=

-

BETHLEN GABOR
Algplersid 2n

UTMUTATO A 2026. EVI VALLASTURISZTIKAI TAMOGATASOK FELHASZNALASAHOZ

Budapest, 2026. marcius " ,,.

Erdélyi Rudoffz%"ﬁ

vezérigazgato
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.



Tartalomjegyzék

1. AlLAIAN0S TENUEIKEZESEK ...v.vevevvevereeerteeeertetetes et e s ss s s s st as b sass et ss s b sse b san st esasssasesscassesrenne 3
2. A tamogatas igénybevételére JOgosultak KBre ...t 3
3. Az Utmutatd rendelkezéseinek alKalMmazasa ...........ccceueveceruciererenniesnssisseiessesssssesassesasesesssssssssnssensecscses 3
4. Adatvédelmi rendelkeZESEK......cuivriieireiecereiieie et e ae e 3
5. TAMOGALOT OKITAL....ccveiciiieiicie et rsser e ec s e e st e e e e st e s ab s b e e e b e s b e e s s son b aabaaba R s e eatenas 4
6. A tAMOGAtAS TOIYOSITASA....ccovviiceriierecceirrtr sttt e st e e s b s e s s r s b s b e e e aes 4
7. MoOdositasi Kérelmek DENYUJTASA.......cceccirieriiirrcrrrnrrerreesrecereesssariss s sssrssssnsssssosssnssssnssssesnsesssnsanss 4
8. KOzZremUKOdE DEVONASA ...ccovverrrrciiiiiiisistn it rrcse et s s as s san s anesbe s snnsenns 6
9. Elszdmolasra vonatkozd altalanos szabalyok ... 6
9.1. A beszamoldval kapcsolatos altalanos informaciok ..o, 6
9.2. A nem elszamolhatd kOIESEZEK KOTE:.....uioeereeereeeieeie ettt s sne e s 8
0.3, EItérés alkalmazhatOsaga ....cccvvevrreirrrivenirreisseeeseeasieeceteseesssecasee e sc s e e snee e s shs s bt st st s bes s ssannsnaese 8
9.4. Az elszamolés folyamata, a beszdmolo benyUjtasa.......ccooecvrcinenrccccrrccsirss e 8
9.5. Szakmai BESZAMOIO......ccoivveiirererriirrnirerrre e e ee ettt ee s e e eab e s st st s e b a e bt e e e 10
9.6. PENZUGYI EISZAMOIAS .....eeiriecrrriiecirrir ettt et e s bbb 13
9.6.1. A pénziigyi elszamoldassal kapcsolatos altalanos informaciok............c..coocvcrniinniiiiiinninn 13

9.6.2. A bizonylatalapu ellendrzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan benytjtando
AOKUMEBNTUMIOK ...t cce e s ee s s e e s e e s s en e s e s ssen s s e e ssre e s esenssbassnnesnsarsssannns 14

9.7. A tdmogatas felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos

€1SZAMOIAST SZADAIYOK .ttt ettt 15
9.7.1. ZAPAAEKOIAS ..........oeeieeeieeeeeeeeeer e ce st sre e e s s sar e ar s ar e e n e r e s s enesete e e a e e e 15
0, 7.2, FOTAILAS......c..eiiveiieieeieeeeite et e estte e ee s e css e e s teeeerasas st sassbea st sasreeassesareaasresasnesasnasonanrsosnersssesesssans 16

9.7.4. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kdvetelmények......cc..cccoveeevnnenne. 20
9.7.5. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok ........ccecveiiiininiiniininnee 21
9.7.6. Szamldkhoz sziikséges SzerzBdesek KOTe........cccouieivmrnmneecrstnintinre st 22
'9,7.7. Koltségek elszamolasat alatamasztd dokumentumok KOre .........coviiinccinniininiveninnnneecnnnn 22
9.8. Adatkezelési NYIlAtKOZat .........ccoccecueeeriererrtrn st 25
10.Pénziigyi kdzremiikbdd szervezet bevonasa esetén az elszamoldsra vonatkozo specialis szabélyok 25
11.Visszafizetési KOTEIEZETISEE ...ccviciiiiiieiiiteeree et ee sttt e e se s e e s et e smn e sre s smeseesrssaeasrs e 26
12.BESZAMOIG EIENGIZESE ....veereiereeee ettt s st sb et b bbb e aes 26
L3.LEZATAS .eeeeuveeeeeecvieaeerrenteersneseratestessestesetassrtaesserastessmaeasasshe e st e et are e aR e e et saRaan e et s renene e et e see e e ene bt e rraas 27
14. EHenBrzéstirési KOTeIEZETISBE . ....cccvivieeereeecieeesrercereccirr s creesssssaresaaresanseanssennessssesssssssreessrnnsss 27
15.Nemzeti szabalyok figyelembevetele ... 27

16.Ugyfélszolgalat @IErNEtESEEE. ....coeuurerreercniecreretet ettt res e ea s sse e nesssessssssssnssaensnanans 27




1. Altaldnos rendelkezések

Jelen Gtmutaté (a tovabbiakban: Utmutaté) a Bethlen Gabor Alapkezelé Kézhaszni Nonprofit
Zartkorien M(ikddé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Alapkezel$) altal a nemzetiségi és egyhazi céld
fejezeti kezelés(i el6iranyzatok kezelésérdl és felhasznalasardl szolé 2/2019. (lll. 19.) TNM rendelet
1. mellékletében meghatarozott vallasturisztikai tamogatasok fejezeti kezelésii el§iranyzatbdl nyujtott
koéltségvetési tdmogatasokra (a tovabbiakban: tdmogatas), és azok Kedvezményezettjeire terjed ki,
amelyek tekintetében az Alapkezel6 kezel6 szervként keriilt kijeldlésre.

A jelen Utmutatdban hasznalt fogalmak értelmezése esetében ,A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. altal
kezelt 2026. évi valldsturisztikai tamogatasokhoz kapcsolédé Altaldnos Szerzédési Feltételek” (a
tovabbiakban: ASZF) cim(i dokumentumban foglaltak alkalmazandék.

Az Utmutatéban a tamogatéi okiratokra vonatkozéan meghatdrozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hianyaban — a tdmogatdsi szerz8désekre, illetve az az alapjan létrej6tt tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazandok.

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore
Az aldbbi szervezetek nyujthatnak be egyedi tamogatasi kérelmet (a tovabbiakban: kérelem):

» 3 lelkiismereti és valldsszabadsag jogardl, valamint az egyhdazak, vallasfelekezetek és vallasi
kozosségek jogallasardl sz616 2011. évi CCVI. térvény 10-11. §-a szerinti egyhazi jogi személyek,
amelyek a statisztikai szamjel elemeirsl és némenklaturairol szolé 21/2012. (IV. 16.) KIM
rendelet 2. melléklete szerinti egyhazi szervezetek valamelyik GFO kddjaval rendelkeznek (GFO
kédok szerint: 551, 552, 555, 556, 557, 558, 559),

= civil szervezetek (GFO kddok szerint: 517, 521, 525, 526, 528, 529, 569),
» hataron tuli egyhazi szervezetek.
3. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazdsa

» Az Utmutatdéban szabélyozott tdmogatasok esetén a tdmogatasi kérelmek kezelése papir alapon
torténik (elektronikus levelezés és nyilvantartas alkalmazasaval).

» A Kedvezményezett értesitése az Alapkezel6 altal kiild6tt egyedi értesités utjan torténik.

» Médositasi kérelmet az Alapkezel6 részére elektronikus levélben és postai uton is be sziikséges
nyujtani. A médositasi Grlap formanyomtatvanya az Alapkezel6 honlapjan, az alabbi linken
elérhetd: https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/

» A beszamold benyujtasa postai tton torténik az Alapkezel6 részére.

4. Adatvédelmi rendelkezések

A tamogatéi okirat kiaddsahoz sziikséges az Adatvédelmi tajékoztaté megismerése és az erre
vonatkozé nyilatkozat kitoltése. Az adatvédelmi tdjékoztatd elérhetd:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/



A Kedvezményezett képvisel8je, a részére a tamogatdi dontés kiértesitésekor e-mail-en megkiildétt
Altalanos nyilatkozat alairasaval nyilatkozik a megismerésrél. A Kedvezményezett kapcsolattartéjanak
kiilon kell nyilatkozatot tennie. Az erre vonatkozo Adatkezelési nyilatkozat szintén e-mail Gtjan kerdil
megkiildésre a Kedvezményezett részére a tdmogatoi dontés kiértesitésekor. A vonatkozd
nyilatkozatot a tdmogatéi okirat kiadasidhoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt, a tamogatasi
déntésrél sz616 értesitésben megadott hataridén beliil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

5. Tamogataéi okirat

A tdmogatas odaitélésének tényét a tamogatdi okirat rogziti. A tdmogatoi okirat kiaddsahoz sziikséges
dokumentumokat, a tdmogatési déntésrél sz6lé értesitésben megadott hataridén belil kell az
Alapkezeld részére megkiildeni a kdvetkez6k szerint:

- Az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehaijtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Avr.) 75. § (2) és (3)-(3a) bekezdéseiben meghatarozott nyilatkozatokat és
dokumentumokat a Kedvezményezettnek a tdmogatoi okirat kiadasanak feltételeként elegendé
elektronikusan benyujtania az Alapkezel6 részére, az Avr.-ben maghatérozottak szerint.

- A tamogatdi okirat kiaddsdhoz sziikséges postai iton megkildendS dokumentumokat az értesité
levélben meghatarozott hataridén beliil kell az Alapkezeld részére benyujtani az alabbi levelezési
cimre:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
Hazai egyhazi és nemzetiségi tamogatdasok igazgatosaga
1253 Budapest, Pf. 52.

Ha a tdmogatdi okirat kidllitadsahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy
hianyos, az Alapkezel6 a tdmogatas igénylGjét hataridé kitlizésével hidnypdtlasra szélitja fel.

Az Alapkezel6 a Kedvezményezett részére tamogatéi okiratot allit ki, ha minden, a tdmogatéi okirat
kibocsatasanak feltételeként elbirt dokumentum, a tamogatasi dontés kozzétételétél vagy a
tamogatasi dontésrél sz6l6 értesités kézhezvételétdl szamitott legkésébb 60 napon beliil hidnytalanul
és hibatlanul rendelkezésre all.

Tamogatéi okirat kiaddsa esetén a tdmogatasi jogviszony a tdmogatéi okirat Kedvezményezettel
torténd kozlésével (elektronikus vagy postai uton térténé megkiildésével és kézbesitésével) jon létre.

A Kedvezményezett a tamogatdi okirat szerinti tamogatasi 6sszeg folyositasaig irasban jelezheti az
Alapkezeld részére a tamogatasi jogviszonytdl térténd elallasi szdndékat. Errél a Kedvezményezett
hivatalos képviselSjének, irasban sziikséges nyilatkoznia (az Alapkezel6 honlapjarol letélthetd elallasrol
sz0616 nyilatkozatban).

6. A tdmogatas folyositasa

A megitélt tamogatast az Alapkezel§ a tamogatoi okiratban meghatarozott hataridében, hatalyos
tamogatdi okirat alapjan, a folydsitashoz sziikséges feltételek teljesiilése esetén folyositja.

7. Médositasi kérelmek benyujtasa

Modositasi kérelem benydjtisdra a megvaldsitasi idészakon bellil van lehetdség. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tdmogatasra vonatkozéan egyszerre csak
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egy elbirdlatlan médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb moédositasi kérelem csak az aktudlis
madositasi kérelem elbirdlasat kévetden nyujthaté be.

A modositasi kérelem kezelése akkor tekinthetd lezartnak, ha minden, az Alapkezel6 altal kért
dokumentum bekiildésre keriilt, és a Kedvezményezett részére az alairt tdmogatoi okirat médositas
megkiildésre keriilt, vagy a Kedvezményezett irasbeli tajékoztatast kapott arrél, hogy a kérelem
tamogatdi okirat médositasat nem igényli.

Azon modositasi kérelmek, amelyek beérkeztek ugyan az Alapkezel6hoz, de az Alapkezel6 altal kért
modon a pontositasokra, hidnypétlasokra az erre vonatkozoé felszélitast kévets 60 napon beliil sem
érkezik valasz, elutasitdsra keriilnek. Ennek tényérSl az Alapkezel6 e-mail Gtjan tajékoztatja a
Kedvezményezettet arra hivatkozva, hogy a mddositasi kérelem elbirdlasahoz sziikséges felszélitasnak
nem tett eleget.

A tdmogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott médosités szerint sziikséges megvaldsitani.
7.1. Médositasi kérelem benytjtasat nem igényld, megengedett eltérések:

= a kdltségterv egyes megnyitott fésorai (A, B vagy C sor a koltségtervben) kdz6tt a tamogatéi
okiratban, illetve annak mellékletét képez§, utoljara elfogadott — hatdlyos — koltségtervben
jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tamogatasi Gsszeghez képest 20%-0s mértéki
eltérés — a tamogatasi cél sériilése nélkiil — megengedett;

» 3 koltségterv fésoron beliili, alsorok kézétti atcsoportositds a tamogatéi okirat modositasa
nélkiil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva és a tamogatasi cél nem
sériil.

= a Kedvezményezett banki kéltségei (kezelési, atvaltasi) és a pénziigyi kbzrem(ikodd szervezet
tamogatas fogadasaval,dvaltasavalés dtadasaval 6sszefiiggésben kdzvetleniil felmerils (banki)
kéltségei egyiittesen a teljes tamogatasi 6sszeg legfeljebb 5%-aig, de legfeljebb 100.000,- Ft-ig
madositasi kérelem benyujtasa nélkiil elszamolhatdak, akkor is, ha azokat a Kedvezményezett
nem is tervezte be a kéltségtervben, azaz nem volt megnyitva a banki kdltségek alsor.

FIGYELEM! A moédositasi kérelem benyujtdsat nem igényl6, megengedett eltéréseket a szakmai
beszdmoléban minden esetben indokolni sziikséges.

7.2. Médositési kérelem benyujtasara van sziikség:

= fsorok kozotti dtcsoportositds esetén, ha az atcsoportositas Gsszege a teljes tdmogatasi
Gsszegéhez képest a 20%-o0s mértéket meghaladja;

= (jj fésor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvaldsitasdhoz elengedhetetlen esetben
nyithatd, megfelelé aldtdmasztassal indokolva;

» {(j alsor nyitasa esetén - csak a tdmogatdsi cél megvalositasdhoz elengedhetetlen esetben
nyithatd, megfelelé alatamasztassal indokolva;

® ha a megvaldsitasi idészak, elszimolasi hatarid6 médositasa lenne indokolt/sziikséges;

* ha a tadmogat6i okiratban meghatdrozott tamogatdsi tartalom, részcél, mfiszaki-szakmai
tartalom valtozdsa (szakmai programban foglalt feladatok mddositasa) lenne
indokolt/sziikséges;

= teljesitési k6zrem(ik6ds bevonasa esetén;

= valtozas bejelentés.



A 7.1. pontban meghatdrozott ,Mddositasi kérelem benyljtasat nem igényl6, megengedett
eltéréseken” kiviil mddositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tamogatdi okiratban vagy annak
elvilaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban, az Alapkezel§ altal jovahagyott kdltségtervben,
illetve szakmai programban foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi szandék esetén. A tamogatoi okirat
csak abban az esetben médosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy moédositott feltételekkel is
tamogathaté lett volna.

A tamogatéi okirat mddositdsa — az dllamhdztartasrél szélé 2011. évi CXCV. térvényben (a
tovabbiakban: Aht.) és az Avr.-ben meghatarozott kivétellel — nem iranyulhat a tdmogatéi okiratban
meghatdrozott 6sszegen feliili tobblet koltségvetési tamogatas biztositasara. A tdmogatdi okirat
mddositasardl a benyujtott kérelem elbiraldsat kdvetéen az Alapkezel6 dont. A dontésrél az Alapkezeld
értesiti a Kedvezményezettet.

A modositasi kérelem elbirdlasat kévetéen nem minden esetben keriil sor a tamogatéi okirat irasbeli
mddositasara. llyen esetben a médositasi kérelem elbiralasardl az AlapkezelG irasbeli tajékoztatast kiild
a Kedvezményezett részére.

A tdmogatdsi cél modositasa legfeljebb egy alkalommal lehetséges az Aht. 53/A. § (5) bekezdése, illetve
az Avr. 95. § (1) bekezdése és 95/B. §-a alapjan, megfelels indokolassal aldtdmasztva. Az Avr. 101/A. §-
a alapjan nyujtott timogatasok esetében a tdmogatasi cél médositasa soran az Avr. 101/A. § (13), (14)
és (15) bekezdése alapjan kell eljarni.

8. Kdzremiikddo bevondsa

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasdba, az Alapkezel6 el6zetes irasbeli
jévahagyasa mellett pénziigyi kdzrem(ikddé szervezetet, illetve teljesitési kozrem(ik6dét vehet igénybe
a koévetkezbk szerint:

e Pénziigyi kbzrem(ikodd szervezet bevonasi szandékarol a Kedvezményezett a tamogatdi okirat
kiadasa elétt koteles tajékoztatni az AlapkezelSt, és megkiildeni a Kedvezményezett és a pénziigyi
kdzremiikodé szervezet dltal tett nyilatkozatokat. A pénzligyi kdzrem(ikodd szervezet is koteles a ra
vonatkozd dokumentumokat benyujtani az Alapkezel6 részére postai Uton egy eredeti példanyban.

¢ Teljesitési k6zremiikodé bevonasi szandékardl a Kedvezményezett a témogatdi okirat kiadasa el6tt
vagy azt kovetden is irdsban nyilatkozik. A tamogatoi okirat kiadasat kovetSen irasbeli médositasi
kérelmet kell benyljtania. A Kedvezményezett és a teljesitési kozremiikédé kozott létrejott
egyuttmikédési megallapodas egy eredeti példanyat postai tton legkésébb a beszamold részeként
kérjik benydjtani. Teljesitési kézrem(ikodd igénybevétele esetén a beszamoldban elfogadhatéak a
Kedvezményezett mellett a teljesitési kozremiikodé nevére és cimére kidllitott szamviteli bizonylatok
is. Ha a Kedvezményezett a tamogatdsi okiratbdl eredd kotelezettsége teljesitéséhez vagy joga
gyakorlasdhoz mas személy kézremiikédését veszi igénybe, az igénybe vett személy magatartasaért
ugy felel, mintha maga jart volna el.

9. Elszamolasra vonatkozo altalanos szabalyok

9.1. A beszamoloéval kapcsolatos altalanos informaciok



A tamogatas felhasznélasardl a Kedvezményezett a tamogatéi okiratban, az ASZF-ben, valamint az
Utmutatéban foglaltak szerint koteles szamot adni

A.) az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé 6sszegli tAmogatas esetén:

A1) szakmai beszamold

és

A2) pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

vagy

B.) a legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegli tamogatas (egyszerdisitett elszamolas) esetén:

B2) az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat a tamogatasnak a tamogatasi cél szerinti,
jogszer( és a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasarol

és

B2) pénziigyi elszdmolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamol6 erre vonatkozé
adatainak megfelel§ kitoltésével és az el6irt dokumentumok megkiildésével hitelt érdemléen igazolnia
kell, hogy a tamogatas rendeltetésszerlien, a tamogatasi déntés szerinti céinak megfeleléen, a
tdmogatdi okiratban, illetve - annak mellékletét képez6 - koltségtervben és szakmai programban (azok
modositasa esetén a legutolsé elfogadott mddositdsban) meghatarozottak szerint keriilt
felhasznalasra.

Amennyiben a szakmai programban t6bb beruhdzasi helyszin kerilt meghatarozasra, a szakmai
beszamoléban beruhdazasi helyszinenként sziikséges bemutatni a felhasznalt tdmogatas 6sszegét és az
abbdl megvaldsitott feladatokat.

A Kedvezményezettnek a tamogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes Gsszegével, illetve amennyiben
6ner6 is bevonasra keriilt, a kett egylittes 6sszegével kell elszamolnia.

A beszamolét az Alapkezel6 altal megadott formanyomtatvanyokban kell 6sszeallitani a 9.2.- 9.7.
pontban meghatarozottak szerint.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tamogatasi 6sszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a fel nem
hasznalt tamogatas 6sszegérdl. (A fel nem haszndlt tamogatas esetén kovetendd eljarast a 11. pont
tartalmazza.)

Ha a Kedvezményezett mar kordbban, a beszamolé benyujtasanak hatarideje el6tt nyilatkozott a fel
nem hasznalt tdmogatasi 6sszegrdl és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltlintetett és visszafizetett
Osszeggel csbkkentett tAmogatasi 6sszeget kell megfelel szamviteli bizonylatokkal alatamasztania.

A beszamolo részeként a pénziigyi elszamolast a kéltségtervben, annak modositasa esetén a legutolsé
elfogadott koltségtervben, koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez kapcsolédd, a
megvaloésitasi idészakban felmeriilt és az elszamolasi hataridGig (amely megegyezik a tamogatas
felhasznélasanak hataridejével) kifizetett, elfogadott - hatalyos - koltségtervben tervezett koltségek
szamolhatdk el.



Teljesitési kbzremiikéd6 bevondsa esetében a Kedvezményezett és a teljesitési kdzremiikbdd kdzott
létrejott egylittmiikddési megdllapodas egy eredeti példanyat legkés6bb postai Uton a beszamolo
részeként sziikséges benyujtani az Alapkezel§ részére. (A teljesitési kozremiikodé bevonasara
vonatkozo szabalyokat a 8. pont tartaimazza, a teljesitési kozrem(ikodd bevonasa esetén a szamlakkal,
szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kévetelményeket részietesen a 9.7.4. pont tartalmazza.)
A beszamolo részeként benyujtando bizonyos dokumentumokat (pl. szamladsszesit, az Gtmutatéban
elGirt kiilénbdz6 nyilatkozatok stb.) a Kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell ellatnia
aldirassal. A torvényes képvisel§ akaddlyoztatisa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat.
Ebben az esetben kozjegyz6 altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyitd erejl maganokirat
benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamol6 elkészitésében
(ez utdbbi esetben az alakszerii meghatalmazdson szerepelnie kell a meghatalmazé és a
meghatalmazott alairasanak és az alairast hitelesit6 két tand nevének, lakcimének, anyja nevének és
aldirasanak). Meghatalmazott személy esetén a meghatalmazast eredeti példanyban postai uton
legkés6bb a beszamoldhoz sziikséges benydjtani.

A meghatalmazashoz minta elérhetd a https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/

9.2. A nem elszamolhaté koltségek kore:

»  visszaigényelhetd altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: AFA);

= alkohol, dohanyaru;

= késedelmi kamat, birsag, kétbér;

»  nyUGjtott tAmogatas, egyéb pénzbeli adomany?;

= pénziigyi teljesitést nem igényld ligyletek (pl. beszamitas, engedményezés, kompenzalas);

= egyéb tdmogatas fel nem hasznalt részének vagy jogosulatlan felhasznaldsabol keletkezett
tartozas visszafizetése;

=  adétartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasok (egyiitt: kdztartozasok);

= kamattartozas kiegyenlitése, hitelkamat;

= perkoltség;

= pénziigyi, finanszirozasi tranzakciokon realizalt arfolyamveszteség;

= jutalom/prémium, végkielégités;

s felel6sségbiztositas kdltségei;

» projektcég egyéb — projekthez kozvetleniil nem kapcsolédé — kdltségei (cégalapitas kéltségei,
tarsasagi ado, stb.);

= 10 millié forintot nem meghaladé tdmogatasok esetén a projekt dokumentdcié osszeallitasara,
az Alapkezel6 altal elirt beszdmoldsi, adatszolgdltatasi, tdjékoztatasi kotelezettségek
teljesitésére, valamint projektmenedzsmentre iranyulé tanacsadésra, kiilsé szolgéltatoval
létesitett jogviszonnyal Gsszefliggd kiadasok.

9.3. Eltérés alkalmazhatésaga
Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabdly kotelezi — a Kedvezményezett
el6zetes tajékoztatdsa mellett — az egyedi tdmogatasokrol benyujtandé beszamolét az itt
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leirtaktél eltéré modon kérje be.

9.4. Az elszamolas folyamata, a beszamolé benyujtasa

1 Adomany alatt olyan pénzbeli juttatast értiink, amelyet az adomanyoz6 ellenszolgéltatds nélkiil juttat.




A Kedvezményezettnek elsd korben az alabbi dokumentumokat sziikséges benyujtani postai Giton egy
eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy altal
alairt, bélyegzdvel ellatott példanyban:

A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladd 6sszegii tamogatas esetén:
A1) a szakmai beszamolét (mellékleteivel egyiitt)
és
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megvaldsitasdhoz kapcsolddo koltségeket igazold pénziigyi elszdmolds dsszesitéjét (a
tovabbiakban: szamladsszesité vagy pénziigyi elszamolasi 6sszesit6).

vagy

B. a legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegli tdmogatas (egyszerdisitett elszamolds) esetén:
B1) a szakmai beszamolé helyett — az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozatot
és
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megvaldsitasahoz kapcsolodd koltségeket igazolé pénziigyi elszamolds Osszesitéjét (a
tovabbiakban: szdmladsszesité vagy pénziigyi elszamolasi 6sszesitd).

Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat” formanyomtatvanyat, a ,Szakmai beszamol6”
formanyomtatvanyat és a ,Pénzligyi elszamolds dsszesit6” formanyomtatvanyat az Alapkezeld az
alabbi elérhetdségen teszi kdzzé:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/

A fenti, A., illetve B. esetben benytjtandé dokumentumok mellett elsé korben benyujtandé tovabbi
dokumentumok:

= az Utmutatd 9.8. pontja szerinti adatkezelési nyilatkozat eredeti, alirt példanya,

* meghatalmazott esetén az Utmutat6 9.1. pontja szerint meghatalmazas eredeti aldirt példanya
(amennyiben a beszamold benyujtasat megel6z6en nem kerilt benyljtasra az Alapkezeld
részére),

®" nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 Kedvezményezett esetén a tamogatasi Osszeg
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe térténd — Utmutaté 9.7.3. pontjaban
elGirtak szerinti atszamitasat aldtdamaszto — banki bizonylat (bankszamlakivonat) masolata,

» teljesitési kdzrem(ikod6é szervezet bevonasa esetén az Utmutaté 9.1. pontja szerinti
egylttmikodési megallapodas eredeti példanya (amennyiben a beszamold benyujtisat
megel&z6en nem keriilt benyljtasra az Alapkezels részére),

= Pénziigyi kozrem(ikodé szervezet bevonasa esetén az Utmutaté 10. pontjaban el@irt
beszamoldhoz benyujtandé dokumentumok.

Levelezési cim:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjuk feltiintetni a timogatdas azonositd szamat!



A legfeliebb 5.000.000,- Ft &sszegli témogatdsok (egyszerlisitett elszamolds) esetén a
Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolds soran a pénziigyi elszamolasi 6sszesitd bekiildésén tul,
tovabbi a tamogatds felhasznéldsat aldtamaszté szamviteli bizonylatok bekiildése csak az Alapkezelé
altal —az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti — bizonylatalapu ellen&rzésre kivalasztott tdmogatasoknal
szitkséges. A bizonylatalapu ellendrzésre kivalasztott tamogatasok esetében az Alapkezelé erre
vonatkozo6 értesité levelet kiild postai lton, illetve e-mailben a Kedvezményezettnek. Ebben az
esetben az Alapkezelé &ltal bekért szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok
masolatanak postai uton torténo megkiildése kételezd.

Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladd osszeg(i tdmogatdsok esetén az Alapkezelé minden tamogatas
pénziigyi elszamolasat — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti — bizonylat alapu ellen&rzés keretében
is vizsgilja. A Kedvezményezettnek az Alapkezel§ altal — az erre vonatkozé (postai uton, illetve e-
mailben kiildott) értesitd levele alapjan — bekért szdmviteli bizonylatok és a hozzdtartozd
dokumentumok masolatanak postai uton torténé megkiildése kotelezo.

A szamviteli bizonylat alapu ellenérzés aléd vont tamogatasok esetében — az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerint — a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitén tiz darabnal kevesebb szamviteli
bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-ét, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellen8rzésbe bevonni Ugy, hogy az ellendrzétt szamuviteli bizonylatok Gsszege elérje az dsszesitén
szerepl6 érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem mindgsiil
hianypétlasi felszolitasnak, azonban az Alapkezel$ a bizonylatok bekérésérél sz6l6 értesitésben mar
tajékoztathatja a Kedvezményezettet az elGzetes ellenbrzés eredményérdl, és a feltart hidnyossagokat
a bizonylatok megkiildésével egyidejlileg a Kedvezményezettnek lehetdsége van pétolni.

Kérjiik, kizardlag az Alapkezeld altal kiildétt Bizonylatbekérd levélben megjeldlt bizonylatok és a
hozzatartozo dokumentumok masolatat sziveskedjenek benyujtani postai Gton.

Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellendrzése sordn tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is
bekérheték. A benyujtasra nem keriil6 szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellendrzés soran is
ellenérizhetdk.

Az ellendrzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan — masodik kdrben — benyujtandé

e

dokumentumokra vonatkozé elGirasokat a 9.6.2. pont tartalmazza.
A szakmai beszamold tartalmi kévetelményeit a 9.5. pont tartalmazza.

9.5. Szakmai Beszamolo

Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladd osszegli tdmogatdsok esetén a szakmai beszamoléban a
Kedvezményezett az Alapkezel§ dltal utoljara elfogadott, érvényes szakmai program és a tamogatasi
cél megvaldsitasarol 6sszefoglald szoveges beszamolét készit.

A szakmai beszamoldnak részletesnek kell lennie és hitelt érdemi6 médon be kell mutatnia a
tamogatott tevékenység megvaldsuldsit. A szakmai beszamoléban felsorolt, megvaldsitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolasban szerepeltetett kéltségekhez.
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A szakmai beszamold Alapkezel§ altali ellendrzése kiterjed annak vizsgdlatara, hogy a tamogatott
tevékenység a beszamolo alapjan megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban a tdmogatott tevékenység megvaldsulasanak bemutatdsa sordn — a
tdmogatott tevékenység jellegétdl fiiggéen — az alabbiakra kell kitérni:

Beruhazas esetén:

rovid mdiszaki leirdsban ismertetni kell a beruhazast, annak megvalésitasi modjat (mire
iranyult, miként valdésult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd, hogyan tértént a kivitelezés);
ismertetni kell a beruhazas sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerzGdésben, illetve eredeti tervben foglaltaktol (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a
sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére);
fotédokumentacidval sziikséges alatamasztani a megvaldsult beruhazast, annak folyamatat (a
beruhdazas el6tti és utani allapotot, a fGbb kivitelezési szakaszokat, takaras el6tti allapotokat);
tovabba fotédokumentacidval sziikséges alatamasztania a kotelez6 arculati elem beruhazas
megvaldsulasanak helyszinén torténé kihelyezését.

Szervezet miikodésének tamogatdsa esetében:

ismertetni kell, hogy a miik6dés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel lattak
el;

be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkorii a szolgaltatas, azt mennyire
ismeri a helyi kbzosség, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a beszamolasi
id6szakban hanyan vették igénybe.

Kirandulas, tabor, zarandoklat esetében:

a megvaldsult program(ok) célja;

a megvaldsult program(ok) helyszine(i);

a megvalosult program{ok) idGpontja (id6tartama);

a megvaldsult program(ok)on résztvevék szama;

a megvaldsult program(ok)on résztvevék kore; ha volt eltérés a szakmai programban tervezett
és a megvaldsitott program(ok) kdz6tt, az eltérések indoklasa;

a megvaldsult program(ok)rél sz6lé rovid, szoveges beszamolonak a szervezet
honlapjén/koz6sségi média elérhetéségén vald kozzétételét igazold internetes elérhetbség
megadasa;

tovabba a Kedvezményezett képviselGjének a szakmai beszamoloban nyilatkoznia kell arrol,
hogy a tamogatott program megvalositasardl, a tevékenységek részletes bemutatasara
alkalmas fotékkal és azokat igazold névsorral, utas listaval vagy jelenléti ivvel rendelkezik és az
azokon szerepl6 személyek (kiskoruak esetén a térvényes képviselGjlk) hozzajarultak a
személyes adataik gy(ijtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatas esetleges helyszini
ellen8rzése soran biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

Rendezvény esetében:

az eredeti miisorterv (litemterv, forgatokonyv stb.) teljesitése, eredménye;
média megjelenés a rendezvényrél;

a fellépdk/el6addk neve, szervezete;

a résztvevik kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt létszama;
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= ha volt eltérés a szakmai programban tervezett rendezvény(ek) és a megvaldsitott
rendezvény(ek) kozott, az eltérések indoklasa, az eltérés mennyiben befolyasolta a tervezett
eredményt, mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét;

= a kézénség miként fogadta az elGadasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a
térsadalmi, szakmai visszhangja;

= tovabba a Kedvezményezett képviselGjének a szakmai beszamoléban nyilatkoznia kell arrdl,
hogy a tamogatott program megvalositasardl, a tevékenységek részletes bemutatasdra
alkalmas fotokkal és azokat igazold névsorral vagy jelenléti ivvel rendelkezik és az azokon
szereplé személyek (kiskoruak esetén a torvényes képvisel6jiik) hozzajarultak a személyes
adataik gytijtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatas esetleges helyszini ellendrzése soran
biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében:

= atematika, a témanként leadott 6rak szama;

= tovabba a Kedvezményezett képviselGjének a szakmai beszamoléban nyilatkoznia kell arrdl,
hogy a tamogatott program megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes bemutatasara
alkalmas fotokkal és azokat igazold névsorral vagy jelenléti ivvel rendelkezik és az azokon
szereplé személyek (kiskoruak esetén a torvényes képvisel6jiik) hozzajarultak a személyes
adataik gylijtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatas esetleges helyszini ellenérzése soran
biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

Tanulmanykészités esetén:
= atanulmany postai tUton torténé bekiildése az Alapkezel6 cimére (egy példanyban);
= a Kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelnokség és az
Alapkezeld felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai uton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:
= Atdmogatott tevékenység megvalositasanak keretében késziilt kiadvanyok (kdnyv, naptar, cd,
dvd) egy példanyat a szakmai beszamolé mellékleteként postai Uton be kell nyujtani az
Alapkezel6 cimére.

Felmérés, vizsgalat esetén:

=  jsmertetni kell réviden a felmérés, vizsgdlat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositasanak teriileteit, rovid oOsszefoglaloban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol kertil publikalasra;

®= az elkésziilt anyag postai Uton torténé bekiildése az Alapkezel6 levelezési cimére (egy
példanyban);

= a Kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelndkség és az
Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai uton, két példanyban).

A szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a Kedvezményezett teljesitette-e
az el6irt nyilvanossag tajékoztatasaval kapcsolatos kételezettségeit.

A tamogatashoz kapcsolédé minden dokumentumon, kiadvdnyon, nyomtatvanyon, honlapon,

valamint rendezvény helyszinén fel kell tlintetni az Alapkezel6 honlapjardl letolthet6 és az egyhazi és
nemzetiségi tamogatasok esetében alkalmazandé hivatalos arculati elemeket.
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Az alkalmazand6 logdkat a https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/ oldalrél
lehet let6lteni minden esetben az adott tamogatasi évre vonatkozéan.

Ha a Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, ugy a kételez6 arculati elemet a helyben szokasos
maddon (pl. helyi hirdet6tablan) teszi k6zzé.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoldja keretében a kotelezé arculati elemre vonatkozo
rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, Ggy az a megitélt tamogatdas 5%-anak
visszavondasat eredményezheti.

Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a tamogatoéi okirat modositasat nem igényld
valtozasok torténtek a tamogatéi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket a szakmai
beszamoléban indokolni kell.

9.6. Pénziigyi elszamolas
9.6.1. A pénziigyi elszamolassal kapcsolatos altalanos informaciok

A tdmogatads kizardlag a tamogatéi okiratban meghatdrozott tamogatasi célra (tamogatott
tevékenységre) hasznalhato fel. A pénzligyi elszamolasban csak azok a kéltségtételek szamolhatok el,
amelyek:
= a3 jovahagyott koltségtervben (illetve annak modositasa esetén az Alapkezeld altal utoljara
elfogadott méodositott kbltségtervben) szerepelnek;
teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezd6 idGpontja, illetve nem
lehet kés6bbi, mint a megvaldsitasi id6szak végsé id6pontja. Ha egy szamla kiallitdsanak datuma
a megvaldsitasi id6szakon kiviil esik, de a szakmai teljesités id6pontja (vagyis pl. a
szamla/szerzGdés/egyéb szamviteli bizonylat &ltal igazolt szolgaltatas-vagy termékvasarlas
teljesiilésének id6pontja) a megvaldsitasi idészakba esik, az elfogadhatd; ha az elszamolni
kivant szamla teljesitési idGszakanak egy része kiviil esik a megvaldsitasi id6szakon (pl.
folyamatos teljesitésii szamlak esetén — kéziizemi dijak, biztositas, bérleti dijak stb.), tgy az
elszamolni kivant koltségeknek csak a megvaldsitasi idGszakra esé, idGaranyos része
szamolhaté el.
= pénzigyi teljesitése (kifizetése) nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi idészak kezd6
id6pontja, illetve nem lehet késGbbi, mint a tdmogatdi okiratban meghatdrozott elszamolasi
hatarid6é (amely megegyezik a tdmogatas felhasznalasanak hataridejével).

FIGYELEM! A pénziigyi elszamolasban megengedett, azaz mddositasi kérelem benyujtasat nem
igénylo koltségtervtdl valo eltéréseket a 7.1. pont tartalmazza.

A pénziigyi elszamolast a benyujtott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni. Amennyiben a
Kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult a tamogatas terhére megvalésitott tevékenységekhez
kapcsoléddan, az elszamolds alapjat az elszamolt bizonylatok netté Gsszegei képezik, ezért a
Kedvezményezettnek ezekkel a (nettd) 6sszegekkel kell elszamolnia. Amennyiben a Kedvezményezett
nem igényel vissza altaldnos forgalmi adét, ugy esetében a tamogatas az AFA megfizetésére is
fedezetet biztosit.
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Az Avr. 102/A. § (1) bekezdése szerint, ha a tdmogatott tevékenység utan AFA fizetési kdtelezettség
keletkezik, a koltségvetési tamogatds 6sszegének fedezetet kell biztositania a tamogatott tevékenység
rendeltetésszerii elvégzése soran a Kedvezményezettre atharitott vagy az altala fizetendd AFA teljes
Osszegére nézve, kivéve, ha a Kedvezményezett az el6zetesen felszamitott vagy a termék beszerzése,
a szolgaltatds igénybevétele utan altala fizetendd AFA levonasara jogosult.

Az Avr. 102/A. § (2) bekezdése szerint, ha a Kedvezményezett a kéltségvetési tamogatas felhasznaldsa
soran a fizetend6 addjabdl ra athdritott vagy az altala megallapitott adét levonta vagy a keletkezd
adoterhet masra atharitotta, a levonasba helyezett, illetve atharitott és a tamogato altal is tamogatott
AFA ©sszegének megfeleld koltségvetési tamogatast koteles a jogosulatlanul igénybe vett
tamogatasokra vonatkozo szabalyok szerint visszatériteni.

9.6.2. A bizonylatalapu ellendrzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolodéan benyujtando
dokumentumok

Amennyiben az Alapkezel6 értesitést kiild tovabbi, bizonylatalapu ellendrzésrdl és az ellendrzéshez
kivalasztott bizonylatok benyujtasarél, az elszamoldashoz postai Gton benyujtandé, az elszamolt
koltségeket alatamaszté dokumentumok kore:

= akoltségeket igazold zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata
(kivételt képez ez aldl az elektronikus szamla, amelyet elektronikusan kell megkiildeni a
vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre a tamogatds azonositojanak
feltiintetésével);

= a3 szamlak, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
masolata;

* a bruttdé 200.000,- Ft értékhatart meghaladd érték(i aru beszerzése vagy szolgdltatas
megrendelésére irdnyulé szerzédés masolata. lrasban kotott szerz6désnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotétt szerzédés
teljesitése érdekében tértént kifizetés 6sszege a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem
vehet6 figyelembe (ha a szamlan — értékhatartél fuggetleniil — hivatkozas szerepel szerz6désre,
megallapoddasra vagy megrendeldre, akkor annak masolata);

= abenyajtandé szamldkhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolodé, kézbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerz6dés esetében a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl késziilt jegyzékonyv
masolata;

» személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzddés, vagy a megbizasi szerz6dés és az
esetleges szerz6dés médositasok masolata (értékhatar nélkiil);

» akiilonb6z6 koltségek egyediségébdl adodo egyéb tobbletdokumentumok masolata, amelyek
alatamasztjdk az adott koltséget (Id. 9.7.7. pont).

FIGYELEM! Indokolt esetben az ellenérzés soran tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhet&k.
A benyljtasra nem keriilé szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran is ellenérizhetok.

FIGYELEM! A koltségek felmerilését igazolé eredeti szamldkat, szamviteli bizonylatokat — abban az

esetben is, ha az elszamolashoz nem kell benyujtani — a Kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni.
(A zaradékolas részletes szabalyait az Utmutaté 9.7.1. pontja tartalmazza.)
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Az elszdmolt  kéltségeket alatamaszté szamviteli  bizonylatokat, dokumentumokat a
Kedvezményezettnek sziikséges nyilvantartania és megériznie az Utmutaté 13. pontjdban leirtak
szerint. A koltségeket aldtamaszté bizonylatok, dokumentumok kérét az Utmutaté 9.7.7. pontja
tartalmazza részletesen.

9.7. A tdmogatas felhasznalasat igazolo szamviteli bizonylatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos
elszamolasi szabalyok

9.7.1. Zaradékolas

A tdmogatas felhasznaldsa soran felmeriilt koltségeket igazold dsszes szamla, vagy azzal egyenértékii
szamviteli bizonylat eredeti példanyat zaradékolni sziikséges akként, hogy az eredeti szamlan, szamviteli
bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott tamogatds azonositdjat, valamint az elszamolni
kivant Osszeget (példaul: ,,......... Ft az EGYH-VTT-26-.......... azonositoszamu tamogatéi okirat terhére
elszamolva”).

Ha elGirasra vagy a koltségtervben rogzitésre keriilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a
zaradék szovege: ... Ft az EGYH-VTT-26-.......... azonositdszamu tamogatodi okirat sajat forrasanak
terhére elszamolva”. Ha a szamla, szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes Gsszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamolasban beallitott tamogatas, illetve sajat forras 6sszegét kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamlat, szamviteli
bizonylatot az elszamolashoz nem kell benyuijtani.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kovetkez6k szerint keriilhet sor:
= A Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a szallito irja
ra a szamlara ,,......... Ft az EGYH-VTT-...... azonositdoszamu tamogatéi okirat terhére
elszamolva” széveget.
Ha a szallité nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szamldra a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben. Ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-
alairassal, akkor a Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus
szamla fébb adatai (szamlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végdsszege és a
szamla végosszegébll a tadmogatds terhére elszamolni kivant osszeg). Amennyiben az
elektronikus szamla az Alapkezel6 altal kildott bizonylatbekérs levélben foglaltak szerint
kivalasztasra kerilt ellenérzésre, azaz benyujtasra a Kedvezményezett a nyilatkozat eredeti
példédnyat postai Gton megklldi az Alapkezel6 részére (Zaradékolasi nyilatkozat). (A
zadradékolasi nyilatkozat sablon elérheté a https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-
tamogatasok/ oldalon.)
Az ellenérzésre (benyujtasra) kivdlasztott elektronikus szamlat (fliggetlenil a zaradékolas maddjatol)
eredeti fajiformatumban (pl.: .pdf) e-mail-ben kell megkiildeni a
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vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre a tamogatdas azonositdé szamanak
feltlintetésével.

9.7.2. Forditas

Minden benyujtott nem magyar nyelv(i szamla, szamviteli bizonylat, egyéb dokumentum tartalmarél
és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelvi (nem hivatalos) forditast kell benyujtania.
A forditdst olvashatéan kell a bekiildend6 bizonylat masolatdra ravezetni, de kiilén lapon,
szamitogéppel szerkesztve is benyujthaté. A forditds pontossiagaért a Kedvezményezettet terheli a
felelésség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelvii szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni,
amely abban az esetben fogadhaté el, ha a magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent leirt,
forditassal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) a Kedvezményezett képviselGjének aldirasat, bélyegzdjét.

9.7.3. A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamlak, szamviteli bizonylatok elszamolasanak

madja
Magyarorszagi
Alkalmazott székhellyel Nem magyarorszagi székhellyel rendelkezd
arfolyamok rendelkezd Kedvezményezettek
| Kedvezményezettek
Utalas
devizaneme: HUF HUF vagy EUR

HUF (A koltségvetési tamogatas terhére elszamolhato koltségeket és a

Elszamolas kéltségvetési tamogatds dsszegét forintban kell megdllapitani, tekintet nélkal arra,
pénzneme hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a kéltségvetési
tamogatas folydsitasat a Kedvezményezett vagy a szallitéo mely pénznemben kéri.)
Elszamolé
arfolyam Az Alapkezel6 a célorszagtdl fiiggetleniil minden tamogatast
(HUF és a magyar forintban (HUF) tart nyilvan.
Kedvezményezett \nem értelmezhetd
székhelye szerinti A tamogatasi Osszeg Kedvezményezett székhelye szerinti
orszag pénzneme orszag pénznemére torténd atszamitdsa az alabbiak szerint
kozotti arfolyam) torténik:
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- Amennyiben a tadmogatdis nem forintban keriil
felhaszndlasra, a Kedvezményezett a tamogatas teljes
Osszegét a jovairast kovets 45 naptari napon beliil koteles
atvaltani a székhelye szerinti orszdg pénznemére és a
székhelye szerinti orszag pénznemében kapott Osszeget
(fliggetleniil attél, hogy milyen pénznemben keriilt
folyositasra) kell figyelembe venni, illetve a beszamolé
részeként az atvaltast tartaimazé bankszamlakivonat
masolatat csatolni kell a beszamolohoz. Amennyiben
tobbszori atvaltas tortént (pl. egydsszegli tdmogatasi elbleg
tobb részletben toérténd atvaltdsa, vagy tobb részletben,
Utemezetten kapott tdmogatasi el6leg) a tamogatasi 6sszeg
atvdltasanak datumaként az elsé atvaltas napja, mig
elszamolasi arfolyamként a tényleges atvaltasok sorén
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam
(vagyis a tényleges atvaltasok alkalmaval a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemében kapott teljes dsszeg
és a tamogatds teljes HUF oOsszege alapjan szamitott
atlagarfolyam) régzitendd. Az atvaltast tartalmazé banki
atvaltasi bizonylatot csatolni kell a beszamoléhoz. Ha tébb
részletben tortént a tamogatas atvaltasa, akkor a
Kedvezményezett az atvaltasat minden konverzié esetén
koteles igazolni banki atvaltasi bizonylattal.

Amennyiben a tamogatds nem forintban keril felhasznalasra
és a Kedvezményezett nem, vagy 45 naptari napon tul
valtotta 4t a tamogatasi 6sszeget a székhelye szerinti orszag
pénznemére: a tamogatasi 0Osszeg Kedvezményezett
szamlajan torténd jovairas napjan érvényes Magyar Nemzeti
Bank (a tovabbiakban: MNB) ltal kdzzétett kbzéparfolyamot
kell  figyelembe  venni az  atszamitas soran.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

- Abban az esetben, ha Kedvezményezett mar elére tudja,
hogy a tdmogatasbdl bizonyos kiadasokat nem a székhelye
szerinti orszag valutdjdban/devizijaban fog teljesiteni,
mddjaban all, hogy csak a tdmogatas ezen d&sszeggel
cs6kkentett részét valtja at a székhelye szerinti orszag
pénznemébe.

Kérpataljai Kedvezményezettek esetében a 45 naptari
napon belili atvaltasi kotelezettség nem &Il fenn. A
tamogatas oOsszegének a Kedvezményezett székhelye
szerinti orszag pénznemébe torténd atvaltdsa esetén az
elszdmolasi arfolyamot az aldbbiak szerint van lehetGség
meghatarozni:

a.) A tényleges (banki) atvaltasi bizonylaton szereplé
banki jévairas/atvaltas értéknapjan alkalmazott arfolyammal
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szlikséges elkésziteni a beszamoldt. Amennyiben tébbszéri
atvaltas tértént a tamogatasi 6sszeg atvaltasanak napjaként
az els6 atvaltds napja, mig elszdmolasi arfolyamként az
atvéltasok soran alkalmazott arfolyamok alapjan egy
szamitott atlagarfolyam (vagyis a tényleges atvaltasok
alkalmaval a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénznemében kapott teljes 6sszeg és a tamogatas teljes HUF
Osszege alapjan szamitott atlagarfolyam) régzitendd. Az
atvaltast tartalmazé (banki) atvaltasi bizonylatot csatolni kell
a beszamoldhoz. Ha a Kedvezményezett tobb részletben
valtotta at a tdmogatas Gsszegét, akkor a Kedvezményezett
az atvaltdsat minden konverzié esetén kételes igazolni
(banki) atvaltasi bizonylattal.

vagy

b.) A tamogatasi Osszeg Kedvezményezett szamlajan
térténd jovairas (illetve pénziigyi kézrem(ikodd szervezet
bevonasa esetén a tamogatasi Osszeg Kedvezményezett
részére tortént igazolt ataddsa) napjan érvényes MNB
kézéparfolyam is figyelembe veheté az elszamolasi arfolyam
meghatdarozasakor. (http://www.mnb.hu/arfolyam-
lekerdezes).

- Amennyiben az orszag valutaja nem konvertibilis |
(diaszpdra orszagai) és a Kedvezményezett nem 45 naptari
napon beliil valtotta 4t a tamogatasi Gsszeget, abban az
esetben az elszamolds soran a havonta jegyzésre kerild, az
MNB hivatalos devizalapjan nem szereplé egyéb arfolyamok
listajaban kozétett arfolyamot kell figyelembe venni. Az
arfolyam adatainak online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-
informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-lekerdezese/az-
mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-
arfolyamok)

- Utéfinanszirozas esetén: A tamogatasi dontés napjan
érvényes MNB altal kozzétett kozéparfolyamot (HUF/
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénzneme) kell
figyelembe venni.

Mas orszag Avr. 93. § (4)| Mas orszag pénznemében (nem HUF és nem is al
pénznemében |bekezdésének Kedvezményezett székhelye szerinti orszdg pénzneme)
(nem HUF és nem | megfelelGen: A | kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
isa forinttol eltérd | végbsszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség
Kedvezményezett | pénznemben 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt fizikai
székhelye szerinti | kidllitott szamla, | teljesités idGpontjaban érvényes, az MNB 4dltal kdzzétett
orszag szamviteli bizonylat | kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, az MNB Altal
pénzneme) esetében annak | nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli
kidllitott szamlak, végdsszegét és az|bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett
szamviteli arra tekintettel | k6zéparfolyamon kell euréra atvaltani. (Amennyiben a fizikai
bizonylatok elszamolhaté koltség | teljesités napja a szamlan nincs feltlintetve, ugy a fizikai
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esetén
alkalmazandé
arfolyam

Osszegét a szamlan,

szamviteli
bizonylaton
megjelolt
teljesités
id6épontjaban
érvényes, az MNB
altal kozzétett
kdzéparfolyamon
kell forintra
atszamitani, az MNB
altal nem jegyzett
pénznemben
kidllitott
szamviteli bizonylat
esetén az Eurdpai
Kézponti Bank altal
kozzétett
kézéparfolyamon
kell eurdra atvaltani.
(Amennyiben a fizikai
teljesités napja a
szamlan nincs
feltlintetve, ugy a
fizikai teljesitést
igazold egyéb
szamviteli
bizonylaton
atadas-atvételi
elismervény,
teljesitést igazold
dokumentum  stb.)
szereplé teljesitési
datumot kell
figyelembe venni. Ha
a fizikai teljesités
napja mas szamviteli
bizonylatbdl nem
megallapithato,
akkor a szamlan
feltliintetett datumot
kell figyelembe
venni.

fizikai

szamla,

(pl.

teljesitést igazold egyéb szamviteli bizonylaton (pl. atadas- |
atvételi elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.)
szerepl6 teljesitési ddtumot kell figyelembe venni. Ha a fizikai
teljesités napja mas szamviteli bizonylatbdl nem
megallapithatd, akkor a szamlan feltiintetett datumot kell
figyelembe venni.

Forintban
kiallitott szamla,
szamviteli
bizonylat, ha a
Kedvezményezett

nem értelmezhetd

A szamla, szamviteli bizonylat forint értékét kell figyelembe
venni.
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nem
Magyarorszagon
rendelkezik
székhellyel

9.7.4. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Kiallitas datuma és teljesités datuma
Csak olyan koltséget igazold szamlak, szamviteli bizonylatok fogadhatéak el, amelyeken a (szakmai)

1111111

beszamold benyujtasanak hataridejéig (amely megegyezik a tamogatas felhasznalasanak hataridejével)
kifizetésre kertilt.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitasanak datuma a megvaldsitasi idészakon kiviil esik, de a
szamlan, szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités id6pontja a megvalésitasi id6szakba esik, az
elfogadhaté.

Amennyiben a (szakmai) teljesités napja a szamlan, szamviteli bizonylaton nincs feltiintetve, tgy a
(szakmai) teljesitést igazold egyéb szamviteli bizonylaton (pl. szerzédés, atadas-atvételi elismervény,
teljesitést igazolé dokumentum stb.) szerepl§ teljesitési ddtumot kell figyelembe venni. Ha a (szakmai)
teljesités napja mas szamviteli bizonylatbdl nem megallapithatd, akkor a szdmlan feltiintetett szamla
kidllitdsanak datumat kell figyelembe venni.

Amennyiben a szamldn, szamviteli bizonylaton teljesitési id6szak, illetve szamlazott idészak kertilt
meghatarozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt kéltségb6l csak a megvaldsitasi
id6szakra esd, id6aranyos része szamolhaté el, amit aranyositassal kell megallapitani.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A Kedvezményezett vagy — teljesitési kozrem(ik6dé bevondsa esetén — a teljesitési kézremiikodd
nevére és cimére kidllitott szamla, szamviteli bizonylat szdmolhaté el.

A Kedvezményezett vagy — teljesitési kdzrem(ik6d6 bevonasa esetén — a teljesitési kézrem(ikods
szervezet képviseletére jogosult személy nevére és cimére kidllitott szamla, illetve szamviteli bizonylat
nem elszamolhato.

Nem elszamolhaté az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat —a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény,
targyi eszk6z karton, eszkoz-nyilvantartdsi bizonylat kivételével -, amelynek kiallitdja a
Kedvezményezett.

Teljesitési kozrem(ik6dé igénybevétele esetén nem szdmolhato el a teljesitési kézremiik6dé dltal
kiallitott szamla, mivel nem min8sil teljesitési kozremiikédének, akit6l a Kedvezményezett a
tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran szolgaltatast vagy drut vasarol. Nem szamolhaté el olyan
koltség sem, ahol a szamlan szerepld kidllité a Kedvezményezett, a vevé pedig a teljesitési
kozremiikodéd.

A szamlat elektronikus Uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizardlag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A kedvezményezettnek az
eredeti elektronikus szdmla zdradékoldsat a 9.7.1. pontban leirtak szerint kell elvégezni.
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A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szamldval egy tekintet ald es6, az altalanos forgalmi adétdl sz6l6 2007. évi
CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbité szamila),
illetve az eredeti szamla sztornirozdsaval és egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésii szamla korrekcidja végezhetd el és akkor szabalyos, ha a kibocsato
minden szamlapéldany begy(jtése mellett a szdmlan szerepld hibds adatot egy vonallal athizza agy,
hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szamlara — a javitas datumaval
és a javitast végzd (javitasra jogosult) személy alairdsaval egyiitt — felvezeti.

Helyesbité szamlaval torténd korrekcio esetén az eredeti szamla a helyesbité szamlaval egyitt
fogadhat6 el. A helyesbits szamla adattartalmat az AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatarozza meg.

A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Uj szamla masolatat
vagy a helyesbité szamla masolatat is be kell nydjtani.

Eldleg elszamolasa

El6legrél kibocsatott szamviteli bizonylat pénzligyi elszamolas részeként t6rténé benyujtasa esetén csak
a hozza kapcsolodo pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy végszamla masolataval
egyltt szamolhaté el. Az el6legrél kibocsatott szamla és a végszamla teljesitési idGpontja is csak a
megvaldsitasi idészakon beliil fogadhaté el.

9.7.5. Pénaziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénzigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat masolatat is csatolni kell.

A szamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
= aKedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a pénzeszk6zOkrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrdl a
Kedvezményezett altal vezetett kbnyvviteli nyilvantartas (id6szaki pénztarjelentés).

Atutaléssal, vagy bankkartyaval térténd kiegyenlités esetén:
= pénzigyi intézmény altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
= internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyito- és zaro egyenleget is, vagy
= apénzligyi intézmény igazoldsa az atutalas teljestilésérdl.

Egyszeres konyvvitel esetén: naplofékonyv.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem allapithaté meg
egyértelm(ien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénzigyi teljesitését igazolja, akkor a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell a 9.7.1. pontban leirtak szerint.

A kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* a bizonylat sorszama,
= a bizonylat kibocsatdjanak neve, cime és addszama,
=  apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg,
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a kifizetés id6pontja,
a kifizetés jogcime,
a pénztaros és az atvevé alairasa.

9.7.6. Szamlakhoz sziikséges szerz6dések koére

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a brutto 200.000,- Ft értékhatart
meghalado értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dést kizarolag
irdsban kéthet. irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nydjtani az ellenérzésre megjelélt szamlat, szamviteli bizonylatot
alatamasztod szerzédést,

ha a tamogatas terhére elszdmolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak,

személyi jellegi raforditasok esetén,

bérleti dijak esetén,

ingatlan vasarlasa esetén,

ha nem szamlaképes személytdl térténik a termék vagy szolgaltatas beszerzése,
tovabbszamlazott koltség (kbzvetitett szolgaltatas) esetén.

9.7.7. Koltségek elszamolasat alatamaszté dokumentumok kore

Személyi jellegli kiadasok esetén:

munkaszerz6dés vagy megbizasi szerz6dés madsolata (értékhatartél fliggetleniil kotelezd
benytjtani);

zaradékolt kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) masolata — bérkoltség
vagy szamfejtett megbizasi dij esetén;

pénzligyi teljesitést igazold bizonylat masolata;

a munkavallalot és a munkaltatét terhel6 addé és jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok masolata.

Anyagbeszerzéssel, illetve igénybevett szolgdltatasokkal 6sszefiiggd kiadasok esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat masolata;

szerzGdés vagy visszaigazolt megrendelés masolata brutté 200.000,- Ft értékhatart meghaladé
aru vagy szolgdltatas beszerzése esetén.

Programokhoz kapcsolodé koltségek esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

brutté 200.000,- Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelé masolata;

egyéb, az adott koltség tamogatott programhoz valé kapcsolédasat igazold dokumentumok,
mint a programra sz0lé6 meghivé, plakat, szordlap (e-mail vagy weblaprdl link vagy
képernyéfotd), ;

a program megvaldsitasat alatdmasztd valamint a nyilvdnossagra és tdjékoztatasra vonatkozé
kovetelmények teljesitését alatamaszto fényképes dokumentacio.
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Uzemanyag koltség esetén:

zaradékolt szamla masolata;

pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

forgalmi engedély masolata;

az utnyilvantartast igazold bizonylat (pl. menetlevél, fuvarlevél) masolata.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az ttnyilvantartas alapjan legfeljebb a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal
kozzétett, a hasznalat id6pontjaban érvényes fogyasztdsi norma szerinti kéltség szamolhato el.

Utazasi-, kikiildetési koltség esetén:

zaradékolt kikiildetési rendelvény masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat masolata;

a felhaszndlt Gzemanyag aranak igazolasa (lizemanyag vasarlasarél szamla/nyugta vagy
Uizemanyag hivatalos aranak dokumentum alapu igazolasa, lizemanyag kartya hasznalata esetén
az dsszevont iddszaki kimutatas);

tomegkozlekedési eszkéz tamogatott tevékenység érdekében tortént haszndlata esetén a jegy
vagy bérlet masolata. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal
kozzétett, a kikildetés id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti k6ltség, valamint sajat
tulajdont személygépkocsi hasznalata esetén 15 Ft/km Aaltalanos személygépkocsi-
normakoltség szamolhato el.

Eszkozbeszerzés (targyi eszkoz és immaterialis javak vasarlasa) esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata brutté 200.000,- Ft értékhatart meghaladé
aru beszerzése esetén (maganszemélyt6l torténdé vasarlas esetén — szamla hidnydban,
értékhatartol fliggetlenil — zaradékolt szerz6dés elektronikus masolata);

targyi eszkoz karton, allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat, vagy eszkéz-nyilvantartasi
bizonylat masolata;

eszk6zbeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozo
kovetelmények megfelel6 teljesitését alatamasztod fényképes dokumentacio.

Gépjarmiibeszerzés esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat masolata (csak jogi személyt6!
térténd vasarlas esetén sziikséges);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

az adasvételi szerz6dés masolata (természetes személytsl t6rténd vasarlas esetén — szamla
hianyaban — a zaradékolt adasvételi szerz6dés masolata);

targyi eszkoz karton, dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat
masolata;

forgalmi engedély masolata (a gépjarm( tulajdonosdnak és {izembentartéjanak is a
Kedvezményezettnek kell lennie);

térzskényv masolata;

ha a gépjarm(i ki van adva hasznalatra, az lizembentartoi megallapodas masolata;

a gépjarmiibeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvanossagra és tdjékoztatisra vonatkozé
kdvetelmények teljesitését aldtamaszté fényképes dokumentacid.

Ingatlanon végzett épitéssel, illetve feltjitassal kapcsolatos koltségek esetén:
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zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

tulajdoni lap (90 napnal nem régebbi) masolata;

brutté 200.000,- forint felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeié masolata;

ha az ingatlanberuhdazashoz kapcsoléddan van miiszaki ellenérzés, akkor a miszaki ellendr altal
elfogadott szamla, és/vagy a miiszaki ellendr igazolasa a teljesitésrdl;

teljesités igazolds masolata;

allomanyba vételi (aktivaldsi) bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat; folyamatban 1évé
beruhazas esetén részletes f6kényvi szamla analitika masolata; nem engedélykételes beruhazas
esetén miiszaki dtadas-atvételi jegyz6konyv, valamint a teljesitésrél miszaki ellendri igazolas
masolata;

engedélykoteles beruhazas esetén épitési engedély masolata;

engedélykoteles beruhdzas esetén - amennyiben a tdmogatott tevékenység erre iranyul, a
befejezett beruhazast kbvetben - jogerds hasznalatbavételi engedély masolata;

mikodési engedély masolata (ha engedélykoteles);

orokségvédelmi vagy egyéb engedély masolata (ha engedélykételes);

nem engedélykételes ingatian beruhdzas esetén miuiszaki atadas-atvételi jegyz6kényv
elektronikus masolata;

fotédokumentacié a megvalésult beruhazasrél, annak folyamatardl (a beruhdazas el6tti és utani
allapotrél);

amennyiben a beszamolé benyGjtasdt megel6z6en nem keriilt benydjtisra: nem a
Kedvezményezett kizardlagos tulajdonadban lévé ingatlanon térténd épitkezés, feldjitas esetén
az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos(ok), tulajdonostars(ak) hozzajaruld
nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel koététt megallapodds masolata, amelyben a
tulajdonos(ok), tulajdonostdrs(ak) hozzajarul(nak) az ingatlan Kedvezményezett részére
legaldbb a témogatéi okiratban és/vagy az ASZF-ben meghatarozott fenntartasi idGre torténd
hasznalatahoz és hozzajarul{nak) az ingatlanon végzett atalakitashoz.

Ingatlan vasarlasa esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata (csak jogi személytdi
torténd vasarlas esetén sziikséges);

amennyiben a beszamold benyujtasiat megel6z6en nem keriilt benyujtasra: addsvételi szerz6dés
masolata (ha maganszemély az eladd és nem dllitott ki szamlat, akkor a zaradékolt adasvételi
szerz6dés masolata - értékhatartdl figgetleniil sziikséges benyujtani);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

az érintett ingatlan 90 napnal nem régebbi tulajdoni lapjanak masolata, ahol legaldbb széljegyen
szerepel a Kedvezményezett, mint 0j tulajdonos;

az ingatlan vasarlas megvalésitasat, valamint a nyilvdnossagra és tajékoztatasra vonatkozé
kovetelmények teljesitését alatdamaszto fényképes dokumentacio.

Ingatlan bérlésével kapcsolatos koltségek esetén:

bérleti szerz6dés masolata (értékhatartol fliggetleniil sziikséges);

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat masolata (ha maganszemély a
bérbeadé és nem Allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerz6dést kell zaradékolni);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata.
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9.8. Adatkezelési nyilatkozat

A Kedvezményezett a beszamold benyujtasaval egyidejlileg koteles a ,,NYILATKOZAT a tamogatashoz
kapcsolédé beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatdsanak igazolasarol”
elnevezésii dokumentumot is a beszamolé mellékleteként megkiildeni az Alapkezel§ postai cimére.

A nyilatkozat elérheté az alabbi feliiletrdl:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatvedelmi t
ajekoztatasarol.pdf

A https://begazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliiletr6l tovabba elérhetéek az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszévegek.

” z

FIGYELEM! A nyilatkozat benyujtisa a beszamol6 Alapkezelé altali elfogadasanak feltétele.
Tajékoztatjuk, hogy az adatvédelmi tdjékoztatdsok mintadokumentumai nem kételezGen
alkalmazandéak az adatvédelmi tajékoztatas soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére t6rténd ataddsaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl sz616 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (GDPR)
meghatarozott kovetelményeknek.

10. Pénzugyi kézrem(ik6dd szervezet bevonasa esetén az elszamoldsra vonatkozé specidlis
szabalyok

A pénzigyi kozremiikod6 szervezet a szamladjara beérkezé tamogatas fogaddasaval és atadasaval
bsszefliggésben kozvetleniil felmerilé banki koltségekkel (kezelési, atvaltasi) csokkentett osszegét
koteles igazoltan atadni a Kedvezményezett részére.

A tamogatds fogadasaval, illetve atadasaval Gsszefiiggésben a beszamold részeként benyujtando
dokumentumok:

* atamogatas pénziigyi kzrem(ikodé szervezet bankszamlajara torténd beérkezésérdl fizetési
szamlakivonat vagy fizetési szamla igazolas masolata;

» a Kedvezményezett részére atadott/ Kedvezményezett bankszamldjan jovairt - tdmogatasi
Osszeget igazol6 fizetési szamlakivonat/fizetési szamla igazolds vagy atadas-atvételt igazold
jegyz6konyv masolata;

= atamogatas Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe térténd atvaltasrol szolé
bizonylat masolata (amennyiben a Kedvezményezett nem a tdmogatdsi 6sszeg részére tortént
igazolt atadasa napjan érvényes MNB koézépdrfolyammal hatarozza meg az elszamold
arfolyamot a pénziigyi elszémolési 6sszesitében (ld. részletesen: Utmutaté 9.7.3. pont); a
tamogatas fogadasaval, atvaltasaval és atadasaval kapcsolatos bankkéltsége(ke)t igazolo fizetési
szamlakivonat masolata.

= A pénziigyi kézremiik6dé szervezet tamogatds fogadasadval, atvaltasdval és atadasaval
Osszefliggésben kozvetlenil felmerdld bankszémlakivonattal igazolt banki koltségei
elszdmolhatéak a tdmogatas terhére. A Kedvezményezett banki koltségei (kezelési, atvaltasi) és
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a pénziigyi koézrem(ikddé szervezet tdmogatds fogadasaval, atvaltasaval és &atadasaval
bsszefliggésben kézvetlendil felmerils banki kéltségei egyiittesen a teljes tdmogatési 6sszeg
legfeljebb 5%-dig, de legfeljebb 100.000,- Ft-ig moédositasi kérelem benydjtasa nélkiil
elszamolhatdak, akkor is, ha azokat a Kedvezményezett nem is tervezte be a kéltségtervben,
azaz nem volt megnyitva a banki kéltségek alsor.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysért6 vagy nem rendeltetésszer( felhasznalasa,
illetve a tamogatds visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhaszndlt tdmogatast, tovabba a
Kedvezményezett dltal fel nem haszndlt tdmogatasi 6sszeget a Kedvezményezett kdteles a visszafizetni.

A Kedvezményezett a tamogatasi 6sszeg folydsitasa utan kezdeményezheti a tdmogatas egészérél vagy
valamely részérél valé lemonddst a https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/
honlaprél let6lthetd ,,Fel nem hasznalt tamogatasrol sz616 nyilatkozat” dokumentum kitdltésével és
annak bekiildéséve! postai uton és elektronikus Uton a vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu email-
cimre. A visszafizetést a tdmogatdi okiratban megadott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a
kézlemény rovatban fel kell tlintetni a tdmogatds azonositdszamat. A fel nem hasznalt tdmogatdsrol
sz0l6 nyilatkozat mellett a visszautaldsrol szold terhelési értesité (bankszamlakivonat) tdmogatasi
azonositoval elldtott masolatat is sziikséges postai Uton és elektronikusan megkiildeni az Alapkezel8
részére. Nem terheli ligyleti kamatfizetési kotelezettség a Kedvezményezettet az éltala fel nem
hasznalt tamogatasi 6sszeg visszafizetése sordn, ha a Kedvezményezett a taimogatott tevékenységet a
rendelkezésére bocsatott tdmogatasi Gsszeg kisebb mértékii felhasznalasaval és teljes mértékben
valgsitotta meg a tamogatott tevékenység id6tartaman beliil.

Az allamhaztartds kézponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv kedvezményezettet és
valamennyi olyan kedvezményezettet, aki a kdltségvetési tamogatas célja szerinti kiadasokat az Aht.-
ban foglaltak szerint kizardlag a Kincstarnal vezetett fizetési szamlajardl teljesitheti, kamatfizetési
kotelezettség nem terheli.

12. Beszamolo ellendrzése

Az Alapkezeld a beérkezést kdvetSen megvizsgalja a beszdmolét, majd értesiti a Kedvezményezettet
annak elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossag esetén legfeljebb 15 napos
hataridével hidnypotlasra szélitja fel.

A beszamold elbiralasa soran az Alapkezel6 a kdvetkezé dontéseket hozhatja:
= 3 beszamoldt elfogadja,
®  a beszamolét elutasitja,
* abeszamolot részlegesen elfogadija.

A beszdmol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megdllapithatd a szerz6désszer( teljesités, az elfogadott
beszamolo igazolja a tdamogatas céljanak megvaldsulasat.

A beszamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatdssal valé beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzGdésszegést kovetett el.
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A beszamold részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benydjtott beszamolé alapjan a tamogatasi cél
megvaldsulasara csak részben keriilt sor, vagy a tamogatasi cél megvalésult, ugyanakkor az elszamolt
koltségek csak részben igazoltak (megfelelGen).

13. Lezaras

A tamogatott tevékenység lezdarasa a beszdmol6 Alapkezel6 altali elfogaddsat kdvetben torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamol6é részben keriil elfogadasra, és a Kedvezményezett az
ebbél ad6dé visszafizetési kotelezettségét szerzdésszer(ien teljesitette).

A tamogatott tevékenység lezarasardl az Alapkezeld postai Uton értesiti a Kedvezményezettet.
FIGYELEM! A tdmogatdssal kapcsolatos minden szerzédést, bizonylatot és mas okiratot a beszamolé
Alapkezel§ altali elfogadasatdl szamitott 10 évig kételes a Kedvezményezett megdrizni.

14. Ellendrzéstlirési kotelezettség

A tadmogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tdmogatas felhaszndldsat az Alapkezel6, a
Miniszterelnékség, valamint a jogszabaly alapjdan arra jogosult mas szervezetek (az Allami
Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal stb.) ellenérizhetik. Az ellen6rzések lefolytatasara a
tdmogatasi dontés meghozatalat, a tamogatdi okirat kiadasat megel6z6en, a koltségvetési tamogatds
igénybevétele alatt, a tAmogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamolé
elfogadasat kovets ot évig keriilhet sor. A Kedvezményezett koteles az ellenérzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatast és segitséget megadni, a
kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellenérzést lehetévé tenni.

15. Nemazeti szabalyok figyelembevétele

Ha a nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
jogszabalyai masképp vagy nem irnak el6 kotelezGen olyan feltételeket, amiket a magyar jogszabalyok,
illetve az Utmutatd el6irnak, és emiatt nem lehet betartani az Utmutaté valamely elemét, akkor errdl
a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell, és a nyilatkozathoz mellékelnie kell a vonatkozé ellentétes
jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi forditasat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekben a tdmogatéi okirat, az ASZF, valamint a vonatkozé
magyar jogszabalyok, illetve a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag jogszabalyai az iranyadok.

16. Ugyfélszolgalat elérhet&sége

Az Alapkezel6 a tdmogatasok kezelésére vonatkozoan elektronikus és telefonos ligyfélszolgalatot tart
fenn.

Tamogataskezeléssel kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: vallasturisztika@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5300, az Alapkezelé honlapjan elérhetd telefonos ligyfélszolgalati id6pontokban:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolassal kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795-4660, az Alapkezel6 honlapjan elérheté telefonos ligyfélszolgdlati id6pontokban:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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