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1. Altalanos rendelkezések

Jelen Utmutaté (a tovabbiakban: Utmutaté) a Bethlen Gabor Alapkezelé Kézhasznii Nonprofit
Zartkor(ien M(ikod6 Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: Alapkezels) ltal a nemzetiségi és egyhazi célu
fejezeti kezelés(i elGiranyzatok kezelésérél és felhasznalasardl sz616 2/2019. (1. 19.) TNM rendelet 1.
mellékletében meghatdrozott vallasturisztikai tdmogatdsok fejezeti kezelésii elGiranyzatbdl nyljtott
kéltségvetési tamogatasokra (a tovabbiakban: tdmogatas), és azok Kedvezményezettjeire terjed ki,
amelyek tekintetében az Alapkezel kezel& szervként keriilt kijelélésre.

Az Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése esetében az Alapkezel$ altal kezelt 2025. évi
vallasturisztikai tamogatdsokhoz kapcsolédé Altaldnos Szerzédési Feltételekben (a tovabbiakban:
ASZF) foglaltak alkalmazandék.

Az Utmutatoban a tamogatdi okiratokra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések - eltérd
rendelkezés hianydban — a tdmogatési szerzédésekre, illetve az az alapjan létrejott tamogatdsi
jogviszonyra is alkalmazandék.

2. A tdmogatds igénybevételére jogosultak kore
Az alabbi szervezetek nydjthatnak be egyedi tdmogatasi kérelmet (a tovabbiakban: kérelem):

* a lelkiismereti és valldsszabadsag jogérdl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi
kdz6sségek jogalldsarol sz616 2011. évi CCVI. térvény 10-11. §-a szerinti egyhazi jogi személyek,
amelyek a statisztikai szamjel elemeirél és némenklaturéirél sz6l6 21/2012. (IV. 16.) KIM
rendelet 2. melléklete szerinti egyhazi szervezetek valamelyik GFO kédjaval rendelkeznek (GFO
kédok szerint: 551, 552, 555, 556, 557, 558, 559),

* civil szervezetek (GFO kodok szerint: 517, 521, 525, 526, 528, 529, 569),
= hatdron tuli egyhazi szervezetek.
3. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazdsa

* Az Utmutatdban szabdlyozott tdmogatésok esetén a tamogatasi kérelmek kezelése papir alapon
tortenik (elektronikus levelezés és nyilvantartas alkalmazésaval).

= AKedvezményezett értesitése az Alapkezeld altal kiild6tt egyedi értesitéssel térténik.

* Modositasi kérelem benydjtasat az Alapkezel§ részére elektronikus levélben és postai Gton is

meg kell tenni. A médositasi Grlap formanyomtatvanya az Alapkezel6 honlapjan, az al4bbi linken

elérhetd:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/

A beszamolé benyujtésa postai uton torténik.

4. Adatvédelmi rendelkezések

A tamogatdi okirat kiaddsdhoz sziikséges az Adatvédelmi tajékoztaté megismerése és az erre
vonatkozé sz616 nyilatkozat kit6ltése. Az Adatvédelmi tajékoztaté és az Adatkezelési nyilatkozat e-mail
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utjan keriil megkiildésre a Kedvezményezett és sziikség szerint a Kedvezményezett kapcsolattartéja
részére a tdmogatdi déntés kiértesitésekor. A vonatkozé nyilatkozatot a tdmogatdi okirat kiadisahoz
sziikséges dokumentumokkal egyiitt, a témogatdsi déntésrél sz616 értesitésben megadott hataridén
beliil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

5. Tamogatdi okirat

A tamogatas megitélésének tényét a tdmogatai okirat régziti. A timogatéi okirat kiaddsshoz szlikséges
dokumentumokat, a tdmogatasi ddntésrél sz6l6 értesitésben megadott hataridén beliil kell az
Alapkezeld részére megkiildeni.

Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtésardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Avr.) 75. § (2) és (3)-(3a) bekezdéseiben meghatdrozott nyilatkozatokat és
dokumentumokat a Kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat kiaddsanak feltételeként elegendd
elektronikusan benyujtania az Alapkezelé részére.

A tamogatéi okirat kiaddsahoz sziikséges postai dton megkiildendé dokumentumokat az értesits
levélben meghatdrozott hataridén beliil kell az Alapkezel§ részére benydjtani az alabbi levelezési
cimre:
Bethlen Gabor Alapkezel§ zrt.
Hazai egyhazi és nemzetiségi tamogatasok igazgatosiga
1253 Budapest, Pf. 52.

Ha a tdmogatdi okirat kiallitdséhoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem &ll rendelkezésére vagy
hidnyos, az Alapkezel6 a tdmogatias igényléjét hatdridé kitlizésével hianypétlasra szolitja fel.

Az Alapkezel§ a Kedvezményezett részére tamogatéi okiratot allit ki, ha minden, a tamogatdi okirat
kibocsdtasanak feltételeként elgirt dokumentum, a tdmogatasi déntés kdzzétételétsl szamitott
legkésébb 60 napon beliil hianytalanul és hibstlanul rendelkezésre 3ll.

Tamogatoi okirat kiadasa esetén a tdmogatdsi jogviszony a tdmogatéi okirat Kedvezményezettel
torténd kdzlésével (elektronikus vagy postai uton térténd megkiildésével) jén létre.

A Kedvezményezett a tamogatdi okirat szerinti tamogatasi Gsszeg foly6sitasaig irasban jelezheti az
Alapkezel részére a tamogatasi jogviszonytol torténd elallasi szandékat. Errdl a Kedvezményezett
hivatalos képviseljének alairasaval kell nyilatkoznia (az Alapkezelé honlapjardl letdlthetd elallasrél
52616 nyilatkozaton), amelyet kérjiik megkiildeni az vallasturisztika@bgazrt.hu e-mail cimre, majd
postan is kérjik megkildeni.

6. A tamogatas folyésitasa

A megitélt tdmogatést az Alapkezel a témogatéi okiratban meghatérozott hataridében, hatalyos
tamogatoi okirat alapjan, a folydsitashoz szlikséges feltételek teljesiilése esetén folyésitja.

7. Médositasi kérelmek benydjtisa

Mddositdsi kérelem benyujtasira a megvaldsitasi id&szakon beliil van lehetdség. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tamogatasra vonatkozéan egyszerre csak



egy elbirdlatlan médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb mddositasi kérelem csak akkor nyujthaté
be, amennyiben az Alapkezeld az aktudlis médositasi kérelmet elbiralta.

A tamogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott médositas szerint sziikséges megvaldsitani.
7.1 Médositasi kérelem benyujtasit nem igényld, megengedett eltérések:

" a koltségterv egyes megnyitott fésorai (A, B vagy C sor a kéltségtervben) kozétt a tdmogatéi
okiratban illetve annak mellékletét képezé utoljdra elfogadott — hatdlyos — koltségtervben
jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tdmogatési Osszeghez képest 20%-os mértéki
eltérés —a tdmogatasi cél sériilése nélkiil — megengedett;

= a kéltségterv f6soron beliili, alsorok kézotti atcsoportositas a tdmogatdi okirat médositasa
nélkil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva és a timogatdsi cél nem
sériilhet.

* A Kedvezményezett banki koltségei (kezelési, atvaltasi) és a pénziigyi kozremiikédé szervezet
tamogatds fogadasaval, avéltasaval és dtadasaval 6sszefiiggésben kozvetleniil felmeriilé banki
kéltségei egyiittesen a teljes tamogatasi dsszeg legfeljebb 5 %-aig, de legfeljebb 100.000,- Ft-ig
modositdsi kérelem benydjtasa nélkiil elszdmolhatéak, akkor is ha azokat a Kedvezményezett
nem is tervezte be a kéltségtervben, azaz nem volt megnyitva a banki koltségek alsor.

FIGYELEM! A médositasi kérelem benyudjtasat nem igényid, megengedett eltéréseket a szakmai
beszamoléban minden esetben indokolni szilkséges.

7.2 Médositdsi kérelem benytjtasara van sziikség:

= f6sorok kozétti atcsoportositds esetén, ha az dtcsoportosités Gsszege a teljes tamogatasi
Osszegéhez képest a 20%-os mértéket meghaladja;

= Uj fGsor nyitdsa esetén - csak a tdmogatdsi cél megvalésitdsahoz elengedhetetlen esetben
nyithaté, megfelel§ alatamasztassal indokolva;

* Uj alsor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvalésitasahoz elengedhetetlen esetben
nyithat6, megfelel6 aldtdmasztéassal indokolva;

* ha a megvaldsitasi iddszak, elszamolasi hataridd médositésa lenne indokolt/sziikséges;

" ha a tamogat6i okiratban meghatdrozott tdmogatési tartalom, részcél, miiszaki-szakmai
tartalom valtozdsa (szakmai programban foglalt feladatok mddositisa) lenne
indokolt/sziikséges;

* teljesitési kozrem(ikod6 bevondsa esetén.

* vadltozas bejelentés.

A 7.1 pontban meghatarozott ,Médositasi kérelem benyujtasat nem igényls, megengedett
eltéréseken” kiviil médositasi kérelmet sziikséges benydjtani a tamogatéi okiratban vagy annak
elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban, az Alapkezel§ éltal jovahagyott kéltségtervben,
illetve szakmai programban foglaltakkal kapcsolatos véltoztatasi szandék esetén. A tdmogat6i okirat
csak abban az esetben médosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az igy médositott feltételekkel is
tdmogathat¢ lett volna.

A tdmogatdi okirat médositdsa — az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatérozott kivétellel — nem iranyulhat
a tamogatoi okiratban meghatarozott Gsszegen feliili tébblet kdltségvetési timogatas biztositasara. A



tamogatoi okirat modositésardl a benydjtott kérelem elbiralasat kdévetGen az Alapkezel§ dént. A
dontésrél az Alapkezel§ értesiti a Kedvezményezettet.

A mddositasi kérelem elbiraldsat kdvetden nem minden esetben keriil sor a tdmogatéi okirat
modositasara. Ilyen esetben a modositasi kérelem elbirsldsirdl az Alapkezel§ irasbeli tajékoztatast
kiildd a Kedvezményezett részére.

A tamogatasi cél médositasa a 2021. janudar 1-jétdl kiadott tdAmogatéi okiratok esetében legfeljebb egy
alkalommal lehetséges az Aht. 53/A. § (5) bekezdése, illetve az Avr. 95. § (1) bekezdése és 95/B. §-a
alapjan, megfelels indokoldssal aldtamasztva. Az Avr. 101/A. §-a alapjan nydjtott tamogatasok
esetében a tdmogatasi cél médositasa soran az Avr. 101/A. § (13), (14) és (15) bekezdése alapjan kell
eljarni.

8. Kbzremiik6dé bevonasa

A Kedvezményezett a témogatott tevékenység megvalositdsaba, az Alapkezeld el6zetes tajékoztatasa
mellett pénziigyi kozremiikédét, illetve teljesitési kdzremikddét vehet igénybe a kévetkezék szerint:

e Pénziigyi kbzremiikodd bevonasardl a Kedvezményezett a tdmogatéi okirat kiadasa elétt koteles
tajékoztatni az Alapkezel6t, és megkiildenie a Kedvezményezett és a pénziigyi kézremiikods altal tett
nyilatkozatokat. A pénziigyi kézrem(iksds is kételes a rg vonatkozé dokumentumokat benyujtani az
Alapkezel6 részére postai Uton egy eredeti példanyban.

* Teljesitési kozremiikédd bevonasardl a Kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiadasa eltt vagy azt
kévetSen is irasban nyilatkozik. A tdmogatéi okirat kiad4sat kévetSen irasbeli médositasi kérelmet kell
benydjtania. A Kedvezményezett és a teljesitési kdzrem(ikods kozoétt létrejott egyiittmiikodési
megdllapodast egy eredeti példanyban postai Gton legkésébb a beszdmolé részeként kériiik
benyujtani. Teljesitési kézrem(ikéds igénybevétele esetén a beszdmoldban elfogadhatéak a
Kedvezményezett mellett a teljesitési kézremiikéds nevére és cimére kidllitott szamviteli bizonylatok
is. Ha a Kedvezményezett a tdmogatasi okiratbél eredd kotelezettsége teljesitéséhez vagy joga
gyakorldsahoz mas személy kézremiikddését veszi igénybe, az igénybevett személy magatartisaért ugy
felel, mintha maga jart volna el.

9. Elszamoldasra vonatkozé altaldnos szabalyok
9.1. A beszamoléval kapcsolatos altalanos informaciék

A tamogatds felhasznéldsardl a Kedvezményezett a tamogatoi okiratban, az ASZF-ben, valamint az
Utmutatéban foglaltak szerint kételes szamot adni

A.) az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé ésszeg(i tamogatds esetén:
A1) szakmai beszamolé

és

A2) pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban egyiitt: beszamolé)

vagy
B.) a legfeliebb 5.000.000,- Ft 6sszegii timogatds ( egyszerdisitett elszdimolds) esetén:




B2) az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat a tamogatasnak a tdmogatasi cél szerinti,
jogszerli és a tamogatoi okiratban meghatérozottak szerinti felhasznalasarél

és

B2) pénziigyi elszimolds (a tovdbbiakban egyiitt: beszamol6) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek a beszamolé erre vonatkozd
adatainak megfelel§ kitoltésével és az elirt dokumentumok megkiildésével hitelt érdemiéen igazolnia
kell, hogy a tdmogatds rendeltetésszerlien, a tamogatasi déntés szerinti célnak megfeleléen, a
tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznélasra.

A Kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes dsszegével, illetve amennyiben
Onerd is bevonasra keriilt, a kett§ egyiittes dsszegével kell elszamolnia.

A beszémolét az AlapkezelS &ltal megadott formanyomtatvanyokban kell dsszedllitani a 9.2.- 9.4.
pontban meghatarozottak szerint.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi 6sszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a fel nem
hasznalt témogatds 6sszegér6l. (A fel nem hasznélt tdmogatas esetén kévetends eljarast a 11. pont
tartalmazza.) Ha a Kedvezményezett mar kordbban, a beszamolé benyuijtisanak hatarideje el6tt
nyilatkozott a fel nem hasznalt tdmogatdsi 6sszegré| és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltiintetett
és visszafizetett 6sszeggel csokkentett tdmogatasi 6sszeggel kell elszamolnia.

A beszamold részeként a pénziigyi elszdmolast a kéltségtervben, annak médositasa esetén a legutolsd
elfogadott kéltségtervben, koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tamogatds terhére csak az igazoltan a megvalésitott tamogatott tevékenységhez kapcsolodo, a
megvaldsitasi id&szakban felmeriilt és az elszamolasi hatariddig (amely megegyezik a tamogatas
felhasznalasanak hatéridejével) kifizetett, elfogadott - hatalyos - koitségtervben tervezett koltségek
szamolhaték el.

Teljesitési kdzremiikodé bevonasa esetében a Kedvezményezett és a teljesitési kézremiikods kozott
létrejott egylittm(ikodési megdllapodéds egy eredeti példanyat legkésébb postai Gton a beszamold
részeként szilkséges benyujtani az Alapkezel§ részére. (A teljesitési kézrem(ikddd bevondsira
vonatkozo szabdlyokat a 8. pont tartalmazza, a teljesitési kdzrem(ikédé bevonasa esetén a szamlakkal,
szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kévetelményeket részletesen a 9.5.4. pont tartalmazza.)
A beszamolo részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (pl. szdmlaésszesits, az utmutatéban
el6irt kiildbnbdz8 nyilatkozatok stb.) a Kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell ellatnia
alairassal. A tdrvényes képvisel6 akadalyoztatasa esetén az 4ltala meghatalmazott személy is eljarhat.
Ebben az esetben kdzjegyzé altal hitelesitett meghatalmazés vagy teljes bizonyité erejii maganokirat
benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében
(ez utdbbi esetben az alakszerli meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé és a
meghatalmazott aldirdsanak és az alairast hitelesit6 két tanii nevének, lakcimének és alairasanak).
Meghatalmazott személy esetén a meghatalmazast eredeti példanyban postai uton legkésébb a
beszamolbhoz sziikséges benyujtani.

Az Alapkezeld fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabaly kotelezi - a Kedvezményezett el6zetes
tajékoztatdsa mellett — a beszdmolét az itt leirtaktél eltéré médon kérje be.



A nem elszamolhat6 koltségek kore:

*  visszaigényelhetS AFA;

* alkohol, dohanyéru;

* késedelmi kamat, birsag, ktbér;

"  nydjtott tdmogatds, egyéb pénzbeli adomany?;

*  pénziigyi teljesitést nem igényls tigyletek (pl. beszdmités, engedményezés, kompenzalas);

* egyéb tamogatds fel nem hasznilt részének vagy jogosulatlan felhasznaldsébél keletkezett
tartozas visszafizetése;

* adotartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasok (egyiitt: kéztartozésok);

= kamattartozas kiegyenlitése, hitelkamat;

=  perkoltség;

*  pénziigyi, finanszirozasi tranzakciékon realizalt arfolyamveszteség;

* jutalom/prémium, végkielégités:

* felelésségbiztositds kéltségei;

* projektcég egyéb — projekthez kézvetleniil nem kapcsolédo — kéltségei (cégalapitas koltségei,
tarsasagi ado, stb.);

* 10 milli6 forintot nem meghaladé tdmogatasok esetén a projekt dokumentaci6 6sszeallitasara,
az Alapkezel6 3ltal eldirt beszamolssi, adatszolgaltatdsi, tajékoztatasi kotelezettségek
teljesitésére, valamint projektmenedzsmentre iranyulé tanacsadasra, kiilsé szolgéltatéval
létesitett jogviszonnyal dsszefiiggs kiadasok.

9.2. Az elszamolas folyamata, a beszamolé benyujtasa

A Kedvezményezettnek elsé kdrben az alébbi dokumentumokat sziikséges benyujtani postai titon egy
eredeti , a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az dltala meghatalmazott személy altal
alairt, bélyegzével ellatott példanyan:

A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladd Osszegli tamogatds esetén:

A1) a szakmai beszamolé
és
A2) a beszamolé &ltal érintett, megvaldsitasi iddszakban felmeriilt, a tdmogatott tevékenység

megvaldsitdsdhoz kapcsolédé  koltségeket igazolé pénziigyi elszamolds &sszesitsjét (a
tovabbiakban: szdmladsszesits vagy pénziigyi elszdmolasi dsszesits).

vagy

B. a legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegii tamogatds (egyszer(isitett elszamolas) esetén:

B1) a szakmai beszamolé helyett —az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozatot

és
B2) a beszamol6 altal érintett, megvalésitasi idészakban felmeriilt, a tdmogatott tevékenység

megvaldsitdsahoz  kapcsol6dd  kéltségeket igazolé pénziigyi elszdmolas osszesit6jét (a
tovabbiakban: szamladsszesits vagy pénziigyi elszamolasi dsszesits).

! Adomdny alatt olyan pénzbeli juttatast értiink, amelyet az adoményozé ellenszolgéltatas nélkiil juttat.



Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat” formanyomtatvanyat, a ,Szakmai beszamolé”
formanyomtatvanyat és a ,Pénziigyi elszamolas osszesit6” formanyomtatvanyat az Alapkezels az
alabbi elérhetbségen teszi kzzé:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/

A fenti, A,, illetve B. esetben benyujtandé dokumentumok mellett elsé kérben benyujtandé tovabbi
dokumentumok:

= az Utmutaté 9.6. pontja szerinti adatkezelési nyilatkozat eredeti, aldirt példanya,

= meghatalmazott esetén az Utmutaté 9.2. pontja szerint meghatalmazas eredeti alirt példanya
(amennyiben a beszdmold benyujtasdt megel6z6en nem keriilt benyijtasra az Alapkezeld
részére),

* nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 Kedvezményezett esetén a tamogatasi Osszeg
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe térténé — Utmutatd 9.5.3 pontjaban
elGirtak szerinti atszamitasat aldtamasztd — banki bizonylat (bankszamlakivonat) masolata,

= teljesitési kozrem(ikodé szervezet bevondsa esetén az Utmutaté 9.1. pontja szerinti
egyuttmiikédési megdllapodds eredeti példanya (amennyiben a beszamoldé benyujtasat
megel6z6en nem kertilt benyujtasra az Alapkezels részére),

* Pénziigyi kozremiikédd szervezet bevonasa esetén az Utmutaté 10. pontjdban eléirt
beszamoléhoz benyujtandé dokumentumok.

Levelezési cim:
Bethlen Gahor Alapkezeld Zrt.
Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjiik feltiintetni a tdmogatas azonosité szamat!

A legfeljebb 5.000.000,- Ft osszegli tamogatdsok (egyszeriisitett elszamolds) esetén a
Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolds soran a pénziigyi elszamolasi dsszesitd bekiildésén tul,
tovabbi a tdmogatas felhaszndlasat alatamaszté szamviteli bizonylatok bekiildése csak az Alapkezeld
altal — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti — bizonylatalapu ellenérzésre kivalasztott timogatasoknal
sziikséges. A bizonylatalapu ellen8rzésre kivalasztott tamogatasok esetében az Alapkezel6 erre
vonatkozo értesits levelet kiild postai uton, illetve e-mail-ben a Kedvezményezettnek. Ebben az
esetben az Alapkezel6 altal bekért szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok

Ny 4

masolatanak postai Uton torténd megkiildése kotelezd.

Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladdé Osszegii tamogatdsok esetén az Alapkezel6 minden tdmogatas
pénziigyi elszamolasat — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti — bizonylat alapt ellenrzés keretében
is vizsgalja. A Kedvezményezettnek az Alapkezel6 altal — az erre vonatkozé (postai uton, illetve e-
mail-ben kiild6tt) értesité levele alapjan — bekért szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé
dokumentumok masolatanak postai uton torténdé megkiildése kotelezo.

A szamviteli bizonylat alapt ellendrzés ala vont tamogatéasok esetében —az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerint — a szdmviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az dsszesitén tiz darabnal kevesebb szamviteli
bizonylat szerepel, azok legaldabb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellenBrzésbe bevonni Ugy, hogy az ellenérzétt szamviteli bizonylatok Gsszege elérje az Osszesitén
szerepld érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem mindsiil
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hidnypotlasi felszélitasnak, azonban az Alapkezel6 a bizonylatok bekérésérsl sz616 értesitésben mar
tajékoztathatja a Kedvezményezettet az elgzetes ellenérzés eredményérdl, és a feltart hianyossagokat
a bizonylatok megkiildésével egyidejlleg a Kedvezményezettnek lehetbsége van pétolni.

Kérjiik, kizarélag az Alapkezelé altal kiildott Bizonylatbekérs levélben megjelslt bizonylatok és a
hozzétartozé dokumentumok masolatat sziveskedjenek benyujtani postai Gton.

Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellenérzése sorin tovabbi szamlak, szémviteli bizonylatok is
bekérhetSk. A benyujtasra nem keriilg szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran is
elienérizhetsk.

Az ellendrzésre kivdlasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan — mdsodik kérben - benyujtandé

27

dokumentumokra vonatkozé el&irdsokat a 9.4 pont tartalmazza.
A szakmai beszamolé tartalmi kévetelményeit a 9.3. pont tartalmazza.
9.3. Szakmai Beszamolé

Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé &sszegli timogatdsok esetén a szakmai beszdmoléban a
Kedvezményezett az Alapkezel$ iltal utoljara elfogadott, érvényes szakmai program és a tamogatasi
cél megval6sitasarsl osszefoglald szoveges beszamolét készit.

A szakmai beszamoldnak részletesnek kell lennie és hitelt érdeml6 médon be kell mutatnia a
tamogatott tevékenység megvaldsuldsat. A szakmai beszamoldban felsorolt, megvalésitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolasban szerepeltetett kéltségekhez.

A szakmai beszamolé Alapkezels &ltali ellengrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a tamogatott
tevékenység a beszédmolé alapjan megvalésultnak tekintheté-e.

A szakmai beszémoléban a timogatott tevékenység megvaldsulasdnak bemutatasa sorin — a
tamogatott tevékenység jellegétsl fligg6en — az alabbiakra kell kitérni:

Beruhazas esetén:

* rovid miiszaki leirdsban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvalésitasi modjat (mire
iranyult, miként valésult meg, épités esetén ki volt a kivitelezs, hogyan tértént a kivitelezés);

* ismertetni kell a beruhazas szilkségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerz6désben, illetve eredeti tervben foglaltaktol (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a
sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kételezettségek teljesitésére);

* fotédokumentdciéval sziikséges alatamasztani a megvaldsult beruhdzast, annak folyamatat (a
beruhdzas elétti és utani allapotot, a fébb kivitelezési szakaszokat, takaras elétti allapotokat);

Szervezet miikodésének tdmogatasa esetében:
* ismertetni kell, hogy a m{ikédés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel lattak
el;
* be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkér( a szolgaltatas, azt mennyire
ismeri a helyi kdz6sség, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatist a beszamolasi
id6szakban hanyan vették igénybe.



Kirandulds, tabor, zardndoklat esetében:

a megvalosult program(ok) célja;

a megvaldsult program(ok) helyszine(i);

a megvaldsult program(ok) idépontja (id6tartama);

a megvaldsult program(ok)on résztvevék szédma;

a megvaldsult program(ok)on résztvevék kore; ha volt eltérés a szakmai programban tervezett
és a megvaldsitott program(ok) kbzétt, az eltérések indoklasa;

a megvalésult program(ok)rél szol6 révid, szdveges beszamolénak a szervezet
honlapjén/kozésségi média elérhetéségén valé kozzétételét igazolé internetes elérhetdség
megadasa;

tovabba a Kedvezményezett képviselGjének a szakmai beszamoléban nyilatkoznia kell arrél,
hogy a tamogatott program megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes bemutatdsara
alkalmas fotékkal és azokat igazol6 névsorral, utas listaval vagy jelenléti ivvel rendelkezik és az
azokon szerepl6 személyek (kiskordak esetén a tdrvényes képviseldjiik) hozzajarultak a
személyes adataik gy(jtéséhez és annak kezeléséhez. A tidmogatds esetleges helyszini
ellenérzése sordn biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

Rendezvény esetében:

az eredeti misorterv (itemterv, forgatokényv stb.) teljesitése, eredménye;

média megjelenés a rendezvényrél;

a fellépbk/el6addk neve, szervezete;

a résztvevék kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt l1étszama;

ha volt eltérés a szakmai programban tervezett rendezvény(ek) és a megvalésitott
rendezvény(ek) kdzott, az eltérések indoklasa, az eltérés mennyiben befolyasolta a tervezett
eredményt, mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét;

a kdzdnség miként fogadta az el6addsokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja;

tovabbd a Kedvezményezett képvisel6jének a szakmai beszamoldban nyilatkoznia kell arrél,
hogy a tamogatott program megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes bemutatasara
alkaimas fotékkal és azokat igazolé névsorral vagy jelenléti ivvel rendelkezik és az azokon
szereplé személyek (kiskortiak esetén a térvényes képviseldjiik) hozzajarultak a személyes
adataik gy(jtéséhez és annak kezeléséhez. A tdmogatas esetleges helyszini ellenérzése sordn
biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében:

a tematika, a témanként leadott érak szama;

tovabba a Kedvezményezett képviselSjének a szakmai beszamoléban nyilatkoznia kell arrél,
hogy a tdmogatott program megvaldsitdsardl, a tevékenységek részletes bemutatdsara
alkalmas fotékkal és azokat igazolé névsorral vagy jelenléti ivvel rendelkezik és az azokon
szereplS személyek (kiskordak esetén a torvényes képviselsjik) hozzajarultak a személyes
adataik gy(jtéséhez és annak kezeléséhez A tdmogatas esetleges helyszini ellenérzése soran
biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

Tanuimanykészités esetén:

a tanulmany postai Uton térténd bekiildése az Alapkezels cimére (egy példanyban);
a Kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelnékség és az
Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai tton, két példanyban).



Kiadvanyok esetén:
* Atamogatott tevékenység megvalositasanak keretében késziilt kiadvanyok (kényv, naptar, cd,
dvd) egy példanyat a szakmai beszidmolé mellékleteként postai Gton be keli nyudjtani az
Alapkezel8 cimére.

Felmérés, vizsgalat esetén:

* ismertetni kell réviden a felmérés, vizsgélat targydt, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositdsanak teriileteit, rovid 6sszefoglaléban az eredményeket, a
kévetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol keriil publikalasra;

* az elkésziilt anyag postai Uton térténd bekiildése az Alapkezel6 levelezési cimére (egy
példanyban);

* a Kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelnokség és az
Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai uton, két példanyban).

A szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a Kedvezményezett teljesitette-e
az elirt nyilvanossag tajékoztatasival kapcsolatos kotelezettségeit.

A tamogatashoz kapcsolédé minden dokumentumon, kiadvanyon, nyomtatvanyon, honlapon,
valamint rendezvény helyszinén fel kell tiintetni az Alapkezel honlapjardl letsithets és az egyhazi és
nemzetiségi tdmogatasok esetében alkalmazandé hivatalos grafikai logét.

Az alkalmazandé logokat a https://bgazrt.hu/tamogatasok/vaIlasturisztikai-tamogatasok! oldalrél
lehet letSlteni minden esetben az adott tamogatdsi évre vonatkozéan.

Ha a Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, tgy a grafikai logét a helyben szokdsos médon (pl.
helyi hirdet&tablan) teszi kézzé.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszdmoléja keretében a hivatalos grafikai logéra vonatkozé
rendelkezések teljesitését nem vagy hidnyosan tudja igazolni, tgy az a megitélt tamogatas 5%-anak
visszavonasdt eredményezheti.

Ha a tamogatott tevékenység megvalésitdsa sordn a tdmogatéi okirat médositdsat nem igénylé
valtozasok toérténtek a tamogatéi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket a szakmai
beszdmoléban indokolni kell.

9.4 Pénzligyi elszamolas
9.4.1. A pénziigyi elszdmolassal kapcsolatos sltaldnos informaciék

A tamogatds kizdrélag a témogatéi okiratban meghatarozott tdmogatési célra (tdmogatott
tevékenységre) hasznalhaté fel. A pénzligyi elszdmolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el,
amelyek:
" a jévdhagyott koltségtervben (illetve annak médositasa esetén az Alapkezel§ 3ltal utoljsra
elfogadott médositott kéltségtervben) szerepelnek;
* a tamogatéi okiratban rogzitett megvaldsitdsi idSszak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai
teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a megval6sitdsi idGszak kezd6 idSpontja, illetve nem
lehet késSbbi, mint a megvalésitasi idészak végs@idépontja. Ha egy szamla kiallitasanak datuma
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a megvaldsitasi id6szakon kiviil esik, de a szakmai teljesités id6pontja (vagyis pl. a
szamla/szerz6dés/egyéb szamviteli bizonylat altal igazolt szolgaltatds-vagy termékvasarlas
teljestilésének idGpontja) a megvaldsitasi idészakba esik, az elfogadhatd; ha az elszamolni
kivant szdmla teljesitési id6szakanak egy része kivil esik a megvaldsitasi idészakon (pl.
folyamatos teljesitésli szamlak esetén — kozlizemi dijak, biztositas, bérleti dijak stb.), ugy az
elszamolni kivant koltségeknek csak a megvaldsitasi idGszakra ess, iddaranyos része
szamolhaté el.

= pénzigyi teljesitése (kifizetése) nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi idészak kezdé
id6pontja, illetve nem lehet késGbbi, mint a tdmogatodi okiratban meghatarozott elszamolasi
hataridé (amely megegyezik a tamogatas felhasznalasanak hataridejével).

FIGYELEM! A pénziigyi elszamoldasban megengedett, azaz mddositasi kérelem benyijtasat nem
igényld koltségtervtdl valé eltéréseket a 7.1. pont tartalmazza.

A pénziigyi elszdmolast a benydjtott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni. Amennyiben a
Kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult a timogatas terhére megvaldsitott tevékenységekhez
kapcsoléddan, az elszamolds alapjdt az elszamolt bizonylatok netté Osszegei képezik, ezért a
Kedvezményezettnek ezekkel a (nettd) dsszegekkel kell elszamolnia. Amennyiben a Kedvezményezett
nem igényel vissza dltaldnos forgalmi adét, Ggy esetében a tdmogatds az AFA megfizetésére is
fedezetet biztosit.

Az Avr. 102/A. § (1) bekezdése szerint, ha a timogatott tevékenység utan altaldnos forgalmi adé fizetési
kotelezettség keletkezik, a kdltségvetési tdmogatds Osszegének fedezetet kelf biztositania a tamogatott
tevékenység rendeltetésszeri elvégzése soran a kedvezményezettre atharitott vagy az éltala fizetendé
altalanos forgalmi adé teljes 6sszegére nézve, kivéve ha a kedvezményezett az el6zetesen felszamitott
vagy a termék beszerzése, a szolgaltatas igénybevétele utan altala fizetendd altalanos forgalmi adé
levonasara jogosult.

Az Avr. 102/A. § (2) bekezdése szerint, ha a kedvezményezett a koltségvetési tdmogatas felhasznalasa
soran a fizetend6 adojabdl ra atharitott vagy az altala megallapitott adét levonta vagy a keletkezd
adéterhet masra atharitotta, a levonasba helyezett, illetve atharitott és a tamogaté altal is tamogatott
altalanos forgalmi adé 6sszegének megfelel§ koltségvetési tamogatast koteles a jogosulatlanul igénybe
vett tamogatdsokra vonatkozo szabalyok szerint visszatériteni.

A legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegli tdmogatdsok (egyszeriisitett elszdmolas), valamint az 5.000.000,-
Ft-ot meghaladd dsszegli tdAmogatdsok esetén a pénziigyi elszamolas folyamatdat, az alkalmazandé
szamladsszesit6 formanyomtatvany elérhet&ségét.

9.4.2. A bizonylatalapu ellendrzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan benytjtandé
dokumentumok

Amennyiben az Alapkezel6 értesitést kiild tovabbi, bizonylatalapu ellenérzésrél és az ellendrzéshez
kivalasztott bizonylatok benyujtasarol, az elszamoldshoz postai Gton benyudjtandd, az elszamolt

koltségeket alatamaszté dokumentumok kore:

= akoltségeket igazold zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat méasolata
(kivételt képez ez aldl az elektronikus szamla, amelyet elektronikusan kell megkiildeni a
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vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu  e-mail  cimre a tamogatds azonositéjanak
feltlintetésével);

* a szamldk, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
masolata;

* a200.000,- Ft értékhatart meghaladé érték(i aru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelésére
iranyulé szerzédés masolata. irdsban kétott szerzédésnek mindsiil az elkiild&tt és visszaigazolt
megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kotott szerzGdés teljesitése érdekében tértént
kifizetés Gsszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe; (ha a
szamlan — értékhatartdl fiiggetleniil — hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapoddasra vagy
megrendelGre, akkor annak masolata);

* abenyujtand6 szamldkhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsoléde, kézbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerz6dés esetében a kdzbeszerzési eljaras eredményérél késziilt jegyz6konyv
masolata;

= személyi jellegii kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerzédés és az
esetleges szerz6dés médositasok masolata (értékhatar nélkiil);

* a kiilonbdz6 koltségek egyediségébél adédé egyéb tébbletdokumentumok masolata,
amelyek aldtémasztjak az adott koltséget (Id. 9.5.7. pont).

FIGYELEM! Indokolt esetben az ellenérzés soran tovibbi szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhetdk.
A benyujtasra nem keriil§ szamlék, szamviteli bizonylatok helyszini ellen6rzés soran is ellen&rizhetsk.

FIGYELEM! A kdltségek felmeriilését igazolé eredeti szamlakat, szamviteli bizonylatokat — abban az
esetben is, ha az elszamolashoz nem kell benyujtani — a Kedvezményezett kiteles zaradékkal ellatni.
(A zaradékolas részletes szabalyait az Utmutat6 9.5.1. pontja tartalmazza.)

Az  elszdmolt koltségeket aldtamaszté  szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a
Kedvezményezettnek sziikséges nyilvantartania és meg@riznie az Utmutaté 14. pontjaban leirtak
szerint. A koltségeket aldtdmaszté bizonylatok, dokumentumok kérét az Utmutaté 9.5.7. pontja
tartalmazza részletesen.

9.5. A tamogatds felhasznélasat igazolé szamviteli bizonylatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos
elszamoldsi szabélyok

9.5.1. Zaradékolas

A tamogatas felhasznaldsa soran felmeriilt kéltségeket igazold bsszes szamla, vagy azzal egyenérték(i
szamviteli bizonylat eredeti példanyat zaradékolni sziikséges akként, hogy az eredeti szamlan, szamviteli
bizonylaton szveges formaban fel kell tiintetni az adott tédmogatds azonositojat, valamint az elszamolni
kivant 6sszeget (példaul: ,,......... Ft az EGYH-VTT-25-.......... azonositészamu tdmogatdi okirat terhére
elszdmolva”).

Ha elSirasra vagy a kéltségtervben rogzitésre keriilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a
zaradék szévege: ,... Ft az EGYH-VTT-25-.......... azonositdészamu tamogatdi okirat sajit forrasanak
terhére elszdmolva”. Ha a szamla, szamviteli bizonylat teljes &sszege nem szamolhaté el vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamolasban bedllitott tamogatss, illetve sajat forras dsszegét kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékolasi kételezettség akkor is fenndli, ha a szamlat, szamviteli
bizonylatot az elszdmolashoz nem kell benyujtani.
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Elektronikus szamla zaradékoldsara a kovetkezGk szerint keriilhet sor:

A Kedvezményezett nem zéradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirdst megel6z6en a szallité irja
ra a szamlara ,,......... Ft az EGYH-VTT-25-.......... azonositdszamu tamogatdi okirat terhére
elszamolva” széveget.

Ha a szdllit6 nem zdradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

Ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot téit ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamia f6bb adatai
(szdmlakibocsajté, szamlaszam, teljesités idSpontja, szamla végdsszege és a szamla
véghsszegébdl a tamogatas terhére elszamolni kivant dsszeg). Amennyiben az elektronikus
szamla az Alapkezel6 altal kiild6tt bizonylatbekérd levélben foglaltak szerint kivélasztasra keriilt
ellenérzésre, azaz benyujtasra a Kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai tton
megkiildi az Alapkezel6 részére.

Az ellenbrzésre (benyujtasra) kivalasztott elektronikus szamlat (fiiggetleniil a zaradékolds
modjatol) eredeti fajlformdtumban  (pl.: .pdf) e-mail-ben kell megkiildeni a
vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre a tdmogatds azonosité szamanak
feltiintetésével.

9.5.2. Forditas

Minden benyGjtott nem magyar nyelvli szamla, szdmviteli bizonylat, egyéb dokumentum tartaimarél
és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem hivatalos) forditast kell benydjtania.
A forditast olvashatéan kell a bekiildendé bizonylat masolatdra ravezetni, de kiilén lapon,
szamitdgéppel szerkesztve is benyujthaté. A forditds pontossagdért a Kedvezményezettet terheli a
felelGsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgéltatas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasdrolt termék vagy szolgéltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra térténd atszamitasat, az alkalmazott &rfolyam
feltlintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelvii szimlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni,
amely abban az esetben fogadhaté el, ha a magyarul feltiintetett adatok legalabb a fent leirt,
forditassal szemben tamasztott kévetelményeknek megfelelnek.

Y 74

9.5.3. Aforinttél eltérd pénznemben kiallitott szamlak, szamviteli bizonylatok elszimoldsanak médja

Magyarorszagi
Alkalmazott székhellyel Nem magyarorszagi székhellyel rendelkezd
arfolyamok rendelkezd Kedvezményezettek
Kedvezményezettek
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Utalas
devizaneme:

HUF

-

HUF vagy EUR

Elszamolds
pénzneme

HUF (A kéltségvetési tamogatas terhére elszdmolhaté koltségeket és a
kdltségvetési tdmogatas Gsszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkiil arra,
hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési
tdmogatas folydsitasat a Kedvezményezett vagy a szillité mely pénznemben kéri.)

Elszamolé

arfolyam

(HUF és a
Kedvezményezett
székhelye szerinti
orszag pénzneme
kéz6tti arfolyam)

nem értelmezheté

Az Alapkezel§ a célorszagtdl fiiggetleniil minden tamogatast
magyar forintban (HUF) tart nyilvan.

A tamogatdsi 6sszeg Kedvezményezett székhelye szerinti
orszag pénznemére térténd stszamitasa az alabbiak szerint
torténik:

- Amennyiben a tamogatds nem forintban keriil
felhaszndldsra, a Kedvezményezett a tdmogatds teljes
Osszegét a jovdirast kovetd 45 naptari napon belil kételes
atvaltani a székhelye szerinti orszag pénznemére és a
székhelye szerinti orszag pénznemében kapott dsszeget
(fliggetlentil  attél, hogy milyen pénznemben keriilt
folydsitasra) kell figyelembe venni, illetve a beszamolé
részeként az &tvéltast tartalmazé bankszamlakivonat
masolatdt csatolni kell a beszamol6hoz. Amennyiben
t6bbszori dtvaltas tértént (pl. egyoOsszegli tdmogatasi elleg
tobb részletben tdrténd atvéltasa, vagy tobb részletben,
ltemezetten kapott tdmogatasi el6leg) a tdmogatdsi dsszeg
atvéltasanak datumaként az els§ atvaltas napja, mig
elszamolasi arfolyamként a tényleges atvéltasok soran
alkalmazott drfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam
(vagyis a tényleges atvaltasok alkalmaval a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemében kapott teljes ésszeg
és a tdmogatas teljes HUF Osszege alapjan szamitott
atlagérfolyam) régzitendé. Az &tvaltast tartalmazé banki
atvaltasi bizonylatot csatolni kell a beszamoldhoz. Ha t&bb
részletben tortént a tdmogatds &tvaltdsa akkor a
Kedvezményezett az atvéltasit minden konverzié esetén
kételes igazolni banki atvaltasi bizonylattal.

Amennyiben a tdmogatas nem forintban keriil felhasznalasra
és a Kedvezményezett nem, vagy 45 naptari napon tul
valtotta 4t a tdmogatdsi 6sszeget a székhelye szerinti orszag
pénznemére: a tamogatasi Osszeg Kedvezményezett
szamlajan  torténd  jévairds napjan érvényes MNB
kézéparfolyamot kell figyelembe venni az 4tszamitas soran.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)
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- Abban az esetben, ha Kedvezményezett mar elére tudja,
hogy a tdmogatdsbdl bizonyos kiadasokat nem a székhelye
szerinti orszag valutdjaban/devizdjdban fog teljesiteni,
médjaban éll, hogy csak a tdmogatds ezen Osszeggel
csokkentett részét valtja at a székhelye szerinti orszag
pénznemébe.

Karpataljai Kedvezményezettek esetében a 45 naptari
napon beliili atvaltasi kotelezettség nem 3&ll fenn. A
tamogatds Osszegének a Kedvezményezett székhelye
szerinti orszag pénznemébe torténd atviltisa esetén az
elszamoldasi arfolyamot az aldbbiak szerint van lehetéség
meghatarozni:

a.) A tényleges (banki) atvaltasi bizonylaton szereplé
banki jévairds/atvaltas értéknapjan alkaimazott arfolyammal
sziikséges elkésziteni a beszamolét. Amennyiben tébbszéri
atvaltas tortént a tdmogatasi dsszeg atvaltasanak napjaként
az els6é atvaltds napja, mig elszamolasi arfolyamként az
atvaltasok soran alkalmazott arfolyamok alapjan egy
szamitott atlagarfolyam (vagyis a tényleges a&tvaltasok
alkalmaval a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénznemében kapott teljes dsszeg és a tamogatas teljes HUF
Osszege alapjan szamitott atlagarfolyam) régzitendé. Az
atvaltast tartalmazd (banki) atvaltasi bizonylatot csatolni kell
a beszamoldhoz. Ha a Kedvezményezett t6bb részletben
valtotta at a tdmogatds Gsszegét, akkor a Kedvezményezett
az atvaltdsat minden konverzié esetén kételes igazolni
(banki) atvaltasi bizonylattal.

vagy

b.) A tamogatdsi Osszeg Kedvezményezett szamlajan
torténd jovdiras (illetve pénziigyi kdzremiikods szervezet
bevondsa esetén a tdmogatdsi sszeg Kedvezményezett
részére tortént igazolt ataddsa) napjan érvényes MNB
kbzéparfolyam is figyelembe vehetd az elszdmolasi rfolyam
meghatarozasakor. (http://www.mnb.hu/arfolyam-
lekerdezes).

- Amennyiben az orszdg valutdja nem konvertibilis
(diaszpéra orszagai) és a Kedvezményezett nem 45 naptari
napon beliil valtotta 4t a tdmogatasi 6sszeget, abban az
esetben az elszamolds soran a havonta jegyzésre keriilg, az
MNB hivatalos devizalapjan nem szerepl& egyéb arfolyamok
listajaban kozétett arfolyamot kell figyelembe venni. Az
arfolyam adatainak online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-
informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-lekerdezese/az-
mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-
arfolyamok)
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- Utéfinanszirozis esetén: A tdmogatdsi dontés napjan
érvényes Magyar Nemzeti Bank altal kbzzétett
kbzéparfolyamot (HUF/ Kedvezményezett székhelye szerinti
orszag pénzneme) kell figyelembe venni.

Mas orszdg
pénznemében
(nem HUF és nem
isa
Kedvezményezett
székhelye szerinti
orszag
pénzneme)
kidllitott szamlak,
szamviteli
bizonylatok
esetén
alkalmazando
arfolyam

Avr. 93, § (4)
bekezdésének

megfelelGen: A
forinttél eltérd
pénznemben

kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat
esetében annak
végdsszegét és az
arra tekintettel

elszamolhaté kéltség
Osszegét a szamlan,
szamviteli

bizonylaton
megjeloit fizikai
teljesités
id6pontjaban
érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank aital
kozzétett
kdzéparfolyamon
kell forintra
atszamitani, a
Magyar Nemzeti
Bank altal nem
jegyzett
pénznemben
kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat
esetén az Eurdpai

Kézponti Bank altal
kozzétett
kozéparfolyamon
kell euréra atvéltani.
(Amennyiben a fizikai

teljesités napja a
szamlan nincs
feltlintetve, ugy a
fizikai teljesitést
igazolé egyéb
szamviteli

bizonylaton (pl.

atadas-atvételi

Mds orszdg pénznemében (nem HUF és nem is a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag peénzneme)
kidllitott szamia, szamviteli bizonylat esetében annak
végisszegét és az arra tekintettel elszdmolhat6 kéltség
Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt fizikai
teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a
Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett pénznemben
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai
KGzponti Bank &ltal kozzétett kézéparfolyamon kell euréra
atvaltani. (Amennyiben a fizikai teljesités napja a szamlan
nincs feltlintetve, Ggy a fizikai teljesitést igazolé egyéb
szamviteli bizonylaton (pl. atadas-itvételi elismervény,
teljesitést igazolé dokumentum stb.) szerepl§ teljesitési
datumot kell figyelembe venni. Ha a fizikai teljesités napja
mas szamviteli bizonylatbél nem megallapithatd, akkor a
szamlan feltiintetett datumot kell figyelembe venni.
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elismervény,
teljesitést igazold
dokumentum  stb.)
szerepld  teljesitési
datumot kell
figyelembe venni. Ha
a fizikai teljesités
napja mas szamviteli
bizonylatbdl nem
megallapithato,
akkor a szamlan
feltlintetett datumot

kell - figyelembe
venni.
Forintban
kidllitott szamla,
szamviteli

bizonylat, ha a
Kedvezményezett |nem értelmezhetd
nem
Magyarorszagon
rendelkezik
székhellyel

A szamla, szamviteli bizonylat forint értékét kell figyelembe
venni.

9.5.4. Szdmlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kdvetelmények

Kidllitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan koltséget igazol6é szamlak, szamviteli bizonylatok fogadhatéak el, amelyeken a (szakmai)
teljesités idépontja a megvaldsitasi idGszakba esik, és amelyek pénziigyi teljesitése legkésébb a
beszamolé benyujtdsdnak hataridejéig (amely megegyezik a tdmogatdas felhasznalasanak hataridejével)
kifizetésre keriilt.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kidllitdsanak datuma a megvaldsitasi idészakon kiviil esik, de a
szamlan, szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités idépontja a megvalésitasi idészakba esik, az
elfogadhato.

Amennyiben a (szakmai) teljesités napja a szamlan, szamviteli bizonylaton nincs feltiintetve, Ggy a
(szakmai) teljesitést igazol6 egyéb szamviteli bizonylaton (pl. szerzédés, dtadas-atvételi elismervény,
teljesitést igazolo dokumentum stb.) szereplé teljesitési ddtumot kell figyelembe venni. Ha a (szakmai)
teljesités napja mas szamviteli bizonylatb6l nem megallapithatd, akkor a szamlén feltiintetett szamla
kidllitdsanak datumat kell figyelembe venni.

meghatdrozasra, akkor a szamla, szémviteli bizonylat &ltal igazolt kéltségbél csak a megval6sitasi
id8szakra esd, id6aranyos része szamolhatd el, amit aranyositassal kell megallapitani.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim
A Kedvezményezett vagy — teljesitési kdzrem(ikodd bevondsa esetén — a teljesitési kdzrem(ikods

nevére és cimére kidllitott szamla, szdmviteli bizonylat szdmolhato el.
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A Kedvezményezett vagy — teljesitési kdzremiiksédd bevonasa esetén — a teljesitési kézrem(iksds
szervezet képviseletére jogosult személy nevére és cimére kidllitott szamla, illetve szamviteli bizonylat
nem elszamolhaté.

Nem elszdmolhat6 az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény,
targyi eszkdz karton, eszkoz-nyilvantartési bizonylat kivételével -, amelynek kidllitéja a
Kedvezményezett.

Teljesitési kozrem(ikéds igénybevétele esetén nem szamolhato el a teljesitési kbzremiikodé 3ltal
kidllitott szdmla, mivel nem mindsil teljesitési kozremiikddének, akitl a Kedvezményezett a
tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran szolgéltatast vagy drut vasirol. Nem szamolhaté el olyan
kdltség sem, ahol a szamlan szerepld kidllité a Kedvezményezett, a vevs pedig a teljesitési
kézremiik6dé.

A szamlat elektronikus Gton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizérélag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezeini és tarolni is. A kedvezményezettnek az
eredeti elektronikus szamla ziradékolasat a 9.5.1. pontban leirtak szerint kell elvégezni.

A hibas szamla korrekcidjdra csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szamiaval egy tekintet ald esé, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbitd szamla), illetve az eredeti szimla sztornirozasaval és egy Uj szamla kiallitdsaval.

Javitassal csak a kézi kit6ltésii szamla korrekcidja végezhetd el és akkor szabalyos, ha a kibocsato
minden szamlapéldany begy(ijtése mellett a szamlan szerepl6 hibas adatot egy vonallal 4thuzza ugy,
hogy az eredeti hib4s adat is felismerhetd marad, majd a helyes adatot a szdmlara — a javitas datumaval
és a javitast végzé (javitasra jogosult) személy aldirdsaval egyiitt — felvezeti. Helyesbitd szamlaval
torténd korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbit§ szamlaval egyiitt fogadhaté el. A helyesbité
szamla adattartalmat az AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatarozza meg.

A szamla sztornirozésa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Uj szamla masolatat
vagy a helyesbit§ szamla masolatat is be kell nyujtani.

El6leg elszamolasa

El6legrél kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszimolas részeként torténd benyujtasa esetén csak
a hozza kapcsolédé pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy végszamla masolataval
egyltt szamolhato el. Az el6legrél kibocsatott szamla és a végszamla teljesitési id6pontja is csak a
megvaldsitasi idGszakon beliil fogadhats el.

9.5.5. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasdgi események kéltségeit igazolé szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamvitel bizonylat mésolatat is csatolni kell.

A szamviteli bizonylat készpénzben térténd kiegyenlitése esetén:
* aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
" a pénzeszkbzokr6l és azok forrdsairél, valamint az azokban besllott valtozdsokrdl a
Kedvezményezett ltal vezetett kdnywviteli nyilvantartds (idGszaki pénztarjelentés).
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Atutaldssal, vagy bankkartyaval térténé kiegyenlités esetén:

pénziigyi intézmény altal kibocsatott szadmlakivonat, vagy
internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyit6- és zaré egyenleget is, vagy
a pénziigyi intézmény igazolasa az atutalas teljestilésérdl.

Egyszeres kdnyvvitel esetén: naplofékényv.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem 4&llapithaté meg
egyértelmiien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, akkor a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé szamviteli bizonylatot is zéradékolni kell a 8.5.1. pontban leirtak szerint.

A kiadasi pénztarbizonylat minimaélis kellékei:

a bizonylat sorszama,

a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama,
a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg,

a kifizetés id6pontja,

a kifizetés jogcime,

a pénztdros és az atvevd aldirasa.

9.5.6. Szamlakhoz sziikséges szerz§dések kore

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitisa sordn a brutté 200.000 Ft értékhatart
meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgiltatids megrendelésére irdnyulé szerz8dést kizarélag
irdsban kdthet. irdsban kétott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irdsbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei koz6tt nem vehetd figyelembe. Ertékhatartdl fiiggetleniil be kell nydjtani az
ellendrzésre megjeldlt szamlat, szamviteli bizonylatot aldtdmaszté szerz6dést,

ha a tdmogatds terhére elszamolt szamlan hivatkozds szerepel valamely szerzédésre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak,

személyi jelleg(i raforditasok esetén,

bérleti dijak esetén,

ingatlan vasarlasa esetén,

tovabbszamlazott koltség (kdzvetitett szolgaltatés) esetén.

9.5.7. Koltségek elszamolasat alatdmaszté dokumentumok kore

Személyi jelleg(i kiadasok esetén:

munkaszerz8dés vagy megbizdsi szerz6dés masolata (értékhatartol fiiggetleniil kotelezd
benyujtani);

zaradékolt kifizetést megalapoz6 egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) masolata —bérkéltség
vagy szamfejtett megbizasi dij esetén;

pénziigyi teljesitést igazold bizonylat masolata;

a munkavallalét és a munkaltatét terhel§ adé és jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok masolata.

Anyagbeszerzéssel, illetve igénybevett szolgiltatasokkal 6sszefiiggd kiaddsok esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;
19



pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mésolata;
szerzGdés vagy visszaigazolt megrendelés masolata 200.000 Ft értékhatart meghaladé aru vagy
szolgéltatds beszerzése esetén.

Programokhoz kapcsolédé kéltségek esetén:

zaradékolt szémla, vagy azzal egyenértéki szamviteli bizonylat mésolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

200.000 Ft felett szerzG6dés vagy visszaigazolt megrendeld elektronikus masolata;

egyéb, az adott koltség tdmogatott programhoz valé kapcsolédésat igazolé dokumentumok,
mint a programra sz6l6 meghivo, plakat, szorolap (e-mail vagy weblaprél link vagy
képernydfotd), valamint a jelenléti iv (melyen szerepel a program, az idépont és helyszin is)
masolata;

a program megvaldsitdsat aldtamaszto valamint a nyilvdnossagra és tajékoztatisra vonatkozd
kévetelmények teljesitését alatamasztod fényképes dokumentacié.

Uzemanyag koltség esetén:

zaradékolt szamla masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat masolata;

forgalmi engedély masolata;

az utnyilvantartast igazolé bizonylat (pl. menetlevél, fuvarievél) masolata.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az Gtnyilvantartas alapjén legfeljebb a Nemzeti Adé- és Vamhivatal 3ltal
kbzzétett, a hasznélat idépontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség szamolhaté el.

Utazasi-, kikiildetési koltség esetén:

zaradékolt kikildetési rendelvény masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mésolata;

a felhaszndlt Gzemanyag 4rdnak igazolisa (izemanyag vasarlasarél szamla/nyugta vagy
lizemanyag hivatalos dranak dokumentum alapu igazolasa, lizemanyag kértya hasznalata esetén
az Osszevont id6szaki kimutatas).

tomegkozlekedési eszkéz tamogatott tevékenység érdekében tortént hasznalata esetén a
jegy/hez, bérlet masolata. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal ltal
kozzétett, a kikiildetés id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti kéltség, valamint sajat
tulajdonti személygépkocsi hasznalata esetén 15 Ft/km altaldnos személygépkocsi-
normakoltség szamolhaté el.

Eszkdzbeszerzés (targyi eszkdz és immaterialis javak vasarlasa) esetén:

zdradékolt szamla, vagy azzal egyenértékd szamviteli bizonylat mésolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata 200.000 Ft értékhatart meghaladd aru
beszerzése esetén;

allomanyba vételi (aktivalési) bizonylat, vagy eszkdz-nyilvantartési bizonylat masolata;
eszkdzbeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvanossdgra és tajékoztatisra vonatkozé
kovetelmények megfelels teljesitését alatamasztd fényképes dokumentécié.

Gépjarmiibeszerzés esetén:

zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata (csak jogi személytéi
torténd vasarlas esetén sziikséges);
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pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

az adasvételi szerz6dés masolata (természetes személytsl t6rténd vasarlas esetén — szamla
hianyaban — a zaradékolt adasvételi szerz6dés masolata);

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvéntartasi bizonylat mésolata;

forgalmi engedély masolata (a gépjarm(i tulajdonosanak és Uzembentartojanak is a
Kedvezményezettnek kell lennie);

torzskényv masolata;

ha a gépjarmdi ki van adva haszndlatra, az lizembentartéi megallapodéas masolata;

a gépjarmibeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvdnossagra és tijékoztatdsra vonatkozé
kévetelmények teljesitését alatamasztd fényképes dokumentacio.

rrys

Ingatlanon végzett épitéssel, illetve feldjitdssal kapcsolatos koltségek esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat masolata;

tulajdoni lap (90 napnal nem régebbi) masolata;

200 ezer forint felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelS mésolata;

ha az ingatlanberuhazashoz kapcsolédéan van miiszaki ellen8rzés, akkor a miiszaki ellenér altal
elfogadott szdmla, és/vagy a m(iszaki ellenér igazolésa a teljesitésrél;

teljesités igazolas masolata;

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat; folyamatban 1évé
beruhazés esetén részletes f6konyvi szamla analitika masolata; nem engedélykételes beruhazas
esetén miiszaki atadas-atvételi jegyz6konyv, valamint a teljesitésrél miiszaki ellen6ri igazolas
masolata;

engedélykdteles beruhdzés esetén épitési engedély masolata;

engedélykoteles beruhdzas esetén - amennyiben a tdmogatott tevékenység erre iranyul, a
befejezett beruhdzast kovetSen - jogerds hasznalatbavételi engedély masolata;

m{kddési engedély mésolata (ha engedélykételes);

Orokségvédelmi vagy egyéb engedély masolata (ha engedélykoteles);

fotédokumentacié a megvaldsult beruhazésrél, annak folyamatarél (a beruhazas elétti és utani
allapotrol);

amennyiben a beszamolé benyljtasét megel6z8en nem keriilt benyljtasra: nem sajat
tulajdonban lévé ingatlanon torténd épitkezés, feltjitds esetén az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos egyoldalu nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel kotott megallapodds
masolata, amelyben a tulajdonos hozzdjérul az ingatlan Kedvezményezett részére legaldbb a
tdmogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben meghatarozott fenntartasi id6re torténd
hasznalatahoz és hozzéjarul az ingatlanon végzett atalakitashoz.

Ingatlan vasarlasa esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata (csak jogi személytdl
torténd vasarlas esetén sziikséges);

adésvételi szerz6dés masolata (ha magénszemély az elad6 és nem allitott ki szamlat, akkor a
zdradékolt adasvételi szerz6dés masolata - értékhatartél fiiggetleniil sziikséges benydjtani);
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

az érintett ingatlan 90 napnél nem régebbi tulajdoni lapjanak mésolata az eladas elétti ahol
legalabb széljegyen szerepel a Kedvezményezett, mint tj tulajdonos;

az ingatlan vasarlds megvaldsitasat, valamint a nyilvdnossagra és tajékoztatasra vonatkozé
kévetelmények teljesitését aldtdmasztd fényképes dokumentacio.
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Ingatlan bérlésével kapcsolatos koltségek esetén:
* bérleti szerz6dés masolata (értékhatartdl flggetleniil sziikséges);
® zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata (ha maganszemély a
bérbeadd és nem 3llitott ki szamlat, akkor a bérleti szerzédést kell zéradékolni);
" peénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat mésolata.

9.6. Adatkezelési nyilatkozat

A Kedvezményezett a beszamolé benyujtasaval egyidejiileg kételes a ,,NYILATKOZAT a tamogatdshoz
kapcsolédé beszamoléban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasinak igazolasarél”
elnevezésii dokumentumot is a beszamolé mellékleteként megkiildeni az Alapkezelé postai cimére.

A nyilatkozat elérheté az alabbi feliletrél:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban_erintettek adatvedelmi t
ajekoztatasarol.pdf

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-taiekoztato/ feliletrl tovabba elérhetéek az
adatvédelmi tdjékoztatashoz ajanlott mintaszovegek.
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FIGYELEM! A nyilatkozat benyjtasa a beszamolé Alapkezel§ dltali elfogadasanak feltétele.
Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazandéak az adatvédelmi tdjékoztatds sordn. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz616 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanicsi (EU) rendeletben (GDPR)
meghatarozott kévetelményeknek.

10. Pénziigyi kdzrem(ikddé szervezet bevonasa esetén az elszamoldsra vonatkozé specislis
szabalyok

A pénziigyi kozremiikéds szervezet a szamlajara beérkezé tamogatas fogadasaval és dtadasaval
Osszefliggésben kdzvetleniil felmeriils banki kéltségekkel (kezelési, stvaltasi) csbkkentett Osszegét
kdteles igazoltan dtadni a Kedvezményezett részére.

A tamogatas fogadasaval, illetve atadasaval Osszefliggésben a beszamold részeként benyujtandé
dokumentumok:

* atamogatds pénziigyi kozremiikddé szervezet bankszamldjara torténd beérkezésérs! fizetési
szamlakivonat vagy fizetési szamla igazolds masolata;

* a Kedvezményezett részére stadott/ Kedvezményezett bankszamlijén jévairt - tamogatasi
Gsszeget igazolé fizetési szamlakivonat/fizetési szamla igazolds vagy atadas-atvételt igazolé
jegyzdkényv mésolata;

* atdmogatds Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe térténd atvaltasrol szé6l6
bizonylat masolata (amennyiben a Kedvezményezett nem a tamogatési 6sszeg részére tértént
igazolt &taddsa napjan érvényes MNB kézéparfolyammal hatérozza meg az elszamolé
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arfolyamot a pénziigyi elszdmolasi 6sszesitében (ld. részletesen: Utmutaté 11.2.2.5. pont);a
tamogatas fogaddsdval, atvaltasaval és dtadasaval kapcsolatos bankkéltsége(ke)t igazolé fizetési
szamlakivonat masolata.

*= A pénziigyi kozremiikodG szervezet tamogatas fogadasdval, atvaltdsaval és atadasaval
Osszefliggésben kozvetlentl felmeriil6 bankszdmlakivonattal igazolt banki koltségei
elszamolhat6ak a tamogatds terhére. A Kedvezményezett banki kéltségei (kezelési, atvaltasi) és
a pénziigyi kézremiikods szervezet tdmogatds fogadasaval és atadasaval Osszefiiggésben
kézvetleniil felmeriil6 banki kéltségei egylittesen a teljes tdmogatasi 6sszeg legfeljebb 5 %-aig,
de legfeljebb 100.000,- Ft-ig médositasi kérelem benyujtasa nélkiil elszamolhatéak, akkor is ha
azokat a Kedvezményezett nem is tervezte be a kéltségtervben, azaz nem volt megnyitva a banki
koltségek alsor.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tdmogatés jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszer(i felhasznalasa,
illetve a tamogatds visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tdamogatast, tovabbd a
Kedvezményezett altal fel nem hasznélt tdmogatasi dsszeget a Kedvezményezett kételes a visszafizetni.

A Kedvezményezett a tamogatdsi 6sszeg folyositasa utan kezdeményezheti a timogatdas egészérél vagy
valamely részérdl valé lemonddast a https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/
honlaprdl letdlthetd , Fel nem haszndlt tamogatasrél sz616 nyilatkozat” dokumentum kitsltésével és
annak bekiildésével postai tton és elektronikus Uton a vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu email-
cimre.

A visszafizetést a tdmogatéi okiratban megadott bankszamlaszémra kell teljesiteni, és a kdzlemény
rovatban fel kell tiintetni a tamogatads azonositdszamat. A fel nem hasznalt tdmogatésrél sz616
nyilatkozat meillett a visszautaldsrél sz6l6 terhelési értesité (bankszamlakivonat) tamogatasi
azonositdval elldtott masolatdt is sziikséges postai Gton és elektronikusan megkiildeni az Alapkezels
részére.

12. Beszamolé ellendrzése

Az Alapkezeld a beérkezést kdvetGen megvizsgalja a beszamolot, majd értesiti a Kedvezményezettet
annak elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossag esetén legfeljebb 15 napos
hataridével hianypdtlasra szdlitja fel.

A beszamolé elbiralasa soran az Alapkezel§ a kovetkezs déntéseket hozhatja:
* abeszamolét elfogadija,
* abeszamolét elutasitja,
* abeszamolét részlegesen elfogadja.

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megdllapithat6 a szerz6désszerii teljesités, az elfogadott
beszamold igazolja a tdamogatas céljanak megvaldsuldsat.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatdssal valé beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz8désszegést kdvetett el.
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A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a tamogatasi cél
megval6sulasara csak részben keriilt sor, vagy a tamogatasi cél megvaldsult, ugyanakkor az elszamolt
kéltségek csak részben igazoltak (megfeleléen).

13. Lezaras

A tamogatott tevékenység lezarasa a beszamolé Alapkezel§ altali elfogadasat kévetSen torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamol6 részben keriil elfogadasra, és a Kedvezményezett az
ebbdl adédé visszafizetési kitelezettségét szerzédésszeriien teljesitette).

A tamogatott tevékenység lezarasardl az Alapkezel8 postai tton értesiti a Kedvezményezettet.
FIGYELEM! A tdmogatassal kapcsolatos minden szerz6dést, bizonylatot és mas okiratot a beszamolé
Alapkezeld altali elfogadasatél szamitott 10 évig kételes a Kedvezményezett megérizni.

14. Ellendrzéstiirési kotelezettség

A tamogatasi igény jogossigit, a koltségvetési tdmogatds felhasznaldsat az Alapkezels, a
Miniszterelngkség, valamint a jogszabély alapjan arra jogosult mads szervezetek (az Allami
SzamvevGszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal stb.) ellengrizhetik. Az ellengrzések lefolytatdséra a
tamogatési dontés meghozatalat, a timogatéi okirat kiadasat megel8z8en, a koltségvetési tdmogatas
igénybevétele alatt, a tdamogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezardsakor, valamint a beszamolé
elfogadasat kévetd ot évig keriilhet sor. A Kedvezményezett kételes az eliendrzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellenérzés lefolytatisahoz szlikséges tajékoztatdst és segitséget megadni, a
kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellenérzést lehetévé tenni.

15. Nemzeti szabalyok figyelembevétele

Ha a nem magyarorszagi székhellyel rendelkez Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
jogszabalyai masképp vagy nem irnak elé kételezéen olyan feltételeket, amiket a magyar jogszabalyok,
illetve az Utmutaté elGirnak, és emiatt nem lehet betartani az Utmutaté valamely elemét, akkor errél
a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell, és a nyilatkozathoz mellékelnie kell a vonatkozé ellentétes
jogszabalyi részt és annak magyar nyelvii forditasat.

Az Utmutatéban nem szabdlyozott kérdésekben a tamogatdi okirat, az ASZF, valamint a vonatkozé
magyar jogszabalyok, illetve a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag jogszabalyai az irdnyadok.

16. Ugyfélszolgdlat elérhetésége

Az Alapkezel6 a tdmogatésok kezelésére vonatkozéan elektronikus és telefonos tigyfélszolgélatot tart
fenn.

Tamogataskezeléssel kapcsolatos ligyfélszolgdlat elérhetdségei:

e-mail: vallasturisztika@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5300, az Alapkezeld honlapjén elérhetd telefonos lgyfélszolgalati idépontokban:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszdmoldssal kapcsolatos iigyfélszolgslat elérhetdségei:

e-mail: vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795-4660, az Alapkezels honlapjan elérhetd telefonos lgyféiszoigalati id6pontokban:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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BETHLEN GABOR
Alopkezels Zrt
SZAKMAI BESZAMOLO
Vallasturisztikai egyedi timogatasokhoz

Kedvezményezett adatai:

Kedvezményezett neve:

Tamogatas azonositészama?: EGYH-VTT-25-......

A tdmogatas céljaz:

Tamogatasi dsszeg (Ft)3:

Kapcsolattart6 neve:
Elérhet6sége (tel., e-mail):

Teljesitési kézremiikodd
szervezet(ek) neve (ha
relevans):

1. A megvaldsult timogatott tevékenység (projekt/beruhizas/program) bemutatisa:

1 A tAmogatéi okirat jobb fels6 sarkaban taldlhaté azonositészam.

2 A tAmogatéi okiratban /tAmogatési szerz6désben - vagy annak jévdhagyott médositasaban — nevesitett timogatasi cél
(tAmogatott tevékenység).

3 A tAmogatéi okiratban / timogatasi szerz6désben nevesftett timogatasi célra megitélt timogatas teljes dsszege.

4 A tAmogatoi okirat/tdmogatési szerzédésre vonatkozé Utmutaté részletesen kitér arra, hogy a szakmai beszdmoléban
a tdmogatott tevékenység megvaldsuldsinak bemutatdsa sordn, a timogatott tevékenység jellegétdl fiiggden milyen
informécidkat sziikséges megadni.
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2. A tamogatott tevékenység (projekt/beruhézés/program] jelentdségének, hatisinak
bemutatdsa. A timogatott tevékenység eredményei, a tamogatas hasznosulisa, ide
értve (ingatlan/eszkoz) beruhazis esetén a fenntarthat6sag ismertetését is:

—

.

3. A tamogatott tevékenységgel Osszefiiggd nyilvinossag tajékoztatisival kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésének bemutatisa (pl. log6 hasznailat, tamogatéi tabla
elhelyezése, sajtomegjelenés, stb.).

-

|

4. Amennyiben a tamogatott tevékenység megvaldsitisa soran a tamogatéi
okirat/tdmogatasi szerzédés médositisat nem igényld valtozasok térténtek, kérjiik
ennek leirasat és indoklasat (pl. koltségsorok kozti eltérések, esetleges fel nem
hasznalt timogatasbél eredé részbeni visszafizetések feltiintetését stb.):
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5. Kérjiik, nyilatkozzon az aldbbiakrol:

a) a tamogatott tevékenység megvaldsitisinak vonatkozasidban - az irdnyadé hazai jog
szerint - kozbeszerzési eljaras lefolytatisara kotelezett volt-e:

igen / nem

b.) Amennyiben a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa vonatkozisiaban kézbeszerzési
eljaras lefolytatasara kotelezett volt, a kozbeszerzési eljarast lefolytatta-e?:

igen / nem / nem relevans
(Amennyiben a valasz ,igen”, az ellenérzés ald vont szdmlikhoz kapcsolédé
kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés(ek) esetében a kézbeszerzési eljaras

eredményérol késziilt jegyz6konyv masolatat sziikséges benytjtani. Amennyiben az a.)
pontban a valasz ,nem”, akkor a b.) pontban a ,nem relevans” vélasz alahtizandé.)

c.) atamogatassal érintett beruhazas épitési engedély koteles volt-e:
igen / nem
(amennyiben igen, kérjiik az engedély masolatat benytjtani.)
d.) atamogatassal érintett beruhdzas hasznalatba-vételi engedély koteles volt-e?:
igen / nem
(amennyiben igen, kérjiik az engedély masolatat benyujtani. Ha a beszamolas
hatéridejéig a hasznalatbavételi engedély még nem &ll rendelkezésre, egy nyilatkozat

sziikséges arra vonatkozéan, hogy mely timogatasi ligylet (tdmogatdi okirat/tdmogatasi
szerz6dés) keretében kertil benytjtasra az engedély iranti kérelem.)

e.) Atamogatasbol megvaldsitott tevékenység mitkodési engedélys koteles volt-e?:

igen / nem
(Amennyiben igen, kérjiik az engedély masolatat benydjtani.)
f) Amennyiben a tdmogatisbél megvalésitott tevékenység - a c.) - e.) pontok szerinti

hat6sagi engedélyeken kiviil - egyéb hatésagi engedélyhezs kotott volt, akkor kérjiik
sorolja fel 6ket, valamint kérjiik az engedély{ek) mdasolatat benyujtani:

5 A befejezett beruhdzdst kovetden, amennyiben a timogatott tevékenység erre iranyul.
6.pl. ingatlan beruhdzas esetén mliemlék jellegli épiilethez hatéségi engedély, helyi védelem al4 vont engedély stb.

3
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Egyéb hatésigi engedély megnevezése rendelkezésre 4llas

iddpontja

g) igénybe vett-e teljesitési kozremiikodét a tamogatott tevékenység megvalésitisihoz:
igen / nem

e

(amennyiben igen, és a beszamol benytijtasat megel6z6en nem keriilt benyiijtisra,
kérjiik a teljesitési kozremiikéddvel kotott megallapodas eredeti/masolati példanyat
bekiildeni.)

h) Kijelentem, hogy a tamogatott program (pl. kirdndulas, tabor, oktatasi/képzési
program, rendezvény stb.) megvalésitisara (is) iranyulé timogatott tevékenység
esetén rendelkezem a tamogatott program megvaldsitisarél, a tevékenységek részletes
bemutatasara alkalmas fotékkal, illetve a programon résztveviket igazold névsorral vagy
jelenléti fvvel és az azokon szerepld személyek (kiskortak esetén a térvényes
képviseléjiik) hozzajarultak a személyes adataik gy(ijtéséhez és annak kezeléséhez.

igen / nem / nem relevins

(Amennyiben a timogatott tevékenység nem irdnyult program megvalodsitasara, a ,nem
relevans” valasz aldhtizandé.)

Amennyiben a tdmogatott tevékenység tébb résztevékenységet/beruhazast is magaba foglalt,
kérjiik mindegyikre vonatkozéan bekiildeni a fenti dokumentumokat.

6. A szakmai beszamolé dokumenticidjaba foglalt mellékletek felsoroldsa (pl.
engedélyek, nyilatkozatok, kiadvanyok, foté, sajtomegjelenések, honlap, kézosségi
portil vagy on-line tarhelyek linkjeinek bemasolasa stb.):
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A beszamol6 elfogadasihoz sziikséges minden tovabbi dokumentumot a vonatkozé6
dtmutaténak megfeleléen sziikséges benyujtani.

Kelt:

Kedvezményezett hivatalos képviselGje,
vagy az ltala meghatalmazott személy
alairasa
P.h.

Kérjiik, hogy a szakmai beszimol6t a

pénziigyi elszamolis osszesitbjével egyiitt 1 eredeti
példanyban - ajanlott kiildeményként - az

alabbi levelezési cimre bekiildeni sziveskedjenek:

Bethlen Gabor Alapkezelé Zrt.
Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 52
Kérjiik, hogy a boritékon tiintessék fel a tamogatas azonosftészamat.
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a nemzetiségi és egyhazi célu fejezeti kezelés(i elGiranyzatok kezelésérdi és

felhasznaldsarol sz616 2/2019. (lil. 19.) TNM rendeletben meghatarozott Bethlen Gabor

oy

Alapkezeld Zrt. dltal kezelt vallasturisztikai tdmogatasok fejezeti kezelés(i elSiranyzat
terhére, egyedi kérelem alapjan nyujtott legfeljebb 5.000.000,- Ft dsszegii tamogatasoknak
az dllamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm.

rendelet 93. § (1a) bekezdése szerinti beszamoléjdhoz

Tamogatas azonositoszama®: EGYH-VTT-25-......

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett képviselSjének neve:

Tamogatés célja’:

Tamogatas 6sszege®:

Alulirott, mint a Kedvezményezett torvényes képvisel6je biintetSjogi felelésségem tudataban
nyilatkozom, hogy a fenti azonosité szdmon nyilvantartott tamogatashoz kapcsoléddan
felhaszndlt tdmogatdsi 6sszeg a tdmogatasi célnak megfelelGen, jogszerlien és a tdmogatdi
okiratban meghatarozottak szerint kertilt felhasznalasra.

I. Egyuttal kijelentem, hogy

a.)
b.)

c.)

d.)

e.)

a tdmogatast kizardlag a tdmogatéi okiratban meghatarozott timogatott tevékenység
megvaldsitasara hasznaltam fel;

a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn eleget tettem a tdmogatdi okiratban
meghatérozott, nyilvanossag tajékoztatdsara vonatkozo6 kévetelményeknek;

a tdmogatds felhaszndlasa soran a székhelyem vagy lakéhelyem szerinti orszagban
érvényes szamviteli, addligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirasait, illetve,
ha annak feltételei fenndlltak, a koézbeszerzésre vonatkozé helyi jogszabalyokat
betartottam;

amennyiben a tamogatott tevékenység erre irdnyult, a tamogatott program{ok)
megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes bemutatasara alkalmas fotdkkal és azokat
igazolé névsorral, utas listaval vagy jelenléti ivvel rendelkezem és az azokon szerepl6
személyek (kiskoriak esetén a torvényes képviseljiik) hozzajarultak a személyes
adataik gy(ijtéséhez és annak kezeléséhez;

az elszamolas alapjaul szolgédlhaté valamennyi dokumentum a rendelkezésemre all és
a Kedvezményezett Altalanos nyilatkozatdban megadott helyszinen fellelhetd.

+ A tdmogatdi okirat jobb felsé sarkaban taldlhaté azonosftészam.
2 A tAmogatdi okiratban meghatarozott tdmogatasi cél (tdmogatott tevékenység).
3 Atémogatoi okiratban meghatdrozott megitélt timogatads teljes &sszege.



L. Kérjiik, nyilatkozzon az al4dbbiakréi (aldhuzdssal jelélje a valaszt):

1.)Atdmogatott beruhdzasi tevékenység megvaldsitésa hatésagi engedély(ek)hez? kétott volt-
er:

Igen / Nem

2.}Ha a tdmogatott beruhazasi tevékenység megvaldsitasa hatésagi engedély(ek)hez kotott

volt, kérjiik sorolja fel 6ket, valamint kérjiik az engedély(ek) masolatat a beszamoldhoz
benyujtani.:

Hatésagi engedély ]
Hatdsdgi engedély megnevezése rendelkezésre 3llas

idGpontja

]

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozattal, a kéltségvetési tamogatds rendeltetésszer(i
felhasznéldséara vonatkozé beszamolasi kotelezettségemnek teszek eleget.

Kelt: e (hely, datum)

Kedvezményezett alairsa®

4 Pl. ingatlan beruhazas esetén épitési engedély,
m{ikédési engedély stb.

* A Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az 4ltala meghatalmazott személy aldirasa, bélyegzével elltva.

hasznélatbavételi engedély, mUemlék jellegl épiilethez hatosagi engedély,
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