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1. Altaldnos rendelkezések

Jelen Utmutaté (a tovabbiakban: Utmutatd) a Bethlen Gabor Alapkezels Kézhasznd Nonprofit
Zartkériien Miik6dé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Alapkezel8) altal a nemzetiségi és
egyhazi célu fejezeti kezelés(i el§iranyzatok kezelésérél és felhasznalasarol sz616 2/2019. (Il
19.) TNM rendelet 1. mellékletében meghatdrozott vallasturisztikai tdmogatasok fejezeti
kezelés(i elGirdnyzatbdl nyujtott kdltségvetési tamogatasokra (a tovabbiakban: tamogatas), és
azok Kedvezményezettjeire terjed ki, amelyek tekintetében az Alapkezel6 kezel§ szervként
keriilt kijelolésre.

Az Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése esetében az Alapkezel6 altal kezelt 2024. évi
vallasturisztikai tamogatasokhoz kapcsolédé Altaldnos Szerzédési Feltételekben (a
tovabbiakban: ASZF) foglaltak alkalmazandék.

Az Utmutatéban a tamogatéi okiratokra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések — eltéré
rendelkezés hidnyaban — a tdmogatasi szerz6désekre, illetve az az alapjan létrej6tt tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazandok.

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore
Az alabbi szervezetek nyujthatnak be egyedi tamogatasi kérelmet (a tovabbiakban: kérelem):

= alelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
vallasi kézosségek jogallasardl szélé 2011. évi CCVI. térvény 10-11. §-a szerinti
egyhazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeirdl és némenklaturairdl
sz6l6 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti egyhazi szervezetek
valamelyik GFO kddjaval rendelkeznek (GFO kédok szerint: 551, 552, 555, 556, 557,
558, 559),

= civil szervezetek (GFO kédok szerint: 517, 521, 525, 526, 528, 529, 569),

= hatdron tuli egyhazi szervezetek.
3. Az Utmutat6 rendelkezéseinek alkalmazdsa

e Az Utmutatéban szabalyozott tamogatasok esetén a tamogatasi kérelmek kezelése
papir alapon térténik (elektronikus levelezés és nyilvantartas alkalmazasaval).
= A Kedvezményezett értesitése az Alapkezeld altal kildott egyedi értesitéssel térténik.

Mddositasi kérelem benyhjtasat az Alapkezels részére elektronikus levélben és postai
aton is meg kell tenni. A mdédositasi (rlap formanyomtatvanya az Alapkezeld
honlapjan, az aldbbi linken elérhet6:



https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/
= A beszamolé benyujtasa postai uton torténik.

4. Adatvédelmi rendelkezések

A tamogatoi okirat kiadasahoz sziikséges az Adatvédelmi tajékoztaté megismerése és az erre
vonatkozd sz6l6 nyilatkozat kitéltése. Az Adatvédelmi tdjékoztaté és az Adatkezelési
nyilatkozat e-mail Gtjan keriil megkiildésre a Kedvezményezett és szilkség szerint a
Kedvezményezett kapcsolattartdja részére a tdmogatoi dontés kiértesitésekor. A vonatkoz6
nyilatkozatot a tdmogatdi okirat kiadasdhoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt, a
tdmogatasi déntésrdl sz6l6 értesitésben megadott hataridén beliil kell az Alapkezeld részére
megkildeni.

5. Tamogatadi okirat

A tamogatas megitélésének tényét a tdmogatdi okirat régziti. A tamogatéi okirat kiadasahoz
szlikséges dokumentumokat, a tdmogatési déntésrél sz616 értesitésben megadott hatarid6n
beliil kell az Alapkezel& részére megkiildeni.

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) 75. § (2) és (3)-(3a) bekezdéseiben meghatdrozott
nyilatkozatokat és dokumentumokat a Kedvezményezettnek a tdmogatoi okirat kiadasanak
feltételeként elegendé elektronikusan benyujtania az Alapkezel6 részére.

A tamogatoi okirat kiaddsahoz sziikséges postai Uton megkiildendé dokumentumokat az
értesité levélben meghatdrozott hatadridén beliil kell az Alapkezel6 részére benyujtani az
alabbi levelezési cimre:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hazai egyhazi és nemzetiségi timogatasok igazgatésaga
1253 Budapest, Pf. 52.

Ha a tdmogatéi okirat kidllitdsahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem 3ll
rendelkezésére vagy hidnyos, az Alapkezel§ a tdmogatas igénylGjét hataridg kitlizésével
hianypétlasra szoélitja fel.

Az Alapkezel a Kedvezményezett részére tamogatdi okiratot allit ki, ha minden, a tdmogatoi
okirat kibocsatasanak feltételeként el6irt dokumentum, a tdmogatasi dontés kozzétételétdl
szamitott legkésébb 60 napon beliil hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre all.

Tamogatéi okirat kiaddsa esetén a tdmogatasi jogviszony a tdmogat6i okirat
Kedvezményezettel torténé kdzlésével (elektronikus vagy postai iton t6rténd megkiildésével)
jon létre.

A Kedvezményezett a tdmogatoi okirat szerinti tdmogatdsi dsszeg folydsitasaig irasban
jelezheti az Alapkezel§ részére a tdmogatasi jogviszonytdl torténd elallasi szandékat. Errdl a
Kedvezményezett hivatalos képviselGjének aldirdsdval kell nyilatkoznia (az Alapkezel6



honlapjarél letdlthets eldllasrél szolé nyilatkozaton), amelyet kérjik megkiildeni az
vallasturisztika@bgazrt.hu e-mail cimre, majd postan is kérjik megkildeni.

6. Modositasi kérelmek benytjtasa

Médositasi kérelem benyljtasdra a megvalésitasi idGszakon belll van lehetéség. A
megvaldsitasi id6szakon beliil korlatlan szamu modositasi kérelem nyujthaté be, azonban
felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tamogatasra
vonatkozéan egyszerre csak egy elbirdlatlan médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb
modositdasi kérelem csak akkor nytjthatd be, amennyiben az Alapkezeld az aktualis médositasi
kérelmet elbiralta.

A tamogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott médositds szerint sziikséges
megvaldsitani.

6.1 Médositasi kérelem benyujtisat nem igényl6, megengedett eltérések:

= 3 kéltségterv egyes megnyitott fGsorai (A, B vagy C sor a koltségtervben) kozott a
tdmogatéi okiratban illetve annak mellékletét képezd utoljara elfogadott — hatalyos —
koltségtervben jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tdmogatasi Osszeghez
képest 20%-0s mérték( eltérés — a tdmogatasi cél sériilése nélkiil — megengedett;

s a kéltségterv fésoron beliili, alsorok kézotti atcsoportositds a tamogatoi okirat
moédositasa nélkiil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva és
a tamogatasi cél nem sériilhet.

6.2 Médositasi kérelem benyujtasara van szitkség:

» fgsorok kozotti atcsoportositds esetén, ha az atcsoportositas Osszege a teljes
tdmogatasi dsszegéhez képest a 20%-os mértéket meghaladija;

= (j f8sor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen
esetben nyithatd, megfelel alatdmasztassal indokolva;

= (jj alsor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlen
esetben nyithatd, megfelel6 alatdmasztassal indokolva;

=  ha a megvalésitasi iddszak, elszamolasi hataridé modositasa lenne indokolt/sziikséges;

= ha a tamogatdi okiratban meghatarozott tamogatasi tartalom, részcél, miiszaki-
szakmai tartalom valtozasa (szakmai programban foglalt feladatok mddositasa) lenne
indokolt/sziikséges;

= teljesitési kbzremiikodd bevonasa esetén.

A 6.1 pontban meghatarozott ,Mddositasi kérelem benydjtasat nem igényl6, megengedett
eltéréseken” kiviil modositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tamogatdi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban, az Alapkezelé altal jovahagyott
kéltségtervben, illetve szakmai programban foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi szandék
esetén. A tamogatoi okirat csak abban az esetben médosithato, ha a tdmogatott tevékenység
az igy modositott feltételekkel is tdmogathatd lett volna.



A tamogatdi okirat médositasa — az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatarozott kivétellel — nem
irdanyulhat a tamogatdi okiratban meghatarozott Gsszegen feliili tobblet koltségvetési
tamogatas biztositasara. A tdmogatoi okirat médositasardl a benyujtott kérelem elbiralasat
kovetSen az Alapkezels dont. A dontésrél az Alapkezel6 értesiti a Kedvezményezettet.

A médositasi kérelem elbiralasat kdvetéen nem minden esetben keriil sor a tdmogatéi okirat
modositasara. llyen esetben a modositdsi kérelem elbirdldsarél az Alapkezel6 irdsbeli
tajékoztatast kiildd a Kedvezményezett részére.

7. Kozremiikodd bevondsa

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalésitasdba, az Alapkezel6 elSzetes
tajékoztatasa mellett pénziigyi kézremiikod6t, illetve teljesitési kbzremiikédét vehet igénybe
a kovetkez6k szerint:

e Pénzigyi kozremiikédé bevondasarol a Kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiadasa
el6tt koteles tajékoztatni az Alapkezel6t, és megkiildenie a Kedvezményezett és a
pénziigyi kézrem(ikddé ltal tett nyilatkozatokat. A pénziigyi kézremiikodé is koteles a
ra vonatkoz6 dokumentumokat benyujtani.

o Teljesitési kdzremiikédé bevonasardl a Kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiadasa
el6tt vagy azt kévetben is irdsban nyilatkozik. A tdmogatdi okirat kiadasat kévetden
irdsbeli modositasi kérelmet kell benydjtania. A Kedvezményezett és a teljesitési
kézrem(ikods kozott létrejott egyiittmiikbdési megallapodast egy eredeti példanyban
postai uton a beszamold részeként kérjik benyujtani. Teljesitési kézremiikddo
igénybevétele esetén a beszéamoldban elfogadhatéak a Kedvezményezett mellett a
teljesitési kzrem{ikods nevére kidllitott szamviteli bizonylatok is.

8. Elszamolasra vonatkozo altalanos szabalyok

8.1. A beszdmoléval kapcsolatos altalanos informaciok

A tamogatds felhasznildsarél a Kedvezményezett a tdmogatéi okiratban, az ASZF-ben,
valamint az Otmutatéban foglaltak szerint koteles szamot adni az Avr. 93. § (1a) bekezdése
szerinti nyilatkozat és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamolé) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamold erre
vonatkozo adatainak megfelel§ kitéltésével és az elGirt dokumentumok megkiildésével hitelt
érdemlBen igazolnia kell, hogy a tamogatas rendeltetésszer(ien, a tamogatasi dontés szerinti
célnak megfeleléen, a tdmogatoi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznélasra.

A Kedvezményezettnek a tamogatéi okirat szerinti tdmogatas teljes Osszegével, illetve
amennyiben 6nerd is bevonasra keriilt, a kettd egyiittes 6sszegével kell elszdmolnia.

A beszamolét az Alapkezel6 altal megadott formanyomtatvanyokban kell 6sszeallitani a 8.3.
és a 8.4. pontban meghatarozottak szerint.



Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi 6sszeggel elszdmolni, nyilatkozatot tehet
a fel nem haszndlt tdmogatas dsszegérdl. (A fel nem hasznalt tdmogatas esetén kdvetendd
eljarast a 9. pont tartalmazza.)

Ha a Kedvezményezett mar kordbban, a beszamolé benyujtasanak hatarideje el6tt
nyilatkozott a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszegrél és azt visszafizette, a nyilatkozatban
feltiintetett és visszafizetett 6sszeggel csokkentett tamogatasi osszeggel kell elszamolnia.

A beszamolo részeként a pénziigyi elszamolast a kéltségtervben, annak mddositasa esetén a
legutolsé elfogadott kdltségtervben, koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tamogatads terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez
elfogadott - hatalyos - kdltségtervben tervezett kéltségek szamolhatok el.

Teljesitési kozremiikodé bevonasa esetében a Kedvezményezett és a teljesitési kdzremiikddd
kozott létrejott egyiittmiik6dési megallapodas egy eredeti példanyat postai uton a beszamold
részeként sziikséges benyujtani az Alapkezeld részére. (A teljesitési kozrem(ikdds bevonasara
vonatkozé szabdlyokat a 7. pont tartalmazza, a teljesitési kozrem(ik6d6 bevonasa esetén a
szamléakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kdvetelményeket részletesen a
8.5.4. pont tartalmazza.)

A beszamolé részeként benyujtandd bizonyos dokumentumokat (pl. szamladsszesits, az
Gtmutatdban eldirt kiilonbdzé nyilatkozatok stb.) a Kedvezményezett képviseletére jogosult
személynek kell ellatnia aldirassal. A térvényes képvisel§ akaddlyoztatasa esetén az altala
meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben koézjegyz6 altal hitelesitett
meghatalmazas vagy teljes bizonyité erejli maganokirat benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a
meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében (ez utobbi esetben az
alakszer(i meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazoé és a meghatalmazott aldirasanak
és az alairast hitelesitd két tani nevének, lakcimének és aldirasanak). Meghatalmazott személy
esetén a meghatalmazist eredeti példanyban postai Uton legkés6bb a beszamol6hoz sziikséges
benyujtani.

Az Alapkezel8 fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabdly kotelezi — a Kedvezményezett
elézetes tajékoztatdsa mellett — a beszamolét az itt leirtaktdl eltéré médon kérje be.

8.2. A beszamold benyuijtasa

A beszamoldt legkésébb a tdmogatoi okiratban meghatarozott elszamolasi hatéridén beliil
kell benyujtani.

A Kedvezményezettnek a beszamolét - a 8.3 - 8.4. pontban meghatdrozott médon - egy
eredeti példényban, a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az Aaltala
meghatalmazott személy aldirdsaval és bélyegzével elldtva papiralapon, postai uton kell
benyujtani az Alapkezel6 részére.

Levelezési cim:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 52.



A boritékon kérjiik feltiintetni a tamogatds azonositészamat!

FIGYELEM! Az elszimolds sorin elsé kérben a Kedvezményezettnek az aldbbi
dokumentumokat sziikséges benyujtania postai Gton:
- a8.3. pontban foglalt Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti példanya,
- a 8.4.2 pontban foglalt Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti szamviteli bizonylatokrol
készitett 6sszesits (a tovabbiakban: szamladsszesit6) eredeti példanya,
- az Utmutaté 8.6. pontja szerinti adatkezelési nyilatkozat eredeti példanya,
- meghatalmazott esetén az Utmutatdé 8.2. pontja szerinti meghatalmazds eredeti
példanya,
- teljesitési kozrem(kodS bevondsa esetén az Utmutaté 8.1. pontja szerinti
egyuttm(ikédési megdllapodas eredeti példanya,
- ha a tdmogatott tevékenység hatdsagi engedélyhez kotott, a hatésagi engedély
masolata,
- nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 Kedvezményezett esetén a tamogatasi
6sszeg Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemére torténd — Utmutaté
8.5.3 pontjaban el&irtak szerinti atszdmitasat alatdmaszté — banki atvaltasi igazolds
(bankszamlakivonat) masolata,
- épitésiengedély-kételes, valamint a brutté 20 millié forintos bekeriilési értéket
meghaladd nem épitésiengedély-koteles épitési beruhazas esetén a KABER-be térténd
bejelentési kdtelezettség teljesitésérdl sz616 igazolas masolata (Id. 8.5.7. pont).

8.3. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

A Kedvezményezettnek a beszamolé részeként nyilatkozatot sziikséges tennie a
tdmogatasnak a tamogatdsi cél szerinti, jogszerii és a tamogatéi okiratban meghatarozottak
szerinti felhasznalasarol.

A nyilatkozat egy eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az dltala
meghatalmazott személy dltal aldirt, bélyegzével elldtott példanyat sziikséges benyujtani a
beszamoldhoz a 8.2. pontban taldlhaté levelezési cimre.

Az ,Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat” formanyomtatvanya az Alapkezel6
honlapjan az alabbi linken elérheté:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/

8.4. Pénziigyi elszamolas
8.4.1. A pénziigyi elszamolassal kapcsolatos altaldnos informaciok

A tdmogatas kizarélag a tdmogatoi okiratban meghatarozott tdmogatasi célra (tamogatott
tevékenységre) hasznilhaté fel. A pénzigyi elszamoldsban csak azok a kéltségtételek
szamolhatok el, amelyek:
e a jovahagyott kéltségtervben (illetve annak médositdsa esetén az Alapkezeld altal
utoljéra elfogadott modositott kéltségtervben) szerepelnek;
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e atdmogatéi okiratban rogzitett megvaldsitasi idGszak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai
teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a megvalésitasi iddszak kezd6 idépontja,
illetve nem lehet késébbi, mint a megval@sitasi idészak végsé idGpontja. Ha egy szdmla
kiallitasanak datuma a megvaldsitasi idGszakon kiviil esik, de a szamla teljesitésének
id6pontja a megvaldsitasi id6szakba esik, az elfogadhato;

e pénziigyi teljesitése (kifizetése) nem lehet korabbi, mint a megvalésitasi id6szak kezd6
idépontja, illetve nem lehet késébbi, mint a tdmogatéi okiratban meghatarozott
elszamolasi hataridé.

FIGYELEM! A pénziigyi elszimoldsban megengedett, azaz médositasi kérelem benyujtasat
nem igényld koltségtervtdl valo eltéréseket a 6.1. pont tartalmazza.

A pénziigyi elszimolast a benyujtott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni. Amennyiben a
Kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult a tdmogatds terhére megvaldsitott
tevékenységekhez kapcsolédban, az elszdmolds alapjat az elszamolt bizonylatok nettd
dsszegei képezik, ezért a Kedvezményezettnek ezekkel a (nettd) dsszegekkel kell elszamolnia.
Amennyiben a Kedvezményezett nem igényel vissza altalanos forgalmi adét, tgy esetében a
tamogatas az AFA megfizetésére is fedezetet biztosit.

Az Avr. 102/A. § (1) bekezdése szerint, ha a timogatott tevékenység utan altalanos forgalmi
ado fizetési kotelezettség keletkezik, a kéltségvetési tamogatas Gsszegének fedezetet kell
biztositania a tdmogatott tevékenység rendeltetésszeri elvégzése soran a kedvezményezettre
atharitott vagy az altala fizetendé altalanos forgalmi adé teljes Gsszegére nézve, kivéve ha a
kedvezményezett az el6zetesen felszdmitott vagy a termék beszerzése, a szolgdltatas
igénybevétele utan altala fizetendé dltalanos forgalmi adé levonasara jogosult.

Az Avr. 102/A. § (2) bekezdése szerint, ha a kedvezményezett a koltségvetési tdmogatas
felhasznalasa soran a fizetendd addjabol ra atharitott vagy az altala megallapitott adét levonta
vagy a keletkezd adéterhet masra atharitotta, a levonasba helyezett, illetve atharitott és a
tamogaté altal is tdmogatott altalanos forgalmi adé Gsszegének megfelel6 koltségvetési
tdmogatast kételes a jogosulatlanul igénybe vett tamogatéasokra vonatkozoé szabalyok szerint
visszatériteni.

8.4.2. A pénziigyi elszamolas sordn benyujtandé dokumentumok

A Kedvezményezettnek a beszamolé részeként - a pénziigyi elszamolds soran - az Avr. 93. §
(1a) bekezdése szerint a szamladsszesité egy eredeti, a Kedvezményezett vagy
meghatalmazott altal aldirt, bélyegzével elldtott példanyat postai uton sziikséges
benyujtani az Alapkezeld 8.2. pontban taldlhato levelezési cimre.

A ,Pénziigyi elszdmolds ésszesitd” formanyomtatvanya az Alapkezel6 honlapjan az alabbi
linken elérheté:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/vallasturisztikai-tamogatasok/

FIGYELEM! A szamladsszesitd bekiildésén tul, tovabbi, a tamogatas felhasznalasat igazol6 —
8.4.3. pont szerinti — dokumentumok (bizonylatok) bekiildése csak abban az esetben
szilkséges, ha az Alapkezel6 erre vonatkozé értesité levelet kiild postai uton a
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Kedvezményezettnek.

Az Alapkezel§ éltal tovabbi, bizonylatalapu ellenérzés ald vont tdmogatasok (tdmogatasi
tigyletek) esetében az elszamolds tovébbi ellenérzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint
kivalasztott bizonylatok ellendrzésével végzi el. Ebben az esetben sziikséges a 8.4.3. pont
szerinti bizonylatok és a hozzatartoz6 dokumentumok masolatat postai Gton megkiildeni az
Alapkezel6 8.2. pontban taldlhaté levelezési cimére. Kérjiik, kizarélag a megjeldlt bizonylatok

és a hozzatartozé dokumentumok MASOLATAT sziveskedjenek benyujtani postai Gton.

FIGYELEM! A koltségek felmeriilését igazolé eredeti szamldkat, szamviteli bizonylatokat —
abban az esetben is, ha az elszamoldshoz nem kell benyujtani — a Kedvezményezett kételes
zaradékkal ellatni. (A zaradékolds részletes szabalyait az Utmutaté 8.5.1. pontja tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket aldtdmaszté szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a
Kedvezményezettnek sziikséges nyilvantartania és megériznie az Utmutat6é 11. pontjaban
leirtak szerint. A koltségeket aldtdmaszté bizonylatok, dokumentumok kérét az Utmutaté
8.4.3. pontja tartalmazza részletesen.

8.4.3. A timogatas felhasznalasat igazolé dokumentumokkal (bizonylatokkal)
kapcsolatos elGirasok
Amennyiben az Alapkezel6 értesitést kiild tovabbi, bizonylatalapu ellenérzésrél és az
ellenérzéshez kivalasztott bizonylatok benyujtasdrél, az elszamolashoz postai Uton
benyujtandé, az elszamolt koltségeket aldatamaszté dokumentumok kore:

= akoltségeket igazolé zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat
masolata (kivételt képez ez alél az elektronikus szamla, amelyet elektronikusan kell
megkiildeni a vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre a tdmogatas
azonositdjanak feltlintetésével);

= a szamldk, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok masolata;

= a3 200.000,- Ft értékhatirt meghaladé érték(i aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerz6dés masolata. lrasban kétott szerz6désnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kétdtt
szerzBdés teljesitése érdekében tértént kifizetés Gsszege a tdmogatott tevékenység
kéltségei kozott nem vehetd figyelembe; (ha a szamlan — értékhatartol fiiggetleniil —
hivatkozas szerepel szerzédésre, megéllapodasra vagy megrendeldre, akkor annak
masolata);

* a benyujtandé szamlikhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolodd, kdzbeszerzési
eljaras alapjan megkétott szerz6dés esetében a kozbeszerzési eljaras eredményérél
késziilt jegyzGkényv masolata;

= személyi jelleg(i kifizetések esetében a munkaszerzddés, vagy a megbizdsi szerz6dés
és az esetleges szerz8dés modositasok masolata;

a kiilénboz6 koltségek egyediségébél adodo egyéb tobbletdokumentumok madsolata, amelyek
aldtdmasztjak az adott kéltséget (Id. 8.5.7. pont). Kérjiik, hogy a 8.5.7. pontban foglalt, a
kiilonb6z6 koltségeknél az elszamolashoz benyujtandé dokumentumok kérét figyelmesen




olvassak at!

FIGYELEM! Indokolt esetben az ellenérzés soran tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is
bekérheték. A benyujtasra nem keriil6 szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellendrzés
soran is ellenérizhetdk.

8.5. A tdmogatas felhasznélasat igazold szamviteli bizonylatokkal, dokumentumokkal
kapcsolatos elszamolasi szabalyok

8.5.1. Zaradékolas

A tamogatas felhaszndldsa sordn felmeriilt koltségeket igazold Osszes szamla, vagy azzal
egyenértékd szamviteli bizonylat eredeti példényat zaradékolni sziikséges akként, hogy az
eredeti szamlan, szamviteli bizonylaton szdveges formaban fel kell tiintetni az adott tamogatas
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant dsszeget (példaul:,,......... Ft az EGYH-VTT-24-..........
azonositészamu tamogatdi okirat terhére elszamolva”).

Ha el@irdsra vagy a kéltségtervben régzitésre keriilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor
a zaradék szovege: ,... Ft az EGYH-VTT-24-.......... azonositészamu tamogatoi okirat sajat
forrdsdnak terhére elszamolva”. Ha a szamla, szamviteli bizonylat teljes dsszege nem
szamolhaté el vagy a Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas
terhére, akkor a zaradéknak az elszdmolasban bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zdradékolasi kotelezettség akkor is fenndll, ha a szamlat,
szamviteli bizonylatot az elszamolashoz nem kell benyujtani.

Elektronikus szamla zaradékoldsara a kévetkez6k szerint keriilhet sor:

* A Kedvezményezett nem zaradékolja a szdmlat, ehelyett az e-alairast megel6z6en a
szallité irja ra a szamlara ,,......... Ft az EGYH-VTT-24-.......... azonositdszamu tamogatoi
okirat terhére elszamolva” szoveget.

* Ha a szallité nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a
szamlat és a zaradékolast is egyben.

Ha a szallitd nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot télt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fébb
adatai (szdmlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités idGpontja, szdmla végbsszege és a szamla
végdsszegébdl a tdmogatas terhére elszamolni kivant Gsszeg). Amennyiben az elektronikus
szamla az AlapkezelS altal kiildott bizonylatbekérd levélben foglaltak szerint kivalasztasra
keriilt ellenérzésre, azaz benyujtasra a Kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat
postai uton megkiildi az Alapkezel6 részére.

Amennyiben az elektronikus szamla az Alapkezel6 altal kiildott bizonylatbekérd levélben
foglaltak szerint kivalasztasra keriilt ellenérzésre, azaz benyujtasra az elektronikus szamlat
(figgetleniil a zaradékoldas madjatdl) eredeti fajlformatumban (pl.: .pdf) e-mail-ben kell
megkiildeni a vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre a tdmogatds azonosito
szamanak feltiintetésével.




8.5.2. Forditas

Minden benyujtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb dokumentum
tartalmarél és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem hivatalos)
forditast kell benyujtania. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildend6 bizonylat
masolatara ravezetni, de kiilén lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthaté. A magyar
nyelv(i forditadst a Kedvezményezettnek cégszerii aldirassal és bélyegzével kell ellatnia. A
forditas pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a felelGsség.

A szadmla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a)
b)
c)
d)
e)

a szamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

a teljesités idépontjat,

a vasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,
a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra térténé atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az
idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamlan, szamviteli
bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely abban az esetben
fogadhat6 el, ha a magyarul feltiintetett adatok legalabb a fent leirt, forditassal

szemben tamasztott kdvetelményeknek megfeleinek,
f) aKedvezményezett képviselGjének alairdsat, bélyegz6jét

s s

8.5.3. A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamldk, szamviteli bizonylatok
elszamolasanak mddja

agi székhel f . 2
Alkalmazott Magyar:aerrs‘ze;gli(:zzzk ellyel Nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé
arfolyamok Kedvezményezettek Kedvezményezettek
Folyasitss HUF HUF vagy EUR
pénzneme

Elszamolas

HUF (A koltségvetési tdmogatas terhére elszamolhato koltségeket és a
kéltségvetési tamogatas dsszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkil arra,

pénzneme hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési
tamogatas folydsitasat a Kedvezményezett vagy a széllitd mely pénznemben kéri.)
Az Alapkezelé a célorszagtél fuggetleniil minden
. X tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A
Elszamolod . P ) .
arfolvam tédmogatdsi osszeg Kedvezményezett székhelye
y' szerinti orszag pénznemére torténd atszamitasa
(HUF és a Ll PR
, ’ - az alabbiak szerint torténik:
Kedvezményezett nem értelmezhetd

székhelye szerinti
orszag pénzneme
kozotti arfolyam)

- Amennyiben a tdmogatds nem forintban keriil
felhasznalasra, a Kedvezményezett a tamogatas
teljes Osszegét a jovairast kovetd 30
munkanapon beliil kételes atvaltani a székhelye
szerinti orszag pénznemére és a sajat
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pénznemében kapott Osszeget (fiiggetlenil
attél, hogy HUF-ban vagy EUR-ban keriilt
folyositasra) kell figyelembe venni, illetve az
atvaltast tartalmazé bankszamlakivonat
masolatat csatolni kell a beszamoléhoz. Ha a
Kedvezményezett t6bb részletben, itemezetten
kapta a tamogatds Osszegét, akkor a
Kedvezményezett a deviza atvaltasat minden
konverzié esetén koteles igazolni a banki
atvaltasi igazolassal. (A bankkivonat szerinti
értéknapnak  (jovdiras  datumanak) és
feltiintetett arfolyamnak megfelelGen.)

- Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30
napon tul valtotta at: a tamogatasi Osszeg
Kedvezményezett szamldjan torténd jovairas
napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon
érvényes MNB kozéparfolyamot kell figyelembe
venni az atszamitas soran.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

- Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar
elére tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos
kiadasokat nem a székhelye szerinti orszag
valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, médjaban
all, hogy csak a tamogatds ezen Osszeggel
csbkkentett részét valtja at helyi pénznemben.

Mas orszag
pénznemében
{nem HUF és nem
isa
Kedvezményezett

Avr. 93. § (4) bekezdésének
megfeleléen: A forinttdl eltérd
pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében
annak végobsszegét és az arra

- Karpataljai Kedvezményezettek esetében a 30
napon beliili atvaltasi kotelezettség nem all fenn.
A tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepld
banki  jovairas értéknapjan alkalmazott
arfolyammal sziikséges elkésziteni a beszamolét,
fiiggetleniil annak datumatél. Amennyiben
tébbszéri atvaltas tortént az atvaltas napjaként az
els atvaltas napja, mig arfolyamként az atvaltasok
soran alkalmazott arfolyamok alapjdn egy
szamitott atlagarfolyam régzithet6.

Az eltér6 pénznemben (nem HUF és nem is a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénzneme) kidllitott szdmla, szamviteli bizonylat
esetében annak végosszegét és az arra tekintettel
elszamolhaté koéltség Osszegét a szamlan,
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székhelye szerinti

tekintettel elszamolhaté

szamviteli bizonylaton megjel6it fizikai teljesités

orszag koltség ©sszegét a szamlan, |idépontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank
pénzneme) szamviteli bizonylaton |altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
kiallitott szamlak, | megjeldlt  fizikai  teljesités | atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem
szamviteli id6pontjaban  érvényes,  a|jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli
bizonylatok Magyar Nemzeti Bank altal | bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal
esetén kézzétett kézéparfolyamon kell | kézzétett kézéparfolyamon kell eurdra atvaltani.
alkalmazandé |forintra atszamitani, a Magyar | (Amennyiben a fizikai teljesités napja a szamlan
arfolyam Nemzeti Bank a&ltal nem | nincs feltlintetve, tgy a fizikai teljesitést igazolé
jegyzett pénznemben kidllitott | egyéb szamviteli bizonylaton (pl. dtadas-atvételi
szamla, szamviteli bizonylat | elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.)
esetén az Eurdpai Kozponti|szerepl6 teljesitési datumot kell figyelembe venni.
Bank altal kézzétett |[Ha a fizikai teljesités napja mas szamviteli
| kbzéparfolyamon kell eurdra | bizonylatbdl nem megallapithaté, akkor a szamlan
atvaltani. (Amennyiben a fizikai | feltiintetett datumot kell figyelembe venni.
teljesités napja a szamlan nincs
feltlintetve, uUgy a fizikai
teljesitést igazold egyéb
szamviteli  bizonylaton  (pl.
atadas-atvételi  elismervény,
teljesitést igazolé dokumentum
stb.) szerepl6 teljesitési
datumot kell figyelembe venni.
Ha a fizikai teljesités napja mas
szamviteli bizonylatbél nem
megallapithato, akkor a
szamlan feltlintetett datumot
kell figyelembe venni.
Forintban
kiallitott szamla,
szamviteli
bizonylat, ha a . e e el
Kedvezményezett s e e e A szamla, szam\{ltell bizonylat fc.mnt értékét kell
figyelembe venni.
nem
Magyarorszagon

rendelkezik
székhellyel

8.5.4. Szamldakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Kidllitas datuma és teljesités datuma
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Csak olyan kéltséget igazolé szamldk, szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a
teljesités id6pontja a megvaldsitasi id6szakba esik, tovabba legkésébb a beszamold
benyujtasanak hataridejéig kifizetésre kerdlt.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitdsanak ddtuma a megvaldsitasi idészakon kiviil esik,
de a szamlan, szamviteli bizonylaton a teljesités idGpontja a megvalésitasi id6szakba esik, az
elfogadhatd.

Amennyiben a szamldn, szamviteli bizonylaton teljesitési iddszak, illetve szamlazott idészak
keriilt meghatéarozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt kéltségbdl csak a
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megallapitani.
A szamlén, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A Kedvezményezett vagy — teljesitési kézremiikodd bevondsa esetén — a teljesitési
kozremiikédé nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat szamolhato el.

Nem elszamolhaté az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési
rendelvény, targyi eszkdz karton, eszkoz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek
kiallitdja a Kedvezményezett.

Teljesitési kdzrem(ikddé igénybevétele esetén nem szdmolhat6 el a teljesitési kézremiikodd
altal kidllitott szamla, mivel nem minésil teljesitési kozremikodének, akitél a
Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran szolgaltatast vagy arut
vasdrol. Nem szamolhaté el olyan kéltség sem, ahol a szamlan szerepld kidllité a
Kedvezményezett, a vevé pedig a teljesitési kézremiikddo.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli
bizonylat, amely kizarélag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A
kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla zaradékolasat a 8.5.1. pontban leirtak
szerint kell elvégezni.

A hibas szamla korrekciéjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabalyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ala esd, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbité szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozdsaval és
egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitéltésli szamla korrekcidja végezhetd el és akkor szabdlyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldany begyiijtése mellett a szdmlan szerepl6é hibas adatot egy
vonallal 4thizza ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot
a szdmldra — a javitds datumaval és a javitdst végzé (javitasra jogosult) személy alairasaval
egyiitt — felvezeti. Helyesbit6 szamlaval torténd korrekcié esetén az eredeti szamla a
helyesbitd szamlaval egyiitt fogadhato el. A helyesbit6 szdmla adattartalmat az AFAtv. 170. §
(1) bekezdése hatarozza meg.

13



A szamla sztornirozdsa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az dj szamla
masolatat vagy a helyesbit6 szamla masolatat is be kell nydjtani.

ElSleg elszamolasa

Elslegrél kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszamolas részeként torténé benyujtasa
esetén csak a hozzé kapcsolddé pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy
végszamla masolataval egyiitt szamolhato el. Az el6legrél kibocsatott szdmla és a végszamla
teljesitési idépontja is csak a megvaldsitasi idészakon beliil fogadhaté el.

8.5.5. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat masolatat is csatolni kell.

A szamviteli bizonylat készpénzben térténd kiegyenlitése esetén:
= 3 Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= 3 pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrél a
Kedvezményezett altal vezetett kényvviteli nyilvantartas (idGszaki pénztarjelentés)

Atutaléssal, vagy bankkartyaval térténd kiegyenlités esetén:
®  pénziigyi intézmény altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
= jnternetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyito- és zard egyenleget is, vagy
=  a pénziigyi intézmény igazolasa az dtutalas teljestilésérdl

Egyszeres kényvvitel esetén: napléfékdnyv

(i Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem allapithaté meg
egyértelmiien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, akkor a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell a 8.5.1. pontban
leirtak szerint.

A kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= a bizonylat sorszama,
= a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama,
= apénztarbdl kiadott (atvett) Osszeg,
= 3 kifizetés id6pontja,
= a kifizetés jogcime,
= a3 pénztdros és az atvevd alairasa.

8.5.6. Szamldkhoz sziikséges szerz6dések kore

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a brutté 200.000 Ft
értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgdltatas megrendelésére irdnyulé
szerzédést kizardlag irdsban kothet. irasban kotott szerz8désnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem
érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei k6z6tt nem vehetd figyelembe.
Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nydjtani a szamlat aldtdmaszté szerzédést,
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ha a tamogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz8désre,
amely alapjan a koltséget leszamlaztak,

személyi jellegti raforditasok esetén,

bérleti dijak esetén,

ingatlan vasarlasa esetén,

tovabbszamlazott kéltség (kbzvetitett szolgaltatas) esetén.

8.5.7. Koltségek elszamoldasat alatamaszté dokumentumok kore

Személyi jellegii kiadasok esetén:

munkaszerz6dés vagy megbizasi szerz6dés masolata (értékhatartél fliggetlendl
kotelezé benyujtani);

zéradékolt kifizetést megalapozd egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) masolata —
bérkéltség vagy szamfejtett megbizasi dij esetén;

pénziigyi teljesitést igazold bizonylat masolata;

a munkavallalot és a munkaltatét terhelé adé és jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok masolata.

Anyagbeszerzéssel, illetve igénybevett szolgaltatdsokkal osszefiiggo kiadasok esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés mdsolata 200.000 Ft értékhatart meghaladé
aru vagy szolgaltatas beszerzése esetén.

Programokhoz kapcsolédé koltségek esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékd szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata;

200.000 Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld elektronikus masolata;
egyéb, az adott kéltség tamogatott programhoz valé kapcsolédédsat igazold
dokumentumok, mint a programra sz6l6 meghivd, plakat, szérdlap (e-mail vagy
weblaprél link vagy képernyéfotd), valamint a jelenléti iv (melyen szerepel a program,
az id6pont és helyszin is) masolata;

a program megvalositasat aldtamaszté valamint a nyilvanossagra és téjékoztatasra
vonatkozo kdvetelmények teljesitését alatamaszto fényképes dokumentacio.

Uzemanyag koltség esetén:

zaradékolt szamla masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

forgalmi engedély masolata;

az Utnyilvantartast igazolo bizonylat (pl. menetlevél, fuvarlevél) masolata.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az uUtnyilvantartds alapjan legfeljebb a Nemzeti Ad6- és
Vamhivatal altal kdzzétett, a hasznalat idépontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti
koltség szamolhato el.
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Utazasi-, kikUldetési koltség esetén:
e zaradékolt kiklldetési rendelvény masolata;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;
o témegkdzlekedési eszkdz szervezet érdekében tortént haszndlata esetén a jegyhez,
bérlethez ka, melyhez szamla is kapcsolédik

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal dltal kozzétett, a kikiildetés
id6pontjaban érvényes fogyasztdsi norma szerinti koltség, valamint sajét tulajdond
személygépkocsi hasznélata esetén 15 Ft/km altaldanos személygépkocsi-normakoltség
szamolhato el.

Az utazds, kikiildetés koltségeivel Osszefliggd koltségsor(ok)on szamolhaté el a
tomegkodzlekedési eszkdz szervezet érdekében toértént hasznalatanak kéltsége is (Jegy, bérlet
formajaban, melyhez szamla is kapcsolédik).

Eszkdzbeszerzés (targyi eszk6z és immaterialis javak vasarlasa) esetén:
e zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat masolata;
e pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;
o szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata 200.000 Ft értékhatart meghaladé
aru beszerzése esetén;
e allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat, vagy eszkdz-nyilvéntartasi bizonylat masolata;
e eszkdzbeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvanossagra és tdjékoztatasra
vonatkozé  kdvetelmények megfelel6 teljesitését aldtamasztéo  fényképes
dokumentacio.
Gépjarm(ibeszerzés esetén:
e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértéki szamviteli bizonylat masolata;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;
e szerzGdés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés masolata;
¢ dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat masolata;
e forgalmi engedély (a gépjarm( tulajdonosdnak és lizembentartéjanak is a
Kedvezményezettnek kell lennie);
torzskényv;
e ha a gépjarmii ki van adva hasznalatra, az izembentart6i megallapodds masolata;
e a gépjarmiibeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvdnossagra és tdjékoztatasra
vonatkozé kévetelmények teljesitését alatamaszto fényképes dokumentacid;

Ingatlanon végzett épitéssel, illetve beruhdazdsnak mindsiilé felljitdssal kapcsolatos
koltségek esetén:

e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;
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e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;
tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi) masolata;

’

visszaigazolt megrendeldk, szerz6dések masolata;

épitési naplé masolata (ha relevans);

teljesités igazolds masolata;

alloményba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat masolata;

nem engedélykételes beruhdzds esetén miiszaki atadas-atvételi jegyz6konyv,

valamint a teljesitésrél miiszaki ellendri igazolas masolata;

o engedélykoteles beruhdzas esetén épitési engedély masolata;

e engedélykételes beruhdzas esetén - amennyiben a tdmogatott tevékenység erre
iranyul, a befejezett beruhdzast kévetSen - jogerds hasznalatbavételi engedély
masolata;

e miikddési engedély masolata (ha relevans);

e orokségvédelmi vagy egyéb engedély masolata;

e nem sajat tulajdonban 1évé ingatlanon térténd épitkezés, felujitas esetén az ingatlan-
nyilvantartdsba  bejegyzett tulajdonos egyoldalt nyilatkozata, vagy a
Kedvezményezettel kététt megallapodas masolata, amelyben a tulajdonos hozzajarul
az ingatlan Kedvezményezett részére legalabb a tamogatdi okiratban és/vagy az ASZF-
ben meghatérozott fenntartasi idére térténd hasznalatahoz és hozzajarul az ingatlanon
végzett atalakitashoz.

a) ha a kedvezményezett az allami beruhdzasok koézponti nyilvantartasarél és
ellendrzésérél, valamint az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X.
4.) Korm. rendelet médositasaro! sz616 469/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatélya ala
tartozik, vagy ha az allami beruhazasok kézponti nyilvantartasardl és ellenérzésérdl
sz616 1830/2016. (XII. 23.) Korm. hatdrozat 1. pont c) alpontja szerinti jogi személy,
akkor az altala megvaldsitott épitésiengedély-koteles, valamint a brutté 20 millié
forintos bekeriilési értéket meghaladé nem épitésiengedély-koteles épitési
beruhizas esetén a Kozponti Allami Beruhazas EllenSrzési Rendszerbe (KABER)
teljesitett adatszolgaltatasi kdtelezettség igazolasa sziikséges. A rendszer altal kiallitott
igazolas masolatanak beszamoldval egyidejl benyujtasa sziikséges.

Ingatlan vasarlasa esetén:

e zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

o adasvételi szerz6dés masolata (ha maganszemély az eladd és nem allitott ki szamlat,
akkor a zaradékolt adasvételi szerz&dés masolata - értékhatartol fiiggetlendil sziikséges
benyujtani);

e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

e az érintett ingatlan tulajdoni lapjanak masolata az eladas el6tti ahol legaldbb
széljegyen szerepel a Kedvezményezett, mint 0j tulajdonos;

e az ingatlan vasarlds megvaldsitasat, valamint a nyilvanossagra és tajékoztatasra
vonatkozé kévetelmények teljesitését alatamaszto fényképes dokumentacio.

Ingatlan bérlésével kapcsolatos koltségek esetén:
o bérleti szerz6dés masolata (értékhatartdl fiiggetlenil sziikséges);
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e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata (ha
maganszemély a bérbeadd és nem dllitott ki szamlat, akkor a bérleti szerz6dést kell
zaradékolni);

e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata.

8.6. Adatkezelési nyilatkozat

A Kedvezményezett a beszamold benyujtasival egyidejlleg koételes a ,NYILATKOZAT a
tdmogatdshoz kapcsol6dé beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi
tajékoztatisanak igazoldsardl” elnevezésii dokumentumot is a beszamolo mellékleteként
megkiildeni az Alapkezel6 postai cimére.

A nyilatkozat elérhetd az alabbi feliiletrdl:

https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nvilatkozat az elszamolasban erintettek adatve
delmi tajekoztatasarol.pdf

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliiletrél tovabba elérhetéek az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszévegek.

” 2

FIGYELEM! A nyilatkozat benyujtasa a beszamolé Alapkezeld altali elfogadasanak feltétele.

Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tdjékoztatdsok mintadokumentumai nem kételezéen
alkalmazanddéak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténé atadasaval eleget
tehet, melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott kévetelményeknek.

9. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysért6 vagy nem rendeltetésszerii
felhasznalasa, illetve a tamogatds visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt
tdmogatdst, tovabbd a Kedvezményezett altal fel nem haszndlt tdmogatasi 6sszeget a
Kedvezményezett kiteles a visszafizetni.

A Kedvezményezett a tdmogatasi dsszeg folydsitdsa utan kezdeményezheti a tamogatas
egészérdl vagy valamely részérél valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdl letdltheté ,Fel
nem haszndlt tdmogatasrél sz6l6 nyilatkozat” dokumentum kitoltésével és annak
bekiildésével postai Gton és elektronikus Uton a vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu
email-cimre.

A visszafizetést a tamogatdi okiratban megadott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a
koézlemény rovatban fel kell tiintetni a tdmogatds azonositészamat. A fel nem hasznalt
tamogatasrol sz90l6 nyilatkozat mellett a visszautaldsrél sz6lé6 terhelési értesitd
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(bankszémlakivonat) tamogatdsi azonositoval elldtott masolatat is sziikséges postai uton és
elektronikusan megkiildeni az Alapkezel6 részére.

10. Beszamold ellendrzése

Az Alapkezel6 a beérkezést kévet6en megvizsgdlia a beszamolot, majd értesiti a
Kedvezményezettet annak elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossag
esetén legfeljebb 15 napos hataridével hidnypétlasra szdlitja fel.

A beszamolo elbiralasa soran az Alapkezel6 a kbvetkezé dontéseket hozhatja:
e abeszamolét elfogadja,
e abeszamolot elutasitja,
e abeszamolét részlegesen elfogadja.

A beszdmold elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzGdésszer( teljesités, az
elfogadott beszamol¢ igazolja a tamogatas céljanak megvalésulasat.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatdssal valé beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

A beszamolé részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a
tamogatasi cél megvaldsuldsara csak részben keriilt sor, vagy a tdmogatasi cél megvaldsult,
ugyanakkor az elszamolt koltségek csak részben igazoltak (megfelel&en).

11. Lezaras

A

A tamogatott tevékenység lezdrasa a beszamol6 Alapkezel6 altali elfogadasat kévetden
térténik (beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamolo részben keriil elfogadasra, és a
Kedvezményezett az ebb6l adddd visszafizetési kotelezettségét szerz6désszeriien
teljesitette).

A tamogatott tevékenység lezarasardl az Alapkezeld postai Gton értesiti a Kedvezményezettet.

FIGYELEM! A tdmogatassal kapcsolatos minden szerz6dést, bizonylatot és mas okiratot a
beszamolé Alapkezel§ altali elfogadasatél szamitott 10 évig koteles a Kedvezményezett
meg@rizni.

12. Ellenérzéstlirési kotelezettség
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A tamogatasi igény jogossdgat, a koltségvetési tdmogatas felhasznalasat az Alapkezeld, a
Miniszterelndkség, valamint a jogszabaly alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami
Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal stb.) ellendrizhetik. Az ellen6rzések
lefolytatasara a tamogatasi déntés meghozatalat, a tamogatéi okirat kiadasat megel6zéen, a
koltségvetési tamogatas igénybevétele alatt, a tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve
lezarasakor, valamint a beszdmold elfogadasat kovet6 ot évig keriilhet sor. A
Kedvezményezett koteles az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellen6rzés
lefolytatasdahoz sziikséges tajékoztatast és segitséget megadni, a kért dokumentumokat
rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellenérzést lehetévé tenni.

13. Nemzeti szabalyok figyelembevétele

Ha a nem magyarorszagi székhellyel rendelkezd Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
jogszabalyai masképp vagy nem irnak elé kotelezéen olyan feltételeket, amiket a magyar
jogszabalyok, illetve az Utmutaté elGirnak, és emiatt nem lehet betartani az Utmutaté
valamely elemét, akkor errél a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell, és a nyilatkozathoz
mellékelnie kell a vonatkozo ellentétes jogszabalyi részt és annak magyar nyelvii forditasat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekben a tdmogatéi okirat, az ASZF, valamint a
vonatkozé magyar jogszabalyok, illetve a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
jogszabalyai az iranyadok.

14. Ugyfélszolgalat elérhet8sége

Az Alapkezel6 a tamogatdsok kezelésére vonatkozéan elektronikus és telefonos
ligyfélszolgalatot tart fenn.

Tamogatdaskezeléssel kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: vallasturisztika@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5300, az Alapkezelé honlapjan elérheté telefonos ligyfélszolgalati
id6pontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolassal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetéségei:

e-mail: vallasturisztika.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795-4660, az Alapkezel6 honlapjan elérhet§ telefonos Uligyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

20






