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1. Az utmutaté célja, hatalya

A Pdalyazati és elszamolasi utmutato a Varosi Civil Alap keretében ,, civil kozosségi
tevekenységek és feltételeinek 2026. évi tamogatasa’ dokumentum (a tovabbiakban: Gtmutatd)
célja, hogy segitséget nyujtson a palydzatok benyljtasdhoz, a tdmogatott tevékenység
megvaldsitasdhoz valamint a beszamolo elkészitéséhez €és benytjtasdhoz.

Ha ,, A Varosi Civil Alap keretében ,,civil kézosségi tevékenysegek és feltételeinek 2026. évi
tamogatasa” cimii alprogramhoz” cimi palyazati kiiras (a tovabbiakban: palyazati kiiras)
valamely része eltér az utmutatoban megfogalmazott eldirasoktol, akkor a palyazati kiirés
eldirasai az iranyadok.

2. Ertelmezé rendelkezés

Az utmutatoban hasznalt, kiilon meg nem hatarozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében
a palyazati kiirasban, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban:
Aht.), az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.), a fejezeti kezelésii eldiranyzatok és a kozponti kezelésii
eldiranyzatok kezelésérdl és felhasznéalasarol szolo 8/2016. (III. 25.) MvM rendeletben,
valamint az Altaldnos Szerzédési Feltételek a Varosi Civil Alap keretében ,,civil kozosségi
tevékenységek és feltételeinek tamogatasa” cimii alprogramhoz dokumentumban (a
tovabbiakban: ASZF) foglaltak alkalmazandok.

3. A palyazat benyujtasara vonatkozoé altalanos rendelkezések

A palyazati kiiras alapjan a palyazatot kizardlag elektronikus uton, a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil lehet benytjtani a palyazati kiirasban
megadott benyujtasi hataridében. A péalyazat beérkezésérdl a NIR értesitést kiild a palyazonak
(a tovabbiakban: palyazo).

A palyazat benyujtasa csak akkor lehetséges, ha a NIR-ben minden kételezéen kitdltendé mezd
kitoltésre, és minden kotelezOen csatolandd melléklet feltoltésre keriilt. A NIR a kotelezoen
megadandé adatok hidnya esetén nem engedi a benyujtast, és figyelmeztetd lizenetben jelzi a
benyujtast akadalyozoé hibat a palyazo részére.

A palyazat megfeleld benyujtasat segiti a NIR ,, Felhasznaloi kézikényv” cimll kitoltési
utmutat6, amely a benyujto feliilet megnyitasat kovetden a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon
érhetd el.

4. A palyazat befogadasa, formai ellendrzése, hianypotlas

A palyazat formai ellenérzését a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: BGA Zrt.) a
palyazat elektronikus beérkezését kovetden kezdi meg. A BGA Zrt. a palyazatot befogadja, ha
a) apalyazo a palyazati kiiras 3.1. pontjaban meghatarozott jogosulti korbe tartozik;
b) a palyazo a palyazati kiirasban megjelolt benyujtasi hataridén beliil nyujtotta be a
palyazatat;
C) az igényelt tiamogatas 0sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket;
d) a kotelezé nyilatkozatok kitoltésre keriiltek, a kotelezden csatolandd mellékletek
megfeleld formatumban és hataridében benytjtasra keriiltek;
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e) ingatlanberuhdzassal kapcsolatos timogatas (VCA-KP-1-2026/1 palyazati kategoria)
esetén a palyazo vallalja, hogy a tamogatott tevékenységet az 5000 f6 feletti
lakossagszamu székhely telepiilésén® vagy — lakossagszamtol fiiggetleniil — az igazolt
telephely telepiilésén valositja meg (NAV IGAZOL nyomtatvanya? benyujtasaval a
telephely igazolasara vonatkozoan, illetéségigazolas).

A palyazat érvénytelen, ha
a) a palyaz6 a palyazatot nem a kiirasban kozzétett targyban, illetve tamogatasi céllal
nyujtotta be;
b) a palyazo a palyazatban nem a valdsagnak megfelel6 adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nytjtott be;
c) a palyazo hataridére nem tett eleget vagy nem megfelelden tett eleget a hianypotlasi
felhivasnak.

FIGYELEM! A csatolandé mellékleteket kizarolag PDF formatumban all médunkban
elfogadni.

Ha a palyazoé a befogadott palyazatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be, és azok jellegiiknél fogva
potolhatok, a BGA Zrt. a formai ellenérzés soran egy alkalommal felszoélitja a palyazot a
palyazat kijavitasara (a tovabbiakban: hianypdtlas).

A hidnypétlast a palydzonak elektronikus uton kell benydjtania a NIR-en keresztiil. A
hianypotlas benyujtasara a palydzati kiirasban meghatarozott hataridon beliil van lehetdség. A
palyazé altal benyujtott hidnypotlas ellendrzését a BGA Zrt. végzi. Ha a hidnypotlés
teljesitésének hatarideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hidnypdtlas benyujtési
hatérideje a kdvetkezd munkanapon telik le.

A hataridon tul beérkezett hianypdtlast nem kotelezo figyelembe venni, a palydzat elutasithato,
ez esetben a palyazat ellendrzése a hataridoben rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan
torténik.

5. A palyazat tartalmi értékelése

Az érvényes palyazatokat a Miniszterelnokséget vezetd miniszter (a tovabbiakban: Tamogato)
a palyazati kiirdsban meghatarozott tartalmi értékelési szempontok szerint értékeli.

A tartalmi értékelés soran a Téamogatd indokolt esetben a dontés alatdmasztisara tovabbi
dokumentumok benytjtasat is kérheti, vagy tisztazo kérdést tehet fel a palyazonak. A tisztdzo
kérdés keretében torténd dokumentumok benytjtasara, valamint a kérdések megvalaszolasara
a tisztazo kérdés kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil van lehet6ség. Ha a palyazo nem ad
valaszt a hatarido lejartaig, a palyazat a rendelkezésre allo informécidk alapjan keriil elbiralasra.

L https://nyilvantarto.hu/hu/statisztikak?stat=kozerdeku
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6. Kapcsolattartas

A palyazat benytjtasa, a hidnypo6tlas teljesitése és a tisztazd kérdés soran kért iratok palyazéd
altal torténd benyujtasa kizardlag NIR-en keresztiil érvényes.

A palyazati kiiras keretében benyujtott palyazatokkal Osszefiiggésben a BGA Zrt. és a
Tamogato kizardlag elektronikus uton, a NIR-en keresztiil tart kapcsolatot a palyazoval.

7. Tamogatasi dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovetden a palyazatrol a Tamogatd a palyazati kiirasban meghatarozott
hataridon beliil dont.

A tdmogatasi dontésrol torténd tajékoztatast a BGA Zrt. elektronikusan kiildi meg a palyazo
részére. Amennyiben az értesitésben bekért dokumentumokat a palyazo az értesités kézbesitését
kovetden az abban meghatarozott hataridon beliil nem teljesiti, a palyazata elutasitasra kertil.

8. Tamogatoi okirat

A tdmogatdsi jogviszony a tamogatdi okirat BGA Zrt. 4ltal torténd kiadasaval és a
kedvezményezettel (a tovabbiakban: kedvezményezett) vald kozlésével jon létre.

Az Aht. 48/B. §-a alapjan nem lehet a tamogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a timogatasi dontést meghozta vagy aki a tamogatasi dontés meghozatalaban
dontés-elokészitoként részt vett,

b) az, aki a tamogatasi dontés id6pontjaban a Kormany tagja, a miniszterelnok politikai
igazgatoja, a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fotanacsadoja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, f6ispan, kormanybiztos, miniszterelnoki megbizott,
miniszterelnoki biztos, varmegyei kozgyiilés elndke, fOpolgarmester, polgarmester - az
5000 {6 vagy ez alatti lakossagszamu telepiilés polgarmestere kivételével -, regionélis
fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

C) az a) és b) pont szerinti személlyel kozos haztartasban €16 hozzatartozo,

d) —anyilvanosan miikodo részvénytarsasag kivételével —az a) és b) pont szerinti személy
tulajdonédban 4all6 gazdasagi tarsasag,

e) —az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-os kozvetlen vagy
kozvetett tulajdondban 1év0 gazdasagi tdrsasag, valamint a sportszervezet, a
sportszovetség, a polgardr szervezet és az allam altal alapitott vagyonkezeld alapitvany
¢és kozfeladatot ellato kozérdekll vagyonkezeld alapitvany, valamint azon vagyonkezeld
alapitvany és kozfeladatot ellatd kozérdekli vagyonkezeld alapitvany, amelyhez az
allam csatlakozott kivételével — az olyan gazdasdgi tarsasag, alapitvany, egyesiilet,
egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 0nalld jogi személyiséggel
rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-C) pont szerinti személy vezetd
tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az
egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti
szervének tagja.



8.1. Tamogatoi okirat modositasa, modositasi kérelem benyujtasa

A tamogatoi okirat modositasaira a Kedvezményezett indokolassal és alatamasztd
dokumentécioval ellatott (ideértve a muiszaki ellendr miiszaki egyenértékiiségi igazolasat, ha
relevans), elektronikus tton (NIR-en keresztiil) benyujtott modositasi kérelme alapjan keriilhet
Sor.

A tamogat6i okirat csak abban az esetben moddosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is tdmogathatd lett volna. A tamogatoi okirat moddositdsa nem
iranyulhat a tdimogatoi okiratban meghatarozott 6sszegen feliili tobblet koltségvetési timogatas
biztositasara és csak jogszabalyban meghatarozott esetben irdnyulhat a timogatott tevékenység
eredeti céljanak megvaltoztatasara. A timogatoi okirat modositasarol a Tamogatd dont.

FIGYELEM! Mddositési kérelem benytjtasara kizarolag a megvalositasi idészakon beliil van
lehetdség, elektronikus tton (NIR-en keresztiil).

Modositasi kérelem benyujtasat a NIR-ben a ,,Tamogatasok™ aloldalon beliil Iehet
kezdeményezni. Itt a legordiild meniiben, az Osszes tamogatisom megtekintése gombra
kattintva listdzasra kerlilnek a mar szerz0dott tdmogatasok. A modositani kivant palyazat
kivélasztasa utan a sor végén talalhatdo mappa gombra kattintva kinyilik az adott tamogatés ¢és
itt a jobb also sarokban lathaté a ,,Szerz6désmodositds kezdeményezése” gomb. Az igy
megnyilod feliileten sziikséges aktualizalni a tervezett projekt szakmai és pénziigyi adatait a
valtozasnak megfelelden.

A Modositasi kérelem meniipontban sziikséges a valtozast bemutatni és indokolni. A program
koltségvetésének valtozasait a Koltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai programban
torténd tartalmi valtozasokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjiik atirni. A koltségvetés
a koltségsor végén 1€v0 ,,...” gomb megnyomasaval valik szerkeszthetdvé, ott csak at kell irni
az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész koltségvetést). Sort
tordlni nem lehet, de 0 Ft beirhato, ahol arra van sziikség. Az indoklés cellat mindenhol ki kell
tolteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tortént valtoztatas). Az lrlap megnyitdsa utdn a
Folyamatban 1év0 szerzddésmodositasok mentibdl érhetd el beadasig a megkezdett és mentett
kérelem. A ,,Megallapodasmoddositasi kérelem rogzitése” 1épésben a Kérelem beadasa gombra
valo kattintassal atkertil a kérelem a ,,Megallapoddsmoddositasi kérelem eldallitasa™ 1épésbe. Itt
még van lehetdség visszalépésre €és modositasra a Modositds gomb megnyomasaval.
Amennyiben ez nem sziikséges, a Kérelem beaddsa gombra kattintva véglegesithetd a kérelem.
(A ,,Megallapodasmoddositasi kérelem eldallitdsa” pontban van lehetdség egyéb dokumentum,
irasos kérelem felcsatolasara, de ez nem kotelezd.) Pozitiv elbirdlas esetén az 0j adatok 1épnek
érvénybe a szerz8dott tamogatas irlapjan, de értesitést is kiildlink a dontésrdl a rendszerben.

FIGYELEM! A modositasi kérelem elbiralasaig, az adott tamogatdsra vonatkozoan
beszdmolot sem rogziteni, sem benyljtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik, a
benytjtott beszamolo a NIR-bol torlésre keriil és a kedvezményezettnek azt Gjra rogzitenie
sziikséges.



8.1.1. Megengedett eltérések

Nem sziikséges modositani a tamogatodi okiratot, ha

e amegvalositasi iddszak véghataridejéhez képest 3 hdnapot meg nem halad6 késedelem
varhato;

e a miiszaki, szakmai tartalom valtozasa hatosagi eldirds miatt valt sziikségessé, de ez
nem vesz¢lyezteti a tdmogatott tevékenység végrehajtasat;

e a tamogatdi okiratban rogzitett pénziigyi, muszaki, szakmai tartalomhoz képest
csokkenés kovetkezett be, de ez a csokkenés nem veszélyezteti a tamogatott
tevékenység eredeti céljanak teljesiilését;

e a Kkoltségterv fésorai kozotti atcsoportositds mértéke nem haladja meg a teljes
tamogatasi Osszeg 30%-at és az nem veszélyezteti a tamogatott tevékenység
megvaldsulasat;

o akoltségterv fésoron beliili, alsorok kdzotti atcsoportositas esetén, amennyiben az adott
alsor mar meg volt nyitva és az nem veszélyezteti a tdmogatott tevékenység
megvalosulasat.

FIGYELEM! A tamogatoi okirat moédositasat nem igénylé, megengedett eltéréseket a
szakmai beszamoléban indokolni sziikséges, azonban a tamogatasi cél és a palyazati
kiirasban meghatarozott korlatok nem sériilhetnek!

8.2. Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést koveté 8 mapon beliil a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tamogatoi okiratban szerepld adataiban, vagy a tamogatas feltételeiben
valtozas kovetkezett be.

A VCA-KP-1-2026/2, a VCA-KP-1-2026/3, a VCA-KP-1-2026/4, valamint a VCA-KP-1-
2026/5 palyazati kategoridkban eszkoz beszerzése esetén mem mindsiil valtozasnak, ha a
tdmogatoi okiratban jovahagyott eszkdzzel azonos funkcidji (az eredetileg tervezett feladat,
funkci6 ellatasara alkalmas) eszkoz keriil beszerzésre. Az eltérésrol a szakmai beszamoloban
szlikséges beszamolni.

A VCA-KP-1-2026/1 palyéazati kategoridban beruhazas esetén a timogatoi okiratban szerepld
miiszaki tartalomtol valo eltérés nem mindsiil valtozasnak, ha a timogatott tevékenység eredeti
célja megvalosul, és a miiszaki ellendr miiszaki egyenértékiiségi igazolasa rendelkezésre
all.

9. A tamogatott tevékenység megvalésitasaval kapcsolatos informaciok
9.1. Tamogatas folydsitasa

A tdmogatds a tdmogatoi okiratban foglalt hataridében, a folyodsitashoz sziikséges feltételek
teljestilése esetén keriil atutalasra.



9.2. A tamogatott tevékenység megkezdése

A tamogatott tevékenység megvalositasat a palydzat benyujtasat kovetd napon a palyazoé sajat
felelosségre megkezdheti, de a tdmogatott tevékenység megkezdése nincs befolyassal a
palyazat értékelésére, és nem jelent elonyt annak elbirdldsa soran, tovabba nem garantalja az
igényelt tAmogatas elnyerését.

9.3. A tamogatott tevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé idétartam

A tamogatott tevékenység megvalositasara nyitva allo iddtartamot (megvalositasi idoszak) a
palyazati kiiras, valamint a timogatodi okirat tartalmazza.

A tamogatott tevékenység befejezett, ha valamennyi tevékenység az Avr. 102/B. § (1)
bekezdésében foglaltak, a tAmogatdi okiratban meghatarozottak szerint, a palyazati kiirasban
meghatarozott feltételek mellett teljesiilt. A tamogatott tevékenység befejezése napjanak a
tamogatott tevékenység fizikai teljesitésének a napja mindsiil a kovetkezok szerint:

a) ingatlanberuhazas esetén megtorténik a sikeres miiszaki atadas-atvétel
(jegyzOkonyvvel alatamasztva), illetve lezarul a hasznalatbavételi eljaras, illetve — ha
szlikséges — miiszaki engedélyezési eljaras;

b) gépjarmiibeszerzéssel kapcsolatos tamogatas esetén:

Az Eurotax katalogus egy olyan adatbazis, amelybdl kikereshetd egy gépjarmii aktualis
piaci értéke. Az Eurotax katalégusban megtaldlhatoak az Eurdpaban forgalmazott
gépjarmiivek (gépkocsik, motorok, tehergépkocsik). A nyilvantartds rogziti az egyes
autok ujkori és hasznaltautd-piaci arat 1993-t6l napjainkig.

Az Eurotax nem nyilvanos, azaz téritésmentesen nem elérhetd — rendszeres felhasznalok
(pl.: autokereskedések, igazsagiigyi kozlekedési szakértdk) szamara eldfizetéssel érhetd
el.

Gépjarmiivasarlas esetén:

- amennyiben a kedvezményezett kereskedotol vasarol gépjarmiivet, akkor a legtobb
kereskedd az adas-vételkor mellékeli — altaldban téritésmentesen — az Eurotax
igazolast vagy az igazsagiigyi miiszaki szakértd vagy miiszaki szakértdi iroda altal
kiallitott forgalmi érték meghatarozasrol szolo igazolast,

- amennyiben maganszemélytol vasarol a kedvezményezett gépjarmiivet, akkor is van
lehetdség Eurotax igazolds lekérésére: autokereskedd vagy igazsagiigyi kozlekedési
szakeértd, illetve a miiszaki szakértdi iroda tudja lekérdezni (az autdkereskedések
kedvezdbb aron tudjak biztositani).

Az Eurotax katalogusbol lekérdezett igazolast a gépjarmii vasarlasakor sziikséges
lekérni. A palyazat benyujtdsahoz Eurotax igazolds nem sziikséges.

Az Eurotax igazolas koltsége a palyazat terhére elszimolhaté. Az Eurotax éves
korlatlan lekérdezést tartalmazo elofizetésének elszamolasara viszont nincs
lehetdség.



Az Eurotax igazolas Kkivalthato igazsagiigyi miiszaki szakérté vagy miiszaki
szakértoi iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatarozasrol sz0lo igazolassal.

c) eszkozbeszerzés esetén lizembe helyezési jegyzokonyv kiallitasa napja (100 ezer forint
egyedi értéket meghaladd eszk6zok tekintetében);

d) egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvalosulasa napja (szamla
kibocsatasanak kelte / teljesitésigazolas alapjan).

9.4. A tamogatott tevékenység teriileti korlatozasa

A tamogatott tevékenység megvaldsitasi helyszine — a palyazat benytjtasakor — a VCA-KP-1-
2026/1 palyazati kategoria ingatlanberuhazassal kapcsolatos tamogatas esetén a Civil szervezet
székhelye szerinti 5000 6 lakossagszam feletti telepiilés®, vagy — lakossagszamtol fiiggetleniil
—acivil szervezet igazolt telephelye (NAV IGAZOL nyomtatvanya* benyujtasaval a telephely
igazolasara vonatkozoan, illetdségigazolas).

9.5. Nem elszamolhaté koltségek kore

A tdmogathato tevékenységekhez kapcsoloddéan nem elszamolhaté koltségnek mindsiil
mindazon koltség, amely nem kapcsolodik a pdlyazati kiirdsban meghatarozott
tevékenységekhez. Az el nem szamolhatd koltségek korét a palyazati kiiras 4.4. pontja
tartalmazza.

9.6. Altalanos forgalmi adé levonasi jog

Ha a palyazot nem illeti meg addlevonasi jog a tdmogatasbol megvaldsitando tevékenység
soran felmeriilt kiadédsaival kapcsolatban, a palyazat elbirdlasa és az elszamolas soran a
palyazatban szerepld tevékenység altalanos forgalmi adéval (a tovabbiakban: AFA) novelt
(brutto) értéke kertil figyelembevételre.

Ha a palyazot adélevonasi jog illeti meg a tdmogatasbol finanszirozott tevékenység soran
felmertilt kiadasaival kapcsolatban, a palyazat elbirdlasa és az elszamolas soran a palyazatban
szerepld tevékenység AFA nélkiili (nett6) értéke keriil figyelembevételre. Ebben az esetben
az elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok nettd Osszegei képezik, ezért a palyazonak
ezekkel a (nettd) 6sszegekkel kell elszadmolnia.

A palyazatban szerepld tevékenység koltségvetését tigy kell megtervezni, hogy az megfeleljen
a vonatkozo AFA elszamolasi szabalyoknak.

FIGYELEM! A VCA-KP-1-2026/2 — Civil szervezetek gépjarmiibeszerzési tamogatisa
kategoria esetén, tekintettel arra, hogy a gépjarmii AFA-ja nem visszaigényelhetd abban az

3 https://nyilvantarto.hu/hu/statisztikak?stat=kozerdeku
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https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanykitolto programok na
vl/igazol vagy

az igazolas elektronikusa lekérheté — ANYK hasznalata nélkiil — a NAV Ugyfélportaljarél az alabbi linken:
https://ugyfelportal.nav.gov.hu/



https://nyilvantarto.hu/hu/statisztikak?stat=kozerdeku
https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/igazol
https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/igazol
https://ugyfelportal.nav.gov.hu/

esetben sem, ha egyébként a palydzo adolevonasi joggal rendelkezik, ezért ezt a koltséget
tervezéskor figyelembe kell venni.

Ha a kedvezményezett aranyositassal allapitja meg a levonhato és a le nem vonhat6 AFA
Osszegét, akkor a pénziigyi elszamolashoz csatolnia kell az ardnyositds szadmitasat, amely
szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

FIGYELEM! Ha az AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepl$ adatokban valtozas
kovetkezik be, arrdl a kedvezményezett a BGA Zrt.-t legkésdbb a valtozast kovetd 8 napon
beliil tajékoztatni koteles.

Ha az 4ltalanos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: AFA tv.)
142. §-a altal eloirt forditott adozas szerint a termék beszerzdjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevevdjeként a kedvezményezett kitelezett az AFA megfizetésére, tovabba e korben AFA
levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tAmogatas terhére elszamolt szdmlahoz kapcsolodo
ado megfizetését igazolo bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell a 10.7.5. pontban
leirtak szerint az add 6sszegének erejéig.

9.7. Fenntartasi kotelezettség

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység keretében megvaldsitott beruhazas(ok) targyat
a tdmogatoi okiratban meghatarozott megvalositasi idészak lejartat kovetden a palyazati kiiras
2.7. pontjaban meghatarozott legalabb 3 éves id6tartamban, ingatlanberuhazas/feltjitas esetén
legaldbb 5 éves id6tartamban (a tovdbbiakban: fenntartdsi iddszak) a tamogatds céljanak
megfeleléen koteles hasznalni, azokat csak a Tamogatod eldzetes irasbeli engedélye alapjan
idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas hasznalataba, vagy hasznosithatja mas
modon.

A Tamogat6 a jovahagyas feltételeként kikotheti, hogy a beruhdzassal 1étrehozott vagyon
elidegenitése esetén az 0j tulajdonos a kedvezményezett helyébe — részleges elidegenités
esetén a kedvezményezett mellé —, bérbe vagy mas modon torténd hasznalatba adas esetén —
e jogviszony fennallasanak idejére a kedvezményezett mellé a tamogatasi jogviszonyba
belépjen, vagy a kotelezettségek atvallalasarol egyoldala nyilatkozatot tegyen.

10. A beszamolora vonatkozo eloirasok

A tamogatas felhasznalasat a kedvezményezett a palyazati kiirasban, a tdimogatoi okiratban,
az ASZF-ben, valamint a jelen utmutatoban foglaltak szerint koteles igazolni:

e az 5000000,- Ft-ot meghaladd Osszegli tdmogatds (palyazat) esetén szakmai
beszamolo6 vagy

e legfeljebb 5000 000,- Ft osszegii tamogatas (palyazat) esetén az Avr. 93. § (la)
bekezdése szerinti nyilatkozat

¢€s pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egylitt: beszamold) keretében.



A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamold erre
vonatkoz6 adatainak NIR-ben torténd megfeleld kitoltésével és az eldirt dokumentumok
megkiildésével hitelt érdemlden igazolnia kell, hogy a tamogatis rendeltetésszeriien, a
tdmogatdsi dontés szerinti célnak megfelelden, a timogatdi okiratban meghatarozottak szerint
kertilt felhasznalésra.

10.1. Egyszeriisitett elszamolas a legfeljebb 5 000 000 Ft megitélt tamogatas esetében

A beszamol¢ tartalma egyszertsitett elszamolas a legfeljebb 5 000 000 Ft megitélt tamogatas
esetében:

e a NIR-ben - a beszamolo véglegesitését kovetden az ,,Iratok” fiilon elérhetd Avr. 93. §
(1a) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott
altal cégszertien aldirt példanyanak megkiildése postai uton a BGA Zrt. részére,
valamint az alairt nyilatkozatot fel kell tolteni a NIR-be is az ,,Iratok™ fiilon, az also
,,Feltoltott iratok” meniipontban. (részletesen 10.4. pont);

e pénziigyi elszamolashoz sziikséges adatok feltoltése a NIR-ben és a NIR altal generalt
szamlaosszesité eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszeriien
alairt példanyanak feltoltése a NIR-ben az ,,Iratok” fiilon, illetve postai uton torténd
megkiildése a BGA Zrt. részére (részletesen 10.6.4. pont).

FIGYELEM! Az egyszeriisitett elszimolas esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti
nyilatkozat és a szamlaosszesito bekiildésén tul, tovabbi, a tamogatas felhasznalasat
igazolé — 10.7.1. pont szerinti — bizonylatok és hozzatartozé6 dokumentumok bekiildése
csak abban az esetben sziikséges, ha a BGA Zrt. erre vonatkozé értesito levelet kiild a
NIR-en keresztiil e-mailben a kedvezményezettnek.

10.2. A beszamol6 tartalma az 5 000 000 Ft-ot meghaladé megitélt taimogatas esetében

e szakmai beszdmolo kitoltése a NIR-ben és a szakmai beszamoldt alatamasztd
dokumentumok feltoltése a NIR-be (az ,,Elszdmolas mellékletei” fiilon) vagy
megkiildése postai iton a BGA Zrt. részére (részletesen 10.5. pont);

e pénziigyi elszamolashoz sziikséges adatok feltoltése a NIR-ben és a NIR altal generalt
szamlaosszesito eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszertlien alairt
példanyanak feltoltése a NIR-ben az ,Iratok” fiilon, illetve postai Gton torténd
megkiildése a BGA Zrt. részére, valamint a NIR altal kijelolt szamviteli bizonylatok és
hozzatartoz6 dokumentumok elektronikus masolatanak feltltése a NIR-be a
,,Bizonylatok” fiilon (részletesen 10.6., 10.7.1. pont).

10.3. A beszamolo6 benytjtasa
A beszamolot legkés6bb a timogatoi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridon beliil kell
benyujtani.

A beszamolot —a NIR felhasznaloi kézikonyv iranymutatasa alapjan — elektronikusan, a NIR-
ben kell benytjtani. A legfeljebb 5 000 000,- Ft tdmogatasi dsszeg esetén a 10.4. és 10.6.4.
pontban, valamint az 5000 000 Ft-ot meghalado tamogatasi 6sszeg esetén a 10.6. és a




10.7.1. pontban foglaltak szerint az elszamolashoz postai uton is be kell nydjtani a
dokumentumokat.

A beszamolo akkor tekintheté benyujtottnak, ha a NIR-ben az adatok rogzitésre keriiltek, a
sziikséges dokumentumokat feltoltotték, és a BGA Zrt.-hez a papir alapti dokumentumok
beérkeztek.

A beszamol6 postai Gton benytjtando részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezelo Zrt.
Tamogatdselszamoldsi és Monitoring lgazgatosag
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonositod szamot.

FIGYELEM! A beszdmold részeként benyujtandd dokumentumokat (szdmladsszesito,
nyilatkozat) a kedvezményezett képviseletére jogosult személy irja ala. A képviseld
akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben
kozjegyz0 altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyit6 erejii maganokirat (1. melléklet
szerinti minta meghatalmazas) benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljarhasson a beszamold elkészitésében. (Az alakszerii meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazo és a meghatalmazott alairdsdnak és az aldirast hitelesitd két tanii nevének,
lakcimének, anyja nevének és alairasanak.)

10.4. Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat (szakmai beszamolé helyett)

Legfeljebb 5 000 000 Ft megitélt tamogatas esetében a kedvezményezettnek a beszamolo
részeként nyilatkozatot sziikséges tenni a tdimogatasnak, a tdmogatési cél szerinti jogszert,
¢és a tdmogatoi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasarol.

A nyilatkozat a beszamol6 véglegesitését kovetden az ,,Iratok™ fiilon érhetd el a NIR-ben. A
nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala
meghatalmazott személy altal alairt, bélyegzdvel ellatott példanyat sziikséges benyujtani a
beszamolohoz a 10.3. pontban taldlhatd postazasi cimre, valamint az aléirt nyilatkozatot fel
kell tolteni a NIR-be is az ,,Iratok™ fiilon, az also ,,Felt6ltott iratok” meniipontban.

10.5. A szakmai beszamolé

Az 5000 000,- Ft-ot meghaladé tamogatas (palyazat) esetén a kedvezményezettnek
szakmai beszamolot kell benyujtani a beszamolo részeként.

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamold" elnevezésii tirlapjanak kitoltésével és a
szakmai teljesitést alatdmaszté dokumentumok (példaul: fotd, jelenléti iv, plakat, kiadvany,
sajtomegjelenés stb.) NIR-be (az ,,Elszamolas mellékletei” fiilon) torténé feltoltésével VAGY
amennyiben a feltdltés nem lehetséges (pl. kiadvany) postai uton kell benyujtani. A szakmai
beszamolot papir alapon benyujtani nem Kkell.
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FIGYELEM! A NIR-ben az ,Elszamolas mellékletei” fiilon az alabbi fajl formatumok
tolthetoek fel: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tobb f3jl is
feltolthetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy
Osszefiizve is feltolthetdek.

A szakmai beszamoldban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai program és a
tamogatasi cél megvalositasarol 6sszefoglald szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai program, a tamogatasi cél a szakmai beszamoloban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél
megvaldsuldsanak koriilményeit: milyen tdgabb célkitlizés részeként hasznalta fel a
kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valdsult meg a tamogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt tevékenységekben
valtozéasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

FIGYELEM! A — tamogatoi okirat modositasat nem igénylé — megengedett eltéréseket
a szakmai beszamoloban indokolni sziikséges, azonban a médositassal a timogatasi cél
és a palyazati kiirasban meghatarozott korlatok nem sériilhetnek! (A megengedett
eltéréseket az utmutaté 8.1.1. pontja tartalmazza).

A szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e a palyazati kiirds 5.3. pontjdban meghatarozott nyilvanossaggal kapcsolatos
kovetelményeket.

10.6. A pénziigyi elszamolas

10.6.1. A pénziigyi elszamolast a koltségtervben, annak modositdsa esetén a legutolsd
elfogadott koltségtervben szerepld koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell
elkésziteni.

10.6.2. A tamogatas terhére — a 8.1.1. pontban meghatarozott megengedett eltérésekkel — csak
az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez kapcsolddd, a megvalositasi
iddszakban felmeriilt és az elszdmolasi hatariddig kifizetett, a koltségtervben tervezett
koltségsoron elszamolhatd, a koltségtervben megnevezett, felsorolt koltségek szamolhatok el.

10.6.3. A kedvezményezettnek a tdmogatoi okirat szerinti tamogatas teljes Osszegével kell

elszamolni. Ha a kedvezményezett nem tud a teljes timogatasi dsszeggel elszamolni, a fel nem
hasznalt tdAmogatasi Osszeget koteles visszafizetni.
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Ha a kedvezményezett a beszamold benyujtasanak hatarideje el6tt a timogatas egy részét
visszafizette, a visszafizetett tdmogatasi Osszeggel csOkkentett tdmogatasi Osszeget kell
megfeleld szamviteli bizonylatokkal aldtdmasztania.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt taimogatas 6sszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
10032000-00294896-50000294

szamu fizetési szamlaszdmra — kizarolag atutalassal — teljesitheti. Utalaskor a koézlemény
rovatban fel kell tiintetni a palyazati azonosito szamat.

Fel nem hasznalt timogatas esetén postai uton be kell kiildeni:
a) a fel nem hasznalt tamogatasrol szolé nyilatkozat eredeti példanyat és
b) a visszautalasrol szolé terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati
azonositoval ellatott masolatat.

A ,,Fel nem hasznalt tamogatasrol sz616 nyilatkozat” (2. melléklet) szerkeszthet6 formaban az
alabbi linken elérhetd:

https://bgazrt.hu/uj-felhivas-a-2025-evi-varosi-civil-alap-kereteben/

A fel nem hasznalt tamogatasi 6sszeg (lemondas/visszafizetés) rogzitése a NIR-ben minden
esetben sziikséges. A fel nem hasznalt tdmogatas NIR-ben torténd rogzitésérol a
https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon talalhatdé NIR Felhasznaloéi kézikonyv nyudjt bovebb
informaciot.

10.6.4. A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a NIR ,,Elszamolas 6sszesit6", ,,Elszamolas el6lap”
kitoltésével kell benytjtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténé
rogzitését kovetoen a beszamolé véglegesitésekor a NIR generalja a ,,Szamlaosszesit6t”.
A NIR-b6l Kkinyomtatott szamlaosszesito egy eredeti, a Kkedvezményezett vagy
meghatalmazott altal cégszeriien aldirt példanyat postai tton sziikséges benyujtani a
BGA Zrt. 10.3. pontban talalhato levelezési cimére, valamint az alairt szamladsszesitot fel
kell tolteni a NIR-be is az ,,Iratok” fiilon.

A legfeljebb 5000 000 Ft tamogatasi osszeg esetén a kedvezményezettnek a pénziigyi
elszamolas részeként kizarolag a szamlaosszesitot kell benyujtani,

A legfeljebb 5 000 000 Ft tamogatasi dsszeg esetén a BGA Zrt. altal tovabbi, bizonylatalapu
ellendrzésre kivalasztott palyazatok esetében a pénziigyi elszamolas tovabbi ellendrzését
az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott bizonylatok ellendrzésével végzi el. A
tovabbi, bizonylatalapt ellendrzésre kivalasztott palyazatok esetében a NIR — a szamladsszesito
generalasat kovetden — erre vonatkozo bizonylatbekér6 értesitést kiild e-mailben. (Az e-mailes

bizonylatbekérd értesités mellett a kedvezményezett a szamladsszesitd generalasat kovetden a
,Bizonylatok™ fiilon is lathatjdk azokat a szadmviteli bizonylatokat, amelyeket a NIR
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automatikusan kijeldlt benyujtasra. (A benyujtandd bizonylatoknal a ,,.Bizonylatok™ fiilon a
,Benyljtand6é bizonylat” oszlopban az ,,igen” megjelolés szerepel). Ebben az esetben
sziikséges a tovabbi - 10.7.1. pont szerinti - elszamolast alatamaszté szamviteli bizonylatok
és hozzatartoz6 dokumentumok elektronikus masolatat a NIR-be a ,,Bizonylatok” fiilon
feltolteni.

Az 5 000 000 Ft-ot meghaladd tamogatasi 6sszeg esetében a BGA Zrt. az 6sszes palyazat
pénziigyi elszamolasanak tovabbi ellenérzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint
kivalasztott bizonylatok ellenérzésével végzi el. A NIR — a szamlaosszesité generalasat
kovetoen — bizonylat benyujtasara vonatkozoan értesité levelet kiild e-mailben a
kedvezményezettnek. Emellett a Kedvezményezett a Szamlaosszesité generalasat kovetoen
a NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon is latja azokat a szamviteli bizonylatokat, amelyeket a
NIR Kkijelolt benyujtasra. A NIR altal kijelolt szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé
dokumentumok elektronikus masolatanak 10.7.1. pont szerinti benyujtasa (NIR-be a
»Bizonylatok” fiilon torténé feltoltése) kotelezo a beszamolo benyijtasakor.

Kérjiik, kizarolag a megjelolt bizonylatokat és a hozzatartozd dokumentumokat
sziveskedjenek benyujtani.

Indokolt esetben a pénziigyi elszamolads ellendrzése sordn tovabbi szamldk, szamviteli
bizonylatok is bekérhetok. A benyujtasra nem Kkeriilé szamlak, szamviteli bizonylatok
helyszini ellendrzés soran is ellendrizheték, ezeket is sziikséges zaradékolni.

10.7. A Beszamolohoz benyijtandd, tamogatas felhasznalasat igazol6 dokumentumokkal
kapcsolatos eléirasok

Az 5 000 000 Ft-ot meghaladé taimogatas esetén minden beszamolé részeként sziikséges a
NIR altal ellendrzésre Kkivalasztott szamviteli bizonylatokhoz kapcsolodéan a 10.7.1.
pontban meghatarozott dokumentumok elektronikus masolatanak a NIR ,,Bizonylatok”
fillon torténé feltoltése. Az ellenérzésre Kkivalasztott, benyujtandoé szamviteli
bizonylatokrdl a NIR — a szdmladsszesitd generalasat kovetden — kiilon értesito levelet kiild
e-mail-ben. A NIR altal ellendrzésre kivalasztott, benyijtando bizonylatok a NIR-ben
. Bizonylatok” fiilon is lathatéak.

A legfeljebb 5000 000 Ft osszegii tamogatas esetében, csak a tovabbi, bizonylatalapi
ellenérzésre kivalasztott palyazatok (beszamolok) esetében sziikséges a 10.7.1. pont
szerinti dokumentumok benyujtasa, Az ellenérzésre kivalasztott, benyijtandé szamviteli
bizonylatokrdl a NIR — a szamladsszesitd generalasat kovetden — kiilon értesito levelet kiild
e-mailben. A NIR altal ellendrzésre kivalasztott, benyujtandé bizonylatok a NIR-ben
. Bizonylatok” fiilon is lathatoak.

A benyujtand6 szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok elektronikus masolatait
a NIR ,,Bizonylatok” fiilon torténé feltoltés utjan sziikséges benyujtani.
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Minden esetben az eredeti, zaradékolt szdmviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylatot, egyéb alatamasztd dokumentumokat jo6 mindségli, olvashato és teljes
tartalmaban lathato szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell felolteni a NIR-be.

A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiillon csak a Szamlaosszesitd generalasat kovetden van
lehetoség melléklet csatolasara. A NIR-ben a ,,Bizonylatok™ fiilon az alabbi fajl formatumok
tolthetoek fel: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tobb f3jl is
feltolthetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy
Osszefiizve is feltolthetdek.

10.7.1. Az elszamolashoz benyujtandé, elszamolt koltségeket, valamint a szakmai
megvalosulast alatamaszto dokumentumok kore:

Ingatlanberuhazas:

» zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékli szamviteli bizonylat elektronikus masolata;

» pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

* 3 hoénapnal nem régebbi tulajdoni lap elektronikus masolata;

* engedélykoteles ingatlanberuhazas esetén a jogerds hasznalatbavételi engedély
elektronikus masolata;

* nem engedélykoteles ingatlanberuhazas esetén miiszaki atadas-atvételi jegyzokonyv
elektronikus masolata, valamint ¢épitési miiszaki ellendr teljesitésigazolasanak
hitelesitett masolata;

* miikodési engedély elektronikus masolata (ha relevans);

» teljesitésigazolas elektronikus masolata;

* bruttdé 200 000 Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;

+ ¢épitési, felmérési naplo elektronikus masolata (ha relevans);

* hatosagi dijak, illetékek esetén hatdsagi hatarozat, engedély, végzés elektronikus
masolata;

« az ingatlanberuhazas megvaldsitasat valamint a nyilvanossagra és tajékoztatasra
vonatkozd  kovetelmények megfeleld teljesitésének alatdmaszté  fényképes
dokumentécio.

Ingatlanvasarlas (foldteriilet, telek, épiilet, épitmény vasarlasa):

* jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékli szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

» adasvételi szerzOdés elektronikus masolata (értékhatartol fliggetleniil sziikséges
benyujtani, valamint maganszemélytdl torténd vasarlas esetén — szamla hidnydban — az
adas-vételi szerzodést kell zaradékolni);

* pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata;

+ tulajdoni lap (ahol legalabb széljegyen szerepel a kedvezményezett, mint 01j tulajdonos)
elektronikus masolata;

* az ingatlanvasarlas megvalositasat, valamint a nyilvanossagra és tajékoztatasra
vonatkoz6 kovetelmények megfeleld teljesitését alatdmasztd fényképes dokumentacio.
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Gépjarmiibeszerzés:

jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

szerz0dés vagy elkiildott ¢és visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata
(magénszemélytdl torténd vasarlas esetén — szamla hianyaban — zéradékolt szerzddés
elektronikus masolata);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus mésolata;

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz nyilvantartasi bizonylat
elektronikus masolata;

atadas-atvételi jegyzOkonyv és — ha relevans — az lizembehelyezési jegyzokonyv
elektronikus masolata;

Eurotax igazolas vagy azzal egyenértékii igazsagiigyi miszaki szakértd vagy muszaki
szakért6i iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatarozasrol szold igazolas
elektronikus masolata. Ez aldl kivételt képeznek az eldszor forgalomba helyezett 1j
gépjarmiivek (a gyartas évében vagy amennyiben a gyartas év végén tortént, legkésdbb
a gyartas évét kovetd 6 honapon beliil), a tiizoltojarmiivek és mentdjarmiivek, valamint
azok a specialis gépjarmiivek, amelyek a kozuti forgalomban nem hasznalhatok (pl.
specialis kerti traktor, flinyiro traktor stb.);

forgalmi engedély elektronikus maésolata (a gépjarmii tulajdonosinak és
lizembentartojanak is a kedvezményezettnek kell lennie);

a gépjarmibeszerzés megvalositasat, valamint a nyilvanossagra és tajékoztatasra
vonatkoz6 kovetelmények megfeleld teljesitését alatamasztod fényképes dokumentacio.

Eszkozbeszerzés:

jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

bruttdé 200 000 Ft felett szerzddés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

maganszemélytdl torténd vasarlds esetén — szdmla hidnydban — értékhatartol
fliggetleniil - zaradékolt szerzodés elektronikus masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartasi bizonylat
elektronikus masolata,

az eszkOzbeszerzés megvalositdsanak €s a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozo
kovetelmények megfeleld teljesitését alatamasztod fényképes dokumentacio.

Programok:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus méasolata;

brutté 200 000 Ft felett szerzédés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;
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programra szoldo meghivo, plakat, szordlap (e-mail vagy weblaprol link vagy
képerny6fotd) és program (a Tamogato logojanak feltiintetésével);

jelenléti iv elektronikus masolata — a program megnevezésének, datumanak é&s
helyszinének megnevezésével;

egyéb, az adott koltség tdmogatott programhoz vald kapcsolodasat igazolod
dokumentum, nyilatkozat elektronikus masolata;

a program megvalositasainak ¢€s a nyilvanossagra ¢és tdjékoztatasra vonatkozo
kovetelmények megfeleld teljesitését alatdmasztd fényképes dokumentacio.

Online megval6sulé programok:

zéaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus mésolata;

bruttdé 200 000 Ft felett szerzodés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

online megvalosulé programra sz6lé6 meghivd (e-mail vagy weblaprol link vagy
képerny6fotd) és program (a Tamogato logdjanak feltlintetésével);

ha van regisztracios feliilet, a regisztraltakrol képerny6fotd és a regisztracio
visszaigazolasai;

az online megvaldsul6 program soran készitett képernyokép a bejelentkezett résztvevok
listajarol vagy az online program kozbeni képernydfotd a résztvevok arcanak
kitakarasaval;

a program megvalodsitasanak és a nyilvanossagra ¢€s tajékoztatasra vonatkozo
kovetelmények megfeleld teljesitését alatamasztd fényképes dokumentacio;

ha esetleg késziil réla osszefoglaldo vagy weblapra hir/cikk, akkor azt is sziikséges
megkiildeni (link vagy képernydfotd a Tamogatd logdjanak feltiintetésével).

Személyi jellegii kifizetések:

zaradékolt bérjegyzék elektronikus masolata;
munkaszerz6dés vagy megbizasi szerzodés elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.

Igénybevett szolgaltatasok (pl. projektmenedzsment):

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
bruttdé 200 000 Ft felett szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.

Anyagbeszerzés:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
bruttdé 200 000 Ft felett szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.
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10.7.2. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények:
10.7.2.1. Kiallitas datuma és a teljesités datuma

Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el, amelynél a (szakmai) teljesités datuma
a tamogatott tevékenység idGtartama (megvalositasi idészak) ala esik és amelynek a kifizetése
(pénziigyi teljesitése) a beszamold benyujtasanak hataridejéig (amely megegyezik a
tamogatds felhaszndlasdnak hataridejével) megtorténik.

Ha egy szdmla, szamviteli bizonylat kiéllitasanak datuma a megvalositasi idoszakon kiviil esik,
de a szamla, szamviteli bizonylat (Szakmai) teljesitésének idopontja a megvalositasi iddszakba
esik, és a megvalositasi idészakra vonatkozo koltségeket tartalmaz, az elfogadhato.

Amennyiben a szamlan, szamviteli bizonylaton teljesitési iddszak, illetve szdmlazott id6szak
keriilt meghatdrozésra, akkor a szdmla, szdmviteli bizonylat altal igazolt koltségbdl csak a
szamlazott id0szak megvalositasi iddszakra esd, iddaranyos része szamolhatd el, amit
aranyositassal kell megallapitani.

Amennyiben a szamlan, szamviteli bizonylaton teljesitési iddszak, illetve szamlazott id6szak
keriilt meghatarozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségbdl csak a
megvaldsitasi idOszakra esd, iddardnyos része szamolhatd el, amit ardnyositissal kell
megallapitani.

Amennyiben a (szakmai) teljesités napja a szdmlan, szamviteli bizonylaton nincs feltiintetve,
ugy a (szakmai) teljesitést igazold egyéb szamviteli bizonylaton (pl. szerzddés, atadas-atvételi
elismervény, teljesitést igazoldo dokumentum stb.) szerepl6 teljesitési datumot kell figyelembe
venni. Ha a (szakmai) teljesités napja mas szamviteli bizonylatbol nem megallapithato, akkor
a szamlan feltiintetett szamla kiallitdsanak datumat kell figyelembe venni.

10.7.2.2. A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszamoléds részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhato el.

Nem elszamolhat6 az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyz¢ék és a kikiildetési
rendelvény kivételével —, amelynek kiallitoja a kedvezményezett.

Nem elszadmolhaté az olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitoja és vevdje
ugyanaz a személy vagy a kiallito/kiallito képviseldje és a vevd/vevd képviseldje a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény szerinti kdzeli hozzatartozoknak mindsiilnek és
kozos haztartasban élnek, kivéve azt az esetet, ha az ingatlan, targyi eszkdz vagy szolgaltatas
beszerzésérdl a kedvezményezett szervezet testiileti dontés hozott. Ebben az esetben a szamla,
szamviteli bizonylat, szerz6dés mellékleteként a testiileti dontés elektronikus masolatat is be
kell nyujtani az elszamolas keretében (feltdlteni a NIR-be).
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10.7.2.3. A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szamolhat6
el, amely megfelel az AFA tv. és a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvényben meghatérozott
alaki és tartalmi kovetelményeknek és szamszakilag is megfelelden van kitoltve.

A pénziigyi elszamolas soran a NIR-be feltoltott rossz mindségii, olvashatatlan szamlamasolat
nem fogadhato el.

A szamla kotelezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkezd
adatoknak minden szamlan szerepelniiik kell:

a) a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama,

adoszama,

c) a termek beszerzdjének, szolgaltatds igénybevevdjének neve és cime, (adészama, ha az
adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-aban meghatarozott termékértékesitést részére
teljesitették, illetve addszamanak vagy csoportos altalanos forgalmiadd-alanyisdg esetén
csoportazonositdé szamanak elsé nyolc szdmjegye, amely alatt, mint belf6ldon nyilvantartasba
vett addalany részére a termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a
termék értékesitdje, szolgaltatas nyujtéja gazdasagi céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi
célu letelepedés hianyaban pedig lakohelye vagy szokasos tartozkodasi helye van belfoldon),
d) a teljesités idpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idopontjatol,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
vélasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd,

f) az AFA alapja és mértéke, tovabba az értékesitett termék ado nélkiili egységara vagy a
nyUjtott szolgaltatas add nélkiili egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezheto,
valamint az alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza
(egyszertisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adot is tartalmazd
0sszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld szazalékérték),

0) az atharitott add, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. torvény kizarja,

h) adomentesség esetében jogszabalyi vagy a kozos hozzaadottértékado-rendszerr6l szo6lo
2006/112/EK tanacsi iranyelv (Héa-iranyelv) vonatkozo rendelkezéseire torténd hivatkozas
vagy barmely més, de egyértelmi utaléds arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa
mentes az ado alol,

i) a ,forditott adozas” kifejezés, ha adofizetésre a termék beszerzdje, szolgaltatas
igénybevevdje kotelezett,

J) a szamla Gsszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennallasa esetén a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az
AFA tv. 169. § h)-1) és 0)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelezé feltiintetni.

Az egyszeriisitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.
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A szamlat elektronikus uton is ki lehet éllitani.
Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizarolag elektronikusan hiteles,
azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is.

Az elektronikus szamla zaradékoléasat a 10.7.5. pont szerint kell elvégezni.

A pénziigyi elszamolés keretében lehetdség van nyugta elfogadasara is azon esetben, ahol a
szolgaltato tigyviteli rendszere automatikus modon a szolgaltato részvétele nélkiil allitja ki (pl.
parkolo6 automata).

A nyugta kotelez6 adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kovetkezé:

a) a nyugta kibocsatasanak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja,

¢) a nyugta kibocsatojanak adészama, valamint neve és cime,

d) a termék értékesitésének, szolgaltatas nyjtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsato a teljesités napjaként
csak egy adott naptéri napot jeloljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhato.

AFA mentesség esetében a szamlan egyértelmii utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtasa mentes az AFA alol (leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes
tovabba az AFA al6l az AFA tv. 85.-87. §-aban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176.
§-a alapjan egyszerisitett adattartalommal is kidllithat6 a szamla, amennyiben az abban foglalt
feltételek teljesiilnek. Addmentes termék értékesitése, szolgaltatds nyljtasa esetén kiallitott
szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kotelez feltiintetni.

Eldlegszamla pénziigyi elszdmolds részeként torténd benyujtdsa esetén csak a hozza
kapcsolddo pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.
Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa, valamint a termék Kozosségen
beliili beszerzése esetén, ha az AFA alapja a felek megallapodasa alapjan, kiilfoldi pénznemben
kifejezett, a forintra torténé atszamitishoz az AFA tv. altal meghatarozott idépontot és
arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy tligylet ellenértéke kiilfoldi fizetéeszkdzben kifejezett és
ezért a szamlat kiilfoldi fizetdeszkozben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban
az athéaritott adot, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott arfolyam
alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla Kkorrekcidjara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabalyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ala esd, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozésaval és
egy Uj szamla kiéllitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésii szamla korrekcidoja végezheté el és akkor szabélyos, ha a
kibocsatdé minden szamlapéldany begylijtése mellett a szamlan szerepld hibds adatot egy
vonallal 4thuzza Ggy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a
szamléara — a javitas datumaval és a javitast végzo (javitasra jogosult) személy alairasaval egyiitt
— felvezeti.

19



Helyesbité szamlaval torténé korrekcioé esetén az eredeti szdmla a helyesbitdé szamléaval
egyiitt fogadhatd el. A helyesbit szamla minimalis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1)
bekezdése az alabbi adatokat hatdrozza meg:

a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valdsagot kell, hogy tiikrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétol),

b) az okirat sorszdma, amely az okiratot - kétséget kizar6an azonositja,

¢) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja,

d) a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas természete,
illetve annak szamszer hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az
uj szamla elektronikus masolatat vagy a helyesbité szamla elektronikus masolatat is be kell
nyujtani (fel kell tolteni a NIR-be).

10.7.2.4. A forinttél eltéré pénznemben Kkiallitott szamlaval, szamviteli bizonylattal
szemben tamasztott kovetelmények

A pénziigyi elszamoliasban a tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annak végdsszegét és az arra tekintettel elszamolhat6 koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon Kkell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai K6zponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra atvaltani.

Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szerepld devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az 4atvaltdshoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott 6sszeget. Az eltérd arfolyamok miatti arfolyam veszteség
a kedvezményezettet terheli.

10.7.3. Pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszamoléds részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazold szamléhoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell (fel kell tolteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat elektronikus masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbdl nem azonosithatod be egyértelmiien,
hogy melyik szdmlan, szamviteli bizonylaton szerepld koltség kifizetéséhez kapcsolddik, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 10.7.5 pont
szerint.
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Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat lehet:

Atutalassal torténd teljesités, illetve bankkartyas fizetés esetén

a) bankszamlakivonat, amely a nyit6 és zard egyenleget is tartalmazza vagy

b) internetes szamlatorténet, amely a nyito és zar6 egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat elektronikus masolata,

b) pénzeszkozokrdl €és azok forrdsairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrol a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idészaki pénztarjelentés,
naplofokonyv stb.) elektronikus masolata.

Bankszamlakivonat, internetes szamlatorténet, illetve konyvviteli nyilvantartas (pl. id6szaki
pénztarjelentés, naplofokonyv) elektronikus masolatanak benyujtasa esetén a dokumentumon
szerepelni kell a nyitd és zar6 egyenlegnek (a palyazatra nem vonatkozé tételeket ki lehet
takarni).

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénziigyi elszdmolashoz bekiildott kiadési
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatojanak (kedvezményezett) neve, cime és addszadma,

c) a pénztarbol kiadott (atvett) Osszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, véasarlas célja, szdmlaszadm stb.),

f) legalabb a pénztaros és az atvevo (€s személyi azonosito adata) aldirasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor ligyeljenek arra, hogy legalabb
a pénztaros, azaz a kifizetd, és az atvevd — aki aldirasaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét
— alairasa szerepeljen a bizonylaton.

10.7.4. Szamlakhoz sziikséges szerzédések kore

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a brutto 200 000 Ft
értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére
iranyulé szerzédést kizarolag irasban kothet.

frasban Kkotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbeli alak megsértése a szerz0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenyseég koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartél fiiggetleniil fel kell tolteni NIR-ben az ellendrzésre kivélasztott szamlat,
szamviteli bizonylatot alatdmasztd szerzddés elektronikus mésolatat,
e ha a tdmogatas terhére elszdmolt szamlan hivatkozés szerepel valamely szerzddésre,
amely alapjan a koltséget leszamlaztak;
e ha nem szamlaképes személytdl/szervezettdl torténik a termék vagy szolgaltatas
beszerzése.
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10.7.5. Zaradékolas

A tamogatés felhasznalasa soran felmertilt koltségeket igazold szamlak, vagy azzal egyenértékii
bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni a kovetkez6 zaradékot:
sgeeees Ft a VCA-KP-1-2026/.......... palyazati azonositészamu tamogatas terhére
elszamolva™.

FIGYELEM! A zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamlat, szamviteli
bizonylatot az elszamolashoz nem kell benytjtani.

A bérek ¢€s bérjellegli koltségek elszamoldsa esetén a nettd vagy bruttd bérkoltség, illetve
bérszamfejtett megbizasi dij elszdmoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi
bérjegyzék) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kovetkezOk szerint keriilhet sor:

e a kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6z6en a szallitd
irja ra a szamléra a zaradékot,

e ha a szallito nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben,

e ha a szallito nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fobb adatai
(szamlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités idOpontja, szamla végosszege és a szamla
végosszegébOl a tdmogatas terhére elszdmolni kivant Osszeg). Amennyiben elektronikus
szamla kivalasztasra keriil ellenérzésre, azaz benyujtasra, akkor a kedvezményezett a
nyilatkozat eredeti példanyat postai uton megkiildi a BGA Zrt. részére.

Amennyiben egy elektronikus szdmla kivalasztasra keriil ellendrzésre, azaz benyujtasra, akkor
azt fel kell tolteni a NIR-ben a ,,Bizonylatok™ fiilon.

10.7.6. Forditas

Minden elszdmolédsra benyujtott nem magyar nyelvil szdmla, szdmviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmardl és lényeges adatair6l a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatdan kell a bekiildendd bizonylat
elektronikus masolatara ravezetni, de kiilén lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthato.
A forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a feleldsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

¢) a vasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,
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d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvli szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhat6 el, ha a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.

10.8. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamolé benyujtasaig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tamogatashoz kapcsolodd beszdmoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatdsanak
teljesitése kapcsan. A nyilatkozatot a beszamolo 6sszedllitdsa soran az elszamolasi eldlap fiilon,
a ,,8.4. Nyilatkozatok” pontban sziikkséges megtenni. Amig a kedvezményezett ezt a
nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a kedvezményezett nem nytjthatja be a NIR-ben
a beszamolgjat.

A NIR-bél, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feluletrol
elérhetéek az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek is (Adatvédelmi tajékoztato

tamogatasrol valo beszamolas vonatkozasdaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tajékoztato tamogatasrol valo beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti ivhez). Az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem
kotelezden alkalmazanddak az adatvédelmi tdjékoztatas soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek
a kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd dtadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616 2016. aprilis
27-1 2016/679 europai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatarozott
kovetelményeknek.

10.9. A beszamolo ellendrzése

A BGA Zrt. a benyujtast kovetéen megvizsgalja a beszamoldt, majd értesiti a
kedvezményezettet annak elfogadasardl vagy elutasitasarol, illetve hiba vagy hianyossag
esetén legfeljebb 15 napos hataridével hianypotlasra szolitja fel. Ha a kedvezményezett a
hidnypotlasnak nem tesz eleget, a BGA Zrt. a beszamolodt a rendelkezésre allo adatok alapjan
biralja el.

A beszamolo elbirdlasa soran a BGA Zrt. a kdvetkezd dontéseket hozhatja:

= abeszamolot elfogadja,
= abeszadmolot elutasitja,
* abeszamolot részben elfogadja.

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzddésszerli teljesités, az
elfogadott beszamolo igazolja a tAmogatas céljanak megvalosuldsat. A beszamol6 elfogadasat
kovetden a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet a tamogatasi jogviszony lezarasarol.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal valo beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. A beszamolé egy
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részének elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a tdmogatéasi cél
megvaldsuldsara csak részben kertilt sor.

10.10. A tamogatas lezarasa

A tdmogatas lezarasa a beszamolo BGA Zrt. altali elfogadasat kovetden torténik. A tdmogatas
lezarasarol a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet a NIR-en keresztiil.

FIGYELEM! A tamogatassal kapcsolatos minden szerzddést, bizonylatot és mas okiratot a
beszamold BGA Zrt. altali elfogadasatol szamitott 10 évig koteles a kedvezményezett
megorizni.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerii
felhasznalasa, illetve a tdmogatas visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tdimogatast
a kedvezményezett koteles visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések
szerint.

Ha a beszamolo részlegesen keriil elfogadasra, vagy a beszdmolo elutasitasra keriil, a timogatas
lezarasa az ebbdl adddo visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzédésszerti
teljesitését kovetden torténik.

A fel nem hasznalt tamogatast a kedvezményezettnek a Tamogato részére vissza kell fizetnie,
¢és ennek tényét a Fel nem hasznalt tamogatasrol szolo nyilatkozatban kell r6gzitenie, majd
annak eredeti példanyat és a visszautalasrol szo6lo terhelési értesitd (bankszamlakivonat)
palyazati azonositoval ellatott masolatat meg kell kiildenie a BGA Zrt. részére. (A fel nem
hasznalt tamogatas esetén kdvetendo eljarast részletesen a 10.6.3. pont tartalmazza.)

12. Ellenorzéstiirési kotelezettség

A tamogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tamogatas felhasznalasat a BGA Zrt., valamint
a jogszabaly alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami Szamvevoszék, a Korméanyzati
Ellendrzési Hivatal stb.) ellendrizhetik. Az ellendrzések lefolytatasdra a tdmogatasi dontés
meghozatalat, a timogatoi okirat kiadasat megeldzden, a koltségvetési timogatas igénybevétele
alatt, a tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamold
elfogadasat kovet6 6t évig keriilhet sor. A kedvezményezett koteles az ellenérzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatdsdhoz sziikséges tdjékoztatast és segitséget
megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellendrzést lehetove
tenni.

13. Ugyfélszolgalatok elérhetésége

A BGA Zrt. a palyazati kiiras vonatkozasaban elektronikus és telefonos ligyfélszolgalatot tart
fenn.
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Tamogataskezeléssel kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetoségei:

E-mail: vca@bgazrt.hu

Telefon: +36 1 7959601 a BGA Zrt. honlapjan elérheté telefonos iigyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolassal kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetéségei:

E-mail: vca.elszamolasok@bgazrt.hu

Telefon: +36 1 896 5990 a BGA Zrt. honlapjan elérhetd telefonos iigyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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1. melléklet

Meghatalmazas
(minta)

ATUIITO, .ot (meghatalmazd neve),
MINt A(Z) .ovveiiiii e (kedvezményezett szervezet neve) képviseldje
(sziiletési helye, 1dEJe: ; lakcime:
......................................................... anyja neve:
.......................................................... ,) (a tovabbiakban: Meghatalmazd)

ezennel meghatalmazom ..o (meghatalmazott
neve), mint a szervezet ..................... (meghatalmazott beosztasa), (sziiletési helye, ideje:
.......................................................... ; lakcime:
.......................................................... ’ anyja neve:
.......................................................... ,) (a tovabbiakban: Meghatalmazott),

hogy a ............... azonositoszamu palyazat beszamoldjanak a Bethlen Gabor Alapkezeld
Zrt.-hez torténé benyujtasa soran Onalld alairasi jogosultsaggal, teljes koritien eljarjon a
................................. (kedvezményezett szervezet neve) képviseletében.

Kelt.

Meghatalmazo
A meghatalmazast elfogadom:
Meghatalmazott

El6ttiink, mint tanuk elott:

Név: Név:

Lakcim: Lakcim:

Anyja Anyja

neve: neve:

Alairas: Alairas:
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2. melléklet

Nyilatkozat fel nem hasznalt tAmogatasrol*
(kitoltése csak lemondas, onkéntes visszafizetés esetén kotelezo)

Alulirott , mint a
............................................................... kedvezményezett torvényes képviseldje
nyilatkozom, hogy a VCA-. . ..., palyazati azonositoval jelolt
palyazatomhoz kapcsolodéan ... Ft, azaz
...................................................................................................... forint

(bettivel) tiamogatasi Osszeget nem hasznaltam fel a tamogatott tevékenység megvalositasara.

A fel nem hasznalt tAmogatés indoklasa:

Egytttal kijelentem, hogy a fel nem hasznalt tamogatési (rész)dsszeget a palyazat azonositd
szamanak feltlintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. 10032000-00294896-
50000294 szamu fizetési szdmlaszamara. A visszautalasrol sz6l6 terhelési értesité masolatat
a beszamolohoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerii alairasa®

* Kérjiik, amennyiben a tamogatasi dsszeg 100%-daval nem tud az elfogadott kdltségterv szerint
elszamolni, ugy a maradvinydsszeget utalja vissza a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. 10032000-
00294896-50000294 szdmu bankszamlaszamara. Az utalaskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a
palydzat azonositészamat.

5 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasa
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