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1. Az utmutaté célja, hatalya

A Pdlydzati és elszamolasi utmutato a Vdarosi Civil Alap keretében |, civil kozosségi
tevékenységek és feltételeinek tdmogatdasa” dokumentum (a tovabbiakban: Gtmutatd) célja,
hogy segitséget nydjtson a palyazatok benytjtasdhoz, a tamogatott tevékenység
megval6sitasahoz valamint a beszamolo elkészitéséhez €s benyljtasahoz.

Ha,, A Varosi Civil Alap keretében ,, civil kozdsségi tevékenységek és feltételeinek tamogatdsa”
cimil alprogramhoz” cim palyazati kiiras (a tovabbiakban: pélyédzati kiirds) valamely része
eltér az utmutatoban megfogalmazott eldirasoktol, akkor a pélyézati kiirds eldirdsai az
iranyadok.

2. Ertelmezé rendelkezés

Az Gtmutatoban hasznalt, kiilon meg nem hatarozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében
a palyazati kiirdsban, az llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban:
Aht.), az llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.), a fejezeti kezelésti eldiranyzatok és a kdzponti kezelésti
eldiranyzatok kezelésérol és felhasznaldsardl szold 8/2016. (III. 25.) MvM rendeletben,
valamint az Alfaldnos Szerzddési Feltételek a Vérosi Civil Alap keretében ,,civil kozosségi
tevékenységek és feltételeinek tdmogatdsa” cimii alprogramhoz dokumentumban (a
tovabbiakban: ASZF) foglaltak alkalmazandok.

3. A palyazat benyijtasara vonatkozé altalanos rendelkezések

A pélyazati kiiras alapjan a palyazatot kizarolag elektronikus uton, a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil Iehet benyujtani a palyazati kiirasban
megadott benyujtasi hataridében. A palyazat beérkezésérdl a NIR értesitést kiild a palyazonak.
A pélyazat benytjtasa csak akkor lehetséges, ha a NIR-ben minden kételezden kitoltendé mezd
kit6ltésre, és minden kotelez6en csatolandd melléklet felt6ltésre keriilt. A NIR a k&telezden
megadand6 adatok hidnya esetén nem engedi a benytjtast, és figyelmeztetd {izenetben jelzi a
benytjtast akadalyozoé hibat a palyazo részére.

A palyazat megfelelé benyujtasat segiti a NIR ,, Felhaszndloi kézikonyv™ ciml kitoltési
utmutat6, amely a benyujté fellilet megnyitasat kévetden a http g za/ oldalon
érheto el.

4. A palyazat befogadasa, formai ellenérzése, hianypoétlas

A pélyazat formai ellenérzését a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: BGA Zrt.) a
palyézat elektronikus beérkezését kovetden kezdi meg. A BGA Zrt. a palyazatot befogadja, ha
a) apalyazo a palyazati kiiras 3.1. pontjaban meghatarozott jogosulti korbe tartozik;
b) a palyazé a palyazati kiirasban megjelslt benyujtasi hataridén belill nydjtotta be a
palyazatat;
c) az igényelt timogatas Osszege nem haladja meg a maximadlisan igényelhetd mértéket;



d) a kotelezd nyilatkozatok kitoltésre keriiltek, a kotelezen csatolandé mellékletek
megfelelé formatumban és hataridében benyujtasra keriiltek;

€) ingatlanberuhazassal kapcsolatos tamogatas (VCA-KP-1-2025/1 palyézati kategoria)
esetén a palyazé viéllalja, hogy a tamogatott tevékenységet az 5000 f6 feletti
lakossagszamu székhelyén! vagy — lakossagszamtél flggetleniil — az igazolt
telephelyén valdsitia meg (NAV IGAZOL nyomtatvanya® benyujtasaval a telephely
igazolasara vonatkozoan, illetéségigazolas).

A palyazat érvénytelen, ha
a) a palyazé a palyazatot nem a kiirasban kozzétett targyban, illetve tdmogatdsi céllal
nyujtotta be;
b) a palyazé a pélyazatban nem a valdosidgnak megfelelé adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nyujtott be;
c) a palyazo hataridére nem tett eleget vagy nem megfelelden tett eleget a hidnypotlasi
felhivasnak.

FIGYELEM! A csatolandé mellékleteket kizarolag PDF formatumban all médunkban
elfogadni!

Ha a paly4z6 a befogadott palyazatot hibasan, hianyosan nytjtotta be, és azok jellegiiknél fogva
potolhatok, a BGA Zrt. egy alkalommal felszdlitja a palyazot a pélyazat kijavitdsara (a
tovabbiakban: hianypoétlas).

A hidnypétlast a palydzénak elektronikus uton kell benytjtania a NIR-en keresztil. A
hianyp6tlas benyujtasara a palyazati kiirdsban meghatarozott hataridon beliil van lehetdség. A
palyazé altal benyujtott hianypotlas ellenérzését a BGA Zrt. végzi. Ha a hidnypotlas
teljesitésének hatirideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hidnypotlas benyujtasi
hatarideje a kvetkez6 munkanapon telik le.

A hataridén tdl beérkezett hidnypotlast nem kotelezo figyelembe venni, a palyézat elutasithato,
ez esetben a palyazat ellen6rzése a hatarid6ben rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan
torténik.

5. A palyazat tartalmi értékelése

Az érvényes pélyazatokat a Miniszterelnokséget vezetd miniszter (a tovabbiakban: Témogatd)
a palyazati kiirasban meghatérozott tartalmi értékelési szempontok szerint értékeli.

A tartalmi értékelés soran a Tdmogaté indokolt esetben a dontés alatdmasztdsara tovabbi
dokumentumok benyujtasat is kérheti, vagy tisztazé kérdést tehet fel a palyazonak. A tisztdzo
kérdés keretében torténd dokumentumok benytjtasdra, valamint a kérdések megvalaszolasara
a tisztaz6é kérdés kézhezvételétdl szamitott harom napon beliil van lehetéség. Ha a palyazo

1 htips://nyilvantarto. hw/hu/statisztikak?stat=kozerdeku
2

htips://nav.gov.hw/nyvomtatvanyol/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanvkitolto_programok na
v/igazol




nem ad valaszt a hatarid6 lejartaig, a palyazat a rendelkezésre all6 informacidk alapjan keriil
elbiralésra.

6. Kapcsolattartas
A palyazat benyijtasa, a hidnypoétlas teljesitése és a tisztazo kérdés sordn kért iratok palyazo
altal térténd benytjtasa kizarolag NIR-en keresztiil érvényes.
A palyazati kiiras keretében benyujtott palyazatokkal Osszefiiggésben a BGA Zrt. és a
Tamogato kizarolag elektronikus iton, a NIR-en keresztiil tart kapcsolatot a palyazéval.

7. Tamogatasi dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovetden a palydzatrdl a TAmogatd a palyazati kiirasban meghatarozott
hataridén beliil dont.

A tamogatasi dontésr6l t6rténé tajékoztatast a BGA Zrt. elektronikusan kiildi meg a palyazo
részére. Amennyiben az értesitésben bekért dokumentumokat a palyazo az értesités kézbesitését
kovetéen az abban meghatarozott hataridén belill nem teljesiti, a palyazata elutasitdsra kertil.

8. Tamogatoi okirat

A tamogatdsi jogviszony a tamogat6éi okirat BGA Zrt. altal torténd kiadésaval és a
kedvezményezettel valo kozlésével jon 1étre.

Az Aht. 48/B. §-a alapjan nem lehet a timogatisi jogviszonyban kedvezményezett a
sportegyesiilet, a sportszévetség €s a polgarér szervezet kivételével, az olyan alapitvany,
egyesiilet, amelyben a tamogatasi dontés idopontjaban a Kormany tagja, a miniszterelnék
politikai igazgatéja, a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétanacsadéja, allamtitkar,
kozigazgatasi dllamtitkar, helyettes dllamtitkar, féispan, kormanybiztos, miniszterelnoki
megbizott, miniszterelndki biztos, virmegyei kozgyiilés elnoke, foépolgarmester,
polgiarmester — az 5000 6 vagy ez alatti lakossagszama telepiilés polgarmestere kivételével
—, regionalis fejlesztési iigynokség vezeto tisztségviseldje vezeto tisztségviseld, az alapitvany
kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet tigyintéz6 vagy képviseleti
szervének tagja, vagy a fenti személyekkel kozds haztartasban €16 hozzatartozo.

8.1 Tamogatéi okirat moédositisa, médositasi kérelem benytjtasa

A tamogat6éi okirat modositisara a kedvezményezett indokolassal é€s alatamasztod
dokumentacioval ellatott (ideértve a miiszaki ellen6ér miiszaki egyenértékiiségi igazolasat, ha
relevans), elektronikus uton (NIR-en keresztiil) benytjtott modositasi kérelme alapjan keriilhet
sor.

A tamogatdi okirat csak abban az esetben modosithatd, ha a tAmogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is tamogathaté lett volna. A tdmogatdi okirat modositisa nem
iranyulhat a tAmogatdi okiratban meghatarozott 6sszegen feliili tobblet kdltségvetési tamogatas



biztositasara és csak jogszabidlyban meghatarozott esetben iranyulhat a timogatott tevékenység
eredeti céljanak megvaltoztatasara. A timogatdi okirat médositasarol a Tamogatd dont.

FIGYELEM! Mddositasi kérelem benyujtasara kizarolag a megvalositési idoszakon beliil van
lehet6ség, elektronikus titon (NIR-en keresztiil).

Mbdositasi kérelem benyujtdsit a NIR-ben a ,, Tamogatasok” aloldalon beliil lehet
kezdeményezni. Itt a legordiilé meniiben, az Osszes tdmogatdsom megtekintése gombra
kattintva listizasra kertilnek a mér szerz6dott tamogatasok. A modositani kivant péalyazat
kivalasztasa utan a sor végén talalhaté mappa gombra kattintva kinyilik az adott timogatas ¢€s
itt a jobb als6 sarokban lathatd a ,,Szerzédésmddositas kezdeményezése” gomb. Az igy
megnyil6 feliileten szilkséges aktualizalni a tervezett projekt szakmai és pénziigyi adatait a
valtozasnak megfelelden.

A Moédositasi kérelem meniipontban sziikséges a valtozast bemutatni és indokolni. A program
koltségvetésének véltozasait a Koltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai programban
torténd tartalmi valtozasokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjiik 4tirni. A koltségvetés
a koltségsor végén 1év0 ,,...” gomb megnyomasaval valik szerkeszthetdvé, ott csak at kell irni
az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész koltségvetést). Sort
t6rolni nem lehet, de 0 Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklas cellat mindenhol ki kell
tolteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tértént véltoztatds). Az Grlap megnyitdsa utan a
Folyamatban 1év6 szerz6désmodositasok meniibdl érhetd el beadasig a megkezdett €s mentett
kérelem. A ,,Megallapoddsmodositasi kérelem rogzitése” 1épésben a Kérelem beaddsa gombra
valé kattintassal atkeriil a kérelem a ,,Megallapoddsmaédositasi kérelem eldallitdsa” 1épésbe. Itt
még van lehet6ség visszalépésre és modositidsra a Modositds gomb megnyomésaval.
Amennyiben ez nem sziikséges, a Kérelem beadasa gombra kattintva véglegesithetd a kérelem.
(A ,,Megallapodasmodositasi kérelem el6allitdsa” pontban van lehetdség egyéb dokumentum,
irasos kérelem felcsatolaséra, de ez nem kotelezd.) Pozitiv elbirdlas esetén az 1ij adatok lépnek
érvénybe a szerz6dott tamogatas firlapjan, de értesitést is kiildiink a dontésrél a rendszerben.

FIGYELEM! A modositasi kérelem elbiralasdig, az adott tamogatdsra vonatkozéan
beszamol6t sem rdgziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik, a
benytjtott beszdmolé a NIR-b6l torlésre keriil és a kedvezményezettnek azt Gjra rdgzitenie
sziikséges.

8.1.1. Megengedett eltérések

Nem sziikséges modositani a tdmogatoi okiratot, ha

e amegvaldsitasi idészak véghataridejéhez képest 3 honapot meg nem halad6 késedelem
varhato;

e a miiszaki, szakmai tartalom valtozasa hatosagi el6irds miatt valt sziikségessé, de ez
nem veszélyezteti a tAmogatott tevékenység végrehajtasat;

e a tamogat6i okiratban régzitett pénziigyi, miszaki, szakmai tartalomhoz képest
csokkenés kovetkezett be, de ez a csOkkenés nem veszélyezteti a tamogatott
tevékenység eredeti céljanak teljesiilését;



o a koltségterv fGsorai kozotti atcsoportositds mértéke nem haladja meg a teljes
tamogatasi Gsszeg 30%-at és az nem veszélyezteti a tamogatott tevékenység
megvaldsulasat;

e akoltségterv fosoron beliili, alsorok kozotti atcsoportositas esetén, amennyiben az adott
alsor mar meg volt nyitva és az nem vesz€lyezteti a tamogatott tevékenység
megvaldsulasat.

FIGYELEM! A - tamogatoi okirat modositasat nem igénylé — megengedett eltéréseket
a szakmai beszamoloban indokolni sziikséges, azonban a timogatasi cél és a palyazati
kiirasban meghatarozott korlitok nem sériilhetnek!

8.2 Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést kévetd nyolc napon beliil a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tdmogatdi okiratban szereplé adataiban, vagy a tamogatas feltételeiben
valtozas kdvetkezett be.

A VCA-KP-1-2025/2, a VCA-KP-1-2025/3, a VCA-KP-1-2025/4, valamint a VCA-KP-1-
2025/5 palyazati kategoridkban eszkz beszerzése esetén mem minésiil valtozasnak, ha a
tdmogatoi okiratban jévahagyott eszkozzel azonos funkcioji (az eredetileg tervezett feladat,
funkcid ellatasara alkalmas) eszkoz keriil beszerzésre. Az eltérésrol a szakmai beszamoloban
sziikséges beszamolni.

A VCA-KP-1-2025/1 palyazati kategéridban beruhazés esetén a tdmogatoi okiratban szerepld
miiszaki tartalomt6l valé eltérés nem mindsiil valtozasnak, ha a timogatott tevékenység eredeti
célja megvaldsul, €s a miiszaki ellenér miiszaki egyenértékiiségi igazolasa rendelkezésre
all,

9. A tamogatott tevékenység megvalositasival kapcsolatos informaciok
9.1 Tamogatas folyésitasa

A tamogatds a tdmogatdi okiratban foglalt hataridében, a folyositidshoz sziikséges feltételek
teljesiilése esetén keriil atutalasra.

9.2 A tamogatott tevékenység megkezdése

A tamogatott tevékenység megvalOsitasat a palyazat benyujtasat kévetd napon a palyazo sajat
felelosségre megkezdheti, de a tamogatott tevékenység megkezdése nincs befolyassal a
palyazat értékelésére, és nem jelent elényt annak elbirdlasa soran, tovabba nem garantalja az
igényelt tAmogatés elnyerését.

9.3 A tamogatott tevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 idétartam

A tamogatott tevékenység megvalositasara nyitva allo id6tartamot (megvaldsitasi idészak) a
palyazati kiiras, valamint a timogatoi okirat tartalmazza.



A tamogatott tevékenység befejezett, ha valamennyi tevékenység az Avr. 102/B. § (1)
bekezdésében foglaltak, a tamogatoi okiratban meghatéarozottak szerint, a palyazati kiirdsban
meghatirozott feltételek mellett teljesiilt. A tAmogatott tevékenység befejezése napjanak a
tamogatott tevékenység fizikai teljesitésének a napja mindsiil a kévetkezdk szerint:

a) ingatlan beruhdzds esetén megtorténik a sikeres miiszaki 4tadas-atvétel
(jegyzokonyvvel alatdmasztva), illetve lezarul a hasznélatbavételi eljaras, illetve — ha
sziikséges — muszaki engedélyezési eljaras;

b) gépjarmiibeszerzéssel kapcsolatos timogatas esetén:

Az Eurotax kataldgus egy olyan adatbazis, amelyb6l kikeresheté egy gépjarmii aktudlis
piaci értéke. Az Eurotax katalogusban megtaldlhatéak az Eurépaban forgalmazott
gépjarmiivek (gépkocsik, motorok, tehergépkocsik). A nyilvantartds rogziti az egyes
autdk tjkori és hasznaltauté-piaci arat 1993-t6l napjainkig.

Az Eurotax nem nyilvanos, azaz téritésmentesen nem elérheté — rendszeres felhasznalok
(pl.: autdkereskedések, igazsagiigyi kozlekedési szakértok) szamara el6fizetéssel érhetd
el.

gépjarmii vasarlas esetén:

- amennyiben a kedvezményezett keresked6tél vasarol gépjarmiivet, akkor a legtobb
keresked$ az adas-vételkor mellékeli — altalaban téritésmentesen — az Eurotax
igazolast vagy az igazsagiigyi miszaki szakérté vagy miiszaki szakértdi iroda altal
kiallitott forgalmi érték meghatarozasroél szol6 igazolast,

- amennyiben maginszemélytdl vasarol a kedvezményezett gépjarmiivet, akkor is van
lehetdség Eurotax igazolas lekérésére: autokereskedd vagy igazsagiigyi kozlekedési
szakért6 illetve a miiszaki szakértdi iroda tudja lekérdezni (az autOkereskedések
kedvez6bb aron tudjék biztositani).

Az Eurotax katalégusbél lekérdezett igazolast a gépjarmii vasarlasakor sziikséges
lekérni. A palyazat benyujtasdhoz Eurotax igazolds nem sziikséges.

Az Eurotax igazolas koltsége a palyazat terhére elszamolhaté. Az Eurotax éves
korlatlan lekérdezést tartalmazé eléfizetésének elszamolasara viszont nincs
lehetéség.

Az Eurotax igazolas Kkivalthaté igazsagiigyi miiszaki szakérté vagy miiszaki
szakértdi iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatarozasrél sz616 igazolassal.

c) eszkozbeszerzés esetén lizembe helyezési jegyzokonyv kidllitasa napja (100 ezer forint
egyedi értéket meghaladd eszkozok tekintetében);

d) egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvalosulasa napja (szdmla
kibocsatasanak kelte / teljesitésigazolas alapjan).



9.4 A tamogatott tevékenység teriileti korlatozasa

A tamogatott tevékenység megvalositasi helyszine — a palyazat benytjtasakor — a VCA-KP-1-
2025/1 palyazati kategéria ingatlan beruhazassal kapcsolatos tamogatas esetén a civil szervezet
székhelye szerinti 5000 f6 lakossagszam feletti telepiilés®, vagy — lakossagszamtol fiiggetleniil
—a civil szervezet igazolt telephelye (NAV IGAZOL nyomtatvanya® benytjtasival a telephely
igazolasara vonatkozodan, illetéségigazolas).

9.5 Nem elszamolhaté koltségek kore

A tamogathaté tevékenységekhez kapcsolodéan mem elszamolhaté koltségnek mindsiil
mindazon koltség, amely nem kapcsolédik a palyazati kiirdsban meghatarozott
tevekenységekhez. Az el nem szamolhat6é koltségek korét a palyazati kiiras 4.4. pontja
tartalmazza.

9.6 Altaldnos forgalmi adé levonasi jog

Ha a palyazot mem illeti meg adélevonasi jog a timogatasb6l megvaldsitandé tevékenység
soran felmerillt kiadasaival kapcsolatban, a palyazat elbirdlasa és az elszamolds soran a
pélyézatban szerepld tevékenység altalanos forgalmi adéval (a tovabbiakban: AFA) novelt
(brutto) értéke keriil figyelembevételre.

Ha a palyazot adélevonasi jog illeti meg a tamogatasbdl finanszirozott tevékenység soran
felmeriilt kiad4saival kapcsolatban, a palyazat elbiralasa és az elszamolas soran a palyazatban
szerepld tevékenység AFA nélkiili (netté) értéke keriil figyelembevételre. Ebben az esetben
az elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok netté Osszegei képezik, ezért a palydzdénak
ezekkel a (nett6) Osszegekkel kell elszdmolnia.

A palyazatban szerepld tevékenység koltségvetését ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen
a vonatkoz6 AFA elszamolasi szabalyoknak.

FIGYELEM! A VCA-KP-1-2025/2 — Civil szervezetek gépjarmiibeszerzési tdmogatésa
kategéria esetén, tekintettel arra, hogy a gépjarmti AFA-ja nem visszaigényelheté abban az
esetben sem, ha egyébként a palyazo adolevonasi joggal rendelkezik, ezért ezt a koltséget
tervezéskor figyelembe kell venni.

Ha a kedvezményezett aranyositassal 4llapitja meg a levonhaté és a le nem vonhaté AFA
Osszegét, akkor a pénziigyi elszdmolashoz csatolnia kell az aranyositas szamitasat, amely
szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

3 htips:/nyilvantarto.hu/hw/statisztikak?stat=kozerdeku
4

https://nav.gov.hw/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanvkitolto_programok na
v/igazol vagy

az igazolas elektronikusa lekérheté - ANYK hasznalata nélkiil — a NAV Ugyfélportaljarél az alabbi linken:
https://ugyfelportal.nav.gov.hw/




FIGYELEM! Ha az AF A nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban véltozas
kovetkezik be, arrdl a kedvezményezett a BGA Zrt.-t legkésdbb a valtozast kovetd 8 napon
beliil tajékoztatni koteles.

Ha az éltalanos forgalmi ad6rol szolo 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: AFA tv.)
142. §-a altal eldirt forditott ad6zas szerint a termék beszerzdjeként, illetve a szolgdltatas
igénybevevijeként a kedvezményezett kotelezett az AFA megfizetésére, tovabba e korben AFA
levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tdmogatas terhére elszamolt szdmlahoz kapcsolodo
adé megfizetését igazolé bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell a 10.7.5. pontban
Jeirtak szerint az ado Gsszegének erejéig.

9.7 Fenntartasi kotelezettség

A kedvezményezett a timogatott tevékenység keretében megvalositott beruhazas(ok) targyat
a tdmogat6i okiratban meghatarozott megvaldsitasi idszak lejartat kovetden a palyazati kiiras
2.7. pontjdban meghatirozott legaldbb 3 éves idGtartamban, ingatlan beruhazas/felujitas
esetén legaldbb 5 éves id6tartamban (a tovabbiakban: fenntartsi id6szak) a tdmogatés
céljanak megfelelden koteles hasznalni, azokat csak a Tamogat6 eldzetes irasbeli engedélye
alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas hasznalatdba, vagy
hasznosithatja mas médon.

A Téamogat6 a jovahagyas feltételeként kikotheti, hogy a beruhazassal létrehozott vagyon
elidegenitése esetén az 1j tulajdonos a kedvezményezett helyébe — részleges elidegenités
esetén a kedvezményezett mellé —, bérbe vagy mas modon torténéd hasznalatba adds eseteén —
e jogviszony fennalldsdnak idejére a kedvezményezett mellé a tdmogatasi jogviszonyba
belépjen, vagy a kotelezettségek atvallalasarol egyoldalu nyilatkozatot tegyen.

10. A beszamoléra vonatkozo eldirasok

A tamogatas felhasznalasat a kedvezményezett a palyazati kiirdsban, a tdmogat6i okiratban,
az ASZF-ben, valamint a jelen itmutatéban foglaltak szerint kételes igazolni:

e a5.000.000,- Ft-ot meghalad6 dsszegli tiamogatas (palyazat) esetén szakmai beszamolo
vagy

o legfeljebb 5.000.000,- Ft dsszegli tdmogatés (palydzat) esetén az Avr. 93. § (1a)
bekezdése szerinti nyilatkozat

és pénziigyi elszdmolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamolo) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamold erre
vonatkoz6 adatainak NIR-ben torténd megfeleld kitoltésével és az el6irt dokumentumok
megkiildésével hitelt érdemlben igazolnia kell, hogy a tamogatds rendeltetésszerlien, a
tamogatasi dontés szerinti célnak megfelel6en, a timogatdi okiratban meghatarozottak szerint
keriilt felhasznalésra.



10.1. Egyszeriisitett elszamolas a legfeljebb 5.000.000 Ft megitélt tamogatas esetében

A beszamol6 tartalma egyszertsitett elszamolas a legfeljebb 5.000.000 Ft megitélt timogatés
esetében:

e szakmai beszamol6 helyett az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti, a
kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszeriien alairt példanydnak megkiildése
postai uton a BGA Zrt. részére (részletesen 10.4 pont);

e pénzigyi elszamolashoz szilikséges adatok feltoltése a NIR-ben és a NIR altal generalt
szamladsszesité eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszeriien
alairt példanyanak feltéltése a NIR-ben az ,Iratok™ fiilon, illetve postai uton torténd
megkiilldése a BGA Zrt. részére (részletesen 10.6.4 pont).

FIGYELEM! Az egyszeriisitett elszimolds esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti
nyilatkozat és a szamlaosszesité bekiildésén til, tovabbi, a tamogatas felhasznalasat
igazolé — 10.7.1 pont szerinti — bizonylatok és hozzatartozé6 dokumentumok bekiildése
csak abban az esetben sziikséges, ha a BGA Zrt. erre vonatkozo értesito levelet kiild postai
uton, és e-mail-ben a kedvezményezettnek.

10.2. A beszamolé tartalma az 5.000.000 Ft-ot meghaladé megitélt timogatas esetében

e szakmai beszamold kit6ltése a NIR-ben és a szakmai beszdmoldt alatdmasztod
dokumentumok feltdltése a NIR-be vagy megkiildése postai uton a BGA Zrt. részére
(részletesen 10.5 pont);

o pénziigyi elszamolashoz sziikséges adatok feltoltése a NIR-ben és a NIR altal generalt
szamlaosszesito eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott 4ltal cégszertien alairt
példanyanak felt6ltése a NIR-ben az ,Iratok” fiilon, illetve postai uton torténd
megkiildése a BGA Zrt. részére, valamint a NIR altal kijelolt szamviteli bizonylatok és
hozzatartozé6 dokumentumok elektronikus madsolatanak feltéltése a NIR-be a
»Bizonylatok” fiilén (részletesen 10.6, 10.7.1 pont).

10.3 A beszamolo benytijtasa

A beszamol6t legkésdbb a tAmogatdi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridén beliil kell
benyujtani.

A beszadmolot — a NIR felhasznal6i kézikonyv irdnymutatésa alapjén — elektronikusan, a NIR-
ben kell benytjtani. — A legfeliebb 5.000.000.- Ft timogatasi dsszeg esetén a 10.4 és 10.6.4
pontban, valamint az 5.000.000 Ft-ot meghaladé tamogatasi 6sszeg esetén a 10.6 és a 10.7.1
pontban foglaltak szerint — az elszamolashoz postai dton is be kell nyujtani a
dokumentumokat.

A beszamol6 akkor tekinthetd benyujtottnak, ha a NIR-ben az adatok rogzitésre keriiltek, a
szikkséges dokumentumokat feltoltotték, és a BGA Zrt.-hez a papir alapi dokumentumok
beérkeztek.

A beszamold postai Gton benyujtandé részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:



Bethlen Gabor Alapkezelo Zrt.
Tdamogatdselszamoldsi és Monitoring Igazgatosdg
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonosit6 szamot.

FIGYELEM! A beszdmolé részeként benyujtandé dokumentumokat (szdmladsszesito,
nyilatkozat) a kedvezményezett képviseletére jogosult személy irja ala. A képviseld
akadalyoztatisa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben
kozjegyzo altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyité erejii magénokirat (1. melléklet
szerinti minta meghatalmazas) benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljarhasson a beszamold elkészitésében. (Az alakszer(i meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazé és a meghatalmazott alairdsénak ¢és az aldirast hitelesitd két tani nevének,
lakcimének, anyja nevének és alairasanak).

10.4. Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat (szakmai beszamolo helyett)

Legfeljebb 5.000.000 Ft megitélt timogatas esetében a kedvezményezettnek a besziamolo
részeként nyilatkozatot sziikséges tenni a timogatasnak, a timogatasi cél szerinti jogszeru-,
és a thmogatdi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasarol.

A Nvilatkozat (2. szamii melléklet) szerkeszthetd forméban az alabbi linken érhet6 el:

https://bgazrt.hu/uj-felhivas-a-2025-evi-varosi-civil-alap-kereteben/

A nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az 4dltala
meghatalmazott személy altal alairt, bélyegzével ellatott példanyét sziikséges benytjtani a
beszamoléhoz a 10.3 pontban taldlhato levelezési cimre. Emellett a NIR-ben a ,,Szakmai
beszamold” fiildn is ki kell tolteni, hogy a nyilatkozat postai uton bekiildésre kertilt, a szakmai
beszamol6 tirlap t6bbi pontja pedig figyelmen kiviil hagyando.

10.5 A szakmai beszamolo

Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé tamogatas (palvdzat) esetén a kedvezményezettnek
szakmai beszamolot kell benytjtani a beszamolo részeként.

A szakmai beszamolot a NIR ,,Szakmai beszamold" elnevezésii Urlapjanak kitSltésével €s a
szakmai teljesitést alatdmaszté dokumentumok (példaul: foto, jelenléti iv, plakat, kiadvany,
sajtomegjelenés stb.) NIR-be torténé feltoltésével VAGY amennyiben a feltdliés nem
lehetséges (pl. kiadvany) postai Gton kell benytjtani. A szakmai beszimolét papir alapon
benyijtani nem kell.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szdmladsszesité generalisat
kovetéen van lehetoség melléklet csatolisira. A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén az alabbi
f4jl formatumok tolthetdek fel: pdf, doc, docx, xlIs, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy
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bizonylathoz t6bb f4jl is feltolthets, de egy f4jl maximum mérete 15 MB lehet. A
dokumentumok oldalanként vagy dsszefiizve is felt6lthetdek.

A szakmai beszdmoléban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai program és a
tamogatasi cél megvalositasarol 6sszefoglald szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai program, a tamogatasi cél a szakmai beszamoloban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megval6sultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszdmoldban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi
elszdmolas koltségvetési soraihoz. Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatdsi cél
megvalosulasanak kortilményeit: milyen tdgabb célkitlizés részeként hasznélta fel a
kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valdsult meg a timogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt tevékenységekben
valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

FIGYELEM! A - tAmogatéi okirat modositasat nem igénylé — megengedett eltéréseket
a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges, azonban a médositassal a tamogatasi cél
és a palyazati kiirasban meghatarozott korlitok nem sériilhetnek! (A megengedett
eltéréseket az titmutato6 8.1.1. pontja tartalmazza).

A szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e a pdlyézati kiiras 5.3. pontjdban meghatirozott nyilvanossaggal kapcsolatos
kodvetelményeket.

10.6 A pénziigyi elszamolas

10.6.1 A pénziigyi elszamolast a koltségtervben, annak modositdsa esetén a legutolsod
elfogadott koltségtervben szerepldé koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell
elkésziteni.

10.6.2 A tdmogatas terhére — a 8.1.1 pontban meghatarozott megengedett eltérésekkel — csak
az igazoltan a megvalositott tamogatott tevékenységhez kapcsolodd, a megvaldsitasi
idészakban felmeriilt és az elszamolasi hataridéig kifizetett, a koltségtervben tervezett
koltségsoron elszamolhato, a kdltségtervben megnevezett, felsorolt koltségek szamolhatok el.

10.6.3 A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes Osszegével kell
elszamolni. Ha a kedvezményezett nem tud a teljes timogatasi 6sszeggel elszamolni, a fel nem
hasznalt tamogatési Osszeget koteles visszafizetni.

Ha a kedvezményezett a beszamold benyujtasdnak hatarideje elott a tdmogatas egy részét
visszafizette, a visszafizetett tamogatasi Osszeggel csOkkentett tamogatasi Osszeget kell
megfelel6 szamviteli bizonylatokkal alatamasztania.
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A kedvezményezett a fel nem hasznélt tAmogatas Osszegének visszafizetését a

Bethlen Gdbor Alapkezeld Zrt.
10032000-00294896-50000294

szamu fizetési szamlaszamra — kizarolag atutaldssal — teljesitheti. Utalaskor a koézlemény
rovatban fel kell tiintetni a palyazati azonosité szamat.

Fel nem hasznalt timogatas esetén postai Gton be kell kiildeni:
a) a fel nem hasznalt timogatdsrél sz616 nyilatkozat eredeti példinyit €s
b) a visszautaldsrél szolé terhelési értesité (bankszimlakivonat) palyazati
azonositoval ellatott masolatat.

A ,.Fel nem hasznalt tamogatasrdl sz616 nyilatkozat™ (3. melléklet) szerkesztheté forméaban az
alabbi linken elérhetd:

https://bgazrt.hu/uj-felhivas-a-2025-evi-varosi-civil-alap-kereteben/

A fel nem hasznalt tdmogatasi osszeg (lemondas/visszafizetés) rogzitése a NIR rendszerben
minden esetben sziikséges. A fel nem hasznalt timogatds NIR-ben torténd rogzitésérol a
https:/nir.bgazrt hu/bga/ oldalon taldlhaté NIR Felhasznaloi kézikényv nydjt bSvebb
informaciot.

10.6.4 A pénziigyi elszdmolast a NIR-ben a NIR ,,Elszamolas osszesitd", ,,Elszamolas el6lap”
kitoltésével kell benytjtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd
rogzitését kovetben a véglegesitéskor a NIR generilja a ,,Szimlabdsszesitét”. A NIR-bél
kinyomtatott szimladsszesitd egy eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
cégszeriien aldirt példinyat postai titon sziikséges benyijtani a BGA Zrt. 10.3. pontban
talalhaté levelezési cimére, valamint az alairt szimladsszesitot fel kell tolteni a NIR-be is
az ,,Iratok” fiilon.

A legfeliebb 5.000.000 Ft tAmogatési osszeg esetén a kedvezményezettnek a pénziigyi
elszamolas részeként kizaroélag a szamladsszesitit kell benvijtani, tovabbi - 10.7.1. pont
szerinti - elszaimolast alatamaszté szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok
benyujtasara nincs sziikség,

Az 5.000.000 Ft-ot meghaladé timogatdsi Osszeg esetében a kedvezményezett a
szamladsszesité generilisit kivetéen a NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon littja azokat a
szamviteli bizonylatokat, amelyeket a NIR Kkijelolt benyijtasra. Azokat a szamviteli
bizonylatokat. amelyeknél a ,.Bizonylatok” fiilon a ..Benyujtandé bizonylat” oszlopban az
wigen” megijelolés szerepel a BGA Zrt. — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — beszamol6
keretében ellenérzi. A NIR altal kijelolt szdmviteli bizonvlatok és a hozzitartozé
dokumentumok elektronikus masolatanak 10.7.1 pont szerinti benvuitisa (NIR-be a
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»Bizonylatok” fiilon torténo feltoltése) kotelezo a beszamol6 benviijtasakor. Amennyiben
a NIR-be torténé felt6ltés valamilyen okbol (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a
benyujtasra kijelolt szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok papir alapt
masolatai postai iton is bekiildhetdek.

Kérjiik, kizarolag a megjelolt bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat
sziveskedjenek benyujtani.

Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolds ellendrzése soran tovébbi szamlak, szamviteli
bizonylatok is bekérhetok. A benyijtasra nem Keriilé szamlak, szamviteli bizonylatok
helyszini ellenorzés soran is ellendrizhetok, ezeket is sziikséges zaradékolni.

10.7 A Beszamoléhoz benyujtando, tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumokkal
kapcsolatos eléirasok

Az 5.000.000 Ft-ot meghaladé tAmogatas esetén minden beszamolé részeként sziikséges a
NIR altal ellendrzésre kivalasztott szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédéan a 10.7.1
pontban meghatarozott dokumentumok elektronikus masolatinak a NIR ,,Bizonylatok”
fiilon torténé feltoltése. Az ellendrzésre kivalasztott, benyujtandé szamviteli
bizonylatokrol kiilon értesité levelet nem kiilld a BGA Zrt. A NIR altal ellendrzésre
kivalasztott, benyijtandé bizonylatok a NIR-ben ,,Bizonylatok” fiilon lathatoak.

A legfeljebb 5.000.000 Ft 6sszegii tamogatas esetében, csak akkor sziikséges a 10.7.1 pont
szerinti dokumentumok benyujtisa, amennyiben a BGA Zrt. postai titon és e-mail-ben
értesitést kiilld tovabbi ellendorzésrél és az ellenorzéshez kivalasztott szamviteli
bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok benyijtasarol.

A benyujtandé szdmviteli bizonylatok és hozzatartoz6é dokumentumok elektronikus masolatait
a NIR ,,Bizonylatok” fiilon torténé feltoltés utjan sziikséges benyujtani. Amennyiben a
NIR-be torténd feltsltés valamilyen okbdl (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a
benyujtasra kijeldlt bizonylatok masolatai postai uton is bekiildhetoek.

Minden esetben az eredeti, zaradékolt szdmviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazolé bizonylatot, egyéb alatamaszté dokumentumokat j6 mindségili, olvashaté és teljes
tartalmaban lathat6 szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell feldlteni a NIR-be.

A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szamlaosszesité generalisit kovetéen van
lehetéség melléklet csatoldsara. A NIR-ben a ,,Bizonylatok™ fiilon az aldbbi f4jl formatumok
tolthetéek fel: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz t&bb fajl is
feltsltheto, de egy f4jl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy
Osszeflizve is feltolthetoek.

10.7.1 Az elszamolashoz benyijtand6, elszamolt koltségeket, valamint a szakmai
megvalosulast alatamaszté dokumentumok kore:

Ingatlan beruhazas:
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zéradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

3 hénapnal nem régebbi tulajdoni lap elektronikus masolata;

engedélykoteles ingatlan beruhdzas esetén a joger6s hasznalatbavételi engedély
elektronikus masolata;

nem engedélykdteles ingatlan beruhézds esetén miiszaki atadas-atvételi jegyzékonyv
elektronikus masolata valamint  épitési miszaki ellenér teljesitésigazolasinak
hitelesitett masolata;

miik6dési engedély elektronikus masolata (ha relevans);

teljesitésigazolas elektronikus masolata;

brutté 200 000 Ft felett szerzOdés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;

épitési, felmérési naplé elektronikus mésolata (ha relevans);

hatéségi dijak, illetékek esetén hatosdgi hatdrozat, engedély, végzés elektronikus
masolata;

az ingatlan beruhdzés megvalositdsat valamint a nyilvanossigra és tdjékoztatasra
vonatkozé kovetelmények megfeleld teljesitésének alatamasztdé  fényképes
dokumentacid.

Ingatlan vasarlas (foldteriilet, telek, épiilet, épitmény vasarlasa):

jogi személytdl vasdrlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

adasvételi szerzédés elektronikus masolata (értékhatartol fuggetleniil sziikseges
benytjtani, valamint maganszemélyt6] torténd véasérlas esetén - szamla hidnyéaban - az
adas-vételi szerzédést kell zaradékolni);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata,

tulajdoni lap (ahol legalabb széljegyen szerepel a kedvezményezett, mint ij tulajdonos)
elektronikus masolata;

az ingatlan vasarlds megvalositasat, valamint a nyilvanossigra és tdjékoztatasra
vonatkoz6 kovetelmények megfeleld teljesitését alatamaszté fényképes dokumentécio.

Gépjarmitbeszerzés:

jogi személytdl vasérlas esetén: zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékl szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

szerzOdés vagy elkiildstt €s visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata
(magéanszemélytél torténd vasarlas esetén - szamla hianyaban - zaradékolt szerzodés
elektronikus maésolata);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

dlloményba vételi (aktivalési) bizonylat vagy eszkoéz nyilvantartdsi bizonylat
elektronikus masolata;

atadas-atvételi jegyzokonyv és — ha relevans — az iizembehelyezési jegyzOkdnyv
elektronikus masolata;
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Eurotax igazolas vagy azzal egyenérték( igazsigligyi miiszaki szakértd vagy miiszaki
szakértdi iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatarozasrél szolo igazolas
elektronikus masolata. Ez aldl kivételt képeznek az eloszér forgalomba helyezett 1)
gépjarmiivek (a gyartas évében vagy amennyiben a gyartas év végén tortént, legkés6bb
a gyartas évét kdvetd 6 honapon beliil), a tiizoltéjarmiivek, valamint azok a specialis
gépjarmivek, amelyek a kozuti forgalomban nem hasznalhatok (pl. specialis kerti
traktor, flinyir6 traktor stb.);

forgalmi engedély elektronikus madsolata (a gépjarmi tulajdonosénak és
iizembentartdjénak is a kedvezményezettnek kell lennie);

a gépjarmiibeszerzés megvalositisat, valamint a nyilvdnossagra és tdjékoztatasra
vonatkozd kovetelmények megfeleld teljesitését alatdmasztd fényképes dokumentacio.

Eszkozbeszerzés:

jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértéki szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

brutt6 200.000 Ft felett szerz6dés vagy elkiildott €s visszaigazolt megrendelés
elektronikus mésolata;

maganszemélytdl torténd vasarlas esetén - szdmla hidnyaban, értékhatartdl fiiggetlentil
- zaradékolt szerz6dés elektronikus mésolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat elektronikus masolata;

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartdsi bizonylat
elektronikus masolata;

az eszkOzbeszerzés megvalositasanak és a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozo
kovetelmények megfeleld teljesitését alatamasztd fényképes dokumentacio.

Programok:

zéradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus mésolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata;

brutté 200.000 Ft felett szerzédés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

programra sz0l6 meghivd, plakéat, szorolap (e-mail vagy weblaprdl link vagy
képerny6fotd) és program (a Tamogatéd logdjanak feltiintetésével);

jelenléti iv elektronikus masolata — a program megnevezésének, datumanak és
helyszinének megnevezésével,

egyéb, az adott koltség tamogatott programhoz vald kapcsoldédasat igazolod
dokumentum, nyilatkozat elektronikus masolata;

a program megvalositasanak €s a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozo
kovetelmények megfeleld teljesitését alatamaszté fényképes dokumentacio.

Online megval6sulé programok:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata;
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o bruttd 200.000 Ft felett szerzédés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

» online megvalosulé programra sz6l6 meghivé (e-mail vagy weblaprdl link vagy
képerny6fotd) és program (a TAmogaté logojanak feltlintetésével);

e ha van regisztraciés feliilet, a regisztraltakrol képerny6foté és a regisziracid
visszaigazolasai;

+ az online megval6sulé program soran készitett képerny6kép a bejelentkezett résztvevok
listajarél vagy az online program kozbeni képerny6fotd a résztvevék arcanak
kitakarasaval;

* a program megvalositisanak és a nyilvanossagra és tdjékoztatasra vonatkozd
koévetelmények megfeleld teljesitését alatamaszto fényképes dokumentacio;

* ha esetleg késziil réla dsszefoglald vagy weblapra hir/cikk, akkor azt is sziikséges
megkiildeni (link vagy képerny6fot6 a Tamogaté logéjanak feltiintetésével).

Személyi jellegii kifizetések:
» zaradékolt bérjegyzék elektronikus mésolata;
« munkaszerz6dés vagy megbizasi szerzddés elektronikus m4solata;
» pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.

Igénybevett szolgaltatisok (pl. projektmenedzsment):
 zéradékolt szamla, vagy azzal egyenértékil szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
*  bruttd 200.000 Ft felett szerzdédés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;
« pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat elektronikusmasolata.

Anyagbeszerzés:
 zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékil szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
«  brutté 200.000 Ft felett szerzodés vagy elkiildstt és visszaigazolt megrendelés
elektronikus mésolata;
¢ pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

10.7.2 Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények:
10.7.2.1 Kiallitas datuma és a teljesités datuma

Csak olyan szimla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el, amelynél a kidllitis dituma és a
(szakmai) teljesités ddtuma a tdmogatott tevékenység id6tartama (megvalositasi idészak) ala
esik és amelynek a kifizetése (pénziigyi teljesitése) a beszamolo benyujtisinak hataridejeig
megtorténik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitdsanak datuma a megvaldsitasi id6szakon kiviil esik,

de a szdmla, szamviteli bizonylat (szakmai) teljesitésének id6pontja a megvaldsitasi iddszakba
esik, az elfogadhato.
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Amennyiben a szamlén, szamviteli bizonylaton teljesitési idészak, illetve szamlazott idoszak
kertilt meghatarozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségb6l csak a
szamlazott iddszak megvaldsitdsi id6szakra es6, iddardnyos része szamolhaté el, amit
aranyositassal kell megallapitani.

10.7.2.2 A sz&mlan, szamviteli bizonylaton feltlintetett név és cim

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhat el.

Nem elszamolhat6 az olyan szamla, illetve szdmviteli bizonylat — a bérjegyzék €s a kikiildetési
rendelvény kivételével —, amelynek kiéllitoja a kedvezményezett.

Nem elszamolhaté az olyan szédmla, szdmviteli bizonylat, amelynek kidllitéja és vevdje
ugyanaz a személy vagy a kidllito/kiallito képviseldje és a vevo/vevd képviseldje a Polgari
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. tdrvény szerinti kozeli hozzatartozoknak mindsiilnek és
kozos haztartasban élnek, kivéve azt az esetet, ha az ingatlan, targyi eszkdz vagy szolgéltatas
beszerzésérdl a Kedvezményezett szervezet testiileti dontés hozott. Ebben az esetben a szadmla,
szamviteli bizonylat, szerz6dés mellékleteként a testiileti dontés elektronikus masolatat is be
kell nytjtani az elszamolas keretében (felt6lteni a NIR-be).

10.7.2.3 A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szamolhaté
el, amely megfelel az Altaldnos forgalmi adérdl sz6lé 2007. évi CXXVIL térvényben (a
tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelré] sz616 2000. évi C. torvényben meghatarozott alaki és
tartalmi kovetelményeknek és szamszakilag is megfeleléen van kitoltve.

A pénziigyi elszamolas sordn a NIR-be feltoltott rossz mindségii, olvashatatlan szdmlamésolat
nem fogadhaté el.

A szimla kotelezé adattartalmérél az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkezd
adatoknak minden szamlan szerepelniiik kell:

a) a szamla kibocséatasanak kelte és a szamla sorszama,

b) a termék értékesitdjének, szolgaltatds nyidjtéjanak (a szamla kiallitéja) neve, cime és
ado6szama,

¢) a termék beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevéjének neve és cime, (adoszama, ha az
adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-dban meghatérozott termékértékesitést részére
teljesitették, illetve addszamanak vagy csoportos altalanos forgalmiadd-alanyisdg esetén
csoportazonositd szadmanak elsé nyolc szamjegye, amely alatt, mint belf6ldén nyilvantartasba
vett adoalany részére a termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a
termék értékesitoje, szolgaltatds nyQjtdja gazdasagi céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi
célu letelepedés hianyaban pedig lakohelye vagy szokasos tartdzkodasi helye van belfoldon),
d) a teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére — a szdmlakibocsatésra kotelezett
valasztésa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifasz4m, tovibba mennyisége, illetve a
nyUjtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
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vélasztésa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd,

f) az AFA alapja és mértéke, tovabba az értékesitett termék ado nélkiili egységira vagy a
nytjtott szolgaltatis adé nélkiili egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd,
valamint az alkalmazott drengedmény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza
(egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adét is tartalmazo
bsszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld szazalékérték),

g) az tharitott add, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. torvény kizarja,

h) adémentesség esetében jogszabalyi vagy a kozds hozzaadottértékadd-rendszerr6l szolo
2006/112/EK tanécsi irdnyelv (a tovabbiakban: Héa-irdnyelv) vonatkozé rendelkezéseire
torténd hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmii utalés arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtdsa mentes az ado aldl,

i) a ,forditott addzds” kifejezés, ha adofizetésre a termék beszerzdje, szolgaltatas
igénybevevije kotelezett,
j) a szamla Gsszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennalldsa esetén a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az
AFA tv. 169. § h)-1) és 0)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kitelezd feltiintetni.

Az egyszerisitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatarozza meg.

A szamlat elektronikus Gton is ki lehet allitani.
Az elektronikus szamla olyan szdmviteli bizonylat, amely kizar6lag elektronikusan hiteles,
azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is.

Az elektronikus szdmla zaradékolasat a 10.7.5 pont szerint kell elvégezni.

A pénziigyi elszamolds keretében lehetéség van nyugta elfogadaséra is azon esetben, ahol a
szolgaltato figyviteli rendszere automatikus modon a szolgéltato részvétele nélkiil allitja ki (pl.
parkol6 automata).

A nyugta kételez6 adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kovetkezd:

a) a nyugta kibocsatasanak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja,

¢) a nyugta kibocsatdjanak adészama, valamint neve €s cime,

d) a termék értékesitésének, szolgaltatas nydjtasanak adot is tartalmazo ellenérteke.

Kérjiik, iigyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsaté a teljesités napjaként
csak egy adott naptari napot jeloljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhato.

AFA mentesség esetében a szamlan egyértelmii utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtasa mentes az AFA alél (leggyakoribb jeldlés: AAM). Mentes
tovébbé az AFA alél az AFA tv. 85-87. §-aban meghatérozott tevékenység. Az AFA tv. 176.
§-a alapjan egyszeriisitett adattartalommal is kidllithat6 a szdmla, amennyiben az abban foglalt
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feltételek teljesiilnek. Adomentes termék értékesitése, szolgaltatas nyljtasa esetén kiallitott
szamlén az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozést kitelez6 feltiintetni.

Eldlegszamla pénziigyi elszdmolas részeként torténé benyujtdsa esetén csak a hozza
kapcsol6do pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zdradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.
Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatds nywjtasa, valamint a termék K6zosségen
beliili beszerzése esetén, ha az AFA alapja a felek megéllapodasa alapjan, kiilfoldi pénznemben
kifejezett, a forintra t6rténd Atszamitashoz az AFA tv. altal meghatirozott idSpontot és
arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy tligylet ellenértéke kiilfoldi fizetbeszkozben kifejezett s
ezért a szamlat kiilfoldi fizetéeszkozben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlédban
az 4tharitott adét, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatirozott arfolyam
alkalmazédséaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabalyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szdmlaval egy tekintet ald es6, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbité szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és
egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitdssal csak a kézi kitoltésii szamla korrekcidja végezheté el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szdmlapéldany begyijtése mellett a szdmlan szerepldé hibas adatot egy
vonallal 4thizza ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a
szamléara — a javitds datumaval €s a javitast végzo (javitasra jogosult) személy alairasaval egyiitt
— felvezeti.

Helyesbité szamlaval torténé korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbitd szamlaval
egyiitt fogadhaté el. A helyesbité szamla minimalis adattartalméra az AFA tv. 170. § (1)
bekezdése az alibbi adatokat hatdrozza meg:

a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell, hogy tiikr6zze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétol),

b) az okirat sorszama, amely az okiratot - kétséget kizaréan azonositja,

c) hivatkozés arra a szdmlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja,

d) a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas €rint, valamint a modositas termeészete,
illetve annak szamszerii hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az
1j szamla elektronikus masolatat vagy a helyesbité szamla elektronikus mésolatat is be kell
nyujtani (fel kell t6lteni a NIR-be).

10.7.2.4 A forinttél eltéré pénzmemben kiallitott szamlaval, szamviteli bizonylattal
szemben tamasztott kovetelmények

A pénziigyi elszamolasban a timogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttol eltér6 pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
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annak végdsszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank iltal
kozzétett kozéparfolyamon Kell forintra atszdmitani. A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem
jegyzett pénznemben kiallitott szémla, szamviteli bizonylat esetén az Eurépai Kézponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra atvaltani.

Ha a szdmla, szdmviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szereplé devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szdmlan, szémviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott dsszeget. Az eltéré arfolyamok miatti arfolyam veszteség
a kedvezményezettet terheli.

10.7.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszdmolds részeként a benyujtott kiaddsok felmeriilését igazolé szdmlihoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell (fel kell tolteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat elektronikus masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatbol nem azonosithat6 be egyértelmiien,
hogy melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szerepl6 koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zadradékolni sziikséges a 10.7.5 pont
szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat lehet:

Atutaléssal torténd teljesités, illetve bankkartyas fizetés esetén
a) bankszdmlakivonat, amely a nyit6- és zar6 egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatdrténet, amely a nyitd- és zaré egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben t6rténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat elektronikus masolata,

b) pénzeszk6zokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozésokrol a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartds (példaul iddszaki pénztérjelentés,
naplofokonyv stb.) elektronikus masolata.

Bankszamlakivonat, internetes szamlatorténet, illetve konyvviteli nyilvantartas (pl. id6szaki
pénztarjelentés, naplofékonyv) elektronikus mésolatdnak benytjtasa esetén a dokumentumon
szerepelni kell a nyit6- és zar6 egyenlegnek (a palyazatra nem vonatkozo tételeket ki lehet
takarni)..

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénziigyi elszamoldshoz bekiilddtt kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszdma,

b) a bizonylat kibocsatéjanak (kedvezményezett) neve, cime és ad6szama,
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c) a pénztarbdl kiadott (4tvett) Osszeg,

d) a kifizetés idépontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

f) legalabb a pénztaros és az atvevo (€s személyi azonosité adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor {igyeljenek arra, hogy legalabb
a pénztaros, azaz a kifizet6, és az atvevé — aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét
— alairasa szerepeljen a bizonylaton.

10.7.4 Szamlakhoz sziikséges szerzédések kire

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitisa sordn a brutté 200.000 Ft
értékhatart meghalado értékii, aru beszerzésére vagy szolgiltatds megrendelésére
iranyulé szerzédést kizarélag irasban kothet.

Irasban kotott szerzédésnek mingsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbeli alak megsértése a szerzddés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Ertékhatartol fiiggetleniil fel kell tolteni NIR-ben az ellenérzésre kivalasztott szamlat,
szamviteli bizonylatot alatdmasztd szerz6dés elektronikus mésolatat,
e ha a tAmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre,
amely alapjan a koltséget leszamlaztak;
e ha nem szamlaképes személytdl/szervezettdl torténik a termék vagy szolgaltatds
beszerzése;

10.7.5 Zaradékolas

A tamogatas felhasznaldsa soran felmeriilt koltségeket igazold szdmlak, vagy azzal egyenértékii
bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni a kovetkezd zaradékot:
N Ft a VCA-KP-1-2025,.......... palyazati azonositészami tidmogatis terhére
elszamolva”.

FIGYELEM! A ziradékoladsi kotelezettség akkor is fenndll, ha a szamlat, szamviteli
bizonylatot az elszamoldshoz nem kell benyujtani.

A bérek és bérjellegli koltségek elszamolasa esetén a netté vagy bruttd bérkoltség, illetve
bérszamfejtett megbizasi dij elszamoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi
bérjegyzék) kell zaradékolni az elszdmolni kivant 6sszeg erejéig.

Elektronikus szamla zaradékolasdra a kovetkezok szerint keriilhet sor:

e a kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6zéen a szallitd
irja rd a szamlara a zaradékot,
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e ha a szallit6 nem ziradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairaséval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben,

e ha a szillité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus sz4dmla fébb adatai
(szamlakibocs4jté, szdmlaszam, teljesités idOpontja, szamla végdsszege é€s a szamla
végdsszegébdl a tdmogatas terhére elszamolni kivant Osszeg). Amennyiben elektronikus
szamla kivalasztasra keriil ellenérzésre, azaz benyujtisra, akkor a kedvezményezett a
nyilatkozat eredeti példanyat postai iton megkiildi a BGA Zit. részeére.

Amennyiben egy elektronikus szamla kivélasztasra keriil ellendrzésre, azaz benyujtasra, akkor
azt fel kell tolteni a NIR-ben a ,,Bizonylatok™ fiilén.
10.7.6 Forditas

Minden elszamolasra benyujtott nem magyar nyelvii szamla, szdmviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmdrél és lényeges adatairél a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashat6an kell a bekiildend bizonylat
elektronikus masolatara ravezetni, de kiilén lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthato.
A forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a felel6sség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditdsanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszdmat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités idopontjat,

c) a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

€) a vasarolt termék vagy szolgéltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szdmlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhato el, ha a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.

10.8 Adatkezelési nyilatkozat

A beszdmolé benyijtisaig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tamogatashoz kapcsol6dd beszamoloban feltiintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatdsanak
teljesitése kapesan. A nyilatkozatot a beszamol6 dsszedllitasa sordn az elszamolasi el6lap fuilon,
a ,,8.4. Nyilatkozatok™ pontban sziilkséges megtenni. Amig a kedvezményezett ezt a
nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a kedvezményezett nem nytjthatja be a NIR-ben
a beszamolojat.

A NIR-bSl, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrol
elérhet6ek az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek is (Addatvédelmi tdjékoztato
tdmogatdsrél valé beszamolds vonatkozdsdban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tdjékoztaté tdmogatdsrol vald beszamolds vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti tvhez). Az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem
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kételezéen alkalmazandoak az adatvédelmi tajékoztatas soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek
a kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo 2016. aprilis
27-1 2016/679 eurépai parlamenti €s tandcsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR)
meghatarozott kovetelményeknek.

10.9 A beszamolé ellendrzése

A BGA Zrt. a benyuGjtast kovetden megvizsgalja a beszdmolot, majd értesiti a
kedvezményezettet annak elfogadasarol vagy elutasitasarol, illetve hiba vagy hidnyossag
esetén legfeljebb 15 mapos hataridével hianypoétlasra szdlitja fel. Ha a kedvezményezett a
hianypotlasnak nem tesz eleget, a BGA Zrt. a beszamolot a rendelkezésre allo adatok alapjan
biralja el.

A beszamolo elbirdlasa soran a BGA Zrt. a kovetkezd dontéseket hozhatja:

* abeszamoldt elfogadja,
= abeszamol6t elutasitja,
= abeszamolot részben elfogadja.

A beszimolé elfogadasa azt jelenti, hogy megéllapithatd a szerzédésszert teljesités, az
elfogadott beszamolo igazolja a tAmogatas céljanak megvaldsulasat. A beszamolo elfogadasat
kovetden a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet a tamogatasi jogviszony lezarésarol.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal valo beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzOodésszegést kovetett el. A beszamolo egy
részének elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan a tamogatési cé€l
megvalosulasara csak részben kertilt sor.

10.10 A tamogatas lezarasa

A tamogatas lezarasa a beszamolé BGA Zrt. altali elfogadasat kovetden torténik. A tdmogatas
lezérasardl a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet.

FIGYELEM! A timogatassal kapcsolatos minden szerz6dést, bizonylatot és mas okiratot a
beszamolé BGA Zrt. altali elfogadasatél szamitott 10 évig kdoteles a kedvezményezett
megOrizni.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysérté vagy nem rendeltetésszeri
felhasznalésa, illetve a timogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tAmogatast
a kedvezményezett koteles visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések
szerint.
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Ha a beszamolé részlegesen keriil elfogadasra, vagy a beszdmolo elutasitasra kerdil, a timogatas
lezarasa az ebb6l adodd visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzodésszerti
teljesitését kovetden torténik.

A fel nem hasznalt tAmogatast a kedvezményezettnek a Tamogaté részére vissza kell fizetnie,
és ennek tényét a Fel nem haszndlt tdmogatdsrdl szol6 nyilatkozatban kell rdgzitenie, majd
annak eredeti példinyat és a visszautalasrol szolo terhelési értesitd (bankszimlakivonat)
pélyazati azonosit6val ellatott masolatat meg kell kiildenie a BGA Zrt. részére. (A fel nem
hasznalt tAmogatas esetén kovetendd eljarast részletesen a 10.6.3. pont tartalmazza.)

12. Ellenérzéstiirési kitelezettség

A tamogatési igény jogossagat, a kdltségvetési timogatas felhasznalasat a BGA Zrt., valamint
a jogszabaly alapjan arra jogosult més szervezetek (az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal stb.) ellendrizhetik. Az ellenérzések lefolytatisara a tdmogatdsi dontés
meghozatalat, a timogatéi okirat kiadasat megel6zéen, a koltségvetési timogatas igénybevétele
alatt, a tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezardsakor, valamint a beszamolo
elfogadasat kovetd 6t évig keriilhet sor. A kedvezményezett koteles az ellendrzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges tdjékoztatdst és segitséget
megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellendrzést lehet6ve
tenni.

13. Ugyfélszolgalatok elérhetdsége

A BGA Zrt. a palyazati kifras vonatkozasdban elektronikus és telefonos iigyfélszolgalatot tart
fenn.

Tamogatiskezeléssel kapcesolatos iigyfélszolgilat elérhetdségei:

E-mail: vca@bgazrt.hu

Telefon: +36 1 7959601 a BGA Zrt. honlapjan elérhet6 telefonos iigyfélszolgalati
idépontokban: https://bg g pcsolat/

Elszamolassal kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetéségei:

E-mail; vca.elszamolasok(@bgazrt.hu

Telefon: +36 1 896 5990 a BGA Zrt. honlapjan elérheté telefonos ligyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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1. melléklet

Meghatalmazas
(minta)
ATULITOtt, oot e (meghatalmazé neve),
mint a(Z) ....cooeiieiiiiiee s (Kedvezményezett szervezet neve) képviselGje
(sziiletési helye, IdEJE: e ; lakcime:
......................................................... anyja neve:
.......................................................... ,) (a tovabbiakban: Meghatalmazo)
ezennel meghatalmazom ............c.ooooiiiiiiiiiiiiiii e, (meghatalmazott
neve), mint a szervezet ..................... (meghatalmazott beosztasa), (sziiletési helye, ideje:
.......................................................... ; lakcime:
.......................................................... " anyja neve:
.......................................................... ,) (a tovabbiakban: Meghatalmazott),
hogy a ............... azonositdszamu palyazat beszdmoldjanak a Bethlen Gabor Alapkezeld
Zrt.-hez torténd benytjtidsa soran 6nalld aldirasi jogosultsaggal, teljes korlien eljarjon a
................................. (Kedvezményezett szervezet neve) képviseletében.
Kelt.
Meghatalmaz6
A meghatalmazast elfogadom:
Meghatalmazott

Eléttiink, mint tanuk el6tt:

Nev: Név:

Lakcim: Lakcim:

Anyja Anyja

neve: neve:

Aléiras: Alairas:
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2. melléklet
NYILATKOZAT

a Varosi Civil Alap keretében ,,civil kozosségi tevékenységek és feltételeinek
tamogatdsa” cimii alprogram alapjan (VCA-KP-1-2025) nytjtott timogatisoknak az
allamhaztartasroél szél6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 93. § (1a) bekezdése szerinti beszamoldojahoz

Té4mogatas® azonosité szdma: VCA-KP-1-2025/x-XXXXXX

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett székhelye:

Kedvezményezett képvisel6jének neve:

Tamogatas célja:
[A tamogatoi okirat 2.1 pontjaban talalhatd]

Tamogatas Osszege:
[A tamogatoi okirat 2.1 pontjaban talalhatd]

ALUlIOtt e e erera e , mint a
................................................................................. (Kedvezményezett neve)

torvényes képviseldje biintetdjogi felelésségem tudatdban nyilatkozom, hogy a fenti
azonositészamon nyilvantartott timogatishoz kapcsoloédédan felhasznélt timogatasi Osszeg a
tamogatasi célnak megfelelen, jogszerlien és a timogatoi okiratban meghatarozottak szerint
keriilt felhasznalasra.

Egyuttal kijelentem, hogy

e a tamogatést kizarolag a tdmogat6i okiratban meghatérozott tdmogatott tevékenyseg
megvalOsitasra hasznéltam fel;

e a tamogatott tevékenység megvaldsitsa soran eleget tettem a tdmogatdi okiratban
meghatarozott, nyilvinossag tajékoztatasara vonatkozo kovetelményeknek;

e a tamogatas felhasznaldsa sordn a székhelyem vagy lakohelyem szerinti orszagban
érvényes szamviteli, adotigyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok eléirasait, illetve,
ha annak feltételei fennallnak, a kozbeszerzésre vonatkozo helyi jogszabédlyokat
betartottam;

e atamogatott tevékenység megvalositasaval az alabbi eredményeket értem el:

5 A nyilatkozat csak a legfeljebb 5.000.000,- Ft megitélt Osszegii timogatisok (palydzatok) esetén
alkalmazhaté.
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Eredménymutaté neve Mértékegység
A megvasarolt, feltjitott ingatlan, k6z6sségi tér alapteriilete® m?
Megvaldsult programok szama’ db
A beszerzett eszkdzok szama® db
A beszerzett jarmiivek szama® db
A beszerzett nem gépi meghajtasu jarmiivek szama'® db
A megval6sult médiamegjelenések szdma'! db

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozattal a koltségvetési tamogatds rendeltetésszerti
felhasznalasara vonatkozé beszamolasi kotelezettségemnek teszek eleget.

Kelt: oo (hely, datum)

..........................................

Kedvezményezett cégszerii
alairasal?

6 VCA-KP-1-2025/1 sz. palyazati kiiras kategoéria (Civil szervezetek ingatlanberuhazasi, feljitasi timogatasa
esetében megadandd adat.

7 VCA-KP-1-2025/4 sz. palyazati kiiras kategéria (Civil szervezetek milkodési, valamint programszervezési
tdmogatasa) esetében megadandé adat.

§ VCA-KP-1-2025/3 sz. pélyazati kiirds kategéria (Civil szervezetek mikodési, valamint eszkozbeszerzési
tamogatasa) esetében megadandé adat.

? VCA-KP-1-2025/2 sz. palyézati kifras kategoria (Civil szervezetek gépjarmiibeszerzési tamogatésa) esetében
megadando adat.

12 VCA-KP-1-2025/3 sz. palyazati kiiras kategéria (Civil szervezetek miikodési, valamint eszkdzbeszerzési
tamogatasa) esetében megadandd adat.

1 VCA-KP-1-2025/5 sz. palyazati kiiras kategéria (Civil szervezetek miikodési, valamint kommunikécios
tevékenységének tamogatasa) esetében megadandé adat.

12 A Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az dltala meghatalmazott személy alairasa, bélyegzdvel ellatva.
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3. melléklet

Nyilatkozat fel nem hasznalt timogatasrol*
(kitdltése csak lemondas, onkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

AIUITOtE e , mint a
.............................................................. kedvezményezett térvényes képviseldje
nyilatkozom, hogy a VCA-. ...t palydzati azonositéval jelolt
palyazatomhoz kapcsoloddan ... Ft, azaz

forint

......................................................................................................

(betiivel) tamogatasi 6sszeget nem hasznaltam fel a tAmogatott tevékenység megvalositasara.

A fel nem hasznalt timogatés indoklasa:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................

Egyuttal kijelentem, hogy a fel nem hasznalt tamogatasi (rész)osszeget a palyazat azonositd
szamanak feltiintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. 10032000-00294896-
50000294 szamu fizetési szamlaszamara. A visszautaldsrél sz616 terhelési értesité masolatat

a beszamolohoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerti alirdsa'?

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi Osszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kbliségterv szerint
elszdmolni, 1igy a maradvinydsszeget utalja vissza a Bethlen Gdbor Alapkezels Zrt. 10032000-
00294896-50000294 szdmii bankszdmlaszdmdra. Az utaldskor kérjiik, a kozlemény rovatba irja be a

pdlydzat azonositészamat.

13 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairdsa
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