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1. Az Gitmutato célja, hatalya

A Pdlydzati és elszamoldsi wtmutaté a Virosi Civil Alap keretében ,,civil kiézdsségi
tevékenységek és feltételeinek tdmogatdsa” dokumentum (a tovabbiakban: Gtmutato) célja,
hogy segitséget nyljtson a palydzatok benyljtaisdhoz, a tadmogatott tevekenyseg
megvalOsitasahoz valamint a beszamol6 elkészitéséhez és benyljtasahoz.

Ha ,, A Vaérosi Civil Alap keretében ,, civil kdzdsségi tevékenységek és feltételeinek taimogatdsa™
cimii alprogramhoz” ciml pélyézati kiiras (a tovabbiakban: palyazati kiiras) valamely része
eltér az utmutatdban megfogalmazott elbirasoktdl, akkor a pélyazati kiiras el6irdsai az
iranyadok.

2. Ertelmezo rendelkezés

Az Gtmutatéban hasznalt, kiilén meg nem hatdrozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében
a palyézati kifrasban, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben (a tovdbbiakban:
Aht.), az 4llamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.), a fejezeti kezelésii eldiranyzatok és a kozponti kezelésl
eléiranyzatok kezelésérol és felhasznalasardl sz6l6 8/2016. (III. 25.) MvM rendeletben,
valamint az Altaldnos Szerzédési Feltételek a Varosi Civil Alap keretében ,,civil kozdsségi
tevékenységek és feltételeinek tamogatdsa” cimii alprogramhoz dokumentumban (a
tovabbiakban: ASZF) foglaltak alkalmazandok.

3. A palyazat benyujtisara vonatkozoé altalanos rendelkezések

A palyazati kifrds alapjan a palydzatot kizardlag elektronikus uton, a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil Iehet benytjtani a palyazati kiirasban
megadott benytjtasi hataridoben. A palyazat beérkezésér6l a NIR értesitést kiild a palyazonak.
A palyézat benytjtasa csak akkor lehetséges, ha a NIR-ben minden kételezden kitoltendé mezo
kitoltésre, és minden kételezden csatolando melléklet feltsltésre keriilt. A NIR a kotelezoen
megadandé adatok hidnya esetén nem engedi a benytjtast, és figyelmeztetd tizenetben jelzi a
benyujtast akadalyozo hibat a palyazo részére.

A palyazat megfeleld benyujtasat segiti a NIR ,, Felhaszndldi kézikényv” cimii kitoltési
utmutat6, amely a benyujto felillet megnyitasat kdvetben a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon
érhetd el.

4. A palydzat befogadasa, formai ellenérzése, hianypotlas

A palyazat formai ellen6rzését a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. (a tovabbiakban: BGA Zrt.) a
palyazat elektronikus beérkezését kovetden kezdi meg. A BGA Zrt. a palyazatot befogadja, ha
a) apalyazé a palyazati kiiras 3.1. pontjaban meghatarozott jogosulti kdrbe tartozik;
b) a palyazé a palyazati kiirdsban megjelolt benyujtasi hataridén beliil nyujtotta be a
palyazatat;
c) azigényelt timogatds 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket;



d) a kotelezé nyilatkozatok kitoltésre keriiltek, a kotelezoen csatolandé mellékletek
megfeleld formatumban €s hataridében benyujtasra kertiltek;

e) ingatlanberuhazassal kapcsolatos tdmogatas (VCA-KP-1-2024/1 palyézati kategoria)
esetén a palyazé vallalja, hogy a tdmogatott tevékenységet az 5000 0 feletti
lakossagszamu székhelyén! vagy — lakossagszamtol fliggetlenil — az igazolt
telephelyén valositja meg (NAV IGAZOL nyomtatvanya® benydjtasaval a telephely
igazolasara vonatkozdan, illetéségigazolas).

A paélyazat érvénytelen, ha
a) a palyazé a palyazatot nem a kiirasban kozzétett targyban, illetve tdmogatasi céllal
nyujtotta be;
b) a palyazé a palyazatban nem a valésagnak megfelelé adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nyujtott be;
¢) a palyazo hataridére nem tett eleget vagy nem megfelelGen tett eleget a hidnypotlasi
felhivasnak.

FIGYELEM! A csatoland6 mellékleteket kizarélag PDF formatumban all médunkban
elfogadni!

Ha a palyazo a befogadott palyazatot hibasan, hianyosan nyujtotta be, és azok jellegiiknél fogva
potolhatok, a BGA Zrt. egy alkalommal felszolitja a palydzot a palyazat kijavitasara (a
tovabbiakban: hidnypotlas).

A hidnypotlast a palyazénak elektronikus dton kell benyujtania a NIR-en keresztil. A
hidnypétlas benytijtisara a palyazati kifrasban meghatarozott hatdridon beliil van lehet6scg. A
palyazo 4ltal benytjtott hidnypétlas ellendrzését a BGA Zrt. végzi. Ha a hianypotlas
teljesitésének hatirideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hianypotlas benyujtasi
hatarideje a kovetkez6 munkanapon telik le.

A hataridén tl beérkezett hianypoétlast nem kiotelez6 figyelembe venni, a palyazat elutasithato,
ez esetben a palyazat ellenérzése a hatéridében rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan
torténik.

5. A pélyazat tartalmi értékelése

Az érvényes palyazatokat a Miniszterelndkséget vezetd miniszter (a tovabbiakban: Tamogatd)
a palyéazati kiirasban meghatarozott tartalmi értékelési szempontok szerint értékeli.

A tartalmi értékelés soran a Tamogat6 indokolt esetben a dontés aldtdmasztisara tovabbi
dokumentumok benyujtasat is kérheti, vagy tisztazo kérdést tehet fel a palyazonak. A tisztazo
kérdés keretében torténé dokumentumok benyujtasara, valamint a kérdések megvalaszolasara
a tisztazoé kérdés kézhezvételétdl szamitott harom napon beliil van lehetéség. Ha a pélyazo

! hitps://nyilvantarto.hu/hu/statisztikak?stat=kozerdeku
2

https://nav. gov.hu/nyomiatvanyok/letoltesek/nyomtatvanvkitolto _programok/nvomtatvanykitolto_programok na
v/igazol




nem ad valaszt a hataridd lejartaig, a palyazat a rendelkezésre allé informéciok alapjan keriil
elbiralasra.

6. Kapcsolattartas

A palyazat benytjtasa, a hianypotlas teljesitése és a tisztazo kérdés soran kért iratok palyazo
altal torténd benyujtasa kizarolag NIR-en keresztiil érvényes.

A palyazati kiiras keretében benyujtott palyazatokkal Osszefiiggésben a BGA Zrt. és a
Tamogaté kizardlag elektronikus uton, a NIR-en keresztiil tart kapcsolatot a palyazoval.

7. TaAmogatasi dontés és értesités

A tartalmi értékelést kvetden a palyazatrél a Tamogato a palyazati kiirasban meghatarozott
hataridon beliil dont.

A tamogatasi dontésr6l torténd tajékoztatast a BGA Zrt. elektronikusan kiildi meg a palyazo
részére. Amennyiben az értesitésben bekért dokumentumokat a palyazo az értesités kézbesitését
kovetden az abban meghatarozott hatdrid6n beliil nem teljesiti, a palyazata elutasitasra keril.

8. Tamogatoi okirat

A tamogatdsi jogviszony a tamogat6éi okirat BGA Zrt. altal torténd kiadasival és a
kedvezményezettel vald kozlésével jon 1étre.

Az Aht. 48/B. §-a alapjan nem lehet a tamogatisi jogviszonyban kedvezményezett a
sportegyesiilet, a sportszovetség és a polgarér szervezet kivételével, az olyan alapitvany,
egyesiilet, amelyben a tdmogatasi dontés idépontjdban a miniszterelndk politikai igazgatoja,
allamtitkar, kozigazgatasi dllamtitkar, helyettes dllamtitkar, féispan, kormanybiztos,
miniszterelnéki megbizott, miniszterelndoki biztos, varmegyei kozgyiilés elndke,
fopolgarmester, polgarmester — az 5000 f6 vagy ez alatti lakossdgszamu telepiilés
polgarmestere kivételével —, regionalis fejlesztési iigynokség vezeté tisztségviseldje vezetd
tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviselOje, az
egyesiilet iigyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja, vagy a fenti személyekkel k&zos
haztartasban €16 hozzatartozo.

8.1 Tamogatoi okirat modositasa, modositasi kérelem benyujtiasa

A timogatéi okirat moddositisara a kedvezményezett indokolassal és alatdmasztd
dokumentacioval ellatott (ideértve a miiszaki ellenér miiszaki egyenértékiiségi igazoldsat, ha
relevans), elektronikus titon (NIR-en keresztiil) benyujtott médositasi kérelme alapjan keriilhet
sor.

A timogatoi okirat csak abban az esetben modosithat6, ha a timogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is tamogathatd lett volna. A tdmogatdi okirat modositasa nem
iranyulhat a timogatoi okiratban meghatarozott 6sszegen feliili tobblet koltségvetési tamogatas



biztositaséara és csak jogszabalyban meghatarozott esetben iranyuthat a timogatott tevékenység
eredeti céljanak megvaltoztatasara. A tdmogatéi okirat médositasardl a Tamogaté dont.

FIGYELEM! Médositasi kérelem benytjtasara kizarolag a megvalositasi idészakon beliil van
lehetdség, elektronikus uton (NIR-en keresztiil).

Modositasi kérelem benyujtiasat a NIR-ben a ,Tamogatdsok” aloldalon belill lehet
kezdeményezni. Itt a legordiilé meniiben, az Osszes tdmogatasom megtekintése gombra
kattintva listazasra keriilnek a mar szerzodott tdimogatasok. A modositani kivant palyazat
kivélasztasa utan a sor végén talalhaté mappa gombra kattintva kinyilik az adott timogatas €s
itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,,Szerzbédésmodositis kezdeményezése” gomb. Az igy
megnyilé feliileten sziikséges aktualizélni a tervezett projekt szakmai és pénziigyi adatait a
valtozasnak megfelelGen.

A Moédositasi kérelem meniipontban sziikséges a valtozast bemutatni és indokolni. A program
koltségvetésének valtozasait a Koltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai programban
torténd tartalmi valtozasokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjiik atirni. A koltségvetés
a koltségsor végén 16v6 ,,...” gomb megnyomaséval valik szerkeszthetdvé, ott csak ét kell irni
az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész koltségvetést). Sort
t6rolni nem lehet, de O Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklas cellat mindenhol ki kell
t5lteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tortént valtoztatds). Az {rlap megnyitasa utan a
Folyamatban 1év6 szerzédésmodositasok mentib6l érhet el beadasig a megkezdett és mentett
kérelem. A , Megallapodasmodositasi kérelem rogzitése” lépésben a Kérelem beaddsa gombra
valé kattintassal atkeriil a kérelem a ,,Megallapodasmodositasi kérelem elballitasa” 1épésbe. Itt
még van lehetdség visszalépésre és modositdsra a Modositds gomb megnyomasaval.
Amennyiben ez nem szilkséges, a Kérelem beadésa gombra kattintva véglegesithetd a kérelem.
(A ,Megallapodasmédositasi kérelem el6allitasa” pontban van lehet6ség egy€b dokumentum,
irasos kérelem felcsatolasara, de ez nem kotelez6.) Pozitiv elbirdlés esetén az 0ij adatok lépnek
érvénybe a szerz6dott timogatas (irlapjan, de értesitést is kiildiink a dontésrél a rendszerben.

FIGYELEM! A modositasi kérelem elbirdlasaig, az adott tamogatisra vonatkozoan
beszamol6t sem rogziteni, sem benytlijtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik, a
benytjtott beszamolé a NIR-bél torlésre keriil és a kedvezményezettnek azt Gjra rdgzitenie
sziikséges.

8.1.1. Megengedett eltérések

Nem sziikséges modositani a tdmogatoi okiratot, ha

e amegvalositasi idészak véghataridejéhez képest 3 honapot meg nem halad6 késedelem
varhato;

e a miiszaki, szakmai tartalom valtozasa hatésagi elGirds miatt valt sziikségessé, de ez
nem veszélyezteti a tamogatott tevékenység végrehajtasat,

e a tamogatéi okiratban rogzitett pénziigyi, miiszaki, szakmai tartalomhoz képest
csokkenés kovetkezett be, de ez a csOkkenés nem veszélyezteti a tamogatott
tevékenység eredeti céljanak teljesiilését;



e a koltségterv fOsorai kozotti atcsoportositis mértéke nem haladja meg a teljes
tamogatasi Osszeg 30%-4at és az nem veszélyezteti a tamogatott tevékenység
megvalosulasat;

e akoéltségterv fosoron beliili, alsorok k$zotti atcsoportositas esetén, amennyiben az adott
alsor mar meg volt nyitva és az nem veszélyezteti a tamogatott tevékenység
megvalosulasat.

FIGYELEM! A — tamogatéi okirat médositasat nem igénylé — megengedett eltéréseket
a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges, azonban a tamogatasi cél és a palyazati
kiirasban meghatarozott korlitok nem sériilhetnek!

8.2 Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést kévetd nyolc napon beliil a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tdmogatdi okiratban szerepld adataiban, vagy a tamogatas feltételeiben
valtozas kovetkezett be.

A VCA-KP-1-2024/2, a VCA-KP-1-2024/3, a VCA-KP-1-2024/4, valamint a VCA-KP-1-
2024/5 palyazati kategoridkban eszk6z beszerzése esetén mem mindsiil véaltozasnak, ha a
tdmogatdi okiratban jovahagyott eszkozzel azonos funkcidju (az eredetileg tervezett feladat,
funkcio ellatasara alkalmas) eszkdz Keriil beszerzésre. Az eltérésrdl a szakmai beszamoloban
szilkséges beszamolni.

A VCA-KP-1-2024/1 pélyazati kategoridban beruhazas esetén a tdmogatdi okiratban szerepld
miiszaki tartalomtdl valo eltérés nem mindsiil valtozasnak, ha a timogatott tevékenység eredeti
célja megvaldsul, és a miiszaki ellenér miiszaki egyenértékiiségi igazolisa rendelkezésre
all.

9. A tamogatott tevékenység megvalositiasaval kapcsolatos informaciok
9.1 Tamogatas folyositasa

A tamogatas a tdmogatoi okiratban foglalt hataridében, a folydsitashoz sziikséges feltételek
teljestiilése esetén kertil atutalasra.

9.2 A tamogatott tevékenység megkezdése

A tamogatott tevékenység megvaldsitasat a palyazat benyujtasat kovetd napon a palyazo sajat
feleldsségre megkezdheti, de a tamogatott tevékenység megkezdése nincs befolyéssal a
palyazat értékelésére, és nem jelent elényt annak elbiralasa soran, tovabba nem garantdlja az
igényelt tamogatas elnyerését.

9.3 A timogatott tevékenység végrehajtisira rendelkezésre illé idétartam

A tamogatott tevékenység megvalositasara nyitva all6 idtartamot (megvaldsitasi id6szak) a
palyazati kiiras, valamint a tAmogat6i okirat tartalmazza.



A tamogatott tevékenység befejezett, ha valamennyi tevékenység az Avr. 102/B. § (1)
bekezdésében foglaltak, a timogatéi okiratban meghatarozottak szerint, a palyézati kiirasban
meghatérozott feltételek mellett teljesiilt. A tamogatott tevékenység befejezése napjanak a
tamogatott tevékenység fizikai teljesitésének a napja mindsiil a kivetkezok szerint:

a) ingatlan beruhdzas esetén megtorténik a sikeres miszaki 4tadds-dtvétel
(jegyzokonyvvel aldtamasztva), illetve lezarul a hasznalatbavételi eljaras, illetve — ha
sziikséges — miszaki engedélyezési eljaras;

b) gépjarmiibeszerzéssel kapcsolatos timogatas esetén:

Az Eurotax katalégus egy olyan adatbazis, amelybdl kikereshetd egy gépjarmii aktualis
piaci értéke. Az Eurotax katalogusban megtalalhatoak az Eurdpaban forgalmazott
gépjarmiivek (gépkocsik, motorok, tehergépkocsik). A nyilvantartés rogziti az egyes
auték ujkori és hasznaltauto-piaci arat 1993-t6l napjainkig.

Az Furotax nem nyilvanos, azaz téritésmentesen nem elérhetd — rendszeres felhasznalok
(pl.: autokereskedések, igazsagiigyi kozlekedési szakértok) szamara eléfizetéssel érhetd
el.

gépjarmii vasarlas esetén:

- amennyiben a kedvezményezett kereskedétdl vasarol gépjarmiivet, akkor a legtdbb
kereskedd az adas-vételkor mellékeli — altalaban téritésmentesen — az Eurotax
igazolast vagy az igazsagiigyi miiszaki szakért6 vagy miiszaki szakértdi iroda altal
kiallitott forgalmi érték meghatarozasrol sz6l6 igazolast,

- amennyiben maganszemélytél vasarol a kedvezményezett gépjarmiivet, akkor is van
lehetéség Eurotax igazolds lekérésére: autokeresked vagy igazsagiigyi kozlekedési
szakérté illetve a miiszaki szakértéi iroda tudja lekérdezni (az autokereskedések
kedvez6bb aron tudjak biztositani).

Az Eurotax katalégusbél lekérdezett igazoldst a gépjarmii vasarlisakor sziikséges
lekérni. A palyazat benyujtasahoz Eurotax igazolas nem sziikséges.

Az Eurotax igazolas koltsége a palyazat terhére elszimolhaté. Az Eurotax éves
korlatlan lekérdezést tartalmazé elofizetésének elszamoldsdra viszont nincs

lehetéség.

Az Eurotax igazolas kivalthaté igazsagiigyi miiszaki szakérté vagy miiszaki
szakértoi iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatarozasrol sz6l6 igazolassal.

¢) eszkozbeszerzés esetén lizembe helyezési jegyzokdnyv kiallitdsa napja (100 ezer forint
egyedi értéket meghalad6 eszkozok tekintetében);

d) egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvalosulisa napja (szamla
kibocsatasanak kelte / teljesitésigazolas alapjan).



9.4 A tamogatott tevékenység teriileti korlatozaisa

A tamogatott tevékenység megvalositasi helyszine — a palyazat benyujtisakor —a VCA-KP-1-
2024/1 paly4zati kategoria ingatlan beruhazassal kapcsolatos timogatas esetén a civil szervezet
székhelye szerinti 5000 6 lakossagszam feletti telepiilés®, vagy — lakossagszamtél fiiggetleniil
— acivil szervezet igazolt telephelye (NAV IGAZOL nyomtatvanya* benyujtasaval a telephely
igazolasara vonatkozodan, illetoségigazolas).

9.5 Nem elszamolhaté koltségek kore

A tamogathaté tevékenységekhez kapcsolodéan nem elszamolhaté koltségnek mindsil
mindazon koltség, amely nem kapcsolodik a palyazati kiirasban meghatarozott
tevékenységekhez. Az el nem szamolhato koltségek korét a palyazati kiiras 4.4. pontja
tartalmazza.

9.6 Altalanos forgalmi ado6 levonasi jog

Ha a palyazét nem illeti meg adélevonisi jog a tdmogatasbol megvaldsitando tevekenység
soran felmeriilt kiadasaival kapcsolatban, a palyazat elbirdldsa és az elszdmolas soran a
palyazatban szereplé tevékenység altalanos forgalmi addval (a tovabbiakban: AFA) novelt
(bruttd) értéke keriil figyelembevételre.

Ha a palyazét adodlevondsi jog illeti meg a tAmogatasbdl finanszirozott tevékenység soran
felmeriilt kiadasaival kapcsolatban, a palyazat elbiralasa és az elszamolds soran a palyazatban
szerepld tevékenység AFA nélkiili (nett6) értéke keriil figyelembevételre. Ebben az esetben
az elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok netté Gsszegei képezik, ezért a palydzonak
ezekkel a (netto) osszegekkel kell elszamolnia.

A palyéazatban szerepld tevékenység koltségvetését igy kell megtervezni, hogy az megfeleljen
a vonatkozé AFA elszamolési szabalyoknak.

FIGYELEM! A VCA-KP-1-2024/2 — Civil szervezetek gépjarmilibeszerzési tdmogatisa
kategéria esetén, tekintettel arra, hogy a gépjarmii AFA-ja nem visszaigényelheté abban az
esetben sem, ha egyébként a palydzo addlevonasi joggal rendelkezik, ezért ezt a koltséget
tervezéskor figyelembe kell venni.

Ha a kedvezményezett aranyositdssal dllapitja meg a levonhat6 és a le nem vonhato AFA
bsszegét, akkor a pénziigyi elszdmolashoz csatolnia kell az aranyositds szdmitdsat, amely
szamitasnak tartalmaznia kell a tirgyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

3 hups:/nvilvantarto.hu/hu/statisztikak?stat=kozerdeku
4
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FIGYELEM! Ha az AF A nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban valtozas
kovetkezik be, arrél a kedvezményezett a BGA Zrt.-t legkésdbb a véltozast kovetd 8 napon
beliil tajékoztatni koteles.

Ha az altalanos forgalmi adérdl szol6 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: AFA tv.)
142. §-a altal eldirt forditott adézas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevev6jeként a kedvezményezett kotelezett az AFA megfizetésére, tovabba e kérben AFA
levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a timogatas terhére elszdmolt szdmldhoz kapcsolodd
ad6 megfizetését igazol6 bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell a 10.7.5. pontban
leirtak szerint az ad6 Osszegének erejéig.

9.7 Fenntartasi kotelezettség

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység keretében megvalositott beruhazas(ok) targyat
a tamogat6i okiratban meghatarozott megvalositasi idszak lejartat kovetoen a palyazati kiiras
2.7. pontjdban meghatarozott legaldbb 3 éves idGtartamban, ingatlan beruhazas/felujitas
esetén legalabb 5 éves iddtartamban (a tovabbiakban: fenntartasi idészak) a tamogatas
céljanak megfeleléen koteles hasznélni, azokat csak a Tamogato eldzetes irdsbeli engedélye
alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas haszndlatiba, vagy
hasznosithatja mas modon.

A Tamogat6 a jovahagyas feltételeként kikotheti, hogy a beruhédzassal létrehozott vagyon
elidegenitése esetén az 1j tulajdonos a kedvezményezett helyébe — részleges elidegenités
esetén a kedvezményezett mellé —, bérbe vagy mas moédon torténé hasznalatba adas esetén —
e jogviszony fennallisinak idejére a kedvezményezett mellé a tdmogatdsi jogviszonyba
belépjen, vagy a koitelezettségek atvallalasarol egyoldala nyilatkozatot tegyen.

10. A beszamoloéra vonatkozo eloirasok

A tamogatés felhasznalasat a kedvezményezett a palyazati kiirasban, a timogat6i okiratban,
az ASZF-ben, valamint a jelen Gtmutatéban foglaltak szerint kételes igazolni:

¢ 23.000.000,- Ft-ot meghaladé6 6sszeg(i timogatas (palydzat) esetén szakmai beszamol6
vagy

o legfeljebb 3.000.000,- Ft sszegli tdmogatas (palydzat) esetén az Avr. 93. § (1a)
bekezdése szerinti nyilatkozat

és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszdmolo6) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek a beszdmolo erre
vonatkozé adatainak NIR-ben torténd megfeleld kitdltésével és az el6irt dokumentumok
megkiildésével hitelt érdemlden igazolnia kell, hogy a tdmogatds rendeltetésszertien, a
tamogatasi dontés szerinti célnak megfeleléen, a timogatoi okiratban meghatarozottak szerint
kertilt felhasznalasra.



10.1. Egyszeriisitett elszimolas a legfeljebb 3.000.000 Ft megitélt timogatas esetében

A beszamol6 tartalma egyszer(sitett elszamolas a legfeljebb 3.000.000 Ft megitélt timogatas
esetében:

e szakmai beszamolé helyett az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti, a
kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszeriien alairt példanyanak megkiildése
postai iton a BGA Zrt. részére (részletesen 10.4 pont);

e pénziigyi elszamolashoz sziikséges adatok feltdltése a NIR-ben és a NIR 4ltal generalt
szamladsszesité eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszeriien
alairt példanyanak feltoltése a NIR-ben az , Iratok”™ fiilon, illetve postai dton torténd
megkiildése a BGA Zrt. részére (részletesen 10.6.4 pont).

FIGYELEM! Az egyszeriisitett elszimolas esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti
nyilatkozat és a szimladsszesité bekiildésén til, tovabbi, a timogatis felhasznalasat
igazolé — 10.7.1 pont szerinti — bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok bekiildése
csak abban az esetben sziikséges, ha a BGA Zrt. erre vonatkozo értesité levelet kiild postai
uton, és e-mail-ben a kedvezményezettnek.

10.2. A beszamol6 tartalma a 3.000.000 Ft-ot meghaladé megitélt tamogatas esetében

e szakmai beszamold kitoltése a NIR-ben és a szakmai beszamol6t aldtamaszto
dokumentumok feltltése a NIR-be vagy megkiildése postai iton a BGA Zrt. részére
(részletesen 10.5 pont);

e pénziigyi elszamolashoz szilkséges adatok feltdltése a NIR-ben és a NIR altal generalt
szamladsszesit6 eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszeriien alairt
példanyanak feltoltése a NIR-ben az ,Iratok™ fiilon, illetve postai uton tdrténd
megkiildése a BGA Zrt. részére, valamint a NIR altal kijel6lt szamviteli bizonylatok és
hozzitartozé6 dokumentumok elektronikus masolatanak feltdltése a NIR-be a
,,Bizonylatok” fiilon (részletesen 10.6, 10.7.1 pont).

10.3 A beszamol6 benyijtasa

A beszamoldt legkés6bb a tamogatoi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridén beliil kell
benyujtani.

A beszamol6t —a NIR felhasznal6i kézikonyv iranymutatasa alapjan — elektronikusan, a NIR-
ben kell benyujtani. — A legfeljebb 3.000.000.- Ft tamogatisi 6sszeg esetén a 10.4 és 10.6.4
pontban, valamint a 3.000.000 Ft-ot meghaladé tAmogataisi dsszeg esetén a 10.6 és a 10.7.1
pontban foglaltak szerint — az elszamolashoz postai uton is be kell nyijtani a
dokumentumokat.

A beszamolé akkor tekinthetd benyujtottnak, ha a NIR-ben az adatok rogzitésre kertiltek, a
sziikséges dokumentumokat feltoltotték, és a BGA Zrt.-hez a papir alapi dokumentumok
beérkeztek.

A beszamol6 postai uton benyuijtandé részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:



Bethlen Gdbor Alapkezelo Zrt.
Tamogataselszamoldsi és Monitoring Igazgatdsdg
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonosit6 szamot.

FIGYELEM! A beszamolé részeként benyljtandé dokumentumokat (szdmladsszesito,
nyilatkozat) a kedvezményezett képviseletére jogosult személy irja ald. A képviseld
akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben
kozjegyzé altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyito erejii maganokirat (1. melleklet
szerinti minta meghatalmazas) benyujtasa szilkséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljarhasson a beszamol6 elkészitésében. (Az alakszerli meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmaz6 és a meghatalmazott aldirasdnak és az aldirast hitelesitd két tani nevének,
lakcimének, anyja nevének és alairasanak).

10.4. Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat (szakmai beszimolé helyett)

Legfeljebb 3.000.000 Ft megitélt timogatas esetében a kedvezményezettnek a beszamolé
részeként nyilatkozatot sziikséges tenni a timogatasnak, a timogatési cél szerinti jogszerd-,
és a tiamogatoi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasarol.

A Nyilatkozat (2. szamu melléklet) szerkeszthet formaban az alabbi linken érhet6 el:

https://bgazrt.hu/uj-felhivasok-a-varosi-civil-alap-kereteben-2024/

A nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala
meghatalmazott személy altal alairt, bélyegzovel ellatott példanyat sziikséges benyujtani a
beszamol6hoz a 10.3 pontban talalhaté levelezési cimre. Emellett a NIR-ben a ,,Szakmai
beszamold” fiildn is ki kell t5lteni, hogy a nyilatkozat postai Gton bekiildésre kertilt, a szakmai
beszamolé trlap tobbi pontja pedig figyelmen kiviil hagyandd.

10.5 A szakmai beszamolo

A 3.000.000.- Ft-ot meghaladé _timogatis (palydzat) esetén a kedvezményezettnek
szakmai beszamolét kell benyiijtani a beszamolo részeként.

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamolé" elnevezésii Girlapjanak kitoltésével és a
szakmai teljesitést alatdmaszté dokumentumok (példaul: fotd, jelenléti iv, plakat, kiadvany,
sajtomegjelenés stb.) NIR-be torténé feltoltésével VAGY amennyiben a feltoltés nem
lehetséges (pl. kiadvany) postai iton kell benyujtani. A szakmai beszamol6t papir alapon
benyujtani nem kell.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szimladsszesité generilasat
kévetéen van lehetdség melléklet csatoldsara. A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon az alabbi
f4j] formatumok tolthetéek fel: pdf, doc, docx, xls, xlIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy
bizonylathoz tobb f4jl is feltdlthetd, de egy f4jl maximum mérete 15 MB lehet. A
dokumentumok oldalanként vagy 6sszefiizve is feltolthetoek.
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A szakmai beszamol6ban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai program €s a
tamogatasi cél megvaldsitasardl dsszefoglald szoveges beszdmolot készit.

A szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai program, a timogatdsi cél a szakmai beszdmoloban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheto-e.

A szakmai beszdmol6ban felsorolt megvalositott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolds koltségvetési soraihoz. Itt kell szOvegesen bemutatni a tdmogatasi cél
megvalosuldsanak koriilményeit: milyen tagabb célkitiizés részeként hasznilta fel a
kedvezményezett a tamogatést, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valésult meg a timogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, véllalt tevékenységekben
valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

FIGYELEM! A — timogatéi okirat médositasat nem igénylé — megengedett eltéréseket
a szakmai beszdmoléban indokolni sziikséges, azonban a modositassal a timogatasi cél
és a palyazati Kifrasban meghatirozott korlitok nem sériilhetnek! (A megengedett
eltéréseket az itmutaté 8.1.1. pontja tartalmazza).

A szakmai beszamolé ellen6rzése kiterjed annak vizsgdlatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-¢ a palyazati kiirds 5.3. pontjdban meghatarozott nyilvanossaggal kapcsolatos
kovetelményeket.

10.6 A pénziigyi elszamolas

10.6.1 A pénziigyi elszamolast a koltségtervben, annak modositasa esetén a legutolsd
elfogadott koltségtervben szerepld koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell
elkésziteni.

10.6.2 A tAmogatas terhére — a 8.1.1 pontban meghatdrozott megengedett eltérésekkel — csak
az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez kapcsolodd, a megvaldsitasi
idészakban felmeriilt és az elszamolasi hatdriddig kifizetett, a koltségtervben tervezett
kdltségsoron elszamolhatd, a koltségtervben megnevezett, felsorolt koltségek szamolhatok el.

10.6.3 A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tamogatas teljes Osszegével kell
elszamolni. Ha a kedvezményezett nem tud a teljes tAmogatasi 6sszeggel elszamolni, a fel nem
hasznalt tAimogatasi 6sszeget koteles visszafizetni.

Ha a kedvezményezett a beszamolé benyujtasanak hatdrideje elott a tdmogatas egy részét
visszafizette, a visszafizetett tamogatasi Osszeggel csOkkentett tamogatasi Osszeget kell
megfelel6 szamviteli bizonylatokkal alatdmasztania.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt tamogatas dsszegének visszafizetését a
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szamu fizetési szamlaszamra — kizérélag atutaldssal — teljesitheti. Utalaskor a kozlemény
rovatban fel kell tiintetni a palyazati azonosito szamat.

Fel nem hasznélt timogatas esetén postai uton be kell kiildeni:
a) a fel nem hasznalt timogatasrél sz616 nyilatkozat eredeti példanyat és
b) a visszautaldsrél szolé terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati
azonositoval ellatott masolatat.

A ,Fel nem hasznalt timogatasrol sz616 nyilatkozat™ (3. melléklet) szerkeszthetd formaban az
alabbi linken elérheto:

https://bgazrt.hu/uj-felhivasok-a-varosi-civil-alap-kereteben-2024/

A fel nem hasznalt timogatasi dsszeg (lemondas/visszafizetés) rogzitése a NIR rendszerben
minden esetben sziikséges. A fel nem hasznalt timogatds NIR-ben torténd rogzitésérol a
https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon talathaté NIR Felhasznaldi kézikonyv nyujt bdvebb
informéciot.

10.6.4 A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a NIR ,,Elszamolés dsszesitd", ,,Elszémolas el6lap”
kitoltésével kell benytjtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténé
rogzitését kovetéen a véglegesitéskor a NIR generilja a ,,Szimladsszesitét”. A NIR-bél
kinyomtatott szAmlatsszesité egy eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
cégszeriien aliirt példanyAt postai viton sziikséges benyijtani a BGA Zrt. 10.3. pontban
talalhaté levelezési cimére, valamint az aldirt szimladsszesitit fel kell télteni a NIR-be is
az , Iratok” fiilon.

A legfeliebb 3.000.000 Ft timogatasi dsszeg esetén a kedvezményezettnek a pénziigyi
elszamolas részeként kizarolag a szimladsszesitdt kell benyijtani, tovabbi - 10.7.1. pont
szerinti - elszaimolast alatamaszté szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok

benyujtasira nincs sziikség.

A 3.000.000 Ft-ot meghaladé timogatdsi Gsszeg esetében a kedvezményezett a
szamladsszesité generilasat kivetden a NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon lattja azokat a
szamviteli bizonylatokat, amelyeket a NIR Kijelolt benyujtisra. Azokat a szamviteli
bizonylatokat. amelyeknél a ..Bizonylatok” fiilon a ..Benviijtandé bizonylat” eszlopban az
wigen” megijelolés szerepel a BGA Zrt. — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — beszamolé
keretében_ellenérzi. A NIR iltal kijelolt szimviteli bizonylatok és a hozzitartozo
dokumentumok elektronikus masolatinak 10.7.1 pont szerinti benvujtisa (NIR-be a
,,Bizonylatok” fiilon torténé feltoltése) kotelezé a beszamol6 benvijtisakor. Amennyiben
a NIR-be torténé feltsltés valamilyen okbél (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a
benyujtasra kijelolt szamviteli bizonylatok és hozzéitartozé dokumentumok papir alapu
masolatai postai uton is bekiildhetoek.
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Kérjiik, kiziréolag a megjelolt bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat
sziveskedjenek benyujtani.

Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolas ellendrzése soran tovébbi szamldk, szamviteli
bizonylatok is bekérhetdk. A benyijtiasra nem Keriilé szimlak, szamviteli bizonylatok
helyszini ellendrzés sorin is ellenérizhetdk, ezeket is sziikséges ziradékolni.

10.7 A Beszamoléhoz benyujtandé, tamogatas felhasznalasat igazolo dokumentumokkal
kapcsolatos eléirasok

A 3.000.000 Ft-ot meghaladé tamogatas esetén minden beszamolo részeként sziikséges a
NIR altal ellenérzésre Kivalasztott szimviteli bizonylatokhoz kapcsolédéan a 10.7.1
pontban meghatarozott dokumentumok elektronikus méasolatanak a NIR ,,Bizonylatok”
fillon torténd feltoltése. Az ellendrzésre Kkivalasztott, benyijtandé szidmviteli
bizonylatokrél kiilon értesité levelet nem kiild a BGA Zrt. A NIR iltal ellenérzésre
kivalasztott, benyijtandé bizonylatok a NIR-ben ,Bizonylatok” fiilon lithatéak.

A legfeliebb 3.000.000 Ft sszegii timogatas esetében, csak akkor sziikséges a 10.7.1 pont
szerinti dokumentumok benyiijtasa, amennyiben a BGA Zrt. postai iton és e-mail-ben
értesitést kiild tovabbi ellendrzésrél és az ellendrzéshez Kkivalasztott szamviteli
bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok benyujtasarol.

A benytjtandé szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok elektronikus mésolatait
a NIR ,,Bizonylatok” fiilon torténé feltoltés itjan sziikséges benyujtani. Amennyiben a
NIR-be torténé feltsltés valamilyen okbol (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a
benyjtasra kijel6lt bizonylatok masolatai postai uton is bekiildhetdek.

Minden esetben az eredeti, zaradékolt szdmviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylatot, egyéb alatamaszté dokumentumokat jé minGségli, olvashaté és teljes
tartalmaban lathato szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell fellteni a NIR-be.

A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szamladsszesité generalasat kivetéen van
lehetség melléklet csatolasara. A NIR-ben a ,,Bizonylatok™ fiilon az alabbi f4jl formatumok
tolthetoek fel: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz t6bb fajl is
feltslthetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy
Osszefiizve is feltolthetoek.

10.7.1 Az elszamolashoz benyidjtando, elszimolt koltségeket , valamint a szakmai
megvalosulast alatimaszté dokumentumok kore:

Ingatlan beruhazas:
» zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus mésolata;
* pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata;
* 3 honapnal nem régebbi tulajdoni lap elektronikus masolata;
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engedélykoteles ingatlan beruhdzas esetén a jogerds hasznalatbavételi engedély
elektronikus masolata;

nem engedélykoteles ingatlan beruhazéas esetén miiszaki atadas-atvételi jegyzokonyv
elektronikus maésolata;

miikodési engedély elektronikus masolata (ha relevéans);

teljesitésigazolas elektronikus masolata;

brutté 200 000 Ft felett szerzddés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;

épitési, felmérési naplo elektronikus masolata (ha relevans);

hatosagi dijak, illetékek esetén hatdsagi hatérozat, engedély, végzés elektronikus
masolata;

az ingatlan beruhdzis megvalOsitdsat valamint a nyilvanossagra és tajékoztatasra
vonatkozd  kovetelmények megfeleld teljesitésének alatimaszté  fényképes
dokumentacio.

Ingatlan visarlis (foldteriilet, telek, épiilet, épitmény vasarlasa):

jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékil szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

adasvételi szerz6dés elektronikus masolata (értékhatartdl fuggetleniil sziikseges
benyujtani, valamint maganszemélytS! torténd vasarlas esetén - szamla hidnyaban - az
adas-vételi szerz6dést kell zaradékolni);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata;

tulajdoni lap (ahol legalabb széljegyen szerepel a kedvezményezett, mint uj tulajdonos)
elektronikus masolata;

az ingatlan vasarlass megvalOsitdsat, valamint a nyilvanossagra és tdjékoztatasra
vonatkozo6 kovetelmények megfeleld teljesitését alatamaszto fényképes dokumentacio.

Gépjarmiibeszerzés:

jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata
(maganszemélytél torténd vasarlds esetén - szamla hidnyaban - zaradékolt szerz8des
elektronikus masolata);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

dllomanyba vételi (aktivaldsi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartdsi bizonylat
elektronikus masolata;

dtadas-atvételi jegyzOkonyv és — ha relevans — az iizembehelyezési jegyzOkonyv
elektronikus masolata;

Eurotax igazolis vagy azzal egyenértékil igazsagiigyi miiszaki szakérté vagy miiszaki
szakértéi iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatérozasrél szold igazolas
elektronikus masolata. Ez alol kivételt képeznek az elészor forgalomba helyezett Gj
gépjarmiivek (a gyartds évében vagy amennyiben a gyértds év végén tortént, legkésdbb
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a gyartas évét kévetd 6 hénapon beliil), a tiizoltojarmiivek, valamint azok a specialis
gépjarmiivek, amelyek a kodzati forgalomban nem hasznalhaték (pl. specidlis kerti
traktor, flinyiré traktor stb.);

forgalmi engedély elektronikus masolata (a gépjarmi tulajdonosénak €s
iizembentartojanak is a kedvezményezettnek kell lennie);

a gépjarmiibeszerzés megvalositasat, valamint a nyilvanossadgra és tajékoztatasra
vonatkoz6 kovetelmények megfeleld teljesitését alatamaszto fényképes dokumentacio.

Eszkozbeszerzés:

jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli
bizonylat elektronikus mésolata;

brutté 200.000 Ft felett szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

maganszemélytol torténd vasarlas esetén - szamla hianyaban, értékhatartol fliggetleniil
- zaradékolt szerz6dés elektronikus masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz nyilvantartdsi bizonylat
elektronikus mésolata;

az eszkozbeszerzés megvaldsitasanak és a nyilvanossigra és tajékoztatasra vonatkozo
kovetelmények megfeleld teljesitését alatamasztd fényképes dokumentacio.

Programok:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékil szamviteli bizonylat elektronikus masolata,
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata,

bruttd 200.000 Ft felett szerzodés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

programra sz6l6 meghivo, plakat, szorélap (e-mail vagy weblaprol link vagy
képerny6foto) €s program (a Tamogato6 logdjanak feltiintetésével),

jelenléti iv elektronikus masolata — a program megnevezésének, dituménak és
helyszinének megnevezésével,;

egyéb, az adott koltség tamogatott programhoz valé kapcsolédasat igazolo
dokumentum, nyilatkozat elektronikus masolata;

a program megvaldsitasanak és a nyilvanossigra és tajékoztatasra vonatkozoé
kévetelmények megfeleld teljesitését aldtdmaszt6 fényképes dokumentacio.

Online megvalosulé programok:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus mésolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolod bizonylat elektronikus masolata;

brutté 200.000 Ft felett szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

online megvalosulé programra szolé meghivé (e-mail vagy weblaprol link vagy
képerny6fotd) és program (a Tamogat6 logdjanak feltiintetésével);
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e ha van regisztraciés feliilet, a regisztraltakrl képerny6fotdo és a regisztraci6
visszaigazolasai;

« az online megval6sulo program soran készitett képernyokép a bejelentkezett résztvevok
listajarél vagy az online program kozbeni képernydfoté a résztvevok arcanak
kitakarasaval,

e a program megvalositisanak és a nyilvanossagra és tajékoztatisra vonatkozod
kovetelmények megfeleld teljesitését alatimaszté fényképes dokumentacid;

* ha esetleg késziil r6la Gsszefoglald vagy weblapra hir/cikk, akkor azt is szikséges
megkiildeni (link vagy képernydfoté a Tamogato logojanak feltiintetésével).

Személyi jellegii kifizetések:
« zaradékolt bérjegyzék elektronikus masolata;
« munkaszerz6dés vagy megbizasi szerz6dés elektronikus mésolata;
«  pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat elektronikus masolata.

Igénybevett szolgaltatasok (pl. projektmenedzsment):
« zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
e brutté 200.000 Ft felett szerzédés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés

elektronikus maésolata;
+ pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat elektronikusmasolata.

Anyagbeszerzés:
o zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
« brutté 200.000 Ft felett szerzédés vagy elkilldott és visszaigazolt megrendelés

elektronikus masolata;
+ pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

10.7.2 Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények:
10.7.2.1 Kiallitas datuma és a teljesités datuma

Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el, amelynél a kiéllitds datuma ¢s a
(szakmai) teljesités datuma a timogatott tevékenység idStartama (megvalositasi iddszak) ala
esik és amelynek a kifizetése (pénziigyi teljesitése) a beszdmolo benyujtisinak hataridejéig
megtorténik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitasanak datuma a megvalositasi idoszakon kiviil esik,
de a szamla, szamviteli bizonylat (szakmai) teljesitésének id6pontja a megvalositasi idészakba
esik, az elfogadhato.

Amennyiben a szdmlan, szamviteli bizonylaton teljesitési idoszak, illetve szamlazott id6szak
keriilt meghatérozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségbdl csak a
szamlazott id6szak megvaldsitasi idoszakra es6, iddaranyos része szamolhatd el, amit
ardnyositassal kell megallapitani.
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10.7.2.2 A szamlan, szamviteli bizonylaton feltlintetett név és cim

A pénziigyi elszamolds részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhat6 el.

Nem elszamolhato6 az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék €s a kikiildetési
rendelvény kivételével —, amelynek kiallitéja a kedvezmeényezett.

Nem elszdmolhaté az olyan szédmla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és vevéje
ugyanaz a személy vagy a kiallito/kiallité képvisel§je és a vevé/vevd képviselGje a Polgéri
Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. toérvény szerinti kozeli hozzatartozoknak mindsiilnek és
ko6z0s haztartasban élnek.

10.7.2.3 A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szamolhato
el, amely megfelel az altalanos forgalmi adordl szoldé 2007. évi CXXVIL torvényben (a
tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvényben meghatérozott alaki és
tartalmi k&vetelményeknek és szdmszakilag is megfelelden van kit6ltve.

A pénziigyi elszamolas soran a NIR-be feltsltott rossz mindségli, olvashatatlan szamlamasolat
nem fogadhato el.

A szémla kotelezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkezd
adatoknak minden szdmlan szerepelnilik kell:

a) a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama,

b) a termék értékesitdjének, szolgaltatds nydjtdjanak (a szdmla kidllitéja) neve, cime és
adoszama,

c) a termék beszerzéjének, szolgaltatas igénybevevdjének neve és cime, (ad6szdma, ha az
adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-aban meghatérozott termékértékesitést részére
teljesitették, illetve adoszdmanak vagy csoportos altaldnos forgalmiado-alanyisag esetén
csoportazonositd szamanak elsé nyolc szamjegye, amely alatt, mint belf6ldon nyilvantartasba
vett adéalany részére a termékértékesitést, szolgaltatdsnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a
termék értékesitdje, szolgaltatas nyujtéja gazdasagi céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi
célt letelepedés hianyaban pedig lakohelye vagy szokésos tartézkodasi helye van belfoldon),
d) a teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére — a szdmlakibocsatasra kotelezett
vélasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vimtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a
nyujtott szolgaltatis megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
vélasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezheto,

f) az AFA alapja és mértéke, tovabba az értékesitett termék ad6 nélkiili egységira vagy a
nyujtott szolgaltats adé nélkiili egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezheto,
valamint az alkalmazott 4rengedmény, feltéve, hogy azt az egységir nem tartalmazza
(egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adot is tartalmazo
osszege, jogszabalyban meghatérozott adomértéknek megfeleld szazalékérték),
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g) az atharitott ado, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. torvény kizarja,

h) adémentesség esetében jogszabalyi vagy a kozds hozzdadottértékadd-rendszerrdl szolo
2006/112/EK tanicsi iranyelv (a tovabbiakban: Héa-iranyelv) vonatkozé rendelkezéseire
torténd hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmii utalas arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa mentes az ad6 aldl,

i) a forditott adozas” kifejezés, ha adofizetésre a termék beszerzdje, szolgaltatas
igénybevevije kitelezett,
j) a szamla §sszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennéllasa esetén a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az
AFA tv. 169. § h)-1) és o)1) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelez6 feltlintetni.

Az egyszeriisitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatérozza meg.

A szamlat elektronikus ton is ki lehet allitani.
Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizar6lag elektronikusan hiteles,
azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is.

Az elektronikus szamla zaradékolasat a 10.7.5 pont szerint kell elvégezni.

A pénziigyi elszamolas keretében lehet6ség van nyugta elfogadaséra is azon esetben, ahol a
szolgaltaté iigyviteli rendszere automatikus modon a szolgaltat részvétele nélkiil allitja ki (pl.
parkol6 automata).

A nyugta kotelez6 adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kdvetkezo:

a) a nyugta kibocsatasanak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizardan azonositja,

¢) a nyugta kibocsatojanak adészdma, valamint neve €s cime,

d) a termék értékesitésének, szolgaltatas nydjtisanak adét is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, igyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsato a teljesités napjaként
csak egy adott naptari napot jel6ljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhato.

AFA mentesség esetében a szamlan egyértelmii utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyjtasa mentes az AFA alél (leggyakoribb jeldlés: AAM). Mentes
tovabba az AFA aldl az AFA tv. 85-87. §-dban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176.
§-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal is kiallithaté a szamla, amennyiben az abban foglalt
feltételek teljesiilnek. Adémentes termék értékesitése, szolgdltatds nyujtdsa esetén kiallitott
szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kételez feltiintetni.

Elélegszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benydjtisa esetén csak a hozzd
kapcsol6dé pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.
Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatds nytjtasa, valamint a termék Koz0sségen
beliili beszerzése esetén, ha az AFA alapja a felek megallapodésa alapjan, kiilf61di pénznemben
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kifejezett, a forintra toérténé atszamitashoz az AFA tv. altal meghatarozott idépontot és
arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy iigylet ellenértéke kiilf5ldi fizetGeszkozben kifejezett és
ezért a szamlat kiilfoldi fizetdeszkozben allitotték ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban
az Atharitott adét, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott éarfolyam
alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekciéjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szdmla szabalyos
korrekcidja térténhet javitassal vagy a szamldval egy tekintet ala esd, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozésaval €s
egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésii szaimla korrekcidja végezhetd el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldany begylijtése mellett a szamlan szereplé hibas adatot egy
vonallal 4thtizza Gigy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a
szdmlara — a javitas datumaval és a javitast végzo (javitasra jogosult) személy aldirasaval egyiitt
— felvezeti.

Helyesbité szamlaval torténd korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbitd szamlaval
egyiitt fogadhato el. A helyesbité szdmla minimalis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1)
bekezdése az alabbi adatokat hatdrozza meg:

a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valésagot kell, hogy tilkkrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétol),

b) az okirat sorszama, amely az okiratot - kétséget kizaréan azonositja,

c) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat médositja,

d) a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a médositas természete,
illetve annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szimla sztornirozdsa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szdmla, mind az
4j szamla elektronikus masolatat vagy a helyesbité szamla elektronikus masolatat is be kell
nyujtani (fel kell tolteni a NIR-be).

10.7.2.4 A forinttél eltéré pénmznemben Kiillitott szamlaval, szamviteli bizonylattal
szemben tamasztott kovetelmények

A pénziigyi elszdmolasban a timogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttdl eltéré6 pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annak végdsszegét és az arra tekintettel elszamolhat6 koltség Gsszegét a szamlan, szaimviteli
bizonylaton megjeldlt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszimitani. A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem
jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Europai Kozponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.
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Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szerepld devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan €rvényes
Magyar Nemzeti Bank éltal kozzétett kozéparfolyamon kell atszédmitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott sszeget. Az eltérd arfolyamok miatti arfolyam veszteség
a kedvezményezettet terheli.

10.7.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A pénziigyi elszdmolds részeként a benyujtott kiaddsok felmeriilését igazolo szamlahoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell (fel kell t6lteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazol6 bizonylat elektronikus masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatbol nem azonosithaté be egyértelmien,
hogy melyik szimlan, szdmviteli bizonylaton szerepld koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 10.7.5 pont
szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat lehet:

Atutalassal torténd teljesités, illetve bankkartyas fizetés esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyit6- és zar6 egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyit6- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat elektronikus masolata,

b) pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idészaki pénztarjelentes,
naplofokonyv stb.) elektronikus masolata.

Bankszamlakivonat, internetes szamlatdrténet, illetve konyvviteli nyilvantartas (pl. idészaki
pénztarjelentés, naplofokonyv) elektronikus masolatanak benyujtasa esetén a dokumentumon
szerepelni kell a nyité- és zaré egyenlegnek (a palyazatra nem vonatkozé tételeket ki lehet
takarni)..

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénziigyi elszdmolashoz bekiildtt kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsétdjanak (kedvezményezett) neve, cime és addszama,

c) a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg,

d) a kifizetés idépontja, -

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szdmlaszam stb.),

f) legalabb a pénztéros és az atvevod (és személyi azonosit6 adata) aldirasa.
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FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor igyeljenek arra, hogy legalabb
a pénztaros, azaz a Kifizetd, és az atvevd — aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét
— alairasa szerepeljen a bizonylaton.

10.7.4 Szamlikhoz sziikséges szerzédések kore

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a bruttéo 200.000 Ft
értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgiltatis megrendelésére
iranyulé szerzédést kizaroélag irasban kothet.

Irasban kotitt szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartél fiiggetleniil fel kell tolteni NIR-ben az ellendrzésre kivalasztott szamlat,
szamviteli bizonylatot alatdmaszto szerzodés elektronikus masolatat,
e ha a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerzédésre,
amely alapjan a koltséget leszamlaztak;
e ha nem szidmlaképes személytGl/szervezett6l torténik a termék vagy szolgaltatds
beszerzése;

10.7.5 Zaradékolas

A tamogatis felhaszn4l4sa soran felmeriilt koltségeket igazold szamlak, vagy azzal egyenértékil
bizonylatok eredeti példinyédra a kedvezményezett koteles ravezetni a kovetkezo zéradekot:
P Ft a VCA-KP-1-2024/.......... palyazati azonositoszami tamogatas terhére
elszamolva”.

FIGYELEM! A ziradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamlat, szamviteli
bizonylatot az elszamolashoz nem kell benyujtani.

A bérek és bérjellegii koltségek elszamoldsa esetén a nettd vagy brutté bérkoltség, illetve
bérszamfejtett megbizasi dij elszamoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi
bérjegyzék) kell zaradékolni az elszamolni kivant dsszeg erejéig.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kovetkezok szerint keriilhet sor:

e a kedvezményezett nem zéaradékolja a szamlat, chelyett az e-aldirast megel6zéen a szallitd
irja ra a szamlara a zaradékot,

e ha a szallitd nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat €s a
zaradékolast is egyben,

e ha a szallitd nem ziradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla f6bb adatai
(szamlakibocsajto, szamlaszam, teljesités idGpontja, szdmla végdsszege és a szamla
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végdsszegébdl a tamogatas terhére elszamolni kivant Gsszeg). Amennyiben elektronikus
szamla kivalasztasra keriil ellenbrzésre, azaz benyujtasra, akkor a kedvezményezett a
nyilatkozat eredeti példanyat postai iton megkiildi a BGA Zrt. részeére.

Amennyiben egy elektronikus szamla kivalasztasra keriil ellendrzésre, azaz benytjtasra, akkor
azt fel kell tolteni a NIR-ben a ,,Bizonylatok™ fiilon.
10.7.6 Forditas

Minden elszamoldsra benytjtott nem magyar nyelvii szamla, szdmviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmaré] és lényeges adatair6l a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildendé bizonylat
elektronikus masolatara ravezetni, de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthato.
A forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a feleldsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités idopontjat,

¢) a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiséget, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

€) a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténé atszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhat6 el, ha a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditdssal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

10.8 Adatkezelési nyilatkozat

A beszamol6é benyiijtasdig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tamogatashoz kapcsolodd beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatasanak
teljesitése kapcsan. A nyilatkozatot a beszamolo dsszeéllitdsa soran az elszdmolasi el6lap fiilon,
a ,,8.4. Nyilatkozatok” pontban sziikséges megtenni. Amig a kedvezményezett ezt a
nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben
a beszamolojat.

A NIR-bsl, valamint a https:/bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletr6l
elérhet6ek az adatvédelmi tajékoztatishoz ajanlott mintaszvegek is (Adatvédelmi tajékoztato
témogatdsrol valé beszamolds vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi téjékoztaté tamogatdsrol valé beszdmolds vonatkozdsdaban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti ivhez). Az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem
kotelezben alkalmazandodak az adatvédelmi tajékoztatas soran. A tajékoztatasi kotelezettségnek
a kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasdval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616 2016. aprilis
27-i 2016/679 eurépai parlamenti és tandcsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR)
meghatarozott kovetelményeknek.
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10.9 A beszamolo ellendrzése

A BGA Zrt. a benyujtast kovetden megvizsgalja a beszamolot, majd értesiti a
kedvezményezettet annak elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hianyossag
esetén legfeljebb 15 napos hatdridével hianypétlasra szolitja fel. Ha a kedvezményezett a
hidnyp6tlasnak nem tesz eleget, a BGA Zrt. a beszamol6t a rendelkezésre 4116 adatok alapjan
biralja el.

A beszamol6 elbiralasa soran a BGA Zrt. a kovetkezd dontéseket hozhatja:

= abeszamoldt elfogadja,
* abeszamol6t elutasitja,
= abeszamolét részben elfogadja.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszerl teljesités, az
elfogadott beszamolé igazolja a tdmogatés céljanak megvaldsulasat. A beszamolo elfogadasat
kiovetben a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet a tAmogatasi jogviszony lezarasarol.

A beszéamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal val6 beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzbdésszegést kovetett el. A beszamolé egy
részének elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmol6 alapjdn a tdmogatasi cél
megvalosulasara csak részben kertilt sor.

10.10 A tamogatas lezarasa

A tAmogatss lezarasa a beszamolo BGA Zrt. altali elfogadésat kovetéen torténik. A timogatas
lezarasarol a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet.

FIGYELEM! A tamogatassal kapcsolatos minden szerz6dést, bizonylatot és mas okiratot a
beszamolé BGA Zrt. altali elfogadasatdl szamitott 10 évig koteles a kedvezményezett
megbrizni.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerd
felhasznalasa, illetve a tAmogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast
a kedvezményezett koteles visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések
szerint.

Ha a beszamolé részlegesen keriil elfogadasra, vagy a beszamolo elutasitdsra keriil, a tamogatas
lezarasa az ebbdl adodod visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzédésszerii
teljesitését kovetden torténik.

A fel nem hasznalt tamogatast a kedvezményezettnek a Tamogaté részére vissza kell fizetnie,
és ennek tényét a Fel nem haszndlt tamogatdsrdl szo6l6 nyilatkozatban kell rogzitenie, majd
annak eredeti példanyat és a visszautaldsrol sz0lo terhelési értesité (bankszamlakivonat)
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palyazati azonositéval ellatott mésolatat meg kell kiildenie a BGA Zrt. részére. (A fel nem
hasznalt timogatas esetén kdvetend eljarast részletesen a 10.6.3. pont tartalmazza.)

12. Ellenérzéstiirési kitelezettség

A tamogatasi igény jogossagat, a koltségvetési timogatas felhasznalasat a BGA Zrt., valamint
a jogszabaly alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal stb.) ellendrizhetik. Az ellen6rzések lefolytatisdra a tAmogatasi dontés
meghozatalat, a timogatoi okirat kiad4sat megel6zden, a koltségvetési timogatas igénybevétele
alatt, a tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamolo
elfogadasat kovetd ot évig keriilhet sor. A kedvezményezett koteles az ellen6rzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatast és segitseget
megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellendrzést lehetdvé
tenni.

13. Ugyfélszolgalatok elérhetdsége

A BGA Zrt. a palyézati kiiras vonatkozasaban elektronikus és telefonos tigyfélszolgalatot tart
fenn.

Tamogatiskezeléssel kapcsolatos figyfélszolgalat elérhetdségei:

E-mail: vca@bgazrt.hu
Telefon: +36 1 7959601 a BGA Zrt. honlapjan elérhetd telefonos tigyfélszolgalati

idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/.

Elszamolassal kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetdségei:

E-mail: vca.elszamolasok@bgazrt.hu

Telefon: +36 1 896 5990 a BGA Zrt. honlapjan elérhetd telefonos tigyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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1. melléklet

Meghatalmazas
(minta)

ATUHIOtt, oo e (meghatalmaz6 neve),
mint a(Z) ...oooovviieiiiie (Kedvezményezett szervezet neve) képviseldje
(sziiletési helye, idejer o ; lakcime:
......................................................... anyja neve:
.......................................................... ,) (a tovabbiakban: Meghatalmazd)

ezennel meghatalmazom ............cooiiviiiiiiiiiiiiiii (meghatalmazott
neve), mint a szervezet ...........ooinen (meghatalmazott beosztéasa), (sziiletési helye, ideje:
.......................................................... ; lakcime:
......................................................... » anyja neve:
.......................................................... ,) (a tovabbiakban: Meghatalmazott),
hogy a ....ccceenne azonositészamu palydzat beszamoldjanak a Bethlen Gébor Alapkezeld
Zrt.-hez torténd benyujtasa soran 6néllé alairasi jogosultsaggal, teljes korlien eljarjon a
................................. (Kedvezményezett szervezet neve) képviseletében.
Kelt.

Meghatalmazo
A meghatalmazast elfogadom:
Meghatalmazott

El6ttiink, mint tantuk el6tt:

Név: Nev:

Lakcim: Lakcim:

Anyja Anyja

neve: neve:

Alairas: ~ Alairés:
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2. melléklet
NYILATKOZAT

a Varosi Civil Alap keretében ,,civil kozosségi tevékenységek és feltételeinek
tamogatisa” cimii alprogram alapjan (VCA-KP-1-2024) nyujtott timogatasoknak az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 93. § (1a) bekezdése szerinti beszamoléjiahoz

Tamogatas® azonosit6 szama: VCA-KP-1-2024/x-XXXXXX

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett székhelye:

Kedvezményezett képviseldjének neve:

Tamogatas célja:
[A tdmogatbi okirat 2.1 pontjdban talalhato]

Tamogatés dsszege:
[A tamogatdi okirat 2.1 pontjaban talalhato]

ATUITIOtE e , mint a
................................................................................. (Kedvezményezett neve)

torvényes képviseléje biintetdjogi felelésségem tudatdban nyilatkozom, hogy a fenti
azonositészamon nyilvéantartott timogatashoz kapcsolodoan felhasznalt timogatasi Gsszeg a
tamogatasi célnak megfelelden, jogszerlien és a timogato6i okiratban meghatarozottak szerint
keriilt felhasznalasra.

Egyuttal kijelentem, hogy

e a tamogatast kizarélag a tAmogatdi okiratban meghatarozott tamogatott tevékenység
megvalQsitasra hasznaltam fel;

e a tamogatott tevékenység megvaldsitisa soran eleget tettem a tdmogatéi okiratban
meghatarozott, nyilvanossag tdjékoztatdsara vonatkozo kovetelményeknek;

o a timogatas felhasznaldsa sordn a székhelyem vagy lakohelyem szerinti orszagban
érvényes szamviteli, adéligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok el6irasait, illetve,
ha annak feltételei fennallnak, a kdzbeszerzésre vonatkozé helyi jogszabalyokat
betartottam;

e atimogatott tevékenység megvaldsitasaval az aldbbi eredményeket értem el:

5 A nyilatkozat csak a legfeljebb 3.000.000,- Ft megitélt Osszegii tamogatasok (palyazatok) esetén
alkalmazhato.

26



Eredménymutato neve Mértékegység
A megvasarolt, feldjitott ingatlan, k6zdsségi tér alapteriilete® m?
Megvalésult programok széma’ db
A beszerzett eszkozok szama® db
A beszerzett jarmiivek szama’® db
A beszerzett nem gépi meghajtasi jarmiivek szama'® db
A megvalésult médiamegjelenések szidma'! db

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozattal a koltségvetési tamogatds rendeltetésszerl
felhasznalasara vonatkozo6 beszamolasi kotelezettségemnek teszek eleget.

Kelt: oevenins e e aiisinserasenes caliibneseense (hely, datum)

..........................................

Kedvezményezett cégszerli
alairasa'?

6 YVCA-KP-1-2024/1 sz. palyézati kiiras kategoéria (Civil szervezetek ingatlanberuhézasi, felujitasi timogatasa
esetében megadandé adat.

7 VCA-KP-1-2024/4 sz. palyazati kiirds kategéria (Civil szervezetek miikédési, valamint programszervezési
tAmogatasa) esetében megadand6 adat.

8 VCA-KP-1-2024/3 sz. palyazati kiiras kategoria (Civil szervezetek miikodési, valamint eszkozbeszerzési
tAmogatasa) esetében megadandé adat.

® VCA-KP-1-2024/2 sz. pélyazati kiiras kategoria (Civil szervezetek gépjarmiibeszerzési timogatéasa) esetében
megadandé adat.

12 YCA-KP-1-2024/3 sz. palyazati kiiras kategéria (Civil szervezetek miikodési, valamint eszkbzbeszerzési
tamogatasa) esetében megadando adat.

1 VCA-KP-1-2024/5 sz. palyazati kifras kategéria (Civil szervezetek miikodési, valamint kommunikécios
tevékenységének timogatasa) esetében megadandé adat.

12 A Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy aldirasa, bélyegzovel ellatva.
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3. melléklet

Nyilatkozat fel nem hasznalt timogatasrol*
(kitdltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

AIHIOtt e , mint a
............................................................... kedvezményezett torvényes képviseldje
nyilatkozom, hogy a VCA-........... palyazati azonositoval jelolt
palyazatomhoz kapcsoloddan L. Ft, azaz

forint

......................................................................................................

(betiivel) timogatasi 6sszeget nem hasznaltam fel a timogatott tevékenység megvalositasara.

A fel nem hasznalt timogatas indoklasa:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................

Egynuttal kijelentem, hogy a fel nem hasznalt timogatasi (rész)dsszeget a palyazat azonosité
szaménak feltiintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. 10032000-00294896-
50000294 szamn fizetési szamlaszdmara. A visszautaldsrél szol6 terhelési értesité masolatat

a beszamolohoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerii alafrasa'®

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi Ssszeg 100%-dval nem tud az elfogadott koltsegterv szerint
elszamolni, iigy a maradvinydsszeget utalja vissza a Bethlen Gdbor Alapkezeld Zrt. 10032000-
00294896-50000294 szami bankszémlaszamdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a
palydzat azonositoszamat.

13 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasa
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