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1. Altalanos rendelkezések

Jelen Gtmutaté (a tovabbiakban: Utmutaté) hatalya kiterjed minden olyan palyazat és egyedi
kérelem alapjan nyujtott koltségvetési tamogatasra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a
tovabbiakban: Alapkezel6) a nemzetiségi és egyhazi célu fejezeti kezelésii elbiranyzatok
kezelésérdl és felhasznalasarol szélé 2/2019. (III. 19.) TNM rendelet 1. mellékletében
meghatarozott olyan, nemzetiségi tamogatasi célu fejezeti kezelésli el6iranyzat terhére nyujt,
amely tekintetében az Alapkezel6 kezel6 szervként Keriilt kijelolésre.

A jelen Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében a Bethlen Gabor Alapkezelé
Nonprofit Zrt. altal kezelt egyes egyhazi és nemzetiségi tamogatasokhoz kapcsolédé Altalanos
Szerz6dési Feltételekben (a tovabbiakban: Altalanos Szerzédési Feltételek) foglaltak
alkalmazandok.

A jelen Utmutatéban a tamogatéi okiratra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések - eltérd

rendelkezés hidnyaban - a tdmogatasi szerzddésre, illetve az az alapjan létrejott tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazandoék.

2. A palyazat alapjan nyujtott timogatasokra vonatkozo eléirasok

A 2020. évben egy palyazati kategoria keriil megvalositasra:

A nemzetiségi civil szervezetek 2020. évi koltségvetési tAmogatasa (NEMZ-CISZ-20)

3. A palyazat benyujtasaval igényelhet6 tamogatasra vonatkoz6 feltételek

A levonhaté altalanos forgalmi ad6 (a tovabbiakban: 4fa) nem tdmogathat6, ezért a palyazénak
nyilatkoznia kell az afa levonasi jogarol. A palyazat koltségvetését ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozo afa elszamolasi szabalyoknak.

Ha a palyaz6 afa levonasi joggal rendelkezik, a pdlyazatra jogszabdly alapjan levonhat6 afa
0sszegét nem szamolhatja el a tAmogatas terhére. Az afa 6sszege akkor sem szamolhatd el, ha a
palyazé afa levonasra jogosult, de nem él a levonas lehet6ségével.

A tdmogatas terhére kizardlag a kedvezményezett nevére kidllitott, a tdmogatdi okiratban
rogzitett megvaldsitasi idészakban keletkezett bizonylatok szamolhaték el. Ennek értelmében
csak olyan koltséget igazol6 bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités id6pontja, - ha a
bizonylaton feltliintetésre kertil teljesitési id6szak, illetve szamlazott id6szak - a megvaldsitasi
idészakba esik és a tAmogatott tevékenység megvalositasahoz kozvetleniil kapcsolddik.

A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkés6bb a tamogatoi
okiratban rogzitett, a beszamol6 benyujtasara nyitva all6 hataridéig meg kell térténnie.

4. Megvalositasi idészak

A megvaldsitasi idészak a palyazati adatlap ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdiben megadott adatokat jelenti.

= NEMZ-CISZ-20 kategoéria: 2020. januar 1 - 2020. december 31.



5. A palyazat elkészitésével és benyijtasaval kapcsolatos tudnival6k
5.1. Palyazati dokumentacio

A palyazati kifras és az Utmutaté egyiitt tartalmazza a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt. A
palyazat kizarélag elektronikusan, a palyazati adatlap Elektronikus Palyazatkezelési és
Egylttmiikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER) torténd Kkitoltésével és a kotelezd
mellékletek csatolasaval nyudjthaté be.

5.2. Kotelez6 regisztracio

Az EPER-ben egyszer sziikséges regisztralni. Ha a regisztracié6 sordn megadott adatokban
valtozas tortént, azokat az EPER-ben mddositani kell és 0j regisztraciés nyilatkozatot kell
benyujtani. A palyazé a korabbi regisztraciojarol informaciot a ,Regisztracié keresé” funkcio
segitségével kaphat.

FIGYELEM! A korabban az EPER-ben végrehajtott regisztraciok és az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6hoz benyujtott regisztraciés nyilatkozatok tovabbra is érvényben maradnak.
Meglévé és érvényes regisztracio esetén az Alapkezel6hoz csak akkor sziikséges Uj regisztracios
nyilatkozatot benyujtani, ha az adatokban valtozas torténik.

5.3. Aregisztracio menete

A regisztracibhoz miikod6 elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.bgazrt.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépés feliratra, azutan pedig a [Regisztracid]
gombra.

A regisztraci6 soran az ,Altalanos”, »,Alapadatok”, ,Mikoédési hatokor”, ,Cimadatok”,
»Telephely”, ,Banki adatok”, ,Informaciés adatok” és ,Nyilatkozatok” fiilleken végiglapozva
(bal oldali meniisor) meg kell adnia a szervezet/személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az eljaras akkor sikeres, ha a [Regisztracid] gombra kattintva nem kap iizenetet hianyzé
adatokrol, hanem arrél értesiil, hogy aktivacids e-mailt kiildott az EPER. Regisztraciojat gy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben taldlhat6 linkre kattint a befejezéstdl
szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte utdn az EPER automatikusan torli a megadott adatokat és
a regisztracidét djbdl el kell végezni. Az EPER hibatizenetet kiild, ha 72 6ran beliil ismételten
regisztral. Ha az aktivaciés e-mailt nem kapta meg, kérjiik, forduljon az Alapkezelé honlapjan
kozzétett tigyfélszolgalati elérhetdségekhez.

5.4. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé koteles az Alapkezel6nek benyujtani az EPER-b6l kinyomtathatd
sRegisztraciés Nyilatkozat’-nak a szervezet képviselGje altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt mellékletekkel
egylitt) postai uton kell bekiildeni az Alapkezeld levelezési cimére. A regisztracidos adatokban
torténd valtozas esetén a valtozast kovetd 8 napon belil 0 regisztraciés nyilatkozatot kell
benyujtani.

Levelezési cim: Bethlen Gabor Alapkezel Zrt.
Hazai Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatdsok Igazgatdsaga
Nemzetiségi tamogatasok osztalya
1253 Budapest, Pf. 52.

A regisztraciés nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjiik, 1épjen be az EPER-be, valassza a ,Reg.
nyilatkozat” meniipontban a [Nyilatkozat nyomtatasa] gombot. Az EPER pdf dokumentumot


http://www.bgazrt.hu/

készit. Ha nincs szamitogépén pdf dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell
egyet.

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be belépve a
,Sajat adatok” meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak
elszamolhaték a pénziigyi elszamolds soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott regisztracids nyilatkozathoz csatolni kell a telephelyrél sz6lé6 NAV bejelentd
masolatat is.

5.5. Regisztraciéval kapcsolatos hataridék

A regisztraciéval nem rendelkezd palyazéknak legkésébb az els6ként benyujtani kivant
elektronikus pdlyazat benyujtasi hataridejéig kell postara adnia és bekiildenie a regisztracios
nyilatkozatot az Alapkezel6 részére.

Kérjiik az érvényes regisztraciéval rendelkezd palyazokat, hogy ellenérizzék az EPER-ben
megadott adataikat. Ha valtozas tortént vagy moédositas sziikséges, a modositott regisztracids
nyilatkozat (amelyet a szervezet képvisel6jének kell alairnia) egy eredeti példanyat a palyazat
benyujtasi hataridejéig kell postara adni és bekiildeni az Alapkezeld részére.

5.6. Regisztracidos dokumentumok ellen6rzése

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot és a palyazati dij megfizetését az Alapkezelé munkatarsai
ellenérzik és iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést az EPER-ben a
regisztraciés nyilatkozat és a palyazati dij megfizetése nem torténik meg, addig az EPER minden
belépéskor iizenetben figyelmezteti erre. Kérjiik, hagyja figyelmen Kkiviil ezt az lizenetet, ha
kordbban mar postazta az Alapkezel$ szamara a regisztracids nyilatkozatot, illetve megfizette a
palyazati dijat. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz
ez a figyelmeztetés.

5.7. Palyazati dij

A regisztralt palyazo koteles az Alapkezel6 részére befizetni a 3.000 Ft, azaz haromezer forint
palyazati dijat. A palyazati dij befizetése csak banki atutalassal torténhet. A palyazati dijat,
palyazati évenként, egy szervezetnek csak egyszer Kkell megfizetnie! A palyazati dijat az
Alapkezel6 10032000-00310024-00000017 szama szamldjara Kkell a  palyazat
véglegesitésének id6pontjaig atutalni.

A pélyazati dij atutalasakor kérjiik, az EPER-ben megadott felhasznalénevet vagy a szervezet
addészamat, tovabba a felhivas koédjat (NEMZ-20) sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés
rovatban. (Tankertleti intézmények esetében a megegyez6 ad6szam miatt, minden esetben a
felhasznalénév feltiintetése sziikséges!) A palyazati dij atutaldst csak abban az esetben all
modunkban elfogadni, ha a befizeté megegyezik a regisztralt partnerrel. A nem beazonosithaté
palyazati utalasok visszafizetésre keriilnek.

5.8. Palyazat elkészitése és benyujtasa
Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kifrasokat. A palyazati kategéria megjeldlése utan a [Megtekintés és ij
palyazat beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoria

alapadatait, és megkezdheti az 0j palyazat benytjtasat.

A regisztraciéhoz hasonldan itt is a bal oldalon un. lapoz¢ fiileket talal, amelyeken végighaladva
toltheti ki a palyazati adatlapot.



.Alapadatok”

Az EPER a regisztracios adatokbol automatikusan tolti ki.

LPalyazo6 adatai”

Az EPER a regisztracios adatokbol automatikusan tolti ki.

Kérjiik a palyazot, hogy a ,Kotelezettségvallal6 a palyazdéval azonos” adatmez6 értékét allitsa
sigen”’-re. Ennek hatdsdra az EPER a regisztraci6 soran megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitoltendé mezdkbe.

.Szamlatulajdonos”
Kérjiik a palyazot, hogy, ,igen” értéket jeloljon meg a ,Szamlatulajdonos a palyazoéval azonos”

adatmezdében. Ennek hatasara az EPER a regisztraci6 soran megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitoltendé mezdkbe.

LProjektadatok”

A palyazatnak egyedi cimet kell adni és meg kell jelolni a palyazat kezdete és vége datumot az
Utmutato 4. pontjaban megadottak szerint. Az EPER -ben a palyazat cime ,Projekt cime”-ként, a
palyazat kezdete és vége pedig ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” kifejezésként jelenik meg.

A megvalésulas helyénél a palyazat megvalosulasanak helyét (orszag és telepiilésadatat) kell
megadni. Kérjiilk, a kapcsolattartéra vonatkozé informaciokat is megadnia konnyebb
egylttmiikodés érdekében.

LPénziigyi adatok”

Az itt taldlhat6 adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Jnformdcids adatok”

A péalyazat témadjara, munkaformdjara, nyelvére, weboldaldra vonatkozé adatok, amelyek
kitoltése nem kotelez6. Ha a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mezében ,igen”-
nel valaszol, ugy palyazatat a www.bgazrt.hu oldalon kozzétehetjiik.

Koltségvetés”

Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazat koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tdmogatas terhére elszamolni kivant
koltségeket. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, amelyeket bet{ivel és szamozassal
is megkiilonboztetiink. Kérjiik, legyen figyelemmel arra, hogy a tervezett koltségeket
szdvegesen is meg Kell nevezni a koltségvetés , Tételek részletezése” oszlopaban.

A palyazat koltségvetésének tervezéséhez a jelen Utmutaté 21. pontjaban meghatarozott

koltségvetési tablazat nyujt segitséget. A segédlet iranymutatast ad arro6l, hogy az egyes
koltségvetési alsorokra milyen kdltségek tervezhetdk.

.Tevékenység bemutatdsa”

Itt sziikséges kivalasztani, hogy a palyazé mely nemzetiséghez tartozik. Sziikséges megadni a
tevékenységi teriiletet, amely a felsorolt valasztasi lehetdségek koziil jel6lhetd ki. Kérjiik, hogy a


http://www.bgazrt.hu/

rendelkezésre all6 szoveges mezOben részletezze a palyazé tevékenységi korét. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy a palyazat szakmai programjat nem itt kell megadni.

LProgram leirasa”

Kérjiik, hogy a legordiilé menii segitségével valassza ki a palyazat témakorét. Az itt megtalalhaté
szoveges mez6ben sziikséges részletesen megadni a palyazat szakmai programjat.

Indikatorok”

Kérjiik, hogy az adatlap kitoltésével adja meg a megvalésitani kivant indikatorokat.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az adatlap tartalma kategéridnként eltérd, ezért kérjiik, hogy
pontosan tekintse &t az adatlapon megtaldlhat6é instrukcidkat, illetve a kitdltend6 mezdk
tartalmat. Felhivjuk tovabba a figyelmet arra, hogy egyes indikatorok esetében a palyazati
kifrasok minimalisan elvart értéket hataroznak meg.

Kotelez6 mellékletek”

Felhivjuk figyelmét, hogy mivel a palyazatot elektronikusan kell benyujtani, ezért a kotelezéen
csatolando mellékletek is kizardlag elektronikus uton nydjthatdéak be, kizarélag a palyazati
adatlap erre vonatkozdé adatmez6jében csatolva. Ez alél csak azok a dokumentumok képeznek
kivételt, amelyeket a palyazati kiiras alapjan az EPER dokumentum bekiild6jében kell benyujtani.

A pélyazati kifrdsok megnevezik az egyes pdlyazati kategoridkban kotelezéen csatoland6
dokumentumokat.

Ha a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven nyujtja be,
kérjiik, csatolja annak magyar nyelvii, a palyazo képvisel6je altal alairt és hitelesnek tekintett
forditasat is. Vitatott esetben a magyar nyelvii valtozat az iranyado.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kotelez6en csatoland6 dokumentumok fontos eleme az
»~Adatkezelési hozzajarul6 nyilatkozat” elnevezésli dokumentum. Kérjiik, hogy a nyilatkozat

kitoltését megel6zden tekintse at az ,Adatvédelmi tajékozatd”-t, amely az alabbi elérhetéségen
tekinthet6 meg:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatvedelmi tajekoztato eper regisztralo szemelyek
reszere.pdf

Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozatot palyazé képviseljének, és a kapcsolattartonak kell
benyujtania.

A kitoltott nyilatkozato(ka)t szkennelve, pdf formatumban, az érintett személy alairasaval ellatva
kell feltolteni az EPER-ben erre kijeldlt fajlcsatol6 mezdben. Ennek megfeleléen kérjiik, hogy a
nyilatkozato(ka)t ne az EPER dokumentum bekiild6jében nyujtsa be.

Felhivjuk tovabba a figyelmet arra, hogy az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat megfeleld

formaban torténé feltdltése a kérelem benytjtasanak feltétele, anélkiil a palyazat nem
véglegesithetd.


https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_eper_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_eper_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_eper_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf

Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat képvisel6k részére letolthet6 az alabbi linkrél:

https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat eper regisztralo szemelyek

reszere.pdf

Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat kapcsolattartok részére letolthet6 az alabbi
linkrol:

https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat eper regisztralok kapcsolat
tartoi reszere.pdf

.Nyvilatkozatok”

A palyazat benyujtasaval a palyazoé elfogadja a palyazati adatlapon szerepld nyilatkozatokat.

A palyazat elkészitését a benyujtasi hataridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] gomb arra szolgal, hogy munkaja kdzben
elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara az EPER elmenti a beirt
adatokat és a palyazat atkeriil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a
[Megkezdett palyazat mddositasa] gombbal a palyazat elkészitését. A mentés funkcidk
hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER. Ha arra kivancsi, hogy koltségvetése, a
kotelez6en megjeldlt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beadllitott feltételeknek, az [Ellendrzés]
gombot kell hasznalnia, amelynek hatasara az EPER felhivja a figyelmét az esetleges hibakra,
hidnyossagokra. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, de egyetlen esetben kotelezd
haszndlni: a pdalyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése sordn gyakran
hasznélja az ellenérzés funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a benyujtasi hatarido lejartaig
barmikor moédosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetéség, a
[Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a kezel8szervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok”meniipontra, az EPER palyazati azonositdt és iktatéoszamot
ad, valamint egy értesités is keriill a palyazé olvasatlan iizenetei k6zé, mely a fentiekrdl
tajékoztatast nyujt.

5.9. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
A palyazatok benyujtasi hataridejét a palyazati kiiras tartalmazza.
Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre
keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem Kkeriiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett”
maradt), az Alapkezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen Kiviil hagyja, és mar
befogadasi ellenérzésnek sem veti ala. A palyazat benyujtasi hataridejének lejarta utan

palyazatot véglegesiteni nem lehet.

Az EPER-ben a benyujtott palyazatokat ,Beadott palyazatok” meniiponton belil lehet
megtekinteni.


https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_eper_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_eper_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_eper_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_eper_regisztralok_kapcsolattartoi_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_eper_regisztralok_kapcsolattartoi_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_eper_regisztralok_kapcsolattartoi_reszere.pdf

6. A palyazatok befogadasa
A benytjtott palyazatok a beérkezés sorrendjében folyamatosan keriilnek feldolgozasra.

A benyujtast kovet6en keriil sor a palyazatok befogadasi ellenérzésére. A befogadasi ellendrzés
keretében az Alapkezel6 megvizsgalja, hogy

a) a palyazat a meghatdrozott hatarid6n beliil kertilt benytjtasra,

b) az igényelt koltségvetési tamogatds Osszege nem haladja meg a maximalisan
igényelhetd mértéket,

c) a palyazo6 a pdlyazati kifrdsban meghatarozott lehetséges tdmogatast igényl6i korbe
tartozik (Az Alapkezel§ ezt a kritériumot a palyazati kiiras 10. a) és b) pontjdban kért, a
palyazat véglegesitéséig benyujtott dokumentumok, valamint az ott megadott
esetekben az ad6szam alapjan ellenérzi)

d) Az Alapkezel6 vizsgdlja tovdbba, hogy a palyazé a palydzat véglegesitésének
idépontjdban rendelkezett-e a jelen pdlyazat forrasat biztosité elGiranyzat terhére
nyudjtott tamogatashoz kapcsolddé lejart beszamolasi kotelezettséggel.

A befogadasi kritériumoknak megfeleld palyazat befogadasra kertiil. A befogadasi kritériumoknak
meg nem feleld palyazat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra kertil, ideértve azt is, ha valamely
dokumentum hib3ja, hidnyossaga, illetve a tévesen megadott adészam miatt az ellenérzés nem
lehetséges.

A befogadasi ellendrzést kovetéen az Alapkezel§ elvégzi a befogadott palyazatok érvényességi
(formai ellen6rzését).

7. A palyazatok érvényességi (formai) vizsgalata

A benytjtott palyazat érvényes, ha az alabbi feltételek mindegyikének egylittesen megfelel:
a) apalyazat tartalma a palyazati kiirasnak megfelel,
b) apalyazo szervezet érvényes regisztracioval rendelkezik,
c) valamennyi melléklet csatolasra keriilt és megfelel6 (oldalhii digitalis) masolat keriilt
felcsatolasra, a dokumentum olvashato;
d) a palyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai kdzott nincs ellentmondas,
e) apalyazati dij 6sszege a palyazat véglegesitéséig befizetésre keriilt a megadott szamlara,

A palyazati dij utalasakor az Utmutaté 5.3 pontja szerint a kozleményrovatban egyértelmiien fel
kell tlintetni az azonositashoz sziikséges informacidokat.

Amennyiben az Alapkezelé a palyazat érvényességi ellenérzése soran megallapitja, hogy a
palyazat nem felel meg a palyazati kifrasban, az Utmutatéban és a palyazati adatlapon szerepld
nyilatkozatokban foglalt feltételeknek, a palyazot egy alkalommal, az EPER-en keresztiil
kikildott értesitésében 7 napos hidnypotlasi hatarid6é Kkitlizésével, a hianyz6 adat, vagy
dokumentum megnevezésével hidnypodtlasra hivja fel. A palyazé altal torténd hianypdtlasra,
adatmddositasra kizarolag az Alapkezel6 altal meghatarozott id6ben keriilhet sor.

Nem Kkeriil sor hidnypdtlasra és az Alapkezeld hidnypdtlas nélkiil érvénytelennek mindsiti a
palyazatot a kovetkez6 esetekben:
a) ateljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében;
b) ha a palyazati dij a palyazat véglegesitéséig nem keriilt megfizetésre;
c) a palyazati kiirasban rogzitett céltol eltérd palyazati cél esetében, valamint amennyiben a
palyazatban megadott tevékenység a Kkiiras alapjan nem tamogathatd;
d) a palyazat olyan tevékenység megvalositasara keriilt benyujtasra, amely parhuzamosan
meghirdetett nemzetiségi palyazati kiiras keretében tamogathato lett volna.



Az Alapkezel6 értesitést kiilld az EPER-en keresztiil a palydzénak, ha az hidnypoétlas nélkil
érvénytelennek mindésiil.

A hidnypétlast a palyazé az EPER-ben végzi el. A sziikséges modositasok végrehajtdsa utan
ismételten véglegesiteni kell a palyazatot legkés6ébb a hidnypétlasra nyitva allé hataridé utolsé
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kertilt. Az EPER-ben a benyujtott hidnypotlas ,beérkezett” statusszal jelenik meg.

Amennyiben a hidnypo6tlas a palyazé hibajabél hataridére nem vagy nem teljes kor{ien torténik
meg, a palyazat érvénytelennek mindsiil, amir6l az Alapkezeld értesitést kiild az EPER-en
keresztiil a palyazénak. Az érvényes palyazatokat az Alapkezel6 tovabbitja a tartalmi biralatot
végz0 testiilet és a Miniszterelnokség részére.

8. A palyazatok értékelése

Az érvényes palyazatok a palyazati kiirdsban meghatarozott tartalmi kovetelményeknek valo
megfelelés alapjan keriilnek elbirdlasra. A partatlansag, az esélyegyenl6ség és a szakmai
nyilvanossag koévetelményeit betartva a tamogatas tekintetében a Nemzetiségi Tamogatasi
Albizottsag és a Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag tesz javaslatot a Miniszterelnokség részére.

A tamogatasi dontést az Alapkezeld a honlapjan kozzéteszi, valamint az EPER-ben megkiildott
elektronikus lizenetben tajékoztatja a palyazét a tdmogatasi dontésrdl, valamint a tdmogatéi
okirat kibocsatasahoz benytjtandé dokumentumok korérél és a benytjtas hataridejérol.

9. Tamogatoi okirat kiadasa

A tadmogatas nyudjtdsa tamogatéi okirat kiadasaval torténik. A tamogatdi okirat kiadasahoz
szliikséges dokumentumokat, a tdmogatasi dontésrél sz6lo értesitésben megadott hataridén
beliil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentumokat megvizsgalja. Ha a tamogatdi okirat kiallitdsahoz
szliikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezel a
palyazot az EPER-ben megkiildott értesitésében 8 napos hataridével, egy alkalommal
hidnypoétlasra szolitja fel. Ha a kedvezményezett mulasztasabol az Alapkezeld altal
meghatarozott hatarid6t6l szamitott tovabbi harminc napon belil nem keril sor az okirat
kiadasara, a tAmogatasi dontés hatalyat veszti. Ha a kedvezményezett mulasztasa a tdmogatd
megitélése szerint méltdnyolhaté okbdl szarmazik, az okirat kiadasara az altala megallapitott
hataridét koveté harminc napon beliil az eredeti hataridénél nem hosszabb idétartamua j
hataridét allapithat meg.

A tdmogato6i okirat addig nem adhat6 ki, amig az adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat(ok) jelen
Utmutatéban megadottak szerint hidnytalanul benytjtasra nem keriilt(ek).

10. A tamogatoéi okirat kiadasa el6tti modositasi kérelem

A tamogatasi dontés - ha a megitélt timogatas 6sszege alacsonyabb a palyaz6 altal igényelt
tamogatasnal - rendelkezhet arrdl, hogy meghatarozza a tAmogatott tevékenység olyan részeit
vagy koltségeit, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve az igényeltnél
alacsonyabban megitélt tdmogatas esetében az Alapkezel6 felhivja a palyazot arra, hogy a
tamogatasi dontésnek megfeleléen médositsa a palyazatban meghatarozott tevékenység(ek)et,
illetve Kkoltségvetését. A palydzé a megitélt tamogatasi osszegre Kkell, hogy csokkentse a
tdmogatott tevékenység teljes koltségvetését. A modositas soran a palyazati kiirds altal eldirt



kovetelményeket be kell tartani, és a modositas nem zarhatja ki azoknak a tevékenységeknek a
megvaldsulasat, amelyek a tamogatasi dontés soran - a palyazati kifrdsban meghatarozott
szempontoknak megfelel6en - elonyként kertiltek értékelésre.

A moédositott koltségvetést az Alapkezel6 részére a tdmogatdi okirat kibocsatasahoz sziikséges
dokumentumok benytjtasaval egyidejlileg, az EPER-ben moédositasi kérelem formajaban kell
benyujtani. Ha a megitélt tAmogatds Osszege alacsonyabb az igényeltnél, akkor a modositasi
kérelem benyujtasaval a palyazé elfogadja a tAimogatasi dontésben megitélt timogatas dsszegét.

Az EPER-ben benyujtandé modositasi kérelem a tdmogatéi okirat kiadasanak feltétele. A
tdmogatoi okirat csak akkor adhaté ki, ha a palyazé az Alapkezel altal elfogadott mddositasi
kérelemmel rendelkezik.

A palyazat modositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni a kovetkez6k szerint:

A meniib6l a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a benyujtott palyazat
adatai lathatok az EPER-ben, amelyek atirasaval készithet6 el a modositas.

A moédositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellen6rzés] funkciégomb segitségével az EPER altal is
leellendrizteti a kivint moédositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetd a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akcidrol azonnal értesités érkezik, amelyet
az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositis eredményérdl az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve az EPER-ben kiildott lizenetben is.

Az Alapkezel6 kizardlag azt a modositasi kérelmet tekinti benyujtottnak, amely az EPER
rendszerben véglegesitésre keriilt, és az EPER rendszerben ,Beérkezett” statuszu.

11. A tamogatas folyositasa

A tdmogatas vissza nem téritendd tdmogatas, amelynek folydsitasa egy 6sszegben, tdmogatasi
eléleg formajaban torténik.

A tamogatas folyo6sitdsa a tamogatéi okiratban meghatarozott idépontig, banki atutalas
formajaban kozvetleniil a kedvezményezett, fizetési szamlajara torténd atutalas Utjan torténik.

12. A tamogatoi okirat kiadasa utani mddositasi kérelem

Modositasi kérelem benyujtasara a megvalodsitasi idészakon beliil van lehet6ség. A megvaldsitasi
id6szakon beliil korlatlan szamu mddositasi kérelem nyujthaté be, azonban felhivjuk a figyelmet
arra, hogy egy palyazatnak egyszerre csak egy elbiralatlan médositasi kérelme lehet. Ujabb
modositasi kérelem csak akkor nyujthat6é be, amennyiben az Alapkezeld az aktualis modositasi
kérelmet elbirdlta. A palyazatot mindig a legutols6 elfogadott modositas szerint sziikséges
megvalositani.

A médositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni és véglegesiteni az Utmutaté 10. és 15.6
pontjaban részletezett 1épések szerint.



13. A tAmogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kkedvezményezett koteles a tadmogatds igénybevételének jogossdgat igazold szamviteli
bizonylatait elkiillonitetten kezelni és nyilvantartani.

A kedvezményezett a timogatas felhasznalasarél a tdmogat6i okiratban, az ASZF-ben és a jelen
utmutatoban foglaltak szerint koteles szadmot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas
formajaban (a tovabbiakban egytitt: beszamolo).

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszeriien, a tamogatasi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tamogatdi
okiratban meghatarozottak szerint kertilt felhasznalasra. A beszamol6 erre vonatkozo6 adatainak
megfelel kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemléen bizonyitania kell a tdmogatds tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerinti
felhasznalasat.

A beszamold benytjtasanak végso hatarideje a tAmogatoéi okiratban Keriil rogzitésre.

A beszamoldt az Alapkezel6 vizsgalja meg és legfeljebb egy alkalommal a hianyossagok
kijavitasara, potlasara 15 napos hatariddvel felszolitja a kedvezményezettet. A hataridore be
nem nydjtott beszdmolé miatti felszdlitds is hianypotlasi felszoélitdsnak szamit. Ha a
kedvezményezett mulasztasa a tdmogatd megitélése szerint méltanyolhaté6 okbdl szarmazik,
akkor tovabbi hidnypétlasra is lehetdség nyilhat.

FIGYELEM! Az EPER-ben kikiildott lizenet irasbeli értesités, mely a kikiildéssel kézbesitettnek
szamit, a hianypoétlasra megadott hatarid6 a kikiildés napjatél szamitodik. A
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soran az EPER-ben érkezd hivatalos tizeneteit figyelemmel kiséri.

A beszamol6éban a tdmogatas teljes Osszegével el kell szamolni. Ha a kedvezményezett a
tdmogatas 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, a fel nem hasznalt
timogatas Osszegét vissza kell utalni az Alapkezelé Altalanos Szerzédési Feltételekben
meghatarozott szamlajara, a palyazati azonosit6 kdzlemény rovatban valé feltiintetésével.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt tAmogatas 6sszegérdl lemondé nyilatkozatot kell, hogy
kiallitson. A lemondd nyilatkozat az Alapkezel6 honlapjarol letolthetd formanyomtatvany. A
lemond6 nyilatkozat cégszerlien alairt eredeti példanyat és a visszafizetést igazold
bankszamlakivonat, banki igazolas hitelesitett masolatat az Alapkezel6 postacimére Kkell
elkildeni.

A beszamol elbiralasa soran az Alapkezel6 a kovetkez6 dontéseket hozhatja:
a) abeszamoldt elfogadja,
b) abeszamolét elutasitja,
c) abeszamolét részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a tamogatéi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képez6é dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatisra vonatkozd
beszamold kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tdmogatoi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak

részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra kertil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei, illetve szakmai beszamol6 mely elemei kertiltek elfogadasra, illetve elutasitasra.



A tamogatas visszafizetésének eseteit és modjat az Altalanos Szerzédési Feltételek hatarozza
meg.

14. Elszamolhato6 és el nem szamolhato koltségek

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tAmogatott tevékenységhez kapcsolodo, a
megvalositasi iddszakban felmeriilt és az elszamolasi hatarid6ig Kkifizetett, a koltségtervben
tervezett, megnevezett, felsorolt koltségek szamolhatéak el.

A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, amelyeket betlivel és szadmozdassal is
megkilonboztetiink. Az Utmutaté 21. pontjdban meghatarozott koltségvetési tablazat nyujt
segitséget abban, hogy az egyes koltségvetési alsorokon milyen koltségek szamolhaték el.

Az egyes palyazati kategoriakban elszamolhaté és el nem szamolhat6 koltségek:

A NEMZ-CISZ-20 kategoériaban elszamolhatoé koltségek kore:

= aszervezeti miikodést megalapozo, kiszolgalo, fejlesztd és adminisztralo, a torvényeknek
val6 megfelelést segitd és a szervezet cél szerinti tevékenysége(i) feltételeinek biztositasa
érdekében felmeriilt koltségek. gy a személyi juttatasok, dologi koltségként a rezsi
tipusu koltségek (ilizemeltetési koltségek / ingatlan, gépjarmii és egyéb eszkozok
karbantartasi, feldjitasi koltségei/, koziizemi szolgaltatasok koltségei), tovabba a bérleti
dij, a telefon-, posta-, és utikoltség, kiadvanyok vasarlasi, megjelentetési koltségei, sajat
honlap kialakitasi, karbantartasi koltségei, valamint egyéb beszerzések, szolgaltatasok,
anyagkoltségek.

= aszervezeti miikodést megalapozo, kiszolgalo, fejleszt6 és adminisztralo, a torvényeknek
val6 megfelelést segité és a szervezet cél szerinti tevékenysége(i) feltételeinek
biztositasat szolgald targyi eszkozok és immateridlis javak koltségei a tAmogatas teljes
osszegének 30%-aig, de legfeljebb 1.000.000 Ft-ig.

A NEMZ-CISZ-20 kategoria keretében nem szamolhaté el:
= szeszesital, dohanyaru,
= az adb6k modjara behajthato fizetési kotelezettségek (pl. birsagok), késedelmi kamatok,
= épitési és felujitasi koltségek,
= hiteltorlesztés és hitel kamat,
= apalyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége),
= akoltségvetésben nem tervezett koltségek.

15. Pénziigyi elszamolas
15.1. Pénziigyi elszamolas altalanos szabalyai

A tdmogatast az altalanos forgalmi addrdl szo6lé 2007. évi CXXVII. térvényben (a tovabbiakban:
AFA torvény), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvényben (tovabbiakban: Szamviteli toérvény),
valamint a szamla és a nyugta ad6igazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban
meg6rzott szamlak adoéhatésagi ellendrzésérdl szolé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben
meghatarozott tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfeleld bizonylatokkal, kiilfoldi szallitok
altal kiallitott szamlak esetében az adott orszagban érvényes szabalyoknak megfelelGen
szlikséges elszamolni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a tamogatott tevékenységhez,
bizonyitsa annak megvalésitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi
események teljesitési datumai, teljesitési idészakai kapcsolddjanak a megvalositasi id6szakhoz.
Ennek értelmében csak olyan Kkoltséget igazolé bizonylatok fogadhatéak el, amelyeken a



teljesités id6pontja - és ha a bizonylaton feltiintetésre keriil teljesitési id6szak, illetve szamlazott
id6szak - a megvalositasi idészakba esik és a tdmogatott tevékenység megvaldsitasdhoz
kozvetleniil kapcsolodik, valamint a tAmogatdi okiratban meghatarozott elszamolasi hatarid6ig
kifizetetésre keriiltek

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositas esetén a legutolsé elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 0sszegei alapjan kell elkésziteni.

A pénzigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a tamogatdsi 0sszeg erejéig minden
elszamolni kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell. Az EPER a beszamolé
véglegesitését kovetden automatikusan kivalasztja a beszdmoléhoz benyujtandé szamviteli
bizonylatokat. A kivalasztasba a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a pénziigyi
elszamolasban tiz darabnal kevesebb szamviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de
legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell bevonni ugy, hogy az ellendrzott szamviteli
bizonylatok 0sszege elérje a tdmogatds minimum 10%-at. Indokolt esetben a pénziigyi
elszamolas ellendrzése soran tovabbi szamviteli bizonylatok is bekérheték. A be nem nyujtandé
szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellen6rzés soran keriilhet ellenérzésre.

A beszamolé véglegesitését kovetden azonnal megérkezik az ,Ertesités beszamolo
beérkezésér6l” megnevezésti EPER iizenet, melynek targya ,Ertesités elszamolashoz
benyudjtandé dokumentumokrél”. Az iizenet tartalmazza, hogy mely bizonylatokat sziikséges
elszamolasra benydjtani. Ez a beszdmol6 véglegesitése utan letdltott szamladsszesitd utolséd
oszlopaban is lathato.

15.2. Pénziigyi elszamolas formai kévetelményei

A benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfelel6en és hianytalanul kitéltotten
fogadhatoak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem
az eredeti bizonylatrél készitett masolat, illetve nem szabdlyos alairassal benyujtott szamviteli
bizonylat masolat nem fogadhato el.

Szamla atvételekor kérjik, ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az
afatorvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van kitoltve. Kérjiik, hogy
az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— aszamla kiallitadsanak kelte,

— aszamla sorszama,

— aszallitd neve, cime és addszama,

— avevl neve és cime,

— a teljesités idOpontja, egyszerlsitett készpénzfizetési szamlanadl a szamla Kkelte
tekintendd a teljesités idépontjanak is,

— az értékesitett termék, illet6leg a nyujtott szolgiltatds megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd),

— az ado6 alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték),

— aszamla Osszesen értéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne id6szakot, mert az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ez felel meg.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli
bizonylat fogadhat6 el. Ha a szamviteli bizonylat nem a kedvezményezett székhelyére szol, a
kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan
kapcsolodik a miikdodéséhez.



15.3. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

A tdmogatas felhasznalasa soran felmerilt koltségeket igazold Osszes szamviteli bizonylatot
zaradékolni sziikséges az alabbiak szerint:

- Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat vagy tAmogatas azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,...
Ft a NEMZ-...... ST azonositdoszamu tadmogat6éi okirat terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS).

- Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a kedvezményezett nem
kivanja elszdmolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamolasban bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
zaradékolasi kotelezettség akkor is fenndll, ha a bizonylatot az elszamolashoz nem kell
benyujtani.

Az elszamolashoz benyudjtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerzdédések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell
ellatni az alabbiak szerint:

— az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal ra kell vezetni, hogy ,, A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget),

— ezutdin a dokumentum masolatok minden oldalat a képvisel6nek vagy
meghatalmazottnak kék tollal, cégszerli aldirdsaval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet képvisel6jének kell elvégeznie. A képvisel§ akadalyoztatiasa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6, a meghatalmazott és két tand
altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:
A személyi jellegii kifizetések elszamolasanak mddja:

— Az elszamolas a hitelesitett szerzddés, illetve munkakori leirds masolat benyujtasaval,
tovabba bérkoltség vagy szamfejtett megbizasi dij elszamoldsa esetén a Kkifizetést
megalapozd egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazold
bizonylat, valamint a munkavallalét és a munkaltatét terhelé6 ad6 és jarulékok
megfizetését igazolé bankszamlakivonatok hitelesitett masolatainak benytjtasaval
torténhet.

— Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig. A
munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont adé és jarulékok elszamolasa
esetén a nettd kifizetést tartalmazd bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a
munkavallalét és a munkaltatét terhel6 addk és jarulékok megfizetését igazolo
bankszamla kivonatokat is zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig, név
szerinti megjeloléssel. Nettd finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a Magyar
Allamkincstar kedvezményezett székhelye szerint illetékes igazgatésaga altal havonta
megkiildott kdzponti illetmény szamfejtéshez kapcsolddé dokumentumot is zaradékolni
kell.



Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja:

A ,Jarmii iizemeltetés koltségei” koltségsoron a kedvezményezett tulajdonaban vagy
uzemeltetésében 1év6 gépjarmii lizemanyag koltsége az lizemanyag szamla, a forgalmi
engedély, az utnyilvantartds és a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett
masolata alapjan szamolhat6 el. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az utnyilvantartas
alapjan legfeljebb a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kozzétett, a hasznalat id6pontjaban
érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség szamolhat6 el.

Az ,Utazas-, kikiildetés koltségei” koltségsoron Kikiildetési rendelvény alapjan, a
maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmiinek a kedvezményezett érdekében, a
tamogatott tevékenységgel dsszefiiggésben torténd hasznalata esetén szamolhato el
koltség. Ebben az esetben koéltséget elszdmolni a zaradékolt kikiildetési rendelvény
hitelesitett mdasolataval, valamint a pénziigyi teljesitést igazoldé bizonylat hitelesitett
masolataval kell. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal
kozzétett, a kikiildetés idépontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség,
valamint sajat tulajdont személygépkocsi haszndlata esetén 15 Ft/km 4ltalanos
személygépkocsi-normakoltség szamolhato6 el.

Szintén ezen a koltségsoron szadmolhatdé el a tomegkozlekedési eszkoz szervezet
érdekében tortént hasznalatanak koltsége is (Jegy, bérlet formajaban, melyhez szamla is
kapcsolodik).

A forinttdl eltéré pénznemben Kiallitott szamviteli bizonylat elszamolasanak moédja:

Magyarorszagi
székhellyel Nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6
Alkalmazott rendelkgzﬁ * kedvezgményezetZek
arfolyamok kedvezményezettek
Folyésitas
pényzneme HUF HUF vagy EUR
HUF (A koltségvetési tdimogatas terhére elszamolhatd koltségeket és a
. . koltségvetési tdmogatas dsszegét forintban kell megallapitani, tekintet
Elszamolas Lo 1e . (s
pénzneme nélkiil arra, h,ogy a,k(.)lt,seg forl,ntban vagy mas penznem/ben keletkezett,
vagy a koltségvetési tAmogatas folydsitasat a kedvezményezett vagy a
szallité mely pénznemben kéri.)
Elszamolé A Tamogat6 a célorszagtél fiiggetleniil minden
arfolyam tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan.
(HUF ésa nem értelmezhetd A tidmogatasi 6sszeg tdmogatott orszaga szerinti
székhely orszag pénznemre tortén6 atszamitdsa az aldbbiak
pénzneme Kozotti szerint torténik:




arfolyam)

- Amennyiben a tAmogatas nem forintban kertil
felhasznalasra, a Kedvezményezett a tamogatas
teljes Osszegét a jovairdst kovetd 30
munkanapon beliil koteles atvaltani a székhelye
szerinti orszag pénznemére és a sajat
pénznemében kapott 6sszeget (fliggetleniil attdl,
hogy HUF-ban vagy EUR-ban Kkeriilt folydsitasra)
kell figyelembe venni, illetve az elszamoléas
Osszedllitdsakor az  atvaltast  tartalmazé
bankszamlakivonat hitelesitett masolatat
csatolni kell a pénziigyi elszdmolashoz. Ha a
Kedvezményezett tobb részletben, iitemezetten
kapta a tdmogatas 0Osszegét, akkor a
Kedvezményezett a deviza atvaltdsat minden
konverzié esetén Kkoteles igazolni a banki
atvaltasi igazolassal. (A bankkivonat szerinti
értéknapnak (jévairas datumanak) és
feltiintetett arfolyamnak megfelelGen.)

- Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30
napon tul valtotta at: a tdmogatdsi 0Osszeg
Kedvezményezett szamldjan torténd jovairas
napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon
érvényes MNB kozéparfolyamot kell figyelembe
venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-
lekerdezes)

- Abban az esetben, ha Kedvezményzett mar
elére tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos
kiadasokat nem a székhelye szerinti orszag
valutdjaban/devizajaban fog teljesiteni,
modjaban all, hogy csak a tamogatis ezen
Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi
pénznemben.

- Karpataljai kedvezményezettek esetében a 30
napon beliili atvaltasi kotelezettség nem all fenn.
A tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepld
banki  jévairds  értéknapjan  alkalmazott
arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi
beszamolot, fiiggetleniil annak datumatol.
Amennyiben tobbszori atvaltas tortént az
atvaltas napjaként az elsé atvaltds napja, mig
arfolyamként az atvaltdsok soran alkalmazott
arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam
rogzithetd.

- Amennyiben az orszadg valutija nem
konvertibilis  (diaszp6éra orszagai) és a
Kedvezményezett nem 30 napon beliil valtotta at
a tamogatasi Osszeget, abban az esetben az
elszamolas soran a havonta jegyzésre keriil6, az
MNB hivatalos devizalapjan nem szerepld egyéb
arfolyamok listajaban kozétett arfolyamot Kkell
figyelembe venni. Az arfolyam adatainak online
elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-
adatok-informaciok/adatok-




idosorok/arfolyamok-lekerdezese/az-mnb-
hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-
arfolyamok)

- Utéfinanszirozas esetén: A tdmogatasi dontés
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank Aaltal
kozzétett kozéparfolyamot
(HUF/kedvezményezett  székhelye  szerinti
orszag pénzneme) kell figyelembe venni.

Mas orszag
pénznemében
(nem HUF és nem
is a székhely
szerinti orszag
pénzneme)
kiallitott szamlak
esetén
alkalmazando
arfolyam

Avr. 93, § (4
bekezdésének

megfelelden: A forinttol
eltéro pénznemben
kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat
esetében annak

végosszegét és az arra
tekintettel

elszamolhat6  koltség
Osszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton
megjelolt fizikai
teljesités idGpontjaban
érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank Aaltal
kozzétett

kozéparfolyamon  kell
forintra atszamitani, a
Magyar Nemzeti Bank
altal nem jegyzett
pénznemben Kkiallitott
szamla, szamviteli
bizonylat esetén az
Eurépai Kézponti Bank
altal kozzétett
kozéparfolyamon  kell
eurdra atvaltani.
(Amennyiben a fizikai
teljesités napja a
szamlan nincs
feltlintetve, agy a fizikai
teljesitést igazold egyéb
szamviteli bizonylaton
(pl. atadas-atvételi
elismervény, teljesitést
igazol6  dokumentum
stb.) szerepl6 teljesitési

Az eltér6 pénznemben (nem HUF és nem is a
székhely szerinti orszag pénzneme) Kkiallitott
szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté
koltség  Osszegét a  szadmlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt  fizikai teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett  pénznemben  kidllitott  szamla,
szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti
Bank 4ltal kozzétett kozéparfolyamon kell
eurdra atvaltani. (Amennyiben a fizikai teljesités
napja a szamlan nincs feltlintetve, gy a fizikai
teljesitést igazold egyéb szamviteli bizonylaton
(pl. 4atadas-atvételi elismervény, teljesitést
igazold dokumentum stb.) szerepld teljesitési
datumot kell figyelembe venni. Ha a fizikai
teljesités napja mas szamviteli bizonylatb6l nem
megallapithaté, akkor a szadmldn feltlintetett
datumot kell figyelembe venni.




datumot kell
figyelembe venni. Ha a
fizikai teljesités napja
mas szamviteli
bizonylatbol nem
megallapithat6, akkor a
szamlan feltiintetett
datumot kell
figyelembe venni.

Forintban
kiallitott szamla,
haa
kedvezményezett
nem
Magyarorszagon
rendelkezik
széKhellyel

nem értelmezhetd A szamla forint értékét kell figyelembe venni.

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak maédja:

— Tovabbszamlazas (kozvetitett szolgaltatas) esetén a tovabbszamlazasrol szol6 szerzodés
vagy megallapodas hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Eldleg elszamolasa:

— El6legrél kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszamolas részeként torténd
benyujtasa esetén csak a hozza kapcsoldodd pénziigyileg is rendezett (kifizetett),
zaradékolt rész- vagy végszamla hitelesitett masolataval egyiitt szamolhat6é el. Az
el6legrdl kibocsatott szamla és a végszamla teljesitési idépontja is csak a megvaldsitasi
id6szakon beliil fogadhatd el.

Targyi eszkoz elszamolasanak médja:
— Targyi eszkoz beszerzésének elszamolasahoz a zaradékolt szamviteli bizonylat
hitelesitett masolatan és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett

masolatan feliil csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat
hitelesitett masolatat is.




A Kedvezményezett a tadmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a brutté 200.000 Ft
értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére
iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. irasban kotott szerzédésnek minésiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem
vehet6 figyelembe.

Forditas:
Minden, nem magyar nyelvli bizonylat tartalmar6él és lényeges adatairél a
kedvezményezettnek magyar nyelvli (nem hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos
forditast olvashat6an kell a bekiildendé bizonylat hitelesitett masolatara ravezetni, de kiilon
lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyudjthaté. A forditds pontossagaért a
kedvezményezettet terheli a felel6sség.

Kozbeszerzési eljaras:

Ha a kedvezményezett kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett, a beszamol6hoz csatolni
kell a kozbeszerzési eljards lefolytatdsdnak eredményét tartalmazé dokumentum
kedvezményezett altal hitelesitett masolatat.

15.4. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazoldé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénziigyi
teljesitést (Kkifizetést) igazol6 szamviteli bizonylat:

— aszamviteli bizonylat készpénzben torténo kiegyenlitése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beadllott
valtozasokrol a Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(id6szaki pénztarjelentés);
— atutaldssal torténd kiegyenlités esetén:
= hitelintézet altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
= internetes szamlatdrténet, ha az tartalmazza a nyito- és zard egyenleget is
vagy
= apénziigyi intézmény igazolasa az atutalas teljesiilésérol;
— egyszeres konyvvitel esetén:
= napléfékonyv

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
megadottak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé szamviteli bizonylat alapjan
nem allapithaté meg egyértelmiien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését
igazolja, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell
jelen Utmutatéban meghatarozottak szerint.

A pénziigyi elszamolashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
» abizonylat sorszama,
» abizonylat kibocsatdjanak neve, cime és ad6észama,
* apénztarbdl kiadott (atvett) Osszeg,
= akifizetés id6pontja,
= akifizetés jogcime,
= apénztaros és az atvevo alairasa.



15.5. Pénziigyi elszamolas kotelezo6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezOket kell benyujtani postai tton az Alapkezeld
részére:

1. Az EPER-bOl letoltott és kinyomtatott szamladsszesitonek a kedvezményezett
képvisel6je altal alairt, egy eredeti példanyat, amely az elszdmolni kivant koltségeket
alatamaszto6 szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szamladsszesitt a beszamolé véglegesitését kovetden kell
letolteni és kinyomtatni! (A ,MINTA” jelolési szamladsszesité benyudjtidsa nem
elfogadhatd)

2. A beszamol6 véglegesitésekor az EPER az Utmutaté 15.1 pontja szerint automatikusan
kivalasztja az ellen6rzésre benyujtandé bizonylatokat, amelyek hitelesitett masolatat
kell benyujtani.

A szamladsszesitd utolsdé oszlopdban is lathatd, hogy mely szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolatat kell elszamolasra benytjtani.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamold benyujtasakor automatikus kivalasztas
alapjan bekért bizonylatok bekiildése nem jelenti egyben a bizonylat benyujtasi
kotelezettség végleges teljesitését is. Indokolt esetben a hidnypotlasok soran tovabbi
bizonylatok is bekérhet6k. A be nem nyujtand6é bizonylatok és azok zaradékolasa
helyszini ellen6rzés soran keriilhetnek ellen6rzésre.

A benyujtasra kivalasztott szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédéan a kovetkezd
dokumentumokat is be kell kiildeni:

3. a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat,

4. személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzddés, vagy a megbizasi szerzddés és
az esetleges szerz6dés mddositasok, valamint a munkakéri leiras hitelesitett masolatat,

5. a kettGszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerzédés hitelesitett masolatat. irasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével
kotott szerzddés teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

6. ha a szamviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendel6re, akkor annak hitelesitett masolatat,

7. bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dé bérleti szerzddés hitelesitett
masolatat.

8. Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamlardl, szamviteli bizonylatrél, pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatrol, egyéb kapcsoldodd dokumentumrol készitett -
j6 mindségli, olvashatd és teljes tartalmdban lathat6 - hitelesitett masolatot kell
benyujtani.

9. Ha a kedvezményezett nem tud a tdmogatas teljes 6sszegével elszamolni a beszamoloval
egyidejlileg kell bekiildenie a lemondé nyilatkozatot, valamint - ha a tdmogatas mar
kiutalasra Kkeriilt - a visszautalast igazol6 dokumentum (banki igazolas vagy
bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat. A lemondd nyilatkozatot a Kedvezményezett
képvisel6jének kell alairnia.

15.6. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A kedvezményezett az alabbiak szerint térhet el az elfogadott koltségtervétol:
— A pénziigyi elszdmolas sordn a koltségvetésben megnyitott fésorok (A Személyi jellegii

kifizetések, B Dologi kiadasok, C Beruhazasi kiadasok, D Felujitasi kiadasok) kozott 20 %
mértékben, indoklasi kotelezettség mellett, atcsoportosithatok az elszamolni kivant



0sszegek, végig szem el6tt tartva, hogy a tamogatasi cél és a felhivasban el6irtak nem
sériilhetnek.

— Koltségtervben megnyitott Alsorok (A.1, A.2, B.1, B.2, C1., C.2 stb.) k6z6tt maximum
100%-ig a Tamogatott az elszamolas keretében, megfelel6 indokolassal alatamasztva
eltérhet. Tehat ilyen esetben nem sziikséges kiilon tdmogatéi okirat- és koltségterv-
modositas.

— Uj f6sor, moédositasi kérelem benyujtasaval csak a tamogatasi cél megvalésitasahoz
szlikséges esetben nyithatd, kivéve azon EPER-ben kezelt tAmogatasok esetén, ahol eleve
korlatozasra kertiltek a felvehetd f6sorok.

— F&soron beliil tovabbi, 4j alsor, mddositasi kérelem benyujtasaval csak a megvaldsitashoz
sziikséges esetben nyithatd.

15.7. Pénziigyi elszamolas elkészitése

A pénzigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] gomb megnyomasaval. A beszamolé EPER-ben
torténd benyujtisa nem valtja ki az elszamoldshoz kotelez6en benydjtanddé dokumentumok
bekiildését.

A pénziigyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. Az EPER pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tobbszor elszamolni
kivant szamviteli bizonylatokrol.

16. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a tAmogatott tevékenység megvalosulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be. A beszamoldét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztasa utan a [Beszamolé beadasa] gomb megnyomasaval.

A szakmai beszamoldonak kell6en részletesnek Kkell lennie és hitelt érdeml6 médon be kell
mutatnia a tdmogatott tevékenység megvaldsuldsdt. A szakmai beszadmoldéban felsorolt,
megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolasban szerepeltetett
koltségekhez.

A tamogatott tevékenység megvaldsitasanak keretében késziilt kiadvanyok (kényv, naptar,
cd, dvd) egy példanyat a szakmai beszamol6 mellékleteként postai titon be kell nyujtani.

Ha a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a tdmogatdi okirat modositasat nem igényl6d
valtozasok torténtek a tamogatoi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket indokolni kell.

A tamogatott tevékenység megvalodsitasa, tevékenységei soran a Kedvezményezett koteles a
hivatalos, ,Egyhazi és nemzetiségi tamogatasok esetében” alkalmazand6 grafikai logdjat
megjeleniteni. Ha a Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, ugy az informaciét a helyben
szokasos modon teszi kozzé. (pl. hirdet6tablan vagy falidjsagon helyezzen el egy rovid
tajékoztatot a tdmogatasbol megvaldsult tevékenységrdl és annak finanszirozo6jarol, valamint
jelenitse meg a hivatalos grafikai logét) és errdl kildjon fotddokumentaciot a szakmai beszamol6
részeként.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logora,
valamint az emléktablara vonatkozé rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja
igazolni, gy az a megitélt timogatas 5%-anak visszavonasat eredményezheti.



Kotelezo adatvédelmi tajékoztatas a tamogatasrol valé beszamolas vonatkozasaban
adatkezeléssel érintett’ személyek részére:

Figyelem! A kedvezményezett a beszamolé benyujtasaval egyidejiileg koteles a , NYILATKOZAT
a tamogatashoz Kkapcsolédé beszamoloban feltiintetett érintettek adatvédelmi
tajékoztatasanak igazolasarol” elnevezésli dokumentumot is a beszamolé mellékleteként
feltolteni az EPER ,Dokumentum bekiild6” mezdjén keresztiil.

A nyilatkozat letolthetd:
https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatvedelm

i tajekoztatasarol.pdf

A nyilatkozat elérhetd az alabbi feliiletrdl:

https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/NYILATKOZAT adatvédelmi-
tajékoztatdsrol elszamolas-soran.pdf

Kérjiik a benyujtandé nyilatkozatra sziveskedjenek egyuttal ravezetni a tamogatdi okirat elsé
oldalan feltiintetett azonosité szamot (iktatészamot) is.

Az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek (Adatvédelmi tajékoztaté tdAmogatasrol
valé beszadmolas vonatkozasiaban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi
tajékoztatd tdmogatasrol valé beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek
részére jelenléti ivhez) elérhet6ek az alabbi feliiletekrél:

https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tajékoztatd -tdmogatasrdl-valo-
beszdmolas-vonatkozdsaban-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére-1.pdf

https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tdjékoztatd -tdmogatasril-valo-

beszdmolas-vonatkozdsaban-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére jelenléti-ivhez-1.pdf

Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tdjékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazandéak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tajékoztatdsi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténé atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérol sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tandacsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott kovetelményeknek.

A beszamolas keretében bekiilldend6é dokumentumok postai cime:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
(palyazat azonosité szama)
1253 Budapest Pf. 52.

17. Lezaras

A tdmogatott tevékenység lezarasa a beszamol6 Alapkezel§ altali elfogadasat kovetGen torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszdmol6 részben keriil elfogadasra, és a kedvezményezett

1 Erintett: a beszamol6ban feltiintetésre keriil barmely informacié alapjan azonosithaté természetes
személy. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilléndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb
tényez6 alapjan beazonosithato.


https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/NYILATKOZAT_adatvédelmi-tájékoztatásról_elszámolás-során.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/NYILATKOZAT_adatvédelmi-tájékoztatásról_elszámolás-során.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tájékoztató_-támogatásról-való-beszámolás-vonatkozásában-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére-1.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tájékoztató_-támogatásról-való-beszámolás-vonatkozásában-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére-1.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tájékoztató_-támogatásról-való-beszámolás-vonatkozásában-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére_jelenléti-ívhez-1.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tájékoztató_-támogatásról-való-beszámolás-vonatkozásában-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére_jelenléti-ívhez-1.pdf

az ebbdl add6do visszafizetési kotelezettségét szerzédésszerlien teljesitette). A tamogatott
tevékenység lezarasarol az Alapkezel6 EPER-ben értesiti a kedvezményezettet.

18. Lemondas

A kedvezményezett a tAimogatasi dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tAmogatas egészérol
vagy valamely részérél vald lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdl letolthetd lemondd
nyilatkozat dokumentumon, valamint az EPER-ben.

19. Kifogas

Palyazati Giton biztositott koltségvetési tAmogatas esetén a palyazé, illetve a kedvezményezett az
Alapkezel6nél kifogast nytjthat be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés meghozatalara, a
tdmogatoi okiratok kiadasara, a tAmogat6i szerz6dések megkdtésére, a koltségvetési tAmogatas
folyositasara, visszakovetelésére vonatkozé eljards jogszabalysért6, a palyazati kiirdsba vagy a
tdmogat6i okiratba iitkozik. A kifogadst a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz
kapcsol6dbéan megallapitott hatarid6n beliil, ennek hidnyaban az arrél valé tudomasszerzéstol
szamitott tiz napon beliil, de legkésébb az annak bekdvetkezésétdl szamitott harminc napon
beliil irasban lehet benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevd
képviseldje nevét,

b) a kifogassal érintett palyazat, a tamogatéi okirat azonositasat szolgdlé adatokat, igy
kiilonosen a palyazat cimét, a tAimogatas céljat, a tAmogatdi okirat szamat,

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) akifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjelolését,

e) nem elektronikus tton torténé kapcsolattartas esetén a kifogast tevd alairasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil az Alapkezelé - az elutasitas indokainak megjelolésével - elutasitja a
kifogéast, ha

a) azthatariddn tul terjesztették eld,

b) aztnem az arra jogosult terjeszti el6,

c) az akorabbival azonos tartalmu,

d) akifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

e) azta korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nytjtottak be,

f) akifogas benyujtasanak nincs helye,

g) a Kkifogas kizardlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras

megismétlésével nem orvosolhato.

Az Alapkezel6 - ha a kifogasban foglaltakkal egyetért - megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a
Miniszterelnokséghez. A kifogast a Miniszterelnokség annak kézhezvételétdl szamitott 30 napon
beliill érdemben elbirdlja. Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal
Ha a kifogas alapos, a Minisztereln6kség elrendeli a kifogdsban sérelmezett helyzet
megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésér6l - elutasitas
esetén az elutasitas indokainak megjel6lésével - a kifogast benyujtojat irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.


http://www.bgazrt.hu/

20. Egyedi tamogatasi kérelmek alapjan megitélt timogatasok (egyedi tamogatasok)
kezelése

20.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az egyedi kérelem alapjan nyujtott, az EPER-en kiviil lebonyolitott timogatasokra az Utmutaté
1,3,9,11,12, 13,15, 17, 18. pontjat kell alkalmazni az alabbi eltérésekkel:

= palyazat helyett az egyedi tAmogatast kell érteni,

= palyazé helyett az egyedi tAmogatas Kedvezményezettjét kell érteni,

= elGzetesen bejelentett kozremiikodd bevonasa esetén a kozremiikodé nevére kiallitott
szamlak is elszamolhatéak (a Kedvezményezettre vonatkozd egyéb, a tdmogatas
felhasznalasara és elszamoldsara vonatkozé szabalyok szerint)

= modositasi kérelem a NEMZ-BER-20 kategéria tamogatasai esetében az EPER-ben
nydjthaté be, papiralapon kezelt tdmogatidsok esetében az Alapkezelé részére az
1. szama melléklet szerinti egyedi kérelem megkiildésével torténik. Az 1. szamu
mellékletet az Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kozzé.

= a beszamold benyujtasa a NEMZ-BER-20 kategoria tdmogatasai esetében az EPER-ben
torténik, tovabbi egyedi tAmogatasok esetében papiralapon.

= az Adatkezelési hozzajarul6é nyilatkozatok, valamint a ,NYILATKOZAT a tdmogatashoz
kapcsolodé beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatasanak
igazolasardl” elnevezésili dokumentum bekiildése papir alapon torténik.
A nyilatkozat letolthet6:
https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek ada
tvedelmi tajekoztatasarol.pdf

Az egyedi tAmogatasokra nem kell alkalmazni az Utmutaté 2., 4., 5., 6., 7., 8, 10., 14., 16., 19.
pontjat..

20.2. A beszamoléra vonatkozo egyedi szabalyok

A kedvezményezettnek elsé korben a szakmai beszamoldt, és a beszamol6 altal érintett,
megvalositasi id6szakban felmeriilt, a tamogatott tevékenység megvaldsitdsahoz kapcsolodo
koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrdl készitett a szamladsszesitot kell benyujtania
postai uton.

A beszamolas keretében bekiildendé dokumentumok postai cime:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
(tAmogatas azonositd szama)
1253 Budapest Pf. 52.

Szamladsszesito:

Az Osszesitd tartalmazza az elszamolas részét képezd koltséget igazolé szamviteli bizonylatok
sorszamat, tipusat (igy kiillondsen szamla, bérkifizetési 6sszesitd, szamlakivonat), a kiallitasanak
keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény rovid leirdsat, nettd6 Osszegét, bruttd
Osszegét, a tdmogatas terhére elszamolt Osszeget, a szamviteli bizonylat kiallitdjanak nevét,
addszamat, a pénziigyi teljesités idépontjat, valamint a Kedvezményezett képviseletére jogosult
vagy az altala meghatalmazott személy alairasat.

Szakmai beszamolo:

A szakmai beszamolonak kell6en részletesnek kell lennie, és hitelt érdemlé modon be kell
mutatnia a tamogatott tevékenység megvaldsulasat. A szakmai beszamoléban felsorolt,
megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamoldban elszdmolni kivant
koltségekhez.
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Amennyiben a vallalt feladatok megval6sitasa soran a-tamogatoi okirat médositasat nem igényld
valtozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A szakmai beszamoldénak a nyilvanossagra vonatkoz6 koévetelmények teljesitésére is ki kell
terjednie.

A szakmai beszdmoldéban - a tdmogatott tevékenység jellegétdl fliggben - az alabbiakra kell
kitérni:

Beruhazas esetén

- rovid miiszaki leirdsban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvalésitdsi mddjat (mire
iranyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd, hogyan tortént a kivitelezés),

- ismertetni kell a beruhazas sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerz0désben, illetve eredeti tervben foglaltakt6l (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a
szlikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére).

- Tovabba fotédokumentacioval szilikséges aldtamasztani a megvaldsult beruhazast, annak
folyamatat (a beruhazas el6tti és utani allapotrol).

Szervezet miikodésének tAmogatasa esetén

- ismertetni kell, hogy a miikodés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel lattak
el,

- be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkor(i a szolgaltatas, azt mennyire
ismeri a helyi tarsadalom, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a beszamolasi
id6szakban hanyan vették igénybe.

Program, rendezvény esetében

- az eredeti miisorterv (litemterv, forgatékonyv stb.) teljesitése, eredménye,

- fot6- és média megjelenés,

- a fellépok/el6addk neve, szervezete,

- arésztvevok kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt 1étszama,

- a misortervt6l valo eltérés oka, ez mennyiben befolydsolta a tervezett eredményt, mivel
helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatot,

- a kozonség miként fogadta az el6adasokat/bemutatokat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja,

- tovabba a tamogatott képviseldjének nyilatkoznia kell arrdl, hogy a tamogatasban szerepl6
program megvalodsitasardl, a tevékenységek bemutatasara alkalmas fotokkal és azokat igazolo
névsorral rendelkezik és az azokon szereplé személyek (kiskortiak esetén a jogi képviseldjiik)
hozzajarultak a személyes adataik gytijtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatas esteleges
helyszini ellen6rzése soran biztositania kell, ezen dokumentumokba a betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében

- a tematika, a témanként leadott 6rak szama,

- tovabba a tamogatott képviseldjének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatasban szerepld
program megvalodsitasardl, a tevékenységek bemutatasara alkalmas fotokkal és azokat igazolo
névsorral rendelkezik és az azokon szerepld személyek (kiskordak esetén a jogi képvisel6jiik)
hozzajarultak a személyes adataik gyfijtéséhez és annak kezeléséhez. A tdmogatas esteleges
helyszini ellen6rzése soran biztositania kell, ezen dokumentumokba a betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

- a tanulmany postai Gton torténd bekildése az Alapkezel6 cimére (egy példanyban),

- a kedvezményezett nyilatkozata arrol, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelnokség és az
Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai uton, két példanyban).



Kiadvanyok esetén:

A tamogatott tevékenység megvaldsitasanak keretében késziilt kiadvanyok (kényv, naptar, cd,
dvd) egy példanyat a szakmai beszdmoldé mellékleteként postai Uton be kell nydjtani az
Alapkezel6 cimére.

Felmérés, vizsgalat esetén:

- ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositdsanak teriileteit, rovid Osszefoglaldban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol kertil publikalasra,

- az elkésziilt anyag postai Gton térténd bekiildése az Alapkezeld 16.3 pontban megadott cimére
(egy példanyban),

- a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelnokség és az
Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai uton, két példanyban).

A szakmai beszamol6 formanyomtatvanyat a 2. szamd melléklet, a szamladsszesit
formanyomtatvanyat a 3. szamu melléklet tartalmazza. A 2. és a 3. szamu melléKkletet az
Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kozzé.

Az odsszesitd bekiildését és attekintését kovetden az Alapkezelé tajékoztatja a
Kedvezményezettet a bekiildendé szamviteli bizonylatok korérél. A kivalasztasba a
szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Osszesit6n tiz darabnal kevesebb szamviteli
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellendrzésbe bevonni gy, hogy az ellen6rzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje az 6sszesitén
szerepl6 érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem
mindsiil hidnypotlasi felszélitdsnak, azonban az Alapkezel6 a bizonylatok bekérésérdl szolod
értesitésben mar tajékoztathatja a Kedvezményezettet az el6zetes ellen6rzés eredményérdl, és a
feltart hianyossagokat a bizonylatok megkiildésével egyidejlileg a Kedvezményezettnek
lehet6sége van poétolni.

A benynujtasra kivalasztott bizonylatokhoz kapcsoldddan a kévetkez6 dokumentumokat is
be kell kiildeni:
1. a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat,
2. személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés
és az esetleges szerz6dés modositasok hitelesitett masolatat,
3. a kétszazezer forint értékhatart meghaladd érték{i aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerzédés hitelesitett masolatat. irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével
kotott szerzddés teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe,
4. amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerzdédésre, megallapodasra, vagy
megrendel6re akkor annak hitelesitett masolatat;
5. bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerz6dés
hitelesitett masolatat,
6. Epitési és épités felajitasi koltségek elszamolasa: ha a tiamogatott tevékenység erre
iranyul, a befejezett beruhazast kovetéen az aldbbi dokumentumok hitelesitett masolatat
is be kell nytjtani

- Ingatlan tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi)

- Nem sajat tulajdonban 1év6 ingatlanon térténd atalakitas, épitkezés esetén: az
ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos egyoldald nyilatkozata, vagy a
kedvezményezettel kotott megallapodas, amelyben a tulajdonos hozzajarul az
ingatlan kedvezményezett altal torténd meghatarozott iddére torténd
hasznalatahoz és hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz, felijitashoz.

- Epitési engedély és e-épitési napld elérhetésége (ha engedélykoteles, ha nem az,
arrél kedvezményezett nyilatkozata)
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- Hasznalatbavételi engedély (Ha a beszamolds hataridejéig a hasznalatbavételi
engedély még nem all rendelkezésre, a beszamol6 addig nem zarhat6 le, amig a
kedvezményezett be nem nyujtja a hasznalatbavételi engedély hitelesitett

masolatat.)
- egyéb esetleges hatdsagi engedély (pl. miliemlékvédelem, helyi épitésiigyi
hatdsag)

- Kotbér elszamolasara nincs lehetdség.

7. A helyszinenként kihelyezett - 10.000.000 Ft-ot meghaladé mértékii beruhazasi
timogatas esetén az Alapkezel6 altal megkiildott - tamogatasi emléktabla
fotddokumentacidja.

Ha a Kedvezményezett nem tud a tdmogatds - és ha az elbirasra keriilt, a sajat forras - teljes
0sszegével elszamolni:
8. a beszamoléval egyidejlileg kell bekiildenie a lemondé nyilatkozatot, valamint - ha

a tamogatas mar kiutalasra keriilt - a visszautalast igazol6 dokumentum (banki
igazolas vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat. A lemondé nyilatkozatot a
Kedvezményezett képvisel6jének kell alairnia.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logora,
valamint az emléktablara vonatkozo rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja
igazolni, gy az a megitélt timogatas 5%-anak visszavonasat eredményezheti.

21. Az egyedi Kkérelemre benyujtott ,Nemzetiségi céli beruhazasi, felgjitasi és
karbantartasi tevékenységek 2020. évi koltségvetési tamogatasaira” (NEMZ-BER-20)
vonatkoz6 tovabbi eléirasok

21.1. Tamogathato tevékenységek:

- a kérelmezd székhelye szerinti telepiilésen 1év6, az adott nemzetiségi kozosség céljait
szolgalé ingatlanon, vagy

- a kérelmezd sajat, vagy altala alapitott intézmény tulajdondban targyi eszk6zon végzett
beruhazasi, feltjitasi és karbantartasi tevékenységek.

21.2. Tamogatéi okirat kiadas

A tdmogatds nyujtdsa tdmogatdi okirat kiadasaval torténik. A tdmogatdi okirat kiadasahoz
sziikséges dokumentumokat, a tdmogatasi dontésrol szold értesitésben megadott hataridén
beliil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Ezek:

1. A Kedvezményezett nevében alairasra jogosult személy(ek) alairas mintaja

2. Nyilatkozat a rendelkezésre allé dsszes fizetési szamlarol

3. Banki felhatalmazé nyilatkozat a fizetési szamla nyilatkozatban feltiintetett 6sszes
fizetési szamlara vonatkozoan

4. Ingatlanhoz kapcsol6dd tamogatasok esetében hiteles tulajdoni lap-masolat és ha a
kedvezményezett a tdmogatassal érintett ingatlannak nem a tulajdonosa, a tulajdonos
beruhazasra, felijitasra vonatkoz6 jovahagyo nyilatkozata.

Targyi eszkozon végzett beruhazasi, felujitasi és karbantartasi tevékenységek
esetében a targyi eszkoz Kkarton, gépjarmii esetében a forgalmi engedély és
torzskonyv masolata
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5. Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat a képviseletre jogosulttél és a
kapcsolattartotol.

Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentumokat megvizsgalja. Ha a tamogatdi okirat kiallitdsdhoz
szlikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezeld a
palyazot az EPER-ben megkiildott értesitésében 8 napos hataridével, egy alkalommal
hidnypoétlasra szoélitja fel. Amennyiben a Kedvezményezett a hidnypotlast nem megfelelden, vagy
késedelmesen teljesiti, a tAimogatasi dontés hatalyat veszti, és errdl az Alapkezel6 tajékoztatja a
Miniszterelnokséget és értesiti a Kedvezményezettet.

A tdmogatoi okirat addig nem adhato ki, amig az adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat(ok) jelen
Utmutatéban megadottak szerint hidnytalanul benyujtasra nem keriilt(ek).

Az Alapkezel§ a Kedvezményezett részére tdmogato6i okiratot allit ki, ha minden, a tdmogatoi
okirat kibocsatasanak feltételeként el6irt dokumentum, a tdmogatdsi dontés kozzétételétdl
szamitott legkésébb 60 napon beliil hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre all.

21.3. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatas vissza nem téritend6é pénzbeli tdmogatds, amelynek folydsitasa egy Osszegben,
tdmogatasi eldleg formajaban torténik.

A tdmogatas folydsitdsa a tdmogatdi okiratban meghatarozott idépontig, banki atutalas
formajaban kozvetleniil a Kedvezményezett fizetési szamlajara torténd atutalas utjan torténik.

21.4. Moddositasi kérelmek benyujtasa
Tamogatoi okirat kiadasa elott:

A tdmogatasi dontés — ha a megitélt timogatas 6sszege alacsonyabb a palyazo altal igényelt
tamogatasnal - rendelkezhet arrél, hogy meghatarozza a tAimogatott tevékenység olyan részeit
vagy koltségeit, amelyekre a tdmogatas felhasznalhaté. Ebben az esetben, illetve az igényeltnél
alacsonyabban megitélt tdimogatas esetében az Alapkezeld felhivja a kedvezményezettet arra,
hogy a tamogatasi dontésnek megfeleléen modositsa a kérelemben meghatarozott
tevékenység(ek)et, illetve koltségvetését. A kedvezményezett a megitélt tamogatasi 6sszegre kell,
hogy csokkentse a tAmogatott tevékenység teljes koltségvetését.

A moédositott koltségvetést az Alapkezel6 részére a tdmogatoi okirat kibocsatasahoz sziikséges
dokumentumok benytjtasaval egyidejiileg, az EPER-ben modositasi kérelem formajaban kell
benyujtani. Ha a megitélt tAimogatas Osszege alacsonyabb az igényeltnél, akkor a mddositasi
kérelem benyujtasaval a kedvezményezett elfogadja a tAmogatasi dontésben megitélt tamogatas
Osszegét.

Az EPER-ben benyujtandé modositasi kérelem a tdmogatdi okirat kiaddsanak feltétele. A
tdmogat6i okirat csak akkor adhat6 ki, ha a kedvezményezett az Alapkezeld altal elfogadott
modositasi kérelemmel rendelkezik.

A modositast az EPER-be belépve lehet elvégezni a kovetkezdk szerint:
A meniib6l a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktudlis kérelem
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomdgombra kattintva lehet

hozzaférni a mddositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a benyujtott kérelem
adatai lathatok az EPER-ben, amelyek atirasaval készithet6 el a modositas.



A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellen6rzés] funkcidgomb segitségével az EPER altal is
leellendrizteti a kivAnt moédositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetd a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciorol azonnal értesités érkezik, amelyet
az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositis eredményérdl az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési Uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve az EPER-ben kiildott izenetben is.

Az Alapkezelé kizardlag azt a moédositasi kérelmet tekinti benyujtottnak, amely az EPER
rendszerben véglegesitésre keriilt, és az EPER rendszerben ,Beérkezett” statuszu.

Tamogatoi okirat kiadasa utan:

Moédositasi kérelem benyujtdsara a megvaldsitasi id6szakon beliil van lehet6ség. A megvaldsitasi
idészakon beliil korlatlan szamu médositasi kérelem nyujthat6 be, azonban felhivjuk a figyelmet
arra, hogy egy kérelemnek egyszerre csak egy elbirdlatlan médositasi kezdeményezése lehet.
Ujabb moédositasi kérelem csak akkor nyujthaté be, amennyiben az Alapkezelé az aktualis
modositasi kérelmet elbirdlta. A tdmogatott tevékenységet mindig a legutols6 elfogadott
modositas szerint sziikséges megvalositani.

A médositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni és véglegesiteni az el6z6ekben részletezett
1épések szerint.

Modositasi kérelem benyujtasat nem igényld eltérések:

— a koltségvetés egyes megnyitott fésorai kozott a tdmogatdi okiratban illetve annak
mellékletét képezd koltségtervben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 20%-o0s eltérés
megengedett, mely modositast az elszamolaskor megfelel§ aldtamasztassal elegendd
benyujtani.

— a Kkoltségvetés fésoron beliili, alsorok kozotti atcsoportositds a tdmogatéi okirat
modositasa nélkiil is megengedett,

Moddositasi kérelem benyujtasara van sziikség:

- f6sorok kozotti atcsoportositas esetén, ha az a 20%-ot meghaladja

- Uj f6sor nyitasa esetén
- Uj fésor csak a tAmogatasi cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlen esetben nyithaté (ha a
fésor egyébként a koltségtervezéséhez eleve nyitott volt) megfelel6 alatamasztassal
indokolva.

- Uj alsor nyitasa esetén
- Uj alsor csak a megvalositashoz elengedhetetleniil sziikséges esetben nyithatd

- ha a miikddési és felhalmozasi kiadasok mértékének mdédositasa meghaladja a 20%-ot

21.5. A tamogatas elszamolasa és ellen6rzése

A Kedvezményezett koteles a tamogatds igénybevételének jogossagat igazoldé szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A Kedvezményezett a timogatas felhasznalasarél a tamogatéi okiratban, az ASZF-ben és a jelen

utmutatoban foglaltak szerint koteles szamot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas
formajaban (a tovabbiakban egytitt: beszamolo).



A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tAmogatas rendeltetésszeriien, a tamogatasi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tAmogatéi
okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra. A beszdmol6 erre vonatkozé adatainak
megfelel6 kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemléen bizonyitania kell a tadmogatds tamogatéi okiratban meghatarozottak szerinti
felhasznalasat.

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tAimogatott tevékenységhez kapcsol6do, a
megvalositasi idészakban felmertiilt és az elszamolasi hataridéig kifizetett, a koltségvetésben
tervezett koltségsoron elszamolhatd, a koltségvetésben megnevezett, felsorolt koltségek
szamolhatoak el. Kotbér elszamolasara nincs lehetdség.

A beszamol6 benyudjtasanak végsd hatarideje a timogatdi okiratban keriil rogzitésre.

A beszamolot az Alapkezel6 vizsgidlja meg és legfeljebb egy alkalommal a hidnyossagok
kijavitasara, potlasara 15 napos hataridével felszolitja a Kedvezményezettet. A hataridére be
nem nyujtott beszdmolé miatti felszdlitds is hidnypébtlasi felszodlitdsnak szamit. Ha a
kedvezményezett mulasztasa a tdmogatd megitélése szerint méltanyolhaté6 okbdl szarmazik,
akkor tovabbi hidnypétlasra is lehetdség nyilhat.

FIGYELEM! Az elektronikus pdalyazat sajatossagai alapjan az EPER-ben kikiildott iizenet
hivatalos, irdsos értesités, mely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a hianypotlasra megadott
hataridé a kikiildés napjatél szamitoédik. A palyazdé/Kedvezményezett vallalja, hogy a teljes
palyazati, megvalésitasi és beszamolasi folyamat soran az EPER-ben érkezd hivatalos lizeneteit
figyelemmel kiséri.

A beszamoloban a tdmogatas teljes Osszegével el kell szamolni. Ha a Kedvezményezett a
tdmogatas 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, a fel nem hasznalt
tdimogatas Osszegét vissza kell utalni az Altalanos Szerzédési Feltételekben meghatarozott
szamlara, a palyazati azonosit6 kdzlemény rovatban val6 feltiintetésével.

A Kedvezményezett a fel nem hasznalt tAmogatas 6sszegérdl lemondé nyilatkozatot kell, hogy
kiallitson. A lemondd nyilatkozat az Alapkezelé honlapjarol letoltheté formanyomtatvany. A
lemond6 nyilatkozat cégszerlien alairt eredeti példanyat és a visszafizetést igazold
bankszamlakivonat, banki igazolds hitelesitett madsolatat az Alapkezelé postacimére kell
elkildeni.

A beszamol elbiralasa soran az Alapkezel6 a kovetkez6 dontéseket hozhatja:
d) abeszamolét elfogadja,
e) abeszamolot elutasitja,
f) abeszamolot részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a tamogatéi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatasra vonatkozd
beszamold kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tdmogat6i okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képez6é dokumentumokban foglaltakat.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra kertl, hogy a pénziigyi elszamolas

mely tételei, illetve szakmai beszamold mely elemei keriiltek elfogadasra, illetve elutasitasra.

A tamogatas visszafizetésének eseteit és médjat az Altalanos Szerzédési Feltételek hatarozza
meg.



A pénziigyi elszamolassal kapcsolatos részletes tudnivaldkat a 15-6s pont tartalmazza.

A szakmai beszamol6 a tdAmogatott tevékenység megvalosuldsat mutatja be. A beszamolot az
EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a [Beszamolo
beadasa] gomb megnyomasaval.

A szakmai beszamoldonak kell6en részletesnek kell lennie és hitelt érdemlé médon be Kkell
mutatnia a tamogatott tevékenység megvalosuldsadt. A szakmai beszadmoléban felsorolt,
megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolasban szerepeltetett
koltségekhez.

A szakmai beszamolbhoz sziikséges fényképes dokumentaciot bekiildeni, amely részletesen
bemutatja a tAmogatott tevékenység megvaldsitasat. A fotoknak a tdmogatasbdl megvaldsitott
beruhdazasi, feltjitasi, karbantartasi tevékenységek kiindulasi és végsé allapotan kiviil kiillonb6z6
fazisfotbkon a folyamatot is dokumentdlni sziikséges. A fényképeket az EPER erre
rendszeresitett, ,Csatoland6 mellékletek” meniipont alatt sziikséges feltolteni.

Ha a tdmogatott tevékenység megvalodsitdsa soran a tamogatéi okirat modositasat nem igényld
valtozasok torténtek a tAmogatdi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket indokolni kell.

A tamogatott tevékenység megvaldsitasa, tevékenységei soran a Kedvezményezett koteles a
hivatalos grafikai log6jat megjeleniteni (Megvaldsult/Késziilt Magyarorszdg Kormanyanak
Tamogatasaval 20202). Ha a Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, ugy az informaciot a
helyben szokasos modon teszi kézzé (pl. hirdet6tablan vagy faligjsdgon helyezzen el egy rovid
tajékoztatot a tdAmogatasbdl megvaldsult tevékenységrél és annak finanszirozdjardl, valamint
jelenitse meg a hivatalos grafikai logo6t) és errdl kiildjon fotédokumentaciét a szakmai beszamolo
részeként.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logora,
valamint az emléktablara vonatkoz6 rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja
igazolni, gy az a megitélt tamogatas 5%-anak visszavonasat eredményezheti.

A beszamolas keretében bekiildendé dokumentumok postai cime:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
(palyazat azonosité szama)
1253 Budapest Pf. 52.

21.6. Lezaras

A tdmogatott tevékenység lezarasa a beszamold Alapkezeld altali elfogadasat kovetden torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamold részben kertl elfogadasra, és a Kedvezményezett
az ebbdl adodo visszafizetési kotelezettségét szerzddésszeriien teljesitette). A tamogatott
tevékenység lezarasarol az Alapkezel6 EPER-ben értesiti a Kedvezményezettet.

21.7. Lemondas
A Kedvezményezett a tamogatasi dontés utan barmikor kezdeményezheti a timogatas egészérol

vagy valamely részérél valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdl letolthetd lemondd
nyilatkozat dokumentumon, illetve az EPER rendszerben.

2 A tamogatott tevékenységnek megfeleléen Megvalosult vagy Késziilt


http://www.bgazrt.hu/

22. Az egyedi kérelemre benyujtott ,2020. évi nemzetiségi taborok és kozosségi célu

programok” tamogatasaira vonatkozoé tovabbi eldirasok

22.1. Tamogathato tevékenységek:

Tamogathatdak a kozoktatasban résztvevé nappali tagozatos altalanos és kozépiskolai tanuldk
részvételével belf6ldon megszervezésre keriilé tobb napos ottalvés vagy napkdzis nemzetiségi
tdborok, kozosségépito illetve kozosségi nevelést szolgald nemzetiségi kirdndulasok, programok
szervezése, lebonyolitasa.

22.2. Atamogatas feltételei:

e a Kedvezményezett felméri a NEMZ-TAB-20 kiirasra benyujtott palyazatok alapjan
tdmogatasi szandékrdl kiértesitett korabbi kérelmezék programjainak belfoldi
megvalodsithatosagat és lehet6ség szerint e programokra forditja az elnyert
tdmogatast;

e Az egy programra fordithatd tAmogatds maximalis 0sszege szakmai feladatonként
5.000.000 forint lehet;

e aprogramokat csak belféldon lehet megvalésitani;

e a tamogatas lebonyolitasaba teljesitési kdzremiikodéként bevonhaték a mellékelt
lista szerinti szervezetek, amihez a mellékletben taldlhaté kozremiikodoi
megallapodasi minta alkalmazasa javasolt;

e A tamogatds lebonyolitdsdba, a tadmogatasi cél megvalésitdsaba - a tamogatd
elézetes jovahagyasaval - j teljesitési kozremiikodo szervezetek is bevonhatoak;

22.3. Atamogatas terhére elszamolhato koltségek:

Els6sorban az alabbi koltségek szamolhat6k el a tAmogatas terhére:

utazasi koltség (bérelt autébusz koltsége, sajat tulajdonti autébusz esetén
lizemanyagkoltség, autdpalya-koltség, parkolasi koltség, a buszsof6rok napidija);

utazasi szolgaltatas (kilométer dij), mely tartalmazza a kiallasi koltségeket is, vasuti
személyszallitas koltsége, folyami személyszallitas koltsége;

szallaskoltség (a kollégiumi, panzidi, szallodai vagy fizetdvendéglatd-szallashelyi szallas
koltsége);

étkezési koltség, (éttermi szolgaltatds, illetve szamla ellenében kifizetésre keriild
étkeztetési szolgaltatas dija);

élelmiszer vasarlas;

személyi juttatas koltsége (taborvezetd és feln6tt kisérd dija) és az azokhoz kapcsolddo
munkaltatoéi terhek;

programhoz kapcsol6do koltség (pl. belépdjegyek)

foglalkozasok szolgaltatasi és anyagkoltségei

a taborhoz, kozosségi célu programhoz kapcsolddo eszkozbeszerzések (kisértékii targyi
eszkozok);

gyogyszerek beszerzésének koltsége és egészségvédelmi eszkozok (pl. maszk,
kézfert6tlenitd) a tdborozok létszamanak erejéig.

22.4. Atamogatas terhére nem elszamolhato koltségek:

szervezési koltség (projektmenedzsment tipusu kiadasok)
beruhazas, épités, feltjitasi koltségek

szeszesital, dohanyaru;

az adok maodjara behajthato fizetési kotelezettségek (pl. birsagok),
késedelmi kamatok;

koziizemi dij tipusu kiadasok,



- karbantartasok, javitasok;

- hiteltorlesztés és hitel kamat;

- szamviteli szolgaltatdsok és pénzforgalmi szolgaltatdsok koltségei (példaul konyvelési
dij, bankkoltség);

- munkaba jaras koltségtéritése és

- egyéb, a tamogatasi cél megvaldsitdsdhoz kozvetleniil nem kot6dé koltségek
(Iebonyolitas koltsége és sajat rezsi koltség).

22.5. Specidlis tamogatasi szabalyok:

e Minden tdmogatas esetén a jarvanyiigyi helyzettel kapcsolatos biztonsagi feltételek és
szabalyok betartdsa a kedvezményezett felel6ssége. Ezt a felel6sséget megoszthatja a
bevont kdzremiikodo szervezetekkel a veliik kotott kiilon megallapodasban.

e A tamogatas felhasznalasanak dokumentdldsdhoz fotdédokumentaciét (tdborok esetén
csoportképet), illetve a részvevokrol névsort (a GDPR szabalyok betartasaval) Kkell
késziteni. Ezek rendelkezésre allasarél az elszdmolas keretében nyilatkozatot kell
benyujtani, illetve helyszini ellenérzés esetén az Alapkezel6 erre vonatkozé kiilon
felhivasara az ezekhez valé hozzaférést biztositani sziikséges.

o Az esetleges visszalépés miatt modositasi kérelmet sziikséges benytjtani papiralapon a
Bethlen Gabor Alapkezeld6 Zrt. részére. A fennmaraddé tamogatasi 0Osszeg
atcsoportosithaté a mar tdimogatasban részesitett alprojektekre, vagy j alprojektre.

22.6. A megvaldsitas idészaka:

2020. januar 1 - 2020. december 31.
azzal, hogy a 40/2020. (1II. 11.) Korm. rendelet szerinti veszélyhelyzet ideje alatt megrendezett
programok koltsége nem szamolhat6 el a tAmogatas terhére.



