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1 Altaldnos rendelkezések

1.1 Az atmutatd célja

Jelen Utmutatd segitséget nyujt a Nemzeti Egyittm(ikodési Alap (a tovabbiakban: NEA) 2025. évi forrasaira
benyujtott tAmogatasi igény — palyazat és az egyedi kérelem — alapjén koltségvetési tdmogatasban részesult
civil szervezeteknek a beszamolé elkészitéséhez.

1.2 Ertelmezé rendelkezések

Jelen Gtmutaté alkalmazdsaban

o megvalésitasi id6szak (tamogatott tevékenység idGtartama): A témogatéi okiratban meghatarozott
olyan id6tartam, amely soran felmeriils, a timogatott tevékenység megvaldsitadsdhoz kapcsolédo
koltségek elszamolhatéak. A témogatas terhére csak azon elszamolhaté koltségekre vonatkozo
szamlak, bizonylatok szdmolhatdk el, amelyek gazdasagi (szakmai) teljesitési id6pontja a
megvaldsitasi id6szak id6tartamara esik, és amelyek pénzigyi teljesitése a beszamolé benyujtasara
nyitva allé hatéridé végéig (amely megegyezik a tamogatds felhasznalasénak hataridejével)
megtorténik. ;

o elszamolasiiddszak: a megvaldsitasi idGszak vége és a beszdmolo benyujtasdra eldirt hataridg kozotti
id6tartam.

Ahol jelen utmutatd tdmogatoi okiratrol rendelkezik, azokat a rendelkezéseket a timogatdsi szerz6désekre is
megfelelGen alkalmazni kell.

1.3 Az utmutato jogszabdlyi hattere

a) az egyesiilési jogrol, a kdzhaszn( jogallasrdl, valamint a civil szervezetek m(ikodésérdl és tamogatdsardl
sz6l6 2011, évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban Civil tv.),

b) a Nemzeti Egyiittm{ikddési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrél sz6l6 5/2012. (1. 16.) KIM rendelet (a
tovabbiakban NEAr.),

¢) az llamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.),

d) az allamhéztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

e) a kozérdekd 6nkéntes tevékenységrél sz616 2005. évi LXXXVIIL. torvény (a tovdbbiakban: Kot. tv.),

f) a szamvitelrél sz616 2000, évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.),

g) az altaldnos forgalmi ad6rdl sz616 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: AFA tv.),

h) a palyakezd§ fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a
csaladtag dpolasat kévetSen munkat keresSk foglalkoztatdsdnak elGsegitésérdl, tovabbd az dsztondijas
foglalkoztatasrdl sz616 2004. évi CXXIIL. térvény,

i) a személyi jevedelemaddrél sz616 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.),

j) a Polgdri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

k) az egyszerdisitett foglalkoztatasrdl sz416 2010. évi LXXV. térvény (a tovabbiakban: Efo tv.),

1) a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLINI. torvény,

m) az allami épitési beruhazasok rendjérdl sz616 2023. évi LXIX. térvény
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n) a hatéron tuli kéltségvetési tamogatésok sajatos szabdlyairdl sz616 98/2012. (V. 15.) Korm. rendelet,

0) a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok és a kbzponti kezelés(i elGiranyzatok kezelésérg| és felhasznalasarél sz616
8/2016. (lll. 25.) MvM rendelet,

p) az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett &llami tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionlis
tamogatdsi térképrél szol6 37/2011. (11I. 22.) Korm. rendelet,

r) az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramldsardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR)

s} az Eurépai Unié miikodéséré| sz6l6 szerzédés 107. és 108. cikkének a csekély 6sszeg(i tAmogatasokra vald
alkalmazésardl sz616 2023. december 13-i (EU) 2023/2831 bizottsagi rendelet.

2 Az elszamolas szabélyai

2.1 Kozds szabalyok

A tdmogatas felhasznalasarél a kedvezményezett a palyazati kiirasban, a tamogatoi okiratban, az ,Altalanos
Szerz6dési Feltételek a Nemzeti Egyittm(ikodési Alap forrdsa terhére, valamint a Nonprofit, tarsadalmi, civil
szervezetek és koztestlletek tdmogatdsa fejezeti kezelésii elSiranyzat forrdsa terhére biztositott
tamogatasaihoz” cim( dokumentumban (a tovabbiakban: ASZF), valamint a jelen utmutatdéban foglaltak
szerint kdteles szamot adni
® a normativ tdmogatdsi kategéria (NEAN), az egyszeriisitett tamogatdsi kategéria (NEAG), az
Gsszevont tdmogatasi kategéria (NEAO) és a legfeljebb 5 millié forint dsszegii egyedi kérelemre
nyujtott témogatds (NEAE) esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat
és pénziigyi elszdmolds (a tovabbiakban egyutt: beszamold) (részletesen Id. az Utmutatd 5.
pontjaban)

vagy

* az 5 millié forintot meghaladé ésszeg(i egyedi kérelemre nyljtott tamogatas (NEAE) esetén
szakmai beszamol6 és pénziigyi elszdmolds (a tovabbiakban egyutt: beszamol6) keretében.

sy

FIGYELEM! A normativ tdmogatdsi kategéria (NEAN), az egyszerdisitett tamogatasi kategdria (NEAG), az
Gsszevont tdmogatasi kategéria (NEAQ) és az egyedi kérelemre nydjtott tamogatdsok (NEAE) esetében is
az Avr. 187. § alapjan — abban az esetben is, ha a tdmogatdsi jogviszonyt létesitd tdmogatoi okirat masként
rendelkezik -, a_3 000000 forint tdmogatisi osszeget meg nem haladé kéltségvetdsi tamogatis
kedvezményezettie az Avr. 187. § (2) bekezdés szerinti egyszer(isitett elszdmoldassal élhet. Az Avr. 187. § (2)
bekezdés szerinti esetben az elszamolds benyijtisakor a koltségvetési tdmogatds, a sajat forras
felhaszndldsa és a tdmogatott tevékenység részletes szOveges ismertetése, valamint a szamviteli
bizonylatokrol készitett dsszesit6 csatoldsa helyett a kedvezményezett nyilatkozatot tesz arrél, hogy a
rendelkezésére bocsatott timogatast a timogatasi célnak megfeleléen, jogszeriien és a tamogatéi
okiratban meghatdrozottak szerint hasznalta fel.

s _ s, s g

Az Avr. 187. §-a szerinti egyszerUsitett elszamolasi eljards keretében térténd nyilatkozattétellel a

s

kedvezményezett legkésébb 2026. augusztus 31-ig élhet azzal, hogy amennyiben a tdmogatéi okiratban a
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beszamolé benyijtisira elbirt hataridé ettél korabbi diatum, a kedvezményezett értelemszeriien a
tamogat6i okiratban a beszamolé benyujtdsira eldirt hataridGben koteles teljesiteni az elszdmolasi
kételezettségét a Bethlen Gabor Alapkezel Zrt. (a tovabbiakban: Tamogat6 felé.

FIGYELEM! Az Avr. 187. § (2) bekezdés szerinti elszdmolas esetében a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) nem sziikséges a beszamol6 rogzitése.

A nyilatkozatot az Gitmutaté 13.11. mellékletében taldlhato, »Avr. 187, §-a szerinti nyilatkozat” elnevezés(i
dokumentum kitoltésével kell megtenni.

A nyilatkozat a Tamogaté honlapjan az alabbi linkeken is elérhet6:
https://bgazrt.hu/uj-felhivas-a-2025-evi-nemzeti-egyuttmukodesi-alap-kereteben-nean-kp-1-2025/
https://bgazrt.hu/uj-felhivasok-a-nemzeti-egyuttmukodesi-alap-kereteben-2025/

FIGYELEM! Az Avr. 187. §-a szerinti elszamolas esetén is

- a koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat — fiiggetleniil attdl, hogy az
elszamoldshoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett kdteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie
kell, hogy a szamviteli bizonylaton szereplé 6sszeghél mekkora dsszeget szamolt el a témogatasi
(palyazati) azonositészammal hivatkozott tdmogatdi okirat alapjan. (A zdradékolas részletes
szabdlyait az Gtmutaté 4.9. pontja tartalmazza.);

- akedvezményezett a tAmogatas felhasznéldsara vonatkoz6 dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat,
szémla, stb.) a kedvezményezett beszamoldjanak Tamogato altali jovahagyasatol szamitott legalabb
10 évig koteles nyilvantartani és meg@rizni (Avr. 101. §) (a koltségeket aldtdmaszté bizonylatok,
dokumentumok korét az itmutatd 4. és 7. pontja tartalmazza részletesen);

- a Témogaténak, valamint egyéb ASZF-ben meghatarozott, illetve jogszabaly &ltal erre feljogositott
szervezetnek (pl. az Allami Szamvev@szék, Kormanyzati Ellenérzési Hivatal stb.) lehet@ségiik van arra,
hogy a tamogatasi igény jogossagdt, a timogatas felhasznaldsat a témogatési dontés meghozataldt,
a tdmogatasi jogviszony létrejottét megel6zGen, a koltségvetési tdmogatés igénybevétele alatt, a
tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszémolé elfogadasat kovet6
5 évig ellenérizzék (Avr. 100. §);

- a Tamogaté jogosult a tamogatast a NEAr. 8. §-dban foglalt, helyszini ellen6rzésre vonatkozo
szabalyok szerint ellendrizni.

A Tédmogaté fenntartja a jogot arra, hogy ha jogszabély kitelezi — a kedvezményezett elézetes tajékoztatasa
mellett — a beszdmolét a jelen dtmutatéban leirtaktdl eltéré médon kérje be.

A beszamoldsi kételezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek a beszdmolé erre vonatkozé adatainak
NIR-ben valé megfeleld kitdltésével és az elSirt dokumentumok benyujtasaval hitelt érdemlden igazolnia kell,
hogy a tdmogatas rendeltetésszerlien, a tdmogatdsi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tamogatoi
okiratban meghatérozottak szerint kerdilt felhasznéldsra.

A beszamolo elkészitéséhez a tAmogatoi okirat aldbbi részeire lesz sziikség:
a) koltségterv (koltségvetés),
b) szakmai program (6sszevont pélyazat/egyedi tAmogatas esetében relevans),
c) indikatorok (csak az 6sszevont palyazatok esetében relevans).
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Javasoljuk, hogy az elszdmolas elsé lépéseként nézzék 4t a fenti dokumentumokat (amennyiben tértént
madositds, akkor az utoljéra elfogadott médositasi kérelem szerinti kéltségtervet, szakmai programot, illetve
indikdtorokat kell figyelembe venni), és ezek alapjan kezdjék el dsszedllitani a beszamolét. Tovéabbi fontos
dokumentum az altaldnos forgalmi adé6 (a tovabbiakban: afa) nyilatkozat, amelyben nyilatkozatot tettek
elszamoldsuk (bruttd, nett6, ardnyositis) médjardl. Azoknak a szamviteli bizonylatoknak az értéke
szamolhato el, amelyek kiegyenlitésére a tdmogatast kaptak a Tamogato altal jovahagyott koltségterviiknek
megfelelSen.

A beszamol6 6sszeallitasa el6tt javasoljuk az elszamolni kivant kiaddsok és a NIR-ben, utoljara elfogadott,
aktudlis kdltségterv sorainak dsszevetését, mert az esetlegesen sziikségessé vald modositasi kérelmet csak
a tdmogatoi okiratban meghatarozott megvalésitasi id6szakon beliil lehet a NIR-ben kezdeményezni.

Koltségtervet érint6 valtozés esetén tamogatéi okirat médositisa iranti kérelem benyujtasa sziikséges, ha
a kedvezményezett a megvalésitas soran a jévihagyott koltségtervhez képest Gj, korabban nem tervezett
kéltséget kivan elszamolni, illetve ha a jévihagyott koltségterv egyes megnyitott fékategoridi kozotti
dtcsoportositds mértéke meghaladja a teljes tamogatdsi Gsszeghez képest a 30%-ot. (A koltségtervben
megengedett eltéréseket részletesen az utmutaté 6. pontja tartalmazza.)

Az Gtmutaté 6. pontjdban meghatarozott, médositasi kérelem benyujtasat nem igényls, megengedett
eltéréseken kiviil médositasi kérelmet sziikséges benyujtani a megval6sitdsi idGszakon beliil a tamogatéi
okiratban vagy annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban, a jévihagyott koltségtervben,
illetve szakmai programban foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi szandék esetén azzal, hogy a koltségterv
médositdsa nem eredményezhet a Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap Tanédcsanak 29/2024. (10. 07.) szamu
déntésével ellentétes valtoztatist, a nem elszamolhaté kiadasok a moédositas kévetkeztében sem
tamogathatéak, valamint palyazati Gton nydjtott tdmogatds esetén a médositasi kérelem nem iranyulhat
a megvalésitasi iddszak modositasara.

FIGYELEM! Mddositasi kérelem elbiralasaig, az adott témogatasra vonatkozdan elszémoldst sem rogziteni,
sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik a benyujtott elszamolds a NIR-bS| torlésre
keriil és azt a kedvezményezettnek Gjra rogzitenie sziikséges.

A normativ tdmogatdsi kategéria (NEAN), az egyszer(isitett tamogatasi kategoria (NEAG) és az Gsszevont
tdmogatési kategoria (NEAO) esetében a mddositasi kérelem benyujtasaval kapcsolatos részletes
iranymutatdsokat a 2025. évi vonatkoz6 pélyazati Gtmutaté tartalmazza.

A kedvezményezett kizérélag a megvalésitési id6szak alatt felmeriilt, a tamogatdi okiratban meghatarozott
tamogatdsi cél szerinti tevékenységgel 6sszefiiggs, a kéltségtervében tervezett kiltségeket szerepeltethetia
beszamoldéban.

A szamlan, szémviteli bizonylaton szereplé (szakmai) teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a
megvaldsitdsi id8szak kezdd id8pontja, illetve nem lehet a megvaldsitasi idGszak lejaratanal késGbbi. A
felmerilt kdltségek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) nem lehet korabbi, mint a megval6sitasi id6szak
kezdd idSpontja. A pénziigyi teljesités akkor elfogadhaté, ha legkésébb a beszamold benydjtasara nyitva all6

hatdridében (amely megegyezik a timogatas felhasznaldsanak hataridejével) megtértént.
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A kedvezményezettnek a tdmogatoi okirat szerinti tamogatas teljes osszegével kell elszamolnia.

Ha a kedvezményezett nem hasznélta fel a teljes tdmogatési 6sszeget, nyilatkozatot tehet a fel nem hasznalt
tdmogatéas osszegérsl (lemondas) (a fel nem hasznalt timogatasi 6sszegge!l kapcsolatos nyilatkozatrél b6vebb
informacié a 4.10. pontban taldlhaté). Ha a kedvezményezett mar korabban, a beszamolé benyujtasanak
hatdrideje el6tt nyilatkozott a fel nem hasznalt tdmogatdsi Osszegrél és azt visszafizette, a nyilatkozatban
feltiintetett és visszafizetett Osszeggel csbkkentett tadmogatdsi Osszeget kell megfelels szamviteli
bizonylatokkal aldtdmasztania.

A beszamolé részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (pl. szamladsszesitd, az Gtmutatéban elGirt
kiilénboz4 nyilatkozatok stb.) a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elldtnia aldirassal. A
torvényes képvisel§ akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben
kdzjegyz6 &ltal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyité erejii maganokirat (lasd. 13.8. melléklet
szerinti minta meghatalmazashoz) benyujtdsa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson
a beszamolé elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszerli meghatalmazason szerepelnie kell a
meghatalmazé és a meghatalmazott aldirdsanak és az aldirast hitelesit6 két tandi nevének, anyja nevenek,
lakcimének és aldirasanak).

2.2 A kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjén keletkez6 bérkoltség elszamolhatdsaga

A kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkezé bérkdltségnek csak a Nemzeti Foglalkoztatési Alapbdl
igényelhetd kozfoglalkoztatasi tdmogatassal nem kompenzélt része szdmolhat6 el. A kdzfoglalkoztatasi
jogviszony alapjan keletkezé bérkéltség egészének vagy egy részének elszédmoldséhoz be kell nydjtani a
kedvezményezett székhelye szerint teriletileg illetékes munkaligyi kdzpont igazolasat arrol, hogy a
kedvezményezett nem vett igénybe kozfoglalkoztatdsi tdmogatést, vagy ha igénybe vett, akkor ez milyen
mértékd volt.

2.3  Afa nyilatkozat szerinti elszdmolasi kotelezettség

A kedvezményezettnek a pénziigyi elszdmolast a koltségterv, illetve a NIR-ben rogzitett, egyedi kérelem
esetén a benyujtott dfa nyilatkozat alapjan kell elkészitenie.

Ha a kedvezményezett aranyositassal allapitja meg a levonhaté és a le nem vonhaté éfa 6sszegét, akkor a
pénziigyi elszamoldshoz csatolnia kell az aranyositas szamitasat, amelynek tartalmaznia kell a targyévet is,
azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

FIGYELEM! Ha az afa-nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplS adatokban véltozas kovetkezik be,
arrél a kedvezményezett a Tamogatot legkés6bb a valtozast kovetd 8 napon beliil tajékoztatni koteles.

Ha az AFA tv. 142. §-a szerinti forditott ad6zas alapjan a termék beszerzéjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevevdjeként a kedvezményezett afa fizetésre koteles, tovabbd e kérben éfa levonasi joggal nem
rendelkezik, akkor a tdmogatis terhére elszamolt szamlidhoz kapcsolédé ad6é megfizetését igazold
bizonylatot (bankszimlakivonat) zaradékolni kell a 4.9 pontban leirtak szerint az afa dsszegének erejéig.



3 Szakmai beszamolé

FIGYELEM! A 3 milli6 forint tdmogatasi 6sszeget meg nem haladé tdmogatdsoknak az Avr. 187. §- a szerinti

s

egyszer(sitett elszamolasara vonatkozé specidlis szabalyokat az tmutaté 2.1. pontja tartalmazza!

FIGYELEM! Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti egyszeriisitett elszdmolassal érintett tdmogatasokra
vonatkoz6 specidlis szabdlyok az 5. pontban talalhatéak.

Egyszerisitett elszimolassal érintett tamogatasok:

normativ tdmogatasi kategéria (NEAN),
egyszer(sitett tdmogatasi kategéria (NEAG),
az Gsszevont tdmogatasi kategéria (NEAO),

a legfeljebb 6tmilli6 forint 6sszeg(i egyedi kérelemre nyudjtott tdmogatasok (NEAE).

Az 5 milli6 forintot meghaladé 8sszegli egyedi kérelemre nyiijtott tdmogatis (NEAE) esetén szakmai

beszamoldt kell benyiijtania a kedvezményezettnek.

7 2

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil, a »Szakmai beszamol6” elnevezésii Grlap kitdltésével kell
benyujtani.

A szakmai beszdmoléban a kedvezményezett a tamogatasi cél (tdmogatott tevékenység) megvaldsitasarol
szbveges dsszefoglalot készit.
A szakmai beszémoldt az aldbbi szempontok szerint szlikséges Gsszeéllitani:

* A tamogatasbol megvalésitott tevékenység (program, beruhdzas, cél) ismertetése (tamogatds

eredményeinek, hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatds céljanak, megvaldsult program konkrét
id6pontjdnak, helyszinének, tartalmanak, €pitési-, felujitdsi beruhdzis esetén a beruhdzis
Utemezésére, muiszaki tartalmdra, kivitelezékre, a beruhazés befejezettségére vonatkozd
informaciok ismertetése);

A konkrét tevékenységek és az elszamolni kivant bizonylatok k6z6tti 6sszefiiggés bemutatdsa (milyen
koltségekre keriilt felhasznalasra a tdmogatas);

Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitasa sordn a tamogatéi okirat mddositdsat nem igényls
valtozdsok torténtek, az eltérések indokolasa;

A tamogatdsbdl megvaldsult tevékenység kapcsén kizvetlen vagy kdzvetett tamogatasban részesiilt
szervezetek, személyek szama;

A szakmai beszamoléhoz mellékelt, szakmai megvaldsulast aldtdmaszté dokumentumok felsoroldsa
(pl. foté, CD/DVD, szérélap, plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv,
tananyag, tematika, kényv, stb.);

Kommunikacids terv megvaldsuldsdnak bemutatasa (sajtéanyag, média megnevezése, internetes
link), a megjelenést igazolé dokumentacié benyujtasa;

A Nemzeti Egylittm{ikddési Alap/Miniszterelnokség/Tamogaté log6-csoport hasznélaténak médjardl
valo tajékoztatas (felhaszndldsi hely megnevezése, foto/fénymasolat kiildése, internetes elérhet6ség
linkje);

A tamogatott tevékenység megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatdsa.
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Oktatas/képzés/konferencia esetén a kedvezményezett képvisel§jének a szakmai beszamoldban nyilatkoznia
kell arrél, hogy a tdmogatott program megvalésitasarol, a tevékenységek részletes bemutatdsara alkalmas
fotokkal és azokat igazolé névsorral, utas listdval vagy jelenléti ivvel rendelkezik és az azokon szerepld
személyek (kiskorGak esetén a torvényes képvisel§jiik) hozzajérultak a személyes adataik gydjtéséhez és
annak kezeléséhez. A tdmogatds esetleges helyszini ellen6rzése soran biztositania kell ezen
dokumentumokba a betekintést.

A szakmai beszamol6t papir alapon NEM kell benyujtani.

A szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai program
a szakmai beszdmoldban rogzitett kérdések megvélaszoldsaval megvaldsultnak tekinthetd-e. A szakmai
beszamoléban felsorolt megvalésitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas kéltségterv
soraihoz, és be kell mutatni, hogy a koltségek hogyan kapcsolédnak a tdmogatési cél megvaldsitasahoz. Itt
kell szbvegesen bemutatni a tdmogatési cél megvalosuldsanak korilményeit: milyen tagabb célkitiizés
részeként hasznélta fel a kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen
eredménnyel valésult meg a tdmogatott tevékenység. A — tdmogatdi okirat mddositasat nem igényld —
megengedett eltéréseket a szakmai beszamoldban indokolni szilkséges! (A megengedett eltéréseket az
Gtmutaté 6. pontja tartalmazza).

A szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatdra is, hogy a kedvezményezett biztositotta-e a
nyilvanossagot és bemutatta-e, hogy a megvalésitott tevékenységét (m(ikodés, program, beruhdzas, stb.) a
Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap, a Minisztereln6kség és a Témogatd tamogatta. A nyilvdnossag biztositasanak
médjai kiillonosen a kedvezményezett székhelyén, miikddési helyén kihelyezett tajékoztato felirat, esemény
megvaldsitdsa esetén az esemény hivatalos irataiban torténd feltiintetése (meghivé, jelenléti iv,
sajtokdzlemény), a honlapon, valamint kiadvanyban torténd megjelenités. A fentiek szerinti feliratokon
minden esetben fel kell tiintetni a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap, a Miniszterelndkség, valamint a
Tamogaté hivatalos logéjat. A logé csoport a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél, a ,Nemzeti
Egyiittm(ikédési Alap tamogatasai esetében” cim alatt letdlthetd.

Nem szilkséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszany(lo hatterét
bemutatni (ez a tdmogatasi kérelemben mar megtértént), elegendé a tamogatasbél megvalésitott
tevékenység céljanak és eredményeinek, a timogatas hasznosulasdnak ismertetése, tovibba a szakmai

beszamolét _aldtdmaszté produktumok (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) postai Gton torténd
bekiildése vagy a NIR-ben (a ,Bizonylatok” vagy amennyiben elérhetd az ,Elszamoléds mellékletei” fiilén)

s s

torténd feltoltése.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” vagy amennyiben elérhet§ az ,Elszamolas mellékletei” fiilon csak a
Szamladsszesits legeneralasat kdvetden van lehet@ség melléklet csatoldsdra. A NIR-ben az alabbi fajl
formatumok tolthetGek fel: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tdbb fijl is
feltolthets, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy dsszefiizve is
feltolthetGek.



4 Pénziigyi elszdmolas

FIGYELEM! A 3 millié forint tdmogatasi sszeget meg nem haladé timogatisoknak az Avr. 187. §- a szerinti
egyszer(sitett elszdmoldsara vonatkozé specidlis szabalyokat az Gtmutaté 2.1. pontja tartalmazza!
FIGYELEM! Az egyszer(isitett elszamoldssal érintett tamogatisok pénziigyi elszdmolisira vonatkozé

specidlis szabalyok az 5. pontban talalhatéak. '

s

Egyszerlsitett elszamolassal érintett tamogatasok:
- normativ tdmogatasi kategéria (NEAN),
- egyszerdsitett tamogatasi kategéria (NEAG),
- az dsszevont tdmogatasi kategéria (NEAO),
- alegfeljebb 6tmillié forint 6sszeg(i egyedi kérelemre nyujtott tdmogatasok (NEAE).

A peénziigyi elszdmolast a koltségtervben (illetve annak médositasa esetén az utoljara elfogadott médositasi
kérelemben szereplé kéltségtervben) szerepl koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A pénzigyi elszdmolds célja, hogy a kedvezményezett a tamogatdsi kérelemben vallalt feladatok
megvaldsitdsa soran a felmertilt kiaddsokat szamviteli bizonylattal hitelt érdemléen igazolja.

4.1 Nem elszamolhat6 koltségek

A tamogatas terhére nem szamolhatok el:

NEAO-KP-1-2025/1; NEAO-KP-1-2025/3; NEAO-KP-1-2025/5; NEAO-KP-1-2025/7 és NEAO-KP-1-
2025/9kategoridk esetén:

a) a kedvezményezett altal alapitott vagy fenntartisiban miksds jogi személy (pl. az alapitvany
fenntartésaban m(ikod6 6voda, iskola) tevékenységéhez kapcsolodo koltség,

b) a kedvezményezett altal szervezett szakmai programok, rendezvények kozvetlen kéltsége.
NEAO-KP-1-2025/2; NEAO-KP-1-2025/4; NEAO-KP-1-2025/6; NEAO-KP-1-2025/8 és NEAO-KP-1-2025/10
kategdridk esetén:

a) a kedvezményezett 4ltal alapitott vagy fenntartasaban miikédé jogi személy (pl. az alapitvény
fenntartasdban miik6dé 6voda, iskola) tevékenységéhez kapcsolodo kdltség.

A Nemzeti Egylittm(ikédési Alap Tanacsanak 294/20243.(1008.0730.) dontése alapjin a nem elszimolhaté
kéltségek az alabbiak (minden tamogatasi kategériira vonatkozéan):

a) Beruhdazasi kiadasok
aa) Ingatlan beszerzés, létesités
ab) Gépjarm(vek (kivétel: a fogyatékkal él6k kerekesszékei, mopedjei)
ac) Jatékgép
b) Felujitasi kiadasok
ba) Bérelt ingatlan feltjitds kéltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszerdsités, alapteriilet
véltoztatds, hasznalhatésiganak jellegvaltasa, kivétel: Onkormanyzati tulajdonu, vagy
onkorményzat altal alapitott 100%-os onkormanyzati tulajdond nonprofit gazdasagi térsasag
tulajdonaban/kezelésében Iévé, vagy egyhdzi tulajdoni ingatlan felujitasa, melynek feltétele a civil



szervezet és a helyi Snkormdnyzat, gazdasdgi tarsasag vagy egyhazi jogi személy kozott legalabb a
fenntartési id6szakra sz616 (5 éves), ingyenes hasznalatrél sz6l6 el6zetes megéllapodas megléte)
bb) Gépjarmdi feltjitas kéltsége (pl.: élettartam hosszabbitds, korszer(sités, f6alkatrész csere)
c) 10 millié Ft-ot el nem éré tdmogatdsi 6sszeg esetében a projektmenedzsmenttel dsszefiiggd kiaddsok
ca) Palyazatirésra, palyazati dokumentdcié osszedllitdsdra, a Tdmogato altal el§irt beszamolasi,
adatszolgéltatasi, tajékoztatasi kotelezettségek teljesitésére, valamint pélyazati tandcsadasra, kiils6
szolgaltatdval létesitett jogviszony
d) Adék
da) Vagyonszerzéshez kapcsolodd adok
db) Ingatlanszerzés, gépjarmiiszerzés
dc) Vagyonaddk (pl.: vagyonadd, ingatlanadd, gépjarm{iadd)
dd) Visszaigényelhetd afa
e) Jogkovetkezmények
ea) Birsagok, biintetések
eb) Késedelmi potiék/kamat
ec) Kotbér
f) Személyi jellegli kifizetések
fa) Szervezet valasztott tisztségvisel§inek a tisztségviseléséért fizetett tiszteletdijak
fb) Szervezet vélasztott tisztségviselGinek fizetett prémium, jutalom (természetbeni, pénzbeli)
fc) Segélyek, adomanyok (pénzbeli)
fd) Pénzbeli dijak
g) Addssagszolgdlat teljesitése
ga) Hitel-, kolcsén t6ketorlesztése
gb) Pénziigyi lizing t6ketdrlesztése
h) Dohanyaru
i) Alkohol tartalmu italok

4.2 A pénziigyi elszamolas soran benyujtandé dokumentumok

A pénziigyi elszamolast a NIR ,Elszdmolds osszesitd”, ,Elszamolas elSlap” kitdltésével kell benyujtani.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd rogzitését kovetSen a véglegesitéskor a rendszer
generdlja a ,Szamlaosszesitot”.

A NIR-b8l kinyomtatott szimladsszesité egy eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
cégszer(ien alairt példanyat postai Giton sziikséges benytjtani a Tamogato jelen pontban taldlhaté postai
cimére, valamint sziikséges feltéiteni a NIR-be is az ,Iratok” fulén.

Tamogaté a NIR iltal kijelélt szamviteli bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat — az Avr. 100. §
(3) bekezdése szerint — a beszimolé keretében ellenérzi.

A NIR 3ltal kijelolt, pénziigyi elszamolas részeként benyijtandé szamviteli bizonylatok a szémladsszesitd
generaldsat kdvetSen a NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon a ,Bizonylat benytjtandé” oszlopban taldlhaték meg
(A benytjtandd bizonylatoknal a ,Bizonylatok” fiilon a ,Benyujtandé bizonylat” oszlopban az ,igen”
megjeldlés szerepel). A NIR értesitd levelet is kiild a pénziigyi elszamolds részeként benyiitandé
bizonylatokrél e-mail-ben.




FIGYELEM! Az egyedi kérelemre nyujtott NEAE kategoria esetében a nem a NIR, hanem a Tamogato kiild
értesitS levelet e-mail-ben és postai Giton a NIR altal kijelslt, ellendrzésre benytjtandé bizonylatokrél.
Emellett a pénziigyi elszimolds részeként benyujtandé szamviteli bizonylatok a szamladsszesitd
generdldsat kovetGen a NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilsn a »Bizonylat benyijtandé” oszlopban is
megtalalhaték. Az ilyen benyuijtdsra kijel6lt szamviteli bizonylatok és a hozzitartozé dokumentumok
elektronikus masolatdnak NIR-be a ,,Bizonylatok” fiilon torténd feltsltése kételezs. Amennyiben a NIR-be
torténd feltdltés valamilyen okbdl (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a benyuijtasra kijeldlt
bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok papir alapu mésolatai postai Gton is bekiildhetSek. Kérijiik,

kizarolag a megjeldlt bizonylatok és a hozzitartozé dokumentumok MASOLATAT sziikséges benyajtani.

A pénziigyi elszamolas ellendrzésére kivalasztott szamviteli bizonylatok esetében a benydjtand6 (NIR-ben,
a ,Bizonylatok” fiilon feltéltendd) dokumentumok kére:

a) a koltségeket igazolé ziradékolt szamlak, vagy azzal egyenértéki szamwviteli bizonylatok
elektronikus masolatai,

b) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok elektronikus masolatai,

c) abrutté 200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékd 4ru beszerzése vagy szolgaltatds megrendelésére
iranyuld szerz8dés elektronikus méasolata (irasban kotott szerzédésnek mindsil az elkiilddtt és
visszaigazolt megrendelés is.),

d) a kiilonboz8 koltségek egyediségébdl adddé egyéb, elszdmolast alitémaszté dokumentumok,
szamviteli bizonylatok elektronikus masolata (az elszémol4st aldtamaszté dokumentumok, szamviteli
bizonylatok korét kéitségtipusonként az Gtmutaté 7. pontja tartalmazza részletesen).

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylatot, egyéb elszamolast aldtdmaszté dokumentumot jo mindségli, olvashaté és teljes
tartalmaban ldthatd szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell felélteni a NIR-be.

FIGYELEM! NiR-ben a ,Bizonylatok” filén csak a Szamladsszesits generaldsat kéveten van lehetGség
dokumentum csatolasara. NIR-ben a »Bizonylatok” fiilon a kbvetkez6 fajl formatumok tolthetéek fel: pdf, doc,
docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fajl is feltdlthetd, de egy fajl maximalis mérete 15
MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy Gsszefizve is feltslthetSek.

Az eredeti szamldkat, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha a pénziigyi
elszdmoldshoz nem kell benydjtani — a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell,
hogy a szdmlan, szamviteli bizonylaton szerepl osszeghSl mennyit szamolt el a pélyazati/tdmogatasi
azonositéval hivatkozott tdmogatéi okirat terhére. A szamladsszesitén feltiintetett adatok valddisagat, az
eredeti bizonylatokkal valé egyezéségét és az eredeti bizonylatok el6irt zaradékoldsdnak megtorténtét
kényvvizsgdlonak nem kell igazolnia.

Ha az eredeti szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot, egyéb elszdmoldst
alatdmaszté dokumentumot nydljtja be a Tamogaté részére a pénziigyi elszdmoldsban, azokat
postafordultaval visszakiildjik. A kedvezményezett 4ltal elkiilddtt eredeti dokumentumért, annak atvételéért
és eredményes visszakiildéséért a TAmogaté semmilyen felelGsséget nem vallal.
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A beszamolohoz postai Gton bekiildendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezelé Zrt.
(pdlydzati azonosité szam)
1253 Budapest
Pf.: 36

4.3 A szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

A pénziigyi elszamolast az AFA tv.-nek és a Szamv. tv.-nek megfelel§ szamviteli bizonylatok alapjan kell
elkésziteni.

A pénziigyi elszamolas sordn hidnyos vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti aldirassal vagy
nem szabalyos aldirassal benyujtott szamviteli bizonylatmasolat nem fogadhato el.

4.3.1 Kiallitds datuma és teljesités datuma

Csak olyan kéltséget igazold szamlak, szamviteli bizonylatok fogadhat6ak el, amelyeken a gazdasagi (szakmai)
teljesités idGpontja a megvaldsitasi id6szakba esik, és amelyek kifizetése (pénziigyi teljesitése) a beszamolo
benyujtasénak hataridejéig (amely megegyezik a tdmogatds felhasznaldsanak hatéridejével) megtorténik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kidllitdsanak datuma a megvaldsitasi id6szakon kivil esik, de a szamlan,
szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités idépontja a megvalésitdsi idGszakba esik és a megvalositdsi
id6szakra vonatkozo kéltségeket tartalmaz, az elfogadhato.

Amennyiben a szamldn, szamviteli bizonylaton teljesitési idGszak, illetve szamlazott idészak kerilt
meghatérozdsra, akkor a szémla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségbdl csak a szamlazott idgszak
megvalsitasi id6szakra es6, idGardnyos része szamolhato el, amit arédnyositassal kell megdllapitani.

PELDA:

A megvalGsitasi id6szak 2025.04.01-2026.03.31. A biztositasi dijat 2025-t61 kezd6den évente szdmlazzék szamunkra.
A gazdaségi esemény a 2025. évi biztositasi dij 12.000,- Ft értékben, amelyrél a szdmlét 2026.01.06-an allitottak ki,
2026.01.06-i teljesitési id6ponttal. A szamla értéke csak 9.000,- Ft dsszegig szdmolhato el a tdmogatas terhére, mert

::::::

2025.12. idGszakot tartalmaz, amelyb8l csak a 2025.04-12. havi kdltség kapcsolodik a megvalositasi iddszakhoz.

4.3.2 A szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénzigyi elszdmolds részeként f@szabaly szerint csak a kedvezményezett nevére és székhely cimére
kiallitott szamviteli bizonylat fogadhato el.

Nem elszdmolhaté az olyan szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kiklildetési rendelvény, targyi eszkdz karton,
eszkdz-nyilvantartési bizonylat kivételével —, amelynek kiallit6ja a kedvezményezett.
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Ha a kedvezményezett tarspélydzdval/teljesitési kbzrem(ikodével egylitt valdsitja meg a szakmai programot
és a koltségtervben a tarspélyazé/teljesitési kézrem(ikods koltségtételein is szerepel kéltség, abban az
esetben a tarspalydzo/teljesitési kbzremiikods nevére és cimére (székhelyére) kidllitott szémviteli bizonylat
is elszamolhatd.

Tarspalydzo/Teljesitési kdzrem(ikédé bevondsa esetén nem szimolhaté el a tarspalyazé/teljesitési
kézrem(kéds altal kidllitott szamviteli bizonylat, mivel nem minésiil tarspalyazénak/teljesitési
kézremiikoddnek, akitsl a kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa sordn szolgaltatast
vagy arut vasérol. Nem szamolhaté el olyan koltség sem, ahol a szamviteli bizonylaton szerepl§ kiallité a
kedvezményezett, a vevd pedig a tarspalyazé/teljesitési kdzremiiksdé.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel (pl. kéziizemi kéltség esetén), a fogyasztasi helynek
meg kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével.

Ha nem a kedvezményezett székhelyére szdl a szamviteli bizonylat, hanem valamely m(ikédési helyére (pl.
telephely) vagy a szamviteli bizonylaton lévé fogyasztasi hely nem a kedvezményezett székhelye, hanem
valamely mikodési helye, akkor megfeleld dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelents
telephelyr6l, nyilatkozat) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan
kapcsolédik a kedvezményezett miikodéséhez. Ha a palydzati dokumentaci6 bekiildése soran feltiintette a
kedvezményezett telephelyeit és NAV bejelentét is csatolt a palyazat benyujtasakor, akkor a pénziigyi
elszamoldshoz tovabbi dokumentumra nincs sziikség.

Nem elszdmolhaté az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kidllitéja a kedvezményezett vagy a
tarspalydzo/teljesitési kdzremiikodé.

Nem elszamolhaté az olyan szdmviteli bizonylat, amelynek kidllitéja/kiallité képviselGje és vevéje/vevs
képviseldje ugyanaz a személy vagy kiallito/killitd képviselGje és vevS/vevé képviselSje a Ptk. szerinti kézeli
hozzatartozéknak mindsiilnek.

4.4 A szamldval szemben tdmasztott kdvetelmények

A tamogatads terhére csak olyan szadmla, szamlaval egy tekintet ala es okirat szémolhaté el, amely megfelel
az AFA tv.-ben és a Szamv. tv.-ben meghatdrozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek, és szamszakilag is
megfelelden van kitéltve.

A szamla kdtelez$ adattartalmar6l az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kévetkezd adatoknak minden
szamlén szerepelniiik kell:

a) aszamla kibocsatdsanak kelte és a szamla sorszama,

b) atermék értékesitGjének, szolgéltatas nytjtsjanak (a szédmla kiallitdja) neve, cime és addszama,

c) atermék beszerzGjének, szolgdltatas igénybevevéjének neve és cime, (adészdma, ha az adéfizetésre
kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-dban meghatdrozott termékértékesitést részére teljesitették, illetve
addészamanak vagy csoportos &ltaldnos forgalmiadd-alanyisadg esetén csoportazonosité szamanak
elsé nyolc szamjegye, amely alatt, mint belféldén nyilvantartdsba vett adéalany részére a
termékeértékesitést, szolgaltatasnyujtést teljesitették, feltéve, hogy a termék értékesitéje,
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d)

f)

g)
h)

j)

szolgéltatds nyUjtdja gazdasagi céllal belféldon telepedett le, gazdasagi célu letelepedés hianyaban
pedig lakéhelye vagy szokdsos tartdzkodasi helye van belféldon),

a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

az értékesitett termék megnevezése, annak jelélésére — a szdmlakibocsatdsra kotelezett vélasztasa
alapjdn — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a nyujtott
szolgéltatas megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett valasztdsa alapjn —az
AEA tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovdbba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd,

az 4fa alapja és mértéke, tovibba az értékesitett termék adé nélkiili egységédra vagy a nydjtott
szolgaltatas ado nélkiili egységdra, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint az
alkalmazott &arengedmény, feltéve, hogy azt az egységdr nem tartalmazza; (egyszer(sitett
adattartalommal kibocsatott szdmla esetén az ellenérték adét is tartalmazo dsszege, jogszabalyban
meghatérozott adomértéknek megfeleld szézalékérték),

az atharitott ado, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. kizérja,

adoémentesség esetében jogszabdlyi vagy a koz6s hozzdadottértékadd-rendszerrdl szol6
2006/112/EK tandcsi irdanyelv vonatkozo rendelkezéseire t6rténé hivatkozas vagy barmely mas, de
egyértelm(i utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatds nyGjtdsa mentes az adé aldl,

a ,forditott adozas” kifejezés, ha adéfizetésre a termék beszerzGje, szolgdltatds igénybevevije
kotelezett;

a szamla dsszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennalldsa esetén, a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kivil — az AFA tv. 169. §
h), 1) és o)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelezé feltiintetni.

Az egyszer(sitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet llitani. Az elektronikus szdmla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizar6lag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A kedvezményezettnek az
elektronikus szamla zéradékoldsat a 4.9. pontban taldlhatd, elektronikus szamldra vonatkozé specialis
zaradékoldsi szabalyok alapjan kell elvégeznie.

A pénziigyi elszdmolas keretében lehetdség van nyugta elfogadasara is, azon esetben, ahol a szolgdltato
uigyviteli rendszere automatikus médon a szolgaltatd részvétele nélkal allitja ki (pl. parkol6 automata).

A nyugta kételez§ adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kvetkezd:

a)
b)
c)
d)

a nyugta kibocsatasanak kelte,

a nyugta sorszama, amely a nyugtdt kétséget kizardéan azonositja,

a nyugta kibocsatdjanak adészéma, valamint neve és cime,

a termék értékesitésének, szolgiltatas nydjtdsanak adot is tartalmazé ellenértéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szdmlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott naptéri napot jeldljon
meg, idGszak az AFA tv. szerint nem elfogadhatd.

Altalanos forgalmi adémentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyGjtdsa mentes az éfa aldl. Mentes tovabbé az éfa alél az AFA tv. 85-87. §-aban
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meghatdrozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszerd(isitett adattartalommal is kiallithaté a
szamla, amennyiben az abban foglalt feltételek teljesiilnek. Adémentes termék értékesitése, szolgdltatas
nydjtdsa esetén kidllitott szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kdtelezé feltiintetni.

Eldlegszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benyijtasa esetén, az csak a hozzd kapcsolédé
penziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhaté el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgéltatis nyujtasa, valamint a termék Kozbsségen belili
beszerzése esetén, ha az 4fa alapja a felek megdllapodasa alapjan, kiilféldi pénznemben kifejezett, a forintra
torténd dtszamitdshoz az AFA tv. altal meghatarozott id6pontot és arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy ugylet
ellenértéke kiilfoldi fizet6eszkdzben kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizetGeszkozben allitottdk ki, az AFA
tv. 172. §-a alapjén a szamldban az atharitott adé6t, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott

arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekcidjéra csak a szamla kibocsétéja jogosult. A szamla szabélyos korrekcigja térténhet
javitdssal vagy a szdmldval egy tekintet ald es6, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbits
szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy uj szamla kidllitasaval.
Javitassal csak a kézi kit6ltési szamla korrekcidja végezhet§ el, és az akkor szabélyos, ha a kibocs&té minden
szamlapéldany begylijtése mellett a szamlan szerepld hibds adatot egy vonallal dthtizza tgy, hogy az eredeti
hibds adat is felismerhet§ marad, majd a helyes adatot a szdmldra — a javitas datumaval és a javitast végzé
(javitasra jogosult) személy aldirséval egyutt — felvezeti. Helyesbitd szamlaval térténé korrekcié esetén az
eredeti szamla a helyesbit§ szamlaval egyiitt fogadhato el. A helyesbit§ szdmla minimalis adattartalméra az
AFA tv. 170. § (1) bekezdése az alabbi adatokat hatdrozza meg:
a) az okirat kibocsatésanak kelte (a valosagot kell, hogy tikrézze, vagyis eltérhet a helyeshitett szdmla
keltétdl),
b) az okirat sorszama, amely az okiratot - kétséget kizaréan azonositja,
c) hivatkozas arra a szdmléra, amelynek adattartalmat az okirat mdédositja,
d) aszamlaadatanak megnevezése, amelyet a médositds érint, valamint a médositds természete, illetve
annak szdmszerii hatdsa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szdmla sztornirozdsa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szdmla, mind az Uj szémla
elektronikus masolatat vagy a helyeshité szamla elektronikus masolatat is be kell nydjtani (fel kell tolteni a
NIR-be).

4.5 Kilfdlddn kidllitott szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények

Minden olyan szémviteli bizonylatrél, amelyet nem magyar nyelven allitottak ki, forditast kell benyujtani. A
pénziigyi elszamolasban az ilyen szamla, szamviteli bizonylat dsszegét forintra dtszamolva kell megadni.

A forditasnak tartalmaznia kell:
a) aszamviteli bizonylat sorszamat és kiallitasanak keltét,
b) a teljesités id6pontjat,
c) avasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezesét, ha van mennyiségét, egységarat,
d) avasérolt termék vagy szolgaltatss értékét,
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e) a vasarolt termék vagy szolgdltatas forintra torténd atszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a lenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelvii szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely
abban az esetben fogadhat6 el, ha a magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent leirt, forditassal
szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

A kiilfoldon kiallitott szamviteli bizonylaton feltiintetett termék vagy szolgdltatds — a kidllitd orszdg
pénznemében kifejezett — értékét a kbvetkezé médon lehet forintban elszamolni a témogatas terhére:

A koltségvetési tamogatas terhére elszamolhaté kéltségeket és a koltségvetési tamogatds Gsszegét
forintban kell megéllapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett, vagy a koltségvetési tamogatds folydsitasat a kedvezményezett vagy a szallité mely pénznemben
kéri. A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az
arra tekintettel elszimolhaté koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités
id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank dltal kozzétett kozépérfolyamon kell forintra dtszamitani, a
Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett pénznemben kiallitott szdmla, szamviteli bizonylat esetén az Eur6pai
Kézponti Bank altal kbzzétett kdzépdrfolyamon kell eurdra atvaltani.

A kiilfoldi minta szamlat és a hozza kapcsolédé forditast a 13.3. melléklet tartalmazza, amely szerint a
kedvezményezett a szdmlan szerepl§ teljesités idGpontjanak napjan jegyzett MNB devizaarfolyam szerint
szdmolta el koltségeket. Ha a hivatalos valutavalto valtasi jegyzékét csatoljak a kiilfoldi szamla mellé, nem
kell az MNB devizaarfolyamot feltiintetni a forditason.

4.6 A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszamolds részeként benydjtott kiaddsok felmertilését igazoldé szamviteli bizonylathoz csatolni
kell (fel kell tolteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat elektronikus mésolatat.
Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Készpénzben t6rténd kifizetés esetén:

a) a kedvezményezett 4ltal kidllitott kiaddsi pénztarbizonylat - tdrspalydzéval/teljesitési
kdzremiikodGvel megvaldsitott program esetén, ha a hatdron tdli tdrspalydzé/teljesitési
kézrem(ikodd nevére kiallitott szamviteli bizonylat keriil elszamoldsra, az adott orszég szabalyainak
megfeleld, a szamviteli bizonylat értékének megfizetését igazold szémviteli bizonylat — elektronikus
masolata,

b) pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beéllott valtozasokrdl a kedvezményezett
ltal vezetett konywviteli nyilvantartas (példaul id8szaki pénztarjelentés, napléfSkényv stb.)
elektronikus masolata.

Atutalassal vagy bankkartyaval térténd pénziigyi teljesités esetén:
a) bankszamlakivonat, amely a nyité- és zar6 egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zaré egyenleget is tartalmazza.

Bankszamlakivonat, internetes szamlatdrténet, illetve kényvviteli nyilvantartas (pl. id8szaki pénztérjelentés,
napl6f6konyv) elektronikus mésolatdnak benydjtasa esetén a dokumentumon szerepelni kell a nyitd- és zaré
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egyenlegnek (a tdmogatdsra/palydzatra nem vonatkozo tételeket ki lehet takarni).

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé szamviteli bizonylatbél nem azonosithaté be egyértelmiien, hogy
melyik szamviteli bizonylat milyen koltség kifizetéséhez kapcsolddik, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé
bizonylatot is zéradékolni sziikséges a 4.9. pontban leirtak szerint.

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldséra, a pénziigyi elszamoldshoz bekiild6tt kiadasi pénztarbizonylat
minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszdma,

b) abizonylat kibocsatéjanak (kedvezményezett) neve, cime és adészdma,

c) apénztérbél kiadott (dtvett) Gsszeg,

d) a kifizetés idépontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasérlas célja, szamlaszam stb.),

f) legaldbb a pénztéros és az atvevé (és személyi azonosit6 adata) aldirdsa.

FIGYELEM! Kérjik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor ugyeljenek arra, hogy legalabb a pénztiros, azaz
a kifizetd, és az atvevé — aki aldirdsaval igazolja a pénzkivétel jogszer(iségét — aldirdsa szerepeljen a
bizonylaton.

4.7 A szamldkhoz sziikséges szerzdések, illetve egyéb dokumentumok kére

A kedvezményezett a témogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a brutté 200.000,- Ft értékhatart
meghaladé értékd, dru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzédést kizarélag
irdsban kothet. irasban kétott szerz6désnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
kéltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Fuggetleniil attdl, hogy az adott szamla értéke meghaladja-e a brutté 200.000,- Ft-os értékhatart, a NIR-be
fel kell tdlteni a NIR dltal ellendrzésre kivalasztott szamlat aldtdmaszté szerzédés elektronikus masolatat ha
a) aszdmlan erre valo hivatkozas van,
b) bérleti dijak (ing6 dolog/ingatlan bérlete) esetén,
¢) tovabbszamldzott kéltségek esetén,
d) személyi jellegii raforditasok koltségei esetén.

Ingé dolog bérlete esetén (pl. projektor, egyéb eszkézok stb.) szerz6dés hidnyaban a bérleti dij visszaigazolt
megrendel$ alapjan szamolhaté el.

Ingatlan bérlete esetén az elszdmoldsra minden esetben bérleti szerzédés alapjan van lehetéség. Ha a
szamldhoz kapcsolédé bérleti  szerzédésen modositottak, a bérleti szerz6dés mellett a
szerz6désmaddositasnak is rendelkezésre kell allnia.

A természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés esetén — ha a természetes személy addszam killitasat
nem kérelmezte — szdmla hidanyaban a természetes személlyel kétott bérleti szerzdést kell sorszammal
ellatni (amely sorszammal rogziteni lehet az NIR-ben), valamint zaradékolni és az elektronikus masolatat kell
feltdlteni a NIR-be. Ha a bérleti szerz8dés tartalmazza azt, hogy a bérbeado6 természetes személy helyett a

16



bérl6 fizeti meg a személyi jovedelemadot, az adofizetési kdtelezettség —a kedvezményezett kltségtervének
megfelelden - elszdmolhatd. Az adéfizetés teljesitésérdl sz6l6 bankszamlakivonat elektronikus mésolatat fel
kell tolteni a NIR-ben.

Ha a természetes személlyel kotdtt bérleti szerz6dés konkrétan kitér a koziuzemi dijak bérl§ altali
megfizetésére havi/negyedéves/éves fix dsszegben, — és a természetes személy addszam kidllitésat nem
kérelmezte — szdmla hidnyaban a természetes személlyel kotott, zaradékolt bérleti szerz6dés elektronikus
madsolatat kell feltdlteni a NIR-be a pénziigyi elszamolas részeként.

FIGYELEM! A bérleti szerz6dés alairdja egyrészrél a kedvezményezett képviseletében bérl6ként és a
bérbeadé természetes személyként, illetve gazdalkodod szervezet képviselGjeként ugyanaz a személy vagy a
Ptk. szerinti k6zeli hozzdtartozdja nem lehet.

Targyi eszkdz és immaterialis javak vasarlasa esetén rendelkezésre kell alinia — az arrél sz616 zdradékolt
szamla, illetve kifizetést igazolo bizonylat és (a brutt6 200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékd beszerzés
esetén) a kapcsolodd szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld mellett — az allomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylatnak vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylatnak is, amely dokumentumok elektronikus masolatat
sziikséges feltolteni a NIR-be, amennyiben a szamla kijel6lésre keriil benytjtasra a pénziigyi elszamolas
részeként.

FIGYELEM! Ha a Szamv. tv. 3. § (4) bekezdés 7. pontja szerinti beruhazés keretein belul alkatrészek keriilnek
beszerzésre, az dllomanyba vételi (aktivalasi) vagy eszkdz-nyilvantartdsi bizonylat masolatat is —a kapcsolodo
szamlak zéradékolt masolataival egyiitt — be kell nydjtani. Pl. szdmitdgép beszerzése alkatrészenként
torténik, vagyis kiilon keriil beszerzésre a géphaz, a winchester, a meghajté stb., de a beruhazas lezérulasakor
egy leltari egységként egy db szamitogépként keriil aktivalasra.
Sajit tulajdond ingatlanon végzett feldjitis esetében az elszémoldst aldtémaszté (benydjtando)
dokumentumok az alabbiak:
a) (90 napndl nem régebbi) tulajdoni lap vagy adas-vételi szerzédés elektronikus masolata (melybdl
megallapithaté a kedvezményezett ingatlanra vonatkozé tulajdon joga),
b) teljesitésigazolas, zéradékolt szdmla és annak pénziigyi teljesitését (kifizetést) igazolé dokumentum
elektronikus masolata,
c) visszaigazolt megrendelék, szerz&dések elektronikus masolata,
d) miiszaki ellendr teljesitésigazolasa
e) a feltjités dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatanak vagy a feldjitott ingatlan (rdaktivalas utani)
eszkdz-nyilvantartdsi bizonylatanak az elektronikus masolata,
f) épitési engedély elektronikus mésolata (ha engedélykételes),
g) jogerds hasznélatbavételi engedély elektronikus masolata (ha engedélykételes),
h) nem engedélykoteles ingatianon végzett feltjitds esetén miiszaki atadas-atvételi jegyz6konyv
elektronikus mésolata;
i} nem sajat tulajdonban! Iévé ingatlanon torténd felujitds esetén az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos hozzajarulé nyilatkozata, vagy a kedvezményezettel kotott megallapodas

1 A Nemzeti Egyiittmiikédési Alap Tanacsanak 29/2024.(10.07.) dontése szerinti nem elszémolhatd koltségekre figyelemmel nem
sajat tulajdonban 1évé ingatlanon térténd felujitas alatt elszdmolhaté kizérélag az &nkormanyzati tulajdond, vagy énkormdnyzat dltal
alapitott 100%-0s dnkorményzati tulajdont nonprofit gazdasagi tarsasag tulajdondban/kezelésében Iévs, vagy egyhazi tulajdond
ingatlan feltjitasa, melynek feltétele a civil szervezet és a helyi 5nkormdnyzat, gazdasagi tarsasag vagy egyhazi jogi személy kozott
legalabb a fenntartasi id@szakra sz6l6 (5 éves), ingyenes hasznalatrél sz616 elGzetes megéllapodas megléte)
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masolata, amelyben a tulajdonos hozzajarul, hogy az ingatlant a kedvezményezett részére legalabb a
tamogatéi okiratban/ASZF-ben meghatarozott fenntartssi idgre haszndlatba adja, és hozzajarul az
ingatlanon végzett atalakitashoz.

FIGYELEM! A Témogat6 a tdmogatas cél szerinti felhasznalisanak ellendrzésekor, indokolt esetben a
hidnypotlds keretében bekérhet barmely szamviteli bizonylathoz kapcsolédé szerzddést, megbizési
szerz6dést, megrendel6t, felkérést, és a feladatok teljesitésének igazolasit, masolat formajaban.

FIGYELEM! Az elszdmolast alatamaszté (tdmogatas felhaszndlasat igazold) dokumentumok, szamviteli
bizonylatok korét kéltségtipusonként az Gtmutatd 7. pontja tartalmazza részletesen. Kérjik, hogy az
Gtmutaté 7. pontjat figyelmesen olvassak at.

4.8 Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsanak hatisa a pénziigyi elszamoldsok
Osszeallitasara

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jévSl bevonta az 1 és 2 forintos cimlet(i érméket, a sziikséges
kerekités szabdlyairél pedig a 2008. évi lll. térvény 2. §-a rendelkezik. A kerekités szabdlya a kdvetkezd:
a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dé Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi O,
b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzdé Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5,
c) az5,01 forinttél 7,49 forintig végzGdd 6sszegeket lefeld, a legkdzelebbi 5,
d) a 7,50 forinttél 9,99 forintig végz6ds Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi O forintra végz6d6 Osszegre
kell kerekiteni.

A kifizetett kerekitett Gsszegek tamogatas terhére térténd elszamolasanak mddja a kévetkez§:

a) Ha atutaldssal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az &tutalt és a bankszamlakivonaton
megjelent 6sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a szamla értékét kell
szerepeltetni a szdmladsszesitSben, és az NIR-ben. Tehat ha az stutalissal teljesitett szamla teljes
értékét kivanjak elszamolni a timogatas terhére, akkor az adott szamla értéke a szamladsszesitGben,
a zaradékban és a bankszamlakivonaton megegyezik.

b) Ha készpénzben a pénztarbél fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabélyai szerinti Osszeg a
tényleges kifizetése, koltsége a kedvezményezettnek, akkor a ténylegesen kifizetett Osszeget kell
bedllitani a szdmla értékénél a szamladsszesit6ben, az NIR-ben, mivel igy teljesiil az egyezdség az
adott szdmla értéke, a szamladsszesitében elszamolt Osszeg, a zéradékban szerepl§ 6sszeg és a
kiaddsi pénztarbizonylaton, vagy napléfékdnyvben, vagy pénztarjelentésben szerepld dsszeg kbzott.

PELDA
A készpénzes szamlan szerepld tétel értéke 2.998,- Ft, amelyet a kerekités szabalyai alapjan 3.000,- Ft értékben
fizetett ki a kedvezményezett. A pénztirbél, a szémla kiegyenlitése érdekében 3.000,- Ft-ot fizettek ki. Ebben az
esetben a szamlat 3.000,- Ft értékben lehet zaradékolni, a szamla NiR-ben torténd rogzitéskor a szamla értékénél a
3.000,- Ft-ot lehet beirni, a tovabbiakban a szamladsszesitében és a NIR-ben is a 3.000,- Ft érték fog szerepelni,
&vébbé pl. a kiadasi pénztdrbizonylat is 3.000,- Ft-rél sz6l.

_—

PELDA
(A készpénzes szdmla értéke 1.556,- Ft, amelyet a kerekités szabalyai alapjén 1.555,- Ft értékben fizetett ki a
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- kedvezményezett. A pénztarbdl, a szdmla kiegyenlitése érdekében 1.555,- Ft-ot fizettek ki. Ebben az esetben a
szamlat 1.555,- Ft értékben lehet zaradékolni, a szamla NIR-ben térténé régzitéskor a szamla értékénél az 1.555,- Ft-
ot lehet beirni, a tovabbiakban a szamladsszesitében és a NIR-ben is az 1.555,- Ft érték fog szerepelni, tovabba pl. a

kiadasi pénztarbizonylat is 1.555,- Ft-rél szol.

FIGYELEM! A tdmogatds terhére elszdmolt, valamennyi szamviteli bizonylat esetében a fentieknek
megfelelGen, egységesen kell eljarni.

4.9 Zaradékolas

Az elszamolni kivant koltségeket igazolé eredeti szdmlakat vagy azzal egyenérték( szdmviteli bizonylatokat
zaradékolni kell.

A zaradékolds keretében az eredeti szamlan, szdmviteli bizonylaton bélyegz6vel vagy kék tollal szoveges
formaban fel kell tiintetni a tAmogatdi okiraton szerepld tamogatasi (palyazati) azonositészamot, valamint a
tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeget:

htestane Ft a NEAO-KP-1-2025/.....e..c0.0 azonosité szamd tamogatds terhére elszamolva”.
vagy

passssses Ft 0 NEAE-KP-1-2025/....m..000con azonosité szdmu tdmogatds terhére elszamolva”.
vagy

possssses Ft 0 NEAN-KP-1-2025/....-......... azonosité szamu tdmogatds terhére elszamolva”.
vagy

spassssses Ft 0 NEAG-KP-1-2025/....-......... azonosité szGdmu tdmogatds terhére elszamolva”.
vagy

peveesees Ft @ CKSZ-KP-1-2025/...-......... azonosité szamu tamogatds terhére elszamolva”.

FIGYELEM! A zaradékoldsi kbtelezettség akkor is fennall, ha a szamlat, szamviteli bizonylatot az elszamoldshoz
nem kell benyujtani.

FIGYELEM! A ,mozgd” zaradék szerzddésszegésre vezet. Mozgé zaradékrol beszéliink akkor, amikor a
pénziigyi elszdmolasbhan szerepl6 szamla, szamviteli bizonylat masolatdn és a helyszini ellendrzéskor
megtekintett eredeti szamlan, szdmviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zéradék. Ez minden esetben
arra utal, hogy nem az eredeti szamlan, szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék vagy az késdbb kertilt ra.
Ugyancsak nem lehet elszdmolni egy adott koltséget, ha az elszamolandé szadmlan, szdmviteli bizonylaton
szerepld 6sszeg mds tamogatasra elszamolasra kerdlt.

Ha az elszdmolni kivdnt szamla, szamviteli bizonylat teljes Gsszege nem szamolhaté el, vagy a
kedvezményezett nem kivanja elszdmolni a teljes dsszeget, a szamlan, szémviteli bizonylaton szerepld
zaradéknak a pénzigyi elszamoldsba bedllitott (véglegesitett szamladsszesitében szereplS) Gsszeget kell
tartalmaznia.

A bérek és bérjellegii koltségek elszamolisa esetén nettd vagy bruttd bérkoltség, illetve bérszamfejtett
megbizasi dij elszamoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi bérjegyzék) kell zéradékolni az
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elszamolni kivént 6sszeg erejéig.

Elektronikus szamla zaradékoldsara a kdvetkezok szerint keriilhet sor-

* Akedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirdst megel6zéen a széllité irja ré a
szamlara az ,,........ Ft a NEA...-KP-1-2025/....-.........azonositészamu tamogatds terhére elszamolésra
kertilt.” szoveget.

" Haaszallité nem zéradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a kedvezményezett
ravezeti a szdmldra a zdradékoldst, majd aldirasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékolast is egyben.

" Ha a szallitd nem zdradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot t5lt ki, amelyen szerepeinek az elektronikus szdmla fébb adatai
(szdmlakibocsajts, szdmlaszam, teljesités id6pontja, szamla végdsszege és a szamla végdsszegébdl a
tamogatas terhére elszamolni kivant Gsszeg). A NIR altal ellenérzésre kivalasztott, azaz benyujtandé
elektronikus szamlihoz kapcsolédd nyilatkozat eredeti példanyét postai Gton meg kell killdeni a
Tamogato részére.

A NIR altal ellenérzésre kivalasztott elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: pdf) a NIR-be a
»Bizonylatok” fiilon kell feltdlteni. (Elektronikus szamla esetében a postai Uton torténd benydjtasra nincs
lehet6ség.)

4.10 Nyilatkozat fel nem hasznélt tdimogatésrél (lemondas)

A kedvezményezettnek a tdmogatéi okirat szerinti tdmogatds teljes Gsszegével kell elszdmolni. Ha a
kedvezményezett nem tud a teljes tamogatasi dsszeggel elszamolni, a fel nem hasznilt tdmogatasi
Osszeget koteles visszafizetni. Ha a kedvezményezett a beszamolé benyujtisdnak hatarideje el6tt a
tdmogatds egy részét visszafizette, a visszafizetett t3 mogatdsi 6sszeggel cs6kkentett tdmogatasi Osszeget kell
megfeleld szamviteli bizonylatokkal aldtamasztania.

Nem terheli tgyleti kamatfizetési kételezettség a kedvezményezettet az 4ltala fel nem hasznalt tamogatasi
Osszeg visszafizetése sordn, ha a kedvezményezett a tdmogatott tevékenységet a rendelkezésére bocsatott
tamogatdsi Gsszeg kisebb mértékii felhasznalasaval és teljes mértékben valésitotta meg a témogatott
tevékenység id6tartaman beliil. A kedvezményezett a fel nem hasznlt tamogatas 6sszegének visszafizetését
a

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.

10032000-00294896-50000263

szamu fizetési szdmlaszémra — kizdrdlag dtutaldssal — teljesitheti. Utaldskor a kdzlemény rovatban fel kell
tiintetni a tAmogatas pélyazati azonositészamat.

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén postai tGiton be kell kiildeni:
a) afel nem hasznalt tamogatasrél sz616 nyilatkozat eredeti példanyat (13.9. melléklet) és
b) a visszautaldsrél sz6l6 terhelési értesits (bankszémlakivonat) palyazati azonositéval elltott
masolatat.

A fel nem hasznélt témogatasrél sz616 nyilatkozat elérhetd az aldbbi linken:
e Nyilatkozat fel nem hasznélt tdmogatésokré! (docx)
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A fel nem hasznalt tamogatasi osszeg (lemondds) régzitése a NIR-ben minden esetben sziikséges. A fel nem
hasznalt tdmogatds NIR-ben térténd rogzitésérsl a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon taldlhato NIR
Felhasznaldi kézikonyv nyujt bévebb informaciét.

4.11 Egyiittesen benyujtott tamogatasi kérelem — tarspélyazé/teljesitési kozremiikodd esetén
az elszamoldasra vonatkozo kiilonos szabalyok

Ha a kedvezményezett tarspalyazéval/teljesitési kdzrem(ikodével egyiitt valdsitja meg a szakmai programot
és a koltségtervben a tarspalyazé/teljesitési kozremiikods koltségtételein is szerepeltetnek koltséget, ebben
az esetben a tarspalyazo/teljesitési kozrem(ikddd nevére és cimére (székhelyére) kidllitott szamldk és egyéb
szamviteli bizonylatok is elszamolhatdk a tdAmogatas terhére a koltségtervének megfelelSen.

Ha a tarspalyazé/teljesitési kdzrem(ikédé nevére és cimére idegen nyelven keriil kidllitésra a szamla, a
kiilféldi szdmlakra vonatkozé szabalyok {b6vebb informacié 4.5. pont) az iranyadok.

A tarspélydzé/teljesitési kdzrem(kéds nevére és cimére kiallitott szdmla kifizetésének igazoldsahoz a
tarspalyazo/teljesitési  kézrem(ikods kifizetést igazolé bizonylatdra és a kedvezményezettsl a
tarspalyazé/teljesitési kozremiikddd szamljara tortént tdmogatdsi (rész)dsszeg atutalasdt igazold
bankszamlakivonat masolatat is sziikséges benyujtani.

Fontos, hogy a kedvezményezett a tdmogatas felhasznaldsat igazol6 bizonylat kiallitoja nem lehet. Nem
szdmolhat6 el a timogatads terhére olyan koltség, ahol a szamian szerepl6 kidllité a kedvezményezett, a vevé
pedig a tarspalydzd/teljesitési kbzrem(ikddé és forditva.

A kedvezményezett és a teljesitési kdzrem(ikéds egymds k6zotti elszamoldsénak az alapja az egylittm(ikddeési
megallapodds. A kedvezményezett részére dtutalt tdmogatas osszegét a kedvezményezett a Szamv. tv.
alapjan szamolja el bevételként. Az egyiittmiikodési megdllapodas alapjan a kedvezményezett a teljesitési
kdzrem(ik6ds részére atutalt dsszeg(ek)et raforditasként kell, hogy elszamolja dsszhangban a szamviteli
politikdjaval. Ha az egymds kozti elszdmolds soran a teljesitési kdzremi{ikodé visszautal a
kedvezményezettnek, akkor azt bevételként kell a kedvezményezettnek elszamolnia.

A kedvezményezett és a teljesitési kézremiikodd altal megkoétott egyiittmiikodési megallapodas egy
eredeti példanyit mindenképpen csatolni kell a beszamolohoz. Az egyiittmiikodési megallapoddsnak
sziikségképpen tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

a) felek neve,

b) felek székhely adatai,

c) felek képviseldi,

d) felek addszéma,

e) felek szamlavezet6 pénzintézetei,

f) felek fizetési szamlaszamai,

g) azegylttm(ikddés jellege,

h) egyittmiikodés tartalma.

(Tarspalyazé esetén az egyiittmiikédési szandéknyilatkozat benyujtasa a tdmogatasi kérelem benyujtasahoz
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sziikséges.)

5 Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti egyszerisitett elszamoldssal érintett
tamogatasok beszamoléira vonatkozé specialis szabalyok

FIGYELEM! A 3 milli6 forint tdmogatési 6sszeget meg nem haladé tamogatasoknak az Avr. 187. §- a szerinti

)

egyszerdsitett elszamoldsara vonatkozé specilis szabalyokat az utmutaté 2.1. pontja tartalmazza!

Az utmutatét a jelen pontban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni az aldbbi tamogatasok elszdmolasa
esetén:

- normativ tdmogatadsi kategéria (NEAN),

- egyszer(isitett tamogatasi kategéria (NEAG),

- az fsszevont tdmogatasi kategéria (NEAO),

- alegfeljebb 6tmilli6 forint 6sszegli egyedi kérelemre nyujtott tamogatasok (NEAE).

5.1 Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat:
A kedvezményezettnek a beszamolé6 részeként — az utmutaté 3. fejezetében elGirt szakmai beszamolé (és
annak mellékletei) benyijtasa helyett — nyilatkozatot sziikséges tennie a tdmogatdsnak a tdmogatasi cél
szerinti, jogszer( és a tdmogatoi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasars!.

A normativ tdmogatdsi kategéria (NEAN), az egyszeriisitett tamogatasi kategéria (NEAG) és az ésszevont
tdmogatasi kategéria (NEAO) esetében
- anyilatkozatot a NIR generélja, ami a beszamolé véglegesitését kdvetden az ,Iratok” fiilon érhetd
el a NiR-ben.
- aszakmai beszamol6 feliiletet nem kell kitlteni (ez a feliilet nem érheté el a NIR-ben egyszeriisitett
elszamolas esetén).

A NEAE kategdridba tartozé legfeliebb 6tmillié forint Gsszeg(i egyedi kérelemre nyujtott tdmogatdsok
esetében
- a NiR-ben a szakmai beszamol6 feliileten minden kérdéshez a »hem relevans” valaszt kell
megjel6ini, mert ennek hidnyaban a NIR nem engedi benyujtani a beszamolét,
- a nyilatkozatot a 13.12. mellékletben szerepld ,Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat”

elnevezésli dokumentum kitoltésével kell megtenni (nem a NIR generilja a nyilatkozatot).

A nyilatkozat szerkesztheté formaban az aldbbi linken érhetd el:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/ nemzeti-egyuttmukodesi-alap/altalanos-szerzodesi-feltetelek/

rr_ 2

A normativ tamogatasi kategéria (NEAN), az egyszerdisitett tamogatasi kategéria (NEAG), az dsszevont
tdmogatasi kategéria (NEAO) és a NEAE kategériaba tartozé legfeljebb 6tmillié forint dsszegli egyedi
kérelemre nyujtott tdmogatasok esetében is a nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére
jogosult vagy az altala meghatalmazott személy &ltal cégszerlien aldirt példanyat sziikséges benyijtani a
beszamoléhoz a Tdmogaté 4.2 pontban taldlhaté postazasi cimére, valamint az aldirt nyilatkozatot fel kell
télteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilén, az alsé , Feltéltott iratok” meniipontban.
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5.2 Pénziigyi elszamoldas egyszer(isitett elszamolas esetén:

A kedvezményezett a beszamolé részeként — az utmutatd 4. fejezetében elGirt pénziigyi elszamolas
benyljtisa helyett — kizarélag az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerint a szamladsszesité eredeti, a
kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal cégszeriien alairt
példanyat kételes a TAmogaté részére papir alapon megkiildeni. Az aldirt szamladsszesitdt fel kell télteni
a NIR-be is az ,Iratok” fiilon. (A NIR feliileten a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak rogzitésére
és koltségvetési sorhoz torténd hozzirendelésére tovabbra is sziikség van a szamladsszesitd
legeneralasahoz.)

A normativ tdmogatasi kategéria (NEAN), az egyszer(sitett tdmogatdsi kategéria (NEAG) és az dsszevont
tamogatasi kategéria (NEAO) esetében az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és szaimladsszesitd
bekiildésén tul tovabbi bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok benytjtdsa (NIR ,,Bizonylatok” fiilon

T4

torténd feltoltése) csak abban az esetben sziikséges, ha a NIR — a szdmladsszesit6 generdlasat kdvetben —
erre vonatkozé bizonylatbekérd értesitést kiild e-mail-ben. (Az e-mail-es bizonylatbekérd értesités mellett
a kedvezményezett a szdmladsszesité generdlasit kovetden a ,Bizonylatok” fiilén is lathatja azokat a
szamviteli bizonylatokat, amelyeket a NIR automatikusan kijelsit benyujtasra. A benytjtandé bizonylatoknal

a ,Bizonylatok” fiildn a ,Benytjtandé bizonylat” oszlopban az ,igen” megjelolés szerepel).

A NEAE kategéridba tartozé legfeliebb 6tmillié forint 8sszegli egyedi kérelemre nyGjtott tdmogatdsok
esetében az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és szamladsszesité bekiildésén tul, tovabbi

bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok benytjtasa (NIR ,Bizonylatok” fulon térténd feltoltése) csak
abban az esetben sziikséges, ha a Tamogaté erre vonatkozé értesitd levelet kiild e-mailben és postai aton.

A Tamogaté a tovabbi ellendrzésre kivilasztott tdmogatasi ligyletek pénziigyi elszamoldsanak tovabbi
ellenérzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott bizonylatok ellenérzésével és/vagy a NEAr. 8.
§-aban foglalt, helyszini ellenérzésre vonatkozo szabalyok szerint végzi el.

FIGYELEM! A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az
elszdmolashoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett kiteles zdradékkal elldtni, amelyben jeleznie kell,
hogy a szamviteli bizonylaton szerepl8 6sszegb6l mekkora Gsszeget szamolt el a palyazati azonositészammal
hivatkozott tdmogatdi okirat alapjan. (A zaradakolds részletes szabdlyait az utmutato 4.9. pontja
tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket alatdmasztd szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a kedvezményezettnek
sziikséges nyilvantartania és megd&riznie az Gtmutaté 11. pontjdban leirtak szerint.

A koltségeket alatamaszté bizonylatok, dokumentumok koérét az Gtmutaté 4. és 7. pontja tartalmazza
részletesen.

6 Megengedett eltérések, korlatozasok

A pénziigyi elszdmolast a tdmogatoi okirat szerint, a legutolsé elfogadott médositasi kérelemben szerepl6
koltségtervnek megfelelGen kell elkésziteni.
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A Tamogatd altal elfogadott koltségterv - és alkategériakbdl tevédik &ssze, amelyet szamozéassal
kiilénbodztetlink meg.

a) Fokategoria: az egyes kiadastipusokat — 6sszesits — f6kategoridknak nevezziik a koltségvetésben.
Ezek a Személyi jelleg(i réforditasok (1.), Anyagjellegii raforditasok (2.) és a Beszerzések, beruhazasok,
felujitasok (3.).

b) Alkategéria: a fékategoridkat alkotéd kéltségvetési sorokat alkategéridknak nevezziik, azaz a
fékategdridk mindegyike alkategériakbdl all (1.1 Bérkdltség, 2.1 Igénybe vett szolgaltatasok értéke,
sth.)

¢) Koltségtétel: a f6- és alkategdridk szerinti koltségek elnevezése (1.1.1 Bérkoltség-munkabér, 2.1.1
Ingatlan, jarm(, egyéb eszkozok lizemeltetés koltségei, stb.)

A beszdmol6 a koltségtervtdl — a tamogatéi okirat médositasa nélkiil — a kévetkezs esetben térhet el:

a) adott fékategéridn belll azok kozott az alkategériak kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korldtlanul atcsoportosithaté a kéltségek osszege, illetve a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan
mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat, ha nyilatkozik a fel nem hasznélt
tdmogatés 6sszegérdl és visszafizeti azt azzal, hogy az nem veszélyezteti a tdmogatott tevékenység
(témogatdi okiratban meghatarozott tdmogatasi cél) megvaldsulasat,

b) kilonboz6 fékategéridkhoz tartozéd alkategéridk kozotti atcsoportositdis esetén az olyan
fékategéridkhoz tartozé alkategéridk kozétt, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat gy, hogy az atcsoportositis mértéke nem haladja meg a teljes tdmogatési
osszeghez képest a 30%-ot és az nem veszélyezteti a tdmogatott tevékenység (tamogatéi okiratban
meghatarozott tdmogatasi cél) megvaldsuldsat.

A kéltségtervt6l valé — tdmogatdi okirat médositasat nem igényl6 — eltérést a szakmai beszamoléban minden
esetben indokolni sziikséges.

Tamogatdi okirat moédositdsa iranti kérelem benytjtédsa sziikséges a megvalésitasi id6szakban, ha a
kedvezményezett a megvaldsitds sordn a jovahagyott koltségtervhez képest Gj, kordbban nem tervezett
kéltséget kivan elszamolni, illetve ha a jovahagyott koltségterv egyes megnyitott f6kategoridi kozotti
dtcsoportositds mértéke meghaladja a teljes tamogatasi 6sszeghez képest a 30%-ot.

7 A koltségtervben szerepld koltségnemek elszamolasanak maddja

A kovetkezékben részletesen bemutatjuk az egyes koltségvetési alkategériak kiadasainak, koltségeinek
elszamoldsat aldtamaszté szamviteli bizonylatok kérét, azaz, hogy egyes koltségeket milyen szamviteli
bizonylatok és dokumentumok madsolaténak benydjtdsaval (NIR-be a ,Bizonylatok” fiillon torténd
feltdltésével) lehet a tdmogatas terhére elszamolni. A felsorolt elszdmolast aldtdmasztd szamviteli
bizonylatok mellett a pénziigyi elszamolas 6sszedllitisakor az Gtmutats tovabbi fejezeteiben leirtakat is
figyelembe kell venni.

Koltségnemek a NEAO-KP-1-2025, NEAE-KP-1-2025, NEAG-KP-1-2025, NEAN-KP-1-2025 és CKSZ-KP-1-2025
pélydzati, illetve tdmogatdsi kategdridk vonatkozasaban:
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1. SZEMELY1 JELLEGU RAFORDITASOK

1.1. Bérkoltség

1.1.1. Bérkéltség — munkaviszony

1.1.2. Oszténdij

1.1.3. Egyszerdsitett foglalkoztatds kdltsége

1.1.4. Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony

1.1.5. Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

2. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

2.1. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

2.1.1. Ingatlan, jérmii, eqyéb eszkézOk lzemeltetés kbitségei
2.1.2. Adminisztrdcio kéltségei

2.1.3. PR, marketing, kommunikdcios kdltségek

2.1.4. Szervezet- és humdnerdforrds fejlesztésének koltségei
2.1.5. Szdllitds, utazds-, kikiildetés kéltségei

2.1.6. Munka-, védbruha, védifelszerelés koltségei
2.1.7. Egyéb beszerzések, szolgditatasok
3.BESZERZESEK, BERUHAZASOK, FELUJITASOK
3.1.Beruhazasok és egyéb targyi eszkdzok beszerzése
3.1.1.Tdrgyi eszk6z beszerzés

3.1.2.Immateridlis javak beszerzése

3.1.3.Sajdt tulajdont ingatlan felujitdsa
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8 Adatkezelési nyilatkozat

A beszamolé benyujtasdval egyidejlileg a kedvezményezett koteles a NIR felilletén keresztiil
nyilatkozatot tenni a tdmogatashoz kapcsolédé beszémoléban feltiintetett érintettek adatvédelmi
tajékoztatdsanak teljesitése kapcsdn. A nyilatkozatot a NIR-ben a beszamolé dsszedllitasa soran az
elszamolasi el6lap fiilon, a ,,8.4. Nyilatkozatok” pontban sziikséges megtenni.

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato felilletrél elérhetéek az adatvédelmi
tajékoztatashoz ajanlott mintaszévegek (Adatvédelmi tdjékoztaté tdmogatasrdl valé beszamolas
vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tajékoztatd tdmogatdsrol vald
beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez).

Tajékoztatasul jelezziik, hogy az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelezGen
alkalmazandbéak az adatvédelmi tédjékoztatds sordn. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a

kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a GDPR-ban meghatérozott kvetelményeknek.

9 A beszamol6 ellenorzése

A Tamogatd a beszamold kézhezvételét kovetd negyvendt napon belll megvizsgalja és értesiti a
kedvezményezettet a beszamolé elfogadasardl vagy annak elutasitasardl. Ha a beszamol6 hibas vagy
hidnyos, a Tdmogaté a megallapitott hibara vagy hidnyosségra vonatkozéan — 15 napos hataridével —
hianypétlasra szélitja fel a kedvezményezettet. A hidnypotlas id6tartama a beszamolé ellendrzésének
id6tartamaba nem szamit be.

Ha a hiba vagy hidnyossdg a pénziigyi beszdmoloban keriilt megdéllapitasra és a hianypdtlasra
rendelkezésre allé hatéarid6 eredménytelenill telt el, a Tdmogaté egy alkalommal tizendt napos
hatarid tlizésével Ujabb hianypétldsra szélitja fel a kedvezményezettet. Amennyiben a pénziigyi
beszamoloban megéllapitott hiba vagy hidnyossdg potldsara rendelkezésre 4&ll6 hataridd
eredménytelen elteltét kévetSen tovabbra is fennall, a Tamogatd a hianypdtlas kézhezvételét vagy a
hatéridé eredménytelen elteltét kévets honap 6tédik napjdig a déntéshozd? elé terjeszti a rész- vagy
teljes Osszeg visszavonaséra irdnyuld javaslatot. A dontéshozé az elGterjesztés kézhezvételétdl
szamitott tizendt napon beliil dont az elszdmolds részletes indokoldssal ellatott, egészben vagy részben
torténd elutasitasardl.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy a Témogatd megallapitja a szerz6désszer(i teljesitést, az
elfogadott beszamol6 igazolja a tdmogatasi cél megvaldsuldsat. A beszamolé elfogaddsat kdvetben a
témogatod eldfinanszirozds (100%-os tdmogatdsi eléleg) esetén — értesiti a kedvezményezettet a
tdmogatasi jogviszony lezdrasardl, vagy — utdfinanszirozds (beszamoldst kévetéen folyositott
tdmogatds) esetén a folyésitasi feltételek teljesiilését kovetSen — a tadmogatdi okiratban
meghatdrozott hataridén beliil - elrendeli a tdmogatas folydsitasat.

2 3 Civil tv. 56. § (1) bekezdés b), c) és j) pontja szerinti tAmogatasok vonatkozdsaban a kollégium, a Civil tv. 56. §
{2) bekezdés b) pontja szerinti tdmogatésok tekintetében a miniszter
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A beszémolé elutasitisa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal valé elszamolasi
ktelezettségének nem tett eleget vagy szerz8désszegést kbvetett el. Ennek esetei a kdvetkezSk:

a) a kedvezményezett a hidnyp6tlasi felszélitast kdvetéen sem nyljtotta be a beszéamolét vagy a
hidnypotlasi hataridét elmulasztotta,

b) a beszamol6 alapjan a tdmogataési cél megvalosuldsdra nem kerilt sor és/vagy a tdmogatési cél
megvaldsuldsit aldtamaszté szamviteli dokumentumok nem elfogadhatéak, a beszamolé teljes
egészében elfogadhatatlan,

¢) a kedvezményezett a tdmogatdsi jogviszony sordn szerzédésszegést kovetett el.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyuijtott beszdmolé alapjan a tamogatas cél
megvaldsuldséra csak részben keriilt sor. A Tamogaté 100%-os tdmogatasi elSleg esetén a
kedvezményezettet konkrét hatarid6 megadaséval a tdmogatds meghatarozott részének
visszafizetésre szélitja fel. Utdfinanszirozds esetén a Tamogatd az el nem fogadott tételekkel
csokkentett tdmogatdsi dsszeget utalja 4t a kedvezményezett részére, azonban a kedvezményezett
koteles lemondo nyilatkozatot kiildeni a beszamoléban nem igazolt 6sszeg vonatkozasaban.

A kedvezményezett a tamogatis felhasznaldsara vonatkozé dokumentumokat (okirat, irat,
bizonylat, szamla, stb.) a kedvezményezett beszamoldjanak Tamogaté altali jovahagyasatol
szamitott legalabb 10 évig kételes nyilvantartani és megérizni (Avr. 101. §).

10 Kiegészités a Civil Kozbsségi Szolgaltaté Kdzpontok beszamoldjanak
elkészitéséhez

A szerz8déseken és az adrajanlatok bekérése soran sziikséges a cimbirtokos civil szervezet nevét (ha
sajat jelképet és log6t hasznal a szervezet, akkor azokat is), a cimbirtokossag tényét és a palyazati
azonositét feltiintetni.

Bérjarulékok kifizetése esetén, ha tobb foglalkoztatott jarulékait csoportosan fizetik meg és a jelen
Utmutaté szerinti zdradék nem fér ki a kifizetést igazolé bizonylatra, akkor egy nyilatkozaton is
részletezhetik a zéradékot feltiintetve az adott személy adott havi adott tipust jérulékdnak Osszegszer(i
zéradékoldsat.

A tanacsadasi tevékenység dokumentéldsaként az ugyfélnyilvantartas és szolgéltatasi napl6 fogadhaté
el. Kivételt képez a palydzati tanacsadas, mert ebben az esetben, a civil szervezetek altal 6nkéntesen
szolgaltatott, illetve a cimbirtokos &ltal bekért adatok alapjdn vezetett nyilvantartas is elfogadhaté. A
tandcsadasi-naplé dokumentalasra alkalmas eszkéz, azonban tartalmaznia kell a tandcsadas jellegét,
idGpontjat, témajat és a partner nevét. A beszamoléhoz csatolt tandcsaddsi naplé mellékletét képezé
hivaslistat, elektronikus levelet stb. nem sziikséges benyuijtani a beszamol6 részeként, azonban azok
hozzéférhet&ségét helyszini ellenGrzés soran biztositani kell.

A jelenléti iven — a fentieken tal — kérjiik feltiintetni a rendezvény jellegét, cimét, id6pontjat és helyét.

Emellett sziikség szerint ajénljuk olyan jelzés feltiintetését, ami a beszamolé ellendrzése sordn segiti a
rendezvény egyértelm( azonositését (pl. ,Képzés 5”).
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Azonos partner szdmara végzett tevékenység ellenértéke dsszeadodik.
Egyebekben az elvégzett tanacsadasi tevékenységet ugy kell dokumentdlni, hogy annak mennyisége,
témadja és a partnerek a beszamold ellendrzése sordn azonosithaték legyenek.

11 Ellendrzéstlirési kotelezettség

A Tamogaténak valamint egyéb ASZF-ben meghatérozott, illetve jogszabaly altal erre feljogositott
szervezetnek (pl. az Allami Szdmvevészék, Kormdanyzati EllenGrzési Hivatal stb.) lehetéségiik van arra,
hogy a tdmogatasi igény jogossagat, a timogatés felhasznaldsat a tdmogatasi dontés meghozatalat, a
tamogatési jogviszony létrejottét megel6z8en, a koltségvetési tamogatds igénybevétele alatt, a
tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezérdsakor, valamint a beszamolé elfogadasat kdvetd
5 évig ellendrizzék.

A Kedvezményezett (és a tarspalydzo/teljesitési kozrem(ikods) koteles az ellendrzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellen8rzés lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast és segitséget megadni, a
kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, az ellenSrzést lehet6vé tenni.

FIGYELEM! A kedvezményezett a tdmogatds felhaszndlasira vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) a kedvezményezett beszimoldjdnak Tamogaté altali jovahagyasatél
szdmitott legaldbb 10 évig koteles nyilvantartani és megdrizni (Avr. 101. §).

11.1 Helyszini ellenérzés

A helyszini ellenérzés feladata a tdmogatasi jogviszony vonatkozdsaban:

a) vizsgalni és értékelni, hogy a tdmogatas felhasznaldsa megfelel-e a hatélyos jogszabalyokban,
a tdmogatoi okiratban foglaltaknak, valamint az elfogadott szakmai elGirasoknak, eljarasoknak,
kovetelményeknek,

b) megallapitani, hogy a tdmogatds jogszer(ien és szakszerien keriilt-e felhasznalasra,

c) kisziirni a jogszabélyok megsértését, a szerz8désszegést, preventiv médon csdkkenteni ezek
bekovetkezésének kockazatat,

d) meggy6z6dni arrél, hogy a tdmogatott tevékenység fizikai megvaldsuldsa megfelel-e a
kovetelményeknek és elvarasoknak,

e) meggy6z8dni a kedvezményezett altal a beszdmold keretében feltiintetett, megkuldott
dokumentumok eredeti példanyainak meglétérél, megfelelGségérdl, a kedvezményezett éltal
tett nyilatkozatok megalapozottsdgardl.

A helyszini ellenérzés sordn az ellendrzott szervezet képviselGjének, vezet6jének, alkalmazottja
jogosult:
a) az ellen8rzést végz8 személy személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve
megbizélevelének bemutatasat kérni, ennek hidnyaban az egylttmiikodést megtagadni,
b) az ellendrzés megallapitasait megismerni, azokra észrevételt tenni.

A helyszini ellendrzés sordn az ellenérzott szervezet képviselSje, vezetdje, alkalmazottja kételes:
a) az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzéshez sziikséges tajékoztatast
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megadhni,

b) biztositani annak feltételeit, hogy a Tamogatdé vagy az éltala megbizott személy, vagy a
jogszabdlyban arra felhatalmazott szervezet képviselSje a tamogatas felhasznaldsat a
tamogatott tevékenység ideje alatt és azt kévetden a beszamols elfogadasat kovets 5 évig
ellendrizze.

12 Ellenérzési lista

Kerjiik, figyeljenek arra, hogy a szamviteli bizonylatok adatait pontosan rogzitsék a NIR-be, a gazdasagi

eseményt

a szamviteli bizonylat tartalménak megfelel6en toméoren irjak le (pl. kdnyvelés,

ol

adminisztréciés koltségek, Nyertes Béla 6 havi munkabére). Kérjik, kizarélag a bizonylatbekéré
értesit6 levelében megjel6lt bizonylatokat és a hozzitartozé dokumentumokat nyujtsik be.

Az alabbi ellenrzési lista segitségével dttekinthetik a beszamolét a benyujtas elétt.

Megfelel6?
(V)

Ellen6rzési szempont

O

A teljes tAmogatdsi 6sszeggel elszamoltam.

Ha nem a teljes tdmogatasi 6sszeggel szamoltam el, kitéltéttem és benyujtottam a fel nem hasznalt
tamogatésrél (lemondas) sz616 nyilatkozatot, és ha tdmogatasi elélegben részesiiltem, az el nem
szamolt 8sszeget dtutaltam a tdmogatdi okiratban megadott bankszamlaszamra. A terhelésrél sz616
bankszamlakivonatot is benyujtottam a fel nem hasznalt tdmogatasrél (lemondas) sz616
nyilatkozathoz. Tovébba a fel nem hasznalt témogatdst a NIR-ben is régzitettem a NIR Felhasznal6i
kézikényvben leirtak szerint.

Minden tdmogatas terhére elszamolni kivant eredeti szamviteli bizonylaton eredetiben szerepel a
4.9. pont szerinti zdradék.

ATémogato éltal kijeldlt, bekiildends, zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték( szamviteli bizonylat |
mdsolatat benyujtottam (azaz a NIR-ben a »Bizonylatok” fiilon feltéltdttem).

A Tamogatd &ltal kijelsit, bekiildend§ szémldhoz, vagy azzal egyenérték(i szdmviteli bizonylathoz
(szdmla, kikildetési rendelvény stb.) mellékeltem a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot, ahol kellett zaradékoltam is.

Véglegesitettem a beszamolémat az NiR-ben.

A legfeljebb 5 millié forint dsszeg(i egyedi kérelemre nyujtott tdmogatas (NEAE) esetében a 13.12
melléklet szerinti nyilatkozatot kitoltéttem, az eredeti aldirt példanyt postai uton bekiildtem.

A normativ tdmogatasi kategdria (NEAN), az egyszer(sitett tdmogatasi kategéria (NEAG), az
Gsszevont tdmogatasi kategéria (NEAO) esetében a NIR 3ltal generalt nyilatkozatot kinyomtattam
NIR-b6l, az eredeti aldirt példanyt postai uton bekiildtem, valamint az aldirt nyilatkozatot
feltéltéttem a NiR-be is az ,Iratok” fiilon, az alsé »Feltoltétt iratok” meniipontban.

A szakmai beszamol6 részeként a szakmai beszémolét aldtamaszté dokumentumokat (pl. kiadvény,
kényv stb.) benyudjtottam (azaz a NiR-ben »Bizonylatok” fiilon feltoltéttem vagy postai tton
benydjtottam) (A normativ tdmogatési kategéria (NEAN), az egyszeriisitett tdmogatasi kategéria
(NEAG), az dsszevont tdmogatasi kategéria (NEAOQ) és a legfeljebb 5millié forint 8sszeg(i egyedi
kérelemre nydjtott timogatas (NEAE) esetében nem relevéns).

A beszamolé szamviteli bizonylatainak, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatainak
adatait régzitettem az NIR-ben, a szamladsszesitst kinyomtattam és cégszeriien aldirva postai Giton
benydjtottam és az alirt szémladsszesitst feltdltdttem a NIR-be az HIratok” fiilén.

A koltségek elszamolasa soran a 7. pontban felsorolt dokumentumokat benydjtottam (azaz a NIR-
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ben ,Bizonylatok” fiilén feltdltcttem).

Bevont teljesitési kozrem(ikéds esetében a kedvezményezett és a teljesitési kdzremdkédd kozott
létrejott egylittmiikodési megéllapodas egy eredeti példényat a beszémolé részeként postai dton
benyujtottam.
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13 Mellékletek

13.1 melléklet: Gépi szdmla

TaoltGallom As
1000 Cél varvs
Adoszam: 45678910-2-44

VevD: Nyertes Palyizo
1000 Slkeres viros,
Jokedy u. 2,

Hegnevezés Besorolds
Mennyisép HE, Eaységdr frigk AFa

07: SORMULA SURO 35 27101145
WAS} 335 9430 €

Kén: sax.'0ppw, Bfostanol: min.¢,4%
Résziisszeg: 9430
9430
‘er¢ Iszda 000001
O532£SEN: 9430 F+t
Készpénz: 9 430 Ft

<9430, FLLaMOQaLis Lerhére €5 e FY sajdt forrds terhére
elszimola @ NEA- s wcvwa pilydzati ezonositszame
szerzodés kereteben”
Tovdboerrékesités esetén
a jovedki termék szirmazésinak .
i®z0ldsdrs nem alkalmas ZARADEK

4 szamla 2 példinyban készilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztéros: 1N,

fénztér:001 Kelt: 2012.10.13. 08:04

Bizonylatszés: 0107/00072

Szdmlaszds: 123456/2012
AP 105000334
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13.2 melléklet: Kézi kitdltésli szamla

Egyszeriisitett készpénzfizetés! szamia CT3EA

pe—————— A vgvd nave, cime I
Papiroy Kt N EREDET!
Gyalogut “?"'“Pz 3.“‘ 1222 Budapest Kolt:
AdSsgcien: 23456758-1-23 Madye.op (3. 2016.09.22.
MNOSISD Mdazim PR Roacwadgy AbSMN
Adermék, vagy szolghitstis
- sgységire ereke, mely
Megneveziése gg '“"m"" (&t forg adoval 27 % AFAt
novell} tarisbmaz
Ferymasolopapir dlb ] 625 3125
3125 FtaNEA....c-ccoeeneees azonositd szamu tamogatas terhére elszamolva” ’# z8
radék
[ | | -
Razamis AZsWndd vegossINge e I
Alcras

Aszbmia vegotszege 27 ' aRaldnos lorgalm SO0t Lartaimaz

B 13IP2VIAG VeV Bt Jozsa

49



13.3 melléklet: Kulféldi szamla és forditasa

FACTURA

Sehe BK Numar2

Data 21.09.2021 Scadent la 21.09.2021 -RON-
Furnizor ~ Client

S.C. VLANDORY SRL Nyertes Palydzo

CIF R017892320 RC J30/951/2005 CIF 18224056-1-15

Capital soc. 200 1222 Budapest, Medve utca 3.
ANDRID str. PRINCIPALA nr. 28 jud. SATU-MARE

Banca RAIFFEISENBANK ROMANIA. SATU MARE
IBAN RO20RZBR0000060007133413

Nr. crt. Denumlre produse/servicii UM Cantitate Prét
unitar Valoare TVA (0%)
1 TRANSPORT PERSOANE BUC 1.000 6282.3200 6

282.32Scutlt eu deducere
TRANSPORT PERSOANE IN DATA DE 19.09.2021 conform contract nr 174b/08.09.2021 "
CAREI SI IMPREJURIMI - NAGYECSED SI
RETUR SATU MARE SI IMREJURIMI -
NAGYECSED SI RETUR
435.616,- HUF = 6282.32 RON CURS BNR 69,34 HUF= 1 RON IN DATA DE 21.09.2021

Emis de Date privind expeditia 6282.32 0.00
Kiss Julia Mdria I: SM . . .
605527 Numele delegatului: Nagy Mihaly J6zsef
C.l.serla: SM nr: 542907 ellberat de:
VICEPRESEDINTE L
Mijlocul de transport: A ASOCIATIE Total 6282.32
»435 616 Ft a NEA...... e, aAzonosito szdamu tdmogatds

terhére elszdmolv’a Zaradék
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Szémla forditas

Szdmla Széma: 2.
Datum: 2021.09.21.
Szallité:
S.C. Vlandory SRL
Nyertes Palyazd
Szatmarnémeti, 1222 Budapest, Medve utca 3.
Andrid Principala utca 28.szam
Raiffeisenbank Romania Szatmarnémeti
IBAN RO20RZBR 0000060007133413
Személyszallitas alkalom 1 435.616,- Ft 435.616,-Ft
(6.282,32 RON) (6.282,32 RON)
Személyszallitas 2021. szeptember 19-én a 174/b/2021.09.08. szerz§dés alapjan Satu Maré és
kérnyéke valamint Nagyecsed és kdrnyéke kozott oda-vissza, Szatmadr és kérnyéke valamint
Nagyecsed és kornyéke oda-vissza
435.616,- Ft = 6.282,32 RON Arfolyam 1 RON = 69,34 Ft 2021.09.21. napon
Szamlat kiallitotta: Kiss Julia Maria
Delegatus: Nagy Mihaly Jozsef
Teljesités datuma: 2021.09.21.
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13.4 melléklet: Kikilldetési rendelvény

Kikiidetési rendevény =oridm:
8 havatats, icleh Wazis leltaigtdritéainer AB 0123456
2012.4v OB hé

Armunidiiats A nkavald 8

we Nyertes Palydzdé taw Utazd Elemér

Ime: 1000 Sikeres vdros, Jokedv u. 2. tarme. 1000 Sikeres viros,

wimims. 12345678-2-12 Lakdu. 4
Sailatés halye, ideje; 1970.05.13.

Sikeres vdros

spprnewe: Kedves Bedta
Adimonceits jeta: 1234567891

Apépﬁm“rm&na‘ﬂgc‘lz'?ﬁmﬁforc{fm 1,4 Fogyasttas normdya- 8,6 |lterH00 km

" . . APEH tuzizi| Elermezést
S5z Abkiddetis, KRrzdgild PRl g honig | o e
“@‘ "')" eoys égir [ tisités™ |ritds (napidil}
A (Fiy o *9

weandaioink

09.07] 09.07, |keres vares £l riives 1""’5_‘5:2. 30| 343 |885| -
2 |log.08] og.08. | veves Vé 35 vavos "'”Q’;é_ 30§ 343 |885 -
3 |0g-09{ 0505, M Vdrgfk.:ards yebre vﬂzS?;{m' 3o 343 885 -

kezdele epe @vonala & céfz

[

Sepfermi Wliiegrérivés: § Ft/k x 9o km } 810 Fr

_13-465]- Ft dssjeq a ............... palydzdti adonositdval]
eldtdit szevzides kervetében blizambtva ]
'y |

ARADBEK -
1'
Qsxasen 58] L —
Le Ghieléleg]
Mndismemn| GO L -

Paoctikbizony| 2t sorszima P3B oz 2345

PYoyyy Jaazolo grinos Uladsyozte: URMM

Dityme 2012.09.26. Dty 201 2.05.26.
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13.5 melléklet: Egyéni bérjegyzék

2012. 10, HAVL BERKIFIZETES] LISTA

NYERTES PALYAZO
123-4567891 Utazé E‘kmér .
Mumksids: Teljes 0 drafhst
Havi besoroldsi bér: 120. ono Beérforma: havibér
Havi munkanapok széma 23
Munkarend szerint hdnigozon nip: 23
Ledolgozott éra dsszesen: 168
Ebb& k inti &ea 1]
Ebbéi rendkivili munkaidd ora osszesen: €
Jarandbsdg:
Alapbér v, toezsbérs 120.000 89.340,- Ft dsszega . ...
Osszes jirandosdg: 120.000 palyazati azonositeval elldtott
Haszes tenmészesheni juttatds: [ szerzbdés keretében elszamolva
Levonisok, munkiitatot terheld jr. Kilnbozet:
Erdekképviseleti tagdii: Q
Természatbeni EB. jarulék (4%): 4.800
ebbdl levont: 4.800
Pénzbeli EB. jdrulék (2%): 2.400
ebbél flevont: 2.400
Nyugdijjdruték (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebbdl levont: 15400
Munkaer§-piaci jdrulék {1,5%): 1.800
SZIA eldleg: 10.260
& Litonadsi o
ésszes tevonds: 30,660
Fizetendd nettds 82.240
Fiz. nettdbOl pénztdn kifiz. (kerakibds ndlkull: 82.340
Fiz. nattobod! pénztiri kifizetds kenakitett): 89340
Kerekités kaldibozet: [
Munkaizatot terhels jernnehck €s iafizetos SZIA:
Nyugdl]b ztccrtasu jmlek {24%): 28.800
Ter eyes. as) jarulék (1,5%) 1.800
Pénzbeli ef,*szsegbuztos:bsl Jerulek {0,5%); 600
Munkaerd-piacs Jarulék {1%): 1.200
Term. jutt. kifizetdi SZJA (54%): 0
TAV.NAP. TAVOLLET QKA TAV.TDOSZAK JEGVZET
[ Fizetett Gnnep -
o Rendes szabads. -
Eves szabadsag (nap): 26
Tddardnyos éves szabadsdg (napy: 22
Eddig igénybe vert szabadsig: 12
S522badsig megvaitds: [
Még igénybe vehets szabadsdg: 14
Eves betegszabadsig: 15
Eddig igénybe vett hetegszab.: []
Még igénybe vehetd betegsz.: 185
Kifizetés dituma: 2012.10,31, Atazh Elevwby
Dolgozd alalrasa
{eqy példanyt és a nettd dsszeget dtvettern)
A fente bérbdl a dolgozo jaruléka | isra keriiltek, €5 a kdzterhekke! egyttt
megfizetésre:  kerilf  pem keril:
NyesTes Tamas
Munkditatd aldirasa
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13.6 melléklet: Kiadasi pénztarbizonylat

AB

Hytes lily doo
CUTREres v ¥, Jokeds 4 2
-2

L) . -
JH S ie RS e ee e KIZDASI PENZTARBIZONYLAY 0123442
| bllasytolys Folyamabos sorsdm .
i Halet; 2 012_0_91 § S
[
i
Részpers]  owpvaesi
: 'g&"‘ .z...";:fu“
! /| monispap cisirlas a19t01047112 sl 3|ezs
' L e
[ . =g
I | : Wtlaat i
Toghvyorins: istin vhodnie manyin}t| KB s oyenids =akial, | 3
! htelar Fizvef s FRprwwr Nidn, | Vaditiszs . l{'sszﬁm | 425
1 [xomver: Ponghion AT v3cog Huovtiatek aduaie SZATEN AZ:VAY RIamy
I T T sy AlRalwazete dnos AR 193486
SWA9 . m.—Vogrendohed LIR30, Ducabosd “I9 0. S8~ DCCIE7 DNIST
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13.7 melléklet: Bankszamlakivonat

OUHIKN I 234 HELA YO INRR
SMRAVETETD Fron EVE, Clwt-
1234 Pénzes Bank
Nyertos Palydza L )
Siherss viuos Teteton. U6 {13 122-1367
Joksdv u. 2
1000

BANESLtANLAKIVONAT

coimpaszins  12315678-12045078
xﬁﬁlf SIAMLASYAN (IRAN]: HURG L1713 2908 2071 5380 0000 N0%0
2 ANIATULAIDONCS NEVE: Nvortos [abvazd

czAMIA ME@wvERESE: Nyatos Pilyisd

ETHTKANAT: .25 ¥ 1. sB. PEiphay
4owYVELES DATIMA: <010 1116 KIvoNATOzAs1 104/2018 ¥ 1.tA¥
SRTRKVAP  PORGALON NERNBURZARR AZONOELTS ADATOK TSRS fFOV. OS52BG
121112 ATUTALAS a91455377 -202. 000
10035005 -05056353 APEA SBIA baszedési srisia
19133989 1- 10 Utazo Llgmer szemelyt fiiveaddienuidopbiol 10.260.Ft dvzrg . ..
121112 AmmanAs 49345837y Pelyazalt 518. 000
gg;’g;gggﬂ‘%ﬁ"’ WZARADéKAm WYUVCBIZTALAF yiaimsituvad ;l.‘:.;tull szer 2iddes kerctoben
diszdntst vt
121232 ATUTALAS 491155277 : ) -191.000
10033000 -06036222 APBH ZOIET zzla.
19122085-2- 1C
121112, AurALds £91455277 5:.000
,}gfgggo_ £OUS/4 APEH ERIZT §5 MARIRAFRO-MACT JAR.
b 271 Urad 2o Fle muer tiarnbetors P g wbdiafl 1505, H i'mzcg e ceian
121112, ATUTALAS ) 421455292 patyazat -25.000
10034000- 06045745 APLRELIZE ES MUNCALRO-PIALY IR, . . . R
191259891+ 1< aronastioval olintelt sperpedes bereleben
121212 Sruraras 991455291 cbrzdmobva 3. ggp
10022000-0£356212 APEH EHO széwla
19223989-1 1C
121212, ATUTALAS 491455231 10,882
10022000 -DELSES U AFEH AB-AMLEUN
1912388R+1- 21U
121112 ATUTALAS 49:455431 +3.623
10032902- 06056511 Alianz Hungiria MNYFP
19123989 1 IC
{1412 ATUTALAS 485455302 -2, 444
100433000 - 064E55F APEH XA RNYK
191230891 30
12,8312, ATUTALAS £9:455323 27,885
10032000-08056587 APEH EVSY. MNYP
19123989-1-1C
12.11.3b. AroTArds . 834733796 -89.34¢
!2\415379423 15679 Utazo Flemér
'2010.10. “havi nunkaber
Lt Blemer
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13.8 melléklet: Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazas
ATURFOTE oottt eee s e (szill. hely, id6, ..ccevrereereeecreeeere s errens , anyja neve,
................................... , Iakcum,), mint a
.......................................................................... (Kedvezményezett  szervezet neve) képviselGje,
meghatalmazom t {meghatalmazott neve) (szil.:
hely, idé: A T CROT OISR - 111 I 4 T-1Y7 - OO
1ol 11 OO ), hogy nevemben a ..o, azonositészama

tdmogatds (palydzat) beszamoldjanak a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.-hez t6rténd benyujtasa soran
onallo aldirdsi jogosultsaggal, teljes kordien eljarjon a Kedvezményezett szervezet képviseletében.

Kelt.:

Meghatalmazé

A meghatalmazast elfogadom:

Meghatalmazott

El6ttiink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
Aldiras: Alairas:
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13.9 melléklet: Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasroél

Nyilatkozat fel nem hasznalt tAmogatasrol*
(kitdltése csak lemondés, onkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

AIUIOtE e , NNE @ e ecrereere e s e s s eneene e eese. KEAVEZMENyezett hivatalos
képviselGje nyilatkozom, hogy a NEA e Palydzati - azonositoval jel6it
tamogatdsomhoz (palydzatomhoz) kapcsoléddan Ft, azaz

weeeenenn. fOrint (betdivel) tdmogatasi dsszeget nem
hasznéltam fel a timogatott tevékenység megvalésitasara.
A fel nem hasznalt tamogatas indoklasa:

...................................................................................................................................................................

Egyuttal kijelentem, hogy a fel nem haszndlt tdmogatasi (rész)osszeget a pélydzati azonosito
feltiintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 10032000-00294896-
50000263 szamu fizetési szamlaszaméra. A visszautaldsrél sz6l6 terhelési értesité masolatit a
heszamoléhoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa®

3 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy aldirasa
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* Kérjiik, ha a témogatdsi 6sszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségterv szerint elszémolni, gy
a maradvdnydsszeget utalja vissza a Bethlen Gdbor Alapkezelé Nonprofit Zrt. 10032000-00294896-

50000263 szamu bankszdmlaszémdra. Az utaldskor kérjiik, a kozlemény rovatba irja be a pdlydzati

azonositot.
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13.10 melléklet: Osszefoglalé a kozérdekii 6nkéntes tevékenységrél

A kozérdekii dnkéntes tevékenységrdl dltalaban

Kozérdekii nkéntes tevékenységnek mindsiil minden magyar és kiilféldi éllampolgdr dltal a Két. tv. 3.
§-a alatt felsorolt természetes személynél, jogi személynél, illetve egyéni cégnél (a tovdbbiakban:
fogadé szervezet) Magyarorszdgon, vagy magyar dllampolgdr dltal magyarorszdgi fogaddszervezetnél
kiilfoldon, ellenszolgdltatds nélkiil, énkéntes jogviszony keretében végzett munka. [Kot. tv. 2. § (1)
bekezdése]

A kozérdeki onkéntes jogviszony kételezé feltétele, hogy a jogviszony keretében az 6nkéntes a végzett
munkaért nem részesiilhet ellenszolgéltatasban a fogadé szervezettdl.

Ellenszolgaltatasnak mindsiil — ezért adé- és jarulékkoteles - minden olyan vagyoni el6ny, amelyhez a
Kot. hatalya ala tartozé jogviszony keretében foglalkoztatott onkéntes vagy kdzeli hozzétartozdja a
kozérdek(i ©nkéntes tevékenységhez kapcsoldéddan jut. [Kot. tv. 2. § (2) bekezdése] Az
ellenszolgaltatdsnak mingsilé juttatdsokra az Szja tv. altalanos rendelkezéseit kell alkalmazni tgy, hogy
az dnkéntes jogviszonyt a Ptk. szerinti egyéb szerzGdéses jogviszonyként kell értelmezni. Ebben az
esetben az adott juttatasra vonatkozo ad6- és jérulékfizetési kotelezettségeket kell teljesiteni.

Nem mindsiilnek ellenszolgaltatasnak — tehat ad6- és jarulékmentesen kifizethetSek - a fogadd
szervezet altal az 6nkéntesnek nyujtott aldbbi juttatasok [Két. tv. 2. § (3) bekezdése]:

a) az dnkéntesnek adott, a kdzérdekii dnkéntes tevékenység elldtasdhoz sziikséges munkaruhazat,
védéfelszerelés és -anyag,

b) a kbzérdek(i 6nkéntes tevékenység ellatasa érdekében sziikséges utazasnak, szélldsnak, étkezésnek
az onkéntes részére torténd biztositasa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének az dnkéntes
részére torténd megtéritése,

- az Szja tv. kikiildetési rendelvényre vonatkozo szabdlyai megfelelé alkalmazdsdval - az 6nkéntes
részére kikildetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi fogadd szervezet érdekében torténd
haszndlatéra tekintettel kifizetett 6sszeg is adémentes, ha mértéke nem haladhatia meg a sajdt
személygépkocsi munkditaté érdekében térténd haszndlatdra tekintettel bizonylat nélkiil elszamolhaté
kéltségtéritésként kifizethetd bsszegének nagysdgdt [Az Szja tv. 3. szdmu melléklet Il. 6 pontja szerint,
a bizonylat nélkiil elszimolhaté koltségtéritésként kifizethets 6sszeg, a kikiildetési rendelvényben
feltiintetett km-tavolsag szerint —a kézuti gépjdrmiivek, az egyes mez6gazdasdgi, erdészeti és haldszati
erdgépek lizemanyag-és kendanyag-fogyasztdsinak igazolds nélkiil elszémolhaté mértékérdl sz6l6
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjén szdmitott- izemanyag-fogyasztasi norma és legfeljebb a
Nemzeti Ad6 és Vamhivatal 4ltal (negyedévente) kdzzétett lizemanyagar, valamint 9,- Ft/km &ltaldnos
személygépkocsi normakdltség alapulvételével kifizetett 6sszeg lehet].

c) a kozérdekdi 6nkéntes tevékenység biztonsagos elldtdsa érdekében biztositott védéoltas,
sz(irGvizsgdlat és mas betegségmegel6z8 szolgaltatas,

d) az onkéntes részére biztositott - a kdzérdekl onkéntes tevékenység ellatdsahoz sziikséges -
iskolarendszeren kiviili képzés koltségei,

e} az onkéntes tulajdonaban 3ll6, a kézérdeki onkéntes tevékenység ellatdsahoz szilkséges allat
élelmezésének, ellatdsanak, képzésének biztositasa, illetve ezek bizonylattal igazolt kéltségének az
dnkéntes részére torténd megtéritése,
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f) az dnkéntes tulajdondban vagy haszndlatsban all6 eszkoz - kizérdekl onkéntes tevékenység ellatisa
érdekében torténd - miikodtetéséhez szlikséges feltételeknek az dnkéntes részére térténd biztositasa,
illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének megtéritése,

g) az 6nkéntesnek a kdzérdekii 6nkéntes tevékenység soran bekdvetkezd haldla, testi sériilése,
egészségkarosodasa esetére kotott élet-, egészség- és baleset-biztositds, illetve annak dija, valamint az
onkéntes 4ltal okozott kar megtéritésére kotott felel&sségbiztositas, illetve annak dija,

h) az onkéntesnek kiilféldon végzett kézérdek(i Gnkéntes tevékenység esetén, illetve a
Magyarorszagon lakohellyel nem rendelkezé nem magyar allampolgédr &ltal végzett kézérdekii
tevékenység esetén adott napidij,

i) az 6nkéntesnek a kdzérdeki dnkéntes tevékenységéért nyljtott jutalom, feltéve, hogy annak éves
Osszege nem haladja meg a kételez§ legkisebb munkabér mindenkori havi Osszegének hisz szazalékat.
Tobb fogadd szervezettel Gnkéntes jogviszonyban all6 személy ugyanarra az id@szakra csak egy fogadé
szervezettdl kaphat napidijat, és errél koteles értesiteni a tobbi fogadd szervezetet.

A kbzérdekii 6nkéntes munka koltségeinek elszamolasihoz kapcsolédé dokumentumok:

- koltségeket aldtamasztd szamla, kikiildetési rendelvény, egyéb bizonylat és a kifizetés igazolasara
52616 dokumentum,

- nkéntes szerz6dés (amely a fogadd civil szervezet és az 6nkéntes kdzétt jon létre),

- azilletékes minisztérium altal kiadott igazolds &nkéntes fogadasarol.
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13.11 melléklet: Avr. 187. §-a szerinti nyilatkozat

NYILATKOZAT
az allamhaztartisrél sz616 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet 187. §
(1) bekezdés szerinti, 3 000 000 forint timogatasi 6sszeget meg nem haladé kdltségvetési
tamogatas* 187. § (2) bekezdés szerinti egyszer(isitett elszamolasahoz

Tamogatas azonosité
szama:

Kedvezményezett neve:

Tamogatas Osszege:

Tamogatas célja:

Kedvezményezett
torvényes képvisel§jének
neve*:

* Az Avr. 187. § (1) bekezdése szerint —a 93. § (1) és (1a) bekezdését6 eltérSen — abban az esetben is, ha a tdmogatasi
jogviszonyt létesits tdmogatdi okirat vagy témogatési szerz6dés mésként rendelkezik —, a 3 000 000 forint tdmogatdsi
dsszeget meg nem haladé koltségvetési tdmogatas kedvezményezettje a (2) bekezdés szerinti egyszerdsitett elszamolassal
élhet, ha a kéltségvetési tdmogatast

a) a Bethlen Gabor Alap Nemzetpolitikai céli timogatésok és a Hatdrtalanul! Program témogatdsa el&iranyzata,

b) a Nemzeti Egylittm(ikodési Alap elSiranyzatai,

¢) a Miniszterelnskség fejezet kijelSlt kiilst kezel§ szerv altal kezelt egyhdzi és nemzetiségi témogatdsi céli fejezeti kezelés(

el8iranyzatai,

d) a Miniszterelnokség fejezetben rendelkezésre bocsatott, telepiilési és teriileti nemzetiségi Snkormanyzatok muikodési és
feladatalapti tdmogatasainak kdzponti kezelés(i elGiranyzatai

terhére nyujtjak.

Alulirott, mint a Kedvezményezett torvényes képviselGje biintetSjogi felelSsségem tudataban
nyilatkozom, hogy a fenti azonosité szamon nyilvantartott tdmogatdshoz kapcsoléddan
rendelkezésemre bocsatott tdmogatdsi 6sszeg a tdmogatasi célnak megfelelSen, jogszer(ien és a
tdmogatéi okiratban vagy a témogatési szerz6désben meghatdrozottak szerint meghatarozottak
szerint kerdilt felhasznaldsra.

Egyuttal kijelentem, hogy
e a tamogatast kizardlag a tamogatdi okiratban meghatérozott tdmogatott tevékenység
megvalésitdsira hasznaltam fel;
e a tamogatott tevékenység megval6sitdsa sordn eleget tettem a tamogatoi okiratban vagy a
tdmogatasi szerz6désben meghatarozott, nyilvdnossdg téjékoztatasara vonatkozo
kovetelményeknek;

4 Kézi kitdltés esetén nyomtatott nagybetivel, olvashatéan kérjiik beirni a Kedvezményezett térvényes
képviselGjének nevet.
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* atamogatas felhasznaldsa soran a székhelyem szerinti orszagban érvényes szamviteli, adduigyi
és tarsadalombiztositési jogszabalyok elGirasait, illetve, ha annak feltételei fennalltak, a
kbzbeszerzésre vonatkozé helyi jogszabalyokat betartottam.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozattal, a koltségvetési tdmogatas rendeltetésszerii felhasznalasira
vonatkozé beszamoldsi kotelezettségemnek teszek eleget.

Tudomasul veszem, hogy a témogatisi igény jogossagat, a koltségvetési tdmogatas és a sajat forras
felhasznalasat jogszabélyban, a palydzati kiirdsban és a tdmogatasi szerzédésben meghatarozott
szervek a beszamol6 elfogadésat kévets ot évig ellendrizhetik.

Kérem, hogy az esetlegesen 4&ltalam korabban benydjtott beszamoldsi dokumentumokat
sziveskedjenek figyelmen kiviil hagyni a beszamolé értékelése soran.

Kelt: oo, (hely, datum)

Kedvezményezett alairdsa®
Szervezet neve

* A Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy alairasa.
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13.12 melléklet: Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

NYILATKOZAT
a Nemzeti Egylittmiikédési Alap fejezeti kezelésii elSiranyzat 2025. évi forrasai terhére legfeljebb 5
milli6 forint &sszegii egyedi kérelemre nyujtott (NEAE) tamogatasoknak® az dllamhaztartasrél sz6lé
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet 93. § (1a) bekezdése szerinti

beszamoléhoz

Témogatds azonositéja (palyazat azonosité pl. NEAE-/.-......
szama):
Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett térvényes képviselSjének neve:

Tdmogatasi cél:

[A tdmogat6i okirat 2. pontjaban talalhatd)
Témogatdsi 6sszeg:

[A tdmogatoi okirat 2. pontjaban taldlhatd]

Alulirott , mint a Kedvezményezett térvényes képviselGje biintetSjogi felelésségem tudataban
nyilatkozom, hogy a fenti azonositészdmon nyilvantartott tdmogatdshoz kapcsolédéan
rendelkezésemre bocsétott tdmogatdsi dsszeg a témogatdsi célnak megfelel&en, jogszer(ien és a
tamogataéi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznaldsra.

Egyuttal kijelentem, hogy

* a tadmogatast kizardlag a tdmogatéi okiratban meghatdrozott témogatott tevékenység
megvalésitasra hasznaltam fel;

* a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn eleget tettem a tdmogatoi okiratban
meghatdrozott, nyilvanossag tijékoztatdsara vonatkozé kovetelményeknek;

® atamogatas felhaszndldsa sordn a székhelyem vagy lakéhelyem szerinti orszdgban érvényes
szamviteli, addiigyi és tarsadalombiztositési jogszabalyok el8irdsait, illetve, ha annak feltételei
fenndlltak, a kbzbeszerzésre vonatkoz6 jogszabalyokat betartottam.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozattal a koltségvetési tdmogatas rendeltetésszer( felhasznélaséra
vonatkozo6 beszamoldsi kételezettségemnek teszek eleget.

Kttt e (hely, datum)

...............................................................

Kedvezményezett cégszerii aldirasa’

® Nyilatkozat csak a legfeljebb 6tmillié forint Osszeg( egyedi kérelemre nyujtott timogatasok (NEAE) esetében
alkalmazhato!
7 A Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy alairésa
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