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NEMZETI EGYUTTMUKODESI ALAP
K6zosségi kornyezet kollégium
Mobilitas és alkalmazkodas kollégium
Nemzeti 0sszetartozas kollégium

Tarsadalmi felel6sségvallalds kollégium

Uj nemzedékek jovéjéért kollégium

PALYAZATI UTMUTATO
Adomanyok utan jaré normativ kiegészitésen alapulé tamogatas civil szervezetek részére 2025.
Palyazati kiiras kodja:
NEAN-KP-1-2025
Meghirdetés datuma: 2025. junius 23. 14:00 6ra
A palyazat benyujtasnak hatarideje: 2025. julius 23. 14:00 6ra

A Nemzeti Egyluttm(ikodési Alap Tanacsanak dontése alapjan a Bethlen Gabor AlapkezelS Zrt. (a
tovéabbiakban: Alapkezeld)
a) az egyesllési jogrél, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tdmogatasarol szolé 2011. évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban: Civil tv.),
b) a Nemzeti Egyittm(ikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrdl szél6 5/2012. (1. 16.) KIM
rendelet (a tovabbiakban: NEAr.),
c) azallamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.),
d) az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.),
e) azeurdpai unios versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és
a regionalis tdmogatasi térképrél sz616 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet,
f) a fejezeti kezelésli elGirdanyzatok és a kozponti kezelésl elGiranyzatok kezelésérél és
felhasznaldsardl sz616 8/2016. (lIl. 25.) MvM rendelet,
g) anemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvtv.),
h) a pénzforgalom lebonyolitasardl sz616 35/2017. (XIl. 14.) MNB rendelet,
i) a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolé 1996. évi LXXXI. térvény (a tovabbiakban Tao.
tv.)
alapjan — kizardlag a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (a tovabbiakban: NIR) Utjan benyudjthato
— palyazatot hirdet civil szervezetek részére miikédésik tdamogatdsa céljdbdl, a jelen palyazati
Utmutatdban (a tovabbiakban: Palyazati Utmutatd) meghatdrozott feltételekkel.
FIGYELEM! Jogszabalyvaltozas esetén a Palyazati Utmutatdban foglaltak mddosulhatnak.
FIGYELEM!| A Palyazati utmutatédhoz kapcsolddik a palydzati dokumentdcié részeként ,A Nemzeti
Egyiittm(ikédési Alap Pdlydzati Kiirds az adomdnyok utdn jdré normativ kiegészitésen alapuld
tdmogatds civil szervezetek részére 2025.” ciml dokumentum (a tovabbiakban: Pdlyazati kiiras),
amely letélthetd a https://civil.info.hu/nea/kezdolap/palyazatok/index.html, illetve a www.bgazrt.hu
oldalakrél.

1. Az Utmutato célja

A Pdlyazati dtmutatd a 2025. évben meghirdetett ,Adomanyok utdn jaré normativ kiegészitésen
alapulé tamogatds civil szervezetek részére 2025.” cim(i palyazati kiirdashoz dokumentum (a
tovabbiakban: uUtmutatd) célja, hogy segitséget nyujtson a palyazatok elkészitéséhez és
benyujtasahoz, valamint a tamogatdi okiratok kiadasdhoz- mddositasdhoz. (A beszamold
elkészitéséhez az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap 2025. évi forrasaira benyujtott
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tdmogatdsi igények alapjan Dbiztositott koltségvetési tdmogatdsok beszdmoldjdhoz” cim
dokumentum tartalmaz részletes irdnymutatdst.)

Ha az ,Adomanyok utan jaré normativ kiegészitésen alapuld tdmogatds civil szervezetek részére
2025.” cim{ palyazati kiiras (a tovabbiakban: pdlyazati kiirds) valamely része eltér az atmutatdban
megfogalmazott elSirdsoktdl, akkor a pdlyazati kiiras el6irdsai az irdnyadok.

2. A tamogathato tevékenységek
A kedvezményezett a tdmogatdast a miikddési koltségeinek fedezésére fordithatja.
3. A tdmogatads céljara rendelkezésre all6 forras mértéke

A tdmogatdsok céljara rendelkezésre allé forras mértékét és felosztasanak aranyait a pdalyazati kiiras
3. pontja tartalmazza.

4. A pdlyazatok benyujtasanak hataridejét és a tamogatott tevékenység idGtartamat a
palyazati kiiras 4. pontja tartalmazza.

5. A palyazat benyujtasara jogosult és nem jogosult szervezetek kérét a palyazati kiirds 5.
pontja tartalmazza.

5.1. Kizarélag azon palydzo részesiilhet tamogatasban, aki a pdlyazati kiiras 5.3. pontjaban szerepl6
valamennyi kritériumnak megfelel.

Az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kizaré okok:
Nem lehet kedvezményezett

a) az, aki a tamogatasi dontést meghozta, vagy aki a tamogatdsi dontés
meghozatalaban dontés-el6készit6ként részt vett,

b) az, aki a tdmogatasi dontés id6pontjaban a Kormany tagja, a miniszterelndk politikai
igazgatdja, a minisztereln6k nemzetbiztonsagi fétanacsaddja, allamtitkar,
kozigazgatdsi  allamtitkar, helyettes allamtitkar, f6ispan, kormanybiztos,
miniszterelnoki megbizott, miniszterelndki biztos, varmegyei kozgylilés elndke,
fépolgarmester, polgarmester — az 5 000 f6 vagy ez alatti lakossagszamu teleplilés
polgarmestere kivételével —, regionalis fejlesztési igyndkség vezetd tisztségviselGije,

c) aza)ésb) pont szerinti személlyel kozos haztartasban él6 hozzatartozo,

d) - a nyilvdnosan m(ikod6 részvénytdrsasag kivételével — az a) és b) pont szerinti
személy tulajdondban allé gazdasagi tarsasag,

e) — az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestiilet legaldbb 50%-os kdzvetlen
vagy kozvetett tulajdonaban |év6 gazdasagi tarsasag, valamint a sportszervezet, a
sportszovetség, a polgarér szervezet és az allam altal alapitott vagyonkezeld
alapitvany és kozfeladatot ellatd kozérdek(i vagyonkezeld alapitvany, valamint azon
vagyonkezel6 alapitvany és kozfeladatot ellatd kozérdekl vagyonkezel6 alapitvany,
amelyhez az allam csatlakozott kivételével — az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany,



Q‘P;M
OSSO0
Nemzeti g

g E .. 23 . s . e i
gyuumUkOdeSI BETHLEN GABOR
Alap -~
Alapkezelf Frt.

MINISZTERELNOKSEG

egyeslilet, egyhdzi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 06ndllé jogi
személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)—c) pont szerinti
személy vezet§ tisztségviselS, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,
tisztségviselGje, az egyesilet, az egyhdzi jogi személy vagy a szakszervezet lgyintézé
vagy képviseleti szervének tagja.

Civil tv. 67. § (1) bekezdésében meghatarozott 6sszeférhetetlenség:

A tamogatdsi igény érvénytelen, ha a dontéshozd, illetve a dontési folyamatban koézremiikodé
személy vagy kozeli hozzatartozdja

a) az alapitvany alapitdja, a civil szervezet vezet§ tisztségviseldje,
b) a civil szervezettel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé személy,
és ezek a feltételek a vizsgalt id6pontot megel6z6 egy éven belil barmikor fennalltak.

A Nemzeti Egylttm(koddési Alap Tanacsdnak és a kollégium tagja megbizadsakor nyilatkozik a fenti,
tdmogatasi igény érvénytelenségét megalapozd korilményrél. Az érvénytelenséget megalapozo
koriilményekkel kapcsolatban bekovetkezett valtozasokat a bekovetkezést6l szamitott 15 napon
belil kell bejelenteni a Nemzeti Egylittm(ikodési Alap Tanacsa elnokének.

A Civil tv. 62. § (2) bekezdése szerint Nemzeti Egyluttm(ikodési Alap Tanacs elnoke és tagjai altal
jelzett, a sajat és kozeli hozzatartozé tekintetében Osszeférhetetlennek mindsiilé szervezet
tamogatasi igénye érvénytelen. A kollégium elndke és tagjai altal jelzett, a sajat és kozeli
hozzatartozo tekintetében osszeférhetetlennek minésiilé szervezet tamogatasi igénye annak a
kollégiumnak a tekintetében érvénytelen, ahova a kollégium elndkének és tagjainak megbizasa
szol.

A hataron tuli civil szervezet m(ikodési célu tdmogatdsnak nem lehet kedvezményezettje.

Az Aht. 1. § 4. pontja szerinti atlathat6 szervezetnek mindsiil az a civil szervezet, amely megfelel az
Nvtv. 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan a kovetkezd feltételeknek:

atlathato szervezet:

a) az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi nkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzat, a
tarsulads, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az allam vagy a helyi
onkormanyzat kilon-kiilon vagy egylitt 100%-os részesedéssel rendelkezik, a nemzetkozi szervezet, a
kilfoldi allam, a kulféldi helyhatdsag, a kalfoldi allami vagy helyhatdsagi szerv és az Eurdpai
Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban részes allam szabdlyozott piacara bevezetett nyilvanosan
mikodé részvénytarsasag,

b) az olyan belféldi vagy kilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodd
szervezet, amely megfelel a kdvetkez6 feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és
megakaddlyozasardl sz616 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,

bb) az Eurdpai Unid tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megdllapodasban részes
allamban, a Gazdasdagi EgyuttmUkodési és Fejlesztési Szervezet tagdllamaban vagy olyan allamban
rendelkezik addilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kett6s adodztatas elkerlilésérél széld
egyezménye van,

bc) nem minGsil a tarsasagi adordl és az osztalékaddrodl szélo torvény szerint meghatarozott
ellendrzott kalfoldi tarsasagnak,
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bd) a gazdalkodd szervezetben kozvetlenll vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd
szervezet tekintetében a ba), bb) és bc) alpont szerinti feltételek fennallnak;

¢) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkezs feltételeknek:

ca) vezetd tisztségvisel6i megismerhetdk,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atldthatd szervezetben
nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unié tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapoddsban
részes allamban, a Gazdasagi Egylttm(ikodési és Fejlesztési Szervezet tagdllamaban vagy olyan
allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett&s addztatas elkerllésérél sz6l6 egyezménye van.

FIGYELEM!| Az Palyazati kiirds 5.3. pontjaban foglalt feltételekrdl a palyazénak elegendé a NIR-en
keresztiil nyilatkoznia. A valétlan nyilatkozat a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

FIGYELEM! Egy palyazé kizarolag egy palyazatot nyujthat be a NEAN-KP-1-2025 kiiras keretében.

FIGYELEM! A benyujtott pdlydzat a tamogatdi okirat kibocsatasaig — az Alapkezel6 erre valo
felhivasat kivéve — nem maédosithatd.

FIGYELEM! Az adomany utdn jaré tiz szdzalékos normativ kiegészités maximalis 6sszegénél magasabb
OsszegU pdlyazat nem nyujthatd be.
6. A tamogatas formajat és mértékét a palyazati kiiras 6. pontja tartalmazza.
7. Elszamolhaté koltségek

7.1. A tamogatas terhére elszamolhato koltségek kore
A tdmogatas terhére a NEAr. 7. melléklete szerinti, a beszamold benyujtasanak hatarnapjaig (amely
megegyezik a tamogatas felhasznéldsanak hataridejével)! pénziigyileg is teljesiilt, a kedvezményezett

mikodésével osszefiigg6 koltségek szamolhatdak el, melyek (szakmai) teljesitési id6pontja a
megvalositasi id6szakba esik.

! Az elszémoldsi hatarids megegyezik a felhasznalasi hataridGvel, melyen beliil a kedvezményezett jogosult a tdmogatas
terhére torténd kifizetéseit teljesiteni.
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A kovetkezbkben részletezettek szerint adott koltségvetési sorokon az alabbi koltségekre lehet tervezni.

Koltségvetési sor Kiadas megnevezése | A kéltség/kiadasnem tartalma Példa Megjegyzés
2.1.1. Ingatlan, jarmdi, Bérleti dij irodahelyiség, raktarhelyiség
egyéb eszkozok stb.

lizemeltetési és
koziizemi koltsége

Ko6zizemi dijak, fit6anyag

aram, viz, tdvho,
hulladékszallitas, gaz, egyéb
flt6anyagok

kozos koltség

Javitds, karbantartds koltségei

ingatlan fenntartasi-, javitasi- és
Uzemeltetési anyagok,
tisztitdszerek, stb.

Nem tdmogathato koltség az
ingatlan feldjitas koltsége:
élettartam hosszabbitas,
korszerdsités, alapterilet
valtoztatds, haszndlhatdsaganak
jellegvaltasa.

ingatlan fenntartasi-
szolgdltatasok (javitas,
karbantartas, festés)

Uzemeltetés koltsége

ingatlan takaritasa, 6rzése,
Uzemeltetése stb.

Biztositas

vagyonbiztositas

Csak a szervezet tulajdonaban,
vagy tartds bérleményében [év6
ingatlanok vagyonbiztositasa
tdmogathato.
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Alapkezeld 7rt.

Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Bérleti dij gépjarmd bérleti dija Csak abban az esetben tdmogatott
koltség, amennyiben a tartds
bérlet célja nem a gépjarmd

tulajdonban kerlése.
Uzemanyag benzin, gdzolaj, egyéb

Uzemanyag

Javitds, karbantartds koltségei
(kizardlag abban az esetben
szamolhatodak el, ha a szervezet a
jarm forgalmi engedélyében
tulajdonosként és/vagy
lizembentartéként szerepel)

Jarm( javitasi-, karbantartasi
anyagkoltsége (alkatrészek,
kendanyagok stb.)

Gépjarmu beszerzés nem
tdmogathatd koltség.

jarm javitasi-, karbantartasi
szolgéltatasok (szervizdij,
m{szaki vizsga, zoldkartya,
autémosas...)

Elettartam hosszabbitds,
korszer(sités, fGalkatrész csere,
hasznalhatésaganak jellegvaltasa,
nem tdmogathato koltség!

Parkolasi, Uthasznalati dij

parkoldsi dij, autépalya

haszndlat dija, tarolasi dij stb.

Kizardlag a szervezet
tulajdonaban, vagy
bérleményében |év6 jarmUvek
esetén. Maganszemély
tulajdondban Iévé gépjarmi
parkolasi és uthasznalati dija (pl.
autdpalya-matrica) nem
tdmogathatd koltség.
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Alapkezeld 7rt.

Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Biztositas

kotelez6 felelGsségbiztositas,
casco, gépjarm(i-utas
balesetbiztositasa...

Kizardlag a szervezet
tulajdonaban, vagy
bérleményében Iév6 jarmUvek
esetén. Maganszemély
tulajdondban Iévé gépjarmd
esetén nem tamogathato koltség.

Eszkozok, berendezések bérleti
dija

bérleti dij, kolcsonzési dij

Javitds, karbantartds koltségei

eszkozok, berendezések
fenntartasi-, javitdsi- és
Uzemeltetési anyagok

Csak a szervezet tulajdondban,
vagy bérleményében lévé
eszkozok esetén elszamolhaté a
koltség.

eszkozok, berendezések
fenntartasi-, javitdsi- és
Uzemeltetési szolgaltatasok
(javitds, karbantartas)

Szamitdstechnikai fogyéeszk6zok

egér, billenty(izet, pendrive,
(tres) CD, DVD stb.

Uzemanyag

nem jarmdvekbe (flinyiréba,
aggregatorba stb.) beszerzett
Uzemanyag

2.1.2.

Adminisztracio
koltségei

Nyomtatvany, irodaszer

nyomtatvanyok, irodaszerek,
irodai eszk6zok (tgyviteli
fogydeszkozok: lyukaszto,
tlizGgép stb.)
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Alapkezeld 7rt.

Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Adminisztracios szolgaltatasok

konyvelési dij, Ggyviteli
szolgaltatds, irodai szolgaltatas,
UgyintézGi szolgdltatas,
bérszamfejtés, pénzigyi
szolgaltatdsok, jelentések
elkészitése...

Amennyiben ezt a tevékenységet
(f6-részmunkaidds) munkavallald
vagy megbizasi jogviszonyban allo
munkatars (azaz bérkoltséget
jelentd foglalkoztatott) végzi,
akkor nem ezen a soron, hanem a
B f6soron kell tervezni és lehet
elszamolni!

Jogszabdlyi megfelelést segitd
szolgdltatasok

Ggyvédi munkadij, munka-,
tlizvédelmi szolgaltatasok,
Uzemorvosi szolgéltatas,
konywvizsgaldi dij, Ggyviteli
tanacsadas, lgyvitelszervezés
stb.

Pénzligyi szolgaltatasok dija

bankkoltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék,
banknyomtatvanyok,
adatszolgaltatdsok stb.

Hatdsagi dijak, illetékek

hatdsagi dijak, eljarasi illetékek
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Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Kamat

pénzintézettdl felvett, likviditasi

(rovid lejaratu) hitel,
felhaszndlasi id6szakra jutd
kamata feltételekkel:
a) elszamolni, csak a
megvaldsitasi
id6szakba esé hitel
vagy koélcsén
id6aranyos kamatat
lehet
b) azelszdmolashoz
csatolni kell a hitel vagy
kolcson felvételérdl
sz016 szerz8dés
masolatat
¢) azelszamolt kamat a
kolcson felvételérdl
520616 szerzédésben
szerepl6 THM lehet, de
legfeljebb 20%

2.1.3.

PR, marketing,
kommunikacios
koltségek

Hirdetés, rekldamkoltségek

PR, marketing kiadvanyok

szervezet tevékenységét
bemutatd kiadvanyok,
szérdanyagok, plakatok stb.
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Alapkezeld 7rt.

Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Arculati elemek

,Ccégtabla”, levélpapir, mappa,
névkartya, zaszIl6, molind,
tagsagi kartya stb.

PR, marketing-szolgdltatasok

Kidllitas szolgdltatdsok,
tandcsadas, piackutatds,
szakértGi szolgdltatasok,

arculat-tervezés stb.

Postakoltség

postai szolgaltatasok dija
postafiok bérleti dija

Telefonkoltség

vezetékes és mobil telefon
el6fizetési dija, szervezeti
telefon feltoltd kartyaja

Internet kéltsége

el6fizetési dij

Honlap fenntartas, Gzemeltetés
koltsége

tarhely, tartalomszolgaltatas
stb.

Bels6 kommunikacios kiadvanyok

belsé ujsag, hirlevél
szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei
stb.

2.1.4.

Szervezet- és
humaneré-forras
fejlesztésének
koltségei

Oktatas, tovabbképzés koltsége

szervezet munkatarsainak,
onkénteseinek,
tisztségviselSinek képzése,
tovabbképzése, tréningeken
vald részvétele, vizsgadija stb.

Kizardlag a szervezet
munkatarsainak, onkénteseinek,
tisztségviselGinek koltségei
szamolhatok el, célcsoportnak, a
szervezet altal tartott képzés,
konferencia stb. koltségei nem
elszamolhatoék!
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Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Konferenciak, szeminariumok,
szakmai talalkozék részvételi dija

Részvételi dij stb.

Szervezet
munkatarsainak/6nkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei

Ellatas koltségei: szallds,
étkezés

Oktatd koltségei: oktato,
tréner, el6adoé

Szakkonyvek

Ggyviteli, célszerinti
tevékenységet segité
szakkonyvek stb.

El&fizetési dijak

szakmai folydiratok, napilapok,
CD/DVD jogtar el6fizetése stb.

Komplex szervezetfejlesztés

szakértdi dijak,
szervezetfejlesztés dija

Stratégiai tervezés

szakért6i, tanacsadéi dijak

Vezetés, iranyitas fejlesztése

szakértGi, tanacsadéi dijak

Bels6-, kiils6 kommunikacid
fejlesztése

szakért6i, tanacsadéi dijak

//////

bevezetése, auditdlasa,
mikodtetése

2.1.5.

Szallitas, utazas,
kiklildetés koltségei

Szallasdij

kikldetés szallasdija, és ha
kapcsoldédik hozza, akkor a
kotelez6 reggeli és az
idegenforgalmi adé

Utazasi koltség

tomegkozlekedés hasznalata
(menetjegyek), taxi

11
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Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Személygépkocsi koltségtérités

maganszemély tulajdondban
lév6 gépkocsi szervezeti céld
hasznalata

A munkaba jardssal kapcsolatos
utazasi koltségtéritést a B fésoron

belul kell tervezni és lehet
elszamolni.

Személyszallitas

személyszallitds, kilonjarati
autdbusz

Fuvarozas

teherfuvarozds, koltoztetés stb.

Raktarozas

raktdrozds, anyagmozgatas,
rakomanykezelés stb.

Logisztikai szolgaltatdsok

fuvarszervezés,
szallitmanybiztositas stb.

2.1.6.

Munka-, és védéruha,
védofelszerelés
koltségei

VédGbruhazat, védéfelszerelés

balesetvédelmi okokbdl
beszerzett védbruha,
védéfelszerelések: védésisak,
véddbkesztyd, kotény,
védémaszk/szemiveg stb.

Munkaruha

munkavégzéshez hasznalt,
szabdlyzatban vagy
jogszabalyban el6irt munkaruha

Jelmez

hétkdznapi utcai viseletre nem
alkalmas sportmez, specialis
cipé

hétkdznapi utcai viseletre nem
alkalmas, jelmezszerti fellép6
ruha

Formaruha

jogszabalyban meghatarozott
formaruha

12
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Alapkezeld 7rt.

Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Javitds, karbantartas, készités
koltségei

mosatas, készitéséhez
alapanyag és/vagy készitésének
szolgaltatdsa, javitasa

2.1.7.

Egyéb beszerzések,
szolgaltatasok

Egyéb anyagok

dekoracio, evéeszkoz, pohar,
tdlca, torolkozs, konyharuha,
egészségligyi lada stb.

Tagdijak

hazai tagsagi dijak, kalfoldi
szOovetségi tagdijak

Nevezési dijak

(terileti, orszagos) bajnoksagok
nevezési dija

K6zhasznu tevékenységben
foglalkoztatott allatok koltségei

ment6/keresd kutya
élelmezése, felszerelése stb.

Egyéb anyagjellegl
szolgdltatasok

hangositas, TV el6fizetés,
palyazati dij stb.

Biztositasi dijak

szakmai felelGsségbiztositas,
balesetbiztositas, utazasi
biztositasok

Csak a szervezet munkavallaldi,
onkéntesei szamara kotott
balesetbiztositds és életbiztositas
szamolhato el tdmogatas terhére.
Utasbiztositas nem programhoz
kapcsolddo koltség esetén
szamolhato el.

Reprezentdcid

"lzleti" vendéglatas,
vendégfogadas, testileti ilések
vendéglatdsa: étkezés,
italfogyasztas, "lizleti" ajandék
(alapanyag beszerzés vagy
szolgaltatas)

13
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Alapkezeld 7rt.

Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Vallalkozéi szerz6dés alkalmi
feladatok elldtasara

el6addi dij, versenybiréi dij stb.

1.1.1. Bérkoltség Munkavallalé bére
Betegszabadsag
munkaltatét terheld jarulékok pld. szocidlis hozzdajaruldsi adé
Tappénz-hozzajarulas
Munkavallaléd munkdba jardsanak bérlet, személygépkocsi
koltsége hasznalat
Béren kivili juttatdsok étkezési hozzajarulas,
egészségpénztdri hozzajarulas,
egyéb béren kivili juttatasok és
addjuk
1.1.2. Osztondij (2004. évi Osztondij
CXXII. Toérvény IlI/A.
fejezet szerint)
Jarulékok TB jarulék
1.1.3. Egyszer(sitett Egyszer(sitett foglalkoztatas dija

foglalkoztatas
koltségei (illetve az
ezt felvalto
foglalkoztatdsi forma
koltségei)

Egyszer(sitett foglalkoztatas
jarulékai

14
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Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

1.1.4.

Munkavégzésre
iranyul6 egyéb
jogviszony

Magdanszeméllyel kotott
megbizasi szerz8dés szakmai
feladat ellatasara,
maganszeméllyel kotott
vallalkozasi szerz6dés szakmai
feladatok ellatasara, jarulékok,
egyéb.

1.1.5.

Onkéntes
foglalkoztatott
koltségei (a
kozérdeki 6nkéntes
tevékenységrél sz6lo
2005.évi LXXXVIII.
torvény alapjan,
onkéntes
tevékenysége
ellatasa
kozben/érdekében
felmeriilt koltségek,
nem az 6nkéntes
munka pénzben
szamitott értéke)

Etkezés

biztositasa, megtéritése

Onkéntes foglalkoztatott kdltsége
csak abban az esetben
tdmogathatd, amennyiben a
szervezet a 2005.évi LXXXVIII. tv.
alapjan regisztralta magat, mint
Onkéntes foglalkoztaté és az
onkéntes szerzédésben
szerepelnek ezen juttatasok.

Egészségligyi szolgaltatds

Hasznalt sajat eszkdzok
koltségének megtéritése

Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija
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Alapkezeld 7rt.

Koltségvetési sor

Kiadas megnevezése

A koltség/kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Napidij

3.1.1. Targyi eszkoz Igazgatdsi eszkoz, berendezés irodai gépek, berendezések,
beszerzés szamitastechnikai eszk6zok,
kommunikdcids és prezentdacios
eszkozok, biztonsagi eszkozok
Cél szerinti tevékenység eszkozei, | cél szerinti (alap-) tevékenység
berendezései végzéséhez sziikséges gépek,
berendezések
3.1.2. Immaterialis javak Szellemi termék honlap készités és fejlesztés
beszerzése
Vagyoni érték( jogok szoftverek, csatlakozdsi dijak
stb.
3.1.3. Sajat tulajdonu Vallalkozdsi és megbizasi

ingatlan felujitasa

szerz6dés dija, engedélyek
beszerzésének dija, fuvarozasi,
szdllitmanyozasi dij, raktarozas,
egyéb.
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7.2. A tamogatas terhére el nem szamolhat6 koltségek kore

A Nemzeti Egyuttm(ikodési Alap Tanacsanak 29/2024. (10. 07.) sz. dontése alapjan az alabbi
koltségek nem szamolhatdak el:

a) Beruhazasi kiadasok
aa) Ingatlan beszerzés, létesités
ab) Gépjarmlivek (kivétel: a fogyatékkal él6k kerekesszékei, mopedijei)
ac) Jatékgép
b) Felujitasi kiadasok
ba) Bérelt ingatlan felujitds koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszerdsités,
alapteriilet valtoztatds, haszndlhatdésaganak jellegvaltasa, kivétel: 6nkormanyzati
tulajdonu, vagy 6nkormanyzat altal alapitott 100%-0s 6nkormanyzati tulajdonu nonprofit
gazdasagi tarsasag tulajdonaban/kezelésében 1évS, vagy egyhazi tulajdond ingatlan
felujitasa, melynek feltétele a civil szervezet és a helyi 6nkormanyzat, gazdasagi tarsasag
vagy egyhazi jogi személy kdzott legaldbb a fenntartdsi id6szakra sz6l6 (5 éves), ingyenes
haszndlatrdl sz6l6 el6zetes megallapodds megléte)
bb) Gépjarmi feldjitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitds, korszerdsités, f6alkatrész
csere)
c) 10 millié Ft-ot el nem ér6é tamogatadsi Osszeg esetében a projektmenedzsmenttel Osszefliggd
kiadasok
ca) Palyazatirdsra, palydzati dokumentacid Osszeallitdsara, az Alapkezel6 altal elGirt
beszamolasi, adatszolgaltatasi, tajékoztatdsi kotelezettségek teljesitésére, valamint
palydazati tandcsadasra, kiilsé szolgaltatdval Iétesitett jogviszony
d) Addk
da) Vagyonszerzéshez kapcsoldédé addk
db) Ingatlanszerzés, gépjarmiszerzés
dc) Vagyonadok (pl. vagyonadd, ingatlanado, gépjarmdado)
dd) Visszaigényelhet6 afa
e) Jogkdvetkezmények
ea) Birsagok, blintetések
eb) Késedelmi pétlék/kamat
ec) Kotbér
f) Személyi jellegli kifizetések
fa) Szervezet valasztott tisztségviselGinek a tisztségviseléséért fizetett tiszteletdijak
fb) Szervezet valasztott tisztségviselGinek fizetett prémium, jutalom (természetbeni,
pénzbeli)
fc) Segélyek, adomanyok (pénzbeli)
fd) Pénzbeli dijak
g) Addssagszolgalat teljesitése
ga) Hitel-, kolcson tGketorlesztése
gb) Pénzligyi lizing t6ketorlesztése
h) Dohanyaru
i) Alkoholtartalmu italok
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8. A palyazatok benyujtasa

8.1. A palyazat benyujtasanak helye és madja

A pdlyazatot kizardlag elektronikusan, a NIR-en keresztiil lehet benyujtani a pdlyazati kiirds 8.1.
pontja szerint.

8.2. Palyazati dij

A palyazénak palyazati dijat kell megfizetnie a palydzati kiirds 8.2. pontja szerint.

8.3. Benyujtandé dokumentumok

A palyazathoz a palyazati kiirds 8.3. pontja szerinti dokumentumok csatoldsa szlikséges.

9. A palyazat befogadasa és elbiralasa
9.1. A pdlyazat befogadasa

Az AlapkezelS legfeljebb a palydzat benyujtasat koveté hetedik napig megvizsgalja a befogadasi
feltételeket és azok teljesiilése esetén befogadja a palyazatot.

A palyazat befogadasarol vagy elutasitasarol az Alapkezel6 a NIR-ben tdjékoztatd lzenetet kiild a
palydzo részére.

FIGYELEM!| A palyazat befogadasa nem jelenti a palyazat formai kovetelményeknek vald teljes kord
megfelelését, azaz a palydzat érvényességét.

9.2. A pdlyazat formai ellenérzése

Az Alapkezel6 a palyazatot annak beérkezését kovetGen haladéktalanul, de legkésébb a palyazat
benyujtasara rendelkezésre all6 hataridé lejartat kovets 30 napon belil az Orszagos Birdsagi Hivatal
(a tovabbiakban: OBH) altal vezetett orszagos névjegyzék alapjan ellenérzi, valamint a beérkezés
sorrendjében formai szempontbdl megvizsgalja.

FIGYELEM! Formai hiba esetén hianypdtlasra nincs lehetGség, ezért, ha a pdlyazat formai hibat
tartalmaz, akkor az Alapkezel6 a palyazatot érvénytelenné nyilvanitja és elutasitja.

Az Alapkezel6 a befogadott palyazatot formai ellenérzés keretében a palydzati kiirds 9.2. pontja
szerint megvizsgalja és a feltételek teljesiilése esetén a palydzatot érvényesnek nyilvanitja.

FIGYELEM!| Kérjik, fokozottan figyeljenek arra, hogy az adott koltségvetési soron kizardlag az ott

elszdmolhatd koltségek keriljenek tervezésre. A tervezéshez segitséget nyujt a Palydzati utmutatd
7.1. pontja.
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A koltségterv ,Koltségek indokldsa, részletez6 magyarazata” oszlop kitoltésekor nem
fogadhatdak el:

— szamok,

— 6nmagdban nem értelmezhet karakterek,

— akoltség megnevezésével tartalmilag 6sszefliggésbe nem hozhatd karakterek.
(Példak nem elfogadhaté kitoltésre: ,,600000,-"; ,,300.000 Ft”; ,,6x50.000,-”,-", , ” stb.)

9.3. A palyazat elbiralasa és kapcsolddé hataridok

A palydzatok elbirdlasa a palydzatok beérkezési sorrendjében torténik a rendelkezésre allé keret
kimeriléséig. A palyazatok Kollégium altali szakmai birdlatara nem keril sor.

A padlyazati kiirds szerinti benyujtasi hataridé lejartat kdvet6 harminc napon beliil az Alapkezel6 a
NIR-en keresztil értesiti a palyazot a formai ellen6rzés eredményérdl.

10. Tamogatoi okirat kiadasa

A tdmogatdi okirat kiadasahoz sziikséges minden feltétel teljesiilése esetén az Alapkezel§ tamogatoi
okiratot bocsat ki a kedvezményezett részére az értesitéstdl szamitott 30 napon beliil a palyazati
kiiras 10. pontjaban foglaltak szerint.

A tamogatasi jogviszony a tamogatdi okirat kedvezményezettel valé kozlésével (elektronikus uton
— NIR-ben — torténd megkiildésével) jon létre.

A tamogatdi okirat kibocsatdsa alatt folyamatban 1évd, a kedvezményezett hivatalos képviselGjének
személyében torténd valtozds esetén akkor bocsathaté ki a tamogatdi okirat, ha a kedvezményezett
rendelkezik:

- az U képvisel6 megvalasztasardl szolé  jegyzGkonyvvel/hatdrozattal, mddositott
alapszabdllyal/ alapité okirattal,

- érkeztetett valtozadsbejegyzési kérelemmel, a megvalasztott, de még be nem jegyzett
képvisel6 aldirds képét igazold, ligyvéd dltal ellenjegyzett vagy kozjegyz6 altal hitelesitett
alairas-mintdval vagy az alairas minta hitelesitett masolataval, és

- a pénzforgalmi szolgaltaté altal nyilvantartdsba vett beszedési megbizasra valé felhatalmazo
levéllel.

Azon kedvezményezett esetében, aki a fent emlitett aldirds-minta dokumentumot az Alapkezel6h6z 3
éven belll benyujtott kordbbi palydzatahoz mar megkiildte — és az elfogadasra keriilt az Alapkezeld
részérél — nem sziikséges Ujbol benydjtaniuk, ha azok adataiban és aldirasképben nem kovetkezett be
valtozas.

Ebben az esetben a felsorolt dokumentumok helyett elfogadhatdé a hivatalos képvisel6 altal aldirt
eredeti nyilatkozat az adott dokumentum valtozatlansagardl. A nyilatkozatban sziikséges annak a
palyazatnak az azonositdszamat feltiintetni, melyhez a korabbiakban benyujtasra keriilt az alairas-
minta. A nyilatkozatminta a szerz6déskotési dokumentumokhoz a Pdlyazati dtmutatd 6.
mellékletében taldlhaté.
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A felhatalmazé levélre vonatkozé formai kritériumok:

o A pénzforgalom lebonyolitdsardl sz6lé 35/2017. (XIl. 14.) MNB rendelet alapjan a felhatalmazo
levélben a kotelezett szamlatulajdonosnak (kedvezményezettnek) be kell jelentenie a fizetési
szamlajat vezetd6 pénzforgalmi szolgdltaténak azon szamlatulajdonosok megnevezését és
fizetési szamldjuk pénzforgalmi jelz6szdmat, amelyek jogosultak a kedvezményezett fizetési
szamlaja terhére beszedési megbizast benyujtani.

o A formanyomtatvanyt (banki felhatalmazd levelet), a kedvezményezett fizetési szamljjat
vezet§ pénzforgalmi szolgaltaténadl kell zaradékoltatni és valamennyi fizetési szamlara
vonatkozéan ki kell allitani. Ha a kedvezményezett valamely fizetési szamlajan mas
tdmogatonak/hitelezének kizardlagos felhatalmazasa van (pl. elkilonitett projektszamlak) és
arra az Alapkezel6 javdra tovabbi felhatalmazas nem allithatd ki, agy kérjiik az errdl sz6lé banki
igazolds benyujtasat.

o Fontos, hogy a formanyomtatvany szévegében semmilyen valtoztatast ne tegyenek, illetve
tovabbi kitételeket tartalmazé sorokat ne vezessenek ra (pl. 6sszeghatar, id6korlat).

o Formai szempontbdl egy beszedési megbizads akkor megfelel6, ha azt a kedvezményezett teljes
korlen kitoltotte (szervezeti adatok, fizetési szamlaszam, keltezés stb.), az arra jogosult személy
aldirta és a pénzforgalmi szolgdltaté a zdradék kitoltése utdn azt hitelesitette. A hitelesités
eredeti példanyat kell megkiildeni az Alapkezel6hoz. Masolat csak abban az esetben fogadhaté
el, ha a mdsolatot a kedvezményezett képviseletére jogosult személy eredeti alairassal, banki
pecséttel hitelesitik. Ezért javasoljuk, hogy két eredeti példanyt vigyen magaval a pénzforgalmi
szolgaltatéhoz, amelybdl egy ott marad, egyet pedig a tdmogatdi okirathoz tud csatolni.

Jellemz6 hibdak a bekiildott dokumentumokban és a NIR feliileten:

— Tamogatéi okiratban, NIR-ben, illetve az OBH Civil szervezetek névjegyzékében szerepl6
adatok kozott eltérés van:

o a NIR-ben regisztracidkor megadott adatokban bekdvetkezett valtozdsok nincsenek
atvezetve a rendszerben, azaz a regisztracidé nincs a valtozdsoknak megfelelGen
frissitve pl.: pénzforgalmi szolgaltatd nevének valtozasa, székhelyvaltozas, képviseld
nevének valtozasa, elérhetfségi adatok (e-mail cim, telefonszam, levelezési cim)
megvaltozasa;

o eltérés van a kedvezményezett NIR-ben taldalhaté adatai és az OBH Civil szervezetek
névjegyzékében szerepld adatai kozott (pl.: kedvezményezett pontos neve, székhely
cime, hivatalos képviselS(k) neve);

o a NIR-ben megadott pénzforgalmi szolgdltatd neve és/vagy annak a fizetési
szamldnak a szdma, amelyre a kedvezményezett a tdmogatds dtutaldsat kéri, nem
egyezik meg a felhatalmazd levélen szereplé pénzforgalmi szolgaltaté nevével
és/vagy fizetési szamlaszammal;

o tamogatdi okirat kibocsatdsa alatt folyamatban Iév6 hivatalos képvisel6 valtozas
esetén nem kerllnek megklldésre az alabbi dokumentumok teljes kérlen: az Uj
képvisel§ megvalasztasardl sz016 jegyz6konyv/hatarozat, maodositott
alapszabaly/alapité okirat, birdsag altal érkeztetett véltozasbejegyezési kérelem,
tovabba a megvalasztott, de még be nem jegyzett képvisel§ aldirds képét igazolo
Ugyvéd altal ellenjegyzett alairas-minta és a bank altal nyilvdntartasba vett banki
felhatalmazé levél.
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Adatok valtozatlansagara vonatkozo nyilatkozattal kapcsolatos problémak:

O

O

a korabban benyujtott dokumentumokrél és azok valtozatlansdgarél szolo
nyilatkozat hidanyos;

a kedvezményezett nem tesz nyilatkozatot a korabban bekild6tt dokumentumokrdl
és nem is kuld be alairds-mintat;

o FIGYELEM: Nem helyes az a nyilatkozat, melyben egy kordbbi pdlydzathoz

benyujtott nyilatkozatra hivatkoznak, vagy amelyben nem a megfelelé pdlydzati
azonositoval ellatott pdlydzatra hivatkoznak, ill. amely nem keriilt aldirdsra, vagy
nem a képviseld irta ald, vagy amelyben nem nevesitik a kordbbi dokumentumot,
amelyrdl a nyilatkozatot teszik.

Alairas-mintaval kapcsolatos problémak:

O

a dokumentumok nem keriilnek hitelesitésre a kiallitdé vagy kozjegyz6 altal, esetleg a
kedvezményezett hitelesiti azokat;

FIGYELEM: Az aldirds-mintdt hivatalos képvisel6 nem hitelesitheti, arra csak a kidllito
jogosult!

a bekildott dokumentum kidllitdsdanak datuma a tamogatdsi igény benyujtdsanak
napjatdl szamitott kilencven napndl régebbi;

a képvisel6 aldirdsa nem egyezik az aldirds mintaval (pl.: férjezett lett, vagy csak
szigndt hasznal, de az alairas-mintan a teljes nevét hasznilja);

nem kerllt bekildésre a meghatalmazd és/vagy a nem természetes személy
meghatalmazott képvisel6jének alairas-mintaja.

Banki felhatalmazé (inkasszd) levéllel kapcsolatos hibak:

O

a kedvezményezett nem nyujtott be felhatalmazd levelet (inkasszét) az Osszes,
palyazatban megjelolt fizetési szdmlajara vonatkozdan;

a felhatalmazd levelet (inkasszdt) a pénzforgalmi szolgaltaté nem hitelesitette
(Ugyintézd alairasa, pecsét, datum) vagy a zaradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb
kikotést (értékhatar, id6korlat) vezetett ra, a kedvezményezett adatai (pl. képviseld
neve), keltezés hianyosan vannak kitéltve, felhatalmazas kezd6 datuma nem keriilt
kitoltésre.

A tamogatadi okirat és mellékleteinek ellen6rzése:

Az Alapkezel$ a benyujtott dokumentumokat megvizsgalja. Ha a sziikséges dokumentumok
valamelyike nem all rendelkezésre vagy hidnyos, az Alapkezel6 a kedvezményezettet 8 napos
hataridével, egy alkalommal a dokumentumok bekildésére szdlitja fel. Ha a dokumentumok
beklldésére vonatkozd hatarid6 meghosszabbitasara a kedvezményezett nem nyujt be
kérelmet, vagy a kérelem alapjan az Alapkezel6 a hatarid6t nem hosszabbitja meg, a
jogosultsagi dontés hatalyat veszti. A kérelem benyujtasara rendelkezésre allé id6tartam:
tdmogatdi okirat kibocsatdsanak feltételeirél szélé kapcsolédd dokumentumokat bekéré
értesités kiklildésétél szamitott 30 nap.

A kedvezményezett részére — valamennyi feltétel hatarid6ben vald teljesiilése esetén — a
tdmogatodi okiratot az Alapkezeld bocsatja ki.
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Adatmoédositas, adategyeztetés

Ha a kedvezményezett adataiban valtozas kovetkezett be, azokat az OBH Civil Szervezetek
Névjegyzékében ellendrizni kell. Ha a valtozdsok nem kertltek atvezetésre, az OBH felé jelezni
szlikséges. Ezzel egyidejlileg a valtozasokat javitani, ellenérizni kell a NIR-ben is, hiszen az Alapkezeld
a palyazatkezel6 rendszerbdl generalja az adatokat.

A fent leirtakat barmilyen adatvaltozas esetén szikséges megtenni, hogy a rendszerben a
kedvezményezett hatalyos adatai szerepeljenek.

11. A tamogatas folydsitasa

Az Alapkezel6 a tdmogatodi okirat kozlését és a https://civil.info.hu/index.html és a www.bgazrt.hu
honlapon kozzétett Altaldnos Szerz&dési Feltételek a Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap forrasa terhére,
valamint a Nonprofit, tdrsadalmi, civil szervezetek és koztestiiletek tdmogatdsa fejezeti kezelési
elGiranyzat forrdsa terhére biztositott tamogatasaihoz (a tovabbiakban: Altaldnos Szerz&dési
Feltételek) 4.1. pontjaban foglalt folydsitasi feltételek teljesilését kovets 8 napon belll utalja at a
tdmogatast a kedvezményezett részére.

FIGYELEM! A tamogatasbdl a kedvezményezettet terhel6 koztartozas oOsszegét a Magyar
Allamkincstar visszatartja és az allami adéhatésag megfelelé bevételi szamlajan jovairja. Az
Alapkezel6 felé azonban a tamogatas teljes 6sszegével sziikséges ebben az esetben is elszamolni.

12. Jogorvoslati lehetdség

A palydzo, illetve a kedvezményezett az Alapkezel6hoz kifogdst nyujthat be a pdlyazati kiiras 12.
pontja szerint.

13. Modositasi kérelem

Indoklassal ellatott mddositasi kérelmet csak a tamogatdi okiratban megadott megvalodsitasi
idGszakon beliil lehet a NIR-ben kezdeményezni.

A modositasi kérelem nem irdnyulhat a megvalodsitasi id6szak modositasara.

A Kkoltségterv mddositasa nem eredményezhet a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap Tanacsanak
29/2024. (10. 07.) sz. dontésével ellentétes valtoztatast, tehat a 7.2. pontban szereplé nem
elszamolhato6 kiadasok a modositas kovetkeztében sem tamogathatoak.

FIGYELEM! A koltségterv sorainak mddositdsa soran Uj sor nyitasara is van lehetéség.

Ha a palyazatban ismertetett, vagy a jogszabalyban, tdmogatdi okiratban rogzitett adatokban
valtozas kovetkezik be, a kedvezményezett a tudomadsdra jutastél szamitott 8 napon belil koteles azt
irdsban bejelenteni az Alapkezel6nek. A mdodositasi kérelem elbirdlasara a bejelentést kdvet6 tizenot
napon belil keril sor. A médositasi kérelem elbiralasardl az Alapkezel6 értesiti a kedvezményezettet.
A kérelem elfogaddsa utdn a bejelentett adatok érvénybe |épnek és a NIR-ben rogzitésre kerilnek.
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A tamogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott mddositas szerint sziikséges
megvalositani.

A benyujtott palydzatban a tamogatéi okirat kibocsatdsdig az Alapkezelé ellenkez6é tartalmu
felhivasaig mddositani nem lehet.

13.1. Mddositasi kérelem benyujtasat nem igényl6, megengedett eltérések:

o Akoltségterv egyes megnyitott fokategoridi (Személyi jellegli raforditdsok (1.), Anyagjelleg(
raforditdsok (2.) és a Beszerzések, beruhazasok, feldjitasok (3.)) k6zott a tamogatdi okiratban
illetve annak mellékletét képezd utoljara elfogadott — hatdlyos — koltségtervben
jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tamogatasi 6sszeghez képest 30 %-0s mértékdi
eltérés megengedett azzal, hogy a tamogatasi cél nem sériilhet;

= a koltségterv fékategéridain belili, alkategoridk (pl.: 1.1 Bérkoltség, 2.1 Igénybe vett
szolgdltatasok értéke, stb.) k6zotti atcsoportositas a tdmogatdi okirat modositasa nélkdl is
megengedett, amennyiben az adott alkategdéria mar meg volt nyitva (azaz amelyeken
koltséget tervezett) azzal, hogy a tamogatasi cél nem sériilhet.

A 13.1. pontban meghatarozott ,Mddositasi kérelem benyutjtdsat nem igényl6, megengedett
eltéréseken” kiviill médositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tamogatéi okiratban vagy annak
elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban, a jévahagyott koltségtervben, illetve szakmai
programban foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi szandék esetén.

13.2. Mddositasi kérelem NIR-ben valé benyujtasanak Iépései:

Mddositasi kérelem benyujtasat a NIR-ben a ,,Tamogatdsok” aloldalon beliil lehet kezdeményezni.

Itt a legdrdiil6 meniiben, az Osszes tdmogatdsom megtekintése gombra kattintva listazasra keriilnek
a mar szerz6dott tamogatasok.

A maddositani kivant pdalyazat kivalasztasa utan a sor végén taldlhaté mappa gombra kattintva kinyilik
az adott tdmogatas és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerz6désmddositds kezdeményezése”
gomb. Az igy megnyild feliileten szlikséges aktualizalni a tervezett projekt szakmai és pénzigyi
adatait a valtozdsnak megfelelGen.

A Mddositasi kérelem meniipontban sziikséges bemutatni és indokolni a valtozast.

A program koltségvetésének vdltozasait a Koltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban torténd tartalmi valtozdsokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjik atirni.

A koltségvetés a koltségsor végén 1évé ,,...” gomb megnyomasaval vdlik szerkeszthetévé, ott csak at
kell irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész koltségvetést). Sort
torélni nem lehet, de 0 Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklas cellat mindenhol ki kell tolteni
a véglegesitéshez (ott is ahol nem tortént valtoztatas).
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Az (irlap megnyitasa utan a Folyamatban 1évd szerz6désmddositasok meniibél érhetd el beadasig a
megkezdett és mentett kérelem. A mddositasi kérelem a kérelem beaddsa gomb megnyomasaval
nyujthato be.

Pozitiv dontés esetén az Uj adatok Iépnek érvénybe a szerz6dott tdmogatds Grlapjan, de értesitést is
kildiink a dontésrél a NIR-ben.

FIGYELEM! A mddositasi kérelem elbiralasaig, az adott tamogatdasra vonatkozéan elszamolast sem
régziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik, a benytujtott elszamolas
a NIR-bdl torlésre keriil és a kedvezményezettnek azt Gjra rogzitenie sziikséges.

14. A tamogatas felhasznalasanak ellenérzése
14.1. A beszamolé

A kedvezményezett a tdmogatas felhaszndlasardl — a tamogatdi okiratban, az Altaldnos SzerzSdési
Feltételek, valamint az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittm(ikédési Alap 2025. évi forrdsaira benyujtott
tdmogatdsi igények alapjdn biztositott kéltségvetési tdmogatdsok beszamoldjahoz” cimd
dokumentumban (a tovabbiakban: Elszdmolasi Utmutatd) meghatarozottak szerint elkészitett
beszamold benyujtasaval koteles szamot adni.

14.2. Adatszolgaltatas az Alapkezel6 felé

Az Alapkezel6 személyazonositasra alkalmatlan adatokat és a projektre vonatkozé adatokat kérhet a
kedvezményezettekt6l. A kedvezményezett altal szolgdltatott adatok statisztikai célra
felhasznalhatoak, kozzétehetbek és tovabbithatéak.

Az Alapkezel6 a kiirds keretében megvaldsuld eredmények népszerlsitése, a Nemzeti
Egyluttm(kodési Alap és a civil Onszervez8dések szakmai tevékenységei ismertségének és
elismertségének novelése céljabdl, tovabba monitoring tevékenységének keretében — a pdlyazati
program jellegét6l fliggben — a projekt tevékenységeivel kapcsolatban a kedvezményezettdl a
palyazatban megadottakon fellil tovabbi adatokat kérhet, projektlatogatdsokat folytathat.

15. Nyilvanossag

A kedvezményezettnek nyilvanossa kell tennie, hogy muikodését, tevékenységét a Nemzeti
Egyuttmiikodési Alap tamogatja. A nyilvanossag biztositdsanak maddjai:
e a kedvezményezett székhelyén/m(ikddési helyén kihelyezett tajékoztato felirat;
e honlap mikodtetése esetén, az Alapkezel6 tamogatéként, a Miniszterelnokség fejezetet
irdnyito szervként térténé megjelenitése;
e esemény megvaldsitasa esetén az esemény hivatalos irataiban torténg feltiintetés (meghivo,
jelenléti iv, sajtokozlemény), valamint az esemény helyszinén tajékoztaté felirat;
o kiadvanyok esetén, a kiadvdnyban tamogatdként torténd feltiintetés.

A Nemzeti Egyluttm{kodési Alapra utald, fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell tlintetni
az Alapkezel6, a Miniszterelnokség és a Nemzeti Egylttm{kddési Alap hivatalos logdjat. Leirds és a
logd elektronikus elérése:

e Miniszterelnokség: https://civil.info.hu/media/ME logo szines HU 440x270 2815.png
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e Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.: http://bgazrt.hu/letoltheto logok/
e NEA: https://civil.info.hu/media/NEA 2813.png

16. Tovabbi informacio

A NEAN-KP-1-2025 palydzati csomag dokumentumai:
a) a Palyazati kiiras,
b) a Palyazati dtmutato,
c) a Palyazati adatlap,
d) az Altaldnos SzerzGdési Feltételek?,
e) azElszamolasi utmutato,

amelyek egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik megfogalmazottak 6sszessége
hatdrozza meg jelen pdlyazat részletes elGirdsait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

A palydzati kiirdas és Utmutatd letdlthet6ek az Alapkezel6 www.bgazrt.hu valamint a
https://civil.info.hu/nea/kezdolap/palyazatok/index.html honlaprdl.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informaciokat a +36 1 896 0620 telefonszamon, a nea@bgazrt.hu
e-mail cimen, valamint a mindenkori Civil Kozosségi Szolgaltaté Koézpontok cimbirtokos
szervezetektdl kaphatnak.

2 Az aktualis dokumentum a www.bgazrt.hu honlaprdl, valamint a

https://civil.info.hu/nea/kezdolap/dokumentumtar/index.html oldalrél télthetd le.
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1. melléklet a NEAN-KP-1-2025 pdlydzati kiirdshoz
Nyilatkozat®

a civil szervezetek altal gy(ijtott adomanyok értéke utdn jaro tiz szazalékos normativ kiegészitéshez

.......................................................................................................................... (civil  szervezet kézhiteles
nyilvantartdsban szerepl6 neve) nyilatkozom, hogy az altalam képviselt civil szervezet a szamviteli
nyilvantartasai vezetése sordn — az egyesilési jogrdl, a kozhasznu jogdllasrdl, valamint a civil
szervezetek mikodésérsl és tamogatasardl szélé 2011. évi CLXXV. torvény 20. § (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozottaknak megfeleléen — elkiilonitve mutatja ki az alapcél szerinti (k6zhasznu)
tevékenységéhez kapott adomanyt.

A 2024. lizleti évben gyiijtott és az altalam képviselt civil szervezet szamviteli beszamoléjaban a
bevételek kozott Osszevontan szerepld, de elkiilonitetten nyilvantartott adomany ezer Ft-ban
megadott OSSZEEE:  rvcrrrecsesseeseseseseasassssssssasnne eFt, azaz

a szervezet képviselGjének aldirasa

® Az alabbi »Nyilatkozat”-ot csak abban az esetben kell kitolteni és a pdlydzathoz — a NIR palyazati adatlapjan a
»Mellékletek” lapful feliiletén levé csatold mezdn keresztil — csatolni, ha a 2024. évi szamviteli beszdmoldban az
adomanyok 0sszege nem szerepel.

* Az Osszeget egész szamra kerekitve, tizedes jegyek nélkiil, ezer forintban kérjiikk megadni!
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2. melléklet

Civil K6z0sségi Szolgaltato Kézpontok elérhetsége

Varmegye
(févaros) neve

Cimbirtokos szervezet neve

CKSZK e-mail cime

civilbacs@gmail.com

Bacs-Kisk FONIX Kulturdlis és Ifjusagi Egyesiilet
acs-Kiskun (0] ulturalis és Ifjusagi Egyesule civil.kecskemet@gmail.com
Baranya Mecsek Polgari Egyesiilet info@ckszkbaranya.hu

Békés EGYENSULY AE Egyesilet civilkozpontbekes@gmail.com
B d-Abauj- o . . . .

orso ,auJ Esély és Részvétel Kozhasznu Egyesiilet civilkozpont@erke.hu
Zemplén
Budapest Pesti Fiatalokért Egyesiilet ckszk.budapest@gmail.com

Csongrad-Csanad

Tisza-parti Civil Ko6zosségekért Egyesiilet

civilcsongrad@gmail.com

Fejér Echo Innovéciés Mhely civil@echomail.hu
Gy6r-M - el giags (s - e . .
yor-vioson Kisalfoldi Vallalkozasfejlesztési Alapitvany info@civil-gyms.hu
Sopron
Hajdu-Bihar Civilek a Fiatalokért Egyesilet hbmcivilkozpont@gmail.com
. . lapi il.
Heves Egri Norma Alapitvany normaalapitvany @gmail.com

ckszk.heves@gmail.com

Jasz-Nagykun-

Vasutasok Otthona Szolnoki Egyesiilet

jnszcivil@gmail.com

Szolnok
Komdarom- SN g R . - .
Majki Népfdiskolai Tarsasag civil.kem@gmail.com
Esztergom
Nograd A "Haztartdsok Foglalkoztatasaért" Alapitvany nogradicivilkozpont@gmail.com
Isten Szolgdlataban Reformatus Misszidi .
Pest 1 ckszkpestmegye@gmail.com
Alapitvany
Kaposvari Gazdasagfejleszts és L .
Somogy P el somogyicivilkozpont@gmail.com

Munkahelyteremtd Egyesilet

Szabolcs-Szatmar-

Hierotheosz Egyesiilet

civilkozpontszszb@gmail.com

Bereg
Tolna Dunamenti Polgdri Egyesulet civilkozpont.tolna@gmail.com
Vas Hegypasztor Kor info@vasicivil.hu
Veszprém A Veszprém Megyei C|V|I“Halozatert Kdzhasznu civilhaz@vpmegye.hu
Egyesilet
Zala Zalai Civil Eletért Kézhasznu Egyesiilet info@zalacivil.hu
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3. melléklet

»Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrol” minta

NYILATKOZAT FEL NEM HASZNALT TAMOGATASROL*
(kitoltése csak lemondas, onkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

Alulirott e ;o MINT @i kedvezményezett
hivatalos képviselGje nyilatkozom, hogy a NEA ........cccoceveeecvieeeeennnenn. tdmogatasi azonositéval jelolt
tdmogatasomhoz kapcsoléddan L, Ft, azaz

...................................................................................................... forint (betlivel) tamogatasi 6sszegrél a mai
napon lemondok.

A lemondas indoklasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemondassal érintett tdmogatasi (rész)osszeget a palyazati azonositd
feltlintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 1003200000294896-
50000263 szamu bankszamlaszamdra. A visszautaldsrol sz6l6 terhelési értesité masolatat az
elszamolashoz csatolom.

Kelt:

kedvezményezett cégszer(i alairasa

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi 6sszeq 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint elszamolni, ugy a
maradvdnydsszeget utalja vissza a Bethlen Gabor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 10032000-00294896-50000263 szamu
bankszamlaszamdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a tdmogatdsi azonositot.
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— i?ay;]ttmﬁkédési BETHLEN GABOR
MINISZTERELNOKSEG Alaphezelf 2re.
4. melléklet
Kifogas (MINTA)
Alulirott (civil  szervezet  hivatalos

képviselGjének neve) az aldbbi kifogast kivanom benyujtani:

Kifogdst benyujté szervezet neve:

Kifogdst benyujté szervezet székhely cime:

Kifogdst benyujté szervezet hivatalos képviselGje:
Palyazati azonosito:
Palyazat benyujtasanak napja:

Kifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatdrozasa:

Kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjel6lése:

Kifogds alapjaul szolgald tények:

Keltezés:

Hivatalos képviseld aldirasa
Mellékletek:
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e i?g;jttmﬁkédési Bm-uﬁgamn
MINISZTERELNOKSEG Alaplezels Zrt.
5. melléklet
Minta meghatalmazashoz
Meghatalmazas

(minta)
Alulirott (szl. hely, id8: .o , anyja
YBV . ..ttieeeteeeteteeeteseetes et ebe s tebeasebesea et aas et seabebeas et sbebarsatesesssasseae s nntees et s ,
[AKCIM ettt e ), mint a (szervezet neve)
(SZEKNEIY ettt s , adoszam: ... ) (a tovabbiakban:
kedvezményezett szervezet) torvényes képviselGje, meghatalmazom

-t (szdl. hely, idG: .o ,
ANYJA  NBVE: ittt e e eaas , 1aKCIM e, ), hogy a
Bethlen Gdabor Alapkezel§ Zrt.-hez (azonositészam) szamon

benyujtott palyazata lebonyolitasa sordn a kedvezményezett szervezet képviseletét teljes jogkorrel
elldssa / képviseletét elldssa, igY KUIONOSEN .......cciieeeieecieetiee ettt ettt st es e ere s sen e eee
tigyében’ teljes jogkorrel/fentiekben meghatérozott feladat ellatasa érdekében eljarjon.

Kelt:

Meghatalmazé

A meghatalmazast elfogadom:

Meghatalmazott

El6ttlink, mint tandk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja Anyja
neve: neve:
Alairas: Alairas:

A palyazati azonositd, az Ugy természetének megjeldlésével pl. beszamold benydjtasa stb.
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g‘ E .. 23 k . s . e )
Algay:ttmu Odes! BETI'IENE!‘\BDR
Alapkezelf Frt.

MINISZTERELNOKSEG

6. melléklet

Nyilatkozat korabban benytujtott dokumentumokral

Alulirott
(kEpVviseld Neve), MINT @ ....cccccueieriiirie et st s s e benees (pdlydzo szervezet neve)
képvisel6je, nyilatkozom, hogy a azonositd

szamu palyazathoz kordbban benyujtott és a Bethlen Gabor AlapkezelS Zrt. altal elfogadott alairasi

cimpéldany/alairas-minta® adataiban és alairdsképében véltozas nem tortént.

Kérem a fenti dokumentum(ok) elfogaddsat a azonositd

szamu pdlyazatunk esetében is.

Kelt:

képviseld cégszer( aldirasa

’A megfeleld alahtzandd!
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