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1 Altalanos rendelkezések

1.1 Az utmutaté célja

Jelen Gtmutatd segitséget nyudjt a Nemzeti Egyiittmiikbdési Alap (a tovabbiakban: NEA) 2024. évi
forrasaira benyujtott témogatasi igény — pdalyazat és az egyedi kérelem — alapjan koéltségvetési
tamogatasban részesiilt civil szervezeteknek a beszamolé elkészitéséhez.

1.2 Ertelmez6 rendelkezések

Jelen utmutato alkalmazéasdban

o megvalésitasi idészak (tamogatott tevékenység idGtartama): A tamogatdi okiratban
meghatdrozott olyan id6tartam, amely soran felmeriils, a tamogatott tevékenység
megvaldsitdsahoz kapcsolédo koltségek elszamolhatéak. A tamogatés terhére azoknak a
megvaldsitasi id&szakban megvaldsult gazdaséagi eseményeknek a koltségeit lehet elszamolni,
amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszamoldsi id6szak végéig
megtortént;

o elszamolasi id8szak: a megvaldsitasi idGszak vége és a beszamold benyujtasara el6irt hataridé
kozotti idGtartam.

Ahol jelen Utmutaté tdmogatéi okiratrél rendelkezik, azokat a rendelkezéseket a tamogatasi
szerz8désekre is megfelelGen alkalmazni kell.

1.3 Az utmutatoé jogszabalyi hattere

a) az egyesiilési jogrél, a kozhasznu jogdlldsrdl, valamint a civil szervezetek miikddésérdl és
tdmogatasardl szolé 2011. évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban Civil tv.),

b) a Nemzeti Egyiittm{ikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrél sz6lé6 5/2012. (Il. 16.) KIM
rendelet (a toviabbiakban NEAr.),

¢) az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

d) az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

e) a kozérdek( 6nkéntes tevékenységrél sz616 2005. évi LXXXVIIL. torvény (a tovébbiakban: Két. tv.),
f) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szémv. tv.),

g) az altaldnos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: AFA tv.),

h) a palyakezdé fiatalok, az dtven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a
csaladtag dpoldsat kbvetGen munkat keresSk foglalkoztatasanak elgsegitésérdl, tovabbaé az 6sztondijas
foglalkoztatasrol sz616 2004. évi CXXIN. tdrvény,

i) a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja tv.),

i) a Polgari Térvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.),

k) az egyszer(isitett foglalkoztatasrol szI6l6 2010. évi LXXV. térvény (a tovabbiakban: Efo tv.),

1) a kbzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény,

m) az llami épitési beruhdzasok rendjérdl szol6 2023. évi LXIX. torvény

n) a hataron tuli kdltségvetési timogatasok sajatos szabalyairél sz616 98/2012. (V 15.) Korm. rendelet,
o) a fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok és a kézponti kezelésii elGiranyzatok kezelésérél és felhasznalasarol
5z616 8/2016. (lIf. 25.) MvM rendelet,

p) az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrol és a
regionalis tdmogatési térképrél sz616 37/2011. (Il 22.) Korm. rendelet,

r) az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR).
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2 Az elszamolas szabadlyai

2.1 Kozo6s szabalyok

A tdmogatas felhasznaldsarél a kedvezményezett a palyazati kiirdsban, a tdmogatdi okiratban, az
Altalanos Szerz6dési Feltételek a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap forrasa terhére, valamint a Nonprofit,
tarsadalmi, civil szervezetek és kdztestiiletek timogatasa fejezeti kezelési elGiranyzat forrasa terhére
biztositott tamogatédsaihoz” cim({ dokumentumban (a tovabbiakban: ASZF), valamint a jelen
atmutatéban foglaltak szerint koteles szdmot adni

e anormativ tdmogatasi kategoria (NEAN), az egyszeriisitett timogatasi kategoria (NEAG), az
dsszevont tamogatasi kategéria (NEAO) és a legfeljebb 5 millié forint dsszegli egyedi
kérelemre nyujtott tamogatas (NEAE) esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nvilatkozat

vagy

e az5 milli6 forintot meghaladé dsszegii egyedi kérelemre nyujtott tdmogatas (NEAE) esetén
szakmai beszamold

és pénziigyi elszamolds (a tovdbbiakban egyiitt: beszamolé) keretében.

A Tamogaté fenntartja a jogot arra, hogy ha jogszabaly kotelezi — a kedvezményezett elGzetes
tajékoztatdsa mellett — a beszédmol6t a jelen Utmutatdban leirtaktdl eltéré médon kérje be.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamold erre vonatkozd
adatainak NIR-ben valé megfelel§ kitdltésével és az elSirt dokumentumok benyujtdsaval hitelt
érdemléen igazolnia kell, hogy a témogatas rendeltetésszer(ien, a témogatasi dontés szerinti célnak
megfelelen, a timogatdi okiratban meghatérozottak szerint keriilt felhasznalasra.

A beszamol6 elkészitéséhez a tdmogatoi okirat aldbbi részeire lesz sziikség:
a) koltségterv (koltségvetés),
b) szakmai program (6sszevont palydzat/egyedi tdmogatés esetében relevans),
c) indikatorok (csak az 6sszevont palyazatok esetében relevéns).

Javasoljuk, hogy az elszamolds els6 lépéseként nézzék &t a fenti dokumentumokat (amennyiben
tértént modositas, akkor az utoljéra elfogadott modositasi kérelem szerinti koltségtervet, szakmai
programot, illetve indikatorokat kell figyelembe venni), és ezek alapjén kezdjék el Gsszedllitani a
beszamol6t. Tovabbi fontos dokumentum az &ltaldnos forgalmi adé (afa) nyilatkozat, amelyben
nyilatkozatot tettek elszéamoldsuk (brutt, nettd, ardnyositds) modjérél. Azoknak a szamviteli
bizonylatoknak az értéke szdmolhato el, amelyek kiegyenlitésére a tdmogatdast kaptak a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Tdmogatd) altal jovahagyott kdltségtervitknek megfelelGen.

A beszamold Osszedllitisa elétt javasoljuk az elszamolni kivant kiadasok és a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) évd, utoljira elfogadott, aktualis kdltségterv sorainak
dsszevetését, mert az esetlegesen szilkségessé valo médositasi kérelmet csak a tamogatéi okiratban
meghatarozott megvalésitasi idGszakon beliil lehet a NIR-ben kezdeményezni.

Koltségtervet érinté valtozds esetén tdmogat6i okirat mddositasa iranti kérelem benydjtasa
sziikséges, ha a kedvezményezett a megvalésitds sordn a jévahagyott kéltségtervhez képest uj,
korabban nem tervezett koltséget kivdn elszamolni, illetve ha a jovahagyott koltségterv egyes
megnyitott fokategoridi kozotti atcsoportositds mértéke meghaladja a teljes tdmogatési dsszeghez
képest a 30%-ot. .



A kedvezményezett kizardlag a megval6sitasi idGszak alatt felmeriilt, a tdmogatdi okiratban
meghatdrozott tamogatasi cél szerinti tevékenységgel Osszefiiggd, a koltségtervében tervezett
koltségeket szerepeltetheti a beszamoldban.

A szamlan, szamviteli bizonylaton szereplé (szakmai) teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a
megvaldsitasi id6szak kezdd idépontja, illetve nem lehet a megvaldsitasi id6szak lejaratéanal késGbbi. A
felmeriilt koltségek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) nem lehet kordbbi, mint a megvalositasi
idGszak kezdS idSpontja. A pénziigyi teljesités akkor elfogadhatd, ha legkésébb a beszamolo

benyuijtasara nyitva all6 hatarid6ben megtértént.
A kedvezményezettnek a témogatoi okirat szerinti tdmogatds teljes osszegével kell elszamolnia.

Ha a kedvezményezett nem haszndlta fel a teljes tdmogatasi dsszeget, nyilatkozatot tehet a fel nem
hasznalt tdmogatas dsszegérdl (lemondds), hatrényos jogkovetkezmény nélkiil (a fel nem hasznalt
tamogatasi 6sszeggel kapcsolatos nyilatkozatrél bévebb informacié a 4.10. pontban talalhatd). Ha a
kedvezményezett mar kordbban, a beszdmol6 benyujtasanak hatérideje el6tt nyilatkozott a fel nem
hasznalt témogatdsi Osszegrél és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltiintetett és visszafizetett
Osszeggel csokkentett tAmogatasi osszeget kell megfelelS szamviteli bizonylatokkal alatémasztania.

A beszamol6 részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (pl. szamladsszesitd, az Gtmutatéban
elGirt kiillonbdz6 nyilatkozatok stb.) a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell ellatnia
aldirassal. A torvényes képviseld akaddlyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat.
Ebben az esetben kdzjegyz6 &ltal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyité erejii maganokirat
(lasd. 13.8. melléklet szerinti minta meghatalmazashoz) benyujtdsa szilkséges ahhoz, hogy a
meghatalmazott személy eljarhasson a beszdmold elkészitésében (ez utébbi esetben az alakszeri
meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazé és a meghatalmazott alairdsénak és az aldirast
hitelesits két tant nevének, lakcimének és aldirdsanak).

2.2 A kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkezd bérkoltség elszamolhatésdga

A kozfoglalkoztatési jogviszony alapjan keletkez bérkoltségnek csak a Nemzeti Foglalkoztatési Alapbol
igényelhetd kdzfoglalkoztatasi timogatédssal nem kompenzalt része szamolhatoé el. A kozfoglalkoztatasi
jogviszony alapjan keletkezd bérkéitség egészének vagy egy részének elszamoldsahoz be kell nydjtani
a kedvezményezett székhelye szerint teriiletileg illetékes munkaiigyi kozpont igazolasat arrdl, hogy a
kedvezményezett nem vett igénybe kézfoglalkoztatasi tamogatast, vagy ha igénybe vett, akkor ez
milyen mértékd volt.

2.3 Afa nyilatkozat szerinti elszimoldsi kbtelezettség

A kedvezményezettnek a pénziigyi elszdmoldst a koltségterv, illetve a NIR-ben rogzitett, egyedi
kérelem esetén a benyujtott afa nyilatkozat alapjan kell etkészitenie.

Ha a kedvezményezett ardnyositéssal allapitja meg a levonhatd és a le nem vonhato éfa 6sszegét, akkor
a pénziigyi elszdmoldshoz csatolnia kell az aranyositds szémitdsat, amelynek tartalmaznia kell a
targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az arényszam.

FIGYELEM! Ha az &fa-nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepl6 adatokban valtozas kévetkezik
be, arr6l a kedvezményezett a Tamogatot legkésSbb a valtozast kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni
koteles.

Ha az AFA tv. 142. §-a szerinti forditott addzas alapjan a termék beszerzGjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevevéjeként a kedvezményezett afa fizetésre koteles, tovabbad e kdrben afa levonasi joggal nem
rendelkezik, akkor a tdmogatas terhére elszamolt szamlihoz kapcsol6dé adé megfizetését igazold
bizonylatot (bankszamlakivonat) zéradékolni kell a 4.9 pontban leirtak szerint az dfa dsszegének
erejéig.



3 Szakmai beszamolo

FIGYELEM! Az egyszerdisitett elszamolassal érintett timogatasokra vonatkozé specidlis szabalyok az
5. pontban taldlhatéak.

Egyszer(isitett elszdmoldassal érintett tamogatasok:
- normativ tdmogatasi kategoria (NEAN),
- egyszer(sitett timogatasi kategéria (NEAG),
- az dsszevont tamogatasi kategéria (NEAO),
- alegfeljebb 6tmillié forint 6sszegii egyedi kérelemre nyujtott tamogatasok (NEAE).

Az 5 millié forintot meghaladé ésszeg(i egyedi kérelemre nyuitott tdmogatéds (NEAE) esetén szakmai
beszamolo6t kell benvyijtania a kedvezményezettnek.
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A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil, a ,Szakmai beszamold” elnevezésii
benyujtani.

(irlap kitdltésével kell

A szakmai beszamoldban a kedvezményezett a tamogatdsi cél (tdmogatott tevékenység)
megvalGsitasarél széveges Osszefoglalot készit.
A szakmai beszamolét az alabbi szempontok szerint sziilkséges 6sszedllitani:

e A tamogatdsbdl megvalositott tevékenység (program, beruhdzds, cél) ismertetése (tamogatas
eredményeinek, hasznosuldsdnak ismertetése, a tdmogatas céljdnak, megvaldsult program
konkrét id6pontjanak, helyszinének, tartalmanak, épitési, - feldjitdsi beruhdzés esetén a
beruhéazas iitemezésére, miiszaki tartalmara, kivitelez6kre, a beruhazas befejezettségére
vonatkozé informdcidk ismertetése);

e A konkrét tevékenységek és az elszdmolni kivant bizonylatok kozotti osszefliggés bemutatasa
(milyen kéltségekre keriilt felhasznalasra a tdmogatas);

e Haatdmogatott tevékenység megvaldsitasa sordn a taimogatoi okirat médositdsat nem igényld
valtozasok torténtek, az eltérések indokolasa;

e A tamogatasbdl megvalosult tevékenység kapcsan kozvetlen vagy kodzvetett témogatasban
részesiilt szervezetek, személyek szama;

e A szakmai beszamolohoz mellékelt, szakmai megvaldsulast alatémaszté dokumentumok
felsoroldsa (pl. fotd, CD/DVD, szérélap, plakat, tiszteletpéldény, oktatas/képzés/konferencia
esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.);

e Kommunikiciés terv megvaldsuldsanak bemutatasa (sajtéanyag, média megnevezése,
internetes link), a megjelenést igazolé dokumentdcio benyujtasa;

e A Nemzeti Egyuttm(ikodési Alap/Miniszterelnokség/Tamogaté logo-csoport haszndlatanak
médjarél vald tajékoztatas (felhaszndlasi hely megnevezése, foté/fénymasolat kiildése,
internetes elérhetdség linkje);

e A tamogatott tevékenység megvaldsitdsaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek
bemutatdsa.

A szakmai beszamolé6t papir alapon NEM kell benyujtani.

A szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgélatdra, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
program a szakmai beszamoldban régzitett kérdések megvélaszoldsaval megvaldsultnak tekinthetd-e.
A szakmai beszamoléban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolds kéltségterv soraihoz, és be kell mutatni, hogy a koltségek hogyan kapcsolédnak a
tamogatasi cél megvaldsitasdhoz. Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatdasi cél megval6suldsanak
kériillményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznélta fel a kedvezményezett a tdmogatast,
milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel valésult meg a tdmogatott tevékenység. A—



tdmogatéi okirat moédositdsat nem igénylé — megengedett eltéréseket a szakmai beszamol6ban
indokolni sziikséges! (A megengedett eltéréseket az itmutatd 6. pontja tartalmazza).

A szakmai beszamolo ellendrzése kiterjed annak vizsgalatéra is, hogy a kedvezményezett biztositotta-
e a nyilvanossagot és bemutatta-e, hogy a megvaldsitott tevékenységét (miikddés, program,
beruhézés, stb.) a Nemzeti Egylittm(ikodési Alap, a Miniszterelntkség és a Tdmogatd tdmogatta. A
nyilvdnossag biztositdsanak mddjai kilonosen a kedvezményezett székhelyén, miikodési helyén
kihelyezett tajékoztatd felirat, esemény megvaldsitasa esetén az esemény hivatalos irataiban térténd
feltiintetése (meghivo, jelenléti iv, sajtékdzlemény), a honlapon, valamint kiadvényban térténd
megjelenités. A fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell tiintetni a Nemzeti
Egylittm{ikddési Alap, a Miniszterelnbkség, valamint a Tamogaté hivatalos logéjat. A logé csoport a
https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél, a ,Nemzeti Egyiittmiikddési Alap tamogatasai
esetében” cim alatt letlthet6.

Nem sziikséges a megvalGsitott szakmai feladatok részietes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni (ez a tdmogatasi kérelemben mar megtortént), elegendd a tdmogatasb6l megvaldsitott
tevékenység célianak és eredményeinek, a timogatds hasznosuldsianak ismertetése, tovabba a
szakmai beszamolét aldtdmaszté produktumok (kiadvanyok, fényképek, meghivdk stb.) postai Gton

Ny’

térténd bekiildése vagy a NIR-ben (a ,,Bizonylatok” fiilén) torténd feltoltése.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén csak a SzamladsszesitG legenerdldsat kovetéen van
lehetdség melléklet csatolasara. A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén az alabbi fajl formatumok télthetbek
fel: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tobb féjl is feltdlthetd, de egy fajl
maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy Gsszefiizve is feltdlthetSek.

4 Pénzigyi elszamolas

FIGYELEM! Az egyszer(isitett elszamolissal érintett tdmogatasok pénziigyi elszdmoldsara vonatkozé
specidlis szabalyok az 5. pontban taldlhatdak.

s,

Egyszer(isitett elszamolassal érintett tamogatasok:
- normativ tdmogatasi kategoria (NEAN),
- egyszeriisitett tamogatasi kategéria (NEAG),
- az dsszevont tamogatasi kategoria (NEAO),
- alegfeljebb 6tmillié forint 6sszegii egyedi kérelemre nyujtott tdmogatasok (NEAE).

A pénziigyi elszamolast a koltségtervben (illetve annak mddositdsa esetén az utoljdra elfogadott
mdédositdsi kérelemben szerepld koéltségtervben) szereplé koltségvetési sorok és koltségtételek
alapjan kell elkésziteni.

A pénzigyi elszamolas célja, hogy a kedvezményezett a tdmogatasi kérelemben vallalt feladatok
megvaldsitasa soran a felmeriilt kiadasokat szamviteli bizonylattal hitelt érdemiéen igazolja.

4.1 Nem elszamolhaté koltségek

A tamogatas terhére nem szamolhatok el:
a) NEAO-KP-1-2024/1 kategoria esetén:
aa) a kedvezményezett altal alapitott vagy fenntartasaban m(ikédé jogi személy (pl. az

alapitvany fenntartdsiaban miikodé évoda, iskola) tevékenységéhez kapcsol6dé koltség,
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ab) a visszaigényelhet§ el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado,

ac) a kedvezményezett altal szervezett szakmai programok, rendezvények kdzvetlen
koltsége.

b) NEAO-KP-1-2024/2 kategdria esetén:

ba) a kedvezményezett dltal alapitott vagy fenntartasdban miikodé jogi személy (pl. az
alapitvany fenntartasaban miik6dd évoda, iskola) tevékenységéhez kapcsolédé koltség,

bb) a visszaigényelheté elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado.

A Nemzeti Egytittmiikodési Alap Tandcsanak 24/2023.(08.30.) déntése alapjan a nem elszamolhato
koltségek az alabbiak:

a) Beruhazasi kiadasok
aa) Ingatlan beszerzés, létesités
ab) Gépjarmlivek (kivétel: a fogyatékkal él6k kerekes—székei, mopedijei)
ac) Jatékgép
b) Felujitasi kiaddsok
ba) Bérelt ingatlan feldjitas kéltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszerdsités, alapterilet
véltoztatds, hasznilhatésagénak jellegvaltasa, kivétel: dnkormanyzati tulajdond, vagy
onkormdnyzat 4ltal alapitott 100%-o0s 6nkormanyzati tulajdont nonprofit gazdaségi tarsasag
tulajdonaban/kezelésében lévé, vagy egyhazi tulajdonu ingatlan feldjitdsa, melynek feltétele
a civil szervezet és a helyi nkormanyzat, gazdasdgi tarsasag vagy egyhazi jogi személy kozott
legaldbb a fenntartasi idGszakra sz6l6 (5 éves), ingyenes hasznalatrél szdlé elGzetes
megallapodas megléte)
bb) Gépjarmdi feltjitas kdltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszer(sités, féalkatrész csere)
¢) Adoék
ca) Vagyonszerzéshez kapcsolodo addk
cb) Ingatlanszerzés, gépjarmdiiszerzés
cc) Vagyonadok (pl.: vagyonadd, ingatlanadd, gépjarmiiadd)
cd) Visszaigényelhet6 afa
d) Jogkdvetkezmények
da) Birsagok, biintetések
db) Késedelmi paotlék/kamat
dc) Kotbér
e) Személyi jellegii kifizetések
ea) Szervezet vélasztott tisztségviselGinek a tisztségviseléséért fizetett tiszteletdijak
eb) Szervezet vélasztott tisztségviselSinek fizetett jutalom (természetbeni, pénzbeli)
ec) Segélyek, adomanyok
ed) Pénzbeli dijak
f) Adossagszolgélat teljesitése
fa) Hitel-, kolcson torlesztése
fb) Pénziigyi lizing torlesztése
g) Dohanyaru
h) Alkohol tartalmu italok

4.2 A pénziigyi elszamolds soran benyujtandé dokumentumok



A pénziigyi elszamoldst a NIR ,,Elszamolas dsszesitd”, ,Elszamolas elSlap” kitdltésével kell benyujtani.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be t6rténd rogzitését kovetGen a véglegesitéskor a
rendszer generalja a ,Szamladsszesitot”.

A NIR-bél kinyomtatott szamladsszesité egy eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
cégszeriien alairt példanyat postai uton sziikséges benyijtani a TAmogatoé jelen pontban talalhaté
postai cimére, valamint sziikséges felt6lteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilon.

Témogato a NIR altal kijel6lt szamviteli bizonylatokat és a hozzitartozé dokumentumokat — az Avr.
100. § (3) bekezdése szerint — a beszamold keretében ellendrzi.

A NIR altal kijeldlt, pénziigyi elszamolas részeként benytjtandé szamviteli bizonylatok a NIR-ben a
»Bizonylatok” fiilén a ,Bizonylat benytjtandé” oszlopban taldlhatok meg. (Az egyedi kérelemre
nydjtott NEAE kategéria esetében a NIR értesitd levelet is kiild a pénziigyi elszamolds részeként
benyidjtandé dokumentumokrdl, amit csak az 6tmillié forintot meghaladé tamogatdsok esetében
kell figyelembe venni.) Az ilyen szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok
elektronikus mdsolatinak NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon torténd feltltése kotelez6. Amennyiben a
NIR-be t6rténd feltoltés valamilyen okbdl (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a benyujtisra
kijelslt bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok papir alapti masolatai postai ton is bekiildhetéek.
Kérjuk, kizarolag a megjeldlt bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok MASOLATAT

sziveskedjenek benyujtani.

A pénziigyi elszdmolas ellenérzésére kivalasztott szamviteli bizonylatok esetében a benyujtandé (
NIR-ben, a ,Bizonylatok” fiilon feltéltend6) dokumentumok kore:

a) a kéltségeket igazoldé zaradékolt szamlak, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylatok
elektronikus masolatai,

b) a pénazligyi teljesitést {kifizetést) igazold bizonylatok elektronikus masolatai,

c) a brutté 200.000,- Ft értékhatart meghaladé érték(i dru beszerzése vagy szolgdltatas
megrendelésére iranyulé szerzddés elektronikus masolata (irasban kotott szerzédésnek
mingsiil az elklldétt és visszaigazolt megrendelés is.),

d) akulénbo6z6 koltségek egyediségébdl adodo egyéb, elszdmoldst alatamaszté dokumentumok,
szamviteli bizonylatok elektronikus masolata (az elszdmoldst aldtamasztdo dokumentumok,
szamviteli bizonylatok korét koltségtipusonként az uUtmutaté 7. pontja tartalmazza
részletesen).

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti, zdradékolt szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylatot, egyéb elszamoldst alatdmaszté dokumentumot jé mindségl, olvashaté
és teljes tartalmaban lathatd szkennelt formdaban (elektronikus masolat) kell fel6lteni a NIR-be.

FIGYELEM! NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szamladsszesits generdlasat kovetden van lehet§ség
dokumentum csatoldsara. NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén a kévetkezd fajl formatumok télthetek fel:
pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fajl is feltdlthetd, de egy fajl
maximalis mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy dsszefiizve is feltdlthetéek.

Az eredeti szamlédkat, vagy azzal egyenérték(i szdmviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha a
pénziigyi elszamolashoz nem kell benyujtani —a kedvezményezett kételes zaradékkal ellatni, amelyben
jeleznie kell, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton szereplé 6sszegb8l mennyit szamolt el a palyazati
azonositdval hivatkozott tdmogatdi okirat terhére. A szamladsszesitén feltiintetett adatok valodisagat,
az eredeti bizonylatokkal vald egyezdségét és az eredeti bizonylatok elGirt zaradékoldsédnak
megtorténtét kbnyvvizsgalonak nem kell igazolnia.

Ha az eredeti szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot, egyéb
elszamolast alatamaszté dokumentumot nyijtja be a Tamogaté részére a pénziigyi elszamolasban,
azokat postafordultdval visszakiildjilk. A kedvezményezett iltal elkiildott eredeti dokumentumeért,
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annak atvételéért és eredményes visszakiildéséért a Tamogat6 semmilyen felel§sséget nem vallal.
A beszamoléhoz postai Gton bekiildendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
(pdlydzati azonosito szém)
1253 Budapest
Pf.: 36

4.3 A szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények

A pénziigyi elszdmoldst az AFA tv.-nek és a Szamv. tv.-nek megfeleld szamviteli bizonylatok alapjan kell
elkésziteni.

A pénzigyi elszamolds soran hidnyos vagy hidnyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
aldirassal vagy nem szabalyos aldirassal benydjtott szamviteli bizonylatmésolat nem fogadhato el.

4.3.1 Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan koltséget igazolé szémlak, szdmviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a gazdasagi
(szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitasi idGszakba esik, és amelyek kifizetése (pénzigyi
teljesitése) a beszamolo benyujtdsanak hataridejéig megtorténik.

Ha egy szdmla, szamviteli bizonylat kidllitdsanak datuma a megvaldsitasi id6szakon kiviil esik, de a
szamlan, szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités id6pontja a megval6sitasi id6szakba esik, az
elfogadhatd.

Amennyiben a szamlan, szamviteli bizonylaton teljesitési idGszak, illetve szédmlazott iddszak kerult
meghatarozésra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségbél csak a szamldzott iddszak
megvaldsitasi idGszakra esd, idGardnyos része szamolhato el, amit aranyositassal kell megallapitani.

PELDA:

::::::

szamolhatd el a tamogatas terhére, mert ugyan a szamla teljesitési id6pontja 2025.01.06., viszont a gazdasagi
esemény, amelyet leszédmldztak 2024.01. — 2024.12. idGszakot tartalmaz, amelybdl csak a 2024.04-12. havi
kdltség kapcsolddik a megvaldsitasi id§szakhoz.

4.3.2 A szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszamolés részeként fészabaly szerint csak a kedvezményezett nevére és székhely cimére
kidllitott szdmviteli bizonylat fogadhatd el.

Nem elszamolhaté az olyan szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény, targyi eszkoz
karton, eszkdz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek kidllitoja a kedvezményezett.

Ha a kedvezményezett tarspalydzéval/teljesitési kozrem(ikodével egyitt valositja meg a szakmai
programot és a koltségtervben a tarspalyazo/teljesitési kozremiikods koltségtételein is szerepel
koltség, abban az esetben a tarspélydzo/teljesitési kézremiikods nevére és cimére (székhelyére)
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kiallitott szamviteli bizonylat is elszamolhaté.

Térspalyaz6/Teljesitési kozrem(ikodé bevondsa esetén nem szamolhaté el a tarspalyazo/teljesitési
kozrem(ikodd altal kiallitott szamviteli bizonylat, mivel nem mindsil tarspalyazénak/teljesitési
kézremiikodének, akitél a kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran
szolgaltatast vagy arut vasarol. Nem szamolhat6 el olyan koltség sem, ahol a szamviteli bizonylaton
szerepl§ kidllitd a kedvezményezett, a vevé pedig a tarspalyazo/teljesitési kozrem(ikods.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztési hely is szerepel (pl. k6ziizemi koltség esetén), a fogyasztasi
helynek meg kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével.

Ha nem a kedvezményezett székhelyére sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely m(ikédési helyére
(pl. telephely) vagy a szamviteli bizonylaton Iévg fogyasztdsi hely nem a kedvezményezett székhelye,
hanem valamely m(ikodési helye, akkor megfelelé dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV
bejelentd telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni sziikkséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim
hogyan kapcsolédik a kedvezményezett miikodéséhez. Ha a 2024. évi NIR Regisztracios (rlap
bekildése sordn a Sajat adatokban feltiintette a kedvezményezett telephelyeit és NAV bejelent6t is
csatolt a nyilatkozat benytjtasakor, a pénziigyi elszamolashoz tovabbi dokumentumra nincs sziikség.

Nem elszéamolhaté az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kiéllitdja a kedvezményezett vagy a
tarspalyazé/teljesitési kzremiikods.

Nem elszamolhaté az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és vevGje ugyanaz a személy vagy
kiallito/kiallité képviselGje és vevi/veva képviselGje a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoknak mindsiilnek.

4.4 A szamlaval szemben tamasztott kovetelmények

A tdmogatdés terhére csak olyan szamla, szamlaval egy tekintet ald esé okirat szamolhatd el, amely
megfelel az AFA tv.-ben és a Szamv. tv.-ben meghatérozott alaki és tartalmi kovetelményeknek, és
szamszakilag is megfelel6en van kitéltve.

A szamla kotelez6 adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kévetkez6é adatoknak
minden szamlan szerepelniiik kell:

a) aszamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszédma,

b) a termék értékesitSjének, szolgdltatds nyljtéjanak (a szamla kidllitéja) neve, cime és
addszama,

c) a termék beszerz6jének, szolgaltatas igénybevevéjének neve és cime, (addszama, ha az
adoéfizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-dban meghatérozott termékértékesitést részére
teljesitették, illetve addészamanak vagy csoportos altaldnos forgalmiadd-alanyisdg esetén
csoportazonosité szdmanak elsé nyolc szamjegye, amely alatt, mint belféldon nyilvantartasba
vett adéalany részére a termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a
termék értékesitGje, szolgéltatas nyujtdja gazdasagi céllal belféldon telepedett le, gazdasagi
célu letelepedés hidanyaban pedig lakéhelye vagy szokasos tartézkoddsi helye van belféldén),

d) a teljesités idGpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
vélasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére — a szadmlakibocsatasra kételezett
vélasztasa alapjan — az Afa tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovdbbd mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd,

f) az afa alapja és mértéke, tovabba az értékesitett termék ado nélkiili egységara vagy a nyujtott
szolgaltatas ado nélkili egységéra, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint
az alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységdr nem tartalmazza; (egyszerisitett
adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adét is tartalmazd dsszege,
jogszabdlyban meghatdrozott adomértéknek megfeleld szazalékérték),
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g) az atharitott add, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. kizarja,

h) adémentesség esetében jogszabdlyi vagy a kozos hozzaadottértékadé-rendszerrdl sz616
2006/112/EK tanécsi iranyelv vonatkozd rendelkezéseire torténd hivatkozas vagy barmely
mas, de egyértelm(i utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa mentes az
ado aldl,

i) a,forditott adozas” kifejezés, ha addfizetésre a termék beszerzGije, szolgéltatas igénybeveviije
kotelezett;

j) aszamla 6sszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fenndlldsa esetén, a szdmlan — a fentiekben felsorolt adatokon kivil — az AFA tv.
169. § h), 1) és o)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kdtelezd feltlintetni.

Az egyszer(isitett szimla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szdmla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizarélag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és térolni is. A kedvezményezettnek az
elektronikus szamla zaradékoldsat a 4.9. pontban talélhato, elektronikus szamlara vonatkozo specialis
zéradékolasi szabalyok alapjan kell elvégeznie.

A pénziigyi elszamolas keretében lehetéség van nyugta elfogaddsara is, azon esetben, ahol a
szolgéltaté uigyviteli rendszere automatikus médon a szolgéltaté részvétele nélkil allitja ki (pl. parkold

automata).

A nyugta kételezd adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kbvetkezd:
a) a nyugta kibocsatasanak kelte,
b) a nyugta sorszama, amely a nyugtét kétséget kizaréan azonositja,
c) a nyugta kibocsatéjanak adészéma, valamint neve és cime,
d) atermék értékesitésének, szolgaltatds nyujtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérijiik, ligyeljen arra, hogy a szdmlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott naptari napot
jelsljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhatd.

Altaldnos forgalmi adomentesség esetében a szamlan egyértelmi utalasnak kell lennie arra, hogy a
termék értékesitése, szolgaltatas nyujtdsa mentes az afa alél. Mentes tovabba az afa aldl az AFA tv.
85-87. §-4ban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal
is kidllithaté a szamla, amennyiben az abban foglalt feltételek teljesiilnek. Adémentes termék
értékesitése, szolgaltatds nyljtasa esetén kiallitott szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti
hivatkozast kotelezd feltiintetni.

El&legszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benyujtdsa esetén, az csak a hozza kapcsolédo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zdradékolt végszamlaval egyiitt szamolhaté el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa, valamint a termék Kozosségen beliili
beszerzése esetén, ha az afa alapja a felek megdllapodasa alapjan, kulféldi pénznemben kifejezett, a
forintra térténd atszamitashoz az AFA tv. 3ltal meghatdrozott idépontot és arfolyamot kell alkalmazni.
Ha egy iigylet ellenértéke kiilféldi fizet8eszkozben kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizet6eszkdzben
allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szdmlaban az 4tharitott addt, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése
szerint meghatarozott arfolyam alkalmazdsaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szdmla korrekcidjara csak a szamla kibocsétéja jogosult. A szdmla szabdlyos korrekcidja
térténhet javitassal vagy a szdmldval egy tekintet ala es6, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbits szamla), illetve az eredeti szdmla sztornirozaséval és egy (j szamla kiallitasaval.

s _ 2

Javitassal csak a kézi kitSltési szamla korrekcidja végezhetd el, és az akkor szabalyos, ha a kibocsété
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minden szémlapéldany begylijtése mellett a szamlan szerepl6 hibads adatot egy vonallal athizza ugy,
hogy az eredeti hibés adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szamlara —a javitas ddtumaval
és a javitast végz8 (javitasra jogosult) személy aldirdsaval egyiitt — felvezeti. Helyesbit6 szamilaval
torténd korrekcid esetén az eredeti szamla a helyesbit8 szamléval egyiitt fogadhato el. A helyesbit6
szamla minimdlis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1) bekezdése az alabbi adatokat hatarozza meg:
a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell, hogy tiikrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétdl),
b) az okirat sorszéma, amely az okiratot - kétséget kizardan azonositja,
c) hivatkozds arra a szdmidra, amelynek adattartalméat az okirat médositja,
d) aszamla adatdnak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a mddositas természete,
illetve annak szamszer(i hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szémla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az uj szdmla
elektronikus mésolatat vagy a helyesbité szamla elektronikus masolatat is be kell nyujtani (fel kell
tolteni a NIR-be).

4.5 Kulfoldon kiallitott szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kvetelmények

Minden olyan szamviteli bizonylatrél, amelyet nem magyar nyelven allitottak ki, forditast kell
benydjtani. A pénziigyi elszamolasban az ilyen szamla, szamviteli bizonylat dsszegét forintra
atszamolva kell megadni.

A forditasnak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli bizonylat sorszamat és kidllitdsanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) avasdrolt termék vagy szolgdltatds megnevezését, ha van mennyiségét, egységdrat,

d) avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgdltatds forintra térténd atszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a lenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul
feltiintetni, amely abban az esetben fogadhatd el, ha a magyarul feltlintetett adatok legalabb
a fent leirt, forditéssal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.

A kiilfoldon kiallitott szamviteli bizonylaton feltiintetett termék vagy szolgaltatas — a kidllité orszag
pénznemében kifejezett — értékét a kovetkezG modon lehet forintban elszdmolni a tamogatas
terhére:

A kéltségvetési timogatas terhére elszimolhaté koltségeket és a koltségvetési tamogatas dsszegét
forintban kell megéllapitani, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett, vagy a koltségvetési tamogatds folyositasat a kedvezményezett vagy a szallité mely
pénznemben kéri. A forinttél eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszdmolhaté koltség Gsszegét a szamlan, szdmviteli bizonylaton
megjelolt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon
kell forintra dtszamitani, a Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra
atvaltani.

A kiilféldi minta szamlat és a hozza kapcsolodo forditast a 13.3. melléklet tartalmazza, amely szerint
a kedvezményezett a szdmlan szerepld teljesités id6pontjanak napjan jegyzett MNB devizaarfolyam
szerint szdmolta el koltségeket. Ha a hivatalos valutavalté valtasi jegyzékét csatoljdk a kiilféldi szémla
mellé, nem kell az MNB devizaarfolyamot feltiintetni a forditdson.

4.6 A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok
11



A pénziigyi elszamolds részeként benyujtott kiadasok felmeriilését igazolé szamviteli bizonylathoz
csatolni kell {fel kell tolteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus
masolatat.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Készpénzben torténd kifizetés esetén:

a) a kedvezményezett &ltal kidllitott kiaddsi pénztirbizonylat - tarspalydzéval/teljesitési
kdzremiikod6vel megvalésitott program esetén, ha a hatdron tdli tarspalydzo/teljesitési
kézrem(ik6d6 nevére kidllitott szadmviteli bizonylat keriil elszdmolésra, az adott orszag
szabalyainak megfelel§, a szamviteli bizonylat értékének megfizetését igazolé szamviteli
bizonylat — elektronikus masolata,

b) pénzeszkozokrsl és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott véltozésokrdl a
kedvezményezett &ltal vezetett kényvviteli nyilvantartds (példaul idGszaki pénztérjelentés,
napl6fékényv stb.) elektronikus masolata.

Atutalassal vagy bankartyaval torténd pénzigyi teljesités esetén:
a) bankszamlakivonat, amely a nyitd- és zar6 egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatdrténet, amely a nyitd- és zaré egyenleget is tartalmazza.

Bankszamlakivonat, internetes szamlatérténet, illetve konywviteli nyilvantartds (pl. id@szaki
pénztarjelentés, napléfékényv) elektronikus masolatdnak benyujtdsa esetén a dokumentumon
szerepelni kell a nyité- és zaré egyenlegnek (a tdmogatasra (pélydzatra) nem vonatkozo tételeket ki
lehet takarni).

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé szamviteli bizonylatbél nem azonosithaté be
egyértelmien, hogy melyik szdmviteli bizonylat milyen koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a pénzugyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 4.9. pontban leirtak szerint.

A pénzigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénzigyi elszdmoldshoz bekiildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszdma,

b) a bizonylat kibocsatéjanak (kedvezményezett) neve, cime és ad6szama,

c) apénztarbol kiadott (atvett) Osszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

f) legaldbb a pénztaros és az dtvevd (és személyi azonosité adata) aldirasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiaddsi pénztarbizonylat kiallitdsakor Ugyeljenek arra, hogy legaldbb a pénztaros,
azaz a kifizetd, és az atvevé — aki aldirasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét — alairdsa szerepeljen
a bizonylaton.

4.7 A szamlakhoz sziikséges szerzédések, illetve egyéb dokumentumok kére

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvalositdsa soran a brutté 200.000,- Ft értékhatart
meghalad6 értékd, dru beszerzésére vagy szolgdltatas megrendelésére irdnyul6 szerzGdést kizardlag
irashban kothet. irashan kotétt szerz6désnek mindsiil az elkiildbtt és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehetd figyelembe.

Fuggetleniil attol, hogy az adott szamla értéke meghaladja-e a brutt6é 200.000,- Ft-os értékhatart, a
NIR-be fel kell tdlteni a NIR altal ellendrzésre kivalasztott szamlat alatdmaszto szerz6dés elektronikus

masolatat ha
a) aszamlan erre valo hivatkozds van,
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b) bérleti dijak (ingé dolog/ingatlan bérlete) esetén,
c) tovabbszamlazott koltségek esetén,
d) személyi jellegl raforditasok koltségei esetén.

Ingé dolog bérlete esetén (pl. projektor, egyéb eszkdzok stb.) szerz6dés hidanydban a bérleti dij
visszaigazolt megrendeld alapjan szamolhaté el.

Ingatlan bérlete esetén az elszimoldsra minden esetben bérleti szerz6dés alapjan van lehetSség. Ha a
szamldhoz kapcsolédé bérleti szerz6désen mddositottak, a bérleti szerz6dés mellett a
szerzGdésmaodositasnak is rendelkezésre kell dlinia.

A természetes személlyel kotott bérleti szerzGdés esetén — ha a természetes személy adészam
kidllitdsat nem kérelmezte — szamla hidnyaban a természetes személlyel kotott bérleti szerz6dést kell
sorszammal ellatni (amely sorszammal rogziteni lehet az NIR-ben), valamint zdradékolni és az
elektronikus mdsolatat kell feltlteni a NIR-be. Ha a bérleti szerzédés tartalmazza azt, hogy a bérbeadd
természetes személy helyett a bérlé fizeti meg a személyi jovedelemadot, az addfizetési kitelezettség
— a kedvezményezett koltségtervének megfelelen — elszamolhaté. Az adofizetés teljesitésérdl sz616
bankszamlakivonat elektronikus masolatat fel kell télteni a NIR-ben.

Ha a természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés konkrétan kitér a kdziizemi dijak bérl6 altali
megfizetésére havi/negyedéves/éves fix 6sszeghen, — és a természetes személy addszam kidllitasat
nem kérelmezte — szamla hidnydban a természetes személlyel kotott, zaradékolt bérleti szerzédés
elektronikus masolatat kell feltélteni a NIR-be a pénziigyi elszamolds részeként.

FIGYELEM! A bérleti szerz6dés aldirdja egyrészrél a kedvezményezett képviseletében bérl6ként és a
bérbeadd természetes személyként, illetve gazdalkodé szervezet képviselGjeként ugyanaz a személy
vagy a Ptk. szerinti kzeli hozzatartozdja nem lehet.

Személyi jellegii raforditisok elszdmolasa esetén a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony alapjaul
szolgalé szerz6dés elektronikus masolaténak benyujtasa értékhatartol fiiggetleniil sziikséges.

Targyi eszkdz és immateridlis javak vasarldsa esetén rendelkezésre kell dlinia — az arrél sz6l6
zaradékolt szamla, illetve kifizetést igazold bizonylat és (a brutté 200.000,- Ft értékhatart meghaladé
értékii beszerzés esetén) a kapcsolddé szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelé mellett — az
dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatnak vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylatnak is, amely
dokumentumok elektronikus masolatat sziikséges feltdlteni a NIR-be, amennyiben a szdmla
kijelolésre keriil benyujtasra a pénziigyi elszamolas részeként.

FIGYELEM! Ha a Szamv. tv. 3. § (4) bekezdés 7. pontja szerinti beruhazas keretein belll alkatrészek
keriilnek beszerzésre, az dllomanyba vételi (aktivalasi) vagy eszkbz-nyilvantartasi bizonylat mésolatat
is —a kapcsolédd szamlak zaradékolt masolataival egyiitt — be kell nydjtani. Pl. szamitogép beszerzése
alkatrészenként térténik, vagyis kiilon keriil beszerzésre a géphaz, a winchester, a meghajté stb., de a
beruhdzas lezarulasakor egy leltari egységként egy db szamitdgépként keriil aktivalasra.

Sajat tulajdonu ingatlanon végzett felijitds esetében az elszamolast aldtdmaszt6é (benyujtandd)
dokumentumok az alabbiak:
a) tulajdonilap vagy adas-vételi szerz6dés elektronikus masolata (melyb6l megallapithaté a
kedvezményezett ingatlanra vonatkozé tulajdon joga),
b) teljesitésigazolas, zaradékolt szamla és annak pénziigyi teljesitését (kifizetést) igazold
dokumentum elektronikus masolata,
¢) visszaigazolt megrendel6k, szerz&dések elektronikus masolata,
d) mdszaki elienér teljesitésigazolasa, épitési naplod elektronikus masolata,
e) afelujitds dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatdnak vagy a felGjitott ingatlan (raaktivalas
utani) eszkdz-nyilvantartasi bizonylatdnak az elektronikus masolata,
f) épitési engedély elektronikus masolata (ha engedélykoteles),
g) hasznalatbavételi engedély elektronikus masolata (ha engedélykételes),
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h) nem sajat tulajdonban lévé ingatlanon t6rténd felljitds esetén az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos egyoldali nyilatkozata, vagy a kedvezményezettel kotott megallapodas
masolata, amelyben a tulajdonos hozzéjarul, hogy az ingatlant a kedvezményezett részére
legaldbb a tdmogatoi okiratban/ASZF-ben meghatérozott fenntartasi idére hasznalatba adja,
és hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz,

i) ha a kedvezményezett az allami beruhdzasok kdzponti nyilvantartdsardl és ellendrzésérdl,
valamint az allami vagyonnal valé gazdélkodasrol szolé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet
médositasardl szold 469/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet hatalya ald tartozik, az altala
megvaldsitott épitésengedély-kételes, valamint a brutté 20 millié forintos bekeriilési értéket
meghaladé nem épités-engedélykoteles épitési beruhdzds esetén a Kozponti Allami
Beruhdzas Ellendrzési Rendszerbe (KABER) teljesitett adatszolgaltatasi kotelezettség igazolasa
sziikséges. Kérjik, hogy a KABER-ben rogzitett, folyamatban lévé beruhdzdsok beruhdzasi
Girlapjan a ,Beruhdzas megnevezése” mezébe sziveskedjenek beirni a tdmogatas (palyazat)
azonositészamat annak érdekében, hogy a szakmai teljesités részeként a KABER
adatszolgéltatas teljesitése koénnyen ellendrizhets legyen. Kérjik, a beszamoldval egyidejlileg
a rendszer altal kiallitott igazolds elektronikus masolatanak NIR-be valé feltdltését vagy postai
aton térténd bekiildését az Alapkezel§ levelezési cimére.

FIGYELEM! A Tamogaté a tdmogatds cél szerinti felhasznalasanak ellendrzésekor, indokolt esetben a
hianypétlds keretében bekérhet barmely szamviteli bizonylathoz kapcsolédé szerz6dést, megbizasi
szerz8dést, megrendel6t, felkérést, és a feladatok teljesitésének igazolasat, masolat formajaban.

FIGYELEM! Az elszamol4st aldtamaszté (tdmogatas felhasznaldsat igazolé) dokumentumok, szdmviteli
bizonylatok kérét koltségtipusonként az Gtmutaté 7. pontja tartalmazza részletesen. Kérjiik, hogy az
autmutaté 7. pontjat figyelmesen olvassak at.

4.8 Az 1 és 2 forintos cimlet{i érmék bevonédsanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
Osszeallitasara

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jévél bevonta az 1 és 2 forintos cimlet( érméket, a sziikséges
kerekités szabalyair6l pedig a 2008. évi Ill. torvény 2. §-a rendelkezik. A kerekités szabdlya a
kovetkezd:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd dsszegeket lefelé, a legkézelebbi O,

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz&dd dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5,

¢) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5,

d) a 7,50 forinttél 9,99 forintig végz6ds Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi O forintra végz6dd

osszegre kell kerekiteni.

A kifizetett kerekitett 6sszegek tamogatas terhére torténd elszdmoldsanak méddja a kdvetkezd:

a) Ha 4&tutaldssal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent dsszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a
szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesit6ben, és az NIR-ben. Tehat ha az atutalassal
teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tamogatas terhére, akkor az adott
szamla értéke a szamladsszesitSben, a zaradékban és a bankszamlakivonaton megegyezik.

b) Ha készpénzben a pénztarbdl fizetik ki a szamla értékeét, és igy a kerekités szabdlyai szerinti
Osszeg a tényleges kifizetése, koltsége a kedvezményezettnek, akkor a ténylegesen kifizetett
osszeget kell bedllitani a szamla értékénél a szamladsszesitében, az NIR-ben, mivel igy teljesiil
az egyezBség az adott szdmla értéke, a szamladsszesitGben elszamolt dsszeg, a zaradékban
szerepld 6sszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton, vagy napl6fékényvben, vagy
pénztarjelentésben szerepl6 6sszeg kozott.

PELDA
A készpénzes szamlan szerepl§ tétel értéke 2.998,- Ft, amelyet a kerekités szabdlyai alapjan 3.000,- Ft
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értékben fizetett ki a kedvezményezett. A pénztérbdl, a szdmla kiegyenlitése érdekében 3.000,- Ft-ot fizettek
ki. Ebben az esetben a szamlat 3.000,- Ft értékben lehet zaradékolni, a szamla NIR-ben térténd rogzitéskor a
szamla értékénél a 3.000,- Ft-ot lehet beirni, a tovabbiakban a szamladsszesitében és a NIR-ben is a 3.000,-
Ft érték fog szerepelni, tovabba pl. a kiadasi pénztarbizonylat is 3.000,- Ft-rdl szdl.

PELDA

A készpénzes szamla értéke 1.556,- Ft, amelyet a kerekités szabalyai alapjan 1.555,- Ft értékben fizetett ki a
kedvezményezett. A pénztarbél, a szamla kiegyenlitése érdekében 1.555,- Ft-ot fizettek ki. Ebben az esetben
a szamlat 1.555,- Ft értékben lehet zaradékolni, a szamla NIR-ben térténé régzitéskor a szamla értékénél az
1.555,- Ft-ot lehet beirni, a tovabbiakban a szamladsszesitében és a NIR-ben is az 1.555,- Ft érték fog
szerepelni, tovabba pl. a kiadasi pénztarbizonylat is 1.555,- Ft-rél szél.

FIGYELEM! A tdmogatas terhére elszamolt, valamennyi szamviteli bizonylat esetében a fentieknek
megfelelGen, egységesen kell eljarni.

4.9 Zaradékolas

Az elszamolni kivant kéltségeket igazolé eredeti szamldkat vagy azzal egyenértékii szamviteli
bizonylatokat zéradékolni kell.

A zaradékolas keretében az eredeti szamlan, szamviteli bizonylaton bélyegz6vel vagy kék tollal
szoveges formdaban fel kell tiintetni a tdmogatdi okiraton szerepldé tamogatdsi (pdlyazati)
azonositészamot, valamint a tdmogatas terhére elszamolni kivant dsszeget:

[ Ft a NEAO-KP-1-2024/....-......... azonosité szamu tdmogatds terhére elszamolva”.
vagy

sporssrese Ft a NEAE-KP-1-2024/....-......... azonosité szamu tamogatds terhére elszamolva”.
vagy

Ja— Ft a NEAN-KP-1-2024/....-......... azonosité szamu tamogatds terhére elszamolva”.
vagy

JE— Ft a NEAG-KP-1-2024/....-......... azonosité szamu tamogatds terhére elszamolva”.
vagy

I Ft a CKSZ-KP-1-2024/....-......... azonosité szamu tamogatds terhére elszamolva”.

FIGYELEM! A zéradékoldsi kotelezettség akkor is fenndll, ha a szamlat, szamviteli bizonylatot az
elszamolashoz nem kell benyujtani.

FIGYELEM! A ,mozg6” zéradék szerz8désszegésre vezet. Mozgod zaradékrdl beszéliink akkor, amikor a
pénziigyi elszamoldsban szereplé szémla, szdmviteli bizonylat mésolatén és a helyszini ellendrzéskor
megtekintett eredeti szdmlan, szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zdradék. Ez minden
esetben arra utal, hogy nem az eredeti szamlan, szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék vagy az
kés6bb kertiilt ra.

Ugyancsak nem lehet elszamolni egy adott koltséget, ha az elszdmolandé szamlan, szamviteli
bizonylaton szerepl§ 6sszeg mas tdmogatdsra elszamoldsra kerdilt.

Ha az elszdmolni kivant szamla, szdmviteli bizonylat teljes Gsszege nem szamolhaté el, vagy a
kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes Gsszeget, a szamlan, szamviteli bizonylaton szerepl6
zaradéknak a pénziigyi elszamolasba bedllitott (véglegesitett szimladsszesitében szereplS) dsszeget
kell tartalmaznia.

A bérek és bérjellegli kéltségek elszamolasa esetén nettd vagy bruttd bérkoltség, illetve

bérszamfejtett megbizasi dij elszdmoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi bérjegyzék) kell
zaradékolni az elszdmolni kivant 0sszeg erejéig.
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Elektronikus szidmla zaradékolasdra a kovetkez6k szerint kerlilhet sor:

»  Akedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirdst megel6zGen a szallité irja
ré4 a szamldra az ,,........ Ft a NEA...-KP-1-2024/....-.........azonosité szamu tamogatas terhére
elszdmolasra keriilt.” szbveget.

" Ha a szillitd nem zdradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zéradékoldst, majd aldirdséval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

»  Ha a szallité nem zdradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot télt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szémla f6bb
adatai (szamlakibocséjté, szamlaszam, teljesités idGpontja, szamla végdsszege és a szamla
végosszegébbl a tamogatas terhére elszamolni kivant osszeg). A NIR &ltal ellendrzésre
kivdlasztott, azaz benyujtandé elektronikus szamldhoz kapcsolédd nyilatkozat eredeti
példényat postai iton meg kell kiildeni a Tamogat6 részére. "

A NIR altal ellendrzésre kivalasztott elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: pdf) a NIR-
be a ,Bizonylatok” fiilén kell feltdlteni. (Elektronikus szamla esetében a postai Gton térténd
benyujtasra nincs lehetdség.)

4.10 Nyilatkozat fel nem haszndlt timogatasrdl (lemondas)
A kedvezményezett a fel nem hasznalt tdmogatas dsszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor AlapkezelG Zrt.
10032000-00294896-50000263

szamu fizetési szdmlaszamra — kizérélag &tutaldssal — teljesitheti. Utaldskor a kézlemény rovatban fel
kell tiintetni a timogatas (palyazat) azonosité szamat.

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén postai Uton be kell kiildeni:
a) a fel nem hasznalt tdmogatasrél sz6l6 nyilatkozat eredeti példanyat (13.9. melléklet) és
b) a visszautalasrél sz616 terhelési értesitd (bankszdmlakivonat) palyazati azonositéval ellatott
masolatat.

A fel nem hasznalt tdmogatasrol sz616 nyilatkozat elérhetd az alabbi linken:
e Nyilatkozat fel nem haszndlt tdmogatdsokrdl (docx)

A fel nem hasznalt timogatasi osszeg (lemondas) rogzitése a NIR-ben minden esetben sziikséges. A
fel nem hasznalt timogatas NIR-ben térténd rogzitésérdl a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon taldlhato
NIR Felhasznaldi kézikényv nydjt bévebb informaciét.

4.11 Egyiittesen benyujtott tamogatasi kérelem / teljesitési kdzremiikédé esetén az
elszdmoldsra vonatkozo kiilonds szabalyok

Ha a kedvezményezett tarspalyazdval/teljesitési kbzremiikodGvel egyitt valésitia meg a szakmai
programot és a koltségtervben a tarspalyazo/teljesitési kozrem(ikods kdltségtételein is szerepeltetnek
koltséget, ebben az esetben a tarspalyazé/teljesitési kozrem(ikdddé nevére és cimére (székhelyére)
kigllitott szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok is elszdmolhatok a témogatds terhére a
kéltségtervének megfelelen.

Ha a tarspalyazé/teljesitési kozrem(ikods nevére és cimére idegen nyelven keriil kidllitésra a szamla, a
kiilféldi szamlakra vonatkozd szabalyok (bévebb informdcié 4.5. pont) az iranyaddk.
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A tarspalyazo/teljesitési kozremiikdds nevére és cimére kiallitott szamla kifizetésének igazolasahoz a
tarspalyazo/teljesitési kdzremiikods kifizetést igazolé bizonylatéra és a kedvezményezettSl a
térspalyazo/teljesitési kozrem(ikodé szamldjara tortént tdmogatasi (rész)dsszeg atutaldsat igazold
bankszdmlakivonat masolatat is sziikséges benyujtani.

Fontos, hogy a kedvezményezett a tdmogatas felhaszndldsat igazol6 bizonylat kiallitdja nem lehet.
Nem szamolhaté el a témogatés terhére olyan koltség, ahol a szamlan szereplé kidllité a
kedvezményezett, a vevs pedig a tarspalydzé/teljesitési kdzremiikédo és forditva.

A kedvezményezett és a teljesitési kozrem(ikddé egymas kozotti elszamolasanak az alapja az
egylttm(ikodési megallapodds. A kedvezményezett részére dtutalt tdmogatds Osszegét a
kedvezményezett a Szdmv. tv. alapjan szamolja el bevételként. Az egyiittmiikddési megdllapodds
alapjan a kedvezményezett a teljesitési kbzrem(ikodd részére atutalt osszeg(ek)et raforditasként kell,
hogy elszdmolja 6sszhangban a szamviteli politikdjaval. Ha az egymas kozti elszémolas soran a
teljesitési kozrem(ikods visszautal a kedvezményezettnek, akkor azt bevételként kell a
kedvezményezettnek elszamolnia.
A kedvezményezett és a teljesitési kdzremiikédé altal megkotott egyiittmiikodési megallapodas egy
eredeti példinyat mindenképpen csatolni kell a beszamoléhoz. Az egyiittm(ikddési megallapodasnak
sziikségképpen tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

a) felek neve, -

b) felek székhely adatai,

c) felek képvisel6i,

d) felek adészama,

e) felek szamlavezetd pénzintézetei,

f) felek fizetési szdmlaszamai,

g) azegylttmikodés jellege,

h) egylttmiikddés tartalma.

(Tarspalyazé esetén az egyiittm(ikddési szandéknyilatkozat benytjtdsa a tdmogatdsi kérelem
benyujtasédhoz szitkséges.)

s

5 Egyszeriisitett elszamolassal érintett tamogatasok beszamoldira
vonatkozé specialis szabalyok

Az Utmutatét a jelen pontban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni az aldbbi tiamogatasok elszdmolasa
esetén:

- normativ tdmogatasi kategoéria (NEAN),

- egyszer(sitett tAmogatasi kategoria (NEAG),

- az dsszevont tamogatdsi kategoria (NEAO),

- alegfeljebb 6tmilli6 forint sszegii egyedi kérelemre nydjtott tdmogatasok (NEAE).
A kedvezményezettnek a beszdmold részeként — az Utmutaté 3. fejezetében eldirt szakmai
beszamolé (és annak mellékletei) benyijtisa helyett — nyilatkozatot sziikséges tennie a
tdmogatasnak a tamogatasi cél szerinti, jogszerii és a tdmogatéi okiratban meghatarozottak szerinti
felhasznaldsardl.

FIGYELEM! A NEAEkategoriaba tartozé legfeljebb 6tmillié forint dsszeg(i egyedi kérelemre nyujtott

tamogatasok esetében a NIR-ben a szakmai beszamolé feliilleten minden kérdéshez a ,nem
relevans” valaszt kell megjel6Ini, mert ennek hianyaban a NIR nem engedi benyujtani a beszamolét.
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A nyilatkozatot a 13.11. mellékletben szerepld ,Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat”
elnevezésii dokumentum kitoltésével kell megtenni.

A nyilatkozat szerkeszthetd forméban az alabbi linken érheté el:
Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat 2024 (docx)

A nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott
személy altal cégszerlien alirt példanyat sziikséges benyujtani a beszdmoléhoz a Tamogaté 4.2
pontban taldlhaté postazasi cimére.

A kedvezményezett a beszamolé részeként — az litmutaté 4. fejezetében eldirt pénziigyi elszémolas
benyujtasa helyett — kizarélag az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerint a szamladsszesité eredeti, a
kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal cégszeriien
aldirt példanyat kételes a Tamogaté részére papir alapon megkiildeni. Az alairt szimladsszesitdt fel
kell tdlteni a NIR-be is az ,lratok” fiilén. (A NIR feliileten a szdmviteli bizonylatok adatainak,

tartalmanak régzitésére és koltségvetési sorhoz térténd hozzirendelésére tovabbra is sziikség van a
szamladsszesitd legeneralasahoz.)

FIGYELEM! A nyilatkozat és a szamladsszesitd bekiildésén til, tovabbi dokumentumok, bizonylatok
benyujtasa (NIR ,Bizonylatok” fiilén térténd feltoltése) csak abban az esetben sziikséges, ha a
T4mogaté erre vonatkozé értesitd levelet kiild e-mail-ben és postai Gton. A NIR dltal - a Bizonylatok”
fiilén a ,Bizonylat benyujtandé” oszlopban - benyujtasra kijellt bizonylatokat (valamint az egyedi
kérelemre nyujtott, legfeljebb dtmillié forint dsszegli NEAE tdmogatas esetében a NIR &ltal kiildott
értesitS levélben bekért bizonylatokat és hozzitartoz6 dokumentumokat)_nem kell bekiildeni a

beszamolo6 részeként.

A Tamogaté &ltal tovabbi ellendrzésre kivalasztott tamogatasi ligyletek pénziigyi elszimolasanak
tovabbi ellendrzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivilasztott bizonylatok ellendrzésével
és/vagy a NEAr. 8. §-aban foglalt, helyszini ellendrzésre vonatkozé szabalyok szerint végzi el.

FIGYELEM! A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat —abban az esetben is, ha
az elszamoldshoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett kételes zaradékkal elldtni, amelyben
jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szereplé Osszegb6l mekkora osszeget szamolt el a
témogatasi (palyazati) azonosité szammal hivatkozott tamogatdi okirat alapjan. (A zdradakolas
részletes szabalyait az Gtmutato 4.9. pontja tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket alatdmasztdé szamviteli bizonylatokat, —dokumentumokat a
kedvezményezettnek szilkséges nyilvdntartania és megdriznie az Utmutaté 11. pontjaban leirtak
szerint. A koltségeket alatamaszté bizonylatok, dokumentumok koérét az utmutato 4. és 7. pontja
tartalmazza részletesen.

6 Megengedett eltérések, korlatozasok

A pénziigyi elszdmolast a tdmogatdi okirat szerint, a legutolso elfogadott médositdsi kérelemben
szereplé koltségtervnek megfelelGen kell elkésziteni.

A Tdmogaté 3ltal elfogadott kéltségterv f§- és alkategoriakbdl tevédik dssze, amelyet szamozéssal
kiilonbdztetiink meg.

a) Fokategdria: az egyes kiadastipusokat — Osszesit6 — fékategériaknak nevezzik a
koltségvetésben. Ezek a Személyi jellegii réforditasok (1.), Anyagjelleg(i raforditasok (2.) és a
Beszerzések, beruhazasok, felujitasok (3.).

b) Alkategéria: a fékategdridkat alkoté kéltségvetési sorokat alkategéridknak nevezziik, azaz a
f6kategoridk mindegyike alkategoriakbol all (1.1 Bérkoltség, 2.1 Igénybe vett szolgdltatasok
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értéke, stb.)
c) Koltségtétel: a f6- és alkategériak szerinti koltségek elnevezése (1.1.1 Bérkoltség-munkabér,
2.1.1 Ingatlan, jarmi, egyéb eszk6zok lizemeltetés koltségei, stb.)

A beszamol6 a koltségtervtdl — a tamogatoi okirat médositasa nélkiil — a kovetkezd esetben térhet
el:

a) adott f6kategérian beliil azok kozott az alkategoridk kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korlatlanul 4tcsoportosithato a kdltségek dsszege, illetve a tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan
mértékben eltérhet, vagyis kevesebb dsszeget elszamolhat, ha nyilatkozik a fel nem hasznalt
tamogatés Osszegérdl és visszafizeti azt azzal, hogy az nem veszélyezteti a tdmogatott
tevékenység (tdmogatdi okiratban meghatarozott tdmogatdsi cél) megval6sulasat,

b) kilénbdzé f6kategéridkhoz tartozd alkategoridk kozotti dtcsoportositds esetén az olyan
fékategériskhoz tartozé alkategéridk kozdtt, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat gy, hogy az atcsoportositas mértéke nem haladja meg a teljes tdmogatasi
Osszeghez képest a 30%-ot és az nem veszélyezteti a tdmogatott tevékenység (tdmogatoi
okiratban meghatarozott tdmogatasi cél) megvalésulasat s.

A koltségtervt6l valé — tamogatdi okirat médositdsat nem igénylG — eltérést a szakmai beszamoléban
minden esetben indokolni sziikséges.

Tadmogatoi okirat médositasa iranti kérelem benyujtésa szilkséges a megvaldsitasi idészakban, ha a
kedvezményezett a megvaldsitas soran a jovahagyott koltségtervhez képest Uj, kordbban nem tervezett
koltséget kivan elszamolni, illetve ha a jovdhagyott koltségterv egyes megnyitott fékategoriai kozotti
atcsoportositas mértéke meghaladja a teljes tdmogatési 6sszeghez képest a 30%-ot.

7 A koltségtervben szereplé koltségnemek elszamolasanak médja

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes kéltségvetési alkategéridk kiadasainak, koltségeinek
elszamoldsat aldatdmaszté szamviteli bizonylatok kérét, azaz, hogy egyes koltségeket milyen szamviteli
bizonylatok és dokumentumok mésolatdnak benyujtasdval (NIR-be a ,Bizonylatok” fiillon térténd
feltoltésével) lehet a tamogatas terhére elszamolni. A felsorolt elszdmoldst aldtamaszté szamviteli
bizonylatok mellett a pénziigyi elszdmolas dsszedllitasakor az itmutaté tovabbi fejezeteiben leirtakat
is figyelembe kell venni. :

Koltségnemek a NEAQ-KP-1-2024, NEAE-KP-1-2024, NEAG-KP-1-2024, NEAN-KP-1-2024 és CKSZ-KP-1-
2024 palyazati, illetve tdmogatasi kategdriak vonatkozasaban:

1. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

1.1. Bérkoltség

1.1.1. Bérkoitség — munkaviszony

1.1.2. Oszténdij

1.1.3. Egyszertisitett foglalkoztatds kéltsége

1.1.4. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony

1.1.5. Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

2. ANYAGJELLEG( RAFORDITASOK

2.1. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

2.1.1. Ingatlan, jérmd, egyéb eszkézok (izemeltetés kéltségei
2.1.2. Adminisztrdcié kéltségei

2.1.3. PR, marketing, kommunikdcios kéltségek

2.1.4. Szervezet- és humdnerGforrds fejlesztésének koltségei
2.1.5. Szdllitds, utazds-, kikildetés koltségei

2.1.6. Munka-, védbruha, véddéfelszerelés kéltségei

2.1.7. Egyéb beszerzések, szolgdltatdsok
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3.BESZERZESEK, BERUHAZASOK, FELUJITASOK
3.1.Beruhdzasok és egyéb targyi eszkozok beszerzése
3.1.1.Tdrgyi eszkoz beszerzés

3.1.2.Immateridlis javak beszerzése

3.1.3.Sajat tulajdond ingatlan feldjitdsa
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8 Adatkezelési nyilatkozat

A beszdmoldé benyujtaséval egyidejiileg a kedvezményezett koteles a NIR feliiletén keresztill
nyilatkozatot tenni a tdmogatéshoz kapcsolédd beszémoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi
tajékoztatasédnak teljesitése kapcsan. A nyilatkozatot a NIR-ben a beszémold dsszedllitasa soran az
elszdmolasi elSlap fiilén, a ,8.4. Nyilatkozatok” pontban sziikséges megtenni.

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletr6l elérhetek az adatvédelmi
téjékoztatashoz ajanlott mintaszovegek (Adatvédelmi tdjékoztaté tdmogatdsrdl valé beszamolas
vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tajékoztaté tdmogatasrol vald
beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez).

Tajékoztatasul jelezziik, hogy az adatvédelmi tajékoztatasok mintadokumentumai nem kételezGen
alkalmazanddak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tajékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd &tadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a GDPR-ban meghatdrozott kévetelményeknek.

9 Abeszamolé ellendrzése

A Tamogatd a beszamold kézhezvételét kovetS negyvendt napon beliil megvizsgalja és értesiti a
kedvezményezettet a beszamolé elfogaddsardl vagy annak elutasitasarél. Ha a beszamold hibas vagy
hidnyos, a Tdmogaté a megallapitott hibdra vagy hidnyossagra vonatkozéan — 15 napos hataridével —
hidnypétlasra szolitja fel a kedvezményezettet. A hianypétlds id6tartama a beszamolé ellendrzésének
id6tartamaba nem szamit be.

Ha a hiba vagy hidnyossdg a pénziigyi beszamoléban keriilt megallapitasra és a hianypotlasra
rendelkezésre all6 hatdridé eredményteleniil telt el, a TdAmogaté egy alkalommal tizendt napos
hataridé tlizéséve! Gjabb hidnyp6tldsra szélitja fel a kedvezményezettet. Amennyiben a pénziigyi
beszamoléban megéllapitott hiba vagy hidnyossdg potldsara rendelkezésre 4ll6 hatéridd
eredménytelen elteltét kivetéen tovabbra is fennall, a Tdmogaté a hidnypotlds kézhezvételét vagy a
hataridS eredménytelen elteltét kévetd hénap 6tédik napjdig a dontéshozé? elé terjeszti a rész- vagy
teljes 6sszeg visszavondsdra iranyulé javaslatot. A dontéshozé az elbterjesztés kézhezvételétdl
szamitott tizendt napon beliil dént az elszamolas részletes indokolassal ellatott, egészben vagy részben
torténd elutasitasarol.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy a Tamogatd megallapitja a szerz6désszer( teljesitést, az
elfogadott beszamolé igazolja a tdmogatasi cél megvaldsuldsat. A beszamolo elfogadasat kvetden a
tamogaté eldfinanszirozds (100%-os tdmogatdsi eléleg) esetén — értesiti a kedvezményezettet a
tamogatési jogviszony lezarasardl, vagy — utdfinanszirozds (beszdmoldst kévetden folydsitott
tdmogatds) esetén a folyGsitasi feltételek teljestilését kovetSen — a tamogatdi okiratban
meghatdrozott hataridén beliil — elrendeli a tamogatas folyositasat.

A beszamolé elutasitidsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatdssal valoé elszamolasi
kdtelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei a kbvetkezdk:

a) a kedvezményezett a hidnyp6tlasi felszolitdst kévetéen sem nyujtotta be a beszdmolo6t vagy a
hidnypoétlasi hatarid6t elmulasztotta,

1 3 Civil tv. 56. & (1) bekezdés b), c) és j} pontja szerinti tamogatasok vonatkozasaban a kollégium, a Civil tv. 56. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti tamogatasok tekintetében a miniszter
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b) a beszdmolé alapjan a tdamogatdsi cél megval6sulasdra nem keriilt sor és/vagy a tamogatasi cél
megval6suldsat aldtamaszté szamviteli dokumentumok nem elfogadhatdak, a beszamold teljes
egészében elfogadhatatlan,

c) a kedvezményezett a tdmogatasi jogviszony soran szerzédésszegést kdvetett el.

A beszdmolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benydjtott beszamolé alapjdn a tdmogatas cél
megvaldsulasara csak részben keriilt sor. A Tamogaté 100%-os tamogatasi elbleg esetén a
kedvezményezettet konkrét hatdrid6 megadasdval a tamogatds meghatarozott részének
visszafizetésre szélitja fel. Utdfinanszirozds esetén a Tamogaté az el nem fogadott tételekkel
csokkentett tdmogatdsi dsszeget utalja 4t a kedvezményezett részére, azonban a kedvezményezett
koteles lemondé nyilatkozatot kiildeni a beszamoléban nem igazolt 6sszeg vonatkozésaban.

A kedvezményezett a tamogatis felhaszndlasira vonatkozé6 dokumentumokat (okirat, irat,
bizonylat, szamla, stb.) a kedvezményezett beszamoldéjanak Tamogaté altali jovahagyasétél
szamitott legaldbb 10 évig koteles nyilvantartani és meg@rizni (Avr. 101. §).

10 Kiegészités a Civil Kozosségi Szolgaltaté Kozpontok beszamoldjanak
elkészitéséhez ‘

A szerz6déseken és az arajanlatok bekérése soran sziikséges a cimbirtokos civil szervezet nevét (ha
sajat jelképet és log6t hasznél a szervezet, akkor azokat is), a cimbirtokossag tényét és a palyazati
azonositdt feltiintetni.

Bérjarulékok kifizetése esetén, ha tébb foglalkoztatott jérulékait csoportosan fizetik meg és a jelen
Gtmutatd szerinti zaradék nem fér ki a kifizetést igazold bizonylatra, akkor egy nyilatkozaton is
részletezhetik a zaradékot feltiintetve az adott személy adott havi adott tipusu jarulékdnak dsszegszerUi
zdradékoldsat.

A tanacsadasi tevékenység dokumentalasaként az tigyfélnyilvantartds és szolgéltatdsi naplé fogadhatd
el. Kivételt képez a palyazati tanacsadds, mert ebben az esetben, a civil szervezetek éltal dnkéntesen
szolgaltatott, illetve a cimbirtokos altal bekért adatok alapjén vezetett nyilvantartds is elfogadhatd. A
tanacsadasi-naplé dokumentélasra alkalmas eszkdz, azonban tartalmaznia kell a tandcsadas jellegét,
idGpontjat, témajat és a partner nevét. A beszamoldhoz csatolt tanacsadasi naplé mellékletét képezd
hivaslistat, elektronikus levelet stb. nem szilkséges benyujtani a beszamolé részeként, azonban azok
hozzéférhetdségét helyszini ellenGrzés soran biztositani kell.

A jelenléti iven — a fentieken tul - kérjik feltiintetni a rendezvény jellegét, cimét, id6pontjat és helyét.
Emellett sziikség szerint ajanljuk olyan jelzés feltintetését, ami a beszamolo ellendrzése sordn segiti a
rendezvény egyértelm( azonositasdt (pl. ,Képzés 5”).

Azonos partner szamara végzett tevékenység ellenértéke dsszeadodik.

Egyebekben az elvégzett tandcsadasi tevékenységet Ugy kell dokumentaini, hogy annak mennyisége,
témaja és a partnerek a beszdmolé ellendrzése soran azonosithatok legyenek.

11 Ellendrzéstliirési kotelezettség

A Tamogaténak valamint egyéb ASZF-ben meghatarozott, illetve jogszabaly éltal erre feljogositott
szervezetnek (pl. az Allami Szémvev@szék, Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal stb.) lehetdségiik van arra,
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hogy a tdmogatasi igény jogossagat, a tdmogatas felhasznaldsat a témogatasi dontés meghozatalat, a
tdmogatési jogviszony létrejéttét megel6z6en, a koltségvetési tdmogatds igénybevétele alatt, a
tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamol6 elfogadasat kévetd
5 évig ellendrizzék.

A Kedvezményezett (és a tarspalyazé/teljesitési kozrem(ikodd) koteles az ellendrzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatdst és segitséget megadni, a
kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, az ellenérzést lehetévé tenni.

FIGYELEM! A kedvezményezett a tamogatas felhasznalasira vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szdmla, stb.) a kedvezményezett beszdmoléjanak Tamogaté altali jovahagyasatél
szamitott legalabb 10 évig kételes nyilvantartani és megérizni (Avr. 101. §).

11.1. Helyszini ellendrzés

A helyszini ellenérzés feladata a tdmogatasi jogviszony vonatkozasaban:

a) vizsgalni és értékelni, hogy a tdmogatdas felhasznaldsa megfelel-e a hatalyos jogszabalyokban,
a tdmogatoi okiratban foglaltaknak, valamint az elfogadott szakmai elGirasoknak, eljarasoknak,
kovetelményeknek,

b) megallapitani, hogy a tamogatas jogszeriien és szakszer(ien keriilt-e felhasznalasra,

c) kiszlirni a jogszabélyok megsértését, a szerzdésszegést, preventiv modon csdkkenteni ezek
bekovetkezésének kockazatat,

d) meggy6zddni arrdl, hogy a tdmogatott tevékenység fizikai megvaldsuldsa megfelel-e a
kovetelményeknek és elvarasoknak,

e) meggy6z8dni a kedvezményezett altal a beszamol6é keretében feltiintetett, megkild6tt
dokumentumok eredeti példanyainak meglétérél, megfelelGségérdli, a kedvezményezett altal
tett nyilatkozatok megalapozottsagarol.

A helyszini ellendrzés sordn az ellen6rzott szervezet képviselGjének, vezetSjének, alkalmazottja
jogosult:
a) az ellen8rzést végz6 személy személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve
megbizélevelének bemutatasat kérni, ennek hidnyaban az egylittm{ikodést megtagadni,
b) az ellendrzés megallapitasait megismerni, azokra észrevételt tenni.

A helyszini ellenérzés soran az ellenérzott szervezet képvisel6je, vezetSje, alkalmazottja koteles:

a) az ellenérzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellenérzéshez sziikséges tdjékoztatast
megadni,

b) biztositani annak feltételeit, hogy a Tdmogaté vagy az altala megbizott személy, vagy a
jogszabalyban arra felhatalmazott szervezet képviselGje a tdmogatas felhasznalasat a
tdmogatott tevékenység ideje alatt és azt kovetSen a beszamold elfogadasat kdvetd 5 évig
ellendrizze.

12 Ellendrzési lista
Kérjiik, figyeljenek arra, hogy a szamviteli bizonylatok adatait pontosan rogzitsék a NIR-be, a gazdasagi
eseményt a szamviteli bizonylat tartalmanak megfeleléen tomoren irjak le (pl. konyvelés,

adminisztracids koltségek, Nyertes Béla 6 havi munkabére). Kérjiik, kizarélag az értesitd levelében
megjel6it bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat nyuGjtsék be.
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Az alébbi ellenérzési lista segitségével attekinthetik a beszamolét a benyujtés eldtt.

Megfelels?
(v)

EllenGrzési szempont

a

A teljes tdmogatasi 6sszeggel elszamoltam.

Ha nem a teljes tdmogatasi 6sszeggel szdmoltam el, kitéltéttem és benyujtottam a fel nem hasznalt
tdmogatasrél (lemondas) szél6 nyilatkozatot, és ha tdmogatasi elSlegben részesiiltem, az el nem
szamolt sszeget atutaltam a tdmogatéi okiratban megadott bankszamlaszamra. A terhelésrél sz616
bankszamlakivonatot is benyljtottam a fel nem haszndlt tadmogatasrd! (lemondas) szélo
nyilatkozathoz. Tovabba a fel nem haszndlt tdmogatast a NIR-ben is rogzitettem a NIR Felhasznaloi
kézikényvben leirtak szerint.

Minden tdmogatas terhére elszdmolni kivant eredeti szdmviteli bizonylaton eredetiben szerepel a
4.9, pont szerinti zaradék.

A Tamogato altal kijeldlt, bekiildendd, zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértk( szémviteli bizonylat
madsolatat benydjtottam (azaz a NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon feltsltdttem).

A Tamogaté altal kijeldlt, bekiildendé szamldhoz, vagy azzal egyenérti szdmviteli bizonylathoz
(szamla, kikiildetési rendelvény stb.) mellékeltem a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo
bizonylatot, ahol kellett zaradékoltam is.

Véglegesitettem a beszamoldmat az NIR-ben.

A normativ tdmogatasi kategéria (NEAN), az egyszeriisitett tdmogatdsi kategéria (NEAG), az
Gsszevont tdmogatési kategéria (NEAO) és a legfeljebb 5 millié forint 6sszegli egyedi kérelemre
nyujtott timogatas (NEAE) esetében a 13.11 melléklet szerinti nyilatkozatot kitdltdttem, az eredeti
alairt példanyt postai uton bekildtem.

A szakmai beszamold részeként a szakmai besdzmolét aldtdmaszté dokumentumokat (pl. kiadvany,
kényv stb.) benydjtottam (azaz a NIR-ben ,Bizonylatok” fulon feltéltGttem vagy postai uton
benytijtottam) (A normativ tdmogatdsi kategéria (NEAN), az egyszeriisitett tdmogatasi kategoria
(NEAG), az dsszevont tamogatasi kategéria (NEAO) és a legfeljebb Smillié forint sszegli egyedi
kérelemre nydjtott tamogatas (NEAE) esetében nem relevans).

A beszamol6 szamviteli bizonylatainak, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatainak
adatait rogzitettem az NIR-ben, a szdmladsszesit6t kinyomtattam és cégszeriien aldirva postai Giton
benydjtottam és az aldirt szamladsszesitét feltsitGttem a NIR-be az ,Iratok” fiilén.

A koltségek elszamolasa soran a 7. pontban felsorolt dokumentumokat benyujtottam (azaz a NIR-
ben ,Bizonylatok” flilén feltGltéttem).

Bevont teljesitési kdzrem(ikédd esetében a kedvezményezett és a teljesitési kdzrem(kodd kozott
létrejott egyiittmiikodési megallapodas egy eredeti példanydt a beszdmold részeként postai uton
benyujtottam.
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13 Mellékletek
13.1 melléklet: Gépi szamla

Toltéallomas
1000 Cél varos

Adészam: 45678910-2-44
EGYSZERUSITETT SZAMLA

vevh: Nyertes Palvizo

1000 Sikeres viros,
Jokedv u. 2.
Negnevezds Besorolas
Hentyisbp BE.  Egységir erték AFA
01: FORMULA EURO 35 27101145
28,15 } 335 9430 C
Kén: max.0pp, Bioetenol: min.4, 4%
Részlsszeg: 9 430
9430
‘31 is2dn: 00000}
GSSTESEN: 9430 Ft
Kés2plnz: 9430 Ft

29A430,- Ft timogatis berhEre €5 w.wFL sajdt forrds terhére
els2dmolva a NEA+ e s wvm e pitlyizati axonositiszams
szerzidés kerecében”

Tovabbervékesités esetén
8 jovedski termék szarmazdsnak .
faazoldsire new aikalmes ZARADEK

4 szfinla 2 példSnyban készlilt
{c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztares: N

Pénztér:001 felt:2012.10.13, 08:04

Bizonylatszie: 0107/00072

Szémlaszés: 123456/2012
AR 705000384
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13.2 melléklet: Kézi kitdltésii szamla

Egyszeriisitott készpénziizetési szamia CT3EA

T ———— A vavh nove, cime
1100 Budapase 273 pudopest [k
AdSyzami 23456758 -1-23 Modve u: 3. 2016.09.22.
baaae ba) R ot i
Atermék. vagy szoighitalis
i egysagara éiéke, mely
Mognevezese Eg M;;'z" fait forg. adoval | 27 . % AFA-
novelt} tanaimaz
Fésynmnasolopapir | db 5 625 3125
3125 Fta NEA....oveenveneene azonosité szdmu tdmogatas terhére elszémolva”
Zaradék
| | 1
3125, Ft
Alddrogy

B 1R372NVIAB VY BL Jbasa
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13.3 melléklet: Kuilfoldi szamla és forditasa

FACTURA

Sehe BK Numar2

Data 21.09.2021 Scadent la 21.09.2021 -RON-
Furnizor Client

S.C. VLANDORY SRL Nyertes Palyazé

CIF R017892320 RC J30/951/2005 CIF 18224056-1-15

Capital soc. 200 1222 Budapest, Medve utca 3.

ANDRID str. PRINCIPALA nr. 28 jud. SATU-MARE

Banca RAIFFEISENBANK ROMANIA. SATU MARE
IBAN RO20RZBR0O000060007133413

Nr. crt. Denumire produse/servicii UM Cantitate Prét
unitar Valoare TVA (0%)
1 TRANSPORT PERSOANE BUC 1.000 6282.3200 6

282.32Scutlt eu deducere
TRANSPORT PERSOANE IN DATA DE 19.09.2021 conform contract nr 174b/08.09.2021 "
CAREI SI IMPREJURIM! - NAGYECSED SI
RETUR SATU MARE SI IMREJURIMI -
NAGYECSED S| RETUR
435.616,- HUF = 6282.32 RON CURS BNR 69,34 HUF= 1 RON IN DATA DE 21.09.2021
Emis de Date privind expeditia 6282.32 0.00
Kiss Julia Maria 1:SM " Numele delegatului: Nagy Mihaly 16zsef

605527 C.l.serla: SM nr: 542907 eliberat de:
VICEPRESEDINTE L
Mijlocul de transport: A ASOCIATIE Total 6 282.32
»435 616 Ft a NEA...... T azonosito szamu tdmogatds -

terhére elszdmotv’a
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Szamla forditas

Szamla Szama: 2.
Datum: 2021.09.21.
Szallité:
S.C. Vlandory SRL
Nyertes Palyazé
Szatmarnémeti, 1222 Budapest, Medve utca 3.
Andrid Principala utca 28.szam
Raiffeisenbank Romania Szatmarnémeti
IBAN RO20RZBR 0000060007133413
Személyszallitds alkalom 1 435.616,- Ft 435.616,-Ft
(6.282,32 RON) (6.282,32 RON)
Személyszallités 2021. szeptember 19-én a 174/b/2021.09.08. szerzGdés alapjan Satu Maré és
kérnyéke valamint Nagyecsed és kornyéke kozott oda-vissza, Szatmadr és kérnyéke valamint
Nagyecsed és kbrnyéke oda-vissza
435.616,- Ft = 6.282,32 RON Arfolyam 1 RON = 69,34 Ft 2021.09.21. napon
Szamlat kiallitotta: Kiss Julia Maria
Delegatus: Nagy Mihaly J6zsef
Teljesités datuma: 2021.09.21.
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13.4 melléklet: Kikiildetési rendelvény

Kikiildetési rendeiviny morsdm:
» hivaladi, (zleti dtazis holtsdgtéritésiher AB 0123456
2012.4v 09 hé

amunibitetd A munkavili s

wa Myertes Pilyazc rvew. Utazd Elemér

ame. 2000 Sikeres vdros, Jokedv u. 2. Lasdme: 1000 Sikeres vdros,

sabsime. 12345678212 Lako u. 4
BzUieldsl balys, ideje: IQ70.05.13.

Sikeves viros

wypre: Kedves Bedta
Adsmonoehd jele: 1234567891

Ao iicendaima A B 123y FOTd Focus 1,4 boyctia momin: | 8,6 jroncun

APEH | tezbsi | Etermedsi

sz Akkikidic, kTzohhist Fotistuie] o0
i manyag feotkdg | ¥eks agté
sy | eominn [tiitis” [rtks coapidif
rrereres R NGO W
kezdele vige {vonala i oifja e

e

09.07] 09.07. [Shkerss varoe gor o) Yorgts od 30| 343 |885| -
2 [oo.08] op.08. [°* "“@"""y,‘ﬁ%; s | 30| 343 |885| -
3 [09.00f 09.00. | Mo Vot v { " Boen] 30 | 343 |885] -

Sepfdrmi QO gréritds: § Ft/kn|x gokm | &10 fr

3.465]- Ft 655484 & «.ocovvvnnen. biafydzdti adonositdval]
eflidtdit szerzides keretében lizdmetva
4

_AARADEK

t

Qe enen G T

Le: uheldleg
Mrdéscamen [

™

E

Pinlabzowik sonzima LB 012345

weors Igazolo Janos Gy UTIAGNYOZ6 Trna

Daturm 2012.09.26. Citum 2012.00.26,
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13.5 melléklet: Egyéni bérjegyzék

2012. 10. HAVI BERKIFIZETEST LISTA

NYERTES PALYAZO

1234567891 Utazd Elemér

Munkaida: Teljes 40 draftrit

Havi besoroldsi bér: 120.000 Bérforma: havibér
Havi munkanapok széma: 23

Munkarend szerint ledolgozott nap: 21
Ledelgozott &ra osszesen: 168

Ebb&l munkarend szerinti ra dsszesen: O
Ebbd! rendkivoli ara b a
Jérand6sag:
Alapbér v. tirzsbér: 120.000 89-340, Ft Usszeg a .
Osszes jarandosag: 120.000 palydzate azonositoval eﬂbtatt
Osszes természetben juttatis: [} szerzodes Revetében elszdmolva
Levondsok, munkaltatot terheld jar. Kilonbbzet:
Erdekképviseleti tagdij: 0
Természetbeni EB. jarulék (4%): 4.800
ebbd levont: 4,800
pénzbed EB. jirulék (2%): 2.400
ebhdl levork: 2.400
Hyugdifirulés (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebb&l 11.400
Munkaen§-piaci jarulék (1,5%): 1.800
SZIA elSleg: 10.260
05 Eyak DIEN2dGi °
Osszes levonds: 30.660
Fizetendd netto: 83.340
Fiz. nettébd! pénztdn kifiz. (kerekiés nélkui): B8Y.340
iz, nettsbo! pénztari kifizetds kerekitert): 89,240
Kerskitési kilcibozet: [}
Munkiitatot terheld Jaruetok es ufizatii S23A:
Nyugdl)blztnsﬂ:as Janjék (24%) 28.800
Termé 1 jaruték (1,5%): 1.800
Pénzbek é blztodtaa Jérulék (0,5%): 600
Munkaers-pia jarulék (19%): 1.200
Term. jutt. kifizetdi SZIA (54%): 0
TAV.NAP, TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
o Fizetelt annap =
4] Rendas szabads. -
Eves szabadsdg (nap): 26
Tddaranyos éves szabadsag (nap): 22
Eddig igénybe vett szabadsag: 12
Szabadsidg megvaltas: 4
46g igénybe vehetS szabadsag: 14
Eves betegszabadsag: 15
Eddig igénybe vett betegszab.: 0
Méy igénybe vehetd betegsz.: 15
Kifizetés datuma: 2012.10.31. niazb Elambe
Dolgozo aldirdsa

{egy péidanyt és a nettd osszeget stvettem)
A fenti bérbdt a dolgozd srulékat levondsra kerlikek, és a kozterhekkel egyitt

Nvertes Tomoy

Munkaltats aldirasa

megfizetésre:  kerik  nem kertk
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13.6 melléklet: Kiaddasi pénztarbizonylat

@ e e e s e e e e M e e e =

St [shrind
DU NROHIS FaL 5. JWES) U 2

123

s

-2

Cree e e st

oy

KIADASI PENZTARBIZONYLAT
Folyamatos sore &n:

AP 0123442

Kilet;

2012.09.15.

KSvyweldsi
axdnlaszan p

7 | mabooldpapic vasiriag AISEDIRATL12 ypiomdbar I 3l|ez2s

s
Cogh wymitds 1 l:m‘v-!:l:n ’f"’-ﬁ_',',I [] Euh:‘oqmtf Nutg M A l 3 lg235
Witafer Jezuf Rev'zar Rildne | Vmér Livé  assme s R
% Ongbr | Az suszop M\ avolbnrk s afrksx 2TEMAN WCAZIVELY TIOME
K:??FM PN.‘.,,::- ! - ALl v zett J fuas AR 113456

TEABT, o, Kegrmdoted UMY Kt Susspecd 1398 »-. 589 —OC381 DNIEE
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13.7 melléklet: Bankszamlakivonat

0000001234 L L
SZMLAVEZETD PIOK MEVE, ClM:
1234 Pénzes Baonk
Nyertos PE.I:, ard N
Sikercs viros Tefefon. U6 (1) 123-1367
Jékedv u. 2.
1000

BANKSEAMLAXIVONAT

ZAMTARSA 12345678.12345678
Wﬁm&m (IBAK): HOYG 1113 8008 2071 5180 0000 4000
& TULATDONCS NEVE: Nycrtes Pélyizd

szAMra NpowevEBESE: Nyortos Pilyizoe

ETETRANAT: 0,35 % 3. 58, PlLDAny
roNvvEZES DATIMA: 20101116, RIvoeamasin 10472010 N 1.1aP
ERTEOUP FORGALON MEGNRVREEDE AICHISITO ADATOK TERE. /JOV. GSSTBG
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13.8 melléklet: Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazas
(minta)
ATUNTOTE oot sras s en e snesnanens (sztl. hely, id6, ..oierecrrneineseecreneene, @NYja neve,
e JAKCTM, e veecerrrncr e crs e cnssanernvesonensanssnsasessnssnnens ) mint a
.......................................................................... (Kedvezményezett szervezet neve) képviselje,
meghatalmazom t (meghatalmazott neve) (szil.:
hely, Gd8: et e e - 1117 T L=V
IaKCIM: ... e et re e ), hogy nevemben a ..o, azonositdszamu

tamogatds (palyéazat) beszamoldjanak a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.-hez torténd benyujtdsa sordn
6nall6 alairdsi jogosultsaggal, teljes kériien eljarjon a Kedvezményezett szervezet képviseletében.

Kelt.:

Meghatalmazé

A meghatalmazast elfogadom:

Meghatalmazott

El6ttink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Lakeim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
Alairas: Alairés:
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13.9 melléklet: Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrél

Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrél*
(kitoltése csak lemondas, dnkéntes visszafizetés esetén kotelez6)

AlUlirott e IR 1111 - J OO OU UV OO U U POTOPRRP kedvezményezett hivatalos
képvisel6je nyilatkozom, hogy a NEA eeeerretereeae e s raesresaes pélydzati azonositéval jeldlt
tamogatdsomhoz (pdlyazatomhoz) kapcsoloddan e Ft, azaz
...................................................................................................... forint (betiivel) tdmogatasi dsszeget nem

hasznéltam fel a timogatott tevékenység megvalositasara.

A fel nem hasznalt tAmogatas indoklasa:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

Egyuttal kijelentem, hogy a fel nem haszndlt tdmogatdsi (rész)osszeget a palydzati azonosito
feltiintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezelé Nonprofit Zrt. 10032000-00294896-
50000263 szamu fizetési szdmlaszamara. A visszautaldsrél szél6 terhelési értesité mdsolatdt a
beszamoléhoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alirdsa’

* Kérjiik, ha a témogatdsi ésszeg 100%-Gval nem tud az elfogadott kéltségterv szerint elszamolni, tgy
a maradvdnydsszeget utalja vissza a Bethlen Gdbor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 10032000-00294896-
50000263 szému bankszémlaszdmdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a pdlydzati
azonositot.

2 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy aldirasa
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13.10 melléklet: Osszefoglalé a kézérdekii dnkéntes tevékenységrol

A kozérdekii dnkéntes tevékenységrdl altaldban

Kozérdekli dnkéntes tevékenységnek mindsiil minden magyar €és kiilfoldi allampolgar dltal a Két. tv. 3.
§-a alatt felsorolt természetes személynél, jogi személynél, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasdgi tdrsasdgndl, illetve egyéni cégnél (a tovabbiakban: fogadé szervezet) Magyarorszdgon, vagy
magyar dllampolgdr dltal magyarorszdgi fogaddszervezetnél kiilféldén, ellenszolgdlitatds nélkiil,
dnkéntes jogviszony keretében végzett munka. [Két. tv. 2. § (1) bekezdése]

A kozérdek(i dnkéntes jogviszony kitelezd feltétele, hogy a jogviszony keretében az 6nkéntes a végzett
munkaért nem részesiilhet ellenszolgaltatasban a fogado szervezettél.

Ellenszolgéltatasnak mingsiil — ezért add- és jarulékkdteles - minden olyan vagyoni elény, amelyhez a
Kot. hatalya ala tartozo jogviszony keretében foglalkoztatott Gnkéntes vagy kozeli hozzé-tartozéja a
kozérdekii onkéntes tevékenységhez kapcsolodéan jut. [K6t. tv. 2. & (2) bekezdése] Az
ellenszolgaltatasnak mindsiil juttatdsokra az Szja tv. altaldnos rendelkezéseit kell alkalmazni gy, hogy
az onkéntes jogviszonyt a Ptk. szerinti egyéb szerzGdéses jogviszonyként kell értelmezni. Ebben az
esetben az adott juttatdsra vonatkozo ado- és jarulékfizetési kotelezettségeket kell teljesiteni.

Nem mindsiilnek ellenszolgédltatasnak — tehdt adé- és jarulékmentesen kifizethetéek - a fogadé
szervezet altal az dnkéntesnek nyujtott alabbi juttatasok [Kot. tv. 2. § (3) bekezdése):

a) az dnkéntesnek adott, a kézérdek(i onkéntes tevékenység ellatdsahoz sziikséges munkaruhazat,
védéfelszerelés és -anyag,

b) a kézérdekii 6nkéntes tevékenység ellatdsa érdekében sziikséges utazasnak, szllasnak, étkezésnek
az Oonkéntes részére torténd biztositdsa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének az 6nkéntes
részére torténd megtéritése,

— az Szja tv. kikiildetési rendelvényre vonatkozé szabdlyai megfelel6 alkalmazdsdval - az dnkéntes
részére kikiildetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi fogadd szervezet érdekében torténd
haszndlatara tekintettel kifizetett dsszeg is adémentes, ha mértéke nem haladhatja meg a sajdt
személygépkocsi munkdltato érdekében térténé haszndlatdra tekintettel bizonylat nélkiil elszémolhaté
koltségtéritésként kifizethetd sszegének nagysdgdt [Az Szja tv. 3. szdmu melléklet Il. 6 pontja szerint,
a bizonylat nélkiil elszamolhaté kéltségtéritésként kifizethetd Osszeg, a kikiildetési rendelvényben
feltiintetett km-tavolsag szerint —a kéz0ti gépjdrmiivek, az egyes mezbégazdasdgi, erdészeti és haldszati
er6gépek iizemanyag-és kenbanyag-fogyasztésénak igazolds nélkiil elszémolhaté mértékérdl sz6l6
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjén szémitott- izemanyag-fogyasztdsi norma és legfeljebb a
Nemzeti Ad6 és Vamhivatal dltal (negyedévente) kbzzétett iizemanyagar, valamint 9,- Ft/km altalanos
- személygépkocsi normakoltség alapulvételével kifizetett 6sszeg lehet].

c) a kozérdekii &nkéntes tevékenység biztonsagos elldtasa érdekében biztositott védSoltas,
sziirGvizsgdlat és mas betegségmegel6z6 szolgdltatas,

d) az onkéntes részére biztositott - a kozérdekii onkéntes tevékenység elldtdsdhoz sziikséges
iskolarendszeren kivili képzés koltségei,

e) az 6nkéntes tulajdondban all6, a kdzérdekii dnkéntes tevékenység ellatasahoz sziikséges allat
élelmezésének, elldtasanak, képzésének biztositasa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének az
onkéntes részére torténd megtéritése,

f) az 6nkéntes tulajdondban vagy hasznalatdban &ll6 eszkoz - kozérdeki onkéntes tevékenység ellatasa
érdekében torténd - mikodtetéséhez szitkséges feltételeknek az onkéntes részére torténd biztositasa,
illetve ezek bizonylattal igazolt kbltségének megtéritése,

g) az énkéntesnek a kdzérdekii onkéntes tevékenység sordn bekovetkezd haldla, testi sériilése,
egészségkarosodasa esetére kotott élet-, egészség- és baleset-biztositas, illetve annak dija, valamint az
dnkéntes altal okozott kar megtéritésére kotott felelGsségbiztositas, illetve annak dija
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h) az onkéntesnek kilféldén végzett kozérdekl onkéntes tevékenység esetén, illetve a
Magyarorszagon lakéhellyel nem rendelkez6 nem magyar allampolgdr altal végzett kozérdekii
tevékenység esetén adott napidij.

i) az dnkéntesnek a kdzérdek( onkéntes tevékenységéért nyujtott jutalom.

Az 6nkéntesnek adott napidij egy hdnapra szémitott 6sszege, illetve a nyujtott jutalom Gsszege nem
haladja meg a kdtelezd legkisebb munkabér mindenkori havi 6sszegének husz szazalékat.

Tobb fogado szervezettel 6nkéntes jogviszonyban allé személy ugyanarra az id6szakra csak egy fogado
szervezettdl kaphat napidijat, és errél koteles értesiteni a tobbi fogadé szervezetet.

A kdzérdek( dnkéntes munka kdltségeinek elszamolasahoz kapcsolodd dokumentumok:

- koltségeket aldtamaszté szamla, kikiildetési rendelvény, egyéb bizonylat és a kifizetés igazolasara
sz0l6 dokumentum,

- 6nkéntes szerzddés (amely a fogadé civil szervezet és az Gnkéntes kdzott jon létre),

- az illetékes minisztérium altal kiadott igazolas 6nkéntes fogadasardl.
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13.11 melléklet: Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

NYILATKOZAT
a Nemzeti Egyittm(ikddési Alap fejezeti kezelésii elGiranyzat 2024. évi forrdsai terhére nydjtott
tamogatasoknak® az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 93. § (1a) bekezdése szerinti beszamolohoz

Témogatds azonositdja (palyazat azonositd szama): pl. NEA.-KP-1-2024/ .-......
Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett székhelye:
Kedvezményezett képviselGjének neve:
Tamogatasi cél:

[A tdmogatdi okirat 2. pontjaban taldthatd]
Tamogatdsi 6sszeg:

[A tdmogatoi okirat 2. pontjdban taldlhat6]

FAN 17111 4« o SO OOROIOROR , mint a . .. (Kedvezményezett neve)
hivatalos képviseldje buntetOJogl fe|elossegem tudataban ny||atkozom hogy a fenti azonositészamon
nyilvéntartott tdmogatashoz kapcsolédéan felhaszndlt tdmogatdsi Osszeg a tdmogatdsi célnak
megfelelGen, jogszeriien és a témogat6i okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra.

Egyattal kijelentem, hogy

e a tamogatast kizérolag a tamogatéi okiratban meghatdrozott tamogatott tevékenység
megvaldsitasra haszndltam fel;

e a tdmogatott tevékenység megvalédsitdsa soran eleget tettem a tdmogatéi okiratban
meghatérozott, nyilvdnossag tajékoztatdsdra vonatkozé kdvetelményeknek;

e a tdmogatds felhasznalasa sorén a székhelyem vagy lakdhelyem szerinti orszagban érvényes
szamviteli, adoiigyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirdsait, illetve, ha annak feltételei
fenndlltak, a kbzbeszerzésre vonatkozd jogszabdlyokat betartottam.

Tudomésul veszem, hogy e nyilatkozattal a kbitségvetési timogatas rendeltetésszer(i felhasznalasara
vonatkozé beszdmolasi kotelezettségemnek teszek eleget.

(=] | VTR (hely, datum)

...............................................................

Kedvezményezett cégszerii aldirdsa’

% Nyilatkozat csak az alibbi tdmogatdsok esetében alkalmazhat6: NEAN, NEAG, NEAO kategéria esetében,
illetve a legfeljebb 6tmillié forint ésszegli egyedi kérelemre nyiijtott timogatasok (NEAE)!
4 A Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy alairasa
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