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1 Altalanos rendelkezések

1.1 Az atmutato célja

Jelen Utmutatd segitséget nyljt a Nemzeti Egylttm(ikodési Alap (a tovabbiakban: NEA) 2023. évi
forrasaira benyujtott tamogatdsi igény — palyazat és az egyedi kérelem — alapjan koltségvetési
tdmogatasban részesilt civil szervezeteknek a beszamold elkészitéséhez.

1.2 Ertelmez6 rendelkezések

Jelen utmutatoé alkalmazasaban

e megvaldsitasi id6szak: a kedvezményezett a tdmogatdst - a tdmogatdi okiratban
meghatdrozott - megvaldsitdsi id6szak soran felmeril6, a tdmogatasi cél megvaldsitasaval
Osszefliggd koltségek kiegyenlitésére hasznalhatja fel. A tdmogatas terhére azoknak a
megvaldsitdsi id6szakban megvaldsult gazdasdgi eseményeknek a koltségeit lehet elszamolni,
amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) a megvaldsitdsi id6szakon beliil, de legkés&bb
az elszamoldasi id6szak végéig megtortént;

e elszdmolasi idGszak: a megvaldsitasi id6szak vége és a beszdmold benyujtdsara elbirt hataridé
kozotti idGtartam.

Ahol jelen Utmutatd tdmogatdi okiratrél rendelkezik, azokat a rendelkezéseket a tamogatasi
szerzGdésekre is megfelel6en alkalmazni kell.

1.3 Az Gtmutatod jogszabalyi hattere

a) az egyeslilési jogrél, a kozhasznl jogalldsrél, valamint a civil szervezetek miikodésérél és
tdmogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban Civil tv.),

b) a Nemzeti Egylittm(ikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrél szélé6 5/2012. (Il. 16.) KIM
rendelet (a tovabbiakban NEAr.),

c) 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhaztartasrdl (a tovabbiakban Aht.),

d) 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartdsrdl szél6 torvény végrehajtisardl (a
tovabbiakban Avr.),

e) 2005. évi LXXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Két. tv.) a kozérdekl onkéntes tevékenységrél,

f) 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (a tovabbiakban: Szamviteli tv.),

g) 2007. évi CXXVII. tdrvény az altalanos forgalmi adérdl (a tovabbiakban: AFA tv.),

h) 2004. évi CXXIIl. térvény a palyakezdd fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiiliek, valamint a
gyermek gondozasat, illetve a csaladtag dpoldsat kovetéen munkdat keresék foglalkoztatasanak
el6segitésérdl, tovabba az 6sztondijas foglalkoztatdsrol,

i) 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadodrdl (a tovabbiakban: Szja tv.),

j) 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Ptk.),

k) 2010. évi LXXV. térvény az egyszerdsitett foglalkoztatasrol (a tovabbiakban: Efo tv.),

[) 2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaprdl,

m) 367/2010. (XII. 30.) Korm. rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl sz6lé 2010. évi CLXXXII. torvény
végrehajtasaral,

n) 37/2011. (ll. 22.) Korm. rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tAmogatasi térképrdl,

0) 8/2016. (1. 25.) MvM rendelet a fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok és a kbzponti kezelés( elSiranyzatok
kezelésér6l és felhasznalasaral,

p) az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR).



2 Az elszamolas szabalyai
2.1 Koz0s szabalyok

A beszamol6 elkészitéséhez a tdmogatdi okirat/tamogatasi szerz6dés alabbi részeire lesz sziikség:
a) koltségterv (koltségvetés),
b) szakmai program (6sszevont palyazat/egyedi tdmogatas esetében relevans),
c) indikatorok (csak az 6sszevont palyazatok esetében relevans).

Javasoljuk, hogy az elszamolas elsé |épéseként nézzék at a fenti dokumentumokat (amennyiben
tortént médositas, akkor az utoljara elfogadott mddositdsi kérelem szerinti koltségtervet, szakmai
programot, illetve indikatorokat kell figyelembe venni), és ezek alapjan kezdjék el Gsszedllitani a
beszamolot. Tovdbbi fontos dokumentum az altalanos forgalmi add (afa) nyilatkozat, amelyben
nyilatkozatot tettek elszamolasuk (bruttd, nettd, aranyositas) modjardl. Azoknak a szamviteli
bizonylatoknak az értéke szamolhaté el, amelyek kiegyenlitésére a tamogatast kaptdk a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Tamogatd) altal jovahagyott koltségterviknek megfelelGen.

A beszamold oOsszedllitasa el6tt javasoljuk az elszamolni kivant kiadasok és a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) Iév6, utoljara elfogadott, aktualis kbltségterv sorainak
Osszevetését, mert az esetlegesen sziikségessé valdo moédositdsi kérelmet csak a tamogatdi okiratban
megadott megvaldsitasi id6szakon beliil lehet a NIR-ben kezdeményezni.

A kedvezményezett kizarélag a megvaldsitasi idGszak alatt felmeriilt, a tdmogatd okiratban
meghatdrozott tamogatasi cél szerinti tevékenységgel Osszefligg6, a koltségtervében tervezett
koltségeket szerepeltetheti a beszamoldban.

A szamldan, szamviteli bizonylaton szerepl6 teljesités ddtuma nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi
id6szak kezd6 idGpontja, illetve nem lehet a megvaldsitasi idészak lejaratandl kés6bbi. A felmertlt
koltségek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) nem lehet kordbbi, mint a megvalédsitasi idészak
kezd6 id6pontja. A pénziigyi teljesités akkor elfogadhatd, ha legkés6bb a beszamold benyujtasara
nyitva allé hatarid6ben megtortént.

A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tamogatas teljes 6sszegével kell elszamolnia.

Ha a kedvezményezett nem hasznadlta fel a teljes tdmogatasi 6sszeget, nyilatkozatot tehet a fel nem
hasznalt tdmogatds O6sszegérdl (lemondas), hatranyos jogkdvetkezmény nélkiil (a fel nem hasznalt
tdmogatasi 6sszeggel kapcsolatos nyilatkozatrdl bévebb informacié a 4.11. pontban taldlhaté). Ha a
kedvezményezett mar kordbban, a beszamold benyujtasanak hatarideje eldtt nyilatkozott a fel nem
haszndlt tdmogatasi 6sszegrél és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltlintetett és visszafizetett
Osszeggel csokkentett tdmogatasi 6sszeget kell megfelel§ szamviteli bizonylatokkal alatamasztania.

Tamogatdi okirat moddositdasa iranti kérelem benyudjtdsa szilkséges, ha a kedvezményezett a
megvaldsitds soran Uj, kordbban nem tervezett koéltséget kivan elszamolni, illetve ha az adott
fékategoria Osszesen értéke, amelyre a koltségtétel Osszegét atcsoportositotta, az eredeti érték
tdmogatdi okiratban meghatdrozott mértékénél (az eredeti érték 30%-anal) nagyobb mértékben
emelkedik.

A beszamold részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (pl. szdmladsszesits, az Gtmutatoban
elGirt klonbo6z6 nyilatkozatok stb.) a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell ellatnia
alairdssal. A torvényes képviselS akadalyoztatdsa esetén az dltala meghatalmazott személy is eljarhat.,
Ebben az esetben kdzjegyz6 dltal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyitd erejli maganokirat
csatoldsa szlikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében
(ez utdbbi esetben az alakszerli meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazd és a
meghatalmazott aldirasanak és az alairast hitelesit6 két tanu nevének, lakcimének és alairasanak).
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2.2 A kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkezo bérkoltség elszamolhatosaga

A kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkez6 bérkoltségnek csak a Nemzeti Foglalkoztatasi Alapbdl
igényelhetd kozfoglalkoztatasi tAmogatassal nem kompenzalt része szdmolhatd el. A kozfoglalkoztatasi
jogviszony alapjan keletkezd bérkoltség egészének vagy egy részének elszamoldsahoz be kell nydjtani
a kedvezményezett székhelye szerint teriletileg illetékes munkatligyi kozpont igazolasat arrél, hogy a
kedvezményezett nem vett igénybe kozfoglalkoztatasi tamogatdst, vagy ha igénybe vett, akkor ez
milyen mértékd volt.

2.3 Afa nyilatkozat szerinti elszamolasi kotelezettség

A kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast a koltségterv, illetve a NIR-ben rogzitett, egyedi
kérelem esetén a benyujtott afa nyilatkozat alapjan kell elkészitenie.

Ha a kedvezményezett ardnyositassal allapitja meg a levonhatd és a le nem vonhaté afa 6sszegét, akkor
a pénzlgyi elszdmolashoz csatolnia kell az aranyositds szamitdsat, amelynek tartalmaznia kell a
targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

FIGYELEM! Ha az afa-nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepl6 adatokban valtozas kovetkezik
be, arrél a kedvezményezett a Tdmogatodt legkésébb a valtozast kbveté 8 napon beliil tajékoztatni
koteles.

Ha az AFA tv. 142. §-a szerinti forditott adézas alapjan a termék beszerzéjeként, illetve a szolgéltatés
igénybevevdjeként a kedvezményezett afa fizetésre koteles, tovabba e kdrben afa levonasi joggal nem
rendelkezik, akkor a tdmogatas terhére elszamolt szdmldhoz kapcsoldddé adé megfizetését igazold
bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell a 4.9 pontban leirtak szerint az afa Gsszegének
erejéig.

3 Szakmai beszamolo
FIGYELEM! Az egyszer(isitett elszamoldssal érintett tdmogatasok szakmai beszamoldéjara vonatkozé
specidlis szabalyok az 5. pontban taldlhatéak.

Egyszer(isitett elszamolassal érintett tamogatasok:
- normativ tdAmogatasi kategodria (NEAN),
- egyszerlisitett tamogatasi kategoria (NEAG),
- a NEAO tamogatasi kategdriaban nyujtott legfeljebb harommillié forint 0Osszegi

tamogatasok,
- alegfeljebb harommillié forint 6sszegii egyedi kérelemre nyujtott tamogatasok (NEAE-KP-1-
2023).

s 17

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil, a ,,Szakmai beszamold” elnevezésii (irlap kitoltésével kell
benyujtani.

A szakmai beszamoloban a kedvezményezett a tadmogatdsi cél (tdmogatott tevékenység)
megvaldsitdsarol szoveges 0sszefoglaldt készit.
A szakmai beszamolét az alabbi szempontok szerint sziikséges 6sszeadllitani:

e Atdmogatasbol megvaldsitott tevékenység (program, beruhazas, cél) ismertetése (tamogatas
eredményeinek, hasznosuldasanak ismertetése, a tdmogatds céljanak, megvaldsult program
konkrét id6pontjanak, helyszinének, tartalmanak, épitési, - feldjitdsi beruhdzds esetén a
beruhdzds ltemezésére, mUszaki tartalmara, kivitelez6kre, a beruhdzas befejezettségére
vonatkozo informaciok ismertetése);



e A konkrét tevékenységek és az elszamolni kivant bizonylatok kdzotti 6sszefliggés bemutatdsa
(milyen koltségekre keriilt felhasznaldsra a tdmogatas);

e Haatamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a tdmogatoi okirat modositasat nem igényld
valtozasok torténtek, az eltérések indokoldsa;

e A tamogatdsbdl megvaldsult tevékenység kapcsdn kozvetlen vagy kdzvetett tdmogatasban
részesilt szervezetek, személyek szama;

e A szakmai beszamoldhoz mellékelt, szakmai megvaldsuldst alatdmaszté dokumentumok
felsorolasa (pl. fotd, CD/DVD, szérdlap, plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés/konferencia
esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.);

e Kommunikacids terv megvaldsulasanak bemutatasa (sajtdanyag, média megnevezése,
internetes link), a megjelenést igazolé dokumentacio benyujtasa;

e A Nemzeti Egylttm(ikodési Alap/Miniszterelnokség/Tamogatd logo-csoport hasznalatanak
modjardl valod tajékoztatas (felhasznaldsi hely megnevezése, fotd/fénymadsolat kiildése,
internetes elérhetdség linkje);

e A tamogatott tevékenység megvaldsitdsdval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek
bemutatasa.

A szakmai beszamolét papir alapon NEM kell benyujtani.

A szakmai beszamolé ellenGrzése kiterjed annak vizsgalatdra, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
program a szakmai beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.
A szakmai beszamoldban felsorolt megvalésitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolds koltségterv soraihoz, és be kell mutatni, hogy a koltségek hogyan kapcsolddnak a
tdmogatasi cél megvaldsitasdhoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldsanak
korilményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a kedvezményezett a tdmogatast,
milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel valésult meg a tdmogatott tevékenység. Ha
a tervezett programokban, vdllalt feladatokban valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni
szikséges.

A szakmai beszamold ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatdra is, hogy a kedvezményezett biztositotta-
e a nyilvdnossagot és bemutatta-e, hogy a megvaldsitott tevékenységét (miikodés, program,
beruhdzas, stb.) a Nemzeti Egytttm(ikodési Alap, a Miniszterelnokség és a Tdmogatd tamogatta. A
nyilvdnossag biztositasanak madjai kilonésen a kedvezményezett székhelyén, mikddési helyén
kihelyezett tdjékoztato felirat, esemény megvaldsitasa esetén az esemény hivatalos irataiban torténé
feltlintetése (meghivd, jelenléti iv, sajtokozlemény), a honlapon, valamint kiadvanyban torténd
megjelenités. A fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell tiintetni a Nemzeti Egylittm(kodési
Alap, a Miniszterelnokség, valamint a Tamogatd hivatalos logdjat. A logd csoport a
https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél, a ,Nemzeti Egylittm(ikbdési Alap tdmogatasai esetében”
cim alatt letoltheté.

Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni (ez a tdmogatasi kérelemben mar megtortént), elegendd a tamogatasbdl megvaldsitott
tevékenység céljanak és eredményeinek, a tdmogatas hasznosuldasanak ismertetése, tovabba a
szakmai beszamolét alatamaszté produktumok (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) postai titon
torténd bekildése vagy a NIR-ben (a ,,Bizonylatok” fiilon) torténd feltéltése.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szamladsszesité legenerdldsat kovet6en van
lehet&ség melléklet csatoldsara. A NIR-ben a ,,Bizonylatok” filon az aldbbi fajl formatumok tolthetéek
fel: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fajl is feltolthetd, de egy fajl
maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy 6sszeflizve is feltélthetbek.


https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/

4 Pénziigyi elszamolas

FIGYELEM! Az egyszeriisitett elszamoldssal érintett tamogatasok pénziigyi elszamoldsara vonatkozé
specidlis szabalyok az 5. pontban taldlhatéak.

Egyszer(sitett elszamolassal érintett tamogatasok:
- normativ tdmogatasi kategdria (NEAN),
- egyszer(sitett tAmogatasi kategoria (NEAG),
- a NEAO tamogatasi kategdridban nyujtott legfeljebb harommillié forint 0Osszegi

tamogatasok,
- alegfeljebb harommillié forint 6sszegli egyedi kérelemre nyujtott tamogatasok (NEAE-KP-1-
2023).

A pénziigyi elszdmolast a koltségterv (illetve annak moddositasa esetén az utoljara elfogadott
modositasi kérelemben szerepld koltségterv) szerinti kategdriaknak és tételeknek megfelelGen kell
elkésziteni.

A pénzigyi elszamolds célja, hogy a kedvezményezett a tdmogatasi kérelemben vallalt feladatok
megvaldsitdsa soran a felmerilt kiaddsokat szamviteli bizonylattal hitelt érdeml&en igazolja.

4.1 Nem elszamolhato koltségek

a) Beruhazasi kiadasok
aa) Ingatlan beszerzés, létesités
ab) Gépjarmlivek (kivétel: a fogyatékkal él6k kerekes—székei, mopedjei)
ac) Jatékgép beszerzés
b) Felujitasi kiadasok
ba) Bérelt ingatlan felljitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszer(sités, alapterilet
valtoztatds, hasznalhatdsdganak jellegvaltdsa, kivétel: onkormanyzati tulajdonu, vagy
onkormanyzat altal alapitott 100%-0s 6nkormanyzati tulajdonu nonprofit gazdasagi tarsasag
tulajdonaban/kezelésében |évd, vagy egyhazi tulajdont ingatlan feldjitasa, melynek feltétele
a civil szervezet és a helyi 6nkormanyzat, gazdasagi tarsasag vagy egyhazi jogi személy kozott
legaldbb a fenntartasi id6szakra sz6lé (5 éves), ingyenes haszndlatrél szold el6zetes
megallapodds megléte)
bb) Gépjarmdi feldjitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszer(sités, f6alkatrész csere,
haszndlhatdsaganak jellegvaltasa)
c) Adok
ca) Vagyonszerzéshez kapcsolédoé adok
cb) Ingatlanszerzés, gépjarm(iszerzés
cc) Vagyonadok (pl.: vagyonadd, ingatlanado, gépjarmdado)
d) Jogkdvetkezmények
da) Birsagok, biintetések
db) Késedelmi pétlék, kamat
dc) Kotbér
e) Személyi jelleg kifizetések
ea) Tiszteletdijak
eb) Szervezet vélasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak
ec) Jutalom (természetbeni, pénzbeli)
ed) Segélyek
ee) Pénzbeli dijak
f) Addssagszolgalat teljesitése
g) Hitel-, kdlcson téketorlesztése



h) Pénzligyi lizing t6ketorlesztése
i) Dohanyaru
j) Alkohol tartalmu italok

4.2 A pénziigyi elszamolas soran benyujtandé dokumentumok

A pénzliigyi elszdmolast a NIR ,,Elszamolds 6sszesitd”, ,Elszamolas el6lap” kitdltésével kell benyujtani.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténé rogzitését kovetSen a véglegesitéskor a
rendszer generalja a ,,SzamlaGsszesit6t”.

A NIR-bél kinyomtatott szamladsszesitd egy eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
cégszerlien alairt példanyat postai uton sziikséges benyujtani a Tamogato jelen pontban talalhaté
postai cimére, valamint sziikséges feltélteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilon.

Tamogatoé a NIR altal kijel6lt szamviteli bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat — az Avr.
100. § (3) bekezdése szerint — a beszamold keretében ellendrzi. A NIR értesitd levelet kiild a pénziigyi
elszamolas részeként benyidjtandé dokumentumokrdél. Az ilyen szamviteli bizonylatok és a
hozzatartozé dokumentumok elektronikus masolatanak, NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon térténd
feltoltése, vagy azok papir alapi masolatainak postai Uton torténd benyujtasa kotelezd. Kérjik,
kizarélag a NIR értesits levélben megjeldlt bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok MASOLATAT
sziveskedjenek a NIR-en keresztiil vagy postai Uton benyujtani.

A pénziigyi elszamolas ellen6rzésére kivalasztott szamviteli bizonylatok esetében a benyujtandd
dokumentumok kore:
a) a koltségeket igazolo, zaradékolt szamlak, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylatok
masolatai,
b) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok masolatai,
c) a 200.000,- Ft értékhatar feletti dologi és felhalmozasi kiadds esetén a vonatkozo szerz6dés
masolata (irdsban kétott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.),
d) akiilonboz6 koltségsorok egyediségébdl adddd tobbletdokumentumok masolata.

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamviteli bizonylatrdl, pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatrél, dokumentumrdl készitett — jé mindségli, olvashatd és teljes
tartalmaban lathaté — masolatot kell benyujtani.

Ha az eredeti szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot,
dokumentumot nyujtja be a TdAmogatd részére a pénzlgyi elszdmolasban, azokat postafordultaval
visszakildjik. A kedvezményezett altal elkildott eredeti dokumentumért, annak atvételéért és
eredményes visszakiildéséért a Tamogatd semmilyen felel6sséget nem vallal.

Az eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha a pénzigyi elszdmolashoz nem kell
benyujtani — a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli
bizonylaton szerepl6 6sszegb6l mennyit szamolt el a pdlyazati azonositdéval hivatkozott tamogatéi
okirat terhére. A szdmladsszesitén feltlintetett adatok valddisagat, az eredeti bizonylatokkal valé
egyez@ségét és az eredeti bizonylatok el6irt zaradékoldsanak megtorténtét konyvvizsgadldnak nem kell
igazolnia.

A beszamoldhoz postai uton bekiildendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gdbor Alapkezel6 Zrt.
(pdlydzati azonosité szam)
1253 Budapest
Pf.: 36



4.3 A szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények

A pénziigyi elszdmolast az AFA tv.-nek és a Szamv. tv.-nek megfelelS szamviteli bizonylatok alapjan kell
elkésziteni.

A pénziigyi elszdmolds soran hidnyos vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
aldirassal vagy nem szabdlyos alairdssal benyujtott szamviteli bizonylatmdsolat nem fogadhaté el.

4.3.1 Kidllitas datuma és teljesités datuma

teljesitésének id6pontja a megvaldsitasi id6szakba esik, az elfogadhaté. Ha a megvaldsitasi id6szak
nem egységes naptari idészak (tort honap), ugy az elszamolni kivant kéltségeknek csak a megvaldsitasi
id6szakra es6, id6ardnyos része szamolhaté el.

PELDA:

A megvaldsitasi id6szak 2023.04.01-2024.03.31. A biztositasi dijat 2023-t6l kezd6dGen évente szamlazzak
szamunkra. A gazdasagi esemény a 2023. évi biztositasi dij 12.000,- Ft értékben, amelyrél a szamlat
2024.01.06-an allitottak ki, 2024.01.06-i teljesitési id6ponttal. A szamla értéke csak 9.000,- Ft Osszegig
szamolhatd el a tamogatds terhére, mert ugyan a szamla teljesitési id6pontja 2024.01.06., viszont a gazdasagi
esemény, amelyet leszdmldztak 2023.01. — 2023.12. id6szakot tartalmaz, amelybdl csak a 2023.04-12. havi
koltség kapcsolodik a megvaldsitasi idészakhoz.

4.3.2 A szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszdmolas részeként f8szabaly szerint csak a kedvezményezett nevére és székhely cimére
kiallitott szamviteli bizonylat fogadhato el.

Ha a kedvezményezett tarspalyazoval/teljesitési kdzremikodbvel egyltt valdsitja meg a szakmai
programot és a koltségtervben a térspalydzo/teljesitési kozrem(ikodé koltségtételein is szerepel
koltség, abban az esetben a tarspalyazd/teljesitési kozrem(ikodé nevére és cimére (székhelyére)
kiallitott szamviteli bizonylat is elszamolhaté.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel (pl. koziizemi koltség esetén), a fogyasztasi
helynek meg kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével.

Ha nem a kedvezményezett székhelyére szdl a szamviteli bizonylat, hanem valamely mékddési helyére
(pl. telephely) vagy a szamviteli bizonylaton lévé fogyasztasi hely nem a kedvezményezett székhelye,
hanem valamely mukodési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV
bejelentd telephelyrél, nyilatkozat) igazolni szlikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim
hogyan kapcsolddik a kedvezményezett mikodéséhez. Ha a 2023. évi NIR Regisztracios (rlap
beklldése sordn a Sajat adatokban feltlintette a kedvezményezett telephelyeit és NAV bejelent6t is
csatolt a nyilatkozat benyujtasakor, a pénzligyi elszdmolashoz tovabbi dokumentumra nincs sziikség.

Nem elszdmolhatd az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja a kedvezményezett vagy a
tarspalyazo/teljesitési kozrem(ikodé.

Nem elszamolhaté az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kiallitdja és vevéje ugyanaz a személy vagy
kidllito/kidllitd képvisel6je és vevS/vevd képviselGje a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V.

torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kbzeli hozzatartozdknak mindsiilnek.

4.4 A szamlaval szemben tamasztott kévetelmények



A tamogatds terhére csak olyan szamla, szamldval egy tekintet ald es6 okirat szamolhaté el, amely
megfelel az AFA tv.-ben és a Szamv. tv.-ben meghatdrozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek, és
szamszakilag is megfelelen van kitoltve.

A szamla kotelezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkezd adatoknak
minden szamlan szerepelniiik kell:

a) aszamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama,

b) a termék értékesit6jének, szolgaltatds nyujtdjanak (a szamla kidllitéja) neve, cime és
addszama,

c) a termék beszerzGjének, szolgaltatds igénybevevdjének neve és cime, (addszama, ha az
adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-dban meghatarozott termékértékesitést részére
teljesitették, illetve addészamanak vagy csoportos dltalanos forgalmiadd-alanyisdg esetén
csoportazonositd szamanak elsé nyolc szdmjegye, amely alatt, mint belféldon nyilvantartdsba
vett addalany részére a termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a
termék értékesit6je, szolgdltatds nyujtdja gazdasagi céllal belféldon telepedett le, gazdasagi
célu letelepedés hidnyaban pedig lakdhelye vagy szokdasos tartdzkodasi helye van belféldon),

d) ateljesités idGpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak id6pontjatdl,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztdsa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a
nyujtott szolgdltatds megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatdsra kotelezett
valasztdsa alapjan — az Afa tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd,

f) az afa alapja és mértéke, tovabba az értékesitett termék ado nélkili egységara vagy a nyujtott
szolgdltatas ado nélkili egységdra, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint
az alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységdr nem tartalmazza; (egyszeruUsitett
adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték addt is tartalmazd Osszege,
jogszabdlyban meghatarozott adémértéknek megfeleld szazalékérték),

g) az atharitott add, kivéve, ha annak feltlintetését az AFA tv. torvény kizarja,

h) addomentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-iranyelv vonatkozé rendelkezéseire torténd
hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelm( utalds arra, hogy a termék értékesitése,
szolgdltatas nyujtasa mentes az add aldl,

i) a,forditott addzas” kifejezés, ha addfizetésre a termék beszerzéje, szolgdltatds igénybevevdije
kotelezett;

j) aszamla 6sszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennallasa esetén, a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az AFA tv.
169. § h), 1) és o)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelezé feltlintetni.

Az egyszer(isitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatarozza meg.

A szamlat elektronikus Uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizardlag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és térolni is. A kedvezményezettnek az
elektronikus szamla zaradékolasat a 4.9. pontban talalhatd, elektronikus szamlara vonatkozo specialis
zaradékolasi szabalyok alapjan kell elvégeznie.

A pénzigyi elszamolds keretében lehet6ség van nyugta elfogadasara is, azon esetben, ahol a
szolgdltatd Ugyviteli rendszere automatikus médon a szolgaltaté részvétele nélkul allitja ki (pl. parkold
automata).

A nyugta kotelezd adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kdvetkez6:
a) anyugta kibocsatasanak kelte,
b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizdrdan azonositja,
c) anyugta kibocsatéjanak addszama, valamint neve és cime,
d) atermék értékesitésének, szolgaltatas nyujtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.
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Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott naptari napot
jeldljon meg, idSszak az AFA tv. szerint nem elfogadhaté.

Altalanos forgalmi adémentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a
termék értékesitése, szolgaltatas nyujtdsa mentes az afa aldl. Mentes tovabba az afa aldl az AFA tv.
85-87. §-dban meghatdrozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal
is kidllithaté a szamla, amennyiben az abban foglalt feltételek teljestilnek. Addémentes termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén kiallitott szdmlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti
hivatkozast kotelezd feltlintetni.

El6legszamla pénziigyi elszdmolas részeként torténd benyljtdsa esetén, az csak a hozza kapcsolddo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhaté el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa, valamint a termék Kozosségen beliili
beszerzése esetén, ha az afa alapja a felek megdllapoddsa alapjan, kilféldi pénznemben kifejezett, a
forintra térténd atszamitashoz az AFA tv. altal meghatdrozott id6pontot és arfolyamot kell alkalmazni.
Ha egy lgylet ellenértéke kilfoldi fizet6eszkdzben kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizet6eszkdzben
allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamldban az atharitott addt, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése
szerint meghatarozott arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tlintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szdmla kibocsatdja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ald esd, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbité szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy Uj szamla kiallitasaval.
Javitassal csak a kézi kitoltésli szamla korrekcidja végezhetd el, és az akkor szabdlyos, ha a kibocsato
minden szamlapéldany begydjtése mellett a szdmlan szerepl6 hibds adatot egy vonallal athuzza ugy,
hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szdmldra — a javitds datumaval
és a javitast végzd (javitasra jogosult) személy aldirdsaval egyitt — felvezeti. Helyesbité szamlaval
torténd korrekcid esetén az eredeti szamla a helyesbit6 szamldval egyitt fogadhaté el. A helyesbit6
szamla minimalis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1) bekezdése az aldbbi adatokat hatarozza meg:
a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valésagot kell, hogy tlikrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétél),
b) az okirat sorszdma, amely az okiratot - kétséget kizardéan azonositja,
c) hivatkozas arra a szamldra, amelynek adattartalmat az okirat mddositja,
d) aszamlaadatanak megnevezése, amelyet a mddositas érint, valamint a mddositas természete,
illetve annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Uj szamla -
masolatat vagy a helyesbit6 szamla masolatat is be kell nyujtani.

4.5 Kiilfoldon kiallitott szamuviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Minden olyan szamviteli bizonylatrél, amelyet nem magyar nyelven allitottak ki, forditast kell
benyujtani. A pénziigyi elszamolasban az ilyen szadmla, szamviteli bizonylat 6sszegét forintra
atszamolva kell megadni.

A forditasnak tartalmaznia kell:
a) aszamviteli bizonylat sorszamat és kiallitasanak keltét,
b) a teljesités id6pontjat,
c) avasarolt termék vagy szolgdltatas megnevezését, ha van mennyiségét, egységarat,
d) avasarolt termék vagy szolgdltatas értékét,
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e) a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténé atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltliintetésével, figyelembe véve a lenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvi szamuviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul
feltiintetni, amely abban az esetben fogadhatd el, ha a magyarul feltlintetett adatok legaldbb
a fent leirt, forditassal szemben tdmasztott kdvetelményeknek megfelelnek.

A kiilfoldon kiallitott szamviteli bizonylaton feltiintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallito orszag
pénznemében kifejezett — értékét a kovetkezé modon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

A koltségvetési tamogatas terhére elszamolhato koéltségeket és a koltségvetési tamogatas Osszegét
forintban kell megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett, vagy a koltségvetési tamogatds folydsitasat a kedvezményezett vagy a szallitd mely
pénznemben kéri. A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton
megjelolt teljesités id6pontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett kozéparfolyamon
kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell eurdra
atvaltani.

A kulfoldi minta szamlat és a hozza kapcsolddoé forditast a 13.3. melléklet tartalmazza, amely szerint
a kedvezményezett a szamlan szerepl6 teljesités id6pontjanak napjan jegyzett MNB devizaarfolyam
szerint szamolta el koltségeket. Ha a hivatalos valutavalté valtasi jegyzékét csatoljak a kilféldi szamla
mellé, nem kell az MNB devizadrfolyamot feltlintetni a forditason.

4.6 A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként benyujtott kiadasok felmerilését igazold szamviteli bizonylathoz
csatolni kell a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolatat.

Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Készpénzben torténd kifizetés esetén:

a) a kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat — tarspalyazdval/teljesitési
kozremlkodével megvaldsitott program esetén, ha a hataron tali tarspalyazéd/teljesitési
kozrem(ikdodd nevére kidllitott szamviteli bizonylat keril elszamoldsra, az adott orszag
szabalyainak megfelel6, a szamviteli bizonylat értékének megfizetését igazold szamviteli
bizonylat —-masolata,

b) pénzeszkdzokr6l és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozdsokrdél a
kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas (példaul idészaki pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.).

Atutalassal vagy bankdrtyaval torténd pénziigyi teljesités esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyit6- és zard egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza.

Konyvwviteli nyilvantartas (pl. id6szaki pénztarjelentés, napléfékonyv) masolatanak bekiildése esetén
oldalh(i masolatot kell benyujtani (a palyazatra nem vonatkozé tételeket ki lehet takarni), amelyen
szerepelni kell a nyitd- és zard egyenlegnek. Az atutalassal teljesitett kifizetések esetén a tdmogaté
ellendérzi, hogy a kedvezményezett a tamogatd felé bejelentett és inkasszéval terhelt
bankszamlaszamardl egyenlitette-e ki a koltséget.

Ha a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatbél nem azonosithaté be
egyértelmtien, hogy melyik szamuviteli bizonylat milyen koltség kifizetéséhez kapcsolddik, a pénzigyi
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teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 4.9. pontban leirtak szerint.

A pénzigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénziigyi elszdmolashoz bekildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) abizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatdjanak (kedvezményezett) neve, cime és addszama,

c) apénztarbdl kiadott (atvett) sszeg,

d) akifizetés id6pontja,

e) akifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

f) legaldbb a pénztaros és az atvevé (és személyi azonositd adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjlik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor ligyeljenek arra, hogy legalabb a pénztaros,
azaz a kifizetd, és az atvevo — aki aldirdsaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét — aldirdsa szerepeljen
a bizonylaton.

4.7 A szamlakhoz sziikséges szerzddések, illetve egyéb dokumentumok kore

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a brutté 200.000 Ft értékhatart
meghaladé értékd, aru beszerzésére vagy szolgdaltatas megrendelésére irdnyulo szerzédést kizardlag
irasban kothet. irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiild6tt és visszaigazolt megrendelés is. Az
irdsbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Ertékhatartdl fiiggetleniil be kell nyGjtani a szamlat aldtdmasztd szerz6dést, ha a tdmogatds terhére
elszdmolt szdmlan hivatkozas szerepel valamely szerz8désre, amely alapjan a koltséget leszamlaztak.

Ingé dolog bérlete esetén (pl. projektor, egyéb eszkdzok stb.) szerz6dés hianyaban a bérleti dij
visszaigazolt megrendeld alapjan szamolhato el.

Ingatlan bérlete esetén az elszdmoldsra minden esetben bérleti szerz6dés alapjan van lehet6ség. Ha a
szdmlahoz kapcsolddd bérleti szerz6désen maoddositottak, a bérleti szerz6dés mellett a
szerz6désmaddositasnak is rendelkezésre kell allnia.

A természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés esetén — ha a természetes személy addszam
kiallitasat nem kérelmezte — szamla hidnyaban a természetes személlyel kotott bérleti szerzédést kell
sorszammal ellatni (amely sorszammal rogziteni lehet az NIR-ben), valamint zaradékolni és a masolatat
kell benyujtani a pénzligyi elszamolas részeként. Ha a bérleti szerz6dés tartalmazza azt, hogy a
bérbeadd természetes személy helyett a bérlé fizeti meg a személyi jovedelemadodt, az adofizetési
kotelezettség — a kedvezményezett koltségtervének megfelel6en — elszamolhatd. Az adoéfizetés
teljesitésérdl sz6l6 bankszamlakivonat mdsolatat a pénziigyi elszamolashoz csatolni kell.

Ha a természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés konkrétan kitér a koziizemi dijak bérlg altali
megfizetésére havi/negyedéves/éves fix dsszegben, — és a természetes személy addszam kiallitasat
nem kérelmezte — szamla hidnydban a természetes személlyel kotott, zaradékolt bérleti szerzédés
masolatat kell benyujtani a pénziigyi elszamolas részeként.

FIGYELEM! A bérleti szerz6dés aldirdja egyrészrél a kedvezményezett képviseletében bérléként és a
bérbeadd természetes személyként, illetve gazdalkodd szervezet képvisel6jeként ugyanaz a személy
vagy a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja nem lehet.

Targyi eszkdz és immaterialis javak vasarlasa esetén rendelkezésre kell allnia — az azokrdl sz616
szamlak, kifizetést igazold bizonylatok és a kapcsolddo szerz6dés vagy visszaigazolt megrendel6 mellett
— az dllomdanyba vételi (aktivdldsi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvdantartdsi bizonylatnak, amelynek
mdsolatat sziikséges benyujtani.

FIGYELEM! Ha a Szamv. tv. 3. § (4) bekezdés 7. pontja szerinti beruhazas keretein belll alkatrészek
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keriilnek beszerzésre, az allomanyba vételi (aktivaldsi) vagy eszkdz-nyilvantartdsi bizonylat masolatat
is — a kapcsolédo szamlak zaradékolt, masolatmasolataival egyltt — be kell nyujtani. Pl. szamitogép
beszerzése alkatrészenként torténik, vagyis kiilon keriil beszerzésre a géphdz, a winchester, a meghajto
stb., de a beruhazas lezaruldsakor egy leltari egységként egy db szamitégépként keriil aktivalasra.

Sajat tulajdonu ingatlanon végzett felujitas esetében csatolni sziikséges:

a) tulajdonilap vagy adas-vételi szerz6dés masolatat (melybSl megallapithato a
kedvezményezett ingatlanra vonatkozé tulajdon joga),

b) teljesitésigazolds, zaradékolt szdmla és annak pénziigyi teljesitését (kifizetést) igazold
dokumentum mdésolatét, tovabba

c) avisszaigazolt megrendel6k, szerz6dések, mlszaki ellenérzés, épitési naplé mdsolatat,
valamint a felujitas dllomanyba vételi (aktivaldsi) bizonylatdnak vagy a feldjitott ingatlan
(rdaktivalds utani) eszkdz-nyilvantartasi bizonylatanak a masolatat,

d) épitési engedély masolatat (ha engedélykoteles),

e) haszndlatbavételi engedély masolatat (ha engedélykoteles),

f) nem sajat tulajdonban lévé ingatlanon torténé felljitds esetén az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos és a kedvezményezett k6zotti megallapodds masolatat, melyben a felek
rogzitik, hogy a tulajdonos az ingatlant a kedvezményezett részére legaldabb a tamogatdi
okiratban meghatdrozott fenntartasi idére hasznalatba adja, és hozzajarul az ingatlanon
végzett atalakitashoz.

g) ha a kedvezményezett az allami beruhdzasok kézponti nyilvantartasardl és ellendrzésérdl,
valamint az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl szdlé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet
mddositasardl szolo 469/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatélya ala tartozik, vagy ha az allami
beruhazasok kdzponti nyilvantartasardl és ellen6rzésérél szolé 1830/2016. (XII. 23.) Korm.
hatarozat 1. pont c) alpontja szerinti jogi személy, akkor az altala megvaldsitott
épitésengedély-koteles, valamint a brutté 20 millié forintos bekeriilési értéket meghaladé
nem épités-engedélykoteles épitési beruhazas esetén a Kozponti Allami Beruhazas Ellendrzési
Rendszerbe (KABER) teljesitett adatszolgaltatasi kotelezettség igazoldsa sziikséges. Kérjiik,
hogy a KABER-ben rogzitett, folyamatban |évé beruhazasok beruhazasi Grlapjan a ,Beruhazas
megnevezése” mezbbe sziveskedjenek beirni a tdmogatds azonositdszamat annak érdekében,
hogy a szakmai teljesités részeként a KABER adatszolgaltatas teljesitése kdnnyen ellendrizhetd
legyen. Kérjik, a beszamoldval egyidejlleg a rendszer altal kiallitott igazolds elektronikus
masolatanak NIR-be vald feltltését vagy postai Uton torténé bekiildését az Alapkezeld
levelezési cimére..

Személyi jellegli raforditasok elszamolasa esetén a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony alapjaul
szolgdlé  szerz6dés  masolatanak  megkiildése  értékhatartdl  fluggetlenil  szikséges.

A Tamogatd a tdmogatas célszer( felhaszndlasanak ellenérzésekor, indokolt esetben a hidanypdtlas
keretében bekérhet barmely szamviteli bizonylathoz kapcsolédé szerz6dést, megbizasi szerz6dést,
megrendel6t, felkérést, és a feladatok teljesitésének igazolasat, masolat formajaban.

Fliggetlendl attdl, hogy az adott szamla értéke meghaladja-e a brutté 200.000 Ft-os értékhatart, be
kell nydjtani a NIR 3ltal ellen6rzésre kivalasztott szamlat alatdmasztd szerz6dés masolatat ha

a) aszamlan erre vald hivatkozas van,

b) bérleti dijak esetén,

c) tovabbszamlazott koltségek esetén,

d) személyi jellegli raforditdasok koltségei esetén.

4.8 Az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasanak hatdasa a pénziigyi elszamolasok
Osszedllitasara

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jévél bevonta az 1 és 2 forintos cimlet(i érméket, a szlikséges
kerekités szabdlyairdl pedig a 2008. évi lll. torvény 2. §-a rendelkezik. A kerekités szabdlya a
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kovetkezb:

a)
b)
c)
d)

0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd 6sszegeket lefelé, a legkzelebbi O,

a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz6d6 0sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5,

az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6d6 osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5,

a 7,50 forinttél 9,99 forintig végz6d6 Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi O forintra végz6dé
Osszegre kell kerekiteni.

A kifizetett kerekitett 6sszegek tdmogatds terhére torténd elszamolasanak mddija a kovetkezd:

a)

Ha atutaldssal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent 6sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a
szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesit6ben, és az NIR-ben. Tehat ha az atutaldssal
teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszdmolni a tdmogatas terhére, akkor az adott
szdmla értéke a szamladsszesit6ben, a zdradékban és a bankszamlakivonaton megegyezik.
Ha készpénzben a pénztarbdl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabdlyai szerinti
Osszeg a tényleges kifizetése, koltsége a kedvezményezettnek, akkor a ténylegesen kifizetett
Osszeget kell beallitani a szamla értékénél a szamladsszesit6ben, az NIR-ben, mivel igy teljesl
az egyezGség az adott szamla értéke, a szamladsszesitGben elszamolt 6sszeg, a zaradékban
szerepl6 Osszeg és a kiaddsi pénztarbizonylaton, vagy napléf6konyvben, vagy
pénztarjelentésben szerepld 6sszeg kdzott.

PELDA

A készpénzes szamlan szerepld tétel értéke 2.998 Ft, amelyet a kerekités szabalyai alapjan 3.000 Ft értékben
fizetett ki a kedvezményezett. A pénztarbdl, a szamla kiegyenlitése érdekében 3.000,- Ft-ot fizettek ki. Ebben
az esetben a szamlat 3.000 Ft értékben lehet zaradékolni, a szdmla NIR-ben torténd rogzitéskor a szamla
értékénél a 3.000 Ft-ot lehet beirni, a szamladsszesit6ben, az NIR-ben is a 3.000 Ft érték fog szerepelni,
tovabba pl. a kiadasi pénztarbizonylat is 3.000 Ft-rél szél.

PELDA

A készpénzes szamla értéke 1.556 Ft, amelyet a kerekités szabalyai alapjan 1.555 Ft értékben fizetett ki a
kedvezményezett. A pénztarbdl, a szamla kiegyenlitése érdekében 1.555 Ft-ot fizettek ki. Ebben az esetben
a szamlat 1.555 Ft értékben lehet zaradékolni, a szamla NIR-ben torténé rogzitéskor a szamla értékénél az
1.555 Ft-ot lehet beirni, a szamladsszesitGben, az NIR- ben is az 1.555 Ft érték fog szerepelni, tovabba pl. a
kiadasi pénztarbizonylat is 1.555 Ft-rél szél.

FIGYELEM! A tdamogatas terhére elszamolt, valamennyi szamviteli bizonylat esetében a fentieknek
megfelel6en, egységesen kell eljarni.

4.9

Zaradékolas

Az elszamolni kivant koltségeket igazold eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell.

A zadradékolas keretében az eredeti szamviteli bizonylaton bélyegzével vagy kék tollal szoveges
formaban fel kell tiintetni a tdamogatdi okiraton szerepl6 pdlyazati azonositészamot, valamint a
tdmogatas terhére elszdmolni kivant 6sszeget:

vagy

vagy

vagy

vagy

pessasens Ft a NEAO-KP-1-2023/....-......... azonosito szamu tamogatds terhére elszamolva”.
Jpessavens Ft a NEAE-KP-1-2023/....-......... azonosito szamu tamogatds terhére elszamolva”.
ppeeaeeees Ft a NEAN-KP-1-2023/....-......... azonosito szamu tamogatds terhére elszamolva”.
P Ft a NEAG-KP-1-2023/....-......... azonosito szamu tamogatds terhére elszamolva”.
ppeeaeeees Ft a CKSZ-KP-1-2023/....-......... azonosito szamu tamogatds terhére elszamolva”.
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FIGYELEM! A ,,mozgd” zaradék szerz6désszegésre vezet. Mozgd zdradékrdl beszéliink akkor, amikor a
pénziigyi elszdamolasban szerepld szamviteli bizonylat mdsolatdn és a helyszini ellenGrzéskor
megtekintett eredeti szamuviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék. Ez minden esetben arra
utal, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék vagy az késébb kerdlt ra.
Ugyancsak nem lehet elszamolni egy adott koltséget, ha az elszamolandd szamviteli bizonylaton
szerepl6 0sszeg mas tamogatasra elszamolasra kerdilt.

Ha az elszamolni kivant szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a kedvezményezett
nem kivanja elszamolni a teljes 0sszeget, a szamviteli bizonylaton szerepl6 zaradéknak a pénziigyi
elszamolasba beallitott (véglegesitett szamladsszesitGben szerepld) dsszeget kell tartalmaznia.

A bérek és bérjellegl koltségek elszamoldsa esetén a zaradékoldast a kovetkez6k szerint kell elvégezni:

a) netté vagy bruttéd bérkoltség, illetve bérszamfejtett megbizasi dij elszamoldsa esetén a

kifizetési jegyzéket (egyéni, havi bérjegyzék) kell zaradékolni az elszamolni kivant Osszeg
erejéig,

b) a munkabérbdl, illetve bérszamfejtett megbizasi dijbdl levont jarulékok, az addé és a
munkaltatét terheldé jarulékok elszamoldsa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
zaradékoldsa mellett a levont jarulékok, az add és a munkdltatét terhelé jarulékok
megfizetését igazold fizetésiszamla-kivonatot is zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg
erejéig név szerinti megjeldléssel, a nettd finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a Magyar
Allamkincstar Megyei Igazgatésaga altal havonta megkiildott koltségvetési szervek
bérelszamolasa és finanszirozasa dsszesitGje lap(oka)t is zaradékolni kell.

A kozterhek csoportos (tobb munkavallalo béréhez kapcsolddo ado, jarulék egyiittes) atutaldsa esetén
a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot (bankszamlakivonatot) zaradékolni kell
munkavallalonként (amely munkavallalok bérét elszamoljdk a tamogatas terhére), név szerinti
bontdsban, Ugy hogy a munkavallalé bérkivonatan szerepl6é adé és jarulék osszege egyértelmiien
beazonosithaté legyen a megfizetést igazolé bizonylaton.

Ha a bankszamlakivonaton a jarulékok zaradékoldsara nincs elegendé hely, nyilatkozat benyujtasa
sziikséges. A nyilatkozat tartalma: szdmladsszesit6ben szerepl6 sorszam, a bankszamlakivonat szamat,
a bankszamlakivonaton szerepl6 egy Osszegben befizetett elszamolni kivant jarulékok — jarulék
nemenként, beazonosithatd médon munkavallalénként, adonemenként, 6sszegszerlen szétbontva a
befizetéseket. A nyilatkozaton a kedvezményezett cégszer( aldirdsaval igazolja, hogy a munkavallalék
utani ado és jarulékok megfizetése megtortént.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kdvetkez6k szerint kerilhet sor:

=  Akedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a szallitd irja
ra a szamlara az ,,........ Ft a NEA...-KP-1-2023/....-.........azonositd szamu tdmogatas terhére
elszdmolasra kerilt.” széveget.

" Ha a szillitd6 nem zdaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szdmlara a zaradékolast, majd aldirdsaval hitelesiti a szdmlat és a
zaradékolast is egyben.

= Ha a szallitd nem zdaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla f6bb
adatai (szamlakibocsajtd, szdmlaszam, teljesités id6pontja, szamla végosszege és a szamla
végosszegébll a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg). A NIR altal ellenérzésre
kivalasztott, azaz benyujtandd elektronikus szamlahoz kapcsolédd nyilatkozat eredeti
példanyat postai Uton meg kell kiildeni, az elektronikus szamlat pedig eredeti fajlformatumban
(pl.: pdf) feltolteni a NIR-be a ,,Bizonylatok” filon. (Elektronikus szamla esetében a postai Gton
torténd benydjtasra nincs lehetdség.)

4.10 Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrdl (lemondas)
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A kedvezményezett a fel nem hasznalt tdmogatas 6sszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
10032000-00294896-50000263

szamu fizetési szamlaszamra — kizardlag atutalassal — teljesitheti. Utalaskor a kozlemény rovatban fel
kell tliintetni a tdmogatas azonosité szamat.

Fel nem haszndlt tdmogatds esetén a pénziigyi elszamoldshoz postai Uton be kell kiildeni:
a) afel nem hasznalt tamogatasrdl sz616 nyilatkozat eredeti példanyat (13.9. melléklet) és
b) avisszautalasrdl sz6l6 terhelési értesité (bankszamlakivonat) pdlyazati azonositéval ellatott
madsolatat.

A fel nem hasznalt tdmogatasrdl sz616 nyilatkozat elérheté az alabbi linken:
e Nyilatkozat fel nem haszndlt tdmogatdsokrdl (pdf)

A fel nem hasznalt tamogatasi 6sszeg (lemondas) rogzitése a NIR-ben minden esetben sziikséges. A
fel nem hasznalt tamogatas NIR-ben torténé rogzitésérdl a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon taladlhaté
NIR Felhasznaldi kézikdnyv nydjt bévebb informaciot.

4.11 Egyittesen benyujtott tamogatasi kérelem / teljesitési kozrem(ikodd esetén az
elszamolasra vonatkozd kiillonos szabalyok

Ha a kedvezményezett tarspalyazoval/teljesitési kdzrem(kodbvel egyltt valdsitja meg a szakmai
programot és a koltségtervben a tarspalyazo/teljesitési kozremlkodd koltségtételein is szerepeltetnek
koltséget, ebben az esetben a tarspalyazd/teljesitési kozremikodd nevére és cimére (székhelyére)
kidllitott szamldak és egyéb szamviteli bizonylatok is elszdmolhatdk a tamogatds terhére a
koltségtervének megfelelGen.

Ha a tarspalyazd/teljesitési kozremkods nevére és cimére idegen nyelven keril kidllitasra a szamla, a
kalfoldi szamlakra vonatkozé szabalyok (b6vebb informacié 4.5. pont) az iranyaddk.

A téarspalyazo/teljesitési kozremlkods nevére és cimére kidllitott szamla kifizetésének igazolasdhoz a
tarspalyazo/teljesitési kézrem(ikodd kifizetést igazold bizonylatara és a kedvezményezettél a
tarspalyazo/teljesitési kozremiikoéd6 szamlajara tortént tdmogatasi (rész)0sszeg atutaldsat igazold
bankszamlakivonat masolatat is sziikséges benyujtani.

Fontos, hogy a kedvezményezett a tdmogatas felhasznaldsat igazoldé bizonylat kidllitdja nem lehet.
Nem szamolhaté el a tamogatds terhére olyan koltség, ahol a szamlan szereplé kiallité a
kedvezményezett, a vevs pedig a tarspalyazd/teljesitési kozremiikodé és forditva.

A kedvezményezett és a teljesitési kdozrem(ikodé egymds kozotti elszamoldsanak az alapja az
egyuttm(ikodési megdllapodas. A kedvezményezett részére atutalt tamogatds Osszegét a
kedvezményezett a Szamv. tv. alapjan szamolja el bevételként. Az egylttmikoédési megdllapodas
alapjan a kedvezményezett a teljesitési kozrem(ikodé részére atutalt 6sszeg(ek)et raforditasként kell,
hogy elszdmolja 6sszhangban a szamviteli politikdjdval. Ha az egymas kozti elszamolds sordn a
teljesitési kozrem(ikédé visszautal a kedvezményezettnek, akkor azt bevételként kell a
kedvezményezettnek elszamolnia.
A kedvezményezett és a teljesitési kozrem(ikodé altal megkotott egyiittmiikodési megallapodas egy
eredeti példanyat mindenképpen csatolni kell a beszamoléhoz. Az egylittm(ikodési megdllapodasnak
szlikségképpen tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

a) felek neve,

b) felek székhely adatai,

c) felek képviseldi,
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https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/palyazati_kiirasok/nea/nea_nyilatkozat_fel_nem_hasznalt_tamogatasrol.pdf
https://nir.bgazrt.hu/bga/

d) felek addszama,

e) felek szamlavezetd pénzintézetei,
f) felek fizetési szamlaszamai,

g) azegylittmiikodés jellege,

h) egylttmd{kodés tartalma.

(Tarspalydzd esetén az egyuttmiikodési szandéknyilatkozat benyujtasa a tamogatasi kérelem
benyujtasdhoz sziikséges.)

5 Egyszeriisitett elszamolassal érintett tamogatasok beszamoldira
vonatkozo specialis szabalyok

Az Utmutatét a jelen pontban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni az aldbbi tdmogatasok elszamolasa
esetén:

- normativ tdmogatasi kategodria (NEAN),
- egyszerl(sitett tamogatasi kategoria (NEAG),
- a NEAO tamogatdsi kategdriaban nyujtott legfeljebb harommillié forint 0Osszegi

tamogatasok,
- alegfeljebb harommillié forint 6sszegli egyedi kérelemre nyujtott tamogatasok (NEAE-KP-1-
2023).

A kedvezményezettnek a beszamolé részeként — az Utmutaté 3. fejezetében elGirt szakmai
beszamolé (és annak mellékletei) benyuljtasa helyett — nyilatkozatot sziikséges tennie a
tdmogatasnak a tdmogatasi cél szerinti, jogszer( és a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerinti
felhasznalasardl.

FIGYELEM! A NEAE-KP-1-2023 kategoriaba tartozo legfeljebb harommillié forint Gsszegli egyedi
kérelemre nyujtott tamogatasok esetében a NIR-ben a szakmai beszamolé feliileten minden
kérdéshez a ,,nem relevans” valaszt megjel6lni, mert ennek hianydban a NIR nem engedi benyujtani
a beszamolat.

FIGYELEM! A NEAO tamogatasi kategoran belill nyujtott legfeljebb harommillié forint 6sszegii
tamogatasok esetében a NIR-ben a szakmai beszamolé feliileten az els6 kérdére ,igen” valaszt kell
adni, és a szakmai beszamolé tovabbi mezdjeiben kérjik, a ,,nem relevans” valaszt megjeloini!

A nyilatkozatot a 13.11. mellékletben szerepld ,Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat”
elnevezésii dokumentum kitéltésével kell megtenni.

A nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy altal cégszeriien aldirt példanyat sziikséges benyujtani a beszamoléhoz a Tamogatoé 4.
pontban taldlhaté postazasi cimére.

A kedvezményezett a beszamolé részeként — az Utmutato 4. fejezetében el6irt pénziigyi elszamolas
benyujtasa helyett — kizarélag az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerint a szamladsszesitd eredeti, a
kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal cégszeriien
aldirt példanyat koteles a Tamogato részére papir alapon megkiildeni, valamint az aldirt
szamladsszesitot fel kell tolteni a NIR-be is az ,Iratok” fuilon. (A NIR fellileten a szamviteli bizonylatok
adatainak, tartalmanak rogzitésére és koltségvetési sorhoz térténé hozzarendelésére tovabbra is
sziikség van a szamlaosszesit6 legeneralasahoz.)
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FIGYELEM! A nyilatkozat és a szamla6sszesit6 bekiildésén tul, tovabbi dokumentumok, bizonylatok
bekiildése csak abban az esetben sziikséges, ha a Tamogaté erre vonatkozo értesit6 levelet kiild
postai uton. (A NIR altal benyujtasra kijelolt bizonylatokat nem kell bekiildeni a beszamolé
részeként.)

A Tamogato altal tovabbi ellen6rzésre kivalasztott tdmogatasi ligyletek pénziigyi elszamolasanak
tovabbi ellenérzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott bizonylatok ellenérzésével
és/vagy a NEAr. 8. §-aban foglalt, helyszini ellen6rzésre vonatkozé szabalyok szerint végzi el.

FIGYELEM! A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha
az elszamolashoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben
jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepl6 6sszegb6l mekkora 6sszeget szamolt el a palyazati
azonositd szammal hivatkozott tamogatasi szerz6dés vagy tamogatdi okirat alapjan. (A zaradakolas
részletes szabdlyait az Utmutaté 4.9. pontja tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket aldtamaszté szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a
kedvezményezettnek sziikséges nyilvantartania és megériznie az Utmutaté 11. pontjaban leirtak
szerint. A koltségeket aldtdmasztd bizonylatok, dokumentumok korét az Utmutatd 4. és 7. pontja
tartalmazza részletesen.

6 Megengedett eltérések, korlatozasok

6.1 Megengedett eltérések, korlatozasok

A pénziigyi elszamolast a tdmogatdi okirat szerint, a legutolsé elfogadott mddositasi kérelemben
szereplG koltségtervnek megfelelGen kell elkésziteni.

A Tdmogatd altal elfogadott koltségterv f6- és alkategéridkbdl tevédik 0ssze, amelyet szamozdassal
kiilonboztetiink meg.

a) FOkategoria: az egyes kiadastipusokat — 0Osszesit6 — f6kategdridknak nevezzik a
koltségvetésben. Ezek a Személyi jellegl raforditasok (1.), Anyagjellegl raforditdsok (2.) és a
Beszerzések, beruhazasok, feldjitasok (3.).

b) Alkategodria: a fGkategodridkat alkotd koltségvetési sorokat alkategéridknak nevezziik, azaz a
fékategoridk mindegyike alkategdriakbol all (1.1 Bérkoltség, 2.1 Igénybe vett szolgaltatasok
értéke, stb.)

c) Koltségtétel: a fG- és alkategdriak szerinti koltségek elnevezése (1.1.1 Bérkoltség-munkabér,
2.1.1 Ingatlan, jarm(, egyéb eszk6zok lizemeltetés koltségei, stb.)

A beszamold a koltségtervtdl — a tdmogatoi okirat modositasa nélkiil — a kdvetkezé esetben térhet
el:

a) adott f6kategodrian belll azok kozott az alkategériak kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korlatlanul atcsoportosithaté a koltségek 6sszege, illetve a tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan
mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszdmolhat, ha nyilatkozik a fel nem hasznalt
tdmogatas 6sszegérdl és visszafizeti azt,

b) kilénb6z6 fékategdridkhoz tartozd alkategdridk kozotti atcsoportositds esetén az olyan
fékategoridkhoz tartozd alkategéridk kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat Ugy, hogy az adott f6kategdria sszesen értéke az eredeti érték tamogatoi
okiratban meghatarozott mértékénél (az eredeti érték 30%-anal) nagyobb mértékben ne
térjen el az eredeti értéktdl.

A koltségtervtdl vald — tdmogatdi okirat mddositasat nem igényld — eltérést a szakmai beszamoldban
minden esetben indokolni szlikséges.
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Tamogatdi okirat médositasa iranti kérelem benyujtdsa sziikséges, ha az adott f6kategdria 6sszesen
értéke, amelyre a koltségtétel Gsszegét atcsoportositottdk, az eredeti érték tdmogatoi okiratban
meghatarozott mértékénél nagyobb mértékben emelkedik.

7 A koltségtervben szerepl6 koltségnemek elszamolasanak modja

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes koltségvetési alkategdridk kiaddsainak, koltségeinek
elszdmolasat alatamasztd szamviteli bizonylatok korét, azaz, hogy egyes koltségeket milyen szamviteli
bizonylatok és dokumentumok masolatanak benyujtadsaval lehet a tdmogatas terhére elszamolni. A
felsorolt elszamolast aldtdmaszté szamviteli bizonylatok mellett a pénziigyi elszamolds 6sszedllitasakor
az Utmutato tovabbi fejezeteiben leirtakat is figyelembe kell venni.

Koltségnemek a NEAO-KP-1-2023, NEAE-KP-1-2023, NEAG-KP-1-2023, NEAN-KP-1-2023 és CKSZ-KP-1-
2023 palyazati, illetve tdmogatasi kategdridk vonatkozdsaban:

1. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

1.1. Bérkoltség

1.1.1. Bérkéltség — munkaviszony

1.1.2. Osztondij

1.1.3. Egyszertisitett foglalkoztatds kéltsége

1.1.4. Munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony

1.1.5. Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

2. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

2.1. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

2.1.1. Ingatlan, jarmd, egyéb eszkdzok lizemeltetés kéltségei
2.1.2. Adminisztrdcio kéltségei

2.1.3. PR, marketing, kommunikdcids kéltségek

2.1.4. Szervezet- és humdnerdforrds fejlesztésének kéltségei
2.1.5. Szdllitas, utazds-, kikiildetés kéltségei

2.1.6. Munka-, védéruha, véddfelszerelés kéltségei
2.1.7. Egyéb beszerzések, szolgdltatdsok
3.BESZERZESEK, BERUHAZASOK, FELUJITASOK
3.1.Beruhazasok és egyéb targyi eszkozok beszerzése
3.1.1.Targyi eszk6z beszerzés

3.1.2.Immateridlis javak beszerzése

3.1.3.5ajat tulajdonu ingatlan felujitdsa
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ALKATEGORIA MEGNEVEZESE / ELSZAMOLHATO KOLTSEGTETEL

BENYUJTANDO DOKUMENTUM / LEiRAS

1. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

1.1.Bérkoltség

1.1.1. Bérkoltség - munkaviszony

Igazolé dokumentumok: A zdradékolt, kifizetést megalapozd egyéni, havi bérjeqyzék (kifizetési
jegyzék) munkaszerzédés, kézfoglalkoztatdsi szerzddés (szerz6désmaddositds), pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mdsolata, és a munkavdllalétol levont add és jdarulékok megfizetését,
valamint a munkdltatot terhel6 ado megfizetését igazolé bankszdmlakivonatok mdsolata. A
munkavadllalétdl levont add és jarulékok, illetve a munkdltatot terhelS ado csoportos megfizetése
esetén a bankszamlakivonatok zdradékoldsa is sziikséges. Kézfoglalkoztatdsi jogviszony alapjdn
keletkezé bérkéltség elszamoldsa esetén az illetékes munkaligyi k6zpont igazoldsa arrdl, hogy a
kedvezményezett nem vett igénybe kézfoglalkoztatdsi tdmogatdst vagy ha igénybe vett, akkor ez
milyen mértékd volt.

Ezen a koltségtételen lehet elszdmolni a munkaviszony,

kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak:

bérkoltségét, az ahhoz kapcsolddd munkavallalét terheld
adot és jarulékokat, valamint a munkaltatét terheld
jarulékokat,

a START kartyaval rendelkez6k, egyéb megvaltozott
munkaképességliek foglalkoztatasdhoz kapcsolddé bér-, és
csokkentett kdzterheket,

ha a palydzati felhivdas megengedi a tdppénz, betegszabadsag
koltségeit,

munkavallalé munkaba jarasanak koltségei (bérlet,
személygépkocsi hasznalat),

béren kivili juttatdsok (étkezési hozzajarulas,
egészségpénztari hozzajarulas, dilési csekk, és ezek
adéterhei),

egyéb bérkoltsége.

Ezen a koltségtételen a maganszemély bérkoltségének valamennyi része elszamolhatd, azaz a
bruttd bér, melynek kifizetését a nettd bér és a levont addk, jarulékok megfizetése igazol,
valamint a foglalkoztatét terhel6 add, mely kifizetését az adé megfizetése igazol.
Bérkoltségként, és azok jarulékaként csak a mas forrasbdl (pl. munkatigyi kbzpont tamogatasa,
EU forras stb.) nem tamogatott bér és jarulékrész szamolhaté el.

Ha a pdlyazati kiirds lehet&séget teremt, ezen a koltségtételen lehet elszdmolni a munkavallald
betegsége miatti keresGképtelenség idejére es6 betegszabadsdgat. Nem szamit bele a tizenot
napba a tarsadalombiztositasi szabdlyok szerinti Gzemi baleset és foglalkozasi betegség miatti
keres6képtelenség. A betegszabadsag idGtartamara a munkavallalé részére a vonatkozo
jogszabdlyokban meghatdrozott szazalék jar. Ev kozben kezd6dé munkaviszony esetén a
munkavallalé a naptari évre jaré betegszabadsag idéaranyos részére jogosult.

Ha a pdlyazati kiirds lehet&séget teremt, ezen a koltségtételen lehet elszdmolni a munkavallald
betegsége miatti keres6képtelensége, valamint korhazi (klinikai) dpoldsa id6tartamara folydsitott
tdppénz foglalkoztatd, a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott hozzajaruldsanak dsszegét. A

betegszabadsag idGtartamara a munkavallalé részére a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott szdzalék jar. Ev  kdzben kezd6dé munkaviszony esetén a munkavallalé a

naptari évre jaré betegszabadsag id6aranyos részére jogosult. Nem szamit bele a tizenot
napba a tarsadalombiztositasi szabalyok szerinti Gzemi baleset és foglalkozasi betegség miatti
keresGképtelenség.

A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolé 39/2010. (Il. 26.) Korm.
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rendeletben meghatarozott munkaba jaras koltségtéritésének elszdmoladsa aldtdmasztasahoz
sziikséges a munkaltatd és a munkavallald k6zotti munkaszerzédés, szamla, a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat.

A béren kivili juttatasként a munkavallaléonak adott étkezési jegy értékét - attdl fliggGen, hogy
mely szdmviteli bizonylat alapjan kapja a munkavallalé — a zaradékolt munkaszerzédés, a
zaradékolt cafetériarol sz616 megdllapodads, a zaradékolt szdmla masolatdval, valamint az atvételi
bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavallaldé atvette az étkezési jegyet és a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolataval lehet igazolni.

Ezen a koltségtételen a Szja tv. szerinti juttatdsok szamolhatdak el. A béren kivili juttatdsnak nem
mindsiilé egyes meghatdrozott juttatasok, valamint a béren kivili juttatasok kedvezményes
addzasardl a Szja tv. 69-71.§-ai rendelkeznek.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy egyes palyazati kategdridk esetén a palyazo szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet részére a tamogatas terhére
munkaszerz8dés atjan nyujthatd kifizetés mértéke korlatozott, az e mértéket meghaladd
munkadij nem szamolhato el.

1.1.2. Osztondij

Igazolé dokumentumok: A kifizetést megalapozd zdradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék)
madsolata, dszténdijassal kététt szerz6dés (szerzédésmodositds) mdsolata, pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat mdsolata és az ado és jdrulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonatok mdsolata. Jarulékok csoportos megfizetése esetén a bankszamlakivonatok
zdradékoldsa is sziikséges.

Ezen a koéltségtételen lehet elszdmolni az 6szténdijas
foglalkoztatottak
e bérszamfejtett bérét és az ahhoz kapcsolddd foglalkoztatott
jarulékfizetési kotelezettségének értékét.

Az Osztondijas foglalkoztatasrdl szolo 2004. évi CXXII. torvény IlI/A. Fejezete szerint ezen a
koltségtételen a palyakezdd fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermek
gondozasat, illetve a csaladtag d4polasat kovetéen munkat keres6k foglalkoztatdsanak
elGsegitésérdl, tovabba az osztondijas foglalkoztatasrdl szold 2004. évi CXXIIl. torvény szerinti
Osztondijas foglalkoztatashoz kapcsolddo koltségek és jarulékaik szamolhatok el tekintettel arra,
hogy az Osztondijas foglalkoztatdsi jogviszony tdrsadalombiztositdsi szempontbdl
munkaviszonynak mindsulé biztositasi kotelezettséggel jard jogviszony.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a Szja tv. szerint felsGoktatdsi intézmény hallgatdja részére juttathato
osztondijat NEM LEHET ELSZAMOLNI NEA KATEGORIAKBAN, igy kulondsen a kdzhasznd,
kiemelkedéen kozhasznu alapitvanybdl, kozalapitvanybdl, annak alapszabalyban rogzitett
kdzhasznu céljaval 6sszhangban a magdnszemély részére kifizetett 6sszeget, amelyet az oktatdsi
intézményekben folytatott tanulmanyokra, kutatdsra, kilféldi tanulmanyutra (6szténdij cimén)
folydsitanak.
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sy 7,

1.1.3. Egyszerdisitett folgalkoztatas koltségei

Igazolé dokumentumok: Az Efo tv. alapjan egyszerlsitett munkaszerz6dés, a zdradékolt
,bérkivonat” (,kifizetési jegyzék”), amely dokumentum a ledolgozott id6t és bért tartalmazza,
mdsolatdt, a nettd bér kifizetését igazold bizonylat mdsolatdt és a kézterhek (munkavdllalot és
munkdltatot terhel6 kézterhek) befizetését igazold zdradékolt bizonylatok mdsolatdat kell
benydjtani a pénziigyi elszamolds részeként.

Ezen a koltségtételen lehet elszamolni az egyszerdsitett

foglalkoztatas koltségeit, azaz: Egyszer(sitett foglalkoztatas

koltségei (illetve az ezt felvaltd foglalkoztatasi forma koltségei):
e egyszer(sitett foglalkoztatas dija,
e egyszerUsitett foglalkoztatds jarulékai,
e egyéb

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy
o egyszer(sitett foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony kizarélag az Efo tv.-ben meghatarozott
munka ellatasara és id6tartamra létesithetd,
e az egyszer(sitett foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitése céljabdl kizardlag az Efo
tv. szerinti ,EgyszerUsitett munkaszerz6dés” kothet6.

1.1.4. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony

Igazolé dokumentumok: A kifizetést megalapozo zdradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék) vagy
szdmla, megbizdsi szerzédés mdsolata, a szamfejtés bizonylatdnak mdsolata, az dtutalds
tényét igazold bankszamlakivonat mdsolata. Adok és jarulékok esetében a havi dtutaldst igazolo
bankszamlakivonat mdsolata. A munkavdllalétdl levont ado és jarulékok, illetve a munkadltatot
terhel6 ado csoportos megfizetése esetén a bankszamlakivonatok zdradékoldsa is sziikséges.

Ezen a soron elszamolhato koltségek:
e maganszeméllyel kotott megbizési/egyéb szerzédés;
e jarulékok,
e egyéb.

Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott maganszemély
bérszamfejtett megbizdsi dij koltségét, ez esetben az elszdmoldshoz megbizasi szerz&dés
(szerz6désmadositas), a kifizetést megalapozd egyéni, havi zdradékolt bérjegyzék (kifizetési
jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata, és a megbizottdl levont add
és jarulékok megfizetését valamint a foglalkoztatét terhel6 add megfizetését igazold
bankszamlakivonatok masolata sziikséges.

A maganszeméllyel kotott megbizasi szerz6dés vagy egyéb szerz6dés szamlaval igazolt koltségét
is el lehet szdmolni ezen a koltségtételen. Igazold dokumentumok: a koltség felmerilését
alatdmasztd zaradékolt szamla vagy szerz6dés és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat masolata.
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1.1.5. Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

Igazolé dokumentumok Az dGnkéntessel kétott szerzGdés (szerzédésmodositds), zdradékolt
szamla mdsolata és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, mdsolata.

Figyelem: Onkéntes foglalkoztatott koltsége csak abban az esetben elszdmolhatd, ha a
kedvezményezett a Kot. tv. alapjan regisztralta magat, mint Onkéntes foglalkoztaté és az
onkéntes szerz6désben szerepelnek az elszamolni kivant juttatasok.

Ezen a koltségtételen lehet elszdmolni az 6nkéntes foglalkoztatashoz

kapcsolddo koltségeket, mind az 6nkéntesnek nyujtott juttatas

értékét; mind az ahhoz kapcsolédd — a Kot. tv. szerinti mértéket

meghaladd juttatas esetén,illetve a Két. tv. hatalya ala nem

tartozé onkéntes tevékenységet végzdnek nyujtott juttatas utan

fizetendd — kozterheket:

e azaz kozérdek(i onkéntes tevékenységrél széléd torvény
alapjan, o©nkéntes tevékenysége elldtdsa érdekében
felmerilt koltségeket (étkezés, egészségiigyi szolgaltatas,
onkéntes tulajdonaban lev6 eszkdzok hasznalati koltségének
téritése, élet-, egészség-, és balesetbiztositas dija, napidij)

e a nem a kozérdekd onkéntes tevékenységrél sz6l6 torvény
alapjan foglalkoztatott dnkéntesnek adott juttatasokat, és

azokhoz kapcsolodd

A Kot. tv. alapjan foglalkoztatott 6nkéntes esetén a Kot. tv. 11-12. §-a és 1. mellékletében
foglaltakra kell figyelemmel lenni és az 6nkéntessel kotott szerz6désen felil a jelen dtmutatdban
az adott koltségtipusnal meghatarozott dokumentumokat kell benyudjtani a pénziigyi elszamolas
részeként.

Ha nem a Kot. tv. alapjan foglalkoztatott 6nkéntes koltségeit szamolja el a tamogatas terhére,
akkor a pénziigyi elszamolas részeként az dnkéntessel kotott szerz6dés (szerz6désmaodositds), a
zaradékolt szamla és a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolatat kell benyujtani,
valamint ha az addmentes mértéket meghaladja a juttatas értéke, akkor az add és jarulékok
megfizetését igazold bizonylatok zaradékolt masolatat is be kell nydjtani.

Lasd még b6vebben a 13.10 mellékletben.

2. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

2.1. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

2.1.1. Ingatlan, jarmdi, egyéb eszk6zok lizemeltetés koltségei

Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a szervezet tulajdondban Iévd

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmaszto zdradékolt szamla és a pénziigyi

vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolddo:
o koziizemi dijakat (aram, viz, flités stb.),
o kozOs koltséget,

e esetijelleggel vasarolt energiaforrasok (szén, flitGolaj, tizifa)

e  biztositasi dijat (vagyonbiztositas),

e ingatlan karbantartasi, javitasi  koltségeit (javitas,

karbantartas, festés),

e ingatlan bérleti dijat (terembérlet, irodabérlet, raktarbérlet

stb.),

teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatmdsolata, bérleti dij elszamoldsa esetén bérleti zaradékolt
szerzddés mdsolata vagy NAV bejelentd, valamint a kéltség felmeriilését aldtamaszto zdradékolt
szamla, szamviteli bizonylat mdsolata, illetve a pénziigyi teljesitést (kifizetést), az utalds tényét
igazold bankszamlakivonat mdsolata. Biztositdsi dij esetén esetlegesen zdradékolt dijbekérd,
madsolata. A bérleti szerz6dést csak abban az esetben sziikséges zdradékolni, ha a bérbeadd nem
rendelkezik adészammal és szamla kibocsdatdsra nem jogosult.

A koltséget tartalmazod szamlanak a kedvezményezett szervezet nevére és székhely cimére kell
szo6lnia, tovabba a szdmlan szerepld fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a kedvezményezett
székhelyével.
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e ingatlan (izemeltetéséhez kapcsolédd egyéb beszerzéseket,
igénybevett szolgdltatasok értékét (tisztitdészer, lUzemeltetési
anyagok, ingatlan 6rzése stb.)

Ha nem a szervezet székhelyére, alapitd okiratban szerepl§ telephelyére szél a szdmla, hanem
valamely mukodési helyére, vagy a szamldn |évé fogyasztasi hely nem a kedvezményezett
székhelye, alapité okiratban szerepl6 telephelye, hanem valamely mikddési helye, akkor a bérleti
szerz6dés vagy az NAV bejelenté masolatanak benyujtasa is sziikséges a szamla és a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett. Ha a Regisztracids Nyilatkozat bekiildése soran a
Torzsadatokban feltlintette a szervezet telephelyeit és NAV bejelent6t is csatolt a Nyilatkozat
bekiildésekor, Ugy a beszamoldskor tovabbi dokumentumra nincsen sziikség.

Abban az esetben, ha magdnszeméllyel kotott bérleti szerz6dés keril elszamolasra, a bérlé altal
megfizetett személyi jovedelemadd koltsége is elszdmolhatd. Kérjik, ekkor mellékeljenek
zaradékolt bérjegyzék masolatot.

K6z06s koltség elszdmoldsa esetén, illetve ha a kdziizemi dij a kozos koltség része, akkor — szamla
hidnydban — a kozlzemi dij fizetésének moddjardl, 6sszegér6l szdéld tarsashazi hatdrozat,
zaradékolt kozgylilési hatdrozat masolatat kell benyujtani.

Tovabbszamldzott, kdzvetitett szolgaltatds esetén a zdradékolt szdmla és a pénzlgyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrél sz6l6 megdllapodas masolatat is be
kell nydjtani.

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a kedvezményezett nevére és cimére sz6l6 szamla fogadhaté
el. Ebben az esetben példaul a kdzlizemi dij vagy a bérleti dij része vagy a bérbeadd szamlazza
tovabb azt a bérlé kedvezményezett felé.

Ha a bérleti szerz6dés tartalmazza azt, hogy a bérbeadd magdnszemély helyett a bérbe vevé fizeti
meg a személyi jovedelemaddt, abban az esetben a jarulékfizetési kotelezettség — a palyazo
koltségvetésének megfeleléen — elszamolhatd. A jarulékmegfizetés igazolasardl sz6l6 zaradékolt
bankszamlakivonat mdsolatat az elszamolashoz csatolni kell.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy ingatlan beszerzés, létesités kéltsége nem elszamolhato.

Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a szervezet tulajdondban vagy

Igazolé dokumentumok: A kélitség felmeriilését alatdmasztd, zdradékolt szamla és a pénziigyi

bérleményében (izemeltetésében) lévé gépjarmivekhez
kapcsolddd beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasokat:

e (izemanyagkoltség (benzin, gazolaj, egyéb Gizemanyag),

o Dbérleti dij,

e javitds, karbantartds koltségei (anyagkoltségként pl.
alkatrészek, ken6anyagok, szolgdltatasként pl. szervizdij,
mszaki vizsga, z6ldkartya, automosas),

e parkoldsi, uthasznalati dij (parkolasi

dij, tarolasi dij,

teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat mdsolata, valamint a gépjarm(i forgalmi engedély, bérleti
(lizemeltetési) szerzédés mdsolata.

Biztositasi dij esetén esetlegesen zdradékolt dijbekér6 masolata. Ha a hatésag nem Allit ki
szamlat, akkor nyugta zaradékolt, masolata. Kizdrdlag _abban az esetben szdmolhatdak el, ha
a szervezet a jdrml forgalmi engedélyében tulajdonosként, illetve lizembentartdként szerepel.
A szervezet tulajdondban vagy bérleményében (Uzemeltetésében) I|évé gépjarm(
Uzemanyagkoltségérdl szold szamla mellé az Utnyilvantartdst is be kell nydjtani, mely az
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autépalya matrica),
e biztositasi dij (kotelez6 felel6sségbiztositdas, casco,
gépjarmd-utas balesetbiztositasa),
e egyéb a szervezet tulajdondban vagy bérleményében |évé
gépjarmivekhez kapcsolddé koltségek,
ha a palydazati felhivds megengedi a cégautdhoz kapcsolédd adét is
ezen az alsoron lehet elszamolni

Uzemanyag felhaszndldsat tdmasztja ald. Csak azoknak a jarmUveknek a koltségei szamolhatdak
el, melyek a szervezet tulajdondaban vagy bérleményében (lzemeltetésében) vannak, vagy
ingyenes atadasra kertltek, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodds madsolatdt. A tdmogatds terhére az (zemanyag szamla Osszege
szamolhatd el az Utnyilvantartds alapjan igazolt hasznalatra es6 (zemanyag fogyasztas
mértékében.

Az Utnyilvantartas minimalis tartalma:

. gépjarmd tipusa,

o forgalmi rendszama,

o fogyasztasi norma,

o az utazds idGpontja,

. az utazas célja (honnan-hova tortént az utazas),

. a felkeresett partner(ek) megnevezése,

o a kozforgalmi utvonalon megtett kilométerek szdma,

o tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos lizemanyag vasarlds id6pontjat és koltségeit.
Bérelt gépjarm( esetén a zdradékolt szamla, az Utnyilvantartas, a pénzigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés masolatat kell benyujtani. Gépjarm( bérleti dij csak abban
az esetben tdmogatott koltség, ha a tartds bérlet célja nem a gépjarm tulajdonba kerilése.
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy ha nem gépjarmiibe hasznaltak az lizemanyagot, hanem
példaul: flnyirdba, akkor az lizemanyagrdl sz616 zaradékolt szamla masolata mellé kérjik, hogy
nyilatkozat formajaban adjak meg azt is, milyen eszkoz hasznalatakor meriilt fel a koltség.
Tovabbszamldzott, kdzvetitett szolgaltatds esetén a szamla és a pénzigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat zaradékolt, masolata mellett, a tovabbszamlazasrdl szélé6 megallapodas
masolatat is be kell nyujtani.

Nem tdmogathaté koltség a gépjarmi beszerzés, készités, az élettartam hosszabbitas,
korszer(sités, f6alkatrész csere, haszndlhatdsagdnak jellegvaltdsa. Maganszemély tulajdonaban
lév6 gépjarm( parkoldsi, Uthasznalati és biztositasi dijat tartalmazdé szamla nem tamogathaté
koltség. Kikildetési rendelvényhez kapcsolddd parkolasi és Gthasznalati

dij a szervezet nevére sz6l6 zaradékolt szamla masolata ellenében elszamolhaté.
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Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a szervezet tulajdondban |évé

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmasztd zdradékolt szamla és a pénziigyi

vagy bérelt eszkdz6khdz (pl.: projektor, asztal, aggregdtor stb.)
kapcsolodd koltségeket:
o Dbérleti dij, kdlcsonzési dij,
e fenntartasi, javitasi koltségek (anyag+szolgaltatds),
e szamitastechnikai fogydeszkozok (egér, billentylzet,
pendrive stb.)
e nem jarmlivekbe beszerzett Uzemanyagkoltség (pl.:
flinyiro, aggregator),
o egyéb az eszkdzok lizemeltetési koltségei.

teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mdsolata, eseti jelleggel szerz6dés mdsolata. Biztositdsi dij
esetén esetlegesen zdradékolt dijbekérd mdsolata.

Csak azoknak az eszkdzoknek az Gzemeltetési koltségei szamolhatdak el, melyek a szervezet
tulajdondban vagy bérleményében vannak.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatds esetén a zdradékolt szamla és a pénzlgyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazdsrdl sz6lé megallapodds masolatat is be
kell nydjtani.

Ha a szamitdstechnikai fogydeszkdzok ,csomagban”, szamitégéppel egyitt keriilnek
megvasarlasra, akkor a szamlat megbontani nem sziikséges, az egy 0sszegben, a 3.1.1. Targyi
eszkdzok beszerzése kdzott szamolhato el.

2.1.2. Adminisztracid koltségei

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmasztd zdradékolt szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat mdsolata, eseti jelleggel szerz6dés mdsolata.
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Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a szervezet adminisztracids

koltségeit:

e nyomtatvany (kiaddsi pénztarbizonylat, szamlatomb),
irodaszer beszerzés (ligyviteli fogydeszkozok: lyukaszto,
tliz6gép, nyomtatdpatron)

e konyvelési dij, ugyviteli szolgaltatds, irodai szolgdltatas,
UgyintézGi szolgdltatads, bérszamfejtés, palyazati
szolgaltatasok, pénziigyi  szolgdltatasok, jelentések
elkészitése (szamlas),

e jogszabdlyi megfelelést segit6 szolgaltatasok (Ugyvédi
munkadij, munka- és tlizvédelmi szolgdltatds, Gzemorvosi
szolgdltatas, konywvizsgaldi dij, Ugyviteli tanacsadas,
Ugyvitelszervezés koltségei),

e egyéb a szervezet adminisztracios koltségei

e Pénziligyi szolgdltatdsok dija: bankkoltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék, banknyomtatvanyok,
adatszolgaltatdsok, Hatdsagi dijak, illetékek: hatdsdagi dijak,
eljarasi illetékek,

e Kamat: pénzintézett6l felvett, likviditasi (rovid lejaratu) hitel,
megvalositasi idészakra juté kamata feltételekkel:

o elszdmolni csak a megvaldsitasi id6szakba esé hitel
vagy kolcson idGaranyos kamatat lehet

o azelszamolashoz csatolni kell a hitel vagy kdlcsén
felvételérdl sz616 szerz6dés masolatat

o azelszamolt kamat a kdlcson felvételérdl sz616
szerz6désben szerepl6 THM lehet, de legfeljebb
20%

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy az adminisztracié koltségeinek elszdmolasa esetén a
megvaldsitdsi id6szakra es6 szolgdltatas és a megvaldsitasi id6szakban tortént vasarlas értéke
szamolhato el.
Tovdbba felhivjuk a figyelmet, hogy ha ezt a tevékenységet (f6- vagy részmunkaidds)
munkavallalé vagy megbizasi jogviszonyban all6 munkatdrs (azaz bérkoltséget jelentd
foglalkoztatott) végzi, vagy tartds (folyamatos) vallalkozasi szerz6déssel Iatjak el, akkor nem jelen
fékategodria, hanem a 1. Személy jellegli raforditasok f6kategdria koltségei kdzé kell tervezni és
ott lehet elszamolni.
Bankkoltség elszdmoldsa esetén a zaradékolt bankszdmlakivonat masolatat kell benydujtani a
pénziigyi elszdmolds részeként, amely a bankkoltség bank altal torténd levonasat igazolja. Csak a
szervezet altal, a Tamogatd felé bejelentett és inkasszoval terhelt bankszamlaszam(ok)hoz
tartozé bankkoéltség szamolhato el. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a kedvezményezettnek
valamennyi bankszdmlaszamat be kell jelenteni a TAmogaté felé.
Ezen a koltségtételen szamolhatd el a m(ikddési célra, pénzintézettdl felvett hitel vagy kdlcson
kamata az alabbi feltételek egylittes megléte esetén:
e elszamolni csak a megvaldsitasi id6szakba esé hitel vagy kdlcson id6aranyos kamatat
lehet,
e azelszdmolashoz csatolni kell a hitel vagy a kolcson felvételérél sz6l6 zaradékolt
szerz8dés masolatat,
e az elszamolt kamat a kolcson felvételérdl sz616 szerz6désben szereplé THM lehet, de
legfeljebb 20%.
A felvett hitel t6ketorlesztése, mas, miikodési palydzathoz felvett hitel kamata és a
blintet6kamat, nem elszamolhatd koltség.

2.1.3. PR, marketing, kommunikacids koltségek

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmaszto zdradékolt szamla (esetleg dijbekérd)
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mdsolata, eseti jelleggel szerzdés mdsolata.
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Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a:

hirdetési, reklamkoltségeket (médiahirdetések),

PR, marketing  kiadvanyok  koltségeit (szervezet
tevékenységét bemutatd kiadvanyok, szdrdanyagok,
plakatok),

arculati  elemek  (,cégtabla”, levélpapir, mappa,

névjegykartya, zaszld, molind, tagsagi kartya),

PR, marketingszolgaltatasok (kiallitas koltségei, arculat
tervezés, piackutatas, szakért6i szolgaltatasok, tandcsadas
koltségei),

egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez
beszerzések, szolgdltatasok koltségeit.

kapcsolddo

Ha pl. a névjegykartyat, tagsagi kartyat készitenek, de kilon vasaroljak meg hozza a kartonpapirt,
laminald foliat, akkor ezek az anyagkdltségek is elszamolhatok.

Tovébba felhivjuk a figyelmet, hogy ezen a koltségtételen a szamlds koltségek szamolhatdak el, a
bérszamfejtett koltséget az 1.1.4. ,Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony” koltségtételen
beliil kell elszamolni.

Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a szervezet kommunikacids

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatdmaszto zdradékolt szamla és a pénziigyi

koltségeit:

honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségei,
postakoltség (levélfeladas, pénz
csomagfeladas dija, postafiok bérleti dija),
telefonkoltség (mobil, vezetékes, és internet telefon,
forgalmi és el6fizetési dija, mobil felt6lté kartya koltsége),
internet koltség (domain dij, a folyamatos feltoltés, a tarhely
dij, tartalomszolgaltatas koltsége),

bels6 kommunikaciés kiadvanyok (belsé ujsag, hirlevél
szerkesztési, nyomdai, tartalomszolgaltatasi koltségei),
egyéb kommunikacids kiadashoz kapcsolddo
beszerzések, szolgdltatasok értékeit.

feladas dija,

teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat mdsolata, eseti jelleggel szerz6dés, tovdabbszamldzdsi
megdllapodds mdsolata.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolédd koltségek abban az esetben szamolhatéak el a
tdmogatas terhére, ha a telefonok, el6fizetések a kedvezményezett tulajdondban vannak, és a
tdmogatasi célok megvaldsuldasa érdekében hasznaljak. Ha maganszemély tulajdonaban van a
mobiltelefon késziilék, akkor a feltolté kartya értéke csak abban az esetben szamolhaté el a
tdmogatas terhére, ha a kedvezményezett szervezet megallapodast kotott a maganszeméllyel,
hogy a maganszemély a tulajdonaban Iévé késziiléket a szervezet érdekében hasznalja és annak
a koltségét a kedvezményezett szervezet megtériti.

Ha példaul mobiltelefon feltoltése bank automatan keresztiil torténik, ebben az esetben ne
feledkezzen meg a telefonszolgdltatétdl a kedvezményezett nevére és cimére sz6l6 szamlat kérni
a feltoltésr6l, mivel a tdmogatds terhére, csak a szolgdltatasrdl, vasarlasrél szolo,
kedvezményezett nevére és cimére sz6l6 szamla fogadhato el.

Vezetékes és mobiltelefon szamla esetén fontos, hogy a szdamlakon a vevs neve és cime a
kedvezményezett nevével és cimével egyezzen meg.

Vezetékes telefon szamla esetén fontos, hogy a fogyasztasi hely megegyezzen a kedvezményezett
székhelyével vagy mikddési helyével.

Tovabbszamlazott szolgdltatds esetén a tovabbszamlazasi megallapodas madsolatat is be kell
nydjtani.

A holnapkészités koltségeit a 3.1.2. ,Immaterialis javak beszerzése” koltségtételen belll kell
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tervezni és lehet elszamolni.

2.1.4. Szervezet- és humanerdforras fejlesztésének koltségei

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmaszté zdradékolt szamla és a pénziigyi

teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat mdsolata, eseti jelleggel szerz6dés mdsolata.

Ezen a koltségtételen lehet a kedvezményezett szervezet
fejlesztésének koltségeit elszamolni:
e stratégiai tervezés (szakérti, tanacsaddi dijak)
e vezetés, irdnyitas fejlesztése (szakértGi, tanacsadai dijak)
e bels6-, kils6 kommunikacid fejlesztése (szakértdi,
tanacsadai dijak)
egyéb szervezetfejlesztéshez kapcsolédo beszerzések  és
szolgdltatasok koltségei.

Kizardlag a tamogatott szervezet fejlesztésének koltségei szamolhatdak el ezen a koltségtételen.
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy ezen a koltségtételen a szamlas koltségek szamolhatdak el, a
bérszamfejtett koltséget az 1.1.4 ,,Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony” koltségtételen bell
kell elszamolni.

Ezen akoltségtételen lehet elszamolni a szervezet érdekében,

Igazolé dokumentumok A kéltség felmeriilését aldtdmaszto zdradékolt szamla és a pénziigyi

a megvaldsitdsi idészak megvaldsitdsdhoz kapcsolddd
humaneréforras fejlesztés koltségeit:

e oktatds, tovabbképzés koltsége (addzasi valtozasokrol szolo
tanfolyam, civil konferencia, titkarsagvezetSi képzés,
tréningek, vizsgadij koltsége),

e konferencidk, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi
dija,

e szervezet munkatarsainak, illetve dnkénteseinek szervezett
sajat képzés koltségei (ellatas koltségei: szallas, étkezés,
oktatd koltségei: oktato, tréner, el6add),

e szakkonyvek (Ugyviteli, célszerinti tevékenységet segit6
szakkonyvek, szétarak),

o el6fizetési dijak (szakmai folydiratok, napilapok, addujsag,
jogtar elGfizetés),

egyéb az emberi eréforras fejlesztéséhez kapcsolddd beszerzések,
szolgdltatasok koltségeit.

teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mdsolata, eseti jelleggel szerzédés, nyilatkozat mdsolata.

Kizarélag a szervezet munkatarsainak, dnkénteseinek, tisztségvisel6inek koltségei szamolhatoék el,
célcsoportnak, a szervezet altal tartott képzés, konferencia stb. koltségei ezen a soron nem
elszamolhatdk. Az oktatdson részt vevé szervezethez vald kapcsolédasat nyilatkozattal igazolni
szlikséges.

2.1.5. Szallitas, utazas-, kikiildetés koltségei
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Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a szallitas kéltségeit:

fuvarozas (teherfuvarozas, koltoztetés),

raktarozas (raktarozas, anyagmozgatas,
rakomanykezelés),

logisztikai szolgaltatasok (fuvarszervezés,
széllitmanybiztositas), egyéb a szallitdshoz

kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok

koltségeit.

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatdmasztd zdradékolt szamla és a pénziigyi

teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel szerz6dés mdsolata.

Ezen a koltségtételen lehet elszdmolni az utazasi, kiklldetési

koltségek értékét:

kiklldetés szallasdija (szallas, élelmiszer koltsége, napidij,
kotelez6 reggeli, idegenforgalmi add),

maganszemély tulajdondban |év6 gépjarm( szervezet
érdekében torténd haszndlata (kikildetési rendelvénnyel),
tomegkozlekedési eszkoz szervezet érdekében torténd
haszndlata (menetjegyek és szamla, taxi) (nem munkdaba
jaras),

egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket

Személyszallitas: személyszallitas, kiilonjarati autébusz.

Azok a szallaskoltségek nem szamolhatok el ezen a koltségtételen, melyek az alaptevékenység soran
a célcsoportnak nyujtott szolgaltatas kapcsan mertilnek fel. Ez azt jelent, hogy ha a szervezet
alaptevékenysége pl. gyermektaboroztatas, akkor a résztvevé gyerekek szdllaskoltsége a 2.1.7.
Egyéb beszerzések és szolgdltatasok koltségtételen szamolhatd el.
Szakmai program koltség terhére: A szakmai program megvaldsitdsa soran felmerilt koltségek
szamolhatdak el.
Tomegkozlekedés igénybevétele esetén a kikiildetési rendelvény tartalmazza:

e amaganszemély nevét, addazonosito jelét, cimét,

e a hivatali, tGzleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, utvonalat,

o akoltségelszamolas kiszamitdsahoz sziikséges adatokat (indulds, érkezés, kbzlekedési

eszkdz megnevezését, utazas koltségét stb.).

A kikildetési rendelvények sorszamozasat kihagyds és ismétlédés nélkil kell megtenni.
Tomegkozlekedési  eszkdz igénybevétele esetén felmerilt koltség elszamolas
alatamasztdsara a zaradékolt szamla vagy menetjegyek, tovabba a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat masolatat kell benyujtani (a kapcsolédd szamldknak a szervezet nevére és cimére
kell széIniuk).
Ha a tomegkozlekedési szolgdltatast (vonat, busz) kedvezményesen veszi igénybe a szervezet
munkavallaldja, vagy oOnkéntese, akkor a kedvezményes menetjegy és pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat masolata valamint olyan dokumentum (pl. munkaszerzédés stb.)
masolatanak benyujtasaval tud elszamolni, amelybdl egyértelmden kideril, hogy a maganszemély
a kedvezményezett nevében, megbizasabdl jart el.
Tomegkozlekedési eszkbzzel torténd csoportos utazas esetén a szolgaltatoé felé leadott megrendeld,
zaradékolt szamla, zaradékolt kiklldetési rendelvény, nyilvantartas, nyilatkozat, mely a csoportos
utazast igénybevevéket tartalmazza és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolatat
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kell benyujtani.
Kilonjarati tomegkozlekedési eszkdzzel torténé csoportos utazas esetén a szolgdltato felé leadott
megrendel6, zaradékolt szamla, nyilvantartds, nyilatkozat, mely a csoportos utazast
igénybevevbket tartalmazza és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolatat kell
benyujtani.
Személygépkocsi haszndlata estén a kikiildetési rendelvény tartalmazza:

e amaganszemély nevét, addazonosito jelét,

e agépjarml gyartmanyanak, tipusdnak megnevezését, a gépjarmd forgalmi rendszamat,

e a hivatali, Gzleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, utvonalat,

e afutdsteljesitményt (megtett kilométer), az utazas koltségtéritésének dsszege,

e a koltségtérités kiszamitdsdhoz szlikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma,

Uzemanyagar stb.)

A tamogatds terhére — az Szja tv. kikiildetési rendelvényre vonatkozd szabalyainak megfeleld
alkalmazasaval — kikildetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi kedvezményezett
érdekében torténd haszndlatara tekintettel kifizetett azon 6sszeg szamolhato el, amely nem haladja
meg a magdnszemélynek a sajat személygépkocsi hasznalata miatt fizetett koltségtérités
0sszegébdl a kikildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag szerint az izemanyag-fogyasztasi
norma és legfeljebb az NAV Aaltal kdzzétett (izemanyagar, valamint altaldnos személygépkocsi
normakoéltség (jelenleg: 15 Ft/km) alapulvételével kifizetett 6sszeget.
A szervezet tulajdondban vagy bérleményében |évé gépjarmlivek lzemanyagkoltségét a 2.1.1.
Ingatlan, jarm, egyéb eszkozok Gzemeltetésének koltségei koltségtételen kell elszamolni.
A magdnszemély munkdba-jarasanak koltségtéritését az 1.1.1. ,Bérkoltség — munkaviszony”
koltségtételen lehet elszamolni. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az utazds-, kiklildetés

///////

id&szakban tortént vasarlds értéke szamolhatd el, kivétel a repilGjegy, amelynek szamlakiallitas
eshet megvaldsitasi id6szakon kiviil, de maga az utazas (megvaldsulds) a megvaldsitasi id6szak alatt
torténhet.

2.1.6. Munka-, és véddéruha, véddfelszerelés koltségei

Igazolé dokumentumok A kéltség felmeriilését aldtdmasztd zdradékolt szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mdsolata, eseti jelleggel szerz6dés mdsolata.
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Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a:

védG6ruha, véddfelszerelés koltségeit (balesetvédelmi
okokbdl beszerzett véddsisak, kotény, védbszemiiveg,

arcmaszk, lathatdésagi mellény stb.),
munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban
jogszabdlyban elSirt munkaruha koltségét,

jelmez (hétkoznapi utcai viseletre nem alkalmas sportmez,
specialis cip6, jelmezszer( fellépd ruha, stb. koltsége)
jogszabdlyban  meghatarozott formaruha  koltségét
(nyakkendd, kendd),

védbruha, véddfelszerelés javitasi koltségeit (mosatds, a
készitéshez alapanyag vasarlasa, javitasa), egyéb munka- és
véddéruha, véddfelszereléshez kapcsoldodd beszerzések és
szolgdltatasok koltségeit.

vagy

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a polgdrérségrél és a polgaréGri tevékenység szabalyairdl szold
2011. évi CLXV. torvény (a tovabbiakban: 2011. évi CLXV. tv.) kizardlag a polgar6rok formaruhaval
torténd elldtdsanak szabalyairdl, valamint a formaruha és a fényvisszaveré mellény jellemz6inek
meghatarozasardl szolé 62/2013. (XI. 28.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) 1.
mellékletében meghatarozott cikkekbdl allé formaruha és fényvisszaverd mellény haszndlatat teszi
kotelez6vé a polgarGrok szamara. A 2011. évi CLXV. tv. 26. § (1) bekezdés b) és c) pontja szerint a
kozponti koltségvetés megtériti a polgarérok formaruhdaval és fényvisszaver6 mellénnyel torténdé
ellatasanak koltségeit vagy azt természetben biztositja, de az (5) bekezdés alapjan lehetGség van
arra, hogy az Orszagos PolgdrGr Szovetség, a terlileti polgar6r szbvetség, a polgarGr egyesiilet,
valamint a polgarér sajat koltségén gondoskodjon a formaruha beszerzésérél azzal, hogy ebben az
esetben a kdzponti koltségvetés (1) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott kotelezettsége nem
all fenn.

Fentiekre tekintettel, a polgardr egyesiiletek esetében kizarélag a BM rendeletben meghatarozott
cikkekbdl all6 formaruha és fényvisszaveré mellény koltsége szamolhaté el ezen az alsoron, de csak
abban az esetben, ha a beszerzés sajat koltségen tortént.

2.1.7. Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

Igazoléd dokumentumok A kéltség felmeriilését aldtdmasztd szdmla zdradékolt, mdsolata és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat mdsolata, eseti jelleggel szerz6dés mdsolata.

Ezen a koltségtételen lehet elszamolni a cél szerinti tevékenység

fogydeszkdzei (pl. labda)

egyéb anyagok (dekoracid, evéeszkoz, tdlca,
torolkoz6, konyharuha, egészségiigyi lada),

tagdijak (hazai tagsagi dijak, nemzetkozi tagdijak, kulfoldi
tagdijak),

nevezési dijak (terlleti, orszagos bajnoksagok nevezési dija),
kdézhasznu tevékenységben foglalkoztatott allatok koltségei
(ment6-, illetve keresSkutya élelmezése, felszerelése),
egyéb anyagjellegli  szolgaltatasok (hangositas, TV
el6fizetés, palyazati dij),
biztositasi dijak
balesetbiztositas),
reprezentdcio (, Uzleti vendéglatas, vendégfogadas, testliileti

pohar,

(szakmai felelGsségbiztositas,

Csak a szervezet munkavallaldi, onkéntesei szamara kotott balesetbiztositas és életbiztositas
szamolhatd el a tamogatds terhére. Utasbiztositds nem programhoz kapcsolédéd koltség esetén
szamolhato el.

Reprezentdacié kozterheinek elszamoldsa azonos mdédon torténik az 1.1. Bérkoltség alkategérian
megjelolt jarulékok elszamolasaval.
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Ulések vendéglatasa, étel-ital fogyasztds, étkezés alapanyag
beszerzése , lizleti” ajandék és kapcsoldédd kozterhei),
vallalkozéi szerz6dés alkalmi feladatok ellatasara (el6addi dij,
versenybirdi dij)
egyéb beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (pl.:
célcsoport taboroztatdsa, szallaskoltsége, étkezése — ha az
alapcél szerinti tevékenységgel 6sszhangban van).

3. BESZERZESEK, BERUHAZASOK, FELUJITASOK

3.1. Beruhdazasok és egyéb targyi eszk6z6k beszerzése

3.1.1. Targyi eszkoz beszerzés

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmaszto zdradékolt szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mdsolata, az dllomdnyba vételi (aktivdldsi) bizonylat vagy
eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat, eseti jelleggel szerzédés, megrendel6 mdsolata. Ha a pdlydzati
felhivds megengedi, haszndlt eszkéz vdsdrlds esetén esetlegesen adds-vételi szerz6dés mdsolata.

Ezen a koltségtételen lehet elszdmolni a targyi eszk6z beszerzések

koltségeit:

igazgatasi eszkoz, berendezés (irodai gépek, berendezések,
szamitastechnikai eszkozok, kommunikacids és
prezentacids eszkdzok, biztonsagi eszkdzok),

cél szerinti tevékenység eszkdzei, berendezései (célszerinti,
alaptevékenység végzéséhez szlikséges gépek,
berendezések),

egyéb eszkozok.

A targyi eszkoz olyan lizembe helyezett, rendeltetésszerlien hasznalatba vett anyagi eszkéz, mely 1
éven tul és tartésan szolgalja a szervezet tevékenységét.

Szamitdgép vasarldsa esetén, ha a szamitdégéppel egyitt kerll megvdasarlasra ,,csomagban” a
szamitdstechnikai eszkdz pl. egér, billentylizet stb., akkor ezen az alsoron elszdmolhatdéak a
szamitastechnikai eszk6zok, nem kell megbontani a szamlat.

Ha a Szamviteli tv. 3. § (4) bekezdés 7. pontja szerinti beruhazas keretein belll alkatrészek kerilnek
beszerzésre, ebben az esetben az dllomanyba vételi (aktivalasi) vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat
masolatat is — a kapcsolddd szamlak zaradékolt, masolataival egyitt — be kell nydjtani.

Pl. szamitégép beszerzése alkatrészenként torténik, vagyis kilon kerll beszerzésre a géphaz, a
winchester, a meghajtéd stb., de a beruhazas lezdruldsakor egy leltari egységként egy db
szamitogépként kerdil aktivalasra.

Ha a Palydazati kiirds és Pdalyazati utmutatd értelmében lehetGség van haszndlt eszk6z beszerzési
értékének tdmogatas terhére torténd elszamoldsara, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a
haszndlt eszkdz vasarlasardl, a kedvezményezett nevére és cimére sz6lo, zaradékolt szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolatat kell benyujtani. Abban az esetben, ha
maganszemélyt6l vasaroltdk a hasznalt eszkozt, mely maganszemély szamla kibocsatdsara nem
jogosult, akkor a maganszeméllyel kotott, zaradékolt szerz6dés masolatat kell benydjtani. Felhivjuk
szives figyelmiket, hogy a szerz8dés alapjan akkor szdamolhatd el a koltség a tamogatds terhére, ha
a szerz6dés megfelel a Szamviteli tv-ben megfogalmazott szamviteli bizonylat alaki és tartalmi
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kovetelményeinek.

3.1.2. Immateridlis javak beszerzése

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtamaszto zdradékolt szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat mdsolata, az dllomdnyba vételi (aktivdldsi) bizonylat vagy,
nyilvdntartdsi bizonylat, eseti jelleggel szerzédés mdsolata.

Ezen a koltségtételen lehet elszdmolni az immateridlis javak
beszerzéseit:
e szellemi termékek (honlap készités, fejlesztés) koltségei,
e vagyoni értékdl jogok koltségei (szoftverek, csatlakozasi
dijak, szerzGi jogok).

Az immateridlis javak azok a nem anyagi (kézzel nem foghatd), a szervezet szdmara forgalomképes
dolgok vagy jogok (eszk6zdk), amelyek varhatdan tartdsan (1 éven tul) szolgaljdk a szervezet
tevékenységét. Példaul: irodai és Ugyviteli szoftverek stb.

3.1.3. Sajat tulajdonu ingatlan feldjitasa

Ezen koltségtételen elszamolhatd kéltségek:
e vallalkozasi és megbizasi szerz6dés dija,
e engedélyek beszerzésének dija,
e fuvarozasi, szallitmanyozasi dij,
e raktdrozas,
e egyéb.

Igazolé dokumentumok:
tulajdoni lap, vagy adas-vételi szerz6dés masolata (melyb8l megallapithatd a
kedvezményezett ingatlanra vonatkozé tulajdon joga),
visszaigazolt megrendel6k, szerz&dések, zaradékolt szdmldk és azok teljesitését és
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok masolata
m{szaki ellen6rzés napld, épitési napld masolata, a mszaki ellendrzés, épitési naplé vagy
egyéb dokumentum masolata, a teljesités igazoldsa,
a felujitas allomanyba vételi (aktivaldsi) bizonylatanak vagy a feldjitott ingatlan (rdaktivalas
utani) eszkdz-nyilvantartasi bizonylatanak a masolata,
épitési engedély masolatat (ha engedélykoteles),
haszndlatbavételi engedély masolatat (ha engedélykoteles),
nem sajat tulajdonban [évé ingatlanon torténé épitkezés, felljitds esetén az ingatlan-
nyilvdntartasba bejegyzett tulajdonos és a kedvezményezett kozotti megdllapodas
masolata, melyben a felek rogzitik, hogy a tulajdonos az ingatlant a kedvezményezett
részére legalabb a tamogatdi okiratban meghatdrozott fenntartasi idére haszndlatba adja,
és hozzajdrul az ingatlanon végzett atalakitashoz,
ha a kedvezményezett az dllami beruhazasok kdzponti nyilvantartdsarol és ellenGrzésérdl,
valamint az dllami vagyonnal valé gazdélkodasrdl sz6lé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet
modositasardl széloé 469/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatélya ala tartozik, vagy ha az
allami beruhazasok kdzponti nyilvantartasardl és ellenérzésérél szolé 1830/2016. (XIl. 23.)
Korm. hatarozat 1. pont c) alpontja szerinti jogi személy, akkor az altala megvaldsitott
épitésengedély-koteles, valamint a bruttd 20 millié forintos bekerilési értéket meghaladé
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nem épités-engedélykdteles épitési beruhdzas esetén a Kozponti Allami Beruhazas
Ellen6rzési Rendszerbe (KABER) teljesitett adatszolgéltatasi kotelezettség igazolasa
sziikséges. Kérjiik, hogy a KABER-ben régzitett, folyamatban 1évé beruhazasok beruhazasi
Grlapjan a ,Beruhdzads megnevezése” mez6be sziveskedjenek beirni a tdmogatas
azonositészamat annak érdekében, hogy a szakmai teljesités részeként a KABER
adatszolgaltatas teljesitése konnyen ellenérizhet6 legyen. Kérjiuk, a beszamoldval
egyidejlileg a rendszer altal kidllitott igazolds elektronikus masolatdanak NIR-be vald
feltoltését vagy postai Uton torténd bekiildését az Alapkezel§ levelezési cimére.
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8 Adatkezelési nyilatkozat

A beszamoldé benyujtasdval egyidejlleg a kedvezményezett koteles a NIR fellletén keresztil
nyilatkozatot tenni a tamogatdshoz kapcsolddd beszamoldban feltliintetett érintettek adatvédelmi
tdjékoztatdsanak teljesitése kapcsan. A nyilatkozatot a beszdmolé Osszedllitdsa soran az elszamol3asi
el6lap filon, a ,,8.4. Nyilatkozatok” pontban sziikséges megtenni.

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato felilletrél elérhetéek az adatvédelmi
tdjékoztatashoz ajanlott mintaszévegek (Adatvédelmi tajékoztatd tamogatdsrdl valé beszamolas
vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tajékoztatd tamogatasroél vald
beszamolas vonatkozadsaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez).

T4jékoztatasul jelezziik, hogy az adatvédelmi tdjékoztatasok mintadokumentumai nem kotelezGen
alkalmazandéak az adatvédelmi tdjékoztatds sordan. A tdjékoztatdsi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténé atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérél sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (a
tovabbiakban: GDPR) meghatarozott kovetelményeknek.

9 A beszamolo ellenérzése

A tdmogatd a beszdmold kézhezvételét kdvets negyvenot napon belll megvizsgdlja és értesiti a
kedvezményezettet a beszamolo elfogadasardl vagy annak elutasitasarél. Ha a beszamold hibas vagy
hidnyos, a tdmogatd a megallapitott hibara vagy hianyossagra vonatkozdan a beszamolo kézhezvételét
kovetd tizenot napon beliil — 15 napos hatdridével — hidnypdtlasra szdlitja fel a kedvezményezettet. A
hidnypadtlas idGtartama a beszamold ellenbrzésének idGtartamaba nem szamit be.

Egyedi kérelemre nyujtott tdmogatds esetén, ha a hiba vagy hidnyossdg a szakmai beszamoléban
kerilt megallapitdsra és a hidnypodtlasra rendelkezésre allé6 hatarid6 eredménytelenil telt el, az
Tamogatd a hianypdtlas kézhezvételét vagy a hataridé eredménytelen elteltét kbveté hdnap 6todik
napjaig a dontéshozo elé terjeszti a szakmai beszamolét. A dontéshozo az elGterjesztés kézhezvételétdl
szamitott tizen6t napon beliil dont a szakmai beszamold elfogaddsardl vagy hiba vagy hianyossag
megallapitasardl és errdl haladéktalanul értesiti a Tdmogatdt. A Tdmogaté dontéshozd dontésének
kézhezvételét kovetd tizendt napon belll értesiti a tamogatott civil szervezetet a szakmai
beszamoldval kapcsolatos dontésrél, tovdbba megallapitott hiba vagy hidnyossag esetén egy
alkalommal tizendt napos hatdridé tlizésével hianypdtlasra felszdlitja a tdmogatott civil szervezetet.
Ha a hiba vagy hidnyossdg a pénzligyi beszdmoldban keriilt megallapitdsra és a hidnypdtlasra
rendelkezésre allé6 hatdrid6 eredménytelenil telt el, a Tamogaté a hiba vagy hidanyossag
megallapitasardl értesiti a dontéshozét, tovabba a megallapitott hibardl vagy hidnyossagrol tizenot
napon belll értesiti, és egy alkalommal tizendt napos hatdrid6 tlizésével hianypdtlasra szdlitja fel a
tamogatott civil szervezetet. Amennyiben a szakmai beszamoldban és/vagy a pénziigyi beszamoldban
megallapitott hiba vagy hidnyossdg potlasara rendelkezésre allé hatarid6 eredménytelen elteltét
kovetSen tovabbra is fennall, a Tamogato a hidnypotlas kézhezvételét vagy a hataridé eredménytelen
elteltét kovets hdnap 6tédik napjaig a dontéshozd elé terjeszti a rész- vagy teljes 6sszeg visszavonasara
irdnyuld javaslatot. A dontéshozo az elGterjesztés kézhezvételétsl szamitott tizendt napon belil dont
az elszamolas részletes indokolassal ellatott, egészben vagy részben torténd elutasitasarol.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy a tdmogatd megdllapitja a szerzGdésszer( teljesitést, az
elfogadott beszamolo igazolja a tamogatds cél megvaldsulasat. A beszamolo elfogadasat kdvetben a
tdmogatd eldfinanszirozds (100%-os tamogatdsi eléleg) esetén — értesiti a kedvezményezettet a
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tdmogatasi jogviszony lezdrasarél, vagy — utdfinanszirozds (beszamoldst kévetéen folyositott
tdmogatds) esetén a folydsitasi feltételek teljesiilését kbvet6 — 5 napon belll elrendeli a tAmogatas
folydsitasat.

A beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei a kovetkezbk:

a) a kedvezményezett a hianypotlasi felszélitast kovetGen sem nyujtotta be a beszamolét vagy a
hidnypdtlasi hatarid6t elmulasztotta,

b) a beszamold alapjan a tdmogatasi cél megvaldsuldasara nem kertlt sor és/vagy a tamogatasi cél
megvaldsulasat aldtamasztdé szamviteli dokumentumok nem elfogadhatdak, a beszamold teljes
egészében elfogadhatatlan,

c) a kedvezményezett a tdmogatasi jogviszony soran szerzGdésszegést kovetett el.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a tamogatas cél
megvaldsulasara csak részben kerlilt sor. A Tdmogatd 100%-os tdmogatasi elSleg esetén a
kedvezményezettet konkrét hatarid6 megadasaval a tdmogatas meghatarozott részének
visszafizetésre szolitja fel. Utdfinanszirozds esetén a Tamogatdé az el nem fogadott tételekkel
csokkentett tamogatasi 0sszeget utalja at a kedvezményezett részére, azonban a kedvezményezett
koteles lemondd nyilatkozatot kildeni a beszamoléban nem igazolt 6sszeg vonatkozasaban.

Amennyiben a Tamogatdé sziikségesnek itéli meg, a beszamolé aldtamasztasahoz tovabbi
dokumentumokat is bekérhet.

10 Kiegészités a Civil Kozosségi Szolgaltatd Koézpontok beszamolojanak
elkészitéséhez

A szerz6déseken és az arajanlatok bekérése soran sziikséges a cimbirtokos civil szervezet nevét (ha
sajat jelképet és logdt hasznal a szervezet, akkor azokat is), a cimbirtokossag tényét és a palyazati
azonositot feltlintetni.

Bérjarulékok kifizetése esetén, ha tobb foglalkoztatott jarulékait csoportosan fizetik meg és a jelen
utmutatd szerinti zaradék nem fér ki a kifizetést igazold bizonylatra, akkor egy nyilatkozaton is
részletezhetik a zaradékot feltlintetve az adott személy adott havi adott tipusu jarulékanak 6sszegszeru
zadradékoldsat.

A tanacsadasi tevékenység dokumentalasaként az lGgyfélnyilvantartds és szolgaltatasi napld fogadhato
el. Kivételt képez a pdlyazati tanacsadds, mert ebben az esetben, a civil szervezetek altal 6nkéntesen
szolgdltatott, illetve a cimbirtokos altal bekért adatok alapjan vezetett nyilvantartas is elfogadhatd. A
tanacsaddsi-naplé dokumentaldsra alkalmas eszkdz, azonban tartalmaznia kell a tanacsadas jellegét,
id6pontjat, témdjat és a partner nevét. A beszdmoldhoz csatolt tandcsadasi naplé mellékletét képezd
hivaslistat, elektronikus levelet stb. nem sziikséges benyujtani a beszamold részeként, azonban azok
hozzaférhetGségét helyszini ellen6rzés soran biztositani kell.

A jelenléti iven — a fentieken tul — kérjik feltlintetni a rendezvény jellegét, cimét, id6pontjat és helyét.
Emellett sziikség szerint ajanljuk olyan jelzés feltlintetését, ami a beszdmold ellendrzése soran segiti a
rendezvény egyértelmd azonositasat (pl. , Képzés 5”).

Azonos partner szdmdra végzett tevékenység ellenértéke 6sszeadddik.

Egyebekben az elvégzett tanacsadasi tevékenységet Ugy kell dokumentalni, hogy annak mennyisége,
témadja és a partnerek a beszamold ellen6rzése sordn azonosithaték legyenek
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11 Helyszini ellendrzés

A helyszini ellenérzési feladata a tdmogatasi jogviszony vonatkozdasaban:

a)
b)
c)
d)

e)

vizsgdlni és értékelni, hogy a tdmogatas felhaszndlasa megfelel-e a hatdlyos jogszabalyokban,
a tdmogatodi okiratban foglaltaknak, valamint az elfogadott szakmai elGirasoknak, eljardsoknak,
kovetelményeknek,

megallapitani, hogy a tdmogatas jogszer(ien és szakszerlen kerlilt-e felhasznalasra,

kisz{rni a jogszabdlyok megsértését, a szerz6désszegést, preventiv mdédon csékkenteni ezek
bekodvetkezésének kockazatat,

meggy6z6dni arrdl, hogy a tamogatott tevékenység fizikai megvaldsuldsa megfelel-e a
kovetelményeknek és elvarasoknak,

meggy6z6dni a kedvezményezett dltal a beszamold keretében feltlintetett, megkildott
dokumentumok eredeti példanyainak meglétérdl, megfelelGségérdl, a kedvezményezett altal
tett nyilatkozatok megalapozottsagardl.

A helyszini ellenérzés soran az ellen6rzott szervezet képviselGjének, vezetGjének, alkalmazottja
jogosult:

a)

b)

az ellenbrzést végzs személy személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve
megbizélevelének bemutatdsat kérni, ennek hidnyaban az egylttmikodést megtagadni,
az ellen6rzés megallapitasait megismerni, azokra észrevételt tenni.

A helyszini ellenGrzés soran az ellen6rzott szervezet képvisel6je, vezetbje, alkalmazottja koteles:

a)

b)

az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellen6rzéshez sziikséges tdjékoztatdst
megadni,

biztositani annak feltételeit, hogy a Tdmogatdé vagy az daltala megbizott személy, vagy a
jogszabdlyban arra felhatalmazott szervezet képviselGje a tdmogatds felhaszndlasat a
tdmogatott tevékenység ideje alatt és azt kovetben a beszamold elfogaddsat kovetd 5 évig
ellendrizze.

FIGYELEM! A kedvezményezett a tdmogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) a kedvezményezett beszamoléjanak Tamogaté altali jovahagyasatél
szamitott legalabb 10 évig koteles nyilvantartani és megdrizni (Avr.101 §).

12 Ellendrzési lista

Kérjik, figyeljenek arra, hogy a szdmviteli bizonylatok adatait pontosan rogzitsék a NIR-be, a gazdasagi
eseményt a szamviteli bizonylat tartalmanak megfelel6en tomoéren irjak le (pl. konyvelés,
adminisztracios koltségek, Nyertes Béla 6 havi munkabére). Kérjik, kizarolag az értesité levelében
megjel6lt bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat nyujtsak be.

Az alabbi ellendrzési lista segitségével attekinthetik a beszamolét a benyujtas el6tt.

Megfelel§? EllenGrzési szempont

(v)

O

A teljes tamogatasi 6sszeggel elszamoltam.

Ha nem a teljes tamogatasi 6sszeggel szamoltam el, kitoltottem és benyujtottam a fel nem hasznalt
tdmogatasrol (lemondds) sz6lé nyilatkozatot, és ha tamogatasi elGlegben részesiltem, az el nem
szamolt 6sszeget atutaltam a tdmogatdi okiratban megadott bankszamlaszamra. A terhelésrél sz616
bankszamlakivonatot is benyujtottam a fel nem haszndlt tamogatasrdl (lemondas) széld
nyilatkozathoz. Tovabba a fel nem hasznalt tdmogatast a NIR-ben is rogzitettem a NIR Felhasznaloi
kézikonyvben leirtak szerint.
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Minden tamogatas terhére elszamolni kivant eredeti szamviteli bizonylaton eredetiben szerepel a
4.9. pont szerinti zaradék.

A Tamogatd altal kijelolt, bekildendd, zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértk(i szamviteli bizonylat
masolatat benyujtottam (azaz a NIR-ben ,Bizonylatok” fiilon feltoltéttem vagy postai uton
benyujtottam).

A Tamogatd altal kijelolt, bekildendd szamlahoz, vagy azzal egyenértli szamviteli bizonylathoz
(szamla, kikildetési rendelvény stb.) mellékeltem a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot, ahol kellett zaradékoltam is.

Véglegesitettem a beszamoldmat az NIR-ben.

A normativ és az egyszer(sitett kategoridk esetében a 13.11 melléklet szerinti nyilatkozatot
kitoltottem, az eredeti aldirt példanyt postai uton bekiildtem.

A szakmai beszamolo részeként a szakmai besazmolot aldtdmasztéd dokumentumokat (pl. kiadvany,
konyv stb.) benyujtottam (azaz a NIR-ben ,Bizonylatok” fllon feltoltéttem vagy postai Uton
benydjtottam) (A normativ és az egyszer(sitett kategéridk, valamint a NEAr. 14/B. § (1b)
bekezdése alapjan az a civil szervezet is, amely nem részesiilt tAmogatasban a Civil tv. 56. §
(1) bekezdés b)—g), i) és j) pontjara vonatkozd tdmogatasi igény alapjan, és a benyujtott
tdmogatasi igényében a legfeljebb szazotvenezer forint 6sszegl egyszer(sitett tdmogatas
irdnti igényét jelezte) esetében nem relevans).

A beszamold szamviteli bizonylatainak, a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatainak
adatait rogzitettem az NIR-ben, a szdmladsszesit6t kinyomtattam és cégszerlien alairva postai Uton
benyujtottam és az aldirt szamladsszesit6t feltdltottem a NIR-be az ,Iratok” filon.

A koltségek elszamolasa sordn a 7. pontban felsorolt dokumentumokat benyujtottam (azaz a NIR-
ben ,Bizonylatok” fulon feltoltottem vagy postai Uton benyujtottam).

Bevont teljesitési kozrem(ikédé esetében a kedvezményezett és a teljesitési kozremlikodd kdzott
létrejott egylittmiikddési megallapodas egy eredeti példanyat a beszamold részeként benyujtottam
(azaz a NIR-ben ,Bizonylatok” fiilon feltoltéttem vagy postai Uton benyujtottam).
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13 Mellékletek
13.1 melléklet: Gépi szamla

Toltoallom ds
1000 Cél varos
Adoszam: 45678910-2-44

EGYSZEROSITETT SZAMLA

Vevd: Nyertes Pilyiazo
1000 Sikeres viros,
Jokedv u. 2,

Megnevezés Besorolas
Mennyiséo ME.  Egységir Erték AFA
07: ORMULA EURO 35 27101145
28,15 } 335 9430 C
Kén: max.!0ppw, Bfogtanol: min.4,4%
Részosszeg: 9430
9430
‘ote. Iszam: 000001
0SS7ZSEN: 9430 Ft
Készpénz: 9430 Ft
+9.430,- Ft tamogatas terhére és ....... Ft sajat forras terhére
elszamolva a NEA-...... ...~ palyazati azonositészamu

szerzodés keretében”
Tovabbertékesités esetén
a jovedéki termék szarmazasanek a
icazoldsara nem alkalmes ZARADEK

A s2amla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: N
- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszém: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012
AP 105000334
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13.2 melléklet: Kézi kitoltésli szamla

Egyszeriisitett készpénzfizetési szamia CT3EA

T A vevd neve, cime:
P—— e EREDETI |
(‘;m"l B‘fd“f’“t”s.' 1222 Budapest Keit
Adoszam: 23456758-1-23 Medve s 3. 2016.09.22.
WOItaseg M30AZam HU HOLOMMOY BSOAZA™
Atermék, vagy szolgaltatas
Menn egységara mely
Megnevezése gg w"‘ (ah. forg. adoval | ... 27 % AFA-
novelt) tartalmaz
Fénymasolopapivr | dbr 5 625 3125
3125 Ft 6sszeg a NEA................ pélyazati azonositdval ellatott szerz6dés keretében elszamolva
[ 1 1
a P 5 vé g0 3125, Ft
Aszamia végosszege .. 27 % altaldnos forgaimi adot tartalmaz. | Ausirds: . Aldirds

B 13-372V/A6 V4V Bt. Jozsa
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13.3 melléklet: Kulfoldi szamla és forditasa

FACTURA

Sehe BK Numar2

Data 21.09.2021 Scadent la 21.09.2021 -RON-
Furnizor Client

S.C. VLANDORY SRL Nyertes Palyazé

CIF R017892320 RC J30/951/2005 CIF 18224056-1-15

Capital soc. 200 1222 Budapest, Medve utca 3.

ANDRID str. PRINCIPALA nr. 28 jud. SATU-MARE

Banca RAIFFEISENBANK ROMANIA. SATU MARE
IBAN RO20RZBR0O000060007133413

Nr. crt. Denumlre produse/servicii UM Cantitate Prét
unitar Valoare TVA (0%)
1 TRANSPORT PERSOANE BUC 1.000 6282.3200 6

282.32Scutlt eu deducere
TRANSPORT PERSOANE IN DATA DE 19.09.2021 conform contract nr 174b/08.09.2021 "
CAREI SI IMPREJURIMI - NAGYECSED SI
RETUR SATU MARE SI IMREJURIMI -
NAGYECSED SI RETUR
435.616. FT = 6282.32 RON CURS BNR 69,34 HUF=1 RON IN DATA DE 21.09.2021
Emis de Date prlvind expeditia 6282.32 0.00

Kiss Julia Maria 1:SM Numele delegatului: Nagy Mihaly Jézsef
605527 C.l.serla: SM nr: 542907 ellberat de:
VICEPRESEDINTE L
Mijlocul de transport: A ASOCIATIE Total 6 282.32
,435 616 Ft a NEA.-....... -2023-...... S pd[ycizati azonositoszamu
tamogatds terhére elszamolva.” Zaradék
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Szamla forditas

Szamla Szdma: 2.
Datum: 2021.09.21.
Szallito:
S.C. Vlandory SRL
Nyertes Pdalyazé
Szatmarnémeti, 1222 Budapest, Medve utca 3.
Andrid Principala utca 28.szam
Raiffeisenbank Romania Szatmarnémeti
IBAN RO20RZBR 0000060007133413
Személyszallitas alkalom 1 435.616,- Ft 435.616.-Ft
(6.282,32 RON) (6.282,32 RON)
Személyszallitas 2021. szeptember 19-én a 174/b/2021.09.08. szerz6dés alapjan Satu Maré és
kornyéke valamint Nagyecsed és kornyéke kozott oda-vissza, Szatmar és kérnyéke valamint
Nagyecsed és kdrnyéke oda-vissza
435.616,- Ft = 6.282,32 RON Arfolyam 1 RON = 69,34 Ft 2021.09.21. napon
Szamlat kidllitotta: Kiss Julia Mdria
Delegatus: Nagy Mihaly Jozsef
Teljesités datuma: 2021.09.21.
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13.4 melléklet: Kikiildetési rendelvény
Kikiildetési r!ndehlény Zorszam:

a hivatali, (zleti utazds Ibitségtéritésiher AB 0123456
2012.év 0. hé

Amuniditaté A munkavill aid

we Nyertes Palyazo vew: Utazo Elemér

¥me: 2000 Sikeres vdros, Jokedv u. 2. Lakime: 2000 Sikeres vdros,
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13.5 melléklet: Egyéni bérjegyzék

2012. 10. HAVI BERKIFIZETESI LISTA
NYERTES PALYAZO

1234567891 Utazo Elemér

) O8Ny
Munkaidé: Teljes 40 6ra/hét
Havi besorolasi bér: 120.000 Bérforma: havibér
Havi munkanapok szadma: 21
szerint ledolg; nap: 21
Ledolgozott éra dsszesen: 168
Ebbé&l munkarend szerinti 6ra 6sszesen: 4]
Ebb6I rendkivali kaid6 6ra 0
Jarandésag:
Alapbér v, térzsbér: 120.000 890.340,- Ft 0sszeg a . ’
Osszes jarandésag: 120.000 palyazati azonositoval ellatott
(Osszes természetbeni juttatas: 0 szerzodes Revetében elszamolva
Levonasok, munkaltatot terheld jar. Kilonboézet:
Erdekképviseleti tagdij: [
Természetbeni EB. jarulék (4%): 4.800
ebbél levont: 4.800
pénzbeli EB. jdrulék (2%): 2.400
ebbél levont: 2.400 . "
Nyugdijjarulék (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebbél levont: 11.400
Munkaerg-piaci jarulék (1,5%): 1.800
SZIA eldleqg: 10.260
SRk Ll adA 0
y
Osszes levonas: 30.660
Fizetendd netto: 83.340
Fiz. nettébdl pénztdri kifiz. (kerekités nélkdt): 89.340
Fiz. nettobol pénztari kifizetds (kerekitett): 89.340
Kerekitési kiilsnbozet: 0
Munkaltatot terheld jaruiekck €s kifizetdi SZA:
Nyugdijbiztositasi jarulék {24%): 28.800
Természetbeni egészségbiztositasi jarulék (1,5%):  1.800
Pénzbeli egeszségbiztositasi jarulék (0,5%): 600
Munkaeré-piaci jarulék (1%): 1.200
Term, jutt. kifizetdi SZIA (54%): 0
TAV.NAP. TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
Fizetett Gnnep =
[} Rendes szabads. =
Eves szabadség (nap): 26
Idéaranyos éves szabadsag (nap): 22
Eddig igénybe vett szabadsag: 12
Szabadsag megvaltas: 0
Még igénybe vehet§ szabadsdg: 14
Eves betegszabadsdg: 15
Eddig igénybe vett betegszab.: 0
Még igénybe veheté betegsz.: 15
Kifizetés datuma: 2012.10.31. Utazb Elewmbr
Dolgoz6 aldirasa
(egy példanyt és a netto 6 get atvettem)

A fenti bérbél a dolgozo jarulékai levonasra keriltek, és a kazterhekkel egyttt
megfizetésre:  kerilt nem keriilt

Munkaltato aldirasa
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13.6 melléklet: Kiadasi pénztarbizonylat
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13.7 melléklet: Bankszamlakivonat

000001234 LI ETEE LI
SZAMAVEZETD FIOK NEVE, Clwi:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Palyizd g "
Sikeres viiros Telefon: 06 (1) 123-4567
Jokedv u. 2
1000

BANKSZAMLAKXIVONAT

cofmaszin:  12345678-12345678
HEXMLAK@ZI SZAMLASZAM (IBAN): H02Q 1173 E008 2071..5380 0000 1000
[72 TULAJDONGS NEVE: Nyertes Palyazo

szAmna MBGNEVEZESE: Nyertes Pilyizo

BTATKAMAT : 0,25 ¥ 1. sz, pELDANY
XONYVELES DATUMA: 2010.11.16. KIVONATSZAM: 104/2010 N 1.LAP
SRTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AzZONOSETC ADATOK TERH. /JOV.SSZEG
KOZLEMENY
12.11.12. ATUTALAS 491455277 -205.000
10035000-08056353 PEH S2JA beszedési srzinla
19133989-1- 10 ‘utazo I gmer szemelyl {ivedelemadojabol 10.260,Ft isszeg a .
121112, ATUTALAS y 482455777 | pdlydzali 518.000
.}gfggggu 05%6236 A NYUCGBIZTALAZ Gapnositoval elldtoll szerzédds keretében
riszdmolva
121112,  ATUTALAS ZARADEK 491455277 | -191.000
10032000-06056229 »\\ APBA EBIST zzla.
19123589-1- 10
121112, Arurands | 491455277 -53.000
ig?gﬁggg 6625)7" 745 APEH ESIZT. £S MUNKAERO-PIAC! JAR.
Utazo Flemer munkaevs. puact jarulekabol 1.815, ‘Mdssz.'g U SRS
12.11.12.  ATUTALAS 421455291 palyazati
10032000- 06057749 APEH EBIZT. ES MUNKAERO-PIAC) 14K,
19123989-1-10 azonositoval ellidtolt szevzedés kevetében
121212, Aruravis 291555291 elzdmolva 31 g0p
10032000-06056212 APEH EKO szémla
19123989-1-10
12.11.12. ATuTALAS 491455281 -10.480
10032000 -06056504 AFEH AB-AEGON
19123088-1-10
12.11.12. ATUTALAS 491455291 -8.023
10032000-06056511 Alianz Hungdria MNYP
19123969-1- 10
121112, ATUTALAS 491455302 -24.444
10032000-06056559 APEH RXA MNYP
19123989-1-10
121112, ATUTALAS 491455302 7.885
10032000- 06056537 APEH BVGY. MNYP
19123289-1-10
12.11.16. 994733796 -89.340
1733;379 12345679 Utaz6 Elemér '
havi munkabér
Utazo Elemér
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13.8 melléklet: Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazas

(minta)

Alulirott (szlil. hely, id6, .o , anyja neve,
................................... , 1akeim ), MINE @ tdmogatasi kérelmet
benyujté szervezet képvisel6je, meghatalmazom t
(SZUl: Nely, TdG: oot e S ANYJA NEBVE uiiiiieeriesieeeerereereseeseeseeveenes ,
[AKCTIM e ), hogy nevemben a tamogatdsi kérelmet benyujté szervezet

tigyében! teljes jogkorrel/fentiekben

meghatdrozott feladat ellatasa érdekében eljarjon.

Kelt.:

Meghatalmazé

A meghatalmazast elfogadom:

Meghatalmazott

El6ttlink, mint tandk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
Aldiras: Aldiras:

L A palyézati azonositd/tamogatdsi kérelem azonositd, az ligy természetének megjeldlésével pl. szerz6déskotés,
elszdmolds benyujtasa stb.
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13.9 melléklet: Nyilatkozat fel nem hasznalt tdmogatasrol

Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatdasrol* (kitoltése csak lemondds, dnkéntes visszafizetés esetén
kotelez6)

Alulirott oo , MNINT @ e e kedvezményezett hivatalos
képvisel6je nyilatkozom, hogy a NEA -......cccceveeivivinineenn, palyazati azonositdval jel6lt palydzatomhoz
kapcsoldddan ......ccevveveciinennns FU, QZAZ ot s e e e et et

forint (betlivel) tdmogatasi 6sszeget nem haszndltam fel a tamogatott tevékenység megvaldsitasara.

A fel nem hasznalt tdmogatas indoklasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a fel nem haszndlt tamogatasi (rész)osszeget a palydzati azonositd
feltlintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 10032000-00294896-
50000263 szamu fizetési szdmlaszamara. A visszautaldsrol sz6lé terhelési értesité masolatat a
beszamoléhoz csatolom.

Kelt:

kedvezményezett cégszer( alairasa®

* Kérjiik, ha a tamogatdsi 6sszeqg 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségterv szerint elszamolni, ugy
a maradvdnydsszeget utalja vissza a Bethlen Gdabor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 10032000-00294896-

50000263 szdmu bankszamlaszamdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a pdlydzati
azonositot.

2 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy aldirasa
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13.10 melléklet: Osszefoglalé a kdzérdekii Snkéntes tevékenységrél

A kozérdeki onkéntes tevékenységrdl altalaban

Kézérdek( 6nkéntes tevékenységnek mindsiil minden magyar és kiilféldi dllampolgdr dltal a K6t. tv. 3.
§-a alatt felsorolt természetes személynél, jogi személynél, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasdgi tdrsasdgndl, illetve egyéni cégnél (a tovabbiakban: fogadd szervezet) Magyarorszdgon, vagy
magyar dllampolgdr dltal magyarorszdgi fogaddszervezetnél kiilféldén, ellenszolgdltatds nélkiil,
O6nkéntes jogviszony keretében végzett munka. [KGt. tv. 2. § (1) bekezdése]

A kozérdekdl dnkéntes jogviszony kotelezd feltétele, hogy a jogviszony keretében az dnkéntes a végzett
munkaért nem részesiilhet ellenszolgaltatasban a fogadd szervezettél.

Ellenszolgdltatasnak mindsiil — ezért ado- és jarulékkoteles - minden olyan vagyoni elény, amelyhez a
Kot. hatdlya ala tartozo jogviszony keretében foglalkoztatott 6nkéntes vagy kozeli hozza-tartozdéja a
kozérdek(i onkéntes tevékenységhez kapcsoldddéan jut. [Kot. tv. 2. § (2) bekezdése] Az
ellenszolgaltatdsnak mindsilé juttatasokra az Szja tv. altaldnos rendelkezéseit kell alkalmazni gy, hogy
az Onkéntes jogviszonyt a Ptk. szerinti egyéb szerz6déses jogviszonyként kell értelmezni. Ebben az
esetben az adott juttatdsra vonatkozo ado- és jarulékfizetési kotelezettségeket kell teljesiteni.

Nem minGsiilnek ellenszolgaltatasnak — tehat adé- és jarulékmentesen kifizethetéek - a fogadé
szervezet daltal az 6nkéntesnek nyujtott alabbi juttatasok [Kot. tv. 2. § (3) bekezdése]:

a) az onkéntesnek adott, a kozérdekl 6nkéntes tevékenység ellatdsdhoz sziikséges munkaruhdzat,
védébfelszerelés és -anyag,

b) a kozérdekd 6nkéntes tevékenység ellatasa érdekében sziikséges utazasnak, szalldsnak, étkezésnek
az Oonkéntes részére torténd biztositasa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének az 6nkéntes
részére torténé megtéritése,

— az Szja tv. kikiildetési rendelvényre vonatkozo szabdlyai megfelelé alkalmazdsdval - az dnkéntes
részére kikuldetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi fogadé szervezet érdekében térténd
hasznalatara tekintettel kifizetett 6sszeg is adodmentes, ha mértéke nem haladhatjia meg a sajdt
személygépkocsi munkdltatd érdekében térténd haszndlatdra tekintettel bizonylat nélkiil elszdmolhato
kéltségtéritésként kifizethetd 6sszegének nagysdgdt [Az Szja tv. 3. szamu melléklet II. 6 pontja szerint,
a bizonylat nélkil elszdmolhatd koltségtéritésként kifizethet6 Osszeg, a kikildetési rendelvényben
feltlintetett km-tavolsag szerint —a kézuti gépjarmdivek, az egyes mez6gazdasdgi, erdészeti és haldszati
erégépek lizemanyag-és kenbanyag-fogyasztdsdnak igazolds nélkiil elszadmolhaté mértékérdl szolo
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjin szdmitott- Gzemanyag-fogyasztasi norma és legfeljebb a
Nemzeti Ad6 és Vamhivatal altal (negyedévente) kézzétett lizemanyagar, valamint 9 Ft/km altalanos
személygépkocsi normakoltség alapulvételével kifizetett 6sszeg lehet].

c) a kozérdek(i onkéntes tevékenység biztonsagos ellatdsa érdekében biztositott védGoltas,
szlir6vizsgalat és mas betegségmegel6z6 szolgaltatas,

d) az onkéntes részére biztositott - a kozérdekl onkéntes tevékenység ellatdsdhoz sziikséges
iskolarendszeren kiviili képzés koltségei,

e) az onkéntes tulajdondban allo, a kozérdekl onkéntes tevékenység ellatdsahoz szikséges allat
élelmezésének, ellatdsanak, képzésének biztositdsa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének az
onkéntes részére torténé megtéritése,

f) az 6nkéntes tulajdondban vagy haszndlataban all6 eszkoz - k6zérdekl onkéntes tevékenység ellatasa
érdekében torténd - miikodtetéséhez sziikséges feltételeknek az 6nkéntes részére torténd biztositasa,
illetve ezek bizonylattal igazolt kdltségének megtéritése,

g) az onkéntesnek a kozérdekil onkéntes tevékenység soran bekovetkezd haldla, testi sérilése,
egészségkarosodasa esetére kotott élet-, egészség- és baleset-biztositas, illetve annak dija, valamint az
onkéntes altal okozott kar megtéritésére kotott felel6sségbiztositas, illetve annak dija
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h) az oOnkéntesnek kilfoldon végzett kozérdekld Onkéntes tevékenység esetén, illetve a
Magyarorszagon lakdhellyel nem rendelkez6 nem magyar allampolgar altal végzett kozérdekl
tevékenység esetén adott napidij.

i) az 6nkéntesnek a kézérdekd 6nkéntes tevékenységéért nyljtott jutalom.

Az onkéntesnek adott napidij egy hdnapra szamitott dsszege, illetve a nydjtott jutalom 6sszege nem
haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér mindenkori havi 6sszegének husz szazalékat.

Tobb fogadd szervezettel dnkéntes jogviszonyban allé személy ugyanarra az id6szakra csak egy fogadd
szervezettdl kaphat napidijat, és errdl koteles értesiteni a tobbi fogadd szervezetet.

A kozérdek( 6nkéntes munka koltségeinek elszamolasahoz kapcsolédé dokumentumok:

- koltségeket alatdmaszté szamla, kikildetési rendelvény, egyéb bizonylat és a kifizetés igazoldsara
sz6l6 dokumentum,

- 6nkéntes szerz6dés (amely a fogado civil szervezet és az 6nkéntes kozott jon létre),

- az illetékes minisztérium dltal kiadott igazolds dnkéntes fogadasardl.
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13.11 melléklet: Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

NYILATKOZAT
a Nemzeti Egyiittm(ik6dési Alap fejezeti kezelésii elGiranyzat 2023. évi forrasai terhére nyujtott
tadmogatasoknak?
az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasaradl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 93. §

(1a) bekezdése szerinti beszamoldéhoz

Tamogatds azonositdja (palyazat azonositd szama):
Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett székhelye:

Kedvezményezett képvisel6jének neve:
Tamogatasi cél:

[A tdmogatdi okirat 2. pontjaban talalhato]
Tamogatasi 6sszeg:

[A tdmogatdi okirat 2. pontjdban talalhato]

AlUlirott e , MINT @ e e Kedvezményezett
hivatalos képviselGje blntetGjogi felel6sségem tudatdban nyilatkozom, hogy a fentiazonositdszamon
nyilvantartott tdmogatdshoz kapcsoléddan felhaszndlt tamogatasi 0sszeg a tamogatasi cél szerint,
jogszerlen és a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerint kerilt felhasznaldsra.

Egyuttal kijelentem, hogy

e a tamogatast kizardlag a tamogatdi okiratban meghatarozott tamogatott tevékenység
megvalésitdsra hasznaltam fel;

e a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran eleget tettem a tamogatdi okiratban
meghatdarozott, nyilvdnossag tdjékoztatdsara vonatkozo kdvetelményeknek;

e a tamogatas felhasznalasa soran a székhelyem vagy lakéhelyem szerinti orszagban érvényes
szamviteli, adélgyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirasait, illetve, ha annak feltételei
fennadlltak, a kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyokat betartottam.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozattal a koltségvetési tdmogatds rendeltetésszer(i felhasznaldsara
vonatkozd beszamolasi kotelezettségemnek teszek eleget.

Kelt:ueuiriieeerieeeeeee e (hely, datum)

Kedvezményezett cégszer(i alairasa®

3 Nyilatkozat csak az aldbbi tamogatdsok esetében alkalmazhaté: NEAN, NEAG, illetve a NEAO kategéria
esetében a legfeljebb harommillié forint G6sszegli tamogatasok, valamint a legfeljebb harommillié forint
Osszegli egyedi kérelemre nyujtott tamogatasok (NEAE-KP-1-2023)!

4 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy aldirasa
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