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1 Altaldnos rendelkezések

1.1 Az atmutaté célja

Jelen Gtmutatd segitséget nyGjt a Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap (a tovébbiakban: NEA) 2021. évi
forrésaira benyujtott tdmogatési igény — pélydzat és az egyedi kérelem — alapjan koltségvetési
tamogatasban részesiilt civil szervezeteknek a szakmai beszdmolé és a pénziigyi elszdmolas
elkészitéséhez (a tovabbiakban egyiitt: beszdmolo).

1.2 Ertelmez6 rendelkezések

Jelen atmutato alkalmazdsdban
e megvaldsitasi iddszak: a kedvezményezett a tamogatast - a témogat6i okiratban
meghatarozott - megvaldsitasi id8szak sordn felmerils koltségek kiegyenlitésére haszndlhatja
fel. A tdmogatds terhére azoknak a megvaldsitdsi idGszakban megvalésult gazdasagi
eseményeknek a kdltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése)
a megvaldsitasi id6szakon belil, de legkésGbb az elszamolasi id6szak végéig megtdrtént;
o elszdmolasi idészak: a megvaldsitasi idGszak vége és a beszamoldé benyljtésara elGirt
hatarid§ kozotti id6tartam.
Aho! jelen utmutaté tdmogatdi okiratrél rendelkezik, azokat a rendelkezéseket a tamogatasi
szerz8désekre is megfelelGen alkalmazni kell.

1.3 Az Uutmutatoé jogszabalyi hattere

a) az egyesiilési jogrél, a kdzhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérl és
tamogatasardl sz616 2011. évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban Civil tv.),

b) a Nemzeti Egyiittm(ikddési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolé 5/2012. (Il. 16.) KIM
rendelet (a tovabbiakban NEAr.),

c) 2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrdl (a tovabbiakban Aht.),

d) 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet az &llamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl (a
tovabbiakban Avr.),

e) 2005. évi LXXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: K6t. tv.) a kozérdekii dnkéntes tevékenységrdl,

f) 2000. évi C. térvény a szamvitelrél (a tovabbiakban: Szamviteli tv.),

g) 2007. évi CXXVII. térvény az altaldnos forgalmi adérdl (a tovabbiakban: AFA tv.),

h) 2004. évi CXXIII. térvény a pélyakezd§ fiatalok, az Gtven év feletti munkanélkiiliek, valamint a
gyermek gondozasat, illetve a csalddtag dpolasat kovetSen munkét keresSk foglalkoztatdsanak
elésegitésérdl, tovabba az 6szténdijas foglalkoztatdsrol,

i) 1995. évi CXVII. tdrvény a személyi jovedelemaddrél (a tovabbiakban: Szja tv.),

j) 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrél (a tovébbiakban: Ptk.),

k) 2010. évi LXXV. térvény az egyszeriisitett foglalkoztatdsrdl (a tovabbiakban: Efo tv.),

[) 2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaprdl,

m) 367/2010. (Xil. 30.) Korm. rendelet a Bethlen Gabor Alaprol sz6l6 2010. évi CLXXXII. torvény
végrehajtdsardl,

n) 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet az eur6pai uniés versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljérdsrdl és a regiondlis témogatasi térképrdl,

o) 8/2016. (lll. 25.) MvM rendelet a fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok és a kdzponti kezelés(i
el@iranyzatok kezelésérél és felhasznalasarol,

p) az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. &prilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérél (a tovabbiakban:
GDPR).



2 Az elszamolas szabdlyai

2.1 Koz0s szabalyok

A beszamold elkészitéséhez a tamogatdi okirat/tamogatasi szerzdés aldbbi részeire lesz szilkség:

a) koltségterv (koltségvetés),

b) szakmai program (dsszevont palyazat/egyedi tamogatds esetében relevans),

¢) indikatorok.
Javasoljuk, hogy az elszamolds elsé 1épéseként nézzék &t a fenti dokumentumokat, és ezek alapjan
kezdjék el Bsszeallitani a beszamolét. Tovabbi fontos dokumentum az altalanos forgalmi adé (afa)
nyilatkozat, amelyben nyilatkozatot tettek elszamoldsuk (bruttd, nettd, aranyositds) maédjaral.
Azoknak a szamviteli bizonylatoknak az értéke szamolhaté el, amelyek kiegyenlitésére a tdmogatast
kaptdk a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Tamogatd) &ltal jévahagyott
koltségterviiknek megfeleléen.

A beszamold 6sszedllitisa elStt javasoljuk az elszamolni kivant kiaddsok és a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) lévs, utoljara elfogadott, aktualis koltségterv
sorainak Gsszevetését, mert az esetlegesen sziikségessé valdo mddositasi kérelmet csak a tdmogatdi
okiratban megadott megvaldsitasi idGszakon beliil lehet a NIR-ben kezdeményezni.

A szakmai beszamolot és a pénziigyi elszamolast, mint beszamolét egyiittesen kell benytjtani.

Az egyszerlisitett tdmogatas esetén a kedvezményezett kizardlag azokat a megvaldsitasi idGszak alatt
felmerdiilt, alapcélja szerinti tevékenységgel Gsszefiiggd koltségeket szerepeltetheti a beszdmoléban,
amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésGbb a beszédmolé benyujtdsdig megtortént.

Az bsszevont tdmogatas esetén a kedvezményezett kizarélag a megvaldsitasi id6szak alatt felmerdlt
alapcélja szerinti tevékenységgel Osszefiiggf miikodési kiadasokat és szakmai programjainak
megvaldsitasara forditott koltségeket szerepeltetheti a beszamoléban.

A kedvezményezettnek a tamogatoi okirat szerinti tamogatas teljes dsszegével kell elszamolnia.

Ha a kedvezményezett nem tud a teljes tamogatdsi 6sszeggel elszdmolni, nyilatkozatot tehet a fel
nem hasznélt tdmogatéds OsszegérSl (lemondas), hatranyos jogkovetkezmény nélkil (a fel nem
hasznalt tdmogatasi Gsszeggel kapcsolatos nyilatkozatrol bévebb informacié a 4.11. pontban
talalhatd).

Ha a kedvezményezett mar korabban, a beszdmolé benyujtasanak hatdrideje elétt nyilatkozott a fel
nem hasznalt tdmogatdsi 6sszegrdl és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltiintetett és visszafizetett
Osszeggel csokkentett tAmogatdsi 6sszeget kell megfeleld szamviteli bizonylatokkal aldtémasztania.
Tamogatoi okirat mddositdsa irdnti kérelem benydjtasa sziikséges, ha az adott fGkategdria 6sszesen
értéke, amelyre a koltségtétel OGsszegét atcsoportositottak, az eredeti érték 10%-dndl nagyobb
mértékben emelkedik.

2.2 A kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkez6 bérkoltség elszamolhatosaga

A kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkez6 bérkoltségnek csak a Nemzeti Foglalkoztatdsi
Alapbdl igényelhet6 kozfoglalkoztatdsi tdmogatdssal nem kompenzalt része szamolhaté el. A
kozfoglalkoztatdsi jogviszony alapjan keletkez6 bérkoltség egészének vagy egy részének
elszamoldsahoz be kell nydjtani a kedvezményezett székhelye szerint teriiletileg illetékes munkalgyi
kézpont igazoldsét arrél, hogy a kedvezményezett nem vett igénybe kézfoglalkoztatdsi tamogatast,
vagy ha igénybe vett, akkor ez milyen mértékii volt.

2.3 Afa nyilatkozat szerinti elszamolasi kételezettség
A kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast a koltségterv, illetve a NIR-ben rogzitett, egyedi
kérelem esetén a benyujtott afa nyilatkozat alapjan kell elkészitenie.
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Ha a kedvezményezett aranyositassal allapitja meg a levonhato és a le nem vonhaté afa dsszegét,
akkor a pénziigyi elszamolashoz csatolnia kell az aranyositds szdmitasat, amelynek tartalmaznia kell a
targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

FIGYELEM! Ha az &fa-nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepl6 adatokban valtozas
kévetkezik be, arrél a kedvezményezett a Tdmogatét legkés6bb a véltozast kévetd 8 napon beliil
tajékoztatni koteles.

Ha az AFA tv. 142. §-a szerinti forditott ad6zas alapjan a termék beszerzéjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevevéjeként a kedvezményezett afa fizetésre koteles, tovabbd e korben afa levonasi joggal
nem rendelkezik, akkor a timogatas terhére elszamolt szamlahoz kapcsolédé adé megfizetését
igazolé bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell a 4.9 pontban leirtak szerint az afa
Osszegének erejéig.

3 Szakmai beszamoloé
A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil, a ,,Szakmai beszamolé” elnevezés(i (rlap kitoltésével kell
benyujtani.

A szakmai beszamoldban a kedvezményezett a tamogatasi cél (tdmogatott tevékenység)
megvaldsitasardl széveges Osszefoglalét készit.
A szakmai beszamolot az aldbbi szempontok szerint sziikséges dsszeallitani:

e A tdmogatasbhdl megvalésitott tevékenység (program, projekt, cél) ismertetése (tdmogatas
eredményeinek, hasznosuldsanak ismertetése, a tdmogatds céljdnak, megvaldsult program
konkrét idGpontjanak, helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése);

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti Gsszefiiggés bemutatasa (milyen
kéltségekre keriilt felhasznaldsra a tamogatas);

e A tamogatott tevékenység megvaldsitdsdban résztvevs szervezetek, személyek szamanak
bemutatasa;

e A beszamoléhoz mellékelt dokumentumok felsoroldsa (pl. fotd, CD/DVD, szérélap, plakat,
tiszteletpéldany, oktatés/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv,
stb.);

e Kommunikédciés terv megvaldsuldsanak bemutatdsa (sajtéanyag, média megnevezése,
internetes link), a dokumentacié mdsolatban benyujtasa;

e A Miniszterelnbkség/Témogaté logo-csoport haszndlatanak moédjérdl valé tajékoztatas
(felhasznélasi hely megnevezése, foté/fénymasolat kiildése, internetes elérhetéség linkje);

e A tamogatott tevékenység megvalsitasdval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek
bemutatdsa.

A szakmai beszamolét papir alapon NEM kell benyujtani.

A szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgélatéra, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
programterv a szakmai beszamoléban rogzitett kérdések megvalaszoldsdval megvaldsultnak
tekintheté-e. A szakmai beszéamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a
pénziigyi elszamolas koltségtervi soraihoz,-és be kell mutatni, hogy a kéltségek hogyan kapcsolédnak
a tdmogatasi cél megvaldsitasshoz. Itt kell szbvegesen bemutatni a tdmogatési cél megvalosulasanak
kériillményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a kedvezményezett a témogatast,
milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel val6sult meg a tdmogatott tevékenység. Ha
a tervezett programokban, viéllalt feladatokban véltozasok torténtek, akkor azokat indokolni
sziikséges.

A szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a kedvezményezett biztositotta-
e a nyilvdnossagot és bemutatta-e, hogy m(ik6dését a Miniszterelndkség és Tamogato tamogatta. A
nyilvanossag biztositdsdnak mddjai kilénésen a kedvezményezett székhelyén, miikddési helyén
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kihelyezett tajékoztato felirat, esemény megvaldsitasa esetén az esemény hivatalos irataiban térténd
feltintetése (meghivd, jelenléti iv, sajtokézlemény), a honlapon, valamint kiadvdnyban térténd
megjelenités. A fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell tiintetni a Minisztereindkség,
valamint a Tamogatd hivatalos logéjat. A logé csoport a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrol,
a ,,Nemzeti Egyiittm(ik6dési Alap tamogatdsai esetében” cim alatt letdlthetd.

Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyidlé hatterét
bemutatni (ez a tdmogatdsi kérelemben mér megtértént), elegendd a tamogatashdél megvalésitott
feladat céljanak és eredményeinek, a tamogatas hasznosulisdnak ismertetése, tovabba a
produktumok (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) bekiildése.

4 Pénzigyi elszamolas

A pénziigyi elszamoldst a koltségterv (illetve annak moédositasa esetén az utoljara elfogadott
maédositasi kérelemben szerepld koltségterv) szerinti kategoridknak és tételeknek megfelelGen kell
elkésziteni.

A pénziigyi elszdmolas célja, hogy a kedvezményezett a témogatasi kérelemben villalt feladatok
megvaldsitasa soran a felmeriilt kiadasokat szamviteli bizonylattal hitelt érdeml&en igazolja.

4.1 Nem elszamolhato koltségek
a) Beruhazasi kiadasok
aa) Ingatlan beszerzés, létesités
ab) Kozuti jarmivek (kivétel: kerékpar, a fogyatékkal él6k kerekes-székei, mopediei)
ac) Jatékgép beszerzés
b) Felujitasi kiadasok
ba) Bérelt ingatlan felGjitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbités, korszer(sités, alapterilet
véltoztatds, hasznalhatésaganak jellegvaltasa)
bb) Gépjarmi feljitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszerdsités, féalkatrész csere,
hasznalhatésaganak jellegvaltasa)
c) Addk
ca) Vagyonszerzéshez kapcsolddé adok
cb) Ingatlanszerzés, gépjarmdszerzés
cc) Vagyonadok (pl.: vagyonadd, ingatlanado, gépjarmiiadé)
d) Jogktvetkezmények
da) Birsagok, biintetések
db) Késedelmi pd6tlék, kamat
dc) Kotbhér
e) Személyi jelleg(i kifizetések
ea) Tiszteletdijak
eb) Szervezet vélasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak
ec) Jutalom (természetbeni, pénzbeli)
ed) Segélyek
ee) Pénzbeli dijak
f) Addssagszolgalat teljesitése
g) Hitel-, kdlcson téketorlesztése
h) Pénziigyi lizing tGketdrlesztése
i} Dohanyaru
j) Alkohol tartalma italok



4.2 A pénziigyi elszamolas sordn benyujtandé dokumentumok

A pénziigyi beszamolét a NIR ,Elszamolas dsszesits”, , Elszamolds elélap” kitdltésével kell benyujtani.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd rogzitését kévetden a véglegesitéskor a
rendszer generilja a ,Szamladsszesitét”. Azokat a szamwviteli bizonylatokat, amelyeknél a
.Benytijtandé bizonylat” oszlopban az ,igen” megielélés szerepel a Tamogatd — az Avr. 100. § (3)
bekezdése szerint — a beszamolé keretében ellendérzi. Az ilyen szamviteli bizonylatok és a
hozzitartozé dokumentumok mdsolatidnak NIR rendszerbe vald feltdltése és a postai Gton valé
megkiildése is kdtelezd. A szamladsszesitében térténd feltiintetésen feliil az NIR értesitd levelet
killd a pénziigyi elszamolas részeként benvijtandé dokumentumokrél. Kérjlik, kizardlag a
megjelélt bizonylatokat és a hozzitartozé6 dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani papir
alapon.

A pénziigyi elszamolas ellenérzésére kivalasztott bizonylatokhoz benyUljtandé dokumentumok kore:

a) a szamladsszesitd, egy eredeti, a kedvezményezett altal cégszeriien aldirt példanya (postai
Gton is benydjtandé és a NIR rendszerbe is feltéltendd),

b) a koltségeket igazolé, ziradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatai
(szamladsszesit6ben rogzitve, sorszdmozva, szamladsszesitd sorszama szerint sorba rendezve
a szikséges mellékletekkel ellatva a kévetkez§ sorrendben: szdmla mésolata, kiegyenlitést
igazolé dokumentum mésolata, kapcsolodo szerzdés és egyéb dokumentumok azzal, hogy
minden kapcsolddd/6sszetartozd tételen az adott szamla szamlabsszesitében szereplé
sorszdma feltiintetendd),

c) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolatai,

d) a 200.000,- Ft értékhatar feletti anyagjellegli réforditasok és Beszerzések, beruhdzasok,
felujitasok kiaddsai esetén a vonatkozé szerzédés hitelesitett masolata (a kapcsol6do
szamviteli bizonylathoz csatolva),

e) tarspalydzoval megvaldsitott program esetén a tarspalyazoval kotott (egylttmiikodési)
megallapodas hitelesitett mdsolata (egyuttmiikodési szandéknyilatkozat benydjtdsa a
tdmogatasi kérelem benyujtasahoz sziikséges),

f) a kiilobnboz6 koltségtételek egyediségébdl adédé tobbletdokumentumok hitelesitett
masolata.

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti, zaradékolt szdmviteli bizonylatrél, pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylatrél, dokumentumrdl készitett — j6 mindségl, olvashaté és teljes
tartalmaban lathaté — hitelesitett masolatot kell benyijtani. Ha az eredeti szamviteli bizonylatot,
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot, dokumentumot kiildi be a pénzigyi
elszamoldsaban, azokat postafordultaval visszakiildjik. A kedvezményezett éltal elkiild6tt eredeti
dokumentumért, annak atvételéért és eredményes visszakildéséért a Tamogaté semmilyen
felel6sséget nem vallal!

Az eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha a pénziigyi elszdmoldshoz nem kell
mellékelni — a kedvezményezett kdteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli
bizonylaton szereplé 6sszeghél mennyit szamolt el a palyazati azonositéval hivatkozott tédmogatoi
okirat terhére. A szamladsszesitén feltlintetett adatok valddiségat, az eredeti bizonylatokkal valo
egyezGségét és az eredeti bizonylatok el6irt zaradékoldsanak megtorténtét konyvvizsgalonak nem
kell igazolnia.



A bekiildendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
(pdlydzati azonosité szama)
1253 Budapest
Pf.: 36

4.3 A szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kdvetelmények

A pénziigyi elszamolast az AFA tv.-nek és a Szamv. tv.-nek megfelel6 szamviteli bizonylatok alapjan
kell elkésziteni.

A pénziigyi elszdmolds sordn hidnyos vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
alairassal vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylatmdsolat nem fogadhat6 el.

4.3.1 Kidllitds datuma és teljesités datuma

FIGYELEM! Ha egy szamla kiéllitdsdnak ddtuma a megvalositasi idGszakon kiviil esik, de a szamla
teljesitésének idépontja az elszamoldsi id6szakba esik, az elfogadhato. Ha a megvaldsitasi id8szak
nem egységes naptéri id8szak (tért hénap), dgy az elszamolni kivant koltségeknek csak a
megvaldsitasi idGszakra es6, idGaranyos része szamolhato el.

PELDA:

A megvaldsitasi idGszak 2021.06.01-2021.09.30. A biztositdsi dijat 2021. 1. negyedévétdl kezdSdSen |
negyedévente szamldzzak szémunkra. A gazdasagi esemény a 2021. Il. negyedévi biztositasi dij 5.000,- Ft |
értékben, amelyrdl a szamlat 2021.06.06-an éllitottak ki, 2021.06.06-i teljesitési idGponttal. A szémla értéke :
csak 1666,- Ft Osszegig szamolhaté el a tamogatds terhére, mert ugyan a szamla teljesitési id6pontja
2021.06.06., viszont a gazdasagi esemény, amelyet leszamldztak 2021.04. — 2021.06. id8szakot tartalmaz,
amelybdl csak a 2021.06. havi kéltség kapcsolddik a megvaldsitasi id§szakhoz.

4.3.2 A szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszamolds részeként f6szabaly szerint csak a kedvezményezett nevére és székhely cimére
kidllitott szamviteli bizonylat fogadhaté el.

Ha a kedvezményezett teljesitési kdzremiikdével egyitt valésitia meg a szakmai programot és a
kéltségtervben kozrem(ikdds kéltségtételein is szerepel koltség, abban az esetben a kdzremikddo
nevére és cimére (székhelyére) kiallitott szamviteli bizonylat is elszamolhaté.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel (pl. kdziizemi koltség esetén), a fogyasztasi
helynek meg kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével.

Ha nem a kedvezményezett székhelyére sz6! a szamviteli bizonylat, hanem valamely miikddési
helyére (pl. telephely) vagy a szamviteli bizonylaton Iévé fogyasztdsi hely nem a kedvezményezett
székhelye, hanem valamely m(ikédési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerzédeés,
NAV bejelents telephelyrél, nyilatkozat) igazolni sziikséges, hogy a szdmviteli bizonylaton feltiintetett
cim hogyan kapcsolddik a kedvezményezett miikbdéséhez. Ha a 2021. évi NIR Regisztracids (rlap
bekiildése soran a Sajat adatokban feltiintette a kedvezményezett telephelyeit és NAV bejelent6t is
csatolt a nyilatkozat benyuijtdsakor, a pénziigyi elszamolashoz tovabbi dokumentumra nincs sziikség.

Nem elszamolhaté az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kidllitéja a kedvezményezett vagy a
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kozremiikodé.

Nem elszdmolhaté az olyan szémwiteli bizonylat, amelynek kiallitéja és vevSje ugyanaz a személy
vagy kiallito/kidllito képvisel&je és vevé/vevs képviselbje a Polgari Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi V.
torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozéknak mindsiilnek.

4.4 A szamldval szemben tamasztott kovetelmények

A tamogatds terhére csak olyan szamla, szdmldval egy tekintet ald es6 okirat szdmolhaté el, amely
megfelel az AFA tv.-ben és a Szamv. tv.-ben meghatarozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek, és
szamszakilag is megfelelGen van kitoltve.

A szamla kotelezé adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kdvetkez adatoknak
minden szamlan szerepelniik kell:

a) aszamla kibocsatdsanak kelte és a szdmla sorszama,

b) a termék értékesitSjének, szolgaltatds nyujtéjanak (a szamla kidllitdja) neve, cime és
addszama,

c) a termék beszerz6jének, szolgdltatds igénybevev6jének neve és cime, (adészama, ha az
addéfizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-4ban meghatdrozott termékértékesitést részére
teljesitették),

d) a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztdsa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a
nyujtott szolgaltatés megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
vélasztdsa alapjan — az Afa tv.-ben alkalmazott, a Kézponti Statisztikai Hivatal Szolgaltatasok
Jegyzéke (SZJ) szerint, tovabbd mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd,

f) az 4fa alapja és mértéke (egyszeriisitett adattartalommal kibocsatott széamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazé osszege, jogszabalyban meghatdrozott adomeértéknek
megfeleld szazalékérték),

g) aszamla dsszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennalldsa esetén, a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kivil — az AFA tv.
169. § h) és k)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelezd feltiintetni.

Az egyszer(isitett szémla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatarozza meg.

A szamlat elektronikus Gton is ki lehet dllitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat,
amely kizardlag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A
kedvezményezettnek az elektronikus szamla zdradékoldsat az 4.9. pontban taldlhatd, elektronikus
szamlara vonatkozo specidlis zéradékolasi szabdlyok alapjan kell elvégeznie.

A pénziigyi elszamolas keretében lehet8ség van nyugta elfogadésdra is, azon esetben, ahol a
szolgaltaté Ugyviteli rendszere automatikus modon a szolgéltaté részvétele nélkil allitja ki (pl.
parkolé automata).

A nyugta kitelezd adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kovetkez6:
a) a nyugta kibocsatasanak kelte,
b) a nyugta sorszdma, amely a nyugtat kétséget kizaroan azonositja,
¢) anyugta kibocsatdjanak addszama, valamint neve és cime,
d) atermék értékesitésének, szolgaltatas nyujtasdnak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szémlan a kibocséto a teljesités napjaként csak egy adott naptari napot

9



jeléljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhato.

Altaldnos forgalmi adémentesség esetében a szamladn egyértelmi utaldsnak kell lennie arra, hogy a
termék értékesitése, szolgaltatas nygjtasa mentes az afa alél. Mentes tovabbé az afa aldl az AFA tv.
85-87. §-dban meghatdrozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszer(sitett
adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgéltatds nyujtasa esetén kiallitott szamlan az
LAFA tv. teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezd.

El6legszamla pénziigyi elszdmolds részeként térténd benydjtasa esetén, az csak a hozzé kapcsolodo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgéltatds nyUjtasa, valamint a termék K6zosségen beluli
beszerzése esetén, ha az afa alapja a felek megéllapodasa alapjan, kulfoldi pénznemben kifejezett, a
forintra torténd atszamitdshoz az AFA tv. altal meghatérozott idGpontot és arfolyamot kell
alkalmazni. Ha egy ugylet ellenértéke kiilféldi fizetGeszkozben kifejezett és ezért a szamlat kilfoldi
fizetGeszkdzben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban az atharitott adét, az AFA tv. 80.
§ (2) bekezdése szerint meghatdrozott arfolyam alkalmazésaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni
a bizonylaton.

A hibas szamla korrekcibjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szdmla szabdlyos korrekcidja
torténhet javitdssal vagy a szamlaval egy tekintet ald es6, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbité szamla), illetve az eredeti szémla sztornirozasaval és egy Uj szamla kiallitasaval.
Javitassal csak a kézi kit6ltésii szamla korrekcidja végezhetd el, és az akkor szabélyos, ha a kibocséto
minden szdmlapéldany begy(ijtése mellett a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal athuzza agy,
hogy az eredeti hibds adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a szamldra — a javitas
datumdval és a javitast végzd (javitasra jogosult) személy aldirasdval egyitt — felvezeti. Helyesbitd
szamlaval térténd korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbit6 szdmlaval egyiitt fogadhaté el. A
helyesbité szamla minimalis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1) bekezdése az aldbbi adatokat
hatdrozza meg:
a) az okirat kibocsatdsanak kelte (a valosagot kell, hogy tlikrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétél),
b) az okirat sorszdma, amely az okiratot - kétséget kizaréan azonositja,
c) hivatkozas arra a szamldra, amelynek adattartalmét az okirat médositja,
d) a szdmla adatdnak megnevezése, amelyet a moddositas érint, valamint a mddositas
természete, illetve annak szamszer( hatdsa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szadmla sztornirozdsa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Uj szamla
hitelesitett mdasolatat vagy a helyesbits szamla hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.

4.5 Kilféldon kidllitott szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Minden olyan szémviteli bizonylatrél, amelyet nem magyar nyelven allitottak ki, forditast kell
benydjtani, amelyet a kedvezményezettnek hitelesiteni szilkséges. A pénziigyi elszimolasban az
ilyen szamla, szamviteli bizonylat ésszegét forintra dtszamolva kell megadni.

A forditasnak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli bizonylat sorszamat és kiallitdsanak keltét,

b) a teljesités idGpontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgéltatas megnevezését, ha van mennyiségét, egységarat,

d) avasdrolt termék vagy szolgdltatds értékeét,

e) a vasarolt termék vagy szolgéltatds forintra torténd atszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a lenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamviteli bizonylaton kell az adatokat
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magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el, ha a magyarul feltiintetett
adatok legaldbb a fent leirt, forditassal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

A kiilféldén kidllitott szamviteli bizonylaton feltiintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallit orszég
pénznemében kifejezett — értékét a kdvetkezd médokon lehet forintban elszamolni a tdmogatas
terhére:

A koltségvetési tamogatds terhére elszamolhatd koltségeket és a koltségvetési tdmogatas dsszegét
forintban kell megéllapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy més pénznemben
keletkezett, vagy a koltségvetési tamogatéas folydsitasat a kedvezményezett vagy a szallité mely
pénznemben kéri. A forinttél eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annak végbsszegét és az arra tekintettel elszdmolhato koltség Osszegét a szamldn, szamviteli
bizonylaton megjeldlt teljesités id6pontjadban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
kozéparfolyamon kell forintra atszémitani, a Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett pénznemben
kidllitott szémla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank 4&ltal kdzzétett
kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

A kiilféldi minta szdmlat és a hozza kapcsolédd forditast a 12.3. melléklet tartalmazza, amely
szerint a kedvezményezett a szdmldn szerepl6 teljesités idSpontjanak napjan jegyzett MNB
devizaarfolyam szerint szdmolta el kéltségeket. Ha a hivatalos valutavalté valtasi jegyzékét csatoljak a
kiilfoldi szamla mellé, nem kell az MNB devizadrfolyamot feltiintetni a forditason.

4.6 A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazold szamviteli bizonylathoz
csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett mésolatat.

Pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat lehet:

Készpénzben torténd kifizetés esetén: .

a) a kedvezményezett ltal kidllitott kiadasi pénztérbizonylat — kdzrem(ikdddvel megvalositott
program esetén, ha a hatéron tali kézrem(ikodé nevére kiallitott szamviteli bizonylatok keriil
elszamolasra, az adott orszag szabélyainak megfelel6, a szamviteli bizonylat értékének
megfizetését igazold szdmviteli bizonylat — hitelesitett masolata,

b) pénzeszkozokrsl és azok forrdsairél, valamint az azokban bedllott véltozasokrdl a
kedvezményezett altal vezetett kénywviteli nyilvantartds (példdul id6szaki pénztarjelentés,
naplof6kdnyv stb.).

Atutaldssal torténd teljesités esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyitd- és zaré egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlat6érténet, amely a nyito- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok masolatat hitelesiteni kell az 4.10. pontban
leirtak szerint. Konywviteli nyilvantartds (pl. id6szaki pénztarjelentés, napléf6konyv) masolatdnak
benyujtasa esetén oldalhii hitelesitett masolatot kell benydjtani (a palydzatra nem vonatkozo
tételeket ki lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyitd- és zaré egyenlegnek. Az atutalassal
teljesitett kifizetések esetén a tdmogat6 ellendrzi, hogy a kedvezményezett a témogaté felé
bejelentett és inkasszéval terhelt bankszamlaszamrol egyenlitette-e ki a koltséget.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé szamviteli bizonylatbél nem azonosithaté be
egyértelmiien, hogy melyik szdmviteli bizonylat milyen koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 4.9. pontban leirtak szerint.

A pénzigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénzigyi elszamoldshoz bekiilddtt kiadasi
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pénztarbizonylat minimalis kellékei:
a) a bizonylat sorszama,
b) a bizonylat kibocsatojanak (kedvezményezett) neve, cime és adészéma,
c) a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg,
d) a kifizetés id6pontja,
e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),
f) legalabb a pénztaros és az atvevd (és személyi azonositd adata) alairdsa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztérbizonylat kidllitdsakor ligyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztiros, azaz a kifizetd, és az atvevé — aki aldirasaval igazolja a pénzkivétel jogszer(iségét —
alairasa szerepeljen a bizonylaton.

4.7 A szamlakhoz sziikséges szerz6dések kore

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa sordn a brutté 200.000 Ft értékhatart
meghaladé értékd, aru beszerzésére vagy szolgiltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést
kizirélag irasban kothet. frasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a
kifizetés a tdmogatott tevékenység kiltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Ertékhatartél fiiggetleniil be kell nydjtani a szamlat alatdmasztd szerz6dést, ha a tamogatas terhére
elszamolt szamlan hivatkozés szerepel valamely szerzédésre, amely alapjan a koltséget leszamlaztak.
Ingé dolog bérlete esetén (pl. projektor, egyéb eszkozok stb.) szerz6dés hidnydban a bérleti dij
visszaigazolt megrendel6 alapjan szamolhat6 el.

Ingatlan bérlete esetén az elszdmolésra minden esetben bérleti szerz§dés alapjén van lehet6ség. Ha
a szamlahoz kapcsolédd bérleti szerzGdésen modositottak, a bérleti szerz6dés mellett a
szerz§désmodositasnak is rendelkezésre kell allnia.

A természetes személlyel kitott bérleti szerz6dés esetén — ha a természetes személy adészam
kiallitadsat nem kérelmezte — szdmla hidnyaban a természetes személlyel kotott bérieti szerz6dést kell
sorszammal ellatni (amely sorszdmmal rogziteni lehet az NIR-ben) és a hitelesitett masolatat kell
benyujtani a pénziigyi elszimolds részeként. Ha a bérleti szerz6dés tartalmazza azt, hogy a bérbeado
természetes személy helyett a bérl6 fizeti meg a személyi jovedelemaddt, az addfizetési
kotelezettség — a kedvezményezett koltségtervének megfeleléen — elszdmolhat6. Az adofizetés
teljesitésérdl sz616 bankszamlakivonatot a pénziigyi elszdmolashoz csatolni kell.

Ha a természetes személlyel kdtdtt bérleti szerz8dés konkrétan kitér a kdzlizemi dijak bérlé altali
megfizetésére havi/negyedéves/éves fix Gsszegben, — és a természetes személy adészam kiallitasat
nem kérelmezte — szamla hidnydban a természetes személlyel kotott bérleti szerzédés hitelesitett
masolatat kell beny(jtani a pénziigyi elszamolas részeként.

FIGYELEM! A bérleti szerz6dés alairdja egyrészrél a kedvezményezett képviseletében bérlként és a
bérbead6 természetes személyként, illetve gazdélkodé szervezet képviselGjeként ugyanaz a személy
vagy a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja nem lehet.

Targyi eszkoz és immaterialis javak vasarlasa esetén rendelkezésre kell dlinia — az azokrdl sz6l6
szamldk, kifizetést igazold bizonylatok és a kapcsolod6 szerzGdés vagy visszaigazolt megrendeld
mellett — az dllomdnyba vételi (aktivdldsi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylatnak.
FIGYELEM! Ha a Szamv. tv. 3. § (4) bekezdés 7. pontja szerinti beruhazas keretein beliil alkatrészek
keriilnek beszerzésre, az allomanyba vételi (aktivaldsi) vagy eszkoz-nyilvantartdsi bizonylat
hitelesitett méasolatat is — a kapcsolédé szamlak zaradékolt, hitelesitett masolataival egyutt — be kell
nydjtani. Pl. szdmitégép beszerzése alkatrészenként torténik, vagyis kilon kerlil beszerzésre a
géphdaz, a winchester, a meghajtd stb., de a beruhdzas lezarulasakor egy leltéri egységként egy db
szamitogépként keriil aktivalasra.

Sajat tulajdonu ingatlanon végzett felujitas esetében csatolni szitkséges:

a) tulajdonilapot vagy adas-vételi szerzédés hiteles masolatat (melyb&l megallapithaté a
szervezet ingatlanra vonatkozé tulajdon joga),
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b) teljesités igazoldsat, szamla és annak pénziigyi teljesitését (kifizetést) igazolo dokumentum
hitelesitett mésolatat, tovabba

c) a visszaigazolt megrendelSk, szerz6dések, miiszaki ellendrzés, épitési napld hitelesitett
masolatat, valamint a feldjitds dlloményba vételi (aktivaldsi) bizonylatanak vagy a feldjitott
ingatlan (raaktivalds utani) eszkdz-nyilvantartdsi bizonylaténak a hitelesitett mdsolatat.

Személyi jellegli raforditdsok elszamoldsa esetén a foglalkoztatdsra iranyulé jogviszony alapjaul
szolgdlé szerzédés hitelesitett mésolatanak megkiildése értékhatartdl fiiggetlenil sziikséges.

A Tamogatd a témogatds célszer(i felhasznaldsanak ellendrzésekor, indokolt esetben a hianypétlas
keretében bekérhet barmely szémviteli bizonylathoz kapcsol6dé szerz6dést, megbizasi szerz8dést,
megrendel6t, felkérést, és a feladatok teljesitésének igazoldsat, hitelesitett mésolat formajaban.

SzerzGdést sziikséges felmutatni a szamviteli bizonylat helyszini ellenérzés esetén — fiiggetleniil attdl,
hogy az adott szdmla értéke meghaladja-e a brutté 200.000 Ft-os értékhatart, ha

a) aszédmlan erre vald hivatkozds van,

b) bérleti dijak esetén,

c) tovabbszamlazott kéltségek esetén,

d) személyi jellegii réforditdsok koltségei esetén.

4.8 Az1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
Osszeallitasara

A Magyar Nemzeti Bank 2008. mércius 1-jévél bevonta az 1 és 2 forintos cimletii érméket, a
sziikséges kerekités szabalyairdl pedig a 2008. évi lll. térvény 2. §-a rendelkezik. A kerekités szabalya
a kovetkez§:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6ds osszegeket lefelé, a legkdzelebbi O,

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6dé Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5,

c) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6d6 osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5,

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz8d6 osszegeket felfelé, a legkdzelebbi O forintra végz8dd

Bsszegre kell kerekiteni.

A kifizetett kerekitett 6sszegek tamogatds terhére torténd elszdmolasanak médja a kdvetkezd:

a) Ha &tutaldssal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent dsszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a
szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesitében, és az NIR-ben. Tehat ha az
atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszdmolni a tamogatas terhére, akkor az
adott szamla értéke a szamladsszesitében, a zaradékban és a bankszamlakivonaton
megegyezik.

b) Ha készpénzben a pénztarbol fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabalyai szerinti
osszeg a tényleges kifizetése, kbltsége a kedvezményezettnek, akkor a ténylegesen kifizetett
osszeget kell bedllitani a szdmla értékénél a szamladsszesit6ben, az NIR-ben, mivel igy
teljesiil az egyez6ség az adott szamla értéke, a szamladsszesitSben elszamolt Gsszeg, a
zéradékban szereplé 8sszeg és a kiaddsi pénztarbizonylaton, vagy napléf6kényvben, vagy
pénztarjelentésben szerepl6 6sszeg kbzott.

PELDA

A készpénzes szamlan szereplé tétel értéke 2.998 Ft, amelyet a kerekités szabdlyai alapjan 3.000 Ft értékben

fizetett ki a kedvezményezett. A pénztarbdl, a szamla kiegyenlitése érdekében 3.000,- Ft-ot fizettek ki. Ebben

az esetben a szamlat 3.000 Ft értékben lehet zaradékolni, a szdmla NIR-ben térténd rogzitéskor a szamla

értékénél a 3.000 Ft-ot lehet beirni, a szamladsszesitében, az NIR-ben is a 3.000 Ft érték fog szerepelni,
tovabba pl. a kiadasi pénztérbizonylat is 3.000 Ft-rél szol.
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PELDA

A készpénzes szamla értéke 1.556 Ft, amelyet a kerekités szabalyai alapjdn 1.555 Ft értékben fizetett ki a

kedvezményezett. A pénztarbdl, a szamla kiegyenlitése érdekében 1.555 Ft-ot fizettek ki. Ebben az esetben a

szamlat 1.555 Ft értékben lehet zaradékolni, a szdmla NIR-ben torténd régzitéskor a szamla értékénél az

1.555 Ft-ot lehet beirni, a szamladsszesitében, az NIR- ben is az 1.555 Ft érték fog szerepelni, tovabba pl. a
| kiadasi pénztérbizonylat is 1.555 Ft-rol szdl.

FIGYELEM! A tamogatas terhére elszamolt, valamennyi szdmviteli bizonylat esetében a fentieknek
megfelelGen, egységesen kell eljarni.

4.9 Zaradékolas

Az elszamolni kivant koltségeket igazold eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell.

A zéradékolds keretében az eredeti szamviteli bizonylaton bélyegzdével vagy kék tollal széveges
formaban fel kell tiintetni a tamogatdi okiraton szereplé palyazati azonositészamot, valamint a
tamogatas terhére elszamolni kivant dsszeget:

pevenaves Ft a NEAO-KP-1-2021/....-......... azonosité szamu tdmogatds terhére elszamolva”.
vagy

O Ft a NEAE-KP-1-2021/....-......... azonosito szamu tamogatds terhére elszamolva”.
vagy

speesensee Ft @ NEAN-KP-1-2021/....-......... azonositoé szému tamogatds terhére elszamolva”.
vagy

pporeessee Ft a NEAG-KP-1-2021/....-......... azonosité szamd tamogatds terhére elszamolva”.

FIGYELEM! A ,mozgd” zéradék szerz6désszegésre vezet. Mozgé zaradékrol beszéliink akkor, amikor a
pénziigyi elszamoldsban szerepl§ szadmviteli bizonylat hitelesitett madsolatan és a helyszini
ellenSrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zdradék. Ez
minden esetben arra utal, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék vagy az
késébb keriilt ra.

Ugyancsak nem lehet elszamolni egy adott koltséget, ha az elszdmolandé szamviteli bizonylaton
szerepld 6sszeg mas tamogatdsra elszamolasra keriilt.

Ha az elszamolni kivdnt szamviteli bizonylat teljes osszege nem szamolhaté el, vagy a
kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes Osszeget, a szamviteli bizonylaton szereplé
zaradéknak a pénziigyi elszdmolasba bedllitott (véglegesitett szamladsszesitében szerepls) dsszeget
kell tartalmaznia.

A bérek és bérjelleg(i kdltségek elszamoldsa esetén a zdradékolast a kdvetkez6k szerint kell elvégezni:

a) netté vagy bruttdé bérkéltség, illetve bérszamfejtett megbizasi dij elszamoldsa esetén a

kifizetési jegyzéket (egyéni, havi bérjegyzék) kell zdradékolni az elszamolni kivant Osszeg
erejéig,

b) a munkabérbdl, illetve bérszamfejtett megbizasi dijbél levont jarulékok, az ad6 és a
munkéltatot terhel§ jarulékok elszdmoldsa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
zaradékoldsa mellett a levont jarulékok, az adé és a munkdltatét terhel6 jarulékok
megfizetését igazolé fizetésiszamla-kivonatot is zaradékolni kell az elszamolni kivant sszeg
erejéig név szerinti megjeldléssel, a netté finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a
Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatdsdga altal havonta megkiildott koltségvetési szervek
bérelszdmolésa és finanszirozdsa 6sszesitje lap(oka)t is zaradékolni kell.

A kozterhek csoportos (t6bb munkavallald béréhez kapcsolédé add, jarulék egyittes) atutalasa
esetén a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot (bankszamlakivonatot) zaradékolni kell
munkavallalénként (amely munkavallalék bérét elszamoljdk a tdmogatds terhére), név szerinti
bontasban, Ggy hogy a munkavdllalé bérkivonatén szerepl8 adé és jarulék osszege egyértelmiien
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beazonosithaté legyen a megfizetést igazolé bizonylaton.

Ha a bankszamlakivonaton a jarulékok zaradékoldsara nincs elegendé hely, nyilatkozat benyijtasa
sziikséges. A nyilatkozat tartalma: szdmladsszesit6ben szerepl6 sorszdm, a bankszamlakivonat
szdmat, a bankszamlakivonaton szerepl§ egy dsszegben befizetett elszamolni kivént jarulékok —
jarulék nemenként, beazonosithaté modon munkavéllalénként, adénemenként, dsszegszerlien
szétbontva a befizetéseket. A nyilatkozaton a kedvezményezett cégszer( alairasaval igazolja, hogy a
munkavallalék utdni adé és jarulékok megfizetése megtortént.

Elektronikus szdmla zaradékolasara a kbvetkezGk szerint keriilhet sor:

= A kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a szallitd
irja ra a szamlara az ,........ Ft a NEA...-KP-1-2021/....-.........azonos{t6 szamu tdmogatds terhére
elszdmolasra keriilt.” szbveget.

= Ha a szillité nem zadradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékoldst, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

=  Ha a szallité nem zdradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot télt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla f6bb
adatai (szédmlakibocséjté, szamlaszém, teljesités idGpontja, szamla végdsszege és a szamla
végosszegébdl a tamogatas terhére elszamolni kivant Osszeg), amelyet aldirdst kdvetSen
beszkennel, illetve postai Gton megkiild résziinkre. Ezzel egyidejiileg pedig csatolja
elektronikusan a beszkennelt nyilatkozatot és az elektronikus szamlat a NIR rendszerben.

4.10 Hitelesités
A pénziigyi elszdmolds részeként benydjtott valamennyi szamviteli bizonylatot hitelesiteni kell.
Kivételt képeznek az elektronikus szamldk, mert azok 6nmagukban hitelesek.

A hitelesités keretében a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylat fénymadsolatdra bélyegzdvel vagy kék
tollal szoveges forméaban ré kell vezetni, hogy a méasolat és az eredeti példany megegyezik és ezt a
kedvezményezettnek ddtummal és cégszerd aldirdssal igazolnia kell a kévetkez8k szerint:

»A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.
>>Helység<<, >>év<<. >>hdnap<< >>nap<<
P.H.
cégszer(i alairas.”

FIGYELEM! A beszamolé részeként benyujtott dokumentum, illetve szamviteli bizonylat masolatéanak
valamennyi oldalat hitelesiteni kell, azaz pl. egy tébboldalas szerz6dés esetén a lemasolt szerz6dés
minden oldalat hitelesiteni kell.

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A tdrvényes
képvisel6 akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott személy is eljgrhat (azaz a
meghatalmazott is hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a
képvisels 4&ltal aldirt alakszeri eredeti meghatalmazés csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a
meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében (az alakszerli meghatalmazason
szerepelnie kell a meghatalmazé aldirdsanak és az aldirast hitelesit§ két tan nevének, lakcimének és

alairasanak).
A meghatalmazottnak a NIR-ben aldiroként kell szerepelnie a NIR regisztrécios Grlappal sszhangban.

A meghatalmazott aldirasképét akkor kell igazolni, ha a meghatalmazott nem természetes személy. A
meghatalmazott nem természetes személy aldirdsi cimpéldénya az aldirdsanak és aldirds képének
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azonositasara alkalmas, kozjegyzé éltal készitett okirat eredeti vagy kozjegyz6 altal hitelesitett
példanya (aldirasi cimpéldany), vagy a banki aldirasi karton masolatdnak a szamlavezeté bank &ltal
hitelesitett eredeti példdnya vagy Ugyvéd éltal ellenjegyzett aldirdsi mintaja.

FIGYELEM! A pénziigyi elszdmoldsban benydjtott hitelesitett masolatokon aldirasként szigné
hasznalata csak abban az esetben engedélyezett, ha eredeti példényban benyujtasra keril egy
nyilatkozatot, amelyben megjelenik a teljes aldiras képe és a szigno is. A nyilatkozatnak két tanu
aldirdsat, cimét, nevét is tartalmaznia kell.

4.11 Nyilatkozat fel nem hasznalt timogatdsrél (lemondas)
A kedvezményezett a fel nem hasznalt tdmogatas osszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
10032000-00294896-50000263

szamu fizetési szamlaszdmra — kizdrdlag atutaldssal — teljesitheti. Utaldskor a kozlemény rovatban fel
kell tiintetni a tamogatas azonosité szamat.

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén a pénziigyi elszdmoldshoz be kell kiildeni:
a) afel nem hasznalt tdmogatdsrél sz616 nyilatkozat eredeti példanyat (12.9. melléklet) és
b) a visszautaldsrél szél6 terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati azonositéval
ellatott hitelesitett masolatat.

A fel nem hasznalt tamogatdsi 6sszeg (lemondds) rogzitése a NIR rendszerben minden esetben
sziikséges. A fel nem hasznélt tdmogatas NIR-ben térténd rogzitésérdl a https://nir.bgazrt.hu/bga/
oldalon taldlhaté NIR Felhasznaldi kézikonyv nyujt bévebb informaciot.

4.12 Egyiittesen benyujtott tamogatasi kérelem elszamolasara vonatkozé kiil6n6s
szabalyok

Ha a kedvezményezett teljesitési kdzremiikodével egyiitt valésitja meg a szakmai programot és a
koltségtervben a kbzrem(ikddd kéltségtételein is szerepeltetnek koltséget a benydjtott palyazatban,
ebben az esetben a kozrem{ikodS nevére és cimére (székhelyére) kidllitott szdmldk és egyéb
szamviteli bizonylatok is elszamolhatdk a tdmogatds terhére a koltségtervének megfeleléen.

Ha a kézrem(ikodd nevére és cimére idegen nyelven keriil kidllitasra a szdmla, a kiilfoldi szamlakra
vonatkozo szabélyok (b&vebb informacié 4.5. pont) az irdnyadok.

A kozrem(ikodé nevére és cimére kiallitott szamla kifizetésének igazoldsdhoz a kdzremiikodd
kifizetést igazold bizonylatdra és a kedvezményezettd! a kbzremiikodd szamlajara tértént tamogatasi
(rész)osszeg atutalasat igazold bankszamlakivonat hivatalos képviselS dltal hitelesitett masolatat is
sziikséges benyujtani.

Fontos, hogy a kedvezményezett a tamogatds felhasznaldsat igazold bizonylat kidllitoja nem lehet.
Nem szdmolhatd el a tdmogatas terhére olyan koltség, ahol a szamlan szereplé kidllité a
kedvezményezett, a vevs pedig a kdzrem(ikddd és forditva.

A kedvezményezett és a hataron tdli egyiittm{ikodd civil szervezet (kdzrem{ikods) egymas kozotti
elszamoldsanak az alapja az egyittm(ikodési megédllapodas. A kedvezményezett részére atutalt
tamogatds Osszegét a kedvezményezett a Szadmv. tv. alapjan szamolja el bevételként. Az
egyuttm(ikodési megdllapodds alapjan a kedvezményezett a kozrem(ikddd részére atutalt
osszeg(ek)et raforditasként kell, hogy elszamolja 6sszhangban a szamviteli politikdjaval. Ha az egymas
kozti elszamolds soran a kozremiikédé visszautal a kedvezményezettnek, akkor azt bevételként kell a

16



kedvezményezettnek elszamolnia. A kedvezményezett és a kozremiikods daltal megkotott
egyiittm(ikodési megallapodast mindenképpen csatolni kell a pénziigyi elszimolishoz. Az
egylttm{kodési megéllapodasnak sziikségképpen tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

felek neve,

felek székhely adatai,

felek képviseldi,

felek addszama,

felek szdmlavezetd pénzintézetei,
felek fizetési szamlaszamai,

az egylittm(kodés jellege,
egylttm(ikodés tartaima.

(Egyuttmiikodési szandéknyilatkozat benyuijtésa a tamogatasi kérelem benyuijtédsdhoz sziikséges.)

5 Megengedett eltérések, korlatozasok

5.1 Megengedett eltérések, korlatozasok

A pénziigyi elszamolédst a tdmogatéi okirat szerint, a legutolsé elfogadott mddositasi kérelemben
szerepld koltségtervnek megfelelGen kell elkésziteni.

A Tamogat6 altal elfogadott kéltségterv f6- és alkategdriakbol tevédik dssze, amelyet szamozassal
kiilonboztetiink meg.

a)

b)

c)

F6kategoria: az egyes kiadastipusokat — Osszesit6 — f6kategoridknak nevezzik a
koltségvetésben. Ezek a Személyi jelleg(i réforditasok (1.), Anyagjellegii réforditasok (2.) és a
Beszerzések, beruhdzasok, felujitasok (3.).

Alkategoéria: a fékategoriakat alkotd koltségvetési sorokat alkategéridknak nevezziik, azaz a
f6kategoriak mindegyike alkategoriakbol all (1.1 Bérkoltség, 2.1 Igénybe vett szolgaltatasok
ertéke, stb.)

Koltségtétel: a fG- és alkategdridk szerinti kéltségek elnevezése (1.1.1 Bérkdltség-munkabeér,
2.1.1 Ingatlan, jarm{, egyéb eszkdzok lizemeltetés koltségei, stb.)

A beszamolé a kéltségtervtsl — a timogatoi okirat médositasa nélkiil — a kdvetkez6 esetben térhet

el:
a)

b)

adott fékategérian beliil azok kozétt az alkategoriak kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korlatlanul atcsoportosithaté a kdltségek dsszege, illetve a tervezett dsszegtél lefelé korlatlan
mértékben eltérhet, vagyis kevesebb dsszeget elszdmolhat, ha nyilatkozik a fel nem hasznalt
tamogatés Osszegérdl és visszafizeti azt,

kilonboz6 fékategdridkhoz tartozd alkategoridk kézotti atcsoportositds esetén az olyan
fGkategériakhoz tartozé alkategoriak kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat Ugy, hogy az adott f6kategéria sszesen értéke az eredeti érték 10%-kénal
nagyobb mértékben ne térien el az eredeti értéktdl (vagyis +110 %-ig emelhetd az
atcsoportositassal érintett f6kategorian elszamolni kivant koltség dsszege).

A koltségtervtdl vald eltérést a szakmai beszdmoldban minden esetben indokolni sziikséges.

Tamogatéi okirat modositésa irdnti kérelem benydjtasa szilkséges, ha az adott fékategoria dsszesen
értéke, amelyre a koltségtétel dsszegét atcsoportositottak, az eredeti érték 10%-anal nagyobb
mértékben emelkedik.
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6 A kdltségtervben szerepl6 koltségnemek elszamolasanak médja

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes koltségvetési alkategoridk kiadasainak,
koltségeinek elszamolasat aldtdmasztd szamviteli bizonylatok korét, azaz, hogy egyes koltségeket
milyen szamviteli bizonylatok és dokumentumok hitelesitett mdsolatdnak benyujtaséval lehet a
tdmogatas terhére elszamolni. A felsorolt elszamolast aldtamaszté szamviteli bizonylatok mellett a
pénziigyi elszamolas dsszeallitdsakor az Gtmutaté tovabbi fejezeteiben leirtakat is figyelembe kell
venni.

Koltségnemek a NEAO-KP-1-2021, NEAE-KP-1-2021, NEAG-KP-1-2021, NEAN-KP-1-2021 és CKSZK-KP-
1-2021 palyazati, illetve tamogatési kategériak vonatkozasaban:

1. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

1.1. Bérkoltség

1.1.1. Bérkditség — munkaviszony

1.1.2. Osztondij

1.1.3. Egyszerd(sitett foglalkoztatds kiitsége

1.1.4. Munkavégzésre irdanyulo egyéb jogviszony

1.1.5. Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

2. ANYAGIELLEG(i RAFORDITASOK

2.1. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

2.1.1. Ingatlan, jarmii, egyéb eszkozok lizemeltetés koltségei
2.1.2. Adminisztrdcio kbltségei

2.1.3. PR, marketing, kommunikdciés koltségek

2.1.4. Szervezet- és humdnerdforrds fejlesztésének koltségei
2.1.5. Szdllitas, utazds-, kikiildetés koltségei

2.1.6. Munka-, védéruha, véddfelszerelés kbltségei
2.1.7. Egyéb beszerzések, szolgdltatdsok
3.BESZERZESEK, BERUHAZASOK, FELUJITASOK
3.1.Beruhdzasok és egyéb targyi eszkozok beszerzése
3.1.1.Tdrgyi eszkbz beszerzés

3.1.2.Immateridlis javak beszerzése

3.1.3.8ajat tulajdonu ingatlan feldjitdsa
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7 Adatkezelési nyilatkozat

A beszamold benyujtasaval egyidejiileg a kedvezményezett koteles a NIR feliletén keresztiil
nyilatkozatot tenni a tdmogatashoz kapcsolod6 beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi
tajékoztatasanak teljesitése kapcsan.

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletr6l elérhetSek az adatvédelmi
tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek (Adatvédelmi tdjékoztaté tdmogatasrdl valé beszamolas
vonatkozdsidban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tdjékoztaté tdmogatasrol
val6 beszamolas vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez).

Tajékoztatasul jelezziik, hogy az adatvédelmi tajékoztatasok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazanddéak az adatvédelmi téjékoztatds soran. A tdjékoztatdsi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd dtadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon
kiviil helyezésérdl sz616 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (a
tovabbiakban: GDPR) meghatdrozott kbveteiményeknek.

8 A beszamolé ellendrzése

A tamogatd a beszamolé kézhezvételét kdvetS negyvendt napon belll megvizsgalja és értesiti a
kedvezményezettet a beszamolé elfogadasarol vagy annak elutasitasardl. Ha a beszamolé hibas vagy
hidnyos, a témogaté a megiéllapitott hibdra vagy hidnyosségra vonatkozéan a beszémold
kézhezvételét kovetd tizendt napon beliil — 15 napos hataridével — hidnypdtlasra szélitja fel a
kedvezményezettet. A hianypétlas id6tartama a beszamold ellendrzésének id6tartamaba nem szamit
be.

Egyedi kérelemre nyujtott tamogatds esetén, ha a hiba vagy hidnyossag a szakmai beszémoléban
keriilt_ megéllapitdsra és a hidnypétlasra rendelkezésre 3ll6 hatéaridé eredményteleniil telt el, az
Alapkezel a hidnypotlas kézhezvételét vagy a hataridé eredménytelen elteltét kdvet honap 6tddik
napjaig a dontéshozd elé terjeszti a szakmai beszamolét. A dontéshozo az eléterjesztés
kézhezvételétsl szamitott tizendt napon beliil dont a szakmai beszamold elfogadasardl vagy hiba
vagy hidnyosség megallapitasardl és err6l haladéktalanul értesiti az Alapkezel6t. Az Alapkezeld
dontéshozé dontésének kézhezvételét kovets tizendt napon belll értesiti a tamogatott civil
szervezetet a szakmai beszamoldval kapcsolatos déntésrdl, tovabba megallapitott hiba vagy
hidnyossdg esetén egy alkalommal tizen6t napos hataridé tiizésével hidnypétlasra felszélitja a
tamogatott civil szervezetet. Ha a hiba vagy hidnyossdg a pénziigvi beszdmoldban keriilt
megallapitisra és a hianypétlasra rendelkezésre all6 hatéridé eredményteleniil telt el, az Alapkezeld
a hiba vagy hidnyossag megdllapitasarél értesiti a dontéshozot, tovabbd a megallapitott hibarol vagy
hidnyossagrél tizendt napon beliil értesiti, és egy alkalommal tizendt napos hatdridd tlizésével
hianypétlasra szélitja fel a tamogatott civil szervezetet. Amennyiben a szakmai beszamoloban
és/vagy a pénziigyi beszamoléban megéllapitott hiba vagy hidnyossag pétléséra rendelkezésre allo
hatdridé eredménytelen elteltét kévetSen tovdbbra is fenndll, az Alapkezel§ a hianypotlas
kézhezvételét vagy a hatéridé eredménytelen elteltét kévets honap 6todik napjdig a dontéshozo elé
terjeszti a rész- vagy teljes 8sszeg visszavondsara irdnyulo javaslatot. A dontéshozé az eléterjesztés
kézhezvételétsl szamitott tizendt napon beliil dént az elszdmolas részletes indokoldssal ellatott,
egészben vagy részben torténd elutasitasarol.

A beszamolé6 elfogadasa azt jelenti, hogy a tdmogaté megallapitja a szerzédésszerii teljesitést, az
elfogadott beszémolé igazolja a tdmogatas cél megvaldsuldsat. A beszamolo elfogadasat kovetSen a
tdmogaté eldfinanszirozds (100%-os tdmogatdsi elbleg) esetén — értesiti a kedvezményezettet a
témogatasi jogviszony lezérésardl, vagy — utdfinanszirozds (beszdmoldst kévetden folydsitott
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tdmogatds) esetén a folyositasi feltételek teljesiilését kbvets — 5 napon beliil elrendeli a tdmogatés
folydsitasat.

A beszdmolé elutasitisa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatéssal valo elszédmolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzGdésszegést kovetett el. Ennek esetei a kdvetkez8k:

a) a kedvezményezett a hidnypétlasi felszolitast kovetGen sem nyhjtotta be a beszamolot vagy a
hidnypétlasi hataridét elmulasztotta,

b) a beszamold alapjan a tAmogatési cél megvalosuldsara nem kertilt sor és/vagy a tdmogatasi cél
megvaldsuldsat alatdmaszto szamviteli dokumentumok nem elfogadhatdak, a beszamolo teljes
egészében elfogadhatatlan,

c) a kedvezményezett a tamogatdsi jogviszony soran szerz6désszegést kovetett el.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjén a tdmogatas cél
megvalosuldsara csak részben keriilt sor. A tdmogaté 100%-os tamogatasi elSleg esetén a
kedvezményezettet konkrét hatérid6 megadasdval a tdmogatds meghatdrozott részének
visszafizetésre szdlitja fel. Utdfinanszirozds esetén a tamogaté az el nem fogadott tételekkel
csokkentett tamogatasi dsszeget utalja at a kedvezményezett részére, azonban a kedvezményezett
koteles lemondé nyilatkozatot kiildeni a beszamoléban nem igazolt 6sszeg vonatkozasaban.

Amennyiben a Tamogaté sziikségesnek itéli meg, az elszamolds aldtamasztasdhoz tovabbi
dokumentumokat is bekérhet.

9 Kiegészités a Civil Kozosségi Szolgaltaté Kozpontok beszamoldjanak

elkészitéséhez
A szerz8déseken és az drajanlatok bekérése soran szilkséges a cimbirtokos civil szervezet nevét (ha
sajat jelképet és logét hasznél a szervezet, akkor azokat is), a cimbirtokossag tényét és a palyazati
azonositot feltiintetni.
Bérjarulékok kifizetése esetén, ha tébb foglalkoztatott jarulékait csoportosan fizetik meg és a jelen
Gtmutatd szerinti zaradék nem fér ki a kifizetést igazold bizonylatra, akkor egy nyilatkozaton is
részletezhetik a zdradékot feltiintetve az adott személy adott havi adott tipusu jarulékanak
Osszegszer( zaradékolasat.
A tanicsadasi tevékenység dokumentéldsaként az ugyfélnyilvantartds és szolgaltatasi naplo
fogadhatd el. Kivételt képez a palyazati tandcsadas, mert ebben az esetben, a civil szervezetek altal
tnkéntesen szolgaltatott, illetve a cimbirtokos altal bekért adatok alapjdn vezetett nyilvantartas is
elfogadhaté. A tandcsaddsi-napléd dokumentdldsra alkalmas eszkdz, azonban tartalmaznia kell a
tandcsadas jellegét, idGpontjat, témajat és a partner nevét. Az elszamoldshoz csatolt tandcsadasi
naplé mellékletét képezd hivaslistat, elektronikus levelet sth. nem sziikséges benyljtani a beszamol6
részeként, azonban azok hozzéférhet§ségét helyszini ellendrzés soran biztositani kell.
A jelenléti iven — a fentieken tal — kérjiik feltiintetni a rendezvény jellegét, cimét, idépontjat és
helyét. Emellett sziikség szerint ajanljuk olyan jelzés feltiintetését, ami a beszamol6 ellendrzése soran
segiti a rendezvény egyértelmii azonositasét (pl. ,Képzés 5”).
Azonos partner szdméra végzett tevékenység ellenértéke 6sszeadodik.
Egyebekben az elvégzett tanacsadasi tevékenységet gy kell dokumentalni, hogy annak mennyisége,

témaja és a partnerek a beszamolé ellenérzése soran azonosithatok legyenek

10 Helyszini ellendrzés
A helyszini ellenérzési feladata a tamogatasi jogviszony vonatkozasaban:
a) vizsgélni és értékelni, hogy a timogatas felhaszndldsa megfelel-e a hatélyos jogszabalyokban,
a tamogatéi okiratban foglaltaknak, valamint az elfogadott szakmai el8irasoknak,
eljarasoknak, kévetelményeknek,
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megallapitani, hogy a tdmogatas jogszer(ien és szakszer(en keriilt-e felhasznaldsra,

kisz(irni a jogszabalyok megsértését, a szerz6désszegést, preventiv médon csokkenteni ezek
bekdvetkezésének kockazatat,

meggy6z6dni arrél, hogy a témogatott tevékenység fizikai megvalésuldsa megfelel-e a
kovetelményeknek és elvardsoknak,

meggy6z6dni a kedvezményezett altal az elszamolds keretében feltiintetett, megkildott

dokumentumok eredeti példanyainak meglétérél, megfelel§ségérdl, a kedvezményezett altal
tett nyilatkozatok megalapozottsagarol.

A helyszini ellenérzés sordn az ellenérzott szervezet képviselGjének, vezetdjének, alkalmazottja
jogosult:

a)

b)

az ellendrzést végzé személy személyazonossaganak bizonyitdsara alkalmas okiratot, illetve
megbizélevelének bemutatdsat kérni, ennek hidnydban az egyiittmiikodést megtagadni,
az ellenérzés megallapitasait megismerni, azokra észrevételt tenni.

A helyszini ellenérzés soran az ellendrzott szervezet képviselSje, vezetdje, alkalmazottja kételes:

a)

b)

az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzéshez sziikséges téjékoztatast
megadni,

biztositani annak feltételeit, hogy a Tamogaté vagy az altala megbizott személy, vagy a
jogszabalyban arra felhatalmazott szervezet képviselGje a tamogatott tevékenység ideje alatt
és azt kovetSen a tamogatds felhasznaldsat az elszdmolasi hatarid6t6l szamitott 5 évig
ellendrizze. Ennek érdekében minden — a tamogatds felhaszndlasaval kapcsolatos —
szdmviteli bizonylatot és mas dokumentumot az elszamolasi hatdrid6tdl szémitott 10 évig a
kedvezményezett koteles meg6rizni (Avr. 101. §), és lehet6vé tenni, hogy az ellenSrzésre
jogosult szervezet azokba betekintsen, sziikség esetén azokrol mésolatokat készitsen.

11 Ellendrzési lista

Kérjik, figyeljenek arra, hogy a szamviteli bizonylatok adatait pontosan rogzitsék a NIR-be, a
gazdasagi eseményt a szamviteli bizonylat tartalmanak megfeleléen toméren irjak le (pl. kényvelés,
adminisztracios koltségek, Nyertes Béla 6 havi munkabére). Kérjiik, kizardlag a szamladsszesitében
megjeldlt bizonylatokat és a hozzatartozé6 dokumentumokat nyujtsak be.

Kérjiik, hogy a véglegesitést kévetéen nyomtassak ki a szdmladsszesitSt és cégszerd alairassal ellatva
nyujtsdk be. Az alabbi ellenérzési lista segitségével attekinthetik a beszamoldt a benydjtas el6tt.

Megfelel§? Ellendrzési szempont
(v)
O A teljes tamogatdsi Osszeggel elszamoltam.

Ha nem a teljes tdmogatdsi 6sszeggel szamoltam el, kitsltéttem és csatoltam a fel nem hasznalt
tamogatasrdl (lemondas) szdl6 nyilatkozatot, és ha tamogatdsi el6legben részesiiltem, az el nem

- szamolt &sszeget atutaltam a tamogatoi okiratban megadott bankszamlaszamra. A terhelésrél sz616
bankszamlakivonatot is csatoltam a fel nem hasznalt tdmogatasrél (lemondas) sz616 nyilatkozathoz.

0 Minden tdmogatas terhére elszamoini kivant eredeti szamviteli bizonylaton eredetiben szerepel a
4.8. pont szerinti zaradék.

O A tamogato altal kijelélt, postai Gton bekiildendd zéradékolt szadmviteli bizonylatot lemdasoltam és a

_szervezet hivatalos képviseléje dltal hitelesitett példanyat bekiildtem.

O A tdmogato altal kijeldlt szamviteli bizonylathoz (szamla, kikiildetési rendelvény sth.) mellékeltem a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot, ahol kellett zaradékoltam is.

O | Minden dokumentum minden oldaldt, melyet bekiildék, hitelesitettem (a fénymasolatra irtam rd

| kék tollal a hitelesitést és nem hianyzik az aléiras és a datum sem).
O | Véglegesitettem a beszédmolémat az NIR-ben.
O | Ha a szakmai beszamol6 részeként egyéb dokumentumokat postai uton kell bekiildenem (pl. fots,
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meghivd, konyv stb.), akkor azokat csatoltam.

Az elszamolas szamviteli bizonylatainak, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatainak
adatait rogzitettem az NIR-ben, a szdmladsszesit6t kinyomtattam és cégszer(ien aldirva bekiildém.

A kéltségek elszdmoldsa soran a 5. pontban felsorolt dokumentumokat csatoltam.
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12 Mellékletek
12.1 melléklet: Gépi szamla

ToltéAllomas
1000 Cél varos

Adészam: 45678910-2-44

EGYSZEROSITETT SZAMLA

Vevh: Nyertes Palvizd

1000 Sikeres viros,
Jokedv u. 2,
Hegnevezés Besorolds
Memyisép HE.  Egysspdr ¢rigk AFA
0r: ZORMULA EIRD 35 27101145
28,15 } 335 9430 °C
Kén: sax.i0ope, Bioetanol: min 4,48
Részpeyop! 9 430
9 430
‘et |széa: 000001
A4SS7eSEN; 9430 Ft
Xészphnz: 9430 Ft
9430, Freintogatis tarhene €5 w . Ft sajat forrés terhére
pélyézatieronositdszimei

elszinmolva a NEA- 1w o PéE
srereodés keretében”
Tovabbertékesités esetén

2 jivedéki termék szdrwazésdnak
icazoldsira nem alkelmss ZARADEK

A szBala 2 péloinyban késaitt
(c} DATAKING EvroPetrol 2007

Pénztdres: N

Pénzt&r:00 kelt: 2012.10.13. 08:04
Bizonylatszds: 0101/00072
Szémlaszén: 1234562012
AP 105000364
@
HITELESITES
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z 22 Fd

12.2 melléklet: Kézi kitoltésii szamla

Egyszeriisitett készpénziizetés szamia CT3EA

S At AM e, e A vavh nowe, cime
ém“f‘z“;’“‘ 1222 ﬁm Kol
Adosgam: 23456758-1-23 Maduscuy $ 2016.09.22.
L R s Ll
Atermék vagy szoigallatas _7
- agysbysa énehe, moty
Magnevezese if Mennyr | on torg adovel | 27 % AFA
sege névelt) tanaimaz
Firwmasoldpapir | db 5 625 31258
3125 Ft bsszeg 8 NEA................ palydzati azanositéval ellatott szerzédés keretében eiszamolva
Zaradék
| | 1
R P 3128, Ft
Imm 27 % snalénos forgain 260t taneimaz | Asicas e
B 13IT2NVING VAV B Joasa
Ay sredativel mundenbun megegyess hiteles magolal:
2016.10.20.
Hiswtnlos képvisels Aldirden e iiieiesites
bdtreged enyomat
(15 ¥ a wreryerat Délyegrdve )
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12.3 melléklet: Kulféldi szamla és forditasa

FACTURA
Sehe BK Numar2
Data 21.09.2021 Scadent la 21.09.2021 -RON -
Furnizor Client
S.C. VLANDORY SRL Nyertes Palyazo
CIF R017892320 RC J30/951/2005 CIF 18224056-1-15
Capital soc. 200 1222 Budapest, Medve utca 3.
ANDRID str. PRINCIPALA nr. 28 jud. SATU-MARE
Banca RAIFFEISENBANK ROMANIA. SATU MARE
IBAN RO20RZBR0O000060007133413
Nr. crt. Denumlre produse/servicii UM Cantitate Prét unitar Valoare TVA (0%)
1 TRANSPORT PERSOANE BUC 1.000 6282.3200 6
282.32Scutlt eu deducere
TRANSPORT PERSOANE IN DATA DE 19.09.2021 conform contract nr 174b/08.09.2021 "
CAREI S| IMPREJURIMI - NAGYECSED SI
RETUR SATU MARE SI IMREJURIMI -
NAGYECSED S| RETUR
435.616. FT = 6282.32 RON CURS BNR 69,34 HUF= 1 RON IN DATA DE 21.09.2021

Emis de Date privind expeditia 6282.32 0.00
Kiss Julia Maria I: SM Numele delegatului: Nagy Mihaly Jézsef
605527 C.l.serla: SM nr: 542907 ellberat de:
VICEPRESEDINTE L
Mijlocul de transport: A ASOCIATIE Total
6 282.32
,435 616 Ft @ NEA.-.......-21-......-...... pdlydzati azonositoszdmu )
tdmogatds terhére elszamolva.” _ Zaradék
Ay eredetivel mindenben megegyess hiteles mdsolat:
2021.10.10.

Hivatalos képvisels alairasa

Hitelesités
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Szamla forditas

Szamla Szama: 2.
Datum: 2021.09.21.
Szallito:
S.C. Vlandory SRL
Nyertes Palyazé
Szatmarnémeti, 1222 Budapest, Medve utca 3.
Andrid Principala utca 28.s2dm
Raiffeisenbank Romania Szatmarnémeti
IBAN RO20RZBR 0000060007133413
Személyszallitas alkalom 1 435.616,- Ft 435.616.-Ft
(6.282,32 RON) (6.282,32 RON)
Személyszallitas 2021. szeptember 19-én a 174/b/2021.09.08. szerz6dés alapjan Satu Maré és
kérnyéke valamint Nagyecsed és kérnyéke kdzott oda-vissza, Szatmar és kérnyéke valamint
Nagyecsed és kornyéke oda-vissza
435.616,- Ft = 6.282,32 RON Arfolyam 1 RON = 69,34 Ft 2021.09.21. napon
Szamlat kiallitotta: Kiss Julia Maria
Delegatus: Nagy Mihaly Jozsef
Teljesités datuma: 2021.09.21.

Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles mésolat.
2021.10.10. .
Hivatalos képvisel§ aldirdsa
(bélyegzé lenyomat, Hitelesités
ha rendelkezik a szervezet bélyegzével)
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12.4 melléklet: Kikiildetési rendelvény

Kikiidetés rendeviny soredm:
» hovelal, ieleti faris loitsiglicdbsiher AB 0123456
2012.dv OF hd

amuniiiiatd A kvl elé

we Nyertes Pélydzc vew  ‘Utazd Elemér

Ime. 2000 Sikeres vdros, Jokedv u. 2. Lawime. 2000 Sikeres vdvos,

bszina  12345678-2-12 Lakd u. 4
Szilelis belpn, ideje. 1970.05.13-

Sikeres vdros

wypoen: Kedves Bedta
agomonceits jle: 1234567891

Aobossmicenceima BC 123 s OTE FOCUS 1,4 fograztio normin 8,6 |ret1on en

APEH  uneasi| Eleimezen

sz Ak, hdszokgils Fotline | o ay o iy | heks agté
‘0"") agysbgir | bisitis® |ribhs (napedi)
Ty L] (414 o
xezdele vige dvonais & iz e

1 |oo.07] og.07. |[Seresvarcen, L JdVerd | 30| 343 |885] -
09.08] 09.08. |¥VE® 2y, 1t ivos ""fd,"’!,';:,, 20§ 343 |885] -
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12.5 melléklet: Egyéni bérjegyzék

2012, 10. HAVI BERKIFIZETEST £1STA
NYERTES PALYAZO

1234567891 Litazd Elemér
Alkalrnazds mindsdge: Munkaviszony

Munkaidd: Teljes 40 dra/hét
Havi besorolési bér: 120,000 Bérforma: havibér
Havi munkanapok szdma: 21

Munkarend szerint fedoigozott nap: 21
Ladolgozont &ra Ssszesen: 168
EbbSl munkarend szerinti 6ra osszesen: o
Ebbdl rendikivoli munkaidd 6ra tsszesen: O

YarandGsag:
Alapbér v. torzsbér: 120,000 80-340,- Ft dsszega...... ...
Osszes jarandosag: 120.000 palydzatt azenositoval ellitott
Osszes természetbeni juttatis: [ szerzodes keretében elszdmotva
Levondsok, munkaltatot terheld jar, KOi3nbozet:
Erdekképvisateti tagdiy: [+]
Természetbent EB. _)imlék (4%): 4.800
ebbdi levont: 4.800
Pénzbeki EB. jaruldk (2%): 2.400
ebbd) levont: 2.400
Nyugdifiérulék (9,5%): 11.400 z €K
ebbsf levont: 11.400
MunkaenS-piaci jarulék {1,5%): 1.800
SZIA eiSleg: 10.260
Maga T T °
Osszes levonds: 3.660
Fzetendd netts: 82.340
Fiz. nem‘)bél penzbin kifiz. (kerekm nélkal): B2.340
Fiz, Go f{ ) 89,330
Kerekités: kiloibozat: o
Munkaitator terheld 1eTueb.ok €5 infizetdt SZIA:
Nyugdijbiztositasi jarulék {249%): 28.800
Természetbern egeszsegbiztositas: jarutek (1,5%): 1.800
Pénzbel egeszsegbiztositisi Jrulék {0,5%): 600
Munkaerd-piacs Jaruksk {1%): 1.200
Term, jutt, kifizetdi STIA (54%): Q
TAV.NAP, TAVCALET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
Fizetett innep -
] Rendes szabads. -
Eves szabadsdg (nap): 26 = : mé
1dSarinyos éves szabadsag {nap): 22 Mdads] Wb NIt
Eddig igénybe vett szabadsag: 12 i sdat
Szabadsag megvaltas: o TR
Mig igénybe vehets szabadsdg: 14 er e Topsr Xhes
Eves betegszabadsag: 15 §#f
Eddig igénybe vett betegszab.: ] e
Még igénybe vehetd betegsz.: 15
HITELESITES
Kifizetés datuma: 2012.10.31. ukazh El
Doigozé aldicisa
(egy péidanyt és a netto Gsszeget dtvettem)

A fenh bérbé! a dolgozd janulékal fevondsra kerliltek, €s a kizterhekkel egyitt
megfizetésre:  keriRk  nem kerillt
Joeunds

Munkaitats aldirdsa
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12.6 melléklet: Kiadasi pénztarbizonylat

KIADASI PENZTARBIZONYLAT AB 1123442
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12.7 melléklet:

Bankszamlakivonat

OUOBNI 234 Lo
sZMRAVEZETS FIO6K MEVE, Chw:
1234 Pénzex Bank

Nyerted Pilyiro . i

Sikeres viros Telefom: €6 (1) 123-1567

Jokedv u, 2

1000

BANKSZAMLAXIVONAT
crhnrassdn; 12345678-12345678
ﬂmwzr'm {TBAN}: BU2G 1173 8004 2071 5380 0000 2000
TULAIDOWOS MEVE: Nyertes Dslyazéd
SZAMLA MEoNEVERESE: Nyeortos Pilyiso
1. sx. PELDANY

BTATRANATS
XONYVELES DATOMA:

0,25 &
2010 11.16.

KIVOwaTezn: 1042010 N
AZONGELTS ADATOR

124112, ATUTALAS 492455377 -203.000
10033600 -0FD56353 FER SEIA besredési azimda
19133989-1- 10 '!Atazo 1‘ o szemelyi iSveadensadojabol 10.260.Ft Gsszega ...
121112 Arvranfs 4245577 Péiyazali 518.000
100I2000-06856236 APER WYUCBIZTALEP gaomosituval efbitotl szevzddes keretdben
19123989-1- 10 3 dizdmof
ZARADEK elszdmaotva
121112  ATUTALAS 31455778 -191.000
10032000 -05036229 Appsi BBIST onla.
191339891 10
123012 Aruravds 431455277 -53.000
§gf2§ggg 66057144 APEH ERIZT £S MUIKAERG-PIAC) JAR.
Utazé Flemer nankasrs pracs prlekulivf 1815 FEBLAGd onrerrone
123112 ATUTALAS 491455291 palydrats -25. 060
10032000 - 06057789 APEH L6121, €5 MURKAERO-FIACH
19123589310 aronastioval Hldtolt srevzodes feretoien
121212, AfUtALdS 491455281 CBrémolva 3. ppp
10032000 -06056212 APER EMO sxdnla
19123989 -3- 16
121212, ATurards 401455292 10.482
20022000 - 05056504 AFEH AB-ANGON
19173088-3-10
121112 ATUTALAS 491455231 -9.023
10032000 06055511 Alianx Hupgdrie MHYF
1912398% 1
12,1242, ATuTALAS 491455302 “24. 044
10032000 - DEG5655% APEE AXA MNYP
18125989-1-18
131102 ATUTALAY 491455302 7,985
20032000-66056587 APRH BVAY. P
19123982-1- 16
12.12.16. pr 15679 Utsah Flemér 994733796 -89.34¢0
3 lem
0. havi muskabér . i el e
[txmhlmer HITRLESiTES ., PRI T——
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12.8 melléklet: Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazis

(minta)

Alulirott (sziil. hely, id6, . ., anyja neve,
................................... , Iakum,) mlnt a tamogataS| kérelmet
benyujtd szervezet képviseldje, meghatalmazom t
(sziil.: hely, id8: ...orverirrrerencnene , ANYJA NEVE et et sesne ,
1= o8 1 U SIUU O ROROPOO ) hogy nevemben a tamogataS| kéreimet benyu;to szervezet
.................................................................................................................. iigyében’ teljes

jogkdrrel/fentiekben meghatérozott feladat ellatasa érdekében eljarjon.

Kelt.:

Meghatalmazé

A meghatalmazast elfogadom:

.....................................................

Meghatalmazott

El6ttiink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:

! A palyazati azonosité/tamogatasi kérelem azonositd, az ligy természetének megjeldlésével pl. szerz&déskotés,
elszamolas benyujtasa stb.
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12.10 melléklet: Osszefoglal6 a kézérdekii Snkéntes tevékenységrél

A kdzérdeki 6nkéntes tevékenységrél altalaban

Kozérdekii énkéntes tevékenységnek mindsiil minden magyar és kilfoldi dllampolgdr dital a Két. tv. 3.
§-a alatt felsorolt természetes személynél, jogi személynél, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasdgi tdrsasdgndl, illetve egyéni cégnél (a tovdbbiakban: fogadd szervezet) Magyarorszdgon,
vagy magyar Gllampolgdr dital magyarorszdgi fogaddszervezetnél kiilféldén, ellenszolgdltatds nélkiil,
dnkéntes jogviszony keretében végzett munka. [Két. tv. 2. § (1) bekezdése]

A kozérdekl onkéntes jogviszony kotelezd feltétele, hogy a jogviszony keretében az dnkéntes a
végzett munkaért nem részesilhet ellenszolgdltatasban a fogadé szervezettdl.

Ellenszolgiltatasnak mindsiil — ezért adé- és jarulékkoteles - minden olyan vagyoni elény, amelyhez a
Kot. hatalya ala tartozé jogviszony keretében foglalkoztatott 6nkéntes vagy kozeli hozza-tartozdja a
kozérdek(i 6nkéntes tevékenységhez kapcsoléddan jut. [Kot. tv. 2. § (2) bekezdése] Az
ellenszolgéltatasnak mindsiil6 juttatdsokra az Szja tv. altaldnos rendelkezéseit kell alkalmazni dgy,
hogy az 6nkéntes jogviszonyt a Ptk. szerinti egyéb szerz6déses jogviszonyként kell értelmezni. Ebben
az esetben az adott juttatasra vonatkozé adé- és jarulékfizetési kotelezettségeket kell teljesiteni.
Nem mindsiilnek ellenszolgiltatasnak — tehat adé- és jarulékmentesen kifizethetdek - a fogadd
szervezet altal az 6nkéntesnek nyujtott alabbi juttatasok [Kot. tv. 2. § (3) bekezdése]:

a) az onkéntesnek adott, a kdzérdekii dnkéntes tevékenység ellatdsahoz szilkséges munkaruhazat,
véddfelszerelés és -anyag,

b) a kozérdek(i 6nkéntes tevékenység ellatdsa érdekében sziikséges utazdsnak, szallasnak,
étkezésnek az onkéntes részére torténd biztositésa, illetve ezek bizonylattal igazolt kéltségének az
6nkéntes részére térténd megtéritése,

- az Szja tv. kikiildetési rendelvényre vonatkozé szabdlyai megfelelé alkalmazdsdval - az dnkéntes
részére kikilldetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi fogadd szervezet érdekében torténd
haszndlatara tekintettel kifizetett 6sszeg is adomentes, ha mértéke nem haladhatja meg a sajdt
személygépkocsi munkdltaté érdekében torténd haszndlatdra tekintettel bizonylat nélkil
elszémolhaté kéltségtéritésként kifizethets dsszegének nagysdgdt [Az Szja tv. 3. szamu melléklet I1. 6
pontja szerint, a bizonylat nélkiil elszamolhatd koltségtéritésként kifizethets Osszeg, a kikiildetési
rendelvényben feltiintetett km-tavolsdg szerint —a kézdti gépjérmiivek, az egyes mezégazdasdyi,
erdészeti és haldszati erbgépek iizemanyag-és kenbanyag-fogyasztdsdnak igazolds nélkil
elszdmolhaté mértékérdl sz616 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjdn szdamitott- lzemanyag-
fogyasztasi norma és legfeliebb a Nemzeti Ado és Vamhivatal altal (negyedévente) kozzétett
lizemanyagér, valamint 9 Ft/km &ltaldnos személygépkocsi normakoltség alapulvételével kifizetett
Osszeg lehet].

c) a kozérdekii dnkéntes tevékenység biztonsagos ellatdasa érdekében biztositott véddoltas,
szlir6vizsgalat és mas betegségmegel§zd szolgaltatas,

d) az 6nkéntes részére biztositott - a kozérdekii 6nkéntes tevékenység ellatasahoz sziikséges
iskolarendszeren kivili képzés koltségei,

e) az onkéntes tulajdondban &ll6, a kozérdekii 6nkéntes tevékenység elldtdsdhoz sziikséges éllat
élelmezésének, ellatasanak, képzésének biztositdsa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének az
onkéntes részére torténd megtéritése,

f) az onkéntes tulajdonaban vagy hasznalataban &6 eszkoz - kdzérdekl onkéntes tevékenység
ellitiasa érdekében torténd - miikodtetéséhez sziikséges feltételeknek az dnkéntes részére térténd
biztositasa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének megtéritése,

g) az onkéntesnek a kézérdekli 6nkéntes tevékenység soran bekovetkezd haldla, testi sériilése,
egészségkarosoddsa esetére kotott élet-, egészség- és baleset-biztositas, illetve annak dija, valamint
az 6nkéntes altal okozott kar megtéritésére kotott felelGsségbiztositas, illetve annak dija
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12.9 melléklet: Nyilatkozat fel nem hasznalt tdmogatasrol

Nyilatkozat fel nem hasznalt timogatasrél* (kit6ltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén
kotelezd)

Alulirott . ceererensesesenerseesereey ININT @ coeiieecre s crreresaessesern s ssssesnssesesasssnns kedvezményezett hivatalos
kepvnselo;e nyllatkozom hogy a NEA-..c.ceece palydzati azonositéval jeldlt pdlydazatomhoz
kapcsolddiéan .....ccovviiiiinnnn, Ft, azaz ...........

forint (betlivel) tamogatasi 6sszeget nem hasznaltam fel a tamogatott tevekenyseg megvaIOS|tasara

A fel nem haszndlt tamogatas indoklasa:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

Egyattal kijelentem, hogy a fel nem haszndlt tamogatdsi (rész)osszeget a palyazati azonosito
feltintetésével visszautaltam a Bethlen Gébor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 10032000-00254896-
50000263 szamu fizetési szdmlaszamara. A visszautaldsrél sz6l6 terhelési értesitd zaradékolt
masolatat az elszamolashoz csatolom.

Kelt:

kedvezményezett cégszer( alairdsa
* Kérjiik, ha a tdmogatdsi 6sszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségterv szerint elszdmolni, gy
a maradvdnyésszeget utalja vissza a Bethlen Gdbor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 10032000-00294896-

50000263 szamu bankszémlaszamdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a pdlydzati
azonositot.
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h) az ©onkéntesnek kilfoldén végzett kozérdekli onkéntes tevékenység esetén, illetve a
Magyarorszagon lakéhellyel nem rendelkez6 nem magyar allampolgér altal végzett kozérdeki
tevékenység esetén adott napidij.

i) az énkéntesnek a k6zérdek(i 6nkéntes tevékenységéért nyujtott jutalom.

Az dnkéntesnek adott napidij egy hénapra szamitott 6sszege, illetve a nyujtott jutalom 6sszege nem
haladja meg a kételezd legkisebb munkabér mindenkori havi 6sszegének hisz szazalékat.

Tobb fogadé szervezettel énkéntes jogviszonyban all6 személy ugyanarra az idészakra csak egy
fogad6 szervezettdl kaphat napidijat, és erré! koteles értesiteni a tobbi fogado szervezetet.

A kbzérdekii 6nkéntes munka koltségeinek elszamolasahoz kapcsolédé dokumentumok:

- koltségeket alatdmaszté szamla, kikiildetési rendelvény, egyéb bizonylat és a kifizetés igazolasara
sz6l6 dokumentum,

- dnkéntes szerz6dés (amely a fogadd civil szervezet és az onkéntes kozott jon létre),

- EMMI altal kiadott igazolds 6nkéntes fogadasarol.
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