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1. Az atmutato célja, hatalya

A ,,Palyazati és elszamolasi utmutato a Magyar Falu Program keretében a kistelepiilési iizletek
miikédési tamogatdasa” cimli dokumentum (a tovabbiakban: Utmutatd) célja, hogy segitséget
nytjtson a palyazatok elkészitéséhez és benyujtasahoz, valamint a beszamolo elkészitéséhez.

Ha ,,4A Magyar Falu Program keretében a kistelepiilési iizletek miikodési tamogatdsa” cimi
palyazati kiirds (a tovabbiakban: palyadzati kiirds) valamely része eltér az utmutatdban
megfogalmazott eldirasoktol, akkor a palyazati kiiras eldirasai az iranyadok.

2. Altalanos informacié a tamogatasrol

A tamogatas formaja: vissza nem téritend6 kozvetlen tdmogatas.

A finanszirozas tipusa: timogatasi eldleg.

A tdmogatas jogcime: az EUMSz 107. cikk (1) bekezdése szerinti allami tdmogatasnak mindsiild
koltségvetési tamogatas az Eurdpai Bizottsag 2022/C 426/01 sz. Valsagkozleményének 2.1.
szakasza szerinti vdlsagtamogatds jogcimen nyujthato.

3. Ertelmezé rendelkezés

Az itmutatoban hasznalt, kiilon meg nem hatarozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében a

- palyazati kiirasban,

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.),

- akereskedelemrdl szolo 2005. évi CLXIV. térvényben (a tovabbiakban: Kertv.),

- a fiatalkoruak dohdnyzdsanak visszaszoritasarol és a dohanytermékek kiskereskedelmérdl
sz016 2012. évi CXXXIV. térvényben,

- a Gazdasag-ujrainditasi Akcioterv keretében a kistelepiilési iizletek tamogatasarol szolo
62/2021. (11.12.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: KUT rendelet),

- az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.),

- a fejezeti kezelésti eldiranyzatok és a kozponti kezelésti eldiranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasarol szolo 8/2016. (I11. 25.) MvM rendeletben, valamint

- az Altaldnos Szerzédési Feltételek a Magyar Falu Program keretében ,,a kistelepiilési iizletek
miikodési tamogatasa” 2023. évi forrasa terhére biztositott tamogatdsaihoz cimi
dokumentumban (a tovabbiakban: ASZF)

foglaltak alkalmazandok.

4. A palyazat benyujtasara vonatkozo altalanos rendelkezések

A palyézati kiiras alapjan a palyazatot kizardlag elektronikus uton, a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil lehet benyujtani a palyazati kiirdsban megadott
benyujtasi hataridében. A palyazat beérkezésérdl a NIR értesitést kiild a palyazonak. A palyazat
csak akkor keriil benyujtasra, ha a NIR-ben minden kotelezéen kitdltendé mez6 kitoltésre, és
minden kotelezOen csatolando melléklet feltdltésre keriilt. A NIR formai hibak és a kotelezéen
megadand6 adatok hidnya esetén nem engedi a benyujtast, és figyelmeztetd lizenetben jelzi a
benyujtast akadalyozé hibat a palyazoé részére.



Figyelem: A NIR a kotelezéen kitdltendd mezdk és a kotelezéen csatolandd dokumentumok
esetében csak a technikai kitoltottséget és felcsatolast ellendrzi, az adatok és dokumentumok
tartalmi ellenérzését nem végzi automatikusan!

A palyazat megfeleld benyujtasat segiti a NIR ,, Felhasznaloi kézikényv” cimi kitoltési ttmutato,
amely a benytjto feliilet megnyitasat kovetden a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon érhetd el.

5. A palyazat befogadasa, formai ellenérzése, hianypotlas

A palyazat formai ellendrzését a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. (a tovabbiakban: BGA Zrt.) a
palyazat elektronikus beérkezését kovetden kezdi meg. A BGA Zrt. a palyazatot befogadja, ha
a) apalyazo a palyazati kiiras 3.1. pontjaban meghatarozott jogosulti korbe tartozik;
b) apalyazo a palyazati kiiras 3.3. pontjaban megjelolt benyujtasi hataridon beliil nyujtotta be
a palyazatat;
C) az igényelt timogatas 0sszege nem haladja meg a maximalisan elnyerheté mértéket;
d) a kotelezd nyilatkozatok megfeleléen és hianytalanul kitoltésre keriiltek, a kotelezéen
csatoland6 mellékletek megfeleld formatumban ¢€s hatdriddben benyujtasra kertiltek.

A pélyézat érvénytelen, ha

a) a palyazo a palyazatot nem a palyazati kiirasban kozzétett targyban, illetve tamogatasi
céllal nyujtotta be;

b) a palyazd vagy a tamogatassal érintett ilizlet a palyazati kiiras 3.2. pontjaban
meghatarozottak ala tartozik;

C) a palyazé a palyazatban nem a valosagnak megfeleld adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nytjtott be;

d) a palyazo hataridére nem tett eleget vagy nem megfeleléen tett eleget a hianypotlasi
felhivasnak.

Figyelem, a csatoland6 mellékleteket kizarolag PDF formatumban all médunkban elfogadni!

Ha a palyazé a befogadott palyazatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be, és azok jellegiiknél fogva
potolhatok, a BGA Zrt. egy alkalommal felszolitja a palyazot a palyazat kijavitasara (a
tovabbiakban: hidnypotlas).

A hidnypotlast a palyazonak elektronikus uton kell benytjtania a NIR-en keresztiil. A hianypotlas
benyujtasara a palyazati kiirdsban meghatarozott hataridon beliil van lehetdség. A palyazo altal
benyujtott hianypdtlas ellendrzését a BGA Zrt. végzi. Ha a hidnypotlas teljesitésének hatarideje
szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hidnypotlds benyujtasi hatarideje a kovetkezd
munkanapon telik le.

6. Az elnyerhet6 és igényelheto tamogatas Gsszege

A palyazat soran az elnyerhetd tamogatis minimalis dsszege 1 millio forint, maximalis 6sszege
3 millio forint.


https://nir.bgazrt.hu/bga/
https://nir.bgazrt.hu/bga/
https://nir.bgazrt.hu/bga/
https://nir.bgazrt.hu/bga/

A palyazo a palyazat benyljtasa soran azt a maximalis igényelt 6sszeget tudja megjeldlni, amit a
tamogatasi tevékenységre, és annak hataridejére tekintettel el tud szdmolni (azaz azt az Gsszeget,
amit mikodési tevékenysége keretében a 2022. augusztus 1. —2023. jalius 31. kozotti idészakban
el tud szamolni).

A Miniszterelnokséget vezeté miniszter (a tovabbiakban: Tamogatd) az értékelési szempontok
alapjan dont az odaitélt timogatas 6sszegérdl, figyelemmel a palyazoé altal igényelt 6sszegre is.

7. A palyazat benyujtasara jogosultak vagy kizartak kore
7.1. A palyazat benyujtasara jogosultak korét a palyazati kiiras 3.1. pontja tartalmazza.

- A jogosultsag feltétele kiilonosen, hogy a tAmogatassal érintett {izlet napi fogyasztési cikkeket
egész évben értékesitsen (a szezondlisan nyitva tartott iizletek nem jogosultak a tdmogatasra),
¢s az lzlet vonatkozdsdban a tdmogatds igényldjének a legtobb bevétele, de legalabb a
bevételének tobb, mint a fele élelmiszer jellegli bolti vegyes kereskedelembdl szarmazzon.
Amennyiben az lizlet az élelmiszer jellegli bolti vegyes kereskedelem mellett mas
tevékenységet is folytat és az iizlet bevételének nagyobb része ebbdl a mas tevékenységbdl
szarmazik, nem jogosult a tamogatasra.
Napi fogyasztasi cikk: a Kertv. 2. § 18a. pontja alapjan, a vendéglato tevékenység keretében
értékesitett termékek kivételével olyan, a lakossag napi sziikségleteinek, igényeinek

kielégitésére szolgalo €élelmiszer, illatszer, drogériai termék, hdztartasi tisztitdszer és vegyi aru,
higiéniai papirtermék, amelyet a fogyaszto jellemzden legfeljebb egy éven beliil elfogyaszt,
elhasznal vagy lecserél.

- A palyazat benyujtasanak feltétele, hogy az érintett lizlet mar legaldbb 6 honapja mitkodjon.
Kivétel ez alol a KUT rendelet alapjan fejlesztési timogatast nyert kistelepiilési iizlet. A
tamogatas folyositasanak idépontjaban azonban minden érintett iizletnek miikodnie kell.

- Amennyiben a palyazoé (iizemeltetd) a palyazat benyujtasat megel6z6 6 honapon beliil veszi at
az lizlet lizemeltetését, de igazolni tudja annak folyamatos miikodését (pl. miikodési engedély,
jegyz0Oi igazolas), a palydzat egyéb feltételeinek teljesitése esetén jogosult a palyazat
benyujtasara.

7.2. A tamogatasbol ki van zarva az lizemeltetd, ha vele szemben a palyazati kiiras 3.2. pontjaban
meghatarozott valamely kizar6 ok fennall.

Kizar6 ok kiilonosen, ha a tamogatassal érintett iizlet arusitoterében dohanyterméket
forgalmaznak, vagy szeszesital kimérést folytatnak. (Arusitotér: az iizleten beliil a termék
vasarloknak torténd bemutatasara és értékesitésére szolgalo teriilet.) Amennyiben a dohanytermék
értékesités vagy a szeszesital kimérés elkiilonitett helyen, fizikailag lehataroltan mtikodik, akkor
nem jelent kizar6 okot.



FIGYELEM! Amennyiben a tamogatassal érintett iizlet arusitéterétol elkiiloniilten
(elkiilonitett helyen) dohanytermék értékesités vagy szeszesital kimérés miikodik, azt
konyveloi/konyvvizsgaléi nyilatkozattal és fotédokumentaciéval is sziikséges igazolni.

8. A palyazat tartalmi értékelése

Az érvényes palyazatokat a Tamogatd a palyazati kiirds 5.2 pontjadban meghatarozott tartalmi
értékelési szempontok szerint értékeli.

A tartalmi értékelés sordn a Tamogatd indokolt esetben a dontés alatdimasztasara tovabbi
dokumentumok benyujtasat is kérheti, vagy tisztazd kérdést tehet fel a palydzonak. A tisztazo
kérdés keretében torténd dokumentumok benyujtasara, valamint a kérdések megvalaszoldsara a
tisztazd kérdés kézhezvételétdl szamitott harom napon beliil van lehetdség. Ha a palyazo nem ad
valaszt a hataridd lejartaig, a palyazat a rendelkezésre all6 informéciok alapjan kertil elbiralasra.

9. Kapcsolattartas

A palyazat benyujtasa, a hianypotlas teljesitése €s a tisztazo kérdés soran kért iratok palyazoé altal
torténd benyljtasa kizarolag NIR-en keresztiil lehetséges.

A palyazati kiiras keretében benyujtott palyazatokkal 6sszefiiggésben a BGA Zrt. és a Tamogato
kizardlag elektronikus ton, a NIR-en keresztiil tart kapcsolatot a palyazéval.

10. Tamogatasi dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovetden a palyazatrol a Tamogaté a palyazati Kiiras 5.1. pontjaban
meghatarozott hataridén beliil dont.

A tamogatasi dontésrdl torténd tajékoztatdst a BGA Zrt. elektronikusan kiildi meg a palyazo
részére. Amennyiben az értesitésben bekért dokumentumokat a palyazé az értesités kézbesitéseét
kovetd az abban meghatarozott hatdridon beliil nem teljesiti, a timogatasi dontés hatalyat veszti.

11. Tamogatéi okirat

A tamogatési jogviszony a BGA Zrt. altal kiadott tamogatdi okirat kedvezményezettel vald
kozlésével jon 1étre.

11.1 Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést koveté nyole napon beliill a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tdmogatdi okiratban szerepld adataiban, vagy a tdimogatas feltételeiben valtozas
kovetkezett be.

12. A tamogatott tevékenység megvalositasaval kapcsolatos informaciok
12.1 Tamogatas folyositasa

A megitélt tdmogatast a BGA Zrt. a palyazati kiirasban meghatarozott hataridében, hatalyos
tamogatodi okirat alapjan, a folyositashoz sziikséges feltételek teljesiilése esetén folydsitja.



12.2

A tamogatott tevékenység, annak idétartama

A tamogatas felhasznaldsa sordn kizarolag a kedvezményezettek altal tizemeltetett, a palyazatban
tamogatast nyert kistelepiilési lizletek lizemeltetésével, a napi fogyasztasi cikkek forgalmazasaval
Osszefliggden elszamolt kiadasok vehetdk figyelembe, a 2022. augusztus 1. — 2023. jalius 31.
kozotti idészakban.

12.3

Elszamolhaté koltségek kore

Az elszamolhato koltségek korét a palyazati kiiras 4.3. pontja példalozo jelleggel felsorolja. Ehhez
kiegészitd informacio:

12.4

Az iizlet lizemeltetési koltsége korében az a koltség szamolhato el, amely egyértelmiien
beazonosithato modon az lizlethelyiség mitkodéséhez kapcsolodik. Ebben az esetben, ha
egyéni vallalkozd a kedvezményezett, ¢s mint maganszemély kapja az iizlethelyiség
vonatkozésaban érkez0 rezsiszamléakat, akkor elszamolhatja azokat.

Amennyiben az iizlet — elkiilonitett helyen — dohdnytermék értékesitést is végez, az
elszdmolas soran kizardlag a napi fogyasztasi cikkek forgalmazasaval érintett iizletrész
koltségei szamolhatdak el. Amennyiben a miikodési koltség nem bonthatdo meg (példaul:
kozos kazan flitésének koltsége), gy az érintett épiiletrész (példaul: hasznos alapteriilet,
m?) aranyat figyelembe véve sziikséges az aranyositist meghatarozni.

Amennyiben az iizlet foldgaz-, elektromos aram-, tavhé, viz, csatorna, kommunalis
hulladék szallitas felhasznalasanak koltségei nem a palyazé (iizemeltetd) nevére vannak
kiallitva, abban az esetben szamolhatoak el, ha a fogyasztasi/felhasznalasi hely alapjan
befizetett koltségek palyazo altali befizetése egyértelmiien igazolhatdo (pl. bérleti
szerz6dés, valamint atutalasi igazolas, teljesitési igazolas).

Karbantartasi koltségként azok a koltségek szamolhatéak el, amelyek kozvetleniil
sziikségesek az iizlet miikodéséhez. A tamogatas kapacitasbdvitéshez, fejlesztéshez, 0j
eszkozok beszerzésére nem szdmolhato el.

Aruszallitdsi koltségként az iizlet iizemeltetéséhez kozvetleniil felmeriils, az aruk
beszerzésehez kapcsolodo szallitdsi koltségek szamolhatok el, a gépjarmii lizemanyag
kivételével.

A tamogatas a munkaltato altal kifizetett (netto) bérkoltségre és munkaltatoi kozterhekre
is elszamolhato, a kettds finanszirozas tilalméanak szem el6tt tartasdval (ugyanarra az
elszamolhato koltségre mas forrasbol nem kaphat tamogatast).

Az lizletben teljes, illetve részmunkaiddben foglalkoztatottak munkabére, és munkaltatoi
kozteher koltsége elszamolhatd. Napi bejelentéssel foglalkoztatott alkalmazott utdn koltség
nem szamolhato el.

Az ligyvezetd munkabére csak abban az esetben szamolhat6 el, ha a bérezés a vallalkozas
alkalmazasaban kifejezetten az tizletben torténd munkavégzésre (iizletvezetésre) iranyul.
A vallalkozas alkalmazasaban az iigyvezetéséért jaro bér nem szamolhato el. Az egyéni
vallalkoz6 ado- és jarulékfizetési kotelezettsége nem szdmolhato el.

Nem elszamolhato koltségek kore



Nem elszamolhat6 koltség mindazon koltség, amely nem kapcsolddik szorosan a tdmogatott
tevékenységhez. A nem elszamolhaté koltségek korét példalozo jelleggel a palyazati kiiras 4.4.
pontja tartalmazza, nem elszamolhatoak a 12.3. pontban ekként megjelolt kdltségek.

12.5 Kaotelezo6 vallalas

Sikeres palyazat esetén a palyazo vallalja, hogy a tamogatassal érintett kistelepiilési iizletet a
tamogatas folydsitasatol szamitott 12 honapon keresztiil tizemelteti, €s biztositja a napi fogyasztasi
cikkekhez val6 hozzaférést.

12.6 Megengedett eltérések, korlatozasok

A Tamogato altal elfogadott koltségterv f6- és alkategoriakbol tevodik dssze, amelyet szamozéssal
kiilonboztetiink meg.
a) Fokategoria: az ecgyes kiadastipusokat — Osszesitd — fOkategoridknak nevezzik a
koltségvetésben. Ezek a Személyi jellegii raforditasok (1.), Anyagjellegii raforditasok (2.).
b) Alkategoria: a fokategoriakat alkoto koltségvetési sorokat alkategoériaknak nevezziik, azaz
a fokategéridk mindegyike alkategoriakbol 4all (1.1 Bérkoltség, 2.1 Igénybe vett
szolgaltatasok értéke, stb.)
c) Koltségtétel: a f6- és alkategoriak szerinti koltségek elnevezése (1.1.1 Bérkoltség-
munkabér, 2.1.1 Uzemeltetés koltségei, stb.)

A beszamolo a koltségtervtol — a tamogatoi okirat modositasa nélkiil — a kovetkezo esetben
térhet el:

a) adott fokategorian beliil azok kozott az alkategoriak kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korlatlanul atcsoportosithatd a koltségek 0Osszege, illetve a tervezett Osszegtdl lefelé
korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0sszeget elszamolhat, ha nyilatkozik a fel nem
hasznalt tamogatas 0sszegérdl és visszafizeti azt,

b) kiillonboz6 fokategoriakhoz tartozo alkategériak kozotti atcsoportositas esetén az olyan
fokategoriakhoz tartozo alkategoridk kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat ugy, hogy az adott fOkategoria 6sszesen értéke az eredeti értek tamogatdi
okiratban meghatarozott mértékénél nagyobb mértékben ne térjen el az eredeti értéktol.

A koltségtervtdl vald — tdmogatdi okirat modositdsdt nem igényld — eltérést a szakmai
beszamoloban minden esetben indokolni sziikséges.

Tamogatoi okirat mdodositasa iranti kérelem benyujtasa sziikséges, ha az adott fokategoria 6sszesen
érteke, amelyre a koltségtétel dsszegét atcsoportositottdk, az eredeti érték tdmogatoi okiratban
meghatarozott mértékénél nagyobb mértékben emelkedik.

12.7 Tamogatasi jogviszony modositasa

Modositasi kérelem benytjtasara a megvalositasi idészakon beliil van lehetdség. A megvalositasi
1d6szakon beliil korlatlan szamu moddositasi kérelem nyujthatd be, azonban felhivjuk a figyelmet
arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tdmogatasra vonatkozdan egyszerre csak egy
elbiralatlan modositasi kezdeményezése lehet. Ujabb modositasi kérelem csak akkor nytjthato be,
amennyiben a Tamogatd az aktualis modositasi kérelmet elbiralta. A timogatott tevékenységet
mindig a legutols6 elfogadott mdodosités szerint sziikséges megvalositani.
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Minden esetben moddositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tdmogatdi okiratban vagy annak
elvalaszthatatlan részét képezd dokumentumokban (NIR-ben rogzitett és Téamogatd altal
jovahagyott koltségtervben, illetve szakmai programban, projekttervben) foglaltakkal kapcsolatos
valtoztatasi szandék esetén.

rrrrr

van lehetoség.

Modositasi kérelem benyujtasat a NIR-ben a,, Tamogatasok™ aloldalon beliil lehet kezdeményezni.
Itt a legordiild meniiben, az Osszes tdmogatisom megtekintése gombra kattintva listazasra
keriilnek a mar szerz6dott tdimogatasok.

A modositani kivant tdmogatdi okirat kivalasztasa utdn a sor végén talalhatd mappa gombra
kattintva kinyilik az adott tdimogatas ¢€s itt a jobb alsd sarokban lathato a ,,Szerzédésmodositas
kezdeményezése” gomb. Az igy megnyilo feliileten sziikséges aktualizdlni a tervezett projekt
szakmai és pénziigyi adatait a valtozasnak megfelelden.

A Modositasi kérelem mentiipontban sziikséges a valtozéast bemutatni és indokolni.

A program koltségvetésének valtozasait a Koltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban torténd tartalmi valtozasokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjiik atirni.

A koltségvetés a koltségsor végén 1év0 ,,...” gomb megnyomasaval valik szerkeszthetdvé, ott csak
at kell irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész koltségvetést).
Sort tor6lni nem lehet, de 0 Ft beirhat6, ahol arra van sziikség. Az indoklas cellat mindenhol ki
kell tolteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tortént valtoztatas).

Az trlap megnyitasa utan a Folyamatban 1évé szerz6désmodositasok meniibdl érhetd el beadasig
a megkezdett és mentett kérelem.

A ,Megallapodasmodositasi kérelem rogzitése” 1épésben a Kérelem beaddsa gombra vald
kattintassal atkeriil a kérelem a ,,Megallapodasmodositéasi kérelem eldallitasa” épésbe. Itt még van
lehetdség visszalépésre és modositasra a Mdodositds gomb megnyomasaval. Amennyiben ez nem
szlikséges, a Kérelem beaddsa gombra kattintva véglegesithetd a kérelem.

(A ,,Megallapodasmodositasi kérelem eldallitasa” pontban van lehetdség egyéb dokumentum,
irasos kérelem felcsatolasara, de ez nem kotelezd.)

Pozitiv elbiralas esetén az 0 adatok 1€pnek érvénybe a szerzddott tamogatas lirlapjan, de értesitést
is kiildiink a dontésrdl a rendszerben.

FIGYELEM! A médositasi kérelem elbiralasaig, az adott tamogatasra vonatkozéan nem kell
a beszamolot rogziteni és benyujtani. Amennyiben ez mégis megtorténik, a benyujtott
beszamolé a NIR-bdl torlésre keriil és a kedvezményezettnek azt ujra rogzitenie sziikséges.
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13. A beszamolora vonatkozo eloirasok

A kedvezményezett a tamogatds jogszerii felhasznalasat a palyazati kiirasban, a tamogatoi
okiratban, az ASZF-ben, valamint a jelen utmutatoban foglaltak szerint kételes igazolni az Avr.
93. § (la) bekezdése szerinti nyilatkozat és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt:
beszamolo) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamol6 erre vonatkozo
adatainak megfeleld kitoltésével €s a sziikséges dokumentumok megkiildésével hitelt érdemléen
igazolnia kell, hogy a tdmogatds rendeltetésszerlien, a tadmogatasi dontés szerinti célnak
megfelelden, a timogatoi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra.

13.1 A beszamol6 benytjtasa

A beszadmolot legkésdbb a tamogatdi okiratban meghatirozott elszamolasi hataridon beliil kell
benyujtani.

A beszamolot — a NIR felhasznaloi kézikonyvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan, a
NIR-ben kell benyujtani. A beszamold NIR-ben torténd benyujtasa mellett, a 13.3 és 13.4 pontban
meghatarozott — elszdmolashoz koételezéen benytjtandé — dokumentumok postai uton torténd
bekiildése is sziikséges. A beszdmold akkor tekinthetd benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre
keriil, és a BGA Zrt.-hez a papir alapi dokumentumok beérkeztek.

A beszamol6 postai Gton benyujtando részeit az aldbbi levelezési cimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezelo Zrt.
Tamogataselszamolasi és Monitoring Igazgatosag
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonositd szamot.

13.2 Adatkezelési nyilatkozat

A beszamol6 benyujtasaval egyidejlileg a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni
a tamogatashoz kapcsolddd beszdmoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatasanak
teljesitése kapcsan. A nyilatkozatot a beszamol6 Osszedllitasa soran az elszamoldsi eldlap fiilon, a
,»3.4. Nyilatkozatok™ pontban sziikséges megtenni.

A NIR-bdl, valamint a https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato tamogatas beszamolas_adatk
ezelessel erintett_szemelyek reszere.pdf felilletrl tovabba elérhetd az adatvédelmi
tajékoztatashoz ajanlott dokumentum is. Az adatvédelmi tajékoztatdas mintadokumentumai nem
kotelezden alkalmazandd az adatvédelmi tdjékoztatds sordn. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a GDPR-ban meghatarozott kovetelményeknek.



https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_tamogatas_beszamolas_adatkezelessel_erintett_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_tamogatas_beszamolas_adatkezelessel_erintett_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_tamogatas_beszamolas_adatkezelessel_erintett_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato
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13.3 Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

A kedvezményezettnek a beszamol6 részeként nyilatkozatot sziikséges tennie a tamogatasnak
a tamogatasi cél szerinti, jogszerli és a tamogatéi okiratban meghatarozottak szerinti
felhasznaldsarol.

A nyilatkozatot az 1. mellékletben szereplé, az ,,Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti
nyilatkozat” elnevezésii dokumentum kitoltésével kell megtenni.

A nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala
meghatalmazott személy altal cégszeriien alairt példanyat sziikséges benyujtani a
beszamolohoz a BGA Zrt. 13.1. pontban talalhaté postazasi cimére, valamint az alairt
nyilatkozatot fel kell tolteni a NIR-be is a ,,Bizonylatok” fiilon (az egyéb kategériat kell
kivalasztani).

13.4 A pénziigyi elszamolas

13.4.1 A tamogatids terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez
kapcsolodo, a megvalositasi iddszakban felmertilt és az elszdmolasi hatariddig kifizetett koltségek
szamolhatok el.

13.4.2 A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes Osszegével kell
elszdmolni. Ha a kedvezményezett a beszamold benyujtdsanak hatarideje eldtt a tdmogatas egy
részét visszafizette, a visszafizetett tamogatdsi 0sszeggel csokkentett tdmogatasi Osszeget kell
megfeleld szamviteli bizonylatokkal alatamasztania.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt tamogatas 6sszegének visszafizetését a

Bethlen Gadbor Alapkezel6 Zrt.
10032000-00362179-50000081

szamu fizetési szamlaszdmra — kizarolag atutaldssal — teljesitheti. Utalaskor a kozlemény
rovatban fel kell tiintetni a palyazati azonosito szamat.

Fel nem hasznalt timogatas esetén a pénziigyi elszdmolashoz postai tton be kell kiildeni:
a) a fel nem hasznalt tamogatasrol sz6l6 nyilatkozat eredeti példanyat (2. melléklet) és
b) a visszautalasrol szolo terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati azonositéval
ellatott hitelesitett masolatat.

A fel nem hasznalt timogatasi 6sszeg (lemondés/visszafizetés) rogzitése a NIR rendszerben
minden esetben sziikséges. A fel nem hasznalt tdmogatds NIR-ben torténd rogzitésérdl a
https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon talalhato NIR Felhasznalo6i kézikonyv nytjt bévebb informaciot.

13.4.3 A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak
rogzitésével és koltségvetési sorhoz torténdé hozzarendelésével, valamint az , Elszamolas


https://nir.bgazrt.hu/bga/
https://nir.bgazrt.hu/bga/
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Osszesitd", ,,Elszamolas eldlap" kitoltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a
bizonylatok NIR-be torténé rogzitését kovetéen a véglegesitéskor a rendszer generalja a
wSzamlaosszesitot”.

A kedvezményezett a pénziigyi elszaimolas részeként kizarolag az Avr. 93. § (1a) bekezdése
szerint a szamlaosszesito eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala
meghatalmazott személy altal cégszeriien aldirt példanyat koteles a BGA Zrt. részére postai
uton megkiildeni, valamint az alairt szamlaosszesitot fel kell tolteni a NIR-be is az ,,Iratok”
fiilon.

FIGYELEM! Az wj, egyszeriisitett elszamolasi rendszerben a szamlaoésszesiton a NIR altal
automatikusan benyuajtandénak kijelolt bizonylatok bekiildése nem sziikséges!

Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és a szamladsszesité bekiildésén tal, tovabbi
a tamogatas felhasznalasat igazolo — 13.5 pont szerinti — dokumentumok (bizonylatok)
bekiildése csak abban az esetben sziikséges, ha a BGA Zrt. erre vonatkozo értesité levelet kiild
postai uton.

A BGA Zrt. altal tovabbi ellenérzésre Kkivalasztott tamogatasi iigyletek pénziigyi
elszamolasanak tovabbi ellenérzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott
bizonylatok ellenérzésével végzi el. Ebben az esetben sziikséges a 13.5. pont szerinti
bizonylatokat bekiildeni.

FIGYELEM! A koltségek felmeriilését igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az
esetben is, ha az elszdmolashoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett koteles zaradékkal
ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepld Osszegbdl mekkora
Osszeget szamolt el a palyazati azonositd szammal hivatkozott tdmogatoi okirat alapjan. (A
zaradékolas részletes szabalyait az Utmutato 13.5.5. pontja tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket alatdmasztd szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a
kedvezményezettnek sziikséges nyilvantartania és megériznie az Utmutaté 15. pontjaban leirtak
szerint. A koltségeket alatdmaszté bizonylatok, dokumentumok korét az Utmutatd 13.5. pontja
tartalmazza részletesen.

13.5 A tamogatas felhasznalasat igazolé6 dokumentumokkal kapcsolatos eléirasok

13.5.1 Amennyiben a BGA Zrt. értesitést kiild tovabbi ellendrzésrél és az ellenérzéshez
kivalasztott bizonylatok benyujtasardl, az elszamolashoz benyujtandd, elszamolhatoé koltségek
valédisagat igazolo, alatamaszto dokumentumok kore:

Személyi jellegii kifizetések:
» zaradékolt bérjegyzék hitelesitett masolata;
* munkaszerz6dés, kozfoglalkoztatasi szerzOdés vagy megbizasi szerz6dés hitelesitett
masolata;
* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat hitelesitett masolata,
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* a munkavallalotol levont ado és jarulékok, illetve a munkaltatot terhelé add csoportos
megfizetése esetén a bankszamlakivonatok zaradékolasa is sziikséges

* kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkezd bérkoltség elszamolésa esetén az illetékes
munkatigyi koOzpont igazoldsa arrdl, hogy a kedvezményezett nem vett igénybe
kozfoglalkoztatasi tdimogatast, vagy ha igénybe vett, akkor ez milyen mértéki volt.

Anyagjellegi raforditasok (lizemeltetés koltségei, adminisztracios koltségek, szallitas koltségel,
kommunikécios koltségek, anyagkoltség, karbantartasi koltség):

» zaradékolt szamla hitelesitett masolata;

* a13.5.4. pontban meghatarozott esetekben a szerzddés hitelesitett masolata;

* apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hiteles masolata;

* bérleti dij elszdmolésa esetén a bérleti Szerzddés hitelesitett mésolata, a bérleti szerzodést
csak abban az esetben sziikséges zaradékolni, ha a bérbead6 nem rendelkezik ad6szammal
¢s szamla kibocsatasra nem jogosult;

* ha a bérleti szerz0dés tartalmazza azt, hogy a bérbeadd maganszemély helyett a bérbe vevo
fizeti meg a személyi jovedelemadot, abban az esetben a jarulékfizetési kotelezettség — a
palyazo koltségvetésének megfelelden — elszdmolhat6. A jarulékmegfizetés igazolasarol
sz016 zaradékolt bankszamlakivonat hitelesitett masolatat is be kell nyujtani;

* biztositasi dij esetén esetlegesen zaradékolt dijbekérd, hitelesitett masolata;

»  kozos koltség elszamolasa esetén, illetve ha a koziizemi dij a kozos koltség része, akkor —
szamla hidnyaban — a kozlizemi dij fizetésének modjarol, 6sszegérol szolo tarsashazi
hatérozat, zaradékolt kozgytilési hatarozat hitelesitett masolatat kell benyujtani;

» tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatds esetén a zaradékolt szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszdmlazasrol sz616 megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénziigyi elszamoléds ellendrzése soran tovabbi szamlak,
szamviteli bizonylatok is bekérheték. A benyujtasra nem keriil6 szamlak, szamviteli bizonylatok
helyszini ellendrzés soran is ellendrizhetdk, ezeket is sziikséges zaradékolni.

13.5.2 Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelmények:
13.5.2.1 Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el, amelynél a kiallitds datuma ¢€s a teljesités
datuma a tdmogatott tevékenység idétartama (megvalositasi id6szak) alé esik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitdsanak datuma a megvalositasi iddszakon kiviil esik, de
a szamla, szamviteli bizonylat teljesitésének idOpontja az elszdmolasi iddszakba esik, és a
megvalositasi iddszakra vonatkozo koltségeket tartalmaz, az elfogadhato.

13.5.2.2 A szamlan, szamviteli bizonylaton feltlintetett név és cim

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére €s cimére kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat fogadhat6 el. Amennyiben a szamla nem a kedvezményezett nevére, de a tdmogatassal
érintett felhasznalasi/fogyasztasi cimre vonatkozik, €s annak kedvezményezett altal torténd
kifizetését szerz6dés szabalyozza, a teljesitési igazolas, az atutalas bizonylata elfogadhato.
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Nem elszamolhaté az olyan szamla, illetve a bérjegyzék kivételével olyan szamviteli bizonylat,
amelynek kiallitoja a kedvezményezett.

Nem elszamolhat6 az olyan szdmla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitoja és vevdje ugyanaz a
személy vagy a kiallito/kiallitdo képviseldje és a vevd/vevo képviseldje ugyanaz a személy vagy a
Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoknak mindsiilnek.

13.5.2.3 A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szamolhato el,
amely megfelel az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL. térvényben (a tovabbiakban:
AFA tv)) és a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. torvényben meghatarozott alaki és tartalmi
kovetelményeknek és szdmszakilag is megfeleléen van kitoltve.

Hianyos vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti aldirassal vagy nem szabalyos
alairassal benyujtott szdmlamasolat, szdmviteli bizonylatmasolat nem fogadhato el.

A szamla kotelezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkezd
adatoknak minden szamlan szerepelniiik kell:
a) a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama,

rrrrr

C) a termék beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevdjének neve ¢s cime, (adoszama, ha az
adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-dban meghatarozott termékértékesitést részére
teljesitették, illetve addszamanak vagy csoportos altalanos forgalmiado-alanyisag esetén
csoportazonosité szamanak elsé nyolc szamjegye, amely alatt, mint belf6ldon nyilvantartasba
vett addalany részére a termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a
termeék értékesitdje, szolgaltatas nyljtdja gazdasagi céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi célu
letelepedés hianyaban pedig lakohelye vagy szokasos tartozkodasi helye van belf6ldon),

d) a teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
vélasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a
nyujtott szolgéltatds megnevezése, annak jelolésére — a szdmlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovabba mennyisége, feltéve, hogy
az természetes mértékegységben kifejezhetd,

f) az AFA alapja és mértéke, tovabba az értékesitett termék ado nélkiili egységara vagy a nyujtott
szolgéaltatas ado nélkiili egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint az
alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza; (egyszerlsitett
adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adot is tartalmazd Osszege,
jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld szazalékértek),

g) az atharitott ado, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. torvény kizarja,
h) adomentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-iranyelv vonatkozoé rendelkezéseire torténd
hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmii utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas
nyujtdsa mentes az ado aldl,

1) a ,forditott adozas” kifejezés, ha adofizetésre a termék beszerzdje, szolgaltatas igénybevevdje
kotelezett,

J) aszamla Gsszesen értéke forintban.



16

Bizonyos feltételek fennalldsa esetén a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az AFA
tv. 169. § h), I) és 0)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelez6 feltiintetni.

Az egyszeriisitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani.

Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizardlag elektronikusan hiteles, azt
ilyen forman kell kezelni és tarolni is.

Az elektronikus szdmla zaradékolasat és az arrol késziilt masolat hitelesitését a 13.5.5 és 13.5.6.
pontok szerint kell elvégezni.

A pénziigyi elszamolas keretében lehetdség van nyugta elfogadasara is azon esetben, ahol a
szolgaltato ligyviteli rendszere automatikus moédon a szolgaltatd részvétele nélkiil allitja ki.

A nyugta kotelezé adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kovetkezd:
a) anyugta kibocsatasanak kelte,
b) anyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizardéan azonositja,
€) anyugta kibocsatdjanak addészama, valamint neve és cime,
d) atermék értékesitésének, szolgaltatas nyujtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott naptari
napot jel6ljon meg, id6szak az AFA tv. szerint nem elfogadhato.

AFA mentesség esetében a szamlan egyértelmii utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nydjtasa mentes az AFA aldl (leggyakoribb jeldlés: AAM). Mentes
tovabba az AFA al6l az AFA tv. 85-87. §-aban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a
alapjan egyszer(sitett adattartalommal is kiallithatd a szamla, amennyiben az abban foglalt
feltételek teljesiilnek. Adomentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén kiallitott
szamlan az ,,AFA torvény 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kotelezé feltiintetni.

Elélegszamla benytjtasa esetén csak a hozza kapcsolddo pénziigyileg is rendezett (kifizetett),
zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa, valamint a termék Kozosségen
beliili beszerzése esetén, ha az AFA alapja a felek megallapodasa alapjan, kiilfoldi pénznemben
kifejezett, a forintra torténd atszamitashoz az AFA tv. altal meghatarozott idépontot és arfolyamot
kell alkalmazni. Ha egy tigylet ellenértéke kiilfoldi fizetdeszkozben kifejezett €s ezért a szamlat
kiilfoldi fizetéeszkozben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban az atharitott adot,
az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve
is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekciojara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szdmla szabalyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ala esd, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbitd szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozdsdval és egy 0j szamla
kiallitasaval.
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Javitassal csak a kézi Kitoltésii szamla korrekcidoja végezheto el ¢s akkor szabalyos, ha a
kibocsatdo minden szamlapéldany begyijtése mellett a szamlan szerepl6 hibas adatot egy vonallal
athuzza gy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a szamlara —a
javitas datumaval és a javitast végzo6 (javitasra jogosult) személy alairasaval egyiitt — felvezeti.

Helyesbitd szamlaval torténd korrekcid esetén az eredeti szamla a helyesbitd szamlaval egyiitt

fogadhato6 el. A helyesbité szamla minimélis adattartalméara az AFA tv. 170. § (1) bekezdése az

alabbi adatokat hatarozza meg:

a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell, hogy tiikkr6zze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétol),

b) az okirat sorszama, amely az okiratot - kétséget kizaréan azonositja,

¢) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja,

d) a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas természete,
illetve annak szamszeri hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az vj
szadmla hitelesitett masolatat vagy a helyesbitd szamla hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

13.5.2.4 A forinttol eltérd pénznemben kidllitott szamlaval, szdmviteli bizonylattal szemben
tdmasztott kovetelmények

A pénziigyi elszamolasban a tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét ¢és az arra tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett
pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank 4altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurora atvaltani.

Ha a szdmla, szdmviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szdmlan, szamviteli
bizonylaton szerepld devizat a szamla, szdmviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell atszdmitani forintra. Az eredeti szamlan,
szamviteli bizonylaton fel kell tlintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a forintban
meghatarozott Osszeget. Az eltéré arfolyamok miatti arfolyam veszteség a kedvezmeényezettet
terheli.

13.5.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

Az ellendrzésre kivalasztott kiaddsok felmertilését igazold szamldhoz, szamviteli bizonylathoz
csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatbol nem azonosithatd be egyértelmiien, hogy
melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szereplé koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 13.5.5 pont szerint.



18

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Atutalassal torténd teljesités, illetve bankkértyas fizetés esetén

a) bankszamlakivonat, amely a nyito- és zaro egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett masolata,

b) pénzeszk6zokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idszaki pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.).

Konyvviteli nyilvantartas (pl. id6szaki pénztarjelentés, napl6fokonyv) masolatanak benyujtasa
esetén oldalhti hitelesitett masolatot kell benyujtani (a palyazatra nem vonatkozo tételeket ki lehet
takarni), amelyen szerepelni kell a nyito- és zard egyenlegnek.

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a kiadési pénztarbizonylat minimalis kellékei:
a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatdjanak (kedvezményezett) neve, cime és adészama,

C) a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg,

d) a kifizetés idépontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

f) legalabb a pénztaros és az atvevo (és személyi azonositod adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitdsakor iigyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztaros, azaz a kifizetd, és az atvevd — aki alairdsaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét —
alairasa szerepeljen a bizonylaton.

13.5.4 Szamlakhoz sziikséges szerzddések kore

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a bruttd 200.000 Ft
értékhatart meghalado értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerzodést kizarolag irasban kothet.

rasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzOdés érvényességét nem ¢érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nydjtani a szamlat alatamaszté szerzodést, ha a tamogatas
terhére elszdmolt szdmlan hivatkozés szerepel valamely szerzddésre, amely alapjan a koltséget
leszamlaztak.

Ingatlan bérlete esetén az elszdmolasra minden esetben bérleti szerzddés alapjan van lehetdség.
Ha a szamldhoz kapcsolodo bérleti szerzOdésen modositottak, a bérleti szerzddés mellett a

szerz0désmodositasnak is rendelkezésre kell allnia.

A bérleti szerz6dés alairdja egyrészrdl a kedvezményezett képviseletében bérléként és a bérbeado
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természetes személyként, illetve gazdalkodo szervezet képviseldjeként ugyanaz a személy vagy a
Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozoja nem lehet.

13.5.5 Zaradékolas

A tamogatés felhasznaldsa sordn felmeriilt koltségeket igazolod szamlak, vagy azzal egyenértékii
bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett kiteles ravezetni a palyazati azonositészamot
(KTU-KP-1-2023/1-......... ) és a ,Magyar Falu Program keretében a kistelepiilési iizletek
miitkodési tamogatdasa cimii alprogramra <az elszamoldssal érintett osszeg értéke forintban>
Sforint dsszegben elszamoldsra, benyujtdsra keriilt.” zaradékot.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kdvetkezdk szerint kertilhet sor:

* A kedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6zden a szallitd
irja ra a szamlara a zaradékot.

» Ha a szallito nem zdradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szadmlara a zaradékolast, majd aldirdsaval hitelesiti a szdmlat és
a zaradékolast is egyben.

* Ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fobb
adatai (szamlakibocsajto, szdmlaszam, teljesités idopontja, szamla végosszege €s a szamla
végosszegébOl a tamogatas terhére elszamolni kivant Osszeg). A kedvezményezett a
nyilatkozat eredeti példanyat postai uton megkiildi a BGA Zrt. részére.

Az elektronikus szdmlat tartalmazé f3jlt fel kell tolteni a NIR-be a Bizonylatok fiilon, kizardlag
abban az esetben, ha a BGA Zrt. altal kiildott bizonylatbekérd levélben foglaltak szerint
benyujtasra kivalasztasra keriilt.

13.5.6 Hitelesités

Az ellendrzésre benyujtandé dokumentumok (szamldk, szamviteli bizonylatok, szerzddések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait — az elektronikus
szamla kivételével — hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti bizonylat)
minden oldalat le kell fénymasolni, majd a méasolatokra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni,
hogy ,,A madsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveget), €s ezutan

b) a dokumentum masolatok minden oldalat a képviselonek kék tollal, cégszerii alairasaval és
datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képviseld
akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is hitelesitheti
a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képvisel6 altal alairt alakszer(i
eredeti meghatalmazas (3. melléklet) csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott
eljarhasson a beszdmolo elkészitésében (az alakszeri meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazo és a meghatalmazott alairasanak és az alairast hitelesité két tanu nevének,
lakcimének ¢€s alairasanak).
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A kedvezményezett képviseletére jogosult altal meghatalmazott személy esetén a meghatalmazast
eredeti példanyban postai uton a beszamolohoz sziikséges benyujtani.

Az elektronikus szamla hitelesitése nem sziikséges, mert az eredeti fajlt kell feltolteni a NIR-be,
mivel az 6nmagaban hiteles és az eredeti keriil benyujtasra.

13.5.7 Forditas

Minden elszdmolasra benyujtott nem magyar nyelvii szamla, szdmviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmar6l és lényeges adatair6l a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatdan kell a bekiildendd bizonylat
hitelesitett masolatara ravezetni, de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthatd. A
magyar nyelvili forditast a kedvezményezettnek cégszerli alairassal és bélyegzdvel kell ellatnia. A
forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a feleldsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités idopontjat,

C) a vasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhato el, ha a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditdssal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) a kedvezményezett cégszerii alairasat.

14. A beszamolo ellenorzése

A BGA Zrt. a benyujtast kovetden megvizsgalja a beszamolot, majd értesiti a kedvezményezettet
annak Tamogaté altali elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hianyossag esetén egy
alkalommal, legfeljebb 15 napos hataridével hianypotlasra szoélitja fel (@ NIR-en keresztiil). Ha
a kedvezményezett a hidnypotlasnak nem tesz eleget, a BGA Zrt. a beszdmolot a rendelkezésre
all6 adatok alapjan biralja el.

A beszamolo elbirdlasa soran a BGA Zrt. a kovetkezd dontéseket hozhatja:
= abeszamolot elfogadja,
= a beszamolot elutasitja,
= a beszamolot részben elfogadja.

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato a szerz6désszeru teljesités, az elfogadott
beszamold igazolja a tdmogatds céljanak megvaldsuldsat. A beszamold elfogadasat kovetden a
BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet a tdmogatasi jogviszony lezarasarol.
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A beszamol6 elutasitiasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatéassal vald beszamolasi
kotelezettségének nem megfelelen tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. A beszamolo
egy részének elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmol6 alapjan a tdmogatasi cél
megvalosulasara csak részben keriilt sor.

15. A tamogatas lezarasa

A tamogatas lezarasa a beszamoldo BGA Zrt. altali elfogadéasat kdvetden torténik. A tdmogatas
lezarasarol a BGA Zrt. a NIR-en keresztiil értesiti a kedvezményezettet.

A BGA Zrt. a lezaraskor gondoskodik a tdmogatdi okirathoz kiallitott felhatalmazé levél
visszavondsarol is.

FIGYELEM! A Tamogaté és a BGA Zrt., valamint a jogszabaly alapjan arra jogosult mas
szervezetek (az Allami Szamvevészék, a Korméanyzati Ellendrzési Hivatal stb.) a tamogatott
tevékenység idotartama alatt és a beszamoldo BGA Zrt. altali elfogadasatol szamitott 5 évig
ellendrizhetik a tamogatés felhasznalasat. A palyazattal kapcsolatos minden szerzédést, szamlat,
bizonylatot és mas okiratot a beszamolo BGA Zrt. altali elfogadasatdl szamitott 10 évig koteles a
kedvezményezett megdrizni, és az ellendrzésre nyitva allo idétartamon beliil kételes minden, az
ellendrzéshez sziikséges felvilagositdst és egyéb segitséget megadni (ellendrzéstiirési
kotelezettség).

16. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerii felhasznalasa,
illetve a tdmogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt timogatast a kedvezményezett
koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

Ha a beszamol6 részlegesen keriil elfogadéasra, vagy a beszamol6 elutasitasra keriil, a timogatas
lezarasa az ebbdl adodd visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzddésszerii
teljesitését kovetden torténik.

A kedvezményezett az altala fel nem hasznalt, tamogatast szintén koteles visszafizetni a BGA Zrt.
részére. Ebben az esetben a visszafizetési kotelezettséggel érintett timogatas 6sszegét és a fel nem
hasznalas tényét a kedvezményezettnek a Fel nem hasznalt timogatéasrol sz616 nyilatkozatban kell
rogzitenie a 13.4.2. pontban foglaltak szerint, és ezen nyilatkozat kedvezményezett képviseletére
jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal aldirt eredeti példanyat a visszautalasrol szolo
terhelési értesitd (bankszamlakivonat) palydzati azonositdval ellatott hitelesitett masolataval
egylitt meg kell kiildenie postai iton a BGA Zrt. részére, tovabba a fel nem hasznalt tamogatasi
0sszeg (lemondas/visszafizetés) rogzitése a NIR rendszerben minden esetben sziikséges.

17. Ugyfélszolgalatok elérhetésége

A BGA Zrt. a palyazati kiiras vonatkozasaban elektronikus ¢és telefonos ligyfélszolgalatot tart fenn.
Ha tovabbi informaciokra van sziiksége, forduljon bizalommal a BGA Zrt.-hez a +36-1-795 9730
telefonszamon, vagy kiildje el kérdését a kKisbolt@bgazrt.hu e-mail cimre.
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Elszamoléssal kapcsolatos informacidért kérjiik, hivja a +36-1-896 6888 telefonszdmot vagy
kiildje el kérdését a kisbolt.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre.
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1. melléklet
NYILATKOZAT
a Magyar Falu Program keretében a kistelepiilési iizletek miikodési tamogatasa cimii
alprogram (KTU-KP-1-2023) alapjan nyijtott timogatisoknak
az allamhaztartasroél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 93. § (1a) bekezdése szerinti beszamolojahoz

Tamogatéas azonositdja (palyazat azonositd
szama):

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett székhelye:

Kedvezményezett képviseldjének neve:

Tamogatési cél:

Tamogatési 6sszeg:

ALUlirott , mint a
............................................................... kedvezményezett képviseldje
biintetdjogi  feleldsségem  tudatdban  nyilatkozom, hogy a KTU-KP-1-2023-
................................ palyazati  azonositészamon nyilvantartott tdmogatashoz
kapcsolododan felhasznalt (kifizetett) tamogatasi Osszeg a tamogatasi cél szerint, jogszeriien és
a tamogatoi okiratban meghatdrozottak szerint kertilt felhasznélésra.

Egytttal kijelentem, hogy
e a tamogatast kizarolag a tdmogatdi okiratban meghatarozott tdmogatott tevékenység
megvaldsitasra hasznaltam fel;
e a tamogatds felhasznilasa sordn az érvényes szamviteli, adoligyi és
tarsadalombiztositasi jogszabalyok eldirasait, illetve, ha annak feltételei fennallnak, a
kdzbeszerzésre vonatkoz6 jogszabalyokat betartottam.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozattal a kedvezményezett a koltségvetési tdmogatis
rendeltetésszerii felhasznalasara vonatkozo beszamolasi kotelezettségének tesz eleget.

Keltio o (hely, datum)

Kedvezményezett cégszerii
alairasal

! A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasa



24

2. melléklet

Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrol

Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrol* (kitoltése csak lemondés, Onkéntes
visszafizetés esetén kotelezd)

Alulirott , mint a
............................................................... kedvezményezett képviseldje
nyilatkozom, hogya ..............ccoooiiiiiiin palyazati azonositdval jelolt palydzatomhoz
kapcsoléddan L Ft, azaz
...................................................................................................... forint

(betlivel) tamogatasi dsszeget nem hasznaltam fel a timogatott tevékenység megvalodsitasara.

A fel nem hasznalt timogatés indoklasa:

Egynttal kijelentem, hogy a fel nem hasznalt timogatasi (rész)dsszeget a palyazati azonositd
feltiintetésével visszautaltam a Bethlen Géabor Alapkezeld Zrt. 10032000-00362179-
50000081 szamu fizetési szamlaszamara. A visszautalasrél szolo terhelési értesito
zaradékolt masolatat a beszamolohoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerti alairasa:2

* Kerjiik, ha a tamogatasi osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségterv szerint
elszamolni, ugy a maradvanyosszeget utalja vissza a Bethlen Gabor Alapkezelo Zrt.
10032000-00362179-50000081 szamu bankszamlaszamara. Az utalaskor kerjiik, a kézlemény
rovatba irja be a palydzati azonositot.

2 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasa
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3. melléklet

Minta meghatalmazashoz

Alulirott (sziil. hely, 1do,
....................................... , anyja neve, BN
JaKCIM, ..o e ), mint a .................. (a
tovabbiakban: kedvezményezett) képviseldje, meghatalmazom
t (szil.: hely, 1d6:
.......................................................................... , anyja
81 ,
lakeim:. . ..o ), hogy a kedvezményezett

... ligyében?® teljes jogkorrel/fentiekben meghatarozott feladat ellatasa érdekében eljarjon.

Kelt.:

Meghatalmazo

A meghatalmazast elfogadom:

Meghatalmazott

El6ttiink, mint tanuk elott:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja Anyja
neve: neve:
Alairas: Alairas:

3 A palyazati azonosito, az iigy természetének megjeldlésével pl. beszamold benytjtasa stb.
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4., melléklet

Jegyzéi igazolas - minta

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.) Korm.

rendelet 2. § b) pontja alapjan, mint kijelolt kereskedelmi hatésag igazolom, hogy:

1)

2)

3)

4)

5)

........................... telepiilésen a kereskedelemrol szolo torvény szerinti bejelentés-
vagy mikodési engedély alapjan miikodd, napi fogyasztasi cikkeket a fogyasztok

részére értékesitd tizletek szama ........ db.

A(Z) ceveenrenrencneenranenns vallalkozas (székhely: ...........coooiiiiiiiiiiiii, )
2 szam alatti
...................................... megnevezeési lizletében kiskereskedelmi tevékenység
keretében napi fogyasztasi cikkeket egész évben (ide nem értve: szezonalisan)

értékesito iizletet iizemeltet ......... €V vvriininn hoénap ........ nap ota.

a 2) pontban megjelolt iizlet napi fogyasztasi cikkeket forgalmazo arusitoterének

(ide nem értve: elkiilonitett dohénybolt, raktar/raktarhelyiség) netté alapteriilete

a 2) pontban megjelolt lizlet dohanytermék értékesitést végez/nem végez (kérjiik

alahuizni)

a 2) pontban megjelolt lizlet szeszesital kimérést végez/nem végez (kérjiik alahiizni)

Ezt az igazolast a kérelmez6 részére a Magyar Falu Program — Kistelepiilési tizletek miikodési

Kelt:

crer

Alairas, bélyegzd
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5. melléklet

Konyveléi, konyvvizsgaléi nyilatkozat - minta

.................................. (nyilvantartasi  szam: .......) mint a
.................................... (sz€khely: ..., addszam:
.................. ) kdnyvvizsgaldja/konyveldje nyilatkozom, hogy az alabbi iizlet bevétele az
elmult 6 honapban a kovetkez6 tevékenységekbdl szarmazik:

AZ UZIEE CIME: ..ottt e,

Az tizlet teljes bevétele az elmult 6 honapban: .............................. Ft

Az tizlet élelmiszerjellegli bolti vegyes kereskedelembdl szarmazé bevétele (ide nem

értve a dohanytermék értékesitést): ....................... Ft
Az lizlet dohdnytermék értékesitésbol szarmazo bevétele: ................... Ft
Az lizlet szeszesital kimérésbdl szarmazo bevétele: ................... Ft

Amennyiben a jegyz0i igazolds alapjan az lizlet dohanytermék értékesitést €s/vagy szeszesital
kimérést is folytat, nyilatkozom (a megfeleldt kérjiik alahizni), hogy az:

e kiilon bejarat nélkiil, a napi fogyasztasi cikk értékesitésére szolgald arusitdtérben
torténik, vagy

o clkiilonitett helyen, a napi fogyasztasi cikk értékesitésére szolgald arusitotértdl
levalasztott helyiségrészben torténik.

Kelt:

Alairés, bélyegzd



