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1. A tamogatas célja

A tamogatas célja — a Beliigyminisztérium altal nyilvantartott, a timogatasi kérelem benytjtasa, valamint az
azt megel6z6 év januar 1-jén — a 2000 f6 vagy ennél kevesebb allandé lakeossagszammal rendelkezd
kistelepiilésen napi fogyasztasi cikket értékesitd tizletek (a tovabbiakban: iizlet) mitkodésének tdmogatasa.

Allandé lakossagszam: https:/nyilvantarto.hu/hu/statisztikak?stat=kozerdeku

A tamogatas egyedi kérelem alapjan a Kkistelepiilésen mikddési engedéllyel rendelkezd, illetve bejelentett
iizlet fenntartasa érdekében sziikséges foglalkoztatasi koltségek csokkentéséhez igényelheto.

A tamogatas tisztan hazai koltségvetési tamogatas és el6finanszirozas.

2. A tamogatasi kérelem benyujtasanak hatarideje és médja

A kérelem benyujtasanak hatarideje: 2023. oktéber 31. 23 6ra 59 perc

A kérelmet  kizarolag  elektronikus  uton, a  Nemzetpolitikai  Informatikai ~ Rendszeren
(a tovabbiakban: NIR) keresztiil lehet benytjtani. A NIR a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon érhetd el.

3. Koltségvetési tamogatasra jogosultak (gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozo, szovetkezet)

Tamogatas nyujthato olyan gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozé vagy akar szovetkezet részére, amely
a Gazdasag-ujrainditasi Akcidterv keretében a Kkistelepiilési iizletek tamogatasarél szolo 62/2021. (I1.
12.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan Kistelepiilési iizlet kialakitasa vagy
fejlesztése céljabol koltségvetési taimogatasban részesiilt.

Ha a kedvezményezett egyéb tevékenységre vonatkozd tamogatast is igénybe vett (ingatlanfejlesztés,
eszkozbeszerzés, tulajdonszerzés) az arra vonatkozo fenntartasi idére (5 €v) jogosult a munkaltatot terheld
kozteher megfizetéséhez nyujtott tamogatasra is. Ebben az esetben, a rendelet hatalybalépését kovetd évtol,
vagyis 2022-t6l, minden évben marcius 1-ig nyajthaté be a kérelem ujra, arra tekintettel, hogy ha a
tamogatassal érintett allashely bet6ltése marcius 1-jét kovetd, a kérelem benytjtasanak hatarideje az allashely
betoltését kovetd 15. nap.

Figyelem! A kedvezményezett nem jogosult a koltségvetési tdmogatasra, ha a rendelet szerint korabban
igénybe vett Munkaltatdt terheld kozterhek megfizetéséhez nyujtott tamogatassal hataridon beliil nem
szamol el, vagy az igénybe vett tamogatast jogosulatlanul, szabalysért6 mdédon vagy nem rendeltetésszeriien
hasznalta fel, és azt a kérelem benyujtasaig nem fizette vissza.


https://nyilvantarto.hu/hu/statisztikak?stat=kozerdeku
https://nir.bgazrt.hu/bga/
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4. Tamogathaté tevékenység

4.1. Munkaltatot terheld kozterhek megfizetéséhez nytjtott tamogatas

Az iizletben foglalkoztatott legfeljebb 1 személy munkabéréhez kapcsoldddé munkaltatot terheld
kozterhek megfizetéséhez nyujtott tamogatas. A kérelem benyujtasa soran az igényldnek hitelt érdemlden
igazolnia kell az igényelt koltségvetési tdmogatds mértékének megallapitasahoz sziikséges munkabér
mértékét, tovabbd a jogviszony fennallasat (munkaszerzdés).

Jogosultsag kezdete:

a) A kérelem évének januar 1-t6] szamitott munkaltatéi kozterhek mértéke — ha a kérelmezé a
tamogatassal érintett {izletben januar 1. napjan mar rendelkezik foglalkoztatottal.

b) Ha a tdmogatéssal érintett allashelyet marcius 1-jét kdvetden toltottek be, a kérelem benyujtdsanak
hatarideje az allashely betoltését kovetd 15. nap, de legkésobb 2023. oktober 31.

Tamogatas mértéke:

A tamogatas mértéke legfeljebb a koltségvetési timogatassal érintett foglalkoztatott utan fizetendo, a
munkaltatot terheld kozterhek adott évre szamitott Gsszege.

Ha a kérelmez6 egyéb szolgaltatasként postai kozremitkodoi tevékenységet is ellat, a koltségvetési
tamogatas mértéke a tdmogatassal érintett foglalkoztatott utan fizetendd, a munkaltatot terheld kozterhek
adott évre szamitott dsszegének a kétszerese.

A koltségvetési tamogatas mértékének meghatarozasakor vizsgalando szempont a foglalkoztatott
munkaideje, valamint az tizlet — a tamogatasi kérelem benyujtasakor alkalmazott és a kérelemben vallalt
— nyitvatartasi ideje.

Fenntartasi idészak:
A  munkaltatét terheld kozterhek megfizetéséhez nyujtott tdmogatas igénybevétele esetén a
foglalkoztatottnak az allashelyet a koltségvetési tamogatas folyositasatol szamitott legalabb 1 évig be kell,

hogy toltse. A tamogatasra a kedvezményezett legfeljebb az egyéb tamogatott tevékenységre
(ingatlanfejlesztés, eszkdzbeszerzés, tulajdonszerzés) vonatkozo fenntartasi idére (5 év) jogosult.

5. Jogcimek, ami alapjan a 4.1. pont szerinti timogatas kérhet6

5.1. Csekély osszegii tamogatas (de minimis)

Jogosult: ezen jogcim alapjan kérheti a 4.1. pont szerinti timogatast az olyan meglévé vallalkozas, amely a
Korm. rendelet alapjan kistelepiilési tizlet kialakitasa vagy fejlesztése céljabol koltségvetési tamogatasban
részesiilt.

Korlatok: ezen jogcim alapjan az adott pénziigyi évben, valamint az azt megel6z6 két pénziigyi év alatt a
tamogatasok dsszege nem éri el a 200 000 eurdonak megfeleld forintosszeget.
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Figyelem! A korabban kapott timogatasok 6sszegét nem iizletenként, hanem a tamogatast

igénylo vallalkozas szempontjabol kell szamitani!

Osszeszamitas: ha egy vallalkozas ezen a jogcimen igényel tAmogatést, azzal a feltétellel kaphat, hogy
targyévben és az azt megeldzé 2 évben de minimis jogeim szerint kapott tdmogatasok Osszeszamitott
Osszegével csokkenteni kell a legmagasabb tamogathaté 200 000 eurénak megfeleld forintdsszeget.

Jogcim szerinti mérték:

A tamogatas mértékét a 4.1. pontban meghatarozott timogatas szerint sziikséges megallapitani, vagyis a
munkaltatoi kozterhek mértékének megfeleld 6sszeg nyujthato, tobb éven keresztiil, addig, amig a tamogatas
Osszege el nem éri az ezen jogcim szerinti a maximalis tAmogatds mértékékét (jogeim szerinti keretdsszeg).
Amennyiben eléri, ezen a jogcimen tovabbi ,,bértamogatds” nem nyujthato.

5.2. Hatranyos helyzetii munkavallalo felvételéhez bértamogatas formajaban nyujtott
tamogatas

Jogosult: ezen jogcim alapjan kérheti a 4.1. pont szerinti tamogatast az olyan meglévé vallalkozas, amely
a Korm. rendelet alapjan kistelepiilési iizlet kialakitisa vagy fejlesztése céljabol koltségvetési
tamogatasban részesiilt €s hatranyos helyzeti munkavallalot kivan foglalkoztatni.

Hatranyos helyzeti munkavallalonak mindsiil a foglalkoztatids eldsegitésérdl és munkanélkiiliek
ellatasarol szol6 1991. évi IV. torvény alapjan az, aki

a. azel6z6 6 honapban nem allt munkaviszonyban, munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban,
vagy

b. nem szerzett kozépfoku végzettséget vagy szakképesitést (ISCED 3), vagy
C. 50 éven feliili személy, vagy
d. egy vagy tobb eltartottal egyediil €16 felndtt, vagy

€. valamely tagallam olyan agazataban vagy szakmajaban dolgozik, amelyben 25%-kal nagyobb a nemi
egyensulyhidny, mint e tagallam valamennyi gazdasagi agazatara jellemz0 atlagos egyensulyhiany,
¢s ezen alulreprezentalt nemi csoportba tartozik, vagy

f. egy tagallam nemzetiséghez tartozik, és akinek szakmai, nyelvi képzésének vagy szakmai
tapasztalatanak megerdsitésére van sziiksége ahhoz, hogy javuljanak munkaba allasi esélyei egy
biztos munkahelyen

Sulyosan hatranyos helyzetli munkavallalénak mindsiil, aki legalabb 24 honapja munkanélkiili.

Jogcim szerinti mérték: A tamogatas mértékét a 4.1. pontban meghatarozott tamogatas szerint sziikséges

megallapitani, vagyis a munkaltatoi kdzterhek mértékének megfeleld dsszeg nyujthatd, tobb éven keresztiil,
addig, amig a tdmogatas 0sszege el nem éri az ezen jogcim szerinti maximalis tamogatas mértékékét (jogcim

szerinti keretdsszeg). Amennyiben eléri, ezen a jogcimen tovabbi ,,bértdmogatas” nem nyujthato.

—A jogeim szerinti tdmogatés keretdsszege: a hatranyos helyzetii munkavallalo foglalkoztatdsatol szamitott
12 honapnyi teljes bére, sulyosan hatranyos helyzetii munkavallalo esetén 24 honapnyi teljes bére.

—Az ezen a jogcimen igényelhetd timogatas mértéke a meghatarozott keretosszeg legfeljebb 50%-a lehet
(jogeim szerinti intenzitas) és a rendelet szerint meghatarozott kdzteher tdmogatas értékével egyezik meg.
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Ugyanazon munkavallal6 tekintetében igényelt tdmogatas esetén Osszeszamitasi kdtelezettség van egyéb
tdmogatasi rendszerben nytjtott azonos jogcimen adott timogatasokkal. A korabban elnyert tdimogatasokrol a
kérelmezdnek a kérelem benytjtasakor nyilatkoznia kell.

Korlatok:

— Ezen jogcim alapjan csak munkaltatot terheld kdzterhek megfizetéséhez nytjtott tamogatas igényelhetd, és
csak 0j foglalkoztatottra nézve. Meglévd alkalmazott tekintetében ezen a jogcimen nem igényelhetd
tamogatas.

— Ha a foglalkoztatni kivant munkavallal6 hatranyos helyzetii, vagy stilyosan hatranyos helyzet, ezt igazolni
sziikséges.

— A hatranyos helyzetli valamint a megvaltozott munkaképességii munkavallalok foglalkoztatasara iranyulo
tamogatasok minden esetben az érintett vallalkozasnal a foglalkoztatottak szamanak netté novekedését
kell eredményeznie a megel6z6 12 honap atlagahoz viszonyitva.

5.3. Megvaltozott munkaképességii munkavallal6 foglalkoztatasahoz nyujthaté tamogatas

Jogosult: ezen jogcim alapjan kérheti a 4.1. pont szerinti tamogatast az olyan meglévé vallalkozas, amely a
Korm. rendelet alapjan kistelepiilési iizlet kialakitasa vagy fejlesztése céljabol koltségvetési tamogatasban
részesiilt és megvaltozott munkaképességii munkavallalot kivan a foglalkoztatni.

Megvaltozott munkaképességii személynek mindsiil a munka térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L
torvény szerint a rehabilitacios hatosag vagy jogelddjei altal végzett hatalyos mindsités alapjan az a
személy:

a. akinek az egészségi allapota a rehabilitacios hatosag komplex mindsitése alapjan

60 szazalékos vagy kisebb mértékii,

b. aki legalabb 40 szadzalékos egészségkarosodassal rendelkezik, az errdl szolo szakvélemény,
szakhatosagi allasfoglalas, hatosagi bizonyitvany, mindsités idobeli hatalya alatt,

C. akinek a munkaképesség-csokkenése 50-100 szazalékos mértékii, az err6l szold szakvélemény
id6beli hatalya alatt, vagy

d. aki rokkantsagi ellatasban részesiil.

Jogcim szerinti mérték: Az elszamolhato koltségek 75%-aig igényelhetd tamogatas, azaz a megvaltozott

munkaképességii foglalkoztatott munkabérének 75%-a a jogcim szerinti keretdsszeg.

—A tamogatas mértékét ugyanakkor a 4.1. pontban meghatarozott tamogatas szerint sziikséges megallapitani,
vagyis a munkaltatoi kozterhek mértékének megfeleld 6sszeg nyujthato.

—Az ezen a jogcimen igényelhetd tamogatas mértéke legfeljebb a rendelet szerint meghatarozott kozteher
tdmogatas értékével egyezhet meg. Ugyanazon munkavallalé tekintetében igényelt tadmogatas esetén
Osszeszamitasi kotelezettség van egyéb tamogatasi rendszerben nyujtott azonos jogcimen adott

tamogatasokkal. A kordbban elnyert tdmogatasokrdl a kérelmezdnek a kérelem benyujtasakor nyilatkoznia
kell.
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Korlatok:

— Ezen jogcim alapjan csak munkaltatot terheld kozterhek megfizetéséhez nytjtott tamogatas igényelhetd,
¢és csak 0j foglalkoztatottra nézve. Meglévd alkalmazott tekintetében ezen a jogcimen nem igényelhetd
tdmogatas.

— Ha a foglalkoztatni kivant munkavallald6 megvaltozott munkaképességii, a megvaltozott munkaképességet
igazolni sziikséges.

— A hatranyos helyzetii, valamint a megvaltozott munkaképességii munkavallalok foglalkoztatasara iranyulo
tamogatasok minden esetben az érintett vallalkozasnal a foglalkoztatottak szimanak netté6 novekedését
kell eredményeznie a megel6z6 12 honap atlagahoz viszonyitva.

6. Kérelmek elbiralasa

A tamogatasi kérelmeket dontés-elokészités keretében a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban:
Lebonyolité vagy BGA Zrt.) formai szempontok alapjan megvizsgalja. A beérkezett kérelmek koziil a
formai szempontbol megfeleld kérelmek tovabbitasra keriilnek a Miniszterelndkség (a tovabbiakban:
Tamogato) részére, mig a hibas vagy hianyos kérelmek esetén 8 napos hianypotlasra van lehet6ség.

A kérelemhez az alabbi dokumentumok csatolasa sziikséges:

Dokumentum megnevezése | Benyujtias médja

Hitelt érdemlden igazolja az igényelt koltségvetési tamogatas mértékének
megallapitasahoz sziikséges munkabér és munkaltatdt terheld kdzterhek
mértékét, a jogviszony fennallasat, a munkaidé mértékét, valamint az
lizletben foglalkoztatottak szamat. (P1. munkaszerzodés)

2023. évi munkaltatot terheld
jarulékok igényléséhez
sziikséges dokumentumok

Hatranyos helyzetii
munkavallalo Hatranyos helyzeti munkavallalé felvételéhez bértamogatas formajaban
foglalkoztatasahoz nyujthatd | nyujtott tamogatas jogcimén igényli, a munkavallald

tamogatas jogcimen igénylés | hatranyos helyzetének az igazolasa.

esetén igazolas

Megvaltozott
munkaképességii
munkavallalo
foglalkoztatasahoz nyujthato
tamogatas jogcimen igénylés
esetén igazolas

Megvaltozott munkaképességli munkavallalo foglalkoztatasahoz nyujthato
tamogatas jogcimén igényli, a munkavallalo megvaltozott
munkaképességének az igazolasa.

Nyilatkozat az Eurdpai Unid miikodésérdl szolo szerzodés 107. és 108.
Nyilatkozat csekély 0sszegli | cikkének a csekély Osszegl tamogatasokra vald alkalmazasarol szolo,

(de minimis) timogatas esetén | 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (HL L 352.,
2013.12.24. 1. 0.) szerinti csekély Osszegli (de minimis) tAmogatas esetén.

Nyilatkozat* a 2023. évben,
illetve az elmult két évben mas | elektronikusan, a NIR kérelem adatlapjan a ,,Mellékletek” tirlapon levo
hazai vagy unios forras csatold mezon keresztiil

igénybevételérol

elektronikusan, a NIR kérelem adatlapjan a ,,Mellékletek” tirlapon levé

Altalanos nyilatkozat , " .
os iy 0 csatold mez6n keresztiil

Meghatalmazas (amennyiben | elektronikusan, a NIR kérelem adatlapjan a ,,Mellékletek” tirlapon levd
relevans) csatolé mezon keresztiil
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*Figyelem! A kérelemben a kérelmezonek figyelembe kell venni a tamogatashalmozasi és tamogatas
intenzitasi szabalyokat is. A Tamogat6 a tamogatas megitélésekor figyelembe veszi a korabbi tamogatasokat
a kormanyrendelet szerinti maximalis tamogatasi 0sszeg megallapitasakor. Azonos vagy részben azonos,
azonosithato elszdmolhato koltségek esetén a rendelet szerinti tAmogatas abban az esetben halmozhaté mas
helyi, regionalis, allamhaztartasi vagy uniés forrasbol szarmazo allami tdmogatassal, ha az nem vezet a
651/2014/EU bizottsagi rendeletben meghatarozott legmagasabb tamogatasi intenzitas tallépéséhez.

7. Kérelem modositasa, hianypotlas

Formai hianypétlas: A tamogatas igényldje, ha a tdmogatasi kérelmet hibasan vagy hianyosan nyujtotta be
¢és azok jellegiiknél fogva potolhatdak, a Lebonyolitd 8 napos hatarido tlizésével — a hibdk, hianyossagok
egyidejii megjeldlése mellett — hianypotlasra szodlitja fel a kérelmezot.

A hianypotlast a kérelem benyujtasara meghatarozott feliileten kell benyujtani. Amennyiben a hianypotlas
hataridejének utolsd napja olyan napra esik, amelyen a Lebonyolitonal a munka sziinetel, a hianypotlas
benyujtasi hatarideje a kdvetkezé munkanapon jar le.

A hatéridon tal beérkezett hidnypotlast a Tamogatd nem koteles figyelembe venni, a kérelem tartalmi
értékelése ebben az esetben a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan torténik.

Tartalmi hianypotlas: A tartalmi vizsgalat soran a Tamogatd a Lebonyoliton keresztiil tovabbi kérdéseket
intézhet a tdimogatas igényldjehez, illetve tovabbi dokumentumokat kérhet be. A megkeresésekben a Tdmogatd
meghatarozza a valaszadas hataridejét. Indokolt esetben a megkeresés soran a kérelmezd legfeljebb egy
alkalommal modosithatja a kérelmét.

8. Tamogatoéi okirat kiadasa

A Tamogaté a kérelem tartalmi vizsgalatat kovetéen a tamogatasi keretosszegre figyelemmel tamogatasi
dontést hoz, amelyrdl a Lebonyoliton keresztiil tdjékoztatja a tdimogatas igénylojét.

A tamogatas igényldjének a tamogatéi okirat kiadasahoz — a tamogatdi dontésrél valod tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil — meg kell kiildenie a sziikséges dokumentumokat, adatokat a
Lebonyolitonak. A tamogatoi okirat kiadasahoz sziikséges, hogy

e

igazolja, hogy nem mindsiil nehéz helyzetben levo vallalkozasnak,
b. igazolja, hogy nem all rendezetlen tamogatas-visszafizetési kotelezettség hatalya alatt,

C. igazolja a fizetési szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdjanak adott beszedési megbizas benyujtasara
vonatkozo felhatalmazast,

d. nyilatkozzon arrdl, hogy nem all fenn harmadik személy iranyaban olyan kotelezettsége, amely a
koltségvetési tamogatas céljanak megvalosulasat meghitsithatja,

A Tamogatoi Okirat tartalmazza: a tamogatott tevékenység idétartamat és a koltségvetési tamogatas
felhasznalasanak hataridejét.

A tamogathato tevékenységek megvalositasi hatarideje:

o A megvalodsitas kezd6 napja: 2023. januar 1. (vagy a foglalkoztatas els6 napja)
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e A megvalositas utolsé napja: 2023. december 31.

9. Tamogatas folydsitasa

A megitélt tamogatas nyujtasa eléleg formajaban torténik.
A koltségvetési tamogatas folyositasahoz sziikséges, hogy a kedvezményezett

a. nyilatkozzon arro6l, hogy a tdmogatdi okirat kiadasakor nincs koltségvetési tamogatas jogosulatlan,
jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerii felhasznalasa miatt koztartozasa.

r

10. A beszamolora vonatkoz6 el6irasok - 2023. évi munkaltatot terheld jarulékok felhasznalasanak
igazolasa

A tamogatas felhasznalasardl a kedvezményezett a tdmogatoi okiratban, valamint a jelen segédletben
foglaltak szerint koteles szamot adni az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 93. § (la) bekezdése szerinti nyilatkozat és pénziigyi
elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamolo) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamolé erre vonatkozd adatainak
megfeleld kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkiildésével hitelt érdemlden igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a tdmogatasi dontés szerinti célnak megfelelden, a tamogat6i okiratban
meghatarozottak szerint kertilt felhasznalasra.

10.1. A beszamolé benytjtasa
A beszamolot legkésobb a tamogatoi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridon beliil kell benyujtani.

A beszamolot — a NIR felhasznaloi kézikonyvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben kell
benyujtani. A beszamold NIR-ben torténd benyujtasa mellett, a 10.3 és 10.4 pontban meghatarozott —
elszdmolashoz kotelezéen benyutjtandd — dokumentumok postai Gton torténd bekiildése is sziikséges. A
beszamolo akkor tekinthet benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keriil, és a BGA Zrt.-hez a papir alapu
dokumentumok beérkeztek.

A beszamolo postai Giton benyujtando részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
Tamogataselszamoldsi és Monitoring Igazgatosag
1253 Budapest, Pf. 36.

A Dboritékon kérjiik feltiintetni a kérelem azonositd szamat.

10.2. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamolo benyujtasaval egyidejlileg a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tdmogatashoz kapcsolodd beszamoloban feltiintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatdsanak teljesitése
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kapcsan. A nyilatkozatot a beszamold dsszeallitasa soran az elszamolasi el6lap fiilon, a ,,8.4. Nyilatkozatok™
pontban sziikséges megtenni.

A NIR-b6l, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletr6l tovabba elérhetéek
az adatvédelmi tajékoztatdshoz ajanlott mintaszovegek is (Adatvédelmi tajékoztatd tdmogatisrol valod

beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tajékoztatd tdmogatasrol
vald beszdmolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez). Az adatvédelmi
tajékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelezden alkalmazandoak az adatvédelmi tajékoztatas sordn. A
tajékoztatasi kotelezettségnek a kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd
atadasaval eleget tehet, melynek tartalma megfelel a GDPR-ban meghatarozott kovetelményeknek.

10.3. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

A kedvezményezettnek a beszamol6 részeként nyilatkozatot sziikséges tennie a timogatasnak a tamogatasi
cél szerinti, jogszerli és a timogato6i okiratban meghatdrozottak szerinti felhasznalasarol.

A nyilatkozatot az 1. sz. mellékletben szerepld, az ,,Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat”
elnevezésli dokumentum Kkit6ltésével kell megtenni.

A nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy altal cégszeriien aldirt példanyat sziikséges benyujtani a beszamoléhoz a BGA Zrt. 10.1.
pontban talalhaté postazasi cimére.

10.4. A pénziigyi elszamolas

10.4.1 A tamogatés terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez kapcsolodo, a
megvalositasi id6szakban felmeriilt és az elszamolasi hatariddig kifizetett koltségek szamolhatok el.

10.4.2 A kedvezményezettnek a tamogatoi okirat szerinti timogatas teljes 0sszegével kell elszamolni. Ha a
kedvezményezett a beszamold benyujtasanak hatarideje elott a tamogatas egy részét visszafizette, a
visszafizetett tamogatasi 6sszeggel csokkentett tiamogatasi 6sszeget kell megfelel6 szamviteli bizonylatokkal
alatamasztania.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt tamogatas Osszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
10032000-00362179-50000081

szamu fizetési szamlaszamra — kizarolag atutalassal — teljesitheti. Utalaskor a kézlemény rovatban fel kell
tiintetni a kérelem azonosité szamat.

Fel nem hasznalt tamogatas esetén a pénziigyi elszamolashoz postai iiton be kell kiildeni:
a) a fel nem hasznalt tAmogatasrol szolo nyilatkozat eredeti példanyat (2. sz. melléklet) és
b) a visszautalasrol szolo terhelési értesité (bankszamlakivonat) a kérelem azonosité
szamaval ellatott hitelesitett masolatat.
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A fel nem hasznalt tAmogatasi 6sszeg (lemondas/visszafizetés) rogzitése a NIR rendszerben minden
esetben sziikséges. A fel nem hasznalt tamogatas NIR-ben torténé rogzitésérdl a https://nir.bgazrt.hu/bga/
oldalon talalhat6 NIR Felhasznal6i kézikdnyv nyujt bovebb informaciot.

10.4.3 A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak rogzitésével
és koltségvetési sorhoz torténé hozzarendelésével, valamint az ,,Elszamolas 0sszesitd", ,,Elszamolas
eldlap" kitoltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténé rogzitését
kovetéen a véglegesitéskor a rendszer generalja a ,,Szamladsszesitot”.

A kedvezményezett a pénziigyi elszamolas részeként kizarolag az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerint a
szamlaosszesitd eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy altal cégszeriien alairt példanyat kiteles a BGA Zrt. részére postai uton megkiildeni, valamint
az alairt szamlaosszesitot fel kell tolteni a NIR-be is az ,,Iratok” fiilon.

Az Avr. 93. § (1la) bekezdése szerinti nyilatkozat és a szamlaodsszesité bekiildésén tul, tovabbi a
tamogatas felhasznalasat igazolé — 10.5. pont szerinti — dokumentumok (bizonylatok) bekiildése csak
abban az esetben sziikséges, ha a BGA Zrt. erre vonatkozé értesité levelet kiild postai uton.

A BGA Zrt. altal tovabbi ellendrzésre kivalasztott tamogatasi iligyletek pénziigyi elszamolasanak
tovabbi ellendrzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott bizonylatok ellenérzésével végzi
el. Ebben az esetben sziikséges a 10.5. pont szerinti bizonylatokat bekiildeni.

FIGYELEM! A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha
az elszamolashoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell,
hogy a szamviteli bizonylaton szerepld 6sszegbdl mekkora Gsszeget szamolt el a kérelem azonosité szamaval
hivatkozott tamogatoi okirat alapjan. (A zaradékolas részletes szabalyait a Segédlet 10.5.4. pontja
tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket alatamaszté szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a kedvezményezettnek
szlikséges nyilvantartania és megdriznie a Segédlet 10.7. pontjaban leirtak szerint. A koltségeket aldtamasztd
bizonylatok, dokumentumok korét a Segédlet 10.5. pontja tartalmazza részletesen.

10.5. A tamogatas felhasznalasat igazol6 dokumentumokkal kapcesolatos eldirasok

10.5.1 Amennyiben a BGA Zrt. értesitést kiild tovabbi ellen6rzésrdl és az ellenérzéshez kivalasztott
bizonylatok benyujtasardl, az elszamolashoz benyujtando, elszamolhato koltségek valodisagat igazolo,

alatamaszt6 dokumentumok kore:

Személyi jellegli kifizetések:

. a kifizetéseket megalapozd zaradékolt egyéni, havi bérjegyzékek (kifizetési jegyzék)
hitelesitett masolata;

. munkaszerz6dés (szerz6désmodositas) hitelesitett masolata;

. a netto bér pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolo bizonylatok (bankszamlakivonat, kiadasi

pénztarbizonylat) hitelesitett masolata;
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. a munkaltatot és munkavallalot terheld kozterhek kifizetését igazolé dokumentumok (az
elszdmolni kivant munkaltatét terheld jarulékok értékéig zaradékolt bankszamlakivonatok)
hitelesitett masolata

. nyitva tartas igazolasa a jegyzo altal kiadott igazolas eredeti példanyaval

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolas ellendrzése soran tovabbi szdmviteli bizonylatok is
bekérhetdk. A benyujtasra nem keriild szamviteli bizonylatok helyszini ellen6rzés soran is ellendrizhetdk,
ezeket is sziikséges zaradékolni.

10.5.2 Szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények:
10.5.2.1 Kiallitas datuma és teljesités ddtuma

Az a szamviteli bizonylat fogadhato el, amelynél a kiallitds datuma és a teljesités datuma a tamogatott
tevékenység id6tartama (megvalositasi idészak) ala esik.

Ha egy szamviteli bizonylat kiallitasanak datuma a megvalositasi idészakon kiviil esik, de a szamviteli
bizonylat teljesitésének idépontja az elszdmoldsi idoszakba esik, és a megvaldsitasi idoszakra vonatkozo
koltségeket tartalmaz, az elfogadhato.

10.5.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

Az ellend6rzésre kivalasztott kiadasok felmeriilését szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbol nem azonosithato be egyértelmiien, hogy melyik
szamviteli bizonylaton szerepld koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo
bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 10.5.4 pont szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Atutalassal torténd teljesités esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyito- és zar0 egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyito- és zard egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén
a) akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett méasolata,
b) pénzeszkdzokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a kedvezményezett
altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idészaki pénztarjelentés, naplofokonyv stb.).

Konyvviteli nyilvantartas (pl. id6szaki pénztarjelentés, naplofokonyv) masolatanak benytjtasa esetén oldalhii
hitelesitett masolatot kell benyujtani (a kérelemre nem vonatkozd tételeket ki lehet takarni), amelyen
szerepelni kell a nyito- és zar6 egyenlegnek.

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,
b) abizonylat kibocsatojanak (kedvezményezett) neve, cime és adoszama,
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C) apénztarbol kiadott (atvett) dsszeg,

d) akifizetés idépontja,

e) akifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

f)  legalabb a pénztaros és az atvevd (és személyi azonositd adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor iigyeljenek arra, hogy legalabb a pénztéros,
azaz a kifizetd, és az atvevo — aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét — alairasa szerepeljen a
bizonylaton.

10.5.4 Zaradékolas

A tamogatas felhasznalasa soran felmeriilt koltségeket igazold szamviteli bizonylatok eredeti példanyara a
kedvezményezett kdteles rivezetni a kérelem azonosité szamat (KTUJ-KP-1-2023-......... ) és a ,Magyar
Falu Program keretében 2023. évben meghirdetett a kistelepiilési iizletek munkdltatot terheld kozterhek
megfizetéséhez nyujtott timogatdasa cimii alprogramra forint dsszegben elszamoldsra, benyujtdasra keriilt”
zaradékot.

10.5.5 Hitelesités

Az ellenérzésre benyljtandd dokumentumok (bérjegyzékek, munkaszerzédések, Kkifizetést igazolod
bizonylatok) mésolatait hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak szerint:
a) az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti bizonylat) minden
oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,4 mdsolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveget), €s ezutan
b) a dokumentum maésolatok minden oldalat a képviseldnek kék tollal, cégszer(i alairdsaval és
datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képviseld
akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is hitelesitheti a
bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képviseld altal alairt alakszeri eredeti
meghatalmazas (3. sz. melléklet) csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott eljarhasson a beszamolo
elkészitésében (az alakszerli meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé és a meghatalmazott
alairasanak és az alairast hitelesitd két tanti nevének, lakcimének és alairasanak).

A kedvezményezett képviseletére jogosult altal meghatalmazott személy esetén a meghatalmazast eredeti
példanyban postai iton a beszamolohoz sziikséges benyujtani.

10.6. A beszamolo ellenorzése

A BGA Zrt. a benyujtast kovetden megvizsgalja a beszamoldt, majd értesiti a kedvezményezettet annak
elfogadasarol vagy elutasitasarol, illetve hiba vagy hianyossag esetén egy alkalommal, legfeljebb 15 napos
hataridével hianypotlasra szolitja fel (a NIR-en keresztiil). Ha a kedvezményezett a hianypdtlasnak nem tesz
eleget, a BGA Zrt. a beszdmolot a rendelkezésre allo adatok alapjan biréalja el.

A beszamolo elbiralasa soran a BGA Zrt. a kovetkez6 dontéseket hozhatja:

= a beszamolot elfogadja,
. a beszamolot elutasitja,
. a beszamolot részben elfogadja.
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A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato a szerzddésszert teljesités, az elfogadott beszdmolo
igazolja a tdmogatas céljanak megvalosulasat. A beszamolo elfogadasat kovetéen a BGA Zrt. értesiti a
kedvezményezettet a timogatasi jogviszony lezarasarol.

A beszamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal valdo beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. A beszamolo egy részének elfogadasa
azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolo alapjan a timogatasi cél megvalosulasara csak részben keriilt sor.

10.7. A tamogatas lezarasa

A tdmogatas lezarasa a beszamold BGA Zrt. altali elfogadasat kdvetden torténik. A tdmogatas lezarasardl a
BGA Zrt. a NIR-en keresztiil értesiti a kedvezményezettet.
A BGA Zrt. a lezaraskor gondoskodik a timogato6i okirathoz kiallitott felhatalmazé levél visszavonasardl is.

FIGYELEM! A kérelemmel kapcsolatos minden szerzodést, bizonylatot és mas okiratot a beszamolé BGA
Zrt. altali elfogadasatol szamitott 10 évig koteles a kedvezményezett megorizni.

10.8. Ellenérzéstiirési kotelezettség

A tdmogatasi igény jogossagat, a koltségvetési timogatds felhasznalasat a Tamogat6 és a BGA Zrt., valamint
a jogszabaly alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési
Hivatal stb.) ellenérizhetik. Az ellenérzések lefolytatasara a tamogatasi dontés meghozatalat, a tamogatoi
okirat kiadasat megelézden, a koltségvetési tdmogatds igénybevétele alatt, a tamogatott tevékenység
befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamolo elfogadasat koveté ot évig keriilhet sor. A
kedvezményezett koteles az ellenérzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellenérzés lefolytatasahoz
sziikséges tajékoztatast és segitséget megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini
ellendrzést lehetvé tenni.

10.9. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerii felhasznalésa, illetve a
tamogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast, tovabba a kedvezményezett altal fel
nem hasznalt tAmogatasi 0sszeget a kedvezményezett koteles a visszafizetni az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvényben és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

Ha a beszamolo részlegesen kertil elfogadésra, vagy a beszamolo elutasitasra keriil, a timogatas lezarasa az
ebbdl adddoé visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzodésszeri teljesitését kovetden torténik.

A kedvezményezett altal fel nem hasznalt, visszafizetési kotelezettséggel érintett tamogatds Osszegét és a fel
nem hasznalas tényét a kedvezményezettnek a Fel nem haszndlt tamogatdsrél szolo nyilatkozatban kell
rogzitenie a 10.4.2. pontban foglaltak szerint, és ezen nyilatkozat kedvezményezett képviseletére jogosult
vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt eredeti példanyat a visszautalasrol szolo terhelési értesitd
(bankszamlakivonat) a kérelem azonosité szamaval ellatott hitelesitett masolataval egyiitt meg kell kiildenie
postai uton a BGA Zrt. részére, tovabba a fel nem hasznalt tdmogatasi Osszeg (lemondas/visszafizetés)
rogzitése a NIR rendszerben is sziikséges.
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11. Ugyfélszolgalat elérhetésége

A BGA Zrt. a tamogatasi eljaras vonatkozasaban telefonos és elektronikus ligyfélszolgalatot tart fenn.
Kistelepiilési iizletek tAimogatasa telefonos iigyfélszolgalat elérhetésége:

telefon: +36 1 795 9730
hétfon, szerdan és pénteken déleldtt 9-t6l 12 oraig,

kedden és csiitortokon 13-tol 16 oraig

Ha tovabbi informacidkra van sziiksége, forduljon bizalommal a lebonyolitéhoz, kiildje el kérdését a
kisbolt@bgazrt.hu e-mail cimre.

Kistelepiilési iizletek tAmogatasa elszamolassal kapcsolatos iligyfélszolgalat elérhetosége:

telefon: + 36 1 896 6888

szerda délutan 14-t61 16 oraig

péntek délelétt 9-t61 11 oraig

E-mail: kisbolt.elszamolasok@bgazrt.hu
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A Gazdasag-tjrainditasi Akcidterv keretében a kistelepiilési tizletek tiamogatasarol szo16 62/2021. (I1. 12.) Korm.
rendelethez

1. sz. melléklet
NYILATKOZAT
a Magyar Falu Program keretében a Kistelepiilési iizletek munkaltatot terheld kozterhek
megfizetéséhez nyujtott timogatas cimii alprogram (KTUJ-KP-1-2023) alapjan nyujtott 2023.
évi tamogatasoknak
az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo6lé6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 93.
§ (1a) bekezdése szerinti beszamoléjahoz

Tamogatas azonositdja (a kérelem azonositd
szama):

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett székhelye:

Kedvezményezett képviseldjének neve:

Tamogatasi cél:

Tamogatasi 0sszeg:

Alulirott ... B 41711 L T
kedvezményezett hivatalos képviseldje biintetdjogi felelosségem tudatiban nyilatkozom, hogy a
KTUJ-KP-1-2023-.......ooiiieieieee kérelem azonositd szaman nyilvantartott tamogatashoz

kapcsolodoan felhasznalt (kifizetett) tdmogatasi Osszeg a tdmogatdsi cél szerint, jogszerlien €s a
tamogatodi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra.

Egynttal kijelentem, hogy
e a tamogatast kizardlag a tamogatoi okiratban meghatarozott tamogatott tevékenység
megvaldsitasra hasznaltam fel;
e a tamogatas felhasznalasa sordn az érvényes szamviteli, adoiigyi €s tarsadalombiztositasi
jogszabalyok el6irasait betartottam.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozattal a kedvezményezett a koltségvetési tdmogatas
rendeltetésszeri felhasznalasara vonatkozo beszamolasi kotelezettségének tesz eleget.

Kelti i, (hely, datum)

Kedvezményezett cégszerli alairasal

1 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairdsa
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A Gazdasag-tjrainditasi Akcidterv keretében a kistelepiilési tizletek tiamogatasarol szo16 62/2021. (I1. 12.) Korm.
rendelethez

2. sz. melléklet

Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrol

Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrol* (kitoltése csak lemondas, onkéntes visszafizetés esetén
kotelezd)

Alulirott ... B 41711 L T
kedvezményezett hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a ............ccceviiiiiininnn kérelem
azonositd szammal jelolt kérelmemhez kapcsoloddan ...l Ft, azaz

tamogatasi 6sszeget nem hasznaltam fel a tamogatott tevékenység megvalositasara.

A fel nem hasznalt tamogatas indoklasa:

Egynttal kijelentem, hogy a fel nem hasznalt tdimogatasi (rész)dsszeget a kérelem azonositd szamanak
feltlintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezel6 Nonprofit Zrt. 10032000-00362179-
50000081 szamu fizetési szamlaszamara. A visszautalasrél szolo terhelési értesitd hitelesitett
masolatat a beszamol6ohoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerli alairasa:?

* Kérjiik, ha a tamogatasi osszeg 100%-dval nem tud az elfogadott koltségterv szerint elszamolni, ugy
a maradvanydsszeget utalja vissza a Bethlen Gabor Alapkezeld Nonprofit Zrt. 10032000-00362179-
50000081 szamu bankszamlaszamara. Az utaldaskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a kérelem
azonosito szamat.

2 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasa
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A Gazdasag-tjrainditasi Akcidterv keretében a kistelepiilési tizletek tiamogatasarol szo16 62/2021. (I1. 12.) Korm.

rendelethez

3. sz. melléklet

Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazas
Alulirott (sztl. hely, idO, .....ccoveveveiiiiii ,
anyja NEVE, ,
JAKCIM, . .o ), mint a kedvezményezett szervezet
képviseldje, meghatalmazom -t (szll.: hely, ido:
.......................................................................... , anyja
DIV e ettt ettt e , lakeim:. .o ),
hogy nevemben a kedvezményezett szervezet

ligyében® teljes jogkorrel/fentiekben meghatéarozott feladat ellatdsa érdekében eljarjon.

Kelt.:

Meghatalmaz6

A meghatalmazast elfogadom:

Meghatalmazott

El6ttiink, mint tanak elétt:

Név: Név:
Lakcim:
Lakcim:
Anyja
Anyja neve:
neve:

3 A kérelem azonosito, az ligy természetének megjeldlésével pl. beszamold benyujtasa stb.

17



