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1. Az atmutaté célja, hatalya

A Palyazati és elszamolasi utmutato a Magyar Falu Program Falusi Civil Alap keretében 2023.
évben meghirdetett ,, civil kozdsségi tevékenységek és feltételeinek tamogatdsa” dokumentum (a
tovabbiakban: utmutatd) célja, hogy segitséget nyujtson a pdalydzatok elkészitéséhez és
benytjtasahoz.

Ha ,,A Magyar Falu Program Falusi Civil Alap keretében ,, civil kozdssegi tevékenységek és
feltételeinek tamogatdasa” cimil alprogramhoz” cimii palyazati kiiras (a tovabbiakban: palyazati
kiiras) valamely része eltér az utmutatoban megfogalmazott eléirasoktol, akkor a palyazati kiiras
eloirasai az irAnyadok.

2. Ertelmezo rendelkezés

Az itmutatéban hasznalt, killon meg nem hatarozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében a
palyazati kiirasban, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban:
Aht.), az &llamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtdsarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.), a fejezeti kezelésii eléirdnyzatok és a kozponti kezelésii
eloiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasardl szolo 8/2016. (1I1. 25.) MvM rendeletben, valamint
az Altaldnos Szerz6dési Feltételek a Magyar Falu Program Falusi Civil Alap keretében ,,civil
kozosségi tevékenységek és feltételeinek tdmogatdsa” cimil alprogramhoz dokumentumban (a
tovabbiakban: ASZF) foglaltak alkalmazandok.

3. A pélyazat benytjtasara vonatkozé altalanos rendelkezések

A palyazati kiiras alapjan a palyazatot kizardlag elektronikus uton, a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszeren (a tovdbbiakban: NIR) keresztiil lehet benyujtani a palyazati kiirdsban megadott
benyujtasi hataridében. A palyazat beérkezésérol a NIR értesitést kiild a palyazonak.

A palyazat csak akkor kerlil benyujtasra, ha a NIR-ben minden kételezéen kitdltendd mezo
kit6ltésre, és minden kételez6en csatolandd melléklet feltéltésre keriilt. A NIR formai hibdk és a
kotelez6en megadandd adatok hidnya esetén nem engedi a benyujtast, és figyelmeztet6 lizenetben
jelzi a benyujtast akadalyozé hibat a palyazo részére.

amely a benyu;jto feliilet megnyitasat kovetGen a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon érhetd el.

4. A palyazat befogadasa, formai ellendrzése, hianypoétlas

A pélyazat formai ellenérzését a Bethlen Géabor Alapkezeld Zrt. (a tovabbiakban: BGA Zrt.) a
palyazat elektronikus beérkezését kvetden kezdi meg.

A BGA Zrt. a palyazatot befogadja, ha
a) apalyazo a palyazati kiiras 3.1. pontjaban meghatarozott jogosulti korbe tartozik;
b) a palyazé a palyazati kiirasban megjeldlt benyujtasi hataridén beliil nydjtotta be a
palyazatat;
¢) azigényelt timogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd mértéket;
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d) akotelezd nyilatkozatok kitdltésre keriiltek, a kételezben csatolandé mellékletek megfeleld
formatumban és hataridében benyujtasra kertiltek;

e) ingatlanberuhdzassal kapcsolatos tamogatas (FCA-KP-1-2023/1 palyazati kategoria)
esetén a palyazo vallalja, hogy a tamogatott tevékenységet az 5000 f6 vagy ez alatti
lakossagszamu székhelyén vagy telephelyén valositja meg.

A péalyazat érvénytelen, ha
a) a palyazé a palyazatot nem a kiirdsban kozzétett targyban, illetve tdmogatasi céllal
nyujtotta be;
b) apalyazé nem tartozik a palyazati kiiras 3.1. pontjdban meghatérozott jogosulti kdrbe;
c) a palysdzdé a palydzatban nem a valosignak megfeleld adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nyujtott be;
d) a palyazé hataridére nem tett eleget vagy nem megfelelen tett eleget a hidnypotlasi

felhivasnak.

Figyelem, a csatolandé mellékleteket kizarélag PDF formatumban all médunkban elfogadni!

Ha a palyazo6 a befogadott palyazatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be, és azok jellegiiknél fogva
potolhaték, a BGA Zrt. egy alkalommal felszolitja a palyazot a palyazat kijavitdsara (a
tovabbiakban: hianypotlas).

A hianyp6tlast a palyazonak elektronikus uton kell benyujtania a NIR-en keresztiil. A hianypotlas
benynjtasara a palyazati kifrasban meghatarozott hatarid6n beliil van lehet6ség. A palyazo altal
benytjtott hianypétlas ellen6rzését a BGA Zrt. végzi. Ha a hianypétlés teljesitésének hatarideje
szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hidnypotlas benyujtasi hatérideje a kovetkezo

munkanapon telik le.

A hatariddn tal beérkezett hianypotlast nem kételezd figyelembe venni, a palyazat elutasithato, ez
esetben a palyazat ellendrzése a hataridében rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjan torténik.

5. A palyazat tartalmi értékelése

Az érvényes palyazatokat a Miniszterelnokséget vezeté miniszter (a tovabbiakban: Tamogato) a
palyazati kifrisban meghatarozott tartalmi értékelési szempontok szerint értékeli.

A tartalmi értékelés soran a Tamogaté indokolt esetben a dontés aldtamasztisara tovébbi
dokumentumok benyujtasat is kérheti, vagy tisztdzo kérdést tehet fel a palyazonak. A tisztazo
kérdés keretében torténd dokumentumok benyujtasara, valamint a kérdések megvalaszolasara a
tisztazo kérdés kézhezvételétdl szamitott harom napon beliil van lehet6ség. Ha a palyaz6 nem ad
véalaszt a hatarido lejartaig, a palyazat a rendelkezésre 4116 informéciok alapjan keriil elbiralasra.

6. Kapcsolattartas

A palyazat benytijtasa, a hidnypotlas teljesitése és a tisztazo kérdés soran kért iratok palyazé altal
torténd benyujtasa kizarélag NIR-en keresztiil érvényes.



A palyazati kiiras keretében benyujtott palyazatokkal dsszefliggésben a BGA Zrt. és a Tamogato
kizarolag elektronikus uton, a NIR-en keresztlil tart kapcsolatot a palyazoval.

7. Tamogatasi donteés és értesités

A tartalmi értékelést kvetden a palyazatrdl a Tamogatd a palyazati kiirasban meghatarozott
hataridon beliil dént.

A tamogatasi dontésrdl torténd tajékoztatdst a BGA Zrt. elektronikusan kiildi meg a palyazo
részére. Amennyiben az értesitésben bekért dokumentumokat a paly4zo az értesités kézbesitését
kévetd az abban meghatarozott hataridén beliil nem teljesiti, a palyazata elutasitasra kertil.

8. Tamogatéi okirat

A tamogatasi jogviszony a BGA Zrt. altal kiadott tdmogat6i okirat kedvezményezettel vald
kozlésével jon létre.

Az Aht. 48/B. §-a alapjan nem lehet a tamogatdsi jogviszonyban kedvezményezett a
sportegyesiilet, a sportszovetség és a polgirér szervezet kivételével, az olyan alapitvany,
egyesiilet, amelyben a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi allamtitkar, helyettes
allamtitkar, féispan, kormanybiztos, miniszterelnéki megbizott, miniszterelnoki biztos,
varmegyei kozgyiilés elnike, fépolgarmester, regiondlis fejlesztési ligynokség vezetd
tisztségviseloje vagy veliik kozos haztartasban él6 hozzatartozé vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel$ szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet ligyintéz6 vagy

képviseleti szervének tagja.

8.1 Tamogatoéi okirat modositasa, modositasi kérelem benyujtasa

A tdmogatéi okirat moédositasara a kedvezményezett indokolassal és alatamaszté dokumentacioval
ellatott (ideértve a miszaki ellendr miiszaki egyenértékiiségi igazolasat, ha relevans), elektronikus
uton (NIR-en keresztiil) benyujtott médositasi kérelme alapjan keriilhet sor. Modositasi kérelem
benytjtasara a beszdmol6 benyujtasara megallapitott hatdridd lejartat megel6zéen van lehetoség.

A tdmogatéi okirat csak abban az esetben modosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy
madositott feltételekkel is tamogathatd lett volna. A tdmogatdi okirat médositasa nem irdnyulhat
a tdmogatott tevékenység ecredeti céljanak megvaltoztatisdra és a tamogatoi okiratban
meghatarozott dsszegen feliili tGbblet koltségvetési tamogatas biztositasara. A tamogatoi okirat
modositasardl a Tamogatd dont.

8.1.1. Megengedett eltérések

Nem sziikséges modositani a timogatoi okiratot, ha

* a megvalositasi idészak véghataridejéhez képest 3 honapot meg nem haladé késedelem
varhato;
* a miszaki, szakmai tartalom valtozasa hatdsagi el6iras miatt valt sziikségessé, de ez nem
veszélyezteti a tamogatott tevékenység végrehajtasat;
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* atamogatdi okiratban rogzitett pénziigyi, miiszaki, szakmai tartalomhoz képest csokkenés
kovetkezett be, de ez a csokkenés nem veszélyezteti a tamogatott tevékenység eredeti
céljanak teljesiilését;

+ akoltségterv egyes megnyitott fosorai kozotti atcsoportositas mértéke nem haladja meg a
teljes tamogatisi Osszeghez képes a 30%-ot és az nem veszélyezteti a tamogatott
tevékenység megvalosulasat;

* akoltségterv fosoron beliili, alsorok kdzotti atcsoportositds esetén, amennyiben az adott
alsor mar meg volt nyitva és az nem veszélyezteti a tdmogatott tevekenység

megvalosulasat.

FIGYELEM! A — a timogatéi okirat modositasat nem igénylé — megengedett eltéréseket a

szakmai beszamoléban indokolni sziikséges!

8.2 Viltozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést kovet nyole napon beliil a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tAmogatéi okiratban szerepld adataiban, vagy a timogatas feltételeiben véltozas
kovetkezett be.

Az FCA-KP-1-2023/2, az FCA-KP-1-2023/3, valamint az FCA-KP-1-2023/4 palyazati
kategéridkban eszkoz beszerzése esetén mem mindsiil valtozasnak, ha a tdmogato6i okiratban
jovéhagyott eszkdzzel azonmos funkciojii (az eredetileg tervezett feladat, funkcié ellatasara

alkalmas) eszkoz kertil beszerzésre.

Az FCA-KP-1-2023/1 palyazati kategéridban beruhdzas esetén a tdmogatoi okiratban szerepld
miiszaki tartalomté] vald eltérés nem minésiil valtozasnak, ha a tamogatott tevékenység eredeti
célja megvalésul, és a miiszaki ellendr miiszaki egyenértékiiségi igazolasa rendelkezésre all.

9. A tamogatott tevékenység megvaldsitasaval kapcsolatos informaciok
9.1 Tamogatas folydsitisa

A megitélt timogatast a BGA Zrt. a palyazati kiirdsban meghatarozott hataridében, hatalyos
tamogatoi okirat alapjan, a folyositashoz sziikséges feltételek teljesiilése esetén folyositja.

9.2 A tamogatott tevékenység megkezdése

A témogatott tevékenység megvaldsitasat a palyazat benyujtasat kovetd napon a palyazo sajat
felelésségre megkezdheti, de a timogatott tevékenység megkezdése nincs befolydssal a palyazat
értékelésére, és nem jelent eldnyt annak elbirdlasa soran, tovabba nem garantdlja az igényelt

tamogatas elnyerését.
9.3 A tamogatott tevékenység végrehajtasiara rendelkezésre allo idotartam

A tamogatott tevékenység megvaldsitasara nyitva all6 id6tartamot (megvalositasi iddszak) a
palyézati kiirds 2.5. pontja, valamint a timogatoi okirat tartalmazza.



A tamogatott tevékenység befejezett, ha valamennyi tevékenység az Avr. 102/B. § (1)
bekezdésében foglaltak, a tdmogat6i okiratban meghatarozottak szerint, a palyézati kiirasban
meghatarozott feltételek mellett teljesiilt. A tamogatott tevékenység befejezése napjanak a
tamogatott tevékenység fizikai teljesitésének a napja mindsiil a kévetkezok szerint:

a) ingatlan beruhdzas esetén megtorténik a sikeres miiszaki atadas-atvétel (jegyzokonyvvel
alatdmasztva), illetve lezarul a hasznalatbavételi eljaras, illetve — ha szilkséges — miiszaki
engedélyezési eljaras; a teljes lizemszerli miikodés megindulasat lehetdvé tevo jogerds
hasznalatbavételi, valamint miikodési engedély a beszamolohoz csatolandé (a NIR-ben
,.Bizonylati filon” feltsltendd);

b) Gépjarmiibeszerzéssel kapcsolatos timogatas;

Az Eurotax katalogus egy olyan adatbazis, amelyb6! kikereshetd egy gépjarmii aktudlis piaci
értéke. Az Eurotax katalogusban megtalalhatéak az Europaban forgalmazott gépjarmiivek
(gépkocsik, motorok, tehergépkocsik). A nyilvantartds rogziti az egyes autdk ujkori és
hasznaltautd-piaci arat 1993-t61 napjainkig.

Az Eurotax nem nyilvanos, azaz ingyen nem elérheté — rendszeres felhasznalok (pl.:
autokereskedések, igazsagiigyi kozlekedési szakértok) szamara elofizetéssel érhetd el.

Gépjarmu vasarlas esetén:

- amennyiben a kedvezményezett kereskeddtél vésarol gépjarmiivet, akkor a legtobb
kereskedd az adas-vételkor mellékeli — altalaban téritésmentesen — az Eurotax igazolast,

- amennyiben maganszemélytdl vasarol a kedvezményezett gépjarmiivet, akkor is van
lehetdség Eurotax igazolas lekérésére: autokereskedd vagy igazsagiligyi kozlekedési
szakértd illetve a miiszaki szakértoi iroda tudja lekérdezni (az autokereskedések kedvezébb

aron tudjak biztositani).

Az Eurotax katalégusbél lekérdezett igazolast a gépjarmii vasarliasakor sziikséges
lekérni és majd a beszimoléhoz kell feltolteni a NIR-ben a ,,Bizonylati fiilon>. A palyazat
benytjtasadhoz Eurotax igazolas nem sziikséges.

Az Eurotax igazolas koltsége a palyazat terhére elszimolhaté. Az Eurotax éves korlatlan
lekérdezést tartalmazo elofizetésének elszamolasara viszont nincs lehetéség.

Az Eurotax igazolas Kivalthato igazsagiigyi miiszaki szakérté vagy miiszaki szakértdi
iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatirozasrél szolo igazoldssal. Az igazolast a
beszamoléhoz csatoltan kell feltolteni a NIR-ben a ,,Bizonylati fiilon”.

c) eszkdzbeszerzés esetén lizembe helyezési jegyzO6konyv kiallitdsa napja (100 ezer forint
egyedi értéket meghalado eszkozok tekintetében);

d) egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvalosuldsa napja (szamla teljesitési datuma
/ teljesitésigazolas alapjan).



9.4 A timogatott tevékenység teriileti korlitozasa

A tamogatott tevékenység megvalositasi helyszine a FCA-KP-1-2023/1 pélyazati kategoria
ingatlan beruh4zassal kapcsolatos timogatas esetén a civil szervezet székhelye szerinti telepiilés,
vagy 5000 f6 vagy ez alatti telepiilésen 1évd telephelye.

9.5 Nem elszimolhato6 koltségek kore

A tamogathaté tevékenységekhez kapcsolédéan nem elszamolhato koltségnek minésiil mindazon
koltség, amely nem kapcsolodik a palyazati kifrasban meghatarozott tevékenységekhez. Az el nem
szamolhat6 koltségek korét a palyazati kiiras 4.4. pontja tartalmazza.

9.6 Altalanos forgalmi adé levonasi jog

Ha a palyaz6t nem illeti meg adélevonisi jog a timogatasbol megvalositando tevékenység soran
felmeriilt kiadasaival kapcsolatban, a pélyazat elbirdlasa és az elszamoléds sordn a pélyazatban
szerepld tevékenység altalanos forgalmi adoval (a tovabbiakban: AFA) novelt (brutto) értéke keriil
figyelembevételre.

Ha a palyazot addlevonasi jog illeti meg a tdmogatasbol finanszirozott tevékenyseég soran
felmeriilt kiadasaival kapcsolatban, a pélyazat elbirdlasa és az elszamolds sordn a palyazatban
szerepld tevékenység AFA nélkiili (netté) értéke keriil figyelembevételre. Ebben az esetben az
elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok netté sszegei képezik, ezért a palyazonak ezekkel a
(nettd) 6sszegekkel kell elszamolnia.

A palyazatban szerepld tevékenység koltségvetését ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a
vonatkozé AFA elszamolési szabalyoknak.

FIGYELEM! Az FCA-KP-1-2023/2 - Civil szervezetek gépjarmiibeszerzési tamogatasa
kategoria esetén, tekintettel arra, hogy a gépjarmii AFA-ja nem visszaigényelhet6 abban az esetben
sem, ha egyébként a palydzé addlevonasi joggal rendelkezik, ezért ezt a koltséget tervezéskor
figyelembe kell venni.

Ha a kedvezményezett aranyositassal allapitja meg a levonhaté és a le nem vonhato AFA bsszegét,
akkor a pénziigyi elszamolashoz csatolnia kell az aranyositis szamitdsit, amely szamitdsnak
tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az ardnyszam.

FIGYELEM! Ha az AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepl6é adatokban véltozis
kovetkezik be, arrdl a kedvezményezett a BGA Zrt.-t legkésdbb a valtozast kévetd 8 napon beliil
tajékoztatni koteles.

Ha az altalanos forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 142,
§-a altal eloirt forditott adézas szerint a termék beszerzOjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevevojeként a kedvezményezett kotelezett az AFA megfizetésére, tovabba e korben AFA
levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a timogatas terhére elszamolt szamlihoz kapcsolodé ado
megfizetését igazolé bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell a 10.4.3. pontban leirtak
szerint az ad6 Gsszegének erejéig.
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9.7 Fenntartasi kotelezettség

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység keretében megvalodsitott beruhazas(ok) targyat a
megvalositasi idészakot kovetden az ASZF-ben meghatarozott — ingatlan beruhazas/feltjitas
esetén legalabb 5 éves, gépjarmiibeszerzés esetén legalabb 3 éves — idStartamban (a
tovabbiakban: fenntartasi id6szak) a tdmogatds céljanak megfeleléen koteles hasznalni, azokat
csak a tamogato el6zetes irasbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe
vagy mas hasznalatdba, vagy hasznosithatja mas moédon.

10. A beszamolora vonatkozo eloirasok

A tamogatas felhasznalasar6l a kedvezményezett a palyazati kiirasban, a timogatéi okiratban, az
ASZF-ben, valamint a jelen Gtmutatoban foglaltak szerint koteles szamot adni szakmai beszamolo
és pénziigyi elszdmolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszdmolé erre vonatkoz6
adatainak NIR-ben valé megfelels kitSltésével és az eldirt dokumentumok benytjtasaval hitelt
érdemlden igazolnia kell, hogy a tamogatas rendeltetésszertiien, a tAmogatési dontés szerinti c€lnak
megfelelden, a timogatoi okiratban meghatarozottak szerint kertilt felhasznalasra.

10.1 A beszamolo benyujtasa

A beszamol6t legkésobb a tdmogatdi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridén beliil kell
benyujtani.

A beszamolét — a NIR felhasznaldi kézikonyvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan, a
NIR-ben kell benyujtani, illetve a 10.2 és 10.3 pontban meghatarozott bizonyos — elszdmolashoz
kotelezéen benytjtandé — dokumentumok postai uton torténd bekiildése is sziikséges. A
beszamold akkor tekinthet6 benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keriil, és a NIR-be feltdltendo
dokumentumok feltSltésre Keriiltek, valamint a BGA Zrt.-hez a papir alapi dokumentumok

beérkeztek. A beszdmolé postai Uton benydjtandé részeit az alabbi levelezési cimre kell
megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
Tamogatdselszamoldsi és Monitoring Igazgatosdg
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjiik feltlintetni a palyazati azonosité szamot.

FIGYELEM! A beszdmol6 részeként benyujtandd bizonyos dokumentumokat (szamladsszesito,
az utmutatoban eléirt kiilonbozoé nyilatkozatok stb.) a kedvezményezett képviseletére jogosult
személynek kell ellatnia alairassal. A képviseld akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott
személy is eljarhat. Ebben az esetben kozjegyz6 altal hitelesitett meghatalmazéas vagy teljes
bizonyité erejli maganokirat benyujtisa szikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
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eljarhasson a beszamol6 elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszerli meghatalmazason
szerepelni kell a meghatalmaz6 és a meghatalmazott aldirdsanak és az alairast hitelesit két tanu
nevének, lakcimének és alairdsanak).

10.2 A szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6t a NIR ,,Szakmai beszamol6é" elnevezésii lirlapjanak kitoltésével és a
szakmai teljesitést alatimaszté dokumentumok (példaul: fotd, jelenléti iv, plakat, kiadvany,
sajtomegjelenés stb.) NIR-be (a ,Bizonylatok” fiilon a Szimlaodsszesitd legeneralasat
kévetéen van erre lehetéség) torténd feltoltésével VAGY amennyiben a feltoltés nem
lehetséges (pl. kiadvéany, konyv stb.) postai iton kell benyiijtani. A szakmai beszamolét papir
alapon benyujtani nem kell.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon csak a Szamladsszesité legeneralasat kovetden
van lehetéség melléklet csatolasara. A NIR-ben a ,,Bizonylatok™ fiilén az alabbi f4jl formatumok
tolthetéek fel: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tobb fajl is
feltslthetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy
Osszeflizve is feltolthetoek.

A szakmai beszamoléban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai program €s a
tamogatasi cél megvalositasarol Gsszefoglalo szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai program, a tdmogatdsi cél a szakmai beszamoloban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheto-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz. Itt kell szvegesen bemutatni a tamogatdsi cél
megvalosulasénak koriilményeit: milyen tdgabb célkitlizés részeként hasznalta fel a
kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valosult meg a tamogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, véllalt tevékenységekben
valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszdmolé ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e a palyazati kiirds 5.3. pontjadban meghatirozott nyilvanossiggal kapcsolatos

kovetelményeket.

FIGYELEM! A — timogatéi okirat médositisat nem igényld — megengedett eltéréseket a
szakmai beszamoldban indokolni sziikséges, azonban a modositassal a tdmogatasi cél €s a
palyéazati kiirasban meghatérozott korlatok nem sériilhetnek! (A megengedett eltéréseket az
utmutato 8.1.1. pontja tartalmazza).

10.2.1 A szakmai beszamoléhoz benytjtandé szakmai teljesitést alditimaszté dokumentumok
— a tamogatott tevékenység jellegétol fiiggéen — az alabbiak:



Ingatlan beruhazas:

3 hénapnal nem régebbi tulajdoni lap elektronikus masolata;

engedélykoteles ingatlan beruhazis esetén a jogerds hasznalatbavételi engedély
elektronikus masolata;

nem engedélykoteles ingatlan beruhazas esetén miiszaki atadas-atvételi jegyzOkonyv
elektronikus masolata;

teljesitésigazolas elektronikus masolata;

miikSdési engedély elektronikus masolata (ha relevans);

épitési, felmérési naplo elektronikus mésolata (ha relevans);

az ingatlan beruhdzas megvalositasdt, valamint a nyilvanossagra és tdjékoztatisra
vonatkozé kovetelmények Arculati Kézikonyvnek megfeleld teljesitését alatamaszto
fényképes dokumentacio;

ha a kedvezményezett az allami beruhazasok kozponti nyilvantartasardl és
ellendrzésérdl, valamint az allami vagyonnal vald gazdalkodasrdl sz616 254/2007. (X.
4.) Korm. rendelet moédositasarol sz616 469/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatalya ala
tartozik, akkor az 4ltala megvaldsitott épitésengedély-koteles, valamint a brutté 20
millié forintos bekeriilési értéket meghaladé nem épités-engedélykoteles épitési
beruhazas esetén a Kozponti Allami Beruhdzas Ellen6rzési Rendszerbe (KABER)
teljesitett adatszolgéltatasi kotelezettség igazolasa sziikséges. Kérjiik, hogy a KABER-
ben rogzitett, folyamatban 1évé beruhazasok beruhdzasi trlapjan a ,,Beruhazas
megnevezése” mez6be sziveskedjenek beirni a tdmogatds azonositészamat annak
érdekében, hogy a KABER adatszolgaltatas teljesitése konnyen ellenérizheté legyen.
Kérjiikk, a rendszer altal kiallitott igazolas elektronikus masolatdnak beszadmoloval
egyidejii benyujtasat a BGA Zrt. részére.

Ingatlan vasarlas (foldteriilet, telek, épiilet, épitmény vasarlasa):

tulajdoni lap (ahol legalabb széljegyen szerepel a kedvezményezett, mint j tulajdonos)
elektronikus masolata;

az ingatlan vasarlas megvalositasat, valamint a nyilvanossagra és tajékoztatasra
vonatkoz6 kovetelmények Arculati Kézikonyvnek megfeleld teljesitését alatamaszto
fényképes dokumentacio.

Gépjarmiibeszerzés, eszkozbeszerzés:

gépjarmiibeszerzés, eszkozbeszerzés esetében az allomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy eszk6z nyilvantartasi bizonylat elektronikus masolata;
gépjarmiibeszerzés esetében az atadas-atvételi jegyzokényv és — ha relevans — az
lizembehelyezési jegyzOkonyv elektronikus masolata;

gépjadrmiibeszerzés esetén Eurotax igazolds vagy azzal egyenértékii igazsagiigyi
miszaki szakérté vagy muszaki szakértéi iroda altal kiallitott forgalmi érték
meghatarozasrol szolo igazolas elektronikus masolata. Ez aldl kivételt képeznek az
eldszor forgalomba helyezett ) gépjarmiivek (a gyartds évében vagy amennyiben a
gyartds év végén tortént, legkésdbb a gyartas évét koveté 6 hoénapon beliil), a
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tlzoltojarmiivek, valamint azok a specialis gépjarmiivek, amelyek a kéziiti forgalomban
nem hasznalhatdk (pl. specidlis kerti traktor, fiinyir6 traktor stb.);

gépjarmiibeszerzése esetén a forgalmi engedély (a gépjarmii tulajdonosanak és
iizembentartdjanak is a kedvezményezettnek kell lennie);

a gépjarmiibeszerzés, eszkozbeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvanossagra es
tajékoztatdsra vonatkozé kovetelmények Arculati Kézikonyvnek (pl. gépjarmi
matricazas) megfeleld teljesitését alatamaszt6 fényképes dokumentacio.

Programok:

programra sz6l6 meghivé, plakat, szorolap (e-mail vagy weblaprél link vagy
képerny6fotd) és program (a Tamogaté logdjanak feltiintetésével);

 jelenléti iv elektronikus masolata — a program megnevezésének, datuménak és

helyszinének megnevezésével;

a program megvaldsitisat, valamint a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozo
kovetelmények Arculati Kézikonyvnek megfeleld teljesitését aldtamaszté fényképes
dokumentécio.

Online megval6sul6 programok:

online megvalésulé programra szo6l6 meghivé (e-mail vagy weblaprol link vagy
képernyéfotd) és program (a Tamogatd logdjanak feltiintetésével);

ha van regisztraciés felillet, a regisztraltakrol képerny6fotd és a regisztracio
visszaigazoldsai;

az online megvalosuld program soran készitett képernydkép a bejelentkezett résztvevok
listjarél vagy az online program kozbeni képernyéfoté a résztvevok arcinak
kitakarasaval,

a program megvaldsitasat, valamint a nyilvanossigra és tajékoztatdsra vonatkozo6
kovetelmények Arculati Kézikényvnek megfeleld teljesitését alatimaszto fényképes
dokumentacio.

10.3 A pénziigyi elszamolas

10.3.1. A pénziigyi elszamolast a kéltségtervben, annak médositésa esetén a legutolso elfogadott
koltségtervben szerepld koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni. A pénziigyi
elszamolasban megengedett koltségtervidl valo eltéréseket az Gtmutato 8.1.1. pontja tartalmazza.

10.3.2. A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvalositott timogatott tevékenységhez
kapcsol6dd, a megvalositasi iddszakban felmeriilt és az elszamolasi hatéridéig kifizetett, a
koltségtervben tervezett koltségsoron elszdmolhatd, a kéltségtervben megnevezett, felsorolt
koltségek szamolhatok el.

10.3.3.

A pénziigyi elszamolast a benyujtott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni. Az

AFA-val kapcsolatos eldirasokat az utmutaté 9.6. pontja tartalmazza részletesen.
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10.3.4. A kedvezményezettnek a tdmogatéi okirat szerinti tamogatas teljes Osszegével kell
elszamolni. Ha a kedvezményezett nem tud a teljes tamogatasi osszeggel elszimolni, a fel
nem hasznalt tamogatasi dsszeget koteles visszafizetni.

Ha a kedvezményezett a beszamold benyljtidsanak hatarideje el6tt a tamogatas egy részeét
visszafizette, a visszafizetett timogatasi Gsszeggel csokkentett timogatasi Osszeget kell megfeleld
szamviteli bizonylatokkal alatdmasztania.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt timogatas 0sszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
10032000-00362179-50000074

szamu fizetési szdmlaszamra — kizarlag atutalassal — teljesitheti. Utalaskor a koézlemény
rovatban fel kell tiintetni a palyazati azonosité szamat.

Fel nem hasznalt timogatas esetén a pénziigyi elszamolashoz be kell kiildeni:
a) a fel nem hasznalt tamogatasroél sz6l6 nyilatkozat eredeti példanyat és

b) a visszautalisrol sz6l6 terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati
azonositoval ellitott masolatat.

A fel nem hasznailt tAmogatasi 6sszeg (lemondas/visszafizetés) rogzitése a NIR rendszerben
minden esetben sziikséges. A fel nem hasznilt tamogatas NIR-ben torténd rogzitésérdl a
https:/nir.bgazrt.huw/bga/ oldalon taldlhatd NIR Felhasznaléi kézikonyv nyujt bdvebb
informaciot.

10.3.5. A pénziigyi elszimolas soran benyujtando dokumentumok

A pénziigyi elszamolast a NIR ,,Elszamolas dsszesité", ,,Elszamolds el6lap' kitoltésével kell
benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd rogzitését kdvetden a
véglegesitéskor a NIR generdlja a ,,Szamladsszesitot”.

A NIR-bdl kinyomtatott szamlatsszesité egy eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott
altal alairt, bélyegzovel ellatott példanyat postai Giton sziikséges benytjtani az Alapkezel6 10.1.
pontban talalhaté levelezési cimére, valamint az alairt szdmladsszesitot fel kell tolteni a NIR-be is
az , Iratok™ fiilén.

A kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolas részeként kizarélag a szamladsszesitot kell
benviijtania a BGA Zrt. részére. A szimlaosszesitd bekiildésén til, tovabbi pénziigyi
elszamoldst aldtimaszté — 10.4.1. pont szerinti — dokumentumok (bizonylatok) bekiildése
csak abban az esetben sziikséges, ha a BGA Zrt. erre vonatkozé értesitd levelet kiild postai
uton, illetve e-mail-ben.
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A BGA Zrt. altal tovabbi, bizonylatalapi ellenérzés ala vont palyazatok esetében a pénziigyi
elszamolas tovabbi ellenérzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott bizonylatok
ellenérzésével végzi el. Ebben az esetben sziikséges a 10.4.1. pont szerinti bizonylatok és a
hozzatartozé6 dokumentumok elektronikus masolatat a NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon
feltlteni. Amennyiben a NIR-be torténd feltoltés valamilyen okbol (pl. terjedelmi okok) nem
lehetséges, akkor a benytjtasra kijelolt bizonylatok maésolatai postai uton is bekiildhetoek.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon csak a Szamladsszesité legeneralasat kovetoen
van lehetéség dokumentum csatoldsira. A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon az alabbi fajl
formatumok tolthetdek fel: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb
fajl is felt6lthetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy

osszeflizve is feltolthetoek.
FIGYELEM! Indokolt esetben a pénziigyi elszamolds ellendrzése soran tovabbi szamlik,

szamviteli bizonylatok is bekérhetdk. A benyujtasra nem keriilé szamlak, szdmviteli bizonylatok
helyszini ellenérzés soran is ellendrizhetdk.

A koltségek felmeriilését igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az.
elszamolashoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni. (A zaradékolas
részletes szabalyait az utmutat6 10.4.3. pontja tartalmazza.)

Az eclszamolt koltségeket alatdmasztd szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a
kedvezményezettnek sziikséges nyilvantartania és meg0riznie az Gtmutat6 10.7. pontjaban leirtak
szerint.

10.4 A timogatas felhasznalasat igazolé dokumentumokkal (bizonylatokkal) kapcsolatos
eldirasok

10.4.1. Amennyiben a BGA Zrt. értesitést kiild tovabbi, bizonylatalapi ellenérzésrdl és a
pénziigyi elszamolds ellenérzéshez kivalasztott bizonylatok benyujtasarol, az elszamolashoz
elektronikus titon (vagyis NIR-ben) benyijtand6, elszimolt koltségeket alatamaszté
dokumentumok kore:

A pénziigyi elszamolast alatamaszté bizonylatok, dokumentumok elektronikus masolatait a NIR-
be torténd feltdltés Gtjan sziikséges benyujtani. Amennyiben a NIR-be torténd feltoltés valamilyen
okbél (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a benytjtasra kijelolt bizonylatok masolatai
postai Uton is bekiildhetoek.

Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazolé bizonylatot, egyéb al4tdmaszté dokumentumokat jé minGségli, olvashato és teljes
tartalmaban lathat6 szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell fel6lteni a NIR-be.

Ingatlan beruhazas:
 zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
« pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat elektronikus masolata;
»  200.000 Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata;
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* hatosagi dijak, illetékek esetén hatosagi hatdrozat, engedély, végzés elektronikus
masolata.

Ingatlan vasarlas (foldteriilet, telek, épiilet, épitmény vasarlisa):
* jogi személyt6l vasarlds esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;
» adas-vételi szerz6dés elektronikus masolata (értékhatartol fliggetleniil sziikséges
benyujtani, valamint maganszemélytol torténd vasarlas esetén - szdmla hianyaban - az
adas-vételi szerz6dést kell zaradékolni);

* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.

Gépjarmiibeszerzés, eszkozbeszerzés:

» jogi személytdl vasérlds esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékili szamviteli
bizonylat elektronikus masolata;

o gépjarmiibeszerzés esetén szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés
elektronikus masolata;

* egyéb eszkozbeszerzés esetén 200.000 Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt
megrendelés elektronikus masolata;
* maganszemélytdl torténd vaséarlas esetén: - szdmla hidnyaban - zaradékolt adés-vételi
szerzOdés elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus mésolata.

Programokhoz kapcsolodo kéltség:
» zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékil szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus mésolata;
* 200.000 Ft felett szerzodés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;

e egyéb, az adott koltség tamogatott programhoz vald kapcsolddéasat igazold
dokumentum, nyilatkozat elektronikus masolata.

Személyi jellegii kifizetések:
» zaradékolt bérjegyzék elektronikus méasolata;
* munkaszerz6dés vagy megbizasi szerz6dés elektronikusmasolata;
* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata.

Igénybevett szolgaltatiasok (pl. projektmenedzsment):
» zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
* 200.000 Ft felett szerzodés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;

» pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat elektronikus masolata.

Anyagbeszerzés:

» zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
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« 200.000 Ft felett szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus maésolata.

10.4.2. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kivetelmények:

10.4.2.1. Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el, amelynél a (szakmai) teljesités datuma
a tamogatott tevékenység iddtartamaba (megvalositasi idOszak) esik és amely kifizetése
(pénziigyi teljesitése) a beszamold benyujtasanak hatéridejéig megtorténik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitasanak datuma a megvalésitési iddszakon kiviil esik,
de a szadmla, szamviteli bizonylat (szakmai) teljesitésének id6pontja a megvalositasi idészakba
esik, az elfogadhato.

-----

keriilt meghatérozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségbdl csak a
szamlazott id6szak megvalositasi id8szakra esd, idaranyos része szamolhaté el, amit
aranyositassal kell megallapitani.

10.4.2.2. A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla,

szamviteli bizonylat fogadhato el.

Nem elszamolhato az olyan szamla, illetve — a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény kivételével
— a szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja a kedvezményezett.

Nem elszdmolhat6 az olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek killitoja és vevdje ugyanaz
a személy vagy a kiallito/kiallité képviseloje és a vevd/vevd képviseldje ugyanaz a személy
vagya Polgéari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoknak
mindsiilnek és k6z6s haztartasban élnek.

10.4.2.3. A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szdmviteli bizonylat szamolhatd
el, amely megfelel az AFA tv.-ben és a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvényben
meghatarozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek és szamszakilag is megfelelden van kitdltve.

A pénziigyi elszdmolas soran hidnyos vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
alairassal vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott szamlamasolat, szamviteli bizonylatmasolat

nem fogadhato el.

A szamla kotelezdé adattartalmarél az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkez6
adatoknak minden szamlan szerepelnilik kell:
a) a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama,

rrrrr

b)a termék értékesit6jének, szolgiltatds nyujtdjanak (a szamla kiallitdja) neve, cime es
ad6szama,
c) a termék beszerzéjének, szolgaltatds igénybevevéjének neve és cime, (addszama, ha az
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adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-dban meghatarozott termékértékesitést részére
teljesitették, illetve adészamanak vagy csoportos altaldnos forgalmiado-alanyisig esetén
csoportazonosité szamanak elsé nyolc szimjegye, amely alatt, mint belf6ldén nyilvantartasba
vett adéalany részére a termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a
termék értékesitdje, szolgaltatas nyujtoja gazdasagi céllal belfldon telepedett le, gazdasagi
célu letelepedés hianyaban pedig lakohelye vagy szokasos tartézkodasi helye van belf6ldén),

d) a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idopontjatol,

€) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szadmlakibocsatasra kotelezett
vélasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabb4 mennyisége, illetve
anyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére — a szdmlakibocsatasra kotelezett
vélasztésa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd,

f) az AFA alapja és mértéke, tovabba az értékesitett termék adé nélkiili egységara vagy a
nyujtott szolgaltatas adé nélkiili egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd,
valamint az alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza
(egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adot is tartalmazo
Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfelelé szazalékérték),

g) az atharitott ado, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. t8rvény kizarja,

h) adomentesség esetében jogszabalyi vagy a k6z6s hozzaadottértékado-rendszerrdl szo6l6
2006/112/EK tandcsi iranyelv (a tovabbiakban: Héa-iranyelv) vonatkozo rendelkezéseire
torténd hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmti utalas arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyljtasa mentes az ad6 aldl,

i) a ,forditott addézas” kifejezés, ha adofizetésre a termék beszerzéje, szolgaltatas
igénybevevoje kotelezett,

j) aszéamla Osszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennallasa esetén a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az
AFAtv. 169. § h)-1) és 0)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kételezd feltiintetni.

Az egyszeriisitett szamla adattartalmét az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szamlat elektronikus ton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli
bizonylat, amely kizarolag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is.

Az elektronikus szdmla zaradékolasat a 10.4.3. pontban talalhato, elektronikus szamléra
vonatkozo specialis zaradékolési szabalyok alapjan kell elvégezni.

A pénziigyi elszamolas keretében lehet6ség van nyugta elfogadésara is azon esetben, ahol a
szolgaltato ligyviteli rendszere automatikus médon a szolgaltato részvétele nélkiil allitja ki (pl.
parkol6 automata).

A nyugta kotelezd adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kovetkezo:

a) a nyugta kibocsatasanak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja,
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¢) a nyugta kibocsatojanak adoészama, valamint neve és cime,

d) a termék értékesitésének, szolgaltatas nyvjtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szamlén, szamviteli bizonylaton a kibocsato a teljesités napjaként
csak egy adott naptari napot jelsljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhato.

AFA mentesség esetében a szamlan egyértelmli utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyuijtisa mentes az AFA alél (leggyakoribb jellés: AAM). Mentes
tovabba az AFA al6l az AFA tv. 85-87. §-dban meghatarozott tevékenység.

Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszertsitett adattartalommal is kiallithat6 a szamla, amennyiben
az abban foglalt feltételek teljesiilnek. Adomentes termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa
esetén kiallitott szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kotelezd feltiintetni.

Elélegszamla pénziigyi elszémolas részeként torténé benydjtisa esetén csak a hozza
kapcsolodo pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgltatas nyujtasa, valamint a termék K6z6sségen
beliili beszerzése esetén, ha az AFA alapja a felek megallapodasa alapjan, kiilfoldi pénznemben
kifejezett, a forintra t6rténd atszamitashoz az AFA tv. altal meghatirozott idépontot és
arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy tgylet ellenértéke kiilfoldi fizetdeszkozben kifejezett és
ezérta szamlat kiilfoldi fizetdeszkozben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjdn a szdml4ban
az 4tharitott adot, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott drfolyam alkalmazasaval
forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibds szdmla korrekcidjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabélyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szdmlaval egy tekintet ala esO, az AFA tv. 168. §
(2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd szamla), illetve az eredeti szdmla sztornirozasaval

és egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitdssal csak a kézi Kkitoltésii szamla korrekcioja végezheté el és akkor szabélyos, ha a

kibocsaté minden szamlapéldany begylijtése mellett a szamlan szereplé hibas adatot egy

vonallalathuzza gy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a

szamlara —a javitas datumaval és a javitast végz0 (javitasra jogosult) személy aldirasaval egyiitt

— felvezeti. Helyesbitd szamlaval torténd korrekcio esetén az eredeti szdmla a helyesbitd

szamlaval egyiitt fogadhat6 el. A helyesbitd szamla minimalis adattartalméra az AFA tv. 170. §

(1) bekezdése az alabbi adatokat hatirozza meg:

a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell, hogy tiikrdzze, vagyis eltérhet a
helyesbitettszamla keltétol),

b) az okirat sorszdma, amely az okiratot - kétséget kizdréan azonositja,

c) hivatkozas arra a szamléara, amelynek adattartalmét az okirat médositja,

d) a szamla adatdnak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas

természete,illetve annak szamszert( hatasa, ha ilyen van.
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FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az 1j
szamla elektronikus mdsolatat vagy a helyesbité szamla elektronikus masolatat is be kell
nyujtani (fel kell télteni a NIR-be).

10.4.2.4. A forinttol eltéré pénzmemben Kkiallitott szamlaval, szamviteli bizonylattal

szembentamasztott kovetelmények

A pénziigyi elszamolasban a tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mis pénznemben
keletkezett. A forinttol eltérd pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annakvégGsszegét és az arra tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kizéparfolyamon kell forintra atszdmitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai K6zponti Bank
altal kozzétett kdozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

Ha a szamla, szdmviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szerepld devizat a szdmla, szdmviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott 6sszeget. Az eltérd arfolyamok miatti drfolyam veszteség a

kedvezményezettet terheli.

10.4.2.5. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

A benyujtott kiadasok felmeriilését igazold szamlahoz, szamviteli bizonylathoz csatolni kell (fel
kell tolteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus mésolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbol nem azonosithat6é be egyértelmiien,
hogy melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szerepl6é koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 10.4.3. pont
szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Atutalassal torténd teljesités, illetve bankkartyas fizetés esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyito- és zar6 egyenleget is tartalmazza vagy

b) internetes szamlatorténet, amely a nyito- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat elektronikus mésolata,

b) pénzeszk6zokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozdsokrél a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idészaki pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.) elektronikus masolata.
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Bankszamlakivonat, internetes szamlatorténet, illetve konyvviteli nyilvantartas (pl. idészaki
pénztarjelentés, naplofokdnyv) elektronikus masolatanak benyujtésa esetén a dokumentumon
szerepelni kell a nyitd- és zar6 egyenlegnek (a palyazatra nem vonatkozé tételeket ki lehet
takarni).

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénziigyi elszamolashoz bekiildétt kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatojanak (kedvezményezett) neve, cime és adoszama,

¢) a pénztarbol kiadott (atvett) Osszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szdmlaszam stb.),

f) legalabb a pénztiros és az atvevd (és személyi azonositd adata) aldirasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadési pénztarbizonylat kiallitasakor iigyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztaros, azaz a kifizetd, és az atvevo — aki alairdsaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét —

alairasa szerepeljen a bizonylaton.

10.4.2.6. Szaimlakhoz sziikséges szerzddések kore

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa sordan a brutté 200.000 Ft
értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgiltatis megrendelésére
irdnyulé szerzodést kizarélag irdsban kithet.

Irisban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbelialak megsértése a szerzddés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartél fiiggetleniil fel kell tSlteni NIR-ben az ellenérzésre kivélasztott szamlat,
szamviteli bizonylatot aldtamaszt6 szerz6dés elektronikus masolatat,

e ha a tamogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerzédésre,

amely alapjan a koltséget leszamlaztak;
e személyi jellegli raforditasok esetén;
¢ ingatlan vasarldsa esetén;

s gépjarmiibeszerzés esetén.

10.4.3. Zaradékolas

A tamogatss felhasznaldsa soran felmeriilt koltségeket igazolo szamlak, vagy azzal egyenértékii

bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni a palyazati

azonositoszamot és a ,,Magyar Falu Program keretében 2023. évben meghirdetett ,,civil

kozosségi tevékenységek és feltételeinek timogatdsa” cimii alprogramra <az elszamoldssal
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érintett sszeg értéke forintban> forint dsszegben elszdmoldsra, benyujtisra keriilt.”
zaradékot.

FIGYELEM! A zaradékolasi kételezettség akkor is fennall, ha a szamlat, szdmviteli bizonylatot
az elszamolashoz nem kell benyujtani.

A bérek és bérjellegii koltségek elszamolasa esetén a nettdé vagy bruttdé bérkoltség, illetve
bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi bérjegyzék)
kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kévetkezOk szerint keriilhet sor:

= A kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairdst megeldzéen a szallito
irja rd a szamlara a zaradékot.

= Ha a szallitd nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairdssal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamldra a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat
és a zaradekolast is egyben.

=  Ha a szallitd nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot t5lt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fébb
adatai (szamlakibocsajto, szamlaszam, teljesités iddpontja, szamla végdsszege és a szamla
végdsszegébdl a tamogatas terhére elszamolni kivant 8sszeg). Amennyiben az elektronikus
szamla a BGA Zrt. 4ltal kiildott bizonylatbekérd levélben foglaltak szerint kivalasztasra
keriilt ellendrzésre, azaz benyujtasra, akkor a kedvezményezett a nyilatkozat eredeti
példanyat postai uton megkiildi a BGA Zrt. részére.

Amennyiben a BGA Zirt. altal kiildott bizonylatbekérd levélben foglaltak szerint az elektronikus
szamla kivélasztasra keriilt ellenérzésre, azaz benyujtasra, akkor az elektronikus szamlat eredeti
fajlformatumban (pl.: .pdf) fel kell télteni a NIR-be a ,,Bizonylatok fiilén”.

10.4.4. Forditas

Minden elszamoldsra benyujtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmérdl és lényeges adatairdl a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildend6 bizonylat
elektronikus mésolatara ravezetni, de kiilén lapon, szamitogéppel szerkesztve is benytjthato. A
forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a feleldsség. A szamla, szamviteli bizonylat
forditasanak tartalmaznia kell

a) a szamviteli sorszamat és kiéllitdsanak keltét,

b) a teljesités idOpontjat,

¢) a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értéket,

e) a vasérolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhato el, ha a magyarul feltiintetett adatok
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legalabb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.

10.5 Adatkezelési nyilatkozat

A beszamolé benyujtasaig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tamogatashoz kapcsolddé beszamoloban feltiintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatdsanak
teljesitése kapcsan. A nyilatkozatot a beszdmold dsszeéllitdsa soran az elszamolasi el6lap fiilon, a
,,8.4. Nyilatkozatok” pontban sziikséges megtenni. Amig a kedvezményezett ezt a nyilatkozatot
nem tette meg a NIR-ben, addig a kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszamoldjat.

A NIR-bél, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrél tovabba
elérhetbek az adatvédelmi tdjékoztatdshoz ajanlott mintadokumentum is (Adatvédelmi
tajékoztatd tamogatasrdl vald beszamolas vonatkozasiban adatkezeléssel érintett személyek
részére, Adatvédelmi tajékoztatd tdmogatasrol vald beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel
érintett személyek részére jelenléti ivhez). Az adatvédelmi tdjékoztatds mintadokumentumai nem
kételezben alkalmazandéak az adatvédelmi tajékoztatas soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadaséval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérol sz616 2016. 4prilis 27-
12016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott
kovetelményeknek.

10.6 A beszamol6 ellendrzése

A BGA Zrt. a benyujtast kvetden megvizsgélja a beszamolot, majd értesiti a kedvezményezettet
annak elfogadasar6l vagy elutasitasarol, illetve hiba vagy hianyosséag esetén legfeljebb 15 napos
hataridével hidnypoétlasra szdlitja fel. Ha a kedvezményezett a hidnypotldsnak nem tesz eleget,
a BGA Zrt. a beszamolot a rendelkezésre 4116 adatok alapjan biralja el.

A beszamol6 elbiralasa soran a BGA Zrt. a kvetkezd dontéseket hozhatja:

»  abeszamolot elfogadja,
»  abeszamolot elutasitja,
»  abeszamolot részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato6 a szerz6désszerti teljesités, az elfogadott
beszamol6 igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsulasat. A beszdmolo elfogadasat kovetOen a

BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet a tamogatasi jogviszony lezaraséarol.

A beszamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal valé beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzodésszegést kovetett el. A beszamol6 egy részének
elfogadisa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolo alapjan a tAmogatési cél megvalosuldsara csak

részben kerilt sor.

20



10.7 A timogatas lezarasa

A tamogatas lezarasa a beszamolo BGA Zrt. altali elfogadasat kovetden torténik. A tdmogatas
lezarasardl a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet.

FIGYELEM! A timogatassal kapcsolatos minden szerzddést, bizonylatot és mas okiratot a
beszamold BGA Zrt. altali elfogadasatol szamitott 10 évig kételes a kedvezményezett megdrizni.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerti felhasznalasa,
illetve a tamogatds visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznélt tamogatast, tovabba a
kedvezményezett altal fel nem hasznalt tdmogatasi Osszeget a kedvezményezett koteles a
visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

Ha a beszamold részlegesen keriil elfogadasra, vagy a beszamol6 elutasitésra kertil, a timogatas
lezérasa az ebbdl adodo visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzédésszerii
teljesitését kovetden torténik.

A visszafizetési kotelezettséggel érintett fel nem hasznalt timogatas esetén a fel nem hasznalt
tAmogatas Osszegét és a fel nem hasznalas tényét a kedvezményezettnek a Fel nem hasznalt
tdmogatasrol szolo nyilatkozatban kell rogzitenie. A fel nem hasznélt timogatas esetén
kovetendd eljarast a 10.3.4. pont tartalmazza.)

12. Ellenérzéstiirési kotelezettség

A tdmogatasi igény jogossagat, a koltségvetési timogatas felhasznalasat a BGA Zrt., valamint a
jogszabaly alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami Szémvev6szék, a Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal stb.) ellenérizhetik. Az ellendrzések lefolytatasara a tamogatasi dontés
meghozatalat, a tamogat6i okirat kiadasat megelézden, a koltségvetési tamogatas igénybevétele
alatt, a tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamolo
elfogadasat kovetd 6t évig keriilhet sor. A kedvezményezett koteles az ellendrzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellen6rzés lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast és segitséget
megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellen6rzést lehetévé tenni.

13. Ugyfélszolgalatok elérhetosége

A BGA Zrt. a palyazati kiiras vonatkozaséban elektronikus és telefonos ligyfélszolgélatot tart fenn.

T4amogatiskezeléssel kapesolatos iigyfélszolgalat elérhetéségei:

E-mail: fca@bgazrt.hu

Telefon: +36-1-896-0630, a BGA Zrt. honlapjdn elérheté telefonos iigyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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