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1. Az atmutato célja, hatalya

A Palyazati és elszamolasi utmutato a Magyar Falu Program Falusi Civil Alap keretében 2022.
évben meghirdetett ,,civil kozosségi tevékenységek és feltételeinek tamogatasa” dokumentum (a
tovabbiakban: utmutatd) célja, hogy segitséget nyujtson a palydzatok elkészitéséhez ¢s
benyujtasahoz.

Ha ,,A Magyar Falu Program Falusi Civil Alap keretében ,, civil kézosségi tevékenységek és
felteteleinek tamogatasa™ cimii alprogramhoz” cimi palyazati kiiras (a tovabbiakban: palyazati
kiiras) valamely része eltér az utmutatoban megfogalmazott eldirasoktol, akkor a palyazati kiiras

eléirasai az iranyadok.
2. Ertelmez6 rendelkezés

Az Gtmutatéban hasznalt, kiillon meg nem hatarozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében a
palyazati kiirasban, az allamhdztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban:
Aht.), az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.), a fejezeti kezelésii eldiranyzatok és a kozponti kezelésii
eléiranyzatok kezelésér6l és felhasznalasarol szo61o 8/2016. (I11. 25.) MvM rendeletben, valamint
az Altalanos Szerzédési Feltételek a Magyar Falu Program Falusi Civil Alap keretében ,, civil
kozosségi tevékenységek és feltételeinek tamogatisa” cimii alprogramhoz dokumentumban (a
tovabbiakban: ASZF) foglaltak alkalmazandok.

3. A palyazat benyujtasara vonatkozo altalanos rendelkezések

A palyazati kiiras alapjan a palydzatot kizarolag elektronikus tton, a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil lehet benyujtani a palyazati kiirdsban
megadott benyujtasi hatariddben. A palyazat beérkezésérdl a NIR értesitést kiild a palyazonak.

A pélyazat csak akkor keriil benyljtasra, ha a NIR-ben minden kdotelezden kitdltendd mezd
kitoltésre, és minden kotelezoen csatolandd melléklet feltoltésre keriilt. A NIR formai hibak és a
kotelezéen megadandd adatok hidnya esetén nem engedi a benyujtast, és figyelmeztetd
lizenetben jelzi a benytjtast akadalyozo hibat a palyazé részére.

A palyazat megfelel6 benyujtasat segiti a NIR ,, Felhasznaloi kézikényv” cimii kitoltési itmutato,
amely a benyu;jto feliilet megnyitasat kovetden a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon érheto el.

4. A palyazat befogadasa, formai ellendrzése, hianypotlas

A palyazat formai ellendrzését a BGA Zrt. a palyazat elektronikus beérkezését kovetden kezdi
meg. A BGA Zrt. a palyazatot befogadja, ha
a) a palyazo a palyazati kiiras 3.1. pontjaban meghatarozott jogosulti korbe tartozik;
b) a palyazo a palyazati kiirasban megjelolt benyujtasi hataridon beliill nyujtotta be a
palyazatat;
C) az igényelt timogatas 0sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket;
d) a kotelez6 nyilatkozatok kitoltésre keriiltek, a kotelezéen csatolandd mellékletek
megfeleld formatumban €s hataridében benytjtasra kertiltek;
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e) ingatlanberuhdzassal kapcsolatos tamogatas (FCA-KP-1-2022/1 palyazati kategoria)
esetén a palyazo vallalja, hogy a tdmogatott tevékenységet az 5000 f6 vagy ez alatti
lakossagszamu székhelyén vagy telephelyén valositja meg.

A palyazat érvénytelen, ha

a) a palyazo a palyazatot nem a kiirasban kozzétett targyban, illetve tamogatasi céllal
nyujtotta be;

b) a palyazo6 nem tartozik a 3.1. pontban meghatarozott jogosulti korbe;

C) a palyazd a palyazatban nem a valosagnak megfeleld adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nyujtott be;

d) a palyazo hataridére nem tett eleget vagy nem megfelelGen tett eleget a hianypoétlasi
felhivasnak.

Figyelem, a csatolandé mellékleteket Kkizardlag PDF formatumban all moédunkban
elfogadni!

Ha a palyazé a befogadott palyazatot hibasan, hidnyosan nytjtotta be, és azok jellegiiknél fogva
potolhatok, a BGA Zrt. egy alkalommal felszolitja a palyazot a palyazat kijavitasara (a
tovabbiakban: hianypotlas).

A hianypotlast a palyazonak elektronikus uton kell benyujtania a NIR-en keresztil. A
hidnypotlds benyujtasara a palyéazati kiirdsban meghatérozott hataridon beliil van lehetdség. A
palyazo altal benyujtott hidnypotlas ellendrzését a BGA Zrt. végzi. Ha a hidnypotlas
teljesitésének hatarideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hidnypotlds benyujtasi

hatéarideje a kdvetkezé munkanapon telik le.

A hataridon tal beérkezett hianypotlast nem kotelezd figyelembe venni, a palyazat elutasithato,
ez esetben a palyazat ellendrzése a hatariddben rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan
torténik.

5. A palyazat tartalmi értékelése

Az érvényes palyazatokat a Miniszterelnokséget vezetd miniszter (a tovabbiakban: Tamogatd) a

palyazati kiirasban meghatarozott tartalmi értékelési szempontok szerint értékeli.

A tartalmi értékelés soran a Tamogaté indokolt esetben a dontés alatamasztisara tovabbi
dokumentumok benyujtasat is kérheti, vagy tisztdzo kérdést tehet fel a palyazonak. A tisztazo
kérdés keretében torténd dokumentumok benyujtasara, valamint a kérdések megvalaszoldsara a
tisztazo kérdeés kézhezvételétdl szamitott harom napon beliil van lehetoség. Ha a palyazé nem
ad valaszt a hatarido lejartaig, a palyazat a rendelkezésre all6 informacidk alapjan keriil
elbiralasra.

6. Kapcsolattartas

A palyazat benyujtasa, a hianypotlas teljesitése és a tisztazo kérdés soran kért iratok palyazo altal
torténd benyujtasa kizardlag NIR-en keresztiil érvényes.
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A palyazati kiiras keretében benyujtott palyazatokkal dsszefiiggésben a BGA Zrt. €s a Tamogat6
kizardlag elektronikus iton, a NIR-en keresztiil tart kapcsolatot a palyazéval.

7. Tamogatasi dontés és értesités

A tartalmi értékelést kdvetden a palyazatrol a Tamogatd a palyazati kiirasban meghatarozott
hataridon beliil dont.

A tdmogatasi dontésrdl torténd tdjékoztatast a BGA Zrt. elektronikusan kiildi meg a palyazé
részére. Amennyiben az értesitésben bekért dokumentumokat a palyazo az értesités kézbesitését

kovetd az abban meghatarozott hataridén beliil nem teljesiti, a palyazata elutasitasra kertil.

8. Tamogatdi okirat

A tdmogatasi jogviszony a BGA Zrt. 4ltal kiadott tdmogatoi okirat kedvezményezettel valod

kozlésével jon létre.

Az Aht. 48/B. §-a alapjan nem lehet a tamogatasi jogviszonyban kedvezményezett a
sportegyesiilet, a sportszovetség és a polgardr szervezet kivételével, az olyan alapitvany,
egyesiilet, amelyben a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi allamtitkar, helyettes
allamtitkar, megyei kozgyiilés elnoke, fopolgarmester, regionalis fejlesztési iigynokség
vezetd tisztségviseldje vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének

tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

8.1 A tamogatéi okirat modositasa

A tamogatoi okirat modositasdira a kedvezményezett indokoldssal és aldtdmaszto
dokumentécioval ellatott (ideértve a miszaki ellendr miszaki egyenértékiiségi igazolasat, ha
relevans), elektronikus aton (NIR-en keresztiil) benyujtott modositasi kérelme alapjan keriilhet
SOr.

A tamogatoi okirat csak abban az esetben modosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is tamogathat6 lett volna. A tamogat6i okirat modositasa nem iranyulhat
a tamogatott tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatdsara és a tamogatdi okiratban
meghatarozott 6sszegen feliili tobblet koltségvetési tdmogatas biztositdsara. A tdmogatdi okirat

modositasarol a Tamogatod dont.
Nem sziikséges modositani a timogatodi okiratot, ha
* a megvaldsitasi iddszak véghataridejéhez képest 3 honapot meg nem haladd késedelem
varhato;
* a miszaki, szakmai tartalom valtozasa hatosagi eldirds miatt valt sziikségessé, de ez nem

veszélyezteti a tamogatott tevékenység végrehajtasat;
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* atamogatdi okiratban rogzitett pénziigyi, miiszaki, szakmai tartalomhoz képest csokkenés
kovetkezett be, de ez a csokkenés nem veszélyezteti a tamogatott tevékenység eredeti
céljanak teljestilését;

* akoltségterv fosorai kozotti atcsoportositds mértéke nem haladja meg a 10%-ot és az nem

veszélyezteti a tamogatott tevékenység megvaldsulasat.
8.2 Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést kovetd nyolc napon beliill a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tAmogatoi okiratban szerepld adataiban, vagy a tdmogatas feltételeiben valtozas
kovetkezett be.

A FCA-KP-1-2022/2, a FCA-KP-1-2022/3, valamint a FCA-KP-1-2022/4 palyazati
kategoridkban eszkéz beszerzése esetén mem mindsiil valtozadsnak, ha a tdmogatdi okiratban
jovahagyott eszkozzel azonos funkcidju (az eredetileg tervezett feladat, funkcio ellatasara

alkalmas) eszk6z keriil beszerzésre.

A FCA-KP-1-2022/1 palyazati kategoriaban beruhazas esetén a tdmogatoi okiratban szerepld
miuszaki tartalomtol valo eltérés nem mindsiil valtozasnak, ha a timogatott tevékenység eredeti
célja megvalosul, és a miiszaki ellenér miiszaki egyenértékiiségi igazolasa rendelkezésre all.

9. A tamogatott tevékenység megvalésitasaval kapcsolatos informaciék
9.1 Tamogatas folyésitasa

A megitélt tamogatast a BGA Zrt. a palyazati kiirdsban meghatarozott hataridében, hatdlyos

tdmogatoi okirat alapjan, a folyositashoz sziikséges feltételek teljesiilése esetén folyositja.
9.2 A tamogatott tevékenység megkezdése

A tamogatott tevékenység megvalositasat a palydzat benyajtasat kdvetd napon a palyazo sajat
feleldsségre megkezdheti, de a tamogatott tevékenység megkezdése nincs befolyassal a palyazat
értékelésére, és nem jelent eldnyt annak elbirdlasa soran, tovabba nem garantalja az igényelt

tdmogatas elnyerését.
9.3 A tamogatott tevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé idétartam

A tamogatott tevékenység megvalositdsdra nyitva allo iddtartamot (megvalositasi iddszak) a

palyazati kiirds, valamint a tdimogatdi okirat tartalmazza.

A tamogatott tevékenység befejezett, ha valamennyi tevékenység az Avr. 102/B. § (1)
bekezdésében foglaltak, a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerint, a palyazati kiirdsban
meghatarozott feltételek mellett teljesiilt. A tamogatott tevékenység befejezése napjanak a
tamogatott tevékenység fizikai teljesitésének a napja mindsiil a kovetkezok szerint:

a) ingatlan beruhdzas esetén megtorténik a sikeres miiszaki atadas-atvétel (jegyzokonyvvel
alatdmasztva), illetve lezarul a hasznélatbavételi eljaras, illetve — ha sziikséges — miiszaki
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engedélyezési eljards; a teljes lizemszerii miikodés megindulasat lehetévé tevd jogerds

hasznalatbavételi, valamint miikodési engedély az elszdmolashoz csatolando;
b) Gépjarmiibeszerzéssel kapcsolatos tamogatas

Az Eurotax katalogus egy olyan adatbazis, amelybdl kikereshetd egy gépjarmu aktudlis piaci
értéke. Az Eurotax katalogusban megtaldlhatéak az Eurdpaban forgalmazott gépjarmiivek
(gépkocsik, motorok, tehergépkocsik). A nyilvantartds rogziti az egyes autdk ujkori és
hasznaltauto-piaci arat 1993-t61 napjainkig.

Az Eurotax nem nyilvanos, azaz ingyen nem elérhetd — rendszeres felhasznéalok (pl.:

autokereskedések, igazsagiigyi kozlekedési szakértok) szamara eléfizetéssel érhetd el.

Gépjarmu véasarlas esetén:

- amennyiben a kedvezményezett keresked6toél vasarol gépjarmiivet, akkor a legtobb
kereskedd az adas-vételkor mellékeli — altalaban téritésmentesen — az Eurotax igazolast,

- amennyiben maganszemélytol vasarol a kedvezményezett gépjarmiivet, akkor is van
lehetdség Eurotax igazolas lekérésére: autokereskedd vagy igazsagiligyi kozlekedési
szakértd illetve a miiszaki szakértéi iroda tudja lekérdezni (az autdkereskedések
kedvezdbb aron tudjak biztositani).

Az Eurotax katalégusbol lekérdezett igazolast a gépjarmi vasarlasakor sziikséges
lekérni és majd a pénziigyi elszamolashoz csatoltan kell bekiildeni. A palyazat
benyujtasahoz Eurotax igazolas nem sziikséges.

Az Eurotax igazolas koltsége a palyazat terhére elszamolhaté. Az Eurotax éves
korlatlan lekérdezést tartalmazo eléfizetésének elszamolasara viszont nincs lehet6ség.

Az Eurotax igazolas kivalthaté igazsagiigyi miiszaki szakérté vagy miiszaki szakértoi
iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatarozasrol szolé igazolassal.

a) eszkozbeszerzés esetén lizembe helyezési jegyzokonyv kidllitdsa napja (100 ezer forint
egyedi értéket meghaladd eszkozok tekintetében);

b) egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvalosuldsa napja (szamla teljesitési

datuma / teljesitésigazolas alapjan).

9.4 A tamogatott tevékenység teriileti korlatozasa

A tamogatott tevékenység megvaldsitasi helyszine a FCA-KP-1-2022/1 palyazati kategoria
ingatlan beruhéazéssal kapcsolatos tamogatas esetén a civil szervezet székhelye szerinti telepiilés,
vagy 5000 f6 vagy ez alatti telepiilésen 1évo telephelye.

9.5 Nem elszamolhaté koltségek kore

A tamogathaté tevékenységekhez kapcsolodéan nem elszamolhaté koltségnek mindsiil
mindazon koltség, amely nem kapcsolodik a palydzati kiirdsban meghatarozott
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tevékenységekhez. Az el nem szdmolhatd koltségek korét a palyazati kiirds 4.4. pontja
tartalmazza.

9.6 Altalanos forgalmi adé levonasi jog

Ha a paly4zot nem illeti meg addlevonasi jog a tdmogatasbdl finanszirozott fejlesztés soran
felmertilt kiadasaival kapcsolatban, a palyazat elbirdlédsa és az elszamolds sordn a palydzatban
szerepld beruhazas altalanos forgalmi adéval (a tovabbiakban: AFA) novelt (bruttd) értéke keriil
figyelembevételre.

Ha a palyazét addlevonasi jog illeti meg a tdimogatasbol finanszirozott fejlesztés soran felmeriilt
kiadésaival kapcsolatban, a palyazat elbiralasa és az elszamolds soran a palydzatban szerepld
beruhazas AFA nélkiili (netté) értéke keriil figyelembevételre.

A palyazatban szerepld fejlesztés koltségvetését ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a
vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak.

9.7 Fenntartasi kotelezettség

A palyazati kiirasban rogzitett fenntartasi idoszak alatt a kedvezményezettnek a tamogatott

tevékenység eredményét az eredeti tdmogatasi célnak megfelelden kell mitkddtetnie, hasznalnia.

A fenntartasi kotelezettség idétartama alatt a tdmogatott beruhazas eredményeként 1étrejott
vagyont a rendeltetésének megfelelden, a vonatkozo engedélyek és eldirasok betartasaval kell

hasznalni, lizemeltetni.

A tamogatassal létrehozott vagyon a fenntartasi kotelezettség idGtartama alatt csak indokolt
esetben, egyedi kérelem alapjan, a Tamogato eldzetes jovahagyasaval, engedélyével idegenithetd
el, adhatdé bérbe vagy mds haszndlatdba, terhelhetd meg, illetve modosithatd az eredeti
rendeltetése a timogatodi okiratban meghatarozott céloknak megfelelden.

10. A beszamolora vonatkozo eléirasok

A tamogatas felhasznalasarol a kedvezményezett a palyazati kiirdsban, a tamogatoi okiratban, az
ASZF-ben, valamint a jelen utmutatoban foglaltak szerint koteles szamot adni szakmai
beszamolo €s pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamolo) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamolo erre vonatkozo
adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkiildésével hitelt érdemléen
igazolnia kell, hogy a tdmogatds rendeltetésszerlien, a tdmogatdsi dontés szerinti célnak
megfelelden, a tdAmogatoi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalésra.

10.1 A beszamolo6 benyujtasa

A beszamolot legkésdbb a tdmogatoi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridon beliil kell
benyujtani.
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A beszamolot — a NIR felhasznaldi kézikonyvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan, a
NIR-ben kell benyujtani. A beszamold NIR-ben torténd benyujtasa mellett, a 10.4 és 10.5
pontban meghatarozott — elszdmolashoz kotelezden benyujtanddé — dokumentumok postai tton
torténd bekiildése is sziikséges. A beszamold akkor tekinthetd benyujtottnak, ha a NIR-ben
rogzitésre kertil, ¢s a BGA Zrt.-hez a papir alapt dokumentumok beérkeztek.

A beszamolo postai uton benyujtando részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezelo Zrt.
Tamogatdselszamoldasi és Monitoring Igazgatosdag
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonositd szamot.

10.2 A beszamolo ellenorzése

A BGA Zrt. a benytjtast kdvetden megvizsgalja a beszamolot, majd értesiti a kedvezményezettet
annak elfogadasarol vagy elutasitasarol, illetve hiba vagy hianyossag esetén egy alkalommal,
legfeljebb 15 napos hataridével hianypotlasra szolitja fel. Ha a kedvezményezett a
hianypoétlasnak nem tesz eleget, a BGA Zrt. a beszdmolot a rendelkezésre 4llo adatok alapjan

biralja el.
A beszamolo6 elbiralasa soran a BGA Zrt. a kdvetkezd dontéseket hozhatja:

= abeszamolot elfogadja,
= abeszamolot elutasitja,

= a beszamolot részben elfogadja.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzOdésszerli teljesités, az
elfogadott beszamold igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsulasat. A beszamolo elfogadasat
kovetden a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet a tamogatasi jogviszony lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatdssal valdé beszadmolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzOdésszegést kovetett el. A beszamolo egy részének
elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan a tdmogatasi cél megvaldsulasara
csak részben kertilt sor.

A beszamolo benyujtasaig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tamogatashoz kapcsolddd beszamoloban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak
teljesitése kapcsan. Amig a kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig
a kedvezményezett nem nytjthatja be a NIR-ben a beszamolojat.

A NIR-b6l, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletr6l tovabba
elérhetéek az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek is (Adatvédelmi tajékoztato
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tamogatasrél vald beszdmolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tdjékoztatd tamogatasrol vald beszamolas vonatkozdsdban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti ivhez). Az adatvédelmi tdjékoztatdsok mintadokumentumai nem
kotelezden alkalmazanddak az adatvédelmi tajékoztatas soran. A tajékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a GDPR-ban meghatarozott kovetelményeknek.

10.3 A szakmai beszamolo

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamolé" elnevezésu tUrlapjanak kitoltésével és a
szakmai teljesitést alatamasztd dokumentumokkal (példaul: foto, jelenléti iv, plakat, kiadvany,
sajtomegjelenés stb.) NIR-be torténo feltoltésével (a bekért bizonylatokkal egylitt van lehetoség
a feltoltésre) VAGY postai aton kell benyidjtani. A szakmai beszamolét papir alapon
benyujtani nem kell.

A szakmai beszamoloban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai programterv és a
tamogatasi cél megvalodsitasardl osszefoglald szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgélatdra, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai programterv, a tamogatasi cél a szakmai beszamoloban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthetd-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél
megvalosulasanak koriilményeit: milyen tadgabb célkitlizés részeként hasznalta fel a
kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valosult meg a tdmogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt tevékenységekben
valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatira is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e a palyazati kiiras 5.3. pontjadban meghatirozott nyilvanossaggal kapcsolatos
kovetelményeket.

10.4 A pénziigyi elszamolas

10.4.1 A pénziigyi elszamolast a koltségtervben, annak modositasa esetén a legutolsod elfogadott
koltségtervben koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni. A koltségtervtol
torténd eltérés esetén az utmutatd 10.6 pontja szerint kell eljarni.

10.4.2 A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvalositott tamogatott tevékenységhez
kapcsolodo, a megvalositasi idOszakban felmeriilt és az elszdmolasi hatariddig kifizetett, a
koltségtervben tervezett koltségsoron elszamolhatd, a koltségtervben megnevezett, felsorolt
koltségek szamolhatok el.

10.4.3 A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes Osszegével kell

elszdmolni. Ha a kedvezményezett a beszdmold benyujtasanak hatarideje el6tt a tdmogatas egy
Miniszterelndkség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felelos Kormanybiztos,
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részét visszafizette, a visszafizetett tamogatasi 0sszeggel csokkentett tdimogatasi Osszeget kell
megfeleld szamviteli bizonylatokkal alatdmasztania.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt timogatas 6sszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
10032000-00362179-50000074

szamu fizetési szamlaszdmra — kizarélag atutalassal — teljesitheti. Utalaskor a kozlemény

rovatban fel kell tiintetni a palyazati azonosito szamat.

Fel nem hasznalt timogatas esetén a pénziigyi elszamolashoz be kell kiildeni:
a) a fel nem hasznalt tamogatasrol sz6lo nyilatkozat eredeti példanyat és
b) a visszautalasrol szolo terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati azonositoval
ellatott hitelesitett masolatat.

A fel nem hasznalt tamogatasi osszeg (lemondas/visszafizetés) rogzitése a NIR rendszerben
minden esetben sziikséges. A fel nem hasznalt tdimogatds NIR-ben torténd rogzitésérdl a
https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon talalhatd NIR Felhasznaldi kézikonyv nyuajt bdévebb

informaciot.

10.4.4 A pénziigyi elszdmoléast a NIR-ben a NIR ,,Elszdmolés 0sszesitd", ,,Elszadmolas eldlap"
kitoltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténo
rogzitését kovetoen a véglegesitéskor a rendszer generalja a ,,Szamladsszesit6t”. Azokat a
szamviteli bizonylatokat, amelyeknél a ..Benyujtando bizonylat” oszlopban az ..igen”

megijelolés szerepel a Tamogaté — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — a beszamolo

Kkeretében ellenorzi. Az ilven szamviteli bizonylatok és a hozzatartozo dokumentumok

10.5.1. pont szerinti, postai aton valé megkiildése kotelezo. A szamlaosszesitoben torténéd

feltiintetésen feliill az NIR értesito levelet kiild a pénziigyi elszamolas részeként

benyijtandé dokumentumokrdl. Kérjiik, kizardlag a megjelolt bizonylatokat és a

hozzatartozé dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani papir alapon.

A pénziigyi elszamoldshoz tovabba sziikséges a NIR altal generalt Sszamlaosszesité, egy eredeti,
a kedvezményezett altal cégszeriien aldirt példanyanak bekiildése postai iton és beszkennelést
kovetéen a NIR rendszerbe is fel kell tolteni.

Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellendrzése sordn tovabbi szadmldk, szamviteli
bizonylatok is bekérhetdk. A benyujtasra nem keriild szdmlak, szdmviteli bizonylatok helyszini
ellendrzés soran is ellendrizhetdk, ezeket is sziikséges zaradékolni.
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Beszamolohoz benyudjtando, tamogatas felhasznalasat igazold dokumentumokkal

kapcsolatos eléirasok

10.5.1 Az elszamolashoz benyujtando, elszamolhaté koltségek valodisagat igazold, valamint a
szakmai beszamolét alitamaszté dokumentumok kore:

Ingatlan beruhézas:

zéaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

engedélykoteles ¢épitési beruhdzasok esetén a jogerds hasznalatbavételi engedély
hitelesitett masolata;

nem engedélykoteles beruhdzasok esetén miiszaki atadas-atvételi jegyz6konyv, valamint
épitési miszaki ellendr igazolasa a teljesitésrdl hitelesitett masolata;

szerzOdés hitelesitett masolata;

épitési, felmérési napld hitelesitett masolata;

hatdsagi dijak, illetékek esetén hatdsagi hatarozat, engedély, végzeés hitelesitett masolata,;
az ingatlan beruhdzds megvalositdsat és a nyilvanossagra és tdjékoztatisra vonatkozo
kovetelmények Arculati Kézikonyvnek megfeleld teljesitésének alatdmasztisa fényképes
dokumentécioval.

Ingatlan vasarlas (foldtertilet, telek, épiilet, épitmény vasarlasa):

jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékli szamviteli
bizonylat hitelesitett masolata;

szerz6dés (amennyiben a palydzathoz még nem keriilt benyujtasra) hitelesitett masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

tulajdoni lap madsolata, ahol legaldbb széljegyen szerepel a kedvezményezett, mint Uj
tulajdonos hitelesitett masolata;

az ingatlan vasarlas megvalositasat és a nyilvanossagra €s tdjékoztatasra vonatkozo
kovetelmények Arculati Kézikonyvnek megfeleld teljesitésének aldtdmasztasa fényképes
dokumentécioval.

Gépjarmiibeszerzés, eszkozbeszerzes:

a zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékil szdmviteli bizonylat hitelesitett masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

szerz6deés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolata;
atadas-atvételi jegyzOkonyv, ha relevans, az tlizembehelyezési jegyzokonyv, az
allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartasi bizonylat;

Eurotax igazolas vagy azzal egyenértéki igazsagiigyi miiszaki szakértd vagy miiszaki
szakértoi iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatarozasrol szolo6 igazolas;

a gépjarmiibeszerzés, eszkozbeszerzés megvalositasinak ¢€és a nyilvdnossagra ¢és
tajékoztatasra vonatkozo kovetelmények Arculati Kézikonyvnek (pl. gépjarmi
matricazas) megfeleld teljesitésének alatdmasztasa fényképes dokumentacioval.

Programokhoz kapcsolodo koltség:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat hitelesitett méasolata;
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* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

» szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolata;

* egyéb, az adott koltség tdmogatott programhoz vald kapcsolodésat igazold dokumentum,
nyilatkozat hitelesitett masolata;

* a program megvaldsitasinak és a nyilvanossagra ¢és tajékoztatasra vonatkozd
kovetelmények Arculati Kézikonyvnek megfeleld teljesitésének alatdmasztasa fényképes
dokumentécioval

Online megvaldsul6 programok esetében:

* online megvalosuld programra szo6l6 meghivd (e-mail vagy weblaprol link vagy
képerny6fotd) és program (a Tamogatd logdjanak feltlintetésével);

* ha van regisztracios feliilet, a regisztraltakrél képernyofotd ¢€s a regisztracid
visszaigazolasai,

* az online megvalosuld program sordn készitett képernykép a bejelentkezett résztvevok
listdjarol vagy az online program kozbeni képernydfotd a résztvevok arcanak
kitakarasaval;

* ha esetleg késziil rola Osszefoglaldé vagy weblapra hir/cikk, akkor azt is sziikséges
megkiildeni (link vagy képernydfot6é a Tamogatd logdjanak feltiintetésével).

Személyi jellegii kifizetések:

« zéaradékolt bérjegyzék hitelesitett masolata;

* munkaszerzddés vagy megbizasi szerzddés hitelesitett mésolata;

* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata.

Igénybevett szolgaltatasok (pl. projektmenedzsment):

» zéaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;

* 200.000 Ft felett szerzédés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés hitelesitett
masolata;

* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata.

Anyagbeszerzés:

» zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;

« 200.000 Ft felett szerzodés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés hitelesitett
masolata;

* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

» fényképes dokumentacio.

10.5.2 Szamlékkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelmények:

10.5.2.1 Kiallitas datuma és teljesités datuma
Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el, amelynél a kiallitds datuma és a teljesités
datuma a tdmogatott tevékenység idétartama (megvalositasi iddszak) ala esik.
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Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitasanak datuma a megvalositasi idészakon kiviil esik,
de a szamla, szdmviteli bizonylat teljesitésének idépontja az elszdmolasi iddszakba esik, a

megvalositasi idészakra vonatkozo koltségeket tartalmaz, az elfogadhato.

10.5.2.2 A szamlan, szamviteli bizonylaton feltlintetett név €s cim
A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére €és cimére kiallitott szamla,

szamviteli bizonylat fogadhato el.

Nem elszamolhat6 az olyan szamla, illetve a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény kivételével a

szamviteli bizonylat, amelynek kiallitoja a kedvezményezett.

Nem elszamolhat6 az olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiéllitoja és vevdje ugyanaz
a személy vagy a kiallito/kiallitoé képviseldje és a vevd/vevo képviseldje ugyanaz a személy vagy
a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozéknak

min6siilnek.

10.5.2.3 A tdmogatés terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szdmolhato el,
amely megfelel az altalanos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVIL torvényben (a
tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvényben meghatarozott alaki és

tartalmi kovetelményeknek és szamszakilag is megfelelden van kitoltve.

A pénziigyi elszdmolés sordn hidnyos vagy hidnyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
alairassal vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamlamasolat, szamviteli bizonylatmasolat

nem fogadhato el.

A szamla kotelezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkez6

adatoknak minden szamlan szerepelniiik kell:

a) a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama,
adoszama,

c) a termék beszerzdjének, szolgaltatds igénybevevdjének neve és cime, (adészama, ha az
adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-aban meghatarozott termékértékesitést részére
teljesitették),

d) a teljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett

vélasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a

nyujtott szolgéltatds megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
véalasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott a Kozponti Statisztikai Hivatal

Szolgéltatasok Jegyzéke

(SZJ) szerint, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd,

f) az AFA alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazo Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld
szazalékérték),
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g) a szamla Gsszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennallasa esetén a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az AFA
tv. 169. § h) és k)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelezd feltiintetni. Az egyszerisitett
szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatirozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani.
Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizarolag elektronikusan hiteles, azt

ilyen forman kell kezelni és tarolni is.

Az elektronikus szamla zaradékolasat és az arrdl késziilt masolat hitelesitését a 10.5.5 és 10.5.6.
pontok szerint kell elvégezni.

A pénziigyi elszamolas keretében lehetdség van nyugta elfogadéasara is azon esetben, ahol a
szolgéltato ligyviteli rendszere automatikus mdodon a szolgaltatod részvétele nélkiil allitja ki (pl.
parkol6 automata).

A nyugta kotelezé adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kovetkezo:

a) a nyugta kibocsatasanak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja,

C) a nyugta kibocsatojanak adészama, valamint neve és cime,

d) a termék értékesitésének, szolgaltatas nyujtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsato a teljesités napjaként
csak egy adott naptari napot jeloljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhato. AFA
mentesség esetében a szamlan egyértelmii utalasnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyGjtasa mentes az AFA aldl (leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes tovabba az AFA
alol az AFA tv. 85-87. §-aban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a alapjan
egyszerisitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén
kiallitott szamlan az ,,AFA torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezo.

Elolegszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benyujtasa esetén csak a hozza kapcsolodo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa, valamint a termék Kozosségen
beliili beszerzése esetén, ha az AFA alapja a felek megallapodésa alapjan, kiilfoldi pénznemben
kifejezett, a forintra torténd atszamitashoz az AFA tv. altal meghatirozott idSpontot és
arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy tligylet ellenértéke kiilfoldi fizetéeszkdzben kifejezett és ezért
a szamlat kiilfoldi fizetGeszkozben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban az
atharitott adot, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatéarozott arfolyam alkalmazéasaval
forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szamla szabalyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ald esd, az AFA tv. 168. § (2)
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bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd szamla), illetve az eredeti szdmla sztornirozasaval és egy
Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi Kitoltésii szamla korrekcidja végezhet6é el és akkor szabalyos, ha a
kibocsatdé minden szamlapéldany begytijtése mellett a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal
athtizza gy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a szamlara —
a javitas datumaval és a javitast végz0 (javitasra jogosult) személy alairasaval egyiitt — felvezeti.
Helyesbitd szamlaval torténd korrekcio esetén az eredeti szdmla a helyesbitd szamlaval egytitt
fogadhato el. A helyesbitd szamla minimalis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1) bekezdése az
alabbi adatokat hatarozza meg:

a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell, hogy tiikrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett

szamla keltétol),

b) az okirat sorszama, amely az okiratot - kétséget kizardan azonositja,

¢) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja,
d) a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas természete,

illetve annak szdmszeri hatésa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szdmla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szadmla, mind az 1

szamla hitelesitett mésolatat vagy a helyesbitd szamla masolatat is be kell nytjtani.

10.5.2.4 A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamlaval, szamviteli bizonylattal szemben

tamasztott kovetelmények

A pénziigyi elszamolasban a tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét €s az arra tekintettel elszamolhaté koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kiallitott szdmla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurora atvaltani.

Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szdmlan, szamviteli
bizonylaton szerepld devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tlintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint
a forintban meghatarozott Osszeget. Az eltérd arfolyamok miatti arfolyam veszteség a
kedvezményezettet terheli.

10.5.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A pénziigyi elszamolés részeként a benyujtott kiaddsok felmeriilését igazoldé szamléhoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat

hitelesitett masolatat.
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Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbdl nem azonosithatd be egyértelmiien,
hogy melyik szdmlan, szamviteli bizonylaton szerepld koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 10.5.5 pont szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat lehet:

Atutalassal torténé teljesités esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyito- és zaro egyenleget is tartalmazza vagy

b) internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett masolata,

b) pénzeszk6zokrél és azok forrasairol, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idészaki pénztarjelentés,
naplofokonyv stb.).

Konyvviteli nyilvantartas (pl. iddszaki pénztarjelentés, napléfokonyv) masolatdnak benyujtasa
esetén oldalhli hitelesitett mésolatot kell benyujtani (a palydzatra nem vonatkozo tételeket ki

lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyito- és zard egyenlegnek.

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénziigyi elszdmoldshoz bekiildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:) a bizonylat sorszdma,

b) a bizonylat kibocsatdjanak (kedvezményezett) neve, cime ¢és adészama,

C) a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg,

d) a kifizetés idépontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

) legalabb a pénztaros és az atvevo (és személyi azonositod adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitdsakor ligyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztaros, azaz a kifizetd, €s az atvevl — aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriségeét —
aladirdsa szerepeljen a bizonylaton.

10.5.4 Szamlékhoz sziikséges szerzodések kore

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa sordn a bruttdé 200.000 Ft
értékhatart meghalado értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerz6dést kizarolag irasban kothet.

rasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.
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Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nyGjtani a szamlat alatdmasztd szerz6dést, ha a timogatas
terhére elszdmolt szdmlan hivatkozés szerepel valamely szerz6désre, amely alapjan a koltséget

leszamlaztak.

10.5.5 Zaradékolas

A tamogatas felhasznéldsa soran felmeriilt koltségeket igazold szamlak, vagy azzal egyenértékii
bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni a palyazati
azonositoszamot és a ,Magyar Falu Program keretében 2022. évben meghirdetett civil
kozosségi tevékenységek és feltételeinek tamogatdisa cimii alprogramra <az elszamoldssal

érintett dsszeg értéke forintban> forint dsszegben elszamoldsra, benyujtasra keriilt.” zaradékot.

Elektronikus szamla esetén a zaradékolast a szallito is elvégezheti. Ha a kedvezményezett
elektronikus szamlat kivan elszamolni, zaradékolasi kotelezettségének a kovetkez6 modok
valamelyike szerint tehet eleget:

. a kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairdst megel6zden a
szallitd irja rd a szadmlara annak a tdmogatasnak az azonosité szdmat, amelyhez a szamla

benyujtasra keriil,

. ha a szallitd6 nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairdsaval hitelesiti a szamlat és a

zéaradékolast is egyben,

. ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet aldirdst kovetden beszkennel, és ahhoz csatolja

elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

10.5.6 Hitelesités

Az elszdmolashoz benyljtandd dokumentumok (szamlédk, szamviteli bizonylatok, szerzédések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) madsolatait hitelesitéssel kell
ellatni az aldbbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti bizonylat)
minden oldalat le kell fénymésolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra kell
vezetni, hogy ,,A mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6
tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutan

b) a dokumentum masolatok minden oldalat a képviselonek kék tollal, cégszerii alairasaval és
datummal kell ellatnia (FHITELESITES).

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képviseld
akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is hitelesitheti a
bizonylatok, dokumentumok maésolatit), ebben az esetben a képviseld altal aldirt alakszerii
eredeti meghatalmazas csatoldsa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott eljarhasson a
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beszamolo elkészitésében (az alakszerli meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé

alairasanak ¢€s az alairast hitelesito két tanu nevének, lakcimének ¢€s alairasanak).

Az elektronikus szamla hitelesitése nem sziikséges, mert az eredeti fajlt kell feltolteni a NIR-be,
mivel az 6nmagaban hiteles és az eredeti keriil benyujtasra.

10.5.7 Forditas

Minden elszdmolasra benyljtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmarél és Iényeges adatairdél a kedvezményezettnek magyar nyelvli (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildendd bizonylat
hitelesitett masolatara ravezetni, de kiilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthato. A
magyar nyelvii forditast a kedvezményezettnek cégszerii alairassal és bélyegzdvel kell ellatnia. A
forditas pontossagéért a kedvezményezettet terheli a feleldsség. A szamla, szamviteli bizonylat
forditasanak tartalmaznia kell

a) a szamviteli sorszamat ¢€s kiallitasanak keltét,

b) a teljesités idépontjat,

C) a vasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltlintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamléan, szdmviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhat6 el, ha a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditassal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) a kedvezményezett cégszerii alairasat.

10.6 Megengedett eltérések, korlatozasok
A beszamolé a jovahagyott koltségtervtol a kovetkezo esetben térhet el:

a) Adott fésoron belill azok kozott az alsorok kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korlatlanul atcsoportosithatd a koltségek Osszege, illetve a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan
mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget elszamolhat.

b) Kiilonb6zo fésorokhoz tartozd alsorok kozotti atcsoportositas esetén az olyan fésorokhoz
tartoz6 alsorok kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon atcsoportosithat ugy, hogy az
adott fOsor (személyi jellegli raforditasok; anyag jellegli raforditasok ¢és beszerzések;
beruhazasok, felujitasok) Osszesen értéke az eredeti érték tamogatdi okiratban meghatarozott
mértéknél nagyobb mértékben ne térjen el az eredeti értektol.

A jovahagyott koltségtervtdl valo — tdmogatoi okirat modositast nem igényl6 — eltérést a szakmai
beszamoloban indokolni sziikséges, azonban a tamogatasi cél és a palyazati kiirasban
meghatarozott korlatok nem sériilhetnek!

Miniszterelndkség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felelos Kormanybiztos,
Civil és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelds Helyettes Allamtitkar



20

10.7 A tamogatas lezarasa

A tdmogatas lezarasa a beszamoldo BGA Zrt. altali elfogadasat kdvetden torténik. A tdmogatas
lezarasarol a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértdé vagy nem rendeltetésszeri
felhasznalasa, illetve a tdmogatas visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatast,
tovabba a kedvezményezett altal fel nem hasznalt tamogatasi Osszeget a kedvezményezett
koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

Ha a beszamol6 részlegesen keriil elfogadasra, vagy a beszamol6 elutasitasra keriil, a timogatas
lezarasa az ebbdl adodod visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzddésszeri
teljesitését kovetden torténik.

A visszafizetési kotelezettséggel érintett tamogatas Osszegét és a fel nem hasznalds tényét a
kedvezményezettnek a Fel nem hasznalt tdmogatdsrol szolo nyilatkozatban kell rogzitenie a
10.4.3. pontban foglaltak szerint, és ezen nyilatkozat kedvezményezett képviseletére jogosult
vagy az altala meghatalmazott személy altal aldirt eredeti példanyat meg kell kiildenie a BGA
Zrt. részére.

12. Ugyfélszolgalatok elérhetésége

A BGA Zrt. a palyazati kiirds vonatkozéasaban elektronikus és telefonos iigyfélszolgalatot tart
fenn.

Ha tovabbi informaciokra van sziiksége, forduljon bizalommal a BGA Zrt.-hez a +36-1-896 0630
telefonszamon, vagy kiildje el kérdését az fca@bgazrt.hu e-mail cimre.

Elszamolassal kapcsolatos informacioért kérjiik, hivja a +36-1-896 4160 telefonszamot vagy
kiildje el kérdését a fca.elszamolas@bgazrt.hu e-mail cimre.
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