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1. A tamogatott tevékenység soran elszamolhaté koltségek

1.1. A tamogatott tevékenység megvalositasanak koltségei
* atamogatott tevékenységhez kapcsolodé személyi kifizetések, azok jarulékai,
* atevékenység soran megvalosulé anyag- és eszkozbeszerzés, valamint
* szolgaltatasok igénybevételének koltségei

lehetnek.

1.2. A koltségtervnek, az abban meghatarozott, tervezett kiadasoknak illeszkedniiik kell a tamogatott
tevékenység megvalositasahoz, tovabba azoknak ésszeriinek, ar-érték aranyban megfelelonek kell lenniiik, illetve
meg kell feleljenek a koltséghatékonysag elvének is.

1.3. A palyazat keretében kizardlag a projekt megvalositasahoz sziikséges, a megvaldsitasi idészakban - azaz
2019. januar 01-je és 2020. majus 1. kozott - teljesiilt gazdasagi események koltségei szamolhatoak el a ,,Palyazati és
elszamolasi utmutaté” 1.sz. mellékletében foglaltaknak megfelel6en.

1.4. Targyi eszkoz beszerzése esetén a piaci ar igazolasara célszerii mar a tervezéskor artajékoztatot, arajanlatokat
beszerezni. Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a
kedvezményezett koteles a kozbeszerzésre vonatkozé jogszabalyok szerint eljarni, illetve a szerz6dés/megrendelés
datumanal 6 hénapnal nem régebbi arajanlat(ok) rendelkezésre allasat igazolni.

1.5. Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjan kizarélag a tamogatott tevékenység megvaldsitasi idészaka alatt felmeriilt kltségek szerepeltethetok
és szamolhatok el a beszamoléban.

1.6. Amennyiben a koltségterv nem elszamolhaté koltségeket tartalmaz, a tamogatasi 6sszeg csokkentésére
keriilhet sor, ha a tamogatott tevékenység ezt kovetéen is megfelel a palyazati felhivas feltételeinek.

1.7. Az elszamolhato koltségeket tételesen az 1. sz.melléklet tartalmazza.
2. A tamogatott tevékenység soran nem elszamolhaté koltségek

2.1. A tamogatott tevékenység megvalésitasa soran az alabbi koéltségek nem szamolhatéak el:

* ingatlan fejlesztés (pl. épiilet épitése, atalakitasa), épitmény épitése (pl. medence, kerités, jarda, ut,
parkol6, sportpalya, fahaz), tovabba épiiletgépészeti és infrastrukturafejlesztés (fiités- hiités,

napkollektor, napelem, viz-, gaz-, villanyvezeték, csatorna épités stb.);
* ingatlanvasarlas;

e amennyiben a Kedvezményezett tevékenysége vonatkozasaban altalanos forgalmi ado (afa)
visszaigénylésre jogosult, akkor az afa nem elszamolhaté koltség;

e jarmi vasarlas;
kivétel:
Il Traktorok
11} Hagyomanyos felépitésii mezégazdasagi traktorok

112 Kiilonleges traktorok



12 Magajaré betakaritok

121 Szantoéfoldi novények betakaritéo gépei

129 Egyéb betakaritok

19 Egyéb magajaré gépek

191 Magajaro rakodok

199 Magajaré egyéb gépek
. mobiltelefon vasarlas;
. kamatkoltségek, birsag;
* jovedéki termékek (pl. alkohol, dohanyaru termékek koltségei);
e pénziigyi teljesitést nem igényl6 ligyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
. készletek, termelési alapanyagok beszerzése;
* terméktamogatasi dij.

e adé, vam, jarulék, birsag és egyéb kodztartozas.

3. A palyazat benyujtasa

3.1. A palyazatot elektronikus uton, a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel6) honlapjarol
(www.bgazrt.hu) is elérheté Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil
(http://inir.bgazrt.hu) sziikséges benyujtani a palyazati felhivasban meghatarozott hataridében. A NIR hasznalatahoz
javasoljuk a Mozilla Firefox bdngészé hasznalatat. Felhivjuk figyelmet, hogy maganszemély nem palyazhat, a
regisztracional is a palyazé szervezet adatait adjak meg!

3.2. A NIR rendszer hasznalata regisztraciohoz kotott. A NIR-be torténd regisztraciéo és a palyazat benyujtasanak,
majd tovabbi kezelésének folyamatat a NIR felhasznaléi kézikonyv részletesen tartalmazza. A regisztracié soran a
szervezet adatait a létesité okiratban/miik6dési igazolasban meghatarozottak szerint sziikséges megadni.

Kérjilkk a palyazot, hogy a miikodési format megfeleléen adja meg, mert a NIR-ben csak a palyazati felhivasok
szerinti konkrét palyazoéi korre meghirdetett palyazatok elérhetéek, igy csak adott miikodési forma(k)ban miikodo
palyazok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, és a palyazat benyujtasara.

3.3. A NIR nyilvantartja a palyazatokat és az azzal, valamint a palyazéval kapcsolatos adatokat, igy a palyazék
naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis allapotat (statuszat).

3.4. Amennyiben a palyazati felhivas tobbféle palyazati program/cél/témakorre tartalmaz felhivast, abban az
esetben a palyazé az egyes palyazati targyakra a NIR-ben kiilon témaként valé megjeloléssel tud palyazatot
benyujtani. Egy palyazoé palyazati targyanként/témanként csak egy palyazatot nytujthat be.

3.5. A NIR a palyazatok rogzitése soran a kotelez6 mezok kitoltottségét, a palyazati kiirasban szereplé egyes
feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hianyossagokra figyelmezteti a
palyazot.

3.6. A megvalésitasi idészak kezdetének és végének megjelolése soran kérjilkk azt a teljes idétartamot
meghatarozni, amely a tamogatott tevékenység valamennyi el6késziileti, illetve utdmunkalatainak idésziikségletét és
ahhoz kapcsolédo koltségek felmeriilését is magaban foglalja. A megvaldsitasi idészak


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/

tulnyalhat a tényleges megvalésitason, biztositva, hogy ezen kapcsolédé koltségek is elfogadhatoak legyenek az
elszamolasban. A megvaldsitasi idészakot erre figyelemmel javasolt hosszabb id6szakban megjeldini.

3.7. A palyazat benyujtasa soran minden esetben sziikséges meggy6zédni arrol, hogy miutan a palyazé
megnyomta a ,,Beadas"” gombot, a képernyo felsé részén megjelent-e kék keretben ,,A palyazat bekiildése sikeres!"
lizenet. Amennyiben az iizenet nem jelenik meg, a palyazéonak ismételten sziikséges a ,Beadas" gombot
megnyomnia.

A sikeresen benyujtott palyazatrol a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazo részére.

3.8. A tamogatas rendelkezésre bocsatasa (finanszirozas) kétféle médon toérténhet:

* A tamogatasi jogviszony létrejottét kovetéen egy 6sszegben, tamogatasi elélegként folydsitva, vagy

* atamogatas felhasznalasat igazol6 beszamolé elfogadasat kovetéen, utéfinanszirozas formajaban. A
NIR rendszerben ki kell valasztani a finanszirozas médjat.

4. A palyazat és annak mellékletei

A palyazat mellékleteit a NIR feliiletén a mellékletek kozé kell feltolteni. (Felhivjuk figyelmet, hogy a
KOTELEZO mellékleteket csatolni sziikséges a NIR feliileten a palyazat benyujtasakor, mert kiilonben a NIR
rendszer hibaiizenetet jelez.)

A palyazatnak tartalmaznia kell
Palyazati adatlap KOTELEZO

A palyazat benyujtasakor KOTELEZOEN csatolandé dokumentumok, melyek NEM
hianypoétolhatoéak:

Nyilatkozat

A palyazé torvényes képviseldje, vagy annak meghatalmazottja altal cégszeriien alairt
Nyilatkozat arrol, hogy a palyazatban megadott informaciok, valamint a benyujtott
mellékletek valodiak és hitelesek. A melléklethez hasznalt sablon a NIR- ben a mellékletek KOTELEZO
kozott elérheté. Amennyiben az alairasi cimpéldany alapjan a szervezet nevét is ki kell irni,
akkor vagy kézzel, vagy pecsét formajaba rogziteni sziikséges azt is. A Nyilatkozat eredeti
példanyat a dontéshozatalt kovetéen sziikséges a nyertes palyazoknak benyujtaniuk.
Kérjiik, hogy a Nyilatkozatot a palyazathoz mellékelt alairas igazolason szerepel6 alairas
mintaval megegyezden irjak ala.

A palyazathoz kotelezéen csatolandé dokumentumok, melyek HHANYPOTOLHATOAK:

Alairasi cimpéldany masolata

A palyazé torvényes képviseldjének vagy az Aaltala meghatalmazott személy vagy|
személyek iigyvéd vagy kamarai jogtanacsos altal ellenjegyzett vagy kozjegyzé altal KOTELEZO
hitelesitett alairds mintaja vagy az aldiras minta kozjegyz6 altal hitesitett masolata, vagy
banki alairas bejelenté karton, mely dokumentum nem lehet 90 napnal régebbi.
(Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal altal kiadott alairas igazolas nem elfogadhato!)




A palyazatnak tartalmaznia kell

Alapité Okirat/alapszabaly/létesitd okirat/nyilvantartasba vételt igazolé okirat

eredeti példanya és annak magyar nyelvii egyszeri (nem feltétleniil hiteles) forditasa, mely
tartalmazza a palyazo adatait, kiilonos tekintettel a képviseletére jogosult személyek korére
és a szervezet székhelyére. Egyéni vallalkozas esetén a vallalkozas alapitasakor kapott
hivatali végzést, bejegyzést, vagy vallalkozéi igazolvanyt kérjiik csatolni.

KOTELEZS

[Mikodési igazolas
30 napnal nem régebben kiallitott cégnyilvantartasi igazolas, vagy birésagi/hatosagi
igazolas, illetéleg internetes cégnyilvantartasi rendszerbdél lekérdezett teljes miikodési

igazolas arrél, hogy a palyazo szervezet miikodo szervezet, valamint annak magyar nyelvii
egyszerii (nem feltétleniil hiteles) forditasa.

KOTELEZS

Fizetési szamlaszam igazolas

A palyazé fizetési szamlajara vonatkoz6, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté altal
kiadott banki igazolas, mely alkalmas a tamogatas HUF, EUR, USD devizanemben toérténé
fogadasara.

KOTELEZO

Adoszam igazolas

A palyazé adoészamanak beazonositasara alkalmas dokumentum. (Felhivjuk a figyelmet,
hogy nyertes palyazat esetén a tamogatoéi okirat kiadasanak a feltétele annak igazolasa,
hogy a palyazénak nincs kéztartozasa).

KOTELEZO

Meghatalmazas

Amennyiben a palyazatban megadott adatok, és a benyujtott mellékletek tartalmarol szo6l6
Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képvisel6je irja ala, ugy a nyilatkozattevé(k)
meghatalmazasanak csatolasa sziikséges. A melléklethez hasznalhaté sablon a NIR-ben
elérhet6. Meghatalmazas esetén mind a meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirasi
igazolasat csatolni sziikséges.

KOTELEZO
(AMENNYIBEN
ESEDEKES)

De minimis nyilatkozat

A palyazé torvényes képvisel6je, vagy annak meghatalmazottja altal cégszeriien alairt
nyilatkozat, ha a tamogatasi 6sszeget a kedvezményezett de minimis tamogatasként kapja.
A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek k6zott elérhetd. A nyilatkozatban a
palyazé folyé pénziigyi évben és az azt megel6z6 két pénziigyi év soran kizarélag
Magyarorszagon kapott de minimis tdmogatasait kell feltiintetni, a sajat orszagukban
kapott de minimis tamogatast NEM! Amennyiben nem kaptak de minimis tamogatast, akkor
kérjiik toltsék ki az 1. pontnal a Kedvezményezett adatait (az MVH azonositét csak akkor hal
van, amennyiben nincs hagyjak liresen), a 2. ,3., 4.tablazatokat huzzak at és a végén
cégszeriien irjak ala. Kérjilkk, hogy a nyilatkozatot a palyazathoz mellékelt alairas

igazolason szerepl6 alairas mintaval megegyezéen irjak ala.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell

ARAJANLATOK

Kérjuk, hogy amennyiben a palyazatban szereplé koltségtétel - mennyiség x egységar|
alapjan - eléri 200.000 Ft-ot, de nem haladja meg az 1.000.000 Ft-ot, csatoljon 1 db
arajanlatot, azonban 1.000.000 Ft feletti koltségtétel esetén mar 3 db egymastél és a
palyazotol fiiggetlen, O0sszehasonlithaté arajanlatot sziikséges mellékelni. Meglétiik a
fenntartasi idészak végéig barmikor ellenérizhetének kell lennitik.

Az arajanlatnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlattevé megnevezését, cimét, adoszamat, elérhetéségét, honlapcimét is
amennyibe van, alairasat, nyilatkozatat a kereskedé6i vagy gyartoi statuszra vonatkozéan;

- az egységarat, a netto arat, az AFA-t és a brutté arat;

- az ajanlat targyanak pontos megnevezését; tipusat, a gyarté altal meghatarozott
muiszaki paramétereit, szakmai jellemzéit,

-az arajanlat érvényességét és/vagy az ajanlat kiallitasanak datumat, amely a palyazat
benyujtasat megel6z6 90 napnal nem lehet régebbi;

- eszk6zOk esetén kérjik feltlintetni, hogy 0j eszk6zrél van-e sz6, vagy hasznalt
eszkozrol, utébbi esetben kérjiik gyartasi évet megadni,

Amennyiben az arajanlat 6sszege nem forintban van meghatarozva, sziikséges azt
atszamitani forintra az arajanlat napjara vonatkozé MNB hivatalos arfolyaman. Nem magyar
nyelvii arajanlat esetében magyar nyelvii forditast is sziikséges mellékelni a teljes
arajanlatrol. Nem sziikséges hivatalos, forditéiroda altal készitett forditas, azonban annak
tartalmaért a palyazo felel.

KOTELEZO

5. A palyazatok elbiralasa

Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat elészor formai ellendrzés keretében vizsgalja. Azon palyazatok, melyek a
formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak a NIR-ben.
Hianyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem a jelen Utmutatonak megfeleld

kitoltése.

6. Hianypotlas

6.1. Hianypoétlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetésége. Ebben az esetben az Alapkezelé hianypétlasra
felszolité elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR-en keresztiil a hianyossagok

pontos megjelolésével.

6.2. A hianypotlasi felhivas elkiildésétél szamitott legfeljebb 7 naptari nap all a palyazé rendelkezésére, hogy
pétolja a felszolité levélben jelzett hianyossagokat az erre megjelolt hataridon beliil a NIR-ben.

6.3. A hianyok nem teljes kori pétlasa esetén, a palyazat érvénytelennek mindsiil.




7. Palyazat tartalmi elbiralasa
7.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A formai ellenérzés keretében megfelelonek mindsitett palyazatokat az Alapkezel6 a felhivasban szerepl6 értékelési
szempontok szerint tartalmilag értékeli, majd tamogatasi javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor Alap
Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti dontéshozatal céljabol.

7.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai
Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.

7.2.1 Tartalmi értékelés

* a projekt kapcsoladik a palyazat felhivas céljaihoz;

e aprojekt célkitlizése, litemezése redlis és szakmailag megvaldsithato, kell6en kidolgozott;

* aprojekt koltségvetése redlis és takarékos madon keriilt 6sszeallitasra;

* a projektben olyan programok, tevékenységek, szolgaltatasok szervezése és/vagy fejlesztése valdsul
meg, amelyek varhatéan legalabb 10, gyermekes csalad vagy egy minimum 10 fé6s gyermekk6zosség
bevonasaval valésulnak meg;

* a projekt mennyire jarul hozza a gyerekek/csaladok életkoriilményeinek javitasahoz;

* aprojekt bevezetése, fejlesztése altal kozvetleniil érintett gyerekek/csaladok varhaté szama;

* afejlesztendd, bevezetend6 gyerekeket/csaladokat segitd intézkedés rovid, kozép és hosszu tavu
fenntarthatésaganak mértéke;

* az adott gyerekeket/csaladokat segitd szolgaltatas egyediilallésaga, hianypétlé jellege a kornyezoé
telepiiléseken, az adott régioban;

* a projekt hozzajarulasa a nemzetpolitikai célok teljesiiléséhez;

* amegvalositandé projekt magyar k6zésségre gyakorolt varhato pozitiv hatasa.

7.2.2 Pénzigyi értékelési szempontok

¢ A palyazat szoveges indoklasa alatamasztja a részletes koltségtervben tervezett 6sszegeket.

¢ Atervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
palyazé altal vallalt szakmai feladatokkal.

¢ A palyazo altal vallalt szakmai feladatok és a szoveges indoklas alatamasztjak a tervezett koltségek mértékét.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tamogatas milyen koltség nemekre, és

koltségtipusokra fordithato.

8. A palyazat érvénytelensége

A palyazat érvénytelennek mindsiil, ha

8.1. a palyazé a palyazatot nem a felhivasban kozzétett targyban, illetve céllal nyujtotta be;

8.2. a palyazé nem tartozik a palyazati felhivas 3. pontjaban meghatarozott palyazoi korbe;

8.3. a palyazé a palyazatban nem a valésagnak megfelel6 adatokat adott meg, vagy hamis/hamisitott
dokumentumot nytjtott be;

8.4. a palyazat nem a felhivasban meghatarozott feltételeknek megfeleléen keriilt benyujtasra;

8.5. a palyazé hataridére nem tett eleget vagy nem megfeleléen tett eleget a hianypoétlasi felszoélitasnak.



9. Biztositékok

Az Alapkezeld a tamogatasi jogviszony létrejottének feltételeként biztositékot hatarozhat meg a tamogatasi
jogviszony megszegésébodl eredd esetleges visszafizetési kotelezettség biztositasara.

Biztositék lehet
¢ a kedvezményezett valamennyi szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéja altal ellenjegyzett, az Alapkezel6
javara sz6l6, valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhet6 - fizetési szamlajara
vonatkoz6 beszedési megbizasra felhatalmazé nyilatkozat (banki felhatalmazé nyilatkozat), fedezethiany
miatt nem teljesithetdé beszedési megbizas esetére annak legfeljebb harmincét napra valé sorba allitasara
vonatkozé rendelkezéssel egyiitt,

* zalogjog kikotése, garancia, kezesség, 6vadék, valté - , amely biztositja, hogy az Alapkezelé6 tamogatas
visszafizetésére vonatkozo igényét maradéktalanul, a leheté legréovidebb idén beliill eredményesen tudja
érvényesiteni.

Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltaté a banki felhatalmazé nyilatkozatot kizarélag az adott allam nyelvén allitja ki,
ugy a Kedvezményezett képviseldje altal hitelesitett magyar nyelvi forditast is be kell nyujtani az Alapkezel6 felé.

10. A tamogatasi jogviszony létrejotte

10.1. Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat kovet6é 8 napon beliil értesiti a palyazokat a palyazatok targyaban
hozott dontésekrél. A nyertes palyazé (a tovabbiakban: Kedvezményezett) részére a tamogatast az Alapkezeld
tamogatoi okirat kiadasa (a tovabbiakban: tamogatéi okirat) utjan biztositja.

10.2. A Kedvezményezettnek a NIR-ben ellenériznie kell, hogy a tamogatéi okirat tervezetben rogzitett adatok
helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, addészam, bankszamlaszam, SWIFT koéd, stb.). A koltségtervet a
Kedvezményezettnek aktualizalnia sziikséges a dontésnek megfeleléen.

10.3. Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve moédositasuk indokolt, a médositast alatamaszté okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Kedvezményezett a NIR-be feltolti a tamogatéi okirat tervezetének modositasa
érdekében.

10.4. Az adategyeztetést kovetéen a tamogatdéi okirat tervezete PDF formatumban késziil el, melyet a
Kedvezményezett a NIR-en keresztiil, elektronikus uton kap meg egy rendszeriizenettel, hogy a tervezetet
véleményezze, valamint Iépjen be a NIR feliiletére. A Kedvezményezettnek a belépést kdvetéen nyilatkoznia kell,
hogy a tamogatoi okirat tervezetének tartalmat megfelelonek tartja, valamint a dontést és a feltételeket elfogadja. A
Kedvezményezett ezen a feliilleten fogalmazhatja meg észrevételeit is. A tamogatéi okirat tervezetének — egyeztetést
koveté —Kedvezményezett altali elfogadasat kovetéen az alairt tamogatéi okiratot az Alapkezel6 postai uton kiildi
meg.

10.5. A tamogatoi okirat kikiildésének, és tamogatas folyositasanak feltétele, hogy a 4. pontban meghatarozott
»Nyilatkozat a palyazatban megadott informacidok, valamint a benyujtott mellékletek valédisagarél és hitelességérol™
elnevezésii dokumentum postai uton is beérkezzen az Alapkezel6hoz.
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11. A tamogatas folyositasa

11.1. Folyésitasi feltételek

a) atamogatéi okirat Kedvezményezettel torténd kozlése, (a tamogatasi jogviszony létrejotte),

b) nem all fenn jogszabalyban vagy a hataron tuli magyarsaggal kapcsolatos egyes tamogatasokra vonatkozé
Altalanos Szerzédési Feltételekben meghatarozott, egyéb, a folyésitast kizaré ok.

11.2. Ha a folyositasi feltételek fennallnak az Alapkezel6 a tamogatasi jogviszony létrejottét kovetSen
kezdeményezi a tamogatasi Osszeg utalasat a tamogatéi okiratban meghatarozott hataridén belill a
Kedvezményezett altal megadott fizetési szamlara.

11.3. A tamogatas kizarélag akkor folyésithaté, ha a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszamolasi
kotelezettségének, kotelezettségeinek, és nincs fennall6 tartozasa az Alapkezel6 felé.

11.4. Az Alapkezel6 kizarélag HUF (forint) devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB altal
elfogadott devizanemii utalast. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 palyazék szamara megitélt tamogatasi
oOsszeg atutalasara kizarélag a palyazé nemzetkozi (IBAN) szamlaszam és szamlavezet6 bank SWIFT- koédjanak
igazolasa utan van lehet6ség.

Az IBAN-szam - Ukrajna kivételével - az orszagkoddal kezdédik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovakia: SK, Szlovénia: Sl). A szamlavezetd azonosité kodjarol (SWIFT-kéd) a nemzetkozi utalast fogadni képes
szamlaszam adatair6l (ABA szam vagy routing number USA és Kanada esetében) felvilagositast a palyazé
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéja nyujt.

A Kedvezményezettnek legkésdbb a dontést kovetd adategyeztetés soran meg kell gydézédnie arrél, hogy a
tamogatas folyésitasahoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

12. Nyilvanossag tajékoztatasa

Kedvezményezett - kiadvanyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos megjelenéseken,
tajékoztatokon és beszamolékon - a Tamogaté aktualis és a honlapon megtalalhaté log6-csoportjat jol lathatéan és
egyértelmien feltiinteti, mellyel tajékoztatja a tamogatas céljaval érintett nyilvanossagot arrél, hogy a tamogatott
tevékenység a Tamogaté tamogatasaval valésult meg, illetve a Tamogaté hozzajarult a Kedvezményezett
miik6déséhez kapcsolatos koltségekhez.

A tamogatas felhasznalasa soran a Tamogaté logo-csoport elhelyezésre vonatkozéan a kovetkezdket kell

figyelembe venni:
12.1. Nyomdaipari termék (szérélap, kényv, udjsag, folyoirat)

Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
12.2. CD, bVvD, BD

Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
12.3. Esemény (kiallitas, koncert, el6adas stb.)

Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logé-csoport
12.4. Infrastrukturdlis beruhdzas

12.4.1 A beruhazas idészakaban

11



Egységnyi feliiletnek (6riasplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport

12.4.2 A beruhazas megvalositasat kovetéen (allando tabla)

Egységnyi felliletnek (A4-Al) 15-20%-nyi része a logo-csoport (ebben az esetben széba johet, hogy a tablat
az ME NPA képviseldje iinnepélyes keretek kozott adja at, helyezi el [erésiti fel] a Kedvezményezettel
kézosen)

A Tamogat6 log6-csoport elsésorban:

papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszinii valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

Amennyiben az emlékezteté tabla miemlék jellegi és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek killeme azt
megkivanja, a tabla késziilhet rézbdl, gravirozassal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstol,;

a rendelkezésre allo feliilet als6 szegmensében kell elhelyezni.

amennyiben a tamogatas beruhazas jellegi és épiilet, épitményhez kapcsolodik, a ,,Késziilt a Magyar Kormany
tamogatasaval” szévegezéssel kell alkalmazni

amennyiben a tdmogatas program megvalositasahoz kapcsolédik, akkor a ,,Megvalésult a Magyar Kormany
tamogatasaval"” szévegrészt kell alkalmazni

A logé-csoport letolthet6:

http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

13. A palyazat elszamolasanak alapelvei

- Zaradékolas és hitelesités: a szamla, vagy a szamlat helyettesité dokumentum/bizonylat eredeti példanyt
zaradékolni kell! A zaradékolt szamla masolatat a Kedvezményezett altal hitelesitve kell megkiildeni.

- A szakmai beszamoloban szereplé dokumentum tipusok koziil, a megvaldsulast alatamaszté
dokumentumokat meg kell kiildeni (Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szérélap, stb.)!

- Logé felhasznalasanak igazolasa http://bgazrt.hu/letoltheto logok/

- Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsolodo szerzédés, megrendeld, megallapodas hitelesitett
masolati példanya (Palyazati utmutaté 2. szamu mellékletében részletezve) az elszamolasi dokumentacio
része!

- Eszkozvasarlas esetén a leltarba vételt igazol6 dokumentum masolati példany (1. szamu _mellékletben
részletezve) az elszamolasi dokumentacio része!

- Az atmutaté 2. szamu _mellékletében szerepl6 koltségtételek esetén az arajanlatok is az elszamolasi
dokumentacio részét képzik!

- A tamogatéi okiratban vallalt hataridéket (megvaldsitasi id6szak és elszamolasi hataridé) be kell tartani!

14. A tamogatas elszamolasa vonatkozasaban hasznalt fogalmak

Kozremiikodo: A tamogatasok kezelésével, a tamogatas nyujtasanak lebonyolitasaval kapcsolatos egyes
feladatokat kiilon szerzédés (megallapodas) alapjan ellaté személy. A kézrem(ik6dé magatartasaért a kozremiikodot
igénybe vevé fél ugy felel, mintha sajat maga jart volna el.
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Engedményezés: A tamogatott tevékenység megvalositasat a Kedvezményezett (engedményezé) masra
atruhazhatja, ha az uj Kedvezményezett a korabbi Kedvezményezettre meghatarozott feltételeknek megfelel és
ahhoz az Alapkezeld el6zetesen hozzajarul.

Altalanos forgalmi adé (AFA): a Kedvezményezett székhelyének/allandé lakohelyének orszaga szerinti altalanos
forgalmi add, vagy az altalanos forgalmi ad6 fogalmanak megfeleld, mas elnevezésii (pl. hozzaadottérték-ado) adé.

Beruhazas (ha a palyazati kiiras lehetéséget biztosit beruhazasra): A targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozasban torténd elballitasa, a beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszerii hasznalatbavétele

érdekében az lizembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés,
kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszk6z beszerzéséhez
hozzakapcsolhato, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is);
beruhazas a meglévo targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitoképességének kdzvetlen novelését eredményezo tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzakapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyiitt. Egy eszkoz eldallitasa egyarant magaban foglal(hat) anyag és
bérkoltséget, illetve szolgaltatasok igénybevételét.

Tamogatas elszamolasi hatarideje: a tamogatéi okiratban szerepl6, a beszamolé benyujtasanak hataridejére
vonatkozé id6épont.

Tamogatasi 6sszeqg nyilvantartasa: A tamogatas 6sszegét az Alapkezel6 forintban allapitja meg és tartja nyilvan
tekintet nélkiil arra, hogy a tamogatas folyositasat a Kedvezményezett mely pénznemben kéri. A tamogatasi 6sszeg
Kedvezményezett orszaganak devizajaban torténé megallapitasa/atszamitasa a Kedvezményezett Aaltal
igazolt/megjel6lt valtasi arfolyamon torténik.

A tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket a Kedvezményezett orszaganak devizajaban kell megallapitani, majd
azt forintra atszamolni az atvaltasnal megjel6lt arfolyamon. (A NIR automatikusan atszamitja.) A Kedvezményezett
orszaganak devizajatol eltéré6 pénznemben kiallitott szamla esetében annak végosszegét, az elszamolt koltség
osszegét a kifizetés idopontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kell atszamitani. (az orszag devizajaban terhelt
osszegnek megfeleléen)

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazdalkod¢ altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval iizleti, vagy egyéb
kapcsolatban all6 természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodé altal kiallitott bizonylat(szamla, szerzédés,
megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
mindsithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb eldallitasi modjatol - amelyet a gazdasagi esemény
szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli téorvényben meghatarozott altalanos
alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és
helytallénak kell lennie.

15. Miikodési és Felhalmozasi kiadas Miikodési

mikodtetési célu kiadasnak minésiil:
¢ anyagok, fogydeszk6zok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznalasra keriilnek 1 éven beliil;

* ameglévd berendezések, épiiletek miikodtetése, fenntartasa, lizemeltetése, karbantartasa;
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* személyi jellegii kifizetések; és azokhoz kapcsol6dé jarulékfizetési kotelezettségek;

* egyéb, a szervezet miikodésével, a program megvalositasaval kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi, beruhazasi célu kiadasnak mindsiil:
e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Kedvezményezett tartésan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy

beruhazassal el6allit

¢ a felijitas, amely az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalod, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz
élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitéen vagy teljesen visszaall.

Az elszamolas Osszeallitasa soran alkalmaznia kell a Kedvezményezett székhelye szerinti orszagban érvényes
szamviteli, adéiigyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elbirasait is, valamint kozbeszerzési kotelezettség
fennallasa esetén a kozbeszerzési torvény szabalyait.

16. Forditas

Minden, nem magyar nyelvii bizonylat tartalmarél és lényeges adatairél a Kedvezményezettnek magyar nyelvii
kivonatos forditast kell készitenie (nem el6iras a hivatalos forditas elkészitése fordité iroda bevonasaval!). A
forditast olvashatéan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara (kézzel) kell ravezetnie, de kiilon lapon,
szamitogéppel szerkesztve is benyujthato. A forditas pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a felel6sség.

17. Zaradékolas

17.1. Zaradékolasi kotelezettségiiknek a tamogatoi okirat iktatdszamanak, vagy a program/projekt azonositéjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolas felvezetésére célszerii bélyegz6t alkalmazni. A zaradékolast minden
esetben az érintett orszag hivatalos devizanemében kérjiik elvégezni.

17.2. Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal eqgyenértékii szamviteli bizonylatot kell, fiiggetleniil
attél, hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés,
bérszamfejtd lap, stb. Lasd.2. sz. melléklet zaradékolas a bizonylaton oszlopa).

A bankszamla kivonatanak zaradékolasa akkor sziikséges, ha bankkodltség elszamolasara is sor keriil.

17.3. A bizonylat teljes 6sszegének elszamolasa esetén: a Kedvezményezettnek az elszamolashoz csatolt szamlak
ésl/vagy az azzal eqgyenértékii szamviteli bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszeriien fel kell

vezetnie a kovetkezo zaradékot: ,,Elszamolva a BGA ......... szamu tamogatoi okiratahoz". Részosszeq
elszamolasakor: a Kedvezményezettnek az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszeriien
fel kell vezetnie a tamogatasbol felhasznalt 6sszeget és a tamogatoi okirat szamat az alabbiak

szerint: ,, ....... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ... szamu tamogatéi okiratahoz felhasznalva". A
szovegben az adott orszag nemzeti valutajaban kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget. Forintban nem kell
ravezetni a bizonylatra az elszamolni kivant 6sszeget!

17.4. Amennyiben a szamla nem elszamolhaté koltségeket is tartalmaz, a szamla végosszegébdl a tamogatas
terhére zaradékolni csak az elszamolhat6 tételek részdsszegét lehetséges.

18. Hitelesités

Az elszamolashoz postai uton, vagy személyesen benyijtandé bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan
tortént zaradékolast kovetéen a Kedvezményezettnek masolatot kell készitenie, és a masolatot a palyazoé
képvisel6jének, vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra ra kell
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vezetnie: ,,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat”, sth. széveget. A hitelesitési kotelezettség az
Alapkezel6hoz az elszamolashoz benytjtott bizonylatoknal all fenn.

19. Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

19.1. Az Alapkezelé a célorszagtol fiiggetleniil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A
tamogatasi 6sszeg Kedvezményezett orszaga szerinti pénznemre torténd atszamitasa, illetve a tamogatas
felhasznalasarél készitett pénziigyi beszamoléban rogzitett koltségtételek atszamitasa a kovetkezd (szamitott)
arfolyamok alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi eldleg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott ligyletek esetén):

amennyiben a tamogatas nem forintban keriil felhasznalasra, a Kedvezményezett a tamogatas teljes
osszegét 30 naptari napon beliil koteles atvaltani. A Kedvezményezett a deviza atvaltasat minden
konverzié esetén koteles igazolni a banki atvaltasi igazolassal. (A_bankkivonat szerinti értéknapnak
(jovairas datumanak) és feltiintetett arfolyamnak megfeleléen.)

Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tamogatasi Osszeg
Kedvezményezett szamlajan torténd jovairas napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB
arfolyamot kell figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar elére tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos kiadasokat nem
a székhely szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas ezen
osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

Karpataljai tamogatottak esetében nem sziikséges 30 napon belil atvaltani a tamogatasi 6sszeget. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szereplé banki jovairas értéknapjan alkalmazott arfolyammal
szilkséges elkésziteni a pénziigyi beszamolét, fiiggetleniil annak datumatél. Amennyiben tobbszori
atvaltas tortént, az atvaltas napjaként az els6é atvaltas napja, mig arfolyamként az atvaltasok soran
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam rogzitheté. Indokolt esetben az MNB
arfolyama alkalmazhato.

Amennyiben az orszag valutaja nem konvertibilis (diaszpora orszagai) és a Kedvezményezett nem 30
napon beliil valtotta at a tamogatasi 6sszeget, abban az esetben az elszamolas soran a havonta jegyzésre
keriil6 MNB hivatalos devizalapjan szereplé arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam adatainak

online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-

lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolvamok)

b) A beszamolé elfogadasat kdvetéen utéfinanszirozott ligyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatasi dontésének napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF - helyi
pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

19.2. A NIR Elszamolasi el6lap Atvaltasi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamolandé
tamogatasi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei atszamitasra keriilnek.

20. A beszamoloval kapcsolatos altalanos informaciok

20.1. A beszamolas maédjat, hataridejét (litemezését) és tipusat tdmogatoi okirat hatarozza meg.

20.2. A szakmai és pénziigyi beszamol6t az Altalanos Szerzédési Feltételek, a jelen Palyazati és elszamolasi
utmutatoé elirasai, valamint a NIR felhasznal6i kézikonyvének iranymutatasai alapjan kell a NIR-ben elkésziteni és
elektronikusan benyujtani a tamogatoéi okiratban szerepl6 elszamolasi hataridig.
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20.3. Az Alapkezelé a tamogatasi 0sszeg elszamolasakor a Kedvezményezett altal NIR-ben roégzitett elszamolasi
adatokat, a szakmai széveges beszamolé6t és a pénziigyi 6sszesitét (szamladsszesitoét) ellenérzi. A beszamoléhoz
csatolni kell a kettdszazezer forint értékhatart meghalado szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a
gazdasagi eseményt igazolé, valamint a projekt/program megvalosulast alatamaszté egyéb dokumentumok
masolatat.

20.4. Az Alapkezelé a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszamolas ellendrzését, vizsgalja a tamogatasi cél
megvaldsulasat, teljesiilését.

Az elszamolashoz papiralapon benyujtandé dokumentumokat postai titon meg kell kiildeni (Postacim: 1253 Bp.
Pf.: 70.), vagy személyesen benytujtani az Alapkezelének a tamogatéi okiraton feltiintetett iktatészam, vagy
ligyletazonosité megjelolésével.

20.5. A beszamolé benyujtasanak napja a NIR-ben torténé beadas datuma, illetve a mellékletek postara

adasanak datuma koziil a késébbi datum.

21. NIR Beszamolé részei

A beszamolo eléallitasa a NIR-ben 1évé kovetkezé (irlapok kitoltésével torténik:
e Szakmai beszamol6: szoveges értékelés a tamogatas hasznosulasarél (eléallitasa NIR Szakmai beszamolé

Girlapon)
. Pénziigyi beszamolo

0 Elszamolas elélap: a szamlan jovairt tamogatas osszegére, az atvaltasara és az eldirt nyilatkozatokra
vonatkozéan;

o Elszamolas osszesitd6: a kapott tamogatasi 6sszeg felhasznalasarol a tamogatéi okiratban (vagy annak
modositasaban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategoriak, koltségtételek szerinti elszamolas
osszesitdje, az elszamolas soran atcsoportositott koltségek kozotti eltérés %-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszamolt): az elszamolandé tamogatashoz rendelt szamlak adatainak megjelenitésére szolgal.

A szakmai és pénziigyi beszamolonak 6sszhangban kell lennie.
22. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6ét a NIR-en keresztiil ,,Szakmai beszamold" elnevezésii (rlapjanak kitoltésével kell
benyujtani.

A szakmai beszamoléban a Kedvezményezett a tervezett program, a tamogatott cél megvalésitasarol 6sszefoglalé
szoveges - az beszamolot készit.

A szakmai beszamolét az alabbi szempontok szerint sziikséges 6sszeallitani:

¢ A tamogatas céljanak ismertetése (tamogatas eredményeinek, hasznosulasanak ismertetése, a tamogatas
céljanak, megvaldsult program konkrét idépontjanak, helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének
ismertetése).

. A tamogatott tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti 0sszefiiggés bemutatasa (milyen koltségekre
keriilt felhasznalasra a tamogatas).

* Atamogatott tevékenységek megvaldsitasaban résztvevo szervezetek, személyek szamanak bemutatasa,

. A beszamolohoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl. foté, CD/DVD, szérdlap, plakat, tiszteletpéldany,
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.).
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* Kommunikacios terv megvalésulasanak bemutatasa (sajtéanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentacié masolatban benyujtasa.

* A Tamogat6/BGA logo-csoport hasznalatanak modjarél valé tajékoztatas (felhasznalasi hely megnevezése,
foté/fénymasolat kiildése, internetes elérhetéség linkje).

* A tamogatott tevékenységek megvalésitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

23. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszamolot a NIR ,,Elszamolas 6sszesit6", ,,Elszamolas elélap” kitoltésével kell benyujtani.
A pénziigyi beszamolo6t a Kedvezményezett allamanak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben a Kedvezményezett olyan szamlat szeretne elszamolni, amely a Kedvezményezett allamatél eltérd
allamaban kerult kiallitasra, a szamla értékét at kell szamolni a Kedvezményezett dllamanak pénznemére. Ennek
megfeleléen a Magyarorszagon HUF-ban, vagy harmadik orszag pénznemében kiallitott szamlat az elszamolas soran
a Kedvezményezett konyvelésében alkalmazott arfolyamon atszamitott értéken kérjiik szerepeltetni.

* A tamogatas felhasznalasa és elszamolasa soran a Kedvezményezettek f6 szabalyként a palyazati kiirasnak,

a palyazat tartalmanak, a tamogat6i okiratban és az Altalanos Szerzédési Feltételekben foglaltaknak

megfelelden kell eljarnia.

* A megitélt tamogatas kizardlag a tamogatéi okiratban meghatarozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tamogatott tevékenység megvalositasahoz.
* Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek:

o A jovahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogaté altal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a koltségtervnek megfeleléen részletezetteknek és ilyen modon ellenérizhetéknek kell
lenniiik.

0 A tamogatéi okiratban rogzitett megvalositasi idoszak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési id6szak a

megvaldsitasi idétartamon beliil van (kivéve folyamatos szolgaltatas koziizemi, kommunikacids és biztositasi

szolgaltatasok, amelyek esetében a szamla kiallitas napjanak kell a megvalositasi idészakba esnie, igy
szolgaltatasi idoszak tehat lehet futamidé el6tti /utani is). o Az elszamolasi 6sszesitében olyan, a megvalodsitasi
id6szakban felmeriilt gazdasagi események koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) legkésobb az elszamolasi idészak végéig megtortént.

Az elszamolasnak vilagosan, attekinthetéen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tAmogatasi 6sszeg szerzédésszerii
felhasznalasat. Az elszamolas 6sszeallitdsa soran alkalmazni kell a Kedvezményezett székhelye szerint orszagban
érvényes szamviteli, adoligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok eléirasait is, valamint kozbeszerzési
kotelezettség esetén a kozbeszerzési torvény szabalyait.

24. Az elszamolas soran alkalmazando6 f6 szabalyok

24.1.

* A jovahagyott koltségterv fosorainak Osszegeihez képest a zaré6 beszamoldoban a koéltségsorok (1., 2., 3.,)
kozotti atcsoportositas maximum a tdmogatasi 6sszeg 10%-aig szamolhatoé el engedély nélkiil, az eltérést
a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges

* A fbésorokon beliil az alsorok kozott teljes atjarhatésag van.

* A jovahagyott koltségtervtdl eltéré kiadasokat a pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz uj koltségsor (pl.
1.1.1, 2.1.1,, 3.1.1, stb.) az elszamolasi 6sszesitoben nem nyithato, kivétel a banki koltségek (kezelési,
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atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint) mértékéig, ha azokat a
Kedvezményezett nem is tervezte be.

« A pénziigyi elszamolast a tamogatasi jogviszony létrejottét kovetéen bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell
elkésziteni.

24.1. Amennyiben a NIR-ben roégzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek O6sszerendelését kévetéen, a 6
koltségkategoriak kozotti atcsoportositas mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 10%-ot, akkor a
pénziigyi beszamol6 beadasat a ,,Kérelem rogzitése"” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi, hogy
a szamla kiallitasanak datuma, illetve a teljesitési idoszak a megvalositasi idészakon beliil tortént.

24.2. Amennyiben a szolgaltatas idétartama a megvaldsitasi idészakon kiviil esik, a régzitett bizonylat 6sszege
idéaranyosan szamolhaté el (kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szamla kiallitasi datumanak kell a
megvaldsitasi idészakon beliilinek lennie). A NIR az elszamolhatésagi korlat tullépése esetén hibaiizenetet kiild (pl.
A "Termék és szolgaltatas kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak" projektkoltség 6sszerendelése a
bizonylatbél elszamolhaté 6sszeg nem haladhatja meg a szamla idéaranyos 6sszegét ( HUR)").

24.3. Az u0j koltségsorkeént felvett banki koltség elszamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhaté O0sszeg
(tamogatasi 6sszeg legfeljebb 5%-a, legfeljebb 100.000,- forint) erejéig lehetséges.

25. A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

25.1. A pénzigyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhaté el.
(ez alol kivételt a bérelt ingatlan koziizemi szamlai képeznek). A bérlésre vonatkoz6 szerzédésben rogziteni kell,
hogy a bérleményhez kapcsol6dé koziizemi szamlakat és a kapcsolodé adokat (melyek mértékét is rogziteni kell a
szerz6désben) a bérbevevo (Kedvezményezett) fizeti. Ettol eltérd eseteket a tamogatéi okiratban kiilon kell rogziteni.

25.2. A Kkiallitott bizonylatbdl egyértelmiien megallapithaté kell, hogy legyen:

. a bizonylat kiallitéjanak adatai (kiallité neve, cime, adészama vagy adészam hianyaban mas azonositéja);
. a vevd adatai (neve, cime);

. a beszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;

. a bizonylat szerint fizetend6 ellenérték;

. a szamla kiallitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi teljesitésének datuma.

25.3. Amennyiben a tamogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a szervezet hivatalos
képviseldje, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban Iévé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb - a
szervezet képviseletén tali - megbizasarol szél, szilkséges a szervezet dontéshozé testiiletének (kuratérium,
elnokség, stb.) errél szolé6 dontésének masolatban térténé becsatolasa.

A fentiek aldl kivételt képez - ha a Kedvezményezett allamaban érvényes torvények lehetéséget biztositanak ra - a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemléen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését a
pénztarkonyvbdl, vagy atutalas esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban, Romaniaban és a
Diaszpoéra egyes orszagaiban - kis 6sszegli - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtat allitanak ki).
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26. Pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylatok:

* Fizetési szamlakivonat (fizetési szamlara torténé atutalas esetén);

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet6 a Kedvezményezett
pénztarkonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazolé masolataval.

* A diaszpora egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tamogatashoz elszamolt szamla
kifizetése csekkel torténik, igazolni kell a csekk bevaltasat igazol6é banki terhelést. Amennyiben a csekket még
nem valtottdk be, ugy az abban a formaban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtorténtét nem.

27. Egyéb dokumentumok:

* Egyéb, az elszamolast alatamaszté dokumentumok (példaul leltari iv, bels6 szabalyzat, stb.).

e Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevovel kotott
szerz6dés - a kozbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

* A piaci ar igazolasa a kovetkezéképpen torténhet:

o brutté 200.000,- forint felett eszk6zbeszerzés esetén legalabb 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000,-forint felett, legalabb 3 db egymastol és a Kedvezményezettdl fliggetlen, 6sszehasonlithato
arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezheté eszk6zok esetén az irasos ajanlat kivalthato a
hivatalos arajanlatok bemutatasaval (forgalmazé cégek honlapjarél kinyomtatott print screen).

0 Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz6dés alairasanak datumahoz képest 6 honapnal
régebbiek. amennyiben a palyazat benyujtasakor nem csatoltak arajanlatot.

Az arajanlat abban az esetben fogadhato el, ha azok tiikrozik a piaci atlagarakat, és a mellékelt arajanlatok
lehetévé teszik az objektiv termék-6sszehasonlitast, a kiilonb6z6é specifikacidju termékjellemzokre
vonatkozéan (pl. akkor jo és elfogadhaté az ajanlat, ha harom azonos paraméterii és tudasu Samsung 21"
monitorra vonatkozik és nem Sony 21", LG 20" és Samsung 22" kiilonb6z6 markaju és méretii, vagy
tipusu monitorra).

A pénzigyi elszamolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, valamint a koltségvetési
tamogatas jogszerii és a céljanak megfelel6 felhasznalasat igazolé egyéb dokumentumok masolatat mellékelni kell
ha a szamlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason (Ft/h6/f6) feltiintetett brutté érték meghaladja a
200.000 forint értékhatart (az Alapkezelé6 a pénziigyi elszamolashoz kapcsolédé 200.000,- forint alatti

dokumentumokat a helyszinen ellenérizheti).
Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamolo6 ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

28. Az Alapkezeldnek a pénziigyi elszamolas soran, postai Gton, papiralapon benyujtandé, a szervezet
képviseldje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitett dokumentumok masolata:

¢ A NIR-bél kinyomtatott szakmai beszamoléban feltiintetett dokumentacioi:pl. sajtéanyag, foté, CD/DVD, plakat,
tiszteletpéldany, oktatas/képzés, konferencia kapcsolodé anyagai, konyv, stb.

¢ Tamogatasi eléleg nyujtasa esetén fizetési szamla igazolas, vagy a tamogatas beérkezésérdl fizetési
szamlakivonat. Amennyiben a Kedvezményezett becsatolja a devizavaltas igazolasat, nem sziikséges a
szamlakivonat kiilén benyujtsa (kivéve, ahol a tAmogatas az orszag pénznemében keriil utalasra).

« Tamogatasi el6leg nytjtasa esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tamogatasi 6sszeg helyi pénznembe torténé
atvaltasarol sz616 bizonylat (kivéve, ahol a tAmogatas az orszag pénznemében keriil utalasra).
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Az elszamolas mellékleteként csatolni kell a kettdszazezer forint értékhatart meghaladé szamlak és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazolé, 2. szamu mellékletben szerepld egyéb
dokumentumok masolatat.

A papiralapon benyujtandé dokumentacio a kovetkezé:

kettészazezer forint értékhatart meghaladé koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
(szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6), valamint a 2. szamu mellékletben szereplé egyéb
dokumentumok (A hataron tuli tamogatasok kivételével, a szazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru
beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédés kizardlag irasban kotheté, ami az
elszamolas soran benyujtandé dokumentum.);

a fenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsol6doé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

a piaci ar igazolasa a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés esetében a koézbeszerzés
dokumentaciodjaval, kozbeszerzési kotelezettség hianyaban, illetve kozbeszerzési értékhatart el nem éré targyi
eszkoz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért arajanlatok koziil az elfogadott arajanlat, amely alapjan a
vasarlas tortént. Az 1.000.000,- forint feletti beszerzésnél sziikséges 3 arajanlat bekérés/ajanlat meglétét az
Alapkezelé a helyszinen ellenérizheti;

az elszamolni kivant tétel jellegétdl fliiggo szoveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsé szabalyzat, stb.),
az elszamolashoz csatolt dokumentaciohoz kapcsolodé forditasok;

az az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szé6lé6 2011. évi CXIl. térvény
eléirasainak betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és jarulék, illetve ezek kifizetésének
igazolasara megkiildott cégszeriien alairt, zaradékolt, munkabér adatokkal kitdltend6é tablazat (3. szamu
melléklet) ugy keriuljon kinyomtatasra, hogy az érintettekre vonatkozéan személyes adatokat ne tartalmazzon
(a tablazat személyes adatokat tartalmazé oszlopainak elrejtése, vagy a kinyomtatott eredeti listan a személyes
adatok kitakarasa). A 3. szamu melléklet kivalthaté abban az esetben, ha Kedvezményezett a sajat bels6
rendszeréb6l meg tudja oldani az anonim béradatok listazasat. Amennyiben a Kedvezményezett olyan iratot
kivan bekiildeni az elszamolas részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben
fogadja be az Alapkezel6, ha a Kedvezményezett az érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozatat
is megkiildi, nyilatkozat hianyaban az Alapkezel6 visszakiildi a személyes adatokat tartalmazé bizonylatokat a
Kedvezményezett részére!

Amennyiben az elszamolas alatamasztasahoz sziikségesnek itéli meg az Alapkezel6 , bekérhetéek tovabbi
dokumentumok is.

Postazasi cim:
Kozponti palyazati kiirasok soran elnyert tamogatasok elszamolasa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70., vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

internetes elérhetéségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamolasokkal kapcsolatban az alabbi elérhetéségeken kaphat felvilagositast:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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Elszamolaskezelési és Monitoring Osztaly teriileti referenseinél.
29 Hianypétlas a tamogatas felhasznalasanak elszamolasa soran

Amennyiben a NIR-ben elektronikusan, illetve papiralapon benytjtott beszamolé formailag, tartalmilag hianyos,
hibas, vagy a tamogatas rendeltetésszerii felhasznalasat nem teljeskoriien tamasztja ald, az Alapkezelé a NIR-en
keresztiil 15 napos hataridé kitlizésével hianypétlast kér a sziikséges dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitasok
megjelolésével. Indokolt esetben az Alapkezeldovel elére egyeztetve elektronikus uton is benyudjthaté a
hianypétlashoz tartozé dokumentacié. Ha szkennelve keriil bekiildésre az elszamolast alatamaszté6 dokumentacio,
akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!

30. Maradvanyosszeg

Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén, amennyiben a tamogatott program teljes, tényleges megvaldsitasi koltsége
kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, ugy a Kedvezményezettet visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Kedvezményezett nem hasznalja fel a megitélt tamogatas teljes 6sszegét az elszamolas alapjan fel
nem hasznalt maradvanyodsszeget, tovabba az Alapkezel6 altal el nem fogadott felhasznalast a kamatokkal egyiitt - a
pénzigyi referenssel tortént elozetes egyeztetést kovetéen - a megallapitott elszamolasi hataridore vissza kell
fizetnie a fennallé tartozas forintban szamitott teljes 6sszegét, a Bethlen Gabor Alap Magyar Allamkincstarnal
vezetett HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari eldiranyzatfelhasznalasi keretszamlajara (IBAN: HU50
1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kéd: HUSTHUHB). forintban teljesitendé utalasként. Az utalas megjegyzés
rovataba sziikséges feltiintetni, hogy melyik tamogatéi okirat maradvanya.

A visszautalas koltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. A maradvanyosszeg visszautalasat igazol6
banki dokumentumot az Alapkezeld részére meg kell kiildeni.

31. Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a Kedvezményezett kdozbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, igy mellékelnie kell a beszerzési
eljaras lefolytatasa soran keletkezett iratok koziil legalabb jegyz6konyvet, illetve hatarozatot, valamint a nyertes
ajanlattevovel kotott szerz6dés masolatat és ezek magyar nyelvii forditasat is.

32. A tamogatas lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hianytalan, attekintheté és a tamogatasi 6sszeggel szamszakilag megegyez6
osszegli elszamolasrol az Alapkezel6 Szakmai Teljesitési lgazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolas) allit ki. A
palyazat lezarasardl értesitést kiild a Kedvezményezettnek. Tamogatasi eldleg folyositasa esetén a teljesitési
igazolas kidllitdsa az adott tamogatas lezarasat jelenti. A beszamol6 elfogadasat koveté finanszirozasnal
(utéfinanszirozas) a tamogatasi 6sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tamogatoéi okirathoz kiallitott, fizetési szamlara vonatkozé felhatalmazas visszavonasarél szolé levelet az
Alapkezelé postai uton megkiildi a Kedvezményezett részére. Az Alapkezel6nek nyujtott barmely mas biztositék (pl.
valto) feloldasarél az Alapkezeld ugyancsak a teljesitési igazolas kiallitasa utan intézkedik.

33. Fenntartasi kotelezettség

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység keretében megvalodsitott fejlesztések/beruhazasok targyat a
tamogatoéi okiratban meghatarozott, a megvalésitasi idészakot koveté — legalabb 5 éves — idétartamban (a
tovabbiakban: fenntartasi idészak) a tamogatas céljanak megfeleléen koteles hasznalni, azokat csak az Alapkezel6
el6zetes irasbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas hasznalataba.
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34. Tamogatott tevékenység ellenérzése

34.1. Kedvezményezett a tAmogatas ellenérzése céljabol a tamogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat
(okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig kételes nyilvantartani és megérizni.

34.2. Az Alapkezeldnek és egyéb torvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevészék és a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) lehetéségiik van arra, hogy a tdmogatasi id6szak alatt és az elszamolasi hatarid6tél
szamitott 10 évig ellenérizzék a tamogatas felhasznalasat.

34.4. Az Alapkezeld, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tamogatéi okirat targyahoz
kapcsolodo ellendrzést a helyszinen, azaz a Kedvezményezett irodaiban is végezni, illetve épitési munkak esetében,
épitési-miiszaki szakellenérzést is folytathat.

34.5. A Kedvezményezettnek kotelessége az ellendrzés lehetéségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitasahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

35. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté valamely
elemét, akkor a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell a vonatkozo tilté
jogszabalyi részt és annak magyar nyelvii hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekre a tamogatoi okirat az Altalanos Szerzédési Feltételek és a vonatkozé
magyar jogszabalyok, illetve az adott allam jogszabalyai az iranyadok.
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TERVEZE

1. szamu melléklet

S| SEGEDLET

Elszamolhatoé koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhet6 ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Brutté bérkoltség

Brutté bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalokat megilleté, bérként vagy munkadijként
elszamolt jarandosag. A brutté bér tartalmazza a
munkavallaloktdl levonasra keriil6 jarulékokat és adodkat is
(a munkaltaté altal fizetett jarulékok és adok NEM itt
keriilnek tervezésre);

Személyi megbizasi jogviszony brutté dija
(bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre keriil6 (NEM szamla ellenében
fizetendd), hatarozott idére sz6l6 megbizasi szerzédés
szerinti brutté dijak. A megbizasi szerzédésekben
meghatarozasra keriil, hogy a szerz6désben megallapitott
Osszeg tartalmazza-e a megbizottdl levonasra keriilé
jarulékokat és adokat, vagy sem. Amennyiben a megbizott
sajat maga fizeti be az adét az Adohatésag részére, errdl
majd az elszamolaskor nyilatkoznia kell;

Munkaadot terheld jarulékok, adok

A személyi kifizetések utan fizetend6 jarulékok és adok, az
adott orszagban érvényes jogszabalyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazé nevére sz6lé6 szamla ellenében vasarolt
irodaszerek, nyomtatvanyok;

Konyv, folyéirat vasarlasa, el6fizetése

Palyazé nevére szo6l6 szamla ellenében vasarolt kdnyvek,
folyoiratok. Ezen a soron nyomdakoltség vagy kdonyvkiadas
NEM tervezheto;

Fiit6- és tiizeldanyagok beszerzése

Palyazé nevére szé6l6 szamla ellenében vasarolt fiité- és
tiizeléanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazé6 nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
fogyodeszkozok, pl. kellékek, tisztitészerek, gydgyszerek stb.
tervezhetok;(NEM eszkoz beszerzés)

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGO
KIADASOK

Etkezési koltségek

A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
élelmiszer alapanyagok, melyek a palyazé nevére szélé

szamlaval keriilnek elszamolasra, tovabba éttermi
szolgaltatas illetve szamla ellenében kifizetésre keriil6
étkeztetési szolgaltatas dija, ami nem reprezentacio;
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UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL
0SSZEFUGGO KIADASOK
Itt szamolhato el:
A szervezet sajat tulajdonaban l1évé gépkocsi hasznalata
esetében a palyazé szervezet tulajdonaban (NEM

Utazassal, kiklildetéssel, szallitassal

osszefiliggo koltségek

magantulajdonban) lévé gépkocsikhoz szamla ellenében
vasarolt izemanyagok;

Kikildetés, utazasi koltségtérités elszamolasa esetén:

a  palyazatban résztvevé maganszemélyek sajat
tulajdonaban lévo gépkocsival torténé utazas
koltségtéritése (nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és
repiiléjegyek koltségtéritése;

Szillitasi, fuvarozasi és raktarozasi szolgaltatasok
igénybe vétele esetén: szolgaltatasi szerzédésben
meghatarozott, szamlaval fizetett fuvarozas,

személyszallitas vagy raktarozas dija.

SZOLGA

LTATASOK

Kommunikaciés
internet, posta)

szolgaltatasok (telefon,

Palyazo nevére szo6l6 szamlaval elszamolni kivant telefon-,
internet-, postakoltségek;

Palyazo nevére sz616 szamla ellenében fizetett informatikai

Bérleti dijak

Informatikai, rendszeriizemeltetési és
. . . . . szolgaltatasok, rendszeriizemeltetési, weboldal
webfejlesztési szolgaltatasok dija
karbantartasi és fejlesztési szolgaltatasok dija;
Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett

szolgaltatas dija. Pl. irodaépiilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkoz bérlése;

Kéziizemi dijak

A palyazé nevére sz616 szamlaval igazolt kdziizemi dijak;

Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija

Palyazé6 nevére szd6lé6 szamla ellenében fizetett

karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija;

Szakértoi, tanacsadoi és biztositasi dijak

Konyvel6, konyvvizsgald, palyazatiro stb. dija, szamla
ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakciok, folyészamlavezetés
dija, stb.;

Szallaskoltség

Palyazo nevére szolé szamla ellenében kifizetésre keriilé
szallaskoltség. Harom arajanlat sziikséges, amennyiben
nem all rendelkezésre elegendé szamu arajanlat (pl. a
térségben nincs elég hasonlé kategdriaju szallaslehetéség,
szallasbiztosito), akkor nyilatkozat erre vonatkozéan.
Maximum *** kategéridju szalloda/szallas szolgaltatasa
igénybe, azon felili kategéria csak arajanlat
megkiildésével, indokolt esetben fogadhaté el.

vehetd

Reprezentacids koltségek

A tevékenységgel Osszefiiggé uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében,
tovabba az allami, egyhazi ilinnepek alkalmaval nyujtott
vendéglatas (étel, ital, kivéve alkohol és dohanyaru) és az
ahhoz kapcsol6do szolgaltatas (éttermi vendéglatas, illetve
a cég telephelyén vagy székhelyén torténé vendéglatas, ha
azt
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mastol veszik igénybe szamla alapjan, és az ehhez vasarolt
italok);

Média- és reklamkiadasok, nyomdakoéltségek

Reklamanyagok, konyvkiadas koltsége palyazé nevére
sz6l6 szamlaval igazolva;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatasi szerzédés ebben a sorban
kerul megtervezésre, melyek kifizetése szamla ellenében
torténik. Pl.: oktatas tevékenység, egyéb szakértoi
szolgaltatas;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszk6zok
beszerzése

Az eszko6zok leltarba vétele sziikséges!!!

szoftverek vasarlasa

Ugyviteli- és szamitastechnikai eszkozok,

Palyazoé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt eszk6zok,
melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;

vasarlasa

Gépek, berendezések és felszerelések

Palyazoé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt eszk6zok,
melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;

Hangszerek, képzémiivészeti
vasarlasa

Palyazé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt eszk6zok,
melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;

Egyéb eszk6zok vasarlasa

Palyazé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt eszk6zok,

melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;
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2. szamu melléklet

Segédilet
a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini ellendrzés soran bemutatandé dokumentacio)

Az Alapkezel6 részére postai uton megkiildeni csak a 200.000 Ft (ketté6szazezer forint) értékhatart
meghaladé szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazol6 egyéb
dokumentumok masolatat sziikséges.

A pénziigyi beszamolé (szamladsszesitd) alapjan az eredeti zaradékolt bizonylatokat kérjiik
lemasolni, és a szervezet képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitve (lasd:
utmutato 2.2.3. pontja)-forditas biztositasaval- valamint az elszamolast alatamaszto, a koltségek
megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszamolasat igazold, koltségtételenként relevans
bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. (szerzédés, visszaigazolt irasbeli megrendelés (amennyiben irasban
tortént), kifizetés igazolasa, arajanlat, kozbeszerzési eljaras eredményérdl készitett 6sszegzd, stb.) A
tamogatassal létrehozott vagy beszerzett eszk6zok aktivalasat, leltarba vételét igazolé bizonylatok, illetve
szilkség szerint a tamogatott tevékenység befejezését tanusité hatésagi engedélyek masolatat is
szilkséges megkiildeni a beszamol6 alatamasztasara.

Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamolo6 ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

A koltségem Az elszamolast alatamasztoé Megjegyzések EéRrI:géElfrcl’lés az alabbi
megnevezése bizonylatok
bizonylatokon
SZEMELYI
JUTTATASOK
* Eredeti
* amennyiben torvény eléirja: bérszamfejtd lap
bérszamfejto lap (bérkarton, (bérkarton, kifizetési
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.), iegyzék, fizetési iv,
L az elszamolni kivant részosszegek stb.)
Brutté bérkoltség kiemelésével;
* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy!
bankkivonat
¢ 3. sz. melléklet szerint
¢ bérszamfejté lap (bérkarton, «Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.), bérszamfejté lap
Személyi megbizasi®Z €lszamolni kivant részosszegek (bérkarton, kifizetési
jogviszony brutto dijakiemelésével; iegyzék, fizetési iv,
(bérszamfejtett) * pénzigyi teljesités igazolasara stb.) VAGY:
pénztarbizonylat/pénztarkdonyv vagy « Eredeti megbizisi
b.a n3|f|g\zl.orrr11itlléklet szerint szerzédés
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az alabbi

bankkivonat;
¢ 3. sz. melléklet szerint

megnevezése bizonylatok Megjegyzesek  EREDETI
bizonylatokon
* Bérszamfejté lap (bérkarton, * Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.),, Amennyiben a bért | bérszamfejté lap
az elszamolni kivant részésszegek|is elszamoljak, nem [VAGY:
kiemelésével; sziikséges kétszer *Kifizetési bizonylat
Munkaadoét  terheld| * pénziigyi teljesités igazolasara |benyuijtani
ja’ru[ékok, adok pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy ugyanazon

mellékleteket
(Bérszamfejto lap,
osszesitok, stb.);

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

e Eredeti szamla

Irodaszer, * szamla
nyomtatvany * pénziigyi teljesités igazolasara
beszerzés pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy|
bank kivonat ;
* Eredeti szamla
eszamla;
Konyv, folydirat . nenziigyi teljesités igazolasara

vasarlasa, el6fizetése

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy|
bankkivonat;

Fiit6- és tiizeléanyag
beszerzése

eszamla

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat

¢ Eredeti szamla

Egyéb anyagbeszerzés

e szamla;

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy|
bankkivonat

Azon
anyagbeszerzések
elszamolasa keriil
ebbe a sorba, melyek
a fenti koltségsorok
k6z6tt nem
szamolhatok el.

¢ Eredeti szamla

ETKEZESSEL,
ETKEZTETESSEL
OSSEFUGGO
KIADASOK

Etkezési koltségek

szamla;

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy|
bankkivonat;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet itt
elszamolni, a
reprezentacios
koltségeket kiilon
soron kell

¢ Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az alabbi
EREDETI
bizonylatokon

megjeleniteni.

UTAZASSAL,
UTAZTAASSAL,
SZALLITASSAL
0SSZEFUGGO
KIADASOK

Utazassal,
kikuldetéssel,
szallitassal 6sszefiiggd
koltségek

e szamla;

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

Gépkocsival torténd utazaskor:

e az elszamolashoz hasznalt
lizemanyag aranak igazolasa
(izemanyag vasarlasarél nyugta

VAGY lizemanyag hivatalos aranak
dokumentalasa, lizemanyag kartya
hasznalata esetén az Osszevont
idészaki kimutatas)

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy|
bankkivonat; Tomegkozlekedéssel
torténd

utazasnal:

. menetjegy, BKK jegy,
vonatjegy, repuldjegy, egyéb
kozlekedési jarmii hasznalatara

vonatkozé jegy ES/VAGY szamla

* pénziigyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarknyv vagy!
bankkivonat ;

¢ Eredeti szamla
Gépkocsival torténo
utazaskor:

Tomegkozlekedéssel
torténd utazasnal:

*Eredeti szamla, vagy
menetjegy, BKK jegy,
vonatjegy, repiiléjegy,

egyéb kozlekedési
ljarmi hasznalatara
vonatkozé jegy

Szolgaltatasi
kiadasok

Kommunikéaciés
szolgaltatasok (telefon,
internet, posta)

e szamla ;

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdonyv vagy
bankkivonat ;

Székhely vagy|
telephely cimére
szolo telefon- és
internet szamla
esetében a
szerz6dést nem
szilkséges
benyujtani.
Postakoltségnél nem
szilkséges
szerz6dés.

* Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az alabbi

Megjegyzések
megnevezése bizonylatok ajegy EREDETI
bizonylatokon
* ¢ Eredeti szamla
Informatikai, * szamla;

rendszerizemeltetési és
webfejlesztési
szolgaltatasok dija

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat ;

Bérleti dijak

e szamla ;

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdonyv vagy
bankkivonat

Eredeti
VAGY:
hatarozott idejii
bérleti szerz6désnél az
eredeti szerzédés is
zaradékolhato

szamla

Koziizemi dijak

e szamla ;

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy|
bankkivonat ;

A koziizemi dijak
esetében a
szerzédés
benyujtasatol
eltekintiink;

* Eredeti szamla

Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija

e szamla;

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy|
bankkivonat

* Eredeti szamla

Szakérto6i, tanacsadoi
és biztositasi dijak

e szamla

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy|
bankkivonat;

¢ Eredeti szamla

Banki koltségek

e Bankkivonat atvaltasi

bizonylat;

vagy

Ebben a sorban
akkor is
elszamolhato

koltség,
amennyiben a
liévahagyott
koltségvetésben
nem kerult
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tamogatasi 6sszeg
maximum 5%-a, de

legfeljebb 100.000, -

*Bankkivonat
atvaltasi bizonylat

vagy,

Ft.
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az alabbi
EREDETI
bizonylatokon

Szallaskoltség

eszamla;

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

maximum ***
kategoriaju
szalloda/szallas
szolgaltatasa vehet6
igénybe, azon feliili
kategoria csak
arajanlat
megkiildésével,
indokolt esetben
fogadhato el

* Eredeti szamla

Reprezentacios

eszamla;
* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,

* Eredeti szamla

koltségek
banki atutalasi megbizas vagy
bankkivonat;
.. * Eredeti szamla
Média- és eszamla;

reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy|
bankkivonat;

esszamla;
* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

Azon

szolgaltatasok
elszamolasa
(szamlas

* Eredeti szamla

Egyéb szolgaltatasokbankkivonat; kifizetések), melyek
dija az el6z6ekben. nem
szamolhatok el.
Beruhazasok és|
egyéb targyi eszkozok
beszerzése
¢ Eredeti szamla
e szamla;
* pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy!
bankkivonat;
Eszk6zok  vasarlasa, . leltairba  vételt  igazolé
eloallitasa

dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)

. Utmutaté szerint:

arajanlat(ok), vagy weboldal link

vagy Print screen nyomtatasa a
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az alabbi
EREDETI
bizonylatokon

weboldalrél.

* Kbzbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési térvény
alkalmazasa/dokumentacié (ebbdl
bekiildendé: a k6zbeszerzési

eljaras eredményérol készitett
0sszegzd).
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Személyi jellegli kifizetés 6sszege BjsAz:nnlcl)tg::izzzz Munkaadot terheld jarulék dsszege ek térrzgza:r'f(::)z;jzzzslékokbél
Sorszam Munkakér T.elj"e sitesi o
id6szak brutté jarulék
pgsgr?e(;izg) ?:ST:) pé(:;)gm (t);l:}tlt:c; pénzhne;)r/rl]ben HUF o?rs]z;gie jarulék 6sszege (HUF) helyi pénznem-ben HUF
ben) pénznem
ben)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Osszesen: 0,00 0 Ft 0.00 0 Ft 0.00 0 Ft 0.00 0.00 0,00 0 Ft

A személyi kifizetések esetében kérjiik kitdlteni a tablazatot. A kitoltott és cégszer(ien aldirt tablazathoz kérjiik megkildeni a munkabérek és jarulékok kifizetésének igazolasdt. Amennyiben a Tdmogatott a
fentieken tilmenGen - a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasanak igazolasara - olyan tovabbi iratot kivan bekildeni az elszamolas részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben
fogadja be az Alapkezel6, ha a Tdmogatott az érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozatat is megkuldi!

DATUM:

ALAIRAS, PECSET:
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