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PALYAZATI UTMUTATO

1. Palyazok kore

1.1. A palyazok kore a Bethlen Gabor Alaprél szélé 2010. évi CLXXXIl. torvény 1. §-aban foglaltak
figyelembevételével:

»  civil szervezet, nonprofit gazdasagi tarsasag, allami fenntartasu intézmény, telepulési, terileti és nemzetiségi
onkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségi intézmény;

» gazdasagi tevékenységet lzletszerlien végzd jogi személy (a tovabbiakban: vallalkozas), ezen belll kilondsen
mikro-, kis- és kdzépvallalkozas;

* egyhazi jogi személy, valamint a hataron tuli egyhaz, belsé egyhazi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellatd intézménye
(a tovabbiakban egyiitt: palyazo).

1.2. Nem részesiilhet tamogatasban:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

)
K)

politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezet, vagy szervezetek;

az a magyarorszagi koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag, aki a koztulajdonban allé6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mikodésérdl széldo 2009. évi CXXIl. térvényben foglalt koézzétételi
kotelezettségének nem tett eleget;

az a palyazo, aki a tamogatasi rendszerbdl valo kizaras hatalya alatt all, vagy nem tett eleget a Bethlen
Gabor Alapkezel6é Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezeld) felé fennalld elszamolasi, vagy visszafizetési
kotelezettségének;

azok a palyazok, akik nem min8sulnek a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1)
bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetnek;

azok a palyazok, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel6z6en a Bethlen Gabor Alap (a
tovabbiakban: Alap), vagy a hataron tuli magyarok tamogatasat szolgalé barmely fejezeti kezelésl
el6iranyzat terhére kiirt palyazati eljaras vagy a beszamolasi kotelezettség teljesitése soran valotlan, vagy
megtévesztd adatot szolgaltattak, valotlan tartalmu, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot hasznaltak fel,
illetve az elnyert palyazat alapjan a tamogatasi jogviszony alapjan fennallé kotelezettségeiket - nekik
felréhato okbdl - nem teljesitették, ide értve kilondsen a tamogatas tamogatasi céltdl eltérd felhasznalasat;
azok a palyazok, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkatigyi kapcsolatok kovetelményeinek;

azok a palyazok, amelyek végelszamolas, vagy csédeljaras alatt allnak, illetve amelyek ellen felszamolasi,
vagy egyéb megsziintetésre iranyuld eljaras van folyamatban;

azok a palyazok, amelyek vezetd tisztségviselbje olyan szervezetnél toltott be - a palyazat benyujtasat
megel6z6 2 éven belll - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben az a)-g) pontban meghatarozott
kizaro ok valamelyike fennall;

azok a palyazok, amelyek esetében harmadik személy iranyaban olyan kotelezettségik all fenn, amely a
tamogatasi cél megvaldsitasat meghiusithatja;

aki nem felel meg a palyazati felhivasban szerepl6 szabalyoknak;

akivel szemben az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében meghatarozott barmely 0sszeférhetetlenségi ok fennall.



2. Palyazat tartalma
2.1. Tamogathaté tevékenységek

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniik kell a palyazati felhivas céljahoz. Az Alapkezelé a
palyazatok eértékelése kapcsan ellen6rzi és értékeli a palyazatban részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

2.2. Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében nem tamogathat6 tevékenységek:

+ Politikai tevékenység;

* Jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményezd, Uzletszerlien végzett gazdasagi tevékenység
(kivéve, ha a palyazati felhivas ezt lehetévé teszi).

2.3. Elszamolhat6 koltségek

A programok lebonyolitasanak koltségei (a programokhoz kapcsolodé személyi kifizetések és azok jarulékai, anyag-
és eszkdzbeszerzés, szolgaltatasok igénybevétele).

Az egyes palyazati kiirasok meghatarozzak, hogy mikodési koltségekre vagy fejlesztésekre, illetve ingatlan
beruhazasra fordithato-e a tamogatasi 6sszeg.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden esetben szikséges egyéb
koltségtételeket tervezése is, mivel gondos tervezés mellett is felmerilhetnek nem tervezett kiadasok.

A Kkoltségek tervezése soran a tervezett kiadasoknak a tamogatott projekt/program megvalésitasahoz
illeszkedniiik kell, azoknak ésszerlieknek, ar-érték aranyban megfelelének kell lenniik, illetve meg kell feleljenek a
koltséghatékonysag elvének.

Targyi eszk0z beszerzés esetén a piaci ar igazoladsara célszeri mar a tervezéskor artajékoztatot, arajanlatokat
beszerezni. Ha a tdmogatott program/projekt megvaldsitasakor/elszamolaskor kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a
kdozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok betartasat, illetve a szerz6dés/megrendelés datumanal 6 hénapnal nem
régebbi arajanlat(ok) rendelkezésre allasat igazolni kell.

2.4. Nem elszamolhato6 koltségek

* egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

+  jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohanyaru);

. késedelmi kamat és birsag;

*  pénzugyi teljesitést nem igénylé Ugyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
+  visszaigényelhets AFA;

* ado, vam, jarulék, birsag és egyéb koztartozas.

A tervezett tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznaljak az
Utmutatdé 1. sz. mellékletében talalhato tablazatot a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathaté szerkezetben
biztositja a kiadasok tervezését.



2.5. A palyazati kérelmek benyujtasa

A palyazatot elektronikus Gton, az Alapkezel6 honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérheté Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztul (http:/nir.bgazrt.hu) szilkséges benyujtani. A Rendszer hasznalatahoz
javasoljuk a Mozilla Firefox bongész6 hasznalatat.

A NIR felhasznaldi kézikonyve a palyazati dokumentacié részét képezi. A felhasznaldi kézikdnyv leirasabol
részletesen megismerhet6 a NIR-be torténé regisztracio és a palyazat benyujtasanak, majd tovabbi kezelésének
folyamata. A regisztracio soran a szervezet adatait a létesit6é okiratban/mikodési igazolasban meghatarozottak szerint
szikséges megadni.

A NIR nyilvantartia a palyazatokat és az azzal, valamint a palyazé szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benyujtasatol a nyertes palyazatok lezarasaig, igy a palyazok naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis allapotat
(statuszat).

A palyazo szervezet mikoddési formajat az alabbiak szerint lehetséges megadni:

. Civil szervezet (egyesulet, alapitvany, civil tarsasag), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség
intézmény;

. Nonprofit gazdasagi tarsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségl intézmény;

. Allami fenntartasu intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségi intézmény;

. Telepulési, terlleti és nemzetiségi 6nkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségi
intézmény;

. Gazdasagi tevékenységet Uzletszerlien végz6 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag; egyéni vallalkozas,

. Egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet
ellaté intézmeénye;

. Hataron tuli egyhaz és annak hitéleti, nevelési-oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet
ellaté intézménye;

. Egyéb.

Kérjik a palyazét, hogy a mikodési format megfeleléen adja meg, mert a NIR-ben csak a palyazati felhivasok szerinti
konkrét palyazéi kérre meghirdetett palyazatok elérhetéek, igy csak adott miikodési forma(k)ban mikddé palyazok
jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rdgzitésére, majd benyujtdsara. Amennyiben a palyazati kiiras
tobbféle palyazati program/cél/témakorre tartalmaz felhivast, abban az esetben a palyazé az egyes palyazati
targyakra a NIR-ben kulén témaként valé megjeldléssel tud palyazatot benyujtani. Egy palyazo palyazati
targyanként/témanként csak egy palyazatot nyujthat be. (Kivételt a palyazati kiiras tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

A tamogatas rendelkezésre bocsatasa (finanszirozas) kétféle modon toérténhet:
. A tamogatasi jogviszony létrejottét kovetden egy 6sszegben, tamogatasi elélegként folydsitva, vagy
. a tamogatas felhasznalasat igazolé beszamolo elfogadasat kdvetéen, utofinanszirozas formajaban.

A NIR a palyazatok rogzitése soran a kotelezé mezdk kitoltdttségét, a palyazati kiirasban szereplé egyes feltételeknek
valo megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmerdlt hibakra, hianyossagokra figyelmezteti a palyazét.


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
alapjan kizardlag a tamogatott tevékenység id6tartama (megvaldsitasi idészak) alatt felmerllt koltségek
szerepeltetheték és szamolhatok el a részbeszamoldban, beszamoléban.

Fentiek alapjan a megvalositasi id6szak kezdetének és végének megjeldlése soran kérjik azt a teljes id6tartamot
meghatarozni, amely a tervezett program/projekt valamennyi tevékenységét, azok elékészileti, illetve utdmunkalatainak
idésziksegletét és ahhoz kapcsolddo koltségei felmerilését is magaban foglalja. A megvaldsitasi id6szak tulnyulhat a
tényleges megvalodsitason, biztositva, hogy ezen kapcsolddo koltségek is elfogadhatdak legyenek az elszamolasban. A
megvaldsitasi idészakot minderre figyelemmel javasolt hosszabb id6szakban megjeldlni.

A palyazat benyujtasa soran minden esetben szikséges meggy6z6dni arrdl, hogy miutan a palyazé megnyomta a
.Beadas" gombot, a képerny6 felsé részén megjelent-e kék keretben ,A palyazat bekildése sikeres!" Uzenet.
Amennyiben az Gzenet nem jelenik meg, a palyazonak ismételten sziikséges a ,Beadas" gombot megnyomnia.

A sikeresen benyujtott palyazatrél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazo részére.

2.6. Tablazat - A palyazat és annak mellékletei (a

csatolandé mellékletek szama felhivasonként eltér)

A palyazatnak tartalmaznia kell
Pontosan kitoltott Palyazati adatlap KOTELEZO

alapité Okirat/alapszabaly/létesité okirat/nyilvantartasba vételt igazolo okirat eredeti
példanya és annak magyar nyelvi egyszer( (nem feltétlendl hiteles) forditasa.

Ha a pélyazé a pélyazat benyujtasat megel6z6 harom éven bellil mar nyujtott be KOTELEZO,
tamogatasi igényt az Alapkezeléh6z, és a dokumentumokban foglalt adatok nem| AMENNYIBEN A
valtoztak, a palyazonak elegendd errél a tényrdl nyilatkoznia. FELHIVAS ELOIRJA

Nyilatkozat (alairva, szervezet bélyegzgéjével ellatva) arrdl, hogy a palyazatban megadott . .
adatok, és a benyujtott mellékletek tartalma valodi és hiteles. A nyilatkozat eredeti KOTELEZO
példanyat a nyertes palyazoknak a dontéshozatalt kovetdéen regisztralt
kildeményként sziikséges postaznia a palyazati felhivasban megadott postacimre.

Nyilatkozat arrdl, ha a palyazé hivatalosan nem hasznal bélyegz6t.




A palyazatnak tartalmaznia kell

30 napnal nem régebben kiallitott hiteles mikodési engedély, vagy
birosagi/hatésagi igazolas, illetbleg internetes cégnyilvantartasi rendszerbél
lekérdezett igazolas arrol, hogy a palyazé szervezet mikodd szervezet, valamint annak
magyar nyelvi egyszerl (nem feltétlenul hiteles) forditasa.

*  Felvidéki palyazok esetében elegendd a Statisztikai Hivatal honlapjarol
letoltott igazolas.

+ Csemadok Alapszervezetek, Teruleti Valasztmanyok, Szul6i Szévetségek
valamint a Pedagogus Szovetség Alapszervezeteinek és Tertleti
Valasztmanyainak palyazatai esetében kizardlag a kézponti szerv altal
kiadott igazolasok fogadhatoak el.

* Egyhazi szervezet esetében elegend6 az egyhazi kdzigazgatasban felettes
szerv igazolasa, 6nkormanyzatok esetében adodhivatal altal kibocsatott
igazolas.

* Vajdasagi palyazok esetén elegendd a Magyar Nemzeti Tanacs
Koézigazgatasi Hivatala altal is kiallitott, a civil szervezetek bejegyzésérdl
sz016 igazolas, valamint a kdzhiteles elektronikus nyilvantartasbol
lekérdezett igazolas.

KOTELEZO
AMENNYIBEN A
FELHiIVAS ELOIRJA

Pénzforgalmi szamlaszam igazolas (Magyarorszagon vezetett pénzforgalmi szamla

KOTELEZO
esetében minden szamlara vonatkozéan) szkennelt valtozata, jol lathatéan, valamint
annak a magyar nyelv(i egyszer( (nem feltétlenil hiteles) forditasa.
Alairasi cimpéldany masolata az alabbiak szerint: a palyazoé képvisel6jének
+ kozjegyzéi alairas-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi cimpéldany,
» vagy ugyvéd altal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban valé
kézremikddés soran ellenjegyzett eredeti alairas-minta,
» vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyzd, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kdzigazgatasi hivatal, rend8rség, birésag, stb.) altal kiallitott igazolas,
» vagy banki alairas-bejelentd karton, .. "
valamint ezek magyar nyelvii egyszer(i (nem feltétlendl hiteles) forditasa. KOTELEZO
Ha a palyazé a palyazat benyujtasat megel6z6 harom éven bellil mar nyujtott be
tamogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumban foglalt adatok nem valtoztak, a
palyazénak elegendd errél a tényrdl nyilatkoznia.
Ingatlan beruhazas (felljitas) esetén az ingatlanra vonatkozé kozhiteles
nyilvantartas szerinti tulajdoni lap, vagy - ha nem a palyazé a kizarélagos tulajdonos,
akkor — a tulajdonos(ok), tulajdonostars(ak) hozzajarulasarél szo6lé nyilatkozat, |NGATLANHOZ
vagy az ezzel azonos tartalmu szerzédés. KAPCSOLODO
Amennyiben nem kizardlagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palyazo, akkor azl FELHALMOZASI
ingatlan hasznositasara vagy hasznalatara vonatkoz6 (bérleti vagy mas) szerzédés CELU
masolata. TAMOGATASOK
Nyertes palyazat esetén be kell nyujtani az érintett ingatlan 30 napnal nem régebbi ESETEN

ingatlan tulajdoni lapjat.




A palyazatnak tartalmaznia kell
A szervezet adészamanak (addészam hidanyaban nyilvantartasi szamanak) igazolasara
alkalmas dokumentum.
Ha az addszam a banki igazolason, vagy mas, a fenti mellékletek valamelyikéhez feltoltott KOTELEZO
iraton szerepel, akkor azt a mellékletet még egyszer fel kell télteni. (Ha a szervezetnek| AMENNYIBEN A
nincs 6nallé adészama, akkor a Térzsadatok fiilén a 2.1.3, vagy a 2.1.5 cellaba minden| FELHIVAS ELOIRJA
esetben ,-" (minusz jelet) kell rogziteni és az err6él szolé nyilatkozatot is sziikséges
feltdlteni a NIR-be.
A magyarorszagi székhelyl palyazék esetén, hataron tuli partnerrel kotott KOTELEZO
egyuttmiikodési szandéknyilatkozat.

A hataron tuli partnerrel kotott testvér-telepulési megallapodas, uUjonnan létesitendd, KOTELEZO
testvér-telepllési kapcsolat esetén az egyuttmikodésre vonatkozé6 magyarorszagi AMENNYIBEN A
képviselStestiileti dontés. FELHiIVAS ELOIRJA

Amennyiben a palyazatban megadott adatok, és a benyujtott mellékletek tartalmaroél szolé
Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képvisel6je irja ala, ugy a nyilatkozattevé(k)

KOTELEZO
meghatalmazasanak csatolasa sziikséges. A melléklethez hasznalhaté sablon a NIR-ben (AMENNYIBEN
lérhets illet .b t.h Idalrol alyazati  dok taciobdl letdlthetd. .
elérhet6 illetve a www.bgazrt.hu oldalrél a palyazati dokumentaciobol letdlthetd ESEDEKES)

Meghatalmazas esetén mind a meghatalmazé, mind a meghatalmazott alairasi
igazolasat csatolni sziikséges.

2.8 A palyazatok elbiralasa, hianypétlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezeld a beérkezett palyazatokat el6szor formai ellenérzés keretében vizsgdlja. Azon palyazatok, melyek a
formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak a NIR-ben.
Hianyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem a jelen Utmutaténak megfelels
kitltése.

Hianypétlasra a palyazénak egy alkalommal van lehet6sége.

Hianyos megjeldlés esetén az Alapkezel6 hianypotlasra felszdlité elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet)
kild a palyazonak a NIR-en keresztul a hidnyossagok pontos megjeldlésével.

A hianypoétlasi felhivas elkildésétdl szamitott legfeljebb 15 naptari nap all a palyazé rendelkezésére, hogy pétolja a
felszolitd levélben jelzett hianyossagokat az erre megjeldlt hataridén belidl a NIR-ben.

A hianyok nem teljes korli potlasa esetén, a palyazat érvénytelennek minésul.
3. Palyazat tartalmi elbiralasa

3.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A formai ellenérzés keretében megfelelének mindsitett palyazatokat az Alapkezeld a felhivasban szerepld értékelési
szempontok szerint tartalmilag értékeli, majd tamogatasi javaslattétellel tovabbitia a Bethlen Gabor Alap
Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti déntéshozatal céljabal.

3.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.


http://www.bgazrt.hu/

3.2.1 Tartalmi értékelés

+ A palyazatban foglaltak megfelelnek a palyazati felhivas alapveté célkitiizésének, a palyazat a hataron tuli magyar
kozbsségek magyar nemzeti azonossagtudatanak megerGsitését, értékérz6 és kozdsségfejlesztd
tevékenységének tdmogatasat szolgalja.

» A palyazott program/projekt orszagos, regionalis vagy helyi jelentéséga.

A palyazott program/projekt célja a szérvanymagyarsag magyar nemzeti azonossagtudatanak megdrzését,
erbsitését szolgalja.

* A palyazat kelléen kidolgozott, felépitése logikus, elemei k6z6tt kovethetd tartalmi 0sszefliggés van.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

* A palyazat szoveges indoklasa alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.
* A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitdsahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
palyazé altal vallalt szakmai feladatokkal.

* A palyazo altal vallalt szakmai feladatok és a szdveges indoklas alatamasztjak a tervezett kdltségek mértékét.
Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tdmogatas milyen koltség nemekre, és

koltségtipusokra fordithato.
3.3 A palyazat érvénytelensége

A palyazat érvénytelennek minésiil, ha

* apalyazé a palyazatot nem a felhivasban kdzzétett célra nyujtotta be;

* akotelezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;

* apalyazoé hataridére nem tett eleget a hianypdétlasi felszolitasnak;

* apalyazé a palyazatban nem a valésagnak megfelelé adatokat adott meg;

* apalyazé nem felel meg a palyazati felhivasban meghatarozott palyazoi kornek;

* a palyazé azonos tartalmu és cimi palyazatot nyujtott be az Alapkezeld altal targyévben megjelentetett tobb
palyazati felhivasa esetében.

4. Biztositékok

Az Alapkezel6 a tdmogatdi okirat kiadasanak vagy a tamogatasi szerz6déskotés feltételeként biztositékot
hatarozhat meg a tamogatasi jogviszony megszegésébdl eredd esetleges visszafizetési kotelezettség
biztositasara.

Biztositék lehet

* a Tamogatott valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhet6é - pénzforgalmi szamlajara
vonatkozo, az Alapkezel6 javara szold beszedési megbizas benyujtasara vonatkozo felhatalmazo nyilatkozata
(azonnali beszedési megbizas), a pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a
kovetelés legfeljebb harmincot napra valé sorba allitasara vonatkozoé rendelkezéssel egytt, vagy

+ barmely olyan eszkéz - igy kiléndsen zalogjog kikdtése, garancia, kezesség, ovadék, valtdé - , amely biztositja,
hogy az Alapkezel6 a koltségvetési tamogatas visszafizetésére vonatkozd igenyét maradéktalanul, a lehet6
legrovidebb id6n belll eredményesen tudja érvényesiteni.

Az azonnali beszedési megbizas orszagonként eltérd lehet. Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltatd ezt csak az adott
orszag nyelvén hajlandé kiallitani, gy a tamogatasi szerz6déshez csatolni sziikséges a Tamogatott képviselbje altal
hitelesitett magyar nyelvi forditast is.
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5. A tamogatasi jogviszony
5.1 A tamogatasi jogviszony létrejotte

Az Alapkezeld a Bizottsag dontéshozatalat kéveté 8 napon belll értesiti a palyazékat a palyazatok targyaban hozott
dontésekrél.

A nyertes palyazo (a tovabbiakban: Tamogatott) részére a tdmogatast az Alapkezelé tamogatdi okirat kiadasa vagy
tdmogatasi szerz6dés megkdtése alapjan biztositja.

5.1.1. Tamogatoi okirat

A Tamogatottnak a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a tamogatoi okirat tervezetben rogzitett adatok helytalldak- e
(képviseld neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kod, stb.). A koltségtervet a Tamogatottnak aktualizalni
szikséges a dontésnek megfeleléen.

Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve modositasuk indokolt, a modositast alatamasztd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR-be feltolti, hogy az Alapkezel6 munkatarsai elvégezhessék az
adatok ellenGrzését és az aktudlis adatokat tartalmaz6 tamogatoi okirat tervezetének eléallitasat.

Az adategyeztetést kovetéen a tamogatéi okirat tervezete PDF formatumban késziil el, melyet a Tamogatott a NIR-en
keresztul, elektronikus Uton kap meg egy rendszertzenettel, hogy a tervezetet véleményezze, valamint Iépjen be a NIR
feliletére. A Tamogatottnak a belépést kdvetéen nyilatkoznia kell, hogy a tamogatéi okirat tervezet tartalmat
megfelelének tartja, valamint a dontést és a feltételeket elfogadja. A Tamogatott ezen a felileten fogalmazhatja meg
észrevételeit is. A tamogatdi okirat tervezet — egyeztetést kovetd — Tamogatott altali elfogadasat kovetéen az alairt
tamogatdi okiratot az Alapkezel6 postai uton kildi meg.

5.1.2. Tamogatasi szerz6dés
A tamogatasi szerz6dés tervezet PDF formatumban készil, melyet a Tamogatottnak az Alapkezelé — az adatainak a
NIR-ben valé ellen6rzését és pontositasat kovetden - elektronikus uton (e-mailen) kild meg.

A Tamogatottnak a részére megkuldott tamogatasi szerzédés tervezetére az email kikildésétdl szamitott legfeljebb 30
napon belll kell valaszolnia. A Tamogatottnak a tamogatasi szerz6dés tervezetével valé egyetértése esetén a részére
kiklldott tamogatasi szerz8dést 30 napon belll alairva, pecséttel ellatva (ha igy cégszerl - lasd a formai szabalyoknal),
(két szerz6d® fél esetén) 4 eredeti példanyban kell visszakildeni, melyekhez csatolni kell 4 példanyban a
szerz6désben megjelolt mellékleteket (pl. kezesi szerzédés), illetve 1 példanyban a szerzédés
hatalybalépéséhez kotelezé6 mellékleteket (pl. bankszamla igazolas, aldirasi cimpéldany, stb.), amennyiben ez
sziikséges.

A térvényes képvisel6 akadalyoztatasa esetén a tdmogatasi szerzddést a torvényes képviseld altal meghatalmazott
szemely is aldirhatja az 5.2. pontban irottak szerint.

A tdmogatasi szerzddés Felek részérfl torténd alairasat kovetden kerl sor a szerz6dés egy példanyanak (Ukrajna és
Szerbia esetében két példany) a Tamogatott részére torténd visszakuldésére.

5.2. A tamogatasi jogviszony létrejottéhez szilkséges formai szabalyok
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A tdmogatasi szerz6dést a Tamogatottnak az a tdérvényes képviseldje irja ala cégszeri alairasaval (kizarélag kék szini
tollal), akinek alairas-mintajat az alairasi cimpéldany/igazolas tartalmazza.

Amennyiben a szervezet cégszeril alairasa pecséttel egyutt érvényes, ugy az alairas mellett a szerzédést pecséttel kell
ellatni. Ha szervezetnek nincs bélyegzdje, akkor az arra vonatkozo nyilatkozatot is sziikséges csatolni.

Meghatalmazott utjan térténé szerzddés alairas esetén a meghatalmazast is csatolni kell. A meghatalmazason
szerepelnie kell két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a
meghatalmazas a szerz6dés alairasara szol. A meghatalmazast a felek alairasukkal hitelesitik. A meghatalmazason
szerepl6é mindkét fél alairasi cimpéldanyat meg kell kiildeni az Alapkezel6 részére.

5.3. Hianypétlas tamogatasi szerzédés esetén

Az Alapkezel6 a beérkezett tdamogatasi szerz6déseket megvizsgdlja, és amennyiben a szerzddés, vagy annak
mellékletei hianyosak, hianypotlasra felszdlité elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kild a palyazénak a
NIR-en keresztlil. Ha a Tamogatott a tamogatasi (bizottsagi) dontésrél szold értesitést kdveté 30 napon belll,
hianypétlasra vald felhivas esetén a fenti id6ponttél szamitott 6sszesen 60 napon belll nem kuldi vissza hataridére a
szerz6déskotéshez szukséges dokumentumokat hianytalanul a tdmogatasi jogviszony nem jon létre, és a tamogatoi
dontés hatalyat veszti.

5.4. A tamogatas folyésitasa
5.4.1. Folydsitasi feltételek

a) atamogatasi jogviszony létrejotte (tAmogatoi okirat kdzlése, tamogatasi szerzddés felek altal torténd alairasa
alapjan);

b) a Tamogatott adészama nem all torlés alatt;

c) a Tamogatott altal nyujtott biztositékot a Tamogatdé elfogadta és az rendelkezésre all, jelzalog alapu
biztositék esetén (tdmogatdi okiratban/tamogatasi szerz6désben meghatarozott kivétellel) a jelzalogjog az
ingatlan-nyilvantartasba bejegyezésre kerult;

d) a zdlogtargyra vonatkozéan a Tamogatott vagyonbiztositast kotott és annak megkotését igazolta, kivéve, ha
a zalogtargy telekingatlan, ha a Tamogato a tamogatdi okiratban a vagyonbiztositds megkdtésére vonatkozo
kotelezettségtdl eltekintett, vagy ha a kotelezettség - az Altalanos Szerzédési Feltételekben meghatarozottak
alapjan - eltéréen kerllt meghatarozasra;

e) nem all fenn jogszabalyban vagy jelen szabalyzatban meghatarozott, egyéb, a folyositast kizaro ok.

Ha a folyésitasi feltételek fenndlinak az Alapkezelé a tamogatasi jogviszony létrejottét kovetden kezdeményezi a
tdmogatasi 6sszeg utalasat a tamogatdi okiratban/tamogatasi szerz6désben meghatarozott hataridén belll a
Tamogatott altal megadott pénzforgalmi szamlara. Amennyiben a Tamogatott nem rendelkezik sajat pénzforgalmi
szamlaval ugy a tamogatas folydsitasa pénzigyi kozremikodd szervezet pénzforgalmi szamlajara torténik.

Ha a tdmogatott korabbi esedékes elszamolasa - pénzigyi és szakmai beszamoldja - nem kerllt még az Alapkezel6
altal elfogadasra, a tamogatas kizarolag annak lezarasat kovetéen kerllhet folydsitasra. Az esedékessé valt és nem
teljesitett elszamolasi kotelezettség a tamogatas visszatartasat eredményezi. Tamogatas kizardlag akkor folydsithato,
ha a tamogatott eleget tett esedékes elszamolasi kotelezettségének, kodtelezettségeinek, és nincs fennallé tartozasa az
Alapkezel6 felé.
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A koztartozasok fennalldsanak hianyarol a Tamogatott nyilatkozni koteles. A kdztartozasmentességi nyilatkozat
megtételét kdvetben lehetséges a tdmogatasi 0sszeg folyodsitasa.

Magyarorszagi székhelyl Tamogatott nyilatkozhat arrdl, hogy szerepel a kéztartozasmentes adézoéi adatbazisban.

A tamogatas abban az esetben folyosithatd, ha a Tamogatott benyujtotta a nyilatkozatot, illetve ha szerepel a
kdztartozdsmentes ad6z6i adatbazisaban.

Az Aht. 51. § (2) bekezdése szerint az allamhaztartason kivilli természetes személy és jogi személy részére
folydsitasra keriilé tamogatasbél a Tamogatottat terheld kdztartozas 6sszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja és
az &llami addéhatésag megfeleld bevételi szamlajan jévairja. Amennyiben a Magyar Allamkincstar a folydsitasra
benyujtott megbizas teljesitése soran a tdmogatds Osszegébdl a koztartozast levonja, az Alapkezel6 értesiti a
Tamogatottat a koztartozas levonasarol. A Tamogatottnak ebben az esetben is a teljes tamogatasi 6sszeg

tekintetében all fenn az elszamolasi kotelezettsége.
5.4.2. A tamogatas folyositasara vonatkozé egyéb rendelkezések

Az Alapkezel® kizarélag HUF (forint) devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB altal elfogadott
devizanem( utalast. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezd palydzok szamara megitélt tamogatasi 6sszeg
atutalasara kizarélag a palyazo, vagy kivételes esetben a pénzigyi kézremilkddd szervezet nemzetkdzi (IBAN)
szamlaszam és szamlavezet6 bank SWIFT-kodjanak igazolasa utan van lehetéség.

Az IBAN-szam - Ukrajna kivételével - az orszagkoddal kezdédik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovakia: SK, Szlovénia: Sl). A szamlavezeté azonositd kodjardl (SWIFT-kod) a nemzetkdzi utalast fogadni képes
szamlaszam adatairdl (ABA szam vagy routing number USA és Kanada esetében) felvilagositast a palyazoé
szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoja nyujt.

A Tamogatottnak legkésébb a dontést kdvetd adategyeztetés soran meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a tdmogatas
folydsitasahoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

A tamogatas folyositasa felfliggesztésre kerlll, ha a tamogatdi okirat kiadasat megel6z6en vagy a tamogatasi
szerz6dés megkotését kovetben a Tamogatott olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel6 olyan kérilményrél szerez
tudomast, ami a tdmogatas visszavonasat, a szerzddés felmondasat, vagy az attdl valo elallast teheti sziikségessé. Az
Alapkezel6 a felfliggesztésrdl, és annak okardl tajékoztatja a Tamogatottat.

6. Nyilvanossag tajékoztatasa

Tamogatott - kiadvanyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos megjelenéseken, tajékoztatdkon és
beszamolokon - a Tamogaté aktudlis és a honlapon megtalalhatdé logé-csoportjat jol lathatéan és egyértelmien
feltinteti, mellyel tajékoztatja a tamogatas céljaval érintett nyilvanossagot arrél, hogy a tamogatott program, projekt a
Tamogaté tamogatdsaval valdsult meg, illetve a Tamogatd hozzajarult a Tamogatott mikddéséhez kapcsolatos
koltségekhez.

A tamogatas felhasznalasa soran a Tamogato logo-csoport elhelyezésre vonatkozéan a kovetkezdket kell figyelembe

venni:
1. Nyomdaipari termék (szordlap, kényv, ujsag, folydirat)

1.1 Egységnyi fellletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
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2. CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi fellletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a log6-csoport
3. Esemény (kiallitas, koncert, el6adas stb.)
3.1 Egységnyi fellletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logo-csoport
4. |Infrastrukturalis beruhazas
4.1 A beruhazas id6szakaban
4.1.1 Egységnyi fellletnek (oriasplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport
4.2 A beruhazas megvalositasat kovetéen (allandé tabla)
4.2.1 Egységnyi fellletnek (A4-Al) 15-20%-nyi része a logdé-csoport (ebben az esetben szdba johet, hogy a

tablat az ME NPA képviselSje (innepélyes keretek kozott adja at, helyezi el [ersiti fel] a Tamogatottal
kozosen)

A Tamogato logo-csoport elsésorban:

« papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszini valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

* Amennyiben az emlékezteté tabla miemlék jellegi és/vagy olyan éplletre kerll, amelynek killeme azt
megkivanja, a tabla készilhet rézbél, gravirozassal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstol;

» arendelkezésre allo felllet alsé szegmensében kell elhelyezni.

« amennyiben a tamogatas beruhazas jellegli és épulet, épitményhez kapcsolodik, a ,Készilt a Magyar Kormany
tamogatasaval" szovegezéssel kell alkalmazni

* amennyiben a tamogatas program megvalositasahoz kapcsolédik, akkor a ,Megvalésult a Magyar Kormany
tamogatasaval" szovegrészt kell alkalmazni

A logé-csoport letdlthetd:
http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

7. A tamogatoi okirat, illetve a tamogatasi szerz6dés médositasa

A Tamogatottnak a tamogatéi okirat/tAmogatasi szerz6dés moddositasara vonatkozd kérelmét irasban, indokolassal
ellatva és a kérelmet alatdmaszté dokumentumok csatolasaval, megvalositasi hataridd lejaratat legkés6ébb 15 nappal
megelézb&en kell a Tamogatdnak elbterjesztenie.

A Tamogatott a modositast a NIR-ben a tdmogatasi jogviszony médositasi kérelem rogzitése menupont alatt vagy a
szakmai referensnek kildott elektronikus levélben kezdeményezheti.

8. A palyazat elszamolasanak alapelvei

- Zaradékolas és hitelesités (8.2.2. és 8.2.3 pontjai ): a szamla, vagy a szamlat helyettesitd
dokumentum/bizonylat eredeti példanyt zaradékolni kell! A zaradékolt szamla masolatat a Tamogatott altal
hitelesitve kell megkuldeni.

- A szakmai beszamol6 (8.5.1. pont) 4. pontjaban szerepld dokumentum tipusok kozil, a megvalosulast
alatamaszté dokumentumokat meg kell kildeni (Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szérdlap, stb.)!

- Log6 felhasznalasanak igazolasa (6 pont): http://bgazrt.hu/letoltheto logok/
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- Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsolédo szerzédés, megrendeld, megallapodas hitelesitett
masolati példanya (dtmutaté 2. szamu mellékletében részletesezve) az elszamolasi dokumentacié része!

- Eszkozvasarlas esetén a leltarbavételt igazol6 dokumentum masolati példany (8.7.2 és 8.8 pontban,
valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszamolasi dokumentacié része!

- Az utmutatd 2. szamu_ mellékletében szerepld koltségtételek esetén az arajanlatok is az elszamolasi
dokumentacio részét képzik!

- A tamogatéi okiratban/szerzédésben vallalt hataridéket (megvaldsitasi id6szak és elszamolasi hatarid6) be kell
tartani!

8.1. A tamogatas elszamolasa vonatkozasaban hasznalt fogalmak

Kozremiikodd: A tamogatasok kezelésével, a tdmogatas nyujtasanak lebonyolitasaval kapcsolatos egyes feladatokat
kilon szerz6dés (megallapodas) alapjan ellatdé személy. A kézrem(ikodé magatartasaért a kézremikoddét igénybe vevd
fél ugy felel, mintha sajat maga jart volna el.

Engedményezés: A tamogatott tevékenység megvaldsitasat a Tamogatott (engedményez8) masra atruhazhatja, ha az
Uj Tamogatott a korabbi Tamogatotira meghatarozott feltételeknek megfelel és ahhoz az Alapkezel6é el6zetesen
hozzajarul.

Altalanos forgalmi adé (AFA): a Tamogatott székhelyének/allandd lakohelyének orszaga szerinti altalanos forgalmi
ado, vagy az altalanos forgalmi adé fogalmanak megfelel6, mas elnevezésii (pl. hozzaadottérték-ado) ado.

Beruhazas (ha a palyazati kiiras lehetéséget biztosit beruhazasra): A targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozasban torténd el6allitasa, a beszerzett targyi eszkdz izembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatbavétele
érdekében az Uzembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés,
kozvetités, alapozas, uUzembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez
hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elOGkészitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is);
beruhazas a meglévé targyi eszkdz bdvitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitbképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzakapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Egy eszkoz el6allitasa egyarant magaban foglal(hat) anyag és bérkoltséget, illetve szolgaltatasok igénybevételét.

Tamogatas elszamolasi hatarideje: a tamogatdi okiratban/tamogatasi szerz6désben szerepld, a beszamolo
benyujtasanak hataridejére vonatkozé idépont.

Tamogatasi 6sszeg nyilvantartasa: A tdmogatas 0sszegét az Alapkezeld forintban allapitia meg és tartja nyilvan
tekintet nélkll arra, hogy a tdmogatas folyositasat a Tamogatott mely pénznemben kéri. A tamogatasi 6sszeg
Tamogatott orszaganak devizajaban torténd megallapitasa/atszamitasa a Tamogatott altal igazolt/megjeldlt valtasi
arfolyamon torténik.

A tamogatas terhére elszamolhatd koltségeket a Tamogatott orszaganak devizajaban kell megallapitani, majd azt
forintra atszamolni az atvaltasnal megjelolt arfolyamon. (A NIR automatikusan atszamitja.) A Tamogatott orszaganak
devizajatol eltéré pénznemben kiallitott szamla esetében annak végosszegét, az elszamolt koltség 6sszegét a kifizetés
idépontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kell atszamitani. (az orszag devizajaban terhelt 6sszegnek megfeleléen)
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Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodoval Gzleti, vagy egyéb
kapcsolatban all6 természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodo altal kiallitott bizonylat(szamla, szerz6dés,
megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
mindsithetd irat) - flggetlenlil annak nyomdai, vagy egyéb el6allitasi modjatél - amelyet a gazdasagi esemeény
szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben meghatarozott altalanos alaki
és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie.

Miikodési, miikodtetési célu kiadasnak minésiil:

* anyagok, fogydeszkdzok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznalasra kerlilnek 1 éven belll;
* ameglévé berendezések, épliletek mikodtetése, fenntartasa, izemeltetése, karbantartasa;
+ személyi jellegl kifizetések; és azokhoz kapcsolddo jarulékfizetési kdtelezettségek;

*  egyéb, a szervezet mikdodésével, a program megvalodsitasaval kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi, beruhazasi célu kiadasnak mindsiil:

* minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Tamogatott tartdsan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy beruhazassal
eléallit

+ a felyjitas, amely az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgalo,
id6szakonként visszatér® olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama
megnovekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitbképessége megkozelitéen vagy teljesen visszaall.

Az elszamolas Osszeallitasa soran alkalmaznia kell a Tamogatott székhelye szerinti orszagban érvényes szamviteli,
adolgyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok el6irasait is, valamint kozbeszerzési kotelezettség fennallasa esetén a
kozbeszerzési torvény szabalyait.

8.2. Egyéb rendelkezések
8.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelvii bizonylat tartalmarol és Iényeges adatairdl a Tamogatottnak magyar nyelvli kivonatos
forditast kell készitenie (nem el6irds a hivatalos forditds elkészitése forditd iroda bevonasaval!). A forditast
olvashatéan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara (kézzel) kell ravezetnie (lasd: 8.2.3. pont), de kilén
lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthaté. A forditas pontossagaért a Tamogatottat terheli a felelésség.

8.2.2. Zaradékolas

Zaradékolasi kotelezettségiknek a tamogatoi okirat/tamogatasi szerz6dés iktatoszamanak, vagy a program/projekt
azonositdjanak felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszerli bélyegzét alkalmazni. A
zaradékolast minden esetben az érintett orszag hivatalos devizanemében kérjik elvégezni.

Zaradékolni_valamennyi szamlat és/vaqy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatot kell, fiiggetleniil attol,
hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén Kkikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés.
bérszamfejtd lap, stb. Lasd.2. sz. melléklet zaradékolas a bizonylaton oszlopa).

A bankszamla kivonatanak zaradékolasa akkor sziikséges, ha bankkdltség elszamolasara is sor kerdl.
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Zaradékolni két médon lehetséges:

A bizonylat teljes 6sszegének elszamolasa esetén: a Tamogatottnak az elszamolashoz csatolt szamlak és/vaqgy az
azzal egyenértékii szamviteli bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszerien fel kell vezetnie a kdvetkez6
zaradékot: ,Elszamolvaa BGA.............. szamu tamogatoi okiratahoz/tamogatasi szerzédéséhez". Rész0sszeg
elszamolasakor: a Tamogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szOvegszerlen fel kell
vezetnie a tamogatasbdl felhasznalt 0sszeget és a tamogatdi okirat/tamogatasi szerz8dés szamat az

alabbiak szerint: ,, .......... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK aBGA .......... szamu tamogatéi  okiratahoz/tamogatasi
szerz8déséhez felhasznalva". A szOvegben az adott orszag nemzeti valutdjaban kell megallapitani a felhasznalt
Osszeget. Forintban nem kell ravezetni a bizonylatra az elszamolni kivant 6sszeget!

Amennyiben a szamla nem elszamolhaté koltségeket is tartalmaz, a szamla végdsszegébdél a tamogatas terhére
zaradékolni csak az elszamolhaté tételek rész0sszegét lehetséges.

8.2.3. Hitelesités

Az elszamolashoz postai uton, vagy személyesen benyujtandé bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan tortént
zaradékolast kovetéen a Tamogatottnak masolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet képvisel6jének, vagy az
altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkészult masolatra ra kell vezetnie: ,, Az eredetivel
mindenben megegyez6 hiteles masolat", stb. szbéveget. A hitelesitési kotelezettség az Alapkezel6htéz az
elszamolashoz benyujtott bizonylatoknal all fenn.

8.3. Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

Az Alapkezel6 a célorszagtol figgetlenldl minden tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tamogatasi 6sszeg
tdmogatott orszaga szerinti pénznemre torténd atszamitasa, illetve a tamogatas felhasznalasardl készitett pénzigyi
beszamoldban rogzitett koltségtételek atszamitasa a kdvetkezd (szamitott) arfolyamok alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi eléleg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott Ggyletek esetén):

* amennyiben a tamogatas nem forintban kertl felhasznalasra, a Tamogatott a tamogatas teljes 6sszegét 30
naptari napon belll koteles atvaltani. A Tamogatott a deviza atvaltasat minden konverzié esetén koteles
igazolni a banki atvaltasi igazolassal. (A _bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairas datumanak) és
feltiintetett arfolyamnak megfeleléen.)

* Amennyiben a tamogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tdmogatasi 6sszeg tdmogatott szamlajan
torténd jovairas napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

+ Abban az esetben, ha a tamogatott mar el6re tudja, hogy a tdmogatasbdl bizonyos kiadasokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas ezen
0sszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

+ Karpataljai tdmogatottak esetében nem szikséges 30 napon belll atvaltani a tdmogatasi Osszeget. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepld banki jovairas értéknapjan alkalmazott arfolyammal
sziukséges elkésziteni a pénzigyi beszamolét, figgetlenil annak datumatél. Amennyiben tébbszori atvaltas
tortént, az atvaltds napjaként az elsé atvaltas napja, mig arfolyamként az atvaltdsok soran alkalmazott
arfolyamok alapjan egy szamitott &atlagarfolyam rogzithetd. Indokolt esetben az MNB arfolyama
alkalmazhaté.

* Amennyiben az orszag valutaja nem konvertibilis (diaszpéra orszagai) és a Tamogatott nem 30 napon belll
valtotta at a tdamogatasi 6sszeget, abban az esetben az elszamolés soran a havonta jegyzésre kertl6 MNB
hivatalos devizalapjan szerepld arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam adatainak online elérése:
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(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszamold elfogadasat kbvetéen utdfinanszirozott Gigyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatasi dontésének napjan (Tamogatasi szerzédés/ okirat 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF - helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszamolasi el6lap Atvaltasi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamolandé
tdmogatasi 0sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei atszamitasra kertlnek.

8.4. A beszamoloéval kapcsolatos altalanos informaciok

A tamogatoi okirat/tamogatasi szerz6dés hatarozza meg a Tamogatott szamara a beszamolas maodjat, hataridejét
(Utemezését) és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolét az Altalanos Szerzédési Feltételek, a Palyazati és elszamolasi Utmutatd
elbirasai, valamint a NIR felhasznal6i kézikbnyvének iranymutatdsai alapjan kell a NIR-ben elkésziteni és
elektronikusan benyujtani a tamogatoéi okiratban/szerzédésben szerepl6 elszamolasi hatariddig.

Az Alapkezeldé a tamogatasi dsszeg elszamolasakor a Tamogatott altal NIR-ben régzitett elszamolasi adatokat, a
szakmai szOveges beszamolot és a pénziigyi 0sszesitdét (szamladsszesitét) ellendrzi. A beszamoldhoz csatolni kell a
kettészazezer forint értékhatart meghaladé szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt
igazolo, valamint a projekt/program megvaldsulast alatamaszté egyéb dokumentumok masolatat.

Az Alapkezel6 a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszamolas ellendrzését, vizsgdlja a tdmogatasi cél
megvalosulasat, teljestlését.

Az elszamolashoz papiralapon benyujtandé dokumentumokat postai uton meg kell kildeni (Postacim: 1253 Bp.
Pf.: 70.), vagy személyesen benyujtani az Alapkezelének a tdmogatdi okiraton/szerzédésen feltlintetett iktatoszam,
vaqgy ugyletazonositd megjeldlésével.

A beszamol6 benyujtasanak napja a NIR-ben torténdé beadas datuma, illetve a mellékletek postara adasanak
datuma koziil a késébbi datum.

8.5. NIR Beszamolo részei

A beszamol6 elééllitasa a NIR-ben 1év6 kdvetkezd Grlapok kitdltésével torténik:

+  Szakmai beszamold: szOveges értékelés a tamogatas hasznosulasardl (eldallitasa NIR Szakmai beszamolé
Grlapon)

*  Pénzigyi beszamolo

o Elszamolas el6lap: a szamlan jévairt tAmogatas dsszegére, az atvaltasara és az elbirt nyilatkozatokra
vonatkozoéan,;

o Elszamolas 6sszesit6: a kapott tdmogatéasi 6sszeg felhasznalasardl a tdmogatoi
okiratban/szerz6désben (vagy annak modositdsaban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategoriak,
koltségtételek szerinti elszamolas 6sszesitdje, az elszamolas soran atcsoportositott koltségek kozotti eltérés
%-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszamolt): az elszamolandoé tamogatashoz rendelt szamlak adatainak megjelenitésére szolgal.
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A szakmai és pénziigyi beszamolénak 6sszhangban kell lennie.
8.5.1. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolot a NIR-en keresztiil ,Szakmai beszamolo” elnevezésii (rlapjanak kitoltésével kell
benyuijtani.

A szakmai beszamoldban a Tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasarol 6sszefoglalé széveges
- az beszamolét készit.

A szakmai beszamoldt az alabbi szempontok szerint szilkséges 6sszeallitani:

. A tamogatasbol megvalositott program/projekt cél ismertetése (tdmogatas eredményeinek, hasznosulasanak
ismertetése, a tamogatas céljanak, megvaldsult program konkrét id6pontjanak, helyszinének, rendezvény esetén
napi programtervének ismertetése).

* A konkrét tevékenysegek és a becsatolt bizonylatok kozotti 6sszefliggés bemutatasa (milyen koéltségekre kertilt
felhasznalasra a tamogatas).

* A program megvalodsitasaban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatasa,

. A beszamolohoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl. foté, CD/DVD, szoérdlap, plakat, tiszteletpéldany,
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, kdnyv, stb.).

+  Kommunikaciés terv megvalésulasanak bemutatasa (sajtéanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentacié masolatban benyujtasa.

+ A Tamogat6/BGA logo-csoport haszndlatanak moédjardl vald tajékoztatas (felhasznalasi hely megnevezése,
foto/fénymasolat kildése, internetes elérhetéség linkje).

» A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

8.5.2. Pénzugyi elszamolas

A pénzugyi beszamol6t a NIR ,Elszamolas dsszesitd", ,Elszamolas elblap” kitdltésével kell benyujtani.
A pénziigyi beszamolot a tamogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben a Tamogatott olyan szamlat szeretne elszamolni, amely a tAmogatott orszagatdl eltérd orszagban kerult
kidllitasra, a szamla értékét at kell szamolni a tamogatott orszaganak pénznemére. Ennek megfeleléen a
Magyarorszagon HUF-ban, vagy harmadik orszag pénznemében kidllitott szamlat az elszamoléas soran a Tamogatott
konyvelésében alkalmazott arfolyamon atszamitott értéken kérjik szerepeltetni.

+ A tamogatas felhasznalasa és elszamolasa soran a Tamogatottak f6 szabalyként a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a tAmogatéi okiratban/tamogatasi szerzédésben és az Altalanos Szerzédési Feltételekben
foglaltaknak megfelel&en kell eljarnia.

* A megitélt tdmogatas kizardlag a tamogatdi okiratban/tamogatasi szerz6désben meghatarozott célokra fordithato,
melyek illeszkednek a tdmogatott program megvaldsitdsahoz.

* Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek:
0 A jévahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogato altal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt kdltségvetésének megfeleléen részletezetteknek és ilyen médon ellenérizhetéknek kell
lennitk. o A tmogatdi okiratban/tdmogatéasi szerz6désben rogzitett megvalositasi idoszak alatt teljesiiltek,
azaz a szakmai teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belll van (kivéve folyamatos szolgaltatas
kbézuzemi, kommunikacios és biztositasi szolgaltatasok, amelyek esetében a szamla kiallitds napjanak kell a
megvalositasi id6szakba esnie, igy szolgaltatasi id6szak tehat lehet futamidé elétti /utani is).
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0 Az elszamolasi 6sszesitében olyan, a megvaldsitasi id6szakban felmerilt gazdasagi események koltségeit lehet
elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszamolasi idészak végéig
megtortént.

Az elszamolasnak vildgosan, attekinthetden, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatasi 6sszeg szerzédésszer(
felhasznalasat. Az elszamolas 6sszeallitasa soran alkalmazni kell a Tamogatott székhelye szerint orszagban érvényes
szamviteli, adougyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elbirasait is, valamint kozbeszerzési kotelezettség esetén a
kbézbeszerzési torvény szabdalyait.

8.6. Az elszamolas soran alkalmazando f6 szabalyok

+ A jovahagyott koltségterv fésorainak 6sszegeihez képest a zard beszamoldban a koéltségsorok (1., 2., 3.,) kozotti
atcsoportositdas maximum a tamogatasi 6sszeg 10%-aig szamolhaté el engedély nélkil, az eltérést a
szakmai beszamoléban indokolni sziikséges

« A fBsorokon belll az alsorok k6zott teljes atjarhatésag van.

+ A jovahagyott koltségtervtdl eltéré kiadasokat a pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz aj koltségsor (pl.

1.1.1,2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszamolasi 6sszesitében nem nyithato, kivétel a banki koltségek (kezelési, atvaltasi), a

tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint) mértékéig, ha azokat a Tamogatott nem is tervezte be.

« A pénziigyi elszamolast a tamogatasi jogviszony létrejottét kovetéen bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell
elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek 0Osszerendelését kovetéen, a 6
koltségkategoriak kozotti atcsoportositds mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 10%-ot, akkor a pénzugyi
beszamol6 beadasat a ,Kérelem rogzitése" gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi, hogy a szamla
kiallitasanak datuma, illetve a teljesitési id6szak a megvalositasi id6szakon belil tortént.

Amennyiben a szolgaltatas id6tartama a megvaldsitasi idészakon kivul esik, a rdgzitett bizonylat 6sszege
idéaranyosan szamolhat6 el (kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szamla kidllitasi datumanak kell a
megvalésitasi idészakon belilinek lennie). A NIR az elszamolhatdsagi korlat tullépése esetén hibalzenetet kiild (pl. A
"Termék és szolgdltatas kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak" projektkoltség Gsszerendelése a
bizonylatbdl elszamolhatd 6sszeg nem haladhatja meg a szamla idéaranyos 6sszegét ( HUF)").

Az U koltségsorként felvett banki koltség elszamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhaté 6sszeg
(tamogatasi 6sszeg legfeljebb 5%-a, legfeljebb 100.000,- forint) erejéig lehetséges.

8.7. A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénzugyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato el. (ez aldl kivételt
a bérelt ingatlan kézlizemi szamlai képeznek). A bérlésre vonatkozo szerzédésben régziteni kell, hogy a bérleményhez
kapcsolodd koziizemi szamlakat és a kapcsolodd adokat (melyek mértékét is rogziteni kell a szerz6désben) a

bérbevevé (Tamogatott) fizeti. Ett6l eltérd eseteket a tamogatdi okiratban/ tdmogatasi szerzédésben kulon kell
rogziteni.

A kiallitott bizonylatbdl egyértelmiien megallapithato kell, hogy legyen:
* a bizonylat kiallitéjanak adatai (kiallitd neve, cime, adészama vagy adészam hianyaban mas azonositoja);
* avevl adatai (neve, cime);

* a beszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;
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* abizonylat szerint fizetend6 ellenérték;
* aszamla kiallitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénzigyi teljesitésének datuma.

Amennyiben a tamogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyr6l szamlat a szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban Iévé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb - a
szervezet képviseletén tuli - megbizasardl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozo testiletének (kuratorium, elndkség,
stb.) errél sz6l6 dontésének masolatban torténé becsatolasa.

A fentiek aldl kivételt képez - ha a Tamogatott orszagaban érvényes torvények lehetéséget biztositanak ra - a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemléen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését a
pénztarkonyvbdl, vagy atutalas esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban, Romaniaban és a
Diaszpora egyes orszagaiban - kis 0sszegl - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtat allitanak ki).

8.7.1. Pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylatok:

*  Fizetési szamlakivonat (fizetési szamlara térténd atutalas esetén);

+ Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet6 a tamogatott pénztarkonyvének, az
elszamolt kéltség kiadasat igazold masolataval.

+ A diaszpora egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tdmogatashoz elszamolt szamla
kifizetése csekkel torténik, igazolni kell a csekk bevaltasat igazolé banki terhelést. Amennyiben a csekket még
nem valtottak be, gy az abban a formaban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés tényleges megtorténtét
nem.

8.7.2. Egyéb dokumentumok:

+ Egyéb, az elszamolast alatamaszté dokumentumok (példaul leltari iv, bels6é szabalyzat, stb.).

+ Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz6dés - a kozbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

* A piaci arigazolasa a kovetkez6képpen torténhet:

o brutté 200.000,- forint felett eszkdzbeszerzés esetén legalabb 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000,-forint felett, legalabb 3 db egymastdl és a tdmogatottdl fliggetlen, dsszehasonlithaté arajanlat.
Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhet§ eszkdzOk esetén az irdsos ajanlat kivalthatdo a hivatalos
arajanlatok bemutatasaval (forgalmazé cégek honlapjardl kinyomtatott print screen).

0 Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-veételi szerz8dés alairasanak datumahoz képest 6 hénapnal
régebbiek.

Az arajanlat abban az esetben fogadhato el, ha azok tikrozik a piaci atlagarakat, és a mellékelt arajanlatok
lehetévé teszik az objektiv termék-osszehasonlitast, a kulénbdzd specifikacioju termékjellemzékre
vonatkozdan (pl. akkor j6 és elfogadhaté az ajanlat, ha harom azonos paraméter(i és tudasu Samsung 21"
monitorra vonatkozik és nem Sony 21", LG 20" és Samsung 22" kiilénb6z6é markaju és méretd, vagy tipusu
monitorra).

A pénzlgyi elszamolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a koltségvetési tamogatas
jogszerli és a céljanak megfelel6 felhasznalasat igazolé egyéb dokumentumok masolatat mellékelni kell, ha a
szamlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason (Ft/h6/f6) feltlintetett bruttd érték
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meghaladja a 200.000 forint értékhatart (az Alapkezel6 a pénziugyi elszamolashoz kapcsol6dd 200.000,- forint alatti

dokumentumokat a helyszinen ellenérizheti).
Az Alapkezel6 a pénzlgyi beszamolé ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

8.8 Az Alapkezelonek a pénziigyi elszamolas soran, postai Gton, papiralapon benyujtando, a szervezet
képviseldje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitett (lasd 8.2.3. pont) dokumentumok masolata:

A NIR-b8l kinyomtatott szakmai beszamold 4-5-6. pontjaiban feltlintetett dokumentacioiul. sajtéanyag, foto,
CD/DVD, plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés, konferencia kapcsolédé anyagai, kényv, stb.

Tamogatasi el6leg nyljtasa esetén fizetési szamla igazolas, vagy a tamogatas beérkezésérdl fizetési
szamlakivonat. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltds igazolasat, nem szikséges a szamlakivonat
kilon benyujtsa (kivéve, ahol a tamogatas az orszag pénznemében kerdl utalasra).

Tamogatasi elbleg nyujtasa esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tamogatasi 6sszeg helyi pénznembe torténd
atvaltasarol szolo bizonylat (kivéve, ahol a tamogatas az orszag pénznemében kerul utalasra).

Az elszamolas mellékleteként csatolni kell a kettészazezer forint értékhatart meghaladé szamlak és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazolo, 2. szamu mellékletben szereplé egyéb dokumentumok
masolatat.

A papiralapon benyujtandé dokumentacié a kovetkezo:

kettészazezer forint értékhatart meghaladd koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
(szadmla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/hé/f6), valamint a 2. szamd mellékletben szereplé egyéb
dokumentumok (A hataron tuli tdmogatasok kivételével, a szazezer forint értékhatart meghaladé értékd, aru
beszerzésére vagy szolgdltatds megrendelésére iranyuld szerzédeés kizarolag irasban kéthetd, ami az elszdmolas
soran benyujtandé dokumentum.);

a fenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsolddé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

a piaci ar igazolasa a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetében a kozbeszerzés
dokumentaciojaval, kdzbeszerzési kotelezettség hianyaban, illetve kdzbeszerzési értékhatart el nem éré targyi
eszkoz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért arajanlatok kozll az elfogadott arajanlat, amely alapjan a
vasarlas tortént. Az 1.000.000,- forint feletti beszerzésnél sziikséges 3 arajanlat bekérés/ajanlat meglétét az
Alapkezel6 a helyszinen ellenérizheti;

az elszamolni kivant tétel jellegétél fliggb széveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsé szabalyzat, stb.),

az elszamolashoz csatolt dokumentaciohoz kapcsolodé forditasok;

az az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény elbirasainak
betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és j'arulék, illetve ezek kifizetésének igazolasara
megkuldott cégszerlien alairt, zaradékolt, munkabér adatokkal kitoltendd tablazat (3. szamu melléklet) ugy
kerUljon kinyomtatasra, hogy az érintettekre vonatkozéan személyes adatokat ne tartalmazzon (a tablazat
szemelyes adatokat tartalmazd oszlopainak elrejtése, vagy a kinyomtatott eredeti listdn a személyes adatok
kitakarasa). A 3. szamu melléklet kivalthato abban az esetben, ha tamogatott szervezet a sajat bels6
rendszeréb6l meg tudja oldani az anonim béradatok listazasat. Amennyiben a Tamogatott olyan iratot kivan
bekilldeni az elszamolas részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja
be az Alapkezel6, ha a Tamogatott az érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozatat is megkaildi,
nyilatkozat hianyaban az Alapkezel6 visszakilldi a személyes adatokat tartalmazé bizonylatokat a Tamogatott
részére!

Amennyiben az elszamolas alatamasztasahoz szikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetéek tovabbi
dokumentumok is.
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Postazasi cim:

Kdzponti palyazati kiirasok soran elnyert tamogatasok elszamolasa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70., vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

Regionalis felhivasok esetén: (A kdzrem(ikodd atjan, meghivasos (Erdély) palyazati kiirasok soran elnyert tAmogatasok

esetén ahhoz a lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai Gton eljuttatni, ahol a szerz6déskotés tortént.)
Postai elérhetéségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamolasokkal kapcsolatban az alabbi elérhetéségeken kaphat felvilagositast:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolaskezelési és Monitoring Osztaly terlleti referenseinél.

8.9 Hianypétlas a tamogatas felhasznalasanak elszamolasa soran

Amennyiben a NIR-ben elektronikusan, illetve papiralapon benyujtott beszamolé formailag, tartalmilag hianyos, hibas,
vagy a tamogatas rendeltetésszeri felhasznalasat nem teljeskoriien tamasztja ala, az Alapkezel6 a NIR-en keresztul
15 napos hataridé kitlizésével hianypétiast kér a szikséges dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitasok
megjeldlésével. Indokolt esetben az Alapkezel6vel elére egyeztetve elektronikus uton is benyujthaté a hianypotlashoz
tartoz6 dokumentacié. Ha szkennelve keril beklldésre az elszamolast alatamasztdé dokumentacio, akkor az eredeti
bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!

8.10 A tamogatas kezelésébdl szarmazo kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamlajan a fel nem hasznalt tAmogatasi 6sszeg utan kamat képzdédik, a
kamat felhasznalasarol a Tamogatottnak el kell szamolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben szerepld, a kamat
felhasznalast alatdmasztd koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén a Tamogatottnak a kamat
felhasznalasardl utdlag el kell szamolnia.

8.11 Maradvanyosszeg

Tamogatasi el6leg nyujtasa esetén, amennyiben a tamogatott tevékenység teljes, tényleges megvalositasi koltsége
kisebb, mint a megitélt sszes koltség, ugy a Tamogatottat visszafizetési kdtelezettség terheli az Altalanos Szerzédési
feltételekben meghatarozottak szerint.

A visszautalds koltségeit 100%-ban a Tamogatott viseli. A maradvanydsszeg visszautalasat igazold banki
dokumentumot az Alapkezeld részére meg kell kildeni. Az utalas megjegyzés rovatadba szikséges feltlintetni, hogy
melyik tamogatoi okirat/ tAmogatési szerz6dés maradvanya.
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8.12 A tamogatéi okiratban/tamogatasi szerz6désben foglalt kotelezettségek megsértése

A tamogatasi jogviszony megszegésének jogkovetkezményeit és a tamogatas visszafizetésre vonatkozé
rendelkezéseket az Altalanos Szerzédési Feltételek tartalmazza.

8.13 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a Tamogatott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie kell a beszerzési eljaras
lefolytatasa soran keletkezett iratok kozll legalabb jegyz6konyvet, illetve hatarozatot, valamint a nyertes ajanlattevével
kotott szerz6dés masolatat és ezek magyar nyelv( forditasat is.

9. A tamogatas lezarasa

A szakmai és pénzlgyi szempontbdl is hianytalan, attekinthet6 és a tdmogatasi 0sszeggel szamszakilag megegyezd
Osszegll elszamolasrol az Alapkezeld Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolas) allit ki. A
palyazat lezarasardl értesitést kild a Tamogatottnak. Tamogatasi el6leg folyositasa esetén a teljesitési igazolas
kidllitdsa az adott tdmogatas lezarasat jelenti. A beszamolo6 elfogadasat kdvetd finanszirozasnal (utéfinanszirozas) a
tdmogatasi 6sszeg atutalasanak feltétele a kidllitott teljesitési igazolas.

A tamogatoi okirathoz/tamogatasi szerz6déshez kiallitott, fizetési szamlara vonatkozé felhatalmazas visszavonasarol
sz016 levelet az Alapkezel6 postai uton megkuldi a Tdmogatott részére. A Tamogatonak nyujtott barmely méas biztositék
(pl. valto) feloldasarol az Alapkezel6 ugyancsak a teljesitési igazolas kiallitasa utan intézkedik.

10. Fenntartasi kotelezettség

A Tamogatott a tdmogatott tevékenység keretében megvalositott fejlesztések/beruhazasok targyat a tamogatdi
okiratban meghatarozott, a megvalositasi idészakot koveté — legalabb 5 éves — id6tartamban (a tovabbiakban:
fenntartasi idészak) a tdmogatas céljanak megfeleléen koteles hasznalni, azokat csak a Tamogaté el6zetes irasbeli
engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas hasznalataba.

11. Programok ellendrzése

Tamogatott a tamogatas ellenérzése céljabol a tamogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat, irat,
bizonylat, szamla, stb.) 10 évig kételes nyilvantartani és megérizni.

Az Alapkezelének és egyéb térvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevészék és a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) lehet6séglk van arra, hogy a tamogatasi id6szak alatt és az elszamolasi hatarid6tél
szamitott 10 évig ellendrizzék a tamogatas felhasznalasat.

Az Alapkezel6, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatdi okirat/tamogatasi szerzédés
targyahoz kapcsol6do ellenérzést a helyszinen, azaz a tamogatott irodaiban is végezni, illetve épitési munkak

esetében, épitési-milszaki szakellendrzést is folytathat.

A tdmogatottnak kotelessége az ellendrzés lehetéségét biztositani, valamennyi, az ellen6rzés sikeres lebonyolitasahoz
szikseéges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.
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12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté valamely
elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell a vonatkozé

tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi{ hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekre a tamogatdi okirat/tdmogatasi szerzédés, az Altalanos Szerzédési
Feltételek és a vonatkozd magyar jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az iranyadok.
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1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET

Elszamolhatoé koltségek leirasa
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KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhet6 ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Brutté bérkoltség

Brutté bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a munkavallalokat
megilleté, bérként vagy munkadijként elszamolt jarandésag. A brutté bér|
tartalmazza a munkavallaloktél levonasra keriilé jarulékokat és adokat is (a
munkaltaté altal fizetett jarulékok és adok NEM itt keriilnek
tervezésre);

Személyi megbizasi jogviszony brutté dija (bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre kerils' (NEM szamla ellenében fizetendd),
hatarozott idore szo6l6 megbizasi szerzédés szerinti brutté dijak. A
megbizasi szerz6désekben meghatarozasra keriil, hogy a szerzédésben
megallapitott Osszeg tartalmazza-e a megbizottél levonasra keriild
liarulékokat és adokat, vagy sem. Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti
be az adot az Adohatésag részére, errél majd az elszamolaskor nyilatkoznia
kell;

Tiszteletdij, honorarium

Szerz6dés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként elszamolni kivant

személyi kifizetések;

Osztondij

Osztondijszerzédés keretében kifizetett dijak, az adott orszagban érvényes
iogszabalyok szerint. A hallgaté, vagy kutatéi 6sztondij alanyi jogon vagy|
palyazat alapjan jaro, a fels6oktatasi vagy kutatasi intézmény altal kifizetett,

vissza nem téritend6' pénzbeli tamogatas;

Munkaadoét terhel6 jarulékok, adok

A személyi kifizetések utan fizetendé jarulékok és adok, az adott

orszagban érvényes jogszabalyok szerint;

ANYAGB

ESZERZESEK

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazé nevére sz6lé6 szamla ellenében vasarolt irodaszerek,

nyomtatvanyok;

Konyv, folyéirat vasarlasa, eléfizetése

Palyazé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt konyvek, folyéiratok. Ezen
a soron nyomdakéltség vagy kényvkiadas NEM tervezheto;

Fiit6- és tiizel6anyagok beszerzése

Palyazé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt fit6- és tiizel6anyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazé nevére szo6lé6 szamla ellenében vasarolt fogydéeszkozok, pl.
kellékek, tisztitoszerek, gyogyszerek stb. tervezheték;(NEM eszkoz|

beszerzés)

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGO KIADASOK
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Etkezési koltségek

A palyazatban leirt programhoz vasarolt
elelmiszerek, élelmiszer alapanyagok,
melyek a palyazé nevére sz6lé szamlaval
kerllnek elszamolasra, tovabba éttermi
szolgaltatas illetve szamla ellenében
kifizetésre kerlil6 étkeztetési szolgaltatas
dija, ami nem reprezentacio;

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL OSSZEFUGGO

KIADASOK

Itt szamolhato el:

A szervezet sajat tulajdonaban lévo
gépkocsi hasznalata esetében a

palyazé szervezet tulajdonaban (NEM
magantulajdonban) 1évé gépkocsikhoz
szamla ellenében vasarolt Gzemanyagok;
Kikiildetés, utazasi koltségtérités
elszamolasa esetén: a palyazatban

Utazassal, kiklldetéssel, szallitassal 6sszefiiggd koltségek |rasztvevd maganszemélyek sajat

tulajdonaban lévé gépkocsival torténd
utazas koltségtéritése (nyugtaval igazolt),
illetve vonat, busz és replldjegyek
koltségtéritése;

Szdllitasi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgaltatasok igénybe vétele esetén:
szolgaltatasi szerz6désben
meghatarozott, szamlaval fizetett
fuvarozas, személyszallitas vagy|
raktarozas dija.

SZOLGALTATASOK

internet, posta)

Kommunikaciéos  szolgaltatasok (telefon,

Palyazé nevére sz6l6 szamlaval elszamolni kivant telefon-,
internet-, postakoltségek;

Informatikai, rendszerlizemeltetési
webfejlesztési szolgaltatasok dija

és

Palyazé nevére sz6l6 szamla ellenében fizetett informatikai
szolgaltatasok, rendszerlizemeltetési, weboldal
karbantartasi és fejlesztési szolgaltatasok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
szolgaltatas dija. Pl. irodaépulet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkoz bérlése;

Kozlizemi dijak

A palyazo nevére sz0l6 szamlaval igazolt kbzlzemi dijak;

Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija

Palyazé nevére sz6lo szamla ellenében fizetett
karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija;

Szakértdi, tanacsadoi és biztositasi dijak

Konyvel§, konyvvizsgdld, palyazatird stb. dija, szamla
ellenében kifizetve;

Banki koltsegek

Atvaltas koltsége, banki tranzakciok, folydszamlavezetés

dija, stb.;
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Szallaskoltség

Palyazé nevére sz6ld szamla ellenében kifizetésre kerild
szallaskoltség. Maximum 3 csillagos széllodai szolgaltatas
szamolhaté el;

Reprezentacios koltségek

A tevékenységgel Osszefliggé Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében,
tovabba az allami, egyhazi Unnepek alkalmaval nyujtott
vendéglatas (étel, ital, kivéve alkohol és dohanyaru) és az
ahhoz kapcsolddoé szolgaltatas (éttermi vendéglatas, illetve
a cég telephelyén vagy székhelyén torténd vendéglatas, ha
azt mastol veszik igénybe szamla alapjan, és az ehhez
vasarolt italok); illetve ajandéktargyak beszerzése is itf
szamolhato el (konyvjutalom, érmek, serlegek, stb.)

Média- és reklamkiadasok, nyomdakdltségek

Reklamanyagok, konyvkiadas koltsége palyazé nevére
52016 szamlaval igazolva;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatasi szerz6dés ebben a sorban

kerll megtervezésre, melyek kifizetése szamla ellenében
torténik. Pl: oktatds tevékenység, egyéb szakertdi
szolgaltatas;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszk6zok

beszerzése

Az eszkozok leltarba vétele (épitésnél, felujitasnal

aktivalas) sziikségesM!

Epiilet, épitmény épitése

Epités esetében részletes koltségterv megkiildése)
szukséges, tulajdoni lap és engedélyek

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok
felvjitasa

Kizardlag indokolt esetben tervezhetd, értékndveld
beruhazas., pl. miemléképulet rehabilitacié, nyomdagép
feltjitas stb. NEM karbantartasi koltségek!

Eszk6zok vasarlasa, eléallitasa

Palyazé nevére szolé szamla ellenében vasarolt eszk6zok,
melyek a palyazé leltaraba bekerllnek;
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2. szamu melléklet

Segédilet
a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacio)

Az Alapkezel6 részére postai uton megkiildeni csak a 200.000 Ft (kettészazezer forint) értékhatart
meghaladdé szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazold egyéb
dokumentumok masolatat sziikséges.

A pénziigyi beszamolé (szamladsszesitd) alapjan az eredeti zaradékolt bizonylatokat kérjiik
lemasolni, és a szervezet képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitve (lasd:
utmutato 2.2.3. pontja)-forditas biztositasaval- valamint az elszamolast alatamaszto, a koltségek
megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszamolasat igazold, koltségtételenként relevans
bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. (szerz6dés, visszaigazolt irasbeli megrendelés (amennyiben irasban
tortént), kifizetés igazolasa, arajanlat, kdzbeszerzési eljaras eredményérdl készitett 0sszegzd, stb.) A
tamogatassal létrehozott vagy beszerzett eszk6zok aktivalasat, leltarba vételét igazold bizonylatok, illetve
szikség szerint a tamogatott tevékenység befejezését tanusitdé hatésagi engedélyek masolatat is
szukséges megkuildeni a beszamol6 alatdmasztasara.

Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamolo ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

vty £ . . " . Zaradékolas az
A koltségem Az elszamolast alatamaszto : P L.
megnevezése bizonylatok R Z:zs:;/latokoﬁREDETl
SZEMELYI
JUTTATASOK
* Eredeti
+ amennyiben  térvény elGirja: bérszamfeijts lap
bérszamfejté lap (bérkarton, (bérkarton, kifizetési
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.), iegyzék, fizetési iv,
L az elszamolni kivant részdsszegek stb.)
Brutté bérkoltség kiemelésével:
* pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat
+ 3. sz. melléklet szerint
» bérszamfejt6 lap  (bérkarton, “Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.), bérszamfejts lap
Személyi megbizélsia.Z elsz’a'r’nolni kivant részosszegek (bérkarton, kifizetési
jogviszony brutto dija/MelesEVel; legyzék, fizetési iv,
(bérszamfejtett) * pénzugyi teljesités igazolasara stb.) VAGY:
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy - Eredeti megbizasi
bankkivonat ] ' szerzdés
+ 3. sz. melléklet szerint
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az alabbi

jarulékok, adok

pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy

bankkivonat;
* 3. sz. melléklet szerint

ugyanazon
mellékleteket
(Bérszamfejto lap,
Osszesitok, stb.);

. . Megjegyzések |EREpET]
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
* Eredeti
* amennyiben torvény elGirja: bérszamfejtd lap
bérszamfejtd la bérkarton, 4 ifizetési
erszam ) ’ P ( ; FIGYELEM: (bérkarton, kifizetési
kifizetési jegyzek, fizetési iv, stb.), . iegyzék, fizetési iv
Tiszteletdii az elszamolni kivant résziisszegekamennylbena stb)VA:GY' ,
Iszteletd), Kiemeldsével megbizott szamlat E. dot ' bizasi
honorarium T - ad a tevékenység redell megoizasi
* pénzlgyi teljesités igazolasara oL T szerz6dés
. e elvégzését kdvetben,
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy o
. akkor kérjuk a
bankkivonat . R
- 3. sz. melléklet szerint Dologi kiadasok
soraiban elszamolni.
A zaradékot ebben| Eredeti 6sztondij
* pénzlgyi teljesités igazolasara |az esetben alszerz6dés
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy |kifizetési VAGY:
Osztondij bankkivonat bizonylaton is « Kifizetési bizonylat
* szabalyzat, hatarozat az/megtehetik.
Osztondijrol  (ki, mennyit, milyen
idétartamra)
» 3. sz. melléklet szerint
* Bérszamfejt6 lap (bérkarton, *Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.),| Amennyiben a bért | bérszamfejté lap
az elszdmolni kivant részésszegeklis elszamoljak, nem | VAGY:
kiemelésével,; szikséges kétszer «Kifizetési bizonylat
Munkaadoét terheld| * pénzugyi teljesités igazolasara |benyujtani

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

 Eredeti szamla

vasarlasa, eldfizetése

* pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat;

Irodaszer, * szamla
nyomtatvany * pénzigyi teljesités igazolasara
beszerzés pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bank kivonat ;
* Eredeti szamla
eszamla;
Konyv, folydirat

Ft6-
beszerzése

és tlzel6anyag

sszamla

* pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

 Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az alabbi

, . Megjegyzések |EREDETI
megnevezése bizonylatok bi latok
izonylatokon
.« szamla: * Eredeti szamla
* pénzigyi teljesités igazolasara Azon
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy anyagbeszerzések

Egyéb anyagbeszerzés

bankkivonat

elszamolasa kerul
ebbe a sorba, melyek
a fenti koltségsorok
k6zott nem
szamolhatok el.

ETKEZESSEL,
ETKEZTETESSEL
OSSEFUGGO
KIADASOK

Etkezési koltségek

szamla;

* pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet itt
elszamolni, a
reprezentacios
koltségeket kuldn
soron kell
megjeleniteni.

» Eredeti szamla

UTAZASSAL,
UTAZTATASSAL,
SZALLITASSAL
0SSZEFUGGO
KIADASOK

Utazassal,
kikUldetéssel,
szaNitassal 6sszefliggd
koltségek

* szamla;

* pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat

Gépkocsival torténé utazaskor:

+ az elszamolashoz hasznalt
Uzemanyag aranak igazolasa
(Uzemanyag vasarlasarél nyugta

VAGY lzemanyag hivatalos aranak
dokumentalasa, lzemanyag kartya
hasznalata esetén az 0Osszevont
id6szaki kimutatas)

* pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat; Témegkdzlekedéssel
torténd utazasnal:
menetjegy, BKK jegy,

* Eredeti szamla
Gépkocsival torténd

utazaskor:
Témegkozlekedéssel
torténd utazasnal:

*Eredeti szamla, vagy|
menetjegy, BKK jegy,

vonatjegy, repuldjegy,
egyeb kozlekedési
jarma hasznalatara

vonatkozo jegy
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) ) Zaradékolas az alabbi
Megjegyzések EREpET]

bizonylatokon

A koltségem Az elszamolast alatamaszté
megnevezése bizonylatok

vonatjegy, repll6jegy, egyeb
kozlekedési jarmi  hasznalatara
vonatkozé jegy ES/VAGY szamla -
pénzugyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

bankkivonat ;
Szolgaltatasi
kiadasok
. : - * Eredeti szamla
szamla; _ Székhely  vagy
* pénzugyi teljesités igazolasara telephely cimére
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy sz6l6  telefon-  és
bankkivonat ; internet szamla
Kommunikacios esetében a
szolgaltatasok (telefon, szerz6dést nem
internet, posta) szikseges
benyuijtani.
Postakoltségnél nem
szikseges
szerzOdés.
. * Eredeti szamla
Informatikai, * szamia;

* pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy

rendszeriizemeltetési és
webfejlesztési

szolgaltatasok dija bankkivonat ;
. szamla * Eredeti szamla
* pénzugyi teljesités igazolasara VAG'Y: o
Bérleti dijak pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy hatarozott idejd bérleti
bankkivonat szerzédésnél az
eredeti szerz6dés s
zaradékolhato
- - * Eredeti szamla
. szamla: A kozuzemi dijak

esetében a

* pénzigyi teljesités igazolasara e
szerzbdes

Kozlizemi dijak R cT oy
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy

bankkivonat ; benyuijtasatol
eltekintlnk;
5 * Eredeti szamla
* szamla;

* pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az alabbi

i . Megjegyzések EREpET]
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
'; * Eredeti szamla
* szamla
Szakértsi,  tanacsadoi * pénzlgyi teljesités igazolasara

es biztositasi dijak

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat;

Banki koltségek

*  Bankkivonat atvaltasi

bizonylat;

vagy

Ebben a sorban
akkor is elszamolhato
koltség,

amennyiben a
jovahagyott
koltségvetésben nem
kertlt betervezésre
banki koltség.
Mértéke a tdmogatasi
0sszeg maximum
5%-a, de legfeljebb
100.000, - Ft.

« Bankkivonat vagy
atvaltasi bizonylat

Szallaskoltség

eszamla;

* pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

maximum ***
szalloda/szallas
szolgaltatasa vehet6
igénybe, azon fellli
kategodria csak
arajanlat
megkuldésével,
indokolt esetben
fogadhato el

* Eredeti szamla

Reprezentacios

eszamla;
* pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,

* Eredeti szamla

koltségek
banki atutalasi megbizas vagy
bankkivonat;
. * Eredeti szamla
Média- és sszamla;
reklamkiadasok, * pénzlgyi teljesités igazolasara
nyomdakoltségek pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

bankkivonat;
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az alabbi

egyéb targyi eszk6zok
beszerzése

. . Megjegyzések |EREpET]
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
. Azon * Eredeti szamla
eszamla; szolgaltatasok
* pénzugyi teljesités igazolasara |elszamolasa
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy |(szamlas kifizetések),
Egyéb  szolgaltatasokbankkivonat; melyek az
dija el6z6ekben. nem
szamolhatok el.
Beruhazasok és

Epiilet, épitmény|
epitése, vasarlasa

* szerz8dés a kivitelezésre és az
ezt alatdmaszté Utmutatd szerinti
arajanlat;

» miszaki ellenér szerz6dése (ha
van miszaki ellenérzés)

szamlak; (ha van miszaki
ellenérzés a miszaki ellenér altali
elfogadasa, vagy elszamolashoz
készitett nyilatkozata/beszamoldja

* pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat;

Figyelem!
Karbantartas nem
beruhazas, azt kérjuk
a Karbantartasi,
javitasi

szolgaltatasok dija
soron elszamolni.

* Eredeti szamla

Ingatlanok, gépek és

*szamla;
* pénzugyi teljesités igazolasara

* Eredeti szamla

Utmutaté szerint:
arajanlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatdasa a
weboldalrol.

Kdzbeszerzési kotelezettség
esetén kdzbeszerzési torvény

egyﬁb’ eszkozok pénztarbizonylat/pénztarkonyv,

felujitasa . . o
banki atutalasi megbizas vagy
bankkivonat

* Eredeti szamla
. szamla;
* pénzugyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat;
EszkézOk  vasarlasa, sleltarba vételt igazold dokumentum
elballitasa (pl. leltariv, analitikus nyilvantartas.)
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas
alabbi

az
EREDETI

bizonylatokon

alkalmazasa/dokumentacio (ebbdl
beklldendd: a kbzbeszerzési eljaras
eredmeényeérdl készitett 6sszegzd).
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o BGA tamogatashoz ; N BGA tamogatashoz a jarulékokbdl
Sorszam Munkakdr Teljesitési Személyi jellegdi kifizetés dsszege elszamolt sszeg Munkaadot terheld jarulék ésszege clazamolt Bsszeg
id6szak
brutté Jarulék
pzﬁ::e(r:zg:]) ?:Slo:) ; é:ze:]’:m (b;ﬁ;c; pénzh::r/;ben HUF 0?;2;?6 jarulék ssszege (HUF) helyi pénznem-ben HUF
ben) pénznem
ben)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Osszesen: 0,00 0 Ft 0,00 0 Ft 0,00 0 Ft 0,00 0,00 0,00 ik

A személyi kifizetések esetében kérjik kitolteni a tablazatot. A kitoltott és cégszerlien aldirt tdblazathoz kérjik megkildeni a munkabérek és jarulékok kifizetésének igazolasat. Amennyiben a Tdmogatott a
fentieken tilmenGen - a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasanak igazolasara - olyan tovabbi iratot kivan bekildeni az elszamolas részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben
fogadja be az Alapkezel8, ha a Tdmogatott az érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozatat is megkaldi!

DATUM:

ALAIRAS, PECSET:
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