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1. Bevezetés

A jelen Utmutatét (a tovabbiakban: Utmutatd) a 2026. évi ,Hataron tuli elektronikus sajté tdmogatéasa” cim(
palyazati kiirdshoz (a tovabbiakban: Palyazati kiiras) kell alkalmazni. Az Utmutaté a palyazat benyujtasaval, a
tdmogatott tevékenység megvaldsitasaval és a tdmogatas elszamoldsaval kapcsolatos el6irdsokat tartalmazza.
A palyazat részletes tartalmi kdvetelményeit a Palyazati kiiras hatarozza meg.

Az Utmutaté a Pélyézati kiirdssal, a hatdron tuli magyarsaggal kapcsolatos egyes tdmogatasokra vonatkozé
Altalanos Szerz8dési Feltételekkel (a tovabbiakban: ASZF), valamint az egyes tdmogatdi okiratokkal 6sszhangban
alkalmazandd, azzal, hogy ha az Utmutaté és a Palyazati kiiras, az ASZF, vagy a tamogatdi okirat kozott eltérés
van, akkor a tdmogatdi okirat rendelkezései az irdnyadok.

A palyazati csomag dokumentumai:
a. Palyazati kiiras,
palyazati (elektronikus) adatlap és mellékletei,
Utmutato,
ASZF,
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (a tovabbiakban: NIR) felhasznaldi kézikdnyv,
sablondokumentumok
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egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, a benniik foglaltak 6sszessége hatdrozza meg a palyazatok
részletes elGirasait, keretrendszerét, feltételeit és szabdlyait.

A palyazati csomag elemei letolthet6k a www.bgazrt.hu honlaprdl, illetve elérhetSk a NIR-bdI.
2. A pdlyazok kore

2.1. A Bethlen Gabor Alaprdl szél6 2010. évi CLXXXII. torvény 1. § (2) bekezdés b — c) pontjaiban foglaltak

figyelembevételével pdlyazatot nyujthat be a Palydzati kiirds megjelenésétdl szamitott, legaldbb kett§ évvel

kordbban bejegyzésre keriilt szlovakiai, romaniai, szerbiai, horvatorszagi, szlovéniai, ausztriai, illetve ukrajnai

(ide nem értve a Karpatalja megyén kivil m(ikodé ukrajnai diaszpdra szervezeteket) székhely(:

e civil szervezet, nonprofit gazdasagi tarsasag, egyéb nonprofit szervezet;

e gazdasagi tevékenységet lzletszerlien végzd jogi személy, amennyiben megfelel a Palyazati kiirds 3.1.
pontjaban foglalt feltételeknek.

2.2. Nem részesiilhet tdmogatasban:

természetes személy;

egyéni vallalkozo;

politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytato szervezet;

az a palyazd, aki a tamogatasi rendszerbdl vald kizaras hatdlya alatt all, vagy a Palyazati kiirdsban

meghatarozott, a palyazat benyujtasara elGirt beadasi hataridé leteltéig nem tett eleget a Bethlen Gabor

Alap (a tovabbiakban: Alap) felé fennallé elszamolasi, vagy visszafizetési kotelezettségének;

e. aza palydzé, akinem minésil a nemzeti vagyonrol szélé 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt.)
3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathatd szervezetnek;

f. az a palydzé, amely nem felel meg a rendezett munkadigyi kapcsolatok kbvetelményeinek;

g. az a palydzd, amely joger6s végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolds alatt all, ellene jogerGs
végzéssel elrendelt csGdeljaras vagy egyéb, a megsziintetésére irdnyuld, jogszabdlyban meghatarozott
eljaras van folyamatban;

h. akivel szemben az allamhaztartasrél szl 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)

bekezdésében meghatarozott barmely dsszeférhetetlenségi ok fennall;
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i. azon palyazé, amely nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdésében foglaltaknak;
j.a Palyazati kiirds 3.1. pontjadban meghatdrozott tovabbi feltételeknek nem megfelel§ szervezet.

3. A pdlyazat tartalma
3.1. TAmogathaté tevékenységek

A Palyazati kiirds a Magyarorszag hatarain kivil él6 magyarsdg sziil6foldjén valé boldoguldsanak,
Magyarorszaggal vald sokoldalu kapcsolatai apoldsanak és fejlesztésének el6mozditdsa, a magyar nemzeti
azonossagtudatanak megerGsitése érdekében a Karpat-medencében, Magyarorszag hatarain kivil m(ikodd,
magyar nyelv(i vagy magyarul is szerkesztett elektronikus sajté szamara kivan lehet&séget teremteni arra, hogy
az alapveté muikodésik biztositdsa mellett az adott orszag, illetve régid valésagat tényfeltdrd cikkek,
terepmunkat igényl6 anyagok, videdriportok, podcastok vagy egyéb formdatumok révén mutassdk be. A
palydzatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniiik kell a Palydazati kiirds céljahoz, illetve céljaihoz.

3.2. Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében politikai tevékenység nem tdmogathatd.

3.3. Elszamolhato koltségek

A palyazat keretében kizdrélag a megvaldsitdsi idGszakban a palydzati cél megvaldsitasaval dsszefliggésben
felmeriilt és a beszamold benyuljtasara nyitva all6 hatarid6 végéig (amely megegyezik a tamogatas
felhasznaldsanak hataridejével) kifizetett koltségek szamolhatdk el a Palyazati kiiras 4. pontjaban és az Utmutaté
1. mellékletében részletezett koltségnemek szerint.

A koltségek tervezése sordn a tervezett kiadasoknak a tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz illeszkednilik
kell, azoknak észszerlieknek, ar-érték aranyban megfelelének kell lennitk, illetve meg kell feleljenek a
koltséghatékonysag elvének.

Eszkbzbeszerzés vagy szolgaltatasbeszerzés esetén a piaci ar igazoldsara célszeri mar a tervezéskor
artdjékoztatét, drajanlatokat beszerezni. Kozbeszerzési kotelezettség esetén a tamogatott tevékenység
megvaldsitasakor kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, az elszamolds soran a kozbeszerzésre vonatkozd
jogszabalyok betartdsat, illetve kdzbeszerzési kotelezettség hidnydban, valamint a kozbeszerzési értékhatart el
nem érd eszkozbeszerzés esetén a szerzdés/megrendelés datumanal 6 hénapnal nem régebbi arajanlat(ok)
rendelkezésre allasat az Utmutaté 10.6.3.2.6. pontjaban leirtak szerint igazolni kell.

3.4. Nem elszamolhaté koltségek

A palyazat keretében nem elszdmolhato koltségek:

e béren kiviili juttatasok (pl. prémium, végkielégités, cafeteria);

e alkohol, dohanyaru;

o késedelmi kamat, birsag;

e addtartozdsok, valamint jarulék-, illeték- vagy vdmtartozasok (a tovabbiakban egyitt: kdéztartozasok);

e pénziigyi teljesitést nem igényl6 ligyletek (pl. beszamitas, engedményezés);

e visszaigényelhetd AFA;

e palyazatirasra, palyazati dokumentacio 6sszedllitasara, a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban:
Alapkezeld) altal el6irt beszamolasi, adatszolgaltatdsi, tdjékoztatdsi kotelezettségek teljesitésére,
valamint pdlyazati tanacsadasra, kiils6 szolgaltatdval létesitett jogviszonnyal 6sszefligg6 kiadasok;

e atamogatandd tevékenységhez kdzvetleniil nem kapcsolddo szakértdi és tandcsadéi dijak;



e Osztondijak;
e pénzbeli adomany;
e ingatlan vasarlasa, felujitasa, karbantartasa.

A tervezett tevékenységek és elszamolhato koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznaljak az
Utmutatéd 1. mellékletében taldlhatd tablazatot, amely strukturaltan, atlathaté szerkezetben biztositja a
kiadasok tervezését.

4. A palyazat benyujtasa

A palyazatot elektronikus uton, az Alapkezel§ honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérheté NIR-en keresztil
(http://nir.bgazrt.hu) szilkséges benyujtani.

A NIR felhasznaloi kézikonyve — amely a NIR Féoldalarél letolthet6 — a palydzati csomag részét képezi. A
felhasznaldi kézikonyv leirasabdl részletesen megismerheté a NIR-be torténd regisztracid és a palyazat
benyujtasanak, majd tovabbi kezelésének folyamata. A regisztraciéhoz m(ikodé elektronikus levélcimre (e-mail
cimre) van szlikség, a kés6bbiekben a pdlyazatokkal kapcsolatos informaciok kozlése (hianypétlasra felszélitd
levél, dontési értesit6, tdmogatdi okirat) ezen az elektronikus levélcimen keresztiil torténik. A regisztracié sordn
a szervezet adatait a létesitd okiratban/m(ik6dési igazolasban meghatarozottak szerint sziikséges megadni.
Kilhoni szervezetek esetében a palydzd magyarul haszndlatos megnevezését, székhelyét, a torvényes
képvisel6(k) nevét a mellékelt magyar nyelvl forditdsok alapjan sziikséges rogziteni a palyazati adatlap
megfelel6 mezSiben.

A NIR nyilvantartja a palyazatokat és az azzal, valamint a palyazd szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benyuljtasatol a nyertes palyazatok lezarasaig, igy a palyazok naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis
allapotat (statuszat).

A palyazo szervezet miikodési formajat az aldbbiak szerint lehetséges megadni:

e Civil szervezet (egyesllet, alapitvany, civil tarsasdg), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségl intézmény;

¢  Nonprofit gazdasagi tarsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségl intézmény;

e  Gazdasagitevékenységet lzletszer(ien végzs jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasag;

e Egyéb.

Kérjiik, hogy a m(ikodési format megfelelGen valassza ki a legordiil6 meniibél, mert a NIR-ben csak a Palyazati
kiirds szerinti konkrét palyazoi kérre meghirdetett palydzatok elérhetéek, igy csak adott mikodési forma(k)ban
m(ik6dé palydzék jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, majd benyujtdsara.

A tamogatds nyuljtdsa a tdmogatasi jogviszony létrejottét kovetGen egy Osszegben, tdmogatasi el6legként
folydsitva, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel torténik.

A NIR a palyazatok rogzitése soran a kotelez6 mezGk kitoltottségét, a Palyazati kiirasban szereplé egyes
feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hidnyossagokra figyelmezteti a
palyazot.

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjan kizarélag a tdmogatott tevékenység id6tartama (megvaldsitasi id6szak) alatt felmeriilt kdltségek
szerepeltethetSk és szdmolhatdk el a tamogatds terhére.



A palyazat benyujtasa soran minden esetben sziikséges meggy6z6dni arrdl, hogy miutan a palyazé megnyomta
a ,Pdlyazat Beadasa” gombot, a képernyd felsé részén megjelent-e kék keretben , A palyazat bekiildése

sikeres!” lzenet. Amennyiben az lizenet nem jelenik meg, a palydazénak ismételten sziikséges a ,Palyazat
Beaddsa” gombot megnyomnia.

A sikeresen benyujtott palyazatrél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazé részére.




4.1. A palyazat és annak mellékletei (tablazat)

A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.1. Palyazati adatlap pontosan és magyar nyelven elektronikusan a NIR fellileten
kitoltve:

Az , Alapadatok” flilon a palyazat cimét és a megvaldsitani kivant projekt rovid
leirasat szikséges megadni. A pdlyazat cime legyen tomor, lényegre torG, amelybdl
kovetkeztetni lehet a megvaldsitandd projekt tartalmara.

A ,Torzsadatok” fulon a pdlydazé alapadatait, torvényes képviselGjének és
kapcsolattartdjanak adatait, valamint banki adatait szlikséges rogziteni. A
palyazatokkal kapcsolatos informacidk kozlése a NIR regisztracié soran megadott
elektronikus levélcimen keresztll torténik, ezért a ,Torzsadatok” fulon rogzitett
kapcsolattartd és torvényes képvisel6 e-mail cimére rendszerlizenet nem kerdl
kikildésre. Amennyiben a palyazo torvényes képviseletét tobb személy is ellatja, de
az egyes személyek képviseleti jogukat onalléan gyakoroljak, abban az esetben
elegend6 egy személyt torvényes képvisel6ként feltlintetni, tovabba az &ltalanos
nyilatkozatot (a tovabbiakban: Altaldnos nyilatkozat) is elegendd a feltiintetésre
kerll6 személynek alairassal ellatni.

A ,Projektterv” fiilon a Tevékenység(ek) futamidd szerint pontban a megvalésitando
projekt idGbeli Utemezése kerll rogzitésre, amely megegyezik a megvaldsitasi
id&szakkal. A vallalt szakmai célt, valamint a palyazo tovabbi szakmai adatait a NIR
Mellékletek oldalan talalhatd linken keresztil, HTML formatumban elérhet6 palyazati
adatlap kitoltésével szlikséges rogziteni. A HTML formatumu palyazati adatlap
kitoltését kovetéen a ,CSV fajl letdltése” gombra kattintassal generdlt CSV
kiterjesztés( fajlt, illetve a kinyomtatott és alairt PDF fajlt mellékletként sziikséges
feltolteni a NIR Mellékletek fiilon. A feltéltott PDF formatumu palyazati adatlap
adattartalmanak és a CSV kiterjesztés(i fajl adattartalmanak mindenben meg kell
egyeznie, nem lehet a kett6 dokumentum kozott eltérés.

A HTML palyazati adatlap kitoltésével kapcsolatos technikai segitség megtalalhato a
HTML oldal jobb felsé sarkaban taldlhato ,,Instrukcidk” gombra kattintassal.

A palydzat benyujtadsakor a ,Koltségterv” fulon az igényelt tdmogatasi
O0sszegmezGben a kitoltott HTML adatlapon megjelend, a megadott adatok alapjan
automatikusan kiszamolt igényelheté Osszeget kell rogziteni, majd csak dontést
kovetSen sziikséges a Pélyazati kiirds 4. pontjaban és az Utmutaté 1. mellékletében
részletezett koltségnemek szerinti részletes koltségtervet késziteni. A HTML
adatlapon automatikusan szamolt igényelhet6 Gsszeg és a NIR Koltségterv fulon
rogzitett igényelhet6 6sszeg kozott nem lehet eltérés.

A ,Nyilatkozatok” fiil6n a pdlyazattal kapcsolatos kotelez6 nyilatkozatokat szlikséges
megtenni a legordiilé menlib4l torténd valasz kivalasztasaval.

A ,Mellékletek” fiilon kerlilhetnek feltdltésre a palydzat kotelez6 és relevans
mellékletei, valamint az egyes dokumentumok magyar nyelvi forditasai.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.2. Altalanos nyilatkozat

A palyazo torvényes képviseldje, vagy annak meghatalmazottja altal alairt nyilatkozat
arrél, hogy a palyazatban megadott informacidk, valamint a benyujtott mellékletek
teljes korlek, valdsak és hitelesek. A nyilatkozatra hasznalt sablon a NIR-ben a
Mellékletek kozott elérhetd. Az dltaldnos nyilatkozatot az alairas igazoldssal
egyezden aldirva, a szervezet bélyegzéjével ellatva kell benyujtani.

Ha

e azaldirds igazolas alapjan a szervezet nevét is ki kell irni, akkor kézzel vagy pecsét
formdjaban rogziteni sziikséges azt is;

e a palydzd szervezet hivatalosan nem hasznal bélyegz6t, akkor errdl nyilatkozat
csatolasa szikséges (lasd. 4.1.3. pont);

e az altalanos nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselGje irja ala, akkor a
nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa sziikséges (lasd. 4.1.4. pont).

Az altalanos nyilatkozatot sajat kezlileg sziikséges alairni, alairas pecsét haszndlata
nem elfogadhatdé. Az altalanos nyilatkozatot szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz.

Az 3dltaldnos nyilatkozat egy eredeti példanyat a palyazonak a pdlyazat
benyujtasaval egyidejlileg postaznia kell a Palyazati kiirdsban megadott postacimre.
Amennyiben a pdlydzé szervezet képviselGje rendelkezik elektronikus alairassal —
tanusitvannyal — abban az esetben a dokumentum elektronikus aldirassal is
benyujthatd és nem sziikséges annak postai Uton térténd megkiildése.

KOTELEZO

4.1.3. Nyilatkozat bélyegz6hasznalatrol

Ha a palyazé hivatalosan nem hasznal bélyegz6t, akkor errél nyilatkozat csatoldsa
sziikséges. A nyilatkozat sablonja a NIR-ben elérheté. A nyilatkozatot szkennelve kell
feltolteni a palyazathoz.

KOTELEZO,
AMENNYIBEN
RELEVANS

4.1.4. Meghatalmazas

Ha az Altalanos nyilatkozatot nem a palyazé szervezet képvisel8je irja ald, ugy a
nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa sziikséges. A meghatalmazashoz
hasznalhaté sablon a NIR-ben elérhetd. Meghatalmazasként kozjegyz6 Altal
hitelesitett vagy két tanu alairasaval ellatott teljes bizonyitd erejli maganokiratban
foglalt meghatalmazas fogadhato el. Meghatalmazas esetén mind a meghatalmazg,
mind a meghatalmazott alairas igazolasat csatolni sziikséges.

A meghatalmazast szkennelve kell feltélteni a palyazathoz.

A meghatalmazas egy eredeti példanyat a palyazat benyujtasaval egyidejiileg a
palyazonak postaznia kell a Palyazati kiirasban megadott postacimre.

KOTELEZO,
AMENNYIBEN
RELEVANS




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.5. Létesit okirat/nyilvantartasba vételt igazolé okirat, valamint annak magyar
nyelvd egyszerd (nem hitelesitett, nem forditdiroda altal készitett) forditasa az
alabbiak szerint:

A palyazé legutolsé modositasokat is tartalmazd, hatdlyos létesité okiratanak vagy
jogszabalyban meghatdrozott nyilvantartasban szerepl6 adatait igazolé okiratanak
eredeti példanya vagy az eredeti példany hitelesitett masolata vagy az eredeti
példanyrol készilt, annak adattartalmat teljeskorlien rogzité egyszerd, a
masolatkészités datumat is tartalmazé masolata, amely tartalmazza a palyazé aktualis
adatait, kilonos tekintettel a szervezet torvényes képviseletére jogosult személyek
korére és a szervezet székhelyére, amennyiben az a kozhiteles nyilvantartasban nem
szerepel. A masolatban benyujtott dokumentum esetén a masolatkészités datuma
nem lehet a palydzat benyujtasatdl szamitott 90 napnal régebbi.

Az okiratot szkennelve kell feltélteni a palyazathoz.
Ha a palydzd a palyazat benyujtdsat megel6z6 harom éven bellil mar nydjtott be

tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a létesit6 okiratban foglalt adatok nem
valtoztak, a pdlyazénak elegendd errél a tényrdl nyilatkoznia (lasd. 4.1.12. pont).

KOTELEZO

4.1.6. Alairas igazolas (alairasi cimpéldany), valamint annak magyar nyelv( egyszer(i
(nem hiteles, nem forditdiroda altal készitett) forditasa az alabbiak szerint:

e a palyazo képvisel6jének, illetve az 4&ltala meghatalmazott személy vagy
személyek lgyvéd vagy kamarai jogtandcsos altal ellenjegyzett, vagy kozjegyzd
altal hitelesitett aldirdsmintaja, vagy az aldirdsminta tigyvéd, kamarai jogtanacsos
vagy kozjegyzd dltal hitelesitett masolata;

e apalyazo székhelye szerint a képviselG alairasanak igazolasara jogosult szerv vagy
hivatal altal kiallitott alairas igazolas.

A palydzénak a palyazat benyujtasatdl szamitott 30 napnal nem régebbi eredeti
alairds igazolast kell benydjtania, kivéve a 4.1.12. pont szerinti adatvaltozatlansagi
nyilatkozat megtétele esetén. Amennyiben az eredeti aldirds igazolds a palyazat
benyljtasatdol  szamitott 30 napndl régebbi és a 4.1.12. pont szerinti
adatvaltozatlansagi nyilatkozat benyujtasara nem kerilt sor, abban az esetben a
palyazdnak nyilatkozatot sziikséges tennie, hogy az aldiras igazolasban foglalt adatok
és alairdskép az alairas igazolas kiallitasa 6ta nem valtozott. A nyilatkozat alairdsanak
datuma nem lehet régebbi, mint a palydzat benyujtasatdl szamitott 30. nap. A
nyilatkozat elektronikusan is benyujthaté.

Az alairas igazolast szkennelve fel kell tolteni NIR-be a palyazathoz, az eredeti,
papiralapt példanyt pedig dontést kovetSen postazni sziikséges a Palyazati
kiirdsban megadott postacimre.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.7. M(ikodési igazolas: a palyazat benyujtasatdl szamitott 90 napnal nem régebbi
mUikodési igazolds, amennyiben az kézhiteles nyilvantartdsbdl nem elérhetd, valamint
annak magyar nyelv(i egyszerl (nem hitelesitett, nem forditéiroda altal készitett)
forditasa az alabbiak szerint:

e hiteles mikodési engedély, vagy birdsagi/hatdsagi igazolas, illetéleg kozhiteles
elektronikus/internetes nyilvantartasi rendszerbél lekérdezett igazolds arrdl,
hogy a pélyazé miikodé szervezet;

o felvidéki palyazd esetében a szlovak Bellgyminisztérium honlapjardl letoltott
igazolas;

Amennyiben a palyazat beaddsakor csak a miikddési igazolds igénylése (kérelem) all
rendelkezésre, Ugy a hidanypdtlas keretén belll sziikséges mellékelni a hivatalos
dokumentumot.

A mikodési igazoldst szkennelve kell feltolteni a palyazathoz.

Ha az adott orszag kozhiteles nyilvantartasa nem tartalmazza a palyazé szervezet
képviseletére vonatkozé adatokat, abban az esetben a palyazénak miikoédési
igazolast sziikséges benydjtania, amely tartalmazza a palyazé szervezet
képviseletére vonatkozo adatokat.

Figyelem: ha a pdlyazo altal benyujtott létesité okirat vagy miikodési igazolas a
szervezet képviseletére jogosult személy(ek) nevét nem tartalmazza, ebben az
esetben a pdlydzonak a képviseleti jogosultsagot tovabbi hivatalos dokumentum
benyujtasaval kell igazolnia (pl.: a képviseletre jogosult személy(ek)
megvalasztasarol sz6l6 jegyz6konyvi kivonattal).

KOTELEZO,
AMENNYIBEN
KOZHITELES
NYILVAN-
TARTASBAN NEM
SZEREPEL




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.8. Fizetési szamlaszam igazolas, valamint annak magyar nyelv(i egyszer(i (nem
hiteles, nem forditdiroda altal készitett) forditasa az alabbiak szerint:

A pdlyazd a pdlydzat benyujtasatdl szamitott 90 napnal nem régebbi
bankszamlakivonata, vagy a bank altal kidllitott, alairt fizetési szdmlaszam igazolasa.

A szadmlaszamot IBAN formatumban kell feltlintetni. Kérjiik, minden esetben a
szamlavezetG bank SWIFT kddjat igazolé dokumentumot is toltsék fel a NIR-be.

Fontos, hogy a fogadé bank a pontos szamlaszamot adja meg, az altaluk
meghatarozott, elfogadott sorrendben.

A fizetési szdmlaszdm igazolast szkennelve kell feltélteni a palyazathoz.

Ha a palyazé a palyazat benyujtasat megel6z6 harom éven belll mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6h6z, és a fizetési szamlaszam igazolasban foglalt
adatok nem valtoztak, a palyazénak elegendé errél a tényrdl nyilatkoznia (lasd. 4.1.12.
pont).

Amennyiben a tamogatasi Osszeg atutaldsdhoz kivalasztott devizanemet nem
tartalmazza a banki igazolas, ugy a bankszamlaszam igazoldsa mellett a nyertes
palyazénak nyilatkoznia sziikséges arrél, hogy mely devizanemeket képes fogadni az
elsédlegesként megjel6lt bankszamlaszam. A nyilatkozat sablonja let6lthetd a NIR
feliiletén.

KOTELEZO

4.1.9. Addszam igazolas, valamint annak magyar nyelvl egyszer( (nem hiteles, nem
forditéiroda altal készitett) forditasa az alabbiak szerint:

A palydzé addszamdanak (addszam hidnyaban nyilvantartasi szdmanak) igazoldsara
alkalmas dokumentum, amelynek kidllitasi datumara vonatkozéan nincs korlatozas.

Az addszam igazolast szkennelve kell feltélteni a palydzathoz.

Ha az adészdm a m(ikodési igazoldson, fizetési szamlaszam igazoldson, vagy mas, a
fenti mellékletek valamelyikéhez feltoltott dokumentumon szerepel, akkor azt a
mellékletet még egyszer fel kell tolteni. Ha a szervezetnek nincs 6nallé addszama,
akkor a NIR-ben a Térzsadatok fiilon a 2.1.2.1 mez6ben minden esetben ,,-” (minusz
jelet) kell régziteni.

Ha a palydzd a palyazat benyujtdsat megel6z6 harom éven bellil mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és az addszam igazoldsban foglalt adatok nem
valtoztak, a pdlyazénak elegendd errél a tényrdél nyilatkoznia (lasd. 4.1.12. pont).

KOTELEZO,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIiRAS
ELOIRIA

10



A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.10. Biztositék

A dontést kdvetben a tdmogatas folydsitasanak feltétele a Kedvezményezett részérdl
torténd biztositék nyujtasa. Biztositékként az Alapkezel§ javara kiallitott valtd
benyujtasa sziikséges, amely biztositja, hogy az Alapkezeld a koltségvetési tamogatds
visszafizetésére vonatkozd igényét maradéktalanul, a lehet legrévidebb idén belil
eredményesen tudja érvényesiteni.

A valtot a tamogatdi dontést kovetben szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz. A
papiralapu eredeti példanyt postazni sziikséges a Palyazati kiirdsban megadott
postacimre.

KOTELEZO

4.1.11. Pénziigyi K6zrem(ikods Szervezet esetén annak mikdodési igazolasa, fizetési
szamlaszam igazolasa, alairas igazolasa, illetve azok magyar nyelv( egyszer(i (nem
hiteles, nem forditéiroda altal készitett) forditasa sziikséges. A dokumentumokra a
fent részletezett érvényességi/elfogadasi szabalyok vonatkoznak, melyeket kériink a
NIR-ben, a Mellékleteknél, a megjelolt helyre feltolteni.

Pénziigyi Kozrem(ikod6 Szervezet bevondsa esetén a biztositékként szolgdld banki
inkasszos felhatalmazd levél feltoltése és az eredeti példany postai Uton torténd
megkildése is kotelezd a Palyazati kiirasban megadott postacimre.

PENZUGYI
KO6ZREMUKODO
SZERVEZET ESETEN
KOTELEZG

4.1.12. Adatvaltozatlansagi nyilatkozat

Ha a palyadzé az elmult harom éven belil nydjtott be tdmogatasi igényt (palyazatot
vagy tdmogatasi kérelmet) az Alapkezel6hoz, és a benyujtott

a. létesitd okiratban,

b. alairas igazolasban,

c. addszam igazolasban,

d. fizetési szdmlaszam igazolasban
foglalt adatok, illetve aldiras képek nem valtoztak, tovabba e dokumentumok a
palyazat benyujtasatdl szamitott harom évnél nem régebbiek, akkor a palyazo ennek
tényérél a NIR fellletén elérhet6 adatvaltozatlansagi nyilatkozatban nyilatkozhat,
mellyel egyidejlileg a palyazo — a palyazat benydjtasakor — mentesil az érintett okirat,
igazolas benyujtasatél. A palyazéd az adatvéltozatlansagrél szolo nyilatkozatat az
érintett melléklet melletti jel6l6négyzetbe torténd kattintassal teheti meg a palyazati
adatlap Mellékletek oldalan.

Az a) pont szerinti |étesitd okirat és a b) pont szerinti alairas igazolas esetén csak
abban az esetben nyujthato be adatvaltozatlansagi nyilatkozat, ha azok megfelelnek
a jelen utmutaté 4.1.5. és 4.1.6. pontjaban foglaltaknak.

Az a) pont szerinti létesit6 okirat és a d) pont szerinti adészam igazolas kiallitasi
datumara vonatkozéan nincs korlatozas. Az a)-d) pontban felsorolt valamely
okiratban, igazolasban id6kozben bekovetkezett valtozas esetén a palyazé (j
okiratot, igazolast kételes benydujtani.

A Pdlydzati kiirds a nyertes pdlydzo részére a tamogatdsi déntést kévetd
adategyeztetés sordn az adatvdltozatlansdgi nyilatkozattal érintett aktudlis okirat,
igazolds benyujtdsadt irhatja elé.

AMENNYIBEN
RELEVANS
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A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.13. Atlathat6sagrol szol6 nyilatkozat

Nyilatkozat az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontjanak és az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1.
pontjanak valé megfelelésr6l. A nyilatkozat sablonja a NIR-ben elérhet6. A
nyilatkozatot a dontést kovetden szkennelve kell feltélteni a palydzathoz.

KOTELEZO

4.1.14. A projekt megvaldsitasat alatamaszto, szakmai dokumentumok

a) Elérési adatokat aldtdmasztd kimutatdsok az utolsd lezdrt 6 hdénaprél, PDF
formatumban:

e latogatottsagi adatok: a Google Analytics (GA4) rendszerbdl letoltott
kimutatds, az ,active users” és a ,returning users” mez6k adatainak
kiemelésével,

o KoOzbsségi-média interakcidk havi atlagai a Meta Business Suite-ben elérheté
adatok alapjan,

e Podcast/vided latogatottsag: A podcast-lejatszd platform (pl. Spotify, Apple
Podcasts) vagy a videdmegosztd felilet (pl. YouTube) letdltés-/lejatszas-
statisztikdjanak havi atlagai az adott platformbdl exportalva,

e KOzbsségi média kovet6k szdma Osszesen, a palyazat benyujtasa napjan:
Meta Business Suite ,,Insights” (Betekintések) menlipontja alatt a ,, K6z6nség”
fulon lathaté a Facebook oldal kedvel&inek/kovetGinek és az Instagram
kovetSknek a pontos szama, A YouTube Studio Analytics/Elemzés flulén a
feliratkozok szama, A TikTok Creator Center (Alkotdi eszkozok) analitika
részében a kovetbk aktualis szama

b) A palyazo térvényes képviselGje altal alairt nyilatkozat a palyazé szervezeten belil
mikodé szerkeszt6ség munkatdrsainak jogviszonydrdl és a szerz6déses munkadrak
szamaral, PDF formatumban,

c) A palyazd szervezeten belll mikodd szerkesztGség 2024-es és 2025-6s évi
tényleges, valamint a 2026-o0s évi becsilt miikodési koltségeirdl szolo kimutatasok,
XLS vagy XLSX formatumban, tablazatos formaban,

d) Lista a tobbségi nyelv(i, magyarorszagi, vagy egyéb, nemzetkézi médiumok altal
atvett/hivatkozott tartalmakrdl, a palyazat benyujtasat megel6z6 utolsé lezart 6
hénapbdl, PDF formatumban,

e) a 4.1.1. pontban részletezett, a NIR rendszerben HTML formatumban elérheté
palyazati adatlap kitoltését kovetéen generdlt CSV kiterjesztésli dokumentum,
valamint a kinyomtatott és aldirt PDF formatumu pdlyazati adatlap.

KOTELEZO

4.1.15. De minimis nyilatkozat

Az Eurdpai Unid miikodésérdl szolo szerz6dés 107. és 108. cikkének a csekély 6sszegli
tamogatasokra valé alkalmazasardl sz6lé, 2023. december 13-ai (EU) 2023/2831
bizottsagi rendelet szerinti csekély Osszegl (de minimis) tdmogatasra vonatkozd
nyilatkozat. A nyilatkozat sablonja a NIR-bdl letolthet6, a nyilatkozatot a dontést
kovetSen szkennelve kell feltolteni a palyazathoz.

KOTELEZO

Felhivjuk figyelmiket, hogy az okiratok, igazoldsok, nyilatkozatok — géppel irt — magyar nyelvl (nem hivatalos,
nem forditdiroda altal készitett) forditasat kiilon dokumentumként kérjiik csatolni a NIR erre a célra kialakitott
feltletein. A dokumentumok tartalmanak a valddisagaért a palyazo felel. A forditdsokban feltiintetett adatoknak

meg kell felelnilik a palyazati adatlapon rogzitett adatokkal.
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5. A palyazat formai ellendrzése, érvénytelensége, és hianypdtlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellenérzés keretében vizsgalja, amely magaba foglalja az
érvényességi ellen6rzést (jogosultsagi elGszlirés) is. Az Alapkezel6 a Palyazati kiiras 3.1. pontjaban foglalt
feltételek teljestilését a palyazat feldolgozasa soran a palyazé biintetGjogi felelGssége tudataban tett nyilatkozat
alapjan ellendrzi. Azon palyazatok, amelyek az érvényességi szempontok valamelyikének nem felelnek meg,
hidnyos, vagy érvénytelen jel6lést kapnak a NIR-ben.

Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem az Utmutaténak megfelels
kitoltése. Hianypotlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetGsége. Hidnyos megjeldlés esetén az Alapkezeld
hidnypétlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR-en keresztiil
a hidnyossagok pontos megjeldlésével. A hianypétlasra felszélitod levél elkiildésétsl szamitva legfeljebb 7 naptari
nap all a palydzé rendelkezésére, hogy potolja a felszdlitd levélben jelzett hidnyossagokat a NIR-ben. A hianyok
nem teljes kord potlasa esetén a palyazat érvénytelennek mindsiil.

A palyazat érvénytelenségi kritériumait a Palyazati kiiras tartalmazza.
6. Palyazat elbiralasa

A jogosultsagi el@szlrésen érvényesnek minGsitett palyazatok elbirdlasa egységes, minden palyazdra azonos
madon alkalmazott pontozasi és forraselosztasi rendszerben torténik, az alabbi Iépések szerint:

6.1. SzerkesztOségi részpontszam

A szerkesztGségi részpontszam maximum 100 pont lehet, mely 7 komponensbdl all 6ssze:

olvasottsag/elérés (havi latogatdk) — max. 21 pont;

visszatérd olvasék aranya —max. 11 pont;

kozosségi média bedgyazottsag (kdvetbk, kozosségi média interakcidk szama) — max. 16 pont;

magyar nyelvi szerkeszt6ségi kapacitds (a szerz6déses munkadrak alapjan szamitott teljes munkaidds
|étszdm) — max. 16 pont;

szakmai egytttmikodések mas médiumokkal — max. 10 pont;

a tartalmak atvétele, hivatkozasa tobbségi nyelv(i, magyarorszagi és nemzetkdzi médiumokban — max.
16 pont;
® asajtotermék elsGdleges foldrajzi fokusza — max. 10 pont.

Az utolsé komponens (foldrajzi fokusz) kivételével minden komponens mezény-relativ és aranyos: az egyes
komponensek pontszdma az 0Osszes benyujtott és érvényes palyazat legmagasabb értékéhez képest lesz
automatikusan meghatarozva. Példaul: ha a benyujtott és érvényes palydzatok kozil az olvasottsag/elérés
mez6ében a legnagyobb érték 100.000 havi latogatd, akkor az adott értéket megadd palyazé (A) kapja a
komponensre jaré maximum 21 pontot. Ha egy masik (B) palyazé ugyanebben a mezében 50.000 havi latogatot
deklardl, akkor B palydzé a maximalis 21 pont 50%-4at, 10,5 pontot kap.

A maximum 90 pontot éré 6 komponens mellett a fennmaradd 10 pontot a féldrajzi fokuszra adhaté, abszolut
madon jaré bénuszpont adja, a kovetkezGk szerint:

e helyi fokuszd médium: 0 pont

e regionalis fokuszd médium: 5 pont
e orszagos fékuszd médium: 10 pont
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Ez a komponens nem mez8ny-relativ, tehat minden palyazoé egységesen kapja.

6.2. Vdllalt tartalmak alapu részpontszam

A palyazo a Palyazati kiiras szerinti palyazati célokhoz illeszkedd, a megvaldsitasi idészakban vallalt Gj tartalmait
(pl. tényfeltaro cikk, videdriport, podcast, kozonségtaladlkozd) kimeneti egységekként adja meg. Minden kimeneti
egység 1 pontot ér, a tobbségi nyelven is elérhetd tartalom 1,5-szeres szorzdval keril beszamitasra.

A vdllalt tartalmak alapjan kapott részpontszam abszolut érték, fels6 hatara nincs. Minden jogosult palyazo az
altala szamszerlien megadott kimeneti egységek, valamint a tobbségi nyelv(i szorzé alkalmazasa utdn kapja sajat
részpontszamat.

6.3. Minimum pontszam

Tamogatasban csak az a palyazé részesilhet, amelynek szerkeszt6ségi részpontszdma eléri a 20 pontot. A vallalt
tartalmak utdn jaré részpontszamnal nincs minimum érték meghatdrozva.

6.4. A tamogatasi 6sszeg meghatarozdsa
A 200 000 000,- Ft tamogatasi keret a kovetkez6 mddszerrel keriil szétosztasra a jogosult palydzék kozott:

1. Az Gsszes jogosult palydzé szerkesztGségi részpontszamai 0sszeadddnak, ez az 6sszpontszam a teljes
keret 60%-anak, tehat 120 000 000,- Ft maximalisan kioszthaté résztdamogatasnak felel meg.

2. Azegyes palyazok altal elért szerkesztGségi részpontszam és a fenti 6sszpontszam hanyadosa hatdrozza
meg azt a szazalékos értéket, melynek aranyaban a 120 000 000,- Ft kiosztasra keril a nyertes palyazok
kozott. Példdul: az 6sszes jogosult padlydzo szerkesztéségi részpontszamainak ésszege 400 pont.
Amennyiben egy pdlydzo 70 pontot ért el, az dltala kapott részésszeg a 120 000 000,- Ft 17,5%-a (70
osztva a 400 ponttal), tehdt 21 000 000, - Ft lenne.)

3. Avallalt tartalmak alapjan kioszthat6 tdmogatasi részosszeg a teljes keret 40%-a: 80 000 000,- Ft. Ez az
Osszeg keriil elosztasra az 6sszes jogosult palyazd Osszes kimeneti egységének Osszegével, mely igy
megadja az egy kimeneti egységre jutd konkrét pénzdsszeg nagysagat.

4. Az egy kimeneti egységre jutd pénzosszeg kerlil megszorzasra az egyes nyertes palyazok altal vallalt
kimeneti egységek szamaval, igy megkapva a vallat egységek utan jaré konkrét 6sszeget. Példdul: az
Osszes jogosult pdlydzd vdllalt tartalmait ésszeadva 500 egységet kap. Ez esetben egy kimeneti egység
értéke 160 000,- Ft (80 000 000 osztva 500-zal). Amennyiben egy pdlydzo 20 kimeneti egységet vdllalt,
az dltala kapott részésszeg 3 200 000,- Ft lenne.

5. Az egyes palyazok altal kapott teljes tdmogatds értékét a szerkeszt&ségi részosszeg, valamint a vallalt
tartalmak utdn jaré részosszeg 0sszege hatdrozza meg, azzal a megszoritassal, hogy az egy palyazé altal
kapott teljes tdmogatasi 0sszeg nem haladhatja meg a teljes palyazati keret 15 %-at (30 000 000,- Ft).

7. A tdmogatdsi dontés

A tdmogatasra jogosult palyazatok listajat és a tdmogatasok 6sszegét a Tarsadalmi Kapcsolatokért és Kulturaért
Felel6s Minisztérium Magyarsagpolitikdért Felels Helyettes Allamtitkarsdga (a tovabbiakban: Helyettes
Allamtitkdrsag) hagyja jovd, majd a nyertes palyazatokrdl és a megitélt dsszegekrdl a Bethlen Gabor Alap
Kollégium javaslatat figyelembe véve a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) dont. Az

Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat kdvet6 8 napon beliil értesiti a palydzdkat a palyazatok targyaban hozott
dontésekrol.

7.1. TAmogatoi okirat

A nyertes palyazoé részére az Alapkezel6 tdmogatdi okiratot ad ki.
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A nyertes palyazonak — az adategyeztetés keretében — a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a palyazati eljarasban
megadott adatai helytalldak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kdd, stb.), illetve a
vallalt palyazati célokhoz illeszkedd, a Plydzati kiirds 4. pontjaban és az Utmutaté 1. mellékletében részletezett
koltségnemek szerinti részletes koltségtervet kell 6sszedllitania a megitélt 6sszegnek megfelel6en. Amennyiben
az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositast alatamasztd okiratot, bizonylatot,
illetve egyéb — a Palyazati kiiras, illetve az Alapkezel6 altal el6irt — mellékletet a nyertes palyazo a NIR-be feltolti,
hogy az Alapkezel6 munkatarsai elvégezhessék az adatok és a feltoltott dokumentumok ellenérzését, majd az
aktudlis adatokat tartalmazé tamogatdi okirat elGallitasat. Az adategyeztetés a ,,Megdllapoddstervezet
Osszedllitdas elétti ellenérzés” gomb megnyomasaval véglegesithetd a NIR-ben.

A tdmogatasi jogviszony a tdmogatdi okirat Kedvezményezettel tdrténd kozlésével jon létre az ASZF-ben és a
tdmogatodi okiratban meghatarozottak szerint. Az aldirt tdmogatdi okiratot az Alapkezeld postai és elektronikus
uton is megkdildi.

7.2. Biztositék

Az Alapkezel6 a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeként biztositékot hataroz meg a tdmogatasi jogviszony
megszegésébdl ereds esetleges visszafizetési kotelezettség biztositdsdra, valamint a tdmogatas visszavondsa, a
tdmogatasi jogviszony felmondasa, vagy az attdl torténd eldlldas esetén visszafizetend6 tamogatds
visszakovetelése céljabdl.

Biztositékként az Alapkezel6 javara kidllitott valté benyujtasa sziikséges, amely biztositja, hogy az Alapkezel6 a
koltségvetési tamogatas visszafizetésére vonatkozd igényét maradéktalanul, a lehet6 legrévidebb idén belil
eredményesen tudja érvényesiteni. A valtd egy egyoldali koételezettségvallalast 6nalldan megtestesité
értékpapir, amelynek kiallitdja vagy elfogaddja arra véllal kotelezettséget, hogy a valtdn meghatarozott 6sszeget
— meghatdrozott id6ben és helyen — a valtd jogosultjanak megfizet.

Biztositékként idegen valtd (amelyben a valtét kidllitd személy igéretet tesz, hogy egy harmadik személy a
valtéban szerepld 0sszeget a valtdbirtokos, mint kedvezményezett részére kifizeti), vagy sajat valtd (amelyben a
valtot kiallitd személy fizetési igéretet tesz, hogy a valtdban meghatarozott 6sszeget maga fizeti ki a
valtébirtokos részére) fogadhaté el.

A valton a valté jogosultjaként az Alapkezel6t kell feltlintetni, a valtd akkor fogadhaté el, ha megfelel a valtéjogi
szabalyokrél sz616 2017. évi CLXXXV. térvényben meghatdrozott feltételeknek.

Amennyiben a Kedvezményezett magyarorszagi pénzintézetnél vezeti a bankszamldjat és a tamogatds
folydsitasara magyarorszagi bankszamlat jelol meg, Ggy a tamogatdsi jogviszony megszegésébdl eredé esetleges
visszafizetési kotelezettségének biztositasara az Alapkezel6 javara sz6l6, valamennyi — jogszabdly alapjan
megterhelhetd — fizetési szamlara, alszamldra vonatkozd beszedési megbizasra felhatalmazé nyilatkozatot kell
benyujtania, fedezethidny miatt nem teljesithet6 beszedési megbizas esetére annak legfeljebb 35 napra vald
sorba allitasara vonatkozd rendelkezéssel egyiitt. A felhatalmazd nyilatkozat visszavonasig érvényes, és annak
visszavondsahoz az Alapkezel6 irasbeli hozzajarulasa sziikséges.

Pénzligyi Kozrem(ikodé Szervezet (a tovabbiakban: PKSZ) bevondsa esetén — a tdmogatasi Osszeg
Kedvezményezett részére torténé rendelkezésre bocsatasanak biztositékdul — a PKSZ részérdl az Alapkezel§
javdra szol6 fizetési szamlara vonatkozo beszedési megbizasra felhatalmazé nyilatkozatot kell benyujtani (banki
felhatalmazo levél), fedezethiany miatt nem teljesithetd beszedési megbizas esetére annak legfeljebb 35 napra
vald sorba allitdsara vonatkozd rendelkezéssel egyitt. A felhatalmazd nyilatkozat visszavondsig érvényes, és
annak visszavondsahoz az Alapkezeld irdsbeli hozzajarulasa sziikséges.

Az elGirt biztositékot a Kedvezményezettnek a NIR fellletére kell feltéltenie, illetve ezzel egyidejlleg a biztositék
egy eredeti példanyat postaznia szlikséges a Palyazati kiirdsban megadott postacimre.
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7.3. A tdmogatas folydsitasa

7.3.1. A tamogatas folydsitasa

Ha az ASZF-ben meghatdrozott folydsitasi feltételek fennallnak, az Alapkezel a tdmogatasi jogviszony létrejottét
kovetGen kezdeményezi a tdmogatasi 6sszeg utalasat a tamogatdi okiratban meghatarozott hataridén belil a
Kedvezményezett altal megadott fizetési szamlara. Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik a
folydsitott tamogatds pénznemének fogaddsdra alkalmas fizetési szamlaval, a tamogatdas folydsitdsa a PKSZ
fizetési szamldjara torténik.

Ha a Kedvezményezett az Alap terhére nyujtott korabbi, lejart elszamolasi hataridejld tdmogatasaval kapcsolatos
beszamoldja nem keriilt még benyujtasra, a tdmogatas kizardlag annak benyujtasat kovetSen kerilhet
folydsitasra. Az esedékessé valt és nem teljesitett elszamoldsi kdtelezettség tovabbi tdmogatas visszatartasat
eredményezi. Tdmogatas kizarélag akkor folydsithatd, ha a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszamoldasi
kotelezettségének, kotelezettségeinek, és nincs fennallé tartozasa az Alap felé.

A koztartozasok fennallasanak hidanyardl a Kedvezményezettnek nyilatkoznia sziikséges, hogy a székhelye
szerinti orszagban nincs fenndllé koztartozasa.

7.3.2. A tamogatas folydsitasara vonatkozé egyéb rendelkezések

Az Alapkezel6 kizardlag HUF (forint) devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, a Magyar Nemzeti Bank
(a tovabbiakban: MNB) altal elfogadott devizanemd utalast. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezd
palydzé szamdra megitélt tdmogatasi Osszeg atutaldsara kizardlag a palyazd, vagy kivételes esetben a PKSZ
nemzetkozi (IBAN) szdmlaszam és szamlavezet6 bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utan van lehet8ség.

Az IBAN-szam az orszagkdddal kezdddik (pl.: Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS, Szlovakia: SK,
Szlovénia: Sl). A szamlavezet6 azonositd kodjardl (SWIFT-kéd) a nemzetkozi utalast fogadni képes szamlaszam
adatairdl felvilagositast a palyazé szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdja nydjt.

A Kedvezményezettnek legkés6bb a dontést kovetd adategyeztetés soran meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
tdmogatas folydsitdsahoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

A tdmogatas folydsitasa felfliggesztésre keril, ha a tdmogatodi okirat kiaddsat megel6z6en a Kedvezményezett
olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel6 olyan koriilményrdl szerez tudomast, ami a tamogatas
visszavondasat, a szerz6dés felmondasat, vagy az attdl vald eldllast teheti sziikségessé. Az Alapkezel6 a
felflggesztésrdl, és annak okardl tajékoztatja a Kedvezményezettet.

8. Nyilvanossag tajékoztatasa

A Kedvezményezett koteles
a) a kiadvanyain, honlapjan és a tdmogatott tevékenységgel kapcsolatos megjelenéseken, tajékoztatdokon,
kiadvanyokon, konyveken, reklam- és PR anyagokon, valamint a tdmogatasbdl finanszirozott, eszk6zokon,
rendezvényeken és egyéb beszamoldkon a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ elektronikus elérhetGségrél,
a ,Hatdron tuli tdmogatasok esetében” cim alatt, a palyazati kiirds évére vonatkozd, letdlthet6 logé jol
lathatd és egyértelmdi feltiintetésével, tovabba
b) program megvaldsitdsahoz kapcsolédd tadmogatds esetén a ,Megvaldsult a Magyar Kormany
tamogatasaval” szovegezéssel, illetve

tdjékoztatni a tdmogatds céljaval érintett nyilvanossagot arrdl, hogy a tamogatott tevékenység Magyarorszag

Kormanya tdmogatasaval valésult meg.
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Amennyiben a Kedvezményezett nem teljesiti a nyilvanossag tajékoztatasara vonatkozd kotelezettségét, az
Alapkezel6 a megitélt tamogatdsi 6sszeg 5%-anak megfelels visszafizetési kotelezettséget allapithat meg.
A tdmogatas felhasznaldsa soran a Tarsadalmi Kapcsolatokért és Kultaraért Felel6s Minisztérium/Bethlen
Gabor Alap logdcsoport elhelyezésre vonatkozdan a kévetkezdket kell figyelembe venni:
1. Nyomdaipari termék (szordlap, kényv, ujsdg, folydirat)
1.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5 %-nyi része a logd-csoport
2.CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi fellletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5 %-nyi része a logé-csoport
3. Esemény (kerekasztal beszélgetés, k6zénségtaldlkozd, podcast stb.)
3.1 Egységnyi felliletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5 %-nyi része a logd-csoport
4. Webes megjelenés
4.1. Egységnyi fellletnek 2-2,5%-nyi része a logd-csoport
A Tarsadalmi Kapcsolatokért és Kulturaért Felelés Minisztérium/Bethlen Gabor Alap logécsoport elsGsorban:
a) papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve alkalmazhatd, de adott esetben megengedett az egyszind
valtozat alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok esetében);
b) arendelkezésre allé feliilet alsé szegmensében helyezendé el.

9. A tamogatoi okirat mdadositasa, modositasi kérelem benyujtasa

A Kedvezményezettnek a tdmogatodi okirat médositasara vonatkozd kérelmét irdsban, indokolassal ellatva, és a
kérelmet aldtamasztdé dokumentumok csatolasaval, a megvaldsitasi hataridé lejaratat megel6z6en kell az
AlapkezelG részére benyujtania.

A Kedvezményezett a moddositdst a hatarontulipalyazatok@bgazrt.hu e-mail cimre kildott elektronikus
levélben kezdeményezheti. A tamogatdi okirat médositasardl — bizonyos esetekben a Helyettes Allamtitkarsag
el6zetes jovahagyasaval — az Alapkezel§ dont. A dontésrdl az Alapkezel§ e-mailben és postai Uton is értesiti a
Kedvezményezettet.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon pdlydzatra vonatkozéan egyszerre csak
egy elbirdlatlan moédositasi kezdeményezése lehet. Ujabb mddositasi kérelem csak akkor nyujthaté be,
amennyiben az Alapkezel6 az aktudlis mddositdsi kérelmet elbiralta. A tdmogatott tevékenységet mindig a
legutolsé elfogadott mddositas szerint sziikséges megvaldsitani.

Modositasi kérelem benyujtasat nem igényld eltérések:

= az utoljara jovahagyott koltségterv f6sorainak (1., 2., 3.,) 0sszegeihez képest a kiilonb6z6 megnyitott
koltségsorok kozotti atcsoportositas — a tdmogatdi okiratban meghatarozott tamogatasi cél sériilése
nélkiil — legfeljebb a teljes tdmogatasi 6sszeg 30 %-aig megengedett;

= akiilonboz6 f6sorokhoz tartozé alsorok kdzotti atcsoportositas az olyan fésorokhoz tartozé alsorok kozott
— a tdmogatdi okirat mddositasa nélkil is — korlatlanul megengedett, amelyeken koltséget tervezett (ide
nem értve a banki koltségek alsort) azzal, hogy a tdmogatasi cél nem sériilhet;

= A banki koltségek (kezelési, atvaltasi, illetve — pénziigyi k6zrem(ikods szervezet bevonasa esetén —
beleértve a pénziigyi kozrem(ikods szervezet tamogatas fogadasaval, atvaltasaval és atadasaval
Osszefliggésben kozvetleniil felmeriil6 banki koltségeit is) a tamogatasi 6sszeg max. 5 %-a (legfeljebb
100.000,- Ft) mértékéig tamogatdi okirat maddositasa nélkil is elszamolhatdéak, ha azokat a
Kedvezményezett nem is tervezte be a koltségtervben (azaz nem volt megnyitva a banki koltségek alsor).

A fenti ,Mddositasi kérelem benyujtasat nem igénylS eltérések”-en kivil mddositasi kérelmet sziikséges

benyujtani a tamogatdi okiratban, vagy annak elvalaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban, a NIR-ben
rogzitett és az AlapkezelS altal jovahagyott koltségtervben, illetve projekttervben foglaltakkal kapcsolatos
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valtoztatdsi szandék esetén. A tamogatdi okirat csak abban az esetben mddosithatd, ha a tdmogatott
tevékenység az igy mddositott feltételekkel is tAmogathato lett volna.

10. A tamogatas elszdmolasara vonatkozé elGirasok
10.1. A tamogatas elszamolasa vonatkozasaban hasznalt fogalmak

Tamogatott tevékenység: A tdmogatdi okiratban meghatdrozott olyan tevékenység — ideértve a
Kedvezményezett mikddését is — amely soran a felmerilt koltségek megtéritését a koltségvetési tdmogatas
részben vagy egészben biztositja.

,,,,,,,

id6tartam, amely sordn a felmerils, tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz kapcsolddd koltségek
elszamolhatok.

Felhasznaldsi hatarid6: Megegyezik a tdmogatds elszdmolasi hataridejével, melyen belll a Kedvezményezett
jogosult a tamogatas terhére torténd kifizetéseit teljesiteni.

Tamogatas elszamolasi hatarideje: A tdmogatdéi okiratban szerepl§, a beszamolé benyujtasanak hataridejére
vonatkozo idGpont.

Altalanos forgalmi ad6 (AFA): A Kedvezményezett székhelyének/allandé lakéhelyének orszaga szerinti dltalanos
forgalmi ado, vagy az altalanos forgalmi add fogalmanak megfelel6, mas elnevezésli (pl. hozzdadottérték-adod)
adé.

Miikodési, miikodtetési céla kiadasnak minésiil:

o személyi jellegl kifizetések, és azokhoz kapcsolédé jarulékfizetési kotelezettségek;

e dologi kiadasok:
o anyagok, fogydeszkdzok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznaldsra keriilnek 1 éven

belul;

o ameglévd berendezések, épliletek miikddtetése, fenntartdsa, lizemeltetése, karbantartasa;
o igénybevett szolgdltatasok;
o egyéb, a szervezet mikodésével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos koltségek.

Felhalmozasi, beruhazasi célu kiadasnak mindsiil:
e minden olyan eszk6z beszerzése, amit a Kedvezményezett tartésan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy
beruhazassal el64llit.

Tamogatasi 6sszeg nyilvantartasa: A tdmogatas 6sszegét az Alapkezel6 forintban allapitja meg és tartja nyilvan
tekintet nélkil arra, hogy a tdmogatas folydsitasat a Kedvezményezett mely pénznemben kéri.

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a Kedvezményezett altal kidllitott, készitett, illetve a Kedvezményezettel
Gzleti, vagy egyéb szerz6déses kapcsolatban allé természetes vagy jogi személy altal kiallitott, készitett okmany
(szdmla, szamlat helyettesité okmany, szerz6dés, megallapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla
kivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsitheté irat) — fliggetlentl annak nyomdai, vagy egyéb
el6allitasi modjatdél — amely a gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasat tamasztja ala, és amely rendelkezik
a szamvitelrdl szo6lé 2000. évi C. torvényben, illetve az altalanos forgalmi adérdl szélé 2007. évi CXXVIL.
torvényben meghatdrozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és
tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie. (A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos
részletes elvarasok az Utmutaté tovabbi pontjaiban taldlhatok.)
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Nemzeti szabalyok figyelembevétele: A beszamold 6sszeallitasa soran a Kedvezményezettnek alkalmaznia kell
a székhelye szerinti orszagban érvényes szamviteli, addligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirasait is,
valamint kdzbeszerzési kotelezettség fennallasa esetén a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyokat.

10.2. A beszamoldval kapcsolatos altalanos informaciok

A Kedvezményezett a tdmogatds jogszer( felhasznaldsat a palyazati kiirdsban, a tdmogatéi okiratban, az ASZF-
ben, valamint a jelen Utmutatéban foglaltak szerint koteles igazolni — 5.000.000,- Ft-ot meghaladé dsszegii
tamogatas (palydzat) esetén — szakmai beszamolé vagy — legfeljebb 5.000.000,- Ft Osszegii tdmogatas
(palyazat) esetén — az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban
egyltt: beszamold) keretében.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha jogszabaly kotelezi — a Kedvezményezett el6zetes tajékoztatasa
mellett — a tAmogatasokrol benyujtandd beszamolot az itt leirtaktdl eltéré madon kérje be.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamold erre vonatkozd adatainak
NIR-ben valé megfelels kitoltésével és az elSirt dokumentumok megkiildésével hitelt érdemléen igazolnia kell,
hogy a tdmogatas rendeltetésszer(ien, a tamogatdsi dontés szerinti célnak megfelelen, a tdmogatdi okiratban
meghatdarozottak szerint kertlt felhasznalasra.

A Kedvezményezettnek a tamogatdi okirat szerinti tamogatas teljes 6sszegével kell elszamolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi 6sszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a fel nem hasznalt
tdmogatas Osszegérdl (tamogatdsi maradvany). (A fel nem hasznalt tdmogatas esetén kévetendd eljardst a 11.
pont tartalmazza.) Ha a Kedvezményezett mar kordabban, a beszdmold benyujtdsdanak hatdrideje el6tt
nyilatkozott a fel nem hasznalt tdmogatdsi Osszegrél és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltiintetett és
visszafizetett 6sszeggel csokkentett tdmogatasi 6sszeggel el kell szamolnia.

A beszamol¢ elkészitéséhez a tdmogatdi okirat aldbbi részeire lesz szlikség:
a) koltségterv (annak modositasa esetén a legutolso elfogadott koltségterv),
b) projektterv (annak mddositasa esetén a legutolsé elfogadott projektterv).

Javasoljuk, hogy az elszamolas els6 lépéseként nézzék at a fenti dokumentumokat, és ezek alapjan kezdjék el
Osszeallitani a beszdmolot.

A beszamoldban (pénziigyi elszamolasban) a tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott
tevékenységhez kapcsolédd, a megvaldsitasi idGszakban felmeriilt és az elszamolasi hatariddig kifizetett
hatdrid6ig (amely megegyezik a tdmogatas felhaszndlasanak hataridejével), legutolso elfogadott kdltségtervben
tervezett koltségek szamolhatdk el (ide nem értve a banki koltségek alsort).

A beszamolét (pénziigyi elszamoldst) a palyazat benyujtasakor megtett AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.
Amennyiben a Kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult a tdmogatds terhére megvaldsitott
beszerzésekhez, beruhdzasokhoz kapcsoldddan, az elszamolds alapjat az elszdmolt bizonylatok netté dsszegei
képezik, ezért a Kedvezményezettnek ezekkel a (nettd) Osszegekkel kell elszamolnia. Amennyiben a
Kedvezményezett nem igényel vissza altaldnos forgalmi adét, Ugy esetében a tdmogatas az AFA megfizetésére
is fedezetet biztosit.

A beszamold részeként benyujtandd bizonyos dokumentumokat (pénzligyi elszamoldsi Osszesits, az
Utmutatéban elirt elszamolashoz kapcsolddé kiilonbdzé nyilatkozatok stb.) a Kedvezményezett képviseletére
jogosult személynek aldirassal kell ellatnia. A képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott
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személy is eljarhat. Ebben az esetben kozjegyz6 altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyitd erejli
maganokirat benyujtdsa szikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolo
elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszerld meghatalmazdson szerepelnie kell a meghatalmazd és a
meghatalmazott alairdsanak és az alairast hitelesitd két tanu nevének, lakcimének és alairasanak).

Eltérés alkalmazhatésaga: Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha jogszabdly kotelezi — a
Kedvezményezett elSzetes tajékoztatdsa mellett — a tdmogatasokrél benyujtandéd beszamolét az Utmutatéban
leirtaktdl eltéré mddon kérje be.

10.3. A beszamolé benyujtasa

A beszamolot legkés6bb a tamogatdi okiratban meghatdrozott elszdmolasi hataridén belil kell benyujtani.

A beszamolot — a NIR felhaszndldi kézikonyvének irdnymutatdsai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben kell
benydjtani, illetve bizonyos, az Utmutaté 10.4. és 10.6.2. pontjaiban meghatéarozott — elszamolashoz
kotelez6en benyujtandé — dokumentumok postai tton torténd bekiildése is sziikséges. A beszamolé akkor

tekinthet6 benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keril, és az Alapkezel6hdz a postai Uton benyujtandd
dokumentumok beérkeztek.

A beszamol6 postai uton benyujtandé részeit az aldbbi postazasi cimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamoldsi és monitoring igazgatésag 1253 Bp. Pf.: 70.

vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32. (személyes benytijtas esetén)

FIGYELEM! A boritékon kérjik feltiintetni a palyazati azonosité szamot.
10.4. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat (szakmai beszamolé helyett)
Legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszeg(i tamogatas (palyazat) esetén a Kedvezményezettnek a beszamolo részeként

— a szakmai beszamold helyett — nyilatkozatot sziikséges tennie a tamogatasnak a tamogatasi cél szerinti,
jogszer( és a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasardl.

A nyilatkozatot a NIR generdlja, ami a beszamold véglegesitését kovetéen az ,lIratok” fiilén érhetd el a NIR-
ben. A nyilatkozat egy eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott
személy altal alairt, bélyegzével (amennyiben relevans) ellatott példanyat szikséges benyujtani a
beszamoldhoz a 10.3. pontban talalhatd postazasi cimre, valamint az alairt nyilatkozatot fel kell tolteni a NIR-
be is az ,Iratok” ful6n, az oldal aljan talalhatd , Feltoltott iratok” mentpontban.

10.5. Szakmai beszamolé

5.000.000,- Ft-ot meghaladé 6sszegii tamogatas (palyazat) esetén a Kedvezményezettnek szakmai beszamolét
kell benyujtania a beszamolé részeként.

sr rr

A szakmai beszamoldt a NIR-en keresztiil a ,,Szakmai beszamolé” elnevezésii (irlap kitéltésével kell benyujtani.
A szakmai beszamoldban a Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasardl 6sszefoglald szoveges
beszamolot készit.
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A szakmai beszamoldt az aldbbi szempontok szerint sziikséges 6sszeallitani:

e A tamogatasbdl megvaldsitott tamogatott tevékenység (program, médiatartalom készitése,
eszkozbeszerzés, egyéb projekt) ismertetése (tamogatds eredményeinek, hasznosuldsanak ismertetése,
program esetén a megvaldsult program / médiatartalom elkészitése/kozzététele konkrét id6pontjanak,
helyszinének, a megvaldsult programtervének, a résztvevék / elérések / megtekintések szamanak
ismertetése, illetve a megvaldsitott szakmai tevékenység eredményének részletes bemutatdsa;
eszkOzbeszerzés esetén a beszerzés (temezésére, mUszaki tartalmdra, a beszerzés indokoltsagara
(tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz vald kapcsolat) és befejezettségére vonatkozé informaciok
ismertetése szlikséges);

o Akonkrét tevékenységek és az elszamolni kivant bizonylatok k6zotti 6sszefliggés bemutatasa (tételesen
bemutatni, hogy melyik koltség melyik megvaldsitott tevékenységre keriilt felhasznaldsra a tdmogatas),
megvaldsult beszerzések bemutatdsa;

e Amennyiben a tadmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran valtozdsok torténtek, az eltérések
ismertetése és indoklasa (pl. koltségsorok kozti megengedett eltérések; banki koltségek (kezelési,
atvaltasi) miatt Uj koltségsor nyitasa; elfogadott projekttervtél valo eltérések);

e A szakmai beszamoldhoz mellékelt, szakmai megvaldsitast aldtdmaszté dokumentumok felsoroldsa
(pl. fotd, CD/DVD, szérdlap, plakat, tiszteletpéldany, kbnyv stb.) és/vagy az online feluleteken kozzétett
médiatartalmai elérhet&ségének (link) megadasa;

e A tamogatott tevékenységgel Osszefliggd kommunikdciés terv megvaldsuldasanak bemutatdsa
(sajtéanyag, média megnevezése, internetes link), a megjelenést igazolé dokumentacié NIR-be torténd
feltoltése;

e Az elGirt Tarsadalmi Kapcsolatokért és Kulturaért FelelGs Minisztérium/Bethlen Gabor Alap logé-
csoport hasznélatanak maodjardl vald tajékoztatas (felhasznalasi hely megnevezése, fotd/fénymasolat
NIR-be torténd feltoltése, internetes elérhetdség linkje).

A szakmai beszamolot papir alapon NEM kell benydjtani.

Nem szlikséges a megvaldsitott tevékenységek részletes, esetenként évekre visszanyulé hatterét bemutatni,
elegend6 a tamogatasbdl megvaldsitott tevékenység céljanak és eredményeinek, a tamogatas
hasznosulasanak ismertetése, tovabba a szakmai beszamold mellékletét képezé produktumok, szakmai
teljesitést alatamaszté6 dokumentumok (pl. kiadvanyok, fényképek, meghivéok, plakatok stb.) a NIR-ben (az
»Elszdmolas mellékletei” fiilon) torténd feltéltése VAGY az online feliileten megjelend tartalmak linkjének
megadasa a szakmai beszamolédban VAGY amennyiben a feltoltés nem lehetséges (pl. kiadvany) postai uton
torténd bekiildése.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Elszamolas mellékletei” flilon az alabbi fajl formatumok toélthetGek fel: pdf, doc, doc,
xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tobb fijl is feltdlthets, de egy fajl maximum mérete 15 MB
lehet. A dokumentumok oldalanként vagy Osszef(izve is feltolthetGek.

A szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az utoljara elfogadott — hatalyos — projektterv
a szakmai beszamoléban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai
beszamoldban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolas koltségterv
soraihoz, és be kell mutatni, hogy a koltségek hogyan kapcsolddnak a tdmogatott tevékenység (tamogatasi cél)
megvaldsitasahoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tdamogatdsi cél megvaldsulasanak korilményeit: milyen
tdgabb célkitlizés részeként hasznalta fel a Kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni,
milyen eredménnyel valdsult meg a tamogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt feladatokban
valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgdlatdra is, hogy a Kedvezményezett biztositotta-e a
nyilvdnossagot és bemutatta-e, hogy a megvaldsitott tevékenységét (program, egyéb projekt) a Tarsadalmi
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Kapcsolatokért és Kulturaért Felelés Minisztérium/Bethlen Gabor Alap tamogatta. A nyilvanossag
biztositasanak maddjai kiilondsen a Kedvezményezett székhelyén, mikodési helyén kihelyezett tajékoztatd
felirat, esemény megvaldsitasa esetén az esemény hivatalos irataiban torténd feltiintetése (meghivd, jelenléti
iv, sajtokozlemény), a honlapon, valamint kiadvanyban tortén6 megjelenités. A logé csoport a
https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél, a ,,Hataron tuli timogatasok esetében” cim alatt letéltheté. (A
Kedvezményezett nyilvdnossag tdjékoztatasdval kapcsolatos kotelezettségekeit az Utmutaté 8. pontja
tartalmazza részletesen).

Ha a Kedvezményezett a nyilvanossdg tajékoztatasara (hivatalos grafikai logéra) vonatkozé rendelkezések
teljesitését nem tudja igazolni, Ugy az a megitélt tamogatds 5%-anak visszavondasat eredményezheti.

10.6. Pénziigyi elszamolas

A tamogatds kizardlag a tamogatdi okiratban meghatarozott tamogatasi célra (tdmogatott tevékenységre)
hasznalhato fel. A beszamoldban (pénzligyi elszamolasban) csak azok a kéltségtételek szamolhatok el, amelyek:
e a jovahagyott kéltségtervben (illetve annak mddositasa esetén az Alapkezel6 altal utoljara elfogadott
maddositott koltségtervben) szerepelnek;
datuma nem lehet kordbbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezd6 id6pontja, illetve nem lehet kés6bbi,
mint a megvaldsitasi id6szak végsé id6pontja. Ha egy szdmla vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat
kidllitdsanak datuma a megvaldsitasi id6szakon kivil esik, de a (szakmai) teljesités (vagyis pl. a
szamla/szerz6dés/egyéb szamviteli bizonylat 4&ltal igazolt szolgaltatds- vagy termékvasarlas
teljesiilésének) id6pontja a megvaldsitasi id6szakba esik, az elfogadhatd; ha az elszamolni kivant szamla
teljesitési id6szakanak egy része kivil esik a megvaldsitasi id6szakon (pl. folyamatos teljesitési szamlak
esetén — koziizemi dijak, biztositds, bérleti dijak stb.), Ugy az elszamolni kivant koltségeknek csak a
megvaldsitasi id6szakra es6, id6aranyos része szamolhaté el;
e pénziigyi teljesitése (kifizetése) nem korabbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezd6 id6pontja, illetve nem
kés6bbi, mint a tdmogatdi okiratban meghatarozott elszamolasi hatarid6 (amely hatarid6 megegyezik a
tdmogatas felhasznalasanak hataridejével).

10.6.1. Beszamoldban (pénziigyi elszamolasban) megengedett eltérések

A beszamol6 (pénzigyi elszamolas) a koltségtervtSl — a tamogatdi okirat modositasa nélkiil — a kovetkezd
esetekben térhet el:

e az utoljara jévahagyott koltségterv fGsorainak 0sszegeihez képest a beszamoldban a megnyitott (amire
koltséget tervezett) koltségsorok (1., 2., 3.,) kozotti atcsoportositds — a tamogatoéi okiratban
meghatdrozott tamogatasi cél sériilése nélkiil — legfeljebb a tamogatasi 6sszeg 30 %-dig szamolhaté
el engedély nélkil;

e akilonbozé fésorokhoz tartozd megnyitott alsorok kozotti atcsoportositas az olyan fésorokhoz tartozd
alsorok kozott korlatlanul megengedett, amelyeken koltséget tervezett (ide nem értve a banki kéltségek
alsort) azzal, hogy a tamogatasi cél nem sériilhet;

A jévahagyott koltségtervtél eltéré kiadasokat a pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz aj koltségsor (pl.
1.1.1, 2.1.1., 3.1.1. stb.) a pénziigyi elszamolasi 6sszesitében (a tovabbiakban: szdmladsszesitd) nem nyithatd,
kivétel a banki koltségek (kezelési, atvaltasi, illetve - pénziigyi kozrem(ikod6 szervezet bevonasa esetén -
beleértve a pénziigyi kézrem(ikodé szervezet tdmogatdas fogaddsdval, atvaltasaval és ataddasaval
osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilé banki kéltségeit is), a teljes tamogatasi 6sszeg max. 5 %-a (legfeljebb
100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Kedvezményezett nem is tervezte be.
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FIGYELEM! A - tamogatdéi okirat mddositasat nem igényl6é — koltségtervtSl vald eltéréseket a szakmai
beszamoléban minden esetben indokolni sziikséges azzal, hogy a tdmogatasi cél és a palyazati kiirdsban
meghatarozott korlatok nem sériilhetnek.

10.6.2. A pénziigyi elszdmolas soran benyujtandé dokumentumok

A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak rogzitésével és koltségvetési
sorhoz térténd hozzarendelésével, valamint a NIR ,,Elszamolas Osszesit6”, ,Elszamolas elSlap” kitdltésével kell
benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd rogzitését kovetSen a véglegesitéskor a
NIR generalja a szamladsszesitot.

A NIR-bél kinyomtatott szamlaésszesité egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott altal alairt,
bélyegzével ellatott példanyat postai uton sziikséges benyujtani az Alapkezel6 10.3. pontban taldlhato
postazasi cimére, valamint az aldirt szamladésszesitot fel kell télteni a NIR-be is az ,,Iratok” fiil6n.

Tamogatasi el6leg nyujtasa esetén valamennyi tdmogatas (palyazat) pénziigyi elszamolasa részeként a NIR-
be az ,Elszamolas mellékletei” fiilon feltéltendd tovabba
1.) a tamogatas beérkezésérdl fizetési szamlakivonat vagy fizetési szamla igazolas,
2.) a jovairt tamogatasi 6sszeg Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe (helyi pénznembe)
torténé atvaltasardl szolé bizonylat (kivéve, ha a tdmogatds a Kedvezményezett székhelye szerinti
orszag pénznemében vezetett bankszamlara kerult utaldsra).

FIGYELELM! A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolas részeként kizardlag a szamladsszesitSt, valamint a
tamogatas beérkezésér6l sz6l6 fizetési szamla igazolast/szamlakivonatot, illetve atvaltasi igazolast kell
benyujtania az Alapkezel6 részére. A szamladsszesitd, valamint a tdmogatas beérkezésérdl szo616 fizetési szamla
igazolas/szamlakivonat, illetve az atvaltasi igazolas benyujtasan tul, tovabbi a tdmogatas felhasznalasat igazolé
— 10.6.3.1. pont szerinti — bizonylatok benydjtasa csak abban az esetben sziikséges, ha a NIR - a
szamlaosszesité generalasakor — bizonylat benyujtasara vonatkozéan kiild értesité levelet e-mail-ben a
Kedvezményezettnek. A bizonylat alapu ellen6rzés ala vont tamogatasok esetén azokndl a szamviteli
bizonylatoknal, amelyeknél a NIR-ben — a szamladsszesit6 generalasat kovetGen — a ,Bizonylatok” fiilon a
,Benyujtandé bizonylat” oszlopban az ,igen” megjelolés szerepel az AlapkezelS — az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerint — a beszamold keretében ellenérzi. (A NIR elére sorolja azon bizonylatokat, amelyek kivalasztasra
keriltek, tehat sok bizonylat esetén nem szlikséges minden oldalt végig nézni.) Amennyiben a ,Bizonylatok”
falon a ,,Benyujtandd bizonylat” oszlopban minden bizonylat esetében ,nem” megjel6lés szerepel, akkor nem
szlikséges bizonylatok benyujtasa.

Az Alapkezeld altal tovabbi, bizonylat alapu ellenérzésre kivalasztott tdmogatdsok (palyazatok) esetében a
pénziigyi elszamolas tovabbi ellenérzését a kivdlasztott bizonylatok ellendrzésével végzi el. Ebben az esetben
szlikséges a 10.6.3.1. pont szerinti bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok elektronikus masolatat a NIR-
be a ,,Bizonylatok” fiilon feltolteni. Kérjlk, kizarélag a megjeldlt bizonylatok és a hozzatartozdé dokumentumok
elektronikus masolatat sziveskedjenek feltolteni a NIR-be.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” flilén csak a Szamladsszesité legeneraldasat kovetSen van lehetGség
dokumentum csatoldsara. A NIR-ben a ,Bizonylatok” flilén az aldbbi fajl formatumok tolthetéek fel: pdf, doc,
docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fijl is feltolthets, de egy fajl maximum mérete 15
MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy 6sszeflizve is feltdlthetSek.

Minden esetben a kivalasztott bizonylatokat és hozzatartozé dokumentumokat jo min6ségd, olvashaté és teljes
tartalmaban lathato szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell felolteni a NIR-be.
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FIGYELEM! Amennyiben a NIR-be torténé feltoltés valamilyen okbdl (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor
a benyujtasra kijeldlt bizonylatok masolatai postai Uton is bekiildhetéek.

FIGYELEM! A koltségek felmerilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az
elszamolashoz nem kell mellékelni — a Kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni. (A zaradékolas részletes
szabalyait az Utmutaté 10.6.3.2.2. pontja tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket alatamasztd szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a Kedvezményezettnek
sziikséges nyilvantartania és megériznie az Utmutaté 15. pontjaban leirtak szerint. A kéltségeket alatamaszto
bizonylatok, dokumentumok korét az Utmutaté 10.6.3.1. pontja, illetve a 2. melléklet tartalmazza részletesen.

10.6.3. A tamogatas felhasznalasat igazolo bizonylatokkal kapcsolatos elGirasok

10.6.3.1. Amennyiben a NIR értesit6 levelet kiild e-mail-ben tovabbi, bizonylatalapi ellenérzésrél és az
ellenérzéshez kivalasztott bizonylatok benyujtasardl, az elszamolashoz elektronikus tton benyujtando (vagyis
NIR-ben, a ,Bizonylatok” fiilon felt6ltendd), elszamolt koltségeket alatamaszté dokumentumok kére (lasd
részletesen 2. melléklet):

= 2 koltségeket igazold zdradékolt szamla, vagy azzal egyenértékili szamviteli bizonylat (elektronikus)
masolata;

= 3 szamlak, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok (elektronikus)
masolata;

= 3200.000,- Ft értékhatart meghaladoé érték(i aru beszerzése vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerz6dés (elektronikus) masolata. irasban koétott szerz6désnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt
megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kotott szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés
Osszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetS figyelembe; (ha a szamlan —
értékhatartdl figgetleniil — hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra vagy megrendelére, akkor
annak (elektronikus) masolata), valamint szolgéltatas beszerzése esetén teljesités igazolas (elektronikus)
masolata;

= a benyujtandé szamlakhoz, szdmviteli bizonylatokhoz kapcsolddd, kozbeszerzési eljdras alapjan
megkotott szerz6dés esetében a kozbeszerzési eljaras eredményérdl késziilt jegyz6konyv (elektronikus)
masolata, tovabba kozbeszerzési kotelezettség hianydban, illetve kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
bruttd 1.000.000,- Ft értékhatart meghaladé eszkdzbeszerzés vagy szolgaltatasbeszerzés esetén bekért
arajanlatok kozil az elfogadott arajanlat (elektronikus) masolata, amely alapjan a beszerzés tortént
(Felhivjuk a figyelmet, hogy az Alapkezel6 erre iranyuld kérésére, a Kedvezményezett koteles benyujtani
/helyszini ellen6rzés sordn bemutatni az elfogadott arajanlat mellett a tovabbi - legalabb - kett§ db
bekért, de el nem fogadott drajanlatot is);

= személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés és az esetleges
szerz6dés modositasok (elektronikus) masolata (értékhatar nélkil), valamint megbizdsi szerz6dés
esetén teljesités igazolds (elektronikus) masolata;

= a kiilonb6z6 koltségek egyediségébdsl adodd egyéb tobbletdokumentumok (elektronikus) masolata,
amelyek alatamasztjak az adott koltséget (lasd 2. melléklet);

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolas ellenérzése sordn tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is
bekérhet6k. A benyujtdasra nem kerll6 szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran is
ellenérizhetdk.

FIGYELEM! Az ellendrzésre kivalasztott bizonylatok hozzatartozé dokumentumok elektronikus masolatait a NIR-

be torténd feltoltés utjan sziikséges benyujtani. Amennyiben a NIR-be torténd feltoltés valamilyen okbdl (pl.
terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a benyujtasra kijel6lt bizonylatok masolatai postai Uton is bekiildhetéek.
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10.6.3.2. A tamogatas felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatokkal, egyéb dokumentumokkal kapcsolatos
elszamolasi szabalyok

10.6.3.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelv(i dokumentum tartalmardl és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar
nyelvl forditast kell készitenie (nem el6irds a hivatalos forditds elkészitése fordité iroda bevonasaval). A
dokumentum |ényegi informdacidra vonatkozd forditast olvashatéan, vagy az eredeti bizonylatra, vagy a
masolatara (kézzel) kell ravezetnie, de kiilén lapon, szamitdégéppel szerkesztve is benyujthatd. A forditas
pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a felelGsség.

10.6.3.2.2. Zaradékolas

Zaradékolasi kotelezettségiknek a tamogatdi okirat iktatészamanak, vagy a palydzat azonositéjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolas felvezetésére célszerl bélyegz6t alkalmazni. A zaradékolast
minden esetben a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag hivatalos pénznemében kérjik elvégezni.
Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamuviteli bizonylatot kell, fliggetleniil attdl,
hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzG6dés,

bérszamfejto lap, stb.; lasd 2. melléklet ,,zaradékolas a bizonylaton” elnevezésii oszlop).

A bankszdmlakivonat zaradékoldsa akkor szlikséges, ha bankkéltség elszdmolasara is sor kerdil.

Zaradékolni két modon lehetséges:

A bizonylat teljes 6sszegének elszdmoldsa esetén: a Kedvezményezettnek az elszdmolashoz csatolt szamlak
és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszerden fel kell vezetnie a
kovetkez6 zaradékot: ,Elszamolva a BGA ...... szdmu tadmogatoi okiratdhoz” .

Részbsszeg elszamoldsakor: a Kedvezményezettnek az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira
szovegszerlien fel kell vezetnie (kézirdssal vagy zdradék szovegét tartalmazd bélyegz6 segitségével) a
tdmogatasbdl felhasznalt Osszeget és a tadmogatdi okirat szamat az aldabbiak szerint: ...
HUF/RON/EUR/UAH/RSD a BGA ........... szamu tamogatdi okiratahoz felhasznalva”. A zaradék sz6vegében a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag hivatalos pénznemében kell megdllapitani a tamogatas terhére
elszamolni kivant dsszeget. Forintban nem kell rdvezetni a bizonylatra az elszamolni kivant 6sszeget.

Amennyiben a szamla nem elszamolhaté koltségeket is tartalmaz, a szamla végosszegébdl a tdmogatas terhére
zaradékolni csak az elszamolhato tételek részosszegét lehetséges.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kovetkezdk szerint kertlhet sor:

e a Kedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a szallité irja ra a
szamlara a zaradékot,

e ha a szallitd nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a Kedvezményezett
ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a szdmlat és a zaradékolast is egyben,

e ha a szdllitd6 nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fGbb adatai
(szdmlakibocsato, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végbsszege és a szamla végosszegébdl a
tdmogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg). Amennyiben az elektronikus szamla a NIR altal kuldott
bizonylatbekérd levélben foglaltak szerint kivalasztasra kerilt ellen6rzésre, azaz benyujtasra, akkor a
Kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai Uton megkiildi az Alapkezeld részére.
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Amennyiben a NIR bizonylat benyuljtasara vonatkozo értesité levelet kiild e-mail-ben és a bizonylatbekéré
levélben foglaltak szerint az elektronikus szamla kerult kivalasztasra ellenérzésre, azaz benyujtasra, akkor az
elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: .pdf) fel kell télteni a NIR-be a ,Bizonylatok fulén”.
(Elektronikus szamla esetében a postai Uton torténd benyujtasra nincs lehetéség.)

10.6.3.2.3. Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

Az Alapkezeld a célorszagtdl fliggetlenil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatasi
Osszeg Kedvezményezett székhelye szerinti orszadg pénznemére torténé atszamitasa, illetve a tamogatas
felhasznalasardl készitett pénzligyi elszdmoldsban rogzitett koltségtételek dtszamitdsa a kovetkez6 (szamitott)
arfolyamok alkalmazasaval térténik:

e Tamogatasi elGleg-nyuijtas esetében (eléfinanszirozott Ugyletek esetén):

Amennyiben a tamogatds nem forintban keriil felhasznalasra, a Kedvezményezett a tamogatas teljes
Osszegét 45 naptdri napon belill koteles atvaltani a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénznemébe (helyi pénznembe), az atvaltas tobb részletben is torténhet. A Kedvezményezett a
deviza atvaltasat minden konverzid esetén koteles igazolni a banki atvaltasi igazoldssal. (A
bankszamlakivonat szerinti értéknapnak (jovairas datumanak) és feltlintetett arfolyamnak
megfelelGen.)

Amennyiben a tamogatdst a Kedvezményezett nem, vagy 45 naptdri napon tul valtotta at a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe (helyi pénznembe): a tdmogatdsi 6sszeg
Kedvezményezett szamlajan torténd jovairds napjat kell feltlintetni a tdmogatasi 6sszeg atvaltdsanak
datumaként, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar el6re tudja, hogy a tdmogatasbdl bizonyos kiadasokat
nem a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni,
megteheti, hogy csak a tdmogatds ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemébe (helyi pénznembe).

Karpataljai Kedvezményezettek esetében nem sziikséges 45 naptdri napon beliil atvaltani a
tdmogatasi Osszeget. A tényleges banki atvaltasi bizonylaton szereplé banki jovairas értéknapjan
alkalmazott arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi elszamolast, figgetleniil annak datumatal.
Ha a Kedvezményezett a tdmogatast egy 6sszegl elSlegként kapta meg, akkor is lehetdség van a tébb
részletben torténd atvaltasra. Amennyiben tobbszori atvaltas tortént, az atvaltas napjaként az elsé
atvaltas napja, mig arfolyamként az atvaltasok sordn alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott
atlagarfolyam rogzithetd. Indokolt esetben a tamogatdsi 6sszeg Kedvezményezett szamldjan torténd
jovairas (illetve pénzigyi kozrem(kodd szervezet bevonasa esetén a tamogatdsi Osszeg
Kedvezményezett részére tortént igazolt dataddsa) napjan érvényes kozéparfolyam MNB
kozéparfolyama is alkalmazhaté.

Amennyiben a Kedvezményezett olyan szamlat szeretne elszamolni, amely nem forintban vagy a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszagtdl eltéré orszag pénznemében keriilt kiallitasra, a szamla
értékét at kell szamolni a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemére. Ennek a harmadik
orszag pénznemében kidllitott szdmlanak az értékét az elszdmolds soran a Kedvezményezett
konyvelésében alkalmazott arfolyamon atszamitott értéken vagy a ténylegesen kifizetett érték szerint
kérjik szerepeltetni a NIR-ben.

A forintban kidllitott és kiegyenlitett szamlakat forintban kell régziteni a NIR-ben. A nem
magyarorszagi székhelyli Kedvezményezettek esetében, illetve, ha a forintban kidllitott szamla
kiegyenlitése nem forintban tortént, az elszdmolds sordan a Kedvezményezett kdnyvelésében
alkalmazott arfolyamon atszamitott értéken vagy a ténylegesen kifizetett érték szerint kérjuk
szerepeltetni.
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10.6.3.2.4. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények

A pénziigyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett (szervezet) nevére és cimére kidllitott bizonylat
fogadhato el. Ez aldl kivételt a bérjegyzék, a kikildetési rendelvény, valamint a bérelt ingatlan kdziizemi szamlai
képeznek. A bérlésre vonatkozd szerzG6désben rogziteni kell, hogy a bérleményhez kapcsoldédd koziizemi
szamlakat és a kapcsolédd adokat (melyek mértékét is rogziteni kell a szerz6désben) a bérbevevs
(Kedvezményezett) fizeti. Ettdl eltérs eseteket a tdmogatdi okiratban kilon kell régziteni.

FIGYELEM! A Kedvezményezett képviseletére jogosult személy nevére és cimére kiallitott bizonylatok nem
elfogadhatdéak.

A kidllitott szamldbol, szamviteli bizonylatbdl egyértelmlen megdllapithaté kell, hogy legyen:

e aszamla, szamviteli bizonylat kidllitéjanak adatai (kiallité neve, cime, addszama vagy addszam hianyaban
mas azonositdja);

a vevl adatai (neve, cime);

a beszerzett termék vagy szolgdltatds megnevezése, mennyisége;

a szamla, szamviteli bizonylat szerint fizetend6 ellenérték;

a szamla, szamviteli bizonylat kidllitdsanak, teljesitésének (vonatkozdsi datumanak) és pénzigyi
teljesitésének datuma.

Csak abban az esetben elszamolhaté az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kiallitdja és vevGje ugyanaz a
személy vagy kiallité/kiallito képviselSje és vevd/vevd képviselje a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V.
torvény szerinti kozeli hozzatartozoknak minésiilnek, ha a szervezet dontéshozo testilletének (kuratérium,
elnokség, képviselS-testiilet, kozgydlés stb.) errél sz6l6 dontésének (elektronikus) masolatat a Kedvezményezett
a NIR-be feltolti. (csak ha a vonatkozd, elszamolni kivant szamla kijel6lésre kertlt benyujtasra).

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Kedvezményezett orszagaban érvényes jogszabaly lehet&séget biztosit ra —
a nyugta, amennyiben annak pénzigyi teljesitését hitelt érdeml&en bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkonyvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban, Romanidaban —
kis 6sszegl — készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtat allitanak ki).

ElSlegszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benyujtasa esetén, az csak a hozza kapcsolddo pénziigyileg
is rendezett (kifizetett), minden zaradékolt rész- és/vagy végszamlaval egyitt szamolhato el.

A szamla, szamviteli bizonylat kiallitasanak datuma és teljesités datuma

A pénzigyi elszamolas részeként csak olyan koltségeket igazold szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el,
amelyen a kidllitds datuma és a (szakmai) teljesités datuma a tamogatott tevékenység id6tartamaba
(megvaldsitasi id6szakba) esik, tovabba legkésSbb a beszamold benyujtasanak hataridejéig (amely megegyezik
a tdmogatas felhaszndalasanak hataridejével) kifizetésre keriilt.

Ha szamla vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat kidllitdsanak datuma a megvaldsitasi idészakon kiviil esik,
de a (szakmai) teljesités (vagyis pl. a szamla/szerz6dés/egyéb szamviteli bizonylat altal igazolt szolgaltatas- vagy
termékvasarlas teljesiilésének) id6pontja a megvaldsitasi id6szakba esik, az elfogadhatd.

Amennyiben a fizikai teljesités napja a szamlan nincs feltlintetve, Ugy a fizikai teljesitést igazold egyéb szamviteli
bizonylaton (pl. szerz6dés, atadas-atvételi elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.) szerepl6 teljesitési
datumot kell figyelembe venni. Ha a fizikai teljesités napja mas szamviteli bizonylatbdl nem megallapithatd,
akkor a szamlan feltiintetett szamla kidllitasanak datumat kell figyelembe venni.

Amennyiben a szamlan, szdmviteli bizonylaton teljesitési idGszak, illetve szamlazott id6szak keriilt

meghatdarozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségbdél csak a megvaldsitdsi id6szakra esd,
id6aranyos része szamolhato el, amit ardnyositassal kell megallapitani.
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10.6.3.2.5. Pénziigyi teljesitést igazolo6 bizonylatok

A pénzigyi elszamolas részeként benyujtandd kiadasok felmerilését igazolé szamlahoz, szamviteli bizonylathoz
fel kell tolteni a NIR-be a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolatat is.

Pénzligyi teljesitést igazold bizonylatok:

e Atutalds és bankkartyas fizetés esetén bankszamlakivonat, amely a nyité- és zaré egyenleget is tartalmazza,
vagy internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza;

e Készpénzes szamla esetén a Kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla
esetén), amely helyettesithet a Kedvezményezett pénztarkonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold
masolatdval.

10.6.3.2.6. Egyéb dokumentumok

Egyéb, az elszamoladst aldtdmaszté dokumentumok lehetnek példaul a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl
készult jegyz6konyv, arajanlat, bérkarton (munkabér/ bérszamfejtett személyi megbizasi jogviszony esetén),
teljesitésigazolas, leltari iv, bels6 szabalyzat, stb.

FIGYELEM! A kilonboz6 koltségek egyediségébdl adddd elszamolast aldtdmasztd, tamogatas felhaszndldsat
igazolé dokumentumok, szamviteli bizonylatok korét kdltségtipusonként az Utmutaté 2. melléklete tartalmazza
részletesen. Kérjik, hogy a 2. mellékletet figyelmesen olvassak at.

Piaci ar alatamasztasat igazol6 dokumentumok:

Kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetén — a kozbeszerzési jogszabdlyok alkalmazdasat igazold
— kozbeszerzési eljaras eredményérdl készilt jegyz6konyv elektronikus masolatat is fel kell télteni a NIR-be a
pénziigyi elszamolas részeként benyujtandd szamlakhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolddan.

A piaci ar igazolasa kozbeszerzési kotelezettség hidnydban, illetve kézbeszerzési értékhatart el nem éré
eszkOzbeszerzés esetében a kdvetkezGképpen torténhet:

e bruttdé 1.000.000,- Ft értékhatart meghaladd érték(i eszkbzbeszerzésre vagy szolgaltatdsbeszerzésre
irdnyuld szerz6dés/megrendels esetén legalabb 3 db egymastdl figgetlen, 6sszehasonlithaté arajanlat,
tovabba nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszkozok esetén a vdllalkozé irdsos ajanlata
kivalthaté a hivatalos arajanlatok bemutatasaval (forgalmazd cégek honlapjardl kinyomtatott
képernydkép (,Print screen”);

e az arajanlatok nem lehetnek a megkotott szerz6dés aldirdsanak datumdhoz, illetve — szerz6dés
hidnydban — a megrendel§ datumahoz képest 6 hénapnal régebbiek;

e arajanlat abban az esetben fogadhato el, ha azok tiikrozik a piaci atlagarakat, és a mellékelt arajanlatok
lehetévé teszik az objektiv termék-Gsszehasonlitast, a kilonb6z6 specifikacidju termékjellemzékre
vonatkozdan (pl. akkor jo és elfogadhatd az ajanlat, ha harom azonos paraméterti és specifikacigju
Samsung 21” monitorra vonatkozik és nem Sony 21”, LG 20” és Samsung 22" kiilonb6z6 markajua és
méretd, vagy tipusi monitorra).

Amennyiben a brutté 1.000.000,- Ft értékhatdrt meghaladd értékld eszkozbeszerzésre vagy
szolgéaltatasbeszerzésre iranyuld szerz6déshez/megrendel6hoz kapcsoldédd szamla, vagy azzal egyenérték(i
szamviteli bizonylat benyujtandé ellenérzésre a pénziigyi elszamolas soran, az elfogadott arajanlat masolata
— amely alapjan a beszerzés tortént — feltéltendd a NIR-be a ,,Bizonylatok” fiilon. Felhivjuk a figyelmet, hogy
az Alapkezel§ erre irdanyuld kérésére, a Kedvezményezett kételes benyujtani / helyszini ellenérzés soran
bemutatni az elfogadott drajanlat mellett a tovabbi — legalabb — kettd db bekért, de el nem fogadott arajanlatot
is.
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Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kore

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a brutté 200.000,- Ft értékhatart
meghalado értéki aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dést kizarolag irasban
kothet. irasban kotott szerzdésnek mindsiil az elkiild6tt és visszaigazolt megrendelés is.
Az irdsbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehets figyelembe. Ertékhatértdl fiiggetleniil be kell nydjtani a szamlat aldtdmasztod
szerzGdést,

e haatamogatds terhére elszdmolt szdmlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely alapjan a

koltséget leszamlaztak,

o személyi jellegli raforditdasok esetén,

e Dbérleti dijak esetén,

e tovabbszdmlazott koltség (kdzvetitett szolgdltatas) esetén.

A nem magyarorszagi székhely(i Kedvezményezettnek a székhelye szerinti orszagban érvényes vonatkozd
jogszabalyok elGirasait kell alkalmaznia, betartania. Ez alapjan amennyiben nem rendelkezik
szerz8déssel/visszaigazolt megrendelbvel, errél nyilatkozat benyujtasa szikséges, hogy a helyi jogszabalyok nem
irjak el6 a szerz6dést/visszaigazolt megrendel6t.

Az Alapkezel6 a beszamolé ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.
11. Maradvanyosszeg (fel nem hasznalt tdmogatas)
A Kedvezményezettnek a tamogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes 6sszegével kell elszamolni.

Tamogatasi el6leg nyujtdsa esetén, amennyiben a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvaldsitasi
koltsége kisebb, mint a megitélt tdmogatds Gsszege, Ugy a Kedvezményezettet visszafizetési kotelezettség
terheli az ASZF-ben meghatdrozottak szerint.

Nem terheli Ggyleti kamatfizetési kotelezettség a Kedvezményezettet az altala fel nem haszndlt tdmogatasi
Osszeg visszafizetése soran, ha a kedvezményezett a tdmogatott tevékenységet a rendelkezésére bocsatott
tdmogatasi Osszeg kisebb mértékl felhaszndldsdval és teljes mértékben valdsitotta meg a tdmogatott
tevékenység id6tartaman beldl.

Az allamhaztartds kdzponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv kedvezményezettet és valamennyi olyan
kedvezményezettet, aki a koltségvetési tamogatas célja szerinti kiadasokat az e térvényben foglaltak szerint
kizarolag a kincstarnal vezetett fizetési szamlajardl teljesitheti, kamatfizetési kotelezettség nem terheli.

Amennyiben a tamogatdsi cél nem valdsult meg maradéktalanul, vagy a tdmogatds Osszegérél valé teljes
lemondds esetén a Kedvezményezettet a tdmogatds Osszegének visszafizetése mellett a tdmogatasi Osszeg
folydsitasatol szamitott ligyleti kamatfizetési kotelezettség is terheli az Aht. 53/A. § (2) bekezdése és az Avr. 98.
§-a szerinti mértékben.

A visszautalas koltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. Utalaskor a kozlemény rovatban fel kell tiintetni a
palyazat azonositd szamat.

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén, postai Uton szlikséges megkiildeni:
a) a fel nem haszndlt tamogatasrdl szél6 nyilatkozat a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az
altala meghatalmazott személy altal alairt, bélyegzével ellatott példanyat és
b) a visszautalasrél sz616 terhelési értesitd (bankszamlakivonat) palyazati azonositéval ellatott masolatat.
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A fel nem haszndlt tdmogatasrdl sz6ld nyilatkozat az aldbbi linken érhet§ el: https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/palyazati kiirasok/kulhoni tamogatasok/nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrol.docx

A fel nem haszndlt tdmogatasi 0sszeg rogzitése a NIR-ben is minden esetben sziikséges. A fel nem hasznalt
tamogatas NIR-ben torténd rogzitésérSl a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon taldlhaté NIR Felhasznaldi
kézikényv nyujt bévebb informaciodt.

12. A tamogatoi okiratban foglalt kotelezettségek megsértése

A tamogatdsi jogviszony megszegésének jogkovetkezményeit és a tadmogatads visszafizetésre vonatkozd
rendelkezéseket az ASZF 11. pontja tartalmazza.

13. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamold benyuljtasaval egyidejlleg a Kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tdmogatashoz kapcsolédd beszamoldban feltlintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatdsanak teljesitése
kapcsan. A nyilatkozatot a beszamold 6sszedllitdsa soran az ,,Elszamolasi el6lap” fiilon, a 8.4. Nyilatkozatok
pontban szilkséges megtenni. Amig a Kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a
Kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszamoléjat.

A NIR-b4l, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feltletrél elérheté az
adatvédelmi tdjékoztatdshoz ajanlott dokumentum is. Az adatvédelmi tajékoztatas mintadokumentumai nem
kotelez6en alkalmazanddak az adatvédelmi tdjékoztatdas soran. A tdjékoztatdsi kotelezettségnek a
Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet, melynek
tartalma megfelel a 95/46/EK rendelet hatédlyon kivil helyezésérél sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatarozott kovetelményeknek.

14. A beszamolé ellenérzése

Az Alapkezel6 a benyujtast kovetéen megvizsgdlja a beszamoldt, majd értesiti a Kedvezményezettet annak
Alapkezel6 altali elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hianyossag esetén egy alkalommal a NIR-en
keresztil legfeljebb 15 napos hataridével hidnypdtlasra szélitja fel.

Ha a Kedvezményezett a hianypdtldsnak nem tesz eleget, az Alapkezel6 a beszamoldt a rendelkezésre allé
adatok alapjan biralja el.

A beszamolo elbirdldsa soran az Alapkezel6 a kévetkezé dontéseket hozhatja:
e abeszamolot elfogadja,
e abeszdmolot elutasitja,
e abeszdmolot részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megdllapithaté a szerz6désszer( teljesités, az elfogadott beszamold
igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsulasat. A beszdmold elfogaddsat kovetéen az Alapkezel6 értesiti a
Kedvezményezettet a tdmogatasi jogviszony lezardsardl.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatdssal vald beszdmolasi
kotelezettségének nem megfelelGen tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. A beszamolé egy részének
elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a tdmogatasi cél megvaldsuldsara csak részben kerdlt
sor.
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15. A tamogatas lezardsa

A szakmai és pénzigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthetd és a tdmogatasi Osszeggel szamszakilag
megegyezd Osszegli elszamolasrdl az Alapkezel6 Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki, amelyet a NIR-en keresztil kiilld meg a Kedvezményezett részére.

A tamogatdi okirathoz kidllitott, fizetési szamlara vonatkozd felhatalmazas visszavonasardl szo6ld levelet — a
teljesités igazolds kidllitdsa utan — az Alapkezel6 postai uton megkilldi a Kedvezményezett részére. Az
Alapkezel6nek nyudjtott barmely mas biztositék (pl. valtd) feloldasarél az Alapkezel§ ugyancsak a teljesitési
igazolas kiallitdsa utdn intézkedik.

FIGYELEM! A palyazattal kapcsolatos minden szerz6dést, bizonylatot és mas okiratot a beszamold Alapkezel6
altali elfogadasatdl szamitott 10 évig koteles a Kedvezményezett megdrizni.

16. Ellendrzéstiirési kotelezettség

A tdmogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tamogatas felhasznalasat az Alapkezeld, valamint a jogszabaly
alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami Szdmvevdszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal stb.)
ellendrizhetik. Az ellenérzések lefolytatdsara a tdmogatdsi dontés meghozataldt, a tdmogatdi okirat kiadasat
megel6zGen, a koltségvetési tamogatas igénybevétele alatt, a tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve
lezarasakor, valamint a beszamolo Alapkezeld altali elfogadasat kovetd ot évig kerilhet sor. A Kedvezményezett
koteles az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges
tdjékoztatast és segitséget megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellenérzést
lehetévé tenni.

17. Fenntartasi kotelezettség

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység keretében megvaldsitott fejlesztések/beruhdzasok targyat a
megvaldsitasi id6szakot kdvetSen a tdmogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben meghatérozott id6tartamban (a
tovabbiakban: fenntartasi id6szak) a tamogatds céljanak megfelel6en koteles hasznalni, azokat csak az
Alapkezel6 el6zetes irdsbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mds
haszndlataba, vagy hasznosithatja a tamogatdsi céltél eltéré médon.

18. Ugyfélszolgalat
Az Alapkezel6 a tdmogatasi eljaras vonatkozdsaban telefonos és elektronikus tigyfélszolgalatot tart fenn.
Palyazassal, médositasi kérelmek kezelésével kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetsége:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/ (Hataron Tuli Tamogatasok Igazgatdsag elérhet&ségei)
E-mail: hatarontulipalyazatok@bgazrt.hu

Elszamolassal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetGsége:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/ (Kiilhoni tamogatasok elszamoldsa - Tamogataselszamolasi és
monitoring igazgatdsag, Hataron Tuli Tamogatasok Elszamoldsi Osztaly elérhet&ségei)

E-mail: kulhon.elszamolasok@bgazrt.hu
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1. melléklet

TERVEZESI SEGEDLET

Elszamolhatd koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

1. SZEMELYI JELLEGU KIADASOK

Bruttd bérkoltség

Bruttd bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalokat megillet6, bérként vagy munkadijként
elszamolt jarandésag. A bruttdé bér tartalmazza a
munkavallaloktdl levondsra kerilé jarulékokat és
addkat is (a munkaadé altal fizetett jarulékok és addk
NEM itt keriilnek tervezésre).

Bérszamfejtésre keril6 (NEM szamla ellenében
fizetendd), hatarozott id6re sz6l6 megbizasi szerz6dés
szerinti bruttd dijak. A megbizasi szerz6désekben
meghatarozasra  keril, hogy a szerz6désben

Személyi megbizasi  jogviszony brutté dija P N , .
o . megallapitott Osszeg tartalmazza-e a megbizottdl
(bérszamfejtett), , e s . .
levonasra keril6 jarulékokat és addkat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
adbhatdsag részére, err6l majd az elszamolaskor
nyilatkoznia kell.
. . - SzerzBdés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként
Tiszteletdij, honordrium . S 1 L
elszamolni kivant személyi kifizetések.
A személyi jelleg(i kiadasok utan fizetendé munkaadoét
Munkaadodt terhel6 jarulékok, adok terhel6 jarulékok és addk, az adott orszdgban érvényes
jogszabalyok szerint.
2. DOLOGI KIADASOK
ANYAGBESZERZESEK
. , Palyazé szervezet nevére és cimére sz6l6 szdmla
Irodaszer, nyomtatvany beszerzése , . . .
ellenében vasarolt irodaszerek, nyomtatvanyok.
Palyazd nevére és cimére sz6lé szamla ellenében
Konyv, folydirat vasarlasa, el6fizetése vasarolt konyvek, folydiratok. Ezen a soron
nyomdakoltség vagy konyvkiaddas NEM tervezhetd.
Lo i e i , Palyazéd nevére és cimére sz6l6 szdmla ellenében
F(it6- és tlizel6anyagok beszerzése . i e ik
vasarolt flit6- és tizel6anyagok.
Palyazd nevére és cimére sz6lé szamla ellenében
Egyéb anyagbeszerzés vasarolt fogydeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek,
gyogyszerek stb. tervezhet6k. (NEM eszkdzbeszerzés)
ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL ~ OSSZEFUGGO
KIADASOK

Etkezési koltségek

A pdlyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
élelmiszer alapanyagok, melyek a Palydzé szervezet
nevére és cimére sz0l6 szamlaval kerilnek
elszdmolasra, tovdbba a Palyazd szervezet nevére és
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cimére sz0l6 szamldval igazolt éttermi szolgaltatas,
illetve étkeztetési szolgaltatds dija, ami nem
reprezentacio.

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL
0SSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal, kiklldetéssel, szallitdssal Osszefliggd
koltségek

A Pdlyazd szervezet sajat tulajdondban Iévé gépkocsi
haszndlata esetében a Palyazo szervezet tulajdondban
(NEM magantulajdonban) Iévg, vagy a Palyazo szervezet
altal bérelt gépkocsikhoz a Palyazod szervezet nevére és
cimére sz6l6 szamla ellenében vasarolt (izemanyagok;
Kikiildetés, utazasi koltségtérités elszdmoldsa esetén: a
palydzatban  résztvev6  maganszemélyek  sajat
tulajdondban [év6é gépkocsival torténé  utazas
koltségtéritése (kiklildetési rendelvénnyel és nyugtaval
igazolt), illetve vonat, busz és repilGjegyek (turista
osztalyd repliilSjegyek) koltségtéritése (beleértve
reptériilleték koltségét is); tovabba a kikildetés soran a
palydzatban résztvev6 ~maganszemélyek részére
megfizetett napi dij.

Szallitdsi, fuvarozasi és raktdrozdsi szolgdltatdsok
igénybe vétele esetén: szolgdltatasi szerz6désben
meghatdrozott, a Palyazd szervezet nevére és cimére
sz6l6 szamla ellenében fizetett  fuvarozas,
személyszallitas vagy raktarozas dija.

SZOLGALTATASOK
Kommunikacids szolgaltatasok (telefon, internet,|Pdalyazé szervezet nevére és cimére szOl6 szamla
posta) ellenében fizetett telefon-, internet-, postakoltségek.

Informatikai, rendszeriizemeltetési és  web-
fejlesztési szolgaltatasok dija

Palyazd szervezet nevére és cimére szOlé szamla
ellenében  fizetett  informatikai  szolgaltatdsok,
rendszerlizemeltetési, weboldal karbantartasi és
fejlesztési szolgaltatasok dija.

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, a Palyazo
szervezet nevére és cimére szo6lé szamla ellenében
fizetett szolgdltatds dija. Pl. irodaépilet-, gépkocsi- vagy
egyéb eszkoz bérlése (ha maganszemély a bérbeadd
elegend6 — szdmla hidnyaban — a bérleti szerzédés).

Ko6zlizemi dijak

A Palyazd szervezet nevére és cimére szélé szamlaval
igazolt kézlizemi dijak.

Eszk6zok karbantartasi, javitasi szolgdltatasainak dija

Palyazd szervezet nevére és cimére szOl6 szamla
ellenében fizetett eszkdzkarbantartdsi, -javitasi
szolgaltatasok dija.

Szakért6i, tanacsadadi és biztositasi dijak

Konyvel6, konyvvizsgdld stb. dija, a Palyazd szervezet
nevére és cimére sz6lé szamla ellenében kifizetve.

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakcidk, folydszamla-
vezetés dija stb.

Szallaskoltség

Palyazd szervezet nevére és cimére szOl6 szamla
ellenében kifizetésre keruld szallaskoltség. Maximum 3
csillagos szdllodai szolgaltatas szamolhaté el, azon feliili
kategéria harom drajanlat megkildésével, indokolt
esetben fogadhaté el (pl. amennyiben nem All
rendelkezésre alacsonyabb kategoridju szallashely
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értelmezhet6 tavolsagon belll, vagy amennyiben a
magasabb kategdridju szallashely alacsonyabb aron
elérhetd).

Reprezentacids koltségek

(reprezentdcios ado kizardlag reprezentdcios kéltség
elszamoldsa esetén szdmolhaté el a tdmogatds
terhére)

A tevékenységgel Osszefliggd Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai rendezvény, esemény keretében nyujtott
vendéglatas (étel, ital, kivéve alkohol és dohanyaru) és
az ahhoz kapcsolddé szolgdltatas (éttermi vendéglatas,
ill. a szervezet telephelyén vagy székhelyén torténd
vendéglatas, ha azt mastdl veszik igénybe a Palyazd
szervezet nevére és cimére sz6lé szamla alapjan);
tovabba a Palyazd szervezet nevére és cimére szold
szamla ellenében kifizetésre keril, harmadik fél
részére adott ajandéktdrgyak (konyvjutalom, érmek,
serlegek stb.).

Média- és reklamkiadasok, nyomdakoltségek

Rekldamanyagok, konyvkiadas koltsége a Palyazo
szervezet nevére és cimére sz6lé szamlaval igazolva.

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden olyan, a tdmogatott  tevékenység
megvaldsitasahoz hozzajaruld szolgaltatdas koltsége,
ellenértéke ebben a sorban keriil tervezésre, amelyek
kifizetése a Palyazd szervezet nevére és cimére sz0lo
szamla ellenében torténik és nem tartozik mds
»Szolgaltatdsok” koltségsorba (Pl.:  oktatas
tevékenység, egyéb szakértdi szolgdltatas).

Adok, illetékek

Minden NEM személyi kifizetéshez kapcsolédd, NEM
lejart fizetési hataridejl adod és illeték Pl. épitményadd.

3. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE

Az 1 éven tul hasznalatos eszkozok leltarba vétele
sziikséges.

Eszkozok vasarlasa

Palyazd szervezet nevére és cimére szOl6 szamla
ellenében vasarolt eszk6zok, melyek a palyazo szervezet
leltaraba bekeriinek.
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SEGEDLET
az elszamolasok elkészitéséhez
(helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacio)

2. melléklet

Az Alapkezel6 a beszamolé ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

1. SZEMELYI JELLEGU KIADASOK

Brutto bérkoltség

e a munkavallalé(k) nevét és
beosztasat tartalmazo
bérszamfejt6 lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.),
az elszamolni kivant 6sszegek
kiemelésével

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e munkaszerzédés

® Bérszamfejtd lap
(bérkarton,
kifizetési jegyzék,
fizetési iv stb.)

Személyi megbizasi
jogviszony brutto dija
(bérszamfejtett)

® a megbizott(ak) nevét és
beosztasat tartalmazo
bérszamfejt6 lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.),
az elszamolni kivant 6sszegek
kiemelésével

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

® megbizasi szerz6dés, megbizasi
szerzGdés esetén teljesitési
igazolas

o Eredeti megbizasi
szerz8dés

Tiszteletdij,
honorarium

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

® megbizasi szerz6dés, megbizasi
szerz6dés esetén teljesitési
igazolas

FIGYELEM:
amennyiben a
megbizott szamlat
ad a tevékenység
elvégzését
kovetben, akkor
kérjik a "Dologi
kiadasok" soraiban
elszamolni.

o Eredeti megbizasi
szerz8dés




A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Munkaadét terhel6
jarulékok, adok

® bérszamfejté lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.),
az elszamolni kivant 6sszegek
kiemelésével

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

® Bérszamfejtd lap
VAGY:

o Kifizetést igazold
bizonylat

2. DOLOGI KIADASOK

ANYAGBESZERZESEK

Irodaszer,
nyomtatvany
beszerzés

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szamla

Koényv, folydirat
vasarlasa, el6fizetése

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

e Eredeti szamla

F(t6- és tizel6anyag
beszerzése

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szamla

Egyéb anyagbeszerzés

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

Azon
anyagbeszerzések
elszamolasa kerdl
ebbe a sorba,
melyek a fenti
koltségsorok kozott
nem szamolhatoék
el.

® Eredeti szamla

ETKEZESSEL, ETKEZTET

ESSEL 6SSZEFUGGO KIADASOK

Etkezési koltségek

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet
itt elszamolni, a

e Eredeti szamla
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e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

reprezentdaciés
koltségeket kilon
soron kell
megjeleniteni.

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal,
kikildetéssel,
szallitdssal 6sszefliggb
koltségek

e szamla vagy kikildetési
rendelvény

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

Gépkocsival térténd utazaskor:
e kiktldetési rendelvény, mely
0sszhangban van a tdmogatott
tevékenységgel vagy a dontési
hatdrozat a koltségtéritésrél

® a3z elszdmoldshoz hasznalt
lizemanyag aranak igazoldsa
(Uzemanyag vasarlasarol
szamla/nyugta VAGY lzemanyag
hivatalos dranak dokumentum
alapuigazolasa, lizemanyag
kartya hasznalata esetén az
Osszevont id@szaki kimutatas)

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

Tomegkozlekedéssel térténd
utazasnal:

e tomegkozlekedési eszkoz (helyi
tomegkozlekedési eszkoz, vonat,
repuld, egyéb tomegkozlekedési
eszkdz) tamogatott tevékenység
érdekében tortént hasznalata
esetén menetjegy, vonatjegy,
repll6jegy, egyéb kozlekedési
jarmU haszndlatara vonatkozo
jegy, bérlet ES/VAGY szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

Gépkocsival
torténd utazaskor a
jogszabalyban
meghatarozott
Uzemanyag
normaval szamolt,
a megtett
kilométerek
alapjan
elszdmolhaté
utikoltség térités
szamolhato el.

Példa: Ha valaki
150 km-t utazott, a
gépkocsi normaja
7,5 liter/100km, az
lizemanyag ara 400
Ft/liter, akkor
legfeljebb
150x7,5/100x400=
4.500 Ft-t
szamolhat el
Uzemanyag
koltségként.

Amennyiben az
elszamolt utazasi
koltséget nem a
kedvezményezett
szervezet
alkalmazasaban
|év6 személy veszi
igénybe, akkor
szlikséges
indoklassal (pl.
hatarozat,
megbizas,
szerzGdés,
meghivdlevél,
belsd szabalyzat) is
alatdmasztani a
koltséget.

® Eredeti szamla
VAGY
Kiklldetési
rendelvény

VAGY
Gépkocsival
torténd utazdskor:
® Eredeti szamla
vagy kikuldetési
rendelvény
(menetlevél, uti
parancs) eredeti
példanya;

Tomegkozlekedéss
el torténé
utazasnal:

e Eredeti szamla,
vagy menetjegy,
vonatjegy,
repulGjegy, egyéb
kozlekedési jarmda
hasznalatara
vonatkozo jegy

SZOLGALTATASOK
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Kommunikacids
szolgaltatasok
(telefon, internet,
posta)

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Székhely vagy
telephely cimére
sz010 telefon- és
internet szamla
esetében a
szerzGdést nem
sziikséges
benyujtani.
Postakoltségnél
nem szikséges
szerzGdés.

e Eredeti szamla

Informatikai,
rendszerlizemeltetési
és webfejlesztési
szolgaltatasok dija

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

® Eredeti szamla

Bérleti dijak

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

® bérleti szerz6dés (értékhatar
nélkil benydjtandd)

® Eredeti szamla
VAGY:

bérleti
szerz6désnél, ha
maganszemély a
bérbeado elegendd
—szamla hidnyaban
— az eredeti bérleti
szerz6dés
zaradékolando

Kozlizemi dijak

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

A kozizemi dijak
esetében a
szerz6dés
benyujtasatol
eltekintlink

e Eredeti szamla

Eszkozok
karbantartasi, javitasi
szolgdltatasainak dija

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szamla

Szakértdi, tanacsadoi
és biztositasi dijak

® szakért6i / tanacsaddi dijak
esetén drajanlat (piaci ar
igazolasa)

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

e Eredeti szamla
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o teljesités igazolas

Banki koltségek

e Bankkivonat vagy atvaltasi

bizonylat

Ebben a sorban
akkor is
elszamolhatdé
koltség,
amennyiben a
jovahagyott
koltségtervben
nem kerilt
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tdmogatasi 6sszeg
maximum 5 %-a, de
legfeljebb
100.000,- Ft.

Ezen a soron
szamolhatd el a
pénziigyi
kézrem(ikods — a
tdmogatas
fogadasaval/atvalta
saval/atadasaval
kapcsolatban
kozvetlendl
felmeril6
bankkoltsége is.

® Bankkivonat vagy
atvaltasi bizonylat

Szallaskoltség

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Maximum 3
csillagos
kategériaju
szalloda/szallas
szolgaltatasa
vehetd igénybe,
azon felili
kategéria csak
harom
arajanlat
megkuldésével,
indokolt esetben
fogadhato el.
(pl. amennyiben
nem all
rendelkezésre
alacsonyabb
kategériaju
szallashely
értelmezhetd

® Eredeti szamla
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tdvolsagon bellil,
vagy amennyiben a
magasabb
kategériaju
szallashely
alacsonyabb aron
elérhetd).
Amennyiben nem
all rendelkezésre
elegend6 szamu
arajanlat (pl. a
térségben nincs
elég hasonlo
kategériaju
szallaslehetdség,
szallasbiztositd)
akkor nyilatkozat
erre vonatkozdan.)

Reprezentacids
koltségek

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

® Eredeti szamla

Média- és
reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szamla

Egyéb szolgaltatasok
dija

e drajanlat (piaci ar igazoldsa)

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

o teljesités igazolas

Azon —szamla
ellenében kifizetett
— szolgaltatdsok
elszamolasa,
melyek nem
tartoznak a tobbi
,Szolgaltatasok”
koltségsorba.

e Eredeti szamla

Adok, illetékek

o kifizetést igazold bizonylat
az adé kivetésére vonatkozé
hatdrozat vagy jogszabaly
forditassal egyltt, vagy
addbevallas

A tdmogatott
tevékenységgel
kozvetlendl
Osszefliggésben
felmerilt tételek
elszamolasa
fogadhaté el!

¢ Eredeti bizonylat

3. TARGY! ESZKOZOK BESZERZESE — Az 1 éven tul hasznalatos eszkozok leltarba vétele sziikséges.
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Eszkozok vasarlasa

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

e leltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas)

® kozbeszerzési kotelezettség
esetén a kozbeszerzési eljaras
eredményérél késziilt
jegyz6konyv)

e az Utmutatdban elGirtak
szerinti arajanlat(ok) ide értve a
weboldal linkjét vagy Print
screen-t a weboldalrol
(amennyiben relevans)

e Eredeti szamla
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