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1. Bevezetés

Az ,Altalanos Gtmutaté a 2025. évi nemzetpolitikai céli pélyazati kiirdsokhoz nem természetes személyek
részére” cim( dokumentum (a tovébbiakban: Utmutatd) a Bethlen Gabor Alap (a tovabbiakban: Alap) 2025. évi
koltségvetésének a Nemzetpolitikai céli tdmogatdsok elGirdnyzata terhére - a nem természetes személyek
részére kozzétett palydzati kiirdsok vonatkozasiban - a palyazat benyujtsaval, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasaval és a témogatds elszdmolasdval kapcsolatos elgirdsokat tartalmazza. A palydzat benyujtasara
jogosultak kdrét és a pélydzatok részletes tartalmi kovetelményeit a palyazati kiirdsok hatarozzak meg.

Az Utmutat6 a palyazati kiirdsokkal, a hataron tdli magyarsaggal kapcsolatos egyes tamogatasokra vonatkozo
Altalanos Szerz6dési Feltételekkel (a tovabbiakban: ASZF), valamint az egyes tdmogatdi okiratokkal 6sszhangban
alkalmazandé, azzal, hogy ha az Utmutaté és a palyazati kiirds, az ASZF, vagy a tdmogatéi okirat kozott eltérés
van, akkor ezen utdbbiak rendelkezései az iranyaddk.

A paélyazati csomag dokumentumai:
a. palyazati kiirds,
Utmutats,
ASZF,
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer {a tovdbbiakban: NIR) felhasznél6i kézikdnyv,
sablondokumentumok
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egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, a benniik foglaltak dsszessége hatdrozza meg a palyazatok
részletes elGirasait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

A pélyazati csomag elemei letélthet6k a www.bgazrt.hu honlaprdl, illetve elérheték a NIR-b6I.
2. A palyazék kore

2.1. A palyazok kore a Bethlen Gabor Alaprél sz6l6 2010. évi CLXXXIL. toérvény 1. §-aban foglaltak

figyelembevételével:

e civil szervezet, nonprofit gazdasagi tarsasdg, allami fenntartasi intézmény, telepiilési, teriileti és
nemzetiségi dnkormanyzat, és az 4ltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségd intézmény;

e gazdasagi tevékenységet Uzletszerlien végz8 jogi személy (a tovdbbiakban: viéllalkozds), ezen belil
kilondsen mikro-, kis- és kzépvallalkozas;

e egyhdzi jogi személy, valamint a hatéron tuli egyhaz, bels6 egyhdzi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjéléti, kulturalis vagy szocidlis tevékenységet ellaté intézménye
(a tovabbiakban egyutt: péalyazé).

2.2. Nem részesiilhet timogatasban:

a. politikai part vagy kozvetlen politikai tevékenységet folytato szervezet, vagy szervezetek;

b. az a magyarorszagi koztulajdonban 3ll6 gazdasagi tdrsasdg, aki a koztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikédésérél sz6l6 2009. évi CXXIl. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének nem tett eleget;

c. aza palyazo, aki a tdmogatdsi rendszerbdl valo kizaras hatalya alatt 4ll, vagy nem tett eleget az Alap felé
fennallé elszamolési, vagy visszafizetési kotelezettségének;

d. aza palyazo, aki nem mindsiil a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1.
pontja szerinti atlathatd szervezetnek;

e. aza palyazé, amely az adott palydzat megjelentetését megel6zGen az Alap, vagy a hataron tdli magyarok
tédmogatdsat szolgalé barmely fejezeti kezelés(i elGiranyzat terhére kiirt palyazati eljaras vagy a



beszamolasi kotelezettség teljesitése soran valétlan, vagy megtéveszté adatot szolgditatott, valdtlan
tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmi okiratot hasznalt fel, illetve az elnyert palyazat alapjan a
tdmogatdsi jogviszony alapjan fenndllo kotelezettségeit - neki felréhatdé okbdl - nem teljesitette, ide
értve killondsen a tamogatas tamogatasi céltdl eltérd felhasznalasat;

f. az a palyazd, amely nem felel meg a rendezett munkaiigyi kapcsolatok kévetelményeinek;

g. aza palyazo, amely végelszamolas vagy csédeljaras alatt all, illetve amellyel szemben felszamolasi vagy
egyéb, a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatarozott eljaras van folyamatban;

h. az a péalyazd, amely vezetd tisztségviselGje olyan szervezetnél t6lt6tt be - a pélydzat benyujtasat
megel5z6 2 éven beliil - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben az a)- g) pontban meghatérozott
kizaré ok valamelyike fennaill;

i. az a palydzé, amely esetében harmadik személy irdnydban olyan kotelezettsége all fenn, amely a

tamogatasi cél megvaldsitasat meghitsithatja;

aki nem felel meg a palyazati kiirasban szerepl6 feltételeknek;

k. akivel szemben az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében meghatdrozott barmely 0sszeférhetetlenségi ok fennall.

—

3. A palyazat tartalma
3.1. TAmogathato tevékenységek

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkednilik kell a palydzati kiiras céljahoz, illetve céljaihoz. A
Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (a tovdbbiakban: Alapkezel6) a palyazatok értékelése sordn ellendrzi és értékeli a
palydzatban részletezett tevékenységek és a (rész)célok kapcsolatat.

3.2. Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében nem tamogathaté tevékenységek:
e politikai tevékenység;
e jovedelem- ésvagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményez6, izletszer(ien végzett gazdaségi tevékenység
(kivéve, ha a palyazati kiirds azt lehet§vé teszi).

3.3. Elszamolhaté kdltségek

Az egyes palyazati kiirdssok meghatarozzak a tamogatas terhére elszdmolhaté - a tédmogatds céljdnak
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kiadasokat.

A koltségek tervezése soran a tervezett kiaddsoknak a tdmogatott tevékenység megvalésitdsahoz illeszkedniiik
kell, azoknak ésszeriieknek, ar-érték aranyban megfelel6nek kell lenniik, illetve meg kell feleljenek a
koltséghatékonysag elvének.

Eszkézbeszerzés, valamint ingatlan beruhdzas (épités, felljitas) esetén a piaci ar igazolasara célszerl mar a
tervezéskor artdjékoztatot, arajanlatokat beszerezni. Kozbeszerzési kotelezettség esetén a tamogatott
tevékenység megvaldsitadsakor kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, az elszdmolds sordn a kdzbeszerzésre
vonatkozd jogszabalyok betartdsat, illetve kozbeszerzési kotelezettség hidnyaban, valamint a kdzbeszerzési
értékhatart el nem érd eszkbzbeszerzése, ingatlan beruhdzésok esetén a szerz6dés/megrendelés datumandl 6
hénapnal nem régebbi arajanlat(ok) rendelkezésre &llasat az Utmutaté 10.6.3.2.6. pontjaban leirtak szerint
igazolni kell.



3.4. Nem elszamolhat6 kéltségek

A pélyazat keretében nem elszamolhat6 koltségek:

e egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);

e palyazatirasra, palydzati dokumentacié osszedllitdsdra, az Alapkezel dltal elirt beszdmolasi,
adatszolgaltatasi, tdjékoztatasi kotelezettségek teljesitésére, valamint palyazati tandcsadasra, kils6
szolgaltatoval létesitett jogviszonnyal dsszefliggd kiadasok;
alkohol, dohanyaru;
késedelmi kamat, birsag;
pénziigyi teljesitést nem igényl6 tgyletek (pl. beszdmitds, engedményezés);
visszaigényelhetd AFA;
addtartozasok, valamint jérulék-, illeték- vagy vdmtartozasok (a tovabbiakban egyiitt: koztartozésok);

a tdmogatott tevékenységhez kdzvetlenill nem kapcsolodo kéltségek;
pénzbeli adomany;
osztondijak.

A palyazati kiiras a fentiekben felsoroltak mellett tovabbi nem elszdmolhaté kiadast/koltséget is meghatarozhat.
A tervezett tevékenységek és elszamolhaté kdltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznaljak az
Utmutatd 1. mellékletében taldlhaté tablazatot, amely strukturdltan, atldthaté szerkezetben biztositja a
kiadasok tervezését.

4. A palyazat benyujtasa

A palydzatot elektronikus Gton, az Alapkezel§ honlapjarél (www.bgazrt.hu) is elérheté NIR-en keresztiil
(http://nir.bgazrt.hu) sziikséges benyuijtani.

A NIR felhasznal6i kézikényve — amely a NIR F8oldalardl letslthet6 — a palyazati csomag részét képezi. A
felhasznaléi kézikbnyv leirdsabdl részletesen megismerhet6 a NIR-be torténd regisztracié és a palyazat
benydjtasanak, majd tovabbi kezelésének folyamata. A regisztracié sordn a szervezet adatait a létesit§
okiratban/m(ikodési igazoldsban meghatarozottak szerint sziikséges megadni. Kiilhoni szervezetek esetében a
palyazé magyarul hasznalatos megnevezését, székhelyét, a torvényes képviseld(k) nevét a mellékelt magyar
nyelvii forditasok alapjan sziikséges rogziteni a pdlyazati adatlap megfelel6 mezGiben.

A NIR nyilvantartja a palyazatokat és az azzal, valamint a palyazé szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benyujtésatol a nyertes palyazatok lezardsaig, igy a palydzok naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis
allapotat (statuszat).

A pélyazé szervezet miikédési formdjat az alabbiak szerint lehetséges megadni:

e Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil tarsasdg), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiség(i intézmény;

o  Nonprofit gazdasagi térsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségii intézmény;

e Allami fenntartasu intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségii intézmény;

e Telepllési, teriileti és nemzetiségi onkormdnyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiség(i intézmény;

e  Gazdasagi tevékenységet iizletszer(ien végz6 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasdg, egyéni vallalkozas;

e  Egyhdzi jogi személy, valamint a hataron tuli egyhdz, bels6 egyhdzi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellatd intézménye;

e Egyéb.



Kérjuk, hogy a miikddési format megfelelden valassza ki a legordiilé meniibdl, mert a NIR-ben csak a palyazati
kiirasok szerinti konkrét palydzéi korre meghirdetett palydzatok elérhetSek, igy csak adott mikddési
forma(k)ban miikéd8 palydzok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rdgzitésére, majd
benyljtasara.

A tdmogatas nyljtasa kétféle modon térténhet:
e atdmogatési jogviszony létrej6ttét kovetGen egy Osszegben, tdmogatasi el6legként folydsitva, vagy
e atamogatds felhasznélasét igazold beszamold elfogadasat kovetSen, utéfinanszirozas formajaban.

A NIR a pélydzatok rogzitése sordn a kotelez6 mezdk kitoltottségét, a palyazati kiirasban szerepld egyes
feltételeknek valo megfelelését ellenérzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hidnyossagokra figyelmezteti a
palyazét.

Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjén kizarélag a tdmogatott tevékenység id6tartama (megvaldsitdsi iddszak) alatt felmeriilt kdltségek
szerepeltethet6k és szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

A palyazat benyujtasa sordan minden esetben sziikséges meggy6z6dni arrél, hogy miutan a palydzé megnyomta
a ,Palyazat Beaddsa” gombot, a képernyé fels6 részén megjelent-e kék keretben ,A palyazat bekiildése
sikeres!” iizenet. Amennyiben az {izenet nem jelenik meg, a palydzonak ismételten sziikséges a ,Palyazat
Beadasa” gombot megnyomnia.

A sikeresen benyujtott palyazatrél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazé részére.




4.1. A pélyazat és annak mellékletei (tablazat)

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a csatoland6 mellékletek palyazati kiirasonként eltérhetnek.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.1. Palyazati adatlap pontosan és magyar nyelven kitoltve.

KOTELEZG

4.1.2. Altalanos nyilatkozat

A pélyazé torvényes képvisel6je, vagy annak meghatalmazottja altal alairt nyilatkozat
arrél, hogy a palyazatban megadott informacidk, valamint a benydjtott mellékletek
teljes kériiek, valdsak és hitelesek. A nyilatkozatra haszndlt sablon a NIR-ben a
Mellékletek kozétt elérhetd. Az altalanos nyilatkozatot az aldirds igazolds szerint
aldirva, a szervezet bélyegzdjével ellatva kell benydjtani.

Ha

e azalairas igazolas alapjan a szervezet nevét is ki kell irni, akkor kézzel vagy pecsét
formajaban régziteni sziikséges azt is;

e a palyazé szervezet hivatalosan nem hasznal bélyegz6t, akkor errél nyilatkozat
csatoldsa sziikséges (lasd. 4.1.3. pont);

e az altaldnos nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviseldje irja ala, akkor a
nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa sziikséges (lésd. 4.1.4. pont).

Az ltaldnos nyilatkozatot szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz.

Az 3ltaldnos nyilatkozat egy eredeti példanydt a palyazonak a pdlyazat
benyujtasaval egyidejlileg postaznia kell a plyazati kiirdsban megadott postacimre.

KOTELEZO

4.1.3. Nyilatkozat bélyegz&hasznalatrél

Ha a péalyazoé hivatalosan nem hasznal bélyegzdt, akkor errdl nyilatkozat csatolasa
sziikséges. A nyilatkozat sablonja a NIR-ben elérhet6. A nyilatkozatot szkennelve kell
| feltdlteni a palyazathoz.

KOTELEZ6,
AMENNYIBEN
RELEVANS

4.1.4. Meghatalmazas

Ha az Altalanos nyilatkozatot nem a palyazd szervezet képviselGje irja ala, gy a

nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa sziikséges. A meghatalmazéashoz

hasznalhaté sablon a NIR-ben elérhet6. Meghatalmazasként koézjegyzé éltal
| hitelesitett vagy két tanu aldirdsaval ellatott teljes bizonyité erejli maganokiratban

foglalt meghatalmazés fogadhatd el. Meghatalmazas esetén mind a meghatalmazo,
| mind a meghatalmazott aldiras igazoldsat csatolni sziikséges.

A meghatalmazast szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz.

| A meghatalmazas egy eredeti példanyat a palyazat benyujtasaval egyidejiileg a
| palyazénak postaznia kell a pilyazati kiirdsban megadott postacimre.

KOTELEZO,
AMENNYIBEN
RELEVANS




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.5. Létesitd okirat/nyilvantartasba vételt igazol6 okirat, valamint annak magyar
nyelvii egyszer( {(nem hitelesitett) forditasa az alabbiak szerint:

A palydzé legutolsé modositdsokat is tartalmazd, hatdlyos alapszabdlya, alapité
okirata (egyéb létesité okirata) vagy a palyazé székhelye szerinti dllam jogszabalyaiban
meghatdrozott, nyilvantartasba vételét igazold okirata, amely tartalmazza a palydzé
aktudlis adatait, kiil6nos tekintettel a szervezet képviseletére jogosult személyek
korére és a szervezet székhelyére.

Az okiratot szkennelve kell feltolteni a palydzathoz.
Ha a palyazo a palyazat benyujtasat megel6z6 harom éven belil mér nyljtott be

tamogatadsi igényt az Alapkezel6hoz, és a létesit6 okiratban foglalt adatok nem
véltoztak, a palyazénak elegendd errdl a tényrél nyilatkoznia (lasd. 4.1.13. pont).

KOTELEZO

4.1.6. Alairas igazolas (aldirasi cimpéldany), valamint annak magyar nyelvii egyszerd
(nem hiteles) forditasa az alabbiak szerint:

e a palydzo képviselGjének, illetve az dltala meghatalmazott személy vagy
személyek ligyvéd, kamarai jogtanacsos, vagy kozjegyzd altal hitelesitett aldiras
mintaja, vagy az alairds minta kdzjegyz6 altal hitelesitett masolata;

e apalyazo székhelye szerint a képviseld alairdsanak igazoldsara jogosult szerv vagy
hivatal altal kiallitott alairas igazolas;

e diaszpdra palyazd esetében kiilképviselet altal ellenjegyzett aldiras minta, vagy az
alairas minta kozjegyzd vagy a kiilképviselet altal hitelesitett masolata.

Az aldiras igazolast szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz.

Ha a palydzé a palyazat benyijtasat megel6z6 harom éven belil mar nyljtott be
tdmogatadsi igényt az Alapkezel6hoz, és az aldirds igazolasban foglalt adatok, valamint
az aldiraskép nem viltoztak, a palydzonak elegendd errdl a tényrdl nyilatkoznia (lasd.
4.1.13. pont).

A pdlydzati kiirds meghatdrozhatja az aldirds igazolds kidllitasdnak ddatumat, illetve
eléirhatja, hogy a nyertes pdlydzénak a tdmogatdsi déntést kbvetd adategyeztetés
sorGn — a pdlydzati kiirdsban meghatdrozott kidllitdsi datumu — aldirds igazoldst kell
benyujtania.

KOTELEZO




A palyzatnak tartalmaznia kell:

4.1.7. Miikddési igazolds, valamint annak magyar nyelvii egyszer( (nem hitelesitett)
forditdsa az alabbiak szerint:

o hiteles m(ikédési engedély, vagy birdsagi/hatésagi igazolds, illetdleg kdzhiteles
elektronikus/internetes nyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolas arrdl,
hogy a palyazé miik6dd szervezet;

o diaszpdra pélyazé esetében az adott orszdg magyar kiilképviselete altal kiallitott
igazolas;

e felvidéki palydzé esetében a szlovak Belligyminisztérium honlapjarél let6itott
igazolas;

e Csemadok Alapszervezetek, Teriileti Valasztmanyok, Sziil§i Szdvetségek, valamint
a Pedagégus Szovetség Alapszervezeteinek és Teriileti Valasztmanyainak
palyazatai esetében a kézponti szerv dltal kiadott igazolas;

e egyhazi palyazé esetében az egyhazi kozigazgatdsban felettes szerv igazolasa,
dnkormanyzatok esetében addhivatal dltal kibocsatott igazolés;

e vajdaségi palyazo esetében a Magyar Nemzeti Tanacs Kozigazgatasi Hivatala altal
kiallitott, a civil szervezetek bejegyzésérél szdlé igazolas, valamint a kdzhiteles
elektronikus nyilvantartasbol lekérdezett igazolds.

Amennyiben a palyazat beadasakor csak a m(ikodési igazolas igénylése (kérelem) all
rendelkezésre, Ggy a hidnypdtlds keretén belll szikséges mellékelni a hivatalos
dokumentumot.

A m(ikodési igazolast szkennelve kell feltdlteni a palydzathoz.

Ha a pélyazé a palyazat benyujtdsdt megel6z6 harom éven beliil mar nydjtott be
tamogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a miikddési igazoldsban foglalt adatok nem
valtoztak, a palydzénak elegendd errél a tényrél nyilatkoznia (lasd. 4.1.13. pont).

A pdlydzati kiirds meghatdrozhatja a mikédési igazolds kidllitdsdnak datumdt, illetve
elbirhatja, hogy a nyertes pdlyézénak a tdmogatdsi dontést kdveté adategyeztetés
sordn — a pdlydzati kiirdsban meghatdrozott keltezésii — miikédési igazoldst kell
benydujtania.

Figyelem: ha a palydzé altal benyujtott létesité okirat vagy miikédési igazolas a
szervezet képviseletére jogosult személy(ek) nevét nem tartalmazza, ebben az
esetben a palyazénak a képviseleti jogosultsagot kiilon hivatalos dokumentum
benyjtasival kell igazolnia (pl.: a képviseletre jogosult személy(ek)
megvalasztasardl sz616 jegyz6konyvi kivonattal).

KOTELEZG,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIIRAS
ELGIRIA




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.8. Fizetési szamlaszam igazolas, valamint annak magyar nyelv( egyszer{i (nem
hiteles) forditasa az aldbbiak szerint:

A pélyazénak a bank altal kiallitott fizetési szamlaszam igazoldsa vagy bankszamla
kivonata.

A szamlaszamot IBAN formatumban kell feltiintetni. Kérjiikk, minden esetben a
szamlavezet6 bank SWIFT kadjat igazolé dokumentumot is toltsék fel a NIR-be.

Az Amerikai Egyesiilt Allamokban, vagy Kanadéban székhellyel rendelkezd pélyazo
szervezetek esetében a banki igazoldsnak tovabba tartalmaznia kell az alabbiakat:
- Amerikai Egyesiilt Allamokban székhellyel rendelkez palyazé esetében:
o pdalyazé neve (angolul)
o kulfoldi bank neve, cime
o szamlaszama az alabbiak szerint:
= routing number
= account number
- Kanadai székhellyel rendelkez§ palydzé esetében:
o palyazo neve (az orszag nyelvén)
o kilfoldi bank neve, cime
o szamlaszama az alabbiak szerint:
= routing number
= account number + a 3 karaktert tartalmazé szamkdd (amely
csak Kanadaban fordul el és elengedhetetlen a nemzetkozi
utalashoz (pl: 001 vagy 003)

Fontos, hogy a fogadé bank a pontos szamlaszamot adja meg, az altaluk
meghatarozott, elfogadott sorrendben.

A fizetési szamlaszam igazolast szkennelve kell feltélteni a palydzathoz.

Ha a pdlyazé a palyazat benyGjtasat megel6z6 harom éven beliil mar nyajtott be
tdmogatdsi igényt az Alapkezel6hoz, és a fizetési szdmlaszam igazoldsban foglalt
adatok nem viltoztak, a palydzonak elegendé errél a tényrd| nyilatkoznia (lasd. 4.1.13.
pont).

Amennyiben a tamogatadsi 6sszeg atutalasahoz kivalasztott devizanemet nem
tartalmazza a banki igazolds, Ggy a bankszdmlaszam igazolasa mellett a nyertes
palydzénak nyilatkoznia sziikséges arrél, hogy mely devizanemeket képes fogadni az
els6dlegesként megjelolt bankszamlaszam. A nyilatkozat sablonja letdltheté a NIR
feliletén.

A pdlydzati kiirds meghatdrozhatja a fizetési szamlaszém igazolds kidllitdsdnak
ddgtumadt, illetve eléirhatja, hogy a nyertes pdlydzénak a tdmogatdsi dintést kévetd
adategyeztetés sorén — a pdlydzati kiirdsban meghatdrozott keltezésii — fizetési
szémlaszam igazoldst kell benyujtania.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.9. Ad6szam igazolds, valamint annak magyar nyelv(i egyszeri (nem hiteles)
forditésa az alabbiak szerint:

A pélyazé addszamanak (adészam hidnyaban nyilvantartasi szamdnak) igazolasara
alkalmas dokumentum, melyet szkennelve kell feltdlteni a palydzathoz.

Ha az adészam a miikédési igazoldson, fizetési szamlaszam igazoldson, vagy mas, a
fenti mellékletek valamelyikéhez feltoltott dokumentumon szerepel, akkor azt a
mellékletet még egyszer fel kell télteni. Ha a szervezetnek nincs 6nallé addszama,
akkor a NIR-ben a Térzsadatok fiilén a 2.1.3.1 vagy a 2.1.4.1. mez6ben minden
esetben ,,-” (minusz jelet) kell régziteni.

Ha a palyazé a pélyazat benydjtasat megel6z6 harom éven belll mar nydjtott be
tdmogatési igényt az Alapkezel6hdz, és az addszdm igazoldsban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazénak elegend§ errél a tényrdl nyilatkoznia (lasd. 4.1.13. pont).

KOTELEZO,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIiRAS
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4.1.10. Egyiittm(ikddési megéllapodas, vagy testiileti déntés szandéknyilatkozattal

Magyarorszagi székhely(i palyazo esetében a hatdron tdli partnerrel kotétt, mindkettd
onkormanyzat tdrvényes képviselGje altal aldirt egyuttmiikédési megallapodas,
amelyre az Alapkezel6 nem szab meg formai kévetelményt.

Ujonnan létesitendd testvértelepiilési kapcsolat esetén az dnkormanyzat képvisels
testiiletének egyiittmikddésre vonatkozd hatdrozatdt szikséges feltdlteni,
kiegészitve a hatdron tuli helyhatdsag testvértelepiilési kapesolatok kialakitasara
vonatkozd szandéknyilatkozatdval.

Diaszpéra palyazo esetén a palyazatot benyujté fenntarté szervezet és az intézmény
kozotti egylittmiikddési megéllapodas, valamint annak magyar nyelvii egyszer{ (nem

hiteles) forditasa.

A dokumentumot szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz.

KOTELEZO,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIiRAS
ELGIRIA

4.1.11. Ertékndveld ingatlan beruhazds és/vagy felljitds esetén az ingatlanra
vonatkozé kozhiteles nyilvantartds szerinti tulajdoni lap, valamint annak magyar
nyelv(i egyszer(i (nem hiteles) forditasa, vagy — ha nem a palydzé a kizérdlagos
tulajdonos, akkor — a tulajdonos(ok), tulajdonostars(ak) hozzajaruldsarél szolé
nyilatkozata, vagy az ezzel azonos tartalmu szerz6dés a magyar nyelv(i (nem hiteles)
forditassal egyutt.

Amennyiben nem kizérélagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palyazo, akkor az
ingatlan hasznositdsara vagy hasznalatara vonatkozé (bérleti vagy mds) szerzGdés
mdsolatanak feltoltése is kotelezd.

A dokumentumot szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz.
Ha a pdlydzati kifrds azt elbirja, a nyertes pdlydzénak a tdmogatdsi déntést kévetd

adategyeztetés sordn — a pdlydzati kiirdsban meghatdrozott keltezésii — tulajdoni
lapot kell benyujtania.

INGATLANHOZ
KAPCSOLODO
FELHALMOZASI
CELU
TAMOGATASOK
ESETEN




A pélyézatnak tartalmaznia kell:
4.1.12. Pénziigyi Kézremiikddd Szervezet esetén annak miikédési igazolasa, fizetési
szdmlaszam igazoldsa, aldirds igazolasa, illetve azok magyar nyelvii egyszerii (nem

hiteles) forditdsa szilkkséges. A dokumentumokra a fent részletezett PENZUGYI

érvényességi/elfogadasi szabalyok vonatkoznak, melyeket kériink a NIR-ben, a KOZREMUKODE

Mellékleteknél, a megjeldlt helyre feltdlteni. SZERVEZET ESETEN
KOTELEZO

Pénziigyi K6zrem(ikodd Szervezet bevondsa esetén a biztositékként szolgald banki
inkasszds felhatalmazo levél feltoltése is kotelezd.
4.1.13. Adatvaltozatlansagi nyilatkozat

Ha a pélydzo az elmult harom éven belil nydjtott be tdmogatasi igényt (palyazatot
vagy tdmogatdsi kérelmet) az Alapkezel6hoz, és a benyujtott

a. létesit6 okiratban,

b. alairds igazolasban,

c. miikodési igazolasban,

d. adészam igazolasban,

e. fizetési szdmlaszam igazolasban
foglalt adatok, illetve aldiras képek nem valtoztak, a palydzé ennek tényérél a NIR
feliletén elérheté adatvaltozatlansagi nyilatkozatban nyilatkozhat, mellyel AMENNYIBEN
egyidejlileg a palyazé —a pélyazat benyujtasakor —- mentesiil az érintett okirat, igazolds RELEVANS
benyljtésatél. A palyazo az adatvaltozatlansagrél sz6l6 nyilatkozatat az érintett
melléklet melletti jel6l6négyzetbe torténd kattintassal teheti meg a pélyazati adatlap
Mellékletek oldalan.

Az a)-e) pontban felsorolt valamely okiratban, igazolasban idGkdzben bekdvetkezett
valtozas esetén a palyazé uj okiratot, igazolast koteles benyujtani.

A pdlyézati kiirds a nyertes pdlydzé részére a tdmogatdsi dontést kévetd
adategyeztetés sordn az adatvdltozatlansdgi nyilatkozattal érintett aktudlis okirat,
igazolds benydujtdsdt irhatja elb.

Felhivjuk figyelmiket, hogy az okiratok, igazolasok, nyilatkozatok —géppel irt — magyar nyelv(i (nem hivatalos)
forditasat kiilon dokumentumként kérjiik csatolni a NIR erre a célra kialakitott feliletein. A dokumentumok
tartalmanak a valodiségaért a palyazo felel. A forditasokban feltiintetett adatoknak meg kell felelniiik a palyazati
adatlapon rogzitett adatokkal.

5. A palyazat formai ellenérzése, érvénytelensége, és hidnypotlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezels a beérkezett palyazatokat formai és tartalmi ellenGrzés keretében vizsgélja, amely magaba foglalja
az érvényességi ellendrzést is. Azon pdlydzatok, amelyek a biralati szempontok valamelyikének nem felelnek
meg, hidnyos, vagy érvénytelen jelélést kapnak a NIR-ben.

Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem az Utmutaténak megfelels
kitoltése. Hianypotlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetGsége. Hianyos megjeldlés esetén az Alapkezel
hidnyp6tlasra felszolité elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a pélyazénak a NIR-en keresztiil
a hidnyossagok pontos megjeldlésével. A hidnypétldsra felszélité levél elkiildésétél szamitva legfeljebb 15
naptari nap all a palyazo rendelkezésére, hogy pétolja a felszolité levélben jelzett hianyosségokat a NIR-ben. A
palyazati kiirds az Utmutatéban meghatdrozott hidnyp6tlasi hatarid6tél rovidebb hianypétlasi hataridét is

r’es

eldirhat. A hianyok nem teljes korii potldsa esetén a pdlydzat érvénytelennek mindsil.

A palyazat érvénytelenségi kritériumait az egyes pdlyazati kiirasok tartalmazzak.
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6. Palyazat elbiralasa

Az érvényesnek mindsitett palyézatokat az Alapkezel8 a palyazati kiirdsban szereplS értékelési szempontok
szerint értékeli, majd tdmogatasi javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely déntési
javaslatdt a Bethlen Gébor Alap Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) elé terjeszti dontéshozatal céljabol.

7. A tamogatdasi dontés

Az Alapkezel§ a Bizottsag dontéshozatalat kévetd 8 napon belil értesiti a palydzokat a palyazatok targyaban
hozott dontésekrdl.

7.1. Tamogatoi okirat
A nyertes palyazé részére az Alapkezeld tdmogatéi okiratot ad ki.

A nyertes palyazonak — az adategyeztetés keretében — a NIR-ben ellenériznie kell, hogy a pélyazati eljarasban
megadott adatai helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, adoszam, bankszdmlaszdm, SWIFT kéd, stb.), illetve
sziikség esetén a koltségtervet aktualizélnia kell a dontésnek megfeleléen. Amennyiben az adatokban valtozas
tértént, illetve modositasuk indokolt, a modositést aldtdmaszté okiratot, bizonylatot, illetve egyéb —a pélyazati
kiiras, illetve az Alapkezel§ &ltal el§irt — meliékletet a Kedvezményezett a NIR-be feltdlti, hogy az Alapkezeld
munkatérsai elvégezhessék az adatok és a feltéltott dokumentumok ellenSrzését, majd az aktualis adatokat
tartalmazé tdmogatoi okirat el8éllitdsat. Az adategyeztetés a ,Megéllapodastervezet &sszeallitds el6tti
ellendrzés” gomb megnyomasaval véglegesithetd a NIR-ben.

A tdmogatdsi jogviszony a tdmogatéi okirat Kedvezményezettel torténd kozlésével jon létre az ASZF-ben és a
tamogatdi okiratban meghatarozottak szerint. Az alairt timogatéi okiratot az Alapkezelé postai (ton is megkdildi.

7.2. Biztositék

Az Alapkezel6 a tamogatdi okirat kiadasanak feltételeként biztositékot hatarozhat meg a tdmogatasi jogviszony
megszegésébdl eredd esetleges visszafizetési kitelezettség biztositasara, valamint a tdmogatés visszavonasa, a
tdmogatasi jogviszony felmondésa, vagy az attdl torténd eldllds esetén visszafizetend§ tamogatas
visszakbvetelése céljabdl.

Biztositék lehet:

e a nyertes pélydzo (a tovébbiakban: Kedvezményezett) valamennyi — jogszabély alapjan beszedési
megbizassal megterhelhetd — fizetési szdmlajara vonatkozo, az Alapkezeld javara sz016 beszedési megbizds
benyijtasara vonatkozé felhatalmazé nyilatkozata (a tovabbiakban: azonnali beszedési megbizas) a
pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a kbvetelés legfeljebb harmincot
napra vald6 sorba éllitasara vonatkozé rendelkezéssel egyitt, vagy

e barmely olyan eszkdz — igy kiiléndsen zdlogjog kikGtése, garancia, kezesség, ovadék, valté —, amely
biztositja, hogy az Alapkezel§ a koltségvetési tamogatds visszafizetésére vonatkoz6 igényét
maradéktalanul, a lehet6 legrévidebb id6n beliil eredményesen tudja érvényesiteni.

Az azonnali beszedési meghbizas orszagonként eltérd lehet. Amennyiben a pénzforgalmi szolgéltatd ezt csak az
adott orszag nyelvén hajlando kiallitani, Ggy az eredeti beszedési megbizéshoz csatolni sziikséges magyar nyelv(
forditast is.

Pénziigyi Kozrem(ikods Szervezet (a tovébbiakban: PKSZ) bevondsa esetén — a tdmogatasi Osszeg
Kedvezményezett részére torténd rendelkezésre bocsatasanak biztositékaul — a PKSZ részérdl biztositék
nyujtasa sziikséges.
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Az elGirt biztositékot a Kedvezményezettnek a NIR feliiletére kell feltltenie, illetve ezzel egyidejlileg a biztositék
egy eredeti példényat postdznia sziikséges a palyazati kiirasban megadott postacimre.

7.3. A tamogatas folyésitasa

7.3.1. A tAmogatads folydsitasa

Ha az ASZF-ben meghatarozott folydsitasi feltételek fennallnak, az Alapkezel6 a tdmogatdsi jogviszony létrejottét
kévetGen kezdeményezi a tdmogatasi 6sszeg utalasat a tdmogatdi okiratban meghatdrozott hataridén belil a
Kedvezményezett &ltal megadott fizetési szamldra. Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik a
foly6sitott tamogatéds pénznemének fogadasdra alkalmas fizetési szamlaval, a tamogatas folydsitdsa a PKSZ
fizetési szamldjara torténik.

Ha a Kedvezményezett az Alap terhére nyGjtott korabbi, lejart elszamolasi hataridejii taimogatasaval kapcsolatos
beszdmoléja nem keriilt még benyljtdsra, a tdmogatds kizdrélag annak benyujtasat kévetben keriilhet
foly6sitasra. Az esedékessé vélt és nem teljesitett elszdmolasi kotelezettség tovabbi tdmogatas visszatartasat
eredményezi. Tamogatas kizarélag akkor folydsithat6, ha a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszamolasi
kételezettségének, kbtelezettségeinek, és nincs fennallé tartozasa az Alap felé.

A koztartozasok fennalldsanak hidnyarél a Kedvezményezett nyilatkozni koteles. Magyarorszagi
Kedvezményezett esetén a tamogatdi okirat kiaddsa akkor lehetséges, ha a Kedvezményezett szerepel a
koztartozasmentes adéz6i adatbazisban, vagy az allami adohatdsag altal kiallitott addigazoldssal alatdmasztja a
kéztartozésmentesség tényét. Hataron tuli Kedvezményezett esetén az el6z6ekben foglaltak igazoldsara
elegend6 a Kedvezményezett arra vonatkozé nyilatkozata, hogy a lakdhelye szerinti orszagban nincs fennallé
koztartozasa.

A magyarorszagi Kedvezményezett tudomadsul veszi, hogy ha koztartozasa &ll fenn, a folydsitasra keriil6
tdmogatasbdl a Magyar Allamkincstar a kbztartozds dsszegét visszatartja, és az dllami ad6hatésagnak atutalja. A
Kedvezményezett szamara a koztartozassal csokkentett 6sszeg keril atutalasra, a visszatartott tamogatdsnak
megfelel§ 6sszegii kdztartozas pedig az allami addhatdsagnak torténd atutalassal megfizetettnek mindsil. A
Kedvezményezettnek ebben az esetben is a teljes tdmogatdsi dsszeg tekintetében all fenn az elszamolasi
kotelezettsége.

7.3.2. A tdmogatas folyositasara vonatkozd egyéb rendelkezések

Az Alapkezel§ kizarélag HUF (forint) devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az Magyar Nemzeti Bank
(a tovabbiakban: MNB) éltal elfogadott devizanem(i utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé
palyazé szdméra megitélt tdmogatasi Osszeg atutaldsara kizardlag a pdlydzo, vagy kivételes esetben a PKSZ
nemzetkodzi (IBAN) szdmlaszam és szamlavezetd bank SWIFT-kédjanak igazoldsa utan van lehetdség.

Az IBAN-szdm az orszagkéddal kezdédik (pl.: Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS, Szlovdkia: SK,
Szlovénia: Sl). A szamlavezetd azonosité kédjarél (SWIFT-kéd) a nemzetkozi utalast fogadni képes szamlaszam
adatairél (ABA szdm vagy routing number USA és Kanada esetében) felvildgositast a palydzé szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatdja nyujt.

A Kedvezményezettnek legkésébb a dontést kovets adategyeztetés sordn meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
tdmogatds folydsitasahoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

A tamogatds folydsitdsa felfiiggesztésre keriil, ha a tdmogatoi okirat kiaddsdt megel§zéen a Kedvezményezett
olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel§ olyan korilményrgl szerez tudomast, ami a tamogatas
visszavondsat, a szerz6dés felmondasat, vagy az attdl vald eldllast teheti szilkségessé. Az Alapkezel6 a
felfiiggesztésrél, és annak okardl tdjékoztatja a Kedvezményezettet.
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8. Nyilvanossag tajékoztatasa

A Kedvezményezett koteles
a) a kiadvanyain, honlapjan és a témogatott tevékenységgel kapcsolatos megjelenéseken, tajékoztatkon,
kiadvanyokon, kényveken, rekldm- és PR anyagokon, valamint a tdmogatésbdl finanszirozott ingatlanon,
eszkozokon, rendezvényeken és egyéb beszamol6kon a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ elektronikus
elérhetéségrél, a ,Hatdron tali tamogatasok esetében” cim alatt, a palydzati kiiras évére vonatkozo,
letolthetd logd jol lathaté és egyértelmi feltiintetésével, tovabba
b) program megvalésitdsahoz kapcsolédé tamogatds esetén a ,Megvalésult a Magyar Kormany
tamogatasaval” szovegezéssel, illetve
c) beruhazashoz kapcsolédé tdmogatds esetén a ,Késziilt a Magyar Kormany tdmogatisiva
szovegezéssel

tajékoztatni a tdmogatas céljaval érintett nyilvanossagot arrél, hogy a tdmogatott tevékenység Magyarorszag

Korménya tdmogatdasaval valésult meg.

III

A tdmogatés felhaszndldsa soran a Miniszterelndkség Nemzetpolitikai Allamtitkarsag/Bethlen Gabor Alap
logo-csoport elhelyezésre vonatkozoan a kovetkezéket kell figyelembe venni:
1. Nyomdaipari termék (szorélap, konyv, tjsdg, folydirat)
1.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5 %-nyi része a logé-csoport
2.CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5 %-nyi része a logé-csoport
3. Esemény (kidllitds, koncert, el6adds stb.)
3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5 %-nyi része a log6-csoport
4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzas idészakaban
4.1.1 Egységnyi feliiletnek (6ridsplakat stb.) 15-20 %-nyi része a logé-csoport
4.2 A beruhézés megvalésitasat kovetSen (dllandé tabla)
4.2.1 Egységnyi feliilletnek (A4-A1) 15-20 %-nyi része a log6-csoport (ebben az esetben lehetdség van arra,
hogy a t4bldt a Minisztereindkség Nemzetpolitikai Allamtitkarsaganak képviselGje Unnepélyes
keretek kdzott adja at, helyezi el/erdsiti fel a Kedvezményezettel kdzosen)

A Miniszterelnokség Nemzetpolitikai Allamtitkérsag/Bethlen Gabor Alap logé-csoport elsGsorban:

a) papir alapon, négyszines nyomdssal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszin(i valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok esetében);

b) amennyiben az emlékezteté tabla miemlék jellegili és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek killeme azt
megkivanja, a tabla késziilhet rézbél, gravirozassal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstdl;

c) arendelkezésre 3ll6 felilet alsé szegmensében kell elhelyezni.

9. A tamogatoi okirat médositasa, modositasi kérelem benyijtisa

A Kedvezményezettnek a tdmogatéi okirat modositasdra vonatkozé kérelmét irdsban, indokolassal elltva, és a
kérelmet aladtéamaszté dokumentumok csatolasdval, a megvaldsitasi hatdrid6 lejaratat megel6zGen kell az
Alapkezeld részére benyujtania.

A Kedvezményezett a médositdst a szakmai referensnek kiildétt elektronikus levélben kezdeményezheti. A
tamogatoi okirat modositasardl a benyujtott kérelem elbiralasat kovetden az Alapkezel§ dont. A dontésr6l az
Alapkezel8 e-mailben értesiti a Kedvezményezettet.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon palyazatra vonatkozéan egyszerre csak
egy elbirdlatlan mddositasi kezdeményezése lehet. Ujabb médositasi kérelem csak akkor nyujthaté be,
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amennyiben az Alapkezel6 az aktudlis mddositasi kérelmet elbiralta. A tamogatott tevékenységet mindig a
legutolsé elfogadott médositas szerint szitkséges megvalésitani.

Maddositasi kérelem benydijtasit nem igényld eltérések:

» az utoljara jévahagyott koltségterv fGsorainak (1., 2., 3.,) dsszegeihez képest a kiilénbdz6 megnyitott
koltségsorok kozotti atcsoportositas - a timogatéi okiratban meghatarozott timogatdsi cél sériilése
nélkiil - legfeljebb a teljes timogatasi dsszeg 30 %-aig megengedett;

= akiilonboz6 fésorokhoz tartozo alsorok kdzotti atcsoportositas az olyan fé6sorokhoz tartozé alsorok kdzétt
- a tdmogatoi okirat médositasa nélkiil is - korlatlanul megengedett, amelyeken koltséget tervezett (ide
nem értve a banki k6ltségek alsort) azzal, hogy a tamogatdsi cél nem sériilhet;

= Abanki koltségek (kezelési, atvaltasi, illetve - pénziigyi kozremiikodd szervezet bevonasa esetén - bele
értve a pénziigyi kozrem(kddd szervezet tamogatas fogadasival és atadasaval osszefiiggésben
kozvetleniil felmeriilé banki kdltségeit is) a timogatasi 6sszeg max. 5 %-a (legfeljebb 100.000,- Ft)
mértékéig tamogatdi okirat mddositasa nélkiil is elszimolhatdak, ha azokat a Kedvezményezett nem is
tervezte be a kéltségtervben (azaz nem volt megnyitva a banki kéltségek alsor).

A fenti ,Modositasi kérelem benyljtasat nem igényl6 eltérések”-en kiviil médositasi kérelmet sziikséges
benyuijtani a tdmogatéi okiratban, vagy annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban, a NiR-ben
rogzitett és az AlapkezelS dltal jovahagyott koltségtervben, illetve projekttervben foglaltakkal kapcsolatos
valtoztatdsi szandék esetén. A tdmogatéi okirat csak abban az esetben mddosithatd, ha a tamogatott
tevékenység az igy modositott feltételekkel is tamogathaté lett volna.
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10. A tAmogatas elszamolasara vonatkozo elGirasok
10.1. A tamogatas elszamolasa vonatkozasaban hasznalt fogalmak

Tamogatott tevékenység: A tamogatoi okiratban meghatdrozott olyan tevékenység - ideértve a
Kedvezményezett m(ikddését is, amely soran felmerilt koltségek megtéritését a koltségvetési tamogatas
részben vagy egészében biztositja.

Tadmogatott tevékenység idétartama (megvalésitasi id6szak): a tamogatoi okiratban meghatéarozott azon
idGtartam, amely soran felmeriils, a tamogatott tevékenység megvalésitdsahoz kapcsolodo kéltségek
elszamolhaték.

Felhasznalasi hatdrid6: megegyezik a témogatdas elszamolasi hataridejével, melyen beliil a Kedvezményezett
jogosult a tdmogatas terhére torténd kifizetéseit teljesiteni.

Tamogatas elszamolasi hatarideje: a tdmogatoi okiratban szerepl6, a beszamol6 benyujtdsanak hataridejére
vonatkozoé idépont.

Altalanos forgalmi adé (AFA): a Kedvezményezett székhelyének/élland6 lak6helyének orszaga szerinti altaldnos
forgalmi add, vagy az altaldnos forgalmi ad6 fogalmanak megfelel, mas elnevezésii (pl. hozzéadottérték-ado)
ado.

Mikodési, mikédtetési célu kiadasnak mindsiil:
e személyi jellegli kifizetések, és azokhoz kapcsolodd jarulékfizetési kotelezettségek;
¢ dologi kiadasok:
o anyagok, fogyéeszkdzok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznalasra keriilnek 1 éven
belil;
o ameglévé berendezések, épiiletek miikodtetése, fenntartdsa, lizemeltetése, karbantartdsa;
o igénybevett szolgaltatasok;
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o egyéb, a szervezet m(ikodésével, a program megvalésitdsaval kapcsolatos kdltségek.

Felhalmozasi, beruhazasi céla kiadasnak mindsiil:

e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Kedvezményezett tartésan, éven tuli hasznélatra vasarol, vagy
beruhazassal elGallit;

o a feldjitds, amely az elhasznal6dott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat
szolgald, idGszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jér, hogy az adott
eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti mszaki allapota, teljesit6képessége megkdzelitGen vagy
teljesen visszaall, az elgallitott termékek minGsége vagy az adott eszkdz hasznélata jelentdsen javul és
igy a feltjitas potlélagos raforditasabol a jovGben gazdaségi elényok szarmaznak; feltjitas a korszerdsités
is, ha az a korszer(i technika alkalmazdsdval a targyi eszk6z egyes részeinek az eredetitél eltérd
megoldasdval vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesit6képességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalédott
(szerkezeti elemei eldregedtek), amely elhaszndlédottség mar a rendeltetésszerli hasznalatot
veszélyezteti; nem felljitds az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egyid6ben valé elvégzése,
fliggetlendl a koltségek nagysagatol.

Beruhazas (ha a palyazati kiirds lehetdséget biztosit beruhdzésra): A targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat
véllalkozdsban t6rténd eldallitisa, a beszerzett targyi eszkéz Uzembe helyezése, rendeltetésszerii
hasznalatbavétele érdekében az lizembe helyezésig, a rendeltetésszer(i haszndlatbavételig végzett tevékenység
(szallitds, vamkezelés, kozvetités, alapozas, izembe helyezés, tovabbad mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkbz beszerzéséhez hozzékapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elSkészitést, a lebonyolitast, a hitel-
igénybevételt, a biztositast is). Beruhazas a meglévs targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének megvéltoztatasat,
atalakitdsat, élettartaménak, teljesit6képességének kozvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is, az
el6bbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyitt.

Egy eszkoz eldéllitasa egyarant magaban foglal(hat) anyag és bérkoltséget, illetve szolgaltatasok igénybevételét.

Tamogatasi dsszeg nyilvantartasa: A timogatds dsszegét az Alapkezel6 forintban allapitja meg és tartja nyilvan
tekintet nélkiil arra, hogy a tdmogatés folyésitasat a Kedvezményezett mely pénznemben kéri.

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a Kedvezményezett altal kiallitott, készitett, illetve a Kedvezményezettel
iizleti, vagy egyéb szerz6déses kapcsolatban &ll6 természetes vagy jogi személy dltal kidllitott, készitett okmany
(szdmla, szamlat helyettesité okmany, szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla
kivonat, jogszabélyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsithetd irat) - fiiggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb
elGallitasi médjatol - amely a gazdasagi esemény szamviteli nyilvéntartdsat tdmasztja ald, és amely rendelkezik
a szamviteli térvényben, illetve az AFA térvényben meghatarozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A
szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytéllénak kell lennie. (A
szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos részletes elvarasok az Utmutaté tovabbi pontjaiban talalhatok.)

Nemzeti szabalyok figyelembevétele: A beszamold dsszedllitdsa sordn a Kedvezményezettnek alkalmaznia kell

a székhelye szerinti orszagban érvényes szamviteli, addiigyi és térsadalombiztositdsi jogszabdlyok eléirasait is,
valamint kézbeszerzési kotelezettség fenndlldsa esetén a kdzbeszerzésre vonatkozo jogszabalyokat.

10.2. A beszamoléval kapcsolatos dltalanos informaciok

A Kedvezményezett a témogatas jogszerii felhasznalasat a palyazati kiirasban, a tdmogatoi okiratban, az ASZF-
ben, valamint a jelen Utmutatéban foglaltak szerint kételes igazolni - 5.000.000,- Ft-ot meghaladé ésszegii
tamogatds (palyazat) esetén szakmai beszamolé vagy — legfeliebb 5.000.000,- Ft Osszegli tamogatds
(palyazat) esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban
egyiitt: beszamold) keretében.
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FIGYELEM! Az egyes dllamhaztartasi szabalyoknak a Bethlen Gabor Alapkezelé Nonprofit Zartkoriien
M(ik6ds Részvénytarsasag altal kezelt koltségvetési tdmogatasokra vonatkozo, veszélyhelyzet ideje alatt
torténd eltéré alkalmazasarél sz6l6 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet {a tovabbiakban: 359/2023. (VII. 31.)
Korm. rendelet) 3. §-a lehetdséget biztosit az 5.000.000,- Ft tdmogatdsi Osszeget meg nem haladé tamogatas

— Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkezé — Kedvezményezettjének arra, hogy éljen a 359/2023. (ViI. 31.)
Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszerisitett elszamolassal legkésébb 2024. december 31. napjaig,
ha a tdmogatdi okirat ennél hosszabb hataridét nem allapit meg. A 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet szerinti
egyszer(sitett elszamolasra vonatkozé specidlis szabalyokat az Utmutaté 10.7 pontja tartalmazza.

Az Alapkezel$ fenntartja a jogot arra, hogy ha jogszabaly kdtelezi — a Kedvezményezett el§zetes tdjékoztatasa
mellett — a tdmogatasokrdl benyujtandé beszamolét az itt leirtaktdl eltéré mddon kérje be.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamolé erre vonatkozé adatainak
NIR-ben valo megfeleld kitoltésével és az elirt dokumentumok megkiildésével hitelt érdemiéen igazolnia kell,
hogy a tdmogatds rendeltetésszeriien, a tAmogatasi déntés szerinti célnak megfeleléen, a tdmogatdi okiratban
meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra.

A Kedvezményezettnek a tamogatéi okirat szerinti timogatas teljes 6sszegével kell elszdmolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatdsi Osszegge! elszamolni, nyilatkozatot tehet a fel nem hasznalt
tdmogatas 6sszegérdl (tdmogatasi maradvany). (A fel nem hasznalt tdmogatds esetén kdvetendd eljardst a 11.
pont tartalmazza.) Ha a Kedvezményezett mar kordbban, a beszamolé benyljtasanak hatdrideje el6tt
nyilatkozott a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszegr6l és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltiintetett és
visszafizetett 6sszeggel csokkentett tdmogatasi osszeggel el kell szdmolnia.

A beszamolé elkészitéséhez a tdmogatdi okirat aldbbi részeire lesz sziikség:
a) koltségterv (annak médositdsa esetén a legutolsé elfogadott koltségterv),
b) projektterv (annak mddositdsa esetén a legutolsé elfogadott projektterv).

Javasoljuk, hogy az elszamolas els6 lépéseként nézzék 4t a fenti dokumentumokat, és ezek alapjan kezdjék el
Osszedllitani a beszamolét.

A beszamoldban (pénziigyi elszdamoldsban) a tdmogatds terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott

,,,,,,,

legutolso elfogadott kiltségtervben tervezett kdltségek szamolhatdk el (ide nem értve a banki kéltségek alsort).

A beszamolot (pénziigyi elszamoldst) a palyazat benyijtasakor megtett AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.
Amennyiben a Kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult a tamogatds terhére megvaldsitott
beszerzésekhez, beruhazdsokhoz kapcsoléddan, az elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok nettd dsszegei
képezik, ezért a Kedvezményezettnek ezekkel a (nettd) oOsszegekkel kell elszamolnia. Amennyiben a
Kedvezményezett nem igényel vissza altalanos forgalmi adét, igy esetében a tdmogatés az AFA megfizetésére
is fedezetet biztosit.

A beszamolé Gsszedllitasa soran a Kedvezményezettnek alkalmaznia kell a székhelye szerinti orszagban érvényes
szamviteli, adéligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirdsait is, valamint kbzbeszerzési kotelezettség
fennallasa esetén a kdzbeszerzésre vonatkozé jogszabalyokat.

A beszamold részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (pénzigyi elszamolasi Osszesits, az
Utmutatéban el@irt elszamolashoz kapcsolédo kiilonbdzé nyilatkozatok stb.) a Kedvezményezett képviseletére
jogosult személynek aldirassal kell ellatnia. A képvisel6 akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott
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személy is eljarhat. Ebben az esetben kozjegyz6 altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyito erejl
maganokirat benytjtdsa szilkséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamold
elkészitésében (ez ut6bbi esetben az alakszer{i meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé és a
meghatalmazott aldirdsanak és az aldirast hitelesits két tand nevének, lakcimének és alairasanak).

10.3. A beszimol6 benyiijtasa

A beszamoldt legkésdbb a tdmogatdi okiratban meghatarozott elszamoldasi hataridén beliil kell benyujtani.

A beszamol6t — a NIR felhasznaloi kézikényvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan, a NiIR-ben kell
benyijtani, illetve bizonyos, az Utmutaté 10.4. és 10.6.2., illetve 10.7. pontjdban meghatérozott —
elszamolashoz kotelezéen benydjtandé — dokumentumok postai tton tdrténd bekiildése is sziikséges. A
beszamold akkor tekinthetS benyujtottnak, ha a NIR-ben régzitésre keriil, és az Alapkezel6hoz a postai uton

benyijtandé dokumentumok beérkeztek.

A beszamol6 postai Gton benyujtandé részeit az alabbi postazasi cimre kell megkiildeni:

Az dsszes (kivétel: Erdély, Felvidék, Szlovénia és Horvatorszdg) tamogatas elszimolasa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatdsag 1253 Bp. Pf.: 70.

vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32. (személyes benylijtas esetén)

Az erdélyi tAamogatisok elszdmoldsa esetén:

A teriiletileg illetékes lebonyolitéhoz (BGA Pro Transilvania S.R.L.) kell beadni, vagy postai dton eljuttatni a
beszamold postai Gton benyujtandod részeit.

Postai elérhet6ségek:

Székelyudvarhely:

BGA Pro Transilvania SRL
535600, Odorheiu Secuiesc

P-ta Méarton Aron, nr. 6

Jud. Harghita, Romania

Kolozsvar:
BGA Pro Transilvania SRL
400750 Cluj,
OP.1,CP.423
Jud. Cluj, Romania

A felvidéki, szlovéniai és horvatorszagi tdmogatisok elszamoldsa esetén:

A teriiletileg illetékes lebonyolitéhoz (BGA Felvidék s.r.0.) kell beadni, vagy postai uton eljuttatni a beszamolé
postai Gton benyujtando részeit.
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Postai elérhetdség:
BGA Felvidék s.r.o.
P.O. Box 66.
945 05 Komarno 5

FIGYELEM! A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonosité szamot.
10.4. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat (szakmai beszamolé helyett)

FIGYELEM! Az Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkezé Kedvezményezettek legfeljebb 5.000.000,- Ft dsszegli

tdmogatasainak a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet szerinti egyszerisitett elszamolasara vonatkozé
specialis szabalyokat az Utmutaté 10.7. pontja tartalmazza!

Legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegii tamogatas (palyazat) esetén a Kedvezményezettnek a beszamolé részeként
— a szakmai beszamolé helyett — nyilatkozatot szilkséges tennie a tamogatasnak a tdmogatasi cél szerinti,
jogszer( és a tamogatoi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasarél.

A nyilatkozat a beszamolé véglegesitését kévetéen az ,Iratok” fiilén érhetd el a NIR-ben. A nyilatkozat egy
eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az éltala meghatalmazott személy altal alairt,
bélyegzével elldtott példanyat sziikséges benyujtani a beszamoléhoz a 10.3. pontban taldlhaté postazasi cimre,
valamint az aldirt nyilatkozatot fel kell télteni a NIR-be is az ,lratok” fiilén, az alsé ,Feltltott iratok”
meniipontban.

10.5. Szakmai beszamolo

FIGYELEM! Az Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkezé Kedvezményezettek legfeljebb 5.000.000,- Ft Gsszegd

tdmogatasainak a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet szerinti egyszeriisitett elszamoldsara vonatkozo
specialis szabalyokat az Utmutaté 10.7. pontja tartalmazza!

5.000.000,- Ft-ot meghaladé 6sszegii timogatds (palyazat) esetén a Kedvezményezettnek szakmai beszamolot
kell benyjtania a beszamolé részeként.

o v

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil a ,Szakmai beszamol6” elnevezésii lirlap kitoltésével kell benyqjtani.
A szakmai beszamoléban a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalositasardl fsszefoglaléd széveges
beszamolét készit.

A szakmai beszamolot az alabbi szempontok szerint sziikséges Gsszeallitani:

e A témogatdsbdl megvalositott tamogatott tevékenység (program, beruhdzds, egyéb projekt)
ismertetése (tamogatas eredményeinek, hasznosulasanak ismertetése, program esetén a megvalésult
program konkrét idépontjanak, helyszinének, a megvalésult programtervének, a résztvevék szamanak
ismertetése, illetve a program/talilkozé eredményének részletes bemutatasa; beruhdzds esetén a
beruhazis litemezésére, m(szaki tartalmara, kivitelez6kre, a beruhdzas befejezettségére vonatkozé
informacidk ismertetése sziikséges);

e A konkrét tevékenységek és az elszamolni kivant bizonylatok kozotti 6sszefiiggés bemutatasa (milyen
koltségekre keriilt felhasznalasra a tamogatas);

e Amennyiben a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran valtozdsok torténtek, az eltérések
ismertetése és indoklasa (pl. koltségsorok kozti megengedett eltérések; banki koltségek (kezelési,
atvaltasi) miatt 0j koltségsor nyitdsa; elfogadott projekttervtdl valo eltérések);

e A tdmogatasbdl megvaldsult tevékenység (program, beruhazas, egyéb projekt) kapcsan kézvetlen vagy
kozvetett tdmogatasban részesiilt szervezetek, személyek becsiilt szimanak bemutatésa;

e A szakmai beszamoléhoz mellékelt, szakmai megvaldsitast alatamaszté dokumentumok felsoroldsa
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(pl. foté, CD/DVD, szérélap, plakat, tiszteletpéldany, oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti iv,
tananyag, tematika, konyv stb.);

e A tamogatott tevékenységgel osszefiiggd kommunikaciés terv megvaldsuldasanak bemutatasa
(sajtéanyag, média megnevezése, internetes link), a megjelenést igazolé dokumentécié NIR-be torténd
feltdltése;

e Az elSirt Miniszterelnokség Nemzetpolitikai Allamtitkarsig/Bethlen Gabor Alap log6-csoport
hasznalatanak moédjardl valé tajékoztatés (felhaszndlasi hely megnevezése, foté/fénymasolat NiR-be
toérténd feltdltése, internetes elérhetdség linkje);

e A tdmogatott tevékenység (program, beruhdzds, egyéb projekt) megvaldsitdsaval kapcsolatos egyéb
fontos észrevételek bemutatdsa.

A szakmai beszdmolé6t papir alapon NEM kell benytjtani.

Nem sziikséges a megvaldsitott tevékenységek részletes, esetenként évekre visszanyuld hétterét bemutatni,
elegend6 a tdmogatashbél megvaldsitott tevékenység céljanak és eredményeinek, a tamogatas
hasznosuldsanak ismertetése, tovibba a szakmai beszamolé mellékletét képez8 produktumok, alditdmaszté
dokumentumok (pl. kiadvanyok, fényképek, meghivok, programok, plakdtok sth.) postai Gton torténd

s 2

bekiildése vagy a NIR-ben (az ,Elszamolds mellékletei”filén) térténd feltdltése.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Elszamolas mellékletei” fiilén az aldbbi f4jl formatumok télthetSek fel: pdf, doc, docx,
xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb f4jl is feltdlthetd, de egy féjl maximum mérete 15 MB
lehet. A dokumentumok oldalanként vagy dsszefiizve is feltdlthetSek.

A szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az utoljara elfogadott — hatalyos — projektterv
a szakmai beszamoldban rogzitett kérdések megvélaszoldsaval megvaldsultnak tekintheté-e. A szakmai
beszdmoléban felsorolt megvalositott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénzigyi elszdmolas kdltségterv
soraihoz, és be kell mutatni, hogy a koltségek hogyan kapcsolédnak a témogatott tevékenység (tamogatasi cél)
megvalGsitdsdhoz. Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldsanak korilményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznélta fel a Kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni,
milyen eredménnyel valésult meg a tamogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt feladatokban
valtozasok térténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamolé ellenGrzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a Kedvezményezett biztositotta-e a
nyilvdnossagot és bemutatta-e, hogy a megvaldsitott tevékenységét (program, beruhazas, egyéb projekt) a
Miniszterelndkség Nemzetpolitikai Allamtitkarsig/Bethlen Géabor Alap tamogatta. A nyilvanossag
biztositasanak modjai kilonésen a Kedvezményezett székhelyén, miikddési helyén kihelyezett tajékoztatd
felirat, esemény megvaldsitasa esetén az esemény hivatalos irataiban torténg feltiintetése (meghivo, jelenléti
iv, sajtokdzlemény), a honlapon, valamint kiadvanyban torténé megjelenités. A logé csoport a
https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél, a ,Hatéron tili timogatasok esetében” cim alatt letdlthets. (A
Kedvezményezett nyilvdnossdg tajékoztatdséval kapcsolatos kotelezettségekeit az Utmutaté 8. pontja
tartalmazza részletesen).

10.6. Pénziigyi elszamolas

FIGYELEM! Az Ukraijna teriiletén székhellyel rendelkezd Kedvezményezettek legfeljebb 5.000.000,- Ft Osszegli
tdmogatasainak a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet szerinti egyszeriisitett elszdmoldsara vonatkozd
specialis szabalyokat az Utmutaté 10.7. pontja tartalmazza!

A témogatas kizarolag a tamogatoi okiratban meghatdrozott tdmogatasi célra (tamogatott tevékenységre)
hasznalhat6 fel. A beszamoléban (pénziigyi elszamolasban) csak azok a kéltségtételek szamolhatdk el, amelyek:
o a jovahagyott koltségtervben (illetve annak médositdsa esetén az AlapkezelS éltal utoljara elfogadott
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mddositott kbltségtervben) szerepelnek;

e a tamogatéi okiratban rogzitett megvaldsitasi iddszak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesités
ddtuma nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi idészak kezd§ idGpontja, illetve nem lehet kés6bbi,
mint a megvalésitdsi id6szak végsé id6pontja. Ha egy szamla vagy azzal egyenértéki szamviteli bizonylat
kidllitdsdnak datuma a megvaldsitdsi idGdszakon kiviil esik, de a (szakmai) teljesités (vagyis pl. a
szamla/szerz6désfegyéb szamviteli bizonylat &ltal igazolt szolgaltatds- vagy termékvasdrlas
teljesiilésének) id6pontja a megvaldsitasi idGszakba esik, az elfogadhatd;

e ha az elszdmolni kivant szdmla teljesitési idGszakdnak egy része kivil esik a megvaldsitdsi idészakon (pl.
folyamatos teljesitésii szamlak esetén — koziizemi dijak, biztositds, bérleti dijak stb.), ugy az elszdmolni
kivant koltségeknek csak a megvaldsitasi idGszakra es6, idGaranyos része szamolhaté el;

e pénziigyi teljesitése (kifizetése) nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezd6 id6pontja, illetve
nem lehet késGbbi, mint a tamogatoi okiratban meghatérozott elszamolasi hataridé.

10.6.1. Beszamoléban (pénziigyi elszamolasban) megengedett eltérések

A beszamolé (pénziigyi elszimolas) a koltségtervtél — a timogatoi okirat modositasa nélkil — a kdvetkezd
esetekben térhet el:

e az utoljdra jovahagyott kiitségterv fésorainak 6sszegeihez képest a beszamoléban a megnyitott (amire
koltséget tervezett) koltségsorok (1., 2., 3.,) kézétti atcsoportositdis — a tamogatdi okiratban
meghatdrozott tdmogatasi cél sériilése nélkiil — legfeljebb a tdmogatasi dsszeg 30 %-aig szamolhaté
el engedély nélkiil;

e a kiilénb6z6 f6sorokhoz tartozé megnyitott alsorok kdzotti atcsoportositas az olyan fésorokhoz tartozé
alsorok kdzott korlatlanul megengedett, amelyeken koltséget tervezett (ide nem értve a banki koltségek
alsort) azzal, hogy a tamogatasi cél nem sérulhet;

A j6vahagyott koltségtervtdl eltérd kiaddsokat a pénziigyi elszdmolds nem tartalmazhat, azaz Uj kéltségsor (pl.
1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) a pénziigyi elszdmolasi 6sszesitGben (a tovabbiakban: szamladsszesitd) nem nyithato,
kivétel a banki kéltségek (kezelési, atvaltasi, illetve - pénziigyi kdzrem(ikodo szervezet bevonasa esetén - bele
értve a pénziigyi kézremiiktdd szervezet tamogatas fogadasaval és atadasaval osszefiiggésben kdzvetleniil
felmeriild banki koltségeit is), a teljes tdmogatasi 6sszeg max. 5 %-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha
azokat a Kedvezményezett nem is tervezte be.

FIGYELEM! A — tdmogatéi okirat modositdsat nem igénylé — koltségtervtdl valé eltéréseket a szakmai
beszamoléban minden esetben indokolni sziikséges azzal, hogy a tdmogatasi cél és a palyazati kiirasban, illetve
felhivasban meghatarozott korlatok nem sériilhetnek.

10.6.2. A pénziigyi elszamolas soran benytjtandé dokumentumok

A pénziigyi elszdamolast a NIR-ben a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak rogzitésével és koltségvetési
sorhoz torténd hozzarendelésével, valamint a NIR ,Elszamolas osszesits”, ,Elszamolas elSlap” kitéltésével kell
benydjtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be t6rténd rogzitését kovetben a véglegesitéskor a
NIR generdlja a szamladsszesit6t.

A NIR-bé! kinyomtatott szdmlaésszesit6 egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott altal alairt,
bélyegzével elldtott példanyat postai uton sziikséges benydjtani az Alapkezelé 10.3. pontban talalhaté
postazasi cimére, valamint az aldirt szamladsszesitdt fel kell télteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilon.

Tamogatdsi elleg nyljtasa esetén valamennyi tdmogatas (palyazat) pénziigyi elszamolasa részeként a NIR-

be az ,Elszamolas mellékletei” fiilon feltdltendd tovabba
1.) a timogatéas beérkezésérél fizetési szamlakivonat vagy fizetési szamla igazolas,
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2.) a jovairt timogatasi dsszeg Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe (helyi pénznembe)
torténd atvaltasardl sz6l6 bizonylat (kivéve, ha a tdmogatas a Kedvezményezett székhelye szerinti
orszag pénznemében vezetett bankszamlara keriilt utaldsra).

FIGYELELM! A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszimolas részeként kizirdlag a szamladsszesitdt, valamint a
tamogatas beérkezésérdl sz616 fizetési szamla igazoldst/szamlakivonatot, illetve atvéltasi igazolast kell
benyujtania Alapkezel részére. A szamladsszesits, valamint a tdmogatds beérkezésérél sz6l6 fizetési szamla
igazolas/szamlakivonat, illetve az dtvaltdsi igazolds benyujtasan tul, tovabbi a timogatds felhasznalasét igazolé
- 10.6.3.1. pont szerinti — bizonylatok benyijtisa csak abban az esetben sziikséges, ha a NIR - a
szamladsszesité generalasakor — bizonylat benydjtasira vonatkozéan kiild értesité levelet e-mail-ben a
Kedvezményezettnek. A bizonylat alapi ellendrzés ald vont tamogatdsok esetén azokat a szamviteli
bizonylatokat, amelyeknél a NIR-ben — a szdmladsszesité generaldsat kovetSen — a ,Bizonylatok” fiilon a
~Benytjtandé bizonylat” oszlopban az ,igen” megjeldlés szerepel az Alapkezel§ — az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerint — a beszamol6 keretében ellendrzi. (A NIR elére sorolja azon bizonylatokat, amelyek kivalasztasra
keriiltek, tehdt sok bizonylat esetén nem sziikséges minden oldalt végig nézni.) Amennyiben a ,Bizonylatok”
fuldn a ,Benyujtandé bizonylat” oszlopban minden bizonylat esetében ,nem” megjelélés szerepel, akkor nem
sziikséges tovabbi bizonylatok benyujtésa.

Az Alapkezel§ 3ltal tovabbi, bizonylatalapu ellendrzésre kivalasztott tdmogatasok (palydzatok) esetében a
pénziigyi elszamolas tovabbi ellendrzését a kivalasztott bizonylatok ellendrzésével végzi el. Ebben az esetben
sziikséges a 10.6.3.1. pont szerinti bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok elektronikus masolatat a NIR-
be a , Bizonylatok” fiilon feltdlteni. Kérjik, kizérlag a megjeldlt bizonylatok és a hozzétartozé dokumentumok
elektronikus masolatat sziveskedjenek feltdlteni a NIR-be.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szdmlabsszesits legenerdlasat kévetéen van lehetfség
dokumentum csatoldséara. A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiillon az alabbi fajl formatumok tolthetSek fel: pdf, doc,
docx, xls, xlIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tobb féjl is felt6lthets, de egy fajl maximum mérete 15
MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy osszefiizve is feitdlthetSek.

Minden esetben a kivalasztott bizonylatokat és hozzétartozé dokumentumokat jé mindségt, olvashaté és teljes
tartalmaban lathato szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell fellteni a NIR-be.

FIGYELEM! Amennyiben a NIR-be térténd feltéltés valamilyen okbdl (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor
a benyujtasra kijeldlt bizonylatok mdsolatai postai Gton is bekiildhetSek.

FIGYELEM! A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az
elszamoldshoz nem kell mellékelni — a Kedvezményezett kdteles zdradékkal ellatni. (A zéradékolas részletes
szabdlyait az Utmutaté 10.6.3.2.2. pontja tartalmazza.)

Az elszdmolt koltségeket aldtamaszté szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a Kedvezményezettnek
sziikséges nyilvantartania és megdriznie az Utmutaté 15. pontjaban leirtak szerint. A koltségeket aldtémaszto
bizonylatok, dokumentumok kérét az Utmutaté 10.6.3.1. pontja, illetve a 2. melléklet tartalmazza részletesen.

rrs

10.6.3. A tamogatds felhasznalasat igazol6 bizonylatokkal kapcsolatos elSirasok

10.6.3.1. Amennyiben a NIR értesitd levelet kiild e-mail-ben tovabbi, bizonylatalapu ellendrzésrél és az
ellendrzéshez kivalasztott bizonylatok benyujtasarél, az elszamolashoz elektronikus uton benyijtando (vagyis
NIR-ben, a ,Bizonylatok” fiilon feltoitendd), elszamolt koltségeket aldtimaszté dokumentumok kdre (lasd.

részletesen 2. melléklet):

» a kdltségeket igazold zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat (elektronikus)
masolata;
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= a szamlak, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok (elektronikus)
masolata;

*  a200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékii 4ru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé
szerzGdés (elektronikus) masolata. irdsban kétott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kotott szerzGdés teljesitése érdekében tortént kifizetés
Osszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet§ figyelembe; (ha a szdmlan -
értékhatartél fiiggetlenil — hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy megrendeldre, akkor
annak (elektronikus) masolata);

* a benyljtandd szamlakhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolodd, kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerz6dés esetében a kizbeszerzési eljaras eredményérdl késziilt jegyz6kdnyv (elektronikus)
masolata, tovabba kdzbeszerzési kdtelezettség hidnyaban, illetve kozbeszerzési értékhatart el nem éré
brutté 1.000.000,- Ft értékhatart meghaladd eszkdzbeszerzések valamint ingatlan beruhdzés (épités,
felujitas) esetén bekért drajanlatok kéziil az elfogadott drajanlat (elektronikus) masolata, amely alapjan
a beszerzés tortént (Felhivjuk a figyelmet, hogy az Alapkezel§ erre irdnyuld kérésére, a Kedvezményezett
kételes benydjtani /helyszini ellenérzés soran bemutatni az elfogadott drajanlat mellett a tovabbi -
legaldbb - ketts db bekért, de el nem fogadott arajanlatot is);

= személyi jellegii kifizetések esetében a munkaszerzdés, vagy a megbizasi szerz6dés és az esetleges
szerz6dés médositasok (elektronikus) masolata (értékhatar nélkiil);

= a kiilonboz6 kéltségek egyediségébdl ad6dé egyéb tobbletdokumentumok (elektronikus) masolata,
amelyek aldtdmasztjak az adott koltséget (lasd. 2. melléklet);

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellen6rzése soran tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is
bekérhet6k. A benyljtdsra nem keril6 szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellendrzés soran is
ellendrizhetdk.

FIGYELEM! Az ellenérzésre kivalasztott bizonylatok hozzatartozé dokumentumok elektronikus masolatait a NIR-
be torténd feltdltés utjan sziikséges benyujtani. Amennyiben a NIR-be torténd feltoltés valamilyen okbdl (pl.
terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a benyujtasra kijelolt bizonylatok mésolatai postai uton is bekildhetéek.

10.6.3.2. A tamogatas felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatokkal, egyéb dokumentumokkal kapcsolatos
elszamolasi szabalyok

10.6.3.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelv(i bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelvii
forditast kell készitenie (Nem el@iras a hivatalos forditas elkészitése forditd iroda bevonasaval.). A dokumentum
lényegi informaciéra vonatkozé forditast olvashatéan, vagy az eredeti bizonylatra, vagy a masolatédra (kézzel)
kell révezetnie, de kiilon lapon, szémitdgéppel szerkesztve is benyujthatd. A forditds pontossagaért a
Kedvezményezettet terheli a felelésség.

10.6.3.2.2. Zaradékolas

Zaradékolasi kotelezettségilknek a tamogat6i okirat iktatészamanak, vagy a palydzat azonositdjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A ziradékolas felvezetésére célszer(i bélyegz6t alkalmazni. A zaradékolast
minden esetben a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag hivatalos pénznemében kérjiik elvégezni.
Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatot kell, figgetleniil attdl,
hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés,

bérszamfejtd lap, stb. lasd. 2. melléklet ,zaradékolas a bizonylaton” elnevezésii oszlop).

A bankszdmlakivonat zadradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamolasara is sor kerdil.
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Zaradékolni két médon lehetséges:

A bizonylat telies dsszegének elszamoldsa esetén: a Kedvezményezettnek az elszamolashoz csatolt szdmlak
és/vagy az azzal egyenértékii szdmviteli bizonylatok EREDETI példdnyaira szovegszeriien fel kell vezetnie a
kovetkezd zaradékot: ,Elszdmolva a BGA ...... szamu tamogatoi okiratdhoz” . :

Részosszeg elszamoldsakor: a Kedvezményezettnek az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira
szbvegszertien fel kell vezetnie (kézirassal vagy zdradék szovegét tartalmazd bélyegzd segitségével) a
tamogatasbol felhaszndlt ©sszeget és a tdmogatéi okirat szamat az alabbiak szerint: ...
HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ........... szdmu tamogatdi okiratahoz felhasznélva”. A zdradék szévegében
a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag hivatalos pénznemében kell megallapitani a tamogatas terhére
elszamolni kivant dsszeget. Forintban nem kell ravezetni a bizonylatra az elszamolni kivant dsszeget.

Amennyiben a szdmla nem elszémolhat6 kdltségeket is tartalmaz, a szamla végosszegéb6l a tamogatds terhére
zéradékolni csak az elszimolhat6 tételek részosszegét lehetséges.

Elektronikus szamla zaradékolasdra a kovetkez6k szerint keriilhet sor:

e a Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirdst megelSzéen a széllit6 irja ra a
szamldra a zdradékot,

e ha a szallitd nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a Kedvezményezett
révezeti a szamldra a zaradékolast, majd aldirdsaval hitelesiti a szamlat és a zaradékoldst is egyben,

e ha a szillit6 nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus széamla f6bb adatai
(szdmlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités idSpontja, szdmia végosszege és a szamla végdsszegébdl a
tamogatés terhére elszamolni kivant ésszeg). Amennyiben az elektronikus szdmla az Alapkezel6 altal
kiildott bizonylatbekérs levélben foglaltak szerint kivalasztasra keriilt ellendrzésre, azaz benydjtasra,
akkor a Kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai ton megkiildi az Alapkezel§ részére.

Amennyiben a NIR bizonylat benyujtaséra vonatkozé értesits levelet kiild e-mail-ben és a bizonylatbekérd
levélben foglaltak szerint az elektronikus szamla keriilt kivalasztasra ellenSrzésre, azaz benydjtésra, akkor az
elektronikus szamlat eredeti féjlformatumban (pl.: .pdf) fel kell tolteni a NIR-be a ,Bizonylatok fiilén”.
(Elektronikus szdmla esetében a postai Gton torténd benyujtasra nincs lehetdség.)

10.6.3.2.3. Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

Az Alapkezel6 a célorszagtol figgetleniil minden tdmogatdst magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatasi
osszeg Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemére torténé &tszamitasa, illetve a tdmogatas
felhasznalasarol készitett pénziigyi elszamolasban rogzitett koltségtételek atszamitasa a kovetkez§ (szamitott)
arfolyamok alkalmazasaval torténik:

e Tamogatési el6leg-nyiijtas esetében (eléfinanszirozott Ugyletek esetén):

e Amennyiben a timogatas nem forintban keriil felhasznélasra, a Kedvezményezett a tdmogatas teljes
bsszegét 45 naptéri napon beliil kételes atvaltani a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénznemébe (helyi pénznembe), az atviltas t6bb részletben is torténhet. A Kedvezményezett a
deviza &tvaltisat minden konverzié esetén kételes igazolni a banki &tvaltasi igazolassal. (A
bankszamlakivonat szerinti értéknapnak (jévdirds datumdnak) és feltiintetett arfolyamnak
megfelelGen.)

e Amennyiben a tamogatist a Kedvezményezett nem, vagy 45 naptdri napon til véltotta it a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszig pénznemébe (helyi pénznembe): a tdmogatasi 6sszeg
Kedvezményezett szamlajan torténd jovéiras napjat kell feltiintetni a témogatdsi 6sszeg atvaltasanak
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datumaként, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar elére tudja, hogy a tamogatashél bizonyos kiadasokat
nem a Kedvezményezett székhelye szerinti orszdg valutdjaban/devizijaban fog teljesiteni,
megteheti, hogy csak a tdmogatas ezen Gsszeggel csokkentett részét valtja at a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemébe (helyi pénznembe).

Karpataljai Kedvezményezettek esetében nem szilkséges 45 naptari napon belil &tvéltani a
tdmogatasi 6sszeget. A tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepl6 banki jovairds értéknapjan
alkalmazott arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi elszdmoldst, fliggetlentl annak datumatol.
Ha a Kedvezményezett a tdmogatast egy 6sszeg(i el6legként kapta meg, akkor is lehet8ség van a tobb
részletben térténé atvaltasra. Amennyiben tobbszori atvaltas tértént, az dtvaltas napjaként az elsé
atvéltas napja, mig arfolyamként az dtvéltasok soran alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott
atlagarfolyam rogzithetd. Indokolt esetben a tdmogatasi 6sszeg Kedvezményezett szamlajan térténd
jovairas (illetve pénzigyi kozremiik6d6 szervezet bevondsa esetén a tamogatasi Osszeg
Kedvezményezett részére tortént igazolt &taddsa) napjan érvényes kozéparfolyam MNB
kdzéparfolyama is alkalmazhaté.

Amennyiben a Kedvezményezett olyan szamlat szeretne elszamolni, amely nem forintban vagy a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszagtél eltérd orszag pénznemében keriilt kidllitasra, a szamla
értékét at kell szamolni a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemére. Ennek a harmadik
orszag pénznemében kidllitott szamlanak az értékét az elszdmolas soran a Kedvezményezett
kényvelésében alkalmazott arfolyamon atszamitott értéken vagy a ténylegesen kifizetett érték szerint
kérjiitk szerepeltetni a NIR-ben.

A forintban kidllitott és kiegyenlitett szamlakat forintban kell rogziteni a NIR-ben. A nem
magyarorszagi székhely(i Kedvezményezettek esetében, illetve, ha a forintban kiallitott szamia
kiegyenlitése nem forintban tértént, az elszdmolds sordn a Kedvezményezett kdnyvelésében
alkalmazott arfolyamon &tszdmitott értéken vagy a ténylegesen kifizetett érték szerint kérjiik
szerepeltetni.

A magyarorszagi székhely(i Kedvezményezettek esetében az Avr. 93. § (4) bekezdésében foglaitak
szerint a forinttél eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség dsszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton
megjeldlt teljesités id6pontjdban érvényes, az MNB altal kozzétett kdzéparfolyamon kell forintra
atszémitani, az MNB &ltal nem jegyzett pénznemben kidllitott szdmla, szdmviteli bizonylat esetén az
Eurdpai K6zponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

Amennyiben a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpéra
orszagai) és a Kedvezményezett nem 45 naptari napon beliil valtotta at a timogatasi 6sszeget, abban
az esetben az elszdmolds sorén a havonta jegyzésre keril6 MNB hivatalos devizalapjan szerepl6
arfolyamot kell figyelembe venni az elszdmolasi arfolyam meghatarozasakor. Az arfolyam adatainak
online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

A beszamolé elfogaddsét kdvetéen utdfinanszirozott Gigyletek esetén:

A Bizottsag tdmogatasi dontésének napjan (Tamogatéi okirat alapjan) érvényes MNB HUF — helyi pénznem
hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni a pénziigyi elszamolas dsszeallitasakor.

10.6.3.2.4. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kdvetelmények

A pénziigyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett (szervezet) nevére és cimére kidllitott bizonylat
fogadhaté el. Ez aldl kivételt a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény, valamint a bérelt ingatlan kdzilizemi szamlai
képeznek. A bérlésre vonatkoz6 szerz6désben rogziteni kell, hogy a bérleményhez kapcsol6do kéziizemi
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szadmlékat és a kapcsol6dd addkat (melyek mértékét is rogziteni kell a szerz6désben) a bérbevevd
(Kedvezményezett) fizeti. Ett6 eltéré eseteket a tdmogatdi okiratban kiilén kell rogziteni.

FIGYELEM! A Kedvezményezett képviseletére jogosult személy nevére és cimére kiallitott bizonylatok nem
elfogadhatdak.

A kiallitott szamlabdl, szamviteli bizonylatbdl egyértelmiien megéllapithaté kell, hogy legyen:
e a szamla, szdmviteli bizonylat kiallitéjanak adatai (kiallit6 neve, cime, addszama vagy adészam hianyaban
mas azonositdja);
a vevd adatai (neve, cime);
a beszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;
a szamla, szamviteli bizonylat szerint fizetendd ellenérték;
a szémla, szamviteli bizonylat kidllitdisanak, teljesitésének (vonatkozasi détumanak) és pénzigyi
teljesitésének ddtuma.

Csak abban az esetben elszamolhaté az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és vevGje ugyanaz a
személy vagy kiallito/kiallitd képvisel8je és vevé/vevs képviselSje a Polgari Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi V.
térvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozéknak mindsiinek, ha a szervezet dontéshozo
testiiletének (kuratérium, elnokség, képvisels-testillet, kozgyiilés stb.) errél sz6l6 dontésének (elektronikus)
masolatat a Kedvezményezett a NIR-be feltdlti. (csak ha a vonatkozd, elszamolni kivant szamla kijel6lésre kerilt
benyujtasra).

A fentiek alél kivételt képez — ha a Kedvezményezett orszagdban érvényes jogszabaly lehetdséget biztosit ra —
a nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkonyvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakidban, Ukrajnaban, Roménidban
és a diaszpéra egyes orszagaiban — kis dsszeg(i — készpénzfizetés esetén pénztdri bizonylatot, nyugtat dllitanak
ki).

El6legszdmla pénziigyi elszémolas részeként torténd benyujtasa esetén, az csak a hozza kapcsolddo pénzigyileg
is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szdmolhat6 el.

A szamla, szamviteli bizonylat kiallitdisanak datuma és teljesités datuma

A pénziigyi elszamolds részeként csak olyan koltségeket igazolé szémla, szamviteli bizonylat fogadhaté el,
amelyen a kidllitds datuma és a (szakmai) teljesités ddtuma a tamogatott tevékenység id6tartamaba
(megval6sitasi idGszakba) esik, tovabba legkés6bb a beszdmolé benytjtésdnak hatéridejéig kifizetésre kerult.

Ha szamla vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat kiallitdésdnak datuma a megvaldsitasi id6szakon kiviil esik,
de a (szakmai) teljesités (vagyis pl. a szémla/szerz6dés/egyéb szdmviteli bizonylat altal igazolt szolgaltatas- vagy
termékvasarlas teljesiilésének) id6pontja a megvaldsitasi idészakba esik, az elfogadhato.

Amennyiben a fizikai teljesités napja a szdmlan nincs feltiintetve, Ggy a fizikai teljesitést igazold egyéb szamviteli
bizonylaton (pl. szerz8dés, atadas-atvételi elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.) szerepld teljesitési
datumot kell figyelembe venni. Ha a fizikai teljesités napja mds szémviteli bizonylatb6l nem megallapithato,
akkor a szamlan feltiintetett szamla kidllitasanak datumat kell figyelembe venni.

Amennyiben a szamlan, szamviteli bizonylaton teljesitési id6szak, illetve szamldzott idészak kerult
meghatarozasra, akkor a szémla, szamviteli bizonylat ltal igazolt koltségb6l csak a megvaldsitdsi idGszakra esg,
id6aranyos része szamolhato el, amit ardnyositassal kell megallapitani.

10.6.3.2.5. Pénziigyi teljesitést igazolo bizonylatok

A pénzuigyi elszamolas részeként benyudjtandd kiadasok felmerilését igazold szamlahoz, szamviteli bizonylathoz
fel kell télteni a NIR-be a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus mésolatat is.
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Pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

e Atutalds és bankkartyas fizetés esetén bankszamlakivonat, amely a nyité- és zaré egyenleget is tartalmazza,
vagy internetes szamlatorténet, amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza;

e Készpénzes szamla esetén a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla
esetén), amely helyettesithetd a Kedvezményezett pénztarkdnyvének, az elszamolt kdltség kiadasat igazolo
masolataval;

e A diaszpdra egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tamogatashoz elszamolt szamla
kifizetése csekkel térténik, igazolni kell a csekk bevaltdsat igazolé banki terhelést. Amennyiben a csekket
még nem valtottak be, (gy az abban a forméban csak a fizetési szdndékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtorténtét nem.

10.6.3.2.6. Egyéb dokumentumok

Egyéb, az elszamolast alatamasztdé dokumentumok lehetnek példdul a kozbeszerzési eljards eredményérél
készilt jegyz&kdnyv, arajanlat, bérkarton (munkabér/ bérszamfejtett személyi megbizasi jogviszony esetén),
teljesitésigazolds, leltari iv, belsG szabalyzat, stb.

FIGYELEM! A kiilonbozd koltségek egyediségébdl adddd elszamolast alatdamasztd, tdmogatas felhasznéldsat
igazolé dokumentumok, szamviteli bizonylatok kérét kéltségtipusonként az Utmutaté 2. melléklete tartalmazza
részletesen. Kérjiik, hogy a 2. mellékletet figyelmesen olvassak at.

Piaci ar alatdmasztasat igazolé dokumentumok:

Kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés esetén - a kdzbeszerzési jogszabalyok alkalmazasat igazold -
kozbeszerzési eljaras eredményérdl késziilt jegyz6kdnyv elektronikus masolatat is fel kell télteni a NiIR-be a
pénziigyi elszamolas részeként benyujtandé szamlakhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédan.

a.) A piaci ar igazolasa kdzbeszerzési kotelezettség hidanyaban, illetve kdzbeszerzési értékhatart el nem
éré eszkozbeszerzés, valamint ingatlan beruhazas (épités, felljitas) esetében a kovetkez6képpen
torténhet:

e brutté 1.000.000,- Ft értékhatdrt meghalado értékii eszkdzbeszerzésre, valamint ingatlan beruhazasra
(épités, feldjitas) iranyuld szerzGdés/megrendel6 esetén legaldabb 3 db egymastdl flggetlen,
osszehasonlithaté arajanlat, tovabba nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszkdzok esetén a
véllalkozo irdsos ajanlata kivalthaté a hivatalos drajanlatok bemutatdsaval (forgalmazd cégek
honlapjardl kinyomtatott képernySkép (,,Print screen”);

e 3z arajanlatok nem lehetnek a megkotott szerzddés aldirdsanak datumdhoz, illetve - szerzdés
hidnyaban - a megrendelé datumahoz képest 6 hénapnal régebbiek;

e drajanlat abban az esetben fogadhato el, ha azok tiikrézik a piaci 4tlagdrakat, és a mellékelt arajanlatok
lehet6vé teszik az objektiv termék-Osszehasonlitdst, a kiilonb6z6 specifikdcidju termékjellemzékre
vonatkozdan (pl. akkor j6 és elfogadhaté az ajanlat, ha harom azonos paraméter(i és specifikacidju
Samsung 21” monitorra vonatkozik és nem Sony 21", LG 20” és Samsung 22” kiildnbdzé markaju és
méret, vagy tipusi monitorra).

Amennyiben a brutté 1.000.000,- Ft értékhatart meghaladd érték(i eszkdzbeszerzésre, valamint ingatlan
beruhdzasra (épités, felljitas) iranyulé szerzédéshez/megrendel6héz kapcsolodd szamla, vagy azzal
egyenérték( szamviteli bizonylat benyljtandd ellendrzésre a pénziigyi elszdimolas sordn, az elfogadott
arajanlat masolata - amely alapjan a beszerzés tortént — feltéltendd a NIR-be a pénziigyi elszamolas soran.
Felhivjuk a figyelmet, hogy a Tdmogato erre iranyuld kérésére, a Kedvezményezett kiteles benyujtani /
helyszini ellenérzés soran bemutatni az elfogadott drajdnlat mellett a tovabbi - legaldbb - kett§ db bekért, de
el nem fogadott drajanlatot is.

Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kére:
A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitisa soran a brutté 200.000,- Ft értékhatart
meghaladé értékd, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyul6 szerz6dést kizarélag irasban
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kothet. irdsban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiild6tt és visszaigazolt megrendelés is.
Az irdsbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a témogatott tevékenység
koltségei kozétt nem vehets figyelembe. Ertékhatartol fiiggetlentl be kell nyujtani a szémlat aldtdmaszté
szerzbdést,

e ha a témogatés terhére elszamolt szdmlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely alapjan a
koltséget leszamlaztdk,
személyi jelleg(i raforditasok esetén,
bérleti dijak esetén,
ingatlan vasarlasa esetén,
tovabbszamlazott kdltség (kbzvetitett szolgaltatds) esetén.

(Nem magyarorszagi székhely(i Kedvezményezettnek a székhelye szerinti orszdghan érvényes vonatkozd
jogszabéalyok eldirasait kell alkalmaznia-betartania. Ez alapjan amennyiben nem rendelkezik
szerz§déssel/visszaigazolt megrendelével, errdl nyilatkozat benyujtasa sziikséges, hogy a helyi jogszabalyok nem
irjak el6 a szerz6dést/visszaigazolt megrendel6t.)

Nem sajit tulajdonban lévé ingatlanon térténd beruhazas esetén az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett
tulajdonos egyoldalu nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel kotott megallapodas, amelyben a tulajdonos
hozzajérul az ingatlan Kedvezményezett &ltal torténd, legaldbb a tamogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben
meghatédrozott fenntartdsi idére torténd hasznalatahoz és hozzajarul az ingatlanon végzett &talakitashoz,
felujitdshoz. Amennyiben a beszdmol6 benyudjtasat megel6z6en nem keriilt benydijtésra az Alapkezel6 részére,
a nyilatkozat, vagy a Kedvezményezettel kététt megallapodés elektronikus mésolata elszdmolaskor felltendd

NIR-be.
Az Alapkezeld a beszamolé ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.
10.7. A 359/2023. (VIl. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott, Ukraina teriiletén székhellyel rendelkez6

Kedvezményezettek legfeliebb 5.000.000,- Ft &sszegii tdmogatasainak egyszerdisitett elszamolasara
vonatkozé specialis szabdlyok

A 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 3. §-a lehetdséget biztosit az 5.000.000,- Ft tamogatasi 6sszeget meg nem
halad6é tdmogatas — Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkez6 — Kedvezményezettjének arra, hogy éljen a
359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszer(sitett elszdmoldssal legkésGbb 2024.
december 31. napjéig, ha a tdmogatdi okirat ennél hosszabb hataridét nem allapit meg.

s s,

A 359/2023. (VIl. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszerdsitett elszdmolas soran a
Kedvezményezett nyilatkozatot tehet arrél, hogy a rendelkezésére bocsatott tdmogatast a tamogatasi célnak
megfelelGen, jogszeriien és a tdmogatdi okiratban vagy a tdmogatési szerz6désben meghatédrozottak szerint
hasznalta fel akkor is, ha a tdmogatasi jogviszonyt létesitd tdmogatdi okirat vagy tdmogatasi szerz6dés masként
rendelkezik.

A nyilatkozat a beszamolé véglegesitését kévetden az ,Iratok” fiilon érhetd el a NIR-ben. A nyilatkozat egy
eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az éltala meghatalmazott személy altal aldirt,
bélyegzével ellatott példanyat sziikséges benyujtani a beszdmol6hoz a 10.3. pontban talalhaté postazasi cimre,
valamint az aldirt nyilatkozatot fel kell tolteni a NIR-be is az ,lIratok” fiilon, az alsé ,Feltbltdtt iratok”
menipontban.
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Az Alapkezel6 levelezési cime:
Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.

Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 70.

Kérjiik, hogy a boritékra feltétleniil irja ra a pilyazat azonositészamat, valamint az alabbi sz6veget is: ,,359/2023.
(VIl. 31.) Korm. rendelet szerinti elszamolas”.

Az Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkez6 Kedvezményezettek legfeljebb 5.000.000,- Ft &sszegli
tdmogatésainak a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszer(isitett elszamoldsa soran
a Kedvezményezetteknek — a nyilatkozat generdldsan és alairas utani visszatoltésén kiviil — nincs tovabbi
teendGje a NIR-ben, tehat a NIR-ben nem kell rogzitenie sem a 10.5. pontban meghatarozott szakmai
beszamolét, sem a 10.6. pontban meghatarozott pénziigyi elszamolast.

A 359/2023. (VIl. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszer(isitett elszdmolds esetén a beszamold
értékelése a nyilatkozat alapjan torténik.

FIGYELEM! Indokolt esetben a tdmogatas ellendrzése soran tovabbi dokumentumok, bizonylatok is bekérhetdk.
A tdmogatas felhasznalasat alatamaszté dokumentumok helyszini ellenérzés sordn is ellendrizheték.

A kéltségek felmeriilését igazold, eredeti szdmviteli bizonylatokat — a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § (1)
bekezdése szerinti egyszer(sitett elszdmolas esetében is — a Kedvezményezett koteles zdradékkal elldtni (A
zaradékolds részletes szabalyait az Utmutaté 10.6.3.2.2 pontja tartalmazza.)

Az elszamolt kbltségeket aldtamaszté szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a Kedvezményezettnek — a
359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § {1) bekezdése szerinti egyszer(isitett elszamolas esetében is — sziikséges
nyilvdntartania és megériznie a beszamolé Alapkezel§ éltali elfogadéasatél szamitott 10 évig. A tdmogatés
felhasznaldsat alatdmaszté dokumentumok, bizonylatok kérét az Utmutaté 10.6. pontja, illetve a 2. melléket
tartalmazza részletesen.

FIGYELEM! Az 5.000.000,- Ft tAmogatdasi sszeget meg nem haladé tamogatas ~ Ukrajna teriiletén székhellyel
rendelkezd — Kedvezményezettje, aki nem kivan élni a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése

szerinti egyszerisitett elszaimolds lehetdségével, annak a 10.4., 10.5. és a 10.6. pontban meghatarozottak
szerint kell a beszamolét benydjtania.

11. Maradvanydsszeg (fel nem hasznalt timogatds)

A Kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes Gsszegével kell elszamolni.

Tamogatdasi elSleg nyijtisa esetén, amennyiben a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvaldsitasi
koltsége kisebb, mint a megitélt tamogatds Osszege, Ugy a Kedvezményezettet visszafizetési kdtelezettség
terheli az ASZF-ben meghatarozottak szerint.

A visszautalds koltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. Utalaskor a kdzlemény rovatban fel kell tiintetni a
palyazat azonosité szamat.

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén, postai Gton szilkséges megkiildeni:
a) a fel nem hasznalt tdmogatdasrdl szél6 nyilatkozat a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az
altala meghatalmazott személy altal alairt, bélyegzével ellatott példanyat és
b) a visszautaldsrol sz6l6 terhelési értesits (bankszamlakivonat) palyazati azonositéval elldtott mdsolatat.
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A fel nem hasznédlt tdmogatasrél sz6ld nyilatkozat az aldbbi linken érhet§ el: htips://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/palyazati kiirasok/kulhoni tamogatasok/nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrol.docx

A fel nem hasznélt tdmogatasi Osszeg rogzitése a NIR-ben is minden esetben sziikséges. A fel nem haszndlt
téamogatas NIR-ben torténd rogzitésérdl a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon taldlhaté NIR Felhasznaléi
kézikényv nyujt bévebb informaciét.

12. A tdmogatéi okiratban foglalt kdtelezettségek megsértése

A tamogatasi jogviszony megszegésének jogkévetkezményeit és a tdmogatds visszafizetésre vonatkozo
rendelkezéseket az ASZF tartalmazza.

13. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamolé benyUjtasaval egyidejlileg a Kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tamogatashoz kapcsolédé beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatdsanak teljesitése
kapcsan. A nyilatkozatot a beszamolé sszedllitdsa soran az ,Elszamolasi eldlap” fiilén, a 8.4. Nyilatkozatok
pontban sziikséges megtenni. Amig a Kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a
Kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszdmoldjat.

A NIR-bSl, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrl elérhet6 az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott dokumentum is. Az adatvédelmi tajékoztatas mintadokumentumai nem
kételez6en alkalmazanddéak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténé ataddsdval eleget tehet, melynek
tartalma megfelel a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 europai
parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatdrozott kovetelményeknek.

14. A beszamolé ellendrzése

Az Alapkezel6 a benyuijtast kévetSen megvizsgilja a beszamoldt, majd értesiti a Kedvezményezettet annak
Alapkezel6 3ltali elfogadésardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyosség esetén egy alkalommal a NIR-en
keresztiil legfeljebb 15 napos hataridével hidnypdtlasra szélitja fel.

Ha a Kedvezményezett a hidnyp6tlasnak nem tesz eleget, az Alapkezel6 a beszamolét a rendelkezésre allo
adatok alapjan biralja el.

A beszdmold elbirdldsa soran az Alapkezel6 a kdvetkezd dontéseket hozhatja:
e abeszamolét elfogadja,
e  abeszédmoloét elutasitja,
e  abeszamolét részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithat6 a szerz6désszerii teljesités, az elfogadott beszamol6
igazolja a tamogatds céljanak megvaldsuldsat. A beszdmolé elfogaddsat kovetSen az Alapkezel§ értesiti a
Kedvezményezettet a tamogatdsi jogviszony lezarasarol.

A beszdmoldé elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatdssal valé beszdmolasi
kotelezettségének nem megfelelSen tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. A beszamold egy részének
elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan a tamogatasi cél megvalésulaséra csak részben keriilt
Sor.

15. A tdmogatds lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tamogatdsi dsszeggel szadmszakilag
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megegyez§ Osszegli elszdmolasrél az Alapkezel6 Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki, amelyet a NIR-en keresztiil kiildjiik meg a Kedvezményezett részére. A heszamolo elfogadasat
kévetd finanszirozdsnal (utéfinanszirozas) a tdmogatdsi 6sszeg atutaldasanak feltétele a kiallitott teljesitési
igazolas.

A tdmogatdi okirathoz kiallitott, fizetési szdmldra vonatkozé felhatalmazés visszavonasarél szol6 levelet - a
teljesités igazolds kidllitasa utan - az Alapkezel§ postai Uton megkildi a Kedvezményezett részére. Az
Alapkezelének nyujtott barmely mds biztositék (pl. valtd) feloldasardl az Alapkezel6 ugyancsak a teljesitési
igazolas kiallitasa utan intézkedik.

FIGYELEM! A palyazattal kapcsolatos minden szerz&dést, bizonylatot és mas okiratot a beszdmolé Alapkezeld
altali elfogadasatol szamitott 10 évig koteles a Kedvezményezett megGrizni.

16. Ellendrzéstiirési kotelezettség

A tamogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tamogatds felhasznalasat az Alapkezel8, valamint a jogszabaly
alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami SzdmvevGszék, a Kormanyzati EllenSrzési Hivatal stb.)
ellendrizhetik. Az ellendrzések lefolytatasara a tamogatdsi dontés meghozatalat, a tamogatdéi okirat kiadasat
megel6z8en, a koltségvetési tamogatds igénybevétele alatt, a tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve
lezérasakor, valamint a beszamold elfogaddsat kovetd 6t évig keriilhet sor. A Kedvezményezett koteles az
ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellenérzés lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast és
segitséget megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellenérzést lehetvé tenni.

17. Fenntartasi kotelezettség

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység keretében megvaldsitott fejlesztések/beruhdzasok targyat a
megvaldsitasi id6szakot kbvetSen a timogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben meghatarozott idStartamban (a
tovabbiakban: fenntartasi id6szak) a tdmogatas céljanak megfelelen koteles haszndlni, azokat csak az
Alapkezel§ el&zetes irasbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas
hasznalatdba, vagy hasznosithato a tamogatasi céltdl eltéré médon.

18. Ugyfélszolgalat
Az Alapkezel6 a tdmogatasi eljards vonatkozasaban telefonos és elektronikus lgyfélszolgalatot tart fenn.
Palyazassal, modositasi kérelmek kezelésével kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetGsége:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/ (Hataron Tali Tamogatédsok lgazgatdsag elérhetdségei)
E-mail: hatarontulipalyazatok@bgazrt.hu

Elszamolassal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdsége:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/ (Kiilhoni tdmogatasok elszamoldsa - Tamogatdselszamolasi és
monitoring igazgatdsdg, Hataron Tuli Tdmogatdasok Elszamolasi Osztaly elérhetdségei)

E-mail: kulhon.elszamolasok@bgazrt.hu
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1. melléklet

TERVEZESI SEGEDLET

Elszamolhatd koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhet8 ezen a kdltségsorokon?

SZEMELY! JELLEGU KIADASOK

Bruttd bérkéliség

Brutté bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalékat megillets, bérként vagy munkadijként
elszdmolt jaranddsag. A brutté bér tartalmazza a
munkavéllaléktél levonasra kertl6 jarulékokat és
addkat is (a munkaado &ltal fizetett jarulékok és adok
NEM itt keriilnek tervezésre).

Bérszamfejtésre kerilé (NEM szamla ellenében
fizetendd), hatarozott idére sz6l6 megbizési szerzc'idés'l
szerinti brutté dijak. A megbizasi szerz6désekben
| - e e . .. | meghatdrozdsra keriil, hogy a szerz()’désben|
Személyi megbizasi  jogviszony brutté dija Nt .. . .
B megallapitott Osszeg tartalmazza-e a megbizottol
(bérszamfejtett), . R , .
| levonasra keruld jarulékokat és adokat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Adéhat6sag részére, err6l majd az elszamolaskor
nyilatkoznia kell.
. = - Szerzédés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként
Tiszteletdij, honorarium . Sie s ) g
elszamolni kivant személyi kifizetések.
A személyi jellegii kiaddsok utan fizetendé munkaadot
Munkaaddt terhel§ jarulékok, adok terheld jarulékok és addk, az adott orszagban érvényes
jogszabalyok szerint.
Szerz6dés szerint természetes személyek részére
s i i R . teljesitett lakhatasi koltségtéritésként elszamolni kivant
Személyi jellegli kiadasként lakhatdsi tdmogatas ] P 8 . .
személyi kifizetések az adott orszdgban érvényes
jogszabalyok szerint.
DOLOGI KIADASOK
ANYAGBESZERZESEK
, . Pélyazé szervezet nevére és cimére sz6l6 szamla
Irodaszer, nyomtatvany beszerzése . . . .
ellenében vasarolt irodaszerek, nyomtatvanyok.
Pélyazé nevére és cimére sz6l6 szamla ellenében
Kényv, folydirat vasarlasa, el6fizetése vasdrolt konyvek, folydiratok. Ezen a soron
nyomdakéltség vagy konyvkiaddas NEM tervezhetd.
e a0z , Pélydzéd nevére és cimére sz6l6 szamla ellenében
Flit6- és tiizel6anyagok beszerzése ;i o B an g
vasarolt fit6- és tiizel6anyagok.
Palyazé nevére és cimére sz6l6 szamla ellenében
Egyéb anyagbeszerzés vasarolt fogybeszk6zok, pl. kellékek, tisztitdszerek,
7 7 gyogyszerek stb. tervezhet6k. (NEM eszkdzbeszerzés)
ETKEZESSEL,  ETKEZTETESSEL  OSSZEFUGGGH
KIADASOK
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Etkezési koltségek

A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
élelmiszer alapanyagok, melyek a Palydzé szervezet
nevére és cimére sz0lé6 szamlaval keriilnek
elszamolésra, tovabbd a Palydzd szervezet nevére és
cimére szolé szamldval igazolt éttermi szolgaltatas,
illetve étkeztetési szolgaltatds dija, ami nem
reprezentacio.

UTAZASSAL,  UTAZTATASSAL,  SZALLITASSAL
.0SSZEFUGGO KIADASOK

Utazéssal, kikildetéssel, szallitassal 0Osszefiiggd
koltségek

A Palyazd szervezet sajat tulajdondban lévd gépkocsi
hasznélata esetében a Pdlyazé szervezet tulajdondban
(NEM magéntulajdonban) lévé, vagy a Palydzé szervezet
altal bérelt gépkocsikhoz a Palyazé szervezet nevére és
cimére szo6l6 szamla ellenében vasarolt izemanyagok;
Kikiildetés, utazasi kdltségtérités elszdmolasa esetén: a
pélyazatban  résztvevé  maganszemélyek  sajat
tulajdondban 1évé gépkocsival torténd utazés
koltségtéritése (kikiildetési rendelvénnyel és nyugtaval
igazolt), illetve vonat, busz és repiilGjegyek (turista
osztalyu repiilGjegyek) koltségtéritése (beleértve
reptéri illeték koltségét is); tovabba a kikiildetés soran a
pélydzatban résztvevd maganszemélyek részére
megfizetett napi dij.

Széllitasi, fuvarozasi és raktdrozasi szolgdltatdsok
igénybe vétele esetén: szolgaltatasi szerz&désben
meghatarozott, a Palydzd szervezet nevére és cimére
sz6l6  szamla  ellenében  fizetett  fuvarozas,
személyszallitas vagy raktarozas dija.

.SZOLGALTATASOK

Kommunikaciés szolgaltatasok (telefon, internet,
posta)

Pélydzé szervezet nevére és cimére sz6lé szamla
ellenében fizetett telefon-, internet-, postakoltségek.

Informatikai, rendszeriizemeltetési és web-
fejlesztési szolgaltatasok dija

Pélyazo szervezet nevére és cimére sz6l6 szamla
ellenében fizetett informatikai  szolgaltatdsok,
rendszeriizemeltetési, weboldal karbantartasi és
fejlesztési szolgaltatasok dija.

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, a Palydzé
szervezet nevére és cimére szold szamla ellenében
fizetett szolgaltatas dija. Pl. irodaépiilet-, gépkocsi- vagy
egyéb eszk6z bérlése. (ha maganszemély a bérbeadéd
elegendd — szamla hidanyaban — a bérleti szerz6dés)

Kozlizemi dijak

A Palyazo szervezet nevére és cimére sz6lé szamlaval
igazolt kézlizemi dijak.

Karbantartdsi, javitasi szolgaltatasok dija

Palyazd szervezet nevére és cimére szOlé szamia
ellenében fizetett karbantartdsi, javitasi szolgaltatasok
dija.

Szakértdi, tanacsadoi és biztositasi dijak

Konyveld, kényvvizsgald stb. dija, a Palydzé szervezet
nevére és cimére sz616 szamla ellenében kifizetve.

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakcidk, folyoszamla-
vezetés dija stb..

Szallaskoéltség

Palyazé szervezet nevére és cimére sz6l6 szamla
ellenében kifizetésre keriil6 szallaskéltség. Maximum 3
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csillagos széllodai szolgaltatas szamolhato el, azon feliili
kategéria harom drajanlat megkiildésével, indokolt
esetben fogadhaté el (pl. amennyiben nem 3li
rendelkezésre alacsonyabb kategéridju szallashely
értelmezhetd tavolsagon belll, vagy amennyiben a
magasabb kategdriaju szallashely alacsonyabb dron
elérhetd).

Reprezentacios koltségek

(reprezentdciés adé kizdrolag reprezentdciés koltség
elszémoldsa esetén szdmolhato el a tdmogatds
terhére)

A tevékenységgel Osszefiiggl Uzleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovdbba az 4allami, egyhazi {innepek
alkalméval nydjtott vendéglatas (étel, ital, kivéve
alkohol és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolodd
szolgéltatas (éttermi vendégldtas, ill. a szervezet
telephelyén vagy székhelyén torténé vendéglatas, ha
azt mastél veszik igénybe a Palyazo szervezet nevére és
cimére szolé6 szamla alapjan); tovdbba a Palyazo
szervezet nevére és cimére sz016 szamla ellenében
kifizetésre keriil§, harmadik fél részére adott
ajandéktargyak (konyvjutalom, érmek, serlegek stb.).

Média- és reklamkiadasok, nyomdakdltségek

Reklamanyagok, koényvkiadds koltsége a Pélydzd
szervezet nevére és cimére szo0l6 szamlaval igazolva.

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden olyan, a  tamogatott tevékenység
megvaldsitdsahoz hozzajarulé szolgdltatas koltsége,
ellenértéke ebben a sorban keriil tervezésre, amelyek
kifizetése a Palydz6 szervezet nevére és cimére sz6l6
szamla ellenében térténik és nem tartozik mas
»Szolgdltatdsok”  koltségsorba (Pl.:  oktatas
tevékenység, egyéb szakértbi szolgaltatds).

Adok, illetékek

Minden NEM személyi kifizetéshez kapcsolédd, NEM
lejért fizetési hataridejii ado és illeték PI. épitményado.

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszk6zok beszerzése

Epiilet, épitmény épitése, ingatlan vasarlasa

Ingatlan__ vésdrlds esetében a Kedvezményezett
szervezet nevére és cimére szold szamlaval, szamviteli
bizonylattal, valamint tulajdoni lappal igazolt ingatlan
vasarlds (magénszemélytSl torténd vésérlds esetén
elegend§ az adasvételi szerz6dés).

Epités esetében részletes, a tervezett koitségeket
aldtdmaszté  koltségkalkulacio, tulajdoni lap és
engedélyek megkiildése sziikséges. Az ingatlan
épitéséhez (tervezés, kivitelezés stb.) kapcsolédo, a
Palyazé szervezet nevére és cimére sz616 szamla,
szamviteli bizonylat ellenében kifizetett, a szamviteli
nyilvdntartasban a beruhazasra aktivalt koltségek.

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkozok felljitasa

ErtékndvelS beruhazds esetén a Palyazd szervezet
nevére és cimére sz6l6 szamla ellenében kifizetett, a
szdmviteli nyilvantartdsban a beruhdzasra aktivalt
felajitasi koltségek

(pl. memléképiilet rehabilitacié, nyomdagép felujitas
stb.). Minden olyan kodltség, amely NEM karbantartasi
koltség.
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Palyazd szervezet nevére és cimére szélé szamla
Eszkozok vasarlasa, eldallitasa ellenében vasarolt eszkézok, melyek a pdlydzo szervezet
leltaraba bekeriilnek.
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SEGEDLET
az elszamolasok elkészitéséhez
(helyszini ellendrzés soran bemutatandé dokumentacio)

2. melléklet

Az Alapkezelé a beszamol6 ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

A koltségem Az elszamolast alatamaszté r Zérad'é KolSs az
Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok L
bizonylatokon
SZEMELYI JELLEGU KIADASOK
e a munkavallalo(k) nevét és ® Bérszamfejté lap
beosztasat tartalmazo (bérkarton,
bérszamfejts lap (bérkarton, kifizetési jegyzék,
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.), fizetési iv stb.)
L, . az elszamolni kivant sszegek
Brutté bérkoltség Kiemelésével
e kifizetést igazolo bizonylat (
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat)
I ® munkaszerz&dés
e a megbizott(ak) nevét és e Eredeti megbizasi
beosztasat tartalmazé szerzédés
bérszamfejts lap (bérkarton,
. ... |kifizetési jegyz€k, fizetési iv stb.),
-Szen_1e|y| megblz?5|l az elszamolni kivant 6sszegek
jogviszony bruttdé dija kiemelésével
(bérszamfejtett) o kifizetést igazolé bizonylat
' (pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)
f e megbizasi szerz6dés
' o kifizetést igazol6 bizonylat FIGYELEM: e Eredeti megbizasi
(pénztarbizonylat/pénztarkbnyv |amennyiben a szerzgdés
vagy bankkivonat) megbizott szamlat
e megbizasi szerz6dés ad a tevékenység
Tiszteletdij, elvégzését
honorarium kévetGen, akkor

kérjuk a "Dologi
kiadasok" soraiban
elszamolni.

Munkaadét terheld
jarulékok, adok

e bérszamfejtd lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.),
az elszamolni kivant 6sszegek
kiemelésével

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

® Bérszamfejtd lap
VAGY:

o Kifizetést igazold
bizonylat
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A koltségem
megnevezése

Az elszdmolast aldtamasztd
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Személyi jellegii
kiadasként lakhatasi
tamogatas

® bérszamfejts lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.),
az elszamolni kivant 6sszegek
kiemelésével

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

e munkaszerz&dés

® Bérszamfejté lap
(bérkarton,
kifizetési jegyzék,
fizetési iv stb.)
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DOLOGI KIADASOK

ANYAGBESZERZESEK

Irodaszer,
nyomtatvany
beszerzés

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat)

® 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szamla

Konyv, folydirat
vasarlasa, el6fizetése

eszamla

e kifizetést igazold bizonylat
{(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

® 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

@ Eredeti szamla

Fiit6- és tiizelGanyag
beszerzése

e szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

@ 200.000,- Ft felett szerz8dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szamla

Egyéb anyagbeszerzés

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat)

® 200.000,- Ft felett szerz8dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Azon
anyagbeszerzések
elszamolasa keriil
ebbe a sorba,
melyek a fenti
koltségsorok kozott
nem szamolhatdk
el.

@ Eredeti szamla

ETKEZESSEL, ETKEZTET

ESSEL OSSZEFUGGO KIADASOK

Etkezési koltségek

® szamla

o kifizetést igazolé bizonylat
(pénztéarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

® 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megdéllapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet
itt elszamolni, a
reprezentacios
koitségeket kiilon
soron kell
megjeleniteni.

® Eredeti szamla

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal,
kikuldetéssel,
szallitassal 6sszefliggé
koltségek

e szamla vagy kikiildetési
rendelvény

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

® 200.000,- Ft felett szerzGdés
vagy megdallapodas, vagy

visszaigazolt megrendeld

Gépkocsival
torténd utazaskor a
jogszabhalyban
meghatarozott
lizemanyag
normaval szamolt,
a megtett
kilométerek

o Eredeti szamla
VAGY
Kikiildetési
rendelvény

VAGY

Gépkocsival
torténd utazaskor:
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Gépkocsival térténd utazaskor:
o kikilldetési rendelvény, mely
Osszhangban van a tamogatott
tevékenységgel vagy a dontési
hatdrozat a kdltségtéritésrol

® az elszamolashoz hasznalt
{izemanyag aranak igazolasa
(lizemanyag vasarlasarol
szamla/nyugta VAGY lizemanyag
hivatalos drdanak dokumentum
alapu igazolasa, iizemanyag
kartya hasznalata esetén az
Osszevont idGszaki kimutatas)

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

Fy’d

Tomegkozlekedéssel torténd
utazasnal:

e tdmegkozlekedési eszkdz (helyi
tomegkozlekedési eszkdz, vonat,
repiild, egyéb tomegkdzlekedési
eszkdz) tdmogatott tevékenység
érdekében tortént hasznalata
esetén menetjegy, vonatjegy,
repiiléjegy, egyéb kozlekedési
jarmli hasznélatara vonatkozé
jegy, bérlet ES/VAGY szémla

e kifizetést igazolo bizonylat
(pénztérbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat)

alapjan
elszamolhatd
utikoltség térités
szamolhato el.

Példa: Ha valaki
150 km-t utazott, a
gépkocsi normaja
7,5 liter/100km, az
{izemanyag ara 400
Ft/liter, akkor
legfeljebb
150x7,5/100x400=
4.500 Ft-t
szamolhat el
lzemanyag
koltségként.

Amennyiben az
elszamolt utazasi
koltséget nem a
kedvezményezett
szervezet
alkalmazéasaban
levé személy veszi
igénybe, akkor
sziikséges
indoklassal (pl.
hatarozat,
megbizas,
szerz6dés,
meghivélevél,
belsé szabalyzat) is
aldtamasztani a
koltséget.

@ Eredeti szamla
vagy kikildetési
rendelvény
{menetlevél, uti
parancs) eredeti
példanya;

Tomegkdzlekedéss
el torténd

® Eredeti szamla,
vagy menetjegy,
vonatjegy,
repiilGjegy, egyéb
kozlekedési jarm
hasznélatara
vonatkozé jegy

'SZOLGALTATASOK

Kommunikacios
szolgdltatasok
(telefon, internet,
posta)

® szamla

e kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

@ 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodds, vagy
visszaigazolt megrendeld

Székhely vagy
telephely cimére
52016 telefon- és
internet szamla
esetében a
szerz6dést nem
sziikséges
benyujtani.
Postakoltségnél
nem sziikséges
szerzfdés.

e Eredeti szamla

38




Informatikai,
rendszeriizemeltetési
és webfejlesztési
szolgaltatdsok dija

® szamla

o kifizetést igazolo bizonylat
(pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerzGdés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Fredeti szamla

Bérleti dijak

e szamla

o kifizetést igazolé bizonylat
(pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

® bérleti szerz6dés (értékhatar
nélkiil benytjtando)

e Eredeti szamla
VAGY:

bérleti
szerz6désnél, ha
maganszemély a
bérbeadé elegendd
— szamla hianyaban
— az eredeti bérleti
szerzGdés
zaradékolandé

® szamla; A kdziizemi dijak e Eredeti szamla
o kifizetést igazold bizonylat esetében a
Koziizemi dijak (pénztarbizonylat/pénztarkonyv |szerz6dés
vagy bankkivonat) benyujtasatol
eltekintiink
e szamla ® Eredeti szamla

Karbantartdsi, javitasi
szolgaltatasok dija

e kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

® 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Szakértdi, tandcsadoi
és biztositasi dijak

® szamla

e kifizetést igazolé bizonylat
(pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

® 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szdmla

Banki koltségek

e Bankkivonat vagy atvaltasi
bizonylat

Ebben a sorban
akkor is
elszamolhaté
koltség,
amennyiben a
jovahagyott
koltségtervben
nem keriilt
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tamogatasi Osszeg
maximum 5 %-a, de
legfeljebb
100.000,- Ft.

e Bankkivonat vagy
atvaltasi bizonylat

39




Ezen a soron
szamolhaté el a

pénzugyi
kdzrem(ikddo —a
tdmogatas

fogadasaval/atvélta
saval/atadasaval
kapcsolatban

Szallaskoltség

kézvetlendl

felmeriild

bankkoltsége is.
® szamla Maximum 3 e Eredeti szamla
e kifizetést igazold bizonylat csillagos

(pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés

vagy megallapodds, vagy
visszaigazolt megrendeld

kategoriaju
szélloda/szallas
szolgaltatdsa
vehetd igénybe,
azon feliili
kategoria csak
harom

arajanlat
megkiildésével,
indokolt esetben
fogadhaté el.

{pl. amennyiben
nem all
rendelkezésre
alacsonyabb
kategériaju
szallashely
értelmezhetd
tavolsagon beliil,
vagy amennyiben a
magasabb
kategdriaju
szalldshely
alacsonyabb aron
elérhetd).
Amennyiben nem
all rendelkezésre
elegendd szamu
arajanlat (pl. a
térségben nincs
elég hasonlo
kategériaju
szallaslehetbség,
szallasbiztosito)
akkor nyilatkozat
erre vonatkozéan.)
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Reprezentdacids
koltségek

e szamla

e kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

@ Eredeti szamla

Média- és
reklamkiaddsok,
nyomdakdltségek

e szamla

e kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

@ Eredeti szamla

Egyéb szolgaltatdsok
dija

® szdmla

| ® kifizetést igazold bizonylat

(pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat)

® 200.000,- Ft felett szerzddés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Azon —szamla
ellenében kifizetett
— szolgaltatasok
elszamolasa,
melyek nem
tartoznak a tébbi
»Szolgaltatasok”
koltségsorba.

® Eredeti szamla

Adak, illetékek

» kifizetést igazolé bizonylat
az ado kivetésére vonatkozd
hatarozat vagy jogszabaly
forditdssal egyiitt, vagy
addbevallas

A tdmogatott
tevékenységgel
kdzvetleniil
osszefliggésben
felmeriilt tételek
elszamoldsa
fogadhato el!

* Eredeti bizonylat

BERUHAZASOK ES EGYEB TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE — Az 1 éven tiil hasznalatos eszkoz6k
leltirba vétele (épitésnél, felajitdsndl aktivaldsa) szitkséges.
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Epiilet, épitmény
épitése, ingatlan
vasarlasa

Ingatlan vasarlasa:

e szamla (magdnszemélyt6l
toérténd vasarlas esetén
elegendd az adasvételi
szerz§dés)

o adasvételi szerz6dés

» kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat / pénztarkonyv
bankkivonat)

¢ tulajdoni lap, ahol széljegyen
szerepel az Uj tulajdonos;

« értékbecslés (az ASZF-ben
meghatarozott értékhatar feletti
ingatlanvasarlas tamogatésa
esetén)

¢ allomanyba vételi (aktivaldsi)
bizonylat vagy (aktivalas uténi)
eszkdz-nyilvantartasi bizonylat

Epiilet, épitmény épitése:

e 200.000,- Ft felett szerzOdés,
vagy megéllapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

o szamldk (ha van épitési
mdiszaki ellen&rzés akkor a
mszaki ellenér altal elfogadott
szamlak, és/vagy a miszaki
ellendr igazolasa a teljesitésrél))
o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat)

@ kézbeszerzési kotelezettség
esetén a kdzbeszerzési eljaras
eredményérdl késziilt
jegyz6konyv)

¢ az Utmutatéban elGirtak
szerinti drajanlat(ok)
(amennyiben relevans)

e tulajdoni lap

® nem a Kedvezményezett
tulajdondban lévé ingatlanon
végzett beruhdzds esetén
tulajdonosi hozzajarulas (az
ingatlan-nyilvéntartdsba
bejegyzett tulajdonos egyoldald
nyilatkozata, vagy a
Kedvezményezettel kotott
megallapodds, amelyben a
tulajdonos hozzajarul az ingatlan
Kedvezményezett altal térténd,
legalabb a tamogatéi okiratban

Figyelem!
Karbantartas nem
beruhazas, azt
kérjik a
Karbantartasi,
javitasi
szolgéltatasok dija
soron elszamolni.

e Eredeti szamla
(ingatlan vasarlasa
esetén
maganszemélytdl
torténd vasarlas
esetén — szamla
hianyaban -az
eredeti adasvételi
szerzédeés
zaradékolando)
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és/vagy az ASZF-ben
meghatdrozott fenntartdsi idére
torténd hasznalatahoz és
hozzéjarul az ingatlanon végzett
beruhdzashoz)

e dllomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy (aktivalds utani)
eszkéz-nyilvantartasi bizonylat
® épitési engedély (ha
engedélykoteles)

e hasznalatba vételi engedély
(ha engedélykoteles)

e nem engedélykoteles
beruhazas esetén mlszaki
atadas-atvételi jegyz6konyv
o fotédokumentdcio a
megvaldsult beruhazasrdl

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszk6z6k
feltjitasa

e szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
vagy bankkivonat)

@ 200.000,- Ft felett szerz6dés,
vagy megdllapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

o kbzbeszerzési kotelezettség
esetén a kézbeszerzési eljaras
eredményérél késziilt
jegyzdkdnyv

e az Utmutatéban el6irtak
szerinti arajanlat(ok)
(amennyiben relevans)

o dllomdnyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy (aktivalas utdni)
eszkdz-nyilvantartasi bizonylat

e Eredeti szamla
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e Ingatlan felljitasa esetén
tulajdoni lap

® Ingatlan felljitasa soran nem a
Kedvezményezett tulajdonaban
Iévé ingatlanon végzett felujitds
esetén tulajdonosi hozzajarulas
(az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos egyoldalu
nyilatkozata, vagy a
Kedvezményezettel k6tott
megdllapodas, amelyben a
tulajdonos hozzajarul az ingatlan
Kedvezményezett altal torténé,
legaldbb a tamogatdi okiratban
és/vagy az ASZF-ben
meghatarozott fenntartdsi idére
torténd hasznalatahoz és
hozzajarul az ingatlanon végzett
atalakitashoz)

e Ingatlan felljitasa esetén
épitési engedély (ha
engedélykoteles)

® Ingatlan fel(jitasa esetén
hasznalatba vételi engedély (ha
engedélykoteles)

e nem engedélykételes ingatlan
feltjitasa esetén miiszaki atadas-
atvételi jegyz6konyv

o fotédokumentacid a
megvaldsult beruhdzasrél

Eszkozok vasarlasa,
elGallitasa

® szamla

o kifizetést igazold bizonylat
(pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat)

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodds, vagy
visszaigazolt megrendel6

o leltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)

e kdzbeszerzési kbtelezettség
esetén a kdézbeszerzési eljdras
eredményérdl készilt
jegyz6konyv)

e az Utmutatéban eldirtak
szerinti drajanlat(ok) ide értve a
weboldal linkjét vagy Print
screen-t a weboldalrél
{amennyiben relevans)

® Eredeti szamla
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