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1. Bevezetés

Az ,Altaldnos Gtmutaté a 2023. évi nemzetpolitikai céla palyazati kiirdsokhoz nem természetes személyek
részére” cimi dokumentum (a tovabbiakban: Utmutat6) a Bethlen Gabor Alap (a tovabbiakban: Alap) 2023. évi
koltségvetésének a Nemzetpolitikai céli tamogatasok elGirdnyzata terhére — a nem természetes személyek
részére kdzzétett palyazati kiirdsok vonatkozésaban — a palydzat benyujtasaval, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasdval és a tdmogatds elszamoldsaval kapcsolatos eldirasokat tartalmazza. A pélyazatok részletes
tartalmi kovetelményeit a palyazati kiirasok hatdrozzak meg.

Az Utmutaté a pélyazati kiirasokkal, a hataron tili magyarsaggal kapcsolatos egyes tamogatasokra vonatkozé
Altalanos SzerzGdési Feltételekkel (a tovabbiakban: ASZF), valamint az egyes tdmogatoi okiratokkal 6sszhangban
alkalmazando, azzal, hogy ha az Utmutaté és a palyazati kiirds, az ASZF, vagy a tdmogatéi okirat kozott eltérés
van, akkor ezen utdbbiak rendelkezései az irdnyadok.

A palyazati csomag dokumentumai:

palydzati kiiras,

Utmutato,

ASZF,

Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (a tovabbiakban: NIR) felhasznaldi kézikdnyv,
sablondokumentumaok
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egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, a benniik foglaltak Gsszessége hatdrozza meg a pélyazatok
részletes elGirasait, keretrendszerét, feltételeit és szabdlyait.

A palyédzati csomag elemei letslthet6k a \ g honlaprdl, illetve elérheték a NIR-b4l.
2. A palyazék kore

2.1. A pédlyazék kore a Bethlen Gabor Alaprél sz6lé6 2010. évi CLXXXII. torvény 1. §-dban foglaltak

figyelembevételével:

® civil szervezet, nonprofit gazdasigi tarsasag, allami fenntartdsc intézmény, telepllési, teriileti és
nemzetiségi 6nkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségii intézmény;

® pgazdasagi tevékenységet lzletszerien végz6 jogi személy, ezen belil kiiléndsen mikro-, kis- és
kozépvallalkozas;

® egyhazi jogi személy, valamint a hataron tili egyhéz, bels6 egyhazi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-
oktatdsi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet elldtd intézménye
(a tovabbiakban egyiitt: palyazé).

2.2. Nem részesiilhet timogatdasban:

a. politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezet, vagy szervezetek;

b. az a magyarorszagi kéztulajdonban &llé gazdasagi tarsasdg, aki a koéztulajdonban 3llé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mikadésérsl szélé6 2009. évi CXXIL. torvényben foglalt kézzététel
kotelezettségének nem tett eleget;

€. aza palyazo, aki a tdmogatdasi rendszerbél vald kizéras hatalya alatt all, vagy nem tett eleget az Alap felé
fennallé elszamolasi, vagy visszafizetési kotelezettségének;

d. aza pélydzo, aki nem minésiil a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1.
pontja szerinti atldthatd szervezetnek;

e. azapalydzo, amely az adott palyazat megjelentetését megel6z6en az Alap, vagy a hatéron tili magyarok
tamogatasdt szolgdlé barmely fejezeti kezelésii elSirdnyzat terhére kiirt pélyazati eljards vagy a



beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn val6tlan, vagy megtéveszts adatot szolgaltatott, valotlan
tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot hasznalt fel, illetve az elnyert palyazat alapjan a
tamogatasi jogviszony alapjan fennallé kételezettségeit — neki felréhaté okbdl — nem teljesitette, ide
értve kilobndsen a tamogatas tamogatasi céltdl eltérd felhasznalasat;

f. aza palyazd, amely nem felel meg a rendezett munkaiigyi kapcsolatok kévetelményeinek;
az a palyazo, amely végelszamolds, vagy csédeljaras alatt all, illetve amellyel szemben felszémolasi vagy
egyéb, a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatérozott eljaras van folyamatban;

h. az a palyazé, amely vezetd tisztségviselGje olyan szervezetnél tohtott be — a pélydzat benyujtasat
megel6z6 2 éven beliil — vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben az a)-g) pontban meghatarozott
kizard ok valamelyike fennall;

i. az a palyazé, amely esetében harmadik személy irdnydban olyan kotelezettsége all fenn, amely a

tdmogatasi cél megvaldsitdsat meghiudsithatja;

aki nem felel meg a palyézati kiirdsban szerepl6 feltételeknek;

k. akivel szemben az 4llamhéztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében meghatdrozott barmely 6sszeférhetetlenségi ok fennall.
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3. A palyazat tartalma
3.1. TAmogathat6 tevékenységek

A pélyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniiik kell a palyézati kiirds céljahoz, illetve céljaihoz. A
Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel8) a palydzatok értékelése sorédn ellendrzi és értékelia
palyazatban részletezett tevékenységek és a (rész)célok kapcsolatat.

3.2. Nem tdmogathat6 tevékenységek

A palyazat keretében nem tdmogathaté tevékenységek:
e politikai tevékenység;
e jovedelem- ésvagyonszerzésre irdnyuld vagy azt eredményezé, iizletszer(ien végzett gazdasagi tevékenység
(kivéve, ha a palyazati kiirds azt lehet6vé teszi).

3.3. Elszamolhat6 koltségek

Az egyes palyazati kiirdsok meghatdrozzék a tamogatds terhére elszdmolhaté — a tdmogatds céljanak
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kiadasokat.

A koltségek tervezése soran a tervezett kiaddsoknak a témogatott tevékenység megvalésitasdhoz illeszkednitik
kell, azoknak ésszerlieknek, ar-érték aranyban megfelelének kell lenniik, illetve meg kell feleljenek a
koltséghatékonysag elvének.

Eszkdzbeszerzés, valamint ingatlan beruhdzds (épités, felljitds) esetén a piaci r igazoldsara célszerli mar a
tervezéskor artajékoztatét, arajanlatokat beszerezni. Kozbeszerzési kotelezettség esetén a tamogatott
tevékenység megvaldsitdsakor kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatni, az elszdmolds sordn a kdzbeszerzésre
vonatkoz6 jogszabalyok betartasat, illetve kozbeszerzési kotelezettség hidnydban, valamint a kdzbeszerzési
értékhatart el nem éré eszkdzbeszerzése, ingatlan beruhazdsok esetén a szerz6dés/megrendelés datumanal 6
hénapnal nem régebbi drajanlat(ok) rendelkezésre allasat az Utmutaté 10.6.3.2.6. pontjaban leirtak szerint
igazolni kell.



3.4. Nem elszamolhat6 kéltségek

A pdlyazat keretében nem elszdmolhaté koltségek:

egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

palyazatirds koltségei;

alkohol, dohanyéru;

késedelmi kamat, birsag;

pénziigyi teljesitést nem igénylé tgyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
visszaigényelhetd AFA:;

adotartozésok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasok (a tovabbiakban egyiitt: kéztartozasok);
a tamogatott tevékenységhez kozvetleniil nem kapcsolédo szakért6i és tanacsaddi dijak;
pénzbeli adomany;

Osztondijak.

A palyazati kiiras a fentiekben felsoroltak mellett tovabbi nem elszimolhaté kiadast/koltséget is meghatarozhat.

A tervezett tevékenységek és elszamolhaté koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként haszndljak az
Utmutaté 1. mellékletében tallhaté tdblazatot, amely strukturaltan, atlithaté szerkezetben biztositja a
kiaddsok tervezését.

4. A palyazat benytjtasa

A palyazatot elektronikus Gton, az Alapkezel honlapjarol ( gazrt.hu) is elérhetd NIR-en keresztiil
p:// gazrt.hu) sziikséges benyujtani.

(http://n

A NIR felhaszndl6i kézikbnyve — amely a NIR Féoldalardl letslthets — a palydzati csomag részét képezi. A
felhaszndldi kézikényv leirdséabdl részletesen megismerhet6 a NIR-be torténd regisztracidé és a palyazat
benyuljtdsanak, majd tovabbi kezelésének folyamata. A regisztracio sordn a szervezet adatait a létesits
okiratban/miikodési igazoldsban meghatarozottak szerint sziitkséges megadni. Kilhoni szervezetek esetében a
palyazé magyarul haszndlatos megnevezését, székhelyét, a térvényes képviselG(k) nevét a mellékelt magyar
nyelv(i forditdsok alapjan sziikséges rogziteni a pélyézati adatlap megfelelé mezéiben.

A NIR nyilvantartja a palydzatokat és az azzal, valamint a palydzé szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benyUjtésétol a nyertes pélyszatok lezérasaig, igy a palydzok naprakészen figyelhetik palyszataik aktudlis
allapotat (statuszat).

A palyazé szervezet miikédési formajat az aldbbiak szerint lehetséges megadni:

o  Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil térsasdg), és az &ltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségli intézmény;

»  Nonprofit gazdasagi tarsasdg, és az ltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;

e Allami fenntartasu intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségli intézmény;

o Telepiilési, teriileti és nemzetiségi 6nkormanyzat, és az &ltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiség(i intézmény;

*  Gazdasagitevékenységet lzletszer(ien végz6 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdaségi
tarsasag, egyéni véllalkozas;

»  Egyhazi jogi személy, valamint a hatdron tili egyhdz, belsé egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjéléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellaté intézménye;

e  Egyéb.



Kérjuk, hogy a miikodési format megfeleléen valassza ki a legérdiilé meniibsl, mert a NIR-ben csak a pélyazati
kiirasok szerinti konkrét palyazéi kérre meghirdetett palydzatok elérhetek, igy csak adott miikdodési
forma(k)ban miikédé palydzék jogosultak az egyes meghirdetett palydzat adatainak rogzitésére, majd
benyajtasara.

Amennyiben a palyazati kiirds tobbféle palyazati program/cél/témakorre tartalmaz kiirdst, abban az esetben a
palyazo az egyes palyazati targyakra a NIR-ben kiilon témaként valé megjeloléssel tud palydzatot benydjtani. Egy
palyazé palyazati targyanként/témanként csak egy pélyazatot nyujthat be, kivételt a palyazati kKiiras
tartalmazhat.

A tamogatds nyujtasa kétféle médon torténhet:
e atamogatasi jogviszony létrejottét kbvetSen egy dsszegben, tdmogatasi el6legként folydsitva, vagy
e atdmogatas felhasznalasat igazold beszamolé elfogadasat kovetden, utdfinanszirozas formajaban.

A NIR a palyazatok rogzitése soran a kotelez6 mezdk kitoltottségét, a palyazati kiirasban szerepl§ egyes
feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hianyossagokra figyelmezteti a
palyazét.

Az dllamhdztartdsrél sz616 térvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjan kizarélag a tamogatott tevékenység id6tartama (megvalésitdsi idGszak) alatt felmerilt koltségek
szerepeltethetk és szamolhatok el a tdmogatas terhére.

A palyazat benyujtasa sorén minden esetben sziikséges meggy6z6dni arrél, hogy miutan a palydzé megnyomta
a ,Pélyazat Beadasa” gombot, a képerny8 fels6 részén megjelent-e kék keretben ,A pélyazat bekiildése
sikeres!” iizenet. Amennyiben az iizenet nem jelenik meg, a palydzénak ismételten sziikséges a ,Palyazat
Beadasa” gombot megnyomnia.

A sikeresen benyuijtott palydzatrél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazo részére.




4.1. A palyazat és annak mellékletei (tablazat)

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a csatolandé mellékletek palyazati kiirdsonként eltérhetnek.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.1. Pdlyazati adatlap pontosan és magyar nyelven kitéltve. KOTELEZG

4.1.2. Altalanos nyilatkozat

A palydzé torvényes képvisel6je, vagy annak meghatalmazottja éltal alairt nyilatkozat
arrol, hogy a pélyazatban megadott informdciok, valamint a benydjtott meliékletek
teljes koriiek, valésak és hitelesek. A nyilatkozatra hasznalt sablon a NIR-ben a
Mellekletek kozott elérhets. Az altaldnos nyilatkozatot az alirds igazolas szerint
aldirva, a szervezet bélyegz8jével ellatva kell benyujtani.

Ha

* azalairds igazolds alapjdn a szervezet nevét is ki kell irni, akkor kézzel vagy pecsét
formdjaban rogziteni sziikséges azt is;

® a palyazé szervezet hivatalosan nem hasznal bélyegz6t, akkor errdl nyilatkozat
csatoldsa sziikséges (lasd. 4.1.3. pont);

e az éltaldanos nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviselGje irja ala, akkor a
nyilatkozattev4(k) meghatalmazdsénak csatolésa sziikséges (lasd. 4.1.4. pont).

KOTELEZO

Az dltaldnos nyilatkozatot szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz.

Az 3altaldnos nyilatkozat egy eredeti példinyat a palyazénak a palyazat
benydjtasaval egyidejlileg postaznia kell a palyézati kiirasban megadott postacimre.

4.1.3. Nyilatkozat bélyegzéhasznalatrél
KOTELEZG,
Ha a palydzo hivatalosan nem haszndl bélyegzét, akkor errél nyilatkozat csatoldsa AMENNYIBEN
sziikséges. A nyilatkozat sablonja a NIR-ben elérhet6. A nyilatkozatot szkennelve kell RELEVANS
feltélteni a palydzathoz.

4.1.4. Meghatalmazds

Ha az Altalanos nyilatkozatot nem a palyazé szervezet képvisel8je irja als, ugy a
nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa sziikséges. A meghatalmazdshoz
haszndlhaté sablon a NIR-ben elérhetd. Meghatalmazasként kézjegyzé 3ltal
hitelesitett vagy két tand aldirdsaval ellatott teljes bizonyitd erejli magénokiratban KOTELEZO,
foglalt meghatalmazas fogadhat6 el. Meghatalmazas esetén mind a meghatalmazd, AMENNYIBEN
mind a meghatalmazott aldiras igazoldsat csatolni szikséges. RELEVANS

A meghatalmazést szkennelve kell feltélteni a palyazathoz.

A meghatalmazas egy eredeti példanyat a palyazat benydjtasaval egyidejlileg a
palydzénak postaznia kell a palyazati kiirasban megadott postacimre.




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.5. Létesitd okirat/nyilvdntartasha vételt igazold okirat, valamint annak magyar
nyelvii egyszerii (nem hitelesitett) forditasa az aldbbiak szerint:

A palyazé legutols6 médositdsokat is tartalmazé, hatdlyos alapszabdlya, alapité
okirata (egyéb létesits okirata) vagy a palyazo székhelye szerinti dllam jogszabalyaiban
meghatarozott, nyilvantartasba vételét igazol6 okirata, amely tartalmazza a palyazé
aktudlis adatait, kiilonods tekintettel a szervezet képviseletére jogosult személyek
korére és a szervezet székhelyére.

Az okiratot szkennelve kell feltlteni a palydzathoz.
Ha a palydzé a pélyézat benyujtdsat megel6z6 harom éven belll mar nydjtott be

tamogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazonak elegendd errél a tényrél nyilatkoznia (lasd. 4.1.13. pont).

KOTELEZO

4.1.6. Aldiras igazolas (aldirasi cimpéldany), valamint annak magyar nyelvii egyszer(
(nem hiteles) forditasa az alabbiak szerint:

o a palydzd képviselGjének, illetve az dltala meghatalmazott személy vagy
személyek Ugyvéd, kamarai jogtandcsos, vagy kozjegyz6 altal hitelesitett alairas
mintaja, vagy az aldiras minta kozjegyz6 altal hitelesitett masolata;

o apélydzé székhelye szerint a képvisel6 aldirdsanak igazolaséra jogosult szerv vagy
hivatal altal kiallitott aldirds igazolas;

o diaszpora palyazé esetében kiilképviselet altal ellenjegyzett aldiras minta, vagy az
aldiras minta kozjegyz6 vagy a kiilképviselet altal hitelesitett masolata.

Az aldiras igazolast szkennelve kell feltdlteni a palydzathoz.

Ha a pélydzé a palyazat benyudjtdsdt megel6z6 harom éven belil mar nydjtott be
tamogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok, valamint
az alairaskép nem valtoztak, a palydzénak elegendd errél a tényrél nyilatkoznia (lasd.
4.1.13. pont).

A pdlydzati kiirds meghatdrozhatja az aldirds igazolds kidllitdsanak détumdt, illetve a
nyertes pdlydzénak a tdmogatdsi dontést kvetd adategyeztetés sordn — a pdlydzati
kifrasban meghatdrozott kidllitdsi détumu - aldirds igazolds benydjtdsdt irhatja elé.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.7. Miikddési igazolas, valamint annak magyar nyelvii egyszer(i (nem hitelesitett)
forditdsa az alabbiak szerint:

* hiteles mikddési engedély, vagy birésagi/hatosagi igazolas, illetGleg internetes
cégnyilvantartasi rendszerbél lekérdezett igazolas arrdl, hogy a palyazé miikédé
szervezet;

* diaszpdra pélyazo esetében az adott orszag magyar kiilképviselete ital kidllitott
igazolas;
felvidéki palyazo esetében a Statisztikai Hivatal honlapjardl letoltott igazolas;

® Csemadok Alapszervezetek, Teriileti Valasztmanyok, Sziil&i Szbvetségek, valamint
a Pedagbgus Szbvetség Alapszervezeteinek és Teriileti Vélasztmanyainak
palyazatai esetében a kdzponti szerv altal kiadott igazolds;

* egyhazi palydzo esetében az egyhazi kozigazgatdsban felettes szerv igazolasa,
Onkormanyzatok esetében adéhivatal altal kibocsatott igazolas;

* vajdasagi palyaz6 esetében a Magyar Nemzeti Tanécs Kézigazgatdsi Hivatala altal
kiallitott, a civil szervezetek bejegyzésérsl sz616 igazolds, valamint a kézhiteles
elektronikus nyilvantartasbol lekérdezett igazolas.

Amennyiben a pélyazat beadasakor csak a m(ikodési igazolds igénylése (kérelem) all
rendelkezésre, dgy a hidnypdtids keretén beliil sziikséges mellékelni a hivatalos
dokumentumot.

A m(ikddési igazolast szkennelve kell feltdlteni a palyazathoz.

Ha a palyazé a pélyazat benydjtasat megel6z6 harom éven beliil mar nyujtott be
tamogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazonak elegendé errél a tényrd| nyilatkoznia (l4sd. 4.1.13. pont).

Ha a pdlydzati kiirds azt el6irja, a nyertes pdlyézénak a tdmogatdsi dontést kévetd
adategyeztetés sordn — a pdlydzati kiirdésban meghatdrozott keltezésii — mikédési
igazoldst kell benydjtania.

Figyelem: ha a palyazé altal benyujtott Iétesité okirat vagy miikodési igazolas a
szervezet képviseletére jogosult személy(ek) nevét nem tartalmazza, ebben az
esetben a palyazénak a képviseleti jogosultsagot kiilén hivatalos dokumentum
benyujtisdval kell igazolnia (pl.: a képviseletre jogosult személy(ek)
megvalasztasarél sz616 jegyz8kényvi kivonattal).

KOTELEZG,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIiRAS
ELGIRIA




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.8. Fizetési szamlaszam igazolds, valamint annak magyar nyelvi egyszeri{ (nem
hiteles) forditasa az alabbiak szerint:

A palyazénak a bank altal kiallitott fizetési szamlaszdm igazoldsa, vagy bankszamla
kivonata.

A szamlaszamot IBAN formatumban kell feltiintetni. Kérjiikk, minden esetben a
szamlavezetd bank SWIFT kddjat igazolé dokumentumot is toltsék fel a NIR-be.

Az Amerikai Egyesiilt Allamokban, vagy Kanadaban székhellyel rendelkez6 pélyazé
szervezetek esetében a banki igazoldsnak tovabba tartalmaznia kell az aldbbiakat:
- Amerikai Egyesiilt Allamokban székhellyel rendelkezd pélyazo esetében:
o palyazo neve (angolul)
o kulféldi bank neve, cime
o szamlaszama az aldbbiak szerint:
= routing number
= account humber
- Kanadai székhellyel rendelkez6 palyazo esetében:
o palyazo neve (az orszag nyelvén)
o kuilfoldi bank neve, cime
o szamlaszdma az aldbbiak szerint:
= routing number
= account number + a 3 karaktert tartalmazé szdmkadd (amely
csak Kanaddban fordul el és elengedhetetlen a nemzetkozi
utalashoz (pl: 001 vagy 003)

Fontos, hogy a fogadé bank a pontos szdmlaszamot adja meg, az altaluk
meghatérozott, elfogadott sorrendben.

A fizetési szamlaszam igazolast szkennelve kell feltolteni a palyazathoz.

Ha a palyazdé a pdlyazat benyujtasat megel6z6 hadrom éven beliil mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a banki igazoldsban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazénak elegendd errdl a tényrdl nyilatkoznia (1asd. 4.1.13. pont).

Amennyiben a tamogatasi Osszeg atutalasdhoz kivalasztott devizanemet nem
tartalmazza a banki igazolds, Ggy a bankszamlaszdm igazolasa mellett a nyertes
palyazénak nyilatkoznia sziikséges arrdl, hogy mely devizanemeket képes fogadni az
els6dlegesként megjeldlt bankszamlaszam. A nyilatkozat sablonja letdlthetd a NIR
feliletén.

Ha a pdlydzati kiirds azt elbirja, a nyertes pdlydzonak a témogatdsi déntést kévetd
adategyeztetés sordn — a pdlydzati kiirdshan meghatdrozott keltezésdi — fizetési
szdmlaszdm igazoldst kell benydjtania.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.9. Adészédm igazolas, valamint annak magyar nyelv(i egyszerli (nem hiteles)
forditasa az alabbiak szerint:

A palydzé adészamanak (ad6szdm hianyaban nyilvantartasi szamanak) igazoldsara
alkalmas dokumentum, melyet szkennelve kell feltéiteni a palyazathoz.

Ha az ad6szam a m(ikddési igazolason, fizetési szamlaszam igazolason, vagy més, a
fenti mellékletek valamelyikéhez feltoltétt dokumentumon szerepel, akkor azt a
mellékletet még egyszer fel kell télteni. Ha a szervezetnek nincs 6nallé addszama,
akkor a Toérzsadatok fulén a 2.1.3 vagy a 2.1.5 celldba minden esetben - (minusz
jelet) kell régziteni.

Ha a pdlydzé a pélyazat benydjtésat megel6z6 harom éven belil mar nyujtott be
tamogatdsi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazénak elegendé errél a tényrél nyilatkoznia (lasd. 4.1.13. pont).

KOTELEZO,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIiRAS
ELGIRIA

4.1.10. Egyiittmiikddési megallapodas, vagy testiileti déntés szandéknyilatkozattal

A magyarorszagi székhely(i pdlyazé esetében a hataron tali partnerrel kotott
egyuttmikodési megéllapodds/szandéknyilatkozat, amelyre az Alapkezel6 nem szab
meg formai kovetelményt.

Ujonnan létesitend6 testvértelepiilési kapcsolat esetén az egyittmiikddésre
vonatkozd palydz6i hatdrozat feltitése sziikséges, kiegészitve a hatdron tdli
helyhatdsag testvértelepuilési kapcsolatok kialakitasara vonatkozé
szandéknyilatkozatéval.

Diaszpora palyazo esetén a pélyzatot benyujto fenntarté szervezet és az intézmény
kézotti egylittmiikodési megallapodss.

| A dokumentumot szkennelve kell feltélteni a palyazathoz.

KOTELEZG,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIIRAS
ELGIRIA

4.1.11. Ertéknéveld ingatlan beruhdzds és/vagy felijitis esetén az ingatlanra
vonatkoz6 kdzhiteles nyilvantartas szerinti tulajdoni lap, valamint annak magyar
nyelvii egyszer(i (nem hiteles) forditasa, vagy — ha nem a palyazé a kizardlagos
tulajdonos, akkor — a tulajdonos(ok), tulajdonostars(ak) hozzéjaruldsardl szélé
nyilatkozata, vagy az ezzel azonos tartalmu szerzédés a magyar nyelvii (nem hiteles)
forditassal egyiitt.

Amennyiben nem kizarélagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palyazé, akkor az

ingatlan hasznositdsara vagy hasznalatéra vonatkozé (bérleti vagy mas) szerz6dés
masolatanak feltdltése is kételezd.

A dokumentumot szkennelve kell feltditeni a palydzathoz.

Ha a pdlydzati kiirds azt elbirja, a nyertes pédlydzénak a tdmogatdsi déntést kévetd
adategyeztetés sordn — a pélydzati kiirdsban meghatdrozott keltezés(i — tulajdoni |

| lapot kell benydjtania.

INGATLANHOZ
KAPCSOLODO
FELHALMOZASI
CELU
TAMOGATASOK
ESETEN




A palyazatnak tartalmaznia kell:
4.1.12. Pénziigyi Kozremiikéds Szervezet esetén annak mikodési igazoldsa, fizetési
szamlaszam igazoldsa, aldiras igazolasa, illetve azok magyar nyelv( egyszer(i (nem

hiteles) forditdsa sziikséges. A dokumentumokra a fent részletezett PENZUGYI

érvényességi/elfogadési szabalyok vonatkoznak, melyeket kériink a NIR-ben, a | KOZREMUKOGDO

Mellékleteknél, a megjeldlt helyre feltélteni. SZERVEZET ESETEN
KOTELEZO

Pénziigyi Kdzremiikods Szervezet bevondsa esetén a biztositékként szolgald banki
inkasszos felhatalmazd levél feltdltése is kdtelezd.
4.1.13. Adatvaltozatlansagi nyilatkozat

Ha a palyazé az elmilt hdrom éven belill nyGjtott be tamogatasi igényt (palydzatot
vagy tamogatdsi kérelmet) az Alapkezel6hoz, és a benyujtott

a. |létesit6 okiratban,

b. alairas igazolasbhan,

c. miikddési igazoldsban,

d. addszam igazolasban,

e. fizetési szdmlaszam igazoldasban
foglalt adatok, illetve aldirds képek nem valtoztak, a pdlyazé ennek tényérdl a NIR
feliiletén elérheté adatvéltozatlansagi nyilatkozatban nyilatkozik, mellyel egyidejlileg AMENNYIBEN
a palydzé — a péalyazat benydjtdsakor — mentesiil az érintett okirat, igazolds RELEVANS
benyujtasatol. A pélydz6 az adatvaltozatlansagrdl szél6 nyilatkozatat az érintett
melléklet melletti jel6l6négyzetbe torténd kattintassal teheti meg a pélyazati adatlap
Mellékletek oldalan.

Az a)-e) pontban felsorolt valamely okiratban, igazolasban id6kézben bekdvetkezett
valtozas esetén a palyazoé (j okiratot, igazolast kdteles benyuijtani.

A pdlydzati kiirds a nyertes pdlydzé részére a tdmogatdsi déntést kévetd
adategyeztetés sordn az adatvdltozatlansdgi nyilatkozattal érintett aktudlis okirat,
igazolds benyujtdsdt irhatja elé.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az okiratok, igazolasok, nyilatkozatok —géppel irt — magyar nyelv(i (nem hivatalos)
forditasat kilon dokumentumként kérjiik csatolni a NIR erre a célra kialakitott feliiletein. A dokumentumok
tartalmanak a valodisagaért a palyazé felel. A forditdsokban feltiintetett adatoknak meg kell felelniiik a palyazati
adatlapon rogzitett adatokkal.

5. A palyazat befogadasa, formai ellendrzése, érvénytelensége, és hianypétlas a palyazati szakaszban

A benyujtott palydzatok a beérkezés sorrendjében a palydzati kiirdsban meghatarozottak szerint keriilnek
folyamatosan feldolgozésra. Magyarorszagi palydzo esetén az Alapkezel6 a palyazat beérkezését kovetSen
megvizsgdlja a befogadasi feltételeket, és azok teljesiilése esetén befogadja a palyazatot.

Az Alapkezel$ befogadja a palydzatot amennyiben:

a) a pélyazat a benyujtasra meghatarozott hataridén beliil keriilt benyujtésra,

b) azigényelt timogatas dsszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd mértéket, és a tamogatasi arany
nem haladja meg a pélyazati kiirdsban meghatédrozott maximalis tdmogatdsi intenzitdst, és

c) apélyazé a palyazati kiirdsban meghatérozott lehetséges palyazéi korbe tartozik.

Az Alapkezel§ legfeljebb a palydzat beérkezését kévetd hetedik napig tdjékoztatja a palydzét a NIR-ben arrdl,
hogy a palyazatanak érdemi elbirdlasa megkezd6dott. Az érdemi vizsgalat nélkiili elutasitds esetén az arra
vonatkoz6 tajékoztatés tartalmazza az elutasitas okdt, valamint a kifogas benyuijtasanak lehetéségét és modjat.
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A palydzat befogadasardl vagy elutasitasarél az Alapkezel6 a NIR-ben tadjékoztatd tizenetet kiild a palyazo
részére. A palyazat befogadasa nem jelenti a palyszat formai kévetelményeknek valé teljes korii megfelelését,
azaz a palyazat érvényességét. Amennyiben a pélyazat nem felel meg a befogadasi kritériumoknak az
Alapkezeld a pélyazatot hidnypétlas nélkiil elutasitja.

Az Alapkezel§ a beérkezett/befogadott palyszatokat formai ellen6rzés keretében vizsgdlja. Azon palyazatok,
amelyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jelolést
kapnak a NIR-ben.

Hianyossagnak szamit a pélyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem az Utmutaténak megfeleld
kitdltése. Hianypétlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetdsége. Hidnyos megjelslés esetén az Alapkezeld
hianypétlésra felszélitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a palydzénak a NIR-en keresztiil
a hidnyosségok pontos megjelélésével. A hidnypétiasra felszolito levél elkiildéséts szamitva legfeljebb 15
naptari nap all a palyazoé rendelkezésére, hogy pétolja a felsz6litd levélben jelzett hianyossagokat a NIR-ben. A
palyazati kiirds az Utmutatéban meghatarozott hianypétlasi hatarid6tdl rovidebb hidnypétlasi hataridét is

s

elgirhat. A hianyok nem teljes kérii pétldsa esetén a palydzat érvénytelennek mindsiil.

A palyazat érvénytelenségi kritériumait az egyes palyazati kiirasok tartalmazzsk.

6. Palyazat tartalmi és pénziigyi elbiralasa

Az érvényesnek mindsitett pdlyszatokat az Alapkezels a palyazati kiirasban szerepl$ értékelési szempontok
szerint tartalmilag és pénziigyileg értékeli, majd témogatasi javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor Alap

Kollégiumanak, amely déntési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) elé terjeszti
ddntéshozatal céljabol.

7. A tamogatasi déntés

Az Alapkezel§ a Bizottsag dontéshozatalat kévets 8 napon beliil értesiti a palyazékat a palyazatok targyaban
hozott déntésekrdl.

7.1. TAmogatéi okirat
A nyertes palyazo részére az Alapkezel6 tamogatéi okiratot ad ki.

A nyertes palyazénak — az adategyeztetés keretében ~ a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a padlyazati eljardsban
megadott adatai helytdlléak-e (képvisel§ neve, székhely, adészam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, sth.), illetve
sziikség esetén a koltségtervet aktualizalnia kell a déntésnek megfelel6en. Amennyiben az adatokban véltozas
tortént, illetve médositasuk indokolt, a mddositast aldtamaszts okiratot, bizonylatot, illetve egyéb — a palyazati
kiirds, illetve az Alapkezel6 &ltal elGirt — meliékletet a Kedvezményezett a NIR-be feltolti, hogy az Alapkezeld
munkatarsai elvégezhessék az adatok és a feltsltétt dokumentumok ellen8rzését, majd az aktudlis adatokat
tartalmazé tamogatéi okirat elGallitasat.

A tamogatdési jogviszony a tdmogatéi okirat Kedvezményezettel torténd kozlésével jon létre az ASZF-ben és a
tdmogatdi okiratban meghatérozottak szerint. Az alairt tamogatdi okiratot az Alapkezelé postai Gton is megkiildi.

7.2, Biztositék
Az Alapkezel§ a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeként biztositékot hatdrozhat meg a tdmogatasi jogviszony

megszegésébdl ereds esetleges visszafizetési kotelezettség biztositasara, valamint a tmogatas visszavonasa, a
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tamogatasi jogviszony felmondédsa, vagy az attdl torténd eldllds esetén visszafizetendé témogatas
visszakovetelése céljabdl.

Biztositék lehet:

e a nyertes palydzé (a tovabbiakban: Kedvezményezett) valamennyi — jogszabdly alapjén beszedési
megbizassal megterhelhetd — fizetési szdmlajara vonatkozd, az Alapkezel6 javéra sz6l6 beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozé felhatalmazd nyilatkozata (a tovabbiakban: azonnali beszedési megbizas) a
pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot
napra valé sorba éllitasara vonatkozé rendelkezéssel egyitt, vagy

e barmely olyan eszkéz — igy killbnésen zalogjog kikotése, garancia, kezesség, 6vadék, valté —, amely
biztositja, hogy az Alapkezeld a kéltségvetési tdmogatads visszafizetésére vonatkozo igényét
maradéktalanul, a lehetd legrovidebb id6n beliil eredményesen tudja érvényesiteni.

Az azonnali beszedési megbizds orszagonként eltéré lehet. Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltatd ezt csak az
adott orszag nyelvén hajlandé kiallitani, (gy az eredeti beszedési megbizashoz csatolni szilkséges magyar nyelvii
forditast is.

Pénziigyi Kozrem(ikods Szervezet (a tovabbiakban: PKSZ) bevondsa esetén — a tdmogatdsi Osszeg
Kedvezményezett részére torténd rendelkezésre bocsatdsanak biztositékdul — a PKSZ részérdl biztositék
nyujtasa sziikséges.

Az el&irt biztositékot a Kedvezményezettnek a NIR feliiletére kell felt6ltenie, illetve ezzel egyidejlileg a biztositék
egy eredeti példanyat postaznia sziikséges a palyazati kiirasban megadott postacimre.

7.3. A tdmogatas folyositasa

7.3.1. A tamogatas folydsitasa

Ha az ASZF-ben meghatérozott folydsitasi feltételek fennéllnak, az Alapkezeld a tamogatdsi jogviszony létrejottét
kdvetSen kezdeményezi a tdmogatasi 6sszeg utaldsat a tdmogatdi okiratban meghatérozott hataridén beliil a
Kedvezményezett &ltal megadott fizetési szamlara. Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik a
folyésitott tdmogatas pénznemének fogadasara alkalmas fizetési szamléval, a tamogatas folydsitasa a PKSZ
fizetési szdmlajdra toérténik.

Ha a Kedvezményezett korabbi esedékes beszdmoldja nem kerilt még benydjtdsra, a témogatas kizar6lag annak
benyujtasat kovetSen keriilhet folyésitasra. Az esedékessé valt és nem teljesitett elszdmoldsi kbtelezettség
tovabbi tdmogatas visszatartasit eredményezi. Tamogatas kizarélag akkor folyésithat6, ha a Kedvezményezett
eleget tett esedékes elszamolasi kdtelezettségének, kitelezettségeinek, és nincs fenndllo tartozasa az Alap felé.

A koztartozdsok fenndlldsdnak hianydrél a Kedvezményezett nyilatkozni koteles. Magyarorszagi
Kedvezményezett esetén a tdmogatoi okirat kiaddsa akkor lehetséges, ha a Kedvezményezett szerepel a
kéztartozdsmentes adéz6i adatbazisban, vagy az dllami adohatosag altal kiallitott addigazolassal aldtdmasztja a
koztartozdsmentesség tényét. Az igazolas feltéltheté a NIR-be. Hatdron tuli Kedvezményezett esetén az
el6z6ekben foglaltak igazoldsara elegendd a Kedvezményezett arra vonatkozo nyilatkozata, hogy a lakdhelye
szerinti orszagban nincs fennalld kdztartozasa.

A magyarorszagi Kedvezményezett tudomdsul veszi, hogy ha koztartozasa all fenn, a folyésitésra keriild
tamogatéshdl a Magyar Allamkincstar a kdztartozas osszegét visszatartja, és az llami adéhatésagnak dtutalja. A
Kedvezményezett szdmara a koztartozassal csokkentett dsszeg keril tutaldsra, a visszatartott tdmogatdasnak
megfelel§ Gsszegii koztartozds pedig az allami adéhat6sagnak torténd atutalassal megfizetettnek mindsil. A
Kedvezményezettnek ebben az esetben is a teljes tdmogatdsi Gsszeg tekintetében all fenn az elszamolasi
kotelezettsége.
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7.3.2. A tamogatas folydsitisara vonatkoz6 egyéb rendelkezések

Az Alapkezel§ kizarélag HUF (forint) devizanembél indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az Magyar Nemzeti Bank
(a tovabbiakban: MNB) 3ltal elfogadott devizanem( utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé
pélydzé szdmdra megitélt tdmogatési Gsszeg atutaldsara kizérolag a palyazd, vagy kivételes esetben a PKSZ
nemzetkozi (IBAN) szamiaszém és szamlavezetd bank SWIFT-kddjanak igazolasa utdn van lehetgség.

Az IBAN-szam az orszégkdddal kezdédik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS, Szlovakia: SK, Szlovénia:
SI). A szamlavezetS azonosité kédjard! (SWIFT-kéd) a nemzetkézi utaldst fogadni képes szamlaszam adatairol
(ABA szam vagy routing number USA és Kanada esetében) felvildgositast a palyazo szamlavezetd pénzforgaimi
szolgaltatdja nyujt.

A Kedvezményezettnek legkésébb a déntést kévetd adategyeztetés sordn meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
tamogatas folydsitdsahoz a megadott pénzforgalmi szdmla rendelkezésre &ll.

A tamogatas folyositdsa felfiiggesztésre keriil, ha a tamogatai okirat kiaddsat megel6zGen a Kedvezményezett
olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezels olyan korilményrél szerez tudomdst, ami a tdmogatas
visszavondsdt, a szerz6dés felmonddsat, vagy az attdl valé eldllast teheti sziikségessé. Az AlapkezelS a
felfiiggesztésrél, és annak okardl tajékoztatja a Kedvezményezettet.

8. Nyilvanossag tajékoztatasa

A Kedvezményezett kbteles
a) a kiadvényain, honlapjan és a tdmogatott tevékenységgel kapcsolatos megjelenéseken, tajékoztatokon,
kiadvanyokon, kényveken, reklam- és PR anyagokon, valamint a tédmogatdasbdl finanszirozott ingatlanon,
eszkdzokon, rendezvényeken és egyéb beszamoldkon a https://be gok/ elektronikus
elérhetéségrél, a ,Hatdron tdli tdmogatdsok esetében” cim alatt, a palyazati kiirds évére vonatkozd,
let6lthetd logé jél lathaté és egyértelmdi feltiintetésével, tovabba
b) program megvalésitasdhoz kapcsolddé tdmogatds esetén a ,Megvaldsult a Magyar Kormany
tamogatasaval” szévegezéssel, illetve
¢) beruhazéshoz kapcsol6dé tdmogatds esetén a ,Késziilt a Magyar Kormany tdmogatdsival”
szovegezéssel

tajékoztatni a tdmogatés céljval érintett nyilvanosségot arrél, hogy a tdmogatott tevékenység Magyarorszag

Kormanya tdmogatésaval valésult meg.

A tdmogatas felhaszndlasa sordn a Miniszterelnokség Nemzetpolitikai Allamtitkirsag/Bethlen Gabor Alap
logé-csoport elhelyezésre vonatkozdan a kévetkezéket kell figyelembe venni:
1. Nyomdaipari termék (sz6rélap, kényv, ujsdg, folyéirat)
1.1 Egységnyi feliiletnek (A5, Ad stb.) 2-2,5 %-nyi része a logd-csoport
2.CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5 %-nyi része a logo-csoport
3. Esemény (kidllitds, koncert, eléadds stb.)
3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5 %-nyi része a logé-csoport
4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhazas id6szakaban
4.1.1 Egységnyi feliiletnek (Gridsplakat stb.) 15-20 %-nyi része a logd-csoport
4.2 A beruhdzas megval6sitasat kovetden (dllando tabla)
4.2.1 Egységnyi feliletnek (A4-A1) 15-20 %-nyi része a logd-csoport (ebben az esetben lehet8ség van arra,
hogy a téblat a Minisztereinskség Nemzetpolitikai Allamtitkdrsaganak képviselje Unnepélyes
keretek k6z6tt adja at, helyezi el/erGsiti fel a Kedvezményezettel kdzésen)
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A Miniszterelnokség Nemzetpolitikai Allamtitkarsag/Bethlen Gabor Alap logo-csoport elsgsorban:

a) papir alapon, négyszines nyomdssal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszini valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok esetében);

b) amennyiben az emlékeztets tabla miemlék jellegii és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek killeme azt
megkivénja, a tabla késziilhet rézbél, gravirozassal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstdl;

c) arendelkezésre all6 feliilet alsé szegmensében kell elhelyezni.

9. A tdmogatéi okirat médositasa, médositasi kérelem benyujtasa

A Kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat médositdsara vonatkozé kérelmét irasban, indokolassal ellatva, és a
kérelmet aldtdmaszté dokumentumok csatoldsaval, a megvaldsitasi hatdridd lejaratat megel6zéen kell az
Alapkezel6 részére benydjtania.

A Kedvezményezett a modositast a szakmai referensnek kiildott elektronikus levélben kezdeményezheti. A
tamogatéi okirat médositasarél a benydjtott kérelem elbirdlasat kévetden az Alapkezel§ dont. A dontésrdl az
Alapkezel6 e-mailben értesiti a Kedvezményezettet.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon pélyazatra vonatkozéan egyszerre csak
egy elbirdlatlan médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb modositési kérelem csak akkor nydjthaté be,
amennyiben az Alapkezel§ az aktudlis mddositasi kérelmet elbirdlta. A tdmogatott tevékenységet mindig a
legutolso elfogadott médositds szerint sziikséges megvaldsitani.

Moédositasi kérelem benyiijtdsat nem igényls eltérések:

* az utoljara jévahagyott kéltségterv fésorainak (1., 2., 3.,) 6sszegeihez képest a kdltségsorok kozotti
atcsoportositas — a timogatoéi okiratban meghatérozott timogatasi cél sériilése nélkiil — legfeljebb a
teljes timogatasi 6sszeg 10 %-aig megengedett;

»  akiildnbsz6 fésorokhoz tartozo alsorok kozotti dtcsoportositas az olyan fésorokhoz tartoz6 alsorok kézott
— a tdmogat6i okirat médositasa nélkiil is — korlatlanul megengedett, amelyeken koéltséget tervezett (ide
nem értve a banki kdltségek alsort) azzal, hogy a tdmogatasi cél nem sériilhet;

= A banki kéitségek (kezelési, atvaltasi) a tdmogatési dsszeg max. 5 %-a (legfeljebb 100.000,- Ft}
mértékéig tamogatdi okirat médositasa nélkiil is elszaimolhat6ak, ha azokat a Kedvezményezett nem is
tervezte be a koltségtervbe (azaz nem volt megnyitva a banki koltségek alsor).

A fenti ,Médositisi kérelem benyujtasat nem igényld eltérések”-en kiviil modositasi kérelmet sziikséges
benyujtani a tdmogatéi okiratban, vagy annak elvédlaszthatatlan részét képezé dokumentumokban, a NIR-ben
rogzitett és az Alapkezel§ altal jévahagyott koltségtervben, illetve projekttervben foglaltakkal kapcsolatos
valtoztatasi szandék esetén. A tamogatdi okirat csak abban az esetben mddosithatd, ha a tdmogatott
tevékenység az igy médositott feltételekkel is témogathaté lett volna.

278

10. A tamogatas elszamoladsara vonatkozo eldirdsok
10.1. A tamogatas elszimolasa vonatkozasaban hasznalt fogalmak

Tamogatott tevékenység: A tamogat6i okiratban meghatdrozott olyan tevékenység — ideértve a
Kedvezményezett miikodését is —, amely sordn felmeriilt koltségek megtéritését a kdltségvetési tdmogatas
részben vagy egészében biztositja.

rrrrrrr

id6tartam, amely sorén felmeriils, a tdmogatott tevékenység megvalsitésahoz kapcsolodd koltségek
elszamolhatok.
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Tamogatds elszamoldsi hatarideje: a tdmogatoi okiratban szerepl8, a beszamolé benyujtasanak hatdridejére
vonatkozé id6pont.

Altalanos forgalmi adé (AFA): a Kedvezményezett székhelyének/allandé lakéhelyének orszaga szerinti dltaldnos
forgalmi adé, vagy az éltalénos forgalmi adé fogalmanak megfelels, mas elnevezésii (pl. hozzdadottérték-ado)
adé.

Miikodési, mikodtetési céli kiadasnak mindsiil:
e személyi jellegii kifizetések, és azokhoz kapcsol6dé jarulékfizetési kotelezettségek;
e dologi kiadasok:
o anyagok, fogydeszkoz6k beszerzése, amelyek vagy fel- vagy ethasznalasra keriilnek 1 éven
beliil;
o ameglévl berendezések, épiiletek miikddtetése, fenntartdsa, izemeltetése, karbantartasa;
igénybevett szolgaltatasok;
O egyeéb, a szervezet miikbdésével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos kéltségek.

o)

Felhalmozasi, beruhazasi célt kiadasnak mindsiil:

o minden olyan eszkéz beszerzése, amit a Kedvezményezett tartésan, éven tdli hasznélatra vasarol, vagy
beruhazassal elgallit;

o a feldjitds, amely az elhasznalédott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyredllitasat
szolgalo, id6szakonként visszatérs olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz
élettartama megnévekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesit6képessége megkozelitéen vagy teljesen
visszaall, az eldéllitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz hasznélata jelent8sen javul és igy a felujitas
pétlolagos raforditdsabdl a jovSben gazdasagi elénydk szdrmaznak; feldjitas a korszerdsités is, ha az a
korszer(i technika alkalmazasaval a targyi eszkéz egyes részeinek az eredetitél eltéré megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkoz Uzembiztonsagét, teljesit6képességét, hasznalhatésagat vagy
gazdasagosséagat néveli; a targyi eszkozt akkor kell felGjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a tdrgyi eszkoz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
ethaszndlédottsag mér a rendeltetésszeri haszndlatot veszélyezteti; nem feldjitdis az elmaradt és
felhalmoz6dé karbantartas egyidében valé elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatdl.

Beruhdzas (ha a pélyazati kiiras lehetdséget biztosit beruhdzasra): A térgyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat

véllalkozasban t6rténd elGallitisa, a beszerzett trgyi eszkdz Uzembe helyezése, rendeltetésszerii
haszndlatbavétele érdekében az izembe helyezésig, a rendeltetésszer(i hasznélatbavételig végzett tevékenység
(szdllitds, vamkezelés, kézvetités, alapozés, lizembe helyezés, tovadbba mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elSkészitést, a lebonyolitist, a hitel-
igénybevételt, a biztositést is). Beruhdzas a meglévé targyi eszkdz bévitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,
atalakitasat, élettartamanak, teljesit6képességének kdzvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egylitt.

Egy eszkoz el83llitasa egyarant magaban foglal(hat) anyag és bérkoltséget, illetve szolgaltatdsok igénybevételét.

Tamogatdsi dsszeg nyilvantartasa: A tdmogatas Osszegét az Alapkezel§ forintban allapitja meg és tartja nyilvan
tekintet nélkiil arra, hogy a tdmogatés foly6sitasat a Kedvezményezett mely pénznemben kéri.

Szamwviteli bizonylat: Minden olyan, a Kedvezményezett altal kidllitott, készitett, illetve a Kedvezményezettel
uzleti, vagy egyéb szerz6déses kapcsolatban 4116 természetes vagy jogi személy éital kidllitott, készitett okmany
(szémla, szémlat helyettesits okmany, szerz6dés, megdllapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla
kivonat, jogszabdlyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fiiggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb
eldallitdsi modjétol — amely a gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasat tdmasztja ald, és amely rendelkezik
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a szamviteli torvényben, illetve az AFA térvényben meghatérozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A
szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytéliénak kell lennie. (A
szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos részletes elvarasok az Utmutatd tovabbi pontjaiban taldlhatok.)

Nemzeti szabilyok figyelembevétele: A beszamol6 sszedllitisa sordn a Kedvezményezettnek alkalmaznia kell
a székhelye szerinti orszagban érvényes szamviteli, adougyi és tarsadalombiztositési jogszabalyok elGirasait is,
valamint kdzbeszerzési kotelezettség fennélldsa esetén a kézbeszerzésre vonatkozo jogszabalyokat.

10.2. A beszamoloval kapcsolatos altalanos informaciok

A Kedvezményezett a témogatas jogszerii felhasznalasat a pélyazati kiirdsban, a témogatoéi okiratban, az ASZF-
ben, valamint a jelen Utmutatéban foglaltak szerint kételes igazolni — 2.500.000,- Ft-ot meghaladé dsszegii
tamogatas (palyizat) esetén szakmai beszdmolé vagy —_legfeliebb 2.500.000,- Ft &sszegi tdmogatas
(pélyazat) esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és pénziigyi elszdmolas (a tovdbbiakban:
beszamold) keretében.

FIGYELEM! Az egyes allamhaztartasi szabdlyoknak a Bethlen Gabor Alapkezeld Nonprofit Zartkériien
Miikédé Részvénytarsasag altal kezelt kéltségvetési tdmogatdsokra vonatkozd, veszélyhelyzet ideje alatt
torténd eltérs alkalmazasarél sz616 359/2023. (VL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 359/2023. (VII. 31.)
Korm. rendelet) 3. §-a lehetdséget biztosit az 5.000.000,- Ft tdmogatasi sszeget meg nem haladé tamogatds
— Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkezé — Kedvezményezettjének arra, hogy éljen a 359/2023. (Vil. 31.)
Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszeriisitett elszaimolassal legkésébb 2024. december 31. napjaig,
ha a témogatdi okirat ennél hosszabb hatéridst nem éllapit meg. A 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet szerinti
egyszer(isitett elszamolasra vonatkozo specidlis szabalyokat az Utmutaté 10.7 pontja tartalmazza.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha jogszabély kételezi — a Kedvezményezett elGzetes tajékoztatdsa
mellett — a tdmogatésokrél benyijtandd beszamol6t az itt leirtaktol eltéré médon kérje be.

A beszamoldsi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek a beszdmol6 erre vonatkozé adatainak
NIR-ben valé megfeleld kitoltésével és az el6irt dokumentumok megkiildésével hitelt érdemiGen igazolnia kell,
hogy a tdmogatds rendeltetésszeriien, a témogatasi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tamogatoi okiratban
meghatdrozottak szerint kerult felhasznélasra.

A Kedvezményezettnek a tdmogatéi okirat szerinti timogatas teljes dsszegével kell elszamolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes timogatasi dsszeggel elszdmolni, nyilatkozatot tehet a fel nem hasznalt
tdmogatdas 6sszegérd| (tdmogatasi maradvany). (A fel nem hasznalt témogatas esetén kovetendd eljarast a 11.
pont tartalmazza.) Ha a Kedvezményezett mar kordbban, a beszémolé benyijtésnak hatdrideje el6tt
nyilatkozott a fel nem hasznalt tdmogatési 6sszegrél és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltiintetett és
visszafizetett dsszegge! csdkkentett tdmogatdsi osszeggel el kell szamolnia.

A beszamolé elkészitéséhez a tdmogatéi okirat alabbi részeire lesz sziikség:
a) koltségterv (annak médositasa esetén a legutolsé elfogadott kdltségterv),
b) projektterv (annak modositésa esetén a legutolsé elfogadott projektterv).

Javasoljuk, hogy az elszémolas elsé lépéseként nézzék at a fenti dokumentumokat, és ezek alapjan kezdjék el
dsszeallitani a beszamolot.

A beszamoldban (pénziigyi elszdmolasban) a tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvalésitott tamogatott

:::::::

legutolsé elfogadott kéltségtervben tervezett koltségek szamolhatdk el (ide nem értve a banki koltségek alsort).
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A beszamol6t (pénziigyi elszamoldst) a palyazat benyujtasakor megtett AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.
Amennyiben a Kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult a tdmogatds terhére megvaldsitott
beszerzésekhez, beruhazdsokhoz kapcsoldddan, az elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok netté sszegei
képezik, ezért a Kedvezményezettnek ezekkel a (nett6) Gsszegekkel kell elszamolnia. Amennyiben a
Kedvezményezett nem igényel vissza altalénos forgalmi adét, Ugy esetében a tdmogatds az AFA megfizetésére
is fedezetet biztosit.

A beszamol 6sszeéllitasa soran a Kedvezményezettnek alkalmaznia kell a székhelye szerinti orszagban érvényes
szamviteli, adéligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirasait is, valamint kézbeszerzési kotelezettség
fennallasa esetén a kizbeszerzésre vonatkozé jogszabalyokat.

A beszamold részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (szdmladsszesitd, az Utmutatéban el6irt
elszamoldshoz kapcsolédé kiilonbéz6 nyilatkozatok stb.) a Kedvezményezett képviseletére jogosult személynek
alairassal kell ellatnia. A képviselS akadalyoztatisa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben
az esetben kdzjegyz6 altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyit6 ereji maganokirat benyujtdsa
sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljdrhasson a beszamolé elkészitésében (ez utébbi esetben
az alakszer(i meghatalmazéson szerepelni kell a meghatalmazé és a meghatalmazott aldirdsdnak és az aldirast

hitelesit§ két tan( nevének, lakcimének és alairasanak).
10.3. A beszamolé benyiijtasa
A beszamolot legkésébb a tdmogatéi okiratban meghatarozott elszdmolasi hataridén beliil kell benyjtani.

A beszamolét — a NIR felhasznéléi kézikényvének irdnymutatasai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben kell
benyujtani, illetve bizonyos, az Utmutaté a 10.4., 10.6.2., és 10.7. pontjaban meghatarozott - elszimolashoz
kételezéen benyiijtand6 — dokumentumok postai Giton térténd bekiildése is sziikséges. A beszamolé akkor
tekintheté benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre kerill, és az Alapkezel6héz a postai Gton benyujtando

dokumentumok beérkeztek.

A beszamol6 postai Gton benyijtandé részeit az alabbi postazasi cimre kell megkiildeni:

Az dsszes (kivétel: Erdély, Felvidék, Szlovénia és Horvatorszdg) timogatas elszimolisa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogatdselszdmoldasi és monitoring igazgatdsag 1253 Bp. Pf.: 70.

vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32. (személyes benyujtas esetén)

Az erdélyi tdmogatdsok elszamoldsa esetén:

A teriiletileg illetékes lebonyolitéhoz (BGA Pro Transilvania S.R.L.) kell beadni, vagy postai uton eljuttatni a
beszamold postai tton benyujtando részeit.

Postai elérhetdségek: http://www.bgazrt.ro/index.php/ elerhetoseg/kolozsvari-iroda
http://www.bgazrt.ro/index.php/elerhetoseg/udvarhelyi-iroda

A felvidéki, szlovéniai és horvatorszagi tdmogatasok elszamolésa esetén:

A teriiletileg illetékes lebonyolitéhoz (BGA Felvidék s.r.0.) kell beadni, vagy postai Uton eljuttatni a beszamolé
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postai Gton benyujtandé részeit.

Postai elérhetéség: https://bgafelvidek.sk/

FIGYELEM! A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonosit6 szamot.

10.4. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat (szakmai beszamolé helyett)

FIGYELEM! Az Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkezé Kedvezményezettek legfeljebb 5.000.000,- Ft sszegii

tamogatasainak a 359/2023. (VIl. 31.) Korm. rendelet szerinti egyszer(isitett elszamoldsara vonatkozd
specialis szabalyokat az Utmutaté 10.7. pontja tartalmazza!

Legfeljebb 2.500.000,- Ft 6sszegli timogatas (palyazat) esetén a Kedvezményezettnek a beszamolé részeként
— a szakmai beszdmolé helyett — nyilatkozatot sziikséges tennie a tdmogatasnak a témogatasi cél szerinti,
jogszer(i és a tdmogatoi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznaldsarol.

Anvyilatkozatot a 3. mellékletben taldlhaté dokumentum kitéltésével kell megtenni. A nyilatkozat egy eredeti,
a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az éltala meghatalmazott személy aital aldirt, bélyegzével
elldtott példényat szilkséges benyujtani a beszamol6hoz a 10.3. pontban taldlhaté postdzasi cimre. Emellett a
NIR-ben a ,Szakmai beszamolé” fuldn ki kell télteni, hogy a nyilatkozat postai Gton bekiildésre keriilt, a szakmai
beszamold (irlap tébbi pontja pedig figyelmen kiviil hagyandé.

10.5. Szakmai beszamolo

FIGYELEM! Az Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkezé Kedvezményezettek legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegi

tdmogatdsainak a 359/2023. (VIl. 31.) Korm. rendelet szerinti egyszeriisitett elszimoldsira vonatkozé

specialis szabalyokat az Utmutaté 10.7. pontja tartalmazza!

2.500.000,- Ft-ot meghaladé dsszegii timogatés (palyazat) esetén a Kedvezményezettnek szakmai beszamolét
kell benyiijtania a beszamolo részeként.

rr 22

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil a ,Szakmai beszamolé” elnevezésii (irlap kitoltésével kell benyajtani.
A szakmai beszamoléban a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasarél osszefoglalo széveges
beszamolot készit.

A szakmai beszamol6t az aldbbi szempontok szerint sziikséges dsszeallitani:

e A tamogatasbél megvaldsitott tdmogatott tevékenység (program, beruhazas, egyéb projekt)
ismertetése (tdmogatds eredményeinek, hasznosuldsénak ismertetése, program esetén a megvalosult
program konkrét idépontjanak, helyszinének, a megvalosult programtervének, a résztvevék szamanak
ismertetése, illetve a program/taldlkozd eredményének részletes bemutatdsa; beruhdzas esetén a
beruhazas litemezésére, m(szaki tartalmara, kivitelez6kre, a beruhazas befejezettségére vonatkozd
informacidk ismertetése sziikséges);

e A konkrét tevékenységek és az elszamolni kivant bizonylatok kozotti Gsszefliggés bemutatdsa (milyen
kéltségekre keriilt felhaszndlasra a tamogatas);

e Amennyiben a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa sordn valtozasok torténtek, kérjiik az eltérések
ismertetését és indokldsat (pl. koltségsorok kozti megengedett eltérések; banki koltségek (kezelési,
atvaltasi) miatt Gj koltségsor nyitdsa; elfogadott projekttervtsl vald eltérések);

e A tamogatasbdl megvaldsult tevékenység (program, beruhdzas, egyéb projekt) kapcsén kézvetlen vagy
kozvetett tdmogatdsban részesiilt szervezetek, személyek becsiilt szamanak bemutatasa;

e A szakmai beszamoléhoz mellékelt, szakmai megvaldsitast alatdamaszté dokumentumok felsorolasa
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(pl. fotd, CD/DVD, szérélap, plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv,
tananyag, tematika, kényv stb.);

® Kommunikacids terv megvalésuldsanak bemutatésa (sajtéanyag, média megnevezése, internetes link),
a megjelenést igazolé dokumentécié benyujtésa;

* A Miniszterelnkség Nemzetpolitikai Allamtitkarsig/Bethlen Gabor Alap logé-csoport hasznalatanak
modjardl vald tdjékoztatas (felhasznalsi hely megnevezése, foté/fénymasolat kiildése/feltoltése,
internetes elérhetGség linkje);

* A tamogatott tevékenység (program, beruhézés, egyéb projekt) megvalésitdsaval kapcsolatos egyéb
fontos észrevételek bemutatdsa.

A szakmai beszamolét papir alapon NEM kell benyiijtani.

Nem szlikséges a megvaldsitott tevékenységek részletes, esetenként évekre visszanyulé hatterét bemutatni,
elegendd a tdmogatishél megvalésitott tevékenység céljanak és eredményeinek, a tamogatss
hasznosulasanak ismertetése, tovabba a szakmai beszamolé mellékletét képezd produktumok, aldtamaszté

dokumentumok (pl. kiadvanyok, fényképek, meghivék, programok, plakatok sth.) postai uton térténd

s g

bekiildése vagy a NIR-ben (a , Bizonylatok” fiilon) térténé feltoitése.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szdmladsszesits legeneréldsat kovetSen van lehetdség a
szakmai beszémol6é mellékleteinek csatoldsara. A NIR-ben a »Bizonylatok” flilon az alabbi fajl formatumok
télthetbek fel: pdf, doc, docx, xls, xisx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tobb fajl is feltdlthets, de egy fajl
maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy osszefiizve is feltdlthetéek.

A szakmai beszdmol6 ellenSrzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes projektterv a szakmai
beszamoloban rogzitett kérdések megvélaszolasaval megvaldsultnak tekinthet8-e. A szakmai beszamoléban
felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi elszimolas kéltségterv soraihoz, és be kell
mutatni, hogy a kéltségek hogyan kapcsolédnak a tdmogatott tevékenység (tdmogatasi cél) megvaldsitésahoz.
Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatési cél megvalésuldsanak koriilményeit: milyen tigabb célkit(izés
részeként hasznilta fel a Kedvezményezett a tamogatdst, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen
eredménnyel valdsult meg a tdmogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt feladatokban
valtozasok térténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgalatdra is, hogy a Kedvezményezett biztositotta-e a
nyilvanossagot és bemutatta-e, hogy a megvalésitott tevekenységét (program, beruhazas, egyéb projekt) a
Miniszterelndkség Nemzetpolitikai Allamtitkarsag/Bethlen Gabor Alap témogatta. A nyilvanossag
biztositasdnak médjai kiilonosen a Kedvezményezett székhelyén, mikodési helyén kihelyezett tajékoztatd
felirat, esemény megvalésitisa esetén az esemény hivatalos irataiban torténé feltiintetése (meghivo, jelenléti
iv, sajtékdzlemény), a honlapon, valamint kiadvanyban tortén6 megjelenités. A logé csoport a
https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél, a ,,Hataron tili timogatasok esetében” cim alatt letsithetd.

10.6. Pénzigyi elszimolas

FIGYELEM! Az Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkezé Kedvezményezettek legfeliebb 5.000.000,- Ft sszeg(i

tamogatasainak a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet szerinti egyszeriisitett elszamolasara vonatkozé
specidlis szabalyokat az Utmutaté 10.7. pontja tartalmazza!

A tamogatds kizérélag a tdmogatéi okiratban meghatérozott tamogatasi célra (tdmogatott tevékenységre)

hasznalhatd fel. A beszamoléban (pénziigyi elszamolédsban) csak azok a kéltségtételek szamolhatok el, amelyek:

e a jovahagyott koltségtervben (ilietve annak médositasa esetén az Alapkezel6 altal utoljéra elfogadott
modositott koltségtervben) szerepelnek;
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e a tamogatéi okiratban rogzitett megvalésitasi id8szak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesités
datuma nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezdé idépontja, illetve nem lehet késébbi,
mint a megvaldsitasi idészak végsé idépontja. Ha egy szamla kiallitdésénak datuma a megvalositasi
idGszakon kiviil esik, de a szdmla teljesitésének idSpontja a megvaldsitasi idGszakba esik, az elfogadhato;
ha az elszamolni kivant szémla teljesitési idGszakanak egy része kiviil esik a megvaldsitési id6szakon (pl.
folyamatos teljesités(i szamlak esetén — kéziizemi dijak, biztositas, bérleti dijak stb.), gy az elszamolni
kivant koltségeknek csak a megvaldsitasi idGszakra es6, id6aranyos része szamolhato el;

o pénziigyi teljesitése (kifizetése) nem lehet kordbbi, mint a megvaldsitasi idGszak kezd6 idSpontja, illetve
nem lehet kés6bbi, mint a timogatdi okiratban meghatarozott elszdmolasi hatarid6.

10.6.1. Beszamoldban (pénziigyi elszamolasban) megengedett eltérések

A beszamolé (pénziigyi elszamolas) a koltségtervtsl — a tamogatdi okirat médositasa nélkiil — a kévetkezé
esetekben térhet el:

e azutoljdra jovahagyott koltségterv fésorainak §sszegeihez képest a beszamoléban a kéltségsorok (1., 2.,
3.,) kozotti dtcsoportositas — a tdimogatéi okiratban meghatarozott tamogatasi cél sériilése nélkil -
legfeljebb a tamogatasi dsszeg 10 %-aig szamolhat6 el engedély nélkiil;

e a kiilénboz6 fésorokhoz tartozé alsorok kdzétti atcsoportositds az olyan fésorokhoz tartozé alsorok
kozott korlatlanul megengedett, amelyeken kéltséget tervezett (ide nem értve a banki koltségek alsort)
azzal, hogy a tdmogatasi cél nem sériilhet;

e A jovahagyott koltségtervtdl eltéré kiadasokat a pénzigyi elszamolds nem tartalmazhat, azaz Uj
kéltségsor (pl. 1.1.1, 2.1.1,, 3.1.1, stb.) a pénzigyi elszdmoléasi Osszesit6ben (a tovabbiakban:
szamladsszesité) nem nyithato, kivétel a banki koltségek (kezelési, atvaltasi), a tamogatdasi dsszeg
max. 5 %-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Kedvezményezett nem is tervezte be.

FIGYELEM! A — timogatdi okirat médositasat nem igényld — koltségtervtdl vald eltéréseket a szakmai
beszamoléban minden esetben indokolni sziikséges azzal, hogy a tdmogatési cél és a palyazati kiirasban, illetve
felhivdsban meghatarozott korlatok nem sériilhetnek.

10.6.2. A pénziigyi elszdmolas soran benyujtandé dokumentumok

A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak rogzitésével és kéltségvetési
sorhoz térténd hozzarendelésével, valamint a NIR ,,Elszamolds dsszesit6”, ,Elszamolas el6lap” kitdltésével kell

benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be térténé rogzitését kdvetden a véglegesitéskor a
NIR generélja a szamladsszesitot.

A NIR-b8| kinyomtatott szamladsszesité egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott altal alairt,
bélyegzével ellatott példanyat postai Gton sziikséges benydjtani az Alapkezel§ 10.3. pontban taldlhaté
postazasi cimére, valamint az alairt szamlasszesit6t fel kell tolteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilén.

Tamogatasi elbleg nydjtisa esetén valamennyi tdmogatds (palyazat) pénziigyi elszamoldsa részeként
benyujtandé6 (NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon felditendd vagy postai Giton benyujtandé) tovabba
1.) a tdmogatas beérkezésérél fizetési szamlakivonat vagy fizetési szamla igazolas,
2.) tvaltasi igazolds: a jovairt tdmogatdsi 6sszeg helyi pénznembe torténd atvaltdsarél sz6lé bizonylat
(kivéve, ha a tamogatds a Kedvezményezett székhelye szerinti orszdg pénznemében vezetett
bankszamléra kerult utaldsra).
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FIGYELELM! A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolas részeként kizardlag a szamladsszesitdt, valamint a
tamogatds beérkezésérdl szolo fizetési szamla igazolast/szamlakivonatot, illetve atvaltasi igazolast kell
benyiijtania az Alapkezeld részére.

FIGYELEM! A szamladsszesit, valamint a tamogatas beérkezéséré| sz616 fizetési szamla igazolds/szamlakivonat,
illetve az atvaltasi igazolds bekiildésén t(l, tovabbi a tamogatas felhasznalasst igazol6 —10.6.3.1. pont szerinti
— bizonylatok bekiildése csak abban az esetben sziikséges, ha az Alapkezel§ erre vonatkozo értesité levelet
kiild postai tton, illetve e-mail-ben a Kedvezményezettnek.

Az Alapkezel§ éltal tovébbi, bizonylatalapt ellenGrzésre kivalasztott tamogatdsok (palyazatok) esetében a
pénziigyi elszdmolds tovabbi ellendrzését a kivilasztott bizonylatok ellendrzésével végzi el. Ebben az esetben
sziikséges a 10.6.3.1. pont szerinti bizonylatok és hozzitartozé dokumentumok elektronikus masolatit a NIR-
be a ,Bizonylatok” fiilon — a Szémladsszesité legenerdlasat kdvetSen — feltlteni vagy azok papir alapu
masolatait postai Gton megkiildeni az Alapkezel§ 10.3. pont szerinti cimére). Kérjik, kizarélag a megjelsit
bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok mésolatat sziveskedjenek benydjtani.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén csak a Szamladsszesits legeneralasat kovetden van lehetdség
dokumentum csatoldséra. A NiR-ben a ,Bizonylatok” fiilén az aldbbi fajl formatumok télthetéek fel: pdf, doc,
docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fajl is felt6lthet, de egy fajl maximum mérete 15
MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy &sszefiizve is feltdlthetéek.

FIGYELEM! A koltségek felmeriilését igazols, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az
elszamoldshoz nem kell mellékelni — a Kedvezményezett kételes zaradékkal ellatni. (A zaradékolas részletes
szabilyait az Utmutat6 10.6.3.2.2. pontja tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket aldtamaszté szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a Kedvezményezettnek
sziikséges nyilvdntartania és megé&riznie az Utmutaté 16. pontjaban leirtak szerint. A kéltségeket aldtdmaszto
bizonylatok, dokumentumok kirét az Utmutaté 10.6.3.1. pontja, illetve a 2. melléklet tartalmazza részletesen.

P

10.6.3. A tamogatas felhasznalasat igazol6 bizonylatokkal kapcsolatos elGirasok

10.6.3.1. Amennyiben az Alapkezel§ értesitést kiild tovabbi, bizonylatalapu ellenérzésrdl és az ellendrzéshez
kivalasztott bizonylatok benyujtisarél, az elszimolishoz benydjtandé (NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon — a
Szamladsszesitd legeneralasat kévetden — feltoltendd vagy postai Gton megkiildendd), elszamolt kéltségeket
aldtamaszté dokumentumok kére (lasd. részletesen 2. melléklet):

* a koltségeket igazol6 zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat (elektronikus)
madsolata;

* aszamlak, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok (elektronikus)
masolata;

" a200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékii dru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuid
szerzédés (elektronikus) mésolata. irdsban kotétt szerzédésnek mindsil az elkiildstt és visszaigazolt
megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kétdtt szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés
Osszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe; (ha a széamlan —
értékhatartdl fliggetleniil — hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy megrendeldre, akkor
annak (elektronikus) masolata);

* a benydjtand6 szamlakhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédé, kézbeszerzési eljdras alapjan
megkotott szerz6dés esetében a kézbeszerzési eljaras eredményérél késziilt jegyz6kényv (elektronikus)
masolata, tovabba kbzbeszerzési kotelezettség hidnyaban, illetve kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
eszk6zbeszerzések valamint ingatlan beruhazas (épités, feldjitas) esetén bekért drajanlatok koziil az
elfogadott 4rajanlat (elektronikus) masolata, amely alapjan a beszerzés tortént (a brutté 1.000.000,- Ft
feletti beszerzésnél sziikséges 3 drajénlat meglétét az Alapkezel6 a helyszinen ellenérizheti);
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= személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzdés, vagy a megbizasi szerzGdés és az esetleges
szerz6dés modositasok (elektronikus) masolata (értékhatar nélkiil);

" a kilonbozd koltségek egyediségébdl adodo egyéb tébbletdokumentumok (pl. leltéri iv, vagy belsé
szabdlyzat stb.) (elektronikus) masolata, amelyek aldtdmasztjék az adott koltséget (ldsd. 2. melléklet);

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellenérzése soran tovabbi szamldk, szdmviteli bizonylatok is
bekérhetdk. A benyujtasra nem keriil6 szamldk, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran is
ellengrizhetdk.

FIGYELEM! Az ellenGrzésre kivalasztott, pénziigyi elszdmoldst alatamaszté bizonylatok, dokumentumok
elektronikus masolatait a NIR-be torténd feltdltés utjan vagy azok papir alapi masolatait postai Gton sziikséges
benyujtani az Alapkezeld részére.

A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon az alabbi fajl formatumok toithetbek fel: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg,
jpeg, png; egy bizonylathoz tébb fajl is feltdithetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok
oldalanként vagy 6sszef(izve is feltdlthetéek. Minden esetben az eredeti (zaradékolt) szémviteli bizonylatot és
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot, illetve egyéb alatéamaszté dokumentumokat jé mindségd,
olvashato és teljes tartalmaban lathaté szkennelt formaban (elektronikus mésolat) kell feldlteni a NIR-be.

10.6.3.2. A tAmogatas felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatokkal, egyéb dokumentumokkal kapcsolatos
elszamolasi szabalyok

10.6.3.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelv(i bizonylat tartalmardl és Iényeges adatairél a Kedvezményezettnek magyar nyelvii
kivonatos forditast kell készitenie (Nem el6irds a hivatalos forditds elkészitése fordit6 iroda bevonasaval.). A
forditast olvashatéan, vagy az eredeti bizonylatra, vagy a masolatara (kézzel) kell rdvezetnie, de kiilén lapon,
szamitogéppel szerkesztve is benydijthatd. A forditds pontossagdért a Kedvezményezettet terheli a felelGsség.

10.6.3.2.2. Zaradékolas

Zaradékolasi kotelezettségiiknek a tamogatéi okirat iktatészdmanak, vagy a pélyazat azonositdjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszeri bélyegzét alkalmazni. A zéradékolast
minden esetben a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag hivatalos pénznemében kérjiik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatot kell, fiiggetleniil attdl,
hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzddés,
bérszamfejté lap, stb. lasd. 2. melléklet ,zéradékolas a bizonylaton” elnevezésii oszlop).

A bankszamlakivonat zaradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkéltség elszamolasara is sor kerdil.

Zaradékolni két médon lehetséges:

A bizonylat telies 6sszegének elszamoldsa esetén: a Kedvezményezettnek az elszdmoldshoz csatolt szamlék
és/vagy az azzal egyenértékii szdmviteli bizonylatok EREDETI példdnyaira szévegszer(ien fel kell vezetnie a
kévetkezé zaradékot: ,Elszamolva a BGA ...... szamu tamogatoi okiratahoz” .

Részisszeg elszamolasakor: a Kedvezményezettnek az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira
szovegszerlien fel kell vezetnie (kézirassal vagy zdradék szovegét tartalmazé bélyegzd segitségével) a
tamogatasbdl felhasznalt osszeget és a tdmogatdéi okirat szamat az alabbiak szerint: ...
HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ........... szamu tamogatéi okiratahoz felhasznalva”. A zaradék szévegében
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a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag hivatalos pénznemében kell megéllapitani a tdmogatas terhére
elszdmolni kivant dsszeget. Forintban nem kell rdvezetni a bizonylatra az elszamolni kivant 6sszeget.

Amennyiben a szédmla nem elszdmolhaté koltségeket is tartalmaz, a szamla végosszegébdl a tamogatds terhére
zaradékolni csak az elszédmolhato tételek részosszegét lehetséges.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kovetkezGk szerint keriilhet sor:

o a Kedvezményezett nem zaradékolja a szdmlat, ehelyett az e-alairast megel6z6en a szallit irja rd a
szamldra a zaradékot,

e ha a szallité nem zdradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a Kedvezményezett
ravezeti a szamldra a zdradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékoldst is egyben,

e ha a szillité nem zadradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot télt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamia f6bb adatai
(szdmlakibocsajt6, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végosszege és a szamla végdsszegébdl a
tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg). Amennyiben az elektronikus szamla az Alapkezeld altal
kiildott bizonylatbekérd levélben foglaltak szerint kivalasztasra keriilt ellendrzésre, azaz benydjtésra,
akkor a Kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai iton megkiildi az Alapkezel6 részére.

Amennyiben az Alapkezel§ altal kiildétt bizonylatbekérd levélben foglaltak szerint az elektronikus szamla
kivalasztasra keriilt ellenérzésre, azaz benyujtéasra, akkor az elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.:
.pdf) fel kell tolteni a NIR-be a ,Bizonylatok fiilon”. (Elektronikus szamla esetében a postai (ton torténd
benyujtasra nincs lehetdség.)

10.6.3.2.3. Az elszamoléshoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

Az Alapkezel6 a célorszagtdl fiiggetleniil minden tdmogatést magyar forintban (HUF) tart nyilvén. A tdmogatasi
osszeg Kedvezményezett székhelye szerinti orszdg pénznemére torténd &tszadmitdsa, illetve a tamogatas
felhasznalasardl készitett pénziigyi elszamolasban rogzitett kéltségtételek atszamitasa a kovetkezd (szamitott)
arfolyamok alkalmazasaval torténik:

e Tamogatdsi elfleg-nyuijtds esetében (eléfinanszirozott ligyletek esetén):

e Amennyiben a tamogatdas nem forintban keriil felhaszndlasra, a Kedvezményezett a tdmogatas teljes
Osszegét 30 naptari napon beliil kdteles atvaltani, az dtviltas tobb részletben is térténhet. A
Kedvezményezett a deviza dtvaltdsdt minden konverzié esetén koteles igazolni a banki atvaltasi
igazoldssal. (A bankszdmlakivonat szerinti értéknapnak (jévéiras datuménak) és feltiintetett
arfolyamnak megfelel6en.)

e Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tédmogatdsi Osszeg
Kedvezményezett szamlajan torténd jovairas napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon érvényes
MNB &rfolyamot kell figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

e Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar elére tudja, hogy a tdmogatasbél bizonyos kiadasokat
nem a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag valutdjdban/devizajaban fog teljesiteni,
megteheti, hogy csak a tdmogatds ezen 6sszeggel cstkkentett részét véltja at helyi pénznembe.

e Karpataljai Kedvezményezettek esetében nem sziikséges 30 napon beliil atvaltani a tdmogatasi
Osszeget. A tényleges banki atvéltasi bizonylaton szerepl6 banki jovéirds értéknapjan alkalmazott
arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi elszdmolast, fuggetlenil annak datumatél. Amennyiben
tobbszori atvaltas tortént, az tvaltas napjaként az els§ atvaltas napja, mig drfolyamként az atvaltasok
soran alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam rogzithetd. Indokolt esetben az
MNB arfolyama alkalmazhato.
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Amennyiben a Kedvezményezett olyan szamlit szeretne elszamolni, amely nem forintban vagy a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszagtol eltérd orszag pénznemében keriilt kiallitasra, a szamla
értékét at kell szamolni a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemére. Ennek a harmadik
orszag pénznemében kiallitott szdmldnak az értékét az elszémolas sordn a Kedvezményezett
konyvelésében alkalmazott arfolyamon dtszamitott értéken vagy a ténylegesen kifizetett érték szerint
kérjiik szerepeltetni.

A forintban kiallitott és kiegyenlitett szamldkat forintban kell régziteni a NIR-ben. A nem
magyarorszagi székhely( Kedvezményezettek esetében, illetve, ha a forintban kidllitott szémla
kiegyenlitése nem forintban tdrtént, az elszamolds sordn a Kedvezményezett kdnyvelésében
alkalmazott arfolyamon &tszamitott értéken vagy a ténylegesen kifizetett érték szerint kérjiik
szerepeltetni.

A magyarorszagi székhely(i Kedvezményezettek esetében az Avr. 93. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint a forinttél eltér6 pénznemben kidllitott szamla, szdmviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség Gsszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton
megjelolt teljesités idépontjaban érvényes, az MNB 4éltal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani, az MNB altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szdmla, szamviteli bizonylat esetén az
Eurdpai Kézponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra atvéltani.

Amennyiben a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpéra
orszagai) és a Kedvezményezett nem 30 napon beliil vaitotta it a tdmogatasi dsszeget, abban az
esetben az elszdmolds sordn a havonta jegyzésre keriil6 MNB hivatalos devizalapjan szerepld
arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam adatainak online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

A beszamolo elfogadasat kbvetfen utéfinanszirozott ligyletek esetén:

A Bizottsag tdmogatési dontésének napjan (Tdmogat6i okirat alapjan) érvényes MNB HUF — helyi pénznem
hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni a pénziigyi elszamolas dsszeallitasakor.

10.6.3.2.4. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kvetelmények.

A pénziigyi elszamolds részeként csak a Kedvezményezett (szervezet) nevére és cimére killitott bizonylat
fogadhaté el. Ez aldl kivételt a bérelt ingatlan koziizemi szamlai képeznek. A bérlésre vonatkoz6 szerz6désben
régziteni kell, hogy a bérleményhez kapcsol6do koziizemi szdmlékat és a kapcsolédo adokat (melyek mértékét

4

is rogziteni kell a szerz6désben) a bérbevevs (Kedvezményezett) fizeti. Ettdl eltérd eseteket a tamogatoi
okiratban kilén kell régziteni.

FIGYELEM! A Kedvezményezett képviseletére jogosult személy nevére és cimére kidllitott bizonylatok nem
elfogadhatéak.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithato kell, hogy legyen:

a bizonylat kiallitdjanak adatai (kiallité neve, cime, adészdma vagy adészam hidnyaban mas azonositoja);
a vev§ adatai (neve, cime);

a beszerzett termék vagy szolgéltatds megnevezése, mennyisége;

a bizonylat szerint fizetend§ ellenérték;

a szamla kiallitasanak, teljesitésének (vonatkozdsi datumanak) és pénzugyi teljesitésének datuma.

Csak abban az esetben elszamolhaté az olyan szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és vev(je ugyanaz a
személy vagy kiallité/killité képviselSje és vevs/vevs képviselGje a Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. éviV.
térvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozéknak mindsiilnek, ha a szervezet dontéshozd
testiiletének (kuratérium, elndkség, stb.) errdl sz6l6 dontésének hitelesitett masolatat a Kedvezményezett
benytjtja (csak ha a vonatkoz6, elszdmolni kivant szamla kijel6lésre keriilt benydjtasra).
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A fentiek alél kivételt képez — ha a Kedvezményezett orszagaban érvényes jogszabély lehetSséget biztosit rg -
a nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemléen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkdnyvbél, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovékidban, Ukrajndaban, Roméniaban
és a diaszp6ra egyes orszagaiban — kis 6sszegii — készpénzfizetés esetén pénztéri bizonylatot, nyugtat allitanak
ki).

Elélegszamla pénziigyi elszdmolas részeként térténé benyujtasa esetén, az csak a hozzd kapcsolédé pénziigyileg
is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szdmolhatd el.

10.6.3.2.5. Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok

e Atutalas esetén bankszamlakivonat, amely a nyit6- és zaré egyenleget is tartalmazza, vagy internetes
szamlatorténet, amely a nyit6- és zard egyenleget is tartalmazza;

® Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet6 a Kedvezményezett
pénztarkdnyvének, az elszamolt kéltség kiadasat igazold masolataval;

® Adiaszpora egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tamogatdshoz elszamolt szamla
kifizetése csekkel térténik, igazolni kell a csekk bevaltasat igazol6 banki terhelést. Amennyiben a csekket
meg nem viltottdk be, (igy az abban a formaban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtorténtét nem.

10.6.3.2.6. Egyéb dokumentumok
Egyéb elszémoldst aldtémaszté dokumentumok (példaul leltari iv, bels6 szabalyzat stb.).

Kézbeszerzési eljards esetén a kozbeszerzési jogszabalyok alkalmazasat kell igazolni a kdzbeszerzési eljdras
eredmeényérdl késziilt jegyz6konyv, illetve a nyertes ajanlattevével kotott szerzGdés benyujtasaval.

A piaci ar igazoldsa kozbeszerzési kotelezettség hidnysban, illetve kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
eszkozbeszerzés, valamint ingatlan beruhazés (épités, feltjitas) esetében a kovetkezéképpen torténhet:

* brutt6 1.000.000,- Ft feletti eszkézbeszerzés, valamint ingatlan beruhdzas (épités, feldjitas) esetén
legaldbb 3 db egymastél figgetlen, &sszehasonlithatd drajanlat, tovdbba nyilt kereskedelmi
forgalomban beszerezhet6 eszkdzok esetén az irdsos ajanlat kivalthaté a hivatalos &rajanlatok
bemutatésaval (forgalmazé cégek honlapjarél kinyomtatott képernydkép (,Print screen”);

®* az drajanlatok nem lehetnek a megkotott szerzédés aldirasanak ditumahoz képest 6 hénapndl
régebbiek;

= drajanlat abban az esetben fogadhaté el, ha azok tiikrozik a piaci atlagdrakat, és a mellékelt arajanlatok
lehet6vé teszik az objektiv termék-osszehasonlitist, a kiilonbozé specifikdcioju termékjellemz&kre
vonatkozéan (pl. akkor jo és elfogadhaté az ajanlat, ha harom azonos paraméter(i és specifikdcioja
Samsung 21” monitorra vonatkozik és nem Sony 21”7, LG 20” és Samsung 22" kiildnb6z6 markéja és
méretd, vagy tipusi monitorra).

Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kére: A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sorén a
bruttd 200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerz6dést kizdrdlag irdsban koéthet. ifrasban kététt szerz6désnek mindsiil az elkiildstt és visszaigazolt
megrendelés is.

Nem sajit tulajdonban lévé ingatlanon térténd beruhazas esetén az ingatlan-nyilvantartdsba bejegyzett
tulajdonos egyoldalt nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel kotott megdllapodas, amelyben a tulajdonos
hozzajarul az ingatlan Kedvezményezett 4ltal térténd, legaldbb a tdmogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben
meghatdrozott fenntartdsi idére torténé hasznalatahoz és hozzdjérul az ingatlanon végzett &talakitashoz,
feldjitashoz.
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Az Alapkezel a beszamold ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

10.7. A 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott, Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkez6
Kedvezményezettek legfeliebb 5.000.000,- Ft &sszegii tdmogatdsainak egyszer(sitett elszdmolasara
vonatkoz6 specidlis szabalyok

A 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 3. §-a lehet8séget biztosit az 5.000.000,- Ft tdmogatdsi 6sszeget meg nem
halad6 témogatas — Ukrajna teriiletén székhellyel rendelkezé — Kedvezményezettjének arra, hogy éljen a
359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszer(sitett elszdmolassal legkésébb 2024.
december 31. napjdig, ha a tdmogatoi okirat ennél hosszabb hataridét nem allapit meg.

7 2,

A 359/2023. (VIl. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszerisitett elszdmolas soran a
Kedvezményezett nyilatkozatot tehet arrél, hogy a rendelkezésére bocsatott tdmogatast a tdmogatasi célnak
megfeleléen, jogszeriien és a tdmogatoi okiratban vagy a tamogatasi szerz6déshen meghatarozottak szerint
hasznalta fel akkor is, ha a tdmogatasi jogviszonyt létesité tdmogatdi okirat vagy tdmogatdsi szerz6dés masként
rendelkezik.

A nyilatkozatot az Utmutaté 4. mellékletében talalhatd, ,,359/2023. Korm. rendelet 3. §-a szerinti nyilatkozat
ukrajnai tamogatasokhoz” elnevezésl dokumentum kitoltésével kell megtenni.

A nyilatkozat az Alapkezel6 honlapjén az alabbi linken is elérhet6:

359 2023 Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozat BGA Ukrajnai kedvezményezettek
tamogatasaihoz (docx)

A nyilatkozat egy eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy
altal cégszerien aldirt példanyat sziikséges benyujtani a postai Gton az AlapkezelS részére a beszamolasi
kételezettség teljesitéséhez.
Az Alapkezel6 levelezési cime:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.

Tamogatdselszamolasi és monitoring igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 70.

Kérjiik, hogy a boritékra feltétlendl irja rd a palyazat azonositészamat, valamint az alabbi sz6veget is: »359/2023.
(VII. 31.) Korm. rendelet szerinti elszamolas”.

Az Ukrajna terilletén székhellyel rendelkezd Kedvezményezettek legfeliebb 5.000.000,- Ft Osszeg(
tdmogatdasainak a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszer(isitett elszdmolasa soran
a Kedvezményezetteknek nincs teenddje a NIR-ben, tehit a NIR-ben nem kell rogzitenie sem a 10.5. pontban
meghatérozott szakmai beszamolé6t, sem a 10.6. pontban meghatdrozott pénziigyi elszamolast.

A 359/2023. (VIL. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszer(isitett elszamolas esetén a beszamolo
értékelése a nyilatkozat alapjan torténik.

FIGYELEM! Indokolt esetben a tdmogatas ellendrzése soran tovabbi dokumentumok, bizonylatok is bekérhetdk.
A tdmogatés felhasznalasat alatdmaszté dokumentumok helyszini ellenérzés soran is ellendrizhetok.

A kéltségek felmeriilését igazol6, eredeti szimviteli bizonylatokat —a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. §(1)
bekezdése szerinti egyszer(sitett elszamolds esetében is — a Kedvezményezett kételes zaradékkal ellatni (A
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zaradékolds részletes szabalyait az Utmutaté 10.6.3.2.2 pontja tartalmazza.)

Az elszdmolt koltségeket aldtamasztéd szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a Kedvezményezettnek — a
359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti egyszer(sitett elszdmolds esetében is — sziikséges
nyilvantartania és megdriznie a beszamolé Alapkezel§ &ltali elfogadasdtol szémitott 10 évig. A tdmogatas
felhaszndlasat alatdmaszté dokumentumok, bizonylatok kérét az Utmutaté 10.6. pontja, illetve a 2. melléket
tartalmazza részletesen.

FIGYELEM! Az 5.000.000,- Ft timogatasi dsszeget meg nem haladé tamogatas — Ukrajna teriiletén székhellyel
rendelkezd — Kedvezményezettje, aki nem kivan éIni a 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése

szerinti egyszer(isitett elszimolas lehetfségével, annak a 10.4., 10.5. és a 10.6. pontban meghatirozottak
szerint kell a beszamolét benyujtania.

11. Maradvanyésszeg (fel nem hasznalt tamogatis)
A Kedvezményezettnek a témogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes dsszegével kell elszamolni.

Tamogataési el6leg nyujtasa esetén, amennyiben a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvalositasi
koltsége kisebb, mint a megitélt tamogatas Osszege, Ugy a Kedvezményezettet visszafizetési kotelezettség
terheli az ASZF-ben meghatarozottak szerint.

A visszautalds kéltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. Utaldskor a kdzlemény rovatban fel kell tiintetni a
tamogatds azonosité szamat.

Fel nem hasznalt tdmogatdas esetén, postai Gton sziikséges megkildeni:
a) a fel nem haszndlt tamogatasrol sz616 nyilatkozat a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az
altala meghatalmazott személy altal aldirt, bélyegzbvel ellatott példanyat és
b) avisszautaldsrél sz616 terhelési értesitd (bankszémlakivonat) palyazati azonositéval ellatott masolatat.

A fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeg rogzitése a NIR-ben is minden esetben sziikséges. A fel nem hasznélt
tamogatas NIR-ben torténé rogzitésérsl a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon taldlhatd NIR Felhasznaléi
kézikonyv nyujt bévebb informaciot.

12. A tamogatoi okiratban foglalt kételezettségek megsértése

A tamogatdsi jogviszony megszegésének jogkdvetkezményeit és a tdmogatas visszafizetésre vonatkozd
rendelkezéseket az ASZF tartalmazza.

13. Kdzbeszerzési eljaras

Amennyiben a Kedvezményezett kozbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, gy az elszamoldskor, a
benyujtandd szémldkhoz, szdmviteli bizonylatokhoz kapcsolodo beszerzési eljaras lefolytatasa soran keletkezett
iratok koziil a kdzbeszerzési eljdrés eredményérsl késziilt jegyz6koényv masolatdt, valamint a nyertes
ajanlattevével kotott szerz6dés masolatat, és ezek magyar nyelvii forditasét is (Id. 10.6.3.1 pont).

14, Adatkezelési nyilatkozat

A beszémold benyujtaséval egyidejiileg a Kedvezményezett koételes a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tamogatdshoz kapcsolédé beszdmoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatdsanak teljesitése
kapcsdn. A nyilatkozatot a beszamolé 6sszedllitasa sordn az »Elszdmolasi eldlap” fiilén, a 8.4. Nyilatkozatok
pontban sziikséges megtenni. Amig a Kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a
Kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszamoldjat.

A NIR-bél, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliletrél elérhetd az
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adatvédelmi tijékoztatdshoz ajanlott dokumentum is. Az adatvédelmi tdjékoztatas mintadokumentumai nem
kotelez6en alkalmazanddak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tdjékoztatdsi kotelezettségnek a
Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd &dtaddsaval eleget tehet, melynek
tartalma megfelel a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezéséré| sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanécsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatarozott kévetelményeknek.

15. A beszamol6 ellendrzése

Az AlapkezelS a benyuijtast kdvetden megvizsgilja a beszdmoldt, majd értesiti a Kedvezményezettet annak
Alapkezeld &ltali elfogaddsarol vagy elutasitdsardl, illetve hiba vagy hidnyossag esetén egy alkalommal a NIR-en
keresztiil legfeljebb 15 napos hatdridével hidnypétlasra szélitja fel.

Ha a Kedvezményezett a hidnypétlasnak nem tesz eleget, az Alapkezel6 a beszémolét a rendelkezésre allo

adatok alapjan birdlja el.

A beszamolo elbirldsa soran az Alapkezel6 a kévetkezd dontéseket hozhatja:
® abeszamolé6t elfogadja,
e  a beszamolot elutasitja,
e a beszamolét részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megdllapithaté a szerz8désszerii teljesités, az elfogadott beszamol
igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsulasat. A beszamolé elfogaddsat kovetSen az Alapkezeld értesiti a
Kedvezményezettet a tdmogatasi jogviszony lezardsarol.

A beszdmol6 elutasitisa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatdssal valé beszamolasi
kotelezettségének nem megfelelGen tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. A beszamold egy részének
elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmold alapjan a tamogatdsi cél megvaldsuldséra csak részben keriilt
sor.

16. A tamogatas lezdrasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tdmogatasi Osszeggel szdmszakilag
megegyez6 Osszegli elszamolasrél az Alapkezel§ Szakmai Teljesitési Igazoldst (a tovébbiakban: teljesitési
igazolds) 4llit ki, a palyazat lezarasar6l NIR-en keresztil értesitést kiild a Kedvezményezettnek. Tdmogatasi eldleg
folydsitasa esetén a teljesitési igazolds kidllitasa az adott tdmogatds lezardsat jelenti. A beszémolo elfogadasat
kévetd finanszirozasndl (utéfinanszirozas) a tamogatési 6sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési
igazolas.

A tamogatéi okirathoz kiallitott, fizetési szdmldra vonatkoz6 felhatalmazds visszavondsarél sz0l6 levelet — a
teljesités igazolas kidllitdisa utdn — az Alapkezel§ postai uton megkildi a Kedvezményezett részére. Az
Alapkezel6nek nyujtott barmely més biztositék (pl. valto) felolddsardl az Alapkezel6 ugyancsak a teljesitési
igazolas kiallitasa utan intézkedik.

FIGYELEM! A palyézattal kapcsolatos minden szerzédést, bizonylatot és mas okiratot a beszdmolé Alapkezeld
altali elfogadasatél szamitott 10 évig koteles a Kedvezményezett megdrizni.

17. Ellendrzéstiirési kotelezettség

A tdmogatasi igény jogossagat, a kéltségvetési tdmogatas felhaszndlasat az Alapkezeld, valamint a jogszabaly
alapjan arra jogosult mds szervezetek (az Allami SzamvevGszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal stb.)
ellendrizhetik. Az ellenérzések lefolytatasara a tamogatasi dontés meghozatalat, a tdmogatéi okirat kiadasat
megel6zen, a kdltségvetési tdmogatas igénybevétele alatt, a tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve
lezarasakor, valamint a beszamolé elfogadésat kévetd ot évig keriilhet sor. A Kedvezményezett koteles az
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ellenérzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellen6rzés lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatdst és
segitséget megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsétani, a helyszini ellenérzést lehetévé tenni.

18. Fenntartasi kotelezettség

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység keretében megvaldsitott fejlesztések/beruhdzasok targyat a
megvalositasi id6szakot kovetéen a tdmogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben meghatdarozott idétartamban (a
tovabbiakban: fenntartasi id@szak) a témogatds céljgnak megfelel6en kételes haszndlni, azokat csak az
Alapkezel§ el6zetes irasheli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas
hasznélataba.

19. Ugyfélszolgalat
Az Alapkezel6 a tdmogatasi eljaras vonatkozasaban telefonos és elektronikus ugyfélszolgélatot tart fenn.

Pélyazassal, médositasi kérelmek kezelésével kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdsége:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/ (Hataron Tuli Tamogatdsok Igazgatésag elérhetfségei)

Elszamolassal kapcsolatos iigyfélszolgslat elérhetdsége:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/ (Kiilhoni tamogatasok elszamoldsa - Tamogatdselszamolasi és
monitoring igazgatdsag, Hataron Tuli Tamogatdsok Elszdmolasi Osztaly elérhetGségei)
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1. melléklet

TERVEZESI SEGEDLET

Elszamolhaté koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a kdltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Brutto bérkoltség

Brutté bérkéltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalokat megilletd, bérként vagy munkadijként
elszédmolt jaranddésidg. A brutté bér tartalmazza a
munkavallaléktél levonasra kerilé jarulékokat és
addkat is (a munkadltato altal fizetett jarulékok és adok
NEM itt keriilnek tervezésre);

Személyi megbizasi jogviszony brutté dija
(bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre keriild6 (NEM szamla ellenében
fizetendd), hatarozott idére sz6l6 megbizasi szerz6dés
szerinti bruttd dijak. A megbizési szerz6désekben
meghatarozasra keriil, hogy a szerzédésben
megéllapitott o6sszeg tartalmazza-e a megbizottdl
levonasra keriilg jarulékokat és addkat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Adéhatésag részére, err6l majd az elszamoldskor
nyilatkoznia kell;

Tiszteletdij, honorarium

Szerz&dés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként

elszdmolni kivant személyi kifizetések;

Munkaadét terhelé jarulékok, addk

A személyi kifizetések utdn fizetend6 munkaltatot
terheld jarulékok és addk, az adott orszégban érvényes
jogszabadlyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Irodaszer, nyomtatvény beszerzése

Pilyazé6 nevére sz6l6 szamla ellenében vésérolt
irodaszerek, nyomtatvanyok;

Kdnyv, folybirat vasarlésa, elSfizetése

Palyazé6 nevére sz6l6 szamla ellenében vasérolt
kényvek, folyéiratok. Ezen a soron nyomdakoltség vagy
konyvkiadds NEM tervezhetd;

Fiit6- és tiizeldanyagok beszerzése

Palyazé nevére sz6l6 szamla ellenében vésarolt f(it6- és
tizel6anyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palydzé nevére sz0l6 szamla ellenében vasérolt
fogybeszkdzok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gyogyszerek
stb. tervezhet6k; (NEM eszkoz beszerzés)

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGH
KIADASOK

Etkezési koltségek

A pélyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
élelmiszer alapanyagok, melyek a Palyazé nevére sz6l6
szdmldval keriiinek elszémoldsra, tovabbd éttermi
szolgéltatas, illetve szamla ellenében kifizetésre keriilS
étkeztetési szolgaltatas dija, ami nem reprezentdacio.
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UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL

OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal, kikilldetéssel, szdllitdssal 6sszefliggs

A Palyazé sajat tulajdonaban lévé gépkocsi hasznélata
esetében, a Pdlydzo szervezet tulajdondban (NEM
magantulajdonban) 1évé  gépkocsikhoz  szamia
ellenében vasarolt lizemanyagok;

Kikiildetés, utazasi kéltségtérités elszamoldsa esetén: a

palyazatban  résztvevé  magdnszemélyek  sajat
tulajdondban |évé gépkocsival torténé  utazds

koltségek kéltségtéritése (nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és
replil§jegyek (turista osztalyd repiiléjegyek)
koltségtéritése (beleértve reptéri illeték koltségét is);
Szallitasi, fuvarozédsi és raktdrozasi szolgaltatdsok
igénybe vétele esetén: szolgdltatasi szerzédésben
meghatarozott, szamlaval fizetett fuvarozas,
személyszallitds vagy raktarozas dija.

SZOLGALTATASOK

Kommunikacids szolgaltatasok (telefon, internet,
posta)

Palydz6 nevére sz6l6 szamlaval elszamolni kivént
telefon-, internet-, postakéltségek;

Informatikai, rendszeriizemeltetési és  web-

fejlesztési szolgaltatasok dija

Palydzo nevére sz6l6 szdmla ellenében fizetett
informatikai  szolgéltatasok, rendszeriizemeltetési,
weboldal karbantartdsi és fejlesztési szolgaltatasok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szimlaval fizetett
szolgaltatds dija. Pl. irodaépiilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkoz bérlése;

Kozuzemi dijak

A Pélyazé nevére sz616 szamlaval igazolt koziizemi dijak;

Karbantartdsi, javitdsi szolgaltatésok dija

Palydaz6 nevére sz0l6 szamla ellenében fizetett
karbantartasi, javitasi szolgéltatasok dija;

Szakért6i, tandcsaddi és biztositasi dijak

Konyveld, kbnyvvizsgalo, szémla ellenében kifizetve;

Banki kdltségek

Atvaltas kéltsége, banki tranzakcidk, folyészamla-
vezetés dija stb.;

Széllaskoltség

Palydzé nevére sz6l6 szdmla ellenében kifizetésre
kerlild szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgéltatas szamolhato el, azon felili kategoria hdarom
arajanlat megkiildésével, indokolt esetben fogadhatd el
(pl. amennyiben nem &Il rendelkezésre alacsonyabb
kategoridju szallashely értelmezhets tavolsagon beliil,
vagy amennyiben a magasabb kategéridji szallashely
alacsonyabb dron elérhet§).

Reprezentécids koltségek

(reprezentdcios add kizdrélag reprezentdcids koltség
elszdmoldsa esetén szémolhaté el a tdmogatds
terhére)

A tevékenységgel dsszefiiggé iizleti, hivatali, szakmai,
diplomdciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovdbbd az allami, egyhazi iinnepek
alkalméval nyujtott vendéglatds (étel, ital, kivéve
alkohol és dohdnyaru) és az ahhoz kapcsolédd
szolgaltatds (éttermi vendéglatds, ill. a cég telephelyén
vagy székhelyén torténd vendéglatas, ha azt mastol
veszik igénybe szamla alapjén, és az ehhez vésarolt
italok); illetve ajdndéktargyak beszerzése
(kbnyvjutalom, érmek, serlegek stb.)
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Média- és rekldmkiadasok, nyomdakdltségek

Rekldmanyagok, kbnyvkiadas koltsége a Palyazo nevére
sz6l6 szamlaval igazolva;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatasi szerz6dés ebben a
sorban kerill tervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében torténik. Pl.: oktatds tevékenység, egyéb
szakértdi szolgaltatas.

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszk6zok beszerzése

Az eszkozok_leltdrba vétele (épitésnél, feltjitasnal
aktivalas) sziikséges.

Epiilet, épitmény épitése, ingatlan vasarlasa

Epités esetében részletes koltségterv megkiildése
sziltkséges, tulajdoni lap és engedélyek;

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok feldjitasa

Ertéknovel6 beruhdzas esetén a Palyazd nevére sz6l6
szamla ellenében kifizetett felGjitasi kdltségek.

pl. miemléképiilet rehabilitdcid, nyomdagép feldjitas
stb. Minden olyan kdltség, amely NEM karbantartasi
koltség.

Eszkdz6k vasarlasa, elGallitasa

Palydzo nevére sz0l6 szamla ellenében vaésarolt

eszkdzok, melyek a palyazo leitaraba bekeriilnek.
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SEGEDLET
a pénziigyi elszamoldsok elkészitéséhez
(helyszini ellenérzés soran bemutatandé dokumentdcid)

2. melléklet

Az Alapkezel a pénziigyi beszémolé ellenSrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

A koltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

Tiszteletdij,

az elszamolni kivant dsszegek
kiemelésével

ad a tevékenység
elvégzését

megnevezése bizonylatok Megjegyzések alé Rl EREDEN
bizonylatokon
SZEMELYi JUTTATASOK
® bérszamfejt6 lap (bérkarton, @ Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.), bérszamfejtd lap
az elszamolni kivant 6sszegek (bérkarton,
kiemelésével kifizetési jegyzék,
Brutt6 bérkoltség ® pénziigyi teljesités igazolasara fizetési iv stb.)
pénztérbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat
® munkaszerz&dés
® bérszamfejts lap (bérkarton, ® Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.), bérszamfejtd lap
az elszamolni kivant 6sszegek (bérkarton,
Személyi megbizasi kiemelésével kifizetési jegyzék,
jogviszony brutté dija | ® pénziigyi teljesités igazolasara fizetési iv sth.)
(bérszamfejtett) pénztérbizonylat/pénztarkényv VAGY:
vagy bankkivonat ® Eredeti megbizasi
® munkaszerz6dés szerzGdés
e amennyiben térvény elGirja: FIGYELEM: oEredeti
bérszamfejts lap (bérkarton, amennyiben a bérszamfejté lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.), | megbizott szamlat (bérkarton,

kifizetési jegyzék,
fizetési iv stb.)

Munkaadaét terhelé
jarulékok, adék

L

kifizetési jegyzék, fizetési iv stb.),
az elszamolni kivant 6sszegek
kiemelésével

® pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

is elszdmoljdk, nem
sziikséges kétszer
benyujtani
ugyanazon
mellékleteket
(Bérszamfejtd lap,
dsszesitok stb.)

honorarium ® pénziigyi teljesités igazoldsara |kovetben, akkor VAGY:
pénztarbizonylat/pénztarkényv | kérjiik a "Dologi ® Eredeti megbizasi
vagy bankkivonat kiadasok" soraiban | szerz6dés
® megbizasi szerz6dés elszamolni.
® bérszamfejts lap (bérkarton, | Amennyiben a bért | e Eredeti

bérszamfejts lap
VAGY:

o Kifizetési
bizonylat
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DOLOGI KIADASOK

ANYAGKOLTSEG, KESZLETBESZERZES

Irodaszer,
nyomtatvéany
beszerzés

® szamla

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bank kivonat

@ Eredeti szamla

Konyv, folyoirat
vasarlasa, el6fizetése

eszamla

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

e Fredeti szamla

F(it6- és tlizel6anyag
beszerzése

e szamla

e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

o Eredeti szamla

Egyéb anyagbeszerzés

® szamla

e pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

@ 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Azon
anyagheszerzések
elszamoldsa keriil
ebbe a sorba,
melyek a fenti
koltségsorok kozott
nem szamolhaték
el.

@ Eredeti szamla

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGO KIADASOK

Etkezési koltségek

® szamla

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet
itt elszamolni, a
reprezentacios
koltségeket kiilén
soron kell
megjeleniteni.

® Fredeti szamla

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal,
kikiildetéssel,
szdllitassal 6sszefligg6
koltségek

o kikildetési rendelvény

e szamla

@ pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

Gépkocsival torténd utazaskor:
@ az elszamolashoz haszndlt
lizemanyag aranak igazolasa
(lizemanyag vésarlasarol nyugta
VAGY {izemanyag hivatalos
aranak dokumentdldsa,
Uizemanyag kartya hasznélata

e Kiklildetési
rendelvény

VAGY
Gépkocsival
torténd utazdskor:
o Eredeti szamla

Tomegkozlekedéss
el torténé
utazdsnal:

® Eredeti szamla,
vagy menetjegy,
BKK jegy,
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esetén az Hsszevont idGszaki
kimutatas)

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztérbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat
Tomegkoziekedéssel térténd
utazasnal:

® menetjegy, BKK jegy,
vonatjegy, repiilGjegy, egyéb
kozlekedési jarmii hasznalatéra
vonatkoz6 jegy ES/VAGY szamla
® pénziigyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztirkényv
vagy bankkivonat

vonatjegy,
repiilSjegy, egyéb
kozlekedési jarmi
hasznélatara
vonatkozo jegy

SZOLGALTATASI KIADASOK

Kommunikacios
szolgaltatdsok
(telefon, internet,
posta)

® szamla

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

® 200.000,- Ft felett szerzddés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel§

Székhely vagy
telephely cimére
52610 telefon- és
internet szamla
esetében a
szerzGdést nem
sziikséges
benyujtani.
Postakéltségnél
nem sziikséges
szerzGdés.

® Eredeti szamla

informatikai,
rendszeriizemeltetési
és webfejlesztési
szolgdltatasok dija

® szamla

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® 200.000,- Ft felett szerzdés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szamla

Bérleti dijak

e szamla

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® bérleti szerz6dés

® Eredeti szamla
VAGY:

hatarozott idej(i
bérieti
szerz6désnél az
eredeti szerzddés is
zaradékolhatd

Koziizemi dijak

® szamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

A kdzlizemi dijak
esetében a
szerz§dés
benyujtasatol
eltekintiink

® Eredeti szamla

|
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Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija

e szamla

e pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

@ 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megdllapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

e Eredeti szamla

Szakért6i, tandcsadoi
és biztositasi dijak

e szamla

® pénziigyi teljesités igazolaséra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

@ 200.000,- Ft felett szerzddés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

@ Eredeti szamla

Banki koltségek

e Bankkivonat vagy atvaltasi
bizonylat

Ebben a sorban
akkor is
elszamolhaté
koltség,
amennyiben a
jévahagyott
koltségtervben
nem keriilt
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tamogatdasi 6sszeg
maximum 5 %-a, de

e Bankkivonat vagy
atvaltasi bizonylat

Széllaskoltség

legfeljebb

100.000,- Ft.
e szamla Maximum 3 e Eredeti szdmla
e pénziigyi teljesités igazolasara | csillagos
pénztarbizonylat/pénztarkdonyv | kategoridju

vagy bankkivonat

® 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodds, vagy
visszaigazolt megrendelé

szalloda/szallas
szolgaltatasa
vehet6 igénybe,
azon felili
kategoria csak
harom

arajanlat
megkiildésével,
indokolt esetben
fogadhaté el.

(pl. amennyiben
nem all
rendelkezésre
alacsonyabb
kategdriaju
szallashely
értelmezhetd
tavolsagon belll,
vagy amennyiben a
magasabb
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s

kategoriaju
szallashely
alacsonyabb dron
elérhet6).
Amennyiben nem
all rendelkezésre
elegendd szamu
arajanlat (pl. a
térségben nincs
elég hasonlé
kategoriaja
szalldslehetdség,
szdllasbiztositd)
akkor nyilatkozat
erre vonatkozdan.)

Reprezentécios
koltségek

® szamla

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv,
banki atutaldsi megbizés vagy
bankkivonat

@ 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

® Eredeti szamla

Média- és
reklamkiadésok,
nyomdakoltségek

® szamla

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztérbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

© 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel&

® Eredeti szamla

Egyéb szolgaltatdsok
dija

® szamla

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® 200.000,- Ft felett szerz8dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Azon szolgditatasok
elszamoldsa
(szamlas
kifizetések), melyek
az elGzéekben nem
szamolhatok el.

® Eredeti szamla

BERUHAZASOK ES EGYEB TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE — Az eszkoz6k leltarba vetele (épitésnél,
felujitasnal aktivdlasa) sziikséges.
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Epiilet, épitmény
épitése, ingatlan
vasarlasa

e szerz§dés a kivitelezésre és az
ezt aldtamaszté Utmutaté
szerinti arajanlat

® szamlak (ha van m(iszaki
ellenérzés a miiszaki ellendr
altali elfogadasa, vagy
elszamolashoz készitett
nyilatkozata/beszamoldja

e pénzigyi teljesités igazolasara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® kozbeszerzési kotelezettség
esetén a kozbeszerzési eljaras
eredményérdl késziilt
jegyz6kényv)

e tulajdoni lap

® tulajdonosi hozzajarulas
(idegen ingatlanon végzett
beruhdzas esetén az ingatlan-
nyilvdntartasbha bejegyzett
tulajdonos egyoldala
nyilatkozata, vagy a
Kedvezményezettel kétott
megallapodas, amelyben a
tulajdonos hozzajarul az ingatlan
Kedvezményezett altal torténd,
legalabb a tamogatdi okiratban
és/vagy az ASZF-ben
meghatarozott fenntartasi id6re
torténd hasznalatahoz és
hozzajarul az ingatlanon végzett
beruhazashoz

o épitési engedély (ha
engedélykoteles)

o fotddokumenticid a
megvaldsult beruhazasrol

® vasarlas esetén adasvételi
szerzGdés

e hasznalatba vételi engedély

e dllomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy (aktivalas utani)
eszkéz-nyilvantartasi bizonylat

Figyelem!
Karbantartds nem
beruhazas, azt
kérjiik a
Karbantartasi,
javitasi
szolgaltatasok dija
soron elszamolni.

@ Fredeti szamla

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkozok
feldjitasa

o Utmutato szerinti 4rajanlat

e szamla

e pénziigyi teljesités igazolasdra
pénztérbizonylat/pénztarkényv,
banki atutalasi megbizas vagy
bankkivonat

® Eredeti szamla
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® 200.000,- Ft felett szerz&dés,
vagy megallapodds, vagy
visszaigazolt megrendels

® kdzbeszerzési kotelezettség
esetén a kdzbeszerzési eljaras
eredményérgl késziilt
jegyz6konyv)

® Ingatlan feldjitasa esetén
tulajdoni lap

e tulajdonosi hozzdjarulas
(idegen ingatlanon végzett
feltjitds esetén az ingatlan-
nyilvdntartasba bejegyzett
tulajdonos egyoldali
nyilatkozata, vagy a
Kedvezményezettel kétott
megallapodas, amelyben a
tulajdonos hozzajérul az ingatlan
Kedvezményezett 4ltal térténd,
legalabb a tdmogatdi okiratban
és/vagy az ASZF-ben
meghatarozott fenntartasi idére
torténd hasznalatéhoz és
hozzajarul az ingatlanon végzett
atalakitashoz

® épitési engedély (ha
engedélykoteles)

¢ fotédokumentacio a
megvaldsult beruhdzasrol

® vasarlas esetén addasvételi
szerz3dés

e haszndlatba vételi engedély

e dllomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy (aktivalds uténi)
eszk6z-nyilvantartasi bizonylat

Eszkdzok vasarlasa,
eldéllitasa

® szamla

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

o |eltdrba vételt igazold
dokumentum (pl. leltriv,
analitikus nyilvantartas.)

e drajanlat(ok), vagy weboldal
link vagy Print screen
nyomtatésa a weboldalrél

® kizbeszerzési kotelezettség
esetén a kdzbeszerzési eljarés
eredményérdl késziilt
jegyzbkényv)

® Eredeti szamla
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® 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld
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3. melléklet

NYILATKOZAT
a Bethlen Gabor Alap 2023. évi koltségvetésének a Nemzetpolitikai céli timogatasok elGirdnyzata terhére
palydzati Uton nyujtott tiamogatasoknak az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 93. § (1a) bekezdése szerinti beszamoléjahoz

Tamogatas (palyazat)' azonositd szama: [A tamogatoi | BGA/...ceereurinne.

okirat iktatészdma, amely a tdmogatéi okirat bal fels
sarkdban taldlhatd]

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett székhelye:

Kedvezményezett képviselSjének neve:

Tamogatas célja:

[A tamogatdi okirat 2. pontjaban taldlhatd)

Tdmogatas Gsszege:

[A tdmogatdi okirat 2. pontjaban taldlhatd]

AIUIIPOLE oo s THNT @ et seeesreseseeane e s Kedvezményezett
hivatalos képviselsje biintet8jogi felel§sségem tudataban nyilatkozom, hogy a fenti azonosité szamon
nyilvantartott timogatashoz kapcsoléddan felhasznélt tamogatadsi dsszeg a tdmogatasi cél szerint, jogszeriien
és a tdmogatoi okiratban meghatérozottak szerint keriilt felhasznélasra.

Egyuttal kijelentem, hogy

* atamogatast kizarélag a tdmogatoi okiratban meghatdrozott tamogatott tevékenység megvalésitasra
hasznaltam fel;

* a tamogatott tevékenység megvaldsitasa sordn eleget tettem a tdmogat6i okiratban meghatarozott,
nyilvdnossdg tajékoztatasara vonatkozé kdvetelményeknek;

* atamogatas felhasznélasa sordn a székhelyem vagy lakéhelyem szerinti orszagban érvényes szamviteli,
adoligyi és tarsadalombiztositdsi jogszabélyok el@irsait, illetve, ha annak feltételei fennalltak, a
koézbeszerzésre vonatkoz6 helyi jogszabalyokat betartottam.

Tudomdsul veszem, hogy e nyilatkozattal a Kedvezményezett a koltségvetési tdmogatds rendeltetésszer
felhasznaldsara vonatkozé beszamoldsi kotelezettségének tesz eleget.

(=11 SO (hely, datum)

Kedvezményezett alairdsa?

! Csak a legfeljebb 2.500.000,- Ft Osszegli tamogatdsok (pélyazatok) esetén alkalmazhaté.
2 A Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy alairésa, bélyegzivel ellatva.
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4, melléklet
NYILATKOZAT

a Bethlen Gabor Alap Nemzetpolitikai céli tdmogatasok elSiranyzata terhére nyujtott, az egyes
allamhaztartasi szabalyoknak a Bethlen Gabor Alapkezel§ Nonprofit Zartkorien Miikédé Részvénytarsasag

2z o’

altal kezelt koltségvetési tamogatasokra vonatkozé, veszélyhelyzet ideje alatt torténé eltérd alkalmazasarél
52616 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében meghatarozott tamogatasoknak a 2. § (1)

22

bekezdés szerinti egyszeriisitett elszimolasiahoz

Tamogatas (palyazat) azonosité szama:
[A tamogatdi okirat iktatészdma, amely a tdmogatdi | BGA/ .eerreseren.
okirat bal fels§ sarkaban taldlhatd]

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett székhelye:

Kedvezményezett képvisel§jének neve:

Tédmogatds Gsszege:
[A tdmogatéi okirat 2. pontjaban talalhatd]

Tamogatas célja:
[A tdmogatdi okirat 2. pontjdban talalhatd]

*A 359/2023. (VII. 31.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése szerint ez a nyilatkozat kizarélag Ukrajna teriiletén székhellyel
rendelkez6 kedvezményezett 5.000.000,- Ft timogatdsi dsszeget meg nem haladé tdmogatdsa esetében tehetd meg.

Alulirott .. y MINT @ oottt s s e s s e e (Kedvezményezett
neve) torvenyes kepwselo;e bunteto;ogl feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy a fenti azonosité szamon
nyilvantartott tamogatdshoz kapcsolédéan felhasznalt témogatdsi Osszeg a tamogatdsi célnak megfeleléen,
jogszer(ien és a tamogatéi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra.

Egyuttal kijelentem, hogy

* a tamogatast kizarélag a tamogatéi okiratban meghatérozott tamogatott tevékenység megvaldsitasra
hasznaltam fel;

* a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn eleget tettem a tdmogatéi okiratban meghatdrozott,
nyilvanosség tajékoztatasara vonatkozé kévetelményeknek;

* atamogatas felhasznaldsa soran az Ukrajnaban érvényes szémviteli, adoligyi és tarsadalombiztositési
jogszabalyok elGirasait, illetve, ha annak feltételei fennalltak, a kézbeszerzésre vonatkozd
jogszabalyokat betartottam.

Tudomdsul veszem, hogy e nyilatkozattal, a kéltségvetési tdmogatds rendeltetésszer(i felhasznalissra vonatkozé
beszamoldsi kotelezettségemnek teszek eleget.

Kérem, hogy az esetlegesen &ltalam kordbban benyujtott beszamolasi dokumentumokat sziveskedjenek
figyelmen kiviil hagyni a beszéamolé értékelése sorén.

Kelt: it veerenenn, (Dely, ddtum)

............................................................

Kedvezményezett aldirdsa’

’ A Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy aldirdsa, bélyegzével ellatva.
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