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1. Bevezetés

Az ,Altaldnos Utmutatdé a 2022. évi nemzetpolitikai célt pélyazati kiirdsokhoz nem természetes személyek
részére” cim{ dokumentum (a tovabbiakban: Utmutatd) a Bethlen Gabor Alap 2022. évi kéltségvetésének a
Nemzetpolitikai céld tamogatdsok elGiranyzata terhére - a nem természetes személyek részére kodzzétett
palyazati kiirdsok vonatkozdsdban - a palyazat benyujtasdval, a tdmogatott tevékenység megvaldsitasaval és a
tdmogatas elszamoldsdval kapcsolatos elSirasokat tartalmazza. A pdlyazatok részletes tartalmi kovetelményeit
a palyazati kiirasok hatarozzak meg.

Az Utmutato a palyazati kiirasokkal, a hataron tuli magyarsaggal kapcsolatos egyes tdmogatasokra vonatkozo
Altaldnos Szerzddési Feltételekkel (a tovabbiakban: Altaldnos Szerz6dési Feltételek), valamint az egyes
tdmogatoi okiratokkal 8sszhangban alkalmazandd, azzal, hogy ha az Utmutatd és a palyazati kiiras, az Altalanos
SzerzGdési Feltételek, vagy a tdmogatdi okirat kozott eltérés van, akkor ezen utébbiak rendelkezései az
iranyadok.

A palyazati csomag dokumentumai:

a. palyazati kiiras,

b. Utmutatd,

c. Altaldnos Szerz4dési Feltételek,

d. Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (a tovdbbiakban: NIR) felhasznaléi kézikonyv,

e. sablondokumentumok
egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, a bennik foglaltak 6sszessége hatdrozza meg a palyazatok
részletes elGirasait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

A palyazati csomag elemei letolthet6k a www.bgazrt.hu honlaprdl, illetve elérhet6k a NIR-bAl.
2. A palyazok kore

2.1. A palyazék kore a Bethlen Gabor Alaprol szélé 2010. évi CLXXXIl. torvény 1. §-aban foglaltak
figyelembevételével:
O civil szervezet, nonprofit gazdasagi tdrsasdg, dallami fenntartdsu intézmény, telepilési, terileti és
nemzetiségi 6nkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségl intézmény;
O gazdasagi tevékenységet Uzletszerlien végzd jogi személy (a tovabbiakban: viéllalkozds), ezen bell
kiilonosen mikro-, kis- és kozépvallalkozas;
O egyhazi jogi személy, valamint a hataron tuli egyhaz, bels6 egyhazi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellaté intézménye
(a tovabbiakban egyiitt: palyazo).

2.2. Nem részesiilhet tamogatasban:

a. politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezet, vagy szervezetek;

b. az a magyarorszagi koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasag, aki a koztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasdgok takarékosabb mdkodésérsl szolé 2009. évi CXXIl. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének nem tett eleget;

c. aza palydzo, aki a tamogatdsi rendszerbdl vald kizdras hatalya alatt all, vagy nem tett eleget a Bethlen
Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel§) felé fennalld elszamolasi, vagy visszafizetési
kotelezettségének;

d. az a palyazd, aki nem minésil a nemzeti vagyonrdl szél6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1.
pontja szerinti atlathato szervezetnek;

e. az a palydzo, amely az adott palydzat megjelentetését megel6z6en a Bethlen Gabor Alap (a
tovabbiakban: Alap), vagy a hataron tuli magyarok tamogatdsat szolgaldé barmely fejezeti kezelés(



elGirdnyzat terhére kiirt palyazati eljaras vagy a beszamolasi kotelezettség teljesitése soran valotlan,
vagy megtéveszt6 adatot szolgdltatott, valétlan tartalmu, hamis vagy hamisitott tartalmd okiratot
hasznalt fel, illetve az elnyert palydzat alapjan a tdmogatasi jogviszony alapjan fenndllé
kotelezettségeit - neki felréhatd okbdl - nem teljesitette, ide értve kiilondsen a tdmogatds tdmogatasi
céltdl eltéré felhaszndlasat;

f. azapalydzo, amely nem felel meg a rendezett munkatigyi kapcsolatok kovetelményeinek;

g. az a palyazd, amely végelszamolas, vagy csédeljaras alatt all, illetve amellyel szemben felszamolasi
vagy egyéb, a megszlintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatdrozott eljards van folyamatban;

h. az a palydzd, amely vezetd tisztségviselGje olyan szervezetnél toltott be - a palydzat benyujtasat
megel6z6 2 éven beliil - vezet6 tisztséget, amely szervezettel szemben az a)-g) pontban meghatdrozott
kizadro ok valamelyike fennall;

i. az a palyazé, amely esetében harmadik személy irdnydban olyan kotelezettsége all fenn, amely a
tdmogatasi cél megvaldsitasat meghilsithatja;

j. aki nem felel meg a palyazati kiirdsban szerepl6 feltételeknek;

k. akivel szemben az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében meghatarozott barmely 6sszeférhetetlenségi ok fennall.

Meghivasos palyazat esetén a pdlyazati kiirasra kizardlag a kiirasban meghatarozott palydzék nyujthatnak be
palyazatot.

3. A pdlyazat tartalma
3.1. Tamogathato tevékenységek

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkednitik kell a pdlyazati kiiras céljdhoz, illetve céljaihoz. Az
AlapkezelG a palydzatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palydzatban részletezett tevékenységek és a
(rész)célok kapcsolatat.

3.2. Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében nem tdmogathaté tevékenységek:

O politikai tevékenység;

O jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményezd, Uzletszerlen végzett gazdasagi
tevékenység (kivéve, ha a palyazati kiirds azt lehet6vé teszi).

3.3. Elszamolhato koltségek

Az egyes palydzati kiirasok meghatdrozzak a tamogatds terhére elszdmolhaté - a tamogatds céljanak
megvaldsitdsdahoz sziikséges és a megvaldsitasi idGszakban keletkezett - koltségeket, azaz a tdamogathatd
kiadasokat.

A koltségek tervezése sordn a tervezett kiadasoknak a tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz illeszkednilik
kell, azoknak ésszerilieknek, ar-érték aranyban megfelelének kell lenniiik, illetve meg kell feleljenek a
koltséghatékonysag elvének.

Targyi eszkdz beszerzés esetén a piaci ar igazoldsadra célszerd mar a tervezéskor artdjékoztatét, arajanlatokat
beszerezni. Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitasakor/elszamolaskor kozbeszerzési eljarast kell
lefolytatni, a kbzbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok betartdsat, illetve a szerz§dés/megrendelés datumanal 6
hénapnal nem régebbi arajanlat(ok) rendelkezésre allasat igazolni kell.



3.4. Nem elszamolhaté koltségek

A palyazat keretében nem elszamolhato koltségek:

egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

palyazatirds koltségei;

alkohol, dohanyaru;

késedelmi kamat, birsag;

pénziigyi teljesitést nem igénylé lgyletek (pl. beszamitds, engedményezés);

visszaigényelhetd AFA;

adétartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozdsok (a tovabbiakban egyiitt: kdztartozasok);
a tdmogatott tevékenységhez kozvetlenil nem kapcsolddo szakértdi és tanacsadadi dijak;

Osztondijak.

ooooooogoodg

A palyazati kiirds a fentiekben felsoroltak mellett tovabbi nem elszamolhaté kiadast/koltséget is
meghatarozhat.

A tervezett tevékenységek és elszdmolhato koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznaljak az
Utmutatéd 1. mellékletében taldlhaté tabldzatot, amely strukturaltan, atldthaté szerkezetben biztositja a
kiaddsok tervezését.

4. A palyazat benyujtasa

A palydzatot elektronikus uton, az Alapkezel6 honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérheté NIR-en keresztil
(http://nir.bgazrt.hu) sziikséges benyujtani.

A NIR felhasznaldi kézikonyve a pdlyazati csomag részét képezi. A felhasznaldi kézikonyv leirdsdbdl részletesen
megismerhetd a NIR-be torténd regisztracio és a palydzat benyujtasanak, majd tovabbi kezelésének folyamata.
A regisztracié soran a szervezet adatait a |étesit6 okiratban/m(ikodési igazolasban meghatarozottak szerint
szlikséges megadni.

A NIR nyilvantartja a pdlydzatokat és az azzal, valamint a palyazé szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benyljtasatol a nyertes palydzatok lezardsaig, igy a pdlyazok naprakészen figyelhetik pdalyazataik aktudlis
allapotat (statuszat).

A pdlyazo szervezet m(ikodési formajat az aldbbiak szerint lehetséges megadni:

0  Civil szervezet (egyesilet, alapitvany, civil tarsasag), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségl intézmény;

00  Nonprofit gazdasagi tarsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségl intézmény;

Allami fenntartdsu intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségl intézmény;

[0 Telepulési, terlleti és nemzetiségi Onkormanyzat, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségl intézmény;

[0 Gazdasagi tevékenységet Uzletszerlien végz6 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozas;

[0  Egyhazijogi személy, valamint a hataron tuli egyhdz, belsé egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellaté intézménye;

0 Egyéb.

O

Kérjiik, hogy a m(kodési format megfelel6en valassza ki a legdrdiilé6 meniibél, mert a NIR-ben csak a palyazati
kiirdsok szerinti konkrét palyazéi kérre meghirdetett palyazatok elérhetéek, igy csak adott mikodési
forma(k)ban m(ikodé palyazék jogosultak az egyes meghirdetett pdlyazat adatainak rogzitésére, majd
benyujtasara.


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/

Amennyiben a palyazati kiirds tobbféle palyazati program/cél/témakadrre tartalmaz kiirdst, abban az esetben a
palydzo az egyes palyazati targyakra a NIR-ben kilon témaként valé megjeldléssel tud palydzatot benydjtani.
Egy palyazo palyazati targyanként/témanként csak egy palyazatot nyujthat be, kivételt a palyazati kiirds
tartalmazhat.
A tdmogatas nyujtasa kétféle mdédon térténhet:

0 atamogatasi jogviszony létrejottét kovetben egy 6sszegben, tdmogatdsi el6legként folydsitva, vagy

0 atdmogatds felhaszndlasat igazold beszamold elfogadasat kdvetben, utdfinanszirozas formajaban.

A NIR a palydzatok rogzitése sordn a kotelez6 mezbk kitoltottségét, a palyazati kiirdsban szereplé egyes
feltételeknek valé megfelelését ellenérzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hidanyossagokra figyelmezteti a
palyazét.

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjan kizarélag a tdmogatott tevékenység idétartama (megvaldsitasi idSszak) alatt felmeriilt kdltségek
szerepeltethetSk és szamolhatdk el a részbeszamoldban, beszamoldban.

A palyazat benyujtasa soran minden esetben sziikséges meggy6z6dni arrél, hogy miutan a pdlydazé megnyomta

a ,Beadas” gombot, a képernyd fels6 részén megjelent-e kék keretben , A pdlyazat bekiildése sikeres!”

Gzenet. Amennyiben az Uzenet nem jelenik meg, a palydazénak ismételten sziikséges a , Beadas” gombot

megnyomnia.
A sikeresen benyujtott palyazatrél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazoé részére.

4.1. A palyazat és annak mellékletei (tablazat)

Felhivjuk figyelmiket, hogy a csatolandé mellékletek palyazati kiirdsonként eltérhetnek.

A palyazatnak tartalmaznia kell:
4.1.1. Palyazati adatlap pontosan és magyar nyelven kitoltve.

KOTELEZO

4.1.2. Altalanos nyilatkozat

A palydzé torvényes képvisel6je, vagy annak meghatalmazottja altal cégszer(ien
aldirt nyilatkozat arrdl, hogy a pdlydzatban megadott informacidk, valamint a
benyujtott mellékletek teljes korlek, valdsak és hitelesek. A nyilatkozatra haszndlt
sablon a NIR-ben a Mellékletek kozott elérhetd. Az altaldnos nyilatkozatot az alairas
igazolas szerint aldirva, a szervezet bélyegzdjével ellatva kell benyujtani.

[ az alairas igazolas alapjan a cégnevet is ki kell irni, akkor kézzel vagy pecsét
formajaban rogziteni sziikséges azt is; KOTELEZO

[0 a palyazo szervezet hivatalosan nem haszndl bélyegz6t, akkor errél nyilatkozat
csatoldsa sziikséges (lasd 4.1.3. pont);

[ az altalanos nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviselGje irja ala, akkor a

nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa sziikséges (lasd 4.1.4. pont).

Az altaldnos nyilatkozatot szkennelve fel kell tolteni a palyazathoz.
Az altalanos nyilatkozat egy eredeti példanyat a palyazénak a palyazat

benyujtasaval egyidejlileg postaznia kell a palyazati kiirdsban megadott
postacimre.




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.3. Nyilatkozat bélyegz6hasznalatrol

KOTELEZO,
Ha a pdlyazé hivatalosan nem haszndl bélyegz6t, akkor errél nyilatkozat csatolasa AMENNYIBEN
szikséges. A nyilatkozat sablonja a NIR-ben elérhetd. A nyilatkozatot szkennelve fel RELEVANS
kell télteni a palyazathoz.
4.1.4. Meghatalmazas
Ha az Altalanos nyilatkozatot nem a palyazé szervezet képvisel8je irja ald, ugy a
nyilatkozattev6(k) meghatalmazasanak csatoldsa sziikséges. A meghatalmazashoz
hasznalhatd sablon a NIR-ben elérhetd, illetve a www.bgazrt.hu oldalrdl a palyazati KOTELEZG
dokumentaciébdl letdlthet6. Meghatalmazas esetén mind a meghatalmazé, mind a AMENNYIBE'N
meghatalmazott aldirds igazolasat csatolni kell. o
eghatalmazott aldirds igazolasat csatolni ke RELEVANS
A meghatalmazast szkennelve fel kell télteni a pdlyazathoz.
A meghatalmazas egy eredeti példanyat a pdlyazat benyujtasaval egyidejiileg a
palyazénak postaznia kell a palyazati kiirasban megadott postacimre.
4.1.5. Létesitd okirat/nyilvantartasba vételt igazolé okirat, valamint annak magyar
nyelvd egyszer( (nem feltétlenil hitelesitett) forditasa az aldbbiak szerint:
A palydzé legutolsé moédositasokat is tartalmazd, hatadlyos alapszabalya, alapitd
okirata (egyéb létesit6 okiratanak) vagy a palydzé székhelye szerinti allam
jogszabdlyaiban meghatdrozott, nyilvantartasba vételét igazolé okirata, amely
tartalmazza a palyazo aktualis adatait, kiilonos tekintettel a szervezet képviseletére
jogosult személyek korére és a szervezet székhelyére.
Az oki kennelve fel kell tolteni a palyazathoz. .. .
z okiratot szkennelve fel kell tolteni a palyazathoz KOTELEZB

Ha a palydzd a palyazat benyujtdsat megel6z6 harom éven bellil mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazonak elegendé errdl a tényrél nyilatkoznia (1asd 4.1.14. pont).

Figyelem: ha a palyazé altal benyujtott létesité okirat (vagy miikodési igazolas) a
szervezet képviseletére jogosult személy(ek) nevét nem tartalmazza, ebben az
esetben a pdlyazénak a képviseleti jogosultsagot kiilon hivatalos dokumentum
benyujtasaval kell igazolnia (pl.: a képviseletre jogosult személy(ek)
megvalasztasardl sz616 jegyz6konyvi kivonattal).



http://www.bgazrt.hu/

A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.6. Alairas igazolas (alairasi cimpéldany), valamint annak magyar nyelvl egyszer(
(nem feltétlenil hiteles) forditasa az alabbiak szerint:

[0 a palyazé képviselGjének, illetve az altala meghatalmazott személy vagy
személyek Ugyvéd, kamarai jogtandcsos, vagy kozjegyz6 altal hitelesitett aldiras
mintdja, vagy az aldirds minta hitelesitett masolata;

[0 a palyazo székhelye szerint a képvisel6 alairasanak igazolasra jogosult szerv vagy
hivatal altal kidllitott alairds igazolas;

[0 diaszpdra palyazé esetében kilképviselet altal ellenjegyzett aldirds minta, vagy
az alairds minta hitelesitett masolata;

0 Ukrajna és Szlovdkia esetében a pdlyazé szervezet részére az onkormdnyzati
jegyz6 vagy anyakonyvi hivatal altal kiadott eredeti aldirds minta.

Az aldirds igazolast szkennelve fel kell tolteni a palyazathoz.

A pdlyadzati kiirds meghatdrozhatja az aldirds igazolds kidllitdsanak ddtumdt, illetve a
nyertes pdlydzonak a tdmogatdsi déntést kévets adategyeztetés sordn — a pdlydzati
kiirdsban meghatdrozott kidllitdsi datumu — aldirds igazolds benydjtdsadt irhatja elé.

Ha a pdlydzé a pdlyazat benyuljtasat megel6z6 harom éven bellil mar nyujtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok,
valamint az alairaskép nem vdltoztak, a palyazénak elegend6 err6l a tényrél
nyilatkoznia (I4sd 4.1.14. pont).

(Figyelem: korabban benyujtott banki alairas bejelentd karton jogszabalyvaltozas
miatt nem elfogadhato alairds igazolasahoz!)

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.7. M(ikodési igazolds, valamint annak magyar nyelv( egyszer(i (nem feltétlenil
hitelesitett) forditasa az alabbiak szerint:

[0 hiteles m(ikodési engedély, vagy birdsagi/hatdsagi igazolas, illet6leg internetes
cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolas arrél, hogy a palydzé mikods
szervezet;

[0 diaszpdra pdlyazé esetében az adott orszag magyar kiilképviselete altal kiallitott

igazolas;

felvidéki pdlyazé esetében a Statisztikai Hivatal honlapjardl let6ltott igazolas;

Csemadok Alapszervezetek, Terlleti Valasztmanyok, Szil6i Szovetségek,

valamint a Pedagdgus Szbvetség  Alapszervezeteinek és  Terlleti

Valasztmanyainak palyazatai esetében a kdzponti szerv altal kiadott igazolas;

[ egyhazi palyazd esetében az egyhazi kozigazgatdsban felettes szerv igazoldsa,
onkormanyzatok esetében addhivatal altal kibocsatott igazolds;

[ vajdasagi palyazd esetében a Magyar Nemzeti Tanacs Koézigazgatasi Hivatala dltal

kiallitott, a civil szervezetek bejegyzésérdl sz6l6 igazolds, valamint a kozhiteles

elektronikus nyilvantartasbdl lekérdezett igazolas.

Amennyiben a palyazat beaddsakor csak a miikoddési igazolds igénylése (kérelem) all
rendelkezésre, Ugy a hidanypdtlds keretén belll sziikséges mellékelni a kikért
dokumentumot.

A m(ikodési igazoldst szkennelve fel kell télteni a palyazathoz.

Ha a palyazd a palyazat benyudjtdsat megel6z6 harom éven belll mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazénak elegendé errél a tényrdél nyilatkoznia (lasd 4.1.14. pont).

Ha a pdlydzati kiirds azt elGirja, a nyertes pdlydzonak a tdmogatdsi déntést kévetd
adategyeztetés sordn — a pdlydzati kiirdsban meghatdrozott keltezésii — miikddési
igazoldst kell benydujtania.

Meghivdsos pdlydzat esetén a pdlydzat benyujtdsdnak napjdtdl szdmitott 90 napndl
nem régebbi miikédési igazolds benyujtdsa sziikséges.

KOTELEZO,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIiRAS
ELGIRIA




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.8. Fizetési szamlaszam igazolas, valamint annak magyar nyelv( egyszer(i (nem
feltétlenil hiteles) forditasa az aldbbiak szerint:

A palyazénak a bank altal kidllitott fizetési szamlaszam igazolasa, vagy bankszamla
kivonata, melynek csatoldsa a Magyarorszagon vezetett fizetési szamlak esetében
valamennyi fizetési szdmlara vonatkozdan sziikséges.

A szdmlaszdmot IBAN formatumban kell feltlintetni. Kérjik, minden esetben a
szamlavezetS bank SWIFT kddjat igazolé dokumentumot is toltsék fel a NIR-be.

Az Amerikai Egyesiilt Allamokban, vagy Kanaddban székhellyel rendelkezé palyazé
szervezetek esetében a banki igazolasnak tovdbba tartalmaznia kell az aldbbiakat:
- Amerikai Egyesiilt Allamokban székhellyel rendelkezé palyazé esetében:
o palyazo neve (angolul)
o kulféldi bank neve, cime
o szamlaszama az alabbiak szerint:
=  routing number
= account number
- Kanadai székhellyel rendelkez6 palyazé esetében:
o palyazo neve (az orszag nyelvén)
o kulféldi bank neve, cime
o szamlaszama az alabbiak szerint:
= routing number
= account number + a 3 karaktert tartalmazé szamkaod (amely
csak Kanadaban fordul el6 és elengedhetetlen a nemzetkozi
utalashoz (pl: 001 vagy 003)

Fontos, hogy a fogadé bank a pontos szamlaszdmot adja meg, az altaluk
meghatdrozott, elfogadott sorrendben.

A fizetési szdmlaszdm igazolast szkennelve fel kell t6lteni a palydzathoz.

Ha a palyazé a palyazat benyujtdsat megel6z6 harom éven beliil mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a banki igazolasban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazénak elegendd errél a tényrél nyilatkoznia (l1asd 4.1.14. pont).

Amennyiben a tamogatadsi Osszeg atutaldsdhoz kivalasztott devizanemet nem
tartalmazza a banki igazolds, ugy a bankszamlaszam igazoldsa mellett a nyertes
palyazdnak nyilatkoznia szlikséges arrél, hogy mely devizanemeket képes fogadni az
elsédlegesként megjel6lt bankszamlaszam. A nyilatkozat sablonja letoltheté a NIR
feliiletén.

A nyertes pdlydzoknak a déntést kévetd adategyeztetés sordn a 30 napndl nem
régebbi fizetési szamlaszam igazoldst (banki igazolds vagy bankszamla kivonat) kell
benyudjtania.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.9. Addészam igazolds, valamint annak magyar nyelvi egyszer(i (nem feltétlenil
hiteles) forditasa az alabbiak szerint:

A palydzé addszamdnak (addszdm hidnydban nyilvantartasi szdmanak) igazoldsara
alkalmas dokumentum, melyet szkennelve fel kell télteni a palyazathoz.

Ha az addszam a miikodési igazoldson, banki igazolason, vagy mas, a fenti
mellékletek valamelyikéhez felt6ltott dokumentumon szerepel, akkor azt a
mellékletet még egyszer fel kell télteni. Ha a szervezetnek nincs 6nallé addszama,
akkor a Torzsadatok fulon a 2.1.3, vagy a 2.1.5 celldba minden esetben ,-” (minusz
jelet) kell rogziteni.

Ha a palydzd a palyazat benyujtdsat megel6z6 harom éven belll mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazénak elegendé errél a tényrdél nyilatkoznia (l1dsd 4.1.14. pont).

KOTELEZO,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIiRAS

7z 2

ELOIRJIA

4.1.10. Egyiittm(ikédési megallapodas vagy testiileti dontés szandéknyilatkozattal
A magyarorszagi székhelyl palyazd esetében a hataron tuli partnerrel kotott
egylttm(ikodési megallapodas/szandéknyilatkozat, amelyre az Alapkezel6 nem szab

meg formai kovetelményt.

Ujonnan létesitendd testvértelepiilési kapcsolat esetén az egyiittmiikodésre

KOTELEZO,
AMENNYIBEN A
PALYAZATI KIiRAS

7z 2

vonatkozd palydzéi hatdrozat feltoltése sziikséges, kiegészitve a hatdron tuli ELOIRIA

helyhatésag testvértelepiilési kapcsolatok kialakitasara vonatkozé

szandéknyilatkozataval.

A dokumentumot szkennelve fel kell tolteni a palyazathoz.

4.1.11. Ingatlan beruhazas (felujitas) esetén az ingatlanra vonatkozé kozhiteles

nyilvantartas szerinti tulajdoni lap, valamint annak magyar nyelv( egyszer( (nem

feltétlenil hiteles) forditasa, vagy — ha nem a palyazé a kizardlagos tulajdonos, akkor

— a tulajdonos(ok), tulajdonostars(ak) hozzajaruldsardl széld nyilatkozat, vagy az

ezzel azonos tartalmu szerz6dés a magyar nyelvl (nem feltétleniil hiteles) forditassal

egyiitt. INGATLANHOZ

KAPCSOLODO

Amennyiben nem kizarélagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palyazé, akkor az FELHAL,M,OZASI

ingatlan hasznositasara vagy haszndlatdra vonatkozd (bérleti vagy mas) szerzédés ; CELU,

masolata. TAMOGATASOK

ESETEN

A dokumentumot szkennelve fel kell tolteni a palydzathoz.

Nyertes pdlydzat esetén az érintett ingatlan 30 napndl nem régebbi tulajdoni

lapjanak benyujtdsa sziikséges.

4.1.12. Pénziigyi K6zrem(ikods Szervezet esetén annak mikodési igazolasa, fizetési PENZUGYI

szamlaszam igazolasa, aldiras igazoldsa, illetve azok magyar nyelv(i egyszerl (nem .. e
, o Py L . KOZREMUKODO

feltétlentl hiteles) forditasa sziikséges. A dokumentumokra a fent részletezett p

. - - . ‘e SZERVEZET ESETEN

érvényességi/elfogadasi szabalyok vonatkoznak, melyeket kériink a NIR-ben, a KOTELEZ

Mellékleteknél, a megjeldlt helyre feltélteni.
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A palyazatnak tartalmaznia kell:

4.1.13. Diaszpéra palyazé esetén a palyazatot benyujté fenntartd szervezet és az KOTELEZO,

intézmény kézoétti egylittmikédési megallapodas, melyet szkennelve fel kell télteni a A'ME'NNYlBEl’\l A

palyazathoz. PALYAZATI KIIRAS
ELGIRIA

4.1.14. Adatvaltozatlansagi nyilatkozat

Ha a palydzé az elmult harom éven belil nydjtott be tdmogatasi igényt (palyazatot
vagy tdmogatasi kérelmet) az Alapkezel6hoz, és a benyujtott
|étesit6 okiratban,
alairds igazolasban,
m(ikodési igazoldsban (kivéve meghivdsos pdlydzat),
addszam igazolasban,

e. fizetési szamlaszam igazolasban
foglalt adatok, illetve aldirds képek nem valtoztak, a palyazé ennek tényérél a NIR
fellletén elérhet6 adatvaltozatlansagi nyilatkozatban nyilatkozik, mellyel egyidejlileg
a palydzdo — a palydzat benyuljtasakor — menteslil az érintett okirat, igazolas
benyujtasatol.
Az a)-e) pontban felsorolt valamely okiratban, igazoldsban id6kdzben bekovetkezett
valtozas esetén a palydzo Uj okiratot, igazolast koteles benydjtani.

o 0 oTw

AMENNYIBEN
RELEVANS

A pdlydzati kiirds a nyertes pdlydzo részére a tdmogatdsi déntést kévets
adategyeztetés sordn — az aldirds igazolds kivételével — az adatvdltozatlansdgi
nyilatkozattal érintett aktudlis okirat, igazolds benyujtdsat irhatja elé.

Felhivjuk figyelmiket, hogy az okiratok, igazolasok, nyilatkozatok — elsésorban géppel irt — magyar nyelvi (nem
feltétlenil hivatalos) forditasat kilén dokumentumként kérjlik csatolni a NIR erre a célra kialakitott fellletein.
A dokumentumok tartalmanak a valédisagdért a palyazé felel.

5. A pdlyazat formai ellenérzése, érvénytelensége, és hianypdtlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellenérzés keretében vizsgalja. Azon palyazatok, amelyek a
formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak a NIR-
ben.

Hidnyossagnak szamit a palydzati adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem az Utmutaténak megfeleld
kitoltése. Hianypdtlasra a palyazonak egy alkalommal van lehet6sége. Hidnyos megjelolés esetén az
Alapkezel6 hidnypotlasra felszélitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszerlizenetet) kiild a palydzénak a NIR-
en keresztll a hidnyossagok pontos megjeldlésével. A hidnypétlasra felszélitd levél elkiildésétsl szamitva
legfeljebb 15 naptari nap all a palyazo rendelkezésére, hogy potolja a felszélitd levélben jelzett hidnyossagokat
a NIR-ben. A pdlydzati kiirds az Utmutatoban meghatdrozott hidgnypétlidsi hatdrid6tél révidebb hidnypdtldsi

s

hatdridét is eléirhat. A hianyok nem teljes kor(i pétlasa esetén a pdlyazat érvénytelennek mindsiil.

A palyazat érvénytelen, ha:
a. a palydzé nem a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges palyazéi korbe tartozik;
b. a pdlyazat nem a benyujtasra meghatarozott hataridén belil kerilt benyujtasra;
c. apalyazé a palyazatot nem a kiirdsban kdzzétett targyban, illetve céllal nydjtotta be;
d. a palyazd a palyazatban nem a valdsdgnak megfelel6 adatokat adott meg, vagy hamis/hamisitott
dokumentumot nyujtott be;

e. a palyazat nem a kiirdsban meghatarozott feltételeknek megfelelGen keriilt benyujtasra;
f. apdlydzo hataridére nem vagy nem megfelelGen tett eleget a hidnypétlasi felszdlitasnak.
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6. Palyazat tartalmi elbiraldsa

Az érvényesnek mindGsitett palyazatokat az Alapkezel6 a palyazati kiirdsban szereplS értékelési szempontok
szerint tartalmilag értékeli, majd tamogatasi javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak,
amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti dontéshozatal céljabdl.

6.1. A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett pdlyazatokat.

6.1.1. Tartalmi értékelés

00 A pdlyazatban foglaltak megfelelnek a palyazati kiirds alapvetd célkit(izésének, a palydzat a hatdron tuli
magyar kozosségek magyar nemzeti azonossagtudatanak megerd@sitését, értékérz6 és kozosségfejlesztd
tevékenységének tdmogatdsat szolgalja.

O A palyazott program/projekt orszagos, regionalis vagy helyi jelentdség(i.

O A palyazott program/projekt célja a szrvanymagyarsag magyar nemzeti azonossagtudatanak megdrzését,
erdsitését szolgdlja.

O A palyazat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kozott kovethet tartalmi 6sszefliggés van.

6.1.2. Pénziigyi értékelési szempontok

O A pdlyazat szoveges indokldsa alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

O Atervezett kiadasi koltségsorok a program megvaldsitdsahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a palydzé
altal vallalt szakmai feladatokkal.

O A palydzo altal vallalt szakmai feladatok és a szoveges indoklas aldtdmasztjdk a tervezett koltségek
mértékét.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatdrozdsara, hogy a tamogatds milyen koltségnemekre, és
koltségtipusokra fordithato.

A palyazati kiiras a fentiektdl eltér6 értékelési szempontokat is meghatarozhat.
7. A tdmogatasi jogviszony

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat koveté 8 napon bellil értesiti a palydzékat a palyazatok targyaban
hozott dontésekrdl.

7.1. TAmogatoi okirat
A nyertes palyazoé részére az Alapkezel6 tdmogatdi okiratot ad ki.

A nyertes palyazonak — az adategyeztetés keretében — a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a palyazati eljarasban
megadott adatai helytalldak-e (képviselé neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.), illetve
szlikség esetén a koltségtervet aktualizalnia kell a dontésnek megfeleléen. Amennyiben az adatokban valtozas
tortént, illetve moédositasuk indokolt, a mddositast alatamasztd okiratot, bizonylatot, illetve egyéb — a palyazati
kiirds, illetve az Alapkezels altal el6irt — mellékletet a Kedvezményezett a NIR-be felt6lti, hogy az Alapkezeld
munkatarsai elvégezhessék az adatok és a feltoltott dokumentumok ellenérzését, majd az aktualis adatokat
tartalmazo tdmogatdi okirat elGallitasat.

12



A tdmogatdsi jogviszony a tdmogatdi okirat Kedvezményezettel torténd kozlésével jon létre az Altalanos
Szerz8dési Feltételekben és a tdmogatdi okiratban meghatdrozottak szerint. Az aldirt tdmogatdi okiratot az
Alapkezel6 postai uton is megkildi.

7.2. Biztositék

Az Alapkezel6 a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeként biztositékot hatarozhat meg a tdmogatasi jogviszony
megszegésébdl eredd esetleges visszafizetési kotelezettség biztositasara.

Biztositék lehet:

[ a nyertes palyazd (a tovabbiakban: Kedvezményezett) valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési
megbizassal megterhelhet6 — fizetési szamlajara vonatkozé, az Alapkezel6 javara szélé beszedési
megbizds benyujtdsdra vonatkozd felhatalmazé nyilatkozata (a tovabbiakban: azonnali beszedési
megbizds) a pénzlgyi fedezethiany miatt nem teljesithets fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb
harmincot napra vald sorba allitasara vonatkozo rendelkezéssel egyiitt, vagy

[ barmely olyan eszkoéz — igy kilonosen zalogjog kikotése, garancia, kezesség, dvadék, valtdé — amely
biztositja, hogy az Alapkezel6 a koltségvetési tamogatds visszafizetésére vonatkozd igényét
maradéktalanul, a lehet6 legrovidebb idén belll eredményesen tudja érvényesiteni.

Az azonnali beszedési megbizds orszagonként eltéré lehet. Amennyiben a pénzforgalmi szolgdltatd ezt csak az
adott orszdg nyelvén hajlandd kiallitani, Ugy a tdmogatdi okirathoz csatolni sziikséges a Kedvezményezett
képviselGje altal hitelesitett magyar nyelv( forditast is.

Pénziigyi kozrem(kod6 szervezet bevondsa esetén — a tdmogatasi 0sszeg Kedvezményezett részére torténd
rendelkezésre bocsatasdnak biztositékdul — a pénziigyi kozrem(ikodd szervezet részérél biztositék nyujtasa
szlikséges.

Az el6irt biztositékot a Kedvezményezettnek a NIR feliiletére kell feltoltenie, illetve ezzel egyidejlileg a
biztositék egy eredeti példanyat postaznia sziikséges a palyazati kiirasban megadott postacimre.

7.3. A tamogatas folydsitasa

7.3.1. A tamogatas folydsitasa

Ha az Altaldnos Szerz&dési Feltételekben meghatdrozott folydsitasi feltételek fennallnak, az Alapkezeld a
tdmogatasi jogviszony létrejottét kovetGen kezdeményezi a tamogatdsi 0sszeg utalasat a tdmogatdi okiratban
meghatarozott hatarid6n belil a Kedvezményezett altal megadott fizetési szamlara. Amennyiben a
kedvezményezett nem rendelkezik a folydsitott tdmogatds pénznemének fogadasara alkalmas fizetési
szamlaval, a tdmogatas folydsitdsa a Pénzigyi Kozrem(kodd Szervezet (a tovabbiakban: PKSZ) fizetési
szamldjara torténik. PKSZ bevondsa esetén kotelezd a PKSZ részérdl az elfogadd nyilatkozat aldirasa, amely a
tdmogatdi okirat melléklete.

Ha a Kedvezményezett kordbbi esedékes elszamoldsa — pénzligyi és szakmai beszamoléja — nem keriilt még
benyujtasra, a tdmogatds kizardlag annak benyujtasat kdvetéen kerilhet folydsitasra. Az esedékessé valt és
nem teljesitett elszamoldsi kotelezettség a tdmogatas visszatartdsat eredményezi. Tamogatas kizardlag akkor
folydsithatd, ha a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszamolasi kotelezettségének, kotelezettségeinek, és
nincs fennallé tartozasa az Alapkezel6 felé.

A koztartozasok fennallasanak hianyardl a Kedvezményezett nyilatkozni koteles. A tdmogatdi okirat kiadasa

akkor lehetséges, ha a Kedvezményezett szerepel a kdztartozasmentes addzéi adatbazisban, vagy az allami
adbhatdsag altal kiallitott addigazoldssal alatdmasztja a koztartozasmentesség tényét. Hataron tuli
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Kedvezményezett esetén az elGz6ekben foglaltak igazolasara elegendé a Kedvezményezett arra vonatkozd
nyilatkozata, hogy a lakéhelye szerinti orszagban nincs fennallé koztartozasa.

A magyarorszagi dllamhaztartason kivili jogi személy Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy ha kdztartozasa
all fenn, a folydsitasra keriilg tdmogatasbdl a Magyar Allamkincstar a kdztartozas Osszegét visszatartja, és az
allami adodhatdsagnak atutalja. A Kedvezményezett szdmara a koztartozdssal csokkentett osszeg keril
atutalasra, a visszatartott tamogatasnak megfelel§ 6sszegl koztartozds pedig az dllami addhatdsagnak torténd
atutalassal megfizetettnek mindsil. A Kedvezményezettnek ebben az esetben is a teljes tdmogatdsi 6sszeg
tekintetében all fenn az elszamolasi kdtelezettsége.

7.3.2. A tamogatas folydsitasara vonatkozoé egyéb rendelkezések

Az Alapkezeld kizarélag HUF (forint) devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az Magyar Nemzeti Bank
(a tovabbiakban: MNB) altal elfogadott devizanemd utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé
palydzé szamdra megitélt tdmogatasi 0sszeg atutaldsara kizarélag a palyazod, vagy kivételes esetben a PKSZ
nemzetkozi (IBAN) szdmlaszdm és szdmlavezetS bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utdn van lehet&ség.

Az IBAN-szdm az orszdgkdddal kezd6dik (Horvatorszdg: HR, Romania: RO, Szerbia: RS, Szlovakia: SK, Szlovénia:
SI). A szamlavezet6 azonositd kodjardl (SWIFT-kdd) a nemzetkozi utalast fogadni képes szamlaszdm adatairdl
(ABA szam vagy routing number USA és Kanada esetében) felvilagositast a palyazo szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatdja nyujt.

A Kedvezményezettnek legkés6bb a dontést kdvet6 adategyeztetés sordan meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
tdmogatds folydsitdsahoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

A tdmogatds folydsitasa felfliggesztésre keril, ha a tdmogatdi okirat kiaddsat megel6z6en a Kedvezményezett
olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel6 olyan korilményrdél szerez tudomadst, ami a tdmogatas
visszavondsat, a szerz6dés felmondasat, vagy az attél vald elallast teheti szikségessé. Az Alapkezel6 a
felflggesztésrdl, és annak okdarol tajékoztatja a Kedvezményezettet.

8. Nyilvanossag tajékoztatasa

A Kedvezményezett koteles
a) a kiadvanyain, honlapjdn és a tdmogatott tevékenységgel kapcsolatos megjelenéseken,
tdjékoztatdkon, kiadvanyokon, konyveken, reklam- és PR anyagokon, valamint a tamogatasbdl
finanszirozott ingatlanon, eszkozokon, rendezvényeken és egyéb beszamoldkon a
https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ elektronikus elérhet&ségrél letolthetd logé jol lathato és egyértelmdi
feltiintetésével, tovabba
b) program megvaldsitadsdhoz kapcsolédd tdmogatds esetén a ,,Megvalésult a Magyar Kormdany
tdmogatasaval” szévegezéssel, illetve
c) beruhazadshoz kapcsoléodd tamogatds esetén a ,Készilt a Magyar Kormany tamogatasaval”
szovegezéssel

tdjékoztatni a tamogatds céljaval érintett nyilvdnossagot arrdl, hogy a tamogatott tevékenység Magyarorszag

Kormanya tdmogatasaval valésult meg.

A tdmogatas felhaszndldsa sordan a Tdmogatd logd-csoport elhelyezésre vonatkozdan a kovetkezdket kell
figyelembe venni:
1. Nyomdaipari termék (szordlap, kényv, ujsdg, folydirat)
1.1 Egységnyi fellletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logdé-csoport
2. CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi fellletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logd-csoport
3. Esemény (kidllitds, koncert, el6adds stb.)
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3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a log6-csoport
4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzas id6szakaban

4.1.1 Egységnyi fellletnek (éridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport

4.2 A beruhazas megvaldsitasat kdvetben (allandé tabla)

4.2.1 Egységnyi felliletnek (A4-A1) 15-20%-nyi része a logd-csoport (ebben az esetben széba johet, hogy

a tablat az ME NPA képviselSje linnepélyes keretek kozott adja &t, helyezi el [erSsiti fel] a
Kedvezményezettel kbzdsen)

A Tdmogatd logé-csoport elsésorban:

e papir alapon, négyszines nyomdssal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszinl valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok esetében);

e amennyiben az emlékeztet6 tabla mlemlék jellegl és/vagy olyan épiiletre keril, amelynek killeme azt
megkivdnja, a tabla készilhet rézbdl, gravirozdssal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezést6l;

e arendelkezésre all6 felllet alsé szegmensében kell elhelyezni.

9. A tamogatoi okirat mddositasa

A Kedvezményezettnek a tdmogatodi okirat médositdsara vonatkozé kérelmét irdsban, indokolassal ellatva, és a
kérelmet alatdmasztd dokumentumok csatoldsaval, a megvalésitasi hatarid6 lejaratat legkésébb 15 nappal
megel6z6en kell az Alapkezel6 felé el6terjesztenie.

A Kedvezményezett a mddositast a szakmai referensnek kiildott elektronikus levélben kezdeményezheti.

10. A palyazat elszamoldsanak alapelvei

O

O

Zaradékolas és hitelesités (10.2.2. és 10.2.3. pontjai): a szamla, vagy a szamlat helyettesits
dokumentum/bizonylat eredeti példanyat zaradékolni kelll A zaradékolt szamla masolatat a
Kedvezményezett dltal hitelesitve kell feltdlteni a NIR-be.

A szakmai beszamolé (10.5.1. pont) 4. pontjaban szereplé dokumentumtipusok koziil, a megvaldsulast
alatamaszté dokumentumokat meg kell kiildeni (tiszteletpéldany, fotd, jelenléti iv, cd, dvd, szérdlap,
stb.)!

Logd felhasznaldsanak igazoldsa (8. pont): https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/

Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsolddd szerz6dés, megrendeld, megallapodas hitelesitett
maésolati példanya (Utmutaté 2. szdmu mellékletében részletezve) az elszamoldsi dokumentacié
része!

Eszkdzvasarldas esetén a leltarbavételt igazolé6 dokumentum madsolati példanya (10.7.2. és 10.8.
pontban, valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszdmoldsi dokumentdcio része!

Az Utmutaté 2. szaml mellékletében szerepld koltségtételek esetén az arajanlatok is az elszamolasi
dokumentdacio részét képzik!

A tdmogatdi okiratban vallalt hataridGket (megvaldsitdsi id6szak és elszamolasi hataridG) be kell
tartani!

10.1. A tamogatas elszamoldasa vonatkozasaban hasznalt fogalmak

Kézremiikod6: A tamogatasok kezelésével, a tamogatds nyujtasanak lebonyolitasaval kapcsolatos egyes
feladatokat kiilon szerz6dés (megallapodas) alapjan ellatd személy. A kdzrem(ikédé magatartasaért a
kozrem(kodast igénybe vevd fél agy felel, mintha sajat maga jart volna el.
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Engedményezés: A tdmogatott tevékenység megvaldsitdsat a Kedvezményezett (engedményez6) masra
atruhdzhatja, ha az Uj Kedvezményezett a kordbbi Kedvezményezettre meghatarozott feltételeknek megfelel
és ahhoz az Alapkezeld el6zetesen hozzajarul.

Altaldnos forgalmi_adé (AFA): a Kedvezményezett székhelyének/allandd lakohelyének orszdga szerinti
altaldnos forgalmi add, vagy az altalanos forgalmi addé fogalmanak megfelel6, mas elnevezésl (pl.
hozzdadottérték-add) ado.

Beruhazas (ha a palyazati kiiras lehetdséget biztosit beruhazasra):

A tédrgyi eszkdz beszerzése, |étesitése, sajat vallalkozdsban torténd el6allitasa, a beszerzett targyi eszkoz
GUzembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatbavétele érdekében az (izembe helyezésig, a rendeltetésszer(
haszndlatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kdzvetités, alapozds, izembe helyezés, tovabba
mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzdkapcsolhatd, ideértve a tervezést, az
el6készitést, a lebonyolitdst, a hitel-igénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglév6 targyi eszkoz
bévitését, rendeltetésének megvaltoztatdsat, atalakitdsat, élettartamadnak, teljesit6képességének kozvetlen
novelését eredményez6 tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzdkapcsolhatd egyéb
tevékenységekkel egyiitt.

Egy eszkoz elGéllitdsa egyarant magaban foglal(hat) anyag és bérkoltséget, illetve szolgaltatasok
igénybevételét.

Tamogatds elszamoldsi hatdrideje: a tamogatdi okiratban szerepld, a beszdmold benyujtdsanak hataridejére
vonatkozo id6pont.

Tdmogatdasi 6sszeg nyilvdntartasa: A tamogatas Osszegét az Alapkezel6 forintban allapitja meg és tartja
nyilvan tekintet nélkdl arra, hogy a tamogatds folydsitasat a Kedvezményezett mely pénznemben kéri. A
tdmogatasi 0Osszeg Kedvezményezett orszagadnak devizdjdban torténd megallapitasa/atszamitasa a
Kedvezményezett altal igazolt/megjeldlt valtasi arfolyamon torténik.

A tdmogatas terhére elszdmolhato koéltségeket a Kedvezményezett orszaganak devizdjaban kell megallapitani,
majd azt forintra atszamolni az atvaltasnal megjelolt arfolyamon. (A NIR automatikusan atszamitja.) A
Kedvezményezett orszaganak devizajatél eltéré pénznemben kidllitott szamla esetében annak végosszegét,
illetve az elszdmolt koltség Osszegét a bizonylat kifizetése id6pontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kell
atszamitani (az orszag devizajaban terhelt 6sszegnek megfeleléen).

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazddlkodo altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval izleti, vagy
egyéb kapcsolatban allé természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodo altal kidllitott bizonylat (szamla,
szerz6dés, megallapodds, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mingsithet irat) — fliggetlenll annak nyomdai, vagy egyéb el&allitdsi modjatdl — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartdsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli toérvényben
meghatarozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie.

Miikddési, miikodtetési célu kiadasnak mindsiil:

O anyagok, fogydeszk6zok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznalasra keriilnek 1 éven bell;
O ameglévl berendezések, épiletek mikodtetése, fenntartasa, lzemeltetése, karbantartdsa;

O személyi jellegdi kifizetések, és azokhoz kapcsolddo jarulékfizetési kotelezettségek;

O egyéb, a szervezet m(ikbdésével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos tételek.
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Felhalmozasi, beruhazasi célu kiadasnak mingsiil:

O minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Kedvezményezett tartdsan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy
beruhéazassal el6allit;

O a feldjitas, amely az elhaszndlédott targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat
szolgdld, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti m(iszaki allapota, teljesit6képessége megkozelitéen vagy
teljesen visszaall.

A szamlat elektronikus dton is ki lehet allitani. Az elektronikus szdmla olyan szdmviteli bizonylat, amely
kizardlag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és térolni is.

A beszamold Osszedllitdsa soran alkalmaznia kell a Kedvezményezett székhelye szerinti orszagban érvényes
szamviteli, addligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok el6irdsait is, valamint kdzbeszerzési kotelezettség
fenndlldsa esetén a kdzbeszerzési torvény szabalyait.

10.2. Egyéb rendelkezések
10.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelv(i bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelvd
kivonatos forditast kell készitenie (Nem elGiras a hivatalos forditas elkészitése forditd iroda bevonasavall). A
forditast olvashatdan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara (kézzel) kell ravezetnie, de kiilon lapon,
szamitégéppel szerkesztve is benyujthatd. A forditas pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a felel6sség.

10.2.2. Zaradékolas

Zaradékoldsi kotelezettségiiknek a tamogatdi okirat iktatdszamdnak, vagy a program azonositdjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zdradékolas felvezetésére célszerl bélyegz6t alkalmazni. A zaradékoldst
minden esetben az érintett orszag hivatalos devizanemében kérjiik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatot kell, fiiggetleniil attdl,
hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzddés,
bérszamfejtd lap, stb. lasd 2. melléklet zaradékolds a bizonylaton oszlopa).

A bankszamla kivonatanak zdradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamoldsara is sor kerdil.

Zaradékolni két médon lehetséges:

A bizonylat teljes 6sszegének elszdmoldsa esetén: a Kedvezményezettnek az elszdmolashoz csatolt szamlak
és/vagy az azzal egyenértékii szamuviteli bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszerlen fel kell vezetnie a
kovetkez6 zaradékot: ,Elszamolva a BGA ...... szamu tamogatoi okiratahoz” .

Részbsszeg elszamoldsakor: a Kedvezményezettnek az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira
szovegszer(ien fel kell vezetnie a tamogatdsbdl felhasznalt 6sszeget és a tamogatdi okirat szamat az aldbbiak
szerint: ,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA .... szdmU tdmogatdi okiratahoz felhasznélva”. A szévegben
az adott orszag nemzeti valutdjaban kell megdllapitani a felhaszndlt 6sszeget. Forintban nem kell ravezetni a
bizonylatra az elszamolni kivant 6sszeget!

Elektronikus szamla esetén a zaradékolast a szallité is elvégezheti. Ha a Kedvezményezett elektronikus szamlat
kivan elszdmolni, zaradékolasi kotelezettségének a kovetkezé mdédok valamelyike szerint tehet eleget:
[l a Kedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a szallité irja rd a
szamldra annak a projektnek az azonositd szamat, amelyhez a szamla benyujtasra kerdil,
[ ha a szallitd nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a Kedvezményezett
ravezeti a szdmlara a zaradékoldast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékolast is egyben,
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C ha a szdllitd6 nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet aldirdst kovetéen beszkennel, és ahhoz csatolja
elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

Amennyiben a szamla nem elszamolhaté koéltségeket is tartalmaz, a szamla végosszegébdl a tdmogatds terhére
zaradékolni csak az elszdmolhatd tételek részosszegét lehetséges.

10.2.3. Hitelesités

A beszamoldéhoz benyujtandd bizonylatok, dokumentumok (bizonylat esetén a zaradékkal ellatott bizonylat)
eredeti példanyardl masolatot kell készitenie, és a masolatot a kedvezményezett képvisel§jének, vagy az altala
meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkészilt masolatra rd kell vezetnie: ,Az eredetivel
mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, sth. széveget. A hitelesitési kotelezettség az Alapkezel6hoz a
beszamoléhoz benyujtott bizonylatoknal, dokumentumoknal (szamlak, szamviteli bizonylatok, szerz6dések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok, egyéb tamogatds felhaszndldsat igazold
dokumentumok) all fenn. A NIR-be felt6ltétt szkennelt, hitelesitett masolatoknak a Kedvezményezett
székhelyén megtaldlhatonak kell lenniiik, egyiittesen az eredeti dokumentumokkal.

10.3. Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

Az Alapkezeld a célorszagtol figgetlenil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatasi
O0sszeg Kedvezményezett orszaga szerinti pénznemre torténé atszamitasa, illetve a tdmogatds felhasznalasardl
készitett pénziigyi beszdmoldban rogzitett koltségtételek atszamitdsa a kovetkezd (szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott Ggyletek esetén):

[0 Amennyiben a tdmogatas nem forintban keril felhasznaldsra, a Kedvezményezett a tamogatas teljes
Osszegét 30 naptdri napon belll koteles atvaltani, az atvaltas tobb részletben is torténhet. A
Kedvezményezett a deviza atvaltdsat minden konverzié esetén koteles igazolni a banki atvaltasi
igazoldssal. (A _bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairds datumanak) és feltlintetett arfolyamnak
megfelel§en.)

[0 Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tdmogatasi Osszeg
Kedvezményezett szamlajan torténd jovairas napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes
MNB arfolyamot kell figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

(1 Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar elére tudja, hogy a tdmogatasbdl bizonyos kiadasokat
nem a székhely szerinti orszag valutdjaban/devizdjaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a
tdmogatas ezen 0sszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

[ Karpataljai Kedvezményezettek esetében nem sziikséges 30 napon belll atvdltani a tdmogatasi
Osszeget. A tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepl6 banki jovairds értéknapjan alkalmazott
arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénzigyi beszamoldt, flggetlenil annak datumatol.
Amennyiben tobbszori atvaltas tortént, az atvaltds napjaként az els6 atvaltds napja, mig
arfolyamként az atvaltdsok soran alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam
rogzithetd. Indokolt esetben az MNB arfolyama alkalmazhato.

[0 Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpdra orszagai) és a Kedvezményezett nem 30
napon belil valtotta at a tdmogatasi 0sszeget, abban az esetben az elszamolds soran a havonta
jegyzésre keril6 MNB hivatalos devizalapjan szerepld arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)
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b) A beszamold elfogaddsat kévetGen utdfinanszirozott lgyletek esetén:
A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatdsi dontésének napjan (Tamogatdi okirat alapjan) érvényes MNB
HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszamolasi el6lap Atvaltasi arfolyam blokkjdban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszdmolandé
tdmogatdsi 0sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei atszamitasra kerilnek.

10.4. A beszamoloéval kapcsolatos altalanos informacidk

A tdmogatdi okirat hatarozza meg a Kedvezményezett szdmara a beszamolds modjat, hataridejét (Utemezését)
és tipusat.

A beszamolét (szakmai és pénziigyi beszamolot) az Altaldnos Szerzédési Feltételek, az Utmutatd el8irasai,
valamint a NIR felhasznaldi kézikonyvének irdnymutatdsai alapjan kell a NIR-ben elkésziteni és elektronikusan
benyujtani a tamogatdi okiratban szerepl6 elszamoldsi hataridgig.

Az Alapkezel6 a tamogatdsi Osszeg elszamoldsakor a Kedvezményezett altal NIR-ben rogzitett elszamolasi
adatokat, a szakmai beszamolot és a pénziigyi elszamolasi 6sszesitét (szamladsszesit6t) ellendrzi.

A beszamoldhoz tovabba be kell nydjtani (NIR-be fel kell tolteni) a kettGszazezer forint értékhatart meghaladd
szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasdgi eseményt igazold, valamint a program
megvaldsulast aldtdmasztd egyéb dokumentumok hitelesitett masolatat.

Az Alapkezel6 a beszamolds keretében benyujtott dokumentumok alapjan végzi el a beszamold ellenérzését,
vizsgdlja a tdmogatasi cél megvaldsulasat, teljesilését.

A beszamoldhoz papiralapon benyljtandé dokumentumokat postai Uton meg kell kiildeni., vagy személyesen
benydjtani az Alapkezel6nek a tdmogatdi okiraton feltiintetett iktatészam, vagy (gyletazonositd
megjelolésével.

A beszamolé benydjtasanak napja a NIR-ben torténé beadas datuma, illetve a beszamolé postai Gton

benyujtandd részeinek postara adasanak datuma kéziil a késébbi datum.

10.5. NIR beszamolo részei

A beszdmold el6allitasa a NIR-ben 1évé kovetkez6 Grlapok kitoltésével torténik:

0 Szakmai beszdmold: szoveges értékelés a tdmogatdsi cél megvaldsuldsardl és a tamogatds hasznosulasardl
és a nyilvanossag tajékoztatasara vonatkozd kovetelmények teljesiilésérél (el6allitdsa NIR Szakmai
beszamold Grlapon).

O Pénzigyi beszamolé:

o Elszamolas elSlap: a szamlan jovairt tamogatds Osszegére, az atvaltasara és az elGirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszamolas 6sszesits: a kapott tdmogatdsi 6sszeg felhasznalasardl a tdmogatdi okiratban (vagy annak
madositasaban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategoridk, koltségtételek szerinti elszamolas
Osszesit6je, az elszdmolds soran atcsoportositott koltségek kdzotti eltérés %-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszdmolt): az elszamolandé tdmogatdshoz rendelt szamldk adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénzligyi beszamoldnak 6sszhangban kell lennie.
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10.5.1. Szakmai beszamolo

s sz

A szakmai beszamolot a NIR-en keresztiil a ,Szakmai beszamolé” elnevezésii (irlap kitoltésével kell
benyujtani. A szakmai beszdmoléban a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasardl
Osszefoglald szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:

O A tamogatdsbél megvaldsitott tamogatott tevékenység ismertetése (tdmogatdas eredményeinek,
hasznosuldsdanak ismertetése, a tadmogatds céljanak, megvaldsult program konkrét id6pontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése, gazdasagi testvértelepiilési
egyuttmikodést elGsegité program esetében a vdllalkozdi taldlkozén résztvevé gazdasagi szerepel6k
tételes felsoroldsa, illetve a program/talalkozé eredményének részletes bemutatasa is sziikséges).

O A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti 6sszefliggés bemutatdsa (milyen koltségekre
kerilt felhasznaldsra a tdmogatas).

O A program megvaldsitasaban résztvevd szervezetek, személyek szdmanak bemutatasa.

O A szakmai beszdmoléhoz mellékelt — szakmai megvalésitast alatdmaszté — dokumentumok felsorolasa
és ezek feltéltése a NIR-be (pl. fotd, CD/DVD, szérdlap, plakat, tiszteletpéldany,
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.). A nem elektronikusan
rendelkezésre 3allé6 dokumentumok pl. szérdlap, plakat, tiszteletpéldany, tananyag stb. esetén, ha a
szkennelés nem lehetséges, vagy tul nagy méretii lenne, illetve konyvet és CD/DVD-t postai Uton
szilkkséges megkiildeni. A szakmai beszamoléhoz kapcsolédd mellékleteket a pénziigyi elszamoldsnal
kijelolt, feltdltend6 bizonylatokkal egyiitt szilkséges a NIR-be feltolteni (nem a szakmai beszamold
felliletén).

0 Kommunikdcids terv megvaldsulasanak bemutatasa (sajtéanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentdcid benyujtdsa masolatban.

O A Tamogatd/BGA logd-csoport hasznalatanak modjardl vald tajékoztatas (felhasznélasi hely megnevezése,
fotd/fénymasolat kiildése, internetes elérhet8ség linkje).

O A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatdsa.

10.5.2. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszdmolast a NIR-ben a NIR ,Elszdmolas 0sszesit6", ,Elszamolas el6lap" kitoltésével kell
benyujtani. Ezt kovetéen a NIR automatikusan kivalasztja a beszamoléhoz benyujtandd szamlakat, szamviteli
bizonylatokat, amelyek zaradékolt és hitelesitett masolatat a kivalasztott szamlakhoz, szamviteli
bizonylatokhoz kapcsol6dé egyéb - 10.8. pontban meghatarozott — dokumentumok hitelesitett masolataval
egyiitt szkennelve kérjiik feltélteni a NIR-be.

Kérjiik, hogy a NIR-bél kinyomtatott és a Kedvezményezett képvisel6je vagy meghatalmazott altal aldirt
eredeti szamladsszesitot postai Uton is sziveskedjenek benyujtani, mas — pénziigyi elszamolast alatamaszto
—dokumentum bekiildése postai iton nem sziikséges.

Indokolt esetben a pénziigyi elszamolds ellen6rzése soran tovabbi szamldk, szdmviteli bizonylatok is
bekérhet6k. A benyuljtdsra nem kerll6 szamlak, szdmviteli bizonylatok helyszini ellen6rzés sordn is
ellenérizheték.

A NIR-be kotelez6en feltoltendd dokumentumok:

[l Tamogatasi el6leg nyujtasa esetén fizetési szamla igazolds, vagy a tdmogatas beérkezésérdl fizetési
szamlakivonat. Amennyiben a Kedvezményezett becsatolja a devizavaltas igazoldsat, nem sziikséges a
szamlakivonat kiilon benyujtasa (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag pénznemében kerdil utalasra).

[l Tamogatasi elSleg nyljtdsa esetén atvaltasi igazolds: a jovairt tamogatdsi Osszeg helyi pénznembe
torténd atvaltasardl sz616 bizonylat (kivéve, ahol a tAmogatds az orszag pénznemében kerl utaldsra).
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Amennyiben a Kedvezményezett olyan szamlat szeretne elszamolni, amely a Kedvezményezett orszagatol
eltér6 orszagban kerilt kidllitasra, a szamla értékét at kell szdmolni a Kedvezményezett orszaganak
pénznemére. Ennek a harmadik orszag pénznemében kidllitott szamlat az elszdmolas soran a Kedvezményezett
konyvelésében alkalmazott arfolyamon atszamitott értéken kérjuk szerepeltetni. A forintban kiallitott
szamlakat forintban kell rogziteni a NIR-ben.

A tdmogatas felhasznaldsa és elszamoldsa soran a Kedvezményezettek f6 szabalyként a palyazati kiirdsnak, a
palyazat tartalmanak, a tdmogatdi okiratban és az Altaldnos Szerz&dési Feltételekben foglaltaknak megfeleléen
kell eljarnia.

A megitélt tdmogatas kizarélag a tamogatdi okiratban meghatarozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
szakmai program megvaldsitasahoz.

A beszdmoldban csak azok a koltségtételek szamolhaték el, amelyek:

[ A jovahagyott koltségtervben, vagy annak Tdmogatd dltal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a program koltségvetésének megfelel6en részletezetteknek és ilyen maddon
ellendrizhet6knek kell lennilik.

[J A tdmogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi iddszak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belGl van (kivéve folyamatos szolgaltatds kozizemi,
kommunikacids és biztositasi szolgaltatasok, amelyek esetében a szamla kidllitds napjanak kell a
megvaldsitasi idészakba esnie, igy szolgaltatasi idGszak tehat lehet futamidé eltti /utani is).

O A pénzigyi elszamolasi 6sszesit6ben olyan, a megvaldsitdsi id6szakban felmerilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénzigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszamolasi
iddszak végéig megtortént.

A beszamoldnak vildgosan, attekinthet6en, bizonyithatdan kell bemutatnia a tdmogatasi 6sszegnek tdmogatasi
cél szerinti felhasznaldasat. A beszamold 6sszeallitdsa soran alkalmazni kell a Kedvezményezett székhelye
szerint orszagban érvényes szamviteli, adoligyi és tarsadalombiztositdsi jogszabdlyok elGirasait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési torvény szabalyait.

10.6. Az elszamolas soran alkalmazando f6 szabalyok

O A jovdhagyott koltségterv f6sorainak 0sszegeihez képest a zard beszamoldban a kéltségsorok (1., 2., 3.,)
kdzotti atcsoportositdas maximum a tamogatasi 6sszeg 10%-aig szamolhatd el engedély nélkiil, az
eltérést a szakmai beszamoldban indokolni sziikséges

O A fGsorokon belil az alsorok kozott teljes atjarhatdsag van.

O Ajovéhagyott koltségtervtdl eltéré kiadasokat a pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz uj koltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1,, 3.1.1, stb.) a pénzligyi elszamoldsi 6sszesitében nem nyithato, kivétel a banki koltségek
(kezelési, atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint) mértékéig, ha azokat a
Kedvezményezett nem is tervezte be. Az eltérést a szakmai beszamoldban indokolni sziikséges.

O A pénziigyi elszamolast a tdmogatdsi jogviszony létrejottét kovetSen bekiildott AFA nyilatkozat alapjan
kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Osszerendelését kovetben, a f6
koltségkategoriak kozotti dtcsoportositas mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 10%-ot, akkor a
pénziigyi beszdmold beaddsat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellendrzi,
hogy a szdmla kidllitdsanak datuma, illetve a teljesitési id6szak a megvalésitdsi id6szakon beliil tortént.

Amennyiben a szolgaltatds idGtartama a megvaldsitasi id6szakon kivil esik, a rogzitett bizonylat 6sszege
id6aranyosan szamolhaté el (kivétel folyamatos szolgaltatdsok esetében, ahol a szamla kiallitasi datumanak
kell a megvaldsitasi id6szakon belilinek lennie). A NIR az elszamolhatdsagi korlat tullépése esetén
hibalizenetet kild (pl. A "Termék és szolgaltatds kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
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programkoltség dsszerendelése a bizonylatbdl elszamolhatd 6sszeg nem haladhatja meg a szamla idGaranyos
Osszegét (....... HUF)”).

Az Uj koltségsorként felvett banki koltség elszamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhatd 6sszeg
(tdmogatasi 0sszeg legfeljebb 5%-a, legfeljebb 100.000,- forint) erejéig lehetséges.

10.7. A tamogatas felhasznaldsat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszdmolas részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato el (ez
alél kivételt a bérelt ingatlan kdzlizemi szamlai képeznek). A bérlésre vonatkozé szerz6désben rogziteni kell,
hogy a bérleményhez kapcsolddd koziizemi szamlakat és a kapcsolddd addkat (melyek mértékét is rogziteni
kell a szerz6désben) a bérbevevs (Kedvezményezett) fizeti. Ettdl eltérd eseteket a tdmogatdi okiratban kilon
kell régziteni.

A kiallitott bizonylatbdl egyértelmUen megallapithato kell, hogy legyen:

a bizonylat kiallitéjanak adatai (kiallitd neve, cime, addszama vagy addszam hidnyaban mas azonositdja);
a vevé adatai (neve, cime);

a beszerzett termék vagy szolgdltatds megnevezése, mennyisége;

a bizonylat szerint fizetend6 ellenérték;

a szamla kidllitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénzigyi teljesitésének datuma.

oOoOooodg

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni, amelyrdl szdmlat a szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban |évé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képviselS egyéb
— a szervezet képviseletén tuali — megbizdsardl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozd testiiletének
(kuratdrium, elndkség, stb.) errél sz6l6 dontésének masolatban torténé becsatolasa.

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Kedvezményezett orszagaban érvényes jogszabdly lehet6séget biztosit ra —
a nyugta, amennyiben annak pénzlgyi teljesitését hitelt érdemlSen bizonyitjadk (pl. annak készpénzes
kifizetését a pénztarkdonyvbdl, vagy atutalas esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban,
Romanidban és a diaszpdra egyes orszdgaiban — kis Osszegl - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot,
nyugtat allitanak ki).

10.7.1. Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok

O Fizetési szamlakivonat (fizetési szamlara torténd atutalas esetén).

O Kiaddsi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet6 a Kedvezményezett
pénztarkdonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolataval.

O A diaszpdra egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tdmogatashoz elszdmolt szamla
kifizetése csekkel torténik, igazolni kell a csekk bevaltasat igazold banki terhelést. Amennyiben a csekket
még nem valtottak be, gy az abban a formaban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtorténtét nem.

10.7.2. Egyéb dokumentumok
[ Egyéb, az elszamolast alatamasztéd dokumentumok (példaul leltari iv, bels6 szabdlyzat, stb.).

[l Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, illetve a nyertes ajanlattevével
kotott szerz6dés — a kozbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

[ A piaci drigazoldsa — a nem kozbeszerzés koteles beszerzések esetében — a kbvetkezGképpen torténhet:
[ bruttd 200.000,- forint feletti beruhazas és eszkdzbeszerzés esetén legaldbb 1 ajanlat,
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brutté 1.000.000,- forint felett, legaldbb 3 db egymastdl és a Kedvezményezettdl fliggetlen,
Osszehasonlithatd drajanlat. Beszerezhet6 eszkozok, gépek esetén az irdsos ajanlat kivalthatd a
hivatalos drajanlatok bemutatdsaval (forgalmazé cégek honlapjardl kinyomtatott print screen).

[1 Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz6dés alairasanak datumahoz képest 6
hénapnal régebbiek.
Az arajanlat abban az esetben fogadhatd el, ha azok tukrozik a piaci atlagarakat, és a mellékelt
arajanlatok lehet6vé teszik az objektiv termék-osszehasonlitdst, a kilonb6z6 specifikacidju
termékjellemzdékre vonatkozdan (pl. akkor jo és elfogadhaté az ajanlat, ha harom azonos paraméteri
és specifikacioju Samsung 21” monitorra vonatkozik és nem Sony 21", LG 20” és Samsung 22"
kiilonb6z6 markaju és méretd, vagy tipusi monitorra).

[ Szamldkhoz sziikséges szerz6dések kore: A hatdron tuli tdmogatasok kivételével a kedvezményezett a
tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a bruttd 200.000 Ft értékhatart meghaladd értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerz8dést kizardlag irasban kothet. irasban
kotott szerz6désnek minGsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Hataron tuli tamogatdsok
esetében a Kedvezményezettnek a székhelye szerinti orszdgban érvényes vonatkozd jogszabalyok
elGirasait kell alkalmaznia.

A pénzlgyi elszamolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a koltségvetési
tdmogatas jogszer(i és a céljdnak megfelel6 felhaszndldsat igazold egyéb dokumentumok masolatat nem kell
benyujtani, ha a szamlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason (Ft/hé/f6) feltiintetett brutté
érték nem haladja meg a 200.000,- forint értékhatart (az Alapkezel§ a pénzigyi elszamolashoz kapcsolodo
200.000,- forint alatti dokumentumokat a helyszinen ellenérizheti).

10.8. A NIR-en keresztiil benytjtandé — a NIR altal automatikusan kijel6lt (ellen6rzés ala vont) szamviteli
bizonylatokhoz kapcsolddoé - dokumentacié a kovetkezé:

ad

ad

kettoszazezer forint értékhatart meghalado koltségeket igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok
(szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/hé/6);

a fenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsolodé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

a piaci ar igazoldsa a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetében a nyertes ajanlattevével
kotott szerz6déssel és a kozbeszerzési eljardas eredményérél készilt jegyz6konyvvel , kozbeszerzési
kotelezettség hianyaban, illetve kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beruhdzds és eszkdzbeszerzések
esetében a beszerzéshez bekért arajanlatok koziil az elfogadott arajanlat, amely alapjan a vasarlas tortént.
A brutté 1.000.000,- forint feletti beszerzésnél sziikséges a 3 arajanlat bekérés/ajanlat feltltése a NIR-be,
illetve annak meglétét az Alapkezel6 a helyszinen ellenérizheti;

A bruttd 200.000 Ft értékhatart meghaladé érték(, aru beszerzésére vagy szolgdltatas megrendelésére
irdnyuld szerz6dés. A hataron tuli tdmogatasok esetében, ha a benydjtandd szamldhoz - a
kedvezményezett székhelye szerinti orszagban érvényes vonatkozo jogszabalyok elGirdsainak megfelel6en
- tartozik szerz6dés/megallapodas/visszaigazolt megrendels, be kell nydjtani a szamlat alatamaszto
szerz&dést is. az elszamolni kivant tétel jellegétél figgd szoveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy
bels6 szabalyzat, stb.);

valamint a 2. szamu mellékletben, koltségtipusonként meghatarozott egyéb dokumentumok;

a beszamoléhoz csatolt dokumentdciéhoz kapcsolddé forditasok;

az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény
el6irdsainak betartdsa érdekében az elszdmolas sordn a munkabérek és jarulékok, illetve ezek
kifizetésének igazoldsdra megkiildott cégszerlien alairt, zaradékolt, munkabér adatokkal kitéltendé
tablazat (3. szamu melléklet) agy kerlljon kinyomtatdsra, hogy az érintettekre vonatkozdan személyes
adatokat ne tartalmazzon (a tablazat személyes adatokat tartalmazd oszlopainak elrejtése, vagy a
kinyomtatott eredeti listdn a személyes adatok kitakarasa). A 3. melléklet kivalthato abban az esetben,
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ha Kedvezményezett szervezet a sajat belsé rendszerébél meg tudja oldani az anonim béradatok
listazasat. Amennyiben a Kedvezményezett olyan iratot kivan bekildeni a beszamold részeként, ami
személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja el az Alapkezel6, ha a
Kedvezményezett a NIR-ben errdl nyilatkozik.

Amennyiben a beszamold alatdmasztdsdhoz sziikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetbek tovabbi
dokumentumok is.
A beszamold postai iton benyujtandé részeit az alabbi postazasi cimre kell megkiildeni:

Nyilt palyazati kiirdsok soran elnyert tdmogatasok elszamolasa esetén (kivétel: Romania, Szlovakia, Szlovénia
és Horvatorszag):

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogatdaselszamolasi és monitoring igazgatdsag
1253 Bp. Pf.: 70.

vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32. (személyes benyujtas esetén)

Nyilt palyazati kiirdsok sordn elnyert — romdniai — tdmogatdsok elszdmoldsa esetén:

A tertletileg illetékes lebonyolitéhoz (BGA Pro Transilvania S.r.l.) kell beadni, vagy postai Uton eljuttatni a
beszamold postai Uton benyujtandé részeit.

Postai elérhet6ségek:

http://www.bgazrt.ro/index.php/elerhetoseg/kolozsvari-iroda
http://www.bgazrt.ro/index.php/elerhetoseg/udvarhelyi-iroda

Nyilt pdlyazati kiirasok soran elnyert — szlovakiai, szlovén és horvatorszagi — tamogatasok elszamoldasa
esetén:

A teriletileg illetékes lebonyolitohoz (BGA Felvidék s.r.o.) kell beadni, vagy postai Gton eljuttatni a beszamolé
postai Uton benyujtando részeit.

Postai elérhetdség: https://bgafelvidek.sk/

Meghivasos pdlyazatok esetén:

A kdzrem(ikodé utjan, meghivasos (Erdély) palyazati kiirdsok soran elnyert tdmogatasok esetén a teriletileg
illetékes lebonyolitéhoz (BGA Pro Transilvania S.r.l.) kell beadni, vagy postai Uton eljuttatni a beszamolé postai
Uton benyujtando részeit.

Postai elérhet6ségek:

http://www.bgazrt.ro/index.php/elerhetoseg/kolozsvari-iroda
http://www.bgazrt.ro/index.php/elerhetoseg/udvarhelyi-iroda

Az elszamolasokkal kapcsolatban az alabbi elérhetdségeken kaphat felvilagositast:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/ (Kilhoni tdmogatasok elszamoldsa - Tamogataselszamolasi és
monitoring igazgatdsag, Hataron Tuli Tamogatasok Elszamoldsi Osztaly elérhet&ségei)

11. Hidnypotlas a tamogatas felhasznalasanak elszamolasa soran
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http://www.bgazrt.ro/index.php/elerhetoseg/kolozsvari-iroda
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Amennyiben a NIR-ben elektronikusan, illetve papiralapon benyljtott beszamolé formailag, tartalmilag
hidnyos, hibas, vagy a tdmogatds rendeltetésszer(i felhaszndlasat nem teljeskdrlien tdmasztja ald, az
Alapkezel6 a NIR-en keresztlil 15 napos hataridé kitlizésével hidnypotlast kér a sziikséges dokumentumok, és
egyéb kifogasok, javitdsok megjel6lésével. Indokolt esetben az Alapkezel6vel el6re egyeztetve elektronikus
Uton is benyujthaté a hianypdtlashoz tartozé dokumentdcid. Ha szkennelve keriil bekildésre az elszamoldast
aldtamaszté dokumentacid, abban az esetben is sziikséges az eredeti bizonylatokat hitelesiteni!

12. A tamogatas kezelésébdl szarmazoé kamat

Amennyiben a Kedvezményezett pénzforgalmi szamlajan a fel nem hasznalt tamogatdsi 6sszeg utan kamat
képz6édik, a kamat felhaszndlasardl a Kedvezményezettnek el kell szdmolnia. A Kedvezményezett altal
benyujtott kérelemben szereplS, a kamat felhasznaldst aldatdmasztd koltségterv alapjan a Tamogatdé dont,
pozitiv dontés esetén a Kedvezményezettnek a kamat felhasznalasardl utélag el kell szdmolnia.

13. Maradvanyosszeg

Tdmogatasi el6leg nyujtasa esetén, amennyiben a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvaldsitasi
koltsége kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, ugy a Kedvezményezettet visszafizetési kotelezettség terheli az
Altaldnos Szerz6dési feltételekben meghatérozottak szerint. Maradvany esetén a NIR —ben a ,,Fel nem haszndlt
tdmogatdsrol sz6l6 nyilatkozatot” sziikséges rogziteni.

A visszautalds koltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. A maradvanyodsszeg visszautaldsat igazold banki
dokumentumot a NIR-be fel kell télteni. Az utalds megjegyzés rovatdba szikséges feltlintetni, hogy melyik
tdmogatdi okirat maradvanya.

14. A tamogatdi okiratban foglalt kotelezettségek megsértése

A tamogatdsi jogviszony megszegésének jogkovetkezményeit és a tamogatas visszafizetésre vonatkozd
rendelkezéseket az Altalanos Szerz6dési Feltételek tartalmazza.

15. Kdzbeszerzési eljaras

Amennyiben a Kedvezményezett kodzbeszerzési eljaras lefolytatdsra kotelezett, ugy mellékelnie kell a
beszerzési eljaras lefolytatdsa sordn keletkezett iratok kozil a kozbeszerzési eljaras eredményérél készilt
jegyz6konyvet, valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés masolatat, és ezek magyar nyelv( forditdsat
is.

16. A tamogatas lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekintheté és a tamogatdsi Osszeggel szamszakilag
megegyezd Osszegli elszamolasrél az Alapkezel6 Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki, a palyazat lezardsardl értesitést kild a Kedvezményezettnek. Tamogatasi el6leg folydsitasa
esetén a teljesitési igazolds kidllitdsa az adott tdmogatas lezarasat jelenti. A beszamold elfogaddsat kovetd
finanszirozdsnal (utéfinanszirozds) a tdmogatasi 6sszeg atutaldsanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tdmogatdi okirathoz kidllitott, fizetési szamlara vonatkozd felhatalmazas visszavonasardl szélé levelet az
Alapkezel6 postai Uton megkiildi a Kedvezményezett részére. A Tamogatdnak nyujtott barmely mds biztositék

(pl. valto) feloldasardl az AlapkezelS ugyancsak a teljesitési igazolas kiallitasa utan intézkedik.

17. Fenntartasi kotelezettség
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A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység keretében megvaldsitott fejlesztések/beruhdzasok targyat a
tdmogatdi okiratban meghatarozott, a megvaldsitasi id6szakot koveté — legaldbb 5 éves — id6tartamban (a
tovabbiakban: fenntartasi idGszak) a tamogatds céljanak megfelel6en koteles hasznalni, azokat csak a
Tamogatd elbzetes irasbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas
haszndlataba.

18. Ellenérzés

Kedvezményezett a tdmogatas felhasznaldsara vonatkozé dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla,
stb.) a kedvezményezett beszamoldjanak tamogaté dltali jovahagyasatol szamitott legalabb 10 évig koteles
nyilvantartani és megdrizni.

Az Alapkezel6nek és egyéb tdrvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevészék és a
Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal) lehetGségik van arra, hogy a tdmogatasi dontés meghozataldt, a tdmogatdi
okirat kiadasat megel6zG6en, a koltségvetési tamogatas igénybevétele alatt, a tdmogatott tevékenység
befejezésekor, illetve lezardsakor, valamint a beszamolo elfogaddsat kovet6 5 évig ellenbrzést folytassanak le.

Az AlapkezelS, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tadmogatdi okirat targyahoz
kapcsolédo ellenérzést a helyszinen, azaz a Kedvezményezett irodaiban is végezni, illetve épitési munkak
esetében, épitési-miszaki szakellenGrzést is folytathat.

A Kedvezményezettnek kotelessége az ellendrzés lehetGségét biztositani, valamennyi, az ellen6rzés sikeres
lebonyolitasahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

19. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a palyazénak/Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig
mellékelnie kell a vonatkozé tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi hiteles forditdsat.

Az Utmutatdban nem szabalyozott kérdésekre a tdmogatdi okirat, az Altaldnos Szerz8dési Feltételek és a
vonatkozd magyar jogszabdlyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az irdnyadok.
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1. melléklet

TERVEZESI SEGEDLET

Elszamolhato koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkoltség

Bruttd bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalokat megillet6, bérként vagy munkadijként
elszamolt jaranddsdg. A bruttd bér tartalmazza a
munkavallaldktél levonasra keriild jarulékokat és addkat
is (a munkaado altal fizetett jarulékok és adék NEM itt
keriilnek tervezésre);

Bérszamfejtésre keril6 (NEM szamla ellenében
fizetend@), hatarozott idére sz6lé megbizasi szerz6dés

szerinti bruttd dijak. A megbizasi szerz6désekben
meghatdrozasra  keril, hogy a szerz6désben
Személyi  megbizasi  jogviszony  bruttd dija | megdllapitott 0Osszeg tartalmazza-e a megbizottdl
(bérszamfejtett), levonasra keril6 jarulékokat és addkat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Addhatésag részére, err6l majd az elszamolaskor
nyilatkoznia kell; (a munkaadé altal fizetett jarulékok és
addék NEM itt keriilnek tervezésre)
. . L. Szerz6dés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként
Tiszteletdij, honorarium , e s g s
elszamolni kivant személyi kifizetések;
, e 1a , A személyi kifizetések utdn fizetendd jarulékok és addk,
Munkaadot terhel6 jarulékok, adok y , . . ,J .
az adott orszagban érvényes jogszabalyok szerint;
ANYAGBESZERZESEK
, , Palydazé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
Irodaszer, nyomtatvany beszerzése . .
irodaszerek, nyomtatvanyok;
Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
Koényv, folydirat vasarlasa, el6fizetése konyvek, folydiratok. Ezen a soron nyomdakdltség vagy
konyvkiadas NEM tervezhetd;
o e g 3 Palyazé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt f(it6- és
F(t6- és tlizel6anyagok beszerzése . ia
tizel6anyagok;
Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
Egyéb anyagbeszerzés fogydeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek
stb. tervezhet6k; (NEM eszkOz beszerzés)
ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL 0SSzEFUGGO
KIADASOK

Etkezési koltségek

A palydzatban leirt programhoz vdsarolt élelmiszerek,
élelmiszer alapanyagok, melyek a palydzé nevére szélé
szamlaval kerilnek elszamoldsra, tovabba éttermi
szolgaltatds illetve szdmla ellenében kifizetésre kerilé
étkeztetési szolgaltatds dija, ami nem reprezentacio.
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UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL

0SSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal, kiklldetéssel, szallitdssal

koltségek

Osszefliggd

A szervezet sajat tulajdonaban [év6 gépkocsi haszndlata
esetében a palyazd szervezet tulajdondban (NEM
magantulajdonban) 1évé gépkocsikhoz szamla ellenében
vasarolt Gizemanyagok;

Kiklldetés, utazasi koltségtérités elszamolasa esetén: a

palydzatban résztvevo maganszemélyek sajat
tulajdondban |év6é  gépkocsival torténd  utazas

koltségtéritése (nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és
repilGjegyek (turista osztalyu repulGjegyek)
koltségtéritése (beleértve reptéri illeték koltségét is);
Szallitdsi, fuvarozasi és raktarozasi szolgaltatdsok
igénybe vétele esetén: szolgdltatdsi szerz6désben
meghatdarozott, szamlaval fizetett fuvarozas,
személyszallitas vagy raktarozas dija.

SZOLGALTATASOK

Kommunikacios szolgaltatasok (telefon,
posta)

internet,

Palydzd nevére sz6l6 szamlaval elszamolni kivant

telefon-, internet-, postakoltségek;

Informatikai,  rendszeriizemeltetési és  web-

fejlesztési szolgaltatdsok dija

Palydzd nevére sz0l6 szamla ellenében fizetett
informatikai  szolgdltatdsok, rendszeriizemeltetési,
weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgaltatasok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamldval fizetett
szolgaltatds dija. Pl. irodaépiilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkoz bérlése;

Kozlizemi dijak

A palydzo nevére sz6l6 szamlaval igazolt kdzizemi dijak;

Karbantartasi, javitasi szolgaltatdsok dija

Palyazd nevére sz0l6 szamla ellenében fizetett

karbantartasi, javitasi szolgdltatasok dija;

SzakértGi, tanacsadadi és biztositasi dijak

Kényvel6, konyvwvizsgdld, szamla ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakciok, folydszamla-
vezetés dija, stb.;

Szallaskoltség

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében kifizetésre
kerul6é szallaskoltség. Maximum 3 csillagos széllodai
szolgaltatas szamolhato el;

Reprezentacids koltségek

(reprezentdcios ado kizdardlag reprezentdcios kéltség
elszamoldsa esetén szamolhato el a tdmogatds
terhére)

A tevékenységgel Osszefliggd Uzleti, hivatali, szakmai,

diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az 4dllami, egyhdazi (nnepek
alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital, kivéve
alkohol és dohdanyaru) és az ahhoz kapcsolédd

szolgaltatas (éttermi vendéglatas, ill. a cég telephelyén
vagy székhelyén torténé vendéglatds, ha azt mastodl
veszik igénybe szdmla alapjan, és az ehhez vasarolt
italok); illetve ajandéktargyak beszerzése
(kdnyvjutalom, érmek, serlegek, stb.)

Média- és reklamkiadasok, nyomdakéltségek

Reklamanyagok, konyvkiadas koltsége a palyazé nevére
sz016 szamlaval igazolva;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatasi szerz6dés ebben a
sorban kerll tervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében torténik. PlL: oktatds tevékenység, egyéb
szakértGi szolgaltatas.
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BERUHAZASOK ES EGYEB TARGY!l ESZKOzOK
BESZERZESE

Az eszkozok_leltarba vétele (épitésnél, felujitasnal
aktivalas) sziikséges!!!

Epilet, épitmény épitése

Epités esetében részletes koltségterv megkiildése
szlikséges, tulajdoni lap és engedélyek;

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkozok felujitasa

Kizardélag indokolt esetben tervezhets, értéknovels
beruhazas, pl. mliemléképilet rehabilitacié, nyomdagép
felujitas stb. NEM karbantartasi koltségek!

Eszk6zok vasarldsa, elballitasa

Palydzd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
eszkozok, melyek a palydzé leltdrdba bekerilnek.
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2. melléklet

SEGEDLET
a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez
(helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacio)

Az Alapkezel6 részére postai uton megkildeni csak a NIR-bdl kinyomtatott és a Kedvezményezett
képviselGje vagy meghatalmazott altal alairt eredeti szamladsszesit6t sziikséges.

A NIR altal kijelolt — a 200.000,- Ft (kett&szazezer forint) értékhatart meghaladd — szamlak és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazoldé egyéb dokumentumok hitelesitett
masolatat a NIR-ben szlikséges feltélteni.

A pénziigyi beszamoldé (szamladsszesit6) alapjan az eredeti zaradékolt szamlakat, szamviteli
bizonylatokat az elszdmolast alatdmasztd, a koltségek megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli
elszamolasat igazold, koltségtételenként relevans egyéb bizonylatokkal (szerz6dés, visszaigazolt
irdsbeli megrendelés (amennyiben irdsban tortént), kifizetés igazoldsa, arajanlat, kozbeszerzési
eljaras eredményérél készitett jegyz6konyv, stb.) egyitt kérjik lemdsolni, és a Kedvezményezett
képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitve — forditds biztositasaval -
beszkennelni és a NIR-be feltolteni. A tdmogatassal |étrehozott vagy beszerzett eszk6zok aktivaldsat,
leltarba vételét igazold bizonylatok, illetve sziikség szerint a tevékenység befejezését tanusitd
hatésagi engedélyek madsolatat, valamint a megvaldsitast és a nyilvdnossdg tajékoztatdsara
vonatkozo kdvetelmények teljesitését igazold fényképeket is szlikséges benyujtani (NIR-be feltolteni)
a beszdmold alatamasztasara.

Az Alapkezeld a beszamolé ellendrzése sordn tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Zaradékolas az
Megjegyzések alabbi EREDETI
bizonylatokon

A koltségem Az elszamolast alatamaszto
megnevezése bizonylatok

SZEMELYI JUTTATASOK

ebérszamfejt6 lap (bérkarton, oEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési iv, bérszamfejté lap
stb.), az elszdamolni  kivant (bérkarton,
Osszegek kiemelésével; kifizetési  jegyzék,
e pénzligyi teljesités igazolasara fizetési iv, stb.)

Bruttd bérkoltsé i el
g pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat;
O munkaszerz6dés;
® 3. sz. melléklet szerint

® bérszamfejté lap (bérkarton, oEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési v, bérszamfejt6 lap

stb.), az elszdmolni kivant (bérkarton,
Személyi megbizasi | részosszegek kiemelésével, kifizetési  jegyzék,
jogviszony brutto dija | @ pénzigyi teljesités igazolasara fizetési iv, stb.)
(bérszamfejtett) pénztarbizonylat/pénztarkonyv VAGY:

vagy bankkivonat; e Eredeti megbizasi

O megbizasi szerzédés; szerz8dés

e 3. sz. melléklet szerint
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al.é bbi EREDET!
bizonylatokon
e amennyiben torvény el6irja: | FIGYELEM: oEredeti
bérszamfejt6 lap (bérkarton, | amennyiben a | bérszamfejté lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, | megbizott szamlat| (bérkarton,
stb.), az elszdmolni kivant|ad a tevékenység | kifizetési  jegyzék,
Tiszteletdij, részosszegek kiemelésével; | elvégzését fizetési iv, stb.)
honorarium ® pénzlgyi teljesités igazolasara | kovet6en, akkor|VAGY:
pénztarbizonylat/pénztarkonyv | kérjik a "Dologi| ®Eredeti megbizasi
vagy bankkivonat; kiadasok" szerz6dés
® 3. sz. melléklet szerint soraiban
elszamolni.
® Bérszamfejté lap (bérkarton, | Amennyiben a | eEredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv,|bért is | bérszamfejt6 lap
stb.), az elszdmolni kivant | elszamoljdk, nem | VAGY:
részosszegek kiemelésével; | sziikséges kétszer | oKifizetési bizonylat

Munkaadét
jarulékok, adék

terhel6

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkbnyv
vagy bankkivonat;

® 3. sz. melléklet szerint

benyujtani
ugyanazon
mellékleteket
(Bérszamfejt6é lap,
Osszesiték, stb.);

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

® szamla; e Eredeti szamla
Irodaszer, ® pénzigyi teljesités igazolasara
nyomtatvany pénztarbizonylat/pénztarkonyv
beszerzés vagy bank kivonat
eszamla; e Eredeti szamla
.. . ® pénzlgyi teljesités igazolasara
Kényv, folydirat P & tel &

vasarlasa, el6fizetése

pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Flit6- és tlzel6anyag

beszerzése

eszamla;

epénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla

Egyéb anyagbeszerzés

® szamla;
® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

O 200.000,- Ft felett
szerz6dés vagy megadllapodas,
vagy visszaigazolt megrendel§

Azon
anyagbeszerzések
elszdmolasa kerdl
ebbe a sorba,
melyek a fenti
koltségsorok
kozott nem

szamolhatok el.

e Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al:?zzl:\;f:ti?(f):\l
ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGO KIADASOK
Etkezési koltségek eszamla; Csak a | @ Eredeti szamla
® pénzlgyi teljesités igazolasara | programokkal

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megadllapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

kapcsolatos
koltségeket lehet
itt elszamolni, a
reprezentdcios
koltségeket kilon
soron kell
megjeleniteni.

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal,
kikuldetéssel,
szallitassal 6sszefliggd
koltségek

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;

Gépkocsival torténd utazdskor:

® az elszdmoldshoz hasznalt
lzemanyag 4aranak igazoldsa
(izemanyag vdsdrldsarol nyugta
VAGY lzemanyag hivatalos
aranak dokumentdlasa,
lizemanyag kartya haszndlata
esetén az Osszevont iddszaki
kimutatas);

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat;
Tomegkozlekedéssel torténd

utazasnal:

° menetjegy, BKK  jegy,
vonatjegy, repll6jegy, egyéb
kozlekedési jarmd haszndlatara
vonatkozé jegy ES/VAGY szamla
® pénzligyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla
Gépkocsival torténdé
utazaskor:

Tomegkozlekedéssel

torténd  utazasnal:
oEredeti szamla,
vagy menetjegy,

BKK jegy, vonatjegy,

repllSjegy, egyéb
kozlekedési  jarmd

haszndlatara
vonatkozo jegy

SZOLGALTATASI KIADASOK

Kommunikacids
szolgdltatasok
(telefon, internet,
posta)

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

Székhely vagy
telephely cimére
sz6l6 telefon- és
internet szamla
esetében a
szerz6dést  nem
szlikséges
benyujtani.
Postakoltségnél
nem szlikséges
szerz6dés.

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Informatikai,
rendszeriizemeltetési
és webfejlesztési
szolgaltatasok dija

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

e Eredeti szdmla

Bérleti dijak

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

[ bérleti szerz6dés

oEredeti szamla
VAGY:
hatarozott idejd

bérleti szerz6désnél
az eredeti szerz6dés
is zaradékolhato

Kozlizemi dijak

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

A kozlizemi dijak
esetében a
szerz6dés
benyujtasatol
eltekintiink;

e Eredeti szamla

Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

e Eredeti szamla

SzakértGi, tanacsadoi
és biztositasi dijak

® szamla

® pénzigyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerzédés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

e Eredeti szamla

Banki koltségek

eBankkivonat vagy atvaltasi
bizonylat

Ebben a sorban
akkor is
elszamolhato
koltség,
amennyiben a
jévahagyott

koltségvetésben
nem kerdlt
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tdmogatasi Gsszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.

eBankkivonat vagy
atvaltasi bizonylat
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

; . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok glegy .

bizonylatokon

eszamla; Maximum *** | @ Eredeti szamla

Szallaskoltség

e pénzligyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

kategdriaju
szalloda/szallas
szolgdltatasa

veheté  igénybe,
azon fellili
kategéria csak

arajanlat
megkildésével,
indokolt esetben
fogadhato el

Reprezentacids

eszamla;
e pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,

e Eredeti szamla

kéltségek vagy bankkivonat
eszamla; e Eredeti szamla
® pénziigyi teljesités igazolasara

Média- és | pénztarbizonylat/pénztarkonyv

reklamkiadasok,
nyomdakdltségek

vagy bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerzédés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Egyéb szolgdltatasok

dija

eszamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerzédés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

Azon
szolgaltatasok
elszamolasa

(szamlas
kifizetések),
melyek az
el6z6ekben nem

szamolhatok el.

e Eredeti szamla

BERUHAZASOK ES EGYEB TARGY! ESZKOZOK BESZERZESE

Epilet,
épitése

épitmény

® szerzGdés a kivitelezésre és az
ezt  aldtdmaszté  Utmutatd
szerinti arajanlat;
e muszaki ellendr szerz6dése (ha
van mUszaki ellenérzés);

e szamldk (ha van miszaki
ellenérzés a mdszaki ellenér
altali elfogadasa, vagy
elszamolashoz készitett
nyilatkozata/beszamoléja);

e pénzlgyi teljesités igazolasara

Figyelem!
Karbantartas nem
beruhazas, azt
kérjik a
Karbantartasi,
javitasi

szolgaltatasok dija
soron elszamolni.

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;

[ tulajdonilap;

[ épitési engedély (ha
engedélykoteles);

[ haszndlatbavételi engedély;

[0 fotédokumentacio;

[ kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési
dokumentacié (ebbdl
bekilldendd: a kdzbeszerzési
eljaras eredményérél készilt
jegyz6konyv)

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkdzok
feltjitasa

T Utmutatd szerinti arajanlat

eszamla;

e pénzligyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkonyv,

bankkivonat;

[0 200.000,- Ft felett szerzGdés,
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6;

[l nem sajat tulajdonban Iévé
ingatlanon torténd
atalakitds, épitkezés esetén:
az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos és a
Kedvezményezett kozotti
megallapodds, melyben a
felek rogzitik a
hozzajaruldsat az ingatlanon
végzett atalakitashoz;

[ kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési
dokumentacid (ebbdl
bekilldendd: a kdzbeszerzési
eljaras eredményérél késziilt
jegyz6konyv)

e Eredeti szamla

Eszk6zok  vasarlasa,
elGallitasa

eszamla;

e pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

eleltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.);

e Az Utmutatd  szerint:
arajanlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldalrdl;

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

bizonylatok
o Kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési
dokumentiacio (ebbdl

bekildend6: a kodzbeszerzési

eljaras eredmé-nyérdl késziilt

jegyz6konyv);

[0 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld
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3. melléklet

P P BGA tamogatashoz , P, BGA tamogatashoz a jarulékokbdl
Személyi jellegi kifizetés Gsszege , - Munkaadot terhel6 jarulék 6sszege ) .
elszamolt 6sszeg elszamolt 6sszeg
. .. Teljesitési
Sorszam Munkakér id8szak b S jarulék
netto (helyi , . , . Osszege
) netto (helyi brutté helyi > e .y
pénznem- (HUF) g (HUF) e HUF I(helyl jarulék 6sszege (HUF) helyi pénznem-ben HUF
ben) pénznem-
ben)
ben)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Osszesen: 0,00 OFt 0,00 0Ft 0,00 OFt 0,00 0,00 0,00 0 Ft

A személyi kifizetések esetében kérjik kitdlteni a tablazatot. A kitoltott és cégszerlien aldirt tablazathoz kérjiik megklldeni a munkabérek és jarulékok kifizetésének igazolasat. Amen
edvezményezett a fentieken tulmendéen - a tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak igazoldsara - olyan tovabbi iratot kivan bekiildeni az elszdmolas részeként, ami személyes adatokat tartalmaz
abban az esetben fogadja be az Alapkezel8, ha a Kedvezményezett az érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazo nyilatkozatat is megkuldi!

DATUM:

ALAIRAS, PECSET:
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