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FOGALOMTAR
a Nemzeti Ujrakezdés Program I.-1l. pdlydzati kiirdsokhoz a diaszpora orszdgaibél palydzé szervezetek részére
FOGALOM RESZLETEK
Adategyeztetés A pdlyazati dontést kovet6 folyamat, amely megel6zi a tamogatdi okirat kiadasat. A palydzénak ekkor lehetésége van maddositani a

koltségtervet, valamint az adatlapot is.

Torzsadatait - amennyiben id6kdzben adatvaltozas tortént -, illetve ekkor sziikséges a tdmogatasi 0sszegnek megfelel6en mddositani a

Adatvaltozatlansagi
nyilatkozat

Ha a szervezet az elmult harom évben nydjtott mar be az Alapkezel6hoz palyazatot és az tartalmazta a szervezet alapdokumentumait, ugy
err6l elegendd nyilatkoznia, ha azokban valtozas nem tortént. Ez esetben az alapitd okirat, az aldirasi igazolds, a banki igazolds és az
addszdm igazolds vonatkozasaban friss dokumentumok feltoltésére nincs szikség. A nyilatkozat nem egy papiralapd sablon, az
adatvaltozatlansdgi nyilatkozat a NIR fellletén, a pdlyazat Mellékletek oldalan, a bal oszlopban taladlhaté: , Ezuton nyilatkozom, hogy az
aldirdsi igazolds hdrom éven beliil mdr benydujtdsra keriilt, és az abban foglalt aldirdskép és adatok nem vdltoztak.” A szbveg melletti
jelolénégyzetbe kattintva a palydzé megteszi a nyilatkozatdt, ezzel egy id6ben a NIR automatikusan csatolja az adott sorba a legutdbb
feltoltott dokumentumot.

Adodszam-igazolas

A palyazé addszdmanak (addszam hianydban nyilvantartdsi szamanak) igazoldsara alkalmas barmely hivatalos dokumentum. Az addszdmot a
legtobb mikodési igazolas is tartalmazza.

Alairasi igazolas

A palydzé szervezet torvényes képvisel6jének lgyvéd, kamarai jogtanacsos, vagy Magyarorszag kulképviselete altal ellenjegyzett, vagy
kozjegyz6 altal hitelesitett alairas mintdja, vagy az alairaskép hitelesitett masolata. Az aldirdsi igazolas kidllitasi ddtuma nem lehet a pdlyazat
benyljtasatdl szamitva 90 napnal régebbi. Amennyiben az elmult harom évben a szervezet mar benyljtotta a dokumentumot az
Alapkezel6hoz, ugy errdl nyilatkozatot tehet — ez esetben nem sziikséges friss igazolast csatolni. Az alairasi igazolas tdmasztja ald azt a tényt,
hogy az Altaldnos nyilatkozatot, valamint az elszamoldsi dokumentumokat valéban a térvényes képvisel§ irta ala.

Alapito (létesitd) okirat

A palyazd szervezet legutolsé mddositasokat is tartalmazo, hatalyos alapszabalya, alapitd okirata (vagy egyéb létesité okirata), vagy a
jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasba vételét igazold okiratanak szkennelt példanya, mely tartalmazza a palydzé aktualis adatait,
kiilonos tekintettel a szervezet torvényes képviseletére jogosult személyek korére és a szervezet székhelyére.

Altaldnos nyilatkozat

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazatban megadott informacidk és dokumentumok teljes koréek, valddiak és hitelesek. Az Altaldnos nyilatkozat
sablonja letolthet6 a NIR fellletén. Célszer(i a pdlyazati adatlap kitoltése utan letdlteni a sablont, majd cégszerlen aldirva és szkennelve
feltolteni a NIR-be. Az eredeti példanyt a palyazat benyujtasaval egyidejlileg a palyazdoknak postazniuk kell az Alapkezel6 postafidk cimére
(Postacim: 1253 Bp. Pf.: 70). A nyilatkozatot a torvényes képvisel§(k)nek cégszeriien, kék tollal, bélyegzével ellatva sziikséges alairnia.
Amennyiben a szervezet nem rendelkezik bélyegzével, errél révid nyilatkozatot sziikséges irni, és feltdlteni a NIR-be az Altalanos nyilatkozat
mellé. Amennyiben a pdlyazd szervezet torvényes képviseldje akadalyoztatva van, Ugy az altala meghatalmazott személy is aldirhatja az
Altalanos nyilatkozatot.

Banki igazolas

A pdlyazo fizetési szamlajanak fennalldsara vonatkozé igazolds. A NIR feliiletén a fizetési szamlaszamot IBAN formatumban kell feltiintetni
(Torzsadatok oldal, 2.8. Banki adatok). A SWIFT-rendszert nem alkalmazé orszagok esetében a nemzetk6zi atutalashoz szikséges teljes
szamlaszamot kérjiuk feltintetni (routing number, account number a megfelel6 sorrendben). A szamlavezet6 SWIFT kédjat igazold
dokumentumot is kérjik feltolteni a Mellékletek kozé. Az adategyeztetés sordn 30 napndl nem régebbi fizetési szamlaszam-igazolast
szlikséges feltolteni a NIR-be, amely tartalmazza a banki adatokat, azaz a bankszdmla-tulajdonos nevét, a bankszdmlaszdmat és a bank
SWIFT-kédjat.
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Bruttd bérkoltség

Bruttd bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a munkavallalokat megillets, bérként vagy munkadijként elszamolt jaranddsag. A bruttd bér
tartalmazza a munkavallaloktdl levondsra kerll6 jarulékokat és addkat is (a munkaltatd altal fizetett jarulékok és addk NEM itt kerlilnek
tervezésre).

Civil szervezet

Civil szervezetnek tekintlink minden olyan hivatalosan bejegyzett, jogi személyiséggel rendelkez6 szervezetet, amely tevékenységét
nonprofit médon, nem Uzletszerlen végzi. llyen pl.: alapitvany, egyesilet, tdrsasag, oktatdsi intézmény, szocidlis intézmény stb.

Egylittmiikodési
megallapodas

A palyazatot benyuljtd fenntartd szervezetnek szlikséges feltdltenie az intézménnyel (iskoldval, cserkészcsapattal) kotott egyittmikodési
megallapodast a NIR-be. Erre vonatkozdan nincs formai kovetelmény.

Elszamolasi hataridd

Az a — tdmogatdéi okiratban meghatarozott — véghatarid6, ameddig a palyazat sordn kapott tdmogatdsi 0sszeggel el kell szdmolni. Az
elszamolas benyujtasara a NIR biztositja a fellletet. Részei: pénzigyi beszamold, szakmai beszdmold, mellékletek. Az elszdmolni kivant
bizonylat kifizetése az elszamolasi hataridGig meg kell, hogy térténjen.

Eszk6zbeszerzés,
eszkozfejlesztés

A szervezet eszkdzparkjanak bévitése Uj eszk6zok vasarlasaval, vagy a kordbban beszerzett eszkdzok fejlesztése, karbantartasa.

Felhalmozasi koltségek

Felhalmozasnak mindsil minden olyan beruhazasi tevékenység, amely nagyobb értéki eszkdzbeszerzést vagy fejlesztést, felljitast, ingatlan-
és gépjarmuvasarlast céloz meg. A koltségtervben ide tartozik a 3. fésor minden eleme (Beszerzések, beruhazasok, felljitasok).

Fenntarto szervezet

A palyazatot benyujto szervezet, amely fenntart (mdkodtet) iskolat, hétvégi iskolat vagy cserkészcsapatot, és ezen intézmény helyett, de
ennek fenntartasara nydjt be palyazatot. Egy fenntartd szervezet maximum hdarom palydzatot nyujthat be (pl. egyet sajat
mikodésére/fejlesztésére, egyet az iskola és egyet a cserkészcsapat miikddtetésére).

F6 koltségvetési sorok

A koltségvetéseket harom jol elkllonithet6 f6 koltségvetési sorra oszthatjuk:

1. Személyi jellegli kifizetések

2. Dologi jellegli kiadasok

3. Beszerzések, beruhazasok, feltjitasok
A tdmogatdi okirat kiaddsat kdvetSen a palyazati kifrasban és az Altaldnos Utmutatdban taldlhaté Gtmutatasok alapjan lehetséges a f& sorok
kozott dtcsoportositani a tervezett 6sszegeket. A f6 sorok kozott a teljes tdmogatdsi 6sszeg 10%-4at el nem éré Osszeg atcsoportositast kilon
kérelem nélkil el lehet végezni. A harom f6sor tovabbi koltségvetési sorokra oszthata.

Hianypotlas (a palyazati
szakaszban)

A palyazat benyuljtdsa utdn az esetleges hibakat vagy hibasan feltoltott dokumentumokat a palydzénak lehet6sége van korrigalni a
hidnypétlas soran, a hidnypdtlasi felszélitastdl szamitott maximum 15 napon beliil. Hianypdtlasra a palydzénak egy alkalommal van
lehetdsége.

Hitelesités (térvényes
képviseld altal)

A szervezet eredeti dokumentumainak (pl. zaradékolt szdmlak) olyan masolata, melyet a szervezet térvényes képviselGje ir ald. A hitelesités
szovege lehet pl.: ,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”. A hitelesités akkor érvényes, ha mellé a torvényes képvisel§
aldirasa (kék tollal), a szervezet bélyegzé6je és a hitelesités datuma kerl.

Hozzajaruld nyilatkozat

Amennyiben a palyazat ingatlan-beruhdazast érint, és az adott ingatlan nem a palyazoé szervezet tulajdondban van, ugy a tulajdonos altal is
aldirt nyilatkozatot sziikséges feltlteni a NIR-be. A nyilatkozattal a tulajdonos hozzajarul a beruhazas elvégzéséhez. A dokumentum sablonja
letolthet6 a NIR felliletén. Eredeti példanyat postai Uton is el kell juttatni az Alapkezel6 részére.

Ingatlan
dokumentumai

A NIR felllletén az Ingatlan dokumentumai sorba sziikséges feltdlteni minden, az ingatlan hasznalatat érint6 dokumentumot (tulajdon lap,
hozzdjaruld nyilatkozat, bérleti szerz6dés), amennyiben a palyazat ingatlan-beruhazast érint. Nyertes pdlyazat esetén 30 napnal nem
régebbi tulajdonjogi lap benyujtdsa sziikséges a szerz6déskotéshez. Hozzdjaruld nyilatkozat és bérleti szerz6dés csak abban az esetben
szlikséges, ha a palydzé nem tulajdonosa vagy nem egyediili tulajdonosa az adott ingatlannak.
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Ingatlanfejlesztés,
beruhazas

Ide sorolhaté minden olyan tevékenység, amely a szervezet tulajdonaban, vagy hasznalatdban all6 ingatlan bévitését, felujitasat, fejlesztését
tlzi ki célul. A projekt lebonyolitasanak eredményeként novekszik az ingatlan értéke.

Kapcsolattarté

Az a személy, aki a palyazat ligyeit intézi, konnyen elérhetd és kezeli a szervezet NIR-profiljat.

Koltségvetés

A palyazatban kit(izott célok eléréséhez sziikséges koltségek tételes felsoroldsa. Az egyes koltségek kiilonb6z6 koltségvetési f6sorokba és
koltségvetési sorokba sorolhatdak. Ehhez segitséget nyujt az Altalanos palyazati Gtmutato.

Koltségvetési sorok

A harom 6 koltségvetési sor tételesen tovabb bonthato:
1. Személyi jellegii kifizetések pl.: tiszteletdij, honorarium, megbizasi dij, bérszamfejtett bérek stb.
2. Dologi jellegli kiadasok pl.: étkezési koltségek, utazasi koltségek, szallaskoltségek, fogydeszkdzok beszerzése, bérleti dijak,
szolgdltatasok kifizetése stb.
3. Beszerzések, beruhazasok, felajitasok pl.: ingatlanvasarlas, eszkozvasarlas, felujitas stb.
A f6 koltségvetési sorokon beliili kdltségvetési sorok kozotti dtcsoportositds kilon kérelem nélkil torténhet az elszamolas soran.

Meghatalmazas

Amennyiben az Altaldnos nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviselGje irja ald, meghatalmazhatja a szervezet egyik alkalmazottjat,
tisztségvisel6jét a szervezet képviseletével. Meghatalmazds esetén mind a Meghatalmazd, mind a Meghatalmazott aldirdsi igazoldsat
feltolteni sziikséges az Aldiras igazolasa pontban. A Meghatalmazds sablonja letélthet6 a NIR feliiletén, majd az elkészitett dokumentumot
ugyanitt feltolteni sziikséges. Az eredeti Meghatalmazast az AlapkezelS levelezési cimére kell postazni, a szervezet adataival kitoltott
dokumentumot a Meghatalmazé, a Meghatalmazott és két tand irja ala.

Megvaldsitasi id6szak

///////

bizonyos feltételek mellett hosszabbithatdé (mddositasi kérelem utjan). A palydzat elszamoldsa soran kizdrdlag azok a megvaldsitasi
id6szakban keletkezett szamldk és bizonylatok fogadhatdak el, amelyek szorosan kapcsolédnak a palyazat céljdhoz és az elGzetesen
megadott koltségtervhez.

M(ikodési igazolas

A palyazoé 30/90 napnal nem régebbi hatdsagi nyilvantartasrdl szol6 igazoldsa. Orszagonként eltérs, hogy mely hivataloknak van joga a
szervezet mikodését igazolni (pl. nkormdnyzat, addhivatal, statisztikai hivatal, illetékes minisztériumok és egyéb szervek stb.). A m(ikodési
igazolas a szervezet alapadatait tartalmazza, és igazolja, hogy nincs csGdeljaras alatt, tevékenységét folyamatosan végzi. A palyazo szervezet
az online kozhivatalos nyilvantartasokat is igénybe veheti, az innen let6ltheté pdf-formatumu igazoldsok is elfogadhaték, amennyiben
minden sziikséges adatot tartalmaznak. Az egyes weboldalak képerny6képe (screen-shot) azonban nem fogadhato el igazolasként.

Miikodési koltségek

Mkodési koltségeknek tekintjiik a palyazo szervezet mindennapos tevékenységéhez kdt6dé rendszeres kiaddsokat. A koltségvetésben ide
tartoznak az 1-2. f6sorba tartozo, azaz a személyi és dologi jellegli kifizetések.

Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszer
(NIR)

A palyazat beadasara szolgdld, az internetrél elérheté weboldal. A NIR haszndlatat kézikbnyv segiti, mely letolthet6 az Alapkezeld
weboldaldan (www.bgazrt.hu), illetve a NIR f6oldaldn is. A NIR-be belépni az Alapkezel6 weboldaldn taldlhaté NIR-belépési ponton, vagy a
www.nir.bgazrt.hu weboldalon lehetséges. A rendszerbe maganszemélyként (pl. 6sztondijpalyazatok benyljtdsahoz) vagy szervezetként és
vallalkozéként (nyilt palydzatok benyujtasahoz) lehet regisztralni.

NIR-profil

A szervezet NIR-ben regisztralt fiokja, melyben az eddig benyujtott palyazatai és a szervezet alapadatai taldlhatoak. A NIR f6oldaldra belépve
a jobb fels6 sarokban taldlhatd felhaszndlénévre kattintva érhetéek el a szervezet adatai, melyeket ugyanitt mdodositani is lehet, ha
szlikséges.

Palyazati adatlap

A palyazat NIR-ben taldlhaté adatlapja, melyet elektronikus médon sziikséges kitolteni. A palyazat beadasara papiralapon nincs mod. A
palydzati adatlap elemei: Alapadatok, Térzsadatok, Projektterv, Koltségterv, Nyilatkozatok, Mellékletek, Adathaszndlati nyilatkozatok.

Pénziigyi beszamold

A palyazat sikeres lebonyolitasat kovetben a tamogatdsi 6sszeg felhasznaldsat igazold pénziigyi tranzakciok, Ugyletek dsszefoglaldja, szamlak
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és azokhoz tartozd iratok (bizonylatok, szerz6dések) bemutatdsa. A pénziigyi beszamolot a NIR felliletén szlikséges elkésziteni.

Program

Kulturalis, egyhazi, oktatasi, ifjusagi és egyéb céllal lebonyolitott esemény, alkalom, rendezvény (pl. konferencia, tabor, szakmai nap, képzés,
fesztival, koncert stb.).

Reprezentacids koltség

Olyan ajandéktargyak, népszerdsit6 targyak koltsége, melyet a palyazé tovabb ad, vagy szétoszt a projekt soran. Ide tartozik tovabba egy-
egy esemény catering koltsége is (pl. viz, idit8, aprd siitemény, szendvics stb.). Nagyobb étkezések koltségei (pl. kozos ebéd) az Etkezési
koltségek (2.2.1) sorban, a szét nem osztott ajandék- és marketingtermékek elkészitésének koltségei pedig a Média- és reklamkiadasok,
nyomdakoltségek (2.4.10.) sorban szamolhatodk el.

Szakmai beszamolo

A pdlyazat sikeres lebonyolitdsat kovetéen a tdmogatdsi Osszeg felhasznaldsat igazold szoveges beszamold, amely a megvaldsitott cél
(program, mikodés vagy beruhdzds) részleteit, az esetleges, a tamogatdi jogviszony mddositasaval nem jard valtozasokat mutatja be. A
szakmai beszamoldt a NIR feliiletén sziikséges elkésziteni.

Szakmai projektterv

A palyazat céljanak szoveges indoklasa, melyhez segit6 kérdéseket tartalmaz a palyazati adatlap.

Tamogatasi Osszeg

A palyazaton nyert tdmogatds, amellyel a tamogatdi okirat hatalyba Iépése és a projekt megvaldsitasa utdn a palyazoé elszamolni koteles.

Tamogatoi okirat

Az Alapkezel6 altal kibocsatott dokumentum, amelyet egyoldalian csak az Alapkezel6 vezérigazgatdja ir ald, és amellyel létrejon a
tdmogatdi jogviszony az Alapkezel6 és a Kedvezményezett kozott. A Kedvezményezett a NIR fellletén véleményezheti és fogadhatja el az
okiratot, aldirni vagy postazni azonban nem szlikséges. A tdmogatdi okirat a felek alapadatai mellett a palyazat adatait (projekt célja,
tdmogatasi 6sszeg, megvaldsitasi id6szak, elszamoldsi hataridd, banki adatok, egyéb rendelkezések, jogok és kotelezettségek) tartalmazza.

Torvényes képvisel6

A szervezet vezetGje (lUgyvezetd, elndk, lelkész, polgarmester stb.), akit a szervezet létesit6 okirata vagy a szervezet Kozgylilése
felhatalmazott arra, hogy képviselje, illetve hivatalos tigyeiben eljarjon.

Tulajdonjogi lap

Annak az ingatlannak a tulajdonjogat igazolé dokumentum, amelynek megvdasarlasat, felljitasat vagy fejlesztését érinti a palyazat. A legtobb
esetben foldhivataltdl, teleknyilvantartd hivataltdl lehet igényelni.

Zaradékolas

A palydzaton elszdmolni kivdnt minden eredeti szdmldra és bizonylatra Un. zaradékot kell felvezetni, amely torténhet kézirdssal vagy
bélyegzbvel, és amelyet hitelesiteni sziikséges. A zaradék szbvege: ,Elszdmolva a BGA ....../...... szdmu tdmogatdi okiratdhoz”. Amennyiben
csak részosszeg kerll elszamolasra, Ugy a zaradék szovege: ,,............ HUF/USD/CAD/AUD a BGA ..../.... szdmu tdmogatoi okiratdhoz
felhasznadlva”.




