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1. Bevezetés

A jelen Utmutatét (a tovabbiakban: Utmutatd) a 2025. évi Hatartalanul! program keretében nyujtott
palydzati tdmogatdsokra kell alkalmazni. Az Utmutaté a pélydzat benyujtasdval, a tdmogatott
tevékenység megvaldsitasaval és a tdmogatas elszamolasaval kapcsolatos elGirdsokat tartalmazza. A
palydzat részletes tartalmi kovetelményeit a pdlyazati kiirds hatdrozza meg.

Az Utmutatd a palyazati kiirdssal, a hataron tuli magyarsaggal kapcsolatos egyes tdmogatasokra
vonatkozé Altaldnos Szerz&dési Feltételekkel (a tovabbiakban: ASZF), valamint az egyes tamogatdi
okiratokkal 8sszhangban alkalmazand, azzal, hogy ha az Utmutaté és a palyazati kiiras, illetve az ASZF
és a tamogatdi okirat kozott eltérés van, akkor az utdbbiak rendelkezései az irdnyadok.

2. A palyazat tartalma

A palyazati csomag dokumentumai:

a) palydzati kiiras,

b) Utmutatd,

c) ASzF,

d) Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (a tovabbiakban: NIR) felhasznaléi kézikonyv,
e) sablondokumentumok

egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, a bennik foglaltak 6sszessége hatarozza meg a
palydzatok részletes el6irdsait, keretrendszerét, feltételeit és szabdlyait.

A palyazati csomag elemei letolthet6k a www.bgazrt.hu honlaprdl, illetve elérhet6k a NIR-b4l.
3. A palyazati kérelmek benytujtasa

A pdlyazatot elektronikus Uton, a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel6)
honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérhet NIR-en keresztll (http://nir.bgazrt.hu) szikséges benyujtani.

A NIR felhasznaldi kézikbnyve a palydzati dokumentacid részét képezi. A felhasznaloi kézikonyv
leirasabdl részletesen megismerhet6 a NIR-be torténd regisztracid és a palyazat benyujtasanak, majd
tovabbi kezelésének folyamata. A regisztraciohoz mikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van
szlikség, a késGbbiekben a palyazatokkal kapcsolatos informacidk kozlése (hidnypdtlasra felszélitd
levél, dontési értesité, tamogatdi okirat) ezen az elektronikus levélcimen keresztil torténik. A
regisztracid soradn a szervezet adatait a létesité okiratban/m(ikédési igazoldsban meghatarozottak
szerint szlikséges megadni. Az allam altal fenntartott oktatasi intézmények esetében a palyazé neve
mezG6t ugy kell régziteni, illetve dgy kell médositani, hogy a név elején szerepeljen a fenntartd, majd
ezt kovetGen az oktatdsi intézmény megnevezése (pl. Bajai Tankeriileti K6zpont Ddvodi Forrds
Altaldnos Iskola).

Az allami fenntartdsu oktatasi intézmény esetében a pdlyazat benyujtasara az oktatdsi intézmény, vagy
tagintézmény nevében a fenntartd jogosult oly mddon, hogy oktatasi intézményenként, vagy
tagintézményenként (az oktatdsi intézmény teljes OM azonositdjanak megadasaval a nyilvantartasi
szam mezGben) kiilon-kilon regisztral a NIR-be. A nem allami fenntartdsu oktatdsi intézmény (amely
rendelkezik sajat addészdammal) sajat nevében, oOnalléan nyujthat be pdlydzatot. A palyazo
kirandulasonként kiilon palyazatot nyujt be, a palyazati kdtelezettségvallalé minden esetben a palyazé,
melyet jel6lni sziikséges a NIR-ben.
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A NIR nyilvantartja a palyazatokat és az azzal, valamint a palyazd szervezettel kapcsolatos adatokat
azok benyujtasatdl a nyertes palyazatok lezardsaig, igy a palyazék naprakészen figyelhetik pdlyazataik
aktualis dllapotat (statuszat).

A palyazd szervezet miikodési formajat az aldbbiak szerint lehetséges megadni:
e Civil szervezet (egyeslilet, alapitvany, civil tarsasag), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi

személyiségl intézmény;
e Nonprofit gazdasagi tarsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségi

intézmény;
e Allami fenntartdsu intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségli
intézmény;

e  Egyhazi jogi személy, valamint a hatdron tuli egyhaz, bels6 egyhazi jogi személy és annak hitéleti,
nevelési-oktatdsi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocidlis tevékenységet ellatd intézménye;

e Telepllési, terlileti és nemzetiségi 6nkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségl intézmény;

e Egyéb.

Kérjuk a palydzét, hogy a miikddési format megfelelGen valassza ki a legordiilé meniibdl, mert a NIR-
ben csak a palyazati kiirasok szerinti konkrét palyazéi kérre meghirdetett palyazatok elérhetéek, igy
csak adott mikodési forma(k)ban mikods palyazék jogosultak az egyes meghirdetett palyazat
adatainak rogzitésére, majd benyujtasara.

A NIR a pdlyazatok rogzitése soran a kotelezé mezdk kitdltottségét, a palyazati kiirdsban szerepl6 egyes
feltételeknek vald megfelelését ellenérzi, és az esetlegesen felmerilt hibdkra, hidnyossdgokra
figyelmezteti a palydzoét. A palyazat benyujtasa sordan minden esetben sziikséges meggy6z6dni arrdl,
hogy miutan a palyazé megnyomta a , Palyazat Beadasa” gombot, a képernyé felsé részén megjelent-
e kék keretben , A palyazat bekiildése sikeres!” lizenet. Amennyiben az lizenet nem jelenik meg, a
palyazénak ismételten sziikséges a ,Palyazat Beadasa” gombot megnyomnia.

A benyujtasra elGirt hatarid6 elmulasztasa esetén a palydzatok nem mingsiilnek benyujtott
palyazatnak és azokat az Alapkezel6 formai ellen6rzésnek sem veti ald. A palyazatok benyujtasi
hataridejének lejartat kovet6en palyazatot a NIR-ben nem lehet véglegesiteni.

A sikeresen benyujtott palyazatrél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazo részére.
4. Elszamolhato és el nem szamolhaté kéltségek
4.1. Elszamolhaté koltségek

A palyazati kiirdsban meghatarozott elszdmolhatd koltségek tervezéséhez az elszamolhato koltségek
részletes leirdsat az 1. melléklet tartalmazza, mely strukturdltan, atlathatd szerkezetben biztositja a
kiadasok tervezését. Felhivjuk a figyelmet a gondos tervezésre, mivel a beszdmoldban uj koltségsor
nem nyithatod.

A tdmogatas terhére kizadrdlag a kedvezményezett nevére és cimére kidllitott, a tamogatdi okiratban
meghatdrozott megvaldsitasi id6szakban keletkezett, a tamogatdsi cél szerinti tevékenységgel
Osszefliggd, koltségtervben tervezett koltség szamolhaté el. Csak olyan koltséget igazolé szamviteli
bizonylat fogadhato el, amelyen a teljesités id6pontja a megvaldsitasi idészakba esik és a tamogatott
tevékenység megvaldsitasahoz kozvetleniil kapcsolddik. A szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitése



(kifizetése) nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezdd idépontja és legkésGbb a tdmogatodi
okiratban meghatarozott, a beszdmold benyujtasara nyitva allé hatarid6 lejarataig meg kell torténnie.

Egy palyazatnak minden, a tanulmanyi kiranduldson részt vev6 tanuld tanulmanyi kirdnduldssal
kapcsolatos, a kiirdsban meghatarozott koltségét fedeznie kell (nincs lehet6ség arra, hogy ugyanazon
tanulmanyi kirdndulds esetében az egyik pdlyazat keretében csak utikoltség, a masik palyazat
keretében csak a szallaskoltség keriljon elszamoldsra).

Ha a palyazd AFA levonasi joggal rendelkezik, a palyazatban az allamhdztartasrél szélé tdrvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan levonhaté AFA
O0sszegét nem szamolhatja el a tdmogatds terhére akkor sem, ha a pdlyazé nem él a levonas, illetve
visszaigénylés lehetdségével. Az AFA levonasi jogrél nyilatkozni sziikséges a palyazati adatlapon a NIR-
ben.

A tamogatds sordn kizdrdlag csak olyan utazds tdmogathatd, mely megfelel a nevelési-oktatasi
intézmények altal szervezett orszaghatart atlép6é autdbuszos kirdndulasok biztonsagardl szélo
27/2017. (X. 18.) EMMI rendeletnek.

4.1.1. Személyi jellegti kifizetések

Minden 10 tanulé utan legfeljebb egy kisér6 koltségei szdmolhatdk el, beleértve a személyi kdltségeket
is (pl. 10 tanuld esetén 1 kisérg; 11-20 tanuld esetén 2 kisérG; 21-30 tanuld esetén 3 kisérd stb.). Sajatos
nevelési igényd (a tovabbiakban: SNI-s) tanuldk részvétele esetén a kisérék szama magasabb is lehet,
ha ennek sziikségességét a palyazéd megfelel6 indokoldssal a palyazatban alatamasztja. Minden 5 SNI-
s tanuld utan legfeljebb 1 plusz kiséré koltségei szdmolhatok el, beleértve a személyi koltségeket is (pl.
1-5 SNI-s tanulé esetén plusz 1 kisér6, 6-10 SNI-s tanuld esetén plusz 2 kisérd, 11-15 SNI-s tanuld esetén
plusz 3 kisérd stb.). Kisér6nek minGsil minden olyan személy, aki a kiranduld didkokat kiséri a
tanulmanyi kirdndulds soran, de személyi koltség csak azon kisérére szamolhaté el, aki a tanulmanyi
jogviszonnyal rendelkezik az adott oktatasi intézményben. Tébb oktatdsi intézmény altal kézosen
szervezett tanulmanyi kirandulas esetén a kisér6 a kézrem(ikodé palydzé alkalmazasaban is allhat. Az
oktatasi intézmény alkalmazasaban allé kisérékre — ide értve a nyugdijas pedagdgust, nyugdijas
oktatét, iskolai titkart, iskolai pszicholdégust stb. — minden kiranduldssal kapcsolatos koltség
elszdmolhatd, beleértve a kiséré napi dijat is. Nyugdijas kisér6re csak abban az esetben szamolhato
el személyi koltség, ha a nyugdijazast kovetben is foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all a
palyazodval.

Ha az oktatdsi intézményben nincs elegend6 szabad pedagdgus, illetve kisérd, aki a didkokat elkisérje
a tanulmdanyi kirandulasra, akkor lehet6ség van tanulmanyi kirdnduldsonként maximum 2 olyan kiséré
szUl6 részvételére és utazas-, szallas- és étkezési koltségeinek elszdmolasara, akiknek a csoporttal vald
kiutazdsat az oktatdsi intézmény vezet6je jévahagyta, kivaltva ezzel két, az oktatasi intézménnyel
foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban allé személy részvételét. Kisérd sziil6, foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonnyal nem rendelkez6 nyugdijas pedagdgus, nyugdijas oktatd szamara személyi koltség nem
szamolhato el.

A palyazat keretében tamogathaté egy f6 — a palyazd alkalmazasaban all6 — projektvezetd
pedagdgus, vagy oktatd, aki felel6s a tanulmanyi kirdndulds tervezéséért, megvaldsitdsdért és
elszdmolasaért. A projektvezet6t a palyazatban kapcsolattartoként kell megjel6ini. Ha a projektvezet6
pedagdgus vagy oktatd a tanulmanyi kirdnduldson, mint kiséré vesz részt, szamara személyi koltség is
elszamolhatd. Ha a tanulmanyi kirandulas megvaldsitasa utazasi iroda kozremiikodésével torténik,
a projektvezetd dija nem szamolhatd el.



4.1.2. Dologi jellegii kifizetések

Amennyiben a kirandulas megszervezéséhez utazasi iroda szolgaltatasait veszi igénybe a palyazo,
akkor az utazasi irodaval kotott megallapodasban, tovabba az utazasi iroda altal kidllitott szamlan
vagy annak mellékleteként kételez6 részletesen feltiintetni az egyes szolgaltatasok arat, tovabba az
utazdsi iroda kozvetit6i dijat. A kiranduldas megvaldsitasa sordn a nyertes palyazé az utazasi iroda
altal kozvetitett szolgaltatasokra jogviszonyt létesithet az utazasi irodaval.

Autobusszal torténd utazds esetén az utazdsi koltség soron (zemanyagkoltség, autépdlya-koltség,
parkoldsi koltség, buszsoférok napidija, kidlldsok koltsége és egyéb utazdssal Osszefliggd koltség
szamolhatd el. A buszsofdr étkezési és szallds koltsége a vonatkozd soron szdmolhatd el. A palyazati
kiirdsban rogzitett kilométer dij atalanyként kertil meghatarozasra, amelytdl felfelé és lefelé is el lehet
térni. Amennyiben a palyazo a tervezett kirdndulast tébb palyazatbdl valésitjia meg, de az utaztatas
egy jarmivel (autdébusz) térténik, abban az esetben az utazdssal kapcsolatos koltségek
palyazatonként csak aranyosan szamolhatdk el. llyen esetben a palyazatban tervezett megtett
tavolsagot (km) aranyosan el kell osztani a palyazatok kozott és azt kell feltiintetni a Projektterv

770 7

megfelel6 mezdjében.

Amennyiben tobb palydzat 6sszevondsaval, egy kozos jarmdvel valdsul meg a tanulmanyi kirandulas,
akkor ennek tényét — tdrspalydzat azonositdszamat — kotelezd feltiintetni a NIR-ben az erre
meghatarozott mezGben (Projektterv/Tovabbi kiegészit6 adatok).

Szallasfoglalds kizardlag a palyazati kiirds 1. szamu mellékletében megjelolt teriileteken lehetséges.
Amennyiben a kirdndulds Szlovénia, vagy Horvatorszag terlletén valdsul meg és aranytalanul magas
aron érhet6 el szallds, akkor lehet6ség van magyarorszagi, hatar kozeli szdllas foglalasara.
Magyarorszagi szallashely valasztasat az Utvonaltervben indokolni sziikséges, a palyazat benyujtasakor
az indoklas alatdmasztasara harom —azonos mindségl és besorolasu — drajanlat megkiildése sziikséges
szlovén, vagy horvat szallashelyekrél, amelyekkel egyértelmlien aldtdmaszthaté a kedvezSbb ard
szolgdltatas. Az drajanlatnak névre sz6l6, egyedi ajanlatnak kell lennie, a kiilonb6z6 szallaskeresd
internetes oldalak (pl.: booking.com) altal kinalt ajanlatok nem elfogadhatdak.

Utazasi irodaval torténd utazas esetén a palydzo és az utazdsi iroda kozott [étrejott megallapoddsban
kotelezé feltlintetni a szallashely pontos nevét, cimét, a szallashelyet nyujtd szolgaltaté nevét, cimét
és azonositd adatait.

Sielés megvaldsitdsa kizardlag Erdélyben, azon belll Kovdszna, Hargita és Maros megyékben
lehetséges. A sieléshez kapcsolddo koltségek a programokhoz kapcsolédé egyéb szolgaltatdsok soron
szamolhatok el.

4.2. Nem elszamolhato koltségek

a) tengerparti nyaralas koltsége;
b) semmilyen, a program megvalésitasahoz kozvetleniil nem kapcsolddo koéltség:
e  (gyviteli, és az utazasi iroda kozvetit6 dijan fellli szervezési koltség;
e bankkoltség;
e  valutavaltasi koltség;
e  posta- és telefonkdltség;
o szakértGi koltség;
o az el6készitd és az értékeld szakasz koltségei;
e a Magyarsag Haza rendhagyé O6rainak, vagy a varpalotai Trianon Mduzeum
meglatogatasaval keletkezd koltségek;



e hirdetési és reklamkoltség;

e minden olyan koltség, amely nem az utazé didkokra és felné6tt kisérGkre vonatkozik,
kivételt képez autdbuszos utazas esetén a sofdr szallas és étkezési koltsége, illetve sajat
autébuszos utazas esetén a sofdr teljes koltsége;

c) utazasiiroda kozremiikodésével torténd lebonyolitds esetén a projektvezet6 tiszteletdija;

d) kisérd szil6 szdamdra személyi juttatds koltsége;

e) egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

f) adomany;

g) palydzatirdsra, palyazati dokumentacid osszeallitdsara, az Alapkezeld altal elGirt beszamolasi,
adatszolgaltatdsi, tdjékoztatasi kotelezettségek teljesitésére, valamint palyazati tandcsadasra,
kiils6 szolgaltatoval létesitett jogviszonnyal 6sszefliggd kiadasok;

h) atamogatandd tevékenységhez kozvetleniil nem kapcsolddd tanacsadoi dijak;

i) késedelmi kamat, birsdag, pénzigyi teljesitést nem igényl6 ugyletek (pl. beszamitas,
engedményezés);

j) visszaigényelhet6 AFA, addtartozasok, valamint jarulék-, illeték-, vagy vamtartozasok;

k) azesetleges lemondasokkal kapcsolatos kotbér, banatpénz;

[) kozbeszerzési dij;

m) ajandékok;

n) élelmiszer koltséghez kapcsoldddan alkohol tartalmu ital, dohanyaru koltsége.

5. A palyazat és annak mellékletei
5.1. Palyazati adatlap

Az ,Alapadatok” fiilon a palyazat cimét és a megvaldsitani kivant projekt rovid leirdsat sziikséges
megadni. A palyazat cime legyen tomor, lényegre tord, amelybdl kovetkeztetni lehet a megvaldsitandd
projekt tartalmara. A megvaldsitani kivant cél leirdsa tartalmazza a f6 célokat, a projekt
megvaldsulasanak célorszagat (maximum 2 célorszag), a célcsoportra vonatkozd adatokat.
Amennyiben a palyazé tobb palyazatot nyujt be, itt sziikséges jeldlni az utazé csoportot/osztalyt.

A ,Torzsadatok” fiilon a pdlyazo teljes neve mezékben az dllam dltal fenntartott oktatasi intézmények
esetében a palydzé nevét ugy kell rogziteni, hogy a név elején szerepeljen a fenntartd, majd ezt
kdvetden az oktatasi intézmény megnevezése (pl. Bajai Tankeriileti Kzpont Davodi Forras Altalanos
Iskola). A nyilvantartasi szdm mez6ben fel kell tiintetni az intézmény teljes OM azonositéjat (pl.
xxxxxx/001). Az allam altal fenntartott oktatasi intézmények esetében a pélyazd székhelye minden
esetben a fenntartd intézmény székhelycime. A palyazatokkal kapcsolatos informacidk kozlése a NIR
regisztracié soran megadott elektronikus levélcimen keresztil torténik, ezért a , Torzsadatok” fulon
rogzitett kapcsolattartd és torvényes képvisel§ e-mail cimére rendszeriizenet nem kerl kiklldésre.
Amennyiben a palydzé torvényes képviseletét tobb személy is ellatja, de az egyes személyek képviseleti
jogukat onalléan gyakoroljak, abban az esetben elegend6 egy személyt térvényes képvisel6ként
feltiintetni, tovabba az altaldnos nyilatkozatot (a tovabbiakban: Altaldnos nyilatkozat) is elegendd egy
alairdssal ellatni.

A, Projektterv” fiilon a Tevékenység(ek) futamidé szerint pontban a kirandulas célorszagat, helyszineit
és tervezett id6pontjat kell megadni. A kirdndulas célorszagat (pl. Romania), helyszinét (pl. Erdély), a
kirdandulas tervezett datumdat (pl. 2025.10.06.-2025.10.10.) egy sorban sziikséges feltlintetni.
Legfeljebb két sor adhatd hozza a tdblazathoz, amennyiben két orszag érintett a kirandulasban. A
Megjegyzés mez6t csak kilonosen indokolt esetben sziikséges kitolteni.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a tervezett kirandulas maximum kett6 célorszag érintésével
valdsithaté meg. Ketténél tobb orszag valasztasa nem lehetséges!



Tovabbi kiegészité adatok:

Célorszag: A valasztott célorszag(ok) hivatalos nevét kell feltiintetni (pl. Romania), mas egyéb
informdcidk a tovabbi mezG6k kitoltésével adhatdk meg.

Didkok szdma (0sszesen): Az utazé diakok teljes létszama, feln6tt kisérdk nélkul.

EbbéI SNI didkok szdma: Az utazé didkok létszamabdl az SNI didkok létszama.

Kisérék szama (6sszesen): A didkokkal utazo kisérék teljes Iétszama, buszsofér nélkiil.

Ebbél foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonnyal rendelkezd kisérék szdma: A kisérék |étszamabdl azon
személyek létszama, akik foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban allnak az oktatdsi intézménnyel, és
akik részére elszamolhatd a napi személyi koltség.

Megtett tavolsag (km): A kirdndulds sordn megtenni kivant kilométerek szama. Az oda- és visszaut, a
helyszinen megtett Ut, valamint a napi kidllasok és tartalék kilométerek szama 6sszesen.

Napok szdma: A kirdndulas napjainak szama.

Amennyiben tobb palydzat 6sszevondsaval, egy kozos jarmdvel valdsul meg a tanulmanyi kirandulas,
akkor ennek tényét szintén a kiegészité adatoknal kell feltlintetni.

A tabladzatban felsorolt kotelez6 programelemek kozil a pdlyazénak legalabb harmat sziikséges
valasztani ahhoz, hogy a palydzat érvényes legyen. A valasztott programelemeket kotelezd
megvaldsitani a kirandulas soran, ellenkez6 esetben az Alapkezeld jogosult a tamogatasi jogviszonytdl
eldllni. Az a palyazd, amely a palyazat érvényessége miatt megalapozatlanul olyan programelemeket
vallal, amelyet a kirandulas megvaldsitasa soran nem teljesit, az a Hatartalanul! Program kovetkez évi
kiirdsain kizarhaté. A kirdndulas megvaldsitasa sordn az indulds és az érkezés napjan is sziikséges egy
foglalkozas, vagy kotelez6 programelem megvaldsitasa, az egész napos utazas nem mindsil program
megvaldsitdsdnak.

A valasztott programokat a Projektterv kovetkez6 mezGiben részletezni sziikséges.

A Program megvalositasi terve szakaszban a kirdndulds el6készitése, megvaldsitdsa és értékelése
soran végzett tevékenységeket, programokat sziikséges részletezni. Az Utvonalterv mezSben
részletezni kell az egyes napokon megtett Utvonal helyszineit, a naponta megtett kilométerek szamat,
a napokra lebontott egyes programelemeket. A megtett tdvolsag aldtamasztasara kotelez6 benyujtani
a https://www.google.com/maps linken elérhetd Gtvonaltervez§ altal megtervezett Gtvonalat az 5.2.9.
pontban részletezettek szerint. A kidlldsok, parkolasok, keril6k és/vagy tartalék kilométerek
feltlintetése elegend6 az Utvonaltervben, azokat nem sziikséges alatdmasztani.

Az Utvonaltervben részletezett kilométerek szamdanak egyeznie kell a Tovabbi kiegészité6 adatok
tdblazatban rogzitett megtett tavolsaggal.

A monitoring indikatorok mezében fel kell tiintetni a kirandulds napjainak szamat, valamint a teljes
utazoi létszamot (buszsofSr nélkil).

A ,Koltségterv” filon tervezhet6k a kirdndulassal kapcsolatos személyi és dologi kiadasok,
koltségtételekre lebontva, melyhez segitséget nyujt az Utmutatd 1. és 3. szamu melléklete. Az egyes
koltségtételek megnevezésénél csak az adott koltség nevét kell megadni (pl. buszkoltség, kisérék napi
dija stb.), a koltségek indoklasa, részletez6 magyarazata mezében nem kell feltlintetni a szamitasi
képleteket és egységarakat. A koltségtételek rogzitése soran csak tervezett Gsszegek megadasa
szlikséges, melyektSl a megvaldsitds sordn a megengedett mértékben el lehet térni.

5.2. A palyazat mellékletei

A kotelez6en csatolandd dokumentumokat a palydzati kiirds hatdrozza meg.


https://www.google.com/maps

Mellékletek

5.2.1. Altalanos nyilatkozat:

A palydzé képvisel6je, vagy annak meghatalmazottja altal - aldirdsminta szerint —
aldirt, bélyegziével ellatott nyilatkozat arrdl, hogy a palyazatban megadott adatok,
informacidk, valamint a benyujtott mellékletek teljes kordek, valdsak és hitelesek.

Az dllam 3altal fenntartott oktatasi intézmény esetében a nyilatkozatot a pdlyazoé -
fenntartd tankerleti kozpont/szakképzési centrum/egyetem/ agrarminisztérium -
képviselSjének kell aldirnia. Ha az Altalanos nyilatkozatot nem a szervezet

R . . « . . . KOTELEZG
képvisel6je irja ald, akkor a nyilatkozattev6(k) meghatalmazdsdnak és aldirads
igazolasanak csatolasa szlikséges (lasd. 5.2.2. pont).
A nyilatkozatra hasznalt sablon a NIR-ben a Mellékletek kozott elérhets. Az
Altalanos nyilatkozatot az aldiras igazolas szerint alairva, a szervezet bélyegz6jével
elladtva, szkennelve kell feltlteni a palyazathoz.
Az Altaldnos nyilatkozat egy eredeti papiralapu példdnydt a pdlydzénak a pdlydzat
benyujtdsaval egyidejiileg postdznia kell a pdlydzati kiirdsban megadott postacimre.
5.2.2. Meghatalmazas:
Ha az Altaldnos nyilatkozatot nem a palydzé képviselSje irja ald, ugy a
nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa sziikséges. Meghatalmazas esetén
mind a meghatalmazd, mind a meghatalmazott alairas igazolasat csatolni kell. . .
KOTELEZO,
s 7 .. . Ve s . Vs 7 . AMENNYIBEN
Meghatalmazasként kozjegyz6 altal hitelesitett meghatalmazas, vagy teljes RELEVANS
bizonyitd erejli maganokirat fogadhatd el. A meghatalmazashoz haszndlhato sablon
a NIR-ben elérhet6. A meghatalmazast szkennelve kell feltélteni a palydzathoz.
A meghatalmazds egy eredeti példdnydt a pdlydzat benyujtdsdval egyidejileg a
pdlydzdnak postdznia kell a pdlydzati kiirdsban megadott postacimre.
5.2.3. Létesit6 okirat/nyilvantartasba vételt igazol6 okirat:
A pdlyazo legutolsd mdodositasokat is tartalmazo, hatdlyos létesit6 okirata, alapitd . .
. . p . S . R . . KOTELEZO,
okirata vagy jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasba vételét igazold okirata,
(s s 0 . AMENNYIBEN A
mely tartalmazza a palyazé aktudlis adatait. KOZHITELES
) o NYILVAN-
Az okiratot szkennelve kell felt6lteni a palyazathoz. TARTASBAN NEM
SZEREPEL

Ha a pdlyazd a palyazat benyujtasat megel6z6 harom éven beliil mar nyujtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazonak elegend6 errél a tényrdl nyilatkoznia (lasd. 5.2.6. pont).




Mellékletek

5.2.4. Aldiras igazolas:

A palydzé nevében aldirdsra jogosult személy vagy személyek (képvisel6jének,
illetve az altala meghatalmazott személy vagy személyek) ligyvéd vagy kamarai
jogtandcsos altal ellenjegyzett vagy kozjegyz6 4dltal hitelesitett, a padlyazat
benyujtasatol szamitott 90 napndl nem régebbi aldirds mintaja vagy az alairas minta

—kozjegyz6 dltal - hitelesitett mdasolata. KOTELEZO
Az aldirds igazolast szkennelve kell feltlteni a palydzathoz.
Ha a palyazé a palyazat benyujtasat megel6z6 harom éven belll mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazéonak elegendé errdl a tényrdl nyilatkoznia (1asd. 5.2.6. pont).
5.2.5. Fizetési szamlaszam igazolas:
A pdlydzénak a bank altal kiallitott, a palydzat benyujtdsatdl szamitott 30 napnal
nem régebbi fizetési szdmlaszdm igazoldsa, vagy bankszamla kivonata. (Allami
fenntartdsu intézmény esetén az AHT-T kéd megjeldlésével.)
KOTELEZO
A fizetési szdmlaszam igazolast szkennelve kell feltélteni a palyazathoz.
Ha a palyazé a palydzat benyujtasat megel6z6 harom éven belll mar nydjtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palyazéonak elegendé errdl a tényrél nyilatkoznia (Iasd. 5.2.6. pont).
5.2.6. Adatvaltozatlansagi nyilatkozat
Ha a palyazé az elmult harom évben nyujtott be tdmogatasi igényt (palyazatot vagy
tamogatasi kérelmet) az Alapkezel6hdz, és a benyujtott

a. létesitd okiratban,

b. aldiras igazolasban,

c. fizetési szamlaszdm igazoldsban KOTELEZO,
foglalt adatok, illetve alairds képek nem valtoztak, akkor a palyazé ennek tényérdl a AMENNYIBEN
NIR feliileten nyilatkozhat, mellyel egyidejlileg — a palyazat benyujtasakor — RELEVANS
mentesidl az érintett okirat, igazolds benyujtasatdl. Az adatvaltozatlansagi
nyilatkozat elektronikusan a NIR fellletén mellékletenként megtehet6 a melléklet
melletti jel6l6négyzetbe kattintva.

Az a)-c) pontban felsorolt valamely okiratban, igazolasban id6k6zben bekovetkezett

valtozas esetén a palydzé Uj okiratot, igazolast koteles benyujtani.

5.2.7. Egyiittm(ik6dési megallapodas:

Tobb oktatdsi intézmény altal k6z0sen szervezett tanulmdnyi kirdndulds esetén . .

egyuttm(ikodési megallapodas a palyazé és a kozrem(ikod6 oktatasi intézmény KOTELEZO,

képvisel6jének alairasaval és bélyegzsjével ellatva. AMENNYIBEN
RELEVANS

A melléklethez hasznalhatd sablon a NIR-ben elérhet6. Az egylittm(kodési
megallapodast szkennelve kell feltolteni a palyazathoz.




Mellékletek

5.2.8. Utazasi irodak ajanlatai:

Utazasi iroda kozremlkodésével szervezett kiranduldas esetén a pdlyazat
benyuljtasatol szamitott 30 napnal nem régebbi, harom kilonboz6 utazasi irodatdl
bekért — azonos tartalmu programtervre vonatkozé — ajanlat. Az ajanlatoknak
tartalmaznia kell a részletes programtervet, az utazds tételes koltségeit, valamint az
utazasi iroda kozvetit8i dijanak 6sszegét.

Lezajlott kozbeszerzési eljarads esetén elegendd a nyertes ajanlatot, valamint a
kozbeszerzési eljards lefolytatdsanak aldtamasztasara szolgalé dokumentumokat
benyujtani. Amennyiben a nyertes utazdsi iroda ajanlata nem tartalmazza a fenti
szempontokat, Ugy a palyazat benyujtasatél szdmitott 30 napnal nem régebbi,
részletes programtervvel elldtott aldtdmasztast szikséges csatolni a nyertes
ajanlathoz.

Az utazasi irodak ajanlatait szkennelve kell feltélteni a palyazathoz.

KOTELEZO

5.2.9. Utvonalterv alapjan a megtett tavolsag igazolasa:

A projekttervben megjel6lt Ut soran megtett tavolsag (oda- és visszalt, valamint a
helyszinen megtett ut hossza) aldtdmasztasara szolgalo, a
https://www.google.com/maps linken elérheté Gtvonaltervezé altal elkészitett
utvonalterv. Az utvonaltervet naponkénti bontasban, a naponta meglatogatando
helyszinek és a megtenni kivant kilométerek feltlintetésével kell elkésziteni. Ha a

kirandulas példaul 6t napos, akkor naponta egy, azaz 6sszesen 6t kilon oldalt kell
bekildeni.

A tervezett tdvolsdg igazoldsara szolgalé dokumentumot szkennelve kell feltélteni a
palydzathoz.

KOTELEZO

5.3. A pdlyazatok érvényességi és érvénytelenségi feltételei, valamint hidnypoétlas a palyazati

szakaszban

5.3.1. A palyazat érvénytelen, ha:

e 3 palydzé nem a palyazati kiirdsban meghatarozott lehetséges palyazéi korbe tartozik;

e a pdlyazd a palyazatot nem a palyazati kiirdsban kozzétett targyban, illetve céllal nydjtotta
be;

e a palydzé a palydzatban nem a valdésagnak megfelel6 adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nyujtott be;

e Q3 palyazat nem a palydzati kiirasban, valamint az ahhoz kapcsolédd dokumentumokban
meghatdrozott feltételeknek megfelel6en keriilt benyujtasra;

e 3 palyazd hataridére nem vagy nem megfelelGen tett eleget a hidnypétlasi felszdlitasnak;

e ha a palyazd a tdmogatasi rendszerbdl valé kizaras hatdlya alatt all, vagy a palyazati

kiirdsban meghatarozott, a palyazat benyujtasara eldirt beadasi hataridd leteltéig nem tett
eleget a Bethlen Gabor Alap (a tovabbiakban: Alap) felé fennalld lejart elszdmolasi vagy
visszafizetési kotelezettségének.

5.3.2. A palyazat csak abban az esetben érvényes, ha a palyazé6 az alabbiakban felsorolt
programelemek koziil legaldbb harmat beépit a palyazatba:

a kiilhoni csoporttal k6zos programot valdsit meg az oktatasi intézmény;
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e témanapot szervez a nemzeti Osszetartozds témajaban vagy a Nemzeti Osszetartozas
Napjan;

e a Bakancslistan, vagy a Rakéczi nyomaban, vagy a Hatdartalanul! Barangolé digitalis
tartalomtarban, vagy a https://hatartalanul.net/otletek-tippek/ honlapon megtaldlhaté
kiilhoni — valasztott célorszdgban |év6 — helyszint latogat meg;

e meglatogatja a varpalotai Trianon MUzeumot;

e a Hatdrtalanul! Barangolé digitalis tartalomtar hasznalata megvaldsul az el6készit6 oran;

e részt vesz a Magyarsdg Haza rendhagyé 6rain, budapesti helyszinen, személyes jelenléttel;

e helyi termel6 (mez6gazdasag, allattenyésztés) meglatogatasa, az elGallitott termékekrdl
el6adds meghallgatdsa, a termeld izem bejardsa, termékek kdstoldsa, vagy olyan ismert,
helyi személy megldtogatdsa, aki az adott telepulés fejlesztése, hirneve dregbitése, vagy a
magyarsag fennmaradasa érdekében kiemelked§ tevékenységet folytat.

Amennyiben a Magyarsag Haza nem tud helyszini rendhagyd 6rat biztositani, abban az esetben a
program teljesithet6 online formdaban, vagy a Magyarsag Haza altal felajanlott mas programon térténé
személyes, vagy online részvétellel.

Az Alapkezel6 a beérkezett pdlyazatokat formai és tartalmi ellen6rzés keretében vizsgalja, amely
magdba foglalja az érvényességi ellen6rzést is. Azon pdlyazatok, amelyek a biralati szempontok
valamelyikének nem felelnek meg, hidanyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak a NIR-ben.

Hidnyossagnak szamit a pdlyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem az Utmutaténak
megfelel6 kitdltése. Hidnyos megjel6lés esetén az Alapkezel6 hidnypodtlasra felszdlitd elektronikus
levelet (e-mailt és rendszerlizenetet) kild a palyazénak a NIR-en keresztiil a hidnyossagok pontos
megjelolésével. A hidnypdtlasra felszolitd levél elkiildésétél szamitva legfeljebb 7 naptari nap all a
palydzo rendelkezésére, hogy potolja a felszélitd levélben jelzett hidnyossagokat a NIR-ben.
Hianypdtlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetGsége. A hidanyok nem teljes kord potldsa esetén
a palyazat szintén érvénytelennek mingsdl.

6. A palyazat elbiralasa

A tamogatas odaitélése az érvényes palyazatok kozott kizardlag beérkezési sorrend alapjan torténik.
Az Alapkezel6 az érvényes palyazatokat érkezési sorrendben rangsorolja, majd tamogatasi
javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen
Gdbor Alap Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) elé terjeszti dontéshozatal céljabdl. A palyazati
feltételeknek megfelel6, de forrdshiany miatt tdmogatasban nem részesiilé palyazatok tartaléklistara
kerlGlnek. Amennyiben a késGbbiekben a tdmogatasi elGiranyzaton tovabbi szabad forras Aall
rendelkezésre, a palyazatok a tartaléklista alapjan keriilhetnek tamogatasra. A tamogatdsban részesil6
palyazatok pénzigyi teljesitésének ltemezésére a tamogatdsban részesiilé palydzatok keretében
megvaldsitdsra keril6 tanulmanyi kirdnduldsok — palydzatban megjeldlt — megvaldsitdsi id6pontjanak
figyelembevételével kerdiil sor.

7. Biztositékok

A biztositék kikotésérdl a palyazati kiiras rendelkezik.
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8. A tamogatasi jogviszony
8.1. A tamogatasi jogviszony létrejotte

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat kovet6 8 napon belll értesiti a palyazdkat a palyazatok
targyaban hozott dontésekrél.

A nyertes palyazdé (a tovabbiakban: Kedvezményezett) részére a tdmogatast az Alapkezel6 tamogatadi
okirat kiaddsa alapjan biztositja.

8.1.1. TAmogatoi okirat

A Kedvezményezettnek az adategyeztetés keretében a NIR-ben ellenériznie kell, hogy a palyazati
eljarasban megadott adatai helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, addészam, bankszdmlaszam stb.).
Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositast alatamaszto
okiratot, bizonylatot, illetve egyéb — a palyazati kiiras, illetve az Alapkezel6 altal elirt — mellékletet a
Kedvezményezett a NIR-be — az Alapkezel6 altal meghatarozott hataridén belil — feltolti, hogy az
Alapkezel6 munkatarsai elvégezhessék az adatok ellen6rzését és az aktudlis adatokat tartalmazd
tdmogatodi okirat el6allitasat. Az adategyeztetés a,,Megdllapoddstervezet Gsszedllitds elétti ellenbrzés”
gombra kattintva nyudjthatd be a NIR-ben. A tdmogatdsi jogviszony a tamogatdi okirat
Kedvezményezettel torténd kozlésével jon létre. Az aldirt tamogatdi okiratot az Alapkezel6
elektronikus uton (NIR-ben) és postai uton is megkdildi.

8.2. A tamogatas folydsitasa

A tamogatas rendelkezésre bocsatasa (finanszirozas) a tamogatasi jogviszony létrejottét és a folydsitasi
feltételek teljestilését kovetben egy Osszegben, tdmogatdsi el6legként folydsitva torténik.

8.2.1. Folyésitasi feltételek

e atamogatasi jogviszony létrejotte (tdmogatdi okirat Kedvezményezettel torténd kozlése);

e aKedvezményezett addszama nem all torlés alatt;

e nem 4ll fenn jogszabalyban, az ASZF-ben, vagy az Utmutatéban meghatarozott, egyéb, a
folydsitast kizaro ok.

Ha a folydsitasi feltételek fennallnak, az Alapkezel§ a tdmogatasi jogviszony létrejottét kdvetben
kezdeményezi a tdmogatasi 0sszeg utaldsat a tamogatdi okiratban meghatarozott hataridén belil a
Kedvezményezett altal megadott fizetési szamlara.

Ha a Kedvezményezett a pdlyazati kiirdsban meghatarozott, a palydzat benyujtasdra el6irt beadasi
hatarid6t kovetben az Alap terhére létrejott tdmogatdsi jogviszonybdl eredd valamely kotelezettségét
nem teljesitette (ide értve kiléndsen a lejart hataridejd beszamolasi kotelezettség, valamint
visszafizetési kotelezettség nem teljesitését), a tamogatds kizdrdlag annak teljesitését kovet6en
kerllhet folydsitasra. Az esedékessé valt és nem teljesitett elszdmolasi kotelezettség a tdmogatas
visszatartasat eredményezi. Tamogatas kizarolag akkor folydsithatd, ha a Kedvezményezett eleget tett
esedékes elszamolasi kdtelezettségeinek, illetve nincs fennallé tartozasa az Alap felé.

A koztartozasok fennadllasanak hianyarél a Kedvezményezett a NIR-ben nyilatkozik. A
koztartozdsmentességi nyilatkozat megtételét kdvetben lehetséges a tdmogatdsi 6sszeg folydsitdsa.
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Az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 51. § (2) bekezdése szerint az dllamhaztartason
kivili természetes személy és jogi személy részére folydsitasra keril6 tamogatasbdl a
Kedvezményezettet terhel§ koztartozas dsszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja és az allami
adéhatésag megfelel bevételi szamlajan jovairja. Amennyiben a Magyar Allamkincstar a folyésitasra
benyujtott megbizas teljesitése soran a tdmogatas 6sszegébdl a kdztartozast levonja, az Alapkezel6
értesiti a Kedvezményezettet a kdztartozas levonasarél. A Kedvezményezettnek ebben az esetben is a
teljes tamogatasi 0sszeg tekintetében all fenn az elszamolasi kotelezettsége.

8.2.2. A tamogatas folydsitasara vonatkozo egyéb rendelkezések

A tdmogatds folydsitasa felfliggesztésre kerlil, ha a tdmogatdi okirat kiadasat kovetben a
Kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel6 olyan koriilményrél szerez tudomast,
ami a tdmogatds visszavondsat, vagy az attdl vald elallast teheti szikségessé. Az Alapkezel6 a
felflggesztésrdl, és annak okardl tdjékoztatja a Kedvezményezettet.

9. Nyilvanossag tajékoztatasa

A Kedvezményezett vdllalja, hogy a tdmogatdsi cél megvaldsitasaval Osszefliggésben az oktatasi
intézmény tevékenységei sordan, kommunikdacidjaban, kapcsolédd kiadvanyaiban, honlapjanak nyité
oldalan az Alapkezeld és a Hatartalanul! program nevét, az alabbi linken: https://bgazrt.hu/letoltheto-
logok/ a ,,Hatartalanul! program esetében” cim alatt elérhet6 hivatalos grafikai logdjat, valamint a
»Megvalésult Magyarorszdg Kormanyanak tdmogatasaval” szovegrészt megjeleniti.

A kozzétételi kotelezettség keretében a Kedvezményezett vallalja, hogy
e a tanulmanyi kirdnduldst népszer(sit6 grafikai és szoveges hirdetést (banner) honlapjanak
vagy — sajat honlap hidnyaban — fenntartdja honlapjanak nyité oldaldn legkés6bb a tamogatdi
okirat kiadasat koveté 15. napig elhelyezi ugy, hogy az legaldbb 2028. december 31-éig
elérhetd legyen,

e atanulmanyi kirdndulasrél szdlo, szoveget, fotot tartalmazd beszamolojat (élménybeszamold)
honlapjan vagy — sajat honlap hidnyaban — fenntartdja honlapjan kézzéteszi oly mddon, hogy
az a honlap nyitéd oldalardl legkés6ébb a hazaérkezést koveté 30. naptdédl legaldbb 2028.
december 31-éig elérhetd legyen.

Ha a Kedvezményezett — allami palyazo esetében az oktatdsi intézmény — nem rendelkezik honlappal,
a beszamolot a fenntartd — allami palyazé esetében a palydzé — honlapjan vagy kdzosségi portalon,
illetve a helyben szokdsos médon teszi kozzé (pl. falitjsag).

Kedvezményezett vallalja, hogy a tanulmanyi kirdndulds megvaldsitasa soran igénybe vett jarmi(vek)
elsé szélvédbjére, egy legaldbb 400 mm x 800 mm méretd, fehér alapon Hatartalanul! logdval, a
kirandulast megvaldsitd oktatasi intézmény nevével és az oktatasi intézmény székhelyének nevével
— olvashatd betlimérettel — ellatott tablat jol lathaté médon kihelyez.

10. A tamogatdi okirat modositasa, mddositasi kérelem benyujtasa

A Kedvezményezettnek a tamogatdi okirat moddositdsdara vonatkozd kérelmét irdsban, a
Kedvezményezett hivatalos képviselGje altal aldirva, indokoldssal ellatva, és a kérelmet alatamasztd
dokumentumok csatoldsdval, a megvaldsitasi hataridé lejaratat megel6z6en kell az AlapkezelG részére
benyujtania. A Kedvezményezett a modositast — csatolva a mddositasi kérelem szkennelt példanyat —
a hatartalanul@bgazrt.hu cimre megkildott elektronikus levélben kezdeményezheti, ezt kovetéen a
madositasi kérelem eredeti példanyanak postai Uton torténé megkiildése is szlikséges.
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A tdmogatdi okirat médositasaval kapcsolatos feltételeket az ASZF tartalmazza.

A tdmogatdi okirat mddositasardl a benyujtott kérelem elbiraldsat kovetben az Alapkezel6 dont. A
dontésrél az Alapkezel6 e-mailben értesiti a Kedvezményezettet, tovabbd a tdmogatdi okirat
madositdsat postai Uton is megkildi.

A Kedvezményezettnek ugyanazon palydzatra vonatkozdan egyszerre csak egy elbiralatlan moédositasi
kérelme lehet folyamatban. Ujabb mddositdsi kérelem csak akkor nyujthaté be, ha az Alapkezeld a
korabbi mddositasi kérelmet elbirdlta. A tdmogatott tevékenységet mindig a tamogatdi okirat id6ben
legutolséként elfogadott mddositasa szerint kell megvalésitani.

Mddositasi kérelmet kell benyujtani, ha:

e atervezett tanulmanyi kirdndulas ddtuma maddosul;

e az utoljara jévahagyott koltségtervhez képest Uj fésor, illetve Uj alsor megnyitdsara van
szikség;

e az utoljara jovahagyott koltségterv egyes megnyitott f&sorai kozott a teljes tamogatdsi
Osszeghez képest 30 %-ot meghaladd dtcsoportositas sziikséges;

e atamogatdi okiratban meghatarozott tamogatasi tartalom, szakmai tartalom valtozasa (NIR-
ben rogzitett projekttervben, illetve koltségtervben foglalt szakmai feladatok moddositasa)
lenne indokolt/sziikséges;

e haa megvaldsitasi id6szak, elszamolasi hataridé médositasa lenne indokolt/szlikséges;

e az addlevonasi jogosultsagdban bekovetkezett esetleges valtozas esetén.

A kirdndulas célorszaga nem madosithato, kivéve, ha a konzuli védelemrdl sz616 2001. évi XLVI. torvény
4. § alapjan a https://konzuliszolgalat.kormany.hu/utazasra-nem-javasolt-tersegek linken elérheté
utazasra nem javasolt orszagok és térségek listajan a kirandulas megvaldsitasaként kitlizott célorszag
a kirdndulas tervezett kezd6 id6pontjat megel6z6 30 napon belil megjeldlésre kerdil, illetve a listan
szerepel. Ebben az esetben az Alapkezel6h6z benyudjtott mddositasi kérelem alapjan kezdeményezhet6
az uti cél mddositdsa masik célorszagba. A kirandulds napjainak szdma, a kirdnduldson résztvevé
Osszes utazo szama, valamint a megtenni kivant kilométerek szama nem moédosithaté.

A tamogatdi okirat csak abban az esetben mddosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az igy mddositott
feltételekkel is tamogathatd lett volna.

FIGYELEM! A mddositasi kérelem elbiralasaig, a palyazatra vonatkozoan elszamolast sem rogziteni,
sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtérténik a benydujtott elszamolas a NIR-bdl
torlésre keriil és a Kedvezményezettnek ujra rogzitenie sziikséges.

11. Tdmogatasrol valé lemondas (a tamogatasi jogviszony létrejotte elGtt)

A Kedvezményezett a tdmogatasi dontést kovetben jogosult a tdmogatasrdl lemondani. A tamogatasi
jogviszony létrejotte el6tt torténé lemondds esetén a NIR feliiletén sziikséges jelezni azt (SP09 —
»Adatok aktualizalasa” statuszban, a ,Nyilatkozatok” flil6n), tovabba a Kedvezményezett képviseldje
altal alairt — sajat megfogalmazasban késziilt — irdsbeli lemondd nyilatkozat Alapkezel6 részére
elektronikus (hatartalanul@bgazrt.hu) és postai Uton térténé megkiildése sziikséges.

12. A beszamoldra vonatkozo elGirasok
A Kedvezményezett a tdmogatas jogszer( felhasznaldsat a palyazati kiirdsban, a tdmogatdi okiratban,
az ASZF-ben, valamint a jelen Utmutatéban foglaltak szerint kételes igazolni szakmai beszamolé és

pénzligyi elszamolas (a tovabbiakban egylitt: beszamold) keretében.
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A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek a beszdmold erre vonatkozd
adatainak megfelel6 kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkiildésével hitelt érdemliéen
igazolnia kell, hogy a tamogatds rendeltetésszer(ien, a tAmogatdsi dontés szerinti célnak megfeleléen,
a tamogatéi okiratban meghatdrozottak szerint kerlt felhasznalasra.

A Kedvezményezettnek a tamogatéi okirat szerinti tamogatas teljes 6sszegével kell elszamolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi 6sszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a fel nem
haszndlt tdmogatds Osszegérdl (tamogatdsi maradvany). (A fel nem haszndlt tdmogatas esetén
kovetendd eljarast a 12.4. pont tartalmazza.) Ha a Kedvezményezett mar kordbban, a beszamolé
benyujtdsdnak hatarideje el6tt nyilatkozott a fel nem haszndlt tdmogatasi 6sszegrdl és azt visszafizette,
a nyilatkozatban feltlintetett és visszafizetett 6sszeggel csdkkentett tdmogatasi Osszeggel el kell
szamolnia.

A pénziigyi elszdmoldsban a tdmogatds terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott
tevékenységhez kapcsolddd, a megvaldsitasi id6szakban felmerdlt és az elszamolasi hatariddig (amely
megegyezik a tamogatds felhasznalasanak hataridejével) kifizetett, legutolsé elfogadott
koltségtervben tervezett koltségek szamolhatdk el.

A pénziigyi elszamolast a palyazat benyujtasakor megtett AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.
Amennyiben a Kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult a tdmogatas terhére megvaldsitott
tevékenységekhez kapcsoléddan, az elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok nettd Osszegei
képezik, ezért a Kedvezményezettnek ezekkel a (nettd) dsszegekkel kell elszamolnia. Amennyiben a
Kedvezményezett nem igényel vissza altalanos forgalmi adét, Ugy esetében a tdmogatas az AFA
megfizetésére is fedezetet biztosit.

12.1. A beszamol6 benyujtasa
A beszamoloét legkésGbb a tamogatdi okiratban meghatdrozott hataridén belil kell benyujtani.

A beszamolét — a NIR felhasznaldi kézikonyvének irdnymutatasai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben
kell benydjtani, illetve a 12.1. — 12.4. pontokban meghatarozott bizonyos — elszamolashoz
kotelez6en benyujtandé — dokumentumok postai uUton torténé bekiildése is sziikséges. A
beszamold akkor tekinthet6 benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keril, a NIR-be feltdltendd
dokumentumok feltoltésre keriltek és az Alapkezel6hdz a postai uton benyujtandé dokumentumok
beérkeztek.

A beszamolé postai Gton benyujtandé részeit az aldbbi postazasi cimre kell megkiildeni:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.

Tamogatdselszamolasi és Monitoring Igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 70.

A boritékon kérjik feltlintetni a palyazati azonositd szamot.
A beszamoldhoz kapcsoldédd aldbbi dokumentumokat postai tton kell benyujtani:
e A NIR-bdl kinyomtatott és a Kedvezményezett képvisel6je, vagy az altala meghatalmazott

személy altal — aldirdsminta szerint — aldirt, bélyegz6vel ellatott szdmladsszesité eredeti
példanyat;
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e a Hatdrtalanul! program tanulmanyi kirdnduldson részt vett tanuldk és kisér6k szamat igazolo,
a Kedvezményezett képvisel6je vagy meghatalmazott altal — aldirdsminta szerint — alairt,
bélyegzbvel ellatott nyilatkozatot (2. szamu melléket);

e a Kedvezményezett képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal — alairasminta
szerint — aldirt, bélyegzbvel ellatott nyilatkozatat, amely tartalmazza annak indoklasat, ha a
megvalodsitas a palyazattdl eltéréen valdsul meg (pl. SNI-s didkok esetén tobb kisérd, szil6 is
utazik kiséréként stb.);

e meghatalmazott esetén a jelen pontban leirtak szerinti meghatalmazast;

¢ maradvanyosszeg (fel nem hasznalt tamogatas) esetén a 4. melléklet szerinti fel nem hasznalt
tdmogatasroél sz616 nyilatkozatot (Id. 12.4. pont).

A beszamolé részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (szamladsszesits, az Utmutatéban
el6irt kilonb6z6 nyilatkozatok) a Kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell ellatnia
alairdssal. A képvisel6 akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az
esetben kozjegyz6 altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyitd erejlii maganokirat benyujtdsa
szlikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében (ez utébbi
esetben az alakszerli meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé és a meghatalmazott
alairdsdnak és az alairast hitelesit6é két tanu nevének, lakcimének és aldirdasanak).

12.2. Szakmai beszamoloé

A szakmai beszdmolé a tdmogatott tevékenység megvaldsuldsat mutatja be. A szakmai beszamolét a
NIR-ben a , Tdmogatasok/Folyamatban 1évS elszamolas feladataim” mentpont kivalasztdsa utan a
»Szakmai beszamold” lapfil alatt kell rogziteni elektronikusan. A szakmai beszamol6t papir alapon
benytujtani nem kell.

A szakmai beszamolé f6 elemei:

e a tamogatott tevékenység (program) megvaldsitasanak osszefoglald leirdsa, amely kitér a
tdmogatas felhaszndlasara, bemutatja a legfontosabb eredményeket, tapasztalatokat és az
esetleges egylttmikodéseket;

e ha a tdmogatott tevékenység (program) megvaldsitdsa sordn a tamogatdi okirat médositasat
nem igényld valtozasok torténtek — a tdmogatdi okiratban foglaltakhoz képest, az eltérések
indoklasa;

e a tamogatott tevékenység (program) harom szakaszanak (vagyis az el6készit6 szakasz, a
kirdndulas, és az értékel6 szakasz) részletes bemutatasa;

e a kotelezd programelemek (legaldbb harom) teljesitésének bemutatasa, (az 5.3.2. pontban
meghatdrozott érvényességi feltétel szerinti vallalasok teljesiilésének bemutatasa, pl. kdzos
program kilhoni csoporttal; témanap szervezése a nemzeti 6sszetartozds témajaban vagy a
Nemzeti Osszetartozas Napjan; helyi termel6k meglatogatasa, vagy kiemelkedd tevékenységet
folytaté, ismert helyi személy meglatogatdsa stb.); a Hatartalanul! Barangold digitalis
tartalomtar haszndlata az el6készitd éran;

e amennyiben a Kedvezményezett vdllalta, a Hatdrtalanul! program Barangold digitdlis
tartalomtar (https://www.okosdoboz.hu/hu-HU/Hatarontuli#) hasznalatanak igazolasa (pl.
teljes képernyéfotdval, amelyen a datum is jol lathato);

e A kotelez6 programelemek mellett kotelez6en megvaldsitandd — legaldabb egy — a palyazati
kiirds 3.6.b.) pontjaban meghatarozott foglalkozas teljesitésének bemutatasa;

e a tdmogatott tevékenységgel (programmal) kapcsolatosan — 9. Nyilvdnossag tajékoztatasa
pontban — el6irt kommunikacids tevékenység megvaldsuldsanak aldtamasztasa.

Ha Kedvezményezett szakmai beszamoldja keretében a nyilvanossag tajékoztatasanak teljesitését
nem vagy hidnyosan tudja igazolni, az a tamogatds 5 %-anak visszavondsat eredményezheti.
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A szakmai beszamoldban sziikséges megadni tovabba az alabbi elérhet6ségeket (linkeket):

e  aprogramrdl irt élménybeszamolé (pl.: Utinapld, iskola honlapjan beszamold, blogbejegyzés)
elérhetdségét (linkjét, honlap/online tarhely), amely tartalmazza az 6sszes megvaldsitott
programelem, illetve vallalt foglalkozds ismertetését szovegesen és fotdkkal illusztralva;

e  aprogramokrdl késziilt fotok elérhetGségének linkjét (honlap/online tarhely).

(Kérjik, hogy fotokat, illetve a fotdkat tartalmazé éiménybeszamolét ne toltsék fel a NIR-be, illetve
ne nyujtsak be postai uton.)

A szakmai beszamolé tovabbi elemei (benyudjtandé dokumentumai):

e menetlevél: a menetlevél elektronikus masolatat a NIR-be az ,Elszamolas mellékletei” flilon
torténd feltoltés atjan sziikséges benyujtani az Alapkezel6 részére. FIGYELEM! A
beszamoléhoz csatolt menetlevélben rogzitett kilométerek szamanak megkozelitéleg
egyeznie kell a palyazati id6szakban megtervezett, megtenni kivant kilométerek szamaval.
Amennyiben az oktatasi intézmény a vallalt kilométer szamot legalabb 80 %-ban nem
teljesiti, akkor aranyosan visszafizetési kotelezettség keriil megallapitdsra az utazasra
tervezett koltségek vonatkozasaban. Amennyiben a Kedvezményezett a tervezett kirdndulast
tobb palyazatbdl valdsitotta meg, de az utaztatds egy jarmdvel (autdbusz) tértént, abban az
esetben a menetlevélen rogziteni sziikséges az 6sszes érintett palyazat azonositdszamat is;

e a Hatartalanul! program tanulmanyi kiranduldson részt vett tanuldk és kiséré6k szamat
igazolo6 nyilatkozat (2. szamu melléket): a 12.1 pontban foglaltaknak megfelelGen a nyilatkozat
Kedvezményezett képvisel6je vagy meghatalmazott altal — aldirdsminta szerint — alairt,
bélyegz6vel ellatott eredeti példanyat postai uton sziikséges benyujtani az Alapkezeld
részére;

7 s

¢ Amennyiben a megvaldsitas a palyazattdl eltéréen valdsul meg (pl. SNI-s didkok esetén tobb
kisérd, szul6 is utazik kiséréként stb.) ennek indoklasat tartalmazé nyilatkozat: a 12.1
pontban foglaltaknak megfeleléen a nyilatkozat Kedvezményezett képvisel6je vagy
meghatalmazott altal — aldirdsminta szerint — alairt, bélyegzével elldtott eredeti példanyat
postai uton sziikséges benyujtani az Alapkezel6 részére;

e jelenléti iv(ek): A jelenléti ivet a palyazati anyag részeként kérjilk megdérizni, azt az
Alapkezel6 részére nem kell benyujtani, de azokat az Alapkezel6 helyszini ellendrzés
keretében ellendrizheti.

FIGYELEM! A NIR-ben az , Elszamolas mellékletei” fiilonaz alabbi fajl formatumok tolthet6ek fel: pdf,
doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Tobb fajl is feltolthetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB
lehet. A dokumentumok oldalanként vagy osszef(izve is feltolthetGek.

12.3. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszdmolds célja, hogy a Kedvezményezett a tdmogatas rendeltetésszerli, tdmogatasi
dontés szerinti célnak megfelel§ tevékenységek tamogatdi okiratban meghatdrozottak szerinti
megvaldsitdsa soran a felmerilt kiadasokat szamviteli bizonylatokkal hitelt érdemlGen igazolja.

A pénzigyi elszdmolast a koltségterv, annak mddositasa esetén a legutolsé elfogadott koltségterv
koltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni.

A Kedvezményezett az aldbbi esetekben — a tamogatdi okirat mddositdsa nélkil — eltérhet az
elfogadott kéltségtervtdl:
e az utoljara jovahagyott koltségterv fGsoron belili, megnyitott alsorok (1.1, 2.1, ...) kozotti
atcsoportositas esetén azzal, hogy a tamogatdi okiratban meghatdrozott tdmogatdsi cél nem
sérilhet,
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e az utoljara jévahagyott koltségterv egyes megnyitott fésorainak (1, 2) 6sszegeihez képest a
koltségsorok kozotti atcsoportositds legfeljebb a teljes tamogatdsi Osszeg 30 %-dig
megengedett azzal, hogy a tamogatdi okiratban meghatdrozott tdmogatdsi cél nem sériilhet.

A koltségtervtdl vald — tdmogatdi okirat médositasat nem igényld — eltérést a szakmai beszamoléban
minden esetben indokolni sziikséges

FIGYELEM! A tdmogatdi okirat mddositasat nem igényl6 eltérések esetén a tamogatdsi cél és a
palydzati kiirdsban meghatdrozott korlatok nem sériilhetnek.

FIGYELEM! A Kedvezményezett a tamogatdi okirat mddositasat a 10. pontban leirtak szerint
kezdeményezheti.

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez kapcsoldédd, a
megvalodsitasi id6szakban felmeriilt és az elszamolasi hataridGig kifizetett, a koltségtervben tervezett
koltségsoron elszamolhaté koltségek szamolhatéak el. Az Utmutaté 1. mellékletét képezd Tervezési
segédlet (Elszamolhatd koltségek leirdsa) nyujt segitséget abban, hogy az egyes koltségsorokon milyen
koltségek szamolhatok el.

A tdmogatds terhére elszamolhatd és el nem szamolhatd koéltségeket a 4. pont hatarozza meg. A
pénziigyi elszamolds teljesitéséhez a NIR-ben a teljes tdmogatas erejéig minden elszamolni kivant
szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell.

A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmdnak rogzitésével és
koltségvetési sorhoz torténé hozzarendelésével, valamint a NIR ,Elszdmolds 6sszesit6", ,Elszamolas
el6lap" kitoltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténé
rogzitését és koltségsorokhoz rendelését kovetGen a véglegesitéskor a NIR generdlja a
,Szamladsszesit6t”.

A NIR-bdl kinyomtatott szamladsszesito egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
alairt, bélyegzdvel ellatott példanyat postai tton sziikséges benyujtani az Alapkezel6 12.1. pontban
taldlhatd postdzasi cimére, valamint az aldirt szamladsszesitot fel kell t6lteni a NIR-be is az ,Iratok”
fiilon.

A NIR a beszamolo véglegesitését kbvetGen automatikusan kivalasztja a beszdmoldhoz kapcsoléddan
—az Avr. 100. § (3) bekezdésében foglaltak szerint — ellenérzés ald vont szamviteli bizonylatokat. A
kivalasztasba a szdmviteli bizonylatok legkevesebb 5 %-at, ha a pénziigyi elszamolasban tiz darabnal
kevesebb szdmviteli bizonylat szerepel, azok legaldbb 50 %-at, de legkevesebb egy darab szamviteli
bizonylatot kell bevonni Ugy, hogy az ellenérzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje a tamogatas
0sszegének minimum 10 %-at.

A kivalasztott szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok elektronikus masolatanak NIR-
be a,,Bizonylatok” flillon torténd feltoltése kotelez6. A NIR értesitd levelet kiild a pénzigyi elszamolas
részeként benyljtandd dokumentumokrél. Kérjik, kizarélag a NIR értesit6 levélben megjelolt
bizonylatok és a hozzatartozo aldatamaszté dokumentumok masolatat sziveskedjenek fellteni a NIR-
be. Kérjiik, kizardlag a NIR értesit6 levélben megjeldlt bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok
ELEKTRONIKUS MASOLATAT sziveskedjenek feltolteni a NIR-be.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” filon csak a Szamladsszesité legenerdldasat kovetGen van
lehet6ség dokumentum csatolasara. A NIR-ben a ,Bizonylatok” fllén az aldbbi fajl formatumok
tolthet6ek fel: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz t6bb fajl is feltolthetd,

18



de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy Osszeflizve is
feltolthet6ek. Dokumentumok feltoltésére az ,Elszamolas mellékletei” fulon is lehet&ség van.

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolds ellenérzése soran tovabbi szamldk, szamviteli
bizonylatok is bekérhet6k. A benyujtdsra nem keril6 szamldk, szamviteli bizonylatok helyszini
ellen6rzés soran ellenbrzése kerilhetnek.

12.3.1. A pénziigyi elszamolas ellendrzésére kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan elektronikus
uton (vagyis NIR-ben) benytjtandé dokumentumok kore (lasd. részletesen 3. melléklet):

o a koltségeket igazold zaradékolt szamlak, vagy azzal egyenértéki szamviteli bizonylatok
elektronikus masolatai;

e a szamldk, szdmviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
elektronikus masolatai;

e abrutto kettGszazezer forint értékhatart meghaladé érték(i aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyuld szerzédés elektronikus masolata. irasban kotott szerzédésnek
mindsul az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. (ha a szamlan — értékhatartdl
fliggetlenil — hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra vagy megrendel6re, akkor
annak elektronikus masolata);

o személyi jelleg(i kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés és az
esetleges szerz6dés modositdsok elektronikus masolata;

e azellen6rzésre kivalasztott benyudjtandd szamldkhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolddd,
kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetében a kozbeszerzési eljaras
eredményérél készilt jegyz6konyv elektronikus masolata,

e 3 kiilonboz6 koltségek egyediségébdl adodo egyéb tobbletdokumentumok (pl. biztositasi
kotvény, bérjegyzék stb.) elektronikus mdsolata, amelyek aldtdmasztjdk az adott kéltséget
(lasd 3. melléklet);

e Utazasiirodaval tortént utazds esetén a Kedvezményezett és az utazasiiroda k6zott |étrejott
megallapodas elektronikus masolata.

A pénziigyi elszamolast aldtamaszté bizonylatok, dokumentumok elektronikus mdasolatait a NIR-be
torténd feltoltés utjan sziikséges benydjtani.

Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamviteli bizonylatot, pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot, egyéb aldtdmasztéd dokumentumokat jé mindségd, olvashato és teljes tartalmaban lathatd
szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell felélteni a NIR-be.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a Szdmladsszesité legenerdldsat kovetGen van
lehet6ség dokumentum csatolasara. A NIR-ben a ,Bizonylatok” fllén az aldbbi fajl formatumok
tolthetbek fel: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fajl is feltolthetd,
de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy Osszeflizve is
feltolthet6ek. Dokumentumok feltltésére az ,Elszamolds mellékletei” fiilon is lehet6ség van.

12.3.2. A tdmogatdas felhaszndlasat igazolé szamviteli bizonylatokkal, egyéb dokumentumokkal
kapcsolatos elszamolasi szabalyok

12.3.2.1. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények

Csak olyan koltséget igazold szamldk, szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a (szakmai)
teljesités id6pontja a megvalositasi idGszakba esik és amelyek pénzigyi teljesitése (kifizetése) az
elszamolasi hatarid6ig (amely megegyezik a tdmogatas felhasznalasanak hataridejével) megtortént.
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Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitdsanak datuma a megvaldsitasi idészakon kivil esik, de a
szamlan, szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitasi idészakba esik, az
elfogadhaté.

A pénzigyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott bizonylat
fogadhato el.

A kiallitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithato kell, hogy legyen:

e a bizonylat kiallitdjanak adatai (kiallitd neve, cime, addszama vagy addszam hianyaban mas
azonositdja);

e avevd adatai (neve, cime);

e abeszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;

e abizonylat szerint fizetend6 ellenérték;

e a szamla kidllitdsanak, teljesitésének (vonatkozasi ddtumanak) és pénzigyi teljesitésének
datuma.

A fentiek aldl kivételt képez — ha a célorszagban érvényes jogszabaly lehet6séget biztosit rd —a kiilhoni
szallitd altal kidllitott nyugta vagy egyéb szamviteli és addhatdsagi felhasznalasra alkalmas helyettesitd
okirat, bizonylat, amennyiben annak pénzigyi teljesitését hitelt érdemlSen bizonyitjak. Ennek kotelezé
minimalis adattartalma:

e az okirat kibocsatasanak kelte;

e az okirat sorszama;

e anyujtott szolgaltatas, illetve az értékesitett termék megnevezése;

e anyujtott szolgaltatds, illetve az értékesitett termék értéke.

A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatban az Alapkezel§ figyelembe veszi a célorszag sajatossagait.

El6legszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benyujtasa esetén, az csak a hozza kapcsolédo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhatd el.

12.3.2.2. Pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok

Az ellen6rzésre kivalasztott - kiadasok felmeriilését igazold - szamlahoz, szamviteli bizonylathoz
csatolni kell (fel kell télteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus
masolatat.

e Atutalds és bankkartyas fizetés esetén bankszamlakivonat, amely a nyit6- és zaré egyenleget
is tartalmazza vagy internetes szamlatorténet, amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza.

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesitheté a
Kedvezményezett pénztarkdonyvének - az elszamolt koltség kiadasat igazoldé — elektronikus
masolataval.

12.3.2.3. Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kére

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a brutté 200.000 Ft értékhatart
meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerz6dést
kizarolag irasban kothet.

irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbelialak
megsértése a szerz8dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.
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Ertékhatartdl fiiggetleniil fel kell télteni NIR-ben az ellenérzésre kivalasztott szamlat, szamviteli
bizonylatot alatdmasztd szerz6dés elektronikus masolatat
e haatamogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztdk;
o személyi jellegli raforditasok esetén;
e Projektvezets, kisér6 megbizasi szerzGdése esetén (szamla ellenében fizetendd
megbizasnal is);
e tovabbszdmlazott koltségek esetén.

12.3.2.4. Utazasi irodaval torténd utazas esetén az elszamolasra vonatkozo specialis szabalyok

Amennyiben a kirdnduldas megszervezéséhez utazasi iroda szolgdltatasait veszi igénybe a
Kedvezményezett, az ezzel Osszefiiggésben felmeriilt szolgaltatasi koltségek csak abban az esetben
fogadhatdk el az elszamoldas soran, ha
e a Kedvezményezett és az utazdsi iroda kozott létrejott megallapodas tartalmazza az aldbbi
adatokat: szalldshely pontos neve, cime, a szallashelyet nyujté szolgdltatd neve, cime és
azonosito adatai, valamint
e aKedvezményezett és az utazdsi iroda kozott |étrejott megallapodas, tovdbba az utazdsi iroda
altal kidllitott szdmla vagy annak melléklete tartalmazza aldbbi adatokat: az egyes
szolgaltatasok ara, illetve az utazasi iroda kozvetitéi dija.

Utazasi iroddval tortén6é utazds esetén a Kedvezményezett és az utazasi iroda kozott létrejott
megallapodds elektronikus masolatat be kell nyudjtani a beszamold részeként.

12.3.2.5. K6zbeszerzési eljaras

Amennyiben a Kedvezményezett kdozbeszerzési eljards lefolytatdsra kotelezett, ugy az elszdmoldaskor,
a benyujtandd szdmldkhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédo beszerzési eljaras lefolytatdsa soran
keletkezett iratok kozil be kell nydjtania a kdzbeszerzési eljards eredményérdl készilt jegyz6konyv
elektronikus mdsolatdt, valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés elektronikus masolatat

12.3.2.6. Zaradékolas

A tdmogatas terhére elszamolandd eredeti szdmlat vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylatot
zaradékkal kell ellatni. A zaradékolasnak az alabbiak szerint kell toérténnie:

o Az eredeti szamldra, szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formdaban fel kell tiintetni az
adott tdmogatds azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.....forint a
HAT-KP-1-2025/1-...... azonositoszamu tdmogatoi okirat terhére elszamolva”. A zaradék
szOvegében magyar forintra atszamitva kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.

e Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhatd el, vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradéknak az elszamoldsban
bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamlat, szamviteli
bizonylatot az elszdmoldshoz nem kell benyujtani.

A bérek és bérjellegli koltségek elszamoldsa esetén a nettd vagy bruttd bérkoltség, illetve

bérszamfejtett megbizasi dij elszdmoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi bérjegyzék) kell
zaradékolni az elszdmolni kivant dsszeg erejéig.
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Elektronikus szamla zaradékolasara a kovetkez6k szerint kerilhet sor:

e AKedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6zGen a szdllitd irja
ré a szamlara az ,,..... forint a HAT-KP-1-2025/1--...... azonositdszdmu tdmogatdi okirat terhére
elszdmolva” szoveget.

e Ha a szillité nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett rdvezeti a szamldra a zaradékoldst, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

Ha a szallitd6 nem zdaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szdmla fébb adatai
(szdmlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végosszege és a szamla végosszegébdl a
tdmogatas terhére elszdmolni kivant 6sszeg). Amennyiben az elektronikus szamla az Alapkezeld altal
kivalasztasra kerilt ellenérzésre (azaz benyujtdsra), akkor a Kedvezményezett a nyilatkozat eredeti
példanyat postai Uton megkiildi az Alapkezel6 részére. Amennyiben az elektronikus szamla
kivalasztdsra kerilt ellenérzésre (azaz benyujtdsra), - flggetlenlil a zdradékolds moddjatdl - az
elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: .pdf) fel kell télteni a NIR-be a ,,Bizonylatok filon”.

o4

12.3.2.7. A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamlak, szamviteli bizonylatok elszamolasanak
modja

A tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy
a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttél eltéré pénznemben kidllitott
szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség 6sszegét
a szamviteli bizonylaton megjel6lt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. Amennyiben a szamviteli bizonylat nem
tartalmazza a teljesités datumat, dgy a szamlan szerepld devizat a szamviteli bizonylat keltezésének
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell dtszamitani forintra. Az
eredeti szamviteli bizonylaton fel kell tlintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a
forintban meghatdrozott Osszeget. Az eltér6 arfolyamok miatti arfolyam veszteség a
Kedvezményezettet terheli.

12.3.2.8. Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat, egyéb dokumentum tartalmardl és lényeges adatairdl a
Kedvezményezettnek magyar nyelv(i (nem hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast
olvashatéan kell a NIR-be feltoltend6 bizonylatra ravezetni, de kiilon lapon, szamitégéppel szerkesztve
is benyujthaté.

12.4. Visszafizetési kotelezettség

A tdmogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysérté vagy nem rendeltetésszer( felhaszndlasa,
illetve a tamogatds visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatdst, tovabba a
Kedvezményezett altal fel nem haszndlt tdmogatds 6sszegét a Kedvezményezett koteles a visszafizetni.

A Kedvezményezettnek a tamogatdi okirat szerinti tamogatas teljes 6sszegével kell elszamolni.
Amennyiben a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi 6sszeggel elszamolni, a fel nem hasznalt
tdmogatasi dsszeget koteles visszafizetni az ASZF-ben meghatarozottak szerint.

A visszautalas koltségeit a Kedvezményezett viseli. Utaldskor a kozlemény rovatban fel kell tiintetni a
palyazat azonositd szamat.
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Fel nem hasznalt tdmogatas (lemondas) esetén postai Uton sziikséges megkiildeni:

e a fel nem hasznalt tdmogatasrol szélé nyilatkozat (4. melléklet) a Kedvezményezett
képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal — aldirdsminta szerint —
aldirt, bélyegzdével ellatott eredeti példanyat és

e a visszautaldsrdl sz6l6 terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati azonositéval ellatott
masolatat.

A, Fel nem hasznalt tdmogatasrol sz6l6 nyilatkozat” formanyomtatvanya (4. melléklet) az Alapkezeld
honlapjan az alabbi linken elérhetd: https://bgazrt.hu/tamogatasok/hatartalanul/palyazati-es-
elszamolasi-utmutatok/

A fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeg rogzitése a NIR-ben is minden esetben sziikséges. A fel nem
hasznalt tdmogatas NIR-ben torténd rogzitésérdl a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon taldlhaté NIR
Felhasznaldi kézikonyv nydjt bévebb informaciot.

A tdmogatasi jogviszony megszegésének jogkovetkezményeit és a tdmogatas visszafizetésre vonatkozo
rendelkezéseket az ASZF tartalmazza.

A fel nem haszndlt, illetve a jogosulatlanul felhasznalt tamogatasi 6sszeget vissza kell utalni az
Alapkezel6 alabbi szamlajara:

Bethlen Gabor Alap 10032000-00303200-00000000
(IBAN: HU50 1003 2000 0030 3200 0000 0000, SWIFT kéd: HUSTHUHB)

FIGYELEM! Az oktatdsi intézmény olyan atszervezése, illetve atalakitdsa esetén, amelynek
kovetkezményeként az oktatasi intézmény nem felel meg a pdlyazati kiirdsban meghatarozott
feltételeknek, a tdmogatast az atszervezést, illetve atalakitast kbvet6 8 napon belll az Alapkezel6
szdmara vissza kell fizetni.

FIGYELEM! Amennyiben a Kedvezményezett a palyazatban vallalt programelemeket nem teljesiti, az
Alapkezeld jogosult a tdmogatasi jogviszonytdl elallni. Ebben az esetben a Kedvezményezett koteles a
palyazatra nyujtott tdmogatas Osszegét az Aht. 53/A. §-ban foglaltak szerint az AlapkezelS részére
haladéktalanul visszafizetni.

12.5. A beszamold ellendrzése

A beszamolot az Alapkezel6 megvizsgdlja, és a hidnyossagok kijavitasara, pdtlasara 15 napos
hataridével felszdlitast kild a NIR-en keresztul. A hatdrid6re be nem nyujtott beszamolé miatti
felszdlitas is hidnypotlasi felszolitasnak szamit. A beszdmold elbiralasa soran az Alapkezel6 a kovetkezé
dontéseket hozhatja:

e abeszamoldt elfogadia,

e abeszamolodt elutasitja,

e abeszamoldt részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a tadmogatdi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltaknak megfelel teljesités.

A beszdmold elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatdsra vonatkozd beszamolasi

kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tamogatdi okiratban vagy annak
elvdlaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.
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A beszdmolo részbeni elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak részteljesités
allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei, illetve
a szakmai beszamold mely elemei kerliltek elfogaddsra, illetve elutasitasra.

12.6. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthetd és a tdmogatasi 6sszeggel szamszakilag
megegyez8 Osszegl elszamoldsrdl az Alapkezel§ Szakmai Teljesitési Igazolast allit ki, a palyazat
lezarasarol értesitést kiild a Kedvezményezettnek.

Ha a beszdmold részlegesen keriil elfogaddsra vagy a beszdmolé elutasitdsra keriil, a palyazat lezardsa
az ebbdl adddo visszafizetési kotelezettség Kedvezményezett altali szerz8désszerl teljesitését
kovetben torténik.

FIGYELEM! A palyazattal kapcsolatos minden szerz6dést, bizonylatot és mas okiratot a beszamolé

Alapkezel6 altali elfogadasatol szamitott 10 évig koteles a Kedvezményezett megGérizni.
13. Ellendrzéstiirési kotelezettség

Az Alapkezel8, valamint egyéb ASZF-ben meghatarozott, illetve a jogszabdly altal ellendrzésre
feljogositott szervek (kiilondsen az Allami Szdmvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal)
jogosultak a tamogatas jogszer( felhasznalasdnak ellen6rzése céljabol a tamogatott tevékenység
megvaldsitdsanak ellendrzésére. A Kedvezményezett és — dllami pdlyazé esetén a Kedvezményezett és
az oktatasi intézmény — az ellenGrzések soran koteles egyluttmikodni az ellen6rzést végzé
szervezetekkel, illetve a tdmogatott tevékenység befejezését kdvetSen koteles biztositani, hogy a
palydzatban a dokumentumok Grzésére kijelolt helyen a palydzat és a tamogatott tevékenységhez
kapcsolédd mds dokumentumok teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl a
Kedvezményezett koteles haladéktalanul tajékoztatni az Alapkezel6t. E kotelezettség megszegése
esetén az Alapkezel6 a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatads jogkovetkezményeit alkalmazza. Az
ellendrzés lefolytatdsdra a tdmogatdsi dontés meghozataldt vagy a tdmogatdi okirat kibocsatdsat
megel6zG6en, a tdmogatas igénybevétele alatt, a tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve
lezarasakor, valamint a beszamolé elfogaddasat kovetd ot évig keriilhet sor. A Kedvezményezett koteles
az ellen6rzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatasahoz szikséges
tdjékoztatast és segitséget megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini
ellendrzést lehetévé tenni.

14. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamold benyujtasaval egyidejlleg a Kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tdmogatashoz kapcsolddé beszamoléban feltlintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak
teljesitése kapcsan. A nyilatkozatot a beszamold 6sszedllitasa soran az ,Elszamolasi el6lap” fiilon, a
»8.4. Nyilatkozatok” pontban sziikséges megtenni.

A NIR-b4l, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrl elérhetd az
adatvédelmi  tadjékoztatashoz ajanlott dokumentum is. Az adatvédelmi tajékoztatas
mintadokumentumai nem kételez6en alkalmazandd az adatvédelmi tdjékoztatds soran. A tajékoztatasi
kotelezettségnek a Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval
eleget tehet, melynek tartalma megfelel a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz616 2016.
aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatarozott
kovetelményeknek.
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15. Ugyfélszolgalat

Az Alapkezel6 a tdmogatasi eljaras vonatkozasdban telefonos és elektronikus ligyfélszolgalatot tart
fenn.

Palyaztatassal, modositasi kérelmek kezelésével kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdsége:

Telefon: +36 1 795 5700
hétfén és szerdan déleldtt 9-t6l 12 draig, cslitortokon 13-tdl 16 oraig

E-mail: hatartalanul@bgazrt.hu

Elszamoldssal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdsége:

Telefon: +36 1 795 3240
kedd délel6tt 9-t6l 11 6raig, csttortokon 13-tél 15 oraig

E-mail: hatartalanul.elszamolasok@bgazrt.hu
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1. melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/

KOLTSEGNEM Mi tervezhet6 ezen a kéltségsorokon

SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK

Projektvezets, kisér6 részére tervezett bruttd bérkoltség vagy
bérszamfejtésre kerlls, hatarozott id6re sz6ld6 megbizasi szerz6dés
szerinti megbizasi dij, amely tartalmazza a munkavallaloktdl levondsra
keril6 jarulékokat és addkat is (a munkaltato altal fizetett jarulékok és
adok NEM itt keriilnek tervezésre);

e aprojektvezet6 szamara legfeljebb brutté 100.000,- Ft,

e akisérd napidijaként legfeljebb brutté 20.000,- Ft/nap/f6

szamolhato el.

Tobb oktatasi intézmény altal kozosen szervezett tanulmadnyi kirdndulas
esetén bdarmelyik érintett oktatasi intézmény alkalmazdasaban allé
(foglalkoztatasra iranyuld jogviszonnyal rendelkez6), a tanulmanyi
kirdanduldson projektvezet6ként vagy kiséréként részt vevé személy
szamara is elszdmolhatd személyi koltség.
A Kkisér6 sziil6, az oktatasi intézményben foglalkoztatasra iranyulé
jogviszonnyal nem rendelkez6 nyugdijas pedagdégus, nyugdijas oktato
utan személyi kéltség NEM szamolhaté el. Ha a tanulmanyi kirandulas
megvaldsitasa utazasi iroda kozremiikodésével torténik, a
projektvezet6 dija NEM szamolhato¢ el.

Bruttd személyi koltség

Munkaltatét terhel6

o , A személyi juttatasok utan fizetendé munkaltatdi terhek .
jarulékok, adok

DOLOGI KIADASOK

Szolgaltatasok

Autdbusz koltsége (amely magaban foglalja az Gsszes utazassal
kapcsolatos koltséget, pl. a buszsofér napi dijat, autdpalya-dijakat is), a
menetlevéllel és a Kedvezményezett nevére és cimére sz6l6 szamlaval
igazolva. Ha a Kedvezményezett a tervezett kirdnduldst tobb
palyazatbdl valdsitotta meg, de az utaztatas egy jarmlvel (autdbusz)
tortént, abban az esetben a menetlevélen rogziteni sziikséges az 6sszes
Utazasi koltség érintett pdlyazat azonositészamat.

Sajat tulajdond autébusz esetén kilon-kiilon elszamolhaté az
Uzemanyagkoltség, az autdpalya-koltség, parkolasi koltség, a
buszsoférok napidija, illetve minden egyéb utazdssal Osszefliggd
koltség.

Vasuti személyszallitas koltsége a Kedvezményezett nevére és cimére
sz016 szamlaval igazolva.
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Folyami személyszallitas koltsége, a Kedvezményezett nevére és cimére
sz016 szamlaval igazolva.

Szallaskoltség

A kollégiumi, panzidi, szallodai vagy fizet6vendéglatd-szallashelyi
szallds koltsége a célorszag magyarlakta teriletén, a Kedvezményezett
nevére és cimére sz6l6 szamlaval igazolva.

Amennyiben a kirdndulds megszervezéséhez utazdsi iroda
szolgaltatdsait veszi igénybe a Kedvezményezett, akkor az utazasi
irodaval kotott megallapodasban, tovdbba az utazasi iroda altal
kidllitott szamlan vagy annak mellékleteként kotelez6 részletesen
feltlintetni az egyes szolgaltatdsok arat, tovabba az utazasi iroda
kozvetitbi dijat. A Kedvezményezett és az utazasi iroda kozott létrejott
megadllapoddsban, a fentieken tul kotelezé feltlintetni a szdlldshely
pontos nevét, cimét, a szalldshelyet nyujtd szolgaltaté nevét, cimét és
azonosité adatait.

Maximum *** kategériaju szallas vehets igénybe, azon fellli kategéria
csak harom arajanlat megkiildésével, indokolt esetben fogadhato el (pl.
amennyiben nem all rendelkezésre alacsonyabb kategoriaju szallashely
értelmezhet6 tdvolsagon belll, vagy amennyiben a magasabb
kategériaju szallashely alacsonyabb aron elérhetd).

Indokolt esetben, valamint horvatorszagi és szlovéniai kirdndulds
esetén lehetGség van belfoldi szallaskoltség elszamolasara is, amit a
palyazat beadasakor indokolni és dokumentumokkal aldtamasztani
sziikséges. A félpanzids ellatast biztositd szallds, illetve falusi turizmus
jogcimen kidllitott szamla esetén az étkezést érinté koltségrész az
Etkezési szolgaltatasok koltségsoron tervezhetd.

A buszsofdr szallaskoltsége szintén ezen a soron tervezheté.

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatds, illetve szamla ellenében kifizetésre keriils
étkeztetési szolgaltatds dija a Kedvezményezett nevére és cimére sz6lo
szamldval igazolva.

A buszsof6r étkezési koltsége szintén ezen a soron tervezhetd. Az
élelmiszer alapanyagok koltsége NEM itt tervezhetd.

Baleset-, poggyasz- és
felelGsségbiztositas

A tanulmanyi kiranduldson részt vevé tanuld, kiséré részére kotott
baleset-, poggydsz- és felelGsségbiztositas koltsége szamolhatd el,
amennyiben az adott személy a pdlyazat terhére utazhat.

Projektvezetd, kisérd
megbizasi dija

Projektvezetd, kiséré megbizasi dija szamla ellenében kifizetve;

e aprojektvezet6 szamara legfeljebb bruttd 100.000,- Ft,

e akisérd napidijaként legfeljebb brutté 20.000,- Ft/nap/f6

szamolhato el.

Tobb oktatasi intézmény altal kézosen szervezett tanulmanyi kirdndulds
esetén barmelyik érintett oktatdsi intézmény alkalmazasaban 3allg, a
tanulmanyi kirdndulason projektvezet6ként vagy kiséréként részt vevé
személy szdmara is elszdmolhaté megbizasi dij.
A kisérd sziilé és az oktatdsi intézményben foglalkoztatasra iranyulé
jogviszonnyal nem rendelkez6 nyugdijas pedagdgus, nyugdijas oktato
utan megbizasi dij NEM szamolhaté el. Ha a tanulmanyi kirandulas
megvaldsitasa utazasi iroda kozremiikodésével toérténik, a
projektvezet6 dija NEM szamolhat¢ el.

Programokhoz kapcsolédd
egyéb szolgaltatds

pl. belépbjegyek, idegenvezeté dija, turavezeté dija, helyi termelé
meglatogatasa soran felmerilé koltségek, tdnchaz, korongozas, lovas
kocsizds, csdnakdzds, sielés koltségei, a kiilhoni magyar csoporttal
megvaldsitandd kdzos program szolgaltatasi koltségei stb.
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Kozvetit6i dij

Az utazasi iroda kozvetitdi dija, amely legfeljebb az utazési iroda altal
kozvetitett szolgaltatasok koltségének 20 %-a lehet.

Anyagbeszerzések

Elelmiszerek beszerzése

A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek (dsvanyviz,
szendvics-alapanyagok, gyimolcs stb.), amelyek a Kedvezményezett
nevére és cimére sz6lé szamlaval keriilnek elszamolasra. Ezen a soron
éttermi vagy étkeztetési szolgaltatas NEM tervezhetd.

Programokhoz kapcsolédd
anyagbeszerzés

A Kedvezményezett nevére és cimére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
anyagok (pl. koszorud, higiéniai eszkozok, gydgyszerek, a kirandulas
soran megvaldsitandd kézmdives foglalkozashoz anyagok, egyszer
hasznalatos ev6eszkozok, szalvéta, logdval elldtott egyen podldk, a
kilhoni magyar csoporttal megvaldsitandé kdzés program
anyagbeszerzési koltségei stb.). Az el6készité és az értékel6 Oran
felhasznalt anyagok koltsége NEM elszamolhato.
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2. melléklet
LETSZAMNYILATKOZAT

HAT-KP-1-2025 — Tanulmanyi kirdndulas hetedikeseknek

Alulirott (név), mint a(z)
(Kedvezményezett
megnevezése) 6nalld aldirdsi jogosultsdggal rendelkez8 hivatalos képvisel6je/meghatalmazottjal?
nyilatkozom, hogy a(z)

(oktatasi intézmény neve) a HAT-KP-1-2025 azonositdszamu palyazat keretében
a tanulmanyi kirandulast 20 . év hé nap és 20 . év ho nap
kozott -ban (orszag) megvaldsitotta.

A tanulmanyi kirdnduldson:

f6 tanuld

f6 foglalkoztatasra iranyuld jogviszonnyal rendelkez6 kisérd

f6 foglalkoztatasra iranyuld jogviszonnyal nem rendelkezé kisér6 sziil8, foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonnyal nem rendelkezd nyugdijas pedagdgus

f6 sof6r (autdbuszos kirdndulds esetén)

vett részt.

Datum:

Kedvezményezett aldirdsa, bélyegzé

A megfelel6 rész alahldzando.
2 Tankertleti kbzpont esetén a tankerileti igazgatd, szakképzési centrum esetén a féigazgatd vagy a kancelldr, egyébként az oktatdsi
intézmény igazgatdja irhat ala.
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3. melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamolas elkészitéséhez

(helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacio)

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEG
NEM

Az elszamolast alatamaszto bizonylatok

SZEMELY! JELLEGU
KIFIZETESEK

Bruttd személyi koltség

- bérszamfejté jegyzék (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv)

- pénzlgyi teljesités igazoldsara bankkivonat, pénztarbizonylat

- munkaszerz6dés
Tobb oktatasi intézmény altal k6zésen szervezett tanulmanyi kirdndulds
esetén barmelyik érintett oktatdsi intézmény alkalmazasdban 3ll6, a
tanulmanyi kirandulason projektvezet6ként vagy kiséréként részt vevé
személy szdmara is elszdmolhatd személyi koltség.
A kisérd sziil6 és az oktatasi intézményben foglalkoztatasra iranyulé
jogviszonnyal nem rendelkez6 nyugdijas pedagdégus, nyugdijas oktato
utan megbizasi dij NEM szamolhaté el. Ha a tanulmanyi kirandulas
megvaldsitasa utazasi iroda kozremiikédésével torténik, a
projektvezetd dija NEM szamolhato el.

Munkaadot terhelé
jarulékok, adok

- bérszamfejté jegyzék (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv)
- pénzlgyi teljesités igazoldsara bankkivonat, pénztarbizonylat

DOLOGI KIADASOK

Szolgaltatasok

Utazasi koltség

- brutto kett6szazezer forint feletti érték esetén szerz6dés vagy
visszaigazolt megrendelés

- szamla

- pénzigyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

- menetlevél

Szallaskoltség

- brutto kett6szazezer forint feletti érték esetén szerz6dés vagy
visszaigazolt megrendelés/foglalas

- szamla

- pénzlgyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Etkezési szolgaltatasok

- brutto kettGszazezer forint feletti érték esetén szerz6dés vagy
visszaigazolt megrendelés/foglalas

- szamla

- pénzugyi teljesités igazolasara pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Baleset-, poggyasz - és
felelsségbiztositas

- biztositasi kotvény
- szamla
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- pénzlgyi teljesités igazolasara pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Projektvezetd, kisérd
megbizasi dija

- megbizasi szerz6dés

- szamla

- pénzigyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat

A kisérd sziil6 és az oktatasi intézményben foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonnyal nem rendelkezé nyugdijas pedagdgus, nyugdijas oktato
utan megbizasi dij NEM szamolhato el. Ha a tanulmanyi kirandulas
megvaldsitasa utazasi iroda koézremikodésével torténik, a
projektvezetd dija NEM szamolhato el.

Programokhoz kapcsolédé
egyéb szolgaltatds

- bruttd kettészazezer forint feletti érték esetén szerz6dés vagy
visszaigazolt megrendelés

- szamla

- pénzigyi teljesités igazolasara pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

Kozvetit6i dij

- bruttd kettGszazezer forint feletti érték esetén szerz6dés vagy
visszaigazolt megrendelés

- szdmla

- pénzigyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Anyagbeszerzések

Elelmiszerek beszerzése

- bruttd kett6szazezer forint feletti érték esetén szerz6dés vagy
visszaigazolt megrendelés
- szamla
- pénzigyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat
Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési szolgaltatas NEM szamolhaté el.

Programokhoz kapcsolodd
anyagbeszerzés

- brutto kett6szazezer forint feletti érték esetén szerz6dés vagy
visszaigazolt megrendelés
- szamla
- pénzigyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat
(NEM eszkozbeszerzés, pl. higiéniai eszkozok, gyogyszerek, kézmlives
foglalkozashoz anyagok, koszoru stb.).

31



4. melléklet

Nyilatkozat fel nem hasznalt tdmogatasrol
(kitéltése csak lemondds, 6nkéntes visszafizetés esetén kételezs)

Alulirott , mint a

Kedvezményezett  hivatalos
képvisel6je nyilatkozom, hogy a HAT- azonositészamu tdmogatashoz
(palyazathoz) kapcsoloddan Ft, azaz

forint (betlivel) tdmogatasi

Osszeget nem hasznaltam fel.

A tdmogatasi (rész)osszeg fel nem hasznalasanak indoka:

Egyuttal kijelentem, hogy a fel nem haszndlt tdmogatasi (rész)osszeget a tamogatas (palyazat)
azonositdszamanak feltiintetésével visszautaltam a Magyar Allamkincstarnal vezetett Bethlen Gabor
Alap elnevezésii 10032000-00303200-00000000 szamu elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlara (IBAN:
HUS50 1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kéd: HUSTHUHB). A visszautalasrél szolé terhelési
értesit6 masolatat a beszamoléhoz csatolom.

Kelt, ,20

Kedvezményezett alairasa, bélyegz&®

3 A Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy alairdsa
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