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1. Bevezetés

A jelen Gtmutatét (a tovabbiakban: Utmutatd) a 2021. évi Hatartalanul! program keretében nyujtott
tdmogatasokra kell alkalmazni. Az Utmutatdban hasznélt fogalmakat a pélyézati kiirds és ,A hataron
tali magyarsaggal kapcsolatos egyes tamogatasokra vonatkozdé Altaldnos Szerz8dési Feltételek” (a
tovébbiakban: ASZF) szerint kell értelmezni.

2. A palyazat tartalma

A palyazatok részletes tartalmi kovetelményeit a palyazati kiirdsok tartalmazzak.

A palydzati csomag dokumentumai:

a) palyazati kiiras,

b) Utmutato,

c) ASZF,

d) NIR felhasznaloi kézikonyv,
e) sablondokumentumok

egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, a bennik foglaltak Osszessége hatdrozza meg a
palyazatok részletes elGirasait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait. A palyazati csomag elemei
letolthet6k a www.bgazrt.hu honlaprél.

2.1. Elszamolhatd és el nem szamolhaté koltségek
2.1.1. Elszamolhaté koltségek

A pdlyazati kiirdsban meghatarozott elszamolhato koltségek tervezéséhez az elszamolhaté koltségek
leirasat az 1. melléklet tartalmazza, mely strukturdltan, atlathatd szerkezetben biztositja a kiadasok
tervezését. Felhivjuk a figyelmet a gondos tervezésre, mivel a beszamoldban U] koltségsor nem
nyithatd. Az igényelhet6 maximdlis tdmogatas és az egyes koltségek tervezéséhez a koltségterv-
tervezd segédtdblazat nyujt segitséget.

A tamogatads terhére kizardlag a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott, a tdmogatdi okiratban
meghatdrozott megvaldsitasi idészakban keletkezett koltség szamolhatd el. Csak olyan koltséget
igazold szamviteli bizonylat fogadhaté el, amelyen a teljesités id6pontja a megvaldsitasi idészakba
esik és a tdAmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kdzvetlenil kapcsolddik. A szamviteli bizonylat
pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésGbb a tdmogatdi okiratban meghatarozott, a beszamolé
benyujtasdra nyitva allé hataridé lejaratdig meg kell torténnie.

Egy palyazatnak minden, a tanulmanyi kiranduldson részt vevé tanuld tanulmanyi kirdndulassal
kapcsolatos, a kiirdsban meghatarozott koltségét fedeznie kell (nincs lehetGség arra, hogy ugyanazon
tanulmanyi kirdndulds esetében az egyik pdlyazat keretében csak utikoltség, a masik palyazat
keretében csak a szallaskoltség keriiljon elszamolasra).

Minden 10 tanuld utdn legfeljebb egy kisér6tanar koltségei szamolhatdk el, beleértve a személyi
koltségeket is. Sajatos nevelési igény(i tanuldk részvétele esetén a kisér6k szdma magasabb is lehet,
ha ennek sziikségességét a palydzé megfelel§ indokoldssal a palydzatban alatdmasztja. Valamennyi
kisérétandrnak a tanulmanyi kirdandulas megvalésitdsanak id6szakaban a palydzé alkalmazasaban kell
allnia. Kisér6tanarként részt vehet a kirdnduldson a pdlyazé alkalmazdsaban allé oktatas-nevelést
segité személy (pl. pedagdgiai asszisztens), vagy a , Tanulmanyi kirdndulds hetedikeseknek” cim
palyazati kiirds kiranduldsainal nyugdijas pedagdgus, oktatd is. Tobb oktatdsi intézmény altal kozdsen
szervezett tanulmanyi kirandulds esetén a kisérGtanar a kozrem(ikodd palyazé alkalmazasaban is
allhat. Kisér6 sziilg, nyugdijas pedagdgus szamara személyi koltség nem szamolhato el.


http://www.bgazrt.hu/

Ha az oktatasi intézményben nincs elegendé szabad pedagégus, illetve oktatd, aki a didkokat elkisérje
a tanulmanyi kirandulasra, akkor a ,Tanulmanyi kirdndulds hetedikeseknek” cim( palyazati kiiras
esetén lehetGség van tanulmanyi kiranduldasonként maximum 2 olyan sziil6 részvételére és utazas-,
szdallds- és étkezési koltségeinek elszamolasara, akiknek a csoporttal valé kiutazdsat az oktatasi
intézmény vezetGje jovahagyta, kivaltva ezzel két kisérétanar részvételét. A palyazo kérésére indokolt
esetben (pl. SNI-s didkok) a felnétt kisérék szama az el6z6 bekezdésben megjeldltnél nagyobb is
lehet.

A palyazat keretében tdmogathatd egy f6 — a palyazé alkalmazdsaban allé — projektvezetd, aki felel6s
a tanulmanyi kirdndulds tervezéséért, megvaldsitasaért és elszamoldsaért. A projektvezetst a
palydzatban kapcsolattartéként kell megjelélni. Ha a projektvezeté pedagdgus vagy oktatd, a
tanulmanyi kiranduldson, mint kisérGtanar részt vehet. Ha a tanulmdnyi kirandulds megvaldsitasa
utazasi irodan keresztil torténik, a projektvezet6 dija nem szamolhato el.

Ha a palyazé afa levonasi joggal rendelkezik, a palyazatban az Avr. alapjan levonhaté afa 6sszegét
nem szamolhatja el a tamogatds terhére akkor sem, ha a pdlyazdé nem él a levonas, illetve
visszaigénylés lehet&ségével.

A tdmogatds soran kizardlag csak olyan utazds tdmogathatd, mely megfelel a nevelési-oktatasi
intézmények altal szervezett orszaghatart atlép6 autdbuszos kirdndulasok biztonsagardl szolo
27/2017. (X. 18.) EMMI rendeletnek.

2.1.2. Nem elszamolhaté kéltségek

e sitabor és tengerparti nyaralas koltsége;

e semmilyen, a program megvaldsitasahoz kozvetlenliil nem kapcsolddd koltség,
tovabba Ggyviteli és szervezési koltség, bankkoltség, valutavaltasi koltség, posta- és
telefonkoltség, szakértGi koltség, az elGkészités és az értékel6 szakasz koltségei,
hirdetési és reklamkoltség stb., tovdabbd minden olyan koéltség, amely nem az utazé
didkokra és felné6tt kisérGkre vonatkozik, kivételt képez sajat autdbusz esetén a sof6r
koltsége;

e utazasiirodan keresztil torténd lebonyolitds esetén a projektvezetd tiszteletdija;

o sz(l6, kisér6tanar, valamint a nyugallomanyba vonult pedagégus szamara utlevél
kiallitasanak koltsége;

e egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

e sz(il6 vagy nyugallomanyba vonult pedagdgus kisér6 szamara személyi juttatas
koltségek;

e palydzatiras koltségei, a tdmogatandd tevékenységhez kozvetleniil nem kapcsolédo
tandacsaddi dijak;

o késedelmi kamat, birsag, pénziigyi teljesitést nem igényl6 lgyletek (pl. beszamitds,
engedményezés);

e visszaigényelhetd AFA, addtartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasok;

e az esetleges lemondasokkal kapcsolatos kdtbér, banatpénz;

o kozbeszerzési dij;

e élelmiszer koltséghez kapcsoldddan alkohol tartalmu ital, dohanyaru koltsége.



3. A palyazati kérelmek benyujtasa

A palyazatot elektronikus Uton, az Alapkezel6 honlapjarél (www.bgazrt.hu) is elérhetd
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztil (http://nir.bgazrt.hu)
szlikséges benyujtani.

A NIR felhasznaldi kézikbnyve a pdlydzati dokumentacid részét képezi. A felhasznaldi kézikdnyv
leirasabdl részletesen megismerhetd a NIR-be torténd regisztracio és a palydzat benyudjtdsanak, majd
tovabbi kezelésének folyamata. A regisztraciéhoz miikédé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van
sziikség, a kés6bbiekben a pdlyazatokkal kapcsolatos informacidk kozlése ezen az elektronikus
levélcimen keresztil torténik. A regisztracid soran a szervezet adatait a létesitd okiratban/mukodési
igazoldasban meghatdrozottak szerint sziikséges megadni. Az allam altal fenntartott oktatasi
intézmények esetében a palyazé neve mez6t ugy kell rogziteni, illetve Ugy kell mddositani, hogy a név
elején szerepeljen a fenntarté, majd ezt kovet6en az oktatdsi intézmény megnevezése (pl. Bajai
Tankeriileti Kdzpont Davodi Forras Altaldnos Iskola).

A palyazat benyujtasara az oktatasi intézmény nevében a fenntartd jogosult oly mdédon, hogy oktatasi
intézményenként (az oktatdsi intézmény OM azonositéjanak megadasaval a nyilvantartdsi szam
mezGben) regisztral a NIR-be. A palydzo kirandulasonként kilon palyazatot nyujt be.

A NIR nyilvantartja a palyazatokat és az azzal, valamint a palyazd szervezettel kapcsolatos adatokat
azok benyujtasatdl a nyertes palyazatok lezardsaig, igy a palyazok naprakészen figyelhetik palyazataik
aktuadlis allapotat (statuszat).

A palyazd szervezet m(ikodési formajat az aldbbiak szerint lehetséges megadni:

e  Civil szervezet (egyesilet, alapitvany, civil tarsasag), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségli intézmény;

e Nonprofit gazdasagi tarsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségi
intézmény;

e Allami fenntartasu intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségi
intézmény;

e  Egyhazi jogi személy, valamint a hatdron tuli egyhaz, bels6 egyhazi jogi személy és annak hitéleti,
nevelési-oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellatd intézménye;

e Teleplilési, terileti és nemzetiségi 6nkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségl intézmény;

e Egyéb.

Kérjik a palyazét, hogy a mikodési format megfelel6en valassza ki a legordiilé menibél, mert a NIR-
ben csak a palyazati kiirasok szerinti konkrét palyazéi korre meghirdetett palyazatok elérhetéek,
igy csak adott miikodési forma(k)ban mikodd palyazdk jogosultak az egyes meghirdetett palyazat
adatainak rogzitésére, majd benyujtasara.

A NIR a palyazatok rogzitése soran a kotelez6 mezék kitoltottségét, a palyazati kiirdsban szerepld
egyes feltételeknek valéd megfelelését ellenérzi, és az esetlegesen felmerlt hibakra, hidanyossagokra
figyelmezteti a palydzét. A palyazat benyujtasa sordn minden esetben sziikséges meggy6z6dni arrdl,

hogy miutan a pdlydazé6 megnyomta a ,Beadas” gombot, a képernyd fels6 részén megjelent-e kék


http://www.bgazrt.hu/
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I’l

keretben , A palyazat bekiildése sikeres

L

palyazdénak ismételten sziikséges a ,Beadas

Gzenet. Amennyiben az lzenet nem jelenik meg, a
gombot megnyomnia.

A benyujtdsra el6irt hatdrid6 elmulasztdsa esetén a pdlyazatok nem mindsilnek benyujtott
palyazatnak és azokat az Alapkezel6 formai ellen6rzésnek sem veti ald. A palydzatok benyujtasi
hatdridejének lejartat kovet6en palyazatot a NIR-ben nem lehet véglegesiteni.

A sikeresen benytujtott palyazatrdél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazo részére.
3.1. A palyazat és annak mellékletei

A kotelez6en csatolandd dokumentumokat a pdlyazati kiiras hatdrozza meg.

A palyazatnak tartalmaznia kell

Pontosan kitdltott Palyazati adatlap. KOTELEZO

Alapité Okirat/alapszabaly/létesitd okirat/nyilvantartasba vételt igazold okirat

A palyazdé legutolsé moddositasokat is tartalmazé, hatdlyos létesité okirata vagy
nyilvantartdsba vételét igazolé okirata, mely tartalmazza a palydzé aktudlis

. R . . . , . KOTELEZO,
adatait, kilonods tekintettel a szervezet térvényes képviseletére jogosult

. ., . . . . L AMENNYIBEN A
személyek korére és a szervezet székhelyére , amennyiben az a kozhiteles KOZHITELES

nyilvantartasban nem szerepel. NYILVANTARTASBAN

s (s et s PP . .. . - NEM SZEREPEL
Ha a palydzé a palydzat benyujtasat megel6z6 harom éven belll mar nyujtott be

tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palydzénak elegendd errél a tényr6l nyilatkoznia és az Adatok
valtozatlansagarol sz616 nyilatkozatot csatolnia.

Altalanos nyilatkozat (az alairasi cimpéldany szerint alairva, bélyegzével ellatva).
Az allam altal fenntartott oktatasi intézmény esetén a nyilatkozatot a palyazé -
fenntartd tankertleti kozpont/szakképzési centrum/egyetem/agrarminisztérium -
képvisel6jének kell aldirnia) arrél, hogy a palydzatban megadott adatok, és a

- . o KOTELEZO
benyujtott mellékletek tartalma valédi és hiteles.
A nyilatkozat eredeti példanyat a pdlyazoknak a palyazat benyujtasaval
egyidejlileg regisztralt kiildeményként sziikséges postaznia a palyazati kiirasban
megadott postacimre.
Nyilatkozat arrdl, ha a palyazo hivatalosan nem hasznal bélyegz6t. KOTELEZO,
AMENNYIBEN

RELEVANS




A palyazatnak tartalmaznia kell

Fizetési szdmlaszam igazolas

A tdmogatasi igényt benyljté palydzd rendelkezésre allé Osszes fizetési
szamlajanak fenndlldsara vonatkozo 30 napnal nem régebbi igazolasa.

Ha a padlyazd rendelkezik olyan fizetési szamldval, amely inkasszéval nem
terhelhetd, kérjik, hogy a terhelési tiltasrdl sz6l6 dokumentumot sziveskedjen
csatolni.

Ha a palydzé a palydzat benyujtasat megel§z6 harom éven belll mar nyujtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
valtoztak, a palydzénak elegendé errél a tényr6l nyilatkoznia és az Adatok
valtozatlansagardl sz6l6 nyilatkozatot csatolnia.

Valtozas esetén a kedvezményezettnek a dontést kdvets adategyeztetés soran a
NIR-be fel kell toltenie az aktuadlis igazolast (banki igazolast vagy bankszamla
kivonatot).

KOTELEZO

Aldirasminta (alairas igazoldsa) masolata az aldbbiak szerint:
A palyazoé nevében alairasra jogosult személy vagy személyek:
e (igyvéd vagy kamarai jogtandcsos altal ellenjegyzett aldirds mintdja,
o kozjegyz6 altal hitelesitett alairdsi cimpéldany vagy az alairds minta
hitelesitett masolata.
A dokumentum kiallitdsanak ddtuma nem lehet a palydzat benyudjtdsanak napjatol
szamitott kilencven napnal régebbi.

Ha a pdlydzé a palydzat benyujtasat megel6z6 hdarom éven belll mar nyujtott be
tdmogatasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
vdltoztak, a pdlydzénak elegendd errél a tényrdl nyilatkoznia és az Adatok
valtozatlansagardl sz6l6 nyilatkozatot csatolnia.

(Figyelem: 2018. december 28. napjat kovetGen kiadott banki alairas bejelenté
karton jogszabalyvaltozas miatt nem elfogadhaté alairas igazolasahoz!)

KOTELEZO

Tobb oktatdsi intézmény altal kdzdsen szervezett tanulmdnyi kirandulds esetén
egylittm(ikodési megdllapodas a palydzé és a kdozrem(ikodd oktatdsi intézmény
képvisel6jének aldirdasaval és bélyegzbjével ellatva. A melléklethez haszndlhatd
sablon a NIR-ben elérheté.

KOTELEZO,
AMENNYIBEN
RELEVANS

Amennyiben a pdlyazatban megadott adatok, és a benyujtott mellékletek
tartalmardl szoélé Altalanos nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselSje
irja ald, ugy a nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatolasa sziikséges.

A melléklethez hasznalhaté sablon a NIR-ben elérhetd, illetve a www.bgazrt.hu
oldalrdl a pélyazati dokumentacidbdl letdlthetd. Meghatalmazas esetén mind a
meghatalmazd, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsdt csatolni sziikséges.

KOTELEZO
(AMENNYIBEN
ESEDEKES)

3.2. A palyazatok befogadasa, hianypdtlas a palyazati szakaszban

A benyujtott palyazatok a beérkezés sorrendjében a palyazati kiirdsban meghatarozottak szerint
kerllnek folyamatosan feldolgozasra. Az Alapkezel6 a palyazat beérkezését kovetéen megvizsgalja a
befogadasi feltételeket, és azok teljesiilése esetén befogadja a palyazatot. Az Alapkezel6 befogadija a

palyazatot amennyiben:

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hatarid6n beliil kertlt benyujtasra;




b) az igényelt tdmogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6 mértéket, és a
tdmogatasi ardny nem haladja meg a palyazati kiirdsban meghatdrozott maximalis tdmogatasi
intenzitast; és

c) a palyazé a palyazati kiirdsban meghatarozott lehetséges palyazai korbe tartozik.

A palyazat befogadasardl vagy elutasitasardl az Alapkezel6 a NIR-ben tdjékoztatd lzenetet kild a
palyazo részére. A palyazat befogadasa nem jelenti a palyazat formai kovetelményeknek valé teljes
korli megfelelését, azaz a pdlyazat érvényességét. Amennyiben a palyazat nem felel meg a
befogadasi kritériumoknak, hidnypodtlasra nincs lehet6ség, ezért az Alapkezel6 a palyazatot
érvénytelenné nyilvanitja és elutasitja.

Az Alapkezel6 a befogadott palydzatokat formai ellenérzés keretében vizsgalja. Azon palyazatok,
melyek a formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen
jelolést kapnak a NIR-ben.

A befogadott palydzat érvényes, ha az alabbi feltételek mindegyikének egylttesen megfelel:

e a palydazat tartalma a palyazati kiirdsnak megfelel,

e valamennyi melléklet csatolasra keriilt és megfelel6 (oldalhi digitdlis masolat kerlt
felcsatolasra, a dokumentum olvashatd),

e a palyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai kdzott nincs ellentmondas.

Hidnyossagnak szamit a pdlyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem az Utmutaténak
megfelel§ kitoltése.

Hidnyos megijel6lés esetén az Alapkezel6 hianypodtlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és
rendszerlizenetet) kiild a palydazénak a NIR-en keresztil a hidnyossagok pontos megjel6lésével.

A hidanypotlasi kiirds elklldésétdl szamitott legfeljebb 15 naptdri nap all a palyazé rendelkezésére,
hogy pdtolja a felszélitd levélben jelzett hidnyossdgokat az erre megjel6lt hataridén beliil a NIR-ben.

Hianypdtlasra a palyazonak egy alkalommal van lehetGsége. A hianyok nem teljes korl pétlasa
esetén a palyazat érvénytelennek minésiil.

4. A palyazat tartalmi elbiralasa
A formai ellenérzés keretében megfelel6nek mindsitett pdlyazatokat az Alapkezel6 a kiirdsban
szerepl6 értékelési szempontok szerint tartalmilag értékeli, majd tdmogatasi javaslattétellel

tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap
Bizottsaga elé terjeszti dontéshozatal céljabdl.

4.1. A palyazatok tartalmi elbiraldsanak szempontjai

Az Alapkezel6 az aldbbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palydzatokat.

Szerezhetd plusz

A tartalmi értékelés szempontjai .
pontszam

Hatranyos helyzetii telepilések: az oktatdsi intézmény (tobb oktatdsi intézmény,
dltal kozosen szervezett tanulmanyi kirandulas esetén legaldabb az egyik oktatasi
intézmény) székhelye a Ktbr. 2. melléklete szerint kedvezményezett (hatranyos
helyzet() telepiilés

2 pont

Il. [Kiilhoni magyar csoporttal val6é kozés program 2 pont




" Az oktatadsi intézmény témanapot szervez a nemzeti Osszetartozas témajaban, 1 pont
" lilletve a Nemzeti Osszetartozas Napjan P
A tanulmanyi kirdndulas sordn elt6ltott vendégéjszakak szama (maximum 2 pont)
V. a) 2-3 vendégéjszaka VAGY 1 pont
b) 4 vagy toébb vendégéjszaka 2 pont
Tematikus utvonal (maximum 3 pont)
Utazo didkok részvétele a Magyarsdg Haza rendhagyd tanérdinak egyikén 1 pont
Nemzeti 6nazonossdgtudat megdrzésében és erdsitésében kiemelt jelent&séggel
V. |bird, hatdron tuli torténelmi vagy kulturdlis helyszin meglatogatasa (Karpat-
medencei Bakancslistan szerepld helyszinek és/vagy a Rakoczi nyomdaban — Kérpat- 2 pont
medence Utikdnyvben szereplS tematikus Utvonal-javaslatok.) A helyszinek listdja a P
Hatartalanul! program hivatalos honlapjan —-www.hatartalanul.net oldalon -
elérhetd.
Minddsszesen elérhet6 pontszam: 10 pont

Nem tdmogathatd az a pdlyazat, amelynek a fenti tartalmi értékelési szempontok alapjan adott
O0sszpontszdma nem éri el a minimalis 2 pontot. Azonos pontszamot elért pdlydzatok esetén a
sorrendiséget a palydzat benyujtasanak id6pontja hatdrozza meg.

4.2. A palyazat érvénytelensége

A palyazat érvénytelennek mindsiil, ha
e a palydzo a palydzatot nem a kiirasban kozzétett targyban, illetve céllal nyujtotta be;
e a palyazé a palydzatban nem a valésdagnak megfelel6 adatokat adott meg;
e a palyazat nem a kiirdsban meghatarozott feltételeknek megfeleléen keriilt benyujtasra;
e 3 palydzd hataridére nem vagy nem megfelelGen tett eleget a hidnypétlasi felszdlitasnak.

5. Biztositékok

A tdmogatas folydsitasanak feltétele a kedvezményezett részérdl torténd biztositék nyujtasa.
Biztositékként az Alapkezel§ javara sz6l6, valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési megbizassal
megterhelhetd — fizetési szdmlajara vonatkozd beszedési megbizasra felhatalmazé nyilatkozatot kell
benyujtani, fedezethidny miatt nem teljesithetd beszedési megbizas esetére annak legfeljebb 35
napra valo sorba allitasara vonatkozo rendelkezéssel egyiitt. A felhatalmazd nyilatkozat visszavondasig
érvényes, és annak visszavonasahoz az Alapkezel6 irdsbeli hozzajaruldsa sziikséges.

6. A tdmogatasi jogviszony
6.1. A tdmogatasi jogviszony létrejotte

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat kévet6 8 napon belll értesiti a palyazokat a palyazatok
targyadban hozott dontésekrdl.

A nyertes palydzé (a tovabbiakban: Kedvezményezett) részére a tdmogatast az Alapkezel6 tdmogatdi
okirat kiaddsa alapjan biztositja.

6.1.1. TAmogatoi okirat

A Kedvezményezettnek a NIR-ben ellenériznie kell, hogy a palyazati eljarasban megadott torzsadatai
helytalloak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, stb.). Amennyiben az adatokban


http://www.hatartalanul.net/

valtozds tortént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositast aldatamasztd okiratot, bizonylatot, vagy
egyéb mellékletet a Kedvezményezett a NIR-be — az Alapkezel6 altal meghatarozott hataridén beliil —
feltolti, hogy az Alapkezel6 munkatarsai elvégezhessék az adatok ellenérzését és az aktudlis adatokat
tartalmazé tamogatdi okirat el@allitasat. A tdmogatdsi jogviszony a tamogatéi okirat
kedvezményezettel torténd kozlésével jon létre. Az alairt tdmogatdi okiratot az Alapkezel6 postai
uton is megkuldi.

6.2. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatas rendelkezésre bocsatasa (finanszirozas) a tdmogatasi jogviszony létrejottét kovetGen
egy 6sszegben, tdmogatasi el6legként folydsitva torténik.

6.2.1. Folyésitasi feltételek
e atamogatasi jogviszony létrejotte (tamogatdi okirat kozlése);
e aKedvezményezett addszama nem all torlés alatt;
e aKedvezményezett altal nyujtott biztositékot a Tdmogatd elfogadta és az rendelkezésre 4ll;
e nem all fenn jogszabalyban, az ASZF-ben, vagy az Utmutatéban meghatarozott, egyéb, a
folyésitast kizaro ok.

Ha a folydsitdsi feltételek fennallnak, az Alapkezel6 a tdmogatdsi jogviszony létrejottét kdvetGen
kezdeményezi a tdmogatdsi 0sszeg utaldsat a tdmogatdi okiratban meghatarozott hataridén belil a
Kedvezményezett altal megadott fizetési szamlara.

Ha a Kedvezményezett korabbi esedékes elszamolasa — pénziigyi és szakmai beszdmoldja — nem
kerllt még benyujtasra, a tdmogatas kizardlag annak benyujtasat kovetéen keriilhet folydsitasra. Az
esedékessé valt és nem teljesitett elszamolasi kotelezettség a tdmogatas visszatartasat eredményezi.
Tamogatas kizardlag akkor folydsithatd, ha a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszamoldasi
kotelezettségeinek, és nincs fennalld tartozasa az Alapkezels felé.

A koztartozasok fennalldsanak hianyardl a Kedvezményezett a NIR-ben nyilatkozik. A
koztartozdsmentességi nyilatkozat megtételét kdvetben lehetséges a tdmogatasi 6sszeg folydsitdsa.

Az Aht. 51. § (2) bekezdése szerint az allamhdztartason kiviili természetes személy és jogi személy
részére folydsitasra keriil6 tdmogatasbdl a Kedvezményezettet terhel6 koztartozds Osszegét a
Magyar Allamkincstar visszatartja és az allami addhatésdg megfeleld bevételi szamlajan jovairja.
Amennyiben a Magyar Allamkincstar a folydsitasra benyujtott megbizés teljesitése soran a tdmogatds
Osszegébdl a koztartozdst levonja, az Alapkezel6 értesiti a Kedvezményezettet a koztartozas
levondsardl. A Kedvezményezettnek ebben az esetben is a teljes tamogatasi 6sszeg tekintetében all
fenn az elszamolasi kotelezettsége.

6.2.2. A tamogatas folydsitasara vonatkozo egyéb rendelkezések

A tamogatas folydsitasa felfliggesztésre keriil, ha a tamogatdi okirat kiadasat kovetben a
Kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel6 olyan koriilményrél szerez tudomast,
ami a tdmogatds visszavondsat, vagy az attdl vald elallast teheti sziikségessé. Az Alapkezel§ a
felfliggesztésrél, és annak okardl tajékoztatja a Kedvezményezettet.



7. Nyilvanossag tajékoztatasa

A kedvezményezett vallalja, hogy a tdmogatdsi cél megvaldsitasaval Osszefliggésben az oktatdsi
intézmény tevékenységei soran, kommunikacidjaban, kapcsolédd kiadvanyaiban, honlapjanak nyitd
oldalan az Alapkezel6 és a Hatartalanul! program nevét, az alabbi linken:
https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ elérhetd hivatalos grafikai logdjat, valamint a ,Megvaldsult
Magyarorszdg Kormanyanak tdmogatdsdval” szovegrészt megjeleniti.

A kozzétételi kotelezettség keretében a palyazé villalja, hogy

e a tanulmanyi kirdndulast népszerUsité grafikai és szoveges hirdetést (banner) honlapjanak
vagy — sajat honlap hianyaban — fenntartdja honlapjanak nyité oldalan legkésébb a tdmogatoi
okirat kiadasat koveté 15. napig elhelyezi ugy, hogy az legalabb 2024. december 31-éig
elérhetd legyen,

e a tanulmanyi kirandulasrdl szél9d, szoveget, fotdt tartalmazd beszamoldjat honlapjan vagy —
sajat honlap hidanyaban — fenntartéja honlapjan kdzzéteszi oly mdédon, hogy az a honlap nyitd
oldalardl legkés6bb a hazaérkezést kovet6 30. naptdl legaldbb 2024. december 31-éig
elérhetd legyen.

Ha a palydzé — allami pdlydzd esetében az oktatdsi intézmény — nem rendelkezik honlappal, a
beszamoldt a fenntartd — allami pdlyazé esetében a palydzé — honlapjan vagy kdzosségi portalon,
illetve a helyben szokasos maédon teszi kdzzé (pl. faliujsag).

8. A tdmogatoi okirat mddositasa

A Kedvezményezettnek a tamogatoi okirat mddositasdra vonatkozé kérelmét irdsban, indokoldssal
ellatva, és a kérelmet aldtamaszté dokumentumok csatoldsdval, megvaldsitasi hatdridé lejaratat
legkés6bb 15 nappal megel6z6en kell a Tdmogatdonak el6terjesztenie. A tdmogatdi okirat
mddositasaval kapcsolatos feltételeket az ASZF tartalmazza. A kirdndulds célorszaga nem
modosithatd, kivéve ha a jarvanyugyi helyzet miatt a hatdron tuli kirdndulas nem megvaldsithato.
Ebben az esetben az Alapkezel6h6z benyujtott mddositdsi kérelem alapjan kezdeményezhet6 az uti
cél modositdsa a Karpat-medencei Bakancslista olyan magyarorszagi kiranduldhelyeire is (a
Bakancslista az alabbi linken: https://hatartalanul.net/karpat-medencei-bakancslista/ megtalalhatd),
amelynek torténelmi, kulturdlis és néprajzi emlékei kapcsolddnak a torténelmi Magyarorszaghoz.

A kedvezményezettnek egyszerre csak egy elbirdlatlan médositasi kérelme lehet folyamatban. Ujabb
madositasi kérelem csak akkor nyujthatd be, ha az Alapkezel6 a kordbbi mddositasi kérelmet
elbirdlta. A tdmogatott tevékenységet mindig a tamogatdi okirat id6ben legutolséként elfogadott
madositasa szerint kell megvaldsitani.

A  Kedvezményezett a modositast a szakmai referensnek kildott elektronikus levélben
kezdeményezheti.

9. Tdmogatasrdl valé lemondas

A kedvezményezett a tdmogatasi dontést kbvetben jogosult a tdmogatas egy részérél vagy egészérdl
lemondani. A tdmogatdsrdl valé lemondas esetén a kedvezményezett képviselje altal aldirt irasbeli
lemondé nyilatkozat fogadhato el, amely tartalmazza a palydzat azonositd szamat, a fel nem hasznalt
tdmogatas Osszegét és a lemondasra vonatkozé indokolast. Kedvezményezett a lemondast a szakmai
referensnek kildott elektronikus levélben kezdeményezheti, majd az alairt lemondd nyilatkozatot
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postai Uton be kell kiildeni az Alapkezel6 részére. A tdmogatdsbdl fel nem hasznalt és lemondott
Osszeg visszafizetését igazold banki bizonylat hitelesitett mdsolatdt is kérjik postai uton a
megkuldeni.

10. A palyazat elszdmolasanak alapelvei

A beszamoldt az Alapkezel6 megvizsgdlja, és a hianyossagok kijavitasara, pétlasara 15 napos
hatdariddvel felszoélitast kiild. A hatdrid6re be nem nyujtott beszamolé miatti felszélitds is hianypotlasi
felszolitdsnak szamit. A beszamold elbiraldsa soran az Alapkezel6 a kdvetkezd dontéseket hozhatja:

e abeszamoldt elfogadia,

e abeszamolét elutasitja,

e abeszamoldt részlegesen elfogadja.

A beszamolé elfogaddsa azt jelenti, hogy megdllapithaté a tdmogatdi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatasra vonatkozé beszdmolasi
kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tdmogatdi okiratban vagy annak
elvalaszthatatlan részét képez6é dokumentumokban foglaltakat.

A beszdamolé részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak részteljesités
allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzligyi elszamolas mely tételei, illetve
a szakmai beszamold mely elemei kerlltek elfogadasra, illetve elutasitasra.

10.1. A beszamold benyujtasa

A beszamolét legkés6bb a tdamogatdéi okiratban meghatdrozott hataridén belil kell elektronikusan, a
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerbe (a tovabbiakban: NIR) benyujtani. A beszamoldhoz
kapcsoloddan:

A NIR-bél kinyomtatott és a kedvezményezett képvisel6je altal aldirt szdmladsszesit6t postai Uton is
meg kell kiildeni és a NIR-be is fel kell télteni.

A szamladsszesit6hoz és szakmai beszamoldhoz kapcsolédd egyéb alatdmaszté dokumentumokat
csak a NIR-be kell feltélteni:

e a NIR altal a beszamold véglegesitését kovet6en automatikusan kivalasztott szdmviteli
bizonylatok zaradékolt, valamint hitelesitett masolatat,

e a menetlevél hitelesitett masolatat,

e a Hatdrtalanul! tanulmanyi kirdnduldson részt vett tanuldk és kisérék szamat igazold, a
kedvezményezett képviselGje altal alairt nyilatkozatot,

e a koOznevelési intézmény igazgatéjanak irasbeli indoklasat .pdf formatumban abban az
esetben, ha a megvalésitas a palyazattél eltéréen valdsul meg (pl. SNI-s didkok esetén tobb
kisérétandr, szll6 is utazik kisér6ként, a hetedikesek palydzatdban hatodikos, illetve
nyolcadikos didkok utaztak stb.).

e ha a kedvezményezett kézbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett, a beszamoldhoz fel kell
toltenie a kozbeszerzési eljaras lefolytatdasanak eredményét tartalmazd jegyzGkonyv
kedvezményezett altal hitelesitett masolatat,

e aprogramrdl irt élménybeszamolot (pl. Utinapld, iskola honlapjan beszamold, blogbejegyzés)
vagy annak elérhetdségét (linkjét), amely tartalmazza az 6sszes megvaldsitott programelem
ismertetését

e a programokrdl, a programok soran felhasznalt és tamogatdsbdl finanszirozott kézmduves
anyagok felhasznaldsardl, atadott kisosszegl ajandékokrdl készilt fotdkat.



A beszamold keretében benyujtott, személyes adatokat tartalmazé bizonylatoknal az Alapkezeld az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi
rendelet), az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIL.
térvény és az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 55-56/D. §-a alapjan jar el.

A kedvezményezett az alabbi esetekben eltérhet az elfogadott koltségvetéstél anélkil, hogy a NIR-
ben médositdsi kérelmet kellene benyujtania:
e akoltségvetés fGsoron belili, alsorok (1.1, 2.1, 3.1, ...) kdzotti atcsoportositas esetén,
o a koltségvetés egyes fGsorai kozott (1, 2, 3) a benyujtott koltségvetéshez képest legfeljebb
10%-os eltérés esetén.

A kedvezményezettnek a NIR-ben moddositasi kérelmet kell benyujtania abban az esetben, ha a
koltségvetés egyes fésorai kozott a benyudjtott koltségvetéshez képest 10%-ot meghaladd
atcsoportositas sziikséges.

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmardl és Iényeges adatairdl a kedvezményezettnek
magyar nyelvli (nem hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a
bekilldendd bizonylat hitelesitett masolatara ravezetni, de kilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is
benyujthato.

10.2. Szakmai beszamolé:

A szakmai beszdmold a tdmogatott tevékenység megvaldsulasat mutatja be. A szakmai beszamolét a
NIR-ben a , Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] lapfiil alatt kell
rogziteni elektronikusan. A szakmai beszamolét papir alapon benyujtani nem kell. A szakmai
beszamolo f6 elemei:

e a tamogatott tevékenység (program) Osszefoglald leirdsa, amely kitér a tamogatas
felhasznaldsara, bemutatja a legfontosabb eredményeket, tapasztalatokat és az esetleges
egyuttmikodéseket,

¢ haatamogatott tevékenység (program) megvaldsitdsa sordn a tamogatéi okirat modositasat
nem igényld valtozasok torténtek — a tdmogatdi okiratban foglaltakhoz képest, az eltérések
indoklasa,

e a tamogatott tevékenység (program) harom szakaszdnak (vagyis az el6készit6 szakasz, az
utazas, és az értékel6 szakasz) részletes bemutatasa,

e avdllalt fakultativ programok bemutatasa,

e atamogatott tevékenységgel (programmal) kapcsolatosan el8irt kommunikacids tevékenység
megvaldsuldsanak (a programot népszer(sit6 banner és a programrél sz6lo
élménybeszamold elérhetGségének/honlap linkjének megadasa, illetve a logd megjelenitése)
bemutatasa,

e a Hatdrtalanul! tanulmanyi kirdnduldson részt vett tanuldk és kisérék szamat igazold, a
kedvezményezett képviselGje vagy meghatalmazottja 4dltal aldirt nyilatkozat (minta
dokumentum 2., valamint a 3. szamu melléket) benyujtasa a NIR , Dokumentum bekildé”
mezG6jén keresztdl.

FIGYELEM! A kedvezményezett koteles a tamogatasi cél megvaldsitasaval sszefliggésben az oktatasi
intézmény tevékenységei soran, kommunikacidjaban, kapcsolédd kiadvanyaiban, honlapjanak nyitd
oldalan az Alapkezel$ és a Hatartalanul! program nevét, a linken elérheté hivatalos grafikai logdjat,
valamint a ,Megvaldsult Magyarorszag Kormanyanak tdmogatasaval” szovegrészt megjeleniti.



Ha a kedvezményezett nem rendelkezik sajat honlappal, ezt az informaciét a helyben szokdsos
modon teszi kozzé.

Ha kedvezményezett szakmai beszamoldja keretében ezen bekezdés rendelkezéseinek teljesitését
nem vagy hianyosan tudja igazolni, az a tamogatas 5%-anak visszavonasat eredményezi.

A szakmai beszamolé tovabbi elemei:
e fotddokumentacio,
o jelenlétiiv(ek),
e utaslista (amelyen a tanulék OM azonositdjat is fel kell tlintetni).

A jelenléti ivet és fotéo dokumentaciét a palyazati anyag részeként kérjik megdrizni, azt az
Alapkezel6 részére nem kell benyujtani, de azokat az Alapkezel6 ellenérizheti.

10.3. Pénzigyi elszamolas

A pénzigyi elszdmolas célja, hogy a kedvezményezett a tdmogatds rendeltetésszer(i, tamogatasi
dontés szerinti célnak megfelel6 tevékenységek tamogatdi okiratban meghatdrozottak szerinti
megvaldsitdsa soran a felmerdilt kiadasokat szamviteli bizonylatokkal hitelt érdemlGen igazolja.

A pénzigyi elszamolast a koltségterv, annak mddositasa esetén a legutolsé elfogadott koltségterv
koltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni.

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez kapcsolddd, a
megvaldsitdsi id6szakban felmeriilt és az elszamoldsi hatariddig kifizetett, a kdltségtervben tervezett
koltségsoron elszamolhato, a koltségtervben megnevezett, felsorolt kdltségek szamolhatdak el.

A jelen Utmutaté 1. mellékletét képezd Tervezési segédlet (Elszamolhatd koltségek lefrasa) nyujt
segitséget abban, hogy az egyes koltségsorokon milyen koltségek szamolhaték el.

A tdmogatas terhére elszamolhaté és el nem szdmolhatd koltségeket a palyadzati kiirds hatarozza
meg.

A pénzigyi elszamolas teljesitéséhez a NIR-ben a teljes tdmogatas erejéig minden elszamolni kivant
szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell. A bizonylatokat egyenként kell feltolteni. A NIR a
beszamold véglegesitését kdvetSen automatikusan kivalasztja a beszamoldhoz az ASZF-ben
meghatdrozottak szerint benyudjtandd szamviteli bizonylatokat. Indokolt esetben a pénzigyi
elszdmolas ellenérzése soran tovabbi szamldk, szamviteli bizonylatok is bekérhet6k. A benyujtasra
nem keril8 szamlak, szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellenérzés soran kerilhet
ellenérzésre.

A beszamold véglegesitését kdvetden azonnal megérkezik az ,Ertesités beszamold beérkezésérél”
megnevezési EPER  (izenet, amelynek térgya ,Ertesités elszamoldshoz benyujtandd
dokumentumokrél”. Az (izenet tartalmazza, hogy mely szamviteli bizonylatokat sziikséges
elszdmolasra benydjtani. Ez a beszamold véglegesitése utan letoltott szamladsszesité utolséd
oszlopaban is lathaté. Indokolt esetben a pénzigyi elszamolas ellenérzése soran tovabbi bizonylatok
is bekérhet6k. A benyljtasra nem kerllé szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini
ellen6rzés sordn ellenGrzése kerilhetnek.

A tdmogatas felhasznaldasat igazold szamviteli bizonylatok, egyéb, a felhasznalast igazold
dokumentumok:

e szamviteli bizonylat (szamla, szamlat helyettesit6 okmany)

e pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok:

e apénzforgalmi szamla kivonatai (banki utalds esetén),

e akiadasi pénztarbizonylat (készpénzes kifizetés esetén),



o személyi jellegl kifizetéseket igazolé dokumentumok: munkabér, illetve hatdrozott id6re
sz6l6 megbizasi szerz6dés szerint szamfejtett megbizasi dij esetén

e akifizetést megalapozé egyéni bérszamfejté lap,

e apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

e amunkavallalot és a munkaltatot terhel6 add és jarulékok megfizetését igazold bizonylat,

o kétszazezer forint értékhatart meghaladd érték( aru beszerzése vagy szolgdltatas
igénybevétele esetén szerz6dés (irasban kotott szerzédésnek mindsul az elklldott és
visszaigazolt megrendelés is).

A szamviteli bizonylat benyujtasan tul lehet6ség van kilhoni szallitd altal kiallitott nyugta vagy egyéb
szamviteli és addhatdsagi felhasznaldsra alkalmas helyettesité okirat, bizonylat elszamolasara,
amelynek kotelezé minimalis adattartalma:

e az okirat kibocsatasanak kelte,

e az okirat sorszama,

e anyujtott szolgaltatas, illetve az értékesitett termék megnevezése,

e anyuljtott szolgaltatds, illetve az értékesitett termék értéke.

A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatban az Alapkezel6 figyelembe veszi a célorszag sajatossagait.
10.4. Zaradékolas

A tdmogatds terhére elszamolandd eredeti szamviteli bizonylatot zaradékkal kell ellatni. A
zadradékoldsnak az aldbbiak szerint kell torténnie:

e Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve széveges formaban fel kell tlintetni az adott
tdmogatas azonositéjat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.....forint a HAT-
...... -...... a@zonositészamu tamogatdi okirat terhére elszamolva”. A zdradék szbvegében
magyar forintra atszamitva kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.

e Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a kedvezményezett nem
kivanja elszdmolni a teljes Osszeget a tamogatds terhére, akkor a zdradéknak az
elszdmolasban bedllitott Osszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
zaradékoldsi kotelezettség akkor is fennall, ha a szdmviteli bizonylatot az elszdmoldshoz nem
kell benydjtani.

Elektronikus szamla zadradékolasara a kovetkez6k szerint kerilhet sor:

e A kedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a szallitd
irja rd a szamldra az ,,....forint a HAT-......-...... azonositédszamu tdmogatdi okirat terhére
elszdmolva” szoveget.

e Ha a szdllité nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szdmlara a zaradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

e Ha a szallitd nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla f6bb
adatai (szamlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végosszege és a szamla
végosszegébll a tamogatas terhére elszamolni kivant Osszeg), amelyet aldirdst kdvet6en
beszkennel, illetve postai Uton megkild résziinkre. Ezzel egyidejlileg pedig csatolja
elektronikusan a beszkennelt nyilatkozatot és az elektronikus szamlat a NIR rendszerben.

10.5. Hitelesités
A pénzlgyi elszamolashoz benyujtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerz6dések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell ellatni az
alabbiak szerint:



- az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zdradékkal ellatott eredeti bizonylat)
minden oldalat le kell fénymdsolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra kell
vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6
tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutdn

- a dokumentum mdsolatok minden oldalat a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak kék tollal,
cégszer( alairasaval és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

10.6.Arfolyam

A tdmogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy
a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttél eltéré pénznemben kidllitott
szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség 6sszegét
a szamviteli bizonylaton megjelélt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. Amennyiben a szamviteli bizonylat nem
tartalmazza a teljesités datumat, ugy a szamlan szerepld devizat a szamviteli bizonylat keltezésének
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozépdarfolyamon kell dtszamitani forintra. Az
eredeti szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltdshoz alkalmazott arfolyamot, valamint a
forintban meghatdrozott Osszeget. Az eltér6 Aarfolyamok miatti arfolyam veszteség a
kedvezményezettet terheli.

10.7. Visszafizetési kotelezettség

Fel nem haszndlt, illetve a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatds esetén a kdvetkez6 a teendé:

A NIR-ben ,,Fel nem hasznalt tdmogatasrdl sz6l6 lemondd nyilatkozatot” kell kitolteni;

A fel nem haszndlt, illetve a jogosulatlanul felhaszndlt tdmogatdsi Osszeget vissza kell utalni az
Alapkezel6 szamldjara:
Bethlen Gabor Alap 10032000-00303200-00000000
(IBAN: HU50 1003 2000 0030 3200 0000 0000, SWIFT kéd: HUSTHUHB);

A szamldk zaradékoldsat a NIR palyazéi fellleten a tamogatds terhére elszamolt Osszegeket
0sszhangba kell hozni a ténylegesen elszamolt 6sszegekkel;

A pénzlgyi beszdmold véglegesitése utdn a torvényes képviseld altal alairt Uj szamladsszesit6t, az
aldirt nyilatkozatot a fel nem hasznalt tdmogatasrdl, és a visszautalast igazold szdmlakivonat
hitelesitett masolatat ajanlott kiildeményként postdzni kell az Alapkezel6 részére.

Levelezési cim:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hatartalanul! program osztaly
1253 Budapest, Pf. 70.

A boritékon kérjik feltlintetni a palyazati azonosité szamot.

Az oktatasi intézmény olyan atszervezése, illetve atalakitasa esetén, amelynek kévetkezményeként az
oktatdsi intézmény nem felel meg a palyazati kiirdésban meghatdrozott feltételeknek, a tdmogatast az
atszervezést, illetve atalakitast kovetd 8 napon belil a tAmogatd szamdra vissza kell fizetni.

10.8. A palydzat lezarasa

A palyazat lezarasa a beszamold Alapkezel§ altali elfogadasat kovetben torténik (ideértve ebbe azt az
esetet is, ha a beszamold részben keril elfogaddsra és a kedvezményezett az ebbsl addédd
visszafizetési kotelezettségét szerzGdésszer(ien teljesitette).



A palyazat lezardsardl az Alapkezel6 értesiti a kedvezményezettet.

11. Tovabbi informacié

Az Alapkezeld, illetve a jogszabaly altal ellenérzésre feljogositott szervek (kiildndsen az Allami
SzamvevGszék és a Kormanyzati EllenGrzési Hivatal) jogosultak a tamogatas jogszerd
felhaszndlasanak ellen6rzése céljdbdl a tamogatott tevékenység megvaldsitasanak ellenérzésére.
A kedvezményezett és — dllami palydzé esetén a kedvezményezett és az oktatasi intézmény — az
ellen6rzések soran koteles egylUttmikodni az ellen6rzést végzd szervezetekkel, illetve a
tdmogatott tevékenység befejezését kovetben koteles biztositani, hogy a pdlyazatban a
dokumentumok 6rzésére kijelolt helyen a pdlyazat és a tamogatott tevékenységhez kapcsolddd
mas dokumentumok teljes anyaga rendelkezésre dlljon. A helyszin valtozasarél a
kedvezményezett koteles haladéktalanul tajékoztatni az Alapkezel6t. E kotelezettség megszegése
esetén az Alapkezel6 a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds jogkdvetkezményeit alkalmazza. Az
ellen6rzés lefolytatasara a tdmogatasi dontés meghozatalat vagy a tdmogatdi okirat kibocsatasat
megel6zG6en, a tdmogatads igénybevétele alatt, a tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve
lezardsakor, valamint a beszamolé elfogadasat kbvet6 6t évig kerilhet sor.



1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/
KOLTSEGNEM Mi tervezhet6 ezen a koltségsorokon
SZEMELYI JELLEGU

KIFIZETESEK

Bruttd személyi koltség

Projektvezetd, kisérGtanar részére tervezett bruttd bérkoltség vagy
bérszamfejtésre kerils, hatarozott idére szolé megbizdsi szerz6dés
szerinti megbizasi dij, amely tartalmazza a munkavallaléktél levonasra
ker@l6 jarulékokat és addkat is (a munkaltaté altal fizetett jarulékok és
adok NEM itt kerlilnek tervezésre);

e aprojektvezet6 szamdra legfeljebb brutté 70.000,- Ft,

e akisérétanar napidijaként legfeljebb brutté 15.000,- Ft/nap/f6

szamolhato el.

Tobb oktatdsi intézmény altal k6zosen szervezett tanulmanyi kirdndulas
esetén barmelyik érintett oktatasi intézmény alkalmazdsaban all6, a
tanulmanyi kirdnduldson projektvezet6ként vagy kisérétandrként részt
vev6 pedagdgus, oktatd szamara is elszamolhatd személyi koltség.

A kiséré szll6, nyugdijas pedagodgus, oktatd utan személyi koltség nem
szamolhato el.

Munkaadot terheld

jarulékok, adok

A személyi juttatdsok utan fizetendé munkaltatéi terhek (szocidlis
hozzajaruldsi add, szakképzési hozzajarulas).

DOLOGI KIADASOK

Szolgaltatasok

Utazasi koltség

Bérelt autdbusz koltsége, a menetlevéllel és a kedvezményezett nevére
sz616 szamldval igazolva. Sajat tulajdond autébusz esetén elszamolhaté
az Uzemanyagkoltség, az autdpalya-koltség, parkoldsi koltség, a
buszsof6rok napidija, utazasi koltség (kilométer dij), mely tartalmazza a
kiallasi koltségeket is, illetve a sofér szallas- és étkezési koltsége a
kedvezményezett nevére sz6l6  szamlaval igazolva. Vasuti
személyszallitas koltsége a kedvezményezett nevére szoldé szamlaval
igazolva. Folyami személyszallitas koltsége, a kedvezményezett nevére
sz0l6 szamlaval igazolva.

Szallaskoltség

A kollégiumi, panzidi, szallodai vagy fizet6vendéglatd-szallashelyi szallas
koltsége a kedvezményezett nevére sz6l6 szamldaval igazolva.

Maximum *** kategdridju szallas vehetd igénybe, azon felili kategoria




csak arajanlat megkiildésével, indokolt esetben fogadhaté el.

Indokolt esetben lehet6ség van belfoldi szallaskoltség elszamolasara is,
amit a palydzat beaddsakor indokolni kell.

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgdltatds, illetve szamla ellenében kifizetésre keriild
étkeztetési szolgaltatds dija a kedvezményezett nevére sz6l6 szamlaval
igazolva.

Utlevél kiallitdsanak koltsége az utazd tanuld nevére széld szamviteli
bizonylat hiteles masolataval alatdmasztva, kizardlag ukrajnai utazds

U"Flev,el kiallitasanak esetén.
koltsége . a g , . .
A kisér6tanar, a kiséré sziil6, a nyugdijas pedagdgus, oktatd
utlevélkoltsége nem szamolhaté el.
A tanulmanyi kirdnduldson részt vevé tanuld, kisér6tanar, nyugdijas
. pedagogus, oktatd, illetve szUl6 részére kotott baleset és
Baleset- és

felelGsségbiztositas

felelGsségbiztositas koltsége szamolhaté el, amennyiben az adott
személy a palyazat terhére utazhat. A koéltség a biztositd tarsasag dltal
javasolt, poggydszbiztositast is tartalmazé csomagban is elszdmolhatd.

Projektvezets, kisér6tanar

megbizasi dija

Projektvezetd, kisér6tandr megbizasi dija szamla ellenében kifizetve;
e aprojektvezet6 szamara legfeljebb brutté 70.000,- Ft,
e a3 kisérStanar napidijaként legfeljebb bruttd 15.000,- Ft/nap/f6
szamolhato el.

Tobb oktatdsi intézmény altal kozosen szervezett tanulmanyi kirdndulas
esetén barmelyik érintett oktatasi intézmény 4altal foglalkoztatott, a
tanulmadnyi kirdnduldson projektvezet6ként vagy kisér6tandrként részt
vevl pedagdgus, oktatd szdmara is elszamolhaté megbizasi dij.

A kisérg szll6 és nyugdijas pedagdgus, oktatd utan megbizasi dij nem
szamolhato el.

Programokhoz kapcsolédé
egyéb szolgaltatas

pl. muzeumi belépd, idegenvezetd dija, tanchaz stb.

Anyagbeszerzések

Elelmiszerek beszerzése

A palydzatban leirt programhoz vdsarolt élelmiszerek, amelyek a
kedvezményezett nevére sz6l6 szamlaval keriilnek elszamolasra. Ezen a
soron éttermi vagy étkeztetési szolgdltatas NEM tervezhetd.

Programokhoz kapcsolédd
anyagbeszerzés

A kedvezményezett nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt anyagok
(NEM eszkozbeszerzés, pl. higiéniai eszkozok, gyogyszerek, kézmlives
foglalkozashoz anyagok, koszoru stb.).

Reprezentdacids koltség

szamla ellenében vasarolt
ajandékok (maximum a

sz016
kisOsszegl

A kedvezményezett nevére
programokhoz kapcsoldodo
tdmogatas 2%-a).




2. szamu melléklet

LETSZAMNYILATKOZAT

HAT-21-01 — Tanulmanyi kirdndulas hetedikeseknek

Alulirott (név), mint a(z)

(kedvezményezett

megnevezése) 6nallo alirdsi jogosultsaggal rendelkezd hivatalos képvisel6je/meghatalmazottja™

nyilatkozom, hogy a (oktatai intézmény
neve) a HAT-21-01- azonositdszdmu palyazat keretében a tanulmanyi kirandulast 20
év hé nap és 20 . év ho nap kozott -ban

(orszag) megvaldsitotta.

A kiranduldson:
f6 tanuld
f6 kisérétanar és oktatast-nevelést segitd személy
f6 feln6tt kisérd (szll6, és nyugdijas pedagdgus, oktatd)
f6 sof6r (sajat autdbusz esetén)

vett részt.

Datum:

Alairas, bélyegzé

1 A megfelel6 rész alahuzandé.
% Tankeriileti kdzpont esetén a tankeriileti igazgatd, szakképzési centrum esetén a f8igazgatd vagy a kancellar, egyébként az oktatdsi
intézmény igazgatdja irhat ala.



3. szamu melléklet

LETSZAMNYILATKOZAT

HAT-21-02 — Tanulmanyi kirandulas kozépiskoldsoknak

Alulirott (név), mint a(z)

(kedvezményezett

megnevezése) 6nallé alairdsi jogosultsaggal rendelkezd hivatalos képviselGje/meghatalmazottja®

nyilatkozom, hogy a (oktatai intézmény
neve) a HAT-21-02- azonositdszdmu pdlyazat keretében a tanulmdnyi kirandulast 20
év ho nap és 20 . év ho nap kozott -ban

(orszag) megvaldsitotta.

A kirdndulason:

__ fétanuld

__ f6 felndtt kisér6 (pedagdgus, oktatd és nevelést-oktatdst kozvetlendl segitd alkalmazott)
___ f6 sof6r (sajat autdbusz esetén)

vett részt.

Datum:

Alairas, bélyegzé

3 A megfelel6 rész alahuzandé.
* Tankeriileti kdzpont esetén a tankeriileti igazgatd, szakképzési centrum esetén a f6igazgatd vagy a kancellar, egyébként az oktatdsi
intézmény igazgatdja irhat ala.



3. szamu melléklet

Segédlet

a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini ellenérzés soran bemutatandé dokumentacio)

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEG
NEM

Az elszamolast alatamaszto bizonylatok

SZEMELYI JELLEGU
KIFIZETESEK

Bruttd személyi koltség

- bérszamfejté jegyzék (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv)
- pénzlgyi teljesités igazoldsara bankkivonat, pénztarbizonylat
- munkaszerz6dés

Tobb oktatdsi intézmény altal k6zosen szervezett tanulmanyi kirdndulas
esetén barmelyik érintett oktatasi intézmény alkalmazasdban 3ll6, a
tanulmadnyi kirdnduldson projektvezet6ként vagy kisérétandrként részt
vevl pedagogus, oktatd szdmara is elszamolhatd személyi koltség.

A kisér6 szll6, nyugdijas pedagdgus, oktaté utdn személyi koltség nem
szamolhato el.

Munkaadot terhel6 jarulékok,
adok

- bérszamfejt6 jegyzék (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv)
- pénzlgyi teljesités igazoldsara bankkivonat, pénztarbizonylat

DOLOGI KIADASOK

Szolgaltatasok

Utazasi koltség

- szerz6dés vagy megrendelés/foglalas
- szamla

- pénzigyi teljesités igazolasa

- menetlevél

Szallaskoltség

- szerz6dés vagy megrendelés/foglalas
- szamla
- pénzlgyi teljesités igazoldsa

Etkezési szolgaltatasok

- szerz6dés vagy megrendelés/foglalas
- szamla
- pénzlgyi teljesités igazoldsa

Utlevél kidllitdsanak koltsége

- azutazd tanuld nevére sz616 szamviteli bizonylat hiteles
masolataval aldtamasztva, kizardélag ukrajnai utazas esetén.
- pénzlgyi teljesités igazoldsa
A kisérGtanar, a kisér6 szulg, oktato
utlevélkoltsége nem szamolhato el.

a nyugdijas pedagdgus,

Baleset- és
felelGsségbiztositas

- megrendel§
- szdmla
- pénzlgyi teljesités igazoldsa




Projektvezetd, kisérétanar
megbizasi dija

- megbizasi szerz6dés
kifizetési jegyzék vagy szdmla
pénziigyi teljesités igazoldsa

Programokhoz kapcsolédo
egyéb szolgaltatds

szamla, bizonylat
pénziigyi teljesités igazoldsa
- fotd

Anyagbeszerzések

Elelmiszerek beszerzése

- szdmla
pénziigyi teljesités igazoldsa

Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési szolgaltatds NEM szamolhatd el.

Programokhoz kapcsolédo
anyagbeszerzés

- szamla

- pénzlgyi teljesités igazolasa

- fotd
(NEM eszkodzbeszerzés, pl. higiéniai eszkozok, gydgyszerek, kézmives
foglalkozashoz anyagok, koszord, stb.).

Reprezentacids koltség

- szamla

- pénzlgyi teljesités igazoldsa

- fotd az ajandék atadasrol
(programokhoz kapcsolédd  kisdsszegli  ajandékok (maximum a
tdmogatas 2%-a)




