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Altalanos palyazati és elszamolasi itmutaté
a 2020. évi Hatartalanul! program szamara



1. Bevezetés

1.1. A jelen Utmutatét a 2020. évi Hatartalanul! program keretében nyujtott tAimogatasokra
kell alkalmazni.

1.2. A jelen uUtmutatéban hasznalt fogalmakat a palyazati kiirds és ,A hataron tuli
magyarsaggal kapcsolatos egyes tdmogatasokra vonatkozé Altaldnos Szerzdédési Feltételek” (a
tovabbiakban: ASZF) szerint kell értelmezni.

2. A palyazat

2.1. A palyazat tartalmi kdvetelményeit a palyazati kiiras tartalmazza.

2.2. A ,Tanulmanyi kirdndulds hetedikeseknek” cim( kiirds esetében a tanulmanyi

kirdndulason résztvevd tanul6k szamanak meghatarozasakor csak azokkal a tanuldkkal szabad

tervezni, akik az utazas idépontjaban hetedikes vagy annak megfelel§ évfolyam tanuléi lesznek

(a palyazat benyujtasakor hatodik vagy annak megfelel6 évfolyamba jarnak).

2.3.  Elszamolhato6 és el nem szamolhat6 koltségek
2.3.1. A palyazati kifrasban meghatarozott elszamolhaté koltségek tervezéséhez az
elszamolhaté koltségek leirasat az 1. melléklet tartalmazza. Felhivjuk a figyelmet a gondos
tervezésre, mivel a beszamoldéban 4j koltségsor nem nyithat6. Az igényelhet6 maximalis
tdmogatas és az egyes koltségek tervezéséhez a koltségterv-tervezd segédtablazat nyujt
segitséget.

2.4.  Kotelez6 regisztracio az EPER-ben

2.4.1. EPER belépési pont: a www.bgazrt.hu oldal, EPER belépés meniipont.

2.4.2. Az EPER-ben egyszer sziikséges regisztralni. A regisztracioval kapcsolatos
utmutatdsok az EPER felhasznal6i kézikonyvben talalhatok. A regisztraciohoz miikodé
elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség.

2.4.3. A regisztracioval nem rendelkez6 palyazénak legkésdbb az els6ként benyujtani
kivant elektronikus palyazat benyujtasi hataridején belil kell a regisztraciés nyilatkozatot
postai Uton benyujtania.

2.4.4. A palyazo a korabbi regisztraciéjarol informaciot a ,,Regisztracié keres6” funkcio
segitségével kaphat. Ha a regisztracié soran megadott adatokban valtozas tértént, azokat az
EPER-ben modositani kell és Uj regisztraciés nyilatkozatot kell a palydzat benyujtasi
hataridején beliil postai iton benyujtani. A regisztraciés adatokban torténd valtozas esetén a
valtozast kovetd 8 napon belill 0 regisztracids nyilatkozatot kell benyujtani. Az EPER-ben
kordbban végrehajtott regisztracidk és az Emberi Eréforras Tamogataskezel6hoz benyujtott
regisztraciés nyilatkozatok tovabbra is érvényesek maradnak. Meglévé és érvényes
regisztraci6 esetén az Alapkezel6hoz csak akkor sziikséges 1j regisztracids nyilatkozatot
benytjtani, ha a regisztracios adatokban valtozas torténik.

2.4.5. Az allam altal fenntartott oktatasi intézmények esetében a palyaz6 neve mez6t az
EPER-ben tugy kell rogziteni, illetve ugy kell médositani, hogy a név elején szerepeljen a
fenntarté (az illetékes tankeriileti k6zpont, szakképzési centrum neve) - pl. ... TK ... iskola. A
,jogl statusz” mez6be a tankeriileti kozpontokhoz, valamint a szakképzési centrumokhoz
tartozo6 oktatasi intézmények esetében kérjiik az ,Egyéb fenntartasu intézmény” lehetGséget
valasztani.


http://www.bgazrt.hu/

2.4.6. A ,Regisztraciés Nyilatkozat”-nak a palyazé képvisel6je altal (kék tollal) alairt egy
eredeti példanyat postai uton kell bekiildeni az Alapkezel6 levelezési cimére:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hatartalanul! program osztaly
1253 Budapest, Pf. 70.

2.4.7. Kérjiik az érvényes regisztracidval rendelkezd palyazokat, hogy ellendrizzék az
EPER-ben megadott adataikat, mivel a tdmogat6i okirat az EPER-ben megadott adatok
alapjan keriil kiadasra, és az EPER-ben megadott elérhet8ségre kertil megkiildésre.

2.5. A palyazat és mellékletei

2.5.1. A palyazatot az EPER-ben kell feltélteni, a sziikséges mezdk Kkitoltésével. Uj
palyazat beadasanak lépéseit az EPER felhasznaldi kézikonyv tartalmazza.

2.5.2. A palyazati kiirds meghatarozza az egyes palyazati kategéridkban kotelez6en
csatolandd dokumentumokat.
2.5.3. A palyazathoz kotelez6en csatolandé mellékletek az EPER-en keresztil a

palyazati adatlap erre vonatkoz6 adatmezdéjébe csatolva, vagy - a palyazati kiirasban
meghatarozott esetekben - papir alapon keresztiil nydjtandék be.

a) Altalanos nyilatkozat: az allam 4ltal fenntartott oktatasi intézmény esetén a nyilatkozatot a
palyazé (fenntartd tankeriileti kozpont/szakképzési centrum/egyetem képvisel6jének kell
alairnia.

b) Adatkezelési hozzajarul6 nyilatkozat kapcsolattart6 részére: Az ,Adatkezelési nyilatkozat
az EPER-ben regisztralok kapcsolattartoi részére” elnevezési dokumentum, amely let6lthetd
az alabbi linkrdl.

A dokumentumot a palyazo kapcsolattartdjaként kijelolt személynek kell alairnia, és az EPER-
ben erre kijelolt fajlcsatolé mezén keresztiil kell felolteni, szkennelve, pdf formatumban.

A képvisel6k adatkezelési hozzajarulasat az Altalanos nyilatkozat tartalmazza. Az
Adatvédelmi tajékoztat6 az alabbi linken keresztiil mérhet6 el.

c) A tamogatott tevékenység egyiittes és 6sszehangolt megvaldsitasa érdekében megkotendo
= egylittm(kodési megdllapodas: tobb oktatdsi intézmény altal kozosen szervezett
tanulmanyi kirandulas esetén (HAT-20-01 palyazati kiiras) az egyiittmiikodési
megallapodast a kozremiikodé palyazok képviseldi irjak ala.
= partnerségi megallapodas: hataron tuli partnerintézménnyel torténd egyiittmiikodés
esetén (HAT-20-02 palyazati Kkiirdas) a partnerségi megallapodast a partner
intézmények képviseldi irjak ala.

2.6. A pdlyazat benyujtasa

2.6.1. A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a benyujtasi
hataridd elteltéig barmikor médosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen
lehet6ség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti az Alapkezelé a palyazatot
benyujtottnak. A véglegesités hatdsara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” meniipontra, az EPER palyazati azonositot és
iktatészamot ad, valamint egy értesités is keriil a palyazé olvasatlan iizenetei kozé, amely a
fentiekrdl tajékoztatast nyujt.


https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_eper_regisztralok_kapcsolattartoi_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_eper_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf

2.7.

3.

3.1.

3.2.

2.6.2. Az [Ellendrzés] gomb a palyazat benyujtasa soran barmikor hasznalhaté, de a
palyazat véglegesitése el6tt kotelezd haszndlni. Javasoljuk, hogy a palyazat készitésekor
gyakran hasznaljak az ellendérzés funkciét, hogy elegendé id6 maradjon a sziikséges
javitasokra.

2.6.3. A palyazat benyujtasanak hataridejét a palyazati Kkiiras tartalmazza.
Benyujtottnak mindésil az a palyazat, amely a palyazati kifrdsban meghatarozott hataridében
az EPER-ben véglegesitésre keriilt. A palyazat benyujtasi hataridejének elteltét kovetSen
palyazatot az EPER-ben nem lehet véglegesiteni (stadtusza ,megkezdett” marad). A
benyujtasra eldirt hataridé elmulasztasa esetén a palyazatok nem mindsiilnek benyujtottnak,
és azokat az Alapkezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja, és formai
ellen6rzésnek sem veti ala.

A palyazat befogadasa és elbiralasa

2.7.1. A Dbenyujtott palyazatok a beérkezés sorrendjében a palyazati Kiirasban
meghatarozottak szerint Kkeriilnek folyamatosan feldolgozasra. A befogadas feltételeit a
palyazati kiiras tartalmazza. A palyazat befogadasardl az Alapkezelé EPER tlizenetben értesiti
a palyazot.

2.7.2. Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellen6rzés keretében vizsgalja.
Azon palyazatok, amelyek a pdlyazati kiirdsban szereplé formai biralati szempontok
valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos jelolést kapnak. Hidnyos megjelolés esetén az
Alapkezel6 hianypotlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a
palyazonak az EPER rendszeren keresztiil a hianyossagok pontos megjelolésével.

2.7.3. A palyazatok tartalmi értékelésének szempontjait a palyazati kiiras tartalmazza.
Az Alapkezel6 a tamogatasi dontésr6l a palyazot a palyazati kiirdsban foglaltak szerint
értesiti.

A tamogatasi jogviszony
A tdmogatdi okirat kiadasa

3.1.1. Az Alapkezel6 a kedvezményezett részére a tamogatasi dontés kozzétételét
kovetGen a tdmogatoéi okiratot abban az esetben adja ki, ha a tamogatéi okirat kiadasanak
feltételeként el6irt minden dokumentum hidnytalanul az Alapkezel6 rendelkezésére all.

3.1.2. A tamogatdi okirat kiadasahoz szilikséges dokumentumokat a tamogatasi
dontésroél szolo tajékoztato levélben meghatarozott hataridén beliil kell az Alapkezel§ részére
benytjtani.

3.1.3. Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentumokat megvizsgalja. Ha a timogatoi okirat
kiadasahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, az
Alapkezel6 a palyazét az EPER-ben megkildott értesitésben 8 napos hataridével, egy
alkalommal hianypétlasra szdlitja fel. Ha a palyazo a hianypotlast nem vagy nem megfelelen
teljesiti, a tdmogatasi dontés hatalyat veszti, amir6l az Alapkezel6 az EPER-en keresztiil
értesiti a palyazot.

3.1.4. A tamogatasi jogviszony a tamogatéi okirat kedvezményezettel torténd
kozlésével jon l1étre.

A tdmogatasi jogviszony modositasa



3.2.1. A tdmogatdi okirat médositasara irdnyuld kérelem benyujtadsara a megvalositasi
id6szakon beliil van lehet6ség. A tAmogatdi okirat modositasaval kapcsolatos feltételeket az
ASZF tartalmazza. Mivel a tdmogatéi okirat médositisa nem irdnyulhat a tamogatott
tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatasara, a kirandulas célorszaga nem modosithatd.

3.2.2. A tamogatdi okirat médositasa iranti kérelmet az EPER-ben kell benyujtani. A
kedvezményezettnek egyszerre csak egy elbirdlatlan mddositasi kérelme lehet folyamatban.
Ujabb médositasi kérelem csak akkor nytjthaté be, ha az Alapkezeld a korabbi médositasi
kérelmet elbirdlta. A tadmogatott tevékenységet mindig a tamogatéi okirat idében
legutolséként elfogadott mddositasa szerint kell megvaldsitani.

3.3.  Tamogatasrdl valé lemondas

A kedvezményezett a tAmogatasi dontést kovetéen jogosult a tAmogatds egy részérol vagy
egészérdl lemondani. A tAmogatasrél valé lemondas esetén a kedvezményezett képviseldje
altal alairt irasbeli lemondé nyilatkozat fogadhaté el, amely tartalmazza a palyazat azonosito
szamat, a tamogatas lemondassal érintett 0sszegét és a lemondasra vonatkozo indokolast. A
lemondast az EPER-ben kell kezdeményezni, és a kinyomtatott, alairt lemond6 nyilatkozatot
postai uton bekildeni az Alapkezel6 részére. A tAmogatasbodl fel nem hasznalt és lemondott
Osszeg visszafizetését igazolé banki bizonylat hitelesitett masolatat is kérjiikk postai uton a
megkiildeni.

4, A beszamolo

4.1.1. A tdmogatas felhasznalasarél a kedvezményezett a timogatoi okiratban, az ASZF-
ben és a jelen Utmutatédban foglaltak szerint koteles szamot adni szakmai beszamold és
pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

4.1.2. A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia
kell, hogy a tAmogatas rendeltetésszertien, a timogatasi dontés szerinti célnak megfelelGen, a
tdmogat6i okiratban meghatarozottak szerint Kkeriilt felhasznalasra. A beszamolé erre
vonatkoz6 adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemléen igazolnia kell a tdmogatds tdmogatdéi okiratban
meghatarozottak szerinti felhasznalasat.

4.1.3. A beszamol6 benyujtasa

A beszamolot legkésébb a tamogatoi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridén beliil
kell benytjtani.

A beszamoloét elektronikusan, az EPER-ben kell benyujtani. A beszamolé EPER-ben torténd
benyujtasa mellett, a 4.2 (szakmai beszamold) és 4.3 (pénziigyi elszamolas) pontban
meghatarozott - elszamolashoz kotelezéen benyujtandé - dokumentumok postai iton torténd
bekiildése is sziikséges. A beszadmolé akkor tekinthet§ benyujtottnak, ha az EPER-ben
rogzitésre Keriil, és az Alapkezel6hoz a papir alapi dokumentumok beérkeztek.

4.1.4. A beszamold postai Uton benyujtandd részeit az alabbi levelezési cimre Kkell
megkiildeni:
Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
Tamogtaselszamolasi és monitoring igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 70.



A boritékon kérjiik feltlintetni a palyazati azonosit6 szamot.

4.1.5. A beszamolot az Alapkezel§ megvizsgalja, és legfeljebb egy alkalommal a
hianyossagok kijavitasara, pétlasara 15 napos hataridével felszoélitast kiild. A hataridére be
nem nyujtott beszamolé miatti felszolitas is hianypdtlasi felszolitasnak szamit.

4.1.6. A beszamol6 elbiralasa soran az Alapkezel§ a kovetkez8 dontéseket hozhatja:
» abeszamolét elfogadja,
= abeszamolot elutasitja,
= abeszamol6t részlegesen elfogadja.

A beszamolo6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a tdmogatdi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 teljesités.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatasra vonatkozd
beszamolasi kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tdmogatdi okiratban
vagy annak elvalaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban foglaltakat.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi
elszamolas mely tételei, illetve a szakmai beszamold mely elemei kertiltek elfogadasra, illetve
elutasitasra.

4.1.7. A Dbeszdmolé keretében benyujtott, személyes adatokat tartalmazé
bizonylatoknal az Alapkezel6 az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet, az
informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél szélé 2011. évi CXII. torvény
és az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 55. §-a és 56. §-a alapjan jar el.

4.1.8. A Dbeszamol6 benyujtasaval egyidejlileg a kedvezményezett koteles a
~NYILATKOZAT a tamogatashoz kapcsolddé beszamoléban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tajékoztatasanak igazolasardl” elnevezésii dokumentumot is a beszamold
mellékleteként feltolteni az EPER ,Dokumentum bekiild§” mez6jén keresztiil.

A nyilatkozat elérhet6 az alabbi linken.

Kérjitk a benyujtandé nyilatkozatra sziveskedjenek egyuttal ravezetni a palyazat
azonositészamat is.

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrél tovabba elérhetéek az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek is (Adatvédelmi tajékoztato
tdmogatasrol valé beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tajékoztaté tamogatasrol valé beszadmolds vonatkozasaban adatkezeléssel
érintett személyek részére jelenléti ivhez).

Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tijékoztatasok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazandéak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget
tehet, melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott kovetelményeknek.

FIGYELEM! Felhivjuk szives figyelmét, hogy a nyilatkozat benyudjtasa a beszamolé

Alapkezeld altali elfogadasanak feltétele!

4.2. A szakmai beszamold

4.2.1. A szakmai beszadmold a tamogatott tevékenység megvaldsulasat mutatja be. A
szakmai beszamol6t az EPER-ben a ,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a


https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf

[Szakmai beszamold] lapfiil alatt kell rogziteni elektronikusan. A szakmai beszamolot papir
alapon benyujtani nem kell.

4.2.2. Az EPER-ben rogzitendd szakmai beszamol6 f6bb elemei:

* a tdmogatott tevékenység (program) Osszefoglald leirdsa, amely kitér a tamogatas
felhasznalasara, bemutatja a legfontosabb eredményeket, tapasztalatokat és az
esetleges egylittmi{ikddéseket,

= - ha a tdmogatott tevékenység (program) megvaldsitdsa soran a tdmogatoéi okirat
modositadsat nem igényl6 valtozasok torténtek - a tAmogatoéi okiratban foglaltakhoz
képest, az eltérések indoklasa,

= a tadmogatott tevékenység (program) harom szakaszanak (vagyis az el6készitd
szakasz, az utazas, és az értékeld szakasz) részletes bemutatasa,

= avallalt fakultativ programok bemutatasa,

" a tamogatott tevékenységgel (programmal) kapcsolatosan el6irt kommunikacios
tevékenység megval6sulasanak (a programot népszeriisité banner és a programrol
sz6l6 élménybeszamold elérhetdségének/honlap linkjének megadasa, illetve a logd
megjelenitése) bemutatasa,

» a Hatartalanul! tanulmdanyi kirandulason részt vett tanulok és kisérék szamat igazold,
a kedvezményezett képvisel6je vagy meghatalmazottja altal alairt nyilatkozat (minta
dokumentum 2., 3., 4. szamu melléket) benytjtasa az EPER Dokumentum bekiild6”
mezdjén keresztil.

FIGYELEM! A kedvezményezett koteles a tadmogatdsi cél megvaldsitasaval
kapcsol6do kiadvanyaiban, honlapjanak nyité oldalan az Alapkezel6 és a Hatartalanul!
program nevét, a linken elérhetd hivatalos grafikai logéjat, valamint a ,Megval6sult
Magyarorszag Kormanyanak tAmogatasaval” szovegrészt megjeleniti.

Ha a kedvezményezett nem rendelkezik sajat honlappal, ezt az informaciét a helyben
szokasos mddon teszi kozzé.

Ha kedvezményezett szakmai beszamoldja Kkeretében ezen bekezdés
rendelkezéseinek teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, az a tamogatas
5%-anak visszavonasat eredményezi.

4.2.3. A szakmai beszdmol6 tovabbi elemei:
= fotdédokumenticio,
» jelenléti iv(ek),
= utaslista

FIGYELEM! A fotédokumentaciot, a jelenléti ive(ke)t és az utaslistat a palyazat részeként
kérjiik megérizni, azt az Alapkezel6 felé nem kell benyujtani.

4.3.  Apénzigyi elszamolas

4.3.1. A pénzigyi elszamolas célja, hogy a kedvezményezett a tamogatas
rendeltetésszer(i, tdmogatasi dontés szerinti célnak megfelel tevékenységek tamogatoi
okiratban meghatdrozottak szerinti megvaldsitasa sordn a felmeriilt kiaddsokat szamviteli
bizonylatokkal hitelt érdeml&en igazolja.

4.3.2. A pénziigyi elszamolast a koltségterv, annak mddositdsa esetén a legutolso
elfogadott koltségterv koltségtipusai és Osszegei alapjan kell elkésziteni. A koltségtervtol
torténd eltérés esetén a 4.3.9. pont szerint kell eljarni.


https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/

A tamogatds terhére csak az igazoltan a megvalédsitott tdmogatott tevékenységhez
kapcsolodd, a megvaldsitasi id6szakban felmeriilt és az elszdmolasi hatariddig kifizetett, a
koltségtervben tervezett koltségsoron elszamolhatd, a koltségtervben megnevezett, felsorolt
koltségek szamolhatdak el.

Az Utmutaté 1. mellékletét képezd Tervezési segédlet (Elszamolhaté koltségek leirasa) nyjt
segitséget abban, hogy az egyes koltségsorokon milyen koltségek szamolhaték el.

4.3.3. A tdmogatas terhére elszamolhato és el nem szamolhato koltségeket a palyazati
kiiras hatarozza meg.

4.3.4. A pénziigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a teljes tdmogatas erejéig
minden elszamolni kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell. Javasoljuk, hogy az
EPER-ben a csoportos feltoltést csak a hazai szamviteli bizonylatok esetében hasznaljak, a
kiilhoni bizonylatokat célszer(i egyenként feltolteni, a rogzitésekor el6szor a szallitd orszagot
kell kivalasztani, utdna irhat6 be a tobbi adat. Az EPER a beszamol6 véglegesitését kovetGen
automatikusan kivalasztja a beszamoléhoz az ASZF-ben meghatarozottak szerint
benytjtandé szamviteli bizonylatokat. Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellen6rzése
soran tovabbi szamldk, szamviteli bizonylatok is bekérhet6k. A benyujtdsra nem keriilé
szamlak, szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellenérzés soran keriilhet
ellendrzésre.

4.3.5. A szamlaosszesit6t az EPER automatikusan generalja a rogzitett adatok alapjan.
Kérjiik, el6szor ezt ellendrizze, majd véglegesitse a beszamoldjat. Ezt kdvetSen - ha sziikséges
- rogziteni kell a lemondas 6sszegét. A szamladsszesité nyomtatasahoz a Beadott palyazatok
meniipont alatt ki kell jelolni a palydzatot, majd 'Beszamol6 beaddsa’ gombra kattintani. A
megjelend listdn szerepelnek a pdalydzathoz kapcsolédé beszamoldk. Jelolje ki azt a
beszamol6t, amelyikhez szeretné késziteni a szamladsszesit6t, majd nyomja meg a
'Szamladsszesité’ gombot. A rendszer pdf formatumu dokumentumot general, ezt sziikséges
kinyomtatni.

4.3.6. A beszamolé véglegesitését kovetSen azonnal megérkezik az ,Ertesités
beszamolé beérkezésérsl” megnevezésti EPER iizenet, amelynek targya ,Ertesités
elszamolashoz benyujtandé dokumentumokrol”. Az lizenet tartalmazza, hogy mely
szamviteli bizonylatokat szilikséges elszamolasra benyujtani. Ez a beszamold véglegesitése
utan letoltott szamladsszesité utolsd oszlopaban is lathat6. Indokolt esetben a pénziigyi
elszamolas ellendrzése soran tovabbi bizonylatok is bekérhet6k. A benyujtasra nem keriild
szamviteli bizonylatok és azok =zaradékoldsa helyszini ellenérzés soran ellendrzése
kertlhetnek.

4.3.7. A tdmogatas felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok, egyéb, a felhasznalast
igazolé dokumentumok:

= szamviteli bizonylat (szamla, szamlat helyettesit6 okmany)

A szamviteli bizonylat benyujtasan tul lehet6ség van kiilhoni szallito altal kiallitott
nyugta vagy egyéb szamviteli és adohatdsagi felhasznalasra alkalmas helyettesit6
okirat, bizonylat elszamolasara, amelynek kotelezé minimalis adattartalma:

»  az okirat kibocsatasanak kelte,

= a3z okirat sorszama,

*  anyujtott szolgaltatas, illetve az értékesitett termék megnevezése,

*  anyujtott szolgaltatas, illetve az értékesitett termék értéke.

A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatban az Alapkezeld figyelembe veszi a célorszag
sajatossagait.



» pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok:
o apénzforgalmi szamla kivonatai (banki utalas esetén),
o akiadasi pénztarbizonylat (készpénzes kifizetés esetén),

= személyi jellegii kifizetéseket igazolé dokumentumok: munkabér, illetve hatarozott
id6re sz6l6 megbizasi szerz6dés szerint szamfejtett megbizasi dij esetén
o akifizetést megalapozd egyéni bérszamfejtd lap,
o apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
o a munkavallalét és a munkaltatét terhel6 add és jarulékok megfizetését
igazold bizonylat,

= kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékli aru beszerzése vagy szolgaltatas
igénybevétele esetén szerzédés (irdsban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is).

= egyéb, a kiillonboz6 koltségsorok egyediségébdl adddd tobbletdokumentumok, mint
pl. a megtett tavolsag teljesitését igazol6 menetlevél.

4.3.8. Ha a kedvezményezett kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett, a pénziigyi
elszamolashoz csatolni kell a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak eredményét tartalmazé
jegyz6konyv kedvezményezett altal hitelesitett masolatat.

4.3.9. A kedvezményezett a tadmogatdéi okirat moddositdsdra vonatkozd kérelem
benyujtasa nélkiil is eltérhet az elfogadott koltségtervtdl az aldbbiak szerint:
= akoltségterv fésoron beliili, alsorok (A1, A2...) k6zotti atcsoportositas esetén,
= akoltségterv egyes fésorai kozott (A, B) a benyujtott koltségtervhez képest legfeljebb
10%-o0s eltérés esetén.

A kedvezményezettnek - a megvaldsitasi id6szakon beliil - az EPER-ben médositasi kérelmet
kell benyjtania, ha
= a koltségterv egyes fésorai kozott a benyujtott koltségtervhez képest 10%-ot
meghalad6 atcsoportositas sziikséges.
» olyan sorra kivan attervezni, amelyre eredetileg nem tervezett, azaz a sor 6sszege 0,-
Ft.

4.3.10. A tAmogatas terhére elszamolando eredeti szamviteli bizonylatot zaradékkal kell
ellatni. A zaradékolasnak az alabbiak szerint kell torténnie:

» Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az
adott palyazat vagy tamogatas azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget,
példaul: ,.. Ft a HAT-... e azonositészamu tadmogat6i okirat terhére
elszamolva” (=ZARADEKOLAS). A ziradék szovegében magyar forintra atszamitva
kell megallapitani a felhasznalt dsszeget.

= Ha a szamviteli bizonylat teljes dsszege nem szamolhaté el, vagy a kedvezményezett
nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamolasban beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
zaradékolasi Kkotelezettség akkor is fennall, ha a szamviteli bizonylatot az
elszamolashoz nem kell benytjtani.

43.11. A pénzigyi elszamolashoz benyujtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok,
szerz6dések, visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazolé bizonylatok stb.) masolatait
hitelesitéssel kell ellatni az aldbbiak szerint:
= az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék



tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutan

= a dokumentum masolatok minden oldalat a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak
kék tollal, cégszerii alairasaval és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

4.3.12. Minden, nem magyar nyelvii bizonylat tartalmar6l és lényeges adatairél a
kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos
forditast olvashatéan kell a bekiildendd bizonylat hitelesitett masolatara ravezetni, de kiilon
lapon, szamitégéppel szerkesztve is benydjthaté. A magyar nyelvli forditdst a
kedvezményezettnek cégszer(i alairassal és bélyegzdvel ellatva kell elldtnia. A fordités
pontossagaért a kedvezményezettet terheli a felel6sség.

4.3.13. A tamogatds terhére elszamolhatd koltségeket forintban kell megallapitani,
tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttél
eltér6 pénznemben kidllitott szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra
tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités
idépontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell forintra
atszamitani. Amennyiben a szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, agy a
szamlan szereplé devizadt a szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti szamviteli
bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a forintban
meghatarozott 6sszeget. Az eltérd arfolyamok miatti arfolyam veszteség a kedvezményezettet
terheli.

4.4.  Abeszamold benyujtasa

4.4.1. A beszamoloét elektronikusan, az EPER-ben kell benydjtani. A beszamolé EPER-
ben torténd benyujtasa mellett, a 4.4.2 pontban meghatarozott egyes dokumentumok postai
uton torténé megkiildése is sziikséges. A beszamold akkor tekintheté benyujtottnak, ha az
EPER-ben rogzitésre kertiil és az Alapkezel6hoz a papir alapt dokumentumok megérkeztek.

4.4.2. A beszamolbhoz kapcsol6ddan
» postai aton meg kell kiildeni:

= az EPER-b&l kinyomtatott és a kedvezményezett képviselGje vagy
meghatalmazott 4ltal alairt eredeti szamladsszesitot,

= az EPER 4ltal a beszamol6 véglegesitését kovet6en automatikusan kivalasztott, a
kedvezményezett nevére és cimére kiallitott zaradékolt szamviteli bizonylatok és
azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolatat,

= a kettészdzezer forint értékhatart meghalad6 értékii aru beszerzése vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyul6 szerz6dés hitelesitett masolatat,

= egyéb, a kiilonbozd koltségsorok egyediségébdl adodd tobbletdokumentumok

(mint pl. a megtett tavolsag teljesitését igazold menetlevél) hitelesitett masolatat

* az EPER ,Dokumentum bekiild6” mez6jén keresztiil az EPER-be fel kell tolteni:
= a Hatartalanul! tanulmanyi kirandulason részt vett tanuldk és kisérok szamat

igazold, a kedvezményezett képviselGje altal alairt nyilatkozatot (2. 3. és 4.
melléket),

= nyilatkozatot a tamogatashoz kapcsoléd6 beszamoldban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tajékoztatasanak igazolasarol,
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4.5. Visszafizetési kotelezettség

A beszamoldban a tdmogatas teljes osszegével el kell szdmolni (abban az esetben, ha a
kedvezményezett mar korabban, a beszamol6 benytjtasanak hatarideje el6tt lemondott
a tdmogatads egy részérdl és azt visszafizette, a lemondott és visszafizetett dsszeggel
csokkentett timogatasi 6sszeggel kell elszamolnia).

A fel nem hasznalt, illetve a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatast az ASZF-ben
meghatarozottak szerint kell visszafizetni.

Ha a tamogatott tevékenység teljes, tényleges megvalositasi koltsége kisebb, mint a
nyujtott tAmogatas, a kedvezményezett csak a tAmogatas aranyos részére tarthat igényt,
a kiillonbozet tekintetében visszafizetési kotelezettség terheli. A visszafizetend6 Osszeg
kiszamitasakor nem kell figyelembe venni a tdmogatds utazasra forditott részét. A
lemondast az EPER-ben kell kezdeményezni, és a kinyomtatott, a kedvezményezett
képviseldje altal alairt lemond6 nyilatkozatot postai dton kell bekiildeni az Alapkezeld
részére. A tdmogatasbol fel nem haszndlt és lemondott 6sszeg visszafizetését igazolo
banki bizonylat hitelesitett masolatat is kérjiik postai iton megkiildeni.

4.6.  Apalyazatlezarasa
4.6.1. A palyazat lezarasa a beszamolé Alapkezeld altali elfogadasat kovet6en torténik
(ideértve ebbe azt az esetet is, ha a beszadmold részben Kkeriil elfogadasra és a

kedvezményezett az ebbdl ad6do visszafizetési kotelezettségét szerz6désszeriien teljesitette).

4.6.2. A palyazat lezarasarol az Alapkezeld értesiti a kedvezményezettet.
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1. melléklet

HATARTALANUL! 2020. TERVEZESI SEGEDLET

Elszamolhaté koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/ : 5 _
. z Mi tervezheto ezeken a koltségsorokon?
KOLTSEGNEM
A DOLOGI KIADASOK
SZOLGALTATASOK

Al

Utazasi koltség

Bérelt autébusz koltsége, a menetlevéllel és a kedvezményezett
nevére sz6l6 szamlaval igazolva.

Sajat  tulajdont  autébusz  esetén  elszamolhaté  az
lizemanyagkoltség, az autdpdlya-koltség, parkolasi koltség, a
buszsof6rok napidija, utazasi koltség (kilométer dij), mely
tartalmazza a kiallasi koltségeket is, illetve a sof6r szallas- és
étkezési koltsége a kedvezményezett nevére szolé szamlaval
igazolva. Vasuti személyszallitds koltsége a kedvezményezett
nevére sz6l6 szamlaval igazolva.

Folyami személyszallitas koltsége, a kedvezményezett nevére
sz6l0 szamlaval igazolva.

A2

Szallaskoltség

A kollégiumi, panzioi, szallodai vagy fizet6vendéglato-szallashelyi
szallas koltsége a kedvezményezett nevére szold szamlaval
igazolva.

Maximum *** kategOriaju szallas vehetd igénybe, azon feliili
kategdéria csak arajanlat megkiildésével, indokolt esetben
fogadhat¢ el.

Indokolt esetben lehet6ség van belfoldi szallaskoltség
elszamoldasara is, amit a palyazat beadasakor indokolni kell.

A3

Etkezési
szolgaltatasok

Ettermi szolgéltatas, illetve szamla ellenében Kkifizetésre Kkeriils
étkeztetési szolgaltatds dija a kedvezményezett nevére szo6lo
szamlaval igazolva.

A4

Utlevél  kiallitadsanak

koltsége

Utlevél kidllitaisanak koltsége az utazé tanulé nevére szoéld
szamviteli bizonylat hiteles méasolataval alatdmasztva, kizardlag
Ukrajnai utazas esetén.

A Kkisérétanar, a kisér6 sziild, a nyugdijas pedagdgus, oktatd
utlevélkoltsége nem szamolhatd el.

A5

Baleset-
felel6sségbiztositas

A tanulmdnyi kirdndulason részt vevd tanuld, kisérdtanar,
nyugdijas pedagogus, oktato, illetve szil6 részére kotott baleset-
és felel6sségbiztositas koltsége szamolhaté el. A koltség a
biztositd tarsasag altal javasolt, poggyaszbiztositast is tartalmazo
csomagban is elszamolhato.

A6

Projektvezeto,
kisér6tanar megbizasi
dija

Projektvezetd, kisérGtanar megbizasi dija szamla ellenében

kifizetve;

. a projektvezetd szamara legfeljebb brutt6 70.000,- Ft,

. a kisér6tanar napidijaként legfeljebb brutté 15.000,-
Ft/nap/f6 szamolhato el.

Tobb oktatasi intézmény altal kozosen szervezett tanulmanyi

kirandulas esetén barmelyik érintett oktatdsi intézmény

alkalmazasaban allo, a tanulmanyi kirandulason

projektvezetoként vagy kisér6tanarként részt vevd pedagogus,

oktat6 szamara is elszamolhaté személyi koltség.

A ,Tanulmanyi kirandulds hetedikeseknek” cim{i program

esetében a kisér6 szilé és nyugdijas pedagoégus, oktaté utan

személyi koltség nem szamolhatd el.
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Az Egylttm(ikodés kozépiskolasok kozott” cimili program
esetében a kiilhoni intézmény kisérdje utan személyi koltség nem
szamolhatd el.

Programokhoz pl. mizeumi belépd, idegenvezetd dija;
A7 |kapcsolddo egyéb | Az Egyiittm(ikodés kozépiskolasok kozott” elnevezésli program
szolgaltatas esetében elszamolhatok a kozos termék létrehozadsa soran
felmeriil6 koltségek is.
ANYAGBESZERZESEK
- . A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek, amelyek a
Elelmiszerek ) . 14 a1z - . .
A8 b i kedvezményezett nevére sz6l6 szamlaval keriilnek elszamolasra.
eszerzese Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési szolgaltatds NEM
tervezhetd.
A Kkedvezményezett nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt
A9 | Egyéb anyagbeszerzés anyagok (NEM eszkozbeszerzés).

Az Egyluttmiikodés kozépiskolasok kozott” elnevezésli program
esetében elszamolhatéak a kozos termék létrehozasa soran
felmerilo koltségek is.

B SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bl

Brutté
koltség

személyi

Projektvezetd, kisér6tanar részére tervezett bruttd bérkoltség

vagy bérszamfejtésre Kkeriild, hatarozott idére sz6lé6 megbizasi

szerz6dés szerinti megbizasi dij, amely tartalmazza a

munkavallaloktél levonasra keriilé jarulékokat és addkat is (a

munkaltaté altal fizetett jarulékok és adok NEM itt Kkeriilnek

tervezésre);

»  aprojektvezetd szamara legfeljebb brutté 70.000,- Ft,

. a kisér6tanar napidijaként legfeljebb brutté 15.000,-
Ft/nap/f6 szamolhato el.

Tobb oktatdsi intézmény altal kézosen szervezett tanulmanyi

kirdndulds esetén barmelyik érintett oktatdsi intézmény

alkalmazasaban allo, a tanulmanyi kirandulason

projektvezet6ként vagy kisérdtanarként részt vevs pedagoégus,

oktat6 szamara is elszamolhat6 személyi koltség.

A ,Tanulmanyi kirandulds hetedikeseknek” cimili program

esetében a kisér6é szil6, nyugdijas pedagbégus, oktaté utan

személyi koltség nem szamolhatd el.

Az Egylittm(ikodés Kkozépiskolasok kozott” cimili program

esetében a kiilhoni intézmény kisérdje utan személyi koltség nem

szamolhatd el.

B2

B1 sor utan szamitott
munkaadot
jarulékok, adok

terhel6

A személyi juttatasok utan fizetendé munkaltatéi terhek

(szocialis hozzajarulasi add, szakképzési hozzajarulas).
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2. melléklet
LETSZAMNYILATKOZAT

HAT-20-01 - Tanulmanyi kirandulas hetedikeseknek

Alulirott (név), mint a(z)

(kedvezményezett megnevezése) 6nallé

alairasi jogosultsaggal rendelkezé hivatalos képvisel6je/meghatalmazottjal 2 nyilatkozom, hogy

a (oktatai intézmény neve) a HAT-20-01-___
azonositészamu palyazat keretében a tanulmanyi kirandulast 20 . év hoé nap és
20 . év hé __ nap kozott -ban (orszag) megvaldsitotta. A
kirdndulason:

___ fétanuld

__ f6 kisérétanar és oktatast-nevelést segit6 személy

___ f6 feln6tt kisérd (sziil6, és nyugdijas pedagbgus, oktatd)
___ f6 sof6r (sajat autébusz esetén)

vett részt.

Datum:

Alairas, bélyegz6

1 A megfelel6 rész alahuzandé.
2 Tankertileti kozpont esetén a tankeriileti igazgatd, szakképzési centrum esetén a féigazgaté vagy a
kancellar, egyébként az oktatasi intézmény igazgatéja irhat ala.
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3. melléklet

LETSZAMNYILATKOZAT

HAT-20-02 - Egyiittmiikodés kozépiskolasok kozott

Alulirott (név), mint a(z)

(kedvezményezett megnevezése) 6nallé

alairasi jogosultsaggal rendelkezd hivatalos képvisel6je/meghatalmazottja 3 4 nyilatkozom, hogy

a (oktatasi intézmény neve) a HAT-20-02-
azonositészamu palyazat keretében a kiilhoni tanulmdanyi kirandulast 20___. év hé __. nap
és 20___.év ho . nap kozott -ban (kiilhoni orszag) megvalositotta. A

kilhoni kirandulason:

f6 magyarorszagi tanulé
f6 magyarorszagi kisérd tanar
f6 sofér (sajat autébusz esetén)

vett részt.

A magyarorszagi kirdndulas 20 . év ho . nap és 20 . év ho . nap

kozott valdsult meg. A magyarorszagi kiranduldson:

f6 kilhoni tanul6
f6 kiilhoni kisér6 tanar

vett részt.

Datum:

Alairas, bélyegzd

3 A megfeleld rész aldhizandoé.
4 Tankeriileti kozpont esetén a tankertileti igazgatd, szakképzési centrum esetén a féigazgatd vagy a
kancellar, egyébként az oktatasi intézmény igazgatéja irhat ala.



4. melléklet

LETSZAMNYILATKOZAT

HAT-20-03 - Tanulmanyi kirandulas k6zépiskolasoknak

Alulirott (név), mint a(z)

(kedvezményezett megnevezése) 6nalld

alairasi jogosultsaggal rendelkezd hivatalos képvisel6je/meghatalmazottjas ¢ nyilatkozom, hogy

a (oktatasi intézmény neve) a HAT-20-03-_____
azonositészamu palyazat keretében a tanulmanyi kirdndulast 20 . év hé nap és
20 . év h6 __ nap kozott -ban (orszag) megvaldsitotta. A
kirandulason:

f6 tanulo
f6 feln6tt kisérd (pedagdgus, oktatod és nevelést-oktatast kozvetlentil segit alkalmazott)
f6 sof6r (sajat autobusz esetén)

vett részt.

Datum:

Alairas, bélyegz6

5 A megfeleld rész aldhizandoé.
6 Tankertiileti kozpont esetén a tankeriileti igazgatd, szakképzési centrum esetén a féigazgaté vagy a
kancellar, egyébként az oktatasi intézmény igazgatdja irhat ala.



