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Altalanos rendelkezések

Jelen Gtmutatd (a tovabbiakban: Utmutaté) hatélya kiterjed minden olyan egyedi kérelem
alapjan nyujtott 2026. évi kdltségvetési tdmogatasra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a
tovébbiakban: Alapkezel6) a nemzetiségi és egyhdazi céli fejezeti kezelésl elSiranyzatok
kezelésérdl és felhasznalasardl szolo 2/2019. (1. 19.) TNM rendeletben meghatérozott olyan,
egyhazi tdmogatasi célu fejezeti kezelésli elGiranyzat terhére nydjt, amely tekintetében az
Alapkezeld kezel6 szervként keriilt kijel6lésre vagy lebonyolitoként jar el.

A jelen Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése esetében , A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
iltal kezelt egyes egyhazi és nemzetiségi tdmogatasokhoz kapcsolédé Altaldnos SzerzSdési
Feltételek” (a tovabbiakban: ASZF) cim{i dokumentumban foglaltak alkalmazandoék.

Az Utmutatéban a tdmogatéi okiratokra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hidnyaban — a tdmogatasi szerz6désekre, illetve az az alapjan létrejott tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazanddk.

1. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore

Alapesetben — amennyiben az adott felhivas ettSl eltér6en nem rendelkezik — az alabbi
szervezetek nyujthatnak be egyedi tamogatasi kérelmet (a tovabbiakban: kérelem):

= a lelkiismereti és valldsszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
vallasi kozosségek jogallasardl szolé 2011. évi CCVI. térvény (a tovabbiakban: Ehtv.) 10—
11. §-a szerinti egyhazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeirél és
némenklatirairdl sz6l6 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet)
2. melléklete szerinti egyhazi szervezetek valamelyik GFO kédjaval rendelkeznek (GFO
kédok szerint: 551, 552, 555, 556, 557, 558, 559),

= az Ehtv. 13. § (1) bekezdése alapjan a FGvarosi Torvényszék altal nyilvantartasba vett
valldsi egyesiiletek, amelyek a KIM rendelet 2. melléklete szerint 525 GFO koéddal
rendelkeznek,

= hatéron tuli egyhazi szervezetek.

2. Egyhazi tdmogatasi kategoriak formai

Egyhazi tAmogatasi kategdridkon beliil megkiilénboztetiink elektronikusan, illetve papir alapon
kezelt egyedi tamogatasokat. Jelen Gtmutaté mindegyik tdmogatas vonatkozdsaban iranyadé.

3. Elektronikusan kezelt egyedi kérelem benyujtdsara vonatkozé tdmogatasok

Az elektronikusan kezelt tamogatdsi kategoridk esetében a tdmogatasi igényt kizardlag
elektronikus uton, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil
lehet benyujtani a felhivisban megadott benyuijtasi hatdrid6ben. A tamogatasi igény
beérkezésérél a NIR értesitést kiild a kérelmezének. A tdmogatasi igény megfeleld benyujtasat
segiti a ,Felhaszndléi kézikényv a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer haszndlatéhoz,
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pélyazok és tamogatottak részére” (tovabbiakban: NIR Felhasznal6i kézikonyv) cim( kitoltési
utmutatd, amely a benyujté feliilet megnyitasat kévetSen a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon
érhet6 el.

Mindegyik tdmogatdsi kategdria esetében a vonatkozé felhivasban rdgzitett szabalyok az
iranyadodak.

4. Papir alapti egyedi tdmogatasok kezelése

4.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az Utmutatét az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni papir alapu egyedi tamogatdsok esetén:

* A tamogatdsi kérelmek kezelése papir alapon toérténik (elektronikus levelezés és
nyilvantartds alkalmazésaval).

" A tamogatésok kezeléséhez egyes kategdridk esetében az Alapkezeld kiilén felhivast és
drlapokat alkalmazhat.

* Moddositasi kérelem benyujtisa az Alapkezels részére postai Gton megkiildve torténhet.
A mddositasi (rlap formanyomtatvanya a https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-
tamogatasok/ feliiletrdl elektronikusan letélthetd.

* A beszdmolé benyujtasa postai Uton torténik.

* AKedvezményezett értesitése az Alapkezel§ altal kiildott egyedi értesitéssel torténik.

4.2. A kiilhonban szolgdlatot teljesité egyhazi személyek céltdmogatésira vonatkozé
specialis rendelkezések

A kiilhonban szolgalatot teljesité egyhazi személyek céltamogatésa esetén a Kedvezményezett a
tdmogatas dsszegével a tdmogatassal érintett évet kévetd év februar 28-ig szamol el a
lelkiismereti és vallasszabadsag jogarél, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi
koz6sségek jogalldsdrdl szolé 2011. évi CCVI. térvény végrehajtasardl sz616 231/2019. (X. 4.)
Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Ehtv. vhr.) 6. melléklet 8. vagy 9. pontja szerinti
adattartalommal. A beszédmoldban foglaltak aldtdmasztasara az Alapkezel mintavételszerdien a
tamogatdsban részesil6 egyhazi személyek részére torténd kifizetésekhez kapcsolédo
dokumentumok benyujtasat is elirhatja.

5. Adatvédelmi rendelkezések

5.1.  NiR-ben kezelt tamogatédsok esetén

Az elektronikusan kezelt tdmogatisok esetében az Adatkezelési nyilatkozatot a NIR
adathasznalati feliiletére sziikséges feltolteni.

Kérjik, hogy a nyilatkozat kit6ltését megel6zGen tekintse 4t az Adatvédelmi tajékoztatot, amely
az alabbi elérhet&ségen keresztiil tekinthetd meg:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatvedelmi tajekoztato nir regisztralo szemelyek

reszere.pdf




Az Adatkezelési nyilatkozat az alabbi elérhet&ségen keresztiil tlthetd le:
https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat nir regisztralo szemelyek

reszere.pdf

Az Adatvédelmi tajékoztatd és az Adatkezelési nyilatkozat a NIR-en keresztiil is letélthetd.

Az Adatkezelési nyilatkozatot a NIR-be regisztralé szervezet képviselGje/egyiittes képviseleti
jogosultsag esetén képviselSi (a tovabbiakban egyiitt: képviselS) és a szervezet kapcsolattartdja
altal alairva kell a NIR adathasznalati feliiletére feltolteni. Az adathasznalati feliilet megfelel6
kitdltésével kapcsolatban a NIR felhasznaléi kézikdnyv nyujt tovabbi segitséget.

5.2. Papir alapon kezelt timogatasok esetén

A papir alapon kezelt tdmogatasok esetében az Adatvédelmi tdjékoztaté és az Adatkezelési
nyilatkozat e-mail atjan keriil megkiildésre a Kedvezményezett és a Kedvezményezett
kapcsolattartdja részére.

5.3. Adatvédelmi tdjékoztatds a tamogatasrél valé beszamolds vonatkozasaban

adatkezeléssel érintett személyek részére

A NIR-ben kezelt tamogatasok esetén a beszamolé benyujtasdig a Kedvezményezett koteles a
NIR-ben nyilatkozatot tenni a tdmogatéashoz kapcsolod6 beszamoléban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tajékoztatasanak teljesitése kapcsan. Amig a Kedvezményezett ezt a nyilatkozatot
nem tette meg a NIR-ben, addig a Kedvezményezett nem tudja benyujtani a beszamolét.

A NIR-b&l, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliiletrél
elérhetbek az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszévegek. (Adatvédelmi tajékoztato
tamogatasrél vald beszamolds vonatkozdsdban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tajékoztatd tdmogatasrdl valé beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti ivhez)

Tajékoztatjuk, hogy az adatvédelmi tajékoztatasok mintadokumentumai nem kételezéen
alkalmazanddéak az adatvédelmi tdjékoztatds soran. A tajékoztatasi kotelezettségnek a
Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasdaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsérdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz6lé6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi (EVU) rendeletben (GDPR) meghatarozott kbvetelményeknek.

Papir alapt tdmogatdsok esetében a Kedvezményezett a beszamolé benyujtasdval egyidejileg
koteles a ,NYILATKOZAT a tdmogatdshoz kapcsolédé beszamoléban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tdjékoztatdsdnak igazoldsarél” elnevezési dokumentumot is a beszamolé
mellékleteként megkiildeni az Alapkezel6 postai cimére.
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A nyilatkozat elérhetd az alabbi feltiletrsl:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nvyilatkozat az elszamolasban erintettek adatvede
Imi_tajekoztatasarol.pdf

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliiletrél tovabba elérhetSek az
adatvédelmi tdjékoztatashoz ajanlott mintaszévegek.

FIGYELEM! A nyilatkozat benyujtasa a beszamolé Alapkezel§ dltali elfogadasanak feltétele.
6. Tamogatdi okirat

A tdmogatas megitélésének tényét a tdmogatdi okirat rogziti. A tdmogatdi okirat kiaddsahoz
sziikséges dokumentumokat, a tdmogatasi déntésrél sz6lé értesitésben megadott hataridén
beliil kell az Alapkezel§ részére megkildeni.

Az adllamhaztartdsrol sz6l16 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 75. § (2) és (3)-(3a) bekezdéseiben meghatarozott nyilatkozatokat és
dokumentumokat a Kedvezményezettnek a timogatdi okirat kiadasanak feltételeként elegendé
elektronikusan benydjtania az Alapkezels részére, az Avr-ben meghatarozottak szerint.

A tamogatdi okirat kiadasahoz sziikséges postai titon megkiildendé dokumentumokat az értesitd
levélben meghatérozott hataridén beliil kell az Alapkezel§ részére benyujtani az alabbi levelezési
cimre:
Bethlen Gabor Alapkezeld zZrt.
Hazai egyhazi és nemzetiségi tdmogatdasok igazgat6siga
1253 Budapest, Pf. 52.

Ha a tamogat6i okirat kidllitdsdahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem &l
rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezels a tdmogatas igényl6jét hataridé kitlizésével
hianypétlasra szélitja fel.

Az Alapkezel§ a Kedvezményezett részére tamogatéi okiratot allit ki, ha minden, a tdmogatodi
okirat kibocsatasdnak feltételeként elsirt dokumentum, a tamogatasi dontés kdzzétételétsl vagy
a tamogatasi dontésrél szolé értesités kézhezvételétsl szamitott legkésGbb 60 napon beliil
hianytalanul és hibatlanul rendelkezésre &ll. Tamogatéi okirat kiadasa esetén a tamogatasi
jogviszony a tamogatdi okirat a Kedvezményezettel térténé kdzlésével (elektronikus vagy postai
uton térténd megkiildésével és kézbesitésével) jon létre.

A Kedvezményezett a tdmogatdi okirat szerinti timogatasi 6sszeg folydsitasaig irasban jelezheti
az Alapkezel6 részére a tamogatasi jogviszonytdl torténd elallasi szandékit. Errdl a
Kedvezményezett hivatalos képviselSjének aldirasaval kell nyilatkoznia (az Alapkezel6
honlapjérél letélthetd elallasrdl sz6l6 nyilatkozaton: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-

tamogatasok/), amelyet kériink megkiildeni az egyhaz@bgazrt.hu e-mail cimre, majd postan is.




7. A tamogatas folydsitasa

A megitélt tdmogatast az Alapkezel a tdmogatéi okiratban meghatéarozott hataridében,
hatdlyos tamogatéi okirat alapjan, a folyositashoz sziikséges feltételek teljesiilése esetén
folyésitja.

8. Méddositasi kérelmek benyujtasa

Médositasi kérelem benyijtasara a megvalésitasi idészakon beliil van lehetdség. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tamogatdsra vonatkozéan egyszerre
csak egy elbiralatlan médositasi kérelme lehet. Ujabb médositasi kérelem csak akkor nydjthaté
be, amennyiben az Alapkezel6 az aktualis mddositasi kérelmet elbiralta.

Az Alapkezel§ altal kért dokumentumok benydjtasa sziikséges a modositas kezeléséhez. A
modositasi kérelem kezelése akkor tekinthetd lezértnak, ha minden az Alapkezel6 dltal kért
dokumentum bekiildésre keriilt. Tovabba, ha a Kedvezményezett részére az alairt tamogatdi
okirat mddositas megkiildésre keriilt, vagy a tajékoztatas arrél, hogy alaki mddositast nem
igényel a kérelem.

Azon modositasi kérelmek, amelyek beérkeztek ugyan az Alapkezel6hoz, de az altala kért
pontositasokra, hianypétlasokra az erre vonatkoz6 felszélitast kovets 60 napon beliil sem érkezik
valasz, elutasitasra keriilnek. Ennek tényérél az Alapkezeld tdjékoztatja a Kedvezményezettet
arra hivatkozva, hogy a mddositasi kérelem elbirdlasahoz sziikséges felszélitasnak nem tett
eleget.

A tamogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott modositas szerint sziikséges
megvalésitani. A NIR-ben kezelt tamogatisok esetében a médositdsi kérelmet a NIR-ben
sziikséges benyujtani. (A médositési kérelem NIR-ben valé benyujtasanak eljdrasat a 8.2. pont
tartalmazza.)

8.1. Méddositasi kérelem benyujtésat nem igényls, megengedett eltérések

= a koltségterv egyes megnyitott fésorai (A, B vagy C sor a koltségtervben) kézétt a
tamogatoi okiratban, illetve annak mellékletét képezé utoljara elfogadott — hatalyos —
kéltségtervben jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tdmogatdsi 6sszeghez képest
20%-0s mértékii eltérés — a tdmogatasi cél sériilése nélkil — megengedett;

= a koltségterv fésoron beliili, alsorok kozotti atcsoportositds a tdmogatdi okirat
mddositasa nélkiil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva és a
tamogatasi cél nem sériilhet;

» a Kedvezményezett banki kéltségei (kezelési, atvaltasi) és a pénzigyi kézremiikédd
szervezet tdmogatas fogadasaval és dtadasaval 6sszefiiggésben kozvetlenil felmerild
banki koltségei egyiittesen a teljes tdmogatasi 6sszeg legfeljebb 5 %-aig, de legfeljebb
100.000,- Ft-ig médositasi kérelem benyujtasa nélkiil elszdmolhatdak, akkor is ha azokat



a Kedvezményezett nem is tervezte be a kéltségtervben, azaz nem volt megnyitva a banki
koltségek alsor.

FIGYELEM! A médositasi kérelem benyujtasat nem igényl8, megengedett eltéréseket a szakmai
beszamol6éban minden esetben indokolni sziikséges.

8.2. Moddositdsi kérelem benyujtasara van sziikség

= f6sorok kézotti dtcsoportositas esetén, ha az dtcsoportositas Gsszege a teljes tdmogatasi
&sszeghez képest a 20%-0s mértéket meghaladja;

= uj fGsor nyitasa esetén - csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben
nyithatd, megfelel§ alatdmasztassal indokolva (kivéve azon NIR-ben kezelt tamogatasok
esetén, ahol eleve korlatozasra keriiltek a felveheté fésorok);

* 0j alsor nyitdsa esetén (csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben
nyithato);

* haa megvaldsitasi idGszak, elszamolési hataridé médositasa lenne indokolt;

* ha a tdmogatéi okiratban meghatarozott tdmogatasi tartalom, részcél, miiszaki-szakmai
tartalom véltozasa (szakmai programban foglalt feladatok mddositasa) lenne
indokolt/sziikséges;

= teljesitési kzrem(ik6d6 bevonasa esetén;

»  valtozas bejelentés.

A 8.1 pontban meghatarozott ,,Médositasi kérelem benyujtésat nem igényls, megengedett
eltéréseken” kiviil médositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tamogatéi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban, az Alapkezelé iltal jévahagyott
kéltségtervben, illetve szakmai programban foglaltakkal kapcsolatos véltoztatasi szandék
esetén. A tdmogatoi okirat csak abban az esetben médosithaté, ha a tamogatott tevékenység az
igy modositott feltételekkel is tdmogathaté lett volna.

A tamogatdi okirat médositdsa — az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben (a
tovdbbiakban: Aht.) és az Avr.-ben meghatérozott kivétellel — nem iranyulhat a tamogatai
okiratban meghatédrozott Gsszegen feliili tobblet kéltségvetési tdmogatas biztositisara. A
tamogatdi okirat modositasarol a benyujtott kérelem elbiralasat kovetGen az Alapkezel dént. A
dontésrél az Alapkezel§ értesiti a Kedvezményezettet.

A mddositasi kérelem elbiralasat kévetéen nem minden esetben keriil sor a tdmogatéi okirat
mddositasara, ezen esetekben a NIR-ben kezelt tamogatasoknadl a médositisi kérelem
elbirdlasara csak a NIR-ben keriil sor.

A tamogatdsi cél mddositdsa a 2021. januar 1-jétSl kiadott tamogatoi okiratok esetében
legfeljebb egy alkalommal lehetséges az Aht. 53/A. § (5) bekezdése, illetve az Avr. 95. § (1)
bekezdése és 95/B. §-a alapjan, megfelels indokolassal aldtdmasztva. Az Avr. 101/A. §-a alapjan
nydjtott tamogatasok esetében a tdmogatasi cél médositasa soran az Avr. 101/A. § (13), (14) és
(15) bekezdései alapjan kell eljarni.

A NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok esetén a Médositasi kérelem benydjtasat a NIR-ben a
»Tamogatdasok” aloldalon beliil lehet kezdeményezni.
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Itt a legérdiilé meniiben, az ,Osszes tdmogatasom megtekintése” gombra kattintva listazasra
keriilnek a mar szerz6d6tt tamogatasok.

A médositani kivant tdmogatdas kivalasztasa utan a sor végén taldlhaté mappa gombra kattintva
kinyilik az adott tamogatds és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerzédésmédositas
kezdeményezése” gomb. Az igy megnyilé felilleten sziikséges aktualizalni a tervezett projekt
szakmai és pénziigyi adatait a valtozasnak megfelelen.

A ,Moédositasi kérelem” meniipontban sziikséges bemutatni é€s indokolni a valtozast.

A program koltségvetésének valtozasait a ,Kéltségterv” lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban térténé tartalmi valtozdsokat a ,Projektterv” lap relevans pontjaiban kérjiik atirni.
A koltségvetés a kéltségsor végén 1évd a ,,...” gomb megnyomasaval valik szerkeszthet6vé, ott
csak at kell irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész
koltségvetést). Sort tdérdlni nem lehet, de 0,- Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklas cellat
mindenhol ki kell télteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tortént valtoztatas).

Az (irlap megnyitdsa utan a ,Folyamatban lévé szerz6désmédositasok” meniibdl érhetd el
beadasig a megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beadasa gomb megnyomasa utan kérjiik, az ,Iratok gombbal” a médositasi kérelem
dokumentumot legenerdlni sziveskedjenek. Ezt kérjiik kinyomtatni és a képvisel6 altal aldirva
szkennelten feltdlteni ugyanide. Az aldirt kérelem feltoltésének hidnyaban a kérelem nem
tekinthetd beadottnak.

Pozitiv dontés esetén az Uj adatok lépnek érvénybe a szerz6dott tamogatas lrlapjan, de értesitést
is kiildliink a déntésrél a NIR-ben.

FIGYELEM! A médositasi kérelem elbiralasaig, az adott timogatasra vonatkozéan elszamolast
sem rogziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtdrténik a benyuijtott
elszamoldas a NIR-bdl torlésre keriil és a Kedvezményezettnek tjra rogzitenie sziikséges.

9. Kozrem(ikédd bevonasa

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasaba, az Alapkezeld elézetes irasbeli
jovahagyasa mellett pénziigyi kézremiikodd szervezetet, illetve teljesitési kozremdlikodét vehet
igénybe a kovetkezbk szerint:

e Pénzigyi kozremiikdodé szervezet bevondsardl a Kedvezményezett a tamogatdi okirat
kiadasa el6tt koteles tajékoztatni az Alapkezelt, és megkiildeni a Kedvezményezett és a
pénziigyi kozremiikdédé szervezet &ltal tett nyilatkozatokat. A pénziigyi kézrem(ikodd
szervezet is koteles a ra vonatkozé dokumentumokat benyujtani az Alapkezels részére postai
uton egy eredeti példanyban.

o Teljesitési kozremiikodé szervezet bevondsarél a Kedvezményezett a tdmogatdi okirat
kiadasa eltt vagy azt kévetéen is irdasban nyilatkozik. A tdmogatéi okirat kiadasat kévetden
irasbeli modositasi kérelmet kell benydjtania. A Kedvezményezett és a teljesitési
kozrem(ikodé kozott Iétrejott egylittmiikodési megallapodast egy eredeti példéanyban postai
Gton legkésGbb a beszadmolé részeként kérjiik benyujtani. Teljesitési kézremiikodé



igénybevétele esetén a beszamoldban elfogadhatéak a Kedvezményezett mellett a teljesitési
kozremiikdds nevére és cimére kidllitott szamviteli bizonylatok is. Ha a Kedvezményezett a
tamogatési okiratbdl eredé kotelezettsége teljesitéséhez vagy joga gyakorlasdhoz mas
személy kbzremiikbdését veszi igénybe, az igénybevett személy magatartasaért agy felel,
mintha maga jart volna el.

10. Elszamoldsra vonatkoz6 éltaldnos szabalyok

10.1. Részelszdmolas lehetGsége papir alapon kezelt tdmogatasok esetében

A részelszdmolds kikotését a szakteriilet szakmai iranyitéjaként eljaré Egyhazi és Nemzetiségi
Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsag (a tovabbiakban: Allamtitkarsag) az Alapkezels
kdzrem(ikbdésével irhatja el6 a tdmogatéi okiratban, vagy tdmogatdi okirat médositas soran.

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznaldsardl, az Alapkezelével és az Allamtitkarsaggal
elézetesen egyeztetve, a tdmogatdi okiratban régzitetteknek megfelelSen, a tdmogatéi okirat
mddositasat kovetden részbeszamolét jogosult benyujtani.

Részelszamolast csak akkor nyujthat be a Kedvezményezett, ha az érintett tamogatési jogviszony
részcélokra (egymastdl elvélaszthaté alprojektekre/szakmai feladatokra) bonthatd, illetve
kiemelt nagy projektek esetén (amennyiben az Allamtitkarsag altal elGirasra keriilt) és ez a
tamogatoi okiratban rogzitésre kerilt. A részbeszamolas benyujtasanak a lehetdségét erre
iranyulé médositési kérelem benyujtasaval kezdeményezheti a Kedvezményezett is.

A részelszamolds médjat a részelszamoldsrdl sz616 tajékoztaté tartalmazza, mely az alébbi linken
érhetd el: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/.

10.2. A beszémoléra vonatkozé egyedi szabdlyok, elszamolds sorin benyijtandé

dokumentumok kére

A tamogatas felhaszndldsardl a Kedvezményezett a felhivasban, a tdmogatéi okiratban, az ASZF-
ben, valamint az Utmutatdban foglaltak szerint kételes szamot adni

A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé 6sszegii tdmogatds esetén:
A1l) szakmai beszamoléd
és
A2) pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban egyiitt: beszamolé) keretében.

vagy

rr_ 7

B. a legfeliebb 5.000.000,- Ft &sszegii tdmogatas (egyszer(isitett elszamolds) esetén:
B1) az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat a tamogatasnak a tdmogatasi cél szerinti,
jogszer(i és a tamogatodi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasarél
és
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B2) pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamol6 erre
vonatkozé adatainak megfeleld kitéltésével és az elSirt dokumentumok benyujtasaval hitelt
érdemlSen igazolnia kell, hogy a tamogatas rendeltetésszerlien, a tdmogatasi dontés szerinti
célnak megfeleléen, a tdmogatdi okiratban, illetve a szakmai programban meghatarozottak

szerint kerlilt felhaszndlasra.

Amennyiben a szakmai programban tSbb helyszin keriilt meghatdrozasra, a szakmai
beszamoldban helyszinenként sziikséges bemutatni a felhasznélt tamogatas dsszegét és az abbol
megvaldsitott feladatokat.

A Kedvezményezettnek a tamogatdi okirat szerinti tamogatds teljes Osszegével, illetve
amennyiben énerd is bevonasra keriilt, a kettd egylittes 6sszegével kell elszamolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi sszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a
fel nem hasznalt tamogatas 6sszegérél (lemondés). (A fel nem haszndlt tdmogatas esetén
kévetendd eljarast a 13. pont tartalmazza.)

Ha a Kedvezményezett mar korabban, a beszamolé benyujtasanak hatarideje el6tt nyilatkozott a
fel nem hasznalt tdmogatasi Osszegrdl és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltiintetett és
visszafizetett 6sszeggel csékkentett tdmogatasi dsszeget kell megfelelé szamviteli bizonylatokkal
alatamasztania.

A beszamolét (pénziigyi elszamolast) a kéltségtervben, annak médositasa esetén a legutolsd
elfogadott kdltségtervben, koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez kapcsolddo,
a megvalositasi id6szakban felmeriilt és az elszamolasi hatariddig kifizetett, elfogadott —hatélyos
— kéltségtervben tervezett koltségek szamolhatok el.

A Kiilhonban szolgdlatot teljesitd egyhazi személyek tamogatdsa” esetében a fentiektdl
eltéréek a beszdmolodra vonatkozo szabalyok, azokat az Ehtv. vhr.irja elé.

A beszamolé részeként benyudjtandé bizonyos dokumentumokat (pl. szémladsszesitd, az
Gtmutatdban el6irt kilonbézé nyilatkozatok) a Kedvezményezett képviseletére jogosult
személynek kell ellatnia aldirasaval. A képvisel6 akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott
személy is eljarhat. Ebben az esetben kézjegyz6 altal hitelesitett meghatalmazés vagy teljes
bizonyité ereji maganokirat benyujtisa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljarhasson a beszamolod elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszerli meghatalmazason
szerepelnie kell a meghatalmazé és a meghatalmazott alairdsanak és az alairasokat hitelesitd két
tant nevének, lakcimének és aldirdsanak). A meghatalmazashoz minta elérhetd a

https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/ oldalon.

Teljesitési kdzremiikodd bevonésa esetében a Kedvezményezett és a teljesitési kozremiikods
kozott létrejott egylittmiikodési megéllapodas egy eredeti példanyat amennyiben a beszamolé

benyujtasat megel6z6en nem keriilt benydjtasa az Alapkezeld részére - postai Gton a beszamol6
részeként kérjiik benyajtani. (A teljesitési kozrem(ik6dé bevonasara vonatkozé szabalyokat a 9.
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pont tartalmazza, a teljesitési kdzremiikodé bevondsa esetén a szamlakkal, szamviteli
bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelményeket részletesen a 11.3.6.. pont tartalmazza.)

Az Aht-ban eldirt kincstari szamlavezetési kotelezettség (fejlesztési célra nyujtott 50 millio
forintot meghalado 6sszegli kéltségvetési tamogatas) mellett elGiras, hogy a Kedvezményezett a
kéltségvetési tamogatas célja szerinti kiaddsokat kizarélag a kincstarnal vezetett fizetési
szamlardl teljesitheti. Amennyiben a tamogatdi okirat kiadasat megel6z6en, de a tamogatdi
okiratban rogzitett megvalésitasi id6szakon beliil, nem kincstari szamlarsl tortént mar kifizetés,
megelSlegezett beruhazasi kiadds, akkor azok ellenértékét 4t kell vezetni a kincstéri szamlarsl a
kifizetéssel terhelt szamlara. Mindezekhez pénziigyi teljesitését (kifizetést) igazold bizonylatait is
be kell nyujtani a beszamoléhoz.

10.3. A nem elszamolhat6 koéltségek kore:

® visszaigényelhet§ altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: AFA);

= alkohol, dohanyaru;

* késedelmi kamat, birsag, kotbér;

" nydjtott tamogatas, egyéb pénzbeli adomany?;

* pénziigyi teljesitést nem igényl6 ligyletek (pl. beszamitas, engedményezés, kompenzalas);

* egyéb tdmogatds fel nem haszndlt részének vagy jogosulatlan felhasznaldsabél
keletkezett tartozas visszafizetése;

®* adotartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasok (egyiitt: koztartozasok);

= kamattartozds kiegyenlitése, hitelkamat;

= perkéltség;

" pénziigyi, finanszirozasi tranzakcidkon realizalt arfolyamveszteség;

= jutalom/prémium, végkielégités;

= felelGsségbiztositas kéltségei;

" projektcég egyéb - projekthez kozvetleniil nem kapcsolédé — koltségei (cégalapitas
kéltségei, tarsasagi add, stb.);

= 10 millié forintot nem meghaladé tdmogatisok esetén a projekt dokumentacié
Osszedllitaséra, az Alapkezel§ dltal el6irt beszamolisi, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi
kotelezettségek teljesitésére, valamint projektmenedzsmentre iranyuldé tandcsadasra
kiils§ szolgdltatéval Iétesitett jogviszonnyal 6sszefiiggd kiadasok.

Tovabba figyelembe kell venni a felhivasokban meghatérozott egyéb, el nem szdmolhaté vagy
korlatozott mértékig elszamolhaté koltségeket, azok korlatozasait.

10.4. Projektmenedzsment

A projektmenedzsment tevékenységgel kapcsolatos kiadésok elszamolhatosagaval kapcsolatos
eljdrdsrendet az Alapkezel§ honlapjén kozzétett ,Tajékoztatd az egyhdzi és nemzetiségi
tamogatdsok projektmenedzsment koltségeinek tervezéséhez és elszamoldsahoz” cimii
dokumentum tartalmazza részletesen:
https:j/bgazrt.huftamoE;atasok/egyhazi-tamoqatasokx’aItalanos-szerzodesi-feltetelek/

! Adomdny alatt olyan pénzbeli juttatast értiink, amelyet az adomanyozo ellenszolgaltatas nélkiil juttat.
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10.5. Eltérés alkalmazhatdsaga

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabdly kételezi — a Kedvezményezett
elézetes tajékoztatisa mellett — az egyedi tdmogatasokrél benyujtandé beszamolét az itt

r sz

leirtaktdl eltéré médon kérje be.

11. Az elszamolas folyamata

11.1. Papir alapon kezelt egyedi tdmogatasok

Papir alapon kezelt egyedi tamogatasok esetén a Kedvezményezettnek elsé kérben

A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé osszegli tamogatas esetén:
A1) a szakmai beszamolét (mellékleteivel egyiitt)
és
A2) a beszamold &ltal érintett, megvaldsitasi idGszakban felmeriilt, a tamogatott
tevékenység megvaldsitasdhoz kapcsolédé koltségeket igazold pénziigyi elszdmolas
OsszesitBjének (a tovabbiakban: szdmladsszesitd vagy pénziigyi elszamolasi dsszesitd) egy
eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy
altal aldirt, bélyegzével ellatott példanyat kell benyujtania a tamogatoi okiratban
meghatarozott hataridén beliil postai uton.

vagy

B. alegfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegii tamogatds (egyszer(isitett elszamolds) esetén:
B1) — a szakmai beszamolé helyett — az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozatot a
tamogatasnak a tdmogatasi cél szerinti, jogszer(i és a tdmogatoi okiratban meghatarozottak
szerinti felhasznalasarol
és
B2) a beszamolé &ltal érintett, megvaldsitasi id6szakban felmeriilt, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasahoz kapcsolodd kéltségeket igazolé pénziigyi elszdmolas dsszesitSjének (a
tovabbiakban: szamladsszesité vagy pénziigyi elszamoldsi Osszesitd) egy eredeti, a
Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az dltala meghatalmazott személy altal alairt,
bélyegzdvel ellatott példanyat kell benyijtania a tdmogatdi okiratban meghatarozott
hataridén belil postai tGton.

A papir alapon kezelt tdmogatasokra vonatkozéan az JAvr. 93. § (1a) bekezdése szerinti
nyilatkozat” formanyomtatvanyat, a ,Szakmai beszamolé” formanyomtatvanyat és a , Pénziigyi
elszamolas dsszesitd” formanyomtatvanyat az Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon az alabbi
elérhetGségen teszi kdzzé: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/

FIGYELEM! A projektmenedzsment koltségek (rész)elszamoldsat 6nallé pénzligyi elszdmolasi
osszesité (Grlapon is be kell nyujtani. (A projektmenedzsment tevékenységgel kapcsolatos
részletes szabalyokat az Alapkezel§ honlapjan (https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-
tamogatasok/altalanos-szerzodesi-feltetelek/) kozzétett , Téjékoztaté az egyhazi és nemzetiségi
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tdmogatdsok projektmenedzsment koltségeinek tervezéséhez és elszamoldsahoz” cimii
dokumentum tartalmazza.)

Levelezési cim: Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamoldsi és monitoring igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjiik feltiintetni a timogatas azonosité szamat!

A legfeliebb 5.000.000,- Ft dsszegii papir alapon kezelt egyedi tamogatdsok (egyszerdisitett
elszémolas) esetén a Kedvezményezettnek a pénziigyi elszimolas sorén a pénziigyi elszdmoldsi
Osszesitd bekiildésén tul, tovabbi timogatdas felhasznaldsat aldtamaszto szamviteli bizonylatok
bekiildése csak az Alapkezelé altal tovabbi, — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti —
bizonylatalapy ellendrzésre kivilasztott tamogatasoknal sziikséges. A bizonylatalapu
ellendrzésre kivalasztott timogatasok esetében az Alapkezeld erre vonatkoz6 értesitd levelet
kiild postai tton, illetve e-mail-ben a Kedvezményezettnek. Ebben az esetben az Alapkezelé
altal bekért szamviteli bizonylatok és hozzitartozé dokumentumok méasolatinak postai uton

rany’d

torténo megkiildése kételezd.

Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé Gsszegii papir alapon kezelt egyedi tdmogatdsok esetén az
Alapkezel6 minden tamogatés pénziigyi elszamoldsat — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti —
bizonylat alapu ellendrzés keretében is vizsgalja. A Kedvezményezettnek az Alapkezel6 altal —
az erre vonatkozé (postai uton, illetve e-mail-ben kiildott) értesité levele alapjan - bekért
szamviteli bizonylatok és a hozzitartozé dokumentumok masolatanak postai uton torténd

megkiildése kotelezé.

A szamviteli bizonylat alapu ellenérzés ald vont tdmogatasok esetében — az Avr. 100. § (3)
bekezdése szerint — a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitén tiz darabnal
kevesebb szamviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab
szamviteli bizonylatot kell az ellen8rzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzétt szamviteli bizonylatok
Osszege elérje az 6sszesitSn szerepld érték minimum 10%-4t. Az ellendrzésbe bevont szamviteli
bizonylatok bekérése nem mindsiil hidnypétlasi felszélitasnak, azonban az Alapkezelé a
bizonylatok bekérésérél sz616 értesitésben mar tajékoztathatja a Kedvezményezettet az el6zetes
ellendrzés eredményérdl, és a feltart hianyossagokat a bizonylatok megkiildésével egyidejlileg a
Kedvezményezettnek lehet8sége van pétolni.

Kérjuik, kizérélag az Alapkezel§ altal kiildott Bizonylatbekéré levélben megjeldlt bizonylatok és
a hozzatartozé dokumentumok masolatit sziveskedjenek benyuijtani postai uton.

Indokolt esetben a pénziigyi elszamolds ellendrzése soran tovébbi szamlak, szamviteli
bizonylatok is bekérhetSk. A benyujtasra nem keriilg szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini
ellendrzés sorén is ellendrizheték.

A papir alapon kezelt egyedi kérelem alapu tdmogatasok esetében az ellenérzésre kivalasztott

bizonylatokhoz kapcsolédéan — masodik kérben — benyujtandé dokumentumokra vonatkozé
el6irasokat a 11.3.2. — 11.3.7 pontok tartalmazzak.
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A papir alapon kezelt egyedi kérelem alapt tamogatasok esetében a szakmai beszamold tartalmi
kovetelményeit a 11.3.1. pont tartalmazza.

11.2. NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok

A NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok esetén

A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé dsszegli tamogatas esetében:
A1) a szakmai beszamolét (mellékleteivel egyiitt) és
A2) a pénziigyi elszamolast
— a NIR felhasznaldi kézikdnyvének irdnymutatasai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben,
illetve az Utmutaté 11.2., a 11.3.1. és a 11.3.5. pontjaiban meghatarozott bizonyos -
elszamolashoz kotelezéen benydjtandé — dokumentumokat kell postai uton benydijtani.

vagy

B. alegfeliebb 5.000.000,- Ft d6sszegli timogatds (egyszer(isitett elszimolds) esetében:
B1) - a szakmai beszamolé helyett — az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozatot és
B2) a pénziigyi elszdmolast — a NIR felhasznaloi kézikényvének iranymutatasai alapjan — kell
elektronikusan, a NIR-ben, illetve az Utmutaté 11.2. és a 11.3.5. pontjaban meghatérozott
bizonyos — elszamolashoz kételezéen benyijtandé — dokumentumokat kell postai uton
benyujtani.

A beszamol6 akkor tekintheté benydjtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keriil és a NIR-be
feltsltendé dokumentumok feltdltésre keriiltek, valamint az Alapkezel6h6z a postai Uton
benyujtandé dokumentumok beérkeztek.

A NIR-ben kezelt legfeljebb 5.000.000,- Ft Osszegli egyedi tamogatdsok esetében a
Kedvezményezettnek a beszamold részeként — a szakmai beszdmolé helyett — nyilatkozatot
sziikkséges tennie a tdmogatdsnak a tdmogatdsi cél szerinti, jogszer(i és a tamogatdi okiratban
meghatarozottak szerinti felhasznéldsarol.A nyilatkozatot a NIR generdlia, ami a beszamolé
véglegesitését kovetben az ,Iratok” fiilon érhetd el a NIR-ben.

A nyilatkozat egy eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala
meghatalmazott személy altal alairt, bélyegzével ellatott példanyat sziikséges benydjtani a
beszamoléhoz a 11.1. pontban talalhaté postazasi cimre, valamint az alairt nyilatkozatot fel kell
tolteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilon, az alsé , Felt6ltott iratok” meniipontban.

A NIR-ben kezelt 5.000.000,- Ft-ot meghaladé 6sszegii egyedi tAmogatasok esetén a szakmai
beszamolét a NIR-ben a ,Szakmai beszdmolé” elnevezésii (irlap kit6itésével és a szakmai
teljesitést alatamaszté dokumentumoknak a NIR-ben az ,Elszdmolds mellékletei” fiilon t6rténd
feltoltésével (példaul: fotd, plakat, elektronikus kiadvany, sajtémegjelenés stb.) vagy postai uton

(pl. papir alapt kiadvanyok, kényv, naptar, cd, dvd stb.) térténé megkiildésével kell benyujtani.

FIGYELEM! A NIR-ben az ,Elszdmolas mellékletei” fiilén az alabbi fajl formatumok télthetbek fel:
pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpesg, png. Egy bizonylathoz t6bb fajl is felt6lthetd, de egy fajl
maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy 6sszefiizve is feltdlthetSek.
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A NiR-ben kezelt egyedi kérelem alapu témogatasok esetében a szakmai beszamold tartalmi
kdvetelményeit a 11.3.1. pont tartalmazza.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén a szakmai beszamolot papir alapon nem kell
benyujtani.

A pénziigyi elszdmoldst a NIR-ben a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak rogzitésével
és koltségvetési sorhoz térténé hozzarendelésével, valamint a NIR »Elszamolds Osszesitd”,
»Elszdmolés elSlap” kitdltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-
be térténé rogzitését kovetSen a véglegesitéskor a NIR generdlja a ,,szamladsszesit6t”. A NIR-
bl kinyomtatott szdmlabsszesits egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott dltal
cégszeriien aldirt példanyat postai Gton is szilkséges benyujtani az Alapkezel6 levelezési cimére,
valamint az alairt szamladsszesit6t fel kell télteni a NIR-be is az , Iratok” fiilon, az alsé ,Feltoltott
iratok” meniipontban.

A_NiR-ben kezelt legfeliebb 5.000.000,- Ft &sszegii egyedi tdmogatdsok esetén a
Kedvezményezettnek a pénziigyi elszdmolas sordn a szamladsszesité bekiildésén tul, tovabbi
tamogatas felhasznaldsat aldtamaszté szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok
benyujtdsa a beszamolé benytjtasakor nem sziikséges. A szamviteli bizonylatok és egyéb
kapcsolédé dokumentumok bekiildése csak az Alapkezel$ altal — az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerinti — bizonylatalapu ellengrzésre kivalasztott tiamogatasoknal sziikséges. A bizonylat alapu
ellenérzésre kivalasztott tdmogatdsok esetén a NIR — a szamladsszesité generalasat kovetéen
— értesitést killd e-mail-ben a pénziigyi elszamolas részeként benyujtandé szamviteli
bizonylatokrél. (Az e-mail-es bizonylatbekéré értesités mellett a Kedvezményezett a
szamladsszesitd generalasat kdvetéen a ,Bizonylatok” fiilén is lathatja azokat a szamviteli
bizonylatokat, amelyeket a NIR automatikusan kijelolt benyujtasra. A benyujtandé bizonylatoknal
a ,Bizonylatok” fiilén a ,Benydjtandé bizonylat” oszlopban az ,igen” megjelélés szerepel). ANIR
altal e-mail-ben kiildétt értesit6ben (illetve a NIR-ben a Bizonylatok” fiilon) megjelslt,
benytjtandé szamviteli bizonylatokat és hozzitartozé dokumentumokat be kell szkennelni
(elektronikus masolat) és fel kell télteni a NIR-be a »Bizonylatok” fiilén.

A NIR-ben kezelt 5.000.000,- Ft-ot meghaladé oOsszegli egyedi tamogatisok esetén az
Alapkezel6 minden tdmogatds pénziigyi elszamolasat — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti —
bizonylat alapi ellenérzés keretében is vizsgilja. A NIR — a szamladsszesit generalasat
kévetSen — értesit6 levelet kiild e-mail-ben a pénziigyi elszamolas részeként benyujtandd
bizonylatokrol. Emellett a Kedvezményezett a szdmladsszesits generalasat kovetSen a NIR-ben a
»Bizonylatok” fiiln is latja azokat a szdmviteli bizonylatokat, amelyeket a NIR kijel6lt benyujtasra
(a benydjtandd bizonylatokndl a ,Bizonylatok” fiilén a »Benyujtandé bizonylat” oszlopban az
»igen” megjeldlés szerepel). A NIR 3ltal benydjtasra kijelslt szamviteli bizonylatokat és a
hozzétartozé aldtamaszté dokumentumokat be kell szkennelni és fel kell télteni a NIR-be a
»Bizonylatok” fulén.

Kérjiik, kizarélag a megjeldlt (bekért) bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok elektronikus
masolatdt sziveskedjenek feltdlteni a NIR-be.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilén csak a Szamladsszesits legeneralasat kdvetben van
lehet&ség dokumentum csatolasara. A NIR-ben a »Bizonylatok” flilon az aldbbi fajl formatumok
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tolthetSek fel: pdf, doc, docx, xlIs, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fajl is
feltdlthets, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy
osszeflizve is feltolthetdek.

A NIR-ben kezelt egyedi kérelem alapi tamogatasok esetében az ellendrzésre kivalasztott
bizonylatokhoz kapcsolédéan benyujtandé dokumentumokra vonatkozo el6irdsokat a 11.3.2.. -
11.3.7. pontok tartalmazzak.

11.3. Koz06s szabalyok

11.3.1 Szakmai beszamolé

A szakmai beszamoléban a Kedvezményezett az Alapkezeld altal utoljara elfogadott, érvényes
szakmai program és a tdmogatasi cél megvaldsitasaro! 6sszefoglald szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamoldnak részletesnek kell lennie és hitelt érdemlé moédon be kell mutatnia a
tamogatott tevékenység megvalésuldsit. A szakmai beszamoldban felsorolt, megvaldsitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamoldsban szerepeltetett kéltségekhez.

A szakmai beszamolé Alapkezel§ éltali ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamolé alapjan megvaldsultnak tekinthetd-e.

A szakmai beszamoldéban a tdmogatott tevékenység megvalosulasanak bemutatdsa soran — a
tdmogatott tevékenység jellegétdl fliggben — az alabbiakra kell kitérni:

Beruhdzas esetén:

=  rdvid miiszaki leirdsban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvalésitasi médjat (mire
iranyult, miként valésult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a
kivitelezés);

= jsmertetni kell a beruhazas sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket
a szerzbdésben, illetve eredeti tervben foglaltaktél (kitérve annak okara,
koltségkihatasara, a sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek
teljesitésére);

= fotédokumentacidval sziikséges aldtdmasztani a megvaldsult beruhdzast, annak
folyamatat (a beruhazas elétti és utdni allapotot, a fébb kivitelezési szakaszokat, takaras
elétti allapotokat);

= amennyiben a Kedvezményezett emléktablat is kapott, fotédokumentdciéval sziikséges
aldtdmasztania az emléktabla beruhdzds megvalésuldasanak helyszinén torténé
kihelyezését.

Szervezet miikddésének tamogatasa esetében:
= jsmertetni kell, hogy a miikddés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
lattak el;
» be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkér{i a szolgaltatds, azt
mennyire ismeri a helyi k6z6sség, az a tadrsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a
beszamolasi idGszakban hanyan vették igénybe.

Kirandulas, tabor, zarandoklat esetében:
= amegvaldsult program(ok) célja;
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a megvalosult program(ok) helyszine(i);

a megvaldsult program(ok) idépontja (id6tartama);

a megvalosult program(ok)jon résztvevék szama;

a megvaldsult program(ok)on résztvevék kore; ha volt eltérés a szakmai programban
tervezett és a megval6sitott program(ok) kézétt, az eltérések indoklasa;

a megvalosult program(ok)rél szolé révid, szdveges beszamolénak a szervezet
honlapjan/kozosségi média elérhetéségén vald kozzétételét igazolo internetes
elérhetéség megadasa;

tovabbad a Kedvezményezett képvisel8jének a szakmai beszamoldban nyilatkoznia kell
arrdl, hogy a tamogatott program megvaldsitasarél, a tevékenységek részletes
bemutatdséra alkalmas fotdkkal és azokat igazolé névsorral, utas listaval vagy jelenléti
ivvel rendelkezik és az azokon szereplé személyek (kiskoruak esetén a térvényes
képviseldjiik) hozzajarultak a személyes adataik gy(ijtéséhez és annak kezeléséhez. A
tamogatds esetleges helyszini ellenérzése soran biztositania kell ezen dokumentumokba
a betekintést.

Rendezvény esetében:

az eredeti misorterv ({itemterv, forgatokényv stb.) teljesitése, eredménye;

média megjelenés a rendezvényrél;

a fellépék/el6addk neve, szervezete;

a résztvevék kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt létszéama;

ha volt eltérés a szakmai programban tervezett rendezvény(ek) és a megvaldsitott
rendezvény(ek) kdzott, az eltérések indoklasa, az eltérés mennyiben befolyasolta a
tervezett eredményt, mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét;

a kézonség miként fogadta az el6adasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja;

tovdbba a Kedvezményezett képviseljének a szakmai beszamoldban nyilatkoznia kell
arrl, hogy a tamogatott program megvalésitasardl, a tevékenységek részletes
bemutatdsara alkalmas fotokkal és azokat igazolé névsorral vagy jelenléti ivvel
rendelkezik és az azokon szerepl személyek (kiskortak esetén a térvényes képviselGjlik)
hozzajérultak a személyes adataik gyijtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatas
esetleges helyszini ellengrzése soran biztositania kell ezen dokumentumokba a
betekintést.

Oktatds, tovabbképzés esetében:

a tematika, a témanként leadott 6rak szama;

tovabba a Kedvezményezett képviseljének a szakmai beszamoléban nyilatkoznia kell
arrol, hogy a tédmogatott program megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes
bemutatasira alkalmas fotokkal és azokat igazolé névsorral vagy jelenléti ivvel
rendelkezik és az azokon szerepl§ személyek (kiskordak esetén a térvényes képviselGjlik)
hozzédjarultak a személyes adataik gyiijtéséhez és annak kezeléséhez A tdmogatas
esetleges helyszini ellendrzése soran biztositania kell ezen dokumentumokba a
betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

a tanulmany feltéltése a NIR-be vagy postai Uton térténd bekiildése az Alapkezel cimére
(egy példanyban);
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* 3 Kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelnokség
és az Alapkezeld felhasznélhatja, szabadon terjesztheti (postai Gton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:
*» A tdmogatott tevékenység megvalositasanak keretében késziilt kiadvanyok (kdnyv,
naptar, cd, dvd) egy példanyat a szakmai beszamold mellékleteként postai uton be kell
nydjtani az Alapkezeld cimére.

Felmérés, vizsgalat esetén:

= jsmertetni kell réviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositdsanak teriileteit, rovid Gsszefoglaléban az eredményeket, a
kévetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol keriil
publikalasra;

"  az elkésziilt anyag NIR-be torténd feltdltése vagy postai Gton torténé bekildése az
Alapkezel§ levelezési cimére (egy példanyban);

» 3 Kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelnokség és
az Alapkezel6 felhasznélhatja, szabadon terjesztheti (postai uton, két példanyban).

Projektmenedzsment tevékenységgel osszefiiggd koltségek esetén a szakmai beszamoldban
szitkséges bemutatni, hogy milyen tipusu kiadasokat Gsszesen milyen 6sszegben szamolnak el
ezen a jogcimen. (A projektmenedzsment tevékenységgel kapcsolatos kiadasok
elszdmolhatdsagaval kapcsolatos eljarasrendet az Alapkezel6 honlapjan
https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/altalanos-szerzodesi-feltetelek/ kézzétett
,Tajékoztaté az egyhazi és nemzetiségi tamogatasok projektmenedzsment koltségeinek
tervezéséhez és elszamolasdhoz” cimii dokumentum tartalmazza részletesen.)

A szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgdlatara is, hogy a Kedvezményezett
teljesitette-e az elGirt nyilvanossag tajékoztatasaval kapcsolatos kotelezettségeit.

A tdmogatashoz kapcsolédé minden dokumentumon, kiadvanyon, nyomtatvanyon, honlapon,
valamint rendezvény helyszinén fel kell tlintetni az Alapkezelé honlapjardl letbithetd és az
egyhazi és nemzetiségi tdmogatasok esetében alkalmazandé hivatalos grafikai logot.

Az alkalmazandd logdkat a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél az ,Egyhdzi és
nemzetiségi tamogatdsok esetében” cim alatt lehet letdlteni minden esetben az adott
tamogatasi évre vonatkozéan.

Ha a Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, ugy a grafikai logét a helyben szokasos
modon (pl. helyi hirdet6tablan) teszi k6zzé. Amennyiben a Kedvezményezett emléktéblat is
kapott, abban az esetben koteles a beruhazas megvaldsulasanak helyszinén az emléktablat jol
lathatdéan elhelyezni.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoléja keretében a hivatalos grafikai logora, valamint az

emléktablara vonatkozé rendelkezések teljesitését nem vagy hidnyosan tudja igazolni, gy az
a megitélt tdmogatdas 5%-anak visszavonasat eredményezheti.
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Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a tdmogatéi okirat modositasat nem igénylé
véltozasok torténtek a tdmogatéi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket a szakmai
beszamoléban indokolni kell.

11.3.2. A bizonylatalapi ellendrzésre kivélasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan benydjtandé
dokumentumok

A szémviteli bizonylat alapu ellendrzés ald vont timogatdsok esetén a benyujtasra kivilasztott
bizonylatokhoz kapcsolédéan a kdvetkezd dokumentumokat kell benyujtani (NIR-ben kezelt
tamogatasok esetén a szkennelt dokumentumokat a NIR-be a »Bizonylatok” filon feltdlteni/
papir alapon kezelt timogatasok esetén a dokumentumok masolatat postai iton megkiildeni):

* a koltségeket igazolé zdradékolt szamlakat, vagy azzal egyenértékli szamviteli
bizonylatok masolatat;

= aszamlak, szdmviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolo bizonylatok
masolatat;

* a brutté 200.000,- Ft, azaz kett@szdzezer forint értékhatart meghaladé értékii aru
beszerzése vagy szolgaltatas megrendelésére iranyul6 szerz6dések masolatat. irasban
kétott szerz6désnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértésével kotott szerz6dés teljesitése érdekében tértént kifizetés Gsszege a
tamogatott tevékenység koltségei kozoétt nem vehets figyelembe (ha a szamlan —
értékhatartdl fliggetlenil — hivatkozas szerepel szerz8désre, megéllapodasra vagy
megrendeldre, akkor annak masolatéat);

* személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzédés, vagy a megbizasi szerz6dés és
az esetleges szerz6dés modositasok masolatat (értékhatar nélkiil);

" a kiilonb6z6 koltségek egyediségébdl adodé egyéb tobbletdokumentumok masolatat
(Id. 11.3.5. pont).

11.3.3 Zaradékolas

A tamogatds felhaszndldsa sordn felmeriilt koltségeket igazolé Gsszes szamla, vagy azzal
egyenértéki szamviteli bizonylat eredeti példanyét zaradékolni sziikséges akként, hogy az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton szoveges formdban fel kell tiintetni az adott tdmogatas
azonositdjat, valamint az elszdmolni kivant dsszeget (példaul: ,......... Ft az EKCP-KP-1-2026..........
azonositészamu tamogatdi okirat terhére elszamolva”).

Ha elirasra vagy a kdltségtervben rogzitésre keriilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a
zaradék szévege: ,,.... Ft az EKCP-KP-1-2026...... azonositészamu tdmogatéi okirat sajat forrasanak
terhére elszimolva”. Ha a szamla, szdmviteli bizonylat teljes 8sszege nem szamolhaté el vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszdmolni a teljes 6sszeget a tdmogatds terhére, akkor a
zaradéknak az elszdmolésban bedllitott - tdmogatas, illetve sajat forras 6sszegét kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zdradékolési kotelezettség akkor is fenndll, ha a szamlat,

szamviteli bizonylatot az elszimoldshoz nem kell benyqjtani.
Elektronikus szamla zaradékolasara a kévetkez6k szerint keriilhet sor:
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» A Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a
szallitd irja ra a szamlara ,,......... Ft az EKCP-KP-1-2026....... azonositdszamu tdmogatoi
okirat terhére elszamolva” szoveget.

» Ha a szdllitd nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szamldra a zaradékoladst, majd alairasaval hitelesiti a szamlat
és a zaradékolast is egyben.

= Ha a szallitd nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fébb
adatai (szamlakibocsajto, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végosszege és a szamla
végdsszegébdl a tamogatds terhére elszamolni kivant 6sszeg). A Kedvezményezettnek a
nyilatkozat eredeti példanyat postai diton kell megkildenie az Alapkezeld részére
amennyiben az elektronikus szémla kivalasztasra kerilt ellenérzésre, azaz benyujtasra
(Zdradékoldsi  nyilatkozat).(A  zaradékolasi  nyilatkozat sablon elérhet6 a
https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/ oldalon.)

Az ellenérzésre (benyujtasra) megjeldlt elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: pdf) a
NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén fel kell télteni a NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon, a papir
alapon kezelt egyedi tdmogatdsok esetén e-mail-ben kell megkiildeni az Alapkezel6 altal kiildott
Bizonylatbekéré levélben feltiintetett e-mail cimre a tdmogatas azonositdjanak feltiintetésével.

11.3.4. Forditas

Minden elszamolasra benyujtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmardl és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell benydjtania. A forditast olvashatéan kell a bekiildend6 bizonylat
masolatara ravezetni, de kiilén lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthato. A magyar nyelvii
forditast a Kedvezményezettnek cégszerii aldirassal és bélyegzével kell elldtnia. A forditds
pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a felelgsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgdltatds forintra térténd atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen
nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvili szamlan, szamviteli bizonylaton
kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el, ha a
magyarul feltiintetett adatok legaldabb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott
kdvetelményeknek megfelelnek,

f) aKedvezményezett képviselGjének aldirasat, bélyegzdjét.

11.3.5. A tdmogatds felhaszndlasat igazolé dokumentumokkal kapcsolatos elszamolasi
szabalyok

A személyi jellegli kifizetések elszimoldasa esetén benydijtandé aldtamaszté dokumentumok:
»  szerz6dés, munkakéri leirds masolata;
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= kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) masolata — bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij esetén;

" peénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat masolata;

" a munkavallalét és a munkaltatét terhel6 az adé és jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok masolata.

A bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) az elszdmolni kivant Osszeg erejéig kell zaradékolni. A
munkabérbdl vagy szamfejtett megbizési dijbol levont add és jarulékok elszamoldsa esetén a
netto kifizetést tartalmazo bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a munkavillalét és a
munkaltatét terheld adok és jaruiékok megfizetését igazolé bankszamla kivonatokat is zaradékolni
kell az elszamolni kivant sszeg erejéig, név szerinti megjeléléssel.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamoldsanak médja:

A jarmiilizemeltetéssel dsszefiiggd koltségsor(ok)on a Kedvezményezett tulajdondban vagy
Uzemeltetésében lévé gépjarmii ilizemanyag koltsége szamolhaté el. (Maganszemély
tulajdondban |év6 gépjarmii esetében az utazas-, kikiildetés kéltségeivel Osszefiiggd
kdltségsor(ok)on keriilhet elszdmolasra lizemanyag.)

Uzemanyag koltség elszamolasa esetén benyujtandé aldtamaszté dokumentumok:
= zaradékolt lizemanyag szamla masolata;
* aforgalmi engedély masolata;
®* azutnyilvantartdst igazol6 bizonylat masolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
" apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az utnyilvantartds alapjan legfeljebb a Nemzeti Ad4- és
Vamhivatal éltal kdzzétett, a hasznélat id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség
szamolhato el.

Az utazas-, kikiildetés koltségeivel dsszefiiggd koltségsor(ok)on kikiildetési rendelvény alapjan,
a maganszemély tulajdonaban 1év8 gépjarmiinek a timogatott tevékenységgel 6sszefiiggésben
torténd haszndlata esetén szamolhato el koltség.

Magénszemély tulajdonaban lévé gépjarmiivel térténd utazas elszimolésa esetén benyujtandé
alatamaszt6 dokumentumok:
» zdradékolt kikiildetési rendelvény, vagy a déntési hatérozat a koltségtéritésrél masolata;
" pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat masolata,
* afelhasznalt lizemanyag dranak igazoldsa (lizemanyag vasarlasarél szamla/nyugta vagy
lizemanyag hivatalos dranak dokumentum alapu igazolasa, lizemanyag kartya
hasznalata esetén az dsszevont id6szaki kimutatas).

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ad4- és Vambhivatal altal kbzzétett, a kikiildetés
idépontjaban érvényes fogyasztdsi norma szerinti kbltség, valamint sajat tulajdonu
személygépkocsi haszndlata esetén 15,- Ft/km altaldnos személygépkocsi-normakdltség
szamolhato el.
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Szintén az utazas-, kikiildetés koltségeivel 6sszefliggl koltségsor(okjon szamolhaté el a
tomegkozlekedési eszkdz tamogatott tevékenységgel dsszefiiggésben tortént hasznalatanak
koltsége is.

Témegkozlekedéssel torténé utazas elszamoldsa esetén benyujtandé dokumentumok:

jegy, bérlet masolata és/vagy szamla masolata.

Tovabbszamlazott kdltség elszamoldsanak médja:
Tovdbbszamlazas (kézvetitett szolgaltatds) esetén a tovabbszamldzasrél sz0l6 szerz6dés vagy
megallapodas masolatat is csatolni kell.

Eszkozbeszerzés (targyi eszk6z és immateridlis javak vasarldsa) elszamoldsa esetén
benyujtandé alatamaszté dokumentumok:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata brutté 200.000,- Ft értékhatart
meghaladd megrendelés esetén;

targyi eszkéz karton, dllomdnyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi
bizonylat masolata;

fényképes dokumentacié a beszerzett eszk6z(6k)rél.

Gépjarmii beszerzés elszamolasa esetén benyujtandé aldtamaszté dokumentumok:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat masolata (csak jogi
személytdl térténd vasarlas esetében sziikséges);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

az adasvételi szerz6dés masolata (természetes személytdl torténd vasarlds esetén —
szamla hidanyaban — a zaradékolt adédsvételi szerz6dés masolata);

targyi eszkéz karton, dllomdnyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartési
bizonylat masolata;

a forgalmi engedély és a torzskdnyv masolata;

atadas-atvételi jegyz6kényv és — ha relevans — az Uzembehelyezési jegyz6kdnyv
elektronikus masolata;

ha a gépjarmdi ki van adva haszndlatra, akkor az lizembentartéi megallapodas masolata;
fényképes dokumentacié a beszerzett gépjarmti(vek)rdl.

Ingatlan vésarldsa esetén az elszamolast alatamaszto, benyujtandé dokumentumok kore:

3 hénapnél nem régebbi tulajdoni lap masolata (amelyb8l megéllapithat6 a szervezet
ingatlanra vonatkozo tulajdonjoga);

amennyiben a beszamol6é benyujtasat megel6z6en nem keriilt benyujtasra: -
értékbecslés masolata (az ASZF-ben el6irt hivatalos értékbecslés készitési
kotelezettséggel érintett ingatlan vasarlas esetén);

amennyiben a beszamolo benyujtasat megel6z6en nem keriilt benyutjtasra: az adasvételi
szerz6dés masolata (természetes személytél toérténd vasarlas esetén a zaradékolt
adasvételi szerz6dés masolata);

zaradékolt szamla masolata (csak jogi személy esetében sziikséges);

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

fotédokumentacié a megvasarolt ingatlanrol.
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Ingatlanon végzett épités, feldjitis esetében az elszdmoldst aldtamaszto, benyujtandé
dokumentumok kére:

zaradékolt szamla masolata;

pénzigyi teljesitését (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

bruttd 200 000 Ft felett szerz&dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata;

ha az ingatlanberuhdzashoz kapcsolédéan van miiszaki ellenérzés, akkor a miiszaki
ellendr dltal elfogadott szamla, és/vagy a miiszaki ellendr igazoldsa a teljesitésrél;
teljesités igazolds masolata;

targyi eszkdz karton, folyamatban 1é6vS beruhidzis esetén részletes fékonyvi szamla
analitika, allomédnyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat
masolata;

fotédokumentacié a megvalésult beruhazasrdl, annak folyamatarél (a beruhazas elétti és
utani allapotrol);

épitési engedély masolata (ha engedélykoteles);

orokségvédelmi vagy egyéb engedély masolata (ha engedélykoteles);

amennyiben a tamogatott tevékenység erre iranyul, engedélykételes ingatlan beruhazas
esetén a befejezett beruhazast kévetben a jogerds hasznalatbavételi engedély masolata
(Ha a beszémolds hataridejéig a hasznalatbavételi engedély még nem all rendelkezésre,
egy nyilatkozat sziikséges arra vonatkozéan, hogy mely tdmogatisi ugylet keretében
keriil benyujtasra az engedély iranti kérelem);

nem engedélykSteles ingatlan beruhdzas esetén a befejezett beruhazast kévetden
m{iszaki atadds-atvételi jegyz6kdnyv masolata;

0j épités esetén 3 honapnal nem régebbi tulajdoni lap masolata (amelybdl megallapithato
a szervezet ingatlanra vonatkozé tulajdonjoga);

amennyiben a beszamold benyijtasit megelGz6en nem keriilt benyujtasra: nem a
Kedvezményezett kizardlagos tulajdonaban 1évé ingatlanon térténé épitkezés, felljitas
esetén az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos(ok), tulajdonostars(ak)
hozzajarulé nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel kétott megallapodas masolata,
amelyben a tulajdonos(ok), tulajdonostérs(ak) hozzajarul(nak) az ingatlan
Kedvezményezett részére legalabb a tadmogatSi okiratban és/vagy az ASZF-ben
meghatarozott fenntartési idére térténé hasznalatihoz és hozzéjarul(nak) az ingatlanon
végzett atalakitashoz.

Bérleti dijhoz kapcsolédéan az elszamoldst alatdmaszto, benydjtandé dokumentumok kére:

bérleti szerz6dés masolata;

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat masolata (ha
maganszemély a bérbeadd és nem illitott ki szamlat, akkor zaradékolt bérleti szerz6dés
masolata);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat masolata.

11.3.6. Szamlakkal, szdmviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan kéltséget igazolé szamlak, szamviteli bizonylatok fogadhatoak el, amelyeken a
(szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitési id6szakba esik és amelyek pénziigyi teljesitése a

24



beszdmol6é benydjtasara nyitva &llé  hataridben (amely megegyezik a tamogatas
felhasznaldsanak hataridejével) megtorténik.

Ha egy szamla, szdmviteli bizonylat kidllitdsdnak ddtuma a megvaldsitasi idGszakon kiviil esik, de
a szamlan, szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitdsi id6szakba esik,
az elfogadhaté.

Amennyiben a (szakmai) teljesités napja a szamlan, szamviteli bizonylaton nincs feltiintetve, ugy
a (szakmai) teljesitést igazolé egyéb szamviteli bizonylaton (pl. szerz&dés, atadas-atveteli
elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.) szerepl6 teljesitési datumot kell figyelembe
venni. Ha a (szakmai) teljesités napja mas szamviteli bizonylatb6l nem megéllapithatd, akkor a
szamlan feltlintetett szdmla kiallitasanak datumat kell figyelembe venni.

,,,,,,

keriilt meghatarozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségbdl csak a
megvalositasi iddszakra esd, id8aranyos része szamolhaté el, amit ardnyositassal kell
megallapitani.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszamolds részeként a Kedvezményezett vagy — teljesitési kozrem(ikodé bevonasa
esetén — a teljesitési kdzremiikéds nevére és cimére kidllitott szamla, szamviteli bizonylat
fogadhato el.

A Kedvezményezett vagy — teljesitési kozrem(ik6dé bevonasa esetén — a teljesitési kdzremiik6dd
szervezet képviseletére jogosult személy nevére és cimére kidllitott szamla, illetve szamviteli
bizonylat nem elszamolhaté.

Nem elszamolhatd az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési
rendelvény, targyi eszkéz karton, eszkdz-nyilvantartasi bizonylat kivételével -, amelynek kidllitoja
a Kedvezményezett.

Teljesitési kdzrem(ikodd igénybevétele esetén nem szdmolhato el a teljesitési kozremiikdds
altal kiallitott szamla, mivel nem mindsiil teljesitési kdzremiik6dének, akit6l a Kedvezményezett
a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran szolgaltatast vagy arut vasarol. Nem szamolhaté
el olyan kéltség sem, ahol a szdmlan szereplé kiallité a Kedvezményezett, a vevé pedig a
teljesitési kozremiikodo.

A szamlat elektronikus Gton is ki lehet allitani. Az elektronikus szdmla olyan szamviteli bizonylat,
amely kizarélag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A
Kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szdmla zaradékoldsat a 11.3.3. pontban leirtak
szerint kell elvégezni.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ala esé, az altalanos forgalmi adorél sz616 2007.
évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbité
szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy uj szdmla kiallitasaval.

Javitissal csak a kézi kitoltésli szamla korrekcidja végezhetS el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldany begydijtése mellett a szdmlan szerepld hibas adatot egy vonallal
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athuzza agy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhetd marad, majd a helyes adatot a szamlara
—ajavitas datumaval és a javitast végz4 (javitasra jogosult) személy aldirasaval egyiitt — felvezeti.
Helyesbitd szamlaval térténé korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbité szamlaval egyiitt
fogadhato el. A helyesbit szamla adattartalmat az AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatdrozza meg.

A szamla sztornirozisa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Gj szamla
masolatat vagy a helyesbité szamla masolatat is be kell nyujtani.

AFA mentesség esetében a szamlan egyértelm( utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgéltatas nydjtdsa mentes az AFA aldl (leggyakoribb jelélés: AAM). Mentes
tovdbba az AFA aldl az AFA tv. 85-87. §-dban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a
alapjan egyszer(sitett adattartalommal is kiallithato a szamla, amennyiben az abban foglalt
feltételek teljesiilnek. Adémentes termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetén kiallitott
szdmlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kételezé feltiintetni.

Az AFAtv.63.§,80.§és143. § alapjan amegrendel6 (Kedvezményezett) altal vasarolt, az Eurdpai
Koz6sségen beliili (nem Magyarorszagon bejegyzett vallalkozas altali) egyes, belféldén és
ellenérték fejében teljesitett termékértékesités, szolgaltatasnyujtds esetén, ha az AFA tv. alapjan
az AFA megfizetésére Magyarorszagon kételezett a megrendelé (Kedvezményezett), akkor az
elszamoldshoz csatolni sziikséges a Kedvezményezett AFA bevalldsanak és az AFA megfizetését
igazolé bankszamlakivonatanak masolatait is.

Az AFA tv. 139-142. § alapjan az in. ,forditott ad6zas” esetében az AFA megfizetésére szintén a
megrendel§ (Kedvezményezett) kotelezett, illetve — amennyiben brutté mdédon szamol el — az
elszamoldshoz csatolni sziikséges a Kedvezményezett AFA bevallisanak és az AFA megfizetését
igazolé bankszamlakivonatanak hitelesitett masolatait is.

Eléleg elszamolasa

El6legrél kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszdmolas részeként térténd benyujtisa
esetén csak a hozzd kapcsolédé pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy
végszamla masolataval egyiitt szamolhaté el. Az el6legrél kibocsatott szamla és a rész- vagy
végszamla teljesitési idSpontja is csak a megval6sitasi idészakon belil fogadhatd el.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként benyujtandé gazdasdgi események kéltségeit igazold szamviteli
bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé szamviteli bizonylat masolatat is
csatolni kell.

F 4

A szamviteli bizonylat készpénzben torténé kiegyenlitése esetén:
® aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
" a pénzeszkzokrSl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
Kedvezményezett altal vezetett kényvviteli nyilvantartas (id6szaki pénztarjelentés).

Atutaldssal, vagy bankkartyaval térténd kiegyenlités esetén:
® pénziigyi intézmény altal kibocsétott szamlakivonat, vagy
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* internetes szamlatérténet, ha az tartalmazza a nyité- és zar6 egyenleget is, vagy
= apénzligyi intézmény igazolasa az atutalas teljesiilésérol.

Egyszeres konyvvitel esetén: napléfékdnyv

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé szamviteli bizonylat alapjan nem allapithaté meg
egyértelmiien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, akkor a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé szdmviteli bizonylatot is zaradékolni kell jelen Utmutatdban
meghatarozottak szerint.

A pénziigyi elszamolashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= a bizonylat sorszama;
= a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama;
= apénztarbdl kiadott (atvett) Osszeg;
= a kifizetés id6pontja;
= 3 kifizetés jogcime;
= apénztaros és az atvevo alairasa.

Szamldkhoz sziikséges szerzédések kore

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa sordn a brutté 200.000,- Ft, azaz
kettGszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatds
megrendelésére irdnyuld szerz6dést kizarélag irdsban kothet. irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység kéltségei kbzott nem
vehetd figyelembe.
Ertékhatartol figgetleniil be kell nyujtani az ellendrzésre megjeldlt szamlat, szamviteli
bizonylatot alatamaszté szerz6dés masolatat,

* ha a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerzédésre,

amely alapjan a koltséget leszamlaztak,

= személyi jelleg(i raforditasok esetén,

o Dbérleti dijak esetén,

e ingatlan vasarlasa esetén,

e tovabbszamlazott koltség (kozvetitett szolgaltatas) esetén.

oy’

11.3.7. A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamlak, szamviteli bizonylat elszamolasénak
mdadja

agi szék I (s ,,
Alkalmazott Magyar:;::’aegl:(:zzz hellye Nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé
arfolyamok Kedvezményezettek Kedvezményezettek
Utalas HUF HUF vagy EUR
devizaneme:

27




Elszamolas
pénzneme

HUF (A kéltségvetési tamogatds terhére elszamolhatd kéltségeket és a
kaltségvetési témogatds Gsszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkiil arra,
hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési
tamogatas folyésitdsdt a Kedvezményezett vagy a szallité mely pénznemben kéri.)

Elszamolé

arfolyam

(HUF és a
Kedvezményezett
székhelye szerinti
orszag pénzneme
kozotti arfolyam)

nem értelmezhetd

Az Alapkezel§ a célorszagtdl fiiggetleniil minden
tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A
tdmogatasi Osszeg Kedvezményezett székhelye

szerinti orszag pénznemére torténd atszamitasa
az alabbiak szerint torténik:

- Amennyiben a tamogatas nem forintban keriil
felhasznalasra, a Kedvezményezett a
tdmogatds teljes 6sszegét a jovairast kovetsd 45
naptari napon beliil kételes &tvaltani a
székhelye szerinti orszdg pénznemére és a
székhelye szerinti orszag pénznemében kapott
Osszeget (fliggetlenul attél, hogy milyen
pénznemben keriilt folyositasra) kell figyelembe
venni, illetve a beszamold részeként az atvaltast
tartalmazé  bankszamlakivonat  masolatat
csatolni kell a beszédmoléhoz. Amennyiben
tobbszori  dtvaltds tortént (pl. egydsszeg
tamogatasi el6leg tébb részletben torténd
atvaltasa, vagy tébb részletben, litemezetten
kapott tamogatasi el6leg) a tdmogatasi 6sszeg
atvaltasanak datumaként az elsé atvaltas napja,
mig elszdmoldsi arfolyamként a tényleges
atvaltasok sordn alkalmazott arfolyamok alapjan
egy szamitott atlagarfolyam (vagyis a tényleges
atvaltasok alkalmaval a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszadg pénznemében kapott
teljes Gsszeg és a tamogatas teljes HUF dsszege
alapjan szamitott atlagarfolyam) régzitendd. Az
atvaltast tartalmazo banki atvaltasi bizonylatot
csatolni kell a beszdmoldhoz. Ha tébb részletben
tortént a tamogatds atvaltdsa akkor a
Kedvezményezett az  4tvéltdsit minden
konverzid esetén kételes igazolni banki atvaltasi
bizonylattal.

- Amennyiben a tdmogatas nem forintban kerdiil
felhasznalasra és a Kedvezményezett nem, vagy
45 naptdri napon tul véltotta 4t a tadmogatasi
Osszeget a székhelye szerinti orszdg pénznemére:
a tamogatasi dsszeg Kedvezményezett szamlajan
torténd  jovdirdas napjan  érvényes MNB
kézéparfolyamot kell figyelembe venni az
atszamitas soran. (http://www.mnb.hu/arfolyam-

lekerdezes)
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- Abban az esetben, ha Kedvezményezett mar
elére tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos
kiadasokat nem a székhelye szerinti orszag
valutajadban/devizajaban fog teljesiteni,
médjaban &ll, hogy csak a tamogatas ezen
dsszeggel csokkentett részét véltja at a székhelye
szerinti orszag pénznemébe.

- Karpataljai Kedvezményezettek esetében a 45
naptari napon beliili tvaltasi kételezettség nem
all fenn.

A tamogatds Osszegének a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemébe torténd
atvaltisa esetén az elszamolasi arfolyamot az
alabbiak szerint van lehetdség meghatarozni:

a.) A tényleges (banki) atvaltasi bizonylaton
szereplé banki jovairas/atvaltas értéknapjan
alkalmazott arfolyammal sziikséges
elkésziteni a beszamolét. Amennyiben
tébbszori atvaltas tortént a tamogatasi 6sszeg
dtvaltasanak napjaként az els6 atvaltas napja,
mig elszamoldsi arfolyamként az atvaltasok
soran alkalmazott arfolyamok alapjan egy
szamitott atlagarfolyam (vagyis a tényleges
atvaltasok alkalmaval a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemében kapott
teljes 6sszeg és a tamogatas teljes HUF
Osszege alapjan szamitott atlagarfolyam)
régzitendd. Az atvaltast tartalmazé (banki)
atvaltasi  bizonylatot csatolni kell a
beszdmoléhoz. Ha a Kedvezményezett tébb
részletben vaéltotta at a tamogatds Osszegét,
akkor a Kedvezményezett az &tvaltasat
minden konverzid esetén koteles igazolni|
(banki) atvaltasi bizonylattal. .

|

b.) A tamogatdsi Osszeg Kedvezményezett
szamldjan t6rténé jovairas (illetve pénzijgyiI
kézrem(ikodé szervezet bevondsa esetén a|
tamogatasi 6sszeg Kedvezményezett részére |
tortént igazolt atadasa) napjan érvényes MNB i
kozéparfolyam is figyelembe veheté az
elszamolasi  arfolyam  meghatéarozasakor. |

(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes). |

vagy
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Amennyiben az orszdg valutija nem
konvertibilis (diaszpéra orszagai) és a
Kedvezményezett nem 45 naptéri napon beliil
valtotta at a tdmogatasi 6sszeget, abban az
esetben az elszamolas soran a havonta jegyzésre
keriil6, az MNB hivatalos devizalapjan nem
szerepl6 egyéb arfolyamok listdjaban kozétett
arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-
adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-
szereplo-egyeb-arfolyamok )

- Utdfinanszirozas esetén: A tdmogatasi déntés
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kdzéparfolyamot (HUF/
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénzneme) kell figyelembe venni.

Mads orszag
pénznemében
(nem HUF és nem
isa
Kedvezményezett
székhelye szerinti
orszag
pénzneme)
kiallitott szamlak,
szamviteli
bizonylatok
esetén
alkalmazandé
arfolyam

Avr. 93. § (4) bekezdésének
megfelelen: A forinttél eltérd
pénznemben kiallitott szdmla,
szamviteli bizonylat esetében
annak végosszegét és az arra
tekintettel elszamolhaté
kbltség Osszegét a szamldan,
szamviteli bizonylaton
megjelélt  fizikai  teljesités
idépontjaban  érvényes, a
Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kdzéparfolyamon kell
forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kidllitott

szamla, szamviteli bizonylat
esetén az Eurdpai Kodzponti
Bank altal kézzétett

kézéparfolyamon kell euréra
atvaltani. (Amennyiben a fizikai
teljesités napja a szamlan nincs

feltlintetve, Ugy a fizikai
teljesitést igazold egyéb
szamviteli  bizonylaton  (pl.

atadas-atvételi elismervény,
teljesitést igazolé dokumentum
stb.) szerepl6 teljesitési
datumot kell figyelembe venni.
Ha a fizikai teljesités napja mas

Mas orszdg pénznemében (nem HUF és nem is a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénzneme) kiallitott szdmla, szamviteli bizonylat
esetében annak végbsszegét és az arra tekintettel
elszdmolhaté koltség &sszegét a  szamlan,
szamviteli bizonylaton megjel6lt fizikai teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett koézéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank &ltal nem
jegyzett pénznemben kidllitott szdmla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.
(Amennyiben a fizikai teljesités napja a szamlan
nincs feltiintetve, ugy a fizikai teljesitést igazold
egyéb szamviteli bizonylaton (pl. atadas-atvételi
elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.)
szerepld teljesitési datumot kell figyelembe venni.
Ha a fizikai teljesités napja mads szamviteli
bizonylatbél nem megallapithaté, akkor a szamlan
feltlintetett datumot kell figyelembe venni. '
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szamviteli bizonylatbdl nem
megallapithatd, akkor a
szamlan feltiintetett datumot
kell figyelembe venni.
Forintban
kidllitott szamla,
szamviteli
blzonyla’t, haa 1 = A szamla, szamviteli bizonylat forint értékét kell
Kedvezményezett nem értelmezhetd . .
figyelembe venni.
nem
Magyarorszagon
rendelkezik
székhellyel

12. Pénziigyi kdzrem(ikodé szervezet bevondsa esetén az elszdmoldsra vonatkozé specialis
szabalyok

A pénziigyi kozrem(ikédé szervezet a szamlajara beérkez6 tdmogatas fogadésaval és dtadasaval
osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilé banki koltségekkel (kezelési, atvaltasi) csdkkentett
osszegét koteles igazoltan dtadni a Kedvezményezett részére.

A tamogatas fogadasaval, illetve dtadasaval dsszefiiggésben a beszamold részeként benyujtandé
(NIR-be feltoltendd) dokumentumok:

P 4

a tdmogatas pénziigyi kozremiikédd szervezet bankszdmldjara torténé beérkezésérdl
fizetési szamlakivonat vagy fizetési szamla igazolds masolata;

a Kedvezményezett részére atadott/ Kedvezményezett bankszamldjan jévairt -
tamogatasi dsszeget igazolé fizetési szamlakivonat/fizetési szamla igazolds vagy atadas-
atvételt igazolod jegyz6konyv masolata;

a tdmogatas Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe torténd atvaltasrél
sz616 bizonylat masolata (amennyiben a Kedvezményezett nem a tamogatdsi Gsszeg
részére tortént igazolt dtadasa napjan érvényes MNB kozépdrfolyammal hatarozza meg
az elszamolé arfolyamot a pénziigyi elszdmolasi Gsszesitében (ld. részletesen: 11.3.7.
pont); a tdmogatas fogadasaval, atvaltasaval és atadasaval kapcsolatos bankkdltsége(kelt
igazol fizetési szamlakivonat masolata.

A pénziigyi kozrem(ikédd szervezet tdmogatas fogadasaval, atvaltasaval és atadasaval
dsszefiiggésben kozvetleniil felmeriil§ bankszdmlakivonattal igazolt banki kéltségei
elszamolhatéak a tdmogatds terhére. A Kedvezményezett banki koltségei (kezelési,
atvaltasi) és a pénziigyi kozrem(ikédé szervezet tdmogatas fogaddsaval és atadasaval
osszefliggésben kozvetleniil felmeriild banki koltségei egylttesen a teljes tamogatasi
osszeg legfeljebb 5 %-aig, de legfeljebb 100.000,- Ft-ig médositasi kérelem benyujtasa
nélkiil elszamolhatdak, akkor is, ha azokat a Kedvezményezett nem is tervezte be a
kéltségtervben, azaz nem volt megnyitva a banki kdltségek alsor.
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13. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerii
felhasznalasa, illetve a tamogatds visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatast,
tovabbd a Kedvezményezett altal fel nem hasznalt tamogatasi Osszeget a Kedvezményezett
koteles visszafizetni.

A Kedvezményezett a tdmogatasi osszeg folydsitdsa utan barmikor kezdeményezheti a
tamogatas egészérdl vagy valamely részérél valé lemondast a
https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/ oldalré! letslthets »Fel nem hasznalt
tdmogatasrol sz616 nyilatkozat” dokumentum kitéltésével és annak bekiildésével postai Gton és
e-mail-en az egyhaz.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre, illetve a fel nem hasznilt tdmogatas
NIR-ben torténd rogzitésével.

A NIR-ben kezelt tamogatdsok esetén a fel nem hasznalt tdmogatds NIR-ben t6rténd rogzitésérsl
a NIR Felhasznaloi kézikényv nydjt bSvebb informaciot.

A visszafizetés tényét a visszautalast igazold dokumentum (banki igazolds vagy
bankszamlakivonat) masolataval kell igazolni, amelyet kériink egyidejlileg megkiildeni a fel nem
hasznalt tdmogatasrél sz616 nyilatkozattal postai Gton és e-mail-en.

A visszafizetést a tdmogat6i okiratban meghatarozott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a
kézlemény rovatban fel kell tiintetni a tdmogatas azonosité szamat.

Nem terheli ligyleti kamatfizetési kételezettség a Kedvezményezettet az éltala fel nem hasznalt
tamogatasi 6sszeg visszafizetése soran, ha a Kedvezményezett a tamogatott tevékenységet a
rendelkezésére bocsatott tdmogatdsi Gsszeg kisebb mértékii felhasznilisival és teljes
mértékben valésitotta meg a tdmogatott tevékenység idétartaman beliil.

Az dllamhaztartas kézponti alrendszerébe tartozé kéltségvetési szerv kedvezményezettet és
valamennyi olyan a kedvezményezettet, aki a koltségvetési tdmogatas célja szerinti kiadasokat
az e torvényben foglaltak szerint kizarélag a kincstarnal vezetett fizetési szaml3ajardl teljesitheti,
kamatfizetési kitelezettség nem terheli.

14. Beszamolé ellendrzése

Az Alapkezel6 a beérkezést kévetéen megvizsgdlija a beszamol6t, majd értesiti a
Kedvezményezettet annak elfogadasarél vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossag esetén
legfeljebb 15 napos hataridével hidnypétlasra szolitja fel (a NIR-ben kezelt timogatésok esetében
a NIR-en keresztiil).

A beszamol6 elbiraldsa soran az Alapkezeld a kévetkezd dontéseket hozhatja:
¢ abeszamolét elfogadia,
® abeszamol6t elutasitja,
® abeszamolét részlegesen elfogadja.

A beszamolé elfogaddsa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszerii teljesités, az elfogadott
beszamold igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsulasat.
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A beszamol¢ elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatassal valé beszamolasi
kételezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kdvetett el.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a tamogatasi
cél megvalésuldsara csak részben kertilt sor, vagy a tdmogatasi cél megvalésult, ugyanakkor az
elszamolt koltségek csak részben igazoltak (megfelelGen).

15. Lezaras

A tamogatott tevékenység lezdrdsa a beszémolé Alapkezel§ altali elfogadasat kdvetSen torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamol6 részben keriil elfogadasra, és a Kedvezményezett
az ebbdl ad6do visszafizetési kotelezettségét szerzdésszeriien teljesitette).

A tamogatott tevékenység lezarasarol az Alapkezeld a NIR-ben kezelt egyedi timogatasok esetén
a NIR-en keresztill, a papir alapon kezelt egyedi tdmogatdsok esetén postai Gton értesiti a
Kedvezményezettet.

16. Nemzeti szabalyok figyelembevétele

Ha a nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
jogszabalyai masképp vagy nem irnak el§ kételez6en olyan feltételeket, amiket a magyar
jogszabalyok, illetve jelen Utmutaté elirnak, és emiatt nem lehet betartani az Utmutaté
valamely elemét, akkor errél a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell, és a nyilatkozathoz
mellékelnie kell a vonatkozo ellentétes jogszabalyi részt és annak magyar nyelvii forditasat.

A jelen Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekben a tamogatéi okirat, az ASZF, valamint a
vonatkozd magyar jogszabalyok, illetve a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag jogszabalyai
az iranyadok.

17. Ugyfélszolgdlat elérhetGsége

Az AlapkezelS a témogatéasok kezelésére vonatkozoan elektronikus és telefonos tigyfélszolgalatot
tart fenn.

Téamogatdskezeléssel kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhet&ségei:

e-mail: egyhaz@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795-5300, az Alapkezel6 honlapjén elérhetS telefonos iigyfélszolgalati
id8pontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolassal kapcsolatos ligyfélszolgdlat elérhetdségei:

e-mail: egvyhaz.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795-4660, az Alapkezel6 honlapjan elérheté telefonos ugyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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