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Altaldnos rendelkezések

Jelen Utmutaté (a tovabbiakban: Utmutatd) hatalya kiterjed minden olyan egyedi kérelem
alapjan nyujtott 2025. évi kéltségvetési tamogatdsra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a
tovabbiakban: Alapkezel§) a nemzetiségi és egyhazi célu fejezeti kezelésli el6iranyzatok
kezelésérdl és felhasznalasarol sz616 2/2019. (lll. 19.) TNM rendeletben meghatarozott olyan,
egyhazi tamogatasi céli fejezeti kezelésii elSiranyzat terhére nyujt, amely tekintetében az
Alapkezel6 kezeld szervként kertilt kijel6lésre vagy lebonyolitoként jar el.

A jelen Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése esetében a ,A Bethlen Gabor Alapkezeld
Zrt. altal kezelt egyes egyhazi és nemzetiségi tamogatasokhoz kapcsolédé Altalanos SzerzGdési
Feltételek” (a tovabbiakban: ASZF) c. dokumentumban foglaltak alkalmazanddk.

Az Utmutatoban a tdmogatoi okiratokra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hidnyaban — a tdmogatési szerzédésekre, illetve az az alapjan létrejétt tamogatdsi
jogviszonyra is alkalmazandok.

1. Atdmogatas igénybevételére jogosultak kore

Alapesetben — amennyiben az adott felhivas ettsl eltér6en nem rendelkezik — az alabbi
szervezetek nyujthatnak be egyedi tamogatasi kérelmet (a tovabbiakban: kérelem):

» 3 lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhdazak, vallasfelekezetek és
vallasi kozosségek jogallasardl sz616 2011. évi CCVI. térvény (a tovabbiakban: Ehtv.) 10—
11. §-a szerinti egyhdazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeirdl és
némenklatarairél szo16 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet)
2. melléklete szerinti egyhazi szervezetek valamelyik GFO kédjaval rendelkeznek (GFO
kédok szerint: 551, 552, 555, 556, 557, 558, 559),

= az Ehtv. 13. § (1) bekezdése alapjan a Févarosi Torvényszék altal nyilvantartasba vett
vallasi egyesiiletek, amelyek a KIM rendelet 2. melléklete szerint 525 GFO kdéddal
rendelkeznek,hataron tuli egyhazi szervezetek.

2. Egyhazi tamogatasi kategoriak formai

Egyhazi tamogatasi kategdridkon beliil megkiilonbztetiink elektronikusan, illetve papir alapon
kezelt egyedi tdmogatasokat. Jelen utmutaté mindegyik tdmogatas vonatkozdsaban irdnyadd.

3. Elektronikusan kezelt egyedi kérelem benyUjtasara vonatkozo tamogatasok

Az elektronikusan kezelt tamogatasi kategéridk esetében a tdmogatasi igényt kizardlag
elektronikus Gton, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil
lehet benydjtani a felhivisban megadott benyuljtasi hatarid6ben. A tamogatasi igény
beérkezésér6l a NIR értesitést killd a kérelmez&nek. A tamogatdsi igény megfelel6 benyujtasat
segiti a ,Felhaszndléi kézikényv a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer haszndlatdhoz,
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palyazék és tamogatottak részére” (tovabbiakban: NIR Felhasznaldi kézikdnyv) cimi kitdltési
dtmutatd, amely a benyujté feliilet megnyitasat kévetSen a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon
érhetd el.

Mindegyik tdmogatési kategodria esetében a vonatkozd felhivasban rogzitett szabélyok az
iranyadoéak.

4. Papir alapi egyedi tamogatasok kezelése

4.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az Utmutatét az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni papir alapl egyedi tdmogatasok esetén:

" A tdmogatasi kérelmek kezelése papir alapon torténik (elektronikus levelezés és
nyilvantartas alkalmazasaval).

= A tdmogatdsok kezeléséhez egyes kategdriak esetében a tdmogaté kiilon felhivast és
drlapokat alkalmazhat.

= Modositasi kérelem benyujtasa az Alapkezel6 részére postai uton megkildve torténhet.
A modositasi Grlap formanyomtatvanya a https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-
tamogatasok/ feliiletrél elektronikusan letolthetd.

= A beszamold benyujtasa postai Uton térténik.

= A Kedvezményezett értesitése az Alapkezel altal kiildGtt egyedi értesitéssel torténik.

4.2. A kiilhonban szolgélatot teljesité egyhazi személyek céltamogatisara vonatkozé

specidlis rendelkezések

A kiilhonban szolgalatot teljesité egyhdzi személyek céltamogatdsa esetén a Kedvezményezett a
téamogatas Osszegével a tamogatéssal érintett évet kovetS év februdr 28-ig szdmol el a
lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhdzak, vallasfelekezetek és vallasi
kbzosségek jogallasardl sz6lé 2011. évi CCVI. térvény végrehajtasardl szolé 231/2019. (X. 4.)
Korm. rendelet 6. melléklet 8. vagy 9. pontja szerinti adattartalommal. A beszamoldban foglaltak
alatdmasztdsara a tdmogatd mintavételszeriien a tdmogatasban részesiilé egyhdzi személyek
részére torténd kifizetésekhez kapcsolddé dokumentumok benyujtasat is eléirhatja.

5. Adatvédelmi rendelkezések

5.1. NIR-ben kezelt timogatasok esetén

Az elektronikusan kezelt tamogatdsok esetében az Adatkezelési nyilatkozatot a NIR
adathasznalati feliiletére sziikséges feltolteni.

Kérjiik, hogy a nyilatkozat kitéltését megelSzéen tekintse at az Adatvédelmi tajékoztatot, amely
az aldbbi elérhetdségen keresztiil tekintheté meg:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatvedelmi tajekoztato nir regisztralo szemelyek

reszere.pdf




Az Adatkezelési nyilatkozat az aldbbi elérhet6ségen keresztiil télthetd le:
https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat nir regisztralo szemelyek

reszere.pdf

Az Adatvédelmi téjékoztatd és az Adatkezelési nyilatkozat a NIR-en keresztiil is letélthetd.

Az Adatkezelési nyilatkozatot a NIR-be regisztralé szervezet képviselGje/egylittes képviseleti
jogosultsag esetén képviseldi (a tovabbiakban egyiitt: képvisel6) és a szervezet kapcsolattartéja
altal alairva kell a NIR adathasznélati feliiletére feltdlteni. Az adathaszndlati fellilet megfelel6
kitoltésével kapcsolatban a NIR felhaszndloi kézikdnyv nydjt tovabbi segitséget.

5.2. Papir alapon kezelt tdmogatasok esetén

A papir alapon kezelt tdmogatdsok esetében az Adatvédelmi tajékoztaté és az Adatkezelési
nyilatkozat e-mail Gtjan keriil megkiildésre a Kedvezményezett és a Kedvezményezett
kapcsolattartéja részére.

5.3. Adatvédelmi tajékoztatds a tamogatasrél valéo beszamolas vonatkozasiban

adatkezeléssel érintett személyek részére

A NIR-ben kezelt tamogatédsok esetén a beszamold benyujtasaig a Kedvezményezett kételes a
NIR-ben nyilatkozatot tenni a tdmogatashoz kapcsolédé beszamoldban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tdjékoztatasanak teljesitése kapcsan. Amig a Kedvezményezett ezt a nyilatkozatot
nem tette meg a NIR-ben, addig a Kedvezményezett nem tudja benyujtani a beszamolét.

A NIR-bSl, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliletrdl
elérhetéek az adatvédelmi tdjékoztatashoz ajanlott mintaszovegek. (Adatvédelmi tajékoztatéd
tdmogatasrol vald beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tajékoztatd tdmogatasrol valé beszamoldas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti ivhez)

Tajékoztatjuk, hogy az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem kételezéen
alkalmazanddak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tajékoztatasi kotelezettségnek a
Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére t6rténd ataddsaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanécsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott kévetelményeknek.

Papir alapu tamogatdsok esetében a Kedvezményezett a beszamol6 benyujtasaval egyidejlileg
koteles a ,NYILATKOZAT a tdmogatashoz kapcsol6dé beszamoloban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tdjékoztatasinak igazoldsardl” elnevezésli dokumentumot is a beszamold
mellékleteként megkiildeni az Alapkezeld postai cimére.



A nyilatkozat elérhet6 az aldbbi feliiletrél:
https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatvede

Imi tajekoztatasarol.pdf
A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliiletrél tovabba elérhetbek az

adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszévegek.

FIGYELEM! A nyilatkozat benyujtasa a beszamolé Alapkezel§ altali elfogaddsanak feltétele.
6. Tamogatoi okirat

A timogatas megitélésének tényét a tamogatdi okirat rogziti. A tdmogatoi okirat kiadasahoz
szitkséges dokumentumokat, a tdmogatasi dontésrél szolé értesitésben megadott hataridén
beliil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Avr.) 75. § (2) és (3)-(3a) bekezdéseiben meghatarozott nyilatkozatokat és
dokumentumokat a Kedvezményezettnek a tdmogatoi okirat kiadésanak feltételeként elegendd
elektronikusan benyujtania az Alapkezel6 részére.

A tdmogatoi okirat kiadaséhoz sziikséges postai uton megkiildendé dokumentumokat az értesito
levélben meghatarozott hataridén beliil kell az Alapkezeld részére benyujtani az alabbi levelezési
cimre:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hazai egyhazi és nemzetiségi tdmogatasok igazgatosaga
1253 Budapest, Pf. 52.

Ha a tamogatoi okirat kiallitdsahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hidnyos, az Alapkezel6 a tdmogatds igénylGjét hatarid6 kitlizésével
hianypotlasra szélitja fel.

Az Alapkezel§ a Kedvezményezett részére tamogatdi okiratot allit ki, ha minden, a tamogatoi
okirat kibocsatasanak feltételeként elirt dokumentum, a témogatasi déntés kozzétételétsl vagy
a tdmogatasi dontésrél szolo értesités kézhezvételétsl szamitott legkésébb 60 napon belil
hianytalanul és hibatlanul rendelkezésre all. Tamogatdi okirat kiaddsa esetén a tamogatasi
jogviszony a tdmogatéi okirat Kedvezményezettel t6rténd kozlésével (elektronikus vagy postai
uton torténd megkildésével és kézbesitésével) jon létre.

A Kedvezményezett a timogatéi okirat szerinti tdmogatasi 6sszeg folydsitasaig irasban jelezheti
az Alapkezel§ részére a tamogatasi jogviszonytél torténd eldllasi szandékat. Errél a
Kedvezményezett hivatalos képviseljének aldirasaval kell nyilatkoznia (az Alapkezel6
honlapjaré! letolthets elallasrol sz616 nyilatkozaton), amelyet kérjiik megkildeni az
egvhaz@bgazrt.hu e-mail cimre, majd postan is kérjiik megkiildeni.



7. A tamogatas folyodsitasa

A megitélt tdmogatast az Alapkezel6 a tdmogatoi okiratban meghatdrozott hataridében,
hatalyos tamogatdi okirat alapjan, a folydsitashoz sziikséges feltételek teljesiilése esetén
folyésitja.

8. Médositasi kérelmek benytjtasa

Médositasi kérelem benyujtdsara a megvalésitési id6szakon beliil van lehetdség. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tdmogatasra vonatkozéan egyszerre
csak egy elbiralatlan médositasi kérelme lehet. Ujabb médositasi kérelem csak akkor nyujthaté
be, amennyiben az Alapkezel§ az aktudlis mddositasi kérelmet elbiralta.

Az Alapkezels aital kért dokumentumok benyijtasa sziikséges a moédositas kezelesehez. A
médositasi kérelem kezelése akkor tekinthetd lezartnak, ha minden az Alapkezelé altal kért
dokumentum bekiildésre keriilt. Tovdbba, ha a Kedvezményezett részére az aldirt tdmogatoi
okirat modositas megkiildésre keriilt, vagy a tdjékoztatds arrél, hogy alaki modositast nem
igényel a kérelem.

Azon modositasi kérelmek, amelyek beérkeztek ugyan az Alapkezel6hoz, de az altala kért
pontositasokra, hianypétlasokra az erre vonatkoz6 felszélitast kovetd 60 napon beliil sem érkezik
valasz, elutasitasra keriilnek. Ennek tényérél az AlapkezelS tdjékoztatja a Kedvezményezettet
arra hivatkozva, hogy a mddositasi kérelem elbirdlasahoz sziikséges felszélitasnak nem tett
eleget.

A tamogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott modositds szerint sziikséges
megvaldsitani. A NIR-ben kezelt tamogatdsok esetében a moédositasi kérelmet a NIR-ben
szitkséges benyujtani. (A médositasi kérelem NIR-ben valé benyujtdsanak eljardsat a 9.2. pont
tartalmazza.)

8.1. Méodositasi kérelem benyujtasat nem igényls, megengedett eltérések

= a koltségterv egyes megnyitott fésorai (A, B vagy C sor a koltségtervben) koézétt a
tamogatéi okiratban, illetve annak mellékletét képez§ utoljara elfogadott — hatalyos —
kéltségtervben jévahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tdmogatasi dsszeghez képest
20%-0s mértéki eltérés — a tdmogatasi cél sériilése nélkil — megengedett;

» a koltségterv f6soron beliili, alsorok kdzétti atcsoportositas a tdmogatdi okirat
modositasa nélkiil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva és a
tamogatasi cél nem sériilhet;

» A Kedvezményezett banki kéltségei (kezelési, atvaltasi) és a pénzigyi kdzrem(ikédd
szervezet tdmogatas fogadasaval és dtadasdval Gsszefiliggésben kozvetleniil felmeriild
banki koltségei egyiittesen a teljes tamogatasi 6sszeg legfeljebb 5 %-aig, de legfeljebb
100.000,- Ft-ig médositési kérelem benydjtasa nélkul elszamolhatéak, akkor is ha azokat
a Kedvezményezett nem is tervezte be a kdltségtervben, azaz nem volt megnyitva a banki
koltségek alsor.



FIGYELEM! A médositasi kérelem benyujtasat nem igényl8, megengedett eltéréseket a szakmai
beszadmoléban minden esetben indokolni sziikséges.

8.2. Modositdsi kérelem benyujtasara van sziikség

»  fésorok kozétti atcsoportositas esetén, ha az dtcsoportositas 6sszege a teljes témogatasi
osszeghez képest a 20%-0s mértéket meghaladja;

» (j fésor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvalositasahoz elengedhetetlen esetben
nyithatd, megfelel6 alatdmasztassal indokolva (kivéve azon NIR-ben kezelt tamogatasok
esetén, ahol eleve korlatozasra keriiltek a felvehetd fésorok);

= {jj alsor nyitdsa esetén (csak a tdmogatasi cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlen esetben
nyithato);

» ha a megval6sitasi idészak, elszamolasi hataridé modositasa lenne indokolt;

* ha a tdmogatéi okiratban meghatarozott tdmogatasi tartalom, részcél, m(iszaki-szakmai
tartalom valtozasa (szakmai programban foglalt feladatok médositasa) lenne
indokolt/sziikséges;

" teljesitési kézrem(ikod6 bevonasa esetén;

= valtozas bejelentés.

A 9.1 pontban meghatarozott ,Médositési kérelem benyujtdsat nem igényld, megengedett
eltéréseken” kiviil médositasi kérelmet szitkséges benyijtani a tdmogatéi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban, az Alapkezeld dltal jovahagyott
koltségtervben, illetve szakmai programban foglaltakkal kapcsolatos viltoztatasi szandék
esetén. A tamogatdi okirat csak abban az esetben médosithaté, ha a tdmogatott tevékenység az
igy modositott feltételekkel is tamogathato lett volna.

A tamogatdi okirat médositasa — az allamhéztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvényben (a
tovabbiakban: Aht.) és az Avr.-ben meghatérozott kivétellel — nem iranyulhat a tdmogatdi
okiratban meghatarozott 6sszegen feliili t6bblet koltségvetési tamogatds biztositasara. A
tamogatoi okirat médositasarél a benyujtott kérelem elbiraldséat kovetSen az Alapkezel6 dont. A
dontésrél az Alapkezel6 értesiti a Kedvezményezettet.

A médositasi kérelem elbiraldsat kévetGen nem minden esetben keriil sor a tamogatoi okirat
médositasara, ezen esetekben NIR-ben kezelt timogatésokndl a médositasi kérelem elbiralasara
csak a NIR-ben keriil sor.

A tamogatasi cél médositasa a 2021. janudr 1-jétSl kiadott tamogatéi okiratok esetében
legfeljebb egy alkalommal lehetséges az Aht. 53/A. § (5) bekezdése, illetve az Avr. 95. § (1)
bekezdése és 95/B. §-a alapjan, megfelel6 indokolassal alatdamasztva. Az Avr. 101/A. §-a alapjan
nyujtott timogatasok esetében a tdmogatdsi cél médositasa soran az Avr. 101/A. § (13), (14) és
(15) bekezdése alapjan kell eljarni.

A NIR-ben kezelt egyedi tamogatdsok esetén a Mddositasi kérelem benyuijtasat a NIR-ben a
»Tamogatdasok” aloldalon beliil lehet kezdeményezni.

Itt a legordiils meniiben, az ,Osszes tamogatasom megtekintése” gombra kattintva listazasra
keriilnek a mar szerz6dott tamogatasok.



A moddositani kivant tdmogatas kivalasztasa utan a sor végén talalhaté mappa gombra kattintva
kinyilik az adott tdmogatds és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerz6désmddositas
kezdeményezése” gomb. Az igy megnyilé feliileten sziikséges aktualizalni a tervezett projekt
szakmai és pénziigyi adatait a valtozasnak megfelelGen.

A ,,Mdédositasi kérelem” meniipontban sziikséges bemutatni és indokolni a valtozast.

A program kéltségvetésének valtozasait a ,Koltségterv” lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban térténd tartalmi valtozasokat a ,Projektterv” lap relevans pontjaiban kérjiik atirni.
A kéltségvetés a koltségsor végén lévd a ,,..” gomb megnyomasaval valik szerkeszthetévé, ott
csak at kell irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész
koltségvetést). Sort téréini nem lehet, de 0,- Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklas cellat
mindenhol ki kell télteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tértént valtoztatas).

Az (irlap megnyitasa utdn a ,Folyamatban lévé szerz6désmédositasok” meniibdl érhetd el
beadasig a megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beaddsa gomb megnyomadsa utan kérjiik, az ,Iratok gombbal” a médositasi kérelem
dokumentumot legeneralni sziveskedjenek. Ezt kérjiik kinyomtatni és a képvisel6 dltal aldirva
szkennelten feltélteni ugyanide. Az aldirt kérelem feltoltésének hidnyaban a kérelem nem
tekinthet6 beadottnak.

Pozitiv dontés esetén az Uj adatok lépnek érvénybe a szerz6dott tamogatas Grlapjan, de értesitést
is kiildiink a dontésrél a NIR-ben.

FIGYELEM! A médositasi kérelem elbiraldsaig, az adott tdmogatasra vonatkozéan elszamolast
sem rogziteni, sem benydjtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik a benyujtott
elszamoldas a NIR-bdl torlésre keriil és a Kedvezményezettnek Ujra rogzitenie sziikséges.

9. Kozremiik6dd bevonasa

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasaba, az Alapkezeld el6zetes irdsbeli
jovahagyasa mellett pénziigyi kézremiik6dét, illetve teljesitési kbzremiikodét vehet igénybe a
kovetkezék szerint:

e Pénziigyi kozremiikddd bevonasardl a Kedvezményezett a tdmogatoi okirat kiadasa el6tt
koteles tajékoztatni az Alapkezelét, és megkiildeni a Kedvezményezett és a pénziigyi
kézrem(ikodd altal tett nyilatkozatokat. A pénziigyi kézrem(ikodé is koteles a ra vonatkozé
dokumentumokat benyujtani az Alapkezel6 részére postai Uton egy eredeti példanyban.

o Teljesitési kozremilikddd bevondsardl a Kedvezményezett a tamogatdi okirat kiadasa el6tt
vagy azt kdvetben is irasban nyilatkozik. A tdmogatoi okirat kiadasat kdvetSen irasbeli
modositasi kérelmet kell benyujtania. A Kedvezményezett és a teljesitési kézremiikédd
kozott létrejott egylttmiikédési megallapodast egy eredeti példanyban postai dton
legkésébb a beszamolé részeként kérjiik benydjtani. Teljesitési kbzremiikddd igénybevétele
esetén a beszamoldban elfogadhatéak a Kedvezményezett mellett a teljesitési kdzremiikdd
nevére és cimére kidllitott szdmviteli bizonylatok is. Ha a Kedvezményezett a tamogatasi
okiratbdl eredd kotelezettsége teljesitéséhez vagy joga gyakorldsdhoz mas személy



kozrem(ikbdését veszi igénybe, az igénybevett személy magatartasaért Ggy felel, mintha
maga jart volna el.

10. Elszamoldsra vonatkozé altaldnos szabalyok

10.1. Részelszamolas lehetdsége papir alapon kezelt timogatasok esetében

A részelszamolas kikotését a szakteriilet szakmai iranyitéjaként eljaré Egyhazi és Nemzetiségi
Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsag (a tovabbiakban: Allamtitkarsag) irhatja el6 a tamogat6i
okirat kiadasat megel&z6en és azt kévetben is.

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznalasardl, az AlapkezelSvel és az Allamtitkarsaggal
elfzetesen egyeztetve, a tdmogatdi okiratban rogzitést, a tdmogatdi okirat modositasat
kovetSen részbeszamolot jogosult benyujtani.

Részelszamolast csak akkor nydijthat be a Kedvezményezett, ha az érintett tamogatasi jogviszony
részcélokra (egymastdl elvalaszthaté alprojektekre/szakmai feladatokra) bonthatd, illetve
kiemelt nagy projektek esetén (amennyiben az Allamtitkarsag altal elGirasra keriilt) és ez az
okiratban rogzitésre keriilt. A részbeszamolas benyujtdsanak a lehetSségét erre iranyulo
modositasi kérelem benyujtasaval kezdeményezheti a Kedvezményezett is.

A részelszamolas médjat a részelszamolasrél sz616 tajékoztato tartalmazza, mely az aldbbi linken
érheté el: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/.

10.2. A beszamoléra vonatkozdé egyedi szabdlyok, elszamolds sordn benyujtandé

dokumentumok koére

A tdmogatas felhaszndlasardl a Kedvezményezett a felhivasban, a tdmogatoi okiratban, az ASZF-
ben, valamint az Utmutatdéban foglaltak szerint kteles szamot adni
A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé sszegli tamogatds esetén:

A1) szakmai beszamolé

és

A2) pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban egyiitt: beszdmolé) keretében.

vagy

B. a legfeliebb 5.000.000,- Ft 6sszegii timogatds (egyszeriisitett elszdmolds) esetén:
B1) az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat a témogatdsnak a tamogatasi cél szerinti,
jogszer( és a tdmogatdi okiratban meghatérozottak szerinti felhasznéléasardl
és
B2) pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamolé) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamolo erre
vonatkoz6 adatainak megfeleld kitoltésével és az el8irt dokumentumok benydjtdsaval hitelt



érdeml8en igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszer(ien, a tamogatasi dontés szerinti
célnak megfelelen, a tdmogatdi okiratban, illetve a szakmai programban meghatarozottak
szerint keriilt felhasznalasra.

Amennyiben a szakmai programban tobb helyszin keriilt meghatdrozdsra, a szakmai
beszamoldban helyszinenként sziikséges bemutatni a felhasznalt tdmogatas Gsszegét és az abbdl
megvalositott feladatokat.

A Kedvezményezettnek a tamogatéi okirat szerinti tamogatas teljes 6sszegével, illetve
amennyiben 6nerd is bevonasra keriilt, a kettd egyuttes 6sszegével kell elszamolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi 6sszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a
fel nem hasznalt tdmogatas 6sszegérél (lemondds). (A fel nem haszndlt tamogatas esetén
kovetendd eljarast a 12. pont tartalmazza.)

Ha a Kedvezményezett mar kordbban, a beszamolé benyujtasanak hatarideje el6tt nyilatkozott a
fel nem haszndlt tdmogatasi 6sszegrll és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltiintetett és
visszafizetett 8sszeggel csdkkentett tamogatasi 6sszeget kell megfelelé szamviteli bizonylatokkal
alatdmasztania.

A beszamolét (pénziigyi elszamolast) a kéltségtervben, annak moédositasa esetén a legutolso
elfogadott koltségtervben, koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tdmogatds terhére csak az igazoltan a megvalésitott tamogatott tevékenységhez kapcsolédo,
a megvalésitasi id6szakban felmeriilt és az elszamolasi hatariddig kifizetett, elfogadott — hatalyos
— koltségtervben tervezett koltségek szamolhatok el.

A ,Kiilhonban szolgilatot teljesit6 egyhdazi személyek tamogatdsa” esetében a fentiektdl
eltéréek a beszamoldra vonatkozé szabalyok, azokat a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl,
valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi koz6sségek jogallasardl sz6l6 2011. évi CCVL.
térvény végrehajtasarol szol6 231/2019. (X. 4.) Korm. rendelet irja el6.

A beszdmold részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (pl. szamladsszesitd, az
atmutatoban eléirt kiilonbdz8 nyilatkozatok) a Kedvezményezett képviseletére jogosult
személynek kell ellatnia aldirasaval. A képvisel6 akaddlyoztatasa esetén az altala meghatalmazott
személy is eljarhat. Ebben az esetben kézjegyzd altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes
bizonyité erejli maganokirat benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljgrhasson a beszamold elkészitésében (ez utobbi esetben az alakszerli meghatalmazason
szerepelni kell a meghatalmazé és a meghatalmazott aldirasanak és az alairast hitelesitd két tanu
nevének, lakcimének és alairasanak).

Teljesitési kdzremiikodé bevondsa esetében a Kedvezményezett és a teljesitési kdzremiikods
kozoétt létrejott egylittmiikddési megallapodas egy eredeti példanyat amennyiben a beszamolé
benyujtasat megel5z6en nem keriilt benyujtasa az Alapkezel6 részére - postai Gton a beszamolé
részeként kérjiik benyuijtani. (A teljesitési kézrem(ikod6 bevonasédra vonatkozé szabalyokat a 10.
pont tartalmazza, a teljesitési koézrem(ikodé bevondsa esetén a szamldkkal, szamviteli
bizonylatokkal szemben tdmasztott kévetelményeket részletesen a 11.2.2.3. pont tartalmazza.)



Az Aht-ban el@irt kincstari szamlavezetési kotelezettség (fejlesztési célra nyujtott 50 millié
forintot meghaladé 6sszeg(i kdltségvetési tdmogatas) mellett elGirds, hogy a kedvezményezett a
koltségvetési tdmogatas célja szerinti kiadasokat kizarélag a kincstarnal vezetett fizetési
szamlarél teljesitheti. Amennyiben a tamogatéi okirat kiaddsat megel6z8en, de a tdmogatoi
okiratban rgzitett megvaldsitasi idészakon beliil, nem kincstari szamlardl tortént mar kifizetés,
megelélegezett beruhazési kiadas, akkor azok ellenértékét at kell vezetni a kincstari szamlardl a
kifizetéssel terhelt szamlara. Mindezekhez pénziigyi teljesitését (kifizetést) igazolo bizonylatait is
be kell nydjtani a beszamoléhoz.

10.3. A nem elszamolhato koltségek kore:

»  visszaigényelhetd AFA;

= alkohol, dohanyaru;

= késedelmi kamat, birsag, kotbér;

= nydjtott tdmogatas, egyéb pénzbeli adomany?’;

»  pénziigyi teljesitést nem igénylé iigyletek (pl. beszamitas, engedményezés, kompenzalas);

» egyéb tdmogatas fel nem haszndlt részének vagy jogosulatlan felhasznalasabol
keletkezett tartozas visszafizetése;

» adétartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vdmtartozasok (egyutt: kdztartozasok);

= kamattartozas kiegyenlitése, hitelkamat;

= perkéltség;

= pénziigyi, finanszirozasi tranzakcidkon realizélt arfolyamveszteség;

» jutalom/prémium, végkielégités;

= felel&sségbiztositas koltségei;

= projektcég egyéb — projekthez kdzvetleniil nem kapcsolédo — kdltségei (cégalapitas
kéltségei, tarsasagi add, stb.);

= 10 millié forintot nem meghaladé tdmogatasok esetén a projekt dokumentécio
bsszeallitasara, az Alapkezel6 &ltal elirt beszamoldasi, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi
kotelezettségek teljesitésére, valamint projektmenedzsmentre irdnyulé tanécsadasra,

kiils6 szolgaltatoval létesitett jogviszonnyal dsszefiliggd kiadasok.

Tovébba figyelembe kell venni a felhivasokban meghatérozott egyéb, el nem szémolhaté vagy
korlatozott mértékig elszamolhaté koltségeket, azok korlatozasait.

11.4 Projektmenedzsment

A projektmenedzsment tevékenységgel kapcsolatos kiadasok elszamolhatésagaval kapcsolatos
eljarasrendet az Alapkezelé honlapjan kézzétett ,Tajékoztaté az egyhazi és nemzetiségi
tamogatasok projektmenedzsment koltségeinek tervezéséhez és elszamolasahoz” cimii
dokumentum tartalmazza részletesen:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/altalanos-szerzodesi-feltetelek/

1 Adoméany alatt olyan pénzbeli juttatést értiink, amelyet az adomdnyoz6 ellenszolgaltatas nélkiil juttat.
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11.5 Eltérés alkalmazhatdosaga

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabaly kotelezi — a Kedvezményezett
eldzetes tijékoztatisa mellett — az egyedi tamogatasokrél benyujtandé beszamolét az itt

s 20

leirtaktdl eltéré modon kérje be.

11. Az elszamolas folyamata

11.1. Papir alapon kezelt egyedi tamogatasok

Papir alapon kezelt egyedi tamogatdsok esetén a Kedvezményezettnek elsé korben

A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladd 6sszegii tdmogatds esetén:
A1) a szakmai beszamolé6t (mellékleteivel egyiitt)
és
A2) a beszamolo dltal érintett, megvaldsitasi idGszakban felmeriilt, a tamogatott
tevékenység megvalésitasdhoz kapcsolédé koltségeket igazold pénzigyi elszamolas
Osszesitdjének (a tovabbiakban: szdmladsszesité vagy pénzigyi elszamolasi dsszesité) egy
eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy
altal alairt, bélyegzével ellatott példanyat kell benyujtania a tdmogatéi okiratban
meghatarozott hataridén belil postai uton.

vagy

B. alegfeliebb 5.000.000,- Ft dsszegli tamogatds (egyszer(isitett elszamolas) esetén:
B1) — a szakmai beszamolé helyett — az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozatot_a
tdmogatéasnak a tdmogatasi cél szerinti, jogszer(i és a tamogatdi okiratban meghatarozottak
szerinti felhasznalasarol
és
B2) a beszamold altal érintett, megvaldsitasi idGszakban felmertilt, a tdmogatott tevékenység
megvaldsitasdhoz kapcsolddé koltségeket igazold pénziigyi elszamolas dsszesitdjének (a
tovabbiakban: szamladsszesité vagy pénziigyi elszamolasi Osszesité) egy eredeti, a
Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt,
bélyegzével ellatott példanydt kell benydjtania a tamogatéi okiratban meghatérozott
hataridén beliil postai uton.

A papir alapon kezelt tdmogatasokra vonatkozéan az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti
nyilatkozat” formanyomtatvanyat, a ,Szakmai beszamolé” formanyomtatvanyat és a ,Pénziigyi
elszamolds dsszesitd” formanyomtatvanyat az Alapkezelé a www.bgazrt.hu honlapon az alabbi
elérhet8ségen teszi kdzzé: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/

Levelezési cim: Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.
Téamogataselszamolasi és monitoring igazgatdésag
1253 Budapest, Pf. 52.
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A boritékon kérjiik feltiintetni a tdmogatés azonosito szamat!

A legfeliebb 5.000.000,- Ft &sszegli papir alapon kezelt egyedi tdmogatasok (egyszer(isitett
elszamolds) esetén a Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolés sordn a pénziigyi elszdmolasi
Osszesitd bekiildésén til, tovabbi tdmogatas felhasznaldsat aldtamaszté szamviteli bizonylatok
bekiildése csak az Alapkezel§ &ltal tovabbi, — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti —
bizonylatalapu ellendrzésre kivalasztott tdmogatdsokndl sziikséges. A bizonylatalapi
ellenérzésre kivalasztott tamogatasok esetében az Alapkezeld erre vonatkoz6 értesité levelet
kiild postai uton, illetve e-mail-ben a Kedvezményezettnek. Ebben az esetben az Alapkezel6
altal bekért szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok masolatanak postai uton
torténé megkiildése kotelezé.

Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé dsszegli papir alapon kezelt egyedi tdmogatdsok esetén az
Alapkezelé minden tdmogatds pénziigyi elszamolasat — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti —
bizonylat alapu ellen&rzés keretében is vizsgélja. A Kedvezményezettnek az Alapkezeld altal -
az erre vonatkozé (postai uton, illetve e-mail-ben kiildott) értesitd levele alapjén ~ bekért
szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok masolatanak postai uton tdrténd
megkiildése koételezd.

A szamviteli bizonylat alapl ellendrzés ald vont tamogatasok esetében — az Avr. 100. § (3)
bekezdése szerint — a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az dsszesit6n tiz darabnal
kevesebb szamviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-3t, de legkevesebb egy darab
szamviteli bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni gy, hogy az ellen6rzott szamviteli bizonylatok
dsszege elérje az Hsszesitén szerepld érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe bevont szamviteli
bizonylatok bekérése nem minésiil hidnypétlasi felszolitasnak, azonban az Alapkezel6 a
bizonylatok bekérésérél sz616 értesitésben mar tajékoztathatja a Kedvezményezettet az elézetes
ellendrzés eredményérdl, és a feltart hidnyossagokat a bizonylatok megkiildésével egyidejiileg a
Kedvezményezettnek lehetGsége van pétolni.

Kérjiik, kizarélag az Alapkezeld éltal kiildstt Bizonylatbekérd levélben megjeldit bizonylatok és
a hozzatartozé dokumentumok masolatat sziveskedjenek benytjtani postai tton.

Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolas ellendrzése soran tovabbi szamldk, szamviteli
bizonylatok is bekérhetdk. A benyujtasra nem keriilé szédmlak, szamviteli bizonylatok helyszini
ellenérzés soran is ellendrizhet6k.

A papir alapon kezelt egyedi kérelem alapu tdmogatdsok esetében az ellenérzésre kivalasztott
bizonylatokhoz kapcsolédéan — masodik kérben — benyujtandé dokumentumokra vonatkozd
elirdsokat a 11.2.1.3.2. és 11.2.2. pontok tartalmazzak.

A papir alapon kezelt egyedi kérelem alapu tdmogatéasok esetében a szakmai beszamold tartalmi
kévetelményeit a 11.2.1.3.1. pont tartalmazza.
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11.2. NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok

A NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok esetén

A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé dsszeg(i tdmogatas esetében:
A1) a szakmai beszamolot (mellékleteivel egyiitt) és
A2) a pénziigyi elszamolast
— a NIR felhaszndléi kézikonyvének iranymutatdsai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben,

illetve az Utmutaté 11.2.1.2., a 11.2.1.3.1. és a 11.2.2.3. pontjaiban meghatarozott
bizonyos — elszamolédshoz kotelez6en benytjtandé — dokumentumokat kell postai tton
benyujtani.

vagy

7

B. alegfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegii tamogatds (egyszeriisitett elszamolas) esetében:
B1) —a szakmai beszamolé helyett — az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozatot és
B2) a pénziigyi elszdmolast — a NIR felhasznaldi kézikdnyvének iranymutatésai alapjan — kell
elektronikusan, a NIR-ben, illetve az Utmutaté 11.2.1.2. pontjiban meghatarozott
bizonyos — elszimolashoz kételezéen benyujtandé — dokumentumokat kell postai tton
benyujtani.

A beszamolé akkor tekinthetd benyijtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keriil és a NIR-be
feltoltendé dokumentumok feltéltésre keriiltek, valamint az Alapkezel6héz a postai Gton
benyujtando dokumentumok beérkeztek.

A NIR-ben kezelt legfeljebb 5.000.000,- Ft Osszegili egyedi tdmogatasok esetében a
Kedvezményezettnek a beszamolé részeként — a szakmai beszamolé helyett — nyilatkozatot
sziikséges tennie a tdmogatasnak a tamogatasi cél szerinti, jogszer( és a tdmogatoi okiratban
meghatarozottak szerinti felhasznalasarol.

A nyilatkozat megtételéhez sziikséges iratsablon, szerkesztheté formaban az alabbi linken
érhetd el:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/

A nyilatkozat egy eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala
meghatalmazott személy dltal aldirt, bélyegzével ellatott példanyat sziikséges benyujtani a
beszamoléhoz a 11.2.1.1. pontban taldlhaté postazasi cimre, valamint az aldirt nyilatkozatot fel
kell télteni a NIR-be is a ,,Bizonylatok” flilén (erre a szamladsszesitd generalasat kovetéen van
lehetdség, az egyéb kategoriat kell kivalasztani). Emellett a NIR-ben a ,Szakmai beszamolé”
fiildn is kérjiik beirni, hogy a nyilatkozat postai Uton bekiildésre kertilt.

A NIR-ben kezelt 5.000.000,- Ft-ot meghaladé &sszeg(i egyedi tdmogatdsok esetén a szakmai
beszdmolét a NIR-ben a ,Szakmai beszamolé” elnevezésii (rlap kitoltésével és a szakmai
teljesitést aldtdmaszté dokumentumoknak a NIR-ben a , Bizonylatok” fiilén torténd feltdltésével
(példéul: fotd, plakat, elektronikus kiadvany, sajtomegjelenés stb.) vagy postai Gton (pl. papir
alapu kiadvanyok, kdnyv, naptar, cd, dvd stb.) torténd megkiildésével kell benyujtani.
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FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén az alabbi fajl formatumok télthetSek fel: pdf, doc,
docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fajl is feltdlithetd, de egy fajl maximum
mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy osszefiizve is feltélthetéek.

A NIR-ben kezelt egyedi kérelem alapli témogatasok esetében a szakmai beszamolé tartalmi
kévetelményeit a 11.2.1.3.1. pont tartalmazza.
A NiR-ben kezelt egyedi timogatasok esetén a szakmai beszédmol6t papir alapon nem kell

benyujtani.

A pénziigyi elszamoldast a NIR-ben a szadmviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak rogzitésével
és koltségvetési sorhoz térténd hozzarendelésével, valamint a NIR ,Elszdmolas Osszesit6”,
,Elszdmolas elélap” kitoltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-
be térténé rogzitését kovetden a véglegesitéskor a NIR generdlja a ,,szamladsszesitt”. A NIR-
bél kinyomtatott szamladsszesité egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
cégszer(ien aldirt példanyat postai Uton is sziikséges benyujtani az Alapkezel§ levelezési cimére,
valamint az alairt szamladsszesitét fel kell télteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilon, az alsé , Feltdltott
iratok” meniipontban.

A NIR-ben kezelt legfelijebb 5.000.000,- Ft o&sszegii egyedi tamogatasok esetén a
Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolds sordn a szdmladsszesitd bekiildésén tul, tovabbi
tamogatas felhasznalasat alatdmaszté szamviteli bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok
benyuijtisa a beszamolé benyujtasakor nem sziikséges. A szdmviteli bizonylatok és egyéb
kapcsolédé dokumentumok bekiildése csak az Alapkezel6 altal — az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerinti — bizonylatalapu ellendrzésre kivalasztott tamogatédsoknal sziikséges. A bizonylat alapu

ellendrzésre kivalasztott tdmogatasok esetén az Alapkezeld értesits levelet kiild a pénzugyi
elszamolas részeként benyujtandé szamviteli bizonylatokrél e-mail-ben és postai uton.

A NIR-ben kezelt 5.000.000,- Ft-ot meghaladé ©6sszegii egyedi tdmogatdsok esetén az
Alapkezel8 minden tamogatés pénziigyi elszamolasat — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti —
bizonylat alapu ellenérzés keretében is vizsgalja.

A NIR-ben kezelt szamviteli bizonylat alapu ellenérzés ala vont tdmogatasok esetén azokat a
szamviteli bizonylatokat, amelyeknél a NIR-ben — a szamladsszesité generalasat kévet6en — a
,Bizonylatok” fiilon a ,Benyujtandé bizonylat” oszlopban az ,igen” megjel6lés szerepel az
Alapkezeld — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — a beszémol6 keretében ellenérzi. A szamviteli
bizonylat alapu ellendrzés ala vont tdmogatasok esetében az Alapkezel6 értesité levelet kiild
postai Uton és e-mail-ben a pénziigyi elszamolds részeként benyujtando bizonylatokrdl,
melyeket a NIR-ben inditott hidnypétlds keretében szitkséges feltdlteni a NIR-be a
,Bizonylatok” fiilon. . Az ilyen szémviteli bizonylatokat és a hozzatartozé aldtdmaszto
dokumentumokat be kell szkennelni és fel kell tolteni a NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon. Kérjiik,
kizarélag a megjelslt (bekért) bizonylatok és a hozzitartozé dokumentumok elektronikus

masolatat sziveskedjenek feltolteni a NIR-be.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén csak a Szémlaésszesité legenerdlasat kdvetGen,
illetve a hidnypotlas keretében van lehetdség dokumentum csatoldsdra. A NIR-ben a
,Bizonylatok” fiilén az alabbi fajl formatumok télthetdek fel: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg,
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jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb fajl is felt6lthetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A
dokumentumok oldalanként vagy 6sszeflizve is feltolthetek.

A NIR-ben kezelt egyedi kérelem alapi tdmogatasok esetében az ellendrzésre kivalasztott
bizonylatokhoz kapcsoléddan benyijtandé dokumentumokra vonatkozo elSirasokat a 11.2.1.3.2.
és 11.2.2. pontok tartalmazzak.

11.3. Kozos szabalyok

12.3.1 Szakmai beszamolé

A szakmai beszamoloban a Kedvezményezett az Alapkezel§ altal utoljara elfogadott, érvenyes
szakmai program és a tamogatasi cél megvaldsitasardl osszefoglald széveges beszamolét készit.

A szakmai beszamolénak részletesnek kell lennie és hitelt érdemlé mddon be kell mutatnia a
tdmogatott tevékenység megvaldsulasat. A szakmai beszamoldéban felsorolt, megvaldsitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolasban szerepeltetett kdltségekhez.

A szakmai beszamolé Alapkezel6 altali ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamolé alapjan megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban a tdmogatott tevékenység megvalésulasanak bemutatasa soréan — a
tdmogatott tevékenység jellegétdl fliggben — az alabbiakra kell kitérni:

Beruhazas esetén:

rovid mdiszaki leirdsban ismertetni kell a beruhazést, annak megvalésitasi modjat (mire
irdnyult, miként valésult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tértént a
kivitelezés);

ismertetni kell a beruhézds sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket
a szerz8désben, illetve eredeti tervben foglaltaktol (kitérve annak okara,
kéltségkihatdsara, a sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési koételezettségek
teljesitésére);

fotédokumentdciéval sziikséges aldtdmasztani a megvalosult beruhazast, annak
folyamatat (a beruhdazas el6tti és utani dllapotot, a f6bb kivitelezési szakaszokat, takaras
elétti allapotokat);

amennyiben a Kedvezményezett emléktablat is kapott, fotédokumentacidval sziikséges
aldatamasztania az emléktabla beruhazas megvaldsulasanak helyszinén torténd
kihelyezését.

Szervezet miitkodésének tamogatasa esetében:

ismertetni kell, hogy a miikédés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
lattak el;

be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkérli a szolgaltatas, azt
mennyire ismeri a helyi k6z6sség, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgdltatast a
beszamolasi id6szakban hanyan vették igénybe.

Kirandulas, tadbor, zarandoklat esetében:

a megvalosult program(ok) célja;
a megvaloésult program(ok) helyszine(i);
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a megvaldsult program(ok) idépontja (id6tartama);

a megvaldsult program(ok)on résztvevik szdma;

a megvalésult program(ok)on résztvevék kore; ha volt eltérés a szakmai programban
tervezett és a megvaldsitott program(ok) kdzott, az eltérések indoklasa;

a megvalésult program(ok)rél sz6l6 rovid, szoveges beszamolonak a szervezet
honlapjan/kozésségi média elérhetSségén vald kozzétételét igazold internetes
elérhet6ség megadasa;

tovabba a Kedvezményezett képviselSjének a szakmai beszamoléban nyilatkoznia kell
arrdl, hogy a tdmogatott program megvalésitasardl, a tevékenységek részletes
bemutatasara alkalmas fotokkal és azokat igazold névsorral, utas listaval vagy jelenléti
ivvel rendelkezik és az azokon szereplé személyek (kiskordak esetén a térvényes
képviseljiik) hozzajarultak a személyes adataik gydjtéséhez és annak kezeléséhez. A
tamogatas esetleges helyszini ellendrzése soran biztositania kell ezen dokumentumokba
a betekintést.

Rendezvény esetében:

az eredeti miisorterv (itemterv, forgatokonyv stb.) teljesitése, eredménye;

média megjelenés a rendezvényrél;

a fellép6k/elGadok neve, szervezete;

a résztvevék kére, a megjelentek pontos vagy becsiilt Iétszama;

ha volt eltérés a szakmai programban tervezett rendezvény(ek) és a megvaldsitott
rendezvény(ek) kozott, az eltérések indoklasa, az eltérés mennyiben befolyasolta a
tervezett eredményt, mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatot;

a kdzénség miként fogadta az el6addsokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja;

tovabba a Kedvezményezett képvisel6jének a szakmai beszdmoldban nyilatkoznia kell
arrol, hogy a tadmogatott program megvaldsitasarol, a tevékenységek részletes
bemutatasara alkalmas fotokkal és azokat igazolé névsorral vagy jelenléti ivvel
rendelkezik és az azokon szerepl3 személyek (kiskortak esetén a térvényes képvisel6jiik)
hozzajérultak a személyes adataik gyijtéséhez és annak kezeléséhez. A tdmogatas
esetleges helyszini ellenérzése soran biztositania kell ezen dokumentumokba a
betekintést.

Oktatds, tovabbképzés esetében:

a tematika, a témanként leadott érak szama;

tovabba a Kedvezményezett képviselSjének a szakmai beszamoldban nyilatkoznia kel!
arrél, hogy a tamogatott program megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes
bemutatasara alkalmas fotokkal és azokat igazolé névsorral vagy jelenléti ivvel
rendelkezik és az azokon szereplé személyek (kiskorak esetén a térvényes képviseldjiik)
hozzajarultak a személyes adataik gy(ijtéséhez és annak kezeléséhez A tamogatas
esetleges helyszini ellendrzése sordn biztositania kell ezen dokumentumokba a
betekintést.

Tanulménykészités esetén:

a tanulmany feltsltése a NIR-be vagy postai dton térténd bekiildése az Alapkezel§ cimére
(egy példanyban);
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» aKedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelndkség
és az Alapkezeld felhasznélhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:
* A tdmogatott tevékenység megvaldsitasanak keretében késziilt kiadvanyok (kdnyv,
naptar, cd, dvd) egy példanyat a szakmai beszamolé mellékleteként postai uton be kell
nyQjtani az Alapkezel6 cimére.

Felmérés, vizsgalat esetén:

* jismertetni kell roviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositasanak teriileteit, révid 6sszefoglaléban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol keril
publikalasra;

»  az elkésziilt anyag NIR-be térténé feltéltése vagy postai uton torténd bekiildése az
Alapkezeld levelezési cimére (egy példanyban);

* aKedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelndkség és
az Alapkezelé felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai uton, két példanyban).

Projektmenedzsment tevékenységgel dsszefilggé koltségek esetén a szakmai beszamoldban
sziikséges bemutatni, hogy milyen tipusu kiaddsokat 6sszesen milyen dsszegben szamolnak el
ezen a jogcimen. (A projektmenedzsment tevékenységgel kapcsolatos kiadasok
elszamolhatdséagaval kapcsolatos eljarasrendet az Alapkezel§ honlapjan kozzétett , Tajékoztaté az
egyhazi és nemzetiségi tamogatdsok projektmenedzsment kéltségeinek tervezéséhez és
elszamoldsiahoz” cim(i dokumentum tartalmazza részletesen.)

A szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgdlatara is, hogy a Kedvezményezett
teljesitette-e az el§irt nyilvanossag tajékoztatasaval kapcsolatos kételezettségeit.

A tdmogatashoz kapcsolédd minden dokumentumon, kiadvanyon, nyomtatvanyon, honlapon,
valamint rendezvény helyszinén fel kell tiintetni az Alapkezel§ honlapjardl letdlthetd és az
egyhazi és nemzetiségi tamogatasok esetében alkalmazandé hivatalos grafikai logot.

Az alkalmazandé logokat a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrdl az ,Egyhazi és
nemzetiségi tamogatisok esetében” cim alatt lehet letdlteni minden esetben az adott
tamogatasi évre vonatkozdan.

Ha a Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, ugy a grafikai logét a helyben szokasos
moédon (pl. helyi hirdet6tablan) teszi kbzzé. Amennyiben a Kedvezményezett emléktéablat is
kapott, abban az esetben kételes a beruhdzds megvaldsulasanak helyszinén az emléktablat jol
lathatéan elhelyezni.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoloéja keretében a hivatalos grafikai logéra, valamint az
emléktablira vonatkozo rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, Ggy az
a megitélt tamogatds 5%-anak visszavonasat eredményezheti.

Ha a timogatott tevékenység megval6sitasa soran a tdmogatdi okirat médositasat nem igénylé
valtozasok torténtek a tdmogatéi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket a szakmai
beszamoldéban indokolni kell.
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12.3.2. A bizonylatalap ellenérzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan benydjtandé
dokumentumok

A szamviteli bizonylat alapu ellendrzés ala vont timogatésok esetén a benyujtasra kivalasztott
bizonylatokhoz kapcsolodéan a kovetkezé dokumentumokat kell benytjtani (NIR-ben kezelt
tamogatasok esetén a szkennelt dokumentumokat a NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon feltolteni/
papir alapon kezelt tdmogatdsok esetén a dokumentumok masolatat postai uton megkiildeni):

a koltségeket igazolé zdradékolt szamldkat, vagy azzal egyenértékii szamviteli

bizonylatok masolatat;

» a szamlak, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
masolatat;

» a 200.000,- Ft, azaz kettGszdzezer forint értékhatart meghaladd értékii aru beszerzése
vagy szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédések mdsolatat. frasban kétott
szerz6désnek mindsiil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértésével kotott szerzédés teljesitése érdekében tortént kifizetés Osszege a
tamogatott tevékenység kéltségei kozétt nem vehetS figyelembe (ha a szamlan —
értékhatartol fuggetleniil — hivatkozads szerepel szerz6désre, megallapodasra vagy
megrendelére, akkor annak masolatat);

» személyi jellegi kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés és
az esetleges szerz6dés médositasok masolatat (értékhatar nélkiil);

= a kiillonbdzé koltségek egyediségébdl adédé egyéb tobbletdokumentumok masolatat

(1d. 11.2.2.3. pont).

12.3.3 Zaradékolas

A tamogatas felhasznalasa soran felmeriilt kéltségeket igazolo Osszes szamla, vagy azzal
egyenértékii szamviteli bizonylat eredeti példanyat zéradékolni sziikséges akkent, hogy az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton szoveges formdban fel kell tiintetni az adott tamogatas
azonositojat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget (példaul: ,,......... Ft az EKCP-KP-1-2025..........
azonositészamu tamogatdi okirat terhére elszamolva”).

Ha el@irasra vagy a koltségtervben rogzitésre keriilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a
zéradék szévege: ,.... Ft az EKCP-KP-1-2025...... azonositészamu tamogatdi okirat sajat forrasanak
terhére elszamolva”. Ha a szamla, szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes Gsszeget a tamogatds terhére, akkor a
zaradéknak az elszamolasban beallitott - tAmogatas, illetve sajat forras 6sszegét kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékoldsi kotelezettség akkor is fenndll, ha a szamlat,
szamviteli bizonylatot az elszdmolashoz nem kell benyujtani.
Elektronikus szamla zaradékoldsara a kdovetkezdk szerint keriilhet sor:
= A Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirdst megel6z6en a
szallitd irja ra a szamlara ,,......... Ft az EKCP-KP-1-2025....... azonositészamu tamogatoi
okirat terhére elszamolva” szdveget.
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= Ha a szallitd nem zadradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szamlara a zadradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a szamlat
és a zaradékolast is egyben.

» Ha a szallitd nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla f6bb
adatai (szamlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végosszege és a szamla
végdsszegébdl a tdmogatds terhére elszamolni kivant Gsszeg). A Kedvezményezettnek a
nyilatkozat eredeti példanyat postai Gton kell megkiildenie az Alapkezel§ részére
amennyiben az elektronikus szamla kivalasztasra keriilt ellenGrzésre, azaz benyujtasra
(Zdradékoldsi nyilatkozat).

Az ellenérzésre (benyujtasra) megjel6lt elektronikus szamlat eredeti fajiformatumban (pl.: pdf)
a NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén fel kell télteni a NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon, a
papir alapon kezelt egyedi tdmogatdsok esetén e-mail-ben kell megkiildeni az Alapkezelé éltal
kiildétt Bizonylatbekéré levélben feltiintetett e-mail cimre a tdmogatas azonositojanak
feltlintetésével.

12.3.4. Forditas

Minden elszamolédsra benyljtott nem magyar nyelvii szdmla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmarél és lényeges adatairél a Kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell benyujtania. A forditast olvashatéan kell a bekiildend6 bizonylat
masolatéra ravezetni, de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthaté. A magyar nyelvii
forditast a Kedvezményezettnek cégszerii aldirassal és bélyegzGvel kell ellatnia. A forditas
pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a feleldsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli sorszamat és kiallitdsanak keltét,

b) a teljesités idGpontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen
nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelv(i szamlan, szamviteli bizonylaton
kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el, ha a
magyarul feltiintetett adatok legalabb a fent leirt, forditassal szemben tdmasztott
kévetelményeknek megfelelnek,

f) aKedvezményezett képviselGjének alairasat, bélyegzgjét.

12.3.5. A tdmogatas felhasznélasat igazolé dokumentumokkal kapcsolatos elszamolasi
szabalyok

A szemaélyi jellegii kifizetések elszamoldsa esetén benyujtandé alatamaszté dokumentumok:
= szerz6dés, munkakoéri leirds masolata;
» kifizetést megalapozo egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) masolata —bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij esetén;
= pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat masolata;
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* a munkavallalot és a munkaltatét terheld az ad6 és jarulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonatok masolata.

A bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) az elszamolni kivant 6sszeg erejéig kell zaradékolni. A
munkabérbél vagy szamfejtett megbizasi dijbél levont ad6 és jarulékok elszdmolasa esetén a
netté kifizetést tartalmazé bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékoldsa mellett a munkavallalét és a
munkaltatot terheld adok és jarulékok megfizetését igazold bankszamla kivonatokat is zaradékolni
kell az elszdmolni kivant 6sszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja:

A jarmiitizemeltetéssel dsszefiiggé koltségsor(ok)on a Kedvezményezett tulajdondban vagy
lizemeltetésében |évé gépjarmli ilizemanyag koltsége szamolhaté el. (Magéanszemély
tulajdondban [év8 gépjarmii esetében az utazas-, kikiildetés kdltségeivel 6sszefliggd
koltségsor(ok)on keriilhet elszdmolasra lizemanyag.)

Uzemanyag koltség elszamolasa esetén benyujtandé alatamaszté dokumentumok:
= zdiradékolt lizemanyag szamla masolata;
= 3 forgalmi engedély masolata;
»  az Gtnyilvantartast igazolé bizonylat masolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
» apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat masolata.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az utnyilvéntartds alapjén legfeliebb a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal altal kézzétett, a hasznalat idépontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti kéltség
szamolhato el.

Az utazas-, kikiildetés koltségeivel dsszefiiggs koltségsor(ok)on kikiildetési rendelvény alapjan,
a maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmiinek a timogatott tevékenységgel dsszefiiggésben

4

torténd hasznalata esetén szamolhaté el kéltség.

z s 7 Ty 4

Maganszemély tulajdonédban 1évé gépjarmiivel torténé utazas elszamolasa esetén benyujtando

alatamaszté dokumentumok:
= zaradékolt kikiildetési rendelvény, vagy a déntési hatarozat a kéltségtéritésrél masolata;

» pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata,

» afelhasznalt izemanyag aranak igazolasa (iizemanyag vasarlasarél szamla/nyugta vagy
tizemanyag hivatalos aranak dokumentum alapu igazoldsa, lizemanyag kartya
hasznalata esetén az 6sszevont idGszaki kimutatas).

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Adé- és Vamhivatal dltal kbzzétett, a kikiildetés
id6pontjaban érvényes fogyasztdsi norma szerinti koltség, valamint sajat tulajdonu
személygépkocsi hasznélata esetén 15,- Ft/km altaldnos személygépkocsi-normakoéltség

szdmolhato el.
Szintén az utazas-, kikiildetés koltségeivel &sszefiiggé koltségsor(ok)on széamolhaté el a
tomegkozlekedési eszkdz tamogatott tevékenységgel dsszefliggésben tortént hasznédlatanak

koltsége is.
Tomegkozlekedéssel torténd utazés elszamoldsa esetén benyujtandé dokumentumok:

jegy, bérlet masolata és/vagy szdmla masolata.
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Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak médja

Tovabb

szamlazas (kdzvetitett szolgdltatas) esetén a tovabbszamlazasrél sz616 szerz6dés vagy

megallapodas masolatat is csatolni kell.

Eszkozbeszerzés (targyi eszkdz és immateridlis javak vasdrldsa) elszamolasa esetén

benyuj
[ |

Gépjar

tand6 aldtdamaszté dokumentumok:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata 200.000,- Ft értékhatart meghalado
megrendelés esetén;

targyi eszkdz karton, allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi
bizonylat masolata;

fényképes dokumentacio a beszerzett eszkdz(6k)rél.

mii beszerzés elszimolasa esetén benyujtandé alatamaszté dokumentumok:
zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata (csak jogi
személyt6l torténd vasarlas esetében sziikséges);

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

az adasvételi szerz8dés masolata (természetes személyt6l torténd vasarlds esetén —
szamla hidnyaban — a zaradékolt adasvételi szerz6dés masolata);

targyi eszkdz karton, allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi
bizonylat masolata;

a forgalmi engedély és a torzskényv masolata;

atadas-atvételi jegyz6konyv és — ha relevans — az lzembehelyezési jegyz6kdnyv
elektronikus masolata;

ha a gépjarmdi ki van adva hasznalatra, akkor az Uzembentartdéi megallapodas masolata;
fényképes dokumentacio a beszerzett gépjarmdi(vek)rél.

Ingatlan vasarlasa esetén az elszamolast alatamaszté, benyujtando dokumentumok kore:

Ingatla

3 hénapnal nem régebbi tulajdoni lap masolata (amelybdl megallapithaté a szervezet
ingatlanra vonatkozé tulajdonjoga);

amennyiben a beszamolé benyljtasat megel6z6en nem keriilt benydjtasra: ; —
értékbecslés masolata (az ASZF-ben el6irt hivatalos értékbecslés készitési
kotelezettséggel érintett ingatlan vasarlas esetén);

amennyiben a beszamolé benyujtasat megel6z6en nem kertilt benyujtasra: az adasvételi
szerz6dés masolata (természetes személytél torténd vasarlas esetén a zaradékolt
adasvételi szerz6dés masolata);

zdradékolt szdmla masolata (csak jogi személy esetében sziikséges);

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat masolata;

fotédokumentacié a megvasarolt ingatlanrol.

non végzett épités, felljitds esetében az elszamolast alatdmaszté, benyljtandé

dokumentumok kore:

zaradékolt szamla masolata;
pénziigyi teljesitését (kifizetést) igazolé bizonylat masolata;
200 000 Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata;
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* ha az ingatlanberuhazashoz kapcsolédéan van miiszaki ellenbrzés, akkor a miiszaki
ellendr altal elfogadott szamla, és/vagy a miiszaki ellendr igazoldsa a teljesitésrdl;

= teljesités igazolds masolata;

» targyi eszkoz karton, folyamatban 1évS beruhazds esetén részletes fékonyvi szamla
analitika, allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat
masolata;

»  fotédokumentacio a megvaldsult beruhazésrél, annak folyamatardl (a beruhdzés el6tti és
utani allapotrol);

= épitési engedély masolata (ha engedélykoteles);

»  Brokségvédelmi vagy egyéb engedély masolata (ha engedélykdteles);

» amennyiben a tamogatott tevékenység erre irdnyul, engedélykoteles ingatlan beruhdzas
esetén a befejezett beruhazast kévetSen a jogerés hasznalatbavételi engedély masolata
(Ha a beszamolas hatéridejéig a hasznalatbavételi engedély még nem all rendelkezésre,
egy nyilatkozat sziikséges arra vonatkozéan, hogy mely tdmogatasi iigylet keretében
keriil benydjtasra az engedély iranti kérelem);

= nem engedélykoteles ingatlan beruhazas esetén a befejezett beruhdzast kévetden
miiszaki atadas-atvételi jegyz6kényv masolata;

»  (j épités esetén 3 hénapnal nem régebbi tulajdoni lap méasolata (amelybdl megillapithat6
a szervezet ingatlanra vonatkozo tulajdonjoga);

= amennyiben a beszamol6 benyujtésat megeléz6en nem keriilt benyujtasra: nem sajat
tulajdonban 1évé ingatlanon térténd épitkezés, felujitds esetén az ingatlan-
nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos egyoldalu nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel
kétott megéllapodas masolata, amelyben a tulajdonos hozzajérul az ingatlan
Kedvezményezett részére legaldbb a tamogat6i okiratban és/vagy az ASZF-ben
meghatarozott fenntartasi id6re tdrténd haszndlatdhoz és hozzédjarul az ingatlanon
végzett atalakitashoz.

Bérleti dijhoz kapcsolédéan az elszamolast alatamasztd, benytijtandé dokumentumok kére:

= bérleti szerz6dés masolata;

s ziradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata (ha
maganszemély a bérbeadé és nem allitott ki szdmlat, akkor zaradékolt bérleti szerz8dés
masolata);

= pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata.

12.3.6. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények

Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan koltséget igazolé szamlak, szamviteli bizonylatok fogadhatéak el, amelyeken a
(szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitasi idGszakba esik és amelyek pénziigyi teljesitése a
beszamolé benyujtasdra nyitva 4llé hatérid6ben (amely megegyezik a tamogatas
fethasznalasanak hataridejével) megtorténik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitdsadnak datuma a megval6sitasi idészakon kivil esik, de
a szamlan, szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitasi id6szakba esik,
az elfogadhaté.
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Amennyiben a (szakmai) teljesités napja a szamlan, szamviteli bizonylaton nincs feltiintetve, gy
a (szakmai) teljesitést igazolé egyéb szamviteli bizonylaton (pl. szerz6dés, atadas-atvételi
elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.) szerepl§ teljesitési datumot kell figyelembe
venni. Ha a (szakmai) teljesités napja mas szamviteli bizonylatbol nem megallapithatd, akkor a
szamlan feltiintetett szamla kiallitasanak datumat kell figyelembe venni.

Amennyiben a szamlan, szamviteli bizonylaton teljesitési iddszak, illetve szamldzott id6szak
keriilt meghatdrozédsra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltséghdl csak a
megvalésitasi id6szakra esd, idGaranyos része szamolhaté el, amit aranyositassal kell
megallapitani.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltlintetett név és cim

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett vagy — teljesitési kézrem(ikédé bevonasa
esetén — a teljesitési kdézrem(ikédé nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat
fogadhato el.

A Kedvezményezett vagy — teljesitési kbzrem(ik6dé bevonasa esetén — a teljesitési kozremiikddo
szervezet képviseletére jogosult személy nevére és cimére kidllitott szamla, illetve szamviteli
bizonylat nem elszamolhaté.

Nem elszamolhaté az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési
rendelvény, targyi eszkdz karton, eszkdz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek kiallitdja
a Kedvezményezett.

Teljesitési kozrem(ikédé igénybevétele esetén nem szamolhaté el a teljesitési kézremiikédo
altal kiallitott szamla, mivel nem min&siil teljesitési kozrem(ikodének, akitél a Kedvezményezett
a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran szolgaltatdst vagy arut vasarol. Nem szamolhaté
el olyan kéltség sem, ahol a szamlan szerepld kidllité a Kedvezményezett, a vevé pedig a
teljesitési kozremiikoda.

A szamlat elektronikus Gton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat,
amely kizarélag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és térolni is. A
Kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla zdradékolasat a 11.2.2.1. pontban leirtak
szerint kell elvégezni.

A hibés szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja
térténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ala esd, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbité szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy Uj szamla
kiallitasaval.

Javitdssal csak a kézi kitoltésii szamla korrekciéja végezhet6 el és akkor szabadlyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldéany begyiijtése mellett a szamlan szerepl6 hibés adatot egy vonallal
athuzza Ggy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhetd marad, majd a helyes adatot a szamlara
— a javitas datumaval és a javitast végzé (javitdsra jogosult) személy aldirdsaval egyiitt — felvezeti.

Helyesbitd szamldval torténd korrekcié esetén az eredeti szamlia a helyesbité szamlaval egyitt
fogadhaté el. A helyesbits szamla adattartalmat az AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatarozza meg.
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A szamla sztornirozisa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szdmla, mind az Gj szamla
masolatat vagy a helyesbité szamla masolatat is be kell nydjtani.

Altaldnos Forgalmi Ad6 (a tovabbiakban: AFA) mentesség esetében a szamlén egyértelmii
utalasnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nydjtasa mentes az AFA alél
(leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes tovébba az AFA alél az AFA tv. 85-87. §-dban meghatarozott
tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal is kiallithat6 a szamla,
amennyiben az abban foglalt feltételek teljesiilnek. Adémentes termék értékesitése, szolgaltatas
nydjtasa esetén kiallitott szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kotelez6
feltlintetni.

Az AFAtv. 63. §, 80. § és 143. § alapjan a megrendelé (Kedvezményezett) dltal vasarolt, az Eurdpai
Kézosségen beliili (nem Magyarorszagon bejegyzett vallalkozas altali) egyes, belféldén és
ellenérték fejében teljesitett termékértékesités, szolgaltatasnyujtas esetén, ha az AFA tv. alapjan
az AFA megfizetésére Magyarorszagon kételezett a megrendelé (Kedvezményezett), akkor az
elszamoldshoz csatolni sziikséges a Kedvezményezett AFA bevallasanak és az AFA megfizetését
igazolé bankszamlakivonatdnak masolatait is.

Az AFA tv. 139-142. § alapjan az an. ,forditott ad6zas” esetében az AFA megfizetésére szintén a
megrendel$ (Kedvezményezett) kételezett, illetve — amennyiben brutté médon szamol el —az
elszamolashoz csatolni sziikséges a Kedvezményezett AFA bevallasanak és az AFA megfizetését
igazolé bankszamlakivonatanak hitelesitett masolatait is.

El6leg elszamolasa

ElSlegrél kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszamolas részeként torténd benyujtasa
esetén csak a hozzd kapcsolddd pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy
végszamla masolataval egyiitt szamolhato el. Az el6legrél kibocsatott szamla és a rész- vagy
végszamla teljesitési idépontja is csak a megvalositasi id6szakon beliil fogadhato el.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként benyujtando gazdaségi események kéltségeit igazolo szamviteli
bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé szamviteli bizonylat masolatat is
csatolni kell.

A szamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:

» aKedvezményezett dltal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

= a3 pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrdl a

Kedvezményezett altal vezetett kénywviteli nyilvantartds (id8szaki pénztérjelentés).

Atutalassal, vagy bankkdrtyaval torténd kiegyenlités esetén:

= pénziigyi intézmény altal kibocsatott szamlakivonat, vagy

» internetes szamlatdrténet, ha az tartalmazza a nyito- és zar6 egyenleget is, vagy

»  a pénziigyi intézmény igazoldsa az atutalas teljesiilésérdl.
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Egyszeres konyvvitel esetén: napléfékonyv

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo szamviteli bizonylat alapjan nem allapithaté meg
egyértelmden, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénzigyi teljesitését igazolja, akkor a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell jelen Utmutatéban
meghatarozottak szerint.

A pénziigyi elszamolashoz csatolt kiadasi pénztérbizonylat minimalis kellékei:
® a bizonylat sorszama;
» 3 bizonylat kibocsatdjanak neve, cime és ad6szama;
= 3 pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;
= a kifizetés id6pontja;
= a kifizetés jogcime;
= apénztaros és az atvevd aldirasa.

Szamlakhoz sziikséges szerzddések kore

A Kedvezményezett a tAmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a brutté 200.000,- Ft, azaz
kettGszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irdsban kéthet. frasban kotétt szerz6désnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kdz6tt nem
vehetd figyelembe.
Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nydjtani az ellenérzésre megjelolt szamlat, szamviteli
bizonylatot alatamaszté szerz6dés masolatat,

= ha a tdmogatas terhére elszamolt szdmlan hivatkozas szerepel valamely szerzédésre,

amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,

s személyi jellegl raforditasok esetén,

e Dbérleti dijak esetén,

e ingatlan vasarlasa esetén,

e tovabbszamlazott kéltség (kbzvetitett szolgaltatas) esetén.

12.3.7. A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamlak, szamviteli bizonylat elszamolasanak
mddja

Magyarorszagi székhellyel
rendelkezé
Kedvezményezettek

Nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé
Kedvezményezettek

Alkalmazott
arfolyamok

Utalds

devizaneme: HUF HUF vagy EUR

HUF (A kéltségvetési tdmogatas terhére elszamolhaté koltségeket és a

Elszamolas
pénzneme

koltségvetési tdmogatds dsszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkil arra,
hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a kdltségvetési
tamogatas folydsitasat a Kedvezményezett vagy a széllité mely pénznemben kéri.)
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Elszamolo

arfolyam

(HUF és a
Kedvezményezett
székhelye szerinti
orszag pénzneme
kozotti arfolyam)

nem értelmezhet6

Az Alapkezelé a célorszagtol fuggetleniil minden
tamogatdst magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A
tamogatasi Osszeg Kedvezményezett székhelye
szerinti orszag pénznemére torténd atszamitasa
az alibbiak szerint torténik:

- Amennyiben a tdmogatas nem forintban keril
felhasznadlasra, a Kedvezményezett a
tamogatas teljes 6sszegét a jovairast kovetd 45
naptdri napon beliill koteles &tvaltani a
székhelye szerinti orszdg pénznemére és a
székhelye szerinti orszdg pénznemében kapott
osszeget (fiiggetleniil attdél, hogy milyen
pénznemben keriilt folysitasra) kell figyelembe
venni, illetve a beszamolo részeként az atvaltast
tartalmazé  bankszamlakivonat ~ masolatat
csatolni kell a beszamoléhoz. Amennyiben
tobbszori  atvaltas tortént (pl. egydsszegli
tamogatasi eléleg tébb részletben tdrténd
atvaltasa, vagy tobb részletben, ltemezetten
kapott tdmogatasi el6leg) a tamogatasi Gsszeg
atvaltasanak datumaként az els6 atvaltas napja,
mig elszdmolasi arfolyamként a tényleges
atvaltasok soran alkalmazott arfolyamok alapjan
egy szamitott atlagarfolyam (vagyis a tényleges
atvaltasok alkalmaval a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemében kapott
teljes dsszeg és a tamogatas teljes HUF Gsszege
alapjan szamitott atlagarfolyam) régzitendd. Az
atvaltast tartalmazo banki atvaltasi bizonylatot
csatolni kell a beszamoldhoz. Ha t6bb részletben
tortént a tdmogatds atvaltasa akkor a
Kedvezményezett az atvaltdsdt  minden
konverzié esetén koteles igazolni banki atvaltasi
bizonylattal.

- Amennyiben a tdmogatas nem forintban kertl
felhaszndldsra és a Kedvezményezett nem, vagy
45 naptari napon tul valtotta at a tamogatasi
Osszeget a székhelye szerinti orszdg pénznemére:
a tamogatési dsszeg Kedvezményezett szamlajan
torténd  jovairas napjan  érvényes MNB
kézéparfolyamot kell figyelembe venni az
atszamitas soran. (http://www.mnb.hu/arfolyam-
lekerdezes)
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- Abban az esetben, ha Kedvezményezett mar
elére tudja, hogy a tamogatasbél bizonyos
kiaddsokat nem a székhelye szerinti orszag
valutdjaban/devizajaban fog teljesiteni,
mddjaban all, hogy csak a tamogatas ezen
Hsszeggel csdkkentett részét valtja at a székhelye
szerinti orszag pénznemébe.

- Karpataljai Kedvezményezettek esetében a 45
naptari napon beldli atvaltasi kotelezettség nem
all fenn.

A tamogatas osszegének a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemébe torténd
atvéltisa esetén az elszamolasi arfolyamot az

aldbbiak szerint van lehet6ség meghatarozni:

a.) A tényleges (banki) &atvaltasi bizonylaton
szereplé banki jévairas/atvaltas értéknapjan
alkalmazott arfolyammal sziikséges
elkésziteni a beszamolét. Amennyiben
tébbsz6ri atvaltas tértént a tdmogatasi 6sszeg
atvaltasanak napjaként az els6 atvaltas napja,
mig elszamolasi arfolyamként az atvaltasok
soran alkalmazott arfolyamok alapjan egy
szamitott atlagarfolyam (vagyis a tényleges
atvaltasok alkalmaval a Kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénznemében kapott
teljes osszeg és a tamogatds teljes HUF
Osszege alapjan szamitott atlagarfolyam)
régzitendd. Az atvaltast tartalmazé (banki)
atvaltasi  bizonylatot csatolni  kell a
beszdmoléhoz. Ha a Kedvezményezett tébb
részletben véltotta 4t a tdmogatads dsszegét,
akkor a Kedvezményezett az atvaltasat
minden konverzié esetén koteles igazolni
(banki) atvaltasi bizonylattal.

vagy

b.) A tédmogatasi 0Osszeg Kedvezményezett
szamlajan toérténd jovairas (illetve pénziigyi
kdzremiik6dé szervezet bevondsa esetén a
tamogatdasi 6sszeg Kedvezményezett részére
tértént igazolt dtadasa) napjan érvényes MNB
kézéparfolyam is figyelembe vehetd az
elszdmolasi  arfolyam  meghatérozasakor.
(bttp://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes).
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- Amennyiben az orszdg valutdja nem |
konvertibilis  (diaszpéra orszagai) és a
Kedvezményezett nem 45 naptari napon beldl
valtotta at a tamogatasi Osszeget, abban az
esetben az elszamolds soran a havonta jegyzésre
keriil6, az MNB hivatalos devizalapjan nem
szereplé egyéb arfolyamok listajaban kozétett
arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-
adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-
szereplo-egyeb-arfolyamok)

- Utéfinanszirozas esetén: A tamogatasi dontés
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank altal
kdzzétett kozéparfolyamot (HUF/
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénzneme) kell figyelembe venni.

Mads orszag
pénznemében
(nem HUF és nem
isa
Kedvezményezett
székhelye szerinti
orszag
pénzneme)
kiallitott szamlak,
szamviteli
bizonylatok
esetén
alkalmazandé
arfolyam

Avr. 93. § (4) bekezdésének
megfelelen: A forinttdl eltérd
pénznemben kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében
annak végobsszegét és az arra
tekintettel elszdmolhato
koltség Osszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton
megjelolt  fizikai  teljesités
id6pontjdban  érvényes, a
Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell
forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kiallitott

szamla, szamviteli bizonylat
esetén az Eurdpai Kdézponti
Bank altal kozzétett

kdzéparfolyamon kell euréra
atvaltani. (Amennyiben a fizikai
teljesités napja a szamlan nincs

feltlintetve, uUgy a fizikai
teljesitést igazolé egyéb
szamviteli  bizonylaton  (pl.

atadas-atvételi  elismervény,
teljesitést igazolé dokumentum
stb.) szerepld teljesitési
datumot kell figyelembe venni.
Ha a fizikai teljesités napja mas

Mas orszag pénznemében (nem HUF és nem is a
Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
pénzneme) kiallitott szdmla, szamviteli bizonylat
esetében annak végésszegét és az arra tekintettel
elszamolhaté kéltség osszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton megjelolt fizikai teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kidllitott szémla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank aital
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.
(Amennyiben a fizikai teljesités napja a szamlan
nincs feltlintetve, tgy a fizikai teljesitést igazolo
egyéb szamviteli bizonylaton (pl. atadés-atvételi
elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.)
szerepld teljesitési datumot kell figyelembe venni.
Ha a fizikai teljesités napja mas szamviteli
bizonylatbél nem megéllapithatd, akkor a szamlan
feltiintetett datumot kell figyelembe venni.
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szamviteli bizonylatbdl nem |
megallapithatd, akkor a
szamlan feltlintetett datumot
kell figyelembe venni.
Forintban
kiallitott szamla,
szamviteli
blzonyla’t, haa I 3 A szamla, szamviteli bizonylat forint értékét kell
Kedvezményezett nem értelmezhetd . .
figyelembe venni.
nem
Magyarorszagon
rendelkezik
székhellyel

12. Pénzligyi kozremiikodé szervezet bevondsa esetén az elszamoldsra vonatkozé specialis
szabalyok

A pénziigyi kézrem(ikddé szervezet a szamlajdra beérkez6 tdmogatas fogadasaval és tadasaval
osszefiiggésben kodzvetleniil felmeriils banki koltségekkel (kezelési, atvaltasi) csokkentett
Osszegét kbteles igazoltan atadni a Kedvezményezett részére.

A tdmogatds fogadasaval, illetve dtadasaval 6sszefiiggésben a beszamold részeként benydjtandé
(NIR-be feltoltend) dokumentumok:

a tdmogatdas pénziigyi kézremiikodd szervezet bankszdmlajdra torténd beérkezésérdl
fizetési szamlakivonat vagy fizetési szamla igazolas masolata;

a Kedvezményezett részére atadott/ Kedvezményezett bankszamldjan joévairt -
tamogatdsi dsszeget igazolé fizetési szamlakivonat/fizetési szamla igazolas vagy atadas-
atvételt igazol6 jegyzokényv masolata;

a tamogatdas Kedvezményezett székhelye szerinti orszag pénznemébe t6rténd atvaltasrol
sz6l6 bizonylat masolata (amennyiben a Kedvezményezett nem a tdmogatasi 6sszeg
részére tortént igazolt tadasa napjan érvényes MNB kozéparfolyammal hatdrozza meg
az elszamol6 arfolyamot a pénziigyi elszamolasi 6sszesitében (Id. részletesen: Utmutaté
11.2.2.5. pont); a tamogatds fogadasaval, atvaltasdval és atadasaval kapcsolatos
bankkéltsége(ke)t igazolo fizetési szamlakivonat masolata.

A pénziigyi kdzrem(ikédé szervezet tdmogatas fogadasaval, atvaltasaval és atadasaval
osszefiiggésben kozvetleniil felmeriild bankszamlakivonattal igazolt banki kdltségei
elszamolhatéak a tamogatds terhére. A Kedvezményezett banki koltségei (kezelési,
atvaltasi) és a pénziigyi kdzrem(ik6ds szervezet tdmogatds fogadasaval és dtadasaval
Osszefiiggésben koézvetleniil felmeriilé banki koltségei egyiittesen a teljes tdmogatasi
Osszeg legfeljebb 5 %-aig, de legfeljebb 100.000,- Ft-ig modositasi kérelem benyujtasa
nélkiil elszdmolhatoak, akkor is ha azokat a Kedvezményezett nem is tervezte be a
kéltségtervben, azaz nem volt megnyitva a banki kéltségek alsor.
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13. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszert
felhasznalasa, illetve a tamogatas visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast,
tovabba a Kedvezményezett altal fel nem hasznalt témogatasi 6sszeget a Kedvezményezett
koteles visszafizetni.

A Kedvezményezett a tdmogatdsi Osszeg folydsitdsa utdn barmikor kezdeményezheti a
témogatas egészérsl vagy valamely részérgl valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél
letdlthetd , Fel nem haszndlt tdmogatasrol sz616 nyilatkozat” dokumentum kitltésével és annak
bekiildésével postai iton és e-mail-en az egyhaz.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre, illetve a
fel nem hasznalt tamogatas NIR-ben térténd rogzitésével.

A NIR-ben kezelt tdmogatasok esetén a fel nem hasznalt tdmogatds NIR-ben térténd rogzitésérdl
a NIR Felhasznaléi kézikdnyv nyujt bévebb informacidt.

A visszafizetés tényét a visszautaldst igazolé dokumentum (banki igazolds vagy
bankszamlakivonat) masolataval kell igazolni, amelyet kériink egyidejiileg megkiildeni a fel nem
hasznalt tdmogatasrél sz616 nyilatkozattal postai GUton és e-mail-en.

A visszafizetést a tamogatoi okiratban meghatéarozott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a
kézlemény rovatban fel kell tiintetni a tdmogatas azonosito szédmat.

14. Beszamolé ellenérzése

Az Alapkezels a beérkezést kovetSen megvizsgdlia a beszamolét, majd értesiti a
Kedvezményezettet annak elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossag esetén
legfeljebb 15 napos hatéridvel hidnypétlasra szélitja fel (a NIR-ben kezelt tamogatasok esetében
a NIR-en keresztil).

A beszamolé elbiralasa soran az Alapkezeld a kévetkez6 dontéseket hozhatja:
e abeszamolét elfogadja,
e abeszamolét elutasitja,
e abeszamolét részlegesen elfogadja.

A beszamolé elfogadésa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzGdésszer(i teljesités, az elfogadott
beszamol6 igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsuldsat.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal val6 beszamolasi
kdtelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

A beszamol6 részleges elfogadésa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan a tamogatasi

cél megvaldsulasara csak részben keriilt sor, vagy a tdmogatasi cél megvalosult, ugyanakkor az
elszamolt koéltségek csak részben igazoltak (megfeleléen).
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15. Lezaras

A tdmogatott tevékenység lezérasa a beszdmolé Alapkezel6 altali elfogadasét kovetden torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamol6 részben keriil elfogaddsra, és a Kedvezményezett
az ebbd! adédo visszafizetési kdtelezettségét szerzGdésszeriien teljesitette).

A tdmogatott tevékenység lezarasardl az AlapkezelS a NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén
a NIR-en keresztiil, a papir alapon kezelt egyedi tdmogatasok esetén postai Uton értesiti a
Kedvezményezettet.

16. Nemzeti szabalyok figyelembevétele

Ha a nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
jogszabdlyai masképp vagy nem irnak el6 kotelez6en olyan feltételeket, amiket a magyar
jogszabalyok, illetve jelen Utmutaté elSirnak, és emiatt nem lehet betartani az Utmutaté
valamely elemét, akkor errél a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell, és a nyilatkozathoz
mellékelnie kell a vonatkozd ellentétes jogszabalyi részt és annak magyar nyelv(i forditasat.

A jelen Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekben a tdmogatdi okirat, az ASZF, valamint a
vonatkoz6 magyar jogszabalyok, illetve a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag jogszabalyai
az iranyadok.

17. Ugyfélszolgdlat elérhetésége

Az Alapkezeld a tamogatasok kezelésére vonatkozoan elektronikus és telefonos ligyfélszolgalatot
tart fenn.

Tamogataskezeléssel kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: egyhaz@bgazrt.hu
telefon: +36-1-795-5300, az Alapkezelé honlapjan elérheté telefonos ugyfélszolgalati

id&pontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolassal kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetéségei:

e-mail: egyhaz.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795-4660, az Alapkezeld honlapjan elérhet6 telefonos Ugyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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