T4ajékoztato
az egyhazi és nemzetiségi tdmogatasok
projektmenedzsment koltségek tervezéséhez és elszamoldsahoz

1. Projektmenedzsment fogalma:

A projekt fogalma: A tdmogatdi okiratban/tdmogatési szerz6désben valamint annak mellékletét
képezd szakmai programban és koltségtervben rogzitett szakmai feladatok, részcélok/alprojektek
Osszessége.

A megfelel6 szinvonald projekt elGkészitéshez és  végrehajtdshoz  sziikség lehet
projektmenedzsmentre, amely ellatja a sziikséges koordindcids, adminisztrativ feladatokat.

Projektmenedzsment feladatok: Projektmenedzsment mddszertan kidolgozasa, projektiroda
kialakitasa, projekt el6készités és tervezés, megvaldsitas, projektzaras, projekt kontrolling tAmogatasa,
projekt minGségbiztositas, projekt audit.

A projektmenedzsment koltségekbe kizardlag azon koltségek szamolhatdak el, amelyek nem a szakmai
tevékenység konkrét megvaldsitdsahoz, hanem a projekt adminisztrativ feladatainak lebonyolitdsdhoz,
koordinacidjahoz kapcsolédnak (pl. projekt tervezési, szakmai-pénziigyi tartalmanak el6készitési
folyamatanak adminisztrativ tdmogatasa, beszamold Osszedllitdsa, tdAmogatasi szerz6désmaddositas,
valtozas bejelentés folyamatanak adminisztrativ tdmogatasa, stb.).

2. Projektmenedzsment koltségek tipusai
2.1 Tervezhet6 projektmenedzsment koltségtipusok:

a) személyi jellegli raforditdsok: a kedvezményezettnél, illetve a bevont teljesitési
kozrem(kodds(k)nél — alapesetben munkaszerz6dés alapjan - a projektmenedzseri feladatokat
ellaté munkatarsak esetében a bruttd munkabér (alapbér és teljesitménybér lehet, de nem
lehet 13. havi juttatds vagy jutalom), személyi jellegl egyéb kifizetés és bérjarulékai, illetve a
kedvezményezett belsé szabdlyzataban foglalt egyéb juttatasok (pl. napidij, cafetéria), annak
addévonzataval egyitt;

b) kils6 harmadik fél megbizasi szerz6dés keretében torténd munkavégzése esetén felmerilé
bérszamfejtésre kerilG - személyi jellegli raforditasok;

c) kiilsé harmadik fél megbizasi szerz6dés keretében tortén6 munkavégzése esetén felmerild,
szamla és teljesitésigazolas ellenében fizetendd szakértdi dijak;

d) Iroda és eszkozbérlet, és ezekhez kapcsolddd szolgaltatasi és fenntartasi koltségek (kdzmd,
telefon, internet stb.);

e) a projektmenedzsment tevékenységhez kapcsoldédd anyag — és kis érték(i eszk6zok — koltsége
(pl. telefon, laptop, tablet, nyomtatd, szamoldgép, papir, irodaszer);

f) egyéb szolgaltatdsok (pl.: bankkoltség, postai kiildemények feladasa, postafidkbérlés stb.),

g) kikuldetési, utazasi koltség, ezen belil pl.:



- csak a foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszony keretében foglalkoztatott munkavallalénak
helyi bérlet és a vidékrdl beutazas jogszabalyban el6irt koltségtérités adhato,

- a munkaltaté a kiklldetésben levé munkavallalénak a kikildetési rendelvényben
meghatarozott km-tavolsag szerint az izemanyag fogyasztasi norma, a NAV altal kozzétett
Uzemanyagar, valamint a 15 Ft/km altalanos személygépkocsi normakoltség alapul
vételével szamitott 0sszeget fizetheti adémentesen,

- parkolds (amennyiben szamla alapjan dokumentalhatd),

- autépdlyamatrica (a projektmenedzsment székhelyétél eltéré teleplilésen [évé
beruhdzasi/ projekt megvaldsitasi helyszin(ek) esetén),

- személygépkocsi bérlése esetén hosszu tdvu bérlet (amennyiben a projekt jellege
indokolja és a koéltségtervben a tdmogatd jovahagyja).

A kérdéses tételekrdl kérjiik a Tamogatdval el6zetesen egyeztetni.

2.2 A projektmenedzsment tevékenység ellatasahoz kapcsoldddan sziikséges bérleti dijak (pl. helyiség,
autod, eszkdz), utazasi és kikiildetési koltségek, napidij, bérkoltség, illetve egyéb személyi jellegl
kifizetések és ezek kapcsolddd jarulékai elszamoldsdra csak abban az esetben van lehetdség,
amennyiben a projektmenedzser a tevékenységet foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony keretében latja
el.

2.3 A projektmenedzsment tevékenység ellatdsahoz kapcsoldddan sziikséges eszkdz beszerzése az
Ahsz. 1. § (4) bekezdése alapjan szamolhatd el: a kettszazezer forint egyedi értéket nem meghaladé
bekerilési érték(i vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok, koltségei (pl. nyomtato,
szamitogép).

2.4 A projektmenedzsment tevékenység ellatasa (szamla és teljesitésigazolds ellenében fizetendd, vagy
bérszamfejtésre keriil6) vallalkozasi vagy megbizasi jogviszony keretében is megvaldsithatd. Ebben az
esetben kizardlag a véllalkozasi/megbizasi dij elszamoldsara van lehet8ség.

2.5 A projektmenedzsment koltségek egy része a szamviteli szabalyok szerint a beruhdzas értékeként
aktivalhatd, ennek megfeleléen a vonatkozd koltségfésorra kell tervezni a koéltségterv sablonban
megadott mddon. Egyes esetekben — pl. ha a koltségtervben kordbban nem volt elkiilonitetten
tervezve — az Alapkezel6 kérheti a kilon kimutatds készitését az elszamolt projektmenedzsment
koltségekrdl az atlathatosag érdekében.

2.6 Projektmenedzsment koltségek elszamolhatdsagdnak minimalis feltételei:

- a projektmenedzsment tevékenység kozvetlenil kapcsolédik a tdmogatott projekthez,
hozzéjarul a projekt céljainak eléréséhez, nélkilozhetetlen annak elinditdsahoz és/vagy
végrehajtasdhoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatdlyos
maodositasaban betervezésre keriilt,

- A projektmenedzsment tevékenységre tervezett/elszamolt érték nem haladhatja meg a piaci
értéket,

- Amennyiben a munkaviszonyban, megbizasi jogviszonyban, koézszolgdlati jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallalé munkaidejének csak egy részében foglalkozik a projekttel, a



személy jellegl koltségeknek csak ténylegesen a projektre forditott aranyos része szamolhaté
el,

A projektmenedzsment tevékenységet végz6 munkatdrsak munkabére csak akkor
elszamolhatd, ha munkakéri feladatukat képezi (munkaszerz6désben/munkakéri leirasban
rogzitett ez a tevékenység).

A projektmenedzsment koéltségek k6zé nem tervezhet6 és nem elszamolhatoé
koltségtipusok

3.1 Atamogatas terhére mas soron elszamolhatd koltségek (beruhazasi tdmogatas esetén a

beruhazas értékeként aktivalhatd) kiiléndsen:

a)

b)

c)

d)

f)

k)

engedélyezési és kiviteli tervek koltsége, szakvélemények;

miszaki elGkészités, tanulmanytervek, a tervez6i mivezetés dij (amennyiben az a tervezéi
feladatok része);

geodéziai és egyéb felmérések (pl.: talajmechanika, hidrogeolégia, régészet + régészet
tlizszerészeti biztositasa, geofizika, fakateszteri felmérés, fakivagas, metrévédelmi tanulmany,
BIM szakért6, fenntarthatdsagi szakértd), tertlet el6készitése, telekalakitas koltsége;

Ggyvédi koltségek, kdozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért fizetett szolgdltatasi dij;
ingatlanhoz kapcsolddod koltségek: értékbecslés, ligyvédi dij (szerz6déskotés), 6rzés-védelem,
vagyonbiztositds, kozmUszolgdltatok, tavfelliigyelet;

tervpalydzathoz kapcsolddd kiadasok (pdlyamunkdk dijai, Birdlé Bizottsag és szakért6k
megbizési dijai, Magyar Epitész Kamara (MEK) megjelentetés koltségei, Kozbeszerzési Hatdsag
felé fizetendd ellendrzési dijak / EKR rendszerhasznilati dijak, tervezési program készités);
épitéshez kapcsolddo bontasi koltség;

a mdszaki szakértGi terv dija, a mérnoki, muszaki ellenéri feladatok beruhazason térténd
elvégzése;

épitési engedélyeztetés, kozmii-racsatlakozasi dijak, hatdsagi eljarasok koltségei;

nem projektmenedzsmenthez kapcsolédd bérleti dij, koltoztetés, eszkdzbeszerzéshez
kapcsolodo szallitasi koltségek;

tdjékoztatds-, nyilvanossag koltségei, marketing-, kommunikacios-, PR tevékenység.

3.2. A tdmogatas terhére egyaltaldn nem elszdmolhaté koltségek:

visszaigényelhetd AFA;

alkohol, dohanyaru;

késedelmi kamat, birsag, kotbér;

nyujtott tdmogatas, egyéb pénzbeli adomany?;

pénziigyi teljesitést nem igényl6 lgyletek (pl. beszamitds, engedményezés, kompenzalas);
egyéb tdmogatas fel nem hasznalt részének vagy jogosulatlan felhasznalasabdl keletkezett
tartozas visszafizetése;

addtartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasok (egylitt: koztartozasok);
kamattartozas kiegyenlitése, hitelkamat;

1 Adomany alatt olyan pénzbeli juttatast értlink, amelyet az adomanyozé ellenszolgéltatas nélkil juttat.
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perkoltség;

pénzligyi, finanszirozasi tranzakcidkon realizalt arfolyamveszteség;

jutalom/prémium, végkielégités;

felelGsségbiztositds koltségei;

projektcég egyéb — projekthez kozvetlenll nem kapcsolddéd — koltségei (cégalapitas koltségei,
tarsasagi ado, stb.);

10 millié forintot nem meghaladd tamogatdsok esetén a projekt dokumentacid 6sszeallitasara,
az Alapkezel6 altal el6irt beszamoldsi, adatszolgdltatasi, tajékoztatasi kotelezettségek
teljesitésére, valamint projektmenedzsmentre iranyuld tandcsaddsra, kilsé szolgdltatdval
|étesitett jogviszonnyal 6sszefliggs kiadasok.

A projektmenedzsment kéltségek maximalis mértéke

A maximalisan megengedett

A tdmogatas 6sszege (Ft) projektmenedzsment koltségek %-os értéke a
teljes tamogatdsi 6sszeghez képest
10 millié felett és 100 millio alatt 6 %
100 millié felett és 1 millidrd alatt 5%
1 millidrd felett és 10 milliard alatt 4%
10 millidrd felett egyedileg meghatdrozott mértékben

A tablazat egyarant vonatkozik a tisztan beruhazasi céli tamogatdsokra, a vegyes (beruhazasi és

mUkodési céld) tdmogatasokra, illetve az egyéb, nem beruhazasi célt tdmogatdsokra is.

5.

A projektmenedzsment koltségek (rész)elszamolasi szabalyai

Részbeszamold esetén a projekt menedzsment tevékenységhez kapcsolddd koltségek
vonatkozo id&szak szerinti 0sszegeivel is el kell szamolni.

A projektmenedzsment koltségek (rész)elszamolasat oOndllé elszamolasi dGrlapon kell
benydjtani.

A részelszamolas tovabbi szabalyait kiilon tdjékoztatd tartalmazza.



