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1. Altaldnos rendelkezések

Jelen Utmutatd hatdlya kiterjed minden olyan egyedi kérelem alapjan nyujtott 2024. évi
koltségvetési tamogatdsra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezeld)
a nemzetiségi és egyhazi célu fejezeti kezelés( elSiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol sz6ld
2/2019. (lll. 19.) TNM rendeletben meghatarozott olyan, egyhazi tamogatasi célu fejezeti
kezelésl elBiranyzat terhére nyujt, amely tekintetében az Alapkezel§ kezel6 szervként kerdlt
kijelolésre vagy lebonyolitéként jar el.

A jelen Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése esetében az Alapkezeld &ltal kezelt egyes
egyhazi és nemzetiségi tamogatasokhoz kapcsol6dd Altaldnos Szerz6dési Feltételekben (a
tovabbiakban: ASZF) foglaltak alkalmazanddk.

Az Utmutatdban a tdmogatoi okiratokra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hidanyaban — a tdmogatdsi szerz6désekre, illetve az az alapjan létrejott tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazandék.

2. A tamogatds igénybevételére jogosultak kére

Alapesetben — amennyiben az adott felhivds ett6l eltér6en nem rendelkezik — az aldbbi
szervezetek nyljthatnak be egyedi tdmogatasi kérelmet (a tovabbiakban: kérelem):

= a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
valldsi kozosségek jogallasardl sz616 2011. évi CCVI. torvény (a tovabbiakban: Ehtv.) 10—
11. §-a szerinti egyhazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeir6l és
nomenklaturdirdl szolé 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet)
2. melléklete szerinti egyhdzi szervezetek valamelyik GFO kddjaval rendelkeznek (GFO
kédok szerint: 551, 552, 555, 556, 557, 558, 559),

= az Ehtv. 13. § (1) bekezdése alapjan a F6varosi Torvényszék altal nyilvantartdsba vett
vallasi egyesiiletek, amelyek a KIM rendelet 2. melléklete szerint 525 GFO kdéddal
rendelkeznek,

= hatdron tuli egyhazi szervezetek.
3. Egyhazi tamogatasi kategdriak formai

Egyhazi tamogatasi kategdridkon belll megkilonboztetiink elektronikusan, illetve papir alapon
kezelt egyedi tamogatasokat. Jelen utmutaté mindegyik tamogatds vonatkozdsaban iranyado.

4. Elektronikusan kezelt egyedi kérelem benyujtasara vonatkozé tamogatasok

Az elektronikusan kezelt tamogatdsi kategoéridk esetében a tamogatasi igényt kizardlag
elektronikus uton, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil
lehet benydjtani a felhivdsban megadott benydjtasi hatdrid6ben. A tdmogatasi igény
beérkezésérdl a NIR értesitést kild a kérelmezének. A tamogatasi igény megfelelé benyujtasat
segiti a ,Felhasznaldi kézikonyv a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer hasznalatahoz,
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palyazék és tamogatottak részére” (tovabbiakban: NIR Felhasznaldi kézikonyv) cim kitoltési
Utmutatd, amely a benyujto felilet megnyitasat kovetéen a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon
érhetd el.

Mindegyik tamogatasi kategoria esetében a vonatkozé felhivasban rogzitett szabalyok az
iranyadéak.

5. Papir alapu egyedi tdmogatasok kezelése
5.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az Utmutatét az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni papir alapu egyedi tdmogatasok esetén:

= A tamogatdsi kérelmek kezelése papir alapon torténik (elektronikus levelezés és
nyilvantartds alkalmazasaval).

= A tamogatdsok kezeléséhez egyes kategdriak esetében a tamogatd kilon felhivast és
Grlapokat alkalmazhat.

= Modositasi kérelem benyujtasa az Alapkezel6 részére postai Uton megkiildve térténhet.
A moddositasi Grlap formanyomtatvanya a https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-
tamogatasok/ felliletrél elektronikusan letolthetd.

= A beszamold benyujtasa postai Uton torténik.

= A Kedvezményezett értesitése az Alapkezel6 daltal kiildott egyedi értesitéssel torténik.

5.2. A kiilhonban szolgdlatot teljesit6 egyhazi személyek céltdmogatasara vonatkozd
specidlis rendelkezések

A kiilhonban szolgalatot teljesit6 egyhazi személyek céltdmogatasa esetén a Kedvezményezett a
tdmogatas Osszegével a tdmogatassal érintett évet kovet6 év februdr 28-ig szamol el a
lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhdazak, vallasfelekezetek és vall3si
kozosségek jogallasardl szolé 2011. évi CCVI. torvény végrehajtasardl szélé 231/2019. (X. 4.)
Korm. rendelet 6. melléklet 8. vagy 9. pontja szerinti adattartalommal. A beszdmoldban foglaltak
aldtamasztasara a tdmogatd mintavételszerlen a tdmogatdsban részesiilé egyhazi személyek
részére torténd kifizetésekhez kapcsoldodé dokumentumok benyujtasat is elSirhatja.

6. Adatvédelmi rendelkezések
6.1. NIR-ben kezelt tamogatasok esetén

Az elektronikusan kezelt tamogatasok esetében az Adatkezelési nyilatkozatot a NIR

adathasznalati felliletére sziikséges feltolteni.

Kérjuk, hogy a nyilatkozat kitoltését megel6z6en tekintse at az Adatvédelmi tdjékoztatot, amely

az aldbbi elérhetéségen keresztiil tekinthet6 meg:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatvedelmi tajekoztato nir regisztralo szemelyek
reszere.pdf



https://nir.bgazrt.hu/bga/
https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/
https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_nir_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_nir_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi_tajekoztato_nir_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf

Az Adatkezelési nyilatkozat az alabbi elérhet6ségen keresztil tolthetd le:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat nir regisztralo szemelyek
reszere.pdf

Az Adatvédelmi tajékoztatd és az Adatkezelési nyilatkozat a NIR-en keresztil is letolthetd.

Az Adatkezelési nyilatkozatot a NIR-be regisztrdld szervezet képviselGje/egylittes képviseleti
jogosultsag esetén képviselGi (a tovabbiakban egyiitt: képvisel6) és a szervezet kapcsolattartdja
altal aldirva kell a NIR adathasznalati fellletére feltolteni. Az adathasznalati fellilet megfelel
kitoltésével kapcsolatban a NIR felhasznaloi kézikonyv nyudjt tovabbi segitséget.

6.2. Papir alapon kezelt tamogatasok esetén

A papir alapon kezelt tamogatasok esetében az Adatvédelmi tajékoztatd és az Adatkezelési
nyilatkozat e-mail utjan keril megkiildésre a Kedvezményezett és a Kedvezményezett
kapcsolattartdja részére.

6.3. Adatvédelmi tdjékoztatds a tamogatasrol valé beszamolds vonatkozasaban
adatkezeléssel érintett személyek részére

A NIR-ben kezelt tamogatasok esetén a beszamold benyujtasaig a Kedvezményezett koteles a
NIR-ben nyilatkozatot tenni a tdmogatashoz kapcsolédd beszdmoldban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tdjékoztatasanak teljesitése kapcsan. Amig a Kedvezményezett ezt a nyilatkozatot
nem tette meg NIR-ben, addig a Kedvezményezett nem tudja benyujtani a beszdmolét.

A NIR-b6Il, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ fellletrdl
elérhet6ek az adatvédelmi tdjékoztatdshoz ajanlott mintaszovegek. (Adatvédelmi tajékoztatd
tdmogatasrol vald beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tajékoztatd tamogatdsrdl vald beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti ivhez).

Tdjékoztatjuk, hogy az adatvédelmi tdjékoztatasok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazandodak az adatvédelmi tdjékoztatds sordn. A tadjékoztatasi kotelezettségnek a
Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténs ataddsaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivul helyezésérél sz6lo 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott kbvetelményeknek.

Papir alapu tamogatasok esetében a Kedvezményezett a beszamold benyujtasaval egyidejlileg
koteles a ,,NYILATKOZAT a tamogatashoz kapcsolodd beszamoldban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tajékoztatasanak igazolasardl” elnevezéslii dokumentumot is a beszamold
mellékleteként megkiildeni az Alapkezel6 postai cimére.


https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_nir_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_nir_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatkezelesi_nyilatkozat_nir_regisztralo_szemelyek_reszere.pdf
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/

A nyilatkozat elérhet6 az alabbi feliiletrél:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatvede
Imi tajekoztatasarol.pdf

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliiletr§l tovabba elérhetSek az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszévegek.
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FIGYELEM! A nyilatkozat benyujtasa a beszamold Alapkezel6 altali elfogadasanak feltétele.
7. Tamogatadi okirat

A tdmogatas megitélésének tényét a tdmogatodi okirat rogziti. A tdmogatdi okirat kiadasahoz
sziikséges dokumentumokat, a tdmogatdsi dontésrél sz6lo értesitésben megadott hatdridén
belil kell az Alapkezel6 részére megkildeni.

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Avr.) 75. & (2) és (3)-(3a) bekezdéseiben meghatdrozott nyilatkozatokat és
dokumentumokat a Kedvezményezettnek a tamogatdi okirat kiadasanak feltételeként elegendd
elektronikusan benyujtania az Alapkezeld részére.

A tdmogatdi okirat kiadasahoz szlikséges postai Uton megkiildend6 dokumentumokat az értesité
levélben meghatarozott hatdridén belil kell az Alapkezel6 részére benyujtani az aldbbi levelezési
cimre:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hazai egyhazi és nemzetiségi tamogatasok igazgatosaga
1253 Budapest, Pf. 52.

Ha a tdmogatdi okirat kidllitdsdhoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem All
rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezel6 a tdmogatds igényl6jét hataridd kitlizésével
hidnypétlasra szdlitja fel.

Az Alapkezel6 a Kedvezményezett részére tdmogatdi okiratot allit ki, ha minden, a tamogatoéi
okirat kibocsatasanak feltételeként elGirt dokumentum, a tdmogatasi dontés kozzétételétdl vagy
a tamogatdsi dontésrél szold értesités kézhezvételétdl szamitott legkésébb 60 napon belil
hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre all. TAmogatdi okirat kiadasa esetén a tamogatasi
jogviszony a tdmogatdi okirat Kedvezményezettel torténd kozlésével (elektronikus vagy postai
uton tortén6 megkiildésével) jon létre.

A Kedvezményezett a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatasi 6sszeg folydsitasaig irdsban jelezheti
az Alapkezel6 részére a tamogatasi jogviszonytdl torténd elallasi szandékat. Errél a
Kedvezményezett hivatalos képvisel6jének alairdsdval kell nyilatkoznia (az Alapkezel6
honlapjarél letolthet6 eldllasrél szélé nyilatkozaton), amelyet kérjik megkildeni az
egyhaz@bgazrt.hu e-mail cimre, majd postan is kérjiik megkdildeni.



https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/
mailto:egyhaz@bgazrt.hu

8. Mddositasi kérelmek benyujtasa

Moddositasi kérelem benyljtdsara a megvalodsitasi id6szakon beliil van lehetdség. A
megvaldsitasi idészakon belll korldtlan szamu modositdsi kérelem nyujthatéd be, azonban
felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tdmogatasra vonatkozoan
egyszerre csak egy elbiralatlan médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb mddositési kérelem
csak akkor nyujthaté be, amennyiben az Alapkezel6 az aktualis mddositdsi kérelmet elbiralta.

Az Alapkezel6 altal kért dokumentumok benyujtasa szikséges a mddositas kezeléséhez. A
madositasi kérelem kezelése akkor tekinthet6 lezdrtnak, ha minden az Alapkezeld altal kért
dokumentum bekiildésre kerilt. Tovabba, ha a Kedvezményezett részére az aldirt tdmogatdi
okirat modositas megkilldésre kerilt, vagy a tajékoztatds arrdl, hogy alaki mddositast nem
igényel a kérelem.

Azon modositasi kérelmek, amelyek beérkeztek ugyan az Alapkezel6h6z, de az altala kért
pontositasokra, hidnypdétlasokra az erre vonatkozé felszoélitast kovet6 60 napon belil sem érkezik
valasz, elutasitasra kerlilnek. Ennek tényérél az Alapkezel6 tdjékoztatja a Kedvezményezettet
arra hivatkozva, hogy a mddositasi kérelem elbiradldasdhoz szikséges felszélitdsnak nem tett
eleget.

A tdmogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott moddositds szerint sziikséges
megvaldsitani. A NIR-ben kezelt tamogatasok esetében a mddositasi kérelmet a NIR-ben
sziikséges benyujtani. (A mddositasi kérelem NIR-ben valé benyujtasanak eljarasat a 8.2. pont
tartalmazza).

8.1. Mddositasi kérelem benyujtasat nem igényl6, megengedett eltérések

= a koltségterv egyes megnyitott f6sorai (A, B vagy C sor a koltségtervben) kozott a
tdmogatodi okiratban, illetve annak mellékletét képez6 utoljara elfogadott — hatdlyos —
koltségtervben jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tdamogatasi 6sszeghez képest
20%-0s mértékd eltérés - a tamogatasi cél sériilése nélkil — megengedett;

= a koltségterv fésoron belili, alsorok kozotti atcsoportositas a tamogatdi okirat
madositasa nélkil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva és a
tdmogatasi cél nem sériilhet;

FIGYELEM! A médositasi kérelem benyujtasat nem igényl6, megengedett eltéréseket a szakmai
beszamoléban minden esetben indokolni sziikséges.

8.2. Mddositasi kérelem benyujtasara van sziikség

= f8sorok kozotti dtcsoportositds esetén, ha az dtcsoportositas 6sszege a teljes tamogatasi
0sszeghez képest a 20%-0s mértéket meghaladja;

= (j f6sor nyitdsa esetén - csak a tdmogatdsi cél megvaldsitdsdhoz elengedhetetlen esetben
nyithaté, megfelel6 aldtdamasztassal indokolva (kivéve azon NIR-ben kezelt tamogatdsok
esetén, ahol eleve korlatozasra kertltek a felvehet6 fésorok);

= (j alsor nyitdsa esetén - csak a tamogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben
nyithatd);



= ha a megvaldsitdsi idGszak, elszdmolasi hataridé mddositasa lenne indokolt;

® ha a tdmogatdi okiratban meghatarozott tamogatdsi tartalom, részcél, mlszaki-szakmai
tartalom valtozasa (szakmai programban foglalt feladatok moddositasa) lenne
indokolt/szlikséges;

= teljesitési kozrem(ikodd bevonasa esetén.

A 8.1 pontban meghatarozott ,Mddositasi kérelem benyujtasat nem igényl6, megengedett
eltéréseken” kiviill mdadositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tamogatdéi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban, az Alapkezel6 altal jévahagyott
koltségtervben, illetve szakmai programban foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi szandék
esetén. A tamogatdi okirat csak abban az esetben mddosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az
igy modositott feltételekkel is tamogathatd lett volna.

A tdmogatdi okirat mddositasa — az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatarozott kivétellel — nem
irdnyulhat a tamogatdi okiratban meghatarozott 6sszegen feliili tobblet kdltségvetési tamogatas
biztositasara. A tamogatdi okirat mddositdsardl a benyujtott kérelem elbiraldsat kovetéen az
Alapkezel6 dont. A dontésrél az Alapkezeld értesiti a Kedvezményezettet.

A mddositdsi kérelem elbirdldsat kovetéen nem minden esetben keriil sor a tdmogatdi okirat
modositasara, ezen esetekben NIR-ben kezelt tamogatdsoknal a médositasi kérelem elbiraldsara
csak a NIR-ben kerdil sor.

A tamogatasi cél mddositdsa a 2021. janudr 1-jét6l kiadott tdmogatdi okiratok esetében
legfeljebb egy alkalommal lehetséges az allamhaztartasrol szo6lé 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 53/A. § (5) bekezdése, illetve az Avr. 95. § (1) bekezdése és 95/B. § alapjan,
megfelelS indokoldssal aldtamasztva. Az Avr. 101/A. §-a alapjan nyujtott tdmogatasok esetében
a tdmogatasi cél médositasa soran az Avr. 101/A. §-a (13), (14) és (15) bekezdése alapjan kell
eljarni.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatdsok esetén a Mddositasi kérelem benyujtasat a NIR-ben a
»Tamogatasok” aloldalon beliil lehet kezdeményezni.

Itt a legdrdiil6 meniiben, az ,Osszes tdmogatasom megtekintése” gombra kattintva listazasra
keriilnek a mar szerz6dott tamogatasok.

A maddositani kivant tamogatds kivalasztasa utan a sor végén taladlhaté mappa gombra kattintva
kinyilik az adott tamogatds és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerz6désmddositas
kezdeményezése” gomb. Az igy megnyild fellleten sziikséges aktualizalni a tervezett projekt
szakmai és pénzligyi adatait a valtozasnak megfelel6en.

A ,Moédositasi kérelem” meniipontban sziikséges bemutatni és indokolni a valtozast.

A program koltségvetésének valtozasait a ,Koltségterv” lapon szlikséges jelezni, mig a szakmai
programban torténd tartalmi valtozasokat a ,Projektterv” lap relevans pontjaiban kérjuk atirni.
A koltségvetés a koltségsor végén [évd a ,,....” gomb megnyomasaval valik szerkeszthetévé, ott
csak at kell irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész



koltségvetést). Sort toréini nem lehet, de 0,- Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklas cellat
mindenhol ki kell télteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tortént valtoztatas).

Az Grlap megnyitasa utan a ,Folyamatban lévé szerz6désmddositasok” menibdl érhetd el
beaddasig a megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beaddsa gomb megnyomadsa utan kérjik, az ,Iratok gombbal” a médositasi kérelem
dokumentumot legeneralni sziveskedjenek. Ezt kérjik kinyomtatni és a képvisel6 altal alairva
szkennelten feltélteni ugyanide. Az alairt kérelem feltoltésének hianyaban a kérelem nem tekintheté
beadottnak.

Pozitivdontés esetén az Uj adatok Iépnek érvénybe a szerz6d6tt tdmogatas (irlapjan, de értesitést
is kiildiink a dontésrdl a NIR-ben.

FIGYELEM! A modositasi kérelem elbiralasaig, az adott tamogatasra vonatkozdéan elszamolast
sem rogziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik a benyujtott
elszamolas a NIR-bdl torlésre keriil és a Kedvezményezettnek Gjra régzitenie sziikséges.

9. Kozrem(ikodd bevonasa

A Kedvezményezett a tadmogatott tevékenység megvaldsitasaba, az Alapkezel6 el6zetes
tdjékoztatdsa mellett pénzigyi kozrem(ikodét, illetve teljesitési kozremiikodst vehet igénybe a
kovetkez8k szerint:

e Pénziigyi kozrem(ikodé bevonasardl a Kedvezményezett a tamogatéi okirat kiadasa el6tt
koteles tdjékoztatni az Alapkezel6t, és megkiildeni a Kedvezményezett és a pénzlgyi
kdozrem(ikodo altal tett nyilatkozatokat. A pénzlgyi kozrem(ikodé is koteles a ra vonatkozé
dokumentumokat benyujtani az Alapkezel6 részére postai uton egy eredeti példanyban.

o Teljesitési kozrem(ikod6 bevonasardl a Kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiadasa el6tt
vagy azt kovetben is irdsban nyilatkozik. A tdmogatdi okirat kiaddsat kovetGen irdsbeli
maodositasi kérelmet kell benyudjtania. A Kedvezményezett és a teljesitési kozrem(ikodé
kozott létrejott egyuttmdikodési megallapodast egy eredeti példanyban postai Uton a
beszamold részeként kérjiik benyujtani. Teljesitési kdozremlkods igénybevétele esetén a
beszamoldban elfogadhatdak a Kedvezményezett mellett a teljesitési kozremikdéds nevére
kiallitott szamviteli bizonylatok is.

10. Elszamolasra vonatkozé altalanos szabalyok

10.1. Részelszamolas lehetdsége papir alapon kezelt tdmogatasok esetében

A részelszamolds kikotését a szakterilet szakmai irdnyitéjaként eljaré Egyhazi és Nemzetiségi
Kapcsolatokért Felelds Allamtitkdrsag (a tovabbiakban: Allamtitkarsag) irhatja el6 a tamogatoi
okirat kiadasat megel6z6en és azt kdvetben is.

A Kedvezményezett a tdmogatds felhasznalasardl, az Alapkezelével és az Allamtitkarsaggal

el6zetesen egyeztetve, a tamogatdi okiratban rogzitést, a tdmogatdi okirat médositasat
kovet6en részbeszamolot jogosult benydjtani.



Részelszamolast csak akkor nyujthat be a Kedvezményezett, ha az érintett tamogatasi jogviszony
részcélokra (egymastdl elvalaszthaté alprojektekre/szakmai feladatokra) bonthatd, illetve
kiemelt nagy projektek esetén (amennyiben az Allamtitkarsag altal el6irasra keriilt) és ez az
okiratban rogzitésre kerilt. A részbeszdmolds benyujtasdnak a lehet6ségét erre iranyuld
madositasi kérelem benyujtasaval kezdeményezheti a Kedvezményezett.

A részelszamolds modjat a részelszdmolasrol sz616 tajékoztatod tartalmazza, mely az aldbbi linken
érhetd el: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/.

10.2. A beszamoléra vonatkozé egyedi szabalyok, elszdmolas soran benyudjtandé
dokumentumok kore

A tdmogatas felhasznélasardl a Kedvezményezett a felhivasban, a timogatdi okiratban, az ASZF-
ben, valamint az Utmutatéban foglaltak szerint koteles szamot adni szakmai beszamolé és
pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamolo) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamolé erre
vonatkozd adatainak megfelel6 kitoltésével és az elGirt dokumentumok benyujtasaval hitelt
érdeml6en igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszerlen, a tamogatdsi dontés szerinti
célnak megfelel6en, a tdmogatdi okiratban, illetve a szakmai programban meghatarozottak
szerint ker(lt felhasznaldsra.

Amennyiben a szakmai programban tdbb helyszin kerilt meghatarozasra, a beszamoldéban
helyszinenként sziikséges bemutatni a felhasznalt tdmogatds 6sszegét és az abbdl megvaldsitott
feladatokat.

A Kedvezményezettnek a tamogatdi okirat szerinti tdmogatds teljes Osszegével, illetve
amennyiben 6nerd is bevondsra kertilt, a kett6 egyittes dsszegével kell elszamolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatdsi 0sszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a
fel nem haszndlt tdmogatds 6sszegérdl (lemondds). (A fel nem hasznalt tdmogatas esetén
kdvetendd eljarast a 11. pont tartalmazza.)

Ha a Kedvezményezett mar korabban, a beszdmolé benyujtdsanak hatarideje el6tt nyilatkozott a
fel nem hasznalt tamogatasi 6sszegrél és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltlintetett és
visszafizetett 6sszeggel csokkentett tdmogatasi 6sszeget kell megfelel§ szamviteli bizonylatokkal
alatamasztania.

A beszamolot (pénziigyi elszamolast) a koltségtervben, annak mdédositasa esetén a legutolso
elfogadott koltségtervben, koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez kapcsolédo,
a megvaldsitasi id6szakban felmeriilt és az elszamolasi hataridbig kifizetett, elfogadott - hatdlyos
- koltségtervben tervezett koltségek szamolhatok el.

A ,Kiilhonban szolgdlatot teljesit6 egyhdazi személyek tamogatasa” esetében a fentiektdl
eltéréek a beszamoldra vonatkozé szabalyok, azokat ,,a lelkiismereti és valldsszabadsag jogardl,
valamint az egyhdzak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasardl szélé 2011. évi CCVI.
torvény végrehajtasardl” rendelkez6 231/2019. (X. 4.) Korm. rendelet irja el6.


https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/
https://njt.hu/jogszabaly/2011-206-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-206-00-00

A beszamold részeként benyujtandd bizonyos dokumentumokat (pl. szdmladsszesits, az
Utmutatéban elGirt kilonbozé nyilatkozatok) a Kedvezményezett képviseletére jogosult
személynek kell ellatnia alairasaval. A képvisel6 akadalyoztatasa esetén az dltala meghatalmazott
személy is eljarhat. Ebben az esetben kozjegyz6 dltal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes
bizonyitd erejli maganokirat benyuljtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljarhasson a beszamold elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszerl meghatalmazason
szerepelni kell a meghatalmazoé aldirasanak és az alairdst hitelesité két tanu nevének, lakcimének
és alairasanak).

Teljesitési kozrem(ikod6 bevondsa esetében a Kedvezményezett és a teljesitési kozremikodé
kozott [étrejott egylttmikodési megallapodds egy eredeti vagy hiteles masolati példanyat postai
Uton a beszamolo részeként kérjik benyujtani. (A teljesitési kozremlikod6 bevondasara vonatkozé
szabalyokat a 9. pont tartalmazza, a teljesitési kozremU(ikodé bevondsa esetén a szamlakkal,
szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kdvetelményeket részletesen a 10.2.2.3. pont
tartalmazza.)

10.2.1. Az elszamolas folyamata
10.2.1.1. Papir alapon kezelt egyedi tamogatasok

Papir alapon kezelt egyedi tdmogatasok esetén a Kedvezményezettnek elsé kdérben a szakmai
felmerilt, a tdmogatott tevékenység megvaldsitasdhoz kapcsolddo koltségeket igazold pénziigyi
elszdmolas Osszesitdjét (a tovabbiakban: szamladsszesit6 vagy pénzigyi elszamolas Osszesitd)
kell benyujtania a tamogatdi okiratban meghatarozott hataridén belil postai uton.

A ,Szakmai beszamolé” formanyomtatvanyat és a ,Pénziigyi elszdmolds 0Osszesitd”
formanyomtatvanyat az Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon az alabbi elérhet6ségen teszi
kozzé: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/

Levelezési cim:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogatdaselszamolasi és monitoring igazgatosag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérijiik feltiintetni a tamogatas azonosité szamat!

Papir alapon kezelt egyedi tamogatasok esetében a pénziigyi elszamolas oOsszesitéjének
beklldését és attekintését kovetGen az Alapkezel6 tdjékoztatja a Kedvezményezettet a
bekiildend6 szamviteli bizonylatok korérédl. A kivélasztasba —az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint
- a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitén tiz darabnal kevesebb szamviteli
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellenbrzésbe bevonni gy, hogy az ellenbrzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje az 6sszesitén
szerepld érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem
mindsil hidanypétlasi felszélitasnak, azonban az Alapkezel§ a bizonylatok bekérésérdl szold
értesitésben mar tajékoztathatja a Kedvezményezettet az el6zetes ellenbrzés eredményérél, és
a feltart hidnyossdgokat a bizonylatok megkilildésével egyidejlleg a Kedvezményezettnek


http://www.bgazrt.hu/
https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/

lehet&sége van potolni.

Az Alapkezel6 altal bekért szamviteli bizonylatok és a hozzatartozo dokumentumok
madsolatanak postai Uton torténé megkiildése kotelezé. Kérjik, kizardlag az Alapkezel6 altal
kiildott Bizonylatbekérd levélben megjeldlt bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok
masolatat sziveskedjenek benyujtani postai uton.

Indokolt esetben a pénzligyi elszamolas ellendrzése soran tovabbi szamldk, szamviteli
bizonylatok is bekérhet6k. A benyudjtasra nem keriil6 szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini
ellen6rzés sordn is ellenérizhetdk.

A papir alapon kezelt egyedi kérelem alapu tdamogatasok esetében az ellendrzésre kivalasztott
bizonylatokhoz kapcsolédéan — mdsodik kérben — benyujtandd dokumentumokra vonatkozé
el6irdsokat a 10.2.1.3.2. és 10.2.2. pontok tartalmazzak.

A papir alapon kezelt egyedi kérelem alapu tamogatdsok esetében a szakmai beszamold tartalmi
kdvetelményeit a 10.2.1.3.1. pont tartalmazza.

10.2.1.2. NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok

A NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok esetén a szakmai beszamolét és a pénziigyi elszamolast
— a NIR felhasznaldi kézikonyvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben, illetve
az Utmutaté 10.2.1.2, a 10.2.1.3.1. és a 10.2.2.3. pontjaiban meghatarozott bizonyos —
elszdmolashoz kotelez6en benyudjtandé — dokumentumokat postai Uton kell benyujtani. A
beszamolo akkor tekinthet6 benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keriil és a NIR-be feltoltendé
dokumentumok feltoltésre keriltek, valamint az Alapkezel6hoz a postai Uton benyujtandd
dokumentumok beérkeztek.

A pénzigyi elszdmolast a NIR ,Elszdmolas Osszesité”, ,Elszamolds el6lap” kitoltésével kell
benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be t6rténd rogzitését kovetéen a
véglegesitéskor a NIR generalja a ,,szamladsszesitot”. A NIR-bdl kinyomtatott szamladsszesité
egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszeriien aldirt példanyat postai
uton is sziikséges benytujtani az Alapkezel§ levelezési cimére, valamint az alairt szamladsszesit6t
fel kell tolteni a NIR-be is az ,Iratok” filon.

A NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok esetén azokat a szamviteli bizonylatokat, amelyeknél a
NIR-ben — a szdmladsszesité generaldsat kovetéen — a ,Bizonylatok” fiilon a ,Benyujtandd
bizonylat” oszlopban az ,igen” megjel6lés szerepel az Alapkezel — az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerint — a beszdmold keretében ellenérzi. A NIR értesit6 levelet is kiild a pénzigyi elszdmolas
részeként benyuljtandd bizonylatokrél. Az ilyen szamviteli bizonylatokat és a hozzatartozd
alatamaszté dokumentumokat be kell szkennelni és fel kell télteni a NIR-be a ,,Bizonylatok” filon.
Amennyiben a NIR-be torténd feltoltés valamilyen okbdl (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges ,
akkor a benyujtasra kijelolt bizonylatok masolatai postai Uton is bekiildhetSek.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatdsok esetén a szakmai beszamolét a NIR-ben a ,Szakmai

beszamold” elnevezésli (rlap kitoltésével és a szakmai teljesitést alatamasztd
dokumentumoknak — a szamladsszesitd generaldsat kdvetéen — a ,Bizonylatok” filén torténd
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feltoltésével (példaul: fotd, jelenlétiiv, plakat, elektronikus kiadvany, sajtémegjelenés stb.) vagy
postai Uton (pl. papir alapu kiadvanyok, konyv, naptar, cd, dvd stb.) torténé megkildésével kell
benyujtani.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon az alabbi fajl formatumok tolthetéek fel: pdf, doc,
docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png; egy bizonylathoz tobb fajl is feltolthetd, de egy fajl
maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy osszeflizve is feltolthetéek.
A NIR-ben kezelt egyedi kérelem alapu tamogatdsok esetében az ellenGrzésre kivalasztott
bizonylatokhoz kapcsoléddan benyujtandd dokumentumokra vonatkozé el6irdsokat a 10.2.1.3.2.
és 10.2.2. pontok tartalmazzak.

A NIR-ben kezelt egyedi kérelem alapu tdmogatasok esetében a szakmai beszamold tartalmi
kdvetelményeit a 10.2.1.3.1. pont tartalmazza.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén a szakmai beszamolét papir alapon nem kell
benyujtani.

10.2.1.3. K626s szabalyok

10.2.1.3.1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamoléban a Kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai program és a
tdmogatasi cél megvaldsitdsardl 6sszefoglald szoveges beszamoloét készit.

A szakmai beszamoldnak részletesnek kell lennie és hitelt érdemlé médon be kell mutatnia a
tdmogatott tevékenység megvaldsulasat. A szakmai beszamoldban felsorolt, megvaldsitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolasban szerepeltetett koltségekhez.

A szakmai beszamold Alapkezel6 altali ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamolé alapjan megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoloban a tamogatott tevékenység megvaldsulasanak bemutatdsa sordn — a
tdmogatott tevékenység jellegétdl fliggéen — az alabbiakra kell kitérni:

Beruhazas esetén:

= rovid miszaki leirasban ismertetni kell a beruhazast, annak megvaldsitdsi médjat (mire
iranyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a
kivitelezés);

= ismertetni kell a beruhdazas sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket
a szerz6désben, illetve eredeti tervben foglaltaktdél (kitérve annak okara,
koltségkihatasara, a sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek
teljesitésére);

= fotodokumentdcidval sziikséges alatdmasztani a megvaldsult beruhdzast, annak
folyamatat (a beruhazas el6tti és utani allapotot, a fébb kivitelezési szakaszokat, takards
el6tti allapotokat);

= amennyiben a Kedvezményezett emléktablat is kapott, fotédokumentacidval sziikséges
aldtdmasztania az emléktabla beruhdzas megvaldsuldsanak helyszinén torténd
kihelyezését;
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ha a tamogatott beruhazas az dllami beruhdzasok kozponti nyilvantartasarol és
ellenérzésérdl, valamint az allami vagyonnal valé gazdédlkodasrél sz6l6 254/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet médositasardl szdlé 469/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet hatdlya ald
tartozik, vagy ha az allami beruhazdsok kézponti nyilvantartdsaroél és ellen6rzésérdl szélé
1830/2016. (XII. 23.) Korm. hatarozat 1. pont c) alpontja szerinti jogi személy, akkor a
Kdzponti Allami  Beruhdzads Ellendrzési Rendszerbe (KABER) adatszolgaltatasi
kdtelezettség igazoldsa sziikséges. Kérjik, hogy a KABER-ben rogzitett, folyamatban 1évé
beruhazasok beruhdazasi (irlapjan a ,Beruhazds megnevezése” mezbbe sziveskedjenek
beirni a tdmogatds azonositdészamat annak érdekében, hogy a szakmai teljesités
részeként a KABER adatszolgéltatds teljesitése kdnnyen ellendrizhets legyen. Kérjiik, a
KABER rendszer 4altal kiallitott igazolds beszamoléval egyidejii benyujtasat az
Alapkezel6 részére.

a projektmenedzsment koltségek esetén annak 6sszege nem haladhatja meg a teljes
tdmogatdsi 6sszeg 6%-at. Kérjiik a szakmai beszamoléban bemutatni, hogy milyen tipusu
kiadasokat 6sszesen milyen 0sszegben szamolnak el ezen a jogcimen.

Szervezet miikodésének tdmogatasa esetében:

ismertetni kell, hogy a m(ikédés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
lattak el;

be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkérd a szolgdltatds, azt
mennyire ismeri a helyi kozosség, az a tdrsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a
beszamolasi id6szakban hanyan vették igénybe.

Kirandulas, tabor, zarandoklat esetében:

a megvaldsult program(ok) célja;

a megvaldsult program(ok) helyszine(i);

a megvaldsult program(ok) id6pontja (id6tartama);

a megvaldsult program(ok)on résztvevék szama;

a megvaldsult program(ok)on résztvevék kore; ha volt eltérés a szakmai programban
tervezett és a megvaldsitott program(ok) kozott, az eltérések indoklasa;

a megvaldsult program(ok)rél szolé rovid, szoveges beszamoldnak a szervezet
honlapjan/kozosségi média elérhet6ségén vald kozzétételét igazold internetes
elérhetGség megadasa;

tovabba a Kedvezményezett képviselGjének a szakmai beszamoldban nyilatkoznia kell
arrél, hogy a tdmogatott program megvaldsitasarél, a tevékenységek részletes
bemutatdsara alkalmas fotdokkal és azokat igazold névsorral, utas listaval vagy jelenléti
ivvel rendelkezik és az azokon szerepl6 személyek (kiskoruak esetén a torvényes
képvisel6jik) hozzajarultak a személyes adataik gyljtéséhez és annak kezeléséhez. A
tdmogatas esteleges helyszini ellenérzése soran biztositania kell ezen dokumentumokba
a betekintést.

Rendezvény esetében:

az eredeti misorterv (itemterv, forgatékonyv stb.) teljesitése, eredménye;
média megjelenés a rendezvényrél;

a fellépdk/el6addk neve, szervezete;

a résztvevlk kore, a megjelentek pontos vagy becsilt 1étszama;
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ha volt eltérés a szakmai programban tervezett rendezvény(ek) és a megvaldsitott
rendezvény(ek) kozott, az eltérések indokldsa , az eltérés mennyiben befolyasolta a
tervezett eredményt, mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét;

a kozonség miként fogadta az el6adasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja;

tovabba a Kedvezményezett képvisel6jének a szakmai beszamoldban nyilatkoznia kell
arrél, hogy a tdmogatott program megvaldsitdsardl, a tevékenységek részletes
bemutatdsara alkalmas fotdkkal és azokat igazoléd névsorral vagy jelenléti ivvel
rendelkezik és az azokon szerepl6 személyek (kiskoruak esetén a térvényes képviseldjiik)
hozzdjarultak a személyes adataik gydjtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatds
esteleges helyszini ellenérzése sordn biztositania kell ezen dokumentumokba a
betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében:

a tematika, a témanként leadott orak szama;

tovabba a Kedvezményezett képvisel6jének a szakmai beszamoléban nyilatkoznia kell
arrél, hogy a tdmogatott program megvaldsitasarél, a tevékenységek részletes
bemutatdsara alkalmas fotdkkal és azokat igazold névsorral vagy jelenléti ivvel
rendelkezik és az azokon szerepl6 személyek (kiskoriak esetén a torvényes képviselGjiik)
hozzajarultak a személyes adataik gy(jtéséhez és annak kezeléséhez. A tadmogatas
esteleges helyszini ellenérzése sordn biztositania kell ezen dokumentumokba a
betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

a tanulmany feltoltése a NIR-be vagy postai Uton torténd bekildése az AlapkezelS cimére
(egy példanyban);

a Kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelndkség
és az Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:

A tamogatott tevékenység megvaldsitasdanak keretében készilt kiadvanyok (konyv,
naptar, cd, dvd) egy példanyat a szakmai beszamold mellékleteként postai Uton be kell
nyujtani az Alapkezeld cimére.

Felmérés, vizsgdlat esetén:

ismertetni kell réviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositdsanak terileteit, rovid Osszefoglaloban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol kerdil
publikaldsra;

az elkészilt anyag NIR-be torténd feltdltése vagy postai Uton torténé bekiildése az
Alapkezel6 levelezési cimére (egy példanyban);

a Kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkészilt felmérést a Miniszterelndkség és
az Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

A szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a Kedvezményezett
teljesitette-e az elGirt nyilvanossag tajékoztatasaval kapcsolatos kotelezettségeit.
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A tamogatdshoz kapcsolddé minden dokumentumon, kiadvanyon, nyomtatvanyon, honlapon,
valamint rendezvény helyszinén fel kell tliintetni az AlapkezelS honlapjarél letoltheté egyhazi és
nemzetiségi tamogatasok esetében alkalmazandé hivatalos grafikai logdét megjeleniteni.

Az alkalmazandd logdkat a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél az ,Egyhazi és
nemzetiségi tAmogatasok esetében” cim alatt lehet letolteni.

Ha a Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, Ugy a grafikai logét a helyben szokdsos
modon (pl. helyi hirdet6tablan) teszi kozzé. Amennyiben a Kedvezményezett emléktablat is
kapott, abban az esetben koteles a beruhazas megvaldsulasanak helyszinén az emléktablat jol
lathatdan elhelyezni.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logéra, valamint az
emléktablara vonatkozo rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, ugy az
a megitélt tamogatas 5%-anak visszavonasat eredményezheti.

Ha a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a tamogatdi okirat médositasat nem igénylé
valtozasok torténtek a tdmogatoi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket a szakmai
beszamoldban indokolni kell.

10.2.1.3.2. Az ellend@rzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan benyujtandé
dokumentumok

A NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok esetében a NIR altal kivalasztott (amelyeknél a NIR-ben a
,Bizonylatok” fulon a ,Benyujtandé bizonylat” oszlopban az ,igen” megjel6lés szerepel), illetve
a papir alapon kezelt egyedi tamogatasok esetében az Alapkezeld altal benyujtasra kivalasztott
bizonylatokhoz kapcsolédéan a — masodik korben — a kovetkez6 dokumentumokat kell
benyujtani (a szkennelt dokumentumokat NIR-be feltolteni/ a dokumentumok masolatat

postai uton megkiildeni):

= a koltségeket igazold zaradékolt szamldkat, vagy azzal egyenértékd szamviteli
bizonylatok masolatat;

= a szamldk, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
masolatat;

= a kett8szazezer forint értékhatart meghaladd értékd aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerz6dések masolatat. irasban kotott szerzédésnek mindsiil az
elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kotott szerz8dés
teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tamogatott tevékenység koltségei kdzott
nem vehet6 figyelembe; (ha a szamldn — értékhatartdl fuggetlenil — hivatkozas szerepel
szerz6désre, megallapodasra vagy megrendeldre, akkor annak masolatat);

= személyijellegl kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerzodés és az
esetleges szerz6dés moédositasok masolatat;

= 3 kilonboz6 koltségek egyediségébdl adodo egyéb tobbletdokumentumok masolatat
(Id. 10.2.2.3. pont).
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10.2.2. A tdmogatds felhaszndlasat igazolé dokumentumokkal kapcsolatos elszamolasi
szabalyok

10.2.2.1. Zaradékolas

A tamogatas felhasznaldsa soran felmeriilt koltségeket igazold Osszes szamla, vagy azzal
egyenértékli szamviteli bizonylat eredeti példanyat zaradékolni sziikséges akként, hogy az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton szoveges formdban fel kell tlintetni az adott tdmogatds
azonositéjat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget (példaul: ,,......... Ft az EKCP-KP-1-2024..........
azonositdszamu tamogatdi okirat terhére elszamolva”).

Ha elGirdsra vagy a koltségtervben rogzitésre kerlilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a
zaradék szovege: ,,... Ft az EKCP-KP-1-2024......... azonositdoszamu tdmogatdi okirat sajat
forrasdnak terhére elszdmolva”. Ha a szamla, szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhato
el vagy a Kedvezményezett nem kivanja elszdmolni a teljes 6sszeget a tdmogatds terhére, akkor a
zaradéknak az elszamoldsban beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamlat,
szamviteli bizonylatot az elszamolashoz nem kell benyujtani.
Elektronikus szamla zaradékolasara a kovetkezd6k szerint keriilhet sor:
= A Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirdst megel6z6en a
szallité irja rd a szdmlara ,,......... Ft az EKCP-KP-1-2024.......... azonositdszamu tdmogatoi
okirat terhére elszdmolva” szoveget.
®= Ha a szdllit6 nem zdradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szdmlara a zaradékolast, majd aldirdsaval hitelesiti a szamlat
és a zaradékolast is egyben.
= Ha a szdllité nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla f6bb
adatai (szamlakibocsajté, szamlaszam, teljesités id6pontja, szdmla végodsszege és a szamla
végosszegébdl a tamogatds terhére elszamolni kivant dsszeg). A Kedvezményezettnek a
nyilatkozat eredeti példanyat postai uton kell megkildenie az Alapkezel6 részére
amennyiben az elektronikus szamla kivalasztasra keriilt ellen6rzésre, azaz benyujtasra.

Az elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: pdf) a NIR-ben kezelt egyedi tdmogatdsok
esetén fel kell tolteni a NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilon, a papir alapon kezelt egyedi tdmogatdsok
esetén e-mail-ben kell megkildeni az Alapkezel6 altal kildott Bizonylatbekér6 levélben
feltlintetett e-mail cimre a tdmogatds azonositdjanak feltliintetésével.

10.2.2.2. Forditas

Minden elszamolasra benyujtott nem magyar nyelvli szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmardl és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelvli (nem
hivatalos) forditast kell benyujtania. A kivonatos forditast olvashatdéan kell a bekildendd
bizonylat masolatara ravezetni, de kilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyudjthatd. A
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magyar nyelvl forditast a Kedvezményezettnek cégszerl aldirassal és bélyegzdvel kell ellatnia. A
forditas pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a felelGsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgdltatas forintra torténd atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltlintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen
nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvil szamlan, szamviteli bizonylaton
kell az adatokat magyarul feltliintetni, amely abban az esetben fogadhaté el, ha a
magyarul feltlintetett adatok legaldabb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott
kovetelményeknek megfelelnek,

f) aKedvezményezett képvisel6jének aladirdsat, bélyegzbjét

10.2.2.3. A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumokkal kapcsolatos elszamolasi
szabalyok

A személyi jellegli kifizetések elszamolasa esetén benyujtando alatamaszté dokumentumok:
= szerz6dés, munkakori leirds masolata;
= kifizetést megalapozd egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) mdasolata — bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij esetén;
= pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat masolata;
= a munkavallalét és a munkaltatét terhel6 az add és jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok mdsolata.

A bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) az elszdmolni kivant Osszeg erejéig kell zaradékolni. A
munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont add és jarulékok elszdmolasa esetén a
netto kifizetést tartalmazé bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a munkavallalot és a
munkaltatot terhelS adok és jarulékok megfizetését igazold bankszamla kivonatokat is zaradékolni
kell az elszamolni kivant 0sszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja

A jarmliiizemeltetéssel Osszefiiggé koltségsor(ok)on a Kedvezményezett tulajdondban vagy
Uizemeltetésében |évé gépjarmii lzemanyag koltsége szamolhaté el. (Magdnszemély
tulajdondban 1évé gépjarmd esetében az utazads-, kikiildetés koltségeivel 0©sszefliggd
koltségsor(ok)on kerliihet elszamolasra Gizemanyag.)

Uzemanyag koltség elszdmoldsa esetén benyujtandd aldtdmasztd dokumentumok:
e zaradékolt lizemanyag szdmla masolata;
e aforgalmi engedély masolata;
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e az utnyilvantartdst igazold bizonylat masolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
e apénziigyi teljesitést igazold bizonylat masolata.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az Utnyilvantartds alapjan legfeljebb a Nemzeti Adé- és
Vamhivatal altal kozzétett, a haszndlat id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség
szamolhato el.

Az utazas-, kikiildetés koltségeivel 6sszefiiggd koltségsor(ok)on kikiildetési rendelvény alapjan,
a maganszemély tulajdondban Iévé gépjarmiinek a Kedvezményezett érdekében, a tamogatott
tevékenységgel 6sszefiiggésben torténo hasznalata esetén szamolhatd el koltség.
Magdanszemély tulajdondban lévé gépjarmdlvel torténé utazas elszamoldsa esetén benyujtandé
alatdmaszté dokumentumok:

e zaradékolt kikiildetési rendelvény masolata;

e pénzligyi teljesitést igazold bizonylat masolata.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kozzétett, a kikiildetés
id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség, valamint sajat tulajdonu
személygépkocsi haszndlata esetén 15,- Ft/km altaldnos személygépkocsi-normakoltség
szamolhaté el.

Szintén az utazds-, kiklldetés koltségeivel Osszefliggé koltségsor(ok)on szamolhaté el a
tomegkozlekedési eszk6z szervezet érdekében tértént haszndlatanak koltsége is (Jegy, bérlet
formajdban, melyhez szamla is kapcsolédik).

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak médja

Tovdbbszamlazas (kozvetitett szolgaltatds) esetén a tovdbbszamlazasrol sz6lé szerz6dés vagy
megallapodds masolatat is csatolni kell.

Eszkozbeszerzés (targyi eszkoz és immateridlis javak vasarlasa) elszdamolasa esetén
benyujtando alatamaszté dokumentumok:
= zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat masolata;
= pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat masolata;
= szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata 200.000,- Ft értékhatart meghaladd
megrendelés esetén;
= targyi eszkoz karton, folyamatban lévé beruhdzas esetén részletes f6konyvi szamla
analitika, allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartdsi bizonylat
masolata;
=  fényképes dokumentacid.

Gépjarmil beszerzés elszamolasanak elszamoldasa esetén benyujtandé alatamaszto
dokumentumok:
= zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat mdsolata (csak jogi
személyt6l torténd vasarlas esetében sziikséges);
= pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat masolata;
= a3z adasvételi szerz6dés masolata (természetes személytdl torténd vasarlas esetén a
zaradékolt adasvételi szerz6dés masolata),
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targyi eszkoz karton, dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi
bizonylat masolata;

a forgalmi engedély és a torzskonyv masolata;

ha a gépjarmd ki van adva hasznalatra, akkor az izembentartéi megallapodas masolata;
fényképes dokumentacid.

Ingatlan vasarldsa esetén az elszamolast alatdamasztd, benyuijtandé dokumentumok kore:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

tulajdoni lap masolata;

— amennyiben a tdmogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben el8irasra keriilt — értékbecslés
masolata;

az adasvételi szerz6dés madsolata, (természetes személytél torténd vasarlas esetén a
zaradékolt adasvételi szerz6dés masolata);

zaradékolt szamla masolata (csak jogi személy esetében sziikséges);

a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé dokumentum masolata;

fotddokumentacié a megvasarolt ingatlanrdl.

Ingatlanon végzett épités, felljitas esetében az elszamolast alatamaszté, benyujtandé
dokumentumok kére:

a)

b)

f)

g)
h)

i)
j)

k)

a zaradékolt szamla és annak pénzigyi teljesitését (kifizetést) igazolé dokumentum
masolata;

tulajdoni lap vagy adas-vételi szerz6dés masolata (amelybdl megallapithatd a szervezet
ingatlanra vonatkozé tulajdon joga;

a visszaigazolt megrendel6k, szerz6dések, miszaki ellenérzés, épitési naplé masolata;
teljesités igazolas masolata;

targyi eszkoz karton, folyamatban lév6 beruhdzas esetén részletes f6konyvi szamla
analitika, allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartdsi bizonylat
masolata;

fotédokumentacié a megvaldsult beruhazasrél, annak folyamatardl (a beruhdazas el6tti és
utani allapotraél);

az épitési engedély masolata (ha engedélykoteles);

amennyiben épitésiengedély-koteles, valamint a brutté 20 milliéd forintos bekerilési
értéket meghaladd nem épitésiengedély-koteles épitési beruhazas esetén a KABER-be
torténd bejelentési kotelezettség teljesitésérél szol6 igazolas;

orokségvédelmi vagy egyéb engedély masolata (ha engedélykoteles);

amennyiben a tdmogatott tevékenység erre irdanyul, a befejezett beruhazast kovetben a
hasznalatbavételi engedély, (Ha a beszamolas hataridejéig a hasznalatbavételi engedély
még nem 3all rendelkezésre, egy nyilatkozat sziikséges arra vonatkozéan, hogy mely
tamogatasi ligylet keretében keriil benyujtasra az engedély iranti kérelem.);

nem sajat tulajdonban Iévé ingatlanon torténd épitkezés, felujitas esetén az ingatlan-
nyilvantartdsba bejegyzett tulajdonos egyoldalu nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel
kotott megallapodds masolata, amelyben a tulajdonos hozzajarul az ingatlan
Kedvezményezett részére legaldbb a tamogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben
meghatdrozott fenntartdsi id6re torténd haszndlatdhoz és hozzajarul az ingatlanon
végzett atalakitashoz.

Bérleti dijhoz kapcsoloddan az elszamolast alatamaszto, benyujtandé dokumentumok kore:
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a.) bérleti szerz6dés masolata;
zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat masolata (ha
maganszemély a bérbeadd és nem allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerz6dést is
zaradékolni kell);pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata.

10.2.2.4 Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények
Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan koltséget igazold szamldk, szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a
(szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitasi idészakba esik, tovabbd legkésébb a beszamold
benyujtasanak hataridejéig kifizetésre kerilt (pénzigyi teljesités).

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kidllitdsdnak datuma a megvaldsitasi id6szakon kivil esik, de
a szamlan, szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitasi id6szakba esik,
az elfogadhaté.

Amennyiben a szamlan, szamviteli bizonylaton teljesitési idGszak, illetve szamldzott id6szak
kerllt meghatarozasra, akkor a szdmla, szamviteli bizonylat altal igazolt koltségbdl csak a
megvaldsitadsi idészakra esd, id6aranyos része szamolhatd el, amit aranyositassal kell
megallapitani.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszdmolas részeként a Kedvezményezett vagy — teljesitési kozrem(ikodé bevondsa
esetén — a teljesitési kdozrem(ikddd nevére és cimére kidllitott szamla, szamviteli bizonylat
fogadhaté el.

Nem elszdmolhatd az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési
rendelvény, targyi eszkoz karton, eszkdz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek kiallitdja
a Kedvezményezett.

Teljesitési kozrem(ikods igénybevétele esetén nem szdmolhaté el a teljesitési kozrem(ikodé altal
kidllitott szamla, mivel nem minGsiil teljesitési kozremikodbnek, akit6l a Kedvezményezett a
tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran szolgdltatdst vagy arut vasarol. Nem szdmolhato el
olyan koltség sem, ahol a szdmlan szerepld kiallité a Kedvezményezett, a vevd pedig a teljesitési
kozrem(ikodé.

A szamlat elektronikus Uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat,
amely kizardlag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A
Kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla zaradékoldsat a 10.2.2.1. pontban leirtak
szerint kell elvégezni.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ald es, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
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okirattal (helyesbité szamla), illetve az eredeti szdmla sztornirozasaval és egy Uj szamla
kidllitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésli szamla korrekcidja végezhet6 el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szdmlapéldany begy(ijtése mellett a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal
athuzza ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6é marad, majd a helyes adatot a szamlara
— ajavitds datumaval és a javitast végz6 (javitdsra jogosult) személy alairasaval egyitt — felvezeti.

Helyesbité szamlaval torténd korrekcié esetén az eredeti szdmla a helyesbit6 szamldval egyutt
fogadhato el. A helyesbité szdmla adattartalmat az AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatarozza meg.

A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Gj szamla
masolatat vagy a helyesbit6 szamla masolatat is be kell nyujtani.

Altaldnos Forgalmi Adé (a tovébbiakban: AFA) mentesség esetében a szamlan egyértelm(
utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése, szolgéltatas nydjtasa mentes az AFA aldl
(leggyakoribb jel6lés: AAM). Mentes tovabba az AFA aldl az AFA tv. 85-87. §-dban meghatérozott
tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal is kiallithaté a szamla,
amennyiben az abban foglalt feltételek teljesiilnek. Addmentes termék értékesitése, szolgaltatds
nydjtasa esetén kiallitott szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kételezé
feltlintetni.

Az AFA tv. 63. §, 80. § és 143. § alapjan a megrendeld (Kedvezményezett) altal vasarolt, az
Eurdpai Kozosségen belili (nem Magyarorszagon bejegyzett véllalkozas altali) egyes, belféldon
és ellenérték fejében teljesitett termékértékesités, szolgdltatasnyujtas esetén, ha az AFA tv.
alapjan az AFA megfizetésére Magyarorszagon kotelezett a megrendeld (Kedvezményezett),
akkor az elszamolashoz csatolni szilkséges a Kedvezményezett AFA bevalldsanak és az AFA
megfizetését igazold bankszamlakivonatanak mdasolatait is.

Az AFA tv. 139-142. § alapjan az un. ,forditott addzas” esetében az AFA megfizetésére szintén a
megrendel6 (Kedvezményezett) kotelezett, illetve — amennyiben brutté médon szamol el — az
elszdmolashoz csatolni sziikséges az Kedvezményezett AFA bevalldsanak és az AFA megfizetését
igazold bankszamlakivonatanak hitelesitett masolatait is.

El6leg elszamolasa

El6legrél kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszdmolds részeként torténd benyujtasa
esetén csak a hozzd kapcsolddd pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy
végszamla masolataval egylitt szamolhaté el.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat masolatat is csatolni kell.
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A szamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a pénzeszkozokr6l és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozdsokrdl a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartds (id&szaki pénztarjelentés)

Atutaldssal, vagy bankkartydval torténd kiegyenlités esetén:
= pénzlgyi intézmény altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
= internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyito- és zard egyenleget is, vagy
= apénzigyiintézmény igazolasa az atutalds teljesilésérdl.

Egyszeres konyvvitel esetén: napléfékdnyv

Ha a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem allapithaté meg
egyértelmien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, akkor a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell jelen Utmutatéban
meghatdrozottak szerint.

A pénziigyi elszdmolashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= 3 bizonylat sorszama;
= a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama;
= 3 pénztarbdl kiadott (atvett) Osszeg;
= 3 kifizetés id6pontja;
= akifizetés jogcime;
= a pénztdros és az atvevd aldirdsa.

Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kore

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a brutté 200.000,- Ft
értékhatart meghalado értékli, aru beszerzésére vagy szolgdltatas megrendelésére irdanyuld
szerzddést kizarélag irasban kothet. irdsban kotott szerzé6désnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.
Ertékhatartdl fliggetleniil be kell nydjtani a szamlat aldtdmaszté szerz6dést, ha a tdmogatds
terhére elszdmolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely alapjan a koltséget
leszamlaztak.

10.2.2.5 A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamlak, szamviteli bizonylat elszamolasanak
maddja

Alkalmazott Magyarz::iﬁ:(:zzzkhellyel Nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé
arfolyamok ) Kedvezményezettek
Kedvezményezettek
Folyositas HUF HUF vagy EUR
pénzneme
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Elszamolas
pénzneme

HUF (A koltségvetési tdmogatas terhére elszamolhaté koltségeket és a koltségvetési
tdmogatas Osszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy a koltség
forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési tdmogatas
folyositasat a Kedvezményezett vagy a szallitd mely pénznemben kéri.)

Elszamolé

arfolyam

(HUF és a
székhely szerinti
orszag pénzneme
k6zotti arfolyam)

nem értelmezhetd

Az Alapkezel6 a célorszagtél fliggetlenil minden
tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A
tamogatasi Osszeg Kedvezményezett orszaga
szerinti pénznemre térténd atszamitasa az aldbbiak
szerint torténik:

- Amennyiben a tamogatas nem forintban kerdil
felhasznaldsra, a Kedvezményezett a tdmogatas
teljes Osszegét a jovairast kovet6 30 munkanapon
beliil koteles atvaltani a székhelye szerinti orszag
pénznemére és a sajat pénznemében kapott
Osszeget (fuggetlenil attdl, hogy HUF-ban vagy
EUR-ban keriilt folydsitasra) kell figyelembe venni,
illetve a beszamold részeként az atvaltast
tartalmazé bankszamlakivonat masolatat csatolni
kell a beszdmoldhoz. Ha a Kedvezményezett tébb
részletben, (temezetten kapta a tamogatds
Osszegét, akkor a Kedvezményezett a deviza
atvaltasat minden konverzié esetén koteles
igazolni a banki atvaltasi igazoldssal. (A
bankkivonat szerinti  értéknapnak (jovairas
datumanak) és  feltlintetett  arfolyamnak
megfelel6en.)

- Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30
napon tual vdltotta 4at: a tamogatasi 0Osszeg
Kedvezményezett szamldjan torténd jovairas napjat
kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB
kozéparfolyamot kell figyelembe venni az dtszamitas
soran. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

- Abban az esetben, ha Kedvezményezett mar elGre
tudja, hogy a tdmogatdsbdl bizonyos kiadasokat nem
a székhelye szerinti orszag valutajaban/devizajaban
fog teljesiteni, mdédjaban all, hogy csak a tamogatas
ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi
pénznembe.

- Karpataljai Kedvezményezettek esetében a 30
napon beliili atvaltasi kotelezettség nem 3all fenn. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepld banki
jovairas  értéknapjan alkalmazott arfolyammal
szilkséges elkésziteni a beszamoldt, fliggetlenil
annak datumatdl. Amennyiben tobbszori atvaltas
tortént az atvaltas napjaként az els6 atvaltas napja,
mig arfolyamként az 3atvaltasok soran alkalmazott
arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam
rogzithetd.
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- Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis
(diaszpdra orszagai) és a Kedvezményezett nem 30
napon belll valtotta 4t a tAmogatdsi 6sszeget, abban
az esetben az elszdmolas soran a havonta jegyzésre
kerlil6, az MNB hivatalos devizalapjan nem szerepl8
egyéb arfolyamok listdjaban kozétett arfolyamot kell
figyelembe venni. Az arfolyam adatainak online
elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-
informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-
szereplo-egyeb-arfolyamok)

- Utdfinanszirozas esetén: A tdmogatasi dontés
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
kozéparfolyamot (HUF/ Kedvezményezett székhelye
szerinti orszag pénzneme) kell figyelembe venni.

Mas orszag
pénznemében
(nem HUF és nem
is a székhely
szerinti orszag
pénzneme)
kiallitott szamlak,
szamviteli
bizonylatok
esetén
alkalmazandé
arfolyam

Avr. 93. § (4) bekezdésének
megfelel6en: A forinttdl eltérd
pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében
annak végosszegét és az arra
tekintettel elszamolhatd koltség
Osszegét a szamldn, szamviteli
bizonylaton megjelolt fizikai
teljesités id6pontjaban érvényes,
a Magyar Nemzeti Bank 3altal
kozzétett kozéparfolyamon kell
forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett
pénznemben kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az
Eurdpai Kozponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell
eurdra atvaltani. (Amennyiben a
fizikai teljesités napja a szamlan
nincs feltlintetve, Ugy a fizikai
teljesitést igazolé egyéb
szamviteli bizonylaton (pl.
atadds-atvételi elismervény,
teljesitést igazold dokumentum
stb.) szerepl6 teljesitési datumot
kell figyelembe venni. Ha a fizikai
teljesités napja mds szamviteli
bizonylatbdl nem
megallapithaté, akkor a szamldn
feltlintetett datumot kell
figyelembe venni.

Az eltéré pénznemben (nem HUF és nem is a székhely
szerinti orszag pénzneme) kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat esetében annak végoOsszegét és az arra
tekintettel elszdmolhaté koltség 6sszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton megjel6lt fizikai teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Koézponti Bank altal
kozzétett kozépdarfolyamon kell euréra atvaltani.
(Amennyiben a fizikai teljesités napja a szamlan nincs
feltlintetve, ugy a fizikai teljesitést igazolé egyéb
szamviteli bizonylaton (pl. atadas-atvételi
elismervény, teljesitést igazold dokumentum stb.)
szerepld teljesitési datumot kell figyelembe venni. Ha
a fizikai teljesités napja mas szamviteli bizonylatbdl
nem megallapithatdé, akkor a szamlan feltiintetett
datumot kell figyelembe venni.

23




Forintban
kidllitott szamla,
szamviteli
bizonylat, ha a
Kedvezményezett nem értelmezhet6
nem
Magyarorszagon
rendelkezik
székhellyel

A szadmla, szamviteli bizonylat forint értékét kell
figyelembe venni.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabaly kotelezi — a Kedvezményezett
el6zetes tajékoztatasa mellett — az egyedi tamogatasokrdl benyujtandé beszamolot az itt

Y4

leirtaktol eltér6 maédon kérje be.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tadmogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysért6 vagy nem rendeltetésszerd
felhasznalasa, illetve a tamogatds visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatast,
tovabba a Kedvezményezett altal fel nem haszndlt tdmogatasi 0sszeget a Kedvezményezett
koteles visszafizetni.

A Kedvezményezett a tdmogatdsi Osszeg folydsitdsa utdn bdarmikor kezdeményezheti a
tdmogatas egészérdl vagy valamely részér6l vald lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél
letolthets ,,Fel nem haszndlt tdmogatdasrdl sz616 nyilatkozat” dokumentum kitoltésével és annak
bekiildésével postai Uton és e-mail-en az egyhaz.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre, illetve a
fel nem hasznalt tdamogatds NIR-ben torténd rogzitésével.

A NIR-ben kezelt tdmogatasok esetén a fel nem hasznalt tdmogatas NIR-ben torténé rogzitésérdl
a NIR Felhasznaléi kézikonyv nyujt bévebb informaciot.

A visszafizetés tényét a visszautalast igazol6 dokumentum (banki igazoldas vagy
bankszamlakivonat) masolataval kell igazolni, amelyet kérlink egyidejlileg megkiildeni a fel nem
hasznalt tamogatasrél sz616 nyilatkozattal postai Uton és e-mail-en.

A visszafizetést a tamogatdi okiratban meghatdrozott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a
kozlemény rovatban fel kell tlintetni a tdmogatas azonositd szamat.

12. Beszamold ellenérzése

Az Alapkezel6 a beérkezést kovet6en megvizsgdlja a beszamoldt, majd értesiti a
Kedvezményezettet annak elfogaddsardl vagy elutasitdsardl, illetve hiba vagy hidnyossag esetén
legfeljebb 15 napos hataridével hianypdtlasra szélitja fel (a NIR-ben kezelt tamogatasok esetében
a NIR-en keresztiil).

A beszamolé elbirdlasa soran az Alapkezel6 a kévetkez6 dontéseket hozhatja:

e abeszamolét elfogadja,
e abeszamolét elutasitja,
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e abeszamolot részlegesen elfogadja.

A beszamolé elfogaddsa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerz6désszerl teljesités, az elfogadott
beszamold igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsulasat.

A beszamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatdssal vald beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

A beszamolé részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmold alapjan a tdmogatasi
cél megvaldsuldsara csak részben keriilt sor, vagy a tamogatasi cél megvaldsult, ugyanakkor az
elszamolt koltségek csak részben igazoltak (megfelelGen).

13. Lezaras

A tamogatott tevékenység lezardsa a beszamolo Alapkezel§ altali elfogadasat kovetben torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamold részben keril elfogadasra, és a Kedvezményezett
az ebbd6l adddo visszafizetési kotelezettségét szerz6désszerlen teljesitette).

A tdmogatott tevékenység lezarasardl az Alapkezeld a NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén
a NIR-en keresztiil, a papir alapon kezelt egyedi tamogatdsok esetén postai Uton értesiti a
Kedvezményezettet.

14. Nemzeti szabalyok figyelembevétele

Ha a nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
jogszabdlyai masképp vagy nem irnak elé kotelez6en olyan feltételeket, amiket a magyar
jogszabalyok, illetve jelen Utmutatd elSirnak, és emiatt nem lehet betartani az Utmutatd
valamely elemét, akkor errél a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell, és a nyilatkozathoz
mellékelnie kell a vonatkozé ellentétes jogszabalyi részt és annak magyar nyelv( forditasat.

A jelen Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekben a tamogatdi okirat, az ASZF, valamint a
vonatkozé magyar jogszabalyok, illetve a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag jogszabalyai
az iranyadok.

15. Ugyfélszolgalat elérhet6sége

Az AlapkezelS a tamogatasok kezelésére vonatkozdan elektronikus és telefonos ligyfélszolgalatot
tart fenn.

Tamogataskezeléssel kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: egyhaz@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5300, az Alapkezel6 honlapjan elérheté telefonos (gyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamoldssal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:
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e-mail: egyhaz.elszamolasok@bgazrt.hu
telefon: +36-1-795-4660, az Alapkezel6 honlapjan elérhet6 telefonos (gyfélszolgalati
id6pontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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