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1. Altalanos rendelkezések

Jelen Utmutaté hatalya kiterjed minden olyan egyedi kérelem alapjan nyujtott koltségvetési
tdmogatasra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel§) a
nemzetiségi és egyhazi célu fejezeti kezelési elGiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasardl sz6l6
2/2019. (lIl. 19.) TNM rendeletben meghatarozott olyan, egyhazi tdmogatasi célu fejezeti
kezelésl elGiranyzat terhére nydjt, amely tekintetében az Alapkezeld kezelé szervként keriilt
kijel6lésre vagy lebonyolitoként jar el.

A jelen Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése esetében az Alapkezel6 altal kezelt egyes
egyhdzi és nemzetiségi tdmogatdsokhoz kapcsolédd Altaldnos Szerzédési Feltételekben
foglaltak alkalmazanddk.

A jelen Utmutatéban a tdmogatéi okiratokra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések —
eltér6 rendelkezés hidnydban — a tamogatasi szerzGdésekre, illetve az az alapjan létrejott
tamogatasi jogviszonyra is alkalmazandoék.

2. Atamogatds igénybevételére jogosultak kore

Alapesetben — amennyiben az adott felhivds ett6l eltér6en nem rendelkezik — az aldbbi
szervezetek nyujthatnak be egyedi tamogatasi kérelmet (a tovabbiakban: kérelem):

= a lelkiismereti és vallasszabadsag jogarol, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
vallasi kozosségek jogallasardl szolé 2011. évi CCVI. torvény 10-11. §-a szerinti
egyhazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeir8l és némenklatarairdl
sz616 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. meliéklete szerinti egyhdzi szervezetek
valamelyik GFO kddjaval rendelkeznek (GFO kédok szerint: 551, 552, 555, 556, 557,
558, 559).

= Hataron tuli egyhazi szervezetek.
3. Egyhazi tamogatasi kategériak formai
Egyhdazi tamogatdasi kategéridkon beliil megkiilonbdztetiink Gagynevezett elektronikusan, illetve

papir alapon kezelt egyedi tamogatasokat. Jelen uUtmutaté mindegyik tdmogatas
vonatkozasaban iranyado.



4. Elektronikusan kezelt egyedi kérelem benyujtisira vonatkozo nyilt felhivasok
tamogatasai

Az elektronikusan kezelt tamogatési kategdridk esetében a tdmogatdsi igényt kizardlag
elektronikus Gton, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil
lehet benyajtani a felhivdsban megadott benydjtasi hataridében. A tdmogatasi igény
beérkezésérdl a NIR értesitést kiild a kérelmezének. A tamogatasi igény megfelel6 benyujtasat
segiti a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. ,,Felhasznal6i kézikonyv a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszer hasznalatdhoz, palydzék és tamogatottak részére” (tovabbiakban: BGA-NIR:
Felhasznal6i kézikonyv) cimd kitéltési Gtmutatd, amely a benyuijté fellilet megnyitasat kévetSen
a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon érheté el.

A NIR-ben kezelt egyhazi timogatasi kategoriak:
- Egyhéazi kdzdsségi céli programok tdmogatasa (EKCP-KP-1-2023)
- Vallasi kozdsségek 2023. évi koltségvetési tamogatasa (VKT-KP-1-2023)

Mindegyik tdmogatasi kategdria esetében a vonatkozé felhivasban régzitett szabalyok az
iranyaddak.

5. Papir alapd egyedi tamogatasok kezelése

5.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Jelen Utmutatot az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni papir alapt egyedi timogatasok esetén:

= A tamogatasi kérelmek kezelése papir alapon térténik (elektronikus levelezés és
nyilvantartas alkalmazasaval).

= A tdmogatasok kezeléséhez egyes kategdridk esetében a tamogaté kiilon felhivast és
drlapokat alkalmazhat.

=  Modositasi kérelem benyujtasa az Alapkezel részére postai Gton megkiildve térténhet.
A médositasi (irlap formanyomtatvanydt az 1. melléklet tartalmazza. Az 1. mellékletet az
Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kézzé, ahonnan elektronikusan letélthetd.

» A beszamolé benyljtasa postai Uton torténik.

= A Kedvezményezett értesitése az Alapkezel6 altal kiild6tt egyedi értesitéssel torténik.

5.2. A kiilhonban szolgilatot teljesité egyhazi személyek céltamogatdsara vonatkozd
specidlis rendelkezések

A kiilhonban szolgalatot teljesité egyhazi személyek céltdmogatasa esetén a Kedvezményezett a
tamogatas 6sszegével a tAmogatassal érintett évet kovets év februar 28-ig szamol el

a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhdazak, vallasfelekezetek és vallasi
kozdsségek jogallasarodl szold 2011. évi CCVI. térvény végrehajtasarodl szol6 231/2019. (X. 4.)
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Korm. rendelet 6. melléklet 8. vagy 9. pontja szerinti adattartalommal. A beszamoldban
foglaltak aldtamasztdsara a tamogatd mintavételszerien a tamogatasban részesiilé egyhazi
személyek részére t6rténd kifizetésekhez kapcsolodd dokumentumok benyaijtasat is elirhatja.

6. Adatvédelmi rendelkezések

6.1. NIR-ben kezelt tamogatasok esetén

Az elektronikusan kezelt tamogatasok esetében az Adatkezelési nyilatkozatot a NIR
adathasznalati fellletére sziikséges feltélteni.

Kérjiik, hogy a nyilatkozat kit6ltését megelGz6en tekintse at az Adatvédelmi tdjékoztatét, amely
az alabbi elérhetGségen keresztiil tekintheté meg:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/adatvedelmi tajekoztato nir regisztralo szemelyek

reszere.pdf

Az Adatkezelési nyilatkozat az alabbi elérhet6ségen keresztiil télthet6 le:
https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat nir regisztralo szemelyek

reszere.pdf

Az Adatvédelmi tdjékoztatd és az Adatkezelési nyilatkozat a NIR-en keresztiil is letdlthetd.

Az Adatkezelési nyilatkozatot a NIR-be regisztralo szervezet képviselGje/egyiittes képviseleti
jogosultsag esetén képviselGi (a tovabbiakban egyiitt: képvisel6) és a szervezet kapcsolattartdja
altal alairva kell a NIR adathasznalati feliiletére feltélteni. Az adathasznalati fellilet megfelel6
kitoltésével kapcsolatban a NIR felhasznaloi kézikonyv nyujt tovabbi segitséget.

6.2. Papir alapon kezelt timogatasok esetén

A papir alapon kezelt tamogatasok esetében az Adatvédelmi tajékoztatd és az Adatkezelési
nyilatkozat e-mail atjan keriil megkiildésre a kedvezményezett és a kedvezményezett
kapcsolattartéja részére.

6.3. Adatvédelmi tdjékoztatds a tamogatasrél valé beszamolds vonatkozdsaban
adatkezeléssel érintett személyek részére

A NIR-ben kezelt tdmogatasok esetén a beszamolo benyujtasaig a kedvezményezett koteles a
NIR-ben nyilatkozatot tenni a tdmogatashoz kapcsolédé beszamoldban feltiintetett érintettek
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adatvédelmi tajékoztatasanak teljesitése kapcsan. Amig a kedvezményezett ezt a nyilatkozatot
nem tette meg NIR-ben, addig a kedvezményezett nem tudja benyujtani a beszamolét.

A NIR-b8l, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliiletrél
elérhetSek az adatvédelmi tajékoztatdshoz ajanlott mintaszévegek. (Adatvédelmi tajékoztaté
tamogatasrol valéd beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tajékoztaté tamogatasrol valé beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti ivhez).

Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem kételezen
alkalmazanddak az adatvédelmi tdjékoztatas soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére térténd atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tandcsi (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott kévetelményeknek.

Papir alapu tdmogatasok esetében a kedvezményezett a beszamolé benyijtasaval egyidejiileg
koteles a ,NYILATKOZAT a tamogatdshoz kapcsolédé beszamoldban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tdjékoztatasanak igazolasarél” elnevezési dokumentumot is a beszamold
mellékleteként bekiildeni az Alapkezel6 részére.

A nyilatkozat elérheté az alabbi feliiletrdl:

https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatvede
Imi tajekoztatasarol.pdf

A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ felliletr6l tovabba elérhetéek az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek.

7. Téamogatadi okirat

A tdmogatas megitélésének tényét a tdmogatdi okirat rogziti. A tamogatdi okirat kiadasahoz
sziikséges dokumentumokat, a tdmogatasi dontésrél sz6l6 értesitésben megadott hataridén
beliil kell az AlapkezelG részére megkuldeni.

Az Avr. 75. § (2) bekezdésében meghatadrozott nyilatkozatokat a Kedvezményezettnek — a

tamogatoi okirat kiadasanak feltételeként — elegend6 a NIR-en keresztiil megtennie/papir alapu



tdmogatas esetén elektronikus uton benyujtania, valamint az Avr. 75. § (3)-(3a) bekezdésében
meghatarozott dokumentumokat a Kedvezményezettnek elegend§ elektronikusan benyujtania.

Ha a tamogatéi okirat kidllitdsdhoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hidnyos, az Alapkezel6 a tamogatds igényl8jét hataridé kitlizésével, egy
alkalommal hianypétlasra szélitja fel.

Az Alapkezel§ a kedvezményezett részére tdmogatéi okiratot allit ki, ha minden, a tdmogatoi
okirat kibocsatdsanak feltételeként 4&ltala elGirt dokumentum, a tamogatasi dontés
kozzétételétsl szamitott legkésSbb 60 napon beliil hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre all.
A tamogatasi jogviszony a tamogatdi okirat kdzlésével (elektronikus vagy postai uton térténd
megkiildésével) jon létre.

A Kedvezményezett a tamogatoi okirat szerinti timogatasi 6sszeg folydsitasaig irdsban jelezheti
az Alapkezel6 részére a tamogatdsi jogviszonytdl torténé eldllasi szandékat. Errél a
Kedvezményezett hivatalos képviselGjének alairasaval kell nyilatkoznia (elallasrol szé16
nyilatkozaton), amelyet kérjik megkiildeni az egyhaz@bgazrt.hu e-mail cimre, majd postan is
kérjiik megkiildeni.

8. Modositasi kérelmek benyujtasa

Mdodositasi kérelem benyljtdsdra a megvalositasi id6szakon beliil van lehetfség. A
megvaldsitasi idszakon bellil korlatlan szamd médositasi kérelem nyujthaté be, azonban
felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tamogatdsra
vonatkozéan egyszerre csak egy elbirlatlan médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb
modositasi kérelem csak akkor nyujthaté be, amennyiben az Alapkezel6 az aktudlis modositasi
kérelmet elbiralta. A tamogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott médositas szerint
szlikséges megvalésitani.

Mddositasi kérelem benyujtasat nem igényld eltérések:

= a koltségterv egyes megnyitott fGsorai koézott a tamogatdi okiratban illetve annak
mellékletét képez6 utoljara elfogadott — hatalyos — kéltségtervben jovahagyottakhoz
képest legfeljebb a teljes tdamogatasi 6sszeghez képest 20%-os mértéki eltérés - a
tamogatasi cél sériilése nélkiil - megengedett, mely mddositast a szakmai beszamoldéban
megfelel6 alatdmasztassal elegendd indokolni;

= a koltségterv f8soron beliili, alsorok kozotti atcsoportositds a tadmogatéi okirat
modositasa nélkiil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva és a
tamogatasi cél nem sériilhet. Ebben az esetben a szakmai beszamoléban megfelelé
aldtamasztassal indokolni kell az eltéréseket.



Maédositasi kérelem benyujtasara van sziikség:

= fgsorok kozétti dtcsoportositds esetén, ha az a teljes tamogatdsi Osszegéhez képest a
20%-o0s mértéket meghaladja;

®= \j fésor nyitdsa esetén - csak a tamogatdsi cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlen
esetben nyithatd, megfelel6 aldtdmasztassal indokolva (kivéve azon NIR-ben kezelt
tamogatdasok esetén, ahol eleve korlatozasra keriiltek a felveheté fésorok);

= (j alsor csak a tAmogatdsi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben nyithato.

=  ha a megvaldsitasi idGszak, elszdmoldsi hataridé mdédositasa lenne indokolt/szlikséges

= ha a tdmogatdi okiratban meghatéarozott tamogatasi tartalom, részcél, miiszaki-szakmai
tartalom valtozdsa (szakmai programtervben foglalt feladatok moddositasa) lenne
indokolt/sziikséges

» teljesitési kozrem(ik6d6, bevondsa esetén

A fenti ,Mddositasi kérelem benyujtasat nem igényl6 eltéréseken” kiviil médositasi kérelmet
sziilkséges benyijtani a tdmogatdi okiratban vagy annak elvalaszthatatlan részét képezd
dokumentumokban (NIR-ben rogzitett és Tamogatd altal jovahagyott koltségtervben, illetve
szakmai programban (projektterv) foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi szandék esetén. A
tamogatéi okirat csak abban az esetben moddosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy
médositott feltételekkel is timogathato lett volna. A timogatéi okirat médositasa — az Aht.-ban
és az Avr.-ben meghatarozott kivétellel — nem iranyulhat a tdmogatéi okiratban meghatarozott
osszegen feliili tobblet koltségvetési tdmogatas biztositadsara. A tdmogatéi okirat médositasarol
a benyujtott kérelem elbiralasat kévetéen az Alapkezeld dont.

A tamogatasi cél modositasa a 2021. januar 1-jétSl kiadott tdmogatdi okiratok esetében
legfeljebb egy alkalommal lehetséges az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.) 53/A. § (5) bekezdése, illetve az Avr. 95. § (1) bekezdése és 95/B. § alapjan,
megfelelS indokolassal alatamasztva. Az Avr. 101/A. §-a alapjan nydjtott tdmogatdsok esetében
a tamogatasi cél médositasa soran az Avr. 101/A. §-a (13), (14) és (15) bekezdése alapjan kell
eljarni.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén a Modositasi kérelem benyujtasat a NIR-ben a
»Tamogatasok” aloldalon beliil lehet kezdeményezni.

Itt a legordiilé meniiben, az ,Osszes tdmogatdasom megtekintése” gombra kattintva listazasra
keriilnek a mar szerz8dott tamogatasok.

A moédositani kivant tdmogatas kivalasztasa utan a sor végén taldlhaté mappa gombra kattintva
kinyilik az adott tamogatds és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerz6désmddositas
kezdeményezése” gomb. Az igy megnyild feliileten sziikséges aktualizalni a tervezett projekt
szakmai és pénzligyi adatait a valtozdsnak megfelelGen.

A ,Médositasi kérelem” meniipontban sziikséges bemutatni és indokolni a valtozast.



A program koltségvetésének valtozasait a ,Koltségterv” lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban t6rténd tartalmi véltozdsokat a ,Projektterv” lap relevans pontjaiban kérjiik atirni.

A koltségvetés a koltségsor végén Iévé ... gomb megnyomasaval valik szerkeszthetévé, ott csak
at kell irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a kéltségsorokat, egyszer a kész
kéltségvetést). Sort tordIni nem lehet, de O Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklds cellat
mindenhol ki kell télteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tértént valtoztatas).

Az (irlap megnyitasa utan a ,Folyamatban lévé szerz6désmodositasok” meniibsl érhetd el
beadasig a megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beadasa gomb megnyomasa utan kérjiik, az ,Iratok gombbal” a médositasi kérelem
dokumentumot legenerdlni sziveskedjenek. Ezt kérjiik kinyomtatni és a képviseld altal aldirva
szkennelten feltdlteni ugyanide.

Pozitiv déntés esetén az (j adatok lépnek érvénybe a szerzddétt tamogatés (rlapjan, de
értesitést is kildiink a dontésrél a rendszerben.

FIGYELEM! A médositasi kérelem elbirdlasaig, az adott tdmogatasra vonatkozdan elszimolast
sem rogziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtérténik a benytijtott
elszdmolas a NIR-bé6l torlésre keriil és a kedvezményezettnek Gjra rogzitenie sziikséges.

9. Koézremiik6do bevondsa

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasaban, az Alapkezel§ elGzetes
tajékoztatdsa mellett pénziigyi kozrem(ik6dat, illetve teljesitési kdzremikodést vehet igénybe a
kovetkez6k szerint:

e Pénziigyi kdzrem(ikodé bevonasarél a kedvezményezett a tamogatdi okirat kiadasa
el6tt koteles tdjékoztatni az Alapkezel6t, és megkiildenie a kedvezményezett és a
pénziigyi kdzremdkods kozott létrejott egyiittmiikddési megallapodas egy eredeti
példanyat. A pénzigyi kézrem(ik6dé is koteles a rd vonatkozé dokumentumokat
benyujtani.

o Teljesitési kdzremiikod6é bevonasardl a kedvezményezett a témogatdi okirat kiadasa
el6tt vagy azt kovetSen is irasban nyilatkozik. A tdmogatoi okirat kiadasat koveten
irdsbeli modositasi kérelmet kell benyujtania. A kedvezményezett és a teljesitési
kdzremiikodé kozott 1étrejott egyuttmiikddési megallapodast egy eredeti példanyban
postai U(ton a beszamold részeként kérjik benyijtani. Teljesitési kozrem(kdds
igénybevétele esetén a beszdmoldban elfogadhatéak a kedvezményezett mellett a
teljesitési kézrem(ikbdé nevére kidllitott szamviteli bizonylatok is.

10. Elszamoldsra vonatkozo altalanos szabélyok

10.1. Részelszdmolas lehetésége papir alapon kezelt timogatasok esetében
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A részelszamolas kikdtését a szakterilet szakmai iranyitojaként eljaré Egyhazi és Nemzetisegi
Kapcsolatokért FelelGs Allamtitkarsag (a tovabbiakban: Allamtitkarsag) irhatja el6 a tdmogatéi
okirat kiadasat megelGz6en és azt kévetben is.

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznaldsardl, az Alapkezel6vel és az Allamtitkarsaggal
elzetesen egyeztetve, a tamogatdéi okiratban rogzitést, a tdamogatdi okirat modositdsat
kdvetSen részbeszamolot jogosult benyujtani.

Részelszamoldst csak akkor nyujthat be a Kedvezményezett, ha az érintett tamogatasi
jogviszony részcélokra (egymastél elvélaszthato alprojektekre/szakmai feladatokra) bonthaté és
ez az okiratban régzitésre keriilt. A részbeszamolds benyujtasanak a lehetéségét erre iranyuld
médositasi kérelem benyujtasaval kezdeményezheti a Kedvezményezett.

A részelszdmolds maddjat a részelszamoldsrol sz6l6 tajékoztatd tartalmazza, mely az alabbi
linken érhet6 el: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/.

10.2. A beszimoléra vonatkozé egyedi szabdlyok, elszamolas soran benydjtandé
dokumentumok kore

A tamogatas felhasznaldsardl a kedvezményezett a tdmogatdi okiratban, az ASZF-ben, valamint
az Utmutatéban foglaltak szerint kételes szdmot adni szakmai beszamolé és pénzligyi
elszdmol3s (a tovabbiakban egyiitt: beszamolo) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamolé erre
vonatkozé adatainak megfelel§ kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkiildésével
hitelt érdemléen igazolnia kell, hogy a tdmogatds rendeltetésszerlien, a tamogatasi dontés
szerinti célnak megfelel6en, a tamogatdi okiratban meghatdrozottak szerint keriilt
felhasznalasra.

A kedvezményezettnek a tadmogatdi okirat szerinti tdmogatds teljes osszegével, illetve
amennyiben dnerd is bevonasra keriilt, a kett6 egyiittes 6sszegével kell elszamolnia.
Amennyiben a tamogatott tevékenységhez kapcsoldédott bevétel a megvalositasi id6szakban,
ugy azzal sajat forrasként kell elszamolnia az Alapkezel§ kiilon eljarasrendje szerint.

Ha a kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi dsszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a
fel nem hasznalt tdmogatas 6sszegérdl (lemondas). (A fel nem haszndlt tamogatas esetén
kévetend6 eljarast a 11. pont tartalmazza.)

Ha a kedvezményezett mar korabban, a beszamold benydjtasanak hatérideje elétt nyilatkozott
a fel nem hasznalt tdAmogatdasi 6sszegrél és azt visszafizette, a nyilatkozatban feltlintetett és
visszafizetett ©sszeggel csokkentett tamogatasi Osszeget kell megfeleld szamvitel
bizonylatokkal alatdmasztania.
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A beszamolot (pénziigyi elszamolast) a kéltségtervben, annak médositasa esetén a legutolséd
elfogadott koltségtervben, kéltségsorok és koéltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez kapcsolodd,
a megvalositasi idGszakban felmerlilt és az elszamoldsi hatariddig kifizetett, elfogadott -
hatalyos - kéltségtervben tervezett kbltségek szamolhatok el.

A ,Kulhonban szolgalatot teljesité egyhazi személyek tamogatdsa” esetében a fentiektdl
eltéréek a beszamoldra vonatkozé szabalyok, azokat ,,a lelkiismereti és vallasszabadsag jogaroal,
valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasardl szé6ldé 2011. évi CCVI.
térvény végrehajtasarol” rendelkezé 231/2019. (X. 4.) Korm. rendelet irja eld.

10.2.1. Az elszamolas folyamata

10.2.1.1. Papir alapon kezelt egyedi tamogatasok

Papir alapon kezelt egyedi tamogatasok esetén a Kedvezményezettnek elsé kérben a szakmai
beszamoldt, és a beszamolo altal érintett, megvaldsitasi id6szakban felmeriilt, a tamogatott
tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolodo koltségeket igazold pénziigyi elszamolds dsszesitbjét
(szamladsszesitd), illetve tovabbi vonatkozé dokumentumokat kell benydjtania postai uton.

A ,Szakmai beszamol6” formanyomtatvanyat és a ,Pénziigyi elszamolas 0Osszesitd”
formanyomtatvanyat az Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kézzé.

Levelezési cim:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjiik feltiintetni a tdmogatas azonosité szamot!

Papir alapon kezelt egyedi tamogatasok esetében a pénziigyi elszamolas OsszesitGjének
(szamladsszesit6) bekiildését és attekintését kovetéen az Alapkezelé tdjékoztatja a
kedvezményezettet a bekiildend6 szamviteli bizonylatok korérdl. A kivalasztdsba — a
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarol (Avr.)
100. § (3) bekezdése szerint - a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Osszesitdn tiz
darabnal kevesebb szamviteli bizonylat szerepel, azok legaldabb 50%-at, de legkevesebb egy
darab szamviteli bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni tgy, hogy az ellen6rzétt szamviteli
bizonylatok Gsszege elérje az Gsszesitén szereplG érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe
bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem mindsiil hianypoétlasi felszélitdsnak, azonban az
Alapkezel6 a bizonylatok bekérésér6l szolé értesitésben mar tajékoztathatja a
kedvezményezettet az elGzetes ellendrzés eredményérdl, és a feltart hianyossagokat a
bizonylatok megkiildésével egyidejlileg a kedvezményezettnek lehetdsége van pétolni.
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10.2.1.2. NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatdsok esetén a szakmai beszamoldt és a pénziigyi elszamolast
— a NIR felhasznaldi kézikényvének iranymutatdsai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben kell
benyujtani.

A pénziigyi elszamolast a NIR ,Elszamolas osszesit§”, ,Elszamolas elSlap” kitoltésével kell
benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténé rogzitését kdvetden a
véglegesitéskor a rendszer generdlja a ,Szamladsszesit6t”. A NIR-bél kinyomtatott
szamladsszesitd egy eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal cégszeriien aldirt
példanyat postai uton is szilkséges benyujtani az Alapkezeld levelezési cimére.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatdsok esetén azokat a szamviteli bizonylatokat, amelyeknél a
NIR-ben, a Szdmladsszesitd ,Benyuljtandd bizonylat” oszlopaban az ,igen” megjeldlés szerepel
az Alapkezel6 — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — a beszamold keretében ellenérzi. Az ilyen
szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok hitelesitett masolatanak postai Gton
torténé megkiildése kotelez8. A szamladsszesitében torténd feltiintetésen feliil a NIR értesitd
levelet kiild a pénziigyi elszamoldas részeként benyujtandé bizonylatokrél. Kérjiik, kizardlag a
megjel6lt bizonylatok és a hozzitartozé dokumentumok hiteles masolatdt sziveskedjenek

benyuijtani postai uton az Alapkezeld levelezési cimére.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén a beszamolé akkor tekintheté benyujtottnak, ha a
NIR-ben régzitésre keriil, és az Alapkezel6héz a papir alapu dokumentumok beérkeztek.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatdsok esetén a szakmai beszamoldt a ,Szakmai beszamolé"
elnevezés(i Grlap kitoltésével és a szakmai teljesitést aldtdmaszté dokumentumok (példaul:
fotd, jelenléti iv, plakat, kiadvany, sajtomegjelenés stb.) postai uton (pl. kiadvanyok, kényv,
naptar stb.) térténé megkiildésével kell benyujtani.

A NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok esetén a szakmai beszamolé6t papir alapon nem kell
benyujtani.
10.2.1.3. K6z0s szabalyok

A szakmai beszamoloban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai programterv és a
tamogatdsi cél megvaldsitasarél 6sszefoglald szoveges beszamoldt készit.

A szakmai beszamolé Alapkezelé altali ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a
tdmogatott tevékenység a beszdmold alapjan megvaldsultnak tekintheté-e. A szakmai

13



beszdmoldnak részletesnek kell lennie és hitelt érdemlé médon be kell mutatnia a tdmogatott
tevékenység megvaldsuldsat. A szakmai beszamoldban felsorolt, megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolasban szerepeltetett kéltségekhez.

A szakmai beszamoléban a tamogatott tevékenység megvaldsulasanak bemutatdsa soran — a
tdmogatott tevékenység jellegétdl fliggéen — az alabbiakra kell kitérni:

Beruhazas esetén:

rovid m(iszaki leirashan ismertetni kell a beruhazast, annak megvaldsitasi modjat (mire
iranyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a
kivitelezés);

ismertetni kell a beruhazas szilkségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket
a szerz6désben, illetve eredeti tervben foglaltaktol (kitérve annak okara,
koltségkihatasara, a szlikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kételezettségek
teljesitésére);

fotodokumentacioval sziikséges alatdmasztani a megvaldsult beruhazast, annak
folyamatat (a beruhazas el6tti és utani allapotot, a f6bb kivitelezési szakaszokat, takaras
elétti dllapotokat);

ha a tamogatott beruhdzds az allami beruhazdsok kozponti nyilvantartasarél és
ellenérzésérdl, valamint az allami vagyonnal valé gazdélkodasrdl szolé 254/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet médositasardl szélé 469/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet hatédlya ala
tartozik, vagy ha az allami beruhazasok koézponti nyilvdntartdsarol és ellen6rzésérdl
sz6l6 1830/2016. (XI. 23.) Korm. hatdrozat 1. pont c¢) alpontja szerinti jogi személy,
akkor a Koézponti Allami Beruhazas Ellen6rzési Rendszerbe (KABER) adatszolgaltatasi
kotelezettség igazoldsa sziikséges. Kérjiik, hogy a KABER-ben rogzitett, folyamatban
lévé beruhazasok beruhazasi drlapjan a ,Beruhdzds megnevezése” mezdbe
sziveskedjenek beirni a tamogatas azonositoszamat annak érdekében, hogy a szakmai
teljesités részeként a KABER adatszolgaltatas teljesitése kénnyen ellenérizhet6 legyen.
Kérjik, a rendszerbdl torténd igazolas kinyomtatasat és a beszamoldval egyidejii
bekildését az Alapkezel6 levelezési cimére.

a projektmenedzsment koltségek esetén annak 6sszege nem haladhatja meg a teljes
tamogatdsi 6sszeg 6%-at. Kérjik a szakmai beszamoléban bemutatni, hogy milyen tipusu
kiadasokat 6sszesen milyen 6sszegben szamolnak el ezen a jogcimen.

Szervezet miikodésének tamogatasa esetén:

ismertetni kell, hogy a miikédés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
lattak el;

be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkorl a szolgaltatas, azt
mennyire ismeri a helyi k6z6sség, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgdltatast a
beszamolasi id6szakban hanyan vették igénybe.
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Rendezvény esetében:

az eredeti miisorterv (litemtery, forgatékdnyv stb.) teljesitése, eredménye;

foto- és média megjelenés;

a fellép6k/el6adok neve, szervezete;

a résztvevék kére, a megjelentek pontos vagy becsiilt Iétszama;

a mfsortervt8! vald eltérés oka, ez mennyiben befolydsolta a tervezett eredményt,
mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatot;

a kozénség miként fogadta az el6adasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja;

tovabba a kedvezményezett képviselGjének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatasban
szerepld program megvaldsitasarol, a tevékenységek részletes bemutatdsara alkalmas
fotokkal és azokat igazoléd névsorral rendelkezik és az azokon szereplé személyek
(kiskordak esetén a térvényes képviselSjik) hozzajarultak a személyes adataik
gyljtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatas esteleges helyszini ellendrzése soran
biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében:

a tematika, a témanként leadott 6rak szama;

tovabba a kedvezményezett képviselGjének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatasban
szereplé program megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes bemutatasara alkalmas
fotokkal és azokat igazold névsorral rendelkezik és az azokon szereplé személyek
(kiskortak esetén a térvényes képvisel6jik) hozzdjarultak a személyes adataik
gyljtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatas esteleges helyszini ellenérzése soran
biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

a tanulmany postai uton tdrténd bekiildése az Alapkezel cimére (egy példanyban);
a kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelndkség
és az Alapkezelé felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:

A tamogatott tevékenység megvaldsitasanak keretében készilt kiadvanyok (konyv,
naptar, cd, dvd) egy példanyat a szakmai beszamolé mellékleteként postai iton be kell
nyujtani az Alapkezel6 cimére.

Felmérés, vizsgalat esetén:

ismertetni kell réviden a felmérés, vizsgdlat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositasanak terileteit, rovid Osszefoglaldban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol keriil
publikalasra;
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= az elkészilt anyag postai uton torténd bekiildése az Alapkezel6 16.3 pontban megadott
cimére (egy példanyban);

= a kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelndkség
és az Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai uton, két példanyban).

A szakmai beszamolo ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e az elGirt nyilvanossag tajékoztatasaval kapcsolatos kételezettségeit.

A tdmogatdshoz kapcsolodé minden dokumentumon, kiadvanyon, nyomtatvanyon, honlapon,
valamint rendezvény helyszinén fel kell tiintetni az Alapkezel$ honlapjardl letéltheté egyhazi és
nemzetiségi tamogatasok esetében alkalmazandd hivatalos grafikai logdét megjeleniteni.

Az alkalmazandé logdkat a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrdl lehet letdlteni.

Ha a kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, ugy a grafikai logét a helyben szokasos
moddon teszi kézzé. Amennyiben a kedvezményezett emléktablat is kapott, abban az esetben
koteles a beruhazas megvaldsulasanak helyszinén az emléktablat jol lathatéan elhelyezni.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logéra, valamint
az emléktablara vonatkozo rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, ugy
az a megitélt tamogatas 5%-anak visszavonasat eredményezheti.

Ha a tamogatott tevékenység megvalositasa soran a tamogatéi okirat médositasat nem igényld
valtozasok térténtek a tamogatdi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket a szakmai
beszamoldban indokolni kell.

A NIR-ben kezelt egyedi tamogatasok esetében a NIR altal kivdlasztott (amelyeknél a
Szamladsszesité ,Benyljtandd bizonylat” oszlopaban az ,igen” megjel6lés szerepel), illetve a
papir alapon kezelt egyedi tamogatasok esetében az Alapkezel6 dltal benyujtasra kivalasztott
bizonylatokhoz kapcsolédéan a — masodik kérben — a koévetkezé dokumentumokat kell
bekiildeni az Alapkezeld levelezési cimére:

= 3 koltségeket igazold zaradékolt szamla, szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat;

= a szamldk, szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat;

= 3 kett&szadzezer forint értékhatart meghaladd értékl aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerzédés hitelesitett masolatat. frasban kotott szerz6désnek
minGsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdasbeli alak megsértésével
kotott szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés Osszege a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe; (ha a szamlan — értékhatartol
fliggetleniil — hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra vagy megrendelére,
akkor annak hitelesitett masolatat);
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»  személyi jellegii kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerzédés és
az esetleges szerz6dés modositasok hitelesitett masolatat;

= 3 kiilénboz6 koltségek egyediségébdl adédo egyéb tobbletdokumentumok hitelesitett
masolatat (id. 9.2.2.4. pont).

Teljesitési kozremiikodd bevondsa esetében a kedvezményezett és a teljesitési kézrem(ikédo
kozott |étrejott egylittmiikédési megallapodas egy eredeti példanyat postai uton a beszamold
részeként kérjik benyujtani.

Nem sajat tulajdonban Iév8 ingatlanon t6rténd beruhdzds esetén az ingatlan-nyilvantartdasba
bejegyzett tulajdonos és a kedvezményezett kozotti megdllapodds hitelesitett masolatat,
melyben a felek régzitik, hogy a tulajdonos az ingatlant a kedvezményezett részére legalabb az
ASZF-ben meghatarozott fenntartasi idére hasznalatba adja, és hozzajarul az ingatlanon végzett
atalakitashoz.

A kedvezményezett képviseletére jogosult 4altal meghatalmazott személy esetén a
meghatalmazast eredeti példanyban postai Gton legkésébb a beszamolohoz sziikséges
benytjtani.

10.2.2. Szamviteli bizonylatok zdradékoldsa és hitelesitése, valamint a tamogatas
felhasznaldsat igazolé dokumentumokkal kapcsolatos elszamolasi szabalyok

10.2.2.1. Zaradékolas

A tadmogatas felhasznaldsa soran felmeriilt koltségeket igazolé Osszes szémla, vagy azzal
egyenértékd szamviteli bizonylat eredeti példanyat zaradékolni sziikséges akként, hogy az
eredeti szamlan, szdmviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott tdmogatas
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant dsszeget (példaul: ,,......... Ft az EKCP-KP-1-2023..........
azonositoszamu tdmogatoi okirat terhére elszamolva”).

Ha el&irasra vagy a kdltségtervben rogzitésre keriilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor
a zaradék szovege: ,... Ft az EKCP-KP-1-2023........ azonositdszdmu tdmogatoi okirat sajat
forrasanak terhére elszamolva”. Ha a szamla, szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szémolhaté
el vagy a kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor
a zaradéknak az elszdmolasban bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamlat,
szamviteli bizonylatot az elszamolashoz nem kell benydjtani.

Elektronikus szamla zaradékoldsara a kévetkez6k szerint keriilhet sor:
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A kedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a
szallité irja ra a szamlara ,,......... Ft az EKCP-KP-1-2023.......... azonositészamui tamogatoi
okirat terhére elszamolva” szoveget.

Ha a szdllitd nem zdradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a
szamlat és a zaradékolast is egyben.

Ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot t6lt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fébb
adatai (szamlakibocsdjto, szamlaszam, teljesités id6pontja, szdmla végidsszege és a
szamla végosszegéb6l a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg). A
kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai uton megkiildi az Alapkezel6
részére.

Az elektronikus szamlat tartalmazé fajlt a NIR-ben kezelt egyedi tdmogatdsok esetén fel kell
télteni a Bizonylatok fiilén, a papir alapon kezelt egyedi tamogatasok esetén e-mail-ben kell
megkiildeni az Alapkezel6 altal kildott Bizonylatbekérd levélben feltiintetett e-mail cimre a

tamogatas azonositéjanak feltliintetésével.

10.2.2.2. Hitelesités

Az elszamolashoz benyujtandé dokumentumok (szamlak, szamviteli bizonylatok, szerzédések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok sth.) masolatait - az elektronikus

szamla kivételével - hitelesitéssel sziikséges ellatni az alabbiak szerint:

Az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal elldtott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal ra kell vezetni, hogy ,, A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyez8 tartalmu hitelesitési szoveget), ezutan a dokumentum masolatok minden
oldalat a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak kék tollal, cégszerii aldirdsaval és
datummal kell ellatnia. Ezt hivjuk hitelesitésnek.

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszer( eredeti meghatalmazas benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy
a meghatalmazott eljarhasson a beszamolé elkészitésében (az alakszeri
meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé és a meghatalmazott alairasanak,
tovabba az aldirasokat hitelesit6 két tanu nevének, lakcimének és aldirasanak).
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10.2.2.3. Forditas

Minden elszdmoldsra benyujtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmarél és lényeges adatairél a kedvezményezettnek magyar nyelvi (nem
hivatalos) forditast kell benyujtania. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildendd
bizonylat hitelesitett mdsolatdra ravezetni, de kiilén lapon, szdmitégéppel szerkesztve is
benytjthaté. A magyar nyelvii forditdst a kedvezményezettnek cégszerii alairdssal és
bélyegzével kell elldtnia. A forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a felelésség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli sorszamat és kiallitdsanak keltét,

b) ateljesités id6pontjat,

¢) avasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra térténd atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az
idegen nyelven kibocsétott, illetve befogadott idegen nyelvli szamlan, szamviteli
bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhat6
el, ha a magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent leirt, forditassal szemben
tamasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) akedvezményezett képviselGjének aldirasat, bélyegzéjét

10.2.2.4. A tamogatds felhasznaldsat igazol6 dokumentumokkal kapcsolatos elszamolasi
szabalyok

A személyi jelleg(i kifizetések elszamolasanak médja

Az elszamolds a szerzddés hitelesitett masolatdanak benyujtasaval, tovabba bérkoltség vagy
szamfejtett megbizési dij elszamoldsa esetén a kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék
(fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat, valamint a munkavallalét és a
munkaltatét terhel6 adék és jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok hitelesitett
masolatainak benyujtasaval torténhet.

A bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) az elszamolni kivant 6sszeg erejéig kell zaradékolni. A
munkabérbél vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont adé és jarulékok elszamolasa esetén a
netté kifizetést tartalmazo bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékoldsa mellett a munkavallalét és
a munkaltatot terhel6 addk és jarulékok megfizetését igazolé bankszamla kivonatokat is
zaradékolni kell az elszdmolni kivant 6sszeg erejéig, név szerinti megjeléléssel.
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Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszimoldsinak médja

A jarm(iizemeltetéssel Osszefiiggd koltségsor(ok)on a kedvezményezett tulajdondban vagy
Uzemeltetésében |évé gépjarmii lizemanyag koltsége az iizemanyag szamla, a forgalmi
engedély, az utnyilvantartas és a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat hitelesitett masolatai
alapjan szamolhato el.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az utnyilvantartas alapjan legfeljebb a Nemzeti Adé6- és
Vamhivatal altal kbzzétett, a hasznalat id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség
szamolhato¢ el.

Az utazas-, kikiildetés koltségeivel osszefiiggé koltségsor(ok)on kikiildetési rendelvény alapjan,
a maganszemély tulajdondban 1év6 gépjérmiinek a kedvezményezett érdekében, a tiamogatott
tevékenységgel dsszefiiggésben torténé hasznilata esetén szamolhatd el koltség. Ebben az
esetben koltséget elszdmolni a zdradékolt kikiildetési rendelvény hitelesitett méasolataval,
valamint a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat hitelesitett masolataval kell. Felhivjuk szives
figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kdzzétett, a kikiildetés id6pontjiban
érvényes fogyasztdsi norma szerinti kéltség, valamint sajat tulajdoni személygépkocsi
hasznalata esetén 15 Ft/km altalanos személygépkocsi-normakéltség szamolhato el.

Szintén ezen a koltségsoron szamolhaté el a tomegkdzlekedési eszkdz szervezet érdekében
tértént hasznalatanak koltsége is (Jegy, bérlet formajaban, melyhez szamla is kapcsolédik).

Tovabbszamlazott koltség elszimolasanak médja

Tovabbszamlazas (kbzvetitett szolgdltatas) esetén a tovabbszamlazasrdl sz616 szerzGdés vagy
megallapodas hitelesitett masolatat is csatolni kell.

ElGleg elszamolasa

ElSlegrdl kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszamolas részeként térténd benyujtasa
esetén csak a hozzd kapcsolédé pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy
végszamla hitelesitett masolataval egyiitt szimolhaté el. Az el8legrdl kibocsatott szamla és a
végszamla teljesitési idGpontja is csak a megval6sitasi idészakon beliil fogadhaté el.

Eszkdzbeszerzés (targyi eszkdz és immateridlis javak vasarlasa) elszdimoldsdnak médja
Eszkdz beszerzésének elszdmolasahoz a zaradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett mdsolatan feliil csatolni kell az

dlloményba vételi (aktivaldsi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolatat is.
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Gépjarm(i beszerzés elszdimoldsanak maédja

Gépjarmi vasarlasanak elszdmolasahoz a zaradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatan feliil csatolni kell az
allomanyba vételi (aktivaldsi) bizonylat eszkéz-nyilvantartasi bizonylat, a forgalmi engedély és a
torzskonyv hitelesitett masolatait is, tovabba ha a gépjarmi ki van adva hasznalatra, akkor az
tizembentartdi megallapodas hitelesitett masolatat is.

Ingatlannal kapcsolatos kodltségek elszamolasanak modja

Ingatlan vasarldsa esetén az elszamolast aldtdmaszto, benyujtandé dokumentumok kére:

a) tulajdoni lap hitelesitett masolata,

b) értékbecslés hitelesitett masolata,

c) az adasvételi szerz8dés hitelesitett masolata, (természetes személytél torténd vasarlas
esetén a zaradékolt adasvételi szerzédés hitelesitett masolata),

d) zaradékolt szamla hitelesitett masolata (csak jogi személy esetében sziikséges),

e) a pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé dokumentum hitelesitett masolata

Ingatlanon végzett épités, feldjitds esetében az elszamolast alatamaszté dokumentumok kére:

a) a zaradékolt szamla és annak pénzigyi teljesitését (kifizetést) igazold dokumentum
hitelesitett masolata, tovabba

b) tulajdoni lap vagy adds-vételi szerz6dés hitelesitett masolata (amelybél megallapithaté a
szervezet ingatlanra vonatkozé tulajdon joga),

c) a visszaigazolt megrendel8k, szerz8dések, miiszaki ellendrzés, épitési naplo hitelesitett
masolata,

d) teljesités igazolas hitelesitett masolata,

e) allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolata,

f) fotédokumentacio,

g) az épitési engedély hitelesitett masolata (ha engedélykételes),

h) amennyiben épitésiengedély-kdteles, valamint a brutté 20 millié forintos bekeriilési
értéket meghaladé nem épitésiengedély-kiteles épitési beruhdzas esetén a KABER-be
torténd bejelentési kotelezettség teljesitésérdl szol6 igazolas,

i) orokségvédelmi vagy egyéb engedély hitelesitett masolata (ha engedélykételes),

j) amennyiben a tdmogatott tevékenység erre irdnyul, a befejezett beruhazast kévetden a
hasznalatbavételi engedély, (Ha a beszamolas hatdridejéig a hasznalatbavételi
engedély még nem 3all rendelkezésre, egy nyilatkozat sziitkséges arra vonatkozéan,
hogy mely tamogatdsi Ugylet keretében keril benyujtasra az engedély iranti
kérelem.),

k) nem sajat tulajdonban Iévé ingatlanon torténd épitkezés, feldjitds esetén az ingatlan-
nyilvantartisba bejegyzett tulajdonos és a kedvezményezett kozétti megdllapodas
hitelesitett masolata, melyben a felek rdgzitik, hogy a tulajdonos az ingatlant a
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kedvezményezett részére legaldbb a tamogatdi okiratban meghatarozott fenntartasi
id6re hasznalatba adja, és hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz.

Bérleti dijhoz kapcsolédéan az elszamolast aldtamasztd, benyijtandd dokumentumok kére:

a.) bérleti szerz8dés hitelesitett masolata,

b.) zéradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat hitelesitett masolata (ha
maganszemély a bérbeadd és nem allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerzédést is
zaradékolni kell)

c.) pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kévetelmények:
Kiallitas datuma és teljesités datuma

A szamla teljesités datuma a tdmogatds megvalositdsi idészakaba kell, hogy essen. A kidllitas

:::::::

kifizetés is legfeljebb ebben az id6szakban tdrténhet meg.
A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszdmolas részeként a kedvezményezett vagy — teljesitési kdzrem(ikodé bevondsa
esetén — a teljesitési kdzremiikod6 nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat
fogadhaté el.

Nem elszamolhaté az olyan szémla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési
rendelvény, téargyi eszkdz karton, eszkoz-nyilvantartdsi bizonylat kivételével —, amelynek
kidllitéja a kedvezményezett.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani. Az elektronikus széamla olyan szamviteli bizonylat,
amely kizarolag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A
kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla zaradékolasit a 9.2.2.1. pontban
(hitelesités) leirtak szerint kell elvégezni.

A hibas szamla korrekciéjara csak a szamla kibocsétdja jogosult. A szamla szabélyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szamléval egy tekintet ald esd, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése
szerinti okirattal (helyesbit6 szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy Uj szamla
kidllitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésli szamla korrekcidja végezhetS el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldany begy(jtése mellett a szdmlan szereplé hibas adatot egy
vonallal athuzza Ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a
szamldra — a javitds datumaval és a javitast végz6 (javitasra jogosult) személy aldirasaval egyiitt
— felvezeti. Helyesbité szamldval torténd korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbits
szdmlaval egyiitt fogadhaté el. A helyesbité szamla adattartalmat az AFA tv. 170. § (1)
bekezdése hatdrozza meg.

A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az (j szamla
hitelesitett masolatat vagy a helyesbits szamla masolatat is be kell nyajtani.
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Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

A gazdasagi események kdltségeit igazolé szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.

A szamviteli bizonylat készpénzben térténd kiegyenlitése esetén:
= 3 kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
" a pénzeszkdzokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrél a
kedvezményezett dltal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas (idGszaki pénztarjelentés)

Atutaldssal, vagy bankkartyaval térténd kiegyenlités esetén:
= pénzigyi intézmény altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
* internetes szamlatdrténet, ha az tartalmazza a nyito- és zar6 egyenleget is, vagy

»  apénziigyi intézmény igazolasa az atutalas teljesilésérél

Egyszeres konyvvitel esetén: napléfékonyv

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
megadottak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem
allapithaté meg egyértelmiien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja,
akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell jelen
Utmutatéban meghatarozottak szerint.

A pénziigyi elszdmolashoz csatolt kiaddasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= a bizonylat sorszama,
= a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama,
= a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg,
= a kifizetés id6pontja,
= akifizetés jogcime,
® apénztaros és az atvevd aldirasa.

Szamlakhoz sziikséges szerzodések kore

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvalésitdsa soran a brutté 200.000 Ft
értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére irdanyulé
szerzédést kizdrolag irasban kothet. irdsban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.
Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nydjtani a szamlat alatdmaszté szerz6dést, ha a tdmogatas
terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely alapjan a kéltséget
leszamlaztak.
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A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamlak, szamviteli bizonylat elszamoldsanak maédja

Alkalmazott Magyarorszagi székhellyel Nem magyarorszagi székhellyel rendelkezd
arfolyamok rendelkezd kedvezményezettek kedvezményezettek
Folyositas
Y HUF HUF vagy EUR

pénzneme

Elszamoldas
pénzneme

HUF (A koltségvetési tAmogatas terhére elszamolhatd koltségeket és a koltségvetési
tamogatds 6sszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség
forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési tdmogatés
folydsitasat a kedvezményezett vagy a széllitd mely pénznemben kéri.)

Elszamold

arfolyam

(HUF és a
székhely szerinti
orszag pénzneme
kozotti arfolyam)

nem értelmezhet

Az Alapkezel6 a célorszagtdl fliggetlenll minden
tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A
tdmogatasi Osszeg kedvezményezett orszaga

szerinti pénznemre torténd atszamitasa az alabbiak
szerint torténik:

- Amennyiben a tdmogatds nem forintban keril
felhasznaldsra, a Kedvezményezett a tamogatas
teljes Osszegét a jévairast kdveté 30 munkanapon
belil koteles atvaltani a székhelye szerinti orszag
pénznemére és a sajat pénznemében kapott
Osszeget (fliggetleniil attdl, hogy HUF-ban vagy
EUR-ban kerult folydsitasra) kell figyelembe venni,
illetve a beszamold Osszeallitasakor az atvaltdst
tartalmazé bankszéamlakivonat hitelesitett
madsolatdt csatolni kell a beszamolohoz. Ha a
Kedvezményezett tébb részletben, (itemezetten
kapta a tamogatds Osszegét, akkor a
Kedvezményezett a deviza atvaltasat minden
konverzid esetén kételes igazolni a banki atvaltasi
igazolassal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak
(jovdiras datumdnak) és feltiintetett arfolyamnak
megfelelben.)

- Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30
napon tul vadltotta at: a tamogatdsi Osszeg
Kedvezményezett szamlajan toérténd jovairas napjat
kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB
kdzéparfolyamot kell figyelembe venni az atszamitas
soran. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)
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- Abban az esetben, ha Kedvezményezett mar elére
tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos kiadasokat nem
a székhelye szerinti orszag valutajdban/devizajaban
fog teljesiteni, mddjaban &ll, hogy csak a tamogatas
ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi
pénznemben.

- Karpataljai kedvezményezettek esetében a 30
napon belili atvaltasi kotelezettség nem all fenn. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepl banki
jovairas  értéknapjan alkalmazott arfolyammal
szilkséges elkésziteni a beszamolot, fliggetlenil
annak datumatol. Amennyiben tébbszori atvaltas
tértént az atvaltas napjaként az elsé atvaltas napja,
mig arfolyamként az atvaltasok soran alkalmazott
arfolyamok alapjan egy szamitott datlagarfolyam
rogzithetd.

- Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis
(diaszpora orszagai) és a Kedvezményezett nem 30
napon beliil valtotta at a tdmogatasi 6sszeget, abban
az esetben az elszamolas sordn a havonta jegyzésre
keriil8, az MNB hivatalos devizalapjan nem szerepld
egyéb arfolyamok listdjaban kozétett arfolyamot kell
figyelembe venni. Az arfolyam adatainak online
elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-
informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-
szereplo-egyeb-arfolyamok)

- Utdfinanszirozas esetén: A tamogatasi dontés
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank altal
kézzétett kozéparfolyamot (HUF/ kedvezményezett
székhelye szerinti orszag pénzneme) kell figyelembe
venni.
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[ székhellyel

Avr. 93. § (4) bekezdésének
megfeleléen: A forinttdl eltéré
pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében
annak végosszegét és az arra
tekintettel elszamolhato koltség
Osszegét a szamldn, szamviteli o i .
. o .. .|Az eltér6 pénznemben {nem HUF és nem is a
bizonylaton megjel6lt fizikai| | L ., o i
o, o L, székhely szerinti orszag pénzneme) kiallitott szamla,
teljesités id6pontjaban| , . . i .. .,
., .| szamviteli bizonylat esetében annak végbsszegét és
B ) ervényes, a Magyar Nemzeti . ) s ,
Mas orszag Bank (Ital Kozzétett az arra tekintettel elszdmolhatdé koltség Osszegét a
an aita ZZ el e
pénznemében L, . szamlan, szamviteli bizonylaton megjel6lt fizikai
) kozéparfolyamon kell forintra A .. o .
(nem HUF és L, . .| teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti
. . atszamitani, a Magyar Nemzeti , i el .
nem is a székhely i . Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell forintra
. , Bank  altal nem  jegyzett|, | . .
szerinti orszag , o , atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem
) pénznemben kiallitott szamla, | , . . e
pénzneme) L , jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli
s szamviteli bizonylat esetén az|’ . , " . i
kiallitott S e . , bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank &ltal
L Eurépai Kozponti Bank altal| | L i L .
szamlak, L o kozzétett kozéparfolyamon kell euréra Aatvaltani.
L kozzétett kozéparfolyamon kell i S g . L.
szamviteli R ) (Amennyiben a fizikai teljesités napja a szdmlan nincs
. eurora atvaltani. (Amennyiben a N i . o , i
bizonylatok L, . . ., |feltlintetve, Ggy a fizikai teljesitést igazolé egyéb
i fizikai teljesités napja a szamlan| | . R
esetén ] B i o .| szamuviteli bizonylaton {pl. atadas-atvételi
.| nincs feltlintetve, Ggy a fizikai| | i L i
alkalmazandé o . X . |elismervény, teljesitést igazold dokumentum stb.)
i teljesitést igazold egyéb e . S . )
arfolyam L ) szerepl6 teljesitési datumot kell figyelembe venni.
szamviteli bizonylaton (pl. . o . , f
. . , Ha a fizikai teljesités napja mas szdmviteli
atadas-atveteli elismervény, | . , o X .t
. , bizonylatbdl nem megallapithatd, akkor a szamlan
teljesitést igazolé dokumentum . i ] .
e feltiintetett datumot kell figyelembe venni.
sth.) szereplé teljesitési datumot
kell figyelembe venni. Ha a
fizikai teljesités napja mas
szamviteli  bizonylatbél nem
megallapithato, akkor a szdmlan
feltlintetett datumot kell
figyelembe venni.
Forintban
kiallitott szamla,
szamviteli
bizonylat, ha a i i . o
v i ) = A szamla, szamviteli bizonylat forint értékét kell
kedvezményezett nem értelmezhetd . .
figyelembe venni.
nem
Magyarorszagon
rendelkezik
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Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabaly kételezi — a kedvezményezett
el6zetes tajékoztatdsa mellett — az egyedi tamogatasokrdl benyijtandé beszémolot az itt
leirtaktol eltérd mddon kérje be.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tdmogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysért6 vagy nem rendeltetésszerii
felhasznalasa, illetve a tdmogatés visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast,
tovabba a kedvezményezett dltal fel nem hasznalt tdmogatdasi dsszeget a kedvezményezett
koteles a visszafizetni.

A kedvezményezett a tdmogatdsi Osszeg folydsitasa utan barmikor kezdeményezheti a
tdmogatas egészérél vagy valamely részér6l vald lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél
let6lthetd ,Fel nem hasznalt tdmogatédsrél sz6l6 nyilatkozat” dokumentum kitdltésével és
annak bekiildésével postai Gton és e-mail-en: egyhaz.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre,
illetve a fel nem hasznalt tamogatas NIR-ben torténé rogzitésével.

A NIR-ben kezelt tamogatdsok esetén a fel nem hasznalt tamogatas NIR-ben térténd
rogzitésérél a NIR Felhasznal6i kézikdnyv nyujt bévebb informaciot. A visszafizetés tényét a
visszautalast igazolé dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat) hitelesitett
masolataval kell igazolni, amelyet kériink egyidejlileg megktildeni a nyilatkozattal postai iton és
e-mail-en.

A visszafizetést a tdmogatoéi okiratban meghatarozott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a
kdzlemény rovatban fel kell tiintetni a tdmogatas azonosité szamat.

12. Beszamolé ellenSrzése

Az Alapkezel6 a beérkezést kovetGen megvizsgdlia a beszdmolét, majd értesiti a
kedvezményezettet annak elfogadasarél vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossag esetén
legfeljebb 15 napos hataridével hidnypétlasra szélitja fel (a NIR-ben kezelt tamogatasok
esetében a NIR-en keresztiil).

A beszamol6 elbiralasa sordn az Alapkezel6 a kévetkezd dontéseket hozhatja:
e abeszamolét elfogadja,
e abeszamolot elutasitja,
e abeszamoldt részlegesen elfogadja.

A beszamold elfogaddsa azt jelenti, hogy megdllapithaté a szerz6désszerl teljesités, az
elfogadott beszamolé igazolja a tamogatas céljanak megvaldsulasat.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal valé beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.
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A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a tamogatasi
cél megvaldsulasara csak részben keriilt sor, vagy a tdmogatasi cél megvaldsult, ugyanakkor az
elszamolt koltségek csak részben igazoltak (megfelelGen).

13. Lezaras

A tdmogatott tevékenység lezardsa a beszamolo Alapkezel6 altali elfogadasat kévetden torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamolo részben keriil elfogadasra, és a
Kedvezményezett az ebbél ad6do visszafizetési kotelezettségét szerz6désszeriien teljesitette).

A tamogatott tevékenység lezarasarol az Alapkezel6 a NIR-ben kezelt egyedi tdmogatasok
esetén NIR-ben, a papir alapon kezelt egyedi tdmogatdsok esetén postai Uton értesiti a
kedvezményezettet.

Az Alapkezel6é a lezaraskor gondoskodik a tamogatdi okirathoz kiallitott felhatalmazé levél
visszavonasarol is.

14. Nemzeti szabalyok figyelembevétele

Ha a nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
jogszabalyai masképp vagy nem irnak elé kotelez6en olyan feltételeket, amiket a magyar
jogszabalyok, illetve jelen Utmutaté elSirnak, és emiatt nem lehet betartani az Utmutaté
valamely elemét, akkor err6l a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell, és a nyilatkozathoz
mellékelnie kell a vonatkozé ellentétes jogszabalyi részt és annak magyar nyelv(i forditasat.

A jelen Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekben a tamogatoi okirat, az Altalanos Szerzédési
Feltételek, valamint a vonatkozo magyar jogszabalyok, illetve a Kedvezményezett székhelye
szerinti orszag jogszabalyai az irdnyadok.

15. Ogyfélszolgalat elérhetdsége

Az Alapkezel6 a tamogatasok kezelésére vonatkozoan elektronikus és telefonos
tigyfélszolgalatot tart fenn.

Tamogataskezeléssel kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: egyhaz@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5300, az Alapkezel6 honlapjan elérheté telefonos (igyfélszolgalati
id6pontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolassal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetfségei:

e-mail: egyhaz.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795-4660, az Alapkezel6 honlapjan elérheté telefonos (ligyfélszolgalati
idépontokban: https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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