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1. Altalanos rendelkezések

1.1. Jelen Utmutaté (a tovabbiakban: Utmutatd) hatdlya kiterjed minden olyan egyedi kérelem
alapjan nyujtott koltségvetési tamogatasra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (a
tovabbiakban: Alapkezel6) a nemzetiségi és egyhazi célu fejezeti kezelés(i elGiranyzatok
kezelésérél és felhaszndlasardl sz616 2/2019. (IIl. 19.) TNM rendeletben meghatarozott olyan,
egyhdzi tdmogatasi célu fejezeti kezelésl elGiranyzat terhére nyujt, amely tekintetében az
Alapkezel6 kezel6 szervként kerdilt kijeldlésre.

1.2. A jelen Utmutatdban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében az Alapkezel8 altal kezelt
egyes egyhazi és nemzetiségi tdmogatdsokhoz kapcsolédd Altaldnos Szerzddési
Feltételekben (a tovabbiakban: Altaldnos Szerz6dési Feltételek) foglaltak alkalmazanddk.

1.3. A jelen Utmutatéban a témogatdi okiratokra vonatkozéan meghatdrozott rendelkezések —
eltéré rendelkezés hidnydban — a tdmogatasi szerz6désekre, illetve az az alapjan létrejott
tdmogatasi jogviszonyra is alkalmazandok.

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore

Alapesetben — amennyiben az adott felhivas ettdl eltér6en nem rendelkezik — az aldbbi szervezetek
nyujthatnak be egyedi tdmogatasi kérelmet (a tovabbiakban: kérelem):

= a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi
kozosségek jogalldsardl szélé 2011. évi CCVI. torvény 10-11. §-a szerinti egyhazi jogi
személyek, amelyek a statisztikai szdmjel elemeirdl és némenklatirairdl sz6lé 21/2012. (IV.
16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti egyhdzi szervezetek valamelyik GFO kddjaval
rendelkeznek (GFO kddok szerint: 551, 552, 555, 556, 557, 558, 559).

= Hataron tuli egyhazi jogi személy.

A kérelemben a koltségvetést ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a tdmogatas igénylGjére
vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak.

Amennyiben a tdmogatas igényl6je AFA levonasi joggal rendelkezik, a tdmogatas terhére nem
szamolhaté el a jogszabaly alapjan levonhaté AFA 6sszege. Az AFA 6sszege akkor sem szamolhatd el,
ha a tdmogatas igénylSje AFA levonasra jogosult, de nem él a levonds lehet&ségével.

A tdmogatas terhére kizarélag a kedvezményezett vagy a teljesitési kdzremiikédé nevére kidllitott, a
tdmogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi id&szakban keletkezett szamviteli bizonylatok
szamolhaték el. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold szamviteli bizonylatok fogadhatdak el,
amelyeken a teljesités idGpontja a megvaldsitasi idGszakba esik és a tdmogatott tevékenység
megvaldsitasahoz kozvetlenil kapcsolddik.

Kiilonésen fontos, hogy a szervezet elnevezése megegyezzen a kozhiteles nyilvantartasokban és a
kiilénb6z6 dokumentumokban.

Ennek érdekében kérjiik, hogy a szervezet alapadatait (els6sorban: név, székhely) a Nemzeti Adé-
és Vambhivatal (tovabbiakban: NAV) kozhiteles nyilvantartasaban szereplé adatokkal megegyezéen
haszndlja. Amennyiben a létesit6 okirat szerinti, illetve az egyhazf6hatdésagi igazolas szerinti név,
székhely adat nem egyezik meg a NAV nyilvantartasban szerepldvel, kérjiik, hogy a létesit6 okiraton
vagy jogszabalyban meghatdrozott nyilvantartasba vételt igazolé okiraton szereplé adatok



atvezetését kezdeményezze a NAV-nal. Sziikség esetén, szervezet hivatalos nevét az Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyuttmiikodési Rendszerben regisztracios nyilatkozat mddositasaval tudja
atvezetni.

A szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) legkés6bb a tdmogatdi okiratban
rogzitett, a beszamold benyujtasara nyitva allo hataridGig meg kell térténnie.

3. Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittm(ikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER) kezelt
nyilt és meghivasos tamogatdsi kategoriak:

= Nyilt tamogatasi kategériak: EGYH-KCP-20 (Visszavonasra keriilt.)
= Meghivasos tamogatasi kategoridk: EGYH-EOR-20; EGYH-TAB-20 (utdbbi kategoéria
elszamoldsi szabalyait jelen Utmutatd 11.3. pontja rogziti. Kérjiik, figyelmesen olvassa at.)

4. A kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaldk
4.1. Megvalositasi id6szak

A megvaldsitasi idészak az EPER adatlapjan a ,Projekt kezdete” és a ,Projekt vége” elnevezésli
adatmez6kben megadott adatokat jelenti.

Amennyiben az adott kategdéridhoz kapcsoldddan a felhivas nem rogziti a megvaldsitasi id6szakot, ugy
kérjlik, hogy a megvaldsitasi idGszakot Ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és a projektzaras
id6szaka is szerepeljen!

4.2. A kérelem

A felhivasok az Alapkezel6 honlapjan keriilnek kozzétételre, amelyeknek cime: www.bgazrt.hu.
Meghivdsos kategéridk esetében az EPER feliiletén keresztiil egyedi értesit6ben keril megkiildésre a
Kedvezményezett részére.

A kérelem kizarélag elektronikus uton, az EPER-en keresztiil, az adatlap kitoltésével nyujthaté be. Az
EPER az Alapkezel6 honlapjardl érhet6 el.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az EPER adatlap kérelemnek mindsiil és nem tekinthet6 palyazatnak,
az EPER azonban a regisztralt felhasznaldkra, benyljtott adatlapokra egységes szdéhasznalatot

alkalmaz. Mindezek alapjan az EPER-ben ,palydzé” alatt a tamogatas igénylGjét (a kérelem
benyujtdjat, kérelmez6t), , palyazat” alatt pedig a kérelmet kell érteni.

4.3. Kotelezo regisztracio

Az EPER-ben egyszer sziikséges regisztralni. Amennyiben a regisztracid soran megadott adatokban
valtozas tortént, azokat az EPER-ben maddositani kell és Uj regisztracids nyilatkozatot kell benyujtani. A
tdmogatds igénylGje a kordbbi regisztraciéjarél informdaciét a ,Regisztracié keres6” funkcio
segitségével kaphat.

FIGYELEM! A korabban az Emberi Erdéforrdas Tamogataskezel6hoz benyujtott regisztracios
nyilatkozatok tovdbbra is érvényben maradnak. Meglévé és érvényes regisztracid esetén az
Alapkezel6h6z csak akkor sziikséges Uj regisztraciés nyilatkozatot benyujtani, ha az adatokban
valtozas torténik.



4.4. Aregisztracio menete

A regisztraciohoz m(ikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a www.bgazrt.hu

oldalra, majd kattintson az ,EPER belépési pont”-ra, azutan pedig a [Regisztracié] gombra.

A regisztracié soran az ,Altaldnos”, ,Alapadatok”, ,M(ikodési hatékor”, ,,Cimadatok”, ,Telephely”,
»,Banki adatok”, ,Informacios adatok” és , Nyilatkozatok” fiileken végiglapozva (bal oldali menisor)
meg kell adnia a szervezet/személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az eljards akkor sikeres, ha a [Regisztracié] gombra kattintva nem kap tzenetet hidnyzé adatokrdl,
hogy a megkapott aktivacios e-mailben taldlhaté linkre kattint a befejezést6l szamitott 72 dran beldl.
72 éra letelte utan az EPER automatikusan torli a megadott adatokat és a regisztraciét ujbdl el kell
végezni. Az EPER hibatlizenetet kiild, ha 72 6ran beliil ismételten regisztral. Amennyiben az aktivaciés
e-mailt nem kapta meg, kérjik, miutan ellenérizte a Spam/Levélszemét mappdjat, forduljon az
Alapkezel6 honlapjan kozzétett Ggyfélszolgdlati elérhetéségekhez.

4.5. Regisztracids nyilatkozat

A regisztralt tdmogatas igénylGje koteles az Alapkezel6nek benyujtani az EPER-bGIl kinyomtathato
»Regisztracios Nyilatkozat’-nak a szervezet képviselGje 4altal aldirt egy eredeti példanyat. A
regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt mellékletekkel egyutt)
tértivevénnyel, postai Uton kell bekiildeni az Alapkezel6 levelezési cimére. A regisztraciés adatokban
torténd valtozas esetén a valtozast kovetd 8 napon beliil Uj regisztracids nyilatkozatot kell benyujtani.

Levelezési cim: Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hazai Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatdsok Igazgatdsaga
Egyhazi Tdmogatasok Osztalya
1253 Budapest, Pf. 52.

A regisztracios nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, |épjen be az EPER-be, valassza a ,,Reg. nyilatkozat”

menlpontban a [Nyilatkozat nyomtatasa] gombot. Az EPER pdf dokumentumot készit. Amennyiben
nincs szamitégépén pdf dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

2010-t6l lehetGség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be belépve a
»Sajat adatok” menilpontban). Az igy bejelentett telephely cimre kidllitott szamlak elszamolhatdk a
pénziigyi elszdmolas soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott regisztracios
nyilatkozathoz csatolni kell a telephelyrél sz616 NAV bejelenté masolatat is.

4.5.1. Regisztracioval kapcsolatos hatarid6k

A tdmogatas olyan igénylGjének, aki regisztracidval nem rendelkezik, legkés6bb az els6ként benyujtani
kivant elektronikus kérelem benydjtasi hataridejéig kell postara adnia és bekiildenie a regisztracios
nyilatkozatot az AlapkezelG részére.

Kérjik a tdmogatds olyan igénylGjét, aki érvényes regisztraciéval rendelkezik, hogy ellenérizze az
EPER-ben megadott adatokat. Amennyiben véltozas tortént vagy mddositads sziikséges, a modositott



regisztracios nyilatkozat (amelyet a szervezet képvisel6jének kell aldirnia) egy eredeti példanyat a
kérelem benyujtasi hataridejéig kell postara adni és bekildeni az Alapkezeld részére.
4.5.2. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekildott regisztracios nyilatkozatot az Alapkezel6 munkatdrsai ellenérzik és iktatjak az EPER-ben.
Ameddig nem kap ,érvényes” jel6lést az EPER-ben a regisztracids nyilatkozat, addig az EPER minden
belépéskor lizenetben figyelmezteti erre. Kérjlk, hagyja figyelmen kivil ezt az lizenetet, ha kordbban
mar postazta az Alapkezel6 szdmadra a regisztracids nyilatkozatot. Sem a kérelem elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

4.6. Kérelem elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategériak” menlpontra kattintva megtekintheti az
aktudlis felhivast. A kategdria megjelolése utan a [Megtekintés és 0j palyazat beadasa] gombra
kattintva megtekintheti a kategdria alapadatait, és megkezdheti az Uj kérelem benyujtdsat.

A regisztracidhoz hasonldan itt is a bal oldalon uUgynevezett lapozo flileket taldl, amelyeken
végighaladva toéltheti ki az EPER adatlapot.

yAlapadatok”
Az EPER a regisztraciés adatokbdl automatikusan tolti ki.

,Palyazé adatai”

Az EPER a regisztraciés adatokbdl automatikusan tolti ki.

Kérjik a kérelmez6t, hogy a , Kotelezettségvdllalé a palyazéval azonos” adatmez6 értékét allitsa
»igen”-re. Ennek hatdsara az EPER a regisztracid soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltendé mez&kbe.

,Szamlatulajdonos”

Kérjik a kérelmez6t, hogy, ,igen” értéket jel6ljon meg a ,Szamlatulajdonos a pdlyazéval azonos”
adatmez6ben. Ennek hatdsara az EPER a regisztracié sordn megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitdltendd mez&kbe.

»Projektadatok”
A kérelemnek egyedi cimet kell adni, amely utal a tamogatas céljara. A projekt cime legyen altalanos

és tomoren tikrozze a projekt tartalmat. Az 5. pontban megadottak szerint javasolt kitdlteni a
megvaldsitasi id6szakot. Az EPER-ben a kérelem egyedi cime ,Projekt cime”-ként, a megvaldsitasi
id6szak kezdete és vége pedig ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” kifejezésként jelenik meg. A
megvaldsulds helyénél a tamogatott tevékenység megvaldsulasanak helyét (orszag- és
teleplilésadatat) kell megadni. Kérjik, a kapcsolattartéra vonatkozé informacidkat is megadni a
kdonnyebb egylttm(ikodés érdekében.

Kérjlik, az EPER-ben telefonszdm megadasanal a kovetkezé formatumot hasznalja:

— amagyar telefonszdmok esetén elfogadott formatumok:
36-xx-yYyyyyyy
+36-XX-yYyyyyyy
36/xx/yyyyyyy



+36/xx/yyyyyyy
— a kalfoldi telefonszdmok esetén csak szamjegyet vagy kotGjelet tartalmazhatnak, valamint
pluszjellel kezd6dhetnek, pl.: +44-777-164-0398.

A telefonszam csak az alabbi karaktereket tartalmazhatja: 0123456789+-/()

»Pénziigyi adatok”
Az itt taldlhaté adatmez8ket az EPER az On altal a ,Kdltségvetés” fiilon megadott adatok és beépitett

képletek segitségével automatikusan tolti.

LInformacids adatok”

A kérelem témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, amelyek kitoltése
nem kotelezd. Ha a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben ,igen”-nel vélaszol, ugy
tdmogatott tevékenységét a www.bgazrt.hu oldalon kdzzétehetjiik.

.KOltségvetés”
Kérjuk, toltse ki a ,JELEN PALYAZATON IGENYELT TAMOGATAS” 6sszegét.

Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla , bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a kérelem
koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tdmogatds terhére elszamolni kivant koltségeket. A
koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, amelyeket betlivel és szamozassal is
megkiilonboztetlink.

EGYH-TAB-20 felhivas esetén kizardlag azon egyhazi koz6sségi programokhoz kapcsolédo eszkézok
vasarlasa tamogathatd, amelyek szorosan illeszkednek a helyi k6zosség hitéleti tevékenységébe,
kapcsolodnak a megvaldsitando projekthez. Az EGYH-TAB-20 kategdriaba a tamogatasi 6sszeghdl
kis értékd targyi eszk6zbeszerzésre legfeljebb 200 ezer forint fordithatd.

A KOLTSEG/KIADASNEM MEGNEVEZESE mellett taldlhatd ,Tételt részletezése” és , 1. Tamogatasbol
fedezett kiadasok (Ft-ban)” cellakat kérjik kitolteni.

Llgénylé adatai”

A tamogatas igénylGjének valasztania kell, hogy belféldi vagy hataron tuli szervezet. A valaszok
alapjan mas-mds mezd6k valnak kotelezéen kitdltendévé.

A hataron tuli szervezeteknek kotelezGen meg kell adniuk a neviiket az adott orszdg nyelvén, a
székhelyik megyéjét, és az egyhdzuk megnevezését. Kérjik, hogy a mezd kitéltésénél magyar
bet(ikaraktereket hasznaljanak. Hataron tali szervezetek a ,Kérelmez6
egyhazmegyéje/egyhazkeriilete” mez6nél a legordild listabdl valaszthatjak ki a rajuk jellemz6t, vagy
ha nem taldlnak megfelel6t, akkor kérjiik, hogy a ,nem relevans” valaszt jeloljék meg.

Belfoldi szervezetek a legordiil6 menibdl valaszthatjak ki az egyhazukat. Ha a kérelmezé belfoldi
katolikus, reformatus vagy evangélikus szervezet, kérjiik, adja meg a legordils listabdl az
egyhdzmegyéjét (katolikusok esetén), illetve egyhazkeriletét (reformdtusok és evangélikusok esetén).
Egyéb esetben a ,,nem relevans” kategodria valasztando.

Szerzetesrend esetén, kérjik, adja meg a szerzetesrend nevét. Kérjik, hogy adja meg szervezete KSH
statisztikai szamjelét (lekérdezhet§ http://www.ksh.hu/szamjel), valamint valassza ki a GFO kédjat
(Gazdalkodasi forma), és ha relevans, OM azonositéjat.

4Projekt leirasa”




Az ,Projekt leirdsa” filon adhatja meg a kérelem egyedi cimét.A kérelem rovid dsszefoglalasa
mezGben fejtheti ki a kérelem céljait, a megvaldsitas mddjat és a varhatd eredményeket. A leiras
soran mindenképpen térjen ki a koz0sségépit6 hatasra és a tovabbi tervezett hasznosulasra is.

,Program Utemezése”

Kérjlik, hogy a ,Program iitemezése” fiilon adja meg a program tervezett ddtumat, és helyszinét egy
rovid, kapcsoléddo leirassal egyiitt. Ha a program tobb napos, akkor megadhaté a tervezett program
napjainak szama, valamint tobb nap programja is feltliintethetd.

Felhivjuk figyelmét, hogy a ,Program litemezése” fiilon megadott adatokat tajékoztatd jelleglinek
tekintjiuk. Az adatlap nem tartalmaz a kérelemhez kotelez6en kitdltendé mezét, az adatlap kihagydsa
vagy hianyos kitoltése nem eredményezi a kérelem hibajat.

,Kotelezé mellékletek”

Felhivjuk figyelmét, hogy mivel a kérelmet elektronikusan kell benyujtani, ezért a kotelez6en
csatolandd mellékletek is kizardlag elektronikus Uton nyudjthatéak be, kizardlag az adatlap erre
vonatkozd adatmezGjében csatolva. Ez aldl csak azok a dokumentumok képeznek kivételt, amelyeket
a felhivas alapjan az EPER dokumentum bekildGjében kell benyujtani.

A felhivasok megnevezik az egyes kategoriakban kotelez6en csatolandé dokumentumokat.

Ha a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven nyujtja be, kérjik,
csatolja annak magyar nyelv(, a a tdmogatast igénylG szervezet képviselGje altal aldirt és hitelesnek
tekintett forditasat is. Vitatott esetben a magyar nyelv( véltozat az irdnyado.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kotelez6en csatolandé dokumentumok fontos eleme az
»Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat” elnevezésl dokumentum. Kérjiik, hogy a nyilatkozat kitdltését
megel6z6en tekintse at az , Adatvédelmi tajékozaté”-t, amely az aldbbi elérhetéségen tekinthet6
meg:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatvedelmi tajekoztato eper regisztralo szemelyek res
zere.pdf

Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozatot a a tdmogatast igényl6 szervezet képviselGjének, és a
kapcsolattarténak kell benyujtania.

A kitoltott nyilatkozato(ka)t szkennelve, pdf formatumban, az érintett személy aldirdsaval ellatva kell
feltolteni az EPER-ben erre kijelolt fajlcsatolé mez6ben. Ennek megfelel6en kérjik, hogy a
nyilatkozato(ka)t ne az EPER dokumentum bekild6jében nyujtsa be.

Felhivjuk tovabba a figyelmet arra, hogy az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat megfelel6 formaban
torténd feltoltése a kérelem benyujtasanak feltétele, anélkil az igénylés nem véglegesithetd.

Az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat képviselGk részére letolthetd az aldbbi linkrdl:
https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat eper regisztralo szemelyek resz
ere.pdf




Az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat kapcsolattartok részére letolthet6 az alabbi linkrdl:
https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat eper regisztralok kapcsolattarto
i_reszere.pdf

»Egyéb csatolhaté dokumentumok”
A tamogatas igényl6jének itt van lehetGsége felcsatolni a projekthez kapcsolddd egyéb

dokumentumokat. A felcsatolast a z6ld gemkapocs gomb megnyomasaval teheti meg.

A kérelem elkészitését a benyujtasi hataridd lejartdig barmikor felfliggesztheti, a tdmogatasi kérelmet
elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] gomb arra szolgdl, hogy munkaja kdzben elmentse a mar beirt
adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsadra az EPER elmenti a beirt adatokat és a kérelem atkerl
a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat moédositasa])
gombbal a kérelem elkészitését. A mentés funkciok hatdsara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER.
Ha arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmez6k stb. megfelelnek-e a
beallitott feltételeknek, az [Ellenérzés] gombot kell hasznélnia, amelynek hatdsara az EPER felhivja a
figyelmét az esetleges hibakra, hidnyossagokra. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhaté, de
egyetlen esetben kotelez6 haszndlni: a kérelem véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a kérelem
készitése soran gyakran hasznalja az ellenérzés funkcidt, hogy elegendé ideje maradjon a sziikséges
javitasokra.

A kérelem mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a kérelmez6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszi kérelem a benyujtasi hatdrid6 lejartdig
barmikor mdédosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a [Véglegesités]
gomb megnyomadsa utdn tekinti a kezelGszervezet a tdmogatasi kérelmet elkiildéttnek, befejezettnek.
A véglegesités hatasara a kérelem statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkerdl a
,Beadott pdlyazatok”meniipontra, az EPER azonositot és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is
keril az olvasatlan lizeneteik k6zé, amely a fentiekrél tdjékoztatdst nyuijt.

4.7. A tamogatasi kérelmek benyujtasanak hatarideje

A kérelem benyujtasara vonatkozd hataridét a felhivas tartalmazza, illetve az EPER felliletén is
ellendrizhetd.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a kérelem, amely az EPER rendszerben véglegesitésre keriilt.
Azon kérelmet, amely nem keriilt véglegesitésre (statusza ,megkezdett” maradt), az Alapkezel6
nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja. Az EPER-ben a megadott beadasi hatarid6é utan
kérelmet véglegesiteni nem lehet.

5. A kérelmek formai szempontu ellendrzése

A benyujtasra kerllt kérelmek a beérkezés sorrendjében keriilnek feldolgozasra.

A benyujtast kdvetGen keril sor a kérelmek formai szempontu ellenGrzésére. Az ellen6rzés keretében
az Alapkezel6 megvizsgilja, hogy:

- azigényelt tdmogatas 0sszege nem haladja-e meg a maximalisan igényelheté mértéket,

- atdmogatds igénylGje jogosult volt-e a kérelmet benyujtani.



- adott felhivas forrasat biztositd elGiranyzat terhére korabban nyujtott tamogatashoz
kapcsolodo lejart és nem teljesitett beszamolasi kotelezettséggel rendelkezik-e.
Az ellendrzési kritériumoknak meg nem felel6 kérelem érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra kerdil.

6. Tamogatéi okirat kiadasa

A tdmogatds nyujtdsa tamogatdi okirat kiadasaval torténik. A tdmogatdi okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumokat a tamogatasi dontésrél szolo értesitésben megadott hataridén belll kell az
Alapkezel6 részére megkildeni.

Az Alapkezel6 a benyujtott dokumentumokat megvizsgalja. Ha a tamogatdi okirat kiallitdsahoz
sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezel6 a
tdmogatas igénylGjét az EPER-ben megklldott értesitésében 8 napos hatéaridével, egy alkalommal
hidnypotlasra szélitja fel. Ha a kedvezményezett mulasztasabdl az Alapkezel6 altal meghatdrozott
hatarid6t6l szamitott tovabbi harminc napon beliil nem kerl sor az okirat kiadasara, a tdmogatasi
dontés hatdlyat veszti. Ha a kedvezményezett mulasztdsa a tamogatd megitélése szerint
méltanyolhatdé okbdl szarmazik, az okirat kiaddsara az dltala megallapitott hataridét koveté harminc
napon belill az eredeti hataridénél nem hosszabb idGtartamu Uj hataridét allapithat meg.

Az AlapkezelS a tdmogatdi okiratot akkor allitja ki, ha minden, az Alapkezel6 altal a tamogatdi okirat
kiadasanak feltételeként elSirt dokumentum hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre all.

7. A tamogatéi okirat kiaddsa el6tti médositasi kérelem

A tdmogatdsi dontés — ha a megitélt tamogatas 6sszege alacsonyabb a tdamogatdas igénylGje altal
igényelt tdmogatasnal — magaval vonja az eredeti koltségvetés modositasanak sziikségességét. Ebben
az esetben az Alapkezel6 felhivja a tamogatas igényl6jét arra, hogy a megitélt tdmogatasi 6sszegnek
megfelel6en, valamint ha az elGirasra keriilt, akkor a megfelel6 sajat forras dsszegére mddositsa a
koltségvetését. A moddositas soran a felhivas altal elGirt kovetelményeket be kell tartani, és a
modositas nem zarhatja ki azoknak a tevékenységeknek a megvaldsulasat, amelyek a tamogatasi
dontés soran — a felhivdsban meghatdrozott szempontoknak megfelel6en — elényként keriltek
értékelésre.

Kérjiik, hogy amennyiben sziikséges, az egyes koltségvetési alsorok ,Tétel részletezése” mez6ben
tervezett tételeket sziveskedjenek mddositani.

A mobdositott koltségvetést az Alapkezel6 részére a tamogatdi okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumok benyujtasaval egyidejlleg, az EPER-ben mddositdsi kérelem formdjaban kell
benyujtani. A tdmogatdi okirat kiadasara csak az AlapkezelS altal elfogadott mddositdsok esetén
kertilhet sor. Ha a megitélt tamogatas Osszege alacsonyabb az igényeltnél, a mdodositasi kérelem
benyujtasaval a tamogatas igényl6je elfogadja a tamogatdsi dontésben megitélt tdmogatds 6sszegét.

Az EPER-ben benyujtandé maddositasi kérelem a tdmogatdi okirat kiadasanak feltétele. A tdmogatéi
okirat csak akkor adhatd ki, ha a tdmogatds igénylGje az Alapkezel6 altal elfogadott mddositasi
kérelemmel rendelkezik.

A koltségvetés mddositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni a kovetkez6k szerint:

A meniibél a ,Beadott pdalyazatok” menipontot kell valasztani, majd az aktudlis kérelem kijel6lését
kdvetSen, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet hozzaférni a



maodositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a benyujtott kérelem adatai lathatdk az
EPER-ben, amelyek atirasaval készithet6 el a mddositas.

A moddositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkcidgomb segitségével az EPER altal is leellendrizteti a kivant
maodositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithet6 a kérelem a [Véglegesités] gomb
segitségével, errél az akciérél azonnal értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet
megtekinteni. A médositds eredményérSl az EPER-ben az el6zGekben leirt elérési Uton, az [Elbiralas
megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni, illetve az EPER-ben kiildott Gzenetben is.

Az Alapkezel6 kizardlag azt a modositasi kérelmet tekinti benyujtottnak, amely az EPER-ben
véglegesitésre kerlilt, és az EPER-ben ,Beérkezett” statuszu.

8. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatas vissza nem téritendd tamogatas, amelynek folydsitasa egy 6sszegben, tdmogatasi elbleg
formajdban torténik.

A tdmogatas folydsitdsa a tdmogatdi okiratban meghatdrozott id6pontig, kozvetlenll a
kedvezményezett, — pénziigyi kdzrem(ikodé szervezet megjeldlése esetén a pénzigyi kdzremiikodé
szervezet — fizetési szamlajara vald atutaldssal torténik.

A kedvezményezett szdmlaszama alatt az EPER-ben a kedvezményezett adatai kozott rogzitett fizetési
szamlaszam értendd. Az adatok helyességének ellendrzése a kedvezményezett felelssége.

9. A tamogatdi okirat kiadasa utani madositasi kérelem

Modositasi kérelem benyujtasara a megvaldsitasi idészakon beliil van lehet6ség. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy tdmogatdsnak egyszerre csak egy elbirdlatlan mddositasi kérelme lehet.
Ujabb mddositasi kérelem csak akkor nyujthaté be, ha az Alapkezel az aktudlis médositasi kérelmet
elbiralta. A tAmogatast mindig a legutolso elfogadott mddositas szerint szlikséges megvaldsitani.

A tervezett koltségek kozotti atcsoportositasra indokoldsi kotelezettség mellett az elszamolas
keretében lehet6ség van akként, hogy a tamogatasi cél ne sériljon. Tovabbi részletszabalyok erre
vonatkozéan a 7. és 11.7. pontban talalhatok.

A moddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni és véglegesiteni.

10. A tdmogatas elszamolasa és ellenGrzése

A kedvezményezett koteles a tdmogatas felhaszndlasanak jogszer(iségét igazold szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A kedvezményezett a tdmogatas felhaszndldsardl a tamogatdi okiratban foglaltak szerint koteles
szamot adni szakmai beszdmold és pénziigyi elszamolds formdjdban (a tovabbiakban egyutt:
beszamolo).

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tdmogatas
rendeltetésszerlien, a tamogatasi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tdmogatdi okiratban
meghatdrozottak szerint kerilt felhasznaldsra. A beszamolé erre vonatkozd adatainak megfelel6



kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsdaval a kedvezményezettnek hitelt érdemiGen
bizonyitania kell a tAmogatds tamogatodi okiratban meghatdarozottak szerinti felhasznalasat.

A beszamold benyujtasanak végsé hatarideje a tdmogatdi okiratban keril rogzitésre.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a tdmogatas — és ha el&irdsra keriilt, a
sajat forras — teljes 6sszegével el kell szamolni.

Ha a kedvezményezett a tdmogatds — és ha elGirasra kerilt, a sajat forrds — 100%-4val nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszdmolni, a fel nem hasznalt tdmogatas 6sszegét vissza kell utalni a
tdmogatdi okiratban vagy az Altaldnos Szerz6dési Feltételekben meghatdrozott szamldra, a tdmogatds
azonositdjanak kozlemény rovatban valé feltlintetésével. A lemondé nyilatkozat cégszerlen alairt
eredeti példanyat és a visszafizetést igazolé bankszdmlakivonat, banki igazolas hitelesitett masolatat
az Alapkezel6 postacimére kell elktldeni.

A beszamoldt az Alapkezel6 vizsgalja meg és a hibdk, hidnyossagok kijavitdsdra, pdtlasara egy
alkalommal, 15 napos hatarid6vel felszdlitja a kedvezményezettet. A hatarid6re be nem nyujtott
beszamold miatti felszélitas is hidnypotlasi felszolitasnak szamit.

Ha a kedvezményezett mulasztdsa a tdmogatd megitélése szerint méltdnyolhaté okbdl szarmazik,
akkor tovabbi hidnypotlasra is lehetfség nyilhat.

FIGYELEM! Az elektronikusan kezelt kérelem sajatossagai alapjan az EPER-ben kikiild6tt iizenet is
irasbeli értesitésnek mindsil, amely a kikiildéssel kozoltnek szamit. A hidanypétlasra megadott
hataridé az uzenet kikiildésének napjatol szamitddik. A kedvezményezett vallalja, hogy a teljes
folyamat soran az EPER-ben érkez6 lizeneteit figyelemmel kiséri.

A kedvezményezett csak a teljes beszamold, tehat a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas
elfogadasa esetén tekintheti a tamogatoi okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolé elbiralasa soradn az Alapkezeld a kdvetkezd dontéseket hozhatja:

— abeszamoldt elfogadja,
— abeszamoldt elutasitja,
— abeszamoldt részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatdé a tdmogatdi okiratban és annak
elvdlaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 volt a tamogatas
felhaszndldsa.

A beszdmold elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal vald elszdmolasi
kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tamogatdi okiratban vagy annak
elvdlaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.

A beszamol¢ részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak részteljesités
allapithaté meg. llyen esetben meghatdrozasra keril, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei, illetve
szakmai beszamolé mely elemei keriiltek elfogadasra, illetve elutasitasra.

A tdmogatas visszafizetésének eseteit és mddjat az Altalanos Szerz8dési Feltételek hatarozza meg.

11. Pénziigyi elszamolas

11.1 Pénziigyi elszamolas altalanos szabalyai



A tdmogatast az altalanos forgalmi adérél szélé 2007. évi CXXVII. térvényben (a tovabbiakban: AFA
térvény), a szamvitelrdl szl6 2000. évi C. torvényben (tovabbiakban: Szamviteli toérvény); a szamla és
a nyugta addigazgatdsi azonositdsardl; az elektronikus formaban megé6rzott szdmlak addéhatdsagi
ellendrzésérél szélo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben, valamint az egyhazi jogi személyek
beszamoldkészitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 296/2013. (VII. 29.)
Kormanyrendeletben meghatdrozott tartalmi és alaki kdovetelményeknek megfelelé bizonylatokkal
szlikséges elszamolni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a tdmogatott tevékenységhez, bizonyitsa
annak megvaldsitasat és a szdmviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasdgi események teljesitési
datumai, teljesitési idGszakai kapcsolédjanak a megvaldsitasi id6szakhoz. Ennek értelmében csak
olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités id6pontja és — ha a
bizonylaton feltlintetésre keriil teljesitési idGszak, illetve szamlazott id6szak — a megvaldsitasi
id6szakba esik és a tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kdzvetleniil kapcsolodik.

A pénzigyi elszamolast a koltségvetés, moddositds esetén a legutolsé elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni. KoltségvetéstSl torténd eltérés esetén a 11.6. pont
szerint kell eljarni.

A pénzigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a tdmogatdsi 6sszeg erejéig minden elszamolni
kivant szamviteli bizonylat adatait régziteni kell. Az EPER a beszdmold véglegesitését kovetden
automatikusan kivalasztja a beszamoldhoz benyujtandd szamviteli bizonylatokat. A kivalasztasba a
szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a pénzigyi elszdmoldsban tiz darabnal kevesebb
szamviteli bizonylat szerepel, azok legaldabb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot
kell bevonni ugy, hogy az ellenérzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje a tdmogatds 6sszegének
minimum 10%-4t. Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolds ellenGrzése soran tovabbi szamviteli
bizonylatok is bekérhet6k. A be nem nyujtandé szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini
ellen6rzés soran kerl ellenGrzésre.

A beszamold véglegesitését kdvetéen azonnal megérkezik az ,Ertesités beszamold beérkezésérsl”
megnevezés(i EPER  lzenet, melynek targya ,Ertesités elszamoldshoz benydjtandé
dokumentumokrol”. Az Uzenet tartalmazza, hogy mely bizonylatokat sziikséges elszdmoldsra
benyujtani. Ez a beszdmold véglegesitése utan letoltott szamladsszesitd utolsd oszlopaban is lathato.
Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a beszamold benyujtasakor automatikus kivalasztas alapjan bekért
bizonylatok bekiildése nem jelenti egyben a bizonylat benyujtasi kotelezettség végleges teljesitését is.
Indokolt esetben a hidnypdtldsok soran tovabbi bizonylatok is bekérheték. A be nem nyujtandd
szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellenérzés soran keriilhetnek ellenérzésre.

11.2 Pénziigyi elszamolas formai kdvetelményei

A benyljtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfelel6en és hianytalanul kit6ltétten
fogadhatoak el. Az elszdmolds sordn hianyos vagy hidnyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem az
eredeti bizonylatrél készitett masolat vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat
masolat nem fogadhato el. Ezért kérjik, hogy a szdmviteli bizonylat atvételekor ellenérizze, hogy az
alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA tdrvénynek, valamint hogy szdmszakilag is megfeleléen van
kitoltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenGrizze atvételkor:



— aszamviteli bizonylat kiallitasanak kelte,

— aszamviteli bizonylat sorszama,

— aszallitéd neve, cime és addszama,

— avevl neve és cime,

— a teljesités id6pontja, egyszerlsitett készpénzfizetési szamlanal a szamviteli bizonylat kelte
tekintendd a teljesités id6pontjanak is,

— az értékesitett termék, illetve a nyujtott szolgdltatds megnevezése, egységara és mennyisége
(ha az természetes mértékegységben kifejezhetd),

— az add alapja és mértéke (egyszer(lsitett adattartalommal kibocsatott szamviteli bizonylat
esetén az ellenérték addt is tartalmazé 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel szazalékérték),

— aszamviteli bizonylat 6sszesen értéke.

Kérjuk, ligyeljen arra, hogy a szdmldn a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon
meg és ne id&szakot, mert az AFA tdrvény &ltal tdmasztott feltételeknek ez felel meg.

A pénziligyi elszdmolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli bizonylat
fogadhaté el. Ha a szamviteli bizonylat nem a kedvezményezett székhelyére szd6l, a
kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim hogyan kapcsolédik
a miikodéséhez.



11.3. Elszamolasi szabalyok EGYH-TAB-20 elektronikusan kezelt egyedi kategoriara vonatkozéan

Minden tdmogatas esetén az adott orszagban érvényes, a jarvanylgyi helyzettel kapcsolatos
biztonsagi feltételek és szabalyok betartasa a kedvezményezett felelGssége.

Felhivjuk szives figyelmét arra, hogy a tdmogatds felhaszndldsanak dokumentdldsdahoz
fotédokumentdciét (tdborok esetén csoportképet), illetve a részvevSkrél névsort (a GDPR szabalyok
betartasaval) kell késziteni. Ezek rendelkezésre allasardl az EPER-ben beadott elszdmolas keretében
nyilatkozatot kell benyujtani, illetve helyszini ellenérzés esetén az AlapkezelS erre vonatkozd kilon
felhivasara az ezekhez valé hozzaférést biztositani sziikséges.

Felhivjuk figyelmét, hogy jelen kategdridban kizdrélag az aldbbi kéltségek elszdmoldsa
megengedett, amennyiben azok kapcsolédnak a megvaldsitani kivant projekthez:

= utazasi koltség (bérelt autdbusz koltsége, sajat tulajdonu autdbusz esetén lizemanyagkéltség,
autépdlya-koltség, parkolasi koltség, a buszsoférok napidija),

= utazasi szolgaltatds (kilométer dij), mely tartalmazza a kialldsi koltségeket is, vasuti
személyszallitas koltsége, folyami személyszallitas koltsége,

= szallaskoltség (a kollégiumi, panzidi, széllodai vagy fizet6vendéglatd-szallashelyi szallas
koltsége),

= étkezési koltség (éttermi szolgdltatas, illetve szamla ellenében kifizetésre kerils étkeztetési
szolgaltatas dija),

= ¢élelmiszervasarlas,

= személyi juttatas koltsége (tdborvezet6 és feln6tt kiséré dija) és az azokhoz kapcsoldédd
munkaltatdi terhek,

= programhoz kapcsolddo koltség (belépbjegyek, foglalkozasok szolgaltatasi és anyagkoltségei),

= a taborhoz, kozosségi célu programokhoz kapcsolddd eszkézbeszerzések (kis értéki targyi
eszk6zok),

= gyodgyszerek beszerzésének koltsége és egészségvédelmi eszkozok (pl. maszk, kézfert6tlenits)
a taborozok létszamanak erejéig.

A tamogatas terhére nem szamolhato el:

= szervezési/lebonyolitasi kdltség (projektmenedzsment tipusu kiadasok);

= beruhdzas, épités, felljitasi koltségek;

= szeszesital, dohanyaru;

= az adék mddjara behajthato fizetési kotelezettségek (pl. birsagok), késedelmi kamatok;

= kozlzemi dij tipusu kiadasok;

= karbantartasok, javitasok;

= hiteltorlesztés és hitel kamat;

= szamviteli szolgdltatdsok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (pl.: konyvelési dij,
bankkoltség, tranzakciods illeték);

= munkaba jaras koltségtéritése és

= egyéb, a tamogatasi cél megvaldsitasahoz kozvetlenil nem kot6dd koltségek (sajat rezsi
koltsége).

11.4. Szamwviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis elszamolasi szabalyok

A tdmogatds felhaszndlasa soran felmerilt koltségeket igazold 0Osszes szamviteli bizonylatot
zadradékolni szlikséges akként, hogy az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell



tlntetni az adott tdmogatas azonositdjat, valamint az elszdmolni kivant dsszeget, példaul: ,,... Ft az
EGYH-........-20-............. azonositdszamu tdmogatdi okirat terhére elszémolva” (=ZARADEKOLAS). Ha
elGirasra kerilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a zaradék szévege: ,,.... Ft az EGYH-............
azonositdszamu tamogatoi okirat sajat forrdsanak terhére elszamolva”. Ha a szdmviteli bizonylat teljes
O0sszege nem szamolhatd el vagy a kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a
tdmogatds terhére, akkor a zdradéknak az elszamoldsban beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zdradékoldsi kotelezettség akkor is fenndll, ha a bizonylatot az
elszamolashoz nem kell benyujtani.

Az elszdmolashoz benyujtandd dokumentumok (szdmviteli bizonylatok, szerzédések, visszaigazolt
megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) madsolatait hitelesitéssel szlikséges ellatni az
alabbiak szerint:

— az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal elladtott eredeti bizonylat)
minden oldalat le kell fénymdsolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal rad kell
vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6
tartalmu hitelesitési szoveget),

— ezutan a dokumentum masolatok minden oldalat a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak
kék tollal, cégszer( alairdsaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet képviselGjének kell elvégeznie. A képvisel6 akaddlyoztatasa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviselS, a meghatalmazott és két tanu altal
alairt alakszer( meghatalmazas csatoldsa sziikséges.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabdlyokat részletezziik:
A személyi jellegii kifizetések elszamolasanak modja:

— Az elszdmolas a hitelesitett szerz6dés masolat benyujtasaval, tovabba bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszdmolasa esetén a kifizetést megalapozo egyéni havi bérjegyzék
(fizetési jegyzék), a pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat, valamint a munkavallalot és a
munkaltatot terheld add és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett
masolatainak benyujtasaval torténhet.

— Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant Osszeg erejéig. A
munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont add és jarulékok elszdmolasa esetén a
netto kifizetést tartalmazoé bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a munkavallalét
és a munkaltatdt terhel6 addk és jarulékok megfizetését igazold bankszamla kivonatokat is
zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.



Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési kéltség elszamolasanak médja:

— A LJarmii lizemeltetés koltségei” koltségsoron a kedvezményezett tulajdonaban vagy
lizemeltetésében lévé gépjarmi (izemanyag koltsége az lizemanyag szamla, a forgalmi
engedély, az Utnyilvantartas és a pénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata
alapjan szamolhato el. Felhivjuk szives figyelmét, hogy az utnyilvantartas alapjan legfeljebb a
Nemzeti Adé- és Vambhivatal altal kozzétett, a hasznalat id6pontjaban érvényes fogyasztasi
norma szerinti koltség szamolhato el.

— Az ,Utazas-, kikildetés koltségei” koltségsoron kikildetési rendelvény alapjan, a
maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmiinek a kedvezményezett érdekében, a
tamogatott tevékenységgel Osszefiiggésben torténé haszndlata esetén szamolhatd el
koltség. Ebben az esetben koltséget elszamolni a zaradékolt kiklldetési rendelvény
hitelesitett masolataval, valamint a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett
masolataval kell. Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal
kozzétett, a kiklldetés id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség, valamint
sajat tulajdont személygépkocsi hasznalata esetén 15 Ft/km dltaldnos személygépkocsi-
normakoéltség szamolhaté el.

Szintén ezen a koltségsoron szamolhato el a tomegkozlekedési eszkodz szervezet érdekében

tortént haszndlatanak koltsége is (Jegy, bérlet formajaban, melyhez szamla is kapcsolédik).

A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat elszamolasanak madja:

Magyarorszagi L .

B . Nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6

Alkalmazott székhellyel rendelkez6 i

i i kedvezményezettek

arfolyamok kedvezményezettek

Folyésitas

; HUF vagy EUR
pénzneme HUF

HUF (A koltségvetési tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket és a
) 3 koltségvetési tdmogatas 0sszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkdl
EI?zamoIas arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a
penzneme koltségvetési tdmogatas folydsitasat a kedvezményezett vagy a szallité mely

pénznemben kéri.)

3 L. A Tamogatd a célorszagtdl fuggetleniil minden
Elszamolé arfolyam

(HUF és a székhely
orszag pénzneme

tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A
nem értelmezhet6 tdmogatasi Osszeg tdmogatott orszdga szerinti
pénznemre torténd atszamitdsa az aldbbiak szerint

kozotti arfolyam) t5rténik
orténik:




- Amennyiben a tamogatds nem forintban kerdl
felhasznalasra, a Kedvezményezett a tamogatas
teljes Osszegét a jovairdst kovetdé 30 munkanapon
beliil koteles atvaltani a székhelye szerinti orszag
pénznemére és a sajat pénznemében kapott
Osszeget (fuggetlendl attél, hogy HUF-ban vagy
EUR-ban kertilt folyésitasra) kell figyelembe venni,
illetve az elszdmolds Osszeadllitdsakor az atvaltast
tartalmazé bankszamlakivonat hitelesitett
masolatat csatolni kell a pénziigyi elszdmolashoz.
Ha a Kedvezményezett tobb részletben,
Utemezetten kapta a tdmogatds 6sszegét, akkor a
Kedvezményezett a deviza Aatvaltasat minden
konverzid esetén koteles igazolni a banki atvaltasi
igazolassal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak
(jovairas datumanak) és feltlintetett arfolyamnak
megfelelGen.)

- Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30
napon tul valtotta at: a tamogatdsi 0Osszeg
Kedvezményezett szamldjan torténd jovairas
napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon
érvényes MNB kozéparfolyamot kell figyelembe
venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

- Abban az esetben, ha Kedvezményezett mar
elére tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos
kiaddsokat nem a székhelye szerinti orszag
valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, modjaban
all, hogy csak a tamogatas ezen Osszeggel
csokkentett részét valtja at helyi pénznemben.

- Karpataljai kedvezményezettek esetében a 30
napon bellli atvaltasi kotelezettség nem all fenn.
A tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepld
banki jovairas értéknapjan alkalmazott
arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi
beszamolot, fliggetlenil annak  datumatdl.
Amennyiben tobbszori atvaltas tortént az atvaltas
napjaként az elsG atvaltas napja, mig arfolyamként
az atvaltdsok soran alkalmazott arfolyamok

alapjan egy szamitott atlagarfolyam rogzithetd.




- Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis
(diaszpdra orszagai) és a Kedvezményezett nem 30
napon bellll valtotta at a tdmogatdsi Osszeget,
abban az esetben az elszamolas soran a havonta
jegyzésre keriil6, az MNB hivatalos devizalapjan
nem szerepl6 egyéb arfolyamok listajaban kozétett
arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak online elérése:
(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-
adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-

szereplo-egyeb-arfolyamok)

- Utdfinanszirozas esetén: A tamogatdsi dontés
Bank altal
kozzétett kdzéparfolyamot (HUF/kedvezményezett
kell

napjan érvényes Magyar Nemzeti

székhelye szerinti orszdg pénzneme)

figyelembe venni.

Mas orszag
pénznemében
(nem HUF és nem
is a székhely
szerinti orszag
pénzneme)
kidllitott szamlak
esetén
alkalmazandé
arfolyam

Avr. 93. §
bekezdésének

(4)

megfelel6en: A forinttdl

eltéré pénznemben
kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat
esetében annak

végosszegét és az arra

tekintettel elszamolhatd

koltség Osszegét a
szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt
fizikai teljesités
id6pontjaban érvényes, a
Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett
kozéparfolyamon kell
forintra atszamitani, a
Magyar Nemzeti Bank
altal nem jegyzett
pénznemben kiallitott
szamla, szamviteli
bizonylat esetén az
Eurépai Kozponti Bank
altal kozzétett
kozéparfolyamon kell
eurdra atvaltani.
(Amennyiben a fizikai

Az eltéré6 pénznemben (nem HUF és nem is a
kiallitott
annak

székhely szerinti orszag pénzneme)

szdmla, szamviteli bizonylat esetében
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato
koltség Gsszegét a szamldn, szamviteli bizonylaton

megjelolt fizikai teljesités id6pontjaban érvényes,

a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
kozéparfolyamon kell forintra &atszamitani, a
Magyar Nemzeti Bank dltal nem jegyzett

pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat
esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett
kell
(Amennyiben a fizikai teljesités napja a szamlan

kozéparfolyamon eurora atvaltani.
nincs feltlintetve, ugy a fizikai teljesitést igazold
egyéb szamviteli bizonylaton (pl. atadas-atvételi
elismervény, teljesitést igazolé dokumentum stb.)
szerepl6 teljesitési datumot kell figyelembe venni.
Ha a fizikai teljesités napja mas szamviteli
bizonylatbdl nem megallapithatd, akkor a szamlan

feltlintetett datumot kell figyelembe venni.




teljesités napja a szamlan
nincs feltlintetve, ugy a
fizikai teljesitést igazold

egyéb szamviteli
bizonylaton (pl. atadas-
atvételi elismervény,
teljesitést igazold
dokumentum stb.)
szereplé teljesitési

datumot kell figyelembe
venni. Ha a fizikai
teljesités  napja  mas

szamviteli bizonylatbdl
nem megallapithatd,
akkor a szamlan

feltlintetett datumot kell
figyelembe venni.

Forintban kiallitott
szamla, ha a
kedvezményezett
nem
Magyarorszagon
rendelkezik

székhellyel

nem értelmezhetd

A szamla forint értékét kell figyelembe venni.

Tovabbszamlazott kéltség elszamoldsanak maodja:
— Tovabbszamldzas (kOzvetitett szolgaltatas) esetén a tovabbszamlazasrdl sz6l6 szerz6dés vagy

megallapodas hitelesitett masolatat is csatolni kell.

ElGleg elszamolasa:

— El6legrdl kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszdmolas részeként torténé benyujtasa
esetén csak a hozzad kapcsolddd pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy
végszamla hitelesitett mdsolatdval egylitt szamolhatd el. Az elSlegrél kibocsatott szamla és a

végszamla teljesitési id6pontja is csak a megvaldsitasi id6szakon belil fogadhato el.

Targyi eszk6z elszdmolasanak médja:

— Targyi eszkdz beszerzésének elszdmolasahoz a zaradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatan felil
csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartdsi bizonylat hitelesitett masolatat

is.

11.5. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok




A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénzilgyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold szamviteli bizonylat:

— aszamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
= akedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a2 pénzeszkozokrdl és azok forrdsairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartds (id6szaki pénztarjelentés),
— atutaldssal torténd kiegyenlités esetén:
= pénzigyiintézmény altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
= internetes szdmlatorténet, ha az tartalmazza a nyitd- és zard egyenleget is vagy
= apénziigyi intézmény igazolasa az atutalas teljestlésérdl,
— egyszeres konyvvitel esetén:
= napléf6konyv

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
megadottak szerint. Ha a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem
allapithato meg egyértelmtien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénzigyi teljesitését igazolja, akkor
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell jelen Utmutatéban
meghatdrozottak szerint.

A pénzligyi elszamolashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

= a bizonylat sorszama,

= a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama,
= a pénztarbdl kiadott (atvett) osszeg,

= a kifizetés id6pontja,

= a kifizetés jogcime,

= apénztaros és az atvevd aldirasa.

11.6. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kbvetkezbket kell benydjtani postai Uton az Alapkezeld részére:

e az EPER-bdI letoltott és kinyomtatott szamladsszesitének a kedvezményezett képviselGje altal
alairt, egy eredeti példanyat, amely az elszdmolni kivant koltségeket aldtdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza (a szamladsszesit6t a beszamold véglegesitését kbvetSen kell
letolteni és kinyomtatni),

e a beszamold véglegesitésekor az EPER altal ellenGrzésre automatikusan kivalasztott
bizonylatok hitelesitett masolatat (a szamladsszesité utolsé oszlopaban lathatd, hogy mely
szamviteli bizonylatok hitelesitett madsolatdt kell elszdmolasra benydujtani) és azokhoz
kapcsoléddan
— a szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett

masolatat,

—  személyi jellegd kifizetések esetében a munkaszerz&dés, vagy a megbizasi szerz6dés és az
esetleges szerz6dés mddositasok hitelesitett masolatat,

—  a kettoszazezer forint értékhatart meghaladé értékii dru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerz6dés hitelesitett masolatat. irasban kotott szerz6désnek
mindsul az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kotott
szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés Osszege a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.



— ha a szamviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzGdésre, megallapoddasra vagy
megrendelGre, akkor annak hitelesitett masolatat,

—  bérleti dij elszamoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolatat.

e ha a kedvezményezett nem tud a tdmogatds — és ha elGirasra kertlt, a sajat forras — teljes
Osszegével elszamolni, a lemondd nyilatkozatot, valamint — ha a tamogatas mar kiutaldsra
kerilt — a visszautaldst igazolé dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat)
hitelesitett masolatat (a lemondd nyilatkozatot a kedvezményezett képviselGjének kell
alairnia.

11.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A kedvezményezett az aldbbiak szerint térhet el az elfogadott koltségtervétél:

— A pénziigyi elszdmolas sordn a koltségvetésben megnyitott fGsorok (A Személyi jelleg(i
kifizetések, B Dologi kiadasok, C Beruhdzasi kiaddsok, D Felujitasi kiadasok) kozott 20 %
mértékben, indoklasi kbtelezettség mellett, atcsoportosithatdk az elszamolni kivant dsszegek,
végig szem el6tt tartva, hogy a tamogatasi cél és a felhivasban el6irtak nem sérilhetnek.

— Koltségtervben megnyitott Alsorok (A.1, A.2, B.1, B.2, C1., C.2 stb.) kbz6tt maximum 100%-ig
a TAmogatott az elszamolas keretében, megfeleld indokolassal alatamasztva eltérhet. Tehat
ilyen esetben nem sziikséges kilon tamogatodi okirat- és koltségterv-maodositas.

— Uj fésor, médositasi kérelem benyujtasaval csak a tdmogatdsi cél megvaldsitasahoz sziikséges
esetben nyithatd, kivéve azon EPER-ben kezelt tdmogatdsok esetén, ahol eleve korlatozasra
kertltek a felvehet6 f6sorok.

— Fésoron beliil tovabbi, Uj alsor, mdédositasi kérelem benyujtasaval csak a megvaldsitashoz
szlikséges esetben nyithato.



11.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése

A pénzigyi elszamoldst az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivadlasztasa utan a [Beszamolé beadasa] gomb megnyomasaval. A beszdmolé EPER-ben torténd
benyujtasa nem valtja ki az elszdmolashoz koételez6en benyujtandé dokumentumok bekiildését.

A pénzigyi elszdmolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell az
EPER-ben. Az EPER pénziigyi elszdmolds modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt 0Osszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tdbbszor elszdmolni kivant
szamviteli bizonylatokrél.

12. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolé a tdmogatott tevékenység megvaldsuldsat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be. A beszdmoldt az EPER-ben kell elkésziteni a ,,Beadott palyazatok” meniipont kivdlasztasa
utan a [Beszamolé beadasa] gomb megnyomasaval.

A szakmai beszamold AlapkezelS altali ellendrzése kiterjed annak vizsgdlatara, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamold alapjan megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldnak részletesnek
kell lennie és hitelt érdemlé mddon be kell mutatnia a tdmogatott tevékenység megvaldsuldsat. A
szakmai beszamoldban felsorolt, megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamoldsban szerepeltetett koltségekhez.

A tamogatott tevékenység megvaldsulasara, ezen belll értelemszerlien — a tdmogatott tevékenység
jellegétdl fuggben — az alabbiakra kell kitérni:

Beruhdzds esetén

—  rovid m(szaki leirasban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvaldsitasi maédjat (mire
irdnyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a
kivitelezés),

— ismertetni kell a beruhazds sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerz6désben, illetve eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak okara, koltségkihatdsara,
a szlikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére).

—  Tovabba fotédokumentacioval sziikséges aldtdmasztani a megvaldsult beruhazast, annak
folyamatat (a beruhdzas elétti és utani allapotot).

Szervezet miikédésének tamogatdsa esetén

— ismertetni kell, hogy a m(ikddés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
lattak el,

— be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkorli a szolgaltatas, azt
mennyire ismeri a helyi koz6sség, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a
beszamolasi id6szakban hanyan vették igénybe.

Rendezvény esetében



az eredeti mdsorterv (itemterv, forgatékonyv stb.) teljesitése, eredménye,

fotd- és média megjelenés,

a fellépbk/el6addk neve, szervezete,

a résztvevik kore, a megjelentek pontos vagy becsilt 1étszama,

a mdsortervt6l vald eltérés oka, ez mennyiben befolydsolta a tervezett eredményt, mivel
helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatot,

a kozonség miként fogadta az el6adasokat/bemutatokat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja,

tovdbba a tamogatott képviselGjének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatdsban
szereplé program megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes bemutatdsara alkalmas
fotokkal és azokat igazold névsorral rendelkezik és az azokon szereplé személyek
(kiskoruak esetén a jogi képvisel6jiik) hozzajarultak a személyes adataik gy(jtéséhez és
annak kezeléséhez. A tdmogatds esteleges helyszini ellenérzése soran biztositania kell,
ezen dokumentumokba a betekintést.

Oktatds, tovabbképzés esetében

a tematika, a témanként leadott 6rak szama,

tovdbba a tamogatott képviselGjének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatdsban
szereplé program megvaldsitasardl, a tevékenységek részletes bemutatdsara alkalmas
fotdkkal és azokat igazold névsorral rendelkezik és az azokon szereplé személyek
(kiskoruak esetén a jogi képvisel6jiik) hozzajarultak a személyes adataik gy(jtéséhez és
annak kezeléséhez. A tdmogatds esteleges helyszini ellenérzése sordn biztositania kell,
ezen dokumentumokba a betekintést.

Tanulmdnykészités esetén:

a tanulmdny postai Uton torténd bekildése az AlapkezelS cimére (egy példanyban),
a kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkészilt tanulmanyt a Miniszterelndkség
és az Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

Kiadvdnyok esetén:

— A tdmogatott tevékenység megvaldsitasanak keretében késziilt kiadvanyok (kdnyv, naptar, cd,
dvd) egy példdnyat a szakmai beszamolé mellékleteként postai uton be kell nydjtani az
Alapkezel6 cimére.

Felmérés, vizsgdlat esetén

ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgdlat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositdsanak terlleteit, rovid Osszefoglaldban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabbd azt, hogy az elkészitett anyag hol kerdl
publikalasra,

az elkészilt anyag postai Uton torténé bekiildése az Alapkezel6 16.3 pontban megadott
cimére (egy példanyban),

a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelndkség és
az Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

A tadmogatashoz kapcsolddé minden dokumentumon, kiadvanyon, nyomtatvanyon, honlapon,

valamint rendezvény helyszinén fel kell tlntetni az Alapkezel6 honlapjarél letélthets ,Egyhazi és

nemzetiségi tamogatasok esetében” alkalmazandd hivatalos grafikai logdét megjeleniteni. Ha a

Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, Ugy az informacidt a helyben szokdsos mddon teszi

kozzé. (pl. hirdetStablan vagy falidjsdgon helyezzen el egy rovid tajékoztatét a tamogatasbol



megvaldsult tevékenységrél és annak finanszirozéjardl, valamint jelenitse meg a hivatalos grafikai
logot) és errdl kiildjon fotddokumentacidt a szakmai beszamolé részeként.

Amennyiben a kedvezményezett emléktablat is kapott, abban az esetben koételes a beruhdzas
megvaldsuldsanak helyszinén az emléktablat jol lathatoan elhelyezni.

Ha a Kedvezményezett, szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logdéra, valamint az
emléktdblara vonatkozo rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, ugy az a
megitélt tdmogatas 5%-anak visszavonasat eredményezheti.

Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a tamogatdi okirat mddositasat nem igényl6
valtozasok torténtek a tamogatoi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket a beszamolé keretében
indokolni kell.

Adatvédelmi tajékoztatas a tamogatasrdl valé beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett
személyek részére:

A Nyilatkozat a tdmogatdshoz kapcsolédd beszamoléban feltlintetett érintettek adatvédelmi
tdjékoztatdsanak igazoldsardl letolthetd az aldbbi linkrél:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/

A kitoltott nyilatkozatot egy eredeti példanyban a Kedvezményezett képviselGje, vagy az altala
meghatalmazott személy alairasaval elldtva postai Uton a beszamold részeként kérjik benyujtani.
Kotelez6 adatvédelmi tdjékoztatas a tdmogatasrdl valé beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel
érintett' személyek részére:

Figyelem! A kedvezményezett a beszamold benyujtasdval egyidejlileg koteles a ,NYILATKOZAT a
tamogatashoz kapcsolodd beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak

I"

igazolasardl” elnevezésl dokumentumot is a beszamold mellékleteként bekildeni.

A nyilatkozat let6lthet6:
https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatvedelmi taj

ekoztatasarol.pdf

1 Erintett: a beszamoléban feltiintetésre keriil§ barmely informacié alapjan azonosithaté természetes
személy. Azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon, kiilondsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb
tényez6 alapjan beazonosithat6.



13. Lezaras

A tdmogatott tevékenység lezdrdsa a beszamold Alapkezel§ altali elfogaddsat kovet6en torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamolé részben keriil elfogadasra, és a kedvezményezett az
ebbdl adddd visszafizetési kotelezettségét szerz6désszerlien teljesitette). A tamogatott tevékenység
lezarasarol az Alapkezel6 EPER-ben értesiti a kedvezményezettet.

14. Lemondas

A kedvezményezett a tdmogatasi dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatds egészérdl vagy
valamely részérdl vald lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdl letoltheté ,lemondé nyilatkozat”
dokumentum kitoltésével, alairasaval és bekuldésével, valamint az EPER-ben torténd rendelkezéssel..

15. K6zrem(ikdod6 bevonasa

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasaba, az Alapkezel6 irasbeli tdjékoztatasa
esetén pénzigyi kozrem(ikodat, illetve teljesitési kozremiikodét vehet igénybe a kbvetkezGk szerint:

e Pénziigyi kézremiik6dé bevonasardl a kedvezményezett a tamogatdi okirat kiaddsa elGtt
koteles tajékoztatni az Alapkezel6t a kiértesitG levél, vonatkozd mellékletének kitoltésével,
valamint a kedvezményezett és a pénziigyi kdzremiikod6 kozott létrejott egylttmikodési
megallapodas egy eredeti példanyanak postai Uton torténd megkildésével.

o Teljesitési kozrem(ikodé bevonasardl a kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiadasa el6tt
vagy azt kovetben is irasban nyilatkozik. A kedvezményezett és a teljesitési kdozremikods
kozott létrejott egyuttm(ikodési megallapodast egy eredeti példanyban postai Uton a
beszamold részeként kérjuk benyujtani. Teljesitési kozrem(ikod6 igénybevétele esetén a
beszamoldban elfogadhatdéak a kedvezményezett mellett, a teljesitési kdzremiikod6é nevére
kiallitott szamviteli bizonylatok is.

16. Papir alapu egyedi tamogatasok kezelése
16.1. Az Utmutato rendelkezéseinek alkalmazasa

Jelen Utmutatdt az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni papir alapt egyedi timogatasok esetén:

e Atamogatasi kérelmek kezelése és nyilvantartasa papir alapon torténik.

e Modositasi kérelem benyujtasa az AlapkezelS részére postai Uton megkilldve térténhet. A
Médositasi Grlap formanyomtatvanyat az 1. melléklet tartalmazza. Az 1. mellékletet az
Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kdzzé.

e A beszdmold benyujtasa postai Uton torténik.

o A kedvezményezett értesitése az Alapkezeld altal kiildott egyedi értesitéssel torténik.



16.2. Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kotelez6en csatolandé dokumentumok fontos eleme az
,Adatkezelési hozzdjarulo nyilatkozat” elnevezésl dokumentum. Kérjiik, hogy a nyilatkozat kitoltését
megel&z6en tekintse at az , Adatvédelmi tajékozaté”-t, amely az aldbbi elérhetdségen tekinthetd
meg:https://bgazrt.hu/wpcontent/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatvedelmi tajekoztato eper

regisztralo szemelyek reszere.pdf

Az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozatot a tdmogatds igényl6 szervezet képviselGjének, és
kapcsolattarténak kell benyujtania.

Az Adatkezelési hozzajarulo nyilatkozat letdlthetd az alabbi linkr6l:
https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat eper regisztralo szemelyek resz

ere.pdf;
https://bgazrt.hu/wpcontent/uploads/adatvedelmi tajekoztato/adatkezelesi nyilatkozat eper regisz

tralok kapcsolattartoi reszere.pdf

A kitoltott nyilatkozato(ka)t egy-egy eredeti példanyban az érintett személy aldirdsdval ellatva
szlikséges postai Uton benydujtani. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az Adatkezelési hozzajaruld
nyilatkozat(ok) megkildése a tdmogatdi okirat kiadasanak feltétele.

Adatvédelmi tajékoztatas a tamogatasrél valé beszamolas vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett
személyek részére:

A Nyilatkozat a tamogatdshoz kapcsolddd beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi
tdjékoztatdsanak igazoldsardl letolthets az aldbbi linkrél:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/

A kitoltott nyilatkozatot egy eredeti példanyban a Kedvezményezett képviselGje, vagy az altala
meghatalmazott személy aladirasaval ellatva postai Uton a beszamold részeként kérjlik benyujtani.

16.3. A beszamoldra vonatkozé egyedi szabalyok

A beszamoldhoz csatolni kell a beszamold altal érintett, megvaldsitasi id6szakban felmerilt, a
tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsoldédd koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrdl
készitett OsszesitSt. Az Osszesit6 tartalmazza az elszdmolas részét képezd koltséget igazold szamviteli
bizonylatok sorszamat, tipusat (igy kilondsen szamla, bérkifizetési Osszesitd, szamlakivonat), a
kidllitasanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény rovid leirdsat, nettd Osszegét,
brutté 6sszegét, a tamogatas terhére elszamolt 6sszeget, a szamviteli bizonylat kidllitdjanak nevét,
addszamat, a pénzigyi teljesités id6pontjat, valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy
az altala meghatalmazott személy alairasat.

A kedvezményezettnek elsé kdrben a szakmai beszamolot, és a szamladsszesit6t kell benydjtania
postai uton.

A szakmai beszdmold formanyomtatvdnyat a 2. melléklet, az Gsszesit6 formanyomtatvanyat a
3. melléklet tartalmazza. A 2. és 3. mellékletet az Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kozzé.



Kérjlik, a boritékra feltétlendl irjak ra a tdmogatdas azonositdszamat!

Levelezési cim: Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogatdselszdmolasi és monitoring igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 52.

A beklldott szakmai beszdmold ellenérzése kiterjed annak vizsgdlatara, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamold alapjan megvalésultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldnak részletesnek
kell lennie, és hitelt érdemlé mddon be kell mutatnia a tdmogatott tevékenység megvaldsulasat. A
szakmai beszamoléban felsorolt, megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamoldban
elszamolni kivant koltségekhez.

Ha a vallalt feladatok megvaldsitasa soran a tdmogatdi okirat mdédositasat nem igényld valtozasok
torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

Az Osszesito bekildését és attekintését kovetGen az Alapkezeld tajékoztatja a kedvezményezettet a
bekiildend6 szamviteli bizonylatok korérél. A kivalasztasba a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-
at, ha az Osszesitén tiz darabnal kevesebb szamviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-4t, de
legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni gy, hogy az ellenérzott
szamviteli bizonylatok Osszege elérje az dsszesitén szerepl6 érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe
bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem minGsil hidnypétlasi felszélitdsnak, azonban az
Alapkezel6 a bizonylatok bekérésérél sz6lo értesitésben mar tajékoztathatja a kedvezményezettet az
el6zetes ellenGrzés eredményérdl, és a feltart hidnyossagokat a bizonylatok megkildésével
egyidejlleg a kedvezményezettnek lehetdsége van pétolni.

A benyujtasra kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan masodik kérben a kovetkezé
dokumentumokat kell bekiildeni az Alapkezel6 postacimére:

e a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett
masolatat,

o személyi jellegl kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés és az
esetleges szerz6dés mddositasok hitelesitett masolatat,

e a kett6szazezer forint értékhatart meghaladd érték(i aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerzédés hitelesitett mdsolatat. irdsban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kotott
szerzGdés teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tamogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehet6 figyelembe,

e ha a szamlan hivatkozds szerepel szerz6désre, megallapodasra vagy megrendel6re akkor
annak hitelesitett masolatat,

o Dbérleti dij elszdmoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolatat,

e amennyiben a tdmogatott tevékenység erre iranyul, a befejezett beruhdazast kovetéen a
haszndlatbavételi engedély hitelesitett masolatdt is be kell nydjtani. (Ha a beszamolas
hataridejéig a hasznalatbavételi engedély még nem all rendelkezésre, a beszdmold addig nem
zarhatd le, amig a kedvezményezett be nem nydujtja a hasznalatbavételi engedély hitelesitett
masolatat),

o teljesitési kozrem(ikod6 bevondsa esetében a kedvezményezett és a Teljesitési kozrem(ikodé
kozott létrejott egylttmikodési megallapodas egy eredeti példanya,



e amennyiben a kedvezményezett nem tud a tdmogatas — és ha elGirdsra keriilt, a sajat forrds —
teljes Osszegével elszdmolni, a beszamoléval egyidejlleg kell beklldenie a lemondé
nyilatkozatot, valamint — ha a tamogatas mar kiutaldsra kerllt — a visszautalast igazold
dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat) hitelesitett mdsolatat (a lemondd
nyilatkozatot a kedvezményezett képviselGjének kell alairnia).

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabaly kotelezi — a kedvezményezett elGzetes
tdjékoztatdsa mellett — az egyedi tdmogatdsokrdl benydjtandd beszamoldt az itt leirtaktdl eltérd
madon kérje be.

16.4. Részelszamolas lehetbsége

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznaldsardl, a Tamogatdval elézetesen egyeztetve, a tdmogatdi
okirat modositasat kovetben részbeszamolot jogosult benyujtani. A kedvezményezett szamara az
EGYH-TAB-20-P kategéridaban a részelszdmolas lehetGsége automatikusan biztositott, a tamogatoi
okiratban rogzitésre kerdil.

A részelszdmolas maodjat a részelszamolasrdl szolo tadjékoztatd tartalmazza, mely az alabbi linken
érhetd el: https://bgazrt.hu/tamogatasok/egyhazi-tamogatasok/

16.5. Az EGYH-TAB-20-P kategdriara vonatkozo specialis szabalyok

A tamogatas feltételei:

e A Kedvezményezett lehetGség szerint az EGYH-KCP-20 felhivasra benyujtott kérelmek
alapjan tamogatasi szandékrdl korabban kiértesitett, bels6é egyhazi jogi személyek
programjaira és eszkozbeszerzéseire (a tovabbiakban: alprojektek) forditja az elnyert
tdmogatast.

e A tdmogatds maximalis 6sszege, az el6z6 ponttdl eltérd, Gj alprojektenként 500 ezer
forint, melybdl kis értéki targyi eszkdzbeszerzésre alprojektenként legfeljebb 200 ezer
forint fordithatd.

Specialis tamogatdsi szabalyok:

Minden tamogatds esetén a jarvanylgyi helyzettel kapcsolatos biztonsagi feltételek és szabalyok
betartdsa a kedvezményezett felelGssége. Ezt a felel6sséget megoszthatja a bevont kézrem(ikodé
szervezetekkel a vellk kotott kiilon megdllapodasban.

A tdmogatdi okirat kiadasat kovetben:

e A tdmogatas lebonyolitasaba, a tAmogatasi cél megvaldsitdsaba — a tdmogato elGzetes
jévahagyasaval — Uj teljesitési kozrem(ikdodd szervezetek is bevonhatdak: a programokat
ténylegesen megvaldsité belsé egyhazi jogi személyek, illetve egyhazi kot6dés(
szervezetek.

o Az esetleges visszalépés miatt modositasi kérelmet szlikséges benyujtani az EGYH-TAB-
20-P kategoéridba tartozd tdmogatasok esetén papiralapon, illetve az Elektronikus
Palyazatkezelési és Egylttm(ikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER) kezelt EGYH-
TAB-20 kategoridba tartozé tamogatasok esetén az EPER-ben a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. részére. A fennmaradd tamogatasi Osszeg atcsoportosithaté a mar
tdmogatasban részesitett alprojektekre, vagy Uj alprojektre.

Elszamolashoz:



e A tamogatds felhaszndlasanak dokumentdldsdhoz fotddokumentaciot (taborok esetén
csoportképet), illetve a részvevGkrél névsort (a GDPR szabalyok betartasaval) kell késziteni.
Ezek rendelkezésre allasardl az elszamolds keretében nyilatkozatot kell benyujtani, illetve
helyszini ellenérzés esetén az Alapkezel6 erre vonatkozd kilon felhivasara az ezekhez vald
hozzaférést biztositani sziikséges.

16.6. A kilhonban szolgdlatot teljesité egyhazi személyek tamogatasara vonatkozd
specialis rendelkezések

A kilhonban szolgalatot teljesit6 egyhazi személyek tamogatdsa esetén a kedvezményezett a
tdmogatas Osszegével a tdmogatassal érintett évet kovetd év februar 28-ig szamol el az egyhazi
koltségvetési céltdmogatasok folydsitasardl és elszamolasardl szél6 5/2018. (XIl. 21.) TNM rendelet 6.
melléklete szerinti adattartalommal. A beszdmoléban foglaltak alatamasztdsdra a tdmogatd
mintavételszerlien a tadmogatdsban részesil6 egyhdazi személyek részére torténd kifizetésekhez
kapcsolédd dokumentumok benyujtasat is elGirhatja.

A beszdmold elkészitéséhez sziikséges Urlap formanyomtatvanyat a 6. melléklet tartalmazza, amely
letolthetd a www.bgazrt.hu honlaprol.



