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1. Az utmutaté célja, hatélya

A Pdlydzati Gtmutatd a 2024. évben meghirdetett ,Az allatvéds szervezetek tamogatasa” cimd
palyazati kiirashoz dokumentum (a tovabbiakban: utmutaté) célja, hogy segitséget nyljtson a
palydzatok elkészitéséhez, és benyujtasdhoz, valamint a tdmogatoéi okiratok kiadasahoz-
modositdsdhoz. (A beszdmolé elkészitéséhez az Utmutaté az allatvédd szervezetek 2024. évi
tdmogatésainak elszdmoldsahoz cim( dokumentum tartalmaz részletes irdnymutatast.)

Ha ,Az allatvédd szervezetek tdmogatdsa” cim(i pélyazati kiiras (a tovdbbiakban: pélyazati kiirds)
valamely része eltér az Gtmutatoban megfogalmazott el§irdsoktl, akkor a palyazati kiirds elGirasai az
iranyadok.

2. Ertelmezé rendelkezés

Az Utmutatdban hasznalt, kiilén meg nem hatérozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében a
palyazati kiirdsban, az dllamhaztartasrél szél6 2011. évi CXCV. térvényben (a tovébbiakban: Aht.), az
allamhéztartdsrél sz016 térvény végrehajtdsardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Avr.), a fejezeti kezelési eldiranyzatok kezelésérél és felhasznalasardl sz616 10/2015.
(V. 29.) IM rendeletben, valamint az Altaldnos Szerzédési Feltételek a 2024. évben meghirdetett Az
dllatvéds szervezetek tdmogatdsa cimdi pdlydzati kiiréshoz cim( dokumentumban (a tovébbiakban:
ASZF) foglaltak alkalmazandék.

3. A pélydzat benyujtasara vonatkozo altaldnos rendelkezések

A palydzati kiirds alapjdn a palyazatot kizarélag elektronikus aton, a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil lehet benydjtani a palyazati kifrdsban megadott benyujtési
hataridében. A palydzat beérkezésérdl a NIR értesitést kiild a Palydzonak.

A palyazat csak akkor keriil benyujtdsra, ha a NIR-ben minden kételezéen kitéltendd mezé kitoltésre,
és minden kételezGen csatoland6 melléklet feltsltésre keriilt. A NIR formai hibak és a kotelez6en
megadand6 adatok hidnya esetén nem engedi a benyujtast, és figyelmeztets lizenetben jelzi a
benyujtast akaddlyozé hibat a Palyazo részére.

A pdlydzat megfelel§ benydjtasat segiti a NIR , Felhaszndléi kézikényv” cim( kitoltési Gtmutatd, amely
a benyjté feliilet megnyitasat kdvetSen a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon érhetd el.

4. A pdlyazat befogadasa, formai ellendrzése, hidnypétlas

A palyazat formai ellendrzését a Bethlen Gabor Alapkezels Zzrt. (a tovébbiakban: Lebonyolité) a
palyazat elektronikus beérkezését kovetSen kezdi meg.
Figyelem, a csatolandé mellékleteket kizirélag PDF formatumban Il médunkban elfogadni!

4.1.Hianypotlas

A hidnypétlast a Pélyazonak elektronikus aton kell benyuijtania a NIR-en keresztiil. A Palyazé altal
benydjtott hidnypétlds ellendrzését a Lebonyolité végzi. Ha a hidnypétlas teljesitésének hatarideje
szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hidnypétlas benyujtdsi hatarideje a kévetkez§
munkanapon telik le.

A hataridén tdl beérkezett hidnypétldst nem katelezs figyelembe venni, a palyazat elutasithatd, ez
esetben a pdlyazat ellendrzése a hatarid6ben rendelkezésre ll6 dokumentumok alapjan torténik.



5. Kapcsolattartas

A palyazati kiirds keretében benydjtott palyazatokkal osszefliggésben a Lebonyolité és a Tamogatd
kizrolag elektronikus Gton, a NIR-en keresztiil tart kapcsolatot a Palyazoéval.

6. Tamogatdi okirat

A tdmogatasi jogviszony a tdmogatoi okirat kedvezményezettel elektronikus Gton valé kézlésével jon
létre.

A palyazati kiirds 11. pontja szerinti dokumentumokat bekérg értesités (a sziikséges mellékletekkel
egyiitt) a NIR-ben keriil elektronikusan kikiildésre, a bekiildés részletes szabdlyairél a
Kedvezményezettet a Lebonyolité irdsban tajékoztatja.

A fenti dokumentumok visszakiildésére az értesitést kvetd napt6l szamitott 8 nap ll rendelkezésre.
A Lebonyolité a beérkezett dokumenticiét megvizsgalja, amennyiben a sziikkséges dokumentumok
valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, a Kedvezményezettet egy alkalommal, 8 napos
hatdriddvel hidnypétlasra szélitja fel.

Amennyiben a Kedvezményezett a dokumentumokat nem vagy késedelmesen kiildi meg és a
tamogatdi okirat kibocsatdsara a Kedvezményezett rendelkezésére 4116 30 napos hatdrid6tél szdmitott
tjabb 30 napon beliil sem keriil sor, a timogatési déntés a hatélyat veszti.

Ha a Kedvezményezett a rendelkezésére 4ll6 30 napos hataridén belil benyljtott kérelme alapjin a
Lebonyolité Ggy itéli meg, hogy a Kedvezményezett mulasztésa méltdnyolhatd, a tdmogatéi okirat
kibocsatasara az eredeti hatérid6nél nem hosszabb idétartam, Gj hataridg allapithat6 meg.

A tamogatoéi okirat kibocsatésa alatt folyamatban 1évé, a Kedvezményezett hivatalos képviselGjének
személyében torténé valtozas esetén akkor bocsathaté ki a tdmogatéi okirat, ha a Kedvezményezett
rendelkezik:

- az Uj hivatalos képvisel6 megvalasztasardl szolé iegyz6konyvvel/hatarozattal, médositott
alapszabdllyal/ alapité okirattal,

- érkeztetett valtozdsbejegyezési kérelemmel, a megvalasztott, de még be nem jegyzett
hivatalos képvisel§ aldirds képét igazold, ugyvéd sltal ellenjegyzett vagy kézjegyzé altal
hitelesitett aldirds-mintdval vagy az aldirds minta kézjegyz6 altal hitesitett masolataval, és

- a pénzforgalmi szolgaltaté altal nyilvantartasba vett beszedési megbizasra valé felhatalmazé
nyilatkozattal.

Azon Palyazok esetében, akik a fent emlitett alirds-minta dokumentumot az FCA-KP-1-2022, FCA-KP-
1-2023, VCA-KP-1-2022, VCA-KP-1-2024, NEAO-KP-1-2022, NEAG-KP-1-2022, NEAN-KP-1-2022, NEAO-
KP-1-2023, NEAG-KP-1-2023, NEAN-KP-1-2023, NEAO-KP-1-2024 vagy NEAG-KP-1-2024 palyazati
kateg6ridk valamelyikében a nyertes palyazatuk tamogat6i okiratdnak kibocsatdsakor méar
benyujtottdk — és az elfogadésra keriilt a Lebonyolité részérél — nem sziikséges Ujbdl benyujtaniuk, ha
azok adataiban nem kévetkezett be viltozss.

Ebben az esethen a felsorolt dokumentumok helyett elfogadhaté a hivatalos képvisel§ &ltal alairt
eredeti nyilatkozat az adott dokumentum valtozatlansagardl. A nyilatkozatban sziikséges annak a
palydzatnak az azonositészamat feltiintetni, melyhez a korabbiakban benyujtasra keriilt az alairas-



minta. A nyilatkozatminta a szerz6déskotési dokumentumokhoz a palyazati kiirds 4. mellékletében
taldlhaté.

A felhatalmazé levélre vonatkozé formai kritériumok:

o A pénzforgalom lebonyolitdsardl sz6l6 35/2017. (XIl. 14.) MNB rendelet alapjan a felhatalmazo
levélben a kételezett szamlatulajdonosnak (Palydzénak) a pénzforgalmi szolgaltatonal bejelentett
médon be kell jelentenie a fizetési szamldjat vezet6 pénzforgalmi szolgéltaténak azon
szamlatulajdonosok megnevezését és fizetési szamldjuk pénzforgalmi jelz8szamat, amelyek
jogosultak a Palydzoé fizetési szamlaja terhére beszedési megbizast benydjtani.

o A formanyomtatvinyt (banki felhatalmazé levelet), a Palyazé fizetési szémldjat vezetd
pénzforgalmi szolgéltatonal kell zaradékoltatni és valamennyi fizetési szamlira vonatkozéan ki
kell allitani. Ha a Pélyaz6 valamely fizetési szamldjan mas témogatonak/hitelezének kizérélagos
felhatalmazdsa van (pl. elkiilonitett projektszamlak) és arra a Lebonyolité javara tovabbi
felhatalmazés nem allithaté ki, gy kérjiik az errél sz616 banki igazolds benyjtésat.

o Fontos, hogy a formanyomtatvany szévegében semmilyen valtoztatast ne tegyenek, illetve
tovdbbi kitételeket tartalmazé sorokat ne vezessenek ra (pl. 6sszeghatar, id8korlat).

o Formai szemponthdl egy beszedési megbizds akkor megfelel§, ha azt a Pélyazd teljes koriien
kitoltotte (szervezeti adatok, fizetési szimlaszam, keltezés stb.), az arra jogosult személy al4irta
és a pénzforgalmi szolgéltaté a zaradék kitltése utan azt hitelesitette. A hitelesités eredeti
példanyat kell megkiildeni a Lebonyolitd részére. Méasolat csak abban az esetben fogadhato el,
ha a mdsolatot a Pélyazé képviseletére jogosult személy eredeti aldiréssal, banki pecséttel
hitelesitik. Ezért javasoljuk, hogy két eredeti példanyt vigyen magdval a pénzforgalmi
szolgaltatéhoz, amelybél egy ott marad, egyet pedig a tdmogatdi okirathoz tud csatolni.

Jellemz6 hibak a bekiildétt dokumentumokban és a NIR feliileten:

— Téamogatdi okiratban, NIR-ben, illetve az OBH Civil szervezetek névjegyzékében szerepld
adatok koz6tt eltérés van:

© a NIR-ben regisztraciokor megadott adatokban bekovetkezett valtozasok nincsenek
atvezetve a rendszerben, azaz a regisztracié nincs a valtozdsoknak megfelelGen
frissitve pl.: pénzforgalmi szolgdltaté nevének véltozdsa, székhelyvéltozas, képvisels
nevének valtozdsa, elérhetfségi adatok (e-mail cim, telefonszdm, levelezési cim)
megvaltozdsa;

o eltérés van a Kedvezményezett NIR-ben taldlhatd adatai és az OBH Civil szervezetek
neviegyzékében szerepld adatai kdzott (pl.: Kedvezményezett pontos neve, székhely
cime, hivatalos képviseld(k) neve);

o a NIR-ben megadott pénzforgalmi szolgaitaté neve és/vagy annak a fizetési szamlanak
a szama, amelyre a Kedvezményezett a tdmogatas tutalasét kéri, nem egyezik meg a
felhatalmazé levélen szerepl pénzforgalmi szolgéltaté nevével ésfvagy fizetési
szamlaszammal;

o tamogatdi okirat kibocsitasa alatt folyamatban lévé hivatalos képvisel6 valtozds
esetén nem keriilnek megkiildésre az aldbbi dokumentumok teljes koriien: az aj
képviseld megvalasztasarol 52616 jegyzékonyv/hatarozat, maodositott
alapszabdly/alapit6 okirat, birésag altal érkeztetett véltozasbejegyezési kérelem,
tovabbd a megvilasztott, de még be nem jegyzett képviseld aldirds képét igazold
Ugyvéd altal ellenjegyzett aldiras-minta és a bank 3ltal nyilvdntartasba vett banki
felhatalmazo levél.

— Adatok véltozatlanségdra vonatkozé nyilatkozattal kapcsolatos problémaék:



O

(e}

a korabban benydjtott dokumentumokrél és azok valtozatlansagardl sz616 nyilatkozat
hianyos;

a Palyazé nem tesz nyilatkozatot a korabban bekiildott dokumentumokrél és nem is
kild be aldiras-mintat;

FIGYELEM: Nem helyes az a nyilatkozat, melyben egy korébbi pdlyézathoz benydujtott
nyilatkozatra hivatkoznak, vagy amelyben nem a megfelel pélydzati azonositéval
elldtott pdlydzatra hivatkoznak, ill. amely nem keriilt aldirdsra, vagy nem a képviseld
irta ald, vagy amelyben nem nevesitik a kordbbi dokumentumot, amelyrél a
nyilatkozatot teszik.

Aldiras-mintdval kapcsolatos problémak:

o}

a dokumentumok nem keriilnek hitelesitésre a kidllité vagy kdzjegyzé altal, esetleg a
Kedvezményezett hitelesiti azokat;

FIGYELEM: Az aldirds-mintdt hivatalos képvisel& nem hitelesitheti, arra csak a kiglitd
Jjogosult!

a bekiildott dokumentum kidllitésanak ddtuma a tamogatasi igény benyujtasanak
napjatdl szamitott kilencven napnél régebbi;

a képviseld aldirasa nem egyezik az aldiras mintaval (pl.: férjezett lett, vagy csak szignoét
haszndl, de az aldiras-mintan a teljes nevét hasznalja);

nem keriilt bekildésre a meghatalmazé és/vagy a nem természetes személy
meghatalmazott képviselGjének aldiras-mintaja.

Banki felhatalmazo (inkasszd) levéllel kapcsolatos hibék:

O

a Kedvezményezett nem nyuljtott be felhatalmazé levelet (inkasszé) az osszes,
palyazatban megjeldlt fizetési szémlajara vonatkozéan;

a felhatalmazé levelet (inkassz6t) a pénzforgalmi szolgiltaté nem hitelesitette
(Ugyintézd aldirdsa, pecsét, datum) vagy a zaradék részt nem toltétte ki, illetve egyéb
kikotést (értékhatar, idSkorlat) vezetett ra, a Kedvezményezett adatai (pl. képviseld
neve), keltezés hianyosan vannak kitdltve, felhatalmazas kezdé datuma nem keriilt
kitdltésre.

A tamogatdi okirat és mellékleteinek ellenérzése:

— A Lebonyolit6 a benydjtott dokumentumokat megvizsgélja. Ha a sziikséges dokumentumok
valamelyike nem &ll rendelkezésre vagy hidnyos, a Lebonyolité a Kedvezményezettet nyolc
napos hataridével, egy alkalommal a dokumentumok bekiildésére szolitja fel. Ha a
dokumentumok bekiildésére vonatkozé hatérid6 meghosszabbitésara a Kedvezményezett
nem nydjt be kérelmet, vagy a kérelem alapjan a Lebonyolité a hatéridét nem hosszabbitja
meg, a jogosultsagi dontés hatdlydt veszti. A kérelem benyujtasira rendelkezésre allé
idGtartam: tdmogatoi okirat kibocsatasanak feltételeirél sz616 kapcsolédé dokumentumokat
bekérd értesités kikiildésétsl szamitott 30 nap.

— A Kedvezményezett részére — valamennyi feltétel hatéridében valo teljesiilése esetén — a
tdmogatéi okiratot a Lebonyolitd bocsatja ki.

Adatmddositds, adategyeztetés

Ha a Kedvezményezett adataiban valtozds kivetkezett be, azokat az Orszagos Birosagi Hivatal Civil
Szervezetek Névjegyzékében ellendrizni kell. Ha a véltozasok nem keriiltek dtvezetésre, az Orszdgos
Birdsagi Hivatal felé jelezni sziikséges. Ezzel egyidejlileg a véltozdsokat javitani, ellen6rizni kell a NIR-
ben is, hiszen a Lebonyolité a palydzatkezel6 rendszerb6| generdlja az adatokat.

A fent leirtakat bérmilyen adatvéltozas esetén sziikséges megtenni, hogy a rendszerben a
Kedvezményezett hatalyos adatai szerepeljenek.



7. A tamogatas kifizetése

A tamogatdsh6l a Kedvezményezettet terhel6 koztartozas Gsszegét a Magyar Allamkincstar
visszatartja, és az dllami adéhatdsiag megfelel§ bevételi szamlajan jévairja. A Kedvezményezettnek
a teljes tdmogatasi dsszeggel el kell szamolni a Lebonyolité felé.

8. Valtozas-bejelentés

A Kedvezményezett a tamogat6i okiratban rogzitett feltételekben, illetve a sajat adataiban
bekdvetkezett valtozasokat a tudomaséra jutdstdl szdmitott 8 napon beliil a NIR-en keresztiil jeleznie
kell a Lebonyoliténak. A kozlés elmulasztisa szerz6désszegésnek mindsiil.

9. Tamogatoi okirat médositasa, médositasi kérelem benyujtisa

A tamogatéi okirat modositasa a Kedvezményezett indoklassal elldtott, NIR-en keresztill benyujtott
modositasi kérelme alapjan a Lebonyoliténal kezdeményezhetS. Médositasi kérelem benyujtasara a
tdmogat6i okiratban a koltségvetési tamogatds felhasznaldsara meghatdrozott id6szakon
(megvalositasi idészakon) beliil van lehet6ség.

A tdmogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott mddositas szerint sziikséges megvaldsitani.
9.1.Mddositasi kérelem benyujtasit nem igényld, megengedett eltérések:

* a koltségterv egyes megnyitott fGsorai (A, B vagy C sor a koltségtervben) kézétt a tamogatoi
okiratban illetve annak mellékletét képezd utoljara elfogadott — hatalyos — kéltségtervben
jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tdmogatasi dsszeghez képest 30 %-0s mérték(i
eltérés megengedett azzal, hogy

» atdmogatési cél nem sériilhet;

valamint figyelemmel arra, hogy az atcsoportositast kévetéen is érvényesiiljon, hogy

> atarsallatokkal foglalkozé szervezetek esetében az igényelt tamogatdasi sszeg 20 %-
at kételezGen ivartalanitasi kdltségre kell forditani;

> a vadillatokkal, haszondllatokkal és menté-, segit6- és vakvezet§ kutydkkal
foglalkozé szervezetek esetében az igényelt tamogatdsi Gsszeg 20 %-at kitelezéen
allategészségligyi szolgaltatasi koltségre kell forditani.

= a kdltségterv fésoron beliili, alsorok kézétti dtcsoportositds a tdmogatdi okirat médositasa
nélkiil is megengedett, amennyiben az adott alsor mér meg volt nyitva azzal, hogy
> a tdmogatési cél nem sériilhet;
valamint figyelemmel arra, hogy az tcsoportositast kévetéen is érvényesiiljon, hogy
> a tdrsallatokkal foglalkozé szervezetek esetében az igényelt tdmogatasi Gsszeg 20 %-
at kotelez6en ivartalanitasi kdltségre kell forditani;
» a vadallatokkal, haszondllatokkal és mentd-, segit6- és vakvezetd kutyakkal
foglalkozé szervezetek esetében az igényelt tdmogatdsi sszeg 20 %-at kételezéen
allategészségligyi szolgaltatasi koltségre kell forditani.

A 9.1. pontban meghatérozott ,Mdédositasi kérelem benydjtiasit nem igényl6, megengedett
eltéréseken” kiviil mddositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tamogatéi okiratban vagy annak



elvalaszthatatlan részét képezd dokumentumokban, a jévahagyott koltségtervben, illetve szakmai
programban foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi szandék esetén.

A tdémogat6i okirat médositdsa — az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatarozott kivétellel — nem iranyulhat
a tamogatéi okiratban meghatarozott 8sszegen feliili tobblet kéltségvetési tdmogatas biztositasara.

A tdmogat6i okirat mddositasardl a benyuijtott kérelem elbirdldsat kovetden a Tamogaté dont. A
dontésrél a Tdmogatd a Lebonyolitd utjan értesiti a Kedvezményezettet.

A modositasi kérelem elbirdldsat kéveten az Avr. 95. § (6) bekezdésében meghatdrozott esetekben
nem kerll sor a tamogatéi okirat modositasara. llyen esetben a médositési kérelem elbirdlisardl a
Lebonyolitd irdsheli tdjékoztatast kiild a Kedvezményezett részére.

9.2.Médositési kérelem NIR-ben valé benyujtasanak lépései:

Mddositasi kérelem benyuijtasat a NIR-ben a ,, Tdmogatasok” aloldalon beliil lehet kezdeményezni.

Itt a legdrdiil6 meniiben, az Osszes tdmogatisom megtekintése gombra kattintva listazésra keriilnek
a mar szerz6dott tdmogatasok.

A mddositani kivént palyazat kivalasztasa utan a sor végén taldlhaté mappa gombra kattintva kinyilik
az adott tamogatds és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerzédésmédosités kezdeményezése”
gomb. Az igy megnyil6 feliileten sziikséges aktualizdlni a tervezett projekt szakmai és pénziigyi adatait
a valtozasnak megfelelen.

A Médositdsi kérelem mentlipontban sziikséges bemutatni és indokolni a véltozast.

A program koltségvetésének valtozasait a Koéltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban térténd tartalmi véltozasokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjiik atirni.

A koltségvetés a koltségsor végén lévé ... gomb megnyomdsaval valik szerkeszthet6vé, ott csak at kell
irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész koltségvetést). Sort téroini
nem lehet, de 0 Ft beirhaté, ahol arra van szilkség. Az indoklds celldat mindenhol ki kell télteni a
véglegesitéshez (ott is ahol nem tértént valtoztatas).

Az iirlap megnyitdsa utan a Folyamatban lévé szerz6désmédositasok meniibdl érheté el beadésig a
megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beaddsa gomb megnyomasa utan kérjik, az Iratok gombbal a mddositdsi kérelem
dokumentumot legeneralni sziveskedjenek. Ezt kérjiik kinyomtatni és a képvisel6 altal alairva
szkennelten feltolteni ugyanide.

Pozitiv déntés esetén az Uj adatok Iépnek érvénybe a szerzédott tamogatas (rlapjan, de értesitést is
kiildink a dontésrél a rendszerben.

FIGYELEM! A médositasi kérelem elbiréldséig, az adott timogatésra vonatkozéan elszamoldst sem
régziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtérténik a benyujtott elszdmolds a
NIR-bdl torlésre keriil és a Kedvezményezettnek tjra régzitenie szitkséges.



