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1. Az atmutato célja, hatalya

Az ,Allatvédé szervezetek 2026. évi tdmogatdsainak elszamoldsahoz” dokumentum {(a tovabbiakban:
dtmutaté) célja, hogy segitséget nyljtson a beszamolok elkészitéséhez és benydjtasihoz.

Az Utmutaté hatdlya kiterjed a Bethlen Gébor Alapkezel6 Zrt. (a tovdbbiakban: Lebonyolité) és az
Igazsagiigyi Minisztérium kozott létrejott 1X-05/427/1/2025. iktatészamu lebonyolité  szervi
megallapodasban érintett, a Magyarorszag 2026. évi kozponti kdltségvetésérdl sz6l6 2025. évi LXIX.
torvény 1. melléklet, X. Igazsagiigyi Minisztérium fejezet, 20. Fejezeti kezelési elSirdnyzatok cim, 3. Az
dllatvédelemmel kapcsolatos feladatok tamogatdsa alcim (AHT: 402917) fejezeti kezelésl elGirdnyzat
terhére — palyazati Gton nydjtando6 — koltségvetési tamogatdsra.

2. Ertelmezé rendelkezés

Az Utmutatdban haszndlt, kiilon meg nem hatdrozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében az
,Allatvédé szervezetek tamogatdsa” cimd CASZ-KP-1-2026 kédszamu palyazati kiirasban (a tovabbiakban:
pélyazati kiirds), az &llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban: Ant.), az
dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XN. 31.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Avr.), valamint az ,Altaldnos Szerz6dési Feltételek a 2026. évben meghirdetett az dllatvédé
szervezetek tGmogatdsa cimd pdlyézati kiirdshoz” ciml dokumentumban (a tovabbiakban: ASZF) foglaltak
alkalmazandok.

3. A beszamoléra vonatkozé altalanos rendelkezések

A tamogatas felhasznaldsardl a kedvezményezett a pélyazati kiirdshan, a tdmogatéi okiratban, az ASZF-
ben, valamint a jelen Gtmutatéban foglaltak szerint

¢ alegfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegii timogatas (egyszerdsitett elszimolas) esetén az Avr.93.§
(1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

vagy
e az5.000.000,- Ft-ot meghaladé dsszegii tamogatas esetén szakmai beszamol6

és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamolé) keretében kételes szamot adni.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszdmolé erre vonatkozo
adatainak a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) valé megfelelé kitdltésével
és az elsirt dokumentumok benyujtasaval hitelt érdemléen igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszeriien, a tamogatdsi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tdmogatéi okiratban
meghatérozottak szerint keriilt felhasznalasra.

3.1 Egyszer(sitett elszamolas a legfeljebb 5.000.000,- Ft megitélt timogatas esetében

A beszamol6 tartalma egyszer(sitett elszamolds a legfeljebb 5.000.000,- Ft megitélt tdmogatas esetében:
e a NIR-ben — a beszamolé véglegesitését kovetSen az ,lratok” fiilon elérhetd Avr. 93, § (1a)
bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott dltal aldirt,



bélyegzével ellatott példanyanak megkiildése postai Uton a Lebonyolité részére (részletesen 5.
pont);

a pénzigyi elszdmolashoz sziikséges adatok feltdltése a NiR-be és a NIR dltal generalt
szamladsszesitd eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal alairt, bélyegzével elldtott
példdnydnak feltoltése a NIR-be az ,Iratok” fiilén, illetve postai Gton torténd megkiildése a
Lebonyolité részére (részletesen 7.6.1. és 7.6.2. pontok).

FIGYELEM! Az egyszeriisitett elszimolds esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és a
szamladsszesitd bekiildésén tul, tovabbi, a tdmogatés felhasznalasat igazolé — 7.6.4. pont szerinti —
bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok bekiildése csak abban az esetben sziikséges, ha
Lebonyolité erre vonatkozo értesitd levelet kiild a NIR-en keresztiil e-mailben a kedvezményezettnek.

3.2 A beszamolé tartalma az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé megitélt tamogatas esetében

szakmai beszamold kitoltése a NIR-ben és a szakmai beszamoldt aldtdmaszté dokumentumok
feltsltése a NIR-be (az ,Elszamolds mellékletei” fiiln) vagy megkiildése postai Gton a Lebonyolito
részére (részletesen 6. pont);

pénziigyi elszdmolashoz szilkséges adatok feltoltése a NIR-be és a NIR 3ltal generdlt
szamladsszesits eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal alairt, bélyegzével ellatott
példanyanak feltdltése a NIR-be az ,Iratok” fulon, illetve postai titon torténé megkiildése a
Lebonyolitd részére, valamint a NIR dltal kijeldlt szadmviteli bizonylatok és hozzatartozo
dokumentumok elektronikus masolatanak feltdltése a NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon (részletesen
7.6.1. és 7.6.3. pontok).

4. A beszamolo benyujtasa

A beszamoldt legkésGbb a tamogatéi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridén beliil kell benyujtani
a Lebonyolitd részére.

A beszamoldt — a NIR felhasznal6i kézikdnyvének irdnymutatasai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben kell
benydijtani, illetve bizonyos — elszamoldshoz kételezen benyuUjtandé — dokumentumok postai dton
térténd bekiildése is szilkséges. A beszamold akkor tekinthet benydjtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre
kerill, és a NIR-be feltdltendS dokumentumok feltéltésre keriiltek, valamint a Lebonyolitéhoz a papir
alapt dokumentumok beérkeztek. A beszamold postai iton benytjtando részeit az alabbi levelezési cimre
kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
Tamogatdaselszamoldsi és Monitoring Igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjik feltiintetni a palyazat azonosité szamat.

A beszamoléhoz kapcsolddé aldbbi dokumentumokat postai tton kell benydjtani:

a NIR-b&l kinyomtatott Avr. 93. § (la) bekezdése szerinti nyilatkozat kedvezményezett
képviseldje, vagy az dltala meghatalmazott személy altal cégszer(ien aldirt eredeti példényat (csak
a legfeljebb 5.000.000,- Ft dsszegii timogatds (palyazat) esetén!);
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s a pénziigyi elszamolds részeként benyijtandé NIR-bSl kinyomtatott és a kedvezményezett
képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy &ltal cégszerlien aldirt szamviteli
bizonylatokrél készitett §sszesits (a tovabbiakban: szamladsszesitd) eredeti példanyat;

¢ meghatalmazott esetén a jelen pontban leirtak szerinti meghatalmazast;

e maradvanybsszeg (fel nem hasznalt tamogatdas) esetén a 2. melléklet szerinti fel nem hasznalt
tdmogatdsrél sz616 nyilatkozat kedvezményezett képviselGje, vagy az altala meghatalmazott
személy altal cégszer(ien aldirt eredeti példanyat (Id. 7.5. pont).

FIGYELEM! A beszamold részeként benyujtandd bizonyos dokumentumokat (szamladsszesit6, nyilatkozat)
a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elldtnia aldirassal. A képviselS akadalyoztatasa
esetén az &ltala meghatalmazott személy is eljdrhat. Ebben az esetben kézjegyz6 altal hitelesitett
meghatalmazés vagy telies bizonyité erejli maganokirat (lasd. 1. melléklet szerinti minta
meghatalmazashoz) benyujtésa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott szemely eljarhasson a
beszamolé ~elkészitésében (ez utébbi esetben az alakszerli meghatalmazdson szerepelni kell a
meghatalmazo és a meghatalmazott aldirasanak és az alairast hitelesité két tanG nevének, lakcimének,

anyja nevének és az aldirasanak).

5. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

Legfeljebb 5.000.000,- Ft dsszegli timogatas (palydzat) esetén a kedvezményezettnek a beszamol6
részeként — a 6. pont szerinti szakmai beszdmolé helyett — nyilatkozatot sziikséges tennie a
tamogatasnak a tamogatdsi cél szerinti, jogszer(i és a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerinti
felhasznalasardl.

A nyilatkozatot a NIR generalja, ami a beszamol6 véglegesitését kévetSen az ,Iratok” fiilon érhetd el a
NiR-ben.

A nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az éltala meghatalmazott
személy altal alairt, bélyegzével ellatott példanyat szilkséges benyujtani a beszamol6hoz a 4. pontban
talalhato levelezési cimre, valamint az alirt nyilatkozatot fel kell téiteni a NIR-be is az ,Iratok” fulén, az
also , Feltoltott iratok” menipontban.

6. Szakmai beszamolo

5.000.000,- Ft-ot meghaladé6 osszeg(i tamogatés (palyazat) esetén a kedvezményezettnek a beszamolé
részeként — az 5. pont szerinti Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat helyett — szakmai
beszamoloét kell benyujtania.

A szakmai beszamold a tamogatott tevékenység (tdmogatasi cél), illetve az elfogadott érvényes szakmai
program megvaldsuldsat mutatja be.

s or

A szakmai beszamolét a NIR ,Szakmai beszamolé" elnevezésii (rlapjanak kit6ltésével és a szakmai
teljesitést aldtamaszté dokumentumokat (példaul: fotd, plakat, kiadvany, sajtdmegjelenés stb.) a NIR-
,Elszamolas mellékletei” fiilon torténd feltoltésével VAGY amennyiben a feltdltés nem lehetséges (pl.
kiadvéany) postai Gton kell benyujtani.

A szakmai beszamolét papir alapon benyujtani nem kell.
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FIGYELEM! NIR-ben az ,Elszamolds mellékletei” fiilén az alabbi fajl formatumok télthetéek fel: pdf, doc,
docx, xls, xlIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Tébb féjl is feltélthetd, de egy féjl maximum mérete 15 MB lehet. A
dokumentumok oldalanként vagy osszefiizve is feltdlthetéek.

A szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
program, a timogatési cél a szakmai beszdmoldéban rogzitett kérdések megvalaszoladsaval megvalosultnak
tekinthet§-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolds
koltségvetési soraihoz. Itt kell szévegesen bemutatni a tamogatési cél megvaldsulaséanak kdriilményeit:
milyen tagabb célkit(izés részeként hasznalta fel a kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat
kivant elérni, milyen eredménnyel valosult meg a tdmogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban,
vallalt tevékenységekben véltozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgélatara is, hogy a kedvezményezett teljesitette-e
tamogatoi okiratban, illetve a pélyazati kiiras 17. pontjaban meghatarozott nyilvdnossaggal kapcsolatos
kdvetelményeket.

A — tdmogatoi okirat modositasat nem igénylé — megengedett eltéréseket a szakmai beszdmoldban
indokolni sziikséges, azonban a modositassal a tdmogatési cél és a pélyazati kiirdasban meghatarozott
korldtok nem sériilhetnek! (A megengedett eltéréseket az Gtmutatd 7.3 pontja tartalmazza).

7. Pénaziigyi elszamolas

7.1. Elszamolhato koltségek

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez kapcsol6dd, a
megvaldsitasi idGszakban felmeriilt és az elszamoldsi hatarid6ig (amely megegyezik a tdmogatds
felhasznaldsanak hataridejével) kifizetett, a koltségtervben tervezett koltségsoron elszdmolhato, a
kéltségtervben megnevezett, felsorolt koltségek szamolhatok el.

A pénziigyi elszamoldst a koltségtervben, annak modositdsa esetén a legutolso elfogadott
koltségtervben szerepld koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

7.2. Nem elszamolhato kéltségek

A palyazati kiirds 15. pontja értelmében a tamogatds terhére nem elszdmolhaté kéltségnek mindsiil
mindazon kéltség, amely nem kapcsolddik a tamogatott tevékenységekhez.
llyen nem elszamolhaté koltség kilonésen:

a) adomany;

b) jutalom (pénzbeli is), prémium;

c) hitel-, kdlcsontorlesztés;

d) pénziigyi lizing torlesztése;

e) kamattartozas kiegyenlitése;

f) hitelkamat;

g) hiteltullépés koltsége;

h) bankkoltség és egyéb pénziigyforgalmi kéltségek;
i) deviza-atvaltasi jutalék;



j) pénziigyi, finanszirozasi tranzakcidkon realizalt arfolyamveszteség;

k) pénziigyi mveletet nem igénylé Uigyeletek (pl. kompenzacid, beszdmitds stb.);

1) birsagok, kotbérek és perkodltségek;

m) sikerdij, ligyvédi koltség, konyveldi munkadij;

n) palydzatirsra, pélyazati dokumentdcié 6sszeallitdséra, a Lebonyolité altal elirt beszamolasi,
adatszolgaltatasi, tdjékoztatasi kotelezettségek teljesitésére, valamint palydzati tandcsaddsra, kilsé
szolgaltatéval létesitett jogviszonnyal Gsszefiiggé kiaddsok;

o) szeszesital, dohdnyaru koltségei;

p) a tarsadalmi kirekesztést erdsits tevékenységekkel dsszefliggd koltsegek;

q) visszaigényelhetd altaldnos forgalmi add (a tovabbiakban: éfa);

r) az Eurotax éves, korlatlan lekérdezést biztosit6 el6fizetése;

s) ingatlanvasarlas;

t) kbztartozas.

Nem szamolhatdak el azok a kodltségek, amelyek a kedvezményezett képviselGje, vezetd tisztségviselGje
vagy ezek nevében nyilatkozattételre jogosult személy vagy mindezeknek a Polgéri Térvénykonyvrdl sz616
2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatarozott kézeli hozzatartozéja érdekeltségi
korébe tartozo vagy részesedési viszonyban 4ll6 tarsasag kozremikodésével keriilnek felhasznalasra.

7.3. A pénziigyi elszdmolasban megengedett eltérések

A pénziigyi elszamolas a koéltségtervtsl — a tdmogatoi okirat modositdsa nélkiil — a kovetkezd esetekben
térhet el:

» a koltségterv egyes megnyitott fésorai (1, 2 vagy 3 sor a koltségtervben) kézott a tamogatdi
okiratban illetve annak mellékletét képezd utoljara elfogadott — hatdlyos — kéltségtervben
jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tdmogatasi dsszeghez képest 30 %-o0s mértékii eltérés
megengedett azzal, hogy

» atamogatasi cél nem sériilhet;

valamint figyelemmel arra, hogy az dtcsoportositast kovetSen is érvényesiiljon, hogy

> a tarsallatokkal foglalkozé szervezetek esetében az elnyert tdmogatdsi 6sszeg legalabb
20 %-at kételez8en ivartalanitasi koltségre kell forditani;

> a vadallatokkal, haszondllatokkal és mentd-, segité- és vakvezeté kutyakkal foglalkozé
szervezetek esetében az elnyert tdmogatdsi Osszeg legalabb 20 %-at kotelez6en
allategészségiigyi szolgaltatasi koltségre kell forditani.

= 3 kéltségterv fésoron beliili, alsorok kézétti dtcsoportositds a tdmogatéi okirat médositasa nélkdl
is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva azzal, hogy

> atamogatasi cél nem sériilhet;

valamint figyelemmel arra, hogy az atcsoportositast kovetden is érvényesiiljon, hogy

> atarsallatokkal foglalkozé szervezetek esetében az elnyert tamogatasi 6sszeg legalabb 20
%-at kotelez6en ivartalanitasi kdltségre kell forditani;

> a vadallatokkal, haszonallatokkal és mentd-, segit6- és vakvezetd kutyakkal foglalkozé
szervezetek esetében az elnyert tdmogatdsi Osszeg legaldbb 20 %-at kotelez6en
allategészségligyi szolgaltatasi kdltségre kell forditani.

7.4. Afa nyilatkozat szerinti elszimolas



A pénziigyi elszamoldst a palydzat benyujtasakor megtett afa nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.
Amennyiben a kedvezményezett afa visszaigénylésére jogosult a tdmogatas terhére megvaldsitott
beszerzésekhez, beruhdzasokhoz kapcsolédéan, az elszémolds alapjat az elszamolt bizonylatok nettd
dsszegei képezik, ezért a kedvezményezettnek ezekkel a (nettd) 6sszegekkel kell elszmolnia a témogatas
terhére. Amennyiben a kedvezményezett nem igényel vissza afat, (gy esetében a tdmogatds az afa
megfizetésére is fedezetet biztosit.

FIGYELEM! Ha az 4fa nyilatkozat tartalméban, illetve az abban szerepl8 adatokban véltozas kdvetkezik be,
arr6l a kedvezményezett a Lebonyolitét legkésébb a valtozést kovetd 8 napon beliil tajékoztatni koteles.

7.5. Fel nem hasznalt tdmogatas

A kedvezményezettnek a tdmogatédi okirat szerinti tdmogatas teljes 6sszegével kell elszamolni. Ha a
kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi dsszeggel elszamolni, a fel nem hasznélt tdmogatasi
dsszeget koteles visszafizetni. Ha a kedvezményezett a beszamold benyujtdsanak hatarideje eltt a
tdmogatas egy részét visszafizette, a visszafizetett tdmogatasi Osszeggel csokkentett tamogatasi
osszeget kell megfeleld szamviteli bizonylatokkal alatamasztania.

Nem terheli tgyleti kamatfizetési kotelezettség a kedvezményezettet az altala fel nem hasznalt
tdmogatasi Osszeg visszafizetése sordn, ha a kedvezményezett a tdmogatott tevékenységet a
rendelkezésére bocsatott tamogatasi osszeg kisebb mértékl felhasznalaséval és telies mértékben
valositotta meg a tdmogatott tevékenység id6tartaman beliil.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt tamogatas dsszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
10032000-01220029-05020010

szamu fizetési szamlaszamra — kizdrélag atutaldssal — teljesitheti. Utalaskor a kdzlemény rovatban fel
kell tiintetni a palyazat azonosité szamat.

Fel nem hasznalt tdmogatds esetén a pénziigyi elszamoldshoz be kell nyujtani:
a) afel nem hasznalt timogatasrdl sz616 nyilatkozat eredeti példanyat és
b) a visszautalasrél sz6l6 terhelési értesité (bankszdmlakivonat) palyazati azonositéval
ellatott masolatat.

A ,Fel nem hasznalt tdmogatasrél sz6l6 nyilatkozat” formanyomtatvanya (2. melléklet) a Lebonyolitd

honlapjén az aldbbi aloldalon érhetd el:
https://bgazrt.hu/megjelent-az-igazsagugyi-miniszterium-altal-biztositott-forrasbol-a-2026-eviaz-
allatvedo-szervezetek-tamogatasa-cimu-palyazati-kiiras/

A fel nem hasznalt timogatasi 6sszeg (lemondds/visszafizetés) rogzitése a NIR-ben minden esetben
szitkséges. A fel nem haszndlt tdmogatas NIR-ben torténd rogzitésérdl a https://nir.bgazrt.hu/bga/
oldalon taldlhato NIR Felhasznaloi kézikonyv nydjt bévebb informaciot.

7.6. A pénziigyi elszamolds soran benyujtandé dokumentumok
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7.6.1. A legfeliebb 5.000.000,- Ft timogatdsi dsszeg és az 5.000.000,- Ft-ot meghaladd tamogatasi 6sszeg
esetében is a pénziigyi elszamolast a NIR ,Elszamolas dsszesits", ,Elszamolas el6lap” kitdltésével kell
benyijtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd rogzitését kévetden a
véglegesitéskor a NIR generdlja a ,szdmladsszesit6t”. A NIR-bSI kinyomtatott szdmladsszesité egy
eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az &ltala meghatalmazott személy alairt,
bélyegzével elldtott példanyat postai uton szikséges benyuijtani a Lebonyolité 4. pontban taldlhato

levelezési cimére, valamint az alairt szamladsszesitét fel kell tolteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilon.

7.6.2. A legfeliebb 5.000.000,- Ft tamogatasi dsszeg esetén a kedvezményezettnek a pénziigyi
elszamolés részeként kizarélag a szamladsszesitSt kell benydijtania a Lebonyolité részére. A Lebonyolité
altal tovabbi, bizonylatalapu ellenérzés ald vont palydzatok esetében a pénziigyi elszdmolas tovabbi
ellen6rzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott bizonylatok ellen6rzésével végzi el. A tovabbi,
bizonylatalapu ellenérzésre kivalasztott palyazatok esetében a NIR — a szémladsszesité generalasat
kévetSen — erre vonatkozé bizonylatbekérd értesitést kiild e-mailben. (Az e-mailes bizonylatbekérd
értesités mellett a kedvezményezett a szamlabsszesit6 generalasat kovetSen a ,Bizonylatok” fiilon is
lathatja azokat a szamwviteli bizonylatokat, amelyeket a NIR automatikusan kijelolt benydjtasra. A
benytjtandé bizonylatokndl a ,Bizonylatok” fiilén a ,Benyujtandé bizonylat” oszlopban az ,igen”
megjelolés szerepel). Ebben az esetben sziikséges a 7.6.4. pont szerinti bizonylatok és a hozzatartozé
dokumentumok elektronikus masolatat a NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon feltdlteni. Kérjik, kizérélag a
megjeldlt bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani.

7.6.3. Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé tdmogatdsi dsszeg(i pilydzatok pénziigyi elszimolasanak tovabbi
ellendrzését a Lebonyolité az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott bizonylatok ellenérzésével
végzi el. A NIR — a szémladsszesits generaldsat kovetGen — bizonylat benyljtasira vonatkozéan értesitd
levelet kiild e-mailben a kedvezményezettnek. Emellett a kedvezményezett a szamladsszesitd
generalasit kovetéen a NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén is latja azokat a szamwviteli bizonylatokat,
amelyeket a NIR kijelélt benyujtasra. A NIR &ltal kijel6it szamviteli bizonylatok és a hozzitartozd
dokumentumok elektronikus masolatanak 7.6.4. pont szerinti benyujtasa (NIR-be a ,,Bizonylatok” fiilén
térténd feltoltése) kotelezé a beszamold benyujtasakor. Kérjiik, kizérdlag a megjeldlt bizonylatokat és a
hozzatartozé dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani.

7.6.4. Az ellenérzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsoléddan benytjtandé dokumentumok:

= az ellendrzésre kivalasztott koltségeket igazolé zaradékolt szamlik, vagy azzal egyenértéki
szamviteli bizonylat elektronikus masolata;

" a szamldk, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
elektronikus masolata;

» a3 brutté 200.000,- Ft értékhatirt meghaladé érték(i aru beszerzése vagy szolgéitatas
megrendelésére iranyuld szerz&dés elektronikus masolata. frasban kotott szerz6désnek mindsiil
az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotdtt szerz6dés
teljesitése érdekében tértént kifizetés Osszege a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem
vehet§ figyelembe; (ha a szdmlén — értékhatartdl fuggetlendl — hivatkozés szerepel szerzbdésre,
megallapodasra vagy megrendelére, akkor annak elektronikus mésolata);

* a benyujtandé szamlakhoz, szdmviteli bizonylatokhoz kapcsolddé, kozbeszerzési eljaras alapjén
megkotott szerz8dés esetében a kozbeszerzési eljards eredményérdl késziilt jegyz6konyv
elektronikus masolata;



= személyi jellegii kifizetések esetében a munkaszerzGdés, vagy a megbizdsi szerzédés és az
esetleges szerz6dés médositasok elektronikus masolata (értékhatartdl figgetlendl);

* a kiilonboz6 koltségek egyediségébdl adédé egyéb tobbletdokumentumok elektronikus
mésolata (Kérjiik, hogy a 7.7.1. pontban foglalt, a kiilsnboz8 koltségeknél benyujtando
dokumentumok kérét figyelmesen olvassak at!)

FIGYELEM! A pénziigyi elszamolast aldtamasztd bizonylatok, dokumentumok elektronikus masolatait a
NIR-be torténd feltdltés Gtjan sziikkséges benyujtani. Minden esetben az eredeti, zaradékolt szdmviteli
bizonylatot, pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot, egyéb alatamaszté dokumentumokat jo
minéségli, olvashatd és teljes tartalmaban lathatd szkennelt formaban (elektronikus mésolat) kell
felGlteni a NIR-be.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilon csak a szamlabsszesits legeneralasat kévetSen van lehetdség
dokumentum csatoldsara. A NIR-ben a ,,Bizonylatok” fiilén az alabbi fajl formatumok tolthetSek fel: pdf,
doc, docx, xls, xisx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tébb féjl is feltdlthets, de egy fajl maximum
mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy dsszef(izve is feltdlthetSek.

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénzigyi elszamolas ellenérzése sordn tovabbi szamldk, szamviteli
bizonylatok is bekérheték. A benyujtasra nem keriil§ szamldk, szamviteli bizonylatok helyszini ellendrzes
soran is ellendrizhetdk.

A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szdmviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az
elszamoldshoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett koteles zdradékkal elldtni. (A zéradékolas
részletes szabalyait az itmutat6 7.7.5. pontja tartalmazza.)

Az elszamolt koltségeket alatdmaszté szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a kedvezményezettnek
sziitkséges nyilvantartania és megGriznie az utmutaté 10. pontjaban leirtak szerint.

a7s

7.7. A tdmogatas felhasznaldsat igazolé dokumentumokkal (bizonylatokkal) kapcsolatos el8irasok

7.7.1. A tamogatas felhasznalasat igazolé — benydjtandé — dokumentumok a tamogatott tevékenység,
illetve a koltség jellegétdl fliggben:

Ingatlan beruhdazas (épités, felujitas):

» zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat elektronikus masolata;

*  brutté 200.000,- Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata;

*  pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus mésolata;

 tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi) elektronikus masolata;

» amennyiben a beszdmolé benyujtasit megel6z6en nem keriilt benyljtdsra: nem sajat
tulajdonban |évé ingatlanon t6rténd épitkezés, feljitds esetén az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos egyoldald nyilatkozata, vagy a kedvezményezettel kotdtt megallapodas
elektronikus masolata, amelyben a tulajdonos hozzéjarul az ingatlan Kedvezményezett részére
legaldbb a tdmogatéi okiratban el8irt fenntartasi idére torténd haszndlatdhoz és hozzdjarul az
ingatlanon végzett atalakitdshoz.

» engedélykdteles ingatlan beruhazds esetén épitési engedély elektronikus masolata;

» engedélykdteles ingatlan beruhdzds esetén a jogerds hasznalatbavételi engedély elektronikus

masolata;
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nem engedélykoteles ingatlan beruhdzds esetén m(szaki dtadds-atvételi jegyzGkonyv
elektronikus masolata;

teljesités igazolds elektronikus masolata;

miikddési vagy egyéb hatésigi engedély elektronikus mésolata (ha relevéns);

dllomanyba vételi (aktivélasi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartasi bizonylat elektronikus
masolata;

az ingatlan beruhdzas megvaldsitasat, valamint a nyilvdnossagra és tajékoztatasra vonatkozd
kévetelmények megfeleld teljesitését aldtdmaszté fényképes dokumentacio.

Gépjarm(beszerzés:

jogi személytdl vasarlas esetén: zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat
elektronikus masolata;

szerz8dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata (magénszemélytdl
torténd vasarlas esetén — szdmla hidnyaban — zaradékolt szerz6dés elektronikus masolata);
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartési bizonylat elektronikus masolata;
stadés-atvételi jegyz6kényv és — ha relevdns — az tizembehelyezési jegyz6kdnyv elektronikus
masolata;

a vasarlas idejére vonatkozé Eurotax igazolds vagy azzal egyenértékii igazsagiigyi miiszaki
szakértS vagy m(iszaki szakértdi iroda altal kidllitott forgalmi érték meghatarozasrol sz616 igazolds
elektronikus masolata. Ez alél kivételt képeznek az elészor forgalomba helyezett Uj gépjarmiivek
(a gyértés évében vagy amennyiben a gyértas év végén tortént, legkésébb a gyartas évét kovetd
6 hénapon beliil), a tlizoltéjarmcivek és mentgjarmdivek, valamint azok a specialis gépjarmivek,
amelyek a kdzuti forgalomban nem hasznélhatdk (pl. specialis kerti traktor, flinyiré traktor stb.);
forgalmi engedély elektronikus masolata (a gépjarmi tulajdonosanak és iizembentart6janak is a
kedvezményezettnek kell lennie);

a gépjarmiibeszerzés megval6sitasat, valamint a nyilvdnossdgra és téjékoztatasra vonatkozd
kévetelmények megfeleld teljesitését alatamasztd fényképes dokumentacio.

Eszkbzbeszerzés:

jogi személytél vasarlas esetén - zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat
elektronikus masolata;

maganszemélytSl torténd vasarlds esetén — szamla hidnyédban, értékhatartol fiiggetlenil —
zdradékolt szerzGdés elektronikus masolata;

brutté 200.000,- Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus mésolata;

az allomanyba vételi (aktivaldsi) bizonylat vagy eszkdz nyilvéntartdsi bizonylat elektronikus
masolata;

az eszkozbeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvanossagra és tdjékoztatasra vonatkozd
kovetelmények megfelel§ teljesitését alatdmaszté fényképes dokumentacio.

Programok:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
brutté 200.000,- Fi felett szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat elektronikus masolata;
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* a program megvaldsitasdnak és a nyilvdnossagra és tajékoztatasra vonatkozé kévetelmények
megfeleld teljesitését alatdmasztd fényképes dokumentiacio;
* aprogramra sz6l6 meghivo, plakat, sz6rolap (e-mail vagy weblaprél link vagy képernyéfoto);

Személyi jellegli kifizetések:
*  zéradékolt bérjegyzék elektronikus masolata;
*  munkaszerzddés vagy megbizasi szerz8dés elektronikus masolata (értékhatartél fuggetlenul);
*  pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat elektronikus mésolata.

lgénybevett szolgaltatasok:
* zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértéki szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
*  bruttd 200.000,- Ft felett szerzédés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;
*  pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.

Anyagbeszerzés:
s zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
*  bruttd 200.000,- Ft felett szerz6dés vagy elkiildétt és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;
*  pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus mésolata.

7.7.2. Szamlakkal, szdmviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelmények:
7.7.2.1. Kidllitdas datuma és teljesités datuma

Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el, amelynél a (szakmai) teljesités datuma a
tamogatott tevékenység id&tartamaba (megvalésitasi id@szak) esik és amely kifizetése (pénzigyi
teljesitése) a beszamolé benyujtasanak hataridejéig (amely megegyezik a tdmogatas felhasznalasanak
hatéridejével) megtérténik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kidllitdsdnak ddtuma a megvalésitasi idGszakon kiviil esik, de a
szamla, szamviteli bizonylat (szakmai) teljesitésének id6pontja a megvaldsitasi idgszakba esik és a
megvaldsitasi idészakra vonatkozd koltségeket tartalmaz, az elfogadhato.

::::::

meghatarozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat altal igazolt kéltségbél csak a szamlazott idészak
megvaldsitasi idészakra esd, idGardnyos része szamolhat el, amit ardnyositédssal kell megallapitani.

Amennyiben a (szakmai) teljesités napja a szamldn, szamviteli bizonylaton nincs feltiintetve, dgy a
(szakmai) teljesitést igazold egyéb szamviteli bizonylaton (pl. szerz6dés, atadas-atvételi elismervény,
teljesitést igazolé dokumentum stb.) szerepl6 teljesitési ddtumot kell figyelembe venni. Ha a (szakmai)
teljesités napja mas szamviteli bizonylatb6l nem megallapithatd, akkor a szamlan feltiintetett szamla
kidllitasanak datumat kell figyelembe venni.

7.7.2.2. A szamldn, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim
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A pénziigyi elszdmolds részeként a kedvezményezett nevére és cimére kidllitott szamla, szamviteli
bizonylat fogadhat? el.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel (pl. kdziizemi koltség esetén), a fogyasztasi
helynek meg kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével. Ha nem a kedvezményezett székhelyére
sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely m(ikédési helyére (pl. telephely) vagy a szamviteli
bizonylaton lévé fogyasztasi hely nem a kedvezményezett székhelye, hanem valamely miikodési helye,
akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelentd telephelyrdl, nyilatkozat)
igazolni szilkséges, hogy a szadmviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolodik  a
kedvezményezett mikodéséhez. Ha a 2024. évi NIR Regisztracios (rlap bekilldése sordn a Sajat
adatokban feltiintette a kedvezményezett telephelyeit és NAV bejelentét is csatolt a nyilatkozat
benyujtasakor, a pénziigyi elszamolashoz tovabbi dokumentumra nincs sziikség.

Nem elszamolhaté az olyan szamla, illetve — a bérjegyzék, a kikildetési rendelvény kivételével —a
szamviteli bizonylat, amelynek kiallitoja a kedvezményezett.

Nem elszamolhat6 az olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és vevéje ugyanaz a
személy vagy a kiallito/kiallité képviselGje és a vevé/vevs képviselbje ugyanaz a személy vagy a Polgdri
Toérvénykdnyvrdl szolé 2013. évi V. térvény szerinti kozeli hozzétartozéknak mingsiilnek és kdzos
haztartasban élnek, illetve kozeli hozzitartozéja érdekeltségi korébe tartozé vagy részesedési
viszonyban 4llé gazdasagi tarsasag.

7.7.2.3. A tdmogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szémolhato el, amely
megfelel az 4ltaldnos forgalmi addrol sz616 2007. évi CXXVIL. térvényben (a tovabbiakban: AFAtv.)ésa
szamvitelrd] szolé 2000. évi C. torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek és
szamszakilag is megfelelGen van kit6ltve.

A pénziigyi elszamolas soradn hidnyos vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti alairassal
vagy nem szabdlyos aldirdssal benydjtott szimlamasolat, szdmviteli bizonylatmasolat nem fogadhato

el.

A szamla kételezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkezé adatoknak

minden szamlan szerepelniik kell:

a) a szémla kibocsatasanak kelte és a szdmla sorszama,

¢) atermék beszerzéjének, szolgaltatas igénybevevéjének neve és cime, (addszama, ha az adofizetésre
kitelezett vagy az AFA tv. 89. §-dban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették, illetve
adészaménak vagy csoportos altaldanos forgalmiado-alanyisag esetén csoportazonosité szamanak
elsé nyolc szamjegye, amely alatt, mint belféldon nyilvéntartasba vett addalany részére a
termékértékesitést, szolgaltatasnyljtast teljesitették, feltéve, hogy a termék értékesitdje,
szolgaltatas nyljtéja gazdasagi céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi céld letelepedés hianyéaban
pedig lakéhelye vagy szokasos tartézkodasi helye van belféldon),

d) a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak id6pontjatdl,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjén — az AFA tv.-ben alkalmazott vémtarifaszdm, tovabba mennyisége, illetve a nyujtott
szolgdltatas megnevezése, annak jeldlésére — a szamlakibocsétasra kotelezett valasztdsa alapjan —
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az AFA tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovdbba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd,

f) az 4fa alapja és mértéke, tovabba az értékesitett termék adé nélkiili egységara vagy a nyujtott
szolgéltatas ado nélkiili egységdra, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint az
alkalmazott &arengedmény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza (egyszerdsitett
adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adot is tartalmazé dsszege, jogszabalyban
meghatarozott adémértéknek megfelel§ szazalékérték),

g) az 4tharitott add, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. térvény kizarja,

h) addmentesség esetében jogszabalyi vagy a kozos hozzaadottértékadé-rendszerrél sz016
2006/112/EK tandcsi iranyelv vonatkozé rendelkezéseire torténd hivatkozés vagy barmely mas, de
egyértelmii utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgdltatds nydjtasa mentes az ado alol,

i) a ,forditott adézas” kifejezés, ha adéfizetésre a termék beszerzéje, szolgaltatds igénybevevdje
kotelezett,

j) aszamla Osszesen értéke forintban.

—

Bizonyos feltételek fennalldsa esetén a szamlan —a fentiekben felsorolt adatokon kiviil —az AFAtv. 169.
§ h)-1) és 0)r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelezé feltiintetni.

Az egyszer(isitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatarozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizérélag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is.

Az elektronikus szamla zaradékolasat a 7.7.5. pontban taldlhatd, elektronikus szdmldra vonatkozé
specidlis zaradékoldsi szabalyok alapjan kell elvégezni.

A pénziigyi elszémolas keretében lehet8ség van nyugta elfogadasara is azon esetben, ahol a szolgaltato
tigyviteli rendszere automatikus médon a szolgaltato részvétele nélkil dllitja ki (pl. parkold automata).
A nyugta kotelez§ adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kévetkez6:

a) a nyugta kibocsatasénak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizdréan azonositja,

c) a nyugta kibocsatéjanak adészama, valamint neve és cime,

d) atermék értékesitésének, szolgaltatas nyujtasanak adét is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocséto a teljesités napjaként csak egy
adott naptari napot jel6ljon meg, id6szak az AFA tv. szerint nem elfogadhatd.

Afa mentesség esetében a szamlan egyértelmii utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatds nydjtasa mentes az &fa aldl (leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes tovabba az 4fa aldl az AFA
tv. 85-87. §-dban meghatdrozott tevékenység.

Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal is kidllithaté a szamla, amennyiben az abban
foglalt feltételek teljesiiinek. Adémentes termék értékesitése, szolgaltatds nydjtdsa esetén kiallitott

szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kotelezd feltiintetni.

El8legszamla pénziigyi elszdmolas részeként térténd benyujtésa esetén csak a hozzd kapcsolddo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zdradékolt végszamldval egyiitt szamolhato el.
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Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgdltatas nydjtdsa, valamint a termék Kdzdsségen beliili
beszerzése esetén, ha az 4fa alapja a felek megéllapodasa alapjan, kiilféldi pénznemben kifejezett, a
forintra térténd atszamitashoz az AFA tv. dltal meghatarozott idépontot és drfolyamot kell alkalmazni.
Ha egy ugylet ellenértéke kiilféIdi fizetGeszkdzben kifejezett és ezérta szamlat kilfoldi fizet6eszkdzben
allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban az atharitott adot, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése
szerint meghatdarozott drfolyam alkalmazdsaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekciéjara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabdlyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szdmldval egy tekintet ald esd, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbité szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy Uj szdmla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésii szimla korrekcidja végezhetd el és akkor szabélyos, ha a kibocsatd
minden szamlapéldany begy(jtése mellett a szdmldn szerepld hibas adatot egy vonallalathizza dgy,
hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szdmldra —a javitas datumaval
és a javitast végzé (javitasra jogosult) személy aldirdsaval egyitt — felvezeti. Helyesbité szamlaval
torténd korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbits szamlaval egyiitt fogadhaté el. A helyesbitd
szamla minimalis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1) bekezdése az alabbi adatokat hatdrozza meg:

a) az okirat kibocsatdsanak kelte (a valdsagot kell, hogy tiikrozze, vagyis eltérhet a helyesbitettszamia
keltétdl),

b) az okirat sorszama, amely az okiratot - kétséget kizéréan azonositja,

¢) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja,

d) a szamla adaténak megnevezése, amelyet a médositds érint, valamint a médositds természete,
illetve annak szamszer(i hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az 0j szamla
elektronikus masolatat vagy a helyesbit szamla elektronikus mésolatét is be kell nydjtani (fel kell
tolteni a NIR-be).

7.7.2.4. A forinttél eltér6 pénznemben kidllitott szdmldval, szamviteli bizonylattal szemben
tamasztott koveteimények

A pénziigyi elszamoldsban a tamogatis terhére elszamolhaté kéltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A
forinttd! eltér6 pénznemben kidllitott szamla, szdmviteli bizonylat esetében annakvégdsszegét és az
arra tekintettel elszamolhaté koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités
idSpontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurépai Kézponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szereplé devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes Magyar
Nemzeti Bank &ltal kozzétett kézéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti szamlén, szamviteli
bizonylaton fel kell tiintetni az atvéltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a forintban meghatarozott
dsszeget. Az eltérd arfolyamok miatti arfolyam veszteség a kedvezményezettet terheli.

7.7.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok
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A benyjtott kiadasok felmeriilését igazolé szamlahoz, szamviteli bizonylathoz csatolni kell (fel kell
tolteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat elektronikus masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatb6l nem azonosithat6 be egyértelmien, hogy
melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szerepl6 kéltség kifizetéséhez kapcsolodik, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 7.7.5. pont szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Atutalassal torténé teljesités, illetve bankkartyas fizetés esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyito- és zard egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatdrténet, amely a nyit6- és zard egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben t6rténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat elektronikus masolata,

b) pénzeszkdzokrél és azok forrdsairdl, valamint az azokban bedllott véltozasokrol a kedvezményezett
iltal vezetett kénywviteli nyilvantartds (példaul id8szaki pénztérjelentés, napléfékonyv stb.)
elektronikus masolata.

Bankszamlakivonat, internetes szamlatérténet, illetve konywviteli nyilvantartds (pl. id6szaki
pénztérjelentés, naplofSkonyv) elektronikus masolaténak benydjtdsa esetén a dokumentumon
szerepelni kell a nyito- és zar6 egyenlegnek (a palydzatra nem vonatkozo tételeket ki lehet takarni).

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénziigyi elszdmolashoz bekild6tt kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatéjanak (kedvezményezett) neve, cime és ad6szama,

c) apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg,

d) akifizetés idGpontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szdmlaszam stb.),

f) legaldbb a pénztiros és az dtvevd (és személyi azonosit6 adata) aldirasa.

FIGYELEM! Kérjik, a kiaddsi pénztarbizonylat kiallitdsakor igyeljenek arra, hogy legaldbb a pénztéros,
azaz a kifizet6, és az atvevé — aki aldirasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét — aldirdsa szerepeljen
a bizonylaton.

7.7.4. Szamlakhoz sziikséges szerzodések kére

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a brutté 200.000,- Ft értékhatart
meghalad6 értékd, dru beszerzésére vagy szolgiltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag
irasban kéthet.

frasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbelialak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység
koltségei k6z6tt nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartol fiiggetlenil fel kell tdlteni NIR-be az ellendrzésre kivéalasztott szamlat, szamviteli
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bizonylatot alatémaszté szerz6dés elektronikus mésolatat:
* ha a tamogatas terhére elszamolt szdmlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak;
= személyi jelleg(i raforditasok;
* ha nem szamlaképes személytél torténik a termék vagy szolgaltatas beszerzése;
= tovabbszamlazott koltségek, valamint
= gépjarmlibeszerzés esetén.

7.7.5. Zaradékolas

A tamogatas felhasznildsa soran felmeriilt koltségeket igazolé szamlak, vagy azzal egyenértékii
bizonylatok eredeti példanydn bélyegzGvel vagy kék tollal szoveges formaban fel kell tiintetni a
tdmogatoi okiraton szereplé pélydzati azonositészamot, valamint a tamogatés terhére elszamolni
kivant 6sszeget az aldbbi modon:

Jpeeneesensassonsense Ft a CASZ-KP-1-2026/..... = vureeenn- azonositd szamd tdmogatas terhére elszamolva”

FIGYELEM! A zéradékoldsi kotelezettség akkor is fenndll, ha a szamlat, szamviteli bizonylatot az
elszamoldshoz nem kell benyujtani.

A bérek és bérjellegli koltségek elszdmoldsa esetén a nettdé vagy bruttd bérkéltség, illetve
bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi bérjegyzék) kell
zéradékolni az elszamolni kivant dsszeg erejéig.

Elektronikus szamla zaradékolasdra a kdvetkezék szerint keriilhet sor:

= A kedvezményezett nem zaradékolja a szdmlat, ehelyett az e-alairast megelézéen a szallité irja ra
a szamlara a zaradékot.

= Ha a szallitd nem zéradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zdradékoldst, majd alairasaval hitelesiti a szadmlat és a
zaradékolast is egyben.

" Ha a szallité nem zdradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot télt ki (3. melléklet), amelyen szerepelnek az elektronikus szamla
fébb adatai (szamlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités idGpontja, szamla végdsszege) és a szamla
végosszegébdl a timogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg. Amennyiben az elektronikus szamla
a Lebonyolit6 altal kivalasztasra keriilt ellenrzésre, azaz benyujtasra, akkor a kedvezményezett a
nyilatkozat eredeti példanyat postai iton megkiildi a Lebonyolité részére.

Amennyiben az elektronikus szémla kivalasztasra keriilt ellendrzésre, azaz benydjtésra, akkor az
elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: .pdf) fel kell télteni a NIR-be a ,Bizonylatok fulén”.

A 3. melléklet szerinti ,Zaradékolasi nyilatkozat” formanyomtatvénya a Lebonyolité honlapjin az alabbi
aloldalon érhet§ el:
https://bgazrt.hu/megjelent-az-igazsagugyi-miniszterium-altal-biztositott-forrasbol-a-2026-eviaz-
allatvedo-szervezetek-tamogatasa-cimu-palyazati-kiiras/

7.7.6. Forditas

Minden elszamolasra benyjtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb dokumentum
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tartalmardl és lényeges adatairél a kedvezményezettnek magyar nyelv( (nem hivatalos) forditast kell

csatolnia. A kivonatos forditdst olvashatoan kell a bekiildendé bizonylat elektronikus maésolatara

ravezetni, de kilon lapon, szdmitogéppel szerkesztve is benyujthaté. A forditds pontossagaért a

kedvezményezettet terheli a felel§sség. A szdmla, szdmviteli bizonylat forditdsanak tartalmaznia kell

a) a szémviteli sorszamat és kidllitdsanak keltét,

b) a teljesités idGpontjat,

¢) avasarolt termék vagy szolgdltatas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgdltatas értékét,

e) a vasdrolt termék vagy szolgéltatds forintra torténd atszémitasét, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelvii szémlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul
feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el, ha a magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent
leirt, forditassal szemben tdmasztott koveteiményeknek megfelelnek.

8. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamolé benyuijtisdig a kedvezményezett kdteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a témogatashoz
kapcsol6dd beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak teljesitése kapcsan. A
nyilatkozatot a beszamolé 6sszeallitdsa sordn az elszamolasi el6lap filon, a ,8.4. Nyilatkozatok” pontban
szilkséges megtenni. Amig a kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a
kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszdmolgjat.

A NIR-bél, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrél tovébba
elérhetek az adatvédelmi tajékoztatdshoz ajanlott mintadokumentum is (Adatvédelmi tdjékoztato
tdmogatasrdl valé beszamolds vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi
tajékoztatd tamogatasrél valé beszamolas vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett személyek részére
jelenléti ivhez). Az adatvédelmi tajékoztatds mintadokumentumai nemkotelezGen alkalmazanddak az
adatvédelmi tajékoztatds sordn. A tdjékoztatasi kotelezettségnek akedvezményezett barmely olyan
dokumentum érintett részére térténd atadasaval eleget tehet, melynek tartalma megfelel a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanécsi (EU)
rendeletben (GDPR) meghatérozott kévetelményeknek.

9. A beszamolo ellendrzése

A Lebonyolité a benyuijtést kévet6en megvizsgélja a beszémol6t, majd értesiti a kedvezményezettet
annak elfogadasdrél vagy elutasitdsardl, illetve hiba vagy hianyossdg esetén legfeljebb 15 napos
hatarid6vel hidnypotlasra szolitja fel. Ha a kedvezményezett a hidnypdtlasnak nem tesz eleget, a
Lebonyolité a beszamolot a rendelkezésre all6 adatok alapjan biralja el.

A beszamol6 elbiraldsa sorén a Lebonyolitd a kovetkezé dontéseket hozhatja:
= abeszamolét elfogadja,
= a3 beszamoldt elutasitja,

= 3 beszamolét részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzGdésszer(i teljesités, az elfogadott
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beszamold igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsuldsat. A beszamol6 elfogadésat kovetSen a Lebonyolité
értesiti a kedvezményezettet a tdmogatasi jogviszony lezardsarol.

A beszamolé elutasitisa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatdssal valé beszdmolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. A beszamolé egy részének
elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan a tamogatasi cél megval6sulasara csak részben
keriilt sor.

10. A tamogatas lezirasa
A témogatds lezardsa a beszamol6 Lebonyolit altali elfogadasat kovetden torténik. A tdmogatas
lezérasardl a Lebonyolité értesiti a kedvezményezettet.

Ha a beszamold részlegesen keriil elfogadasra vagy a beszamol6 elutasitdsra keriil, a palyazat lezarasa az
ebbél ad6dé visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzGdésszer(i teljesitését kévetden
torténik.

FIGYELEM! A palyazattal kapcsolatos minden szerzédést, bizonylatot és mas okiratot a beszdmolé
Lebonyolité altali elfogadasatol szamitott 10 évig kételes a kedvezményezett megdrizni.

11. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszer(i felhasznalasa, illetve
a tdmogatds visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhaszndlt tdmogatast, tovabba a kedvezményezett
4ital fel nem hasznalt tdmogatasi osszeget a kedvezményezett koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az
Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén a fel nem hasznalt tdmogatds 6sszegét és a fel nem hasznalds tényét
a kedvezményezettnek a Fel nem hasznalt tamogatdsrdl szdl6 nyilatkozatban kell rogzitenie. A fel
nem hasznélt tAmogatds esetén kovetendd eljarast a 7.5. pont tartalmazza.)

12. Ellendrzéstlirési kotelezettség

A tdmogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tdmogatas felhasznalasat a Lebonyolité, valamint az
egyéb ASZF-ben meghatarozott, illetve jogszabaly alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami
SzamvevGszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal stb.) ellenérizhetik. Az ellendrzések lefolytatasara a
tamogatasi dontés meghozatalat, a tdmogatoi okirat kiaddsat megel6z6en, a koltségvetési tdmogatas
igénybevétele alatt, a tamogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamolo
elfogadasat kdvet6 ot évig kerlilhet sor. A kedvezményezett koteles az ellenérzésre feljogositott szervek
megkeresésére az ellenérzés lefolytatasahoz szitkséges tdjékoztatast és segitséget megadni, a kért
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellenérzést lehetévé tenni.

13. Ugyfélszolgalatok elérhetésége
A Lebonyolité az elszamoldssal kapcsolatosan elektronikus és telefonos ligyfélszolgélatot tart fenn.
Elszamolassal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:

E-mail: allatvedelem.elszamolas@bgazrt.hu
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Telefon: +36 1 896 6888 (a Lebonyolité honlapjan elérhets telefonos tigyfélszolgélati id6pontokban:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat
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1. melléklet

Meghatalmazas
{minta)

AUNFOTE, oot ne e s e vene see s (meghatalmazd neve), Mint a(z) ....ccovmievnnvinriinnnns
(Kedvezményezett szervezet neve) képviselGje (sziiletési helye, ideje: ......rivuoneveirernecnnnnininnnnn ; lakcime:
......................................................... ANYJA  NEVE:  corevcreeeneceesssseemesensessmsnesnmnenneneny) (@ tOVAbbiakban:
Meghatalmazd)

ezennel meghatalmazom ..., (meghatalmazott neve), mint a szervezet
..................... (meghatalmazott beosztdsa), (sziletési helye, id@je: ...
JAKCIMNE: e e e s ssame e p ANYJA  NBVE! it b e ) (a
tovébbiakban: Meghatalmazott),

hogy @ «.cccovereeene azonositészamu pdalyazat beszamoléjanak Bethien Gabor Alapkezeld Zrt.-hez torténd
benyljtasa soran ©6nallé aldirdsi jogosultsaggal, teljes korlien eljdrjion @ .eiiiinnnnns

(Kedvezményezett szervezet neve) képviseletében.

Kelt.:

Meghatalmazé

A meghatalmazast elfogadom:

Meghatalmazott

Elgttiink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
Aldiras: Aldiras:
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2. melléklet

Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasrol*
(kitdltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

FLY[1] 1) « SRR , MINE @ e ees e esesne e enneneeee. KEAVEZMENYeEZELL tOrvényes
képviselGje nyilatkozom, hogy @ .cniciinninn, palyazati azonositéval jeldlt palydzatomhoz
kapcsolOdOan ......uvvrceeeerceenes Fl, @ZAZ vttt e st s s sra s et forint

(betlivel) tdmogatdsi 6sszeget nem hasznaltam fel a tamogatott tevékenység megvaldsitasara.

A fel nem hasznalt tdmogatas indoklasa:

........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

Egyuttal kijelentem, hogy a fel nem hasznélt tamogatasi (rész)ésszeget a palydzat azonosité szdmanak
feltiintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. 10032000-01220029-05020010 szamu
fizetési szamlaszamara. A visszautaldsrél sz616 terhelési értesité masolatat a beszamoléhoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerii aldirasa’

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi Gsszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségterv szerint
elszémolni, ugy a maradvdnyésszeget utalja vissza a Bethlen Gdbor Alapkezelt Zrt. 10032000-01220029-
05020010 szémii bankszdmlaszémdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a pdlydzat
azonositészamdt.

1 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasa.
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3. melléklet

ZARADEKOLASI NYILATKOZAT
(elektronikus szamla esetében amennyiben a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett

nem rendelkezik e-aldirassal)?

AUNTOTE e eeeeesereeeeeceevenaessnesseseesney TTHNT covvseserserernmrnessmnsesessssseeesassesssssesemrassansasssnsasssens a Kedvezményezett

térvényes képviselSje nyilatkozom, hogy @ CASZ-.........cccivrimnsiummsssssssssssssnssneennsss AZONOSItGSZaMU

palydzathoz az alabbi adatokkal rendelkezd elektronikus szamlat kivanom elszamolni:

Szamlakibocsato neve:
Szamlakibocsaté addszdma:
Szamla sorszama:

Szamla kibocsatasanak datuma:

Teljesités idépontja:

Szamla végosszege (brutto): Ft

Szdmla végosszege (nettd): Ft

Szadmla végdsszegébdl a tamogatds terhére elszamolni kivant 6sszeg: Ft
Kelt:......cvueee.e.. (hely, ddtum)

Kedvezményezett cégszer(i alairdsa®

2 Amennyiben az elektronikus szémla a Lebonyolité altal kivalasztdsra kerlilt ellenSrzésre, azaz benvyiijtasra, akkor a
kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példdnyat postai Gton megktiidi a Lebonyolité részére.

3 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairdsa.
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