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1. Az utmutaté célja, hatalya

Az ,Allatvédé szervezetek 2025. évi tdmogatdsainak elszamolaséhoz” dokumentum (a tovabbiakban:
Gtmutato) célja, hogy segitséget nyujtson a beszédmolok elkészitéséhez és benydjtdsahoz.

Az Utmutaté hatdlya kiterjed a Bethlen Gébor Alapkezel§ Zrt. (a tovabbiakban: Lebonyolitd) és az
Igazsagligyi Minisztérium kdzétt |étrejott  IX-SZ/54/2/2025. iktatészamu lebonyolitd  szervi
megallapodasban érintett, a Magyarorszag 2025. évi kdzponti koltségvetésérdl szol6 2024. éviXC. térvény
1. melléklet, X. Igazsagiigyi Minisztérium fejezet, 20. Fejezeti kezelésl elGiranyzatok cim, 3. Az
allatvédelemmel kapcsolatos feladatok tamogatasa alcim (AHT: 402917) fejezeti kezelés(i elGirdnyzat
terhére — palyazati Uton nyGjtando — kéltségvetési tdmogatasra.

2. Ertelmez6 rendelkezés

Az Gtmutatéban hasznalt, killsn meg nem hatérozott egyes fogalmak értelmezése tekintetében az
Allatvédé szervezetek tamogatasa” cimii CASZ-KP-1-2025 kédszamu palyazati kiirasban (a tovabbiakban:
palyazati kiiras), az allamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.), az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Avr.), valamint az LAltaldnos Szerz6dési Feltételek a 2025. évben meghirdetett az dllatvédd
szervezetek tdmogatdsa cim{i pdlydzati kiirdshoz” cim(i dokumentumban (a tovabbiakban: ASZF) foglaltak
alkalmazanddk.

3. A beszamoldra vonatkozé altaldnos rendelkezések

A tamogatas felhasznéldsarél a kedvezményezett a palydzati kiirdsban, a tamogatdi okiratban, az ASZF-
ben, valamint a jelen Gtmutatdban foglaltak szerint kételes szamot adni

o alegfeljebb 5.000.000,- Ft dsszegii tamogatas (egyszerdisitett elszamolds) esetén az Avr.93. §
(1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

vagy
e az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé 6sszegli timogatas esetén szakmai beszamolé

és pénziigyi elszdmolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében kdteles szamot adni.

A beszdmolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamoldé erre vonatkozd
adatainak a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerben (a tovébbiakban: NIR) val6 megfelel§ kitoltésével
és az elgirt dokumentumok benyljtasaval hitelt érdemléen igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszerien, a tamogatasi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tdmogatéi okiratban
meghatarozottak szerint keriilt felhasznélasra.

3.1 Egyszerisitett elszamolas a legfeljebb 5.000.000 Ft megitélt tdmogatas esetében

A beszamolo tartalma egyszerdisitett elszamolas a legfeljebb 5.000.000 Ft megitélt tamogatas esetében:
e a NIR-ben - a beszamolé véglegesitését kovetSen az ,Iratok” fillon elérhets Avr. 93. § (1a)
bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal alairt,



bélyegzével ellatott példanyanak megkiildése postai uton a Lebonyolité részére (részletesen 5.
pont);

e a pénziigyi elszamoldshoz sziikséges adatok feltoltése a NIR-ben és a NIR altal generalt
szamladsszesitd eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal aldirt, bélyegzdvel ellatott
példanyénak feltéitése a NIR-ben az ,lIratok” fuilon, illetve postai uton térténé megkiildése a
Lebonyolitd részére (részletesen 7.6.1. és 7.6.2. pontok).

FIGYELEM! Az egyszer(isitett elszimolds esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és a
szamladsszesitd bekiildésén tul, tovabbi, a timogatas felhaszndlasat igazolé — 7.6.4. pont szerinti —
bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok bekiildése csak abban az esetben sziikséges, ha
Lebonyolité erre vonatkozé értesits levelet kiild a NIR-en keresztiil e-mailben a kedvezményezettnek.

3.2 A beszamol6 tartalma az 5.000.000 Ft-ot meghaladé megitélt tamogatas esetében

e szakmai beszamold kitdltése a NIR-ben és a szakmai beszamoldt aldtdamaszté dokumentumok
feltoltése a NIR-be (az , Elszamoléas mellékletei” fiillon) vagy megkiildése postai uton a Lebonyolité
részére (részletesen 6. pont);

o pénzigyi elszamoldshoz szilkséges adatok feltdltése a NIR-ben és a NIR dltal generdlt
szamlaosszesits eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott dltal alairt, bélyegzbvel ellatott
példanyéanak feltéltése a NIR-ben az ,Iratok” fuldn, illetve postai uton torténé megkiildése a
Lebonyolité részére, valamint a NIR altal kijelolt szamviteli bizonylatok és hozzatartozo
dokumentumok elektronikus masolatanak feltdltése a NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon (részletesen
7.6.1. és 7.6.3. pontok).

4. A beszamol6 benyujtasa

A beszamol6t legkésSbb a tdmogatdi okiratban meghatarozott elszamoldsi hatdridén beliil kell benydjtani
a Lebonyolité részére.

A beszamol6t — a NIR felhasznéléi kézikbnyvének iranymutatésai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben kell
benyujtani, illetve bizonyos — elszédmolashoz kételezden benytjtandé — dokumentumok postai dton
térténé bekildése is szilkséges. A beszamold akkor tekinthet§ benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre
keriil, és a NIR-be feltdltendé dokumentumok feltéltésre keriiltek, valamint a Lebonyolitéhoz a papir
alapt dokumentumok beérkeztek. A beszdmold postai Gton benyUjtandé részeit az alabbi levelezési cimre
kell megkiildeni:

Bethlen Gabor AlapkezelG Zrt.
Tamogatdselszamoldsi és Monitoring Igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palydzat azonosité szamat.
A beszamol6hoz kapcsol6do alabbi dokumentumokat postai tGton kell benyujtani:
e a NIR-b6l kinyomtatott Avr. 93. § (la) bekezdése szerinti nyilatkozat kedvezményezett
képvisel6je, vagy az altala meghatalmazott személy dltal cégszeriien alairt eredeti példanyat (csak

a legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegii timogatas (palyazat) esetén!);
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e a pénziigyi elszdmolds részeként benyujtandé NIR-bGl kinyomtatott és a kedvezményezett
képviselSje, vagy az é&ltala meghatalmazott személy altal cégszer(ien aldirt szamviteli
bizonylatokrol készitett 6sszesit6 (a tovabbiakban: szamladsszesitd) eredeti példanyat;

¢ meghatalmazott esetén a jelen pontban leirtak szerinti meghatalmazast;

e maradvanyosszeg (fel nem hasznalt timogatés) esetén a 2. melléklet szerinti fel nem hasznalt
téamogatésrdl szolé nyilatkozat kedvezményezett képviselGje, vagy az éltala meghatalmazott
személy altal cégszer(ien alairt eredeti példanyat (id. 7.5. pont).

FIGYELEM! A beszdmol6 részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (szamladsszesitd, nyilatkozat)
a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elldtnia aldirdssal. A képvisel akadalyoztatasa
esetén az dltala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben kozjegyz$ ltal hitelesitett
meghatalmazds vagy teljes bizonyité erejli maganokirat (ldsd. 1. melléklet szerinti minta
meghatalmazashoz) benydjtdsa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a
beszdmolé elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszer(i meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazd és a meghatalmazott alairasanak és az aldirast hitelesité két tani nevének, lakcimének,
anyja nevének és az aldirasanak).

5. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat
Legfeljebb 5.000.000,- Ft 8sszegii timogatas (palyazat) esetén a kedvezményezettnek a beszamolo

részeként — a 6. pont szerinti szakmai beszamolé helyett — nyilatkozatot sziikséges tennie a
tamogatasnak a tamogatdsi cél szerinti, jogszer(i és a tdmogatoi okiratban meghatarozottak szerinti

felhasznalasarol.

A nyilatkozatot a NIR generalja, ami a beszdmolé véglegesitését kovetGen az ,Iratok” fiilén érhetd el a
NIR-ben.

A nyilatkozat egy eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott
személy dltal aldirt, bélyegzével ellatott példanyat sziikséges benyijtani a beszdmoléhoz a 4. pontban
taldlhato levelezési cimre, valamint az aldirt nyilatkozatot fel kell télteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilén, az
alsé , Feltdltott iratok” meniipontban.

6. Szakmai beszamolé

5.000.000,- Ft-ot meghaladé dsszegli timogatas (palyazat) esetén a kedvezményezettnek a beszamolé
részeként — az 5. pont szerinti Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat helyett — szakmai
beszdmolét kell benyujtania.

A szakmai beszamolé a tdmogatott tevékenység (tamogatasi cél), illetve az elfogadott érvényes szakmai
program megvaldsuldsat mutatja be.

rr o2

A szakmai beszamolét a NIR ,Szakmai beszdmolé" elnevezésii (irlapjanak kitoltésével és a szakmai
teljesitést alatamaszté dokumentumokat (példaul: fotd, plakat, kiadvény, sajtémegjelenés stb.) a NIR-
,Elszamolas mellékletei” fiilén torténd feltltésével VAGY amennyiben a felt6ités nem lehetséges (pl.
kiadvany) postai uton kell benydjtani.

A szakmai beszamolét papir alapon benyiijtani nem kell.
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FIGYELEM! NIR-ben az ,Elszamolas mellékletei” filon az alabbi fajl formatumok télthetek fel: pdf, doc,
docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Tébb féjl is feltélthetd, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A
dokumentumok oldalanként vagy 6sszefiizve is feltdlthetSek.

A szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
program, a timogatdsi cél a szakmai beszamol6ban rogzitett kérdések megvélaszolasaval megvaldsultnak
tekintheté-e.

A szakmai beszamoléban felsorolt megvalésitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz. Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsulasanak kériilményeit:
milyen tagabb célkitiizés részeként hasznalta fel a kedvezményezett a tdmogatdst, milyen konkrét célokat
kivant elérni, milyen eredménnyel valdsult meg a tdmogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban,
véllalt tevékenységekben valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni szlikséges.

A szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgélatdra is, hogy a kedvezményezett teljesitette-e
tamogatadi okiratban, illetve a palyazati kiiras 17. pontjaban meghatarozott nyilvdnossaggal kapcsolatos
kovetelményeket.

A — tamogatéi okirat médositasat nem igényl6 — megengedett eltéréseket a szakmai beszamoldban
indokolni sziikséges, azonban a médositassal a tdmogatasi cél és a palyazati kiirasban meghatérozott
korlatok nem sériilhetnek! (A megengedett eltéréseket az Gtmutato 7.3 pontja tartalmazza).

7. Pénzigyi elszamolas
7.1. Elszdmolhaté koltségek

A témogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez kapcsol6dd, a
megvaldsitési id8szakban felmeriilt és az elszdmolasi hatédrid6ig (amely megegyezik a tamogatas
felhasznaldsanak hatéridejével) kifizetett, a koltségtervben tervezett koltségsoron elszamolhatd, a
koltségtervben megnevezett, felsorolt kditségek szamolhatdk el.

A pénzigyi elszamoldst a kéltségtervben, annak modositdsa esetén a legutolsé elfogadott
koltségtervben szerepld koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

7.2. Nem elszdmolhato kéltségek

A palyézati kiirdas 15. pontja értelmében a tdmogatas terhére nem elszamolhatd kdltségnek mindsiil
mindazon kéltség, amely nem kapcsolddik a tdmogatott tevékenységekhez.
llyen nem elszamolhaté koltség kiilénosen:

a) adomany;

b) jutalom (pénzbeli is), prémium;

c) hitel-, kdlcsontérlesztés;

d) pénziigyi lizing torlesztése;

e) kamattartozas kiegyenlitése;

f) hitelkamat;

g) hiteltullépés koltsége;

h) bankkéltség és egyéb pénziigyforgalmi koltségek;
i) deviza-atvéltasi jutalék;



j) pénziigyi, finanszirozdsi tranzakciékon realizalt drfolyamveszteség;

k) pénziigyi miiveletet nem igényl6 ligyeletek (pl. kompenzacid, beszdmitas stb.);

1) birsagok, kotbérek és perkoltségek;

m) sikerdij, igyvédi koltség, konyvelSi munkadij;

n) palyazatirdsra, palyazati dokumentédci6 o6sszedllitdsara, a Lebonyolité dltal elirt beszamolasi,
adatszolgéltatasi, tajékoztatdsi kételezettségek teljesitésére, valamint pélydzati tandcsadasra, kiils6
szolgéltatéval létesitett jogviszonnyal 6sszefiiggd kiadasok;

o) szeszesital, dohanyaru koltségei;

p) a tarsadalmi kirekesztést erdsits tevékenységekkel dsszefiigg kéltségek;

q) visszaigényelhetd altaldnos forgalmi adé (a tovabbiakban: afa);

r) az Eurotax éves, korlatlan lekérdezést biztosito elSfizetése;

s} ingatlanvasarlas;

t) kdztartozas.

Nem szamolhatdak el azok a koltségek, amelyek a kedvezményezett képviselGje, vezeté tisztségviselbje
vagy ezek nevében nyilatkozattételre jogosult személy vagy mindezeknek a Polgari Torvénykonyvrél sz016
2013. évi V. térvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatérozott kozeli hozzatartozdja érdekeltségi
korébe tartozo vagy részesedési viszonyban all6 tarsasag kozremiikodésével keriilnek felhasznaldsra.

7.3. A pénziigyi elszimolasban megengedett eltérések

A pénziigyi elszdmolas a kéltségtervtdl — a tdmogatdi okirat méodositdsa nélkiil —a kévetkezd esetekben
térhetel:
= 3 koltségterv egyes megnyitott fésorai (1, 2 vagy 3 sor a koltségtervben) kozétt a tdmogatoi
okiratban illetve annak mellékletét képezé utoljara elfogadott — hatdlyos — koltségtervben
jovahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes tdmogatasi 6sszeghez képest 30 %-os mértékii eltérés
megengedett azzal, hogy
» atamogatasi cél nem sériilhet;
valamint figyelemmel arra, hogy az atcsoportositast kdvetben is érvényesiiljon, hogy
> a tarsallatokkal foglalkozé szervezetek esetében az elnyert tdmogatasi dsszeg 20 %-at
kotelezéen ivartalanitasi koltségre kell forditani;
» a vadallatokkal, haszonallatokkal és menté-, segitd- és vakvezeté kutyakkal foglalkozo
szervezetek esetében az elnyert tdmogatasi dsszeg 20 %-at kotelez6en allategészségiigyi
szolgdltatasi koltségre kell forditani.

= a kéltségterv fésoron beliili, alsorok kdzotti dtcsoportositas a témogatéi okirat moédositasa nélkil
is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva azzal, hogy

> atdmogatasi cél nem sérilhet;

valamint figyelemmel arra, hogy az dtcsoportositast kdvetéen is érvényesuljon, hogy

> a tarsallatokkal foglalkozé szervezetek esetében az elnyert tamogatdsi 6sszeg 20 %-at
kotelezéen ivartalanitasi koltségre kell forditani;

> a vadéllatokkal, haszonallatokkal és menté-, segitd- és vakvezet6 kutyakkal foglalkozé
szervezetek esetében az elnyert tdmogatési 6sszeg 20 %-at kotelezGen allategészségiigyi
szolgaltatasi koltségre kell forditani.

7.4. Afa nyilatkozat szerinti elszdmolas



A pénziigyi elszimolast a palyazat benydjtasakor megtett afa nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.
Amennyiben a kedvezményezett afa visszaigénylésére jogosult a tdmogatas terhére megvaldsitott
beszerzésekhez, beruhazdsokhoz kapcsoléddan, az elszamolas alapjat az elszamolt bizonylatok netto
Osszegei képezik, ezért a kedvezményezettnek ezekkel a (nettd) dsszegekkel kell elszamolnia a tdmogatds
terhére. Amennyiben a kedvezményezett nem igényel vissza afat, Ugy esetében a tamogatas az dafa
megfizetésére is fedezetet biztosit.

FIGYELEM! Ha az afa nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepl6 adatokban valtozas kdvetkezik be,
arrél a kedvezményezett a Lebonyolitét legkésGbb a valtozast kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni koteles.

7.5. Fel nem hasznalt tAmogatas

A kedvezményezettnek a tdmogatoi okirat szerinti tdmogatas teljes dsszegével kell elszamolni. Ha a
kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi dsszeggel elszdmolni, a fel nem hasznalt tamogatasi
dsszeget koteles visszafizetni. Ha a kedvezményezett a beszamolé benyujtasanak hatdrideje elftt a
tamogatas egy részét visszafizette, a visszafizetett tdmogatasi Osszeggel csokkentett tdmogatési
Osszeget kell megfelel§ szamviteli bizonylatokkal aldtdmasztania.

Nem terheli Ggyleti kamatfizetési kotelezettség a kedvezményezettet az altala fel nem hasznélt
tdmogatasi Gsszeg visszafizetése soran, ha a kedvezményezett a tdmogatott tevékenységet a
rendelkezésére bocsatott tamogatasi Gsszeg kisebb mértékii felhasznaldsdval és teljes mértékben
val4sitotta meg a tamogatott tevékenység idGtartaman beldil.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt tamogatas Gsszegének visszafizetését a

Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.
10032000-01220029-05020010

szamu fizetési szdmlaszdmra — kizarolag atutaldssal — teljesitheti. Utaldskor a kézlemény rovatban fel
kell tiintetni a palyazat azonosité szamat.

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén a pénziigyi elszdmoladshoz be kell nyujtani:
a) a fel nem hasznalt tAmogatasrol sz616 nyilatkozat eredeti példanyat és
b) a visszautalasrél sz6l6 terhelési értesitd (bankszamlakivonat) palyazati azonositéval
ellatott méasolatat.

A ,Fel nem haszndlt tamogatasrdl sz6ldé nyilatkozat” formanyomtatvdnya (2. melléklet) a Lebonyolité
honlapjan az aldbbi aloldalon érhet§ el:
https://bgazrt.hu/megjelent-az-igazsagugyi-miniszterium-altal-biztositott-forrasbol-a-2025-evi-az-
allatvedo-szervezetek-tamogatasa-cimu-palyazati-kiiras/

A fel nem hasznalt timogatasi dsszeg (lemondds/visszafizetés) rogzitése a NIR-ben minden esetben
sziikséges. A fel nem haszndlt tamogatas NIR-ben torténé rogzitésérsl a https://nir.bgazrt.hu/bga/
oldalon taldlhaté NIR Felhasznaloi kézikényv nyujt bévebb informdaciét.
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7.6. A pénziigyi elszamolas soran benyutjtandé dokumentumok

7.6.1. A legfeljebb 5.000.000 Ft tdmogatdsi ésszeg és az 5.000.000 Ft-ot meghaladé tamogatasi ésszeg
esetében is a pénziigyi elszimolast a NIR ,,Elszdmolas dsszesitd", ,Elszamolas el6lap” kitéltésével kell
benytjtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd rogzitését kovetben a
véglegesitéskor a NIR generdlja a ,szamladsszesit6t”. A NIR-bSl kinyomtatott szamladsszesit egy
eredeti, a kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy alairt,
bélyegzdvel ellstott példanyat postai dton sziikséges benyujtani a Lebonyolité 4. pontban talalhat6

levelezési cimére, valamint az alairt szdimlaésszesitst fel kell télteni a NIR-be is az ,Iratok” fllén.

7.6.2. A legfeliebb 5.000.000 Ft tAmogatasi dsszeg esetén a kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolas
részeként kizarélag a szdmladsszesitst kell benyiijtania a Lebonyolité részére. A Lebonyolité altal
tovabbi, bizonylatalapl ellendrzés ald vont pilyizatok esetében a pénziigyi elszdmolds tovabbi
ellendrzését az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivédlasztott bizonylatok ellenérzésével végzi el. A tovabbi,
bizonylatalapu ellendrzésre kivilasztott palyazatok esetében a NIR — a szamladsszesité generaldsat
kévetéen — erre vonatkozé bizonylatbekérd értesitést kiild e-mail-ben. (Az e-mail-es bizonylatbekérd
értesités mellett a kedvezményezett a szdmladsszesité generdldsat kovetSen a ,Bizonylatok” fiilén is
ldthatja azokat a szadmviteli bizonylatokat, amelyeket a NIR automatikusan kijeldlt benydjtasra. A
benyujtand6 bizonylatoknal a ,Bizonylatok” fulon a ,Benyijtandé bizonylat” oszlopban az ,igen”
megijeldlés szerepel). Ebben az esetben sziikséges a 7.6.4. pont szerinti bizonylatok és a hozzétartozé
dokumentumok elektronikus masolatat a NIR-be a ,Bizonylatok” fiilén feltolteni. Kérjiik, kizarélag a

megjeldlt bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani.

7.6.3. Az 5.000.000 Ft-ot meghaladé tdmogatasi 6sszeg(i palyazatok pénziigyi elszamolasanak tovabbi
ellendrzését a Lebonyolité az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint kivalasztott bizonylatok ellendrzésével
végzi el. A NIR — a szamladsszesitd generaldsat koveten — bizonylat benydjtasara vonatkozéan értesitd
levelet kiild e-mail-ben a kedvezményezettnek. Emellett a kedvezményezett a szamladsszesitd
generalasat kovetéen a NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén is latja azokat a szamviteli bizonylatokat,
amelyeket a NIR kijeldlt benyujtasra. A NIR altal kijel6lt szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé
dokumentumok elektronikus masolatanak 7.6.4. pont szerinti benytijtisa (NIR-be a , Bizonylatok” fiilon
torténd feltoltése) kotelezé a beszamold benyujtasakor. Kérjik, kizarélag a megjelélt bizonylatokat és a
hozzéatartozé dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani.

7.6.4. Az ellendrzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan benyujtandé dokumentumok:

s az ellendrzésre kivalasztott kéltségeket igazold zaradékolt szamlik, vagy azzal egyenértékii
szamviteli bizonylat elektronikus masolata;

" a szamldk, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
elektronikus masolata;

* a brutté 200.000,- Ft értékhatirt meghaladé érték({i aru beszerzése vagy szolgdltatds
megrendelésére irdnyulé szerzédés elektronikus masolata. irdsban kotott szerz6désnek mindsil
az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott szerzédés
teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tdmogatott tevékenység kéltségei kozott nem
vehet§ figyelembe; (ha a szamlan — értékhatartol fuggetlenil — hivatkozés szerepel szerzédésre,
megillapodasra vagy megrendelére, akkor annak elektronikus masolata);



»  a benyljtandé szamlakhoz, szamviteli bizonylatokhoz kapcsolddd, kdzbeszerzési eljéras alapjan
megkotott szerz6dés esetében a kozbeszerzési eljaras eredményérdl késziilt jegyz6konyv
elektronikus masolata;

= személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzdés, vagy a megbizasi szerz6dés és az
esetleges szerz8dés médositasok elektronikus masolata (értékhatartol fiiggetleniil);

= a3 kiilonb6z6 koltségek egyediségébdl adédé egyéb tobbletdokumentumok elektronikus
masolata (Kérjiik, hogy a 7.7.1. pontban foglalt, a kiilonb6z8 koltségeknél benyidjtandé
dokumentumok korét figyelmesen olvassak at!)

FIGYELEM! A pénziigyi elszamoldst aldtamaszté bizonylatok, dokumentumok elektronikus masolatait a
NIR-be torténd feltoltés Gtjan szilkséges benydjtani. Minden esetben az eredeti, zéradékolt szamviteli
bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot, egyéb alatdmaszté dokumentumokat j6
mindségli, olvashaté és teljes tartalmaban ldthaté szkennelt formaban (elektronikus masolat) kell
feldlteni a NIR-be.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén csak a szamladsszesits legenerélasat kovetéen van lehetdség
dokumentum csatoldsara. A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén az alabbi fajl formatumok tolthetéek fel: pdf,
doc, docx, xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png. Egy bizonylathoz tobb fajl is feltdlthetd, de egy fajl maximum
mérete 15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy Osszeflizve is feltdlthetSek.

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénziigyi elszamolds ellenérzése sordn tovabbi szamlak, szamviteli
bizonylatok is bekérheték. A benyujtasra nem keriil§ szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellen6rzés
soran is ellengrizheték.

A koltségek felmeriilését igazolé, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az
elszamoldshoz nem kell mellékelni — a kedvezményezett koteles zaradékkal elldtni. (A zaradékolas
részletes szabdlyait az Gtmutaté 7.7.5. pontja tartalmazza.)

Az elszdmolt koltségeket alatamasztd szamviteli bizonylatokat, dokumentumokat a kedvezményezettnek
szitkséges nyilvantartania és meg@riznie az Gtmutaté 10. pontjaban leirtak szerint.

s

7.7. A timogatas felhasznaldsat igazolé dokumentumokkal (bizonylatokkal) kapcsolatos eldirasok

7.7.1. A tdmogatas felhasznalasat igazolé — benyujtandé — dokumentumok a tamogatott tevékenység,
illetve a koltség jellegétdl fliggden:

Ingatlan beruhazas (épités, felijitas):

= zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték( szamviteli bizonylat elektronikus masolata;

*  brutté 200.000 Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus mésolata;

* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

* tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi) elektronikus mdsolata;

* amennyiben a beszamoldé benyujtiasdt megel6z6en nem keriilt benyljtdsra: nem sajat
tulajdonban lévé ingatlanon torténd épitkezés, felljitds esetén az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos egyoldali nyilatkozata, vagy a kedvezményezettel kotott megéllapodas
elektronikus mdasolata, amelyben a tulajdonos hozzajérul az ingatlan Kedvezményezett részére
legaldbb a tamogatoi okiratban el6irt fenntartasi idére torténd hasznalatdhoz és hozzéjérul az
ingatlanon végzett atalakitashoz.



engedélykételes ingatlan beruhdzas esetén épitési engedély elektronikus masolata;
engedélykdteles ingatlan beruhdzés esetén a jogerds hasznélatbavételi engedély elektronikus
masolata;

nem engedélykdteles ingatlan beruhdzas esetén miszaki atadas-atvételi jegyzGkonyv
elektronikus mésolata;

teljesités igazolas elektronikus masolata;

miikodési vagy egyéb hatdsagi engedély elektronikus méasolata (ha relevans);

dllomanyba vételi (aktivdldsi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartdsi bizonylat elektronikus
masolata;

az ingatlan beruhazés megval6sitasat, valamint a nyilvdnossagra és tajékoztatasra vonatkozo
kovetelmények megfelel6 teljesitését alatdmasztd fényképes dokumentdcio.

Gépjarmiibeszerzés:

jogi személytdl vésarlas esetén: zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat
elektronikus masolata;

szerzGdés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus mésolata (maganszemélytdl
torténd vasarlas esetén — szamla hidanyéban — zaradékolt szerz6dés elektronikus masolata);
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat elektronikus masolata;

alloményba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz nyilvantartasi bizonylat elektronikus masolata;
atadds-atvételi jegyz6kdnyv és — ha relevans — az Gzembehelyezési jegyz6kdnyv elektronikus
masolata;

a vasarlds idejére vonatkozé Eurotax igazolas vagy azzal egyenértékii igazsaglgyi miiszaki
szakért6 vagy miiszaki szakért8i iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatérozésrél sz616 igazolas
elektronikus méasolata. Ez aldl kivételt képeznek az el@szor forgalomba helyezett 0j gépjarmiivek
(a gyartas évében vagy amennyiben a gyartds év végén tortént, legkésSbb a gyartas évét kovetd
6 hénapon beliil), a tiizoltéjarmiivek és ment&jarmivek, valamint azok a specialis gépjarmiivek,
amelyek a kozuti forgalomban nem hasznalhatok (pl. specialis kerti traktor, filinyiré traktor stb.);
forgalmi engedély elektronikus masolata (a gépjarm(i tulajdonosénak és lizembentartdjanak is a
kedvezményezettnek kell lennie);

a gépjarm(ibeszerzés megvaldsitasat, valamint a nyilvdnosségra és tajékoztatdsra vonatkoz
kovetelmények megfeleld teljesitését aldtamaszté fényképes dokumentacié.

Eszkdzbeszerzés:

jogi személytsl vasarlas esetén - zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat
elektronikus masolata;

magéanszemélytdl torténd vasarlds esetén — szémla hidnyaban — értékhatértdl figgetlendl -
zaradékolt szerz8dés elektronikus masolata;

brutté 200.000 Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus mdsolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

az allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz nyilvantartasi bizonylat elektronikus
masolata;

az eszkozbeszerzés megvaldsitdsat, valamint a nyilvanossdgra és tajékoztatasra vonatkozo
kévetelmények megfelel§ teljesitését aldtamaszté fényképes dokumentdcio.

Programok:

zéradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
9



*  brutté 200.000 Ft felett szerzGdés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;

*  pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus mésolata;

* a program megvaldsitidsdnak és a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozé kdvetelmények
megfeleld teljesitését aldtamaszto fényképes dokumentacio;

e aprogramra sz6l6 meghivo, plakat, szérélap (e-mail vagy weblaprdl link vagy képernyéfoto);

Személyi jellegi kifizetések:
s zaradékolt bérjegyzék elektronikus masolata;
*  munkaszerzddés vagy megbizési szerz6dés elektronikus mésolata (értékhatértdl fiiggetleniil);
*  pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata.

Igénybevett szolgaltatasok:
e zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
¢  brutté 200.000 Ft felett szerz6dés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;
* pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.

Anyagbeszerzés:
» zéradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
*  brutté 200.000 Ft felett szerzGdés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendelés elektronikus
masolata;
* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.

7.7.2. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kvetelmények:
7.7.2.1. Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el, amelynél a (szakmai) teljesités datuma a
tamogatott tevékenység idGtartamaba (megvaldsitasi idészak) esik és amely kifizetése (pénziigyi
teljesitése) a beszamold benyujtasanak hataridejéig (amely megegyezik a tdmogatas felhasznaldasdnak
hataridejével) megtorténik.

Ha egy szamla, szdmviteli bizonylat kiallitdsdnak datuma a megvaldsitési idészakon kiviil esik, de a
szamla, szamviteli bizonylat (szakmai) teljesitésének idGpontja a megvaldsitasi id6szakba esik és a
megvaldsitasi idGszakra vonatkozo kéltségeket tartalmaz, az elfogadhaté.

-----

meghatarozasra, akkor a szamla, szdmviteli bizonylat altal igazolt kdltséghdl csak a szamldzott id6szak
megvaldsitasi id6szakra es6, idGardnyos része szamolhatd el, amit aranyositassal kell megallapitani.

Amennyiben a (szakmai) teljesités napja a szamlan, szamviteli bizonylaton nincs feltiintetve, Ugy a

(szakmai) teljesitést igazold egyéb szamviteli bizonylaton (pl. szerz6dés, atadas-dtvételi elismervény,
teljesitést igazold dokumentum stb.) szereplé teljesitési ddtumot kell figyelembe venni. Ha a (szakmai)
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teljesités napja mas szamviteli bizonylatbél nem megdllapithato, akkor a szamlan feltlintetett szamla
kidllitasanak datumat kell figyelembe venni.

7.7.2.2. A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszdmolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kidllitott szamla, szamviteli
bizonylat fogadhaté el.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel (pl. kézizemi kéltség esetén), a fogyasztasi
helynek meg kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével. Ha nem a kedvezményezett székhelyére
sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely miikodési helyére (pl. telephely) vagy a szamviteli
bizonylaton lévé fogyasztési hely nem a kedvezményezett székhelye, hanem valamely miikédési helye,
akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelentS telephelyrdl, nyilatkozat)
igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolédik a
kedvezményezett miikodéséhez. Ha a 2024. évi NIR Regisztracids (rlap bekiildése sordn a Sajat
adatokban feltiintette a kedvezményezett telephelyeit és NAV bejelent6t is csatolt a nyilatkozat
benyujtasakor, a pénziigyi elszamolashoz tovabbi dokumentumra nincs sziikség.

Nem elszdmolhatd az olyan szamla, illetve — a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény kivételével — a
szamviteli bizonylat, amelynek kiallitoja a kedvezményezett.

Nem elszamolhatd az olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitdja és vevéje ugyanaz a
személy vagy a kiéllito/kiallito képviselGje és a vevi/vevs képviselbje ugyanaz a személy vagy a Polgari
Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény szerinti kézeli hozzatartozéknak mindsiilnek és kdzos
héaztartasban élnek, illetve kézeli hozzatartozdja érdekeltségi korébe tartozd vagy részesedési
viszonyban allé gazdasdgi tarsasag.

7.7.2.3. A tdmogatds terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szdmolhaté el, amely
megfelel az dltalénos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVII. térvényben (a tovabbiakban: AFAtv.) ésa
szamvitelrgl szolé 2000. évi C. torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek és
szdmszakilag is megfelelGen van kitéltve.

A pénziigyi elszdmolas soran hidnyos vagy hidnyosan kitolt6tt, olvashatatlan vagy nem eredeti aldirassal
vagy nem szabdlyos aldirdssal benyujtott szamlamasolat, szdmviteli bizonylatmasolat nem fogadhat6
el.

A szdmla kotelezG adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kévetkez6 adatoknak

minden szamlan szerepelniiik kell:

a) a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama,

c) atermék beszerzéjének, szolgaltatas igénybevevgjének neve és cime, (addszama, ha az addfizetésre
kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-aban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették, illetve
addészamanak vagy csoportos dltaldanos forgalmiadd-alanyisdg esetén csoportazonositd szamanak
els6 nyolc szamjegye, amely alatt, mint belfdldon nyilvéntartasba vett addalany részére a
termékértékesitést, szolgdltatasnyljtast teljesitették, feltéve, hogy a termék értékesitdje,
szolgdltatds nyGjtoja gazdasagi céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi célu letelepedés hidnyaban
pedig lakéhelye vagy szokdsos tartézkodasi helye van belféldon),
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d) a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsédtdsanak idépontjatél,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szémlakibocsatésra kdtelezett valasztasa
alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vdmtarifaszam, tovabbd mennyisége, illetve a nyujtott
szolgéltatds megnevezése, annak jeldlésére — a szamlakibocsétasra kotelezett vélasztdsa alapjan —
az AFA tv.-ben alkalmazott TESZOR’15 szerint, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd,

f) az afa alapja és mértéke, tovabbd az értékesitett termék adé nélkiili egységédra vagy a nydjtott
szolgéltatas adé nélkiili egységédra, ha az természetes mértékegységben kifejezhets, valamint az
alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységdr nem tartalmazza (egyszer(sitett
adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adét is tartalmazé 6sszege, jogszabalyban
meghatdrozott adémértéknek megfelel§ szézalékérték),

g) az athéritott ado, kivéve, ha annak feltiintetését az AFA tv. térvény kizarja,

h) adomentesség esetében jogszabalyi vagy a kozds hozzdadottértékado-rendszerrdl szol6
2006/112/EK tandcsi iranyelv vonatkozé rendelkezéseire torténd hivatkozas vagy barmely mas, de
egyértelmi utalds arra, hogy a termék értékesitése, szolgdltatas nyujtdsa mentes az ad6 aldl,

i) a ,forditott adézas” kifejezés, ha adéfizetésre a termék beszerzGje, szolgéltatés igénybevevéje
kotelezett,

j) aszdmla 6sszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fenndlldsa esetén a szamlan —a fentiekben felsorolt adatokon kiviil - az AFA tv. 169.
§ h)-l) és o)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kételezé feltiintetni.

Az egyszeriisitett szimla adattartalméat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szamlat elektronikus Gton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizarolag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is.

Az elektronikus szédmla zaradékoldsat a 7.7.5. pontban taldlhato, elektronikus szamldra vonatkozo
specialis zaradékolasi szabdlyok alapjéan kell elvégezni.

A pénziigyi elszdmolés keretében lehetdség van nyugta elfogadaséra is azon esetben, ahol a szolgaltato
iigyviteli rendszere automatikus médon a szolgéltato részvétele nélkiil dllitja ki (pl. parkolé automata).
A nyugta kotelezé adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kdvetkez6:

a) a nyugta kibocsatasanak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtét kétséget kizaréan azonositja,

¢) a nyugta kibocsatdjanak adészama, valamint neve és cime,

d) a termék értékesitésének, szolgditatas nyujtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjuk, tigyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy
adott naptari napot jeloljon meg, id6szak az AFA tv. szerint nem elfogadhatd.

Afa mentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése,
szolgéltatds nyUjtasa mentes az 4fa alél (leggyakoribb jeldlés: AAM). Mentes tovébba az éfa aldl az AFA
tv. 85-87. §-dban meghatarozott tevékenység.

Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszeriisitett adattartalommal is kiallithaté a szamla, amennyiben az abban
foglalt feltételek teljesiiinek. Adémentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtédsa esetén kidllitott
szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kételez6 feltiintetni.
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El6legszamla pénziigyi elszamoléds részeként térténé benyujtdsa esetén csak a hozzé kapcsolodo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zéradékolt végszamlaval egyitt szamolhato el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatds nyujtdsa, valamint a termék Koz6sségen beluli
beszerzése esetén, ha az afa alapja a felek megallapoddsa alapjan, kiilféldi pénznemben kifejezett, a
forintra térténd atszamitashoz az AFA tv. altal meghatdrozott id6pontot és arfolyamot kell alkalmazni.
Ha egy ligylet ellenértéke kiilféldi fizetGeszkdzben kifejezett és ezérta szamlat kiilfdldi fizetSeszkdzben
allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban az athdritott adét, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése
szerint meghatarozott arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szdmla kibocsatGja jogosult. A szdmla szabalyos korrekcidja
torténhet javitdssal vagy a szamlaval egy tekintet ald es6, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbits szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozdsaval és egy Uj szdmla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltés(i szamla korrekcidja végezhetd el és akkor szabalyos, ha a kibocsato
minden szamlapéldany begy(ijtése mellett a szdmlan szerepl8 hibas adatot egy vonallaldthizza ugy,
hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szémlara —a javitas datumaval
és a javitast végzé (javitasra jogosult) személy aldirdsaval egyiitt — felvezeti. Helyesbité szamlaval
torténd korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbité szamlaval egyiitt fogadhato el. A helyesbit
szamla minimalis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1) bekezdése az alabbi adatokat hatdrozza meg:

a) az okirat kibocsatasdnak kelte (a valdsagot kell, hogy tiikrbzze, vagyis eltérhet a helyesbitettszamla
keltétdl),

b) az okirat sorszdma, amely az okiratot - kétséget kizéréan azonositja,

¢) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat médositja,

d) a széamla adatdnak megnevezése, amelyet a modositds érint, valamint a maodositas természete,
illetve annak szamszer(i hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla sztornirozésa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az 4j szamla
elektronikus masolatat vagy a helyesbitd szédmla elektronikus mésolatét is be kell nydjtani (fel kell
télteni a NIR-be).

7.7.2.4. A forinttél eltér6 pénznemben kidllitott szdmlaval, szamviteli bizonylattal szemben
tamasztott kdvetelmények

A pénziigyi elszdmolasban a tdmogatds terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a kdltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A
forinttol eltéré pénznemben kidllitott szdmla, szdmviteli bizonylat esetében annakvégdsszegét és az
arra tekintettel elszamolhaté kdltség dsszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités
id6pontjadban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett pénznemben kiéllitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurépai K6zponti Bank altal kozzétett kbzépérfolyamon kell eurdra dtvéltani.

Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamldn, szamviteli
bizonylaton szereplé devizdt a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes Magyar
Nemzeti Bank éltal kozzétett kdzéparfolyamon kell dtszamitani forintra. Az eredeti szamlén, szamviteli

13



bizonylaton fel kell tiintetni az 4tvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a forintban meghatarozott
Osszeget. Az eltéré arfolyamok miatti arfolyam veszteség a kedvezményezettet terheli.

7.7.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

A benyujtott kiadasok felmeriilését igazolé szamlahoz, szamviteli bizonylathoz csatolni keli (fel kell
télteni a NIR-be) a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus mésolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatbdl nem azonosithatd be egyértelmiien, hogy
melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szerepl koltség kifizetéséhez kapcsolddik, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 7.7.5. pont szerint.

Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat lehet:

Atutaldssal torténd teljesités, illetve bankkartyas fizetés esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyit6- és zar6 egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyito- és zdro egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett éltal kidllitott kiaddsi pénztarbizonylat elektronikus masolata,

b) pénzeszkdzékré| és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozdsokrél a kedvezményezett
altal vezetett konywviteli nyilvantartas (példaul id6szaki pénztarjelentés, napléfékényv stb.)
elektronikus masolata.

Bankszamlakivonat, internetes szamlatdrténet, illetve konywviteli nyilvantartds (pl. id&szaki
pénztarjelentés, naplof6kdnyv) elektronikus mdsolatanak benyujtdsa esetén a dokumentumon
szerepelni kell a nyito- és zar6 egyenlegnek (a palyazatra nem vonatkozé tételeket ki lehet takarni).

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldsdra, a pénzigyi elszamolashoz bekiildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatéjanak (kedvezményezett) neve, cime és addszama,

c) a pénztarbdl kiadott (dtvett) sszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

¢) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlds célja, szamlaszam stb.),

f) legalabb a pénztaros és az atvevd (és személyi azonosité adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiaddasi pénztarbizonylat kiallitasakor ligyeljenek arra, hogy legaldbb a pénztaros,
azaz a kifizetd, és az atvevd — aki aldirdsaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét — aldirasa szerepeljen
a bizonylaton.

7.7.4. Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kére

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a brutté 200.000 Ft értékhatart

meghaladé értékd, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dést kizardlag
irasban kéthet.
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frasban koétott szerzé6désnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbelialak
megsértése a szerzédés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
kéltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartél fiiggetleniil fel kell télteni NIR-ben az ellendrzésre kivélasztott szamlat, szamviteli
bizonylatot alatdmasztd szerzédés elektronikus masolatat

» ha a tdmogatas terhére elszdmolt szamldn hivatkozas szerepel valamely szerzédésre, amely

alapjan a koltséget leszamlaztak;

= személyi jellegii raforditasok;

= ha nem szamlaképes személyt8l torténik a termék vagy szolgaltatas beszerzése;

= tovdbbszamlazott kdltségek, valamint

= gépjarmiibeszerzés esetén.

7.7.5. Zaradékolas

A tdmogatés felhasznaldsa soran felmeriilt koltségeket igazolé szamldk, vagy azzal egyenértékd
bizonylatok eredeti példanyan bélyegzével vagy kék tollal szoveges formaban fel kell tintetni a
témogatoi okiraton szereplé palyazati azonositoszamot, valamint a tdmogatds terhére elszdmolni
kivant tsszeget az aldbbi médon:

ppesssssssssnsmases Ft @ CASZ-KP-1-2025/..... - ......... azONO0sité szaimii tamogatas terhére elszamolva”

FIGYELEM! A zaradékoldsi kotelezettség akkor is fenndll, ha a szamlat, szamviteli bizonylatot az
elszamoldshoz nem kell benyujtani.

A bérek és bérjellegii koltségek elszdmoldsa esetén a nettd vagy brutté bérkdltség, illetve
bérszamfejtett megbizési dij elszdmoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi bérjegyzék) kell
zaradékolni az elszémolni kivant dsszeg erejéig.

Elektronikus szdmla zédradékoldsara a kdvetkez6k szerint keriilhet sor:

» A kedvezményezett nem zéradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirdst megel6zGen a szallito irja ra
a szamldra a zaradékot.

= Ha a szillité nem =zadradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
kedvezményezett révezeti a szdmldra a zaradékoldst, majd aldirdsaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

= Ha a szillité nem zdradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot télt ki (3. melléklet szerinti minta), amelyen szerepelnek az
elektronikus szamla f6bb adatai (szamlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités idGpontja, szamla
végosszege) és a szadmla végdsszegébsl a timogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg. Amennyiben
az elektronikus szamla a Lebonyolité altal kivdlasztdsra kerilt ellenérzésre, azaz benyujtasra, akkor
a kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai uton megkiildi a Lebonyolitd részére.

Amennyiben az elektronikus szamla kivalasztdsra kerilt ellenSrzésre, azaz benydjtasra, akkor az
elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: .pdf) fel kell télteni a NIR-be a ,Bizonylatok fiilén”.

7.7.6. Forditas

Minden elszamoldsra benyujtott nem magyar nyelvi szamla, szamviteli bizonylat, egyéb dokumentum
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tartalmardl és lényeges adatairdl a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem hivatalos) forditast kell

csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildend6 bizonylat elektronikus masolatara

rdvezetni, de killon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyljthatd. A forditds pontossagaért a

kedvezményezettet terheli a felelésség. A szamla, szamviteli bizonylat forditasdnak tartalmaznia kell

a) a szamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités idépontjat,

C) a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgéltatds értékét,

€) a vasdrolt termék vagy szolgdltatas forintra t6rténd &tszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelv(i szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul
feltlintetni, amely abban az esetben fogadhaté el, ha a magyarul feltlintetett adatok legalabb a fent
leirt, forditdssal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

8. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamolé benyujtasdig a kedvezményezett kételes a NIR-ben nyilatkozatot tenni a tdmogatashoz
kapcsoldédd beszamoldban feltlintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak teljesitése kapcsan. A
nyilatkozatot a beszamol6 Gsszedllitdsa sordn az elszamolési elélap fiilén, a ,,8.4. Nyilatkozatok” pontban
szilkséges megtenni. Amig a kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a
kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszamoléjat.

A NIR-b8l, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletr6l tovabba
elérhetéek az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintadokumentum is (Adatvédelmi tajékoztatd
tadmogatasrdl valé beszamolas vonatkozdsdban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi
tajékoztatd tamogatasrol valé beszamolds vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett személyek részére
jelenléti ivhez). Az adatvédelmi tdjékoztatds mintadokumentumai nemkoételezen alkalmazanddak az
adatvédelmi tajékoztatas soran. A tajékoztatasi kotelezettségnek akedvezményezett barmely olyan
dokumentum érintett részére torténd atadasadval eleget tehet, melynek tartalma megfelel a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szél6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU)
rendeletben (GDPR) meghatdrozott kivetelményeknek.

9. A beszamold ellendrzése

A Lebonyolité a benyujtast kdvet6en megvizsgélja a beszamoldt, majd értesiti a kedvezményezettet
annak elfogadésardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossdg esetén legfeljebb 15 napos
hatariddvel hianypétlasra szolitja fel. Ha a kedvezményezett a hidnypétlasnak nem tesz eleget, a
Lebonyolitd a beszamolét a rendelkezésre all6é adatok alapjan biralja el.

A beszamolé elbiraldsa soran a Lebonyolité a kdvetkez6 dontéseket hozhatja:
= abeszamolét elfogadja,
= abeszamolét elutasitja,

= 3 beszamolét részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszer(i teljesités, az elfogadott
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beszamold igazolja a tdmogatds céljanak megvalésuldsat. A beszamolé elfogadasat koveten a Lebonyolitd
értesiti a kedvezményezettet a tdmogatdsi jogviszony lezdrasarol.

A beszamolé elutasitisa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatdssal valé beszamolasi
kitelezettségének nem tett eleget vagy szerz8désszegést kovetett el. A beszamolé egy részének
elfogadésa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan a tdmogatasi cél megvalosulasdra csak részben
keriilt sor.

10. A tamogatas lezarasa
A tdmogatas lezdrdsa a beszamold Lebonyolité &ltali elfogadasat kovetGen torténik. A tdmogatds
lezarasardl a Lebonyolitd értesiti a kedvezményezettet.

Ha a beszamolé részlegesen keriil elfogadasra vagy a beszamolé elutasitasra keriil, a palyazat lezarasa az
ebbél adédé visszafizetési kdtelezettség kedvezményezett altali szerzGdésszerl teljesitését kdvetben
torténik.

FIGYELEM! A pélyszattal kapcsolatos minden szerz8dést, bizonylatot és mas okiratot a beszédmolo
Lebonyolité ltali elfogadasatél szamitott 10 évig kdteles a kedvezményezett megdrizni.

11, Visszafizetési kbtelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértS vagy nem rendeltetésszer(i felnasznalasa, illetve
a tdmogatés visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznélt tdmogatast, tovabba a kedvezményezett
altal fel nem hasznalt tdmogatési osszeget a kedvezményezett koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az
Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

Fel nem hasznélt tdmogatas esetén a fel nem hasznalt tdmogatas dsszegét és a fel nem hasznalas tényét
a kedvezményezettnek a Fel nem haszndlt tdmogatdsrol sz6l6 nyilatkozatban kell rogzitenie. A fel
nem hasznalt tdmogatas esetén kévetendd eljérast a 7.5. pont tartalmazza.)

12. Ellendrzéstiirési kotelezettség

A tdmogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tdmogatds felhaszndlasat a Lebonyolito, valamint az
egyéb ASZF-ben meghatarozott, illetve jogszabaly alapjan arra jogosult més szervezetek (az Allami
Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal stb.) ellendrizhetik. Az ellendrzések lefolytatdsdra a
tamogatasi dontés meghozatalat, a tdmogatéi okirat kiaddsat megel6zéen, a koltségvetési témogatas
igénybevétele alatt, a timogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamolo
elfogadésat kovetd ot évig keriilhet sor. A kedvezményezett kételes az ellenérzésre feljogositott szervek
megkeresésére az ellendrzés lefolytatasidhoz szitkséges tajékoztatast és segitséget megadni, a kért

dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, a helyszini ellen6rzést lehetévé tenni.

13. Ugyfélszolgalatok elérhetGsége

A Lebonyolité az elszamoléssal kapcsolatosan elektronikus és telefonos ligyfélszolgdlatot tart fenn.
Elszamolassal kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetdségei:

E-mail: allatvedelem.elszamolas@bgazrt.hu
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Telefon: +36 1 896 6888 (a Lebonyolité honlapjan elérhetd telefonos ugyfélszolgalati id6pontokban:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat
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1. melléklet

Meghatalmazas
(minta)
AIUITOTE, e creeve et e ses s seess s ssass e sensaesreanes (meghatalmazd neve), mint a(z) ....cccevererrvenenereeninens
(Kedvezményezett szervezet neve) képviselSje (sziiletési helye, ideje: .......ouvnrirvnreveasersrrsnsnnne; lakcime:
......................................................... ANYJA  NBVE! e eeeeseressenessnesseeseneenneseneensy) (@ tOVAbbiakban:

Meghatalmazd)

ezennel meghatalmazom .......cviicninnnen, weemenen {mMeghatalmazott neve), mint a szervezet

..................... (meghatalmazott beosztdsa), (szilletési helye, ideje: ...
IAKCIME: et ere st e enre s e e e by ANV NBVED e s snrensessssssesesennsesenennsy) (@

tovabbiakban: Meghatalmazott),

hogy @ .cccveeevennne azonositdszamu pélyazat beszémolojanak Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.-hez térténd
benydjtdsa soran 6nallé aldirasi jogosultsdggal, teljes korlien eljdrion @ .o

(Kedvezményezett szervezet neve) képviseletében.

Kelt.:

Meghatalmazé

A meghatalmazast elfogadom:

Meghatalmazott

ElSttink, mint tanuk el&tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
Alairas: Alairas:
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2. melléklet

Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasroél*
(kitoltése csak lemondas, dnkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

P11 11111 4« SRRSO s MINT @ e st st ens srsssasane s kedvezményezett térvényes
képviselSje nyilatkozom, hogy @ CASZ-......cc.cevrrerereecercssennnne palyazati azonositoval jeldlt palydzatomhoz
KapesolOdoan ........cevveneccee FE, @ZAZ it e s st e s s s s sna s forint

(betdvel) timogatési dsszeget nem hasznéltam fel a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsara.

A fel nem hasznalt tdmogatas indoklasa:

........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

Egyuttal kijelentem, hogy a fel nem hasznalt tamogatasi (rész)osszeget a pélydzat azonosité szamanak
feltiintetésével visszautaltam a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. 10032000-01220029-05020010 szamu
fizetési szamlaszamadra. A visszautalasrél sz616 terhelési értesité masolatat a beszamoléhoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerii aldirasa’

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi Osszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kdltségterv szerint
elszdmolni, igy a maradvanydsszeget utalja vissza a Bethlen Gébor Alapkezeld Zrt. 10032000-01220029-
05020010 szémi bankszémlaszdmdra. Az utaldskor kérjiik, a kbzlemény rovatba irja be a pdlydzat
azonositészamdt.

1 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy alairasa.
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3. melléklet

ZARADEKOLASI NYILATKOZAT
(elektronikus szamla esetében amennyiben a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett

nem rendelkezik e-aldiréssal)?

AIUIOLE oo eoeeeeeeeeeeeeesreneseeesseesseseesnsneny MNE crrsisscsinressesseresessessssensssssesssssssesssseesesecnnneenen-@K€AVEZMENYEZELT
torvényes képviselGje nyilatkozom, hogy a CASZ oot ert v sea s s s s saseanes azonositdszamu

tamogatdshoz az alébbi adatokkal rendelkez6 elektronikus szadmldt kivanom elszamoini:

Szamlakibocsatd neve:
Szémlakibocsato addszama:
Szamla sorszdma:

Szdmla kibocsatasanak datuma:

Teljesités id6pontja:

Szadmla végbsszege (bruttd): Ft

Szamla végbsszege (netto): Ft

Szamla végdsszegébdl a tdmogatas terhére elszamolni kivant dsszeg: Ft
Kelt: o eeeereenens (hely, détum)

Kedvezményezett cégszer( aldirdsa’

2 Amennyiben az elektronikus szamla a Lebonyolité &ltal kivalasztdsra keriilt ellendrzésre, azaz benyujtasra, akkor a
kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai tton megkiildi a Lebonyolité részére.

3 A kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az ltala meghatalmazott személy alairasa.
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