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NEMZETI EGYUTTMUKODESI ALAP
Nemzeti 6sszetartozas kollégium

PALYAZATI UTMUTATO
Civil szervezetek miikodésének biztositasara
vagy
szakmai programjanak megvaldsitasara és miikodésének biztositasara
fordithatd O6sszevont tamogatas 2020.
Palyazati kiiras kodja:
NEA-NO-20-0
Palyazati kiiras kategoériai:
NEA-NO-20-0-M kategodria kodu miikodési kéltségek tamogatasa
és
NEA-NO-20-0-V kategoria kddu szakmai programok és miik6dési koltségek tamogatasa
Meghirdetés datuma: 2019. oktdber 1.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. november 15.

2. szamu modositas

A Nemzeti Osszetartozas kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) megbizasabdl a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel§)
e az egyeslilési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrdél, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tdmogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.),
e a Nemzeti Egyuttm(ikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrél sz6lé 5/2012. (II. 16.) KIM
rendelet (a tovabbiakban: NEAr.),
e azallamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
e az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szél6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.),
e az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tamogatdsokkal kapcsolatos eljarasrol és
a regionalis tdAmogatasi térképrdl sz616 37/2011. (111, 22.) Korm. rendelet,
e a fejezeti kezelésl elGiranyzatok és a kozponti kezelésli elGirdnyzatok kezelésérGl és
felhasznalasardl sz6lé 8/2016. (lIl. 25.) MvM rendelet (a tovabbiakban: Fejkez. rendelet),
e a3 tarsasagi adordl és az osztalékadorodl szold 1996. évi LXXXI. torvény (a tovabbiakban: Tao
tv.)
alapjan kizardlag az elektronikus palyazatkezelési rendszer (a tovabbiakban: EPER) utjan benyudjtandé
palyazatot hirdet civil szervezetek szamara, miikodésiik vagy szakmai programjuk és miikodési
koltségeik tamogatasara az alabbiaknak megfelel&en.

FIGYELEM! Jogszabalyvaltozas esetén a palyazati kiirasban foglalt feltételek médosulhatnak.

Jelen pdlyazati utmutato részét képezi a Nemzeti EgylittmUkodési Alap ,,Civil szervezetek
mikodésének biztositasara vagy szakmai programjanak megvaldsitasara és mi(ikodésének
biztositasara fordithatd 6sszevont tdmogatas 2020.” cim( palyazati kiirdsa (a tovabbiakban: Palyazati
kiiras), amely letolthet6 a www.civil.info.hu/web/NEA, illetve a www.bgazrt.hu linkeken.



http://www.civil.info.hu/web/NEA
http://www.bgazrt.hu/
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A jelen 6sszevont palyazati kiiras felépitése:

Kiiras kddja: NEA-NO-20-0

— T

Kiiras kategoériaja: Kiiras kategoriaja:
NEA-NO-20-0-M NEA-NO-20-0-V

szakmai programok és
mUkodési koltségek
tdmogatasa

m(ikddési koltségek
tdmogatasa

1. A palyazat célja

1.1. NEA-NO-20-O0-M

A civil tdrsadalom erdsitése, és a civil szervezetek tarsadalmi szerepvallaldsdnak segitése a civil
szervezetek m(ikodési koltségeihez vald hozzdajarulas altal.

1.2. NEA-NO-20-O0-V

A karpat-medencei egylttm(ikodés, mint a hataron tuli magyarsaggal kapcsolatos nemzetkozi
tevékenység tamogatdsa, az eurdpai integricid és a valldsi tevékenység elGsegitése, a
Magyarorszagon él6 nemzetiségek tdmogatdsa, az emberi és allampolgdri jogok védelme, tovabba az
egyéb kulturdlis tevékenység (zene, tanc, népzene, néptanc), hagyomanyapolas tAmogatasa.

2. Tamogathato tevékenységek

2.1. NEA-NO-20-O-M

A tdmogatas a civil szervezet alapcél szerinti tevékenysége miikodési feltételeinek biztositasara
fordithato.

2.2. NEA-NO-20-O-V

A tamogatas a civil szervezet alapcél szerinti a Civil tv. 56. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
m(ikodési és az aldbbi, Kollégiumonként eltéré szakmai tevékenységeinek biztositdsdra fordithatd.

a) civil szervezeteket, hatdron tuli civil szervezeteket érint6 szakmai programok, kiléndsen
évforduldk, fesztivalok, hazai és hataron tali rendezvények, valamint a programok
megvaldsitdsdhoz kozvetlenll kapcsolédd koltségek tamogatasa (a Civil tv. 59. § (4)
bekezdésének a) pontja szerinti egylttesen beadott palyazatra ennél a pontnal van
lehetGség);
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b) nemzetkézi civil kapcsolatokban a magyarorszagi civil szervezetek jelenlétének biztositdsa,
hazai és hatdron tuli rendezvényeken, fesztivdlokon torténd részvétel tamogatdsa,
nemzetkozi tagdijakhoz tdmogatds biztositasa, eurdpai integraciét elGsegité programok
tdmogatasa;

c) civil szférat bemutatd kiadvanyok, elektronikus és irott szakmai sajtd tdmogatasa; (a Civil tv.
59. § (4) bekezdésének a) pontja szerinti egyiittesen beadott palyazatra ennél a pontnal van
lehetdség).

1633/2019. (09.03.) sz. NO déntés’

FIGYELEM! Egyiittesen benyujtott palyazatnak mindsiil az egy Magyarorszagon nyilvantartasba vett
fépalyazo és egy hataron tuli civil szervezet, mint tarspalyazo altal benyujtott palyazat.

3. A tdmogatdsra rendelkezésre all6 forras mértéke
A rendelkezésre 3ll6 forras 868 655 000,- Ft, amelynek elGirdnyzati fedezetét a Magyarorszag 2020.

évi kdzponti koltségvetésérdl szélé 2019. évi LXXI. térvény XlI. Miniszterelnokség fejezet 30. cim 1.
alcim 29. Nemzeti EgylittmGkddési Alap jogcime [AHT: 332995] biztositja.

1 A Nemzeti Egylittm(ik6dési Alap testiileti déntéseinek tara elérhetd az alabbi linken:
http://civil.info.hu/documents/14322/2318024/20190903 NO emlekezteto.pdf/15c4da82-6988-4b82-903d-
ebleclOefe7a



http://civil.info.hu/documents/14322/2318024/20190903_NO_emlekezteto.pdf/15c4da82-6988-4b82-903d-e61ec10efe7a
http://civil.info.hu/documents/14322/2318024/20190903_NO_emlekezteto.pdf/15c4da82-6988-4b82-903d-e61ec10efe7a
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4. A palyazat benyujtasanak hatarideje és a tamogatott tevékenység id6tartama
Tamogatott Tamogatott . .
c L e . i . . L . , ! ! Beszamolod
L . Tamogathato civil szervezetek alapcél szerinti tevékenységi Benyujtasi tevékenység tevékenység o
Kollégium ) ‘i i . i : benyujtasanak
besorolasa hataridé idétartamanak | id6tartamanak . .
v 1s . . hatarideje
kezd6 datuma zaré datuma
A kdrpat-medencei egylttmikodés, mint a hataron tuli
magyarsaggal kapcsolatos nemzetkozi tevékenység, az
Nemzeti eurdpai integracio és a valldsi tevékenység elGsegitése, 2019.11.15
Osszetartozas tovabba a Magyarorszagon €16 nemzetiségek, valamint az 2?;'59; ) 2020.04.01 2021.09.30 2021.10.30
kollégium emberi és allampolgari jogok védelme, egyéb kulturalis ’
tevékenység (zene, tanc, népzene, néptanc),
hagyomdnyapol3s.

FIGYELEM! A tamogatott tevékenység idGtartamanak moddositasat a tamogatasban részesiilt palyazé (a tovabbiakban: kedvezményezett) nem

kezdeményezheti.
FIGYELEM! Azon palyazatok, amelyek hatarid6ben az EPER-ben nem keriilnek véglegesitésre, nem mindgsiilnek benyujtott palyazatnak.

FIGYELEM! A palydzat véglegesitése a megadott hatarid6én tul az EPER-ben nem lehetséges! Hatarid6ben benyujtottnak mindsil az a palyadzat, amely a

hatarid6 utolsd napjan 23:59-ig elektronikus Uton az EPER-ben benyujtasra kertilt.

A benyujtasi hataridé napja mindig a palyazé tevékenységére vonatkozik, vagyis ha a palydazé még nem regisztralt az EPER-ben vagy a regisztracio ota adatai
modosultak, ugy legkés6bb a benyuljtdsi hatarid6 napjan be kell érkeznie a regisztracids nyilatkozatnak az Alapkezel6héz, illetve ebben az esetben
ugyanezen napon kell megnyomni az EPER-ben a [Véglegesités] gombot. Véglegesités utan a palyazat statusza ,Megkezdett”-rél , Beérkezett”-re valt,
iktatdszamot és palydzati azonositot kap.
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5. Palyazat benyujtasara jogosult szervezetek kore

5.1. Palyazatot nyujthat be — hatdkérts1? fiiggetleniil — a Magyarorszagon nyilvantartasba vett

a) alapitvany, illetve
a) egyesiilet, ideértve a szévetséget®

5.2. Nem nyujthat be pdlyazatot
a) aszakszervezet,
b) a part,
c) a part altal alapitott alapitvany,
d) a partrészvételével létrehozott egyesiilet,
e) akolcsonds biztosité egyesiilet,
f) akoézalapitvany?,
g) azegyhazijogi személy,
h) a civil tarsasag.

5.3. Kizarélag azon palyazd részesilhet tdmogatdsban, aki az alabbi tdblazatban meghatdrozott
valamennyi kritériumnak megfelel:

Feltétel megnevezése A tamogatds akkor nyujthaté amennyiben

A palyazé szervezet megfelel az Aht. 50. §-aban
1. Munkalgyi kapcsolatok meghatdrozott rendezett munkalgyi kapcsolatok
kovetelményeinek.

A palyazé szervezet nem all jogerds végzéssel
elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt, illetve
Végelszamolas, felszamolasi eljaras, nincs folyamatban ellene jogerés végzéssel
csédeljaras elrendelt cs6deljaras vagy egyéb, a
megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban
meghatdrozott eljaras.

2 A Civil tv. 2. § 13. szerinti hatékorok: civil szervezet miikédésének foldrajzi kiterjedése, amely lehet:

a) helyi: a m(ikodés terilete a székhely (illetve telephelyek) telepiilésére vagy annak egy részére korlatozadik,
b) terileti: a m(kodés kiterjedése a helyi kiterjedést meghaladja, de nem éri el az orszagos szint
kovetelményeit,

c) orszagos: a civil szervezet legalabb hét megyében tartds tevékenységet végez,

d) nemzetkdzi: a civil szervezet tébb orszagban fejti ki tevékenységét.

3 A szdvetség olyan egyesiilet, amely két tag részvételével is alapithatd, miikédtethetd. A szévetség tagja
egyesilet, alapitvany, egyéb jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet vagy civil tarsasag
lehet, szOvetség tagja természetes személy nem lehet. Ha a szervezet elnevezésében a ,szbvetség” szo
szerepel, az nem feltétlenil jelenti, hogy szovetség formaban m(ikodik.

4 A https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke oldalon taldlhaté az Orszagos Birdsagi Hivatal kdzhiteles
nyilvantartdsa. Ha a pdlyazat benyujtasakor a szervezet tipusa kdzalapitvany, nem palyazhat.



https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke
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Feltétel megnevezése

A tamogatds akkor nyujthaté amennyiben

A Tao. tv. alapjan nyujtott tdmogatas
mértéke

A palyazo a targyévet megel6z6 lezdrt lizleti évben
a Tao. tv. alapjan 3.000.000 Ft alatti latvany-
csapatsport tdmogatasban részesiilt.

4. Atlathatoésag

A palydzoé a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi
CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
atlathatd szervezetnek mindsiil.

A palyazo és képviselGje vonatkozasaban nem all
fenn az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében, tovabba a

. o férh lensé
>- | Osszeferhetetlenseg Civil tv. 62. § (2) és 67. § (1) bekezdésében
felsorolt kizaré ok.>
. . e g A palyazé nem keriilt kizdrasra a Nemzeti
6. Nemzeti Egytittm(kodési Alap Egylttmakodési Alap tdmogatasaibdl a NEAr. 9. §

tdmogatasaibdl tortént kizaras

(1) bekezdése alapjan.

Korabbi tAmogatds beszamoldja
benyujtasra kerilt

A palyazd részére a kdzponti koltségvetésrél szolod
torvény mellékletében a tarsadalmi és civil
kapcsolatok fejlesztéséért felelGs miniszter altal
vezetett minisztérium fejezetben szerepld,
Nemzeti Egylittm(ikddési Alap (AHT azonosité:
332995) megnevezésl fejezeti kezelés(i
elGirdnyzat terhére nyujtott tamogatdssal
kapcsolatos szakmai és pénziigyi beszamoléja
benyujtasra kerult.

Atlathat6 szervezet a nemzeti vagyonrodl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. c) pont

szerint:

c) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kbvetkezd feltételeknek:

ca) vezet§ tisztségvisel6i megismerhetdk,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezet6 tisztségvisel6i nem atlathatd szervezetben
nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unid tagdllamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban

részes allamban, a Gazdasagi Egylttm(ikodési

és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan

allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett&s addztatas elkeriilésérél sz616 egyezménye van.

5 [gy kiildndsen nem lehet a tdmogatési jogviszonyban kedvezményezett az az alapitvany, egyesiilet, amelyben
példaul a polgarmester, megyei kozgy(lés elntke, vagy allamtitkar vezetd tisztségvisels.
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Az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kizaré okok:

Nem lehet a tdmogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tdmogatdsi dontést meghozta, vagy aki a tdmogatasi dontés meghozatalaban
dontés-elGkészitGként részt vett,

b) az, aki a tamogatdsi dontés id6pontjdban a Kormany tagja, allamtitkdr, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, megyei kozgyl(ilés elndke, fépolgarmester, polgdrmester,
regiondlis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségvisellje,

c) aza)ésb)pont szerinti személlyel koz6s haztartasban él6 hozzatartozo,

d) - a nyilvdnosan m(ikodé részvénytarsasag kivételével — az a) és b) pont szerinti személy
tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasag,

e) — az allam, a helyi onkormanyzat, illetve a koztestilet legaldbb 50%-o0s kozvetlen vagy
kozvetett tulajdonaban |évé gazdasdgi tdrsasdg, valamint a sportegyesiilet és a
sportszovetség kivételével — az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi
személy vagy szakszervezet, illetve ezek 06nalld jogi személyiséggel rendelkez6 olyan
szervezeti egysége, amelyben az a)—c) pont szerinti személy vezetd tisztségvisel6, az
alapitvany kezelS szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je, az egyesiilet, az egyhazi
jogi személy vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

A Civil tv. szerinti 6sszeférhetetlenség:

Felhivjuk a figyelmet, hogy nem palyazhatnak a Tanacs, valamint a Kollégium elndkeinek és tagjainak,
illetve kozeli hozzatartozdinak érdekeltségi korébe tartozé Osszeférhetetlen szervezetek.
Palyazatukat az Alapkezel6 érvénytelenné nyilvanitja.

A tdmogatdsi igény érvénytelen, ha a dontéshozd, illetve a dontési folyamatban kdzremiikods
személy vagy kozeli hozzatartozdja

a) az alapitvany alapitdja, a civil szervezet déntéshozd vagy ligyvezets szervének tagja,
b) a civil szervezettel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé személy,
és ezek a feltételek a vizsgalt id6pontot megel6z6 egy éven belil barmikor fennalltak.

A Tandcs és a kollégium tagja megbizasakor nyilatkozik a fenti, tdmogatdsi igény érvénytelenségét
megalapozé koridlményrél. Az érvénytelenséget megalapozé korilményekkel kapcsolatban
bekovetkezett valtozasokat a bekovetkezéstél szamitott 15 napon belil kell bejelenteni a Tandcs
elnokének.

A Tandcs elndke és tagjai altal jelzett, a sajat és kozeli hozzatartozé tekintetében 6sszeférhetetlennek
mindsild szervezet tdmogatasi igénye érvénytelen. A kollégium elndke és tagjai altal jelzett, a sajat
és kozeli hozzatartozd tekintetében Osszeférhetetlennek minGsil6 szervezet tdmogatasi igénye
annak a kollégiumnak a tekintetében érvénytelen, ahova a kollégium elndkének és tagjainak
megbizdsa szél.
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Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a palyazati adatlap Specidlis nyilatkozatok a) pontjaban nyilatkozni
kell arrél, hogy a palydzatban foglalt adatok, informacidk és dokumentumok teljes korliek és
hitelesek, a palyazatban foglalt adatok megfelelnek a valésagnak, valamint hogy a benyujtott
elektronikus masolatok az eredeti dokumentummal képileg megegyeznek.

A kizaro feltételekre vonatkozd nyilatkozatot az EPER pdlyazati adatlap ,Kizaré feltételekre
vonatkozé nyilatkozat” lapfiilon kell megtenni.

FIGYELEM!A hataron tuli civil szervezet jelen palyazati kiirasban nem nytujthat be palyazatot a NEA-
NO-20-0-M kategdriak esetében.

FIGYELEM! Arrodl, hogy jelen palyazat benyujtasat kizaré ok nem all fenn, a palyazati adatlapon kell
a palyazdénak nyilatkoznia.

5.4. Tovabbi feltételek a benyujthato palyazatok vonatkozasaban

FIGYELEM! Azon szervezet, mely Osszevont tamogatdsra nyujt be pdlyazatot, nem palyazhat
egyszerlisitett tamogatasra.

15/2019. (09.02.) sz. Tanacsi dontés

FIGYELEM! Egy szervezet csak egy kollégium Osszevont pdlyazati kiirasara, azon beliil is egy
kategdriara nyujthat be palyazatot az alabbiak szerint.

Jelen palyazati kiirds esetében egy Magyarorszagon nyilvantartasba vett civil szervezet

a) 1 db pdlydzatot nyudjthat be a NEA-NO-20-O-M kategéridban mikodési koltségeinek
tdmogatasara
vagy

b) legfeljebb 2 db palyazatot nydjthat be NEA-NO-20-0-V kategdridban szakmai programjanak
és m(ikodési koltségeinek tdmogatdsdra az aldbbiak szerint:
= 1 db 6ndllé palyazat
és/vagy
= 1 db palydzat hatdron tali civil szervezettel egylttm(kddésben
(tarspalyazéval).
Nem nyudjthat be hatdron tuli civil szervezet 6nallé palyazatot.

1634/2019. (09.03.) sz. NO dontés
15/2019. (09.02.) sz. Tanacsi dontés

Kiiras kddja NEA-NO-20-0
A két kategoria koziil csak az egyikbe nyujthato be palyazat.

Kategoria kodja NEA-NO-20-0-M NEA-NO-20-0-V

Onallé Hataron tuli civil
Benytjtas modja palyazatként Onallo palyazatként szervezettel

(tarspalyazo (tarspalyazé nélkal) | egyltttm(ikodésben
nélkul) (tarspalyazéval)
Benyujthato palyazatok db-szama 1db 1db 1db
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A benyujtott palyazat a tamogatdi okirat kibocsatasaig nem mdédosithato.

6. A tamogatas formdja, rendelkezésre bocsatasa és mértéke

6.1. Atamogatas formaja

Azon palyazé részére, amelynek az éves Osszes bevétele az utolsé lezart (2018.) tzleti évrél szélo
szamviteli beszamoléval igazolhaté mddon eléri vagy meghaladja az 50 milli6 Ft-ot, csak

visszatéritend6 miikodési céli tamogatas (NEA-NO-20-0O-M) nyujthaté.

NEA-NO-20-O-M kategoria esetében: a Kollégium a civil szervezet tamogatasi id6szakban felmerilt
mikodési koltségeihez nyujt visszatéritendd vagy vissza nem téritend6 tamogatast.

NEA-NO-20-0-V kategoria esetében: a Kollégium a civil szervezet tamogatdsi id6szakban felmeriilt,
palyazatban bemutatott szakmai programjahoz és mikodési koltségeihez nyujt vissza nem téritendd
tamogatast.

6.2. A tdmogatds rendelkezésre bocsatasa

A tdmogatas rendelkezésre bocsatasa utdlagos elszdmolds mellett, tdmogatasi el6leg formajaban,
vagy a beszamolo elfogadasat kovet6en torténik egydsszegben.

Tamogatdsi el6leg folydsitasdra a palydzd erre irdnyuld kérelme esetén keriilhet sor. A palydzd erre
vonatkozo kérelmét a pdlydzati adatlap tartalmazza.

6.3.  Atamogatas mértéke

Az igényelhetS tdmogatas 6sszegének also és felsé hatarat az alabbi tablazat tartalmazza:

Az igényelhet6 és Az igényelhetd és
Kategoria elnyerhet6 tamogatas elnyerhet6 tamogatas
Osszegének alsé hatara | dsszegének felsé hatara
NEA-NO-20-0-M 200.000,- Ft 3.000.000,- Ft
NEA-NO-20-0-V 200.000,- Ft 3.900.000,- Ft

1635/2019. (09.03.) sz. NO déntés
1636/2019. (09.03.) sz. NO dontés
19/2019. (09.02.) sz. Tanacsi dontés

NEA-NO-20-O-M kategoria esetében a Kollégium a tdmogatast az igényeltnél alacsonyabb 6sszegben
is megallapithatja, de az nem lehet kevesebb az igényelhetd és elnyerhetd tamogatasi 6sszeg alsd
hataranal.

NEA-NO-20-0-V kategodria esetében a Kollégium a tdmogatdst az igényeltnél alacsonyabb 6sszegben
is megallapithatja, de az nem lehet kevesebb a civil szervezet altal igényelt tdmogatdsi Osszeg
egyharmadanal.
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MINISZTERELNOKSEG

A tdmogatasi intenzitds mértéke: 100%
Sajat forras mértéke

A tdmogatast 6nrész nélkul kell biztositani.
22/2019. (09.02.) sz. Tanacsi dontés
7. Elszamolhaté koltségek

7.1.  Atamogatas terhére elszamolhato koltségek kore

A palyazatban a tdmogatas terhére a NEAr. 7. melléklete szerinti olyan koltségekre vonatkozo
szamldk, bizonylatok szamolhatdk el, amelyek kidllitasi datuma és teljesitési idGpontja a
tamogatasi id6szakba esik és amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig
megtorténik. Az elszamolds részletes szabalyait az ,Utmutaté a Nemzeti Egylittm(ikddési Alap 2020.
évi forrasaira benyujtott tdmogatasi igények (palyazat és tdmogatasi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tdmogatdsok szakmai és pénziigyi elszdmoldsdhoz®” cim( segédlet (a tovabbiakban:
Elszamolasi Utmutatd) tartalmazza.

Jelen pdlydazat terhére — a palydzé mikodésének fenntartasat szolgald — mlkodési koltségek vagy
szakmai programjuk és mikodési koltségek szamolhatdk el.

A. Dologi kiadasok

Al. Ingatlan, jarm(, egyéb eszkozok lizemeltetésének koltségei

A2. Adminisztracid koltségei

A3. PR, marketing, kommunikdcids koltségek

A4. Szervezet- és humaneré6forras fejlesztésének koltségei

A5. Szallitds, utazas-, kiklldetés koltségei

A6. Munka-, és védbéruha, védbfelszerelés koltségei

A7. Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

B. Személyi jellegii kiadasok (kizarélag maganszeméllyel kotott szerzédés alapjan)
B1. Bérkoltség

B2. Osztondij

B3. Egyszerlsitett foglalkoztatas koltsége

B4. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony koltségei

B5. Onkéntes foglalkoztatott koltségei

C. Felhalmozasi kiadasok

C1. Targyi eszkoz beszerzés koltségei

C2. Immateridlis javak beszerzésének koltségei

C3. Sajat tulajdonu ingatlan feltjitasanak koltségei

D. Téritésmentes hozzajarulas (kbzérdekl 6nkéntes munka, egyéb targyi feltételek vagy
szolgaltatasok biztositasa)

FIGYELEM!| A tamogatas onrész biztositasa nélkiil nyajtandd, ezért téritésmentes hozzdajarulas
nem tervezhet6 a koltségvetésben.

6.Az aktualis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrél télthetd le.
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Alapkezeld Zrt

A kovetkezdkben részletezettek szerint adott alsorokon az alabbi kéltségekre lehet tervezni.

Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Al

Ingatlan, jarmi, egyéb
eszkozok lizemeltetésének
koltsége

Bérleti dij

irodahelyiség, raktarhelyiség
stb.

Kozizemi dijak, fit6anyag

aram, viz, tdvho,
hulladékszallitas, gdz, egyéb
flit6anyagok

koz0s koltség

Javitas, karbantartds koltségei

ingatlan fenntartdsi-, javitdsi- és
Uzemeltetési anyagok,
tisztitoszerek stb.

Nem tamogathato koltség az
ingatlan felujitas koltsége:
élettartam hosszabbitds,
korszerd(sités, alapterilet
valtoztatds, haszndlhatdsaganak
jellegvaltasa.

ingatlan fenntartasi-
szolgdltatasok (javitas,
karbantartas, festés)

Uzemeltetés koltsége

ingatlan takaritasa, 6rzése,
Uzemeltetése stb.

Biztositas

vagyonbiztositas

Csak a civil szervezet tulajdonaban,
vagy tartds bérleményében [évé
ingatlanok vagyonbiztositasa
tdmogathato.

Bérleti dij

gépjarm bérleti dija

Csak abban az esetben tdmogatott
koltség, ha a tartds bérlet célja
nem a gépjarmda tulajdonban
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Alapkezels Zrt

Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

kerilése.

Uzemanyag

benzin, gdzolaj, egyéb
Uzemanyag

Javitds, karbantartds koltségei

(kizarolag abban az esetben
szamolhatdak el, ha a civil
szervezet a jarmd forgalmi
engedélyében tulajdonosként
és/vagy Uzembentartoként
szerepel)

Jarm( javitasi-, karbantartasi
anyagkoltsége (alkatrészek,
kenBanyagok stb.)

Gépjarmd beszerzés nem
tdmogathatd koltség.

jarmdjavitdsi-, karbantartasi
szolgaltatasok (szervizdij,
mdszaki vizsga, z6ldkartya,
autémosas...)

Elettartam hosszabbitas,
korszerUsités, fGalkatrész csere,
hasznalhatdsaganak jellegvaltasa,
nem tamogathato koltség!

Parkolasi, uthasznalati dij

parkolasi dij, autépalya
hasznalat dija, tarolasi dij stb.

Kizardlag a civil szervezet
tulajdondban, vagy
bérleményében |év6 jarmUvek
estén. Maganszemély
tulajdondban lévé gépjarmd
parkolasi és uthasznalati dija (pl.
autépalya-matrica) nem
tdmogathato koltség.

Biztositas

kotelez6 felelGsségbiztositas,
casco, gépjarmu-utas
balesetbiztositasa...

Kizardlag a civil szervezet
tulajdondban, vagy
bérleményében |év6 jarmUvek
esetén. Maganszemély
tulajdondban Iévé gépjarmd
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Alapkezeld Zrt

Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

esetén nem tamogathato koltség.

Eszkozok, berendezések bérleti
dija

bérleti dij, kolcsonzési dij

Javitds, karbantartds koltségei

eszkozok, berendezések
fenntartasi-, javitasi- és
Uzemeltetési anyagok

Csak a civil szervezet tulajdonaban,

vagy bérleményében |évé
eszkozok esetén elszamolhaté a
koltség.

eszkozok, berendezések
fenntartasi-, javitasi- és
Uzemeltetési szolgaltatasok
(javitas, karbantartas)

Szamitastechnikai fogydeszk6zok

egér, billentylzet, pendrive,
(Ures) cd, DVD stb.

Uzemanyag

nem jarmdvekbe (flinyirdba,
aggregatorba stb.) beszerzett
Uzemanyag

A.2

Adminisztracié koltségei

Nyomtatvany, irodaszer

nyomtatvanyok, irodaszerek,
irodai eszk6zok (tgyviteli
fogydeszkozok: lyukaszto,
tlizGgép stb.)

Adminisztracids szolgaltatasok

konyvelési dij, lgyviteli
szolgdltatas, irodai szolgaltatas,
UgyintézGi szolgdltatas,
bérszamfejtés, palyazati
szolgaltatasok, pénziigyi
szolgdltatasok, jelentések

elkészitése...

Ha ezt a tevékenységet (f6-

részmunkaidds) munkavallalé vagy

megbizasi jogviszonyban allé
munkatars (azaz bérkoltséget
jelentd foglalkoztatott) végzi,
akkor nem ezen a soron, hanem a
B fGsoron kell tervezni és lehet
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Alapkezels Zrt

Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

elszamolni!

Jogszabalyi megfelelést segitd
szolgaltatdsok

dgyvédi munkadij, munka-
/tlzvédelmi szolgaltatasok,
Uzemorvosi szolgaltatas,
konyvvizsgdldi dij, Ggyviteli
tandcsadas, ligyvitelszervezés
stb.

Pénziigyi szolgaltatasok dija

bankkoltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék,
banknyomtatvanyok,
adatszolgaltatasok stb.

Hatdsagi dijak, illetékek

hatdsagi dijak, eljarasi illetékek

Kamat

pénzintézettdl felvett, likviditasi
(roévid lejaratu) hitel,
felhasznalasi idGszakra juté
kamata feltételekkel:

a) elszamolni, csak a
megvaldsitdsi id6szakba esé
hitel vagy kolcson id6aranyos
kamatat lehet

b) az elszdmolashoz csatolni
kell a hitel vagy kdlcson
felvételérdl sz616 szerz6dés
masolatat

c) az elszamolt kamat a kolcson
felvételérdl sz616 szerz6désben

szerepl6 THM lehet, de

14



Nemzeti

== Egyiittmikodési

Alap

MINISZTERELNOKSEG

=

-

BETHLEN GABOR

Alapkezels Zrt

Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

legfeljebb 20%

A3

PR, marketing,
kommunikacidés koltségek

Hirdetés, reklamkoltségek

Kizarélag csak a civil szervezet
m(ikodéséhez kapcsolddd

koltségek szamolhatdk el, azaz egy

adott programmal kapcsolatos PR,
marketing koltségek nem
tdmogathatoék!

PR, marketing kiadvanyok

a civil szervezet tevékenységét
bemutato kiadvanyok,
szérdanyagok, plakatok stb.

Arculati elemek

»,cégtabla”, levélpapir, mappa,
névkartya, zaszlé, molind,
tagsagi kartya stb.

PR, marketing-szolgdltatasok

Kidllitas szolgaltatasok,
tanacsadas, piackutatas,
szakértGi szolgaltatasok,
arculat-tervezés stb.

Postakoltség

postai szolgaltatasok dija

postafiok bérleti dija

Telefon koltség

vezetékes és mobil telefon
el6fizetési dija, a civil szervezeti
telefon feltoltd kartyaja

Internet koltsége

el6fizetési dij

Honlap fenntartas, Gzemeltetés
koltsége

térhely, tartalomszolgdltatas
stb.

Bels6kommunikacids kiadvanyok

belsé ujsag, hirlevél
szerkesztési, nyomdai,
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MINISZTERELNOKSEG
Ssz. Kiadas megnevezése Kiadasnem tartalma Példa Megjegyzés
tartalomszolgaltatasi koltségei
stb.
. Kizardlag a civil szervezet
a civil szervezet .. . .
.. munkatdrsainak, 6nkénteseinek,
3 . munkatdrsainak, . f e le s
Szervezet- és humaneré- Snkénteseinek tisztségviselGinek koltségei
A.4 forras fejlesztésének Oktatas, tovabbképzés koltsége ’ szamolhatok el, célcsoportnak, a

tisztségviselSinek képzése,
tovabbképzése, tréningeken
valé részvétele, vizsgadija stb.

koltségei civil szervezet altal tartott képzés,
konferencia stb. kéltségei nem

elszamolhatok!

Konferencidk, szeminariumok,

o ., ... |Részvételi dij sth.
szakmai talalkozok részvételi dija J

Szervezet
munkatarsainak/6nkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei

Ellatas koltségei: szallas,
étkezés

Oktato koltségei: oktato,
tréner, el6ado

Ggyviteli, célszerinti
Szakkonyvek tevékenységet segit6
szakkonyvek stb.

szakmai folydiratok, napilapok,

El6fizetési dijak R
orizetest dya CD/DVD jogtar eléfizetése stb.

szakértéi dijak,

Komplex szervezetfejlesztés . L
szervezetfejlesztés dija

Stratégiai tervezés szakért6i, tanacsadéi dijak
Vezetés, irdnyitas fejlesztése szakért6i, tanacsadéi dijak

Belsd-, kilsé kommunikacid

. , szakért6i, tanacsadéi dijak
fejlesztése
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Ssz. Kiadas megnevezése Kiadasnem tartalma Példa Megjegyzés
,,,,,, s bevezetése, auditdlasa,
MinGségiranyitasi rendszer . .
mukodtetése

Szallitas, utazas-, kikiildetés

kiklildetés szallasdija, és ha
kapcsolddik hozzd, akkor a

A.5 rte 2 s Szallasdij . . .
koltségei J kotelez6 reggeli és az
idegenforgalmi adé
f D s tomegkozlekedés haszndlata
Utazasi koltség & ) .
(menetjegyek), taxi
. , . . A munkaba jardssal kapcsolatos
magdanszemély tulajdondban e stz «
o ) et . . R utazasi koltségtéritést a B fésoron
Személygépkocsi koltségtérités lév6 gépkocsi szervezeti célu . .
. belil kell tervezni és lehet
hasznalata , .
elszamolni.
. 1o személyszallitds, kilonjarati
Személyszallitas nev ’ !
autobusz...
Fuvarozas teherfuvarozas, koltoztetés stb.
L raktarozas, anyagmozgatas
Raktarozas 285, aNyagmozgatas,
rakomanykezelés stb.
fuvarszervezés
Logisztikai szolgaltatasok e,
& g szallitmanybiztositas stb.
balesetvédelmi okokbdl
beszerzett védéruha
Munka-, és védéruha in s i , iz , s
A.6 ! ' VédGBruhazat, védéfelszerelés védéfelszerelések: véddsisak,

véddfelszerelés koltségei

véddbkesztyd, kotény,
védémaszk/szem-tiveg stb.

Munkaruha

munkavégzéshez hasznalt,
szabalyzatban vagy
jogszabalyban el6irt munkaruha
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

hétkoznapi utcai viseletre nem

Jelmez alkalmas sportmez, specidlis
cipé...
hétkoznapi utcai viseletre nem
alkalmas, jelmezszerd fellép6
ruha...

Formaruha jogszabdlyban meghatarozott

formaruha

Javitds, karbantartas, készités
koltségei

mosatas, készitéséhez
alapanyag és/vagy készitésének
szolgaltatdsa, javitdsa

A.7

Egyéb beszerzések,
szolgaltatasok

Tagdijak

hazai tagsagi dijak, kalfoldi
szOovetségi tagdijak

Egyéb anyagok

dekordcid, ev6eszkdz, pohar,
tdlca, torolkozé, konyharuha,
egészséglgyi lada stb.

Nevezési dijak

(teriileti, orszagos) bajnoksagok
nevezési dija

K6zhasznu tevékenységben
foglalkoztatott allatok koltségei

mentd/keresd kutya
élelmezése, felszerelése stb.

Egyéb anyagjellegi
szolgaltatasok

hangositas, TV el6fizetés,
palyazati dij stb.

Biztositasi dijak

szakmai felelGsségbiztositas,
balesetbiztositas, utazasi
biztositasok

Csak a civil szervezet
munkavallaléi, dnkéntesei szamara
kotott balesetbiztositas és
életbiztositas szamolhato el
tdmogatas terhére. Utasbiztositas
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

nem programhoz kapcsolédéd
koltség esetén szamolhato el.

Reprezentacid

"lOzleti" vendéglatas,
vendégfogadas, testileti tlések
vendéglatasa: étkezés,
italfogyasztas, "lzleti" ajandék
(alapanyag beszerzés vagy
szolgaltatas)

Vallalkozdi szerz6dés alkalmi
feladatok ellatasara

el6addi dij, versenybirdi dij stb.

Kizarélag maganszeméllyel kotott

B.1 Bérkoltség Munkavallalé bére oy s . . .
szerzGdés alapjan szamolhaté el.
Betegszabadsag
Jarulékok TB jarulék, START jarulék
Tappénz-hozzdajarulas
Munkavallalé munkdba jarasanak | bérlet, személygépkocsi
koltsége hasznalat
étkezési hozzajarulas,
. o . egészségpénztdri hozzajarulas,
Béren kiviili juttatasok & , g,p A ) . .
egyéb béren kiviili juttatdsok és
adojuk
Osztondij (2004. évi CXXIII. a Kizarélag maganszeméllyel kotott
B.2 . . . Osztondij . . . .
Torvény lII/A. fejezet szerint) szerz6dés alapjan szamolhaté el.
Jarulékok TB jarulék
Egysz’e ru‘SI'tett foglalkoztatas L (e Kizarélag maganszeméllyel kotott
B.3 koltségei (illetve az ezt Egyszer(sitett foglalkoztatas dija

felvalté foglalkoztatasi forma

szerzGdés alapjan szamolhaté el.
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

koltségei)

Egyszer(sitett foglalkoztatas
jarulékai

Munkavégzésre iranyulo

Magdanszeméllyel kotott
megbizasi szerz6dés szakmai
feladat ellatasara,
maganszeméllyel kotott

Kizarélag maganszeméllyel kotott

B.4 egyéb jogviszony vallalkozdsi szerz8dés szakmai szerz8dés alapjan szamolhaté el.
feladatok ellatdsara, jarulékok,
egyéb.
Onkéntes foglalkoztatott koltsége
Onkéntes foglalkoztatott csak abban az esetben
koltségei (2005.évi LXXXVIII. tdmogathatd, ha a civil szervezet a
tv. alapjan, 6nkéntes 2005.évi LXXXVIII. tv. alapjan
tevékenysége ellatasa . , . s _y regisztralta magat, mint Onkéntes
B.5 Etkezés biztositasa, megtéritése

kézben/érdekében felmeriilt
koltségek, nem az 6nkéntes
munka pénzben szamitott
értéke)

foglalkoztatod és az 6nkéntes
szerz6désben szerepelnek ezen
juttatasok. Kizardlag
maganszeméllyel kotott szerz6dés
alapjan szamolhaté el.

Egészségligyi szolgaltatas

Hasznalt sajat eszk6zok
koltségének megtéritése

Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija

Napidij
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. .. . .. N , szamitastechnikai eszkdzok,
C.1 Targyi eszkoz beszerzés Igazgatdsi eszkoz, berendezés e s -
kommunikacids és prezentdcios
eszkdzok, biztonsagi eszkdzok
. . . , .. |célszerinti (alap-) tevékenysé
Célszerinti tevékenység eszkozei, | , , , ( p ) . . yseg
L. végzéséhez sziikséges gépek,
berendezései ]
berendezések
Immaterialis javak . . s g .
C.2 , ) Szellemi termék honlap készités és fejlesztés
beszerzése
s szoftverek, csatlakozasi dijak
Vagyoni érték( jogok
sth.
Vallalkozdsi és megbizasi
.. . L. szerz6dés dija, engedélyek
Sajat tulajdonu ingatlan . ) ,.g v . .
C3. iy beszerzésének dija, fuvarozasi,
feldjitasa e C e (s
szallitmanyozasi dij, raktarozas,
egyéb.
D
FIGYELEM'| A
tamogatas
onrész
biztositasa
nélkil
nyljtando, ezért
téritésmentes

hozzdajarulas
nem tervezhet6
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7.2.  Atamogatas terhére el nem szamolhaté koltségek kore
7.2.1. Atamogatas terhére nem szamolhatdk el:

7.2.1.1. A NEA-NO-20-O kiirds NEA-NO-20-O-V és NEA-NO-20-O-M kategoridk pdlydzatai
esetén:
a) a kedvezményezett altal alapitott vagy fenntartdsdban m(ikodé jogi személy (pl. az
alapitvany fenntartasaban mdkods évoda, iskola) tevékenységéhez kapcsolddo koltség,
b) avisszaigényelhet6 el6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi adé.

7.2.1.2. A NEA-NO-20-0 kiiras kizarélag a miikédési NEA-NO-20-O-M kategdria pdlydzatai
esetén:
a) a kedvezményezett 4altal szervezett szakmai programok, rendezvények vagy mas
projektek koltsége.

7.2.2. A Tanéacs 25/2019.(09.02.) sz. ddntése alapjan a nem elszamolhaté koltségek az alabbiak:

a) Beruhazasi kiadasok:
aa) Ingatlan beszerzés, létesités,
ab) Kozuti jarmdvek (kivétel kerékpar, a fogyatékkal él6k kerekes-széke, mopediei),
ac) Jatékgép,
b) Feldjitasi kiadasok:
ba) Bérelt ingatlan felujitas koltsége (pl. élettartam hosszabbitas, korszer(sités, alapterilet
valtoztatas, hasznalhatdsaganak jellegvaltasa),
bb) Gépjarmdi feldjitas koltsége (pl. élettartam hosszabbitas, korszer(sités, fGalkatrész csere,
haszndlhatdsaganak jellegvaltasa),
c) Adok:
ca) Vagyonszerzéshez kapcsolédé addk,
cb) Ingatlanszerzés, gépjarmliszerzés,
cc) Vagyonadadk (pl. vagyonadd, ingatlanadd, gépjarmiadd),
d) Jogkovetkezmények:
da) Birsagok, bintetések,
db) Késedelmi pétlék/kamat,
dc) Kotbér,
e) Személyi jellegli kifizetések:
ea) Tiszteletdijak,
eb) A palyazé valasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak,
ec) Jutalom (természetbeni, pénzbeli),
ed) Segélyek,
ee) Pénzbeli dijak,
f) Adodssagszolgalat teljesitése:
fa) Hitel-, kdlcson t6ketorlesztése,
fb) Pénzigyi lizing t6ketorlesztése,
g) Dohanyaru,
h) Alkohol tartalmu italok.
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8. Palyazatkezelési rendszer

A jelen palydazati kiiras elektronikus palyazatkezelési rendszere az EPER.

FIGYELEM! Az EPER-t a www.bgazrt.hu honlapon (EPER belépési pontra kattintva) keresztiil lehet

P’

elérni. A palyazat benyujtasat megel6z6en minden, regisztracioval nem rendelkezé palyazénak
regisztralnia kell magat az EPER-ben, amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes e-mail cimmel.

Jelen pdlyazati eljaras keretében az EPER-en keresztiil torténik a kapcsolattartas a palyazokkal.

Az EPER 4ltal generalt hivatalos elektronikus értesités(ek) — az izenet(ek) tovabbitasaval egy id6ben —
a palyazoé éltal a ,Sajat adatok” menilipontban megadott elektronikus levélcimre is megkildésre
keril(nek).

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tamogatottsagli program, mas bongészo
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkciovesztéssel jarhat!

Osszefoglalé az EPER-ben taldlhatd informacidkrdl (menii):

Pdlydzati kategoridk:

e A megjelend tablazatban taldlja az 6sszes olyan palydzati kiirast, amelynek még nem jart le a
beadasi hatarideje. A lap aljan taldlhatd ,Megtekintés és Uj palyazat beaddsa” gomb
segitségével lehet megkezdeni a palydzat megirdsat egy aktudlis pdlyazati kategoria
kivalasztasa utan.

Megkezdett pdlydzatok:

e A még nem beadott palyazatokat (az EPER-ben ,,megkezdett”-nek hivjuk) taldlja meg ebben a
mendpontban. A [Megkezdett pdlyazat mddositdsa] gomb segitségével nyithatja meg és
véglegesitheti, azaz adhatja be palydzatat. Beadas, vagyis véglegesités utan a pdlyazat atkerl
a Beadott palydzatok meniipontba.

Beadott pdlydzatok:

e Ha erre a menilpontra kattint, akkor tablazatos formaban megtaldlja az 6sszes véglegesitett
statuszu pdlyazatat. Ez az egyik legfontosabb meniipont, hiszen innen érhet6 el a legtobb
palyazatkezelési muivelet: mddositasi kérelmet nyujthat be, megtekintheti a palyazattal
kapcsolatos pénzligyi eseményeket, stb. Végiil a legfontosabb: itt kbvetheti nyomon 6sszes
palyazatanak statuszat.

lktatdsi tételek:
e Az Alapkezel6 minden beérkezd és kimend dokumentumot (iratot, kérelmet, beszamoloét
stb.) iktat, illetve az EPER is automatikusan végez iktatdst bizonyos palyazatkezelési

eseményeknél, pl. amikor véglegesiti a palyazatat, beadja pénzlgyi vagy szakmai
beszamoldjat. Ennek a meniipontnak a segitségével lathatja az 6sszes iktatasba keriilt tételt.

Uzenetek:

e Ez az EPER hivatalos kommunikaciés csatornaja, mert bar minden {izenetet elkiild az
Alapkezel8 Onnek e-mailben is (a ,Sajat adatok” meniipontban megadott elektronikus
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levelezési cimre), annak kézbesitése bizonytalan, kérjik, ellenérizze levelez6 szolgaltatéjanak
»Spam”vagy , Kéretlen levelek” vagy ,Levélszemét” mappdjat is. Ezért elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen lizeneteket, melyek els6ként az , olvasatlan” filre keriilnek.

Sajdt adatok:

e A regisztrdcié soran megadott adatait tekintheti meg, itt van lehet6sége arra, hogy azokat
modositsa. Bizonyos adatokat minden tovabbi nélkil at tud irni, azonban a megkilonboztetd
szinnel kiemeltek esetén U(j regisztracids nyilatkozat bekildésére fogja figyelmeztetni a
rendszer.

e LehetGség van a telephely adatok megadasara is, amely az elszdmolds soran jelent
kénnyebbséget a palydzonak.

Dokumentumbekiildé:

e Un. fijlcsatold mezd segitségével bekiildheti szkennelt formaban a civil szervezethez
kapcsolédd dokumentumokat, melyeket a pdlyazati kiirasok el6irnak (pl. alairasi cimpéldany).
A bekiildott dokumentumok a Partnerdokumentumok menipont alatt ellenérizhetdk, illetve
az elbiralas utan az lktatasi tételek menipontban tekinthet6k meg.

Partnerdokumentumok:

e Megtekintheti az 6sszes olyan dokumentumot, amelyet nyilvantartunk a civil szervezetrél. Ha
adott dokumentum Palydzati azonosité oszlopdban adatot talal, gy azt a dokumentumot egy
adott pdlyazathoz rendeltiik, ha ez az adat Ures, akkor Gsszes palydzatanal fel tudjuk
hasznalni érvényességi idején beliill, melyet szintén megtekinthet ebben a tablazatban.
Partnerdokumentum példaul az aldirasi cimpéldany, a birdsagi kivonat, a szamviteli
beszamold.

Jelszd, felhaszndlonév mddositds:

e Bdarmikor megvaltoztathatja jelszavat és felhasznaldnevét. A jelszd6 modositasanal arra kell
figyelnie, hogy az Uj is legalabb 7 és legfeljebb 15 karakter legyen, tartalmazzon legaldbb egy
nagybet(t, egy kisbet(t és egy szdmot.

Regisztrdcios nyilatkozat:

A nyilatkozat nyomtatdsa gomb segitségével egy PDF formatumu dokumentum jon létre, melyet
kinyomtatva és ,cégszerlien” aldirva kell az Alapkezel6hoz postai Uton (Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1253 Budapest, Pf. 36) eljuttatni a targyévben els6ként beadott palyazat véglegesitését megel6z6en!
A regisztraciés nyilatkozat jobb fels6 sarkdban egy azonositd szerepel (pl. REG-12345-1).
Adatmoddositas esetén az utolsdé szamjegy eggyel n6, ez mutatja a végrehajtott adatmddositasok
szamat. Kérjuk, figyeljen arra, hogy az Alapkezel6h6z minden adatvaltozast jelentsen be az aktudlis
regisztracids nyilatkozat bekiildésével.
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9. A palyazat benyujtasa

9.1. A palyazat benyujtasanak modja és helye

A palyazatot kizarolag az EPER-ben lehet benytujtani. A palyazat elektronikus benyujtasanak egyes
lépéseit az EPER felhaszndléi kézikényvben’ leirtak szerint, illetve a palyazati utmutatéban
régzitett modon kell elvégezni.

9.2. Palyazati dij

A padlyazat benyujtasa sordn, a palyazat beadasa napjaig a palydzénak egyszeri és egy Gsszegl
palyazati dijat kell megfizetnie kizardlag banki atutalassal, melynek 6sszege 2.000,- Ft, azaz kétezer
forint. Az atutalast igazolé dokumentumot (atutaldsi megbizas, bankszamlakivonat nyité- és zaré
egyenleggel), kérjiik a palyazati Grlap erre kialakitott feliiletére felcsatolni. A palyazati dijat
atutaldssal a kovetkez6 szamlaszamra kell megfizetni:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. — 10032000-00310024-00000017
IBAN HU20100320000031002400000017

A pdlydzati dij hatdridére tortén6 meg nem fizetése vagy késedelmes teljesitése a palyazat
érvénytelenségét vonja maga utan. Kérjiik, palydzatat csak akkor véglegesitse EPER-ben, ha a
palyazati dijat mar atutalta és az atutaldst igazolé dokumentumot a palyazati (irlap erre kialakitott
felliletére feltoltotte.

9.3. Regisztracios nyilatkozat

A palyazdnak az Alapkezel6 altal elfogadott (érvényesnek nyilvanitott) regisztracids nyilatkozattal kell
rendelkeznie.

FIGYELEM! Nem kell bekiildeni a regisztracios nyilatkozatot, ha az utoljara bekiildott regisztracids
nyilatkozat érvényes és az abban feltiintetett adatokban nem toértént valtozas. A regisztracio
érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban lehet az EPER-ben ellendrizni.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyazé adatait az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH)
alabbiakban megjelolt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével sziikséges egyeztetni:
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-neviegyzeke-kereses

Uj regisztracié esetén vagy ha a megadott adatokban valtozds tortént vagy mas okbdl médositasra
van szlikség, az EPER-bGI kinyomtatott és a pdlyazo altal alairt regisztracids nyilatkozat egy eredeti
példanyat és az azt aldtdmaszté dokumentumok hiteles masolatait® ajanlott kiildeményként postai
Uton az aldbbi postacimre kell megkildeni:

7 Az EPER felhasznaloi kézikdnyv letdlthetd az alabbi cimrél: http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/
8 Hiteles a masolat, ha tartalmazza , Az eredetivel mindenben megegyez8 hiteles masolat” megjegyzést, a
hitelesitd aldirdsat és a hitelesités datumat. Ha hasznal a szervezet bélyegz6t, akkor annak lenyomatat is.
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Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
1253 Budapest Pf. 36.

FIGYELEM! Az Gj vagy adatmddositast tartalmazo regisztracios nyilatkozatnak legkés6bb a palyazat
benyujtasanak napjdig (EPER-ben torténd véglegesités) be kell érkeznie az Alapkezel6hoz.
Ha a regisztracids nyilatkozat nem vagy elkésetten keril beérkezésre az Alapkezel6hoz, az a palyazat

érvénytelenségét vonja maga utan.

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007. marciusa 6ta (izemel, nagyon sok szervezet és személy (partner)
adata mar szerepel benne. Kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbdzisban, ha a
»Regisztraciokeres6” funkcié segitségével rakeres szervezetének addszamara. Az aldbbiakban
dsszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezeteknek. Kérjiik, valassza ki az On szervezetére jellemz§ leirast:

1. Leiras

A szervezet mar regisztralt az EPER-ben, rendelkezik felhasznalénévvel és jelszéval.

Teendd

Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellenérizze az adatait (Uj adatmez6t talal
majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az , Elfelejtett jelsz6” gombot.

FIGYELEM!] Ha a Sajat adatok meniipontban szerepl6 adatok teljes koérliek és megfelelnek a

valésagnak, a regisztracids nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, tgy tovabbi teenddje nincs,
azonban felhivjuk figyelmiket, hogy a Magyarorszagon bejegyzett szervezet adatait az Orszagos
Birdsagi Hivatal alabbiakban megjel6lt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével kell
egyeztetni!

http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses

Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a valdsagnak (pl.
hivatalos képvisel6 személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes korlek (pl. székhelytdl eltéré
levelezési cim keriilhet megaddsra), ugy a modositast kdvetGen mentse el az adatokat, majd a
Reg.nyilatkozat menilipontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy , cégszerlen” aldirt
eredeti példanyban juttassa el az Alapkezel§ részére, mellékletként pedig a valtozast aldtdmasztéd
dokumentumok hitelesitett masolatat sziveskedjen bekildeni.

2. Leiras

A szervezet még nem regisztrdlt az EPER-ben

Teendd

Szervezete nem szerepel az EPER partnerei kdzott, ezért keresse fel a www.bgazrt.hu honlapon az
EPER belépési pontot és regisztralja a szervezetet.

A regisztraciéhoz egyetlen mikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjenbe az
EPER-be, majd kattintson a Regisztraci6 nyomdgombra. NEA palydzatra kizdrdlag szervezetek
adhatnak be palyazatot, tehat valassza a ,Szervezet regisztracio” gombot.
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A regisztracié soran az Altaldnos, Alapadatok, Cimadatok, Telephely adatok, Banki adatok,
Informacids adatok és Nyilatkozatok fileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a
regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!) legfontosabb adatait, amely a palyazati
eljarashoz nélkilozhetetlen (név, székhely, addszdm, bankszamlaszam stb.), illetve egyéb
informdacids, de nem kotelez6en kitoltend6 adatokat. A kotelez6 adatmezbk elnevezéseinél piros
csikot talal.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a Magyarorszagon bejegyzett szervezet adatait az Orszagos Birdsagi
Hivatal alabbiakban megjel6lt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével kell egyeztetni!
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevijegyzeke-kereses

Mivel a NEA kollégiumaiban a szervezet tevékenységi korének megfelel6en lehet pélyazatot
benyujtani, ezért kiilondsen fontos, hogy a szervezet az informdciés adatok fiilon megadja a
tevékenységi korét és a tevékenységének rovid leirasat.

Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kidllitott szamldk elszamolhaték a pénziigyi elszamolds sordn. Fontos,
hogy telephely megaddsa esetén a kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrdl sz616 Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelent6 masolatat is.

Az eljarads akkor sikeres, ha a ,Regisztracid” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet hidnyzo
adatokrdl, hanem arrdl értesil, hogy aktivacidés e-mailt kiildott a rendszer. Regisztraciéjat gy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstél szamitott
72 6rén beldl.

72 Ora letelte utdn a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az
eljarast. 72 6ran belll, ha ismételten regisztralni probdl, hibalzenetet fog kapni, hogy ilyen
addészammal mar tortént regisztracidé. Ha nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjiik, forduljon az
Alapkezel$ Ugyfélszolgdlatdhoz a nea@bgazrt.hu e-mail cimen vagy az aldbbi telefonszamon: 06-
1/896-0620).

Minden NEA pdlyazat része az EPER-b6I kinyomtathatd Regisztracids nyilatkozat. Kérjiik, |épjen be a
rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” menipontban a ,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot. A
nyomoégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF dokumentum
olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztracids nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és felhasznaldnevének
titokban tartdsat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a valdésagnak megfelelnek. A teljes palyazati
folyamat soran a palydzénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni: a pdlyazat benyujtasakor a
palyazati adatlapon és szerz6déskotéskor.

Az EPER hasznalatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyljt a
http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/ oldalrél letolthets aktudlis ,, Felhaszndléi kézikényv” is.

A bekildott regisztracids nyilatkozatot az Alapkezel6 munkatarsai ellenérzik és iktatjak a rendszerbe.
Ameddig nem kap ,,érvényes” jel6lést (illetve nem kap errél az EPER-ben Uizenetet) a rendszerben az
On 4&ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER
arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta az Alapkezel§ szamara a
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nyilatkozatot, hagyja figyelmen kivil ezt az Gizenetet. Sem a pdlyazat elkészitését vagy véglegesitését,
sem mas m(iveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

Az EPER-b4I kinyomtathatd Regisztracios Nyilatkozat (melyet a szervezet képviselGje/képvisel6jének
kell aldirnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal aldirt) példanyat postai Uton (Bethlen
Gabor Alapkezel6 Zrt. 1253 Budapest Pf. 36.) kell megkildeni. A boritékon sziveskedjenek feltiintetni
a kovetkez6ket: ,,NEA Regisztracids nyilatkozat”.

A palyazathoz az aldbbi dokumentumok csatolasa sziikséges:

Dokumentum megnevezése

Benyujtas mddja

Utolsd lezart lzleti évrél (2018. év) sz616
szamviteli beszamoloé

a www.birosag.hu oldalon vagy az EPER-
ben a ,Dokumentum bekild6” mezén
keresztiil

Utolsd lezart lzleti évrél (2018. év) sz616
szamviteli beszamolo letétbe helyezésérdl
sz0l6 igazolas.

( A letétbe helyezés igazoldsa csak abban az
esetben sziikséges, ha a www.birosag.hu
oldalon nem elérhetd az utolsd lezart Uzleti
évrdl (2018.) sz6lé szamviteli beszamold.)

a www.birosag.hu oldalon vagy az EPER-
ben a ,Dokumentum bekild6” mezén
keresztiil

Palyazati dij befizetését igazold banki
dokumentum (pl. bank altal érkeztetett
banki atutalasi megbizas,
bankszamlakivonat nyitd és zaré
egyenleggel)

az EPER-ben a palyazati Grlap erre
kialakitott feltiletén keresztiil

Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat

az EPER-ben, a palyazati adatlapon az
»Adatvédelmi nyilatkozat” lapfil alatt

Az egylttm(ikodd hataron tali civil
szervezet hivatalos képviselGje altal aldirt,
magyar nyelvl egylttm{kodési nyilatkozat

elektronikusan, EPER-ben a ,,palyazati
adatlap fellleten

benyuljtandd, ha a palyazat tarspalyazoval
valésul meg

FIGYELEM!| A dokumentumok papir alapu benyujtasat a tamogaté nem fogadja el, kérjiik, hogy a
benyujtasnal a fenti tablazat ,,Benyujtas mddja” oszlopa szerint jarjanak el.

FIGYELEM! A benyujtandé dokumentumok fontos eleme az adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat.
Kérjiik, hogy az adatkezelési hozzdjarulé nyilatkozat kit6ltését megel6z6en tekintse at az

adatvédelmi tdjékoztatot, amely az alabbi elérhetSségen érhetd el:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

Az adatkezelési hozzajaruld nyilatkozatot a pdlyazéonak az EPER-ben, a ,Sajat adatok”-ban megadott
képviselGje és a kapcsolattartd vonatkozdsaban kell benyujtani.
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A kitoltott adatkezelési hozzdjarulé nyilatkozatot szkennelve, pdf formatumban, az érintett
aldirdsaval ellatva kell feltélteni az EPER-ben erre kijelolt fajlcsatold mezébe.

Az adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat megfelel6 formaban torténd feltoltése a palyazat
benyujtasanak feltétele, a nélkiil a palyazat nem véglegesithetd.

Az adatkezelési hozzdajaruld nyilatkozat letolthet6 az aldbbi linkrél:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

11. A palyazat befogadasa és elbiralasa

11.1. A padlyazat befogadasa

Az Alapkezel6 legfeljebb a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig megvizsgélja a lenti tablazatban
meghatdarozott befogadasi feltételeket, és azok teljesiilése esetén befogadja a palyazatot.

Feltétel megnevezése A palyazat befogadasra keriil amennyiben:
1 A palyazo jogosult a palyazatot A palyazo a jelen palyazati kiirdsban meghatarozott
) benyujtani lehetséges igényl6i korbe tartozik.
o A palydzat az EPER-ben a jelen palyazati kiirdsban
2. Hataridé , Ly " N .y
meghatdrozott hataridén beliil kerilt benyujtasra.
Az igényelt tamogatds 6sszege nem haladja meg a
, - . maximalisan igényelhet6 mértéket és a tdmogatasi
3. Tamogatdsi 6sszeg mértéke . . ) 4 as Lt
arany nem haladja meg a palyazati kiirdsban
meghatarozott maximalis tamogatasi intenzitast.

Ha a palydzat nem felel meg a fenti feltételeknek, az Alapkezel6 érdemi vizsgdlat nélkil elutasitja a
palydzatot. A palydzat befogaddsardl vagy elutasitdsdrdol az Alapkezel6 az EPER-en keresztil,
elektronikus lizenetben kiild tajékoztatast a palydzé részére.

FIGYELEM! A palyazat befogadasa nem jelenti a palyazat formai kovetelményeknek valé teljes koéri
megfelelését, azaz a palyazat érvényességét!

11.2. A pdlyazat formai ellenGrzése és a benyujtott palyazat érvényessége

Az Alapkezel6 a pdlyazatot annak beérkezését kovetGen haladéktalanul, de legkésébb a palyazat
benyujtasara rendelkezésre allé hatarid6 lejartat kéveté harminc napon belil az Orszagos Birdsagi
Hivatal (a tovabbiakban: OBH) &ltal vezetett orszagos névjegyzék alapjan ellenérzi, valamint a
beérkezés sorrendjében formai szempontbdl megvizsgilja.

FIGYELEM! Formai hiba esetén hidnypoétlasra nincs lehetdség, ezért, ha a beadott palyazat formai
hibat tartalmaz, akkor az Alapkezel6 a palyazatot érvénytelenné nyilvanitja és elutasitja.

29



http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

Nemzeti %
== Egyiittmikodési

Alap i

BETHLEN GABOR
.-'w’apke;rli) n

MINISZTERELNOKSEG

Az Alapkezel6 a befogadott pdlyazatok formai ellenérzése keretében az alabbi tablazatban foglalt
érvényességi kritériumokat vizsgdlja, és a feltételek teljesiilése esetén a pdlyazatot érvényesnek
nyilvanitja.

Kritérium megnevezése Ervényesség feltétele

A palyazo rendelkezik érvényes regisztracidval.

Uj regisztracié esetén a rendszerbdl kinyomtatta a
hidnytalan regisztracios nyilatkozatot, azt
hatarid6ben postara adta, és az Alapkezel6 azt

1 Regisztréci érvényesnek nyilvanitotta.

Ha a korabbi regisztracié ota a palyazé adatai
madosultak, a rendszerbdl kinyomtatta a
madositott, hianytalan regisztracids nyilatkozatot,
azt hatarid6ben postara adta, és az Alapkezel6 azt
érvényesnek nyilvanitotta.

A palyazét a birésag legkésébb 2018-ban

2. Birdsagi nyilvantartdsba vétel id6pontja | . p y .
giny pont joger6sen nyilvantartasba vette.

Jelen kiirds keretében benyujtott palyazattal egy
id6ben nem nyujtott be masik Kollégiumhoz, vagy
3. Benyujtott palydzatok szdma masik kategdridaban is 6sszevont tamogatdsra
palyazatot, illetve a palyazat megfelel az 5.4.
pontban meghatarozott tovabbi feltéteknek.

A palyazati dij (2.000 Ft) hatarid6ben tortént
4. Palyazati dij atutaldsa a jelen kiirdsban szerepl szamlaszamra
megtortént.

Van (a www.birosag.hu oldalon vagy EPER-ben)
elérhetd, teljes, a mérleget és eredmény-
levezetést/eredmény-kimutatast hidnytalanul
magaban foglald,

e a palyazé adatait olvashatdan tartalmazg,

e alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal
elektronikus érkeztetd bélyegzével

L . , ellatott/elektronikusan visszaigazolt,
5. Szadmviteli beszamolé

e az adatokat a beszamolé (irlapjainak
megfelelGen ezer forintban (e Ft-ban)
tartalmazo,

e azel6z6 év (ha értelmezhetd) és a targy év
adataival kitoltott

a palyazati kiirds megjelenését megel6z6 utolsé
lezart uzleti évrdl (2018.) sz616 szamuviteli
beszamoldja.
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Kritérium megnevezése

Ervényesség feltétele

Letétbe helyezés igazoldsa (A letétbe
helyezés igazoldsa csak abban az
esetben sziikséges, ha a
www.birosag.hu oldalon nem elérhetd

az utolso lezart Gzleti évré6l (2018.) szélo

szamviteli beszamolé.)

A www.birosag.hu oldalon vagy az EPER-ben
elérhetd a pdlyazati kiirds megjelenését megel6z6
utolso lezart tzleti évr6l szol6 (2018. év) szamviteli
beszamold letétbe helyezését igazold
dokumentum.

Adatok egyezGsége

A palyazatot benyujté személy jogosult a palyazo
képviseletére, az EPER regisztracids nyilatkozat
adatai, palyazati adatlap és a hatalyos birdsagi
kivonat hivatalos képvisel6 személyére vonatkozé
adatai megegyeznek, vagy EPER-ben elérhetbek a
képviseleti valtozdsokat, jogosultsagot igazold
dokumentumok.

Koltségterv indoklasa

A koltségterv ,, Tdmogatdsi igény szerinti tétel
részletezése” oszlopot a palydzo szévegesen
kitoltotte.

Palyazati adatlap és annak mellékletei
kozotti 6sszhang

A kitoltott palyazati adatlap tartalma, valamint a
mellékletként benyujtott dokumentumok adatai
k6zott nincs ellentmondas.

10.

A Nemzeti Egyuttmikodési Alap
tdmogatasaibol nem kizart szervezet

Ha a palydzat benyujtdja a Nemzeti
EgyUttm{kodési Alap tdmogatasaibdl nem kizart
szervezet, vagy kizaras esetén a jogosulatlanul
igénybe vett tdmogatast és kamatait a NEAr.
szerint visszafizette, vagy a kizaras a Civil tv. 9.§
(2) bek. a) pontja alapjan mar nem all fenn.

11.

Visszatéritend6 tamogatds

Csak visszatéritendd muikodési tamogatas
nyujthatd azon palyazo részére, akiknek az utolsé
lezart Gzleti évrdl sz616 szamviteli beszamold
szerinti 6sszes éves bevétele eléri vagy meghaladja
az 50 millié Ft-ot.

A visszatéritend6 tdmogatasi igény a NEA-NO-20-
O-M kategdriaban kerilt benyujtasra.

12.

50 millié forint 6sszeg( éves Osszes
bevétel

A szervezet éves Osszes bevétele az utolsé
(szamviteli beszamoldval aldtamasztott médon)
lezart Gizleti évben nem éri el az 50 millié forintot.

13.

Tarspalyazé

A hataron tuli civil szervezet nem szerepel
tarspdlyazoként mas szervezet NEA-20-0-V
kategdridban benyujtott palyazataban.

14.

Egylttm(ikodési nyilatkozat

A tdmogatasi igény részeként feltoltésre kerilt a
palyazatban megjelolt hatdron tuli tarspalyazé
szervezet hivatalos képvisel6je altal aldirt
egylttm(ikodési szandéknyilatkozat magyar
nyelvd, oldalhd, digitalis masolata.
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Kritérium megnevezése Ervényesség feltétele
A palyazati kiirds értelmében a tarspdlyazd
15 Hatdron tuli civil szervezetet jelolt meg | kizardlag hataron tuli civil szervezet lehet, mely
) egylttm(ikodé partnerként kovetelménynek a palydzatban megjelolt partner
megfelel.
16 Egylttes pdlyazat esetén megfeleld A palydzati kiirds 2. pontjaban megjelolt
) célra palyazott egylttesen megvaldsithatd célra palyazott.
A kitoltott nyilatkozat elektronikusan csatolasra
17 Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat — kerilt az EPER-ben a palyazati adatlap
) csatolasra kerlt »Adatvédelmi nyilatkozat” lapfilon talalhaté
csatolé mezébe.
A nyilatkozat a tamogatds igényl6jének az EPER-
L. e e ben, a ,Sajat adatok”-ban megadott képviselGje(i
Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat — L ) L ,g ) P je(i)
18. s P (képviseletére jogosult személy(ek)), és a
kitoltése megfeleld , . . .
kapcsolattartd vonatkozasaban keriilt teljes
korden kitoltésre.

FIGYELEM! Kérjik, fokozottan figyeljenek arra, hogy az adott koltségvetési soron kizarélag az ott
elszamolhaté koltségek keriiljenek tervezésre. A tervezéshez segitséget nyujt a Palyazati atmutaté
7.1. pontja.

11.3. A palyazat tartalmi szempontbol térténd elbiralasa

A palyazatot a Kollégium tartalmilag értékeli és pontozza. Az Alapkezel6 a NEAr. 4 § (4)—(11)
bekezdése szerinti eljaras lezarasat kovet6 o6t napon belll — az érvénytelenné nyilvanitott palyazatok
figyelmen kiviil hagyasaval — az Avr. 71. § (2) bekezdése alapjan pontszam — pontegyenl3ség esetén

érkezési sorrend — alapu dontési listat készit.®

Minden érvényes és szakmailag elfogadhatd palyazathoz kapcsoléddan a Kollégium meghatarozza,
hogy mekkora tdmogatasi 6sszegben részesil a palyazé, ha a vonatkozd keret rendelkezésre all.

11.3.1. Az elbiralas szempontjai:

NEA-NO-20-0-M esetében:

Ertékelési szempont Pontszam
A szervezet tevékenysége, eddigi eredményei. 6
A pélyazé szervezet/pélyazat altal kielégiteni kivant tarsadalmi sziikséglet. 12

A palyazat kidolgozottsaga, attekinthetdsége.

Koltségvetés megalapozottsaga.

||

Elérendé tarsadalmi hatas.

9 Az dsszevont NEA-NO-20-0 (m(ikédési NEA-NO-20-0-M és vegyes NEA-NO-20-0-V) palyézati kiirds keretében
egy dontési lista készil.

32




Nemzeti §
== Egyiittmikodési

Alap BETHLEN GABOR
. . .A'qtapﬂ;r-h}/rr
MINISZTERELNOKSEG

Ertékelési szempont Pontszam
A Tamogatds szervezetre gyakorolt hatdsa (szervezet fenntarthatdsaga,
kiilonos tekintettel a foglalkoztatas fenntartdsara és bévitésére, dnkéntesek 12
bevondsara).
A palyazat 6sszbenyomasa 6
Osszesen 60

24/2019. (09.02.) sz. Tanacsi dontés

NEA-NO-20-0-V esetében:

Ertékelési szempont Pontszam
A palyazo eddigi tevékenysége 6

Tarsadalmi sziikséglet, amit a palyazo / palyazat kielégiteni kivan (pl.:
csaladsegités, szocidlis segitségnyujtas)

A palyazat kidolgozottsaga, attekinthet6sége

9
Koltségvetés megalapozottsaga 6
Elérend6 tarsadalmi hatds (pl. kozosségépits tevékenység) 9

A tdmogatas szervezetre gyakorolt hatasa (szervezet fenntarthatdsaga,

kilonos tekintettel a foglalkoztatds fenntartdsara és bdvitésére, onkéntesek 12
bevonasara)

Hataron tuli magyar civil szervezettel egylttesen (tarspalyazdval) valosul 6
meg, és/vagy erdsiti a Karpat-medencei civil halét

Osszesen 60

1638/2019. (09.03.) sz. NO dontés, 24/2019. (0902.) sz. Tanacsi dontés
11.3.2. A Kollégium az alabbi dontéseket hozhatja:

a) a palyazat tdmogatasa,
aa) a palyazat feltételes tdmogatasa,
b) a palyazat elutasitdsa.

A rendelkezésre all6 keret kimeriilése esetén a Kollégium a palyazatot — az Avr. 77. § (1) bekezdése
szerint — feltételesen tdmogathatja, ha az szakmailag megfelel a palyazati kiirdsnak. A feltételes
tdmogatasi dontést tartalmazo listat (a tovabbiakban: varélista) a pontszam, illetve egyez6 pontszam
esetén beérkezési sorrend alapu rangsorban kell elkésziteni.

A varolistardl torténd elGrelépés a palyazati kiiras éve szerinti koltségvetési év december 31-éig
lehetséges, amelyrdl az Alapkezel6 az érintett palyazdkat tajékoztatja.

A Kollégium tamogatasi dontését és a Tandcs elndkének egyetért6 nyilatkozatat — egyet nem értése
esetén a Tandcs dontését — kovetGen az Alapkezel§ jogszabdalyokban meghatdrozott dokumentumok
rendelkezésre 4llasat kovet6en haladéktalanul irdasban tdjékoztatja a pdlyazét a tamogatasi
dontésrdl.

Ha a tdmogatas az igényeltnél alacsonyabb 6sszegben keriil megdllapitasra, az Alapkezel6 minden

koltségsoron ardnyos csokkentést hajt végre. A tamogatdsi jogviszony létrejottét kovetden a
kedvezményezettnek lehetésége van koltségvetés moddositdsdra, de Uj koltségsort nem nyithat,
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kizardlag a Kollégium altal jévahagyott koltségsorokat lehet attervezni, mddositani. Ez az attervezés
azonban nem eredményezhet a Tandacs 25/2019. (09.02.) sz. Tanacsi dontésével ellentétes
valtoztatdst, nem elszamolhaté kiaddsok a mddositas kovetkeztében sem tdmogathatdak. A
palydzatban a tdmogatdi okirat kibocsatasaig az Alapkezel6 ellenkez6 tartalmu felhivasdig médositani
nem lehet.

11.3.3. A tdmogatasi dontéshez kapcsolodo hatarid6k

A palyazati kiirds szerinti benyujtasi hataridd lejartat kovetS 30 napon belill az Alapkezel6 a formai
vizsgalat eredményérdl az EPER-en keresztiil értesiti a palyazot

Az AlapkezelS a NEAr. 4. § (2) bekezdése szerinti formai vizsgalat befejezését kbvetéen
a) 3 napon belil,vagy
b) az Avr. 102/D. § (1) bekezdése szerinti kifogds benyujtasa esetén, ha a kifogas alapos, az errdl
52616 dontés kézhezvételét kdvets napon

a Kollégium részére megkiildi az érvényes palydzatok dontéshez sziikséges adatait — szervezet neve,
addszama, palyazati azonositd, tamogatasi cél, igényelt Osszeg, szervezet tipusa (egyeslilet,
alapitvany, szovetség), igényelt tdmogatas formaja (visszatéritendS vagy vissza nem téritends;
tamogatasi el6leg folyositasara vonatkozd igény), egyittesen benyujtott palyazat esetén a
tarspalyazo adatai (név, orszag, székhely cime, addszam, képvisel6 neve) — tartalmazd listat.

A Kollégium valamennyi, a NEAr. 4. §. (4) bekezdés szerinti adat kézhezvételét kévetben, 15 napon
bellil az 6sszes érvényes palyazat elbirdldsa keretében dont

a) a pdlyazat elfogadasardl és a palyazat szakmai tartalma alapjan a palydzathoz pontszamot és
javasolt tamogatdsi 0Osszeget rendel, tovdbba sziikség szerint korlatozza az egyes
koltségsorokon torténd felhasznalast vagy

b) a szakmailag nem megfelel6 pdlyadzat elutasitasardl, amelyet részletes indokoldssal és a
palyazat igény szakmai tartalma alapjan a pdlyazathoz rendelt pontszdmmal lat el.

Ha a Tanacs elnoke a Kollégium tdmogatasi dontésével nem ért egyet, azt — a tdmogatdsi dontés
végrehajtasanak felfliggesztésével egyidejlileg, indokoldssal — végleges elbiralas végett a Tandcs elé
terjeszti, amelyrél a Tandcs tizen6t napon belil kbteles dénteni.

12, Tamogatoi okirat kiadasa

Az Alapkezel6 a dontési lista alapjan értesiti a palyazot a tdmogatasi dontésrdl, és tajékoztatja a
kedvezményezettet tdmogatdi okirat kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok kérérdl, a tdmogatds
folydsitasanak feltételeirdl, a tdmogatdi okirat kibocsatasara nyitva allé hataridérél, illetve a palyazat
elutasitasa esetén, annak indokairol.

A tdmogatdi okirat kibocsatasahoz sziikséges minden feltétel teljesiilése esetén az Alapkezeld
tdmogatodi okiratot bocsat ki a kedvezményezett részére az értesitéstél szamitott 30 napon beliil.

A tamogatodi okirat kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok Magyarorszagon nyilvantartasba
vett kedvezményezettek esetében:
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Dokumentum megnevezése

Benyujtas madja

Ha a lenti dokumentumok valamelyike nem keriilt benyujtasra az
Alapkezel6 részére:

A kedvezményezett nevében aldirasra jogosult személy vagy
személyek Ugyvéd vagy kamarai jogtanacsos dltal ellenjegyzett
vagy kozjegyz6 dltal hitelesitett aldirds mintdja vagy az alairas
minta kozjegyz6 altal hitesitett masolata.

A dokumentum kiallitadsanak ddtuma nem lehet a tdmogatasi igény
benyudjtasanak napjatol szamitott 90 napnal régebbi.

Meghatalmazds esetén a meghatalmazdé és a meghatalmazott
aldirasat igazolé dokumentumot is sziikséges benyujtani.

papir alapon és
elektronikusan, EPER-
ben, a ,Dokumentum
bekild6” mezdn
keresztiil

Azon kedvezményezett, aki a tablazat 1. pontjaban meghatdrozott
valamely dokumentumot a NEA-19-0-M, NEA-19-O-V,NEA-19-EG
vagy NEA-19-N palyazati kategériak valamelyikében a korabbi
palydzatdhoz mar benyujtotta, nem szikséges Ujbdl benydujtania,
amennyiben azok adataiban nem kévetkezett be valtozas.

Ebben az esetben a felsorolt dokumentumok helyett a
kedvezményezettnek a Palyazati utmutatd 6. szamu mellékletében
meghatarozott, a képviseld altal (cégszeriien) alairt ,Nyilatkozat a
korabban benyujtott dokumentumokrél” elnevezésl
dokumentumot sziikséges bekiildenie.

papir alapon

Kedvezményezett szamlavezet6 pénzforgalmi szolgdltatdja altal
ellenjegyzett, az Alapkezel6 javara sz6l6, valamennyi — jogszabaly
alapjan beszedési megbizassal megterhelhet6 — fizetési szamlajara
vonatkozd beszedési megbizasra felhatalmazé nyilatkozatat,
pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithet6 fizetési megbizas
esetére a kovetelés legfeljebb harmincét napra vald sorba
allitdsdra vonatkozd rendelkezéssel egyiitt, ha a kedvezményezett
nem nyujtott be a korabbi palydzatdahoz olyan felhatalmazé
nyilatkozatot, amely a jelen palyazati kiirds alapjan elnyert
tdmogatas vonatkozasaban is felhaszndlhato.

FIGYELEM! Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a Nemzeti

Egyuttmiikodési Alap terhére nyujtott mdas tamogatashoz
benyujtott felhatalmazé nyilatkozatot nem all mddunkban
elfogadni, ha azon nem az Alapkezel6 szerepel, mint
kedvezményezett.

papir alapon és
elektronikusan, EPER-
ben, a ,Dokumentum
bekild6” mezdn
keresztiil

FIGYELEM! A fenti dokumentumok letélthetéek a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-

dokumentumok feliiletr6l is.
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FIGYELEM!| A fenti dokumentumokat bekéré értesité (a szikséges mellékletekkel egyiitt)
elektronikusan keril kikiildésre, a bekiildés részletes szabalyairdl a kedvezményezettet irasban
tajékoztatjuk.

A fenti dokumentumok visszakiildésére a kézbesitést (kiklildést) kbvet6 naptdl szamitott 8 nap all
rendelkezésre. Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentaciét megvizsgdlja, ha a sziikséges
dokumentumok valamelyike nem 3all rendelkezésére vagy hidnyos, a kedvezményezettet egy
alkalommal, 8 napos hatdridével a dokumentumok pétlasara szélitja fel.

Ha a kedvezményezett a dokumentumokat nem vagy késedelmesen kildi meg, vagy a
dokumentumok nem kerllnek benyudjtasra és a tdmogatdi okirat kibocsatasara a kedvezményezett
rendelkezésére allé 30 napos hatarid6t6l szamitott Ujabb 30 napon belil nem kerdl sor, a tdmogatasi
dontés hatalyat veszti.

Ha a kedvezményezettnek a tdmogatasi jogviszony létrejottére vonatkozd hatarid6t6l szamitott
tovabbi 30 napon belldl benyudjtott kérelme alapjan, a tamogaté ugy itéli meg, hogy a
kedvezményezett mulasztdasa méltanyolhatd okbdl szarmazik, a tamogatasi jogviszony létrejottére
vonatkozo eredeti hatarid6nél nem hosszabb id6tartamu uj hataridé allapithat meg.

A tdmogatdi okirat kibocsatasa alatt folyamatban 1év6, a kedvezményezett képvisel6jének
személyében valtozds esetén akkor bocsathaté ki a tdmogatdi okirat, ha a kedvezményezett
rendelkezik

a) az U képvisel6 megvalasztasardl sz0l6  jegyz6kdnyvvel/hatarozattal, mddositott
alapszabdllyal/ alapité okirattal,

b) érkeztetett valtozasbejegyezési kérelemmel, a megvalasztott, de még be nem jegyzett
képvisel6 aldirasképét igazold, lgyvéd altal ellenjegyzett vagy kozjegyz6 dltal hitelesitett
alairdsmintaval vagy az alairasminta kozjegyzd altal hitesitett masolataval és

c) a pénzforgalmi szolgéltatd altal nyilvantartdsba vett beszedési megbizédsra vald felhatalmazé
nyilatkozattal.

Ha a kedvezményezett 2019.éven belll tébb alkalommal nyldjt be pdlyazatot ugyanahhoz a
tdmogatdhoz (vagy jogutddjahoz), és az alairasi cimpéldanyban, aldirds-mintdban foglalt adatok nem
valtoztak, ezen okiratokat a legkordbban benyujtott palyazathoz kell csatolni, a tovabbi palyazatban
pedig nyilatkozni arrél, hogy az érintett okiratokban foglalt adatok nem valtoztak.

FIGYELEM! Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az Alap terhére nyujtott mas tamogatashoz benytujtott
felhatalmazo nyilatkozatot nem all médunkban elfogadni, ha azon nem a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. szerepel, mint Kedvezményezett.

A felhatalmazé levélre vonatkozé formai kritériumok:

o A 35/2017. (Xll. 14) MNB rendelet alapjan a felhatalmazé levélben a kotelezett
szamlatulajdonosnak (palyazéonak) a pénzforgalmi szolgdltaténal bejelentett mdédon be kell
jelentenie a fizetési szamlajat vezet6 pénzforgalmi szolgaltaténak azon szamlatulajdonosok
megnevezését és fizetési szamlajuk pénzforgalmi jelz§szdmat, amelyek jogosultak a
palyazofizetési szamlaja terhére beszedési megbizast benyujtani.

o A formanyomtatvanyt (banki felhatalmazd levelet), a palydzo fizetési szamldjat vezet6
pénzforgalmi szolgaltatonal kell zaradékoltatni és valamennyi fizetési szamlara vonatkozéan
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ki kell dllitani. Ha a palydzé valamely fizetési szamldjan mas tamogatonak/hitelezének
kizardlagos felhatalmazasa van (pl. elkilonitett projektszamlak) és arra az Alapkezeld javara
tovabbi felhatalmazas nem allithatd ki, ugy kérjiik az errdl sz616 banki igazolds benyujtasat.

o Fontos, hogy a formanyomtatvany szovegében semmilyen valtozatast ne tegyenek, illetve
tovabbi kitételeket tartalmazé sorokat ne vezessenek ra (pl. 6sszeghatar, id6korlat).

o Formai szempontbdl egy beszedési megbizds akkor megfelelS, ha azt a palyazo teljes korlen
kitoltotte (szervezeti adatok, fizetési szamlaszam, keltezés stb.), az arra jogosult személy alairta
és a pénzforgalmi szolgaltatd a zdradék kitoltése utan azt hitelesitette. A hitelesités eredeti
példanyat kell megkiildeni az Alapkezel6h6z. Masolat csak abban az esetben fogadhat6 el, ha a
masolatot a palydzoé képviseletére jogosult személy eredeti alairdssal, banki pecséttel hitelesitik.
Ezért javasoljuk, hogy két eredeti példanyt vigyen magdval a pénzforgalmi szolgaltatéhoz,
amelybél egy ott marad, egyet pedig a szerz6déséhez tud csatolni.

Felhivjuk figyelmiket, hogy nem sziikséges ,felhatalmazd levél beszedési megbizds alkalmazdsahoz”
c. dokumentumot benyujtani:

— ha azt a kedvezményezett kordbban, az Alap terhére nyuljtott tdmogatdshoz
kapcsoléddan mar benyujtotta, és az alkalmas arra, hogy a tdmogatd az Ujabb tdmogatodi
okirathoz felhasznalja. (A felhatalmazd levél nem tartalmazza az akkori palyazat egyedi
palyazati azonositdjat, az adatokban nem koévetkezett be valtozas, Kedvezményezettje az
Alapkezel6 és a kidllitas datuma 5 évnél nem korabbi.)

— haafinanszirozds médja beszamolo elfogadasat kovetSen folydsitott tdmogatas.

Jellemz6 hibdak a bekiildott dokumentumokban és az EPER feliileteken:

— Tamogatéi okiratban, EPER-ben, illetve az OBH Civil szervezetek névjegyzékében szerepl6
adatok kozott eltérés van:

o az EPER-ben a ,Sajat adatok” menilpontban regisztraciokor megadott adatokban
bekovetkezett valtozdsok nincsenek atvezetve az EPER-ben, azaz a regisztracid nincs
a valtozasoknak megfelel6en frissitve pl.: pénzforgalmi szolgdltatd nevének
valtozasa, székhelyvaltozas, képviseld nevének valtozasa, elérhet6ségi adatok (e-mail
cim, telefonszam, levelezési cim) megvaltozasa;

o eltérés van a kedvezményezett EPER-ben a ,Sajat adatok” menilipontban taldlhatd
adatai és az OBH Civil szervezetek névjegyzékében szerepl6 adatai kozott (pl.:
kedvezményezett pontos neve, székhely cime, hivatalos képvisel6(k) neve);

o az EPER-ben a ,Sajat adatok” menilipontban megadott pénzforgalmi szolgaltaté neve
és/vagy annak a fizetési szamlanak a szdma, amelyre a kedvezményezett a tdmogatds

atutaldsat kéri nem egyezik meg a palyazat benyujtasakor a palydzati adatlap "Banki
adatok" lapfulén feltlintetett bank nevével és/vagy fizetési szamlaszammal, illetve a
felhatalmazo levélen szereplé pénzforgalmi szolgdltatd nevével és/vagy fizetési

szamlaszammal;

o tamogatdi okirat kibocsatdsa alatt folyamatban Iév6 hivatalos képvisel6 valtozas
esetén nem kerillnek megkilldésre az alabbi dokumentumok teljes kérlen: az Uj
képvisel§ megvalasztasardl sz016 jegyz6konyv/hatarozat, maddositott
alapszabaly/alapité okirat, birdsag altal érkeztetett valtozasbejegyezési kérelem,
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tovabba a megvdlasztott, de még be nem jegyzett képvisel§ alairds képét igazold
Ugyvéd altal ellenjegyzett alairas-minta és a bank altal nyilvdntartasba vett banki
felhatalmazo levél.

— Adatok véltozatlansagara vonatkozd nyilatkozattal kapcsolatos problémak:

O

O

a korabban benyujtott dokumentumokrél és azok valtozatlansdgarél szolo
nyilatkozat hianyos;

a palyazé nem tesz nyilatkozatot a korabban bekildétt dokumentumokrél és nem is
kiild be alairasi cimpéldanyt, vagy aldirds-mintat

FIGYELEM: Nem helyes az a nyilatkozat, melyben egy kordbbi pdlydzathoz
benyujtott nyilatkozatra hivatkoznak, vagy amelyben nem a megfelelé pdlydzati
azonositoval elldtott pdlydzatra hivatkoznak, ill. amely nem keriilt aldirdsra, vagy
nem a hivatalos képvisel6 irta ald, vagy amelyben nem nevesitik a kordbbi
dokumentumot, amelyrél a nyilatkozatot teszik.

— Alairasi cimpéldannyal/alairas-mintaval kapcsolatos problémak:

O

a dokumentumok nem keriilnek hitelesitésre a kiallitdé vagy kozjegyz6 altal, esetleg a
kedvezményezett hitelesiti azokat;

FIGYELEM: Az aldirdsi cimpélddny/aldirds-minta igazoldsdt hivatalos képvisel6 nem
hitelesitheti, arra csak a kidllito jogosult!

a bekildott dokumentum kiallitdsdanak datuma a tamogatdsi igény benyujtdsdanak
napjatdl szamitott 90 napnadl régebbi;

a hivatalos képvisel6 aladirdasa nem egyezik az aldiras mintaval (pl.: férjezett lett, vagy
csak szignét hasznal, de az alairdsi cimpéldanyon/alairas-mintdn a teljes nevét
hasznalja);

nem kerilt bekildésre a meghatalmazd és/vagy a nem természetes személy
meghatalmazott képvisel§jének aldirasi cimpéldanya/aldiras-mintaja.

— Banki felhatalmazé (inkasszd) levéllel kapcsolatos hibak:

o a kedvezményezett nem nyujtott be felhatalmazd levelet (inkasszd) az Osszes,
palyazatban megjelolt fizetési szdmlajara vonatkozdan;

o a felhatalmazd levelet (inkasszét) a pénzforgalmi szolgdltatd nem hitelesitette
(Ugyintézd alairasa, pecsét, datum) vagy a zaradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb
kikotést (értékhatar, id6korlat) vezetett rd, a kedvezményezett adatai (pl. képviseld
neve), keltezés hianyosan vannak kit6ltve, felhatalmazas kezd6 datuma nem keriilt
kitoltésre.

— Egyéb hiba:

o a benyljtott palydzatban szerz6déskotésig az Alapkezel6 ellenkezé tartalmu
felhivasaig modositani (azaz mddositasi kérelmet benyujtani) nem lehet;

o mas alairé esetén, nincs csatolva a megfelel6 (eredeti, alakszerld) meghatalmazas
vagy nem eredeti példanyban kildi be és/vagy az alairé nem szerepel ,aldir6”-ként
az EPER-ben;

o akotelezd mellékleteket nem (esetleg csak masolatban) vagy hibdsan csatoltak.
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13. A tamogatas folydsitasa

Az Alapkezel6 a 100%-os tdmogatasi elGleg formajadban torténd finanszirozas esetén a tamogatai
okirat kibocsatasat kovetGen, a folydsitasi feltételek teljestilését kovetd 5 napon belill, egyosszegben
atutalja a tdmogatast.

FIGYELEM! Ha a kedvezményezettnek koztartozasa van, a folydsitasra keriil6 tamogatasbdl a
koztartozds 6sszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja és azt az allami adéhatdsag jovairja. A
kedvezményezettnek azonban a teljes tamogatasi 6sszeggel kell az Alapkezel6 felé elszamolnia.

14. Jogorvoslati lehetdség

A palyazo, illetve a kedvezményezett az Alapkezel6hoz kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljarasra, a
tdmogatasi dontés meghozataldra, a tadmogatdi okirat kiaddsara, a tdmogatds folydsitasara,
visszakovetelésére vonatkozd eljdras jogszabdlysért6, a palyazati kiirdsba vagy a tamogatasi
jogviszonyba Utkozik.

FIGYELEM! A kifogas benyujtdsdra a kifogdsolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoléddéan 5
napon beliil, irdsban van lehet6ség. A kifogds benyujtasara nyitva allé hatarid6é elmulasztdsa miatt
igazolasi kérelem benyujtasanak helye nincs.

Nem nyujthaté be kifogas az olyan dontés, intézkedés ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van
helye, vagy amely a tdmogatas igénylGjére, illetve a kedvezményezettre vonatkozd jogot,
kotelezettséget kdzvetlenil nem allapit meg.

FIGYELEM!| A kifogast kizarélag EPER iizenetben lehet benyuijtani (elérési utvonala: EPER/Uzenetek
meniipont/”Uj iizenet” akciégomb).

A kifogdsnak tartalmaznia kell az Avr. 102/D. § (4) bekezdésében foglaltak szerint:

a) a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevé
képvisel6je nevét,

b) a kifogdssal érintett palyazat vagy tdmogatdi okirat azonositasahoz sziikséges adatokat,

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatdrozdasat,

d) a kifogas alapjaul szolgdldé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését.

Az Alapkezel6 érdemi vizsgalat nélkil elutasitja a kifogast, ha

a) azt hatariddn tul terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti eld,

c) azakorabbival azonos tartalmu,

d) a kifogds nem tartalmazza az Avr. 102/D. § (4) bekezdésben meghatdrozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogds benyujtdsdnak nincs helye,

g) a kifogas kizardlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljards megismétlésével nem
orvosolhaté.
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Ha a kifogasban foglaltakkal egyetért, az Alapkezel6 megteszi a kifogasban sérelmezett helyzet
megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket. Ha a kifogdsban foglaltakkal az Alapkezel6 nem ért
egyet, azt — az elbirdlasahoz szikséges dokumentumokkal egylitt — a fejezetet iranyitd szervnek
tovabbitja, aki a kifogast érdemben elbirdlja.

Az elbiralas hatdrideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithaté, errdl a

-----

irdnyito szerv vezetdje kivételével — nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt vett.

Ha a kifogas alapos, az Alapkezel6 elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
szikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérél — elutasitds esetén az elutasitds
indokainak megjelolésével — a kifogast benyujtéjat irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogds elGterjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

15. A tdmogatas felhasznalasanak ellenérzése

15.1. Modositasi kérelem

A Kedvezményezett koteles a tdmogatdi okirat moddositasat kezdeményezni, ha a jogszabalyban
rogzitett adatokban valtozas kovetkezik be.

Ha a tamogatdéi okirat kiaddsat kovetden a koltségterv moddositdsa valik indokolttd, a tamogatéi
okiratot abban az esetben kell mdédositani, ha a Kedvezményezett a koltségterv koltségnemeiben
(fésorain) egyenként 10%-ot meghaladd mértékben kivan mddositani.

A koltségterv mddositasa nem eredményezhet a Tanacs 25/2019. (09.02.) szamu doéntésével
ellentétes valtoztatast, tehat a nem elszamolhato kiadasok a modositas kovetkeztében sem
tamogathatoak.

FIGYELEM!| A koltségterv sorainak mddositasa sordn Gj sor nyitasara nincs lehetGség, kizardlag a
tdmogatasi dontéssel jévahagyott sorokat lehet attervezni!

Ha a palydzatban ismertetett, vagy a jogszabalyban, tdmogatdi okiratban rogzitett adatokban
valtozds kovetkezik be, a kedvezményezett a tudomasara jutdstdl szamitott nyolc napon beliil koteles
azt irdsban bejelenteni az Alapkezel6nek. A mddositdsi kérelem elbirdlasara a bejelentést kovetd
tizen6t napon belil kerdl sor. A mddositasi kérelem elbirdldsarol az Alapkezeld értesiti a palyazot. A
kérelem elfogaddsa utdn a bejelentett adatok érvénybe lépnek, és az EPER-ben rogzitésre kerilnek.

A benyujtott palydzatban a tamogatdi okirat kibocsatdsdig az Alapkezel6 ellenkezé tartalmu
felhivasdig médositani nem lehet.

A mddositasra vonatkozdé tovdbbi rendelkezéseket a ,,Nemzeti EgylttmUkodési Alapbdl nyujtott
valamint a civil és nonprofit szervezetek tdmogatdsaihoz kapcsolédd Altaldnos Szerz3dési Feltételek”
(a tovabbiakban: Altalanos Szerz6dési Feltételek) tartalmazza.
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15.2. A beszamolé

A kedvezményezett a tdmogatds felhasznaldsardl - a tamogatdi okiratban, valamint A Nemzeti
Egylttmkodési Alapbdl nydjtott valamint a civil és nonprofit szervezetek tamogatdsaihoz
kapcsolédé Altaldnos Szerz6dési Feltételekben meghatarozottak szerint — elkészitett szakmai és
pénziigyi beszamold (a tovabbiakban egyitt: beszdmold) benyujtasaval koteles szamot adni.

A beszamolé elkészitésére az ,Utmutatdé a Nemzeti Egylittmiikodési Alap 2020. évi forrdsaira
benyujtott tdmogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok szakmai és pénziigyi
elszdmoldsahoz!®” elnevezési dokumentum (a tovabbiakban: Elszamoldsi Utmutatd) tartalmaz
rendelkezéseket.

A szakmai beszamolé a palydzatban vallalt feladatok megvaldsuldsat mutatja be. A
kedvezményezettnek a szakmai beszamold adatlapot az EPER-ben kell kitoltenie. A bekiildott szakmai
beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgdlatara, hogy az elfogadott, érvényes program a
beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszoldsaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A pénzigyi beszamold a tamogatott tevékenység megvaldsitasaval kapcsolatban felmerilt
valamennyi koltségrél szold kimutatds. A pénzigyi beszdmoldban kizdrdlag olyan koltségek
szamolhatdk el, amelyek a tdmogatott tevékenység idGtartama alatt, a tamogatott tevékenységgel
Osszefliggésben ténylegesen felmeriltek, a tdmogatd altal jovahagyott (eredeti vagy maddositott)
koltségtervben szerepeltek, és amelyeket a kedvezményezett igazoltan a tdmogatdi okiratban
meghatdrozott tdmogatdsi célra forditott. Nem szdmolhatd el a beszamoléban az olyan koltség,
amelynek pénziigyi teljesitése nem tortént meg a beszamold benyujtasanak hatdrnapjaig.

FIGYELEM! A beszamolé benyujtasanak (véglegesités az EPER-ben, valamint postara adas) végso
hatarideje a tamogatott tevékenység idGtartamanak zaré napjat kovet6 30. nap a 4. pont szerinti
tablazatban meghatarozottak szerint.

Az Alapkezel6 a beszamoldt annak kézhezvételét kovetS negyvenot napon belll megvizsgdlja, és
haladéktalanul értesiti a kedvezményezettet a beszamolo elfogadasardl, illetve hiba vagy hianyossag
esetén 15 napos hatdridével azok pétlasara, illetve javitasara szoélitja fel a Kedvezményezettet.

Szakmai beszamold

A szakmai beszamoléd a palyazatban vaéllalt feladatok megvaldsulasat mutatja be. A
kedvezményezettnek a szakmai beszdmoldt az EPER-ben kell kitoltenie. A beklldott szakmai
beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatdra, hogy az elfogadott, érvényes program az
elszdmolasban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz. Itt kell szbvegesen bemutatni a tamogatdsi cél megvaldsuldasanak
koriilményeit: milyen tagabb célkitizés részeként hasznalta fel a kedvezményezett a tamogatast,
milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a tervezett tevékenység.
(Ha a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran valtozasok torténtek a tadmogatdi okiratban

10 Az aktudlis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrél télthets le.
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részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell médositasi kérelem formajaban. A tamogatdi
okirat mddositdsat barmely fél az eredeti tdmogatdi okiratban a tdmogatds felhaszndlasara
vonatkozod véghataridé lejaratanak idépontja elStt irdsban kezdeményezheti a jogszabdlyokban, a
palyazati kiirdsban és az ASZF-ben foglaltak szerint.)

Pénziigyi elszamolds

A pénzligyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatdi okiratban megjeldlt idészakban
megvaldsult gazdasagi események koltségeit igazolé szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szdmladsszesit6t, valamint szlikséges nyilatkozatot
melléklettel egylitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolds moduljanak hasznalataval.

A palyazatban csak a tdmogatdsi id6szakot terhel6 koltségekre vonatkozé olyan szamldk,
bizonylatok szamolhatdk el, amelyek kidllitasi datuma és teljesitési id6pontja a tamogatasi
idGszakba esik és amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig megtorténik.

A pénziigyi elszamolas részleteirdl Elszamolasi ttmutatd késziil, igy jelen utmutatéoban nem tériink
ki részletesen az egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra.

A beszamolé benyujtasaval egyidejlileg kételez6en benyujtandé dokumentum

A kedvezményezett a beszdmold benyujtasaval egyidejlleg koteles a ,,NYILATKOZAT a
tamogatashoz kapcsoléoddé beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak
igazolasarol” elnevezésli dokumentumot is a beszdmold mellékleteként feltdlteni az EPER
,Dokumentum bekiild6” mezdjén keresztil.

A nyilatkozat elérheté a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok és a
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ feliletrél.

Kérjik a benyujtandd nyilatkozatra sziveskedjenek egyuttal ravezetni a tdmogatdi okirat elsé oldalan
feltlintetett azonositd szdmot (iktatdszamot) is.

A http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok és a
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato  fellletr6l  tovabba elérhetéek az
adatvédelmi tdjékoztatdshoz ajanlott mintaszovegek is (Adatvédelmi tajékoztatdé tdmogatasrdl vald
beszdmolas vonatkozdsdban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tdjékoztatd
tdmogatasrdl valé beszdmolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti
ivhez). Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tajékoztatasok mintadokumentumai nem kotelezGen
alkalmazandéak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténé atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivul helyezésér6l sz616 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (a
tovabbiakban: GDPR) meghatarozott kovetelményeknek.

FIGYELEM! Felhivjuk szives figyelmét, hogy a nyilatkozat benyujtasa a beszamolé Alapkezel6 altali
elfogadasanak feltétele!
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15.3. Helyszini ellendrzés

Az Alapkezeld és jogszabalyban alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal stb.) a tdmogatott tevékenység idGtartama alatt és a beszamold
elfogadasatdl szamitott 5 évig ellendrizhetik a tdmogatas felhaszndlasat. A palyazattal kapcsolatos
minden szerz&dést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot a beszdmolé elfogaddsatél szamitott 10 évig
a kedvezményezett koteles megdrizni és az ellenGrzésre nyitva allo idétartamon belil koteles
lehet6vé tenni, hogy az ellen6rzésre jogosult szervezet azokba betekintsen.

16. Lezaras

A tamogatott tevékenység tdmogatdi okirat szerinti megvaldsulasat koévet6en, a beszamold
elfogadasaval keriil sor a tAmogatas lezarasara. A tamogatds lezarasardl az Alapkezel6 az EPER-en
keresztiil értesiti a kedvezményezettet.

17. Nyilvanossag

A kedvezményezettnek nyilvdnossa kell tennie, hogy mikodését a Nemzeti Egyluttmdikodési Alap
tdmogatja. A nyilvdnossag biztositasanak maodjai kiilonosen
a) akedvezményezett székhelyén/miikodési helyén kihelyezett tajékoztato felirat;
b) honlap mikodtetése esetén, az Alapkezel§ tamogatdként, a Miniszterelnokség fejezetet
irdnyité szervként torténé megjelenitése;
c) esemény megvaldsitasa esetén az esemény hivatalos irataiban torténg feltiintetés (meghivo,
jelenléti iv, sajtokdzlemény), valamint az esemény helyszinén tajékoztaté felirat;
d) kiadvanyok esetén, a kiadvanyban tdmogatéként torténé feltiintetés.
A Nemzeti Egyuttmikodési Alapra utald, fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell tlintetni
az Alapkezel6 és az Alap hivatalos logdjat. Leiras és a logé elektronikus elérése:
a) Miniszterelnokség: http://civil.info.hu/logok
b) Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.: http://bgazrt.hu/letoltheto logok/
c) NEA: http://www.civil.info.hu/web/nea/nea-logo-megjelenitese

18. Adatkezelés

A palyazatkezelési folyamat soran keletkezett adatok kezelése a (GDPR) és az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény alapjan torténik.

19. Tovabbi informacio

A NEA-NO-20-0 palyazati csomag dokumentumai:
a) a palyazati kiiras,
b) a palyazati utmutaté,
c) a palyazati adatlap,
d) azAltaldnos Szerz&dési Feltételek™,

11 Az aktudlis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrdl télthets le.
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e) azelszamolasi Utmutatd

amelyek egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik megfogalmazottak 6sszessége
hatdrozza meg jelen palyazati kiiras részletes el6irdsait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait. A
palydzati kiirds és uUtmutatd letdlthet6k az Alapkezel6 www.bgazrt.hu honlapjarél valamint a
www.civil.info.hu/web/nea honlaprol.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informacidkat a +36 1 896 0620 telefonszamon, a
nea@bgazrt.hu e-mail cimen, valamint a Civil Informaciés Centrum cimbirtokos szervezetektdl
kaphatnak.
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1. szamu melléklet

Altaldnos SzerzGdési Feltételek (ASZF)

A hatalyos ASZF az alabbi elektronikus cimen érhetd el:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

FIGYELEM! A tdmogatdi okirat elvalaszthatatlan részét képezi az ASZF!
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2. szamu melléklet

Civil Informacids Centrumok elérhetGségei

Ellatott megye Szervezet neve E-mail Telefon Ugyfélszolgalati nyitva tartas:

FONIX Kulturdlis és Ifjusagi

civilbacs@gmail.com

Kecskemét: 06 76-777-517

Kecskemét: hétf6-péntek: 9:00-15:00,

Bacs-Kiskun Eovesiilet civil.kecskemet @gmail.com Kisk6ros: 06 78-415-165, Kiskdéros: hétf-péntek: 9:00-15:00,
&Y - 8 ) Bacsalmas: 06 20-292-9414 Bacsalmas: telefonos bejelentkezés alapjan
ol L1s . bmcic@ckh.hu 06 72-215-543 copx .
Baranya NevelGk Haza Egyesilet nevhaz@t-online.hu 06 72-511-815 hétfé-péntek: 9.00-18.00
hétfé- : 8.00-16. éntek: 8.00-12.
Békés Cetera Egyesiilet cicbekes@gmail.com 06 66-749-573 étf6-szerda: 8.00-16.00, péntek: 8.00-12.00,

csutortok: zarva

Borsod-Abauj-

Esély és Részvétel

bazmegye.cic@erke.hu

06 46-611-559

hétfé-csutortok: 8.30-15.30, péntek: 8.30-12.30

Zemplén Ko6zhasznu Egyesilet
Szazadvég Politikai Iskol ) PP .
Budapest zaza \fAelipl’?vléle skola cic@szazadveg.hu 06 1-398-8794 hétfé-cstutortok: 9.00-16.00, péntek: 9.00-12.00
. K Vidéke Polgari . .
Csongrad urca vide “e olgar civilcsongrad@gmail.com 06 62-258-559 hétfé-péntek: 8.00-15.00
Egyesiilet
., (s L . . hétfd, szerda, péntek: 8:00-14:00
_@)—' - - cep e 4 ee
Fejér ECHO Innovacids MUhely cic@echomail.hu 06 22-504-202 kedd, csiitortok: 12:00-18:00
" Kisalfoldi
Gy6r-Moson- . ‘e - . CeEA i o .
Vallalkozasfejlesztési cic@kva.hu 06 96-512-539 hétf6- csttortok: 8.30-16.00, péntek 8.30-14.00
Sopron o
Alapitvany
Civilek a Fiatalokért hétf6-szerda: 9.00-16.00, csiitortok: 9.00-18.00
jda-Bi i il. 2-501-372 . ’
Hajdu-Bihar Egyesiilet hbmcic@gmail.com 06 52-501-37 péntek: 9.00-14.00
Heves Egri Norma Alapitvany normaalapitvany@gmail.com 06 36-420-660 hétfé-csutortok: 8.00-16.00; péntek: 8.00-14.00
Jasz-Nagykun- CONTACT'IV.It'entthlg!enes info@contactmksz.hu 06 56-221-882 he.tf’o-pentelf: 8'00_16_'00
Szolnok Konzultaciés Szolgdlat igény esetén 19.00-ig
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Ellatott megye Szervezet neve E-mail Telefon Ugyfélszolgalati nyitva tartds:

Komarom- Majki Népféiskolai Tarsasag civil.kem@gmail.com 06 34-787-242 kedd: 12:00-14:00, cstitortok: 9:00-14:00,
Esztergom 06 20-236-2553 péntek: 9:00-12:00
A "Haztartasok
Nograd Foglalkoztatasaért" nogradicic@gmail.com 06 32-786-740 hétfé-péntek: 9.00-15.30
Alapitvany
Isten Szolgdalataban
Pest Reformatus Misszidi cicpestmegye@gmail.com 06 20-311-1877 hétfd, szerda: 9.00-17.00, péntek: 10.00-18.00
Alapitvany
Kaposvari Gazdasagfejleszté
Somogy és Munkahelyteremt6 cic.somogy@gmail.com 06 30-408-4945 hétfé-cstutortok: 09.00-17.00, péntek: 09.00-14.00

Egyesiilet

Szabolcs-Szatmar-

Hierotheosz Egyesiilet

sz.sz.b.m.cic@gmail.com

06 42-311-324

hétfé-csutortok: 7.30-16:00

Bereg péntek: 7.30-14:00
. C s 06 74-407-297
Tolna Tj.k;atc;:%e; Szarcf'frtt cic@tolna.net 06 20-379-4755 hétfé-csiitértok: 7.30-16.00; péntek 7.30-13.30
oznhasznu Egyesie 06 20-376-6057
B} .. . - . hétfé-péntek: 8.00-13.00
. . . - -8322
Vas Hegypasztor Kor kriszta.nagy.vasicivil@gmail.com 06 30-585-83 elézetes egyeztetés alapjan eltérd idépontban is
A Veszprém Megyei Civil
Veszprém Haldézatért Kozhasznu civilhaz@vpmegye.hu 06 88-401-110 hétf6-csutortok: 10.00-14.00, péntek: 10.00-13.00
Egyesilet
Zala Zalai C'V"Egié‘zétle'imhasz”u info@zalacivil.hu 06 92-707 626 hétf6-csitortok: 10:00-15:00, péntek: 10.00-13.00
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3. szamu melléklet

LEMONDO NYILATKOZAT*
(kitoltése csak lemondas, dnkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

A lemondé nyilatkozat az aldbbi elektronikus cimen érhet6 el:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok
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4. szamu melléklet
Kifogas (MINTA)
Alulirott (civil szervezet hivatalos

képvisel6jének neve) az aldbbi kifogdst kivanom benyujtani:

Kifogdst benyujtd szervezet neve:

Kifogdst benyujté szervezet székhely cime:

Kifogdst benyujtd szervezet hivatalos képviselGje:
Pdlyazati azonosito:
Pdalyazat benyujtasanak napja:

Kifogdsolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasa:

Kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos
megjeldlése:

Kifogas alapjaul szolgdld tények:

Keltezés:

Hivatalos képvisels alairdsa

Mellékletek:
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5. szamu melléklet
Minta meghatalmazashoz
Meghatalmazas
(minta)

Alulirott (szul. hely: ,
szul. idé: ; anyja neve: ;
lakcim: ;)
mint a palyazo vezet6 tisztségviseldje
meghatalmazom -t (szdl. hely: ,
szul. idé: ; anyja neve: ;
lakcim: ),

hogy nevemben a péalydzé ligyében teljes jogkorrel eljarjon.

Jelen meghatalmazas ig vagy visszavonasig érvényes.

Kelt:

Meghatalmazé Meghatalmazott

El6ttink, mint tanuk elG6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
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6. szamu melléklet

Nyilatkozat korabban benyujtott dokumentumokrél

Alulirott

palyazé hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy 2019. évben a

NEA- azonosité szamu palyazathoz

kordbban benyujtott és az Alapkezel§ &ltal elfogadott aldirasi cimpéldany/aldiras-mintal?

adataiban valtozas nem tortént.

Kérem a fenti dokumentum(ok) elfogadasat a NEA-

azonosité szamu pélyazatunk esetében is.

Kelt:

hivatalos képvisel6 cégszer( aldirasa

12 A megfelel§ aldhtizandd!
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