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1. Altalanos rendelkezések

Jelen utmutaté (a tovabbiakban: Utmutaté) hatalya kiterjed minden olyan palyazat és egyedi kérelem
alapjan nyujtott 2025. évi kéltségvetési tamogatasra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (a
tovabbiakban: Alapkezel6) nemzetiségi céli kéltségvetési tamogatasok fejezeti kezelésli
elGiranyzatok terhére nydjt, s amely tekintetében az Alapkezel6 kezeld szervként keriilt kijel6lésre.

Az Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében , A Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. altal
kezelt egyes egyhazi és nemzetiségi tamogatasokhoz kapcsolédé Altalanos Szerzgdési Feltételek” (a
tovéabbiakban: ASZF) cimii dokumentumban foglaltak alkalmazandék.

Az Utmutatéban a tdmogatéi okiratra vonatkozéan meghatdrozott rendelkezések — eltérg
rendelkezés hianydban — a tdmogatasi szerzGdésre, illetve az az alapjan létrej6tt tdmogatasi
jogviszonyra is alkalmazanddk.

Az Utmutatd alkalmazasa soran az allamhéztartasrol szél6 2011. évi CXCV. toérvény (a tovabbiakban:

Aht.) és az 4llamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.) elSirasait kell figyelembe venni.

2. Pélydzati kategéridk és egyedi kérelem benyujtasira vonatkozé felhivas

2025. évre harom palyazati kategéria keriilt meghirdetésre:

J Palyazati kiirds a nemzetiségi civil szervezetek 2025. évi koltségvetési tdmogatdsara
(NCIV-KP-1-2025);

J Palyazati kiirds a nemzetiségi kulturdlis kezdeményezések 2025. évi koltségvetési
tamogatdsara (NKUL-KP-1-2025);

. Palyazati kiirds a nemzetiségi taborok 2025. évi koltségvetési tamogatdasara (NTAB-KP-1-
2025).

Egyedi kérelem benyuijtasara vonatkozé felhivas alapjan nyujtott tamogatasi kategdria 2025 évben:

. Nemzetiségi céld, energiahatékonysagot elGsegits beruhazasi, felajitasi és karbantartasi
tevékenységek 2025. évi koltségvetési timogatasara (NBER-KP-1-2025)

3. A tamogatasra vonatkozé feltételek

A levonhat¢ altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: &fa) nem tdmogathaté, ezért a palydzonak (a
tovabbiakban az NBER-KP-1-2025 kategéria esetén a kérelmezét ideértve) nyilatkoznia kell az 4fa
levondsi jogardl. A pélyazat (a tovabbiakban az NBER-KP-1-2025 kategéria esetén a kérelmet
ideértve) kéltségtervét Ggy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a palyazéra vonatkozé afa
elszamolasi szabélyoknak.



Ha a palyazé afa levonasi joggal rendeikezik, a palyazatra a jogszabaly alapjan levonhaté afa 6sszegét
nem szamolhatja el a tdmogatas terhére. Az afa dsszege akkor sem szdmolhaté el, ha a palyazé afa
levonasra jogosult, de nem él a levonas lehetGségével.

A tdmogatas terhére kizarolag a Kedvezményezett, vagy a tdmogatasi jogviszonyba bevont teljesitési
kozrem(kods {lasd 13.3 pont) nevére és cimére kiallitott, a tdmogatdi okiratban rogzitett
megvaldsitasi id6szakban keletkezett szamldk, szamviteli bizonylatok szamolhatéak el. Ennek
értelmében csak olyan kdltséget igazolé szamlak és szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken
a (szakmai) teljesités id6pontja a megvaldsitasi idGszakba esik, és amelyek pénziigyi teljesitése
(kifizetése) legkés6bb a beszamold benyujtasara meghatéarozott hataridSig megtértént, tovébba a
tamogatott tevékenység megvaldsitasdhoz kézvetlentil kapcsolédik és amely koltség az utoljara
jovahagyott — hatalyos — koltségtervben szerepel.

A szamldk, szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamolé
benyujtasara nyitva allé hatarid6ig (amely megegyezik a tamogatas felhaszndlasanak hataridejével)
meg kell torténnie.

4. Megvaloésitasi idészak

A megvaldsitasi idészak minden 2. pontban felsorolt kategoria esetében a 2025. januar 1. — 2025.
december 31. koz6tti idGszak.

5. A palyazatok és az egyedi kérelem benyujtasira vonatkozé felhivas kérelmeinek
elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaléok

5.1. Dokumentécio
A pélyazati kiirds, az egyedi kérelem benyujtasara vonatkoz6 felhivés, az ASZF és az Utmutatd egyiitt
tartalmazza a tamogatasi igény benyujtasahoz sziikséges Gsszes feltételt. A tdmogatasi igényeket
kizarélag elektronikusan, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil,
a kételez6 mellékletek csatolasaval lehet benyujtani.

5.2. Aregisztracio menete
A regisztraciot a Regisztracios kézikdnyvben leirtak szerint kell elvégezni, ami a https://nir.bgazrt.hu
oldalon érhetd el.

5.3. Palyazati dij
A palyazati dijjal kapcsolatos tudnivaldkat a palyazati kiiras tartalmazza.

5.4. Tamogatasi igény benyjtasa
A NIR-be t6rténd belépés utan a ,Palydzatok/Kérelmek” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktudlis palyazati kiirdsokat vagy felhivast. Az ,Uj pélyazat/kérelem régzitése” gombra kattintva
megtekintheti a kivalasztott palyazati kategdria vagy felhivas alapadatait és megkezdheti a kit6ltést.

5.5. A tamogatasi igények benyujtasanak hatdrideje

Az egyes kategdriak tdmogatasi igényeinek benyuijtasi hataridejével kapcsolatos tudnivalékat a
palyazati kiirdsok vagy a felhivas tartalmazzak.



Hatarid6ben benyujtottnak minésiil az a timogatisi igény, amely a NIR-ben a palyazati kiirasban vagy
felhivasban megadott hatéridén beliil beadasra keriilt.

A NIR-ben a benyujtott tamogatasi igényeket az ,Osszes palydzatom/kérelmem megtekintése”
mentiponton belil lehet megtekinteni.

6. A palydzat befogadasa, ellenérzése (csak a 2. pontban felsoroit palyazati kategéridkra
vonatkozik)

A palyazat ellen6rzését az Alapkezelé a palyazat elektronikus beérkezését kévetden kezdi meg, a
benyujtott palyazatok beérkezésének sorrendjében, a palyazati kiirdsnak megfelel§en.

A befogaddsi kritériumoknak megfelel§ palyazat befogadasra keriil. A befogadasi kritériumoknak
meg nem felel§ palydzat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil, ideértve azt is, ha valamely
dokumentum hibdja, hidnyossaga, illetve a tévesen megadott addszdm miatt az ellenérzés nem
lehetséges.

A befogadast kévetSen az Alapkezels elvégzi a befogadott palydzatok érvényességi ellendrzését.

Az érvényességi ellenGrzést kdvetSen a palyszat érvényességérdl vagy érvénytelenségérsl az
Alapkezeld értesitést kiild a NIR-en keresztiil a palyazénak.

Ha a palyaz6 a pélydzatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be és azok a palyazati kiirds szerint
pétolhatoak, az Alapkezel6 egy alkalommal felszélitja a palyazét a palyazat kijavitasara (a
tovabbiakban: hidnypétlds). A hidnypotlast kizardlag az arra vonatkozé felhivashan foglaltak
tekintetében kell elvégezni, mas adatok médositasa, atirasa nem megengedett.

A hianypétlas benyujtasara a palyazati kiirasban meghatarozott hataridén beliil van lehetSség. A
palyazé éltal benydjtott hidnypétlas ellendrzését az Alapkezeld végzi. Ha a hidnypétlas teljesitésének
hatarideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hianypétlds benydjtasi hatarideje a
kdvetkezé munkanapon telik le.

7. A pélyazat tartalmi biralata (csak a 2. pontban felsorolt pélyazati kategéridkra vonatkozik)

Az érvényes palyazatokrél a Nemzetiségi Tamogatasi Albizottsdg szakmai birélata alapjan a
Nemzetiségi Tamogatdsi Bizottsag déntési javaslatot terjeszt fel jovdhagyds céljabol a
Minisztereln6kség részére.

8. Kapcsolattartas

A palydzatokkal és a NIR-ben kezelt egyedi kérelmekkel Osszefliggésben az Alapkezel6 elektronikus
uton, a NIR-ben és a tdmogatast igénylé altal megadott e-mailen keresztiil tart kapcsolatot.

9. DOntés és értesités

A tartalmi értékelést kévetSen a palydzatrél és a NIR-ben kezelt egyedi kérelmekrsl a
Miniszterelndkség jovahagyasa alapjan az Alapkezels dont.
A tamogatasi dontésrdl térténé tajékoztatast az Alapkezel6 a NIR-en keresztiil kiildi meg a tamogatas
igényl8i részére, valamint a déntést honlapjan is kbzzéteszi.



10. Tamogatéi okirat

A tamogatds megitélésének tényét a tamogatdi okirat régziti. A tdmogatéi okirat kiadasdhoz
szlikséges dokumentumokat, a tAmogatasi déntésrél sz616 értesitésben megadott hatéaridén beliil kel!
az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Ha a tamogatéi okirat kidllitdsahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem &ll rendelkezésére
vagy hianyos, az Alapkezel§ a tamogatds igénylGjét a NIR-ben megkiilddtt értesitésében
meghatarozott hataridével, egy alkalommal hidnypétlasra szdlitja fel.

Az Alapkezel6 a Kedvezményezett részére tdmogatai okiratot allit ki, ha minden, a palyazati kiirasban,
felhivasban a tdmogatoi okirat kibocsatasanak feltételeként elGirt dokumentum, a tdmogatasi ddntés
kozzétételétdl szamitott legkésébb 60 napon beldl hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre all, a
papiralapon kért dokumentum, pedig bekiildésre keriilt az Alapkezel6 részére. A tamogatasi
jogviszony a tAmogatoi okirat kézlésével (elektronikus Gton torténd megkiildésével) jon létre.

Ha a tamogatas igényléjének mulasztasabdl a benyujtasi hatarid6tdl szamitott tovabbi 30 napon beliil
nem keril sor a tdmogatdi okirat kiadasara (pl. a hianypétlast nem, vagy késedelmesen teljesiti), a
tamogatasi dontés az Avr. 73.§ (2) bekezdése alapjan hatalyat veszti.

A Kedvezményezett a tdmogatéi okirat szerinti tdmogatasi 6sszeg folydsitasaig irdsban jelezheti az
Alapkezel6 részére a tdmogatasi jogviszonytdl torténd elallasi szandékat. Errdl a Kedvezményezett
hivatalos képviselGjének aldirasava! kell nyilatkoznia (az Alapkezel6 honlapjardl letolthets elallasrél
52016 nyilatkozaton), amelyet kérjitk megkildeni a nemzetiseq@bgazrt.hu e-mail cimre, majd postan
is kérjiik megkuldeni.

11. Valtozas bejelentés

A Kedvezményezett a tudomdsszerzést kévetd nyolc napon beliil a NIR-en keresztiil kdteles
bejelenteni (mddositasi kérelem benyujtasaval lehet megtenni), ha a tdmogatéi okiratban szereplé
adataiban, vagy a tamogatas feltételeiben valtozas kovetkezett be.

12. Kifogas (csak a 2. pontban felsorolt palyazati kategéridkra vonatkozik)

Palyazati Gton biztositott koltségvetési tamogatas esetén a palyazd, illetve a Kedvezményezett az
Alapkezel6nél kifogast nydjthat be, ha a palyazati eljarasra, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatdi okiratok kiaddsara, a tdmogatdi szerz6dések megkétésére, a koltségvetési tamogatas
folyositasara, visszakdvetelésére vonatkozd eljaras jogszabalysért, a palyazati kiirdsba vagy a
tamogatdi okiratba iitkozik. A kifogast a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoloddan
megallapitott hataridén beliil, ennek hianyaban az arrdl valé tudomasszerzéstsl szamitott tiz napon
beliil, de legkés6bb az annak bekévetkezésétSl szamitott harminc napon beliil irdsban lehet
benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:
a) a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevé
képvisel6je nevét,
b) akifogassal érintett palydzat, a tdmogatdi okirat azonositasat szolgélé adatokat, igy kiilondsen
a palyazat cimét, a tamogatas céljat, a tamogatoi okirat szamat,
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c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatdrozasat,
d) a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, ddntéssel
megsértett jogszabdlyhely pontos megjelslését,
e) nem elektronikus dton térténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevé alairasat.
Erdemi vizsgélat nélkiil az Alapkezel6 — az elutasitas indokainak megjelélésével — elutasitja a kifogast,
ha
a) azt hataridén tal terjesztették eld,
b) azt nem az arra jogosult terjeszti el,
c) az a korabbival azonos tartalmuq,
d) a kifogds nem tartalmazza a jogszabalyban meghatérozott adatokat,
e) azt a korabbi kifogds targyaban hozott déntéssel szemben nyujtottak be,
f) a kifogas benyujtasénak nincs helye,
8) a kifogds kizérdlag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljards megismétiésével
nem orvosolhaté.

Az Alapkezel6 — ha a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogdsban sérelmezett helyzet
megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovébbitja a kifogast a Miniszterelnokséghez. A
kifogast a Miniszterelnékség annak kézhezvételétsl szamitott 30 napon beliil érdemben elbirilja. Az
elbirdlas hatérideje egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal meghosszabbithaté6. Ha a kifogds alapos, a
Miniszterelndkség elrendeli a kifogdsban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges
intézkedést, egyébként azt elutasitja, és déntésérél — elutasitds esetén az elutasitis indokainak
megjel6lésével — a kifogast benyujtojat irdsban értesiti.

A kifogas targydban hozott dontés ellen tovabbi kifogss el6terjesztésének vagy mds jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

13. A tamogatas megvaldsitasaval kapcsolatos informdciok

13.1. A tamogatas folyésitdsa

Atamogatast az Alapkezel§, a foly6sitashoz sziikséges feltételek (az elirt dokumentumok beérkezése
eredeti példanyban; nincs lejart hataridej(i elszamolasi kételezettség vagy lejart tartozas) teljesiilése
esetén a tdmogatdsi jogviszony létrejéttét kdvetd 30 napon beliil, egy &sszegben, tamogatasi eléleg
formajaban, atutalassal folyésitja.

13.2. A tamogatéi okirat médositasa

13.2.1. Médositasi kérelmek benytjtasa

A tamogatdsi jogviszony modositisira a Kedvezményezett indokoldssal és alatdmaszté
dokumentdciéval ellatott, a NIR-en keresztiil benyujtott médositasi kérelme alapjan keriilhet sor.
Mddositdsi kérelem benydjtasdra a megvalésitdsi idészakon beliil van lehetdség.

A megvaldsitdsi id6szakon beliil korldtlan szamd médositasi kérelem nyujthaté be, azonban felhivjuk
a figyelmet arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tdmogatasra vonatkozéan egyszerre
csak egy elbirdlatlan médositdsi kezdeményezése lehet. Ujabb médositasi kérelem csak akkor



nyujthaté be, amennyiben az Alapkezel§ az aktudlis mddositasi kérelmet elbiralta. A tdmogatott
tevékenységet mindig a legutolso elfogadott mddositas szerint sziikséges megvaldsitani.

Minden esetben mdédositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tamogatéi okiratban vagy annak
elvélaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban (NIR-ben) régzitett és az Alapkezel§ 4altal
jovahagyott kéltségtervben (kivéve 13.2.2. pont), illetve szakmai programban (NIR-ben: projektterv)
foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi szandék esetén. A tdmogatédi okirat csak abban az esetben
moédosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy modositott feltételekkel is timogathaté lett volna.
A tdmogatdi okirat médositdsa — az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatérozott kivétellel — nem
iranyulhat a tdmogatott tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatasara és a tdmogatoi okiratban
meghatarozott Gsszegen fellli tobblet kéltségvetési tdmogatds biztositdsara. A tdmogatoi okirat
mdodositasarél a benyujtott kérelem elbirdlasat kovetGen az Alapkezel§ dént. A déntésrdl az
Alapkezel6 értesiti a Kedvezményezettet.

Médositasi kérelem benyujtasat a NIR-ben a ,, Tamogatasok” aloldalon beliil lehet kezdeményezni.

Itt a legérdiil6 meniiben, az Osszes tdmogatdsom megtekintése gombra kattintva listazasra keriilnek
a mar szerz6dott tamogatasok.

A modositani kivant tamogatas kivalasztdsa utan a sor végén talalhaté mappa gombra kattintva
kinyilik az adott tamogatas és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerzédésmédosités
kezdeményezése” gomb. Az igy megnyilo fellileten szitkséges aktualizalni a tervezett projekt szakmai
és pénziigyi adatait a valtozadsnak megfelelGen.

A Médositasi kérelem meniipontban sziikséges bemutatni és indokolni a véltozast.

A program koltségvetésének valtozasait a Koltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban térténd tartalmi valtozasokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjlik atirni.

A koltségvetés a koltségsor végén lévé B gomb megnyomadsaval valik szerkeszthetévé, ott csak at kell
irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész kéltségvetést). Sort
térolni nem lehet, de O Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklas celldt mindenhol ki kell télteni
a véglegesitéshez (ott is ahol nem toértént valtoztatas).

r sy

Az Grlap megnyitasa utdn a Folyamatban lévd szerz6désmoédositasok meniibél érhetd el beadésig a
megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beadadsa gomb megnyomdsa utén kérjiik, az ezutan megjelend Iratok fiilén_a médositasi
kérelem dokumentumot a ,sablon betéltése” gombbal legenerélni sziveskedjenek. Az igy elkésziilt
pdf dokumentumot kérjik kinyomtatni és a képvisel altal alairva szkennelten feltélteni ugyanide.

Pozitiv dontés esetén az Gj adatok Iépnek érvénybe a szerz6doétt tamogatas (irlapjan, de értesitést is
kaldlink a dontésrél a rendszerben.

13.2.2. Mddositasi kérelem benytjtasat nem igénylé eltérések:

= a koltségterv kiilobnboz6 megnyitott fésorai kozott a tamogatdi okiratban illetve annak
mellékletét képezd, utoljara elfogadott — hatalyos — kéltségtervben jévahagyottakhoz képest



legfeljebb a teljes tdmogatasi 6sszeghez képest 20%-o0s mértéki eltérés — a tamogatasi cél
sériilése nélkil — megengedett.;

a koltségterv fGsoron beliili, alsorok kézotti atcsoportositds az dtcsoportositds mértékétsl
fliggetleniil megengedett, amennyiben az adott alsorok mar meg voltak nyitva és a tamogatasi
cél nem sériil..

A Kedvezményezett banki kéltségei (kezelési, atvaltasi) és a pénziigyi kozremiikédé szervezet
tamogatés fogaddsaval, atvaltasaval és atadasaval Osszefliggésben kdzvetleniil felmeriils
banki kéltségei egyiittesen a teljes tdmogatasi Osszeg legfeljebb 5 %-aig, de legfeljebb
100.000,- Ft-ig médositési kérelem benyujtasa nélkiil elszamolhatoéak, akkor is ha azokat a
Kedvezményezett nem is tervezte be a kdltségtervben, azaz nem volt megnyitva a banki
koltségek alsor.

FIGYELEM! A médositdsi kérelem benyujtasit nem igényld, megengedett eltéréseket a szakmai
beszamoléban minden esetben indokolni sziikséges.

13.2.3. Médositasi kérelem benytjtasira van sziikség:

fésorok kozotti atcsoportositas esetén, ha az atcsoportositas dsszege a teljes tamogatasi
Gsszeghez képest a 20%-0s mértéket meghaladja;

0j fésor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvaldsitdsahoz elengedhetetien esetben
nyithaté, megfelel6 alatdmasztéssal indokolva (kivéve azon NIR-ben kezelt tamogatasok
esetén, ahol eleve korlatozasra keriiltek a tervezhetd fésorok);

uj alsor nyitdsa esetén - csak a tdmogatdsi cél megvalositasahoz elengedhetetlen esetben
nyithato, megfeleld indoklas mellett;

ha a megvalésitdsi idSszak, elszamolasi hataridé médositisa lenne indokolt/sziikséges (a NIR-
ben kezelt kategéridk esetében csak NBER-KP-1-2025 kategoridban lehetséges);

ha a tamogatoi okiratban meghatirozott tamogatasi tartalom, részcél, miiszaki-szakmai
tartalom valtozasa lenne sziikséges (pl. beruhazas esetén a miszaki tartalom valtozik; program
esetében az id6pont vagy a helyszin, vagy a fellépé valtozik), szakmai programban foglalt
feladatok médositasa);

teljesitési kézremiik6dé bevondsa esetén;

valtozasbejelentés esetén.

A modositasi kérelem elbiralasat kévetGen nem minden esetben keriil sor a tamogatéi okirat
mddositdsara, ezen esetekben a mddositasi kérelem elbiralassra csak a NIR-ben keriil sor.

FIGYELEM! A médositdsi kérelem elbiralasdig, az adott timogatasra vonatkozéan elszamolast sem
rogziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik a benyujtott elszimolas
a NIR-b6l térlésre keriil és a Kedvezményezettnek ujra rogzitenie sziikséges.

13.3. Teljesitési kozremiikodé bevonasa

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasdban, az Alapkezel elGzetes irasbeli
jovahagydsa mellett teljesitési kbzremiik6dét vehet igénybe a kdvetkezék szerint:

Teljesitési kozrem(ikods bevonasarél a Kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiadadsa eltt
vagy azt kévetGen is irdsban nyilatkozik. A tdmogatéi okirat kiaddsat kévetden teljesitési



kozrem(ikodo igénybevételének el6zetes kezdeményezését modositasi kérelem formajaban
kell megtenni, mert az a tdmogatdi okirat modositasat igényli.

e A Kedvezményezett és a teljesitési kozremiikodé kozott létrejott egyiittmiikodési
megallapodast egy eredeti példanyban postai Uton legkésébb a beszamol6 részeként kérjuk
benyuijtani. Teljesitési kozrem(ikodd igénybevétele esetén a beszamoldban elfogadhatdak a
Kedvezményezett mellett, a teljesitési kozrem(ik6ds nevére és cimére kidllitott szamviteli
bizonylatok is. Ha a Kedvezményezett a tamogatasi okiratbdl eredd kotelezettsége
teljesitéséhez vagy joga gyakorlasdhoz mas személy kézremiikbdését veszi igénybe, az
igénybevett személy magatartasaért ugy felel, mintha maga jart volna el.

14. A NIR-ben kezelt tdAmogatasok beszamoldira vonatkozé elbirasok
14.1. A beszamoldval kapcsolatos altaldnos szabalyok

A tamogatads felhasznalasarol a Kedvezményezett a palyazati kiirasban vagy felhivasban, a tamogatéi
okiratban, az ASZF-ben, valamint az Utmutatéban foglaltak szerint kételes szamot adni az Avr. 93. &
(1a) bekezdése szerinti nyilatkozat és pénziigyi elszimolas (a tovdbbiakban egyiitt: beszamold)
keretében.

A beszdmoldsi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamol6 erre vonatkozé
adatainak NIR-ben valé megfelelé kitoltésével és az elGirt dokumentumok megkiildésével hitelt
érdemléen igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszerlien, a tdamogatasi déntés szerinti célnak
megfelelGen, a tdmogatodi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznaléasra.

A tdmogatas terhére kizarélag a Kedvezményezett, vagy a tdmogatasi jogviszonyba bevont teljesitési
kdzrem(ik6dé nevére és cimére kidllitott, a tdmogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi idGszakban
keletkezett szamlak, szamviteli bizonylatok szamolhatdak el. Ennek értelmében csak olyan koltséget
igazold szamlak és szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a (szakmai) teljesités id6pontja
a megvaldsitasi idészakba esik és a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kozvetleniil
kapcsolodik és az utoljara jévahagyott — hatdlyos — koltségtervben szerepel. A szamlak, szamviteli
bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamold benyujtasara nyitva allé
hatariddig (amely megegyezik a tAmogatas felhasznalasanak hataridejével) meg kell térténnie.

A beszamold akkor tekintheté benyujtottnak, ha a NIR-ben régzitésre kertil és a NIR-be feltltendd
dokumentumok feltoltésre keriiltek, valamint az Alapkezel6héz a postai uton benyudjtandé
dokumentumok beérkeztek.

14.2. A beszamolé benyuijtasa

A beszamolét legkésGbb a tamogatodi okiratban meghatdrozott hataridén beliil kell benyujtani.

A beszamolot — a NIR felhasznaléi kézikonyvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan a NIR-ben,
illetve az Utmutatd 14.3. és 14.4. pontjaban meghatarozott — elszamoldshoz kdtelezéen benyijtandé
— bizonyos dokumentumokat postai Gton kell benyujtani. A beszamolé akkor tekintheté
benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keriil, és az Alapkezel6h6z a postai Uton benyujtandé
dokumentumok beérkeztek.



A beszamolé postai Gton benydjtandé részeit az alabbi levelezési cimre kell megkildeni:

Bethlen Gabor Alapkezel§ zrt.
Tamogatdaselszamoldsi és Monitoring Igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonosité szamot.

A beszdmold részeként benydjtandé bizonyos dokumentumokat (szadmladsszesits, nyilatkozat, stb.)
a Kedvezményezett képviseletére jogosult személynek aldirdssal kell ellstnia. A képvisel§
akadalyoztatdsa esetén az éltala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben kézjegyzé
altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyité erejli maganokirat eredeti példanyanak
benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében
(ez utobbi esetben az alakszerli meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazdé és a
meghatalmazott aldirasanak és az alairast hitelesité két tanu nevének, lakcimének és aldirasanak).

14.3. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat

A NiR-ben kezelt — pilyszat, illetve egyedi kérelem alapjan nyujtott — tdmogatdsok esetén a
Kedvezményezettnek a beszamolé részeként — a szakmai besziamolé helyett — nyilatkozatot

szilkséges tennie a tdmogatdsnak a tamogatasi cél szerinti, jogszer(i és a tamogatéi okiratban
meghatarozottak szerinti felhasznalasarél.

A nyilatkozat megtételéhez sziikséges iratsablon tamogatdsi kategérianként, szerkeszthetd
formdban az alabbi linken érheté el: https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-
tamogatasok/altalanos-szerzodesi-feltetelek/

A nyilatkozat egy eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott
személy altal aldirt, bélyegzével ellétott példanyat sziikséges benyujtani a beszamoléhoz a 14.2.
pontban taldlhaté postazasi cimre, valamint az aldirt nyilatkozatot fel kell télteni a NIR-be is a
»Bizonylatok” fillon (az egyéb kategoriat kell kivélasztani). Emellett a NIR-ben a »Szakmai beszamold”
fiilén is be kell irni, hogy a nyilatkozat postai Uton bekiildésre keriilt.

14.4. A pénziigyi elszamolas
14.4.1. Altalanos pénziigyi szabalyok

A pénziigyi elszamolast a kéltségtervben, annak moédositisa esetén a legutolsé elfogadott
kdltségtervben szerepl8, megnyitott kéltségsorok és kéltségtételek alapjan kell elkésziteni. A
tamogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez kapcsoléds, a
megvalositdsi idGszakban felmeriilt és az elszdmol3si hatéridSig kifizetett, a kéltségtervben tervezett
koltségsoron elszamolhato, a kéltségtervben megnevezett, felsorolt koltségek szamolhaték el.

A tamogatés terhére el nem szémolhatd koltségeket a palyazati kiirds vagy egyedi kérelem
benydjtaséra vonatkozé felhivas alapjan nytjtott timogatasok esetén a palyazati kiiras vagy a felhivas
hatdrozza meg.



A Kedvezményezettnek a tdmogatéi okirat szerinti tdmogatas teljes 6sszegével kell elszamolini (abban
az esetben is, ha esetleges koztartozas miatt a Magyar Allamkincstér a tamogatasi Gsszeg egy részét
e tartozas kiegyenlitésére visszatartotta). Ha a Kedvezményezett a beszamol6é benyljtiasanak
hatarideje el6tt a tamogatds egy részét visszafizette, a visszafizetett tdmogatasi 6sszeggel csékkentett
tamogatasi 6sszeget kell megfelel6 szamviteli bizonylatokkal aldtdmasztania.

14.4.2. A pénziigyi elszamolas soran benytjtandé dokumentumok

A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a szamviteli bizonylatok adatainak, tartalmanak rogzitésével és
koltségvetési sorhoz térténd hozzarendelésével, valamint az , Elszdmolés dsszesité" és az , Elszamolas
elélap" kitoltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be térténd
rogzitését kovetden, a véglegesitéskor, a NIR generdlja a pénziigyi elszdmolds &sszessitsjét
(,Szamlabsszesit6t”).

A NIR-bdl kinyomtatott szamladsszesitd egy eredeti, a Kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
alairt példanyat postai tton szilkséges benytijtani az Alapkezeld 14.2. pontban taldlhaté levelezési
cimére, valamint az aldirt szamladsszesit6t fel kell tdlteni a NiR-be is az ,lIratok” fiilon, az alsé
»Feltéltott iratok” meniipontban.

A NIR-ben kezelt tamogatasok esetén a Kedvezményezettnek a pénziigyi elszdmolds soran a
szamladsszesité bekilldésén tal, tovdbbi tdmogatds felhasznédldsat aldtdmaszté szamviteli
bizonylatok és hozzatartozé dokumentumok benytjtasa a beszamolé benyijtésakor nem
szitkséges. Az alatamaszté szamviteli bizonylatok és egyéb kapcsolédé dokumentumok
bekiildésecsak az Alapkezeld &ltal — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti — bizonylatalapti
ellenérzésre kivalasztott tamogatasoknal sziikséges. A bizonylat alapu ellendrzésre kivalasztott
tdmogatdsok esetén az Alapkezel6 értesité levelet kiild a pénziigyi elszamolds részeként
benydjtandé szamviteli bizonylatokrél e-mail-ben és postai Gton.

Az Alapkezel6 értesitS levelében megjel6lt, benyujtandé szamviteli bizonylatokat és hozzatartozd
dokumentumokat be kell szkennelni (elektronikus mdsolat) és fel kell tolteni a NIR-be a
»Bizonylatok” fiilon, amelyre a szamladsszesité generalasit kovetéen van lehetdség. Kérjiik,
kizardlag az AlapkezelG értesits levelében megjeldlt (bekért) szamviteli bizonylatok és a hozzitartozé
dokumentumok elektronikus masolatat sziveskedjenek feltélteni a NIR-be. A NIR-ben a ,Bizonylatok”
flilén az alabbi fajl formatumok tolthetbek fel: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png; egy
bizonylathoz tobb fajl is feltélthetS, de egy fajl maximum mérete 15 MB lehet. A dokumentumok
oldalanként vagy Osszeftizve is feltélthet6ek. Minden esetben az eredeti szamviteli bizonylatok és a
hozzatartozé dokumentumokat j6 mindségl, olvashaté és teljes tartalmaban lathaté szkennelt
formaban (elektronikus masolat) kell feltdlteni a NIR-be.

A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az
elszdmoldshoz nem kell benyujtani — a Kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni. (A zaradékolas
részletes szabdlyait a 14.8. pont tartalmazza.)

FIGYELEM! A bizonylatalapu ellendrzésre kivdlasztott szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédéan
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benyujtandé dokumentumokra vonatkozé elGirasokat a 14.5. — 14.10. pontok tartalmazzak.
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Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolas ellendrzése soran tovabbi szamldk, szamviteli bizonylatok is
bekérheték. A benyujtdsra nem keriil szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran is
ellendrizheték.

A fel nem hasznélt tamogatds (maradvany) esetén kévetendd eljarast a 15. pont tartalmazza.

14.5. Bizonylatalapi ellendrzés esetén a beszamoléhoz benyijtandé, tdmogatds
felhasznalasat igazolé dokumentumokkal kapcsolatos elGirdsok

Amennyiben az Alapkezelé értesitést kiild bizonylatalapli ellendrzésrél és az ellendrzéshez
kivalasztott bizonylatok benyujtasarél, a beszamoléhoz benydjtandé (vagyis a NIR ,,Bizonylatok”
filon feltdltendd), tdmogatds felhasznaldsat alatdmaszté dokumentumok kore a kiilénbdzé
koltségek jellegétdl fliggden:

Programokhoz kapcsolédé kbltség esetén:

e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus mésolata;

* penzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat elektronikus masolata;

¢ szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata 200.000,- Ft értékhatart
meghaladé megrendelés esetén:

* egyéb, az adott koltség tdmogatott programhoz valé kapcsolodasat igazolé dokumentum
elektronikus mésolata, vagy a Kedvezményezett képviselSjének nyilatkozata.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség esetén:

Uzemanyag koltség elszamolasa esetén:
¢ zaradékolt izemanyag szamla elektronikus mésolata;
» aforgalmi engedély elektronikus masolata;
® az utnyilvéntartast igazold bizonylat elektronikus masolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
® apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata.

Maganszemély tulajdonaban Iévé gépjarmiivel térténd utazas elszdmoldsa esetén:
e zaradékolt kikiildetési rendelvény vagy a déntési hatdrozat a koltségtéritésrsl elektronikus
masolata;
® pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat elektronikus masolata ;
o afelhaszndlt izemanyag arénak igazolésa (izemanyag vasarlasardl szamla/nyugta vagy
izemanyag hivatalos dranak dokumentum alapu igazolasa, Uzemanyag kartya hasznélata
esetén az 6sszevont idészaki kimutatas).

Az utazas-, kikiildetés koltségeivel osszefiiggd koltségsor(ok)on kikiildetési rendelvény alapjan, a
maganszemély tulajdondban lévé gépjarm(inek a tamogatott tevékenységgel osszefiiggésben
t6rténd hasznalata esetén szdmolhaté el kéltség.

Felhivjiuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Adé- és Vamhivatal sltal kozzétett, a kikiildetés

idGpontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti kéltség, valamint sajat tulajdoni személygépkocsi
haszndlata esetén legfeljebb 15,- Ft/km 3ltaldnos személygépkocsi-normakéltség szamolhato el.

11



Szintén az utazds-, kikiiidetés koltségeivel Osszefiiggé koltségsor(okjon szamolhaté el a
tomegkozlekedési eszkdz tamogatott tevékenységgel oOsszefiiggésben tortént haszndlatanak
koltsége is.

Tomegkdzlekedéssel torténd utazas elszamolasa esetén benyujtandé dokumentumok:
= jegy, bérlet masolata és/vagy szamla masolata.

Személyi jelleg(i kifizetésekhez kapcsolddé koltség esetén:

e szerzGdés, munkakéri leiras elektronikus masolata;

o kifizetést megalapozd egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) elektronikus mésolata —
bérkéltség vagy szamfejtett megbizasi dij esetén;

e pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat elektronikus mésolata;

e az add és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok elektronikus masolata.

A bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) az elszamolni kivant 6sszeg erejéig kell zdradékolni. A munkabérbdél
vagy szamfejtett megbizési dijbdl levont adé és jarulékok elszdmoldsa esetén a nettd kifizetést
tartalmazo bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a munkavallalét és a munkaltatét terheld
adok és jarulékok megfizetését igazold bankszamla kivonatokat is zaradékolni kell az elszamolni kivént
Osszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.

Dologi jellegli kiaddsok (anyagkoltség, készletbeszerzés, szolgaltatasi kiadasok) esetén:
s zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat elektronikus mésolata;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;
e szerzGdés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus mésolata 200.000,- Ft értékhatart
meghaladé megrendelés esetén.

Eszkoz beszerzéssel (targyi eszkoz és immaterialis javak vasarlasaval) kapcsolatos koltségek:
zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus mésolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata 200.000,- Ft értékhatart
meghaladdé megrendelés esetén;

targyi eszkoz karton; eszk6z-nyilvantartasi bizonylat elektronikus mésolata;

fényképes dokumentdcié a beszerzett eszkdz(6k)rél.

Ingatlan bérlésével kapcsolatos koltségek esetén:
e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus masolata;
e bérleti dijhoz kapcsoléddan a bérleti szerz6dés elektronikus masolata (ha maganszemély a
bérbeadd és nem allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerz6dést kell zaradékolni).

Ingatlan vasarldsa esetén:
e zaradékolt szamla elektronikus masolata (csak jogi személy esetében sziikséges);
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;
o adasvételi szerz6dés elektronikus masolata (ha maganszemély az eladé és nem allitott ki
szamlat, akkor az adasvételi szerzddést kell zaradékolni);
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az érintett ingatlan tulajdoni lapjanak elektronikus masolata (az eladas eiétti és utdni
allapotrél);

amennyiben a beszamolé benyljtasat megel6z6en nem keriilt benyujtasra: értékbecslés
elektronikus masolata (az ASZF-ben el6irt hivatalos értékbecslés készitési kotelezettséggel
érintett ingatlan vasarlds esetén);

fotédokumentacié a megvasarolt ingatlanrél.

Ingatianon végzett beruhazassal (épités, felujitss) kapcsolatos koltségek esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékd szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat elektronikus masolata;

tulajdoni lap (90 napnal nem régebbi) elektronikus masolata (amelyb6l megaéliapithaté a
szervezet ingatlanra vonatkozé tulajdonjoga);

200 000 Ft felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld elektronikus masolata;

ha az ingatlanberuhézashoz kapcsolédéan van mszaki ellenérzés, akkor a miszaki ellendr
altal elfogadott szamla, és/vagy a miiszaki ellendr igazoldsa a teljesitésrél elektronikus
masolata;

teljesités igazolds elektronikus masolata;

alloményba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkbz-nyilvantartasi bizonylat elektronikus
masolata, folyamatban 1évé beruhazas esetén részletes f6konyvi szamia analitika;
fotédokumentacié a megvaldsult beruhdzasrél, annak folyamatardl (a beruhazas elétti és
utdni allapotrél);

épitési engedély elektronikus masolata (ha engedélykételes);

egyéb engedély elektronikus mésolata (ha engedélykételes);

amennyiben a tdmogatott tevékenység erre iranyul, a befejezett beruhazast kévetéen a
haszndlatbavételi engedély (Ha a beszamolas hatéridejéig a hasznélatbavételi engedély még
nem all rendelkezésre, a beszamolé addig nem zarhaté le, amig a Kedvezményezett be nem
nyujtja a hasznalatbavételi engedély elektronikus masolatat.);

nem engedélykételes ingatlan beruhdzés esetén a befejezett beruhazast kévetSen miiszaki
atadés-atvételi jegyz6konyv elektronikus masolata;

amennyiben a beszdmolé benyijtasat megel6z8en nem kerdilt benyujtdsra: nem sajat
tulajdonban 1évé ingatlanon térténd 4talakitas, épitkezés esetén: az ingatlan-nyilvantartdsba
bejegyzett tulajdonos egyoldalu nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel kitétt megallapodas
elektronikus masolata, amelyben a tulajdonos hozzdjarul az ingatlan Kedvezményezett
részére legaldbb a tdmogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben meghatarozott fenntartasi id6re
torténd hasznélatahoz és hozzdjarul az ingatlanon végzett atalakitashoz, feldjitashoz.

14.6. Szamldkkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan kéltséget igazold szamldk, szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a (szakmai)

:::::::

teljesités id6pontja a megvaldsitasi idészakba esik és amelyek pénziigyi teljesitése (kifizetése) a
beszamolé benyujtasara nyitva all6 hataridében (amely megegyezik a tamogatas felhasznalasanak
hatéridejével) megtorténik.
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Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kidllitasdnak datuma a megvaldsitasi idGszakon kiviil esik, de a
szamlan, szamviteli bizonylaton a (szakmai) teljesités id6pontja a megvalositasi idészakba esik, az
elfogadhaté.

Amennyiben a (szakmai) teljesités napja a szamlan, szamviteli bizonylaton nincs feltiintetve, gy a
(szakmai) teljesitést igazolo egyéb szamviteli bizonylaton (pl. szerz6dés, atadas-atvételi elismervény,
teljesitést igazolé dokumentum stb.) szerepld teljesitési datumot kell figyelembe venni. Ha a
(szakmai) teljesités napja mas szamviteli bizonylatbél nem megallapithatd, akkor a szémlan
feltlintetett szamla kidllitdsanak datumat kell figyelembe venni.

Amennyiben a szamlan, szamviteli bizonylaton teljesitési id&szak, illetve szamlazott idGszak keriilt
meghatarozasra, akkor a szamla, szamviteli bizonylat éltal igazolt kéltséghél csak a megvaldsitasi
idGszakra esd, idGaranyos része szamolhaté el, amit aranyositassal kell megallapitani.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett (szervezet) vagy — teljesitési kdzrem(ikdds
bevonasa esetén —a teljesitési kézrem(ikodé (szervezet) nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat fogadhato el.

A Kedvezményezett vagy — teljesitési kozrem(ikodé bevonasa esetén — a teljesitési kézrem(ikodd
szervezet képviseletére jogosult személy nevére és cimére kidllitott szamla, illetve szamviteli
bizonylat nem elszamolhato.

Nem elszamolhaté az olyan szamla, ilietve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési
rendelvény, targyi eszkdz karton, eszkéz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek kiéllitéja a
Kedvezményezett.

Teljesitési kozrem(ikodoé igénybevétele esetén nem szamolhaté el a teljesitési kdzrem(ikédé altal
kidllitott szamla, mivel nem min&sil teljesitési kdzrem(ikoddnek, akitél a Kedvezményezett a
tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran szolgéltatast vagy arut vasarol. Nem szamolhaté el
olyan koltség sem, ahol a szamlan szerepl6 kiallité a Kedvezményezett, a vevé pedig a teljesitési
kdzrem(ik6dé.

A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szamolhaté el, amely
megfelel az dltaldnos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVIIL. térvényben (a tovabbiakban: AFA tv.) és
a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. toérvényben meghatarozott alaki és tartalmi kévetelményeknek és
szamszakilag is megfelelSen van kitoltve.

A pénziigyi elszamolas soran hianyos vagy hidnyosan kit6ltétt, olvashatatlan szamlamasolat,
szamviteli bizonylatmdsolat nem fogadhaté el.

A szamla kotelezd adattartalmarol az AFA tv. 169. §-a rendelkezik.

sr s

Az egyszeriisitett szdmla adattartalméat az AFA tv. 176. §-a hatarozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szdmviteli bizonylat,
amely kizarélag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A
Kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla zaradékolasat a 14.8. pont szerint kell elvégezni.
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Altalanos Forgalmi Adé (a tovabbiakban: AFA) mentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak
kell lennie arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatds nyujtdsa mentes az afa aldl (leggyakoribb
jelolés: AAM). Mentes tovabbd az 4fa alél az AFA tv. 85-87. §-dban meghatdrozott tevékenység. Az
AFA tv. 176. §-a alapjan egyszerdisitett adattartalommal is killithat6 a szdmla, amennyiben az abban
foglalt feltételek teljesiilnek. Adémentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén kiallitott
szamlan az AFA tv. 169. § m) pontja szerinti hivatkozast kételezd feltiintetni.

El6legszamla pénziigyi elszdmolas részeként torténd benyuijtésa esetén csak a hozzd kapcsolédd
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy végszamlaval egyiitt szamolhaté el. Az

elSlegrél kibocsdtott szdmla és a rész- vagy végszamla (szakmai) teljesitési idépontja is csak a
megvalésitasi idGszakon beliil fogadhaté el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgéltatas nyujtasa, valamint a termék Kézdsségen beliili
beszerzése esetén, ha az AFA tv. alapjan az afa megfizetésére Magyarorszagon kotelezett, akkor az
elszamoldshoz csatolni sziikséges az afa bevallas és az 4fa megfizetését igazolé bankszamlakivonat
elektronikus masolatait is.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsdtéja jogosult. A szamla szabdlyos korrekcidja
torténhet javitdssal vagy a szamlaval egy tekintet ald esd, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbits szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy Uj szamla kiallitasaval.
Javitassal csak a kézi kitoltésii szdmla korrekcidja végezhet6 el és akkor szabalyos, ha a kibocsaté
minden szdmlapéldany begydijtése mellett a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal athuzza ugy,
hogy az eredeti hibas adat is felismerhet§ marad, majd a helyes adatot a szdmldra — a javitas
datumaval és a javitast végzé (javitasra jogosult) személy alairdsavai egyiitt — felvezeti.

Helyesbitd szdmldval térténé korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbité szamlaval egyiitt
fogadhaté el. A helyesbit8 szamla adattartalmat az AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatarozza meg.

A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szdmla, mind az Gj szdmla elektronikus
masolatét vagy a helyesbit6 szamla elektronikus masolatat be kell nyujtani.

A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamlaval, szamviteli bizonylattal szemben tamasztott
kovetelmények:

A peénziigyi elszamoldsban a tdmogatés terhére elszamolhaté kéltségeket forintban kell megéllapitani,
tekintet nélkil arra, hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttdl eltérs
pénznemben kiallitott szdmla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel
elszdmolhatd koltség dsszegét a szdmlan, szamviteli bizonylaton megjelélit teljesités id6pontjsban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank 3ltal kdzzétett hivatalos kdzéparfolyamon kell forintra
atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank altal kozzétett hivatalos kozéparfolyamon kell euréra
atvaltani.

Ha a szamla, szémviteli bizonylat nem tartalmazza a (szakmai) teljesités détumat, a szamlan,
szamviteli bizonylaton szereplé devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
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Magyar Nemzeti Bank altal kzzétett hivatalos kdzéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a
forintban meghatdrozott Gsszeget. Az eltér6 arfolyamok miatti arfolyam veszteség a
Kedvezményezettet terheli.

FIGYELEM! Nem elszamolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiéllitéja és vevdje
ugyanaz a személy vagy a kidllito (kidllité képviselGje) és a vevé (vevé képviselGje) a Polgari
Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény szerinti kézeli hozzitartozoknak mindsiiinek és kozés
héztartasban élnek. Kivéve, ha a Kedvezményezett dontéshoz6 testiiletének (kuratérium, elnékség,
képviseld testiilet stb.) errél sz616 déntésének elektronikus masolatat a Kedvezményezett benyijtja
(csak ha a vonatkozd, elszamolni kivant szamla kijeldlésre keriilt benyajtasra).

14.7. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszdmolas részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazolé szamlahoz, szamviteli
bizonylathoz csatolni kell a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus mdsolatat.
Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatbdl nem azonosithaté be egyértelmiien, hogy
melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szerepld kéltség kifizetéséhez kapcsolddik, a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 14.8. pont szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:
Atutaldssal, illetve bankkartyas fizetéssel torténé teljesités esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyitd- és zar6 egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szdmlat6rténet, amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza.
Készpénzben torténd kifizetés esetén
a) aKedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat,
b) pénzeszkézokrsl és azok forrdsairdl, valamint az azokban bedllott véltozdsokrdl a
Kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas (példaul id8szaki pénztarjelentés,
napléfékonyv stb.).

Kénywviteli nyilvantartas (pl. id6szaki pénztarjelentés, napléfékonyv) masolatanak benyijtésa esetén
oldalhd elektronikus masolatot kell benydjtani (a palydzatra nem vonatkozé tételeket ki lehet
takarni), amelyen szerepelni kell a nyité- és zard egyenlegnek.

A pénzigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénziigyi elszdmolashoz bekiild6tt kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatéjanak (Kedvezményezett) neve, cime és addszama,

c) a pénztarbdl kiadott (atvett) osszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szdmlaszam stb.),

f) legalabb a pénztaros és az atvevé (és személyi azonosité adata) aldirdsa.
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FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitdsakor ligyeljenek arra, hogy legaldbb a pénztaros,
azaz a kifizet6, és az atvevd — aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét — aldirasa szerepeljen
a bizonylaton.

14.8. Szamlakhoz sziikséges szerzdések kére

A tamogatas felhasznaldséval dsszefiiggs brutté 200.000,- forint értékhatart meghalado6 értékd, dru
beszerzésére vagy szolgdltatds megrendelésére irdnyulo szerzdést kizarélag irasban kéthet.
irdsban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz8dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatértdl fiiggetlenil be kell nyujtani az ellenérzésre megjeldht szamlat, szamviteli bizonylatot
alatamaszté szerzGdés elektronikus masolatat, ha a tdmogatds terhére elszamolt szamlan hivatkozas
szerepel valamely szerz6désre, amely alapjan a koltséget leszamlaztak.

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitésa sordn a brutté 200.000,- Ft, azaz
kettGszdzezer forint értékhatart meghaladé értékdi, sru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyuld szerzédést kizarélag irdsban kdthet. irasban kétott szerzédésnek mindsil
az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzGdés érvényességét
nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartél fiiggetleniil be kell nydjtani az ellenGrzésre megjeldht szamlat, szamuviteli bizonylatot
aldtamasztd szerz8dés masolatat,

* ha a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak,

személyi jellegl raforditasok esetén,

bérleti dijak esetén,

ingatlan vasarlasa esetén,

tovabbszamlazott koltség (kozvetitett szolgaltatas) esetén.

14.9. Zaradékolas

A tamogatds felhasznaldsa soran felmeriilt kéltségeket igazol6 szamldk, vagy azzal egyenértékii
bizonylatok eredeti példanyara a Kedvezményezett koteles rivezetni az adott palyazat vagy
tdmogatas azonosito szamat és az elszamolni kivant Osszeget
(pl.: ,...... Ft @ N...-KP-1-2025-...... azonositészamd tdmogatdi okirat terhére elszamolva” zaradékot).

Ha el6irasra vagy a kéltségtervben rogzitésre keriilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a
zaradék szovege: ,,.... Ft az N...-KP-1-2025-...... azonositészamu tamogatdi okirat sajat forrasanak
terhére elszdmolva”. Ha a szamla, szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradéknak
az elszamolasban bedllitott tdmogatis, illetve sajat forras Gsszegét kell tartalmaznia.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékolasi kételezettség akkor is fenndll, ha a szamlat, szamviteli
bizonylatot az elszdimoldshoz nem kell benyujtani.
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Elektronikus szamla zaradékolasara a kévetkez6k szerint keriilhet sor:

* A Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megelzéen a szallité
frja ra a zaradékot (pl.,,...... Ft a N...-KP-1-2025-...... azonositészamu tamogatéi okirat terhére
elszamolva”).

* Ha a szdllité nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairdssal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szamlara a zdradékolast, majd aldirdsaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

* Ha a szallitd nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla f6bb
adatai (szamlakibocsdjté, szamlaszam, teljesités idépontja, szdmla végésszege és a szdmla
végdsszegébdl a tamogatds terhére elszamolni kivant 6sszeg). Amennyiben elektronikus
szamla kivalasztasra keriil ellendrzésre, azaz benyijtisra, akkor a Kedvezményezett a
nyilatkozat eredeti példanyat postai Uton megkiildi, az elektronikus szdmlat pedig eredeti
fajlformatumban (pl. pdf) feltolti a NIR rendszerbe a ,Bizonylatok” fiilén (vagy e-mail-ben
megkiildeni a nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre, a tdmogatasi azonositd
megjelolésével).

14.10. Forditas

Minden elszdmoldsra benydjtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmardl és lényeges adatairél a Kedvezményezettnek magyar nyelvli (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A forditast olvashatoan kell a bekiildendé bizonylat masolatara
ravezetni, de kiilén lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthatd. A forditds pontossdgaért a
Kedvezményezettet terheli a felelGsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasdnak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités idépontjat,

¢) avasarolt termék vagy szolgéltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasdrolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el, ha a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditadssal szemben tamasztott kbvetelményeknek megfelelnek.

14.11. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamolé benytjtasaig a Kedvezményezett kiteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a tamogatashoz
kapcsolodo beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatasanak teljesitése kapcsan.
Amig a Kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg a NIR-ben, addig a Kedvezményezett nem
nyujthatja be a NIR-ben a beszamoléjat.

A nyilatkozatot a beszamolé dsszeallitasa soran az elszamolasi el6lap gombbal, a ,,8.4. Nyilatkozatok”
pontban sziikséges megtenni.

A NIR-b6l, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrdl elérhetd az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott dokumentum is. Az adatvédelmi tajékoztatas
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mintadokumentumai nem kételez6en alkalmazandé az adatvédelmi tajékoztatas soran. A
tajékoztatasi kotelezettségnek a Kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére
torténd atadasaval eleget tehet, melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti
és tandcsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatérozott kéveteiményeknek.

14.12. A beszamolé ellendrzése

Az Alapkezeld a beérkezést kévetéen megvizsgalja a beszamoldét, majd értesiti a Kedvezményezettet
annak elfogadasérél vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossag esetén legfeljebb 15 napos
hatdriddvel hidnypétlasra szélitja fel a NIR-en keresztiil.

A beszamol6 elbiralasa sordn az Alapkezels a kdvetkezé déntéseket hozhatja:

e abeszamolét elfogadja,

e abeszamoldt elutasitja,

® abeszdmolét részlegesen elfogadia.
A beszamolé elfogaddsa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszer teljesités, az elfogadott
beszamolé igazolja a tdmogatéas céljanak megvaldsuldsat. A beszamolé elfogadasat kovetSen az
Alapkezel6 értesiti a Kedvezményezettet a tdmogatasi jogviszony lezarasarol.
A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatassal valé beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kdvetett el.
A beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a tdmogatasi cél
megvaldsuldsara csak részben keriilt sor.

15, Visszafizetési kotelezettség

A tamogatés jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszer( felhasznalasa,
illetve a tdmogatds visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast, tovdbba a
Kedvezményezett éltal fel nem hasznélt tdmogatasi 6sszeget a Kedvezményezett kételes visszafizetni
az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

A Kedvezményezett a tdmogatési dsszeg folyositasa utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatas
egészérdl vagy valamely részérél valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdl letolthets ,Fel nem
hasznalt tdmogatasrdl sz016 nyilatkozat” dokumentum kitéltésével és annak bekiildésével postai tuton
és e-mail-en a nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre, illetve a fel nem hasznilt tamogatas
NIR-ben torténé rogzitésével. A fel nem hasznalt tdmogatss NIR-ben torténd rogzitésérél a
https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon talalhaté NIR Felhasznaléi kézikdnyv nyujt bévebb informaciét. A
visszafizetés tényét a visszautaldst igazolé dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat)
elektronikus masolataval kell igazolni, amelyet kériink egyidejlleg megkiildeni a fel nem hasznilt
tdmogatasrél sz6l6 nyilatkozattal. A visszafizetést a tamogatoi okiratban meghatérozott
bankszédmlaszémra kel teljesiteni, és a kézlemény rovatban fel kell tiintetni a tamogatas azonositd
szamat.
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16. A tamogatads lezardsa
A tamogatas lezarasa a beszamolé Alapkezeld altali elfogadasat kdvetSen torténik (beleértve ebbe
azt az esetet is, ha a beszamolo részben keriil elfogadasra, és a Kedvezményezett az ebbdl adédé
visszafizetési kotelezettségét szerz6désszeriien teljesitette).
A tadmogatas lezarasarol az Alapkezel6 a NiR-en keresztiil értesiti a Kedvezményezettet, ahova
feltoltésre keriil az alairt lezaré levél és a jovahagyott szakmai teljesités igazolas.

A tdmogatassal kapcsolatos minden szerz&dést, bizonylatot és mas okiratot a beszamolé Alapkezelé
altali elfogadasatol szamitott 10 évig koteles a Kedvezményezett megd8rizni.
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18. Papir alapon kezelt egyedi tdmogatasi kérelmek alapjan megitélt taimogatasok kezelése

18.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az egyedi kérelem alapjan nyujtott, NIR-en kiviil lebonyolitott tamogatasokra az Utmutaté 1., 3.,
10, 11., 13.3,,14.4. — 14.11. pont;jat kell alkalmazni az alabbi eltérésekkel:

palyazat helyett a papir alapon kezelt egyedi tamogatast kell érteni,

palydzé helyett a papir alapon kezelt egyedi timogatas Kedvezményezettjét kell érteni,
NIR-ben megkiild6tt értesités helyett, egyedi e-mailes értesitést kell érteni,

modositasi kérelem benyujtasa az Alapkezels részére papir alapon, postai iton megkiildve
torténik,

a beszamolé benyujtasa papir alapon kezelt egyedi tdmogatdsok esetében papir alapon,
postai Uton megkdldve torténik, a NIR-be feltéltés alatt postai Gton térténé benyujtast kell
érteni;

az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozatok, valamint a ,NYILATKOZAT a tamogatashoz
kapcsolédé  beszamoldban feltiintetett  érintettek  adatvédelmi tajékoztatasanak
igazolasardl” elnevezésli dokumentum bekiildése papir alapon térténik.

A nyilatkozat a tdmogatashoz kapcsol6dé beszamoléban feltiintetett érintettek adatvédelmi
tajékoztatdsanak igazolasarél elérhetGsége:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adat
vedelmi_tajekoztatasarol.pdf

Az egyedi kérelem alapjan nyujtott, NIR-en kiviil lebonyolitott tamogatasokra nem kell alkalmazni
az Utmutaté 2,4,5.,6.,7,8.,9,12,13.1.,13.2,, 14.1. - 14.4., 15. és 16. pontjat.

18.2. A nem elszamolhaté koltségek kore

visszaigényelhetd AFA;

alkohol, dohanyaru;

késedelmi kamat, birsag, kotbér;

nyujtott tamogatas, egyéb pénzbeli adomany?;

pénziigyi teljesitést nem igényld ligyletek (pl. beszamitas, engedményezés, kompenzilas);
egyéb tamogatds fel nem hasznalt részének vagy jogosulatlan felhasznalasabol keletkezett
tartozas visszafizetése;

addtartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasok (egyditt: koztartozasok);
kamattartozas kiegyenlitése, hitelkamat;

perkdltség;

pénzlgyi, finanszirozési tranzakcidkon realizalt arfolyamveszteség;

jutalom/prémium, végkielégités;

felel@sségbiztositds kéltségei;

t Adomany alatt olyan pénzbeli juttatést értiink, amelyet az adomanyozo ellenszolgéltatas nélkiil juttat.
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* projektcég egyéb — projekthez kézvetlenil nem kapcsolddd — koltségei (cégalapitas
koltségei, tarsasagi ado, stb.);

* 10 milli6 forintot nem meghaladé tdmogatasok esetén a projekt dokumentéacié
Osszeallitasara, az Alapkezel6 altal elGirt beszamolasi, adatszolgéltatdsi, tajékoztatasi
kotelezettségek teljesitésére, valamint projekimenedzsmentre irdnyulé tandcsadasra, kiilsé
szolgaltatoval Iétesitett jogviszonnyal 6sszefiiggé kiadasok.

Tovabba figyelembe kell venni a felhivisokban meghatarozott egyéb, el nem szdmolhaté vagy
korlatozott mértékig elszamolhaté koitségeket, azok korlatozasait.

FIGYELEM! A projektmenedzsment tevékenységgel kapcsolatos kiaddsok elszamolhatdséagaval
kapcsolatos eljarasrendet az Alapkezel6 honlapjan kbzzétett , Tajékoztaté az egyhazi és nemzetiségi
tamogatasok projektmenedzsment koltségeinek tervezéséhez és elszdmoldsahoz” cimi
dokumentum tartalmazza részletesen.

18.3. A tamogatas folydsitdsa

A megitélt tamogatast az Alapkezel6 a tamogatdi okiratban meghatarozott hataridében, hatélyos
tamogatdi okirat alapjan, a folydsitashoz sziikséges feltételek teljesiilése esetén folydsitja.

18.4. Méddositasi kérelmek benytjtasa

A Kedvezményezettnek indokolassal és aldatdmaszté dokumentécidval ellatott médositasi kéreimet
szlikséges benyujtani a tédmogatdi okiratban vagy annak elvalaszthatatian részét képezd
dokumentumokban (kéltségterv, szakmai program) foglaltakkal kapcsolatos valtozasok esetén.
Médositasi kérelem benytujtasdra a megvalésitdsi idGszakon beliil van lehet&ség. A megvaldsitasi
idészakon belll korlatlan szama modositasi kérelem nyijthaté be, azonban felhivjuk a figyelmet
arra, hogy egy Kedvezményezettnek ugyanazon tamogatasra vonatkozdan egyszerre csak egy
elbirdlatlan médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb médositési kérelem csak akkor nytjthaté be,
amennyiben az Alapkezel$ az aktualis médositasi kérelmet elbiralta. A tdmogatott tevékenységet
mindig a legutolso elfogadott mddosités szerint sziikséges megvaldsitani.

A tdmogatéi okirat csak abban az esetben mddosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy
maédositott feltételekkel is timogathaté lett volna. A tdmogatéi okirat médositdsa — az Aht.-ban és
az Avr.-ben meghatérozott kivétellel — nem iranyulhat a timogatott tevékenység eredeti céljanak
megvaltoztatasara és a tdmogatdi okiratban meghatdrozott Gsszegen feliili tobblet kéltségvetési
tdmogatas biztositasara. A tamogatdi okirat moddositasarél a benyujtott kérelem elbiralasat
kovetSen az Alapkezel6 dént. A dontésrél az Alapkezeld értesiti a Kedvezményezettet.

Modositasi kérelem benyujtasat nem igényld eltérések:

e akoltségterv egyes megnyitott fésorai kdzott a tamogatodi okiratban illetve annak mellékletét
képez6 utoljara elfogadott — hatalyos — kdltségtervben jévahagyottakhoz képest legfeljebb a
teljes tamogatasi 6sszeghez képest 20%-0s mértékd eltérés - a tdmogatasi cél sériilése nélkil
- megengedett;

e a koltségterv fGsoron beliili, alsorok k6ézotti atcsoportositds az dtcsoportositds mértékétsl
fliiggetlenll megengedett, amennyiben az adott alsorok mar meg voltak nyitva és a
tdmogatdasi cél nem sériil..
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A modositdsi kérelem benydjtasét nem igénylé eltérések a szakmai beszamoldban indokolni kell.

Médositési kérelem benyujtasara van sziikség:

o f6sorok kézotti dtcsoportositas esetén, ha az atcsoportositas Gsszege a teljes tamogatési
osszeghez képest a 20%-0s mértéket meghaladia;

¢ Uj fésor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben
nyithatd, megfelel8 aldtdmasztassal indokolva;

® 0j alsor nyitdsa esetén - csak a tamogatasi cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlen esetben
nyithaté, megfelel6 indoklds mellett ha a megvaldsitasi idGszak, elszamolasi hatérid
mddositasa lenne indokolt/sziikséges;

* ha a tdmogatdi okiratban meghatdrozott tdmogatasi tartalom, részcél, m(iszaki-szakmai
tartalom véltozésa lenne sziikséges (pl. beruhazés esetén a mdiszaki tartalom valtozik;
program esetében az id6pont vagy a helyszin, vagy a fellépé valtozik), szakmai programban
foglalt feladatok médositasa);

e teljesitési kozremiikods bevonasa esetén;

¢ valtozas bejelentés.

A médositasi kérelem benyujtdsahoz szilkséges dokumentumok elérhetgsége:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/ nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-
tamogatasok/egyedi-tamogatasok-es-nyomtatvanyok/

A modositési kérelem elbiralasat kévetGen nem minden esetben keriil sor a tamogatdi okirat
mddositasara, ebben az esetben a médositas tudomasul vételérsl értesitjiik a Kedvezményezettet.

A modositési kérelem elbirldsdig, az adott timogatasra vonatkozéan keérjik, ne nyujtsa be a
beszamolét.

18.5. A papir alapon kezelt egyedi tdmogatésok beszamoldjara vonatkozé elGirasok
18.5.1. A beszamoléval kapcsolatos altalanos szabalyok

A tamogatas felhaszndlasardl a Kedvezményezett a tdmogatdi okiratban, az ASZF-ben, valamint az
Utmutatdban foglaltak szerint kételes szamot adni a legfeljebb 5.000.000,- Ft 6sszegii tdmogatds

7y s

(egyszer(isitett elszdmolds) esetén az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti_nyilatkozat és pénziigyi

elszamolds, vagy az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé &sszeg(i timogatds esetén szakmai beszamolé és
pénziigyi elszdmolas (a tovabbiakban egyiitt: beszimolé) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek a beszamolé erre vonatkozé
adatainak megfelel§ kitdltésével és a sziikséges dokumentumok megkildésével hitelt érdeml&en
igazolnia kell, hogy a tdmogatds rendeltetésszertien, a tdmogatdsi dontés szerinti célnak
megfelelGen, a tAmogatéi okiratban, illetve a szakmai programban meghatarozottak szerint keriilt
felhasznalasra.

Atamogatds terhére kizardlag a Kedvezményezett, vagy a tédmogatdsi jogviszonyba bevont teljesitési
kézrem(ikod6 nevére és cimére kiallitott, a tamogatéi okiratban rogzitett megvalGsitasi idészakban
keletkezett szamldk, szamviteli bizonylatok szamolhatéak el. Ennek értelmében csak olyan kéltséget
igazold szamlék és szamviteli bizonylatok fogadhatéak el, amelyeken a (szakmai) teljesités idGpontja
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a megvalositasi idészakba esik és a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz kdzvetleniil
kapcsolédik és az utoljara jovahagyott — hatdlyos — kéltségtervben szerepel. A szamlak, szamviteli
bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamold benyujtasara nyitva &ll6
hatarid6ig (amely megegyezik a tdmogatas felhasznélasanak hataridejével) meg kell torténnie.

A fel nem hasznalt tamogatas (maradvény) esetén kévetendd eljarast a 18.6. pont tartalmazza.

A beszamol6 részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (szdmlaésszesits, szakmai
beszamolo, nyilatkozat stb.) a Kedvezményezett képviseletére jogosult személynek alairassal kell
ellatnia. A képvisel6 akadalyoztatasa esetén az dltala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az
esetben kozjegyzG Aaltal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyité erejii magénokirat
benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé
elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszer(i meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé

és a meghatalmazott aldirdsdnak és az aldirdst hitelesité két tani nevének, lakcimének és
aldirasanak).

18.5.2. A beszamoio benyujtasa

A. az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé dsszeg(i tamogatds esetén:
A1) a szakmai beszdmoldt (mellékleteivel egyiitt)
és
A2) a beszamol6 aital érintett, megvalositasi idészakban felmeriiit, a timogatott tevékenység
megvalositasahoz kapcsolodo koltségeket igazolé pénziigyi elszamolds dsszesitéjének (a
tovabbiakban: szamladsszesité vagy pénzligyi elszamolasi Gsszesitd) egy eredeti, a
Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy altal aldirt,
bélyegzdvel ellatott példanyat kell benyujtania a timogatéi okiratban meghatarozott hataridén
beliil postai uton.

vagy

B. alegfeljebb 5.000.000,- Ft dsszegli tdmogatds (egyszer(isitett elszimolas) esetén:
B1) — a szakmai beszamold helyett — az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozatot a

tamogatasnak a tamogatasi cél szerinti, jogszerii és a tamogatdi okiratban meghatarozottak
szerinti felhasznalasardl

és

B2) a beszamold altal érintett, megvalésitasi id6szakban felmeriilt, a tdimogatott tevékenység
megvalositasahoz kapcsolédé koltségeket igazolé pénzigyi elszdmolas Osszesitéjének (a
tovabbiakban: szamladsszesité vagy pénzligyi elszamoldsi 6sszesitd) egy eredeti, a
Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy altal aldirt,

bélyegzével ellatott példanyat kell benyujtania a tdmogatdi okiratban meghatéarozott hataridén
belll postai tton.

A beszamolé akkor tekintheté benyujtottnak, ha az Alapkezel6héz a postai Gton benyujtandé
dokumentumok beérkeztek.

Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat” formanyomtatvanyat, a ,Szakmai beszamol6”
formanyomtatvanyat és a ,Pénziigyi elszdmolas Gsszesit6” formanyomtatvanyat az Alapkezel6 az
aldbbi elérhet6ségen teszi kozzé:
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https://bgazrt.hu/tamogatasok/ nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-
tamogatasok/egyedi-tamogatasok-es-nyomtatvanyok/

A beszamolés keretében bekiildend6 dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezelé zrt.
Tamogatdselszamolasi és Monitoring Igazgatdsag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjiik feltiintetni a timogatdas azonosit6 szamit.

A legfeljebb 5.000.000,- Ft Osszegli papir alapon kezelt egvedi tdmogatdsok (egyszeriisitett

elszamolds) esetén a Kedvezményezettnek a pénziigyi elszdmolds sordn a pénziigyi elszdmolasi

Osszesitd bekiildésén tl, tovabbi a tdmogatds felhasznaldsat alatamaszté szamviteli bizonylatok

r’ars

bekiildése csak az Alapkezels iltal, — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti — bizonylatalapy
ellendrzésre kivalasztott tdmogatdsoknal sziikséges. A bizonylatalapu ellendrzésre kivélasztott
tdmogatdsok esetében az Alapkezels erre vonatkozé értesits levelet kiild postai tton, illetve e-
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mail-ben a Kedvezményezettnek. Ebben az esetben az Alapkezel§ altal bekért szamviteli

bizonylatok és hozzitartozé dokumentumok masolatanak postai titon torténé megkiildése
ktelezd.

Az 5.000.000,- Ft-ot meghaladé ésszegli papir alapon kezelt egyedi tédmogatdsok esetén az
Alapkezeld minden tdmogatés pénziigyi elszdmolasit — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti ~
bizonylat alapu ellenérzés keretében is vizsgalja. A Kedvezményezettnek az Alapkezelé dltal - az
erre vonatkozé (postai uton, illetve e-mail-ben kiildétt) értesité levele alapjan - bekért szamviteli

bizonylatok és a hozzitartozé6 dokumentumok mdasolatanak postai uton torténd megkiildése
kotelezd.

A szamviteli bizonylat alapu ellenérzés ald vont tamogatésok esetében — az Avr. 100. § (3)
bekezdése szerint — a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-dt, ha az 6sszesitén tiz darabnal
kevesebb szémviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-4at, de legkevesebb egy darab szamviteli
bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni ugy, hogy az ellen6rzétt szamviteli bizonylatok Osszege
elérje az dsszesitén szereplé érték minimum 10%-4t. Az ellendrzésbe bevont szamviteli bizonylatok
bekérése nem mindsiil hidnypétlasi felszélitasnak, azonban az Alapkezel6 a bizonylatok bekérésérél
52016 értesitésben mar téjékoztathatja a Kedvezményezettet az elGzetes eliendrzés eredményéré|
és a feltdrt hidnyossigokat a bizonylatok megkildésével egyidejiileg a Kedvezményezettnek
lehet&sége van pétolni.

Kérjuk, kizarélag az Alapkezel§ altal kiildott Bizonylatbekérg levélben megjeldlt bizonylatok és a
hozzatartozé dokumentumok MASOLATAT sziveskedjenek benyujtani postai Gton.

Az ellendrzésre kivdlasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan — mésodik kérben — benyujtandé
dokumentumokra vonatkozé eléirasokat a 14.4. - 14.10. pontok tartalmazzak. (Papir alapon kezelt
egyedi kérelem alapu tdmogatasok esetében, amennyiben elektronikus szamla keriil kivalasztasra
bekiildésre, - a 14.8. pontban foglaltaktél eltéréen - a bekiildendd elektronikus szdmlat e-mail-ben
kell megktildeni az Alapkezel$ altal kiildstt Bizonylatbekérd levélben feltiintetett e-mail cimre az e-

mail térgydban a tdmogatés azonositéjanak feltiintetésével.
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Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellenérzése sordn tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is
bekérhetSk. A benyujtasra nem keriil§ szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran is
ellendrizhetdk.

A papir alapon kezelt egyedi kérelem alapu tdmogatésok esetében az Avr. 93. § (1a) bekezdése
szerinti nyilatkozattal szemben tdmasztott kbvetelményeket a 18.5.3 pont tartalmazza, a szakmai
beszamolé tartalmi kovetelményeit a 18.5.4. pont tartalmazza.

18.5.3. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat
Legfeljebb 5.000.000,- Ft oOsszegii tamogatds (egyszeriisitett elszdmolds) esetén a
Kedvezményezettnek a beszamold részeként — a szakmai beszémolé helyett — nyilatkozatot
szilkséges tennie a tdmogatasnak a tdmogatasi cél szerinti, jogszer(i és a tdmogatdi okiratban
meghatarozottak szerinti felhasznalasardl.

A nvilatkozatot a 18.5.2. pontban megadott internetes elérhet8ségen hozzéférhets ,Avr. 93. § (1a)
bekezdése szerinti nyilatkozat” formanyomtatvany kitoltésével kell megtenni. A nyilatkozat egy
eredeti, a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy altal
alairt, bélyegzével ellatott példanyat sziikséges benyujtani a beszémoléhoz a 18.5.2. pontban
talalhato levelezési cimre.

18.5.4. Szakmai beszamolé

5.000.000,- Ft-ot meghalado Osszegli tamogatds esetén a Kedvezményezettnek szakmai
beszamolét kell benytjtania a beszamolé részeként.

A szakmai beszamolot a 18.5.2. pontban megadott internetes elérhet8ségen hozzaférhetd ,,Szakmai
beszdmoldé" formanyomtatvanyban szikséges 6sszedllitani és egy eredeti, a Kedvezményezett
képviseletére jogosult, vagy az altala meghatalmazott személy altal aldirt, bélyegzével ellatott
példanyat, a szakmai teljesitést alatamaszté dokumentumokkal, produktumokkal (példaul: plakat,
kiadvény, sajtomegjelenés stb.) egylitt kell benyujtani az Alapkezel§ 18.5.2. pontban taldlhaté
levelezési cimre.

Program, rendezvény, oktatas, tovabbképzés stb. esetében — a jelenléti iv és a fotdédokumentacio
benyijtasa helyett - a Kedvezményezett képviselGjének nyilatkoznia kell a szakmai beszamoldban
arrél, hogy rendelkezik a tdmogatdsban szerepl6 program megvaldsitasara, a tevékenységek
bemutatasara alkalmas fotékkal és azokat igazold névsorral, jelenléti ivvel, utas listaval és az azokon
szerepl6 személyek (kiskoraak esetén a torvényes képvisel6jiik) hozzajarultak a személyes adataik
gylijtéséhez és annak kezeléséhez. A tdmogatas esetleges helyszini ellenérzése soran biztositania
kell ezen dokumentumokba a betekintést.

A szakmai beszdmoléban a nyilvanossiag tadjékoztatasaval kapcsolatos kotelezettségek
teljesitésére, valamint — a tdmogatott tevékenység jellegétél fiiggden — az alabbiakra kell kitérni:

A Kedvezményezett altal készitett szakmai beszamolénak tartalmaznia kell az Alapkezel§ altal
utoljara elfogadott, érvényes szakmai program és a tamogatdsi cél megvaldsitasat 6sszefoglalé
szbveges leirast.
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A szakmai beszamolénak kellGen részletesnek kell lennie, és hitelt érdemid mddon be kell mutatnia
a tamogatott tevékenység megvaldsulasit. A szakmai beszamoléban felsorolt, megvalésitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolisban elszamolni kivant koltségekhez. Itt kell
szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalésulasanak kérilményeit: milyen tagabb célkitiizés
részeként hasznalta fel a Kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni,
milyen eredménnyel valésult meg a tamogatott tevékenység.

Amennyiben a villalt feladatok megvaldsitasa soran, a tdimogatéi okirat médositasat nem igénylé
eltérések torténtek, az ilyen eltéréseket a szakmai beszamoléban indokolni kell azzal, hogy a
tamogatési cél nem sériilt. (A mddositasi kérelem benyijtasat nem igényl§ kéltségtervben
megengedett eltéréseket az Utmutaté 13.2.2. pontja tartalmazza.)

Beruhdzas esetén

- révid miiszaki leirdsban ismertetni kell a beruhazast, annak megvalositasi maddjat (mire irdnyult,
miként valésult meg, épités esetén ki volt a kivitelezé, hogyan t6rtént a kivitelezés),

- ismertetni kell a beruhazds sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerzGdésben, illetve eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak okdra, koltségkihatasara, a
szlikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kételezettségek teljesitésére),

- fotédokumentacidval sziikséges tovabba aldtamasztani a megvaldsult beruhdzast, annak
folyamatét (a beruhazas el6tti és utani allapotrol),

- 10.000.000,- Ft-ot meghaladé mértékii beruhdzasi témogatis esetén csatolni sziikséges a
helyszinenként  kihelyezett, az Alapkezel6 &ltal biztositott tamogatdsi emléktabla
fotodokumentécidjat.

Szervezet miikdésének tdmogatdsa esetén

- ismertetni kell, hogy a m{ikédés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel lattak el,
- be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkér{ a szolgéltatas, azt mennyire ismeri
a helyi térsadalom, az a trsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a beszdmolasi id6szakban
hényan vették igénybe.

Program, rendezvény esetében

- az eredeti miisorterv (litemterv, forgatékdnyv stb.) teljesitése, eredménye,

- fotd- és média megjelenés linkje,

- a fellép&k/el6ad6k neve, szervezete,

- a résztvevdk kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt létszéma,

- a mlsortervtdl valé eltérés oka, ez mennyiben befolydsolta a tervezett eredményt, mivel
helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét,

- a kézonség miként fogadta az elSadasokat/bemutatékat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja,

- tovabbd a Kedvezményezett képviselSjének nyilatkoznia kell a szakmai beszamoléban arrél, hogy
a tamogatasban szerepl§ program megvalGsitasardl, a tevékenységek bemutatasara alkalmas
fot6kkal és azokat igazold névsorral, jelenléti ivvel, utaslistaval rendelkezik és az azokon szereplé
személyek (kiskortak esetén a jogi képviselsjiik) hozzajarultak a személyes adataik gy(ijtéséhez és
annak kezeléséhez. A tdmogatas esteleges helyszini ellenérzése soran biztositania kell, ezen
dokumentumokba a betekintést.

Oktatds, tovabbképzés esetében:
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- a tematika, a témanként leadott 6rak szama,

- tovabba a Kedvezményezett képvisel§jének nyilatkoznia kell a szakmai beszédmoléban arrél, hogy
a tamogatasban szerepl§ program megvaldsitasardl, a tevékenységek bemutatasara alkalmas
fotokkal és azokat igazolé névsorral, jelenléti ivvel rendelkezik és az azokon szereplé személyek
(kiskordak esetén a jogi képvisel6jik) hozzajarultak a személyes adataik gy(ijtéséhez és annak
kezeléséhez. A tamogatds esetleges helyszini ellenérzése sordn biztositania kell, ezen
dokumentumokba a betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

- a tanulmany postai uton térténd bekiildése az AlapkezelS cimére (egy példanyban),

- a Kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt tanulményt a Miniszterelndkség és az
Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (bekiildendd postai ton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:

A tamogatott tevékenység megvalositasanak keretében késziilt kiadvanyok (kényv, naptar, cd, dvd)
egy példanyat a szakmai beszamolé mellékleteként postai uton be kell nydjtani az Alapkezel$
cimére.

Felmérés, vizsgdlat esetén:

- ismertetni kell réviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az eredmények
hasznositasanak teriileteit, rovid Osszefoglaléban az eredményeket, a kévetkeztetéseket és
javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol keriil publikaiasra,

- az elkésziilt anyag postai Gton torténd bekiildése az Alapkezel§ 18.5.2. pontban megadott cimére
(egy példanyban),

- a Kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelnékség és az
Alapkezei6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (bekiildendd postai uton, két példanyban).

Hangszer és fellépd ruha vasarlasa esetén:

- ismertetni kell a beszerzésre keriilt hangszerek és/vagy fellépé ruhak sziikségességét,
eredményességét, az esetleges eltéréseket a szerz6désben, illetve eredeti tervben foglaltaktél,

- fotodokumentacié a beszerzett targyi eszk6z6krél.

A szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
program, a tamogatasi cél a szakmai beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgdlatara is, hogy a Kedvezményezett
teljesitette-e a tamogatdi okiratban meghatarozott nyilvanossag tdjékoztatasaval kapcsolatos k
kotelezettségeit.

Az alkaimazandé logdkat a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél az ,Egyhdzi és
nemzetiségi tdmogatasok esetében” cim alatt lehet letdlteni minden esetben az adott tdmogatasi
évre vonatkozdan.

Ha a Kedvezményezett a szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logéra vonatkozo
rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, Gigy az, a megitélt tdmogatas 5%-anak
visszavondasat eredményezheti.
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Projektmenedzsment tevékenységgel 6sszefilggd koltségek esetén a szakmai beszamoléban
szlikséges bemutatni, hogy milyen tipust kiadésokat ésszesen milyen ésszegben szdmolnak el ezen
a jogcimen. (A projektmenedzsment tevékenységgel kapcsolatos kiadasok elszamolhatésagaval
kapcsolatos eljardsrendet az Alapkezel6 honlapjan kézzétett »Tajékoztaté az egyhazi és nemzetiségi
tamogatasok projektmenedzsment koltségeinek tervezéséhez és elszamoldsihoz” cimii
dokumentum tartalmazza részletesen.)

18.6. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszer( felhasznalasa,
illetve a tdmogatds visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast, tovabbd a
Kedvezményezett dltal fel nem hasznélt tdmogatasi 6sszeget a Kedvezményezett koteles a
visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

A Kedvezményezett a tdmogatdsi 6sszeg folydsitasa utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatas
egészérd| vagy valamely részérél valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél letélthetd ,Nyilatkozat
fel nem hasznalt tdmogatdsrél” dokumentum kitdltésével és annak bekiildésével postai Gton és e-
mailen a nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre. A visszafizetés tényét a visszautalast
igazolé dokumentum (banki igazolas vagy bankszamlakivonat) masolataval kell igazolni, amelyet
kériink egyidejlileg megkuldeni a fel nem hasznalt témogatasrél sz616 nyilatkozattal. A visszafizetést
a tamogatoi okiratban meghatérozott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a kozlemeny rovatban
fel kell tiintetni a tAmogatas azonositd szamat.

18.7. Lezéras

A tamogatott tevékenység lezdrasa a beszamolé Alapkezeld altali elfogadasat kévetben toérténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamolé részben keriil elfogaddsra, és a Kedvezményezett
az ebbdl adodé visszafizetési kételezettségét szerzddésszerdien teljesitette). A tdmogatott
tevékenység lezarasardl az Alapkezeld postai Gton értesiti a Kedvezményezettet.

A tamogatassal kapcsolatos minden szerzédést, bizonylatot és mas okiratot a beszamolé Alapkezel§
altali elfogadasatol szamitott 10 évig koteles a Kedvezményezett megérizni.

19. Ugyfélszolgélat elérhetdsége

Az Alapkezelé a tdamogatésok kezelésére vonatkozdan elektronikus és telefonos ugyfélszolgalatot
tart fenn.

Témogataskezeléssel kapcsolatos iigyfélszolgélat elérhet@ségei:

e-mail: nemzetiseg@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5400, az Alapkezel§ honlapjan elérhet6 telefonos ligyfélszolgélati idépontokban
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszdmolassal kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetGségei:

e-mail: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36 1 795 4640, az Alapkezels honlapjan elérhetd telefonos lgyfélszolgalati id6pontokban
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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