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1. Altaldnos rendelkezések

Jelen utmutatd (a tovabbiakban: Utmutaté) hatélya kiterjed minden olyan palydzat és egyedi kérelem
alapjan nyujtott 2024. évi kéltségvetési tdmogatasra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (a
tovabbiakban: Alapkezel8) nemzetiségi tdmogatasi céli fejezeti kezelési elSirdnyzat terhére nydjt, s
amely tekintetében az Alapkezel6 kezel6 szervként kerdlt kijeldlésre.

Az Utmutatéban hasznélt fogalmak értelmezése tekintetében , A Bethlen Gabor Alapkezel Zrt. altal
kezelt egyes egyhazi és nemzetiségi tamogatasokhoz kapcsol6dé Altalanos Szerzédési Feltételekben”
(a tovabbiakban: ASZF) foglaltak alkalmazandok.

Az Utmutatéban a tamogatoéi okiratra vonatkozéan meghatédrozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hidnydban — a tdmogatasi szerz8désre, illetve az az alapjan létrejott tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazanddk.

Az Utmutaté alkalmazdsa sordn az allamhaztartasrél szolé 2011, évi CXCV. torvény
(a tovébbiakban: Aht.) és az dllamhéztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) elGirasait kell figyelembe venni.

2. Palyazati kategdridk és egyedi kérelem benyujtasara vonatkozo felhivas

2024. évre harom pélyazati kategoria kerilt meghirdetésre:

. Palyazati kiirds a nemzetiségi civil szervezetek 2024. évi koltségvetési tdmogatdsara
(NCIV-KP-1-2024);

. Palyazati kiirds a nemzetiségi kulturdlis kezdeményezések 2024. évi koéltségvetési
tamogatasara (NKUL-KP-1-2024);

. Palyazati kiirds a nemzetiségi taborok 2024. évi koltségvetési tamogatasara (NTAB-KP-1-
2024).

Egyedi kérelem benyujtasara vonatkozé felhivas alapjan nyujtott tamogatasi kategéria 2024 évben:
. Nemzetiségi céll, energiahatékonysagot elsegité beruhdzasi, feljitasi és karbantartasi
tevékenységek 2024. évi koltségvetési tamogatasara (NBER-KP-1-2024)

3. A tamogatdsra vonatkozé feltételek

A levonhaté &ltalanos forgalmi add (a tovabbiakban: 4fa) nem tamogathatd, ezért a palyazénak (a
tovabbiakban az NBER-KP-1-2024 kategdria esetén a kérelmezét ideértve) nyilatkoznia kell az afa
levonasi jogarol. A palyazat (a tovabbiakban az NBER-KP-1-2024 kategdria esetén a kérelmet
ideértve) koltségtervét gy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a pélydzéra vonatkozd &fa
elszamolasi szabalyoknak.

Ha a palyazo afa levonasi joggal rendelkezik, a palyazatra a jogszabaly alapjan levonhato afa dsszegét
nem szamolhatja el a tdmogatas terhére. Az &fa 6sszege akkor sem szamolhaté el, ha a palyazé éfa
levondsra jogosult, de nem él a levonas lehetdségével.



A tamogatas terhére kizardlag a kedvezményezett, vagy a tdmogatisi jogviszonyba bevont teljesitési
kozrem(ikddd nevére kiallitott, a tdmogatéi okiratban régzitett megvaldsitasi idészakban keletkezett
bizonylatok szdmolhatdak el. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazolé szamlak és szamviteli
bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités idGpontja, a megvalésitasi idészakba esik és a
tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kézvetleniil kapcsolddik és a jovahagyott koltségtervben
szerepel.

A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamolé benyujtasara
nyitva allé hatarid6ig meg kell térténnie.

4. Megvaldsitasi id6szak

A megvalésitdsi  id6szak minden 2. pontban felsorolt kategéria esetében a
2024. januar 1. - 2024. december 31. kozotti idszak.

5. A palyazatok és az egyedi kérelem benyujtdsara vonatkozé felhivds kérelmeinek
elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék

5.1. Dokumentécio

A palyazati kiirds, az egyedi kérelem benyujtisra vonatkozé felhivds és az Utmutatd egylitt
tartalmazza a tdmogatdsi igény benyijtasdhoz sziikséges dsszes feltételt. A tamogatasi igényeket
kizarolag elektronikusan, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR)
keresztiil, a kételez6 mellékletek csatoldsaval lehet benyujtani.

5.2. Aregisztracié menete
A regisztraci6t a Regisztracids kézikonyvben leirtak szerint kell elvégezni, ami a https://nir.bgazrt.hu
oldalon érhetd el.

5.3. Palyazati dij
A palyazati dijjal kapcsolatos tudnivaldkat a palyazati kiiras tartalmazza.

5.4. Tamogatasi igény benyujtasa

A NIR-be t6rténd belépés utan a ,Palydzatok/Kérelmek” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis pdlyazati kiirdsokat vagy felhivast. Az ,Uj palyazat/kérelem rogzitése” gombra kattintva
megtekintheti a kivélasztott palyazati kategoria vagy felhivas alapadatait és megkezdheti a kitéltést.
Az lrlapokon a kévetkez6 informécidk megadasa sziikséges az alapadatokon tdil:

NCIV-KP-1-2024 kategéria

. Révid leirds a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrél;
. A palyazé szervezet el6z6 években a nemzetiségi kozosség érdekében végzett kdzcéld

tevékenységének révid bemutatdsa, mely kitér a mikédési helyszinre, a szervezet
székhelyére, nyitva tartdsdra, a kiemelt célcsoportokra, miikédtetett csoportokra,
egylttmdkodesekre, rendszeres vagy idGszakos kiadvanyaikra, humaneréforrasaikra, az
egyéb miikddést befolydsolé koriilményekre, az alaptevékenység bemutatisira, a
megtartott programokra;



. A palyazé szervezet 2024. évre vonatkozé — csak a megpdlyazott tamogatasbél
megvalésitani kivant - terveinek, céljainak, tevékenységének a részletes bemutatasa: a
nemzetiség dnazonossaga megdrzésének céljabdl, az anyanyelv, hagyomanyok, szellemi
és targyi emlékek apolasat szolgéld, a nemzetiségi érdekképviseleti célok megvalositasa
érdekében tervezett munka ismertetése, kiemelve az ehhez sziikséges miikodési hattér
bemutatéasat és annak sziikségességét;

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal elldtott kdltsegterve
. Csatolandé mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint;
. Csatolandé és postan is bekiildend melléklet: dltalanos nyilatkozat.

NKUL-KP-1-2024 kategoria

o Révid leiras a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrdl;

. A pélyazo szervezet — tdmogatds céljdhoz kapcsolédé — eddigi tevékenységének révid
bemutatasa. (alaptevékenység, célok, célcsoportok, résztvevsk, egyiittmiikédések,
rendszeres és kiemelt események, eredmények, médszerek, stb.);

. A pélyazati program részletes bemutatasa, célja és varhaté eredményei, a nemzetiségi
targyi és szellemi kultdra, hagyomany és nyelv megdrzésének elGsegitése érdekében a
tamogatésbol tervezett tevékenységek rovid bemutatasa;

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott kdltségterve;
. Csatolandé mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint;
o Csatolandé és postan is bekiildend6 melléklet: altaldanos nyilatkozat.

NTAB-KP-1-2024 kategéria

J Révid leiras a megvaldsitani kivant tamogatasi célrol;

. A palyazé szervezet — tamogatdas céljdhoz kapcsolédd — eddigi tevékenységének révid
bemutatasa (alaptevékenység, célok, célcsoportok, résztvevdk, egyiittmiikodések,
mébdszerek, eredmények, stb.);

. A tabori program részletes bemutatasa, célja és varhaté eredményei;

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott kdltségterve;
. Csatolandd mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint;

0 Csatolandé és postan is bekiildendé melléklet: altalanos nyilatkozat.

NBER-KP-1-2024 kategoria

° Rovid leiras a megvaldsitani kivant tamogatasi célrol;

. A kérelmezd szervezet kulturélis, kéznevelési, tudomanyos, hitéleti és koz8sségépits
tevékenységének rovid bemutatasa;

. A kérelemben foglalt ingatlanban a szervezet éltal végzett és/vagy tervezett, a nemzetiségi
k6zosség céljait szolgald tevékenységek, események bemutatasa;

. A kérelemben foglalt ingatlan leirdsa (tulajdonviszonyok, méret, elhelyezkedés, allapot,
stb.) valamint a beruhdzas, feltjitds, karbantartas sziikségességének részletes indoklasa;

° Az energiahatékonységot el8segité beruhazas, feldjitds, karbantartas részletes
bemutatasa;

) A beruhdzas, feltjitas, karbantartds eredményeként vart hatas, annak bemutatasa, hogy a
tamogatas hogyan jarul hozza a nemzetiségi kdz6sség(ek) céljainak megvaldsulasahoz;



. A tamogatassal érintett ingatlan pontos cime;
. A kérelmet alatamaszté fényképes vagy egyéb dokumentacié csatoldsira a Mellékletek
fulon van lehet8ség. (nem kotelezé).

5.5. A tdmogatasi igények benyjtasidnak hatarideje

Az egyes kategéridk tdmogatasi igényeinek benydjtasi hataridejével kapcsolatos tudnivaldkat a
palyazati kiirasok vagy a felhivas tartalmazzak.

Hataridében benyujtottnak mingsul az a timogatasi igény, amely a NIR-ben a palyazati kiirasban vagy
felhivasban megadott hataridén beliil beadasra keriilt.

A NiR-ben a benydjtott tdmogatdsi igényeket az ,Osszes palydzatom/kérelmem megtekintése”
meniiponton beliil lehet megtekinteni.

6. A pélyazat befogadasa, ellenérzése (csak a 2. pontban felsorolt palyazati
kategoridkra vonatkozik)

A palyazat ellendrzését az Alapkezel6 a palyazat elektronikus beérkezését kovetden kezdi meg, a
benyujtott palydzatok beérkezésének sorrendjében, a palyazati kifrdsnak megfeleléen.

A befogadasi kritériumoknak megfelels palyazat befogadasra keriil. A befogadasi kritériumoknak meg
nem felel§ palyazat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitisra keril, ideértve azt is, ha valamely
dokumentum hibaja, hidnyossdga, illetve a tévesen megadott adészam miatt az ellenérzés nem
lehetséges.

A befogadast kdvetSen az Alapkezeld elvégzi a befogadott palyazatok érvényességi ellenSrzését.

Az érvényességi ellendrzést kovetSen a palydzat érvényességérdl vagy érvénytelenségérél az
Alapkezel6 értesitést kiild a NIR-en keresztiil a palyazénak.

Ha a palydzé a pélyazatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be és azok a palyazati kiirds szerint
potolhatoak, az Alapkezel6 egy alkalommal felszélitia a palyazét a pélyazat kijavitdsara (a
tovabbiakban: hidnyp6tlds). A hidnyp6tlast kizirdlag az arra vonatkozd felhivasban foglaltak
tekintetében kell elvégezni, mds adatok mddositasa, atirdsa nem megengedett.

A hianypdtlas benyuiijtaséra a palyazati kiirasban meghatdrozott hatéaridén beliil van lehetéség. A
palyazo éltal benydjtott hidnypotias ellendrzését az Alapkezeld végzi. Ha a hidnyp6tlas teljesitésének
hatdrideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hianypétlas benyujtasi hatérideje a
kdvetkezé munkanapon telik le.

7. A palyézat tartalmi biralata (csak a 2. pontban felsorolt palyazati kategéridkra
vonatkozik)

Az érvényes palyazatokrél a Nemzetiségi Tamogatdsi Albizottsdg szakmai biralata alapjan a
Nemzetiségi Tamogatdsi Bizottsag dontési javaslatot terjeszt fel jovahagyds céljabol a
Minisztereln6kség részére.



8. Kapcsolattartas

A pélyazatokkal és egyedi kérelmekkel dsszefiiggésben az Alapkezeld elektronikus tton, a NIR-ben és
a tamogatast igényld altal megadott e-mailen keresztiil tart kapcsolatot.

9. Dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovetSen a palyazatrdl és egyedi kérelmekrél a Miniszterelnokség jovahagyasa
alapjan az Alapkezel6 dont.

A tamogatasi dontésrél torténd tajékoztatast az Alapkezels a NIR-en keresztiil kiildi meg a témogatas
igényl8i részére, valamint a dontést honlapjan is kdzzéteszi.

10. Tamogatéi okirat

A tamogatds megitélésének tényét a tdmogat6i okirat régziti. A tdmogatéi okirat kiadasahoz
sziikséges dokumentumokat, a tdmogatasi déntésrdl sz6l6 értesitésben megadott hataridén beliil kell
az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Ha a tdmogatéi okirat kidllitasadhoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem &ll rendelkezésére
vagy hidnyos, az Alapkezel§ a tédmogatas igénylGjét a NIR-ben megkiildott értesitésében
meghatarozott hataridével, egy alkalommal hidnypétlasra szélitja fel.

Az AlapkezelS a kedvezményezett részére tdmogatai okiratot allit ki, ha minden, a palyézati kiirasban
a tamogatdi okirat kibocsatasanak feltételeként elSirt dokumentum, a témogatasi dontés
kdzzétételétdl szamitott legkésébb 60 napon beliil hianytalanul és hibdtlanul rendelkezésre éll, a
papiralapon kért dokumentum, pedig bekiildésre keriilt az Alapkezel§ részére. A tamogatasi
jogviszony a tdmogatdi okirat kdzlésével (elektronikus Gton torténé megkiildésével) jon létre.

Ha a tdmogatas igényl8jének mulasztasabdl a benyujtasi hatarid6t6l szamitott tovabbi 30 napon belll
nem keriil sor a tdmogatdi okirat kiadasara (pl. a hidnypétlast nem, vagy késedelmesen teljesiti), a
tamogatasi dontés az Avr. 73.§ (2) bekezdése alapjan hatalyat veszti.

A Kedvezményezett a tamogatdi okirat szerinti tamogatdsi 6sszeg folyositdsaig irdsban jelezheti az
Alapkezels részére a tdmogatasi jogviszonytdl térténd elallasi szandékat. Errél a Kedvezményezett
hivatalos képvisel6jének alirasaval kell nyilatkoznia (az Alapkezel honlapjérdl letélthetd eldllasrol
52616 nyilatkozaton), amelyet kérjiik megkiildeni a nemzetiseg@bgazrt.hu e-mail cimre, majd postan
is kérjiik megkiildeni.

11. Viltozds-bejelentés

A kedvezményezett a tudomdsszerzést kévetd nyolc napon belil a NIR-en keresztiil kdteles
bejelenteni, ha a tdmogatdi okiratban szerepl6 adataiban, vagy a tdmogatés feltételeiben véltozas
kovetkezett be.



12. Kifogds (csak a 2. pontban felsorolt pilyazati kategéridkra vonatkozik)

Palyazati dton biztositott koltségvetési tdmogatas esetén a palyazo, illetve a kedvezményezett az
Alapkezel6nél kifogast nydjthat be, ha a pélyazati eljardsra, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiaddsara, a tdmogatdi szerzGdések megkotésére, a kdltségvetési tdmogatas
folyositasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras jogszabalysértd, a palyazati kiirasba vagy a
tdmogatdi okiratba litkézik. A kifogast a kifogdsolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsolédéan
megallapitott hataridén beliil, ennek hidanyaban az arrél valé tudomasszerzéstél szamitott tiz napon
beliil, de legkésébb az annak bekdvetkezésétsl szamitott harminc napon beliil irdasban lehet
benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevs
képvisel6je nevét,

b) akifogdssal érintett palyazat, a tdmogatdi okirat azonositasat szolglé adatokat, igy kiilondsen
a palyazat cimét, a tdmogatas céljat, a tdmogatoi okirat szamat,

c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogds alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, déntéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjelélését,

e) nem elektronikus Uton térténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevé aldirasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil az Alapkezel6 — az elutasitas indokainak megjeldlésével — elutasitja a kifogast,
ha

a) azt hataridén tul terjesztették els,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti el6,

c) aza kordbbival azonos tartalmu,

d) akifogds nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogds targydban hozott déntéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogas benyujtasanak nincs helye,

g) a kifogds kizardlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével

nem orvosolhaté.

Az Alapkezeld — ha a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogdsban sérelmezett helyzet
megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a Miniszterelndkséghez. A
kifogast a Minisztereln6kség annak kézhezvételétsl szamitott 30 napon beliil érdemben elbiralja. Az
elbiralas hatérideje egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal meghosszabbithaté, errél a hataridé lejarta
el6tt az AlapkezelS tajékoztatja a kifogas benyujtdjat. Ha a kifogas alapos, a Miniszterelnokség
elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt
elutasitja, és dontésérdl — elutasitds esetén az elutasitds indokainak megjelélésével — a kifogdst
benyujtéjat irasban értesiti.

A kifogas targydban hozott dontés ellen tovabbi kifogas elSterjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.



13. A tamogatas megvalésitasival kapcsolatos informacidk

13.1. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatast az Alapkezeld, a folydsitashoz sziikséges feltételek (az elSirt dokumentumok beérkezése
eredeti példanyban; nincs lejart hatéridejii elszdmolasi kételezettség) rendelkezésre allasa esetén a
tdmogatasi jogviszony létrejottét kovetd 30 napon beliil, egy Osszegben, tédmogatasi el6leg
formajaban, atutaldssal folyositja.

13.2. A tdmogatéi okirat mddositasa

A tdmogatasi jogviszony modositésira a kedvezményezett indokoldssal és alatamaszt6
dokumentaciéval elldtott, a NIR-en keresztiil benyujtott médositasi kérelme alapjan keriilhet sor.
Médositasi kérelem benyujtasara a megvaldsitasi idészakon beliil van lehetéség.

A megvalositasi id&szakon beliil korlatlan szamu modositasi kérelem nydjthaté be, azonban felhivjuk
a figyelmet arra, hogy egy kedvezményezettnek ugyanazon tdmogatasra vonatkozéan egyszerre
csak egy elbirdlatlan médositasi kezdeményezése iehet. Ujabb médositasi kérelem csak akkor
nyujthaté be, amennyiben az Alapkezel§ az aktualis médositasi kérelmet elbiralta. A tamogatott
tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott médositas szerint szlikséges megvalositani.

Minden esetben médositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tdmogatdi okiratban vagy annak
elvédlaszthatatlan részét képezé dokumentumokban (NIR-ben) rogzitett és Tamogato altal j6vahagyott
kéltségtervben, illetve szakmai programban (projektterv) foglaltakkal kapcsolatos valtoztatasi
szandék esetén. A tamogatai okirat csak abban az esetben médosithatd, ha a tdmogatott tevékenység
az igy médositott feltételekkel is timogathatd lett volna. A tdmogatdi okirat modositasa — az Aht.-
ban és az Avr.-ben meghatarozott kivétellel — nem iranyulhat a tdmogatott tevékenység eredeti
céljanak megvéltoztatasara és a témogatdi okiratban meghatérozott Osszegen felili tébblet
koltségvetési tdmogatas biztositdsdra. A tamogatdi okirat mddositasarél a benyijtott kérelem
elbiralasat kévetSen az AlapkezelS dént. A déntésrél az Alapkezeld értesiti a kedvezményezettet.

Mddositasi kérelem benyujtasat a NIR-ben a , TAmogatasok” aloldalon beliil lehet kezdeményezni.

Itt alegérdiil6 meniiben, az Osszes tdmogatdsom megtekintése gombra kattintva listézasra keriilnek
a mar szerzdott tamogatasok.

A médositani kivant tdmogatds kivalasztasa utdn a sor végén taldlhaté mappa gombra kattintva
kinyilik az adott tamogatas és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerz6désmédositas
kezdeményezése” gomb. Az igy megnyilé feliileten sziikséges aktualizalni a tervezett projekt szakmai
és pénziigyi adatait a valtozasnak megfelelGen.

A Médositasi kérelem meniipontban sziikséges bemutatni és indokolni a valtozast.

A program koltségvetésének véltozésait a Koltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban torténd tartalmi valtozasokat a Projektterv lap relevéans pontjaiban kérjiik tirni.

A koltségvetés a koltségsor végén 1év6 ... gomb megnyomasaval valik szerkeszthet6vé, ott csak at kell
irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a kéltségsorokat, egyszer a kész koltségvetést). Sort
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torolni

nem lehet, de O Ft beirhatd, ahol arra van sziikség. Az indoklds cellat mindenhol ki kell télteni

a véglegesitéshez (ott is ahol nem tértént valtoztatas).

Az (irlap megnyitdsa utén a Folyamatban |évé szerz6désmédositasok meniibél érhetd el beadasig a
megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beaddsa gomb megnyomasa utan kérjiik, az Iratok gombbal a médositdsi kérelem
dokumentumot legeneradini sziveskedjenek. Ezt kérjiik kinyomtatni és a képviselé altal alirva
szkennelten feltolteni ugyanide.

Pozitiv dontés esetén az Uj adatok lépnek érvénybe a szerz8doétt tdmogatas (irlapjan, de értesitést is
kiildlink a dontésrél a rendszerben.

13.2.2.

13.2.3.

Médositasi kérelem benydjtasat nem igénylé eltérések:

a koltségterv kiilonb6z6 megnyitott fésorai kézétt a tamogatéi okiratban illetve annak
mellékletét képezé utoljara elfogadott — hatélyos — kéltségtervben jovahagyottakhoz képest
legfeljebb a teljes tdmogatasi 6sszeghez képest 20%-0s mértékii eltérés - a tamogatasi cél
sérilése nélkil - megengedett, mely eltérést a szakmai beszdmol6ban megfelel
aldtamasztassal elegendé indokolni;

a koltségterv fésoron beldli, alsorok kézétti atcsoportositds az atcsoportositas mértékétsl
fuggetleniil megengedett, amennyiben az adott alsorok mar meg voltak nyitva és a tdmogatasi
cél nem sériil. Ebben az esetben a szakmai beszamoléban megfelel§ alatdmasztassal indokolni

kell az eltéréseket;

Médositasi kérelem benyujtasara van sziikség:

fésorok kézotti atcsoportositds esetén, ha az 4tcsoportositas 6sszege a teljes tamogatisi
6sszeghez képest a 20%-o0s mértéket meghaladia;

Uj fésor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben
nyithatd, megfelel6 aldtdmasztassal indokolva (kivéve azon NIR-ben kezelt tamogatisok
esetén, ahol eleve korlatozasra keriiltek a tervezheté fésorok);

Uj alsor csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben nyithatd, megfelels
indoklas mellett;

ha a megvalésitasi iddszak, elszamolasi hataridé médositasa lenne indokolt/sziikséges (csak
NBER —KP-1-2024 kategédriaban lehetséges)

ha a tdmogatoi okiratban meghatérozott tdmogatasi tartalom, részcél, miiszaki-szakmai
tartalom valtozasa lenne sziikséges (pl. beruhazas esetén a m(iszaki tartalom véltozik; program
esetében az idépont vagy a helyszin, vagy a fellépé véltozik), szakmai programban foglalt
feladatok modositasa);

teljesitési kozremiikodé bevonasa esetén.

A modositési kérelem elbirdlasat kdvetSen nem minden esetben keriil sor a tdmogatéi okirat
mddositdsdra, ezen esetekben a médositasi kérelem elbirdlasara csak a NIR-ben keriil sor.



FIGYELEM! A médositasi kérelem elbiralasaig, az adott tdmogatésra vonatkozéan elszdmolast sem
rogziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik a benyujtott elszamolas
a NIR-bél toriésre keriil és a kedvezményezettnek tjra régzitenie sziikséges.

13.3 Kobzremiikdédé bevonasa

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasaban, az Alapkezel§ elSzetes
tajékoztatasa mellett pénziigyi kézremiikodét, illetve teljesitési kdzrem(ikédot vehet igénybe a
kévetkezbk szerint:

o Pénziigyi kozrem(ikodd bevonasardl a kedvezményezett a témogatdi okirat kiadasa el6tt
kdteles tajékoztatni az Alapkezelét, és megkiildenie a kedvezményezett és a pénzigyi
kézrem(ikodé kozott létrejott egyiittmikddési megdllapodas egy eredeti példanyat. A
beszamoléban nem elfogadhatéak a Pénziigyi kézrem(ikédd nevére kidllitott szamviteli
bizonylatok.

o Teljesitési kozrem(ikodd bevonasardl a kedvezményezett a tdmogatéi okirat kiadasa elStt
vagy azt kévetden is irasban nyilatkozik. A tdmogatdi okirat kiadasat kovetden az el6zetes
tajékoztatast modositasi kérelem formdjaban kell megtenni, mert az a tdmogatdi okirat
modositasat igényli.

A kedvezményezett és a teljesitési kdzrem(ikods kozott létrejott egyiittmikddési
megallapodast egy eredeti példanyban postai Gton legkésdbb a beszamolé részeként kérjuk
benydjtani. Teljesitési kozrem(ikéds igénybevétele esetén a beszdmoléban elfogadhatdak a
kedvezményezett mellett, a teljesitési kézremiikdds nevére kiallitott szamviteli bizonylatok is.

14. A NIR-ben kezelt tdmogatasok beszamoléira vonatkozé eldirasok

A tamogatas felhasznalasarol a kedvezményezett a palyazati kiirasban vagy felhivasban, a tamogatoi
okiratban, az ASZF-ben, valamint az Utmutatdban foglaltak szerint kételes szamot adni szakmai
beszamold és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszdmold) keretében.

A beszamolasi kételezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszédmol6 erre vonatkozd
adatainak NIR-ben valé megfeleld kitoltésével és az elSirt dokumentumok megkiildésével hitelt
érdemléen igazolnia kell, hogy a tdmogatds rendeltetésszer(ien, a tdmogatdsi dontés szerinti célnak
megfelelden, a timogatdi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra.

A tamogatas terhére kizarélag a Kedvezményezett, vagy a tdmogatdsi jogviszonyba bevont teljesitési
kézrem(ikddé nevére kiallitott, a tdmogatdi okiratban rdgzitett megvaldsitasi id6szakban keletkezett
bizonylatok szamolhatéak el. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazolé szamldk és szamviteli
tamogatott tevékenység megvaldsitésahoz kozvetleniil kapcsolodik és a jovéhagyott kdltségtervben
szerepel. A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésGbb a beszamolo
benydjtaséra nyitva all6 hatarid6ig meg kell térténnie.

14.1. A beszdmolé benyujtasa



A beszémolét legkésdbb a tamogatdi okiratban meghatarozott hataridén beliil kell benyujtani.

A beszdmolot — a NIR felhasznal6i kézikényvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan a NIR-ben,
illetve az Utmutaté 14.2. és 14.3.2 pontjdban meghatarozott — elszdmolashoz kételezéen
benyujtandé — bizonyos dokumentumokat postai uton kell benyujtani. A beszamolé akkor tekinthetd
benydjtottnak, ha a NIR-ben régzitésre keriil, és az Alapkezel6héz a postai Uton benyujtandé
dokumentumok beérkeztek.

A beszamol6 postai Uton benydjtandé részeit az alabbi levelezési cimre kell megkildeni:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogatdselszamoldsi és Monitoring Igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjik feltlintetni a palyazati azonosité szamot.

A beszamolo részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (szémladsszesits, az Utmutatéban
el8irt kiilonbdz6 nyilatkozatok stb.) a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek alairassal
kell elldtnia. A képvisel6 akadélyoztatasa esetén az altala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben
az esetben kozjegyz§ dltal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyité ereji maganokirat
benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamol6 elkészitésében
(ez utobbi esetben az alakszer(i meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazé aldirdsanak és az
alairast hitelesitS két tanu nevének, lakcimének és alairasanak).

14.2. A szakmai beszamolé

A szakmai beszamolét a NIR ,Szakmai beszamol6" elnevezés(i Grlapjanak kitéltésével és a szakmai
teljesitést alatamaszté dokumentumok (példaul: plakat, kiadvany, sajtdmegjelenés stb.) NIR-be (a
~Bizonylatok” menii pont) térténé feltsltésével vagy amennyiben a feltéltés nem lehetséges (pl.
kiadvany, konyv stb.) postai uton kell benydjtani.

Program, rendezvény, oktatas, tovabbképzés sth. esetében — a jelenléti iv és a fotédokumentacié
benydjtasa helyett - a kedvezményezett képviselSjének nyilatkoznia kell a szakmai beszamoléban
arrdl, hogy rendelkezik a tdmogatisban szerepl6 program megvalésitasara, a tevékenységek
bemutatdséra alkalmas fotékkal és azokat igazolé névsorral, jelenléti ivvel, utas listaval és az azokon
szereplS személyek (kiskortak esetén a térvényes képvisel6jiik) hozzajarultak a személyes adataik
gyljtéséhez és annak kezeléséhez. A tdmogatas esetleges helyszini ellenérzése soran biztositania kell
ezen dokumentumokba a betekintést.

A NIR-ben kezelt tdmogatasok esetén a szakmai beszamolét papir alapon nem sziikséges benyujtani.

14.2.1. A szakmai beszémolénak a nyilvanossagra vonatkozo kovetelmények teljesitésére,
valamint — a tamogatott tevékenység jellegétdl fiigg6en — az aldbbiakra kell kitérni:
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A kedvezményezett altal készitett szakmai beszamoldnak tartalmaznia kell az elfogadott, érvényes
szakmai program és a tamogatasi cél megvaldsitasat osszefoglalé széveges leirast.

A szakmai beszamolénak kelléen részletesnek kell lennie, és hitelt érdemlé médon be kell mutatnia a
tadmogatott tevékenység megvalésuldsat. A szakmai beszamoléban felsorolt, megvalositott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolasban elszamolni kivant koltségekhez. Itt kell
szévegesen bemutatni a tdmogatdsi cél megval6suldsanak koriilményeit: milyen tagabb célkit(izés
részeként hasznalta fel a kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen
eredménnyel val6sult meg a tamogatott tevékenység.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa soran, a tdmogatdi okirat modositdsat nem igényl6
eltérések torténtek, az ilyen eltéréseket a szakmai beszamoldban indokolni kell azzal, hogy a
tamogatasi cél és a palyézati kiirasban, illetve felhivasban meghatérozott korldtok nem sériilhetnek.
(A koltségtervben megengedett eltéréseket az Utmutato 13.2.2. pontja tartaimazza.)

Beruhazds esetén

- révid m(szaki leirasban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvaldsitasi médjat (mire iranyult,
miként valésult meg, épités esetén ki volt a kivitelez8, hogyan tértént a kivitelezés),

- ismertetni kell a beruhdzas sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerzédésben, illetve eredeti tervben foglaltaktol (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a sziikséges
engedélyek beszerzésére, bejelentési kdtelezettségek teljesitésére),

- fotédokumentacidval sziikséges tovabba aldtémasztani a megvaldsult beruhdazast, annak folyamatat
(a beruhazas el6tti és utani dllapotrol),

- 10.000.000,- Ft-ot meghaladé mérték(i beruhdzdsi tamogatds esetén csatolni sziikséges a
helyszinenként  kihelyezett, az Alapkezel§ altal biztositott tamogatdsi emléktabla
fotédokumentacidjat.

Szervezet miikddésének tdmogatdsa esetén

- ismertetni kell, hogy a m(ikodés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel lattak el,
- be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkor( a szolgaltatas, azt mennyire ismeri a
helyi tarsadalom, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a beszamolasi id6szakban
hanyan vették igénybe.

Program, rendezvény esetében

- az eredeti miisorterv (itemterv, forgatékonyv stb.) teljesitése, eredménye,

- fotd- és média megjelenés,

- a fellép6k/eléaddk neve, szervezete,

- a résztvevik kére, a megjelentek pontos vagy becsiilt létszama,

- a misortervtél valé eltérés oka, ez mennyiben befolydsolta a tervezett eredményt, mivel
helyettesitették az elmaradt el6adédst/bemutatét,

- a kbzonség miként fogadta az el6adasokat/bemutatokat, a rendezvénynek milyen volt a tarsadalmi,
szakmai visszhangja,

- tovabba a kedvezményezett képvisel6jének nyilatkoznia kell a szakmai beszamoléban arr6l, hogy a
tédmogatasban szereplé program megvaldsitasarol, a tevékenységek bemutatésara alkalmas fotékkal
és azokat igazolé névsorral, jelenléti ivvel, utaslistaval rendelkezik és az azokon szereplé személyek
(kiskortiak esetén a jogi képviseldjiik) hozzdjarultak a személyes adataik gydjtéséhez és annak
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kezeléséhez. A tamogatds esteleges helyszini ellendrzése soran biztositania kell, ezen
dokumentumokba a betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében:

- a tematika, a témanként leadott 6rak szdma,

- tovabba a kedvezményezett képvisel6jének nyilatkoznia kell a szakmai beszamoldban arrél, hogy a
tamogatasban szereplé program megvaldsitasarél, a tevékenységek bemutatasara alkalmas fotokkal
és azokat igazolé névsorral, jelenléti ivvel rendelkezik és az azokon szereplé személyek (kiskoruak
esetén a jogi képviseldjiik) hozzdjarultak a személyes adataik gyijtéséhez és annak kezeléséhez. A
tamogatds esteleges helyszini ellenérzése soran biztositania kell, ezen dokumentumokba a
betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

- a tanulmany feltéltése a NIR-be vagy postai Uton térténd bekiildése az Alapkezeld cimére (egy
példanyban),

- a kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelndkség és az
Alapkezel§ felhasznélhatja, szabadon terjesztheti (bekiildendd postai Gton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:
A tamogatott tevékenység megvalositasanak keretében késziilt kiadvanyok (kényv, naptar, cd, dvd)
egy példanyat a szakmai beszamolé mellékleteként postai Gton be kell nydjtani az Alapkezel6 cimére.

Felmérés, vizsgalat esetén:

- ismertetni kell réviden a felmérés, vizsgélat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az eredmények

hasznositésanak teriileteit, révid 6sszefoglaléban az eredményeket, a kovetkeztetéseket és

javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol keriil publikalasra,

- az elkésziilt anyag NIR-be torténé feltdltése vagy postai Gton térténd bekiildése az Alapkezel6 14.1

pontban megadott cimére (egy példanyban),

- a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelndkség és az

Alapkezeld felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (bekiildendd postai Gton, két példanyban).

Hangszer és fellép6 ruha vasarlasa esetén:

- ismertetni kell a beszerzésre keriilt hangszerek és/vagy felléps ruhdk sziikségességét,
eredményességét, az esetleges eltéréseket a szerzédésben, illetve eredeti tervben foglaltaktdl,

- fotédokumentacio a beszerzett targyi eszk6ézokréi.

A szakmai beszamolé ellenSrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
program, a tamogatasi cél a szakmai beszdmoldban régzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthetg-e.

A szakmai beszamol6 ellen&rzése kiterjed annak vizsgélatara is, hogy a kedvezményezett teljesitette-
e a palydzati kiirashan meghatarozott nyilvanossaggal kapcsolatos kdvetelményeket.

Az alkalmazandé logékat a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalré! az ,Egyhézi és nemzetiségi
tamogatdsok esetében” cim alatt lehet letdlteni.
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Ha a kedvezményezett a szakmai beszamol6ja keretében a hivatalos grafikai logéra vonatkozé
rendelkezések teljesitését nem vagy hidnyosan tudja igazolni, igy az, a megitélt tdmogatas 5%-anak
visszavondasat eredményezheti.

14.3. A pénziigyi elszamolas
14.3.1. Altaldnos szabalyok

A pénzigyi elszamolast a koltségtervben, annak modositdsa esetén a legutolsé elfogadott
koltségtervben szerepld, megnyitott kéltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni. A
tamogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez kapcsolodo, a
megval6sitasi id6szakban felmeriilt és az elszdmolasi hatariddig kifizetett, a kdltségtervben tervezett
koltségsoron elszamolhatd, a kéltségtervben megnevezett, felsorolt kéltségek szamolhatok el.

A tdmogatads terhére el nem szdmolhatd kéltségeket a palyazati kiirds alapjan nyujtott tamogatasok
esetén a palyazati kiirds hatarozza meg.

A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatds teljes 6sszegével kell elszamolni. Ha a
kedvezményezett a beszamolé benyujtasanak hatérideje el6tt a timogatas egy részét visszafizette, a
visszafizetett tamogatasi Osszeggel csokkentett tdmogatdsi 6sszeget kell megfeleld szamviteli
bizonylatokkal aldtamasztania.

14.3.2. A pénziigyi elszdmolas soran benyujtandé dokumentumok

A pénziigyi elszamolast a NIR-ben az ,Elszdmolas sszesitd" és az ,Elszamolas el6lap" kitoltésével kell
benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be térténd rogzitését kovetden, a
véglegesitéskor, a NIR generdlja a ,Szamladsszesitét”.

A NIR-bél kinyomtatott szamladsszesitd egy eredeti, a kedvezményezett vagy meghatalmazott altal
aldirt példényat postai Giton sziikséges benyujtani az Alapkezel§ 14.1. pontban taldlhaté levelezési
cimére, valamint az alairt szamlaésszesitét fel kell tolteni a NIR-be is az ,Iratok” fiilén.

A NIR értesitd levelet killd a pénziigyi elszdmolés részeként benyujtandoé bizonylatokrél. Emellett a
kedvezményezettek a szamladsszesitd generaldsat kovetden a ,Bizonylatok” fiilén is lathatjak azokat
a szamviteli bizonylatokat, amelyeket a NIR automatikusan kijelolt benyujtasra. Azokat a szémviteli
bizonylatokat, amelyeknél a ,Bizonylatok” fiilén a ,Benyujtandé bizonylat” oszlopban az ,igen”
megijeldlés szerepel az Alapkezeld — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — a beszamolé keretében
ellendrzi. A NIR altal megjelolt szamviteli bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat be kell
szkennelni (elektronikus masolat) és fel kell télteni a NIR-be a ,Bizonylatok” fiilon, erre a
szamladsszesité generalasat kovetSen van lehetdség. Amennyiben a NIR-be torténd feltdltés
valamilyen okbdl (pl. terjedelmi okok) nem lehetséges, akkor a benyujtasra kijel6lt bizonylatok
masolatai postai Uton is bekiildhet&ek.

FIGYELEM! A NIR-ben a ,Bizonylatok” fiilén az alabbi fajl formatumok télthet&ek fel: pdf, doc, docx,

xls, xIsx, odt, rtf, jpg, jpeg, png; egy bizonylathoz tébb féjl is feltdlthets, de egy fajl maximum mérete
15 MB lehet. A dokumentumok oldalanként vagy 6sszeftizve is feltdlthet6ek.
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Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellendrzése sordn tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is
bekérhet6k. A benyujtasra nem keriil§ szdmlék, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran is
ellenérizheték.

A fel nem hasznalt tdmogatdas (maradvény) esetén kévetend§ eljarast a 15. pont tartalmazza.

14.4. Beszamolbéhoz benyUjtandd, tdmogatas felhasznaldsat igazolé dokumentumokkal

zre

kapcsolatos elGirasok

Az elszamolasra benyujtandd, elszdmolhaté koltségek valédisagat igazolé, valamint a szakmai
megvaldsulast alatamaszto dokumentumok kére:

Programokhoz kapcsolédé koltség:

o zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértéki szamviteli bizonylat elektronikus masolata;

e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

e szerzGdés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata 200.000,- Ft értékhatart
meghalado szolgaltatas esetén;

* egyéb, az adott kéltség tdmogatott programhoz valé kapcsoléddsat igazolé dokumentum
elektronikus masolata, vagy a kedvezményezett képvisel6jének nyilatkozata;

e fényképes dokumentdcid, ha relevans.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési kéltség:

Uzemanyag kéltség esetén:
e zdradékolt izemanyag szdmla elektronikus masolata;
¢ aforgalmi engedély elektronikus masolata;
® az utnyilvéntartast igazol6 bizonylat elektronikus mésolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
¢ apénziigyi teljesitést igazolo bizonylat elektronikus masolata;
Kikiildetési rendelvény esetén:
e zdradékolt kikiildetési rendelvény elektronikus masolata;
® pénzligyi teljesitést igazold bizonylat elektronikus masolata.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kézzétett, a kikiildetés
idépontjaban érvényes fogyasztdsi norma szerinti kéltség, valamint sajat tulajdond személygépkocsi
haszndlata esetén legfeljebb 15,- Ft/km &ltalanos személygépkocsi-normakaltség szamolhato el.

Személyi jellegii kifizetésekhez kapcsolédé koltség:

e szerz6dés, munkakari leiras elektronikus mésolata;

o kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) elektronikus masolata —
bérkoltség vagy szamfejtett megbizasi dij esetén;

e pénziigyi teljesitést igazold bizonylat elektronikus masolata;

e az adé és jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok elektronikus masolata.
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Dologi jellegli kiadasok esetén:

zéradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést igazold bizonylat elektronikus masolata;

szerzGdés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata 200.000,- Ft értékhatart
meghaladé aru beszerzése esetén.

Térgyi eszk6z beszerzésének koltsége:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést igazold bizonylat elektronikus masolata;

szerzGdés vagy visszaigazolt megrendelés elektronikus masolata 200.000,- Ft értékhatart
meghalado aru beszerzése esetén;

targyi eszkoz karton, folyamatban 1évé beruhazas esetén részletes fé6konyvi szamla analitika,
eszkdz-nyilvantartasi bizonylat elektronikus masolata;

fényképes dokumentacio.

Ingatlan bérlésével kapcsolatos koltségek:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat elektronikus masolata;

bérleti dijhoz kapcsolédéan a bérleti szerz6dés elektronikus masolata, ha maganszemély a
bérbeadd és nem allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerzGdést kell zaradékolni.

Ingatlan vasarlasa esetén:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolata;

addsvételi szerz6dés elektronikus masolata, ha magéanszemély az elad6 és nem allitott ki
szamlat, akkor az adasvételi szerzédést kell zaradékolni;

az érintett ingatlan tulajdoni lapjanak elektronikus mdsolata az eladéds el6tti és utani
allapotrél. Tovabba — amennyiben a tdmogatdi okiratban és/vagy az ASzZF-ben el&irasra keriilt
— arajanlatok, értékbecslések elektronikus masolata.

Epitéssel és beruhazasnak mindsiil6 feltjitissal kapcsolatos koltségek:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat elektronikus masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat elektronikus mésolata;

tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi) elektronikus masolata;

a visszaigazolt megrendel8k, szerz6dések, mdiszaki ellendrzés, épitési naplé elektronikus
masolata;

teljesités igazolas elektronikus masolata;

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat elektronikus
masolata;

fotédokumentacié a megvaldsult beruhdzasrél, annak folyamatardl (a beruhdzas elétti és
utani allapotrol);

épitési engedély és e-épitési naplé elérhetSsége (ha engedélykételes, ha nem az, arrdl
kedvezményezett nyilatkozata); '
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14.5.

egyéb engedély elektronikus masolata (ha engedélykoteles);

amennyiben a tdmogatott tevékenység erre iranyul, a befejezett beruhédzast kévetéen a
hasznalatbavételi engedély (Ha a beszamolas hataridejéig a hasznalatbavételi engedély még
nem dll rendelkezésre, a beszamolé addig nem zérhaté le, amig a kedvezményezett be nem
nyujtja a hasznélatbavételi engedély elektronikus masolatat.);

nem sajat tulajdonban 1évé ingatlanon t6rténd atalakitas, épitkezés esetén: az ingatlan-
nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos egyoldali nyilatkozata, vagy a kedvezményezettel
kotott megallapodas elektronikus mésolata, amelyben a tulajdonos hozzajarul az ingatlan
kedvezményezett részére legaldbb a tamogatéi okiratban és/vagy az ASZF-ben meghatarozott
fenntartési idére t6rténd hasznalatdhoz és hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz,
feldjitashoz;

ha a kedvezményezett az allami beruhdzasok kézponti nyilvantartasarél és ellendrzésérsl,
valamint az llami vagyonnal val6 gazdalkodasrél sz6lé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet
modositasardl sz616 469/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik, vagy ha az &llami
beruhazasok kdzponti nyilvantartasardl és ellenérzésérsl sz6lé 1830/2016. (XIl. 23.) Korm.
hatarozat 1. pont c) alpontja szerinti jogi személy, akkor az 4&ltala megvaldsitott
épitésengedély-kételes, valamint a brutté 20 millié forintos bekeriilési értéket meghaladé
nem épités-engedélykoteles épitési beruhédzas esetén a Kozponti Allami Beruhdazas Ellenérzési
Rendszerbe (KABER) teljesitett adatszolgaltatasi kotelezettség igazoldsa sziikséges. Kérjiik,
hogy a KABER-ben rogzitett, folyamatban 1évé beruhazisok beruhazasi drlapjan a
»Beruhdzas megnevezése” mezébe sziveskedjenek beirni a tdmogatas azonositészamat
annak érdekében, hogy a KABER adatszolgéltatas teljesitése kénnyen ellendrizhetd legyen.
Kérjik, a rendszer altal kiallitott igazolds beszéamoldval egyidejii bekiildését az Alapkezel6
részére a NIR-be torténd feltéltéssel.

Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tédmasztott kdvetelmények:

Kidllitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan kéltséget igazolo bizonylatok fogadhatéak el, amelyeken a teljesités idépontja a
megvalositasi idGszakba esik, illetve amennyiben a bizonylaton teljesitési id&szak, illetve szamlazott

//////

megvalositasi id@szakba esik, és a tdmogatott tevékenység megvaldsitisdhoz kdzvetleniil
kapcsolddik, tovabba legkésébb a beszamolé benyujtasanak hataridejéig kifizetésre keriilt (pénzugyi
teljesités). Amennyiben a bizonylaton teljesitési iddszak, illetve szamlazott idészak keriilt
meghatarozasra, akkor a bizonylat dltal igazolt kéltségb6l csak a megvalositdsi idGszakra esd,
id6aranyos része szamolhaté el, amit aranyositassal kell megallapitani.
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A szdmldan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénzigyi elszamolas részeként a kedvezményezett vagy —teljesitési kozrem(ikddé bevonasa esetén
— a teljesitési kozremiikddé nevére és cimére kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el.
Nem elszamolhaté az olyan széamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési
rendelvény, targyi eszkdz karton, eszkdz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek kiallitSja a
kedvezményezett.

Teljesitési kozremiikods igénybevétele esetén nem szamolhato el a teljesitési kdzrem(ikédé altal
kiallitott szdmla, mivel nem mindsiil teljesitési kézremiikédének, akitél a kedvezményezett a
tamogatott tevékenység megvaldsitisa soran szolgaltatast vagy arut vésarol. Nem szamolhato el
olyan koltség sem, ahol a szamlén szerepl§ kidllité a kedvezményezett, a vevé pedig a teljesitési
kézrem(ikodé.

A tadmogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szamolhaté el, amely
megfelel az ltaldnos forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVII. térvényben (a tovabbiakban: AFA tv.) és
a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Szamviteli tv.) meghatarozott alaki és
tartalmi kdvetelményeknek és szamszakilag is megfelel6en van kitoltve.

A pénziigyi elszamolds soran hidnyos vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
aldirassal vagy nem szabdlyos aldirassal benyujtott szamlamasolat, szamviteli bizonylatmasolat nem
fogadhato el.

A szémla kotelezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik.
Az egyszeriisitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatérozza meg.
A szamlat elektronikus aton is ki lehet allitani.

Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizarélag elektronikusan hiteles, azt ilyen
forman kell kezelni és tarolni is. A kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla zaradékolasat
a 14.8. pont szerint kell elvégezni. Az elektronikus szamla hitelesitése nem sziikséges, mert az eredeti
fajlt kell feltolteni a NIR-be, mivel az 6nmagaban hiteles és az eredeti keriil benyujtasra. Kérjiik,
tigyeljen arra, hogy a szamldn, szémviteli bizonylaton a kibocséto a teljesités napjaként csak egy adott
naptari napot jeloljén meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhatd.

Afa mentesség esetében a szamlan egyértelm( utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa mentes az 4fa aldl (leggyakoribb jel6lés: AAM). Mentes tovabba az 4fa aldl az
AFA tv. 85-87. §-4ban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a alapjan egyszer(isitett
adattartalommal is kidllithatd a szamla, amennyiben az abban foglalt feltételek teljesiilnek.
Addmentes termék értékesitése, szolgaltatas nydjtasa esetén kiallitott szamlan az AFA tv. 169. § m)
pontja szerinti hivatkozast kotelezé feltiintetni.

El6legszamla pénziigyi elszamolas részeként térténd benyljtasa esetén csak a hozzé kapcsolddo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szdmolhaté el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgéltatas nyujtasa, valamint a termék Kozosségen beliili
beszerzése esetén, ha az AFA tv. alapjan az 4fa megfizetésére Magyarorszagon kotelezett, akkor az
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elszamolashoz csatolni sziikséges az 4fa bevallas és az 4fa megfizetését igazolé bankszamlakivonat
elektronikus masolatait is.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szdmla szabalyos korrekcidja
torténhet javitassal vagy a szamldval egy tekintet ald esd, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbitd szamla), illetve az eredeti szdmla sztornirozasaval és egy Gj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kit6ltés(i szdmla korrekcidja végezhets el és akkor szabalyos, ha a kibocsaté
minden szamlapéldany begyjtése mellett a szamlan szereplé hibas adatot egy vonallal athuzza gy,
hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szamldra — a javitas
datumaval és a javitdst végz (javitasra jogosult) személy alairaséval egyiitt — felvezeti. Helyesbits
szamlaval térténd korrekcié esetén az eredeti szémla a helyesbité szamlaval egyiitt fogadhaté el. A
helyeshit6 szamla adattartalmat az AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatérozza meg.

FIGYELEM! A szdmla sztornirozdsa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az (j szamla
elektronikus masolatat vagy a helyesbitd szémla elektronikus masolatat be kell nydjtani.

A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamlaval, szamviteli bizonylattal szemben tamasztott
kdvetelmények:

A pénziigyi elszdmoldsban a tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell megallapitani,
tekintet nélkiil arra, hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttdl eltérd
pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel
elszamolhaté kéltség osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank &ltal kdzzétett hivatalos kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank &ltal kdzzétett hivatalos kézéparfolyamon kell euréra
atvaltani.

Ha a szamla, szdmviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szerepl6 devizat a szamla, szémviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes Magyar
Nemzeti Bank altal kbzzétett hivatalos kézéparfolyamon kell atszadmitani forintra. Az eredeti szamlan,
szamviteli bizonylaton fel kell tintetni az dtvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a forintban
meghatdrozott Osszeget. Az eltéré arfolyamok miatti arfolyam veszteség a kedvezményezettet
terheli.

A forinttdl eltér6 pénznemben kidllitott szdmviteli bizonylat elszdmolasahoz minden esetben csatolni
kell a szamviteli bizonylat Kedvezményezett hivatalos képviselGje altal cégszertien aldirt forditasat is.

FIGYELEM! Nem elszdmolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kidllitéja és vevéje
ugyanaz a személy vagy a kidllité (kidllito képviselGje) és a vevd (vevd képviselGje) a Polgsri
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény szerinti kozeli hozzatartozéknak mindsiilnek és kozos
haztartasban élnek. Kivéve, ha a Kedvezményezett déntéshozé testiiletének (kurat6rium, elndkség,
képviseld testiilet sth.) err6l sz6l6 déntésének elektronikus masolatat a Kedvezményezett benyujtja

(csak ha a vonatkozd, elszamolni kivant szamla kijeldlésre kertilt benydjtasra).
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14.6. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszamolds részeként a benydjtott kiadasok felmeriilését igazolé szamléhoz, szamviteli
bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat elektronikus masolatat.
Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatbSl nem azonosithatd be egyértelm(en, hogy
melyik szamlén, szamviteli bizonylaton szerepl8 koltség kifizetéséhez kapcsolédik, a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 14.8 pont szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat lehet:

Atutaldssal, illetve bankkartyas fizetéssel torténd teljesités esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatérténet, amely a nyitd- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén
a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat elektronikus masolata,
b) pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrol a
kedvezményezett altal vezetett kdnywviteli nyilvantartas (példaul id&szaki pénztarjelentés,
napléfékonyv stb.).

Kénywviteli nyilvantartas (pl. id6szaki pénztarjelentés, napl6fékényv) masolatanak benydjtasa esetén
oldalhéi elektronikus masolatot kell benyujtani (a palydzatra nem vonatkozo tételeket ki lehet
takarni), amelyen szerepelni kell a nyitd- és zaré egyenlegnek.
A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazolaséra, a pénziigyi elszdmolashoz bekiilddtt kiadasi
pénztéarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatéjanak (kedvezményezett) neve, cime és addszama,

c) a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szdmlaszam stb.),

f) legalabb a pénztéros és az dtvevd (és személyi azonositd adata) aldirasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitdsakor ligyeljenek arra, hogy legalabb a pénztaros,
azaz a kifizetd, és az atvevd — aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét — alairasa szerepeljen
a bizonylaton.

14.7. Szamldkhoz sziikséges szerz6dések kore

A tdmogatas felhasznélasaval dsszefiiggd brutté 200.000,- forint értékhatart meghaladé megbizasi
dij, tobbletfeladatra sz616 kézalkalmazotti megbizas, bérleti dijak, javak beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelése csak irdsban megkotott szerz6dés alapjan keriil elfogadasra.

frasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység
kéltségei k6z6tt nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartd! fiiggetleniil be kell nyGjtani a szdmlat aldtdmaszt6 szerz8dést, ha a tdmogatas terhére
elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz8désre, amely alapjan a koltséget leszamlaztak.
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14.8. Zaradékolas

A tamogatds felhaszndldsa sordn felmeriilt kéltségeket igazolé szamlak, vagy azzal egyenértékd
bizonylatok eredeti példdnyara a kedvezményezett kételes ravezetni az adott palyazat vagy
tamogatas azonosité szamat és az elszamolni kivant Osszeget.
(pl.: oo Ft @ NCIV-KP-1-2024-...... azonositdszamu tamogatéi okirat terhére elszamolva” zaradékot).

Elektronikus szamla zéradékoldsara a kdvetkezék szerint keriilhet sor:

" A kedvezményezett nem ziradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a szallité
irja rd a zaradékot (pl.,,...... Ft a NCIV-KP-1-2024-...... azonositészamu tamogatéi okirat terhére
elszamolva”).

* Ha a szillitdé nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett révezeti a szdmlara a zaradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

" Ha a szallit6 nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alsirassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot télt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fébb
adatai (szamlakibocsdjtd, szamlaszam, teljesités idGpontja, szamla végosszege és a szamla
végosszegéb6l a tamogatds terhére elszamolni kivant dsszeg). Amennyiben elektronikus
szamla kivalasztdsra keriil ellenérzésre, azaz benyuijtasra, akkor a kedvezményezett a
nyilatkozat eredeti példanyat postai Gton megkiildi, az elektronikus szamlat pedig eredeti
fajlformatumban (pl. pdf) feltslti a NIR rendszerbe a ,Bizonylatok” fiilén.

14.9. Forditas

Minden elszdmoldsra benydjtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmarél és lényeges adatairél a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildendé bizonylat
masolatdra ravezetni, de kiilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthaté. A magyar nyelvii
forditdst a kedvezményezettnek cégszerii aldirassal és bélyegzével kell elldtnia. A forditas
pontossagaért a kedvezményezettet terheli a felelgsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszamat és kidllitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

¢) avasarolt termék vagy szolgéltatas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) avasarolt termék vagy szolgéltatds értékét,

e) a vasdrolt termék vagy szolgéltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el, ha a magyarul feltiintetett adatok
legaldbb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott kbvetelményeknek megfelelnek,

f) akedvezményezett cégszer(i aldirasat.
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14.10. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamol6 benyuijtasaig a kedvezményezett kételes a NIR-ben nyilatkozatot tenni a tdmogatashoz
kapcsolédd beszamoléban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak teljesitése kapcsan.
Amig kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg NIR-ben, addig a kedvezményezett nem
nyujthatja be a NIR-ben a beszamoldjat.

A nyilatkozatot a beszdmolé dsszedllitasa soran az elszamolasi elSlap gombbal, a ,8.4. Nyilatkozatok”
pontban sziikséges megtenni.

A NIR-b6I, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrél elérhetd az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott dokumentum is. Az adatvédelmi tajékoztatas
mintadokumentumai nem kotelez6en alkalmazandé az adatvédelmi tajékoztatds soran. A
tajékoztatasi kotelezettségnek a kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére
torténd atadasaval eleget tehet, melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti
és tandcsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatarozott kdvetelményeknek.

14.11. A beszdmold ellendrzése

Az Alapkezel6 a beérkezést kévetSen megvizsgalja a beszamolét, majd értesiti a kedvezményezettet
annak elfogadasardl vagy elutasitdsardl, illetve hiba vagy hidnyossdg esetén legfeljebb 15 napos
hatéridével hianypétlasra szélitja fel a NIR-en keresztiil.

A beszamolé elbiralasa soran az Alapkezel8 a kdvetkezd dontéseket hozhatja:
e a beszamolét elfogadja,
e a beszamolot elutasitja,
e abeszamolot részlegesen elfogadja.

A beszdmol6 elfogadésa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerz6désszerii teljesités, az elfogadott
beszamolé igazolja a tdmogatés céljdnak megvaldsuldsat. A beszamold elfogadasat kdvetben az
Alapkezel értesiti a kedvezményezettet a tdmogatasi jogviszony lezarasardl.

A beszamol6 elutasitidsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatdssal valé beszamolasi
kételezettségének nem tett eleget vagy szerzGdésszegést kdvetett el.

A beszamol6 részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan a tdmogatasi cél
megvaldsuldsara csak részben keriilt sor.

15.  Visszafizetési kotelezettség

A tadmogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérts vagy nem rendeltetésszer(i felhasznalasa,
illetve a tdmogatds visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast, tovabba a
kedvezményezett altal fel nem hasznalt tdmogatdsi Osszeget a kedvezményezett koteles a
visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.
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A kedvezményezett a tdmogatési Osszeg folydsitdsa utén barmikor kezdeményezheti a tdmogatas
egészérbl vagy valamely részérél valé lemonddast a www.bgazrt.hu honlaprél letslthets |, Fel nem
hasznalt tamogatasrol sz616 nyilatkozat” dokumentum kitéltésével és annak bekiildésével postai uton
és e-mail-en a nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre, illetve a fel nem hasznélt tamogatas
NIR-ben torténd rogzitésével. A fel nem haszndlt tdmogatas NIR-ben torténé rogzitésérsl a
https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon taldlhaté NIR Felhasznaléi kézikonyv nyujt bévebb informdciét. A
visszafizetés tényét a visszautalast igazolé dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat)
elektronikus masolatéaval kell igazoini, amelyet kériink egyidejiileg megkiildeni a fel nem hasznalt
tamogatasrél szolé nyilatkozattal. A visszafizetést a tamogat6i okiratban meghatarozott
bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a kdzlemény rovatban fel kell tiintetni a tdmogatas azonositd
szamat.

16. A tamogatas lezarasa

A tamogatas lezardsa a beszamolé Alapkezel§ altali elfogadasat kévetSen torténik (beleértve ebbe
azt az esetet is, ha a beszamol6 részben keriil elfogadasra, és a kedvezményezett az ebbdl adédé
visszafizetési kotelezettségét szerzGdésszeriien teljesitette).

A tamogatas lezarasardl az Alapkezel§ a NIR-en keresztiil értesiti a kedvezményezettet, ahova
feltéltésre keriil az aldirt lezaro levél és a jovahagyott szakmai teljesités igazolds. Az Alapkezel8

gondoskodik tovabba a tdmogatoi okirathoz kiéllitott felhatalmazo levél visszavonasardl is.

A tamogatassal kapcsolatos minden szerzGdést, bizonylatot és mas okiratot a beszamolé Alapkezels
altali elfogadasatdl szamitott 10 évig koteles a kedvezményezett megérizni.
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17. Papir alapon kezelt egyedi tdmogatasi kérelmek alapjan megitélt
tamogatasok kezelése

17.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az egyedi kérelem alapjan nyujtott, NIR-en kiviil lebonyolitott taimogatasokra az Utmutaté 1.,
3.,10,11,13,14.2.1, 14.3.1,, 14.4. — 14.11. pontjat kell alkalmazni az alabbi eltérésekkel:

palyazat helyett az egyedi tdmogatast kell érteni,

palyazé helyett az egyedi tamogatds kedvezményezettjét kell érteni,

NIR-ben megkild6tt értesités helyett, egyedi e-mailes értesitést kell érteni,

moédositasi kérelem benyujtisa az Alapkezel§ részére papir alapon, postai Gton

megkiildve torténik,

® a beszamold benyujtdsa egyedi tdmogatasok esetében papir alapon, postai Gton
megkiildve térténik,

e az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozatok, valamint a ,NYILATKOZAT a tdmogatashoz

kapcsolédd beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak

igazolasardl” elnevezésii dokumentum bekiildése papir alapon térténik.

A nyilatkozat a tdmogatashoz kapcsolédé beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi
tajékoztatasanak igazoldsardl elérhetésége:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatve
delmi_tajekoztatasarol.pdf

A mddositasi, illetve beszamolo (rlapok elérhetésége:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-tamogatasok/

Az egyedi kérelem alapjan nyujtott, NIR-en kiviil lebonyolitott tdmogatasokra nem kell
alkalmazni az Utmutaté 2., 4., 5., 6., 7., 8., 9., 12., 14.1., 14.3.2,, 15. és 16. pontjat.

17.2. A tamogatds folyésitdsa

A tdmogatas vissza nem téritendS pénzbeli tdmogatds, amelynek folyésitasa egy 6sszegben,
tamogatasi el6leg formajaban torténik.

A tamogatas folydsitdsa a tamogat6i okiratban meghatérozott idépontig, koézvetleniil a

kedvezményezett vagy a pénziigyi kbzrem(ikddd szervezet fizetési szamlajara torténd atutalds
utjan torténik.
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17.3. Mddositési kérelmek benyujtasa

A kedvezményezettnek indokoldssal és aldtdmaszté dokumentdcidval elldtott modositasi
kérelmet sziikséges benydjtani a tamogatdi okiratban vagy annak elvalaszthatatlan részét
képezé dokumentumokban (kdltségterv, szakmai program) foglaltakkal kapcsolatos
valtozasok esetén. Médositasi kérelem benyljtdsira a megvalésitasi id6szakon beliil van
lehet&ség. A megvaldsitasi iddszakon beliil korlatlan szamu médositasi kérelem nydjthato be,
azonban felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy kedvezményezettnek ugyanazon tdmogatasra
vonatkozéan egyszerre csak egy elbiralatlan moédositasi kezdeményezése lehet. Ujabb
médositasi kérelem csak akkor nyajthaté be, amennyiben az Alapkezel6 az aktualis modositasi
kérelmet elbirlta. A tdmogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott mddositas
szerint szlikséges megvaldsitani.

A tédmogatoi okirat csak abban az esetben médosithat, ha a tamogatott tevékenység az igy
moédositott feltételekkel is timogathaté lett volna. A tamogatéi okirat médositdsa — az Ant.-
ban és az Avr.-ben meghatérozott kivétellel — nem irdnyulhat a tdmogatott tevékenység
eredeti céljanak megvéltoztatasara és a timogatoi okiratban meghatarozott dsszegen feliili
tébblet koltségvetési tamogatas biztositdsara. A tdmogatdi okirat médositasardl a benyujtott
kérelem elbirdlasat kévetéen az Alapkezel6 dént. A déntésr6l az Alapkezeld értesiti a
kedvezményezettet.

Modositasi kérelem benyujtasat nem igénylo eltérések:

o a koltségterv egyes megnyitott f8sorai kz6tt a tdmogatdi okiratban illetve annak
mellékletét képezd utoljara elfogadott — hatdlyos — kéltségtervben jovahagyottakhoz
képest legfeljebb a teljes tdmogatdsi 6sszeghez képest 20%-0s mértékii eltérés - a
tamogatasi cél sériilése nélkiil - megengedett, mely eltérést a szakmai beszdmoldban
megfelel§ aldtamasztassal elegend6 indokolni;

e a koltségterv fésoron beliili, alsorok k&zétti atcsoportositds az atcsoportositds
mértékétsl fiiggetleniil megengedett, amennyiben az adott alsorok méar meg voltak
nyitva és a tdmogatasi cél nem sériil. Ebben az esetben a szakmai beszamoldban
megfeleld alatdmasztassal indokolni kell az eltéréseket;

Moédositasi kérelem benyujtasara van sziikség:

e fésorok kozotti atcsoportositas esetén, ha az atcsoportositds Osszege a teljes
tédmogatasi osszeghez képest a 20%-os mértéket meghaladja; 0] fésor nyitdsa esetén -
csak a tamogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben nyithatd, megfelel§
alatamasztassal indokolva;

e Uj alsor csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben nyithato,
megfeleld indoklas mellett;

e haa megvalésitasi iddszak, elszamolasi hataridé modositasa lenne indokolt/sziikséges;

e ha a tdmogatéi okiratban meghatdrozott tdmogatasi tartalom, részcél, miszaki-
szakmai tartalom valtozdsa lenne sziikséges (pl. beruhazas esetén a mdszaki tartalom
véltozik; program esetében az idépont vagy a helyszin, vagy a fellépé véltozik), szakmai
programban foglalt feladatok médositasa);

o teljesitési kozremiikdds bevondsa esetén.
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A sziikséges dokumentumok elérhetdsége:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-
tamogatasok/egyedi-tamogatasok-es-nyomtatvanyok/

A mddositési kérelem elbiralasaig, az adott timogatasra vonatkozéan kérjiik, ne nydjtsa be
a beszamolét.

17.4 A papir alapon kezelt egyedi tdmogatisok beszamoléjara vonatkozd egyedi
szabalyok

A tamogatds felhasznaldsarol a kedvezményezett a tamogatdi okiratban, az ASZF-ben,
valamint az Utmutatéban foglaltak szerint kbteles szamot adni szakmai beszamolé és pénzigyi
elszamolds (a tovabbiakban egyiitt: beszdmold) keretében. A beszamolasi kotelezettség
teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszémolé erre vonatkozé adatainak megfeleld
kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkiildésével hitelt érdemlSen igazolnia kell,
hogy a témogatas rendeltetésszer(ien, a tdmogatasi déntés szerinti célnak megfelelGen, a
tamogatoi okiratban meghatérozottak szerint kertilt felhasznalasra.

Papir alapon kezelt egyedi tamogatisok esetében a kedvezményezettnek elsé korben a
szakmai beszdmolé, és a beszamold altal érintett, megvaldsitasi idészakban felmeriilt, a
tdmogatott tevékenység megvaldsitidsdhoz kapcsolédd koltségeket igazolé szamviteli
bizonylatokrol készitett Gsszesit§ (,szdmladsszesité”) egy eredeti, kedvezményezett vagy
meghatalmazott altal aldirt példanyat kell a tdmogatéi okiratban meghatarozott hataridén
beliil benyujtania postai Gton.

A ,Szakmai beszamol6” formanyomtatvanyat és a ,Pénziigyi elszamolds o&sszesits”
formanyomtatvényat az Alapkezel§ a www.bgazrt.hu honlapon teszi kézzé.

A beszamolas keretében bekiildendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.
Tamogatdselszamoldsi és Monitoring Igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjuk feltlintetni a tdmogatds azonosité szamat.

Papir alapon kezelt egyedi kérelem alapu tamogatasok esetében a szakmai beszamolé
tartalmi kdvetelményeit a 14.2.1. pont tartalmazza.

Papir alapon kezelt egyedi kérelem alapu tamogatdsok esetében a szamladsszesits
bekiildését és attekintését kovetSen az AlapkezelS tajékoztatja a kedvezményezettet a
bekiildendé szamviteli bizonylatok kérérél. A kivalasztasba — az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerint — a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az sszesitén tiz darabnal kevesebb
szamviteli bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli
bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni gy, hogy az ellenérzott szamviteli bizonylatok
Osszege elérje az Osszesitdn szerepld érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe bevont
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szamviteli bizonylatok bekérése nem mindsiil hidnypdtlasi felszélitadsnak, azonban az
Alapkezel6 .a bizonylatok bekérésér6l sz0l6 értesitésben mar tdjékoztathatja a
kedvezményezettet az el6zetes ellendrzés eredményérSl és a feltart hidnyossdgokat a
bizonylatok megkiildésével egyidejlileg a kedvezményezettnek lehetdsége van potolni.

Az Alapkezeld altal bekért szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok
masolatanak postai Gton térténd megkiildése kotelezd. Kérjiik, kizarélag az Alapkezel6 altal
kiildott Bizonylatbekéré levélben megjelslt bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok
MASOLATAT sziveskedjenek benyujtani postai tton.

Indokolt esetben a pénziigyi elszédmolds ellendrzése soran tovabbi szamldk, szamviteli
bizonylatok is bekérheték. A benyujtasra nem keriil6 szamldk, szamviteli bizonylatok helyszini
ellenérzés soran is ellendrizheték.

Az ellendrzésre kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan — masodik kérben — benyijtandé

’ed

dokumentumokra vonatkozé eléirasokat a 14.4.-14.9. pontok tartalmazzak.

Papir alapon kezelt egyedi kérelem alapd tamogatasok esetében amennyiben elektronikus
szamla kertil kivalasztasra bekiildésre, a bekiildendé elektronikus szamlat e-mail-ben kell
megkiildeni az Alapkezel§ altal kiildott Bizonylatbekérd levélben feltiintetett e-mail cimre az
e-mail targyaban a tamogatas azonositéjanak feltiintetésével.

A fel nem haszndlt tdmogatas (maradvany) esetén kovetendd eljarast a 17.5 pont
tartalmazza.

Teljesitési kozrem(ikddd bevonasa esetében a kedvezményezett és a teljesitési kozremiikédo
kozott 1étrejott egylittm(ikddési megallapodas egy eredeti példanyat postai Uton legkésébb a
beszamolé részeként kérjiik benyujtani. (A teljesitési kozrem(ik6dé bevonasara vonatkozo
szabalyokat a 13.3. pont tartalmazza.)

A beszamolé részeként benyujtandé bizonyos dokumentumokat (szamladsszesits, szakmai
beszamolg, illetve az Utmutatéban el6irt kiilénbéz4 nyilatkozatok stb.) a kedvezményezett
képviseletére jogosult személynek aldirassal kell ellatnia. A képvisel§ akaddlyoztatasa esetén
az altala meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben kozjegyz6 altal hitelesitett
meghatalmazas vagy teljes bizonyito erejii maganokirat benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a
meghatalmazott személy eljarhasson a beszamol6 elkészitésében (ez utébbi esetben az
alakszer(i meghatalmazdson szerepelni kell a meghatalmazé alairdsénak és az aldirast
hitelesitd két tanu nevének, lakcimének és alairasanak).

17.5. Visszafizetési kotelezettség

A tadmogatads jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysért6 vagy nem rendeltetésszerii
felhasznalasa, illetve a tdmogatds visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt
tamogatast, tovabbd a kedvezményezett altal fel nem haszndlt tdmogatasi Gsszeget a
kedvezményezett kételes a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések
szerint.
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A kedvezményezett a tdmogatasi Osszeg folydsitdsa utan barmikor kezdeményezheti a
tamogatas egészérdl vagy valamely részérgl valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél
let6lthetd ,Nyilatkozat fel nem hasznalt tdmogatasrél” dokumentum kitéltésével és annak
bekiildésével postai tton és e-mailen a nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre. A
visszafizetés tényét a visszautaldst igazolé dokumentum (banki igazolas vagy
bankszémlakivonat) mésolataval kell igazolni, amelyet kériink egyidejlleg megkiildeni a fel
nem hasznélt tdmogatasrél szolé nyilatkozattal. A visszafizetést a tamogatéi okiratban
meghatarozott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a kézlemény rovatban fel kell tiintetni a
tamogatas azonositd szamat.

17.6. Lezaras

A tamogatott tevékenység lezarasa a beszamolé Alapkezelé altali elfogadasat kovetéen
torténik (beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamol6 részben keriil elfogadasra, és a
kedvezményezett az ebbdl ad6do visszafizetési kdtelezettségét szerzGdésszerdien teljesitette).
A tamogatott tevékenység lezarasarél az Alapkezel6 postai Giton értesiti a kedvezményezettet
és gondoskodik a tdmogatéi okirathoz kiallitott felhatalmazé levél visszavonasarél is.

A tamogatassal kapcsolatos minden szerzédést, bizonylatot és mds okiratot a beszamolé
Alapkezeld dltali elfogadasatol szamitott 10 évig kételes a kedvezményezett meg6rizni.

18. Ugyfélszolgdlat elérhetésége

Az Alapkezel6 a tamogatdsok kezelésére vonatkozéan elektronikus és telefonos
ugyfélszolgalatot tart fenn.

Tamogataskezeléssel kapcsolatos tigyfélszolgalat elérhetGségei:

e-mail: nemzetiseg@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5400, az Alapkezel6 honlapjan elérheté telefonos iigyfélszolgalati
id6pontokban

https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolassal kapcsolatos ligyfélszolgdlat elérhetdségei:

e-mail: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36 1795 4640, az Alapkezel6 honlapjan elérheté telefonos ugyfélszolgalati
idépontokban

https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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