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1. Altaldnos rendelkezések

Jelen Gtmutaté (a tovabbiakban: Utmutaté) hatélya kiterjed minden olyan pélyazat és egyedi
kérelem alapjan nyujtott 2023. évi koltségvetési tamogatasra, amelyet a Bethlen Gabor
Alapkezel8 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel6) nemzetiségi tamogatasi célu fejezeti kezelésii
elSirdnyzat terhére nyujt, s amely tekintetében az Alapkezel6 kezel§ szervként keriilt
kijel6lésre.

Az Utmutatdéban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében az Alapkezel$ altal kezelt egyes
egyhazi és nemzetiségi tamogatasokhoz kapcsolddé Altaldnos Szerz6dési Feltételekben (a
tovabbiakban: Aitalanos Szerz8dési Feltételek) foglaltak alkalmazandék.

Az Utmutatéban a tdmogatéi okiratra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hidanyaban — a tamogatasi szerzGdésre, illetve az az alapjan létrejétt tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazanddk.

Az Utmutaté alkalmazasa sordn az allamhdaztartdsrél szolé 2011, évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.) és az dllamhaztartasrél sz616 tdrvény végrehajtasardl sz616 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) elGirasait kell figyelembe venni.

2. Palyazati kategoriak

2023. évre harom paélyazati kategdria keriilt meghirdetésre:

. Palyazati kiirds a nemzetiségi civil szervezetek 2023. évi koltségvetési
tamogatasara (NCIV-KP-1-2023)

. Palyazati kiiras a nemzetiségi kulturalis kezdeményezések 2023. évi kdltségvetési
tamogatdasara (NKUL-KP-1-2023)

. Palyazati kiirds a nemzetiségi taborok 2023. évi koltségvetési tamogatdsara

(NTAB-KP-1-2023)
3. A tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhaté 4&ltaldnos forgalmi add (a tovabbiakban: afa) nem tamogathato, ezért a
palydzénak nyilatkoznia kell az afa levonasi jogardl. A pdlyazat kéltségtervét ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a palydzdra vonatkozd afa elszamolasi szabalyoknak.

Ha a palydzd afa levonasi joggal rendelkezik, a palyazatra jogszabaly alapjan levonhato afa
bsszegét nem szamolhatja el a tdmogatas terhére. Az 4fa 6sszege akkor sem szamolhato el, ha
a palyazo afa levonasra jogosult, de nem él a levonads lehet&ségével.

A tamogatas terhére kizarélag a kedvezményezett, vagy a tamogatasi jogviszonyba bevont
teljesitési kézrem(ik6dé nevére kidllitott, a tdmogatédi okiratban rogzitett megvaldsitasi
id6szakban keletkezett bizonylatok szamolhatéak el. Ennek értelmében csak olyan kéltséget
igazold szamlak és szamviteli bizonylatok fogadhatéak el, amelyeken a teljesités idépontja, a
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kapcsolodik és a jévahagyott kéltségtervben szerepel.



A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamold
benydjtasara nyitva allé hatéridSig meg kell torténnie.

4, Megvalésitasi id6szak
A megvalodsitasi idGszak minden palyazati kategdria esetében a

2023. januar 1. - 2023. december 31. kdz6tti idGszak.
5. A palyézat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék

5.1. Palyazati dokumentécié

A pélyazati kiirds és az Utmutaté egyiitt tartalmazza a palyazat benyujtasahoz sziikséges
Osszes feltételt. A pélydzat kizardlag elektronikusan, a palyazati adatlap Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszerben (a tovébbiakban: NIR) torténd kitéltésével és a kotelezd
mellékletek csatolasaval nyujthaté be.

5.2. A regisztracié menete
A regisztraciot a Regisztraciés kézikényvben leirtak szerint kell elvégezni, ami a
https://nir.bgazrt.hu oldalon érheté el.

5.3. Palyazati dij
A palyazati dijjal kapcsolatos tudnival6kat a palyazati kiiras tartalmazza.

5.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A NIR-be torténd belépés utan a ,Palyazatok/Kérelmek” meniipontra kattintva megtekintheti
az aktudlis palyazati kiirdsokat. A pélyazati kategéria megjeldlése utan az ,Uj palyszat/kérelem
régzitése” gombra kattintva megtekintheti a kivélasztott palyazati kategéria alapadatait és
megkezdheti a palyazat benyujtasat.

A palyazati Grlapokon a kévetkez6 informaciok megadasa sziikséges az alapadatokon tal:

NCIV-KP-01-2023 kategoria

J Révid leiras a megvaldsitani kivént tdmogatasi célrdl
. A palyazé szervezet el6z6 években a nemzetiségi kézosség érdekében végzett

kdzcéld tevékenységének rovid bemutatasa, mely kitér a miikodési helyszinre, a
szervezet székhelyére, nyitva tartasara, a kiemelt célcsoportokra, miikédtetett
csoportokra, egyilttmiikodésekre, rendszeres vagy iddszakos kiadvanyaikra,
humaneréforrésaikra, az egyéb mikddést befolydsolé koériilményekre, az
alaptevékenység bemutatasara, a megtartott programokra

. A pélyazé szervezet 2023. évre vonatkozé terveinek, céljainak, tevékenységének
részletes bemutatdsa: a nemzetiség 6nazonossidga megdrzésének céljgbol, az
anyanyelv, hagyomdényok, szellemi és targyi emlékek apolasat szolgald, a
nemzetiségi érdekképviseleti célok megvaldsitdsa érdekében tervezett munka
ismertetése, kiemelve az ehhez sziikséges m(ikodési hattér bemutatisat és annak
sziikségességét

J A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indokldssal ellatott
koltségterve



. Csatolando mellékletek a pélyazati kiirasban foglaltak szerint
. Csatolandé és postan is bekiildendé melléklet: dltalanos nyilatkozat

NKUL-KP-01-2023 kategéria

. Rovid leirds a megvaldsitani kivant tamogatasi célrél

. A palyazé szervezet — tdmogatas céljahoz kapcsolodd — eddigi tevékenységének
rovid bemutatasa. (alaptevékenység, célok, célcsoportok, résztvevik,
egyuttm(ikodések, rendszeres és kiemelt események, eredmények, modszerek,
stb.)

. A palyazati program részletes bemutatdsa, célja és varhaté eredményei, a
nemzetiségi targyi és szellemi kultira, hagyomany és nyelv megérzésének
el6segitése érdekében a tdmogatasbdl tervezett tevékenységek rovid bemutatasa

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve

. Csatolandd mellékietek a palyazati kiirasban foglaltak szerint

. Csatolandé és postan is beklildendé melléklet: altalanos nyilatkozat

NTAB-KP-01-2023 kategoria

. Rovid leiras a megvaldsitani kivant tdamogatasi célrol

J A palyazé szervezet — tdmogatas céljahoz kapcsoldédd — eddigi tevékenységének
rovid bemutatdsa (alaptevékenység, célok, célcsoportok, résztvevdk,
egyuttm(ikodések, mddszerek, eredmények, stb.)

. A tébori program részletes bemutatasa, célja és varhaté eredményei

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal elldtott
koltségterve

. Csatolandé mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint

. Csatolando és postan is bekiildendé melléklet: dltaldnos nyilatkozat

5.5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Az egyes kategdridk benyujtasi hataridejével kapcsolatos tudnivalokat a palyazati kiirasok
tartalmazzak.

Hataridében benyujtottnak minésil az a palyazat, amely a NIR-ben a palyazati kiirdsban
megadott hataridén beliil beadasra keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem keriltek beadasra
(,rogzités alatt” marad), az Alapkezel6 nem tekinti benyujtott pélyazatnak. A palyazat
benyujtési hataridejének lejarta utan palyazatot beadni nem lehet.

Az NIR-ben a benyujtott pélydzatokat ,Osszes palydzatom/kéreimem megtekintése”
meniiponton beliil lehet megtekinteni.



6. A palyazat befogaddsa, ellenrzése

A palyéazat ellenérzését az Alapkezel§ a palyazat elektronikus beérkezését kévetSen kezdi
meg, a benyujtott palydzatok beérkezésének sorrendjében a palyazati kiirdsnak megfelel&en.

A befogaddsi - kritériumoknak megfelel6 palyazat befogadasra keriil. A befogadasi
kritériumoknak meg nem felel§ palydzat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil, ideértve
azt is, ha valamely dokumentum hibaja, hidnyossaga, illetve a tévesen megadott addszam
miatt az ellenérzés nem lehetséges.

A befogadast kovetSen az Alapkezel§ elvégzi a befogadott palyazatok érvényességi
ellenérzését.

Az érvényességi ellenGrzést kdvetGen a pélyazat érvényességérél vagy érvénytelenségérdl az
Alapkezel6 értesitést kiild a NIR-en keresztiil a palyazénak.

Ha a palyazé a palyazatot hibasan, hianyosan nyuijtotta be és azok a palyazati kiirds szerint
potolhatoak, az Alapkezel§ egy alkalommal felszdlitja a palydzot a palyazat kijavitasara (a
tovébbiakban: hianypétlas). A hidnypétlast kizarélag az arra vonatkozé felhivasban foglaltak
tekintetében kell elvégezni, mas adatok médositasa, atirdsa nem megengedett.

A hidnyp6tlds benyujtasara a palyazati kiirdsban meghatarozott hataridén beliil van lehetbség,
A palyazé altal benyujtott hidnypoétlas ellendrzését az AlapkezelS végzi. Ha a hidnypotlas
teljesitésének hatdrideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hianypétlas benyujtasi
hatarideje a kévetkez6 munkanapon telik le.

Az igényelhetd tdmogatasra vonatkozo feltételek

A levonhatd altalanos forgalmi ad6é (a tovébbiakban: afa) nem tdmogathats, ezért a
kérelmezdnek nyilatkoznia kell az &fa levondsi jogardl. A kérelem koltségtervét ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a kérelmezdre vonatkozé é4fa elszamolasi szabalyoknak. Ha
a kérelmez§ &fa levonasi joggal rendelkezik, a levonhaté 4fa 6sszegét nem szamolhatja el a
tamogatas terhére. Az dfa Gsszege akkor sem szédmolhaté el, ha a kérelmezé afa levondasra
jogosult, de nem él a levonas lehet8ségével.

7. ‘A palyazat tartalmi birdlata

Az érvényes palyazatokrél a Nemzetiségi Tamogatasi Albizottsag szakmai biralata alapjan a
Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) dontési javaslatot terjeszt fel
joévéhagyas céljabdl a Miniszterelnékség részére.

8. Kapcsolattartas

A palyazatokkal 6sszefliggésben az Alapkezel8 elektronikus Gton, a NIR-ben és a palyazo altal
megadott e-mailen keresztiil tart kapcsolatot a palyazéval.



9. Dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovetGen a palydzatrél a Miniszterelndkség az AlapkezelGvel
egylittm(ikddve a palyazati kiirdsban meghatarozott hatariddn beliil dont.

A tamogatasi dontésrdl torténd tajékoztatast az Alapkezelé a NIR-en keresztil kiildi meg a
palyazo részére, valamint a honlapjan kozzéteszi.

Amennyiben a megitélt timogatés ellenére a palyazé nem kivanja megvaldsitani a tdmogatasi
célt, err6l a palyazé hivatalos képvisel6jének alairasaval kell nyilatkoznia a tamogatas
folydsitasa el6tt. Az elallasrél sz616 nyilatkozatot kérjiik megkildeni a nemzetiseg@bgazrt.hu
e-mail cimre, majd postan is kérjiik megkiildeni. '

10. Tamogatoi okirat

A tamogatas megitélésének tényét a tamogatdi okirat rogziti. A tamogatdi okirat kiadasahoz
sziikséges dokumentumokat, a tamogatasi dontésrél szolé értesitésben megadott hataridon
beliil kell az AlapkezelS részére megkiildeni.

Ha a tamogatoi okirat kiallitasahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezel6 a palyazot a NIR-ben megkiildétt értesitésében
meghatarozott hataridével, egy alkalommal hianypétlasra szdlitja fel.

Az Alapkezel6 a kedvezményezett részére tamogatoi okiratot allit ki, ha minden, a palyazati
kiirasban a tdmogatdéi okirat kibocsatasanak feltételeként el6irt dokumentum, a tdmogatasi
dontés kozzétételétSl szamitott legkésGbb 60 napon beliil hianytalanul és hibatlanul
rendelkezésre all. A tdmogatasi jogviszony a tamogatoi okirat kdzlésével (elektronikus Gton
torténd megkiildésével) jon létre.

Ha a palyazé mulasztasabdl a benyujtasi hatarid6t6l szamitott tovabbi 30 napon beliil nem
keril sor a tdmogatoi okirat kiadasara (pl. a hianypdtlast nem, vagy késedelmesen teljesiti), a
tamogatasi dontés az Avr. 73.§ (2) bekezdése alapjan hatalyat veszti.

A kedvezményezett a tamogatdi okirat szerinti tdmogatasi Osszeg folydsitasaig irasban

jelezheti az Alapkezel6 részére a tamogatasi jogviszonytol torténd elallasi szandékat.

11. Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést kdvets nyolc napon beliil a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tdmogatdi okiratban szereplé adataiban, vagy a tdmogatas feltételeiben
valtozas kovetkezett be.



12, Kifogas

Pélyazati Uton biztositott koltségvetési tdmogatas esetén a palyazé, illetve a kedvezményezett
az Alapkezel6nél kifogést nydjthat be, ha a pélyazati eljdrdsra, a tdmogatisi dontés
meghozataldra, a tdmogatdi okiratok kiaddsara, a témogatdi szerz6dések megkotésére, a
kéltségvetési tamogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysérts,

a palyazati kiirdsba vagy a tdmogatdi okiratba iitkézik. A kifogdst a kifogasolt intézkedéshez
vagy mulasztashoz kapcsolédéan megallapitott hatéridén beliil, ennek hidnyaban az arrél valé
tudomasszerzést6l szamitott tiz napon beliil, de legkésébb az annak bekévetkezésétdl
szamitott harminc napon belill irdsban lehet benyuijtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevé képviselGje nevét,

b) a kifogédssal érintett palyazat, a timogatdi okirat azonositasat szolgalé adatokat, igy
kiiléndsen a palyazat cimét, a tdmogatas céljat, a timogatéi okirat szadmat,

c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogds alapjéul szolgdlé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
déntéssel megsértett jogszabdlyhely pontos megjel6lését,

e} nem elektronikus Gton torténd kapcsolattartas esetén a kifogdst tevé alairasat.

Erdemi vizsgélat nélkiil az Alapkezel6 — az elutasités indokainak megjel6lésével — elutasitja a
kifogast, ha

a) azt hataridén tul terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti el8,

c) az akorabbival azonos tartalmd,

d) akifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatérozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogds targyaban hozott déntéssel szemben nydjtottak be,

f) akifogés benyujtasanak nincs helye,

g) a kifogds kizérélag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras

megismétlésével nem orvosolhaté.

Az Alapkezel6 — ha a kifogésban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitia a kifogast a
Miniszterelnbkséghez. A kifogast a Miniszterelnékség annak kézhezvételétd! szamitott 30
napon beliil érdemben elblralja Az elbiralas hatdrideje egy alkalommal, legfeljebb 30 ‘nappal
meghosszabblthato err6l a hataridé lejarta el6tt az Alapkezeld tajékoztatja a kifogas
benyujt6jét. Ha a kifogas alapos, a Miniszterelndkség elrendeli a kifogdsban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és déntésérdl —
elutasitas esetén az elutasitas indokainak megjeldlésével — a kifogast benydjtojat irdsban
értesiti.

A kifogas targydban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy maés
jogorvoslat igénybevételének nincs helye.



13. A tamogatas megvaldsitasaval kapcsolatos informacidk

13.1. A tamogatas folyositasa

A tdmogatdst az Alapkezeld, a folyésitashoz sziikséges feltételek rendelkezésre alidsa esetén
a tamogatasi jogviszony létrejottét kdvetd 30 napon beliil, egy dsszegben, tamogatasi eléleg
formajaban, atutaldssal folyésitja.

13.2. A tamogatdi okirat médositasa

A tdmogatdsi jogviszony modositasira a kedvezményezett indokoldssal és alatamasztéd
dokumentacidval ellatott, a NIR-en keresztiil benyujtott médositasi kérelme alapjan kerilhet
sor.

Minden esetben médositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tamogatéi okiratban vagy annak
elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban (NIR-ben rogzitett és Tamogaté altal
jovahagyott koltségtervben, illetve szakmai programban (projektterv) foglaltakkal kapcsolatos
valtoztatasi szandék esetén. A tamogatdi okirat csak abban az esetben médosithatd, ha a
tamogatott tevékenység az igy médositott feltételekkel is tAmogathato lett volna. A tdmogatoi
okirat médositasa — az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatarozott kivétellel — nem iranyulhat a
tdmogatott tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatasara és a tamogatdi okiratban
meghatarozott 6sszegen fellli tébblet kéltségvetési tamogatds biztositdsara. A tamogatdi
okirat médositasardl a benyujtott kérelem elbiralasat kovetéen az Alapkezel6 dont.

Mddositasi kérelem benyujtdsat a NIR-ben a ,Tamogatasok” aloldalon beliil lehet
kezdeményezni.

Itt a legdrdiilé meniiben, az Osszes tdmogatdsom megtekintése gombra kattintva listazasra
keriilnek a mar szerz6dott tamogatasok.

A moédositani kivant palydzat kivalasztasa utan a sor végén talalhaté mappa gombra kattintva
kinyilik az adott tamogatas és itt a jobb alsé sarokban lathaté a ,Szerz8désmddositas
kezdeményezése” gomb. Az igy megnyilé feliileten sziikséges aktualizalni a tervezett projekt
szakmai és pénziigyi adatait a valtozasnak megfelelGen.

A Mddositasi kérelem meniipontban sziikséges bemutatni és indokolni a valtozast.

A program koltségvetésének valtozasait a Kéltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai
programban torténd tartalmi valtozasokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjlik atirni.

A koltségvetés a koltségsor végén lévé ... gomb megnyomasdval valik szerkeszthet6vé, ott csak
at kell irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész
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kéltségvetést). Sort t6réIni nem lehet, de 0 Ft beirhato, .ahol arra van szitkség. Az indoklas
cellat mindenhol ki kell télteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem tértént véltoztatas).

Az (irlap megnyitdsa utan a Folyamatban lév§ szerz6désmddositdsok meniib8l érhetd el
beadasig a megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beadadsa gomb megnyomdsa utan kérjiik, az Iratok gombbal a médositasi kérelem
dokumentumot legeneralni sziveskedjenek. Ezt kérjiik kinyomtatni és a képvisels ltal aldirva
szkennelten feltdlteni ugyanide.

Pozitiv déntés esetén az Uj adatok lépnek érvénybe a szerz8dott témogatas drlapjan, de
értesitést is klildiink a déntésrél a rendszerben.

Médositasi kérelem benyujtdsit nem igényl6 eltérések:

a koltségterv egyes megnyitott f6sorai kdzott a tdmogatdi okiratban illetve annak
mellékletét képez6 utoljara elfogadott — hatdlyos — kéltségtervben jévahagyottakhoz
képest legfeljebb a teljes tdmogatasi dsszeghez képest 20%-os mértéki eltérés - a
tdmogatasi cél sérilése nélkiil - megengedett, mely médositist a szakmai
beszamoléban megfelels aldtdmasztassal elegend indokolni;

a koltségterv f&soron beliili, alsorok kézétti 4tcsoportositds az atcsoportositas
mértékétdl fuggetlenll megengedett, amennyiben az adott alsorok mar meg voltak
nyitva és a tamogatasi cél nem sériil. Ebben az esetben a szakmai beszamoléban
megfeleld alatamasztassal indokolni kell az eltéréseket.

Mddositasi kérelem benyujtasara van sziikség:

fésorok kozotti dtcsoportositas esetén, ha az a teljes tdmogatdsi 6sszegéhez képest a
20%-0s mértéket meghaladja;

uj fésor nyitdsa esetén - csak a tdmogatasi cél megvalésitdsahoz elengedhetetlen
esetben nyithaté, megfelel§ aldtémasztassal indokolva (kivéve azon NIR-ben kezeit
tamogatasok esetén, ahol eleve korlatozasra keriiltek a tervezhets fésorok);

dj: alsor csak a tamogatasi cél megvalésitasahoz elengedhetetlen esetben. nyithato,
megfeleld indoklas mellett;

ha a megvaldsitasi idGszak, elszamolasi hataridé mddositisa lenne indokolt/sziikséges

ha a tdmogatéi okiratban meghatarozott témogatasi tartalom, részcél, mdszaki-
szakmai tartalom véltozasa lenne sziikséges (pl. beruhazés esetén a m(iszaki tartalom
valtozik; program esetében az id6pont vagy a helyszin, vagy a fellép6 véltozik), szakmai
programtervben foglalt feladatok médositasa);

teljesitési kozremiikdds, bevondsa esetén.
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A modositasi kérelem elbiralasat kovetéen nem minden esetben keriil sor a tdmogatoi
okiratot mddositasara, ezen esetekben a moédositasi kérelem elbirdlasara csak a NIR-ben kertil
sor.

FIGYELEM! A moédositasi kérelem elbiralasdig, az adott tamogatdsra vonatkozéan
elszamolast sem rogziteni, sem benyﬁjft‘é'ni nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik
a benyujtott elszimolas a NIR-b6! torlésre keriil és a kedvezményezettnek Ujra rogzitenie
szitkséges.

13.3 Koézremiik6ds bevonasa

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasdban, az Alapkezel6 el6zetes
tdjékoztatasa mellett pénziigyi kozremikodot, illetve teljesitési kozrem(ikod6t vehet igénybe
a kovetkezG6k szerint:

o Pénziigyi kozrem(ik6d6é bevonasardl a kedvezményezett a tamogatdi okirat kiadasa
el6tt koteles tajékoztatni az Alapkezel6t, és megkiildenie a kedvezményezett és a
pénzligyi kozrem(kodd kozott Iétrejott egylittm(ikodési megallapodés egy eredeti
példanyat.

o Teljesitési kozrem(ikodé bevonasardl a kedvezményezett a tamogatoéi okirat kiaddsa

el6tt vagy azt kovetSen is irasban nyilatkozik. A tdmogatdi okirat kiaddsat kovetéen az
el6zetes tajékoztatast mddositasi kérelem formajaban kell megtenni, mert az a
tdmogatéi okirat mddositasat igényli.
A kedvezményezett és a teljesitési kbzremiikod6 kozott létrejott egylttmdikodési
megallapodast egy eredeti példanyban postai uton a beszamolé részeként kérjiik
benyijtani. Teljesitési kozrem(ikéds igénybevétele esetén a beszamoldban
elfogadhatoak a kedvezményezett mellett, a teljesitési kdzrem(ik6dd nevére kiallitott
szamviteli bizonylatok is.

14. Egyedi kérelem benyujtasara vonatkozé felhivasok alapjan nyujtott tamogatasok
szabalyai

2023. évre egy egyedi kérelem benyujtaséra vonatkozé felhivas keriilt meghirdetésre:

e Nemzetiségi célu, energiahatékonysagot elGsegité beruhazasi, felljitdsi és
karbantartasi tevékenységek 2023. évi koltségvetési tamogatasa
(NBER-KP-1-23)

Az egyedi kérelem benyijtasara vonatkozé felhivas és az Utmutatdé egyiitt tartalmazza a
kérelem benyujtasahoz sziikséges Osszes feltételt. A kérelem a NIR-ben az adatlap —
elektronikusan - kitoltésével és a kotelez6 mellékletek csatolasaval nyljthaté be.

Az egyedi kérelem elkészitése és benyujtasa
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A NIR-be térténS belépés utdn a ,Palyazatok/Kérelmek” meniipontra kattintva az ,Uj
palydzat/kérelem rogzitése” gombra kattintva megtekintheti az aktualis kérelmi kiirasokat. A
Nemzetiségi témogatdsok program megjeldlése utdn a megfeleld gombra kattintva
megkezdheti a kérelem benydjtasat (ha a szervezeti forma szerint a benyujtasra jogosult). A
palyazati rendszerben megjelend (rlapokon a kévetkezé informaciék megadasa sziikséges az
alapadatokon tul:

® Rovid leirds a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrél;

® A kérelmezd szervezet kulturilis, kéznevelési, tudomanyos, hitéleti és kzésségépitd
tevékenységének révid bemutatasa;

® A kérelemben foglalt ingatlanban a szervezet ltal végzett és/vagy tervezett, a
nemzetiségi k6z6sség céljait szolgald tevékenységek, események bemutatésa;

* A kérelemben foglalt ingatlan leirdsa (tulajdonviszonyok, méret, elhelyezkedés,
allapot, stb.) valamint a beruhazas, feltjitas, karbantartés sziikségességének részletes

indoklasa;
* Az energiahatékonysdgot elGsegit6 beruhdzas, felljitds, karbantartas részletes
bemutatasa;

e A beruhazas, felijitds, karbantartas eredményeként vart hatds, annak bemutatasa,
hogy a tdmogatds hogyan jarul hozzd a nemzetiségi kozosség(ek) céljainak
megvaldsuldsahoz;

* Atamogatassal érintett ingatlan pontos cime, helyrajzi szama;

® A kérelmet aldtdmaszté fényképes vagy egyéb dokumentacié csatoldsra a
Mellékletek gombbal van lehet8ség (nem kételezd).

Elszamolhaté koltségek

* Személyi megbizdsi jogviszony nettd dija (bérszamfejtésre keriil§, hatérozott idére
52616 megbizasi szerz8dés szerinti netté dijak);

® Munkaadét terheld jarulékok, adok (megbizasi dij jarulékai);

* Anyagbeszerzések (pl.: épitési alapanyag, festék, ecset);

* Gépjarmii anyag- és zemanyagkéltsége;

& Utazassal, utaztatassal, szallitassal Osszefiiggd kiadésqk; #

e Kis értékd targyi eszkézok - nettd 200 ezer Ft és az alatti értékii targyi eszkozok
(kizérdlag a felujitdshoz kapcsolédé eszkdzok tervezhetsek);

* Bérleti dijak (feldjitashoz sziikséges gépek, eszkozok bérlése);

* Egyéb szolgdltatasok dija (pl.: tervdokumentécié kéltsége, engedélyezés, hatdsagi
eljarasok koltsége);

e Karbantartdsi, javitasi szolgéltatasok dija;

* Ingatlanfelljitas kéltsége (pl.: épiilet, épitmény feldjitasa; annak tervezési koltsége, ha
az ingatlanra keriilt aktivalasra);
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e Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok felujitasa (vizvezetékszerelés, klima bekotés,
villanyszerelés, napkollektor szerelés stb.);Egyéb targyi eszkozok vasarlasa, elGallitasa
(nettd 200 ezer Ft feletti egyedi értéki eszk6zok, berendezések).

A kdltségvetésben nem szdmolhaté el olyan kdltség, amely nem kapcsolddik a nemzetiségi
céli, energiahatékonysagot elGsegité  beruhdzasi, felGjitssi és  karbantartasi
tevékenységekhez.

A kérelemhez csatolandé mellékletek melyekre a Mellékletek gomb alatt van iehet&ség.

. Létesits okirat: Civil szervezetek és koltségvetési szervek esetén kérjiik csatolni a
pontos nemzetiséget megjeldlé és a nemzetiségi tevékenységet / feladatellatast
meghatdrozé dokumentumot.

° Csatolando és postan is bekiildends a rendszerbél generdlhato és alairando altalanos
nyilatkozat

. Aldirasi cimpéldany vagy adatok véltozatlansagdardl sz6l6 nyilatkozat (elektronikusan
bekildhet6)

A kérelem benyujtasanak (a kérelem véglegesitésének) hatarideje:

Hataridében benyujtottnak minésil az a kérelem, amely a NIR-ben a felhivasban megadott
hataridén belil beadésra kerlilt. Azon kérelmeket, amelyek nem keriiltek beadasra (,régzités
alatt” marad), az Alapkezel6 nem tekinti benyujtott kérelemnek. A kérelem benyujtasi
hataridejének lejarta utan kérelmet beadni nem lehet.

A kérelem befogadasa, tartalmi ellenérzése

A kérelem ellenGrzését az AlapkezelS a kérelem elektronikus beérkezését kvet6en kezdi meg,
a benyujtott kérelmek beérkezésének sorrendjében.

A felhivasi kritériumoknak megfelel6 (a kérelmet arra jogosult szervezet nyujtotta be, a
kérelem targya eleget tesz a felhivisban mégjeldlt ‘célnak, minden 'sziikséges melléklet
csatolasra keriilt és az megfelel a feltételeknek, a kérelmez6 adatai pontosak,
ellenérizhetSek), a tartalmi ellenGrzésen atesett és az err6l készilt kezel6i észrevételekkel
elldtott javaslattételi dokumentumot az Alapkezel6 felterjeszti jovdhagyas céljabdl a
Miniszterelnékség részére.

A felhivas kritériumainak meg nem felel6 kérelem érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra kertiil,

ideértve azt is, ha valamely dokumentum hib3ja, hidnyossaga, illetve a tévesen megadott
addszam miatt az ellenGrzés nem lehetséges.
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Kapcsolattartas

A kérelmekkel dsszefiiggésben az Alapkezeld elektronikus tton, a NIR-ben és a kérelmez6 altal
megadott e-mail cimen keresztiil tart kapcsolatot a kérelmezével.

Dontés és értesités

A javaslattételt kovetden a kérelemrél a Miniszterelnékség az Alapkezelével egylttmikodve
dont. Atamogatasi dontésrél torténd tajékoztatast az Alapkezels a NIR-en keresztiil kiildi meg
a kérelmezd részére. Ha a kérelmez8 mulasztasabol a benyujtasi hatarid6tél szamitott tovabbi
30 napon beliil nem keril sor a'témogatéi okirat kiadasara (pl. a hidnyp6tiast nem, vagy
késedelmesen teljesiti), a tdmogatési dontés hatdlyat veszti.

A kérelemben meghatdrozott tamogatési 6sszegtél alacsonyabb 6sszegben megitélt
tamogatas esetén a koltségtervet a NIR adatlap ,Koltségterv” Grlapjan médositani szlikséges
a ténylegesen megitélt tdmogatdsi Gsszegnek és az esetleges déntési kikotésnek megfelelGen,
mely a tdmogatdsi igény mddositdsdnak mindsiil. A csékkentett kéltségtervvel a szakmai
programot is ossze kell hangolni, mert a szakmai beszamolé ellenérzésének ez a
kiindulépontja.

Tamogatoi okirat

A tdmogatds nyljtasa tdmogatoi okirat kiaddsaval térténik. A tdmogatdi okirat kiadésahoz
szilkséges dokumentumokat, a tdmogatasi déntésrél szél6 értesitésben megadott hatéridén
beliil kell az Alapkezelé részére megkiildeni.

Ha a tdmogatéi okirat kidllitdésahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezel6 a kérelmez6t a NIR-ben megkiildétt értesitésében
8 napos hatériddvel, egy alkalommal hidnypétlasra szélitja fel.

Az Alapkezel6 a kedvezményezett részére tdmogatoi okiratot allit ki, ha minden, az tdmogatoi
dontésrél torténd értesit6ben a tdmogatdi okirat kibocstasanak feltételeként eldirt
dokumentum, a tdmogatasi dontés kozzétételétsl szamitott legkésébb 60 napon beliil
hianytalanul és hibatlanul rendelkezésre &ll. A tdmogatasi jogviszony a tdmogatdi okirat
kozlésével jon létre.

A Tamogatoi okirat kiallitdsdhoz sziikséges dokumentumok:
Nyilatkozat kedvezményezett fizetési szamlairol

Banki felhatalmazé levél

Tulajdonosi hozzajarulé nyilatkozat (nem sajat ingatlan esetén)
Tulajdoni lap (elektronikusan)
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A kérelem benyujtasahoz sziikséges Altalanos nyilatkozat és az okirat kiallitdsahoz sziikséges
dokumentumok postazasi cime:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
(tdmogatas azonositd szama)
1253 Budapest Pf. 52.

15. A NIR-ben kezelt tamogatdsok beszamoldira vonatkozé el8irasok

A tamogatas felhasznalasarol a kedvezményezett a palyazati kiirasban, a felhivasban a
tamogatai okiratban, az ASZF-ben, valamint az Utmutatdban foglaltak szerint koteles szamot
adni szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas (a tovdbbiakban egylitt: beszamold)
keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszdmold erre
vonatkozé adatainak megfelel6 kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkiildésével
hitelt érdemliGen igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszerien, a tamogatasi dontés
szerinti célnak megfelel6en, a tamogatdéi okiratban meghatarozottak szerint kertilt
felhasznalasra.

FIGYELEM! Az Utmutaté 14. pontja szerinti egyedi kérelem alapjan nyujtott NIR-ben kezelt
tamogatasok beszamoldira vonatkozé elSirasokat az Utmutaté 15. pontja tartalmazza az
alabbi eltérésekkel:

o palyazat helyett az egyedi tdmogatast kell érteni,
e palyazo helyett az egyedi tdmogatas kedvezményezettjét kell érteni

A tdmogatas terhére kizarélag a Kedvezményezett, vagy a tdmogatasi jogviszonyba bevont
teljesitési kdzrem(ikddd nevére kiallitott, a tdmogatéi okiratban rogzitett megvaldsitasi
idGszakban keletkezett bizonylatok szamolhatéak el. Ennek értelmében csak olyan koltséget
igazolo szamlak és szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités idépontja, a
megvalositasi iddszakba esik és a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsahoz kozvetleniil
kapcsolodik.

A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamold
benyujtasara nyitva allé hatarid6ig megkell térténnie.

15.1. A beszamolé benytijtasa

A beszdmolét legkésébb a tdmogatdi okiratban meghatdrozott hataridén belil kell benyujtani.
A beszamoloét — a NIR felhasznaloi kézikényvének irdnymutatasai alapjan — elektronikusan, a
NIR-ben kell benyutjtani. A beszamolé akkor tekinthetd benyuijtottnak, ha a NIR-ben régzitésre

keriil, és az Alapkezel6h6z a papir alapt dokumentumok beérkeztek.

A beszamolo postai Uton benyujtando részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:
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Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogatéselszamolasi és Monitoring Igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonosité szamot.

15.2. A szakmai beszamolé

A szakmai beszamoldt a NIR ,Szakmai beszamolé" elnevezésii Grlapjanak kitéltésével és a
szakmai teljesitést alatdmaszté dokumentumok (példaul: plakat, kiadvany, sajtémegjelenés
stb.) NIR-be (a ,Bizonylatok” meni pont) térténé feltsltésével kell benyujtani.

Program, rendezvény, oktatds, tovabbképzés stb. esetében — a jelenléti iv és a
fotédokumentdcié benyljtsa helyett - a kedvezményezett képviselSjének nyilatkoznia kell a
szakmai beszamoléban arrél, hogy rendelkezik a témogatisban szerepl§ program
megvaldsitasara, a tevékenységek bemutatasara alkalmas fotékkal és azokat igazolé névsorral
és az azokon szerepl§ személyek (kiskortak esetén a térvényes képviselgjiik) hozzajarultak a
személyes adataik gy(ijtéséhez és annak kezeléséhez. A tdmogatds esteleges helyszini
ellendrzése sordn biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

A NIR-ben kezelt témogatdsok esetén a szakmai beszéamol6t papir alapon nem sziikséges
benyujtani.

A kedvezményezett éltal készitett szakmai beszémolénak tartalmaznia kell az elfogadott,
érvényes szakmai program és a tamogatdsi cél megvalésitésat sszefoglalé széveges leirast.

A NIR-ben és papiralapon elkészitett szakmai beszamolénak kelléen részletesnek kell lennie,
és hitelt érdemlé mddon be kell mutatnia a tamogatott tevékenység megvaldsulasat. A
szakmai beszamoléban felsorolt, megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
beszamoldban elszadmolni kivant kéltségekhez.

Amennyiben a villalt feladatok megvalésitédsa sordn a-tdmogatéi okirat médositasat nem
igényl6 véltozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.

A szakmai beszamoldnak a nyilvanossagra vonatkozé kévetelmények teljesitésére is ki kell
terjednie. o FIRE

A szakmai beszémoldban — a tdmogatott tevékenység jellegétd| fiiggéen — az alsbbiakra kell
kitérni:

Beruhazas esetén

- révid m(szaki leirdsban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvalésitasi médjat (mire
irdnyult, miként valésult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd, hogyan tértént a kivitelezés),
- ismertetni kell a beruhdzas sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a

szerz8désben, illetve eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak okara, kéltségkihatasara, a
sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kitelezettségek teljesitésére).
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- ingatlan vasarlasa esetén az arra vonatkozé irdsos megallapodas, szerz6dés, valamint az
érintett ingatlan tulajdoni lapjanak masolata az eladas el6tti és utani allapotrél. Tovabba
esetlegesen arajanlatok, értékbecslések.

- fotédokumentacioval sziikséges tovabba alatdamasztani a megvaldsult beruhazast, annak
folyamatat (a beruhazas el6tti és utani allapotrol).

- ha a kedvezményezett az allami beruhazasok kézponti nyilvantartasardl és ellenérzésérdl,
valamint az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet
modositasarol sz616 469/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik, vagy ha az allami
beruhazasok kdzponti nyilviantartasardl és ellenbrzésérsl szolé 1830/2016. (XIi. 23.) Korm.
hatarozat 1. pont c¢) alpontja szerinti jogi személy, akkor az altala megvaldsitott
épitésengedély-kdteles, valamint a brutté 20 millié forintos bekeriilési értéket meghaladé
nem épités-engedélykodteles épitési beruhazas esetén a Kdzponti Allami Beruhazas Ellenérzési
Rendszerbe (KABER) teljesitett adatszolgdltatasi kotelezettség igazoldsa sziikséges. Kérijiik,
hogy a KABER-ben régzitett, folyamatban 1év6 beruhdzésok beruhazasi (irlapjan a ,Beruhézés
megnevezése” mezébe sziveskedjenek beirni a timogatas azonosit6szamat annak érdekében,
hogy a szakmai teljesités részeként a KABER adatszolgaltatas teljesitése konnyen ellendrizhets
legyen. Kérjiik, a rendszerbd! t6rténé igazolds kinyomtatdsat és a beszamoléval egyidejii
bekiildését az Alapkezeld levelezési cimére.

Szervezet miikodésének tamogatasa esetén

- ismertetni kell, hogy a m(ikodés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
lattak el,

- be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkorii a szolgaltatas, azt mennyire
ismeri a helyi tarsadalom, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a beszamolasi
id6szakban hanyan vették igénybe.

Program, rendezvény esetében

- az eredeti misorterv (litemterv, forgatokonyv stb.) teljesitése, eredménye,

- fot6- és média megjelenés,

- a fellépbk/el6adbk neve, szervezete,

- a résztvevik kére, a megjelentek pontos vagy becsiilt létszama,

- a mdsortervtdl vald eltérés oka, ez mennyiben befolydsolta a tervezett eredményt, mivel
helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét,

- a kozonség miként fogadta az el6adasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek: milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja, © =~ '

- tovabba a tdmogatott képvisel6jének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatasban szerepld
program megvalodsitasarol, a tevékenységek bemutatdsara alkalmas fotdkkal és azokat igazold
névsorral rendelkezik és az azokon szerepl6 személyek (kiskorudak esetén a jogi képviseldjiik)
hozzajarultak a személyes adataik gyljtéséhez és annak kezeléséhez. A tdmogatas esteleges
helyszini ellen6rzése soran biztositania kell, ezen dokumentumokba a betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében:
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- a tematika, a témanként leadott érak szama,

- tovabba a témogatott képviseljének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tamogatasban szerepls
program megvalositasardl, a tevékenységek bemutatdsara alkalmas fotékkal és azokat igazolé
névsorral rendelkezik és az azokon szerepl személyek (kiskordak esetén a jogi képviseldjiik)
hozzéjarultak a személyes adataik gy(jtéséhez és annak kezeléséhez. A tamogatas esteleges
helyszini ellenérzése sorén biztositania kell, ezen dokumentumokba a betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

- a tanulmany postai Uton torténd bekiildése az Alapkezel§ cimére (egy példanyban),
- a kedvezményezett nyilatkozata arrol, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Minisztereln6kség és
az Alapkezel6 felhaszndlhatja, szabadon terjesztheti (postai Gton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:

A tdmogatott tevékenység megvaldsitasanak keretében késziilt kiadvanyok (kényv, naptar, cd,
dvd) egy példanyat a szakmai beszamolé mellékleteként postai uton be kell nyQjtani az
Alapkezel6 cimére.

Felmérés, vizsgilat esetén:

- ismertetni kell réviden a felmérés, vizsgélat targyat, terjedelmét, szikségességét, az
eredmények hasznositasanak teriileteit, révid &sszefoglaléban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol keriil
publikalésra,

- az elkésziilt anyag postai Uton térténd bekiildése az Alapkezel 16.4 pontban megadott
cimére (egy példényban),

- a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelndkség és az
Alapkezeld felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Gton, két példanyban).

A szakmai beszémol6 ellenGrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai program, a tdmogatasi cél a szakmai beszamoléban rogzitett kérdések
megvalaszolasdval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszéamoldban felsorolt megvalésitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi
elszdmolas kéltségsoraihoz. Itt kell szdvegesen bemutatni a tdmogatési cél megval6sulisénak
kériilményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a kedvezményezett a
tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel valésult meg a
tamogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt tevékenységekben valtozasok
torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamol6 ellenGrzése kiterjed annak vizsgélatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e a  pélydzati kiirdsban meghatérozott nyilvdnossdggal kapcsolatos
kévetelményeket.
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Ha a kedvezményezett a szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logéra vonatkozé
rendelkezések teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, Gigy az a megitélt tamogatas 5%-
anak visszavonasat eredményezheti.

Az alkalmazandé logokat a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrél lehet letditeni.

15.3. A pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolast a koltségtervben, anhak mdédositasa esetén a legutolsé elfogadott
koltségtervben, kdltségsorok és kéltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez
kapcsolédd, a megvalésitasi id6szakban felmeriilt és az elszdmolasi hataridgig kifizetett, a
koltségtervben tervezett koltségsoron elszamolhatod, a kéltségtervben megnevezett, felsorolt
kéltségek szamolhatok el.

A tamogatds terhére el nem szamolhaté koltségeket a palyazati kiiras alapjan nyujtott
tamogatasok esetén a palyazati kiiras hatarozza meg.

A kedvezményezettnek a tdmogatéi okirat szerinti tdmogatas teljes 6sszegévei kell elszamolni.
Ha a kedvezményezett a beszamold benyujtasanak hatdrideje elGtt a tamogatas egy részét
visszafizette, a visszafizetett tdmogatasi Osszeggel csGkkentett tamogatasi Osszeget kell
megfeleld szamviteli bizonylatokkal alatdmasztania.

A pénzugyi elszamolast a NIR-ben a NIR ,Elszamolads &sszesit§", ,Elszamolas elSlap”
kitéltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd
rogzitését kévetben a véglegesitéskor a rendszer generalja a ,Szdmladsszesit6t”. A Tamogaté
a NIR altal kijeldlt szamviteli bizonylatokat és a hozzatartoz6 dokumentumokat — az Avr. 100.
§ (3) bekezdése szerint — a beszdmold keretében ellendrzi. A NIR értesitd levelet kiild a
pénziigyi elszamolas részeként benyhjtandé dokumentumokrél. Az ilyen szamviteli
bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok hitelesitett masolatanak postai uton térténd
megkildése kotelezé. Kérjuk, kizarélag a NIR értesité levélben megjel6lt bizonylatok és a
hozzatartozé dokumentumok HITELESITETT MASOLATAT sziveskedjenek benydjtani postai
uton.

Kérjuk, hogy a NIR-b&l kinyomtatott és a kedvezményezett képviselSje vagy az altala
meghatalmazott éltal aldirt eredeti szdmladsszesitét szkennelve toltsék fel a NIR-be (az
Iratok” gombbal), illetve az eredeti szimladsszesitst postai tton is be kell nydjtani. Indokolt
esetben a pénziigyi elszamolas ellenérzése soran tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is
bekérheték. A benyujtdsra nem keriil§ szamldk, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés
soran is ellenérizhetdk.

A fel nem hasznalt tdAmogatdas (maradvany) esetén kévetend6 eljarast a 16. pont tartalmazza.

15.4. Beszamoléhoz benyujtandé, tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumokkal
kapcsolatos elGirasok
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Az elszamolésra benytjtandd, elszamolhaté kéltségek valédisagat igazold, valamint a szakmai
beszamolét aldtdamaszté dokumentumok kére:

Programokhoz kapcsolédé kéltség:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolata; -

szerzOdés vagy visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolata;

egyéb, az adott koltség tdmogatott programhoz valé kapcsolédasat igazold
dokumentum hitelesitett madsolata, vagy a kedvezményezett képviselGjének
nyilatkozata;

e fényképes dokumenticid, ha relevans.

Uzemanyag-, illetve utazési-, kikiildetési koltség:

Uzemanyag kéltség esetén:
e zaradékolt lizemanyag szamla hitelesitett masolata;
e aforgalmi engedély bizonylat hitelesitett masolata;
® az utnyilvéntartast igazol6 bizonylat hitelesitett masolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
® apénziigyi teljesitést igazol6 bizonylat hitelesitett masolata;
Kikildetési rendelvény esetén:
e zéradékolt kikiildetési rendelvény hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesitést igazol bizonylat hitelesitett masolata.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Adé- és Vamhivatal dltal kézzétett, a kikiildetés
id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség, valamint sajat tulajdont
személygépkocsi hasznalata esetén legfeljebb 15 Ft/km 3ltaldnos személygépkocsi-
normakéltség szamolhat6 el.

Személyi jellegli kifizetésekhez kapcsolédé kodltség:

¢ szerz8dés, munkakdori leiras hitelesitett masolata,

» kifizetést megalapozd egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) hitelesitett mdsolata -
bérkoltség vagy szamfejtett megbizasi dij esetén,

e pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata,

* azadé és jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok hitelesitett masolata.

Targyi eszkoz beszerzésének koltsége:

zaradékolt szdmviteli bizonylat hitelesitett masolata;

pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylat hitelesitett masolata;

szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolata;

targyi eszkéz karton, folyamatban 1évé beruhdzés esetén részletes fékonyvi szémla
analitika, eszk6z-nyilvantartdsi bizonylat hitelesitett masolata;

e fényképes dokumentacio.
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Ingatlan bérlésével kapcsolatos koltségek:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékd szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolata;

bérleti dijhoz kapcsoloddan a bérleti szerz6dés hitelesitett masolata, ha maganszemély
a bérbeadd és nem allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerz6dést is zaradékolni kell;

Epitéssel és beruhazasnak mindsiil§ feltjitdssal kapcsolatos kéltségek:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi);

a visszaigazolt megrendel8k, szerz6dések, miszaki ellendrzés, épitési napld hitelesitett
masolata;

teljesités igazolas hitelesitett masolata;

allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolata;

fotodokumentacid;

épitési engedély és e-épitési naplo elérhetésége (ha engedélykoteles, ha nem az, arrol
kedvezményezett nyilatkozata);egyéb engedély hitelesitett masolata (ha
engedélykoteles);

amennyiben a tdmogatott tevékenység erre iranyul, a befejezett beruhazast kbvetGen
a hasznalatbavételi engedély (Ha a beszamolas hataridejéig a hasznalatbavételi
engedély még nem all rendelkezésre, a beszamolé addig nem zarhaté le, amig a
kedvezményezett be nem nyujtja a haszndlatbavételi engedély hitelesitett masolatat.);
nem sajat tulajdonban lévé ingatlanon torténd atalakitds, épitkezés esetén: az
ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos egyoldali nyilatkozata, vagy a
kedvezményezett kotott megallapodas hitelesitett masolata, amelyben a tulajdonos
hozzdjarul az ingatlan kedvezményezett részére legaldabb a tamogatdi okiratban
és/vagy az ASZF-ben meghatarozott fenntartasi idére térténé hasznalatahoz és
hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz, feltjitashoz;

épitésiengedély-koteles, valamint a brutté 20 millié forintos bekerilési értéket
meghaladé nem épitésiengedély-kdteles épitési beruhazas esetén a KABER-be térténd
bejelentési kotelezettség teljesitésérdl sz616 igazolas.

15.5. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben témasztott kovetelmények:

Kiallitas datuma és teljesités datuma
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A szamla teljesités datuma a tdmogatds megvalésitasi idGszakaba kell, hogy essen. A kiéllitas
datuma legfeljebb a megval6sitasi idészak végéhez képest 30 napot meghaladé lehet, de a
kifizetés is legfeljebb ebben az id§szakban térténhet meg.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett vagy kézremiikédé nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el.

Nem elszamolhaté az olyan szémla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikilidetési
rendelvény, targyi eszkéz karton, eszkdz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek
kidllitéja a kedvezményezett.

A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szamolhato el, amely
megfele! az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVII. térvényben (a tovabbiakban: AFA
tv.) és a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Szamviteli tv.)
meghatarozott alaki és tartalmi kévetelményeknek és szamszakilag is megfelelden van
kitoltve.

A pénziigyi elszdmolas soran hidnyos vagy hidnyosan kitsltétt, olvashatatian vagy nem eredeti
alairassal vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott szamlamasolat, szamviteli
bizonylatmasolat nem fogadhaté el.

A szamla kotelez6 adattartalmarél az AFA tv. 169. §-a rendelkezik.
Az egyszer(sitett szdmla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatérozza meg.
A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani.

Az elektronikus szadmla olyan szémviteli bizonylat, amely kizarélag elektronikusan hiteles, azt
ilyen formén kell kezelni és tarolni is. A kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla
kinyomtatdsat kdvetS zdradékoldsat és az arrdl késziilt masolat hitelesitését a 15.8 és 15.9.
pontok szerint kell elvégezni.

Kérjlik, Ggyeljen arra, hogy a szdmlan, szamviteli bizonylaton a kibocsaté a teljesités napjaként
csak egy adott naptéri napot jeléljén meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhato.

Afa mentesség esetében a szamlan egyértelm(i utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék -
értékesitése, szolgdltatas nyujtésa mentes az 4fa alél (leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes
tovabb3 az 4fa al6l az AFA tv. 85-87. §-4ban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a
alapjan egyszerdsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatas
nydjtasa esetén kiallitott szdmldn az ,AFA térvény teriileti hatélyan kival” kifejezés
feltlintetése kételezé.

El6legszdmla pénziigyi elszamolas részeként torténd benyujtisa esetén csak a hozza

kapcsolédé pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyltt szamolhato
el.
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Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatas nydjtasa, valamint a termék K6z6sségen
beliili beszerzése esetén, ha az 4fa alapja a felek megallapodasa alapjan, ktilféldi pénznemben
kifejezett, a forintra torténd atszamitashoz az AFA tv. altal meghatarozott idépontot és
arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy lgylet ellenértéke kiilféldi fizet6eszkézben kifejezett és
ezért a szamlat kiilfsldi fizet6eszkdzben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban
az &atharitott addt, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott arfolyam
alkalmazdsaval forintban kifejezve is fel kell tlintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szamla szabalyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ald es6, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbit6 szamla), illetve az eredeti szdmla sztornirozasaval és
egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésli szamla korrekcidja végezhetS el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldany begydjtése mellett a szamlan szereplé hibas adatot egy
vonallal athlzza ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot
a szamlara — a javitas datumaval és a javitast végzs6 (javitasra jogosult) személy aldirasaval
egylitt — felvezeti. Helyesbit6 szamlaval t6rténé korrekcié esetén az eredeti szdmla a
helyesbité szamlaval egyiitt fogadhato el. A helyesbits szamla adattartalmat az AFA tv. 170. §
(1) bekezdése hatarozza meg.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Gj
szamla hitelesitett masolatat vagy a helyeshitd szamla masolatat is be kell nyujtani.

A forinttél eltéré pénznemben kidllitott szamlaval, szamviteli bizonylattal szemben
tamasztott kévetelmények:

A pénzigyi elszamoldsban a tamogatas terhére elszamolhatd koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttdl eltéré pénznemben kiéllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté kéltség Gsszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjeldlt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurépai K6zponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra atvaltani.

Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szereplé devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank &ltal kézzétett kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott 6sszeget. Az eltérd arfolyamok miatti arfolyam veszteség
a kedvezményezettet terheli.

A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat elszamolasahoz minden esetben
csatolni kell a szamviteli bizonylat Kedvezményezett hivatalos képviselGje altal cégszeriien
alairt forditasat is.

Figyelem! Nem elszaimolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és

vevdje ugyanaz a személy vagy a kiallité (kiallité képviselGje) és a vevé (vevé képviselGje) a
Ptk. szerinti kodzeli hozzatartozéknak mindésiilnek.
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15.6. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazold szamlahoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
hitelesitett masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatbél nem azonosithaté be egyértelmien,
hogy melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szerepl6 koltség kifizetéséhez kapcsolédik, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is zéradékolni szlikséges a 13.9 pont szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat lehet:

Atutalassal torténd teljesités esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyité- és zaré egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatérténet, amely a nyité- és zaré egyenleget is tartalmazza.
Készpénzben térténd kifizetés esetén
a) akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett masolata,
b) pénzeszkézokrSl és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozisokrél a
kedvezményezett dltal vezetett kénywviteli nyilvantartas (példaul id&szaki
pénztérjelentés, napl6fékényv stb.).

Konywviteli nyilvéntartés (pl. idGszaki pénztarjelentés, napléfékényv) masolatédnak benyujtasa
esetén oldalhi hitelesitett masolatot kell benydijtani (a palyazatra nem vonatkozé tételeket ki
lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyit6- és zaré egyeniegnek.
A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénziigyi elszamolashoz bekiildétt kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatojanak (kedvezményezett) neve, cime és adészama,

c) apénztirbdl kiadott (atvett) dsszeg,

d) a kifizetés idépontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szémlaszam stb.),

f) legaldbb a pénztaros és az atvevd (és szemelyi azonosité adata) aldirasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztdrbizonylat kiallitasakor iigyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztaros, azaz a kifizetd, és az dtvevd — aki aldirasaval igazolja a_pénzkivétel,jogszgrﬁségét -
alairdsa szerepeljen a bizonylaton. '

15.7. Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kére

A tamogatds felhaszndlasaval ésszefiiggé brutté 200.000,- forint értékhatart meghaladod
megbizasi dij, tobbletfeladatra sz616 kdzalkalmazotti megbizas, bérleti dijak, javak beszerzése
vagy szolgaltatas megrendelése csak irdssban megkétott szerzédés alapjan keril elfogadasra.

[rasban kétott szerzédésnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei k6z6tt nem vehetd figyelembe.
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Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nyGjtani a szdmlat aldtdmaszté szerz6dést, ha a tdmogatés
terhére elszamolt szamlan hivatkozds szerepel valamely szerz6désre, amely alapjan a
koltséget leszamlaztak.

15.8. Zaradékolas

A tamogatas felhasznalasa soran felmeriilt koltségeket igazolé szamladk, vagy azzal
egyenértéki bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni az adott
palyazat vagy tamogatas azonositd szamat és az elszamolni kivant &sszeget.
] - Ft a NCIV-KP-1-2023-...... azonositészamu tamogatdi okirat terhére elszamolva”
zaradékot).

Elektronikus szamla zaradékolasara a kdvetkezék szerint keriilhet sor:

* A kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6z6en a
szallité irja ra a zaradékot (pl.,,...... Ft a NCIV-KP-1-2023-...... azonositdszamu tamogatoi
okirat terhére elszamolva”). .

* Ha a szallitdé nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szdmldra a zaradékoldst, majd aldirdsaval hitelesiti a
szamlat és a zaradékolast is egyben.

= Ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor
a kedvezményezett nyilatkozatot t6lt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla
f6bb adatai (szamlakibocsajto, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végbsszege és
a szémla végdsszegébll a tamogatds terhére elszamolni kivdnt Osszeg). A
kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai uton megkildi, az
elektronikus szamlat pedig eredeti fajlformatumban (pl.: .pdf) feltolti a NIR
rendszerbe.

15.9. Hitelesités

Az elszamoléshoz benydjtandd dokumentumok (szamlak, szamviteli bizonylatok, szerz6dések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazolé bizonylatok stb.) masolatait - az elektronikus
szamla kivételével - hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal elldtott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal ra kell vezetni, hogy ,A maésolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutan -

b) a dokumentum masolatok minden oldalat a képvisel6nek kék tollal, cégszerii
aldirasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képvisels
akaddlyoztatasa esetén meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is hitelesitheti a
bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képviseld altal alairt alakszer(
eredeti meghatalmazas benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott eljarhasson a
beszamold elkészitésében (az alakszer(i meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazdé

aldirdsdnak és az alairast hitelesité két tant nevének, lakcimének és alairasanak).
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15.10. Forditas

Minden elszdmolasra benydjtott nem magyar nyelvii szamla, szdmviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmardl és lényeges adatairél a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildend6
bizonylat hitelesitett masolatara ravezetni, de kiilén lapon, szamitégéppel szerkesztve is
benyujthaté. A magyar nyelvii forditadst a kedvezményezettnek cégszerii alairdssal és
bélyegzdvel kell elldtnia. A forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a felelGsség.

A szdmla, szamviteli bizonylat forditdsanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités idépontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasdrolt termék vagy szolgaltatas forintra térténd atszamitisat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az
idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvi szamlan, szamviteli
bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté
el, ha a magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent leirt, forditissal szemben
tamasztott kdvetelményeknek megfelelnek,

f) akedvezményezett cégszer(i aldirasat.

15.11. Megengedett eltérések, korlatozasok

A beszamolé a jévahagyott kéltségtervtdl a kdvetkezs esetben térhet el:

a) Adott f6soron beliil azok koz6tt az alsorok kézétt, amelyekre kéltséget tervezett,
korlatlanul dtcsoportosithaté a koltségek dsszege, illetve a tervezett Gsszegtél lefelé
korldtlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb ésszeget elszamolhat.

b) Kiilénb6z6 fésorokhoz tartozd alsorok kézotti atcsoportositis esetén az olyan
fésorokhoz tartozé alsorok kozétt, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat ugy, hogy az adott f8sor (személyi jellegii réforditasok; anyag jellegii
raforditdsok és beszerzések; beruhazasok, felUjitasok) osszesen értéke a teljes
tamogatasi 6sszeg 20%-anal nagyobb mértékben ne térjen el az eredeti értéktél.

A jovahagyott kéltségtervtdl valéd — tdmogatéi okirat mddositast nem igényl6 — eltérést a
szakmai beszamoldban indokolni sziikséges, azonban a tamogatdsi cél és a palyazati kiirasban
meghatarozott korlatok nem sériilhetnek!

15.12. Adatkezelési nyilatkozat

A beszamol6é benyuljtasdig a kedvezményezett kdteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tdmogatdshoz  kapcsolédé  beszdmoldban  feltlintetett  érintettek  adatvédelmi
tajékoztatasanak teljesitése kapcsan. Amig kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette
meg NIR-ben, addig a kedvezményezett nem nydjthatja be a NIR-ben a beszamolojat.
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A nyilatkozatot a beszamold Osszedllitdsa soran az elszamolasi el6lap gombbal, a ,8.4.
Nyilatkozatok” pontban sziikséges megtenni.

A NIR-bél, valamint a https.//bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrdl
elérheté az adatvédelmi tajékoztatdshoz ajanlott dokumentum is. Az adatvédelmi
tajékoztatas mintadokumentumai nem kételezéen alkalmazandé az adatvédelmi tajékoztatds
soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a kedvezményezett barmely olyan dokumentum
érintett részére torténd atadasaval eleget tehet, melynek tartalma megfelel a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616
2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (GDPR)
meghatdrozott kdvetelményeknek.

15.13. A beszamolé ellendrzése

Az Alapkezel6 a beérkezést kovetéen megvizsgalja a beszamolot, majd értesiti a
kedvezményezettet annak elfogaddsarél vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hianyossag
esetén legfeljebb 15 napos hataridével hianypétlasra szdlitja fel a NIR-en keresztiil.

A beszamolo6 elbirdlasa soran az Alapkezel6 a kdvetkez6 déntéseket hozhatja:

e abeszamolét elfogadja,
e abeszamoldt elutasitja,
¢ abeszamolodt részlegesen elfogadia.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszerii teljesités, az
elfogadott beszamolo igazolja a tamogatas céljanak megvaldsulasat. A beszamolé elfogadasat
kdvet6éen az Alapkezel6 értesiti a kedvezményezettet a tamogatasi jogviszony lezarasarol.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal vald beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kvetett el.

A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan a
tamogatasi cél megvaldsuldsara csak részben kerilt sor.

16. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysérté vagy nem rendeltetésszerd
felhasznalasa, illetve a tdmogatds visszavondsa esetén a jogosulatlanul felhasznalt
tdmogatast, tovabbad a kedvezményezett altal fel nem hasznalt tdmogatasi- Gsszeget a
kedvezményezett koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések
szerint.

A kedvezményezett a tdmogatasi 6sszeg folyositdsa utan barmikor kezdeményezheti a
tamogatas egészérSl vagy valamely részérdl valdé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél
let6lthet6 ,Fel nem hasznalt tamogatasrol sz6l6 nyilatkozat” dokumentum kitéltésével és
annak bekiildésével postai Uton és e-mail-en: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-
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cimre, illetve a fel nem hasznalt tdmogatas NIR-ben t6rténd rogzitésével. A fel nem hasznalt
tamogatas NIR-ben t6érténé roégzitésér6l a NIR Felhasznéléi kézikonyv nyujt bdévebb
informacidt. A visszafizetés tényét a visszautalast igazolé dokumentum (banki igazolas vagy
bankszdmlakivonat) hitelesitett masolataval kell igazolni, amelyet kériink egyidejlileg
megkiildeni a nyilatkozattal. A visszafizetést a tamogatéi okiratban meghatarozott

bankszdmlaszamra kell teljesiteni, és a kézlemény rovatban fel kell tiintetni a tamogatas
azonosito szamat.

17. Atamogatas lezdrasa

A tamogatas lezardsa a beszamolé Alapkezel§ altali elfogadasat kovetden torténik (beleértve
ebbe azt az esetet is, ha a beszdmolé részben keriil elfogadésra, és a kedvezményezett az
ebbdl adodé visszafizetési kotelezettségét szerzédésszeriien teljesitette).

A tdmogatas lezardsaré! az Alapkezeld a NIR-en keresztiil értesiti a kedvezményezettet, ahova
feltltésre keriil az aldirt lezaro levél és a jovahagyott szakmai teljesités igazolas. Az Alapkezel6
gondoskodik tovabba a tdmogatéi okirathoz kiallitott felhatalmazé levél visszavonasardl is.
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Alapkezeld Zrt.

Személyi jellegli kifizetések

Bérkolitségek és személyi

Kereset kiegészités (normal és egyszer(sitett

Személyi jellegd kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Személyi megbizasi jogviszony bruttd dija (bé

Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Tiszteletdij, el6adoéi dij, honordrium -

Személyi jellegi kifizetések

Munkaadét terhel6 addk és

Munkaadét terheld jarulékok, adék

Egyéb anyagbeszerzés (pl.: foglalkozasok alap

Dologi jellegii kiaddsok Anyagbeszerzések koltségei), tarsasjaték, sportszerek, taborozas
eszkozok (sator, bogracs)
Dologi jellegii kiadasok Anyagbeszerzések Gépjarm( anyag- és lizemanyagkdltsége

Dologi jellegli kiadasok

Etkezéssel, étkeztetéssel

Elelmiszer vasarlas

Dologi jellegl kiadasok

Utazassal, utaztatdassal,

Utazassal, kikiildetéssel, szallitdssal 6sszefligg

Dologi jellegii kiadasok

Anyagbeszerzések

A szervezet miikddésétél el nem valaszthatd |

Dologi jellegli kiadasok

Szolgaltatasok

Kommunikacids szolgaltatasok (telefon, interr

Dologi jellegii kiadasok

Szolgaltatasok

Bérleti dijak (terembérlet, fény illetve hangte«

Dologi jellegii kiadasok

Szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatdsok

Dologi jellegli kiadasok

Szolgaltatasok

Szallaskéltség

Dologi jellegli kiadasok

Szolgaltatasok

Reprezentdcids koltségek

Dologi jellegii kiadasok

Szolgaltatasok

Média- és reklamkiadasok, nyomdakoltségek,

Dologi jellegi kiadasok

Szolgéltatasok

Egyéb szolgaltatasok dija (tolmacsolas, tanchi

Dologi jellegli kiadasok

Szolgéltatasok

Belépd dij, szerzé6i jogdij




18. Papir alapon kezelt egyedi tdmogatasi kérelmek alapjan megitélt timogatasok
kezelése

18.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazdasa

Az egyedi kérelem alapjan nyujtott, a NIR-en kiviil lebonyolitott tdmogatasokra az Utmutaté 1., 3., 10,
11.,13.1,,13.2,, 15.4. - 15.10., valamint 15.13.. pontjat kell alkalmazni az albbi eltérésekkel:

palydzat helyett az egyedi tdmogatast kell érteni,

palyazo helyett az egyedi tdmogatds kedvezményezettjét kell érteni,

NIR-ben megkiildott értesités helyett, egyedi e-mailes értesitést kell érteni,

elézetesen bejelentett kézrem(ikds bevonasa esetén a kbzrem(ikddé nevére kisllitott szamlak

is elszamolhatbak (a kedvezményezettre vonatkozé egyéb, a tdmogatas felhasznélasara és

elszamolasara vonatkozo szabalyok szerint),

* mddositasi kérelem benyijtasa az Alapkezel§ részére az 1. melléklet (Mddositdsi driap) szerinti
egyedi kérelem megkiildésével térténik.

® abeszamolé benyujtésa egyedi tdmogatasok esetében papir alapon térténik,

e az Adatkezelési hozzajirulé nyilatkozatok, valamint a ,NYILATKOZAT a tdmogatashoz

kapcsol6dd beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak igazolasardl”

elnevezés(i dokumentum bekiildése papir alapon torténik.

A nyilatkozat letdlthetd:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az eiszamolasban erintettek adatvedelmi t
ajekoztatasarol.pdf

A modositasi, illetve beszdmold (irlapok elérhetdsége:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-tamogatasok/

Az egyedi tdmogatasokra nem kell alkalmazni az Utmutaté 2., 4., 5., 6., 7., 8., 9., 11, 12, 14. 15.1,,
15.3-4., 15.12-14., 16. és 17.pontjat.

18.2. A tdmogatas folydsitdsa

A tdmogatas vissza nem téritends pénzbeli tamogatas, amelynek folydsitésa egy osszegben,
tamogatasi elSleg formajaban térténik. : ’

A tamogatds foly6sitésa a tamogat6i okiratban meghatdrozott idSpontig, kézvetleniil a
kedvezményezett vagy a pénziigyi kbzremiikdd6 szervezet fizetési szamldjara trténd atutalds utjan
torténik.

18.3. Méddositasi kérelmek benytijtésa
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Maddositasi kérelmet sziikséges benyujtani a tdmogatdi okiratban vagy annak elvalaszthatatlan részét
képezé dokumentumokban (koltségterv, szakmai program) foglaltakkal kapcsolatos valtozasok esetén.
Mddositasi kérelem benyuGjtasara a megvaldsitasi id6szakon beliil van lehet6ség. A megvalodsitasi
idGszakon beliil korlatlan szamd médositasi kérelem nyujthaté be, azonban felhivjuk a figyelmet arra,
hogy egy kérelemnek egyszerre csak egy elbirdlatlan médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb
moédositasi kérelem csak akkor nyujthaté be, amennyiben az Alapkezel6é az aktualis moédositasi
kérelmet elbirdlta. A tdmogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott mddositas szerint
szlikséges megvalositani.

Madositdasi kérelem benyujtasat nem igénylé eltérések:

o a koltségterv egyes megnyitott fGsorai koz6tt a timogatéi okiratban illetve annak mellékletét
képezd utoljara elfogadott — hatalyos — kéltségtervben jovahagyottakhoz képest legfeljebb a
teljes tamogatasi 6sszeghez képest 20%-0s mértékii eltérés - a tamogatasi cél sériilése nélkiil -
megengedett, mely modositast a szakmai beszamoldban megfelel6 alatdmasztassal elegend6
indokolni;

e a koltségterv f6soron beliili, alsorok kézétti atcsoportositds az dtcsoportositdas mértékétdl
fuggetlenil megengedett, amennyiben az adott alsorok mar meg voltak nyitva és a tamogatasi

cél nem séril. Ebben az esetben a szakmai beszamoléban megfelel6 alatdmasztassal indokolni
kell az eltéréseket.

Médositasi kérelem benyujtasara van sziikség:

» f6sorok kozotti dtcsoportositas esetén, ha az a teljes tamogatdsi 6sszegéhez képest a 20%-
os mértéket meghaladja;

= (j fésor nyitasa esetén - csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben
nyithatd, megfeleld alatamasztassal indokolva;

= (j alsor csak a tdmogatadsi cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlen esetben nyithatd,
megfelel indoklas mellett;

* ha a megvalésitasi idGszak, elszamolasi hatarid6 médositasa lenne indokolt/szlikséges;

* . ha a tamogatdi okiratban meghatdrozott tamogatdsi tartalom, részcél, miiszaki-szakmai
tartalom véltozasa lenne sziikséges (pl. beruhazas esetén a mdszaki tartalom valtozik;
program esetében az id6pont vagy a helyszin, vagy a fellépé valtozik), szakmai
programtervben foglalt feladatok médositasa);

= teljesitési kozremiikods, bevonasa esetén.

A sziikséges dokumentumok elérhetdsége:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-tamogatasok/egyedi-
tamogatasok-es-nyomtatvanyok/
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18.4 A papir alapon kezelt egyedi tamogatdsok beszamoléjara vonatkozé egyedi
szabalyok

A kedvezményezettnek els6 kdrben a szakmai beszamolét, és a beszamolé altal érintett, megvalodsitasi
id@szakban felmeriilt, a tdmogatott tevékenység megvalésitasahoz kapcsol6dé kéltségeket igazolo
szamviteli bizonylatokrél készitett a szamladsszesitét kell benyujtania postai Gton.

A ,Szakmai beszdmol6” formanyomtatvanydt és a ,Pénzigyi elszdmolds &sszesits”

formanyomtatvanyat az Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kézzé.

A beszdmolas keretében bekiildendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezel zrt.
Tamogatéselszamolasi és Monitoring Igazgatésag
(tdmogatas azonosité szdma)

1253 Budapest, Pf. 52.

Szamlabsszesito:

Az Osszesit6 tartalmazza az elszémolds részét képezd koltséget igazolé szamviteli bizonylatok
sorszamdt, tipusét (igy kiiléndsen szamla, bérkifizetési dsszesits, szamlakivonat), a kiallitasanak keltét,
a teljesitésének détumdt, a gazdasagi esemény rovid leirdsat, netté Ssszegét, brutté dsszegét, a
tamogatas terhére elszdmolt 6sszeget, a szamviteli bizonylat kiallitéjanak nevét, adészamat, a pénziigyi
teljesités id6pontjdt, valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az 4ltala
meghatalmazott személy aléirdsat.

Az bsszesitd bekiildését és dttekintését kovetden az Alapkezeld téjékoztatja a kedvezményezettet a
bekiildendd szamviteli bizonylatok korérél. A kivalasztasba a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-
at, ha az Gsszesitén tiz darabnal kevesebb szamviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de
legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni tigy, hogy az ellenérzétt
szamviteli bizonylatok 6sszege elérje az 6sszesitén szerepld érték minimum 10%-at. Az ellen&rzésbe
bevont szdmviteli bizonylatok bekérése nem mindsiil hidnypétlasi felszélitdsnak, azonban az
Alapkezeld a bizonylatok bekérésérdl sz616 értesitésben mar tajékoztathatja a kedvezményezettet az
elézetes ellendrzés eredményérdl, és a feltart hidnyosségokat a bizonylatok megkiildésével egyidejiileg
a kedvezményezettnek lehetésége van pétolni.

Az elektronikus szamlat tartalmazé a papir alapon kezelt egyedi tdmogatasok esetén e-mail- ben kell
megkiildeni az Alapkezelo altal kiildott Blzonylatbekero levélben feltiintetett e-mail cimre a tamogatas
azonositéjanak feltiintetésével.

A benydjtasra kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan — masodik kérben — a kovetkezd
dokumentumokat is be kell postai aton kiildeni:

1. a kéltségeket igazold zaradékolt szamlak, szdmviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazolo bizonylatok hitelesitett masolatat;

2. a bruttd kétszézezer forint értékhatdrt meghaladé értékii aru beszerzése vagy szolgaltatss
megrendelésére irdnyuld szerz&dés hitelesitett masolatat. frasban kotott szerz6désnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kotott szerzédés teljesitése
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érdekében tortént kifizetés 6sszege a tdmogatott tevékenység koltségei koz6tt nem vehet6 figyelembe
(ha a szdmlan — értékhatartol fiiggetlenil — hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendel&re, akkor annak hitelesitett masolatat);

3. személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés és az esetleges
szerz8dés modositasok hitelesitett masolatat;

5. bérleti dij elszamoladsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddé bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat;
6. Epitési és beruhdzasnak mindsiilé felujitisi koltségek elszdmolésa esetén, ha a tdmogatott
tevékenység erre iranyul, a befejezett beruhazast kévetSen az aldbbi dokumentumok hitelesitett
masolatat is be kell nyujtani

- Ingatlan tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi);

- Nem sajat- tulajdonban lévé ingatlanon torténd atalakitas, épitkezés esetén: az ingatlan-
nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos egyoldalu nyilatkozata, vagy a kedvezményezettel kotott
megéllapodds, amelyben a tulajdonos hozzdjarul az ingatlan kedvezményezett altal térténd,
legaldbb a tdmogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben meghatarozott fenntartasi id6re torténé
hasznalatahoz és hozzdajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz, felajitashoz;

- Epitési engedély és e-épitési naplé elérhetdsége (ha engedélykételes, ha nem az, arrdl
kedvezményezett nyilatkozata);

- Hasznalatbavételi engedély (Ha a beszamolas hataridejéig a hasznalatbavételi engedély még
nem all rendelkezésre, a beszamolé addig nem zarhaté le, amig a kedvezményezett be nem
nyujtja a hasznalatbavételi engedély hitelesitett masolatat.);

- Egyéb esetleges hatdsagi engedély (pl. mliemlékvédelem, helyi épitésiigyi hatésag);

- épitésiengedély-koteles, valamint a brutté 20 millié forintos bekertilési értéket meghaladd nem
épitésiengedély-koteles épitési beruhazas esetén a KABER-be t6rténé bejelentési kételezettség
teljesitésérdl szol6 igazolas;

- Kotbér elszamolasara nincs lehet&ség!

7. A helyszinenként kihelyezett - 10.000.000 Ft-ot meghaladé mértékii beruhazasi tdmogatas
esetén az Alapkezeld altal megkiildott - tamogatasi emléktabla fotédokumentaciojat;

8. a kiilonb6z6 koltségek egyediségébdbl adodo egyéb tobbletdokumentumok hitelesitett masolatat (Id.
15.5. pont).

Teljesitési kozremiikod6 bevonasa esetében a kedvezményezett és a teljesitési kdzremiikédé kozott
létrejott egylttmiikodési megallapodas egy eredeti példanyat postai Uton a beszamol6 részeként

kérjik benyujtani.- -

A kedvezményezett képviseletére jogosult altal meghatalmazott személy esetén a meghatalmazast
eredeti példanyban postai tGton legkésébb a beszdmoldhoz sziikséges benydjtani.

Figyelem! Nem elszdmolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kidllitéja és vevdje

ugyanaz a személy, vagy a kiallit6 (kiallité képviselGje) és a vevd (vevs képviselBje) a Ptk. szerinti
kozeli hozzatartozoknak mindsiilnek.

18.5. Visszafizetési kdtelezettség

A tdmogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszer(i felhasznalasa,
illetve a tadmogatds visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast, tovabba a
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kedvezményezett altal fel nem hasznalt tdmogatési dsszeget a kedvezményezett kételes a visszafizetni
az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

A fel nem haszndlt tdmogatasrél a kedvezményezett a tdmogatasi 6sszeg folydsitésa utan barmikor
kezdeményezheti a tamogatas egészérsl vagy valamely részérél valé lemonddast a www.bgazrt.hu
honlaprél letélthetd ,Fel nem hasznélt tdmogatésrél sz616 nyilatkozat” dokumentum kitoltésével és
annak bekildésével postai tton és e-mail-en: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre. A
visszafizetés tényét a visszautalast igazolé dokumentum (banki igazolas vagy bankszamlakivonat)
hitelesitett masolataval kell igazolni, amelyet kériink egyidejiileg megkiildeni a nyilatkozattal. A
visszafizetést a tdmogatéi okiratban meghatarozott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a kozlemény
rovatban fel kell tiintetni a timogatds azonosité szamat.

18.6. Lezdras

A tamogatott tevékenység lezardsa a beszamolé AlapkezelS altali elfogadasat kévetSen torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszdmolé részben keriil elfogadasra, és a kedvezményezett az
ebbd| adédé visszafizetési kételezettségét szerz8désszeriien teljesitette). A tdimogatott tevékenység
lezérasardl az Alapkezel6 postai uton értesiti a kedvezményezettet és gondoskodik a tamogatdi
okirathoz kiallitott felhatalmazé levél visszavondasardl is.

19. Ugyfélszolgalat elérhetésége

Az Alapkezel6 a tdmogatasok kezelésére vonatkozdan elektronikus és telefonos iigyfélszolgalatot tart
fenn.

Tamogataskezeléssel kapcsolatos iigyféiszolgélat elérhetdségei:

e-mail: nemzetiseg@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5400, az Alapkezel6 honlapjan elérhet6 telefonos tigyfélszolgalati idGpontokban
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamoldssal kapcsolatos iigyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36 1 795 4640, az Alapkezel honlapjan elérheté telefonos ligyfélszolgalati id6pontokban
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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