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1. Altalanos rendelkezések

Jelen Utmutaté (a tovabbiakban: Utmutatd) hatalya kiterjed minden olyan palyazat és egyedi
kérelem alapjan nyujtott 2023. évi koltségvetési tdmogatasra, amelyet a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel6) nemzetiségi tamogatdsi célu fejezeti kezelés(
el6irdnyzat terhére nyujt, s amely tekintetében az Alapkezel6 kezel§ szervként kerult
kijelolésre.

Az Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében az Alapkezel§ altal kezelt
egyes egyhdzi és nemzetiségi tdmogatdsokhoz kapcsolédd Altalanos SzerzSdési
Feltételekben (a tovabbiakban: Altalanos Szerz6dési Feltételek) foglaltak alkalmazanddk.

Az Utmutatéban a tdmogatdi okiratra vonatkozéan meghatérozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hidnydban — a tdmogatasi szerzédésre, illetve az az alapjan létrejott tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazanddk.

Az Utmutatd alkalmazdsa sordn az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tdrvény
(a tovabbiakban: Aht.) és az allamhaztartasrdl sz6l6 tdrvény végrehajtasardl szélé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) el8irasait kell figyelembe venni.

2. Palyazati kategoriak

2023. évre harom palyazati kategdria kerlilt meghirdetésre:

Palyazati kiirds a nemzetiségi civil szervezetek 2023. évi koltségvetési
tdmogatasara (NCIV-KP-1-2023)

. Palyazati kiiras a nemzetiségi kulturadlis kezdeményezések 2023. évi
koltségvetési tamogatasara (NKUL-KP-1-2023)
. Palyazati kiiras a nemzetiségi taborok 2023. évi koltségvetési tamogatasara

(NTAB-KP-1-2023)
3. A tdmogatdasra vonatkozo feltételek

A levonhat6 dltalanos forgalmi add (a tovabbiakban: afa) nem tamogathatd, ezért a
palydzonak nyilatkoznia kell az afa levonasi jogardl. A palyazat koltségtervét ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a palyazora vonatkozo afa elszamolasi szabalyoknak.

Ha a palyazé afa levonasi joggal rendelkezik, a palyazatra jogszabaly alapjan levonhatd afa
Osszegét nem szamolhatja el a tdmogatas terhére. Az 4fa 6sszege akkor sem szamolhato el,
ha a palydzé afa levondasra jogosult, de nem él a levonas lehetGségével.

A tdmogatas terhére kizardlag a kedvezményezett, vagy a tamogatdsi jogviszonyba bevont
teljesitési kozrem(kods nevére kiallitott, a tamogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi
idGszakban keletkezett bizonylatok szamolhatéak el. Ennek értelmében csak olyan koltséget
igazold szamlak és szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités idépontja, a
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kapcsolddik és a jovahagyott koltségtervben szerepel.



A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamold
benyujtasara nyitva allé hatarid6ig meg kell torténnie.

4, Megvaldsitasi idoszak
A megvaldsitasi idészak minden palyazati kategdria esetében a

2023. januar 1. — 2023. december 31. kozo6tti id&szak.
5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék

5.1. Palyazati dokumentacio

A palyazati kiiras és az Utmutatd egyiitt tartalmazza a pdlyazat benyujtdsdhoz sziikséges
Osszes feltételt. A palydzat kizardlag elektronikusan, a palydzati adatlap Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) torténé kitoltésével és a kotelezé
mellékletek csatolasdval nydjthaté be.

5.2. Aregisztracio menete
A regisztraciét a Regisztracios kézikonyvben leirtak szerint kell elvégezni, ami a
https://nir.bgazrt.hu oldalon érhetd el.

5.3. Palyazati dij
A palyazati dijjal kapcsolatos tudnivaldkat a palyazati kiiras tartalmazza.

5.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A NIR-be tortén6 belépés utan a ,Palyazatok/Kérelmek” mentpontra kattintva
megtekintheti az aktudlis palyazati kiirasokat. A palyazati kategéria megjeldlése utan az ,,Uj
palyazat/kérelem rogzitése” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati
kategdria alapadatait és megkezdheti a pdlyazat benyujtasat.

A palyazati Grlapokon a kdvetkez6 informacidk megadasa szlikséges az alapadatokon tul:

NCIV-KP-01-2023 kategoria

. Rovid leirds a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrdl

. A palyazd szervezet el6z6 években a nemzetiségi kozosség érdekében végzett
kozcélu tevékenységének rovid bemutatasa, mely kitér a mikodési helyszinre, a
szervezet székhelyére, nyitva tartasara, a kiemelt célcsoportokra, mikodtetett
csoportokra, egyuttmdikodésekre, rendszeres vagy id&szakos kiadvanyaikra,
humaneré6forrasaikra, az egyéb milkodést befolyasold koriilményekre, az
alaptevékenység bemutatasara, a megtartott programokra

. A palyazé szervezet 2023. évre vonatkozd terveinek, céljainak, tevékenységének
részletes bemutatdsa: a nemzetiség 6nazonossaga megdbrzésének céljabdl, az
anyanyelv, hagyomanyok, szellemi és targyi emlékek d3polasat szolgald, a
nemzetiségi érdekképviseleti célok megvaldsitasa érdekében tervezett munka
ismertetése, kiemelve az ehhez sziikséges mikodési hattér bemutatdsat és annak
sziikségességét

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve


https://nir.bgazrt.hu/

. Csatolandd mellékletek a palyazati kiirdsban foglaltak szerint
. Csatolandd és postan is bekildend6 melléklet: altaldnos nyilatkozat

NKUL-KP-01-2023 kategoria

. Rovid leiras a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrdl

. A pdlyazd szervezet — tdmogatas céljdhoz kapcsolddd — eddigi tevékenységének
rovid bemutatdsa. (alaptevékenység, célok, célcsoportok, résztvevik,
egylttmUkodések, rendszeres és kiemelt események, eredmények, mddszerek,
stb.)

. A pdlyazati program részletes bemutatdsa, célja és varhaté eredményei, a
nemzetiségi targyi és szellemi kultura, hagyomany és nyelv meg6rzésének
elGsegitése érdekében a tdmogatasbdl tervezett tevékenységek rovid bemutatasa

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve

. Csatolandd mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint

. Csatolandd és postan is bekildend6 melléklet: altaldnos nyilatkozat

NTAB-KP-01-2023 kategoria

. Rovid leirds a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrdl

. A palyazd szervezet — tdamogatas céljahoz kapcsolddd — eddigi tevékenységének
rovid bemutatdsa (alaptevékenység, célok, célcsoportok, résztvevik,
egyuttmikodések, modszerek, eredmények, stb.)

. A tabori program részletes bemutatasa, célja és varhatd eredményei

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve

. Csatolandd mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint

. Csatolandd és postdan is bekiildendd melléklet: dltalanos nyilatkozat

5.5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Az egyes kategoriak benyujtasi hataridejével kapcsolatos tudnivalokat a palyazati kiirdsok
tartalmazzak.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsil az a palydzat, amely a NIR-ben a palyazati kiirdsban
megadott hatdridén bellil beadasra kerilt. Azon palyazatokat, amelyek nem keriltek
beadasra (,rogzités alatt” marad), az Alapkezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak. A
palydzat benyujtasi hataridejének lejarta utan palyazatot beadni nem lehet.

Az NIR-ben a benyujtott palyazatokat ,Osszes palydzatom/kérelmem megtekintése”
menuponton belil lehet megtekinteni.



6. A palyazat befogadasa, ellenérzése

A palyazat ellenérzését az Alapkezel6 a palyazat elektronikus beérkezését kovetben kezdi
meg, a benyljtott palydzatok beérkezésének sorrendjében a palyazati kiirdsnak megfelel6en.

A befogaddsi kritériumoknak megfelel6 pdlyazat befogadasra keriil. A befogadasi
kritériumoknak meg nem felelé pdlyazat érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra kerdil, ideértve
azt is, ha valamely dokumentum hibaja, hidnyossaga, illetve a tévesen megadott adészam
miatt az ellen6rzés nem lehetséges.

A befogaddst kovetSen az Alapkezel6 elvégzi a befogadott palyazatok érvényességi
ellen6rzését.

Az érvényességi ellendrzést kovetSen a palydzat érvényességérdl vagy érvénytelenségérdl az
Alapkezel6 értesitést kiild a NIR-en keresztiil a palyazénak.

Ha a pdlyazo a palyazatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be és azok a palyazati kiiras szerint
potolhatdak, az Alapkezel6 egy alkalommal felszdlitja a palydzét a palyazat kijavitasara (a
tovabbiakban: hidnypdtlas). A hidnypdtlast kizardlag az arra vonatkozé felhivasban foglaltak
tekintetében kell elvégezni, mas adatok modositasa, atirdsa nem megengedett.

A hidnypétlas benyuljtdsdra a pdlyazati kiirdsban meghatdrozott hatdridén beliil van
lehetdség. A palyazé dltal benyuljtott hidnypdtlas ellenérzését az Alapkezel6 végzi. Ha a
hianypotlas teljesitésének hatdrideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a
hianypdtlas benyujtasi hatarideje a kovetkez6 munkanapon telik le.

7. A palyazat tartalmi biralata

Az érvényes palyazatokrdl a Nemzetiségi Tdmogatasi Albizottsag szakmai birdlata alapjan a
Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) dontési javaslatot terjeszt fel
jovahagyas céljabdl a Miniszterelndkség részére.

8. Kapcsolattartas

A palyazatokkal dsszefliggésben az Alapkezeld elektronikus Uton, a NIR-ben és a palyazé altal
megadott e-mailen keresztiil tart kapcsolatot a palyazéval.

9. Dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovet6en a pdlyazatrol a Miniszterelndokség az AlapkezelGvel
egylttmUkodve a palyazati kiirdsban meghatarozott hataridén beliil dont.

A tamogatasi dontésrél torténd tdjékoztatast az Alapkezel6 a NIR-en keresztil kiildi meg a
palyazo részére, valamint a honlapjan kozzéteszi.

Amennyiben a megitélt tamogatas ellenére a palydzd nem kivanja megvaldsitani a
tamogatasi célt, err6l a palyazo hivatalos képviselGjének alairasaval kell nyilatkoznia a



tdmogatas folydsitasa elStt. Az eldllasrdol szolé nyilatkozatot kérjik megkildeni a
nemzetiseg@bgazrt.hu e-mail cimre, majd postdn is kérjiik megkildeni.

10. Tamogatoi okirat

A tdmogatds megitélésének tényét a tdmogatdi okirat rogziti. A tamogatdi okirat kiaddsdahoz
sziikséges dokumentumokat, a tdmogatasi dontésrél szold értesitésben megadott hataridén
belil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Ha a tdmogatdi okirat kidllitdsdahoz szikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hidnyos, az Alapkezel6 a palyazét a NIR-ben megkildott értesitésében
meghatdrozott hataridével, egy alkalommal hidnypétlasra szdlitja fel.

Az Alapkezel6 a kedvezményezett részére tamogatdi okiratot allit ki, ha minden, a palyazati
kiirdsban a tdmogatdi okirat kibocsatasanak feltételeként elGirt dokumentum, a tdmogatasi
dontés kozzétételét6l szamitott legkés6bb 60 napon belil hidnytalanul és hibatlanul
rendelkezésre all. A tdmogatdsi jogviszony a tdmogatdi okirat kozlésével (elektronikus Uton
torténé megkuildésével) jon létre.

Ha a pdlyazé mulasztasabdl a benyujtasi hatarid6tél szamitott tovabbi 30 napon beliil nem
keril sor a tdmogatdi okirat kiadasara (pl. a hianypétlast nem, vagy késedelmesen teljesiti), a
tdmogatasi dontés az Avr. 73.§ (2) bekezdése alapjan hatalyat veszti.

A kedvezményezett a tamogatdi okirat szerinti tamogatdsi Osszeg folydsitdsaig irasban
jelezheti az Alapkezel6 részére a tdmogatasi jogviszonytdl torténd eldlldsi szandékat.

11. Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomadsszerzést kovet6 nyolc napon belil a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tdmogatdi okiratban szereplé adataiban, vagy a tamogatas feltételeiben
valtozas kovetkezett be.

12, Kifogas

Palydzati dton biztositott koltségvetési tamogatas esetén a pdlyazd, illetve a
kedvezményezett az Alapkezel6nél kifogdst nyujthat be, ha a palydzati eljarasra, a
tdmogatasi dontés meghozatalara, a tamogatdi okiratok kiadasara, a tdmogatdi szerz6dések
megkotésére, a koltségvetési tdmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras
jogszabadlysértd, a palyazati kiirdsba vagy a tdmogatdi okiratba ltkozik. A kifogdst a kifogasolt
intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoléddan megallapitott hatdridén beliil, ennek
hidnyaban az arrdl valé tudomdsszerzéstdl szamitott tiz napon belil, de legkésébb az annak
bekdvetkezésétdl szamitott harminc napon belll irasban lehet benyujtani.
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A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevd képviselGje nevét,

b) a kifogassal érintett palydzat, a tamogatdi okirat azonositdsat szolgaldé adatokat, igy
kiilonosen a palyazat cimét, a tdmogatds céljat, a tamogatdi okirat szamat,

c) a kifogdsolt intézkedés vagy mulasztas meghatdrozasat,

d) a kifogds alapjaul szolgdld tényeket és a kifogdsolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megsértett jogszabdlyhely pontos megjelolését,

e) nem elektronikus Uton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevd aldirdsat.

Erdemi vizsgalat nélkiil az Alapkezel$ — az elutasitds indokainak megjeldlésével — elutasitja a
kifogast, ha

a) azt hatdridén tul terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti eld,

c) azakorabbival azonos tartalmu,

d) akifogds nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

e) azt a kordbbi kifogds targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogas benyujtasanak nincs helye,

g) a kifogds kizarélag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras

megismétlésével nem orvosolhaté.

Az Alapkezel6 — ha a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a
Miniszterelntkséghez. A kifogast a Miniszterelnokség annak kézhezvételétdl szamitott 30
napon belll érdemben elbirdlja. Az elbirdlas hatdrideje egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithatd, err6l a hataridé lejarta el6tt az Alapkezel6 tajékoztatja a kifogas

/////

.....

értesiti.

A kifogas tdrgyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogds el6terjesztésének vagy mas
jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

13. A tdmogatds megvaldsitasdval kapcsolatos informaciok

13.1. A tdmogatas folydsitasa

A tamogatast az Alapkezel, a folydsitashoz szlikséges feltételek rendelkezésre allasa esetén
a tdmogatasi jogviszony létrejottét kovets 30 napon bellil, egy 6sszegben, tdmogatasi elSleg
formajaban, atutalassal folydsitja.



13.2. A tamogatdi okirat médositasa

A tamogatdi okirat moddositdsdra a kedvezményezett indokoldssal és aldtamaszto
dokumentdcidval ellatott, a NIR-en keresztiil benyujtott modositasi kérelme alapjan kerilhet
sor.

Minden esetben moddositdsi kérelmet sziikséges benydjtani a tdmogatdi okiratban vagy
annak elvdlaszthatatlan részét képezé dokumentumokban (NIR-ben rogzitett és Tdmogatd
altal jovahagyott koltségtervben, illetve szakmai programban (projektterv) foglaltakkal
kapcsolatos valtoztatdsi szandék esetén. A tamogatdi okirat csak abban az esetben
madosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy moédositott feltételekkel is tdmogathato
lett volna. A tdmogatdi okirat mddositdsa — az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatarozott
kivétellel — nem irdnyulhat a tdmogatott tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatdsara és
a tdmogatdi okiratban meghatarozott Osszegen felili tobblet koltségvetési tdmogatas
biztositasara. A tdmogatdi okirat médositasardl a benyujtott kérelem elbirdlasat kovetéen az
Alapkezel6 dont.

A moédositasi kérelem elbiralasat kovetéen nem sziikséges médositani a tdmogatdi okiratot,
ha a mddositds az aldbbiak szerint irdnyul a szakmai programra és/vagy koltségtervre:

- amennyiben csak a projektterv keril csokkentésre ugy, hogy az eredetileg vallalt
tdmogatasi cél nem séril (pl. beruhazas esetén a m(iszaki tartalom valtozik; program
esetében az id6pont vagy a helyszin, vagy a fellépd valtozik) ha a f6sorok kozotti
atcsoportositas esetén nem éri el a 20%-os mértéket,uj f6sor nyitasa esetén (Uj fGsor
csak a tdmogatasi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen esetben nyithaté /ha a f6sor
egyébként a koltségtervezéséhez eleve nyitott volt/ megfelel§ alatamasztassal
indokolva), Uj alsor nyitasa esetén (Uj alsor csak a megvaldsitdshoz elengedhetetlendl
sziikséges esetben nyithatd),

Modositasi kérelem benyujtasat a NIR-ben a ,Tdmogatdsok” aloldalon beliil lehet
kezdeményezni.

Itt a legdrdiil6 meniiben, az Osszes tAmogatdasom megtekintése gombra kattintva listazasra

keriilnek a mar szerz6dott tamogatasok.

A médositani kivant pdlyazat kivalasztasa utan a sor végén talalhaté mappa gombra kattintva
kinyilik az adott tdmogatas és itt a jobb alsé sarokban lathatdé a ,Szerz6désmodositas

kezdeményezése” gomb. Az igy megnyild fellleten sziikséges aktualizalni a tervezett projekt

szakmai és pénziigyi adatait a valtozasnak megfelel6en.

A Modositasi kérelem meniipontban sziikséges bemutatni és indokolni a valtozast.
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A program koltségvetésének valtozasait a Koltségterv lapon sziikséges jelezni, mig a szakmai

programban toérténd tartalmi valtozdsokat a Projektterv lap relevans pontjaiban kérjik

atirni.

A koltségvetés a koltségsor végén 1évd ... gomb megnyomasaval valik szerkeszthetévé, ott
csak at kell irni az adatokat és kétszer menteni (egyszer a koltségsorokat, egyszer a kész
koltségvetést). Sort tordlni nem lehet, de 0 Ft beirhatd, ahol arra van szikség. Az indoklds
cellat mindenhol ki kell télteni a véglegesitéshez (ott is ahol nem toértént valtoztatas).

Az (rlap megnyitdsa utan a Folyamatban lévé szerz6désmodositasok menibél érheté el

beadasig a megkezdett és mentett kérelem.

A Kérelem beadasa gomb megnyomasa utan kérjiik, az Iratok gombbal a médositasi kérelem

dokumentumot legeneralni sziveskedjenek. Ezt kérjlik kinyomtatni és a képvisel6 altal alairva
szkennelten feltolteni ugyanide.

Pozitiv dontés esetén az Uj adatok lépnek érvénybe a szerz6dott tamogatds (irlapjan, de
értesitést is kiildiink a dontésrdél a rendszerben.

FIGYELEM! A mddositasi kérelem elbirdlasdig, az adott tamogatasra vonatkozoan
elszamolast sem rogziteni, sem benyujtani nem szabad. Amennyiben ez mégis megtorténik
a benyujtott elszamolas a NIR-bdl torlésre keriil és a kedvezményezettnek ujra rogzitenie
sziikséges.

13.3 Ko6zrem(ikodoé bevonasa

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasdaban, az Alapkezel6 elGzetes
tdjékoztatdasa mellett pénziigyi kozrem(ikodét, illetve teljesitési kozrem(ikod6t vehet igénybe
a kovetkezd6k szerint:

e Pénziigyi kozrem(ikod6 bevondsardl a kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiaddsa
el6tt koteles tajékoztatni az Alapkezel6t, és megkildenie a kedvezményezett és a
pénzigyi kozrem(ikod6 kozott létrejott egylttmikodési megdllapodas egy eredeti
példanyat.

o Teljesitési kozrem(ikodd bevonasardl a kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiadasa
el6tt vagy azt kovetGen is irdsban nyilatkozik. A kedvezményezett és a teljesitési
kozremUkodé kozott létrejott egylittmikodési megallapodast egy eredeti példanyban
postai Uton a beszamold részeként kérjiilk benyujtani. Teljesitési kozrem(ikodé
igénybevétele esetén a beszamoldban elfogadhatdéak a kedvezményezett mellett, a
teljesitési kozrem(ikod6 nevére kiallitott szamviteli bizonylatok is.

Ilyen esetben az elGzetes tajékoztatast mddositasi kérelem formdjaban kell megtenni, és a
tamogatoi okirat mddositasat igényli.
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14. A NIR-ben kezelt tamogatasok beszamoldira vonatkozo elGirasok

A tamogatds felhasznaldsarél a kedvezményezett a palydzati kiirasban, a tdmogatdi
okiratban, az ASZF-ben, valamint az Utmutatéban foglaltak szerint kdteles szamot adni
szakmai beszamold és pénzligyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszdmold erre
vonatkozoé adatainak megfelel6 kitoltésével és a szikséges dokumentumok megkildésével
hitelt érdemlGen igazolnia kell, hogy a tamogatas rendeltetésszerlien, a tamogatasi dontés
szerinti célnak megfelel6en, a tdmogatdi okiratban meghatdrozottak szerint kerdlt
felhasznalasra.

14.1. A beszamolé benyujtasa

A beszamolot legkés6bb a tamogatdi okiratban meghatdrozott hataridén belil kell
benyujtani.

A beszamolot — a NIR felhaszndldi kézikonyvének irdnymutatdsai alapjan — elektronikusan, a
NIR-ben kell benyujtani. A beszamold akkor tekintheté benyujtottnak, ha a NIR-ben
rogzitésre kerl, és az Alapkezel6hoz a papir alapu dokumentumok beérkeztek.

A beszamold postai Uton benyujtandé részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és Monitoring Igazgatdsag

1253 Budapest, Pf. 52.

A boritékon kérjik feltlintetni a palyazati azonositd szamot.

14.2. A beszamolé ellenérzése

Az Alapkezel6 a beérkezést kovetben megvizsgdlja a beszamolét, majd értesiti a
kedvezményezettet annak elfogaddsarél vagy elutasitdsardl, illetve hiba vagy hidnyossag
esetén legfeljebb 15 napos hatarid6vel hianypétlasra szdlitja fel a NIR-en keresztdl.

A beszamolé elbirdlasa soran az Alapkezel§ a kovetkez6 dontéseket hozhatja:

e abeszamolét elfogadja,
e abeszamolét elutasitja,
e abeszamolét részlegesen elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megdllapithatd a szerz6désszer(i teljesités, az
elfogadott beszamold igazolja a tamogatds céljanak megvaldsulasat. A beszamold
elfogadasat kovetéen az Alapkezel6 értesiti a kedvezményezettet a tdmogatasi jogviszony
lezarasarol.
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A beszdmold elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatdssal vald
beszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

A beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan a
tdmogatasi cél megvaldsuldsara csak részben kertilt sor.

A beszamold benyujtasaig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tdmogatashoz  kapcsolédd  beszdmoldban  feltlintetett  érintettek  adatvédelmi
tdjékoztatdsdnak teljesitése kapcsan. Amig kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette
meg NIR-ben, addig a kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszamoldjat.

A NIR-bél, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feltletrdl
elérhet6ek az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek (Adatvédelmi tajékoztatd
tdmogatasrdl valé beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tajékoztatd tamogatasrol vald beszamolds vonatkozasaban adatkezeléssel
érintett személyek részére jelenléti ivhez).

Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tajékoztatasok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazanddak az adatvédelmi tadjékoztatds sordn. A tdjékoztatdsi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténé atadasaval eleget
tehet, melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatarozott kdvetelményeknek.

14.3. A szakmai beszamolé

A szakmai beszdmoldét a NIR ,Szakmai beszamold" elnevezés( (irlapjanak kitoltésével és a
szakmai teljesitést aldtamaszté dokumentumok (példaul: plakat, kiadvany, sajtdomegjelenés
stb.) NIR-be (a ,,Bizonylatok” meni pont) torténd feltoltésével kell benyujtani.

Program, rendezvény, oktatds, tovabbképzés stb. esetében — a jelenléti iv és a
fotddokumentacio benyujtsa helyett - a kedvezményezett képviselGjének nyilatkoznia kell a
szakmai beszdmoldban arrél, hogy rendelkezik a tdmogatasban szereplé program
megvaldsitdsara, a tevékenységek bemutatasdra alkalmas fotdkkal és azokat igazold
névsorral és az azokon szereplé személyek (kiskoruak esetén a torvényes képviselGjiik)
hozzdjarultak a személyes adataik gy(jtéséhez és annak kezeléséhez. A tdmogatas esteleges
helyszini ellenérzése soran biztositania kell ezen dokumentumokba a betekintést.

A szakmai beszamolot papir alapon nem sziikséges benyujtani.

A kedvezményezett altal készitett szakmai beszamoldnak tartalmaznia kell az elfogadott,
érvényes szakmai program és a tamogatasi cél megvaldsitasat 6sszefoglald szbveges leirast.
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A szakmai beszamolé ellen6rzése kiterjed annak vizsgdlatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai program, a tdmogatasi cél a szakmai beszamoldban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a
pénzigyi elszdmolds koltségsoraihoz. Itt kell szOvegesen bemutatni a tdmogatasi cél
megvaldsulasanak korilményeit: milyen tdgabb célkitlizés részeként haszndlta fel a
kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valdsult meg a tdmogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt
tevékenységekben valtozdsok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamolé ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatdra is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e a  palydzati kiirdsban meghatarozott nyilvanossaggal kapcsolatos
kovetelményeket.

Ha a kedvezményezett a szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logdra
vonatkozo rendelkezések teljesitését nem vagy hidnyosan tudja igazolni, Ugy az a megitélt
tdmogatas 5%-anak visszavondsat eredményezheti.

Az alkalmazandé logdkat a https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ oldalrdl lehet letdlteni.

14.4. A pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamoldst a koltségtervben, annak médositdsa esetén a legutolsé elfogadott
koltségtervben, koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez
kapcsolédd, a megvaldsitasi idészakban felmerdlt és az elszamolasi hatariddig kifizetett, a
koltségtervben tervezett kéltségsoron elszamolhato, a kéltségtervben megnevezett, felsorolt
koltségek szamolhaték el.

A tdmogatas terhére el nem szamolhato koltségeket a palyazati kiirds hatdrozza meg.

A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tamogatds teljes Osszegével kell
elszamolni. Ha a kedvezményezett a beszamolé benyujtdsanak hatdrideje el6tt a tamogatds
egy részét visszafizette, a visszafizetett tdmogatdsi Osszeggel csOokkentett tdmogatasi
osszeget kell megfelel6 szamviteli bizonylatokkal aldtamasztania.

A pénzigyi elszamoldst a NIR-ben a NIR ,Elszamolas 0Osszesité", ,Elszamolas el6lap"
kitoltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténé
rogzitését kovetGen a véglegesitéskor a rendszer generdlja a ,Szamladsszesit6t”. Azokat a
szamviteli bizonylatokat, amelyeknél a ,Benyujtandé bizonylat” oszlopban az ,igen”
megjelolés szerepel a Tdmogatd — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — a beszamold
keretében ellenérzi. Az ilyen szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok
masolatanak NIR rendszerbe valé feltdltése kotelez6. A szamladsszesitében torténd
feltlintetésen felll az NIR értesitd levelet kild a pénziigyi elszamolas részeként benyujtandd
dokumentumokrdl. Kérjuk, kizardlag a megjeldlt bizonylatokat és a hozzatartozo
dokumentumokat sziveskedjenek feltdlteni a NIR-be. Kérjiik, hogy a NIR-bdl kinyomtatott
és a kedvezményezett képvisel6je vagy az altala meghatalmazott altal aldirt eredeti
szamlaodsszesit6t szkennelve toltsék fel a NIR-be, illetve az eredeti szamlaGsszesit6t postai
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uton is be kell nyujtani. Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolas ellen6rzése sordn tovabbi
szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhet6k. A benyujtasra nem kerilé szamlak, szamuviteli
bizonylatok helyszini ellen6rzés sordn is ellenérizheték.

A fel nem haszndlt tamogatds (maradvany) esetén kdvetend§ eljarast a 16. pont tartalmazza.

14.5. Beszamoldéhoz benyujtandd, tamogatas felhaszndalasat igazolé dokumentumokkal

777

kapcsolatos elGirdasok

Az elszdmoldsra benyujtandé, elszamolhatd koltségek valddisdgat igazold, valamint a
szakmai beszamoldt aldtdmaszté dokumentumok kore:

Programokhoz kapcsolédé koltség:

e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;

e pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

e szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolata;

e egyéb, az adott koltség tdmogatott programhoz vald kapcsoldddsat igazold
dokumentum hitelesitett masolata, vagy a kedvezményezett képvisel6jének
nyilatkozata;

o fényképes dokumentacid, ha relevans.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési kdltség:

Uzemanyag koltség esetén:
e zdaradékolt Gzemanyag szamla hitelesitett masolata;
e aforgalmi engedély bizonylat hitelesitett masolata;
e az utnyilvantartdst igazold bizonylat hitelesitett masolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
e apénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata;
Kiklldetési rendelvény esetén:
e zaradékolt kiklildetési rendelvény hitelesitett masolata;
e pénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kozzétett, a kikiildetés
id6pontjdban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség, valamint sajat tulajdonu
személygépkocsi hasznalata esetén legfeljebb 15 Ft/km altaldnos személygépkocsi-
normakéltség szamolhato el.

Személyi jellegti kifizetésekhez kapcsolédo koltség:

e szerz6dés, munkakori leiras hitelesitett masolata,

o kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) hitelesitett masolata —
bérkoltség vagy szamfejtett megbizasi dij esetén,

e pénzligyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata,

e az ado és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett masolata.
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Targyi eszk6z beszerzésének koltsége:

e zaradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett masolata,

e pénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata,

e szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés hitelesitett mdsolata;

e targyi eszkoz karton, folyamatban |év6é beruhazas esetén részletes fé6konyvi szamla
analitika, eszk6z-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolata;

o fényképes dokumentacio.

Ingatlannal kapcsolatos koltségek:

e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékil szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;

e pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

e Dbérleti dijhoz kapcsolédéan a bérleti szerz6dés hitelesitett madsolata, ha
maganszemély a bérbeadd és nem allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerz6dést is
zaradékolni kell.

14.6. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények:

Kiallitas datuma és teljesités datuma

A szamla teljesités datuma a tdmogatds megvaldsitasi id6szakaba kell, hogy essen. A kiallitas
datuma legfeljebb a megvaldsitasi idGszak végéhez képest 30 napot meghaladé lehet, de a
kifizetés is legfeljebb ebben az id6szakban torténhet meg.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénzlgyi elszamolas részeként a kedvezményezett vagy kdzrem(kédd nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el.

Nem elszamolhatd az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikildetési
rendelvény, targyi eszkoz karton, eszkoz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek
kidllitéja a kedvezményezett.

A tdmogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szdmolhaté el,
amely megfelel az 4ltaldnos forgalmi adoérdl szélé 2007. évi CXXVIIL. torvényben (a
tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelrél szél6 2000. évi C. tdrvényben (a tovabbiakban:
Szamviteli tv.) meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek és szamszakilag is
megfelel6en van kitoltve.

A pénziigyi elszdmolds soran hidnyos vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti alairassal vagy nem szabalyos aldirdassal benyujtott szamlamasolat, szamuviteli

bizonylatmasolat nem fogadhato el.

A szamla kotelezé adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik.
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Az egyszer(isitett szdmla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatarozza meg.
A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani.

Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizardlag elektronikusan hiteles, azt
ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla
kinyomtatdsat kovet6 zaradékoldsat és az arrol készilt masolat hitelesitését a 13.9 és 13.10.
pontok szerint kell elvégezni.

Kérjik, Ugyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsatd a teljesités
napjaként csak egy adott naptdri napot jeldljon meg, id6szak az AFA tv. szerint nem
elfogadhato.

Afa mentesség esetében a szamladn egyértelmd utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtdsa mentes az afa aldl (leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes
tovabbd az 4fa aldl az AFA tv. 85-87. §-aban meghatdrozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a
alapjan egyszerUsitett adattartalommal, addmentes termék értékesitése, szolgaltatds
nydjtadsa esetén kidllitott szamlan az ,AFA térvény teriileti hatdlyan kiviil” kifejezés
feltlintetése kotelez6.

El6legszamla pénziigyi elszamolds részeként tortén6é benyljtdsa esetén csak a hozza
kapcsoldédo pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamldval egylitt szdmolhaté
el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatds nyuljtdsa, valamint a termék
Kozbdsségen bellili beszerzése esetén, ha az afa alapja a felek megallapoddsa alapjan, kulféldi
pénznemben kifejezett, a forintra tdrténd atszamitashoz az AFA tv. altal meghatarozott
id6pontot és arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy Ugylet ellenértéke kilfoldi fizet6eszkodzben
kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizetSeszkdzben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan
a szamlaban az &tharitott addt, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott
arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tlintetni a bizonylaton.

A hibds szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabdlyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ald ess, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbit6 szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és
egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésl szamla korrekcidja végezhetd el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldany begyljtése mellett a szdmlan szerepl6 hibas adatot egy
vonallal athuzza ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot
a szamlara — a javitas ddtumaval és a javitast végz6 (javitasra jogosult) személy alairdsaval
egyltt — felvezeti. Helyesbit6 szamlaval torténd korrekcido esetén az eredeti szamla a
helyesbit§ szamlaval egyiitt fogadhatd el. A helyesbitd szamla adattartalmat az AFA tv. 170.
§ (1) bekezdése hatarozza meg.
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FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az
Uj szamla hitelesitett masolatat vagy a helyesbité szamla masolatat is be kell nydjtani.

A forinttdl eltér6 pénznemben kidllitott szamlaval, szdmviteli bizonylattal szemben
tamasztott kovetelmények:

A pénzigyi elszamoldsban a tamogatds terhére elszamolhatd koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttél eltér6 pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annak végdsszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjeldlt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurépai Kdzponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

Ha a szdmla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szerepl6 devizadt a szdmla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozépdrfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tlintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott Osszeget. Az eltér6 arfolyamok miatti arfolyam
veszteség a kedvezményezettet terheli.

A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamviteli bizonylat elszamoldasahoz minden esetben
csatolni kell a szamviteli bizonylat Kedvezményezett hivatalos képviselGje altal cégszerlien
aldirt forditasat is.

Figyelem! Nem elszdmolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kidllitéja és
vevdje ugyanaz a személy vagy a kiallito (kiallité képviselGje) és a vevo (vevo képviselGje) a
Ptk. szerinti kozeli hozzatartozéknak mindsiilnek.

14.7. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszamolds részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazolé szamldhoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
hitelesitett masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbdl nem azonosithatd be egyértelmen,
hogy melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szereplé koltség kifizetéséhez kapcsolddik, a
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni szikséges a 13.9 pont
szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:
Atutalassal torténé teljesités esetén

a) bankszdmlakivonat, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szdmlatorténet, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza.
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Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) akedvezményezett altal kidllitott kiaddasi pénztarbizonylat hitelesitett masolata,

b) pénzeszk6zokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozdsokrdl a
kedvezményezett dltal vezetett konywviteli nyilvantartdas (példdul id&szaki
pénztarjelentés, napléfékonyv stb.).

Kényvviteli nyilvantartas (pl. id&szaki pénztarjelentés, napléfékonyv) masolatdnak
benyujtdsa esetén oldalhl hitelesitett masolatot kell benyujtani (a palydzatra nem
vonatkozo tételeket ki lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyité- és zaré egyenlegnek.

A pénzigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénziigyi elszamoldshoz beklldott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatéjanak (kedvezményezett) neve, cime és addszama,

c) apénztarbodl kiadott (dtvett) 6sszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

f) legaldbb a pénztdros és az atvevs (és személyi azonositd adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjlk, a kiadasi pénztarbizonylat kidllitasakor lgyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztaros, azaz a kifizetd, és az atvev6 — aki aldirdsdval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét —
aldirasa szerepeljen a bizonylaton.

14.8. Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kore

A tamogatds felhasznaldsdval 6sszefliggé bruttd 200.000,- forint értékhatart meghaladd
megbizasi dij, tobbletfeladatra szdl6 kozalkalmazotti megbizds, bérleti dijak, javak beszerzése
vagy szolgaltatds megrendelése csak irasban megkotott szerz8dés alapjan keril elfogadasra.
lrasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiilddtt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Ertékhatartdl fliggetleniil be kell nydjtani a szdmlat aldtdmasztd szerz6dést, ha a tdmogatds
terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerz6désre, amely alapjan a
koltséget leszamlaztak.

14.9. Zaradékolas

A tamogatds felhaszndldsa soran felmerilt koltségeket igazold szamldk, vagy azzal
egyenértékl bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni az adott
palydzat vagy tamogatds azonositd szamat és az elszdmolni kivant 0Osszeget.
(] F— Ft a NCIV-KP-1-2023-...... azonositdszamu tamogatoi okirat terhére elszamolva”
zaradékot)
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Elektronikus szamla zaradékoldsara a kdvetkez6k szerint keriilhet sor:

= A kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirdst megel6z6en a
szallité irja ra a szdmlara annak a tdmogatdsnak a palyazati azonosité szamat, és az
»,elszamold bizonylat tdmogatds elszdmoldsdra benyujtdsra kerilt” szoveget,
amelyhez a szamla benyujtdsra kerdil.

= Ha a szallitd nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett rdvezeti a szamlara a zdradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a
szamlat és a zdradékolast is egyben.

= Ha aszallitéd nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairdssal, akkor
a kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyen szerepelnek az elektronikus szamla
f6bb adatai (szdmlakibocsajtd, szdmlaszam, teljesités idépontja, szamla végdsszege
és a szamla végoOsszegébdl a tamogatds terhére elszdmolni kivant 0Osszeg). A
kedvezményezett a nyilatkozat eredeti példanyat postai uton megkildi, az
elektronikus szamlat pedig eredeti fajlformatumban (pl.: .pdf) feltélti a NIR
rendszerbe.

14.10. Hitelesités

Az elszdmoldshoz benyudjtandé dokumentumok (szamldk, szdmviteli bizonylatok,
szerz6dések, visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) mdsolatait - az
elektronikus szamla kivételével - hitelesitéssel kell ellatni az aldbbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal rad kell vezetni, hogy ,, A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutan

b) a dokumentum masolatok minden oldalat a képvisel6nek kék tollal, cégszerl
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A
képvisel6 akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is
hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok madsolatat), ebben az esetben a képviseld 3ltal
aldirt alakszerUl eredeti meghatalmazas csatoldsa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott
eljdrhasson a beszamold elkészitésében (az alakszerl meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazé aldirasanak és az aldirast hitelesité két tanu nevének, lakcimének és
alairasanak).

14.11. Forditas

Minden elszamolasra benyudjtott nem magyar nyelvl szamla, szdmviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmarél és lényeges adatairdl a kedvezményezettnek magyar nyelvi (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatdéan kell a bekildendé
bizonylat hitelesitett masolatdra ravezetni, de kilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is
benyujthatd. A magyar nyelvi forditast a kedvezményezettnek cégszer(i alairassal és
bélyegzdvel kell ellatnia. A forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a felelGsség.
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A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli sorszamat és kiallitadsanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgaltatdas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az
idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelv( szamlan, szamviteli
bizonylaton kell az adatokat magyarul feltlintetni, amely abban az esetben fogadhaté
el, ha a magyarul feltlintetett adatok legalabb a fent leirt, forditassal szemben
tamasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) akedvezményezett cégszer( alairdsat.

14.12. Megengedett eltérések, korlatozasok

A beszamold a jévahagyott koltségtervtSl a kovetkez6 esetben térhet el:

a) Adott fésoron belil azok kozott az alsorok kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korlatlanul atcsoportosithatd a koltségek dsszege, illetve a tervezett 0sszegtdl lefelé
korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat.

b) Kilénboz6 fésorokhoz tartozd alsorok kozotti adtcsoportositds esetén az olyan
f6sorokhoz tartozd alsorok kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat ugy, hogy az adott fésor (személyi jellegl raforditasok; anyag jellegl
raforditdsok és beszerzések; beruhazasok, feltjitdsok) Osszesen értéke a teljes
tamogatasi 6sszeg 20%-anal nagyobb mértékben ne térjen el az eredeti értéktél.

A joévahagyott koltségtervtél valé — tdmogatdi okirat moédositast nem igényl6 — eltérést a
szakmai beszdmoldban indokolni szikséges, azonban a tamogatdsi cél és a pdlyazati
kiirdasban meghatarozott korlatok nem sériilhetnek!

15. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszer(
felhasznaldsa, illetve a tadmogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt
tdmogatast, tovabba a kedvezményezett altal fel nem haszndlt tdmogatdsi Osszeget a
kedvezményezett koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések
szerint.

A kedvezményezett a tamogatdsi Osszeg folydsitasa utdn barmikor kezdeményezheti a
tdmogatas egészérdl vagy valamely részér6l valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél
letolthet6 ,Fel nem hasznalt tdmogatasrdl szold nyilatkozat” dokumentum kitoltésével és
annak bekildésével postai uton és e-mail-en: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-
cimre, illetve a fel nem hasznalt tamogatds NIR-ben torténd rogzitésével. A fel nem hasznalt
tamogatas NIR-ben torténd rogzitésér6l a NIR Felhaszndloi kézikonyv nyudjt bévebb
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informdcidt. A visszafizetés tényét a visszautaldst igazolé dokumentum (banki igazolds vagy
bankszamlakivonat) hitelesitett madsolataval kell igazolni, amelyet kériink egyidejlileg
megkiildeni a nyilatkozattal. A visszafizetést a tamogatdi okiratban meghatdrozott
bankszdmlaszamra kell teljesiteni, és a kozlemény rovatban fel kell tlintetni a tamogatds
azonositd szamat.

16. A tdmogatas lezarasa

A tdmogatds lezarasa a beszamold Alapkezel6 altali elfogadasat kovetGen torténik (beleértve
ebbe azt az esetet is, ha a beszdmold részben keril elfogadasra, és a kedvezményezett az
ebbdl adddo visszafizetési kotelezettségét szerz6désszer(lien teljesitette).

A tdmogatas lezarasarol az Alapkezel6 a NIR-en keresztiil értesiti a kedvezményezettet,
ahova feltoltésre keril az alairt lezaré levél és a jovahagyott szakmai teljesités igazolas. Az
Alapkezel6 gondoskodik tovdbbd a tamogatdi okirathoz kidllitott felhatalmazé levél
visszavonasarol is.
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NCIV-KP-01-2023

Koltségterv kitoltési segédlet

Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Brutto bérkoltség (normal és egyszerlsitett foglalkoztatas)

Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Személyi megbizasi jogviszony bruttd dija (bérszamfejtett)

Személyi jellegl kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Tiszteletdij, honorarium

Személyi jellegd kifizetések

Munkaadot terhel6 addk és

Munkaaddt terhel§ jarulékok, addk

Dologi jellegli kiaddsok Anyagbeszerzések Irodaszer, nyomtatvany, szamitdstechnikai fogydeszkdzok

Dologi jellegli kiaddsok Anyagbeszerzések Kényv, kotta, folydirat kép-, és hanghordozd vasarlasa,

Dologi jellegi kiadasok Anyagbeszerzések F(it6- és tizel6anyagok beszerzése

Dologi jellegd kiadasok Anyagbeszerzések Egyéb anyagbeszerzés (pl: hangszer, sportszer, tisztitdszer,
karbantartdsok anyagkoltsége, konyhai eszk6zok, stb.)

Dologi jellegi kiadasok Anyagbeszerzések Gépjarmd anyag- és lizemanyagkoltsége

Dologi jellegli kiaddsok Anyagbeszerzések Munka-, védé-, és fellépdbruha, jelmez, népviselet

Dologi jellegti kiadasok

Etkezéssel, étkeztetéssel
Osszefliggd kiadasok

Elelmiszer vasarlas(érdekképviselethez, kapcsolattartashoz,
kozgyliléshez kapcsoldddan )

Dologi jellegli kiaddsok

Utazassal, utaztatassal,

Utazassal, kikuldetéssel, szdllitassal 0sszefligg6 koltségek

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Kommunikdcids szolgaltatasok (telefon, internet, posta)

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Informatikai, rendszerlizemeltetési és webfejlesztési

Dologi jellegli kiaddsok

Szolgéltatasok

Bérleti dijak

Dologi jellegli kiaddsok

Szolgéltatasok

Koziizemi dijak, kozos koltség

Dologi jellegli kiaddsok

Szolgéltatasok

Karbantartasi, javitasi szolgdltatdsok dija

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Szakért6i, tanacsaddi és biztositasi dijak (pl. konyveld)

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Banki koltségek

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Ettermi szolgaltatdsok

Dologi jellegi kiaddsok

Szolgaltatasok

Szallaskoltség

Dologi jellegi kiadasok

Szolgaltatasok

Reprezentacios koltségek

Dologi jellegi kiadasok

Szolgaltatasok

Média- és rekldamkiadasok, nyomdakoltségek

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Egyéb szolgdltatasok dija (pl. parkolas, autépalya matrica)

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Részvételi dij

Beszerzések, beruhdazasok,

Beruhdzasok és egyéb targyi

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok felujitasa

Beszerzések, beruhazasok,

Beruhdazasok és egyéb targyi

Eszkozok vasarlasa, el6allitasa

\ max 30%
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NKUL-KP-01-2023

Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Kereset kiegészités (normal és egyszerdsitett

Személyi jellegl kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Személyi megbizdsi jogviszony bruttd dija (bérszamfejtett)

Személyi jellegl kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Tiszteletdij, el6addi dij, honordrium (szamfejtett)

Személyi jellegl kifizetések

Munkaadot terhel6 addk és

Munkaadodt terhel§ jarulékok, addk

Egyéb anyagbeszerzés (pl.: rendezvény dekoracio,

Dologi jelleg( kiadasok Anyagbeszerzések foglalkozasok alapanyag koltségei, konyvek, folydiratok,
kottak, kép és hanghordozdk, sirfeldjitdas anyagszikséglete
Dologi jellegi kiadasok Anyagbeszerzések Gépjarmd anyag- és lizemanyagkoltsége

Dologi jellegli kiaddsok

Etkezéssel, étkeztetéssel

Elelmiszer vasarlas

Dologi jellegli kiaddsok

Utazassal, utaztatassal,

Utazassal, kikuldetéssel, szdllitassal 0sszefligg6 koltségek

Dologi jellegli kiadasok

Szolgéltatdsok

Informatikai, rendszeriizemeltetési és webfejlesztési
szolgdltatasok dija (kizardlag 6nkormanyzatok esetében)

Dologi jelleg( kiadasok Anyagbeszerzések A szervezet mlkodésétdl el nem valaszthatd papir, irészer | egylittes
Dologi jelleg( kiadasok Szolgaltatdsok Kommunikdcids szolgaltatasok (telefon, internet, posta) limit 10%
Dologi jelleg( kiadasok Szolgaltatdsok Bérleti dijak (terembérlet, fény illetve hangtechnika)
Dologi jellegli kiaddsok Szolgaltatasok Ettermi szolgaltatasok
Dologi jellegli kiaddsok Szolgaltatasok Szallaskoltség
Dologi jellegli kiaddsok Szolgaltatasok Reprezentacios koltségek
Dologi jelleg( kiadasok Szolgaltatdsok Média- és rekldmkiaddsok, nyomdakdltségek, sokszorositas
Egyéb szolgdltatasok dija (szamlds el6adéi dij, tolmacsolas,
Dologi jelleg(i kiadasok Szolgaltatasok kiadvanyokhoz kapcsolddé tordelés, szerkesztés, parkolas,
autopalya matrica, sirfelljitds — karbantartas, stb.)
Dologi jelleg( kiadasok Szolgaltatdsok Belépd dij, szerzbi jogdij
Dologi jelleg( kiadasok Szolgaltatasok Rendezvényszervezd kdltsége max.30% \
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Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Kereset kiegészités (normal és egyszerdsitett

Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Személyi megbizasi jogviszony bruttd dija (bérszamfejtett)

Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi

Tiszteletdij, el6adéi dij, honorarium

Személyi jelleg( kifizetések

Munkaadot terhel6 addk és

Munkaadodt terhel§ jarulékok, addk

Egyéb anyagbeszerzés (pl.: foglalkozasok alapanyag
koltségei), tarsasjaték, sportszerek, taborozasi tartds

Dologi jellegti kiadasok Anyagbeszerzések max. 30%
eszkdzok (sator, bogracs)

Dologi jellegli kiaddsok Anyagbeszerzések Gépjarmd anyag- és Uzemanyagkdltsége

Dologi jellegli kiaddsok Etkezéssel, étkeztetéssel Elelmiszer vasarlas

Dologi jellegi kiadasok Utazassal, utaztatassal, Utazdssal, kiklldetéssel, szallitdssal 6sszefliggb koltségek

Dologi jellegli kiaddsok Anyagbeszerzések A szervezet miikddésétdl el nem valaszthato papir, irédszer | egylittes

Dologi jellegi kiadasok Szolgéltatdsok Kommunikacids szolgaltatdsok (telefon, internet, posta) limit 10%

Dologi jellegli kiaddsok

Szolgaltatdsok

Bérleti dijak (terembérlet, fény illetve hangtechnika)

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Ettermi szolgaltatdsok

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Szallaskoltség

Dologi jellegli kiaddsok

Szolgéltatasok

Reprezentacios koltségek

Dologi jellegli kiaddsok

Szolgéltatasok

Média- és rekldmkiaddsok, nyomdakoltségek, sokszorositas

Dologi jellegli kiaddsok

Szolgéltatasok

Egyéb szolgaltatdsok dija (tolmacsolas, tanchaz)

Dologi jelleg( kiadasok

Szolgaltatdsok

Belépd dij, szerzbi jogdij
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17.

Egyedi tamogatasi kérelmek alapjan megitélt tamogatasok (egyedi

tdmogatasok) kezelése

17.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az egyedi kérelem alapjan nyujtott, a NIR-en kiviil lebonyolitott tamogatdsokra az Utmutaté
1., 3,10, 11,,13.1,,13.2,, 14.2, 14.5 — 14.11., valamint 15. pontjat kell alkalmazni az alabbi
eltérésekkel:

palydzat helyett az egyedi tdmogatast kell érteni,

palydzé helyett az egyedi tdmogatds kedvezményezettjét kell érteni,

NIR-ben megklildott értesités helyett, egyedi e-mailes értesitést kell érteni,
el6zetesen bejelentett kozremi(ikodsé bevondsa esetén a kozrem(ikdds nevére
kidllitott szamlak is elszdmolhatdéak (a kedvezményezettre vonatkozd egyéb, a
tdmogatas felhasznaldsara és elszdmoldsara vonatkozé szabalyok szerint),

modositasi kérelem benyuljtasa az AlapkezelS részére az 1. melléklet (Mddositdsi
trlap) szerinti egyedi kérelem megkiildésével torténik.

a beszamold benyujtasa egyedi tdmogatasok esetében papiralapon torténik,

az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozatok, valamint a ,,NYILATKOZAT a tdmogatashoz
kapcsolédd beszamoldban feltliintetett érintettek adatvédelmi tdjékoztatasanak
igazoldsardél” elnevezésl dokumentum bekildése papir alapon torténik.

A nyilatkozat letolthet6:
https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatve

delmi tajekoztatasarol.pdf

A modositasi, illetve beszdmolo (irlapok elérhetfsége:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-tamogatasok/

17.2.

Az egyedi tdmogatasokra nem kell alkalmazni az Utmutaté 2., 4., 5., 6., 7., 8., 9., 11., 12,
14.1., 14.3-4., 14.12-14. pontjat.

A tamogatas folydsitasa

A tdmogatas vissza nem téritendd pénzbeli tdmogatas, amelynek folydsitasa egy 0sszegben,
tdmogatasi elSleg formajaban torténik.

A tdmogatas folydsitdsa a tamogatdi okiratban meghatarozott id6pontig, kdzvetlenil a
kedvezményezett vagy a pénzlgyi kozrem(kods szervezet fizetési szamlajara torténd
atutalds utjan torténik.
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https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-tamogatasok/

17.3. Modositasi kérelmek benyujtasa

Modositasi  kérelmet szikséges benyudjtani a tamogatdi okiratban vagy annak
elvdlaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban (koltségterv, szakmai program)
foglaltakkal kapcsolatos valtozasok esetén. Mddositdsi kérelem benyuljtasara a megvaldsitasi
id6szakon belll van lehet6ség. A megvaldsitasi idészakon belll korlatlan szamud maddositasi
kérelem nyujthatd be, azonban felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy kérelemnek egyszerre
csak egy elbirdlatlan mddositasi kezdeményezése lehet. Ujabb mddositasi kérelem csak
akkor nyujthatd be, amennyiben az Alapkezel6 az aktualis mddositasi kérelmet elbiralta. A
tdmogatott tevékenységet mindig a legutolsé elfogadott moddositds szerint sziikséges
megvaldsitani.

Modositasi kérelem benyujtasat nem igényl6 eltérések:

e a koltségterv egyes megnyitott f6sorai kozott a tamogatdi okiratban illetve annak
mellékletét képezé koltségtervben jévahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes
tdmogatasi O0sszeg maximum 20%-at elér6 mértékld eltérés megengedett, mely
modositast az elszamolaskor megfelel6 alatamasztdssal elegend6 benyujtani,

e a koltségterv fésoron belili, alsorok kozotti atcsoportositds a tdmogatdi okirat
madositasa nélkil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva.

A koltségterv vonatkozdsdban mdédositasi kérelem benyujtasdra van sziikség:

- ha a fésorok kozotti dtcsoportositas esetén, ha az a 20%-os mértéket meghaladja,

- Uj f6sor nyitdsa esetén (Uj f6sor csak a tdmogatdsi cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlen
esetben nyithatd /ha a f6sor egyébként a koltségtervezéséhez eleve nyitott volt/ megfeleld
aldtamasztassal indokolva),

- Uj alsor nyitdsa esetén (Uj alsor csak a megvaldsitdshoz elengedhetetlenil szikséges
esetben nyithatd),

- ha a miikodési és felhalmozasi kiaddsok mértékének mddositdsa meghaladja a 20%-os
mértéket.

A sziikséges dokumentumok elérhetGsége:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-
tamogatasok/egyedi-tamogatasok-es-nyomtatvanyok/

17.4 A beszamolora vonatkozé egyedi szabalyok

A kedvezményezettnek elsé korben a szakmai beszamoldt, és a beszamold altal érintett,
megvaldsitasi id6szakban felmeriilt, a tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolddo
koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrdl készitett a szamladsszesitét kell benyujtania
postai uton.
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https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-tamogatasok/egyedi-tamogatasok-es-nyomtatvanyok/
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-tamogatasok/egyedi-tamogatasok-es-nyomtatvanyok/

A beszamolas keretében bekiildend6é dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és Monitoring Igazgatdsag
(tdmogatas azonositd szama)

1253 Budapest, Pf. 52.

Szakmai beszamolo:

A szakmai beszamoldnak kell6en részletesnek kell lennie, és hitelt érdemlé médon be kell
mutatnia a tdmogatott tevékenység megvaldsulasat. A szakmai beszamoléban felsorolt,
megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi beszamoléban elszamolni kivant
koltségekhez.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa sordn a-tamogatdi okirat mddositdsat nem
igényl6 vdltozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.

A szakmai beszdmoldnak a nyilvanossagra vonatkozé kévetelmények teljesitésére is ki kell
terjednie.

A szakmai beszamoldban — a tdmogatott tevékenység jellegétdl fliggben — az aldbbiakra kell
kitérni:

Beruhazas esetén

- révid muszaki leirasban ismertetni kell a beruhazast, annak megvaldsitdsi maédjat (mire
irdnyult, miként valdésult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a kivitelezés),
- ismertetni kell a beruhdzas szikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerz6désben, illetve eredeti tervben foglaltaktél (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a
sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére).

- ingatlan vasarlasa esetén az arra vonatkozd irdsos megdllapodas, szerz6dés, valamint az
érintett ingatlan tulajdoni lapjanak masolata az eladas el6tti és utani allapotrél. Tovadbba
esetlegesen arajanlatok, értékbecslések.

- tovabba fotddokumentacioval szikséges aldtdmasztani a megvaldsult beruhazast, annak
folyamatat (a beruhdzas el6tti és utani allapotral).

- ha a kedvezményezett az allami beruhdzasok kézponti nyilvantartasarol és ellendrzésérdl,
valamint az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl szélé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet
maodositasardl sz6l6 469/2016. (XI1. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik, vagy ha az allami
beruhazasok kézponti nyilvantartasardl és ellenbrzésérdl szolé 1830/2016. (XII. 23.) Korm.
hatdrozat 1. pont c) alpontja szerinti jogi személy, akkor az dltala megvaldsitott
épitésengedély-koteles, valamint a bruttd 20 millié forintos bekerilési értéket meghaladd
nem épités-engedélykdteles épitési beruhdzds esetén a Kozponti Allami Beruhdzés
Ellendrzési Rendszerbe (KABER) teljesitett adatszolgdltatasi kotelezettség igazolasa
sziikséges. Kérjiuk, hogy a KABER-ben rogzitett, folyamatban 1évé beruhdzasok beruhdazasi
Grlapjan a ,Beruhazds megnevezése” mez6be sziveskedjenek beirni a tamogatas
azonositdszamat annak érdekében, hogy a szakmai teljesités részeként a KABER
adatszolgdltatas teljesitése kénnyen ellenérizheté legyen. Kérjik, a rendszerb8l térténd
igazolas kinyomtatasat és a beszamoldval egyidejd bekildését az Alapkezel§ levelezési
cimére.
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Szervezet miikodésének tamogatasa esetén

- ismertetni kell, hogy a m(ikodés sordan milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
lattak el,

- be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkoérd a szolgaltatas, azt mennyire
ismeri a helyi tdrsadalom, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgdltatast a
beszamolasi id6szakban hanyan vették igénybe.

Program, rendezvény esetében

- az eredeti mlsorterv (Utemterv, forgatékonyv stb.) teljesitése, eredménye,

- fot6- és média megjelenés,

- a fellépbk/elGaddk neve, szervezete,

- a résztvevlk kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt |étszama,

- a mdsortervtdl valé eltérés oka, ez mennyiben befolyasolta a tervezett eredményt, mivel
helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatat,

- a kézonség miként fogadta az elGadasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja,

- tovabbd a tdmogatott képviseldjének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatasban szerepl6
program megvaldsitdsardl, a tevékenységek bemutatasara alkalmas fotdkkal és azokat
igazold névsorral rendelkezik és az azokon szerepl6 személyek (kiskoruak esetén a jogi
képvisel6jik) hozzdjarultak a személyes adataik gyljtéséhez és annak kezeléséhez. A
tdmogatas esteleges helyszini ellen6rzése soran biztositania kell, ezen dokumentumokba a
betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében:

- a tematika, a témanként leadott drak szama,

- tovabba a tamogatott képvisel6jének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tamogatasban szerepl6
program megvaldsitasardl, a tevékenységek bemutatdsara alkalmas fotdkkal és azokat
igazold névsorral rendelkezik és az azokon szerepl6 személyek (kiskoruak esetén a jogi
képviselGjik) hozzajarultak a személyes adataik gydjtéséhez és annak kezeléséhez. A
tdmogatas esteleges helyszini ellenérzése sordn biztositania kell, ezen dokumentumokba a
betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

- a tanulmany postai Uton torténd bekiildése az Alapkezel6 cimére (egy példanyban),

- a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelndkség és
az Alapkezeld felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).
Kiadvanyok esetén:

A tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdnak keretében késziilt kiadvanyok (kdnyv, naptar,

cd, dvd) egy példanyat a szakmai beszamold mellékleteként postai uton be kell nyujtani az
Alapkezel6 cimére.
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Felmérés, vizsgalat esetén:

- ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgdlat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositasanak terileteit, rovid Osszefoglaldban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovdbbd azt, hogy az elkészitett anyag hol kerdil
publikaldsra,

- az elkészilt anyag postai uton térténd bekildése az Alapkezel6 16.3 pontban megadott
cimére (egy példanyban),

- a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelnokség és az
Alapkezel6 felhaszndlhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

Szamlaosszesito:

Az Gsszesitd tartalmazza az elszamolas részét képezd koltséget igazold szamviteli bizonylatok
sorszamat, tipusat (igy kilonosen szamla, bérkifizetési 0Osszesitd, szamlakivonat), a
kidllitasanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény rovid leirdsat, nettd
Osszegét, bruttd Osszegét, a tdmogatds terhére elszamolt 0sszeget, a szdmviteli bizonylat
kidllitdjanak nevét, adészamat, a pénzigyi teljesités id6pontjat, valamint a kedvezményezett
képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy aldirasat.

A szakmai beszdamoldé formanyomtatvanyat a 2. melléklet, a szamladsszesité
formanyomtatvanyat a 3. melléklet tartalmazza.

Az Osszesit6 beklldését és attekintését kovetéen az Alapkezel§ tajékoztatja a
kedvezményezettet a bekiildendd szamviteli bizonylatok korérél. A kivalasztasba a szamviteli
bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitdn tiz darabnal kevesebb szamviteli bizonylat
szerepel, azok legalabb 50%-3at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellen6rzésbe bevonni uUgy, hogy az ellen6rzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje az
Osszesitén szerepl6 érték minimum 10%-at. Az ellen6rzésbe bevont szamviteli bizonylatok
bekérése nem mindsil hidnypdtlasi felszélitasnak, azonban az Alapkezel6 a bizonylatok
bekérésér6l sz6ld értesitésben mar tdjékoztathatja a kedvezményezettet az el6zetes
ellen6rzés eredményérél, és a feltart hidnyossdgokat a bizonylatok megkiildésével
egyidejlleg a kedvezményezettnek lehetfsége van potolni.

A benyujtasra kivalasztott bizonylatokhoz kapcsoléddan a kévetkez6 dokumentumokat is
be kell postai uton kiildeni:

1. a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett
masolatat,

2. személyi jellegl kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés és az
esetleges szerz6dés maddositasok hitelesitett masolatat,

3. a brutto kétszazezer forint értékhatart meghaladd értéki aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerz6dés hitelesitett masolatat. lrasban kotétt szerz6désnek
mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott
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szerz&dés teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tamogatott tevékenység koltségei
kdzott nem vehet6 figyelembe,

4. amennyiben a szdmlan hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra, vagy
megrendel8re akkor annak hitelesitett masolatat;

5. bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolatat,

6. Epitési és beruhdzasnak mindsiilg épités feltjitasi koltségek elszdmoldsa: ha a tdmogatott
tevékenység erre irdnyul, a befejezett beruhdzast kovetben az alabbi dokumentumok
hitelesitett masolatat is be kell nyujtani

- Ingatlan tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi)

- Nem sajat tulajdonban Iévé ingatlanon torténd atalakitas, épitkezés esetén: az

ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos egyoldalu nyilatkozata, vagy a
kedvezményezettel kotott megallapodas, amelyben a tulajdonos hozzajarul az ingatlan
kedvezményezett altal torténd, legaldbb a tdmogatdi okiratban és/vagy az ASZF-ben
meghatdrozott fenntartasi idére torténd haszndlatdhoz és hozzajarul az ingatlanon végzett
atalakitashoz, feldjitashoz.

- Epitési engedély és e-épitési napld elérhetsége (ha engedélykédteles, ha nem az,
arrdl kedvezményezett nyilatkozata)

- Hasznalatbavételi engedély (Ha a beszdamolds hatdridejéig a haszndlatbavételi
engedély még nem all rendelkezésre, a beszamold addig nem =zarhatd le, amig a
kedvezményezett be nem nyujtja a haszndlatbavételi engedély hitelesitett mdasolatat.)

- egyéb esetleges hatdsagi engedély (pl. miemlékvédelem, helyi épitésligyi hatdsag)

- Kotbér elszamoldsara nincs lehetbség.

7. A helyszinenként kihelyezett - 10.000.000 Ft-ot meghaladd mérték( beruhazasi
tdmogatas esetén az Alapkezel6 4ltal megkildétt - tdmogatasi emléktabla
fotédokumentacidja.

Figyelem! Nem elszamolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és
vevGje ugyanaz a személy, vagy a kiallito (kiallitd képviselGje) és a vevs (vevo képviselGje)
a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoknak mindsiilnek.

17.5. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysért6 vagy nem rendeltetésszerd
felhasznaldsa, illetve a tdmogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhaszndlt
tdmogatast, tovabba a kedvezményezett daltal fel nem haszndlt tamogatdsi Osszeget a
kedvezményezett koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések
szerint.

A fel nem hasznalt tdmogatasrél a kedvezményezett a tdmogatdsi 0sszeg folydsitasa utdn
barmikor kezdeményezheti a tamogatas egészérél vagy valamely részérél valé lemondast a
www.bgazrt.hu honlaprél letolthetd ,,Fel nem hasznalt tamogatdsrél szélé nyilatkozat”

dokumentum  kitoltésével és annak beklldésével postai uUton és e-mail-en:
nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre. A visszafizetés tényét a visszautalast
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igazold dokumentum (banki igazolas vagy bankszamlakivonat) hitelesitett mdsolataval kell
igazolni, amelyet kérink egyidejlileg megkildeni a nyilatkozattal. A visszafizetést a
tdmogatodi okiratban meghatarozott bankszamlaszamra kell teljesiteni, és a kozlemény
rovatban fel kell tiintetni a tamogatds azonosité szamat.

17.6. Lezaras

A tdmogatott tevékenység lezardsa a beszamold Alapkezel6 altali elfogaddsat kovetéen
torténik (beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamolé részben keril elfogadasra, és a
kedvezményezett az ebb6l addédd visszafizetési kotelezettségét szerzédésszerlen
teljesitette). A tamogatott tevékenység lezardsardl az Alapkezel6 postai Uton értesiti a
kedvezményezettet és gondoskodik a tdmogatdi okirathoz kidllitott felhatalmazd levél
visszavonasarol is.

18. Ugyfélszolgalat elérhet6sége

Az Alapkezel6 a tamogatdsok kezelésére vonatkozdan elektronikus és telefonos
Ugyfélszolgdlatot tart fenn.

Tamogataskezeléssel kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: nemzetiseg@bgazrt.hu

telefon: +36-1-795 5400, az Alapkezel6 honlapjan elérhetd telefonos Ugyfélszolgalati
id6pontokban

https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamoldssal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdségei:

e-mail: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu

telefon: +36 1795 4640, az Alapkezel6 honlapjan elérheté telefonos Ugyfélszolgalati
id6pontokban

https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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