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1. Altaldnos rendelkezések

Jelen Utmutaté (a tovabbiakban: Utmutatd) hatalya kiterjed minden olyan palyazat és egyedi
kérelem alapjan nyujtott 2022. évi koltségvetési tdmogatasra, amelyet a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel6) nemzetiségi tamogatdsi célu fejezeti kezelési
elirdanyzatai terhére nyujt, s amely tekintetében az Alapkezel§ kezel6 szervként kerilt
kijelolésre.

Az Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében az Alapkezel6 altal kezelt
egyes egyhdzi és nemzetiségi tdmogatdsokhoz kapcsolédd Altaldnos Szerzédési
Feltételekben (a tovabbiakban: Altalanos Szerz6dési Feltételek) foglaltak alkalmazanddk.

Az Utmutatéban a tdmogatdi okiratra vonatkozéan meghatérozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hidnydban — a tdmogatdsi szerzédésre, illetve az az alapjan létrejott tamogatasi
jogviszonyra is alkalmazanddk.

Az Utmutatd alkalmazdsa sordn az allamhdaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tdrvény
(a tovabbiakban: Aht.) és az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) elGirasait kell figyelembe venni.

2. Palyazati kategoriak

A 2022. évben harom palyazati kategéria kerilt meghirdetésre:

. Palyazati kiirds a nemzetiségi civil szervezetek 2022. évi koltségvetési
tdmogatasara (NCIV-KP-1-2022)

. Palyazati kiiras a nemzetiségi kulturalis kezdeményezések 2022. évi
koltségvetési tamogatasara (NKUL-KP-1-2022)

. Palyazati kiiras a nemzetiségi taborok 2022. évi koltségvetési tdmogatasara

(NTAB-KP-1-2022)
3. A tdmogatdsra vonatkozé feltételek

A levonhaté dltalanos forgalmi add (a tovabbiakban: afa) nem tamogathatd, ezért a
palydzénak nyilatkoznia kell az afa levonasi jogardl. A palydzat koltségtervét ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a palyazora vonatkozo afa elszamolasi szabalyoknak.

Ha a palyazé afa levonasi joggal rendelkezik, a palyazatra jogszabaly alapjan levonhaté éafa
Osszegét nem szamolhatja el a tdmogatas terhére. Az afa 6sszege akkor sem szamolhaté el,
ha a palydzé afa levondasra jogosult, de nem él a levonas lehet6ségével.

A tdmogatas terhére kizarélag a kedvezményezett, vagy a tamogatdsi jogviszonyba bevont
teljesitési kozrem(kods nevére kiallitott, a tdmogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi
idGszakban keletkezett bizonylatok szamolhatéak el. Ennek értelmében csak olyan koltséget
igazold szamldk és szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités id6pontja, a

///////

kapcsolédik és a jovahagyott koltségtervben szerepel.



A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkés6bb a beszamold
benyujtasara nyitva allé hatarid6ig meg kell torténnie.

4, Megvaldsitasi idoszak
A megvaldsitasi idészak minden palyazati kategdria esetében a

2022. januar 1. — 2022. december 31. kozo6tti id&szak.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaldk
5.1. Palyazati dokumentacio
A palyazati kiirds és az Utmutatd egyiitt tartalmazza a pélyazat benyujtdsdhoz sziikséges
Osszes feltételt. A palydzat kizardlag elektronikusan, a palyazati adatlap Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) torténé kitoltésével és a kotelezé
mellékletek csatolasaval nydjthaté be.

5.2. Aregisztracio menete

A regisztraciét a Regisztracios kézikonyvben leirtak szerint kell elvégezni, ami a
https://nir.bgazrt.hu oldalon érhetd el.

5.3. Palyazati dij

A palyazati dijjal kapcsolatos tudnivaldkat a palyazati kiiras tartalmazza.

5.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A NIR-be tortén6 belépés utan a ,Palyazatok/Kérelmek” mentpontra kattintva
megtekintheti az aktudlis palyazati kiirasokat. A palyazati kategéria megjeldlése utan az ,,Uj
palyazat/kérelem rogzitése” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati
kategdria alapadatait, és megkezdheti a pdlyazat benyujtasat.

A palyazati Grlapokon a kévetkez6 informacidk megaddsa sziikséges az alapadatokon tul:

NCIV-KP-01-2022 kategoria

. Rovid leiras a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrdl
. A palyazd szervezet el6z6 években a nemzetiségi kozosség érdekében végzett

kdzcélu tevékenységének révid bemutatasa, mely kitér a mikodési helyszinre, a
szervezet székhelyére, nyitva tartasara, a kiemelt célcsoportokra, mikodtetett
csoportokra, egyuttmdikodésekre, rendszeres vagy id6&szakos kiadvanyaikra,
humaneré6forrasaikra, az egyéb milkodést befolyasold koriilményekre, az
alaptevékenység bemutatasara, a megtartott programokra

. A palyazé szervezet 2022. évre vonatkozd terveinek, céljainak, tevékenységének
részletes bemutatdsa: a nemzetiség 6nazonossaga megdrzésének céljabdl, az
anyanyelv, hagyomanyok, szellemi és targyi emlékek A&apolasat szolgald, a
nemzetiségi érdekképviseleti célok megvaldsitdsa érdekében tervezett munka


https://nir.bgazrt.hu/

ismertetése, kiemelve az ehhez sziikséges mikodési hattér bemutatdsat és annak

szlikségességét

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve

. Csatolandd mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint

. Csatolandd és postan is bekildendd melléklet: altaldanos nyilatkozat

NKUL-KP-01-2022 kategoria

. Rovid leiras a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrdl

. A pdlyazd szervezet — tdmogatas céljdhoz kapcsolddd — eddigi tevékenységének
rovid bemutatdsa. (alaptevékenység, célok, célcsoportok, résztvevik,
egylttmUkodések, rendszeres és kiemelt események, eredmények, mddszerek,
stb.)

. A palydzati program részletes bemutatasa, célja és varhatdé eredményei, a
nemzetiségi targyi és szellemi kultdra, hagyomany és nyelv meg6rzésének
el6segitése érdekében a tdmogatashbdl tervezett tevékenységek révid bemutatdsa

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve

. Csatolandd mellékletek a palyazati kiirdsban foglaltak szerint

. Csatolandd és postan is bekildend6 melléklet: altaldnos nyilatkozat

NTAB-KP-01-2022 kategoria

. Rovid leirds a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrdl

. A palyazd szervezet — tdmogatds céljdhoz kapcsolédd — eddigi tevékenységének
rovid bemutatdsa (alaptevékenység, célok, célcsoportok, résztvevik,
egyuttmikodések, modszerek, eredmények, stb.)

. A tabori program részletes bemutatasa, célja és varhatd eredményei

. A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve

. Csatolandd mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint

. Csatolando és postan is bekildend6 melléklet: altaldnos nyilatkozat

5.5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hatarid6ben benyujtottnak mindsil az a palydzat, amely a NIR-ben a palyazati kiirdsban
megadott hatdridén beliil beadasra kerilt. Azon palyazatokat, amelyek nem keriltek
beadasra (,rogzités alatt” marad), az Alapkezel6 nem tekinti benyuljtott palydzatnak. A
palyazat benyujtasi hataridejének lejarta utan palyazatot beadni nem lehet.

Az NIR-ben a benyujtott palydzatokat ,Osszes palyazatom/kérelmem megtekintése”
menlponton belll lehet megtekinteni.



6. A palyazat befogadasa, ellendrzése

A palyazat ellenérzését az Alapkezel6 a pdalyazat elektronikus beérkezését kovetden kezdi
meg, a benyujtott palydzatok beérkezésének sorrendjében a palyazati kiirdsnak megfelelGen.

A befogaddsi kritériumoknak megfelel6 palyazat befogadasra keriil. A befogadasi
kritériumoknak meg nem felelé pdalyazat érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra kerl, ideértve
azt is, ha valamely dokumentum hibaja, hidnyossaga, illetve a tévesen megadott adészam
miatt az ellen6rzés nem lehetséges.

A befogaddst kovetéen az Alapkezel6 elvégzi a befogadott palydzatok érvényességi
ellen6rzését.

Az érvényességi ellenérzést kovetben a palyazat érvényességérdl vagy érvénytelenségétdl az
Alapkezel6 értesitést kiild a NIR-en keresztiil a palyazénak.

Ha a palydzo a pdlyazatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be és azok a palyazati kiirds szerint
potolhatdak, az Alapkezel6 egy alkalommal felszdlitja a palydzot a pdlyazat kijavitasara (a
tovabbiakban: hidnypdtlas).

A hidnypdtlast a pdlyazéonak elektronikus uton kell benyujtania a NIR-en keresztil. A
hidnypdtlas benyuljtasara a palyazati kiirdsban meghatarozott hatdridén belil van lehetGség.
A palydzé altal benyujtott hidnypdtlas ellenbrzését az Alapkezel6 végzi. Ha a hianypodtlas
teljesitésének hatadrideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hidnypodtlas
benyujtdsi hatarideje a kovetkez6 munkanapon telik le.

7. A palyazat tartalmi biralata

Az érvényes palyazatokrdl a kiirdsban foglaltak figyelembevételével a Nemzetiségi
Tamogatasi Albizottsag szakmai biralata alapjan a Nemzetiségi TaAmogatasi Bizottsag dontési
javaslatot terjeszt fel jdvahagyas céljabdl a Miniszterelnokség részére.

8. Kapcsolattartas

A palyazatokkal 6sszefliggésben az Alapkezel§ elektronikus Uton, a NIR-ben és a palyazé altal
megadott e-mailen keresztil tart kapcsolatot a palyazéval.

9. Dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovet6en a pdlyazatrol a Miniszterelndkség az AlapkezelGvel
egylttmUkodve a pdlyazati kiirdsban meghatarozott hataridén bellil dont.

A tamogatdsi dontésrél torténd tdjékoztatast az Alapkezel§ a NIR-en keresztiil kiildi meg a
palyazé részére, valamint a honlapjan kozzéteszi. Ha a palyazé mulasztasabol a benyujtasi

hatarid6tdél szamitott tovabbi 30 napon beliil nem keriil sor a tamogatdi okirat kiadasara
(pl. a hidanypétlast nem, vagy késedelmesen teljesiti), a tamogatasi dontés hatalyat veszti.



10. Tamogatoi okirat

A tdmogatds megitélésének tényét a tdmogatdi okirat rogziti. A tamogatdi okirat kiaddsahoz
sziikséges dokumentumokat, a tdmogatasi dontésrél szold értesitésben megadott hataridén
belil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Ha a tdmogatdi okirat kiallitdsahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezel§ a palyazét a NIR-ben megkildott értesitésében 8
napos hatarid6vel, egy alkalommal hianypoétlasra szélitja fel.

Az Alapkezel6 a kedvezményezett részére tdmogatdi okiratot allit ki, ha minden, a palyazati
kiirdsban a tdmogatdi okirat kibocsatasanak feltételeként elGirt dokumentum, a tdmogatasi
dontés kozzétételét6l szamitott legkés6bb 60 napon belil hidnytalanul és hibatlanul
rendelkezésre all. A tdmogatdsi jogviszony a tdmogatdi okirat kozlésével (elektronikus Gton
torténé megkulldésével) jon létre.

11. Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést kovetd nyolc napon belll a NIR-en keresztil koteles
bejelenteni, ha a tdmogatdi okiratban szereplé adataiban, vagy a tdmogatds feltételeiben
valtozas kovetkezett be.

12, A tdmogatds megvaldsitasaval kapcsolatos informacidk
12.1. A tamogatas folyositasa

A tdmogatast az Alapkezeld, a folydsitashoz szlikséges feltételek rendelkezésre allasa esetén
a tdmogatasi jogviszony létrejottét kovetS 30 napon bellil, egy 6sszegben, tdmogatasi elSleg
formajaban, atutaldssal folydsitja.

12.2. A tdmogatoi okirat médositasa

A tamogatdi okirat moédositasara a kedvezményezett indokoldssal és alatamasztd
dokumentdcioval ellatott, a NIR-en keresztil benyudjtott médositasi kérelme alapjan kerilhet
sor.

A tdmogatdi okirat csak abban az esetben mddosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az igy
moédositott feltételekkel is tamogathatd lett volna. A tdmogatdi okirat médositasa — az Aht.-
ban és az Avr.-ben meghatarozott kivétellel — nem irdnyulhat a tdmogatott tevékenység
eredeti céljdnak megvaltoztatasara és a tdmogatdi okiratban meghatdrozott dsszegen feliili
tobblet koltségvetési tdmogatas biztositdsara. A tdmogatdi okirat moddositasardl az
Alapkezel6 dont.

Nem sziikséges moddositani a tdmogatdi okiratot, ha a moddositds csak a koltségvetésre
iranyul és a koltségsorok kozotti atcsoportositds mértéke nem haladja meg a teljes



tdmogatasi Osszeg 20%-at és az nem veszélyezteti a tamogatott tevékenység
megvaldsulasat.

12.3. Elszamolhato koltségek
Az elszdmolhatd és el nem szdmolhaté koltségek korét a palydzati kiirdsok tartalmazzak.

13. A beszamoldra vonatkozé elGirasok

A tamogatds felhasznaldasarél a kedvezményezett a pdlyazati kiirdsban, a tamogatoi
okiratban, az ASZF-ben, valamint az Utmutatéban foglaltak szerint kételes szdmot adni
szakmai beszamold és pénzligyi elszamolas (a tovdbbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek a beszamold erre
vonatkozd adatainak megfelel6 kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkildésével
hitelt érdemlGen igazolnia kell, hogy a tamogatas rendeltetésszerlen, a tamogatasi dontés
szerinti célnak megfelel6en, a tdmogatdi okiratban meghatdrozottak szerint kerdilt
felhasznalasra.

13.1. A beszamolé benyujtasa

A beszamolot legkés6bb a tamogatdi okiratban meghatdrozott hataridén belil kell
benyujtani.

A beszamolot — a NIR felhaszndldi kézikonyvének irdnymutatdsai alapjan — elektronikusan, a
NIR-ben kell benyujtani. A beszamold akkor tekintheté benyujtottnak, ha a NIR-ben
rogzitésre kerll, és az Alapkezel6hoz a papir alapu dokumentumok beérkeztek.

A beszamolo postai Uton benyujtandé részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és Monitoring Igazgatdsag

1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjik feltiintetni a palyazati azonositd szamot.

13.2. A beszamolé ellenérzése

Az Alapkezel6 a beérkezést kovetéen megvizsgdlja a beszamoldét, majd értesiti a
kedvezményezettet annak elfogaddsardl vagy elutasitasardl, illetve hiba vagy hidnyossag
esetén legfeljebb 15 napos hatarid6vel hianypétlasra szdlitja fel a NIR-en keresztdl.

A beszamolé elbirdlasa soran az Alapkezel§ a kovetkez6 dontéseket hozhatja:

e abeszamolét elfogadja,



e a beszamolodt elutasitja,
e abeszamolot részlegesen elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megdllapithatd a szerz6désszer(i teljesités, az
elfogadott beszamold igazolja a tdmogatds céljdnak megvaldsuldsat. A beszamold
elfogadasat kovet6en az Alapkezeld értesiti a kedvezményezettet a tamogatasi jogviszony
lezarasarol.

A beszdmold elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatdssal vald
beszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

A beszdmold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan a
tdmogatasi cél megvaldsuldsara csak részben kerdlt sor.

A beszamold benyujtasaig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tdmogatashoz  kapcsolédé  beszamoldéban  feltlintetett  érintettek  adatvédelmi
tdjékoztatdsanak teljesitése kapcsan. Amig kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette
meg NIR-ben, addig a kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszamoléjat.

A NIR-b4I, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato fellletrél,
tovabba elérhet6ek az adatvédelmi tajékoztatdshoz ajanlott mintaszovegek is (Adatvédelmi
tdjékoztatd tdmogatdsrol vald beszamolds vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett személyek
részére, Adatvédelmi tdjékoztaté tamogatdsrél vald beszamolds vonatkozdsdban
adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez).

Tdjékozatjuk, hogy az adatvédelmi tdjékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazanddak az adatvédelmi tdjékoztatds sordn. A tdjékoztatdsi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére tortén6 atadasaval eleget
tehet, melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tandcsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatdrozott kovetelményeknek.

13.3. A szakmai beszamolo

A szakmai beszdmoldt a NIR ,Szakmai beszamold" elnevezés( (irlapjanak kitoltésével és a
szakmai teljesitést aldtamasztd dokumentumokkal (példaul: fotd, jelenléti iv, plakat,
kiadvany, sajtomegjelenés stb.) NIR-be torténd feltdltésével kell benyujtani. A szakmai
beszamoldt aldtamasztd dokumentumokat a ,,Bizonylatok fiilon”, a benyujtasra kivalasztott
bizonylatokkal egyiitt van lehet6ség. A tiszteletpéldanyokat tovdbbra is — ha relevans —
postai Uton sziikség benyujtani.

A szakmai beszamolot papir alapon nem sziikséges benyujtani.

A kedvezményezett altal készitett szakmai beszamoldnak tartalmaznia kell az elfogadott,
érvényes szakmai programterv és a tdmogatdasi cél megvaldsitasat Osszefoglald szoveges
leirast.
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A szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai programterv, a tamogatasi cél a szakmai beszamoldban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a
pénzigyi elszdmolds koltségsoraihoz. Itt kell szOvegesen bemutatni a tdmogatasi cél
megvaldsulasanak korilményeit: milyen tdagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a
kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valdsult meg a tdmogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt
tevékenységekben valtozdsok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e a  palydzati kiirdsban meghatarozott nyilvanossaggal kapcsolatos
kovetelményeket.

13.4. A pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamoldst a koltségtervben, annak mdédositdsa esetén a legutolsé elfogadott
koltségtervben meghatdrozott koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez
kapcsolédod, a megvaldsitasi id6szakban felmerlt és az elszamolasi hataridbig kifizetett, a
koltségtervben tervezett koltségsoron elszamolhato, a koltségtervben megnevezett, felsorolt
koltségek szamolhaték el.

A tdmogatas terhére el nem szdmolhato koltségeket a palydzati kiirds hatarozza meg.

A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tamogatds teljes 0Osszegével kell
elszamolni. Ha a kedvezményezett a beszamolé benyujtasanak hatdrideje el6tt a tamogatas
egy részét visszafizette, a visszafizetett tdmogatdsi Osszeggel csokkentett tdmogatasi
osszeget kell megfelelé szamviteli bizonylatokkal alatamasztania.

A pénzigyi elszamoldst a NIR-ben a NIR ,Elszamolas 06sszesité", ,Elszdmolds el6lap"
kitoltésével kell benyujtani. Felhivjuk figyelmiket, hogy a bizonylatok NIR-be torténd
rogzitését kovetéen a véglegesitéskor a rendszer generdlja a ,Szamladsszesit6t”. Azokat a
szamviteli bizonylatokat, amelyeknél a ,Benyujtandé bizonylat” oszlopban az ,igen”
megjeldlés szerepel a Tdmogaté — az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — a beszamold
keretében ellenérzi. Az ilyen szamviteli bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok
masolatanak NIR rendszerbe valé feltdltése kotelez6. A szdmladsszesitében torténd
feltiintetésen fellil az NIR értesits levelet kiild a pénziigyi elszamolas részeként benyujtandd
dokumentumokrél. Kérjik, kizardlag a megjeldlt bizonylatokat és a hozzatartozé
dokumentumokat sziveskedjenek feltdlteni a NIR-be. Kérjiik, hogy a NIR-bdl kinyomtatott
és a kedvezményezett képviselGje vagy az altala meghatalmazott altal aldirt eredeti
szamladsszesitot szkennelve toltsék fel a NIR-be, illetve az eredeti szamladsszesit6t postai
uton is be kell nydjtani. Indokolt esetben a pénziigyi elszamolas ellenérzése soran tovabbi
szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhet6k. A benyujtasra nem kerilé szamlak, szamviteli
bizonylatok helyszini ellen6rzés sordn is ellenérizhetdk.
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A kedvezményezett az 3ltala fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeg visszafizetését a tdmogatd
honlapjan is kdzzétett és a tamogatdi okiratban rogzitett fizetési szamlaszamara — kizarélag
atutalassal — teljesitheti. Utalaskor a kozlemény rovatban fel kell tlintetni a palyazati
azonositd szamot. A visszafizetésrél szél6 terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati
azonositdéval ellatott hitelesitett masolatat is fel kell télteni a NIR-be. A fel nem hasznalt
tamogatasrol sz6l6 nyilatkozatot a NIR-ben kiilon kell rogziteni, amelyrél a NIR Felhasznaloi
kézikonyv nyljt bévebb informacidt.

13.5. Beszamoldéhoz benyujtandd, tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumokkal

777

kapcsolatos elGirdasok

Az elszdmoldsra benyujtandé, elszamolhatd koltségek valddisdgat igazold, valamint a
szakmai beszamoldt aladtdmaszté dokumentumok kore:

Programokhoz kapcsolédé koltség:

e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;

e pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

e szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolata;

e egyéb, az adott koltség tdmogatott programhoz vald kapcsoldddsat igazold
dokumentum hitelesitett masolata, vagy a kedvezményezett képvisel6jének
nyilatkozata;

o fényképes dokumentacid, ha relevans.
Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési kdltség:

Uzemanyag koltség esetén:
e az lzemanyag szamla hitelesitett masolata;
e aforgalmi engedély bizonylat hitelesitett masolata;
e az Utnyilvantartdst igazold bizonylat hitelesitett masolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
e apénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata;
Kiklldetési rendelvény esetén:
e zaradékolt kiklldetési rendelvény hitelesitett masolata;
e pénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kozzétett, a kikiildetés
idépontjaban érvényes fogyasztdsi norma szerinti koltség, valamint sajat tulajdonu
személygépkocsi haszndlata esetén legfeljebb 15 Ft/km altalanos személygépkocsi-
normakéltség szamolhato el.

Személyi jellegti kifizetésekhez kapcsolédo koltség:

e szerz6dés, munkakori leiras hitelesitett masolata,
o kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) hitelesitett masolata —
bérkoltség vagy szamfejtett megbizasi dij esetén,
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e pénzligyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata,
e az add és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett mdasolata.

Targyi eszk6z beszerzésének koltsége:

e zaradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett masolata,

e pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata,

e szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolata;

e targyi eszkdz karton, folyamatban 1év6 beruhdzds esetén részletes f6konyvi szamla
analitika, eszk6z-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolata;

o fényképes dokumentacio.

Ingatlannal kapcsolatos koltségek:

e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat hitelesitett masolata;

e pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata;

e Dbérleti dijhoz kapcsolédéan a bérleti szerz6dés hitelesitett madsolata, ha
maganszemély a bérbeadd és nem allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerz6dést is
zaradékolni kell.

13.6. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények:

Kiallitas datuma és teljesités datuma

A szamla teljesités datuma a tdmogatds megvaldsitasi id6szakaba kell, hogy essen. A kiallitas
datuma legfeljebb a megvaldsitasi idGszak végéhez képest 30 napot meghaladé lehet, de a
kifizetés is legfeljebb ebben az id6szakban torténhet meg.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett vagy kdzrem(ikodd nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el.

Nem elszamolhatd az olyan szamla, illetve szamviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikildetési
rendelvény, targyi eszkoz karton, eszkoz-nyilvdntartdsi bizonylat kivételével —, amelynek
kidllitoja a kedvezményezett.

A tdmogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szdmolhaté el,
amely megfelel az 3altaldnos forgalmi adordl szélé 2007. évi CXXVII. torvényben (a
tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. tdrvényben (a tovabbiakban:
Szamviteli tv.) meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek és szamszakilag is
megfelel6en van kitoltve.
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A pénziigyi elszdmolds soran hidanyos vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti alairassal vagy nem szabdlyos aldirdssal benyudjtott szamlamdsolat, szamviteli
bizonylatmasolat nem fogadhato el.

A szamla kotelezé adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik.
Az egyszer(sitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatarozza meg.
A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani.

Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizardlag elektronikusan hiteles, azt
ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla
kinyomtatdsat kovet6 zaradékoldsat és az arrol készilt masolat hitelesitését a 13.9 és 13.10.
pontok szerint kell elvégezni.

Kérjik, Ugyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsatd a teljesités
napjaként csak egy adott naptari napot jeldljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem
elfogadhaté.

Afa mentesség esetében a szamlan egyértelm(i utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtdsa mentes az afa aldl (leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes
tovabba az afa aldl az AFA tv. 85-87. §-dban meghatdrozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a
alapjan egyszerUsitett adattartalommal, addmentes termék értékesitése, szolgaltatads
nydjtadsa esetén kidllitott szamlan az ,AFA térvény teriileti hatdlyan kiviil” kifejezés
feltlintetése kotelezé.

El6legszamla pénziigyi elszamolds részeként tortén6é benyljtdsa esetén csak a hozza
kapcsolédo pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamldval egyiitt szdmolhaté
el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatds nyUjtdsa, valamint a termék
Kozosségen bellili beszerzése esetén, ha az afa alapja a felek megallapoddsa alapjan, kulfoldi
pénznemben kifejezett, a forintra torténd atszamitashoz az AFA tv. 4ltal meghatarozott
id6pontot és arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy lgylet ellenértéke kilfoldi fizet6eszkozben
kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizetSeszkdzben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan
a szamlaban az &tharitott addt, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott
arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tlintetni a bizonylaton.

A hibds szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabdlyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ald ess, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbit6 szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és
egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésl szamla korrekcidja végezhetd el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szdmlapéldany begyljtése mellett a szdmlan szerepl6 hibds adatot egy
vonallal athuzza ugy, hogy az eredeti hibds adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot
a szamlara — a javitas datumaval és a javitast végzd (javitasra jogosult) személy alairasaval

14



egyltt — felvezeti. Helyesbit6 szamlaval torténd korrekcido esetén az eredeti szamla a
helyesbitd szamldval egyiitt fogadhaté el. A helyesbitd szamla adattartalmat az AFA tv. 170.
§ (1) bekezdése hatdrozza meg.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az
Uj szamla hitelesitett masolatat vagy a helyesbit6 szamla masolatat is be kell nyujtani.

A forinttdl eltér6 pénznemben kidllitott szamlaval, szdmviteli bizonylattal szemben
tamasztott kovetelmények:

A pénzigyi elszamoldsban a tamogatds terhére elszamolhatd koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttél eltér6 pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurépai Kézponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szereplé devizat a szdmla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozépdrfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tliintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott Osszeget. Az eltér6 arfolyamok miatti arfolyam
veszteség a kedvezményezettet terheli.

A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamviteli bizonylat elszamoldasahoz minden esetben
csatolni kell a szamviteli bizonylat Kedvezményezett hivatalos képviselGje altal cégszerlien
alairt forditasat is.

Figyelem! Nem elszdmolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és
vevdje ugyanaz a személy vagy a kiallito (kiallité képviselGje) és a vevo (vevo képviselGje) a
Ptk. szerinti kézeli hozzatartozéknak mindésiilnek.

13.7. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszamolds részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazoléd szamldhoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
hitelesitett masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbdél nem azonosithatd be egyértelmen,
hogy melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szereplé koltség kifizetéséhez kapcsolddik, a
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni szikséges a 13.9 pont
szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat lehet:

Atutalassal torténé teljesités esetén
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a) bankszamlakivonat, amely a nyito- és zaro egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) akedvezményezett altal kidllitott kiaddasi pénztarbizonylat hitelesitett masolata,

b) pénzeszk6zokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozdsokrdl a
kedvezményezett dltal vezetett konywviteli nyilvantartdas (példdul id&szaki
pénztarjelentés, napléfékonyv stb.).

Kényvviteli nyilvantartas (pl. id&szaki pénztarjelentés, napléfékonyv) masolatdnak
benyujtdsa esetén oldalhl hitelesitett masolatot kell benyujtani (a palydzatra nem
vonatkozo tételeket ki lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyité- és zaré egyenlegnek.

A pénzigyi teljesités (kifizetés) igazoldsara, a pénziigyi elszamoldshoz beklldott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszdma,

b) a bizonylat kibocsatdjanak (kedvezményezett) neve, cime és addszama,

c) a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

f) legaldbb a pénztdros és az atvevs (és személyi azonositd adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjlk, a kiadasi pénztarbizonylat kidllitasakor lgyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztaros, azaz a kifizetd, és az atvev6 — aki aldirdsdval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét —
aldirdsa szerepeljen a bizonylaton.

13.8. Szamlakhoz sziikséges szerz6dések kore

A tamogatds felhasznalasaval 6sszefliggé bruttd 200.000,- forint értékhatart meghaladd
megbizasi dij, tobbletfeladatra szd16 kdzalkalmazotti megbizas, bérleti dijak, javak beszerzése
vagy szolgdaltatds megrendelése csak irasban megkotott szerz8dés alapjan kerdl elfogadasra.
irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Ertékhatartdl fliggetleniil be kell nydjtani a szdmlat aldtdmasztd szerzédést, ha a tdmogatds
terhére elszdmolt szdmlan hivatkozas szerepel valamely szerzGdésre, amely alapjan a
koltséget leszamlaztak.

13.9. Zaradékolas

A tamogatds felhaszndlasa soran felmerilt koltségeket igazold szamldk, vagy azzal
egyenérték( bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni az adott
palydzat vagy tamogatds azonositd szamat és az elszamolni kivant Osszeget.
(pl.: ... Ft a NCIV-KP-1-2022-...... azonositdszdmu tamogatdéi okirat terhére elszamolva”
zaradékot)
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Elektronikus szamla esetén a zaradékolast a szallitd is elvégezheti. Ha a kedvezményezett
elektronikus szamlat kivan elszamolni, zaradékolasi kotelezettségének a kovetkezé modok
valamelyike szerint tehet eleget:

. a kedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a
szallitd irja ra a szamlara annak a tdmogatdsnak az azonositd szamat, amelyhez a szamla

benyujtasra kerdl,

. ha a szdllité nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett rdvezeti a szdmlara a zdradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és

a zaradékolast is egyben,

. ha a szallitd nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor
a kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet alairast kovet6en beszkennel, és ahhoz
csatolja elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala vdlasztott szoftverrel.

13.10. Hitelesités

Az elszamoldashoz benyujtandé dokumentumok (szamlak, szamviteli bizonylatok,
szerz6dések, visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazolé bizonylatok stb.) masolatait
hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szdmviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal ra kell vezetni, hogy ,A mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutdn

b) a dokumentum masolatok minden oldaldt a képviselének kék tollal, cégszer(
aldirdsaval és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is
hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képvisel6 altal
aldirt alakszer( eredeti meghatalmazas csatoldsa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott
eljarhasson a beszamolé elkészitésében (az alakszerld meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazé aldirasanak és az aldirast hitelesité két tanu nevének, lakcimének és
alairasanak).

Az elektronikus szamla hitelesitése nem szlikséges, mert az eredeti fajlt kell feltélteni a NIR-
be, mivel az 6nmagaban hiteles és az eredeti keriil benyujtasra.

13.11. Forditas

Minden elszamolasra benyudjtott nem magyar nyelvl szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmarél és lényeges adatairdl a kedvezményezettnek magyar nyelvi (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatdéan kell a bekildendé
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bizonylat hitelesitett masolatdra ravezetni, de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is
benyljthaté. A magyar nyelvli forditast a kedvezményezettnek cégszer(i aldirassal és
bélyegzdbvel kell ellatnia. A forditas pontossdgaért a kedvezményezettet terheli a felelGsség.

A szamla, szdmviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell

a) aszamviteli sorszamat és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) avasarolt termék vagy szolgaltatdas megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra tortén6 atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az
idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelv(i szamlan, szamviteli
bizonylaton kell az adatokat magyarul feltlintetni, amely abban az esetben fogadhaté
el, ha a magyarul feltlintetett adatok legalabb a fent leirt, forditassal szemben
tamasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) akedvezményezett cégszer( alairasat.

13.12. Megengedett eltérések, korlatozasok

A beszamold a jévahagyott koltségtervtSl a kovetkez6 esetben térhet el:

a) Adott fésoron belilll azok kozott az alsorok kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korlatlanul atcsoportosithatd a koltségek dsszege, illetve a tervezett 0sszegtdl lefelé
korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat.

b) Kilénboz6 fésorokhoz tartozd alsorok kozotti dtcsoportositds esetén az olyan
f6sorokhoz tartozéd alsorok kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
atcsoportosithat Ugy, hogy az adott f6sor (személyi jelleg(i raforditasok; anyag jelleg(i
raforditdsok és beszerzések; beruhdzasok, felljitdsok) Osszesen értéke a teljes
tdmogatasi 6sszeg 20%-anal nagyobb mértékben ne térjen el az eredeti értéktdl.

A joévahagyott koltségtervtél valé — tdmogatdi okirat moédositast nem igényl6é — eltérést a
szakmai beszamoldban indokolni szikséges, azonban a tamogatasi cél és a pdlyazati

kiirdsban meghatdrozott korlatok nem sériilhetnek!

13.13. A tamogatas lezarasa

A tamogatas lezarasa a beszamold Alapkezeld altali elfogadasat kovetben torténik.
A tamogatas lezarasarol az Alapkezel6 a NIR-en keresztiil értesiti a kedvezményezettet,
ahova feltoltésre kerll az alairt lezard levél és a jovahagyott szakmai teljesités igazolas.

13.14. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysért6 vagy nem rendeltetésszerd
felhasznaldsa, illetve a tamogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt
tdmogatast, tovabba a kedvezményezett daltal fel nem haszndlt tamogatdsi Osszeget a
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kedvezményezett koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések
szerint.

Ha a beszdmold részlegesen keriil elfogadasra vagy a beszdmolé elutasitdsra keril, a
tdmogatas lezardsa az ebbdl adddd visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali
szerzGdésszer( teljesitését kovetSen torténik.

A visszafizetési kotelezettséggel érintett tamogatas 6sszegét és a fel nem haszndlas tényét a
kedvezményezettnek a Fel nem haszndlt tdmogatasrdl sz616 nyilatkozatban kell rogzitenie és
ezen nyilatkozat kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy altal alairt eredeti példanyat meg kell kiildenie az Alapkezel§ részére.

14. Kifogas

Palyazati dton biztositott koltségvetési tdmogatds esetén a palydzé, illetve a
kedvezményezett az Alapkezel6nél kifogdst nyujthat be, ha a pdlyazati eljarasra, a
tdmogatasi dontés meghozatalara, a tdmogatdi okiratok kiaddsdara, a tdmogatdi szerz6dések
megkotésére, a koltségvetési tdmogatds folydsitdsara, visszakdvetelésére vonatkozo eljards
jogszabalysért6, a palyazati kiirasba vagy a tdmogatadi okiratba (itkozik. A kifogdst a kifogasolt
intézkedéshez vagy mulasztdshoz kapcsolddéan megdllapitott hatdridén belil, ennek
hidnydban az arrél valé tudomadsszerzést6l szamitott tiz napon beliil, de legkés6bb az annak
bekodvetkezését6l szamitott harminc napon belil irdsban lehet benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevd képviselSje nevét,

b) a kifogassal érintett palyazat, a tdmogatdi okirat azonositasat szolgald adatokat, igy
kiilonosen a pdlyazat cimét, a tdmogatds céljat, a tamogatdi okirat szamat,

c) a kifogdsolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat,

d) a kifogds alapjaul szolgdld tényeket és a kifogdsolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megsértett jogszabdlyhely pontos megjelolését,

e) nem elektronikus Uton torténd kapcsolattartds esetén a kifogast tevé aldirdsat.

Erdemi vizsgalat nélkiil az Alapkezel$ — az elutasitds indokainak megjeldlésével — elutasitja a
kifogast, ha

a) azt hatdridén tul terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti eld,

c) aza korabbival azonos tartalmu,

d) akifogads nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

e) azt a kordbbi kifogds targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogas benyujtasanak nincs helye,

g) a kifogas kizarélag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhaté.
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Az Alapkezel6 — ha a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a
Miniszterelnokséghez. A kifogast a Miniszterelndkség annak kézhezvételétdl szamitott 30
napon belll érdemben elbiralja. Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithatd, err6l a hataridé lejarta el6tt az Alapkezel6 tajékoztatja a kifogas
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérél —
elutasitas esetén az elutasitas indokainak megjeldlésével — a kifogast benyujtéjat irdasban
értesiti.

A kifogas tdrgyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogds el6terjesztésének vagy mas

jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

15. Lemondas

A kedvezményezett a tdmogatasi dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatas
egészérdl vagy valamely részérdl vald lemonddst a www.bgazrt.hu honlaprdl letolthet6
lemondé nyilatkozat dokumentum kitdltésével és annak bekildésével postai uton és e-mail-
en: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre.

16. Kozremiikodé bevonasa

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasaba, az Alapkezels tajékoztatasa
mellett pénzligyi kozrem(ikodaét, illetve teljesitési kozrem(ikod6t vehet igénybe a kovetkezbk
szerint:

o Pénziigyi kozrem(ik6doé bevonasardl a kedvezményezett a tdmogatoi okirat kiadasa
el6tt koteles tajékoztatni az AlapkezelSt a kiértesitd levél, vonatkozd mellékletének
kitoltésével, valamint a kedvezményezett és a pénziigyi kozremikodd kozott 1étrejott
egyluttm(ikodési megadllapodas egy eredeti példanydnak postai Uton torténd
megkuldésével.

o Teljesitési kozrem(ikodé bevondsardl a kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiadasa
el6tt vagy azt kovetben is irdsban nyilatkozik. A kedvezményezett és a teljesitési
kozremU(kodé kozott 1étrejott egylttmikodési megdllapodast egy eredeti példanyban
postai Uton a beszamold részeként kérjiilk benyujtani. Teljesitési kozrem(ikods
igénybevétele esetén a beszamoldban elfogadhatdak a kedvezményezett mellett, a
teljesitési kozrem(kodoé nevére kiallitott szamviteli bizonylatok is.
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NCIV-KP-01-2022

Koltségterv kitoltési segédlet

Személyi jelleg( kifizetések

Bérkoltségek és személyi jelleg(li

Bruttd bérkoltség (normal és egyszerusitett foglalkoztatas)

Személyi jelleg( kifizetések

Bérkoltségek és személyi jelleg(li

Személyi megbizasi jogviszony brutté dija (bérszamfejtett)

Személyi jelleg( kifizetések

Bérkoltségek és személyi jelleg(i

Tiszteletdij, honorarium

Személyi jelleg( kifizetések

Munkaadét terhel6 adok és

Munkaadét terhel6 jarulékok, addk

Dologi jellegli kiadasok Anyagbeszerzések Irodaszer, nyomtatvany, szamitastechnikai fogydeszk6zok beszerzése
Dologi jellegti kiadasok Anyagbeszerzések Konyv, kotta, folydirat kép-, és hanghordozo vasarlasa, el6fizetése
Dologi jellegti kiadasok Anyagbeszerzések F(t6- és tlizel6anyagok beszerzése

Egyéb anyagbeszerzés (pl: hangszer, sportszer, tisztitoszer,
Dologi jellegd kiadasok Anyagbeszerzések karbantartasok anyagkoltsége, konyhai eszkozok, stb.)
Dologi jellegti kiadasok Anyagbeszerzések Gépjarm( anyag- és Gzemanyagkoltsége
Dologi jellegti kiadasok Anyagbeszerzések Munka-, védé-, és fellépSruha, jelmez, népviselet

Dologi jellegti kiadasok

Etkezéssel, étkeztetéssel dsszefliggd
kiadasok

Elelmiszer vasarlds(érdekképviselethez, kapcsolattartashoz,
kozgy(léshez kapcsoldéddan )

Dologi jelleg(i kiadasok

Utazassal, utaztatdssal, szallitassal

Utazassal, kiklldetéssel, szallitdssal 6sszefluiggd koltségek

Dologi jelleg(i kiadasok

Szolgaltatasok

Kommunikacids szolgaltatdsok (telefon, internet, posta)

Dologi jelleg(i kiadasok

Szolgaltatasok

Informatikai, rendszerlizemeltetési és webfejlesztési szolgaltatasok dija

Dologi jellegti kiadasok

Szolgaltatasok

Bérleti dijak

Dologi jellegti kiadasok

Szolgaltatasok

Kozlizemi dijak, kozos koltség

Dologi jellegti kiadasok

Szolgaltatasok

Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija

Dologi jelleg(i kiaddsok

Szolgaltatasok

SzakértGi, tanacsadadi és biztositasi dijak (pl. konyveld)

Dologi jelleg(i kiadasok

Szolgaltatasok

Banki koltségek

Dologi jelleg(i kiaddsok

Szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatdsok

Dologi jellegti kiadasok

Szolgaltatasok

Szallaskoltség

Dologi jellegti kiadasok

Szolgaltatasok

Reprezentacids koltségek

Dologi jellegti kiadasok

Szolgaltatasok

Média- és reklamkiadasok, nyomdakdltségek

Dologi jelleg(i kiadasok

Szolgaltatasok

Egyéb szolgdltatasok dija (pl. parkolas, autépalya matrica)

Dologi jellegti kiadasok

Szolgaltatasok

Részvételi dij

Beszerzések, beruhazasok,

Beruhazasok és egyéb targyi

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok feldjitasa

Beszerzések, beruhazasok,

Beruhdzasok és egyéb targyi

Eszk6zok vasarlasa, elGallitasa

max 30%
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Személyi jellegl kifizetések

Bérkoltségek és személyi jellegd

Kereset kiegészités (normal és egyszerdsitett foglalkoztatas)

Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi jellegl

Személyi megbizasi jogviszony bruttd dija (bérszamfejtett)

Személyi jellegli kifizetések

Bérkoltségek és személyi jellegl

Tiszteletdij, el6addi dij, honorarium (szamfejtett)

Személyi jellegli kifizetések

Munkaadot terhel6 addk és

Munkaadodt terhel6 jarulékok, adok

Egyéb anyagbeszerzés (pl.: rendezvény dekoracio, foglalkozasok

Dologi jelleg(i kiadasok Anyagbeszerzések alapanyag koltségei, konyvek, folydiratok, kottdk, kép és
hanghordozok, sirfelljitas anyagsziikséglete stb.)
Dologi jelleg(i kiadasok Anyagbeszerzések Gépjarmd anyag- és lizemanyagkoltsége

Dologi jellegl kiadasok

Etkezéssel, étkeztetéssel

Elelmiszer vasarlas

Dologi jellegl kiadasok

Utazassal, utaztatassal,

Utazassal, kikiildetéssel, szallitassal 6sszefliggd koltségek

Dologi jelleg(i kiadasok

Szolgéltatdsok

Informatikai, rendszeriizemeltetési és webfejlesztési
szolgaltatasok dija (kizardlag 6nkormanyzatok esetében)

Dologi jellegl kiadasok

Anyagbeszerzések

A szervezet mikodésétél el nem valaszthatd papir, irdszer

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Kommunikacids szolgaltatasok (telefon, internet, posta)

egylttes
limit 10%

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Bérleti dijak (terembérlet, fény illetve hangtechnika)

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Ettermi szolgaltatasok

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Szallaskoltség

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Reprezentdcids koltségek

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Média- és reklamkiadasok, nyomdakéltségek, sokszorositas

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Egyéb szolgaltatasok dija (szamlas el6addi dij, tolmacsolas,
kiadvanyokhoz kapcsolddo térdelés, szerkesztés, parkolas,
autdpalya matrica, sirfeltjitds — karbantartas, stb.)

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Belépd dij, szerzbi jogdij
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Személyi jellegl kifizetések

Bérkoltségek és személyi jellegd

Kereset kiegészités (normal és egyszerd(sitett foglalkoztatas)

Személyi jellegl kifizetések

Bérkoltségek és személyi jellegl

Személyi megbizasi jogviszony bruttd dija (bérszamfejtett)

Személyi jellegl kifizetések

Bérkoltségek és személyi jellegl

Tiszteletdij, el6addi dij, honorarium

Személyi jellegli kifizetések

Munkaadoét terhel6 addk és

Munkaadodt terhel6 jarulékok, adok

Egyéb anyagbeszerzés (pl.: foglalkozasok alapanyag koltségei),
tdrsasjaték, sportszerek, taborozasi tartés eszk6zok (sator,

Dologi jellegl kiadasok Anyagbeszerzések ) max. 30%
bogracs)
Dologi jellegl kiadasok Anyagbeszerzések Gépjarmd anyag- és (izemanyagkoltsége

Dologi jellegl kiadasok

Etkezéssel, étkeztetéssel

Elelmiszer vasarlas

Dologi jelleg(i kiadasok

Utazassal, utaztatassal,

Utazassal, kikiildetéssel, szallitassal 6sszefliggd koltségek

Dologi jelleg(i kiadasok

Anyagbeszerzések

A szervezet m(ikodésétdl el nem valaszthato papir, irdszer

Dologi jelleg(i kiadasok

Szolgéltatdsok

Kommunikaciods szolgaltatasok (telefon, internet, posta)

egylttes limit
max.10%

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Bérleti dijak (terembérlet, fény illetve hangtechnika)

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Ettermi szolgaltatasok

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Szallaskoltség

Dologi jelleg(i kiadasok

Szolgéltatdsok

Reprezentdcids koltségek

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Média- és reklamkiadasok, nyomdakéltségek, sokszorositas

Dologi jellegi kiadasok

Szolgaltatdsok

Egyéb szolgaltatasok dija (tolmacsolas, tanchaz)

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Belépd dij, szerzbi jogdij
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17. Egyedi tamogatasi kérelmek alapjan megitélt tamogatasok (egyedi tamogatasok)
kezelése

17.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az egyedi kérelem alapjan nyujtott, a NIR-en kiviil lebonyolitott tamogatdsokra az Utmutaté
1., 3.,10.,12.1,,12.2,,13,, 15., 16., pontjat kell alkalmazni az alabbi eltérésekkel:

e palyazat helyett az egyedi tdmogatast kell érteni,

e palyazod helyett az egyedi tdmogatas kedvezményezettjét kell érteni,

e NIR-ben megklildott értesités helyett, egyedi e-mailes értesitést kell érteni,

o el6zetesen bejelentett kozremi(kod6 bevondsa esetén a kozremikdds nevére
kidllitott szamlak is elszdmolhatdéak (a kedvezményezettre vonatkozd egyéb, a
tdmogatas felhasznaldsara és elszdmoldsara vonatkozé szabalyok szerint),

e moédositasi kérelem benyljtdsa az Alapkezel6 részére az 1. melléklet (Mddositdsi
trlap) szerinti egyedi kérelem megkiildésével torténik.

e abeszamold benyujtdsa egyedi tamogatdsok esetében papiralapon torténik,

e az Adatkezelési hozzdajarulé nyilatkozatok, valamint a ,NYILATKOZAT a tdmogatdshoz
kapcsolédd beszamoldban feltlintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak
igazoldsardél” elnevezésl dokumentum bekiildése papir alapon torténik.

A nyilatkozat let6lthetd:

https://bgazrt.hu/wp-

content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban erintettek adatve
delmi_tajekoztatasarol.pdf

A modositasi, illetve beszdmolo (irlapok elérhetfsége:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/nemzetisegi-egyedi-tamogatasok/

Az egyedi tdmogatasokra nem kell alkalmazni az Utmutaté 2., 4., 5., 6., 7., 8., 9., 11., 12.3,,
14., pontjat.

17.2 A beszamolodra vonatkozé egyedi szabalyok

A kedvezményezettnek elsé korben a szakmai beszamoldt, és a beszamolé altal érintett,
megvaldsitasi id6szakban felmeriilt, a tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolddd
koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrél készitett a szamladsszesitét kell benydjtania
postai uton.

A beszamolas keretében bekiildendé dokumentumok postai cime:
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Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszdmolasi és Monitoring Igazgatdsag
(tdmogatas azonositd szama)

1253 Budapest, Pf. 36.

Szamlaosszesito:

Az Gsszesitd tartalmazza az elszamolas részét képezd koltséget igazold szamviteli bizonylatok
sorszamat, tipusat (igy kilonoésen szamla, bérkifizetési 0Osszesitd, szamlakivonat), a
kidllitdsanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény rovid leirasat, nettd
Osszegét, bruttd Osszegét, a tdmogatas terhére elszamolt 6sszeget, a szamviteli bizonylat
kidllitdjanak nevét, addszamat, a pénziigyi teljesités id6pontjat, valamint a kedvezményezett
képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy aldirasat.

Szakmai beszamolo6:

A szakmai beszamoldnak kell6en részletesnek kell lennie, és hitelt érdemlé mddon be kell
mutatnia a tdmogatott tevékenység megvaldsulasat. A szakmai beszdmoldban felsorolt,
megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamoldban elszamolni kivant
koltségekhez.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa sordn a-tamogatdi okirat mddositdsat nem
igényld vdltozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.

A szakmai beszdmoldnak a nyilvanossagra vonatkozd kovetelmények teljesitésére is ki kell
terjednie.

A szakmai beszamoldban — a tdmogatott tevékenység jellegétdl fliggben — az aldbbiakra kell
kitérni:

Beruhdazas esetén

- rovid muszaki leirasban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvaldsitasi mdodjat (mire
iranyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a kivitelezés),
- ismertetni kell a beruhdzas szikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerzGdésben, illetve eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a
sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére).

- Tovadbba fotédokumentacidval sziikséges aldtamasztani a megvaldsult beruhazast, annak
folyamatat (a beruhdzas elGtti és utani allapotrol).

- a 20.000.000Ft -ot meghaladé tdmogatds esetén igazolni kell a Kézponti Allami Beruhazas
Ellen8rzési Rendszerbe (KABER) tortént bejelentésrél sz616 adatszolgaltatast.

Szervezet miikodésének tamogatasa esetén

- ismertetni kell, hogy a m(ik6dés sordn milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
lattak el,

- be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkérd a szolgaltatas, azt mennyire
ismeri a helyi tdrsadalom, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgdltatast a
beszamolasi id6szakban hanyan vették igénybe.
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Program, rendezvény esetében

- az eredeti misorterv (Utemterv, forgatokonyv stb.) teljesitése, eredménye,

- fot6- és média megjelenés,

- a fellépSk/elGaddk neve, szervezete,

- a résztvevbk kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt [étszdma,

- a mdsortervtdl valé eltérés oka, ez mennyiben befolyasolta a tervezett eredményt, mivel
helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatadt,

- a kozonség miként fogadta az el6adasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja,

- tovdbbd a tdmogatott képviselSjének nyilatkoznia kell arrdl, hogy a tdmogatasban szerepl6
program megvaldsitdsardl, a tevékenységek bemutatasdra alkalmas fotdkkal és azokat
igazold névsorral rendelkezik és az azokon szerepl6 személyek (kiskoruak esetén a jogi
képvisel6jik) hozzdjarultak a személyes adataik gyljtéséhez és annak kezeléséhez. A
tdmogatas esteleges helyszini ellenGrzése sordn biztositania kell, ezen dokumentumokba a
betekintést.

Oktatas, tovabbképzés esetében:

- a tematika, a témanként leadott 6rak szama,

- tovabba a tdmogatott képviseldjének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatasban szereplé
program megvaldsitdsardl, a tevékenységek bemutatasara alkalmas fotdkkal és azokat
igazold névsorral rendelkezik és az azokon szerepl6 személyek (kiskoruak esetén a jogi
képvisel6jik) hozzdjarultak a személyes adataik gyljtéséhez és annak kezeléséhez. A
tdmogatas esteleges helyszini ellenérzése soran biztositania kell, ezen dokumentumokba a
betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

- a tanulmany postai Uton torténd bekildése az Alapkezel6 cimére (egy példanyban),
- a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt tanulmanyt a Miniszterelntkség és
az Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

Kiadvanyok esetén:

A tamogatott tevékenység megvaldsitasanak keretében készilt kiadvanyok (kdnyv, naptar,
cd, dvd) egy példanyat a szakmai beszamold mellékleteként postai uton be kell nyujtani az
Alapkezel6 cimére.

Felmérés, vizsgalat esetén:

- ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgdlat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositasanak terileteit, rovid Osszefoglaldban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovdbbd azt, hogy az elkészitett anyag hol kerdil
publikaldsra,

- az elkésziilt anyag postai Uton torténd bekildése az Alapkezel6 17.2 pontban megadott
cimére (egy példanyban),
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- a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelnokség és az
Alapkezel6 felhaszndlhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

A szakmai beszdmoldé formanyomtatvanyat a 2. melléklet, a szamlaGsszesité
formanyomtatvanyat a 3. melléklet tartalmazza.

Az Osszesit6 beklldését és attekintését kovet6en az Alapkezel§ tdjékoztatja a
kedvezményezettet a beklildendd szamviteli bizonylatok korérél. A kivalasztdsba a szamviteli
bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Osszesitén tiz darabndl kevesebb szamuviteli bizonylat
szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellen6rzésbe bevonni Ugy, hogy az ellen6rzo6tt szamviteli bizonylatok 6sszege elérje az
0sszesitén szerepl6 érték minimum 10%-at. Az ellen6rzésbe bevont szamviteli bizonylatok
bekérése nem mindsul hianypdtlasi felszélitasnak, azonban az Alapkezel§ a bizonylatok
bekérésér6l szold értesitésben mar tajékoztathatja a kedvezményezettet az el6zetes
ellen6rzés eredményérdl, és a feltdrt hidnyossdgokat a bizonylatok megktlildésével
egyidejlleg a kedvezményezettnek lehetfsége van potolni.

A benyujtasra kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan a kovetkez6 dokumentumokat is
be kell kildeni:

1. a szamviteli bizonylatok pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett
masolatat,

2. személyi jellegl kifizetések esetében a munkaszerzédés, vagy a megbizasi szerz6dés és az
esetleges szerz6dés maédositdsok hitelesitett mdasolatat,

3. a brutto kétszazezer forint értékhatart meghaladd érték( aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyuld szerz6dés hitelesitett masolatat. irasban koétott szerzédésnek
mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott
szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés 0sszege a tdmogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe,

4. amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra, vagy
megrendel6re akkor annak hitelesitett masolatat;

5. bérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolatat,

6. Epitési és beruhdzasnak mindsiilé épités feltjitasi koltségek elszdmoldsa: ha a tdmogatott
tevékenység erre irdnyul, a befejezett beruhdzast kovetben az alabbi dokumentumok
hitelesitett masolatat is be kell nyujtani

- Ingatlan tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi)

- Nem sajat tulajdonban |év6 ingatlanon torténd atalakitas, épitkezés esetén: az
ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos egyoldald nyilatkozata, vagy a
kedvezményezettel kotott megallapodas, amelyben a tulajdonos hozzajarul az ingatlan
kedvezményezett altal torténé meghatarozott idére torténd hasznalatahoz és hozzajarul az
ingatlanon végzett atalakitashoz, feldjitashoz.

- Epitési engedély és e-épitési napld elérhetsége (ha engedélykodteles, ha nem az,
arrdl kedvezményezett nyilatkozata)

- Haszndlatbavételi engedély (Ha a beszamolas hatdridejéig a haszndlatbavételi
engedély még nem all rendelkezésre, a beszamold addig nem zdarhatd le, amig a
kedvezményezett be nem nyujtja a haszndlatbavételi engedély hitelesitett mdasolatat.)
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- egyéb esetleges hatdsagi engedély (pl. miemlékvédelem, helyi épitésligyi hatdsag)

- Kotbér elszdmolasara nincs lehet6ség.

7. A helyszinenként kihelyezett - 10.000.000 Ft-ot meghaladd mértékl beruhazasi
tdmogatas esetén az Alapkezel6 4altal megklldott - tdmogatasi emléktabla
fotddokumentacidja.

Ha a kedvezményezett nem tud a tdAmogatas — és ha az elGirasra keriilt, a sajat forras —
teljes dsszegével elszamolni:

8. a beszamoldval egyidejlileg kell bekiildenie a fel nem hasznalt tdmogatasrol szélo
(lemondd) nyilatkozatot, valamint — ha a tdmogatds mar kiutalasra kerilt — a visszautalast
igazolé dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat. A fel
nem hasznalt tamogatdsrdl szélé nyilatkozatot a kedvezményezett képvisel6jének kell
alairnia.

Ha a kedvezményezett, szakmai beszamoldja keretében a hivatalos grafikai logéra, valamint
az emléktdblara vonatkozo rendelkezések teljesitését nem vagy hidnyosan tudja igazolni, ugy
az a megitélt tdmogatds 5%-anak visszavonasat eredményezheti.

Figyelem! Nem elszdmolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és
vevdje ugyanaz a személy, vagy a kiallito (kiallito képviselGje) és a vevd (vevo képviselGje)
a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoknak mindsiilnek.

17.3. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatas vissza nem téritendd pénzbeli tdmogatas, amelynek folydsitasa egy 6sszegben,
tdmogatasi elGleg formajaban torténik.

A tdmogatds folydsitdsa a tamogatdi okiratban meghatarozott idépontig, kdzvetlenil a
kedvezményezett vagy a pénzigyi koézrem{kods szervezet fizetési szamlajara torténd
atutalds utjan torténik.

17.4. Modositasi kérelmek benyujtasa

Modositasi kérelem benyudjtasara a megvaldsitdsi idGszakon beldl van lehetGség. A
felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy kérelemnek egyszerre csak egy elbirdlatlan mddositasi
kezdeményezése lehet. Ujabb mddositasi kérelem csak akkor nyujthaté be, amennyiben az
Alapkezel6 az aktudlis mdédositasi kérelmet elbirdlta. A tamogatott tevékenységet mindig a
legutolsé elfogadott mddositas szerint sziikséges megvaldsitani.

Moddositasi kérelem benyujtasat nem igényl6 eltérések:
e a koltségterv egyes megnyitott f6sorai kozott a tdmogatdi okiratban illetve annak
mellékletét képezd koltségtervben jévahagyottakhoz képest legfeljebb a teljes

tdmogatasi Osszeg maximum 20%-at elér6 mértékl eltérés megengedett, mely
maodositast az elszamoldskor megfelel§ alatdmasztassal elegendd benyujtani,
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e a koltségterv fésoron belili, alsorok kozotti atcsoportositas a tamogatoi okirat
modositasa nélkil is megengedett, amennyiben az adott alsor mar meg volt nyitva.

Modositasi kérelem benyujtasdra van sziikség:

- f6sorok kozotti dtcsoportositds esetén, ha az a 20%-os mértéket meghaladja,

- Uj fésor nyitasa esetén (Uj fésor csak a tamogatdsi cél megvaldsitasahoz elengedhetetlen
esetben nyithatd /ha a fGsor egyébként a koltségtervezéséhez eleve nyitott volt/ megfelel6
alatamasztassal indokolva),

- Uj alsor nyitasa esetén (Uj alsor csak a megvaldsitdshoz elengedhetetleniil szlikséges
esetben nyithatd),

- ha a m(ikodési és felhalmozasi kiaddsok mértékének moddositdsa meghaladja a 20%-os
mértéket,

- szakmai programban bekovetkezett, de a tdmogatasi célt nem veszélyeztet6 valtozasok pl.
helyszin, id6pont valtozas vagy megvaldsitdsi id6szak médositas stb.

17.5. Lezaras

A tamogatott tevékenység lezardsa a beszamold Alapkezelé 3ltali elfogaddsat kovetSen
torténik (beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamold részben keril elfogadasra, és a
kedvezményezett az ebbdl addéddd visszafizetési kotelezettségét szerz&désszerlien
teljesitette). A tadmogatott tevékenység lezardsardl az Alapkezel6 postai Uton értesiti a
kedvezményezettet.

17.6. Lemondas

A kedvezményezett a tdmogatasi dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatas
egészérdl vagy valamely részérél valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél letéltheté fel
nem hasznalt tamogatasrél sz6l6 nyilatkozat dokumentum kitoltésével és annak
bekiildésével postai Uton és e-mail-en: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre.

18. Ugyfélszolgalat elérhetdsége

Az Alapkezel6 a kiirds vonatkozdsaban elektronikus és telefonos tigyfélszolgalatot tart fenn.

Ha tovdbbi informaciokra van szliksége, forduljon bizalommal az Alapkezel6hoz
a +36-1-795 5400 telefonszamon, vagy kildje el kérdését az nemzetiseg@bgazrt.hu e-mail
cimre.

19. Egyedi kérelem benyujtasara vonatkozé felhivasok tamogatasai
e Utmenti keresztek 2022. évi kdltségvetési tamogatdasa (NKER-KP-1-22)

e Nemzetiségi célu beruhazasi, felljitasi és karbantartasi tevékenységek 2022. évi
koltségvetési tdmogatasa (NBER-KP-1-22)
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Megvalodsitasi iddszak: 2022. janudr 1. —2022. december 31.

Az egyedi kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

Dokumentacio

Az egyedi kérelem benyujtdsara vonatkozd felhivas és az Utmutatd egyiitt tartalmazza a
kérelem benyujtdsdhoz sziikséges Osszes feltételt. A kérelem a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (a tovdbbiakban: NIR) kizardélag elektronikusan, az adatlap kitoltésével és a
kotelez6 mellékletek csatolasaval nyujthato be.

Az egyedi kérelem elkészitése és benyujtasa

A NIR-be torténd belépés utdn a ,Palyazatok/Kérelmek” meniipontra kattintva az ,Uj
palyazat/kérelem rogzitése” gombra kattintva megtekintheti az aktualis kérelemi kiirasokat.
A Hazai Egyhazi és Nemzetiségi Tdmogatdsok program megjelolése utdan a megfelel6 gombra
kattintva megkezdheti a kérelem benyujtdsat. A palyazati rendszerben megjelend Urlapokon
a kovetkez6 informacidk megaddsa sziikséges az alapadatokon tul:

Utmenti keresztek 2022. évi koltségvetési tamogatasa

Rovid leirds a megvaldsitani kivant tamogatasi célrdl

o A kérelmez§ szervezet jelen kérelmében szerepl6 feldjitandé vagy Uj kereszt szerepe
a nemzetiség hitéletében (ami az adott nemzetiség identitdsdanak meglrzése
érdekében vallalt kulturalis, koznevelési, tudomanyos, hitéleti és kozosségépité célok
megvaldsitasat segiti)

o A kérelemben szerepl6 feltjitandd kereszt allapotanak leirdsa, a beruhdzas, feldjitas,
karbantartds sziikségességének részletes indoklasa, illetve (j kereszt allitasa esetén a
tervek bemutatdsa (méret, anyag, formavilag, stb.)

e Egyhdzak illetve bels6 egyhazjogi személyek kérelme esetén a nemzetiségi
kozOsséggel torténd egylttm(ikodés leirasa (Az egylttm(ikodsé partner neve,
képviselGje, elérhetbségei az egylittmikodés tartalmanak leirasa)

e A Mellékletek fiilon a kérelemhez azt aldtdmasztd fotd vagy egyéb dokumentdciod
csatolhato (nem kotelezd)

e A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve

Nemzetiségi célu beruhazasi, felujitasi és karbantartasi tevékenységek 2022. évi
koltségvetési tamogatasa

Rovid leirds a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrdl
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o A kérelmezd szervezet kulturalis, kdznevelési, tudomanyos, hitéleti és kozosségépitd
tevékenységének rovid bemutatdsa, mely célokhoz a jelen kérelemben foglalt
beruhazasi, felljitasi és karbantartasi tevékenységek kapcsolddnak.

e A kérelemben foglalt ingatlan vagy targyi eszkéz allapotanak leirdasa, a beruhazas,
feldjitas, karbantartas sziikségességének részletes indokldsa

e A beruhdzds, felujitas, karbantartas eredményeként vart hatds, annak bemutatasa,
hogy a tdmogatds hogyan jarul hozza a nemzetiségi kozosség céljainak
megvaldsulasahoz

o A kérelmet aldtamaszté fényképes vagy egyéb dokumentacid csatoldsdra a
Mellékletek filon van lehetdség. (nem kotelezd)

Elszamolhato koltségek
Utmenti keresztek 2022. évi koltségvetési tamogatasa

- A keresztek allitasaval, felujitasaval kapcsolatos anyagbeszerzés (pl.: épitési
alapanyag)

- Gépjarm( anyag- és Gzemanyagkoltsége

- Utazassal, utaztatassal, szallitassal 6sszefliggd kiadasok

- A munkalatokhoz kapcsolddé eszkozok bérlésének dija

- Egyéb szolgdltatdsok dija (pl.: tervdokumentacid koltsége, engedélyezés, hatdsagi
eljardsok koltsége)

- Karbantartasi, javitasi szolgdltatasok dija

- Foldterilet, telek vasarlasa

- Ingatlan beruhdzas koltsége (pl. épitmény épitése)

- Ingatlan felujitas koltsége (pl. épitmény feldjitasa)

A koltségvetésben nem szdmolhaté el olyan koltség, amely nem kapcsolédik a keresztek
feldjitasdhoz, illetve javitasahoz.

Nemzetiségi célu beruhazasi, felujitasi és karbantartasi tevékenységek 2022. évi
koltségvetési tamogatasa

- Karbantartashoz kapcsolédd, megbizasi szerz6dés szerinti netté dijak

- Megbizasi dij jarulékai

- A beruhazashoz, felljitdshoz, karbantartdshoz kapcsolédd egyéb anyagbeszerzés (pl.:
épitési alapanyag, festék)

- GépjarmU anyag- és Gizemanyagkoltsége

- Utazdssal, utaztatassal, szallitassal 6sszefligg6 kiadasok

- A munkalatokhoz kapcsolddé eszkdzok bérlésének dija

- Egyéb szolgaltatdsok dija (pl.: tervdokumentacid koltsége, engedélyezés, hatdsagi
eljarasok koltsége)

- Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija

- Ingatlanfelujitas koltsége ( pl. épllet, épitmény felljitasa)

- Foldterilet, telek vasarlasa
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- Epllet, épitmény vasarlasa és/vagy épitése

- Ingatlanok, gépek és egyéb eszk6zok feldjitasa

- Mdszaki berendezések, gépek, jarmdvek vasarlasa, elGallitasa
- Egyéb targyi eszk6z0k vasarlasa, el6allitasa

A koltségvetésben nem szdmolhaté el olyan koltség, amely nem kapcsolddik a Nemzetiségi

célu beruhazasi, felujitasi és karbantartasi tevékenységekhez.

Az igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhatd altaldanos forgalmi add (a tovdbbiakban: afa) nem tdmogathatd, ezért a

kérelmezének nyilatkoznia kell az afa levondsi jogardl. A kérelem koltségtervét ugy kell

megtervezni, hogy az megfeleljen a kérelmez6re vonatkozé afa elszamoldsi szabalyoknak. Ha

a kérelmez6 afa levonasi joggal rendelkezik, a levonhaté afa 6sszegét nem szamolhatja el a

tdmogatas terhére. Az afa 6sszege akkor sem szamolhato el, ha a kérelmezG6 afa levonasra

jogosult, de nem él a levonas lehet&ségével.

A kérelemhez csatolandé mellékletek melyekre a Mellékletek fil alatt van lehet&ség.

Utmenti keresztek 2022. évi koltségvetési tamogatasa

) Létesitd okirat:

@)
@)

Egyhdzak esetében egyhdzf6hatdsagi igazolas

civil szervezetek esetében a nemzetiséghez kapcsolédd kulturdlis, oktatasi,
hagyomany6rz6 tevékenységet igazold létesits okirat sziikséges

Koltségvetési szervek és nemzetiségi Onkormanyzatok esetében nem
sziikséges kiilon dokumentum bekiildése, az ellen6rzés a kincstari
nyilvantartds alapjan térténik

° Csatolandé és postai Uton a beaddst kovetGen bekildendd a rendszerbdl
generalhato és aldirandé altaldnos nyilatkozat.

° Aldirasi cimpéldany vagy adatok valtozatlansagardl sz616 nyilatkozat (elektronikusan
bekildhetd)

Nemzetiségi

célad beruhazasi, felajitasi és karbantartasi tevékenységek 2022. évi

koltségvetési tamogatasa

° Létesitd okirat:

o

o

civil szervezetek esetében a nemzetiséghez kapcsolédd kulturdlis, oktatasi,
hagyomany6rz6 tevékenységet igazold létesitd okirat sziikséges

Koltségvetési szervek és nemzetiségi Onkormdanyzatok esetében nem
sziikséges kiilon dokumentum bekiildése, az ellen6rzés a kincstari
nyilvantartas alapjan torténik
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. Csatolandd és postan is bekildendd a rendszerbdl generdlhaté és alairandd
altalanos nyilatkozat.

. Aldirasi cimpéldany vagy adatok valtozatlansagardl sz6l6 nyilatkozat (elektronikusan
bekiildhet6)

A kérelem benyujtasanak (a kérelem véglegesitésének) hatarideje:

Hatarid6ben benyujtottnak mindsil az a kérelem, amely a NIR-ben a felhivasban megadott
hataridén belll beaddsra kerilt. Azon kérelmeket, amelyek nem kertltek beadasra (,,rogzités
alatt” marad), az Alapkezel6 nem tekinti benyujtott kérelemnek. A kérelem benyujtasi
hataridejének lejarta utan kérelmet beadni nem lehet.

A kérelem befogadasa, tartalmi ellenérzése

A kérelem ellen6rzését az Alapkezel6 a kérelem elektronikus beérkezését kdvetéen kezdi
meg, a benyujtott kérelmek beérkezésének sorrendjében a felhivasnak megfelelGen.

A felhivasi kritériumoknak megfelel§ (a kérelmet arra jogosult szervezet nyujtotta be, a
kérelem targya eleget tesz a felhivdsban megjeldlt célnak, minden sziikséges melléklet
csatoldsra kerilt és az megfelel a feltételeknek, a kérelmez6 adatai pontosak,
ellenérizhet6ek) kérelem befogadasra kertl. A felhivasi kritériumoknak meg nem felel6
kérelem érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra keriil, ideértve azt is, ha valamely dokumentum
hibdja, hidnyossdga, illetve a tévesen megadott addszam miatt az ellenérzés nem lehetséges.
A befogadast kovetben az Alapkezels elvégzi a befogadott kérelmek tartalmi ellenGrzését és
az errdl készilt kezel6i észrevételekkel elldtott javaslattételi dokumentumot felterjeszti
jovahagyas céljabdl a Miniszterelnokség részére

Kapcsolattartas

A kérelmekkel 6sszefliggésben az Alapkezelé elektronikus Uton, a NIR-ben és a kérelmez§
altal megadott e-mailen keresztil tart kapcsolatot a kérelmezével.

Dontés és értesités

A javaslattételt kovetSen a kérelemrél a Miniszterelndkség az Alapkezel6vel egylittmikodve
dont. A tdmogatasi dontésrdl torténé tadjékoztatast az Alapkezel6 a NIR-en keresztil kildi
meg a kérelmez6 részére. Ha a kérelmez6 mulasztasabdl a benyujtdsi hatarid6tél szamitott
tovabbi 30 napon beliil nem keril sor a tdmogatdi okirat kiadasara (pl. a hidnypétlast nem,
vagy késedelmesen teljesiti), a tdmogatasi dontés hatdlyat veszti.
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A kérelemben meghatarozott tamogatasi Osszegt6l alacsonyabb 0Osszegben megitélt
tdmogatas esetén a koltségtervet a NIR adatlap ,Koltségterv” (rlapjan mddositani szlikséges
a ténylegesen megitélt tdmogatasi Osszegnek és az esetleges dontési kikotésnek
megfelel6en, mely a tdmogatasi igény modositasanak mindsil. A csokkentett koltségtervvel
a szakmai programot is 0ssze kell hangolni, mert a szakmai beszamolé ellen6rzésének ez a
kiindulépontja.

Tamogatoi okirat

A tamogatas nyujtasa tdmogatdi okirat kiadasaval torténik. A tdmogatdi okirat kiaddsahoz
szlikséges dokumentumokat, a tdmogatdsi dontésrél sz6ld értesitésben megadott hataridén
belil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Ha a tdmogatdi okirat kiallitdsahoz szikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hidnyos, az Alapkezel6 a kérelmez6t a NIR-ben megkildott
értesitésében 8 napos hataridével, egy alkalommal hidnypétlasra szélitja fel.

Az Alapkezel6 a kedvezményezett részére tamogatdi okiratot allit ki, ha minden, az
tdmogatdi dontésrdl torténd értesitében a tdmogatdi okirat kibocsatdsanak feltételeként
el6irt dokumentum, a tdmogatasi dontés kdzzétételétsl szamitott legkésébb 60 napon beliil
hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre all. A tdmogatasi jogviszony a tdmogatdi okirat
kozlésével jon létre.

A Tamogatdi okirat kiallitasahoz sziikséges dokumentumok:

- Nyilatkozat kedvezményezett fizetési szamlairdl

- Banki felhatalmazé levél

- Tulajdonosi hozzajaruld nyilatkozat

- Tulajdoni lap (elektronikusan bekildhetd)

- Targyi eszkoéz karton (elektronikusan bekildhets, ha relevans- csak NBER
kategdridban)

A kérelem benyujtasahoz sziikséges Altalanos nyilatkozat és az okirat kiallitdsahoz sziikséges
dokumentumok postazasi cime:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.

(tdmogatas azonositd szama)
1253 Budapest Pf. 52.
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A tamogatas folydsitasa

A tamogatast az Alapkezel6, a folydsitashoz sziikséges feltételek rendelkezésre allasa esetén
a tdmogatasi jogviszony létrejottét kovetd 30 napon belill, egy 6sszegben, tdmogatasi elSleg
formdjaban, atutalassal folydsitja.

Elszamolas

A tdmogatds terhére kizdrdlag a Kedvezményezett, vagy a tdmogatasi jogviszonyba bevont
teljesitési kozrem(ikods nevére kidllitott, a tdmogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi
id6szakban keletkezett bizonylatok szamolhatdak el. Ennek értelmében csak olyan koltséget
igazold szamlak és szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités id6pontja, a
megvaldsitdsi id6szakba esik és a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz kdzvetlenl
kapcsoladik.

A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkés6ébb a beszamold
benyujtdsdra nyitva allé hatarid6ig meg kell torténnie.

A beszamoldra vonatkozo elGirasok

A tdmogatds felhasznalasarél a kedvezményezett a tdmogatdi okiratban, az ASZF-ben,
valamint a jelen Utmutatdban foglaltak szerint koteles szdmot adni szakmai beszdmolo és
pénzligyi elszdmolas (a tovdbbiakban egylitt: beszdmold) keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszdmold erre
vonatkozo adatainak megfelel6 kitoltésével és a szikséges dokumentumok megkiildésével
hitelt érdemléen igazolnia kell, hogy a tamogatas rendeltetésszerlien, a tamogatasi dontés
szerinti célnak megfelel6en, a tdmogatdi okiratban meghatdrozottak szerint kerdlt
felhasznalasra.

A beszamolé benyujtasa

A beszamolét az Utmutaté 13. pontja szerint — a NIR felhasznaldi kézikényvének
iranymutatasai alapjan — elektronikusan, a NIR-ben kell benydjtani. A beszamold akkor
tekinthet6 benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre keril, és az Alapkezel6h6z papir alapon
benyujtandd dokumentumok (pl. aldirt szamladsszesit6) is beérkeztek.

A beszamolé postai Uton benyujtandé részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és Monitoring Igazgatosag

(tdmogatas azonositd szama)
1253 Budapest, Pf. 36.
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Lemondas

A kedvezményezett a tamogatasi dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatas
egészérdl vagy valamely részérél vald lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél letlthets fel
nem hasznalt tamogatdsrdl sz6lé nyilatkozat dokumentum kitoltésével és annak
bekildésével postai Uton és email-en: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre.

Ugyfélszolgalat elérhetésége

Az Alapkezelé a felhivas vonatkozasaban elektronikus és telefonos ugyfélszolgdlatot tart
fenn. Ha tovabbi informacidkra van sziiksége, forduljon bizalommal az Alapkezel6hoz a +36-
1-795 5400 telefonszamon, vagy kildje el kérdését az nemzetiseg@bgazrt.hu email cimre.
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NKER-KP-01-2022

Dologi jelleg(i kiadasok Anyagbeszerzések Egyéb anyagbeszerzés (pl.: épitési alapanyag, festék, ecset)
Dologi jelleg(i kiadasok Anyagbeszerzések Gépjarmd anyag- és lizemanyagkoltsége

Dologi jelleg(i kiadasok

Utazassal, utaztatassal,

Utazassal, kikiildetéssel, szallitassal 6sszefliggd koltségek

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Bérleti dijak

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Egyéb szolgaltatasok dija (pl.: tervdokumentacid koltsége,
engedélyezés, hatdsagi eljarasok koltsége)

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Karbantartasi, javitasi szolgdltatasok dija (meglévé keresztek
nem értéknovel6 pl. festése, csiszoldsa, impregnalasa, stb.)

Beszerzések, beruhazasok,

Beruhdzdsok és egyéb targyi

Epilet, épitmény vasarlasa és/vagy épitése (Uj kereszt llitasa)

Beszerzések, beruhazasok,

felujitasok

Beruhdzdsok és egyéb targyi
eszkdzok beszerzése

Ingatlanberuhdzas koltsége (meglévd keresztek értéknoveld
feldjitasa pl. marvanyburkolat cseréje, marvanyalapzat allitasa
stb.)

Beszerzések, beruhazasok,

Beruhdzdsok és egyéb targyi

Foldterilet, telek vasarlasa

NBER-KP-01-2022

Személyi jellegli kiaddsok

Személyi megbizasi jogviszony nettd | Bérszamfejtésre keriil6, hatdrozott id6re sz616 megbizasi

dija

szerz6dés szerinti nettd dijak

Személyi jellegli kiaddsok

Munkaadot terhel6 jarulékok, addk | megbizasi dij jarulékai

Dologi jellegl kiadasok Anyagbeszerzések Egyéb anyagbeszerzés (pl.: épitési alapanyag, festék, ecset)
Dologi jellegl kiadasok Anyagbeszerzések GépjarmU anyag- és lizemanyagkdltsége

Dologi jellegl kiadasok

Utazassal, utaztatassal, szallitassal

Utazassal, kikiildetéssel, szallitassal 6sszefliggd koltségek

Dologi jellegl kiadasok

Kis értékd targyi eszkdzok

netté 200 ezer Ft és az alatti értékd targyi eszk6zok

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Bérleti dijak

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Egyéb szolgaltatasok dija (pl.: tervdokumentacio koltsége,
engedélyezés, hatdsagi eljarasok kéltsége)

Dologi jellegl kiadasok

Szolgaltatdsok

Karbantartasi, javitasi szolgaltatdsok dija

Beszerzések, beruhazasok,

Beruhazasok és egyéb targyi

Ingatlanfeldjitas koltsége ( pl.: épilet, épitmény felljitasa)
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Beszerzések, beruhazasok,

Beruhazasok és egyéb targyi

Foldterilet, telek vasarlasa

Beszerzések, beruhazasok,

Beruhazasok és egyéb targyi

Epiilet, épitmény vasarlasa és/vagy épitése
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