Utmutaté
a helyi nemzetiségi onkormanyzatok 2022. évi miik6dési tamogatdsa és 2021. évi feladatalapu
tamogatasa beszamoldjanak elkészitéséhez

1. A tamogatott tevékenység id6tartama

kezd6 id6pont zaré6 id6pont
2022. januar 1.
Ujonnan létrej6tt nemzetiségi
Onkormanyzat esetén a nemzetiségi 2022. december 31.
Oonkormanyzat megalakulasat kbveté
hdénap elsé napja

2022. évi m(ikodési
tamogatas (,,MUK-22”)

2021. évi feladatalapu

2021. januar 1. 2022.d ber 31.
tdmogatas (,,FEL-21") Januar ecember

A Kedvezményezett kizarélag a tdmogatott tevékenység - tamogatdi okiratban meghatarozott -
id6tartama (megvaldsitasi id6szak) alatt felmerilt koltségeket szamolhatja el a beszamoldban.

2. A felmeriilt kéltségek (szamviteli bizonylatok) pénziigyi teljesitésének (kifizetésének)
legkésGbb a szakmai és pénziigyi beszamolé (a tovabbiakban: beszamolé) benyujtasara
nyitva allé hatarid6 utolsé napjaig meg kell torténnie. A beszamolé benyujtasanak mddja

és hatarideje

A tdmogatadi okirattal 6sszhangban a Kedvezményezett
e 2a2022. évi miikodési tdmogatasrdl, annak felhaszndlasat kovetd 45 napon beliil, de legkésGbb
2023. marcius 15-ig,
e a 2021. évi feladatalapu tdmogatasrdl, annak felhasznaldsat koveté 45 napon beldl, de
legkésGbb 2023. marcius 15 -ig
koteles beszamoldt késziteni és a Tdmogato részére benyujtani.

A két tamogatasrodl kilon-kilon kell beszamoldt benydjtani, a két tdmogatds nem szamolhaté el egy
k6z6s beszamoldban.

A beszamoldt 1 db nyomtatott eredeti példanyban, a Kedvezményezett torvényes képviselGjének vagy
az altala meghatalmazott személy aldirdsaval, valamint a Kedvezményezett bélyegz6lenyomatdval
ellatva kizardélag papiralapon, postai uton, ajanlott killdeményként kell benyudjtani a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel6 vagy Tdmogatd) részére, az aldbbi postacimre:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogatdselszamoldsi és Monitoring Igazgatésag
1253 Budapest, Pf.: 52

A boritékra kérjik, feltétlenil irja rd, hogy az melyik beszamolot tartalmazza. 2022. évi m(kodési
tdmogatds beszamoldja esetén kérjiik, hogy a boritékon tintesse fel, hogy ,MUK-22”, 2021. évi
feladatalapu beszamold esetén kérjuk, hogy a boritékon tiintesse fel, hogy ,,FEL-21".

A Kedvezményezett torvényes képvisel6jének akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott személy
is eljdrhat. Ebben az esetben szlikséges csatolni a 3. melléklet szerinti meghatalmazas eredeti példanyat

is. A 3. melléklet az Alapkezel6 honlapjan elérhet6:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi- tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/


https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/

3. A tamogatas elszdmoldsa és ellen6rzése

A beszamoldsi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamold erre vonatkozd
adatainak megfeleld kitoltésével és a szlikséges mellékletek csatolasaval hitelt érdeml6en igazolnia kell,
hogy a tdmogatas rendeltetésszerlien és a jogszabdlyoknak megfelel6en, valamint a tamogatdi okiratban
meghatdarozottak szerint kerilt felhasznalasra.

A Kedvezményezett altal benyujtott beszamold alapjan a tdmogatas szabalyszerl felhasznalasat az
Alapkezel6 ellenérzi.

Ha a Kedvezményezett a beszdmoldsra vonatkozd kotelezettségét hatdrid6re nem teljesiti, vagy a
beszamold nem felel meg a jogszabdlyoknak vagy tdmogatdi okiratban foglaltaknak, az Alapkezel6 egy
alkalommal 20 napos hataridd kitlizésével felszélitja a Kedvezményezettet a beszamold benyujtasara,
a hianypdtldsara, vagy a beszamold egyéb mdodon térténd korrekcidjara.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Nek. tv.) 134. §-a az aldbbi kotelezettséget tartalmazza:

»Ha a nemzetiségi énkormdnyzat a kéltségvetési évre vonatkozoan nem rendelkezik elfogadott
kéltségvetéssel, nem fogadja el a kéltségvetési évet megel6z6 évre vonatkozo zdrszamaddsdt vagy
dllamhdztartdsi beszamoldsi kotelezettségének nem tesz eleget, a részére jaré egyes tamogatdsok
folyositdsa az allamhdztartdsrol sz616 térvényben meghatdrozottak szerint felfiiggesztésre keriil.”

Ha a beszamold vagy a hidnypodtlds ellenérzését kbvetben az Alapkezeld a folydsitott tamogatds vagy
annak egy része vonatkozasaban jogosulatlan felhaszndlast allapit meg, a jogosulatlanul felhasznalt
tdmogatas 0sszegének visszafizetésére irasban szdlitja fel a Kedvezményezettet.

3.1 A beszamold kotelez6 tartalma:

1) A 3.2 pont szerint 0sszeallitott, magyar nyelven kitoltott pénziigyi 6sszesit6é a tamogatds
felhasznalasardl (1. melléklet);

2) A 3.3 pont szerint 6sszeallitott, magyar nyelv(i szakmai beszamolé a tdmogatas felhasznalasardl
(2. melléklet).

A pénziigyi 0sszesité formanyomtatvany (1. melléklet) és a szakmai beszdmold formanyomtatvany (2.
melléklet) az Alapkezel§ honlapjan elérheté:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi- tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/

A Kedvezményezettnek a beszamold keretében a pénzligyi Osszesitét és a szakmai beszamolét kell
benyujtania postai Uton.

A pénzigyi Osszesité benyljtasat és attekintését kovetS6en az Alapkezel§ irdsban felhivia a
Kedvezményezettet az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok benyujtasara. A kivalasztasba a
tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolédd koltségeket igazold szamviteli bizonylatok
legkevesebb 5%-at, ha a pénziigyi 6sszesitében tiz darabnal kevesebb szamviteli bizonylat szerepel, azok
legaldbb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az ellen6rzésbe bevonni ugy, hogy
az ellen6rzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje a pénziligyi 0sszesit6ben szerepld érték 10%-at. Az
ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem minGsil hianypétlasi felszélitasnak, azonban
az Alapkezel6 a felhivasban mar tdjékoztathatja a Kedvezményezettet az elGzetes ellenGrzés
eredményérdl és a feltart hibakat, hidnyossagokat a szamviteli bizonylatok megkiildésével egyidejlileg a
Kedvezményezettnek lehet6sége van poétolni. Indokolt esetben a beszamold ellenérzése soran tovabbi
szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhetdk.


https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/
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A be nem nyujtando szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellenérzés soran ellenérzésre
kerilhetnek.

3.2 Pénziigyi 6sszesit6
A tdmogatas felhasznaldasanak igazoldsara az 1. melléklet szerinti pénzligyi 0sszesitét kell kitolteni.

A pénziigyi Osszesit6ben kotelez6 feltlintetni, hogy a 2022. évi m(ikodési tdmogatas vagy a 2021. évi
feladatalapu tdmogatas keriil elszdmolasra.

A pénziigyi 6sszesité sorok hozzaadasaval bévithetd, a beszamoldhoz tébb ,, pénziigyi 6sszesit6” lap is
benyudjthatd. Tobb lap benyujtdsa esetén kérjik, hogy az egyes lapokat szdmozza meg, az egyes lapokon
feltlintetett részosszegeket az utolsé lapon 0Osszesitse. Tobb lap benyujtdsa esetén minden lap a
Kedvezményezett képvisel6jének, vagy az altala meghatalmazott személynek aldirdasaval és bélyegzbvel
torténd ellatasa kotelezé.

A pénzigyi 0sszesit6 lapjanak fejléce nem valtoztathatd, a megadott oszlopok alapjan értelemszer(ien
toltendé.

A ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” oszlopban kérjiik megadni annak a tevékenységnek a leirasat,
amelyre a tdmogatas felhasznaldsa iranyult (szamla esetében a szamlan feltlintetett termék vagy
szolgdltatas, személyi kifizetés esetén a személyi kifizetés alapjdul szolgdlé dokumentumban foglalt
tevékenység).

Annak az dnkormanyzati hatarozatnak a szamat, amellyel a kiaddst a Kedvezményezett jovdhagyta,
szintén a ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” oszlopban szikséges feltlintetni (kulon elfogadd
hatdrozattal nem rendelkez6 pl. kisebb 6sszegli rezsi jellegli kiaddsok esetében a koltségvetést elfogadd
hatdrozat szamat kell megadni). K6zrem(ikodé bevondasa esetén kérjlik, hogy a kézrem(ikodd szervezet
nevét is itt adja meg.

A pénziigyi Osszesit6 részét képezi a Kedvezményezett képviseletére jogosult, vagy az dltala
meghatalmazott személynek a nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy

e a pénzlgyi Osszesit6ben feltintetett kiadasi tételek kifizetése el6tt azok jogossagardl és
Osszegszer(iségérdl el6zetesen meggy6z6dott,

e a pénziigyi Osszesit6ben szerepl6 adatok helyességét, valdodisagat, valamint a pénziigyi és
szamviteli szabalyok szerinti elszamoldsat, tovabba a tdmogatasi célra torténd felhasznalasat
igazolja,

e azelszamolt tételeket mas elszdmolasban nem szerepelteti, tovabba

e a pénziigyi OsszesitGben feltlintetett kiaddasi tételeket alatdmaszté szamviteli bizonylatok
maradéktalanul, zaradékolva, rendelkezésre dllnak a Kedvezményezett vonatkozd
szabalyzataban megjel6lt bizonylat meg6rzési helyen.

3.2.1 A pénzigyi Osszesité benyujtasat kovetéen a Tamogaté altal kivalasztott szamviteli
bizonylatokhoz kapcsoléodéan a kovetkez6 dokumentumokat kell bekiildeni az Alapkezeld
postacimére:

e akivalasztott koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatat,

e szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok hitelesitett
masolatat,

e a kétszazezer forint értékhatart meghaladd érték(i aru beszerzése vagy szolgdltatas
megrendelésére irdnyuld szerz6dés és az esetleges szerz6dés maddositasok, vagy elklldott és
visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolatat,

o teljesitési kozremiikodé bevonasa esetében a Kedvezményezett és a kézrem(kods kozott



|étrejott tevékenység ellatasardl kotott szerz8dés / egylttmiikodési megallapodas hitelesitett
masolatat,
a kilonboz6 koltségek egyediségébdl adddé tobbletdokumentumok hitelesitett mdasolatat.

3.2.2 A zaradékolas részletes szabalyai

Az eredeti szamviteli bizonylatra rdvezetve szoveges formaban fel kell tiintetni a tdmogatdi
okirat azonositdszamat és az elszamolni kivant 6sszeget a kovetkez6képpen:

 eeens Ftaz......ccoveeunnn.. szdmu Tdmogatdi Okirat terhére elszdmolva" (=ZARADEKOLAS).

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhatd el, vagy a Kedvezményezett nem kivanja
elszamolni a teljes Osszeget a tamogatds terhére, a zaradéknak a pénziigyi Gsszesit6ben
bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. A zaradékoldsi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamviteli
bizonylatot az elszamoldshoz nem kell benydjtani.

Elektronikus szamla zaradékolasara a kovetkez6k szerint kerilhet sor:

a Kedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6zGen a szallitd irja
ra a szamlara annak a tamogatdsnak az azonositd szamat és a zaradékoldst, amelyhez a szamla
benyujtasra kerdl,

ha a szdllitd nem =zdradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékoldst, majd aldirasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékoldst is egyben,

ha a szdllit6 nem zdradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki (amelyen szerepelnek az elektronikus szamla fébb adatai
(szdmlakibocsajtd, szamlaszam, teljesités id6pontja, szamla végosszege és a szamla
végosszegébdl a tamogatds terhére elszamolni kivant 6sszeg). A Kedvezményezett a nyilatkozat
eredeti példanyat, valamint az elektronikus szdmlat postai uton megkildi a Tamogatd postai
cimére.

3.2.3 A hitelesités részletes szabalyai

A beszamoldéhoz benyudjtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerzédések, visszaigazolt
megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak

szerint:
[ ]

az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zadradékkal ellatott eredeti szamviteli
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra
kell vezetni, hogy ,,A mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik." (vagy ezzel megegyezs
tartalmu hitelesitési széveget),

ezutan a dokumentummasolatok minden oldalat a Kedvezményezett térvényes képvisel§jének
kék szinG tollal, cégszer( alairassal és datummal kell elldtnia (=HITELESITES). A képvisels
akadalyoztatdsa esetén a hitelesitést a Kedvezményezett torvényes képviselGjének
meghatalmazottja is végezheti, ebben az esetben az erre sz6l6 meghatalmazds eredeti
példanyanak csatoldsa sziikséges (3. melléklet).

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti dokumentumokrél készitett j6 min6ségl, olvashatd és teljes
tartalmaban lathato hitelesitett masolatot kell benyujtani.

Az elektronikus szamlat nem kell hitelesiteni, tekintettel arra, hogy az kizarélag elektronikusan hiteles,
azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is.



3.2.4 Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Kiallitas datuma és teljesités datuma

A szamla teljesités ddtuma a tamogatas megvaldsitdsi id6szakaba kell, hogy essen.

Ha egy szamla kiallitdsdnak ddtuma a megvaldsitasi id6szakon kivil esik, de a szamla teljesitésének
idépontja a megvaldsitasi id6szakba esik, az elfogadhaté.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

FGszabaly szerint csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli bizonylat fogadhato el.
Ha a Kedvezményezett teljesitési kozremlkoddvel egyiitt valdsitia meg a tdmogatott tevékenységet,
abban az esetben a teljesitési kdozrem(ikodé nevére és cimére kiallitott szdmviteli bizonylat is
elszamolhato.

Nem elszamolhaté az olyan szamla, illetve szamuviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikildetési rendelvény,
targyi eszk6z karton, eszkdz-nyilvantartdsi bizonylat kivételével —, amelynek kidllitéja a
Kedvezményezett, vagy a teljesitési kozremiikoda.

A tdmogatas terhére csak olyan szamla, szamlaval egy tekintet ald esé okirat szdmolhaté el, amely
megfelel az altaldnos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVII. tdrvényben (a tovabbiakban: AFA tv.) és a
szamvitelrdl sz6élé 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Szamviteli tv.) meghatarozott alaki és
tartalmi kovetelményeknek és szamszakilag is megfelel6en van kitoltve.

Hidnyos vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti aldirdssal vagy nem szabdlyos aldirdssal
benyujtott szamlamasolat, szamviteli bizonylatmasolat nem fogadhato el.

A szamla kotelezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik.
Az egyszer(sitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szamlat elektronikus Gton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizarélag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A Kedvezményezettnek az
elektronikus szdmla zaradékoldsat a 3.2.2 pontban taldlhatd, elektronikus szdmlara vonatkozo specidlis
zaradékoldsi szabalyok alapjan kell elvégeznie.

Kérjiik, Ggyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsato a teljesités napjaként csak egy
adott naptdri napot jel6ljon meg, idSszak az AFA tv. szerint nem elfogadhaté.

El6legszamla benyljtdsa esetén, az csak a hozza kapcsolédd pénzigyileg is rendezett (kifizetett),
zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhat¢ el.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabdlyos korrekcidja
torténhet javitdssal vagy a szamlaval egy tekintet ald esS, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal
(helyesbitd szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy Gj szamla kiallitasaval.

Javitdssal csak a kézi kitoltésl szamla korrekcidja végezhetd el és az akkor szabalyos, ha a kibocsato

minden szamlapéldany begytijtése mellett a szamlan szerepl6 hibas adatot egy vonallal athuzza agy,
hogy az eredeti hibds adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a szamldra — a javitas ddtumaval
és a javitast végzas (javitasra jogosult) személy aldirasaval egyitt — felvezeti. Helyesbit6 szamlaval torténd
korrekcié esetén az eredeti szamla a helyesbité szamldval egyiitt fogadhatd el. A helyeshité szamla
adattartalmat az AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatarozza meg.



A szdmla sztornirozdsa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Uj szamla hitelesitett
madsolatat vagy a helyesbitd szamla hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.

A forinttél eltér6 pénznemben kidllitott szamlaval, szadmviteli bizonylattal szemben tdmasztott
koévetelmények

A tamogatas terhére elszdmolhato koltségeket forintban kell megallapitani, tekintet nélkdl arra, hogy a
koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttél eltéré pénznemben kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség 6sszegét a
szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett
pénznemben kidllitott szdmla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kbzponti Bank altal kozzétett
kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani. Az eredeti szamldn, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az
atvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a forintban meghatarozott 6sszeget. Az eltér6 arfolyamok
miatti arfolyam veszteség a Kedvezményezettet terheli.

3.2.5 A pénziigyi teljesités, kifizetés igazolasa

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénzigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

e atutaldssal, illetve bankkartyas fizetéssel torténd kiegyenlités esetén a pénzigyi intézmény altal
kibocsatott szamlakivonat vagy internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyité- és zard
egyenleget is vagy a pénzligyi intézmény igazolasa az tutalas teljesiilésérdl,

e szamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén a kiadasi pénztarbizonylat.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatdban foglaltak
szerint. Ha a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat alapjan nem allapithaté meg egyértelmdien,
hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot is zaradékolni kell a jelen Utmutatéban foglaltak szerint.

3.2.6 A személyi jellegii kifizetések elszamolasanak médja

e Az elszamolds a szerz6dés hitelesitett masolatanak benyudjtasaval, tovabbd bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszdmoldsa esetén a kifizetést megalapozd egyéni havi bérjegyzék
(fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat, valamint a munkavallalét és a
munkaltatot terheld ado és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok, a vonatkozd
NAV folydszamla kivonatok hitelesitett mdsolatainak benyujtdsaval torténhet.

e Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig. A
munkabérbél vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont add és jarulékok elszamolasa esetén a
nettd kifizetést tartalmazd bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a munkavallalét és
a munkaltatot terhel6 addk és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatokat is
zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.

3.2.7 A szamldkhoz sziikséges szerz6dések kore

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a brutté 200.000 Ft értékhatart
meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dést kizardlag
irasban kothet. irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irdsbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.



3.2.8 Forditas

Minden elszdmolasra benyujtott nem magyar nyelv(i szamla, szamviteli bizonylat, egyéb dokumentum
tartalmardl és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelvi (nem hivatalos) forditast kell
csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildend§ bizonylat hitelesitett masolatara
ravezetni, de kilon lapon, szamitdgéppel szerkesztve is benyujthatd. A magyar nyelv( forditast a
Kedvezményezettnek cégszer(i aldirassal és bélyegz6vel kell ellatnia. A forditds pontossagaért a
Kedvezményezettet terheli a felel6sség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditdsnak tartalmaznia kell:

a) aszamviteli bizonylat sorszamat és kidllitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) avasdrolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, ha van mennyiségét, egységarat,

d) avdasdrolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgdltatas forintra torténé atszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltlintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul
feltlintetni, amely abban az esetben fogadhato el, ha a magyarul feltlintetett adatok legalabb a
fent leirt, forditdssal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) aKedvezményezett cégszer(i alairasat.

3.2.9 El nem szamolhato koltségek

- alkohol

- kozmetikai ajandékcsomagok,
- dohanyaru, dohanytermékek,
- alsénemd, fehérnemd.

3.2.10 Fel nem hasznalt tdmogatas

Ha nem keriil sor a tamogatas teljes felhaszndlasara, azt a Kedvezményezett koteles visszafizetni a
tdmogatdi okirat szerint és postai Uton be kell nydjtania a fel nem hasznalt 6sszeg visszautaldsat igazold
bankszamlakivonat hitelesitett masolatat a Tamogatd részére. A visszautalast igazold bankszamlakivonat
a beszdmold részét képezi.

3.3. Szakmai beszamolé

A tamogatds felhasznalasardl a 2. melléklet szerinti ,,Szakmai beszamold a 2022. évi mikodési tamogatas
/ 2021. évi feladatalapu tamogatas felhasznaldsardl” elnevezés(i formanyomtatvanyt kell benyujtani,
legfeljebb két oldal terjedelemben, az alabbiak figyelembevételével:

e aszakmai beszdmoldnak a tdmogatds felhasznaldsat teljes korlien be kell mutatnia,

e a tadmogatott tevékenységre jogalapot biztositd hatdrozat szamat a szakmai beszamoldban fel
kell tiintetni (FIGYELEM! A pénzligyi kimutatasban és a szakmai beszamoldban feltlintetett
hatdrozatoknak a két dokumentumnal teljes koriien egyeznie kell!),

o teljesitési kozremiik6do bevonasa esetén a k6zrem(ikods szervezet altal végzett tevékenység
esetén, illetve az ennek érdekében felhasznalt tamogatas jogszerii felhaszndlasat ala kell
tamasztani, azt részletesen ki kell fejteni.

A szakmai beszamoldban kételezd feltlintetni azt, hogy a 2022. évi m(ikodési tdmogatasrdl vagy a 2021.
évi feladatalapu tamogatasrél keriilt-e benyujtasra.

A szakmai beszamold Alapkezel6 altali ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a tamogatott



tevékenység a beszamolé alapjan megvaldsultnak tekinthet6-e.
3.4. Beszamol¢ elfogadasa

A Tamogatd a beszamold elfogaddasardl Teljesitésigazolast allit ki, amelyet tdjékoztatasul a lezaré levéllel
egyltt megkild a Kedvezményezett részére, tovabba a honlapjan is kozzéteszi:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/helyi-nemzetisegi-onkormanyzatok-
tamogatasai/jovahagyott-beszamolok-kozzetetel/.

A Kedvezményezett a tdmogatds felhaszndldsara vonatkozé dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat,
szamla, stb.) a Kedvezményezett beszamoldjanak Tamogatd altali jovahagyasatol szamitott legalabb 10
évig koteles nyilvantartani és meg6rizni (az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 101. §).

A tamogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tdmogatds és a sajat forrads felhasznaldsat jogszabdlyban
meghatdrozott szervek ellenérizhetik. Az ellen6rzések lefolytatdsara a tdmogatdsi dontés meghozatalat,
a tdmogatdi okirat kiaddsat vagy a tdmogatasi szerz6dés megkotését megel6z6en, a koltségvetési
tdmogatas igénybevétele alatt, a tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezdrasakor, valamint a
beszamold elfogaddsat kdvet6 ot évig kerilhet sor.

A Kedvezményezett koteles a koltségvetési tdmogatasok lebonyolitdsdban részt vevé és a koltségvetési
tdmogatast ellen6rzé szervezetekkel (kilondsen az aldbbi szervezetekkel: Miniszterelnokség, Bethlen
Gabor Alapkezel6 Zrt., valamint az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal)
egyuttmikodni, az ellen6rzést végzd szerv képviselGit ellenérzési munkdjukban a megfeleld
dokumentumok, szamldk, a megvaldsitast igazold okmanyok, bizonylatok rendelkezésre bocsatasaval,
valamint a fizikai teljesités vizsgalatdban a helyszinen is segiteni. Ha a Kedvezményezett az ellen6rzé
szerv munkajat ellehetetleniti, a Tdmogatd a koltségvetési tdmogatdst visszavonhatja, a tdmogatasi
szerz6déstdl elallhat.

4. Kotelez6 adatvédelmi tajékoztatds a tdmogatasrdl valo beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel
érintett' személyek részére

Figyelem! A Kedvezményezett a beszdmoldé benyujtasaval egyidejlileg, a beszamoldéhoz csatoltan
koteles a ,NYILATKOZAT a tamogatashoz kapcsoldodé beszamoldban feltiintetett érintettek
adatvédelmi tajékoztatasanak igazolasarol” elnevezésli dokumentumot eredeti példanyban (postai
uton) benyujtani a Tamogatd 2. pontban taldlhatd postai cimére. A nyilatkozat elérheté az aladbbi
fellletrél:

https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi tajekoztato/nvilatkozat az elszamolasban erintettek adatvedelmi taj
ekoztatasarol.pdf

Kérjiik, a benyudjtandd nyilatkozatra sziveskedjenek egyuttal ravezetni a tdmogatdi okirat elsé oldalan
feltlintetett azonositd szamot (iktatészamot) is.

Az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek (Adatvédelmi tajékoztatd tamogatdasrol valo
beszamolds vonatkozdsdban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tajékoztatd

! Erintett: a beszdmoldban feltiintetésre kertil barmely informacié alapjan azonosithat6 természetes személy.
Azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon, kilondsen valamely azonositd,
példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
beazonosithato.


https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/helyi-nemzetisegi-onkormanyzatok-tamogatasai/jovahagyott-beszamolok-kozzetetel/
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/helyi-nemzetisegi-onkormanyzatok-tamogatasai/jovahagyott-beszamolok-kozzetetel/
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat_az_elszamolasban_erintettek_adatvedelmi_tajekoztatasarol.pdf

tdmogatasrodl valo beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez)
elérhet6ek az alabbi feliletekrél:

https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tajékoztatd -tdmogatasrol-vald-
beszamolas-vonatkozasaban-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére-1.pdf

https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tajékoztatd -tdmogatasrol-vald-
beszamolas-vonatkozasaban-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére jelenléti-ivhez-1.pdf

Tdjékozatjuk, hogy az adatvédelmi tdjékoztatasok mintadokumentumai nem kotelezGen
alkalmazanddak az adatvédelmi tajékoztatas sordn. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a Kedvezményezett
barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet, melynek tartalma megfelel
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen
adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz616 2016. aprilis
27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatarozott
kovetelményeknek.

5. Elszamoldsokkal kapcsolatos elérhetdségekrdl aktuadlis informaciot a honlapon talal:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
E-mail: mukfel.elszamolasok@bgazrt.hu
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https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tájékoztató_-támogatásról-való-beszámolás-vonatkozásában-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére_jelenléti-ívhez-1.pdf
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