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1. Altalinos rendelkezések

Jelen utmutaté (a tovabbiakban: Utmutatd) hatalya kiterjed minden olyan palyazat és
egyedi kérelem alapjan nyujtott 2021. évi koltségvetesi tamogatdsra, amelyet a Bethlen
Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovébbiakban: Alapkezel§) minden olyan, nemzetiségi
tdmogatasi céli fejezeti kezelésii eldirdnyzat terhére nyijt, amely tekintetében az
Alapkezeld kezel6 szervként keriilt kijelolésre.

A jelen Utmutatéban haszndlt fogalmak értelmezése tekintetében a Bethlen Gébor

Alapkezel6 Nonprofit Zrt. altal kezelt egyes egyhazi és nemzetiségi tamogatasokhoz
kapcsol6dd Altalanos Szerzddési Feltételekben (a tovébbiakban: Altalanos Szerzddési

Feltételek) foglaltak alkalmazandok.

A jelen Utmutatéban a tdmogatéi okiratra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések -
eltérd rendelkezés hidnyaban - a tdmogatési szerz8désre, illetve az az alapjan létrejott
tadmogatési jogviszonyra is alkalmazandok.

Jelen Utmutat6 alkalmazasa soran az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény
(a tovébbiakban: Aht) és az allamhaztartasrél szl6 torvény végrehajtasardl szolé
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) eléirasait kell figyelembe

venni.
2. Péalyazati kategériak

A 2021. évben harom pélyazati kategéria keriilt meghirdetésre:

. Palyazati kiirds a nemzetiségi civil szervezetek 2021. évi koltségvetési
tamogatasara (NCIV-KP-1-2021)

. Palyazati kiirds a nemzetiségi kulturilis kezdeményezések 2021. évi
koltségvetési timogatasara (NKUL-KP-1-2021)

. Palyazati kiirds a nemzetiségi tdborok 2021. évi koltségvetési

tamogatdsara (NTAB-KP-1-2021)
3. A tamogatasra vonatkozé feltételek

A levonhaté altalinos forgalmi adé (a tovabbiakban: &fa) nem tdmogathato, ezért a
palyazénak nyilatkoznia kell az 4fa levondsi jogardl. A palyazat koéltségtervét ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a palyazéra vonatkoz6 afa elszdmolasi szabalyoknak.
Ha a palyazo afa levonasi joggal rendelkezik, a palyazatra jogszabdly alapjan levonhat6
afa Gsszegét nem szamolhatja el a tdmogatds terhére. Az afa Osszege akkor sem
szamolhatd el, ha a paly4z6 4fa levondasra jogosult, de nem él a levonés lehet6ségével.

A tamogatas terhére kizirélag a kedvezményezett, vagy a tdmogatasi jogviszonyba
bevont teljesitési kozremiikddé nevére kiallitott, a tdmogat6i okiratban rogzitett
megvalositasi id6szakban keletkezett bizonylatok szdmolhatoak el. Ennek értelmében
csak olyan koltséget igazolé szamldk és szdmviteli bizonylatok fogadhatéak el,
amelyeken a teljesités idGpontja, a megvaldsitasi idészakba esik és a tamogatott
tevékenység megval6sitasahoz kozvetleniil kapcsolédik és a jovahagyott koltségtervben

szerepel.



A szdmviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszdmold
benyujtasara nyitva 4ll6 hatariddig meg kell torténnie.

4. Megvaldsitasi idészak

A megvalésitasi  id6szak  minden  pélydzati  kategéria  esetében  a
2021.januar 1. - 2021. december 31. kozotti iddszak.

5. A palyazat elkészitésével és benyijtasaval kapcsolatos tudnivalok

5.1. Palyazati dokumentacié

A pélyéazati kiiras és az Utmutato egyiitt tartalmazza a palyazat benytjtasahoz sziikséges
osszes feltételt. A palyazat kizarélag elektronikusan, a palyézati adatlap
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) torténd
kitoltésével és a kotelez6 mellékletek csatoldsaval nytijthaté be.

5.2. Aregisztraciéo menete

A regisztraciét a Regisztraciés kézikonyvben leirtak szerint kell elvégezni, ami a

https://nir.bgazrt.hu oldalon érhet6 el.

5.3. Palyazati dij

A palyézati dijjal kapcsolatos tudnival6kat a palyazati kifras tartalmazza.
5.4. Palyazat elkészitése és benytijtasa

A NIR-be valé belépés utin a ,Palydzatok/Kérelmek” meniipontra Kkattintva
megtekintheti az aktudlis palyazati kifrdsokat. A palydzati kategoria megjelolése utén az
,Uj palyazat/kérelem rogzitése” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati
kategéria alapadatait, és megkezdheti a palyazat benyujtasat.

A palyazati (rlapokon a kovetkezd informéacik megadasa sziikséges az alapadatokon
tul:

NCIV-KP-01-2021 kategéria

. Rovid lefrds a megvaldsftani kivant timogatési célrél. (max. 600 karakter)

. A tamogatasi cél szerint tervezett tevékenység (a tovabbiakban: projekt)
dsszefoglalé lefrasa, mely kitér a projekt céljaira, célcsoportjara, szellemi
hasznosuldsara, valamint a megvaldsitasban résztvevs szakemberek és/vagy
eszkozok ismertetésére. (max. 2000 karakter)

. A palyazé szervezet 2020. évi, a nemzetiségi kozosség érdekében végzett
kozcéli tevékenységének révid bemutatdsa. (max. 2000 karakter)
. A palydzé szervezet 2021. évre vonatkozo terveinek, céljainak,

tevékenységének részletes bemutatisa: a nemzetiség oOnazonossiga
megérzésének céljabol, az anyanyelv, hagyoményok, szellemi és targyi



emlékek d4polasat szolgals, a nemzetiségi érdekképviseleti célok
megvalésitisa érdekében tervezett munka ismertetése. (max. 2000 karakter)
A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve.

Csatoland6 mellékletek a palyazati kifrasban foglaltak szerint.

Csatolandé és postan is bekiildendd melléklet: ltalanos nyilatkozat.

NKUL-KP-01-2021 kategdria

Rovid lefras a megvalésitani kivant timogatési célrél. (max. 600 karakter)

A projektben tervezett tevékenység leirdsa, amely kitér a projekt céljaira,
célcsoportjara, szellemi hasznosuldsdra, valamint a megvalésitasban
résztvevé szakemberek és/vagy eszkozok ismertetésére. (max. 2000
karakter)

A palyazé szervezet - tamogatds céljahoz kapcsolédé - eddigi
tevékenységének révid bemutatdsa. (alaptevékenység, célok, célcsoportok,
résztvevék, egyiittmiikddések, rendszeres és kiemelt események,
eredmények, médszerek, stb.) (max. 2000 karakter)

A palyazati program részletes bemutatdsa, célja és varhaté eredményei, a
nemzetiségi tirgyi és szellemi kultira, hagyomény és nyelv meg0brzésének
elésegitése érdekében a tadmogatisbol tervezett tevékenységek rovid
bemutatasa. (max. 2000 karakter)

A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve.

Csatoland6 mellékletek a palyazati kiirasban foglaltak szerint.

Csatolandé és postan is bekiildendd melléklet: dltaldnos nyilatkozat.

NTAB-KP-01-2021 kategéria

5.5.

Rovid lefras a megvalésitani kivant timogatasi célrél. (max. 600 karakter)

A projektben tervezett tevékenység leirdsa, amely kitér a projekt céljaira,
célcsoportjara, szellemi hasznosuldsdra, valamint a megvaldsitasban
résztvevé szakemberek és/vagy eszkozok ismertetésére. (max. 2000
karakter)

A palyazé szervezet - tamogatds céljahoz kapcsol6d6 - eddigi
tevékenységének révid bemutatdsa (alaptevékenység, célok, célcsoportok,
résztvevik, egyiittmiikédések, moédszerek, eredmények, stb.). (max. 2000
karakter)

A tibori program részletes bemutatasa, célja és varhat eredményei. (max.
2000 karakter)

A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott
koltségterve.

Csatoland6 mellékletek a palyazati kifrasban foglaltak szerint.

Csatolandé és postén is bekiildend6 melléklet: dltaldnos nyilatkozat.

A palyazatok benyiijtasanak hatarideje



A pélyazatok benyujtasi hatarideje

NCIV-KP-1-2021 Kategoria: 2020. november 2. 23 6ra 59 perc
NKUL-KP-1-2021 kategdria: 2020. december 2. 23 6ra 59 perc
NTAB-KP-1-2021 kategéria: 2020. december 17. 23 6ra 59 perc

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a pélydzat, amely a NIR-ben beaddsra keriilt.
Azon pélyazatokat, amelyek nem kerilltek beadasra (,rogzités alatt’marad), az
Alapkezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak. A palyazat benyijtisi hataridejének
lejarta utin palyazatot beadni nem lehet.

Az NIR-ben a benyijtott palyazatokat ,Osszes palydzatom/kérelmem megtekintése”
meniiponton beliil lehet megtekinteni.

6. A palyazat befogadasa, ellendrzése

A pélyézat ellendrzését az Alapkezel§ a palyazat elektronikus beérkezését kovetden
kezdi meg, a benyuijtott palyazatok beérkezésének sorrendjében a pélyazati kifrdsnak
megfelelen.

A befogadasi kritériumoknak megfelel6 pdlyazat befogadasra keriil. A befogadasi
kritériumoknak meg nem felel6 palyazat érdemi vizsgélat nélkiil elutasitisra kertiil,
ideértve azt is, ha valamely dokumentum hibaja, hidnyosséga, illetve a tévesen megadott
ad6szam miatt az ellen6rzés nem lehetséges.

A befogadast kévetGen az Alapkezel§ elvégzi a befogadott palyazatok érvényességi
ellendrzését.

Az érvényességi ellendrzést kovetéen a  palyazat érvényességérdl vagy
érvénytelenségétdl az Alapkezeld értesitést kiild a NIR-en keresztiil a palyazonak.

Ha a pélyazé a palyazatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be és azok a pélyazati kiiras
szerint potolhatdak, az Alapkezelé egy alkalommal felszdlitja a palyazét a pdlyazat
kijavitaséra (a tovabbiakban: hidnypétlas).

A hidnyp6tlast a pélyazonak elektronikus dton kell benytijtania a NIR-en keresztiil. A
hianyp6tlds benyujtasira a palyazati kiirasban meghatirozott hatdridén belil van
lehetség. A palyazé éltal benyujtott hidnypdtlas ellendérzését az Alapkezeld végzi. Ha a
hianyp6tlas teljesitésének hatdrideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a
hidnyp6tlas benyujtasi hatarideje a kovetkez6 munkanapon telik le.

7. A palyéazat tartalmai biralata
Az érvényes palyazatokrél a kifrdsban foglaltak figyelembevételével a Nemzetiségi

T4mogatasi Albizottsdg szakmai birdlata alapjan a Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag
dontési javaslatot terjeszt fel jovahagyés céljabol a Miniszterelnokség részére.

8. Kapcsolattartas



A palyazatokkal dsszefiiggésben az Alapkezel§ elektronikus titon, a NIR-en és a palyazé
4ltal megadott e-mailen keresztiil tart kapcsolatot a palyazoval.

9, Dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovetéen a palyazatrél a Miniszterelndkség az Alapkezel6vel
egyiittm(ikodve a paly4zati kifrdsban meghatarozott hataridn beliil dént.

A timogatési dontésrél torténd tajékoztatast az Alapkezels a NIR-en keresztiil kiildi meg
a palyaz6 részére, valamint a honlapjdn kozzéteszi. Ha a palyazé mulasztasibdl a
benyuijtasi hatdrid6t6l szamitott tovidbbi 30 napon beliil nem keriill sor a
tdmogatoi okirat kiad4sara (pl. a hiAnypotlast nem, vagy késedelmesen teljesiti), a
tamogatasi dontés hatalyat veszti.

10. Tamogatoi okirat

A tdmogatds nyljtisa tdmogatéi okirat kiaddsaval torténik. A tamogatdi okirat
kiadasshoz sziikséges dokumentumokat, a timogatdsi dontésrdl sz0l6 értesitésben
megadott hataridén belill kell az Alapkezeld részére megkiildeni.

Ha a tdmogatdi okirat kiallitdsahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hianyos, az Alapkezeld a palydzét a NIR-ben megkiildott
értesitésében 8 napos hataridével, egy alkalommal hidnypétlasra szolitja fel.

Az Alapkezel6 a kedvezményezett részére tdmogatéi okiratot allit ki, ha minden, a
pélyazati kifrasban a timogat6i okirat kibocsatasanak feltételeként eldirt dokumentum,
a tamogatasi dontés kozzétételét6l szamitott legkésdbb 60 napon beliil hianytalanul és
hibitlanul rendelkezésre 4ll. A timogatasi jogviszony a tdmogato6i okirat kozlésével

’

(elektronikus tdton torténd megkiildésével) jon létre.
11. Valtozas-bejelentés
A kedvezményezett a tudomasszerzést kovet6 nyolc napon belil a NIR-en keresztiil

koteles bejelenteni, ha a tdmogatéi okiratban szereplé adataiban, vagy a tamogatéas
feltételeiben valtozas kévetkezett be.

12. A timogatis megvalésitisaval kapcsolatos informaciok
12.1. A tamogatis folydsitasa

A tamogatast az Alapkezeld, a folyésitashoz sziikséges feltételek rendelkezésre allasa
esetén a tdmogatasi jogviszony létrejottét kévet§ 30 napon belill, egy Osszegben,
tamogatasi el6leg formajaban, atutaldssal folydsitja.

12.2. A tamogatéi okirat médositasa



A tamogat6i okirat moédositisira a kedvezmeényezett indokolassal és aldtamaszté
dokumenticiéval ellatott, a NIR-en keresztiil benyujtott médositasi kérelme alapjan

keriilhet sor.

A tdmogat6i okirat csak abban az esetben moédosithato, ha a tamogatott tevékenység az
igy modositott feltételekkel is tdmogathato lett volna. A tAmogatdi okirat modositdsa -
az Aht-ban és az Avr.-ben meghatirozott kivétellel — nem irdnyulhat a tamogatott
tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatdsara és a timogatoi okiratban meghatéarozott
osszegen feliili tobblet koltségvetési tdmogatds biztositasara. A timogat6éi okirat
modositasardl az Alapkezeld dént.

Nem sziikséges moédositani a tidmogat6i okiratot, ha a koltségsorok kozotti
dtcsoportositds mértéke nem haladja meg a 20%-oft, és az nem veszélyezteti a
tdmogatott tevékenység megvalosulasat.

12.3. Elszamolhaté koltségek
Az elszamolhaté és el nem szamolhat6 koltségek korét a palyazati kifrdsok tartalmazzak.

13. A beszamoléra vonatkozé eldirasok

A tamogatas felhasznélasardl a kedvezményezett a palyazati kifrasban, a tamogatoi
okiratban, az ASZF-ben, valamint a jelen Gtmutatéban foglaltak szerint koteles szamot
adni szakmai beszdmol6 és pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban egyiitt: beszamold)
keretében.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek a beszamol6 erre
vonatkozé adatainak megfeleld Kkitoltésével és a szikséges dokumentumok
megkiildésével hitelt érdemlden igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszerfien, a
tdmogatasi dontés szerinti célnak megfelel6en, a tdmogatdi okiratban meghatarozottak

szerint keriilt felhasznalasra.

13.1. A beszamolé benytjtasa

A beszamol6t legkésébb a tdmogatdi okiratban meghatarozott hataridén beliil kell
benytjtani.

A beszamolét - a NIR felhasznaléi kézikényvének irdnymutatdsai alapjan -
elektronikusan, a NIR-ben kell benytijtani. A beszdmol6 akkor tekinthetd benytjtottnak,
ha a NIR-ben rogzitésre keriil, és az Alapkezel6hoz a papir alapi dokumentumok

beérkeztek.

A beszamol6 postai titon benyujtand6 részeit az aldbbi levelezési cimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
Tamogataselszamolasi és Monitoring Igazgatésag
1253 Budapest, Pf. 36.



A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonosit6 szimot.

13.2. A beszamolé ellendrzése

Az Alapkezel6 a benyujtast kovetden megvizsgdlia a beszamoldt, majd értesiti a
kedvezményezettet annak elfogadasarél vagy elutasitasarél, illetve hiba vagy hidnyossag
esetén legfeljebb 15 napos hataridével hianypétlasra szolitja fel.

A beszamol6 elbiralisa sordn az Alapkezel6 a kovetkez6 dontéseket hozhatja:

e abeszamolot elfogadja,
e a beszamolo6t elutasitja,
e abeszamol6t részlegesen elfogadja.

A beszdmolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzddésszerii teljesités, az
elfogadott beszdmold igazolja a tdmogatds céljanak megval6sulasat. A beszédmold
elfogadasat kovetden az Alapkezel§ értesiti a kedvezményezettet a tamogatasi
jogviszony lezarasarol.

A beszamol6 elutasitisa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatdssal vald
beszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyijtott beszdmol6 alapjan a
tadmogatasi cél megvalésuldsara csak részben keriilt sor.

A beszamol6 benytjtasaig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tAmogatashoz kapcsolédé beszamol6ban feltiintetett ~ érintettek adatvédelmi
tijékoztatisanak teljesftése kapcsdn. Amig kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem
tette meg NIR-ben, addig a kedvezményezett nem nydjthatja be a NIR-ben a
beszamoléjat.

A NIR-b6l, valamint a https: azrt.h mo adatve i-tajekozta
feliiletrsl tovabba elérhetéek az adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszévegek is
(Adatvédelmi téjékoztat6 tdmogatasroél valo beszamolas vonatkozésaban adatkezeléssel
érintett személyek részére, Adatvédelmi tdjékoztaté tdmogatdsrdl vald beszamolas
vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez).

T4jékozatjuk, hogy az adatvédelmi t4jékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelezben
alkalmazandéak az adatvédelmi tajékoztatds soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd dtadasaval eleget
tehet, melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad adramldsarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016. aprilis 27-i
2016/679 eurdpai parlamenti és tanicsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatérozott

kovetelményeknek.

13.3. A szakmai beszamolo



A szakmai beszamol6t a NIR ,Szakmai beszdmolé” elnevezésii (irlapjanak Kitoltésével
és a szakmai teljesftést alatamaszté dokumentumokkal (példaul: foto, jelenléti iv, plakat,
kiadvany, sajtémegjelenés stb.) NIR-be torténd feltoltésével kell benytjtani. A
beszamolét papir alapon benytjtani nem kell.

A szakmai beszamoléban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai
programterv és a tdmogatasi cél megval6sitasarol osszefoglalé szdveges beszdmolot
készit.

A szakmai beszimolé ellenérzése kiterjed annak vizsgilatdra, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv, a tdmogatdsi cél a szakmai beszdmoléban rogzitett
kérdések megvalaszolaséval megvaldsultnak tekinthetd-e.

A szakmai beszamoléban felsorolt megvalésitott tevékenységeknek igazodniuk kell a
pénziigyi elszdmolas koltségsoraihoz. Itt kell szdvegesen bemutatni a tamogatasi cél
megval6sulasanak korilményeit: milyen tdgabb célkitlizés részeként haszndlta fel a
kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen
eredménnyel valésult meg a tadmogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban,
vallalt tevékenységekben valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamolé ellenGrzése kiterjed annak vizsgdlatira is, hogy a
kedvezményezett teljesitette-e a palyazati kifrdsban meghatarozott nyilvanossaggal
kapcsolatos kovetelményeket.

13.4. A pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszdmoldst a koltségtervben, annak modositidsa esetén a legutolsd
elfogadott kéltségtervben, koltségsorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni.

A timogatis terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez
kapcsolédé, a megvaldsitasi iddszakban felmeriilt és az elszdmolasi hatariddig kifizetett,
a koltségtervben tervezett koltségsoron elszdmolhat, a koltségtervben megnevezett,
felsorolt kéltségek szamolhatok el.

A tamogatés terhére el nem szdmolhato koltségeket a palyazati kiiras hatarozza meg.

A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatas teljes Osszegével kell
elszamolni. Ha a kedvezményezett a beszdmolé benyuijtisinak hatdrideje el6tt a
timogatds egy részét visszafizette, a visszafizetett tamogatasi Osszeggel csokkentett
tdmogatasi 6sszeget kell megfelelé szdmviteli bizonylatokkal alatdmasztania.

A kedvezményezett az &ltala fel nem haszndlt tdmogatasi Osszeg visszafizetését a
tAmogaté honlapjan is kozzétett és a tdmogat6i okiratban rogzitett fizetési
szamlaszamara - kizarélag atutalassal - teljesitheti. Utaldskor a kozlemény rovatban fel
kell tiintetni a palyazati azonosit6é szdmot.

A visszafizetésrél szolo terhelési értesit (bankszamlakivonat) palydzati azonositéval
ellatott hitelesitett masolatat a pénziigyi beszamol6hoz be kell benyijtani postan es e-

mail-en is: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrthu cimre is. A levél targyaban jelélje a

tamogatas azonosité szamat.
A visszafizetés NIR-ben torténd rogzitésérdl a NIR Felhasznal6i kézikonyv nyujt bovebb

informacioét.
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A pénziigyi elszdmolast a NIR-ben a NIR ,Elszamolds Osszesit8", ,Elszamolas elélap”
kitoltésével kell benyijtani. Ezt kévetéen a NIR automatikusan kivalasztja a
beszamol6hoz benyujtandé szamlakat, szamviteli bizonylatokat. Kérjik, hogy a NIR-bdl
kinyomtatott és a kedvezményezett képvisel6je vagy meghatalmazott altal alairt eredeti
szamladsszesité mellett kizarélag a kivalasztott szdmlakat, szdmviteli bizonylatokat és a
hozzatartoz6 - 13.5 pontban meghatdrozott - dokumentumokat sziveskedjenek
benyijtani postai uton. Indokolt esetben a pénziigyi elszamol4s ellendrzése soran
tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhet6k. A benyijtasra nem keriil6
szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellendrzés soran is ellendrizhetok.

13.5. Beszamoléhoz benyiijtand6, timogatas felhasznalasat igazolé
dokumentumokkal kapcsolatos eléirasok

Az elszamolésra benyujtandé, elszdmolhaté koltségek valédisagat igazol6, valamint a
szakmai beszdmolot alatdmasztd dokumentumok kore:

Programokhoz kapcsol6doé koltség:

. szamla, vagy azzal egyenértéki szdmviteli bizonylat;

. pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat;

. szerzddés;

. egyéb, az adott kéltség tamogatott programhoz valé kapcsolédasat igazold
dokumentum, nyilatkozat.

. fényképes dokumentécio, ha relevans.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltseég:

. iizemanyag koltség esetén:

. az lizemanyag szamla hitelesftett masolata,

. a forgalmi engedély bizonylat hitelesitett mésolata,

. az Gtnyilvantartast igazol6 bizonylat hitelesitett mésolata (pl. menetlevél,
fuvarlevél),

. a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett mdsolata,

. kikiildetési rendelvény esetén:

- zaradékolt kikiildetési rendelvény hitelesftett masolata,
- pénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesftett masolata.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett, a
kikiildetés id6pontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti kéltség, valamint sajat
tulajdonti személygépkocsi haszndlata esetén legfeljebb 15 Ft/km Altaldnos
személygépkocsi-normakoltség szdmolhato el.

Személyi jellegii kifizetésekhez kapcsol6dé koltség:

. hitelesitett szerzédés, munkakori lefras masolata,

. kifizetést megalapoz6 egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) - bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij esetén,

. pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat,
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. az ad6é és jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok hitelesitett
masolata.

Targyi eszk6z beszerzésének koltsége:

. zaradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett mésolata,
. pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylat hitelesitett masolata,
J Targyi eszkéz karton, folyamatban lév6 beruhdzas esetén részletes fokonyvi

szamla analitika, eszkdz-nyilvantartasi bizonylat.

Ingatlannal kapcsolatos koltségek:
. bérleti dijhoz kapcsolédéan a bérleti szerz6dés hitelesitett masolata.

13.6. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények:

Kiallitas datuma és teljesités datuma

A szamla teljesités ddtuma a tdmogatds megvalGsitasi iddszakéaba kell, hogy essen. A
kiallitds datuma legfeljebb a megvalésitasi idGszak végéhez képest 30 nap lehet, de a
kifizetés didtuma is legfeljebb ebben az id§szakban térténhet meg.

A szamlén, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszdmolas részeként a kedvezmenyezett vagy kézremiikod6 nevére és
cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhat el.

Nem elszamolhat6 az olyan szamla, illetve a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény, targyi
eszkéz karton, eszkoz-nyilvantartdsi bizonylat Kivételével a szamviteli bizonylat,

amelynek kiéllitéja a kedvezményezett.

Nem elszdmolhaté az olyan szamla, szdmviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és vevdje
ugyanaz a személy vagy a killité/kiallité képviselGje és a vevl/vevs képviselGje a
Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli

hozzatartozoknak mindsiilnek.
A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szdmolhat6 el,

amely megfelel’ az Altaldnos forgalmi adérol szél6 2007. évi CXXVIL torvényben (a
tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelr8l sz6l6 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban:
Szamviteli tv.) meghatdrozott alaki és tartalmi kovetelményeknek és szamszakilag is

megfelelden van kitbltve.

A pénziigyi elszamolas sordn hidnyos vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti alairdssal vagy nem szabalyos aldirdssal benytjtott szimlamasolat, szamviteli

bizonylatmasolat nem fogadhaté el.
A szamla kotelezd adattartalmarél az AFA tv. 169. §-a rendelkezik.

Az egyszer(isitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hat4rozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani.
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Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizarélag elektronikusan
hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A kedvezményezettnek az eredeti
elektronikus szdmla kinyomtatasat kovetd zdradékoldsat és az arrél késziilt masolat
hitelesitését a 13.9 és 13.10. pontok szerint kell elvégezni.

Kérjiik, iigyeljen arra, hogy a szamlan, szdmviteli bizonylaton a kibocsité a teljesités
napjaként csak egy adott naptdri napot jel6ljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem
elfogadhato.

Afamentesség esetében a szdmlan egyértelm(i utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgiltatds nytjtdsa mentes az afa aldl (leggyakoribb jelSlés: AAM).
Mentes tovabba az 4fa al6] az AFA tv. 85-87. §-aban meghatérozott tevékenység. Az AFA
tv. 176. §-a alapjan egyszer(isitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa esetén kidllitott szamlan az LAFA torvény teriileti hatalyan kiviil”
kifejezés feltlintetése kotelezd.

El6legszdmla pénziigyi elszdmolas részeként térténd benyijtasa esetén csak a hozza
kapcsol6dé pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradekolt végszamlaval egyiitt
szamolhato el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgéltatids nyujtisa, valamint a termék
Kozosségen beliili beszerzése esetén, ha az afa alapja a felek megéllapodésa alapjén,
kiilféldi pénznemben Kkifejezett, a forintra torténd atszamitishoz az AFA tv. altal
meghatarozott idépontot és arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy ugylet ellenértéke
kiilfoldi fizetdeszkozben kifejezett és ezért a szamlat kilfoldi fizet6eszkozben allitottak
ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szdmldban az atharftott adot, az AFA tv. 80. § (2)
bekezdése szerint meghatarozott arfolyam alkalmazaséval forintban kifejezve is fel kell

tlintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekcibjara csak a szdmla kibocsatdja jogosult. A szamla szabalyos
korrekcibja torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ala esd, az AFA tv. 168. §
(2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbitdé szamla), illetve az eredeti szdmla
sztornirozasaval és egy Gj szamla kidllitasaval.

Javitassal csak a kézi kitéltésti szamla korrekcidja végezhetG el és akkor szabdlyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldany begyiijtése mellett a szamlan szerepl6 hibéas adatot egy
vonallal 4athiizza Ggy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes
adatot a szamléra - a javitas datumaval és a javitast végz6 (javitsra jogosult) személy
alafrasaval egyiitt - felvezeti. Helyesbitd szdmlaval torténé korrekci6 esetén az eredeti
szamla a helyesbits szamlaval egyiitt fogadhat6 el. A helyesbfitd szdmla adattartalmat az
AFA tv. 170. § (1) bekezdése hatirozza meg.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla,
mind az 4j szamla hitelesitett masolatit vagy a helyesbité szimla masolatat is be

kell nyujtani.

A forinttél eltér§ pénznemben Kkidllitott szamldval, szdmviteli bizonylattal szemben
tamasztott kovetelmények
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A pénziigyi elszdmolasban a tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttél eltérd pénznemben kidllitott szdmla, szdmviteli bizonylat
esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszdmolhat6 koltség Osszegét a
szamlan, szamviteli bizonylaton megjelélt teljesités id6pontjédban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra dtszédmitani. A Magyar
Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett pénznemben kidllitott szadmla, szadmviteli bizonylat
esetén az Eurépai Kézponti Bank 4ltal kzzétett kozépérfolyamon kell euréra atvéltani.
Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan,
szamviteli bizonylaton szereplé devizit a szdmla, szdmviteli bizonylat keltezésének
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank &ltal kozzétett kézéparfolyamon kell dtszdmitani
forintra. Az eredeti szamlin, szdmviteli bizonylaton fel kell tiintetni az 4tvaltashoz
alkalmazott arfolyamot, valamint a forintban meghatdrozott Osszeget. Az eltérd
arfolyamok miatti drfolyam veszteség a kedvezményezettet terheli.

A forinttél eltéré pénznemben kidllitott szdmviteli bizonylat elszdmolasidhoz minden
esetben csatolni kell a szamviteli bizonylat Kedvezményezett hivatalos képviselgje dltal
cégszerlien alairt forditasat is.

Figyelem! Nem elszimolhaté olyan szédmla, szamviteli bizonylat, amelynek
kiallitéja és vevéje ugyanaz a személy vagy a kiallit6 (kiallito képviseldje) és a
vevé (vevd képviseldje) a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozéknak mindsiilnek.

13.7. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként a benyijtott kiadasok felmeriilését igazoldé szamlahoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat

hitelesitett masolatat.
Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatb6l nem azonosithaté be

egyértelm(ien, hogy melyik szdmlan, szamviteli bizonylaton szerepld koltség
kifizetéséhez kapcsolédik, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni sziikséges a 13.9 pont szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat lehet:
Atutalassal torténé teljesités esetén

a) bankszamlakivonat, amely a nyit6- és zaré egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyit6- és zaré egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat hitelesftett masolata,
b) pénzeszkozokrél és azok forrasairél, valamint az azokban bedllott valtozasokrol a
kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartds (példaul id&szaki
pénztarjelentés, napl6f6kényv stb.).

Kényvviteli nyilvéntartds (pl. id6szaki pénztarjelentés, napl6fékonyv) mésolatanak
benyijtisa esetén oldalhii hitelesitett masolatot kell benyijtani (a palyazatra nem
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vonatkozé tételeket ki lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyit6é- és zar6
egyenlegnek.

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénzigyi elszamolashoz bekiildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatéjanak (kedvezményezett) neve, cime és ad6szama,

) a pénztarbol kiadott (atvett) dsszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),
f) legalabb a pénztaros és az 4tvevs (és személyi azonosit6 adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjilkk, a kiad4si pénztirbizonylat kiallitdsakor igyeljenek arra, hogy
legalabb a pénztaros, azaz a kifizet6, és az atvevd - aki alairasaval igazolja a pénzkivétel
jogszeriiségét - aldirasa szerepeljen a bizonylaton.

13.8. Szamlakhoz sziikséges szerzédések kire

A tamogatas felhasznéalasaval osszefiiggd brutté 200.000,- forint értékhatart meghaladé
megbizasi dij, tobbletfeladatra sz6lé6 kézalkalmazotti megbizas, bérleti dijak, javak
beszerzése vagy szolgaltatds megrendelése csak irdsban megkotott szerz6dés alapjan

keriil elfogadasra.

frasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendeles is. Az
frasbeli alak megsértése a szerzédés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a
tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nyujtani a szdmlat aladtdmaszto szerzddést, ha a
tAmogatas terhére elszdmolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerzGdésre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak.

13.9. Zaradékolas

A tamogatas felhaszndldsa sordn felmerilt koltségeket igazolé szadmlak, vagy azzal
egyenértékii bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni az
adott palyazat vagy tdmogatds azonosité szdmat és az elszamolni kivant osszeget.
(pl: »uer... Ft a NCIV-KP-1-2021-...... azonositészdmii tamogatoi okirat terhére elszamolva”

zaradékot)

13.10. Hitelesités

Az elszamol4shoz benydjtandé dokumentumok (szdmldk, szdmviteli bizonylatok,
szerz6dések, visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazolé bizonylatok stb.) masolatait
hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szadmviteli bizonylat esetén a ziradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymésolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal r4 kell vezetni, hogy ,A mésolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutan

b) a dokumentum masolatok minden oldalat a képviseldnek kék tollal, cégszer
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).
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A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A
képviselé akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is
hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képvisel6
altal alafrt alakszeri eredeti meghatalmazéds csatoldsa sziikséges ahhoz, hogy a
meghatalmazott  eljarhasson a  beszamold elkészitésében (az  alakszer(
meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmaz6 alafrasanak és az alafrast hitelesit6

két tanti nevének, lakcimének és aldirasanak).
13.11. Forditas

Minden elszamol4sra benyjtott nem magyar nyelv( szdmla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmarél és lényeges adatair6l a kedvezményezettnek magyar nyelvii
(nem hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a
bekiildendé bizonylat hitelesitett masolatdra ravezetni, de kildn lapon, szamfitégéppel
szerkesztve is benyujthaté. A magyar nyelv( forditast a kedvezményezettnek cégszerii
alafréssal és bélyegzovel kell ellatnia. A forditds pontossagaért a kedvezményezettet

terheli a feleldsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditdsédnak tartalmaznia kell

a) a szamviteli sorszamat és kidllitdsanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) a vasarolt termék vagy szolgiltatds megnevezését, ha van, mennyiségét,
egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott
4rfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdeésben lefrtakat, vagy az idegen
nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szdmlan, szamviteli bizonylaton
kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhat6 el, ha a
magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott
kovetelményeknek megfelelnek,

f) a kedvezményezett cégszer( alairasat.

13.12. Megengedett eltérések, korlatozasok

A beszamol6 a jovahagyott koltségtervtdl a kovetkez6 esetben térhet el:

a) Adott f8soron beliil azok kozoétt az alsorok kozott, amelyekre kéltséget tervezett,
korlatlanul atcsoportosithaté a kéltségek osszege, illetve a tervezett Osszegtdl lefelé
korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb osszeget elszimolhat.

b) Kiilénbozd fésorokhoz tartozé alsorok kézotti atcsoportositds esetén az olyan
fé6sorokhoz tartozé alsorok kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon
4tcsoportosithat gy, hogy az adott fésor (személyi jellegli raforditisok; anyag jellegii
raforditasok és beszerzések; beruhdzasok, felijitisok) dsszesen értéke az eredeti érték
20%-4n4l nagyobb mértékben ne térjen el az eredeti értéktél.
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A jovahagyott kéltségtervt6l valé - tamogatéi okirat modositast nem igényl6 - eltérést a
szakmai beszamol6ban indokolni sziikséges, azonban a tdmogatasi cél és a palyazati
kifrasban meghatédrozott korldtok nem sériilhetnek!

13.13. A timogatas lezarasa

A tamogatas lezardsa a beszamol6 Alapkezeld altali elfogadasat kovetSen torténik. A
tamogatas lezarasarol az Alapkezeld értesiti a kedvezményezettet.

13.14. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszeri
felhasznaldsa, illetve a tdmogatds visszavonisa esetén a jogosulatianul felhasznalt
tdmogatast, tovabbi a kedvezményezett 4ltal fel nem hasznalt tdmogatasi osszeget a
kedvezményezett koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések

szerint.

Ha a beszamolé részlegesen keriil elfogadasra vagy a beszdmol6 elutasitasra keriil, a
tdmogatas lezdrasa az ebb6] ad6do visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali

szerzddésszer( teljesitését kovetden torténik.

A visszafizetési kotelezettséggel érintett tdmogatas Osszegét és a fel nem hasznalas
tényét a kedvezményezettnek a Fel nem hasznalt tadmogatasrol sz616 nyilatkozatban kell
rogzitenie és ezen nyilatkozat kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala
meghatalmazott személy altal alairt eredeti példanyat meg kell kiildenie az Alapkezel6

részére.
14. Kifogas

Palyazati (Gton biztositott kdltségvetési tdmogat4ds esetén a palyazo, illetve a
kedvezményezett az Alapkezelénél kifogast nydjthat be, ha a palyazati eljaréasra, a
tAmogatasi dontés meghozataldra, a tédmogatéi okiratok kiad4sdra, a tdmogatdi
szerzédések megkotésére, a koltségvetési tdmogatas folyositasara, visszakovetelésére
vonatkozé eljiras jogszabalysért6, a palyazati kifrdsba vagy a tdmogatdi okiratba
iitkozik. A kifogast a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztishoz kapcsoléddan
megallapitott hatridén beliil, ennek hidnydban az arrél valé tudomdasszerzést6l
szamfitott tiz napon beliil, de legkésébb az annak bekovetkezésétdl szamitott harminc

napon beliil iradsban lehet benyujtani.
A kifogdsnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tevd képviseldje nevét,

b) a kifogassal érintett palyazat, a timogatoi okirat azonositasat szolgalé adatokat,
igy killondsen a palyazat cfmét, a timogatas céljat, a tamogatoi okirat szamat,

) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatdrozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
déntéssel megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését,
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e) nem elektronikus tton térténé kapcsolattartas esetén a kifogast tevé aldirasat.

Erdemi vizsgilat nélkiil az Alapkezel6 - az elutasitds indokainak megjelolésével ~
elutasitja a kifogdst, ha

a) azt hatarid6n til terjesztették eld,
b) azt nem az arra jogosuit terjeszti el6,
c) az a korabbival azonos tartalmd,

d) a kifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) a kifogés benytjtasanak nincs helye,

g) a kifogas kizarélag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhato.

Az Alapkezel6 - ha a kifogasban foglaltakkal egyetért - megteszi a kifogasban
sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a
kifogdst a Miniszterelnokséghez. A kifogast a Miniszterelnokség annak kézhezvételétdl
szamitott 30 napon beliil érdemben elbiralja. Az elbirlds hatérideje egy alkalommal,
legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatd, errdl a hatarid6 lejarta el6tt az Alapkezeld
tajékoztatja a kifogds benyujtéjat. Ha a kifogas alapos, a Miniszterelndkség elrendeli a
kifogisban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt
elutasitja, és dontésérd! - elutasitds esetén az elutasitas indokainak megjelolésével - a

kifogast benyujtojat frasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas elgterjesztésének vagy mas
jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

15. Lemondas

A kedvezményezett a timogatasi dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatas
egészérdl vagy valamely részérél valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdél letolthetd
lemondé nyilatkozat dokumentum kitltésével és annak bekiildésével postai uton és e-
mail-en: nemzetiseg.elszamolaso azrt.hu email-cimre.

16. Kozremiik6dé bevonasa

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasaba, az Alapkezeld
tajékoztatasa mellett pénziigyi kozremikodét, illetve teljesitési kozremiikoddt vehet

igénybe a kovetkezok szerint:

o Pénziigyi kozremiikodé bevondsarél a kedvezmenyezett a tamogat6i okirat
kiadasa elétt koteles tijékoztatni az Alapkezeldt a kiértesit6 levél, vonatkoz6
mellékletének kitoltésével, valamint a kedvezményezett és a pénziigyi
kozrem(ikods kozott létrejott egyittmilkédési megdllapodds egy eredeti
példanyanak postai tton torténé megkiildésével.

o Teljesitési kozremiikodd bevonasardl a kedvezményezett a tamogat6i okirat
kiad4sa el6tt vagy azt kovetGen is irdsban nyilatkozik. A kedvezményezett és a
teljesitési kozremiikédsé kozott létrejott egyiittmikodesi megallapodast egy
eredeti példanyban postai titon a beszdmolé részeként kérjiik benyujtani.
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Teljesitési kozremiikodd igénybevétele esetén a beszamoldban elfogadhatéak a
kedvezményezett mellett, a teljesitési kozrem(ikodd nevére kiallitott szamviteli

bizonylatok is.
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17. Egyedi tamogatisi kérelmek alapjan megitélt tamogatasok (egyedi
tamogatisok) kezelése

17.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Az egyedi kérelem alapjin nydjtott, az NIR-en kiviil lebonyolitott tAmogatasokra az
Utmutaté 1., 3. 10, 12.1, 12.2, 13, 15, 16, pontjat kell alkalmazni az alabbi

eltérésekkel:

palyazat helyett az egyedi tAmogatést kell érteni,

palyazé helyett az egyedi tamogatas kedvezményezettjét kell érteni,

NIR-ben megkiildott értesités helyett, egyedi e-mailes értesitest kell érteni,

el6zetesen bejelentett kézremiikodé bevondsa esetén a kozremiik6dé nevére

kiallitott szamlak is elszamolhatéak (a kedvezményezettre vonatkozo egyéb, a

tamogatés felhasznalasara és elszdmoldsara vonatkoz6 szabalyok szerint),

o modositasi kérelem benytjtisa az Alapkezel6 részére az 1. melléklet (Modositdsi
firlap) szerinti egyedi kérelem megkiildésével torténik,

e abeszamolé benytijtdsa egyedi timogatasok esetében papiralapon torténik,

e az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozatok, valamint a JNYILATKOZAT a

tdmogatashoz kapcsolédé beszdmoldban feltlintetett érintettek adatvédelmi

tajékoztatasanak igazolasardl” elnevezésli dokumentum bekiildése papir alapon

torténik.

A nyilatkozat let6lthet6:

https://bgazrt.hu/wp-
ntent/uploads/ad Imi tajeko nvi zat az_elszamolasb inte d

atvedelmi taj atasarol.nd

s "

médositasi, illetve zamold (irlapo drhetdisége:
S: Zrt. ta asok/nemzetisegi-ta ataso zetisegi-e i-

tamogatasok/

Az egyedi timogat4sokra nem kell alkalmazni az Utmutaté 2., 4., 5.,6.,7.,8,9,11,,12.3,
14., pontjat.

17.2. A beszamoléra vonatkoz6 egyedi szabalyok

A kedvezményezettnek elsd kérben a szakmai beszdmolét, és a beszamol6 altal érintett,
megvalésitasi id6szakban felmeriilt, a tamogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz
kapcsolédé koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrél készitett a szamladsszesitdt
kell benytjtania postai Gton.
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A beszamoldas keretében bekiildendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
T4amogataselszamolasi és Monitoring Igazgatosag
(tamogatas azonosité szama)

1253 Budapest, Pf. 36.

Szamladsszesito:

Az Bsszesitd tartalmazza az elszdmolds részét képezdé koltséget igazolé szamviteli
bizonylatok sorszdmat, tipusat (igy kilondsen szamla, bérkifizetési Osszesitd,
szamlakivonat), a kiallitdsdnak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény
rovid lefrasat, netté dsszegét, brutté 6sszegét, a timogatas terhére elszamolt 6sszeget, a
szamviteli bizonylat kiallitéjanak nevét, adészamét, a pénzigyi teljesités idépontjat,
valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott
személy alairasat.

Szakmai beszamolo:

A szakmai beszamolénak kelléen részletesnek kell lennie, és hitelt érdemlé médon be
kell mutatnia a timogatott tevékenység megvalésuldsat. A szakmai beszdmol6ban
felsorolt, megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi beszamol6ban
elszamolni kivant koltségekhez.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa sordn a timogatoi okirat maddositasat nem
igényls valtozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket

indokolni kell.
A szakmai beszdmolénak a nyilvanossagra vonatkozé kovetelmények teljesitésére is ki

kell terjednie.

A szakmai beszamoléban - a tamogatott tevékenység jellegétdl fiiggben - az
aldbbiakra kell kitérni:

Beruhazas esetén

- révid miiszaki lefrasban ismertetni kell a beruh4zést, annak megvalésitdsi mddjat
(mire irdnyult, miként valésult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd, hogyan tértént a
kivitelezés),

- ismertetni kell a beruhazas sziikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket
a szerz6désben, illetve eredeti tervben foglaltaktél (kitérve annak okara,
koltségkihatdsara, a sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek
teljesitésére),

- fotédokumentaciéval sziikséges aldtdmasztani a megvaldsult beruhazast, annak
folyamatat (a beruhézas el6tti és utani allapotot, a f6bb kivitelezési szakaszokat, takaras
elstti dllapotokat),

- ha a tdmogatott beruhdzas az &llami beruhdzésok kozponti nyilvintartasarél és
ellenérzésérs], valamint az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet médositasarél sz6lo 469/2016. (XI. 23.) Korm. rendelet hatdlya ala
tartozik, vagy ha az allami beruhdzdsok kézponti nyilvantartdsarol és ellenérzésérdl
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sz6l6 1830/2016. (XIL. 23.) Korm. hatarozat 1. pont c) alpontja szerinti jogi személy,
akkor az altala megvalositott épitésiengedély-koteles, valamint a brutté 20 millié
forintos bekertilési értéket meghaladé nem épitésiengedély-koteles épitési beruhazas,
akkor a Kozponti Allami Beruhdzas Ellendrzési Rendszerbe (KABER)
adatszolgiltatasi kotelezettség igazoldsa sziikséges. Kérjiik, a rendszerbdl torténé
igazolas kinyomtatasat és a beszamoléval egyidejii bekiildését.

Szervezet mitkédésének tAimogatasa esetén

- ismertetni kell, hogy a miikddés soran milyen feladatot, milyen technikai

felszereltséggel lattak el,

- be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkér(i a szolgdltatas, azt
mennyire ismeri a helyi tirsadalom, az a tdrsadalom mely rétegét érinti és a
szolgaltatast a beszamolasi id8szakban hdnyan vették igénybe.

Program, rendezvény esetében

- az eredeti miisorterv (litemterv, forgatokdnyv stb.) teljesitése, eredmeénye,

- fot6- és média megjelenés,

- a fellépbk/el6adbk neve, szervezete,

- a résztvevsk kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt étszama,

- a miisortervt6l valé eltérés oka, ez mennyiben befolydsolta a tervezett eredményt,

mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatot,
- a kozénség miként fogadta az eléadasokat/bemutatékat, a rendezvénynek milyen volt

a tarsadalmi, szakmai visszhangja,

- tovabba a timogatott képvisel6jének nyilatkoznia kell arrél, hogy a tamogatasban
szerepl6 program megval6sitisarodl, a tevékenységek bemutatasara alkalmas fotokkal és
azokat igazol6 névsorral rendelkezik és az azokon szerepld személyek (kiskoruak esetén
a jogi képvisel6jik) hozzajarultak a személyes adataik gy(jtéséhez és annak
kezeléséhez.

A timogatis esteleges helyszini ellen6rzése soran biztositania kell ezen
dokumentumokba a betekintést.

Oktatas, tovibbképzés esetében:

- a tematika, a témanként leadott 6rak szdma,

- tovabb4 a tamogatott képvisel§jének nyilatkoznia kell arr¢l, hogy a tdmogatasban
szerepl6 program megval6sitasardl, a tevékenységek bemutatasara alkalmas fotékkal és
azokat igazol6 névsorral rendelkezik és az azokon szerepld személyek (kiskordak esetén
a jogi képviselgjiik) hozzdjarultak a szemelyes adataik gytijtéséhez és annak
kezeléséhez.

A timogatis esteleges helyszini ellenfrzése soran biztositania kell ezen
dokumentumokba a betekintést.

Tanulmanykészités esetén:

- a tanulméany postai iton térténd bekiildése az Alapkezeld cimére (egy példanyban),

25



- a kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt a
Miniszterelnokség és az Alapkezel6 felhaszndlhatja, szabadon terjesztheti (postai aton,

két példanyban).

Kiadvanyok esetén:

A timogatott tevékenység megval6sitidsidnak keretében késziilt kiadvanyok (kényv,
naptér, cd, dvd) egy példanyat a szakmai besziamolé mellékleteként postai titon be kell
nyujtani az Alapkezeld cimére.

Felmérés, vizsgilat esetén:

- ismertetni kell réviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét, sziikségességet, az
eredmények hasznositisdnak teriileteit, rovid osszefoglaléban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabbd azt, hogy az elkészitett anyag hol keriil
publikalasra,

- az elkésziilt anyag postai Uton torténé bekiildése az Alapkezel6 17.2. pontban megadott
cimére (egy példanyban),

- a kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelnékség
és az Alapkezeld felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai ton, két példanyban).

A szakmai beszamolé formanyomtatvinyit a 2. melléklet, a szdmladsszesito
formanyomtatvanyat a 3. melléklet tartalmazza.

Az Hsszesitd bekildését és attekintését kovetéen az Alapkezeld tajékoztatjia a
kedvezményezettet a bekiildend§ szdmviteli bizonylatok koreér6l. A kivalasztasba a
szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az osszesit6n tiz darabnal kevesebb
szamviteli bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-it, de legkevesebb egy darab
szamviteli bizonylatot kell az ellendrzésbe bevonni tgy, hogy az ellendrzott szamviteli
bizonylatok Osszege elérje az Osszesitén szereplé érték minimum 10%-at. Az
ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem mindsil hidnypétlasi
felszélitasnak, azonban az Alapkezel6 a bizonylatok bekérésérdl szo16 értesitésben mar
tajékoztathatja a kedvezményezettet az el6zetes ellenérzés eredményérél, és a feltart
hidnyossagokat a bizonylatok megkiildésével egyidejiileg a kedvezményezettnek

lehet&sége van pétolni.

A benytjtasra Kkivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan a kovetkezd
dokumentumokat is be kell kiildeni:

1. a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesftését (kifizetését) igazolo bizonylatok
hitelesitett masolatat,

2. személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi
szerz6dés és az esetleges szerz6dés mddositasok hitelesitett masolatat,

3. a brutt6 kétszizezer forint értékhatart meghaladé értékl aru beszerzése vagy
szolgaltatids megrendelésére iranyulé szerz8dés hitelesitett mésolatat. frasban
kétott szerzédésnek mindsiil az elkillddtt és visszaigazolt megrendelés is. Az
frasbeli alak megsértésével kotott szerzédés teljesitése érdekében tortént
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kifizetés Osszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6

figyelembe,

4. ingatlanvasarlas esetén adés-vételi szerzédés, értékbecslés, és tulajdoni lap
masolata sziikséges.

5. amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra, vagy
megrendelre akkor annak hitelesitett masolatat;

6. bérleti dij elszdmoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédé bérleti szerzédés
hitelesitett masolatat,

7. Epitési és beruhdzdsnak min6siilé épités feltjitasi koltségek elszamolasa: ha a
timogatott tevékenység erre iranyul, a befejezett beruhdazést kdvetéen az alabbi
dokumentumok hitelesitett masolatat is be kell nyujtani:

- Ingatlan tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi)

- Nem sajat tulajdonban 1évé ingatlanon torténd atalakitds, épitkezés esetén: az
ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos egyoldala nyilatkozata, vagy a
kedvezményezettel kotétt megallapodas, amelyben a tulajdonos hozzajarul az
ingatlan kedvezményezett A4ltal tdrténd meghatarozott idére toérténd
hasznalatdhoz és hozz4jarul az ingatlanon végzett atalakitashoz, feltjitashoz.

- Epitési engedély és e-épitési naplé elérhetbsége (ha engedélykételes, ha nem
az, arr6l kedvezményezett nyilatkozata)

- Hasznalatbavételi engedély (Ha a beszdmolas hataridejéig a hasznalatbavételi
engedély még nem 4ll rendelkezésre, a beszamol6 addig nem zarhato le, amig
a kedvezményezett be nem nydjtja a hasznalatbavételi engedely hitelesitett

masolatat.)
- Egyéb esetleges hat6sagi engedély (pl. miiemlékvédelem, helyi épitésiigyi
hatosag)

Ko6tbér elszdmolasara nincs lehetdség.
8. A helyszinenként kihelyezett - 10.000.000 Ft-ot meghalad6 mértékl beruhazasi
tamogatis esetén az Alapkezeld altal megkiildott - tamogatasi emléktdbla

fotbdokumentacidja.

Ha a kedvezményezett nem tud a timogatas - és ha az elirdsra kerilt, a sajat
forras - teljes osszegével elszamolni:

- a beszamoloval egyidejtileg kell bekiildenie a lemondé nyilatkozatot, valamint - ha a
tAmogatas mar kiutaldsra keriilt - a visszautalst igazol6 dokumentum (banki igazolas
vagy bankszdmlakivonat) hitelesitett masolatat. A lemond6é nyilatkozatot a
kedvezményezett képviselGjének kell alairnia.

Ha a kedvezményezett, szakmai beszdmol6ja keretében a hivatalos grafikai logéra,
valamint az emléktiblara vonatkozé rendelkezések teljesitését nem vagy hidnyosan
tudja igazolni, ugy az a megftélt timogatas 5%-anak visszavonasat eredményezheti.

Figyelem! Nem elszamolhaté olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek
kiallitéja és vevéje ugyanaz a személy, vagy a kiallito (kiallité képviseldje) és a
vevé (vevd képviseldje) a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozéoknak mindsiilnek.
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17.3. A tamogatas folyésitasa

A tamogatis vissza nem téritendd pénzbeli tdmogatas, amelynek folyositisa egy
dsszegben, tAmogatasi el§leg formdjéban torténik.

A tamogatas folyésitasa a timogat6i okiratban meghatarozott id6pontig, kozvetlentil a

kedvezményezett fizetési szdmljara torténd 4tutalds tjan torténik.

17.4. Moédositasi kérelmek benyujtasa

Modositasi kérelem benyujtisdra a megvaldsitasi idészakon beliil van lehetGség. A
megvalésitasi id6szakon belill korlatlan szamu médositasi kérelem nyujthaté be,
azonban felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy kérelemnek egyszerre csak egy elbiralatlan
médositasi kezdeményezése lehet. Ujabb modositdsi kérelem csak akkor nyujthaté be,
amennyiben az Alapkezel6 az aktudlis modositasi kérelmet elbiralta. A tamogatott
tevékenységet mindig a legutolso elfogadott médositas szerint sziikséges megvalositani.

Médositasi kérelem benytjtasat nem igénylé eltérések:

o a koltségterv egyes megnyitott fosorai kozott a tdmogat6i okiratban illetve annak
mellékletét képezé koltségtervben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 20%-os
mértéki eltérés megengedett, mely moédositast az elszamolaskor megfeleld

alatamasztassal elegendd benyujtani,
o a koltségterv fGsoron beliili, alsorok kdzotti atcsoportositids a tdmogatoi okirat
médositasa nélkiil is megengedett, amennyiben az adott alsor mdr meg volt

nyitva.
Médositasi kérelem benyijtisara van sziikség:

e f6sorok kézotti atcsoportositas esetén, ha az a 20%-os mértéket meghaladja,
Uj f6sor nyitasa esetén. Csak a tdmogatdsi cél megval6sitasdhoz elengedhetetlen
esetben nyithaté, megfelel alatdmasztéssal indokolva,

e j alsor nyitasa esetén. Csak a tdmogatasi cél megvaldsitasdhoz elengedhetetlen

esetben nyithaté. A projektmenedzsment koltségek esetén annak Osszege nem
haladhatja meg a teljes timogatdsi dsszeg 6%-at.

17.5. Lezaras

A tamogatott tevékenység lezdrasa a beszdmol6 Alapkezel6 altali elfogadasét kévetden
torténik (beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszdmol6 részben keriil elfogadasra, és a
kedvezményezett az ebbdl ad6dé visszafizetesi kotelezettségét szerz6désszeriien
teljesitette). A timogatott tevékenység lezarasard] az Alapkezeld postai uton értesiti a
kedvezményezettet.

17.6. Lemondas

A kedvezményezett a timogatédsi dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tamogatas
egészérdl vagy valamely részérdl valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdl letélthetd
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lemondo nyilatkozat dokumentum Kitéltésével és annak bekiildésével postai titon és e-

mail-en: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre.

18. Ugyfélszolgalat elérhetdsége

Az Alapkezel6 a kiiras vonatkozasaban elektronikus és telefonos lgyfélszolgalatot tart
fenn.

Ha tovabbi informaciékra van sziiksége, forduljon bizalommal az Alapkezel6hoz
a +36-1-795 5400 telefonszadmon, vagy kiildje el kérdését az nemzetiseg@bgazrthu e-

mail cimre.
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19. Egyedi kérelem benyiijtasara vonatkozo nyilt felhivasok tamogatasai

e Utmenti keresztek 2021. évi koltségvetési tamogatdsa (NKER-KP-1-21)
e Nemzetiségi célii beruhazasi, feldjitasi és karbantartasi tevékenységek 2021. évi
koltségvetési tAmogatasa (NBER-KP-1-21)

Megvaloésitasi idoszak: 2021. januar 1 - 2021. december 31.
Az egyedi kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaléok

Dokumentacié

Az egyedi kérelem benyujtisara vonatkoz6 felhivas és az Utmutaté egyiitt tartalmazza a
kérelem benyujtasidhoz szilkséges Osszes feltételt. A kérelem a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: NIR) kizarélag elektronikusan, az adatlap
kitoltésével és a kitelezé mellékletek csatolasaval nyujthato be.

Az egyedi kérelem elkészitése és benyujtasa

A NIR-be valé belépés utan a ,Palyazatok/Kérelmek” meniipontra kattintva az ,Uj
palyazat/kérelem rogzitése” gombra kattintva megtekintheti az aktudlis kérelemi
kifrasokat. A Hazai Egyhézi és Nemzetiségi Tamogatasok program megjeldlése utdn a
megfelel gombra kattintva megkezdheti a kérelem benytjtasat.

A pélyazati rendszerben megjelené {rlapokon a kovetkezd informaciék megadasa
sziikséges az alapadatokon tul:

Utmenti keresztek 2021. évi koltségvetési timogatisa

Rovid lefrds a megvaldsitani kivant tdmogatasi célrél (cellanként maximum 2000

karakter)

e A projekt osszefoglalé leirdsa, mely kitér a projekt céljaira, célcsoportjara,
szellemi hasznosulasara, valamint a megvaldsitisban résztvevé szakemberek
és/vagy eszkozok ismertetése (Indokoltsag, a projekt héttere, jelenlegi allapota, a
projekt/fejlesztés oka, eredménye, tervezett hatdsa; a régié helyzete, a helyi
igények kapcsolddasa a projekt céllal; a cél helyi probléma megoldasara iranyul-
e?).

o A kérelmezd szervezet jelen kérelmében szereplé feldjitandé vagy uj kereszt
szerepe a nemzetiség hitéletében (ami az adott nemzetiség identitasanak
meg6rzése érdekében véllalt kulturdlis, kéznevelési, tudomdnyos, hitéleti és
kozOsségépits célok megvalbsitasat segiti).

o A kérelemben szerepl§ feltjitandé kereszt allapotanak leirdsa, a beruhazas,
felujitas, karbantartas sziikségességének részletes indoklasa, illetve 0j kereszt
allitdsa esetén a tervek bemutatasa (méret, anyag, formavilag, stb.).

30



Egyhazak, illetve bels6 egyhézjogi személyek kérelme esetén a nemzetiségi
kozosséggel torténd egylttmiikodés leirdsa (Az egylittm{ik6dd partner neve,
képviselGje, elérhetdségei az egylittm{ikddés tartalmanak lefrasa).

A Mellékletek fiilon a kérelemhez azt aldtdmaszté foté vagy egyéb dokumentacio
csatolhat6 (nem kotelez6).

A projektben tervezett tevékenység részletes, szakmai indoklassal ellatott

koltségterve.

Nemzetiségi célii beruhazasi, feltjitasi és karbantartasi tevékenységek 2021. évi
koltségvetési tamogatasa

Rovid lefrds a megvaldsitani kivant tdmogatédsi célrél (celldnként maximum 2000
karakter)

A projekt osszefoglald leirdsa, mely kitér a projekt céljaira, célcsoportjara,
szellemi hasznosuldsara, valamint a megval6sitdsban résztvevd szakemberek
és/vagy eszkozok ismertetése (Indokoltsag, a projekt hattere, jelenlegi dllapota, a
projekt/fejlesztés oka, eredménye, tervezett hatdsa; a régié helyzete, a helyi
igények kapcsol6dasa a projekt céllal; a cél helyi probléma megoldasara irdnyul-
e?).

A kérelmezé szervezet kulturdlis, koznevelési, tudomdnyos, hitéleti és
kozosségépité tevékenységének rovid bemutatisa, mely célokhoz a jelen
kérelemben foglalt beruhazasi, feldjitdsi és karbantartdsi tevékenységek
kapcsol6dnak.

A kérelemben foglalt ingatlan vagy targyi eszkoz dllapotdnak leirasa, a beruhazas,
felajftas, karbantartas sziikségességének részletes indoklasa.

A beruhazas, felujitis, karbantartis eredményeként vart hatas, annak
bemutatdsa, hogy a tdmogatds hogyan jarul hozzd a nemzetiségi kozosség
céljainak megvalésuldsahoz.

A kérelmet alitdmaszté fényképes vagy egyéb dokumentécié csatoldsara a
MelléKletek fiilén van lehet6ség. (nem kotelezd).

Elszamolhat6 koltségek

Utmenti keresztek 2021. évi koltségvetési tamogatasa

A keresztek allitasaval, felujitidsaval kapcsolatos anyagbeszerzés (pl: épitési
alapanyag).

Gépjarmii anyag- és lizemanyagkoéltsége.

Utazassal, utaztatassal, szallitassal dsszefliggd kiadasok.

A munkélatokhoz kapcsol6dé eszkdzok bérlésének dija.

Egyéb szolgaltatasok dija (pl.: tervdokumentécio koltsége, engedélyezés, hatésagi
eljarasok koltsége).

Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija.

Féldterilet, telek vasarlasa.

Ingatlan beruhazas koltsége (pl. épitmény épitése).

Ingatlan felujitas koltsége (pl. épitmény feldjftdsa).
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A koltségvetésben nem szamolhatd el olyan koltség, amely nem kapcsolédik a keresztek
feltjitdsdhoz, illetve javitasahoz.

Nemzetiségi célii beruhazasi, feltjitisi és karbantartasi tevékenységek 2021. évi
koltségvetési tamogatisa

- Karbantartishoz kapcsol6d6, megbizasi szerzédés szerinti netté dijak.

- Megbizasi dij jarulékai.

- A beruhazashoz, feltjftashoz, karbantartashoz kapcsol6dé egyéb anyagbeszerzés
(pl: épitési alapanyag, festék).

- Gépjarm( anyag- és lizemanyagkdltsége.

- Utazdassal, utaztatissal, szallitassal osszefiiggd kiadasok.

- A munkalatokhoz kapcsol6d6 eszkozok bérlésének dija.

- Egyéb szolgaltatasok dija (pl.: tervdokumentaci6 koltsége, engedélyezés, hatdsagi
eljarasok koltsége).

- Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija.

- Ingatlanfeltjitas koltsége (pl. épiilet, épitmény felhjitasa).

- Foldteriilet, telek vasarlasa.

- Epiilet, épitmény vésarlasa és/vagy épitése.

- Ingatlanok, gépek és egyéb eszkozok felijitasa.

- Miiszaki berendezések, gépek, jirmiivek vasarlasa, el6allitasa.

- Egyéb targyi eszkozok vasarlasa, eldallitasa.

A koltségvetésben nem szdmolhat6 el olyan koltség, amely nem kapcsoldédik a
Nemzetiségi céli beruhazasi, feldjitasi és karbantartasi tevékenységekhez.

Az igényelhetd timogatisra vonatkozo feltételek

A levonhaté 4ltaldnos forgalmi adé (a tovabbiakban: dfa) nem tidmogathatd, ezért a
kérelmezének nyilatkoznia kell az 4fa levonasi jogdrol. A kérelem koltségtervet ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a kérelmezore vonatkozo 4&fa elszémolasi
szabélyoknak. Ha a kérelmez§ 4fa levonasi joggal rendelkezik, a levonhat6 afa dsszegét
nem szamolhatja el a timogatés terhére. Az 4fa 0sszege akkor sem szamolhato el, ha a
kérelmezé 4fa levonasra jogosult, de nem él a levonds lehet6ségével.

A kérelemhez csatolandé mellékletek, amelyekre a NIR-ben van lehet6ség:
Utmenti keresztek 2021. évi kiltségvetési timogatasa

o Létesito okirat:
o Egyhazak esetében egyhazféhatésagi igazolas.
o civil szervezetek esetében a nemzetiséghez kapcsolédé kulturalis,
oktatasi, hagyomany6rzé tevékenységet igazold létesitd okirat sziikséges.
o Koltségvetési szervek és nemzetiségi onkormdnyzatok esetében nem
sziikséges kiilén dokumentum bekiildése, az ellenfrzés a kincstéri

nyilvdntartds alapjan torténik.

32



° Csatolandé és postai tton a beadast kovetben bekiildendd a rendszerbdl
generalhat6 és alairand6 4ltalanos nyilatkozat.

Nemzetiségi célii beruhézasi, feltjitisi és karbantartasi tevékenységek 202 1. évi
koltségvetési timogatasa

. Létesitd okirat:
o civil szervezetek esetében a nemzetiséghez kapcsolédé kulturalis,

oktatasi, hagyomany6rz6 tevékenységet igazol6 létesit6 okirat sziikséges.
o Koltségvetési szervek és nemzetiségi Onkormanyzatok esetében nem
sziilkséges kiilon dokumentum bekiilldése, az ellendrzes a kincstéari
nyilvantartas alapjan torténik.
. Csatolandé és postan is bekiildendS a rendszerbdl generalhatd és alairandé
altalanos nyilatkozat.

A kérelem benyiijtisdnak (a kérelem véglegesitésének) hatarideje:

Utmenti keresztek 2021. évi kéltségvetési tdimogatasa
2021. marcius 1. (hétfd) 23 éra 59 perc

Nemzetiségi céli beruhdzasi, feltjitdsi és karbantartasi tevékenységek 2021. évi
koltségvetési tAmogatasa
2021. marcius 12, (péntek) 23 éra 59 perc

Hataridében benytjtottnak mindsiil az a kérelem, amely a NIR-ben beadasra kertilt.
Azon kérelmeket, amelyek nem Kkeriiltek beadasra (,régzités alatt” marad), az
Alapkezel6 nem tekinti benydjtott kérelemnek. A kérelem benyujtasi hatdridejének
lejarta utin kérelmet beadni nem lehet.

A kérelem befogadasa, tartalmi ellenérzése

A kérelem ellendrzését az Alapkezel6 a kérelem elektronikus beérkezéset koévetden
kezdi meg, a benyujtott kérelmek beérkezésének sorrendjében a felhivdsnak

megfelel6en.

A felhivasi kritériumoknak megfelels (a kérelmet arra jogosult szervezet nyujtotta be, a
kérelem tirgya megfelel a felhivisban megjeldlt célnak, minden sziikséges melléklet
csatoldsra keriilt és az megfelel a feltételeknek, a kérelmezd adatai pontosak,
ellenérizhetek) kérelem befogadasra keriil. A felhivasi kritériumoknak meg nem felel6
kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keril, ideértve azt is, ha valamely
dokumentum hibaja, hidnyosséga, illetve a tévesen megadott ad6szam miatt az
ellenérzés nem lehetséges.

A befogadast kévetGen az Alapkezeld elvégzi a befogadott kérelmek tartalmi
ellendrzését és az errdl késziilt kezel6i észrevételekkel ellatott javaslattételi
dokumentumot felterjeszti jovahagyas céljabél a Miniszterelndkség részére

33



Kapcsolattartas

A kérelmekkel 6sszefiiggésben az Alapkezel§ elektronikus titon, a NIR-en és a kérelmezd
4ltal megadott e-mailen keresztiil tart kapcsolatot a kérelmezdvel.

Dontés és értesités

A javaslattételt kovetéen a kérelemrdl a Miniszterelnokség az Alapkezeldvel
egyiittmiikddve dént. A tdmogatasi dontésrol torténd tajékoztatast az Alapkezel6 a NIR-
en keresztiil kiildi meg a kérelmezé részére. Ha a kérelmezd mulasztasabdl a benyijtasi
hataridétél szamitott tovabbi 30 napon beliil nem Keriil sor a timogat6i okirat kiadasara
(pl. a hianyp6tlast nem, vagy késedelmesen teljesiti), a timogatasi dontés hatalyat veszti.

A kérelemben meghatarozott tdmogatasi Osszegtdl alacsonyabb Osszegben megitélt
tdmogatds esetén a koltségtervet a NIR adatlap ,Koltségterv” (irlapjan médositani
szilkséges a ténylegesen megitélt tdmogatasi osszegnek és az esetleges dontési
kikotésnek megfelel6en, mely a tdmogatasi igény médositasdnak mindstil. A csokkentett
koltségtervvel a szakmai programot is éssze kell hangolni, mert a szakmai beszamolo
ellenérzésének ez a kiindulépontja.

Tamogatoi okirat

A tamogatds nydjtadsa tdmogat6i okirat kiadisaval torténik. A tdmogatdi okirat
kiadasahoz sziikséges dokumentumokat, a tdmogatasi dontésrdl szol6 értesitésben
megadott hataridén beliil kell az Alapkezeld részére megkiildeni.

Ha a tdmogatdi okirat kiallitdsahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all
rendelkezésére vagy hidnyos, az Alapkezel6 a kérelmezst a NIR-ben megkiildott
értesftésében 8 napos hataridével, egy alkalommal hidnypétlasra szolitja fel.

Az Alapkezel a kedvezményezett részére taimogatdi okiratot allit ki, ha minden, az
tamogatéi dontésrél torténd értesitdben a timogatoi okirat kibocsatasanak feltételeként
eléirt dokumentum, a timogatasi dontés kozzétételétdl szamitott legkésébb 60 napon
beliil hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre all. A taimogatasi jogviszony a tamogatoi
okirat kozlésével jon létre.

A Tamogatéi okirat kiallitisahoz sziikséges dokumentumok:

- Alairasi cimpéldany (elektronikusan bekiildhetd)

- Nyilatkozat kedvezményezett fizetési szamldirél

- Banki felhatalmazd levél

- Nyilatkozat adatok valtozatlanségérol (elektronikusan bekiildhets)
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- Atamogatas igényl6jének elfogadé nyilatkozata (elektronikusan bekiildhetd)

- Tulajdonosi hozzajarulé nyilatkozat

- Tulajdoni lap (elektronikusan bekiildhet6)

- Targyi eszkoz karton (elektronikusan bekiildhet6, ha relevans- csak NBER

kategériaban)
- Lemondé nyilatkozat (amennyiben a timogatasi 6sszeg nem keriil elfogadasra)

A kérelem benyujtasahoz sziikséges Altalanos nyilatkozat és az okirat kidllitasahoz
sziikséges dokumentumok postazasi cime:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
(tamogatas azonosité szama)
1253 Budapest Pf. 52.

A tAmogatas folydsitasa

A timogatast az Alapkezel6, a folyositashoz sziikséges feltételek rendelkezésre allasa
esetén a tamogatasi jogviszony létrejottét kovet6 30 napon beliil, egy osszegben,
tamogatasi elSleg formajaban, dtutalassal folyositja.

Elszamolas

A tamogatas terhére kizarélag a Kedvezményezett, vagy a tamogatasi jogviszonyba
bevont teljesitési kozremiikodé nevére kidllitott, a tdmogatdi okiratban rogzitett
megvalositasi id6szakban keletkezett bizonylatok szdmolhat6ak el. Ennek értelmében
csak olyan koltséget igazolé szamldk és szamviteli bizonylatok fogadhatéak el,
amelyeken a teljesftés idépontja, a megvaldsitisi id6szakba esik és a tamogatott
tevékenység megvaldsitasahoz kozvetleniil kapcsolodik.

A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésdbb a beszamolé
benytjtasara nyitva 4ll6 hatarid6ig meg kell torténnie.

A beszamoléra vonatkozé eldirasok

A timogatas felhasznalasardl a kedvezményezett a tamogatoi okiratban, az ASZF-ben,
valamint a jelen Gitmutatéban foglaltak szerint koteles szdmot adni szakmai beszamol6
és pénziigyi elszdmolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

A beszamolasi kitelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamolé erre
vonatkozé adatainak megfelels Kitoltésével és a sziikséges dokumentumok
megkiildésével hitelt érdemlden igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszeriien, a
tdmogatasi dontés szerinti célnak megfelelSen, a tdmogatoi okiratban meghatarozottak
szerint kertilt felhasznalasra.
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A beszamol6 benyijtasa

A kedvezményezettnek els6 korben a szakmai beszamoldt, és a beszamolo altal érintett,
megvalositasi id6szakban felmeriilt, a tdmogatott tevékenység megvalo6sitasdhoz
kapcsolodé koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrol készitett a szamladsszesitot
kell benydjtania postai uton.

A beszamolas keretében bekiildendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogatiselszamoldsi és Monitoring Igazgatdsag
(tAmogatas azonosité szama)
1253 Budapest, Pf. 36.
Lemondas

A kedvezményezett a timogatasi dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tAmogatds
egészérdl vagy valamely részérdl valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdl letélthetd
lemondé nyilatkozat dokumentum Kitoltésével és annak bekiildésével postai uton és

email-en: nemzetiseg.elszamolasok@bgazrt.hu email-cimre.

Ugyfélszolgalat elérhetdsége

Az Alapkezeld a felhivas vonatkozasaban elektronikus és telefonos tgyfélszolgalatot tart
fenn. Ha tovabbi informaciékra van sziiksége, forduljon bizalommal az Alapkezel6hoz a
+36-1-795 5400 telefonszamon, vagy kiildje el kérdését az nemzetiseg@bgazrt.hu email

cimre.

36



LE

BSEN[[20[° ‘BSELIESEA YQZONZSD 143183 943

1481¢) 4948s 59 yosezeyniag

“OSeZEYNIAq Y 3SIZI9ZSag

esejj[[eg[e ‘esepiesea yaanuLre[ Yade8 asozapuataq nezsnp

1A81e) 49485 s9 yosezeyniag

qOSeZRYNIa] Y ISZIIZSag

esenniaj qozoxzsa qa43a sg Yadasd “ouepesdu]

14818} q9430 S9 yosezeyniag

osezeyniaqg oS9zIazZsoyg

9s911d9 A3ea/s9 esefaesea Augunds 99ndy

1431e) Q9489 sg yosezeyniag

JJOSeZEYNIa(q NYISIZIIZSY

ESELIESEA )3]93 19[0I2IP[Q4

1431e) qo43a s9 yosezeyniag

Sjosezeynlaq Yas9zZIazsog

(eseaningay Augunydy 1indy 1d) 9395310 seajin(ajuepesuy

148.1¢) 9435 S Yosezeyniag

“{0SBZBYNIAq ‘YISIZIOZSIY

e(1p yoseielfes|ozs Iseljael ‘Iserrejueqied| yosgleles[ozg yosepen| n3ajfaf 1ojoq

9395110y oLEIUAWNOPAIa) [d) efp joserelesiozs 43y yoseleesjozs yosepen| n3ay|a! 13ojoQ
Melip napiog Joselees|ozg yosepen| n3af[af 1dojoq

}0895310¥ 0881yazssQ [BSSRY[[BZS [9SSIIP[NN D] ‘[ESSEZEIN] ‘[esseleizeln ‘[essezel() yosepery n8s[al 180j0q
a89syj0yBeduewazn s9 -Sefue nurie(dyn yos9ziazsaqdeluy yoseper| ndaal 18ot0q

(>121s9j ‘Gefuedee 1s911d? :[d) s9zI1azsaqSedue qaA3% }osozIazsaqdeluy yosepery ndsjial 18o0j0q

texp[nael (1p 1seziq3au

S0N9INIE( 9[oY133 19pEEUNIY

yosepeny N3s[|al If[puazg

1sezjq3aw 0[0zS 210p1 1N0ZOIeIey ‘O[NIay 21S)fojwezsiag

Auozsiadol 1sezjqdowt 14[9wazg

Nosepen| nN3s[(a! ijpwazs

rerI08a1ey 1Z0Z-T0-dM-43aN

(eseninsy Aupunyds *[d) a39s1joy sexlniajuepesu]

tAN

148.1¢1 9430 s9 yosezeyniag

“0osezZeYNIaq “9S9ZIdzsay

(es911d9 Augunids 1d) 2895110y sezeyniaquepreSu]

1A81e) 42435 s9 yosezeyniag

Jjjosezeyniaq YosS9zZIazZsay

BSE[1ESEA Y9[9) 1[191P[04

1431e3 qo489 s9 yjosezeyniag

osezeyniaq Yas9zZ19zsayg

e(1p yoseiejjes[ozs iseiiael ‘Iseliejueqey Joserelfedjozg yosepen| ndaj[al 130j0q

‘93953193 QrEIUaINOpAIa) :[d) BlIp yoseleledjozs 943 yoseleljed|ozs yosepen n3s[[af 130joq
MelIp napiog yosejel|ed[ozg yosepen| ndafal 130joq

}2395110¥ 0881Y9ZSSQ [ESSBI[[RZS ‘(0SSP ‘[essezeln ‘lesseleizeln ‘[essezel() yosepery ndafal 13oj0q
ag9syj0xSefuewazn s9 -Sedue nuure(dan J9s9zIazsaqSeiuy Nosepen| ndaqa{ 18oj0q

(BeAuedee 1san1d?d :[d) saz1azsaq3efue qad8y yos9zIazsaqdeduy yosepery ndajjaf 130j0Q

rer103a1ey 1Z0Z-10-dM-4DIN

13[Pp230s 150 A12139S1[Q3]




