Utmutaté
a helyi nemzetiségi onkormanyzatok 2021. évi miik6dési tamogatdsa és 2020. évi feladatalapu
tamogatasa beszamoldjanak elkészitéséhez
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A Kedvezményezett kizdrdlag a tdmogatott tevékenység - tdmogatdi okiratban meghatdrozott —
id6tartama (megvaldsitasi id6szak) alatt felmerilt koltségeket szamolhatja el a beszamoldban.

A szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamold
benyujtasdnak idépontjaig meg kell torténnie.

2. A beszamolo6 benyujtasanak mddja és hatarideje

A tdmogatadi okirattal 6sszhangban a Kedvezményezett
e a 2021. évi mikodési tdmogatasrdl, annak felhaszndldsat koveté 45 napon belil, de
legkés6bb 2022. marcius 15-éig,
e a 2020. évi feladatalapu tdmogatasrdl, annak felhaszndldsat kdveté 45 napon beliil, de
legkés6bb 2022. marcius 15-éig
koteles beszdmoldt késziteni és a Tamogatod részére benyujtani.

A két tamogatasrdl kiilon-kilon kell beszamolét benyujtani, a két tamogatas nem szamolhaté el
egy k6zos beszamoléban.

A beszdmoldét 1 db nyomtatott eredeti példanyban, a Kedvezményezett torvényes képviselGjének
vagy meghatalmazottjanak aldirdsaval, valamint a Kedvezményezett bélyegz6lenyomataval ellatva
kizarélag papiralapon, postai uton, ajanlott kiildeményként kell benyujtania a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel6 vagy Tdmogatd) részére, az aldbbi postacimre:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és Monitoring lgazgatdsag
1253 Budapest, Pf.: 52

A boritékra kérjuk, feltétlenl irja ra, hogy az melyik beszamoldt tartalmazza. 2021. évi m(ikodési
tdmogatds beszamoldja esetén kérjiik, hogy a boritékon tiintesse fel, hogy ,,MUK-21”, 2020. évi
feladatalapu beszamolé esetén kérjik, hogy a boritékon tiintesse fel, hogy ,,FEL-20".




A Kedvezményezett torvényes képviselGjének akadalyoztatasa esetén meghatalmazott is eljarhat.
Ebben az esetben sziikséges csatolni a 3. melléklet szerinti meghatalmazas eredeti példanyat is. A 3.
melléklet az Alapkezel6 honlapjan elérhetd: https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-
tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/

3. A tamogatas elszamolasa és ellenGrzése

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek a beszamold erre vonatkozd
adatainak megfelel6 kitoltésével és a szlikséges mellékletek csatoldsaval hitelt érdemléen igazolnia
kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszerlien és a jogszabalyoknak megfelel6en, valamint a tdmogatodi
okiratban meghatarozottak szerint kerdlt felhasznaldsra.

A Kedvezményezett altal benyujtott beszamolé alapjan a tamogatds szabalyszer( felhaszndldsat az
Alapkezel6 ellenérzi.

Ha a Kedvezményezett a beszdmolasra vonatkozd kotelezettségét hatarid6re nem teljesiti, vagy a
beszamold nem felel meg a jogszabalyoknak vagy tdmogatdi okiratban foglaltaknak, az Alapkezel6
egy alkalommal 20 napos hataridé Kkitlizésével felszélitia a Kedvezményezettet a beszamold
benyujtasara, a hidnypétlasara, vagy a beszamold egyéb mddon torténd korrekcidjara.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 134. §-a az alabbi kotelezettséget tartalmazza:

»Ha a nemzetiségi 6nkormdnyzat a kéltségvetési évre vonatkozoan nem rendelkezik elfogadott
kéltségvetéssel, nem fogadja el a kiltségvetési évet megel6z6 évre vonatkozd zdrszamaddsat
vagy dllamhdztartdsi beszamoldsi kotelezettségének nem tesz eleget, a részére jaré egyes
tamogatdsok folydsitdsa az dllamhdztartdsrél szolé térvényben meghatdrozottak szerint
felfiiggesztésre keriil.”

A Tadmogatdé a beszamolé elfogadasarél a honlapjan torténé kozzététellel értesiti a
Kedvezményezettet.

Ha a beszamold vagy a hidnypodtlds ellendrzését kovetGen az Alapkezel6 a folydsitott tdmogatas vagy
annak egy része vonatkozasaban jogosulatlan felhasznalast allapit meg, a jogosulatlanul felhasznalt
tdmogatas 6sszegének visszafizetésére irasban szolitja fel a Kedvezményezettet.

3.1 A beszamol6 kotelez6 tartalma:

1) A 3.2 pont szerint Osszedllitott, magyar nyelven kitoltott pénziigyi kimutatas a tamogatas
felhasznalasardl (1. melléklet);

2) A 3.3 pont szerint 0Osszedllitott, magyar nyelvi szakmai beszamolé a tdmogatas
felhasznalasardl (2. melléklet).

A pénzigyi kimutatds formanyomtatvany (1. melléklet) és a szakmai beszamolé formanyomtatvany
(2. melléklet) az Alapkezel6 honlapjan elérhet6: https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-
tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/

A Kedvezményezettnek a beszamold keretében a pénziigyi kimutatast és a szakmai beszamolét kell
benyujtania postai uton.
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A pénzigyi kimutatds benyujtasat és attekintését kovet6en az Alapkezel§ irasban felhivia a
Kedvezményezettet az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok benyujtasara. A kivalasztasba a
tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsoldodd koltségeket igazold szamviteli bizonylatok
legkevesebb 5%-at, ha a pénzligyi kimutatasban tiz darabnal kevesebb szamviteli bizonylat szerepel,
azok legalabb 50%-4t, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az ellen6rzésbe bevonni
ugy, hogy az ellendérzott szamviteli bizonylatok dsszege elérje a pénziigyi kimutatasban szerepld érték
10%-at. Az ellen6rzése bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem minGsil hianypétlasi
felszélitasnak, azonban az Alapkezel6 a felhivasban mar tdjékoztathatja a Kedvezményezettet az
el6zetes ellen6rzés eredményérél és a feltart hibdkat, hidnyossagokat a szamviteli bizonylatok
megkildésével egyidejlileg a Kedvezményezettnek lehetGsége van pdétolni.

A be nem nyuljtandd szdmviteli bizonylatok és azok zaradékoldsa helyszini ellen6rzés sordn
ellendrzésre kerilhetnek

3.2 Pénziigyi kimutatas

A tdmogatas pénziigyi felhaszndlasanak igazoldsdra az 1. melléklet szerinti pénzligyi kimutatast kell
kitolteni.

A pénziigyi kimutatason koételezd feltiintetni azt, hogy a 2021. évi miikédési tamogatds vagy a
2020. évi feladatalapt tamogatas keriil elszamolasra.

A pénziigyi kimutatds sorok hozzdadasaval bévithetd, a beszamoldhoz tébb ,, pénziigyi kimutatds” lap
is benyujthaté. Tobb lap benyujtdsa esetén kérjik, hogy az egyes lapokat szdmozza meg, az egyes
lapokon feltlintetett részosszegeket az utolsé lapon Gsszesitse. Tobb lap benyuljtdsa esetén minden
lap a Kedvezményezett képvisel6jének, vagy az altala meghatalmazott személynek aldirasaval és
bélyegz6vel torténd elldtdsa kotelezd.

A pénziigyi kimutatas lapjanak fejléce nem vdltoztathaté, a megadott oszlopok alapjan
értelemszeriien toltendé.

A ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” oszlopban kérjik megadni annak a tevékenységnek a leirasat,
amelyre a tdmogatas felhasznaldsa iranyult (szdmla esetében a szamlan feltiintetett termék vagy
szolgaltatds, személyi kifizetés esetén a személyi kifizetés alapjaul szolgdlé dokumentumban foglalt
tevékenység).

Annak az 6nkormanyzati hatarozatnak a szamat, amellyel a kiadast a Kedvezményezett jovahagyta,
szintén a ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” oszlopban sziikséges feltiintetni (kilon elfogadd
hatdrozattal nem rendelkez6 pl. kisebb Osszegl rezsi jellegli kiadasok esetében a koltségvetést
elfogadé hatdrozat szamat kell megadni). Kozrem(ikédé bevonasa esetén kérjik, hogy a
kozrem(kodo szervezet nevét is itt adja meg.

A pénzigyi kimutatds részét képezi a Kedvezményezett képviselGjének, vagy az dltala
meghatalmazott személynek a nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy

e a pénzigyi kimutatasban feltlintetett kiadasi tételek kifizetése el6tt azok jogossagarol és
Osszegszer(iségérdl el6zetesen meggy6z6dott,

e a pénziigyi kimutatdsban szerepl6 adatok helyességét, valddisagat, valamint a pénziigyi és
szamviteli szabalyok szerinti elszamoldsat, tovabba a tamogatasi célra torténd felhasznalasat
igazolja,

e azelszamolt tételeket mas elszdmolasban nem szerepeltetek, tovabba



a pénzigyi kimutatasban feltlintetett kiaddsi tételeket aldtdmaszté szdmviteli bizonylatok
maradéktalanul, zdradékolva, rendelkezésre dllnak a Kedvezményezett vonatkozd
szabalyzataban megjeldlt bizonylat meg6rzési helyen.

3.2.1 A pénzigyi kimutatds benyujtdsat kovet6en a Tamogaté Adltal kivalasztott szamviteli
bizonylatokhoz kapcsoléodéan a kovetkez6 dokumentumokat kell bekildeni az Alapkezel6
postacimére:

a kivdlasztott koltségeket igazold, zaradékolt szamuviteli bizonylatok hitelesitett masolatat,
szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett
masolatat,

a tamogatdi okiratban rogzitett értékhatart meghaladd érték(i aru beszerzése vagy
szolgdltatds megrendelésére iranyulé szerzédés és az esetleges szerz6dés maddositasok
hitelesitett masolatat,

kdozrem(ik6dé bevonasa esetében a Kedvezményezett és a kozremi(kods kozott létrejott
tevékenység ellatasarol kotott szerz6dés hitelesitett masolatat,

a kuldonbo6z6 koltségek egyediségébdl adddo tobbletdokumentumok hitelesitett masolatat.

3.2.2 A zaradékolas részletes szabalyai

Az eredeti szamviteli bizonylatra rdvezetve szoveges formaban fel kell tintetni a tAmogatoi
okirat azonositdszamat és az elszamolni kivant 6sszeget a kovetkez6képpen:

R Ft Qz.oeeeereceeeeean. szamu Tdmogatdi Okirat terhére elszimolva” (=ZARADEKOLAS).
Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhato el, vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes Osszeget a tamogatds terhére, a zaradéknak a pénzigyi
kimutatasban beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. A zaradékolasi kotelezettség akkor is
fennall, ha a szamviteli bizonylatot az elszdmolashoz nem kell benyujtani.

Elektronikus szamla esetén a zdradékoldst a szallité is elvégezheti. Ha a kedvezményezett
elektronikus szamlat kivan elszdmolni, zaradékoldsi kotelezettségének a kovetkez6 maddok
valamelyike szerint tehet eleget:

a kedvezményezett nem zadradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a szallitdé
irja rd a szamldra annak a tdmogatasnak az azonosité szamat, amelyhez a szdmla benyujtasra
kerdil,

ha a szdllit6 nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szdmlara a zdradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben,

ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet alairast koévetGen beszkennel, és ahhoz
csatolja elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

3.2.3 A hitelesités részletes szabalyai

A beszamoléhoz benyujtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerz6dések, visszaigazolt
megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell ellatni az aldbbiak

szerint:

az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti szamviteli
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra
kell vezetni, hogy a ,,A mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyezd tartalma hitelesitési szoveget),



e ezutdan a dokumentummadsolatok minden oldaldt a Kedvezményezett torvényes
képviselSjének kék szindi tollal, cégszerd alairdssal és datummal kell ellatnia (=HITELESITES). A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén a hitelesitést a Kedvezményezett térvényes képviselGjének
meghatalmazottja is végezheti, ebben az esetben az erre sz6l6 meghatalmazds eredeti
példdnyanak csatoldsa sziikséges (3. melléklet).

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti dokumentumokrdl készitett j6 mindségli, olvashato és teljes
tartalmaban lathato hitelesitett masolatot kell benyujtani.

Az elektronikus szamlat nem kell hitelesiteni, tekintettel arra, hogy az kizardlag elektronikusan
hiteles, azt ilyen formdn kell kezelni és tarolni is.

3.2.4 A pénziigyi teljesités, kifizetés igazolasa

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénzlgyi teljesitését
(kifizetését) igazolo bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

e atutaldssal torténd kiegyenlités esetén a pénzigyi intézmény altal kibocsatott szamlakivonat
vagy internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyitd- és zard egyenleget is vagy a
pénzligyi intézmény igazoldsa az atutalas teljesilésérdl,

e szamviteli bizonylat készpénzben torténé kiegyenlitése esetén a kiadasi pénztarbizonylat.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
foglaltak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat alapjan nem allapithaté meg
egyértelmuen, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénzigyi teljesitését igazolja, a pénzligyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylatot is zaradékolni kell a jelen Utmutatdban foglaltak szerint.

3.2.5 A személyi jellegii kifizetések elszamolasanak médja

o Az elszdmolas a szerz6dés hitelesitett masolatanak benyujtasaval, tovabba bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozd egyéni havi bérjegyzék
(fizetési jegyzék), a pénzigyi teljesitést igazold bizonylat, valamint a munkavallalét és a
munkaltatét terhel6 ado és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett
masolatainak benyujtasaval torténhet.

e Zdiradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszdmolni kivant 6sszeg erejéig. A
munkabérbél vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont add és jarulékok elszdmoldsa esetén a
netto kifizetést tartalmazd bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékoldsa mellett a munkavallalét
és a munkaltatot terhel6 adok és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatokat is
zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.

3.2.6. El nem szamolhaté koltségek

- alkohol,

- kozmetikai ajandékcsomagok,
- dohanyaru, dohanytermékek,
- alsénem(, fehérnemd.

3.2.7 Fel nem hasznalt tamogatas

Ha nem keril sor a tdmogatas teljes felhaszndlasara, azt a Kedvezményezett koteles visszafizetni a
tdmogatdi okirat szerint és be kell nyujtania a fel nem hasznalt Osszeg visszautaldsat igazold
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bankszamlakivonat hitelesitett madsolatdt a Tamogatd részére. A visszautaldst igazold
bankszamlakivonat a beszdmold részét képezi.

3.3. Szakmai tajékoztaté

A tamogatas felhaszndldsarél a 2. melléklet szerinti ,Szakmai beszdmolé a 2021. évi m(ikodési
tamogatas / 2020. évi feladatalapt tamogatas felhasznalasardl” elnevezés(i formanyomtatvanyt kell
benyujtani, legfeljebb két oldal terjedelemben, az aldbbiak figyelembevételével:

e aszakmai beszdmoldnak a tamogatds felhasznaldsat teljes korlen be kell mutatnia,

e a tdmogatott tevékenységre jogalapot biztosité hatarozat szamat a szakmai beszamoléban
fel kell tintetni (FIGYELEM! A pénziigyi kimutatasban és a szakmai beszadmoldban
feltlintetett hatarozatoknak a két dokumentumnal teljes korlien egyeznie kell!),

o kozrem(ikod6 szervezet altal végzett tevékenység esetén, illetve az ennek érdekében
felhaszndlt tamogatas jogszer( felhaszndlasat ala kell tdmasztani, azt részletesen ki kell
fejteni.

A szakmai beszamoléban koételezd feltlintetni azt, hogy a 2021. évi m(ikodési tdmogatdasrdl vagy a
2020. évi feladatalapu tdmogatasrol keriilt-e benyujtasra.

A szakmai beszamold Alapkezel6 altali ellenérzése kiterjed annak vizsgalatdra, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamolé alapjan megvaldsultnak tekinthet6-e.

Kérdés esetén elérhetdségeink:

telefon: +36 1 896 1829, +36 1 896 7254
e-mail: mukfel.elszamolasok@bgazrt.hu



