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Utmutaté
a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok 2020. évi miikodési tamogatasa és 2019. évi feladatalapu
tamogatasa beszamoléjanak elkészitéséhez
modositasokkal egységes szerkezetben

1. Atamogatott tevékenység idGtartama

Kezdé idGpont Zaré idépont
2020. januar 1.
djonnan létrejott nemzetiségi
onkormanyzat esetén a nemzetiségi 2020. december 31.
onkormanyzat megalakuldsat koveté
hénap els6 napja

2020. évi m(ikodési
tdmogatas (,MUK-20")

2019. évi feladatalapa

tamogatas (,FEL-19”) 2020. december 31.

2019. januar 1.

A tamogatdsban részesilt nemzetiségi dnkormanyzat (a tovabbiakban: kedvezményezett) kizarélag a
tamogatott tevékenység - tdmogatdi okiratban meghatarozott — idétartama (megvaldsitasi idészak)
alatt felmeriilt koltségeket szamolhatja el a beszamoléban.

A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamold
benyujtdsénak id6pontjdig meg kell térténnie.

2. A beszamolé benyujtasanak médja és hatarideje

A tamogatéi okirattal 6sszhangban a kedvezményezett
® a 2020. évi miikddési tamogatasrél, annak felhasznalasat kévets 45 napon beliil, de
legkésébb 2021. mércius 15-éig,
® a 2019. évi feladatalapi tdmogatdsrol, annak felhasznalasat kovetd 45 napon belll, de

legkésSbb 2021. marcius 15-éig
koteles beszamol6t késziteni és a Bethlen Gébor Alapkezels Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezels) részére

benydjtania.

A két tamogatasrél kiilon-kiilén kell beszamolét benyujtani, a két tdmogatas nem szamolhato el
egy kézos beszamoléban.

A beszamol6t egy db nyomtatott eredeti példanyban, a kedvezményezett térvényes képviseljének
vagy meghatalmazottjdnak aldirasaval, valamint a kedvezményezett bélyegz6lenyomataval ellatva,
kizarélag papiralapon, postai uton, ajanlott kiildeményként kell benyujtani az Alapkezel részére, az
alabbi postacimre:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszdmoldsi és Monitoring Igazgatdsag
1253 Budapest, Pf.: 52




A boritékra kérjiik, feltétlenil irja rd, hogy az melyik beszdmolét tartalmazza.

A 2020. évi miikodési tamogatds beszamoldja esetén kérjiik, hogy a boritékon tiintesse fel, hogy
»MUK-20", a 2019. évi feladatalapi beszamolo esetén kérjiik, hogy a boritékon tiintesse fel, hogy
»FEL-19”,

A kedvezményezett torvényes képvisel§jének akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott is eljarhat.
Ebben az esetben sziikséges csatolni a 3. melléklet szerinti meghatalmazés eredeti példanyat is.

3. A tamogatas elszamoldsa és ellendrzése

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamolé erre vonatkozd
adatainak megfelel§ kitoltésével és a szitkséges mellékletek csatolasaval hitelt érdemlSen igazolnia
kell, hogy a tdmogatés rendeltetésszeriien és a jogszabalyoknak megfelelGen, valamint a tamogatoi
okiratban meghatarozottak szerint kerilt felhasznalasra.

A kedvezményezett altal benyujtott beszémold alapjan a tamogatas szabdlyszer( felhasznéldsat az
Alapkezel§ ellenérzi.

Ha a kedvezményezett a beszamoldsra vonatkozd kotelezettségét hataridére nem teljesiti, vagy a
beszamolé nem felel meg a jogszabalyban vagy tdmogatéi okiratban foglaltaknak, az Alapkezel$ egy
alkalommal 20 napos hataridé kitlizésével felszélitia a kedvezményezettet a beszémolo
benyujtésara, a hianypotlasara, vagy a beszdmol6 egyéb médon térténd korrekcidjara.

A tdmogaté a beszamolé elfogaddsardl az Alapkezel6 honlapjan torténd kdzzététellel értesiti a
kedvezményezettet.

Ha a beszédmolé vagy a hidnypétlds ellendrzését kovetden az Alapkezeld a folydsitott tamogatas vagy
annak egy része vonatkozasaban jogosulatlan felhaszndlast allapit meg, a jogosulatlanul felhasznalt
tamogatas dsszegének visszafizetésére irdsban felszdlitja a kedvezményezettet.

3.1 A beszamolé kotelezd tartalma:

1) A 3.2 pont szerint dsszedllitott, magyar nyelven kitoltott pénzigyi kimutatds a tamogatas
felhasznalasardl (1. melléklet);

2) A 3.3 pont szerint &sszedllitott, magyar nyelvi szakmai tajékoztaté a tdmogatas
felhasznalasardl (2. melléklet).

A kedvezményezettnek a beszamol6 keretében a pénziigyi kimutatast és a szakmai tdjékoztatot
kell benytijtania postai Gton.

A pénzigyi kimutatds benyljtisit és &ttekintését kovetSen az Alapkezel§ irasban felhivia a
kedvezményezettet az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok benyujtdsdra. A kivélasztasba a
tdmogatott tevékenység megvalésitésahoz kapcsolodo koltségeket igazold szamviteli bizonylatok
legkevesebb 5%-at, ha a pénziigyi kimutatasban tiz darabndl kevesebb szamviteli bizonylat szerepel,
azok legalabb 50%-4t, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az ellendrzésbe bevonni
dgy, hogy az ellendrzott szdmviteli bizonylatok dsszege elérje a pénziigyi kimutatasban szerepld érték
10%-4t. Az ellendrzése bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem mingsil hianypotlasi
felsz6litasnak, azonban az Alapkezel§ a felhivdsban mar tdjékoztathatja a kedvezményezettet az



el6zetes ellendrzés eredményérél, és a feltart hibdkat, hidnyossagokat a szamviteli bizonylatok
megkiildésével egyidejiileg a Kedvezményezettnek lehetdsége van pétolni.

A be nem nyljtandd szamviteli bizonylatok és azok zaradékoldsa helyszini ellendérzés soran
keriilhetnek ellenérzésre.

3.2 Pénziigyi kimutatas

A tdmogatds pénziigyi felhaszndlasanak igazolasara az 1. melléklet szerinti pénziigyi kimutatast kell
kitolteni.

A pénziigyi kimutatdson kotelezd feltiintetni azt, hogy a 2020. évi miikodési tamogatas vagy a
2019. évi feladatalapu tdmogatas keriil elszamolasra.

A pénziigyi kimutatas sorok hozzdadéasaval bdvithetd, a beszdmol6éhoz tobb ,, pénziigyi kimutatas” lap
is benyujthaté. Tobb lap benyijtasa esetén kérjik, hogy az egyes lapokat szamozza meg, az egyes
lapokon feltiintetett részésszegeket az utolsd lapon Osszesitse. Tobb lap benyljtdsa esetén a
kedvezményezett képviselSjének aldirdsa és bélyegz6vel torténd elldtdsa minden lapon kételezd.

A pénziigyi kimutatas lapjanak fejléce nem véltoztathato, a megadott oszlopok alapjan megfeleléen
kitdltendd.

A ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” oszlopban kérjilk megadni annak a tevékenységnek a leirdsat,
amelyre a tdmogatds felhasznaldsa irdnyult (szdmla esetében a szamlan feltiintetett termék vagy
szolgaltatas, személyi kifizetés esetén a személyi kifizetés alapjdul szolgélé dokumentumban foglalt
tevékenység).

Annak az 6nkorményzati hatdrozatnak a szdmdt, amellyel a kiaddst a kedvezményezett jovahagyta,
szintén a ,Gazdasagi esemény révid leirdsa” oszlopban szitkséges feltiintetni (kiilon elfogadd
hatarozattal nem rendelkez6 pl. kisebb osszegii rezsi jellegli kiaddsok esetében a koltségvetést
elfogadé hatdrozat szamat kell megadni). Kozrem(ikédS bevonasa esetén kerjik, hogy a
kozrem(ikodé szervezet nevét is itt adja meg.

A pénzigyi kimutatds részét képezi a kedvezményezett képviselSjének nyilatkozata arra
vonatkozdan, hogy

e a pénzigyi kimutatasban feltiintetett kiadasi tételek kifizetése el6tt azok jogossagdrdl és
Osszegszerliségérdl el6zetesen meggy8z6dott,

e a pénziigyi kimutatasban szerepl8 adatok helyességét, valddisagat, valamint a pénziigyi és
szamviteli szabdlyok szerinti elszamoldsat, tovabbd a tdmogatasi célra torténd felhasznalasat
igazolja,

e azelszamolt tételek mas elszdmoldsban nem szerepeltek, tovabba

e a pénzigyi kimutatdsban feltiintetett kiadasi tételeket aldtdmaszt6é szémviteli bizonylatok
maradéktalanul, zdradékolva, rendelkezésre allnak a kedvezményezett vonatkoz6
szabdlyzataban megjelolt bizonylat megdrzési helyen.

3.2.1 A pénzigyi kimutatds benyujtdsit kovet6en az Alapkezeld altal kivalasztott szamwiteli
bizonylatokhoz kapcsolédéan a kovetkezd dokumentumokat kell bekiildeni az Alapkezel6

postacimére:

e akivalasztott kdltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatat,
e szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok hitelesitett
masolatat,



e a tadmogatdi okiratban rogzitett értékhatart meghaladé értékii aru beszerzése vagy
szolgdltatds megrendelésére irdnyuld szerz6dés és az esetleges szerz8dés mddositasok
hitelesitett masolatat,

o kozremiikédé bevonasa esetében a kedvezményezett és a kdzrem(ikodd kozott létrejott
tevékenység elldtasardl kotott szerz6dést, vagy annak hitelesitett masolatat,

® akiilonbdzd koltségek egyediségéhdl adddo tobbletdokumentumok hitelesitett masolatat.

3.2.2 A zaradékolas részletes szabalyai

o Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve széveges formaban fel kell tiintetni a tamogatoi
okirat azonositészamat és az elszamolni kivant 0sszeget a kdvetkezéképpen:

R . 7 szdmi Tamogatoi Okirat terhére elszdémolva” (=ZARADEKOLAS).

e Ha a szamviteli bizonylat teljes Gsszege nem szamolhato el, vagy a kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes Osszeget a tamogatas terhére, a zdradéknak a pénziigyi
kimutatasban beallitott Gsszeget kell tartalmaznia. A zaradékolasi kotelezettség akkor is
fennall, ha a szamviteli bizonylatot az elszamolashoz nem kell benydjtani.

3.2.3 A hitelesités részletes szabalyai

A beszamoléhoz kapcsoléddan benyujtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerz6dések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazolo bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell ellatni
az aldbbiak szerint:

e az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti szamviteli
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a mésolatokra pecséttel vagy kék tollal ra
kell vezetni, hogy a ,A mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyezd tartalmu hitelesitési szbveget),

e ezutdn a dokumentummasolatok minden oldalat a kedvezményezett képviselGjének kék
szin(i tollal, cégszer(i alairdssal és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti dokumentumokrdl készitett jo mindségl, olvashatod és teljes
tartalmaban lathato hitelesitett masolatot kell benydjtani.

3.2.4 A pénziigyi teljesités, kifizetés igazolasa

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat:

e atutaldssal térténd kiegyenlités esetén a pénziigyi intézmény altal kibocsatott szamlakivonat
vagy internetes szamlatérténet, ha az tartalmazza a nyito- és zaro egyenleget is vagy a
pénziigyi intézmény igazoldsa az dtutalds teljesilésérél,

o szamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén a kiaddasi pénztarbizonylat.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
foglaltak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat alapjan nem allapithaté meg
egyértelmden, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zéradékolni kell a jelen Gtmutatéban foglaltak szerint.

3.2.5 A személyi jellegii kifizetések elszamolasanak médja

e Az elszamolas a szerz6dés hitelesitett mésolatdnak benyujtasaval, tovabba bérkéliség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszamoldsa esetén a kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék



(fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat, valamint a munkavallalét és a
munkaltatét terhelé addé és jarulékok megfizetését igazold fizetési szamlakivonatok
hitelesitett masolatainak benyujtasaval térténhet.

o Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant &sszeg erejéig. A
munkabérbél vagy szamfejtett megbizasi dijbol levont adé és jarulékok elszdmolasa esetén a
nettd kifizetést tartalmazé bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a munkavallalét
és a munkaltatdt terhel6 addk és jarulékok megfizetését igazolé fizetési szamlakivonatokat is
zéradékolni kell az elszdmolni kivant dsszeg erejéig, név szerinti megjeléléssel.

3.2.6. Fel nem haszndlt tdmogatas

FIGYELEM! A tamogatéi okiratban feltiintetett fizetési szamlaszamhoz képest valtozas tértént. Ha
nem keriil sor a tdmogatés teljes felhasznélasdra, azt a kedvezményezett koteles visszafizetni a
kévetkez6 fizetési szamlaszémra: 10032000-01458310 és be kell nyujtania a fel nem hasznélt 6sszeg
visszautaldsat igazolé fizetési szdmlakivonat hitelesitett masolatdt az Alapkezel6 részére. A
visszautaldst igazol6 fizetési szamlakivonat a beszamold részét képezi.

3.3. Szakmai tajékoztatd

A tdmogatas felhaszndlasarél a 2. melléklet szerinti ,Szakmai tajékoztatd a 2020. évi miikédési
tdmogatas / 2019. évi feladatalapl tdmogatas felhasznalasardl” elnevezésii formanyomtatvéanyt kell
benydjtani, legfeljebb két oldal terjedelemben, az aldbbiak figyelembevételével:

e aszakmai tajékoztatonak a tamogatas felhasznaldsat teljes kortien be kell mutatnia,

e a tamogatott tevékenységre jogalapot biztosité hatarozat szdmdt a szakmai tajékoztatéban
fel kell tiintetni (FIGYELEM! A pénziigyi kimutatdsban és a szakmai tajékoztatdban
feltlintetett hatarozatoknak a két dokumentumnal teljes korilien egyeznie kelll),

o koézremiikodd szervezet altal végzett tevékenység esetén, illetve az ennek érdekében
felhaszndlt tdmogatas jogszerii felhasznaldsat ald kell tdmasztani, azt részletesen ki kell
fejteni.

A szakmai tajékoztatoban kotelez§ feltiintetni azt, hogy a 2020. évi m(ikbdési tamogatasrdl vagy a
2019. évi feladatalapt tAmogatasrél keriilt-e benyujtésra.

A szakmai tajékoztaté Alapkezel éltali ellendrzése kiterjed annak vizsgalatdra, hogy a tamogatott
tevékenység a beszamolé alapjan megvaldésultnak tekintheté-e.

3.4. Adatkezelési nyilatkozat

A beszédmolé benyujtasdval egyidejlileg a kedvezményezett koteles nyilatkozatot tenni a
tamogatashoz kapcsolodd beszémoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak
teljesitése kapcsan és a nyilatkozatot a beszamoléval egyiitt benydjtani

A nyilatkozat elérhetd az aldbbi feliletrél:

https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/NYILATKOZAT_adatvédelmi-
tdajékoztatdsrol_elszamolds-sordn. pdf

Kérjiik a benyujtandd nyilatkozatra sziveskedjenek egyuttal ravezetni a tdmogatoi okirat elsd oldalan
feltiintetett azonositd szamot (iktatdészamot} is.



A https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletrél elérhetGek az adatvédelmi
tdjékoztatashoz ajanlott mintaszévegek (Adatvédelmi tdjékoztaté tamogatdsrol valé beszamolds
vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tédjékoztaté tdmogatasrol
valé beszdmolés vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez).

Téjékoztatasul jelezziik, hogy az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem kételezéen
alkalmazandéak az adatvédelmi tajékoztatds sordn. A tdjékoztatdsi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérs! és az ilyen adatok szabad &dramldséarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon
kiviil helyezésérdl sz6lé6 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben
(GDPR) meghatarozott kdvetelményeknek.
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2. melléklet:

Szakmai tajékoztaté a 2020. évi miikodési tamogatas / 2019. évi feladatalapu
tamogatas* felhasznalasarol

Kitoltendd a Tdamogatéi Okiratban foglaltak alapjan maximum 2 oldal terjedelemben.
A tijékoztaténak tartalmaznia kell az egyes tartalmi elemeknél a kapcsol6do hatdrozatok sorszamat.

*Kérjik gépi Uton, alahlzassal egyértelmiien megjeldini, hogy jelen Szakmai tajékoztaté 2020. évi
miikodési timogatds vagy 2019. évi feladatalapu tdmogatas felhasznalasardl keriil-e benyujtasra.

Kedvezményezett neve:

Székhely telepiilés:

Székhely iranyitészam:
Székhely kozteriilet, hazszam:

Levelezési cim telepiilés:

Levelezési cim iranyitoszam:

Levelezési cim kozteriilet,
hazszam:

Kedvezményezett térvényes
képviselGje:

Kapcsolattarté neve:

Kapcsolattartd elérhetdsége
(telefonszam):

Megitélt timogatasi dsszeg
(Ft):




(a tdmogatott tevékenységek megnevezése, bemutatdsa, kozvetlen — kdzvetett eredményei,
hatdsa, érintettek megnevezése stb.)

Datum:
A Kedvezményezett képvisel8jének vagy az altala meghatalmazott személy aldirasa:

A Kedvezményezett bélyegz6jének lenyomata:



3. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS

(név), mint a

.............................................................................. (nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése;
a tovabbiakban: nemzetiségi onkormdanyzat) térvényes képviseldje

meghatalmazom
.................................................................... -t (név, lakOhely: ..o e
............................................................. , személyi igazolvaANy SZAMA: .......ccceveninennrrensinnis s enannns),

hogy a nemzetiségi onkormanyzat 2020. évi miikodési tamogatasanak / 2019. évi
feladatalapi tamogatisianak* beszimol6jat és a benyujtashoz sziikséges egyéb iratokat,
bizonylatokat, dokumentumokat helyettem alairja, illetve hitelesitse, és azokat a nemzetiségi

dnkormdanyzat hivatalos bélyegz6lenyomataval ellassa.

Kelt: .o (telepiilés),

meghatalmazd
PH

......... (EV) cvvrrrrrermrecereeennsisnnnens (W0) . (n@p)

meghatalmazott

Alulirott tandk alairasunkkal igazoljuk, hogy a meghatalmaz6 és a meghatalmazott a jelen
meghatalmazast el6ttiink, sajat keziileg irtak ala.

Tanu 1.:

OlvashatO NAV: ....ccc i sssseeerssreeeees saeen

LakOhely: c..occvvve i
Személyi igazolvany szama: ......c..ceceeveecnnnnn

Kelt:
(telepiilés)

Tanu 2.:

OlVasShatO NAV: ....eceveeie e e esnrerees e

LakOhely: ......cccovevvvinniininn e
Személyi igazolvany szama: ..........ccoeeeverennnnns

Kelt: wooceimvrere v cevecinenennns (telepiilés)

Tanu 2. alAirasa: covevrerrvvee e ecenssesvererssnnes

*Kérjiik gépi ton, aldhuzéssal megjelolni a meghatalmazassal érintett timogatas megnevezését.



