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Utmutaté

a helyi nemzetiségi onkormanyzatok 2024. évi miikodési tdmogatdsa és 2023. évi feladatalapu
tamogatasa beszamoldjanak elkészitéséhez

Budapest, 2024. szeptember 4 9 .




1. A tdmogatott tevékenység idGtartama

A tamogatas felhasznaldsdnak kezd4| A tdmogatas felhasznalasanak zaréd
id6pontja id6pontja

2024. december 31.
2024. januar 1.
(amennyiben a helyi nemzetiségi
(amennyiben év kdzben alakul a helyi [onkormanyzat év kdézben megsz(inik,
nemzetiségi 6nkormanyzat, akkor a [akkor a megsz(inés hénapjanak utolsé
torzskonyvi bejegyzést kbvetd hénap Inapjaig a miikodési tamogatas
els6 napjatdl jogosult az idGardnyos (idGaranyos része illeti meg. A
miikédési tamogatésra.) fennmaradé részt a helyi nemzetiségi
onkormanyzatnak vissza kell fizetnie.)

2024. évi miikodési
tamogatas (,MUK-24")

2024. december 31.

(amennyiben a helyi nemzetiségi
onkormanyzat év kozben megsziinik,
akkor a feladatalapu tdmogatédsnak a
2023. évi feladatalapu megsziinés idGpontjdt megel6z6en
tdmogatas (,,FEL-23") kotelezettségvallalassal terhelt része
illeti meg. A megsziinés id6pontjaban
a feladatalapi tdmogatasnak a
kotelezettségvallalassal nem terhelt]
részét a helyi nemzetiségi
tnkormanyzatnak vissza kell fizetnie.)

2023. janudr 1.

A Kedvezményezett a timogatds terhére kizarélag a tdmogatott tevékenységhez kapcsolddd, a tamogatott
tevékenység - timogatéi okiratban meghatarozott - id6tartama (megvaldsitasi id8szak, egyben témogatas
felhasznalasanak id6szaka) alatt felmeriilt és kifizetett kéltségeket szimolhatja el a beszamoléban.

2. A beszamolé benyujtisanak médja és hatérideje

A tamogatdi okirattal 6sszhangban a Kedvezményezett
e a2024. évi miikédési tdmogatasrdl, annak felhasznélasat kovets 45 napon beldil, de legkés6bb 2025.
marcius 15-ig,
e a 2023. évi feladatalapl témogatésrél, annak felhasznalasat kovetd 45 napon beliil, de legkésébb
2025. marcius 15-ig
kiteles szakmai és pénziigyi beszamolét (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) késziteni és a Bethlen Gabor
Alapkezel@ Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel8) részére benydjtani.

Ev kozben torténd megsziinés esetében:

Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat év kézben megsz(inik, akkor a megsz(inés hdnapjanak utolsé
napjaig a m(ikédési tdmogatés id6ardnyos része illeti meg és koteles a megsziinését kovets 30 napon belil
benyujtani a beszamolét. A fennmaradé részt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak vissza kell fizetnie
legkésébb a beszamolé benyujtasaig a 3.15. pontban meghatarozottak szerint.

Amennyiben a helyi nemzetiségi nkormanyzat év kézben megsziinik, akkor a feladatalapd tdmogatasnak a
megsz(inés id6pontjat megel6zGen kotelezettségvallalassal terhelt része illeti meg és koteles a megsziinését



kovet6 30 napon belil benyujtani a beszdmolét. A megsz(inés id6pontjdban a feladatalapd tdmogatasnak a
kotelezettségvallalassal nem terhelt részét a helyi nemzetiségi &nkormanyzatnak vissza kell fizetnie
legkéséibb a beszamold benyujtasaig a 3.15. pontban meghatarozottak szerint.

FIGYELEM! A 2024. évi m{ikodési tamogatasrol és a 2023. évi feladatalapu tamogatdsrél kilon kell
beszamol6t benyujtani, a két tamogatas nem szamolhaté el egy kézos beszamoldban.

A beszamolot egy eredeti példanyban, a Kedvezményezett torvényes képviselGjének vagy az dltala
meghatalmazott személy aldirdsaval, valamint a Kedvezményezett bélyegzGlenyomataval ellatva kizarélag
papiralapon, postai tton, ajanlott kiildeményként kell benyujtani az Alapkezel6 részére, az alébbi
postacimre:
Bethlen Gahor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamoldsi és Monitoring Igazgatdsag
1253 Budapest, Pf.: 52

A boritékra kérjiik, feltétlen(l irja ra, hogy az melyik beszamol6t tartalmazza.
e a 2024. évi m(ikodési tdmogatas beszamoldja estén kérjiik, hogy a boritékon tiintesse fel, hogy
~MUK-24",
e a 2023. évi feladatalapy tdmogatas beszamoldja estén kérjiik, hogy a boritékon tiintesse fel, hogy
~FEL-23",

A Kedvezményezett térvényes képviselGjének akaddlyoztatasa esetén az altala meghatalmazott személy is
eljarhat. Ebben az esetben kizjegyz§ altal hitelesitett meghatalmazas vagy teljes bizonyité erej(i maganokirat
eredeti példanyanak (3. melléklet) benyujtasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson
a beszamold elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszeri meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazd és a meghatalmazott aldirasanak és az alairast hitelesité két tant nevének, lakcimének és
alairasdnak).

A 3. melléklet az Alapkezel§ honlapjdn elérheté: https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-
tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/

3. Atamogatas elszamolasa és ellenbrzése
A beszamolasi kdtelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek a beszamold erre vonatkozo adatainak
megfelel§ kitoltésével és az elbirt dokumentumok benyujtaséval hitelt érdemi&en igazolnia kell, hogy a
rendelkezésére bocsatott tamogatds rendeltetésszer(ien a tdmogatdsi célnak és a jogszabalyoknak
megfelelGen, valamint a tdmogataéi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra.

A Kedvezményezettnek a tdmogatodi okirat szerinti tdmogatas teljes sszegével kell elszdmolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogatasi Gsszeggel elszamolni, nyilatkozatot tehet a fel nem
hasznalt tamogatas Osszegér6l. (A fel nem hasznalt tdmogatas esetén kdvetendd eljarast a 3.15 pont
tartalmazza.)

A Kedvezményezett altal benyUjtott beszamolé alapjan a tamogatds szabalyszer(i felhasznaldsat az
Alapkezel6 ellenérzi.

Ha a Kedvezményezett a beszamolasra vonatkozo kételezettségét hataridére nem teljesiti, vagy a beszamold
nem felel meg a jogszabalyoknak vagy tdmogatéi okiratban, valamint a jelen ,Utmutaté a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok 2024. évi m(ikodési tdmogatadsa és 2023. évi feladatalapii tdmogatdsa beszamoldjanak
elkészitéséhez” elnevezésii dokumentumban (a tovabbiakban: Utmutatd) foglaltaknak, az Alapkezel6 20
napos hataridé kitiizésével felszdlitja a Kedvezményezettet a beszamold benyljtasara, a hidnypétlasara,
vagy a beszamolé egyéb mdédon torténd korrekcidjara.

Ha a beszamol6 vagy a hidnypotlas ellenérzését kbvetGen az Alapkezel§ a folydsitott tamogatds vagy annak



egy része vonatkozasaban jogosulatlan felhaszndldst dllapit meg, a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatds
tsszegének visszafizetésére irasban szdlitja fel a Kedvezményezettet. A jogosulatlanul felhasznalt tamogatast
a Kedvezményezett koteles visszafizetni az allamhdztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben (a
tovabbiakban: Aht.) és az allamhaztartésrél sz616 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) foglalt rendelkezések szerint.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek.
tv.) 134. §-a az alabbi kitelezettséget tartalmazza:

,Ha a nemzetiségi Snkormdnyzat a kéltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott
koltségvetéssel, nem fogadja el a kéltségvetési évet megel6z6 évre vonatkozé zdrszamaddsdt vagy
Gllamhdéztartdsi beszamoldsi kotelezettségének nem tesz eleget, a részére jar6 egyes tamogatdsok
folyésitdsa az dllamhdéztartdsrol sz616 térvényben meghatérozottak szerint felfiiggesztésre keriil.”

3.1 A beszamol6 kételezd tartalma

1) A 3.2 pont szerint 8sszedllitott, magyar nyelv(i szakmai beszamolé (1. melléklet);
2) A 3.3 pont szerint dsszedllitott, magyar nyelven kitlt6tt pénziigyi osszesitd (2. melléklet).

A szakmai beszamold formanyomtatvény (1. melléklet) és a pénziigyi Osszesit6 formanyomtatvany (2.
melléklet) az Alapkezel6 honlapjan elérheté:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/

Elszamolas soran a Kedvezményezettnek elsé kérben a pénziigyi dsszesitdt és a szakmai beszamolét kell
benyujtania a tdmogatdi okiratban meghatarozott hataridén belll postai Gton.

FIGYELEM! A pénziigyi dsszesitével és a szakmai beszdmoléval egyiitt sziikséges benyujtani az alabbi
dokumentumot({okat) is:
e az Utmutaté 4. pontja szerinti adatkezelési nyilatkozat,
e meghatalmazott esetén az Utmutatd 2. pontja szerinti meghatalmazas,
e teljesitési kozrem(ikddé bevondsa esetén: az Utmutaté 3.14 pontja szerinti egyiittm(ikodési
megallapodas.

A pénziigyi Osszesité benyljtasat és attekintését kovetSen az Alapkezel§ elektronikus Uton (e-mailben)
felhivja a Kedvezményezettet az ellenérzésbe bevont szdmviteli bizonylatok benyujtésara. A kivalasztasba —
az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint — a tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolédo koliségeket
igazolé szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a pénziigyi Osszesitben tiz darabndl kevesebb
szamviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-4t, de legkevesebb egy darab szdmviteli bizonylatot kell az
ellenérzésbe bevonni gy, hogy az ellendrzétt szdmviteli bizonylatok dsszege elérje a pénziigyi dsszesit6ben
szerepl8 érték 10%-at. Az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem mingsil hidnypotlasi
felszélitadsnak, azonban az Alapkezel a felhivdsban mar tajékoztathatja a Kedvezményezettet az el6zetes
ellendrzés eredményérgl és a feltart hibdkat, hianyossdgokat a szamviteli bizonylatok megkiildésével
egyidejlileg a Kedvezményezettnek lehetfsége van potolni.

Az Alapkezeld altal bekért szamviteli bizonylatok és a hozzitartozé dokumentumok mésolatanak postai
uton torténd megkiildése kotelezd. Kérjik, kizarolag az Alapkezel§ altal kiildétt Bizonylatbekérd levélben
megjeldlt szamviteli bizonylatok és a hozzatartoz6 dokumentumok masolatdt sziveskedjenek benydjtani
postai uton.

Indokolt esetben a beszamold ellendrzése sordn tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhetSk. A
benydjtasra nem keriild szdmldk, szamviteli bizonylatok helyszini ellen6rzés soran is ellenGrzésre
keriilhetnek. Az ellenGrzésre kivalasztott szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédéan — masodik kérben —
benytjtandé dokumentumokra vonatkozd elGirasokat a 3.4 —3.12 pontok tartalmazzak.



3.2 Szakmai beszamolod

A tdmogatas felhasznalasardl az 1. melléklet szerinti ,,Szakmai beszamolé a 2024. évi miikddési tamogatas/
2023. évi feladatalapu tamogatas* felhasznalasarél” elnevezésl formanyomtatvanyt kell benydjtani,
legfeljebb két oldal terjedelemben, az alabbiak figyelembevételével:

e aszakmai beszdmoldnak a tdmogatds felhasznaldsat teljes korlien be kell mutatnia,

e a tdmogatott tevékenységre jogalapot biztosité hatdrozat szamat a szakmai beszamoldban fel kell
tiintetni (FIGYELEM! A pénzigyi OsszesitGben és a szakmai beszamoléban feltiintetett
hatarozatoknak a két dokumentumnal teljes kdrlen egyeznie kelll),

o teljesitési k6zrem(ik6dd bevonasa esetén a kdzremiikéds szervezet dltal végzett tevékenységet,
illetve az ennek érdekében felhasznalt tdmogatas jogszer(i felhasznalasat ald kell tamasztani, azt
részletesen ki kell fejteni.

A szakmai beszamolé Alapkezel6 altali ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a tamogatott
tevékenység a szakmai beszamolé alapjan megvaldsulinak tekintheté-e.

3.3 Pénziigyi Osszesito

tamogatott tevékenység megvalésitasahoz kapcsolodd koltségek igazolasara a 2. melléklet szerinti
»Pénziigyi 6sszesitd a 2024. évi miikddési timogatas / 2023. évi feladatalapi tamogatas elszamolasihoz”
elnevezésii formanyomtatvanyt kell kitolteni.

A pénziigyi Osszesit6ben kotelezé feltiintetni azt, hogy a 2024. évi miikddési tamogatas vagy a 2023. évi
feladatalapu tamogatas keriil elszamolasra.

A pénziigyi Osszesité sorok hozzdadasaval bévithets, a beszamoléhoz tobb ,pénziigyi Osszesits” lap is
benyhjthaté. Tobb lap benyujtasa esetén kérjiuk, hogy az egyes lapokat szdmozza meg, az egyes lapokon
feltiintetett részosszegeket az utolsé lapon oOsszesitse. Tobb lap benyGjtdsa esetén minden lap a
Kedvezményezett képviselGjének, vagy az altala meghatalmazott személynek aldirasaval és bélyegzével
torténd ellatasa kotelezd.

A pénziigyi dsszesitd lapjanak fejléce nem viltoztathatd, a megadott oszlopok alapjan értelemszeriien
toltendd.

A ,Gazdasagi esemény révid leirdsa” oszlopban kérjiik megadni annak a tevékenységnek a leirdsat, amelyre
a tamogatas felhasznaldsa irdnyult (szdmla esetében a szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatas,
személyi kifizetés esetén a személyi kifizetés alapjaul szolgdlé dokumentumban foglalt tevékenység). Annak
az 6nkormanyzati hatdrozatnak a szamat, amellyel a kiadast a Kedvezményezett jovdhagyta, szintén a
»,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” oszlopban szilkséges feltiintetni (kiilon elfogadé hatdrozattal nem
rendelkezd pl. kisebb 6sszegli rezsi jellegii kiadasok esetében a koltségvetést elfogadd hatdrozat szamat kell
megadni). Kézrem(ik6ddé bevonasa esetén kérjiik, hogy a kozrem(ikodd szervezet nevét is itt adja meg.

A pénziigyi OsszesitG részét képezi a Kedvezményezett térvényes képviselGjének, vagy az aitala
meghatalmazott személynek a nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy

e a pénzigyi Osszesitében feltiintetett koltségek Kkifizetése el6tt azok jogossagardl és
Osszegszer(iségérdl el6zetesen meggy§z6dott;

e a pénziigyi osszesitGben feltiintetett koltségekhez tartozé megrendelés(ek)/szerz6dés(ek) az
azokban foglaltaknak megfelelGen teljesiilt{ek), a Megbizott(ak) a
megrendelés(ek)ben/szerz6dés(ek)ben foglalt(ak)nak eleget tett(ek);

e 3 tdmogatds a tamogatasi cél szerint, a tamogatott tevékenységgel kapcsolatos kiadasokra, a
tamogatoi okiratban foglaltaknak megfelelGen keriilt felhasznaldsra;

e a3 pénzigyi 6sszesitében szerepl6 adatok helyességét, valddisagat, valamint a pénziigyi és szamviteli



3.4

3.5

szabalyok szerinti elszamolasat igazolja;

a beszamol6éban elszamolt koltségeket mas elszamoldsban — tamogatas terhére elszamolt
koltségként — nem szerepelteti;

a beszamoléhoz benyuijtott valamennyi bizonylat, egyéb dokumentum az eredetivel mindenben
megegyez§ masolat,

a pénziigyi osszesitében feltiintetett kéltségeket aldtamasztd szamviteli bizonylatok maradéktalanul,
zéradékolva, rendelkezésre dlinak a Kedvezményezett vonatkozd szabalyzataban megjeldlt bizonylat
meg6rzési helyen.

A pénziigyi Osszesité benyujtasit kdvetSen az Alapkezel§ altal kivalasztott szamviteli
bizonylatokhoz kapcsolédéan a kdvetkezé dokumentumok masolatat kell bekiildeni az Alapkezelé
postacimére:

a kivalasztott koltségeket igazold zaradékolt szamlak, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylatok
masolatat,

a szamlak, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé
bizonylatok masolatat,

a bruttd kétszézezer forint értékhatart meghalad6 értékii aru beszerzésére vagy szolgaltatds
megrendelésére iranyulé szerz8dés és az esetleges szerzGdés médositasok, vagy elkiildott és
visszaigazolt megrendelés masolatat,

személyi jelleg( kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés, illetve az elnék
és a képviseldk tiszteletdijanak elszamolésa esetén a tiszteletdij megéllapitasardl sz6l6 hatarozat és
az esetleges szerzédés médositasok masolatat (értékhatartdl fuggetleniil),

a kiilonb6z6 koltségek egyediségébsl adddé egyéb tobbletdokumentumok mésolatat (Id. 3.5. pont).

Az elszamoléashoz benytjtandé, timogatas felhaszndlasat igazolé dokumentumok kore:

Személyi jellegii kiadasokhoz kapcsolodo koltség esetén:

munkaszerzodés vagy megbizasi szerz6dés, illetve az elndk és a képvisel6k tiszteletdijanak
elszdimoldsa esetén a tiszteletdij megéllapitésardl sz6l6 hatdrozat mésolata (értékhatartdl
fuggetlenil kitelezd);

zaradékolt kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék (fizetési jegyzék) masolata — bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij esetén;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat masolata;

a munkavallalot és a munkaltatét terheld adé és jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
masolata.

Anyagbeszerzéssel, illetve igénybevett szolgéltatasokkal sszefiiggd kiadasok esetén:

zéradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat masolata;

szerzGdés vagy visszaigazolt megrendelés mésolata brutté 200.000 Ft értékhatart meghaladé aru
vagy szolgaltatds beszerzése esetén.

Programokhoz kapcsol6dé koltség esetén:

zéradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés mésolata brutté 200.000 Ft értékhatért meghaladd
beszerzés esetén;

fényképes dokumentdcio, ha relevans.

Uzemanyag-, illetve kikiildetési koltségek esetén:

Uzemanyag koltség esetén:




zaradékolt szamla masolata;

forgalmi engedély masolata;

utnyilvéantartast igazolo bizonylat masolata (pl. menetlevél, fuvarlevél);
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolod bizonylat masolata;

Kikiildetési kdltség esetén:
e zaradékolt kikiildetési rendelvény mdsolata;
o pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kdzzétett, a kikiildetés idépontjaban
érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség, valamint sajat tulajdont személygépkocsi hasznélata esetén
legfeljebb 15 Ft/km altalanos személygépkocsi-normakoltség szamolhato el.

Eszkdzbeszerzés (targyi eszkdz és immaterialis javak vasarlasa) esetén:
e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat masolata;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mésolata;
e szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés masolata brutté 200.000 Ft értékhatart meghaladé aru
beszerzése esetén;
o targyi eszk6z karton, vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat masolata;
o fényképes dokumenticié a beszerzett eszkdzrél.

Ingatlan bérlésével kapcsolatos koltségek esetén:
e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat masolata;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;
e bérleti szerz6dés masolata (értékhatartol fliggetleniil sziikséges) (ha magdanszemély a bérbeadé és
nem allitott ki szamlat, akkor a bérleti szerzédést kell zaradékolni).

Ingatlan vasarlasa esetén:
e zadradékolt szdmla, vagy azzal egyenérték(i szdmviteli bizonylat masolata;
e pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;
o adasvételi szerz6dés masolata, ha maganszemély az eladd és nem allitott ki szamlat, akkor az
adasvételi szerzGdést kell zaradékolni;
e az érintett ingatlan tulajdoni lapjanak masolata az eladas el6tti és utani allapotrol.

Epitéssel és beruhazasnak mindsiild feldjitassal kapcsolatos koltségek esetén:

e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenérték(i szamviteli bizonylat masolata;

o pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

e tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi) masolata;

e brutté 200.000 Ft felett szerz6dés vagy megallapodas, vagy visszaigazolt megrendel6 masolata;

e miliszaki ellendri igazolas a teljesitésrél (ha relevans);

o teljesités igazolas masolata;

e dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat masolata;

¢ fotddokumentdcié a megvaldsult beruhazasrél, annak folyamatardl (a beruhdzas el6tti és utani
allapotrél);

e épitési engedély és e-épitési naplo elérhetGsége (ha engedélykdteles, ha nem az, arrdl
kedvezményezett nyilatkozata);

e véglegessé valt hasznalatbavételi engedély (ha engedélykoteles); egyéb engedély masolata (ha
engedélykoteles);

e nem sajat tulajdonban lévé ingatlanon torténd épitkezés, feldjitas esetén az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos egyoldali nyilatkozata, vagy a Kedvezményezettel kétdtt megéllapodas,
melyben a tulajdonos hozzajarul az ingatlan Kedvezményezett részére legaldbb a tdmogatdi



okiratban meghatarozott fenntartési id6re tortén6 hasznalatba adaséhoz és hozzajarul az ingatlanon
végzett atalakitdshoz.

3.6 A zaradékolas részletes szabalyai

Az eredeti szamlara vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylatra révezetve szoveges formaban fel kell
tiintetni a tamogatoi okirat azonositészamat és az elszamolni kivant dsszeget a kdvetkez6képpen:

O venrierssnesaee . Ft a NEMZ-MUK-24-.............. tdmogatéi okirat terhére elszémolva” (<ZARADEKOLAS),
R Ft a NEMZ-FEL-23-,............. tdmogatoi okirat terhére elszémolva” (=ZARADEKOLAS).

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Kedvezményezett nem kivénja elszamolni
a teljes Gsszeget a tamogatas terhére, a zaradéknak a pénziigyi OsszesitSben bedllitott Osszeget kell
tartalmaznia. A zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamviteli bizonylatot az elszdmoldshoz nem
kell benyqjtani.

Elektronikus szdmla ziradékolasara a kovetkezdk szerint keriilhet sor:

o a Kedvezményezett nem zéradékolja a szdmlat, ehelyett az e-aldirdst megel6z6en a szallité irja ra a
szdmlara annak a tdmogatdsnak az azonositd szdmat és a zaradékoldst, amelyhez a szdmla
benydjtasra kerlil,

e haaszallité nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirdssal, akkor a Kedvezményezett
ravezeti a szamlara a zaradékoldst, majd aldirdsdval hitelesiti a szamlat és a zaradékoldst is egyben,

e ha a szillité nem zdradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
Kedvezményezett nyilatkozatot télt ki (amelyen szerepelnek az elektronikus szamla f6bb adatai
(szdmlakibocsajto, szamlaszam, teljesités id6pontja, szdmla végosszege és a szdmla végdsszegébdl a
tamogatas terhére elszamolni kivant dsszeg). Amennyiben az elektronikus szamlat az Alapkezeld
kivdlasztotta ellenGrzésre, azaz benydjtasra, a nyilatkozat eredeti példdnyédt postai tdton kell
megkildeni az Alapkezel6 részére.

Amennyiben az elektronikus szamlat az Alapkezel6 kivélasztotta ellendrzésre, azaz benydjtasra, az
elektronikus szamlat eredeti fajlformatumban (pl.: .pdf) e-mail-ben kell megkiildeni a
mukfel.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail cimre a timogatoi okirat azonositészamanak feltiintetésével.

3.7 Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények

Kidllitas datuma és teljesités datuma

A Csak olyan szémla, szamviteli bizonylat fogadhaté el, amelyen a (szakmai) teljesités (vagyis a szamla altal
igazolt szolgaltatas- vagy termékvasarlas teljesiilésének) datuma a tdmogatas megvalositdsi idészakaba esik.

Amennyiben a szamlan, szémviteli bizonylaton teljesitési id6szak, illetve szémlazott idGszak kerult
meghatarozasra, akkor a szadmla, szamviteli bizonylat 3ltal igazolt koltséghd! csak a szamlazott idészak
megvaldsitasi id8szakra esd, id6aranyos része szamolhat6 el, amit arédnyositassal kell megallapitani.

A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

Fészabaly szerint csak a Kedvezményezett nevére és cimére kidllitott szamviteli bizonylat fogadhato el. Ha a
Kedvezményezett teljesitési kzrem(ikddével egylitt valdsitja meg a tamogatott tevékenységet, abban az
esetben a teljesitési kozremiikddd nevére és cimére kidllitott szdmviteli bizonylat is elszémolhatd.

Nem elszamolhaté az olyan szamla, illetve szdmviteli bizonylat — a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény, targyi
eszkéz karton, eszkoz-nyilvantartasi bizonylat kivételével —, amelynek kiéllitéja a Kedvezményezett, vagy a
teljesitési kbzremikods.

Nem szdmolhaté el a tdmogatéi okirat keretében tovdbbadott tdmogatds. Amennyiben a Kedvezményezett
a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsaba egy mas szervezetet (teljesitési kézrem(ikdddt) kivan bevonni,



akkor a 3.14. pont, valamint a jelen pontban foglalt teljesitési k6zremiikbd6kre vonatkozé szamlakkal,
szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kdovetelmények szerint kell eljarni.

FIGYELEM! Nem mindsiil teljesitési kozrem(ikodének, akitél a Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység
megvalositdsa sordn szolgaltatast vagy arut vasarol.

A tdmogatds terhére csak olyan szamla, szamlaval egy tekintet ala es6 okirat szamolhaté el, amely megfelel
az altalanos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVII. térvényben (a tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelrél
sz6l6 2000. évi C. térvényben meghatdrozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek és szamszakilag is
megfelel6en van kitbltve.

Hidnyos vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti aldirassal vagy nem szabdlyos alairassal
benyujtott szamlamasolat, szamviteli bizonylatmasolat nem fogadhato el.

A szamla kotelezd adattartalmarél az AFA tv. 169. §-a rendelkezik.
Az egyszer(sitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely
kizarolag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tdrolni is. A Kedvezményezettnek az
elektronikus szdmla zdradékoldsat a 3.6 pontban taldlhatd, elektronikus szamlara vonatkozd specialis
zéradékoldsi szabalyok alapjan kell elvégeznie.

Kérjiik, igyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
naptéri napot jeldljon meg, id6szak az AFA tv. szerint nem elfogadhaté.

El6legszamla benyujtasa esetén, az csak a hozza kapcsolddd pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt
végszamlaval egylitt szamolhato el.

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szamla szabélyos korrekciéja térténhet
javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ald es6, az AFA tv. 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbité
szamla), illetve az eredeti szadmla sztornirozasaval és egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitbltésii szamla korrekcidja végezhetd el és az akkor szabalyos, ha a kibocsatd minden
szamlapéldany begytijtése mellett a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal 4thuzza ugy, hogy az eredeti
hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szdmldra — a javitas ddtumaval és a javitast végzé
(javitasra jogosult) személy alairasaval egyiitt — felvezeti. Helyesbité szamlaval t6rténd korrekcié esetén az
eredeti szémla a helyesbitd szdmlaval egyiitt fogadhato el. A helyesbits szamla adattartalméat az AFA tv. 170.
§ (1) bekezdése hatarozza meg.

A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az Gj szdmla masolatat vagy a

helyesbit§ szamla masolatat is be kell nygjtani.

3.8 A forinttdl eltéré pénznemben Kkiallitott szamlaval, szamviteli bizonylattal szemben tamasztott
koévetelmények

A tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell megéllapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a
koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttdl eltér§ pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség Osszegét a
szamlan, szamviteli bizonylaton megjel6lt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank aital nem jegyzett
pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurépai Kozponti Bank é&ltal kozzétett
kozéparfolyamon kell euréra atvaltani. Ha a szamla, szémviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités
datumat, a szamlan, szamviteli bizonylaton szerepl6 devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének



napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett hivatalos arfolyamon kell atszamitani forintra. Az
eredeti szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint a
forintban meghatérozott sszeget. Az eltér§ arfolyamok miatti arfolyam veszteség a Kedvezményezettet
terheli.

3.9 A pénziigyi teljesités, kifizetés igazolasa

A gazdasagi események koltségeit igazolé szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazold bizonylat masolatat is csatolni kell.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat:

o 4tutalassal, illetve bankkértyas fizetéssel torténé kiegyenlités esetén a pénziigyi intézmény altal
kibocsatott szamlakivonat vagy internetes szamlatdrténet, ha az tartalmazza a nyité- és zaro
egyenleget is vagy a pénzigyi intézmény igazoldsa az atutalas teljesiilésérdl,

e szamviteli bizonylat készpénzben térténd kiegyenlitése esetén a kiadasi pénztarbizonylat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat alapjan nem éllapithaté meg egyértelmiien, hogy az
melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatot
is zaradékolni kell az Utmutatéban foglaltak szerint.

3.10 A személyi jellegii kifizetések elszamolasanak moédja

e Az elszdmolds a szerzédés masolatanak benyujtasaval (értékhatartdl fiiggetlenil), tovdbba
bérkoltség vagy szamfejtett megbizasi dij elszdmoldsa esetén a kifizetést megalapozé egyéni havi
bérjegyzék (fizetési jegyzék), a pénzigyi teljesitést igazold bizonylat, valamint a munkavallalét és a
munkaltatét terhelé add és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok, a vonatkozo NAV
folyészamla kivonatok masolatainak benyujtasaval térténhet.

e Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivdnt Osszeg erejéig. A
munkabérbél vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont adé és jarulékok elszimolasa esetén a netté
kifizetést tartalmazé bérjegyzék (fizetési jegyzék) zéradékoldsa mellett a munkavallalét és a
munkéltatét terhel§ adok és jarulékok megfizetését igazolé bankszdmlakivonatokat is zéradékolni
kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.

3.11 A szamlakhoz sziikséges szerz6dések kore

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a brutté 200.000 Ft értékhatart
meghaladé értéki dru beszerzésére vagy szolgéltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizarolag
irasban kothet. frashan kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildtt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

3.12 Forditas

Minden elszédmoldsra benyujtott nem magyar nyelvii szédmla, szdmviteli bizonylat, egyéb dokumentum
tartalmardl és lényeges adatairél a Kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem hivatalos) forditast kell
csatolnia. A kivonatos forditast olvashatéan kell a bekiildend6 bizonylat mdsolatara ravezetni, de kildn
lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthaté. A magyar nyelvii forditast a Kedvezményezettnek cégszer(i
alairassal és bélyegzével kell ellatnia. A forditas pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a felelSsség.

A szamla, szamviteli bizonylat forditasnak tartalmaznia kell:
a) a szamviteli bizonylat sorszamat és kidllitasanak keltét,
b) a teljesités idGpontjat,
c) avasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van mennyiségét, egységarat,
d) avdsarolt termék vagy szolgaltatds értékét,



e) a vasdrolt termék vagy szolgaltatas forintra t6rténé atszémitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven kibocsétott,
illetve befogadott idegen nyelvii szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely
abban az esetben fogadhatd el, ha a magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent leirt, forditassal
szemben tdmasztott kdvetelményeknek megfelelnek,

f) a Kedvezményezett cégszerii alairasat.

3.13 El nem szamolhato koltségek

- alkohol;

- kozmetikai ajandékcsomagok;

- dohdnyéru, dohianytermékek;

- alsénemd, fehérnem(;

- nyujtott tdmogatas, szocialis és egyéb pénzbeli adomény;

- egyéb tdmogatas fel nem hasznalt részének vagy jogosulatlan felhasznélasibol keletkezett tartozas
visszafizetése;

- késedelmi kamat, birsag, kotbér;

- kdrtalanitas;

- koztartozas;

- visszaigényelhetd AFA.

3.14 Teljesitési kozremiikodé bevonasa esetén az elszamolasra vonatkozé kiilénds szabalyok

Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdba az Alapkezel§ elézetes, irdsbeli tajékoztatasa
esetén teljesitési kdzremiikdodst vonhat be, amely nyilatkozat - a tdmogatéi okirat azonositéjara vagy
iktatdszamara val6 hivatkozassal, illetve benne feltiintetve a Kedvezményezett és a megvalésitasba bevonni
kivant teljesitési kozremiikodé nevét, addszamat, elérhetdségeit (székhely és postacim, telefonszam és e-
mail cim) és a szervezetek torvényes képviselGjének nevét és elérhet§ségeit - benyujthaté elektronikus tton
a nemzetiseg@bgazrt.hu cimre vagy postai tton az Alapkezel6 levelezési cimére (1253 Budapest, Pf.: 52). Az
Alapkezel6 elektronikus Uton (e-mail-ben) értesiti a Kedvezményezettet a tajékoztatdsban foglaltak
tudomasulvételérél.

Teljesitési kbzrem(ikod6 bevonasa esetében a Kedvezményezett és a teljesitési kbzremiikddé kozétt létrejott
egyuttm(ikddési megallapodds egy eredeti példényat koteles a beszamolé részeként postai Uton benyujtani
az Alapkezel6 részére.

Teljesitési kozrem{ikddd bevonasa esetén a teljesitési kozrem(ikdds részére a tdmogatési cél megvaldsitisa
érdekében dtadott pénzeszkdzok felhaszndlasat a teljesitési kozremiikodd nevére kidllitott és a tamogatasi
cél megvalositasahoz kapcsolédo koltségeket igazolé szamldval, szamviteli bizonylattal kell igazolni. (A
teljesitési kozremiikod6 bevondsa esetén a szadmldkkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott
kovetelményeket részletesen a 3.7 pont tartalmazza.)

3.15 Fel nem hasznalt timogatas

Ha nem kertil sor a tdmogatas teljes felhasznélasara, azt a Kedvezményezett kdteles visszafizetni a taimogatoi
okirat szerint. A Kedvezményezett az dtutaldssal egyidej(ileg koteles az Alapkezel6 részére megkiildeni postai
uton a fel nem hasznalt tdmogatds visszautaldsat igazolé banki kivonat masolatat, valamint a Fel nem
hasznélt tamogatasrél sz6l6 nyilatkozat Kedvezményezett térvényes képviselSje altal alairt eredeti
példanyat.

A visszafizetést a Magyar Allamkincstarnal vezetett ,Telepiilési és teriileti nemzetiségi nkormanyzatok
tamogatdsa” elnevezésii 10032000-01458310-00000000 szami szamlara (IBAN: HUSO 1003 2000 0145 8310
0000 0000; SWIFT kéd: HUSTHUHB) kell teljesiteni. Az utaldskor kérjik, a kézlemény rovatba irja be a
tdmogatoi okirat szimanak és az AHT azonositét (2024. évi m(ikodési tdmogatas és a 2023 évi feladatalapu
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tdmogatas esetében: 285012).
A fel nem hasznalt timogatasrél sz616 nyilatkozat sablon az AlapkezelS honlapjan az alabbi linken elérheté:

https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/utmutato-es-elszamolasi-nyomtatvanyok/

3.16 Beszamol6 elfogadasa, a tdmogatas lezarasa

A tAmogatés lezardsa a beszamolé Alapkezel§ éltali elfogaddsat kovetéen torténik (beleértve ebbe azt az
esetet is, ha a beszamold részben keriil elfogadasra, és a Kedvezményezett az ebbdl ad6do visszafizetési
kotelezettségét szerzdésszerlien teljesitette).

Az AlapkezelS a beszamolé elfogadasardl Teljesitésigazolast allit ki, amelyet téjékoztatasul a lezaré levéllel
egylitt megkiild a Kedvezményezett részére, tovdbba a honlapjan is kbzzéteszi:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/nemzetisegi-tamogatasok/helyi-nemzetisegi-onkormanyzatok-
tamogatasai/jovahagyott-beszamolok-kozzetetel/.

A Kedvezményezett a tdmogatads felhasznaldsara vonatkoz6 dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla,
stb.) a Kedvezményezett beszamoldjanak Alapkezel§ altali jovahagyasatol szamitott legalabb 10 évig koteles
nyilvantartani és meg@rizni (Avr. 101. §).

3.17 Ellendrzéstlirési kbtelezettség

A tamogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tamogatds felhasznalasat az Alapkezeld, a Miniszterelndkség
valamint a jogszabaly alapjan arra jogosult méas szervezetek (az Allami Szdmvev8szék, a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal stb.) ellendrizhetik. Az ellendrzések lefolytatdséra a tdmogatasi dontés meghozatalat, a

tdmogatoéi okirat kiadasat megel6z6en, a koltségvetési tdmogatas igénybevétele alatt, a tamogatott
tevékenység befejezésekor, illetve lezérasakor, valamint a beszamolo elfogadasat kivetd ot évig keriilhet sor.

A Kedvezményezett kételes a koltségvetési tamogatdsok lebonyolitasaban részt vevs és a koltségvetési
tamogatast ellenérzé szervezetekkel (kiildndsen az aldbbi szervezetekkel: Miniszterelndkség, Alapkezeld,
valamint az Allami Szamvevdszék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) egyuttm(kodni, az ellendrzést végz6
szerv képviselsit ellenSrzési munkéjukban a megfelel6 dokumentumok, szdmlak, a megvaldsitast igazold
okmanyok, bizonylatok rendelkezésre bocsatasaval, valamint a fizikai teljesités vizsgalataban a helyszinen is
segiteni. Ha a Kedvezményezett az ellen6rz8 szerv munkajét ellehetetleniti, az Alapkezel6 a koltségvetési
tamogatast visszavonhatja.

4. Adatkezelési nyilatkozat

A Kedvezményezett a beszamolé benydjtisaval egyidejiileg, a beszamol6hoz csatoltan koteles a
,NYILATKOZAT a tamogatashoz kapcsolodé beszamoléban feltiintetett érintettek! adatvédelmi
tajékoztatasanak igazoldsarél” elnevezésii dokumentumot eredeti példanyban (postai (ton) benydjtani az
Alapkezeld 2. pontban talalhato postai cimére.

A nyilatkozat elérhet§ az alébbi feliiletrél:
https://bgazrt.hu/wp-
content/uploads/adatvedelmi_tajekoztato/nyilatkozat az elszamolasban _erintettek adatvedelmi tajekoz

tatasarol.pdf

1 Erintett: a beszdmoldban feltiintetésre kerilld bdrmely informdcic alapjan azonosithatd természetes személy. Azonosithato az a
természetes személy, aki kézvetlen vagy kézvetett modon, kilénésen valamely azonosité, példdul név, szém, helymeghatdrozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra
vonatkozd egy vagy tébb tényezd alapjdn beazonosithatd.
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Kérjiik, a benyujtandé nyilatkozatra sziveskedjenek egyuttal ravezetni a tamogatdi okirat elsé oldalan
feltiintetett azonosité szamot is.

Az adatvédelmi tdjékoztatashoz ajanlott mintaszovegek (Adatvédelmi tajékoztaté tamogatasrdl vald
beszdmolds vonatkozasdban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tajékoztaté
tamogatasrdl valé beszamolas vonatkozdsdban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti ivhez)
elérhet6ek az alabbi feluletekrél:

https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tdjékoztatd -tdmogatdsrdl-valo-beszamolds-
vonatkozdsaban-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére-1.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/2019/05/Adatvédelmi-tajékoztatd -tdmogatdsrél-valo-beszamolds-
vonatkozdsaban-adatkezeléssel-érintett-személyek-részére jelenléti-ivhez-1.pdf

Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelez6en alkalmazandoak az
adatvédelmi tajékoztatds soran. A tdjékoztatdsi kotelezettségnek a Kedvezményezett barmely olyan
dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet, melynek tartalma megfelel a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl sz616 2016. &prilis 27-i 2016/679
eurdpai parlamenti és tandcsi (EU) rendeletben (GDPR) meghatarozott kévetelményeknek.

FIGYELEM! A nyilatkozat benyujtasa a beszamolé Alapkezel6 altali elfogaddsanak feltétele.
5. Elszamolassal kapcsolatos ligyfélszolgalat elérhetdsége
A helyi nemzetiségi dnkormanyzatok miikédési és feladatalap( tdmogatasainak elszamolaséval kapcsolatos

elérhetdségekrdl aktualis informacidk az Alapkezelé honlapjan taldlhatd:
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

E-mail: mukfel.elszamolasok@bgazrt.hu
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1. melléklet:

Szakmai beszamol6 a 2024. évi miikodési tamogatas/
2023. évi feladatalapu tamogatas* felhasznalasarol

Kitoltend6 a tamogatdi okiratban foglaltak alapjan

A beszamoldnak tartalmaznia kell az egyes tartalmi elemeknél a kapcsolddé hatarozatok sorszamat.

*Kérjik gépi uton, aldhuzdssal egyértelmlen megjeldlni, hogy a szakmai beszamolé a 2024. évi
m(ikodési tdmogatds vagy a 2023. évi feladatalapu tdmogatds felhaszndlasardl keriil-e benyujtasra.

Tamogatas azonositoja (tamogatoi okirat
azonositészama)

NEMZ-MUK-24-____ /NEMZ-FEL-23-

Kedvezményezett neve:

Székhely telepiilés:

Székhely irdnyitészam:

Székhely koézteriilet, hazszam:

Levelezési cim telepiilés:

Levelezési cim iranyitészam:

Levelezési cim kozteriilet, hazszam:

Kedvezményezett térvényes képviselGjének neve,
titulusa:

Kapcsolattarto neve:
Nemzetiségi 6nkormdnyzat részérél

Kapcsolattarto elérhetdsége - telefonszam:
Nemzetiségi 6nkormdnyzat részérél

Kapcsolattarto elérhetdsége - e-mail cim:
Nemzetiségi 6nkormdnyzat részérdl

Kapcsolattarto neve:
Helyi 6nkormdnyzat részérél

Kapcsolattarto elérhetdsége - telefonszam:
Helyi 6nkormdnyzat részérél

Kapcsolattarto elérhetdsége - e-mail cim:
Helyi 6nkormdnyzat részérél

Megitélt tamogatasi 6sszeg (Ft):




(A tdmogatasbdl megvaldsitott tevékenységek megnevezése, bemutatadsa, kdzvetlen — kozvetett
eredményei, hatasa, érintettek megnevezése, az adott tevékenységhez kapcsolddd szakmai és
pénziigyi dontésrdl sz6l6 hatarozatok szama, ha bevonasra keriilt teljesitési kozrem(ikodd, akkor az
altala végzett tevékenység, illetve az elszdmolni kivant kapcsolédd bizonylatok (koltségek)

bemutatasa stb.

Datum:

A Kedvezményezett képvisel6jének vagy az dltala meghatalmazott személynek az alairasa:

A Kedvezményezett bélyegz6jének lenyomata:



2. melléklet PENZUGYI OSSZESITO
2024. évi miikbdési tdmogatds / 2023. évi feladatalapu timogatas* elszamolésahoz

Kedvezményezett neve:
Székhely cime:
Torvényes képvisel6 neve, titulusa:
A megitélt tdmogatas 6sszege (Ft):
Felhasznalt tamogatds Osszege (Ft):
Fel nem hasznalt tdmogatas Gsszege (Ft):
Pénziigyi 6sszesit6 a tamogatas felhasznalasarol
Sor- X . A bizonylaton , - gaz(}iasagj G e .Ielra’s a. . v . , . L A bizonylat 6sszegébél a e
“ . . . . . vz A bizonylat A bizonylat . ... |(részletek, vonatkoz6 hatdrozat szama, teljesitési kozrem(ikodo A bizonylat netté A bizonylat brutté 6sszege . . . A pénziigyi teljesités
Sszam A bizonylat sorszama A bizonylat tipusa** A bizonylat kidllitéjanak neve e L. vy . feltiintetett teljesités L . N o L. " tamogatas terhére et e .
kiallitéjanak adc kiallit k kelte i . bevonasa esetén a kozrem(ikodé szervezet nevét is meg kell osszege (Ft) (Ft) . L (kifizetés) id6pontja
idépontja A elszamolt 6sszeg (Ft)
jel6lni)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Osszesen: 0 0 0

* Kérjiik gépi uton, alahuzassal egyértelmiien megjelolni, hogy a pénziigyi 6sszesitd a 2024. évi miikodési tamogatasra vagy a 2023. évi feladatalapu tamogatasra vonatkozik.
** Kiadast igazolo bizonylat tipusa, kiilonosen: szamla, bérkifizetési 6sszesits, szamlakivonat

Alulirott biintetgjogi felelGsségem tudataban kijelentem, hogy
- a pénzlgyi 6sszesitGben feltlintetett koltségek kifizetése elStt azok jogossagardl és dsszegszer(liségérdl el6zetesen meggySzédtem;

- a pénziigyi dsszesit6ben feltiintetett kéltségekhez tartozé megrendelés(ek)/szerzédés(ek) az azokban foglaltaknak megfelelGen teljesiilt(ek), a Megbizott(ak) a megrendelés(ek)ben/szerz6dés(ek)ben foglalt(ak)nak eleget tett(ek);

- a tdmogatast a tamogatdsi cél szerint, a tdmogatott tevékenységgel kapcsolatos kiadasokra, a tdmogatdi okiratban foglaltaknak megfelel6en hasznaltam fel;

- a pénzlgyi Gsszesit6ben szerepld adatok helyességét, valodisagat, valamint a pénziigyi és szamviteli szabalyok szerinti elszamolasat igazolom; Kelt:
- a beszdmoldban elszamolt koltségeket mas elszamolasban - tdmogatas terhére elszamolt koltségként - nem szerepeltetem;

- a beszamoldhoz benyujtott valamennyi bizonylat, egyéb dokumentum az eredetivel mindenben megegyez6 masolat;

- a pénzlgyi 6sszesitGben feltlintetett koltségeket aldatdmaszté szamviteli bizonylatok maradéktalanul, zaradékolva, rendelkezésre allnak a Kedvezményezett vonatkozé szabalyzataban megjel6lt bizonylat megérzési helyen.

Kedvezményezett képviselGjének, vagy az dltala meghatalmazott személy
aldirdsa
P.h.
Kérjiik, ne feledje, hogy az Utmutatéban megadottak szerint az Alapkezel6 jelen Pénziigyi 6sszesit6 alapjan hatarozza meg, hogy mely szamviteli bizonylatokat kéri be ellenérzésre.
A pénziigyi elszamolds papir alapi dokumentumait a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. Tdmogataselszamolasi és monitoring igazgatdsag postacimére - ajanlott kiildeményként - kell benydjtani: 1253 Budapest Pf. 52.



3. melléklet

MEGHATALMAZAS

.............................................................................. (nemzetiségi ©6nkormdnyzat hivatalos elnevezése; a
tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat) térvényes képviselGje

meghatalmazom
.................................................................... -t (NV, 1akOhely: ....cocveeeeeee e
............................................................. , szemeélyi igazolvany SZama: ... ),

hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat 2024. évi miik6dési tamogatasanak / 2023. évi feladatalapu
tdmogatasanak* beszamoldjat és a benyljtashoz szlikséges egyéb iratokat, bizonylatokat,
dokumentumokat helyettem és nevemben aldirja, és azokat a nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos
bélyegz6lenyomatdval ellassa.

Kelt: oo (telepiilés), ............ (EV) cevereeeeeeeeree (h9) ........ (nap)

meghatalmazoé meghatalmazott
PH

Alulirott tanuk aldirasunkkal igazoljuk, hogy a meghatalmazé és a meghatalmazott a jelen
meghatalmazast el6ttiink, sajat kezlleg irtak ala.

Tanu 1.: Tanu 2.:

NEV: vttt NEV: ettt

LakOhely: ... e LakOhely: ...
Személyi igazolvany szama: .......cceeeeeeenenne. Személyi igazolvany szama: ......cccceceevvevuenenn.
Tanl 1. alairdsa: .cccccvevvieeveereeeee e e Tanu 2. alairdsa: ....evveveeveeeeeeee e

*Kérjlk gépi Uton, aldhlzassal megjeldlni a meghatalmazassal érintett tdmogatds megnevezését.



\ / >
/ BETHLEN GABOR
\ s Alapkezel6 Zrt.

NYILATKOZAT FEL NEM HASZNALT TAMOGATASROL*
(kit6ltése csak 6nkéntes visszafizetés esetén kételezs)

F N 18] 110 ] TSR , mint a
........................................................................................................................................ Kedvezményezett
torvényes képviselGje nyilatkozom, hogy a .....ccvvvececvevevieene. azonositdszamu tamogatashoz
kapcsoléddan Ft, azaz

............................................................................................................................ forint (betlivel) tdmogatasi

Osszeget nem hasznaltam fel a tamogatott tevékenység megvaldsitasara.

A tdmogatasi (rész)osszeg fel nem hasznalasanak indoka:

Egyuttal kijelentem, hogy a fel nem hasznalt tamogatdsi (rész) Osszeget a tdmogatas
azonositészamanak feltiintetésével visszautaltam a Magyar Allamkincstarnal vezetett , Telepilési
és teriileti nemzetiségi O6nkormdanyzatok tamogatdsa” elnevezésii 10032000-01458310-
00000000 szamu szamlara (IBAN: HU50 1003 2000 0145 8310 0000 0000; SWIFT kod:
HUSTHUHB). A visszautalasrdl szol6 terhelési értesité masolatat a beszamoléhoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett aldirasa’

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi 6sszeg 100%-dval nem tud elszamolni, tgy a maradvdnydsszeget utalja
vissza a Magyar Allamkincstdrndl vezetett ,Telepiilési és teriileti nemzetiségi Gnkormdnyzatok
tdmogatdsa” elnevezésii 10032000-01458310-00000000 szamu szamldra (IBAN: HU50 1003 2000 0145
8310 0000 0000; SWIFT kéd: HUSTHUHB). Az utaldskor kérjiik, a k6zlemény rovatba irja be a tamogatoi
okirat azonositészdmdt és az AHT azonositdt.

1 A Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasa
Bethlen Gabor Alapkezelo Zrt.

Székhely: 1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32. ¢ Postacim: 1253 Budapest, Pf. 52.
Tel.: +36 1 795 5492 ¢ E-mail: info@bgazrt.hu ¢ www.bgazrt.hu



