EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
EGYHAZI ES NEMZETISEGI TAMOGATASOK IGAZGATOSAGA

UTMUTATO

Az egyhazi tamogatasok felhasznalasahoz

(A tamogatas kédja: EGYH-13)



TARTALOMJEGYZEK

1. A tamogatas céljai és a tamogathaté tevékenységek .........ccccummmmmmmiriiriininnnnnnnnnnnnnnnn: 4
1.1 EGYH-KCP-13 Egyhazak kbzbsségi célu programjainak és beruhazasainak
[AMOQALASA. ... 4
1.2 EGYH-EOR-13 Egyhazi épitett rékség védelme és egyéb beruhazasok............ 4

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore ...........covviiiiiiiiiiiiiiinssnnsnnnses 5

3. A tamogatasra vonatkozo feltételek.........ccooooriiimmiiicccc 5

T S I 144 o Yo =1 2= LT T Lo E=5 - 5

5. A tamogatasi kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék.... 5
5.1 Tamogatasi doOKUMENLACIO ................ccooeeeieieeeeeeeeeeeee 5
5.2 Kotelezb reqisztracio @z EPER-DEN ............ccooooiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 6
5.3 A FEQISZIFACIO MENELE ...ttt ettt e ettt e e e e ta e e aeaaaaeaeanes 7
5.4 ReQgiSZIracios NYlatKOZat ................oeeeeeeie ettt ee e e 7
5.5 Regisztracioval kapcsolatos hataridokK ...............ccoooeeeeeeieiieiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee 7
5.6 Regisztracios dokumentumok ellenGrzE€Se ..............eveveeveeeeeeiiiieeaeiiiseaeiiiieeaeainnn 8
5.7 A Tamogatasi kérelem elkészitése és benyUftasa...........ccccceeveuueeieveerieeeseinsnannnn, 8
5.8 A tamogatasi adatlap r€SZEi............cccceeeeeeeeeeiee e 8

6. A benyljtas hatarideje.........coceiiiiiiiiicc 1

7. A tAmogatoi dONtés ... ——————— 1

8.  SzZerzOdESKOtES ... ————— 11
8.1 A tamogatasi SzerzOdés alairaSa ............ooueeeeeeeeeeeieeeeiiiiiiiieiieiieeeeeeeeeeeeaaa 12
8.2 Szerz6déskotés elbtti mMOAOSItASI KErelem ............cccceeeeeeeeeeiiieeeieeeseeeesseeens 12

9. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa...........cccviviiiiiiii 13

10. Szerzédéskotés utani modositasi Kérelem ............oovveveiiiieiiiiiiieeeineeee e 13

11. A tdmogatas elszdmolasa és ellenOrzése.............uummmmmimmiiereiiiinninnneeeer 13
11.1 PENziigyi €ISZAMOIAS ........cccoveeeeeeee ettt 15
11.2 Pénziigyi elszamolas formai KelleKei.................ccccooeeeiiiiiiiiii 15
11.3 Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
€ISZAMOIAST SZADAIYOK ...ttt ettt et a e aaan 16
11.4 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok.............ccccceeeeeveeeiivevinneann... 18
11.5 Pénziigyi elszamoléas kbtelezs tartalma ...............oooeeeeeeeeeeeiiieeee 19
11.6 Pénzligyi elszamolasban megengedett eltérések ...............ooovvveeeeeeeeiiieeeeenne. 19
11.7 Pénzligyi elszamolas elk@SZItESe ...........ccoooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 20
11.8 Az el6finanszirozassal kapcsolatos jogszabalyi valtozasok ...................eeeeee..... 20
11.9 SZakmai DESZAMOIO.............oveeeee ettt 20
11.10  EQyeéb ellenGrzések ..o 21

L = 7 1 - L 21

TR =Y 4 T T T - T 21

I S Vo F= 1 g Lo Lo X={ - =S 21

15. Iratbetekintés szabalyai............cceeumimmmmmiiimiiiiiiiiieer e ———— 21

16. A felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak............cccoeiiiiiiiiiinnninecnnnne, 22

17. EQyeéb tudniValOK ..........ceeeeiiiiimiiiiiiiiiniiinnssssssssssssssssssessssssssssssssss s ssssssssss s s s s s s nnssnsnnnnnns 24

T 1 1= 1 1= 4 =1 - G 25



1. sz. melléklet: Egylittmiikbdési megallapodas-minta a 2013. évi Egyhazi

TAMOQGALASOKRNOZ ...ttt e ettt e e e e e e ssaaeeaaaeens 25
2. sz. melléklet: Minta az lizemanyag-vasarlashoz kapcsolédoé dtnyilvantartasrol............ 26
3. sz. melléklet: Minta a szamla zaradékolasarol és hitelesitéseérodl.................ovveeenennnn.. 27
4. sz. melléklet: Minta a kiadasi pénztarbizonylat KitBIteserol...............coeveveevevivveranennan, 28
5. sz. melléklet: Minta KGIfOIdi SZAMIAIOI ..................coeeeeeeeeeeeee e 29
6. sz. melléklet: Minta a kilféldi szamla forditaSarol ................coeeeeeeieveeiiieieeeeeeee. 30
7. sz. melléklet: Minta a valtasi JeQyzZEKrol ................ooouuumuueeeeeiieieieee et 31
8 sz. melléklet: Minta a tbmegkdzlekedési eszkbz hasznalatahoz kitéltétt Kikiildetési

FENACIVENYIOL........cccooiieiiieeeeeeeeeeeeee ettt 32
9. sz. melléklet: Minta a személygépjarmii hasznalatahoz kitoltétt Kikildetési rendelvényrdl

33
10. sz. melléklet: Minta a kifizetési jegyzékrél a bér elszamolasahoz.............................. 34

11. sz. melléklet: Minta a kbzterhek kifizetésének igazolasahoz benyujtandé bizonylatrél 35

12. sz. melléklet: Minta a gépi SZAMIAIO! .............co.eeeeeeeiee e a e, 36
13. sz. melléklet: Nyilatkozatminta szolgaltatas biztositasarol...............cccceeevvevveevevennnnnn, 37
14. sz. melléklet: Nyilatkozatminta dologi javak biztositasarol................................. 38
15. sz. melléklet: Nyilatkozatminta tarsadalmi munkarol ...............ccc.cceeveevevvevnnennnn, 39
16. sz. melléklet: Lemondd nyilatkozat™ .................coeeuuuueeeieeiieeiieee e 40



1. A tamogatas céljai és a tamogathaté tevékenységek

Magyarorszag Alaptorvényének Nemzeti Hitvallasa leszogezi: ,...a huszadik szazad erkélcsi
megrendliléshez vezet6é évtizedei utan mulhatatlanul sziikséglink van a lelki és szellemi
megujulasra.”

Az Alaptdrvény elismeri a kereszténység nemzetmegtartd szerepét, becslli orszagunk
kilénb6z6 vallasi hagyomanyait, deklaralja, hogy az ,allam a kézbsségi célok érdekében
egylttmiikodik az egyhazakkal.’IMagyarorszag Alaptérvénye VII. cikk (2)]

Mindezek fényében Magyarorszag Kormanyanak javaslatara az Orszaggydlés olyan 2013.
évi koltségvetési torvényt fogadott el, amely megteremti a kdzésségi célok elémozditasara
hivatott, az 6sszmagyar tarsadalom javat szolgal6 konkrét egyhazi kezdeményezések allami
tamogatasi lehetéségét valamint lehetbvé teszi az el6zd években megkezdett programok
befejezését. Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésérdl szolé 2012. évi CCIV.
torvény alapjan az alabbi elbiranyzatok valamelyikére nyujthaté be egyedi tamogatasi
kérelem:

11 EGYH-KCP-13 Egyhazak kozosségi célu programjainak és beruhazasainak
tamogatasa

Az elbiranyzat célja az egyhazi k6zosségek hitéleti, kulturalis, oktatasi, kozosseégépitd és
felzarkéztatd tevékenységével szorosan dsszeflggd helyiségek felujitasanak vagy
kialakitasanak tamogatasa.

Tamogatasban részesitheték azon egyhazi ingatlan-felljitasok, melyekben a helyi k6zbsség
hitéleti tevékenysége, valamint kulturalis k6zdsségépité események valdsulnak meg (ifjusag
nevelés, szocidlis és gyermekvédelmi tevékenység, a csalad megtartd erejét szolgald
egyhazi rendezvények, zenei, képz4- és alkotomivészeti programok, képzések, hitéleti
oktatas, nem iskolarendszeri képzések, szolgaltatasok, stb.).

Ezen elGiranyzatbol tamogathaté a hatarainkon tul él6 és ott a magyarsag megmaradasat
szolgal6é egyhazi kdzosségek tevékenységét, hitéleti, kulturalis, oktatasi és kdzdsségeépitd
programjait szolgald helyiségek felljitasa vagy kialakitasa.

Ugyancsak az el6iranyzatbdl finanszirozhatdé azon létesitmények rekonstrukcidja, amelyek
szérvany vagy hatranyos helyzetl kistérségi felzarkozast segité programoknak adnak helyet.
Az el6irdnyzat terhére igényelhetd tamogatas minimalis 6sszege 200 ezer forint, maximalis
Osszege 5 millié forint.

A tamogatasok elbiralasa soran elényt jelent:
o Afelettes egyhazi szerv ajanlasa

1.2 EGYH-EOR-13 Egyhazi épitett 6rokség védelme és egyéb beruhazasok

Az el6iranyzat az egyhazi hitéleti vagy kodzfeladatot ellatd, miemlék ingatlanok védelmét,
felujitasat, bévitését, valamint egyéb szikséges egyhazi felljitasi, épitési beruhazasok
tamogatasat szolgalja. Az elbiranyzat fedezetet nyujt tovabba a magyar nemzeti kulturalis
Orokseég részét képez6 karpat-medencei egyhazi miemlékek és a karpat-medencei magyar
egyhazak nemzetmegtartdé képességének novelését célzé egyéb beruhazasok, felljitdsok
tamogatasara.
A tamogatas igényléséhez sziikséges hazai igényld esetén a felettes egyhazi szerv ajanlasa:

e Magyar Katolikus Egyhaz: egyhazmegye képvisel6je vagy szerzetesrendi eloljaro,

e Magyarorszagi Reformatus Egyhaz és Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz:

egyhazkeruleti képviselb,
o tovabbi bejegyzett egyhaz esetén a nyilvantartasba vett egyhazi képvisel.



e Hataron tuli egyhazi szervezeteknél nem kotelez6 a felettes szerv ajanlasa, de az
elbiralasnal elényt jelent.

A tdmogatasok elbiralasa soran elényt jelent:
o befejezés el6tt allé beruhazas
e rendelkezésre all6 6nrész
e rendelkezésre all6é dnkéntes munka

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore
Jelen felhivas keretében az alabbi szervezetek nyujthatnak be tamogatasi kérelmet:

o [Egyhazak, egyhazi intézmények, nyilvantartasba vett belsé egyhazi jogi
személyek és egyéb egyhazi szervezetek. A statisztikai szamjel elemeirdl és
némenklatarairdl szolo 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti
egyhazi szervezetek (GFO koédok szerint: 551, 552, 555, 559 GFO koddal
rendelkezd szervezetek), melyek a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl,
valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi kdzdsségek jogallasarol
sz0616 2011. évi CCVI. torvény 7. §-a, 11. §-a és 12. §-a szerinti szervezetek.

¢ Kiilhoni magyar ajku egyhazi szervezetek

3. A tamogatasra vonatkozé feltételek

o Egy igényld a targyévre vonatkozéan o6sszesen egy, a fenti két elbiranyzat
valamelyikére vonatkozé egyhazi tamogatasi kérelem benyujtasara jogosult.

e A levonhaté Altalanos forgalmi adé nem tamogathaté, ezért az igénylének
nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével
kapcsolatban.

e A tamogatasi projekt koltsegvetesét, kulonosen az igenyelt Osszeget ugy kell
megtervezni, hogy az megfelelien a tamogatottra vonatkozdé AFA elszamolasi
szabalyoknak, melyrdl szerz6déskotéskor irasos nyilatkozatot is tenni kell.

e A Tamogatas keretében csak a tamogatasi idészakban megvalésult, a projekt
megvalésitasahoz kapcsolédé gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a
tdamogatasi osszeg felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatéak el. A szamviteli bizonylatokon feltlintetett koltségeknek minden
esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell kapcsolédniuk, és
a szamviteli bizonylatok pénzugyi teljesitésének (kifizetésének) legkés6bb az
elszamolasi idészak végéig meg kell torténnie.

4. Tamogatasi idészak

A tamogatott 4ltal az adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezb6kben 2013.01.01 és 2014.05.31. kdzé esd datumok jeldlhetéek meg.

Kérjlik, hogy a tamogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és
a projekt zaras id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 11. pontban a szamviteli
bizonylatokrdl irtakra.

5. A tamogatasi kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék

5.1 Tamogatasi dokumentacio



A kiiras és az utmutaté megjelenik az Emberi Eréforrasok Minisztériuma és az Emberi
Eréforras Tamogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu; www.emet.gov.hu

A tamogatasi kiiras, az utmutato, az internetes adatlap és azok mellékletei egyutt képezik
a tamogatasi dokumentaciot, egyutt tartalmazzak a tamogatashoz sziikséges 6sszes
feltételt.

Jelen felhivasokra a tamogatasi igényt elektronikus uton Ilehet benyujtani az
elektronikus tamogataskezel® rendszerben (roviditve: EPER-ben). Az internetes fellilet a
www.eper.hu oldalrél érheté el.

5.2 Kbotelezb regisztracio az EPER-ben

Minthogy a tdmogatasi igényt csak elektronikusan lehet beadni, az igényléknek regisztralniuk
kell az elektronikus tamogatasi rendszerben (EPER).

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007 marciusa 6ta uzemel, nagyon sok partner adata mar
szerepel benne. Két mddon kerlilhet egy partner (szervezet vagy személy) az adatbazisba:
egyrészt ha 2007-6ta regisztralt mar, és rendelkezik a belépéshez szikséges
felhnasznalonévvel és jelszéval, masrészt, ha korabban az Egyhazi program-tipusu
tdmogatasi kérelmet nyujtott be, és a tamogataskezel6 munkatarsai a papiralapu
dokumentumok alapjan rogzitették a rendszerbe.

On kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a ,,Regisztracio keresé”
funkcid segitségével rakeres a szervezete addszamara. Az alabbi tablazatban
Osszefoglaljuk, mi a teend6je a szervezeteknek a kilénbdzé esetekben!

Leiras Teendo6

Az igényld a sajat adatok menipontban ellenérizze, és
szilkség szerint aktualizalja az adatait.

A szervezet mar regisztralt az Ha az igényl§ elfelejtette jelszavat, rendelkezésre &ll az
EPER-be, rendelkezik ~Elfelejtett jelsz6” gombot.
felhasznalonévvel és jelszoéval. A regisztracié6 utan ki kell nyomtatni a regisztracios

nyilatkozatot, majd a cégszerlien alairt eredeti példanyt a
tdmogatasi igény beadasi hataridejéig postara kell adni.

A szervezet még nem szerepel az EPER partnerei kozott,

igy

A szervezet még nem regisztralt az | http://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
EPER-be és 2007. januar 1-je 6ta | ol|dalra Iépve és a ,,Regisztracié” gombra kattintva fel kell

nnem is nyujtott be tamogatasi tolteni a szervezet adatait a rendszerben! A regisztracié utan
igényt egyhaz| program tipusu ki kell nyomtatni a regisztracios nyilatkozatot, majd a
tamogatasokra. cégszer(ien alairt eredeti példanyt a tamogatasi igény

beadasi hataridejéig postara kell adni.

Ebben az esetben a szervezet szerepel az EPER partnerei
A szervezet még nem regisztralt az | kozott, ezért ha a partner regisztraciot kezdeményez, akkor

EPER-be, de 2012-ben nyujtott be a rendszer azt a hibalizenetet fogja kiirni, hogy ilyen
tamogatasi igényt egyhazi program- | adészammal mar tortént érvényes regisztracio. Ekkor az

tipusu tamogatasokra az Egyhazi, | EPER bejelentkezd oldalan talalhaté , Egyszeriisitett
Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi regisztracié” gombot szikséges valasztani. Itt néhany
Kapcsolatokeért Felelés alapadat megadasaval egyszerlibben elvégezhet§ a
Allamtitkarsagra. regisztracié, anélkil, hogy minden adatot fel kellene télteni.

A regisztracié utdn ki kell nyomtatni a regisztracios
nyilatkozatot, majd a cégszeriien aldirt eredeti példanyt a



http://www.kormany.hu/
http://www.emet.gov.hu/
http://www.eper.hu/
http://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx

| tamogatasi igény beadasi hataridejéig postara kell adni

5.3 Aregisztracié menete

A regisztracidhoz egyetlen mikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van
szikség. Lépjen a www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra,
azutan pedig a Regisztracio nyomégombra.

A regisztracio soran az Altalanos, Alapadatok, Mikddési hatokér, Cimadatok,
Telephely, Banki adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva
(bal oldali menlUsor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy
legfontosabb adatait, amely a tamogatasi eljarashoz nélkulézhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra kattintva nem kap
Uzenetet hianyzé adatokrdl, hanem arrdl értesul, hogy aktivacios e-mailt kildott a
rendszer. Regisztraciojat ugy tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-
mailben talalhato linkre kattint a befejezéstél szamitott 72 6ran belll. 72 6ra letelte
utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat és Ujra tudja kezdeni az
eljarast. 72 éran belll, ha ismételten regisztralni prébal, hibalzenetet fog kapni, hogy
ilyen adészammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivaciés e-mailt,
kérjik, forduljon a tamogatasi felhivasban kbzzétett elérhetéségekhez.

5.4 Regisztraciés nyilatkozat

A regisztralt tAmogatott minden évben kételes a Tamogataskezelének benyuijtani az
EPER-b&I kinyomtathaté ,Regisztraciés Nyilatkozat™-nak a szervezet képvisel6je
altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal
alairt) példanyban kell beklldenie a Tamogataskezel6 alabbi postacimére
tértivevényes levélben.

Emberi Eré6forras Tamogataskezeld
Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok igazgatésaga
1387 Budapest, Pf. 1467.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, Iépjen be a rendszerbe, valassza a
.Reg.nyilatkozat” menlpontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatgyi kapcsolatokrol szolo mellékletet is tartalmaz
[lasd az 1/2012. (. 26.) NGM rendeletben részletezett kdvetelményeket], amely
annak kotelezd részét képezi, ezért feltétlenll egyitt kildje el és ne feledje el a
nyilatkozat mellett ,cégszerl” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A regisztracié soran lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat
adatainal (EPER-be belépve a Sajat adatok menidpontban). Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénzigyi elszamolas soran.
Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz
csatolnia kell a telephelyrél sz6l6 NAV (APEH) bejelenté masolatat is.

5.5 Regisztracioval kapcsolatos hataridék


http://www.wekerle.gov.hu/

A Regisztracidos Nyilatkozatot legkésébb az adott évre vonatkozo elséként beadott
internetes tamogatasi kérelem/palyazat beadasi hataridejének napjaig kell postai uton
benyujtani a Tamogataskezeldének.

5.6 Regisztraciéos dokumentumok ellenérzése

A bekuldott regisztracios nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellenérzik és
iktatjak az EPER-ben.

5.7 A Tamogatasi kérelem elkészitése és benyujtasa

Tajékoztatjuk az egyhazi szervezeteket, hogy az EPER-ben az Egyhazi, Nemzetiségi
és Civil Allamtitkarsaghoz benyuijtasra keriilé adatlap tovabbra is egyedi tamogatési
igény és nem palyazat. Kérjuk, e tény figyelembevételével nyujtsak be a tamogatasi
igényuket, és tekintsenek el az elektronikus palyazati rendszer természetébdl adodo
elnevezésektdl.

Az EPER-be valé belépés utdan a ,Palyazati kategoériak” menupontra kattintva
megtekintheti az aktudlis palyazati kiirdsokat. A kategoria megjeldlése utan a
[Megtekintés és uj palyazat beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati/tamogatasi kategéria alapadatait, és megkezdheti a tamogatasi kérelem
benyujtasat.

A kérelem megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti, a
megkezdett munkat elmentheti. A [Mentés bezaras nélkil] arra szolgal, hogy
munkaja kézben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb
hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a tdmogatasi kérelem atkerul a
»Megkezdett palyazatok” menipontba. Itt folytathatia a [Megkezdett palyazat
modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenérzést nem
végez az EPER. Amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en
megjeldlt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az [Ellenorzés]
gombot kell hasznalnia. Hatasara hibalzenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellenérzés] gomb barmikor hasznalhatd,
egyetlen esetben koételez6 hasznalni: a kérelem véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy
munkaja készitése soran gyakran hasznalja az ellen6rzés funkciét, hogy elegendé
ideje maradjon a szikseéges javitasokra.

A kérelem mindaddig ,megkezdett’ statuszban marad, ameddig a tdmogatott nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu tamogatasi
igény a beadasi hataridé lejartaig barmikor médosithaté, valtoztathatd. Véglegesités
utén erre mar nincsen lehetéség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
kezel6szervezet a tamogatési kérelmet elklldottnek, befejezettnek. A véglegesités
hatasara a statusz automatikusan ,beérkezett’-re valt, atkeril a ,,Beadott
palyazatok” nézetre. A rendszer palyazati azonositét és iktatdészamot ad, valamint
egy értesités is kerul a kérelmez6 olvasatlan Uzenetei kézé, amely a fentiekrdl
tajékoztatast nyuijt.
5.8 A tamogatasi adatlap részei

A regisztracios eljarashoz hasonldéan itt is a baloldalon un. lapozéfileket talal,
amelyeken végighaladva tdltheti ki a program-adatlapot. A kételezéen kitdltendd
mez6ket az EPER-ben sarga szinnel jeleztik, e mezdk kitoltése nélkul nem
véglegesitheti a tamogatasi igényeét.

1. Alapadatok



A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallald adatok

Mivel az egyhazi szervezetek mindegyike jogi személy is, ezért a kotelezettségvallald
azonos a tamogatas-igénylével.

3. Szamlatulajdonos adatok

Amennyiben a szervezet a sajat bankszamlajara kéri a tamogatas kifizetését, ,igen”
értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezében. Ennek
hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitdltend6 mezbkbe. Amennyiben a tamogatas kifizetését egy pénzigyi befogadd
szamlajara kéri, ugy a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezében, kérjik
a ,nem” értéket jeldlje meg, ekkor Ujabb mezbk nyilnak meg, ahova feltdltheti a
pénzigyi befogad6 adatait.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni és meg kell jeldini a projekt kezdete és projekt
vége datumot, amely a tamogatasi id6szak kezd6é datumanal (2013.01.01) korabbi,
illetve zard datumanal (2014.05.31.) kés6bbi nem lehet. A megvaldsulas helyénél a
projekt megvaldsulasanak helyét (orszag- és telepllésadatat) kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozo informacidkat nem kotelezé6 megadni, viszont a kdnnyebb
egyuttmikodés miatt keérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzugyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan télti.

6. Informacidés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok,
amelyek kitdltése nem kotelezd. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos
legyen?” mezdben igennel valaszol, ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon
kbzzétesszik.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt szlkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,Beveétel” és ,Kiadas” oldalanak
segitségével a projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és
alsorokra oszlik, melyet bet(itipussal és szamozassal is megkulénbdztetiink. Az adott
fésorokhoz kapcsolédd kiadas nemeket On nevezheti meg és irhatja be a ,Kiadas
tipusa” oszlopba.

8. Az igényl6 adatai

Ezen az oldalon kotelezéen kitdltendé a kérelmez6 egyhazanak megadasa.
Amennyiben a kérelmezd hataron tuli egyhazi szervezet, akkor kérjuk a ,Kilhoni
egyhazi szervezet’” megnevezeést valassza, majd az alatta levé mezdben adja meg a
kalhoni egyhazi szervezet nevét.

9. Projekt leirasa


http://www.wekerle.gov.hu/

Ezen az oldalon adhatja meg a projekt megvaldsulasanak megyéjét és telepllés
nevét az adott orszag nyelvén.

A projekt rovid dsszefoglalasa mezében fejtheti ki a projekt céljait, a megvaldsitas
modjat, és a varhatd eredményeket.

Kotelez6 megadni az érintett beruhazas jellemzdinél, hogy befejezés elétt all-e a
beruhazas, tovabba, hogy a beruhazas felettes egyhazi vezetd tamogatasaval
valosul-e meg.

Az ,Egyhazi épitett 6rokség és egyéb beruhazasok” kategoria esetén hazai igénylé
esetén a kiirasnak megfeleléen kotelez6 felcsatolni a felettes egyhazi szerv
ajanlasanak oldalh(i digitalis masolatat. Oldalh(i digitalis masolaton az eredeti,
egyhazi felettes altal alairt dokumentum beszkennelt masolatat értjik. Amennyiben
az ajanlas tébb oldalas, ugy kérjik, egy word vagy egy pdf dokumentumban egy fjjlla
egyesitsék az oldalakat, és igy toltsék fel a ,z6ld gemkapocs” gomb megnyomasaval.
E gomb megnyomasaval aktivizalédik a csatolmany kivalasztasa ablak, ahol a
tallézas gomb megnyomasa utan kivalaszthatja a sajat gépérdl a feltéltendd fajlt.

A Kkijeldlt dokumentumot a ,feltéltés” gombbal kildheti be az EPER-be, majd az
OK gombbal nyugtazhatja a sikeres feltoltést. A tamogatasi igény véglegesitése
elétt a ,piros X’ gomb megnyomasaval torélheti a korabban feltoltdtt
dokumentumot és uUjat tdlthet fel. A tamogatasi igény véglegesitése utan nincs
lehet&ség a fajl modositasara.

Hataron tuli egyhazi szerv esetén nem kotelez6 az egyhazi felettes ajanlasanak
felcsatolasa, de a megléte az elbiralasnal elényt jelent.

Kérjuk, adjdk meg a kialakitando/feltjitandd helyiség jellemzdinél az
alapterlletet és az alkalmankénti hasznalok létszamat.

10. Egyéb forrasok

A projekt megvalosulasanak alatdmasztdsaként itt lehet6sége van megadni a
projekt megvaldsulasat elésegitd tovabbi tdamogatdkat.

11. Banki adatok
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Ezen az oldalon a hataron tuli tamogatottak adhatjak meg a kilféldi szamlavezeté
bank adatait az adott orszag nyelvén.

12. Egyéb nyilatkozatok

A kérelem benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szereplé nyilatkozat
tartalmat.

Fontos kitérniink a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szolé 2007.
évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt 0sszeférhetetlenség fogalmara (lasd
jelen dtmutatdé 16. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak igényl6ként és nem részesllhetnek tamogatasban. Ebben a pontban
arrol is nyilatkoznia kell az igénylének, hogy kizaré 6sszeférhetetlenségi okok nem
allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmaral,
amelyrél szintén jelen utmutatd 17. pontjaban tajékozodhat részletesen. Kérjlk,
érintettség esetén ne felejtse el a honlaprél letdltheté kozzétételi kérelmet a
kérelméhez csatolni.

13. Csatolhaté dokumentumok

Itt van lehetésége felcsatolni a projekthez kapcsoldéddé egyéeb dokumentumokat. A
felcsatolast a zdld gemkapocs gomb megnyomasaval teheti meg.

6. A benyujtas hatarideje

Az egyhazi célu program-tipusu kozponti koltségvetési hozzajarulasok tamogatasi kérelmeit
2013.02.15. én 24:00-ig nyujthatja be.

Hataridében benyujtotthak minésiil az a kérelem, amely az EPER-ben
véglegesitésre keriilt. Azon kérelmeket, amelyek nem keriiltek véglegesitésre
(statusza ,,megkezdett” maradt), a Tamogataskezelé6 nem tekinti benyujtottnak,
figyelmen kivil hagyja. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan
palyazatot/tamogatasi kérelmet véglegesiteni nem lehet.

7. A tamogatoéi dontés

A Tamogatdé a beadasi hataridét kévetd 60 napon belll hozza meg doéntését. A nyertes
igénylbket irasban értesitjlk. A dontéssel kapcsolatban a tovabbi informacidk a
www.emet.gov.hu internetes fellleten érhetdk el.

A tamogatas az egyedi dontést kovetéen tamogatasi szerz6dés keretében kerll atadasra az
egyhazi jogi személy, illetve a hatéron tuli egyhazi szervezet részére eléfinanszirozas vagy
igény szerint utéfinanszirozas formajaban. Az el6iranyzat pénzlgyi lebonyolitasat, a
szerzOdéskotést és az elszamoltatast az Emberi  Eréforrasok  Minisztériuma
hattérintézménye, az Emberi Er6forras Tamogataskezeld (EMET) végzi.

8. Szerzodéskotés

A pozitiv tdmogatasi dontésrél szolo allamtitkarsagi levelet 15 munkanapon beltl kdveti a
Tamogataskezel6 altal kuldott levél, amely tartalmazza a tamogatasi szerz6dés alairandd
példanyait, a szerz6déskotés feltételeirdl sz6ld tajékoztatast és az ahhoz szikséges
dokumentumok listajat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi szerzédés keretei kdzott
van lehet6ség. A szerz6dés megkotéséhez szikséges dokumentumokat a szerz8dés
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kedvezményezettie az altala alairt példanyokkal egyitt 10 napon belll kildi vissza a
Tamogataskezelb részére.

A Tamogataskezeld a beérkezett iratokat megvizsgdlja, €és amennyiben a
szerz8déskotéshez sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy
hianyos, illetve a kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a
Tamogataskezel6 a kedvezményezettet 8 napos hataridével hianypoétlasra szolitja fel. A
felszolitast elektronikus és postai uton, tértivevényes kildeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi déntés, ha a szerz6dés a tamogatasrol szold értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon belll a tamogatott mulasztasabdl, vagy neki felréhatd
egyéb okbdl nem jon létre. A szerz8déskdtés meghilsulasardl a Tamogataskezeld
elektronikus és postai uton értesiti a kedvezményezettet.

Tamogatasi szerz6dés csak akkor koéthetd, ha a kedvezményezettnek a Tamogatd felé
korabbi tamogatasbél szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési
koételezettsége nincs.

8.1 A tamogatasi szerz6dés alairasa

A tamogatasi szerz6dés minden példanyat a kedvezményezettnek ala kell irnia, mégpedig
mindegyik példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé
dokumentumon szerepl6 alairasképpel megegyezden. Amennyiben a szervezet cégszeri
alairdsa pecséttel egyltt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a
szerz6déseket.

A szervezet hivatalos képvisel6jének/képviselbinek kell a szerz6dést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birésag, vagy egyhazi
felettes szerv) altal kiadott igazolason is nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés
soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott utjan jar el, abban az esetben a szerzédés
alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat is sziikséges csatolni.

8.2 Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol szold dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas
Osszege alacsonyabb az igényelt tamogatasnal — magaval vonhatja az eredeti
koltségvetés moddositasat. A moddositast az EPER-ben is végre kell hajtani és e
modositas a papir alapu szerz8dés mellékletét is képezi. A kérelmezé az igényelt és a
megitélt tamogatasi 6sszeg kuldnbségével modositsa a program teljes kdltségvetését. A
modositas soran a kiiras altal elbirt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s a
modositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a
Tamogaté az igény elbirdlasa soran — a felhivasban rdgzitett szempontoknak
megfeleléen — elényként értékelt. A modositott koltségvetést a Tamogataskezels részére
a tdmogatasi szerz6déssel egyidejlleg, az EPER-ben moddositasi kérelem formajaban
kell benyujtani. Szerz8déskdtésre csak a Tamogatd vagy a Tamogataskezels altal
elfogadott modositasok esetén kertlhet sor.

A moédositasokat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek |1épései az alabbiak:

A menubdl a ,Beadott palyazatok” menupontot kell valasztani, majd az aktualis
palyazat kijelolését kovetéen, a [Moédositasi kérelem] gombra majd az [Uj]
nyomogombra kattintva lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem
elkészitésekor elséként a beadott projektum adatai lathatok a rendszerben, amelyek
atirasaval készithet6 el a moédositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkciogomb segitségével a rendszer
altal is leellenérizteti a kivant modositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén
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véglegesithet6 a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciordl azonnal
értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni.

A modosito kérelem tartalmi elbiralasarol a Tamogaté dont. A modositas eredményeérél
az EPER-ben az el6zb6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb
segitségével lehet érteslini, illetve a rendszerben kildott Gzenetben is.

9. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatas a kérelmezd altal megjeldlt tamogatasi idészakban — a projekt kezdete és
projekt vége idépontok kozott - megvalosult esemény felmerilt koltségeihez nyujtott vissza
nem téritendd pénzbeli tamogatas, melynek folydsitasa eléfinanszirozas esetén a szerzédés
alairasa utan, a beszamold benyujtasa el6tt torténik, utédfinanszirozas esetén pedig a
beszamolo elfogadasat kdveté 30 napon belll kerdl sor.

A tamogatas folydsitasa a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, banki utalas
utjan kozvetlenil a kedvezményezett, illetve az altala az adatlapon megjeldlt
szamlatulajdonos szervezet szamlgjara torténik.

A kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A kozponti koltségvetésbdl folydsitasra kerilé tamogatasi célu kifizetések koztartozas
vizsgalattal és kdztartozasok visszatartasaval kapcsolatos feladatait a Magyar Allamkincstar
(Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozasa van, annak Osszegét a Kincstar a
tamogatas 6sszegébdl levonja, és azt a NAV megfelel6 szamlajan jovairja. A koztartozas
levonasa utan fennmaradé dsszeg a kedvezményezett részére atutalasra kerul.

A koztartozas levonasardl, illetve a NAV felé torténd megfizetésérél a Kincstar tajékoztatja a
kedvezményezettet és a Tamogatot. Az értesitd levél a kedvezmeényezett szamviteli
alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartasba a tamogatas teljes dsszegét, mint
bevételt, valamint a kdzteher befizetési kotelezettség kiadasként térténé teljesitését.

A levonassal érintett 6sszegig a kedvezményezett kdztartozasa megfizetettnek mindsul.

A levonas a kedvezményezettnek a tamogatas megszerzése érdekében (pl. tAmogatasi
szerz6désben) vallalt kdtelezettségeit nem érinti.

10. Szerzodéskotés utani médositasi kérelem

A tamogatasi szerz6désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy
ha a tamogatott program megvalositdsa meghiusul, tartdos akadalyba Utkdzik, a
szerz6désben foglalt Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a program
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely kértilmény megvaltozik, akkor legkésdébb 8 napon
belul bejelenti ezt a Tamogataskezelének. Szerz6déskotés utdni modositasi kérelmet kell
benyujtani akkor is, ha a kedvezményezett Uj alsort kivan nyitni (vagyis Uj tételt kivan
felvenni, a meglévék kdzé (tovabba, ha a f6sorok kozoétt (Anyagkodltség, lgénybe vett
szolgaltatasok, Egyéb kiadasok) 10%-ot meghaladé atcsoportositast kivan végrehajtani.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésdbb a tdmogatasi szerz6désben megjelolt projekt
vége datumig van lehet6ség. A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8.2.
pontban részletezett 1épések szerint.

11. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarél a tamogatasi szerz6dés és a
gazdalkodasukra vonatkozoé eléirasok szerint kdtelesek szamot adni szakmai beszamolé és
pénzigyi elszamolas formajaban (egyuttesen: beszamold). A pénzigyi elszamolas és
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szakmai beszamol6 csak egyuttesen tekinthetd beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész
hianyzik, akkor ellen6rzés nélkul hianypotlast kild a Tamogataskezel6 a hianyzd rész
potlasara vonatkozoéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz8désben rogzitett keretek kdzott kertlt felhasznalasra. A beszamold erre vonatkozé
adatainak megfelelé kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tamogatas szerzddés szerinti
felhasznalasat.

A beszamolo benyujtasanak végsé hatarideje a projekt zaré datumat kévetd 30. nap

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Tamogataskezeld vizsgalja meg és egy
alkalommal a hianyossagok kijavitasara, pétlasara 8 napos hataridével felszdlitia a
kedvezményezettet.

A felszolitast elektronikus és postai uton, tértivevényes kildeményként kildi meg a
Tamogataskezeld.

Ha a kedvezményezett nem poétolta a hidanyossagokat vagy azoknak nem a hianypotlasi
felhivasban meghatarozott modon tett eleget a felszélitasban megjeldlt hataridére, ugy
tovabbi hianypdtlasra nincs lehetdség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamolo és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
Osszegével, valamint a szerz6dés részét alkotd koltségvetésben szerepld dnerdvel is el kell
szamolnia.

Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koéltségvetés szerint
elszamolni, ugy a mar kifizetett tamogatasbdl a maradvanydsszeget vissza kell utalni a
tamogatasi szerz6désben megjeldlt szamlara az azonosité szam kdzlemény rovatba vald
feltintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra kerll, amely utan az alabbi déntések hozhatdk:
a) abeszamolé elfogadasa,
b) a beszamolé elutasitasa,
c) abeszamolo részbeni elfogadasa

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszerl teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Tamogatott 6nkéntesen visszafizeti a
fel nem hasznalt tamogatasi dsszeget.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal vald
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek
esetei példaul a kévetkezék:
- a kedvezményezett a szikséges hianypdétlasi felszolitasokat kdvetéen sem kildott
be egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénzlgyi elszamolast, vagy a
hianypotlasi hataridét elmulasztotta;
- a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszdmolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;
- a kedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.
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Elutasité dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerzddéstél vald elallasra. A szerz6dést
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezeld felszolitasara vissza kell fizetnie
a kiutalt tamogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével névelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kerul, hogy a pénzigyi
elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva és a kedvezményezettnek a Tamogataskezel felszoélitasara vissza kell
fizetnie a kiutalt tamogatasi részosszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

11.1 Pénziigyi elszamolas

A pénzlgyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tamogatasi 6sszeg, valamint a
koltségvetésben szereplé oOnerd felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok, azaz a
koltséget igazold bizonylatok és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
hitelesitett masolatait egy szamladsszesité melléklettel egyutt kell benyujtania az EPER
pénzlgyi elszamolas moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVII. térvény (a
tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatamasztéd
zaradékolt szamviteli bizonylatok és annak pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok hitelesitett masolatainak megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvalodsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési idészakai kapcsolddjanak a projekt megvalésitasahoz,
tdmogatasi id6szakhoz. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazolé bizonylatok
fogadhatodak el, amelyeken a teljesités idépontja és amennyiben feltlintetésre kerll teljesitési
id6észak, illetve szamlazott id6szak a tamogatasi id6szakba esik.

A pénzugyi elszamolast a teljes koltségvetés, annak modositdsa esetén a legutolsé
elfogadott kdltségvetés koltségtipusai és dsszegei alapjan kell elkésziteni.

11.2 Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran
hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos
alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjik, a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitdltve. Kérjuk, hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétlenul ellenérizze
atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

— a szallité neve, cime és addszama;

— avevl neve és cime;

— ateljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

— az értékesitett termék, illetéleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, egységara
€s mennyisége;

— az add alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adot is tartalmazéd 6sszege, jogszabalyban meghatarozott
adomeértéknek megfelel6 szazalékérték);

— aszamla ,0sszesen” értéke.
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Kérjuk, ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeldljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek csak
az el6bbi ismerik el.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adémentes tevékenység / szolgaltatas /
termékértékesités céljabdl kerdlt kiallitasra, kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltintetni a
kibocsaté altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM). Tovabba az AFA térvény 176. §-a alapjan
egyszerisitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése, szolgaltatdas nyujtasa
esetén kiallitott szamlan az ,AFA-térvény teriileti hatalyan kivil’ kifejezés feltiintetése
kotelezb.

A pénzlgyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha nem a
kedvezményezett székhelyére szol a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikodési
helyére, vagy a szamviteli bizonylaton |évd teljesités helye (fogyasztasi hely) nem a
kedvezményezett székhelye, hanem valamely mikddési helye, akkor megfelel6
dokumentummal (bérleti szerz6dés, NAV (APEH) bejelent6 telephelyrél) igazolni sziikséges,
hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolodik a szervezet miikodéséhez.

Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesit6é
sorrendjével megegyezéen, ugy hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmien
azonosithatok legyenek.

11.3 Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

Az elszamolni kivant koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd a
masolatot hitelesiteni kell a kdvetkezé maodon:
— az eredeti szamviteli bizonylaton szdéveges formaban fel kell tintetni az adott
tdmogatas azonositdjat, valamint az elszamolni kivant Osszeget, a
kovetkez6képpen ,,Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma felé.... Ft 6sszegben

az EGYH-...-13-.... azonositoszamu tamogatas keretében elszamolva”
(=2ARADEKOLAS). Oner§ esetén a zaradék szbvege: ,,Az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma felé.... Ft o6sszegben az EGYH-...-13-.... azonositéoszamu

tamogatas 6nerejének terhére elszamolva.”

— A (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni,
majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az
eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési
szdveq),

— ezutdan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszer( alairasaval (a szervezet bélyegzdlenyomata és a hivatalos képviseld
alairasa sziikséges) és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszeri meghatalmazas csatolasa sziikséges.

A 100.000,-Ft 6sszeget meg nem halado értékl szamlak és szamviteli bizonylatok masolati
példanyait nem kell a pénzlgyi elszamolasra benyujtani, amennyiben a szamladsszesitén
feltintetett adatok valodisagat, az eredeti bizonylatokkal val6 egyez6ségét és az eredeti
bizonylatok zaradékolasanak megtorténtét konyvvizsgald igazolja. A be nem kuldendd
bizonylatok és zaradékolasuk helyszini ellenérzés soran kertlhetnek ellenérzésre. Felhivjuk
a tamogatottak szives figyelmét, hogy a 100.000,-Ft értékhatar az elszamolni kivant
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bizonylat brutté értékére vonatkozik és nem a tamogatas terhére elszamolni kivant
osszegre.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezzuk:

100.000 Ft értékhatart meghaladé aru beszerzése vagy szolgaltatas igénybe vétele
esetén:

A kedvezményezett 100.000 Ft ertékhatar feletti arubeszerzesre, vagy szolgaltatas
megrendelésre iranyuld szerzddést kizarélag irasban kothet. Irasban kotétt szerz6désnek
min&sul az elklldétt és visszaigazolt megrendelés is.

A személyi jellegi koltségek elszamolasanak modja:
Minden esetben hitelesitett szerz6dés masolat csatolasa sziikséges tovabba:

- megbizasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerzddéssel foglalkoztatas
esetén a hitelesitett szamla masolat és a pénzugyi teljesitést igazold bizonylat
hitelesitett masolatat kell a pénzigyi elszamolasban bekuldeni.

- bérkdltség, vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést
megalapozé egyeni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a pénzigyi teljesitést igazold
bizonylat, és a munkavallalét terhelé add és jarulékok, valamint a munkaltatot terheld
jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok hitelesitett masolatait kell
benyujtani.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

- nettdé vagy bruttdé bérkoltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket
(bérjegyzéket) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

- a munkabérbdél/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az adé és a munkaltatot terheld jarulékok
elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a levont jarulékok,
az adod és a munkaltatét terhelé jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonato(ka)t is
zaradekolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig név szerinti megjeldléssel. Netto
finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK Regionalis Igazgatésaga altal havonta
megkulldott Koltségvetési szervek bérelszamolasa és finanszirozasa dsszesitéje lap(oka)t is
zaradékolni kell.

Kiulfoldi szamla elszamolasanak médja:

Kllféldi szamlak elszamolasahoz minden esetben a hivatalos képvisel6 altal cégszerien
alairt forditast kell csatolni, valamint ,forintositani” kell a szamlat, valtasi jegyzék
csatolasaval, vagy a szamla kifizetésének napjan, az MNB altal kdzzétett, hivatalos
devizaarfolyamon. Amennyiben atutalassal teljesllt a kifizetés, akkor a bankszamlakivonat
altal tartalmazott atvaltasi arfolyammal kell szamoilni.

Nem magyar nyelvii szamviteli bizonylatok benyujtasa esetén:
A beszamoléhoz a nem magyar nyelvii dokumentum hitelesitett masolata mellé, annak a
tamogatott altal készitett, a képvisel6 altal hitelesitett forditasat is szlkséges benyujtani.

Utikoltség elszamolasanak médijai:

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében/lizemeltetésében 1évd gépjarml esetén
csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett
masolatat. A tamogatas terhére az (zemanyag szamla Osszege szamolhaté el az
utnyilvantartas alapjan igazolt hasznalatra esé Uzemanyag fogyasztas mértékében.

Az utnyilvantartas minimalis tartalma

- gépjarmd tipusa,

- forgalmi rendszama,

- a NAV altal kdzzétett hatalyos fogyasztasi norma,
- az utazas id6épontja,
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- az utazas célja (honnan-hova tértént az utazas),

- a felkeresett partner(ek) megnevezése,

- a kozforgalmi utvonalon megtett kilométerek tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos
Uzemanyag vasarlas idépontjat és koltségeit is.

Maganszemély tulajdonaban 1év6 személygépkocsi hasznalata estén a kikiildetési
rendelvényt kell csatolni, mely tartalmazza:

- a maganszemély nevét, addazonosité jelét,

- a gépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,

- a gépjarmi forgalmi rendszamat,

- a hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat, idétartamat, atvonalat;

- a futasteljesitményt, megtett kilométer,

- az utazas koltségteritésének 6sszege,

- a koltségtérités kiszamitdsahoz szukséges adatokat, mint a NAV altal kozzétett
Uzemanyag-fogyasztasi norma és a NAV altal az adott hdnapra kdzzétett izemanyagar.

Targyi eszkoz elszamolasanak maédja:

Targyi eszkdz beszerzésének elszamolasahoz a zaradékolt szamla hitelesitett masolata és a
pénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolatan felll csatolni kell a bevételezési
leltari bizonylat, vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat is.

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak maodja:
Tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrol szoldé szerzédés, vagy megallapodas
hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Elélegszamla/részszamla elszamolasa:

El6legszamla vagy részszamla pénzigyi elszamolas részeként torténd benyujtasa esetén,
csak a hozza kapcsolodd pénzugyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval
egyutt szamolhato el.

Beruhazasok esetén:

a vallalkozéval kotott irasbeli szerzédés, és a teljesitési igazolas hitelesitett masolatait is
be kell nyujtani a zaradékolt szamviteli bizonylatok mellett.

Amennyiben _rendelkezésre all: az épullet kulcsrakész atadasa utan kiadott
hasznalatbavételi engedély masolatat is. A hataron tuli szervezetek esetében annak a
tamogatott altal készitett,a képviseld altal hitelesitett magyar nyelvi forditasat;

- az épitési munkalatok ellen6rzésével megbizott miiszaki ellenér szerz6dését,
szamlateljesitését és a benne foglalt tételek felhasznalasardl szold teljesitési igazolast. A
hataron tuli szervezetek esetében annak a képvisel6 altal hitelesitett magyar nyelvi
forditasat;

- bérelt ingatlanon térténé atalakitas, épitkezés esetén: az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos és a Tamogatott k6z6tti megallapodast, melyben a felek régzitik, hogy
a tulajdonos az ingatlant a Tamogatott részére meghatarozott idére hasznalatba adja, és
hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz.

11.4 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
e akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
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e a pénzeszkdzokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas
(pl.: id6szaki pénztarjelentés, naplofékonyv);
— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
e a kedvezményezett altal elBallitott internetes an. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénzlgyi beszamoléhoz bekildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

* abizonylat sorszama;

* a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és adoszama;

» apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

+ akifizetés id6épontja;

» a kifizetés jogcime;

* a pénztaros, az atvevd, a kifizetést j6vahagyo alairasa, és az atvev személyi
okmanyanak sorszama.

11.5 Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzlgyi elszamolas részeként a kdvetkezéket kell bekildeni papir alapon:

az EPER-béI kinyomtatott szamlaosszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszté
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza;

az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, forintban zaradékolt szamviteli
bizonylatok hitelesitett masolata;

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;
személyi jellegl kifizetések esetében a munka-, a megbizasi-, vagy a vallalkozasi
szerz6dés hitelesitett masolata;

a tdmogatas és a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki
aru beszerzése vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerz6dés hitelesitett
masolata (az Avr. 73. § (3) bekezdésében foglaltak értelmében feltétel az irasban
kotott szerzédés);

amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerzddésre, megallapodasra, vagy
megrendeldre akkor annak hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerzédeés
hitelesitett masolata;

Jelen Utmutatd 22. oldalan szereplé a koltségek jogossagara és az ellenszolgaltatas
biztositasara vonatkozo nyilatkozat.

11.6 Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

Szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a kdltségvetésben rogzitett,
elfogadott kdltségtervtél az alabbiak szerint:

— a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb
Osszeget elszamolhat;

— a tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes
koltségvetési fésorain (Anyagkoltség, Igénybevett szolgaltatasok Egyéb kiadasok)
a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10% eltérés
megengedett. A 10%-ot meghaladé mddosulas esetén szerz6dés modositas
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szilkséges. A szerz6dés modositast a Tamogataskezel6héz, az EPER-ben
benyujtott mddositasi kérelemmel kell kezdeményezni. Maodositasi kérelem
benyujtasara legkésdébb a tamogatasi szerz6désben megjeldlt projekt vége
datumig van lehetbség;

— a pénzugyi elszamolas soran a megnyitott alsorok kozott tetszdlegesen
atcsoportosithatok az elszamolni kivant 6sszegek.

11.7 Pénzigyi elszamolas elkészitése

A tételes pénzigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki
az elszamolashoz tartoz6 pénzigyi dokumentumok papiralapon tértené benyujtasat.

A pénzlgyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziugyi elszamolas modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokral...stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprdl letoltheté ,EPER Felhasznaléi
kézikdnyv — Pénziigyi elszamolashoz’nyljt részletes segitséget.

11.8 Az eléfinanszirozassal kapcsolatos jogszabalyi valtozasok

Az egyes kOzpénzlgyi targyu kormanyrendeleteknek az &allamhaztartas onkormanyzati
alrendszerét érint6 modositasarol 56/2012. (lll. 30.) Korm. rendelet 2012. aprilis 1-jei
hatallyal médositotta az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Avr.) vonatkoz6 szabalyat.

Az Avr. 78. § (2) bekezdése alapjan az eléfinanszirozas definicidja:

"(2) Eléfinanszirozés esetén az egydsszegl kifizetésre a zard beszamold elfogadasa elétt
kerul sor."

A médosult rendelkezés értelmében a tamogatasbdl finanszirozott kiadasok felmerilése a
tamogatas jovairasa el6tt is torténhet.

11.9 Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a szerzédésben vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A beszamol6t az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menupont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyomégomb hasznalataval.

A bekuldétt szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénzlgyi beszamolo koltségvetési soraihoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A tamogatashoz kapcsolédé minden egyes dokumentumon, kiadvanyon, és

nyomtatvanyon fel kell tiintetni a tamogatas tényét a Tamogaté - Emberi Eréforrasok
Minisztériuma- és a tamogatasi azonosité megjelolésével.
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11.10 Egyéb ellendérzések

Tamogatd, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésikre feljogositott
szervek (kildnésen az ASZ, KEHI) jogosultak a tamogatas jogszer(i felhasznalasanak
ellen6rzése céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos
ellenérzésére.

A kedvezményezett az ellenb6rzések soran koteles egyuttmikédni az ellenérzést véegzo
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat koveté 5 éven at koteles biztositani, hogy a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt helyen a dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A
kedvezményezett a helyszin valtozasarél koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Tamogataskezel6t. E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a
kotelezettség fennallasanak idétartama alatt — a tdmogatas jogosulatlan igénybe vételére
vonatkozé szankcidk alkalmazasara.

12. Lezaras

A tamogatasi program lezarasa - a tamogatott cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat
kévetben - a megvaldsitasardl szélé szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasarol készitett pénzigyi elszamolas alapjan toérténik. A program
lezarasanak tényeérdl a Tamogataskezel értesiti a kedvezményezettet.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi Osszeg
egészérél vagy részérél vald lemondast az EPER-ben a ,Beadott palyazatok”
menupontban vagy a www.emet.gov.hu honlaprdl letdltheté iratminta segitségével. Gyakori
eset, hogy a kedvezmeényezett a beszamolo elkészitése soran szembesul azzal, hogy a
tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, ekkor a
beszamoldval egyitt kell bekildeni a lemondd nyilatkozatot, valamint mar kiutalt tamogatas
esetén a visszautalast igazold dokumentum hitelesitett masolatat.

A lemondoé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni.
14. Adatmoédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetben a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésdbb 8 napon belll koteles a
Tamogataskezelbének bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok megkulldésével
egyidejlileg.

15. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valé betekintés az informaciéos 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény valamint a kdzpénzekbdl nyuijtott
tamogatasok atlathatdésagardl szoloé 2007. évi CLXXXI. térvény szabalyai alapjan lehetséges

Nem nyilvanos adat:
— személyes adat, kulonleges adat;
— Uzleti titok;
— allami- és szolgalati titok;
— nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;
— ha a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinildézési vagy
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blnmegel6zési, kézponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbél, birésagi vagy
kbzigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel korlatozza;
— adontés megalapozasat szolgal6 adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

16. A felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

f)

g9)

Kérelmez6: belfoldi vagy kulfoldi székhellyel mikdédd jogi személyek, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 egyhazi szervezetek.

Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesllé kérelmezd vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd egyéb egyhazi szervezetek. Végsd kedvezményezett az elbiranyzat
terhére folyositott tamogatas végso6 felhasznaloja.

Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem rendelkezd kérelmez&knek
Kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallalé szervezet a
kérelmezd megjeldlt, a program végrehajtdsara, a tamogatads kérelmezd altali
felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Szamlatulajdonos: az o6nalld bankszamlaval nem rendelkezd kérelmezdnek
bankszamlaval rendelkezé személyt vagy szervezetet kell megjeldlni, aki/amely a
tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 6nallé6 bankszamlaval nem
rendelkez6 kedvezményezett részére biztositja.

Tamogaté: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felelés szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti
(Emberi Eréforrasok Minisztériuma).

Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tdmogatdval kotétt megallapodas alapjan a
palyaztatas/tdmogatas technikai lebonyolitasat végzé, illetve a programok tartalmi és
pénzigyi megvaldsitasat ellenérz6 szerv, azaz az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6.

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a tamogataskezel6 altal izemeltetett Internet-
alapu tamogataskezel6 informaciés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyuttm(kddési Rendszer - EPER).

Tamogatasi iddészak: a tamogatasi szerz8désben megjeldlt idépontok kozotti
intervallum. Ezen id6szakban kell a kérelmez6nek a programjat megvaldsitania, s a
tamogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekoévetkezett
gazdasagi események kdltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Osszeférhetetlenség: a kdzpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdés szerint dsszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,
a) aki a kérelemi eljarasban dontés-elékészitéként kozremikdds vagy dontéshozé.
aa) Dontés elbkészitésben kdzremiikodének mindsul: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a kiiras vagy a tamogatasi dontés elékészitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyulé eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testllet
tagja;
ab) Dontéshozonak mindsul: az a természetes személy, aki
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b)

d)

o)

ab1) feladat- és hataskdre alapjan a tamogatasi déntés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testilet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kuldondsen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsolodoan
egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik,
vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezet6je vagy testilet tagja;
kizart kozjogi tisztségvisel,
kizart kbzjogi tisztségviselbnek mindsil. a Kormany tagja, a kormanybiztos, az
allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a
fejlesztéspolitikai Ugyekben feladatkorrel rendelkezd kozponti hivatal vezetéje, a
regionalis fejlesztési tanacs altal térvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag
vezetd tisztségviselsi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Koézrem(kddd szervezetei vezetd tisztségviselbi és ellendrzd
szerveének tagjai;
az a)-b) pont ala tartozé személy kézeli hozzatartozoja,
kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrél szolo 1959. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;
az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasagnak mindéstil.
da) a legaldbb 5%-o0os tulajdonaban allé6 nyilvdnosan mikoédé
részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan miikdédé részveénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag
dc1) legaldbb  5%-os  tulajdondban  all6  nyilvanosan mikodé
részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve
a nyilvanosan mikddé részvénytarsasagot).
olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti
egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi
szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének
tagja.
Vezeld tisztségviselS: a gazdasagi tarsasagokroél sz6lo6 torvény altal
meghatarozott vezet6 tisztségviselb.
az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi
szemeélyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,
fa) amely a kiirasat megel6z6 6t évben egyluttmikodési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban:
part),
fb) amely a kiirasat megel6zd 6t évben parttal kdzos jeldltet Aallitott
orszaggyulési, europai parlamenti vagy helyi onkormanyzati valasztason,
akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

Erintettség: a kdzpénzekbd| nyujtott tamogatasok atlathatdésagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. térvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a)

aki az eljarasban dontés-el6készitoként kozremikodd vagy dontést hozo szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

aki nem kizart kozjogi tisztségviseld,

aki az a)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozoja,

aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozdé személy vezet6 tisztségviseld,
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az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a
tarsadalmi szervezet lgyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.
Az érintettség kozzétételét az igénylének a tamogatasi kérelmet befogadd szervnél
(Emberi Eréforras Tamogataskezel6) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi
kérelem megkildésével. A kozzétételi kérelem letdlthetd az alabbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozé koérldimény az igény benyujtdsa utan, de a
tamogatasi dontés el6tt kovetkezik be, a tdmogatott kételes 10 munkanapon belll
kezdeményezni e kérilménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha az igényld a
kozzétételt hataridében nem kezdeményezte, tamogatasban nem részesilhet.

17. Egyéb tudnivalék

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.emet.gov.hu honlap Segitség/EPER
menupontjaban megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv.

A tamogatassal kapcsolatos kérdéseket az azonositd megjeldlésével levélben, vagy a
Tamogataskezel6 honlapjan az elbiranyzatonként kdzzétett elérhetéségeken lehet feltenni.

Levelezési cim:
Emberi Eré6forras Tamogataskezel6
Egyhazi és Nemzetiségi tamogatasok lgazgatosaga
1387 Budapest, Pf. 1467
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18. Mellékletek
1. sz. melléklet: Egyiittmikodési megallapodas-minta a 2013. évi Egyhazi
Tamogatasokhoz

Azonosité szam: EGYH-...............

Kedvezményezett:

Tamogatas targya:

Tamogatas felhasznaloja:

Alulirott (Kedvezményezett KEPVISEIBIE) ......c.ouiiniiie i , mint
a (Kedvezmeényezett SZErvezet). ... ..o
hivatalos képvisel§je Megbizom ... -t,
mint a tdmogatas végsd felhasznaldjanak  képvisel6jét azzal, hogy a
.................................. azonositd szamu,

megvalositsa.

A program lebonyolitdsara a Kedvezményezett bankszamlajara utalt ................................
Ft tamogatasi 0sszeget a végsd felhasznaldnak atadtam.

A tamogatas felhasznalasardl szolé szakmai beszamoldt és pénzigyi elszamolast a(z)
.............................................................................. felnasznald szervezet késziti el,
az elszamolas dokumentumai (szamlak, szerzédések, igazolé dokumentumok) a felhasznalé
nevere szoélnak.

Datum:

Képvisel6 neve képviselb neve

tisztsége tisztsége

Kedvezményezett neve Felhasznal6 neve
Kedvezményezett részérél Tamogatas felhasznaldja részérdl
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2. sz. melléklet: Minta az lizemanyag-vasarlashoz kapcsol6doé utnyilvantartasrol
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3. sz. melléklet: Minta a szamla zaradékolasarol és hitelesitésérol
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4. sz. melléklet: Minta a kiadasi pénztarbizonylat kitoltésérdl
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5. sz. melléklet: Minta kulfoldi szamlaroél
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6. sz. melléklet: Minta a kiilfoldi szamla forditasarol

A 28/2010 sorszamu nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kRovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2011
A szamla Relte: 2011.06.10
Teljesites idopontja: ~ 2011.06.10
A szamla Riallitoja: Jozef Remaisz
S 34-405 Bialka Tatrz. , ul Srodkowa 240

A veve: Nyertes Palyadzo
1000 Sikeres varos, Jokedv u. 2.

A szamla tartalma: szallas 240 z[
szallashoz Rapcsolodo Roltseg 240 z[

Szamla erteke: 430 z(
Az MNB kozeparfolyam 2011.06.10 -én: 68,78 Ft/z(

A szamla erteRe az MINB kozéparfolyam alapjan:
480 z{ X 68,78 Ft/zl = 33.014,- Ft

2011.06.10 Nyertes Tamas
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7. sz. melléklet: Minta a valtasi jegyzékrol
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8 sz. melléklet: Minta a tomegkozlekedési eszkoz hasznalatahoz kitoltott
Kikiildetési rendelvényrél
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9. sz. melléklet: Minta a személygépjarmii hasznalatahoz kitoltott Kikiildetési
rendelvényrél
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10. sz. melléklet: Minta a kifizetési jegyzékrol a bér elszamolasahoz
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11. sz. melléklet: Minta a kozterhek kifizetésének igazolasahoz benyujtandé
bizonylatrol
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12. sz. melléklet: Minta a gépi szamlarol
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13. sz. melléklet: Nyilatkozatminta szolgaltatas biztositasarol

Onrész vagy egyéb forrasbol szarmazd tamogatas elszamoldsa soran a
téritésmentes hozzajarulasroél a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a
szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk
kell a szolgaltatas becsult forintértékérdl, illetve arrdl, hogy a szolgaltatasért pénzbeli
ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
- [ azonositoju tamogatashoz kapcsolédé
szolgaltatas biztositasarol

Alulirott ... MINt @ .o,
szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) .........ccooiiiiiiiiinn.
azonositoju tamogatashoz kapcsoldodd szolgaltatasokat a program megvalositasa
soran felhasznaltak és ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt szolgaltatasok becsiilt forintértéke 6sszesen: ..............c.e.c.eee. Ft.

A projekt megvalositasahoz biztositott szolgaltatasok leirasa:

Kedvezmeényezett cégszeri alairasa
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14. sz. melléklet: Nyilatkozatminta dologi javak biztositasarol

Sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatas elszamolasa soran a
téritésmentes hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a
szervezet hivatalos képviseléjének vagy a dologi feltételeket biztosito(k)nak
nyilatkozniuk kell a javak becsult forintértékérdl, illetve arrdl, hogy ezért pénzbeli
ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
- [P azonositoszamu tamogatashoz kapcsolédoé dologi javak
biztositasarol
Alulirott ... MINt @ ..,
Kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z)
.............................. azonositéju tamogatashoz kapcsolédé dologi javakat a

program megvalositasa soran felhasznaltdk és ezért/ezekért dijat nem
szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt dologi javak becsiilt forintértéke 6sszesen: ..............c.......... Ft.

A projekt megvaldsitasahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kedvezmeényezett cégszeri alairasa
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15. sz. melléklet: Nyilatkozatminta tarsadalmi munkarol

Onrész vagy egyéb forrasbol szarmazd tamogatas elszamolasa soran a
téritésmentes hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a
szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzé(k)nek
nyilatkozniuk kell a munka becsult forintértékérdl, illetve arrol, hogy munkajukeért
pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel

Nyilatkozat
- [ palyazati azonositéju palyazathoz kapcsol6dé tarsadalmi

munkarél

Alulirott ... MINt @ ..o

Kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy:

1. 6.

2 7.

3 8.

4. 9.

5 10.

(a tarsadalmi munkat végz6 személy/ek neve) a(z) ........coceevveiiiinnnnn, azonositéju

palyazathoz KapcCsolOdl ...
munkat tarsadalmi munka keretében végezte/végezték, szolgaltatasaiért munkadijat
nem szamolt/szamoltak fel.

Az  elvégzett tarsadalmi munka becsult forintértéke oOsszesen:

T, 6.
2 e, 7.
B e, 8.
A e, 9.
B et 10.
Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa
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16. sz. melléklet: Lemondé nyilatkozat*

(kitéltése csak lemondds, 6nkéntes visszafizetés esetén kitelezd)

Alulirott SR 11 1 o X oA L
kedvezményezett hivatalos képviseldje nyilatkozom, hogy a........ciinne
azonositoval jelolt tamogatashoz kapcsoloddan ... Ft, azaz

...................................................................................................... forint (betiivel) tAmogatasi
0sszegrdl a mai napon lemondok.

A lemondas indoklasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemonddssal érintett, mar kiutalt tAmogatasi (rész)dsszeget a timogatas azonositéjanak
feltiintetésével visszautaltam az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 szamu
bankszdmlaszamra. A visszautalasrol sz616 terhelési értesito hitelesitett masolatat az elszamolashoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi dsszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kiltségvetés szerint elszdmolni, tgy a
maradvdnydésszeget utalja vissza az Emberi Eréforrds Tamogatdskezelé 10032000-01451461-00000000
szdmu bankszdmlaszdmdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a tdmogatds azonosité szdmdt
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