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HATAROZAT

BETHLEN GABOR ALAP
BIZOTTSAGA

A Bethlen Gabor Alap felett rendelkez6 Bizottsag tagjai egyhangulag az alabbi dontést hozzak:

51/2016. (V.'4) szamu bizottsagi hatarozat

A Bizottsig a 81/2015.(VII.13.) sz. hatdrozatdt a Concordia Minoritatis Hungaricae
tdmogatasara vonatkozoéan az 1. szami melléklet szerint médositja.

A Bizottsag a 90/2015.(1.23.) sz. hatdrozatdit a Magyar Nemzeti Tanacs tamogatasara
vonatkozéan az 2. szamu melléklet szerint médositja.

A Bizottsdg utasitia a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt-t, hogy a jelen dontésben foglaltak
végrehajtdsa érdekében a sziikséges intézkedeseket tegye meg.
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e — BETHLEN GABOR I
Alap

HATAROZAT

BETHLEN GABOR ALAP
BIZOTTSAGA

A Bethlen Gabor Alap felett rendelkezé Bizottsag tagjai egyhangulag az alabbi dontést hozzak:

52/2016. (Vlf"i) szamu bizottsagi hatdrozat

A

A Bizottsag modositja a 23/2016. (1V.19.) szamU hatérozatban elfogadott, a ,Dr. Szdsz Pdl tanulmanyi
gsztondij program” palyazati felhivasat jelen hatarozat elvélaszthatatlan részét képezd 1. sz.
mellékletnek megfelelGen.

B.

A Bizottsag modositja a 33/2016. (IV.22.) szdmu hatarozatban elfogadott, az ,Erdélyi nemzeti
jelentéségli programok tdmogatdsa” palyazati felhivasat és palyazati és elszamoldsi utmutatojat
jelen hatdrozat elvélaszthatatlan részét képez6 2. sz. mellékletnek megfelelGen

A Bizottsdg utasitia a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.-t, hogy a jelen dontésében foglaltak
megvaldsulasa érdekében a szlikséges intézkedeseket tegye meg.

dr. Grezsa Istvan
kormdnybiztos helyettes allamtitkdr

Potdpi Arpad Jénos
dllamtitkar
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1. sz. melléklet

23/2016.(IV.19.) szdmu Bizottsagi hatdrozat altal jovahagyott a , Dr. Szdsz Pdl tanulmdnyi 6sztondij
program” pélyazati felhivas az aldbbiak szerint modosul:

Eredeti rendelkezés:

,b. A pélyazat megvaldsitasi paraméterei: (...)
6.2 A pélyazat benyujtésanak kezd8 idépontja: 2016. aprilis 20., benydjtasi hataridé: 2016. majus
20., déli 12.00 6ra kozép-eurdpai id6 szerint”

Mdédosito rendelkezés:

,6. A palydzat megvaldsitasi paraméterei: (...)
6.2 A palyazat benyuljtasanak kezdé id6pontja: 2016. aprilis 22., benyujtasi hatdridé: 2016. junius
30., déli 12:00 éra kdzép - eurdpai id6 szerint”
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Alap

2. sz. melléklet

33/2016.(1V.22.) szdmU Bizottsagi hatarozat altal jovéhagyott az ,erdélyi nemzeti jelentSségli
programok tdmogatdsa” pélyazati felhivés és palydzati és elszamoldsi utmutaté az alidbbiak szerint
modosul:

Eredeti rendelkezés:

Pdlydzati felhivds

»8. A palydzat megvaldsitasi paraméterei: (...)

8.2 A palyazat benyujtasi ideje: 2016. aprilis 25. - 2016. majus 25. 11:00 é6ra kézép-eurdpai idd
szerint”

Palyazati és elszdmoldsi utmutatd

»2. A palydzat megvaldsitasi paraméterei: (...)

2.3 A palyazat benyujtasi ideje: 2016. aprilis 25. - 2016. majus 25. 11:00 éra kdzép-eurdpai idé
szerint”

Mddositoé rendelkezés:

Pdlyazati felhivds

»8. A pélydzat megvaldsitasi paraméterei: (...)

8.2 A palyézat benyuijtasi hatarideje 2016. aprilis 25. - 2016. junius 25. 11:00 6ra kézép-eurdpai idd
szerint”

Palyazati és elszamoldsi utmutatd

»2. A palydzat megvaldsitasi paraméterei (...)

2.3 A palyazat benyujtasi hatarideje 2016. aprilis 25. - 2016. junius 25. 11:00 éra kézép-eurdpai idé
szerint”
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Alag

HATAROZAT

BETHLEN GABOR ALAP
BIZOTTSAGA

A Bethlen Gabor Alap felett rendelkez§ Bizottsag tagjai egyhangulag az aldbbi déntést hozzak:

53/2016. (..."Y) szdmu bizottsagi hatarozat

A. A Bizottsag a Bethlen Gdbor Alap 2015. évben keletkezett 202.892.728 Ft Osszegl
maradvanyabol 202.892.728 Ft felhasznalasat engedélyezi, és hozzajarul a Bethlen Gabor Alap
2016. évi koltségvetésének E/6z8 évi maradvdny igénybevétele bevételi, ill. Egyéb tamogatdsok
kiadasi eliranyzatainak 202.892.728 Ft &sszeggel torténé megemeléséhez.

B. A Bizottsag a beérkezett tamogatasi kérelmek formai és szakmai értékelésének eredménye
alapjan az 1. szdmu mellékletben szereplé szervezetek részére a kérelmiikben foglalt cél
tamogatdsara vissza nem téritendd tdmogatast nyujt a Bethlen Gabor Alap 2016. évi ,Egyéb
tamogatdsok” elGirdnyzat terhére 468.450.000 Ft 6sszegben.

A Bizottsag hozzajarul ahhoz, hogy a fenti témogatasi 6sszegek felhasznalasa sordn esetlegesen
keletkez kamatokat a tdmogatas kedvezményezettje a tamogatds céljaval dsszhangban — a
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. jovahagydsaval — felhasznalja.

A Bizottsag utasitja a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt-t, hogy a jelen déntésben foglaltak
végrehajtasa érdekében a sziikséges intézkedéseket tegye meg.

dr. Grezsa Istvan
kormanybiztos
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HATAROZAT

BETHLEN GABOR ALAP
BIZOTTSAGA
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A Bethlen Gabor Alap felett rendelkezd Bizottsag tagjai egyhangulag az alabbi déntést hozzak:

54/2016. (1.12) szamu bizottsagi hatdrozat

A. A Bizottsdg hozzajarul ahhoz, hogy a Miniszterelnokség hatdron tuli magyarok
tdmogatasara szolgald fejezeti kezelés(i elirdnyzatabol dtvett 723.060 ezer Ft-tal a
Bethlen Gabor Alap ,Egyéb bevételek” bevételi elGiranyzata, valamint 702.000 ezer Ft-tal
az ,Egyéb tamogatasok” és 21.060 ezer Ft-tal az ,Alapkezelé miikodési koltségei”
elnevezés(i kiadasi elGiranyzatai megemelésre keriiljenek. A Bizottsag utasitja a Bethlen
Gabor Alapkezel6 Zrt-t, hogy a Bethlen Gabor Alap fenti eliranyzatainak megemelése
érdekében tegye meg a szilkséges intézkedéseket a Magyar Allamkincstar felé.

B. A Bizottsdg a 46/2016. (V. 31.) szdmU hatarozatdban foglalt nyilt palyazati keretosszeget
kiegésziti, valamint az alabbiak szerint hatdrozza meg a 2016. évi nyilt palyazati célokra
forditand¢ dsszegeket:

ElGiranyzat

Palyazati cél megnevezése

Keret dsszege

megnevezése
A magyar kultiraért és oktatasért”
« &y i T 1 000 000 000 Ft
kdzponti és regionadlis palyazat
,Dr. Szdsz Pal tanulmanyi 6sztondij
ey ¥ ) 9 600 000 Ft
palyazat
Pedagdgusok egylittmiikbdésének
BoEY ., BY i 10 000 000 Ft
tamogatasa
,Testvér-telepiilési egylittmiikodések és
P ki 150 000 000 Ft
programok” palyazat
Egyéb #Ifjusagi kozosségek tamogatasa” 50 000 000 Ft
tamogatasok Karpataljai magyar nyelv(i kzoktatasban 240 000 000 Ft
dolgozdk tamogatasa
Karpataljai gyermekétkeztetési program 96 000 000 Ft
Kérpataljai miivészeti, illetve zeneiskolak 16 800 000 Ft

magyar nyelven oktatd pedagoégusainak
tamogatasa

Magyarorszéggal szomszédos orszagokban
nyilvantartott és miikodd fiatal magyar
vallalkozasok tevékenységének tamogatasa

525 000 000 Ft

Osszesen

2 097 400 000 Ft
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C. ,2015 a kulhoni magyar szakképzés éve” program folytatdsaként a Bizottsag jovahagyja
jelen hatdrozat elvalaszthatatlan részét képezé kilhoni magyar pedagogusok
egylttmikodését tamogatd nyilt palydzati felhivdst, valamint intézmények és
maganszemélyek részére szakképzési gyakornoki programban valé részvételt tdmogatod
meghivasos palyazati felhivdsokat és ahhoz kapcsolédé dokumentaciokat (1., 2. és 3 sz.
mellékletek).

D. A Bizottsag felhatalmazza a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. vezérigazgatéjat a ,Kiilhoni
magyar szakképzés tamogatdsa — gyakornoki program” (3. sz. melléklet) résztvevéi
korének, csoportosszetételének elére nem Ilathaté véltozisa esetén a szikséges
modositasi intézkedések megtételére.

E. ,2016 a kiilhoni fiatal magyar vallalkozok éve” program keretében a Bizottsag jévéhagyja
jelen hatdrozat elvdlaszthatatlan részét képezé ,Magyarorszaggal szomszédos
orszagokban nyilvantartott és miikodé fiatal magyar vallalkozasok tevékenységének
tdmogatdsa” cim(i felhivast (4. sz. melléklet).

A Bizottsag utasitia a Bethlen Gabor Alapkezels-Zrt-t, hogy a pélydzati felhivasok
pisgl-‘)
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megjelentetésérél gondoskodjon és a pa(y zati  folyar lebonyolitasaval kapcsolatos
intézkedéseket tegye meg. I " ?l
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dr. Grezsa Istvan “dr.Berczik Abel
kormanybiztos helyettes allamtitkar




BETHLEN GABOR
Alapkezelé Zrt.

»Pedagdgusok egyiittmiikodésének tamogatdsa”
PALYAZATI FELHIVAS

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. palyazatot hirdet a Bethlen Gabor Alap 2016. évi ,Egyéb
tamogatasok” elGiranyzata terhére az alabbiak szerint:

1. A pdlyazat célja:
Magyarorszag hatarain kivil él16 magyarsag szil6foldjén valé boldogulasanak, Magyarorszaggal vald
sokoldald  kapcsolatai  apolasanak és fejlesztésének el6mozditdsa, magyar nemzeti
azonossagtudatanak megerdsitése az oktatas és a kultira tdmogatasa altal.
A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovdbbiakban AlapkezelS) felhivdsa a magyarsag Osszetartozasa
jegyében értékteremts, konkrét szellemi és targyi eredményt felmutatni tudd programok
megvaldsitasara szeretne 6szténdzni.
A palyazattal elérni kivant kozvetlen cél a magyar nyelven nevel6 événdk és tanitdn6k kozotti
egyuttmUkodés 6sztonzése, segitése.
A kalhoni magyar szil6k dontésében, hogy gyermekiiknek anyanyelvi nevelési intézményt
valasszanak, meghatarozd szerepe van az intézmények kozti zokkendmentes atmenetnek, az
ovoddban és az iskoldban nevel6 pedagdgusoknak. A palyazdk, mint mddszertani/pedagdgiai
egyuttmikoddk (legaldbb két pedagdgus), palyazatukban egy, legaldbb 7 hénapon at tarté, minimum
négy, o6vodasok, iskoldsok és szulGk/nagyszul6k szamara megszervezett magyar nyelv(i kozos
program megvaldsitasdnak tervét nyujtjdk be. A pdlyazat célja az egylittmUkodés altal, a
zokkenémentes intézményvaltas elérésével a kiilhoni magyar kozosségek tagjainak dsztonzése, hogy
gyermekiket anyanyelvi oktatdsi intézménybe irassdk, illetve, hogy az anyanyelven oktatd
intézményben tanuldi jogviszonnyal rendelkezé gyermekeket az intézményben tartsak.

2. A pdlyazati felhivdas bemutatdsa:
Non-formdlis pedagdgiai mddszerek alkalmazasanak el§segitése dsztondij-tdmogatas nyujtasa soran.
Az elmult években nagy sikerrel lezajlott programok folytatdsaként a kilhoni magyar évoda- és
iskolapedagodgusok egylttmiikodésével megszervezett (legaldbb 2 pedagdgus) magyar nyelvi
pedagdgiai programok, mddszerek alkalmazasanak tamogatasa. Az egyiittm(ik6d6é partnerek
maguk koziil kijeléinek egy projektvezetot.
A programokba szakmai megvaldsitok — pedagdgusok — révén bevont, részvételi célcsoport:
o6vodasok, iskolasok és szulék/nagyszulék.
A megszervezend6 tamogatott programok: legaldbb négy, elkilonilé datumon megvaldsuld
program.
A megszervezendd programok esetében feltétel a ,2012 a kiilhoni magyar évoddk éve”, valamint a
,2013 a kiilhoni magyar kisiskoldsok éve, programok keretében elkészitett mddszertani csomagok
maddszerei  egyikének egyszeri alkalmazasa. A  mddszertani csomag letdlthetd a
http://www.kulhoniovodak.hu/index.php/letoltheto, valamint a
http://kisiskolasok.hu/index.php/mit-teszunk/modszertani-csomag oldalakrol.

3. A tdmogatds:
3.1 Az Alapkezel6 az egyuttm(ikodéshez kapcsolédd koltségek fedezetére nyujt tdmogatast
az aldbbiak szerint:
3.1.1 aprogramok megszervezésének jarulékos koltségeinek fedezetére;


http://www.kulhoniovodak.hu/index.php/letoltheto
http://kisiskolasok.hu/index.php/mit-teszunk/modszertani-csomag
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3.1.2 a megszervezett programok hasznosuldsara vonatkozd pdlyamunka elkészitése
kapcsan felmerilé koltségek fedezetére (szakmai Osszefoglaléd elkészitéséhez
kapcsolddo koltségek).

3.2 Atamogatdst természetes személyek igényelhetik, egyszeri 6sztondij-juttatasként.

3.3 A tadmogatds mértéke a négy megszervezett, tdmogatott programba bevont gyermekek
szamanak atlagatol flgg.

Programonként vallalt gyerekszam:

e 10-19 gyermek bevonasa esetén: 60 ezer Ft/teljes projekt (4 program dsszesen);

e 20-39 gyermek bevondsa esetén: 80 ezer Ft/teljes projekt (4 program dsszesen);

e 40-49 gyermek bevonasa esetén: 100 ezer Ft/teljes projekt (4 program dsszesen);

e 50- gyermek bevondsa esetén: 120 ezer Ft/teljes projekt (4 program Gsszesen)
tdmogatasi 0sszeg.

3.4 A nyertes pdlyazék tdmogatdsat az Alapkezel6 atutalassal teljesiti a pdlyazati adatlapon
megjelolt pénzforgalmi szdmlaszdmra. Készpénz, vagy egyéb fizetési mod teljesitésére
nincs lehet6ség.

3.5 A tamogatdst az Alapkezel6 a programok megvaldsitasa érdekében tdmogatasi

el6legként a tdmogatasi szerz6dés aldirdsat kbveté 8 munkanapon belil folydsitja.
A nyertes palyazéknak az 6sztondij-tdmogatas felhasznalasat nem szlikséges tételes
elszamolassal igazolni, azonban minden 6ndllé program megvaldsitdsat kévetéen 15
napon beliil szakmai beszamolot fényképes melléklettel kell eljuttatnia az Alapkezel6héz,
majd a program végsé megvaldsitasarol 2017. januar 30-ig egy szakmai beszamolét kell
rogziteni a NIR-ben, valamint az egyes programokon a sziil6k/nagyszil6k altal kitoltott
jelenléti iveket benyujtani kotelezé.

3.6 Az egylittm(kod6 partnerek csak egy palyazatot nyudjthatnak be, és a programba
bevonni kivant gyermekek szdma atlaganak fliiggvényében 60-120 ezer Ft tamogatasban
részesililhetnek.

4. Palyazok kére:
A 2010. évi CXXXII. BGA Tv. 1 §. rendelkezései szerint:
A tdmogatds kedvezményezettje lehet az a Magyarorszag teriiletén lakéhellyel nem rendelkezd,
Szlovakidban, Ukrajndban, Romanidaban, Szerbidban, Horvatorszagban, Szlovénidban él6, magat
magyarnak vallo természetes személy, aki kiilhoni magyar pedagdgusként dvodaban vagy altalanos
iskoldban magyar nyelven nevel6 munkat Iat el.

5. A pdlydzat megvaldsitdsi paraméterei:
5.1 Rendelkezésre all6 tAmogatasi keretdsszeg: 10 millié Ft.
5.2 A palyazat megvaldsitasi idGszaka: 2016. junius—december.
5.3 A palyazat benyujtasa: 2016. junius 15. — 2016. julius 15. kozép-eurdpai id§ szerint déli
12.00 6ra
5.4 A program megvaldsitasardl sz6l6 beszdmold benyujtasi hatdrideje: 2017. janudr 31.

6. A pdlyazat benyujtdsanak formdja:
A pdlyazat benyujtasa elektronikus formdban torténik a NIR segitségével. Elérhetd:
https://nir.bgazrt.hu/ oldalon vagy a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (tovabbiakban: Alapkezel6)
honlapjarél. Indokolt esetben — pl. technikai akaddlyoztatds esetén — lehetéség van a palyazatok
papiralapon torténd benyujtasara. Az ehhez sziikséges adatlap illetve nyomtatvanyok megtaldlhatdak
a Bethlen Gabor Alapkezel8 honlapjan (http://bgazrt.hu/).
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A palyazati csomag elemei

palyazati felhivas

palydzati elektronikus adatlap és mellékletei
2016. évi Palyazati és elszamolasi utmutaté
Altaldnos Szerzédési Feltételek

7. A pdlydzat formai kévetelményei:

7.1 Pdlyadzati adatlap
A NIR rendszerben kitoltott és beadott palydzati adatlap. Az adatlap részeként keriilnek
feltoltésre a palyazat mellékletei. Tobb oldalas melléklet feltdltésére egy fajlba foglalva van
lehet&ség, oldalanként nincs ra maéd!

7.2 Feltéltendd mellékletek

Szakmai o©néletrajzok: A szakmai Onéletrajzokat .pdf formdtumban, az 0Osszes
egylttm(ikods pedagdgus részérél szikséges csatolni.

Az egylttm(ikodésben megvaldsitani kivant program terve: a palydzd, az
egylttm(ikodésben résztvevé és az egylttmikod6é partnerek altal meghatalmazott
projekt vezetSjeként, palydzataban egy, legaldbb hét hdnapon at tartd, minimum négy,
ovodasok, iskolasok és szulSk/nagyszil6k szamara megszervezett magyar nyelvl kdz6s
program megvalésitdsanak tervét nyljtja be. A pdlyazat célja az egylittm(ikddés altal, a
z0kkenémentes intézményvaltas elérésével a kilhoni magyar kozosségek tagjainak
Osztonzése, hogy gyermekiiket anyanyelvi oktatasi intézménybe irassak, illetve, hogy az
anyanyelven oktaté intézményben tanuléi jogviszonnyal rendelkezé gyermekeket az
intézményben tartsak. A programtervet .pdf formatumban sziikséges csatolni.

A program lebonyolitdsdban résztvevs, egylttm(ikodd természetes személyek
(pedagodgusok) egylittmuikodési szandéknyilatkozata: Az  egylttmikodési
szandéknyilatkozatot a palydzék aldirdsaval elldtva, .pdf formatumban sziikséges
csatolni.

A program lebonyolitdsdban résztvevé egylttm(ikodé természetes személyek
meghatalmazasa a projektvezetd részére, hogy a tdmogatas egy Osszegben az altala
megadott szamlaszdmra érkezzen. A meghatalmazast a meghatalmazok és a
meghatalmazott aldirasaval ellatva, .pdf formatumban sziikséges csatolni.

Az egyuttmikodd természetes személyek munkaltatéi igazolasa: a munkaltatd
intézmény 4altal kibocsatott foglalkoztatasi jogviszonyt igazolé dokumentum vagy a
terlilet magyar pedagdgus szervezetének igazoldsa arrdl, hogy a pdlyazdk oktatodi
tevékenységet folytatnak. A dokumentumok a palydzat benyujtasanak napjan nem
lehetnek 30 napnal régebbiek. A dokumentumokat .pdf formatumban szikséges
csatolni.

Allandé lakhelyet igazolé okmanyok fénymdsolata: az &llandé lakdhelyet igazold
okmanyokat .pdf formatumban sziikséges csatolni.

Pénzforgalmi szamlaszam igazolas (banki igazolas): csak sajat névre sz0l6
bankszamlaszamot fogadunk el.

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazatban megadott informacidk, a benyujtott mellékletek
valddiak és hitelesek. A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben elérhetd illetve a
http://bgazrt.hu/ oldalardl let6lthets. A mellékletet szkennelve fel kell tolteni a
palyazathoz és egy eredeti példanyt 2016. junius 16-ig postazni szlikséges az Alapkezeld
postafidk cimére (1250 Budapest, Pf. 32.)
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Hidnyosan kitoltott, de minden mellékletet tartalmazd palyazat esetén a hidnyossag rendezésére
a palydzénak egyszeri lehetésége van (hidnypétlds), melyre az err6l széld értesités
kézhezvételétSl szamitott legfeljebb 15 naptari nap all rendelkezésre.

8. A pdlydzat érvénytelensége:

8.1 a palyazod a pdlyazatot nem a felhivasban kdzzétett célra nyujtotta be;

8.2 a palyazé a palyazatot a benyujtdsi hatdrid6n tul nydjtotta be;

8.3 a projektmegvalésitds id6tartama nem a palyazati felhivdsban megadott
idSintervallumon belil van;

8.4 a palyazé hataridére nem tett eleget a hidnypdtlasi felszélitasnak;

8.5 a palyazé a palydzati adatlapot megvaltoztatta, az adatok a valdsdgnak nem felelnek
meg;

8.6 elektronikus, illetve papiralapu palydzat benyujtdsa esetén a kételez6 benyujtandd
mellékleteket nem csatolta a palyazo;

8.7 a palyazati adatlap eredeti példanyat a palydzé nem irta ala.

9. A pdlydzatok elbirdaldsanak szempontjai:
Az Alapkezel6 szeretné 0sztonOzni a pdlyazdkat szakmai és koltségvetési szempontbdl is mindségi
palyazatok elkészitésére, ennek értelmében az aldbbi szempontrendszer alapjan dolgozza fel a
beérkezett palyazatokat:

9.1 A palyazé megfelel a palyazati kiirdsban megjelolt célnak és feltételeknek.

9.2 Az egylttm(ikodésben dvodasoknak, iskolasoknak és szlil6knek/nagysziiléknek szl
megvaldsitani kivant magyar nyelvl program tervében bizonyitja elhivatottsagat a kilhoni
magyar évodas és iskolds kozosségek kialakitdsa, megerdsitése terén, vazolja a program
lehetséges hatasat az anyanyelvi intézményvalasztds serkentésének érdekében.

9.3 A megszervezni kivant programok legaldbb két pedagdgus egylttm(ikodésével
valdsulnak meg.

9.4 Az elbiralds sordn prioritast élvez az a palyazd, aki
9.4.1 szérvanyterileten dolgozik;

9.4.2 ketténél tobb pedagdgussal egylttmiikodve valdsitja meg a programot;
9.4.3 a szll6k aktiv bevondsaval valdsitja meg a programot.
A palyazatok elbiraldsardl a palydzok a Bizottsag dontését kdvetd 30 napon beliil értesitést kapnak.

10. A pdlyazat utdankévetése:
A palyazé vallalja, hogy 2017. januar 31-ig, a megvaldsitott programot dokumentald
palyamunka formajdban tajékoztatja az Alapkezel6t az egylttm(ikodés keretében
megvaldsuld programok teljesitésérél. Ennek teljesitésére minden 6nallé program
megvaldsitdsat kovetGen 15 napon belll szakmai beszamoldt juttat el a tdmogatdhoz,
dokumentalva a megvaldsitott programelemeket, a résztvevGk szamat, a programba
bevont gyerekek, szUl6k visszajelzését, értékelését a program megvaldsuldsarol.

10.1 A pdlyazo hozzajarul, hogy beszamoldjat nyomtatott kiadvanyaiban a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. kozzétegye, megjelenitse.

11. Szerzédéskotés:
11.1 A nyertes palyazokkal az Alapkezel6 tamogatdsi szerz6dést kot. A koltségvetési
tdmogatas felhasznalasanak és a szerz6déskotésnek a feltételeit, illetve dokumentumait
a ,Pdlyazati utmutatd természetes személyek részére a 2016. évi palyazatokhoz”
tartalmazza.
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11.2 Amennyiben a pdlyazat eredményérél szél6 értesitésben meghatarozott hataridbig a
szerz6déskotéshez szilkséges dokumentumok kozil barmelyik nem érkezik be a palyazat
kiiréjahoz, vagy nem felel meg a , Palyazati utmutaté természetes személyek részére a
2016. évi palyazatokhoz” elnevezésl utmutatéban meghatarozott kovetelményeknek,
ugy a szerz6déskotési ajanlat hatalyat veszti.

12. A tamogatdsi szerzédés megszegésének kévetkezményei:

12.1 Amennyiben a tdmogatott a tdmogatassal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem
teljesiti, a tamogatd jogosult a szerz6déstdl eldlini, azt azonnali hatdllyal felmondani és a
szerz8désszegés kovetkezményeit alkalmazni.

12.2 A tdmogatott szerz6désszegése esetén koteles a tamogatasi 0sszeget részben vagy
egészben visszautalni. A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tdmogatds Osszegét a
tdmogatott az Allamhdztartdsi torvény 53. § (2) bekezdésben meghatdrozott lgyleti,
késedelem esetén késedelmi kamattal novelt mértékben koteles visszafizetni. Az
Alapkezel6 a teljesités érdekében a szerz&déskotés feltételeként pénzkovetelési
biztositékot hatarozhat meg.

13. Adatvédelmi hozzdjarulds
A pdlyazat beaddsdval a palydzé villalja, hogy hozzdjarul adatainak és a dontés tartalmanak a Bethlen
Gabor Alap internetes honlapjan vald nyilvanos kozzétételhez, valamint a szomszédos allamokban é16
magyaroknak nyujtott tdamogatasok kozponti nyilvantartasardl sz6lé 233/2005. (X.19.) Korm. rendelet
alapjan létrehozott nyilvantartasi rendszer kezelGjének torténd tovabbitasahoz.

14. Tovabbi informdcidk:

- A Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. honlapjan — http://bgazrt.hu/ a ,Palyazati Utmutatd
természetes személyek részére a 2016. évi pdlyazatokhoz” cimszo alatt elérhet6 a palyazattal
kapcsolatos részletes tajékoztatd.

- A palydzattal kapcsolatosan informacié kérhet6 az aldbbi elérhetGségen:

Nagy Beata szakmai referens
Tel.:+36 1795 3218
E-mail: nagy.beata@bgazrt.hu

Felhivjuk palydzéink figyelmét, hogy jelen palyazati felhivadssal kapcsolatban a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. munkatarsai csak a nagy.beata@bgazrt.hu e-mail cimrél inditanak és fogadnak
leveleket.
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PALYAZATI FELHIVAS
»KULHONI MAGYAR SZAKKEPZES TAMOGATASA — GYAKORNOKI PROGRAM”

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovabbiakban: Alapkezel6) a Bethlen Gabor Alaprél (tovabbiakban:
Alap) sz6l6 2010. évi CLXXXII. térvény, valamint a Bethlen Gabor Alaprdl sz616 2010. évi CLXXXII. térvény
végrehajtasardl szolé 367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet alapjan meghivasos palyazatot hirdet a Bethlen
Gdbor Alap 2016. évi ,Egyéb tamogatdsok” elGiranyzat terhére az aldbbiak szerint.

1. A pdlyazat célja:

Jelen palyazat a ,2015 a kiilhoni magyar szakképzés éve” program folytatdsa keretében valdsul meg. A
tdmogatas célja a ,,2015 a kilhoni magyar szakképzés éve” program megvaldsitasahoz kapcsoléddan a
kiilhoni iskolai rendszer(i szakképzésben résztvevé didkok ismereteinek bévitése, valamint a kilhoni
magyar szakképzés fejlesztésével hozzdjarulni a gazdasagfejlesztéshez, amelynek fontos alapja a
korszer( tudassal és gyakorlati tapasztalattal rendelkez6 szakképzett munkaeré.

A program keretében kilhoni szakképzé intézmények didkjai szakmai gyakorlati programon vehetnek
részt magyarorszagi szakképzd iskoldkban, amely altal kialakul, erésédik a kilhoni és magyarorszagi
intézmények kozotti egylttmikodés, tapasztalatcsere, a didkok és a tanarok elsajatithatjdk a
magyarorszagi gyakorlati képzés terén a jé gyakorlatokat.

2. A pdlydzatra meghivottak:
Magdnszemélyek: az 1. szamu mellékletben szerepl6 kilhoni szakképzésben résztvevé pedagdgusok,
akik vallaljak, hogy 5 f6s didkcsoport szakmai gyakorlaton valé részvételét koordinaljak.

3. Igényelheté tamogatds:

3.1 Rendelkezésre all6 tdmogatasi keretdsszeg: 16 475 000 Ft.

3.2 Atamogatds formadja vissza nem téritend6 tamogatas.

3.3 A palyazat kiiréja nem teszi kotelez6vé az 6nrész bemutatasat.

3.4 Atamogatdst maganszemélyek csoportjai vehetik igénybe (5 didk + 1 vezet6 tandr), mértéke:

3.4.1 1 hdnapos gyakorlat esetében: 475 000 Ft:

didkok részére: 75 000 Ft/f6

- vezetd tanar, és sziikség esetén a helyettesitdje részére: 6sszesen 100 000 Ft;

3.4.2 2 hetes gyakorlat esetében: 250 000 Ft

didkok részére: 40 000 Ft/f6

vezet( tandr, és sziikség esetén a helyettesitGje részére: 6sszesen 50 000 Ft;

3.5 A nyertes csoportok tdmogatdsat az Alapkezel6 atutaldssal teljesiti a vezet6 tandr palyazati
adatlapon megjel6lt bankszdmlajara. Készpénz, vagy egyéb fizetési mdd teljesitésére nincs
lehetdség.

3.6 Atamogatdsbdl a koltségek fedezése, illetve a tdmogatdsbdl a didkokat megillet6 6sszeg dtaddsa a
didkok részére a vezetd tanar feladata.

3.7 A tdmogatas a kovetkez6 koltségeket foglalja magdban: utazas a fogadd intézménybe,
egészségligyi biztositas koltsége a program id6tartama alatt, egyéb célra felhasznalhatd pénziigyi
tdmogatas.
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Felhivjuk figyelmiiket, hogy a vezetd tandrnak, illetve a didkoknak a magyarorszdgi tartézkodds teljes
idétartama alatt érvényes egészségligyi biztositdssal kell rendelkezniiik, melynek meglétét a
fogaddintézmény ellenérzi!

3.8

3.9

3.10

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

A gyakorlati program Magyarorszagon felmeriilé koltségeit (szallds, ellatas, gyakorlat koltségei,
stb.) a fogadd intézmények biztositjak.

A finanszirozds maddja: 100%-os tamogatdsi el6leg nyudjtdsa mellett utdlagos beszamolasi
kotelezettséggel, melyet a vezet6 tanar a program lezdrultdt kévet6en 15 napon belil koteles
megkildeni. A beszamoléhoz mellékelni kell a tdmogatas didkok részére torténd atadasardl szo6ld
igazolast. (Az erre vonatkozé formanyomtatvany a palyazati dokumentdcié részét képezi.)

Az Alapkezeld a szakmai és pénziigyi beszamoldt a NIR feliiletre kéri feltdlteni és benydjtani.

A pdlyazat megvaldsitdsi paraméterei:
Megvaldsitasi idGszak: 2016. julius 1. — 2016. augusztus 31, vagy 2 hét 2016. szeptember 1. és
november 30. kdzotti idészakban.
A palyazat benyuljtdsanak kezdd idGintervalluma:

2016. junius 15.—2016. junius 30., 14. 6ra (k6zép-eurdpai idS szerint).

Szakmai és pénzligyi beszdmolé benyujtdsanak hatdrideje: a tdmogatott program megvaldsitasat
kévet6 30 napon beliil.
A magyarorszagi szakképzé iskoldkban teljesitett gyakorlat megvaldsitdsanak id6tartama 1 hénap
(legalabb 20 gyakorlati nappal) 2016. julius és augusztus hénapokban vagy 2 hét (legaldbb 10
gyakorlati nappal) 2016. szeptember 1. és november 30. kdz6tti idGszakban.
Tekintettel a program idGtartamara, kérjik, hogy a palydzati anyagban lehet6ség szerint
helyettesit6 tanart is jeloljenek meg, aki szikség esetén elldtja a didkok felligyeletét a
magyarorszagi tartdzkodas ideje alatt. Felhivjuk ugyanakkor figyelmiket, hogy a helyettesit6 tanar
bevonasa estén 3. pontban megjelolt tdmogatasi 6sszegen nem all mdédunkban valtoztatni, a
vezet6 tandrt masik tanar helyettesiti a program ideje alatt.

A pdlydzat benyujtasanak maodja:
A pdlyazat benyujtasa elektronikus formaban torténik a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer
(NIR) segitségével. Elérhetd: https://nir.bgazrt.hu/bga oldalon vagy az AlapkezelS honlapjardl.

A pdlyazat formai kévetelményei:
PALYAZATI ADATLAP
A NIR rendszerben kell kitolteni és elektronikusan benydjtani jelen pdlyazat elkészitéséhez
rendszeresitett adatlapot. Az adatlap részeként keriilnek feltoltésre a palyazat mellékletei. Tobb
oldalas melléklet feltoltésére egy fajlba foglalva van lehetGség, oldalanként nincs ra méd!
Csatolando mellékletek:

e Nyilatkozat arrdl, hogy a pdlydzatban megadott informdcidk, a benyujtott mellékletek
valddiak és hitelesek. A melléklethez haszndlt sablon a NIR-ben elérheté illetve a
http://bgazrt.hu/ oldaldrdl letélthets. A mellékletet szkennelve fel kell télteni a
pdlydzathoz és eqy eredeti példdnyt 2016. junius 30-ig postdzni sziikséges az
Alapkezel6héz;

e Allandé lakhely igazoldsdra sz6l6 okmdny;
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o Meghatalmazds a vezetd tandr részére a pdlydzat benyujtdsdhoz;
e Jogviszony igazolds;
e Bankszdmla igazolds (eredeti példdnya).’

7. A pdlydzat érvénytelen, ha:
7.1 a palyazd a palydzatot nem a felhivasban kozzétett célra nyujtotta be;
7.2 a palyazd a palydzatot nem hatdrid6re nyujtotta be;
7.3 apalyazé a kotelez6en benyujtandé mellékleteket nem csatolta;
7.4 a palyazd a palydzatban nem a valésagnak megfelel§ adatokat adott meg;
7.5 a palydzo hatdrid6re nem tett eleget vagy nem megfelel6en tett eleget a hianypétlasi
felszolitdsnak;

8. A pdlyazatok elbiralasanak szempontjai:

Az Alapkezel6 az aldbbi szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

e A jelentkez6 csoportoknak szakmai tervet kell készitenilik, mely bemutatja a gyakornoki
program alatt szerzett tapasztalatok hasznosulasat, annak hozzajarulasat a résztvevék
tanulmanyi/szakmai el6meneteléhez.

e A palyazat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kozott kovethetd tartalmi 0sszefliggés
van.

9. Hidnypdétlds:
Hianyosan és/vagy nem megfelelGen kitoltott, de minden mellékletet tartalmazd palyazat esetén a
hidnyossdg rendezésére a palydzénak egyszeri lehet6sége van, melyre az err6l sz6lé értesités
megkildésétdl szamitott legfeljebb 15 nap all rendelkezésre.

10. Déntés:
A palydzatok tamogatdsardl a Bethlen Gabor Alaprél szl hatdlyos jogszabalyokban meghatarozottak
szerint szliletik dontés.
A dontés-el6készités alapjan a palydzatokrdl a Bethlen Gabor Alap felett rendelkezé Bizottsag legkés6ébb
2016. julius 15. napjaig dont. A nyertesek listajat a pdlyazat kiirdja a dontéstél szamitott 15 napon belil
kozzéteszi a http://bgazrt.hu/ honlapon.
A palyazat kiirdja a palyazattal kapcsolatos dontését nem indokolja, és azzal szemben jogorvoslatnak
helye nincs.

11. Szerzé6déskotés:
A nyertes palydzékkal az Alapkezel6 tamogatdsi szerz6dést kot. A koltségvetési tamogatas
felhasznaldsdnak a feltételeit, illetve dokumentumait a Pélydzati és Elszdmoldsi Utmutatd (a
tovabbiakban: Utmutatd) tartalmazza. Amennyiben a palyazat eredményérél sz6l6 értesitésben
meghatarozott hatdrid6ig a szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok kozil barmelyik nem érkezik
be a palyazat kiiréjahoz vagy nem felel meg az Utmutatéban meghatdrozott kdvetelményeknek, Ugy a
szerz6déskotési ajanlat hatalyat veszti.

YAz Alapkezel§ kizarélag HUF devizanemben kezdeményez HUF, EUR, USD devizanem{( utaldst. A palyazok szamara
megitélt tamogatasi 6sszeg atutalasat kizardlag palyazoé (vezetd tanar) altal nyitott folydszamlara teljesiti a
tdmogatd
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12. A tamogatdsi szerz6dés megszegésének kévetkezményei:

12.1 Amennyiben a tdmogatott a tamogatdsi dsszeget a szerz6désben meghatarozott céltdl
eltéréen hasznalja fel, vagy

12.2  egyéb, a tdmogatdssal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tdmogatéd
jogosult a szerz6déstél eldllni, azt azonnali hatdllyal felmondani és a szerz6désszegés
kovetkezményeit alkalmazni.

12.3 A tamogatott szerz6désszegése esetén koteles a tamogatdsi Osszeget részben vagy
egészben visszautalni. A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tdmogatds Osszegét a
tdmogatott az Allamhaztartasi tdrvény 53/A. § (2) bekezdésében meghatdrozott Ugyleti,
késedelem esetén késedelmi kamattal novelt mértékben koteles visszafizetni. Az Alapkezel§ a
teljesités érdekében a szerz6déskotés feltételeként pénzkodvetelési biztositékot hatdrozhat meg.

13. A pdlydzati csomag elemei:
13.1  Palyazati felhivas
13.2  Pdlyazati elektronikus adatlap
13.3  Palyazati Utmutatd
13.4 Tamogatas atadasardl sz6lé igazolds

14. Adatvédelmi hozzdjarulds

A padlyazat beadasaval a palyazé egyben hozzajarul, hogy az aldbbi adatainak és a tdmogatdi dontés
tartalmanak az Alapkezel6 honlapjan vald nyilvanos kozzétételéhez, kezeléséhez.

e  apalydzé neve,

) lakcime,

e apalydzat BGA tv. szerinti jogcime,

e apalyazott 6sszeg,

e apalyazatrdl sz6l6 dontés,

e atamogatdsi Osszeg,

e  atamogatds formdja, kategdridja, intenzitasa,

e  atamogatas futamideje,

e  azelszamolas (kézbensé elszamolas) hatérideje,

e  azelszamolas id6pontja.
A Palyazé felel6sséget vallal arra, hogy az altala benyujtasra keriilé barmilyen nemi dokumentécié — az
informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIl. térvényben,
tovabba az érintettre irdnyadd személyes joga alapjan — nem sérti senki személyiségi jogait és a Palyazo
rendelkezik mindazon beleegyezéssel, engedéllyel, amely e jogokkal biré személyektél beszerezhet6. Az
ezek esetleges hianyabdl szarmazo kdvetkezmények teljes mértékben a Palyazoét terhelik.

Tovabbi informacidk a BGA Zrt. honlapjan — http://bgazrt.hu/ — a 2016. évi Palyazati és elszamolasi
Uutmutaté cimszo alatt taldlhaté.
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1. szamu melléklet
Sorszam Vezet6 tanar neve Iskola Orszag Helység
1 Lukcs Eniké Baréti Szabo I?avnd Technoldgiai Romania Barét
Liceum
. Constantin Brancusi Fafeldolgozéi . . .
2 Hrenyu Péter , Romania Szatmarnémeti
Szakliceum
L, Domokos Kazmér Ovoda, Gimnazium, L ,
3 Orban Pal omokos fa eHO’ ?da Gimnaziu Romania Szovata
Szakkozépiskola
. . Ermihalyfalvi 1. sz. Mezégazdasagi L Lo
4 Boda Brigitta rmihalyta v' . sz’ . ez0gazdasagl Romania Ermihalyfalva
Foégimnazium
Ermihalyfalvi 1. sz. Mezégazdasagi L Lo
5 Fele Szabolcs rmihalyta v' . sz’ . ez0gazdasagl Romania Ermihalyfalva
Foégimnazium
G Emil Palade Elelmiszeripari - o .
6 Megyesi lldiké Emese eorge Emi' a a. ¢ Elelmiszeripart Romania Szatmarnémeti
Szakliceum
7 Barat Jozsef lon Vlasiu Technoldgiai Liceum Romadnia Marosvasarhely
Kézdivasarhelyi Gabor A
8 Finna Istvan ezdlvasar’e\fll G’abor ron Romadnia Kézdivdasarhely
Szakképz6 Liceum
Kézdivasarhelyi Gabor A
9 Pap Alexandru ezdlvasar’ € Y,I G’abor ron Romania Kézdivasarhely
Szakképz6 Liceum
10 Matyas-Péter Aranka Kolozsvari Reformatus Kollégium Romania Kolozsvar
11 Kovacs Dietmar Zsolt Kolozsvari Reformatus Kollégium Romania Kolozsvar
12 Sz6ke Ana-Maria dr. Kds Karoly Szakképz6 Liceum Romania Sepsiszentgyorgy
13 Szilagyi Istvan Kés Karoly Szakkézépiskola Romania Székelyudvarhely
14 Csomods Gabor KO6rosi Csoma Sandor Liceum Romania Kovdszna
15 Abraham Irén Katalin Liviu Rebreanu Szakk6zépiskola Romania Balanbdanya
. . Loratffy Z Ref at - .
16 Thalmeiner Zoltan oratiy su.zsan’n.a etormatus Romania Nagyvérad
Gimnazium
17 Nagy Imre Laszl6 Lucian Blaga Technoldgiai Liceum Romania Szdaszrégen
18 Reichemberger Iringo Lucian Blaga Technoldgiai Liceum Romania Szaszrégen
i ‘. Nagykagyai 1.-es Szamu . ,
19 Pazman Anamaria Szakkozépiskola Romania Nagykagya
20 Fodor Alexandru Nagykagyai 1.-es Szamd Romania Nagykagya
Szakkozépiskola gyxagy
21 Szabé llona Pet6fi Sandor Iskolakdzpont Romania Csikdanfalva
22 Ujfalvi Istvan Puskas Tivadar Szakkodzépiskola Romania Sepsiszentgyorgy
23 Bucin Rodica Saromberi Technoldgiai Liceum Romania Sdromberke
24 Mailat Gyongyi Saromberi Technoldgiai Liceum Romania Saromberke
25 Matei Victor Stefan Octavian losif Liceum Romania K&halom
26 Csoka Timea-Andrea Tamési Aron Mez6gazdasagi és Ipari Romania Bors

Szakképz6 Iskola
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Sorszam Vezet6 tanar neve Iskola Orszag Helység

27 Szlahotka-Godri Istvan Tamasi Aron M‘?m’i"“dasag' és Ipari Romadnia Bors
Szakképz6 Iskola

28 Hoffman Andrea Tamasi Aron Mezog’azdasagl és Ipari Romania Bors
Szakképz6 Iskola

29 Bantoé Daniel Valaszuti Szakiskola Romania Valaszut

30 Cseszko lbolya Dositej Obradovic Ko6zépiskola Szerbia Torokkanizsa

31 Fodor Istvan Beszedef Jozs.ef Mezogazdasagl es Szerbia Magyarkanizsa

Miiszaki Iskolakézpont
32 Kelemen Lidia Aprilis 7-e Egészségiigyi Iskola Szerbia Ujvidék
33 Lukacs Lea K6zgazdasagi-Kereskedelmi Iskola Szerbia Obecse
- Sinkovics Jozsef Mdiszaki .

34 Palusek Mihaly szakkézépiskola Szerbia Topolya

35 Pdsa Attila Mezébgazdasagi Iskola Szerbia Topolya

36 Matéffy Katica Mezdbgazdasagi Iskola Szerbia Topolya

37 Pozsar Hajnalka Ovo-és Edz6képz6 SzakfSiskola Szerbia Szabadka

38 Pasztor Lajos Miiszaki Iskola Szerbia Ada

39 Betak Norbert Jedlik Anyos"EIt’ek.trotechnlkal Szlovékia Ersekujvar
Szakkozépiskola

40 Ing. Losonszkiova Rozalia Kereskedelmi Akadémia Szloviakia Nagymegyer

41 Kovics Istvan Magyar Tannyelvi Magan Szlovékia Alsébodok
Szakkozépiskola

42 Matejova Eva Szakkay Jozsef Szakkozépiskola Szlovakia Kassa

46 Monika Tokészky Szakkézépiskola Szlovakia Szepsi

44 Nagy Lajos Magan Szakko6zépiskola Szlovakia Hidaskart

45 Romada Janos M_agan Szakkézépiskola Hidaskurt, Szlovakia Nagymegyer

kihelyezett tagozata Nagymegyer
46 Sandor Csaba Szakkozépiskola Szlovékia Karva
Il. Rakadczi Ferenc Karpataljai Magyar
47 Batyi Andras FGiskola Fels6foku Szakképzési Ukrajna Beregszasz

Intézete
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2016. évi
Palyazati és elszamolasi Gtmutaté
a KULHONI MAGYAR SZAKKEPZES TAMOGATASA - INTEZMENYI PROGRAM
palyazathoz

Budapest, 2016. junius
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1. Bevezeto
A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovabbiakban: Alapkezel6) a Bethlen Gabor Alaprol

(tovabbiakban: Alap) szél6 2010. évi CLXXXII. térvény, valamint a Bethlen Gabor Alaprdél sz6lo
2010. évi CLXXXII. torvény végrehajtasardl szélé 367/2010. (XII.30.) Korm. rendelet alapjan
meghivasos palyazatot hirdet a kilhoni magyar szakképzés tdmogatasara.

A ,2015 a kilhoni magyar szakképzés éve” program 2016. évi folytatdsa keretében ismét
meghirdetjik a tavalyi évben sikeresen lefolytatott ,Atjadrhatdsdag oOsztondijprogram” cimi
projektet, amely a ,2015 a kilhoni magyar szakképzés éve” programsorozathoz kapcsoldéddan
valdsult meg.

Amelynek célja a kiilhoni magyar szakképzés fejlesztésével hozzajarulni a gazdasagfejlesztéshez,

amelynek elengedhetetlen eleme, hogy a didkok a képzés sordn megfelelé gyakorlati képzésben
részeslljenek. A program keretében kilhoni szakképzd intézmények didkjai gyakorlatot
teljesithetnek magyarorszagi szakképz6 intézményekben, amely altal kialakul vagy er0sodik a
kilhoni és magyarorszagi intézmények kozotti egylttm(ikodés, tapasztalatcsere, a didkok és a
tanarok elsajatithatjdk a magyarorszagi gyakorlati képzés terén a jé gyakorlatokat. A
magyarorszagi szakképzd iskolakban teljesitett gyakorlat megvaldsitasanak id6tartama:

részvétel 1 honap szakmai gyakorlaton (legalabb 20 gyakorlati nappal) 2016. julius 1. és

augusztus 31, vagy

- részvétel 2 hét szakmai gyakorlaton (10 gyakorlati nap) 2016. szeptember 1. és november
30. kozotti idészakban.

A Palyazati és elszdmolasi Utmutatd (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvildgositast adni a palyazat
folyamatat érinté valamennyi kérdésben, illetve a sikeres palyazas érdekében atlathatdan és
érthetéen bemutatni az egyes palyazati |épéseket. Fontos, hogy a palydazé a min6ségi munka
érdekében figyelmesen, 1épésrél lépésre tanulményozza az Utmutatd elGirdsait, ezaltal sajat
maga szamara is megteremtve az eredményes palyazas feltételeit.
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2. Palyazat tartalma

2.1. Elszamolhaté koltségek

e Mlikodési, m(ikodtetési célu kiadasok

e Dologi kiadasok

e Személyi kiadasok
A koltségekrdl a jelen Utmutatdoban megadott elszamoldsi szabalyok alapjan az elszamolast
a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren keresztil (a tovabbiakban: NIR) kell benydjtani

és dokumentumokkal aldtdmasztani. Az elszdmolhatd kéltségek leirdsait az Utmutatd 1.
szamu melléklete tartalmazza.

2.2Nem elszamolhaté koltségek
e Egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);
e Ingatlanvasarlas;
e Gépjarmuvasarlas;
e Jovedéki termékek koltségei;
e Késedelmi kamat;
e Birsagok kifizetése;
A tamogatandd tevékenységek és elszamolhato koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy

segédletként hasznaljak az Gtmutatd 1. sz. mellékletében taldlhato tablazatot, a tervezés
soran strukturaltan atlathaté szerkezetben biztositja a bevételek és kiadasok tervezését.

2.3A palyazat lebonyolitasanak iitemezése

A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitasi idészaka, futamideje) az alabbiak szerint
torténhet:

Megvalodsitasi idoszak: - 1 hénap (legaldbb 20 gyakorlati nap) esetén 2016.
julius 1. - 2016. augusztus 31, vagy 2 hét (10 gyakorlati nap) esetén 2016.
szeptember 1. - 2016. december 31.

e A palydzat benyujtédsanak kezdd idépontja: 2016. janius 15.

e Benyujtasi hataridé: 2016. junius 30. 14.00 6ra kozép-eurodpai id6 szerint.

e Elszdmoladsi hataridé: a tamogatott program megvaldsitdsat kovetd 30
napon beldl:

1 honapos gyakorlati id6szak esetén legkés6bb 2016. szeptember 30-ig., 2
hetes gyakorlati id6szak esetén legkés6bb 2017.januar 30.
1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett

iitemezésiik _

Folyamatlépések Utemezés
Palyazati felhivas megjelentetése, a meghivott junius
szervezetek kiértesitése
Palyazatok fogadasa a NIR-ben junius
Formai ellenGrzés, hidnypotlasi értesités kiildése junius
(indokolt esetben)
Ertékelés, elbiralas julius
Bizottsagi dontés elGkésztése julius
A tdmogatottak kiértesitése julius
A koltségterv dontésnek megfelel6 modositasa, julius
adategyeztetés a NIR-ben
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SzerzGdéskotési ajanlat megklildése julius

A beérkez6 szerz6dések ellen6rzése julius
Hianypotlasi értesités (indokolt esetben) julius
Szerz6déskotés julius

A tdmogatds utaldsa (a szerz6dés mindkét fél altali | julius
alairasa utan)

Elszdmolas bekiildése legkésObb

januar 30.

2016.09.30, vagy
legkésGbb 2017.

Hianypdtlasi értesités (indokolt esetben )

2016. szeptember-
oktober vagy
december- januar

Teljesités igazolas kiallitasa, a palyazat lezarasa

2016. szeptember-
oktdéber vagy
december-januar

Ertesités a lezarasrol

elszamolas
elfogadasat kovetben

a. Beadando palyazat
A palyazat benyujtasa elektronikus formaban torténik.

A palyazatot a BGA Zrt. honlapjardl (http://bgazrt.hu/) is elérhetd NIR rendszeren
keresztil (http://nir.bgazrt.hu) lehet benyujtani. Indokolt esetben - pl. technikai

akadalyoztatas esetén - lehet6ség van a palyazatok papiralapon tortén6 benyujtasara.

Az ehhez sziikséges adatlap illetve nyomtatvanyok igényelhetdk a terlleti illetékes
Ggyintéz6tol. A rendszer hasznalatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox bongész6

hasznalatat.
A beadandd palyazat kotelez6 elemeit az alabbi tablazat tartalmazza:

2. Tablazat - A palyazat tartalma

A palyazatnak tartalmaznia kell

Pontosan kitoltott Palyazati adatlap KOTELEZO
2011—2015’ evbe,n nem ta}m(l)gatott palyazdknak Alapité Okirat, vagy KOTELEZO
Alapszabaly masolati példanya beszkennelve.

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazatban megadott informacidk, a

benyujtott mellékletek valddiak és hitelesek. Beszkennelve és az

eredeti példany postara adva a BGA Zrt. cimére (1250 Budapest, KOTELEZO
Postafiok 32.) legkésObb a palyazat benyljtasi hataridejének utolso

napjan (a postara adasrol szolo igazolas is feltdlthetd).

Beszkennelve kérjik csatolni a 2016. évben kiallitott hiteles

miikodési engedélyt, vagy birdsagi/hatdésagi igazolast, illetoleg

internetes cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolast KOTELEZO
arrél, hogy a szervezet m(ikodik. Koltségvetési szervek esetében a

benyujtas nem szikséges.

2011-2015 évben nem tamogatott palyazéknak pénzforgalmi . .
szamlaszam igazolas (Magyarorszagon vezetett szamlak esetében KOTELEZO

minden szamldra vonatkozdan) beszkennelve.

kézikonyv
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2011-2015 évben nem tamogatott palyazéknak alairasi cimpéldany
masolata a tdmogatott altal hitelesitve az alabbiak szerint:

. a palyazo kozjegyzoi alairas-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi
cimpéldanya,

. vagy uUgyvéd altal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban KOTELEZO
valé kozrem(ikodés soran ellenjegyzett eredeti alairdas-mintaja,

. igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyz0, konzulatus), vagy hivatal
(pl. kozigazgatasi hivatal, rendOrség, birdsag, stb.) altal kidllitott
igazolassal.

Meghatalmazas
Amennyiben a palyazat érvényességére vonatkozo

Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviseloje (pl. elnok, KOTELEZO

. N s , (AMENNYIBEN

igazgato) irja ala. p
ESEDEKES)

7.
Palyazat
hianypotia

sa; 33-35

Ha a szervezetben bekodvetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjiuk frissiteni!

b. A palyazat online benytjtasa

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palyazatok lezarasaig, a
teljes folyamat nyomon kovetésére, a palyazattal és a palyazatot benyuljtd szervezettel
kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palyazdék szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen
figyelhetik palyazataik aktualis allapotat (statuszat).

A NIR rendszer felhasznaléi kézikdnyve a palyazati dokumentacio részét képezi. A leirdsbol
részletesen megismerheté a regisztracio és a palyazat benyuUjtdsanak és teljes
életpalyajanak folyamata.

c. Hianypétlas a palyazati szakaszban

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. a beérkezett palyazatokat formai ellenérzés keretében
vizsgalja. Azon palyazatok, melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem
felelnek meg, hidanyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak. Hidnyossagnak szamit a palyazati
adatlap és a mellékletek hidanyos, illetve nem megfelel6 kitoltése.

Hidnyos megjel6lés esetén az Alapkezel6 hidanypédtlasra felszélitd elektronikus levelet (e-
mailt és rendszertizenetet) kild a palyazonak a NIR rendszeren keresztlil a hidnyossagok
pontos megjeltlésével.

Hianypétlasra a palyazonak egy alkalommal van lehetésége.

A hianypotlasi felhivas elkildésétol szamitott 15 nap all a palyazd rendelkezésére, hogy
potolja a felszolitd levélben jelzett hidnyossagokat, az erre megjeldlt hataridon belll a
NIR-ben.

A hianyok nem teljes korl potlasa esetén, a palyazat érvénytelennek mindsiil.

3. Palyazat elbiralasa

3.1. A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett palyazatokat az Alapkezel6 ellenérzi és feldolgozza, majd tdmogatasi
javaslattétellel a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

3.2. A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai
Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett

oldal.
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palyazatokat:

3.2.1. A palyazat értékelése

3.2.1.1. A fogadd intézménynek szakmai tervet kell késziteni a gyakorlatra
vonatkozdéan, mely tartalmazza a képzés céljat, a gyakorlat szakmai
tevékenységét orara lebontva, témakoreit és a szlikséges szakmai
alapanyagok megnevezését, felhasznalasat.
3.2.1.2. A palyazat kelléen kidolgozott, felépitése logikus, elemei kozott
kévethetd tartalmi 6sszefiiggés van.
3.2.1.3. A szoveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablazatban
tervezett 6sszegeket.
3.2.1.4. A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitdsahoz
indokoltak és 6sszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal.
3.2.1.5. A vallalt szakmai feladatok és a szOveges indoklas alatamasztjak a
tervezett koltségek mértékét.
Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tamogatas milyen
koltségnemekre, koltségtipusokra fordithato.

4. A tamogatasi szerzodés

4.1.A szerzodéskotés folyamata

A Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. a Bizottsag dontéshozatalat koveté 30 napon belll értesiti
a tdmogatott palyazokat a palyazatok targyaban hozott dontésekrdl.

A Tamogatottnak a szerz6dés aldirdasat megel6zéen a NIR-ben ellenériznie kell, hogy az ott
rogzitett adatok helytalloak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszamlaszam,
SWIFT kéd, stb.).

Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a moddositast
alatamaszto okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe
feltolti, hogy a z Alapkezel6 munkatarsai elvégezhessék az adatok ellen6rzését és az
aktualis adatokat tartalmazod szerz0dés tervezet eldallitasat.

A tamogatasi szerz6dés PDF formatumban készlil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR
rendszerben vald ellendrzését és pontositasat kdvetben elektronikus Uton kap kézhez.

A tamogatott részére megklildétt szerz6déskotési ajanlat visszaklildésének hatarideje az
email kikildését6l szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogaddasanak minésil, ha a szervezet a kiklldott tdmogatasi szerz6dés
példanyait és a kotelez6 mellékleteket hianytalanul 30 napon belll alairva, pecséttel
elldtva (ha igy cégszer(i - lasd a formai szabalyoknal) visszakildi. Az Alapkezel6 a
visszakildott tdmogatasi szerzdédést ellenbrzi, majd aldirds utadn a szerz6dés egy példanyat
a Tamogatott részére postan megkdldi.

A szerzodés formai szabalyai:

A szerz6dést a Tamogatottnak az a torvényes képviselGje irja ala cégszer(i aladirasaval
(kizarélag kék szin( tollal), akinek alairds-mintdjat az aldirasi cimpéldany tartalmazza. Az
alairaskor az alaird nevét és a szervezetben betdltott tisztségét nyomtatott betlkkel,
olvashatdan az aldiras alatt fel kell tlintetni.

Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszerl aldirdasa pecséttel egylitt érvényes, Ugy az alairas
mellett a szerz6dést pecséttel kell ellatni.

A torvényes képvisel6 akadalyoztatdsa esetén a szerzOdést a torvényes képviseld altal
meghatalmazott személy is aldirhatja, amennyiben a szerzddés alairdsara feljogosito
meghatalmazds csatoldsa megtorténik. A meghatalmazdson mindenképpen szerepelnie
kell két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak,
hogy a meghatalmazas a szerz6dés alairasara szol. A meghatalmazast a felek alairasukkal
hitelesitik.

A szerzddést 4 eredeti példanyban kell visszakuldeni.

kézikonyv
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A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd aldirdsat kovetéen kerll sor a szerz6dés 1
példanyanak a Tamogatott részére torténd visszakildésére.

4.2. A szerzodéskotési ajanlat visszavonasa, a bizottsagi dontés hatalyat
vesztése

A szerz6déskotésre és azt kdvetben a tdmogatasi 0sszeg kiutalasara kizarélag abban az
esetben kerll sor, ha a Tamogatott a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.-t6l kapott korabbi
tdmogatasaira vonatkozdan elszamolasi kotelezettségeinek eleget tett.

Az Alapkezel6 altal a kedvezményezettek részére megklldott szerz6déskotési ajanlat
hatarideje a kézhezvételtl szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogadasat kévetéen
kerll sor a szerz6dés megkotésére. Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabdl a fenti
hataridén bellil nem kerl sor a szerz6déskotésre, a tdmogatasi dontés hatalyat veszti.

4.3.A szerzodéskotés mellékletei

A szerz6déskotéshez az alairt szerzodés mellé a déntésrol szl értesitd levélben szerepld
melléklet/mellékletek megkildése kotelez6.

4.4.A tamogatasi szerz6dés modositasa
A tamogatasi szerz6désben meghatarozott feltételek (megvaldsitasi idészak, elszamolasi
hataridG, részcél, koltségterv) modositasa kérelem benyujtadsaval kezdeményezhetd a
tamogatott altal. Az Alapkezel6 csak abban az esetben birdlja el a kérelmet, ha a
modositasi kérelem az eredeti megvaldsitasi hataridon belll kerl feltéltésre a NIR-be.

4.5.Hianypoétlas a szerz6déskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déseket megvizsgalja, és amennyiben hianyos,
hidnypoétldsra felszélitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszerlizenetet) kild a
palydzénak a NIR rendszeren keresztll. Azzal a palyazdéval az Alapkezel6 nem kot
szerzOdést, aki a tdmogatdi (bizottsagi) dontésrdl széld értesitést koveté 30 napon belil,
hianypétlasra valo felhivas esetén a fenti idéponttdl szamitott 6sszesen 60 napon beldl
nem kildi vissza hataridére a szerzOdéskotéshez sziikséges dokumentumokat
hianytalanul.

Az Alapkezel6 a szerzddéskotési dokumentacid ellenGrzésekor vizsgalja a Palyazd korabbi
tamogatasi szerz6désbdl eredd esetleges elszamoldsi tartozasat is. Azzal a Palyazoval,
akinek lejart hataridejd elszdmolasi kotelezettsége van, annak rendezéséig az Alapkezeld
nem ko6t Uj szerzodést.

5. A tamogatasok folyésitasa

5.1.A folyodsitas altalanos elvei
A tamogatas folyositasanak feltételei:
e a szerzO6dés Osszes fél részérdl torténo aldirasa;

e a Tamogatott az Alapkezel6tél kapott korabbi tdmogatasaira vonatkozdan eleget
tett elszamolasi és esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;

5.1.1. Eldleg folyésitasa

A megitélt tdAmogatasi Osszeget az Alapkezel6 a szerz6dés létrejottét kdvetben még a
megvaldsitasi id6északon belll atutalja a Tamogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a
tamogatasi 6sszeg elszamolasanak elfogadasaig az Alapkezel6 az atutalt 6sszeget
Tamogatottal szembeni kovetelésként tartja nyilvan.

6. A palyazat elszamolasa

6.1.Alapelvek
e A tdmogatasi 6sszegbdl azok a kiadasok, koltségek szamolhatok el, amelyek a
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felhasznalasi id6szakban ténylegesen bekOvetkeztek, azaz a bizonylatokon
szerepl6 teljesitési idOpontok a megvaldsitasi idoszakon bellil vannak, pénziigyi
teljesitésik (igazolt kifizetésik) legkésébb az elszamolasi id6szak végéig
megtortént.

e Folyamatos szolgaltatasok esetén (kozizemi, kommunikacidés és biztositasi
szolgaltatasok) azok a futamiddn beldl kidllitott szamlak szamolhatok el, melyek
pénzligyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésGbb az elszamolasi id6szak végéig
megtortént. (Szolgaltatasi idoszak tehat lehet futamid6 el6tti /utani is.)

e A tamogatas kizardlag bizonylatokkal aldtéamasztott szakmai és pénzigyi
elszamolas benyujtasaval szamolhato el.

e A szakmai és pénziigyi beszamolét a NIR felhasznaléi kézikonyvének
iranymutatasai alapjan kell elkésziteni és benyujtani.

e Az egyes koltségek kifizetését alatamaszté dokumentumok, bizonylatok
felsorolasat, értelmezését jelen dokumentum 1. szamu melléklete tartalmazza.

e A jovahagyott koltségterv fésorainak 6sszegeihez képest a zaré beszamoldban a
fosorok (1, 2, 3,) kozotti atcsoportositds maximum a tdmogatasi 6sszeg 20%-
aig szamolhato el - kildén engedély és indoklas nélkdl.

e A tamogatasi szerzddés szerinti elfogadott koltségtervt6l eltéré kiadasokat a
pénzlgyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz Uj koltségsor (pl. 1.1.1., 2.1.1,,
3.1.1. stb.) az elszamolasi 6sszesit6ben nem nyithato, kivétel banki kéltségek
(kezelési), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig, ha
azokat a Tamogatott nem is tervezte be.

e Bizonylatokat nem sziikséges benyujtani, amennyiben a szamla/szamviteli
bizonylat, vagy a munkabérre (Ft/hé/f6) vonatkozd bruttd kifizetés végosszege
100.000,- Ft érték alatti.

e A 100.000,-Ft szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/ho6/f0)
vonatkozé brutté kifizetés végosszeg feletti teljesitések esetében a
bizonylatokat a beszamolé NIR-ben torténé beadasat kovetéen
haladéktalanul, postai Gton, vagy elektronikus levélben kell
megkiildeni, az iktatészam/projekt azonosité megjelolésével. A
bizonylatok benyuUjtasa mellett sziikséges a beszamol6é mellékleteinek
bekiildése is. Az elektronikus leveleket az Alapkezel6 weboldalan
megtalalhaté pénziigyi referensek elektronikus postafiékjaba
sziikséges megkiildeni.

A tamogatas felhasznalasa soran a Tamogatottnak fé szabalykeént a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a Tamogatasi SzerzGdésben és az Altaldnos Szerzddési
Feltételekben (tovébbiakban ASZF) foglalt tdmogatési elveknek megfeleléen kell eljérnia.
Alkalmaznia kell a hatdlyos szamviteli, addligyi és tarsadalombiztositdsi jogszabalyok
elbirasait is, valamint figyelembe kell vennie a tdmogatas magyarorszagi felhasznalasa
soran a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyokat.

A Tamogatott a Tdmogatasi szerzédésben foglalt felhasznaldsi hataridét kéveté 30 napon
belll koteles a jelen Elszamolasi Utmutatd elGirasai szerinti részletes szakmai és pénzlgyi
elszdmolast tartalmazé zaré beszamolét a NIR-ben elkésziteni és benydjtani. A
100.000,- Ft szamla végosszeg feletti teljesitések esetében a bizonylatokat a zaro
beszamoldé NIR-ben térténé benyuljtasaval egyidejlileg, elektronikus levélben vagy postai
uton meg kell kiildeni az Alapkezelének.

Az elszamolasnak vildgosan, attekinthet6en, bizonyithatdéan kell bemutatnia a tdmogatasi
0sszeg szerzO0désszer(i felhasznalasat.

A Beszamold benyuljtasdnak napja a NIR-ben rogzitett elszéamolds rendszerben térténd
beadadsanak datuma.

Hataridére be nem nyuUjtott zaré beszamold estében - amennyiben felszolitdas utan sem
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kerll benyuUjtasra — a palyazé Ujabb tdmogatasban nem részesiilhet, a tdAmogatasi 0sszeg
visszafizetésérbl az ASZF-ben leirtak szerint jar el az Alapkezeld.

A Tamogatott a tdmogatas ellenérzése céljabdl a tamogatas felhasznaldsara vonatkozd
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szadmla, stb.) a tdmogatas lezarasatél szamitott 5
évig koteles nyilvantartani és meg0rizni.

6.2.Beszamolo részei

A Tamogatasi Szerz6dés hatarozza meg a Tamogatott szamara a beszamolas madjat,
hataridejét (lUtemezését) és tipusat. Tipusa szerint megkllénboztetiink rész- és teljes
Osszegrél készitett beszamoldét, amelyek az egyes megvaldsitasi szakaszokhoz kotédnek. A
beszdmoldt az ASZF-ben és jelen Utmutatdban foglaltak szerint kell benydjtani. A
részbeszamoléban a Tamogatott a tamogatdsi Osszeg - tamogatasi szerzédésben
meghatdrozott - egy részérdl készit beszamolét. A részbeszdmold elfogaddsa utan
folydsithatd a szerzddés szerinti Ujabb tdmogatdsi részosszeg, kivéve, ha a Tamogatasi
szerz0dés maskeént rendelkezik. Részbeszamolasi kotelezettség elbirasa eseten a
beszamolasi folyamatot minden esetben a zard beszamold zarja. Jelen Utmutatéban
leirtakat és hataridoket a részbeszamoldra és a zardé beszamolodra egyarant alkalmazni kell.

A beszamold részei:

e Szakmai beszamold a tdmogatas hasznosulasarol
e Elszadmolas Osszesité a tdmogatas szerzodésszer(i felhasznalasardl
e Elszamolas el6lap, a szamlan jévairt tdmogatas 6sszegére, az atvaltasara és az
el6irt nyilatkozatokra vonatkozoéan
e Bizonylatok, az elszamolandé tdmogatashoz rendelt szamlakkal, bizonylatokkal
A szakmai és pénzigyi beszamoldoknak 6sszhangban kell lenniik.

11.3.fejez
6.2.1. Szakmai beszamolo et:
A szakmai beszdmoldban a Tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél Szakmai
megvaldsitasardl Osszefoglald széveges és — az indoklas aldtamasztdsdhoz sziikséges - beszamolé6
fényképes beszamolGt készit. A szakmai beszamoldban keriil bemutatésra a tdmogatasi cél Osszeallita
megvaldsitdsa. Amennyiben az eredeti szakmai vagy pénzigyi tervtdl eltért a Sa 47-48.
megvaldsitas, a szakmai beszamoldban van lehetéség ennek indoklasara. oldal

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint szlikséges 0sszeallitani:

e A tamogatasbdl megvaldsitott feladat céljanak, helyszinének, az érintettek
korének bemutatasa;
e A tamogatds eredményeinek, hasznosuldsanak ismertetése;
e Részbeszamold esetén: a kovetkez6 beszamolasi idGszakban tervezett
tevékenységek bemutatasa;
e A palyazatban/kérelemben kitl(izott célok, valamint mérhets, szamszerdsitett
adatokkal alatamasztott eredmények bemutatasa;
e A program kapcsan kozvetlen vagy kozvetett tédmogatdsban részesilt
szervezetek, személyek bemutatasa;
e A program megvaldsitasa soran felmerilt nehézségek bemutatasa, példaul:
o Befejez6dott-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatasabdl?
o Ha nem fejez6d6tt be, akkor hany szazalékban valdésult meg a
palyazatban foglalt program?
o Rendelkeznek-e a szlikséges forrasokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor
hogyan tervezik a program befejezését?
o Tervezik-e a program folytatdsat? Ha igen, mutassa be az erre
vonatkozoé elképzeléseit!
e A program fenntarthatésaganak bemutatdsa.

A szakmai beszamolét a NIR ,Szakmai beszamold” elnevezésii (irlapjanak
kitoltésével kérjiik benyuajtani NIR rendszeren keresztiil.
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6.2.2. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszamolo elkészitésének alapelvei
Az elszamolasi 6sszesitében sziikséges bemutatni a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat, a

felmerilt koltségek kimutatasat.
A pénziigyi beszamolot a NIR ,Elszamolas 6sszesit6”, ,Pénziigyi beszamold” és
~Bizonylatok” Girlapjainak kitoltésével kérjiik benyajtani

A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatarozott célokra fordithaté. Ennek
megfeleléen az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, melyek a
jévahagyott koltségtervben vagy annak Tamogatd altal elfogadott maddositasaban

rrrrrr

id6szak) alatt teljesilnek.

A tamogatasi 0Osszegb6l azok a koltségek szamolhaték el,
tamogatott program megvaldsitasahoz, a felhasznalasi
bekdvetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepl6é teljesitési
id6szakon belil vannak

melyek illeszkednek a
idészakban ténylegesen
idépontok a megvaldsitasi

A tamogatas terhére olyan, a tdmogatasi idészakban megvaldsult gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyeknek pénzligyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésdbb
az elszamolasi id6szak végéig megtortént!

Pénzligyi teljesitést nem igénylo Ugylet (pl. beszamitds, engedményezés) a tdmogatas
terhére nem szamolhato el.

A jévahagyott koltségterv f6sorainak Osszegeihez képest a zard beszamoldban a
koltségsorok (1., 2., 3.,) kOzé6tti atcsoportositas maximum a tamogatasi Osszeg
20%-aig szamolhato el - kilon engedély és indokolds nélkiil.

Az ennél nagyobb ardnyu eltérés elfogaddsarol széléo kérelmet - melyet a valtozast
el6idéz6 kortlmény felmerlilése utani legrévidebb idon belldl, de mindenképpen a
futamidon belll, a pénzligyi beszamolét megel6z6en kell benyujtani a BGA Zrt-hez - a
BGA Zrt. vezérigazgatdja biralja el.

A pénziigyi beszamolé tartalmi elemei:
Az elszamolasnak tartalmaznia kell:

e Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén banki folyészamla igazolast, vagy a
tamogatas beérkezésérdl bankszamlakivonat masolatot. Amennyiben a TAmogatott
becsatolja a devizavaltas igazolasat (/sd. kévetkez6 pont), nem szikséges a
bankszamlakivonat kiilon benyujtsa.

e A jovahagyott koltségterv szerinti kifizetések igazolasat alatamaszto
bizonylatok hitelesitett masolatait. A kifizetések alatdmasztasahoz sziikséges
dokumentumok listaja megtalalhatd a jelen dokumentum 1. szamu mellékletében.
A BGA Zrt-hez benyujtani csak a 100.000,- Ft 6sszeg feletti kifizetések bizonylatait
sziikséges (lasd kovetkezo pont).

e Bizonylatokat nem szikséges benyujtani, amennyiben a szamla/ szamviteli
bizonylat, illetve a havi bruttd munkabér (Ft/hdé/f6) végosszege 100.000,- Ft érték
alatti. Ezen bizonylatok esetében is sziikséges az eredeti bizonylatok zaradékolasa!

e Bruttd 100.000,- Ft feletti elszamolt kéltségek esetében a ,1. szamu melléklet” ben
felsorolt bizonylatokat sziikséges benyujtani. Amennyiben az elszamolas
alatdamasztasahoz szikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhet6k tovabbi
dokumentumok is.

e Amennyiben egy adott szolgaltatds/bér kifizetése tobb részelszamolasban is

NIR Felhasznaldi
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elszamolasra keril, Ugy az adott kifizetéshez kapcsoldédd szerzddés hitelesitett
masolatat elegends az els6 részelszamolashoz benyujtani.

e Tamogatasi maradvany visszautaldsa esetén - a maradvany pontos 6sszegének
BGA Zrt. el6zetes jovahagyast kovetéen - a visszautalast igazold banki
dokumentumot.

A jovahagyott koltségtervtdl eltéré kiadasokat a pénzlgyi elszamolds nem tartalmazhat,
azaz uj koltségsor (pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszamolasi 6sszesitbben nem
nyithaté, kivétel a banki koltségek (kezelési, atvaltasi), a tamogatasi Osszeg
max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott nem is
tervezte be.

M(ikodési, mikddtetési célu kdltségnek mindsul:

e anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhasznalasra
kertilnek 1 éven belll,

e a megléve berendezések, épliletek mikodtetése, fenntartdsa, lzemeltetése,
karbantartasa;

e személyi jellegi
kotelezettségek;

e egyéb, a szervezet mlikodésével kapcsolatos tételek.

kifizetések; és azokhoz kapcsolédd  jarulékfizetési

A részben elszamolhatd koltségek korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas és
atmutato, illetve a jévahagyott koltségterv.

Nem elszamolhatd kiadasok:

e A jovahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel
koltség);

Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)

Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése

Egyéb személyi juttatdsok kozll: felmondas, végkielégités

Ingatlan és gépjarmu vasarlas

A tovabbi nem elszamolhatdé kiadasok korét az adott évben hatalyos palyazati
felhivas és utmutatd, illetve a jéovahagyott koltségterv szabalyozza

a banki

A pénziigyi elszamolast a szerzédéskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan
kell elkésziteni.

Amennyiben a tdmogatott nem Afa visszaigényl, (gy esetében a tdmogatds az Afa
megfizetésére is fedezetet biztosit.

Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikaciés és biztositasi
szolgaltatasok) futamidon beliil kiallitott szamlak szamolhaték el, melyek
pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszamolasi idoszak végéig
megtortént. (Szolgaltatasi idészak tehat lehet futamidoé el6tti /utani is!).

6.2.3. Az elszamolas el6készitésével kapcsolatos feladatok

e Valtozas-bejelentés futamidoén beliil
A tamogatott kotelessége a futamidon beliil haladéktalanul irasban (kérelem
benyudjtasaval) jelezni az Alapkezelének, ha a tamogatott pdlyazati cél
megvaldsitasa meghiasul, vagy tartés akaddlyba (tkézik, vagy a szerzédésben foglalt
Utemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitasaval kapcsolatos Iényeges
korilmény megvaltozik.

e Zaradékolas

NIR Felhasznaldi
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o A Dbizonylat teljes 0Osszegének elszamoldsa: a tamogatottnak az
elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszeriien
fel kell vezetnie a kovetkezé zaradékot: ,Elszamolva a BGA
szamu szerz6déséhez”.

o Zaradékolasi kotelezettségliknek a Tamogatasi szerz6dés iktatdoszamanak,
VAGY projekt azonositéjanak felvezetésével tehetnek eleget.

o Részosszeg elszamoldsakor: a tamogatottnak az elszdmoldshoz csatolt
bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszeriien fel kell vezetnie a
tamogatasbol felhasznalt 6sszeget és a tamogatasi szerz6dés szamat az
alabbiak szerint: ,A BGA szamU szerz6déséhez felhasznalva”. A
zaradékolas felvezetésére célszerl bélyegzot alkalmazni.

e Hitelesités

o Az elszamolds kapcsan benyujtott szamviteli és pénzligyi bizonylatokat,
dokumentumokat a szervezet képviseldje, vagy az altala meghatalmazott
személy altal hitelesitett masolatban kell bekuldeni.

Az eredeti példanyon tortént zaradékolast kovetoen a tamogatottnak masolatot
kell készitenie a dokumentumrol. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie a vezeto
nyilatkozatat arrdl, hogy a dokumentumrodl késziilt masolat az eredeti okirat
hiteles masolata, amely az eredetivel mindenben megegyezik, és ezt kovetéen a
vezetonek alairassal kell ellatnia a masolatot: ,Az eredetivel mindenben megegyezé
hiteles masolat”, stb.

A zaradékolasi és hitelesitési kotelezettség az elszamolashoz csatolt bizonylatokra
vonatkozik, amely a tdmogatasi 0sszeg felhasznaldsat bizonyitja. Hitelesiteni valamennyi
bizonylatot szikséges (kivétel a bankszamlakivonat, amennyiben nem kertlt
zaradékolasra); a zaradékolandd bizonylatok listajat jelen Utmutatéd 1. szamud melléklete
tartalmazza. Ha szkennelve keriil bekilildésre az elszamolast alatamaszté dokumentacio,
akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni!

Az elszamolashoz becsatolandd bizonylat minden esetben az eredeti, zaradékolt bizonylat
hitelesitett fénymasolata kell, hogy legyen.

SzerzGdésszegésnek mindsil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tamogatottat akkor,
ha esetében bebizonyosodik, hogy a benyu(jtott elszamolasban szereplé szamviteli
bizonylat hitelesitett masolatdn és a helyszini ellen6rzéskor megtekintett eredeti
bizonylaton nem azonos a zaradék.

6.3.Az elszamolasi bizonylatok
A tamogatas kizardlag bizonylatok alatamasztasaval szamolhaté el. Az egyes
koltségek kifizetését alatamaszté dokumentumok jelen Gtmutaté 1. szamu
mellékletében talalhatok.

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkoddé altal kidllitott, készitett, illetve a
gazdalkodoval Uzleti, vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy, vagy mas
gazdalkodd altal kidllitott, készitett okmany (szamla, szamlat helyettesit6 okmany,
szerz0dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat,
jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fliggetlenll annak nyomdai,
vagy egyéb elballitdsi modjatdl - amelyet a gazdasdgi esemény szamviteli nyilvantartasa
céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben meghatarozott altaldnos
alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie

A pénzligyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kiallitott
bizonylat fogadhat6 el! Ett6l eltéré6 eseteket a Tamogatasi szerzédésben kuilon kell

NIR Felhasznaldi
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é-hez

11.4.fejez
et:Bizonyl
atok
rogzitése
50-55.
oldal

11.4.5:fej
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rogziteni.

A kidllitott bizonylatbél egyértelmien megallapithaté kell, hogy legyen:
o a kidllitdé személye (kiadllitd neve, cime);
e avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);

NIR Felhasznaldi

kézikonyv

e_
zet:Bizony
-latok
listazasa
(megtekin

e a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kiallitasanak -

datuma, az igénybevett szolgaltatds meghatarozasa és teljesitésének ideje.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a
szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban |évé vallalkozas
allitott ki, vagy a hivatalos képviselé egyéb - a szervezet képviseletén tuli - megbizasaral
sz6l, szilkséges a szervezet dontéshozd testiletének (kuratérium, elndkség, stb.) errdl
sz0lo dontésének masolatban torténd becsatolasa.

Pénzligyi teljesitést igazolé bizonylatok:

e Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesitheto a
tamogatott pénztarkonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazolo
masolataval.

Egyéb, a tdmogatas felhasznalasat igazold bizonylatok, dokumentumok:

e 100.000 Ft/ho/f6 munkabér/megbizasi dij felett bérkarton, megbizasi szerz6dés
esetén a megrendelés, vagy teljesités igazolasa;

e Brutté 100.000 Ft feletti szolgaltatdas igénybevétele esetén vallalkozasi
szerz0dés, vagy a szolgaltatds megrendelése (feltiintetve benne egységar,
megrendelt mennyiség stb.), és annak visszaigazoldsa, valamint teljesitési
igazolas;

e anyagbeszerzés, készletvasarlas esetén lehetdség szerint kérjik csatolni a
visszaigazolt megrendel6t, vagy szerzddést;

o vallalkozasi szerz6dés, havi rendszerességgel igénybe vett szolgaltatas esetén,
Osszeghatartol fuggetlenil (kivéve kbézlizemi szolgaltatasi szerzédések);

Az elszamolni kivant tétel jellegétdl figgo egyéb dokumentumok (példaul leltari iv, bels6
szabalyzat stb.). Az elszamolni kivant tétel jellegétdl fliggl szoveges/jogi dokumentumok
(példaul leltari iv, belsé szabalyzat stb.). Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodo
altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval Uzleti, vagy egyéb kapcsolatban allo
természetes személy, vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készitett okmany (szamla,
szamlat helyettesité okmany, szerzédés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fliggetlendl
annak nyomdai, vagy egyéb eldallitasi mddjatél, - amelyet a gazdasagi esemény
szamviteli nyilvantartdsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben
meghatdrozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak
alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatdnak és helytallonak kell lennie.

Bizonylat ennek szellemiségében minden olyan, a tdmogatott altal kiallitott, készitett,
illetve a tdmogatottal Uzleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas
gazdalkodd altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szamlat helyettesit6 okmany,
hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, devizavaltasi bizonylat, készpénz mozgdasat igazolo
bizonylat, bérjegyzék, nyugta, menetlevél, szallitélevél, stb.) - fliggetlenll annak nyomdai
vagy egyéb elGallitasi moddjatdél -, amelyet egy gazdasagi esemény szamviteli
nyilvantartasa, rogzitése céljara készitettek, és amely rendelkezik a szamviteli
torvényekben meghatarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel.

6.4.A tamogatas kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamladjan a tamogatasi 6sszeg utan kamat
képz6dik, a kamat felhaszndlasarol a Tamogatottnak el kell szamolnia. A Tdmogatott altal

tése,modo
-sitasa,
masolasa,
torlése)
55-57.
oldal
11.5.fejez
et:Pénziig
yi
beszamolé
osszeallita
sa(bizonyl
at+
koltség
O0sszerend
e-lés) 58-
60. oldal

11.2.1.fej
e-zet:
Elo6finan-
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A palyazati folyamat leirdsa NIR Felhasznaléi
kézikonyv

benyujtott kérelemben szerepl6, a kamat felhasznalast alatémasztd koltségterv alapjan az szirozott
Alapkezel6 dont, pozitiv dontés esetén a Tamogatottnak a kamat felhasznalasardl utélag el projektek
kell szamolnia. 45-46.
oldal
6.5.Maradvanyodsszeg, el nem fogadott felhasznalas
Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén, amennyiben a tamogatott program teljes, tényleges
megvaldsitasi koltsége kisebb, mint a megitélt Osszes koltség, Ugy a tamogatottat
visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek értelmében, ha a TdAmogatott nem hasznalja fel
a megitélt tamogatas teljes Osszegét, az elszamolas alapjan fel nem hasznalt
maradvanyosszeget, tovabba az Alapkezel6é altal el nem fogadott felhasznalast a
kamatokkal egyltt — az Alapkezel6 el6zetes jovahagyast kovetoen - a megallapitott
elszdmolasi hataridére vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-
00303200-00000000 szamu kincstari el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlajara, forintban
teljesitendd utalasként.

Amennyiben a Tamogatott a palyazatban megfogalmazott céltdl eltéréen hasznalta fel a
tdmogatast, vagy a jovahagyott koltségtervben nem szerepl6 koltségekre forditott a
tamogatas 0Osszegébdl, illetbleg az Alapkezel6 az 3altala el nem ismert koltségek
medfizetésére kotelezte, a tamogatott koteles a visszakOvetelt tartozasat az
allamhaztartasrol szo6lé 2011. évi CXCV. torvény 53 § (3) bekezdésben meghatarozott
ugyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen
Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari elGirdnyzat-
felhasznalasi keretszamlajara.

6.6.Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tdmogatott kozbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie
kell a kbzbeszerzési eljaras lefolytatédsa soran keletkezett iratok masolatat.

7. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénzigyi szempontbdl is hianytalan, attekinthetd és a tdmogatasi 6sszeggel
szamszakilag megegyezd 0Osszegli elszamoldsrdol az Alapkezeld Szakmai Teljesitési
Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolas) allit ki. A palyazat lezarasardl értesitést
kild a Tamogatottnak. ElGleg folydsitasa esetén a teljesitési igazolas kiallitasa az adott
tamogatas lezarasat jelenti. Adminisztrativ informaciok

7.1.Kifogas
A Tamogatott altal a palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, az
érvénytelenségi, vagy kizarasi tdmogatasi dontés meghozataldra, a tamogatdi okiratok
kiadasara vagy a tamogatasi szerzédések megkotésére, a tamogatas folydsitasara,
visszakovetelésére vonatkozodan kifogasnak, egyéb jogorvoslatnak helye nincs.

1. szamua melléklet
Elszamolhatoé koltségek leirasa
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NIR Felhasznaldi
kézikonyv

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhet6 ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkoltség

Brutto bérkdltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalékat megilletd, bérként vagy munkadijként
elszamolt jaranddsag. A bruttd bér tartalmazza a
munkavallaléktdl levonasra keril6 jarulékokat és
adokat is (a munkaltato altal fizetett jarulékok és addk
NEM itt keriilnek tervezésre);

Személyi megbizasi jogviszony
brutté dija (bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre keriil6 (NEM szamla ellenében
fizetendd), hatarozott id6re sz6lé megbizasi
szerzddés szerinti bruttd dijak. A megbizasi
szerz0désekben meghatarozasra kertl, hogy a
szerz6désben megallapitott 6sszeg tartalmazza-e a
megbizottol levonasra kerlil6 jarulékokat és adokat,
vagy sem. Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti
be az adét az Adéhatosag részére, err6l majd az
elszamolaskor nyilatkoznia kell;

Tiszteletdij, honorarium

Szerz6dés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként
elszamolni kivant személyi kifizetések;

Munkaadot terhel6 jarulékok, adok

A személyi kifizetések utan fizetend6 jarulékok és
adodk, az adott orszagban érvényes jogszabalyok
szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Elelmiszerek beszerzése

A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
melyek a palyazé nevére sz6l6 szamlaval kerilnek
elszamolasra. Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési
szolgaltatas NEM tervezhetd;

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
irodaszerek, nyomtatvanyok;

Konyv, folydirat vasarldsa,
el6fizetése

Palyazo nevére sz4l6 szamla ellenében vasarolt
konyvek, folyodiratok. Ezen a soron nyomdakoéltség
vagy koényvkiadds NEM tervezhetd;

Uzemanyagok, a szervezet sajat
tulajdonaban lévo gépkocsik
esetében

A pdlyazé szervezet tulajdondban (NEM
magantulajdonban) lévé gépkocsikhoz vasarolt
Uzemanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazo nevére sz4l6 szamla ellenében vasarolt
fogyoeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek,
gyogyszerek stb. tervezhetdk;

SZOLGALTATASOK

Kommunikacids szolgaltatasok
(telefon, internet, posta)

Palyazd nevére sz6l6 szamlaval elszamolni kivant
telefon-, internet-, postakoltségek;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
szolgaltatas dija. Pl. irodaépllet-, gépkocsi- vagy
egyéb eszkdz bérlése;

Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgaltatasok

Szolgaltatasi szerz6désben meghatarozott, szamlaval
fizetett fuvarozas, személyszallitas vagy raktarozas
dija. Ezen a soron NEM tervezhet6 a magantulajdonu
gépkocsival torténé utazas utan fizetend6 utazasi
koltségtérités;
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Kikuldetés, utazasi koltségtérités

NIR Felhasznaldi
kézikonyv

A palyazatban résztvevé maganszemélyek sajat
tulajdonaban |évé gépkocsival torténé utazas
koltségtéritése (kiklldetési rendelvénnyel és nyugtaval
igazolt), illetve vonat, busz és repiléjegyek
koltségtéritése tervezhetd ezen a soron;

Kozlizemi dijak

A palyazo nevére sz6lé szamlaval igazolt kdziizemi
dijak;

SzakértGi, tanacsadoi és biztositasi
dijak

Konyvel6, konyvvizsgald, palyazatird stb. dija, szamla
ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakcidk, folydszamla-
vezetés dija, stb.;

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatas illetve szdmla ellenében kifizetésre
kerilo étkeztetési szolgaltatas dija;

Szallaskoltség

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében kifizetésre
kerilo szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgaltatas szamolhato el;

Egyéb szolgaltatdsok dija

Minden megbizasi szolgaltatdsi szerz6dés ebben a
sorban keril megtervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében torténik. Pl: oktatas tevékenység, egyéb
szakért6i szolgaltatas, kulturalis programok kéltségei;
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2. szamu melléklet

Segédlet a 2016. évi pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez

Zaradékolas
A koltségem Az elszamolast Megjegyzé 2:{2:;":1{)1'
megnevezése alatamaszt6 bizonylatok sek bi
izonylatoko
n
1 |SZEMELYI
JUTTATASOK
e amennyiben torvény e Eredeti
eldirja: bérszamfejtd lap bérszamfejto
(bérkarton, kifizetési lap (bérkarton,
jegyzék, fizetési iv, stb.) kifizetési
masolata, az elszamolni jegyzék,
1.1. Brutté bérkoltség k!'vént fé§zt')s.szegek fizetési iv,
1 kiemelésevel; stb.)
e pénzligyi teljesités
igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkon
yVv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e bérszamfejt6 lap e Eredeti
(bérkarton, kifizetési megrendelés,
jegyzék, fizetési iv, stb.) o kifizetési
Személyi masolata, az elszamolni bizonylat
megbizasi kivant részésszegek
1.1, |, -9 , . A
> |Jogviszony brutto klerpelgse\_/el, o
dija e pénzlgyi teljesités
(bérszamfejtett) igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkon
yVv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e amennyiben torvény FIGYELEM: |e Eredeti
elbirja: bérszamfejtd lap amennyiben | bérszamfejto
(bérkarton, kifizetési a megbizott |lap (bérkarton,
jegyzék, fizetési iv, stb.) szamlat ad | kifizetési
hitelesitett masolata és teljes | a jegyzék,
korl masolata, az elszamolni |tevékenység |fizetési iv,
1.1. |Tiszteletdij, kivant részosszegek elvégzését |stb.)
3 | honorarium kiemelésével; kovetden, VAGY:
e pénzligyi teljesités akkor kérjuk | e Eredeti
igazolasara a"2" megbizasi
pénztarbizonylat/pénztarkon |szolgaltatasi | szerz6dés

yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

kiadasok
soraiban
elszamolni.
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Zaradékolas

A koltségem Az elszamolast Megjegyzé 2:{2:::1?1'
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bi
izonylatoko
n
e Bérszamfejto lap Amennyiben | e Eredeti
(bérkarton, kifizetési a bért is bérszamfejto
jegyzék, fizetési iv, stb.) elszamoljak, | lap
hitelesitett masolata és teljes | nem VAGY:
kérld masolata, az elszamolni | sziikséges e Kifizetési
kivant részésszegek kétszer bizonylat
kiemelésével; benyujtani
e pénzligyi teljesités ugyanazon
igazolasara mellékleteke
pénztarbizonylat/pénztarkon |t
yVv vagy bankkivonat (Bérszamfej
1.2. | Munkaadot terhel6 hitelesitett masolata; '.:.6 Iap,l Y
1 |jarulékok, adok Osszesitok,
stb.);
Az
elszamolasi
Osszesitdbe
na
"Munkaltato
t terhelé
jarulék"”
oszlopban
kell
feltlintetni
2 |DOLOGI KIADASOK
Anyagkoltség,
2.1 . .
készletbeszerzés
e Zaradékolt szamla e Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
2.1. | Elelmiszerek o pénziigyi teljesités
1 |beszerzése |g,azolgsa_ra e
penztarbizonylat/pénztarkdn
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szamla e Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
21 Irodaszer, e pénzligyi teljesités
'2 " | nyomtatvany igazolasara
beszerzés pénztarbizonylat/pénztarkon
yVv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szamla e Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
e pénzigyi teljesités
2.1. [Kényv, folydirat igazolasara L
3 |vasarlasa, eléfizetése penztarbizonylat/pénztarkdn

yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
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Zaradékolas

A koltségem Az elszamolast Megjegyzé 2:{2:::1?1'
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bi
izonylatoko
n
e Zaradékolt szamla e Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
e pénzligyi teljesités
2.1. | F(it8- és tuzeldanyag |i9azolasara o
4 |beszerzése penztarblzonyl_at/penztarkon
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szamla Ezen a e Eredeti
hitelesitett masolata; soron szamla
e pénzligyi teljesités kizardlag
igazolasara akkor
pénztarbizonylat/pénztarkon |szamolhatd
yVv vagy bankkivonat el
hitelesitett masolata; Gizemanyag
e forgalmi engedély kéltség, ha
hitelesitett fénymasolata; a
Uzemanyagok, a szervezet
2.1. |szervezet sajat sajat
5 |tulajdonaban Iévo tulajdonab
gépkocsik esetében anvana
gépjarmi.
Minden mas
esetben a
2.2.5.
kéltségsorb
an kerdal
elszamolasr
aaz
Uzemanyag.
e Zaradékolt szamla Azon e Eredeti
hitelesitett masolata; anyagbeszer | szamla
e pénzligyi teljesités zések
igazolasara elszamolasa
pénztarbizonylat/pénztarkén | kertl ebbe a
2.1. |Egyéb yVv vagy bankkivonat sorba,
6 |anyagbeszerzés hitelesitett masolata; melyek a
2.1.1. sortdl
a2.1.6.
sorokig nem
szamolhaték
el.
2.2 | Szolgaltatasi
kiadasok
e Zaradékolt szamla Székhely e Eredeti
o hitelesitett masolata; vagy szamla
Komnjunllfaaos e pénzligyi teljesités telephely
2.2. |szolgaltatasok igazoldsara cimére sz616
1 |(telefon, internet, pénztarbizonylat/pénztarkén |telefon- és
posta) yv vagy bankkivonat internet
hitelesitett masolata; szamla
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Zaradékolas

A koltségem Az elszamolast Megjegyzé 2:{2:::1?1'
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bi
izonylatoko
n
esetében a
szerz6dést
nem
szikséges
benyujtani.
Postakoltség
-nél nem
szlikséges
szerzddés.
e Szerz6dés vagy e Eredeti
megallapodas hitelesitett szamla
masolata; VAGY:
e zaradékolt szamla hatarozott
2.2 | ortn e hitelesitett masolata; idejl bérleti
Beérleti dijak P v,
2 e pénzigyi teljesités szerzddesnél
igazolasara az eredeti
pénztarbizonylat/pénztarkon szerzGdés is
yv vagy bankkivonat zaradékolhato
hitelesitett masolata;
e SzerzGdés vagy e Eredeti
megrendelés vagy szamla
megallapodas hitelesitett
masolata;
Szallitasi, fuvarozasi |e zaradékolt szamla
2.2. | % . .. . , B
3 es ralftaro,za5| hlteJeS|_’_cett_ ma_sollat,a;
szolgaltatasok e penzlgyi teljesités
igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkon
yVv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
Gépkocsival térténd Példa: Ha Gépkocsival
utazaskor: valaki 150 |torténd
e kiklldetési rendelvény, km-t utazaskor:
mely 6sszhangban van a utazott, a e kiklldetési
tamogatott programmal; gépkocsi rendelvény
e gépjarm( hasznalati normaja 7,5 | (menetlevél,
szabalyzat vagy hatarozat az |liter/100km, | Gtiparancs)
Utikoltség téritésérdl; az eredeti
e Az orszag szamviteli Uzemanyag |példanya;
térvénye altal meghatarozott | ara 400
2.2. | Kiktldetés, utazasi Gzemanyag normaval Ft/liter, Tomegkodzleke
4 | koltségtérités szamolt, a megtett akkor déssel torténd
kilométerek alapjan legfeljebb utazasnal:
elszamolhatd Gtikoltség 150x7,5/10 | e Eredeti
térités; 0x400=4.50 | szamla
e forgalmi engedély 0 Ft-t
masolata; szamolhat el
e elszamolashoz hasznalt Gizemanyag

(izemanyag aranak igazoldsa
(Gzemanyag vasarlasardl
nyugta VAGY Uzemanyag
hivatalos aranak

koltségként.

Amennyiben
az elszamolt
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A koltségem Az elszamolast Megjegyzé 2?2:;::1'
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bi
izonylatoko
n
dokumentalasa) utazasi
e pénzligyi teljesités koéltséget
igazolasra nem a
pénztarbizonylat/pénztarkon |szervezet
yVv vagy bankkivonat alkalmazasa
hitelesitett masolata; -ban levd
Tomegkozlekedéssel torténd |személy
utazasnal: veszi
e menetjegy hitelesitett igénybe,
masolata ES/VAGY akkor
zaradékolt szamla hitelesitett | szlikséges
masolata indoklast
e pénzligyi teljesités (pl.
igazolasra hatarozat,
pénztarbizonylat/pénztarkon | megbizas,
yv vagy bankkivonat szerz6dés,
hitelesitett masolata; meghivolevé
|, bels6
szabalyzat)
mellékelni.
e Zaradékolt szamla A kobzlizemi |e Eredeti
hitelesitett masolata; dijak szamla
e pénzligyi teljesités esetében a
5 Kozizemi dijak |g,azolgsa_ra ) o szerzg_de,:s,
penztarbizonylat/pénztarkdn |benyujtasat
yv vagy bankkivonat ol
hitelesitett masolata; eltekintiink;
e Szerz4dés vagy e Eredeti
megallapodas hitelesitett szamla
masolata;
e zaradékolt szamla
2.2. | Szakértdi, tanacsadoi | hitelesitett masolata;
6 |és biztositasi dijak e pénzligyi teljesités
igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkon
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e Bankkivonat vagy atvaltasi | Ebben a e Bankkivonat
bizonylat zaradékolt és sorban vagy atvaltasi
hitelesitett masolata; akkor is bizonylat
elszamolhat
0 koltség,
amennyiben
2.2. o a,
P Banki koéltségek jévahagyott
koltségvetés
-ben nem
kerilt
betervezésr
e banki
koltség.
Mértéke a
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Zaradékolas

A koltségem Az elszamolast Megjegyzé 2:{2:::1?1'
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bi
izonylatoko
n
tamogatasi
Osszeg
maximum
5%-a, de
legfeljebb
100.000, -
Ft.
e Szerz6dés vagy Csak a e Eredeti
megrendelés hitelesitett programokk |szamla
masolata; al
e zaradékolt szamla kapcsolatos
hitelesitett masolata; kéltségeket
e pénzligyi teljesités lehet itt
. ‘. igazolasara elszamolni,
2é2. Ezlc();agzée;;tésok pénztarbizonylat/pénztarkon |a ]
yv vagy bankkivonat reprezentaci
hitelesitett masolata; 0s
koéltségeket
az2.2.12.
soron kell
megjelenite
ni.
e Szerz6dés vagy Max. *** e Eredeti
megrendelés hitelesitett besorolasu |szamla
masolata; szallodaban
et e zaradékolt szamla vehetd
Szallaskéltség (max. . p p . .
2.2, | xx besorolasd hlteJeS|_’_cett_ ma_sollat,a, igénybe
9 széllodaban) * penzlgyi teljesites
igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkon
yVv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e SzerzO6dés vagy Azon e Eredeti
megrendelés hitelesitett szolgaltatas |szamla
masolata; ok
e zaradékolt szamla elszamolasa
hitelesitett masolata; (szdmlas
2.2. | Egyéb szolgaltatasok |e pénzligyi teljesités kifizetések),
10 |dija igazolasara melyek a
pénztarbizonylat/pénztarkon |2.2.1. -tol
yv vagy bankkivonat 2.2.13.

hitelesitett masolata;

sorokig nem
szamolhatdk
el.
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BETHLEN GABOR
Alapkezel6 Zrt.

2016. évi
Palyazati és elszamolasi utmutato

»Magyarorszaggal szomszédos orszagokban nyilvantartott és m(ikodé fiatal magyar vallalkozasok
tevékenységének tdmogatdsara” c. palyazati felhivashoz
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1. Bevezet6

A Pélyazati és elszdmolasi Utmutatd (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvilagositast adni a palyazat folyamatat
érinté valamennyi kérdésben, illetve a sikeres palyazds érdekében atlathatéan és érthetéen bemutatni az
egyes palydzati |épéseket. Fontos, hogy a palydzé a min6ségi munka érdekében figyelmesen, |épésrél [épésre
tanulmdnyozza az Utmutatd elbirdsait, ezaltal sajat maga szdmdra is megteremtve az eredményes pdlyazas
feltételeit.

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovabbiakban: Alapkezel6) a Bethlen Gabor Alaprdél sz6lé 2010. évi CLXXXIL.
torvény és a végrehajtasardl szolé 367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan nyilt palyazatot
hirdet a Bethlen Gabor Alap 2016. évi , Egyéb tdmogatasok” el6irdnyzat terhére az aldbbiak szerint.
Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) nyilvantartott és mikodd fiatal magyar
vallalkozdk, véllalkozasok fejlesztése a Karpat-medencei gazdasagi térség erGsitése érdekében.



o Pdlyazati felhivasok targya

Az Alapkezel6 az alabbi cél megvaldsitasara ir ki nyilvanos pdlyazatot:

Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) 'nyilvantartott és miikodé fiatal magyar
vallalkozdk, vallalkozasok fejlesztéséhez sziikséges eszkdozok beszerzése, termelési feltételek
biztositasa.

¢ Rendelkezésre allo forras

A rendelkezésre 3all6 forrasok teljes 0sszege 6sszesen: 525.000.000,- Ft. Az egy palyazattal elnyerhet6
vissza nem téritendd tdmogatas 6sszege 3.000.000 forinttdl 4.500.000-ig (mezbgazdasagi tevékenység
esetén), vagy 3.000.000 forinttdl 6.000.000 forintig (nem mezGgazdasagi tevékenység végzése esetén)
terjedhet.

A palyazati felhivads alapjan a beérkezett palyazatok mennyisége és minGsége alapjan, a Kollégium

//////

2. A pdlyazokkal kapcsolatos elvarasok, palyazok kore

2.1 A Bethlen Gabor Alaprdl sz616 2010. évi CLXXXII. torvény 1. § és 3. §anak rendelkezései szerint
palydzatot nyujthat be:
- Gazdasagi tevékenységet lizletszerlen végzd jogi személy, vagy
- egyénivallalkozo ..

2.2 Palydzatot nyujthatnak be:
A kis- és kozépvallalkozasokrdl, fejlédésiik tamogatasardl szl6 2004. évi XXXIV. tv. definicidja
szerinti mikro-, kisvallalkozas®, ahol a vallalkozé, a tulajdonos, vagy tobb tulajdonos esetén
legaldbb az egyik tulajdonos 1976. januar 1-én, vagy kés6bb sziiletett és 18. életévét mar
bet6ltotte a palydzat benyujtasakor.

2.3 A vallalkozdknak, vallalkozasok tulajdonosainak meg kell felelnilik a szomszédos allamokban
él6 magyarokrdl szolé 2001. évi LXIl. torvény (a tovabbiakban: Szatv.) rendelkezéseinek
kiilonosen a személyi hatalyt rendez6 1. §-ban foglaltaknak, amely szerint a térvény hatalya a
Horvat Koztarsasagban, Romanidaban, a Szerb Koztarsasagban, a Szlovak Koztarsasagban, a
Szlovén Koztarsasagban vagy Ukrajndban (a tovabbiakban: szomszédos allam) lakéhellyel
rendelkez6, magat magyar nemzetiséglinek vallé személyre terjed ki.

! A palyazénak a palyazat benyujtasakor bejegyzett, nyilvantartasba vett vallalkozasnak kell lennie.
2 A vallalkozasnak gazdasagi tevékenységet kell végezni, tovabba adészammal kell rendelkeznie.
¥.3.8....(2)5 A KKV kategérian beliil kisvéallalkozisnak mindsiil az a vallalkozas, amelynek

a) 0sszes foglalkoztatotti 1étszama 50 fénél kevesebb, és

b) éves nettd arbevétele vagy mérlegf6osszege legfeljebb 10 millié euronak megfeleld forintdsszeg.
(3)6 A KKV kategoérian beliil mikrovallalkozasnak mindsiil az a vallalkozas, amelynek

a) Osszes foglalkoztatotti 1étszama 10 f6nél kevesebb, és

b) éves nettd arbevétele vagy mérlegfoosszege legfeljebb 2 millié euronak megfeleld forintosszeg.”
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6. Palyazat
rogzitése és
beadasa; 16.
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2.4 A jogi személy tulajdonosanak, tobb tulajdonos esetén legaldbb egy 1976. januar 1-én, vagy
kés6bb sziiletett tulajdonosnak, valamint az egyéni vdllalkozénak valamely szomszédos
allamban lakdéhellyel rendelkez6 magyar allampolgarnak kell lennie. Palydzat benyujtasara
jogosult tovabba az is, aki a magyar allampolgarsag megszerzésére irdnyuldi eljarast (ideértve
a honositasi és az egyszer(sitett honositasi eljarast is) a magyar allampolgarsagrol sz616 1993.
évi LV. torvény, valamint az annak végrehajtasarol szél6 125/1993. (IX. 22.) Korm.rendeletben
rogzitett szabalyok szerint elinditotta, esetilkben azonban a tdmogatasi szerz6dés
megkotésének feltétele a megszerzett magyar dallampolgarsag. Ukrajndban és a Szlovak
Koztarsasagban lakdhellyel rendelkezd palydzék esetében a palyazati feltételeknek megfelel
az a nem magyar allampolgar is, aki a Szatv. alapjan kiadott ,Magyar igazolvany”-nyal vagy
»Magyar hozzatartozdi igazolvannyal” rendelkezik, tovabba jogosult palyazni akkor is, ha
magyar igazolvany megszerzésére iranyuld eljarast elinditotta. A szerz6déskotés feltétele a
»Magyar igazolvany” vagy ,Magyar hozzatartozoéi igazolvany” megléte.

A magyar allampolgarsag meglétérdl nyilatkozni kell, az allampolgarsag megszerzésére
irdnyuld eljaras elinditasarél a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal &ltal kiallitott — a
folyamatban lévé eljarast igazold atvételi elismervény - benyuljtdsa sziikséges. A tdmogatasi
szerz6dés megkotésének feltétele a megszerzett magyar allampolgdrsag!

2.5 Egy tamogatast igényl6 — beleértve partner-, vagy kapcsolt vallalkozasokat is (a Szerz6dés 107.

és

108. cikke alkalmazdsaban bizonyos tdmogatdsi kategoéridknak a belsé piaccal

OsszeegyeztethetGvé nyilvanitasardl szold 2014. junius 17-i 651/2014 EU rendelet melléklete
alapjan meghatarozva) - jelen palyazati felhivas kapcsan kizardlag egy palyazatot nyujthat be!

2.6 Egy projekt kapcsan, kizardlag egy palydzat nyujthaté be!

2.7 A pdlyazo vallalkozasnak a helyi jogszabalyoknak megfelel6en hatdsagi nyilvantartasba vett
véllalkozasnak kell lennie (el6tarsasag nem palyazhat).

3. Nem részesiilhetnek tamogatasban:

3.1
3.2

3.3

34

3.5

politikai partok vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezetek

azok a szervezetek, akik a 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti
atlathato szervezet fogalmanak nem felelnek meg,

azok a vallalkozasok és tulajdonosai, amelyek az adott pdlydzat megjelentetését
megel6z6en az Alap vagy a hatdron tuli magyarok tamogatdsat szolgaldé barmely
fejezeti kezelési el6iranyzat terhére kiirt palyazatban valétlan vagy megtéveszté
adatot szolgdltattak, valdtlan tartalmu, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot
hasznaltak fel, illetve az elnyert palyazat alapjan kotott szerzédést - nekik felréhato
okbdl - maradéktalanul nem teljesitették (ide értve azt is, hogy elszamolasi
kotelezettségiiknek nem tettek eleget),

azok a vallalkozasok és tulajdonosai, amelyek a céljelleggel nyljtott tdmogatast nem a
rendeltetésének megfelelGen hasznaltak fel, és az ebbél eredé visszafizetési
kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek a pénziigyi tdmogatas
felhasznaldsaval kapcsolatosan elGirt elszamolasi vagy szamadasi kotelezettség
teljesitésekor valdtlan tartalmu nyilatkozatot tettek, illet6leg valotlan tartalmd,
hamis vagy hamisitott okiratot hasznaltak fel,

azok a vallalkozasok és tulajdonosai, amelyek végelszamolas, vagy csédeljaras alatt
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allnak, illetve amelyek ellen felszamolasi vagy egyéb megsziintetd eljards van
folyamatban,

3.6 azok avallalkozasok és tulajdonosai, amelyek vezet§ tisztségvisel§je olyan szervezetnél
toltott be - a palyazat benyujtdsat megel6z6 2 éven belil - vezetd tisztséget, amely
szervezettel szemben a 6.1 6.5. pontban meghatarozott kizaré ok valamelyike
fennall,

3.7 azok avallalkozasok amelyek nem rendelkeznek legalabb egy lezart (beszamold/SZJIA
bevallassal alatamasztott) teljes (365 napot jelentd) Gzleti évvel, az el6tarsasagként
valé mikodés id6szaka ebbe nem szamit bele, (kivéve a Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D)
pontja szerinti vallalkozasok)

3.8 kozuti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgaltatds fejében végzé, illetve ilyen
tevékenységet fejleszteni kivané vallalkozasok, vallalkozék.

4. Palyazat tartalma

4.1 Tdamogathato tevékenységek

A) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) nyilvantartott és m(ikodé
mez6gazdasagi tevékenységet folytatd fiatal magyar vallalkozdk, véllalkozasok (legalabb 1
lezart Gzleti évre vonatkozdan éves beszamoldval, addbevallassal rendelkeznek) fejlesztése a
Karpat-medencei gazdasagi térség erdsitése érdekében.

B) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) 1 éven belll mez6gazdasagi
tevékenység végzésére alapitott induld magyar vallalkozasok fejlesztése a Karpat-medencei
gazdasagi térség erGsitése érdekében.

C) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) nyilvantartott és m(ikodé
mez6gazdasagi tevékenységet nem folytatd fiatal magyar véllalkozdk, vallalkozasok (legalabb 1
lezart Gzleti évre vonatkozdan éves beszamoldval, addbevallassal rendelkeznek) fejlesztése a
Karpat-medencei gazdasagi térség erbsitése érdekében.

D) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) 1 éven beliil alapitott induld,
mez6gazdasagi tevékenységet nem folytatd magyar vallalkozasok fejlesztése a Karpat-
medencei gazdasagi térség erbsitése érdekében.

A palyazatban tervezett (zleti, gazdasagi tevékenységeknek illeszkednilk kell a palyazati felhivas
céljdhoz. Az Alapkezel§ a palyazatok értékelése kapcsan ellenérzi és értékeli a palyazatban részletezett
tevékenységek és a részcélok kapcsolatat.

4.2 Nem tamogathato tevékenységek:

4.2.1 Politikai tevékenység;
4.2.2 Oktatasi, kulturalis tevékenység,
4.2.3 Nem Uzleti célu tevékenység
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4.3 Elszamolhato koltségek

Palyazati Felhivas 1.A) és 1.C) pontja szerinti palyazéknak:

termeléshez, gyartashoz szilkséges eszkoz beszerzése (beleértve a névény és allatallomany
fejlesztést, illetve jarm(vek ( 1/1975 (11.5.) KPM-BM egyiittes rendelet alapjan) kozil kizardlag:

o potkocsi, félpdtkocsi, hlitGkocsi,
o Mezbgazdasagi erégépek (pl traktor)
11 Traktorok
111 Hagyomadnyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok
112 Kilonleges traktorok
12 Magajaré betakaritok
121 Szantofoldi novények betakarito gépei
129 Egyéb betakaritdk
19 Egyéb magajaro gépek
191 Magajard rakodok
199 Magajard egyéb gépek

6.5.
,Koltségterv”
tirlap kitoltése;
21.oldal

informdcids technoldgia-fejlesztés, informatikai eszk6zok és szoftverek,

gyartasi licenc, gyartdsi know-how beszerzések,

hazai vagy kilfoldi kidllitason vagy vdsdron vald részvétel, valamint piacra jutdst segit6
tevékenység, marketing koltségek

Pélyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti palyazék a fenti koltségeken tul az alabbi kiadasokra is
palydzhatnak:

Anyagkoltség
Az (izletvitelhez igénybevett szolgdltatas -

szakért6i, jogi és tanacsadoi, konywvviteli koltségek

Kommunikacids szolgaltatasok (telefon, internet, posta)

Informatikai, rendszeriizemeltetési és webfejlesztési szolgaltatasok dija
K6zlizemi szolgaltatdsok

banki szolgaltatasok

bérleti dij

hatdsagi, igazgatasi szolgaltatasi koltségek

egyéb szolgaltatdsok pl. adatbankokhoz torténd hozzaférés koltsége

4.4 Nem elszamolhato koltségek:

személyi jellegli raforditasok juttatasok (bérkoltség, prémium, végkielégités)
jovedéki termékek (pl. alkohol, dohanyaru termékek koltségei)

ingatlanvasarlas,

ingatlan, infrastrukturalis beruhdzas

késedelmi kamat, birsag, add

garancialis koltségek,

a tamogatast igényl6nél meglévs termelbkapacitasok telephelyen beliili, illetve mas
telephelyre torténd attelepitési koltsége,



el6készitési célu tevékenység koltségei (példaul: tdmogatasi kérelem készités, menedzsment,
kifizetési igénylés dsszeallitdsa, engedélyezési és kiviteli tervek készitése, megvaldsithatdsagi
tanulmany készitése), (kivéve Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti vallalkozasok
kamatkoltségek,
mikodési és altalanos koltségek (rezsi),(kivéve Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti
vallalkozasok
reprezentdcids koltségek,
jogszabaly-frissitési dij,
forditasi koltségek (kivéve Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti vallalkozasok,
amennyiben a tdmogatott tevékenysége vonatkozasaban altalanos forgalmi ado (afa)
visszaigénylésre jogosult, akkor az 4fa nem elszamolhaté koltség
jarmd (gépjarm, vizi jarmd, légi jarm(, vasuati jarm(), 1/1975 (11.5.) KPM-BM egylittes
rendelet szerint
kivétel:
o potkocsi, félpdtkocsi, hlit6kocsi,
o Mezbgazdasagi erégépek (pl traktor)

11 Traktorok

111 Hagyomadnyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok

112 Klloénleges traktorok

12 Magajaré betakaritok

121 Szantofoldi névények betakarité gépei

129 Egyéb betakaritdk

19 Egyéb magajaré gépek

191 Magajaré rakoddk

199 Magajaré egyéb gépek
m{(iszaki eszkdzok felujitasi, karbantartasi koltségei,
meglévé gépek atalakitasanak koltségei, még akkor sem, ha az atalakitas utan a gép
teljesitménye, paramétere megvaltozik,
eszkozok leszerelési koltsége,
azon eszkdzok, berendezések, amelyek a tdmogatasi kérelem benyujtasa el6tt bérleti vagy
egyéb hasonld konstrukcid keretében, tovabba tesztelési, prédbalizemi céllal a tdmogatast
igényl6nél barmely telephelyen mar hasznalatban voltak,
készletek beszerzése,
termelési és/vagy szolgaltatasi jelleg(i licenc, know-how éves ismétl6dé (megujitasi, forgalom
utani) dija,
nem termelési és/vagy szolgaltatasi jellegd know-how vasarlasa a szoftverek kivételével,
informatikai eszk6zok felujitasi, karbantartasi koltsége,

terméktamogatasi dij

A tamogatandod tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy hasznaljak
az Utmutaté 1. sz. mellékletében taldlhaté tablazatot, amely a tervezés soran strukturdltan

atlathato szerkezetben biztositja a bevételek és kiadasok tervezését.

4.5 A pdlyazat lebonyolitasanak Gitemezése

A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitasi idGszaka, futamideje) az aldbbiak szerint torténhet:

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

»Alapadatok”
trlap kitoltése;
,Torzsadatok”
tirlap kitoltése;
»Projektterv”
tirlap kitoltése;
»Koltségterv”
trlap kitoltése;
»Nyilatkozatok”
tirlap kitoltése;
17-23 oldal.



e Megvaldsitasi idGszak: 2016.januar 1 - 2017.februar 28.°

e A pdlyazat benyujtasanak kezdd id6pontja: 2016. junius 15.

e  Benyujtasi hataridé: 2016. julius 15. 12,00 6ra

e  Elszdmolasi hatdrid6: a tdmogatottnak a projekt megvalésitasat kovetd 30 napon beliil, de
legkésGbb 2017. marcius 30-ig szlikséges a szakmai és pénzligyi beszamolét benyujtania a

Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (NIR) feltiletén.

1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett litemezésiik

Folyamatlépések

Utemezés

Palyazati felhivas megjelenése

junius

Palyadzatok beérkezése

junius- julius

Formai ellenérzés, hianypaotlasiértesités kildése (indokolt
esetben)

junius- jalius

Ertékelés, ebiralas

julius-augusztus

Bizottsagi dontés

augusztus-szeptember

Kiértesités (elutasitas vagy szerz6déskotési ajanlat)

szeptember

A szerz6dés adatainak ellen6rzése

szeptember-oktdber

Hidnypotlasi értesités (indokolt eseben

szeptember-oktdober

Szerz6déskotés

szeptember-oktdober

A tdmogatas utaldsa (a szerz6dés mindkét fél altali alairasa
utan)

szeptember-oktéber

Beszamolo bekildése

legkésSbb 2017.03.30.

Hidnypotlasi értesités (indokolt esetben)

2017. aprilis

Teljesités igazolas kiallitasa, a tamogatds lezarasa

2017. aprilis - majus

Ertesités a lezarasrol

elszdmolas elfogaddsat
kovet6en

4.6 Beadando palyazat

A palyazat benyujtasa elektronikus formaban torténik.

A palyazat benyujtdsa kizarolag elektronikus formdaban torténik a NIR online felliletén, a nir.bgazrt.hu
oldalon vagy a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. honlapjardl. Az ehhez sziikséges adatlap illetve
nyomtatvanyok megtalalhatéak a Bethlen Gabor Alapkezel6 honlapjan (www.bgazrt.hu).A rendszer

haszndlatahoz javasoljuk a Mozilla Firefox béngészé hasznalatat.

A beadandé palyazat kotelezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:

* A BGA Bizosttsaganak dontéshozatali idépontjéhoz igazitva modosulhat.

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

6.7.
»Mellékletek”
csatolasa, 23
oldal.
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2. Tablazat - A palyazat tartalma

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

A palyazatnak tartalmaznia kell

A PALYAZAT BENYUJTASAKOR KOTELEZOEN CSATOLANDO
DOKUMENTUMOK, MELYEK NEM HIANYPOTOLHATOAK

Pontosan kitoltott Palyazati adatlap a NIR feliileten.

KOTELEZO

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazatban megadott informacidk, a benyujtott
mellékletek valddiak és hitelesek. A nyilatkozathoz haszndlt sablon a NIR-ben
elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrél letdltheté. A nyilatkozatot fel kell
tolteni a palydzathoz és egy eredeti példanyt legkés6bb a palyazat NIR
rendszerben torténd rogzitéséig postazni sziikséges az Alapkezel6héz. A
nyilatkozatot a szervezet torvényes képviseletére jogosult személy irja ald. Az
aldirdé személy képviseleti jogosultsagat a létesit6 okiratnak ala kell tdmasztania,
amennyiben az nem deril ki a létesit6 okiratbdl vagy a térvényes képvisel6
akaddlyoztatva van, meghatalmazds csatoldsa is sziikséges a palydzat
érvényességéhez!

KOTELEZO

Beszkennelve kérjiik csatolni a 30 napnal nem régebben kidllitott hiteles
cégnyilvantartast, vagy birdsagi/hatésagi igazolast, illet6leg internetes
cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazoldst arrdl, hogy a bejegyzett
vallalkozds. Egyéni vallalkozdsoknal érvényes vallalkozéi igazolvdny masolata is
elfogadhatd.

Ehhez kérjik a magyar nyelvi egyszerl (nem feltétlenil hiteles) forditast is
csatolni.

KOTELEZO

2011-2015 évben nem tdmogatott palydzdknak aldirasi cimpéldany masolata az
aladbbiak szerint:

e a Kedvezményezett kozjegyz6i alairas-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi
cimpéldanya,

e vagy Ugyvéd dltal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban vald
kozrem(kddés sordn ellenjegyzett eredeti aladiras-mintaja,

e vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyz8, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendGrség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazolassal.

e vagy banki aldirds-bejelentd karton

Ehhez kérjlik a magyar nyelvl egyszeri (nem hiteles) forditast is csatolni.

KOTELEZO

A PALYAZATHOZ KOTELEZOEN CSATOLANDO DOKUMENTUMOK, MELYEK
HIANYPOTOLHATOAK

2011-2015 évben nem tdmogatott pdlydzdoknak pénzforgalmi szamlaszam
igazolds (Magyarorszagon vezetett szamldak esetében minden szamldra
vonatkozdan) beszkennelve. Ehhez kérjik a magyar nyelv( egyszerl (nem
feltétlendl hiteles) forditast is csatolni.

KOTELEZO
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A szervezet addszamanak igazolasara alkalmas dokumentum csatolasa
szlkséges. Ha az addszam a banki igazolason, vagy mas, a fenti mellékletek

valamelyikéhez feltoltott iraton szerepel, akkor azt a mellékletet ide még KOTELEZG
egyszer fel kell tolteni.
Meghatalmazas
Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviselGje irja ald, ugy
a nyilatkozattev6(k) meghatalmazdsanak csatoldsa sziikséges. A melléklethez KOTELEZO
hasznalhatd sablon a NIR-ben elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrdl a (AMENNYIBEN
palydzati dokumentaciébdl letdlthet6. Meghatalmazds esetén mind a .
P e . . s, ESEDEKES)

meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsdt csatolni sziikséges.
MAGYAR ALLAMPOLGARSAGOT IGAZOLO DOKUMENTUM
A palyazati felhivas 3.4 pontja alapjan meghatarozott tulajdonosok, amennyiben
mar magyar allampolgarsaggal, illetetve Szlovakia, Ukrajna esetében ,Magyar
igazolvannyal” vagy ,Magyar hozzatartozdi igazolvannyal” rendelkeznek, elég a
NIR pélydzati adatlapon nyilatkozni, hogy magyar allampolgarok, igazoldst nem KOTELEZO,
kell csatolni. AMENNYIBEN
Amennyiben magyar dllampolgarsaggal nem rendelkezik, akkor az NEM MAGYAR
allampolgédrsag megszerzésére irdnyuld eljaras elinditasarél a Bevandorlasi és | ALLAMPOLGAR,
Allampolgdarsagi Hivatal altal kidllitott — a folyamatban 1évéS eljarast igazold VAGY NINCS
atvetg.ll , (’ellsmervelny - benyujtdsa szukselges. A ltar'nogataS| szerz6dés MAGYAR, ILLETVE
megkotésének feltétele a megszerzett magyar allampolgdrsag! p )

. ’ s z . e e s z7 s s _ 7 HOZZATARTOZOI
Ukra!naban és a .Szlovak Koztarsasaghan IakoheIIyeI' rende!keio palyazok IGAZOLVANY
esetében amennyiben nem rendelkeznek ,Magyar igazolvany”-nyal vagy
,Magyar hozzatartozéi igazolvdnnyal”, akkor annak igazolasat, hogy az
igazolvany megszerzésére iranyuld eljarast elinditotta. A szerz8déskotés
feltétele a ,Magyar igazolvany” vagy ,Magyar hozzatartozéi igazolvany”
megléte.
EVES BESZAMOLO - 4.1.A) vagy 4.1.C) tevékenységre palyazé vallalkozasok KOTELEZO,
esetén kell beadni. Az viéllalkozas legutolso lezart évének gazdalkodasardl AMENNYIBEN
(2015) késziilt az éves beszamoldja (mérleg, eredménykimutatds), vagy | 4.1.A) VAGY 4.1.C)
egyszerlsitett beszamold, bevételekr6l készitett kimutatds az adott orszag | TEVEKENYSEGRE
jogszabalyainak megfeleléen. PALYAZIK
DE MINIMIS NYILATKOZAT. A nyilatkozatban a folyd pénziigyi évben és az azt
megel3z6 két pénziigyi év sordan MAGYARORSZAGON kapott de minimis
tamogatasokat kell feltlintetni, a sajat orszagukban kapott de minimis
tdmogatast NEM! Amennyiben MAGYARORSZAGON nem kapott tdmogatadst, KOTELEZO
illetve az ,,egy és ugyanazon vallalkozasnak” mingsiilé vallalkozas sem, akkor
csak a Nyilatkozat 1. oldalat t6ltse fel a vallalkozas adataival, a nem relevans
tablazatokat huzza at, és az utolsd oldalt irja ala.
MVH belépési Nyilatkozatot kizardlag az 1.A) vagy 1.B) palyazati célon indulé KOTELEZO,
vallalkozasoknak koételezd kitolteni, melyet EREDETI CESZERUEN ALAIRT | AMENNYIBEN
PELDANYBAN IS SZUKSEGES BEKULDENI. 4.1.A) VAGY 4.1.B)

TEVEKENYSEGRE
PALYAZIK

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv
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NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

MVH X2000-01-es szamu nyilatkozatot CSAK ABBAN AZ ESETBEN KELL KOTELEZG
KITOLTENI, AZ ELEKTRONIKUS FELULETEN ROGZITENI ES EREDETI PELDANYBAN AMENNYIBEN
CEGSZERUEN ALAIRVA BEKULDENI, amennyiben vele ,egy és ugyanazon KAPOTT DE

r_ 17

vallalkozasnak” mindsul6 vallalkozas targyévben, vagy azt megel6z6 két évben

. . ey . P . < MINIMIS
csekély 6sszegii (de minimis) tamogatasban részesiilt MAGYARORSZAGON!

TAMOGATAST

A VALLALKOZAS UZLETI SZEMPONTU BEMUTATASA

A palyazé vallalkozasanak uUzleti szempontd bemutatdsa, amely tartalmazza a
palyazati igény indoklasat maximum 5 oldal (10 000 karakter) terjedelemben. A
palydzatok tartalmi értékelése ezen dokumentum alapjan toérténik a Tartalmi KOTELEZG
értékelés cim(i pontban megadott szempontok szerint, azonban nincs kotelezé
formai el&iras, illetve minta. Kérjiik, hogy a dokumentumot word formatumban
csatoljak.

A PALYAZATHOZ KOTELEZOEN NEM CSATOLANDO DOKUMENTUM

ARAJANLATOK. Kérjiik, hogy a palyazatban szereplé minden 100 000 eFt folotti
koltséget arajanlattal tdmasszon ald, meglétik a fenntartasi idGszak végéig | NEM KOTELEZO
barmikor ellenérizheték.

Ha a szervezetben bekovetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjik frissiteni!

4.7 A palyazat online benyujtasa

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palydzatok lezardsdig, a teljes folyamat
nyomon kovetésére, a palydzattal és a pdlyazatot benyujté vallalkozassal kapcsolatos adatok
nyilvantartdsdra. A pdlyazok szamadra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis
allapotat (statuszat).

A NIR rendszer felhasznaldi kézikonyve a palydzati csomag részét képezi. A leirdsbdl részletesen
megismerhetd a regisztracio és a pdlyazat benyujtasanak és teljes életpalyajanak folyamata.

4.8 Hianypdtlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett pdlyazatokat el6szor formai ellenérzés keretében vizsgdlja. Azon
palydzatok, melyek a formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy
érvénytelen jelolést kapnak. Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve
nem megfeleld kitoltése.

Hidnyos megjelolés esetén az Alapkezel6 hidnypdtlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és
rendszerlizenetet) kild a palydzéonak a NIR rendszeren keresztil a hidnyossagok pontos
megjelolésével.

Hianypatlasra a palyazonak egy alkalommal van lehetGsége.

A hianypotlasi felhivas elkiildésétél szamitott 7 nap all a pdlyazé rendelkezésére, hogy poétolja a
felszolitd levélben jelzett hidnyossagokat, az erre megjelolt hataridén belil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kor(i és hatarid6ben torténd potlasa esetén a pdlyazat érvénytelennek mindgsiil.

7. Palyazat
hianypotlasa;
28. oldal
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5. Pénziigyi feltételek

5.1 Tamogatas formaja

5.1.1 A tdmogatds formaja: vissza nem téritendd tamogatds, amelyet egy O6sszegben folydsit az
Alapkezeld, a tdmogatas intenzitdsa 100 %, utdlagos elszdmolasi kotelezettséggel.

5.1.2 Az Alapkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy azon palydzdk esetében, akik elszamolasi
illetve korabbi hianypodtlasi kotelezettségiliknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatasi eléleget
nem biztosit. A tdmogatas utalasara a projekt megvaldsulasat kovetéen benyujtott és elfogadott
elszamolas alapjan kerdl sor.

5.1.3 A pdlyazat kiiréja nem teszi kotelez6vé az dnrész biztositasat.
5.2 Egyéb feltételek

Az Alapkezel6 kizarélag HUF devizanembél indit HUF, EUR, USD devizanem{ utalast.

6. Palyazat elbiralasa

6.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett palydzatokat az Alapkezel§ ellenérzi és feldolgozza, majd tdmogatasi javaslattétellel
tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap
Bizottsaga elé terjeszti.

6.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

6.2.1 Tartalmi értékelés

e Avidllalkozas Uzleti szempontl bemutatasa, mely tartalmazza az Gzleti modellt, illetve a rovid-,
kozép és hosszu tavu célok leirasat

o Avidllalkozas célpiacanak/célpiacainak bemutatasa, kiemelve a lehetséges versenytarsakat

o Avdllalkozas termékeinek és/vagy nyujtott szolgdltatdsainak bemutatasa, mely tartalmazza az
arazasi stratégiat, valamint a lehetséges vevék és szallitok bemutatasat
és azok elérésének lehetséges maédjait

e Avallalkozas meglévé és késSbb sziikséges eszkbzeinek/beruhazasainak bemutatasa, mely
tartalmazza az igényelt palydzat felhasznalasi mddjat

e A kiadasi és bevételi adatok rovid bemutatdsa, kiemelve a jovedelmezéséget legalabb a
palyazat felhasznalasi id6pontjat kovets 1 éves id6tavban

e A csapat bemutatasa, mely tartalmazza a véllalkozas mikddtetéséhez sziikséges kompetenciak
meglétének leirdsat

o Azigényelt pdlyazati 6sszeg felhasznalasanak indokldsa

e Avidllalkozas hozzajarulasa a nemzetpolitikai célok teljesiiléséhez

6.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok
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o A szoveges indoklas aldtamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

e A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitasdhoz indokoltak és
0sszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal.

o Avidllalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds alatamasztjak a tervezett koltségek mértékét
Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatdrozdsara, hogy a tdmogatds milyen koltségnemekre, 10. Adatok

koltségtipusokra fordithato. aktualizélasa
szerz6déskotés-
6.3 A palyazat érvénytelensége hez; 32. oldal

A palyazat érvénytelen, ha
e a pdlyazé a palydzatot nem a felhivasban kozzétett célra nyujtotta be;
e akotelezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a pdlyazo;
e a palydzé hatdridére nem tett eleget a hidnypodtlasi felszélitasnak;

e a3 palydzé a palydzatban nem a valdsagnak megfelel6 adatokat adott meg.

7. A tamogatasi szerzGdés

7.1 A szerz6déskotés folyamata

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozataladt kovetd 8 napon belil értesiti a tdmogatott palydzdkat a
palydzatok targydban hozott dontésekrdl.

A Tamogatottnak a szerz6dés aldirdsat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett
adatok helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszdmlaszam, SWIFT kéd, stb.). A
koltségtervet aktualizalja a dontésnek megfelelGen.

Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositast alatdmasztd
okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe feltolti, hogy az
Alapkezel6 munkatarsai elvégezhessék az adatok ellen8érzését és az aktuadlis adatokat tartalmazé
szerz6dés tervezet el6allitasat.

A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tamogatott az adatainak a NIR rendszerben
valo ellenGrzését és pontositasat kovetéen elektronikus Gton kap kézhez.

A tdmogatott részére megkiildott szerz6déskotési ajanlat visszakiildésének hatarideje az email
kiklildésétél szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogadasanak mindsil, ha a palydzé a kikildott tdmogatdsi szerz6dés példanyait és a
kotelez6 mellékleteket hidanytalanul 30 napon belil alairva, pecséttel ellatva (ha igy cégszerl — lasd a
formai szabalyoknal) visszakiildi. Az Alapkezel6 a visszakildott tdmogatasi szerz6dést ellenérzi, majd
részérdl torténd alairas utan a szerzGdés egy példanyat (Ukrajna és Szerbia esetén két példanyat) a
Tamogatott részére postan megkdldi.

A szerz6dés formai szabalyai:

A szerzGdést a Tamogatottnak az a torvényes képviselGje irja ald cégszerl alairdsaval (kizardlag kék
szind tollal), akinek aldirds-mintdjat az aldirdsi cimpéldany tartalmazza. Az aldiraskor az aldiré nevét és
tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az aldirds alatt fel kell tiintetni.

Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a vdllalkozas cégszerl aldirasa pecséttel egyutt érvényes, ugy az aldiras mellett a 9.  Lemondss
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szerz8dést pecséttel kell ellatni. A torvényes képvisel6 akadalyoztatdsa esetén a szerzédést a elnyert
torvényes képvisel§ altal meghatalmazott személy is aldirhatja, amennyiben a szerzddés aldirasara ;é:lm;ii‘;ésrél;
feljogosité meghatalmazas csatolasa megtorténik. A meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell ™

két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a

meghatalmazas a szerz6dés aldirasara szél. A meghatalmazast a felek aldirasukkal hitelesitik.

A szerzG6dést 4 eredeti példanyban kell visszakiildeni a tAmogatd részére. A szerz6désekhez csatolni kell
1 példanyban a kotelez6 mellékletet, amennyiben ez szlikséges.

A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd aldirasat kovetGen keril sor a szerz6dés 1 példanyanak
(Ukrajna és Szerbia esetén két példany) a Tamogatott részére torténd visszakildésére.

7 27

A bekildott mellékleteket az Alapkezel6 6rzi.
7.2 A szerz6déskotési ajanlat visszavonasa, a bizottsagi dontés hatdlyat vesztése

A szerz6déskotésre és azt kovetben a tdmogatdsi 0sszeg kiutaldsdra kizardlag abban az esetben kerdil
sor, ha a Tamogatott az Alapkezel6t6l kapott kordbbi tdmogatasaira vonatkozdéan elszdmoldsi 11,

kotelezettségeinek eleget tett. Szerz6désmo-
dositas; 34.
oldal

Az Alapkezel6 altal a kedvezményezettek részére megkuldott szerz6déskotési ajanlat hatarideje a
kézhezvételt6l szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogadasat kovetSen keril sor a szerz6dés
megkotésére. Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabdl a fenti hatdridén belll nem keril sor a
szerz6déskotésre, a tdmogatdsi dontés hatalyat veszti.

7.3 A szerz6déskotés mellékletei

A szerz6déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésrd
melléklet/mellékletek megklldése kotelezb.

sz0l6 értesit6é levélben szerepld

7.4 A tamogatasi szerz6dés mddositasa

A tamogatasi szerz6désben meghatarozott feltételek (megvaldsitasi idGszak, elszamoldasi hataridg,
részcél, koltségterv) moddositasa kérelem benyujtasaval kezdeményezhet6 a tamogatott altal. Az
Alapkezel6 csak abban az esetben biralja el a kérelmet, ha a mddositasi kérelem a szerz6désben foglalt
megvaldsitasi hataridén belll, a megvaldsitasi hataridé lejarta el6tti legkés6ébb 30 nappal kerdl
feltoltésre a NIR-be.

7.5 Hianypotlas a szerz6déskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déseket megvizsgdlja, és amennyiben hidanyos, hianypodtlasra
felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR rendszeren
keresztll. Azzal a palyazéval az Alapkezelé nem kot szerz8dést, aki a tdmogatdi (bizottsagi) dontésrdl
sz010 értesitést kovetd 30 napon belil, hianypdtlasra valod felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott
0sszesen 60 napon belil nem kildi vissza hataridére a szerz6déskotéshez szilkséges dokumentumokat
hianytalanul.

Az AlapkezelS a szerz6déskotési dokumentacio ellenérzésekor vizsgalja a Palydzé korabbi tdmogatasi
szerz6désbdl eredd esetleges elszamolasi és visszafizetési kotelezettséget is. Azzal a Palyazoval, akinek
lejart hataridejl elszamolasi kotelezettsége van, annak rendezéséig az Alapkezel6 nem kot Uj
szerz6dést.

7.6 A szerz6dés megszegésének jogkovetkezményei
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Amennyiben a Tdmogatott a tdmogatdsi Osszeget a szerz6désben meghatarozott céltdl eltéréen
hasznalja fel, vagy egyéb, a pdlyazattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tamogatd
jogosult a szerz6déstdl eldllni, azt azonnali hatdllyal felmondani és a szerz6désszegés kovetkezményeit
alkalmazni.

A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tdmogatds Osszegét a tamogatott az Allamhéztartasi
torvény 53./A § (2) bekezdése szerint koteles visszafizetni. Szerz6désszegés esetén a tdmogatd irasban
rovid hatdridé kitlizésével felhivja a tamogatottat a szerz6désszerl teljesitésre, ezt kovetden sor kerdil
a szerz6désszegés jogkovetkezményeinek az alkalmazasara, amely a jovSbeni palyazoéi korbdl vald
kizarashoz is vezet. Az Alapkezel6 a teljesités érdekében a szerz6déskotés feltételeként pénzkovetelési
biztositékot hatarozhat meg.

7.7 Biztositék tipusok:

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara

A tdmogatas kedvezményezettjének a szamlavezetd pénzforgalmi szolgdltatdja dltal is ellenjegyzett
nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az Alapkezel6 él az eldllds jogaval, vagy a visszafizetési
kotelezettség ald tartozd tdmogatdst a kedvezményezett hatdrid6ben nem fizeti vissza, ugy az
AlapkezelS érvényesitheti kovetelését a tamogatott pénzforgalmi szolgaltatéjanal, bankjandl az 6sszes
bankszamlara vonatkozdan.

A szamlavezet6 bank altal kidllitott, lényegét tekintve megegyez6 tartalmu felhatalmazas ettdl

orszagonként eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlandé kiallitani, dgy a

szerz6déshez kérjik csatolni a tdmogatott vezetGje altal hitelesitett magyar nyelv( forditast is.
Biztositék lehet - a 368/2011. (X11.31.) szdmu Korm. rendelet 84. §-a szerint:

a kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhet6 - fizetési
szamldjara vonatkozd, a tdmogatd javara sz6lé beszedési megbizas benyujtdsara vonatkozd
felhatalmazo nyilatkozata a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizds esetére a
kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba allitdsara vonatkozé rendelkezéssel egyitt.

8. A tdmogatasok folydsitasa

8.1 A folydsitas altalanos elvei

A tdmogatas folydsitasanak feltételei:
e aszerz8dés mindkét fél részérdl torténd alairasa;

e a Tamogatott az Alapkezel6t6l kapott korabbi tdmogatasaira vonatkozdan eleget tett elszamolasi
és esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;

e amennyiben a Tdmogatott korabbi elszamoldsa — pénziigyi és szakmai beszamoldja — nem keriilt
még elfogadasra, a tdmogatdas csak annak elfogaddsat kbvetéen kerdil folydsitasra;

Eldleg folydsitasa

A megitélt tdAmogatasi 6sszeget az Alapkezel6 a szerz6dés létrejottét kovetGen még a megvaldsitasi
id6szakon belll atutalja a Tdmogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatdsi Osszeg
elszdmolasanak elfogadasaig az Alapkezel6 az atutalt 6sszeget Tamogatottal szembeni kovetelésként
tartja nyilvan.

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv
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Elszamolas elfogadasat kovet6 folydsitas

A megitélt tdmogatasi O0sszeget az Alapkezel6 a pdlyazati cél lebonyolitdsat és pénziigyi-szakmai
teljesitésének elfogadasat kovetben utalja at a Tamogatottnak. Az Alapkezel6 részteljesitést is
megallapithat, ebben az esetben a kiutalt tamogatds kisebb mértékl lesz a tamogatdsi szerz6désben
rogzitett 6sszegnél.

9. A palyazat elszamolasa

9.1 Alapelvek

A tdmogatdsi O6sszegbGl azok a kiadasok, koéltségek szamolhaték el, amelyek a felhasznalasi
id6szakban ténylegesen bekovetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepl6 teljesitési id6pontok a
megvaldsitasi idészakon belldl vannak, pénzigyi teljesitésiik (igazolt kifizetésiik) legkésGbb az
elszamolasi id6szak végéig megtortént. Amennyiben a projektet az elszdmolasi id6szak lejarta elstt
megvaldsult, akkor az elszamolast a megvalodsitast kovetd 45 napon beliil be kell nyujtani!
Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikacids és biztositasi szolgaltatasok) azok a
megvaldsitasi idGszakon belil kidllitott szamlak szamolhatdk el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) legkés6bb az elszdmolasi idGszak végéig megtortént. (Szolgdltatasi idGszak tehat lehet
megvaldsitasi idGszak el6tti /utaniis.)

A tdmogatas kizardlag bizonylatokkal alatdmasztott szakmai és pénziigyi elszamolas benyujtasaval
szamolhato el.

A szakmai és pénziigyi beszamolét a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerben (tovabbiakban:
NIR), a NIR felhasznaléi kézikonyvének irdnymutatdasai alapjan kell elkésziteni és benytujtani.

Az egyes koltségek kifizetését alatdmaszté dokumentumok, bizonylatok felsoroldsat, értelmezését
jelen dokumentum 2. szdmu melléklete tartalmazza.

A jévahagyott koltségterv fGsorainak 0sszegeihez képest a zaré beszamoldban a fésorok (1, 2, 3,)
kozotti dtcsoportositas maximum a tamogatdsi 0sszeg 20%-aig szamolhatd el — kiilon engedély és
indoklds nélkdil.

A tdmogatasi szerz6dés szerinti elfogadott koltségtervtdl eltér6 kiadasokat a pénziigyi elszamolas
nem tartalmazhat, azaz uj koltségsor (pl. 1.1.1., 2.1.1,, 3.1.1. stb.) az elszdmolasi 6sszesitében nem
nyithatd, kivétel banki koltségek (kezelési, atvaltasi), a tdmogatdsi dsszeg max. 5%-a (legfeljebb
100.000,- Ft) erejéig, ha azokat a Tamogatott nem is tervezte be.

Bizonylatokat nem sziikséges benyujtani, amennyiben a szdmla/szamviteli bizonylat bruttd
kifizetés végosszege 100.000,- Ft érték alatti.

A 100.000,-Ft szamla/szamviteli bizonylat/ vonatkozé brutté kifizetés végosszeg feletti
teljesitések esetében a bizonylatokat a beszamolé NIR-ben t6rténé beadasat kovetSen
haladéktalanul postai tton is meg kell kiildeni az iktatészam/projekt azonosité megjel6lésével. A
bizonylatok benyujtdsa mellett sziikséges a beszamolé mellékleteinek, illetve a NIR elszamolasi
adatlapjanak bekiildése is (postai uton).

A tamogatds felhasznalasa soran a Tamogatottnak f6 szabdlyként a palyazati kiirdsnak, a palyazat
tartalmanak, a TAmogatdsi Szerz6désben és az Altalanos Szerz&dési Feltételekben (tovabbiakban ASZF)
foglalt tdmogatasi elveknek megfelel6en kell eljarnia.

A Tdmogatott a Tamogatasi szerzédésben foglalt felhasznaldsi hatarid6t kovet6 30 napon beliil kételes

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

12.4.
Bizonylatok
rogzitése,
listazasa 42,
oldal

12.4.4. Banki
koltségek
rogzitése 49.
oldal
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a jelen Elszamolasi utmutatd elGirdsai szerinti részletes szakmai és pénzigyi elszamolast tartalmazé
zaré beszamolét a NIR-ben elkésziteni és benyujtani. A 100.000,- Ft szamla végosszeg feletti
teljesitések esetében a bizonylatokat a zaré beszamold NIR-ben torténd benyujtasdval egyidejlileg
postai Uton meg kell kiildeni az Alapkezel6nek az iktatdszam/projekt azonosité megjel6lésével.

Az elszdmoldsnak vildgosan, attekinthet6en, bizonyithatéan kell bemutatnia a tamogatdsi Osszeg
szerz6désszer( felhasznalasat.

A beszdmold benyujtasanak napja a NIR-ben torténé beadas datuma, illetve a mellékletek postara
addsdnak ddtuma koziil a késébbi datum.

Hatarid6ére be nem nyujtott zaré beszamold estében — amennyiben felszdlitds utdn sem kerdl
benyujtasra — a palyazé ujabb tdmogatasban nem részesiilhet, a tamogatdsi 6sszeg visszafizetésérdl az
ASZF-ben leirtak szerint jar el az Alapkezelé.

Az Alapkezel6 fenntartja magdnak a jogot, hogy azon pdlyazék esetében, akik elszamolasi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatasi el6leget nem biztosit. A tdmogatas
utaldsara a projekt/projekt megvaldsulasat kovetSen benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan kerdl
sor.

A Tamogatott a tamogatas ellen6rzése céljdbdol a tamogatds felhasznaldsdra vonatkozé
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és megérizni. 12.6.

Beszamolo
9.2 Beszamolo részei ellenérzése,

beadasa,
A Tamogatasi Szerz6dés hatarozza meg a Tamogatott szdmara a beszamolds modjat, hataridejét nyomtatasa sa.

(itemezését) és tipusat. A beszamoldt az ASZF-ben és jelen Elszdmolasi Gtmutatdban foglaltak szerint o1gal
kell benyujtani.

A beszamold részei:

Szakmai beszdmold a tdmogatds hasznosulasardl;
o Elszdmolds Osszesit6 a tamogatas szerz6désszer( felhasznalasardl;

e Elszdmolds elSlap, a szamldn jovairt tamogatds Osszegére, az atvaltdsdra és az elGirt
nyilatkozatokra vonatkozéan;

e Bizonylatok, az elszdmolandé tdmogatashoz rendelt szamlakkal, bizonylatokkal.

., e . . . . . 12.3. Szakmai
A szakmai és pénziigyi beszdmolénak 6sszhangban kell lennie. beszimolé
Osszeallitasa
9.2.1 Szakmai beszamolo 41. oldal

A szakmai beszamoldéban a Tamogatott a tervezett projekt, a tdmogatott cél megvaldsitdsarol
Osszefoglald szoveges és — az indoklas alatdmasztdsdhoz sziikséges — fényképes beszamoldt készit. A
szakmai beszamoldéban keril bemutatdsra a tdmogatdsi cél megvaldsitdsa. Amennyiben az eredeti
szakmai vagy pénzigyi tervtdl eltért a megvaldsitds, a szakmai beszamoldban van lehet6ség ennek
indoklasara.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:
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e Atamogatdsbdl megvaldsitott feladat céljanak, helyszinének, az érintettek kérének bemutatasa;
e Atamogatds eredményeinek, hasznosuldasanak ismertetése;
szamszer(sitett adatokkal

e A palyazatban/kérelemben kitlizott célok, valamint mérhetd,

aldtamasztott eredmények bemutatdsa;

e A projekt kapcsan kozvetlen vagy kozvetett tdmogatdsban részesllt szervezetek, személyek
bemutatasa;

e A projekt megvaldsitasa soran felmerilt nehézségek bemutatdsa, példaul:
o Befejezddott-e a projekt a Bethlen Gabor Alap tamogatasabdl?
o Ha nem fejez6do6tt be, akkor hany szazalékban valdsult meg a palyazatban foglalt projekt?

o Rendelkeznek-e a sziikséges forrdsokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor hogyan tervezik a
projekt befejezését?
o Tervezik-e a projekt folytatasat? Ha igen, mutassa be az erre vonatkozd elképzeléseit!

A projekt fenntarthatdsaganak bemutatasa.

e

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamolé
benyujtani NIR rendszeren keresztiil.

elnevezésii (irlapjanak kitoltésével kérjiik

9.2.2 Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszdmold elkészitésének alapelvei

Az elszdmolasi Osszesit6ben sziikséges bemutatni a tdmogatdsi Osszeg felhaszndlasat, a felmerilt
koltségek kimutatasat.

A pénziigyi beszamolét a NIR ,Elszamolas oOsszesit6”, ,Pénziigyi beszamolé” és ,Bizonylatok”
irlapjainak kitoltésével kérjik benyujtani

A megitélt tamogatas kizarélag a szerz6désben meghatarozott célokra fordithatd. Ennek megfeleléen
az elszdmolasban csak azok a koéltségtételek szamolhatdk el, melyek a jovahagyott koltségtervben vagy
annak Tamogatd altal elfogadott mddositasdban szerepelnek, illetve a Tamogatdsi Szerz6désben
rogzitett felhasznalasi id6 (megvaldsitdsi id6szak) alatt teljesiilnek.

A tdmogatasi 0sszegb6l azok a koltségek szamolhatdk el, melyek illeszkednek a tdmogatott projekt
megvaldsitdasdhoz, a felhasznaldsi idGszakban ténylegesen bekovetkeztek, azaz a bizonylatokon
szerepl6 teljesitési id6pontok a megvaldsitasi idészakon belil vannak

A tdmogatds terhére olyan, a tamogatasi id6szakban megvaldsult gazdasdgi események koltségeit
lehet elszamolni, amelyeknek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésSbb az elszamolasi idGszak
végéig megtortént!

Pénzigyi teljesitést nem igényl§ Ugylet (pl. beszamitds, engedményezés) a tdmogatas terhére nem
szamolhato el.

A jovahagyott koltségterv f6sorainak 6sszegeihez képest a zaré beszamoldban a koltségsorok (1., 2.,

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

12.4.
Bizonylatok
rogzitése
oldal

42,

12.4.5.
Bizonylatok
listazasa
(megtekintése,
maddositasa,
masolasa,
torlése)
oldal

49.

12.5. Pénziigyi
beszamoloé
Osszeallitasa
(bizonylat+
koltség
osszerendelés)
51. oldal
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3.,) ko6z0Otti atcsoportositas maximum a tdmogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhato el — kilon engedély és
indoklds nélkdl.

Az ennél nagyobb aranyu eltérés elfogadasardl sz616 kérelmet — melyet a valtozast elSidézd korilmény
felmerilése utani legréovidebb idén beliil, de legkés6bb 30 nappal a megvaldsitasi idészak lejarta elGtt
kell benyujtani— az Alapkezel6 vezérigazgatdja biralja el.

A pénzligyi beszdmolo tartalmi elemei:

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:

e Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén banki folydszamla igazolast, vagy a tamogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat masolatot. Amennyiben a Tdmogatott becsatolja a devizavaltas igazolasat (/sd.
kévetkezd pont), nem sziikséges a bankszamlakivonat kiilon benyujtsa.

e Tamogatdsi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolast: a jovairt tdmogatdsi 6sszeg helyi pénznembe
torténd atvaltasardl széldé bizonylat hitelesitett masolatat (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag
pénznemében keril utalasra).

e A jovahagyott koltségterv szerinti kifizetések igazolasat alatamaszté bizonylatok hitelesitett
masolatait. A kifizetések alatdmasztasahoz sziikséges dokumentumok listdja megtalalhaté a jelen
dokumentum 2. szdmu mellékletében. Az Alapkezel6hoz benyujtani csak a 100.000,- Ft Gsszeg
feletti kifizetések bizonylatait sziikséges (lasd kovetkez6 pont).

e Bizonylatokat nem szlikséges benyujtani, amennyiben a szamla/ szamviteli bizonylat végdsszege
100.000,- Ft érték alatti. Ezen bizonylatok esetében is szikséges az eredeti bizonylatok
zaradékoldsa!

e Bruttd 100.000,- Ft feletti elszamolt koltségek esetében a 2. szdmu mellékletben felsorolt
bizonylatokat sziikséges benyujtani. Amennyiben az elszamolas aldtdmasztasdhoz sziikségesnek
itéli meg a Tdmogato, bekérhet6k tovabbi dokumentumok is.

e Tadmogatasi maradvany visszautaldsa esetén — a maradvany pontos 6sszegének Alapkezel6
eldzetes jovahagyasat kdvetben - a visszautalast igazold banki dokumentumot.

A jovdhagyott koltségtervtdl eltéré kiadasokat a pénzigyi elszdmolds nem tartalmazhat, azaz uj
koltségsor (pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszamolasi Osszesitében nem nyithato, kivétel a banki
koltségek (kezelési, atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha
azokat a TAmogatott nem is tervezte be.

Mikodési, mikodtetési célu koltségnek mindsiul:

e anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhasznaldsra kertilnek 1 éven belill,
e ameglévl berendezések, épliletek miikbdtetése, fenntartasa, lizemeltetése, karbantartdsa;

e egyéb, a szervezet mikodésével kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi céld kéltségnek mindsiil:

e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tdmogatott szervezet tartdsan, éven tuli hasznalatra
vasarol, vagy beruhazassal el6allit

o a feldjitds, amely az elhaszndlédott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreadllitasat szolgald, id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti mlszaki allapota, teljesit6képessége
megkozelitéen vagy teljesen visszaall
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A részben elszamolhato koltségek korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas és Utmutatd, illetve
a jévahagyott koltségterv tartalmazza.

Nem elszamolhatd kiadasok:

e A jdvahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel a banki koltség);
e alkohol, dohanyaru termékek koltségei;
e Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése;

e Atovabbi nem elszamolhaté kiadasok korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas és Utmutato,
illetve a jévahagyott koltségterv szabalyozza.

A pénziigyi elszamolast a palyazat részeként kitoltott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a tdmogatott nem AFA visszaigényld, Ugy esetében a tdmogatds az AFA megfizetésére is
fedezetet biztosit.

Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikaciés és biztositasi szolgaltatasok)
megvaldsitasi id6szakon beliil kidllitott szamlak szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) legkésGbb az elszamolasi id6szak végéig megtortént. (Szolgaltatasi id6szak tehat lehet
megvalésitasi idGszak el6tti /utani is!).

9.2.3 Az elszamolas el6készitésével kapcsolatos feladatok

e Valtozas-bejelentés megvaldsitasi idészakon beliil

A tamogatott kotelessége a megvaldsitasi idoszakon belll haladéktalanul irasban (kérelem
benyujtasaval) jelezni az Alapkezel6nek, ha a tdmogatott palyazati cél megvaldsitasa meghitsul, vagy
tartds akadalyba (tkozik, vagy a szerz6désben foglalt Gitemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél
megvaldsitasaval kapcsolatos Iényeges korilmény megvaltozik.

e Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmarél és lényeges adatairél a tdmogatottnak magyar
nyelvl forditast kell készitenie. A forditast olvashatéan kell vagy a szamlara, vagy a hitelesitett
masolatra (kézzel) ravezetnie, de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthato.

A szerz6dések, megrendel6k masolatahoz kiilén lapon, vagy a masolat hatoldaldra lehet a forditdst
felvezetni. Amennyiben a forditds olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az
adatok azonositasa, az Alapkezeld hidnypdtlasra szélitja fel a tdmogatottat.

e Zaradékolas

o A zdradékolds a tamogatds terhére elszdmolni tervezett 6sszeg meghatarozdsa az kifizetés
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alapjaul szolgdld bizonylaton. A zdradékolas mdlvelete sordn az eredeti bizonylaton
feltlintetésre kerll az elszamolt O0sszeg és a tdmogatdsi Ugylethez kapcsolédd tdmogatdsi
szerz6dés azonosité szdma. Az elszdmolasra benyujtani tervezett, azaz egyéb bevétel terhére
el nem szdmolhatd (ilyenképpen elkilonitett, zarolt) Gsszeget minden esetben kérjik az
illetékes orszag pénznemében meghatdrozni és az elszdmolandé tételek eredeti bizonylatan
feltlintetni. A bizonylat/szamla teljes Osszegének elszamoldsa: a tdmogatottnak az
elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszeriien fel kell vezetnie a
kovetkezd zaradékot: ,Elszamolva a BGA ............ szamu szerz6déséhez”.

Zaradékoldsi kotelezettségliknek a Tamogatdsi szerz6dés iktatdoszamanak, VAGY projekt
azonositéjanak felvezetésével tehetnek eleget.

o A bizonylat/szdmla végbsszegébsl csak bizonyos részosszeg elszdmoldasa esetén : a
tdmogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszerien fel
kell vezetnie a tamogatasbdl felhaszndlt Gsszeget és a tdmogatdsi szerz6dés szamat az
aldbbiak szerint: ,,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ......... szamU szerz6déséhez
felhasznalva”. A szévegben az adott orszag nemzeti valutajaban kell megallapitani a felhasznalt
Osszeget, az elszdmolasi 6sszesit6ben a bizonylati adatok kozott is szerepeltetni kell ezt, hogy
az elszdmolas forintban tovabbra is beazonosithatd maradjon. A zaradékolds felvezetésére
célszer(i bélyegz6t alkalmazni.

e Hitelesités

Az elszamolasra postai Uton benyujtott szamviteli és pénziigyi bizonylatok, dokumentumok masolatat
a szervezet képviselGjének, vagy az dltala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell.

Az eredeti példanyon tortént zaradékolast kovet6en a tdmogatottnak masolatot kell készitenie a
dokumentumrdl. Az elkésziilt mdsolatra ra kell vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyez6
hiteles masolat”, szoveget.

A zaradékoldsi és hitelesitési kotelezettség az elszamolashoz csatolt bizonylatokra vonatkozik, amely a
tdmogatasi 6sszeg felhaszndlasat bizonyitja. Hitelesiteni valamennyi bizonylatot sziikséges (kivétel a
bankszamlakivonat, amennyiben nem kerilt zaradékolasra); a zaradékolandé bizonylatok listajat jelen
utmutatd 2. szdmu melléklete tartalmazza. Az elszdmolashoz becsatolandé bizonylat minden esetben
az eredeti, zaradékolt bizonylat hitelesitett fénymasolata kell, hogy legyen!

Ha szkennelve keril bekildésre az elszamolast alatdmasztd dokumentacid, akkor az eredeti
bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!

Szerz6désszegésnek mindsil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tdamogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszamolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan
és a helyszini ellenGrzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.

9.3 Az elszamolasi bizonylatok

A tamogatas kizdrélag bizonylatok alatamasztasaval szamolhato el. Az egyes koltségek kifizetését
alatdmaszté dokumentumok jelen utmutaté 2. szamu mellékletében taldlhatok.
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Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazddlkodd altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval (izleti,
vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy, vagy mdas gazdalkodd altal kidllitott, készitett
okmany (szamla, szamlat helyettesit6 okmany, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti
bizonylat, bankszdmla kivonat, jogszabdlyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsithet6 irat) — fliggetlendl
annak nyomdai, vagy egyéb el6allitdsi mddjatél — amelyet a gazdasagi esemény szamviteli
nyilvantartdsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben meghatdrozott
altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag

hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie

A pénzlgyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato
el! Ettél eltéré eseteket a Tamogatasi szerz6désben kiilon kell rogziteni.

A kiallitott bizonylatbdl egyértelmUen megallapithato kell, hogy legyen:
o akiallitd személye (kiallité neve, cime);
e avevl személye (neve, székhelyének vagy telephelyének cime);

e a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kidllitdsdnak datuma, az
igénybevett szolgaltatds meghatdrozdsa és teljesitésének ideje.

Amennyiben a tamogatds terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a szervezet
hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdondban lévé vallalkozas allitott ki, vagy a
hivatalos képvisel6 egyéb — a szervezet képviseletén tuli — megbizdsardl szdl, szilkséges a szervezet
dontéshozod testiletének (kuratdrium, elndkség, stb.) errdl sz6lé6 dontésének mdsolatban térténd
becsatolasa.

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Tdmogatott orszagdban érvényes torvények lehet&séget
biztositanak rd — a nyugta, amennyiben annak pénzlgyi teljesitését hitelt érdemléen bizonyitjak (pl.
annak készpénzes kifizetését a pénztarkonyvbél, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve
Szlovakidban, Ukrajndban, Romanidban — kis 6sszegli - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot,
nyugtat allitanak ki).

Pénzligyi teljesitést igazold bizonylatok:
e Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithetd a tamogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolatdval.

Egyéb, a tamogatds felhaszndlasat igazold bizonylatok, dokumentumok a 2. szamu mellékletben
keriltek meghatdrozasra.

9.4 Deviza atvaltasi igazolds, arfolyamok alkalmazasa, elszamolt 6sszeg megallapitasa

Az Alapkezel§ a célorszagtol fuggetleniil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan.

A banki bizonylattal alatdmasztott, banki devizakonverzids és egyéb bankkoltség elszamolhatd a
tamogatasi 0sszeg terhére max. 5%-a erejéig (legfeljebb 100.000-, Ft-ig), abban az esetben is, ha azt a
tdmogatott az elfogadott koltségvetésbe nem tervezte be.
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Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (el6finanszirozott Ggyletek)

A Tamogatott — ukrajnai székhelyliek kivételével - a tamogatas teljes Osszegét a jovairds napjatol
szamitott 30 napon beliil koteles atvaltani, az elszamolast ezzel az arfolyammal kell elkésziteni.

Amennyiben a Tamogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at a tdmogatasi Osszeget, Ugy az
elszamolas sordn minden esetben a tdmogatasi 6sszeg tamogatott szamlajan torténd jovairds napjan
érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni. Ukrajnai Tamogatottak esetében a banki atvaltasi
bizonylaton szereplé arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi beszamoloét, fiiggetleniil annak
datumatal.

(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

Csatolandé bizonylatok:

e a tdmogatds megérkezését igazolé pénzforgalmi szdmlakivonat madsolata (amennyiben a
Tamogatott az elszdmolashoz csatolja a devizavaltds igazoldsat, nem szikséges a pénzforgalmi
szamlakivonat kilon megkildése);

e igazolds a beérkezett tdmogatds atvaltasardl.

Abban az esetben, ha a tdmogatott mar el6re tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas ezen
Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

3. orszag valutajaban/deviza kiallitott szamla elszamolasa: Palyazé dontése szerint a tdmogatasi 6sszeg
tdmogatott szamlajan torténd jovairdsanak napjan érvényes MNB arfolyamot, vagy a konyvelésben
feltlintetett helyi valuta/deviza értékét, vagy a ténylegesen atutalt 6sszeget kell figyelembe venni.

A beszamold elfogadasat kdvetben (utdfinanszirozott dgyletek)

A beszamolé elfogadasat kévetGen a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tdmogatdsi dontésének napjan
(Tdmogatasi szerz6dés 2. pontja alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem
hivatalos devizaarfolyama hasznalatdval kell a tamogatottnak datszamitania a helyi pénznemben
felmerilt elszdmolandd tamogatasi 6sszeget.

A Tamogatott orszagatdl eltérG orszagban kidllitott szamla értékét is a Tamogatott orszaga szerinti
pénznemben kell elszamolni. Amennyiben HUF-ban kiallitott szamlardl van szd, a pédlyazatban hasznalt
elszamolasi arfolyamon kérjik visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét. Harmadik
orszag devizanemében (nem forintban, vagy helyi devizdban) kidllitott szamla/bizonylat értékét a sajat
konyvelésben szerepl6 értékkel kérjik rogziteni.

9.5 A tdmogatads kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamldjan a tdmogatasi 6sszeg utan kamat képz6dik, a kamat
felhasznalasarél a Tamogatottnak el kell szdmolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben
szerepl6, a kamat felhaszndlast aldtamaszto koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén
a Tamogatottnak a kamat felhaszndlasardl utdlag el kell szamolnia.
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9.6 Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tdmogatdsi el6leg-nyljtas esetén, amennyiben a tdmogatott projekt teljes, tényleges megvaldsitasi
koltsége kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, Ugy a tamogatottat visszafizetési kotelezettség terheli.
Ennek értelmében, ha a Tamogatott nem haszndlja fel a megitélt tamogatas teljes Osszegét, az
elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanydsszeget, tovdbbda az Alapkezeld dltal el nem fogadott
felhasznalast a kamatokkal egylitt - Alapkezel6 el6zetes jovahagyast kovetGen - a megallapitott
elszamolasi hataridére vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-
00000000 szamu kincstari el8iranyzat-felhasznalasi keretszamlajara, forintban teljesitendd utalasként.

Amennyiben a Tamogatott a palydzatban megfogalmazott céltdl eltéréen haszndlta fel a tAmogatast,
vagy a jovahagyott koltségtervben nem szerepl6 koltségekre forditott a tAmogatas 6sszegébdl, illetSleg
az Alapkezel6 az altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tamogatott koteles a
visszakovetelt tartozasat az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31)
szamu Kormany rendelet 98. §-nak (1)-(6) bekezdéseiben meghatadrozott Ugyleti, késedelem esetén
késedelmi kamattal novelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-
00303200-00000000 szamu kincstari elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara.

10. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tdmogatds bizonylatokkal igazolt
elszamolasrél az Alapkezel6 teljesitésgazolast allit ki, a palyazat lezardsardl értesitést kild a
Tamogatottnak. ElGleg folydsitdsa esetén a teljesitési igazolds kidllitdsa az adott tamogatds lezardsat
jelenti. A beszamolé elfogaddsat koévetS finanszirozas (utdfinanszirozas) esetén a tdmogatdsi 6sszeg
atutaldsanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

11. Adminisztrativ informaciok
11.1 Kifogas

A Tamogatott altal a palyazati eljarasra, a tdmogatasi igény befogaddasara, az érvénytelenségi, vagy
kizdrasi tamogatdsi dontés meghozataldra, a tdmogatdi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi
szerz6dések megkotésére, a tdmogatds folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozdéan kifogasnak,
egyéb jogorvoslatnak helye nincs.

11.2 Vonatkoz6 jogszabalyok listaja

# Jogszabaly

1 Magyarorszag Alaptorvénye (2011. 4prilis 25.)

2 2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaproél

3 367/2010. (XII. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl sz6l6 2010. évi CLXXXII.
torvény végrehajtasardl

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatasi térképrdl

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hatdron tuli koltségvetési tamogatasok sajatos
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szabalyairdl

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

O |00 (N[O

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz416 torvény végrehajtasarol

2011. évi CXIl. torvény az informdciés oOnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol

11

2001. évi LXII. torvény a szomszédos allamokban é16 magyarokrél

12

2004. évi XXXIV. torvény a kis- és kdzépvallalkozasokrodl, fejlédésiik tAmogatasardl

12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutatd
valamely elemét, akkor a Palyazonak/Tamogatottnak haladéktalanul nyilatkoznia kell errél, a
nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell a vonatkozé tilté jogszabalyi részt és annak magyar nyelv( hiteles
forditasat.

Az Utmutatdban nem szabalyozott kérdésekre a tdmogatasi szerz6dés és az arra vonatkozé magyar

pénziigyi, szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabdlyai az irdnyaddk.
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1. szamu melléklet

Palyazati Felhivas 1.A) és 1.C) pontja szerinti palyazéknak:

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a kéltségsorokon?

BERUHAZASOK ES EGYEB TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE

A vallalkozas mikddéséhez sziikséges eszkdzok
— gépek, berendezések, eszkozok, allat és
névényallomany - beszerzése

- A vidllalkozds mikodéséhez, fejlesztéséhez sziikséges
eszkdzok beszerzése, melyek a palyazo leltaraba keriilnek
(kisértékd eszkozoket is leltarba kell venni).

- Jarmlvek ( 1/1975 (1l.5.) KPM-BM egylittes rendelet
alapjan) kozil kizardlag: Mez6gazdasagi erdgépek (pl
traktor), pdtkocsi, félpotkocsi, hiit6kocsi tdmogathato..

- A beszerezni kivant eszkdozoknek meg kell felelnie a
vonatkozé eurdpai iranyelveknek, szabvanyoknak, illetve
az azokat harmonizalé magyar, vagy az adott orszagban
hatalyos rendeleteknek, szabvanyoknak, kérnyezetvédelmi
elGirdsoknak

- Allatdllomany fejlesztése alatt a meglévé allatallomany

minGségi  és/vagy mennyiségi fejlesztését érjuk. A
megnovekedett, illetve felfejlesztett allomanyt a

fenntartdsi id6szak végéig fenn kell tartani.

- Novényallomany fejlesztése U] Ultetvények telepitését,
korszerUsitését, a palyazé altal eddig nem termesztett Uj
fajtak meghonositasat jelenti, mely novények termesztését
a fenntartasi id6szak végéig fenn kell tartani.

Informacids technoldgia-fejlesztés, informatikai

Kozvetlenlil a projekthez rendelheté hardvereszkozok
beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenil kapcsolédd

informacio /adattarolas koltségeit, valamint a kozvetlenil a
projekthez  rendelhet6  hardvereszk6zok  beszerzéshez
kapcsolddd szolgaltatasokkal kapcsolatos kiaddsokat,

kozvetlenil a fejlesztéshez rendelhetd haldzati eszkozok

eszkdzok beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenlil kapcsolédd
informacio /adattarolas koltségeit,
kozvetlenil a projekthez rendelheté telekommunikacids
eszkdzok beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenil kapcsolédéd
informacio / adattarolas koltségeit.

IMMATERIALIS JAVAK

szoftverek beszerzésének koltsége

Informacids technoldgiafejlesztés, az G és a meglévd
berendezéshez kapcsoldodd  szoftverek  beszerzésének
koltsége. A berendezésekhez kapcsoldodd alkalmazéasok,
szoftverek, alapszoftverek beszerzése és a beszerzéshez
kapcsolédd szolgaltatasokkal kapcsolatos kiadasok,
immaterialis javak (licenc) koltségei, testreszabas koltségei,
betanitas koltsége (kozvetlenil a beszerzett szoftverhez
kapcsolddva).

gyartasi licenc, gyartasi know-how

Kozvetlenidl a projekthez ~ kapcsolédéan kerilnek
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felhasznalasra,

a Szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény elbirdsai szerinti terv
szerinti értékcsdkkenési leirds ala esik azokat szokdsos piaci
feltételek mellett, a vev6tdl fuggetlen harmadik féltél
vasaroljak meg,

azok a mikro-, kis- és kdzépvallalkozas esetén legaldabb harom
évig a beruhdzd eszkozei kozott szerepelnek és ahhoz a
projekthez kapcsolddnak, amelyhez a tdmogatast nyujtottak.

SZOLGALTATASOK

Hazai vagy kulfoldi kidllitason vagy vasaron valé
részvétel, valamint piacra jutasi tevékenység,
marketing koltségek, média- és
rekldamkiadasok, nyomdakoltségek

- Hazai vagy kulféldi kidllitdason vagy vasaron valo
részvételhez kdt6d6 koltségek:

o beépitetlen és beépitett teriilet, illetve kidllité
helyiség bérleti dija, kidllitéhelyiség, stand
feldllitdsaval és  mikodtetésével kapcsolatos
koltségek,

o kotelez6 regisztracio/kataldgusbeiktatas koltsége,
o terilletdijhoz kapcsolodd egyéb kotelezé koltségek
(Pl: AUMA, kotelez6 biztositas).

- Piacra jutds tevékenységhez kapcsoléddan igénybe vett

szolgaltatasok

o marketingeszkozok elkészitése, beszerzése,

o média-megjelenések, sajtéhirdetések,

reklamkampanyok koltsége.

Piacra jutds tevékenységhez kapcsoléddan igénybe vett
szolgdltatasok: grafikai tervezési, formatervezési és
forditasi  koltségek  (marketingeszk6zokhoz,  arculati
elemekhez és a honlap fejlesztéshez kapcsoléddan),
arubemutatéhoz, kiallitdshoz, vasarhoz kapcsoléddan
tolmacs igénybevétele

- Tamogatott nevére sz6lé szamla ellenében kifizetésre
keril6 szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgaltatas szamolhatd el max.2 f6 részére, max. nettd
100 eur/szobadr, max.4 nap/esemény ;

- A tdmogatott cél  megvaldsitasaban résztvevl
maganszemélyek sajat tulajdonaban lévé gépkocsival
torténd utazas koltségtéritése (kikildetési rendelvénnyel
és nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és repilGjegyek;

Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti palyazoknak:

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a kéltségsorokon?

BERUHAZASOK ES EGYEB TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE

A vallalkozds miikodéséhez sziikséges eszkozok
— gépek, berendezések, eszkozok, allat és
novénydllomany - beszerzése

- A vdllalkozds mikodéséhez, fejlesztéséhez sziikséges
eszkdzok beszerzése, melyek a palyazo leltaraba keriilnek
(kisértékd eszkozoket is leltarba kell venni).

- Jarmivek ( 1/1975 (1l.5.) KPM-BM egylittes rendelet
alapjan) kozul kizardlag: MezGgazdasagi erb6gépek (pl
traktor), pdtkocsi, félpdtkocsi, hiit6kocsi tamogathato..

- A beszerezni kivant eszkdozoknek meg kell felelnie a
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vonatkozé eurdpai iranyelveknek, szabvanyoknak, illetve
az  azokat harmonizald6 magyar rendeleteknek,
szabvanyoknak, kornyezetvédelmi elGirasoknak.

- Allatdllomany fejlesztése alatt a meglévé allatallomany

minGségi és/vagy mennyiségi fejlesztését érjuk. A
megnovekedett, illetve felfejlesztett allomanyt a

fenntartdsi id6szak végéig fenn kell tartani.

- Novényallomany fejlesztése Uj Ultetvények telepitését,
korszerUsitését, a palyazé altal eddig nem termesztett Uj
fajtak meghonositasat jelenti, mely novények termesztését
a fenntartasi idGszak végéig fenn kell tartani.

Informacids technoldgia-fejlesztés, informatikai

Kozvetlenil a projekthez rendelhet6 hardvereszkdzok
beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,

tartalmazhatja a projekthez kozvetlenil kapcsolédd
informacio /adattarolas koltségeit, valamint a kozvetlenul a
projekthez  rendelhet6  hardvereszk6zok  beszerzéshez
kapcsolddd szolgaltatasokkal kapcsolatos kiaddsokat,

kozvetlenil a fejlesztéshez rendelhetd haldzati eszkozok

eszkozok beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenlil kapcsolédd
informacio /adattarolas koltségeit,
kozvetleniil a projekthez rendelheté telekommunikacids
eszkdzok beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenlil kapcsolédd
informacio / adattarolas koltségeit.

IMMATERIALIS JAVAK

Informacids technoldgiafejlesztés, az G és a meglévé

szoftverek beszerzésének koltsége

berendezéshez  kapcsoldodd  szoftverek  beszerzésének
koltsége. A berendezésekhez kapcsolddd alkalmazasok,
szoftverek, alapszoftverek beszerzése és a beszerzéshez
kapcsolédé szolgaltatasokkal kapcsolatos kiadasok,
immateridlis javak (licenc) koltségei, testreszabas koltségei,
betanitas koltsége (kozvetlenll a beszerzett szoftverhez
kapcsolddva).

gyartasi licenc, gydrtasi know-how

Kozvetlentl a kertlnek

felhasznalasra,

projekthez  kapcsoléddan

a Szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény elGirasai szerinti terv
szerinti értékcsokkenési leirds ald esik azokat szokasos piaci
feltételek mellett, a vev6t6l fliggetlen harmadik féltdl
vasaroljak meg,

azok a mikro-, kis- és kozépvallalkozas esetén legalabb harom
évig a beruhazd eszkozei kozott szerepelnek és ahhoz a
projekthez kapcsolddnak, amelyhez a tdmogatdst nyujtottak.

SZOLGALTATASOK

Hazai vagy kilfoldi kidllitdson vagy vasaron vald
részvétel, valamint piacra jutasi tevékenység,
marketing koltségek, média- és
reklamkiadasok, nyomdakoltségek

- Hazai vagy kilfoldi kiallitdson vagy vasaron vald

részvételhez kot6dd koltségek:

o beépitetlen és beépitett terilet, illetve kiallitd

helyiség bérleti dija, kidllitdhelyiség, stand
feldllitdsdval és  muikodtetésével kapcsolatos

koltségek,

o kotelez6 regisztracid/kataldgusbeiktatas koltsége,

o terilletdijhoz kapcsolodd egyéb kotelezé koltségek
(Pl: AUMA, kotelez6 biztositas).
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- Piacra jutds tevékenységhez kapcsoléddan igénybe vett
szolgaltatasok
o marketingeszk6zok elkészitése, beszerzése,
o média-megjelenések, sajtéhirdetések,
reklamkampanyok koltsége.

- Piacra jutas tevékenységhez kapcsoldddan igénybe vett
szolgdltatasok: grafikai tervezési, formatervezési és
forditasi  koltségek  (marketingeszk6zokhoz,  arculati
elemekhez és a honlap fejlesztéshez kapcsoloddan),
arubemutatéhoz, kiallitashoz, vasarhoz kapcsoléddan
tolmacs igénybevétele

- Tamogatott nevére sz6l6 szamla ellenében kifizetésre
keril§ szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szdllodai
szolgaltatas szdmolhatd el max.2 fér részére, max. netto
100 eur/szobaar, max.4 nap/esemény ;

- A tdmogatott  cél megvaldsitasaban résztvevé
maganszemélyek sajat tulajdonaban lévé gépkocsival
torténd utazas koltségtéritése (kikildetési rendelvénnyel
és nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és repilGjegyek;

Az lizletvitelhez igénybevett szolgaltatasok:

Szakért6k (szabadalmi, innovécids stb), jogasz, konyveld,

internet, posta)

SzakértGi jogi tandcsadoi konyvviteli | | . R . . . . .
L Jogl, ! ¥ konyvwvizsgald, tandcsadd, stb. dija, szamla ellenében
koltségek o

kifizetve;
Kommunikacids szolgaltatdsok (telefon, | Palyazd nevére szélé szamlaval elszamolni kivant telefon-,

internet-, postakoltségek;

Informatikai, rendszerlizemeltetési és

webfejlesztési szolgaltatasok dija

Palyazd nevére sz6lo szamla ellenében fizetett informatikai
szolgaltatasok, rendszeriizemeltetési, weboldal karbantartasi
és fejlesztési szolgaltatasok dija;

Kozlizemi szolgaltatasok

A palyazd nevére sz616 szamlaval igazolt kdziizemi dijak;

Banki szolgdltatasok

Devizavaltas, banki tranzakcidk koltsége, folydszamla-vezetés
dija, stb.;

Bérleti dijak Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
szolgaltatas dija. Pl.iroda-, vagy eszkoz bérlése;

hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak hatdsagoknak, allami szerveknek fizetend6 kilonféle
hatdsagi, eljardsi dijak, illetékek  pl. oltalom szerzés,

bejelentési dijai, izembe helyezés stb.

Egyéb szolgdltatasok dija

Minden egyéb megbizasi szolgaltatasi szerz6dés ebben a
sorban keril megtervezésre, melyek a projekthez indokoltak,

kifizetésik szamla ellenében torténik. Pl. adatbankhoz
torténd hozzaférés
ANYAGBESZERZES
Irodaszer, nyomtatvany beszerzése Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében  vasarolt

irodaszerek,nyomtatvanyok;

Uzemanyagok, a szervezet sajat tulajdonaban
Iévé gépkocsik esetében

A palyazo szervezet tulajdonaban (NEM magantulajdonban)
|évé gépkocsikhoz vasarolt Gizemanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazdo nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt anyagok,.
tervezhetdk;(Nem lehetnek készletek, csomagoldanyagok,
termelési alapanyagok, segédalapanyagok, amelyek
beépiilnek a termékbe, vagy része a termelési folyamatnak —
kivéve, ha prototipus elGallitasahoz keriilnek felhasznalasra)
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2. szamu melléklet

Segédlet a 2016. évi pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez

Palyazati Felhivas 1.A) és 1.C) pontja szerinti palyazéknak:

Zaradékolas az

A koltségem megnevezése | Az elszamolast alatamaszto bizonylatok Megjegyzések alabbi EREDETI
bizonylatokon
BERUHAZASOK ES EGYEB
TARGYI ESZKOZOK
BESZERZESE
e Megrendelés vagy szerz6dés ° Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
A vallalkozas | @ zaradékolt szamla hitelesitett
mikodéséhez  sziikséges | masolata;
eszkdzok - gépek, | ® pénzigyi teljesités igazolasara
berendezések, eszk6zok, | pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
allat és noévénydllomany - | bankkivonat hitelesitett mdsolata;
beszerzése eleltdrbavételt igazolo
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)
® Megrendelés vagy szerzGdés ° Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
Informdciés technoldgia- L o L
fejlesztés, informatikai o' pe’nZlfgyl teljeslltes’ |g"azolasara
eszkéz6k pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
eleltarbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)
IMMATERIALIS JAVAK
szoftverek beszerzésének | @ Megrendelés vagy szerzGdés | Honlap ° Eredeti
koltsége hitelesitett masolata; | karbantartas a|szamla
e zaradékolt szémla hitelesitett | SZOLGALTATASOK
masolata; alatt kerul
® pénziigyi teljesités igazolasara |elszamolasra.
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e weboldal link vagy Print scrn
nyomtatasa a weboldalrdl.
gyartasi licenc, gyartasi|® Megrendelés vagy szerz6dés ° Eredeti
know-how hitelesitett masolata; szamla
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata
SZOLGALTATASOK
Hazai vagy kalfoldi
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A koltségem megnevezése

Az elszamolast alatamaszto bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

kidllitdson vagy vasaron
valé részvétel, valamint
piacra jutasi tevékenység,
marketing koltségek,
média- és reklamkiadasok,
nyomdakoéltségek

Hazai vagy kalfoldi
kidllitason vagy vasaron
valé részvételhez kotéd6
koltségek:

o beépitetlen  és
beépitett terilet, illetve
kidllito  helyiség bérleti
dija, kiallitohelyiség, stand
felallitdsaval és
mikodtetésével
kapcsolatos kéltségek,

o] kotelez6
regisztracio/katalogusbeik
tatas koltsége,

o teriletdijhoz
kapcsolédd egyéb
kotelez6  koltségek  (PI:
AUMA, kotelez6
biztositas).

® SzerzGdés vagy megallapodas
hitel