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PALYAZATI UTMUTATO

1. A pélyazok kére

1.1. A pilydzék kére a Bethlen Gabor Alaprél sz6l6 2010. évi CLXXXIl. térvény 1. §-dban foglaltak
figyelembevételével:

e civil szervezet, nonprofit gazdasigi tarsasdg, allami fenntartdsd intézmény, telepiilési, teriileti és
nemzetiségi nkormanyzat, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;

e gazdasagi tevékenységet Uzletszer(ien végz8 jogi személy (a tovabbiakban: véllalkozas), ezen beliil
kiildndsen mikro-, kis- és kbzépvallalkozas;

e egyhazi jogi személy, valamint a hataron tdli egyhaz, belsé egyhazi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-
oktatdsi, gyermekjoéléti, kulturdlis vagy szocialis tevékenységet elldté intézménye
{a tovabbiakban egyutt: palydzo).

1.2. Nem részeslilhet tdmogatasban:

a)
b)

c}

d)

f)

h)

politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezet, vagy szervezetek;

az a magyarorszagi kbztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasag, aki a kéztulajdonban &ll6 gazdaségi
tarsasdgok takarékosabb mikédésérdl sz6l6 2009. évi CXXIl. torvényben foglalt kdzzétételi
kotelezettségének nem tett eleget;

az a palydz6, aki a tdmogatdsi rendszerb6l valé kizdrds hatalya alatt &ll, vagy nem tett eleget a
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. {a tovébbiakban: Alapkezel8) felé fennallé elszdmoldsi, vagy
visszafizetési kdtelezettségének;

az a palyazé, aki nem mindsiil a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés
1. pontja szerinti atlathatd szervezetnek;

az a pélyézd, amely az adott palyazat megjelentetését megel6z8en a Bethlen Gébor Alap (a
tovabbiakban: Alap), vagy a hatdron tili magyarok tdmogatédsat szolgdlé barmely fejezeti kezelési
eldiranyzat terhére kiirt palyazati eljérds vagy a beszamolasi kételezettség teljesitése sordn val6tlan,
vagy megtévesztd adatot szolgaltatott, val6tlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot
hasznalt fel, illetve az elnyert pélydzat alapjdn a tdmogatasi jogviszony alapjdn fenndllé
kbtelezettségeit - neki felréhaté okbdl - nem teljesitette, ide értve kiilonésen a tdmogatés
tdmogatasi céltdl eltérs felhaszndlasat;

az a palyazo, amely nem felel meg a rendezett munkaiigyi kapcsolatok kévetelményeinek;

az a palydzd, amely végelszdmolds, vagy csGdeljdrds alatt all, illetve amely ellen felszamolsi, vagy
egyéb megsziintetésre irdnyulé eljéras van folyamatban;

az a pdlydzo, amely vezet§ tisztségviselSje olyan szervezetnél toltétt be - a palydzat benyujtasat
megel§z§ 2 éven belil - vezet§ tisztséget, amely szervezettel szemben az a)-g) pontban
meghatdrozott kizérd ok valamelyike fennill;

az a palyaz6, amely esetében harmadik személy irdnydban olyan kotelezettsége &ll fenn, amely a
tamogatasi cél megvalositasat meghidsithatja;

aki nem felel meg a pdlyazati kiirdsban szerepl6 feltételeknek;

akivel szemben az allamhdztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében meghatdrozott barmely 6sszeférhetetlenségi ok fennall.



2. A palyazat tartalma
2.1. TAmogathato tevékenységek

A pélyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniilk kell a palyazati kiirds céljdhoz. Az Alapkezeld a
palyazatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palyazatban részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

2.2. Nem tamogathato tevékenységek

A pélyazat keretében nem tdmogathatd tevékenységek:
e Politikai tevékenység;

e Jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményezd, Uzletszer(ien végzett gazdaségi
tevékenység (kivéve, ha a palydzati kiirds ezt lehetévé teszi).

2.3. Elszamolhatod kaltségek

A programaok lebonyolitdsanak koltségei (a programokhoz kapcsolddd személyi kifizetések és azok jarulékai,
anyag- és eszktzbeszerzés, szolgaltatasok igénybevétele),

Az egyes palydzati kiirasok meghatarozzdk, hogy m(ikddési koltségekre vagy fejlesztésekre, illetve ingatlan
beruhazdsra fordithaté-e a tdmogatasi Gsszeg.

A kbliségek tervezése sordn a tervezett kiaddsoknak a tadmogatott tevékenység megvaldsitasdhoz
illeszkednilik kell, azoknak ésszerlieknek, ar-érték ardnyban megfelelének kell lenniiik, illetve meg kell
feleljenek a kdltséghatékonysag elvének.

Targyi eszkoz beszerzés esetén a piaci dr igazoldsara célszer(i mar a tervezéskor &rtdjékoztatot, drajanlatokat
beszerezni. Ha a tdmogatott tevékenység megvaldsitasakor/elszamoldskor kozbeszerzési eljardst kell
lefolytatni, a kizbeszerzésre vonatkozd jogszabdlyok betartasat, illetve a szerzgdés/megrendelés datumanal 6
honapnal nem régebbi drajanlat{ok) rendelkezésre allasat igazolni kell.

2.4. Nem elszamolhaté koltségek

o egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);
e palyazatiras kdltségei;

e alkohol, dohanyaru;

o késedelmi kamat, birsag;

pénziigyi teljesitést nem igényl6 lgyletek (pl. beszdmitds, engedményezés);

visszaigényelhetd AFA;

adétartozasok, valamint jarulék-, illeték- vagy vAmtartozdsok (a tovabbiakban egyiitt: kbztartozdsok);
a tdmogatott tevékenységhez kizvetleniil nem kapcsolddé szakértdi és tandcsadéi dijak;
dsztondijak.

® 0 @ o

A tervezett tevékenységek és elszamolhato koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznéljdk az
Utmutaté 1. mellékletében taldlhaté téblizatot, mely strukturiltan, atlithaté szerkezetben biztositja a
kiadasok tervezését.



2.5. A palyazati kérelmek benyudjtasa

A palyazatot elektronikus dton, az Alapkezel§ honlapjérél (www.bgazrt.hu) is elérhetd Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren (a tovdbbiakban: NIR) keresztiil (http://nir.bgazrt.hu) sziikséges benydjtani.

A NIR felhasznéléi kézikbnyve a pélydzati dokumentdacié részét képezi. A felhasznaléi kézikonyv leirdsabol
részletesen megismerhet6 a NIR-be torténd regisztracié és a palyazat benyijtasanak, majd tovébbi
kezelésének folyamata. A regisztricié sordn a szervezet adatait a létesitd okiratban/m(ikédési igazolasban
meghatarozottak szerint sziilkséges megadni.

A NIR nyilvantartja a pélydzatokat és az azzal, valamint a pdlydzé szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benyujtasétél a nyertes palyazatok lezdrasdig, igy a palyazék naprakészen figyelhetik palydzataik aktualis
dllapotét (statuszat).

A palyazé szervezet mlikodési formdjat az alabbiak szerint lehetséges megadni:

+  Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil tarsasag), és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiség( intézmény;

=  Nonprofit gazdasagi tarsasdg, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségi intézmény;

»  Allami fenntartasd intézmény, és az 4ltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségli intézmény;

» Telepiilési, teriileti és nemzetiségi &nkormdnyzat, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiség( intézmény;

» Gazdasagi tevékenységet lzletszerlien végz8 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozds;

»  Egyhazi jogi személy, valamint a hatéron tUli egyhaz, belsd egyhdzi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjoléti, kulturdlis vagy szocidlis tevékenységet elldté intézménye;

. Eg\]éb

Kérjiik a palyazot, hogy a miikodési format megfelelSen vilassza ki a legdrdiilé meniib6l, mert a NIR-ben csak
a pélyazati kiirdsok szerinti konkrét pdlyazéi kbrre meghirdetett pilyazatok elérhetfek, igy csak adott
m{kodési formé(k)ban m(kod6 pélyazék jogosultak az egyes meghirdetett pilyazat adatainak rigzitésére,
majd benyjtasara.

Amennyiben a pélyazati kiirds tobbféle palyazati program/cél/témakdrre tartalmaz kiirdst, abban az esetben a
pélydzo az egyes pélyazati targyakra a NIR-ben kiilon témaként valé megjeléléssel tud pélydzatot benydijtani.
Egy palydzd palyazati tdrgyanként/témanként csak egy pélydzatot nyujthat be. (Kivételt a palyazati kiirds
tartalmazhat).

A tdmogatés rendelkezésre bocsatasa (finanszirozasa) kétféle médon torténhet:
* atamogatasi jogviszony létrejottét kbvetben egy dsszegben, tdmogatdési elélegként folydsitva, vagy
® atamogatds felhasznaldsat igazold beszémolé elfogaddsat kévetden, utéfinanszirozés formajaban.

A NIR a palydzatok régzitése soran a kotelez6 mez6k kitoltottségét, a pdlydzati kiirasban szerepl§ egyes
feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmeriilt hibdkra, hidnyosségokra figyelmezteti a
palydzot.

Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet {a tovabbiakban:
Avr,) alapjan kizarélag a tdmogatott tevékenység id6tartama {megvalésitasi idGszak) alatt felmeriilt koltségek
szerepeltethetdk és szimolhatdk el a részbeszamoléban, beszamoldban.



A pélyazat benyujtésa sordan minden esetben sziikséges meggy&z8dni arrél, hogy miutdn a palyazé megnyomta
a ,Beadas” gombot, a képerny§ felsé részén megjelent-e kék keretben ,A palyizat bekiildése sikeres!”
iizenet. Amennyiben az lzenet nem jelenik meg, a pdlydzénak ismételten szitkséges a ,Beadas” gombot
megnyomnia.

A sikeresen benyiijtott pdlyazatrél a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazo részére.
2.6. Tablazat - A palyazat és annak mellékletei

(a csatolandoé mellékletek szdma kiirdsonként eltérhet)

A palyazatnak tartalmaznia kell
Pontosan kitdItott Palyazati adatlap

KOTELEZG

Alapitd Okirat/alapszabdély/létesit8 okirat/nyilvantartisba vételt igazolé okirat és
annak magyar nyelvii egyszer(i (nem feltétlenil hitelesitett) forditasa.

KOTELEZ6,
Ha a pdlydzé a pélyazat benyujtdsat megel&zé harom éven beliill mar nyljtott be | AMENNYIBEN A
tdmogatési igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem | KIRAS ELOIRIA
valtoztak, a palyazénak elegend6 errdl a tényrdl nyilatkoznia.

Altalanos nyilatkozat (az aldirési cimpéldany szerint aldirva, a szervezet
bélyegzbjével ellatva) arrdl, hogy a palydzatban megadott adatok, és a benydjtott
mellékletek tartalma valédi és hiteles. A nyilatkozat eredeti példanyst a KOTELEZE
palyazéknak a pdlydzat benydjtasival egyidejiileg regisztralt kiildeményként
szilkséges postaznia a palyazati kiirdsban megadott postacimre.

Nyilatkozat arrél, ha a palydzé hivatalosan nem haszndl bélyegzét. KOTELEZO,
AMENNYIBEN

RELEVANS




A palyazatnak tartalmaznia kell

30 napndl

nem régebben kidllitott hiteles miikbdési engedély, vagy

birésagi/hatésigi igazolas, illetSleg internetes cégnyilvantartasi rendszerbél
lekérdezett igazolas arrdl, hogy a pélydzd szervezet miikéd§ szervezet, valamint
annak magyar nyelvd egyszer( (nem feitétlendl hitelesitett) forditasa.

Felvidéki palyazék esetében elegendd a Statisztikai Hivatal honlapjarol
let6ltétt igazolds.

Csemadok Alapszervezetek, Terilleti Valasztmdnyok, Sziiléi Szévetségek,
valamint a Pedagdgus Széivetség Alapszervezeteinek és Terileti
Vilasztmanyainak palydzatai esetében kizérélag a kbzponti szerv altal
kiadott igazolasok fogadhatdak el.

Egyhazi szervezet esetében elegendd az egyhazi kézigazgatashan
felettes szerv igazoldsa, 6nkormdnyzatok esetében adéhivatal dltal
kibocsétott igazolas.

Vajdasagi palyazok esetén elegendd a Magyar Nemzeti Tanacs
Kozigazgatasi Hivatala dltal is kidllitott, a civil szervezetek bejegyzésérsl
52616 igazolés, valamint a kdzhiteles elektronikus nyilvéntartasbél
lekérdezett igazolds.

Amennyiben a palyazat beadasakor csak a m(ikédési igazolas igénylése

(kérelem) all rendelkezésre, Ggy a hianyp6tlas keretén beliil szitkséges
mellékelni a kikért dokumentumot.

KOTELEZS,
AMENNYIBEN A
KIiRAS ELGIRIA




l A palyazatnak tartalmaznia kell

| Fizetési szdmlaszam igazolds (Magyarorszagon vezetett pénzforgalmi szémla
esetében minden szamléra vonatkozoan.) szkennelt valtozata, j6l lathatdan,
valamint annak a magyar nyelv(i egyszer(i (nem feltétleniil hiteles) forditdsa. A
szamlaszamot IBAN formatumban kell feltiintetni. Kérjiikk, minden esetben a
szamlavezetd bank SWIFT kédjét igazolé dokumentumot is téltsék fel a NIR-be.

Tengerentili tamogatasok esetében az alabbiakat kérjiik:

Amerikai Egyesiilt Allamokbdl palyazok esetében:
- Kiilféldi partner neve (angolul)
Kiilféldi bank neve, cime
- Szdmlaszdma az alabbiak szerint:
o routing number
o account number
o SWIFT kéd (elengedhetetlen)

Kanadai palyazok esetében;
Kiilfaldi partner neve (az orszag nyelvén)
- Kilfsldi bank neve, cime
- Szdmlaszama az alabbiak szerint:
o routing number
o account number + a 3 karaktert tartalmazo szdmkad (amely csak
Kanadaban fordul el§ és elengedhetetien a nemzetkozi utalashoz
{pl: 001 vagy 003)
o SWIFT kdd {elengedhetetlen)

Nagyon fontos, hogy a fogadé bank a pontos szdmlaszamot adja meg, az sltaluk
meghatarozott, elfogadott sorrendben.

Ha a pdlydz6 a pdlydzat benyljtasat megel6z6 harom éven belll mar nydjtott be
tdmogatdasi igényt az Alapkezel6hoz, és a banki igazoldsban foglalt adatok nem
véltoztak, a palyazénak elegendé errdl a tényrél nyilatkoznia. A Kedvezményezett
pélyazoknak a dontést kévetd adategyeztetés sordn a NIR-be fel kell téltenie a 30
napnal nem régebbi fizetési szamlaszam igazolast (banki igazolds vagy bankszamla
kivonat).

Amennyiben a tamogatdsi 6sszeg atutaldsdhoz kivdlasztott devizanemet nem
tartalmazza a banki igazolas, (gy a bankszamlaszdim igazoldsa mellett a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia szilkséges arrdl, hogy mely devizanemeket képes
fogadni az elsSdlegesként megjelolt bankszédmlaszdm. A nyilatkozat sablonja
letdlthetd a NIR feliiletén.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell |

Alairasi cimpéldiny mésolata, valamint annak a magyar nyelv(i egyszer( {nem
feltétleniil hiteles) forditasa az alabbiak szerint:
a palyazo képvisel6jének a palyazat benyudjtasakor 90 napnél nem régebbi
o kozjegyzdi aldiras-hitelesitéssel ellatott eredeti alairdsi cimpéldany,
* vagy Ugyvéd altal cégbejegyzési (valtozdsbejegyzési) eljarasban vald
kézremiikddés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-minta,
¢ vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyz6, kiilképviselet), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendGrség, birésag, stb.) dltal kidllftott igazolds,
® Ukrajna és Szlovakia esetében dnkormanyzati jegyz6 vagy anyakdnyvi hivatal
dltal kiadott eredeti aldirds-minta.

Ha a palydzé a pdlyazat benyljtdsit megel6z8 harom éven belil méar nydjtott be
tdmogatasi igényt az AlapkezelGhoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
véltoztak, a palydzénak elegendd errdl a tényrdl nyilatkoznia.

(Figyelem: 2018. december 28. napjat kévetSen kiadott banki aldirds bejelents
karton jogszabalyviltozds miatt nem elfogadhaté aléiras igazoldsahoz!)

KOTELEZG

Ingatlan beruhdzis (felGjitas) esetén az ingatlanra vonatkozé kézhiteles
nyilvantartis szerinti tulajdoni lap, valamint annak a magyar nyelv(i egyszer( (nem
feltétleniil hiteles) forditasa, vagy — ha nem a palydzoé a kizarélagos tulajdonos, akkor
— a tulajdonos{ok), tulajdonostars{ak) hozzajaruldsarél sz616 nyilatkozat, vagy az
ezzel azonos tartalmi szerzGdés a magyar nyelvli (nem feltétleniil hiteles)
forditassal egyiitt.

Amennyiben nem kizérélagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palyazé, akkor az
ingatlan hasznositasdra vagy haszndlatara vonatkozé (bérleti vagy mds) szerzédés
masolata.

Nyertes palyazat esetén be kell nydjtani az érintett ingatlan 30 napnal nem régebbi
ingatlan tulajdoni lapjat.

INGATLANHOZ
KAPCSOLODO
FELHALMOZASI
CELU
TAMOGATASOK
ESETEN

A pdlyazé adészamanak (adészém hidnydban nyilvantartdsi szdménak) igazoldséra
alkalmas dokumentum és annak a magyar nyelvii egyszer(i {(nem feltétleniil hiteles)
forditasa.

Ha az addszém a mikodési igazoldson, banki igazoldson, vagy mas, a fenti
mellékletek valamelyikéhez feltltott iraton szerepel, akkor azt a mellékletet még
egyszer fel kell tdlteni. Ha a szervezetnek nincs ©nallé addszama, akkor a
Torzsadatok fiilén a 2.1.3, vagy a 2.1.5 celldba minden esetben ,,-” (minusz jelet) kell
rogziteni.

Ha a palydzé a palyazat benyujtidsdt megel6z6 hdrom éven beliil mar nydjtott be
tdmogatdasi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok nem
véltoztak, a pilydzénak elegendd errél a tényrél nyilatkoznia.

KOTELEZS
AMENNYIBEN A
KIiRAS ELOIRIA

Pénzligyl Xdzrem(ikédd Szervezet esetén annak m(ikddési igazoldsa, fizetési
szamlaszdm igazolasa, aldirdsi cimpéldanya, llletve azok magyar nyelvii egyszer(
{nem feltétlenil hiteles) forditdsa szilkséges. A dokumentumokra a fent részletezett
érvényességi/elfogadasi szabalyok vonatkoznak, melyeket kériink a NIR rendszerben,
a Mellékleteknél a megjelélt helyre feltélteni.

PENZUGYI
KOZREMUKODE
SZERVEZET ESETEN
KOTELEZO

A magyarorszagi székhelyl pédlydzok esetén, hatdron tili partnerrel kotott

egylittm(kddésl szandéknyilatkozat.

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell

Diaszpéra palydzd esetén a pélydzatot benylijté fenntartd szervezet és az intézmény KOTELEZO
kizétti egylittm(ikddési megallapodas. AMENNYIBEN A
KiiRAS ELGIRIA
A hatédron tali partnerrel kotétt testvér-telepiilési megéllapodds, Gjonnan KOTELEZE
létesitendS testvér-teleplilési kapcsolat esetén az egylittm(kodésre vonatkozé | AMENNYIBEN A
magyarorszagi képviselStestiileti déntés. KIiRAS ELGIRIA

Amennyiben a pdlydzathan megadott adatok, és a benyuljtott mellékletek
tartalmérél sz6l6 Altaldnos nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselGje irja

ald, Ugy a nyilatkozattev6{k) meghatalmazisdnak csatoldsa sziikséges. A KOTELEZG
melléklethez haszndlhaté sablon a NIR-ben elérhetd, illetve a www.bgazrt.hu (AMENNYIBEN
oldalrél a pdlydzati dokumentaciobdl letdlthet6. Meghatalmazas esetén mind a RELEVANS)

meghatalmazé, mind a meghatalmazott oldirdsi igazoldsat csatolni sziikséges. A
meghatalmazas eredeti példanydt a palydzat benyGjtisdval egyidejileg a
palyazéknak postizniuk kell a pélyazati kiirasban megadott postacimre.

2.7. A palyazatok elbiralasa, hianypétlas a pilyazati szakaszban

Az Alapkezel§ a palyazat beérkezését kdvetGen megvizsgilja a befogadasi feltételeket, és azok teljesiilése
esetén befogadja a pdlydzatot. Az Alapkezel§ befogadja a palyazatot amennyiben:

a) a pélyazat a beny(jtdsra meghatarozott hatdridén beliil keriilt benyjtasra;

b) az igényelt tdmogatds dsszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetS mértéket, és a tAmogatdsi ardny
nem haladja meg a palyazati kiirdshan meghatdrozott maximadlis timogatdsi intenzitdst; és

c) a palyazé a palyazati kiirdsban meghatarozott lehetséges paly4zéi kirbe tartozik.

A pélydzat befogadasardl, vagy elutasitdsardl az Alapkezel8 a NIR-ben téjékoztaté iizenetet kiild a pélyazé
részére. A pdlydzat befogaddsa nem jelenti a pdlydzat formai kovetelményeknek valé teljes kérii
megfelelését, azaz a pdlyazat érvényességét. Amennyiben a pdlyizat nem felel meg a befogaddsi
kritériumoknak, hidnypétlidsra nincs lehetdség, ezért az Alapkezel8 a palyazatot érvénytelenné nyilvanitja és
elutasitja.

Az Alapkezel6 a beérkezett palydzatokat formai ellendrzés keretében vizsgdlja. Azon palyazatok, melyek a
formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jeldlést kapnak a NIR-
ben. Hidnyossdgnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem a jelen Utmutaténak
megfelel6 kitoltése.

Hidnypdtlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetésége.

Hidnyos megjelélés esetén az Alapkezel6 hidnypétlasra felszolité elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palydzonak a NIR-en keresztiil a hianyossagok pontas megjeltlésével.

A hianypétlasra felszélité levél elkiildésétsl szamitva legfeljebb 15 naptéri nap 4l a palydzé rendelkezésére,
hogy podtolja a felszdlité levélben jelzett hianyossdagokat az erre megjelilt hatdriddn beliil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kar(i potldsa esetén a pélyazat érvénytelennek mingsiil.
3. Palyazat tartalmi elbiralasa
3.1. A projekt kivalasztas folyamatanak bemutatésa (eljarasrend)

A formai ellen6rzés keretében megfelelének mindsitett pdlydzatokat az Alapkezel6 a kiirdsban szerepld
értékelési szempontok szerint tartalmilag értékeli, majd tdmogatési javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor



Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatdt a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga elé terjeszti déntéshozatal
céljabol.

3.2, A palyazatok tartalmi elbirdlasdnak szempontjai
Az Alapkezel§ az aldbbi értékelési szempontrendszer alapjén dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.
3.2.1. Tartalmi értékelés

® A pélyazatban foglaltak megfelelnek a palydzati kiirds alapvetd célkitlizésének, a pélyazat a hatdron tili
magyar kdz&sségek magyar nemzeti azonossagtudatdnak megerdsitését, értékfrz8 és kdzdsségfejleszts
tevékenységének tAmogatasat szolgilja.

® A pidlydzott program/projekt orszagos, regiondlis vagy helyi jelent8ségii.
A pélyazott program/projekt célja a szérvanymagyarség magyar nemzeti azonossagtudatanak meg68rzését,
erfsitését szolgalja.

= A palyazat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kzott kovethetd tartalmi §sszefiiggés van.

3.2.2. Pénziigyi értékelési szempontok

A pélyazat szoveges indokldsa aldtamasztja a részletes koltségtabldzatban tervezett dsszegeket.
A tervezett kiaddsi kdltségsorok a program megvalésitaséhoz indokoltak és §sszhangban vannak a palyazo
altal vallalt szakmai feladatokkal.
¢ A pilydzo dltal vallalt szakmai feladatok és a széveges indoklas alstdimasztjik a tervezett koltségek
mértékét.
Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tdmogatds milyen kéltségnemekre, és
kéltségtipusokra fordithatd.

3.3. A palyazat érvénytelensége

A pélyézat érvénytelennek mindsiil, ha
a palydzo a palyazatot nem a kiirdsban kdzzétett targyban, illetve céllal nyljtotta be;

e 3 palydzé nem tartozik a pdlyazat benydjtasadra jogosultak kérébe;

® apdlydzd a palyazatban nem a valéségnak megfelelé adatokat adott meg;

® a palydzat nem a kiirdsban meghatérozott feltételeknek megfelelSen keriitt benyijtasra;

® 3 palyazé hatdridére nem tett eleget vagy nem megfelelGen tett eleget a hidnyp6tlasi felszdlitasnak.
4, Biztositékok

Az Alapkezel§ a tamogatoi okirat kiaddsanak vagy a tdmogatdsi szerz8dés megkotésének feltételeként
biztositékot hatdrozhat meg a tamogatasi jogviszony megszegésébd! eredd esetleges visszafizetési
kdtelezettség biztositasara.

Biztositék lehet:

* a Kedvezményezett valamennyi — jogszabdly alapjén beszedési megbizdssal megterhelhetf — fizetési
szamlajara vonatkozo, az Alapkezel§ javéra sz6l6 beszedési megbizds benydjtésdra vonatkozd
felhatalmazé nyilatkozata {a tovabbiakban: azonnali beszedési megbizas) a pénziigyi fedezethidny miatt
nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincét napra vald sorba allitasara
vonatkozo rendelkezéssel egytitt, vagy

* bérmely olyan eszkdéz — igy killondsen zdlogjog kikdtése, garancia, kezesség, évadék, vélté —, amely
biztositja, hogy az Alapkezel6 a koltségvetési tdmogatds visszafizetésére vonatkozd igényét
maradéktalanul, a lehet6 legrovidebb iddn beliil eredményesen tudja érvényesiteni.



Az azonnali beszedési megbizés orszdgonként eltérd lehet. Amennyiben a pénzforgalmi szolgéltaté ezt csak az
adott orszag nyelvén hajlando kiallitani, Ggy a tdmogatéi okirathoz, vagy a tdmogatdsi szerz6déshez csatolni
sziikséges a Kedvezményezett képviselGje dltal hitelesitett magyar nyelv(i forditast is.

5. A tamogatdsi jogviszony
5.1. A tdmogatasi jogviszony létrejétte

Az Alapkezel6 a Bizottsag déntéshozatalat kovet6 8 napon beliil értesiti a palydzékat a pélyazatok tdrgyaban
hozott déntésekrél,

A nyertes palydzo (a tovabbiakban: Kedvezményezett) részére a tamogatast az Alapkezel§ tdmogatéi okirat
kiaddsa vagy tdmogatdsi szerz8dés megkGtése alapjan biztositja.

5.1.1. Tamogatéi okirat

A Kedvezményezettnek a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a tdmogat6i okirat tervezetben rdgzitett adatok
helytélldak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszémlaszdm, SWIFT kéd, sth.). A koltségtervet a
Kedvezményezettnek aktualizdlni szitkséges a dontésnek megfelelfen.

Amennyiben az adatokban véltozés tortént, illetve médositdsuk indokolt, a modositast aldtamaszté okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Kedvezményezett a NIR-be feltdlti, hogy az Alapkezel6 munkatarsal
elvégezhessék az adatok ellen6rzését és az aktudlis adatokat tartalmazé tdmogatdi okirat tervezetének
elGallitasat.

Az adategyeztetést kovetSen a tdmogatdi okirat tervezete PDF formdtumban készil el, melyet a
Kedvezményezett a NIR-en keresztil, elektronikus Gton kap meg egy rendszeriizenettel, hogy a tervezetet
véleményezze, valamint lépjen be a NIR feliiletére. A Kedvezményezettnek a belépést kdveten nyilatkoznia
kell, hogy a tdmogatéi okirat tervezet tartalmat megfelelének tartja, valamint a déntést és a feltételeket
elfogadja. A Kedvezményezett ezen a feliileten fogalmazhatja meg észrevételeit is. A tdmogatéi okirat tervezet
— egyeztetést kovetd — Kedvezményezett dltali elfogaddsdt kdvetSen az aldirt tdmogatéi okiratot az
Alapkezeld postai Uton killdi meg.

5.1.2. TAmogatdsi szerzddés

A tamogatdsi szerz8dés tervezet PDF formatumban késziil, melyet a Kedvezményezettnek az Alapkezel§ — az
adatainak a NIR-ben vald ellendrzését és pontositdsdt kévetben — elektronikus Gton (e-mailen) kiild meg,

A Kedvezményezettnek a részére megkiildGtt tdmogatdsi szerzdés tervezetére az email kikilldését6l szadmitott
legfeljebb 30 napon beliil kell vélaszolnia. A Kedvezményezettnek a tdmogatési szerzGdés tervezetével valé
egyetériése esetén a részére kikildott tdmogatasi szerzGdést 30 napon beliil aldirva, pecséttel ellatva (ha igy
cégszer(i — lasd a formai szabalyoknal), (két szerz6d6 fél esetén) 5 eredeti példanyban kell visszakiildeni
(pénzigyi kozrem(ikddd szervezet bevondsa esetében 6 példédnyban), melyekhez csatolni kell 5 példanyban a
szerzédésben megjelblt mellékleteket (pl. kezesi szerzfdés), illetve 1 példinyban a szerzédés
hatalybalépéséhez kotelezé mellékleteket (pl. bankszamla igazolds, aldirdsi cimpéldany, stb.), amennyiben
ez sziikséges.

A toérvényes képviseld akadalyoztatdsa esetén a tdmogatdsi szerzfdést a torvényes képviseld Eltal
meghatalmazott személy is aldirhatja az 5.2. pontban irottak szerint.



s

A tamogatdsi szerz6dés Felek részér6l torténd aldirdsat kdvetSen keriil sor a szerz6dés egy példanysnak
(Ukrajna és Szerbia esetében két példany) a Kedvezményezett részére torténé visszakiildésére.

5.2. A tdmogatasi szerz8dés létrejbttéhez sziikséges formai szabalyok

A tamogatési szerz6dést a Kedvezményezettnek az a torvényes képviselSje irja ald cégszerii alirdsaval
(kizarélag kék szin(i tollal), akinek alairds-mintdjat az aldirasi cimpéldany/igazolas tartalmazza.

Amennyiben a szervezet cégszer( aldirdsa pecséttel egyiitt érvényes, ugy az aldirds mellett a szerz&dést
pecséttel kell ellatni. Ha szervezetnek nincs bélyegzéje, akkor az arra vonatkozé nyilatkozatot is szikséges
csatolni.

Meghatalmazott Gtjan torténé szerz&dés alairas esetén a meghatalmazast is csatolni kell. A meghatalmazason
szerepelnie kell két tandnak és a felek adatainak (név, személyi ig. szdm, lakeim), valamint annak, hogy a
meghatalmazds a szerz6dés aldirdsdra szol. A meghatalmazdst a felek aldirdsukkal hitelesitik. A
meghatalmazason szereplé mindkét fél aldirasi cimpéldanyat szilkséges megkiildeni az Alapkezel§ részére.

5.3. Hidnypdtlas tamogatdsi szerzddés esetén

Az Alapkezel6 a beérkezett tamogatasi szerz8déseket megvizsgalja, és amennyiben a szerz6dés, vagy annak
mellékletei hidnyosak, hidnypétidsra felsz6lité elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kild a
palyazénak a NIR-en keresztil. Ha a Kedvezményezett a tamogatasi (bizottsdgi) dontésrl sz6i6 értesitést
kévetd 30 napon belill, hianypétlasra valo kiirds esetén a fenti idGpontt6l szdmitott 8sszesen 60 napon beliil
nem kuldi vissza hatdrid6re a szerz§déskdtéshez sziikséges dokumentumokat hidnytalanul, a tdmogatasi
jogviszony nem jén létre és a tdmogatdi déntés hatdlyat veszti.

5.4. A tamogatas folydsitasa

5.4.1. Folydsitasi feltételek

a) atamogatasi jogviszony létrejotte (tdmogatdi okirat kézlése, timogatasi szerz8dés felek dltal torténé
alairasa alapjan);

b) aKedvezményezett addszdma nem all térlés alatt;

¢) a Kedvezményezett dltal nyujtott biztositékot a Tamogaté elfogadta és az rendelkezésre ll, jelzdlog
alapu biztositék esetén {tdmogatéi okiratban/témogatasi szerz8désben meghatarozott kivétellel) a
jelzalogjog az ingatlan-nyilvantartasba bejegyezésre keriilt;

d) a zdlogtargyra vonatkozéan a Kedvezményezett vagyonbiztositist kétdtt és annak megkotését
igazolta, kivéve, ha a zalogtérgy telekingatlan, ha a Tdmogaté a témogatGi okiratban a
vagyonbiztositas megkotésére vonatkozéd kdtelezettségtél eltekintett, vagy ha a kotelezettség — A
hatdron tdli magyarsaggal kapcsolatos egyes tdmogatésokra vonatkozé Altalinos Szerzédési
Feltételekben meghatarozottak alapjan — eltérfen keriilt meghatarozasra;

e) nem all fenn jogszabdlyban vagy jelen szabélyzatban meghatarozott, egyéb, a folydsitast kizard ok.

Ha a folydsitasi feltételek fennallnak, az Alapkezel6 a tdmogatdsi jogviszony |étrejottét kdvetden kezdeményezi
a tdmogatasi Osszeg utaldsdt a tAmogatdi okiratban/tdmogatasi szerz6désben meghatérozott hataridén beliil a
Kedvezményezett &ltal megadott fizetési szamldra. Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik a
folyésitott tdmogatés pénznemének fogadéséra alkalmas fizetési szdmldval, a tdmogatas folydsitdsa a Pénzligyi



Kdzremiikédo Szervezet {a tovabbiakban: PKSZ) fizetési szamldjara térténik. PKSZ bevondsa esetén kételez6 a
PKSZ részérdl az elfogadd nyilatkozat alairasa, amely a tdmogatéi okirat melléklete.

Ha a Kedvezményezett kordbbi esedékes elszamoldsa — pénziigyi és szakmai beszdmoléja — nem keriilt még
benydjtdsra , a tamogatas kizardlag annak benyljtasat kévetSen keriilhet folyésitasra. Az esedékessé valt és
nem teljesitett elszdmoldsi kitelezettség a tamogatds visszatartasat eredményezi. Témogatas kizarélag akkor
folyésithatd, ha a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszamolasi kotelezettségének, kbtelezettségeinek, és
nincs fennallg tartozdsa az Alapkezeld felé.

A koztartozasok fennalldsdnak hidnydrél a Kedvezményezett nyilatkozni kételes. A kdztartozasmentességi
nyilatkozat megtételét kdvetSen lehetséges a tdmogatasi Gsszeg folyositasa.

Magyarorszdgi székhely(i Kedvezményezett nyilatkozhat arrél, hogy szerepel a kdztartozdsmentes addzoi
adatbazishan.

A tamogatds abban az esetben folydsithat6, ha a Kedvezményezett benyujtotta a nyilatkozatot, illetve ha
szerepel a kéztartozasmentes ad6zéi adatbdzisdban.

Az Aht. 51. § (2) bekezdése szerint az allamhaztartason kiviili természetes személy és jogi személy részére
folyositasra keriild tamogatdsb6l a Kedvezményezettet terhel§ kdztartozés dsszegét a Magyar Allamkincstar
visszatartja és az allami ad6hatdsdg megfelel§ bevételi szimldjén jévéirja. Amennyiben a Magyar Allamkincstar
a folyositasra benydjtott megblzas teljesitése soran a tamogatds Osszegébél a koztartozast levonja, az
Alapkezel§ értesiti a Kedvezményezettet a kiztartozés levondsarél. A Kedvezményezettnek ebben az esetben
is a teljes timogatasi dsszeg tekintetében all fenn az elszimoldsi ktelezettsége.

5.4.2. A tamogatdas folydsitidsdra vonatkozé egyéb rendelkezések

Az Alapkezeld kizarélag HUF (forint) devizanembél indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB éltal elfogadott
devizanem(i utalast. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 palydzé szémara megitélt tdmogatasi dsszeg
dtutaldsara kizérdlag a palydzé, vagy kivételes esetben a PKSZ nemzetkdzi (IBAN) szdmlaszam és szamlavezetd
bank SWIFT-kédjénak igazolasa utdan van lehet6ség.

Az IBAN-szam az orszdgkoddal kezd8dik (Horvatorszdag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS, Szlovakia: SK, Szlovénia:
Sl}). A szamlavezetd azonositd kodjardl (SWIFT-kéd) a nemzetkézi utaldst fogadni képes szamlaszam adatairdl
(ABA szam vagy routing number USA és Kanada esetében) felvildgositast a palydzé szémlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatdja nyujt.

A Kedvezményezettnek legkésébb a dontést kidvetd adategyeztetés soran meg kell gy6z8dnie arrél, hogy a
tdmogatds foly6sitdsadhoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre ll.

A tamogatds folyésitasa feifiiggesztésre kertil, ha a tdmogatéi okirat kiaddsat megel6zen vagy a tdmogatdasi
szerz8dés megkdtését kivetSen a Kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel§ olyan
kérilményrél szerez tudomdst, ami a tamogatas visszavondsat, a szerz6dés felmondasat, vagy az attdl valé
eldlldst teheti szilkségessé. Az Alapkezel§ a felfiiggesztésril, és annak okdrél tajékoztatja a
Kedvezményezettet.



6. Nyilvinossag tdjékoztatisa

A Kedvezményezett kiteles
a) a kiadvanyain, honlapjdn és a tamogatott tevékenységgel kapcsolatos megjelenéseken,
tajékoztatokon, kiadvanyokon, kdnyveken, reklam- és PR anyagokon, valamint a tdmogatashdl
finanszirozott  ingatlanon,  eszkdz6kén,  rendezvényeken és  egyéb  beszamolékon a

https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/ elektronikus elérhetdségrél letslthets logé j6l lathatd és egyértelmii
feltiintetésével, tovabba

b) program megvaldsitasdhoz kapcsolédé tdmogatds esetén a ,Megvalésult a Magyar Kormany
tamogatasaval” szbvegezéssel, illetve

c) beruhdzashoz kapcsolédé tdmogatds esetén a ,Készlilt a Magyar Kormany tdmogatisaval”
szovegezéssel

tdjékoztatni a tdmogatds céljaval érintett nyilvdnossagot arrél, hogy a tdmogatott tevékenység
Magyarorszag Kormanya tdmogatasaval valosult meg.

A tamogatas felhaszndlasa sordn a Tamogatd logé-csoport elhelyezésre vonatkozoan a kévetkezéket kell
figyelembe venni:

1. Nyomdaipari termék (szérdlap, kdnyv, ajsdg, folyéirat)

1.1 Egységnyi fefiiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
2. CD, DVD, BD

2.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport

3. Esemény (kidllftds, koncert, elSadds stb.)
3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.} 5,5-6,5%-nyi része a logé-csoport

4, Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhazas id6szakdban
4.1.1 Egységnyi feliiletnek (Griasplakat stb.) 15-20%-nyi része a logd-csoport
4.2 A beruhazas megvaldsitasat kdvetden {allandé tabla)

4.2.1 Egységnyi feliiletnek (A4-Al) 15-20%-nyi része a logé-csoport (ebben az esetben széba jéhet, hogy
a tablat az ME NPA képviselSje lnnepélyes keretek kizott adja at, helyezi el [er6siti fel] a
Kedvezményezettel kézbsen)

A Tamogato logo-csoport elssorban:

* papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszinii valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvédnyok esetében);

* amennyiben az emlékeztetd tabla miemlék jellegti és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek kiilleme azt
megkivénja, a tabla késziilhet rézbél, gravirozassal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezést6l;

* arendelkezésre dll6 feliilet alsé szegmensében kell elhelyezni.

7. A tdmogatdi okirat, illetve a tamogatasi szerzddés mddositasa
A Kedvezményezettnek a tdmogat6i okirat/témogatdsi szerzGdés mddositdsara vonatkozd kérelmét irasban,

indokolassal ellatva, és a kérelmet alatamaszté dokumentumok csatoldsaval, a megvaldsitdsi hatarid6 lejdratat
legkésGbb 15 nappal megelGzéen kell a Tamogatdnak elGterjesztenie.



A Kedvezményezett a médositdst a szakmai referensnek kildott elektronikus levélben kezdeményezheti.
8. A palyazat elszdmolasanak alapelvei

- Zaradékolds és hitelesités (8.2.2. és 8.2.3. pontjai }: a szdmla, vagy a szdmlat helyettesit&
dokumentum/bizonylat eredeti példanyat ziradékolni kelll A zaradékolt szdmla mdsolatit a
Kedvezményezett 4ltal hitelesitve kell feltélteni a NIR-be.

- A szakmai beszamolé (8.5.1. pont) 4. pontjaban szerepl6 dokumentum tipusok kéziil, a megvalésuldst
aldtamaszto dokumentumokat meg kell killdeni (Tiszteletpéldany, fotd, jelenléti iv, cd, dvd, szérélap,
stb.)!

Logo felhasznalasdnak igazoldsa (6. pont): https://bgazrt.hu/letoitheto-logok/

- Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsolédé szerzédés, megrendels, megallapodas hitelesitett
masolati példénya (Utmutaté 2. szimu mellékletében részletezve) az elszamolidsi dokumentécié
részel

- Eszkdzvésarlds esetén a leltarbavételt igazolé dokumentum mdsolati példdnya (8.7.2. és 8.8.
pontban, valamint az 1. szdmii mellékletben részletezve) az eiszamolasi dokumentdcio része!

Az Utmutaté 2. szdmu mellékletében szerepld koltségtételek esetén az arajdnlatok is az elszamolasi
dokumentaci6 részét képzik!

A tamogatoéi okiratban/szerzG6désben vallalt hatdrid6ket (megvalésitdsi id6szak és elszamolasi
hataridd) be kel tartanil

8.1. A tAmogatas elszamolasa vonatkozasiban haszndlt fogalmak

Kézrem(kddd: A tdmogatasok kezelésével, a tdmogatds nydjtdsanak lebonyolitisdval kapcsolatos egyes
feladatokat kilén szerz6dés (megéllapodas) alapjan ellaté személy. A kézremiikédS magatartasaért a
kézrem(ikddét igénybe vevé fél Ugy felel, mintha sajit maga jart volna el.

Engedményezés: A tamogatott tevékenység megvalésitdsit a Kedvezményezett (engedményezfl) mésra
dtruhdzhatja, ha az Uj Kedvezményezett a kordbbi Kedvezményezettre meghatérozott feltételeknek megfelel
és ahhoz az Alapkezel6 elGzetesen hozzajérul.

Altalénos forgalmi adé (AFA): a Kedvezményezett székhelyének/allandé lakéhelyének orszdga szerinti
altalanos forgalmi add, vagy az altaldnos forgalmi add fogalmanak megfelels, mis elnevezést {pl.
hozzdadottérték-adé) adao.

Beruhazas (ha a palyazati kiirss lehetgséget biztosit beruhdzasra): A targyi eszkéz beszerzése, létesitése, sajat
véllalkozasban torténd elSallitdsa, a beszerzett tirgyi eszk6z (izembe helyezése, rendeltetésszer(

hasznélatbavétele érdekében az Uzembe helyezésig, a rendeltetésszer{i hasznalatbavételig végzett
tevékenység (széllitds, vdmkezelés, kbzvetités, alapozas, Uizembe helyezés, tovibbd mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszk6z beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el8készitést, a lebonyolitast, a
hitel-igénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglév8 targyl eszkdz bdbvitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasdt, élettartamdnak, teljesitGképességének kozvetlen névelését eredményezd
tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzdkapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egylitt.

Egy eszkdz elSallitdsa egyardnt magaban foglal{hat) anyag és bérkoltséget, illetve szolgdltatasok
igénybevételét,



Tamogatds elszdmolasi hatarideje: a tdmogatdi okiratban/tdmogatési szerzédésben szerepls, a beszdmold
benyujtasdanak hatdridejére vonatkozé idSpont.

Tamogatasi dsszeg nyilvdntartdsa: A témogatds Osszegét az Alapkezel§ forintban dllapitja meg és tartja
nyilvan tekintet nélkil arra, hogy a tdmogatéds folydsitasat a Kedvezményezett mely pénznemben kéri. A
tdmogatasi Osszeg Kedvezményezett orszdgdnak devizajdban 1torténd megéllapitdsafatszamitdsa a
Kedvezményezett dltal igazolt/megjeldlt valtasi arfolyamon térténik.

A tdmogatds terhére elszamolhaté kbltségeket a Kedvezményezett orszaganak devizdjaban kell megallapitani,
majd azt forintra dtszamolni az &atvaltasnal megjeldit drfolyamon. (A NIR automatikusan atszamitja.) A
Kedvezményezett orszaganak devizdjatol eltéré pénznemben kidllitott szdmla esetében annak végdsszegét,
illetve az elszamolt kdltség &sszegét a bizonylat kifizetése idGpontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kell
atszamitani. (az orszdg devizdjaban terhelt 6sszegnek megfelel8en)

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazdalkodo altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkodéval iizleti, vagy
egyéb kapcsolatban allo természetes €s jogi személy, vagy mas gazdalkodd altal killitott bizonylat {szdmla,
szerz8dés, megdllapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankszdmla kivonat, jogszabélyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mindsithet6 irat) — fiiggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb el8allitisi médjatél — amelyet a
gazdasagi esemény szdmviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli torvényben
meghatarozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szémviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, meghizhatdnak &s helytallénak kell lennie.

Mkddési, mikddtetési céli kiadasnak mindsiil:

® anyagok, fogybeszk6zok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznaldsra keriilnek 1 éven beliil;
* ameglévd berendezések, épiiletek mikodtetése, fenntartésa, lizemeltetése, karbantartésa;

e személyi jelleg( kifizetések; és azokhoz kapcsolodo jarulékfizetési kbtelezettségek;

e egyéb, a szervezet miikddésével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos tételek.

Fethalmozasi, beruhazdsi céli kiaddsnak mindsiil:

® minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Kedvezményezett tartésan, éven tdli haszndlatra vésarol, vagy
beruhazéassal el6allit;

o a feldjitas, amely az elhaszndlédott targyi eszkéz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat
szolgélo, idGszakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jér, hogy az adott
eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitGképessége megkdzelitéen vagy
teljesen visszaall.

A szamlat elektronikus dton is ki lehet allitani. Az elektronikus szémla olyan szdmviteli bizonylat, amely
kizdrolag elektronikusan hiteles, azt ilyen forman kell kezelni és tdrolni is.

Az elszamolas Osszedllitdsa soran alkalmaznia kell a Kedvezményezett székhelye szerinti orszédgban érvényes
szamviteli, adoiigyi és tdarsadalombiztositasi jogszabalyok eléirdsait is, valamint kbzbeszerzési kotelezettség
fennailasa esetén a kbzbeszerzési tdrvény szabdlyait.



8.2. Egyéb rendelkezések
8.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelv( bizonylat tartalmarél és lényeges adatair6l a Kedvezményezettnek magyar nyelv(
kivonatos forditast kell készitenie (nem el&irds a hivatalos forditas elkészitése fordité iroda bevondsavall). A
forditast olvashatéan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatdra (kézzel) kell révezetnie (lasd: 8.2.3.
pont), de kiilon lapon, szidmitogéppel szerkesztve is benyujthaté. A forditis pontossagaért a
Kedvezményezettet terheli a felelGsség.

8.2.2. Zaradékolas

Zaradékolasi kételezettségiiknek a tdamogatdi okirat/tdmogatasi szerzgdés iktatészamanak, vagy a program/
azonositdjanak felvezetésével tehetnek eleget. A zdradékolds felvezetésére célszerii bélyegz6t alkalmazni. A
zdradékolast minden esetben az érintett orszég hivatalos devizanemében kérjiik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szdmlst és/vagy az azzal egyenértékii szdmviteli bizonylatot kell, fiiggetlentil attél,
hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzfdés,

bérszamfejté lap, stb. lasd.2. melléklet ziradékolas a bizonylaton oszlopa).

A bankszamla kivonatanak zaradékoldsa akkor szlikséges, ha bankkéltség elszdmolésara is sor keriil.

Zaradékolni két médon lehetséges:

A bizonylat teljes Hsszegének elszamoldsa esetén: a Kedvezményezettnek az elszamolashoz csatolt szamldk

és/vagy az azzal egyenértékl szamviteli bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszeriien fel kell vezetnie a
kdvetkezd zaradékot: ,Elszamolva a BGA ....... e SZdMU tdmogatoi okiratdhoz/tdmogatdsi szerzédéséhez”.

Résziisszeg elszamoldsakor: a Kedvezményezettnek az elszdmoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példényaira
szovegszer(ien fel kell vezetnie a tdmogatasbhdl felhasznélt Osszeget és a tdmogatéi okirat/tamogatési
szerz8dés szdmat az alabbiak szerint: ,,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ........ s2dmd tdmogatoi
okiratdhoz/tdmogatési szerz6déséhez felhasznalva”. A szévegben az adott orszég nemzeti valutdjéban kell
megallapitani a felhasznalt 6sszeget. Forintban nem kell ravezetni a bizonylatra az eiszdmolni kivéant §sszeget!

Elektronikus szamla esetén a zaradékolast a széllitd is elvégezheti. Ha a kedvezményezett elektronikus szamlat
kivdn elszamolni, zaradékoldsi kotelezettségének a kivetkez6 modok valamelyike szerint tehet eleget:
* a kedvezményezett nem zéradékolja a szamlét, ehelyett az e-aldirdst megel6zéen a szallité irja rd a
szamldra annak a projektnek az azonosité szamat, amelyhez a szdmla benyujtasra keriil,
¢ ha a szillité nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirdssal, akkor a kedvezményezett
ravezeti a szdmldra a zéradékoldst, majd aldirasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékol4st is egyben,
* ha a széllit6 nem zdradéko! és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot télt ki, amelyet aldirdst kovetSen beszkennel, és ahhoz csatolja
elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala vdlasztott szoftverrel.

Amennyiben a szamla nem elszémolhatd kdltségeket is tartalmaz, a szdmla végisszegébdl a timogatés terhére
zaradékolni csak az elszdmolhaté tételek részosszegét lehetséges.

8.2.3. Hitelesités

Az elszdmoldshoz a NIR-en keresztill, illetve postai Gton, vagy személyesen benydjtandd bizonylatok,
dokumentumok eredeti példdnydn tdrtént zdradékolast kdvetfen a Kedvezményezettnek mdsolatot kell



készitenie, és a masolatot a szervezet képvisel6jének, vagy az éltala meghatalmazott személynek hitelesitenie
kell. Az elkésziiit mésolatra ra kell vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat”, sth.
szdveget. A hitelesitési kitelezettség az AlapkezeiShoz az elszamolashoz benyiijtott bizonylatoknal 4l fenn. A
NIR-be feltoltitt szkennelt, hitelesitett masolatoknak a Kedvezményezett székhelyén megtalilhaténak kell
lennie, egyiittesen az eredeti dokumentumokkal.

8.3. Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatirozisa

Az Alapkezel6 a célorszagtdl fiiggetleniil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatési
Osszeg Kedvezményezett orszaga szerinti pénznemre torténd dtszdmitdsa, illetve a timogatas felhasznalasarsl
készitett pénziigyi beszdmoldban régzitett koltségtételek dtszdmitdsa a kivetkez6 (szédmitott) drfolyamok
alkalmazdsaval térténik:

a) Tamogatdsi elbleg-nyuijtas esetében (eléfinanszirozott i én):

e amennyiben a tamogatds nem forintban keriil felhasznélasra, a Kedvezményezett a tdmogatds teljes
Osszegét 30 naptédri napon beliil kiteles atvéltani, az 4tvaltis tobb részletben is térténhet. A
Kedvezményezett a deviza atvéltdsdt minden konverzid esetén koteles igazolni a banki &tvaltasi
igazoldssal. (A_bankkivonat szerinti értéknapnak (jévdirds datumanak) és feltiintetett arfolyamnak
megfelelfen.)

* Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30 napon tdl véltotta &t: a tdmogatdsi &sszeg
Kedvezményezett szamlajan térténd jovdiras napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon érvényes
MNB arfolyamot kell figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes}

e Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar elfre tudja, hogy a tdmogatasbél bizonyos kiaddsokat
nem a székhely szerinti orszég valutdjdban/devizajsban fog teljesfteni, megteheti, hogy csak a
tamogatas ezen Gsszeggel csokkentett részét véltja at helyi pénznembe.

¢ Kadrpataljai Kedvezményezettek esetében nem sziikséges 30 napon beliil dtvéltani a tdmogatési
Osszeget. A tényleges banki &tvéltasi bizonylaton szerepl§ banki jévairds értéknapjan alkalmazott
arfolyammal szilkséges elkésziteni a pénziigyi beszamolét, figgetlenil annak d&tumatdl.
Amennyiben tdbbszori atvaltas tortént, az atvéltds napjaként az els6 &tvéltds napja, mig
arfolyamként az atvéltdsok sorén alkalmazott arfolyamok alapjan egy szdmitott &tlagdrfolyam
rogzithetd. Indokolt esetben az MNB arfolyama alkalmazhatao.

e Amennyiben az orszag valutaja nem konvertibilis (diaszpéra orszégai) és a Kedvezményezett nem 30
napen beliil vdltotta at a tdmogatasi dsszeget, abban az esetben az elszdmolds sordn a havonta
jegyzésre keriil6 MNB hivatalos devizalapjan szerepl§ drfolyamot kell figyelembe venni. Az 4rfolyam
adatainak online elérése:

(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-

lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszamold elfogadasat kévetden utéfinanszirozott iigyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tdmogatasi dontésének napjén (TAmogatasi szerzédés/ okirat 2. pontja
alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizadrfolyamot kell figyelembe
venni.

A NIR Elszdmolasi elélap Atvéltasi drfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamolandé
tdmogatési sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségtery tételei dtszamitasra keriilnek,

8.4. A beszamoldval kapcsolatos dltaldnos informacidk

A tdmogat6i okirat/tdmogatdsi szerzédés hatdrozza meg a Kedvezményezett sziméra a beszamolds maodjat,
hataridejét (litemezését) és tipusat.



A szakmai és pénziigyi beszdmol6t az Altaldnos Szerz6dési Feltételek, az Utmutaté el@irdsai, valamint a NIR
felhasznaléi kézikbnyvének iranymutatdsai alapjan kell a NIR-ben elkésziteni és elektronikusan benydjtani a
tdmogatéi okiratban/tdmogatdsi szerzédésbhen szereplé elszimoldsi hatariddig.

Az Alapkezel§ a tdmogatdsi Osszeg elszdmoldsakor a Kedvezményezett dltal NIR-ben rdgzitett elszamoldsi
adatokat, a szakmai szbveges beszamol6t és a pénziigyi Osszesitdt (szamladsszesit6t) ellendrzi. A
beszamolohoz csatolni kell a kett@szazezer forint értékhatart meghaladé szdmlak és egyéb szamviteli
bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazolo, valamint a program megvalésulést aldtdmasztd egyéb
dokumentumok masolatat.

Az Alapkezel§ a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszdmolas ellen&rzését, vizsgilja a tdémogatasi cél
megvaldsulasat, teljesiilésst.

Az elszamolashoz papiralapon benyiijtandé dokumentumokat postai iton meg kell kiildeni (Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benyuijtani az Alapkezel6nek a tdmogatdi okiraton/ tdmogatasi szerz8désen
feltiintetett iktatdszam, vagy ligyletazonositd megjelélésével.

A beszamol6 benytjtdsanak napja a NIR-ben térténd beadas dituma, illetve a mellékletek postara adasanak
datuma kdziil a késébbi datum.

8.5. NIR Beszamold részei

A beszamold elGéllitasa a NIR-ben lévé kivetkezd (irlapok kitbitésével torténik:

¢ Szakmai beszamold: szoveges értékelés a tamogatdsi cél megvaldsuldsardl és a tdmogatas hasznosuldsarol
és a nyilvdnossdg tdjékoztatasira vonatkozd kévetelmények teljesiilésérdl (elddllitaisa NIR Szakmai
beszamolé Grlapon)

e Pénziigyi beszamold

o Elszamolas eldlap: a szamlan jévéirt timogatas Gsszegére, az atvaltdsdra és az elbirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszamolas 0Osszesitd: a kapott tdmogatdsi Osszeg felhasznéldsdrél a  tdmogatoi
okiratban/szerzGdésben (vagy annak médositisdban) elfogadott  kéltségterv  szerinti
kéltségkategoridk, koltségtételek szerinti elszamolds sszesitbje, az elszdmolas sordn dtcsoportositott
koltségek kdzbtti eltérés %-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszdmolt): az elszamolandé tdmogatdshoz rendelt szdmldk adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénziigyi beszdmolénak dsszhangban kell lennie.
8.5.1. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil ,Szakmai beszdmolé” elnevezésii (rlapjanak kitoltésével kell
benyijtani.

A szakmai beszamoldoban a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasarol osszefoglald
szbveges beszamolét készit.

A szakmai beszdmolét az alabbi szempontok szerint sziikséges dsszedllitani:

e A tdmogatasbél megvalésitott tdmogatott tevékenység ismertetése (témogatds eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tdmogatds céljdnak, megval6sult program konkrét idGpontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése);



® A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kézdtti dsszefliggés bemutatdsa (milyen kéltségekre
keriilt felhasznaldsra a tdmogatds);

e A program megval6sitdsdban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatasa;
A beszamolohoz mellékelt dokumentumok felsoroldsa és ezek feltGltése a NiR-be (pl. fotd, CD/DVD,
szorolap, plakat, tiszteletpéldany, oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika,
kdnyv, sth.};

e Kommunikacids terv megvalosulasanak bemutatdsa (sajtéanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentdcid benyljtdsa masolatban;

e A Tamogatd/BGA logo-csoport hasznélatanak médjarél valé tdjékoztatss (felhasznéldsi hely megnevezése,
fotd/fénymasolat kildése, internetes elérhetéség linkje);

e A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatésa.

8.5.2. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyl elszdmoldst a NIR-ben a NIR ,Elszamolds Osszesitd", ,Elszdmolds eldlap" kitdltésével kell
benydjtani. Ezt kévetSen a NIR automatikusan kivélasztja a beszamoléhoz benydjtandé szamldkat, szamviteli
bizonylatokat, amelyek zaradékolt és hitelesitett masolatat szkennelve kérjiik csatolni a NIR-be. Kérjiik, hogy
a NIR-bdl kinyomtatott és a kedvezményezett képviselSje vagy meghatalmazott altal aldirt eredeti
szamlabsszesit6t postai dton is sziveskedjenek benyujtani, mds dokumentum bekiildése nem sziikséges.

Indokolt esetben a pénziigyi elszdmolas ellendrzése sordn tovabbi szdmldk, szémviteli bizonylatok is

bekérheték. A benyujtdsra nem kerill6 szamldk, szdmviteli bizonylatok helyszini ellendrzés sordn is

ellendrizhetdk. A NIR-be kitelezfien feltdltendd dokumentumok:

» Tamogatasi eléleg nydjtédsa esetén fizetési szamla igazolas, vagy a tdmogatas beérkezésérél fizetési
szamlakivonat. Amennyiben a Kedvezményezett becsatolja a devizavéltds igazoldsat, nem sziikséges a
szamlakivonat kiilén benyuijtasa (kivéve, ahol a tdamogatds az orszag pénznemében keriil utalasra).

= Tamogatasi elfleg nyljtdsa esetén atviltasi igazolds: a jovdirt tamogatdsi Gsszeg helyi pénznembe
tdrténd atvaltasardl sz616 bizonylat {kivéve, ahol a tamogatds az orszag pénznemében keriil utalésra).

A pénziigyi beszamolét a Kedvezményezett orsziganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben a Kedvezményezett olyan szamldt szeretne elszdmolni, amely a Kedvezményezett orszégatdl
eltéré6 orszdgban keriilt kidllitdsra, a szdmla értékét &t kell szdmolni a Kedvezményezett orszaginak
pénznemére. Ennek megfelelSen a Magyarorszdgon HUF-ban, vagy harmadik orszag pénznemében kiallitott
szamlat az elszamolas soran a Kedvezményezett kdnyvelésében alkalmazott arfolyamon atszdmitott értéken
kérjiik szerepeltetni.

e A tdmogatas felhasznaldsa és elszdmolésa sordn a Kedvezményezettek f§ szabalyként a palyazati kiirdsnak,
a palydzat tartalmanak, a témogatdi okiratban/tamogatdsi szerz6désben és az Altaldnos Szerz6dési
Feltételekben foglaltaknak megfelelSen kell eljarnia.

* A megitélt tdmogatas kizdrélag a tdmogatdi okiratban/tdmogatési szerzédésben meghatéarozott célokra
fordithatd, melyek illeszkednek a Kedvezményezett program megvaldsitisidhoz.

e Az elszamolédsban csak azok a koltségtételek szaimolhaték el, amelyek:

o A jévahagyett kiltségtervben, vagy annak Tdmogaté &ltal elfogadott médositisiban szerepelnek, a
kéltségtételeknek a program koltségvetésének megfelelSen részletezetteknek és ilyen mddon
ellenérizhetéknek kell lennilk.

* A tdmogatoi okiratban/tdmogatdsi szerz6désben rogzitett megvaldsitasi idGszak alatt teljesiiltek, azaz a
szakmai teljesitési idGszak a megvalositasi idGtartamon belll van (kivéve folyamatos szolgéltatas kdziizemi,
kommunikdciés és biztositasi szolgaltatasok, amelyek esetében a szémla kidllitds napjanak kell a
megvalésitasi idGszakba esnie, igy szolgéltatasi idGszak tehat lehet futamid§ elétti /utani is).



o Az elszdmolési GsszesitGben olyan, a megvaldsitdsi id6szakban felmeriilt gazdasagi események
kdltségeit lehet elszamolni, amelyek pénzigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszdmolasi
idoszak végéig megtortént.

Az elszamoldsnak vildgosan, &ttekinthetSen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatasi dsszegnek
témogatasi cél szerinti felhasznaldsdt. Az elszamolés dsszedllitisa soran alkalmazni kell a Kedvezményezett
székhelye szerint orszdgban érvényes szamviteli, adéiigyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elirasait is,
valamint kbzbeszerzési kbtelezettség esetén a kizbeszerzési torvény szabdlyait.

8.6. Az elszdmolas soran alkalmazando f6 szabalyok

® A jovahagyott koltségterv fésorainak 6sszegeihez képest a zéré beszamoléban a kéltségsorok (1., 2., 3.,)
kozotti atcsoportositds maximum a tamogatasi dsszeg 10%-aig szamolhatd el engedély nélkil, az
eltérést a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges

o Afésorokon belill az alsorok kdzott teljes atjarhatésag van.

A jovahagyott koltségtervtél eltérd kiaddsokat a pénziigyi elszdimolds nem tartalmazhat, azaz dj koltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1,, 3.1.1, sth.) az elszamolasi &sszesit6ben nem nyithaté, kivétel a banki koltségek (kezelési,
atvaltasi), a tdmogatdsi dsszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint) mértékéig, ha azokat a
Kedvezményezett nem is tervezte be. Az eltérést a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges.

® A pénziigyi elszdmoldst a timogatasi jogviszony létrejottét kdvetSen bekiildott AFA nyilatkozat alapjén
kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtéteiek Osszerendelését kdvetSen, a f6
koltségkategoridk kozotti dtcsoportositds mértéke meghaladja a maximélisan engedélyezett 10%-ot, akkor a
pénziigyi beszamold beadését a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szémla kidllitdsdnak datuma, illetve a teljesitési idGszak a megvaldsitdsi idGszakon beliil tortént.

.....

id6ardnyosan szamolhato el (kivétel folyamatos szolgéltatdsok esetében, ahol a szdmla kiallitasi datumanak
kell a megvalgsitasi idészakon beliilinek lennie). A NIR az elszdmolhatésdgi korlat tullépése esetén
hibalizenetet kild (pl. A "Termék és szolgaltatds kifizetések" tipust bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
programkéltség dsszerendelése a bizonylatbél elszamolhaté 6sszeg nem haladhatja meg a szdmla id6ardnyos
dsszegét (....... HUF)").

Az Uj kbltségsorként felvett banki koltség elszdmoldsa a NIR-ben csak a maximdlisan elszdmolhatd Osszeg
(tamogatdsi 6sszeg legfeljebb 5%-a, legfeljebb 100.000,- forint) erejéig lehetséges.

8.7. A tamogatas felhasznéldsat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszamolds részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhato el.
{ez alél kivételt a bérelt ingatlan kdziizemi szdmléi képeznek). A bérlésre vonatkozé szerzédésben régziteni
kell, hogy a bérleményhez kapcsolodd koziizemi szamldkat és a kapcsolédd addkat (melyek mértékét is
rogziteni kell a szerzGdésben) a bérbevevé (Kedvezményezett) fizeti. Ett6l eltér§ eseteket a tamogatéi
okiratban/ tdmogatasi szerz&désben kiilon kell régziteni.

A kigllitott bizonylatbdl egyértelm(en megallapithatd kell, hogy legyen:
® a bizonylat killitdjanak adatai (kidllité neve, cime, addszama vagy adészdm hidnydban mds azonositéja);
e avevd adatai (neve, cime);
e abeszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;



= a bizonylat szerint fizetendd ellenérték;
e aszamla kidllitdsanak, teljesitésének {vonatkozasi ddtumanak) és pénziigyi teljesitésének datuma.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan kéltséget kivannak elszamol!ni, amelyrél szimlit a szervezet hivatalos
képviselSje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdonaban lév6 véllalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel§ egyéb
— a szervezet képviseletén tali — megbizdsdrdl szol, szilkséges a szervezet dointéshozd testilletének
{kuratérium, elnékség, sth.) err6l szol6 dontésének masolatban térténd becsatolasa.

A fentiek alél kivételt képez — ha a Kedvezményezett orszagaban érvényes torvények lehet8séget biztositanak
rd — a nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlGen bizonyitjdk (pl. annak készpénzes
kifizetését a pénztarkonyvbél, vagy atutalds esetén bankszdmlakivonattal, illetve Szlovékidban, Ukrajndban,
Romanidban és a Diaszpdra egyes orszagaiban — kis Osszeg(i - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot,
nyugtat allitanak ki).

8.7.1. Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok

s w2

e Fizetési szdmlakivonat (fizetési szdmlara térténd dtutalds esetén);

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szdmla esetén), amely helyettesithet6 a Kedvezményezett
pénztarkdnyvének, az elszamolt kdltség kiadasat igazold masolatéval.

e Adiaszpdra egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tdmogatashoz elszdmolt szamla
kifizetése csekkel torténik, igazolni kell a csekk bevaltasét igazolé banki terhelést. Amennyiben a csekket
még nem valtottdk be, Ggy az abban a forméban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtdrténtét nem.

8.7.2. Egyéb dokumentumok

o Egyéb, az elszamolast alatdmasztd dokumentumok (példdul leltari iv, belsd szabdlyzat, sth.).

e Kozbeszerzési eljdras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevdvel kdtott
szerzbdés — a kdzbeszerzési tdrvény szabalyainak alkalmazisat kell igazolni.

¢ A piaci 4r igazoldsa a kbvetkez6képpen térténhet:

e brutté 200.000,- forint felett beruhdzds és eszkézbeszerzés esetén legaldbb 1 ajanlat,

e brutté 1.000.000,—forint felett, legaldbb 3 db egymdstél és a Kedvezményezettél fiiggetlen,
tsszehasonlithaté drajanlat. Beszerezhetd eszkozok, gépek esetén az irdsos ajénlat kivalthatd a
hivatalos drajanlatok bemutataséval (forgalmazo cégek honlapjarél kinyomtatott print screen).

® Az drajanlatok nem lehetnek a megkdtdtt adas-vételi szerzGdés aldirdsanak ddtumahoz képest 6
hénapnal régebbiek.

Az arajanlat abban az esetben fogadhaté el, ha azok tilkrozik a piaci atlagarakat, és a mellékelt
arajanlatok lehet6vé teszik az objektiv termék-Bsszehasonlitast, a kilonbdz6 specifikdci6ju
termékjellemzékre vonatkozdan (pl. akkor j6 és elfogadhat6 az ajanlat, ha hdrom azonos paraméter(
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kitlonbdz6 markaju és méretd, vagy tipust monitorra).

A pénziigyi elszémoldshoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a kéltségvetési
tamogatas jogszer(i és a céljdnak megfeleld felhasznaldsat igazolé egyéb dokumentumok mésolatit nem kell
mellékelni, ha a szdmldn/szémviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatdson (Ft/hé/f6) feltiintetett bruttd
érték nem haladja meg a 200.000,- forint értékhatdrt (az Alapkezelé a pénzigyi elszdmolashoz kapcsolodé
200.000,- forint alatti dokumentumokat a helyszinen ellendrizheti).

Az Alapkezeld a pénzligyi beszamold ellendrzése sordn tovabbi dokumentumokat is bekérhet,



8.8. A NIR-en keresztiil benyGjtandé — a NIR 3ltal automatikusan kijelélt - dokumentdcio a kdvetkezé:

kett@szdzezer forint értékhatdrt meghaladé koltségeket igazolé, zéradékolt szdmwviteli bizonylatok
(szdmla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6), valamint a 2. szdmu mellékletben szerepld egyéb
dokumentumok (A hatdron tuli tamogatésok kivételével, a szazezer forint értékhatart meghaladé értékdi,
éru beszerzésére vagy szolgéltatds megrendelésére iranyuld szerzédés kizardlag irdsban kothetd, ami az
elszamolds soran benyGjtandé dokumentum.);

a fenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

a piaci ar igazolasa a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetében a kézbeszerzés
dokumentécibjaval, kdzbeszerzési kbtelezettség hianydban, illetve kiézbeszerzési értékhatart el nem érg
targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért drajanlatok koziil az elfogadott drajanlat, amely
alapjdn a vasarlds tértént. Az 1.000.000,- forint feletti beszerzésnél sziikséges a 3 drajanlat
bekérés/ajanlat feltoltése a NIR-be, illetve annak meglétét az Alapkezel§ a helyszinen ellendrizheti;

az elszamolni kivant tétel jeilegétdl fiiggs szoveges/jogi dokumentumok (leltdri iv, vagy belsd szabélyzat,
stb.),

az elszdmoldshoz csatolt dokumentaciéhoz kapcsolédé forditasok;

az az informéaciés dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél szélé 2011, évi CXII. térvény
elfirdsainak betartdsa érdekében az elszdmolds sordan a munkabérek és jarulékok, illetve ezek
kifizetésének Igazoldsdra megkildott cégszertien aldirt, zdradékolt, munkabér adatokkal kitdltend6
tablazat (3. szdmud melléklet) Ggy keriljén kinyomtatdsra, hogy az érintettekre vonatkoz6an személyes
adatokat ne tartalmazzon (a tdbldzat személyes adatokat tartalmazé oszlopainak elrejtése, vagy a
kinyomtatott eredeti listan a személyes adatok kitakardsa). A 3. melléklet kivélthaté abban az esetben,
ha Kedvezményezeit szervezet a sajdt belsd rendszerébél meg tudjo oldani az anonim béradatok
listdzdsat. Amennyiben a Kedvezményezett olyan iratot kivan bekildeni az elszdmolads részeként, ami
személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja el az Alapkezels, ha a
Kedvezményezett a NIR-ben err8l nyilatkozik.

Amennyiben az elszdmoléds alatamasztdsahoz szilkségesnek itéli meg a Tadmogaté, bekérhetfek tovabbi
dokumentumok is.

Postdzdsi cim:
Kozponti palyazati kiirasok sordn elnyert tamogatdsok elszdmoldsa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70.

Meghivésos pélyazatok esetén: A kdzremikod6 Utjan, meghivésos (Erdély) palydzati kiirdsok sordn elnyert
tamogatdsok esetén a teriiletileg illetékes lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai tton eljuttatni.

Postai elérhetdségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamolésokkal kapcsolatban az aldbbi elérhetdségeken kaphat felvildgositdst;

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/



Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatdsag Hatdron Tali TAmogatasok Elszédmolasi Osztdlyanak teriileti
elszédmoldsi referenseinél.

8.9. Hidnypétlas a tdmogatds felhasznalasanak elszamolasa sorin

Amennyiben a NIR-ben elektronikusan, illetve papiralapon benyujtott beszamolé formailag, tartalmilag
hidnyos, hibas, vagy a tdmogatas rendeitetésszeri felhaszndlasdt nem teljeskérGen tdmasztja ald, az
Alapkezel6 a NIR-en keresztul 15 napos hatéridé kitlizésével hianypdtlast kér a sziikséges dokumentumok, és
egyéb kifogasok, javitdsok megjeldlésével. Indokolt esetben az Alapkezelével elére egyeztetve elektronikus
uton is benydjthaté a hidnypotldshoz tartozd dokumentacié. Ha szkennelve keriil bekiildésre az elszamolast
alatamasztd dokumentacid, abban az esetben is sziikséges az eredeti bizonylatokat hitelesiteni!

8.10. A tdmogatas kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Kedvezményezett pénzforgalmi szamldjan a fel nem hasznélt tdmogatdasi 6sszeg utdn kamat
képzddik, a kamat felhasznéldsarél a Kedvezményezettnek el kell szdmolnia. A Kedvezményezett altal
benyujtott kérelemben szereplf, a kamat felhaszndldst aldtdmaszto kéltségterv alapjan a Bizottsag dént,
pozitiv déntés esetén a Kedvezményezettnek a kamat felhasznalasarél utélag el kell szamolnia.

8.11. Maradvanydsszeg

Tamogatasi elbleg nydjtasa esetén, amennyiben a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvaldsitési
koitsége kisebb, mint a megitélt Gsszes kdltség, (igy a Kedvezményezettet visszafizetési kbtelezettség terheli az
Altaldnos Szerz6dési feltételekben meghatérozottak szerint. Maradvany esetén a NIR —ben a , Fel nem haszndft
tdmogatdsrol szoi6 nyilatkozatot” sziikséges rogziteni.

A visszautalas kdltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. A maradvanydsszeg visszautalasét igazolé banki
dokumentumot a NIR-be fel kell télteni. Az utalds megjegyzés rovataba szitkséges feltiintetni, hogy melyik
tdmogatoi okirat/ timogatdsi szerzGdés maradvanya.

8.12. A tamogatdi okiratban/tamogatasi szerzdésben foglalt kitelezettségek megsértése

A tamogatasi jogviszony megszegésének jogkdvetkezményeit és a tdmogatds visszafizetésre vonatkozd
rendelkezéseket az Altalanos Szerzédési Feltételek tartalmazza.

8.13. Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a Kedvezményezett kdzbeszerzési eljards lefolytatdsra kotelezett, Ggy mellékelnie kell a
beszerzési eljards lefolytatdsa soran keletkezett iratok koézil legaldbb jegyzGkdnyvet, illetve hatdrozatot,
valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés masolatat, és ezek magyar nyelvii forditdsat is.

9, A tdmogatds lezdrasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, dttekinthetS és a tamogatisi &sszeggel szdmszakilag
megegyezd osszegli elszamolasrél az Alapkezel§ Szakmai Teljesitési Igazoldst (a tovdbbiakban: teljesitési
igazolds) allit ki. A pdlyazat lezarésardl értesitést killd a Kedvezményezettnek. Tdmogatési eléleg folydsitdsa
esetén a teljesitési igazolas kidllitdsa az adott tdmogatds lezdrdsat jelenti. A beszamolé elfogaddsat kovetd
finanszirozasnal {utéfinanszirozés) a tdmogatasi dsszeg atutalasanak feltétele a kidllitott teljesitési igazolas.

A tdmogatdi okirathoz/tdmogatasi szerz&déshez kidllitott, fizetési szdmlara vonatkozé felhatalmazis
visszavonasardl sz616 levelet az Alapkezel postai Gton megkiildi a Kedvezményezett részére. A Témogatdnak



nydjtott barmely mds biztositék (pl. valto) felolddsardl az Alapkezel§ ugyancsak a teljesitési igazolas kiallitasa
utdn intézkedik.

10. Fenntartasi kotelezettség

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység keretében megvaldsftott fejlesztések/beruhazésok térgyat a
témogatéi okiratban meghatdrozott, a megvaldsitasi idGszakot koveté — legalsbb 5 éves — id&tartamban (a
tovabbiakban: fenntartdsi id6szak) a tdmogatds céljdinak megfelelSen koteles hasznélni, azokat csak a
Tamogatd elSzetes irasbeli engedélye alapjdn idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy mas
hasznalatiba.

11. Programok ellendrzése

Kedvezményezett a tamogatds ellendrzése céljdbdl a tdimogatas felhasznaldsara vonatkozé dokumentumokat
(okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.} 10 évig kételes nyilvantartani és meg6rizni.

Az Alapkezel6nek és egyéb torvényi felhatalmazdssal bird szervezeteknek (pl. az Allami Szdmvevdszék és a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) lehetfségiik van arra, hogy a tdmogatasi idGszak alatt és az elszdmoldsi
hatarid6tél szamitott 10 évig ellen&rizzék a tdmogatds felhasznaldsat.

Az AlapkezelS, az dltala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatéi okirat/tdmogatdsi
szerz6dés térgydhoz kapcsol6do eflendrzést a helyszinen, azaz a Kedvezményezett irodaiban is végezni, illetve
épitési munkdk esetében, épitési-m(iszaki szakellendrzést is folytathat.

A Kedvezményezettnek kotelessége az ellenrzés lehet&ségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitdsahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszdgban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a palyazénak/Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig
mellékelnie kell a vonatkozd tilto jogszabalyi részt és annak magyar nyelv( hiteles forditdsat.

Az Utmutatéban nem szabdlyozott kérdésekre a tdmogatéi okirat/tdmogatdsi szerz6dés, az Altalinos
Szerz8dési Feltételek és a vonatkozé magyar jogszabalyok, illetve az adott orszég jogszabdlyai az irdnyadék.



1. melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté koltségek leirdsa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhet6 ezen a kéltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGD KIFIZETESEK

Brutté bérkoltség

Brutté bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalékat megillet6, bérként vagy munkadijként
elszamolt jarandésdg. A brutté bér tartalmazza a
munkavallaléktol levondsra keriil§ jarulékokat és adékat
is (a munkaltaté altal fizetett jérulékok és adék NEM itt
keriilnek tervezésre);

Bérszamfejtésre keriil§ (NEM szimla ellenében
fizetend®8), hatdrozott id6re sz616 megbizasi szerzédés
szerinti brutté dijak. A megbizdsi szerzSdésekben
meghatérozédsra kerill, hogy a  szerz6désben

S;t’ame'lyl f -tr:tcz)gblzam Jogviszony  brutté  dija megdllapitott Osszeg tartalmazza-e a megbizottdl
[oerzamife) ' levondsra keriilé jarulékokat és addkat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Addhatosag részére, errdl majd az elszamolaskor
nyilatkoznia kell;
Tiszteletdii. honordrium Szerzfdés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként
MRS P RN elszamolni kivant személyi kifizetések;
Sy A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és adék,
Munkaadét terhel§ jarulékok, adok az adott orszaghan érvényes jogszabdlyok szerint;
ANYAGBESZERZESEK
rod Sy BessarzEse Pélyaz6 nevére sz6l6 szamla ellenében vasdrolt
FEEas2Er; yon y besze irodaszerek, nyomtatvanyok;
Pélydzé nevére sz6l6 szimla ellenében vasarolt
Kényv, folyodirat vasarlasa, el6fizetése kényvek, folyéiratok. Ezen a soron nyomdakaltség vagy
kényvkiadas NEM tervezhets;
o Pélyazé nevére sz4l6 szdmla ellenében vasérolt fiitd- és
F(it8- és tlizel6anyagok beszerzése tiizelSanyagok;
Palyazé nevére sz6l6 szdmla ellenében vdsdrolt
Egyéb anyagbeszerzés fogyoeszkdzdk, pl. kellékek, tisztitészerek, gyogyszerek
stb. tervezhet6k; (NEM eszkdz beszerzés)
ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL 0sszEFUGGE
KIADASOK

Etkezési koltségek

A pélyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
élelmiszer alapanyagok, melyek a palyazé nevére sz6l6
szamldval kerililnek elszdmoldsra, tovibba éttermi




szolgdltatas illetve szamla ellenében kifizetésre keriilé
étkeztetési szolgdltatas dija, ami nem reprezenticié.

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL

6OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazdssal, kikildetéssel, szallitassal

kiltségek

dsszefiiggd

Itt szamolhatd el:

A szervezet sajat tulajdondban |év6 gépkocsi hasznélata
esetében a pélydzd szervezet tulajdondban (NEM
magantulajdonban) lév6 gépkocsikhoz szdmla ellenében
vasdrolt Uzemanyagok;

Kikiildetés, utazasi koltségtérités elszamoldsa esetén: a
palydzatban  résztvev6  magénszemélyek  sajat
tulajdondban lévé gépkocsival térténd  utazas
koltségtéritése (nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és
repiildjegyek kéltségtéritése;
Szdllitdsi, fuvarozasi és raktirozdsi

igénybe vétele esetén: szolgiltatdsi
meghatdrozott, szamldval fizetett
személyszallitas vagy raktarozas dija.

szolgéltatdsok
szerzfdéshen
fuvarozas,

SZOLGALTATASOK

Kommunikéciés szolgaltatdsok (telefon, internet,
posta)

Pilyazé nevére sz6lo szamldval elszdmolni kivant

telefon-, internet-, postakéltségek;

Informatikai, rendszeriizemeltetési és  web-

fejlesztési szolgaltatdsok dija

Pélydzd nevére sz6l6 szdmla ellenében fizetett
informatikai  szolgdhtatasok, rendszeriizemeltetési,
weboldal karbantartdsi és fejlesztési szolgdltatasok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szémlaval fizetett
szolgaltatas dija. Pl. irodaéplilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkdz bérlése;

Kbziizemi dijak

A pélydzé nevére sz016 szamlaval igazolt kbéziizemi dijak;

Karbantartasi, javitasi szolgdltatasok dija

Péilydzé nevére szol6 szamia ellenében fizetett
karbantartdsi, javitdsi szolgaltatasok dija;

Szakértéi, tandcsaddéi és biztositdsi dijak

Konyvel§, kbnyvvizsgdld, szamla ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvéltéis koltsége, banki tranzakciék, folyészdmla-
vezetés dija, sth.;

Széllaskoltség

Pilydzé nevére sz0l0 szamla ellenében kifizetésre
keriil6 szdllaskdlség. Maximum 3 csillagos széllodai
szolgdltatds szdmolhato el;

Reprezentacios koltségek

A tevékenységgel Osszefiiggd Uzleti, hivatali, szakmai,

diplomdciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovdbba az allami, egyhédzi (innepek
alkalmaval nydjtott vendéglatds (étel, ital, kivéve

alkohol és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolédé
szolgdltatds (éttermi vendéglitds, illetve a cég
telephelyén vagy székhelyén térténd vendéglitas, ha
azt mastol veszik igénybe szdmla alapjan, és az ehhez
vésarolt italok); illetve ajandéktargyak beszerzése is itt
szamolhaté el (kényvjutalom, érmek, serlegek, stb.)




Média- és rekldmkiaddsok, nyomdakdltségek

Reklamanyagok, konyvkiadds koltsége pélyazé nevére
sz6l0 szamlédval igazolva;

Egyéb szolgéltatasok dija

Minden megbizdsi szolgdltatasi szerz8dés ebben a
sorban kerill megtervezésre, melyek kifizetése szdmla
ellenében torténik. Pl.: oktatds tevékenység, egyéb
szakértdi szolgaltatas.

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkézik beszerzése

Az eszkozok_ leltirba vétele {épitésnél, feldjitasnal

aktivalds) szdkséges!!!

Epiilet, épitmény épitése, ingatlan vasarlasa

Epités esetében részletes kéltségtery  megkilldése
szilkséges, tulajdoni lap és engedélyek;

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzik feldjitasa

Kizdrélag indokolt esetben tervezhets, értékndvels
beruhdzas., pl. miemléképiilet rehabilitacio,
nyomdagép felujitas sth. NEM karbantartési koltségek!

Eszkdz6k vasarldsa, eldallitdsa

Pélyazé nevére sz616 szamla ellenében véasarolt
eszkdzok, melyek a palyazo leltardba bekeriilnek.




2. melléklet

Segédlet
a pénzigyi elszdmolasok elkészitéséhez (helyszini ellenérzés sordn bemutatandé dokumenticio)

Az Alapkezeld részére postai iton megklildeni csak a NIR-bdl kinyomtatott és a kedvezményezett
képviselGje vagy meghatalmazott dltal aldirt eredeti szdmladsszesitdt sziikséges.

A NIR altal kijeldlt — a 200.000,- Ft (kettGszazezer forint) értékhatdrt meghaladé — szamlék és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazol6é egyéb dokumentumok masolatét a
NIR-ben szilkséges felttlteni.

A pénziigyi beszdmolé (szdmladsszesit6) alapjan az eredeti ziradékolt bizonylatokat kérjiik
lemdsolni, és a szervezet képvisel&je, vagy az dltala meghatalmazott személy altal hitelesitve (lasd:
Utmutaté 2.2.3. pontja) - forditas biztositdséval - valamint az elszamol3st alatamaszto, a kdltségek
megalapozottsagdit, teljesiilését, szdmviteli elszimolisat igazold, koltségtételenként relevéns
bizonylatokkal egyiitt beszkennelni és a NIR-be feltSlteni. (szerz8dés, visszaigazolt frasbeli
megrendelés (amennyiben irasban tortént), kifizetés igazoldsa, drajinlat, kézbeszerzési eljaras
eredményérgl készitett Osszegzf, stb.) A tdmogatdssal létrehozott vagy beszerzett eszkodzok
aktivalasat, leltdrba vételét igazolé bizonylatok, illetve sziikség szerint a Kedvezményezett
tevékenység befejezését tanisité hatdségi engedélyek masolatat, valamint a megvalésitast és a
nyilvénossag tajékoztataséra vonatkozd kdvetelmények teljesitését igazolé fényképeket is sziikséges
csatolni a beszdmolé alatamasztasdra.

Az Alapkezeld a pénziigyi beszamol6 ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

A kbltsége'm Az elszém.ola'st alatamaszté Megjegyzések ::::ie IIE‘:IIE{I::E?I'ZI
megnevezése bizonylatok -
bizonylatokon

SZEMELYI JUTTATASOK

ebérszamfejtd lap (bérkarton, eEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési v, bérszamfejtd lap

stb.), az elszamolni kivant {bérkarton,

dsszegek kiemelésével; kifizetési  jegyzék,
Brutté bérksltség ® pénziigyi teljesités igazolasdra fizetési v, sth.)

pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat

° munkaszerzddés

® 3. sz. melléklet szerint

o bhérszamfejté lap (bérkarton, eEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési iv, bérszamfejté6  lap

sth.), az elszamolni kivant {bérkarton,
Személyi megbizasi | részdsszegek kiemelésével; kifizetési  jegyzék,
jogviszony brutté dija| ® pénziigyi teljesités igazoldsara fizetési v, stb.)
(bérszamfejtett) pénztarbizonylat/pénztirkényv VAGY:

vagy bankkivonat ® Eredeti megbizasi

. meghizasi szerz&dés szerzfdés

® 3, sz. melléklet szerint




Zaradékolss az

A koltségem Az elszAmolist alitimaszto Megjegyzések alAbbi EREDETI
megnevezése bizonylatok -
bizonylatokon
e amennyiben torvény el6irja: | FIGYELEM: eEredeti
bérszdmfejté lap (bérkarton, | amennyiben a | bérszdmfejts lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, | megbizott szamlat | (bérkarton,
stb.), az elszamolni kivdnt|ad a tevékenység|kifizetési  jegyzék,
Tiszteletdij, részsszegek kiemelésével; | elvégzését fizetési iv, stb.)
honorarium ® pénziigyi teljesités igazoldsara | kbvetBen, akkor | VAGY:
pénztarbizonylat/pénztarkonyv | kérjiik a "Dologi| ®Eredeti megbizasi
vagy bankkivonat kiadasok" szerzGdés
® 3. sz. meliéklet szerint soraiban
elszamolni.

Munkaadét
jarulékok, addk

terheldé

® Bérszamfejté lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv,
stb.), az elszdmolni  kivédnt
részosszegek kiemelésével;
e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

® 3, s7. melléklet szerint

Amennyiben a
bért is
elszamoljak, nem
sziikséges kétszer
benydjtani
ugyanazon
mellékleteket
(Bérszdmfejtd lap,
dsszesitdk, stb.);

sEredeti
bérszamfejtd
VAGY:

o Kifizetési bizonylat

lap

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

® szamla ® Eredeti szamla
Irodaszer,' e pénziigyi teljesités igazoldsara
emtatvdr)y pénztdrbizonylat/pénztarkényv
beszerzés vagy bank kivonat;

eszamla; ® Eredeti szdmla
Kényv, folydirat | ® pénziigyi teljesités igazolasara

vasdrlédsa, el6fizetése

pénztarbizonylat/pénztirkonyv
vagy bankkivonat;

Fiit6- és tlizelanyag

eszamla

epénziigyi teljesités igazoldsara

e Eredeti szamla

beszerzése pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat
e szamla; Azon e Eredeti szamla
® pénziigyi teljesités igazoldsdra |anyagbeszerzések
pénztdrbizonylat/pénztirkényv [ elszdmoldsa keriil

. vagy bankkivonat ebbe a sorba,

Eeyeb anyagbeszerzés| ™ ) 30,000, Ft felett melyek a fenti
szerz8dés vagy megéllapodas, | kdltségsorok
vagy visszaigazolt megrendel§ | kidzdtt nem

szamolhatdk el.

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL 0SSZEFUGGE KIADASOK

Etkezési koltségek

| eszdmla;

Csak

a | ® Eredeti szamla




Zaradékolas az

A koltsege'm Az elszan'!olést alatamasztd Megjegyzések al&bbi EREDET]
megnevezése bizonylatok -
bizonylatoken
® pénzigyi teljesités igazoldsara | programokkal
pénztdrbizonylat/pénztirkényv | kapcsolatos
vagy bankkivonat; kiltségeket lehet
e 200.000,- Ft felett szerzddés |itt elszamolni, a
vagy megéliapodas, vagy reprezentacios

visszaigazolt megrendel§

koltségeket kiildn
soron kell
megjeleniteni.

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLTASSAL OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal,
kikiildetéssel,
szallitassal osszefiiggd
koltségek

@ szamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztérkényv
vagy bankkivonat

Gépkocsival t&rténd utazéskor:

e az elszdmoldshoz hasznalt
Uzemanyag dranak igazoldsa
(Uzemanyag vasarlasarél nyugta
VAGY  iizemanyag hivatalos
aranak dokumentadldsa,
Uzemanyag kartya hasznédlata
esetén az Osszevont iddszaki
kimutatdas)

e pénziigyi teljesités igazoldséra
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv

vagy bankkivonat;
Tomegkozlekedéssel torténd
utazdsnal:

® menetjegy, BKK jegy,
vonatjegy, repildjegy, egyéb
kozlekedési jdrm( hasznalatdra
vonatkozd jegy ES/VAGY szamla
e pénziigyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat ;

® Eredeti szdmla

Gépkocsival térténd
utazaskor:

Tomegkdzlekedéssel
torténd  utazasnal:

eEredeti szamla,
vagy menetjegy,
BKK jegy, vonatjegy,
repiiljegy, egyéb
kdzlekedési  jarmii
hasznalatira

vonatkozo jegy

Postakdltségnél
nem szitkséges

SZOLGALTATASI KIADASOK
‘ ® szamla; Székhely vagy | ® Eredeti szamla

® pénziigyi teljesités igazolasdra |telephely cimére
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv |szolé telefon- és

Kommunikdacids vagy bankkivonat; internet  szamia

szolgéltatasok »  200.000,- Ft felett szerzédés | esetében a

{telefon, Internet, vagy megallapodas, vagy szerzéidést  nem

posta) visszaigazolt megrendeld sziikséges

benyijtani.




Zaradékolis az

koltsé A amola ata
A koltségem z elszamolast alatimaszté Megjegyzések albbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
szerzddeés.
e szamla; o Eredeti szdmla

Informatikai,
rendszerlizemeltetési
és webfejlesztési
szolgaltatasok dija

® pénziigyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat;

e 200.000,- Ft felett szerz8dés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel§

Bérleti dijak

@ szamla;

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

e  bérleti szerzGdés

eoEredeti szamla
VAGY:
hatérozott idejd

bérleti szerz&désnél
az eredeti szerzfidés
is zaradékolhatd

Kdzlizemi dijak

e szamla;

¢ pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztirkonyv
vagy bankkivonat;

A koziizemi dijak

esetében
szerzGdés
benyujtasatadl
eltekintiink;

d

® Eredeti szamla

Karbantartasi, javitasi
szolgdltatasok dija

® szamla;

® pénzligyi teljesités igazoldsdra

pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat

e 200.000,- Ft felett szerz6dés
vagy megéllapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

® Eredeti szamla

Szakértdi, tandcsaddi
és biztositasi dijak

e szamla

@ pénziigyi teljesités igazolasara

pénztérbizonylat/pénztirkonyv

vagy bankkivonat;

e 200.000,- Ft felett szerz&dés
vagy megéllapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld

® Eredeti szdmia




Zaradékolis az

A kolisege’m Az elszén!olast alatamaszté Megjegyzések al5bbi EREDETI
megnevezése bizonylatok 4
bizonylatokon
eBankkivonat vagy atvéltasi| Ebben a sorban|eBankkivonat vagy

Banki koltségek

bizonylat;

akkor is
elszdmolhatd
koltség,
amennyiben a
jovahagyott
kéltségvetésben
nem kerilt
betervezésre banki
kdltség. Mértéke a
tamogatasi Gsszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.

atvaltasi bizonylat

Szallaskdltség

eszamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat

s 200.000,- Ft felett szerzGdés
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendel§

Maximum AN

kategorisju
szalloda/széllas
szolgaltatdsa
vehetd  igénybe,
azon felili
kateg6ria csak
drajanlat
megklildésével,
indokolt esetben
fogadhato el

® Eredeti szamla

Reprezentacids

eszdmla;
& pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,

® Eredeti szdmia

kdltségek banki &tutaldsi megbizas vagy
bankkivonat;
eszamla; ® Eredeti szamla
® pénziigyi teljesités igazoldsira

Média- és | pénztdrbizonylat/pénztarkonyv

reklamkiaddsok, vagy bankkivonat;

nyomdakéltségek e 200.000,- Ft felett szerz6dés

vagy megallapodds, vagy
visszaigazolt megrendeld




Zaradékolas az

A koltsege’m Az elszamolast aldtamasztd Megjegyzések albbi EREDETI
megnhevezése bizonylatok -
hizonylatokon
eszamla; Azon ® Eredeti szamla

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztérbizonylat/pénztarkényv

szolgdltatasok
elszamolésa

vagy bankkivonat; (szamlas
Egyéb szolgdltatasok o  200.000,- Ft felett szerz6dés | kifizetések),
difa vagy megéllapodis, vagy melyek az
visszaigazolt megrendeld eldzéekben nem
szamolhatdk el,
BERUHAZASOK ES EGYEB TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE
e szerz&dés a kivitelezésre és az | Figyelem! ® Eredeti szamla
ezt  alitdmaszté  Utmutatd | Karbantartds nem
szerinti arajanlat; [ beruhazas, azt
o m(iszaki ellendr szerz6dése (ha | kérjiik a
van mlszaki ellenérzés) Karbantartasi,
e szamlék; (ha van m(szaki|javitasi

Epiilet, épitmény
épitése, ingatlan
vasarlasa

ellenérzés a miiszaki ellendr

altali elfogadasa, vagy

elszamolashoz készitett

nyilatkozata/beszamoldja

e pénziigyi teljesités igazolasdra

pénztdrbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat;

e tulajdonilap

e @pitési engedély (ha
engedelykiteles)

¢ fotédokumentdciéd

e vAsdrlas esetén adasvételi
szerzBdés

szolgdltatasok dija
soron elszamolni.

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkdzok
feltjitasa

o Utmutaté szerinti drajanlat

eszamla;

e pénziigyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkinyv,

banki atutaldsi megbizds vagy

bankkivonat

e 200.000,- Ft felett szerzidés,
vagy megallapodas, vagy
visszaigazolt megrendeld
nem sajat tulajdonban lévé
ingatlanon térténd
atalakitds, épitkezés esetén:
az ingatlan-nyilvantartdsba
bejegyzett tulajdonos és a
Kedvezményezett kdzttti
megdllapodas, melyben a
felek régzitik a

@ Eredeti szamla




A koltségem
megnevezése

Az elszamoldst alditdmasztd
bizonylatok

Megjegyzések

Zéradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

hozzéjaruldsat az ingatlanon
vépzett atalakitashoz

Eszkdzok
elballitdsa

vasarlasa,

eszamla;

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

eleltdrba vételt igazold
dokumentum {pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)
e Az Utmutaté szerint:
arajanlat{ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatisa a
weboldalrdl.

e Kozbeszerzési kotelezettség

esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentdcid
(ebbél bekiildends: a
kdzbeszerzési eljaras
eredményérgl készitett
Osszegzd).

e 200.000,- Ft felett szerz8dés
vagy megéllapodas, vagy
visszaigazolt megrendel6

e Eredeti szdmla
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