Utmutaté
az Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési Rendszerben regisztralt szervezetek
elektori jelentkezéséhez

A Nemzeti Egyuttm(ikodési Alap (a tovabbiakban: NEA) civil jeloltallitasi rendszerébe az egyesiilési
jogradl, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és tamogatasardl szolo 2011.
évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.) szerinti orszagos®, teriileti’, vagy helyi hatékori®
egyesiilet, alapitvany illetve szovetség jelentkezhet.

Az elektori jelentkezést a Miniszterelnokséget vezets miniszter felhivasaban és a jelen Utmutatéban
szerepl6é modon az Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittm(ikodési Rendszerben, azaz az EPER-ben

lehet beadni.

A http://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldal szolgal a regisztralt felhasznaldk belépésére:
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Elfelejtett jelszd

Regisztraci kerest

ELEKTORI JELENTKEZES

Amennyiben a szervezet az EPER-ben regisztralt, valamint jogi stdtusza és hatékére megegyezik a
jogszabalyban foglaltakkal, Ugy a felhaszndlénév és jelsz6 megaddasaval, belépést koévetben az

Elektori jelentkezes menilipontban tudja beadni a jelentkezést:

! a civil szervezet legaldbb hét megyében tartds tevékenységet végez

2 a m(ikodés kiterjedése a helyi kiterjedést meghaladja, de nem éri el az orszagos szint
kovetelményeit

% a m(ikodés terilete a székhely (illetve telephelyek) telepiilésére vagy annak egy részére
korlatozodik
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Az menligombra kattintva megjelenik a 3 oldalas kitoltési felilet,

ahol az els6 oldalon a rendszer beemeli a Szervezet regisztralt adatait, csupan a képvisel§ adatait
sziikséges megadni (az irdnyitdszdm megaddsa utdn az EPER generdlja a képvisel6 lakcimének
telepulését).

A lap tetején lathatd ,elektori adatlap statusza” mezét a rendszer tolti ki (mindig az adatlap
valtozasoknak megfelel6en valtozik). Mentés utan ,megkezdett”, véglegesités utan ,beérkezett”
statusz lathato.

Az oldalon szerepl6 tobbi mez6 adattartalma is automatikusan valtozik, annak megfeleléen, ahogyan
az a sajat adatok kitdltésekor megaddsra keriilt, illetve a bekildott regisztracids nyilatkozat
elfogadasa is megtortént. Tehat barmely itt szereplé adat mddositasa csak ugy térténhet meg, ha a
palydzdi nyitd oldal I i

Adatmodositas ., . , - . .
& AHmoaesta funkciogombra  kattint, moddositja a szervezet adatait, majd a

menipontbdl Uj regisztraciés nyilatkozatot nyomtat ki és postai

uton bekdldi a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. cimére (1253 Budapest, Pf. 36.)!

meniipontjaban az oldal aljan taldlhaté



Elektori adatlap statusza 1 ]

Elektor adatai

Civil szervezet neve
Elektori gyiilés

Székhely orszag

Székhely iranyitdszam

Székhely utca, hazszam

Levelezési név

Levelezési orszag

Levelezési iranyitdszam

‘
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Székhely telepiilés ‘
l
‘
1
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Levelezési telepiilés

Levelezési utca, hazszam [

A civil szervezet képviselGjének neve

Képviselo lakcim iranyitészam

Képviseld lakcim telepiilés

Képviseld lakcim utca, hazszam

Képviseld telefonszam

Képviseld e-mail

civil szervezet nyilvantartasba vételét elrendeld birdsag | |
megnevezése

A birésagi végzés szama l I
A birésagi végzés jogerdre emelkedésének idGpontja it

A civil szervezet adészama | I

A civil szervezet e-mail cime | |

@ Mégse M IMentés bezarassal @ Mentés bezaras nélkul %" Véglegesités

Az ,Elektor adatai” oldal adatait ki kell tolteni (az oldalak kozotti valtaskor nem sziikséges mentés,
csak ha kés6bb szeretné folytatni a kitoltést):

Elektor neve
Szervezet adatai

Elibitor adatas Elektor orszaga —

Elektori gyiilés Elektor irdnyitészama
Elektor telepilése
Elektor utca, hazszama
Elektor telefonszama
Elektor édesanyja neve
Az elektor adéazonosité jele
Elektor sziletési helye
Elektor sziletési ideje z:2c)

Elektor e-mail cime

Tanacstag-jeldlt neve

A tanacstag-jelolt szuletési helye

A tanacstag-jelolt szaletési ideje =z
Kollégiumi tagjeldit neve

A kollégiumi tagjeldlt szuletési helye

A kollégiumi tagjeloit szuletési ideje B

‘g Mégse

I'@I Elektori jelentkezés nyomtatasa



Ugyanezen az oldalon van lehet6ség a Tandcs tag- és Kollégiumi tag jeloltek allitasara is. A jeloltallitas
soran a NEA Tanacs tagjanak és/vagy NEA Kollégium tagjanak jel6lése nem feltétel, hanem lehetGség.
Amennyiben jelolés torténik, az adatok megaddasa (szlletési hely és id6), valamint a tagjeldltek
Onéletrajzanak feltoltése és a véglegesitéskor az EPER altal generalt nyilatkozat megfelel§ helyen vald
aldirasa, tovabba az aladirt dokumentum feltoltése a ,,Dokumentumbekiildé”-be érvényességi feltétel.

A harmadik, , Elektori gy(lés” oldalon kérjik, hogy azt az elektori gy(lést jel6ljék meg (a sor elején a
jelolé celldba kattintva), amelyik a létesité okirat szerinti alaptevékenységnek megfelel. Csak egy
gylilés jelolhetd!

Amennyiben az elektori jeloltallitas soran adott meg kollégiumi és/vagy tanacstag jeloltet, akkor ezen
a fellleten kell csatolni a Tandacstag jelolt és a Kollégiumi tag jel6lt 6néletrajzat is, az erre szolgald
mez6kben (a tanacstagjeldlt onéletrajza: ,Onéletrajz 1”, illetve a kollégiumi tagjeldlt 6néletrajza:
,Onéletrajz 2.”), a z6ld gémkapocs-jelre kattintva:

A létesitd okirat szerinti tevékenység figyelembe vételével elektori gylilés
Szervezet adatai megjeldlése

Elektor adatai Nerizati A kdrpat-medencei egyittm(ikédés mint a hataron tdli magyarsaggal kapcsolatos nemzetkézi
Elektori gviilés O| ssszetartozas tevékenység, az eurdpai integracio és a vallasi tevékenység eldsegitése, tovdbba a Magyarorszagon
v kol-lé ko = €l6 nemzetiségek, valamint az emberi és 3llampolgari jogok védelme, egyéb kulturdlis tevékenység
9 (zene, tanc, népzene, néptanc), hagyomanyapolas.
Uj nemzedékek | A nevelés és oktatas, képesséafejlesztés, gyermek- és ifjisaai érdekképviselet, gyermek- és
() jovajéert ifjusagvédelem, egészségmegdrzes, betegséamegeldzés, gydgyitd, egészségligyi rehabilitacids
kollégium tevékenyséaq, kabitdszer-megeldzes teriletén miksds civil szervezetek.
Mobilitas és Az élet és vagyonbiztonsag, a kozbiztonsag, onkéntes tiizoltds, mentés és katasztréfa elharitas,
Ol alkalmazkodas kozrend és kozlekedésbiztonsag védelme, szabadidd, hobbi és sport, a nék és férfiak
kollégium esélyegyenldségének védelme teriletén miikods civil szervezetek.
Kézbsséai A kozmivelddés, tudomany és kutatds, audio- €s telekommunikacié, informatika, elektronikus
') 1£crn -ézgt hirkézlés, szak- és felndttképzés, ismeretterjesztés, fogyasztdvédelem, a telepilés- és
kolléyi o kozosségfejlesztés, kulturdlis tevékenység teriletén miikddd civil szervezetek, tarsadalmi parbeszéd
aiu teriletén miikods civil szervezetek.
Tarsadalmi Nonprofit szervezeteknek, ernydszervezeteknek nydjtott szolgaltatdsok, szakmai és érdekképviselet,
e) feleTc';'(se' vallalss adomanyosztas, szocidlis tevékenység, csaldd- €s gyermekjodléti szolgaltatok, idéskoriak gondozasa,
Kollé ‘I mg = | rehabilitacids foglalkoztatas, hatranyos helyzetl rétegek segitése, egy€b nonprofit tevékenységek,
g természet- és kérnyezetvédelem teriletén mikodé civil szervezetek, polgari védelem
Onéletrajz 1 VX
Onéletrajz 2 VE %
= Mégse H Mentés bezarassal H Mentés bezaras nélkil hj Véglegesités



N . , ety s .. 4 ., } . e Veglegesités
Az Osszes adat (mindharom oldal) kitoltését kdvetSen az oldal aljan talalhaté Z

gombra kattintva érkezik be az EPER-be az elektori jelentkezés, melyet kovet6éen mdar nem
mddosithatdak a jelentkezés adatai!

) P Mentés bezarissal / Mentész bezaras nelkil B L
Amennyiben csak a Z i Arasss vagy a funkciét hasznalja, lgy a
jelentkezés ,Megkezdett” statuszban marad, a hataridd letelte utan a megkezdett statuszban lévé
jelentkezéseket nem tudjuk figyelembe venni!

Amennyiben nem adott meg minden adatot, vagy nem megfelel6en toltotte ki a mezbket, a
véglegesités soran lefutd ellenérzés hibalizenetet irhat ki, mely alapjan kérjik, javitsa az adatokat!

Az elektori iirlap ellenrzésekor a kivetkezé hibakat talaltuk:
HNincs kitdltve minden kitelezé mezd! Ezek:

* A civil szervezet képviseldjének neve

* Képviseld lakcim iranyitészam

* Képviseld lakcim telepiilés

* Képviseld lakcim utca, hazszam

* Képvisel§ telefonszam

* Képviseld e-mail

* Elektor neve

* Elektor iranyitészama

* Elektor telepiilése

* Elektor utca, hazszama

* Elektor telefonszama

* Elektor édesanyja neve

* Elektor sziiletési helye

* Elektor sziiletési ideje

* Elektor e-mail cime

* A képviselonél megadott e-mail cim formatuma nem helyes!
* Az elektornal megadott e-mail cim formatuma nem helyes!
* Nem valasztott elektor telepiilést!

* Hem valasztott képviseld telepiilést!

Rendben

, v . o . . Elektori jelentkezés nyomtataza .
Véglegesitést kovetéen megjelenik az = ! ’ gomb, majd az

Elektori jelentkezés letdleése

” pdf-fajl, ami tartalmazza az elektori adatlapon megadott adatokat:

&= Megse

@~ Elektori jelentkezés nyomtatasa

Elektorijelentkezes |etdlese

Kérjiik, hogy a letdltheté adatlapot nyomtassa ki, és irja ald a szervezet hivatalos képviselGje, az
elektor, a tandcstagjelolt, a kollégiumi tagjel6lt, valamint két tand. Alairast kbvet6en szkennelje be,

Dokumentum bekdldd

majd a dokumentumot toltse fel az EPER mendpont alatt (a zold

gémbkapocs-jelre kattintva):

Dokumentum csatolasa ‘QJ »,

Megjegyzés

] Kiildés

&= Meg

W




A bekiildétt dokumentum a meniipontban tekintheté meg.

Amig nem tortént meg a dokumentum elbirdldsa (a formai ellenérzés soran az Alapkezel6 altali
elnevezése), addig a ,jogi dokumentum tipusa” mezg ires:

Nyité oldal

Ve o =L || \ | I | | | I |
Palyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok logi tipus Partner név. EPER ité 6sza Palyazati ité Ervé
Beadott palyazatok acillet 't és
s . O] kézhasznisigijelentés COvestleramaérésa EPER-2011 011,
Elektori jelentkezés holnapért
Iktatasi tételek vesiilet rtés
~ O  Iiétesit okirat RS s EPER-2011-86862 2013 1231 201102 09
Ozenetek holnapért
Sajat adatok . . Egyesilet a masrt és 2 3 , . B
—— 01 seamvitelibeszamols  |Ovest® @ masresa EPER-2011-144078 2011.05.31. 2011.02. 25
Dokumentum bekildé notnaps
Partnerdokumentumok regisztracios Egyesilet a méértés a T e
e s | nyilatkozat holnapért L ke L)
Jelsz6, fnév
Reg. nyilatkozat I] E:J:Ifaﬂe', ameertes e 2012.02.13
Kilépés

nm G vissza | kivetkezs ugrés I:l Mehet '

| Megtekint Dokumentum bekildése

Amikor megtorténik a dokumentum elbiraldsa, akkor lesz [athatd o ki

kozott a ,,jogi dokumentum tipusa”, mint elektori adatlap:

Nyité oldal 5
2 || I | | | | | |
Palyazati kategoriak
Megkezdertt palyazatok Jogi tipus Partner néwv EPER it b523 Palyazati it6 Ervé ég datuma ildés datuma Kiiras
Beadott palyazatok e i de
ad ) [0  kézhasznisagijelentss CIvesuletamacrtésa EPER-2011-86863 2011.06. 30 2011.02.09
Elektori jelentkezés holnapért
Iktatasi tételek . sesiilet FA=n
- [0 tétesits okirat E‘J‘E‘”'f;a magrtesa EPER-2011-86862 2013.12.31. 2011.02.09.
Ozenetek halnaprt
ja . . . yesilet a maért és a . . . .
ek adalox O] szimvitelipeszimols | o1==Uer e mesrtes EPER-2011-144078 2011.05.31. 2011.02.25.
Dokumentum bekuldé °r
Partnerdokumentumok. O regisztraciés Egyesileta madrtés a EPER-2012-7160 2012 12 31
nyilatkozat holnapért
Jelsz6, fnév modositas
Reg_ nyilatkozat |I:| elekrori adatlap Ei:;"":: amasrtesa EPER-2012-7162 2012.12.31. 2012.02.13.
Kilépés

1mm & vissza kovetkezo = ugras l:l Mehet s

@ Megtekint Dokumentum bekildése

Felhivjuk figyelmiket, hogy az EPER-ben bekildétt dokumentumok maximalis mérete
dokumentumonként 10 MB lehet!

Kérjiik, hogy a benyujtandé dokumentumokat pdf fajl formatumban csatoljak fel az EPER-be!

Amennyiben az elbirdlds sordn az elektori adatlapokon megadott adatok nem megfelel6ek (a
szervezet adatai nem egyeznek meg az Orszagos Birdsagi Hivatal adatbazisaban szereplé adatokkal)
vagy hianyosak, Ggy ezen adatokat 5 napos, egyszeri hianypdtlas keretében lesz lehetség javitani.

A hianypotlas teljesitésére kizarolag a jelentkezési hataridon beliil benyujtott jelentkezések
esetében van lehetGség, egyszeri alkalommal, 5 napos hataridével!

Az elbirdlds eredményérél a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. minden esetben értesitést kiild EPER
Uzenetben és e-mailben.



Amennyiben a hidnypotlds a jelentkezési hataridé utan érkezik vagy a bejelentkezési adatok a
hianypdtlast kovet6en sem megfelel6ek, a szervezet jelentkezése érvénytelenitésre kerdil.
A bejelentkezés elutasitasa ellen jogorvoslatnak helye nincs!

Az elektori gy(lések helyszinei a Kormanyablakok lesznek, a visszaigazoltan bejelentkezett elektorok
személyesen, barmelyik Kormdanyablakban leadhatjak szavazatukat.

Az elfogadott jelentkezéseket kovetSen a szavazasra jogosult elektor helyettesitésére nincs
lehetdség! Felhivjuk szives figyelmét, hogy minden, a jeloltdllitdskor megadott adatnak a
személyazonositasra alkalmas okmdanyon (személyi igazolvany, utlevél, jogositvany) levé adattal
egyeznie kell.



